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1. Общие положения
1.1 Правление Банка является коллегиальным исполнительным органом Банка СОЮЗ (АО) (далее - Банк), осуществляющим вместе с единоличным исполнительным органом – Председателем Правления руководство  текущей деятельностью Банка. 

1.2.  В своей деятельности Правление и Председатель Правления руководствуются Федеральными законами «О банках и банковской деятельности», «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)», «Об акционерных обществах», другими федеральными законами и иными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Банка России (далее – законодательство Российской Федерации), Уставом Банка, решениями Общего собрания акционеров и Наблюдательного совета Банка, а также настоящим Положением.

1.3. Компетенция Правления и Председателя Правления определяется в соответствии с Уставом Банка.

1.4. Настоящее Положение утверждается Общим собранием акционеров Банка, определяет порядок и сроки созыва, проведения заседаний Правления, а также порядок принятия решений Правлением и Председателем Правления Банка.

2.СОСТАВ ПРАВЛЕНИЯ БАНКА

2.1. Правление Банка и Председатель Правления Банка являются исполнительными органами Банка и осуществляют руководство текущей деятельностью Банка. Исполнительные органы подотчетны Наблюдательному совету Банка и Общему собранию акционеров Банка.

2.2 Права и обязанности Председателя Правления и членов Правления определяются законодательством Российской Федерации, Уставом, Положением о Правлении Банка и договорами, заключаемыми Банком с Председателем Правления и членами Правления Банка.
На членов Правления Банка распространяются особенности регулирования труда, установленные Трудовым кодексом Российской Федерации для руководителя организации.
2.3. Договоры с Председателем Правления и членами Правления от имени Банка подписываются Председателем Наблюдательного совета Банка или лицом, уполномоченным Наблюдательным советом. Условия договоров, заключаемых с Председателем Правления и членами Правления, утверждаются Наблюдательным советом Банка.
2.4. Председатель Правления и члены Правления избираются на срок, определяемый Наблюдательным советом Банка, а в случаях, если сроки не определены – на неопределенное время. Наблюдательный совет Банка вправе в любое время досрочно прекратить полномочия Председателя Правления и членов Правления Банка.
2.5. Техническое обеспечение деятельности Правления во время проведения заседаний и в период между заседаниями осуществляет Секретарь Правления - сотрудник Банка, который не является членом Правления, и назначается Правлением по представлению Председателя Правления.
В случае отсутствия Секретаря Правления его функции исполняет работник Административного управления Банка, кандидатура которого утверждается Правлением на соответствующем заседании по предложению Председателя Правления, о чем делается запись в протоколе заседания Правления.
3 сроки и порядок созыва Правления банка

3.1. Заседания Правления Банка созываются в сроки, определяемые Председателем Правления, но не менее 2-х раз в месяц. По требованию любого члена Правления Банка может быть созвано внеочередное заседание Правления Банка. Окончательную дату, время, место, а также повестку дня внеочередного заседания Правления Банка утверждает Председатель Правления Банка.

3.2. Повестка дня очередного заседания Правления формируется Секретарем Правления и утверждается Председателем Правления. С учетом поступивших вопросов и материалов, направляемых на рассмотрение Правления, Секретарь Правления готовит проект повестки дня заседания Правления и представляет его на утверждение Председателю Правления. Повестка дня заседания Правления утверждается Председателем Правления в срок не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты проведения заседания. Предложения о рассмотрении вопроса Правлением Банка должны подаваться заинтересованным должностным лицом Банка в письменной форме на имя Председателя Правления, на бумажном носителе и/или по электронной почте через Секретаря Правления.

3.3. Повестка дня очередного заседания направляется после ее утверждения Председателем Правления, но не менее чем за 3 рабочих дня  до даты очередного заседания всем членам Правления, руководителям структурных подразделений, ответственным за подготовку материалов по вопросам, указанным в повестке дня заседания, а также,  по указанию Председателя Правления, иным должностным лицам и работникам Банка, приглашаемым на заседание Правления.

В повестку дня очередного заседания Правления включаются: 

· вопросы, решение о рассмотрении которых было принято на одном из предыдущих заседаний Правления;

· вопросы, предложенные - Председателем Правления или, по согласованию с ним, членами Правления и руководителями структурных подразделений.

3.4. В целях эффективности работы Правления выносимые на его заседания  вопросы должны быть проработаны заранее. Уровень проработки вопроса должен обеспечивать принятие продуманного и осознанного решения Правления при минимальных временных затратах на его обсуждение и голосование.

3.5. Формальным критерием готовности вопроса для принятия  по нему решения Правления является наличие на соответствующем проекте решения согласующих виз заинтересованных руководителей подразделений Банка.

3.6. В  случае если по итогам предварительного обсуждения вопроса (до включения его в повестку заседания Правления) имеются неурегулированные позиции заинтересованных сторон, они подлежат документальному оформлению и прилагаются к проекту решения по данному вопросу, в виде докладной записки на имя Председателя Правления  с визой  курирующего Заместителя Председателя Правления.

Наличие несогласованных позиций по решению вопроса, оформленных документально, не является основанием для исключения (отказа  во включении) вопроса из повести заседания Правления.

3.7. Все материалы по вопросам, включенным в повестку дня, готовятся ответственными структурными подразделениями и, при необходимости, согласовываются с иными заинтересованными подразделениями Банка путем визирования проектов решений. Материалы также согласовываются с членом Правления, курирующим ответственное за подготовку материалов структурное подразделение, и предоставляются Секретарю Правления, не позднее чем за 5 рабочих дней до заседания.

Материалы для включения  вопроса в повестку  заседания должны включать:

-  проект соответствующего решения Правления (Приложение 1)

-  справочные материалы (пояснительные записки, справки и т.п. документы)

Проекты решений Правления должны быть согласованы с ответственным структурным подразделением, иными заинтересованными структурными подразделениями и членом Правления, курирующим деятельность ответственного структурного подразделения.

3.8. Секретарь Правления контролирует соответствие формы и содержания поступивших документов нормам настоящего Положения. При несоответствии представляемых материалов установленным требованием, Секретарь Правления имеет право заявить о необходимости доработки материалов, представлении недостающих документов, а также  о необходимости получения согласований в соответствии с п.3.5 настоящего Положения.

В случае неустранения имеющихся недостатков в оформлении документов вопрос может быть включен в повестку только  по решению Председателя Правления.

3.9. О проведении заседания Правления Секретарь Правления заблаговременно извещает его участников путем рассылки им повестки дня с указанием даты, времени и места проведения заседания Правления.

Секретарь Правления организует рассылку материалов по вопросам повестки дня заседания Правления членам Правления, а также, на основании утвержденного Председателем Правления списка, лицам, приглашаемым на заседание Правления. 

Руководителям ответственных и иных заинтересованных структурных подразделений, а также работникам Банка, приглашенным на заседание Правления, направляются только те материалы, которые относятся к вопросам, связанным с деятельностью данных подразделений и работников Банка. 

3.10. По требованию любого члена Правления Банка может быть созвано внеочередное заседание Правления Банка. Окончательную дату, время, место, а также повестку дня внеочередного заседания Правления Банка утверждает Председатель Правления Банка.

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЙ ПРАВЛЕНИЯ БАНКА

4.1. Проведение заседаний Правления Банка организует и проводит Председатель Правления Банка. В случае отсутствия Председателя Правления Банка,  его функции по организации и проведению заседания Правления Банка осуществляет один из членов Правления Банка по решению Председателя Правления Банка. 

4.2. Члены Правления Банка, которые будут отсутствовать на момент проведения заседания Правления Банка, могут выразить свое мнение по вопросам повестки дня, предоставив его в письменной форме Председателю Правления Банка до начала заседания. В данном случае мнение этих членов Правления Банка будет учитываться при подсчете голосов.

4.3. Кворум для проведения заседания Правления составляет более половины от числа избранных членов Правления Банка. 

4.4. Заседание Правления открывается Председателем Правления, который предлагает членам Правления утвердить повестку дня данного заседания. 

В ходе заседания Правления, по предложению Председателя Правления или члена Правления, в утвержденную повестку дня заседания могут быть внесены изменения путем принятия соответствующего решения большинством голосов присутствующих членов Правления. 

4.5 B заседании Правления принимают участие члены Правления, Секретарь Правления и  иные работники Банка,  по решению Председателя Правления.

В заседании Правления по приглашению Председателя Правления могут также участвовать представители акционеров Банка, члены Наблюдательного совета Банка и Ревизионной комиссии Банка.  

4.6 Председатель Правления и члены Правления, присутствующие на заседании, участвуют в обсуждении и решении любого вопроса повестки дня. Обсуждение прекращается после принятия решения о прекращении прений. 

В обсуждении могут принимать участие присутствующие на заседании работники Банка, а также другие лица, приглашенные на заседание. 

4.7. Председатель Правления, а также любой из членов Правления в ходе заседания могут вносить предложения по порядку проведения заседания Правления, в том числе, об отсрочке принятия решения, о прекращении прений и другие вопросы процедурного характера. Решения по вопросам порядка проведения заседания принимаются Правлением немедленно путем голосования.

4.8. Доклады и выступления на заседаниях Правления должны носить конкретный, деловой характер и, по возможности, не дублировать информацию, содержащейся в  соответствующих материалах, направляемых заинтересованным лицам до заседания Правления.

4.9. После рассмотрения всех вопросов повестки дня и при отсутствии предложений о рассмотрении дополнительных вопросов заседание Правления закрывается Председателем Правления.

4.10. В исключительных случаях Правление вправе принимать решения заочным голосованием (опросным путем), при условии, что в таком голосовании участвует более половины от общего числа избранных членов Правления.

Заочное голосование проводится по решению Председателя Правления или члена Правления, которому Председателем Правления делегировано такое право. При проведении заочного голосования вместе с материалами по вопросам, требующим решения Правления, Секретарь Правления направляет членам Правления проекты решения (бюллетени для голосования), в котором указываются варианты голосования - «за», «против» (Приложение 2). 

Дата окончания приема бюллетеней определяется Председателем Правления.

На основании согласованных и завизированных членами Правления и возвращенных проектов решений секретарь Правления составляет протокол, в котором отражаются результаты голосования по каждому из вопросов.

При заочном голосовании, засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один из возможных вариантов голосования. 

5. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ И ОФОРМЛЕНИЯ РЕШЕНИЙ ПРАВЛЕНИЯ БАНКА

5.1. По результатам рассмотрения вопросов повестки дня Правление принимает обязательные к исполнению всеми работниками Банка решения.

5.2. Решения на заседании Правления Банка принимаются большинством голосов присутствующих членов Правления. Передача права голоса членом Правления иному лицу, в том числе другому члену Правления Банка, не допускается. При равенстве голосов голос Председателя Правления является решающим. 
Особое мнение Члена Правления,которое не совпадает с принятым Правлением решением, в обязательном порядке заносится в протокол заседания Правления, при этом указанный Член Правления вправе довести свое особое мнение до сведения Наблюдательного совета Банка.

5.3. Правление вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня, в пределах компетенции Правления, определенной Уставом Банка.

Варианты голосования по каждому вопросу, поставленному на голосование, выражаются формулировками «за» или «против». Голосующий вправе выбрать только один вариант голосования. 

5.4. Заседание Правления Банка оформляется Протоколом, в котором указываются:

- форма проведения заседания;

- место и время проведения заседания Правления;

- перечень лиц, присутствующих на заседании;

- повестка дня заседания;

- вопросы, поставленные на голосование;

- принятые решения с указанием итогов голосования.

5.5. Протокол заседания должен быть оформлен в срок не позднее 1 дня после проведения заседания. Протокол подписывается  Председателем Правления, который несет ответственность за правильность составления протокола,  и Секретарем Правления. 

5.6.Правление вправе принимать решения заочным голосованием (опросным путем), при условии, что в таком голосовании участвует более половины от общего числа избранных членов Правления.

Заочное голосование проводится по решению Председателя Правления или члена Правления, которому Председателем Правления делегировано  такое право. При проведении заочного голосования вместе с материалами по вопросам, требующим решения Правления, Секретарь Правления направляет членам Правления проекты решения (бюллетени для голосования), в котором  указываются варианты голосования - «за», «против» (Приложение 2). 

На основании согласованных и завизированных членами Правления и возвращенных проектов решений секретарь Правления составляет протокол, в котором отражаются результаты голосования по каждому из вопросов.

При заочном голосовании, засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один из возможных вариантов голосования.

6. ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ПРАВЛЕНИЯ

6.1. Председатель Правления руководствуется в своей законодательством Российской Федерации, Уставом Банка, настоящим Положением, решениями Общего собрания акционеров и Наблюдательного совета Банка.

6.2. Председатель Правления совершает сделки в порядке, уставленном Уставом Банка и утвержденными Наблюдательным советом внутренними документами, в рамках утвержденного Наблюдательным советом годового бюджета Банка. Если сделка выходит за пределы годового бюджета либо подлежит в соответствии с Уставом или внутренними документами, утвержденными Наблюдательным советом, одобрению Наблюдательным советом, то такая сделка совершается Председателем Правления после одобрения такой сделки Наблюдательным советом.
7. Хранение документов и контроль за исполнением решений Правления
7.1. Хранение оригиналов протоколов заседаний Правления, которые формируются  в отдельное досье, обеспечивает секретарь Правления. 

7.2. Руководителям структурных подразделений, которые являются ответственными за выполнение решений Правления, направляются выписки из протоколов заседаний Правления по вопросам, касающимся их деятельности и данных им поручений Правления,  подписанные секретарем Правления или лицом, исполнявшим его обязанности. 

7.3. При необходимости, по указанию Председателя Правления копии протоколов и выписки из протоколов заседаний Правления, подписанные секретарем Правления, могут направляться в иные структурные подразделения Банка, а также иным заинтересованным юридическим и физическим лицам. 

Протокол заседания Правления предоставляется членам Наблюдательного совета Банка, Ревизионной комиссии Банка, аудитору  Банка, а также акционерам, имеющим не менее 25 % голосующих акций Банка, по их требованию. 

7.4. Контроль за выполнением решений Правления осуществляет Секретарь Правления. В рамках  контроля исполнения решений и установленных сроков их исполнения,  Секретарь Правления вправе запрашивать у  руководителей ответственных подразделений  информацию о ходе выполнения решения Правления. Руководители структурных подразделений, ответственных за выполнение решений Правления, несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение принятых решений. По окончании установленного срока они обязаны сообщить об исполнении соответствующего решения Правления секретарю Правления. 

Информация о выполнении решения Правления доводится секретарем Правления до сведения Правления на очередном заседании. В случае возникновения причин, препятствующих своевременному выполнению решения Правления, руководитель ответственного подразделения обязан заблаговременно обратиться к Председателю Правления с просьбой вынести на рассмотрение Правления вопрос об установлении нового срока.

8. Заключительные Положения

8.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения Общим собранием акционеров Банка.

8.2. Если в результате изменения законодательства Российской Федерации или Устава Банка отдельные статьи (части статей) настоящего Положения вступают с ними в противоречие, эти статьи (части статей) утрачивают силу и до момента внесения изменений в настоящее Положение Банк руководствуется по соответствующим вопросам непосредственно законодательством Российской Федерации и Уставом Банка.

8.3. Недействительность отдельных пунктов (частей пунктов) настоящего Положения не влечет недействительности всего остального Положения.
Приложение 1

к Положению о Правлении и Председателе Правления

Банка СОЮЗ (акционерное общество)

РЕШЕНИЕ ПРАВЛЕНИЯ 

Банка СОЮЗ (АО)
_____________________________________________________________________________        

(формулировка вопроса)

Докладчик___________________________________________________________________

(должность, ФИО)

1.____________________________________________________________________________

(формулировка проекта решения)

2.

Лист голосования членов Правления:

	Ф.И.О.
	«за»
	«против»
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


РЕШЕНИЕ ПРИНЯТО/НЕ ПРИНЯТО

Приложение 2

к Положению о Правлении и Председателе Правления

Банка СОЮЗ (акционерное общество)
БЮЛЛЕТЕНЬ* для голосования _____

на заочном заседании Правлении

Банка СОЮЗ (акционерное общество)

Дата окончания приема бюллетеня для голосования: ________________________________________________________________________

ФИО члена Правления: _________________________________________________________________________

Вопрос повестки дня:______________________________________________________

Формулировка решения, поставленного на голосование:

_______________________________________________________________

ГОЛОСУЮ:

	
	«ЗА»
	«ПРОТИВ»
	

	Варианты голосования

(вариант голосования отметить любым знаком; ненужное зачеркнуть)
	
	
	


__________________________________________________________________

(ПОДПИСЬ ЧЛЕНА ПРАВЛЕНИЯ)
* Бюллетень для голосования должен быть обязательно подписан членом Правления

При голосовании, осуществляемом бюллетенями для голосования, засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением вышеуказанного требования, признаются недействительными, и голоса по содержащимся в них вопросам не подсчитываются.
PAGE  
2

