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                                      Общие положения

            Учетная политика ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк»  определяет общие подходы к организации ведения учета и внутреннего контроля в Банке и обязательна для исполнения всеми структурными подразделениями ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк».

           Учетная политика основана на:

· законодательных актах, регулирующих порядок организации и ведения бухгалтерского

       учета    и отчетности в Российской Федерации;

· законе  «О бухгалтерском учете»

· Гражданском кодексе Российской Федерации;

· других федеральных законах Российской Федерации, нормативных актах о бухгалтерском  учете Центрального Банка Российской Федерации, Министерства финансов Российской Федерации, Государственной налоговой службы Российской Федерации.

Банк осуществляет внутренний контроль согласно Положению ЦБ РФ № 509 от 28.08.97г. (с изменениями и дополнениями), Указанию ЦБ РФ № 603 от 07.07.99г. (с изменениями и дополнениями).

В целях раскрытия методологических подходов в организации учета различных видов банковских операций ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», разрабатывая нормативные указания, ставит перед собой цель обеспечить выполнение следующих требований и задач:

· достоверное и детальное отражение всей учетной информации в регистрах бухгалтерского учета;

· получение аналитической информации для полной и объективной оценки имущественного и финансового положения Банка;

· выработка показателей оценки структуры баланса (текущая ликвидность, обеспеченность собственными средствами и другие);

· формирование отчетности, позволяющей производить анализ с позиций управления процессом развития системы ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и определение перспективных направлений.

Под учетной политикой Банка понимается выбранная им совокупность способов ведения бухгалтерского учета - первичного наблюдения, стоимостного измерения, текущей группировки и итогового обобщения фактов хозяйственной \уставной и иной \ деятельности.

К способам ведения бухгалтерского учета относятся методы группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности, приемы организации документооборота, инвентаризации, способы применения счетов бухгалтерского учета, системы учетных регистров, обработки информации и иные соответствующие способы, методы и приемы.

При формировании учетной политики Банка используются следующие основополагающие  принципы:

           - имущественная обособленность: имущество и обязательства Банка существуют

             обособленно от имущества и обязательств собственников Банка и других     

             юридических и физических лиц.

           - непрерывность деятельности: Банк будет продолжать свою деятельность в     

             обозримом будущем и у него отсутствуют намерения и необходимость    

             ликвидации или существенного сокращения деятельности и, следовательно, 

             обязательства будут погашаться в установленном порядке.

           - последовательность применения учетной политики: выбранная Банком    

             учетная политика применяется последовательно от одного учетного года к другому.          

          -  отражение фактов хозяйственной  деятельности по «кассовому методу» т.е. факты

             хозяйственной деятельности банка относятся к тому отчетному периоду 

             и, следовательно, отражаются в учете, в зависимости от фактического времени

             поступления или выплаты денежных  средств, связанных с этими фактами.

 При формировании учетной политики Банка по конкретному направлению ведения и организации бухгалтерского учета осуществляется выбор одного способа из нескольких, допускаемых законодательными и нормативными актами, входящими в систему нормативного регулирования, бухгалтерского учета в РФ. Если указанная система не устанавливает способа ведения бухгалтерского учета по конкретному вопросу, то при формировании учетной политики осуществляется разработка Банком соответствующего способа, исходя из действующих положений по бухгалтерскому учету.

Способы ведения бухгалтерского учета, отобранные Банком при формировании учетной политики, применяются всеми структурными подразделениями Банка. 

Работники, совершающие бухгалтерские операции, независимо от структурного подразделения, где они работают, в вопросах ведения бухгалтерского учета, подчиняются главному бухгалтеру.

Техническое обеспечение бухгалтерского учета операций реализуется Отделом автоматизации под контролем главного бухгалтера, программа технического обеспечения утверждается на Правлении Банка.

Обработка учетной информации в Банке осуществляется с помощью автоматизированных технологий, которые осуществляют ведение операционного дня банка, составление выходных форм бухгалтерской, статистической и финансовой отчетности.

Применяются следующие виды программных продуктов:

· Мультивалютный СРВ ОДБ VM 5.2 (с)  г. Тула

· Пакет прикладного программного обеспечения «Система обслуживания индивидуальных клиентов» (CFT – Retail  Bank)

· кроме этого, на отдельных программных продуктах ведется учет  основных средств, начисление заработной платы.

Главный бухгалтер совместно с Отделом автоматизации рассматривают предложения по совершенствованию программных  продуктов, имея в виду необходимость сокращения трудовых затрат и бумажного документооборота в банке.

                     Методика бухгалтерского учета ОАО АКБ « Дальвнешторгбанк»

                   строится на соблюдении принципов:

        -   непрерывности   деятельности банка    и осуществление      учета совершаемых операций;

        -   постоянства правил ведения бухгалтерского учета.

           Текущие  изменения   могут осуществляться   в случаях,       необходимых для соблюдения 

           законодательных и нормативных актов (документов);

· последовательности применения учетных оценочных механизмов;

· осторожности – Банк осуществляет оценку своих активов и пассивов, заранее определяя риск возможных потерь, создает необходимые резервы на возможные потери по ссудам, под обесценение ценных бумаг и др.;

· отражение доходов и расходов по кассовому методу -  доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов или совершения расходов, закрытие счетов доходов и расходов на финансовые результаты деятельности Банка осуществляется ежеквартально, в последний рабочий день;

· списание доходов и расходов, будущих периодов на доходы и расходы отчетного периода производится ежемесячно, (ежеквартально) в последний рабочий день месяца, (квартала) в той части, которая относится к отчетному периоду;

· день отражения операций – соответствует  дню  их совершения (поступлению документов), если иное не предусмотрено нормативными актами  Банка России;

· результат переоценки средств в иностранной валюте (реализованные и нереализованные курсовые разницы) относится на доходы и расходы ежемесячно, согласно нормативным документам Банка России;

· раздельного отражения активов и пассивов – лицевые счета активов и пассивов оцениваются отдельно и отражаются в развернутом виде;

· преемственности входящего баланса – остатки на начало отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предшествующего периода;

· приоритета содержания над формой – отражение достоверной экономической сущности операций над ее юридической формой;

· открытости и доступности – достоверное отражение в учете и отчетности производимых ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» операций в соответствии с требованиями Центрального банка Российской Федерации и понятное информируемому пользователю;

· сопоставимости – построение аналитического учета, т.е. по отдельным видам операций доходов и расходов, позволяющее проводить анализ и определение эффективности проводимых операций, сопоставимость с отчетными данными предыдущих периодов;

· единицы измерения – активы и пассивы отражаются по их первоначальной стоимости на момент приобретения или возникновения, которая не изменяется до их списания, реализации или выкупа, если иное не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации и нормативными актами Банка России;

· объединенности – ежедневно формируется информационная база данных на основе операций осуществляемых филиалами. 

           За организацию бухгалтерского учета, соблюдения законодательства и положений  учетной политики Дальвнешторгбанка ответственность  несет Председатель Правления Банка.

Принятая Банком учетная политика утверждается Председателем Правления Банка и применяется последовательно из года в год.

Изменения в учетной политике Банка могут иметь место в случае:

· реорганизация Банка /слияния, разделения, присоединения/;

· изменения законодательства РФ или нормативных актов органов, осуществляющих

       регулирование бухгалтерского учета;

     -     существенного изменения условий деятельности Банка.

Изменение в учетной политике должно быть обоснованным, и утверждается Председателем Правления Банка.

            В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета изменения учетной политики должны вводиться с начала финансового года. 

В случаях, перечисленных выше, а также в связи с производственной необходимостью допускается внесение изменений в учетную политику банка в течение финансового года.

             Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики,  ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, составленной на основе данных бухгалтерского учета по установленным формам,  контроль за движением имущества и выполнением обязательств. 

                               Порядок учета  доходов,  расходов  и результатов  деятельности

         Все доходы и расходы сгруппированы в подразделы, отражающие однородные операции. В ряде подразделов предусмотрены статьи по учету прочих доходов и расходов, по которым суммы не могут быть включены в другие статьи. В аналитическом учете открыты отдельные лицевые счета по видам доходов и расходов структурным подразделениям для оценки их деятельности.

        Счета по учету доходов и расходов закрываются ежеквартально, в последний рабочий день путем перечисления сумм на счета «Прибыль отчетного года» или «Убытки отчетного года».

Результаты деятельности  в течение года показываются развернуто - прибыль и убытки, а по строке в сводном балансе  «Итого результат деятельности  отчетного года ( счет № 70301 минус  № 70401)» - свернуто. Финансовый результат  деятельности  филиалов  в последний рабочий день отчетного года  передается на баланс головного банка.

        Прибыль или убыток определяется нарастающим итогом  в течение отчетного года. 

        После проведения заключительных оборотов остатки средств, числящихся на счетах № 70301, 70401 переносятся соответственно на счета № 70302, 70402

        В случае если после завершения заключительных оборотов  и до проведения  годового собрания акционеров (участников) требуется внесение изменений  в финансовый результат отчетного года, то внесенные изменения  отражаются в текущем году  по счету № 70302 либо счету  № 70402.     

        Распределение прибыли происходит  согласно Уставу банка.

Суммы, направленные на благотворительные цели, отражаются по балансовому счету 70209.  

        Учет  расходов, связанных с деятельностью филиалов, осуществляется на  балансе головного офиса (за исключением незначительных, до 20 тыс. рублей расходов). Решение о передаче расходов на баланс филиалов принимается  Председателем Правления  и оформляется Приказом по банку.

                            Принципы нумерации лицевых счетов

          Учет осуществляется по утвержденному  «Рабочему  плану счетов бухгалтерского учета ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», построенному  в соответствии с Положением Банка России N 205-П, с детализацией учетной информации путем открытия отдельных лицевых счетов для отражения определенных видов операций по единой схеме,  внутренними инструкциями и документами Банка.

В Банке применяется единая, включая дополнительные офисы, нумерация лицевых счетов.          Внутрибанковские счета открывают главный бухгалтер, Заместитель главного бухгалтера,  начальник отдела БУиО, либо лица, определенные приказом Председателя Правления (Заместителя Председателя Правления).

             Выписки из лицевых счётов распечатываются по  форме, предусмотренной  программой  Тульский ОДБ.

1.   Схема обозначения расчетных, текущих  счетов:

      1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5знак                  - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

      9 знак                    - защитный ключ

      10,11,12,12, 14,15,16,17,18,19,20 знак - номер лицевого счета.

2.  Схема обозначения ссудных  лицевых счетов, лицевых счетов по учтенным процентам, лицевых счетов по созданным резервам:

      1 знак                     - номер раздела плана счетов

      2,3 знак                  - номер счета первого порядка

      4,5 знак                  - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак               - код валюты

      9 знак                     - защитный ключ

      10,11,12 знаки      -  номер кредитного договора

      13 знак                  -  номер по порядку, открытый для заемщика      

      14 знак                   - номер, обозначающий признак кредита по физ. лицам:

                                     1 – розничное кредитование

                                     2 – кредит на потребительские нужды

                                     3 – кредитование сотрудников  банка

      17,18,19,20 знаки  - код клиента

3.  Схема обозначения доходных и расходных лицевых счетов:

      1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5 знак                 - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

       9 знак                   - защитный ключ

      10,11 знак             - номер отделения

      12,13 знак             - номер подразделения, отдела

      14,15,16,17,18 знак   - символ бухгалтерской отчетности

      19,20 знак             - номер лицевого счета

4. Схема  обозначения  лицевых счетов по счетам предстоящих поступлений и выплат по

    операциям, связанным с предоставлением и привлечением денежных средств:

       1 знак                   - номер раздела Плана счетов

       2,3 знак                - номер счета 1-го порядка

       4,5 знак                - номер счета 2-го порядка

       6,7,8 знак              - код валюты

       9 знак                    - ключ

       14,15,16,17,18 знак - символ бухгалтерской отчетности

       19,20 знак             - номер лицевого счета  

5.  Схема обозначения счетов по учету имущества:

      1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5 знак                 - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

      9 знак                    - защитный ключ

      14,15,16,17,18,19,20 знак  - инвентарный номер.

6. Схема обозначения лицевых счетов по вкладам физических лиц:

      1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5 знак                 - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

      9 знак                    - защитный ключ

      14 знак                  - признак пролонгации

      15 знак                  - признак лимита сальдо

      18,19,20 знак   - номер лицевого счета

7. Схема обозначения лицевых счетов по принятому обеспечению:

      1 знак                     - номер раздела плана счетов

      2,3 знак                  - номер счета первого порядка

      4,5 знак                  - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак               - код валюты

      9 знак                     - защитный ключ

      10,11,12 знаки      -  номер кредитного договора

      13 знак                  -  номер по порядку, открытый для заемщика      

      14 знак                   - номер, обозначающий признак кредита по физ. лицам:

                                     1 – розничное кредитование

                                     2 – кредит на потребительские нужды

                                     3 – кредитование сотрудников  банка

      17,18,19,20 знаки  - код клиента

 Используемые при нумерации лицевых счетов признаки закрытых договоров /счетов/ могут присваиваться новым счетам с данным клиентом по истечении отчетного года / после 31 декабря/, в котором был закрыт старый договор.

В лицевых счетах показываются:

- номер лицевого счета

- дата предыдущей операции по счету

- входящий остаток на начало дня

- обороты по дебету и кредиту, отраженные по каждому документу /сводному документу/

- номер документа

- номер корреспондирующего счета

- остаток на конец дня.

              ПОРЯДОК  ОТКРЫТИЯ (ЗАКРЫТИЯ)  ОБОСОБЛЕННЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ КРЕДИТНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ.

              Банк может открывать обособленные подразделения (представительства и филиалы), сведения о которых должны содержаться в ее уставе.

              Банк, при условии отсутствия у нее запрета на открытие филиалов, может также открывать внутренние структурные подразделения вне места нахождения головной организации (дополнительные офисы, операционные кассы вне кассового узла, обменные пункты).

               Банковские операции и сделки могут осуществляться только теми подразделениями банка, которые открыты и осуществляют свою деятельность в установленном порядке.

               Представительства кредитной организации не имеют права осуществлять банковские операции. Оплату налогов за представительство осуществляет головной банк.

      Решение о внесении изменений и дополнений в устав банка, связанных с открытием (закрытием) обособленных подразделений (представительств и филиалов), принимается уполномоченным органом  банка на очередном (годовом) общем собрании.

      Наименование внутреннего структурного подразделения  банка (филиала) должно содержать указание на его статус (дополнительный офис, операционная касса вне кассового узла) и принадлежность к данной кредитной организации (филиалу).

       Представительство банка создается по решению органа управления кредитной организации, которому это право предоставлено в соответствии с ее уставом, в целях представления и защиты ее интересов на определенной территории. Для осуществления своей деятельности представительству открывается текущий счет.

        Кредитная организация в течение пяти рабочих дней с момента начала деятельности представительства обязана направить 1 экземпляр уведомления об этом в территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации, и 2 экземпляра в территориальное учреждение Банка России по месту открытия представительства. К уведомлению прилагается утвержденное органом управления кредитной организации, которому это право предоставлено в соответствии с ее уставом, положение о представительстве (по одному экземпляру для каждого указанного выше территориального учреждения Банка России).

        Закрытие представительства осуществляется по решению органа управления кредитной организации, которому это право предоставлено в соответствии с ее уставом.

        Банк в десятидневный срок со дня закрытия представительства (закрытия его счета) направляет 1 экземпляр уведомления об этом в территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации, и 2 экземпляра в территориальное учреждение Банка России по местонахождению представительства. 

    Банк, в отношении которого не установлен запрет на открытие филиалов, вправе открыть филиал, письменно уведомив об этом территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации, и территориальное учреждение Банка России по месту открытия филиала.

За открытие филиалов кредитных организаций взимается сбор в размере 100-кратного минимального размера оплаты труда, установленного на момент уведомления Банка России об открытии филиала. Указанный сбор оплачивается кредитной организацией по месту ее нахождения и зачисляется в доход федерального бюджета.

Кредитные организации, открывающие филиалы, для осуществления указанным филиалом банковских операций должны: 

- соблюдать требования федерального законодательства и нормативных актов Банка России;

- располагать помещением для размещения филиала; 

- представить для согласования на должности руководителя, заместителей руководителя, главного бухгалтера, заместителей главного бухгалтера филиалов кандидатуры, отвечающие квалификационным требованиям, установленным федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами Банка России. 

Филиал кредитной организации должен иметь печать.

В печати филиала кроме фирменного (полного официального) наименования и местонахождения кредитной организации должно быть указано наименование филиала и его местонахождение.

Банк направляет уведомление об открытии филиала в территориальное учреждение Банка России по месту открытия филиала и территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации, либо только в территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации, если филиал открывается на территории, подведомственной тому же территориальному учреждению Банка России.

Вместе с уведомлением кредитная организация направляет: 

- положения о филиале, содержащего полное и сокращенное наименования филиала, а также перечень тех банковских операций и сделок, право на осуществление которых делегировано филиалу (в территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации, положение представляется в 4 экземплярах, в территориальное учреждение Банка России по месту открытия филиала положение не представляется). Сокращенное наименование филиала кредитной организации, используемое при совершении операций через расчетную сеть Банка России, должно соответствовать требованиям федеральных законов и нормативных актов Банка России, определяющих порядок идентификации участников межбанковских расчетов. Написание полного и сокращенного наименований филиала на титульном листе и в тексте положения о филиале кредитной организации должно быть идентичным; 

- анкет кандидатов на должности руководителей, заместителей руководителя, главного бухгалтера, заместителей главного бухгалтера филиала (2 экземпляра) с приложением копий паспорта, трудовой книжки, копии диплома или заменяющего его документа, предусмотренного Федеральным законом "О высшем и послевузовском профессиональном образовании", заверенных кредитной организацией (приложение 3) (направляются в территориальное учреждение Банка России по месту открытия филиала). 

- автобиографий кандидатов на должности руководителей, заместителей руководителя, главного бухгалтера, заместителей главного бухгалтера филиала (2 экземпляра) (направляются в территориальное учреждение Банка России по месту открытия филиала); 

- копии платежного документа об оплате сбора за открытие филиала;

- протоколы (копии протоколов, выписки из протоколов, заверенные в установленном порядке) заседаний уполномоченных органов управления кредитной организации, содержащие решения об открытии филиала, а также о направлении в территориальное учреждение Банка России ходатайства о согласовании кандидатуры руководителя, заместителей руководителя, главного бухгалтера (его заместителей) филиала (по 1 экземпляру). 

Одновременно с указанными документами кредитной организацией могут быть представлены документы для государственной регистрации соответствующих изменений в учредительные документы. 

Филиал кредитной организации вправе начать осуществление банковских операций с даты внесения записи о нем в Книгу государственной регистрации кредитных организаций и присвоения ему порядкового номера.

В течение трех рабочих дней после фактического назначения согласованных кандидатов на должности руководителей, заместителей руководителя, главного бухгалтера, заместителей главного бухгалтера филиала кредитная организация должна в письменном виде уведомить об этом территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью филиала, с указанием номера и даты соответствующего решения уполномоченного органа управления кредитной организации. К уведомлению прилагается копия указанного решения, заверенная кредитной организацией. 

Решение о закрытии филиала кредитной организации принимается органом управления кредитной организации, которому это право предоставлено уставом кредитной организации.

Не позднее тридцати дней с даты принятия решения о закрытии филиала кредитная организация в письменной форме уведомляет об этом всех известных кредиторов закрываемого филиала.

В уведомлении должно быть указано на ответственность кредитной организации по обязательствам перед кредиторами закрываемого филиала, указаны сведения о номере корреспондентского счета кредитной организации (корреспондентского субсчета ее другого филиала), на который перечисляются остатки средств со счетов закрываемого филиала.

После направления последнего уведомления  и передачи активов и пассивов филиала на баланс головной кредитной организации или подразделения кредитной организации в течение десяти календарных дней кредитная организация уведомляет об этом территориальные учреждения Банка России, осуществляющие надзор за деятельностью кредитной организации и филиала. При этом кредитная организация дополнительно представляет в территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации, копию документа с решением о закрытии филиала и передаточный акт, справку из расчетно-кассового центра территориального учреждения Банка России, содержащую информацию о дате закрытия корреспондентского субсчета филиала.

Датой закрытия филиала кредитной организации является дата внесения соответствующей записи в Книгу государственной регистрации кредитных организаций.

Операционная касса вне кассового узла кредитной организации (филиала) открывается (закрывается) по решению органа управления кредитной организации, которому это право предоставлено ее уставом.

Операционная касса вне кассового узла филиала кредитной организации может открываться (закрываться) по решению руководителя филиала, если ему предоставлено такое право.

Об открытии операционной кассы вне своего кассового узла (кассового узла филиала) кредитная организация (филиал) уведомляет (приложение 17) территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации (филиала), и территориальное учреждение Банка России по месту открытия операционной кассы.

Кредитная организация (филиал) после принятия решения о закрытии операционной кассы вне своего кассового узла уведомляет территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации (филиала). Датой закрытия операционной кассы вне кассового узла кредитной организации (филиала) является дата направления уведомления в территориальное учреждение Банка России. Под закрытием операционной кассы вне кассового узла кредитной организации (филиала) понимается прекращение осуществления указанным подразделением банковских операций.

Операционная касса вне кассового узла кредитной организации (филиала) открывается (закрывается) по решению органа управления кредитной организации, которому это право предоставлено ее уставом.

Операционная касса вне кассового узла филиала кредитной организации может открываться (закрываться) по решению руководителя филиала, если ему предоставлено такое право.

Об открытии операционной кассы вне своего кассового узла (кассового узла филиала) кредитная организация (филиал) уведомляет территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации (филиала), и территориальное учреждение Банка России по месту открытия операционной кассы.

Кредитная организация (филиал) после принятия решения о закрытии операционной кассы вне своего кассового узла уведомляет территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации (филиала). Датой закрытия операционной кассы вне кассового узла кредитной организации (филиала) является дата направления уведомления в территориальное учреждение Банка России. Под закрытием операционной кассы вне кассового узла кредитной организации (филиала) понимается прекращение осуществления указанным подразделением банковских операций.

Дополнительные офисы кредитной организации (филиала) открываются (закрываются) по решению органа управления кредитной организации, которому это право предоставлено ее уставом.

Дополнительный офис филиала кредитной организации может открываться (закрываться) по решению руководителя филиала, если ему предоставлено такое право.

Дополнительный офис кредитной организации (филиала) может осуществлять банковские операции, которые предусмотрены лицензией на осуществление банковских операций, выданной кредитной организации, или Положением о филиале.

При осуществлении дополнительным офисом кредитной организации (филиала) кассового обслуживания клиентов его кассовый узел оборудуется в соответствии с требованиями Банка России.

Порядок работы с ценностями в дополнительном офисе кредитной организации (филиала) аналогичен порядку, установленному для кредитных организаций (их филиалов) Банком России.

Об открытии дополнительного офиса, осуществляющего кассовое обслуживание клиентов, кредитная организация (филиал) уведомляет территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации и территориальное учреждение Банка России по месту открытия дополнительного офиса.

Создаваемые кредитной организацией (филиалом) дополнительные офисы могут располагаться только на территории, подведомственной территориальному учреждению Банка России, осуществляющему надзор за деятельностью кредитной организации (филиала).

Согласование с Банком России кандидатур на должности руководителей дополнительных офисов кредитной организации (филиала) не требуется.

Операции, осуществляемые дополнительными офисами кредитной организации (филиала), должны отражаться в ежедневном балансе кредитной организации (филиала).

Дополнительный офис не может иметь отдельного баланса и открывать счета для осуществления операций.

Кредитная организация (филиал) после принятия решения о закрытии дополнительного офиса уведомляет территориальное учреждение Банка России, осуществляющее надзор за деятельностью кредитной организации (филиала). Датой закрытия дополнительного офиса кредитной организации (филиала) является дата направления уведомления в территориальное учреждение Банка России. Под закрытием дополнительного офиса кредитной организации (филиала) понимается прекращение осуществления указанным подразделением банковских операций.

                     Порядок работы с парными счетами

Парные счета могут использоваться для отражения сальдо расчетов с одним и тем же контрагентом по одной и той же операции. В этом случае для отражения операции используется два лицевых счета - активный и пассивный, которые являются парными. Список  лицевых счетов, которые могут быть парными, специально оговаривается в документах бухгалтерии Головного Банка.  Учет парных счетов ведется в соответствии  с Положением Банка России № 205-П. 

                     Книга регистрации счетов

 Все открытые в Банке лицевые счета подлежат регистрации в Книге регистрации счетов. Книга регистрации счетов ведется в электронном виде в соответствии с Положением Банка России № 205-П. Ежемесячно  распечатываются  ведомости вновь открытых и закрытых лицевых счетов. Ведомости подписываются главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) и подшиваются в отдельное дело, которое хранится у главного бухгалтера. На каждое первое число  года, следующего за отчетным кварталом, в  банке, Книга регистрации счетов аналитического учета, за прошедший период выдается на печать. Отдельные листы Книги сшиваются, пронумеровываются, скрепляются печатью и подписываются главным бухгалтером.  Сформированная Книга регистрации  счетов сверяется с ежемесячными ведомостями открытых и закрытых счетов, прошнуровывается, опечатывается, подписывается главным бухгалтером  и сдается в архив.

          Книга регистрации счетов аналитического учета,  открываемых на счетах главы                «Д. Счета депо» ведется в электронном виде, на печать выдается при необходимости.

          Книга регистрации счетов, открываемых в ПО СОИК  индивидуальным  клиентам, ведется в электронном виде, на печать  выводится при необходимости.

                         Прием,  оформление и отражение расчетно-денежных документов

       Приему, оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в тот же день подлежат все расчетно-денежные документы, поступившие в банк в течение операционного дня (до 16-00).  Завершение операционного дня производится вечером этого же дня. В случае производственной необходимости, завершение операционного дня может продлеваться  по разрешению Председателя Правления. Расчетно-денежные документы от клиентов в течение операционного дня принимаются непосредственно учетно-операционным работником. 

В банке устанавливается график прохождения документов по  участкам их     обработки:

	Подготовка выписок из лицевых счетов клиентов и приложений к ним,
	8.15 - 9.30

	Подготовка и передача документов для изготовления авизо в РКЦ
	9.00 –11.00

	Подготовка и передача межрегиональных электронных документов в РКЦ
	9.30 – 16.00

	Прием расчетно-денежных документов клиентов
	9.30- 16.00

	Операции по счетам клиентов и на основании распоряжения отделов банка
	9.30- 17.00

	Оплата расчетных документов из к-2
	9.00- 13.00

	Передача информации по операциям текущего дня на РЦИ по внутрирегиональным платежам
	10.00-17.30

	Прием, сортировка, регистрация поступившей в Банк корреспонденции
	12.00-14.00

	Оприходование  расчетных документов в картотеку по внебалансовым счетам 90902 и 90901
	  9.30-17.00

	Сверка аналитического учета с синтетическим, формирование, подсчет, проверка мемориальных документов текущего дня
	16.00-17.30

	Сверка кассовых журналов с данными кассы
	До 17.00

	Поступления документов по инкассированной выручке
	До 17.00


       Документы, поступившие в банк по истечении времени операционного дня, отражаются по счетам клиентов на следующий рабочий день. Если документы,  по какой - либо причине не могут быть приняты к исполнению, то об этом извещаются клиенты.

        Поручения клиентов на перечисление средств с их счетов,  могут представляться в банк в виде платежных документов на  бумажных носителях подписанных собственноручными подписями уполномоченных лиц и заверенных  оттиском печати клиента, а также в электронных платежных документов, передаваемых по каналам связи  через систему «Клиент Банк» . Прием электронных документов клиентов, их защита, оформление и подтверждение определено в договоре по обслуживанию банковского счета с использованием документов  в электронной форме. Прием электронных документов от Клиента производится банком в рабочие дни с 8.00 до 20.00 .Платежи, принятые банком позже 16.30 по Амурскому времени, считаются поступившими на следующий день. При передаче распоряжений владельцев счетов электронными средствами банком обеспечивается использование в них аналогов собственноручной подписи, кодов, паролей и  иных средств подтверждающих, что распоряжение дано уполномоченным на это лицом. В связи с этим  для совершения операций операционист распечатывает электронный образец документа, соответствующий  бланку установленной  формы. Платежные документы, принятые к исполнению оформляются подписью операционного работника, осуществившего их прием и проверку, с указанием даты приема и отражения по счетам. Содержание бухгалтерских документов и данные внутренней отчетности являются коммерческой тайной.    

Передача документов на РЦИ производится равномерно в течение всего операционного

дня.

Порядок  работы, правила документооборота, технологию обработки учетной информации  регламентирует  внутренняя инструкция « Инструкция по операционной работе».

                 Свод  мемориала  дня.

Ежедневно осуществляется свод мемориала дня в целом по банку. Сброшюрованные  документы подсчитываются, и их сумма сверяется с итогом оборотов по оборотной ведомости банка. В свод мемориала дня входит:

1. Рублевая справка для свода дня в целом по банку;

2. Справки по изъятым в отдельные сшивы документам – по кассовым документам; по иностранной валюте; по вкладам граждан; по индивидуальным заемщикам, по хозяйственной деятельности банка; по работе с ценными бумагами и  межбанковским  расчетам. 

3. Рублевые документы дня в разрезе ответ исполнителей, вместе с первичными документами.

         Сотрудник, ответственный за свод документов, дня производит подсчет сумм  по справкам проведенных документов, а также  из справок об изъятых документах  по кассе и иностранной валюте; а также сверяет правильность справки  по изъятым документам по вкладам граждан и  хозяйственной деятельности банка Казначейства. Итоговая  сумма  подсчитанных документов  сверяется с итогом оборотов по оборотной ведомости.

         Касса, отделы, которые формируют  свои документы дня в отдельные сшивы, производят свод документов дня по своему направлению, по справкам  проведенных документов с приложением первичных документов; которые должны быть сброшюрованы и подсчитаны.           Справки о проведенных документах по валютным вкладам с приложением первичных документов также помещаются  в валютные сшивы дня.

         Ответственность за правильную организацию  и соблюдение установленного порядка хранения бухгалтерских документов возлагается на руководителя и главного бухгалтера банка.

 В отдельные сшивы (папки) помещаются кассовые документы, документы по вкладам граждан, по индивидуальным заемщикам,   по операциям с  инвалютой, по хозяйственным и другим операциям банка, с различными сроками хранения.

          Операции проводятся на основании принятых к исполнению документов клиентов. Операции,  совершаемые без документов клиентов банка,  оформляются следующими документами: приходные и расходные кассовые ордера, мемориальные ордера, распоряжения уполномоченных сотрудников, платежный ордер.

           Кассовые документы хранятся в порядке, предусмотренном нормативными актами Банка России. Кассовые  документы дня формируются за каждый рабочий день  и состоят из кассовых отчетов операционной кассы Банка  по счету 20202.

           Справки ф. 0406007 испорченные с объяснительной кассового работника  и справки ф. 0406007, выписанные при совершении вкладных операций, помещаются в мемориальные документы рублевого дня  к внебалансовым документам.

            Кассовые журналы являются документами аналитического учета  и предназначены для регистрации всех кассовых операций, проведенных за день по кассовым документам. Кассовые журналы формируются  операционными работниками по видам валют с указанием рублевого покрытия  по лицевому счету кассы в 1 экземпляре. Эти экземпляры кассовых журналов  помещаются в кассовые документы дня. Кассовые журналы контролеров по расходу помещаются в мемориальные  документы дня.

             Кассовые расходные операции, выполняемые  бухгалтерскими работниками, контролируются контролером. После соответствующей отметки в кассовом журнале по расходу, контролер передает в кассу для оплаты расходные кассовые документы, согласно Порядку  передачи кассовых  документов. 

По приходным кассовым документам:  зачисление сумм на их счета производится только после фактического поступления денег в кассу. Приходный кассовый документ (объявление на взнос наличными), составленный  операционным работником, подписывается  им и  клиентом, заносится в кассовый журнал и передается в кассу, согласно распоряжения о передаче приходных кассовых документов. При приеме денег от работников банка для зачисления на внутрибанковский счет  приходный кассовый ордер выписывается  в  трех экземплярах.  Получив обратно из кассы ордер с подписью кассира, свидетельствующей о приеме им денег,  второй экземпляр ордера, при приеме денег от работника банка, операционный работник отражает операции в бухгалтерском учете. 

Приходные и расходные кассовые документы нумеруются в соответствии с утвержденным Порядком.

Чековые книжки выдаются из кассы по заявлению клиентов. Работник операционного отдела,  получив заявление, оформляет его своей подписью и подписью начальника операционного  отдела или старшего бухгалтера, затем передает в кассу для оформления и выдачи чековой книжки клиенту. При этом  из кассы чековые книжки выдаются с оформленными штампом банка чеками и с указанием на каждом чеке номера счета, с которого будет оплачен чек. После выдачи чековой книжки, кассир выдает операционисту заполненный корешок заявления на выдачу чековой книжки для занесения в карточки с образцами подписей номеров счетов чековой книжки, с которой будет производиться выдача наличных денежных средств.

 Бланки строгой отчетности и разные документы и ценности выдаются из кассы  и приходуются в кассу на основании мемориального ордера на выдачу ценностей  с подписью  главного бухгалтера (в случае его отсутствия- заместителя главного бухгалтера), контролера и  ответственного исполнителя. На ордерах делается расписка получателя бланков,  ценностей и документов.  

Все операции по внебалансовым счетам  совершаемые без передачи в кассу  оформляются  ордером – распоряжением с подписью главного бухгалтера (заместителя), начальника отдела, а также за подписью ответственного исполнителей. Порядок ведения кассовых операций  определен внутренним регламентом « Инструкция  по кассовой работе ».

                 Особенности учета валютных операций

Бухгалтерский учет валютных операций производится с соблюдением валютного законодательства и указаний Банка России по вопросам учета операций в иностранной валюте.

Аналитический учет валютных операций ведется в иностранных валютах, отражение операций в балансе осуществляется в рублях и в валюте.

При открытии валютных лицевых счетов Банк   придерживается следующей схемы построения лицевого счета:

1,2,3,4,5 знаки     – номер балансового счета 2-го порядка.

6,7,8 знаки           – код валюты.

9 знак                   – ключ.

14 знак                 – признак валютного счета клиента:

                                0 - текущий валютный счет;

                                1 - транзитный счет для поступления экспортной выручки;

                                2 - спец.транзитный счет для приобретения валюты под оплату

                                     импортных  контрактов.

15,16,17,18,19,20 знаки - код клиента. 

Схема обозначения доходных и расходных счетов по валютным операциям аналогична схеме обозначения по рублевым операциям банка.

Доходы и расходы по операциям могут быть получены и в рублях и в  иностранной валюте. Доходы и расходы, полученные в иностранной валюте, учитываются в рублях по курсу ЦБ на день получения дохода и совершения расхода.

Закрытие счетов доходов и расходов на прибыль происходит ежеквартально.

Переоценка счетов в иностранной  валюте производится ежедневно: по балансовым счетам, внебалансовым  и счетам по срочным сделкам.

Количество открытых лицевых счетов на балансовых счетах 61306  для отражения положительных курсовых разниц и   61406 для отражения отрицательных курсовых разниц  не ограничено.

 Остатки по лицевым счетам 61306 и 61406 закрываются на  счета доходов и расходов  банка ежемесячно.

 Все операции совершаются и отрабатываются в бухгалтерском учете на основании первичных документов. К первичным документам относятся:

1. Документы клиентов банка (первые экземпляры заявок на покупку- продажу валюты; заявление на перевод).

2. Реестры покупки-продажи валюты через обменные пункты  и операционные кассы с приложением справок формы N 0406007, относящихся к данному реестру.

3. Приходные и расходные кассовые ордера по вкладам граждан в иностранной валюте.

4. Счета, подписанные руководителем банка.               

 Для учета используются унифицированные бланки:

- поручение на покупку средств в иностранной валюте;

- поручение на продажу средств в иностранной валюте;

      - поручение на обязательную продажу экспортной выручки;

      - заявление на перевод средств в иностранной валюте.

Для осуществления клиентами банка юридическими лицами валютных операций по покупке-продаже иностранной валюты используются  счета 47405, открытые для каждого клиента.

Обязательная продажа части  поступившей экспортной валютной выручки осуществляется  в сроки, в порядке и размерах, устанавливаемых нормативными актами ЦБ РФ.  В случае осуществления  обязательной продажи клиентом банку, продажа осуществляется  по схеме текущей продажи, то есть через свою открытую валютную позицию.

Для осуществления расчетов по конверсионным сделкам и срочным операциям всем банкам-контрагентам открыты отдельные лицевые счета. Продажа банкам наличной валюты осуществляется как за рубли, так и за безналичную валюту. Доход от конверсионных операций банк получает от разницы курсов, т.е. реализованную курсовую разницу.

Сделки, по которым дата расчетов не совпадает с датой заключения сделки, отражаются в разделе «Г» «Срочные операции».

Все операции по корреспондентским счетам банка в банках- нерезидентах отражаются в бухгалтерском учете по дате валютирования, указанной в сделках.

Регистрами аналитического и синтетического учета по валютным операциям являются:

1. Лицевые счета, которые ведутся  программным  путем.

2. Выписки, которые хранятся в электронном виде, клиентам выдаются      согласно договору банковского счета по мере совершения операций, по требованию клиента.

Порядок ведения операций с иностранной валютой регламентируется внутренними положениями 

1. Положение об отделе валютного контроля от 21.04.2003 года.

2. Порядок осуществления валютного контроля в ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» за поступлением валютной выручки от экспорта товаров от 14.08.2000 года.

3. Порядок осуществления валютного контроля в ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» за обоснованностью оплаты резидентами импортируемых товаров от 03.01.2001 года.

4. Порядок отражения операций при расчетах в китайских юанях ренминби в бухгалтерском учете в ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» от 30.04.2003 года.

5. Изменения №1 к Порядку отражения операций при расчетах в китайских юанях ренминби в бухгалтерском учете в ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» от 21.07.2003 года.

6. Регламент открытия счетов физических лиц-нерезидентов в валюте Российской Федерации и осуществления операций по этим счетам в ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» от 04.07.2003 года.

7. Регламент работы по неторговым операциям в иностранной валюте в ОАО АКБ   

      «Дальвнешторгбанк» от 23.06.2003 года.

8.   Регламент по проведению  расчетов с СМВБ в ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк»       

       приказ 190 от 11 августа 2003 года.    

                   Собственные средства

1.  Уставный капитал

           Уставный капитал Банка сформирован за счет обыкновенных и привилегированных акций, учитываемый на балансовых счетах 102 и 103 в разрезе лицевых счетов второго порядка, принадлежащие:

-  государственным предприятиям и организациям;

-  негосударственным организациям;

-  физическим лицам.

2.  Добавочный капитал 

         Учет добавочного капитала осуществляется на балансовом счете 106 по лицевым счетам:

10602 – Эмиссионный доход..

3. Фонды Банка

         Учет фондов  Банка ведется по балансовому счету 107 в разрезе счетов второго порядка:

10701 -  резервный фонд

10702 -  фонд специального назначения

10703 -  фонд накопления

          Фонды банка формируются в балансе банка из прибыли предшествующего года, оставшейся после уплаты всех обязательных платежей. Предложения по распределению чистой прибыли готовит главный бухгалтер банка. Решение об образование фондов и утверждение сумм отчислений в фонды банка принимает общее годовое собрание акционеров.

           После утверждения распределения прибыли выполняются проводки по кредиту лицевых счетов, открытых на балансовом счете 107 «Фонды», по каждому фонду, и дебету счета 70502 «Использование прибыли предшествующих лет». При этом превышение дебетового остатка по счету 70502 над пассивным остатком счета 70302 «Прибыль предшествующих лет» не допускается.

         Положение о порядке формирования и  использования резервного фонда

В Банке создается резервный фонд  в соответствии с Законом  «Об акционерных обществах». Размер резервного фонда составляет 5 процентов величины уставного капитала Банка. Резервный фонд Банка формируется путем обязательных ежегодных отчислений до достижения им  размера, установленного  Уставом Банка. Банк ежегодно отчисляет в резервный фонд  не менее 5 процентов прибыли.

Резервный фонд Банка может быть использован  согласно решению Совета директоров Банка только на следующие цели:

· покрытие убытков Банка;

· погашение облигаций Банка;

· выкуп акций Банка в случае отсутствия иных средств.

Резервный фонд Банка не может быть использован  для иных целей. Порядок использования  резервного фонда определяется Положением о Резервном фонде Банка, утверждаемым  Советом директоров Банка.

                  Денежные средства

Наличные денежные средства и платежные документы учитываются на балансовом счете первого порядка N 202, на котором по балансовым счетам второго порядка и лицевым счетам отражается наличие и движение принадлежащих Банку наличных денежных средств в национальной и иностранной валютах и платежных документов в иностранной валюте. Счета активные.

Банк  совершает операции с денежной наличностью и осуществляет их бухгалтерский учет в соответствии с действующим законодательством РФ, правилами, установленными ЦБ РФ, которые регламентируют общий порядок использования наличных денег, ведения кассовых операций в национальной валюте, а также операций по  сделкам купли-продажи юридическими и физическими лицами иностранной валюты, правила перевозки, хранения денежных знаков, определения их платежеспособности, порядок замены поврежденных банкнот и монет.

Наличная иностранная валюта и  платежные документы в иностранной валюте в аналитическом учете отражаются в двойном выражении: в иностранной валюте по ее номиналу и в рублях по текущему курсу ЦБ РФ. В синтетическом учете эти операции отражаются только в рублях. 

По счету 20202»Касса кредитных организаций» ведутся лицевые счета:

 по видам валют:

 -  по рублям;

 -  по иностранным валютам;

                  Корреспондентские счета  и  межбанковские операции

По счету N 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» отражаются свободные денежные средства Банка на корсчете в РКЦ Банка России. В Аналитическом учете ведется один лицевой счет.

Формирование фонда обязательных резервов

Суммы обязательных резервов, перечисленных Банком в Банк России, отражаются по счетам  30202 «Обязательные резервы кредитных организаций  по счетам в валюте РФ, перечисленные в Банк России» и 30204 «Обязательные резервы кредитных организаций, по счетам в иностранной валюте, перечисленные в банк России».

         Операции по корреспондентским счетам «Лоро» и «Ностро»

Открытие и закрытие корреспондентских счетов, а также ведение операций по корреспондентским счетам «Лоро» и «Ностро» осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными актами Банка России. Порядок проведения операций, не описанных в существующих нормативных документах, регламентируется договором на установление корреспондентских отношений.

Порядок осуществления документооборота между ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и банками-корреспондентами также регламентируется договором на установление корреспондентских отношений (или дополнительным соглашением к нему), либо отдельным договором об использовании документов в электронной форме. В случае использования электронного документооборота, доставка подтверждающих документов на бумажных носителях не производится.

Для учета операций по корреспондентским счетам банков-резидентов в балансе банка открываются лицевые счета балансовых счетов 30109 (счета «Лоро») и 30110 (счета «Ностро»). При этом лицевые счета открываются по следующей схеме:

в рублях и иностранной валюте:

1 знак                          –  номер раздела Плана счетов

2,3 знаки                     –  номер счета 1-го порядка

4,5 знаки                     –  номер счета 2-го порядка

6,7,8 знаки                  –  код валюты

9 знак                          –  защитный ключ

10-20 знаки               –  последние 3 знака от БИКа банка-корреспондента (по счетам Лоро)

                                       или последние 3 знака порядковый номер (по счетам Ностро)

Для учета  операций по корреспондентским счетам банков-нерезидентов в балансе банка открываются лицевые счета балансовых счетов 30114,30115, 30122. При этом  лицевые счета открываются по следующей схеме:

В рублях и иностранной валюте:

1 знак                          - номер раздела Плана счетов

2,3 знак                       - номер счета 1-го порядка

4,5 знак                       - номер счета 2-го порядка

6,7,8 знак                    - код валюты

 9 знак                         - защитный ключ

10-20 знаки                - код клиента       

Списание средств с корреспондентских счетов «Лоро» производится на основании платежных поручений банка-корреспондента, полученных по различным каналам связи, за исключением случаев безакцептного или бесспорного списания, предусмотренного действующим законодательством или договором на установление корреспондентских отношений. Пополнение счетов «Лоро» производится за счет средств, поступивших в пользу банка-корреспондента и его клиентов, за счет целевых переводов, направленных банком-корреспондентом на подкрепление своего счета, а также за счет транзитных платежей, зачисляемых на счета «Лоро» в соответствии с договором на установление корреспондентских отношений.

Списание средств с корреспондентских счетов «Ностро» производятся на основании платежных поручений клиентов банка, платежных документов банков-корреспондентов, полученных по различным каналам связи. Пополнение счетов «Ностро» производится за счет средств, поступивших в банк-корреспондент в пользу ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и его клиентов, на основании платежных документов, полученных от банка-корреспондента по различным каналам связи, а также за счет целевых переводов, направленных ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» на подкрепление своего счета. Пополнение корреспондентских счетов «Ностро» может осуществляться путем перечисления средств с корреспондентского счета ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», открытого в подразделении Банка России, с корреспондентских счетов, открытых в других кредитных организациях. 

                     Порядок проведения операций по корреспондентским счетам:

·           Списание (зачисление) средств с корреспондентских счетов для осуществления платежей банка, производится бухгалтерией  по согласованию с сотрудниками Казначейства и ОВК.

·         Без согласования с Казначейством и ОВК любые операции по корреспондентским счетам категорически запрещаются.

·         Операции по корреспондентским  счетам, осуществляемые на основании документов, поступивших из банков–корреспондентов, а также операции по подкреплению корреспондентских счетов «Ностро» формируются сотрудником Казначейства  и оформляются  мемориальными ордерами.

·           Операции по корреспондентским счетам «Лоро» и «Ностро» в рублях осуществляются ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и банком-корреспондентом одновременно (в течение одного рабочего дня). При невозможности осуществления операции одновременно с банком-корреспондентом, используются счета незавершенных расчетов в рублях и иностранной валюте (30220, 30221 или 30222 в зависимости от вида платежа).

·            Схема  обозначения лицевых счетов по незавершенным расчетам банка (счет 30220):

·            1 знак                         - номер раздела Плана счетов

·            2,3 знак                      - номер счета 1-го порядка

·            4,5 знак                      - номер счета 2-го порядка

·            6,7,8 знак                   - код валюты

·            9 знак                         - защитный ключ

·            10-20 знаки               - дата перечисления платежа    

Казначейством и ОВК на основании выписок, присылаемых банками - корреспондентами, ежедневно производится сверка остатков по счетам «Ностро». Операции по зачислению денежных средств по корреспондентским счетам «Ностро» в иностранной валюте осуществляются в день получения выписки от банка – корреспондента.  В случае возникновения расхождения выясняются его причины, производится устранение этого расхождения, и принимаются меры к  исключению подобных ситуаций в дальнейшем.

                     Операции по привлечению и размещению межбанковских кредитов

·            Операции по привлечению и размещению межбанковских кредитов осуществляются в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными актами Банка России. 

· Привлечение (размещение) ресурсов производится на основании заключаемого между ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и банком-кредитором (заемщиком) договора межбанковского кредита или в рамках Генерального соглашения об общих условиях проведения операций на межбанковских финансовых рынках. 

·           Если между ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и банком-контрагентом заключено Генеральное соглашение об общих условиях проведения операций на межбанковских рынках, оформление договора межбанковского кредита на каждую операцию по привлечению (размещению) ресурсов не производится. Сделки заключаются в рамках подписанного Генерального соглашения на основании достигнутой договоренности между уполномоченными лицами обеих сторон сделки. При этом стороны обмениваются подтверждениями сделки (с указанием всех существенных условий) по каналам связи, предусмотренным в Генеральном соглашении.

·            Для учета привлеченных и размещенных межбанковских кредитов  в балансе банка открываются лицевые счета балансовых счетов: привлеченные- 313 (по расчетам  с банками-резидентами) и 314 (по расчетам с банками- нерезидентами); размещенные - 320 (по расчетам с банками- резидентами) и 321 (по расчетам с банками- нерезидентами) в зависимости от срока, на который привлечены или размещены средства. Операции по привлечению (размещению) ресурсов в рамках одного Генерального соглашения,  учитываются последовательно на одном лицевом счете при условии соответствия срока, на который привлечены (размещены) средства Плану счетов бухгалтерского учета.

·                Схема обозначения счетов по учету привлеченных и размещенных межбанковских кредитов в рублях и в иностранной валюте:

·                1 знак                    -  номер раздела Плана счетов

·                2,3 знаки               -  номер счета 1-го порядка

·                4,5 знаки               -  номер счета 2-го порядка

·                6,7,8 знаки            -  код валюты

·                9 знак                    -  защитный ключ

·               10-20 знаки           -  код клиента.

· Порядок проведения операций по размещению и привлечению межбанковских кредитов в рублях и иностранной валюте:

·               Документы на отправку денежных средств, возврат денежных средств банку – кредитору, уплату процентов по привлеченным МБК, а также на перенос суммы кредита на новый счет в связи с изменением  срока договора формируются сотрудником Казначейства  на основании сделок, заключенных  Казначейством  ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк». 

·  
Сотрудник Казначейства контролирует правомерность отнесения полученного межбанковского кредита на тот или иной балансовый счет в соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета. Перенос суммы кредита на новый балансовый счет при переоформлении или пролонгации МБК осуществляется сотрудником Казначейства на основании сделки, подписанной сотрудником  Казначейства и Председателем Правления .

                  Депозиты юридических лиц

·           Банк привлекает средства юридических лиц в форме депозита, как в рублях, так и в иностранной валюте. Для учета средств, привлекаемых банком в депозиты от юридических лиц, открываются лицевые счета балансовых счетов 410-422 в зависимости от формы собственности и вида деятельности вкладчика и срока депозитного вклада.

·        Средства юридических лиц – нерезидентов, привлеченные в форме депозитов, отражаются на счетах № 425. При использовании данного счета допускается корреспонденция  только со счетами № 40814 «Юридические и физические лица – нерезиденты – счета типа «К» (конвертируемые), № 40815 «Юридические и физические лица – нерезиденты – счета типа «Н» (неконвертируемые), № 40807 «Юридические лица – нерезиденты». 

· Сумма депозита, срок, процентная ставка, порядок и периодичность уплаты процентов, и другие условия депозитного вклада определяются договором, заключаемым между банком и юридическим лицом.

·         Депозитный счет открывается на основании заключенного с юридическим лицом договора.  Сумма вклада перечисляется на депозитный счет платежным поручением вкладчика.

·        Сотрудники Казначейства и ОВК осуществляют расчет, начисление и уплату процентов по депозиту в соответствии с Договором, возврат средств вкладчику по окончании срока Договора. Начисление процентов по депозитам юридических лиц осуществляется в соответствии с условиями Договора и в соответствии с ГК РФ.

·          По всем операциям, связанным с привлечением денежных средств в депозит, начислением и уплатой процентов, мемориальный ордер подписывается: исполнителем; главным бухгалтером или начальником ОБУиО.

·        Отдел «Казначейство» контролирует правомерность отнесения привлеченных депозитов юридических лиц на тот или иной балансовый счет в соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета, и при необходимости осуществляет перенос суммы депозита на новый балансовый счет.

                      Депозиты  физических  лиц

На счетах 423, 426 учитываются на договорных условиях депозиты, вклады, прочие привлеченные средства  физических лиц.  Названия привлекаемых средств определяются в договорах. Счета второго порядка ведутся по срокам привлечения.

В аналитическом учете ведутся лицевые счета в разрезе вкладчиков (владельцев средств) по срокам привлечения,  видам валют. Лицевые счета в разрезе вкладчиков - физических лиц ведутся на  лицевых счетах, открываемых в ОДБ, в подсистеме СОИК.

Лицевые счета, ведомости остатков, книга регистрации открытых лицевых счетов, описи открытых и закрытых лицевых счетов из подсистемы СОИК не распечатываются, хранятся в электронном виде и выводятся на печать в случае необходимости.

Прием вкладов от физических лиц на лицевые счета  производится на основании устного заявления клиента. Договор банковского вклада заключается в письменной форме в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются  сторонами: одна сторона (банк) принимает поступившую от другой стороны (вкладчика) или поступившую для нее денежную сумму (вклад).  При этом право подписи на договорах вкладов, заключаемых с физическими лицами,  может быть предоставлено  на основании доверенностей, выданных Председателем Правления. Один экземпляр договора передается  вкладчику после зачисления средств на счет, второй экземпляр хранится в банке. 

Операции по уплате процентов и бухгалтерские проводки по данным операциям, осуществляемые сотрудниками одного подразделения Банка (Отделом комплексного обслуживания населения),  распоряжение на совершение вышеуказанных операций не готовится. Ведомость уплаченных процентов, в которой указаны номер и дата соответствующего договора, наименование владельца банковского счета, вид вклада, вид и размер процентной ставки, способ уплаты процентов хранится в электронном виде и может быть распечатана в любой момент по необходимости. 

Начисление процентов по вкладам физического лица производится на основании условий заключенного договора, а также в соответствии с ГК РФ и Положением «О порядке начисления процентов...»N 39-П от 26.06.1998г.

Внутреннее  регламентирующее  положение:

«Положение о порядке осуществления операций с физическими лицами».

                 Учет сумм до выяснения

Учет сумм до выяснения, поступивших или списанных с корреспондентских счетов ведется на балансовых счетах NN 47416и 47417.

По кредиту 47416 отражаются суммы, зачисленные на корреспондентские счета Банка, которые не могут быть отнесены на соответствующие счета получателей средств в тех случаях, когда суммы относятся клиентам, не известным Банку, при искажении или неправильном указании в документах наименования клиента или номера его счета, либо отсутствие платежного документа, требующего подтверждения со стороны кредитной организации-плательщика / расчетно-кассового центра/, либо когда итоговая сумма предоставленной ведомости не совпадает с суммой платежного документа, к которому она прилагается.

 При зачислении сумм невыясненного значения не позднее дня, следующего за днем поступления средств на корреспондентский счет, принимаются меры к зачислению средств и, если в течение 5 рабочих дней с даты поступления денег на счет № 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения» положительного результата не достигнуто, то суммы откредитовываются не позднее пятого рабочего дня.

Ежедневно банком ведется ведомость – расшифровка по счету «до выяснения» с указанием сумм и даты зачисления на счет 47416.

Аналитический учет ведется на  одном  лицевом счете по видам валют. Аналогично учет ведется по счету 47417.

При зачислении невыясненных сумм на валютные счета, банк направляет запросы в банки – нерезиденты, в этом случае суммы не возвращаются до получения подтверждения из банка-корреспондента, но не более 30 дней с момента зачисления суммы.

·                               Исправление ошибочных записей

·             Ошибочные записи исправляются путем сторнирования (обратным сторно) ошибочной записи и проводки новой правильной записи.

· 
Исправительные ордера составляются в четырех экземплярах, из которых первый экземпляр служит ордером, второй и третий экземпляры являются уведомлениями для клиентов по дебетовой и кредитовой записям, а четвертый экземпляр остается в ордерной книжке. Книжка эта должна храниться у главного бухгалтера (его заместителя), старшего бухгалтера ДО. Ордера нумеруются отдельными от других документов порядковыми номерами.

· 
В тексте исправительного ордера должно быть указано, когда и по какому документу была допущена неправильная запись, а если она вызвана заявлением клиента, то делается ссылка на это заявление. При этом на обороте четвертого экземпляра ордера отмечается, по чьей вине допущена ошибочная запись, указывается должность и фамилия исполнителя, а также лица, проконтролировавшего неправильную запись. Заявления, послужившие основанием для составления исправительных ордеров, должны храниться в документах дня при этих ордерах.

· 
В лицевом счете и бухгалтерском журнале против ошибочной записи, сумма которой была впоследствии сторнирована, обязательно должна быть сделана отметка "Сторнировано" с указанием даты исправительной записи и номера исправительного ордера. Отметка эта заверяется подписью главного бухгалтера (его заместителя), подписавшего исправительный ордер. Пользуясь копиями исправительных ордеров, оставшимися в книжке, главный бухгалтер ведет учет ошибок в работе сотрудников, изучает причины ошибок и принимает меры к улучшению работы.

Кредиты, предоставленные юридическим и физическим лицам (кроме банков). Просроченные кредиты и просроченные проценты по кредитам.


Операции по предоставлению кредитов

Операции по предоставлению и погашению кредитов осуществляются Банком в соответствии с Положением ЦБ РФ от 31 августа 1998 года № 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)».

После принятия в установленном порядке  решения о предоставлении кредита, кредитным специалистом оформляются: кредитный договор и дополнительные соглашения к нему, а также обеспечительные договоры. Все подготовленные документы до передачи на подпись Заемщику и другим участникам кредитной сделки (Залогодателю, Поручителю) визируются кредитным специалистом на каждом листе всех экземпляров договоров, руководителем кредитного подразделения (начальником кредитного отдела) и специалистом юридического отдела – на последних листах договоров на «экземпляре банка». После подписания договоров со стороны Заемщика и других участников кредитной сделки, договоры подписываются со стороны банка генеральным директором и главным бухгалтером банка либо уполномоченными лицами, имеющими доверенность на подписание кредитных и обеспечительных договоров. 

Открытие лицевого счета для учета задолженности по кредиту,  балансовых и внебалансовых счетов для учета: начисленных процентов, резервов на возможные потери по ссудам, открытых кредитных линий, неиспользованных кредитных линий, неиспользованных лимитов по предоставлению кредитов в виде «овердрафт» и «под лимит задолженности»,  полученного обеспечения предоставленных кредитов, производится на основании распоряжения кредитного подразделения.

Ответственный за открытие счета сотрудник проверяет правомерность отнесения выданного кредита на тот или иной балансовый счет в соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета.

Выдача кредита осуществляется по распоряжению кредитного подразделения, подписанного уполномоченным должностным лицом. 

Кредитный специалист контролирует своевременность и полноту возврата заемных средств банку и  процентов за пользование кредитом, а также других обязательств по кредитному договору.

Кредиты, предоставленные юридическим  (кроме банков) и  физическим лицам учитываются на балансовых  счетах 1-го порядка 441-457, на соответствующих активных счетах второго порядка в зависимости от срока погашения кредитов. Под сроком погашения кредита понимается количество календарных дней, со дня, следующего за днем предоставления кредита, по день, определенный в кредитном договоре как срок возврата кредита включительно.

Операции по выдаче кредита совершаются в корреспонденции со следующими  счетами:

· при кредитовании юридических лиц (кроме банков) – с расчетными счетами

   заемщиков;

· при кредитовании физических лиц в иностранной валюте – со счетами

   вкладов;

-  при кредитовании физических лиц в рублях – со счетами вкладов или счетом кассы Банка

Аналитический учет осуществляется на лицевых счетах, открываемых в разрезе заемщиков по каждому кредитному договору. 

Аналитический учет кредитов, предоставленных юридическим и физическим лицам, ведется в операционной системе банка.

Операции по гашению кредитов

Операции по погашению задолженности по кредиту производятся банком в соответствии с Положением ЦБР от 31.08 1998 г. 54-П (с изменениями от 27 июля 2001г.)

Погашение задолженности по кредиту  осуществляется:



1.По юридическим лицам:

· путем списания денежных средств с расчетного счета (текущего) заемщика (поручителя, гаранта), открытого в банке – кредиторе, на основании платежного поручения клиента  или на основании платежного требования банка-кредитора с условием оплаты «без акцепта», право на которое предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии);

· путем списания денежных средств с расчетных (текущих) счетов заемщика, открытых в других банках, на основании платежных поручений заемщика (поручителя, гаранта) или на основании платежного требования банка – кредитора на условиях оплаты «без акцепта», право на которое предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии), и при наличии дополнительных соглашений к договорам банковских счетов с этими банками.

 2. По физическим лицам:

· путем списания денежных средств со счетов вклада (депозита) заемщиков на основании:

· письменных заявлений,

·  перевода средств через органы связи или другие кредитные организации,

·  взноса наличных денег в кассу банка – кредитора на основании приходного кассового ордера,

·  удержания из сумм, причитающихся на оплату труда заемщикам, являющимся работниками банка - кредитора

Кредиты, предоставленные юридическим и физическим лицам и непогашенные в срок, учитываются на балансовом счете первого порядка N 458 и на соответствующих активных счетах второго порядка.

В конце операционного дня, являющегося днем погашения кредита, остатки непогашенной задолженности переносятся на счет по учету просроченной задолженности по предоставленным кредитам. Аналитический учет осуществляется на лицевых счетах в разрезе заемщиков по каждому кредитному договору.

Аналитический учет кредитов, не погашенных в срок, предоставленных юридическим и физическим лицам, ведется в операционной системе банка. 

Операции по начислению и погашению процентов

Операции по начислению и погашению процентов производятся банком в соответствии с Положением ЦБ РФ от 26 июня 1998 года № 39-П «О порядке начисления  процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками и отражения указанных операций  по счетам бухгалтерского учета».

Начисление процентов по кредитным договорам осуществляется по формуле простых процентов  с использованием фиксированной процентной ставки, если иное не предусмотрено кредитным договором. Проценты за предоставленный кредит начисляются банком на остаток задолженности по основному долгу на начало операционного дня, учитываемого на лицевом счете. Процентный период при начислении процентов равен одному календарному месяцу – с 01 по 30 (31) число.

Расчет начисленных процентов  по кредитным операциям Банка,  осуществляется кредитным подразделением в соответствии с условиями кредитного договора. 

Расчет начисленных процентов по кредитам, выданным в иностранной валюте, производится в валюте выданного кредита. Учет начисленных процентов на счетах бухгалтерского учета осуществляется в рублях на основе пересчета  размера начисленных процентов в инвалюте по курсу ЦБ на день начисления процентов.

Отражение на счетах бухгалтерского учета начисленных процентов осуществляет сотрудник бухгалтерии на основании ведомости, представленной кредитным подразделением. Начисленные проценты по кредитам, относящимся к 1 группе риска, учитываются на балансовом счете 47427 «Требования банка по получению процентов».

Начисленные проценты по кредитам, относящимся ко 2 группе риска и выше, учитываются на внебалансовом счете №91604 – «Неуплаченные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме банков)».

Уплата процентов по предоставленным кредитам осуществляется в денежной форме: по юридическим лицам только в безналичном порядке, физическими лицами – в безналичном порядке и наличными денежными средствами, если иное не предусмотрено кредитным договором.

При неисполнении заемщиком обязательств по уплате процентов в установленный договором срок, просроченная задолженность по процентам в конце рабочего дня, являющегося днем уплаты, переносится на следующие счета по учету просроченных процентов:

· на балансовый счет первого порядка №459 – «Проценты за кредиты, не уплаченные в срок» и на соответствующие счета второго порядка в случае, если ссудная задолженность по кредитному договору классифицирована банком по 1 группе риска,

· на внебалансовый счет №91604 – «Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме банков)», в случае, если ссудная задолженность по кредитному договору классифицирована банком по 2 группе и выше.

Аналитический учет осуществляется в разрезе заемщиков по каждому кредитному договору.

Погашение задолженности по процентам заемщиками (гарантами, поручителями) производится следующим образом:

1.По юридическим лицам:

· путем списания денежных средств с расчетного счета (текущего) заемщика (поручителя, гаранта), открытого в банке – кредиторе, на основании платежного поручения клиента  или на основании платежного требования банка-кредитора с условием оплаты «без акцепта», право на которое предоставлено заемщиком в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии);

· путем списания денежных средств с расчетных (текущих) счетов заемщика, открытых в других банках, на основании платежных поручений заемщика (поручителя, гаранта) или на основании платежного требования банка – кредитора на условиях оплаты «без акцепта», право, на которое предоставлено заемщиком в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии), и при наличии дополнительных соглашений к договорам банковских счетов с этими банками.

2. По физическим лицам:

· путем списания денежных средств со счетов вклада (депозита) заемщиков на основании:

· письменных заявлений,

·  перевода средств через органы связи и другие кредитные организации,

·  взноса наличных денег в кассу банка – кредитора на основании приходного кассового ордера,

·  удержания из сумм, причитающихся на оплату труда заемщикам, являющимся работниками банка – кредитора

Очередность погашения задолженности по кредитным договорам

При недостаточности денежных средств поступающих в погашение задолженности по кредитному договору, банк, в соответствии со ст. 319 ГК РФ, прежде всего, погашает издержки по получению просроченной задолженности, затем – проценты, а в оставшейся части – основную сумму долга. В случае наличия  по кредитному договору юридического или физического лица просроченной задолженности по кредитам и просроченной задолженности по процентам за кредиты, погашение задолженности производится в следующей очередности:

1. возмещение издержек банка по получению просроченной задолженности, в том числе судебные расходы,

2. уплата пени за просрочку уплаты начисленных процентов за пользование кредитом и платы,

3. уплата неустойки за просрочку возврата кредита,

4. уплата просроченных процентов

5. уплата срочных процентов,

6. погашение просроченной задолженности по кредиту,

7. погашение срочной задолженности по кредиту, -

 если иное не оговорено кредитным договором или дополнительным соглашением к нему.

Операции по созданию и списанию резерва на возможные потери по ссудам

Резервы на возможные потери по ссудам создаются для покрытия убытков, образовавшихся в результате непогашения ссудной и приравненной к ней задолженности,  в соответствии с указаниями Банка России и учитываются на соответствующих пассивных счетах.

Величина резерва зависит от группы риска, к которой отнесена ссудная задолженность. Отнесение ссудной задолженности к той или иной группе риска производится в соответствии с требованиями Банка России  и внутренним Положением Банка по оценке кредитных рисков и созданию резервов на возможные потери по ссудам.

Резервы на возможные потери по ссудам формируются ежемесячно на отчетную дату в последний рабочий день месяца. Исключение составляют кредиты, классифицированные по 4 группе риска при одновременном присутствии признаков, определенных требованиями Банка России. Резерв по ним формируется одновременно с предоставлением ссуды Синтетический и аналитический учет операций по счетам учета резерва на возможные потери по ссудам ведется в российских рублях. 

Резервы на возможные потери создаются по каждому заемщику  отдельно по каждой выданной ссуде.  Общая величина резерва регулируется ежемесячно (в последний рабочий день месяца) в зависимости:

· от группы риска, к которой отнесена задолженность по кредиту на отчетную дату,

·  от суммы фактической ссудной задолженности, в том числе с учетом изменения курса рубля по отношению к иностранным валютам на дату регулирования.

 Регулировка резерва производится в порядке, установленном Банком России. 

Лицевые счета по учету резервов открываются по каждому кредитному договору 

Операции по регулированию резерва осуществляются сотрудником бухгалтерии в соответствии с представленной кредитным подразделением Распоряжений на регулирование резерва.  

Аналитический учет резервов на возможные потери по ссудам, предоставленным юридическим и физическим лицам, ведется в операционной системе банка.

            
Списание задолженности по основному долгу с баланса Банка производится независимо от величины созданного резерва под конкретную ссуду.  Ссудная задолженность безнадежная и/или признанная нереальной для взыскания по решению Совета директоров Банка списывается с баланса Банка за счет резерва на возможные потери по ссудам (счета по учету резерва на возможные потери по ссудам). При недостатке средств на этих счетах ссудная задолженность списывается на убытки отчетного года с отнесением остатка задолженности на балансовый счет №70209 «Другие расходы»

«Порядок ведения, учета  и документооборота операций розничного кредитования в  ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк».

                ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк»  осуществляет кредитование физических лиц на покупку товаров под поручительство  страховой компании  в соответствии с ПОРЯДКОМ, утвержденным Председателем Правления  26 февраля 2003 года.

                 В целях оптимизации документооборота для бухгалтерского оформления

Операций по розничному кредитованию, применяется сводный мемориальный ордер, утвержденный приказом  по Банку № 338/2  от  18 декабря 2003 года.

                 Учет кредитов по  розничному кредитованию ведется в подсистеме СОИК. Лицевые счета, ведомости остатков, книга регистрации лицевых счетов, описи открытых и закрытых лицевых счетов, ведомость  регистрации кредитных договоров  хранятся в электронном виде  и на печать выводятся  по необходимости.

Учет по внебалансовым счетам

Учет обеспечения по предоставленным кредитам и обязательств по предоставлению кредитов

Учет сумм  принятого обеспечения по предоставленным кредитам, обязательств по открытым кредитным линиям, неиспользованным лимитам по предоставленным кредитам в виде «овердрафт» и «под лимит задолженности» ведется  на внебалансовых счетах первого порядка 913, на соответствующих счетах второго порядка в разрезе видов обеспечения, видов кредитных линий.


На счете N 91302 учитываются открытые кредитные линии заемщикам и ход их использования

Открытые кредитные линии приходуются по кредиту указанного счета в оценке, определенной кредитным договором. Выданный кредит (очередные транши) в счет открытой кредитной линии  списывается по дебету счета №91302, 


На счете №91309 учитываются неиспользованные лимиты кредитования заемщиков при отсутствии или недостаточности средств на их расчетных счетах (овердрафт) и на условиях «под лимит задолженности» 

По кредиту счета отражается остаток неиспользованного лимита, суммы восстановления лимитов при погашении задолженности. По дебету счета производится уменьшение неиспользованного лимита по мере предоставления кредита.

Неиспользованные суммы лимитов со счетов N91302, №91309 списываются  после прекращения выдачи кредита в счет заключенного кредитного договора.

Движение по счетам № 91302,№91309 ведется в корреспонденции со счетом №99998.

Аналитический учет по счетам №913402, №91309 ведется в разрезе каждого  заключенного кредитного договора. 


По счетам №№ 91303,91305,91307 учитываются суммы ценных бумаг, включая векселей, гарантий и поручительств, имущества, принятых в обеспечение предоставленных кредитов. Движение по данным счетам отражается в корреспонденции со счетом №99999.

 Аналитический учет осуществляется на лицевых счетах, открываемых в разрезе заемщиков по каждому договору обеспечения каждого кредитного договора

По счету  №91305 учитываются суммы гарантий и  поручительств, полученных в обеспечение кредитов, в размере денежного предела ответственности, который рассчитывается –исходя из:

· суммы кредита (для овердрафтов и кредитных линий – размер максимальной задолженности по кредитному договору.),

· суммы процентов, рассчитанных на период кредитования, (в случае если период пользования кредитом превышает один год, то в расчет принимается размер процентов, причитающихся к выплате в течение ближайшего года, после предполагаемой даты выдачи;

- в случае если срок кредитования – «до востребования», то в расчет причитающихся процентов к выплате принимается 150 дней.),

·  суммы возможных  издержек, связанных с реализацией залоговых прав (7% от общей суммы кредита и  причитающихся процентов по кредиту).

Аналитический учет по внебалансовым счетам №913 ведется в операционной системе банка.

Учет выданных банком гарантий

Учет сумм предоставленных Банком гарантий ведется по внебалансовому счету №91404.

Суммы со счета №91404 списываются после прекращения действия гарантии или после оплаты гарантии, включая оплату за счет средств Банка.

Счет №91404 корреспондирует со счетом 99998. Аналитический учет ведется в разрезе каждого клиента и каждого заключенного договора о предоставлении гарантии.

В случае исполнения Банком своих обязательств по гарантии, сумма исполненного обязательства переносится на счет 60315 « Суммы, не взысканные по своим гарантиям»

Учет задолженности по основному долгу и процентам, списанные с баланса из-за невозможности взыскания

Задолженность по основному долгу, списанная с баланса за счет резервов и /или отнесенная на убытки банка, учитывается по внебалансовому счету №91802 «Задолженность по сумме основного долга, списанная из-за невозможности взыскания» в корреспонденции со счетом №99999. 

Задолженность по указанному счету числится в течение 5 лет со дня списания.

 Аналитический учет ведется в разрезе каждого договора.


Одновременно со списанием из-за невозможности взыскания с баланса суммы основного долга производится перенос на внебалансовый счет задолженности по просроченным и неполученным процентам по данной ссуде. Учет задолженности процентов, списанным с балансового учета, ведется на внебалансовом счете № 91704 « Неполученные проценты по кредитам, выданным клиентам (кроме кредитных организаций) и списанным с баланса кредитной организации  в корреспонденции со счетом №99999.

Задолженность по указанному счету числится в течение 5 лет со дня списания

Аналитический учет по счету ведется в разрезе каждого договора с указанием номера лицевого счета балансового счета по учету суммы основного долга, на которую начислены проценты. 


.Порядок признания задолженности по кредитному договору безнадежной и/или нереальной для взыскания, порядок использования резерва на возможные потери по ссудам производится в соответствии с требованиями Банка России  и внутренним Положением Банка по оценке кредитных рисков и созданию резервов на возможные потери по ссудам

Учет векселей третьих лиц 

При отражении операций  по учету векселей третьих лиц учет ведется в трех главных направлениях: ведение хронологических, систематических записей и контроль за сроками наступления платежей по векселям и предъявления их к протесту.

Учет средств на приобретение векселей ведется на активных счетах 1-го порядка от 512 до 519 по векселедателям и акцептантам. На них открываются по 10 счетов второго порядка. Счета от 01 до 07 предназначены для учета векселей, срок платежа по которым не наступил с разбивкой по срокам, счета 08 и 09 предназначены для учета неоплаченных в срок векселей: 08-векселя опротестованные, 09- векселя, не опротестованные и неоплаченные в срок.

Векселя сроком на «определенный день» и «во столько-то времени от составления» (срочные векселя) учитываются по счетам второго порядка по срокам, фактически оставшимся до погашения векселей на момент их приобретения. Векселя «во столько то времени от предъявления»  учитываются на счетах до востребования, а после предъявления -  в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей. Векселя «по предъявлении, но не ранее определенного срока» учитываются до наступления указанного в векселе срока в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей, а после наступления указанного срока переносятся на счета до востребования. При  определении сроков по учтенным векселям в расчет принимается точное количество календарных дней. 

На счетах от 01 до 07 векселя учитываются по цене приобретения, а на счетах, предназначенных для учета неоплаченных векселей, учитывается сумма, подлежащая оплате по данному векселю: для беспроцентных векселей - это сумма номинала, для векселей с процентной оговоркой - это номинал плюс проценты, рассчитанные с момента начала процентного периода до момента наступления срока платежа.

При получении протеста по векселям:

В дебет балансовых счетов 51208-51908 относятся суммы неоплаченных векселей и проценты по векселям, не погашенным в срок, в случае наличия на векселях действительной оговорки о начислении на вексельную сумму процентов.

Поступающие от плательщиков денежные средства в погашение вексельной суммы и уплаты процентов, начисленных по векселям, не оплаченным в срок, записываются в кредит этих счетов в корреспонденции с кассой банка или корреспондентским счетом банка.

Поступающие от плательщиков денежные средства возмещения расходов по совершению протеста векселя, посылке извещений о совершенном протесте и судебных издержек относятся банком на б/счет 70107- Другие доходы».

Средства, поступающие в погашение начисленной пени и штрафов по неоплаченным в срок векселям, относятся на б/счет 70106-«Штрафы, пени, неустойки полученные».

C целью контроля кредитных рисков, возникающих в деятельности банка с ценными бумагами, банк формирует резерв на возможные потери по учтенным банком векселям третьих лиц. Оценка риска производится одновременно с учетом векселя, а впоследствии при нахождении векселя в портфеле Банка – в последний рабочий день месяца. В основе построения методики оценки рисков, возникающих у банка с приобретением векселей третьих лиц, заложены общие критерии, применяемые банком при выдаче ссуд (кредитов), с учетом юридической и экономической  надежности учтенных векселей. Счета учета созданных резервов  на возможные потери по учтенным векселям третьих лиц – 51210, 51310, 51410, 51610, 51710, 51810, 51910, открываются в зависимости от формы собственности векселедателя и авалиста, на каждого открывается  отдельный счет.

Выпуск собственных векселей банка   

Выпуск собственных векселей отражается на балансовом счете первого порядка N 523 по номинальной стоимости. В случае выпуска банком дисконтных векселей, разница (дисконт) между номинальной стоимостью векселя и ценой его выпуска относится на балансовый счет 52502   «Дисконты по выпущенным векселям». При выпуске процентных векселей на каждое первое число отчетной даты производится начисление процентов по каждому выпущенному банком векселю, сумма начисленных процентов отражается по счетам первого порядка № 525 в соответствии с требованиями Положения о простом векселе ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк». Отнесение на расходы начисленных процентов и дисконтов по векселям банка производиться в момент предъявления их к оплате, а также при прекращении обязательств по данному   векселю путем проведения новации.  

Датой составления векселя является дата зачисления денежных средств на  соответствующий счет учета выпущенных банком векселей. 

На счетах второго порядка 52301-52307 учитываются собственные векселя банка по срокам оплаты. При наступлении сроков платежа по срочным векселям банка, не предъявленных к оплате, а также при  истечении срока вексельной давности по векселям банка сроком платежа «по предъявлении», вексельная  сумма подлежит отнесению  на счет 52406 «Векселя  с истекшим сроком обращения».

Бланки векселей ОАО АКБ «Дальвнешторгбанка» ответственные исполнители банка  получают в подотчет.

Списание бланков векселей с подотчета производится на основании отчета по использованию бланков ценных бумаг (приложение №4 к Порядку уничтожения бланков строгой отчетности, бланков собственных векселей).

Аналитический учет по счетам учета выпущенных векселей (балансовые счета 523, 52406,52501) ведется в подсистеме «Собственные векселя» на лицевых счетах, открываемых по каждому векселю. 

Домициляция  векселей клиентов  

Оплата домицилированных на банк  векселей производится в соответствии с Федеральным законом РФ N 48-ФЗ от 11.03.97г « О переводном и простом  векселе», «Рекомендациями по работе с векселями» (ГУ ЦБ по НСО от 15.01.96г.), общими нормами гражданского законодательства РФ, а также законами и иными нормативными  актами РФ, регулирующими кредитно-денежные отношения в сфере вексельного обращения. 

Учет ведется на балансовом счете второго порядка 47422 в разрезе векселедателей.

Банк по поручению векселедателя (для простого векселя) или трассата (для переводного векселя) принимает на себя обязательства по оплате простых и переводных векселей на условиях домициляции за счет плательщика. Для этой цели векселедатель при оформлении векселей указывает в них место платежа – ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», г. Благовещенск. Перечисляемая векселедателем  или трассатом сумма состоит из суммы, предназначенной для погашения векселей и суммы комиссионного вознаграждения банка. В случае перечисления векселедателем (трассатом) банку для оплаты (погашения) домицилированных векселей не всей суммы (без учета комиссионных), банк производит частичную оплату векселей в размере, равном перечисленной сумме за минусом своего комиссионного вознаграждения. 

Для осуществления бухгалтерских проводок по той или иной сделке ответственный сотрудник формирует соответствующее распоряжение.

                    Внутрибанковские операции

Внутрибанковские операции производятся в соответствии  с внутренним регламентом  «Инструкция по  бухгалтерскому учету    внутрибанковских операций», «Положение о порядке учета материальных запасов в ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк».

Расчеты с разными дебиторами и кредиторами

Учитываются на балансовом счете первого порядка N603 «Расчеты с дебиторами и кредиторами».

На счете учитываются расчеты по операциям Банка с бюджетом, внебюджетными фондами, работниками банка по оплате труда  (в том числе по договорам гражданско-правового порядка), по подотчетным суммам, поставщиками, подрядчиками и покупателями, акционерами и прочими дебиторами и кредиторами.

Расчеты с внебюджетными фондами по начислениям на заработную плату

На балансовых счетах второго порядка 60303 и 60304 «Расчеты с внебюджетными фондами по начислениям на заработную плату и другие выплаты» учитываются расчеты с внебюджетными фондами:

Пенсионным фондом РФ,

Фондом социального страхования РФ,

Фондом обязательного медицинского страхования РФ,

Аналитический учет ведется в лицевых счетах, открываемых каждому фонду. 


      По кредиту счета 60303 проводятся суммы начислений в пользу внебюджетных фондов в корреспонденции со счетами учета  расходов и других источников.

По дебету этого счета проводятся суммы, перечисленные внебюджетным фондам, в корреспонденции с корреспондентским счетом. По дебету лицевого счета открытого на балансовом счете 60303 «Расчеты с Фондом социального страхования РФ  по начислениям на заработную плату», проводятся также суммы выплат по больничным листам и прочим пособиям, возмещаемым Фондом социального страхования.

При выплате пособий в течение месяца, до начисления заработной платы, пособия выплачиваются со счета 60304.

В случае образования переплаты взносов в какой-либо фонд дебетовое сальдо расчетов, образующееся в конце операционного дня по лицевому счету фонда, открытого на балансовом счете 60303 должно быть перенесено на соответствующий лицевой счет на балансовом счете 60304.

Указанное дебетовое сальдо числится по счету 60304 до момента его погашения. Если в день погашения (начисления по соответствующему фонду) остаток остается дебетовым, то он не переносится со счета 60304, если же кредитовым, то переносится на счет 60303.

Операции  по начислению заработной платы

Учет ведется на балансовых счетах второго порядка 60305 и 60306.

По кредиту счета 60305 отражаются суммы начислений заработной платы, суммы премий и других, предусмотренных законодательством выплат в корреспонденции со счетами учета расходов, фондов.

По дебету этого счета списываются суммы удержанных налогов, вычетов и удержаний (включая ранее выданные авансы), в корреспонденции с соответствующими счетами, а также проводятся суммы произведенных выплат, в корреспонденции со счетами учета кассы, денежных средств в банкоматах, вкладов (депозитов), с корреспондентским счетом при переводе средств в другие банки.

По кредиту счета 60306 списываются суммы авансов и переплат, засчитываемых при начислении заработной платы, в корреспонденции со счетом 60305, либо возмещенных работником сумм, в корреспонденции со счетами учета кассы, корреспондентским счетом.

По дебету счета 60306 отражаются: суммы авансов, выплаченных в счет предстоящих начислений заработной платы, либо в счет отдельных трудовых договоров (соглашений) в корреспонденции со счетами учета кассы, денежных средств в банкоматах, вкладов (депозитов), с корреспондентским счетом при переводе средств в другие банки; суммы переплат (переначислений), выявленных при начислении или перерасчете, в корреспонденции со счетом 60305.

Аналитический учет ведется в подсистеме «Заработная плата» на лицевых счетах, открываемых по каждому работнику, включая лиц, не являющихся работниками банка, которые выполняли работу по отдельным трудовым договорам (соглашениям).  

Основанием для начисления заработной платы служит табель учета использования рабочего времени. Начисление заработной платы производится согласно штатному расписанию и положению о премировании работников банка, утвержденного Председателем Правления, на основании приказа по Банку. Документы, относящиеся к данному расчетному периоду представляются в бухгалтерию до 25 числа, текущего месяца. Специалист бухгалтерии, ответственный за начисление заработной платы,  оформляет расчетную ведомость и  мемориальные ордера. Ведомость подписывается Председателем Правления (в его отсутствие заместителем) и главным бухгалтером. Все расчеты, и операции по заработной плате оформляются мемориальными и расходными кассовыми ордерами за подписью исполнителя и заместителя главного бухгалтера.

Порядок взаимодействия филиалов и Головной организации по передаче информации в связи с начислениями по оплате труда и приравненным к ним выплатам.

          Реализация Порядка должна способствовать одновременно обеспечению оперативности и четкости в работе бухгалтерии и кадровой службе банка, с одной стороны, и соблюдению законных гарантий работников банка на своевременное и полное получение средств по оплате труда.

          Взаимодействие по передаче информации строится по линии кадровой службы и по линии бухгалтерии банка.

Передача информации филиалами в Головную организацию.

Взаимодействие кадровой службы.

По линии кадровой службы в Головную организацию подлежат передаче:

а) приказы (распоряжения) по личному составу и отпускам (электронный документ);

б) табель учета рабочего времени (электронный документ);

в) листки нетрудоспособности (оригиналы, а при необходимости – электронный формат);

г) иные документы, подлежащие учету при начислениях по оплате труда, если их передача не осуществляется по линии бухгалтерии;

д) договоры гражданско-правового характера с физическими лицами и акты выполненных работ к ним. Филиал организует регистрацию договоров и при оформлении актов указывает регистрационный номер соответствующего договора и период выполненных работ (оказанных услуг);

е) ученические договоры, планы стажировок и отчеты по ним. Филиал организует регистрацию договоров и при оформлении отчетов указывает регистрационный номер соответствующего договора и период стажировки.

 Все перечисленные в п.1.1.1 (кроме подпунктов д и е)  документы отправляются в головную организацию с тем расчетом, чтобы документы были доставлены не позднее 25 числа текущего месяца. Электронные документы высылаются в день подписания на электронный адрес chuy@dvtb.ru . Письменные документы отправляются заказным письмом или нарочным (с командированными сотрудниками). В случае невозможности доставки оригиналов листков нетрудоспособности к 25-му числу текущего месяца в Головную организацию, к указанной дате передается электронный, либо факсимильный формат больничного листа.

                                 Взаимодействие бухгалтерии.

            По линии бухгалтерии в Головную организацию подлежат передаче:

а) список на удержание из заработной платы работников платежей в уплату процентов и погашение задолженности по кредитам (электронный документ);

б) распоряжения на удержание из заработной платы за перелимит сотовой связи  и прочее (электронный документ);

в) список для выплаты аванса (электронный документ).

             Электронные документы высылаются на определяемый Головной организацией электронный адрес halfina@dvtb.ru  в день подписания, но не позднее 25-го числа текущего месяца для документов по п.1.2.1 «а», не позднее 28-го числа текущего месяца для документов по п.1.2.1 «б», и не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты выплаты аванса для документов по п.2.1 «в».

                                Специальные правила.

             Выплаты на основании информации, предоставляемой в соответствии с пунктами 1.1 и 1.2, производятся в сроки, установленные действующим законодательством и внутренними документами банка.

             Выплаты по документам, поступившим в Головную организацию с нарушением предусмотренных Порядком сроков, производятся с учетом следующего:

а) по листкам нетрудоспособности и иным выплатам согласно приказам (распоряжениям) – не позднее дня выплаты очередной заработной платы;  

б) по отпускным, компенсациям за неиспользованный отпуск (при окончательном расчете) – в срок, установленный действующим законодательством, а при его пропуске – не позднее дня, следующего за днем представления документов.

            При необходимости произведения срочных выплат (пособие по беременности и родам, пособие по случаю рождения ребенка, компенсация за неиспользованный отпуск при увольнении, отпускные) первичные документы предоставляются в Головную организацию в электронном формате или по факсу с последующей досылкой документов в установленном выше порядке. На электронном или факсимильном экземпляре отправителем делается пометка «Срочно» и указывается предельный (установленный нормативно или предположительный) срок оплаты документа.

                            Передача информации Головной организацией филиалам.

           В целях надлежащего бухгалтерского учета и своевременности произведения обязательных отчислений Головная организация в электронной форме передает филиалам бухгалтерские проводки в виде:

а) распоряжения на отнесение начисленной заработной платы и единого социального налога (ЕСН) на расходы филиала;

б) передачи сумм удержанного налога на доходы физических лиц и сумм ЕСН на балансовые счета №№ 60301, 60303 для перечисления в бюджет.

Передача вышеназванной информации осуществляется в день начисления заработной платы. 

                     Передача информации в целях отчетности. Предоставление информации 

                     сторонним организациям.

              Передача расчетных листков, ведомостей начисления зарплаты по филиалу в разрезе структурных подразделений производится Головной организацией филиалам в электронной форме на второй рабочий день месяца, следующего за отчетным.

               Отчеты в Пенсионный фонд РФ по персонифицированному учету, сведения по налогу на доходы физических лиц по итогам года формирует Головной банк, а сдают в Пенсионный фонд и налоговые органы филиалы по месту регистрации.

               Для составления отчетов по авансовым платежам по ЕСН филиалов, Головная организация предоставляет филиалам в электронном виде необходимые сведения по фонду заработной платы и начисленному ЕСН по месяцам. Данная информация предоставляется ежеквартально не позднее 10 числа первого месяца квартала. Отчеты по авансовым платежам по ЕСН составляются и направляются в соответствующие органы филиалами.

                 Среднесписочная численность работников рассчитывается филиалами самостоятельно по данным табеля учета рабочего времени. 

                  Предоставление сведений об оплате труда (справки о доходах, о средней зарплате и т.д.), запрашиваемых работниками филиалов и уполномоченными органами, производится филиалами на основании переданных Головной организацией расчетных листков.

Операции по расчетам с подотчетными лицами

Учет ведется на балансовых счетах второго порядка NN 60307 и 60308.

В аналитическом  учете  ведутся  лицевые  счета, открываемые  каждому  работнику,

получающему деньги или ценности под отчет, по видам расходов.

Приказом по банку определен круг лиц, который может получать денежные средства  под отчет и сроки предоставления авансовых отчетов. Основанием для выдачи  под отчет на командировочные расходы  являются распоряжение (приказ) руководства банка  на командировку  с указанием лиц, срока и места назначения; заявление должностного лица на выдачу денежных средств  под отчет, на хозяйственные и прочие цели – заявление с разрешительной надписью руководителя банка. Денежные средства, выданные под отчет должностным лицам, списываются согласно предоставленного  ими авансового отчета, утвержденного руководством банка. К отчету  должны  быть приложены оправдательные документы, подтверждающие включенные в отчет расходы.

После получения от работника авансового отчета расходы списываются с активного лицевого счета 603 по назначению  в дебет счетов по учету материалов, расходов, фондов и т.д. Остаток аванса приходуется в кассу в корреспонденции с указанным активным лицевым счетом по учету авансов, после чего остаток  счета по учету авансов должен быть равен нулю. Если после получения от работника авансового отчета и его проверки за банком образовался долг перед работником, то  в этом случае расходы согласно авансовому отчету списываются в полной сумме с указанного активного лицевого счета по назначению в дебет счетов по учету материалов, расходов, фондов и т.д. Образовавшийся пассивный остаток активного лицевого счета по авансу подлежит возмещению работнику. Если возмещение задолженности банка перед работником по авансовому отчету в тот же день не предоставляется возможным, то в этом случае сумма долга перед работником подлежит перечислению  с активного лицевого счета в кредит лицевого авансового счета работника, открытого на пассивном балансовом счете 603. Возмещение задолженности будет производится с указанного пассивного лицевого счета.

Не допускается наличие пассивного остатка по лицевым счетам, открытым на активном балансовом счете 60308.

Расчеты с дебиторами, кредиторами по хозяйственной деятельности,

прочими дебиторами  и кредиторами

           Оплата хозяйственных операций производится на основании счетов и договоров по хозяйственной деятельности с подписью Председателя Правления (в его отсутствие  первого заместителя), либо других лиц согласно приказу. Специалистом отдела бухгалтерии (ответственным за отражение этих операций в учете) оформляется платежное поручение за  подписью исполнителя и  главного бухгалтера.

                                                Учет НДС

По кредиту счета № 60309 отражаются суммы налога на добавленную стоимость, полученные по облагаемым налогом операциям и услугам, в корреспонденции с транзитным счетом 60322. Комиссия по услугам клиентов, включающая НДС учитываются на счете 60322, с ежедневным отнесением на счета доходов 701, с выделением НДС на счет 60309.

По дебету счета № 60309 списываются:

Суммы, подлежащие к  уплате в бюджет, в корреспонденции со счетом № 60301 учета расчетов с бюджетом по налогам.

По дебету счета № 60310 отражаются суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные по приобретенным материальным ценностям, выполненным работам и оказанным услугам, в корреспонденции со счетами: корреспондентским, клиентов, учета кассы и другим счетам в соответствии с требованиями налогового законодательства.

По кредиту счета № 60310 списываются:

Суммы, относимые на расходы банка (в последний рабочий день месяца);

Суммы  НДС по расходам  будущих периодов (счет 61403) пропорционально сумме списания  со счета 61403.

Учет налога на прибыль

Начисленные суммы налога на прибыль  (балансовый счет 70501) отражаются только на балансе организации.

Начисление и уплата налога на прибыль осуществляется ежемесячными  авансовыми платежами с корректировкой  по фактическому результату на основании  ежеквартальных расчетов, составляемых нарастающим итогом с начала года (расчеты авансовыми платежами).

Дт 70501 «Налог на прибыль»

Кт 60301 «Расчеты с бюджетом по налогу на прибыль»

Расчеты с бюджетом по налогам

По дебету счета № 60302 проводятся суммы переплат, подлежащие возмещению (возврату) из бюджета.

По кредиту счета  № 60302 проводятся:

· суммы переплат, поступившие из бюджета;

· суммы переплат, зачтенные в счет уплаты других налогов и сборов или в счет очередного платежа по данному  налогу.

Основанием для отражения в бухгалтерском учете переплат по налогам и сборам  (других сумм,  подлежащих возмещению (возврату) из бюджета), а также их зачета в счет уплаты других налогов или очередных платежей  по данному налогу,  является решение налогового органа,  оформленное в соответствии с законодательством о налогах и сборах и практикой делового оборота.

              Суммы, зачтенные в счет уплаты других налогов (сборов, платежей), отражаются на соответствующих лицевых счетах по учету расчетов с бюджетом:

               Дт 60301 – лицевой счет налога (сбора, платежа), в счет уплаты которого произведен зачет;

               Кт 60302 – лицевой счет налога (сбора, платежа), излишне уплаченного, либо подлежащего возмещению (возврату).           

Основные средства

К основным средствам относятся части имущества со сроком службы выше одного года и стоимостью равно  или  более 4500 (четыре тысячи пятьсот) руб. Оружие независимо от стоимости.  Основные средства отражаются в учете по стоимости приобретения, включая затраты, связанные с транспортировкой и установкой, сумму уплаченного налога на добавленную стоимость, с последующим списанием в установленном порядке через суммы износа.    

При проведении работ по реконструкции и достройке арендованных банком зданий и сооружений, капитальные затраты относятся к основным средствам.

Учет основных средств по их балансовой стоимости (первоначальной или восстановительной с учетом переоценки) ведется на лицевых счетах второго порядка, открытых на каждый объект:

60401- «Основные средства (кроме земли)»

По дебету счетов проводятся суммы оприходованных основных средств в корреспонденции со счетами по учету вложений в сооружение, создание и приобретение основных средств и нематериальных активов, учета добавочного капитала на суммы переоценки основных средств (при удорожании), проводимой в установленном порядке, и основных средств, полученных безвозмездно, уставного капитала на стоимость основных средств, полученных в установленном порядке на формирование уставного капитала.

По кредиту счетов отражаются суммы выбывающих основных средств в корреспонденции со счетом учета реализации (выбытия) имущества банка, суммы переоценки (уценки).

Аналитический учет ведется в карточках аналитического учета на каждый предмет основных средств. При принятии к бухгалтерскому учету каждому объекту основных средств присваивается инвентарный номер. 

Учет амортизации основных средств ведется на отдельных лицевых счетах балансового счета:

 60601- «Амортизация основных фондов»

Амортизация основных производственных фондов начисляется ежемесячно, исходя из их балансовой стоимости, отраженной по счету 604, по нормам, установленным Постановлением СМ СССР от 22.12.1990г. N 1072 Единые нормы амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР.

Сумма амортизационных отчислений за текущий период относится на счет № 70209 в последнюю рабочую неделю текущего месяца. 

При начислении полной амортизации на предметы  ОС дальнейшее ее начисление прекращается. Предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости предмета. 

При реализации ОС делаются проводки:

1.Поступление выручки от продажи

Дт 301, расчетный счет, касса

Кт 61201-«Реализация основных средств»

2. Передача основных средств:

Дт 61201 по лицевому счету «Реализация основных средств»

Кт 60401 по лицевому счету выбывающих ОС

Дт 60601 по лицевому счету предмета ОС

Кт 61201 по лицевому счету «Реализация основных средств»

Если происходит списание не полностью амортизированных основных средств, то проводка N1 не делается, а при реализации не полностью амортизированных основных средств делается. При передаче или выбытии основных средств проводка N 1 не делается.

Оставшаяся сумма на счете 612 относится: остаток по кредиту на счет 701 как доход (без НДС), остаток по дебету - на счет 702, как убыток.

Основные средства, поступившие безвозмездно в виде дара от физических и юридических лиц, учитываются по ценам, определенным экспертным путем, или по данным акта приема-передачи. Их приход отражается проводками:

Дт 60401  Кт 70107

Нематериальные активы

К нематериальным активам относятся приобретенные и (или) созданные банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд банка в течение длительного времени (свыше 12 месяцев).

Учет нематериальных активов ведется на б/счете 60901 по первоначальной стоимости, которая складывается из затрат на приобретение, включая расходы по доведению активов до состояния, в котором  они пригодны к использованию, сумму уплаченного налога на добавленную стоимость, с последующим списанием в установленном порядке через суммы износа.

Нематериальные активы могут быть получены безвозмездно от юридических и физических лиц:

Дт 60901  Кт 70107,

а также приобретаться за наличный и безналичный расчет, тогда учет ведется  аналогично учету основных средств.

Учет амортизации нематериальных активов ведется по балансовому счету  N 60903. Амортизация нематериальных активов относится на расходы банка ежемесячно по нормам,  рассчитанным исходя из сроков их полезного использования. 

При отсутствии указанного производителем срока полезного использования банк самостоятельно устанавливает срок использования исходя из стоимости нематериального актива и срока службы.  Если этот срок установить невозможно, то амортизация  рассчитывается исходя из 10-летнего срока службы активов, но не более срока деятельности предприятия.

При выбытии нематериальных активов  оформляется следующими проводками:

Дт 61201      Кт  60901 - списание балансовой стоимости нематериальных активов;

Дт 60903      Кт  61201 - списание износа НМА;

Дт 70209      Кт  61201 – расходы на недоамортизированную часть НМА.

Учет материальных запасов
Материальные запасы, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально-бытовых нужд учитываются на балансовом счете 610 «Материальные запасы»:

61002 «Запасные части» учитываются  запасные части для оборудования и транспортных средств, автомобильные шины (покрышки, камеры).

61008 «Материалы» учитываются топливо, горючее, смазочные материалы, упаковочный материал, бумага, бланки, представительская продукция, магнитные носители, материалы для социально-бытовых нужд, для службы безопасности, материалы для ремонта и содержания зданий и помещений и др.

61009 «Инвентарь и принадлежности» учитывается инвентарь, инструменты, хозяйственные и канцелярские принадлежности стоимостью менее 4500= рублей.

61010 «Издания» учитываются книги, брошюры, пособия и прочие издания, в том числе записанные на магнитных носителях.

61011 «Внеоборотные запасы» учитывается имущество, приобретенное в результате осуществления сделок по договорам отступного, залога до принятия кредитной организацией решения о его реализации или использовании в собственной деятельности.

Объектам, относящимся к инвентарю и инструментам, присваиваются инвентарные номера в порядке, установленном для основных средств.

Аналитический учет материальных запасов ведется в разрезе видов материалов,  материально-ответственных лиц и по местам хранения.

Порядок приходования  материальных запасов

При наличии у материально-ответственного лица документов, подтверждающих получение материалов, МОЛ сдает их в бухгалтерию для оприходования на б/счет 610, по мере расходования этих материалов составляются «Акты на расход материалов». Акты составляются по каждому подразделению.

Материалы приобретаются на основании счетов, либо счетов-фактур и авансовых отчетов с визой руководителей или его первых заместителей. Делается проводка:

1. Дт  603      Кт 301,202 - оплата ТМЦ

2. Дт 610       Кт 603 - приход полученных материальных запасов

   Для получения у поставщиков закупленных материальных ценностей, приобретенных за безналичный расчет на хозяйственные нужды, Банк выдает доверенности  на бланках установленной формы за подписью руководителя и главного бухгалтера с приложением  печати банка, только работникам, оговоренным приказом.


При выдаче доверенности бухгалтерия Банка регистрирует ее в книге доверенностей.  В этой книге до начала выдачи из нее доверенностей должны быть пронумерованы все листы.


На последнем листе книжки доверенностей или журнала учета выданных доверенностей должны делаться записи за подписью главного бухгалтера: “В настоящей книжке пронумеровано ____ листов”.


Все поступающие в учреждения банка материальные ценности принимаются ответственным за их хранение сотрудником общего отдела, назначенным приказом руководителя Банка.


Если наличие поступивших материалов полностью соответствует данным документа поставщика (счет - фактуры, накладной) сотрудник  заверяет текст своей подписью с указанием даты.

              Выписывается Приходная накладная для передачи материалов на склад от подотчетных лиц и делается соответствующая  запись в карточке складского учета.


После этого документы поставщика передаются в бухгалтерию для списания доверенности  и отражения операции по счетам бухгалтерского учета.

Порядок отпуска материальных запасов

                Отпуск материалов, учитываемых на счетах 610, производится по письменным требованиям. Требование используется для внутреннего перемещения ТМЦ.
Обязательные подписи:


* материально-ответственное лицо - отпустил;


* сотрудник банка                             - получил.

                На основании  требований составляются акты на расход материалов и на ввод в эксплуатацию инвентаря и принадлежностей, пописанные комиссией, утвержденные Председателем Правления. Ответственный работник бухгалтерии на основании актов совершает бухгалтерские проводки по списанию материалов и по постановке на баланс основных средств.  


Требования на отпуск материалов со склада составляются в 1экземпляре, ставится  подпись получателя материалов, и они подписываются сотрудником общего отдела. 


После получения от сотрудника общего отдела акта на расход материалов с первыми экземплярами требований бухгалтерия Банка производит списание с баланса ТМЦ, следующей проводкой: 

Дт 702   Кт 610 -списание на расход использованных материалов и введенных в эксплуатацию объектов инвентаря и принадлежностей.

              Объекты, относящиеся к инвентарю, инструментам и прочим принадлежностям, стоимостью менее 4500= рублей и более 500= рублей, при вводе в эксплуатацию учитываются на счете 61009 до прихода в негодность. Ежеквартально сотрудниками хозяйственных служб составляются акты на списание инвентаря, пришедшего в негодность и подлежащего дальнейшей эксплуатации. Акт, подписанный комиссией  и утвержденный Председателем Правления, предоставляется в бухгалтерию для проводок по списанию данного инвентаря на расходы банка.   


Отпуск ТМЦ  сторонним организациям производится на основании письма этой организации с разрешающей визой Председателя Правления или его заместителя  и доверенности от организации получателя.


Для реализации материалов на сторону выписывается и регистрируется счет-фактура в двух экземплярах, затем она передается сотруднику общего отдела для отпуска ТМЦ. От него счет-фактура попадает обратно в бухгалтерию, где бухгалтер делает соответствующие проводки.


В конце дня (при наличии движения по счету 610) работник бухгалтерии сверяет остатки в карточке складского учета с остатками по балансу. Списание имущества, приобретенного по договорам отступного, залога производится только при его выбытии или при направлении для использования в собственной деятельности. 

Передача ТМЦ подразделениям Банка

              Передача товароматериальных ценностей производится по распоряжению руководителя хозяйственной службы, согласованному с соответствующими структурными подразделениями.

              Передача оформляется накладной, которая оформляется должностным лицом, передающим ценности, и составляется в 3 экземплярах, из которых:

· 1 экз. сдаются в бухгалтерию с отчетом должностного лица, передающего ценности;

· 2 экз. остаются у должностного лица, передающего ценности;

· 3 экз. передается должностному лицу, принявшему ценности.

В бухгалтерском учете передаваемые ценности остаются  на том балансовом счете, на котором они учитывались до передачи, инвентарный номер остается прежний, меняются только лица, ответственные за сохранность ценностей.

Документооборот по материальному учету


В Банке закрепляется следующая структура  документооборота, связанная с материальным учетом.


Вводятся  внутренние документы, связанные с движением и списанием основных средств, нематериальных активов, материальных запасов:

1. Акт ввода в эксплуатацию основных средств, нематериальных активов, инвентаря, принадлежностей.


2. Накладная на передачу материальных ценностей между материальными лицами.


3. Акт на списание материальных ценностей.

              4. Требование на выдачу материалов.


5. Акт на расход материалов.

Учет арендованного имущества

Переданные в аренду основные средства учитываются на внебалансовом счете 91501, другое имущество 91502. 

При заключении договора  аренды, арендуемые основные средства  и другое имущество, приходуются на внебалансовые счета – 91503 «Арендованные основные средства» или 91504 «Арендованное другое имущество». 

Стоимость арендованного имущества указывается в договоре, либо акте приема – передачи имущества в аренду.  В случае если стоимость арендованного имущества  неизвестна, приходуется договор в условной оценке 1 рубль. 

Аналитический учет ведется на лицевых счетах, открываемых по каждому договору.

После окончания срока договора аренды стоимость арендованного и переданного в аренду имущества списывается в внебалансового учета.

                                                  Инвентаризация

              В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится инвентаризация имущества и денежных средств:

- раз в год перед составлением годовой отчетности;

- при смене материально-ответственных лиц;

- при установлении фактов хищения и злоупотребления, а также порчи ценностей;

- при ликвидации (реорганизации) банка;

- в других случаях, предусмотренных законодательством  РФ и др. нормативными актами  

Для проведения инвентаризации ценностей в Банке создается рабочая комиссия 5 человек,   назначаемая приказом Председателя Правления Банка. Перед началом инвентаризации членам инвентаризационной комиссии вручается приказ, где устанавливаются  сроки начала и окончания работы по инвентаризации. Запрещается  проводить инвентаризацию ценностей при неполном составе членов комиссии. Ко дню окончания снятия фактических остатков должна быть закончена обработка всех документов по приходу и расходу ценностей, произведены соответствующие записи в карточках аналитического учета и выведены остатки на день инвентаризации.


Прежде чем приступить к проверке фактического наличия ТМЦ, рабочая  комиссия обязана получить на момент инвентаризации ведомость остатков ТМЦ, председатель инвентаризационной комиссии визирует ведомости с указанием “до  инвентаризации на (дата)”, что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков ТМЦ к началу инвентаризации по учтенным данным.  Во время инвентаризации операции по приему и отпуску материальных ценностей не производится.


Лица, ответственные за сохранность ценностей, дают в описи расписки о том, что к началу инвентаризации все приходные и расходные документы сданы в бухгалтерию, и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Расписки берутся у лиц, имеющих подотчетные суммы на приобретение или доверенности на  получение ценностей.


Инвентаризация основных средств, НМА, инвентаря, материалов, денежных средств, и других ценностей производится по каждому местонахождению их и ответственному лицу, на хранении у которого эти ценности находятся. Проверка фактических остатков производится при обязательном участии материально-ответственных лиц. Наличие ценностей при инвентаризации определяется путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. Наименование ценностей и объектов и их количество показываются в описях по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете.

Комиссией во время инвентаризации устанавливается наличие материальных ценностей, пришедших в негодность и подлежащих списанию, а также излишних и неиспользуемых, подлежащих передаче или реализации. Комиссией устанавливаются расхождения между фактическим месторасположением материальных ценностей и отраженным в карточках учета.

Исправления в описях оговариваются и подписываются членами комиссии и материально-ответственным лицом. Описи, в том числе каждая страница,  подписываются всеми членами комиссии и материально-ответственными лицами. В конце описи материально-ответственные лица дают расписку следующего содержания:

«Все ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи, комиссией проверены в натуральной форме, в моем присутствии и внесены в опись правильно. Претензий к инвентаризационной комиссии не имею: ценности, перечисленные в описи, находятся на моем ответственном хранении».

По всем недостачам, излишкам, порчам, другим потерям и нарушениям хранения товарно-материальных ценностей инвентаризационной комиссией должны быть получены письменные объяснения от соответствующих материально-ответственных лиц и приложены к описям.

Недостачи  материальных, а также выявленные при инвентаризации испорченные ценности относятся на виновных лиц, и причиненный ущерб возмещается в установленном порядке. Недостачи материальных ценностей  в пределах установленных норм естественной убыли относятся на расходы Банка.

Материальные ценности, оказавшиеся в излишке, приходуются по соответствующим счетам с отнесением сумм в доходы. При этом выясняются причины их возникновения.

По результатам инвентаризации оформляются акт, протокол заседания инвентаризационной комиссии. На основании вышеуказанных документов составляется   отчет о проведенной инвентаризации и представляется на утверждение Председателю Правления.
Доходы и расходы будущих периодов

           По счету 61403 - Расходы будущих периодов по другим операциям, отражаются расходы, произведенные в данном отчетном периоде по исполненным хозяйственным договорам, но относящиеся к будущим отчетным периодам:

-      по арендной плате

-      по подписке на периодические издания

· по договорам с учебными заведениями на подготовку и обучение кадров

-      другие аналогичные расходы

 Списание расходов на счет 702 производится в том отчетном периоде, к которому относятся затраты, или, в зависимости от вида операций, ежемесячно (ежеквартально) равными долями в течение определенного периода.

При учете расходов будущих периодов на счете 61403, сумма налога на добавленную стоимость, уплаченная по данным расходам, учитывается на том же счете, с последующим списанием на счет 702 одновременно с основной суммой расходов.

Схема проводок:

Дт 61403 Кт 60312 – оприходована сумма расходов с  НДС

Дт 70209   Кт 61403 – списаны расходы будущих периодов

Дт 60310 Кт 61403 – списана сумма НДС с лицевого счета по  расходам будущих периодов на общий счет учета налога на добавленную стоимость, уплаченного по приобретенным материальным ценностям и услугам.

Операции по формированию резерва на возможные потери

          Резервы на возможные потери  создаются в соответствии с указаниями Банка России для покрытия убытков:

· под балансовые активы, по  которым существует риск понесения потерь

· по инструментам, отраженным  на внебалансовых счетах

· по срочным сделкам

· под прочие потери.

Величина  резерва   на   возможные   потери  кредитной  организации   определяется     на основании  мотивированного суждения об уровне риска. Расчетная база резерва и факторы, на основании которых банк выносит мотивированное суждение об уровне риска, определяется внутренним положением Банка о создании резервов на возможные потери, в соответствии с требованиями Банка России.

Резервы создаются   в  валюте   Российской   Федерации, отражаются  в балансе в разрезе

 отдельных лицевых счетов по элементам расчетной базы.

           Определение расчетной базы и формирование резерва на возможные потери  производится в момент возникновения факторов, дающих основание  для вынесения мотивированного суждения об уровне риска.  Общая величина резерва на возможные потери  формируется и уточняется (регулируется)  ежемесячно на отчетную дату в последний рабочий день месяца. 

                                              Отчетность

 Перечень отчетности и другой информации, представляемой Банком в Банк России, порядок ее составления, сроки представления отчетных материалов регулируются Центральным банком Российской Федерации  «Указания Центрального банка Российской Федерации «О порядке составления и представления отчетности кредитными организациями в Центральный банк Российской Федерации» № 7-У, утвержденные приказом  Центрального банка Российской Федерации от 24.10.97 г. № 02-469 с учетом дополнений и изменений. 

Ежедневно в банке составляются следующие документы:

1. Ведомость остатков по лицевым балансовым и внебалансовым счетам хранится в электронном виде, ежемесячно на 1 число  месяца, следующего за отчетным, распечатывается и  подписывается главным бухгалтером.

2. Ежедневная оборотная ведомость составляется по балансовым и внебалансовым счетам.  Сверяется и распечатывается ежедневно. 

3. Ежедневный баланс  составляется ежедневно до 12 час. следующего рабочего дня. Баланс и оборотная ведомость подписываются руководителем и главным бухгалтером банка (филиала), либо их заместителями.  

На основе данных синтетического и аналитического учета Банком составляется бухгалтерская, статистическая и финансовая отчетность, отражающая результаты деятельности ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк».

Объем и сроки составления годового бухгалтерского отчета Банка регламентируются указаниями Центрального банка Российской Федерации.

                            Внутрибанковский контроль

Все бухгалтерские операции, совершенные в предыдущем дне, в течение следующего рабочего дня проверяются на основании первичных документов, записей в лицевых счетах, в других регистрах бухгалтерского учета.

Банк организует и осуществляет внутренний контроль, обеспечивающий надлежащий уровень надежности, соответствующий характеру и масштабам проводимых бухгалтерских операций.

Контроль направлен на:

· обеспечение сохранности средств и ценностей;

· соблюдение клиентами внутрибанковских нормативных документов по оформлению документов;

· своевременное исполнение распоряжений клиентов на перечисление (выдачу) средств;

· перечисление и зачисление средств в точном соответствии с реквизитами, указанными в расчетных документах, принимаемых к исполнению.

Контроль осуществляется путем визуальной проверки документов, оформленных на бумажном носителе, с последующей сверкой счетным методом равенства оборотов по дебету и кредиту.

Утвержден Перечень операций ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», подлежащий дополнительному контролю. Согласно Перечню, бухгалтерские записи совершаются бухгалтерскими работниками с дополнительной подписью - главного бухгалтера или назначенным им сотрудником.

В бухгалтерии ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» Приказом по Банку закреплены ответственные за проведение последующих проверок бухгалтерской и кассовой работы каждого бухгалтерского работника.

Последующие проверки проводятся с таким расчетом, чтобы работа каждого бухгалтерского работника проверялась не реже одного раза в год.

Результаты последующих проверок оформляются справками и предоставляются главному бухгалтеру на рассмотрение. Главный бухгалтер в пятидневный срок после получения справки о недостатках, выявленных при последующей проверке, лично рассматривает справку и принимает необходимые меры для устранения причин, вызвавших отмеченные недостатки.

                                           Документы банка

   Применяемые в Банке способы хранения бухгалтерских документов должны обеспечивать их сохранность и защиту от несанкционированных исправлений. Ответственность за правильную организацию и соблюдение порядка хранения бухгалтерских документов несет руководитель банка. Главный бухгалтер отвечает за своевременное и правильное формирование мемориальных документов в пачки, их просчет, хранение бухгалтерских документов и своевременную передачу дел в архив.

   База данных в электронных вычислительных машинах ведется с обязательным дублированием, как минимум на двух различных носителях, и должна обеспечивать сохранность информации в течение пяти лет.

   Первичные документы, регистры бухгалтерского учета и отчетности подлежат обязательному хранению в соответствии с установленным порядком и сроками хранения, которые не должны быть менее пяти лет.

    В ОАО  АКБ «Дальвнешторгбанк» действует система  частичного  электронного   хранения документов. Для этого обеспечено резервное копирование и сохранность в электронном виде следующих документов:

· выписки по лицевым счетам;

· выписки по счетам;

· ведомости остатков по счетам;

· реестры платежей;

· ведомости по расчетно-кассовому обслуживанию;

· оборотные ведомости;

· ведомости перечисления заработной платы во вклады;

· балансы;

· электронные приложения, поступившие в банк;

· отчеты, предоставляемые в ГУ ЦБ, информация и рабочие материалы, необходимые для их составления.  

ГЛАВНЫЙ БУХГАЛТЕР                                                                Ряполова Е.Н

ОАО АКБ  «Дальвнешторгбанк»

УТВЕРЖДЕНО

Протоколом заседания Совета Директоров








ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк»

от 30 декабря 2004 года № ____

Председатель Совета Директоров

______________Вавилов Ю.В. 

Учетная политика на 2005 год

г. Благовещенск, 2005

1. Общие положения

Учетная политика ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» (далее-Банк)  определяет общие подходы к организации ведения учета и внутреннего контроля в Банке и обязательна для исполнения всеми структурными подразделениями.

           Учетная политика основана на:

· законодательных актах, регулирующих порядок организации и ведения    бухгалтерского учета    и отчетности в Российской Федерации;

· законе  «О бухгалтерском учете»

· Гражданском кодексе Российской Федерации;

· других федеральных законах Российской Федерации, нормативных актах о бухгалтерском  учете Банка России, Министерства финансов Российской Федерации, Министерства по налогам и сборам Российской Федерации.

Банк осуществляет внутренний контроль согласно Положению ЦБ РФ № 242-П от 16.13.03г. «Об организации внутреннего контроля  в кредитных организациях и банковских группах».

В целях раскрытия методологических подходов в организации учета различных видов банковских операций ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», разрабатывая нормативные указания, ставит перед собой цель обеспечить выполнение следующих требований и задач:

· достоверное и детальное отражение всей учетной информации в регистрах бухгалтерского учета;

· получение аналитической информации для полной и объективной оценки имущественного и финансового положения Банка;

· выработка показателей оценки структуры баланса (текущая ликвидность, обеспеченность собственными средствами и другие);

· формирование отчетности, позволяющей производить анализ с позиций управления процессом развития системы Банка и определение перспективных направлений.

Под учетной политикой Банка понимается выбранная им совокупность способов ведения бухгалтерского учета - первичного наблюдения, стоимостного измерения, текущей группировки и итогового обобщения фактов хозяйственной \уставной и иной \ деятельности.

К способам ведения бухгалтерского учета относятся методы группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности, приемы организации документооборота, инвентаризации, способы применения счетов бухгалтерского учета, системы учетных регистров, обработки информации и иные соответствующие способы, методы и приемы.

При формировании учетной политики Банка используются следующие основополагающие  принципы:

           - имущественная обособленность: имущество и обязательства Банка существуют

             обособленно от имущества и обязательств собственников Банка и других     

             юридических и физических лиц.

           - непрерывность деятельности: Банк будет продолжать свою деятельность в            обозримом будущем и у него отсутствуют намерения и необходимость                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

             ликвидации или существенного сокращения деятельности и, следовательно, 

             обязательства будут погашаться в установленном порядке.

           - последовательность применения учетной политики: выбранная Банком    

             учетная политика применяется последовательно от одного учетного года к другому.          

          - отражение фактов хозяйственной  деятельности по «кассовому методу» т.е. факты

             хозяйственной деятельности банка относятся к тому отчетному периоду 

             и, следовательно, отражаются в учете, в зависимости от фактического времени

             поступления или выплаты денежных  средств, связанных с этими фактами.

   При формировании учетной политики Банка по конкретному направлению ведения и организации бухгалтерского учета осуществляется выбор одного способа из нескольких, допускаемых законодательными и нормативными актами, входящими в систему нормативного регулирования, бухгалтерского учета в РФ. Если указанная система не устанавливает способа ведения бухгалтерского учета по конкретному вопросу, то при формировании учетной политики осуществляется разработка Банком соответствующего способа, исходя из действующих положений по бухгалтерскому учету.

   Способы ведения бухгалтерского учета, отобранные Банком при формировании учетной политики применяются всеми структурными подразделениями Банка /включая Филиалы/ независимо от их места расположения.

   Работники, совершающие бухгалтерские операции, независимо от структурного подразделения, где они работают, в вопросах ведения бухгалтерского учета, подчиняются главному бухгалтеру.

   Техническое обеспечение бухгалтерского учета операций реализуется отделом  автоматизации под контролем главного бухгалтера, программа технического обеспечения утверждается на Правлении Банка.

   Обработка учетной информации в Банке осуществляется с помощью автоматизированных технологий, которые осуществляют ведение операционного дня банка, составление выходных форм бухгалтерской, статистической и финансовой отчетности.

  Применяются следующие виды программных продуктов:

· Мультивалютный СРВ ОДБ VM 5.2 (с)  г. Тула

· Пакет прикладного программного обеспечения «Система обслуживания индивидуальных клиентов» (CFT – Retail  Bank)

· кроме этого, на отдельных программных продуктах ведется учет  основных средств, начисление заработной платы.

Главный бухгалтер совместно с Отделом автоматизации рассматривают предложения по совершенствованию программных  продуктов, имея в виду необходимость сокращения трудовых затрат и бумажного документооборота в банке.

2. Основная часть

2.1. Методика бухгалтерского учета  Банка  строится на соблюдении принципов:

        -  непрерывности   деятельности Банка    и осуществление      учета совершаемых операций;

        -   постоянства правил ведения бухгалтерского учета.

             Текущие  изменения   могут осуществляться   в случаях,       необходимых для соблюдения  законодательных и нормативных актов (документов);

· последовательности применения учетных оценочных механизмов;

· осторожности – Банк осуществляет оценку своих активов и пассивов, заранее определяя риск возможных потерь, создает необходимые резервы на возможные потери по ссудам и прочим операциям, под обесценение ценных бумаг и др.;

· отражение доходов и расходов по кассовому методу -  доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов или совершения расходов, закрытие счетов доходов и расходов на финансовые результаты деятельности Банка осуществляется ежеквартально, в последний рабочий день;

· списание доходов и расходов, будущих периодов на доходы и расходы отчетного периода производится ежемесячно, (ежеквартально) в последний рабочий день месяца, (квартала) в той части, которая относится к отчетному периоду;

· день отражения операций – соответствует  дню  их совершения (поступлению документов), если иное не предусмотрено нормативными актами  Банка России;

· результат переоценки средств в иностранной валюте  относится на доходы и расходы ежемесячно, согласно нормативным документам Банка России;

· раздельного отражения активов и пассивов – лицевые счета активов и пассивов оцениваются отдельно и отражаются в развернутом виде;

· преемственности входящего баланса – остатки на начало отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предшествующего периода;

· приоритета содержания над формой – отражение достоверной экономической сущности операций над ее юридической формой;

· открытости и доступности – достоверное отражение в учете и отчетности производимых Банком операций в соответствии с требованиями Банка России  и понятное информируемому пользователю;

· сопоставимости – построение аналитического учета, т.е. по отдельным видам операций доходов и расходов, позволяющее проводить анализ и определение эффективности проводимых операций, сопоставимость с отчетными данными предыдущих периодов;

· единицы измерения – активы и пассивы отражаются по их первоначальной стоимости на момент приобретения или возникновения, которая не изменяется до их списания, реализации или выкупа, если иное не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации и нормативными актами Банка России;

· объединенности – ежедневно формируется информационная база данных на основе операций осуществляемых филиалами. 

           За организацию бухгалтерского учета, соблюдения законодательства и положений  учетной политики Банка ответственность  несет Председатель Правления Банка.

 Принятая Банком учетная политика утверждается Председателем Совета Директоров и применяется последовательно из года в год.

 Изменения в учетную  политику  Банка могут быть внесены в следующих случаях:

· реорганизация Банка /слияния, разделения, присоединения/;

· изменения законодательства РФ или нормативных актов органов, осуществляющих

      регулирование бухгалтерского учета;

     -    существенного изменения условий деятельности Банка.

           В перечисленных выше случаях допускается внесение изменений в учетную политику банка в течение финансового года. 

            Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики,  ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, составленной на основе данных бухгалтерского учета по установленным формам,  контроль за движением имущества и выполнением обязательств. 

2.2. Порядок учета  доходов,  расходов  и результатов  деятельности.

 Все доходы и расходы сгруппированы в подразделы, отражающие однородные операции. В ряде подразделов предусмотрены статьи по учету прочих доходов и расходов, по которым суммы не могут быть включены в другие статьи. В аналитическом учете открыты отдельные лицевые счета по видам доходов и расходов структурным подразделениям для оценки их деятельности.

Счета по учету доходов и расходов закрываются ежеквартально, в последний рабочий день путем перечисления сумм на счета «Прибыль отчетного года» или «Убытки отчетного года».

Прибыль или убыток определяется нарастающим итогом  в течение отчетного года. В балансе Банка результаты деятельности в течение года показываются развернуто в разрезе филиалов – прибыль и убытки, а по строке в балансе «Итого результат деятельности отчетного года (счет № 70301 минус № 70401)» - свернуто.

Филиалы в течение отчетного года ведут учет доходов и  расходов  на своих балансах. Передача на баланс головной  организации финансового результата филиалов осуществляется в последний рабочий день года.

 Передача филиалами на баланс головной  организации  остатков по счетам учета финансового результата  отражается в бухгалтерском учете Банка  в корреспонденции со счетами по учету расчетов с филиалами.

 В первый рабочий день года остатки средств, числящихся на счете № 70301 переносятся, соответственно на счет № 70302.

             В случае если  до проведения  годового собрания акционеров (участников) Банка требуется внесение изменений  в финансовый результат отчетного года, то внесенные изменения  отражаются в текущем году  по счету № 70302.     

             Распределение прибыли происходит  согласно Уставу  Банка.

Суммы, направленные на благотворительные цели, отражаются по балансовому счету 70209.  

2.3. Присоединение  банков.

  Проведение процедуры  присоединения к Банку других кредитных организаций производится  в соответствии с ФЗ “Об акционерных обществах” и  Положением  ЦБР от 30 декабря   1997г. № 12-П “Об особенностях реорганизации банков  в форме слияния и присоединения”.

              В день получения приказа Банка России  об исключении присоединяемого  банка  из Книги  государственной регистрации кредитных организаций производится реформация балансов путем приема-передачи остатков счетов  присоединяемого банка на баланс присоединяющего банка.

Остатки балансовых счетов передающего банка списываются проводками:

Дт пассивных счетов                                 Дт 47423  

Кт 47422                                                     Кт активных счетов

Счета внебалансового учета списываются проводками:

Дт пассивных счетов                                 Дт 99999

Кт 99998                                                     Кт активных счетов

              В  результате выполнения проводок баланс ликвидируемого банка обнуляется.

В принимающем банке одновременно выполняются проводки:

· по балансовым счетам

Дт активных счетов                                   Дт 47423

Кт 47422                                                     Кт пассивных счетов

· по внебалансовым счетам

Дт активных счетов                                   Дт 99998

Кт 99999                                                     Кт пассивных счетов.

2.4. Открытие филиалов Банка.

              После получения извещения о внесении записи в Книгу регистрации кредитных организаций и присвоения номера БИК вновь открытому филиалу Банка, ему присваивается уникальный номер во внутрибанковской расчетной системе, затем открываются счета межфилиальных расчетов на балансе головного организации и филиала на балансовых счетах 30301 и 30302.

              Передача остатков счетов на баланс филиала осуществляется через счета межфилиальных расчетов  путем выполнения проводок:

· в передающем подразделении

Дт пассивных счетов                                   Дт 30302

Кт 30301                                                       Кт активных счетов

· в принимающем подразделении

Дт активных счетов                                     Дт 30302

Кт 30301                                                       Кт пассивных счетов

При этом соблюдается ежедневное равенство остатков по соответствующим  лицевым счетам балансовых счетов 30301 и 30302, открытых в головной  организации и  филиале.

             В случае передачи на баланс филиала документов и ценностей, учитываемых на внебалансовых счетах, проводки  по счетам  внебалансового учета выполняются аналогично порядку, установленному для процедуры передачи остатков внебалансовых счетов при присоединении банков.     

2.5. Принципы нумерации лицевых счетов.

             Учет осуществляется по утвержденному  «Рабочему  плану счетов бухгалтерского учета ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», построенному  в соответствии с Положением Банка России N 205-П, с детализацией учетной информации путем открытия отдельных лицевых счетов для отражения определенных видов операций по единой схеме,  внутренними инструкциями и документами Банка.

В Банке, включая дополнительные офисы, применяется единая нумерация лицевых счетов. В  филиалах существует собственная схема нумерации, основанная на принципах нумерации Головной организации.

             Внутрибанковские счета открывают главный бухгалтер, его заместители, либо лица, определенные приказом Председателя Правления (заместителя Председателя Правления), в филиалах – приказом директора филиала. 

             Выписки из лицевых счётов распечатываются по  форме, предусмотренной  программой  Тульский ОДБ.

1.   Схема обозначения расчетных, текущих  счетов:

      1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5 знак                  - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

      9 знак                    - защитный ключ

      10,11,12,12, 14,15,16,17,18,19,20 знак - номер лицевого счета.

1.1 Схема обозначения расчетных, текущих  счетов в филиалах:

       1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5 знак                  - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

      9 знак                    - защитный ключ

      10-11 знак             -  номер отделения

      12-13 знак             - номер отдела, подразделения

        14,15,16,17,18,19,20 знак - номер лицевого счета.

2.  Схема обозначения ссудных  лицевых счетов, лицевых счетов по учтенным процентам, лицевых счетов по созданным резервам:

     1 знак                     - номер раздела плана счетов

      2,3 знак                  - номер счета первого порядка

      4,5 знак                  - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак               - код валюты

      9 знак                     - защитный ключ

      10,11,12 знаки      -  номер кредитного договора

      13 знак                  -  номер по порядку, открытый для заемщика      

      14, 15 знак                   - номер, обозначающий признак кредита по физ. лицам (для счетов, открытых в ОДБ):

                                     01 – розничное кредитование

                                     02 – кредит на потребительские нужды

                                     03 – кредитование сотрудников  банка

                                     04 – «Кэш-кредиты»

                                     05 – «Кредиты, участникам З/П проектов»

                                     06 – «Кредит на оплату услуг»

                                     07 – кредиты физ.лицам, индивидуально перечисляющих З/П

                    - номер, обозначающий признак кредита по физ. лицам (для счетов, открытых в ПО СОИК):                 

                                     40 - «Кэш-кредиты»

                                     41 – Универсальные кредиты

                                     42 – Экспресс-кредиты

                                     11 – Кредит на товары    

      16,17,18,19,20 знаки  - код клиента

3.  Схема обозначения доходных и расходных лицевых счетов:

      1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5 знак                 - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

       9 знак                   - защитный ключ

      10,11 знак             - номер отделения

      12,13 знак             - номер подразделения, отдела

      14,15,16,17,18 знак   - символ бухгалтерской отчетности

      19,20 знак             - номер лицевого счета

4. Схема  обозначения  лицевых счетов по счетам предстоящих поступлений и выплат по      операциям, связанным с предоставлением и привлечением денежных средств:

       1 знак                   - номер раздела Плана счетов

       2,3 знак                - номер счета 1-го порядка

       4,5 знак                - номер счета 2-го порядка

       6,7,8 знак              - код валюты

       9 знак                    - ключ

       14,15,16,17,18 знак - символ бухгалтерской отчетности

       19,20 знак             - номер лицевого счета  

5.  Схема обозначения счетов по учету имущества:

      1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5 знак                 - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

      9 знак                    - защитный ключ

      14,15,16,17,18,19,20 знак  - инвентарный номер.

6. Схема обозначения лицевых счетов по вкладам физических лиц:

      Для счетов, открываемых в ОДБ:

      1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5 знак                 - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

      9 знак                    - защитный ключ

      14 знак                  - признак пролонгации 

      15 знак                  - признак лимита сальдо 

      18,19,20 знак   - номер лицевого счета

Для счетов, открываемых в ПО СОИК:

      1 знак                    - номер раздела Плана счетов

      2,3 знак                 - номер счета 1-го порядка

      4,5 знак                 - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак              - код валюты

      9 знак                    - защитный ключ

      17,18,19,20 знак   - номер лицевого счета

7. Схема обозначения лицевых счетов по принятому обеспечению:

      1 знак                     - номер раздела плана счетов

      2,3 знак                  - номер счета первого порядка

      4,5 знак                  - номер счета 2-го порядка

      6,7,8 знак               - код валюты

      9 знак                     - защитный ключ

      10,11,12 знаки      -  номер кредитного договора

      13 знак                  -  номер по порядку, открытый для заемщика      

      14 знак                   - номер, обозначающий признак кредита по физ. лицам:

                                     1 – розничное кредитование

                                     2 – кредит на потребительские нужды

                                     3 – кредитование сотрудников  банка

      17,18,19,20 знаки  - код клиента

 Используемые при нумерации лицевых счетов признаки закрытых договоров /счетов/ могут присваиваться новым счетам с данным клиентом по истечении отчетного года / после 31 декабря/, в котором был закрыт старый договор.

В лицевых счетах показываются:

- номер лицевого счета

- дата предыдущей операции по счету

- входящий остаток на начало дня

- обороты по дебету и кредиту, отраженные по каждому документу /сводному документу/

- номер документа

- номер корреспондирующего счета

- остаток на конец дня.

2.6. Консолидированные (сводные), транзитные счета.

 Часть лицевых счетов, открываемых в балансе, содержит сводную информацию, которая расшифровывается в дополнительных лицевых счетах, открываемых к данному сводному лицевому счету. Сводные лицевые счета используются для отражения следующих операций:

а/ по депозитам физических лиц  в рублях и иностранной валюте /резидентов и

 нерезидентов, в том числе  использованием банковских карт  внутренних и внешних платежных систем;

б/ по текущим счетам физических лиц;

в/ внебалансовому материальному учету пластиковых карт «Золотая корона»; 

г/ начисление процентов по договорам вкладов физических лиц, открытых в Системе

 Обслуживания Индивидуальных клиентов в подсистеме «Частные вклады»;

д/ по расчетам с банками – дебиторами/кредиторами, участниками внутренней платежной системы «Золотая Корона»;

е/кредиты физических лиц, предоставленных по пластиковым картам «Золотая корона»;

ж/ розничное кредитование физических лиц;

з/ внебалансовый учет кредитных линий и принятого обеспечения по кредитам физических  лиц, предоставленных по пластиковым картам «Золотая корона».

 По указанным группам  счетов в операционном дне банка (балансе) открываются консолидированные (сводные)  счета,  по которым отражаются итоговыми суммами обороты и остатки. Аналитический учет  ведется в отдельных подсистемах. Лицевые счета подсистемы сохраняются только  в электронном виде без вывода на печать.

2.7. Порядок работы с парными счетами.

   Парные счета могут использоваться для отражения сальдо расчетов с одним и тем же контрагентом по одной и той же операции. В этом случае для отражения операции используется два лицевых счета - активный и пассивный, которые являются парными. Список  лицевых счетов, которые могут быть парными, специально оговаривается в документах бухгалтерии Головной организации.  Учет парных счетов ведется в соответствии  с Положением Банка России № 205-П. 

2.8. Книга регистрации счетов.

    Все открытые в Банке /филиале/ лицевые счета подлежат регистрации в Книге регистрации счетов. Книга регистрации счетов ведется в электронном виде в соответствии с Положением Банка России № 205-П. Ежемесячно  распечатываются  ведомости вновь открытых и закрытых лицевых счетов, работающих в ОДБ банка. Ведомости подписываются главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) и подшиваются в отдельное дело, которое хранится у главного бухгалтера или его заместителя. На каждое первое число  года, следующего за отчетным, в Головном Бане и  в филиалах банка, Книга регистрации счетов аналитического учета, за прошедший период выдается на печать. Отдельные листы Книги сшиваются, пронумеровываются, скрепляются печатью и подписываются главным бухгалтером.  Сформированная Книга регистрации  счетов сверяется с ежедневными ведомостями открытых и закрытых счетов, прошнуровывается, опечатывается, подписывается главным бухгалтером  и сдается в архив.

           Книга регистрации счетов аналитического учета,  открываемых на счетах главы                «Д. Счета депо» ведется в электронном виде, на печать выдается при необходимости.

           Ведомости открытых  и закрытых лицевых счетов по вкладам физических лиц  хранятся в электронном виде, на печать выдаются при необходимости. Книга регистрации счетов аналитического учета  по вкладам и кредитам физических лиц,  работающих в подсистеме СОИК, либо частные вклады ведется в электронном виде, на печать выдается при необходимости.    

2.9. Прием,  оформление и отражение расчетно-денежных документов.

           Приему, оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в тот же день подлежат все расчетные документы, поступившие в банк в течение операционного дня (до 16-00) и кассовые документы, поступившие в операционное время и в послеоперационное время – время после прекращения работы основной кассы банка (филиала) и закрытия денежного хранилища банка (филиала).  Завершение операционного дня производится вечером этого же дня. В случае производственной необходимости, завершение операционного дня может продлеваться  по разрешению главного бухгалтера. Расчетные  документы от клиентов - юридических лиц в течение операционного дня принимаются специалистом отдела по работе с корпоративными клиентами (ОПЕРО), от физических лиц специалистами ОКОН. Кассовые документы  передаются в кассу внутренним порядком. По распорядительному документу банка (филиала) кассовое обслуживание населения может осуществляться в выходные и праздничные дни. В этом случае оформление кассовых документов происходит в режиме реального времени (календарной датой выходного (праздничного) дня и отражается также в режиме реального времени.

                      Электронные документы Системы Обслуживания Индивидуальных клиентов (транзакции) хранятся в электронном виде и не распечатываются. Отражение документов в операционной системе Банка  по консолидированным счетам производится на основании сводных документов СОИК, включающих в себя реестры транзакций.

           В документы дня сотрудниками, совершающими проводки в операционной системе банка на основании сводных электронных документов  СОИК, предоставляются справки за двумя подписями: сотрудника, выполнившего проводки, и сотрудника, имеющего право контрольной подписи.          

В банке устанавливается график прохождения документов по  участкам их     обработки:

· (Филиалы  устанавливают график прохождения документов  самостоятельно) 

	Подготовка выписок из лицевых счетов клиентов и приложений к ним,
	9.00 - 9.30

	
	

	Подготовка и передача межрегиональных электронных документов в РКЦ
	9.30 – 16.00

	Прием расчетно-денежных документов клиентов
	9.30- 16.00

	Операции по счетам клиентов и на основании распоряжения отделов банка
	9.30- 17.00

	Оплата расчетных документов из к-2
	9.00- 17.00

	Передача информации по операциям текущего дня на РЦИ по внутрирегиональным платежам
	10.00-17.30

	Прием, сортировка, регистрация поступившей в Банк корреспонденции
	 9.00-17.00

	Обработка  расчетных документов, полученных в Банк на инкассо
	  9.30-17.00

	Сверка аналитического учета с синтетическим, формирование, подсчет, проверка мемориальных документов текущего дня
	17.00-18.00

	Сверка кассовых журналов с данными кассы, сводной справки о кассовых оборотах с оборотной ведомостью по счетам кассы
	В течение 30 мин. После окончания обслуживания клиентов

	
	


           Документы, поступившие в банк по истечении времени операционного дня (за исключением кассовых документов), отражаются по счетам клиентов на следующий рабочий день. Если документы,  по какой  либо причине не могут быть приняты к исполнению, то об этом извещаются клиенты.

           Поручения клиентов на перечисление средств с их счетов,  могут представляться в банк в виде платежных документов на  бумажных носителях подписанных собственноручными подписями уполномоченных лиц и заверенных  оттиском печати клиента, а также в электронных платежных документов, передаваемых по каналам связи  через систему «Клиент Банк». Прием электронных документов клиентов, их защита, оформление и подтверждение определено в договоре по обслуживанию банковского счета с использование документов  в электронной форме. Прием электронных документов от Клиента производится банком в рабочие дни с 8.00 до 20.00 час. Платежи, принятые банком позже 16.30 по местному  времени, считаются поступившими на следующий день. При передаче распоряжений владельцев счетов электронными средствами банком обеспечивается использование в них аналогов собственноручной подписи, кодов, паролей и  иных средств подтверждающих, что распоряжение дано уполномоченным на это лицом. Расчетные документы, принятые к исполнению на бумажных носителях, оформляются подписью специалиста, осуществившего их прием и проверку, с указанием даты приема и отражения по счетам. Содержание бухгалтерских документов и данные внутренней отчетности являются коммерческой тайной. Время приема электронных документов по системе «Клиент Банк» филиалы устанавливают самостоятельно. 

   Передача документов на РЦИ производится равномерно в течение всего операционного дня. 

2.10. Свод  мемориала  дня.

   Свод мемориала дня в целом по банку (филиалу) осуществляется  в Головном офисе банка (филиала). Формирование мемориальных документов осуществляется по пачкам, принадлежащим сотрудникам, осуществляющим бухгалтерские проводки. Сшив документов за каждый день оформляется титульным листом,  при небольшом ежедневном объеме мемориальных документов  может быть сброшюровано и сшито в один  сшив несколько дней. Сброшюрованные  документы подсчитываются, и их сумма сверяется с итогом оборотов по оборотной ведомости банка (филиала). Если общие итоги и итоги по пачкам не совпадают, то производится выверка документов и оборотов по отдельным балансовым счетам.  В свод мемориала дня входит:

4. Рублевая справка для свода дня в целом по банку;

5. Справки по изъятым в отдельные сшивы документам – по кассовым документам; по иностранной валюте; по вкладам граждан; по хозяйственной деятельности банка; по кредитованию индивидуальных заемщиков, по ценным бумагам.

6. Рублевые документы дня в разрезе ответисполнителей  Головного офиса (филиала), вместе с первичными документами.

          Сотрудник ГЭП Головного офиса (ГЭП филиала), ответственный за свод документов дня производит подсчет сумм  по справкам проведенных документов сотрудников Главного офиса (филиала), а также по итоговым суммам  из справок для свода дня по отдаленным  ДО и из справок об изъятых документах. Итоговая  сумма  подсчитанных документов  сверяется с итогом оборотов по оборотной ведомости.

          Касса, отделы, которые формируют  свои документы дня в отдельные сшивы, производят свод документов дня по своему направлению, по справкам  проведенных документов с приложением первичных документов; которые должны быть сброшюрованы и подсчитаны. Итоговая сумма подсчета должна соответствовать общей справке по  отдаленному ДО, либо подразделению банка.

          Для свода документов  дня по валютным операциям в целом по банку, предоставляют свои справки о проведенных документах  с приложением первичных документов все сотрудники головного банка (филиала), выполняющие валютные операции. 

         Сформированные в установленном порядке  и сброшюрованные документы не позднее следующего рабочего дня передаются на хранение в металлические шкафы с ограничением к ним доступа. По истечении месяца мемориальные документы дня передаются в архив головного банка (филиала) по описи. В филиалах и отдаленных ДО,   свод и хранение  мемориальных документов  организовано в соответствии с установленным Порядком. Ответственность за правильную организацию  и соблюдение установленного порядка хранения бухгалтерских документов возлагается на руководителя и главного бухгалтера банка, в филиалах на руководителей и главных бухгалтеров филиалов.

 В отдельные сшивы помещаются кассовые документы, документы по вкладам граждан,  по операциям с  инвалютой, по хозяйственным и другим операциям банка, с различными сроками хранения.

        Операции проводятся на основании принятых к исполнению документов клиентов. Операции,  совершаемые без документов клиентов банка,  оформляются следующими документами: приходные и расходные кассовые ордера, мемориальные ордера, распоряжения уполномоченных сотрудников, платежный ордер. В случае автоматического формирования сводных проводок  из подсистем  СОИК документы хранятся в электронном виде. 

         Кассовые  документы дня формируются за каждый рабочий день  и состоят из кассовых отчетов операционной кассы банка (филиала), кассовых отчетов ДО Головного банка (филиала) по счету 20202, кассовых отчетов операционных касс вне кассового узла (вне помещения Банка) по счету 20207, кассовых отчетов «Кассы для обслуживания населения в послеоперационное время, в выходные (праздничные) дни».

         ДО Головного банка (филиала), операционные кассы вне кассового узла самостоятельно формируют и брошюруют кассовые отчеты отдельно в валюте Банка России и  отдельно в   валюте иностранных государств,  в которые, в том числе помещают кассовые документы по вкладам граждан, и передают в операционную кассу банка (филиала) для контроля и свода счетов 20202, 20207, вторые экземпляры справок о кассовых оборотах не позднее следующего операционного дня. На основании справок ответственный сотрудник Головного банка (филиала) осуществляет общий свод счета 20202, 20207 путем сверки данных справок о кассовых оборотах с данными оборотно-сальдовой ведомости по счетам 20202,20207.

          Срок хранения кассовых отчетов – 5 лет.  

         Подразделения банка (филиала), на основании первичных кассовых документов составляют справку об изъятых кассовых документах.

         В случае совершения  операций с наличной валютой в операционной кассе банка (филиала), операционной кассе дополнительного офиса, операционной кассе вне кассового узла (вне помещения Банка) формируется Реестр операций с наличной валютой. Если в Реестре отражены операции только в валюте Банка России, Реестр  помещается  в  кассовый отчет в  валюте Банка России, если в Реестре отражены операции и в валюте Банка России и в валюте иностранных государств, Реестр помещается в кассовый сшив в валюте иностранных государств.

                 При совершении операций  приема (выдачи) переводов без открытия счета  в валюте Российской Федерации и иностранной валюте без открытия cчета и по системе «WESTER UNION» заявления клиентов для отправления перевода (на получение перевода) помещаются в мемориальные документы  дня.

         Кассовые журналы являются документами аналитического учета  и предназначены для регистрации всех кассовых операций, проведенных за день по кассовым документам. Кассовые журналы формируются  операционным работником, осуществляющим общий свод кассы при заключении дня, по видам валют по лицевому счету кассы из программного  обеспечения в одном экземпляре, подписываются кассовым работником, осуществляющим общий свод кассы при заключении дня,   и  помещаются в кассовые документы дня. 

         Кассовые расходные операции, выполняемые бухгалтерскими работниками, контролируются контролером, который передает в кассу для оплаты расходные кассовые документы под расписку при условии наличия в программном обеспечении банка (филиала) системы контроля, исключающий доступ кассового работника к проведению операции по счету клиента без его поручения. 

         По приходным кассовым документам: зачисление сумм на их счета производится только после фактического поступления денег в кассу. Объявлением на взнос наличными оформляются операции по приему денежной наличности от клиентов - юридических лиц. Приходными кассовыми ордерами оформляются операции с физическими лицами.  При условии наличия в программном обеспечении системы контроля, исключающий доступ кассового работника к проведению операции по счету клиента без его поручения при приеме денег от физических лиц, в том числе от  работников банка, оформляется приходный кассовый ордер в одном экземпляре и квитанция. После приема денег кассовым работником приходный кассовый ордер помещается в кассовый отчет, квитанция передается клиенту как подтверждение в приеме от него денег. Допускается оформление приходных кассовых операций кассовым работником по распорядительному документу руководителя банка при условии наличия указанной системы контроля.

Приходные и расходные кассовые документы нумеруются в соответствии с действующим программным обеспечением, предусматривающим автоматическую сквозную  нумерацию документов.

Чековые книжки выдаются из кассы по заявлению клиентов, срок действия которого 30 дней, не считая дня выписки. Заявление на выдачу чековой книжки представляется в банк в одном экземпляре.

Специалист,  получив заявление, проверяет правильность заполнения заявления, соответствие подписей и оттиска печати на нем с имеющимися у него образцами подписей лиц, уполномоченных распоряжаться счетом, паспортные данные получателя ДЧК, указанные в заявлении, подписывает заявление и передает заявление вместе с талоном в кассу. 

Кассир, получив заявление, проверяет наличие и тождественность подписи специалиста Банка, с образцами подписей, отмечает на заявлении и талоне к заявлению номера чеков выдаваемой чековой книжки (с номера по номер), проверяет наличие всех чеков в книжке в присутствии специалиста и передает ему денежную чековую книжку, чеки, которой оформлены штампом банка, вместе с заявлением под расписку на талоне. Талон к заявлению остается в кассе.

Специалист, проставив на всех чеках реквизиты, подлежащие обязательному заполнению до выдачи книжки клиенту (наименование владельца счета, номер расчетного счета), передает ДЧК вместе с заявлением в кассу.

Кассир проверяет наличие всех чеков в чековой книжке, расписывается на талоне. ДЧК вместе с заявлением и талоном хранится у кассира в течение операционного дня, (после окончания опердня – в хранилище ценностей) до момента получения клиентом.

В день получения клиентом ДЧК кассир выдает клиенту книжку под расписку на заявлении, предварительно сверив подпись получателя с образцом его подписи на заявлении, данные предъявленного им паспорта с паспортными данными, указанными в заявлении.

Заявление вместе с мемориальным ордером  по выдаче ценностей помещается в кассовые документы дня. Талон от заявления передается специалисту для записи даты выдачи и номеров выданных ДЧК в своем экземпляре карточки с образцами подписей. После чего специалист передает талон от заявления контролирующему работнику для записи даты выдачи и номеров выданных ДЧК в своем экземпляре карточки с образцами подписей.   

В случае, если в течение 30 дней,  не считая дня выписки, клиентом не получена денежная чековая книжка, срок действия заявления продлевается на 30 дней со дня окончания срока действия заявления, о чем заведующим кассой (кассиром, выполняющим функции зав. кассой) на оборотной стороне заявления делается отметка «заявление продлено до (указывается дата)». В случае, если денежная чековая книжка не получена клиентом  в течение последующих 30 дней, заведующий кассой (кассир, выполняющий функции зав. кассой)) составляет служебную записку на имя начальника операционного отдела  или его заместителя для получения разрешения на гашение денежной чековой книжки, неполученной клиентом. В служебной записке указывает реквизиты клиента, номера неполученной  денежной чековой книжки. На основании подписанной начальником операционного отдела или его заместителем служебной записки  бухгалтером (специалистом операционного отдела) оформляется мемориальный ордер по выдаче ценностей на списание неполученной клиентом денежной чековой книжки. На основании мемориального ордера по выдаче ценностей заведующий кассой (кассир, выполняющий функции зав. кассой) производит гашение чеков  путем вырезания части чека, предназначенной для подписи. Мемориальный ордер по выдаче ценностей, заявление клиента, служебная записка, погашенная денежная чековая книжка помещаются в кассовый отчет.  

Неиспользованные денежные чеки по закрываемым счетам и по счетам, передаваемым в другую кредитную организацию, принимает от клиентов начальник операционного отдела или его заместитель, который осуществляет гашение каждого сданного чека путем вырезания части чека, предназначенной для подписи. Погашенные денежные чековые книжки помещаются в кассовые документы дня вместе с копией заявления  клиента, в котором указываются номера возвращаемых неиспользованных чеков.

Бланки строгой отчетности и разные документы и ценности приходуются в кассу на основании мемориального ордера по приему ценностей, бланки строгой отчетности и разные документы и ценности выдаются из кассы на основании мемориального ордера по выдаче  ценностей  с подписью ответственного исполнителя (бухгалтера, специалиста  отдела по работе с корпоративными клиентами),  вносителя (получателя) бланков, ценностей и документов.

2.11. Особенности учета валютных операций.

Бухгалтерский учет валютных операций производится с соблюдением валютного законодательства и указаний Банка России по вопросам учета операций в иностранной валюте.

Аналитический учет валютных операций ведется в иностранных валютах, отражение операций в балансе осуществляется в рублях.

При открытии валютных лицевых счетов Банк  и филиалы придерживаются следующей схемы построения лицевого счета:

1,2,3,4,5 знаки     – номер балансового счета 2-го порядка.

6,7,8 знаки           – код валюты.

9 знак                   – ключ.

10,11,12,13 знаки – номер структурного подразделения.

14 знак                 – признак валютного счета клиента:

                                0 - текущий валютный счет;

                                1 - транзитный валютный счет;

15,16,17,18,19,20 знаки - код клиента, присвоенный программой.

Cсхема обозначения специальных счетов:

1,2,3,4,5 знаки       - номер балансового счета 2-го порядка

6,7,8  знаки            - код валюты

9 знак                     - защитный ключ

10,11,12,13 знаки  - номер структурного подразделения

14,15 знаки            - код специального счета

16,17,18,19,20 знак- код клиента

Схема обозначения доходных и расходных счетов по валютным операциям аналогична схеме обозначения по рублевым операциям банка.

Доходы и расходы по операциям могут быть получены и в рублях и в  иностранной валюте. Доходы и расходы, полученные в иностранной валюте, учитываются в рублях по курсу ЦБ на день получения.

Закрытие счетов доходов и расходов на прибыль происходит ежеквартально.

Переоценка счетов в иностранной  валюте производится ежедневно: по балансовым счетам, внебалансовым  и счетам по срочным сделкам. Для переоценки используются балансовые счета 61306 и 61406. Открывается по одному лицевому счету. Курсовые разницы по переоценке валюты и драгоценных металлов закрываются на счета доходов и расходов ежемесячно. 

Реализованные курсовые разницы по операциям с наличной иностранной валютой сразу относятся на счета доходов и расходов. 

Реализованные курсовые разницы по операциям с безналичной иностранной валютой отражаются на балансовых счетах 61306 и 61406. Открывается по одному лицевому счету. Реализованные курсовые разницы по данным операциям закрываются на счета доходов и расходов ежемесячно в последний день месяца.

В структуре построения  лицевых счетов по  б/с 61306 и 61406 -  10 и 11 знаки обозначают номер дополнительного офиса ,  12 и 13 знаки – номер структурного подразделения.  

Переоценка внебалансовых счетов ведется в корреспонденции со счетами 99999 и 99998 соответственно. Корреспондирующие счета внебалансового учета для активных и пассивных счетов 99999 и 99998 ведутся только в валюте РФ.

Переоценка счетов по срочным сделкам производится в корреспонденции со счетами

93801-Отрицательные нереализованные курсовые разницы по переоценке иностранной                    валюты;

96801- положительные нереализованные курсовые разницы.

Порядок ведения валютных операций в филиалах и дополнительных офисах регламентируется Головным Банком. Все операции совершаются и отрабатываются в бухгалтерском учете на основании первичных документов. К первичным документам относятся:

1.  Документы клиентов банка (поручение на покупку – продажу иностранной валюты;   распоряжение на обязательную продажу валюты; заявление на перевод иностранной валюты; распоряжение на выдачу и внесение наличной иностранной валюты).

2.  Реестры операций с наличной валютой и чеками (покупка – продажа валюты).

3. Приходные и расходные кассовые ордера по вкладам граждан в иностранной валюте.

   4.  Распоряжения и биржевые свидетельства.

 5.  Счета, подписанные руководителем банка.

 6.  Договор на покупку и продажу наличной и безналичной валюты, если с банком – контрагентом заключено Генеральное соглашение, то оформление договора на каждую сделку с безналичной валютой не требуется, достаточно подтверждения по «Свифту» или «Рейтеру» или телексу.

Учет валютных операций в филиалах аналогичен учету в Головном Банке. Для учета используются унифицированные бланки:

· поручение на покупку - продажу иностранной валюты;

· распоряжение на обязательную продажу валюты;

· распоряжение на выдачу наличной валюты;

· распоряжение на внесение наличной валюты;

    -     заявление на перевод средств в иностранной валюте от юридических лиц;

-     заявление на перевод средств в иностранной валюте от физических лиц;

-     договор по банкнотной сделке;

-     договор покупки – продажи иностранной валюты на межбанковском рынке.

         При наличии первичных документов,  дополнительно распечатывать мемориальные ордера не требуется.

Обмен документами между Головным Банком, филиалами и ДО   осуществляется по электронной почте,  без дополнительной досылки оригиналов документов. ДО Головной организации подшивают в отдельные сшивы подлинные документы клиентов и хранят их в течение 5 лет. 

  Для осуществления клиентами банка валютных операций по покупке-продаже безналичной иностранной валюты используются  счета 47408 и 47407, открытые для каждого клиента. Для осуществления обязательной  продажи иностранной валюты юридическими лицами и предпринимателями без образования юридического лица открываются счета 47405 для каждого клиента.

Если остаток средств на счете 47408 после покупки валюты составляет менее одного рубля, то сумма зачисляется на счет доходов, если более одного рубля, то возвращается на расчетный счет клиента.

Обязательная продажа части  поступившей экспортной валютной выручки осуществляется  в сроки, в порядке и размерах, устанавливаемых нормативными актами ЦБ РФ. Для обязательной продажи на бирже принимаются суммы не менее размера 1 лота (1 тысячи долларов США или одна тысяча евро) биржевых торгов. В случае осуществления  обязательной продажи клиентом банку, продажа осуществляется  по схеме текущей продажи, то есть через свою открытую валютную позицию.

Текущая покупка-продажа валюты со счетов клиентов за счет средств Банка осуществляется на основании «Договоров покупки (продажи)» по курсу, установленному Банком без применения тарифных корректировок. Исполнение договоров зарегистрированных до 16-00 местного времени, производится текущим рабочим днем. По зарегистрированным после 16 -00 -следующим рабочим днем. 

По желанию клиента, текущая покупка-продажа валюты осуществляется на валютной бирже. Заявки на покупку-продажу валюты на бирже принимаются от клиентов до 16-00 местного времени дня, предшествующего торгам.

Для осуществления расчетов по конверсионным сделкам и срочным операциям на межбанковском рынке всем банкам-контрагентам открыты отдельные лицевые счета. Продажа банкам наличной валюты осуществляется как за рубли, так и за безналичную валюту. Доход от конверсионных операций банк получает от разницы курсов, т.е. реализованную курсовую разницу, которая по сделкам с наличной иностранной валютой  сразу относится на доходы и расходы, по сделкам с безналичной иностранной валютой – на счета по учету реализованных курсовых разниц.

Сделки, по которым даты расчетов не совпадает с датой заключения сделки, отражаются в разделе «Г» «Срочные операции».

Все операции по корреспондентским счетам банка в банках- нерезидентах отражаются в бухгалтерском учете по дате валютирования, указанной в сделках, заключенных дилерами.

Регистрами аналитического и синтетического учета по валютным операциям являются:

1. Лицевые счета, которые ведутся  программным  путем.

2. Выписки, которые хранятся в электронном виде, клиентам выдаются      согласно договору банковского счета по мере совершения операций, по требованию клиента.

2.12. Учет  операций по документарным аккредитивам с банками- нерезидентами в рублях и    иностранной валюте.

Бухгалтерский учет валютных операций по документарным аккредитивам с банками-нерезидентами, ведется в соответствии с Указаниями банка России по вопросам учета операций в иностранной валюте.   Аналитический учет открытых и полученных  в пользу клиентов ОАО АКБ  «Дальвнешторгбанк» аккредитивов ведется на внебалансовых счетах  90907 и 90908 по каждому аккредитиву отдельно в соответствующей валюте.

При получении покрытия  по аккредитиву от клиентов банка в качестве обеспечения платежа, открывается счет покрытия  на балансовом счете 47409. При  переводе  покрытия в иностранный банк, открывается балансовый счет 47410 с кодом клиента, присвоенного программным путем данному иностранному банку, если он является прямым корреспондентом  Банка, и любого свободного кода, если он не является банком-корреспондентом.

При получении покрытия от банков-нерезидентов открывается счет покрытия 47409 по аналогии со счетом 47410 для банков-корреспондентов.

Всю переписку, проверку и отправку документов, ведение Досье по экспортным и импортным аккредитивам  осуществляют специалисты  отдела валютного контроля.

2.13. Собственные средства.

2.13.1.  Уставный капитал.

         Уставный капитал Банка сформирован за счет обыкновенных и привилегированных акций, учитываемый на балансовых счетах 102 и 103 в разрезе лицевых счетов второго порядка, принадлежащие:

-  государственным предприятиям и организациям;

-  негосударственным организациям;

-  физическим лицам;

-  нерезидентам.

2.13.2.  Добавочный капитал.

         Учет добавочного капитала осуществляется на балансовом счете 106 по лицевым счетам:

10601 - прирост стоимости имущества при переоценке. Порядок переоценки определяется законодательством РФ, Постановлениями Правительства РФ и отдельными нормативными документами Банка России, издаваемые по этому вопросу. Кредитуется счет в корреспонденции со счетами по учету переоцениваемого имущества. Аналитический учет ведется в лицевых счетах по каждому предмету основных средств.

10602 – Эмиссионный доход. Аналитический учет ведется на одном лицевом счете.

        Суммы, зачисленные в кредит счетов по учету добавочного капитала,  не списываются. Счета могут дебетоваться только в следующих случаях:

· погашение за счет средств, учтенных на счете 10601, сумм снижения стоимости имущества, выявившихся по результатам его переоценки, по лицевому счету предмета имущества, в корреспонденции со счетами по учету имущества по лицевому счету предмета.

· списание сумм прироста стоимости имущества в случае реализации (выбытия) этого имущества, в корреспонденции со счетом по учету (реализации) имущества.

· Направление в установленных случаях  и порядке средств, учтенных на счетах №№ 10601, 10602 на увеличение уставного капитала, в корреспонденции со счетами по учету уставного капитала по лицевым счетам акционеров, участников.

        Аналитический учет ведется в разрезе каждого переоцениваемого инвентарного объекта.

2.13.3 Фонды Банка.

         Учет фондов  Банка ведется по балансовому счету 107 в разрезе счетов второго порядка:

10701 -  резервный фонд

10702 -  фонд специального назначения

10703 -  фонд накопления

10704 -  другие фонды  

        Фонды банка формируются в балансе Головного банка из прибыли предшествующего года, оставшейся после уплаты всех обязательных платежей. Предложения по распределению чистой прибыли готовит главный бухгалтер банка. Решение об образование фондов и утверждение сумм отчислений в фонды банка принимает общее годовое собрание акционеров.

        После утверждения распределения прибыли выполняются проводки по кредиту лицевых счетов, открытых на балансовом счете 107 «Фонды», по каждому фонду, и дебету счета 70502 «Использование прибыли предшествующих лет». При этом превышение дебетового остатка по счету 70502 над пассивным остатком счета 70302 «Прибыль предшествующих лет» не допускается.

2.14. Положение о порядке формирования и  использования резервного фонда.

В Банке создается резервный фонд  в соответствии с Законом  «Об акционерных обществах». Размер резервного фонда составляет 5 процентов величины уставного капитала Банка. Резервный фонд Банка формируется путем обязательных ежегодных отчислений до достижения им  размера, установленного  Уставом Банка. Банк ежегодно отчисляет в резервный фонд  не менее 5 процентов чистой прибыли.

Резервный фонд Банка может быть использован  согласно решению Совета директоров Банка только на следующие цели:

· покрытие убытков Банка;

· погашение облигаций Банка;

· выкуп акций Банка в случае отсутствия иных средств.

Резервный фонд Банка не может быть использован  для иных целей. Порядок использования  резервного фонда определяется Положением о Резервном фонде Банка, утверждаемым  Советом директоров Банка.

2.15. Денежные средства.

Наличные денежные средства,  учитываются на балансовом счете первого порядка N 202, на котором по балансовым счетам второго порядка и лицевым счетам отражается наличие и движение принадлежащих Банку наличных денежных средств в национальной и иностранной валютах. Счета активные.

Банк  совершает операции с денежной наличностью, осуществляет их бухгалтерский учет в соответствии с действующим законодательством РФ, правилами, установленными ЦБ РФ, которые регламентируют общий порядок использования наличных денег, ведения кассовых операций в национальной валюте, а также операций по  сделкам купли-продажи юридическими и физическими лицами иностранной валюты, правила перевозки, хранения денежных знаков, определения их платежеспособности, приема на экспертизу и инкассо.

Суммы операций с наличной иностранной валютой в первичных кассовых документах, кассовых журналах, описях, Книгах указывается по номиналу. 

По счету 20202»Касса кредитной организации» ведутся лицевые счета:

 по видам валют:

 -  в  валюте Российской Федерации;

 -  в  валюте иностранных государств;

 по месту расположения кассового узла:

 -  касса  банка (филиала)

· кассы Дополнительных офисов банка (филиала);

· по работе в послеоперационное время (выходные и праздничные дни).

 По счету 20207 «Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне помещений кредитной организации» отражаются наличные денежные средства в рублях и иностранных валютах в разрезе лицевых по видам валют и операционным кассам, находящимся вне помещения банка.

Порядок совершения операций операционными кассами изложен в соответствующих нормативных указаниях Банка России.

По счету 20208 «Денежные средства в банкоматах» отражаются наличные денежные средства в рублях и иностранных валютах, находящиеся в банкоматах, которые принадлежат банку. Учет ведется в разрезе лицевых счетов по видам валют и банкоматам.

По счету 20209 «Денежные средства в пути» отражаются:

· авансы денежной наличности, отправленные в дополнительные офисы, операционные кассы вне кассового узла (вне помещения Банка),

· остатки денежной наличности дополнительных офисов, операционных касс вне кассового узла (вне помещения банка), отправленные в кассу банка (филиала),

· денежные средства, сданные в РКЦ Банка России до зачисления на корреспондентский счет,   

· проинкассированная, но не пересчитанная денежная выручка клиентов.  

Ведутся лицевые счета в разрезе валют и  каждого получателя средств.

2.16. Корреспондентские счета  и  межбанковские операции.

По счету N 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» отражаются свободные денежные средства Банка /филиала Банка/ на корсчете в РКЦ Банка России. В Аналитическом учете ведется один лицевой счет.

2.16.1.Формирование фонда обязательных резервов.

Суммы обязательных резервов, перечисленных Банком в Банк России, отражаются по счетам  30202 «Обязательные резервы кредитных организаций  по счетам в валюте РФ, перечисленные в Банк России» и 30204 «Обязательные резервы кредитных организаций, по счетам в иностранной валюте, перечисленные в банк России».

Счета открываются только на балансе Головного банка. Резерв создается по данным консолидированного баланса, филиалы самостоятельно резервы не начисляют.

Порядок исчисления и уплаты страховых взносов в фонд обязательного страхования вкладов.

1. Расчетным периодом для уплаты страховых взносов является календарный квартал года.

2.       Расчетная база для исчисления страховых взносов определяется как средняя хронологическая за расчетный  ежедневных балансовых остатков на счетах по учету вкладов, за исключением денежных средств, которые не подлежат страхованию в соответствии с Федеральным законом (п. 2 статьи 5 ФЗ № 177-ФЗ от 23.12.03г.).

3.       По вкладам в иностранной валюте ежедневные балансовые остатки определяются в валюте РФ по официальному курсу Банка России.

4.       Ставка страховых взносов в фонд обязательного страхования вкладов, установленная Государственной корпорацией «Агентство по страхованию вкладов», равна 0,15 процента от расчетной базы за расчетный период.

2.16.2. Операции по корреспондентским счетам «Лоро» и «Ностро».

Открытие и закрытие корреспондентских счетов, а также ведение операций по корреспондентским счетам «Лоро» и «Ностро» осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными актами Банка России. Порядок проведения операций, не описанных в существующих нормативных документах, регламентируется договором на установление корреспондентских отношений.

Порядок осуществления документооборота между ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и банками-корреспондентами также регламентируется договором на установление корреспондентских отношений (или дополнительным соглашением к нему), либо отдельным договором об использовании документов в электронной форме. В случае использования электронного документооборота, доставка подтверждающих документов на бумажных носителях не производится.

Для учета операций по корреспондентским счетам банков-резидентов в балансе банка открываются лицевые счета балансовых счетов 30109 (счета «Лоро») и 30110 (счета «Ностро»). При этом лицевые счета открываются по следующей схеме:

в рублях и иностранной валюте:

1 знак                          –  номер раздела Плана счетов

2,3 знаки                     –  номер счета 1-го порядка

4,5 знаки                     –  номер счета 2-го порядка

6,7,8 знаки                  –  код валюты

9 знак                          –  защитный ключ

10,11 знаки                 –  номер отделения

12,13 знаки                 –  номер подразделения

14-20 знаки                 –  код клиента

Для учета  операций по корреспондентским счетам банков-нерезидентов в балансе банка открываются лицевые счета балансовых счетов 30112, 30113, 30114, 30115, 30230, 30231. При этом  лицевые счета открываются по следующей схеме:

В рублях и иностранной валюте:

1 знак                          - номер раздела Плана счетов

2,3 знак                       - номер счета 1-го порядка

4,5 знак                       - номер счета 2-го порядка

6,7,8 знак                    - код валюты

 9 знак                         - защитный ключ

10,11 знак                   - номер отделения

12,13 знак                   - номер подразделения

14-15 знаки – код специального счета для балансовых счетов 30230.   

16-20 знаки                - код клиента   

Списание средств с корреспондентских счетов «Лоро» производится на основании платежных поручений банка-корреспондента, полученных по различным каналам связи, за исключением случаев безакцептного или бесспорного списания, предусмотренного действующим законодательством или договором на установление корреспондентских отношений. Пополнение счетов «Лоро» производится за счет средств, поступивших в пользу банка-корреспондента и его клиентов, за счет целевых переводов, направленных банком-корреспондентом на подкрепление своего счета, а также за счет транзитных платежей, зачисляемых на счета «Лоро» в соответствии с договором на установление корреспондентских отношений.

Списание средств с корреспондентских счетов «Ностро» производятся на основании платежных поручений клиентов банка, платежных документов банков-корреспондентов, полученных по различным каналам связи. Пополнение счетов «Ностро» производится за счет средств, поступивших в банк-корреспондент в пользу ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и его клиентов, на основании платежных документов, полученных от банка-корреспондента по различным каналам связи, а также за счет целевых переводов, направленных ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» на подкрепление своего счета. Пополнение корреспондентских счетов «Ностро» может осуществляться путем перечисления средств с корреспондентского счета ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», открытого в подразделении Банка России, с корреспондентских счетов, открытых в других кредитных организациях, а также с корреспондентских счетов (субсчетов) филиалов ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», открытых в подразделении Банка России или в других кредитных организациях. 

2.16.3. Порядок проведения операций по корреспондентским счетам.

·          Списание (зачисление) средств с корреспондентских счетов для осуществления платежей других подразделений, а также собственных платежей банка, производится бухгалтерией  по согласованию с сотрудниками расчетного центра.

·         Без согласования с расчетным центром расчетов любые операции по корреспондентским счетам категорически запрещаются.

·         Операции по корреспондентским  счетам, осуществляемые на основании документов, поступивших из банков–корреспондентов, а также операции по подкреплению корреспондентских счетов «Ностро» формируются сотрудниками расчетного центра  и оформляются  мемориальными ордерами.

·          Операции по корреспондентским счетам «Лоро» и «Ностро» в рублях осуществляются ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и банком-корреспондентом одновременно (в течение одного рабочего дня). При невозможности осуществления операции одновременно с банком-корреспондентом, используются счета незавершенных расчетов в рублях и иностранной валюте (30220, 30221 или 30222 в зависимости от вида платежа).

·          Схема  обозначения лицевых счетов по незавершенным расчетам банка (счет 30220):

·            1 знак                         - номер раздела Плана счетов

·            2,3 знак                      - номер счета 1-го порядка

·            4,5 знак                      - номер счета 2-го порядка

·            6,7,8 знак                   - код валюты

·            9 знак                         - защитный ключ

·            10,11 знак                  - номер отделения

·            12,13 знак                  - номер подразделения

·            14-20 знаки               - код банка-корреспондента    

Расчетным центром на основании выписок, присылаемых банками - корреспондентами, ежедневно производится сверка остатков по счетам «Ностро». Операции по зачислению денежных средств по корреспондентским счетам «Ностро» в иностранной валюте осуществляются в день получения выписки от банка – корреспондента.  В случае возникновения расхождения выясняются его причины, производится устранение этого расхождения, и принимаются меры к  исключению подобных ситуаций в дальнейшем.

2.16.4. Операции по привлечению и размещению межбанковских кредитов.

·         Операции по привлечению и размещению межбанковских кредитов осуществляются в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными актами Банка России. 

· Привлечение (размещение) ресурсов производится на основании заключаемого между ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и банком-кредитором (заемщиком) договора межбанковского кредита или в рамках Генерального соглашения об общих условиях проведения операций на межбанковских финансовых рынках. 

·         Если между ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» и банком-контрагентом заключено Генеральное соглашение об общих условиях проведения операций на межбанковских рынках, оформление договора межбанковского кредита на каждую операцию по привлечению (размещению) ресурсов не производится. Сделки заключаются в рамках подписанного Генерального соглашения на основании достигнутой договоренности между уполномоченными лицами обеих сторон сделки. При этом стороны обмениваются подтверждениями сделки (с указанием всех существенных условий) по каналам связи, предусмотренным в Генеральном соглашении.

·         Для учета привлеченных и размещенных межбанковских кредитов  в балансе банка открываются лицевые счета балансовых счетов: привлеченные- 313 (по расчетам  с банками-резидентами) и 314 (по расчетам с банками- нерезидентами); размещенные - 320 (по расчетам с банками- резидентами) и 321 (по расчетам с банками- нерезидентами) в зависимости от срока, на который привлечены или размещены средства.        Схема обозначения счетов по учету привлеченных и размещенных межбанковских кредитов в рублях и в иностранной валюте:

·                1 знак                    -  номер раздела Плана счетов

·                2,3 знаки               –  номер счета 1-го порядка

·                4,5 знаки               –  номер счета 2-го порядка

·                6,7,8 знаки            –  код валюты

·                9 знак                   -  защитный ключ

·               10,11 знаки          –  номер отделения

·               12,13 знаки          –  номер подразделения

·               14,15,16                - последние три знака БИКа банка-контрагента по привлечению/размещению ресурсов

·                17,18,19,20 знаки – порядковый номер сделки по привлечению/размещению ресурсов с данным банком-контрагентом.

· Порядок проведения операций по размещению и привлечению межбанковских кредитов в рублях и иностранной валюте:

·         Документы на отправку денежных средств, возврат денежных средств банку – кредитору, уплату процентов по привлеченным МБК, а также на перенос суммы кредита на новый счет в связи с изменением  срока договора формируются сотрудниками расчетного центра по операциям в рублях и иностранной валюте на основании сделок, заключенных уполномоченными дилерами. 

· 2.16.5. Межфилиальные расчеты.

·           Для учета движения средств в рамках межфилиальных расчетов, в балансе банка открываются лицевые счета балансовых счетов 30301 и 30302 в разрезе валют.

·           Каждому филиалу  Банка присваивается уникальный четырехзначный номер участника внутрибанковской расчетной системы:

· ООО1- Головной банк

· ООО2- Хабаровский Филиал

· ООО3- Приморский Филиал

· ООО4- Читинский Филиал

·           В соответствии с этим номером и Правилами построения лицевых счетов межфилиальных расчетов каждому филиалу в балансе Головного банка открываются лицевые счета балансовых счетов 30301,30302 (по одному для каждого филиала) по следующей схеме:

· 1 знак                 -  номер раздела Плана счетов

· 2,3 знаки             – номер счета 1-го порядка

· 4,5 знаки             – номер счета 2-го порядка

· 6,7,8 знаки          – код валюты

· 9 знак                  – защитный ключ

· 10,11,12,13 знаки – уникальный четырехзначный номер участника расчетов, в котором открыт счет

· 14,15,16 знаки      – уникальный трехзначный номер 001

· 17,18,19,20 знаки – уникальный четырехзначный номер участника расчетов, для которого открыт счет

·           Счета МФР открываются каждому филиалу  Банка вне зависимости от наличия или отсутствия у филиала корреспондентского счета (субсчета) в подразделении Банка России.

·           По этой же схеме в балансе филиалов для учета расчетов с Головным банком открываются лицевые счета балансовых счетов 30301,30302 (по одному лицевому счету каждого балансового счета)

·           Открытие в балансе филиала счетов МФР для учета расчетов с другими филиалами Банка не допускается.

·           Обмен платежными  документами между Головным банком и филиалами производится электронным способом с использованием различных каналов связи. Доставка подтверждающих документов на бумажных носителях не производится.

·           Взаимная задолженность между Головным банком и филиалами регулируется ежедневно путем совершения свертывания  между счетами межфилиальных расчетов 30301 и 30302 в каждой  валюте. Таким образом,  в балансе Головного банка выводится  единый результат по каждому участнику расчетов (в разрезе валют).

Подкрепление корреспондентских субсчетов филиалов, открытых в подразделениях Банка России может осуществляться путем перечисления средств с корреспондентского счета ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», открытого в подразделении Банка России, с корреспондентских счетов, открытых в других кредитных организациях, а также с корреспондентских счетов (субсчетов) других филиалов ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», открытых в подразделении Банка России или в других кредитных организациях. 

Возврат средств в рамках погашения задолженности по счетам межфилиальных расчетов может производиться филиалами путем перечисления средств на корреспондентский счет Головного банка в подразделении Банка России, на корреспондентские счета Головного банка в других кредитных организациях, а также на корреспондентские счета (субсчета) других филиалов ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», открытые в подразделении Банка России или в других кредитных организациях.

Для учета переданных и полученных ресурсов, перераспределяемых между подразделениями банка, каждому филиалу  в балансе Головного банка открываются лицевые счета  балансовых счетов 30305, 30306 (в разрезе каждого полученного, переданного вида ресурсов отдельно для каждого филиала, в разрезе валют) по следующей схеме:

С 1 по 13 знаки аналогично счетам 30301 и 30302

14,15,16 знак  - вид переданных, полученных ресурсов

17,18,19,20 знаки – уникальный четырехзначный номер участника расчетов, для которого   открыт счет.

Виды переданных (полученных) ресурсов:

ОО1 – переданные (полученные) ресурсы собственные;

ОО2 – переданные (полученные) ресурсы привлеченные;

ОО3 – переданные (полученные) ресурсы прочие;

ОО4 – переданные (полученные) ресурсы по ФОР;

ОО5 – переданные (полученные) ресурсы (фонд общебанковских резервов);

ОО6 -переданные (полученные) ресурсы (фонд программы потребительского   кредитования);

ОО7 – переданные (полученные) ресурсы (фонд розничных кредитных проектов);

ОО8 – переданные (полученные) ресурсы (фонд кредитования малого бизнеса).

·           Операции по счетам межфилиальных расчетов производятся на основании платежных поручений клиентов банка (платежи в адрес клиентов филиалов банка или клиентов других банков, расположенных в тех регионах, что и филиалы банка), платежных документов из филиалов банка, поступивших по электронным каналам связи, а также на основании ордеров – распоряжений различных подразделений банка, подписанных Председателем Правления и главным бухгалтером (или их заместителями).

·          Все расчеты между Головным банком и филиалами по операциям покупки – продажи иностранной валюты   производятся в   расчетном центре. 

·          Сотрудники расчетного центра и  ответственные сотрудники филиалов  ежедневно производят сверку остатков по счетам межфилиальных расчетов на основании выписок, которые хранятся в электронном виде. Расхождение  остатков по счетам межфилиальных расчетов  в сводном балансе банка не допускается.

2.17. Депозиты юридических лиц.

·          Банк привлекает средства юридических лиц в форме депозита, как в рублях, так и в иностранной валюте.

· Для учета средств, привлекаемых банком в депозиты от юридических лиц, открываются лицевые счета балансовых счетов 410-422 в зависимости от формы собственности и вида деятельности вкладчика и срока депозитного вклада.

·          Средства юридических лиц – нерезидентов, привлеченные в форме депозитов, отражаются на счетах № 425. При использовании данного счета допускается корреспонденция  только со счетом № 40807 «Юридические лица – нерезиденты». 

·         Сумма депозита, срок, процентная ставка, порядок и периодичность уплаты процентов, и другие условия депозитного вклада определяются договором, заключаемым между банком и юридическим лицом.

·         Депозитный счет открывается на основании заключенного с юридическим лицом договора.  Сумма вклада перечисляется на депозитный счет платежным поручением вкладчика.

·         Ответственный сотрудник ОПЕРО осуществляет расчет, начисление и уплату процентов по депозиту в соответствии с Договором, возврат средств вкладчику по окончании срока Договора. Начисление процентов по депозитам юридических лиц осуществляется в соответствии с условиями Договора и в соответствии с ГК РФ.

·         По всем операциям, связанным с привлечением денежных средств в депозит, начислением и уплатой процентов, мемориальный ордер подписывается: 

· исполнителем;

· ответственным контролирующим работником.

·         После подписания ордер - распоряжение передается  для отражения в учете бухгалтеру, ответственному за выполнение депозитных  операций. Бухгалтер  контролирует соответствие суммы и реквизитов плательщика и получателя в «отложенном документе» с указанными в   ордере - распоряжении.

·         Управление сопровождения, оформления и контроля документов контролирует правомерность отнесения привлеченных депозитов юридических лиц на тот или иной балансовый счет в соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета, и при необходимости осуществляет перенос суммы депозита на новый балансовый счет.

2.18. Депозиты  физических  лиц.

На счетах 423, 426 учитываются на договорных условиях депозиты, вклады, прочие привлеченные средства  физических лиц.  Названия привлекаемых средств определяются в договорах. Счета второго порядка ведутся по срокам привлечения, кроме счетов для расчетов с использованием пластиковых карт.

В аналитическом учете ведутся лицевые счета в разрезе вкладчиков (владельцев средств) по срокам привлечения,  видам валют. Лицевые счета в разрезе вкладчиков - физических лиц ведутся на  лицевых счетах, открываемых:

· в подсистеме «Система обслуживания индивидуальных клиентов (СОИК) – в рублях и иностранной валюте в подразделениях  Головного банка и филиалов;

           Ежедневные ведомости остатков и ведомость остатков привлеченных средств по лицевым счетам, открытым и ведущемся в подсистемах «СОИК» ведутся в электронном виде и распечатываются по мере необходимости. 

Итоговые суммы остатков по лицевым счетам, учитываемых в отдельных подсистемах, отражаются на соответствующих консолидированных в операционном дне банка. 

Прием вкладов от физических лиц на лицевые счета и счета с использованием пластиковых карт (картсчета) производится на основании устного заявления клиента. Договор банковского вклада заключается в письменной форме в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются  сторонами: одна сторона (банк) принимает поступившую от другой стороны (вкладчика) или поступившую для нее денежную сумму (вклад).  При этом право подписи на договорах вкладов, заключаемых с физическими лицами,  может быть предоставлено  на основании распоряжения, подписанного директорами филиалов, руководителями структурных подразделений Банка, ответственным исполнителям, осуществляющим операции по привлечению вкладов населения. Один экземпляр договора передается  вкладчику после зачисления средств на счет, второй экземпляр хранится в банке. 

Операции по уплате процентов и бухгалтерские проводки по данным операциям, осуществляемые сотрудниками ОКОН (отдел комплексного обслуживания населения)   Банка и филиалов,    распоряжение на совершение вышеуказанных операций не готовится. Ведомость уплаченных процентов, в которой указаны номер и дата соответствующего договора, наименование владельца банковского счета, вид вклада, вид и размер процентной ставки, способ уплаты процентов хранится в электронном виде и может быть распечатана в любой момент по необходимости. 

  Начисление процентов по вкладам физического лица производится на основании условий заключенного договора, а также в соответствии с ГК РФ и Положением «О порядке начисления процентов...»N 39-П от 26.06.1998г.

2.19. Учет сумм до выяснения.

 Учет сумм до выяснения, поступивших или списанных с корреспондентских счетов ведется на балансовых счетах NN 47416и 47417.

 По кредиту 47416 отражаются суммы, зачисленные на корреспондентские счета Банка, которые не могут быть отнесены на соответствующие счета получателей средств в тех случаях, когда суммы относятся клиентам, не известным Банку, при искажении или неправильном указании в документах наименования клиента или номера его счета, либо отсутствие платежного документа, требующего подтверждения со стороны кредитной организации-плательщика, либо когда итоговая сумма предоставленной ведомости не совпадает с суммой платежного документа, к которому она прилагается.

 При зачислении сумм невыясненного значения не позднее дня, следующего за днем поступления средств на корреспондентский счет, принимаются меры к зачислению средств и, если в течение 5 рабочих дней с даты поступления денег на счет № 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения» положительного результата не достигнуто, то суммы откредитовываются не позднее пятого рабочего дня.

 Ежедневно банком ведется ведомость – расшифровка по счету «до выяснения» с указанием сумм и даты зачисления на счет 47416.

Аналитический учет ведется на  одном  лицевом счете по видам валют. Аналогично учет ведется по счету 47417.

При зачислении невыясненных сумм на валютные счета, банк направляет запросы в банки – нерезиденты, в этом случае суммы не возвращаются до получения подтверждения из банка-корреспондента, но не более 30 дней с момента зачисления суммы.

· 2.20. Исправление ошибочных записей.

·           Ошибочные записи исправляются путем сторнирования (обратным сторно) ошибочной записи и проводки новой правильной записи.

· 
Исправительные ордера составляются в четырех экземплярах, из которых первый экземпляр служит ордером, второй и третий экземпляры являются уведомлениями для клиентов по дебетовой и кредитовой записям, а четвертый экземпляр остается в ордерной книжке. Книжка эта должна храниться у главного бухгалтера (его заместителя), старшего бухгалтера ДО. Ордера нумеруются отдельными от других документов порядковыми номерами.

· 
В тексте исправительного ордера должно быть указано, когда и по какому документу была допущена неправильная запись, а если она вызвана заявлением клиента, то делается ссылка на это заявление. При этом на обороте четвертого экземпляра ордера отмечается, по чьей вине допущена ошибочная запись, указывается должность и фамилия исполнителя, а также лица, проконтролировавшего неправильную запись. Заявления, послужившие основанием для составления исправительных ордеров, должны храниться в документах дня при этих ордерах.

· 
В лицевом счете и бухгалтерском журнале против ошибочной записи, сумма которой была впоследствии сторнирована, обязательно должна быть сделана отметка "Сторнировано" с указанием даты исправительной записи и номера исправительного ордера. Отметка эта заверяется подписью главного бухгалтера (его заместителя), старшего бухгалтера ДО, подписавшего исправительный ордер. Пользуясь копиями исправительных ордеров, оставшимися в книжке, главный бухгалтер ведет учет ошибок в работе сотрудников, изучает причины ошибок и принимает меры к улучшению работы.

·            Сшитая и пронумерованная Книжка исправительных ордеров ведется в каждом ДО и по требованию главного бухгалтера предоставляется на контроль в Головной банк (филиал). Ответственность за соблюдение указанного порядка возлагается на старших бухгалтеров ДО, начальников отделов расчетов.

2.21. Кредиты, предоставленные юридическим и физическим лицам (кроме банков). Просроченные кредиты и просроченные проценты по кредитам.

2.21.1. Операции по предоставлению кредитов.

Операции по предоставлению и погашению кредитов осуществляются Банком в соответствии с Положением ЦБ РФ от 31 августа 1998 года № 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» с последующими изменениями и дополнениями.
После принятия в установленном порядке  решения о предоставлении кредита, кредитным специалистом оформляются: кредитный договор и дополнительные соглашения к нему, а также обеспечительные договоры. Все подготовленные документы до передачи на подпись Заемщику и другим участникам кредитной сделки (Залогодателю, Поручителю) визируются кредитным специалистом на каждом листе всех экземпляров договоров, руководителем кредитного подразделения (начальником кредитного отдела), специалистами юридического отдела – на последних листах договоров на «экземпляре банка», и специалистами Управления безопасности  – на последних листах договоров залога  и приложений к ним на «Экземпляре банка», за исключением кредитной и обеспечительной документации по кредитованию частных лиц по общебанковских программам розничного кредитования и по кредитованию юридических и физических лиц по программе кредитования малого бизнеса. После подписания договоров со стороны Заемщика и других участников кредитной сделки, договоры подписываются со стороны банка Председателем Правления и главным бухгалтером банка либо уполномоченными лицами, имеющими доверенность на подписание кредитных и обеспечительных договоров. 

Открытие лицевого счета для учета задолженности по кредиту,  балансовых и внебалансовых счетов для учета: начисленных процентов, резервов на возможные потери по ссудам, открытых кредитных линий, неиспользованных кредитных линий, неиспользованных лимитов по предоставлению кредитов в виде «овердрафт» и «под лимит задолженности»,  полученного обеспечения предоставленных кредитов, производится на основании распоряжения.

Ответственный за открытие счета сотрудник проверяет правомерность отнесения выданного кредита на тот или иной балансовый счет в соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета.

 Выдача кредита осуществляется на основании распоряжения, подписанного уполномоченным должностным лицом. 

Ответственный специалист контролирует своевременность и полноту возврата заемных средств банку и  процентов за пользование кредитом, а также других обязательств по кредитному договору.

Кредиты, предоставленные юридическим  (кроме банков) и  физическим лицам учитываются на балансовых  счетах 1-го порядка 441-457, на соответствующих активных счетах второго порядка в зависимости от срока погашения кредитов. Под сроком погашения кредита понимается количество календарных дней, со дня, следующего за днем предоставления кредита, по день, определенный в кредитном договоре как срок возврата кредита включительно.

Операции по выдаче кредита совершаются в корреспонденции со следующими  счетами:

· при кредитовании юридических лиц (кроме банков) – с расчетными счетами

   заемщиков;

· при кредитовании физических лиц в иностранной валюте – со счетами

   вкладов, текущими счетами;

- при кредитовании физических лиц в рублях – со счетами вкладов, текущими   счетами или счетом кассы Банка

Аналитический учет кредитов, предоставленных юридическим и физическим лицам, ведется в операционной системе банка на лицевых счетах, открываемых в разрезе заемщиков по каждому кредитному договору, за исключением  кредитов, предоставленных в рамках программ розничного кредитования,  аналитический учет которых ведется в подсистеме «Система Обслуживания Индивидуальных клиентов», в дальнейшем «СОИК».

По завершению операционного дня, по кредитам, аналитический учет которых ведется в подсистеме «СОИК», итоговые суммы остатков и обороты по лицевым счетам: по учету кредитов, по учету просроченных кредитов, по учету просроченных процентов, резервов на возможные потери по ссудам, по учету доходов, неиспользованных  лимитов по кредитам в виде «овердрафт», неиспользованных лимитов кредитных линий, полученного обеспечения, отражаются в операционном банковском дне на соответствующих консолидированных счетах. Консолидированные счета открываются по видам программ  розничного кредитования . 

2.21.2. Операции по гашению кредитов.

Операции по погашению задолженности по кредиту производятся банком в соответствии с Положением ЦБР от 31.08 1998 г. 54-П (с  последующими изменениями и дополнениями.)

Погашение задолженности по кредиту  осуществляется:



1.По юридическим лицам:

· путем списания денежных средств с расчетного счета (текущего) заемщика (поручителя, гаранта), открытого в банке – кредиторе, на основании платежного поручения клиента  или на основании платежного требования банка-кредитора с условием оплаты «без акцепта», право на которое предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии);

· путем списания денежных средств с расчетных (текущих) счетов заемщика, открытых в других банках, на основании платежных поручений заемщика (поручителя, гаранта) или на основании платежного требования банка – кредитора на условиях оплаты «без акцепта», право на которое предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии), и при наличии дополнительных соглашений к договорам банковского счета с этими банками.

 2. По физическим лицам:

· путем списания денежных средств с текущего счета, личного банковского счета, со счетов вклада (депозита) на основе письменного заявления заемщика,

· путем списания Банком денежных средств с текущего счета, с личного банковского счета в (бесспорном) безакцептном порядке, право на который предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии);

· перевода средств через органы связи или другие кредитные организации,

· взноса наличных денег в кассу банка – кредитора на основании приходного кассового ордера (кроме иностранной валюты),

· удержания из сумм, причитающихся на оплату труда заемщикам, являющимся работниками банка - кредитора

 Кредиты, предоставленные юридическим и физическим лицам и непогашенные в срок, учитываются на балансовом счете первого порядка N 458 и на соответствующих активных счетах второго порядка.

В конце операционного дня, являющегося днем погашения кредита, остатки непогашенной задолженности переносятся на счет по учету просроченной задолженности по предоставленным кредитам.

 Аналитический учет кредитов, не погашенных в срок, предоставленных юридическим и физическим лицам, ведется в операционной системе банка на лицевых счетах в разрезе заемщиков по каждому кредитному договору, за исключением  кредитов, предоставленных в рамках программ розничного кредитования, аналитический учет которых ведется в подсистеме СОИК.  

        По завершению операционного дня, по кредитам, аналитический учет которых ведется в подсистеме «СОИК», итоговые суммы остатков и обороты по лицевым счетам: по учету кредитов, по учету просроченных кредитов отражаются в  операционном банковском дне на соответствующих консолидированных счетах. Консолидированные счета открываются   по видам программ  розничного кредитования..
2.21.3. Операции по начислению и погашению процентов.

 Операции по начислению и погашению процентов производятся банком в соответствии с Положением ЦБ РФ от 26 июня 1998 года № 39-П «О порядке начисления  процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками и отражения указанных операций  по счетам бухгалтерского учета» (с последующими изменениями и дополнениями).

 Начисление процентов по кредитным договорам осуществляется по формуле простых процентов  с использованием фиксированной процентной ставки, если иное не предусмотрено кредитным договором. Проценты за предоставленный кредит начисляются банком на остаток задолженности по основному долгу на начало операционного дня.

По операциям, осуществляемым с использованием банковских пластиковых карт, учет начисленных процентов на счетах бухгалтерского учета не осуществляется.

Расчет начисленных процентов  по кредитным операциям Банка осуществляется в соответствии с условиями кредитного договора. 

Расчет начисленных процентов по кредитам, выданным в иностранной валюте, производится в валюте выданного кредита и учитывается  на счетах бухгалтерского учета  в иностранной валюте. При этом погашение задолженности по процентам за пользование кредитом производится в  иностранной валюте или в российских рублях по официальному курсу Центрального банка РФ на день фактической уплаты. 

Отражение на счетах бухгалтерского учета начисленных процентов осуществляется на основании ведомости. Начисленные проценты по кредитам, относящимся к 1 категории качества, учитываются на балансовом счете 47427 «Требования банка по получению процентов».

Начисленные проценты по кредитам, относящимся ко 2 категории качества и выше, учитываются на внебалансовом счете № 91604 – «Неуплаченные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме банков)».

Уплата процентов по предоставленным кредитам осуществляется в денежной форме: по юридическим лицам только в безналичном порядке, физическими лицами – в безналичном порядке и наличными денежными средствами (кроме иностранной валюты), если иное не предусмотрено кредитным договором.

При неисполнении заемщиком обязательств по уплате процентов в установленный договором срок, просроченная задолженность по процентам в конце рабочего дня, являющегося днем уплаты, переносится на следующие счета по учету просроченных процентов:

·    на балансовый счет первого порядка №459 – «Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам» и на соответствующие счета второго порядка в случае, если ссудная задолженность по кредитному договору отнесена банком к 1 категории качества; 

·    на внебалансовый счет №91604 – «Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленным клиентам», в случае, если ссудная задолженность по кредитному договору отнесена банком по 2 категории качества и выше.

Погашение задолженности по процентам заемщиками (гарантами, поручителями) производится следующим образом:

1.По юридическим лицам:

· путем списания денежных средств с расчетного счета (текущего) заемщика (поручителя, гаранта), открытого в банке – кредиторе, на основании платежного поручения клиента  или на основании платежного требования банка-кредитора с условием оплаты «без акцепта», право на которое предоставлено заемщиком в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии);

· путем списания денежных средств с расчетных (текущих) счетов заемщика, открытых в других банках, на основании платежных поручений заемщика (поручителя, гаранта) или на основании платежного требования банка – кредитора на условиях оплаты «без акцепта», право, на которое предоставлено заемщиком в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии), и при наличии дополнительных соглашений к договорам банковских счетов с этими банками.

2. По физическим лицам:

· путем списания денежных средств с текущего счета, личного банковского счета, со счетов вклада (депозита) на основе письменного заявления заемщика,

· путем списания Банком денежных средств с текущего счета, с личного банковского счета в (бесспорном) безакцептном порядке, право на который предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии) 

· перевода средств через органы связи или другие кредитные организации,

· взноса наличных денег в кассу банка – кредитора на основании приходного кассового ордера (кроме иностранной валюты),

· удержания из сумм, причитающихся на оплату труда заемщикам, являющимся работниками банка – кредитора.

           По завершению операционного дня, по кредитам, аналитический учет которой ведется в подсистеме «СОИК», итоговые суммы остатков и обороты по лицевым счетам: по учету просроченных процентов отражаются в операционном банковском дне   на соответствующих консолидированных счетах. Консолидированные счета открываются по видам программ Экспресс - кредитования.

2.21.4. Очередность погашения задолженности по кредитным договорам.

 При недостаточности денежных средств поступающих в погашение задолженности по кредитному договору, банк, в соответствии со ст. 319 ГК РФ, прежде всего, погашает издержки по получению просроченной задолженности, затем – проценты, а в оставшейся части - основную сумму долга. В случае наличия по кредитному договору юридического или физического лица просроченной задолженности по процентам за кредиты, погашение задолженности производится в следующей очередности:

1. возмещение издержек банка по получению просроченной задолженности, в том 

     числе судебные расходы;

2. уплата пени за просрочку уплаты начисленных процентов за пользование 

     кредитом и платы;

3. уплата неустойки за просрочку возврата кредита;

4. уплата просроченных процентов;

5. уплата срочных процентов;

6. уплата комиссий и прочих вознаграждений Банку, предусмотренных

     кредитным договором;

7. погашение просроченной задолженности по кредиту;

8. погашение срочной задолженности по кредиту, - 

если иное не оговорено кредитным договором или дополнительным соглашением к нему.

2.21.5. Операции по созданию и списанию резерва на возможные потери по ссудам

          Резервы на возможные потери по ссудам создаются для покрытия убытков, образовавшихся в результате непогашения ссудной и приравненной к ней задолженности, в соответствии с указаниями Банка России и учитываются на соответствующих пассивных счетах.

          Величина резерва зависит от категории качества ссуды, категории качества обеспечения, размера расчетного резерва, стоимости обеспечения и величины основного долга. Отнесение ссудной задолженности к той или иной категории качества производится в соответствии с требованиями Банка России и внутренним Положением банка по оценке кредитных рисков и созданию резервов на возможные потери по ссудам.

          Резервы на возможные потери по ссудам регулируются:

·     если на основании профессионального суждения по результатам комплексного и объективного анализа деятельности заемщика, сделан вывод об изменении категории качества ссуды;

·     на момент изменения суммы основного долга, кроме случаев изменения суммы основного долга в связи с изменением курса иностранной валюты к рублю;

·    ежемесячно, в последний рабочий день месяца, по ссудам в иностранной валюте.

           Синтетический и аналитический учет операций по счетам учета резервов на возможные потери по ссудам ведется в российских рублях.

           Резервы на возможные потери создаются на счетах резервов, открытых в разрезе заемщиков по каждому кредитному договору, кроме ссуд, группируемых в портфель однородных ссуд. По портфелю однородных ссуд открывается один лицевой счет резерва на возможные потери на портфель.

           В портфель однородных ссуд группируются ссуды со сходными характеристиками, каждая из которых незначительна по величине и размер которых не превышает 0,1% от величины собственных средств (капитала) Банка. При ежедневном расчете размера ссуд, входящих в портфель однородных ссуд, за основу принимается размер капитала, рассчитанный по состоянию  на 1-е число текущего месяца, который предоставляется на 5-й рабочий день после отчетной даты. С 1-го по 5-й рабочий день текущего месяца за расчетную основу принимается размер капитала на 1-е число предыдущего месяца.

           Резерв на возможные потери по портфелям однородных ссуд ведется в системе СОИК.

                Формирование и регулирование резерва на возможные потери по портфелю однородных ссуд осуществляется по проценту резервирования на портфель, рассчитанный, согласно Методике оценки кредитных рисков и создания резервов на возможные потери по ссудам по портфелям однородных ссуд в рамках программ розничного кредитования, Группой розничного кредитования населения.

2.21.6 Учет выданных банком гарантий.

Учет сумм предоставленных Банком гарантий ведется по внебалансовому счету №91404.

Суммы со счета №91404 списываются после прекращения действия гарантии или после оплаты гарантии, включая оплату за счет средств Банка.

Счет №91404 корреспондирует со счетом 99998. Аналитический учет ведется в разрезе каждого клиента и каждого заключенного договора о предоставлении гарантии.

В случае исполнения Банком своих обязательств по гарантии, сумма исполненного обязательства переносится на счет 60315 « Суммы, не взысканные по своим гарантиям»

2.21.7 Учет задолженности по основному долгу и процентам, списанные с баланса из-за невозможности взыскания.

Задолженность по основному долгу, списанная с баланса за счет резервов и /или отнесенная на убытки банка, учитывается по внебалансовому счету №91802 «Задолженность по сумме основного долга, списанная из-за невозможности взыскания» в корреспонденции со счетом №99999. 

Задолженность по указанному счету числится в течение 5 лет со дня списания.

Аналитический учет ведется в разрезе каждого договора.

         Одновременно со списанием из-за невозможности взыскания с баланса суммы основного долга  производится перенос на внебалансовый счет задолженности по просроченным  и неполученным процентам по данной  ссуде, учет задолженности по которым ведется на внебалансовом счете № 91704 « Неполученные проценты по кредитам, выданным клиентам (кроме кредитных организаций), списанным с баланса кредитной организации  в корреспонденции со счетом №99999.

Задолженность по указанному счету числится в течение 5 лет со дня списания.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе каждого договора с указанием номера лицевого счета балансового счета по учету суммы основного долга, на которую начислены проценты. 

         Порядок признания задолженности по кредитному договору безнадежной и/или нереальной для взыскания, порядок использования резерва на возможные потери по ссудам производится в соответствии с требованиями Банка России  и внутренним Положением Банка по оценке кредитных рисков и созданию резервов на возможные потери по ссудам

2.22. Операции с ценными бумагами.

2.22.1. Общие положения.

Разработкой стратегии, определением направлений деятельности на рынке ценных бумаг, объектов купли-продажи ценных бумаг от имени Банка занимается Председатель Правления. 

Бухгалтерские записи по отражению в учете операций с ценными бумагами осуществляются на основании распоряжения ГККК, подписанного Председателем Правления или его заместителем..

2.22.2. Учет вложений (инвестиций) в ценные бумаги (кроме векселей).

Учет вложений банка в ценные бумаги (кроме чеков, складских обязательств и сберегательных книжек на предъявителя) ведется на счетах первого порядка №№ 506-508, а долговых обязательств (кроме векселей) – на счетах №№ 501-503, 505. В аналитическом учете открываются счета второго порядка в разрезе эмитентов ценных бумаг и долговых обязательств с разделением на котируемые и некотируемые.

Накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам  учитывается на счетах № 50405 «Полученный при реализации или погашении» и № 50406 «Уплаченный при приобретении» в разрезе каждого выпуска. При совершении  операций с процентными (купонными) долговыми обязательствами бухгалтерский учет накопленного процентного (купонного) дохода (уплаченного и полученного) ведется отдельно и не учитывается при определении доходов/ расходов от выбытия (реализации) ценной бумаги.

В зависимости от целей вложения банк формирует торговый, инвестиционный портфели и портфель контрольного участия.

Торговый портфель(50104-50109) – котируемые ценные бумаги, приобретенные с целью получения дохода от их реализации (перепродажи), а также ценные бумаги, которые не предназначены для удержания в портфеле свыше 180 дней и могут быть реализованы. Ценные бумаги торгового портфеля учитываются по рыночной цене, кроме ценных бумаг, числящихся на счете 50113 «По договорам с обратной продажей», которые учитываются по цене приобретения.

Инвестиционный портфель (50305-50311)– ценные бумаги, приобретенные с целью получения инвестиционного дохода, а также в расчете на возможность роста их стоимости в длительной или неопределенной перспективе, а также ценные бумаги, приобретенные для удержания в портфеле или находящиеся в портфеле свыше 180 дней. Ценные бумаги инвестиционного портфеля отражаются в бухгалтерском учете по цене приобретения (балансовой стоимости при переводе из торгового портфеля).

Портфель контрольного участия – голосующие акции, приобретенные в количестве, обеспечивающем получение контроля над управляющей организацией-эмитентом или существенное влияние на нее, в соответствии с Положением Банка России от 30.07.2002 г. № 191-П «О консолидированной отчетности». Ценные бумаги портфеля контрольного участия отражаются в бухгалтерском учете по цене приобретения (балансовой стоимости при переводе из торгового портфеля).

В  случае изменения их характеристик, ценные бумаги подлежат переносу на соответствующие счета учета вложений, перемещению из одного портфеля в другой, в соответствии с требованиями правил ведения бухгалтерского учета.

Котируемы ценные бумаги торгового портфеля, счет 501, кроме счета 50113, на котором учитываются ценные бумаги, предусматривающие возможность их обратной продажи в течение 180 дней, переоцениваются в последний рабочий день месяца, а также в день совершения операций с конкретным выпуском ценных бумаг, включая перевод из портфеля в портфель. Переоценке подлежит остаток ценных бумаг, сложившийся на конец операционного дня после отражения в учете операций по выбытию и (или) приобретению. При совершении операций с ценными бумагами отдельных выпусков переоценке подлежат все ценные бумаги этих выпусков.

В случае если операции совершались с котируемыми ценными бумагами, приобретенными по договорам с обратной продажей (РЕПО) и числящихся на счете 50113 по цене приобретения, переоценке подлежат ценные бумаги этих же выпусков, числящихся на счетах торгового портфеля 50104-50109. 

Принципы учета вложений (инвестиций) в ценные бумаги (кроме векселей)

Датой совершения операции (приобретения/выбытия) ценной бумаги является дата получения первичных документов, подтверждающих переход прав на ценную бумагу, либо в день выполнения условий договора (сделки), определяющих переход прав. При погашении ценной бумаги датой выбытия является день исполнения эмитентом своих обязательств по погашению ценной бумаги.

Ценные бумаги торгового портфеля принимаются к учету по фактическим затратам на их приобретение, в которые включается: цена приобретения, определенная условиями  договора, затраты по оплате услуг, связанных с приобретением ценной бумаги, а по процентным (купонным) ценным бумагам – также процентный (купонный) доход, уплаченный при приобретении. Ценные бумаги инвестиционного портфеля и портфеля контрольного участия отражаются в бухгалтерском учете только по цене приобретения (балансовой стоимости при переводе из торгового портфеля).

При определении себестоимости реализованных и выбывших ценных бумаг (кроме векселей) применяется метод оценки ФИФО, который предполагает  списание выбывающих ценных бумаг одного выпуска по себестоимости ценных бумаг  первых по времени приобретения.

К затратам, связанным с приобретением и выбытием (реализацией) ценных бумаг, относятся:

· расходы по оплате специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

· вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

· вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и исполнение сделок.

                       Аналитический учет затрат ведется отдельно по каждому портфелю в разрезе выпусков, отдельных ценных бумаг (их партий) в соответствии с выбранной  оценкой себестоимости.    

2.22.3. Создание резервов по вложениям в ценные бумаги и участие.

Элементами расчетной базы резерва на возможные потери являются котируемые ценные бумаги инвестиционного портфеля (счет № 503), а также некотируемые ценные бумаги (долговые обязательства и акции), приобретенные для инвестирования (часть счета № 502).

Создание резерва на возможные потери  производится на вложения в котируемые акции, приобретенные для инвестирования (счет № 508),  некотируемые акции (счет № 507),  некотируемые долговые обязательства, приобретенные для перепродажи (часть счета № 502), а так же по ценным бумагам, приобретенным по договорам с обратной продажей.

При методе учета ценных бумаг  по рыночной цене резерв на возможные потери не создается. Переоценка по всем ценным бумагам, находящимся в портфеле  производится в последний рабочий день месяца и в день совершения сделки по тем ценным бумагам, по которым была совершена сделка.

Резерв на вложения в просроченные долговые обязательства (счет № 50505) создается, исходя из первоначальной цели их приобретения: резерв на возможные потери создается по обязательствам, приобретенным ранее для инвестирования.

В аналитическом учете ведутся лицевые счета по резервам, создаваемым по каждому виду  и выпуску  долговых обязательств и акций.

2.22.4. Учет векселей третьих лиц.
При отражении операций  по учету (дисконту) векселей третьих лиц учет ведется в трех главных направлениях: ведение хронологических, систематических записей и контроль за сроками наступления платежей по векселям и предъявления их к протесту.

Учет средств на приобретение векселей ведется на активных счетах 1-го порядка от 512 до 519 по векселедателям и акцептантам. На них открываются по 10 счетов второго порядка. Счета от 02 до 07 предназначены для учета векселей, срок платежа по которым не наступил с разбивкой по срокам, счета 08 и 09 предназначены для учета неоплаченных в срок векселей: 08-векселя опротестованные, 09- векселя не опротестованные и неоплаченные в срок. На счете второго порядка 01 «до востребования» учитываются векселя «по предъявлении», «во столько-то времени от предъявления», а после предъявления – в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей.

Векселя «по предъявлении, но не ранее определенного срока» учитываются до наступления указанного в векселе срока в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей, и переносятся на счета «до востребования» в конце рабочего дня, предшествующего дате, определенной векселедателем как срок, ранее которого вексель не может быть предъявлен к платежу.

 При  определении сроков по учтенным векселям в расчет принимается точное количество календарных дней. 

На счетах от 01 до 07 векселя учитываются по цене приобретения, а на счетах, предназначенных для учета неоплаченных векселей, учитывается сумма, подлежащая оплате по данному векселю: для беспроцентных векселей - это сумма номинала, для векселей с процентной оговоркой - это номинал плюс проценты, рассчитанные с момента начала процентного периода до момента наступления срока платежа.

При получении протеста по векселям:

В дебет балансовых счетов 51208-51908 относятся суммы неоплаченных векселей и проценты по векселям, не погашенным в срок, в случае наличия на векселях действительной оговорки о начислении на вексельную сумму процентов.

Поступающие от плательщиков денежные средства в погашение вексельной суммы и уплаты процентов, начисленных по векселям, не оплаченным в срок, записываются в кредит этих счетов в корреспонденции с кассой банка или корреспондентским счетом банка.

Поступающие от плательщиков денежные средства возмещения расходов по совершению протеста векселя, посылке извещений о совершенном протесте и судебных издержек относятся банком на б/счет 70107- Другие доходы».

Средства, поступающие в погашение начисленной пени и штрафов по неоплаченным в срок векселям, относятся на б/счет 70106-«Штрафы, пени, неустойки полученные».

C целью контроля кредитных рисков, возникающих в деятельности банка с ценными бумагами, банк формирует резерв на возможные потери по учтенным банком векселям третьих лиц. Оценка риска производится одновременно с учетом векселя, а впоследствии при нахождении векселя в портфеле Банка – в последний рабочий день месяца. В основе построения методики оценки рисков, возникающих у банка с приобретением векселей третьих лиц, заложены общие критерии, применяемые банком при выдаче ссуд (кредитов), с учетом юридической и экономической  надежности учтенных векселей. Счета учета созданных резервов  на возможные потери по учтенным векселям третьих лиц – 51210, 51310, 51410, 51610, 51710, 51810, 51910, открываются в зависимости от формы собственности векселедателя и авалиста, на каждого открывается  отдельный счет.

2.22.5. Срочные сделки с ценными бумагами.
При несовпадении оговоренных договором даты расчетов (даты, на которую обязательства каждой из сторон считаются выполненными) с датой заключения сделки (дата подписания договора) требования и обязательства учитываются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г «Срочные операции». Счета для учета требований и обязательств по сделкам определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства. При этом, по мере изменения сроков, оставшихся до даты исполнения требования или обязательства, производится перенос сумм на соответствующие счета второго порядка.

Перенос срочной сделки со счетов главы Г «Срочные операции» на  балансовые счета 47407, 47408 производится  при наступлении первой по сроку даты по сделке (вне зависимости от наличия условий рассрочки платежа): передача прав по ценной бумаге, при поступлении оплаты от покупателя.

В случае если договором предусматривается отсрочка  исполнения обязательств только одной из сторон по сделке (другая сторона исполняет свои обязательства  в день заключения сделки), такая операция подлежит отражению сразу на счетах 47407 и 47408 (без использования счетов по учету наличных и срочных сделок главы Г «Срочные операции»).

2.22.6. Выпуск собственных векселей банка.

Выпуск собственных векселей отражается на балансовом счете первого порядка N 523 по номинальной стоимости. В случае выпуска банком дисконтных векселей, разница (дисконт) между номинальной стоимостью векселя и ценой его выпуска относится на балансовый счет 52502   «Дисконты по выпущенным векселям».  Отнесение на расходы  дисконтов по векселям банка производиться в момент предъявления их к оплате, а также при прекращении обязательств по данному   векселю путем проведения новации.  

Датой составления векселя является дата зачисления денежных средств на  соответствующий счет учета выпущенных банком векселей. 

На счетах второго порядка 52301-52307 учитываются собственные векселя банка по срокам оплаты. Выпущенный вексель сроком платежа «по предъявлении, но не ранее определенной даты» в конце рабочего дня, предшествующего дате, ранее которой вексель не может быть предъявлен к платежу, переносится со счетов 52302-52307 на счет 52301 Выпущенные векселя и банковские акцепты «до востребования».

При наступлении сроков платежа по срочным векселям банка, не предъявленных к оплате, а также при  истечении срока обращения по  векселям банка сроком платежа «по предъявлении», вексельная  сумма подлежит отнесению  на счет 52406 «Векселя  с истекшим сроком обращения».

Бланки векселей ОАО АКБ «Дальвнешторгбанка» ответственные исполнители, руководители филиалов, ДО банка  получают в подотчет.

          Реквизиты выпущенных векселей ДО вносятся «Реестр векселей ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», который передается в электронной форме в Головной банк в день проведения операции по выпуску векселей. Договора и акты приема-передачи векселей остаются в подразделении, выпустившем векселя.

Списание бланков векселей с подотчета производится на основании отчета по использованию бланков ценных бумаг, согласно Порядку уничтожения бланков строгой отчетности, бланков собственных векселей).

Аналитический учет по счетам учета выпущенных векселей (балансовые счета 523, 52406,52501) ведется в подсистеме «Собственные векселя» на лицевых счетах, открываемых по каждому векселю. 

2.22.7. Внебалансовый учет ценных бумаг.

Используются следующие внебалансовые счета:

Счет   90701 «Бланки собственных ценных бумаг для распространения» -  предназначен для учета бланков собственных ценных бумаг банка (векселей, депозитных сертификатов) для распространения. Учет ведется в условной оценке один рубль за один бланк.

Счет 90702 «Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения» - собственные ценные бумаги (векселя, депозитные сертификаты) переданные в хранилище  для   уничтожения, испорченные, дефектные. Учитываются в условной оценке один рубль за один бланк.

Счет 90703 «Выкупленные до срока погашения собственные ценные бумаги для перепродажи» - для учета собственных ценных бумаг (векселей), выкупленных  банком до срока погашения. Учет ведется по номинальной стоимости. 

Счет 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения» - для учета собственных ценных бумаг (векселей, депозитных сертификатов), выкупленных банком для погашения, учитываются по номинальной стоимости.

Счет 90705 «Бланки, сертификаты, ценные бумаги, отосланные и выданные под отчет» - учитываются чистые бланки векселей, депозитных сертификатов, отосланные и выданные в подотчет, в условной оценке один рубль за один бланк. Аналитический учет ведется по видам ценных бумаг, по адресатам, которым отправлен, по подотчетным лицам, которым передан бланк.

Счет 90803 « Ценные бумаги на хранении по договорам хранения» - предназначен для учета бланков ценных бумаг и ценных бумаг других эмитентов, полученных по договорам поручения, комиссии или  хранения. Учет ведется по номинальной стоимости принятых на хранение ценных бумаг.

Счет 91202 «Разные ценности и документы» - отражаются оплаченные домицилированные векселя клиентов, переданные в хранилище до изъятия их клиентом. Учет ведется по условной оценке 1 рубль за один вексель.

 Счет 91404 «Гарантии, выданные банком» -  учет авалей (вексельное поручительство), в разрезе лицевых счетов по каждому векселедателю, на сумму предоставленных авалей.

2.23. Внутрибанковские операции.

2.23.1. Расчеты с разными дебиторами и кредиторами.

Учитываются на балансовом счете первого порядка № 603 «Расчеты с дебиторами и кредиторами».

На счете учитываются расчеты по операциям Банка с бюджетом, внебюджетными фондами, работниками банка по оплате труда  (в том числе по договорам гражданско-правового порядка), по подотчетным суммам, с поставщиками, подрядчиками и покупателями, акционерами и прочими дебиторами и кредиторами.

2.23.2. Расчеты с внебюджетными фондами по начислениям на заработную плату.

На балансовых счетах второго порядка №№ 60303 и 60304 «Расчеты с внебюджетными фондами по начислениям на заработную плату и другие выплаты» учитываются расчеты с внебюджетными фондами:

Пенсионным фондом РФ,

Фондом социального страхования РФ,

Фондом обязательного медицинского страхования РФ,

Аналитический учет ведется в лицевых счетах, открываемых каждому фонду. 


     По кредиту счета № 60303 проводятся суммы начислений в пользу внебюджетных фондов в корреспонденции со счетами учета  расходов и других источников.

По дебету этого счета проводятся суммы, перечисленные внебюджетным фондам, в корреспонденции с корреспондентским счетом. По дебету лицевого счета открытого на балансовом счете № 60303 «Расчеты с Фондом социального страхования РФ по начислениям на заработную плату», проводятся также суммы выплат по больничным листам и прочим пособиям, возмещаемым Фондом социального страхования.

При выплате пособий в течение месяца, до начисления заработной платы, пособия выплачиваются со счета № 60304.

В случае образования переплаты взносов в какой-либо фонд дебетовое сальдо расчетов, образующееся в конце операционного дня по лицевому счету фонда, открытого на балансовом счете № 60303 должно быть перенесено на соответствующий лицевой счет на балансовом счете № 60304.

Указанное дебетовое сальдо числится по счету № 60304 до момента его погашения. Если в день погашения (начисления по соответствующему фонду) остаток остается дебетовым, то он не переносится со счета № 60304, если же кредитовым, то переносится на счет № 60303.

Начисление налогов и взносов во внебюджетные фонды на ФОТ филиалов осуществляется в Головном банке. В день начисления расходы по счету № 70206 и задолженность по счетам № 60303 передаются на балансы филиалов в корреспонденции со счетом № 30301. Уплату налогов и взносов филиалы осуществляют самостоятельно. С   01 марта  2005 года уплата налогов и взносов  во внебюджетные фонды по месту нахождения филиалов осуществляется Головным Банком.

2.23.3. Операции  по начислению заработной платы.

Учет ведется на балансовых счетах второго порядка №№ 60305 и 60306.

По кредиту счета № 60305 отражаются суммы начислений заработной платы, суммы премий и других, предусмотренных законодательством выплат в корреспонденции со счетами учета расходов, фондов.

По дебету этого счета списываются суммы удержанных налогов, вычетов и удержаний (включая ранее выданные авансы), в корреспонденции с соответствующими счетами, а также проводятся суммы произведенных выплат, в корреспонденции со счетами  учета кассы,  вкладов (депозитов), с корреспондентским счетом при переводе средств в другие банки.

По кредиту счета № 60306 списываются суммы авансов и переплат, засчитываемых при начислении заработной платы, в корреспонденции со счетом № 60305, либо возмещенных работником сумм, в корреспонденции со счетами учета кассы, корреспондентским счетом.

По дебету счета № 60306 отражаются: суммы авансов, выплаченных в счет предстоящих начислений заработной платы, либо в счет отдельных договоров гражданско-правового характера в корреспонденции со счетами учета кассы,  вкладов (депозитов), с корреспондентским счетом при переводе средств в другие банки; суммы переплат (переначислений), выявленных при начислении или перерасчете, в корреспонденции со счетом № 60305.

Аналитический учет ведется в подсистеме «Заработная плата» на лицевых счетах, открываемых по каждому работнику, включая лиц, не являющихся работниками банка, которые выполняли работу по отдельным договорам гражданско-правового характера.  

Основанием для начисления заработной платы служит табель учета использования рабочего времени. Начисление заработной платы производится согласно штатному расписанию и положению о премировании работников банка, утвержденному Генеральным директором, на основании приказов по Банку. Документы, относящиеся к данному расчетному периоду, представляются в бухгалтерию до 25 числа, текущего месяца. Специалист бухгалтерии, ответственный за начисление заработной платы,  оформляет расчетную ведомость и  мемориальные ордера. Ведомость подписывается Генеральным директором (в его отсутствие заместителем) и главным бухгалтером. На основании заявлений сотрудников (филиала) Банка на выдачу аванса работник бухгалтерии также оформляет расчетную ведомость на выдачу аванса, с приложением к ней заявлений, которая утверждается согласно существующему порядку (отдельно каждое заявление сотрудника не подписывается). Все расчеты, и операции по заработной плате оформляются мемориальными и расходными кассовыми ордерами за подписью исполнителя и  главного бухгалтера (зам. главного бухгалтера, контролирующего сотрудника).

Начисление заработной платы сотрудникам филиалов осуществляется в Головном банке. В день начисления заработной платы расходы на оплату труда (счет № 70206) передаются на балансы филиалов в корреспонденции со счетом № 30301.

В соответствии с Положением  об оплате труда и Положением о порядке образования и использования Фонда оплаты труда региональных подразделений сотрудникам региональных подразделений ежемесячно начисляется фонд резервирования со счета 70206 символ 26101 «Начисленная заработная плата, включая премии, входящие в систему оплаты труда» на счет № 60322 «Фонд резервирования».

Взносы во внебюджетные фонды  от суммы фонда резервирования начисляются ежемесячно со счета 70206 символ 26103 «Начисления на заработную плату – взносы в государственные и внебюджетные  фонды в соответствии с законодательством РФ»  на счет 60322 «Фонд резервирования» в размере 26,2% от суммы резерва.

2.23.4. Операции по расчетам с подотчетными лицами.

Учет ведется на балансовых счетах второго порядка №№ 60307 и 60308.

В аналитическом  учете  ведутся  лицевые  счета, открываемые  каждому  работнику,

получающему деньги или ценности под отчет, по видам расходов.

Основанием для выдачи под отчет на командировочные расходы являются: распоряжение (приказ) руководства банка на командировку с указанием лиц, срока и места назначения; заявление должностного лица на выдачу денежных средств  под отчет, на хозяйственные и прочие цели – заявление с разрешительной надписью руководителя банка. Денежные средства, выданные под отчет должностным лицам,  списываются согласно предоставленного ими авансового отчета, утвержденного руководством банка, филиала. К отчету должны быть приложены оправдательные документы, подтверждающие включенные в отчет расходы.

После получения от работника авансового отчета расходы списываются с активного лицевого счета № 60308 по назначению в дебет счетов по учету материалов, расходов, фондов и т.д. Остаток аванса приходуется в кассу в корреспонденции с указанным активным лицевым счетом по учету авансов, после чего остаток счета по учету авансов должен быть равен нулю. Если после получения от работника авансового отчета и его проверки за банком образовался долг перед работником, то в этом случае расходы согласно авансовому отчету списываются в полной сумме с указанного активного лицевого счета по назначению в дебет счетов по учету материалов, расходов, фондов и т.д. Образовавшийся пассивный остаток активного лицевого счета по авансу подлежит возмещению работнику. Если возмещение задолженности банка перед работником по авансовому отчету в тот же день не предоставляется возможным, то в этом случае сумма долга перед работником подлежит перечислению с активного лицевого счета в кредит лицевого авансового счета работника, открытого на пассивном балансовом счете № 60307. Возмещение задолженности будет производиться с указанного пассивного лицевого счета.

Не допускается наличие пассивного остатка по лицевым счетам, открытым на активном балансовом счете № 60308.

2.23.5. Расчеты с дебиторами, кредиторами по хозяйственной деятельности, прочими дебиторами  и кредиторами.

         Оплата хозяйственных операций производится на основании счетов и договоров по хозяйственной деятельности с подписью Председателя Правления (в его отсутствие  первого заместителя), либо других лиц согласно приказу. Специалистом отдела бухгалтерии ответственным за отражение этих операций в учете оформляется платежное поручение за подписью исполнителя и  главного бухгалтера (зам. главного бухгалтера, контролирующего сотрудника).

         Лицевые счета на балансовых № 60312, 60314, 60323 открываются на каждого поставщика, подрядчика, покупателя, прочих дебиторов и кредиторов.

         Оплата договоров и счетов по хозяйственной деятельности согласно утвержденным сметам филиалов производится в филиалах, кроме ОС.

         Лицевые счета для учета полученных сумм  за услуги, облагаемые НДС, открываются на балансовом счете № 60322  в разрезе услуг для каждого структурного подразделения. При этом нумерация лицевых счетов  № 60322 аналогична соответствующим счетам 701.  

2.23.6. Учет НДС.

По кредиту счета № 60309 отражаются суммы налога на добавленную стоимость, полученные по облагаемым налогом операциям и услугам, в корреспонденции с транзитным счетом № 60322. Комиссия по услугам клиентов, включающая НДС учитываются на счете № 60322, с еженедельным отнесением на счета доходов № 701, с выделением НДС на счет № 60309.

По дебету счета № 60309 списываются:

Суммы, подлежащие к  уплате в бюджет, в корреспонденции со счетом № 60301 учета расчетов с бюджетом по налогам.

Сумма НДС, уплаченного поставщиком по приобретенным товарам (работам, услугам), относится на расходы Банка в соответствии с п.5 ст.170 Налогового кодекса и Учетной политикой для целей налогообложения ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» на 2005 год, за исключением сумм НДС по основным средствам и монетам из драгоценных металлов. Основные средства и монеты из драгоценных металлов подлежат учету по стоимости с учетом НДС. Счета № 60310 не ведутся.

Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные по приобретенным материальным ценностям, выполненным работам и оказанным услугам отражаются на счетах по учету расходов, уплаченных поставщикам. 

Суммы НДС по расходам будущих периодов  учитываются на счете  № 61403.

2.23.7. Учет налога на прибыль.

Начисленные суммы налога на прибыль (балансовый счет № 70501) отражаются только на балансе головной организации.

Начисление и уплата налога на прибыль осуществляется ежемесячными авансовыми платежами с корректировкой по фактическому результату на основании ежеквартальных расчетов, составляемых нарастающим итогом с начала года (расчеты авансовыми платежами).

Головной банк ежемесячно в сроки, установленные для уплаты авансовых платежей по налогу на прибыль и налога на прибыль, перечисляет  платежи по месту нахождения структурных подразделений на основании Декларации по налогу на прибыль.

Дт 70501 «Налог на прибыль»

Кт 60301 «Расчеты с бюджетом по налогу на прибыль»

Дт 60301 «Расчеты с бюджетом по налогу  на прибыль» счет Головного банка

Кт 30102  

Проводка осуществляется через корреспондентский счет.

2.23.8. Расчеты с бюджетом по налогам.

По дебету счета № 60302 проводятся суммы переплат, подлежащие возмещению (возврату) из бюджета.

По кредиту счета № 60302 проводятся:

· суммы переплат, поступившие из бюджета; 

· суммы переплат, зачтенные в счет уплаты других налогов и сборов или в счет 

   очередного платежа по данному  налогу.

Основанием для отражения в бухгалтерском учете переплат по налогам и сборам (других сумм,  подлежащих возмещению (возврату) из бюджета), а также их зачета в счет уплаты других налогов или очередных платежей по данному налогу, является решение налогового органа, оформленное в соответствии с законодательством о налогах и сборах и практикой делового оборота.

         Суммы, зачтенные в счет уплаты других налогов (сборов, платежей), отражаются на соответствующих лицевых счетах по учету расчетов с бюджетом:

           Дт 60301 – лицевой счет налога (сбора, платежа), в счет уплаты которого произведен зачет;

           Кт 60302 – лицевой счет налога (сбора, платежа), излишне уплаченного, либо подлежащего возмещению (возврату).           

2.23.9. Основные средства.

К основным средствам относится часть имущества со сроком службы выше одного года и стоимостью свыше 4500 (Четыре тысячи пятьсот) рублей. Оружие независимо от стоимости. Основные средства отражаются в учете по стоимости приобретения, включая затраты, связанные с транспортировкой и установкой, сумму уплаченного налога на добавленную стоимость, с последующим списанием в установленном порядке через суммы износа.    

При проведении работ по реконструкции и достройке арендованных банком зданий и сооружений, капитальные затраты относятся к основным средствам, если в соответствии с заключенным договором аренды эти капитальные вложения являются собственностью арендатора.

Учет основных средств по их балансовой стоимости (первоначальной или восстановительной с учетом переоценки) ведется на лицевых счетах второго порядка, открытых на каждый объект:

60401 - «Основные средства (кроме земли)»

По дебету счетов проводятся суммы оприходованных основных средств в корреспонденции со счетами по учету вложений в сооружение, создание и приобретение основных средств и нематериальных активов, учета добавочного капитала на суммы переоценки основных средств (при удорожании), проводимой в установленном порядке, и основных средств, полученных безвозмездно или полученных в установленном порядке на формирование уставного капитала.

По кредиту счетов отражаются суммы выбывающих основных средств в корреспонденции со счетом учета реализации (выбытия) имущества банка, суммы переоценки (уценки).

Аналитический учет ведется в карточках аналитического учета на каждый предмет основных средств. При принятии к бухгалтерскому учету каждому объекту основных средств присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер  присваивается в порядке возрастания. 

Учет амортизации основных средств ведется на отдельных лицевых счетах балансового счета:

 60601- «Амортизация основных фондов».

Амортизация основных производственных фондов начисляется ежемесячно, исходя из их балансовой стоимости, отраженной по счету № 60401,  по нормам, установленным Постановлением СМ СССР от 22.12.1990г. № 1072 Единые нормы амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР.

Сумма амортизационных отчислений за текущий период относится на счет № 70209 в последнюю рабочую неделю текущего месяца. 

Учет основных средств и начисление амортизации ведется на балансе Головного банка. Расходы на амортизацию (счет № 70209) передаются на балансы филиалов через счет № 30301 в день начисления амортизации. 

При начислении полной амортизации на предметы ОС дальнейшее ее начисление прекращается. Предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости предмета. При наличии недоамортизированного остатка по объекту основных средств, введенного в действие до 01.01.2000г. равного остатку фонда переоценки этого объекта можно возобновить начисление амортизации по нормам, установленным при вводе объекта в эксплуатацию. В случае излишне начисленной амортизации, разница зачисляется:

по операциям прошлого года - в доход (счет № 70107)

по операциям текущего года - сумма завышения списывается путем уменьшения ранее начисленного износа и зачисления ее в кредит счета № 70209.

При реализации ОС делаются проводки:

1.Поступление выручки от продажи

Дт  расчетный счет, касса

Кт 61201-«Реализация основных средств»

2. Передача основных средств:

Дт 61201 по лицевому счету «Реализация основных средств»

Кт 60401 по лицевому счету выбывающих ОС

Дт 60601 по лицевому счету предмета ОС

Кт 61201 по лицевому счету «Реализация основных средств»

Если происходит списание не полностью амортизированных основных средств, то проводка N1 не делается, а при реализации не полностью амортизированных основных средств делается. При передаче или выбытии основных средств проводка N 1 не делается.

Оставшаяся сумма на счете № 612 относится: остаток по кредиту на счет № 70107 как доход (без НДС), остаток по дебету - на счет № 70209, как убыток. Счет 612 в обязательном порядке в конце дня обнуляется.

Списание основных средств в филиалах, в результате которого может наступить убыток, производится только с разрешения Головного банка.

Основные средства, поступившие безвозмездно в виде дара от физических и юридических лиц, учитываются по ценам, определенным экспертным путем, или по данным акта приема-передачи. Их приход отражается проводками:

Дт 60401  Кт 70107

2.23.10. Нематериальные активы.

К нематериальным активам относятся приобретенные и (или) созданные банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд банка в течение длительного времени (свыше 12 месяцев).

Учет нематериальных активов ведется на счете № 60901 по первоначальной стоимости, которая складывается из затрат на приобретение, включая расходы по доведению активов до состояния, в котором  они пригодны к использованию, сумму уплаченного налога на добавленную стоимость, с последующим списанием в установленном порядке через суммы износа.

Нематериальные активы могут быть получены безвозмездно от юридических и физических лиц:

Дт 60901  Кт 70107,

а также приобретаться за наличный и безналичный расчет, тогда учет ведется аналогично учету основных средств.

Учет амортизации нематериальных активов ведется по балансовому счету № 60903. Амортизация нематериальных активов относится на расходы банка ежемесячно по нормам, рассчитанным исходя из сроков их полезного использования. 

При отсутствии указанного производителем срока полезного использования банк самостоятельно устанавливает срок использования исходя из стоимости нематериального актива и срока службы. Для филиалов срок полезного использования устанавливается Головным банком. Если этот срок установить невозможно, то амортизация  рассчитывается исходя из 10-летнего срока службы активов, но не более срока деятельности предприятия.

Учет нематериальных активов и начисление амортизации ведется на балансе Головного банка.  Расходы на амортизацию (счет № 70209) передаются на балансы филиалов через счет № 30301 в день начисления амортизации. 

При выбытии нематериальных активов оформляется следующими проводками:

Дт 61201      Кт  60901 - списание балансовой стоимости нематериальных активов;

Дт 60903      Кт  61201 - списание износа НМА;

Дт 70209      Кт  61201 - расходы на недоамортизированную часть НМА.

2.23.11. Учет материальных запасов.

Материальные запасы, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально-бытовых нужд учитываются на балансовом счете 610 «Материальные запасы»:

61002 «Запасные части» учитываются запасные части для оборудования и транспортных средств, автомобильные шины (покрышки, камеры).

61008 «Материалы» учитываются топливо, горючее, смазочные материалы, упаковочный материал, бумага, бланки, представительская продукция, магнитные носители, материалы для социально-бытовых нужд, для службы безопасности, материалы для ремонта и содержания зданий и помещений и другие.

61009 «Инвентарь и принадлежности» учитывается инвентарь, инструменты, хозяйственные и канцелярские принадлежности стоимостью менее 4500= рублей.

61010 «Издания» учитываются книги, брошюры, пособия и прочие издания, в том числе записанные на магнитных носителях.

61011 «Внеоборотные запасы» учитывается имущество, приобретенное в результате осуществления сделок по договорам отступного, залога до принятия кредитной организацией решения о его реализации или использовании в собственной деятельности.

Объектам, относящимся к инвентарю и инструментам, присваиваются инвентарные номера в порядке, установленном для основных средств.

Аналитический учет материальных запасов ведется в разрезе видов материалов, материально-ответственных лиц и по местам хранения.

2.24.12. Порядок приходования  материальных запасов.

При наличии у материально-ответственного лица документов, подтверждающих получение материалов, МОЛ сдает их в бухгалтерию для оприходования на счет № 610  по мере расходования этих материалов составляются «Акты на расход материалов» по каждому подразделению.

         Материалы приобретаются на основании счетов, либо счетов-фактур и авансовых отчетов с визой руководителей или его первых заместителей. Делается проводка:

1. Дт  603      Кт 301,202 - оплата ТМЦ

2. Дт 610       Кт 603 - приход полученных материальных запасов

Для получения у поставщиков закупленных материальных ценностей, приобретенных за безналичный расчет на хозяйственные нужды, Банк выдает доверенности на бланках установленной формы за подписью руководителя и главного бухгалтера с приложением печати банка, только работникам, с которым  заключен договор о материальной ответственности.

При выдаче доверенности бухгалтерия Банка регистрирует ее в книге доверенностей. В этой книге до начала выдачи из нее доверенностей должны быть пронумерованы все листы.

На последнем листе книжки доверенностей или журнала учета выданных доверенностей должны делаться записи за подписью главного бухгалтера: “В настоящей книжке пронумеровано ____ листов”.

         Все поступающие в учреждения банка материальные ценности принимаются ответственным за их хранение сотрудником общего отдела, назначенным приказом руководителя Банка.

         Если наличие поступивших материалов полностью соответствует данным документа поставщика (счет - фактуры, накладной), сотрудник  заверяет текст своей подписью с указанием даты.

         Выписывается акт - приемки для передачи материалов на склад от подотчетных лиц и делается соответствующая запись в карточке складского учета.

         После этого документы поставщика в конце дня передаются в бухгалтерию для списания доверенности и отражения операции по счетам бухгалтерского учета.

2.23.13. Порядок отпуска материальных запасов.

         Отпуск материалов, учитываемых на счетах № 610, производится по письменным требованиям. Требование используется для внутреннего перемещения ТМЦ. Оно составляется в одном экземпляре на основании заявки получающего ТМЦ.

         Обязательные подписи:


* материально-ответственное лицо - отпустил;


* сотрудник банка                             - получил.

         На основании поступающих требований составляются акты на расход материалов и инвентаря и принадлежностей, подписанные комиссией, утвержденные заместителем генерального директора. Акты сдаются в бухгалтерию не реже одного раза в неделю для списания составления соответствующих проводок.  

         Требования на отпуск материалов со склада составляются в одном экземпляре, ставится подпись получателя материалов, и они подписываются сотрудником общего отдела.

         После получения от сотрудника общего отдела акта на расход материалов с требованием бухгалтерия Банка производит списание с баланса ТМЦ, следующей проводкой: 

Дт 702 Кт 610 - списание на расход использованных материалов и введенных в эксплуатацию объектов инвентаря и принадлежностей.

         Объекты, относящиеся к инвентарю, инструментам и прочим принадлежностям, стоимостью менее 4500= рублей и более 500= рублей учитываются на счете № 61009 до прихода в негодность. Ежемесячно сотрудником хозяйственной службы составляются акты на списание инвентаря, пришедшего в негодность и подлежащего дальнейшей эксплуатации. Акт, подписанный комиссией  и утвержденный Председателем Правления или его заместителем, предоставляется в бухгалтерию для проводок по списанию данного инвентаря на расходы банка.           

         В конце отчетного периода (месяца) сотрудник общего отдела, сверяет остатки в карточке складского учета с остатками по балансу.

         Списание имущества, приобретенного по договорам отступного, залога производится только при его выбытии или при направлении для использования в собственной деятельности. 

2.23.14. Передача ТМЦ подразделениям Банка.

         Передача товароматериальных ценностей производится  на основании структурных подразделений банка.

         Передача оформляется накладной, которая оформляется должностным лицом, передающим ценности, и составляется в 3 экземплярах, из которых:

· 1 экземпляр сдается в бухгалтерию с отчетом должностного лица, передающего ценности;

· 2 экземпляр остается у должностного лица, передающего ценности;

· 3 экземпляр передается должностному лицу, принявшему ценности.

         В бухгалтерском учете передаваемые ценности остаются на том балансовом счете, на котором они учитывались до передачи, инвентарный номер остается прежний, меняются только лица, ответственные за сохранность ценностей.

         Передача материальных ценностей между головным банком и его филиалами оформляется по требованию.     

2.23.15. Документооборот по материальному учету.


В Банке закрепляется следующая структура  документооборота, связанная с материальным учетом.


Вводятся внутренние документы, связанные с движением и списанием основных средств, нематериальных активов, материальных запасов:

· Акт ввода в эксплуатацию основных средств, нематериальных активов,

· Накладная на передачу материальных ценностей между материальными лицами,

· Акт на списание материальных ценностей,

· Требование на выдачу материалов,

· Акт на расход материалов,

· Акт на списание инвентаря и принадлежностей,

· Акт на списание основных средств,

· Акт ввода в эксплуатацию инвентаря и принадлежностей.

2.23.16. Лизинг.

Все операции по приобретению и учету лизингового имущества осуществляются в Головном банке. 

После подписания акта-приема передачи оборудования, бухгалтерия головного банка приходует полученные в лизинг материальные ценности на внебалансовый счет № 91503 «Арендованные основные средства» в корреспонденции со счетом №99999. Аналитический учет ведется на лицевых счетах, открываемых на каждый договор лизинга. Каждому объекту лизингового оборудования присваивается инвентарный номер, по аналогии с основными средствами, при этом буквенная часть будет ЛЗ - лизинг.

Все лизинговые платежи централизованно оплачивает бухгалтерия головного банка, с последующим отнесением на расходы  и передачей соответствующих сумм расходов филиалам через счет № 30301. 

2.23.17. Учет арендованного имущества.

         Переданные в аренду основные средства учитываются на внебалансовом счете 91501, другое имущество 91502. 

При заключении договора аренды, арендуемые основные средства и другое имущество, приходуются на внебалансовые счета - 91503 «Арендованные основные средства» или 91504 «Арендованное другое имущество». 

Стоимость арендованного имущества указывается в договоре, либо акте приема-передачи имущества в аренду. В случае если стоимость арендованного имущества неизвестна, приходуется договор в условной оценке 1 рубль. 

Аналитический учет ведется на лицевых счетах, открываемых по каждому договору.

После окончания срока договора аренды стоимость арендованного и переданного в аренду имущества списывается с внебалансового учета.

2.23.18. Инвентаризация.

         В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится инвентаризация имущества и денежных средств:

· раз в год перед составлением годового отчета;

· при смене материально-ответственных лиц;

· при установлении фактов хищения и злоупотребления, а также порчи ценностей;

· при ликвидации (реорганизации) банка;

· в других случаях, предусмотренных законодательством  РФ и др. нормативными актами  

Для проведения инвентаризации ценностей в Банке создается рабочая комиссия из четырех человек, для филиалов три человека, назначаемая приказом Председателя Правления Банка. Перед началом инвентаризации членам инвентаризационной комиссии вручается приказ, где устанавливаются сроки начала и окончания работы по инвентаризации. Запрещается проводить инвентаризацию ценностей при неполном составе членов комиссии. Ко дню окончания снятия фактических остатков должна быть закончена обработка всех документов по приходу и расходу ценностей, произведены соответствующие записи в карточках аналитического учета и выведены остатки на день инвентаризации.

         Прежде чем приступить к проверке фактического наличия ТМЦ, рабочая комиссия обязана получить на момент инвентаризации ведомость остатков ТМЦ, председатель инвентаризационной комиссии визирует ведомости с указанием “до инвентаризации на (дата)”, что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков ТМЦ к началу инвентаризации по учтенным данным. Во время инвентаризации операции по приему и отпуску материальных ценностей не производится.

         Лица, ответственные за сохранность ценностей, дают в описи расписки о том, что к началу инвентаризации все приходные и расходные документы сданы в бухгалтерию, и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Расписки берутся у лиц, имеющих подотчетные суммы на приобретение или доверенности на  получение ценностей.

         Инвентаризация основных средств, НМА, инвентаря, материалов, денежных средств, и других ценностей производится по каждому местонахождению их и ответственному лицу, на хранении у которого эти ценности находятся. Проверка фактических остатков производится при обязательном участии материально-ответственных лиц. Наличие ценностей при инвентаризации определяется путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. Наименование ценностей и объектов и их количество показываются в описях по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете.

Комиссией во время инвентаризации устанавливается наличие материальных ценностей, пришедших в негодность и подлежащих списанию, а также излишних и неиспользуемых, подлежащих передаче или реализации. Комиссией устанавливаются расхождения между фактическим месторасположением материальных ценностей и отраженным в карточках учета.

Исправления в описях оговариваются и подписываются членами комиссии и материально-ответственным лицом. Описи, в том числе каждая страница, подписываются всеми членами комиссии и материально-ответственными лицами. В конце описи материально-ответственные лица дают расписку следующего содержания:

«Все ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи, комиссией проверены в натуральной форме, в моем присутствии и внесены в опись правильно. Претензий к инвентаризационной комиссии не имею: ценности, перечисленные в описи, находятся на моем ответственном хранении».

По всем недостачам, излишкам, порчам, другим потерям и нарушениям хранения товарно-материальных ценностей инвентаризационной комиссией должны быть получены письменные объяснения от соответствующих материально-ответственных лиц и приложены к описям.

Недостачи  материальных, а также выявленные при инвентаризации испорченные ценности относятся на виновных лиц, и причиненный ущерб возмещается в установленном порядке. Недостачи материальных ценностей в пределах установленных норм естественной убыли относятся на расходы Банка.

Материальные ценности, оказавшиеся в излишке, приходуются по соответствующим счетам с отнесением сумм в доходы. При этом выясняются причины их возникновения.

По результатам инвентаризации оформляются акт, протокол заседания инвентаризационной комиссии. На основании вышеуказанных документов составляется отчет о проведенной инвентаризации и представляется на утверждение Председателю Правления. 

2.23.19. Доходы и расходы будущих периодов.

           По счету № 61403 - Расходы будущих периодов по другим операциям, отражаются расходы, произведенные в данном отчетном периоде по исполненным хозяйственным договорам, но относящиеся к будущим отчетным периодам:

-      по арендной плате

-     по подписке на периодические издания

· по договорам с учебными заведениями на подготовку и обучение кадров

· авансовые платежи по договорам лизинга

· по страхованию имущества

-     другие аналогичные расходы.
-    стоимость права использования программных продуктов (в течение срока, установленного договором или по решению комиссии о вводе в эксплуатацию).

 Списание расходов на счет № 702 производится в том отчетном периоде, к которому относятся затраты, или, в зависимости от вида операций, ежемесячно (ежеквартально) равными долями в течение определенного периода.

2.24. Операции по формированию резерва на возможные потери.

          Резервы на возможные потери создаются в соответствии с указаниями Банка России для покрытия убытков:

· под балансовые активы, по которым существует риск понесения потерь

· по инструментам, отраженным на внебалансовых счетах

· по срочным сделкам

· под прочие потери.

Величина резерва на   возможные    потери кредитной            организации определяется на основании мотивированного суждения об уровне риска. Расчетная база резерва и факторы, на основании которых банк выносит мотивированное суждение об уровне риска, определяется внутренним положением Банка о создании резервов на возможные потери, в соответствии с требованиями Банка России.

Резервы    создаются в  валюте Российской Федерации,      отражаются в балансе в разрезе   отдельных лицевых счетов по элементам расчетной базы.

         Определение расчетной базы и формирование резерва на возможные потери  производится в момент возникновения факторов, дающих основание для вынесения мотивированного суждения об уровне риска.  Общая величина резерва на возможные потери формируется и уточняется (регулируется) ежемесячно на отчетную дату в последний рабочий день месяца.

2.25 Учет факторинговых операций.
2.25.1.Учет операций регрессного факторинга.
Платежные документы  (счета-фактуры, платежные требования и т.д.), полученные от поставщика учитываются на внебалансовом счете 91310 «Номинальная стоимость  приобретенных прав требования».

          Дт 91310

    Кт 99999 – по номинальной стоимости.

    Суммы, перечисленные поставщику  согласно договору, учитываются на счете 47402 «Расчеты с клиентами по факторинговым, форфейтинговым операциям», открываемом отдельно на каждого поставщика.

    Дт 47402

    Кт 30102,  либо расчетный счет поставщика, если он обслуживается в банке.

Одновременно по учтенной на счете 47402  сумме  создается резерв, согласно Положению ЦБ РФ № 254-П, поскольку данная дебиторская задолженность поставщика приравнивается  к ссудной задолженности:

    Дт 70209

    Кт 47425 – на величину созданнного резерва.

    Одновременно с перечислением суммы поставщику  отражается в учете право требования к покупателю (должнику) на балансовом счете 47803 «Права требования, приобретенные по договорам финансирования под уступку денежного требования» по лицевому счету покупателя  и возникшие обязательства перед поставщиком по счету 47401 «Обязательства перед клиентом по факторинговым операциям» по лицевому счету поставщика.

   Дт 47803

   Кт 47401 – на всю сумму требований.

   По каждому договору факторинга с регрессом  клиенту- поставщику открывается два лицевых счета на балансовых счетах 47402 и 47401.

   В соответствии с Положением Банка России № 254-П остатки на счете 47803 являются элементами расчетной базы для создания резерва.

   Дт 70209

   Кт 47804 – «Резерв на возможные  потери»

   В случае если договором с клиентом о факторинге предусмотрена ответственность клиента (поставщика) за неисполнение или ненадлежащее исполнение должником требований по возврату долга банку (право регресса), то оценку риска невозврата средств в сумме предоставленной клиенту ссуды можно осуществлять как в отношении должника, так и в отношении клиента. При этом резерв формируется под одно из требований. 

   При поступлении от покупателя денежных средств выполняются следующие бухгалтерские проводки:

   Дт 30102, либо  расчетный счет  покупателя, если он обслуживается в банке. 

   Кт 61207 – счет погашения приобретенных прав требований.

   И одновременно в сумме  прав требований  к номинальной стоимости права требования:

   Дт 61208 – счет погашения приобретенных прав требований.

   Кт 47803 – права требования по договору на сумму погашаемых требований. Одновременно списывается сумма расчетных документов по факторинговым операциям с внебалансового учета:

   Дт 99999

   Кт 91310

   И сумма созданного резерва восстанавливается на доходы:

   Дт 47804

   Кт 70107

   Одновременно с поступлением денежных средств проводится зачет требований и обязательств банка перед клиентом поставщиком, т.е. погашается факторинговый кредит:

   Дт 47401

   Кт 47402

   После выполнения указанной проводки  по лицевому счету клиента «Обязательства банка перед клиентом по факторинговым операциям», образуется кредитовое сальдо.

   Одновременно с гашением кредита по факторингу  сумма созданного ранее резерва на возможные потери по ссудам восстанавливается на доходы  банка:

   Дт 47425

   Кт 70107

   Как было отмечено выше, после выполнения операции по зачету  требований и обязательств банка перед клиентом образовалось кредитовое сальдо на счете 47401. После удержания из этой суммы  процентов за пользование кредитом  по факторингу и комиссии банка, которые облагаются НДС, оставшаяся сумма перечисляется клиенту в окончательный расчет:

   Дт 47401

   Кт 70101, 70107

   Кт 60309 – сумма процентов, комиссии и НДС

   Дт 47401

   Кт 30102, р/счет клиента поставщика.

   В том случае, если покупатель отказывается от погашения задолженности, то банк вправе применить процедуру регресса, т.е. осуществить обратную переуступку денежного требования клиенту, что отражается  в учете следующим образом:

   Дт 47401

   Кт 47803 – на величину требований-обязательств

   При этом с внебалансового учета списываются платежные документы:

   Дт 99999

   Кт 91310

   Одновременно восстанавливается сумма созданного резерва по счету 47803. Возврат клиентом банку кредита по факторингу и процентов за пользование им отражается в учете в общеустановленном порядке.

   Если кредит по факторингу не возвращается клиентом своевременно (в сроки, установленные договором факторинга), кредит переносится на просрочку, что отражается проводкой:

   Дт 47402 «просроченная задолженность по предоставленным факторинговым

                     кредитам

   Кт   47402 «кредит по факторингу»

   Дальнейший бухгалтерский учет просроченного кредита по факторингу и созданного под него резерва на возможные потери по ссудам  осуществляется в порядке аналогичном  кредитным операциям.      

   Если по договору факторинга  предусмотрена уплата процентов  поставщиком или  покупателем  по приобретенным правам требования по размещению денежных средств  операции по начислению и получению процентов совершаются и отражаются в бухгалтерском учете  в порядке, установленном Положения банка России от 26 июня 1998 года № 39-П «О порядке  начисления процентов по операциям, связанным с привлечением  и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета». 

2.25.2. Учет операций  безрегрессного факторинга.

   Факторинг без регресса  предполагает отсутствие права у банка  осуществить обратную переуступку денежного требования  клиенту. Проводки, связанные с перечислением клиенту  авансированной суммы и приходыванием  платежных документов, будут аналогичны проводкам по регрессивному факторингу.

   Дт 91310

   Кт 99999 – по номинальной  стоимости

   Суммы, перечисленные поставщику по договору факторинга, учитываются на счете 47402 «Расчеты с клиентами по факторинговым операциям», открываемом отдельно на каждого поставщика.

   Дт 47402

   Кт 30102, либо р/счет  клиента если он обслуживается в  банке,

   В то же время, поскольку при безрегрессном факторинге  перечисленная клиенту сумма  финансирования под уступаемое денежное требование  ни при каких условиях не возвращается банку, то полученное банком право требования и возникшие одновременно обязательства  перед поставщиком отражаются в учете следующей проводкой:

   Дт 47803 

   Кт 47402 – на величину требований

   После осуществления  указанной проводки на лицевом счете клиента, открытом на счете 47402  может образоваться кредитовое сальдо, если сумма  требований к покупателю по договору  больше, чем сумма обязательств перед поставщиком. Данное кредитовое сальдо переносится проводкой на счет 47401:

   Дт 47402

   Кт 47401

   На остаток на счете требований 47803 аналогично вышеуказанному порядку создаются резервы на возможные потери в соответствии с Положением № 254-П.

   Дт 70209

   Кт 47804

   В случае отсутствия в договоре о факторинге права регресса банк осуществляет оценку риска  в отношении должника, но в сумме предоставленной клиенту ссуды.

   Если дебиторская задолженность покупателя (должника) погашается своевременно, то учет операций, связанных с поступлением денежных средств от должника, восстановлением резерва на возможные потери по ссудам, удержанием процентов и комиссии с клиента, перечислением средств клиенту в окончательный расчет, проводится в порядке, аналогичном для случая регрессного факторинга.

   Дт 30102, либо расчетный счет покупателя, если он обслуживается в банке.

   Кт 61207 – счет погашения приобретенных прав требований

   И одновременно в сумме прав требований к номинальной стоимости  права требования:

   Дт 61208 – счет погашения, приобретенных прав требований.

   Кт 47803 – права требования по договору факторинга на сумму погашаемых требований.

   Дт 47401

   Кт 70101, 70107

   Кт 60309 – на сумму процентов, комиссии и НДС

   Дт 47401

   Кт 30102, либо расчетный счет поставщика, если он обслуживается в банке. 

   Одновременно списывается сумма расчетных документов по факторинговым операциям с внебалансового учета:

   Дт 99999

   Кт 91310

   И сумма созданного резерва восстанавливается на доходы:

   Дт 47804

   Кт 70107

   Если гашение происходит частично, то суммы прав требований, списание с внебаланса расчетных документов и восстановление суммы резервов происходит частями пропорционально, поступившей сумме.

   Если по договору факторинга предусмотрено начисление процентов за период  по приобретенным правам требования на размещение денежных средств операции по начислению и  получению процентов совершаются и отражаются в бухгалтерском учете  в порядке, установленном Положением  Банка России от 26 июня  1998 года № 39-П «О порядке  начисления процентов по операциям,  связанным  с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций  по счетам бухгалтерского учета».

   Дт 47427

   Кт 47501

   В том случае, если должник не погашает свои денежные обязательства, то сумму, учтенную на  47803, следует вынести на просрочку  следующим образом:

   Дт 47803 «Просроченные требования банка по факторинговым операциям»

   Кт 47803 «Требования банка по факторинговым операциям» - по лицевому счету покупателя  на величину просроченных требований.         

   В том случае, если просроченная дебиторская задолженность будет погашена покупателем (должником), то при поступлении денежных средств счет 47803 будет закрываться, а резервы созданные под просроченную дебиторскую задолженность будут восстанавливаться  на доходы банка. 

   Если просроченная дебиторская  задолженность будет признана безнадежным долгом, то нужно иметь в виду, что убыток от безнадежного долга будет равен только сумме первоначального авансирования, перечисленной  клиенту по договору факторинга. Для этого в бухгалтерском учете выполняется следующая проводка:

   Дт 47401 «Обязательства перед клиентом по факторинговым операциям»

   Кт 47803 «Просроченные требования по факторинговым операциям» - на сумму, оставшуюся на счете 47401- разницу между требованиями и обязательствами банка.

   Одновременно на сумму  перекрытия счетов производится  восстановление резерва:

   Дт 47804

   Кт 70107

   При переуступке права требования нужно иметь в виду, что если право требования переуступлено  за меньшую сумму, чем сам долг, то выполняются следующие проводки:

   Дт 30102 – на сумму поступивших денежных средств

   Кт 61207

   Дт 61208

   Кт 47803 – на балансовую стоимость требований

   Дт 70209

   Кт 61207 – на разницу между балансовой стоимостью и  стоимостью переуступки.

   В том случае, если право требования  будет реализовано по цене, превышающей его балансовую стоимость:

   Дт 30102

   Кт 61207 – на сумму поступивших денежных средств

   Дт 61208

   Кт 47803 – на балансовую стоимость  требований

   Дт 61208

   Кт 70107 – на сумму дохода от реализации права требования долга за минусом НДС

   Кт 60309  - на сумму налога на добавленную стоимость.

2.26. Отчетность.

Перечень отчетности и другой информации, представляемой Банком в Банк России, порядок ее составления, сроки представления отчетных материалов регулируются Центральным банком Российской Федерации  Указанием «О перечне, формах и порядке составления и представления форм отчетности кредитных организаций в Центральный банк Российской Федерации» № 1376-У от 16.01.2004г. 

Ежедневно в банке составляются следующие документы:

4. Оборотно-сальдовая ведомость в соответствии с приложением № 8 к Положению № 205-П  по балансовым и внебалансовым счетам.  Сверяется и распечатывается ежедневно. 

5. Баланс составляется и распечатывается ежедневно.   

На основании данных синтетического и аналитического учета Банком составляется бухгалтерская, статистическая и финансовая отчетность, отражающая результаты деятельности ОАО АКБ  «Дальвнешторгбанк».

В состав  годового  бухгалтерского  отчета  Банка включается:

1. Годовой бухгалтерский баланс на 1 января года следующего за отчетным  по форме, приведенной в приложении 8 к Положению № 205-П, включая балансы филиалов;

2. Отчет о прибылях и убытках составленный по форме, приведенной в приложении 4 к Положению № 205-П;

3. Сводная ведомость оборотов по отражению событий после отчетной даты, составленная по форме приложения 14 к Положению Банка России  от 5 декабря 2002 года № 205-П. (Если данные события в Банке были);

4. Аудиторское заключение по годовому бухгалтерскому отчету;

5. Пояснительная записка.

В соответствии с Указанием Банка России  от 17.12.2004 года № 1530-У «О порядке составления  кредитными организациями годового бухгалтерского отчета» в составе событий после отчетной даты в обязательном порядке подлежат отражению в бухгалтерском учете операции:

1. По переносу остатков, отраженных на счетах № 70301 «Прибыль отчетного года», № 70401 «Убытки отчетного года» на счета № 70302 «Прибыль предшествующих лиц» и № 70402 «Убытки соответствующих лет»;

2. По начислению (корректировке, изменению)  налогов и сборов  за отчетный год.

Кроме  вышеперечисленных операций Банк может отражать в составе событий после  отчетной даты   события, которые являются существенными с точки зрения Банка. Критерием существенности является величина, превышающая 5% от прибыли Банка за отчетный год.   

            Годовой бухгалтерский  баланс и отчет о прибылях и убытках предоставляются  аудиторской организации для подготовки аудиторского заключения не позднее 15 марта года следующего за отчетным.  Предоставление годового отчета в Банк России осуществляется не позднее  сроков  предоставления годовой публикуемой отчетности. 

2.27. Внутрибанковский контроль.

Все бухгалтерские операции, совершенные в предыдущем дне, в течение следующего рабочего дня проверяются на основании первичных документов, записей в лицевых счетах, в других регистрах бухгалтерского учета.

Банк организует и осуществляет внутренний контроль, обеспечивающий надлежащий уровень надежности, соответствующий характеру и масштабам проводимых бухгалтерских операций.

Контроль направлен на:

· обеспечение сохранности средств и ценностей;

· соблюдение клиентами внутрибанковских нормативных документов по оформлению документов;

· своевременное исполнение распоряжений клиентов на перечисление (выдачу) средств;

· перечисление и зачисление средств в точном соответствии с реквизитами, указанными в расчетных документах, принимаемых к исполнению.

Контроль осуществляется путем визуальной проверки документов, оформленных на бумажном носителе, с последующей сверкой счетным методом равенства оборотов по дебету и кредиту.

Утвержден Перечень операций ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», подлежащий дополнительному контролю. Согласно Перечню, бухгалтерские записи совершаются бухгалтерскими работниками с дополнительной подписью главного бухгалтера или назначенных  им сотрудников.

В бухгалтерии ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» Приказом по Банку закреплены ответственные за проведение последующих проверок бухгалтерской и кассовой работы каждого бухгалтерского  и кассового работника.

Последующие проверки проводятся с таким расчетом, чтобы работа каждого бухгалтерского и кассового работника проверялась не реже одного раза в год.

Результаты последующих проверок оформляются справками и предоставляются главному бухгалтеру на рассмотрение. Главный бухгалтер в пятидневный срок после получения справки о недостатках, выявленных при последующей проверке, лично рассматривает справку и принимает необходимые меры для устранения причин, вызвавших отмеченные недостатки.

2.28. Документы банка.

  ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», филиалы и дополнительные офисы обязаны обеспечить сохранность всех документов.

  Применяемые в Банке способы хранения бухгалтерских документов должны обеспечивать их сохранность и защиту от несанкционированных исправлений. Ответственность за правильную организацию и соблюдение порядка хранения бухгалтерских документов несет руководитель банка. Главный бухгалтер отвечает за своевременное и правильное формирование мемориальных документов в пачки, их просчет, хранение бухгалтерских документов и своевременную передачу дел в архив.

  База данных в электронных вычислительных машинах ведется с обязательным дублированием, как минимум на двух различных носителях, и должна обеспечивать сохранность информации в течение пяти лет.

  Первичные документы, регистры бухгалтерского учета и отчетности подлежат обязательному хранению в соответствии с установленным порядком и сроками хранения, которые не должны быть менее пяти лет.

  В ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» действует система частичного электронного хранения документов. Для этого обеспечено резервное копирование и сохранность в электронном виде следующих документов:

· выписки по лицевым счетам;

· выписки по счетам;

· ведомости остатков по счетам;

· реестры платежей;

· ведомости по расчетно-кассовому обслуживанию;

· оборотные ведомости;

· ведомости перечисления заработной платы во вклады;

· балансы;

· электронные приложения, поступившие в банк.

· отчеты, предоставляемые в ГУ ЦБ, информация и рабочие материалы, необходимые для их составления.  

3. Заключительные положения

3.1. Настоящая Учетная Политика ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» на 2005 год вводится в действие с 01 января 2005 года.

3.2. Считать утратившей силу Учетную Политику Банка, утвержденную от 31.12.2003 
№ .

3.3. Ответственность за соблюдением Учетной Политики Банка возложить на главного бухгалтера ГО,  главных бухгалтеров филиалов, начальников отделов расчетов операций юридических и физических лиц.

3.4. Регистрационный номер № 329 от 31.12.2004г.

Главный бухгалтер                                                            подпись               Е.Н. Ряполова

Согласовано:

Начальник юридического отдела                                     подпись               А.В. Арюков

УТВЕРЖДАЮ:

Председатель Правления 
Открытое акционерное общество акционерный коммерческий банк "Дальвнешторгбанк"

Власов С.Н.

31/12/2005

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
Открытое акционерное общество акционерный коммерческий банк "Дальвнешторгбанк"
на 2006 г.

I. Общие положения

Учетная политика Открытое акционерное общество акционерный коммерческий банк "Дальвнешторгбанк", далее — Банк, сформирована на основе:

1) Федерального закона от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (с изменениями и дополнениями);

2) Положения по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/98, утвержденного Приказом Минфина России от 09.12.98 № 60н (с изменениями и дополнениями); 

3) Гражданского кодекса Российской Федерации: части первой от 30.11.94 № 51-ФЗ и части второй от 26.01.96 № 14-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

4) Налогового кодекса Российской Федерации: части первой от 31.07.98 № 146-ФЗ (с изменениями и дополнениями) и части второй от 05.08.2001 № 117 (с изменениями и дополнениями);

5) Положения от 05.12.2002 № 205-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации»;

а также законодательных актов Российской Федерации и нормативных актов Банка России.

II. Формирование Учетной политики

1. Принципы формирования Учетной политики

Учетная политика Банка сформирована на основе следующих основных принципов бухгалтерского учета:

1.1. Принцип имущественной обособленности предприятия, означающий, что имущество и обязательства Банка существуют обособленно от имущества и обязательств собственников данного и других предприятий.

1.2. Принцип непрерывности деятельности Банка, предполагающий, что предприятие будет продолжать свою деятельность в обозримом будущем, и у него отсутствуют намерения и необходимость ликвидации или существенного сокращения деятельности и, следовательно, обязательства будут погашаться в установленном порядке.

1.3. Принцип последовательности применения Учетной политики, предусматривающий, что выбранная Банком Учетная политика будет применяться последовательно от одного отчетного года к другому.

Изменения в Учетной политике Банка возможны при его реорганизации, смене собственников, изменениях в законодательстве Российской Федерации или в системе нормативного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации, а также в случае разработки Банком новых способов ведения бухгалтерского учета, обеспечивающих более достоверное представление фактов хозяйственной деятельности или существенного изменения условий его деятельности.

В соответствии с ПБУ 1/98 при изменении Учетной политики вступительный баланс формируется исходя из условия, что измененный способ ведения бухгалтерского учета применялся с первого момента возникновения фактов хозяйственной деятельности данного вида. 

Данные вступительного баланса на 1 января текущего года по ряду статей не будут соответствовать данным заключительного баланса на 31 декабря предшествующего года.

Банк принимает перспективный подход к отражению изменения Учетной политики. Перспективный подход состоит в том, что изменение показателей, обусловленное сменой тех или иных положений Учетной политики организации, осуществляется в начале или в течение года, с которого внедряются новые способы учета.

Банком может использоваться и ретроспективный подход отражения изменения Учетной политики. Ретроспективный подход связан с тем, что изменение показателей, обусловленное сменой Учетной политики, осуществляется путем корректировки входящих остатков в отчетности. Никаких записей в учете при этом не производится, так как корректировка входящих остатков осуществляется в межотчетный период.

В пояснительной записке к годовому отчету изменения должны быть раскрыты не только в разделе об учетной политике организации, но и в разделе о ее нераспределенной чистой прибыли.

1.4. Принципы временной определенности фактов хозяйственной деятельности, когда факты хозяйственной деятельности Банка относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место (поступили документы), независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими фактами, если иное не предусмотрено нормативными актами Банка России.

1.5. Принцип отражения доходов и расходов для целей бухгалтерского учета осуществляется по кассовому методу, а именно: доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов, если иное не предусмотрено нормативными актами Банка России.

1.6. Принцип осторожности, означающий разумную оценку и отражение в учете активов и пассивов, доходов и расходов с достаточной степенью осторожности, чтобы не переносить уже существующие, потенциально угрожающие финансовому положению Банка риски на следующие периоды.

1.7. Реализация Учетной политики Банка строится на соблюдении таких критериев, как:

· преемственность, т.е. остатки на балансовых и внебалансовых счетах на начало текущего отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предшествующего периода;

· полнота отражения в бухгалтерском учете всех фактов хозяйственной деятельности;

· осмотрительность, т.е. большая готовность к учету потерь (расходов) и пассивов, чем возможных доходов и активов при недопущении создания скрытых резервов;

· приоритет содержания над формой, т.е. отражение в бухгалтерском учете фактов хозяйственной деятельности, исходя не только из правовой нормы, но и из экономического содержания фактов и условий хозяйствования;

· непротиворечивость, т.е. тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета, а также показателей бухгалтерской отчетности данным синтетического и аналитического учета;

· рациональность, т.е. рациональное и экономное ведение бухгалтерского учета исходя из условий хозяйственной деятельности и величины Банка;

· открытость, т.е. отчеты должны достоверно отражать операции Банка, быть понятными информированному пользователю и избегать двусмысленности в отражении позиции Банка;

· своевременность отражения фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете.

Инструменты реализации Учетной политики утверждаются внутренними нормативными документами Банка. При разработке внутренних нормативных документов Банком в максимальной мере учитываются требования существующих законодательных и нормативных актов Российской Федерации. Банк на постоянной основе осуществляет контроль соответствия внутренних нормативных документов действующему законодательству. 

2. Порядок применения регистров синтетического 
и аналитического учета

Бухгалтерский учет операций, совершаемых по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств хозяйственных и других операций Банка ведется в валюте Российской Федерации (рублях и копейках) на основе натуральных измерителей в денежном выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения в соответствии с рабочим Планом счетов бухгалтерского учета, содержащим синтетические и аналитические счета, необходимые для ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями своевременности и полноты учета и отчетности. 

Регистры бухгалтерского учета предназначены для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных учетных документах, для отражения на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности.

Регистры бухгалтерского учета ведутся в специальных книгах (журналах), на отдельных листах и карточках, в виде машинограмм, полученных при использовании вычислительной техники, а также на машинных носителях информации. 

При ведении регистров бухгалтерского учета на машинных носителях информации предусмотрена возможность их вывода на бумажные носители информации.

Хозяйственные операции отражаются в регистрах бухгалтерского учета в хронологической последовательности и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета.

Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

При хранении регистров бухгалтерского учета должна обеспечиваться их защита от несанкционированных исправлений. Исправление ошибки в регистре бухгалтерского учета должно быть обосновано и подтверждено подписью лица, внесшего исправление, с указанием даты исправления.

Содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности является коммерческой тайной, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, — государственной тайной.

2.1. Синтетический учет

Для отражения операций, осуществляемых различными структурными подразделениями Банка, используется План счетов бухгалтерского учета Банка, который представляет собой совокупность балансовых счетов 2-го порядка, составленную на основе Положения от 05.12.2002 № 205-П «О Правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации».

План счетов бухгалтерского учета в Банке утверждается Правлением Банка, имеет обязательный характер для всех структурных подразделений Банка и применяется со следующими особенностями:

— в случае необходимости включения нового балансового счета или исключения старого из Плана счетов Банка Главным бухгалтером вносятся дополнения, изменения с обязательным последующим утверждением Правлением Банка;

— все балансовые счета, содержащиеся в Плане счетов Банка, независимо от оборотов, остатков и количества открытых лицевых счетов, должны быть отражены в балансе Банка. 

Документами синтетического учета Банка являются следующие.

Ежедневная оборотная ведомость. Ежедневная оборотная ведомость составляется по балансовым и внебалансовым счетам по форме, приведенной в приложении 8 к Положению от 05.12.2002 № 205-П «О Правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации». Внутри месяца обороты показываются за день. Кроме этого, на 1-е число составляется оборотная ведомость за месяц, на квартальные и годовые даты — нарастающими оборотами с начала года.

Ежедневный баланс. Форма баланса, а также порядок его составления изложены в приложении 9 Положения от 05.12.2002 № 205-П «О Правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации».

Все совершенные за рабочий день операции отражаются в ежедневном балансе Банка (филиала). Баланс должен отвечать следующим основным требованиям:

 составляется по счетам второго порядка;

 по каждому счету второго порядка суммы показываются отдельно в колонках: 

— по счетам в рублях; 

— по счетам в иностранной валюте, выраженной в рублевом эквиваленте, и в драгоценных металлах по их балансовой стоимости; 

— итого по счету; 

— по каждому счету первого порядка, по группе этих счетов, по разделам, всем счетам выводятся итоги;

 по ряду счетов в балансе показываются суммы по контрсчетам, и выводится итог за минусом сумм по контрсчетам;

 баланс должен быть читаемым; в заголовке указываются текстом: название кредитной организации, баланс на _______ 200_ г., единица измерения; номера и названия разделов, групп счетов первого порядка, счетов первого, второго порядка, по каким счетам выведены промежуточные итоги; итоговая сумма по балансу должна называться «баланс»;

5) в одну строчку должны показываться остатки по дебету и кредиту.

Первичные балансы Банка составляются в рублях и копейках, сводные (консолидированные) — в единицах, указанных для составления и представления отчетности.

Ежедневный баланс по операциям, совершаемым непосредственно Банком, должен быть составлен за истекший день до 12 часов местного времени на следующий рабочий день. 

Баланс для публикации составляется на основе баланса по счетам второго порядка по форме, утвержденной Банком России. 

Балансы и оборотные ведомости подписываются после их рассмотрения Председателем Правления, Главным бухгалтером Банка или по их поручению — заместителями.

2.2. Аналитический учет

В соответствии с Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 21.11.96 № 129-ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями) аналитический учет ведется в различных учетных регистрах, а именно: на отдельных лицевых счетах, карточках, в книгах.

2.2.1. Документами аналитического учета являются следующие.

Лицевые счета. Порядок отражения операций по лицевым счетам определен при характеристике каждого счета. В лицевых счетах должны показываться: дата предыдущей операции по счету, входящий остаток на начало дня, обороты по дебету и кредиту, отраженные по каждому документу (сводному документу), остаток после отражения каждой операции и на конец дня. 

После выдачи (высылки) выписок клиентам лицевые счета за отчетный месяц брошюруются в пачки в возрастающем порядке номеров счетов по балансовым и внебалансовым счетам и сдаются в архив по окончании отчетного года. База данных лицевых счетов в ЭВМ ведется с обязательным дублированием, как минимум на двух различных носителях, и должна обеспечивать сохранение информации в течение срока, установленного для хранения соответствующих документов.

Кассовые журналы составляются в порядке, установленном по кассовой работе, в двух экземплярах, один из которых помещается в кассовые документы дня, второй  помещается в мемориальные документы дня, которые  хранятся в установленном порядке.

Ведомость остатков по счетам первого, второго порядка, лицевым счетам, балансовым и внебалансовым счетам. Ведомость составляется ежедневно и хранится в электронном виде, распечатывается ежемесячно на первое число следующего месяца. Ведомость остатков по счетам ведется по форме, приведенной в приложении 6 Положения от 05.12.2002 № 205-П «О Правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации».

Ведомость остатков размещенных (привлеченных) средств ведется по счетам, по которым определены сроки размещения (привлечения) средств, по форме, приведенной в приложении 7 Положения от 05.12.2002 № 205-П «О Правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», программным путем ежедневно и выдается на печать из ЭВМ по мере необходимости.

При выдаче из ЭВМ указанной информации, кроме баланса, распечатываются ведомости по срокам, исчисленным от даты совершения операции, и срокам, оставшимся до истечения срока. Эти показатели по итогам счетов должны быть равны. Ведомость прилагается к балансу. Она также используется для сверки аналитического учета с синтетическим. 

Периодичность распечаток ведомостей устанавливается на отчетные даты.

В случаях, когда ранее установленные сроки привлечения и размещения денежных средств изменены, новые сроки исчисляются путем прибавления (уменьшения) дней, на которые изменен (увеличен/уменьшен) срок договора, к ранее установленным срокам. При этом остаток по счету второго порядка с ранее установленным сроком переносится на счет второго порядка с новым сроком.

Ведомость остатков по счетам, ведомость остатков размещенных (привлеченных) средств подписываются после рассмотрения Главным бухгалтером или по его поручению — заместителем Главного бухгалтера Банка.

Суммы, отраженные по счетам аналитического учета, должны соответствовать суммам, отраженным по счетам синтетического учета. Это должно достигаться устойчивым программным обеспечением, одновременным отражением в ЭВМ операций во взаимосвязанных регистрах бухгалтерского учета.

Перед подписанием баланса Главный бухгалтер или по его поручению работник Банка должен сверить:

— соответствие остатков по счетам второго порядка, отраженным в балансе, остаткам, показанным в оборотной ведомости, ведомости остатков по счетам;

— соответствие остатков по счетам второго порядка, отраженным в ведомости остатков по счетам, остаткам, показанным в ведомости остатков размещенных (привлеченных) средств.

О произведенной сверке делается соответствующая запись в балансе перед подписями должностных лиц. Если по поручению Главного бухгалтера сверку производил бухгалтерский работник, то он визирует надпись о произведенной сверке.

При выявлении расхождений выясняются причины этого расхождения и принимаются меры к их устранению. Если необходимо сделать исправительные проводки, то они делаются в установленном порядке.

Исправление ошибки совершается в момент ее обнаружения. Перепечатывание материалов аналитического и синтетического учета не допускается.

2.2.2. Исправление ошибочных записей в зависимости от времени их выявления и бухгалтерских регистров производится в следующем порядке.

2.2.2.1. Ошибки в записях, выявленные бухгалтерскими работниками и контролерами по текущим операциям, до заключения баланса, бухгалтерского журнала исправляются путем зачеркивания неправильно записанных сумм и надписания над ними правильных сумм. Эти записи заверяются подписью бухгалтерского работника. Если запись подлежит аннулированию как ошибочная, то бухгалтерский работник вычеркивает тонкой чертой всю запись и рядом с зачеркнутой суммой делает надпись «Не считать», заверяя эту надпись своей подписью. Одновременно вносятся исправления во все взаимосвязанные регистры бухгалтерского учета.

Если по условиям обработки таким способом исправления внести нельзя, то ошибочные записи исправляются путем сторнирования (обратным сторно) ошибочной записи и проводки новой правильной записи. Сторнированная запись в регистрах помечается отличительным знаком. Для провода составляются текущим днем два ордера — сторнированный и правильный. Ордера подписываются, кроме бухгалтерского работника, главным бухгалтером или контролирующим работником.

2.2.2.2. Ошибочные записи, выявленные после составления баланса, должны исправляться обратными записями по счетам, по которым сделаны неправильные записи (обратное сторно). Исправление производится в день выявления. Если для исправления ошибочных записей требуется списание средств со счетов клиентов, то необходимо получить их письменное согласие, если иное не предусмотрено договором счета. Списание средств со счета клиента производится с соблюдением очередности платежей. При отсутствии средств на счете клиента списание производится со счета учета прочих дебиторов, и Банк принимает меры к восстановлению этих средств.

Исправление оформляется мемориальным исправительным ордером за подписью бухгалтерского работника, контролирующего работника, Главного бухгалтера или по его поручению — заместителем Главного бухгалтера.

Исправительные ордера должны составляться в четырех экземплярах, из которых первый экземпляр служит ордером, второй и третий экземпляры являются уведомлениями для клиентов по дебетовой и кредитовой записям, а четвертый экземпляр хранится у Главного бухгалтера или его заместителя. Ордера нумеруются отдельными от других документов порядковыми номерами. 

В тексте исправительного ордера должно быть указано, когда и по какому документу была допущена неправильная запись, а если она вызвана заявлением клиента, то делается ссылка на это заявление. При этом на обороте четвертого экземпляра ордера отмечается, по чьей вине допущена ошибочная запись, указывается должность и фамилия исполнителя, а также лица, проконтролировавшего неправильную запись. Заявления, послужившие основанием для составления исправительных ордеров, должны храниться в документах дня при этих ордерах.

В лицевом счете против ошибочной записи, сумма которой была впоследствии сторнирована, обязательно должна быть сделана отметка «Сторнировано» с указанием даты исправительной записи и номера исправительного ордера. Отметка эта заверяется подписью Главного бухгалтера или его заместителя, подписавшего исправительный ордер.

Пользуясь копиями исправительных ордеров, Главный бухгалтер ведет учет ошибок в работе сотрудников, изучает причины ошибок и принимает меры к улучшению работы.

Изменения в бухгалтерской отчетности, относящиеся как к отчетному году, так и к предшествовавшим периодам (после ее утверждения), производятся в отчетности, составляемой за отчетный период, в котором были обнаружены искажения ее данных.

Исправления производятся записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета в том месяце отчетного периода, когда искажения выявлены. При выявлении в текущем отчетном периоде неправильного отражения хозяйственных операций в прошлом отчетном периоде исправления в бухгалтерский учет и бухгалтерскую отчетность за прошлый отчетный год (после утверждения в установленном порядке годовой бухгалтерской отчетности) не вносятся.

При обнаружении ошибок (искажений) в исчислении налоговой базы, относящихся к прошлым налоговым (отчетным) периодам, в текущем (отчетном) налоговом периоде перерасчет налоговых обязательств производится в периоде совершения ошибки (пункт 1 статьи 54 НК РФ).

Исключение составляют случаи, когда период совершения ошибки определить невозможно (лишь в таких случаях корректируются налоговые обязательства отчетного периода, в котором выявлены ошибки или искажения). 

Например, при инвентаризации выявлены излишки, и определить, в каком налоговом периоде они образовались, не представляется возможным.

Таким образом, периодом совершения ошибки в целях налогообложения считается период, в котором было допущено искажение в исчислении налоговой базы. 

Исправление ошибок в налоговом учете и отчетности (в отличие от бухгалтерского учета и отчетности) производится путем подачи заявления о внесении изменений и дополнений в налоговую декларацию отчетных периодов прошлых лет.

Статьей 81 НК РФ предусмотрено, что налогоплательщик освобождается от ответственности, если дополнения и изменения налоговой декларации произведены до момента обнаружения налоговым органом тех же обстоятельств, повлекших за собой внесение исправлений. При этом необходимо до подачи в налоговый орган заявления о внесении изменений в декларации, уплатить недостающую сумму налога и пени. 

2.2.3. в случае, когда требуется перенести учет каких-либо операций с одного счета на другой либо в другой Банк, бухгалтерскими проводками перечисляется только остаток счета.

2.2.4. Для отражения исправительных проводок могут быть использованы следующие записи.

2.2.4.1. Банком был неверно открыт лицевой счет по учету доходов, и сумма учтенных по нему доходов уже закрыта на счет прибылей (убытков):

— восстановление доходов, закрытых ранее на счета прибыли (убытки):

Д-т 703 (704)

К-т 701 неверный номер лицевого счета;

— отражение доходов на соответствующем лицевом счете:

Д-т 701 неверный номер лицевого счета

К-т 701 правильный номер лицевого счета;

— закрытие счетов по учету полученных доходов:

Д-т 701 правильный номер лицевого счета

К-т 703 (704).

2.2.4.2. Банком был неверно открыт лицевой счет по учету расходов, и сумма учтенных по нему расходов уже закрыта на счет прибылей (убытков):

— восстановление расходов, закрытых ранее на счета прибыли (убытки):

Д-т 702 неверный номер лицевого счета

К-т 703 (704);

— отнесение произведенных расходов на соответствующий лицевой счет:

Д-т 702 правильный номер лицевого счета

К-т 702 неверный номер лицевого счета;

— закрытие счетов по учету произведенных расходов:

Д-т 703 (704)

К-т 702 правильный номер лицевого счета.

Исправительные проводки отражаются в последний день месяца.

2.2.5. Порядок построения номера лицевого счета.

Порядок построения номера лицевого счета определен в приложении 1 «Схема обозначения лицевых счетов и их нумерации» Правил № 205-П и применяется в Банке. Для учета различных обязательств и активов открываются 20-разрядные лицевые счета (за исключением некоторых особенностей, отраженных в пункте 2.2.7):

1 2 3 4 5 X X X X X       6 7 8 X X X        9 K                       10 11 12 13 X X X X        14 15 16 17 18 19 20 Номер                               Код                   Контрольный       Номер филиала                 Номер лицевого счета    

балансового счета         валюты                ключ                                                                2-го порядка

Для построения кода валюты используется Общероссийский классификатор валют, утвержденный Постановлением Госстандарта от 25.12.2000 № 405-ст (в редакции от 01.01.2002). 

В случае наличия счетов по учету операций с клиринговыми валютами используются соответствующие классификаторы Банка России, а именно Классификатор клиринговых валют, утвержденный Распоряжением Банка России от 28.07.97 № Р-212 (с учетом изменений от 03.04.98 № 16-5-2-5/453). 

Лицевые счета, открываемые на одном балансовом счете, последовательно возрастают. Допускается использование 14—15 разрядов для указания типа счета. Классификаторы счетов, определяющие тип счета, разрабатываются отдельно и вводятся в применение распоряжением Главного бухгалтера.

Нумерация бюджетных счетов отличается от стандартной нумерации лишь тем, что в 14—16 разрядах проставляются символы бюджетной классификации.

Счета учета доходов и расходов имеют следующую структуру:

Х Х Х Х Х                    Х Х Х                к                   Х Х Х Х            Х Х Х Х Х                     Х Х    

Балансовый счет  Код валюты     Контрольный     Номер          Символ ф. № 102        Порядковый номер    

                                                                     ключ             филиала                                             2-го порядка

2.2.6. Лицевые счета открываются только на тех балансовых счетах, которые предусмотрены действующим Планом счетов Банка. 

Клиентские счета открываются на основании разрешительной резолюции председателя правления Банка и главного бухгалтера или лиц, уполномоченных руководителями Банка. 

Счета внутрибанковского значения открываются на основании разрешительной надписи Главного бухгалтера с учетом принципов, изложенных в учетной политике. 

Счета налогового учета открываются одновременно с открытием внутрибанковского счета на основании разрешительной надписи главного бухгалтера с учетом принципов, изложенных в учетной политике. 

Книга регистрации открытых лицевых счетов ведется в электронном виде. Бумажная копия книги регистрации открытых счетов пронумеровывается, прошнуровывается, заверяется подписью главного бухгалтера и печатью. 

Книга регистрации обязательно формируется полностью один раз в год по состоянию на 31 декабря. Все текущие изменения, связанные с открытием, закрытием, изменениями лицевых счетов, отражаются на бумажном носителе, распечатываются ежемесячно и формируются в отдельные сшивы, прошнуровываются, пронумеровываются, заверяются подписью главного бухгалтера и печатью.

2.2.7. Особенности ведения аналитического учета отдельных операций.

Аналитический учет основных средств, расчетов с прочими дебиторами и кредиторами, расчетов по заработной плате с сотрудниками, обязательств по вкладам и счетам для расчетов пластиковыми картами граждан ведется в отдельных регистрах, книгах, журналах, лицевых счетах.

Основные средства, нематериальные активы, материальные запасы. Для бухгалтерского учета и НМА в каждом обособленном структурном подразделении банка, имеющим отдельный баланс открывается один  лицевой счет по балансовому счету 60401 «Основные средства» и один лицевой счет по балансовому счету 60901 «Нематериальные активы», аналитический учет в разрезе инвентарных объектов  ведется с использованием программы 1С: на каждый объект ОС и НМА автоматически открывается отдельный 20-ти значный лицевой счет  по б/с 60401 или 60901 соответственно.

Аналитический учет основных средств и НМА ведется пообъектно в инвентарных карточках учета основных средств и НМА в электронном виде с использованием программы 1С. Ежемесячно, при начислении амортизации, данные о начисленной по каждому объекту ОС и НМА сумме амортизационных отчислений программным путем, разносятся в карточки учета  основных средств и НМА по каждому инвентарному объекту. Инвентарные карточки распечатываются только при необходимости  и при списании основного средства.

Формой синтетического учета основных средств и НМА являются ежемесячные пообъектные ведомости  амортизационных отчислений, которые ведутся в электронном виде в программе 1С с ежемесячной распечаткой на бумажном носителе. Ежемесячная ведомость  амортизационных отчислений на бумажном носителе  помещается  в документы дня при мемориальных ордерах «Дт 70209 симв.29307  Кт 60601 – начисление амортизации по ОС» и «Дт 70209 симв.29314  Кт 60903 – начисление амортизации по НМА». 

Перемещение имущества в пределах одного подразделения Банка, имеющего отдельный баланс, оборотами не отражается. 

На объекты основных средств, полученных в аренду, для организации учета указанных объектов на забалансовом счете в отделе внутреннего учета открываются инвентарные карточки. Данный объект учитывается по инвентарному номеру, присвоенному Банком.

Бухгалтерский учет имущества должен обеспечить:

— правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия имущества;

— достоверное определение первоначальной стоимости имущества с учетом всех затрат, связанных с созданием, приобретением имущества;

— полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости имущества при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;

— контроль за сохранностью имущества, принятого к бухгалтерскому учету;

— сплошное, непрерывное и полное отражение движения (прихода, расхода, перемещения) и наличия имущества;

— оперативность (своевременность) учета имущества;

— соответствие синтетического учета данным аналитического учета;

— соответствие данных складского учета имущества данным бухгалтерского учета;

— достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия имущества с учетом расходов, связанных с его выбытием (реализацией).

Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами. Для учета расчетов с поставщиками и подрядчиками либо иных расчетов, отражаемых на счетах расчетов с прочими дебиторами и кредиторами, открываются отдельные 20-разрядные лицевые счета, соответствующие экономическому характеру расчетов (например, расчеты по аренде основных средств, расчеты за предоставленные коммунальные услуги и т.п.).

В аналитическом учете ведутся лицевые счета по каждой организации, с которой ведутся расчеты.

На основании писем Банка России от 25.03.2002 № 18-2-2-6/420 и от 23.04.2002 № 18-2-2-6/910 балансовые счета 47422 и 47423 не используются в качестве транзитных вследствие противоречия такого учета их характеристикам.

В случаях поступления в Банк платежей без указания конкретного счета в платежном поручении, с расшифровкой сумм платежей в поле «Назначение платежа», не используются промежуточные балансовые счета для сумм, поступающих в адрес кредитной организации по одному платежному поручению и подлежащих разнесению на несколько лицевых счетов, так как Банк может делать прямые проводки по корреспондентскому счету в корреспонденции с соответствующими счетами вручную (поскольку поступившие суммы кредитная организация должна в этот же день зачислить на соответствующие счета по назначению, нет никакой разницы, по какому счету в один и тот же день будут сделаны проводки вручную — по корреспондентскому или промежуточному счету, если таковой использовать, что неправомерно).

Программным путем суммы в указанных случаях могут автоматически зачисляться на балансовый счет 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения», что не противоречит назначению данного счета — учет сумм невыясненного назначения, которые в момент поступления не могут быть проведены по соответствующим счетам по принадлежности*.

Расчет по заработной плате с сотрудниками. Для учета расчетов по заработной плате с сотрудниками открывается отдельный 20-разрядный лицевой счет «Заработная плата к выдаче», на котором консолидируются данные по лицевому счету каждого сотрудника.

В оборотно-сальдовой ведомости отражаются сальдо и обороты по 20-разрядному счету «Заработная плата к выдаче». Все начисления и удержания заносятся в лицевой счет сотрудника, который ведется в отдельной программе 1С: зарплата и кадры  по расчету заработной платы (или на бумажном носителе). По всем сотрудникам, по которым произведено начисление заработной платы, вносятся соответствующие записи в лицевой счет, на основании которых составляется ведомость для выплаты заработной платы, итоговая сумма к выдаче в которой соответствует оборотам по 20-разрядному счету «Заработная плата к выдаче».

Согласно ст. 136 Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ заработная плата выплачивается не реже чем каждые полмесяца в день, установленный правилами внутреннего трудового распорядка организации, коллективным договором, трудовым договором. 

При этом осуществляются следующие проводки:

1. Начисляем заработную плату за первую половину месяца:

Д-т 70206 «Расходы на содержание аппарата управления», симв. 26101 формы 102

К-т 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

— на сумму аванса по каждому лицевому счету* в размере 40% от должностного оклада.

2. Выдаем заработную плату за первую половину месяца работникам:

Д-т 60306 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

К-т 42301 «Депозиты до востребования».

3. Списываем выданную заработную плату за первую половину месяца:

Д-т 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

К-т 60306 «Расчеты с работниками банка по оплате труда».

4. Начисляем вторую часть заработной платы в соответствии с отработанным временем:

Д-т 70206 «Расходы на содержание аппарата управления», симв. 26101 формы 102

К-т 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

— на сумму доначисленной з/платы.

5. Начисляем выплаты за счет фондов экономического стимулирования:

Д-т 10702 «Фонды специального назначения»

К-т 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

— на сумму выплат в соответствии с Положением о создании и использовании фондов Банка.

6. Удерживаем выявленные при перерасчете переплаты:

Д-т 60306 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

К-т 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

— на сумму выявленных переплат.

7. Удерживаем подоходный налог:

Д-т 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

К-т 60301 «Расчеты с бюджетом по налогам»

— на сумму подоходного налога.

8. Уплачиваем подоходный налог в бюджет:

Д-т 60301 «Расчеты с бюджетом по налогам»

К-т 30102

— на сумму подоходного налога.

9. Выдаем заработную плату работникам:

Д-т 60306 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

К-т 42301 «депозиты до востребования».

10. Списываем выданную заработную плату за вторую половину месяца:

Д-т 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

К-т 60306 «Расчеты с работниками банка по оплате труда».

11. Начисляем ЕСН:

Д-т 70206 «Расходы на содержание аппарата управления», симв. 26103 формы 102

К-т 60303 «Расчеты с внебюджетными фондами по перечислениям на заработную плату»

12. Уплачиваем в бюджет ЕСН до 15-го числа, следующего за отчетным:

Д-т 60303 «Расчеты с внебюджетными фондами по перечислениям на заработную плату»

К-т 30102.

Учет обязательств по вкладам и счетам для расчетов платежными картами. Аналитический учет в разрезе каждого вида вклада ведется в отдельной программе на лицевых счетах, открываемых каждому клиенту. Структура лицевых счетов аналогична структуре счетов по расчетам по заработной плате, только вместо табельного номера указывается номер лицевого счета клиента.

2.2.10. Учет финансовых требований и обязательств

2.2.10.1. Требования и обязательства в денежной форме в валюте Российской Федерации принимаются к учету в сумме фактически возникших требований, в иностранной валюте — в рублевом эквиваленте по официальному курсу на дату постановки требований и обязательств в иностранной валюте на учет с последующей переоценкой в установленном порядке. Требования и обязательства, выраженные в условных единицах, принимаются к учету по курсу, закрепленному в договоре, с последующей переоценкой в установленном порядке.

2.2.10.2. Учет сделок купли-продажи различных финансовых активов (ценных бумаг, иностранной валюты и денежных средств), по которым дата расчетов не совпадает с датой заключения сделки, ведется на счетах главы «Г» с даты заключения до наступления первой по срокам даты расчетов, в соответствии с нормативными актами Банка России, регулирующими порядок ведения бухгалтерского учета, сделок купли-продажи различных финансовых активов.

В учете сделки делятся на сделки с резидентами и нерезидентами, а также на срочные и наличные в соответствии с критериями, устанавливаемыми нормативными актами Банка России.

2.2.10.2.1. При совершении сделки, по которой даты исполнения сторонами своих обязательств не совпадают, датой исполнения сделки (датой расчетов по сделке) считается дата исполнения всех обязательств по сделке (т.е. дата, на которую обязательства каждой из сторон по условиям сделки считаются выполненными).

2.2.10.2.2. Требования и обязательства по сделкам с разными сроками исполнения учитываются на отдельных счетах второго порядка главы «Г». Счета для учета требований и обязательств определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства. 

При этом по мере изменения сроков, оставшихся до даты исполнения требования или обязательства, производится перенос сумм на соответствующий счет второго порядка.

В соответствии со статьей 190 ГК РФ срок исчисляется в календарных датах. Также в соответствии со статьей 191 ГК РФ течение срока, определенного периодом времени, начинается на следующий день после календарной даты или наступления события, которым определено его начало.

Если дата переноса требований (обязательств) с одного счета второго порядка главы «Г» на другой счет приходится на выходной день, то названный перенос производится в первый рабочий день, следующий за данным нерабочим днем. При совпадении этого дня с днем начала исполнения требований/обязательств учет сразу же переносится на балансовые счета 47407 и 47408 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам». Внебалансовые счета главы «Г» закрываются.

2.2.10.2.3. в день наступления первой по срокам даты расчетов учет сделки на счетах главы «Г» прекращается с ее последующим отражением на балансовых счетах.

2.2.10.2.4. Требования и обязательства по финансовым активам, имеющим рыночные или официально устанавливаемые цены (курсы), учитываются на счетах по этим ценам (курсам) и подлежат переоценке:

— в день заключения сделки — на сумму разницы между курсом (ценой) сделки и официальным курсом иностранных валют к рублю, учетной ценой на драгоценные металлы, рыночной (биржевой) ценой на ценные бумаги на дату заключения сделки;

— в день изменения официальных курсов иностранных валют к рублю, учетных цен на драгоценные металлы, рыночных (биржевых) цен на ценные бумаги — на сумму разницы между последним официальным курсом (рыночной ценой, учетной ценой) и вновь установленным официальным курсом (рыночной ценой, учетной ценой).

2.3. Складской учет

2.3.1. Материальные ценности, учитываемые на счетах по учету основных средств, нематериальных активов, материальных запасов, находятся в эксплуатации, на консервации и на хранении под ответственностью начальника хозяйственного отдела.

2.3.2. Порядок учета основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и материалов в Банке отражен в учетной политике (приложение № 1 к Приказу № 251 от 22.08.2005г.).

2.3.3. Со всеми должностными лицами, ответственными за сохранность материальных ценностей, в установленном законом порядке заключается договор о полной материальной ответственности.

2.3.4. с Главным бухгалтером согласовываются назначение, увольнение и перемещение материально ответственных лиц (кассиров, заведующего складом и других работников).

2.3.5. Не допускается передача ценностей под ответственность лицам, не зачисленным в штат Банка.

2.3.6. Складской учет ценностей ведется по месту хранения лицом, ответственным за их сохранность (зав. складом).

2.3.7. Учет ведется на карточках, на электронно-вычислительных машинах, с открытием на каждый вид ценностей отдельного лицевого счета.

2.3.8. Каждому инвентарному объекту основных средств при принятии их к бухгалтерскому учету независимо от того, находится ли объект в эксплуатации, в запасе, консервации, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, установленным нормативным актом Минфина России.

2.3.9. Если инвентарный предмет является сложным, т.е. включает обособленные предметы, составляющие вместе с ним одно целое, то на каждом таком элементе проставляется тот же инвентарный номер, что и на основном объединяющем их предмете.

2.3.10. Инвентарный номер, присвоенный предмету, сохраняется за ним на весь период его нахождения в кредитной организации.

2.3.11. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам в течение пяти лет по окончании года списания.

2.3.12. Должностное лицо, отвечающее за сохранность ценностей (зав. складом), сверяет данные складского учета с данными бухгалтерского учета в следующем порядке:

— здания и сооружения — один раз в год при проведении инвентаризации;

— автотранспорт и другие транспортные средства — один раз в квартал и при проведении инвентаризации;

— конторское оборудование, мебель — один раз в квартал и при проведении инвентаризации;

— компьютерную технику, информационные системы, системы обработки данных — один раз в квартал и при проведении инвентаризации;

— другое оборудование и другие основные средства — один раз в год при проведении инвентаризации;

— долгосрочно арендуемые основные средства — один раз в год при проведении инвентаризации;

— оборудование, транспортные средства, сданные в аренду, — один раз в год при проведении инвентаризации;

— нематериальные активы — один раз в год при проведении инвентаризации;

— канцелярские принадлежности, запасные части, оборудование, требующее монтажа, материалы для социально-бытовых нужд, материалы для упаковки денег, другие материалы (все хозяйственные материалы) — один раз в месяц и при проведении инвентаризации;

2.3.13. Управление бухгалтерского учета и отчетности по согласованию с должностными лицами, отвечающими за сохранность ценностей, составляет график сверки аналитического учета с синтетическим.

Сверка проводится работниками отдела внутреннего учета, ведущими учет материальных ценностей, и должностными лицами, ответственными за их сохранность.

2.3.14. Факт сверки аналитического и складского учета фиксируется подписью бухгалтера на карточках (лицевых счетах) складского учета и подписью должностного лица, ответственного за сохранность материальных ценностей, в журнале аналитического учета и других регистрах аналитического учета материальных ценностей.

2.4. Инвентаризация
2.4.1. в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности Банк проводит инвентаризацию имущества и финансовых обязательств.

2.4.2. Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются приказом Председателя Правления (кроме случаев, когда проведение инвентаризации обязательно).

2.4.3. Проведение инвентаризации обязательно:

— при передаче имущества Банка (филиала) в аренду, выкупе, продаже;

— перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года;

— при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

— при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

— в случае пожара или стихийных бедствий;

— при ликвидации Банка (филиала) перед составлением ликвидационного баланса (в том числе при проведении конкурсного производства) и в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.4.4. При выявлении расхождений между аналитическим и складским учетом составляется справка за подписями материально ответственного лица, бухгалтера, ведущего аналитический учет, начальника отдела внутреннего учета. 

2.4.5. Справка об итогах сверки передается Председателю Правления Банка, и по результатам ее рассмотрения принимаются меры.

2.4.6. Целью инвентаризации является проверка достоверности данных бухгалтерского учета, отчетности и фактического наличия ценностей.

2.4.7. Инвентаризация материальных ценностей проводится комиссией, назначаемой приказом Председателя Правления (управляющего филиалом).

2.4.8. Результаты инвентаризации оформляются актами, подписываемыми всеми членами комиссии и лицами, ответственными за сохранность ценностей.

2.4.9. Акты инвентаризации и результаты их сличения с данными бухгалтерского учета рассматриваются руководством кредитной организации, при необходимости — на Правлении (совете) кредитной организации.

2.4.10. Не допускается проведение инвентаризации ценностей при неполном составе членов инвентаризационной комиссии.

2.4.11. Во время инвентаризации склада операции по приему и отпуску материальных ценностей не производятся.

2.4.12. Наряду с проверкой фактического наличия материальных ценностей задачей инвентаризационной комиссии является установление материальных ценностей, пришедших в негодность и подлежащих списанию, а также излишних и неиспользуемых, подлежащих передаче или реализации.

2.4.13. Никаких помарок и подчисток в описях не допускается. Исправления оговариваются и подписываются членами комиссии и материально ответственным лицом.

2.4.14. в случае обнаружения расхождений между фактическим наличием и учетными данными немедленно производится перепроверка наличия ценностей, по которым получились расхождения.

2.4.15. Описи, в том числе каждая страница, подписываются комиссией и материально ответственным лицом, который делает в конце описи расписку следующего содержания:

«Все ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи, комиссией проверены в натуральной форме в моем присутствии и внесены в опись правильно. Претензий к инвентаризационной комиссии не имею. Ценности, перечисленные в описи, находятся на моем ответственном хранении».

2.4.16. По всем недостачам, излишкам, порчам и другим потерям товарно-материальных ценностей инвентаризационной комиссией должны быть получены письменные объяснения от соответствующих материально ответственных лиц и приложены к описям.

2.4.17. Председатель инвентаризационной комиссии несет ответственность:

— за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказами;

— за полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках проверяемых средств и товарно-материальных ценностей;

— за правильность указания в описи отличительных признаков объектов основных средств и их составных частей (тип, марка, заводской номер и т.д.) и товарно-материальных ценностей (тип, сорт, марка, размер, артикул и т.д.);

— за правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации, в соответствии с установленным порядком.

2.4.18. Члены инвентаризационных комиссий за внесение в описи непроверенных или заведомо неправильных данных подлежат привлечению к ответственности в установленном законом порядке.

2.4.19. Материальные ценности, оказавшиеся в излишке, приходуются по соответствующим счетам с отнесением сумм в доходы Банка (филиала). При этом выясняются причины их возникновения.

2.4.20. Недостачи материальных ценностей, а также выявленные при инвентаризации испорченные ценности относятся на виновных лиц, и причиненный Банку (филиалу) ущерб возмещается в установленном порядке. 

2.4.21. Инвентаризация в Банке проводится в соответствии с Положением об инвентаризации имущества в Банке, утвержденным соответствующим приказом.

2.4.22. Отражение результатов инвентаризации. 
2.4.22.1. Оприходование излишков ценностей, выявленных при инвентаризации (производится по рыночным ценам):

а) оприходование излишков основных средств:

Д-т 60401-60404 — л. сч. предмета ОС

К-т 70107 «Другие доходы» — л. сч. предмета ОС символ 17306 формы 102 

— на сумму излишков ОС (определяется комиссией по рыночной стоимости на дату оприходования или независимым оценщиком и оформляется актом инвентаризации);

б) оприходование излишков материальных запасов:

Д-т 61002-61011 «Материальные запасы» — л. сч. материальных запасов

К-т 70107 «Другие доходы» — символ 17306 ф. 102

— на сумму излишков материальных запасов (определяется комиссией по рыночной стоимости на дату оприходования или независимым оценщиком и оформляется актом инвентаризации);

в) оприходование излишков нематериальных активов:

Д-т 60901 «НМА» — л. сч. НМА 

К-т 70107 «Другие доходы» — символ 17306 ф. 102 — л. сч. предмета НМА

— на сумму излишков НМА (определяется комиссией по рыночной стоимости на дату оприходования или независимым оценщиком и оформляется актом инвентаризации).

2.4.22.2. Списание недостач материальных ценностей, выявленных при инвентаризации:

а) отражение факта выбытия основного средства на основании акта инвентаризации:

Д-т 61202 «Реализация (выбытие) имущества банка» — л. сч. выбывшего предмета

К-т 60401- л. сч. предмета ОС — по балансовой стоимости соответствующего предмета;

Д-т 60601 «Амортизация ОС» — л. сч. предмета

К-т 61202 «Реализация (выбытие) имущества банка» — л. сч. выбывшего предмета 

— на сумму начисленной амортизации;

б) отражение недостачи до установления виновного лица или до решения следственных (судебных) органов, подтверждающих отсутствие виновных лиц либо отказ на взыскание ущерба с виновных лиц:

Д-т 60323 «Расчеты с прочими дебиторами», — л. сч. недостачи 

К-т 61202 «Реализация (выбытие) имущества банка» — л. сч. выбывшего предмета 

— на сумму недостачи соответствующего имущества по остаточной стоимости;

в) при установлении виновного лица:

К-т 60308 «Расчеты с работниками по подотчетным суммам» — л. сч. подотчетного лица

Д-т 60323 «Расчеты с прочими дебиторами», — л. сч. недостачи 

— на сумму недостачи соответствующего имущества по остаточной стоимости;

г) на основании решения следственных (судебных) органов, подтверждающих отсутствие виновных лиц либо отказ на взыскание ущерба с виновных лиц:

К-т 70209 «Другие расходы», симв. 29405 ф. 102 

Д-т 60323 «Расчеты с прочими дебиторами», — л. сч. недостачи

— на сумму недостачи соответствующего имущества по остаточной стоимости.

III. Способы ведения бухгалтерского учета

1. Амортизируемое имущество
1.1. Амортизируемым имуществом признается имущество, результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности, которые находятся у банка на праве собственности и используются им для извлечения дохода и стоимость которых погашается путем начисления амортизации.

Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 10 000 рублей без учета НДС.

1.2. Не подлежат амортизации материально-производственные запасы, товары, объекты незавершенного капитального строительства, ценные бумаги, финансовые инструменты срочных сделок (в том числе форвардные, фьючерсные контракты, опционные контракты).

1.3. Не подлежат амортизации следующие виды амортизируемого имущества:

1.3.1. Приобретенные издания (книги, брошюры и иные подобные объекты), произведения искусства. При этом стоимость приобретенных изданий и иных подобных объектов, за исключением произведений искусства, включается в состав прочих расходов, связанных с производством и реализацией, в полной сумме в момент приобретения указанных объектов.

1.3.2. Приобретенные права на результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности, если по договору на приобретение указанных прав оплата должна производиться периодическими платежами в течение срока действия указанного договора.

1.4. Из состава амортизируемого имущества исключаются основные средства:

1.4.1. Объекты жилищного фонда.

1.4.2. Переведенные по решению правления банка на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев.

1.4.3. Находящиеся по решению председателя правления банка на реконструкции и модернизации продолжительностью свыше 12 месяцев.

1.5. При расконсервации объекта основных средств амортизация по нему начисляется в порядке, действовавшем до момента его консервации, а срок полезного использования продлевается на период нахождения объекта основных средств на консервации.

1.6. Начисление амортизационных отчислений по объектам основных средств и нематериальных активов производится с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором они были введены в эксплуатацию, а прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости этих объектов или списания их с бухгалтерского учета.

1.7. Предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости объекта.

1.8. Аналитический учет по счетам учета амортизации основных средств и нематериальных активов ведется в разрезе отдельных инвентарных объектов.

1.9  Банк начисляет амортизацию линейным методом.

             Стоимость объектов ОС и НМА погашается путем начисления амортизации.

При определении срока полезного использования основных средств кредитной организацией может быть применена Классификация основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденная Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 года № 1 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (часть II), ст. 52; 2003, № 28, ст. 2940; № 33, ст. 3270).

По объектам нематериальных активов, по которым невозможно определить срок полезного использования, нормы амортизации устанавливаются в расчете на десять лет, но не более срока деятельности кредитной организации.

1.10. в случае улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств в результате проведенной модернизации, реконструкции или технического перевооружения кредитной организацией пересматривается срок полезного использования по этому объекту и (или) норма амортизации.

Норма амортизации рассчитывается исходя из остаточной стоимости объекта с учетом ее увеличения в процессе модернизации, реконструкции или технического перевооружения и оставшегося срока полезного использования с учетом его увеличения в случае пересмотра.

1.11. в течение отчетного года амортизационные отчисления по объектам основных средств и нематериальных активов начисляются ежемесячно независимо от применяемых методов начисления в размере 1/12 годовой суммы.

1.12. Капитальные затраты, произведенные арендатором в арендованные основные средства, учитываются им как отдельный объект основных средств. На такие объекты основных средств арендатором ежемесячно начисляется амортизация по нормам, рассчитанным исходя из срока полезного использования объекта, установленного в соответствии с пунктом 1.9 настоящего порядка. в соответствии с договором аренды после его прекращения указанные объекты могут быть переданы арендодателю.

1.13. Амортизационные отчисления по основным средствам отражаются в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому они относятся, и начисляются независимо от результатов деятельности кредитной организации в отчетном периоде.

1.14. Начисление амортизации по основным средствам в бухгалтерском учете отражается проводкой:

Дебет счета по учету расходов

Кредит счета по учету амортизации основных средств.

1.15. Амортизация нематериальных активов учитывается на отдельном счете. Начисление амортизации нематериальных активов отражается проводкой:

Дебет счета по учету расходов

Кредит счета по учету амортизации нематериальных активов.

2. Основные средства

2.1. Основные средства — часть имущества банка, используемого в качестве средств труда для выполнения работ, оказания услуг или для управления банком.

2.2. Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект.

Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно сочлененных предметов, представляющих собой единое целое, и предназначенный для выполнения определенной работы. 

Комплекс конструктивно сочлененных предметов — это один или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонтированных на одном фундаменте, в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно.

2.3. в случае наличия у одного инвентарного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

2.4. Под основными средствами в целях бухгалтерского учета понимается часть имущества со сроком полезного использования, превышающим 12 месяцев, и с лимитом стоимости 10 000 рублей без учета НДС, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления организацией, а также в случаях, предусмотренных санитарно-гигиеническими, технико-эксплуатационными и другими специальными техническими нормами и требованиями.

В соответствии с действующим законодательством  НДС, уплаченный при приобретении основных средств, относится на расходы, предъявление НДС к зачету банком не  производится,  и не включается в первоначальную стоимость основных средств.

2.5. Предметы стоимостью ниже установленного лимита стоимости, независимо от срока службы, учитываются в составе материальных запасов (Приказ Минфина России от 30.03.2001 № 26н в ред. от 18.05.2002). 

2.6. к основным средствам относится оружие, независимо от стоимости.

2.7. к основным средствам относятся капитальные вложения в арендованные объекты основных средств, если в соответствии с заключенным договором аренды эти капитальные вложения являются собственностью арендатора.

Основные средства банка в целях налогового учета подразделяются на амортизационные группы.*

Амортизируемое имущество распределяется по амортизационным группам в соответствии со сроками его полезного использования.

2.8. Сроком полезного использования признается период, в течение которого объект основных средств служит для выполнения целей деятельности банка.

При этом дополнительного обоснования выбора того или иного конкретного срока эксплуатации, принятого для объекта в рамках установленных амортизационной группой сроков, не требуется.

Срок полезного использования определяется комиссией, назначенной приказом по банку, самостоятельно на дату ввода в эксплуатацию данного объекта амортизируемого имущества в соответствии с положениями Учетной политики и на основании Классификации основных средств, определяемой Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»*.

Банк вправе увеличить срок полезного использования объекта основных средств и (или) пересмотреть норму амортизации после даты ввода его в эксплуатацию в случае, если после реконструкции, модернизации или технического перевооружения такого объекта произошло увеличение срока его полезного использования. 

Норма амортизации рассчитывается исходя из остаточной стоимости объекта с учетом ее увеличения в процессе модернизации, реконструкции или технического перевооружения и оставшегося срока полезного использования с учетом его увеличения в случае пересмотра.

2.9. Увеличение срока полезного использования основных средств может быть осуществлено в пределах сроков, установленных для той амортизационной группы, в которую ранее было включено такое основное средство. 

2.10. Если в результате реконструкции, модернизации или технического перевооружения объекта основных средств не произошло увеличение срока его полезного использования, при исчислении амортизации учитывается оставшийся срок полезного использования. 

2.11. Амортизируемые основные средства объединяются в следующие амортизационные группы:

· первая группа — все недолговечное имущество со сроком полезного использования от 1 года до 2 лет включительно;

· вторая группа — имущество со сроком полезного использования свыше 2 лет до 3 лет включительно;

· третья группа — имущество со сроком полезного использования свыше 3 лет до 5 лет включительно;

· четвертая группа — имущество со сроком полезного использования свыше 5 лет до 7 лет включительно;

· пятая группа — имущество со сроком полезного использования свыше 7 лет до 10 лет включительно;

· шестая группа — имущество со сроком полезного использования свыше 10 лет до 15 лет включительно;

· седьмая группа — имущество со сроком полезного использования свыше 15 лет до 20 лет включительно;

· восьмая группа — имущество со сроком полезного использования свыше 20 лет до 25 лет включительно;

· девятая группа — имущество со сроком полезного использования свыше 25 лет до 30 лет включительно;

· десятая группа — имущество со сроком полезного использования свыше 30 лет.

2.12. Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается банком в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей.

2.13. Основные средства, полученные в виде взноса (вклада) в уставный капитал банка, в целях налогообложения принимаются по остаточной стоимости полученного в качестве вклада в уставный капитал объекта основных средств, которая определяется по данным налогового учета у передающей стороны.

2.14. Имущество, полученное (переданное) в финансовую аренду по договору финансовой аренды (договору лизинга), включается в соответствующую амортизационную группу той стороной, у которой данное имущество учитывается в соответствии с условиями договора финансовой аренды (договора лизинга).

2.15. Бухгалтерский учет основных средств осуществляется согласно приложениям к Учетной политике.

2.16. Учет расходов на аренду автотранспортных средств и расходов по содержанию арендованного автотранспорта осуществляется согласно установленным приложениям.
2.17. Законченные капитальные затраты в арендованные здания, сооружения, другие объекты, относящиеся к основным средствам, зачисляются банком в состав собственных основных средств в сумме фактических расходов, если иное не предусмотрено договором аренды. На такие объекты основных средств ежемесячно начисляется амортизация по нормам, рассчитанным исходя из срока полезного использования объекта.

2.18. Основные средства, используемые банком при выполнении работ, оказании услуг, отражаются в бухгалтерском учете по первоначальной стоимости.

2.19. Первоначальной стоимостью имущества, приобретенного за плату, в том числе бывшего в эксплуатации, признается сумма фактических затрат банка на приобретение, сооружение (строительство).

2.20. Не включаются в фактические затраты на приобретение основных средств в целях бухгалтерского учета общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением основных средств.

2.21. Первоначальной стоимостью имущества, полученного в счет вклада в уставный (складочный) капитал банка, является согласованная учредителями (участниками) его денежная оценка, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Первоначальной стоимостью имущества, полученного по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, является рыночная цена идентичного имущества на дату оприходования.

При определении рыночной цены следует руководствоваться статьей 40 части первой НК РФ (с учетом изменений и дополнений).

Первоначальная стоимость имущества, полученного по договорам, предусматривающим исполнение обязательств (оплату) неденежными средствами, определяется как рыночная цена идентичного имущества на дату оприходования.

2.22. Согласно пункту 4.9.13 Постановления Госкомстата России от 03.10.96 № 123 (в редакции от 21.10.98) стоимость работ по ликвидации основных фондов (разборка зданий и сооружений, демонтаж оборудования и т.п.) не включается в капитальные вложения, за исключением тех случаев, когда эти работы связаны с подготовкой территории для нового строительства, реконструкции, расширения или технического перевооружения действующих предприятий и предусмотрены в смете на капитальные вложения (Письмо УМНС по г. Москве от 14.03.2001 № 03-12/12286).

Исходя из вышеизложенного, расходы по демонтажу ликвидируемого оборудования, включенные в состав сметы на изготовление и монтаж нового объекта основных средств, могут быть учтены в первоначальной стоимости приобретенного основного средства.

2.23. Стоимость основных средств, в которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

2.24. Изменение первоначальной стоимости основных средств в целях бухгалтерского учета допускается в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, переоценки, частичной ликвидации соответствующих объектов.

Затраты на дооборудование основных средств, носящие капитальный характер, увеличивают их первоначальную стоимость. При этом увеличение первоначальной стоимости основных средств происходит только после того, как соответствующие работы полностью выполнены и оформлены Актом приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов.

Увеличение стоимости основных средств в результате дооборудования может привести к увеличению срока амортизации.

Дооборудование основных средств, носящее некапитальный характер, не увеличивает их стоимость.

Затраты на дооборудование основных средств считаются некапитальными при одновременном выполнении следующих условий:

1) в результате дооборудования показатели работы основного средства не улучшаются или улучшаются незначительно;

2) дооборудование не связано с осуществлением строительных или монтажных работ;

3) дополнительные узлы, агрегаты, детали, установленные в результате дооборудования основного средства, относятся по стоимости к материальным запасам, если срок их службы не превышает одного года.

Затраты на дооборудование основных средств некапитального характера могут включаться в расходы банка, уменьшающие налоговую базу по статье, соответствующей цели дооборудования.

2.25. Решение о переоценке ОС и порядок ее проведения принимаются отдельным Приказом Председателя Правления Банка.

2.26. Сумма амортизации для целей бухгалтерского учета определяется банком ежемесячно в порядке, установленном главой 25 НК РФ и Постановлением Совмина СССР от 22.10.90 № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР» соответственно.

2.27. Амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества.

Начисляемая амортизация по амортизируемому имуществу в период, когда оно не используется для ведения деятельности, направленной на получение дохода, но и не исключается из состава амортизируемого имущества, не уменьшает размер налоговой базы по налогу на прибыль.

2.28. Банк применяет в целях бухгалтерского учета линейный метод начисления амортизации к зданиям, сооружениям, передаточным устройствам, входящим в восьмую — десятую амортизационные группы, независимо от сроков ввода в эксплуатацию этих объектов.

2.29. к остальным основным средствам банк также применяет линейный способ начисления амортизации.

2.30. Выбранный метод начисления амортизации применяется в отношении объекта амортизируемого имущества, входящего в состав соответствующей амортизационной группы, и не может быть изменен в течение всего периода начисления амортизации по этому объекту.

2.31. Начисление амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества осуществляется в соответствии с нормой амортизации, определенной для данного объекта исходя из его срока полезного использования и утвержденного приказом председателя правления банка.

2.32. Начисление амортизации по объекту амортизируемого имущества начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором этот объект был введен в эксплуатацию.

2.33. Начисление амортизации по объекту амортизируемого имущества прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, когда произошло полное списание стоимости такого объекта либо когда данный объект выбыл из состава амортизируемого имущества налогоплательщика по любым основаниям.

2.34. При применении линейного метода сумма, начисленная за один месяц амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества, определяется как произведение его первоначальной (восстановительной) стоимости и нормы амортизации, определенной для данного объекта.

2.35. При применении линейного метода норма амортизации по каждому объекту амортизируемого имущества определяется по формуле: 

K = (1/n) ( 100%,

где
K — норма амортизации в процентах к первоначальной (восстановительной) стоимости объекта амортизируемого имущества;


n — срок полезного использования данного объекта амортизируемого имущества, выраженный в месяцах.

Приобретается объект основных средств, фактический срок эксплуатации которого составляет 6 лет, а норма амортизации в соответствии с Постановлением Совмина СССР от 02.10.90 № 1072 — 10%. Покупная стоимость данного объекта с учетом всех затрат по его приобретению и установке составила 55 тыс. руб. Данная сумма списывается на себестоимость продукции путем ежегодного начисления амортизации по норме 25%.

Расчет нормы: 

· срок полезного использования нового оборудования — 10 лет (100% : 10%); 

· предполагаемый срок полезного использования у нового собственника — 4 года (10 лет – 6 лет); 

· годовая норма амортизации, применяемая новым собственником к основному средству, — 25% (100%: 4 года).

Отсюда вытекает следующее требование: приобретая объекты основных средств, ранее бывших в эксплуатации, для применения самостоятельно рассчитанных норм амортизации, банку следует получить от продавца документы, подтверждающие срок фактической эксплуатации приобретаемого основного средства.

Когда приобретается основное средство, срок службы которого уже достиг нормативного срока эксплуатации, исходя из норм вышеназванного Постановления, срок эксплуатации определяется банком самостоятельно, на основании предполагаемого срока полезного использования указанного объекта.

2.35.1. Порядок, изложенный в этом разделе, применяется к объектам основных средств, первоначальная стоимость которых формируется в соответствии с Учетной политикой банка.

2.36. Оценка объектов основных средств (включая затраты на его приобретение, сооружение, создание и восстановление), стоимость которых при приобретении определена в иностранной валюте, производится в рублях путем пересчета иностранной валюты по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату совершения операции в иностранной валюте, в результате которой актив принят к бухгалтерскому учету.

2.37. Стоимость основных средств в целях бухгалтерского учета погашается путем начисления амортизации и списания на издержки производства (обращения) в течение нормативного срока их полезного использования по Единым нормам амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденным Постановлением Совмина СССР от 22.10.90 № 1072 в соответствии с Положением о порядке начисления амортизационных отчислений по основным фондам в народном хозяйстве, утвержденным Госпланом СССР, Минфином СССР, Госбанком СССР, Госкомцен СССР, Госкомстатом СССР, Госстроем СССР от 29.12.90 № ВГ-21-Д, опубликованным в Собрании постановлений Правительства СССР (1990, № 30, ст. 140). 

2.38. Изложение указанного Постановления в иных сборниках нормативных актов, других печатных изданиях не является официальным опубликованием (Письмо Минэкономики России от 06.01.2000 № МВ-6/6-17).

2.39. Годовая сумма начисления амортизационных отчислений в целях бухгалтерского учета определяется исходя из первоначальной стоимости объекта основных средств и нормы амортизации, начисленной исходя из срока полезного использования этого объекта.

2.40. в течение отчетного года амортизационные отчисления по объектам основных средств начисляются ежемесячно в размере 1/12 исчисленной суммы.

2.41. Начисление амортизационных отчислений производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с баланса в связи с прекращением права собственности или иного вещного права. Предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости объекта.

2.42. Срок полезного использования объекта основных средств определяется банком при принятии объекта к бухгалтерскому учету.

2.43. Определение срока полезного использования объекта основных средств, включая объекты основных средств, ранее использованные у другой организации, производится исходя из:

ожидаемого срока использования в кредитной организации этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации (количества смен); естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта (например, срока аренды).

2.44. Амортизационные отчисления по объекту основных средств начинаются с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и начисляются до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета в связи с прекращением права собственности или иного вещного права.

2.45. Амортизационные отчисления по объекту основных средств прекращаются с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости этого объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.

2.46. Начисление амортизационных отчислений приостанавливается на период восстановления объектов основных средств, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

2.47. Амортизация по приобретенным изданиям не начисляется.

2.48. По основным средствам, переведенным по решению руководства организации на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев, а также по основным средствам, находящимся по решению руководства организации на реконструкции и модернизации свыше 12 месяцев, начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором произошел указанный перевод, начисление амортизации не производится.

2.49. При расконсервации или окончании реконструкции амортизация начисляется, начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором произошло окончание реконструкции или расконсервация основного средства.

2.50. Амортизационные отчисления по основным средствам отражаются в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому они относятся, и начисляются независимо от результатов деятельности банка в отчетном периоде.

2.51. Восстановление объектов основных средств может осуществляться посредством ремонта, модернизации и реконструкции.

2.52. Расходы на ремонт основных средств, произведенные банком, относятся к прочим расходам и признаются для целей налогообложения в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены, в размере фактических затрат.

2.53. в аналитическом учете банк формирует сумму расходов на ремонт основных средств с учетом группировки всех осуществленных расходов, включая стоимость запасных частей и расходных материалов, используемых для ремонта, расходов на оплату труда работников, осуществляющих ремонт, и прочих расходов, связанных с ведением указанного ремонта собственными силами, а также с учетом затрат на оплату работ, выполненных сторонними силами.

2.54. Затраты на модернизацию и реконструкцию объектов основных средств после их окончания увеличивают первоначальную стоимость таких объектов. 

2.55. в случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, замена каждой такой части при восстановлении учитывается как выбытие и приобретение самостоятельного инвентарного объекта.

2.56. Перевод ранее приобретенных основных средств в состав оборотных при изменении лимита разграничения основных и оборотных средств возможен только при разрешении Правительства Российской Федерации, Минфина России или других уполномоченных государственных органов. 

2.57. Затраты, связанные с приобретением изданий (книг, брошюр, журналов и т.п. изданий) для использования в работе, в целях бухгалтерского учета отражаются на счете учета расходов по статье «Расходы по подготовке кадров, в пределах установленных норм, включая подписку на периодические издания» (символ 26105) в корреспонденции со счетом по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями — 60312. 

2.57.1. Произведена оплата издания (включая подписку на журналы):

Д-т 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями», 

60322 «Расчеты с прочими дебиторами»

К-т 30102
— на сумму стоимости издания.

2.57.2. Получены издания:

Д-т 61010 «Издания»

К-т 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями,

60322 «Расчеты с прочими дебиторами»
— на сумму стоимости издания.

2.57.3. Отнесение стоимости подписных изданий на расходы производится при передаче их в эксплуатацию на основании Акта:

Д-т 70209

К-т 61010
— на сумму стоимости издания.

2.57.4. в целях обеспечения сохранности материальных ценностей при эксплуатации должен быть обеспечен внесистемный учет и контроль.

2.58. Прибыль (убыток) от реализации или выбытия амортизируемого имущества определяется на основании аналитического учета по каждому объекту на дату признания дохода (расхода), т.е. на дату подписания акта приема-передачи выбывающего объекта.

2.59. Учет прибыли (убытка) при реализации (выбытии) амортизируемого имущества ведется пообъектно.

2.60. На дату совершения операции банк определяет прибыль (убыток) от реализации амортизируемого имущества, а именно:

2.60.1. в аналитическом учете на дату реализации амортизируемого имущества фиксируется сумма прибыли (убытка) по указанной операции.

3. Материальные запасы
3.1. в составе материальных запасов учитываются материальные ценности (за исключением учитываемых в составе основных средств), используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально-бытовых нужд.

3.2. Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости, определяемой:

3.2.1. Первоначальной стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признается сумма фактических затрат Банка на приобретение, создание (изготовление) и доведение до состояния, в котором они пригодны для использования.

3.2.2. Первоначальной стоимостью материальных запасов, полученных в счет вклада в уставный (складочный) капитал Банка, является согласованная учредителями (участниками) их денежная оценка, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.2.3. Первоначальной стоимостью материальных запасов, полученных по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, является рыночная цена идентичного имущества на дату оприходования.

3.2.4. Первоначальная стоимость имущества, полученного по договорам, предусматривающим исполнение обязательств (оплату) неденежными средствами, определяется в соответствии с п. 3.2.3. 

3.3. Аналитический учет материальных запасов ведется в разрезе объектов, предметов, видов материалов, материально ответственных лиц и по местам хранения.

3.4. Материальные запасы (кроме внеоборотных запасов) списываются на расходы при их передаче материально ответственным лицом в эксплуатацию или на основании соответствующим образом утвержденного отчета материально ответственного лица об их использовании.

3.5. Со счетов по учету внеоборотных запасов имущество списывается только при его выбытии либо при принятии решения о направлении имущества, приобретенного по договорам отступного, залога, для использования в собственной деятельности.

4. Нематериальные активы

4.1. Нематериальными активами признаются приобретенные и/или созданные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые в выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд Банка (филиала) в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).

4.2. Для признания нематериального актива необходимо наличие способности приносить Банку экономические выгоды (доход), а также наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у Банка на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака).

4.3. к нематериальным активам, в частности, относятся следующие:

4.3.1. Исключительное право патентообладателя на изобретение, промышленный образец, полезную модель.

4.3.2. Исключительное право автора и иного правообладателя на использование программы для ЭВМ, базы данных.

4.3.3. Исключительное право автора или иного правообладателя на использование топологии интегральных микросхем.

4.3.4. Исключительное право на товарный знак, знак обслуживания, наименование места происхождения товаров и фирменное наименование.

4.3.5. Владение «ноу-хау», секретной формулой или процессом, информацией в отношении промышленного, коммерческого или научного опыта.

4.4. Нематериальные активы учитываются в целях бухгалтерского учета по первоначальной стоимости.

4.5. Стоимость нематериальных активов, созданных Банком, определяется как сумма фактических расходов на их создание, изготовление (в том числе материальных расходов, расходов на оплату труда, расходов на услуги сторонних организаций, патентные пошлины, расходы, связанные с получением патентов, свидетельств).

4.6. Определение срока полезного использования объекта нематериальных активов производится исходя из срока действия патента, свидетельства и из других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации или применимым законодательством иностранного государства, а также исходя из полезного срока использования нематериальных активов, обусловленного соответствующими договорами. 

4.7. По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования объекта нематериальных активов, нормы амортизации устанавливаются в расчете на десять лет (но не более срока деятельности Банка).

4.8. Для целей настоящей Учетной политики при принятии к бухгалтерскому учету активов в качестве нематериальных необходимо единовременное выполнение следующих условий.

4.8.1. Отсутствие материально-вещественной (физической) структуры.

4.8.2. Возможность идентификации (выделения, отделения) Банком от другого имущества.

4.8.3. Использование при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд Банка.

4.8.4. Использование в течение длительного времени, т.е. срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев.

4.8.5. Банком не предполагается последующая перепродажа данного имущества.

4.8.6. Способность приносить Банку экономические выгоды (доход) в будущем.

4.8.7. Наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного права у Банка на результаты интеллектуальной деятельности (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака и т.п.).

4.9. к нематериальным активам в целях бухгалтерского учета относятся затраты и расходы в нематериальные объекты, используемые в течение долгосрочного периода в деятельности Банка и приносящие доход, а именно:

— права пользования земельными участками;

— патенты, лицензии, ноу-хау;

— программные продукты (обеспечение);

— государственная регистрация кредитной организации;

— плата за брокерское место и др.

4.10. в составе нематериальных активов в целях бухгалтерского учета учитываются также деловая репутация Банка и организационные расходы (расходы, связанные с образованием юридического лица, признанные в соответствии с учредительными документами частью вклада участников (учредителей) в уставный (складочный) капитал Банка). 

4.11. Порядок отнесения объектов к нематериальным активам регулируется следующими законодательными актами:

— Патентный закон Российской Федерации от 23.09.92 № 3517-1;

— Закон Российской Федерации от 23.09.92 № 3520-1 «О товарных знаках, знаках обслуживания и наименованиях мест происхождения товаров»;

— Закон Российской Федерации от 23.09.92 № 3523-1 «О правовой охране программ для электронных вычислительных машин и баз данных»;

— Закон Российской Федерации от 23.09.92 № 3526-1 «О правовой охране топологий интегральных микросхем»;

— Закон Российской Федерации от 09.07.93 № 5351-1 «Об авторском праве и смежных правах» и пр.

4.12. Нематериальные активы учитываются на счетах по их учету в первоначальной оценке, которая определяется для объектов:

— внесенных акционерами (участниками) в счет вкладов в уставный капитал кредитной организации — по договоренности сторон (на основании акта оценки независимого эксперта);

— полученных безвозмездно-экспертным путем или по данным документов приемки-передачи нематериальных активов;

— приобретенных за плату, исходя из фактически произведенных затрат, включая расходы по доставке.

4.13. Стоимость нематериальных активов погашается посредством амортизации, если иное не предусмотрено Учетной политикой.

4.14. Амортизация нематериальных активов производится линейным способом начисления амортизационных отчислений..

4.15. в течение срока полезного использования нематериальных активов начисление амортизационных отчислений не приостанавливается.

4.16. Годовая сумма начисления амортизационных отчислений определяется при линейном способе — исходя из первоначальной стоимости нематериальных активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта.

4.17. в течение отчетного года амортизационные отчисления по нематериальным активам начисляются ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

4.18. Срок полезного использования нематериальных активов определяется Банком при принятии объекта к бухгалтерскому учету, оформляется актом приемки НМА и отражается в карточке учета № НМА-1.

Определение срока полезного использования нематериальных активов производится исходя из:

— срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации;

— ожидаемого срока использования этого объекта, в течение которого Банк может получать экономические выгоды (доход);

— для отдельных групп нематериальных активов срок полезного использования определяется исходя из объема услуг или иного натурального показателя объема работ, ожидаемого к получению в результате использования этого объекта;

— по нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, нормы амортизационных отчислений устанавливаются в расчете на десять лет, но не более срока деятельности организации.

4.19. Аналитический учет по счету учета амортизации нематериальных активов ведется на лицевых счетах, открываемых на каждый предмет.

4.20. Амортизационные отчисления по нематериальным активам начинаются с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и начисляются до полного погашения стоимости этого объекта либо выбытия этого объекта с бухгалтерского учета в связи с уступкой (утратой) Банком исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности.

4.21. Амортизационные отчисления по нематериальным активам прекращаются с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости этого объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.

4.22. Амортизационные отчисления по нематериальным активам отражаются в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому они относятся, и начисляются независимо от результатов деятельности Банка в отчетном периоде.

4.23. Амортизационные отчисления по нематериальным активам отражаются в бухгалтерском учете путем накопления соответствующих сумм на отдельном счете.

4.24. Применение способа отражения в бухгалтерском учете амортизации по группе однородных нематериальных активов производится в течение всего срока их полезного использования.

4.25. в процессе использования компьютерных программных средств (в том числе и баз данных) возникает необходимость поддерживать их в работоспособном состоянии. При этом данная процедура разделяется на следующие составляющие.

4.25.1. Капитальные затраты, приводящие к появлению у объекта нематериальных активов новых свойств и затрагивающие программные модули (модернизацию или модификацию машинных кодов).

При этом произведенные затраты увеличивают стоимость нематериальных активов.

4.25.2. Текущие затраты, затрагивающие лишь информационные (текстовые) модули (файлы) программных средств.

При этом затраты подлежат включению в статью расходов Банка «Другие операционные расходы» символ 29301 «Расходы по оплате за обслуживание вычислительной техники, служебного автотранспорта в разрешенных случаях, других машин и оборудования, за информационные услуги».

4.26. Нематериальные активы отражаются в учете в сумме затрат на их приобретение, изготовление и расходов по доведению до состояния, пригодного для их использования.

4.27. Нематериальные активы учитываются в первоначальной оценке, которая определяется по объектам:

— внесенным в установленных случаях акционерами (участниками) в счет вкладов в уставный капитал — по договоренности сторон;

— приобретенным за плату — исходя из фактически произведенных затрат по приобретению и приведению объектов в состояние готовности;

— полученных безвозмездно экспертным путем;

— изготовленных Банком — по себестоимости.

4.28. Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является инвентарный объект.

4.28.1. Инвентарным объектом нематериальных активов считается совокупность прав, возникающих из одного патента, свидетельства, договора уступки прав и т.п. 

4.28.2. Основным признаком, по которому один инвентарный объект идентифицируется от другого, служит выполнение им самостоятельной функции в производстве продукции, выполнении работ или оказании услуг либо использовании для управленческих нужд Банка (филиала).

5. Финансовые вложения

5.1 Операции с ценными бумагами.

5.1.1. Общие положения.

Разработкой стратегии, определением направлений деятельности на рынке ценных бумаг, объектов купли-продажи ценных бумаг от имени Банка занимается Председатель Правления. 

Бухгалтерские записи по отражению в учете операций с ценными бумагами осуществляются на основании распоряжения руководителя Казначейства, подписанного Председателем Правления или его заместителем..

5.1.2. Учет вложений (инвестиций) в ценные бумаги (кроме векселей).

Учет вложений банка в ценные бумаги (кроме чеков, складских обязательств и сберегательных книжек на предъявителя) ведется на счетах первого порядка №№ 506-508, а долговых обязательств (кроме векселей) – на счетах №№ 501-503, 505. В аналитическом учете открываются счета второго порядка в разрезе эмитентов ценных бумаг и долговых обязательств с разделением на котируемые и некотируемые.

Накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам  учитывается на счетах № 50405 «Полученный при реализации или погашении» и № 50406 «Уплаченный при приобретении» в разрезе каждого выпуска. При совершении  операций с процентными (купонными) долговыми обязательствами бухгалтерский учет накопленного процентного (купонного) дохода (уплаченного и полученного) ведется отдельно и не учитывается при определении доходов/ расходов от выбытия (реализации) ценной бумаги.

В зависимости от целей вложения банк формирует торговый, инвестиционный портфели и портфель контрольного участия.

Торговый портфель(50104-50109) – котируемые ценные бумаги, приобретенные с целью получения дохода от их реализации (перепродажи), а также ценные бумаги, которые не предназначены для удержания в портфеле свыше 180 дней и могут быть реализованы. Ценные бумаги торгового портфеля учитываются по рыночной цене, кроме ценных бумаг, числящихся на счете 50113 «По договорам с обратной продажей», которые учитываются по цене приобретения.

Инвестиционный портфель (50305-50311)– ценные бумаги, приобретенные с целью получения инвестиционного дохода, а также в расчете на возможность роста их стоимости в длительной или неопределенной перспективе, а также ценные бумаги, приобретенные для удержания в портфеле или находящиеся в портфеле свыше 180 дней. Ценные бумаги инвестиционного портфеля отражаются в бухгалтерском учете по цене приобретения (балансовой стоимости при переводе из торгового портфеля).

Портфель контрольного участия – голосующие акции, приобретенные в количестве, обеспечивающем получение контроля над управляющей организацией-эмитентом или существенное влияние на нее, в соответствии с Положением Банка России от 30.07.2002 г. № 191-П «О консолидированной отчетности». Ценные бумаги портфеля контрольного участия отражаются в бухгалтерском учете по цене приобретения (балансовой стоимости при переводе из торгового портфеля).

В  случае изменения их характеристик, ценные бумаги подлежат переносу на соответствующие счета учета вложений, перемещению из одного портфеля в другой, в соответствии с требованиями правил ведения бухгалтерского учета.

Котируемы ценные бумаги торгового портфеля, счет 501, кроме счета 50113, на котором учитываются ценные бумаги, предусматривающие возможность их обратной продажи в течение 180 дней, переоцениваются в последний рабочий день месяца, а также в день совершения операций с конкретным выпуском ценных бумаг, включая перевод из портфеля в портфель. Переоценке подлежит остаток ценных бумаг, сложившийся на конец операционного дня после отражения в учете операций по выбытию и (или) приобретению. При совершении операций с ценными бумагами отдельных выпусков переоценке подлежат все ценные бумаги этих выпусков.

В случае если операции совершались с котируемыми ценными бумагами, приобретенными по договорам с обратной продажей (РЕПО) и числящихся на счете 50113 по цене приобретения, переоценке подлежат ценные бумаги этих же выпусков, числящихся на счетах торгового портфеля 50104-50109. 

Принципы учета вложений (инвестиций) в ценные бумаги (кроме векселей)

Датой совершения операции (приобретения/выбытия) ценной бумаги является дата получения первичных документов, подтверждающих переход прав на ценную бумагу, либо в день выполнения условий договора (сделки), определяющих переход прав. При погашении ценной бумаги датой выбытия является день исполнения эмитентом своих обязательств по погашению ценной бумаги.

Ценные бумаги торгового портфеля принимаются к учету по фактическим затратам на их приобретение, в которые включается: цена приобретения, определенная условиями  договора, затраты по оплате услуг, связанных с приобретением ценной бумаги, а по процентным (купонным) ценным бумагам – также процентный (купонный) доход, уплаченный при приобретении. Ценные бумаги инвестиционного портфеля и портфеля контрольного участия отражаются в бухгалтерском учете только по цене приобретения (балансовой стоимости при переводе из торгового портфеля).

При определении себестоимости реализованных и выбывших ценных бумаг (кроме векселей) применяется метод оценки ФИФО, который предполагает  списание выбывающих ценных бумаг одного выпуска по себестоимости ценных бумаг  первых по времени приобретения.

К затратам, связанным с приобретением и выбытием (реализацией) ценных бумаг, относятся:

· расходы по оплате специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

· вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

· вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и исполнение сделок.

                       Аналитический учет затрат ведется отдельно по каждому портфелю в разрезе выпусков, отдельных ценных бумаг (их партий) в соответствии с выбранной  оценкой себестоимости.    

5.1.3. Создание резервов по вложениям в ценные бумаги и участие.

Элементами расчетной базы резерва на возможные потери являются котируемые ценные бумаги инвестиционного портфеля (счет № 503), а также некотируемые ценные бумаги (долговые обязательства и акции), приобретенные для инвестирования (часть счета № 502).

Создание резерва на возможные потери  производится на вложения в котируемые акции, приобретенные для инвестирования (счет № 508),  некотируемые акции (счет № 507),  некотируемые долговые обязательства, приобретенные для перепродажи (часть счета № 502), а так же по ценным бумагам, приобретенным по договорам с обратной продажей.

При методе учета ценных бумаг  по рыночной цене резерв на возможные потери не создается. Переоценка по всем ценным бумагам, находящимся в портфеле  производится в последний рабочий день месяца и в день совершения сделки по тем ценным бумагам, по которым была совершена сделка.

Резерв на вложения в просроченные долговые обязательства (счет № 50505) создается, исходя из первоначальной цели их приобретения: резерв на возможные потери создается по обязательствам, приобретенным ранее для инвестирования.

В аналитическом учете ведутся лицевые счета по резервам, создаваемым по каждому виду  и выпуску  долговых обязательств и акций.

5.1.4. Учет векселей третьих лиц.
При отражении операций  по учету (дисконту) векселей третьих лиц учет ведется в трех главных направлениях: ведение хронологических, систематических записей и контроль за сроками наступления платежей по векселям и предъявления их к протесту.

Учет средств на приобретение векселей ведется на активных счетах 1-го порядка от 512 до 519 по векселедателям и акцептантам. На них открываются по 10 счетов второго порядка. Счета от 02 до 07 предназначены для учета векселей, срок платежа по которым не наступил с разбивкой по срокам, счета 08 и 09 предназначены для учета неоплаченных в срок векселей: 08-векселя опротестованные, 09- векселя не опротестованные и неоплаченные в срок. На счете второго порядка 01 «до востребования» учитываются векселя «по предъявлении», «во столько-то времени от предъявления», а после предъявления – в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей.

Векселя «по предъявлении, но не ранее определенного срока» учитываются до наступления указанного в векселе срока в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей, и переносятся на счета «до востребования» в конце рабочего дня, предшествующего дате, определенной векселедателем как срок, ранее которого вексель не может быть предъявлен к платежу.

 При  определении сроков по учтенным векселям в расчет принимается точное количество календарных дней. 

На счетах от 01 до 07 векселя учитываются по цене приобретения, а на счетах, предназначенных для учета неоплаченных векселей, учитывается сумма, подлежащая оплате по данному векселю: для беспроцентных векселей - это сумма номинала, для векселей с процентной оговоркой - это номинал плюс проценты, рассчитанные с момента начала процентного периода до момента наступления срока платежа.

При получении протеста по векселям:

В дебет балансовых счетов 51208-51908 относятся суммы неоплаченных векселей и проценты по векселям, не погашенным в срок, в случае наличия на векселях действительной оговорки о начислении на вексельную сумму процентов.

Поступающие от плательщиков денежные средства в погашение вексельной суммы и уплаты процентов, начисленных по векселям, не оплаченным в срок, записываются в кредит этих счетов в корреспонденции с кассой банка или корреспондентским счетом банка.

Поступающие от плательщиков денежные средства возмещения расходов по совершению протеста векселя, посылке извещений о совершенном протесте и судебных издержек относятся банком на б/счет 70107- Другие доходы».

Средства, поступающие в погашение начисленной пени и штрафов по неоплаченным в срок векселям, относятся на б/счет 70106-«Штрафы, пени, неустойки полученные».

C целью контроля кредитных рисков, возникающих в деятельности банка с ценными бумагами, банк формирует резерв на возможные потери по учтенным банком векселям третьих лиц. Оценка риска производится одновременно с учетом векселя, а впоследствии при нахождении векселя в портфеле Банка – в последний рабочий день месяца. В основе построения методики оценки рисков, возникающих у банка с приобретением векселей третьих лиц, заложены общие критерии, применяемые банком при выдаче ссуд (кредитов), с учетом юридической и экономической  надежности учтенных векселей. Счета учета созданных резервов  на возможные потери по учтенным векселям третьих лиц – 51210, 51310, 51410, 51610, 51710, 51810, 51910, открываются в зависимости от формы собственности векселедателя и авалиста, на каждого открывается  отдельный счет.

5.1.5. Срочные сделки с ценными бумагами.
При несовпадении оговоренных договором даты расчетов (даты, на которую обязательства каждой из сторон считаются выполненными) с датой заключения сделки (дата подписания договора) требования и обязательства учитываются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г «Срочные операции». Счета для учета требований и обязательств по сделкам определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства. При этом по мере изменения сроков, оставшихся до даты исполнения требования или обязательства, производится перенос сумм на соответствующие счета второго порядка.

Перенос срочной сделки со счетов главы Г «Срочные операции» на  балансовые счета 47407, 47408 производится  при наступлении первой по сроку даты по сделке (вне зависимости от наличия условий рассрочки платежа): передача прав по ценной бумаге, при поступлении оплаты от покупателя.

В случае если договором предусматривается отсрочка  исполнения обязательств только одной из сторон по сделке (другая сторона исполняет свои обязательства  в день заключения сделки), такая операция подлежит отражению сразу на счетах 47407 и 47408 (без использования счетов по учету наличных и срочных сделок главы Г «Срочные операции»).

5.1.6. Выпуск собственных векселей банка.
Выпуск собственных векселей отражается на балансовом счете первого порядка N 523 по номинальной стоимости. В случае выпуска банком дисконтных векселей, разница (дисконт) между номинальной стоимостью векселя и ценой его выпуска относится на балансовый счет 52502   «Дисконты по выпущенным векселям».  Отнесение на расходы  дисконтов по векселям банка производиться в момент предъявления их к оплате, а также при прекращении обязательств по данному   векселю путем проведения новации.  

Датой составления векселя является дата зачисления денежных средств на  соответствующий счет учета выпущенных банком векселей. 

На счетах второго порядка 52301-52307 учитываются собственные векселя банка по срокам оплаты. Выпущенный вексель сроком платежа «по предъявлении, но не ранее определенной даты» в конце рабочего дня, предшествующего дате, ранее которой вексель не может быть предъявлен к платежу, переносится со счетов 52302-52307 на счет 52301 Выпущенные векселя и банковские акцепты «до востребования».

При наступлении сроков платежа по срочным векселям банка, не предъявленных к оплате, а также при  истечении срока обращения по  векселям банка сроком платежа «по предъявлении», вексельная  сумма подлежит отнесению  на счет 52406 «Векселя  с истекшим сроком обращения».

Бланки векселей ОАО АКБ «Дальвнешторгбанка» ответственные исполнители, руководители филиалов, ДО банка  получают в подотчет.

          Реквизиты выпущенных векселей ДО вносятся «Реестр векселей ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк», который передается в электронной форме в Головной банк в день проведения операции по выпуску векселей. Договора и акты приема-передачи векселей остаются в подразделении, выпустившем векселя.

Списание бланков векселей с подотчета производится на основании отчета по использованию бланков ценных бумаг, согласно Порядку уничтожения бланков строгой отчетности, бланков собственных векселей).

Аналитический учет по счетам учета выпущенных векселей (балансовые счета 523, 52406,52501) ведется в подсистеме «Собственные векселя» на лицевых счетах, открываемых по каждому векселю. 

5.1.7. Внебалансовый учет ценных бумаг.

Используются следующие внебалансовые счета:

Счет   90701 «Бланки собственных ценных бумаг для распространения» -  предназначен для учета бланков собственных ценных бумаг банка (векселей, депозитных сертификатов) для распространения. Учет ведется в условной оценке один рубль за один бланк.

Счет 90702 «Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения» - собственные ценные бумаги (векселя, депозитные сертификаты) переданные в хранилище  для   уничтожения, испорченные, дефектные. Учитываются в условной оценке один рубль за один бланк.

Счет 90703 «Выкупленные до срока погашения собственные ценные бумаги для перепродажи» - для учета собственных ценных бумаг (векселей), выкупленных  банком до срока погашения. Учет ведется по номинальной стоимости. 

Счет 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения» - для учета собственных ценных бумаг (векселей, депозитных сертификатов), выкупленных банком для погашения, учитываются по номинальной стоимости.

Счет 90705 «Бланки, сертификаты, ценные бумаги, отосланные и выданные под отчет» - учитываются чистые бланки векселей, депозитных сертификатов, отосланные и выданные в подотчет, в условной оценке один рубль за один бланк. Аналитический учет ведется по видам ценных бумаг, по адресатам, которым отправлен, по подотчетным лицам, которым передан бланк.

Счет 90803 « Ценные бумаги на хранении по договорам хранения» - предназначен для учета бланков ценных бумаг и ценных бумаг других эмитентов, полученных по договорам поручения, комиссии или  хранения. Учет ведется по номинальной стоимости принятых на хранение ценных бумаг.

Счет 91202 «Разные ценности и документы» - отражаются оплаченные домицилированные векселя клиентов, переданные в хранилище до изъятия их клиентом. Учет ведется по условной оценке 1 рубль за один вексель.

 Счет 91404 «Гарантии, выданные банком» -  учет авалей (вексельное поручительство), в разрезе лицевых счетов по каждому векселедателю, на сумму предоставленных авалей.

6. Расходы и доходы по банковским операциям и услугам

6.1. Все доходы и расходы относятся на счета по их учету. Отнесение сумм на счета учета прибылей и убытков, минуя счета по учету доходов и расходов, не производится. Доходы и расходы сгруппированы в подразделы, отражающие однородные операции по статьям согласно приложению 3 к Положению Банка России от 05.12.2002 № 205-П.

Для учета доходов, полученных в отчетном периоде, и используются соответствующие балансовые счета 701 (пассивный) и 702 (активный), на котором открываются балансовые счета второго порядка (табл. 1).

	Наименование счетов по учету доходов
	№ балансового счета
	№ 
балансового счета второго порядка
	Наименование счетов по учету расходов
	№ балансового счета
	№ балансового счета второго порядка

	ДОХОДЫ
	701
	
	РАСХОДЫ
	702
	

	Проценты, полученные по предоставленным кредитам, депозитам и иным размещенным средствам
	
	70101


	Проценты, уплаченные за привлеченные кредиты

Проценты, уплаченные юридическим лицам по привлеченным средствам

Проценты, уплаченные физическим лицам по депозитам
	
	70201

70202

70203

	Доходы, полученные от операций с ценными бумагами
	
	70102
	Расходы по операциям с ценными бумагами
	
	70204

	Доходы, полученные от операций с иностранной валютой и другими валютными ценностями
	
	70103
	Расходы по операциям с иностранной валютой и другими валютными ценностями
	
	70205

	дивиденды полученные
	
	70104
	Расходы на содержание
	
	70206

	Штрафы, пени, неустойки полученные
	
	70106
	Штрафы, пени, неустойки уплаченные
	
	70208

	Другие доходы
	
	70107
	Другие расходы
	
	70209


6.2. Расходы и доходы, выраженные в иностранной валюте, учитываются в совокупности с расходами и доходами, выраженными в рублях. 

6.3. Расходы и доходы, уплаченные (полученные) Банком, стоимость которых выражена в иностранной валюте, пересчитываются в рубли по официальному курсу Центрального банка Российской Федерации, установленному на дату признания этих доходов.

6.4. Расходы и доходы, уплаченные (полученные) Банком, стоимость которых выражена в условных единицах, учитываются в совокупности с доходами, стоимость которых выражена в рублях.

6.5. Пересчет указанных расходов (доходов) производится Банком:

1) у Банка-продавца — на дату погашения дебиторской задолженности за реализованные товары (работы, услуги), имущественные права, а в случае предварительной оплаты — на дату реализации товаров (работ, услуг), имущественных прав;

2) у Банка-покупателя — на дату погашения кредиторской задолженности за приобретенные товары (работы, услуги), имущество, имущественные или иные права, а в случае предварительной оплаты — на дату приобретения товара (работ, услуг), имущества, имущественных или иных прав.

6.6. По ряду статей (командировочные расходы, представительские расходы, рекламные расходы, подготовка кадров и др.) предусматривается отнесение сумм на расходы в пределах норм, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Производимые в установленных случаях расходы сверх норм относятся на отдельные статьи счета по учету расходов. Учет нормируемых и ненормируемых расходов ведется на отдельных субсчетах к соответствующему балансовому счету 702 по каждому проводимому документу. 

6.7. По статьям учета поступления или уплаты арендной платы отражаются операции по всем видам аренды.

6.8. По статьям учета доходов и расходов прошлых лет, выявленных в отчетном году, отражаются доходы и расходы по всем видам.

6.9. По статье учета типографских и канцелярских расходов отражаются соответствующие расходы, кроме учтенных по статье «Расходы по изготовлению, приобретению и пересылке бланков, информационных носителей, бумаги, упаковочных материалов для банкнот и монеты».

6.10. Расходы по печатанию пропусков и служебных удостоверений относятся на статью «Расходы по охране».

6.11. На статье расходов по пусконаладочным работам учитываются только те расходы, которые относятся к этой категории работ. Не допускается отнесение на эту статью расходов сумм, относящихся к строительным, монтажным работам, которые в установленных случаях должны производиться за счет средств на капитальные вложения.

6.12. Расходы по ремонту основных средств учитываются в порядке, установленном настоящими Правилами и иными нормативными актами Банка России.

6.13. На статью «Содержание зданий и сооружений» относятся расходы на отопление, освещение, канализацию и другие коммунальные услуги.

6.14. Отнесение сумм на операционные расходы и доходы по специальным операциям (факторинговые, форфейтинговые, лизинговые, с опционами, фьючерсные, форвардные и другие) производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.15. Доходы, поступившие от возмещенных расходов по охране здания, коммунальных платежей от арендующих организаций, возмещение работниками телефонных переговоров частного характера и другие отражаются по статье «Другие доходы» — символ 17318.

6.16. в аналитическом учете по каждой статье должны открываться при необходимости отдельные лицевые счета по видам доходов, расходов, структурным подразделениям с тем, чтобы данные учета активно использовались для оценки хозрасчетной деятельности кредитных организаций и их структурных подразделений. В отчете о прибылях и убытках должны показываться суммы по статьям, приведенным в форме отчета. К отчету может прилагаться краткая объяснительная записка с пояснением отдельных статей доходов и расходов.

Лицевые счета по учету доходов и расходов открываются в соответствии с Рабочим планом счетов доходов и расходов ОАО АКБ «Дальвнешторгбанк» от 01.01.2006г.

6.17. Счета по учету доходов и расходов закрываются ежеквартально, в последний рабочий день путем перечисления сумм на счета «Прибыль отчетного года» или «Убытки отчетного года». Периодичность распределения прибыли Банком определяется самостоятельно.

6.18. Отчет о прибылях и убытках составляется кредитной организацией нарастающим итогом по каждой статье с начала года и представляется в соответствующие органы в установленном порядке. Форма отчета приведена в приложении 4 к Положению Банка России от 05.12.2002 № 205-П. Отчет составляется на 1 апреля, 1 июля, 1 октября, 1 января. В необходимых случаях отчет может составляться и на другие даты.

6.19. Расходы, связанные с убытками организаций — юридических лиц кредитной организации, перечисляемыми в установленном порядке, относятся непосредственно на счет по учету расходов.

Прибыль организаций — юридических лиц кредитной организации, перечисляемая в установленном порядке, зачисляется непосредственно на счет по учету доходов.

В других случаях в кредитных организациях счета прибылей и убытков, включая счета по учету доходов и расходов, не дебетуются и не кредитуются.

6.20. Прибыль (убытки) определяется путем вычитания из общей суммы доходов общей суммы расходов.

6.21. Расчеты по налогам составляются в соответствии с законодательством о налогах и сборах.

7. Особенности определения доходов Банка

7.1. к доходам Банка относятся также доходы от банковской деятельности. 

7.2. к доходам Банка относятся, в частности, следующие доходы от осуществления банковской деятельности.

7.2.1. Доходы в виде процентов от размещения от своего имени и за свой счет денежных средств, предоставления кредитов и займов.

При определении уровня доходности по операции размещения средств в потребительские кредиты физических лиц учитываются критерии сопоставимости (вид валюты, объем, срок и обеспечение), утвержденные Финансово-кредитным комитетом банка в (см. Приложение по тарифам «Процентные ставки по кредитам, предоставленным физическим лицам»). Уровень доходности по данному финансовому активу пересматривается в зависимости от изменения среднерыночных показателей.

Ставка рыночного ссудного процента используется для определения доходности размещения средств по операции коммерческого кредитования юридических лиц в зависимости от срока размещения, объема выданных средств, вида валюты кредитования, обеспечения и определения группы кредитного риска конкретного заемщика.

Под ставкой рыночного ссудного процента для кредитования юридических лиц используется ставка MIACR Банка России по размещению средств в валюте Российской Федерации и ставка LIBOR по валютным кредитам при отсутствии сопоставимости. При этом существенным отклонением размера начисленных процентов по кредитам считается отклонение более чем на 20% в сторону повышения или в сторону понижения от среднего уровня процентов, начисленных по аналогичным кредитам, выданным в том же квартале на сопоставимых условиях физическим лицам и ставки MIACR (LIBOR — по кредитам в валюте) по кредитам юридических лиц.

Постановлением Пленума Верховного Суда Российской Федерации и Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации от 01.07.96 № 6/8 «О некоторых вопросах, связанных с применением части первой Гражданского кодекса Российской Федерации» (пункт 51) установлено, что в решении суда о взыскании с должника процентов за пользование чужими денежными средствами должны содержаться:

· сведения о денежной сумме, на которую начислены проценты;

· дате, начиная с которой производится начисление процентов;

· размер процентов, исходя из учетной ставки банковского процента соответственно на день предъявления иска или на день вынесения решения;

· указания на то, что проценты подлежат начислению по день фактической уплаты денежных средств.

Согласно пункту 15 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации и Пленума Высшего арбитражного Суда Российской Федерации от 08.10.98 № 13/14 «О практике применения положений Гражданского кодекса Российской Федерации о процентах за пользование чужими денежными средствами» при рассмотрении споров, связанных с исполнением договоров займа, а также с исполнением заемщиком обязанностей по возврату банковского кредита, необходимо учитывать, что проценты, уплачиваемые заемщиком на сумму займа в размере и в порядке, определенных пунктом 1 статьи 809 Кодекса, являются платой за пользование денежными средствами и подлежат уплате должником по правилам об основном денежном долге.

В соответствии с пунктом 1 статьи 811 Кодекса в случаях, когда заемщик не возвращает в срок сумму займа, на эту сумму подлежат уплате проценты в порядке и размере, предусмотренных пунктом 1 статьи 395 Кодекса, со дня, когда она должна была быть возвращена, до дня ее возврата заимодавцу независимо от уплаты процентов, предусмотренных пунктом 1 статьи 809 Кодекса.

Проценты, предусмотренные пунктом 1 статьи 811 ГК РФ, являются мерой гражданско-правовой ответственности. Указанные проценты, взыскиваемые в связи с просрочкой возврата суммы займа, начисляются на эту сумму без учета начисленных на день возврата процентов за пользование заемными средствами, если в обязательных для сторон правилах либо в договоре нет прямой оговорки об ином порядке начисления процентов.

На сумму несвоевременно уплаченных процентов за пользование заемными средствами, когда они подлежат уплате до срока возврата основной суммы займа, проценты на основании пункта 1 статьи 811 Кодекса не начисляются, если иное прямо не предусмотрено законом или договором.

Следовательно, в целях налогового учета проценты по просроченным кредитам начисляются до возврата суммы займа.

7.2.1.1.Заключенные после 31.12.2001 договоры (дополнительные соглашения к договорам), предусматривающие изменения обязательств по уплате процентов по кредитному договору в части процентной ставки и относящиеся в т.ч. к периоду 01.01.2000, не служат основанием для перерасчета базы переходного периода и учитываются в целях налогообложения в текущем отчетном периоде (Письмо МНС России от 31.01.2003 № 02-4-08/875-Г790).

7.2.1.2.В случаях, когда в договоре займа либо в кредитном договоре установлено увеличение размера процентов в связи с просрочкой уплаты долга, размер ставки, на которую увеличена плата за пользование займом, следует считать иным размером процентов, установленных договором в соответствии с пунктом 1 статьи 395 ГК РФ, при этом порядок ведения налогового учета доходов (расходов) по договорам займа, кредитов, банковского счета, банковского вклада, а также процентов по ценным бумагам и другим долговым обязательствам регламентирован статьей 328 НК РФ (Письмо МНС России от 31.01.2003 № 02-4-08/807-Г795).

7.2.2. Доходы в виде платы за открытие и ведение банковских счетов клиентов, в том числе банков-корреспондентов (включая иностранные банки-корреспонденты), и осуществления расчетов по их поручению, включая комиссионное и иное вознаграждение за переводные, инкассовые, аккредитивные и другие операции, оформление и обслуживание платежных карт и иных специальных средств, предназначенных для совершения банковских операций, за предоставление выписок и иных документов по счетам и за розыск сумм.

7.2.3. Доходы от инкассации денежных средств, векселей, платежных и расчетных документов и кассового обслуживания клиентов.

7.2.4. Доходы от проведения операций с иностранной валютой, осуществляемых в наличной и безналичной формах, включая комиссионные сборы (вознаграждения) при операциях по покупке или продаже иностранной валюты, в том числе за счет и по поручению клиента.

7.2.5. Для определения доходов Банка от операций продажи (покупки) иностранной валюты в отчетном (налоговом) периоде принимается положительная разница между доходами в виде положительной (отрицательной) курсовой разницы, образующейся вследствие отклонения курса продажи (покупки) иностранной валюты от официального курса, установленного Центральным банком Российской Федерации на дату перехода права собственности на иностранную валюту, и расходами в виде отрицательной (положительной) разницы, образующейся вследствие отклонения курса продажи (покупки) иностранной валюты от официального курса Центрального банка Российской Федерации, установленного на дату перехода права собственности на иностранную валюту.

7.2.6. Доходы от операций по предоставлению банковских гарантий, авалей и поручительств за третьих лиц, предусматривающих исполнение в денежной форме.

7.2.7. Доходы в виде положительной разницы между полученной при прекращении или реализации (последующей уступке) права требования (в том числе ранее приобретенного) суммой средств и учетной стоимостью данного права требования.

7.2.8. Доходы в виде платы за доставку, перевозку денежных средств, ценных бумаг, иных ценностей и банковских документов (кроме инкассации).

7.2.9. Доходы в виде платы, получаемой Банком от экспортеров и импортеров, за выполнение функций агентов валютного контроля.

7.2.10. Доходы в виде сумм, полученных Банком по возвращенным кредитам (ссудам), убытки, от списания которых были ранее учтены в составе расходов, уменьшивших налоговую базу, либо списанных за счет созданных резервов, отчисления, на создание которых ранее уменьшали налоговую базу.

7.2.11. Доходы от оказания услуг, связанных с установкой и эксплуатацией электронных систем документооборота между Банком и клиентами, в том числе систем «клиент-банк».

7.2.12. Доходы в виде сумм восстановленного резерва на возможные потери по ссудам, расходы, на формирование которых были приняты в составе расходов.

7.2.13. Доходы в виде сумм восстановленных резервов под обесценение ценных бумаг, расходы, на формирование которых были приняты в составе расходов.

7.2.14. Другие доходы, связанных с банковской деятельностью.

7.3. Не включаются в доходы Банка суммы положительной переоценки средств в иностранной валюте, поступившие в оплату уставного капитала Банка.

8. Особенности определения расходов банков

8.1. к расходам Банка, кроме расходов, предусмотренных разделом 6, относятся также расходы, понесенные при осуществлении банковской деятельности. 

8.2. к расходам Банка относятся расходы, понесенные при осуществлении банковской деятельности, в частности следующие виды расходов.

8.2.1. Проценты по:

— договорам банковского вклада (депозита) и прочим привлеченным денежным средствам физических и юридических лиц (включая банки-корреспонденты), в том числе за использование денежных средств, находящихся на банковских счетах;

— собственным долговым обязательствам (векселям, займам или другим обязательствам);

— межбанковским кредитам, включая овердрафт;

       — иным обязательствам банков перед клиентами, в том числе по средствам, депонированными клиентами для расчетов по аккредитивам.

8.2.2. Проценты, начисленные в соответствии с настоящим пунктом, по межбанковским кредитам (депозитам) со сроком до 7 дней (включительно) учитываются при определении налоговой базы без учета положений пункта 1 ст. 269 НК РФ исходя из фактического срока действия договоров.

8.3. Суммы отчислений в резерв на возможные потери по ссудам, подлежащим резервированию в порядке, установленном разделом 10

8.4. Комиссионные сборы за услуги по корреспондентским отношениям, включая расходы по расчетно-кассовому обслуживанию клиентов, открытию им счетов в других банках, плату другим банкам за расчетно-кассовое обслуживание этих счетов, расчетные услуги Центрального банка Российской Федерации, инкассацию денежных средств, ценных бумаг, платежных документов и иные аналогичные расходы.

8.5. Расходы (убытки) от проведения операций с иностранной валютой, осуществляемых в наличной и безналичной формах, включая комиссионные сборы (вознаграждения) при операциях по покупке или продаже иностранной валюты, в том числе за счет и по поручению клиента, от операций с валютными ценностями и расходы по управлению и защите от валютных рисков.

8.5.1. Для определения расходов Банка от операций покупки (продажи) иностранной валюты в отчетном (налоговом) периоде принимается отрицательная разница между доходами, определенными в виде положительной (отрицательной) курсовой разницы, образующейся вследствие отклонения курса продажи (покупки) иностранной валюты от официального курса, установленного Центральным банком Российской Федерации на дату перехода права собственности на иностранную валюту и расходами, в виде отрицательной (положительной) разницы, образующейся вследствие отклонения курса продажи (покупки) иностранной валюты от официального курса Центрального банка Российской Федерации, установленного на дату перехода права собственности на иностранную валюту.

8.6. Расходы по  переводу денежных средств без открытия счетов физическим лицам.

8.7. Расходы по изготовлению и внедрению платежно-расчетных средств (пластиковых карточек, иных платежно-расчетных средств).

8.8. Суммы, уплачиваемые за инкассацию банкнот, монет, чеков и других расчетно-платежных документов, а также расходы по упаковке (включая комплектование наличных денег), перевозке, пересылке и/или доставке принадлежащих кредитной организации или ее клиентам ценностей.

8.9. Расходы по ремонту и/или реставрации инкассаторских сумок, мешков и иного инвентаря, связанных с инкассацией денег, перевозкой и хранением ценностей, а также приобретению новых и замене пришедших в негодность сумок и мешков.

8.10. Расходы по оплате услуг расчетно-кассовых и вычислительных центров.

8.11. Расходы по гарантиям, поручительствам, акцептам и авалям, предоставляемым Банку другими организациями.

8.12. Комиссионные сборы (вознаграждения) за проведение операций с валютными ценностями, в том числе за счет и по поручению клиентов.

8.13. Суммы отчислений в резерв на возможные потери по ссудам, расходы на формирование которого учитываются в составе расходов.

8.14. Суммы отчислений в резервы под обесценение ценных бумаг, расходы, на формирование которых учитываются в составе расходов.

8.15. Другие расходы, связанные с банковской деятельностью.

8.16. Не включаются в расходы Банка суммы отрицательной переоценки средств в иностранной валюте, поступившие в оплату уставных капиталов кредитных организаций.

9. Доходы и расходы будущих периодов

Бухгалтерский учет доходов и расходов будущих периодов ведется на балансовых счетах 613 и 614. Учитывая, что отнесение сумм на счета доходов 701 и расходов 702 производится по фактическому (кассовому) их получению и производству, отнесение сумм на счета 613 и 614 осуществляется только в случаях и порядке, предусмотренных нормативными актами Банка России.

9.1. По счетам доходов будущих периодов в бухгалтерском учете отражаются:

— поступившие суммы арендной платы;

— суммы, полученные за информационно-консультационные услуги и другие аналогичные поступления, полученные в данном отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам. 

9.2. Списываются суммы доходов будущих периодов, подлежащие отнесению на счета по учету доходов при наступлении того отчетного периода, к которому они относятся.

9.3. Способ признания дохода устанавливается Банком самостоятельно с учетом принципа равномерности. Например, приказом руководителя организации, в момент появления данной ситуации.

Условию равномерности удовлетворяют два способа распределения дохода:

— по критерию объема понесенных в отчетном периоде расходов;

— по временному критерию.

В первом случае доходы будут учитываться пропорционально доле фактических расходов отчетного периода в общей сумме расходов, предусмотренных условиями договора на выполнение работ, услуг.

Во втором случае предполагается равномерное распределение дохода по временному промежутку (дням) исполнения договора при обязательном условии равномерного несения расходов по данному договору.

Однако при оплате заемщиком всей суммы процентов, причитающихся Банку по кредитному договору, Банк России рекомендует в случае применения «кассового метода» для учета доходов отражать суммы процентов на счетах доходов.

9.4. Расходы, произведенные в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются в учете в дебете счета 61403 «Расходы будущих периодов по другим операциям» на соответствующих лицевых счетах и списываются на издержки производства (обращения) в течение срока, к которому они относятся (Указание Банка России от 30.11.98 № 430-У). Отчетным периодом для целей списания расходов и доходов будущих периодов принимается квартал, полугодие, девять месяцев, год.

Сроки и направления списания расходов будущих периодов определяются условиями, в соответствии с которыми произведены данные расходы, и действующим законодательством, а при необходимости — приказом Председателя Правления Банка. 

По мере наступления отчетных периодов относящиеся к ним расходы подлежат равномерному помесячному списанию. 

Аналитический учет расходов будущих периодов по хозяйственным операциям ведется в разрезе каждого договора.

9.5. в учете составляется бухгалтерская запись:

а) оплачены товары (работы, услуги):

Д-т 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — л. сч. поставщика

К-т 30102

— на общую стоимость с учетом НДС;

б) учтены расходы будущих периодов:

Д-т 61403 «Расходы будущих периодов по другим операциям» — л. сч. договора с поставщиком»

К-т 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»- л. сч. поставщика

— на стоимость без учета НДС.

Арендная плата, плата за телефонное обслуживание, затраты на ремонт основных средств, приобретение лицензий, подписку на периодические издания и др. списываются равными долями (равномерно по месяцам) на затраты того отчетного периода, к которому они относятся.

Если предварительная оплата товаров, работ, услуг произведена в отчетном периоде и будет списана на расходы в этом же отчетном периоде, то учет расходов ведется на балансовом счете 60312 в разрезе договоров. Списание затрат производится равными долями (равномерно по месяцам);

в) учтен НДС, оплаченный поставщикам:

Д-т 60310 «НДС по приобретенным мат. ценностям и оказанным услугам» — л. сч. договора с поставщиком

К-т 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — л. сч. поставщика

— на сумму НДС;

г) списываются расходы будущих периодов по назначению:

Д-т 70201 — 70209 — л. сч. расходов

К-т 61403 «Расходы будущих периодов по другим операциям» — л. сч. договора с поставщиком

— на сумму причитающихся расходов;

д) списывается НДС на расходы:

Д-т 70209 «Другие расходы» — л. сч. «НДС уплаченный производственного назначения»

К-т 60310 «НДС по приобретенным мат. ценностям и оказанным услугам» — л. сч. договора с поставщиком

— на сумму НДС в доле расходов наступившего отчетного периода.

9.6. к расходам будущих периодов в целях налогового учета относятся:

— расходы на арендную плату, уплаченные арендодателю вперед;

— плата за подписку на газеты, журналы или другие источники информации;

— расходы на арендную плату телефонных, телекоммуникационных и пр. каналов связи, телевидения;

— расходы на обучение кадров, распределяемые равномерно между отчетными периодами в течение всего срока действия договора с учебным заведением;

— суммы, уплаченные за информационно — консультационные услуги;

— суммы, уплаченные за сопровождение программных продуктов;

— компьютерные программы, срок эксплуатации которых установлен актом ввода в эксплуатацию;

— убытки от реализации основных средств;

— оплата лицензий на право заниматься определенным видом деятельности;

— добровольное и обязательное страхование работников и имущества;

— расходы на долговременную рекламу и другие аналогичные расходы.

Расходы по лицензированию и страховые взносы списываются на расходы в течение срока действия лицензии или договора страхования. 

9.7. Для учета результатов переоценки средств в иностранной валюте, ценных бумаг на счетах доходов (счет 613) и расходов (счет 614) будущих периодов открыты отдельные счета (активный и пассивный) второго порядка:

— счет 61306 «Переоценка средств в иностранной валюте — положительные разницы»;

— счет 61406 «Переоценка средств в иностранной валюте — отрицательные разницы» и т.д. 

Банк может открывать необходимое количество лицевых счетов на балансовых счетах 61306 и 61406 по признакам, требующимся для управления Банком (наличные и срочные сделки, виды валют и т.п.), с обязательным закрытием этих счетов путем перенесения остатков не реже одного раза в месяц на счета по учету доходов и расходов Банка.

На отдельных лицевых счетах ведется учет реализованных и нереализованных курсовых разниц.

10. Расходы на формирование резервов Банка

10.1. Банк вправе, кроме резервов по сомнительным долгам, создавать резерв на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности. 

10.2. Суммы отчислений в резервы на возможные потери по ссудам, сформированные в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)», признаются расходом с учетом следующих ограничений: 

10.2.1. При определении налоговой базы не учитываются расходы в виде отчислений в резервы, сформированные банками под задолженность, относимую к стандартной в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации, а также в резервы, сформированные под векселя, за исключением учтенных банками векселей третьих лиц, по которым вынесен протест в неплатеже.

10.2.2. Суммы резервов на возможные потери по ссудам, отнесенные на расходы Банка и не полностью использованные Банком в отчетном периоде на покрытие убытков по безнадежной задолженности по ссудам и задолженности, приравненной к ссудной, могут быть перенесены на следующий отчетный период.

10.2.3. Сумма вновь создаваемого резерва должна быть скорректирована на сумму остатков резерва предыдущего отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого в отчетном (налоговом) периоде резерва меньше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов Банка в последний день отчетного (налогового) периода. в случае, если сумма вновь создаваемого резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы Банка в последний день отчетного (налогового) периода.

11. Расходы на формирование резервов 
под обесценение ценных бумаг
11.1. Суммы восстановленных резервов под обесценение ценных бумаг, отчисления на создание (корректировку) которых ранее были учтены при определении налоговой базы, признаются доходом Банка.

11.2. Указанные резервы под обесценение ценных бумаг в целях налогового учета создаются (корректируются) по состоянию на конец отчетного (налогового) периода в размере превышения цен приобретения эмиссионных ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, над их рыночной котировкой (расчетная величина резерва).

11.3. В цену приобретения ценной бумаги также включаются расходы по ее приобретению.

11.4. Резервы в целях налогового учета создаются (корректируются) в отношении каждого выпуска ценных бумаг, удовлетворяющего указанным требованиям, независимо от изменения стоимости ценных бумаг других выпусков.

11.5. При реализации или ином выбытии ценных бумаг, в отношении которых ранее создавался резерв, отчисления на создание (корректировку) которого ранее были учтены при определении налоговой базы, сумма такого резерва подлежит включению в доходы Банка на дату реализации или иного выбытия ценной бумаги.

11.6. В случае если по окончании отчетного (налогового) периода сумма резерва с учетом рыночных котировок ценных бумаг на конец этого периода оказывается недостаточна, Банк увеличивает сумму резерва в установленном выше порядке, и отчисления на увеличение резерва учитываются в составе расходов в целях налогообложения. 

11.7. Если на конец отчетного (налогового) периода сумма ранее созданного резерва с учетом восстановленных сумм превышает расчетную величину, резерв уменьшается Банком (восстанавливается) до расчетной величины с включением в доходы суммы такого восстановления.

11.8. Резервы под обесценение ценных бумаг создаются в валюте Российской Федерации независимо от валюты номинала ценной бумаги.

11.9. Для ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте, цена приобретения и рыночная котировка пересчитываются в рубли по официальному курсу Центрального банка Российской Федерации на дату создания (корректировки) резерва.
8. Учет процентов по долговым обязательствам
Под долговыми обязательствами Банка понимаются следующие виды долговых обязательств: 

— собственные векселя;

— депозитные сертификаты;

— депозиты юридических лиц:

а) остатки на депозитных счетах;

б) неснижаемые остатки на расчетных счетах;

в) среднемесячный остаток на расчетном счете:

— депозиты физических лиц;

— привлечение МБК:

а) до 7 дней;

б) свыше 7 дней;

— прочее привлечение средств (в т.ч. привлечение финансовых инструментов по договорам займа).

Все собственные ценные бумаги Банк учитывает по номинальной стоимости. 

Бухгалтерский учет процентов по долговым обязательствам ведется по «кассовому методу» согласно Положению Банка России от 26.06.98 №39 «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета». Проценты по вкладам юридических и физических лиц начисляются и выплачиваются в размере и в сроки, предусмотренные договором.

13. Дивиденды, учет и выплата 
13.1. Из нераспределенной по фондам прибыли отчетного года Банк по решению общего собрания акционеров может начислить и выплатить акционерам общества дивиденды. Начисление дивидендов осуществляется из нераспределенной прибыли отчетного года в следующем за отчетным периодом. 

13.2. Бухгалтерский учет по начислению дивидендов.

При ежемесячном или ежеквартальном начислении дивидендов:

Д-т 70501 «Использование прибыли отчетного года», л. сч. отчисления на выплату дивидендов 

К-т 60320 «Расчеты с участниками банка по дивидендам», л. сч. акционеров (участников),

К-т 60301 «Расчеты с бюджетом по налогам» 

— на сумму налога, удержанного у источника,

если дивиденды начисляются по итогам года.

Д-т 70502 «Использование прибыли предшествующих лет на сумму начисленных дивидендов»

К-т 60320 «Расчеты с участниками банка по дивидендам», л. сч. акционеров (участников),

К-т 60301 «Расчеты с бюджетом по налогам на сумму налога, удержанного у источника».

Перечисление удержанного налога в бюджет:

Д-т 60301 «Расчеты с бюджетом по налогам», л. сч. «Налог на дивиденды»

К-т 30102 «Корреспондентские счета кредитной организации в Банке России».

14. Задолженность
15.1. Дебиторская задолженность представляет собой задолженность других лиц (организаций, предпринимателей, физических лиц, работников) Банку, отражение которой в учете выражено как имущество банка, т.е. право на получение определенной денежной суммы (товара, услуги и т.п.) с должника (статья 128 ГК РФ).

15.2. Общий срок исковой давности устанавливается статьей 196 ГК РФ сроком в три года. Законодательство предусматривает и специальные сроки исковой давности, как сокращенные, так и более длительные по сравнению с общим сроком (статьи 797 и 966 ГК РФ)*.

15.3. Отсчет срока исковой давности начинается с момента просрочки долга, который определяется исходя из условий договора, а не с даты возникновения задолженности.

Если в договоре срок исполнения обязательств должником не оговорен, необходимо руководствоваться общими правилами гражданского законодательства. Так, согласно статье 314 ГК РФ, в случае, когда обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условий, позволяющих определить этот срок, оно должно быть исполнено в разумный срок после возникновения такого обязательства. Если обязательство не исполнено в разумный срок или срок его исполнения определен моментом востребования, то должник обязан исполнить его в 7-дневный срок со дня предъявления кредитором соответствующего требования*. 

________________________

    *
Данное положение правомочно, когда обязанность исполнения в другой срок не вытекает из закона, иных правовых актов, условий обязательства, обычаев делового оборота или существа обязательства.

15.4. Права и обязанности сторон по внешнеэкономическим сделкам определяются в соответствии с частью третьей Гражданского кодекса Российской Федерации.

При отсутствии такого соглашения применяется право страны, где учреждена, имеет место жительства или основное место деятельности сторона, являющаяся продавцом.

15.5. Дебиторская задолженность разделяется на 2 типа: истребованную и неистребованную.

15.5.1. Истребованной дебиторской задолженностью считается та, по которой Банк принимает меры для ее возврата (истребования), а именно:

— досудебный порядок урегулирования задолженности (в частности высылка претензионного письма и другие допустимые несудебные меры урегулирования споров);

— предъявление иска в суд общей юрисдикции или Арбитражный суд.

Истребованная задолженность списывается по истечении трех лет согласно Гражданскому кодексу Российской Федерации. Списанная истребованная дебиторская задолженность уменьшает налогооблагаемую базу при исчислении налога на прибыль.

15.5.2. Неистребованной дебиторской задолженностью считается такая задолженность, по которой не принимаются меры к ее возврату, а также по которой истек установленный предельный срок исполнения обязательств по расчетам, определенный в Постановлении Правительства РФ от 18.08.95 № 817 «О мерах по обеспечению правопорядка при осуществлении платежей по обязательствам за поставку товаров (выполнение работ или оказание услуг)».

По истечении четырех месяцев указанная задолженность списывается на убытки и относится на финансовые результаты, но не уменьшает налогооблагаемую базу при исчислении налога на прибыль.

При поступлении оплаты в погашение неистребованной задолженности в целях исключения повторного налогообложения производится сторнировочная запись, и поступившая выручка отражается в общеустановленном порядке.

15.6. Дебиторская задолженность с истекшим сроком исковой давности является внереализационными расходами и подлежит зачислению на счет прибылей и убытков в сумме, в которой такая задолженность была отражена в бухгалтерском учете Банка. Эта задолженность является объектом обложения налогом на добавленную стоимость (Письмо МНС России от 28.01.2002 № 03-1-09/161/14-В601).

15.7. Неистребованная кредиторская задолженность Банка другим предприятиям списывается на финансовые результаты (доходы), учитываемые при налогообложении по истечении срока исковой давности согласно статье 196 ГК РФ, который составляет три года

15.8.Суммы денежных средств, полученные Банком-кредитором в счет оплаты указанных товаров, работ, услуг после уплаты налога на добавленную стоимость в бюджет, повторно в оборот облагаемый этим налогом, не включаются.

15.9. Списание сумм кредиторской задолженности, по которой срок исковой давности истек, производится в соответствии с требованиями законодательства по каждому обязательству на основании данных проведенной инвентаризации, письменного обоснования, заключения финансового Комитета и приказа (распоряжения) Председателя Правления Банка.

15. Страховые отчисления, обязательства

16.1. Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включают страховые взносы по всем видам обязательного страхования, а также по следующим видам добровольного страхования имущества.

16.1.1. Добровольное страхование средств транспорта, в том числе арендованного, расходы, на содержание которых включаются в состав прочих расходов Банка.

16.1.2. Добровольное страхование грузов.

16.1.3. Добровольное страхование основных средств производственного назначения (в том числе арендованных), нематериальных активов, объектов незавершенного капитального строительства (в том числе арендованных).

16.1.4. Добровольное страхование рисков, связанных с выполнением строительно-монтажных работ.

16.1.5. Добровольное страхование иного имущества, используемого Банком (филиалом) при осуществлении деятельности, направленной на получение дохода.

16.1.6. Добровольное страхование ответственности за причинение вреда, если такое страхование предусмотрено законодательством Российской Федерации либо является условием осуществления деятельности в соответствии с международными обязательствами Российской Федерации или общепринятыми международными требованиями.

16.2. Расходы по обязательным видам страхования (установленные законодательством Российской Федерации) включаются в состав прочих расходов в пределах страховых тарифов, утвержденных в соответствии с законодательством Российской Федерации и требованиями международных конвенций. 

В случае если данные тарифы не утверждены, расходы по обязательному страхованию включаются в состав прочих расходов в размере фактических затрат.

16.3. Расходы по добровольному страхованию включаются в состав прочих расходов в размере фактических затрат.

16.4. Банк проводит взаимозачет требований и обязательств по конверсионным сделкам с одной датой поставки (датой валютирования) по одному контрагенту с отражением в бухгалтерском учете каждой операции по каждой валюте.

16. Формирование и учет уставного капитала Банка

16.1. Порядок формирования уставного капитала Банка

16.1.1. Банк, созданный в форме акционерного общества, формирует свой уставный капитал из номинальной стоимости акций, приобретенных акционерами в соответствии с Инструкцией Банка России от 14.01.2004 № 109-И «О порядке принятия Банком России решения о государственной регистрации кредитных организаций и выдаче лицензий на осуществление банковских операций».

Банк-эмитент вправе выпускать только именные акции.

16.1.2. Уставом Банка определены количество, номинальная стоимость акций, приобретенных акционерами (размещенные акции), и права, предоставляемые этими акциями.

Банк может размещать акции дополнительно к размещенным акциям (объявленные акции) с указанием прав, предоставляемых этими акциями. Уставом Банка могут быть определены порядок и условия размещения обществом объявленных акций.

16.1.3. Новая эмиссия акций может осуществляться лишь после полной оплаты акционерами всех ранее размещенных кредитной организацией акций. Решение об очередном выпуске акций может быть принято только после регистрации изменений, вносимых в устав Банка по итогам предыдущей эмиссии относительно нового размера уставного капитала и количества размещенных и объявленных акций.

16.1.4. Номинальная стоимость акций выражается в российских рублях.

16.1.5. Банк может выпускать обыкновенные и привилегированные акции.

16.1.5.1. Обыкновенные акции независимо от порядкового номера и времени выпуска должны иметь одинаковую номинальную стоимость и предоставлять их владельцам одинаковый объем прав.

16.1.5.2. Номинальная стоимость размещенных привилегированных акций не должна превышать 25% от зарегистрированного уставного капитала Банка. Возможность выпуска одного или нескольких типов привилегированных акций, размер дивиденда и (или) ликвидационная стоимость по каждому из них, объем прав, предоставляемый ими, определяются уставом кредитной организации. Привилегированные акции одного типа предоставляют их владельцам одинаковый объем прав и имеют одинаковую номинальную стоимость.

16.1.6. Банк вправе осуществлять размещение дополнительных акций посредством подписки и конвертации. в случае увеличения уставного капитала Банка за счет его имущества (капитализации собственных средств) размещение дополнительных акций осуществляется посредством распределения их среди акционеров.

Банк — открытое акционерное общество вправе проводить открытую подписку (публичное размещение) (далее по тексту — открытая подписка) на выпускаемые акции и осуществлять их свободную продажу с учетом требований федеральных законов и иных правовых актов Российской Федерации. Банк — открытое акционерное общество вправе проводить закрытую подписку на выпускаемые акции, за исключением случаев, когда возможность проведения закрытой подписки ограничена уставом кредитной организации-эмитента или требованиями правовых актов Российской Федерации.

16.1.7. Размещение посредством открытой подписки обыкновенных акций, составляющих более 25% ранее размещенных обыкновенных акций, осуществляется только по решению общего собрания акционеров, принятому большинством в три четверти голосов акционеров — владельцев голосующих акций, принимающих участие в общем собрании акционеров, если необходимость большего числа голосов для принятия этого решения не предусмотрена уставом кредитной организации.

16.1.8. Акционеры Банка-эмитента имеют преимущественное право приобретения размещаемых посредством открытой подписки дополнительных акций в количестве, пропорциональном количеству принадлежащих им акций этой категории (типа).

Акционеры Банка-эмитента, голосовавшие против или не принимавшие участия в голосовании по вопросу о размещении посредством закрытой подписки акций, имеют преимущественное право приобретения дополнительных акций, размещаемых посредством закрытой подписки, в количестве, пропорциональном количеству принадлежащих им акций этой категории (типа). Указанное право не распространяется на размещение акций, осуществляемое посредством закрытой подписки только среди акционеров, если при этом акционеры имеют возможность приобрести целое число размещаемых акций пропорционально количеству принадлежащих им акций соответствующей категории (типа).

16.1.8.1. Список лиц, имеющих преимущественное право приобретения дополнительных акций, составляется на основании данных реестра акционеров на дату принятия решения, являющегося основанием для размещения дополнительных акций.

Для составления списка лиц, имеющих преимущественное право приобретения дополнительных акций, номинальный держатель акций представляет данные о лицах, в интересах которых он владеет акциями.

16.1.8.2. Лица, включенные в список лиц, имеющих преимущественное право приобретения дополнительных акций, должны быть уведомлены кредитной организацией о возможности осуществления ими преимущественного права в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, о проведении общего собрания акционеров.

Уведомление должно содержать сведения о количестве размещаемых акций, цене их размещения или порядке определения цены размещения (в том числе о цене их размещения или порядке определения цены размещения акционерам Банка в случае осуществления ими преимущественного права приобретения), порядке определения количества ценных бумаг, которое вправе приобрести каждый акционер, сроке действия преимущественного права, который не может быть менее 45 календарных дней с момента направления (вручения) или опубликования уведомления, реквизиты платежа.

16.1.8.3. Банк-эмитент не вправе до окончания указанного срока размещать дополнительные акции лицам, не включенным в список лиц, имеющих преимущественное право приобретения дополнительных акций.

16.1.8.4. Лицо, имеющее преимущественное право приобретения дополнительных акций, вправе полностью или частично осуществить свое преимущественное право путем подачи в кредитную организацию-эмитент письменного заявления о приобретении акций и документа об оплате приобретаемых акций. Заявление должно содержать имя (наименование) акционера, указание места его жительства (места нахождения) и количества приобретаемых им ценных бумаг.

16.1.8.5. Если решение, являющееся основанием для размещения дополнительных акций, предусматривает их оплату неденежными средствами, лица, осуществляющие преимущественное право приобретения, вправе по своему усмотрению оплатить их денежными средствами в соответствии с ценой размещения, установленной в решении о выпуске ценных бумаг.

16.1.9. в соответствии с пунктом 3.7 Инструкции № 102-И оплата акций банка при его создании (учреждении) производится по номинальной стоимости, при этом эмиссионный доход не возникает.

Осуществляются следующие проводки:

1) поступление средств в валюте Российской Федерации в оплату акций:

Д-т 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

К-т 10201—10206 (10301—10306) «Уставный капитал акционерных банков, сформированный за счет обыкновенных (привилегированных) акций» — по лицевым счетам акционеров — на номинальную стоимость акций;

2) поступление средств в иностранной валюте (например, в долларах США) в оплату акций:

Д-т 30110840 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах» — на величину поступивших средств в иностранной валюте и рублевом эквиваленте по курсу Банка России на дату зачисления средств на валютный корсчет банка-эмитента

К-т 10201—10206 (10301—10306) «Уставный капитал акционерных банков, сформированный за счет обыкновенных (привилегированных) акций» — по лицевым счетам акционеров — на номинальную стоимость акций,

К-т 10602 «Эмиссионный доход» — на сумму разницы между рублевым эквивалентом суммы в иностранной валюте на дату зачисления средств в уставный капитал и суммой эмиссии по номиналу в валюте Российской Федерации.

16.1.10. При осуществлении выпуска дополнительных акций осуществляются следующие проводки:

1) оплата дополнительных акций в рублях безналичным путем:

Д-т 30208 «Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций» 

К-т 60322 «Расчеты с прочими кредиторами» — по лицевому счету акционера — на поступившую сумму;

2) при оплате акций физическими лицами наличными через кассу:

Д-т 20202 «Касса кредитной организации»

К-т 60322 «Расчеты с прочими кредиторами» — по лицевому счету акционера — на фактически поступившую в кассу банка сумму;

3) при покупке акций клиентами Банка:

Д-т 407 «Расчетные счета юридических лиц — клиентов Банка»

К-т 60322 «Расчеты с прочими кредиторами» — по лицевым счетам покупателей акций — на суммы, списанные со счетов клиентов.

Далее в трехдневный срок:

К-т 30208 «Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций» 

Д-т 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» — на сумму, переведенную с корсчета Банка на его накопительный счет.

После регистрации отчета об итогах выпуска:

Д-т 60322 «Расчеты с прочими кредиторами» — по лицевым счетам акционеров 

К-т 10201—10206 (10301—10306) «Уставный капитал акционерных банков, сформированный за счет обыкновенных (привилегированных) акций» — по лицевым счетам акционеров — на номинальную стоимость акций.

При размещении дополнительных акций по цене выше их номинальной стоимости возникает добавочный капитал (оплата акций при их продаже первым владельцам осуществляется по рыночной стоимости, но не ниже номинальной). 

При этом осуществляются следующие проводки:

Д-т 60322 «Расчеты с прочими кредиторами» — по лицевым счетам акционеров 

К-т 10602 «Эмиссионный доход» — на сумму превышения продажной (рыночной) стоимости акций над их номинальной стоимостью.
16.2. Выпуск акций, сопровождающийся изменением размера уставного капитала 
16.2.1. Уставный капитал Банка может быть увеличен путем увеличения номинальной стоимости акций или размещения дополнительных акций.

16.2.1.1. Решение об увеличении уставного капитала путем увеличения номинальной стоимости акций принимается общим собранием акционеров Банка-эмитента.

Увеличение уставного капитала путем увеличения номинальной стоимости акций осуществляется только за счет имущества (капитализации собственных средств) Банка-эмитента.

При увеличении уставного капитала путем увеличения номинальной стоимости размещенных акций регистрационные документы оформляются на выпуск акций с увеличенной номинальной стоимостью.

В процессе размещения акции с прежней номинальной стоимостью конвертируются во вновь выпущенные акции с увеличенной номинальной стоимостью, и после регистрации итогов выпуска погашаются.

16.2.1.2. Решение об увеличении уставного капитала путем размещения дополнительных акций принимается общим собранием акционеров или советом директоров (наблюдательным советом) Банка-эмитента, если в соответствии с уставом Банка-эмитента ему предоставлено право принимать такое решение.

Решение совета директоров (наблюдательного совета) Банка-эмитента об увеличении уставного капитала путем размещения дополнительных акций принимается советом директоров (наблюдательным советом) Банка-эмитента единогласно всеми членами совета директоров (наблюдательного совета), при этом не учитываются голоса выбывших членов совета директоров (наблюдательного совета) Банка-эмитента.

16.2.1.3. Дополнительные акции могут быть размещены только в пределах количества объявленных акций, установленного уставом Банка-эмитента.

Решение вопроса об увеличении уставного капитала Банка-эмитента путем размещения дополнительных акций может быть принято общим собранием акционеров одновременно с решением о внесении в устав положений об объявленных акциях, необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации для принятия такого решения, или об изменении положений об объявленных акциях.

16.2.1.4. Решением об увеличении уставного капитала Банка-эмитента путем размещения дополнительных акций должны быть определены количество размещаемых дополнительных обыкновенных акций и привилегированных акций каждого типа в пределах количества объявленных акций этой категории (типа), способ размещения, цена размещения дополнительных акций, размещаемых посредством подписки, или порядок ее определения, в том числе цена размещения или порядок определения цены размещения дополнительных акций акционерам, имеющим преимущественное право приобретения размещаемых акций, форма оплаты дополнительных акций, размещаемых посредством подписки, а также могут быть определены иные условия размещения.

16.2.1.5. Увеличение уставного капитала путем размещения дополнительных акций может осуществляться за счет имущества Банка-эмитента (капитализации собственных средств).

Сумма, на которую увеличивается уставный капитал Банка-эмитента за счет имущества (капитализации собственных средств) Банка, не должна превышать разницу между стоимостью чистых активов (собственных средств) Банка-эмитента и суммой уставного капитала и резервного фонда Банка.

При увеличении уставного капитала Банка-эмитента за счет его имущества (капитализации собственных средств) путем размещения дополнительных акций эти акции распределяются среди всех акционеров. При этом каждому акционеру распределяются акции той же категории (типа), что и акции, которые ему принадлежат, пропорционально количеству принадлежащих ему акций. Увеличение уставного капитала Банка- эмитента за счет его имущества путем размещения дополнительных акций, в результате которого образуются дробные акции, не допускается.

16.2.1.6. Оплата дополнительных акций Банка-эмитента, размещаемых посредством подписки, осуществляется по цене, определяемой советом директоров (наблюдательным советом) Банка-эмитента исходя из их рыночной стоимости, но не ниже номинальной стоимости.

В случае определения цены размещения ценных бумаг, цена покупки или цена спроса и цена предложения которых регулярно публикуются в печати, для определения рыночной стоимости таких ценных бумаг должны быть приняты во внимание эта цена покупки или цена спроса и цена предложения.

Цена размещения дополнительных акций акционерам Банка-эмитента при осуществлении ими преимущественного права приобретения акций может быть установлена ниже цены размещения иным лицам, но не более чем на 10%.

Размер вознаграждения посредника, участвующего в размещении дополнительных акций Банка-эмитента посредством подписки, не должен превышать 10% цены размещения акций.

16.2.1.7. Дополнительные акции, размещаемые путем подписки, размещаются при условии их полной оплаты.

Форма оплаты дополнительных акций определяется решением об их размещении.

Устав Банка может содержать ограничения на виды имущества, которым могут быть оплачены акции данного Банка.

16.2.2. При уменьшении уставного капитала путем уменьшения номинальной стоимости акций кредитная организация-эмитент должна зарегистрировать и разместить выпуск акций с уменьшенной номинальной стоимостью.

16.2.2.1. Решение об уменьшении уставного капитала Банка принимается общим собранием акционеров.

16.2.2.2. в процессе размещения акции с прежней номинальной стоимостью конвертируются в акции с уменьшенной номинальной стоимостью и после регистрации итогов выпуска погашаются.

16.2.2.3. в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, кредитная организация обязана объявить и представить документы для регистрации уменьшения уставного капитала для приведения его в соответствие с размером собственных средств (капитала) в порядке и сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации и нормативными актами Банка России. 
16.3. Выпуск акций при консолидации и дроблении акций Банка
16.3.1. По решению общего собрания акционеров Банк может проводить дробление и консолидацию уже размещенных акций путем осуществления нового выпуска акций той же категории без изменения величины уставного капитала.

16.3.2. Если при консолидации акций приобретение акционером целого числа акций невозможно, образуются части акций (дробные акции).

Дробная акция предоставляет акционеру — ее владельцу права, предоставляемые акцией соответствующей категории (типа), в объеме, соответствующем части целой акции, которую она составляет.

Для целей отражения в уставе Банка общего количества размещенных акций все размещенные дробные акции суммируются. В случае если в результате этого образуется дробное число, в уставе Банка количество размещенных акций выражается дробным числом.

Дробные акции обращаются наравне с целыми акциями. В случае если одно лицо приобретает две и более дробные акции одной категории (типа), эти акции образуют одну целую и (или) дробную акцию, равную сумме этих дробных акций.

16.3.3. в процессе размещения, ранее размещенные акции конвертируются во вновь выпущенные акции, и после регистрации итогов выпуска погашаются.

17. Порядок бухгалтерского учета операций 
по расчетам с филиалами

17.1. Общие положения
17.1.1. Порядок работы при расчетах головного офиса с филиалами осуществляется в соответствии с главой 2 части III Положения Банка России от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации» (далее — Положение № 2-П) и утвержденными внутрибанковскими документами.

17.1.2. Порядок организации расчетов между филиалами Банка осуществляется в соответствии с Положением № 2-П и пунктом 1.23 части I Положения № 205-П.

17.1.3. Дополнительный контроль операций по счетам межфилиальных расчетов № 303 осуществляется в соответствии с пунктом 3.1 части III «Организация работы по ведению бухгалтерского учета» Положения № 205-П.

17.2. Порядок бухгалтерского учета расчетов с филиалами

17.2.1. Учет ведется с использованием следующих балансовых счетов:

Счета 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации», — пассивные.

Счета 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации», — активные.

17.2.2. Отражение в бухгалтерском учете кредитных организаций операций по счетам межфилиальных расчетов, осуществляемых в один день.

17.2.2.1. в банке-отправителе платежа:

Д-т счета клиента, корреспондентского счета (субсчета), счета по хозяйственно-финансовой деятельности Банка (филиала)

К-т 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»
или

Д-т 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»

К-т счета по хозяйственно-финансовой деятельности Банка (филиала).
17.2.2.2. в банке-исполнителе платежа:

Д-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»

К-т счета клиента, корреспондентского счета (субсчета), счета по хозяйственно-финансовой деятельности Банка (филиала)

или

Д-т счета по хозяйственно-финансовой деятельности Банка (филиала)

К-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»
17.2.3. Отражение в бухгалтерском учете операций по счетам межфилиальных расчетов при несовпадении даты списания средств со счета клиента с ДПП.

17.2.3.1. в банке-отправителе платежа.

17.2.3.1.1. в день списания средств со счета клиента:

Д-т счета клиента, корреспондентского счета (субсчета) Банка (филиала)

К-т 30220 «Средства клиентов по незавершенным расчетным операциям».
17.2.3.1.2. При получении подтверждения (выписки) в день наступления ДПП:

Д-т 30220 «Средства клиентов по незавершенным расчетным операциям»

К-т 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации».
17.2.3.2. в банке-исполнителе платежа.

Операции отражаются по бухгалтерскому учету в день наступления ДПП.

17.2.3.2.1. Операции по платежам в адрес клиентов филиала банка:

Д-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»

К-т счета клиента, корреспондентского счета (субсчета) Банка (филиала).
17.2.3.2.2. в случае закрытия счета или невозможности зачисления средств на счет клиента по причине неправильно указанного(ых) в документах реквизита(ов) клиента — получателя платежа:

Д-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»

К-т 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения».
17.2.3.2.3. Операции при совершении платежа транзитом:

Д-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»

К-т 30222 «Незавершенные расчеты банка» — по платежам, относящимся к финансово-хозяйственной деятельности Банка (филиала)
или

К-т 30220 «Средства клиентов по незавершенным расчетным операциям» — по платежам клиентов.

При получении подтверждения (выписки) в день наступления новой ДПП операции отражаются:

Д-т 30220 «Средства клиентов по незавершенным расчетным операциям» — по платежам клиентов

или

Д-т 30222 «Незавершенные расчеты банка» — по платежам, относящимся к финансово-хозяйственной деятельности Банка (филиала).
При совершении платежа через:

подразделения расчетной сети Банка России:

К-т 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»;

корреспондентский счет в другом банке:

К-т 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»;

расчетную небанковскую кредитную организацию:

К-т 30213 «Счета участников расчетов в расчетных небанковских кредитных организациях»;

счета межфилиальных расчетов:

К-т 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации».

17.2.4. Отражение операций по урегулированию задолженности путем перечисления остатка пассивного счета по учету средств межфилиальных расчетов или по переводу денежных средств через подразделения расчетной сети Банка России в бухгалтерском учете в банке-отправителе платежа.

17.2.4.1. Отражение операций по перечислению пассивного остатка по учету средств межфилиальных расчетов и выдачи денежных средств:

· В банке-отправителе платежа:

днем перечисления денежных средств с корреспондентского счета (субсчета):

Д-т 30221 «Незавершенные расчеты банка»

К-т 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России».
17.2.4.2. По получении подтверждения (выписки) о зачислении остатка пассивного счета по учету средств межфилиальных расчетов или перечисленных денежных средств на корреспондентский счет в Банке России от банка-исполнителя платежа в день наступления ДПП:

Д-т 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации» — при перечислении остатка пассивного счета по учету средств межфилиальных расчетов

или

Д-т 30306 «Расчеты между подразделениями Банка по переданным денежным средствам»

К-т 30221 «Незавершенные расчеты банка».

17.2.4.3. Отражение операций по получению остатка пассивного счета по учету средств межфилиальных расчетов и денежных средств в бухгалтерском учете в банке-исполнителе платежа.

· В день зачисления средств на корреспондентский счет (субсчет) в Банке России:

при имеющейся технической возможности получения подтверждения (выписки) банком-отправителем платежа этим же днем:

Д-т 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

К-т 30305 «Расчеты между подразделениями Банка по полученным денежным средствам»

или

К-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации» — при зачислении остатка пассивного счета межфилиальных расчетов;

в случае отсутствия технической возможности получения подтверждения (выписки):

Д-т 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

К-т 30222 «Незавершенные расчеты банка».
· При получении подтверждения (выписки) в день наступления ДПП:

Д-т 30222 «Незавершенные расчеты банка»

К-т 30305 «Расчеты между подразделениями Банка по полученным денежным средствам»

или

К-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации» — при перечислении остатка пассивного счета межфилиальных расчетов
17.2.5. Отражение операций по возврату полученных денежных средств:

днем перечисления средств с корреспондентского счета (субсчета) в Банке России:

Д-т 30221 «Незавершенные расчеты банка»

К-т 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России».
При получении подтверждения (выписки) о получении возвращенных денежных средств от банка-исполнителя платежа в день наступления ДПП:

Д-т 30305 «Расчеты между подразделениями Банка по полученным денежным средствам»

К-т 30221 «Незавершенные расчеты банка».
17.2.6. Отражение операций по получению возвращенных денежных средств:

· В день зачисления средств на корреспондентский счет (субсчет) в Банке России:

при имеющейся технической возможности получения подтверждения (выписки) банком-отправителем платежа этим же днем:

Д-т 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

К-т 30306 «Расчеты между подразделениями Банка по переданным денежным средствам»;

в случае отсутствия технической возможности получения подтверждения (выписки):

Д-т 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

К-т 30222 «Незавершенные расчеты банка».

· В день наступления ДПП:

Д-т 30222 «Незавершенные расчеты банка»

К-т 30306 «Расчеты между подразделениями Банка по переданным денежным средствам».

17.2.7. Отражение операций по перераспределению денежных средств через счета по учету средств межфилиальных расчетов подразделениями Банка осуществляется по договоренности в один день.

17.2.7.1. По передаче денежных средств:

· В банке-отправителе платежа, передающем денежные средства:

Д-т 30306 «Расчеты между подразделениями одного Банка по переданным денежным средствам»

К-т 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации».

· В банке-исполнителе платежа, получающем денежные средства:

Д-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»

К-т 30305 «Расчеты между подразделениями Банка по полученным денежным средствам».

17.2.7.2. По возврату денежных средств:

· В банке-отправителе платежа, возвращающем денежные средства:

Д-т 30305 «Расчеты между подразделениями Банка по полученным денежным средствам»

К-т 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации».

· В банке-исполнителе платежа, получающем денежные средства:

Д-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»

К-т 30306 «Расчеты между подразделениями Банка по переданным денежным средствам».

17.3. Учет прибыли, полученной филиалом

Прибыль, полученная филиалом, передается в Головной банк. При этом осуществляются следующие проводки:

· в Головном банке:

Д-т 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»

К-т 70301 «Прибыль отчетного года»;

при расчетах за счет прибыли отчетного года:

Д-т 70501 Использование прибыли отчетного года

К-т 30302 Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации

· в филиале Банка сумма использования прибыли отчетного года закрывается на межфилиальные расчеты:

Д-т 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации»

К-т 70501 «Использование прибыли отчетного года»;

полученная прибыль отчетного периода закрывается:

Д-т 70301 «Прибыль отчетного года»

К-т 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации». 

18. Прочее
18.1. Подотчетное лицо по приобретению товароматериальных ценностей не позднее 15 рабочих дней со дня получения денежных средств сдает в отдел бухгалтерского учета, межфилиального и внутрибанковского контроля авансовый отчет о приобретении товароматериальных ценностей и использовании денег на их покупку.

18.2. Подотчетное лицо по командировочным расходам сдает авансовый отчет в отдел бухгалтерского учета и отчетности в порядке и в сроки, предусмотренные приложением __.

18.3. Калькуляционным периодом и периодом определения финансовых результатов Банка является конец отчетного квартала, года, нарастающим итогом.

18.4. в целях бухгалтерского учета устанавливается метод учета Банком доходов по мере оплаты выполненных работ, услуг, т.е. поступления денежных средств на корреспондентский счет или в кассу Банка.

18.5. Бухгалтерский учет ведется по мемориально-ордерной форме учета с применением компьютерной техники.

18.6. Учет имущества, обязательств и хозяйственных обязательств ведется способом двойной записи в соответствии с планом счетов бухгалтерского учета Банка.

18.7. Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются первичные документы, фиксирующие факт совершения хозяйственной операции.

18.8. Налог на прибыль с  доходов иностранных юридических лиц  удерживается Банком из доходов иностранных юридических лиц и перечисляется в бюджет в соответствии с порядком, установленным главой 25 НК РФ.

18.9. Налог на доходы  физических лиц удерживается и перечисляется в бюджет в соответствии с главой 23 НК РФ.

18.10. Расчеты с Пенсионным Фондом Российской Федерации по обязательному пенсионному страхованию производятся в соответствии с Федеральным Законом от 15.12.2001 №167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации».

18.11. Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, производятся в соответствии с Федеральным законом от 24.07.98 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний».

IV. Выбранные варианты техники учета
1. Бухгалтерский учет в Банке и Книга регистрации лицевых счетов ведутся с применением ПЭВМ в машиноориентированной форме.

2. в Банке применяются следующий порядок проведения инвентаризации и методы оценки видов имущества и обязательств:

2.1. Банк ведет учет имущества, обязательств и хозяйственных операций способом двойной записи в соответствии с рабочим планом счетов, составленным в соответствии с Положением от 05.12.2002 № 205-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ».

2.2. Для учета товарно-материальных ценностей применяется количественно-суммовой метод, т.е. в управлении бухгалтерского учета и отчетности и на складе организован одновременно количественный и суммовой учет по номенклатурным номерам ценностей.

2.3. Учет товарно-материальных ценностей организуется на основе системы непрерывного учета: отражение в учете всех операций по поступлению и движению товарно-материальных ценностей на момент их свершения.

2.4. Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются первичные учетные документы, фиксирующие факт совершения хозяйственной операции.

2.5. Имущество Банка, обязательства и хозяйственные операции для отражения в бухгалтерском учете и отчетности оцениваются в денежном выражении путем суммирования фактически произведенных расходов в рублях и копейках.

2.6. Порядок переоценки валютных счетов и статей бухгалтерского баланса Банка регламентируется «Положением об изменении порядка проведения в Российской Федерации некоторых видов валютных операций» от 24.04.96 № 39, утвержденным Приказом Банка России от 24.04.96 и Инструкцией Банка России «Об установлении лимитов открытой валютной позиции и контроле за их соблюдением уполномоченными банками РФ” от 22.05.96 № 41 (в ред. от 11.04.2000), «Положением о порядке ведения бухгалтерского учета валютных операций в кредитных организациях» от 10.06.96г. № 290.

Отражение операций по купле-продаже безналичной валюты осуществляется в режиме реального времени с отражением дебиторской задолженности в валюте получения, а кредиторской — в валюте списания.

В соответствии со статьей 317 ГК РФ допускается оплата обязательств в рублях в сумме, эквивалентной определенной сумме в иностранной валюте или в условных денежных единицах. При этом подлежащая оплате сумма в рублях определяется по соответствующему курсу на дату, установленную соглашением сторон, в случае несоответствия курса условной денежной единицы на дату оплаты и на дату отгрузки товаров (работ, услуг) возникает суммовая разница.

2.7. в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности Банк производит инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в соответствии с Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на основе приказа по Банку в соответствии с Положением об инвентаризации (Приложение __).

2.8. Выявленные излишки товарно-материальных ценностей, основных и денежных средств приходуются и зачисляются на результаты хозяйственной деятельности того месяца, в котором закончена инвентаризация.

2.9. Недостача товарно-материальных ценностей, основных и денежных средств, а также порча сверх норм естественной убыли относятся на виновных лиц. При невозможности взыскания с виновных лиц (отказано судом, виновные лица не установлены и др.) потери от недостач и порчи списываются на финансовые результаты того месяца, в котором принято решение.

Порядок учета списанных на финансовые результаты сумм недостач и порчи при налогообложении решается с учетом действующих нормативных документов по вопросам налогообложения.

3. Переоценка имущества производится на основании приказа Председателя правления Банка 

4. Содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности является коммерческой тайной.

Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в регистрах бухгалтерского учета и во внутренней бухгалтерской отчетности, обязаны хранить коммерческую тайну. За ее разглашение они несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

5. Документальное оформление банковских операций осуществляется документами в соответствии с Примерным перечнем документов, образующихся в деятельности кредитных организаций, с указанием сроков хранения (утвержден Росархивом 10 марта 2000 г., согласован Центральной экспертной комиссией Банка России (Протокол № 4 от 15 ноября 1999 г.) и Центральной экспертно-проверочной комиссией при Росархиве (Протокол № 4 от 28 декабря 1999 г.)). Отсутствующие документы, которые применяются Банком, утверждаются в составе Учетной политики.
V. Организация бухгалтерского учета
1. Бухгалтерский учет Банка осуществляется Финансово-учетным блоком.

2. Структура бухгалтерской службы, численность работников отдельных бухгалтерских подразделений, выполняемые ими функции определяются штатным расписанием, должностными инструкциями.

3. Ответственность за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет Председатель Правления Банка.

4. Главный бухгалтер Банка обеспечивает контроль и отражение на счетах всех хозяйственных операций, представление оперативной и итоговой информации в установленные сроки.

5. Главный бухгалтер подписывает совместно с одним из руководителей Банка, имеющим право подписи, документы, служащие основанием для приемки денежных средств, расчетно-кредитных и финансовых обязательств, товарно-материальных ценностей.

6. в случае разногласий между Председателем Правления Банка и главным бухгалтером по осуществлению отдельных хозяйственных операций документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения Председателя Правления Банка, который несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций.

Отраженные в Учетной политике вопросы учета отдельных операций Банка и налогообложения могут меняться в соответствии с нормативными и инструктивными документами, издаваемыми уполномоченными органами Российской Федерации. 

7. Для своевременного получения финансового результата работы Банка устанавливается дата сдачи материальных отчетов не позднее предпоследнего рабочего дня отчетного месяца.

8. Для своевременного получения финансового результата работы Банка устанавливается дата сдачи табелей рабочего времени за три рабочих дня до окончания отчетного месяца.

9. Авансовые отчеты по командировочным расходам на территории Российской Федерации предоставляются в отдел бухгалтерского учета не позднее 3 дней после возвращения из командировки, по командировочным расходам на территории зарубежных государств — не позднее 10 дней после возвращения из командировки.
10. в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности производится обязательная инвентаризация статей баланса и товарно-материальных ценностей в IV квартале ежегодно; кассы — не реже одного раза в квартал, а также в случае передачи денежных средств другому материально ответственному лицу.

11. Внезапные инвентаризации кассы и товарно-материальных ценностей производятся по решению Председателя Правления.

12. Инвентаризация основных средств производится один раз в три года.

13. Обязательная инвентаризация производится в случаях, предусмотренных статьей 12 Закона № 129-ФЗ.

14. Выдача средств в подотчет производится на срок не более 1 месяца в течение календарного года.

15. В связи с выходом Положения от 28.05.2001 № 66-Т «О порядке округления данных в оборотных ведомостях кредитных организаций», необходимо использовать технологию получения баланса по главам А, В, Г.

16. При составлении алгоритма соблюдены следующие требования:

— округление является вспомогательной технической операцией при составлении бухгалтерской отчетности и не подлежит отражению в бухгалтерском учете, т.е. не оформляется бухгалтерскими проводками;

— округление выполняется по арифметическим правилам. В отдельных случаях округление может производиться с отступлением от этих правил, т.е. суммы от 500,00 до 999,99 рублей не учитываются, а суммы от 0,01 до 499,99 рублей принимаются за 1 тысячу рублей;

— построчный и пографный арифметический контроль;

— не допускается расхождений между округленной по арифметическим правилам итоговой суммой баланса и величиной, полученной путем суммирования значений по графам в целых тысячах рублей;

— не допускается расхождений входящих (исходящих) остатков по счетам в оборотных ведомостях за отчетный и предшествующий месяц в случаях отсутствия в течение отчетного месяца движения по балансовым счетам, включая случаи, когда округление входящих (исходящих) остатков производилось с отступлением от арифметических правил;

— не допускается расхождений входящих и исходящих остатков по идентичным счетам в балансе Банка (филиалов) и балансе Банка России, в связи с чем входящие и исходящие остатки по этим счетам должны округляться строго по арифметическим правилам. При этом построчный контроль при необходимости может быть урегулирован за счет увеличения (уменьшения) на 1 (единицу) дебетовых/кредитовых оборотов по счетам оборотной ведомости.

17. Сводный баланс в форме оборотной ведомости (форма 101), подлежащий представлению в Банк России, составляется Банком в целых тысячах рублей. 

18. Не допускается расхождений между формами отчетности по идентичным показателям.

Главный бухгалтер                                                                Ряполова Е.Н.

УТВЕРЖДАЮ

Председатель правления
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1. Общие положения

1.1. Учетная политика ОАО КБ «Восточный» (далее – Банк) сформирована в соответствии с Федеральным Законом № 129-ФЗ от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Гражданским Кодексом РФ, Положением «О Правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях» № 205-П от 05.12.2002 (далее - Положение № 205-П), Положением № 242-П от 16.12.12.2003 «Об организации контроля в кредитных организациях и банковских группа», другими законодательными актами РФ и нормативными актами Банка России.

1.2. Учетная политика определяет единые методологические основы организации и ведения бухгалтерского учета, обязательные для исполнения всеми структурными подразделениями Банка. 

Основными задачами бухгалтерского учета являются:

· формирование детальной, достоверной и содержательной информации о деятельности Банка и его имущественном положении;

· ведение подробного, полного и достоверного бухгалтерского учета всех банковских операций, наличия и движения требований и обязательств, использования Банком материальных и финансовых ресурсов;

· выявление внутрихозяйственных резервов для обеспечения финансовой устойчивости Банка, предотвращения отрицательных результатов деятельности Банка;

· формирование бухгалтерской отчетности, позволяющей производить анализ с позиций управления процессом развития систем Банка и определения перспективных направлений.

Учетная политика сформирована на основе следующих основных принципов бухгалтерского учета:

· Непрерывность деятельности. Банк будет продолжать свою деятельность в обозримом будущем.

· Постоянство правил бухгалтерского учета. Правила бухгалтерского учета изменяются только в случае существенных перемен в деятельности Банка, а также в связи с изменениями в законодательстве РФ и нормативных документах Банка России.

· Последовательность применения учетной политики. Изменения в учетной политике возможны в случаях изменения в законодательстве РФ или правил учета в банках, утверждаемых Банком России.

· Отражение доходов и расходов по кассовому методу за исключением случаев, специально оговоренных Банком России.

· Раздельное отражение активов и пассивов. Активы и пассивы Банка оцениваются и отражаются на счетах бухгалтерского учета раздельно в развернутом виде.

· Преемственность входящего баланса. Остатки на балансовых и внебалансовых счетах на начало текущего отчетного периода соответствуют остаткам на конец предшествующего периода.

· Приоритет содержания над формой. Операции отражаются в учете в соответствии с их экономической сущностью, условиями деятельности, а не  с их юридической формой.

· Полнота и своевременность отражения в учете всех фактов хозяйственной деятельности.

· Тождество данных аналитического и синтетического учета (оборотов и остатков).

· Осторожность.

· Открытость. Отчеты должны достоверно отражать операции Банка, быть понятными информированному пользователю и избегать двусмысленности в отражении позиции Банка.

2. Организация ведения бухгалтерского учета

 2.1. Бухгалтерский учет ведется в денежном выражении в валюте РФ, а в соответствующих случаях – в иностранной валюте, с использованием рабочего плана счетов, соответствующего Положению  № 205-П (с учетом вносимых в него последующих изменений и дополнений). Актуальная версия рабочего плана счетов размещена в справочниках плана счетов основных информационных банковских систем. 

2.2. Для отражения  операций в бухгалтерском учете используются типовые формы первичных учетных документов. При отсутствии типовых форм первичных учетных документов на совершаемые операции Банк самостоятельно их разрабатывает и утверждает приказом или распоряжением Председателя правления банка.

2.3.  Документы аналитического учета.
Лицевые счета регистрируются в книге регистрации открытых лицевых счетов. Лицевым счетам присваивается наименование и номер. После 31 декабря новым счетам клиентов могут присваиваться номера лицевых счетов, закрытых в отчетном году. Ежедневно распечатываются ведомости вновь открытых и закрытых счетов, которые подшиваются в отдельное дело и хранятся у главного бухгалтера или заместителя. Книга регистрации открытых счетов ведется в электронном виде. Выдается на печать на каждое первое число нового года. Внесение в книгу изменений осуществляется главным бухгалтером или его заместителем. Лицевые счета и выписки из лицевых счетов клиентов, а также лицевые счета по внутрибанковским операциям хранятся в электронном виде, ежедневно не распечатываются. Выписки из лицевых счетов клиентов распечатываются по установленной форме в одном экземпляре, который предназначается для выдачи клиенту. Лицевые счета по межфилиальными расчетам 30301,30302; расчетам между подразделениями одной кредитной организации по полученным и переданным ресурсам 30305, 30306; лицевые счета по незавершенным расчетам 30220,30221,30223; расчетам по конверсионным и срочным сделкам 47404,47408 хранятся в электронном виде в соответствии со сроками хранения и распечатываются по мере необходимости.

Ежедневно составляются и распечатываются отдельные ведомости открытых и закрытых счетов, которые подписываются главным бухгалтером или его заместителем, подшиваются в отдельное дело и хранятся у указанных лиц. Книга регистрации открытых счетов ведется в электронном виде и выдается на печать на каждое первое число нового года. Кассовые журналы составляются в двух экземплярах – один в кассовые документы дня, второй – в мемориальные документы. Ведомость остатков по счетам составляется ежедневно, а выдается на печать на 1-е число месяца, подшивается отдельным сшивом. Ведомость остатков размещенных (привлеченных) средств выдается на печать по мере необходимости.

2.4. Документы синтетического учета.
Ежедневная оборотная ведомость выдается на печать ежедневно. На 1-е число месяца составляется оборотная ведомость за месяц, на квартальные и годовые даты составляются оборотные ведомости нарастающими оборотами с начала года.

Ежедневный баланс выдается на печать ежедневно. Баланс филиала за истекший день должен быть составлен и передан в Банк до 11 часов следующего рабочего дня, ежедневный баланс головной организации за истекший день должен быть составлен до 12 часов следующего рабочего дня, сводный баланс составляется не позже 12 часов следующего рабочего дня после составления баланса головной организации.

Балансы и оборотные ведомости, подписываются руководителем и главным бухгалтером, ведомость остатков по счетам, ведомость остатков (размещенных) привлеченных средств подписывается главным бухгалтером или по его поручению заместителем главного бухгалтера. Перед подписанием баланса главный бухгалтер или по его поручению работник банка сверяет соответствие остатков в балансе, остаткам в оборотной ведомости, ведомости остатков по счетам. О произведенной сверке делается соответствующая запись в балансе перед подписями должностных лиц.

2.5. Безналичные расчеты по счетам клиентов осуществляются в соответствии с Положением  Банка России от 05.12.2002 № 205-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», Положением Банка России от 03.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации». Безналичные операции по счетам клиентов осуществляются на основании платежных поручений, платежных требований, аккредитивов, инкассовых поручений, платежных и мемориальных ордеров.

Операционный день установлен в банке:

- для корпоративных клиентов - до 16 ч 00 мин.

- для корпоративных VIP – клиентов - до 17 ч 00 мин.

- для физических лиц установлен - до 19 ч 00 мин.

Документы, принятые в операционное время, оплачиваются со счетов текущим днем. Оплата денежно-расчетных документов производится в пределах наличия средств на счете плательщика на начало дня и по возможности с учетом поступления средств текущим днем или в пределах суммы «Овердрафта», определенной договором банковского счета. Расчетные документы, поступившие во внеоперационное время, оплачиваются на следующий рабочий день.

2.6. Организация бухгалтерской работы, порядок документооборота, технология обработки учетной информации и организация внутрибанковского контроля осуществляются в соответствии с отдельным Положением, утверждаемым Председателем правления Банка.

3. Отчетность

3.1. Перечень отчетности и другой информации, представляемой Банком в Банк России, порядок ее составления, сроки представления отчетных материалов регулируются Указанием ЦБ РФ «О перечне, формах и порядке составления и представления форм отчетности кредитных организаций в Центральный Банк Российской Федерации» № 1376-У от 16.01.2004.

3.2. Объем предоставляемой подразделениями Банка отчетности в Головной Банк, формы, сроки, порядок предоставления определяется распорядительными документами Председателя правления Банка.

3.3. Бухгалтерская отчетность составляется бухгалтерскими службами филиалов и Головного Банка. Консолидированная бухгалтерская отчетность составляется специалистами Отдела отчетности, г. Хабаровск.

3.4. Составление финансовой отчетности в соответствии с Международными стандартами финансовой отчетности (МСФО) производится в соответствии с утвержденной отдельной Учетной политикой Банка по ее составлению. 

3.5. Банк составляет годовой бухгалтерский отчет в соответствии с Указанием ЦБ РФ от 17.12.2004 № 1530-У «О порядке составления кредитными организациями годового бухгалтерского отчета». Годовой бухгалтерский отчет составляется с учетом событий после отчетной даты (далее – СПОД). В соответствии со сроками представления годового отчета общему собранию акционеров, установленными статьей 47 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», и периода, необходимого для проведения годовой аудиторской проверки, Банк составляет годовой бухгалтерский отчет не позднее 1 июля года, следующего за отчетным.

В состав годового бухгалтерского отчета включаются:

· годовой бухгалтерский баланс на 1 января нового года по форме оборотной ведомости за отчетный год (Приложение 8 к Положению № 205-П) с включением балансов филиалов;

· отчет о прибылях и убытках (Приложение 4 к Положению № 205-П) с учетом СПОД с дополнительным выделением в отдельной строке «в том числе СПОД» результатов по ним;

· сводная ведомость оборотов по отражению СПОД (Приложение 14 к Положению № 205-П);

· аудиторское заключение по годовому бухгалтерскому отчету;

· пояснительная записка.

3.6. Под событием после отчетной даты признается факт деятельности Банка, который происходит в период между отчетной датой и датой подписания годового бухгалтерского отчета и который может оказать существенное влияние на его финансовое состояние на отчетную дату. Проводятся и отражаются события после отчетной даты  только в балансе Головного Банка.

События после отчетной даты подразделяются на:

· корректирующие – события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату условия, в которых Банк вел свою деятельность;

· некорректирующие – события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых Банк ведет свою деятельность.

Корректирующие события подлежат отражению в бухгалтерском учете в случае признания их существенными в порядке, предусмотренном п.3.8 настоящей Учетной политики. Некорректирующие события в бухгалтерском учете не отражаются, а подлежат раскрытию в пояснительной записке к годовому бухгалтерскому отчету.

3.7. К корректирующим событиям, которые могут оказать существенное влияние на финансовое состояние Банка, относятся:

1) объявление в установленном порядке заемщиков и дебиторов Банка банкротами, если по состоянию на отчетную дату в отношении этих заемщиков и дебиторов уже осуществлялась процедура банкротства;

2) произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату, или получение информации о существенном ухудшении финансового состояния заемщиков и дебиторов Банк по состоянию на отчетную дату, последствиями которого может являться существенное снижение или потеря ими платежеспособности;

3) начисления (корректировки, изменения) по налогам и сборам за отчетный год, по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации Банк является налогоплательщиком и плательщиком сборов;

4) обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности Банка, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период, влияющие на определение финансового результата;

5) объявление дивидендов (выплат) по принадлежащим Банку акциям (долям, паям);

6) переоценка основных средств по состоянию на 1 января нового года.

3.8. События, указанные в подпунктах 1, 2, 3 (за исключением налога на прибыль в рамках главы 25 НК РФ), 4 и 5 пункта 3.8 настоящей Учетной политики, признаются существенными и подлежат отражению в бухгалтерском учете, если они вызвали изменение финансового результата в размере, превышающем 5 % от размера полученной Банком прибыли за отчетный год. События, указанные в подпунктах 3 (в части налога на прибыль в рамках главы 25 НК РФ) и 6 пункта 3.8 настоящей Учетной политики, признаются существенными и подлежат отражению в бухгалтерском учете вне зависимости от размера их стоимостной оценки.

3.9. К некорректирующим событиям, подлежащим отражению в Пояснительной записке к годовому бухгалтерскому отчету относятся:

· принятие решения о реорганизации Банка;

· существенное снижение рыночной стоимости инвестиций;

· существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты и не отражено при переоценке основных средств на отчетную дату;

· прекращение существенной части основной деятельности Банка, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;

· пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов Банка;

· непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют и рыночных котировок финансовых активов после отчетной даты;

· действия органов государственной власти.

3.10. При этом запрещается корреспонденция указанных выше счетов со счетами по учету:

· уставного капитала;

· кассы;

· банковских счетов клиентов, включая корреспондентские счета (корреспондентские субсчета) банков-корреспондентов, а также счетов в драгоценных металлах;

· корреспондентских счетов (корреспондентских субсчетов) в Банке России и банках-корреспондентах (в том числе в драгоценных металлах);

· привлеченных и размещенных денежных средств и драгоценных металлов;

· обязательств и требований по прочим операциям (счет 47422 «Обязательства по прочим операциям», счет  47423 «Требования по прочим операциям»), расчетов с прочими кредиторами и дебиторами (счет 60322 «Расчеты с прочими кредиторами», счет 60323 «Расчеты с прочими дебиторами»);

· расчетов с филиалами.

3.11. Операции по отражению в бухгалтерском учете событий после отчетной даты подлежат дополнительному контролю главным бухгалтером или его заместителем в порядке, установленном частью III Положения № 205-П. 

На основании первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете событий после отчетной даты составляются мемориальные ордера. Все документы (включая мемориальные ордера) составляются в двух экземплярах с пометкой «СПОД». Первый экземпляр помещается в документы дня. Второй экземпляр вместе с ведомостями оборотов по отражению событий после отчетной даты помещается в отдельный сшив «Годовой отчет за ______ год». В этот же сшив помещается сводная ведомость оборотов по отражению событий после отчетной даты со всеми документами по составлению годового бухгалтерского отчета. Сшив «Годовой отчет за ______ год» хранится у главного бухгалтера или его заместителя в порядке, установленном для годового бухгалтерского отчета.

4. Методы оценки активов и пассивов (кроме ценных бумаг)

4.1. Денежные активы и пассивы учитываются по их первоначальной стоимости на момент приобретения или возникновения. Первоначальная стоимость не изменяется до их списания с баланса, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ и нормативными документами Банка России. Активы и пассивы в иностранной валюте учитываются в номиналах валют и их рублевом эквиваленте и переоцениваются в валюте РФ по текущему курсу ЦБ. Активы и обязательства переоцениваются в случаях и в порядке, установленных Центральным  Банком, отдельным приказом по Банку. Доходы и расходы в иностранной валюте переводятся в рубли по курсу ЦБ на дату получения (уплаты) денежных средств.

4.2. Оценка имущества производится по первоначальной стоимости:

· построенных или изготовленных Банком объектов – по фактической себестоимости сооружения (строительства), создания (изготовления), а также фактических затрат по доведению до пригодного к использованию состояния, не включая НДС;

· приобретаемого за плату:

основных средств, нематериальных активов и материальных запасов - по фактически произведенным затратам на приобретение, включая расходы по приобретению, доставке, монтажу, сборке, установке, доведению их в состояние готовности для использования, не включая НДС;

· полученного в виде отступного – по договорной стоимости, устанавливаемой с учетом рыночной на дату принятия к бухгалтерскому учету, определяемой с учетом ст.40 части I Налогового Кодекса, увеличенной на сумму фактических затрат на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования, не включая НДС;

· полученного безвозмездно ( по рыночной цене идентичного имущества на дату принятия к бухгалтерскому учету, определяемой экспертным путем с учетом ст.40 части I Налогового Кодекса, увеличенной на сумму фактических затрат на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования, не включая НДС; 

· внесенных акционерами в  счет  вклада  в уставный капитал - в денежной оценке,  согласованной с акционерами  Банка, увеличенной на сумму фактических затрат на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования, не включая НДС.

Оценка имущества, включая затраты на его приобретение, сооружение, создание и восстановление, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по курсу ЦБ на дату принятия имущества к учету.

5. Инвентаризация

5.1. В  целях  обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности и сохранности  имущества производится сплошная инвентаризация:

· имущества и нематериальных активов - не реже одного раза в год по состоянию на 1 ноября отчетного года;

· финансовых активов и обязательств (в том числе учитываемых на балансовых и внебалансовых статьях), в том числе требований и обязательств по срочным сделкам, дебиторской и кредиторской задолженности – ежегодно по состоянию на 1 ноября;

· денежных средств и ценностей в хранилище ценностей – не реже одного раза в квартал, а также ежегодно по состоянию на 1 января.

Инвентаризация сплошная или выборочная проводится в случаях:

· при смене материально-ответственных лиц (на день приема – передачи ценностей);

· при передаче имущества Банка в аренду, в случае выкупа, продажи - инвентаризуются передаваемые, выкупаемые, продаваемые материальные ценности;

· при установлении фактов хищения и злоупотребления, а также порчи ценностей;

· при ликвидации (реорганизации) Банка;

· в случае пожара или стихийных бедствий;

· в других случаях, предусмотренных законодательством;

· в случаях необходимости по решению Председателя правления Банка (руководителя филиала). 

Инвентаризация производится в соответствии с законодательством РФ и внутренними правилами. В ходе инвентаризации проверяются наличие, состояние, оценка, документальное подтверждение наличия имущества, требований и обязательств, а также соответствие их балансу.

5.2. Инвентаризация материальных ценностей проводится комиссией (комиссиями), назначаемой приказом по Банку. Перед началом инвентаризации членам инвентаризационной комиссии вручается приказ, где устанавливаются сроки начала и окончания работы по инвентаризации. Запрещается проводить инвентаризацию ценностей при неполном составе членов комиссии. Ко дню окончания снятия фактических остатков должна быть закончена обработка всех документов по приходу и расходу ценностей, произведены соответствующие записи в карточках аналитического учета и выведены остатки на день инвентаризации. Во время проведения инвентаризации операции по приему и отпуску материальных ценностей не производятся.

5.3. Результаты инвентаризации оформляются актами, подписываемыми всеми членами комиссии и лицами, ответственными за сохранность ценностей. Акты инвентаризации и результаты их сличения с данными бухгалтерского учета рассматриваются руководством Банка, при необходимости - на Правлении Банка, могут докладываться на собраниях акционеров (учредителей) Банка. 

5.4. Наряду с проверкой фактического наличия материальных ценностей задачей инвентаризационной комиссии является установление материальных ценностей, пришедших в негодность и подлежащих списанию, а также излишних и неиспользуемых, подлежащих передаче или реализации. Никаких помарок и подчисток в описях не допускается. Исправления оговариваются и подписываются членами комиссии и материально ответственным лицом. В случае обнаружения расхождений между фактическим наличием и учетными данными немедленно производится перепроверка наличия ценностей, по которым получились расхождения. Описи, в том числе каждая страница, подписываются комиссией и материально ответственным лицом, который делает в конце описи расписку следующего содержания: "Все ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи, комиссией проверены в натуральной форме в моем присутствии и внесены в опись правильно. Претензий к инвентаризационной комиссии не имею. Ценности, перечисленные в описи, находятся на моем ответственном хранении". По всем недостачам, излишкам, порчам и другим потерям товарно-материальных ценностей инвентаризационной комиссией должны быть получены письменные объяснения от соответствующих материально ответственных лиц и приложены к описям.

5.5. Председатель инвентаризационной комиссии несет ответственность:

· за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказами;

· за полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках проверяемых средств и товарно-материальных ценностей;

· за правильность указания в описи отличительных признаков объектов основных средств и их составных частей (тип, марка, заводской номер и т.д.) и товарно-материальных ценностей (тип, сорт, марка, размер, артикул и т.д.);

· за правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации, в соответствии с установленным порядком.

Члены инвентаризационных комиссий за внесение в описи непроверенных или заведомо неправильных данных подлежат привлечению к ответственности в установленном законом порядке. Инвентаризация имущества проводится по его месту нахождения и по каждому материально ответственному лицу, у которого находится имущество.

5.6. Инвентаризация проводится комиссией в четыре этапа:

1) Подготовительные мероприятия (получение расписок от материально – ответственных лиц).

2) Натуральная проверка.
Комиссией производится пересчет, выявление, обмер, оформление актов инвентаризации и инвентаризационных описей:

- форма ИНВ –1 “Инвентаризационная опись основных средств” (Приложение № 1);

- форма ИНВ –1а “Инвентаризационная опись нематериальных активов” (Приложение № 2);

- форма ИНВ –3 “Инвентаризационная опись ТМЦ” (Приложение № 3).

Форма “Инвентаризационная опись основных средств (форма N ИНВ-1)” применяется для оформления данных инвентаризации основных средств (зданий, сооружений, передаточных устройств машин и оборудования, транспортных средств, инструмента, вычислительной техники, производственного и хозяйственного инвентаря и т.п.). Инвентаризационная опись составляется в двух экземплярах и подписывается ответственными лицами комиссии отдельно по каждому месту хранения ценностей и лицом, ответственным за сохранность основных средств. Один экземпляр передается в бухгалтерию для составления сличительной ведомости, а второй - остается у материально ответственного(ых) лица (лиц).


До начала инвентаризации от каждого лица или группы лиц, отвечающих за сохранность ценностей, берется расписка. Расписка включена в заголовочную часть формы. Инвентаризационная опись по форме N ИНВ-1 печатается с вкладными листами по образцу 2-й страницы формы, количество которых определяет заказчик бланков. При автоматизированной обработке данных по учету результатов инвентаризации (с использованием программы 1С) форма N ИНВ-1 выдается комиссии на бумажных или машинных накопителях информации с заполненными графами с 1 по 9,12,13. В описи ответственное лицо комиссии заполняет графы 10 и 11 о фактическом наличии объектов. При выявлении объектов, которые не отражены в учете, а также объектов, по которым отсутствуют данные, характеризующие их, ответственные лица комиссии должны включить в инвентаризационную опись недостающие сведения и технические показатели по этим объектам. По решению инвентаризационной комиссии эти объекты должны быть оприходованы. В этом случае их первоначальную стоимость определяют с учетом рыночных цен, а сумму износа определяют по техническому состоянию объектов с обязательным оформлением соответствующих актов. Графа 9 "Номер паспорта" заполняется на основные средства, содержащие драгоценные металлы и камни. На основные средства, принятые в аренду, опись составляется в трех экземплярах отдельно по каждому арендодателю с указанием срока аренды. Один экземпляр инвентаризационной описи высылают в адрес арендодателя.

Форма “Инвентаризационная опись нематериальных активов (форма N ИНВ-1а)” применяется для оформления данных инвентаризации нематериальных активов, поступивших для применения в организацию. Порядок отнесения объектов к нематериальным активам и их состав регулируются законодательными и другими нормативными актами. При инвентаризации нематериальных активов необходимо проверить: наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование НМА и (или) исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака); правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе.


Инвентаризационная опись составляется в двух экземплярах и подписывается ответственными лицами комиссии и лицом, ответственным за сохранность документов, удостоверяющих право организации на нематериальные активы. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй - остается у ответственного(ых) за сохранность документов лица (лиц). До начала инвентаризации от каждого лица или группы лиц, отвечающих за сохранность документов, удостоверяющих право организации на нематериальные активы, берется расписка. Расписка включена в заголовочную часть формы. При выявлении нематериальных активов, не отраженных в бухгалтерском учете, комиссия должна включать их в инвентаризационную опись.

Форма “Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей (форма N ИНВ-3)” применяется для отражения данных фактического наличия товарно-материальных ценностей (производственные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы и др.) в местах хранения и на всех этапах их движения в организации. Инвентаризационная опись составляется в двух экземплярах и подписывается ответственными лицами комиссии на основании пересчета, взвешивания, перемеривания товарно-материальных ценностей отдельно по каждому месту нахождения и материально ответственному лицу или группе лиц, на ответственном хранении которых находятся ценности.

Один экземпляр передается в бухгалтерию для составления сличительной ведомости, второй - остается у материально ответственного(ых) лица (лиц). До начала инвентаризации от каждого материально ответственного лица или группы лиц берется расписка, которая включена в заголовочную часть формы. На выявленные при инвентаризации негодные или испорченные материалы и готовые изделия составляются соответствующие акты. При автоматизированной обработке данных по учету результатов инвентаризации (с использованием программы 1С) форма N ИНВ-3 выдается комиссии на бумажных или машинных носителях информации с заполненными графами с 1 по 9, 12, 13. В описи ответственные лица комиссии заполняют графы 10 и 11 о фактическом наличии товарно-материальных ценностей в количественном и денежном выражении. Графа 9 "Номер паспорта" заполняется на материальные ценности, содержащие драгоценные металлы и камни. При выявлении материальных ценностей, не отраженных в учете, комиссия должна включить их в инвентаризационную опись.

3) Сравнительно – аналитические мероприятия (проверка и сопоставление данных инвентаризационных подписей и актов инвентаризации с данными бухгалтерского учета; выявление расхождений, составление сличительных ведомостей   и определение причин расхождений учетных оценок от текущих; подготовка предложений по отражению в учете результатов инвентаризации).

Сличительные ведомости формы ИНВ–19 “Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей” (Приложение № 5) и формы ИНВ-18 “Сличительная ведомость результатов инвентаризации основных средств и нематериальных активов” (Приложение № 4) применяются для отражения результатов инвентаризации основных средств, нематериальных активов, товарно-материальных ценностей, готовой продукции и прочих материальных ценностей, по которым выявлены отклонения от данных учета. В сличительных ведомостях отражаются результаты инвентаризации, то есть расхождения между показателями по данным бухгалтерского учета и данными инвентаризационных описей. На ценности, не принадлежащие, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении или арендованные, полученные для переработки) составляются отдельные сличительные ведомости. Сличительная ведомость составляется в двух экземплярах бухгалтером, один из которых хранится в бухгалтерии, второй - передается материально ответственному(ым) лицу (лицам). При заполнении сличительной ведомости для отражения результатов инвентаризации нематериальных активов (форма N ИНВ-18) графы 3, 8, 10 не заполняются.

4) Заключительные мероприятия (оформление записки о результатах инвентаризации, внесение бухгалтерских записей в учетные регистры по результатам инвентаризации; издание приказа руководителя об утверждении результатов инвентаризации и привлечении к административной ответственности виновных лиц).

5.7. Выявленные излишки товарно-материальных ценностей и денежных средств приходуются на баланс и зачисляются в доходы Банка того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация.

Выявленная недостача товарно-материальных ценностей и денежных средств относится на виновных лиц. При невозможности взыскания недостач с виновных лиц по решению Председателя правления, Правления, либо Совета директоров Банка в рамках полномочий, недостачи списываются на расходы Банка того отчетного периода, когда принято решение. Списанная с баланса Банка задолженность учитывается на внебалансовом счете 91803 в течение не менее 5-ти лет для наблюдения за возможностью её взыскания.

5.8. Выявленное по результатам инвентаризации изношенное имущество и морально устаревшее оборудование списывается с баланса порядком, определенным специальной комиссией в акте инвентаризации, утверждаемом Председателем правления Банка.

5.9. Дебиторская задолженность, по которой согласно ГК РФ истек срок исковой давности, другие долги, нереальные для взыскания, списываются с баланса в рамках полномочий по каждому обязательству по распоряжению Председателя правления, Правления Банка, в рамках полномочий, либо в установленных случаях – по решению Совета директоров Банка. Списание производится на основании письменного обоснования, согласованного с главным бухгалтером, за счет соответствующего резерва, а при его недостаточности или отсутствии относится на расходы Банка. 

Списанная с баланса Банка задолженность учитывается на внебалансовых счетах в течение не менее пяти лет с момента её списания для наблюдения за возможностью её взыскания в случае изменения имущественного положения должника, отмены вынесенных ранее решений (определений) судебных органов и т.д. Списанная с баланса Банка задолженность учитывается на внебалансовом счете 918 (в сумме основного долга) и внебалансовых счетах 917 (в сумме просроченных неполученных процентов по кредитам и прочим размещенным средствам).

5.10. Суммы кредиторской и депонентской задолженности, по которой истек срок исковой давности, списываются на доходы Банка по каждому обязательству по распоряжению Председателя правления Банка на основании письменного обоснования соответствующих служб, рассмотренного главным бухгалтером.

6. Открытие филиалов  Банка

6.1. После получения извещения о внесении записи в Книгу регистрации кредитных организаций и присвоения номера БИК вновь открытому филиалу Банка, ему присваивается уникальный номер во внутрибанковской операционной системе, затем открываются счета межфилиальных расчетов на балансе Головного Банка и филиала на балансовых счетах 30301 и 30302.

6.2. При этом соблюдается ежедневное равенство остатков по соответствующим  лицевым счетам балансовых счетов 30301 и 30302, открытых в Головном  Банке и  филиале.

7. Собственные средства

7.1. Уставный капитал Банка формируется за счет обыкновенных и привилегированных акций и учитывается в период:

* до 1 июня 2007 г. на балансовых счетах № 102 и № 103 в разрезе счетов второго порядка, принадлежащих:

-  государственным предприятиям и организациям;

-  негосударственным организациям;

-  физическим лицам;

-  нерезидентам.

* после 1 июня 2007 г. на балансовом счете 10207 “Уставный капитал кредитных организаций, созданных в форме акционерного общества” в разрезе лицевых счетов выпущенных привилегированных и обыкновенных акций, а также их владельцев.

7.2. Учет добавочного капитала осуществляется на балансовом счете № 106. Добавочный капитал формируется за счет прироста стоимости имущества при переоценке. Порядок переоценки определяется законодательством РФ, Постановлениями Правительства РФ и отдельными нормативными документами Банка России. 

Также добавочный капитал формируется за счет эмиссионного дохода. Суммы, зачисленные в кредит счетов по учету добавочного капитала, не списываются. Счета могут дебетоваться только в следующих случаях:

-  погашение за счет средств, учтенных на счете № 10601, сумм снижения стоимости имущества, выявившихся по результатам его переоценки, по лицевому счету предмета имущества, в корреспонденции со счетами по учету имущества по лицевому счету предмета.

-  направление в установленных случаях и порядке средств, учтенных на счетах № 10601, № 10602 на увеличение уставного капитала, в корреспонденции со счетами по учету уставного капитала по лицевым счетам акционеров, участников.

7.3. В соответствии с Федеральными законами «О банках и банковской деятельности», «Об акционерных обществах», Уставом Банка, за счет чистой прибыли Банка создается резервный фонд в размере 15 процентов величины уставного капитала Банка. Резервный фонд Банка формируется путем обязательных ежегодных отчислений до достижения им размера, установленного уставом Банка. Банк ежегодно отчисляет в резервный фонд не менее 5 процентов чистой прибыли.

Резервный фонд Банка может быть использован согласно решению Совета директоров Банка на следующие цели:

· покрытие убытков Банка;

· погашение облигаций Банка;

· выкуп акций Банка в случае отсутствия иных средств.

7.4. Помимо резервного фонда в балансе Банка создается фонд накопления и другие фонды. Фонды формируются за счет прибыли предшествующего года, оставшейся после уплаты всех обязательных платежей. Решение об образовании фондов и утверждение сумм отчислений в фонды банка принимает общее годовое собрание акционеров.

8. Кассовые операции

8.1. Банк совершает операции с денежной наличностью и чеками, осуществляет их бухгалтерский учет в соответствии с действующим законодательством РФ, правилами, установленными ЦБ РФ, которые регламентируют общий порядок использования наличных денежных средств, ведения кассовых операций в национальной валюте, а также операций по сделкам купли-продажи юридическими и физическими лицами иностранной валюты, правила перевозки, хранения денежных знаков, определения их платежеспособности, приема на экспертизу и инкассо.

8.2. Лицевые счета учета наличных денежных средств в кассе Банка открываются в разрезе кассовых узлов и дополнительных офисов, в том числе не имеющих собственных сертифицированных хранилищ, а также в разрезе валют на счете второго порядка 20202.

8.3. Выдача наличных денежных средств и других ценностей из кассы Головного офиса в кассы дополнительных офисов, филиалов, кредитно-кассовых офисов, в кассы внутренних структурных подразделений и кассы, находящиеся вне кредитных помещений, и обратно, оформляется приходными и расходными кассовыми и мемориальными ордерами  в корреспонденции с балансовыми счетами 20209 и внебалансовым счетом 91203 соответственно. Заявки на подкрепление касс подписываются руководителем подразделения в соответствии с отдельной процедурой, утвержденной Председателем правления Банка. 

Выдача и возврат наличных денежных средств и других ценностей из кассы Головного офиса в операционную кассу Головного офиса оформляется путем  записи в книге учета принятых и выданных денег (ценностей) под роспись кассового работника.

8.4. Учет денежных средств в кассах, находящихся вне кредитных помещений, ведется на счете 20207. Допускается хранение ценностей в кассах, находящихся вне кредитных помещений по окончании работы, в сейфах не ниже III класса устойчивости к взлому.

8.5. По счету №20208 «Денежные средства в банкоматах» отражаются наличные денежные средства в рублях и иностранных валютах, находящиеся в банкоматах, которые принадлежат как банку, так и клиентам (в случае приема наличных денежных средств на банковские счета клиентов через банкомат). Учет ведется в разрезе лицевых счетов по видам валют и банкоматам.

8.6. Обнаруженные недостачи  в кассе относятся за счет виновного кассира и учитываются до их погашения на счете 60308.

В случае если виновного кассира сразу определить не представляется возможным, сумма недостачи первоначально относится на счет 60323, а затем после выяснения переносится на счет 60308 виновного лица. Недостачи погашаются в установленные сроки за счет личных средств материально-ответственного сотрудника, за счет других источников - только по решению коллегиального исполнительного органа Банка.

8.7. Излишки кассы приходуются в доходы Банка на счет 70107 (символ 17306).

9. Расчеты с филиалами и другими подразделениями

9.1. Филиалы Банка имеют самостоятельный баланс. Порядок взаимоотношений и расчетов между Головным Банком и филиалами определяются Положениями о филиалах, Положением о внутрибанковской расчетной системе и процедурами по отдельным операциям, утвержденными единоличным или коллегиальным органом Банка.

9.2. Для учета движения средств в рамках межфилиальных расчетов, открываются счета 30301 и 30302 в разрезе филиалов и в разрезе валют.

9.3. Счета МФР открываются каждому филиалу Банка вне зависимости от наличия или отсутствия у филиала корреспондентского счета в подразделении Банка России. В балансе филиала открываются счета для учета расчетов с Головным Банком.

· 9.4. Обмен платежными  документами между Головным Банком и филиалами производится электронным способом с использованием различных каналов связи. Доставка подтверждающих документов на бумажных носителях не производится.

9.5. Подкрепление корреспондентских субсчетов филиалов, открытых в подразделениях Банка России, может осуществляться путем перечисления средств с корреспондентского счета Банка, открытого в подразделении Банка России, с корреспондентских счетов, открытых в других кредитных организациях, а также с корреспондентских счетов других филиалов Банка, открытых в подразделении Банка России. Подкрепление корреспондентских субсчетов филиалов осуществляется на основании предварительно оформленной служебной записки и завизированной руководителем, отвечающим за работу филиалов. В случае положительного решения, оформляется распоряжение на перечисление средств и подписывается у руководителя Казначейства.

Возврат средств в рамках погашения задолженности по счетам межфилиальных расчетов может производиться филиалами путем перечисления средств на корреспондентский счет Головного Банка в подразделении Банка России, на корреспондентские счета Головного Банка в других кредитных организациях, а также на корреспондентские счета других филиалов Банка, открытых в подразделении Банка.

9.6. Расхождение остатков по счетам межфилиальных расчетов не допускается.

9.7. Бухгалтерские операции Дополнительных офисов отражаются по счетам баланса Головного офиса (филиала) в день их совершения и включаются в общий баланс.

10. Межбанковские расчеты

10.1. Расчеты через корреспондентский счет в РКЦ осуществляются в порядке, установленном Банком России и требованиями РКЦ.

10.2. Открытие и закрытие корреспондентских счетов, а также ведение операций по корреспондентским счетам «Лоро» и «Ностро» осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными актами Банка России. Порядок проведения операций, не описанных в существующих нормативных документах, регламентируется договором на установление корреспондентских отношений.

Порядок осуществления документооборота между Банком и банками - корреспондентами также регламентируется договором на установление корреспондентских отношений (или дополнительным соглашением к нему), либо отдельным договором об использовании документов в электронной форме. В случае использования электронного документооборота, доставка подтверждающих документов на бумажных носителях не производится.

10.3. Списание средств с корреспондентских счетов банков-корреспондентов ЛОРО производится в пределах средств на счете или с учетом поступлений текущего дня в соответствии с условиями договора о корреспондентских отношениях. Автоматическое предоставление “овердрафта” не предусмотрено, для предоставления овердрафта заключается дополнительное соглашение.

При недостаточности средств на корреспондентском счете Банка в банке-корреспонденте последним может быть предоставлен овердрафт на условиях и в порядке, предусмотренном в договорах с банками-резидентами и в условиях ведения корреспондентского счета банков - нерезидентов.

10.4. Списание средств с корреспондентских счетов ЛОРО производится на основании платежных поручений банка-респондента, полученных по различным каналам связи, за исключением случаев без акцептного или бесспорного списания, предусмотренного действующим законодательством или договором на установление корреспондентских отношений. Пополнение счетов ЛОРО производится за счет средств, поступивших в пользу банка-респондента и его клиентов, за счет целевых переводов, направленных банком-респондентом на подкрепление своего счета, а также за счет транзитных платежей, зачисляемых на счета ЛОРО в соответствии с договором на установление корреспондентских отношений.

10.5. Списание средств с корреспондентских счетов НОСТРО производятся банком - корреспондентом на основании платежных документов банка - респондента, полученных по различным каналам связи. Пополнение счетов НОСТРО производится за счет средств, поступивших в пользу банка-респондента и его клиентов, на основании платежных документов, полученных от банка-корреспондента по различным каналам связи, а также за счет целевых переводов, направленных банком-респондентом  на подкрепление своего счета открытого в подразделении Банка России, с корреспондентских счетов, открытых в других кредитных организациях, а также с корреспондентских счетов (субсчетов) филиалов Банка, открытых в подразделении Банка России или в других кредитных организациях. 

10.6. Расчеты через корреспондентские счета, открытые в банках-нерезидентах, осуществляются в соответствии со сложившейся международной практикой и внутренними Процедурами.

10.7. Ежедневно производится сверка остатков по счетам НОСТРО. Операции по зачислению денежных средств по счетам НОСТРО в иностранной валюте осуществляется на основании ключеванных телексных или SWIFT-сообщений о зачислении средств и/или выписки, полученных от банка - корреспондента. 

В случае возникновения расхождений по счетам НОСТРО с банками нерезидентами формируется ведомость расхождений, где указываются входящие и исходящие остатки на  дату возникновения расхождения, причина возникновения расхождений, сумма и дата урегулирования. 

Расхождений по счетам НОСТРО с банками-резидентами не допускается.

10.8. Филиалам Банка разрешается открывать корреспондентские счета ЛОРО/НОСТРО в  банках-резидентах (банках-нерезидентах) только по специальной доверенности.

11. Межбанковские кредиты (депозиты)

11.1. Операции по привлечению и размещению межбанковских кредитов (депозитов) осуществляются на основании заключенных договоров о межбанковских кредитах (депозитах) или в рамках Генеральных соглашений об общих условиях проведения операций на межбанковских финансовых рынках.

В рамках Генерального соглашения об общих условиях проведения операций на межбанковских рынках, оформление договора на каждую операцию по привлечению (размещению) ресурсов не производится. Сделки заключаются на основании достигнутой договоренности между уполномоченными лицами обеих сторон сделки. При этом стороны обмениваются подтверждениями сделки (с указанием всех существенных условий) по каналам связи, предусмотренным в Генеральном соглашении.

11.2. В целях правильного исчисления процентов отражение операций по выдаче (получению) и погашению МБК по ссудным счетам и корреспондентским счетам осуществляется в один день.

11.3. Для учета привлеченных и размещенных межбанковских кредитов и депозитов в балансе Банка открываются лицевые счета балансовых счетов: 

· привлеченные денежные средства - 313 (МБК), 315 (депозиты) - по расчетам  с банками-резидентами и 314 (МБК), 316 (депозиты) - по расчетам с банками- нерезидентами;

· размещенные денежные средства - 320 (МБК), 322 (депозиты) - по расчетам с банками- резидентами и 321 (МБК), 323 (депозиты) - по расчетам с банками- нерезидентами;

· в зависимости от срока, на который привлечены или размещены денежные средства.

11.4. Межбанковские кредиты, предоставленные (полученные) на условиях взаимозачёта обязательств по новой и первоначальной сделкам,  не предусматривающим движения денежных средств по корреспондентским счетам (rollover), рассматриваются с точки зрения определения уровня кредитного риска и бухгалтерского учета, как пролонгированные. Соответственно при пролонгации учитывается изменение срока размещения (привлечения) денежных средств и учет осуществляется на лицевых счетах по новым срокам.

11.5. Документы на отправку денежных средств, возврат денежных средств банку – кредитору, на уплату процентов по привлеченным МБК, а также на перенос суммы кредита на новый счет в связи с изменением срока договора формируются на основании сделок, заключенных сотрудниками Казначейства.

12. Документарные  операции

12.1. Учет аккредитивов в валюте Российской Федерации осуществляется в соответствии с Положениями Банка России № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации и № 222-П «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в РФ». 

12.2. Аккредитивы, выставленные клиентами Банка в пользу иногородних поставщиков,  учитываются на счетах раздела «В» баланса в день отсылки аккредитивного письма банку - корреспонденту. Покрытые - на счетах 90907 «Выставленные аккредитивы» и 90908 «Выставленные аккредитивы в пользу нерезидентов», непокрытые - на счете 91404 «Выданные гарантии и поручительства». При этом в целях учета непокрытыми считаются также аккредитивы, по которым полученное от покупателя покрытие не перечисляется исполняющему банку, а остается на балансе Банка в качестве обеспечения расчетов. Аналитический учет ведется в разрезе банков - корреспондентов (аккредитивополучателей) и выставленных  аккредитивов.

12.3. Аккредитивы, поступившие без покрытия в пользу клиентов Банка от покупателей, обслуживаемых в других Банках, учитываются на внебалансовом счете 91305 «Полученные гарантии и поручительства» в день получения аккредитивного письма от банка-эмитента.

12.4. Учет денежного покрытия по выставленным (полученным) рублевым аккредитивам ведется на счетах 40901 «Аккредитивы к оплате» - по аккредитивам в рублях пользу резидентов и 40902 «Аккредитивы к оплате по расчетам с нерезидентами» – по аккредитивам в рублях в пользу нерезидентов.

12.5. При получении покрытия по импортному аккредитиву от клиентов Банка в качестве обеспечения платежа, открывается счет покрытия  на балансовом счете 47409 «Обязательства по аккредитивам по иностранным операциям». При переводе покрытия в иностранный банк, открывается балансовый счет 47410 «Требования по аккредитивам по иностранным операциям». 

12.6. При получении покрытия от банков-нерезидентов открывается счет покрытия 47409 по аналогии со счетом 47410 для банков-корреспондентов.

12.7. При оплате документов, предъявленных исполняющим аккредитив банком, сумма, перечисленная Банку в счет выполнения условий договора, отражается по балансовому счету 60315 “Суммы, выплаченные по предоставленным гарантиям и поручительствам”. В аналитическом учете счет открывается на клиента на каждый аккредитив. Суммы числятся на данном балансовом счете до момента взыскания с должника – клиента банка.

12.8. До момента перечисления средств банку-контрагенту сумма аккредитива отражается на внебалансовом счете 91404. Суммы со счета 91404 списываются только после оплаты гарантии, включая оплату за счет средств Банка.

12.9. В связи с тем, что бухгалтерский учет непокрытых импортных аккредитивов в иностранной валюте не регламентирован нормативными актами Банка России, в целях единообразия в учете отражение непокрытых аккредитивов в рамках договоров торгового финансирования учитываются на счете 91404 до момента получения сообщения от иностранного банка об оплате аккредитива. После этого аккредитив списывается с внебалансового счета 91404 и переносится на баланс. Требования к клиенту банка по аккредитиву учитываются на счете 47423, а обязательства перед банком-нерезидентом по расчетам по аккредитиву на счете 47409.

12.10. Гарантии, выданные  Банком, учитываются на счете 91404  «Выданные гарантии и поручительства» раздела  «В» в день начала действия гарантии. Аналитический учет ведется в разрезе гарантийных соглашений. Суммы выданных гарантий со счета № 91404 списываются после прекращения действия гарантии или после исполнения путем оплаты гарантии, включая оплату за счет средств Банка. Перечисленная сумма покрытия денежных средств по гарантии учитывается в балансе Банка на счете 47423. Счета открываются в разрезе гарантийных соглашений.

12.11. В случае отсутствия средств на счете клиента, Банк исполняет свои обязательства по гарантии. Сумма перечисленных денежных средств учитывается на счете 60315 “Суммы, выплаченные по предоставленным гарантиям и поручительствам”. Счета открываются в разрезе гарантийных соглашений.

13. Кредиты

13.1. Предоставление кредитов

13.1.1. Предоставление кредитов и порядок работы с кредитами производится Банком в соответствии с Положением Банка России от 31.08.1998 № 54-П «О порядке предоставления кредитными организациями денежных средств и их возврата», Положением Банка России от 26.03.2004 № 254-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности», Положением Банка России № 39-П от 26.06.1998 «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств Банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета», внутренними документами Банка по предоставлению кредитов по их видам. При предоставлении новых видов кредитования Банком разрабатывается соответствующее Положение (Методика).

13.1.2. Выдача кредита осуществляется на основании пакета документов, утверждаемого в соответствующих Положениях (Методиках) кредитования. 

13.1.3. Кредиты, предоставленные юридическим и физическим лицам (кроме банков), резидентам и нерезидентам, учитываются на балансовых счетах 1-го порядка 441-457, на соответствующих счетах второго порядка в зависимости от срока погашения. Под сроком погашения кредита понимается количество календарных дней со дня, следующего за днем предоставления кредита, по день, определенный в кредитном договоре как срок возврата кредита включительно.

13.1.4. Аналитический учет кредитов, предоставленных юридическим и физическим лицам, ведется в операционных системах Банка на лицевых счетах, открываемых в разрезе заемщиков по каждому кредитному договору.

13.1.5. По завершении операционного дня, по кредитам, аналитический учет которых ведется в отдельной банковской программе, итоговые суммы остатков и обороты по лицевым счетам: по учету кредитов, по учету просроченных кредитов, по учету срочных и просроченных процентов, по учету доходов, неиспользованных лимитов по кредитам в форме «овердрафт», неиспользованных лимитов кредитных линий, полученного обеспечения, отражаются в операционном дне на соответствующих консолидированных счетах. Консолидированные счета открываются в разрезе категорий кредитуемых лиц и сроков кредитования.

13.1.6. Суммы пролонгированных кредитов учитываются на лицевых счетах по новым срокам в соответствии с п. 1.20 Положения № 205-П.

13.1.7. Суммы траншей, выданных в рамках кредитной линии,  учитываются на разных лицевых счетах, соответствующих фактическому сроку предоставления транша. Если фактический срок предоставления отдельных траншей кредита приходится на один и тот же временной интервал, то они могут учитываться на одном лицевом счете соответствующего балансового счета второго порядка.

13.2. Погашение кредитов

13.2.1. Погашение кредитов производится Банком в соответствии с Положением Банка России № 54-П, внутренними Положениями (Методиками) Банка по предоставлению кредитов по их видам. 

13.2.2. Погашение задолженности по кредиту осуществляется:

1) по юридическим лицам:

· путем списания денежных средств с расчетного счета (текущего) заемщика (поручителя, гаранта), открытого в банке–кредиторе, на основании платежного поручения клиента  или на основании платежного требования банка-кредитора с условием оплаты «без акцепта», право на которое предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии);

· путем списания денежных средств с расчетных (текущих) счетов заемщика, открытых в других банках, на основании платежных поручений заемщика (поручителя, гаранта) или на основании платежного требования банка – кредитора на условиях оплаты «без акцепта», право, на которое предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии), и при наличии дополнительных соглашений к договорам банковского счета с этими банками.

2) по физическим лицам:

· путем списания денежных средств с текущего счета, личного банковского счета, со счетов вклада (депозита) на основании письменного заявления заемщика;

· путем списания Банком денежных средств с текущего счета, с личного банковского счета в (бесспорном) безакцептном порядке, право на который предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии);

· перевода средств через органы связи или другие кредитные организации;

· взноса наличных денежных средств в кассу Банка – кредитора на основании приходного кассового ордера (кроме иностранной валюты),

· удержания из сумм, причитающихся на оплату труда заемщикам, являющимся работниками банка – кредитора.

13.2.3. Кредиты, предоставленные юридическим и физическим лицам и непогашенные в срок, учитываются на балансовом счете первого порядка 458 и на соответствующих активных счетах второго порядка. В конце операционного дня, являющегося днем погашения кредита, остатки непогашенной задолженности переносятся на счет по учету просроченной задолженности по предоставленным кредитам.

13.3. Начисление и погашение процентов

13.3.1. Начисление и уплата процентов по привлеченным и размещенным денежным средствам производится в соответствии с заключенными договорами и Гражданским Кодексом порядком, определенным действующими нормативными документами Банка России: Положением № 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств Банками и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» от 26.06.1998.

13.3.2. Расчет процентов осуществляется по формуле простых процентов с использованием фиксированной процентной ставкой, если иное не предусмотрено договором. Проценты начисляются на остаток задолженности на ссудном счете на начало операционного дня.

Начисленные проценты подлежат отражению на счетах бухгалтерского учета не реже одного раза в месяц и не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца. При этом в Программном обеспечении (далее – ПО) предусмотрен ежедневный расчет начисленных процентов в разрезе каждого договора нарастающим итогом. После поэтапного внедрения технологических решений в отдельных автоматизированных банковских системах, утверждаемых отдельными приказами, в целях оперативного отражения в бухгалтерском учете и отчетности, Банк будет учитывать начисленные проценты на балансовых счетах на ежедневной основе.

По операциям, осуществляемым с использованием банковских карт, учет начисленных процентов на счетах бухгалтерского учета осуществляется в сроки и на условиях заключенных договоров.

13.3.3. Начисленные проценты по индивидуальным кредитам, относящимся к 1 категории качества, учитываются на балансовом счете 47427 «Требования Банка по получению процентов».

Начисленные проценты по кредитам, относящимся ко 2 категории качества и выше, учитываются на внебалансовом счете 91604 «Неуплаченные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме Банков)».

13.3.4. Начисленные проценты по портфелю однородных ссуд, относящихся к «стандартным» (процент резервирования равен 0%), а также к «нестандартным» с установленным процентов резервирования менее 1%, учитываются на счете 47427. По «нестандартным» (портфель с установленным процентом резервирования более 1%), - на счете 91604.

13.3.5. Отнесение начисленных процентов на доходы Банка производится кассовым методом в соответствии с указаниями Банка России.

13.3.6. При неисполнении заемщиком обязательств по уплате процентов в установленный договором срок, просроченная задолженность по процентам в конце рабочего дня, являющегося сроком платежа, переносится на счета по учету просроченных процентов:

· на балансовый счет первого порядка 459 «Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам» и на соответствующие счета второго порядка в случае, если ссудная задолженность по кредитному договору отнесена Банком к 1 категории качества; 

· на внебалансовый счет 91604 «Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленным клиентам», в случае, если ссудная задолженность по кредитному договору отнесена Банком ко 2 категории качества и выше.

Погашение задолженности по процентам заемщиками (гарантами, поручителями) производится следующим образом:

1) по юридическим лицам:

· путем списания денежных средств с расчетного счета (текущего) заемщика (поручителя, гаранта), открытого в банке – кредиторе, на основании платежного поручения клиента  или на основании платежного требования Банка-кредитора с условием оплаты «без акцепта», право на которое предоставлено заемщиком в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии);

· путем списания денежных средств с расчетных (текущих) счетов заемщика, открытых в других банках, на основании платежных поручений заемщика (поручителя, гаранта) или на основании платежного требования банка – кредитора на условиях оплаты «без акцепта», право, на которое предоставлено заемщиком в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии), и при наличии дополнительных соглашений к договорам банковских счетов с этими банками.

2) по физическим лицам:

· путем списания денежных средств с текущего счета, личного банковского счета, со счетов вклада (депозита) на основе письменного заявления заемщика,

· путем списания банком денежных средств с текущего счета, с личного банковского счета в (бесспорном) безакцептном порядке, право на который предоставлено заемщиком (поручителем, гарантом) в кредитном договоре (договоре поручительства, гарантии) 

· перевода средств через органы связи или другие кредитные организации,

· взноса наличных денег в кассу банка – кредитора на основании приходного кассового ордера (кроме иностранной валюты),

· удержания из сумм, причитающихся на оплату труда заемщикам, являющимся работниками банка – кредитора.

13.4. Учет обеспечения по предоставленным кредитам и обязательств по предоставлению кредитов

13.4.1. Учет сумм принятого обеспечения по предоставленным кредитам, обязательств по открытым кредитным линиям, неиспользованным лимитам по предоставленным кредитам в виде «овердрафт» и «под лимит задолженности» ведется на внебалансовых счетах первого порядка 913, на соответствующих счетах второго порядка в разрезе видов обеспечения, видов кредитных линий.

13.4.2. Аналитический учет залогов по выданным кредитам по балансовому счету 913 ведется в разрезе договоров залога. В случае переоформления договора залога, сумма обеспечения по прекратившему свое действие договору залога списывается с внебалансового учета, сумма обеспечения по вновь заключенному договору залога ставится на внебалансовый учет.

В случае переоформления договора залога в виде заключения дополнительного соглашения с изменением суммы залога, первоначальная сумма обеспечения  списывается с внебалансового учета, новая сумма обеспечения ставится на внебалансовый учет.

13.4.3. Учет договоров залога осуществляется в день выдачи кредита или в день открытия кредитной линии.

13.4.4. В случае, когда залог служит обеспечением по 2 кредитным договорам или по соглашению по выпуску аккредитива, осуществляется оформление договора залога к одному договору или соглашению, ко второму договору или соглашению оформляется дополнительное соглашение со ссылкой на тот же залог. Соответственно на внебалансовом счете учитывается 1 договор залога.

13.4.5. В день получения документов о регистрации залога недвижимости по договору в регистрационной палате осуществляется постановка обеспечения на внебалансовый счет 91307.

13.4.6. По счету  91305 учитываются суммы гарантий и  поручительств, полученных в обеспечение кредитов, в размере денежного предела ответственности, который рассчитывается в соответствии с утвержденными Методиками кредитования. Аналитический учет на счете 91305 ведется в разрезе договоров.

13.4.7. На счете 91302 учитываются открытые кредитные линии заемщикам и ход их использования. Открытые кредитные линии приходуются по кредиту указанного счета в оценке, определенной кредитным договором. Выданный кредит (очередные транши) в счет открытой кредитной линии списывается по дебету счета 91302.

13.4.8. На счете 91309 учитываются неиспользованные лимиты кредитования заемщиков при отсутствии или недостаточности средств на их расчетных счетах («овердрафт») и на условиях «под лимит задолженности». По кредиту счета отражается остаток неиспользованного лимита, суммы восстановления лимитов при погашении задолженности. По дебету счета производится уменьшение неиспользованного лимита по мере предоставления кредита. Неиспользованные суммы лимитов со счетов 91302, 91309 списываются  после прекращения действия договора о предоставлении кредитной линии. Аналитический учет по счетам 91302, 91309 ведется в разрезе каждого  заключенного кредитного договора. 

13.4.9. Постановка на учет и списание неиспользованных кредитных линий осуществляется на основании договора, в соответствии с Положением № 205-П и «Положением о порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» № 54-П от 31.08.1998 в день заключения договора.

13.4.10. Предоставление кредитов в форме «овердрафта» по корпоративным счетам осуществляется на основании дополнительных соглашений к договору о кредитовании банковского счета. Для отражения лимита «овердрафта» используется внебалансовый счет 91309 “Неиспользованные лимиты по предоставлению средств “в виде овердрафт” и “под лимит задолженности””.

13.4.11. Предоставление кредитов в форме «овердрафта» по карточным вкладам осуществляется с учетом следующих особенностей: при наличии дополнительного соглашения к Договору банковского карточного вклада к счету устанавливается лимит овердрафта и кредит предоставляется в форме «овердрафта». Учет «овердрафта» производится по счету 45509, учет лимита овердрафта – на счете 91309 в разрезе по договорам.

13.5. Ипотечное кредитование

13.5.1. Операции   по  предоставлению ипотечных кредитов, начислению процентов, созданию резервов на возможные потери по ссудам, постановке на учет залога и обеспечения осуществляются в установленном для кредитов порядке.

13.5.2. Бухгалтерский учет по реализации закладных по заключенным первичным договорам осуществляется в соответствии с Приложением 12 к Положению Банка России № 205-П, глава 3 «Отражение в бухгалтерском учете кредитной организации, уступающей права требования» и отражается на балансовых счетах № 61201 и № 61202 «Выбытие (реализация) имущества». 

13.5.3. Учет операций, связанных с погашением приобретенных прав требования по ипотечным программам или их дальнейшей реализацией, осуществляется Банком на балансовых счетах N 61207 и N 61208 "Выбытие (реализация) и погашение приобретенных прав требования". При передаче прав по закладной и оформлении Акта приема-передачи закладной осуществляются бухгалтерские проводки  в соответствии с Порядком бухгалтерского учета. 

13.6. Учет задолженности по основному долгу и процентам, списанные с баланса из-за невозможности взыскания

13.6.1. Порядок признания задолженности по кредитному договору безнадежной и/или нереальной для взыскания, порядок использования резерва на возможные потери по ссудам производится в соответствии с требованиями Банка России  и внутренним Положением Банка по оценке кредитных рисков и созданию резервов на возможные потери по ссудам

13.6.2. При списании с баланса безнадежной к взысканию ссудной и приравненной к ней задолженности (в части основного долга) при недостаточности величины созданного резерва списание производится за счет расходов Банка со счета 70209.

13.6.3. При списании с баланса безнадежной к взысканию ссудной и приравненной к ней задолженности (в части основного долга) по кредитам, относящимся к портфелю однородных ссуд, списание производится за счет резерва, созданного в целом по портфелю.

13.6.4. Задолженность по основному долгу, списанная с баланса за счет резервов и /или отнесенная на убытки Банка, учитывается по внебалансовому счету 91802 «Задолженность по сумме основного долга, списанная из-за невозможности взыскания». Задолженность по указанному счету числится в течение 5 лет со дня списания. Аналитический учет ведется в разрезе каждого договора.

13.6.5. Одновременно со списанием из-за невозможности взыскания с баланса суммы основного долга  производится перенос на внебалансовый счет задолженности по просроченным  и неполученным процентам по данной  ссуде, учет задолженности по которым ведется на внебалансовом счете № 91704 «Неполученные проценты по кредитам, выданным клиентам (кроме кредитных организаций). Задолженность по указанному счету числится в течение 5 лет со дня списания.

14. Учет операций по уступке прав требования

14.1. Учет вложений в приобретенные права требования по договорам на предоставление (размещение) денежных средств ведется на счетах 47801, 47802 и 47401 в сумме фактических затрат на его приобретение. Аналитический учет ведется в разрезе договоров, права требования по которым приобретены.

14.2. Номинальная стоимость приобретенных прав требования учитывается на внебалансовом счете 91310 «Номинальная стоимость приобретенных прав требования». Аналитический учет ведется в разрезе договоров, права требования по которым приобретены.

14.3. Учет операций, связанных с погашением приобретенных прав требования или их дальнейшей реализацией, осуществляется приобретателем на балансовых счетах  № 61207 и № 61208, открываемых в разрезе каждого договора. Датой выбытия права требования следует считать дату погашения должником (заемщиком) своих обязательств

14.4. Учет операций по начислению и погашению процентов по приобретенным правам требования по договорам на размещение денежных средств совершается и отражается в бухгалтерском учете в порядке, установленном Положением  Банка России от 26.06.1998 № 39-П.

14.5. Операции по реализации прав требования по заключенным первичным договорам отражаются на счетах № 61201 и № 61202 «Выбытие (реализация) имущества». Вначале осуществляется доначисление процентов и отнесение их на счета доходов банка. Затем списание задолженности с баланса Банка.

14.6. Отражение выручки от реализации проводится с корреспонденции со счетами по учету денежных средств. Полученный финансовый результат от реализации отражается на счетах доходов или расходов банка.

14.7. Одновременно с баланса списывается обеспечение по задолженности.

15. Резервы

15.1. В соответствии с Положением Центрального Банка «Об обязательных резервах кредитных организаций в ЦБ РФ» производится депонирование части привлеченных Банком средств. Учет движения средств по операциям фонда обязательных резервов ведется на балансе Головного Банка, на балансах филиалов указанные счета не открываются.

15.2. В соответствии с частью 5 статьи 28, статьями 36 и 37 Федерального закона «О страховании вкладов физических лиц в Банках Российской Федерации» Банк осуществляет уплату страховых взносов на счет Агентства в Банке России, на котором учитываются денежные средства  фонда обязательного страхования вкладов. Расчетным периодом для уплаты страховых взносов Банком является календарный квартал года. Уплата страховых взносов Банком производится в течение 5  дней со дня окончания расчетного периода в валюте Российской Федерации.

15.3. Резервы на возможные потери по ссудам создаются для покрытия убытков, образовавшихся в результате непогашения ссудной и приравненной к ней задолженности, в соответствии с указаниями Банка России и учитываются на соответствующих пассивных счетах.

Величина резерва на возможные потери определяется на основании мотивированного суждения об уровне риска. Расчетная база резерва и факторы, на основании которых Банк выносит мотивированное суждение об уровне риска, определяется внутренним положением Банка о создании резервов на возможные потери, в соответствии с требованиями Банка России.

15.4. В соответствии с Положением Банка России № 254-П от 26.03.2004 «Положение о порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» и Положением Банка, утвержденным отдельным приказом, создаются  резервы  на  возможные  потери:

· по ссудной и приравненной к ссудной задолженности по всем предоставленным кредитам,

· по учтенным векселям,

· по суммам, не взысканным по банковским гарантиям,

· факторинговым операциям,

· по документарным операциям.

15.5. Бухгалтерский учет созданного резерва ведется по каждой ссудной и приравненной к ней задолженности на отдельных лицевых счетах. Резервы формируются при возникновении задолженности и восстанавливаются при ее погашении. Корректировка резерва по ссудной и приравненной к ней задолженности в иностранной валюте в связи с изменением курса валют производится не реже одного раза в месяц.

15.6. Резервы на возможные потери по ссудам регулируются также в случае, если на основании профессионального суждения по результатам комплексного и объективного анализа деятельности заемщика, сделан вывод об изменении категории качества ссуды.

15.7. При наличии обеспечения по ссуде по I и II категории качества размер формируемого резерва определяется с учетом данного обеспечения.
Резервы используются на погашение безнадежной или признанной нереальной для взыскания задолженности по основному долгу без учета процентов и дисконта.

15.8. Портфели однородных ссуд (требований) со сходными характеристиками формируются в соответствии с Положением Банка России № 254-П, Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» № 283-П от 20.03.2006 и внутренним Положением Банка. 

15.9. Синтетический и аналитический учет операций по счетам учета резервов на возможные потери по ссудам ведется в российских рублях. Резервы на возможные потери создаются на счетах резервов, открытых в разрезе заемщиков по каждому кредитному договору. По ссудам, сгруппированным в портфель однородных ссуд, может открываться один лицевой счет резерва на возможные потери.

15.10. В соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери»  № 283-П от 20.03.2006 и Положением Банка, утвержденным отдельным приказом, создаются резервы на возможные потери, формирование которых обусловлено рисками банковской деятельности и включают в себя: 

· резерв по балансовым активам, по которым существует риск потерь,

· по условным обязательствам кредитного характера, отраженным на внебалансовых счетах,

· по срочным сделкам,

· под прочие возможные потери.

15.11. В  соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» по ценным бумагам, учитываемым по цене приобретения, формируются резервы на возможные потери. Резервы создаются по каждому виду и выпуску ценных бумаг и корректируются  не реже одного раза в месяц, а также при приобретении ценных бумаг и восстанавливаются при их выбытии. Аналитический учёт резервов под возможные потери по ценным бумагам ведётся по видам и выпускам ценных бумаг.

15.12. Резервы формируются в валюте РФ. Корректировка резервов производится по состоянию на отчетную дату с учетом переоценки валютных статей баланса, в том числе, если последние дни месяца приходятся на выходные или праздничные дни. Корректировка резерва по категории качества в течение месяца производится на основании распоряжения подразделения, отвечающего за риски, с учетом произведенной оценки кредитного риска договора. Восстановление резерва на доходы Банка производится одновременно с погашением задолженности.

15.13. Бухгалтерский учет созданных резервов ведется в соответствии с требованиями Банка России.

16. Депозиты физических лиц

16.1. Порядок открытия, ведения, пролонгации и закрытия счетов и вкладов физических лиц в рублях и иностранной валюте в операционных подразделениях, филиалах и дополнительных офисах Банка прописан отдельным внутренним регламентом по Банку. Совершение вкладных операций в операционных кассах  вне кассового узла  запрещено.

16.2. Операции по вкладам граждан в Банке выполняются в соответствии с Уставом Банка, Лицензией, выданной Банком России, действующим законодательством РФ, учетной политикой Банка и внутренними нормативными документами.

16.3. Договоры банковского вклада физических лиц ведутся в отдельном программном комплексе.
16.4. На счетах 423, 426 учитываются на договорных условиях депозиты, вклады, прочие привлеченные средства  физических лиц. Названия привлекаемых средств определяются в договорах. Счета второго порядка ведутся по срокам привлечения.

16.5. В аналитическом учете ведутся лицевые счета в разрезе вкладчиков (владельцев средств) по срокам привлечения,  видам валют. 

16.6. Договор банковского вклада заключается в письменной форме в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются  сторонами: одна сторона (Банк) принимает поступившую от другой стороны (вкладчика) или поступившую для нее денежную сумму (вклад). При этом право подписи на договорах вкладов, заключаемых с физическими лицами,  может быть предоставлено на основании приказа и/или доверенности, подписанных Председателем правления Банка, ответственным исполнителям, осуществляющим операции по привлечению вкладов населения. Один экземпляр договора передается  вкладчику после зачисления средств на счет вклада, второй экземпляр хранится в банке. Типовая форма договора утверждается приказом Председателя правления Банка. Несоблюдение письменной формы договора влечет недействительность этого договора.

16.7. Договор Банковского вклада физического лица является публичным и поэтому Банк не вправе отказать клиенту в открытии вклада на утвержденных Банком условиях договора при соблюдении клиентом всех требований законодательства и Банка

16.8. Начисление процентов по вкладам физического лица производится на основании условий заключенного договора, а также в соответствии с ГК РФ и Положением Банка России N 39-П от 26.06.1998.

16.9. Распоряжение об уплате процентов, проводимых в рамках регламентных операций,  формируется и хранится в системе в электронном виде.

Ведомость уплаченных процентов, в которой указаны номер и дата соответствующего договора, наименование владельца Банковского счета, вид вклада, вид и размер процентной ставки, способ уплаты процентов хранится в электронном виде и может быть распечатана в любой момент по необходимости. 

16.10. Итоговые суммы остатков на лицевых счетах по учету депозитов отражаются на соответствующих консолидированных счетах в операционном дне Банка.

17. Депозиты юридических лиц

17.1. Операции по депозитам юридических лиц в Банке выполняются в соответствии с Уставом Банка, Лицензией, выданной Банком России, действующим законодательством РФ, Учетной политикой Банка и внутренними нормативными документами.

17.2. С целью привлечения денежных средств юридических лиц с клиентами банка заключаются Депозитные договоры. Депозитный договор заключается в письменной форме в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются сторонами: одна сторона (Банк) принимает поступившую от другой стороны или поступившую для нее денежную сумму (депозит). Один экземпляр договора передается юридическому лицу после зачисления средств на счет, второй экземпляр хранится в банке. Типовая форма договора утверждается Председателем правления Банка. Несоблюдение письменной формы договора влечет недействительность этого договора.

17.3. Сумма депозита, срок, процентная ставка, порядок и периодичность уплаты процентов, другие условия определяются договором.

17.4. Учет депозитов осуществляется на балансовых счетах 410-422 «Депозиты и  прочие привлеченные средства». Аналитический учет ведется на счетах, открываемых в зависимости от формы собственности, срока привлечения и вида валюты. 

17.5. Начисление процентов по депозитам юридического лица производится на основании условий заключенного договора, а также в соответствии с ГК РФ и Положением Банка России N 39-П от 26.06.1998.

18. Учет операций с банковскими картами

18.1. Учёт операций с использованием банковских карт ведётся в соответствии с Положением Банка России  № 266-П от 24.12.2004 «Положение об эмиссии банковских карт и об операциях, совершаемых с использованием платежных карт» и внутренними нормативными документами Банка.

18.2. Учет средств для расчетов с использованием банковских карт осуществляется на 20-значных счетах аналитического учета. Счета открываются и ведутся в отдельной системе,  являются уникальными для держателя и не меняются в случае переиздания карт. На балансе Банка учет средств физических лиц для расчетов с использованием банковских карт ведется на синтетических карточных счетах, открываемых на балансовых счетах  40817 и 40820  в разрезе клиентов, по БИКам, а по корпоративным картам – на расчетных счетах по учету средств клиентов – юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

18.3. Бухгалтерские проводки по итогам расчетов филиал формирует на основании результатов расчетов участника по операциям, а также Распоряжения на выполнение переводов внутри Банка.

18.4. Расчеты с банками-корреспондентами производятся на основании Договоров о порядке взаимодействия между Банком, как эмитентом и эквайрером, и Правил платежной системы.

19. Учет операций с иностранной валютой

19.1. Бухгалтерский учет валютных операций Банка производится с соблюдением валютного законодательства и указаний Банка России.

19.2. Конверсионные операции, то есть операции, связанные с покупкой-продажей иностранной валюты безналичным путем, учитываются на основе Положения Банка России № 55 от 21.031997 «О порядке ведения бухгалтерского учета сделок покупки-продажи иностранной валюты, драгоценных металлов и ценных бумаг в кредитных организациях», а также внутренними документами Банка.

19.3. Операции покупки-продажи валюты за счет и по поручению  клиента, доходом от которых является комиссионное вознаграждение, отражаются на счетах 47405 «Расчеты с клиентами по покупке и продаже иностранной валюты». Аналитический учет по данным операциям ведется на лицевых счетах, открываемых по  каждому клиенту и по виду валюты.

19.4. Учет расчетов с биржей производится на счетах 47403 и 47404 “Расчеты с валютными и фондовыми биржами”. 

19.5. Покупка-продажа иностранной валюты за свой счет с датой валютирования или датой исполнения одного из обязательства (требования) в день заключения сделки (сделки “сегодня”) отражается только на балансовых счетах 47407–47408.

 Покупка–продажа иностранной валюты за свой счет с датой валютирования или датой исполнения более позднего обязательства (требования) не позже второго рабочего дня от даты ее заключения (сделки “tomorrow” и “спот”) отражается в день заключения сделки на счетах Главы “Г”, раздела “Наличные сделки”. Здесь они учитывается до наступления  даты валютирования (по сделкам с разными сроками исполнения – до наступления первой по срокам даты расчетов). После этого сделка отражается по соответствующим лицевым счетам балансовых счетов 47407–47408, списание с баланса обязательств и требований по сделке происходит в день их исполнения независимо друг от друга.

Покупка-продажа иностранной валюты за свой счет, когда дата валютирования или дата исполнения более позднего обязательства (требования) отстоит от даты заключения сделки более, чем на два рабочих дня (срочные сделки), отражается в день заключения сделки  на счетах Главы “Г”, раздела “Срочные сделки”, где учитывается до наступления даты валютирования (по сделкам с разными сроками исполнения–до наступления первой по срокам даты расчетов). Счета для учета требований и обязательств по сделкам определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства. При этом по мере изменения сроков, оставшихся до даты исполнения требования или обязательства, производится перенос сумм на соответствующие счета второго порядка.

После этого учет сделки  переносится на балансовые счета 47407–47408, где она учитывается по соответствующим лицевым счетам, списание с баланса обязательств и требований по сделке происходит в день их исполнения независимо друг от друга.

При заключении сделки с разными сроками исполнения постановка на внебалансовый учет требований и обязательств осуществляется на соответствующие счета по срокам в соответствии с  указаниями Банка России, при этом срок определяется независимо для каждой стороны сделки с даты заключения  до  наступления первой по срокам даты расчетов. 

19.6. Текущая переоценка активов и пассивов в иностранной валюте производится в связи с изменением официального курса, устанавливаемого Банком России, программным путем.

Учет текущей переоценки валютных средств, за исключением положительных и отрицательных переоценок от неторговых операций, ведется на отдельных лицевых счетах 61306 и 61406, результаты которых  закрываются на счета по учету доходов и расходов ежеквартально в последний рабочий день квартала по состоянию на 1 число следующего за отчетным кварталом месяца путем переноса остатка. Реализованные курсовые разницы по неторговым операциям сразу относятся на счета доходов и расходов банка.

19.7. Сделки валютного и процентного свопа считать хеджирующими (страхующими) принимаемые банком риски. При оформлении необходимых документов и подтверждения с контрагентом указывается принадлежность данной сделки к сделке своп.

20. Учет сумм «до выяснения»

20.1. Учет сумм до выяснения, поступивших или списанных с корреспондентских счетов, ведется на балансовых счетах  47416 и 47417.

По кредиту счета 47416 отражаются суммы, зачисленные на корреспондентские счета Банка, которые не могут быть отнесены на соответствующие счета получателей средств в тех случаях, когда:

· суммы относятся клиентам, не известным Банку;

· при искажении или неправильном указании в документах наименования клиента или номера его счета;

· при отсутствии платежного документа, требующего подтверждения со стороны кредитной организации-плательщика;

· когда итоговая сумма предоставленной ведомости не совпадает с суммой платежного документа, к которому она прилагается;

· когда сумма платежного документа не совпадает с суммой, указанной в платежной ведомости на уплату процентов по ссудной задолженности.

При зачислении сумм невыясненного назначения не позднее дня, следующего за днем поступления средств на корреспондентский счет, принимаются все необходимые меры для их зачисления, а именно:

- исчисление срока начинается со дня, следующего за днем зачисления средств на счет № 47416;

- если в течение 5 рабочих дней с даты поступления денежных средств в валюте РФ на счет № 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета, до выяснения» положительного результата не достигнуто, то суммы откредитовываются отправителю средств не позднее шестого рабочего дня после начала исчисления срока.

- если в течение 5 рабочих дней с даты поступления денежных средств в иностранной валюте на счет № 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета, до выяснения» положительного результата не достигнуто, то суммы откредитовываются отправителю средств не позднее 6-го рабочего дня после начала исчисления срока.

Ежедневно Банком ведется ведомость – расшифровка по счету «до выяснения» с указанием сумм и даты зачисления на счет 47416. Аналитический учет ведется на одном лицевом счете по видам валют. 

20.2. Учет по балансовому счету 47417 “Суммы, списанные с корреспондентских счетов, до выяснения” ведется в аналогичном порядке.

21. Операции с ценными бумагами

21.1. Учет вложений в ценные бумаги (кроме векселей)

21.1.1. Бухгалтерские записи по отражению в учете вложений и сделок с ценными бумагами осуществляются бухгалтерской службой Банка на основании распорядительных записок Казначейства. Датой совершения операции по приобретению/выбытию ценных бумаг является дата перехода прав на ценную бумагу. До получения документов, подтверждающих переход права собственности, уплаченная (полученная) продавцу (от покупателя) сумма денежных средств учитывается на счетах обязательств (требований) Банка.

21.1.2. Приобретенные ценные бумаги (кроме векселей) учитываются отдельно в зависимости от целей приобретения и от вида ценной бумаги: котируемая или некотируемая на ОРЦБ. Цель приобретения определяется специалистами Казначейства в момент приобретения ценной бумаги и указывается в распорядительной записке до совершения бухгалтерских проводок. Признаки котируемости определяются специалистами Казначейства. В соответствии с Положением № 205-П, в зависимости от целей приобретения, формируются портфели: 

· торговый, 

· инвестиционный,

· портфель контрольного участия.

Некотируемые ценные бумаги, в том числе приобретённые с целью их перепродажи в течение 180 календарных дней включительно, учитываются в инвестиционном портфеле. Учёт некотируемых долговых обязательств осуществляется на счетах 50205-50211 и ведётся раздельно по обязательствам, приобретённым для продажи в срок до 180 календарных дней включительно, и по обязательствам, приобретённым для инвестирования.

21.1.3. Учет доходов и затрат по накопленному процентному (купонному) доходу по процентным (купонным) долговым обязательствам ведется в соответствии с требованиями Положения № 205-П на лицевых балансовых счетах 50405 и 50406, открытых по видам и выпускам ценных бумаг в разрезе портфелей.

21.1.4. Счета по учету выбытия (реализации) ценных бумаг 61203 и 61204 открываются в разрезе ценных бумаг. 
21.1.5. Ценные бумаги торгового портфеля, кроме приобретённых по договорам, предусматривающим возможность их обратной продажи в течение 180 календарных дней, и по договорам займа, переоцениваются путем изменения балансовой стоимости в соответствии с указаниями Центрального Банка. Ценные бумаги учитываются на балансе по рыночной цене на отдельных лицевых счетах по видам ценных бумаг, эмитентам, выпускам, сериям (траншам) (далее – «видам и выпускам»). Переоценка котируемых ценных бумаг торгового портфеля производится по рыночной цене, рассчитываемой организатором торгов; в случае, если рыночная цена не рассчитывалась организатором торговли, то рыночной ценой должна признаваться последняя по времени рыночная цена, рассчитанная организатором торговли, установленная в течение 90 торговых дней. Положительные и отрицательные результаты переоценки учитываются в разрезе видов и выпусков на счетах переоценки, закрываются на доходы или расходы Банка в последний рабочий день месяца или в день полного выбытия ценных бумаг с соответствующего лицевого счёта по учёту бумаг торгового портфеля. 

21.1.6. Периодичность переоценки:

· не реже одного раза в месяц и не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца;

· ОФЗ – ежедневно;

· при совершении операций с отдельными выпусками ценных бумаг, переоценка производится в следующем порядке:

· при приобретении ценных бумаг все приобретенные бумаги, а также все бумаги этого вида и выпуска, находящиеся в торговом портфеле, переоцениваются до рыночной цены, сложившейся в день приобретения;

· при реализации ценных бумаг все оставшиеся в торговом портфеле ценные бумаги этого вида и выпуска переоцениваются до рыночной цены, сложившейся в день реализации;

· при переводе ценных бумаг в торговый портфель из других портфелей все бумаги этого вида и выпуска, находящиеся в торговом портфеле, переоцениваются до рыночной цены, сложившейся в день межпортфельного перевода.

· остальные  ценные бумаги учитываются по цене их приобретения на отдельных лицевых счетах, открываемых:

· для ценных бумаг, приобретённых по договорам, предусматривающим возможность их обратной продажи в течение 180 календарных дней, и по договорам займа – в разрезе каждого договора,

· для остальных ценных бумаг – по видам и выпускам.

21.1.7. Учёт затрат, связанных с приобретением и реализацией ценных бумаг, ведётся на балансовом счёте 50905. Лицевые счета открываются в разрезе видов и в портфелей ценных бумаг. Затраты учитываются одновременно с учётом операций по приобретению/выбытию ценных бумаг.

Аналитический учет цены приобретения различных партий ценных бумаг одного вида и выпуска, затрат, связанных с приобретением различных партий, видов и выпусков ведется в аналитических регистрах.

21.1.8. Комиссия депозитария учитывается в следующем порядке.

Комиссия за хранение ценных бумаг и ведение счетов ДЕПО относится на расходы Банка. В связи с тем, что счета депозитария за услуги поступают со значительным опозданием, комиссия за регистрацию ценных бумаг относится в день оплаты в полном размере на счет 50905, а затем:

· по регистрации сделок продажи – в полном размере в этот же день на счёт 61203 (61204),

· по регистрации сделок покупки тех ценных бумаг, которые проданы на дату оплаты услуг депозитария - в этот же день на счёт 61203 (61204),

· по регистрации сделок покупки тех ценных бумаг, которые не проданы на дату оплаты услуг депозитария – остаётся на счёте 50905 до реализации с занесением данных в аналитические регистры по учёту затрат, связанных с приобретением.

    21.1.9. Межпортфельный перевод. В обязательном порядке межпортфельный перевод осуществляется по следующим основаниям:

· если котируемая ценная бумага перестаёт удовлетворять критериям котируемой, или некотируемая ценная бумага начинает удовлетворять критериям котируемой.

· при невыполнении условий обратной продажи или возврата займа, для ценных бумаг, приобретённых по договорам, предусматривающим возможность их обратной продажи в течение 180 календарных дней, и по договорам займа.

· при превышении на счетах торгового и/или инвестиционного портфелей суммарного количества голосующих акций, соответствующего критериям существенного влияния, установленным Положением Банка России от 30.07.2002 № 191-П, все ценные бумаги эмитента переводятся в портфель контрольного участия. Если количество ценных бумаг перестаёт удовлетворять этим критериям, оставшиеся ценные бумаги переводятся из портфеля контрольного участия в иные портфели.

Обязанность вести контроль:

· за соответствием всех ценных бумаг, приобретённых Банком, критериям котируемости,

· за выполнением условий обратной продажи и возврата займа,

· за соответствием количества ценных бумаг в портфеле критериям существенного влияния, и инициировать своевременный межпортфельный перевод возлагается на  Казначейство.

Распоряжение на межпортфельный перевод подписывается Председателем правления Банка либо иным уполномоченным лицом.

При изменении целей приобретения ценных бумаг допускается их межпортфельный перевод при отсутствии вышеуказанных оснований по решению, принятому коллегиальным исполнительным органом. Принятое решение оформляется в виде распоряжения о межпортфельном переводе и утверждается председателем коллегиального исполнительного органа. Межпортфельный перевод отражается в бухгалтерском учете переносом ценных бумаг на соответствующие лицевые счета.

При переводе переоцениваемых ценных бумаг из торгового портфеля в другие портфели, постановка на учёт осуществляется по балансовой стоимости. В случае перевода ценных бумаг со счетов, котируемых ценных бумаг на счета некотируемых ценных бумаг их балансовая стоимость увеличивается/уменьшается частично на ту сумму переоценки, которая числится на дату перевода на счетах по учету переоценки 50111, 50112, 50609, 50610

21.1.10. Реализация ценных бумаг осуществляется  по методу LIFO, принятому в Банке для списания балансовой стоимости реализованных (выбывших) ценных бумаг. Решение о том, из какого портфеля производится реализация ценных бумаг, принимается коллегиальным исполнительным органом с указанием об этом в распорядительной записке (при реализации бумаг на биржевом рынке – в отдельном распоряжении).

21.1.11. В случае, если погашение суммы основного долга (номинала) ценной бумаги производится несколькими платежами, суммы и сроки которых установлены условиями ее выпуска и обращения, финансовый результат от погашения части основного долга определяется как разница между суммой частичного погашения и частью себестоимости ценной бумаги, а также затрат на её приобретение, рассчитываемой пропорционально отношению суммы частичного погашения к номиналу.

Отражение финансового результата при погашении купона или бумаги производится в дату, обозначенную эмитентом, как дату исполнения эмитентом своих обязательств по выплате процентного (купонного) дохода. 

21.1.12. Балансовая  стоимость  приобретенных Банком  акций не  изменяется,  если  эмитентом  была  произведена  капитализация собственных средств  путем  увеличения  номинальной  стоимости  ранее  выпущенных  акций. 

При капитализации эмитентом собственных средств путем выпуска  дополнительных  акций, вновь полученные  акции зачисляются в  торговый и/или в инвестиционный портфель на основании распоряжения уполномоченного органа; учитываются на соответствующих балансовых счетах  по цене их размещения либо по номинальной стоимости, если цена размещения не определена, в корреспонденции со счетом доходов будущих периодов по ценным бумагам. 

Доход Банка формируется в обоих случаях только при реализации акций.

21.1.13. Ценные бумаги, номинированные в иностранной валюте (ценные бумаги нерезидентов, облигации внутреннего и внешнего валютного государственного займа, валютные векселя), отражаются в аналитическом учете в порядке, установленном для валютных ценностей (в иностранной валюте и рублевом эквиваленте по официальному курсу на дату постановки ценной бумаги на учет с последующей переоценкой в установленном порядке). Счета по реализации ценных бумаг 61203 (61204) ведутся только в рублях.

21.2. Срочные  сделки с ценными бумагами

21.2.1. При несовпадении оговоренных договором даты расчетов (даты, на которую обязательства одной из сторон считаются выполненными) с датой заключения сделки (дата подписания договора) требования и обязательства учитываются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г «Срочные операции». Счета для учета требований и обязательств по сделкам определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства. При этом по мере изменения сроков, оставшихся до даты исполнения требования или обязательства, производится перенос сумм на соответствующие счета второго порядка.

21.2.2. В день наступления первой по срокам даты расчетов учет сделки на счетах главы Г прекращается с последующим учетом на балансовых счетах 47407, 47408. В случае, если договором предусматривается отсрочка  исполнения обязательств только одной из сторон по сделке (другая сторона исполняет свои обязательства  в день заключения сделки), такая операция подлежит отражению сразу на счетах 47407 и 47408 (без использования счетов по учету наличных и срочных сделок главы Г «Срочные операции»).

21.2.3. По сделкам купли-продажи ценных бумаг, предусматривающим возможность их обратного выкупа (продажи), учет требований и обязательств по обратной части сделки ведется на отдельно выделенных внебалансовых счетах.

При заключении сделки прямого РЕПО с контрагентом в рамках генерального соглашения или по разовому договору, если дата заключения сделки не совпадает с первой по сроку датой расчетов, в день получения распоряжения от Казначейства на внебалансовых счетах главы «Г» отражается 1 часть сделки РЕПО. В день наступления даты расчетов учет сделки на счетах главы «Г» прекращается, сделка отражается на балансовых счетах  и формируется финансовый результат от продажи ценных бумаг. На внебалансовых счетах по учету срочных сделок отражается 2 часть сделки прямого РЕПО (покупка ценных бумаг) в полной сумме обратного выкупа, при этом авансовый платеж отражается на счете 47408, открываемом в разрезе контрагентов по сделкам.

По мере изменения сроков оставшихся до даты расчетов по 2 части сделки прямого РЕПО происходит перенос сумм по сделке на соответствующие внебалансовые счета второго порядка. В дату наступления даты расчетов по 2 части сделки прямого РЕПО учет сделки на внебалансовых счетах прекращается, сделка по обратному выкупу ценных бумаг отражается на балансовых счетах. Расчет с контрагентом по выкупу ценных бумаг осуществляется в полной сумме за минусом авансового платежа. В случае неисполнения контрагентом своих обязательств по обратному выкупу ценных бумаг, дебиторская задолженность в конце операционного дня подлежит переносу на счета по учету просроченной задолженности как просроченная задолженность по прочим (иным) размещенным средствам.

В случае если это предусмотрено договором, происходит выплата контрагенту купона по ценным бумагам, находящимся в РЕПО, контрагент перечисляет сумму купона, полученную им от эмитента. В этом случае происходит уменьшение суммы авансового платежа и уменьшение суммы обратного выкупа на сумму купона. При изменении даты расчетов по 2 части сделки РЕПО, после получения SWIFT- сообщения, сделка переносится по внебалансовым счетам по срокам, оставшимся до наступления  2 части сделки РЕПО.

21.2.4. При заключении сделки обратного РЕПО с контрагентом в рамках генерального соглашения или по разовому договору, если дата заключения сделки не совпадает с первой по сроку датой расчетов, в день получения дилерского билета от Казначейства на внебалансовых счетах главы «Г» отражается 1 часть сделки РЕПО. В день наступления даты расчетов учет сделки на счетах главы «Г» прекращается, сделка отражается на балансовых счетах  с учетом покупки ценных бумаг. На внебалансовых счетах по учету срочных сделок отражается 2 часть сделки обратного РЕПО (продажа ценных бумаг) в полной сумме обратной покупки, при этом авансовый платеж отражается на счете 47407, открываемом в разрезе контрагентов по сделкам.

По мере изменения сроков оставшихся до  даты расчетов по 2 части сделки обратного РЕПО происходит перенос сумм по сделке на соответствующие внебалансовые счета второго порядка. В дату наступления даты расчетов по 2 части сделки обратного РЕПО учет сделки на внебалансовых счетах прекращается, сделка  по обратному выкупу ЦБ отражается на балансовых счетах. Расчет с контрагентом по выкупу ценных бумаг осуществляется в полной сумме за минусом авансового платежа. При изменении даты расчетов по 2 части сделки РЕПО, после получения SWIFT- сообщения, сделка переносится по внебалансовым счетам по срокам, оставшимся до наступления  2 части сделки РЕПО.

21.2.5. Порядок учета сделок в виде открытого форвардного контракта осуществляется в соответствии с Положением № 205-П от 05.12.2002 и Положением Банка России «О порядке ведения сделок покупки-продажи иностранной валюты, драгоценных металлов и ценных бумаг в кредитных организациях» № 55 от 21.03.1997. Банк заключает соглашение о покупке/продаже ценных бумаг без указания даты платежа и даты поставки ценных бумаг (сделка без поставки базового актива). Учет сделок осуществляется только на внебалансовых счетах. На балансовых счетах отражается сумма прибыли/убытка.

21.3. Учет векселей третьих лиц

21.3.1. Векселя, приобретенные в портфель Банка, учитываются по цене приобретения на лицевых счетах по векселедателям и срокам их погашения в соответствии с порядком, установленным Банком России, а также в соответствии с Положением о порядке учета векселей третьих лиц, утверждаемым Председателем правления Банка.

21.3.2. Векселя сроком на «определенный день» и «во столько-то времени от составления» (срочные векселя) учитываются на счетах второго порядка по срокам, фактически оставшимся до погашения векселей на момент их приобретения. Векселя «во столько то времени от предъявления»  учитываются на счетах до востребования, а после предъявления -  в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей. Векселя «по предъявлении, но не ранее определенного срока» учитываются до наступления указанного в векселе срока в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей, а за день до наступления указанного срока переносятся на счета до востребования.

21.3.3. Срок обращения по срочным векселям определяется датой платежа, указанной в векселе; по векселям «по предъявлении» –  по истечении  года со дня составления; по векселям «по предъявлении, но не ранее определенной даты» – по истечении года со дня определенной даты. При определении сроков в расчет принимается точное количество календарных дней. 

21.3.4. При предъявлении к погашению векселей и дальнейшей их оплате учитывается срок для расчетов между РКЦ кредитных организаций (дни пробега). Непогашенные в срок векселя, независимо от обстоятельств, по которым не получены денежные средства, переносятся со счетов по учету векселей по срокам погашения на балансовые счета 51209 – 51909 «Учтенные векселя не оплаченные в срок и неопротестованные» в сумме, подлежащей оплате по неоплаченным в срок векселям, включая просроченные проценты. 

При приобретении векселя с истекшим сроком платежа постановка на балансовый учет производится сразу на счета 51209-51909 в сумме, подлежащей оплате по такому векселю, включая просроченные проценты, в корреспонденции с корсчетом, расчетным счетом клиента, счетом кассы, счетом по учету обязательств Банка по поставке денежных средств и счетом по учету доходов будущих периодов. Если по неоплаченному в срок векселю совершена процедура протеста, то в день получения учетным работником нотариально удостоверенного требования платежа и неполучения платежа суммы, подлежащие оплате по просроченным векселям, переносятся с балансовых счетов 51209-51909 на балансовые счета 51208-51908 «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и опротестованные».

Поступающие от плательщиков денежные средства в погашение вексельной суммы и уплаты процентов, начисленных по векселям, не оплаченным в срок, зачисляются в кредит этих счетов в корреспонденции со счетом  кассы  или корреспондентским счетом Банка.

21.3.5. Внебалансовый учет ценных бумаг ведется по номинальной стоимости, депозитарный учет – в штуках. Ценные бумаги, принятые в залог под обязательства клиента и переданные Банку, кроме внебалансового учета сумм обеспечения на счете 91303, учитываются на внебалансовом счете по месту хранения 91202 в условной денежной оценке ценности – 1 рубль за штуку.

21.4. Собственные векселя Банка 

21.4.1. Бухгалтерский учёт по собственным векселям ведется на  балансовых и внебалансовых счетах 523 (по срокам погашения), 52406, 90704, открываемых по каждому векселю.

21.4.2. В случае выпуска Банком дисконтных векселей, разница (дисконт) между номинальной стоимостью векселя и ценой его выпуска относится на балансовый счет 52502 «Дисконты по выпущенным векселям». Отнесение на расходы дисконтов по векселям Банка производиться в момент предъявления их к оплате, а также при прекращении обязательств по данному векселю путем проведения новации.

21.4.3. Проценты начисляются со дня, следующего за составлением  векселя, либо с даты, указанной в векселе, по дату платежа, включительно. Процентная ставка должна быть указана в векселе, при отсутствии такого указания условие считается ненаписанным. Дата составления векселя или иная дата начала начисления процентов в расчет периода начисления процентов не включается. Учет начисленных процентов по собственным векселям осуществляется на счетах 52501 и 52502.

21.4.4. Обязательство по векселю считается возникшим с момента составления векселя, что имеет отражение в бухгалтерском учете. Поскольку выдача векселей на практике сопровождается оформлением сторонами договора, т.е. оформляется в общегражданском порядке, то договор имеет первостепенное значение с точки зрения определения момента возникновения прав по векселю. Если договором специально не оговорено иное, вексель считается действительным и обязательства по нему возникшими с момента его составления. 

Денежные средства, поступившие в Банк на покупку векселя (векселей),  зачисляются на балансовый счет по учету прочих привлеченных средств «до востребования».

При составлении векселя на дату, определенную как дату составления, вексель отражается на счете 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты».

При этом если в течение дня составления векселя вексель не востребован векселедержателем, то он помещается в кассу и учитывается по номинальной стоимости на внебалансовом счете 91202 «Разные ценности и документы», если не заключен договор хранения (либо в договоре о продаже векселя не включен пункт о хранении выпущенного векселя), или на внебалансовом счете 90803 «Ценные бумаги на хранении по договорам хранения», если заключен договор хранения.

21.4.5. Проведение зачета встречных однородных требований, когда клиент предъявляет к погашению вексель одним номиналом и приобретает несколько векселей другим номиналом, осуществляется через балансовый счет 47422. 

21.5. Домициляция  векселей

21.5.1. Оплата домицилированных на Банк и Банком векселей производится в соответствии с Федеральным законом РФ N 48-ФЗ от 11.03.1997 «О переводном и простом векселе», общими нормами гражданского законодательства РФ, а также законами и иными нормативными актами РФ, регулирующими кредитно-денежные отношения в сфере вексельного обращения. 

21.5.2. Домициляция векселя - это указание местом платежа по векселю третьей организации. Условия предоставления услуги по домициляции векселей определяются Соглашением или договором о домициляции векселей. За совершение операций домициляции векселей Банком взимается (или уплачивается) комиссия в соответствии с условиями Дополнительного соглашения к Договору об открытии и ведении корреспондентского счета и Соглашением или договором о домициляции векселей.

21.5.3. Учет ведется на балансовом счете второго порядка 47423 в разрезе векселедателей, в случае домициляции векселей банком, и на счете 47422, в случае домициляции на Банк, в разрезе векселедателей.

21.7. Собственные облигации Банка

21.7.1. Бухгалтерский учёт по собственным облигациям ведется на  балансовых счетах 520 (по срокам погашения), 52401, открываемых  по каждому выпуску облигаций. Порядок бухгалтерского учета по операциям с собственными облигациями Банка определяется отдельным Положением, утверждаемым Председателем правления.

21.7.2. Обязательства по купонам по собственным облигациям рассчитываются исходя из процентной ставки по купону и длительности купонного периода, и учитываются ежемесячно в последний рабочий день месяца и на дату выплаты купона на счетах 52501 и 52502.

21.7.3. Выплата купона по окончании купонного периода осуществляется на дату, определенную в Анкете ценной бумаги со счета 52407, открытого в разрезе каждого купонного периода по каждому выпуску облигаций.

21.7.4. При истечении срока обращения облигаций в день предшествующий дате окончания срока обращения сумма размещенных облигаций переносится на счет 52401 и производится выплата по размещенным облигациям.

22. Учет имущества (кроме ценных бумаг)

22.1. Общие положения

22.1.1. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  в целях обеспечения унификации учетных процедур, достоверности и прозрачности данных бухгалтерского учета, минимизации трудозатрат, предоставление достоверной отчетности в установленные сроки, использования единого программного обеспечения, имущество в части основных средств, нематериальных активов и материальных запасов учитывается централизованно Отделом учета внутрибанковских операций (г. Хабаровск) на соответствующих счетах актива филиалов Банка (имущество Головного Банка учитывается бухгалтерией Головного Банка) по первоначальной стоимости  в рублях и копейках без учёта сумм налога на добавленную стоимость в соответствии с приложением № 10 Положения № 205-П. Изменение балансовой стоимости   производится по основным  средствам только в случае их модернизации, достройки, реконструкции, дооборудования, технического перевооружения, частичной ликвидации, а также при переоценке, производимой по отдельному приказу Председателя правления Банка в порядке, предусмотренном приложением № 10 Положения № 205-П. В случае, когда затраты на восстановление основных средств (достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию и техническое перевооружение) имеют классификацию и срок полезного использования отличные от основного объекта, разрешается их учитывать в качестве отдельных инвентарных объектов. Переоценка группы однородных объектов основных средств по восстановительной (текущей) стоимости может производиться не чаще 1 раза в год, по состоянию на 1 января методом  прямого пересчета по документально подтвержденным рыночным ценам. Методы пересчета, а также группы однородных объектов для обязательной регулярной переоценки, определяются приказом Председателя правления Банка в каждом конкретном случае. Переоценке не подлежат земельные участки и объекты природопользования. Результаты переоценки отражаются в порядке и сроки, установленные  Банком России. Фонд переоценки формируется по каждому объекту основных средств.

22.1.2. Ответственность за сохранность сданного в эксплуатацию имущества, как числящегося, так и не числящегося на балансе, несут материально ответственные лица.

22.2. Объекты капитальных вложений

22.2.1. Объекты капитальных вложений до ввода их в эксплуатацию не включаются в состав основных средств и нематериальных активов.

Затраты на капитальные вложения до ввода объекта в эксплуатацию учитываются отдельно от текущих затрат:

· сооружение, строительство, создание, изготовление, приобретение основных средств и нематериальных активов, а также на достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию, техническое перевооружение основных средств -  на балансовом счете 60701 без НДС,

· приобретение оборудования, требующего монтажа (вводимое в действии только после сборки его частей и прикрепления к фундаментам или опорам или прочим несущим конструкциям зданий и сооружений) – на балансовом счете 60702 без НДС.

Ввод в эксплуатацию объектов недвижимости и принятие их в состав объектов основных средств осуществляется на основании оформленного акта передачи всех необходимых документов на государственную регистрацию, а также акта ввода в эксплуатацию.

22.2.2. Затраты по доставке и доведению полученных ОС  и НМА до состояния, в котором они пригодны к использованию, относятся на счета капитальных вложений по лицевым счетам принимаемых объектов и увеличивают стоимость ОС. Для бухгалтерского учета капитальных вложений в каждом обособленном структурном подразделении банка, имеющем отдельный баланс, открывается по одному балансовому счету 60701 и 60702, аналитический учет в разрезе каждого сооружаемого (строящегося), создаваемого (изготавливаемого), реконструируемого, модернизируемого, расширяемого, приобретаемого объекта ведется с использованием программы 1С. Учет НДС по полученным, но не введенным в эксплуатацию ОС и НМА, в каждом подразделении банка, имеющем самостоятельный баланс, ведется на балансовом счете 60310: “НДС Мат Цен Усл Уплач ”.

22.2.3. Аналитический учет капитальных вложений ведется пообъектно в карточках учета капитальных вложений (Приложение № 11) в электронном виде с использованием программы 1С с выведением ежедневного остатка по балансовым счетам 60701 и 60702. Ответственный исполнитель ежедневно производит сверку электронных данных программы 1С с данными баланса банка. Карточки учета капитальных вложений распечатываются только при необходимости.

Для целей налогового учета капитальные вложения не являются расходами и не учитываются при расчете налогооблагаемой базы по налогу на прибыль.

22.2.4. Бухгалтерский учет по сооружению (строительству), созданию (изготовлению) основных средств и НМА осуществляется в следующем порядке:

Перечисление аванса по договору поставщику (подрядчику):

Дт 60312 по лицевому счету подрядчика

Кт корсчет, касса – на стоимость с НДС

Основание оплаты: договор, смета, счет/счет-фактура

Прием основного средства  или выполненных работ, НМА:

Дт 607

Кт 60312 по лицевому счету подрядчика – на стоимость ОС без НДС

Дт 60310 « НДС Мат Цен Усл Уплач »

Кт 60312 по лицевому счету подрядчика – на сумму НДС

Основание для отражения операции: накладная/акт приема-передачи от организации банку, акт выполненных  работ, приходная накладная складского учета.

Ввод основного средства (НМА) в эксплуатацию:

Дт 60401, 60901

Кт 60701,60702

Дт 70209 Рд НДС Уплаченный (сим 29416)

Кт 60310 « НДС Мат Цен Усл Уплач »

При этом в целях налогового учета, основные средства, права на которые подлежат государственной регистрации в соответствии с законодательством РФ, включаются в состав соответствующей амортизационной группы с момента документально подтвержденного факта подачи документов на регистрацию указанных прав.

Ввод в эксплуатацию ОС и НМА оформляется  актом (Приложение №№ 12, 13).

22.2.5. Бухгалтер, при вводе в эксплуатацию ОС или НМА, подтверждает в программе 1С данные, введенные по объекту кладовщиком, вносит дополнительные сведения, в электронном виде программным путем формируется карточка учета ОС или НМА. Карточки учета ОС  и НМА хранятся в электронном виде на двух машинных носителях, распечатываются по требованию пользователя  и при списании ОС и НМА. Распечатка производится по следующим параметрам: все карточки, за период, за дату, по названию ОС или НМА, по инвентарному  номеру ОС или НМА, по стоимости. Учет безвозмездно полученного имущества, имущества по договору мены производится в соответствии с действующими нормативными актами.

Оприходование выявленных при инвентаризации неучтенных основных средств:

Дт 60401 

Кт 701 (по рыночной стоимости неучтенного имущества)

22.3. Основные средства

22.3.1. К основным средствам относится имущество, используемое в качестве средств труда для выполнения работ, оказания услуг и для управления Банком, а также в случаях предусмотренных санитарно-гигиеническими, технико-эксплуатационными и другими специальными техническими нормами и требованиями,  со сроком полезного использования более 12 месяцев и  стоимостью на дату приобретения свыше 10 000 рублей  (без учета НДС) за единицу, а также земельные участки и оружие, независимо от стоимости. В соответствии с действующим законодательством НДС, уплаченный при приобретении основных средств, относится на расходы (действующей учетной политикой предъявление НДС к зачету банком не предусмотрено) и не включается в первоначальную стоимость основных средств.

При изменении лимита стоимости основных и оборотных средств (материалов) не допускается перевод ранее приобретенных основных средств в состав оборотных, и наоборот.

Учет основных средств, (кроме земли), находящихся в эксплуатации, резерве, на консервации, переданных в аренду, а также отделимых капитальных затрат в арендованное имущество  ведется на балансовом счете 60401; лицевые счета открываются на каждый объект основных средств в программе 1С. 

22.3.2. К основным средствам также относятся капитальные затраты и вложения в арендованные объекты основных средств, учитываемые, как отдельные объекты основных средств, если указанные капитальные затраты могут быть признаны собственностью арендатора. На такие объекты основных средств арендатором ежемесячно начисляется амортизация по нормам, рассчитанным исходя из срока полезного использования объекта. 

Капитальные вложения, которые не могут быть признаны собственностью арендатора,  и  стоимость которых не возмещается арендодателем, учитываются на балансовом счете 61403 “Расходы будущих периодов” и списываются на расходы ежемесячно в течение срока действия, определенного договором аренды, либо, если условиями договора срок аренды не определен, но и не ограничен, то списание осуществляется в течение действия аренды в отношении этого объекта, но не более 5 лет. Если по истечении срока договора аренды неотделимые улучшения в арендованные объекты основных средств передаются в собственность арендодателя на основании акта приема-передачи, то указанные основные средства списываются установленным ЦБ РФ порядком через счета выбытия имущества.

Капитальные вложения в арендованные объекты основных средств, возмещаемые арендодателем в соответствии с договором аренды, до момента возмещения учитываются на балансовом счете N 60312 "Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями".

22.3.3. Основные средства в целях налогового учета относятся к амортизируемому имуществу, если они используются для извлечения дохода, первоначальная стоимость которых более 10 000 рублей без учета НДС и срок полезного использования превышает 12 месяцев Амортизируемым имуществом также признаются капитальные вложения в предоставленные в аренду объекты основных средств в форме неотделимых улучшений, произведенных арендатором с согласия арендодателя, и не возмещаемые арендодателем.

22.3.4. Основные средства принимаются к учету по первоначальной стоимости - сумме фактических затрат на приобретение (за исключением НДС), сооружение (строительство), создание (изготовление) и доведение до того состояния, в котором оно пригодно для использования.

Фактическими затратами на приобретение, сооружение и изготовление ОС являются:

· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

· суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам;

· суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств;

· регистрационные сборы, государственные пошлины и иные аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (получением) прав на объект основных средств;

· таможенные платежи;

· невозмещаемые налоги, уплачиваемые в связи с приобретением объекта основных средств;

· вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств;

· иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и  изготовлением объекта основных средств.

В случаях необходимости принятия к учету основных средств по договору дарения, мены и т.п. при определении первоначальной стоимости Банк руководствуется действующим законодательством РФ.
В целях налогового учета первоначальная стоимость амортизируемого имущества определяется в соответствии со статьей 257 главы 25 НК РФ как сумма расходов на его приобретение, сооружение, изготовление, доставку и доведение до состояния в котором оно пригодно для использования за исключением суммы налогов подлежащих вычету или учитываемых в составе расходов в соответствии с Налоговым Кодексом.

22.3.5. Восстановление основных средств.

Восстановление ОС производится посредством ремонта, модернизации, реконструкции или технического перевооружения. Затраты на восстановление ОС отражаются в бухгалтерском учете того отчетного периода, к которому они относятся. Затраты на ремонт первоначальной стоимости не увеличивают и относятся на расходы Банка в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями; со счетами материалов, запасных частей и другими.

К работам по достройке, дооборудованию, модернизации относятся работы, вызванные изменением технологического или служебного назначения оборудования, здания, сооружения или иного объекта ОС, повышенными нагрузками и/или другими новыми качествами. Реконструкция – переустройство существующих объектов основных средств, связанное с повышением его технико-экономических показателей и осуществляемое по проекту реконструкции основных средств в целях увеличения производственных мощностей, срока полезного использования объектов ОС, улучшения качества применения и т.п. К техническому перевооружению относится комплекс мероприятий по повышению ТЭ показателей объектов ОС или его отдельных частей на основе внедрения передовой техники и технологии, механизации и автоматизации производства, модернизации и замены морально изношенного оборудования или программного обеспечения новым, более производительным.

Затраты на достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию и техническое перевооружение ОС после их окончания увеличивают первоначальную стоимость  объектов, если в их результате улучшаются первоначально принятые нормативные показатели функционирования  объекта ОС. Учет операций проводится в порядке, описанном для учета капитальных вложений. После окончания работ суммы затрат относятся на увеличение стоимости ОС либо учитываются в качестве отдельных инвентарных объектов.

22.4. Учет аренды основных средств

22.4.1. Предоставление арендодателем арендатору основных средств за плату во временное владение и пользование или во временное пользование оформляется договором аренды. В договоре аренды указываются в соответствии с законодательством Российской Федерации необходимые данные об объекте, подлежащем передаче в аренду (характеристика, стоимость), срок аренды, размер, порядок, условия и сроки внесения арендной платы, распределение обязанностей между арендодателем и арендатором по поддержанию арендованных основных средств в надлежащем состоянии, возможность осуществления арендатором капитальных вложений в арендованные основные средства и их компенсация, а также другие условия аренды. Имущество, предоставленное арендатору во временное владение и пользование или во временное пользование, учитывается на балансе арендодателя.

22.4.2. Учет у кредитной организации - арендодателя.

Переданные в аренду основные средства продолжают учитываться в балансе на счете по учету основных средств и одновременно учитываются на внебалансовом счете № 91501 “Основные средства, переданные в аренду”. Аналитический учет ведется на лицевых счетах, открываемых по каждому арендатору, на каждый предмет и договор аренды. Амортизация по переданным в аренду основным средствам начисляется арендодателем в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

Суммы получаемой от арендатора арендной платы относятся арендодателем на доходы. Полученная арендодателем в отчетном периоде, но относящаяся к будущим периодам сумма арендной платы учитывается на балансовом счете № 61304 “Доходы будущих периодов по другим операциям” по лицевому счету доходов от аренды основных средств. Сумма НДС списывается на б\с 60309 “НДС по авансовым платежам”. 

При получении денежных средств в виде авансов или иных платежей в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг) составляется счет-фактура и регистрируется в книге продаж. При отгрузке товаров (выполнении работ, оказании услуг) в счет полученных авансов в книге продаж производится корректировочная запись, уменьшающая ранее начисленную сумму налога на добавленную стоимость по этим платежам.

При получении после окончания договора аренды переданных в аренду основных средств их стоимость списывается арендодателем с внебалансового счета по учету основных средств, переданных в аренду. Оприходование арендодателем переданных арендатором неотделимых улучшений арендованного имущества и возмещение его стоимости производятся в порядке, установленном для учета операций по созданию и приобретению основных средств. В том случае, если неотделимые улучшения арендованного имущества переданы арендатором безвозмездно, то их учет производится в порядке, установленном для учета безвозмездно полученного имущества.

22.4.3. Бухгалтерский учет у кредитной организации - арендатора.

Стоимость имущества, полученного в аренду, учитывается на внебалансовом счете № 91503 “Арендованные основные средства”. Аналитический учет ведется на л/сч, открываемых по каждому арендодателю, на каждый предмет и договор аренды.

Перечисление в соответствии с договором арендных платежей:

Дебет б\с 60312 по л\с поставщика

Кредит счетов по учету денежных средств

Отнесение суммы арендной платы на расходы:

Дебет    б\с 70209 символ  29406

Кредит  б\с 60312 по л\с поставщика              - на сумму арендной платы без НДС

Дебет б\с 60310 НДС Уплаченный

Кредит  б\с 60312 по л\с поставщика             - на сумму НДС по арендной плате

Дебет б\с 70209 символ 29416

Кредит б\с 60310 НДС Уплаченный                - на сумму НДС по арендной плате

Перечисленные арендатором суммы арендной платы в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, учитываются им на б\с №61403 “Расходы будущих периодов по прочим операциям” по лицевому счету расходов по аренде основных средств. Капитальные вложения в арендованное имущество, которые являются собственностью арендатора, отражаются в бухгалтерском учете в порядке, установленном для учета операций по созданию и приобретению основных средств.

При возврате после окончания договора аренды арендованных основных средств их стоимость списывается арендатором с внебалансового счета. Капитальные затраты в арендованные объекты списываются с баланса арендатора аналогично выбытию основных средств. Договором аренды может быть предусмотрен переход арендованного имущества в собственность арендатора по истечении срока аренды или до его истечения при условии внесения арендатором всей обусловленной договором выкупной цены, в этом случае договор аренды заключается в форме, предусмотренной для договора купли - продажи такого имущества.

22.4.4. Учет выкупа арендованного имущества у кредитной организации - арендодателя

Выбытие основных средств отражается в соответствии с требованиями Учетной политики. Одновременно основные средства списываются с внебалансового счета по учету основных средств, переданных в аренду.

22.4.5. Учет выкупа арендованного имущества у кредитной организации – арендатора

При выкупе основных средств и переходе их в собственность арендатора в его балансе делаются следующие проводки:

Дт 60401 «Основные средства»    

Кт 60601 «Амортизация основных средств»  на сумму полностью внесенной арендатором предусмотренной договором выкупной цены.

Одновременно основные средства списываются с внебалансового счета по учету арендованных основных средств.

Арендодатель отражает сумму доплаты по кредиту счета по учету выбытия (реализации) имущества в корреспонденции со счетами по учету денежных средств, расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями. При досрочном выкупе имущества полученная/уплаченная авансом арендная плата, учтенная на счете доходов/расходов будущих периодов, включаемая в выкупную цену, списывается с указанных счетов в корреспонденции со счетами доходов/расходов. Суммы, не включаемые в выкупную цену и подлежащие возврату, списываются со счетов доходов/расходов будущих периодов в корреспонденции со счетами по учету денежных средств, расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

22.4.6. Передача объектов основных средств (ссудодателем) в безвозмездное временное пользование другой стороне (ссудополучателю), по которой последняя обязуется вернуть тот же объект в том состоянии, в каком она его получила, с учетом нормального износа или в состоянии, обусловленном договором, оформляется договором безвозмездного пользования. К указанному договору применяются соответствующие правила аренды. В бухгалтерском учете кредитная организация-ссудодатель отражает имущество, переданное в безвозмездное временное пользование, на внебалансовом счете по учету основных средств, переданных в аренду, кредитная организация-ссудополучатель – на внебалансовом счете по учету арендованных основных средств.

22.4.7. Сдача в аренду Банком специальных помещений или находящихся в них сейфов для хранения документов и ценностей в соответствии со ст.5 Федерального закона "О банках и банковской деятельности" относится к банковским операциям и не регулируется положениями настоящего Порядка.

22.5. Нематериальные активы

22.5.1. К нематериальным активам относятся приобретенные и/или созданные Банком, приносящие экономическую выгоду (доходы) и документированные результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при выполнении работ, оказания услуг или для управленческих нужд Банка на срок более 12 месяцев.

Признаки нематериального актива:

· способность приносить экономическую выгоду (доход);

· срок полезного использования свыше 12 месяцев;

· наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование НМА и (или) исключительного права у собственника на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака).

22.5.2. К нематериальным активам могут быть, в том числе отнесены следующие объекты, отвечающие всем указанным выше условиям:

· исключительное право патентообладателя на изобретение, промышленный образец, полезную модель;

· исключительное авторское право на программы для ЭВМ, базы данных;

· исключительное право владельца на товарный знак и знак обслуживания.

22.5.3. В соответствии с Законом “О правовой охране программ для ЭВМ и баз данных” от 23.09.1992 № 3523-1 надлежаще оформленными документами, подтверждающими имущественные права Банка на программы для ЭВМ и базы данных, являются: наличие договора в письменной форме с установлением следующих существенных условий: объем и способы использования программы для ЭВМ или базы данных, порядок выплаты и размер вознаграждения, срок действия договора.

Программа для ЭВМ - это объективная форма представления совокупности данных и команд, предназначенных для функционирования электронных вычислительных машин (ЭВМ) и других компьютерных устройств с целью получения определенного результата. Под программой для ЭВМ подразумеваются также подготовительные материалы, полученные в ходе ее разработки, и порождаемые ею аудиовизуальные отображения. База данных - это объективная форма представления и организации совокупности данных (например: статей, расчетов), систематизированных таким образом, чтобы эти данные могли быть найдены и обработаны с помощью ЭВМ.

22.5.4. Нематериальными активами согласно ст.257 ч.II НК РФ являются приобретенные или созданные результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые в производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг) или для управленческих нужд организации свыше 12 месяцев. Закон “О правовой охране программ для ЭВМ и баз данных” от 23.09.1992 № 3523-1 определяет объекты интеллектуальной собственности (программы для ЭВМ и базы данных). Имущественное право на объекты интеллектуальной собственности также является исключительным, как и авторское. В порядке признания объекта нематериальным активом в бухгалтерском и налоговом учете существуют следующие различия:

· в бухгалтерском учете не признается объектом НМА владение ноу-хау, секретной формулой или процессом, информацией в отношении промышленного, коммерческого или научного опыта;

· в налоговом учете не признается объектом НМА деловая репутация, и организационные расходы (расходы, связанные с образованием организации, признанные в соответствии с учредительными документами частью вклада участника (учредителя) в уставный капитал организации).

Остальные требования к НМА (использование в процессе производства и управления, срок полезного использования свыше 12 месяцев, наличие способности приносить экономическую выгоду) в бухгалтерском и налоговом учете совпадают. Таким образом, если объект НМА оприходован с учетом всех требований, изложенных выше и это не организационные расходы, деловая репутация или владение ноу-хау, данные бухгалтерского учета НМА соответствуют данным налогового учета.
22.5.5. Бухгалтерский учет НМА, начисление амортизации производится на балансовых счетах 60901 и 60903 в том же порядке, что и по основным средствам.

22.6. Аналитический учет основных средств и нематериальных активов

22.6.1. Единица аналитического учета основных средств.


Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Аналитический учет ведется в разрезе инвентарных объектов. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно – сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы. Комплекс конструктивно-сочлененных предметов – это один или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонтированных на одном фундаменте, в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно. В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

В соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-94, утвержденным Постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 № 359, отдельные принадлежности персонального компьютера рассматриваются как самостоятельные объекты основных средств, с установлением для каждого из них срока полезного использования.

22.6.2. Присвоение инвентарных номеров новым объектам основных средств.

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств независимо от того, находится ли он  в эксплуатации, в запасе или на консервации  при принятии к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Присвоенный объекту инвентарный номер может быть обозначен путем прикрепления металлического жетона, нанесен краской или иным способом. Если с учетом технологических или конструктивных особенностей объекта или по каким-либо другим причинам не представляется возможным обозначить инвентарный номер, то в качестве инвентарного номера объекта может быть использован его заводской номер. Если инвентарный объект состоит из нескольких частей с одинаковым сроком полезного использования, то одинаковый инвентарный номер проставляется на каждой его части. Если инвентарный объект состоит из нескольких частей с разным сроком полезного использования, то каждой части присваивается свой инвентарный номер. Инвентарный номер в период срока службы основного средства замене не подлежит.

22.6.3. Аналитический учет основных средств и НМА

Для бухгалтерского учета основных средств и НМА в каждом обособленном структурном подразделении банка, имеющем отдельный баланс, открывается один лицевой счет по балансовому счету 60401 “Основные средства ” и один лицевой счет по балансовому счету 60901 “Нематериальные активы”, аналитический учет в разрезе инвентарных объектов ведется с использованием программы 1С: на каждый объект ОС и НМА автоматически открывается отдельный 20-тизначный лицевой счет по б\с 60401 или 60901 соответственно. Аналитический учет основных средств и НМА ведется пообъектно в инвентарных карточках учета основных средств (Приложение № 6) и НМА (Приложение № 7) в электронном виде с использованием программы 1С. Ежемесячно, при начислении амортизации, данные о начисленной по каждому объекту ОС и НМА сумме амортизационных отчислений программным путем, разносятся в карточки учета основных средств и НМА по каждому инвентарному объекту. Инвентарные карточки распечатываются только при необходимости и при списании основного средства.

Формой синтетического учета основных средств и НМА являются ежемесячные пообъектные ведомости амортизационных отчислений, которые ведутся в электронном виде в программе 1С с ежемесячной распечаткой на бумажном носителе (Приложение №№ 8, 10). Ежемесячная ведомость амортизационных отчислений на бумажном носителе помещается в документы дня при мемориальных ордерах “Дт 70209 симв.29307 Кт 60601 – начисление амортизации по ОС” и “Дт 70209 симв 29314 Кт 60903 – начисление амортизации по НМА”. 

22.6.4. В целях налогового учета аналитический учет амортизируемого имущества (основные средства и НМА) ведется пообъектно в электронном виде в таблицах Microsoft Office Excel, распечатываемых ежемесячно (Приложение № 9).

22.7. Амортизация основных средств и нематериальных активов

22.7.1. Объектами для начисления амортизации являются находящиеся в эксплуатации и сданные в аренду объекты основных средств и нематериальных активов, находящиеся в собственности Банка, за исключением объектов, по которым начисление амортизации не производится в соответствии с нормативными актами Минфина России и Банка России. Стоимость следующих объектов основных средств не погашается в процессе эксплуатации посредством начисления амортизации: земли, переведенным на консервацию на срок свыше 3-х месяцев и переведенным на реконструкцию или модернизацию на срок свыше 12 месяцев, а также других объектов в соответствии с нормативными актами Минфина России и Банка России. 

22.7.2. По объектам жилищного фонда  износ начисляется на внебалансовом счете 91211. Износ, начисленный по объектам жилищного фонда до 01 января 2005 года, продолжает числиться на балансовых счетах и списывается при выбытии объектов.

22.7.3. Суммы расходов по приобретению и созданию программного обеспечения, не подпадающего под категорию нематериальных активов, списываются на расходы:

а)  независимо от стоимости затрат, исходя из срока полезного использования, установленного договором, 

б) в случае отсутствия срока в договоре для расходов на приобретение ПО стоимостью 30 000 руб. и более (без НДС), списание на расходы осуществляется в течение срока,  утвержденного приказом, 

в) в случае отсутствия срока в договоре для расходов на приобретение ПО стоимостью менее 30 000 руб. (без НДС), данные затраты относятся на расходы единовременно. 

Также единовременно на расходы относятся затраты по дополнительным и сопутствующим услугам, связанным с приобретением ПО, не являющимися нематериальными активами, например, оплата услуг по установке ПО. Банк самостоятельно определяет срок полезного использования программного обеспечения, но не более десяти лет. Срок полезного использования утверждается внутрибанковским актом.  Ввод в эксплуатацию программного обеспечения, не являющегося объектами нематериальных активов, стоимостью 30 000 руб. и более (без НДС),  оформляется актами ввода в эксплуатацию за подписями уполномоченных приказом по Банку должностных лиц с приложением  первичной документации.

22.7.4. Начисление амортизации основных производственных фондов производится линейным методом, в зависимости от срока их полезного использования и балансовой стоимости, ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы  до полного погашения  балансовой стоимости  объекта или списания его с баланса. Предельная сумма амортизации должна быть равна балансовой стоимости объекта. По полностью амортизированным объектам, не списанным с баланса, амортизация не начисляется. Начисление амортизации основных средств, нематериальных активов и программного обеспечения, не относящегося к нематериальным активам, начинается с 1 числа месяца, следующего за месяцем, в котором они были введены в эксплуатацию, и прекращается с 1 числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости этих объектов или списания их с баланса.

22.7.5. Капитальные затраты, произведенные Банком в отношении арендованных ОС, учитываются как отдельный объект ОС, в том случае если они являются собственностью арендатора. На такие объекты ОС арендатором ежемесячно начисляется амортизация по нормам, рассчитанным исходя из срока полезного использования объекта, установленного руководителем арендатора (Банка).

22.7.6. Амортизационные отчисления по основным средствам отражаются в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому они относятся и начисляются независимо от результатов деятельности Банка в отчетном периоде. Расчет амортизационных отчислений и формирование ежемесячной ведомости начисленной амортизации  производятся ежемесячно, в последний рабочий день месяца на основании данных карточек учета ОС и НМА.

22.7.7. Бухгалтерский учет начисленных амортизационных отчислений  по ОС и НМА ведется на б\с  60601 и 60903 соответственно. В балансе каждого структурного подразделения, имеющего самостоятельный баланс, открывается один лицевой счет по балансовому счету 60601 “Амортизация основных средств” и один лицевой счет по балансовому счету 60903 “Амортизация нематериальных активов”. Начисление амортизации по основным средствам в бухгалтерском учете отражается проводкой:

Дт 70209 симв.29307 

Кт 60601 – начисление амортизации по ОС

Начисление амортизации нематериальных активов отражается проводкой:

Дт 70209 симв. 29314  

Кт 60903 – начисление амортизации по НМА..

22.7.8. В целях налогового учета при начислении амортизации применяется линейный метод, при этом расчет суммы амортизации за один месяц производится в следующем порядке:

· по амортизируемому имуществу, введенному в эксплуатацию до 01.01.2002 г  - произведение остаточной стоимости, определенной по состоянию на 01.01.2002 г, и нормы амортизации (исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования по формуле:

К = 1/ (n-m)х100 (%), где

n - срок полезного использования

m - срок нахождения в эксплуатации

К – норма амортизации

· по амортизируемому имуществу, введенному в эксплуатацию после 01.01.2002 г  - произведение первоначальной стоимости и нормы амортизации исчисленной по формуле:

К = 1/ nх100 (%)

22.7.9. Срок полезного использования – это период, в течение которого объект основных средств и НМА  служит для выполнения целей деятельности Банка. Срок полезного использования определяется  Банком самостоятельно при вводе объекта в эксплуатацию. Определение срока полезного использования объекта ОС с 01.09.2005 в целях налогового и бухгалтерского учета производится комиссионно на основании Классификации ОС, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002, утверждается в акте ввода в эксплуатацию. По объектам принятым к учету до 01.09.2005, для целей бухгалтерского учета, срок полезного использования, установленный при их постановке на баланс изменению не подлежит. Для целей налогового учета по этим же объектам срок полезного использования определяется в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 №1 “О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы”.

22.7.10. При заключении договоров аренды основных средств, которыми предусмотрена необходимость проведения капитального ремонта, срок аренды должен устанавливаться более 1 года. Срок полезного использования капитальных затрат в этом случае устанавливается не менее чем на 13 месяцев, но не более срока действия договора аренды. При заключении договоров субаренды, которыми предусмотрена необходимость капитальных вложений в субарендуемые здания/помещения, сроком на год с правом пролонгации договора субаренды, срок полезного использования капитальных вложений устанавливается не менее 13 месяцев, но не более срока действия договора аренды (между Арендодателем и Арендатором).

22.7.11. Амортизация нематериальных активов начисляется ежемесячно по нормам, рассчитанным исходя из первоначальной стоимости их приобретения и сроков полезного использования. Сроки полезного использования определяются договорами и устанавливаются на основании данных производителя нематериального актива или мотивированного суждения специализированных служб Банка. Если этот срок установить невозможно, то амортизация рассчитывается исходя из 10-летнего срока службы активов. Срок полезного использования нематериального актива утверждается приказом при вводе в эксплуатацию. Амортизация нематериальных активов начисляется в порядке, идентичном порядку начисления амортизации основных средств. 

22.8. Учет лизингового имущества

22.8.1. Если приобретение имущества лизингодателем, предшествует заключению договора с лизингополучателем, то такая операция отражается в балансе как приобретение имущества, а затем – сдача его в аренду (в том числе с правом выкупа), если лизинговое имущество продолжает числиться на балансе лизингодателя, либо как продажа (реализация) имущества в общеустановленном порядке, если оно передается на баланс арендатора (лизингополучателя).

22.8.2. В ситуации, когда Банк является лизингополучателем, а имущество числится на балансе лизингодателя, оприходование имущества осуществляется на основании оформленного двухстороннего акта приема-передачи  и сопровождается постановкой на внебалансовый счет № 91503 «Арендованные основные средства» в корреспонденции со счетом № 99999. Аналитический учет ведется на лицевых счетах, открываемых на каждый предмет, договор лизинга. Каждому объекту лизингового оборудования присваивается инвентарный номер в порядке, установленном для основных средств.

22.8.3. Если по условиям договора учет предмета лизинга ведется на балансе лизингополучателя, то отражение таких операций на балансе лизингодателя и лизингополучателя осуществляется в порядке, предусмотренном п.п. 9.5 и 9.6 прилож.10 к Положению 205-П:

а) у лизингодателя: инвестиционные затраты по приобретению имущества учитываются на балансовом счете 47701, переданное имущество – на внебалансовом счете 91506, поступление лизинговых платежей и определение финансового результата от лизинга – на балансовых счетах 61205и 61206 с последующим гашением счета 47701; амортизация по переданному в лизинг имуществу не начисляется;

б) у лизингополучателя: полученное в лизинг имущество учитывается на балансовом счете 60804, начисление амортизации – на балансовом счете 60805, арендные обязательства и перечисление лизинговых платежей – на балансовом счете 60806, при переходе имущества в собственность его стоимость и сумма начисленной амортизации переносятся со счетов 60804 и 60805 на счета 60401 и 60601.

22.9. Учет материальных запасов

22.9.1. К материальным запасам относятся материальные ценности (за исключением учитываемых в составе основных средств), используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально-бытовых нужд.

22.9.2. Учет материальных запасов ведется на следующих балансовых счетах 2 порядка:

· 61002 «Запасные части» - учитываются запасные части и комплектующие изделия к оборудованию, автомобилям, предназначенные для проведения ремонтов, замены изношенных частей оборудования, транспортных средств, а также автомобильные шины (покрышки, камеры, обводная лента) и автомобильные диски, приобретаемые отдельно от основных средств. Автомобильные шины (покрышка, камера и ободная лента), находящиеся на колесах и в запасе на транспортном средстве при его приобретении, включаются в первоначальную стоимость инвентарного объекта основных средств. В случае необходимости передачи материалов согласно условиям договора сторонней организации для проведения ремонта оборудования, транспортных средств и т.п. открывается отдельный б\с 61002 “Запасные части в подотчете” по лицевому счету (л\с) МОЛ (материально-ответственного лица), получившего материалы у кладовщика. Учет материалов на данном счете ведется до предоставления отчета об их использовании (акта выполненных работ и т.п.);

· 61008 «Материалы» - учитываются однократно используемые (потребляемые) для оказания услуг, хозяйственных нужд, в процессе управления, технических целей запасы материалов. На этом же счете учитываются запасы топлива и горюче - смазочных материалов (в том числе и в виде талонов на них), тара, упаковочные материалы, бумага, бланки, заготовки платежных карт, кассеты, дискеты, материалы для ремонта зданий и помещений, патроны, прочие материалы. В случае необходимости передачи материалов согласно условиям договора сторонней организации для проведения ремонтных работ и т.п.) открывается отдельный б\с 61008 “Материалы в подотчете” по л\с МОЛ, получившего ценности у кладовщика. Учет материалов на данном счете ведется до предоставления отчета об их использовании (акта выполненных работ  и т.п.);

· 61009 "Инвентарь и принадлежности" - учитываются наборы (комплекты) инструментов, хозяйственные принадлежности (в том числе специальная одежда), основные средства ниже установленного лимита стоимости (т.е. стоимостью не более 10 000 рублей за единицу без учета НДС) и др. до предоставления кладовщиком отчета об их использовании. Каждому МОЛ, получившему ценности (производственный и хозяйственный инвентарь) у кладовщика до сдачи отчета об их использовании (акта на списание) открывается два счета на балансовом счете 61009 “Инвентарь и принадлежности в подотчете производственного назначения и “Инвентарь и принадлежности в подотчете непроизводственного назначения”;

· 61010 «Издания» - учитываются книги, брошюры, пособия, справочники и прочие издания, в том числе записанные на магнитных носителях. Каждому МОЛ, получившему ценности у кладовщика до сдачи отчета об их использовании (акта на списание) открывается два счета на балансовом счете 61010 “Издания в подотчете производственного назначения и “Издания в подотчете непроизводственного назначения”;

· 61011 «Внеоборотные запасы» - учитывается имущество, приобретенное в результате осуществления сделок по договорам отступного, залога до принятия решения о его реализации или использовании в собственной деятельности. При этом объектам основных средств и нематериальных активов присваиваются инвентарные номера в порядке, установленном для основных средств.

22.9.3. Единицей учета материалов является единица веса, длины, площади, объема и т.п. Аналитический учет материальных запасов ведется в разрезе объектов, предметов, видов материалов, материально ответственных лиц и по местам хранения.

22.9.4. Материальные запасы (кроме внеоборотных запасов) списываются на расходы при их передаче материально ответственным лицом на основании требования на отпуск с приложением необходимых актов (Приложения №№ 18, 26-30) в эксплуатацию или на основании соответствующим образом оформленного и утвержденного руководителем акта на списание, предоставленного материально-ответственным лицом.

22.9.5. Операции по приобретению материальных запасов.

Оплата материальных запасов:

Дебет б\с 60312 по л\с поставщика

Кредит счетов по учету денежных средств - на стоимость ТМЦ с учетом НДС.

Получение материальных запасов:

Дебет б\с 61002,61008,61009,61010,61011,60701,60702 (стандартный у кладовщика)

Кредит б\с 60312 по л\с поставщика – на стоимость ТМЦ без учета НДС.

Дебет б\с 60310 НДС Мат Цен Уплаченный

Кредит б\с 60312 по л\с поставщика – на сумму НДС по полученным ТМЦ

Получение МОЛ материальных запасов  у кладовщика  до полного их использования:

Дебет счета 61002 МОЛ, 61008 МОЛ ,61009 МОЛ, 61010 МОЛ

Кредит счета 61002, 61008, 61009, 61010 кладовщика

Отнесение стоимости материальных ценностей на расходы

Дебет б\с 70209 по назначению расходов

Кредит счета 61002, 61008, 61009, 61010 кладовщика

Дебет   б\с 70209 символ 29416 “Рд НДС Уплаченный”

Кредит б\с 60310 “НДС Мат Цен Усл Уплаченный”

Материальные запасы, полученные безвозмездно, учитываются на соответствующих счетах в корреспонденции со счетом по учету доходов.

22.9.6. Порядок приобретения и движения товарно-материальных ценностей:

· Оплата ТМЦ производится безналично на основании счетов, сч\фактур, оформленных в соответствии с действующими в Банке правилами, утвержденными приказом. Оплату производит бухгалтер платежным поручением. Также материалы могут приобретаться за наличный расчет материально - ответственным лицом с оформлением авансового отчета и приложением оправдательных документов по приобретению ТМЦ (чеки ККМ, копии чеков, приходные кассовые ордера, сч\фактуры, накладные и т.п.)

· Получение имущества, прием выполненных работ (капитальный ремонт, модернизация, техническое перевооружение и т.п.) осуществляют уполномоченные материально- ответственные лица. Оформление – акт приема-передачи, накладная, акт выполненных работ, сч\фактура в случае, если оплата была произведена по счету.

· Передача актов приема-передачи, накладных, актов выполненных работ от уполномоченных МОЛ  кладовщику. Оформление – приходной накладной в 2 экземплярах (Приложение № 15). Отражение в складском учете.

· В момент внесения данных о приходуемых ценностях в программу на рабочем месте кладовщика формируется карточка складского учета (Приложение № 14), в которой отражается приход и расход по виду товара, увеличение стоимости материалов на величину транспортно- заготовительных расходов при их наличии (перечень ТЗР приведен приложении № 2 к Приказу Минфина РФ от 28.12.2001 № 119н), сумма НДС по приходуемой партии.

При предоставлении вместе с приходными документами на ТМЦ счетов – фактур и актов выполненных работ на транспортно - заготовительные расходы по приходуемым ТМЦ производится увеличение стоимости партии товара и НДС по партии на введенные суммы ТЗР. При этом программным путем производится расчет стоимости единицы товара и НДС по единице товара. Карточки ведутся в электронном виде на каждый вид ТМЦ нарастающим итогом с начала года.  По окончании года (по состоянию на 01.01 следующего года) программным путем открываются новые карточки на следующий год, в которые  автоматически переносится исходящее сальдо по каждому виду ТМЦ по состоянию на 01.01. Карточки складского учета подлежат архивации и хранению в электронном виде не менее чем на двух разных машинных носителях в электронном виде 5 лет. Карточки складского учета распечатываются по необходимости (в любое время по запросу пользователя – кладовщика) по виду ТМЦ, по складу, за период, за конкретную дату, по МОЛ, по стоимости, все.

После заполнения  карточки складского  учета (или двух при корректировке НДС) по приходуемым ТМЦ выдаются приходные накладные (или накладная) в двух экземплярах (Приложение № 15). Первый экземпляр передается кладовщиком в бухгалтерию для отражения операции в бухгалтерском учете, второй – выдается уполномоченному МОЛ в качестве расписки в получении. Передача кладовщиком внутренних приходных документов в бухгалтерию осуществляется при «Журнале учета прихода хозяйственных материалов» (Приложение № 16). При оформлении приходных накладных на склад Головного банка/филиалов  до начала формирования накладных  делается выбор вида операции:

а) внутреннее перемещение;

б) получено/отправлено из/в другого(ой) филиал(а);

в) приход/расход от/к МОЛ

По каждому виду операций в момент формирования отчета за период для сдачи в бухгалтерию формируется сводный реестр проводок (Приложение № 17) по приходным и расходным операциям в разрезе:

а) по видам операций;

б) внутри каждого вида операций по счетам учета материальных запасов и капвложений (60701, 60702, 61002, 61008, 61009, 61010, 61011);

в) внутри каждого счета материальных запасов и капвложений – по статьям прихода и расхода.

· При получении документов, подтверждающих расходы по доставке ТМЦ на склад (непосредственно в удаленное структурное подразделение) до момента оприходования ТМЦ на склад данные расходы пропорционально увеличивают стоимость каждой единицы товара в партии.

· Выдача имущества со склада (ввод в эксплуатацию) оформляются кладовщиком требованиями на отпуск материалов со склада (Приложение № 18) с приложением: для предметов, не являющимися основными средствами  и учитываемыми на счете 61009 – накладной на внутреннее перемещение (Приложение № 19) со счета кладовщика на лицевой счет подотчета МОЛ, а для основных средств – акта ввода в эксплуатацию.

При вводе ОС в эксплуатацию и передаче ТМЦ в подотчет МОЛ  на каждый вводимый и передаваемый объект, а также на каждый объект, учитываемый на счете 61011 “Внеоборотные запасы” кладовщик наносит  инвентарный номер, который указывается программным путем в расходной накладной  при вводе ОС в эксплуатацию и передаче ТМЦ в подотчет МОЛ, а также в приходной накладной по приходу на счет 61011 “Внеоборотные запасы”. Инвентарный номер присваивается  с помощью программного средства 1С, журнал регистрации инвентарных номеров (Приложение № 20) ведется в программе 1С в электронном виде.  Структура номера - ******** -60401/61009\61011 (разрядность цифровой части номера – 9 знаков, обозначение № счета – 5 знаков. Для ОС – счет 60401, для прочих ТМЦ – 61009, для внеоборотных запасов - 61011).

При выдаче расходных материалов (счет 61008) и запчастей для ремонта (счет 61002) со склада в требовании указывается объект ремонта и его инвентарный номер или для какого предмета нужны расходные материалы и его инвентарный номер. Выданные для целей ремонта ОС материалы или расходные материалы для ОС программным путем заносятся в карточку учета ОС по объекту, для которого получают расходные материалы или запчасти для ремонта. Выдача ТМЦ производится по установленному распорядку выдачи и только лицам, включенным в список, согласованный с главным бухгалтером при наличии образца их подписи. Не реже одного раза в неделю кладовщик сдает расходные накладные в бухгалтерию при «Журнале учета расхода хозяйственных материалов» (Приложение № 21). Списание ценностей со склада производится по себестоимости каждого предмета с выделением в требовании суммы НДС отдельной суммой.

· Передача ценностей, учитываемых на складе, и введенных в эксплуатацию от одного материально-ответственного лица другому оформляется накладной на внутреннее перемещение, которая включается в отчет и в свод проводок. При этом вносятся изменения только в карточки складского учета, карточки учета ОС отдельными сроками, в сводные отчеты по проводкам  включаются в корреспонденции Дт 61009 (подотчет каждого МОЛ) Кт 61009 МОЛ, кладовщик. На основании данных накладной на внутреннее перемещение материальные запасы списываются со счета кладовщика и относятся на счет подотчета МОЛ, их получившего. Пообъектный и стоимостной учет имущества ведется в форме оборотной ведомости (Приложение № 22). В оборотной ведомости должна быть возможность сортировки по любому признаку: МОЛ, складу, месту хранения, виду материала.

· Журналы расхода и прихода ТМЦ, ведомости учета остатков ТМЦ (Приложение № 23) формируются  программным путем на отчетную дату. Отчетная дата проставляется кладовщиком при составлении отчета.

· Бухгалтер на основании переданных  кладовщиком документов (приходных и расходных накладных, журналов прихода и расхода ТМЦ, ведомости остатков ТМЦ)  проверяет законность и правильность совершенных операций, подтверждает правильность введенных в программу 1С данных, формирует  сводный реестр проводок, мемориальные ордера (программным путем), распечатывает их и производит на их основании бухгалтерские проводки (пакетно из 1С).

· На рабочем месте бухгалтера с применением программных средств по состоянию на 01 число каждого месяца формируется оборотная ведомость по каждому материально ответственному лицу (б\с 61002-61011). Производится сверка остатков, соответствие  аналитического учета  синтетическому, а также соответствие данных бухгалтерского учета данным складского учета.

· При приобретении товаров  для нужд удаленных дополнительных офисов у поставщиков, находящихся по месту нахождения удаленного дополнительного офиса товары от поставщиков направляются непосредственно в дополнительный офис – получатель товаров в целях скорейшего удовлетворения потребностей дополнительных офисов. Передача товаров указанным способом в дополнительные офисы возможна только  при наличии в них лиц, с которыми заключены договора о полной материальной ответственности. В приходных и расходных документах склада банка/филиала делается отметка, о том, что материалы получены от поставщика и выданы подразделению «без завоза на склад (транзитом)».

22.9.7. Налоговый учет материальных запасов осуществляется в следующем порядке:

· запасные части (б\с 61002), материалы (б\с 61008) относятся на расходы в момент передачи со склада в эксплуатацию. Регистрами налогового учета являются  соответствующие счета  расходов по бухгалтерскому учету.

· инвентарь и принадлежности (б\с 61009 в части переданных в подотчет МОЛ), издания (б\с 61010 в части переданных в подотчет МОЛ) относятся на расходы в момент передачи в подотчет материально-ответственным лицам. Регистром НУ является справка бухгалтера, сделанная на основании выборки  по б\с 61009 по МОЛ и б\с 61010 по МОЛ, а также по дате передачи в подотчет.

22.10. Порядок учета ГСМ для обеспечения работы служебного автотранспорта


22.10.1. Учет приобретенного ГСМ производится на балансовом счете 61008 «Материалы – ГСМ», на отдельных лицевых счетах «ГСМ в подотчете», открываемом на каждое подотчетное лицо (на каждого водителя) по фактической стоимости, которая включает все расходы, связанные с приобретением и использованием ГСМ в производственных целях без учета НДС. Сумма НДС учитывается на отдельном (общем) балансовом счете 60310 «НДС Мат Цен Усл Уплач». Учет приобретенного и израсходованного ГСМ ведется бухгалтером с использованием программного обеспечения «1С:Бухгалтерия». ГСМ для обеспечения производственной деятельности Банка могут приобретаться как за наличный, так и за безналичный расчет. 


22.10.2. Приобретение ГСМ за наличный расчет.

Перечень лиц, имеющих право на получение денежных средств в подотчет на приобретение ГСМ, установлен отдельным приказом по Банку/Филиалу. Закрепление за водителями автотранспортных средств осуществляется на основании акта  приема- передачи автотранспортного средства. С каждым водителем заключается договор о полной материальной ответственности. На момент составления Порядка установлен лимит в размере не более 5000 руб. три раза в месяц. При необходимости получения дополнительного аванса на ГСМ подотчетное лицо сдает дополнительный авансовый отчет на дату возникновения дополнительной потребности.

Выдача наличных денежных средств в подотчет на ГСМ производится на основании письменного заявления с визой уполномоченного руководителя Банка/Филиала. В заявлении указывается: сумма, номер счета подотчетного лица, на который необходимо перечислить подотчетные средства, цель, на которую берется подотчет, делается запись о безакцептном списании средств со счета подотчетного лица в случае не предоставления авансового отчета в установленный срок. Выдача оформляется мемориальным ордером с приложением заявления на выдачу в подотчет.

Дт 60308  по л\с подотчетного лица по учету денежных средств на приобретение ГСМ

Кт Л\с подотчетного лица

Назначение платежа: «Выдача денежных средств на приобретение ГСМ»

Срок сдачи авансового отчета с приложением путевых листов в бухгалтерию Банка/Филиала – подекадно (за каждые 10 дней месяца): 1-го числа (за период с 21 по 30 (31) число прошедшего месяца), 11-го числа (за период с 1 по 10 число текущего месяца) и 21-го числа ( за период с 11 по 20 число текущего месяца). При предоставлении авансовых отчетов сотрудниками удаленных структурных подразделений Банка срок предоставления авансового отчета увеличивается на почтовый пробег, который рассчитывается по календарному штемпелю отправки через почтовые отделения. 

В путевых листах обязательны записи с указанием: пробега и времени нахождения автомашины в распоряжении водителя, маршрут следования, количество выданного в литрах бензина, остатка в литрах при выезде и при возвращении, расход по норме и факту, а также номер, дата выдачи, штамп и печать Банка. Путевые листы заполняются водителями ежедневно при выезде из гаража, на более длительный срок путевой выдается только в случае командировки, когда водитель выполняет задание в течение более одних суток.  В конце дня оформленный путевой лист подписывается должностным лицом, ответственным за нормирование (механиком). Авансовые отчеты обрабатываются бухгалтерией с использованием  программного обеспечения  «1С бухгалтерия». После проверки и обработки авансового отчета и приложенных к нему путевых листов бухгалтер не позднее следующего дня после сдачи авансового отчета в бухгалтерию (т.е. 2-го, 12-го и 22-го числа каждого месяца) делает следующие бухгалтерские проводки с оформлением мемориального ордера: 

Дт  61008 л\с подотчетного лица по учету ГСМ  на сумму приобретенных ГСМ согласно а/отчета

Кт  60308 л\с подотчетного лица по учету денежных средств на приобретение ГСМ

Назначение платежа  «ГСМ в подотчет за период ... согласно а\о ... (ФИО подотчетного лица)»

Авансовые отчеты, путевые листы помещаются в документы дня при мемориальном ордере. На основании приложенных путевых листов и установленных норм расхода ГСМ  рассчитывается количество и сумма расхода ГСМ. В программе «1С» ведется оборотная ведомость в разрезе каждого лицевого счета 61008 с указанием входящего остатка, оборотов за месяц  и сальдо на конец отчетного периода в количественном и стоимостном выражении  ГСМ, а также отчет по автомобилю с указанием пробега за данный период. Списание стоимости израсходованных ГСМ осуществляется по себестоимости первых по времени приобретения ГСМ. Нормы расхода ГСМ устанавливаются Приказом по Банку на основании “Норм расхода топлива и смазочных материалов на  автомобильном транспорте (Р 3112194 – 0366 – 03), утвержденных Министерством транспорта РФ от 29.04.2003. В зависимости от периода времени года эксплуатации автомобилей обязателен Приказ по переходу на летние и зимние нормы расхода топлива с указанием даты перехода.

На сумму расхода ГСМ делается следующая бухгалтерская запись, оформляемая мемориальным ордером:

Дт 70209 сим 29301 “Расходы по обслуживанию служебного а/транспорта”

Кт  61008 л\с подотчетного лица по учету ГСМ

Назначение платежа: ГСМ на расходы за период ... согласно путевых листов … (ФИО под. лица).

22.10.3. Приобретение ГСМ за безналичный расчет.

Предоплата  ГСМ на основании договора, счета оформляется платежным поручением

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками» по лицевому счету поставщика.

Кт р/с, корреспондентского счета

Назначение платежа: Предоплата по счету № … от … за ГСМ (талоны на ГСМ), в т.ч. НДС …

Оприходование ТМЦ на основании накладной и счета – фактуры от поставщика, приходной накладной, выписанной кладовщиком Банка/филиала оформляется мемориальными ордерами:

- на сумму ГСМ без учета НДС:

Дт 61008 по лицевому счету кладовщика 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками» по лицевому счету поставщика» 

Назначение платежа: « Приходуется на склад ГСМ согласно прих. накл. № … от ….»

- на сумму НДС по приобретенному ГСМ

Дт 60310 «НДС Мат Цен Усл»

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками» по лицевому счету поставщика

Назначение платежа: « Приходуется НДС по ГСМ согласно прих. накл. № … от …»

При приобретении талонов на ГСМ, талоны (в переводе на ГСМ в литрах, т.е. приход ведется не в талонах, а в литрах ГСМ) на основании приходной накладной приходуются на счет 61008 по лицевому счету кладовщика, в порядке, установленном в Банке для складского учета. При возникновении потребности  водителей в ГСМ на основании данных, подаваемых механиком  кладовщику, кладовщик выдает ГСМ водителям с оформлением накладной на внутреннее перемещение, которая в дальнейшем передается в бухгалтерию. На основании накладной на внутреннее перемещение бухгалтер делает проводку:

Дт 61008 «ГСМ в подотчете» по лицевому счету водителя, получившего ГСМ (талоны на ГСМ).

Кт 61008 по лицевому счету  кладовщика

Назначение платежа: «Выдача в подотчет … (ФИО водителя) ГСМ в кол-ве … л, согласно накл.на внутр. перем. № … от …»

Порядок оформления, срок сдачи в бухгалтерию путевых листов и порядок расчета израсходованного ГСМ аналогично порядку учета ГСМ, приобретенных за наличный расчет. Списание на расходы ГСМ, приобретенных за безналичный расчет оформляется мемориальными ордерами:

- на сумму ГСМ без НДС

Дт 70209 сим 29301 «Расходы по обслуживанию служебного а\транспорта»

Кт 61008 по л\с подотчетного лица по учету ГСМ

Назначение платежа: «ГСМ на расходы за период ….. согласно путевых листов … (ФИО подотчетного лица)

- на сумму НДС по израсходованному ГСМ

Дт 70209 сим 29416 «Расходы по НДС уплаченному»

Кт 60310 «НДС Мат Цен Усл»

Назначение платежа: «На расходы НДС по ГСМ за период … согласно путевых листов … (ФИО подотчетного лица).

При уходе в отпуск, увольнении неиспользованные талоны на ГСМ подотчетное лицо обязано сдать кладовщику, возврат оформляется приходной накладной. На основании приходной накладной бухгалтер оформляет мемориальный ордер:

Дт 61008 по л\с кладовщика

Кт 61008 ГСМ в подотчете по л\с подотчетного лица

Назначение платежа: «Возврат ГСМ на склад из подотчета …… (ФИО подотчетного лица) согласно прих. накл. № …. от ….».

22.11. Учет выбытия имущества

22.11.1. Имущество списывается с баланса вследствие перехода прав собственности при его реализации, а также в случае непригодности к дальнейшему использованию (в результате морального или физического износа, ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях) по акту специальной комиссии в соответствии с требованиями Положения № 205-П.

22.11.2. Для определения пригодности имущества к дальнейшему использованию, возможности его восстановления, а также для оформления документации на списание пришедшего в негодность имущества в кредитной организации создается комиссия из соответствующих должностных лиц. При этом в комиссию должны быть включены заместитель руководителя Банка, главный бухгалтер (бухгалтер), другие специалисты (по решению руководителя) и лица, на которых возложена ответственность за сохранность имущества.

В компетенцию комиссии входит:

· осмотр объекта (предмета) имущества, подлежащего списанию, с использованием технической документации, данных бухгалтерского учета, установление непригодности объекта к восстановлению и дальнейшему использованию;

· установление причин списания объекта;

· выявление лиц, по вине которых произошло выбытие объекта (предмета), внесение предложений о привлечении этих лиц к ответственности;

· определение возможности использования или реализации (в т.ч. как вторсырья, лома, утиля) отдельных узлов, деталей, материалов списываемого объекта и их оценка, контроль за изъятием из списываемых объектов отдельных узлов, деталей, материалов, состоящих или содержащих цветные и драгоценные металлы, определение веса, стоимости и сдача на склад;

· составление акта на списание объекта основных средств, акта на списание автотранспортных средств с приложением актов об авариях, если они имели место. В актах должны быть указаны данные, характеризующие объект, - дата принятия объекта к бухгалтерскому учету, год изготовления, приобретения или постройки, время ввода в эксплуатацию, срок полезного использования, первоначальная стоимость, сумма начисленной амортизации (износа), проведенные ремонты, причины выбытия, состояние основных частей, деталей, узлов, конструктивных элементов. Акты утверждаются Председателем правления Банка.

Детали, узлы, материалы разобранного и демонтированного объекта, пригодные для дальнейшего использования, отражаются по дебету счетов по учету материальных запасов в корреспонденции со счетом выбытия (реализации) имущества по цене возможного использования.

22.11.3. Учет выбытия основных средств, нематериальных активов и материальных запасов, а также определение результатов от выбытия ведется на балансовых счетах 61201 и 61202. В каждом обособленном структурном подразделении банка, имеющем отдельный баланс, открывается по одному балансовому счету 61201 и 61202. Аналитический учет на этом счете ведется в разрезе каждого выбывающего (реализуемого) объекта основных средств, нематериальных активов, предмету или виду материальных ценностей  в программе 1С. Бухгалтерские записи по лицевому счету осуществляются на основании первичных документов (актов, накладных и т.п.). На дату реализации либо выбытия (списания) лицевой счет подлежит закрытию с отнесением остатка, отражающего финансовый результат, на соответствующие счета по учету доходов / расходов.

По дебету счета отражаются:

· балансовая стоимость выбывающего имущества в корреспонденции со счетами по учету основных средств, нематериальных активов, материальных запасов;

· затраты, связанные с выбытием (реализацией) в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями;

· сумма, подлежащая доплате в случае неравноценного обмена по договору мены, в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями или уплаченная сумма в корреспонденции со счетом по учету денежных средств.

По кредиту счета отражаются:

· выручка от реализации объекта, определенная договором купли - продажи, в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями;

· рыночная цена имущества, получаемого по договорам мены, в корреспонденции со счетом по учету капитальных вложений (если получаемое имущество - основные средства, нематериальные активы), счетами по учету материальных запасов, а также сумма, подлежащая получению при неравноценном обмене в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями;

· амортизация, начисленная на выбывающий объект, в корреспонденции со счетами по учету амортизации;

· невыплачиваемые арендодателю / лизингодателю платежи (при досрочном возврате в установленных договором случаях лизингового имущества лизингодателю) в корреспонденции со счетом по учету арендных обязательств.

При списании имущества вследствие его непригодности к дальнейшему использованию по кредиту лицевого счета также отражаются:

· стоимость оприходованных по цене возможного использования (реализации) узлов, деталей, материалов в корреспонденции со счетами по учету материальных запасов;

· суммы возмещения материального ущерба от недостач или порчи ценностей, взыскиваемых в установленных законодательством Российской Федерации случаях с виновных лиц, в корреспонденции со счетом по учету расчетов с работниками по оплате труда либо со счетом по учету расчетов с прочими дебиторами.

22.11.4. Выручка от реализации имущества, определенная договором купли-продажи, поступившая ранее даты перехода права собственности на выбываемое имущество, учитывается на балансовом счете 60311 “Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями”; в случае поступления в дату перехода права собственности – на балансовом счете 61201 “Выбытие (реализация) имущества” в корреспонденции со счетами по учету денежных средств.  На дату реализации остаток счета 61201 или 61202 подлежит закрытию и переносится соответственно на счет доходов или расходов Банка.

22.11.5. Списание имущества (б\с 60401, 60901, 61009, 61010), находящегося в подотчете у МОЛ, производится на основании актов на списание (Приложения №№ 24-30), подписанных комиссией, назначенной приказом по Банку. При выбытии ОС и НМА материально-ответственное лицо составляет акт на списание и передает его в бухгалтерию. При выбытии имущества, учитываемого на б\сч 61009, материально-ответственное лицо составляет акт на списание, подписываемые комиссией и утверждаемый руководителем Банка. Кладовщик составляет требование  и  списывает имущество со склада, передает документ в общем порядке в бухгалтерию. Бухгалтер проверяет обоснованность списания, первичные документы и подтверждает необходимость списания.

При этом  в ведомости проводок формируются следующие записи:

1) по выбытию ОС, НМА
Дт 612  Кт 60401,60901 (балансовая стоимость ОС, НМА = первоначальная стоимость + реконструкция, дооборудование из карточки учета ОС, НМА)

Дт 70209 символ 29307, 29314  Кт 60601, 60903 – доначисление амортизации за полный месяц списания (формируется и распечатывается отдельная ведомость начисления амортизации по списываемому ОС, НМА)

Дт 60601, 60901  Кт 612 – закрывается вся сумма начисленной амортизации за весь период ее начисления по предмету)

Дт 70209 символ 29417     Кт 612 – на сумму недоначисленного износа по неполностью самортизированным ОС

При выбытии имущества в результате реализации на сторону по цене выше балансовой  Дт 612  Кт 70107 символ 17301 – на сумму прибыли от реализации

2) по имуществу, учитываемому на счете 61009, 61010 (подотчет МОЛ)
Дт 70209 (29416)  Кт 60310 на сумму НДС

Дт 612    Кт 61009, 61010 (подотчет МОЛ) на стоимость имущества без НДС

Дт 70209 символ 29401  Кт 612

22.11.6. Налоговый учет реализации  имущества осуществляется в следующем порядке:

· на дату реализации в разрезе каждого объекта ведется в электронном виде регистр аналитического учета (по амортизируемому имуществу - Приложение № 31, по прочему имуществу – Приложение № 33), в нем фиксируется сумма прибыли (убытка), которая в целях определения налоговой базы по налогу на прибыль учитывается в следующем порядке:

- прибыль от реализации амортизируемого и прочего имущества подлежит включению в состав налоговой базы в том отчетном периоде, в котором была осуществлена реализация имущества.

- убыток, полученный от реализации амортизируемого имущества, включается в состав прочих расходов равными долями в течение срока, определяемого как разница между сроком полезного использования этого имущества и фактическим сроком его эксплуатации до момента реализации. Убыток, полученный при реализации прочего имущества, признается убытком, учитываемым в целях налогообложения в полном размере.

· на основании аналитических регистров формируются сводные регистры по реализации амортизируемого имущества (Приложение № 32) и по реализации прочего имущества (Приложение № 34), которые распечатываются по состоянию на 01 апреля, 01июля, 01 октября, 01 января.

23. Внутрибанковские операции

23.1. Расчеты с разными дебиторами и кредиторами

Учитываются на балансовом счете первого порядка № 603 «Расчеты с дебиторами и кредиторами». На счете учитываются расчеты по операциям Банка с бюджетом, внебюджетными фондами, работниками банка по оплате труда (в том числе по договорам гражданско-правового характера), по подотчетным суммам, с поставщиками, подрядчиками и покупателями, акционерами и прочими дебиторами и кредиторами.

23.2. Расчеты с внебюджетными фондами по начислениям на заработную плату

23.2.1. На балансовых счетах второго порядка № 60303 и № 60304 «Расчеты с внебюджетными фондами по начислениям на заработную плату» учитываются расчеты с внебюджетными фондами:

Пенсионным фондом РФ,

Фондом социального страхования РФ,

Фондом обязательного медицинского страхования РФ,

Аналитический учет ведется в лицевых счетах, открываемых каждому фонду. 

По кредиту счета №60303 проводятся суммы начислений в пользу внебюджетных фондов в корреспонденции со счетами учета расходов и других источников. По дебету этого счета проводятся суммы, перечисленные внебюджетным фондам, в корреспонденции с корреспондентским счетом. По дебету лицевого счета, открытого на балансовом счете №60303 «Расчеты с Фондом социального страхования РФ по начислениям на заработную плату», отражаются суммы расходов из средств Фонда социального страхования на выплату пособий.

По дебету счета № 60304 отражаются суммы выплат пособий из средств Фонда социального страхования в течение месяца. 

23.2.2. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  в целях обеспечения унификации учетных процедур, достоверности и прозрачности данных бухгалтерского учета, минимизации трудозатрат, своевременного перечисления платежей в бюджет и внебюджетные фонды, предоставление достоверной отчетности в установленные сроки, использования единого программного обеспечения, начисление и перечисление налогов и взносов во внебюджетные фонды на ФОТ осуществляется централизованной группой по расчетам с сотрудниками всех филиалов банка по заработной плате, расчету ЕСН и других обязательных платежей, связанных с расчетами по оплате труда, по счетам Головного банка и филиалов Банка (Отделом заработной платы, г. Хабаровск).

23.3. Операции  по начислению заработной платы

23.3.1. Учет ведется на балансовых счетах второго порядка № 60305 и № 60306. По кредиту счета №60305 отражаются суммы начислений заработной платы, суммы премий и других, предусмотренных законодательством выплат в корреспонденции со счетами учета расходов, фондов. По дебету этого счета списываются суммы удержанных налогов, вычетов и удержаний (включая ранее выданные авансы), в корреспонденции с соответствующими счетами, а также проводятся суммы произведенных выплат, в корреспонденции со счетами учета кассы, вкладов (депозитов), с корреспондентским счетом при переводе средств в другие банки. По кредиту счета №60306 списываются суммы авансов и переплат, засчитываемых при начислении заработной платы, в корреспонденции со счетом № 60305, либо возмещенных работником сумм, в корреспонденции со счетами учета кассы, корреспондентским счетом.

По дебету счета №60306 отражаются: суммы авансов, выплаченных в счет предстоящих начислений заработной платы, либо в счет отдельных договоров гражданско-правового характера в корреспонденции со счетами учета кассы, вкладов (депозитов), с корреспондентским счетом при переводе средств в другие банки; суммы переплат (переначислений), выявленных при начислении или перерасчете, в корреспонденции со счетом №60305.

23.3.2. Аналитический учет ведется в программе 1С: на лицевых счетах, открываемых по каждому работнику, включая лиц, не являющихся работниками банка, которые выполняли работу по отдельным договорам гражданско-правового характера.  

23.3.3. Основанием для начисления заработной платы служит табель учета использования рабочего времени. Начисление заработной платы производится согласно штатному расписанию и положению об оплате труда, утвержденному Председателем правления. Документы, относящиеся к данному расчетному периоду, представляются в бухгалтерию до 23 числа текущего месяца. Начисление и выплата заработной платы производится 3-го числа месяца, следующего за расчетным месяцем; выплата аванса за текущий месяц – 18-го числа текущего месяца. Начисление и выплата заработной платы сотрудникам Банка осуществляется Отделом заработной платы (г. Хабаровск) (см. п.23.2.2 настоящей Учетной политики).

23.4. Операции по расчетам с подотчетными лицами

23.4.1. Учет ведется на балансовых счетах второго порядка № 60307 и № 60308. В аналитическом учете ведутся лицевые счета, открываемые каждому работнику, получающему деньги или ценности под отчет, по видам расходов.

23.4.2. Основанием для выдачи под отчет: 

- на командировочные расходы являются распоряжение (приказ) руководства банка на командировку с указанием лиц, срока и места назначения, заявление должностного лица на выдачу денежных средств под отчет; 

- на хозяйственные и прочие цели – заявление с разрешительной надписью уполномоченного лица.

 23.4.3. Денежные средства, выданные под отчет должностным лицам, списываются согласно предоставленного ими авансового отчета, утвержденного руководством банка, филиала. К отчету должны быть приложены оправдательные документы, подтверждающие включенные в отчет расходы.

Возврат неиспользованных подотчетных денежных средств осуществляется путем: внесения в кассу, списания со счета сотрудника на основании заявления, удержания из заработной платы (в исключительных случаях),
23.4.4. Перечень должностных лиц, имеющих право на получение наличных денежных средств в подотчет по их целевому назначению, сроки использования подотчетных сумм и их размер:
	Целевое назначение подотчета
	Перечень должностных лиц, имеющих право на получение наличных денежных средств в подотчет
	Размер подотчетных сумм
	Срок отчета за израсходованные средства перед бухгалтерской службой *

	На командировочные расходы
	Любой сотрудник Банка при наличии письменного приказа Председателя Правления / Директора филиала о его командировании
	Ограничивается стоимостью проезда до места командировки и обратно, стоимостью проживания и суточными исходя из срока командировки
	Не позднее 3-го рабочего дня по возвращении из командировки по РФ, по загранкомандировкам – не позднее 10-го календарного дня по возвращении из командировки

	На представительские расходы
	Председатель Правления Банка; Директор Банка (филиала Банка); Главный бухгалтер Банка (филиала Банка); Специалист Административно-хозяйственного отдела (во время отсутствия – комендант); Референт; Начальник административно - хозяйственного отдела; Управляющие дополнительными офисами, руководители ККО, руководитель ОПЕРУ; Начальник Управления розничных продаж
	Ограничивается суммой, утвержденной Председателем Правления сметы представительских расходов по каждому мероприятию
	Не позднее 2-го рабочего дня после даты проведения деловой встречи, на третий день производится обработка авансового отчета   бухгалтерией


	На хозяйственные нужды
	Директор Филиала Банка; Начальник Административно - хозяйственного отдела; Специалист Административно - хозяйственного отдела (во время отсутствия – комендант); Начальник отдела телекоммуникаций и связи; Комендант Административно - хозяйственного отдела; Управляющие дополнительными офисами, Руководители ККО (во время отсутствия – лица, на которых возложено исполнение обязанностей), в экстренных случаях с письменным согласованием Председателя Правления
	Согласовывается в каждом случае Председателем Правления
	Длительность нахождения сумм в подотчете – не более 3 (трех) дней. Первый день – получение и расходование, второй день – сдача ТМЦ на склад, предоставление авансового отчета в бухгалтерию, третий день – обработка авансового отчета   бухгалтерией

	На отправку почтовой корреспонденции
	Управляющие дополнительными офисами, руководители ККО (во время отсутствия – лица, на которых возложено исполнение обязанностей); Специалист - делопроизводитель (во время отсутствия – специалист АХО)
	Определяется текущей потребностью
	Длительность нахождения сумм в подотчете – не более 3 (трех) дней. Первый день – получение и расходование, второй день - предоставление авансового отчета в бухгалтерию, третий день – обработка авансового отчета   бухгалтерией

	Нотариальное удостоверение копий документов, доверенностей, карточек с образцами подписей
	Сотрудники юридической службы Банка; Управляющие дополнительными офисами (главный менеджер), руководители ККО (во время отсутствия – лица, на которых возложено исполнение обязанностей), при отсутствии указанных лиц - Директор филиала


	Определяется текущей потребностью
	Длительность нахождения сумм в подотчете – не более 3 (трех) дней. Первый день – получение и расходование, второй день - предоставление авансового отчета, третий день – обработка авансового отчета   бухгалтерией

	На приобретение ГСМ
	Водители Банка (во время отсутствия – специалист АХО или начальник АХО); Управляющие дополнительными офисами, руководители ККО (во время отсутствия – лица, на которых возложено исполнение обязанностей); Директор Банка (филиала Банка); Председатель Правления Банка
	Не более чем по 5000 руб. три раза в месяц. При необходимости получения дополнительного аванса на ГСМ подотчетное лицо сдает дополнительный авансовый отчет на дату возникновения дополнительной потребности
	Подекадно (за каждые 10 дней месяца): 1-го числа (за период с 21 по 30 (31) число прошедшего месяца), 11-го числа (за период с 1 по 10 число текущего месяца) и 21-го числа (за период с 11 по 20 число текущего месяца

	На оплату обучения
	Любой сотрудник Банка по письменному заявлению на основании письменного приказа Председателя Правления о его обучении
	Ограничивается стоимостью обучения
	Не позднее 2-го дня после окончания обучения, на третий день производится обработка авансового отчета  бухгалтерией


* - при предоставлении авансовых отчетов сотрудниками удаленных структурных подразделений Банка срок предоставления авансового отчета увеличивается на  почтовый пробег, который рассчитывается по календарному штемпелю отправки через почтовые отделения

23.4.5. Выдача денежных средств в подотчет осуществляется в безналичном порядке, путем перечисления подотчетных сумм на банковские счета сотрудников банка, имеющих право на получение средств в подотчет на основании подлинного письменного заявления подотчетного лица на имя Председателя Правления Банка (Директора филиала Банка) с указанием целей подотчета, запрашиваемой суммы (с расшифровкой затрат при необходимости), номера банковского счета подотчетного лица, на который следует зачислить подотчетную сумму,  подписи подотчетного лица, даты составления документа при  наличии разрешительной визы Председателя Правления Банка (Директора филиала Банка) или лица, уполномоченного им.

23.4.6. Выдача денежных средств в подотчет сотрудникам удаленных структурных подразделений Банка осуществляется на основании заявлений, полученных по факсу или электронной почтой с обязательным предоставлением подотчетным лицом подлинного заявления, пересылаемого почтой.

23.4.7. Все лица, имеющие право на получение подотчета, ежегодно, в срок с 01 по 10 августа, обязаны представлять в бухгалтерские службы Банка/филиала заявления на перечисление перерасходов по авансовым отчетам на банковский счет подотчетного лица со сроком действия –1 год. Каждый вновь принимаемый на работу в Банк сотрудник оформляет заявление на перечисление перерасходов по факту открытия банковского счета в Банке. При отсутствии заявления на перечисление перерасхода, возмещение его подотчетным лицам не производится.

Заявления на перечисление перерасхода по авансовым отчетам по истечении срока действия (один раз в год, в августе) формируются в отдельные папки, сдаются в архив и подлежат хранению в течение 5 лет после окончания срока действия. 

23.5. Расчеты с дебиторами, кредиторами по хозяйственной деятельности, прочими дебиторами  и кредиторами

Оплата хозяйственных операций производится на основании счетов и договоров по хозяйственной деятельности с подписью Председателя правления (в его отсутствие Директора Банка по развитию сети), либо других лиц согласно установленному порядку (директор филиала и т.д.). Платежи по данным операциям оформляются платежным поручением. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  в целях обеспечения унификации учетных процедур, достоверности и прозрачности данных бухгалтерского учета, минимизации трудозатрат, своевременного перечисления платежей, предоставление достоверной отчетности в установленные сроки, использования единого программного обеспечения, оплата хозяйственных операций филиалов осуществляется Отделом внутрибанковских операций (г. Хабаровск) с отражением фактов оплаты на балансах соответствующих филиалов. Оплата хозяйственных операций Головного Банка осуществляется бухгалтерией Головного Банка. Лицевые счета на балансовых № 60312, № 60314, № 60323 открываются на каждого поставщика, подрядчика, покупателя, прочих дебиторов и кредиторов. Лицевые счета для учета полученных сумм за услуги, облагаемые НДС, открываются на балансовом счете № 60322 в разрезе услуг.

23.6. Учет НДС

23.6.1. При исчислении, уплате и отнесении НДС на расходы Банк руководствуется пунктом  5 статьи 170 главы 21 Налогового Кодекса РФ. Банк включает в затраты, принимаемые к вычету при исчислении налога на прибыль, суммы НДС, уплаченные поставщикам по приобретаемым товарам, работам и услугам. НДС по товарам и услугам, оплачиваемым за счет прибыли, на себестоимость не относится. При этом вся сумма НДС, полученная по операциям, подлежащим налогообложению, подлежит уплате в бюджет.

23.6.2. Основные средства, материальные запасы и нематериальные активы приходуются без учета суммы НДС, уплаченного поставщикам. Учет сумм НДС, уплаченного при приобретении, сооружении и изготовлении, включая расходы по доставке, монтажу, сборке и установке объектов основных средств, материальных запасов и нематериальных активов, производится на отдельном лицевом счете  № 60310 с отнесением  на расходы в момент ввода в эксплуатацию указанных объектов по лицевому счету № 70209 с символом 29416.

23.6.3. Объекты налогообложения.

1) Подлежат налогообложению следующие доходы банка:

- доходы от операций по реализации имущества Банка (в т.ч. реализация бланков чековых книжек, бланков векселей и т.п.);

- доходы от реализации услуг, оказываемых в интересах другого лица (договора комиссии, поручения, агентские договора):

· доходы от реализации услуг валютного контроля;

· доходы от реализации консультационных и информационных услуг;

· доходы по операциям финансирования под уступку денежного требования (факторинг, цессия), если уступаемое требование не освобождается от НДС.

- прочая реализация:

· доходы от инкассации и доставки денежной наличности;

· доходы за предоставление в аренду имущества;

· доходы в виде штрафов по операциям, связанным с нарушением условий договоров, предметом которых являются операции, облагаемые НДС;

· доходы от возмещения оплаты коммунальных услуг, электроэнергии, связи;

· доходы за хранение имущества (пользование сейфом);

· доходы по оформлению платежных документов, ксерокопирование документов;

· другие, не освобождаемые от НДС операции.

2) Не подлежат налогообложению следующие банковские операции (за исключением инкассации согласно п. 3.3 статьи 149 НК РФ):

· привлечение денежных средств организаций и физических лиц во вклады;

· размещение привлеченных денежных средств организаций и физических лиц от имени банка и за его счет;

· открытие и ведение банковских счетов организаций и физических лиц, в том числе банковских счетов, служащих для расчетов по банковским картам, а также операции, связанные с обслуживанием банковских карт;

· осуществление расчетов по поручению организаций и физических лиц, в том числе банков-корреспондентов, по их банковским счетам;

· кассовое обслуживание организаций и физических лиц;

· купля-продажа иностранной валюты в наличной и безналичной формах (в том числе оказание посреднических услуг по операциям купли-продажи иностранной валюты);

· осуществление операций с драгоценными металлами и драгоценными камнями в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· по исполнению банковских гарантий (выдача и аннулирование банковской гарантии, подтверждение и изменение условий указанной гарантии, платеж по такой гарантии, оформление и проверка документов по этой гарантии);

· выдача поручительств за третьих лиц, предусматривающих исполнение обязательств в денежной форме;

· оказание услуг, связанных с установкой и эксплуатацией системы "клиент-банк", включая предоставление программного обеспечения и обучение обслуживающего указанную систему персонала;

· получение от заемщиков сумм в счет компенсации страховых премий (страховых взносов), уплаченных банком по договорам страхования на случай смерти или наступления инвалидности указанных заемщиков, в которых банк является страхователем и выгодоприобретателем;

· услуг, связанных с обслуживанием банковских карт.

23.6.4. Расчет налогооблагаемой базы.

При реализации имущества, подлежащего учету по стоимости с учетом уплаченного НДС, налоговая база определяется как разница между ценой реализации имущества, определяемой в соответствии со ст.40 НК РФ, с учетом НДС, акцизов, и стоимости реализуемого имущества (остаточной стоимости с учетом переоценки) согласно п.3 ст. 154 НК РФ. При наличии подтверждения уплаты НДС при приобретении (выделении суммы налога в документах на приобретение) сумма налога при реализации уплачивается с указанной выше разницы.      
При оказании Банком комиссионных услуг суммы, полученные комиссионерами (поверенными, агентами) от комитентов (доверителей, принципиалов) или от покупателей (за исключением сумм вознаграждений), в налоговую базу не включаются (ст. 156 НК РФ). Налоговая база определяется как сумма дохода, полученная в виде вознаграждений. Налог исчисляется по ставке 18/118. Налоговая ставка по остальным группам услуг, облагаемым НДС, производится по ставке в соответствии с действующими тарифами Банка и заключенными договорами.

23.6.5. Оформление счетов-фактур.

1) Для оплаты услуг Банка, облагаемых НДС, выписываются счета-фактуры с соблюдением требований ст.169 НК РФ, которые регистрируются в книге продаж. Счета-фактуры выписываются каждым структурным подразделением, имеющим отдельный баланс и корреспондентский счет (филиалом). При реализации товаров (работ, услуг), облагаемых НДС, счета-фактуры выписываются не позднее пяти дней со дня выполнения работ, оказания услуг. При оказании клиентам банка услуг, не облагаемых НДС (ст.149 НК РФ)  и по операциям реализации ценных бумаг (за исключением брокерских и посреднических услуг), счета-фактуры банком не составляются. В соответствии с действующим законодательством в каждом филиале банка не ведутся книги покупок и книги продаж. Книги покупок и книги продаж ведутся в электронном виде, распечатываются ежемесячно и оформляются в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.

2) При  аренде объектов недвижимости, находящейся в федеральной или муниципальной собственности, банк исполняет функции налогового агента. В соответствии с письмом ГНС от 20.03.1997 № ВЗ-2-03/260 при перечислении арендной платы по реквизитам и в сроки, оговоренные договором аренды, банк выписывает счет-фактуру в одном экземпляре с пометкой “аренда государственного (муниципального) имущества”. Счет-фактура подписывается руководителем Банка (или директором филиала в  пределах полномочий, данных в доверенности) и главным бухгалтером, скрепляется печатью. Счет-фактура регистрируется в книге продаж и книге покупок в момент перечисления арендной платы. Налоговая база и сумма НДС по арендной плате за объекты недвижимого имущества, являющегося федеральной  или муниципальной собственностью, вносятся в налоговую декларацию. При этом по каждому контрагенту заполняется отдельный лист декларации. НДС по арендной плате за объекты недвижимого имущества, являющегося федеральной  или  муниципальной собственностью, перечисляется в бюджет в момент перечисления арендной платы за имущество, являющимся федеральной или муниципальной собственностью.

23.6.6. Налоговая декларация по НДС

В соответствии с п.5 ст.174 НК РФ банк уплачивает НДС и предоставляет налоговую декларацию в ИФНС  по месту своего нахождения  (по месту постановки на налоговый учет Головного Банка). НДС уплачивается ежемесячно в срок не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным. Декларация предоставляется в ИФНС не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным.

c) Для составления декларации по НДС Отдел отчетности (г. Хабаровск) не позднее 07 числа месяца, следующего за отчетным, предоставляет в Отдел налогов (г. Хабаровск) электронной почтой форму 102 «Отчет о прибылях и убытках» по каждому филиалу Банка и сводную форму 102, а также сводную форму 101 «Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации». Формы 101 и 102 используются для контроля за полнотой отражения зачисленных доходов в книге продаж, полнотой удержания НДС и для заполнения разделов «Операции, не подлежащие налогообложению и «Операции, не признаваемые реализацией» налоговой декларации. В день отправки электронных документов аналогичные документы на бумажных носителях,  оформленные в установленном порядке, высылаются почтой в Отдел налогов (г. Хабаровск).

23.6.7. Бухгалтерский учет сумм НДС.

1) Для учета НДС в Банке используются следующие балансовые счета:

60301 - НДС,  полученный к перечислению в бюджет, счет открывается на балансе Головного банка и предназначен для сбора сальдо счетов 60309 «НДС полученный» региональных филиалов и Головного Банка и перечислению в бюджет;

60309 - НДС полученный, счет открывается на балансе филиалов и Головного Банка для учета суммы НДС, полученного в течение месяца;

60310 - НДС уплаченный, счет открывается на балансе филиалов и Головного Банка для учета суммы НДС, уплаченного поставщикам (подрядчикам), до момента списания суммы НДС на расходы;

60310 - НДС уплаченный, счет открывается на балансе филиалов и Головного Банка для учета суммы НДС, уплаченного по имуществу, приобретенному по договорам финансового лизинга, до момента списания суммы НДС на расходы;

70209 (символ 29416) – «НДС, относимый на расходы  производственного назначения», 70209 (символ 29416) – «НДС, относимый на расходы  непроизводственного назначения» - счета открываются на балансе филиалов и Головного Банка для учета суммы НДС, списанного на расходы Банка в момент отнесения на расходы стоимости  услуг (работ, ТМЦ).

2) Порядок отражения НДС в бухгалтерском учете при приобретении товаров, услуг:

а) перечислено поставщику по действующим хозяйственным договорам (энерго- и тепло​снабжение, связь и т.п.), по остальным хозяйственным операциям, по которым уплачивается НДС, предварительная оплата перечисляется на основании выставленных требований поставщика, счетов, счетов-фактур:

д-т 60312—л.сч. поставщика -  на общую сумму документа (счета, счета-фактуры и т.п.) с НДС                    

к-т 30102— корреспондентский счет  
        

                                                                                      

б) оприходованы материалы на основании накладных, оказаны услуги (выполнены работы) на основании  актов о завершении работ и т.п.:

по услугам (работам):

д-т 702 - л. сч по соотв. статье расходов  - на  сумму документа (счета, счета-фактуры и т.п.) без НДС;

к-т 60312—л.сч. поставщика 

д-т 60310 “ НДС уплаченный” 

к-т 60312 л.сч. поставщика                        -  на сумму НДС;

д-т 70209 – л.сч. по символу 29416 - на сумму НДС (с разделением товаров, работ и услуг производственного и непроизводственного назначения)

к-т 60310 - НДС уплаченный 

по ТМЦ:

д-т 610 - “Хозматериалы” по соотв. лиц.счету  -  на стоимость ТМЦ без НДС;

к-т 60312 - л.сч. поставщика 

д-т 60310 - “НДС по приобретенным матценностям” - на сумму НДС.

К-т 60312 - л.сч. поставщика.

При приобретении материальных ценностей за наличный расчет в розничной торговой сети и отсутствии в кассовом и товарном чеке отдельно выделенной суммы НДС, у частных предпринимате​лей (или других организаций), имеющих право производить реализацию без НДС, при отсутствии в счете-фактуре суммы НДС хозяйственные материалы приходуются на соответствующие счета по их учету в полной сумме, указанной в представленных документах.

При наличии факта оплаты товаров (работ, услуг), наличии первичных документов (счет, договор, товарная накладная, чек ККМ) с выделенными в них отдельной строкой суммами НДС, но при отсутствии счета-фактуры стоимость товаров (работ, услуг) относится на счета по учету ТМЦ (счета расходов) в полной сумме с учетом НДС, т.е. без выделения суммы НДС на отдельный счет по учету НДС (60310 «НДС уплаченный» или 70209 сим 29416 «РдНДСУплаченный»).

3) Реализация материальных ценностей и услуг, не относящихся к банковской деятельности (об​лагаемых  НДС)

По кредиту счета № 60309 отражаются суммы налога на добавленную стоимость, полученные по облагаемым налогом операциям и услугам, в корреспонденции с транзитным счетом № 60322. Комиссия по услугам клиентов, включающая НДС учитываются на счете № 60322, с ежедневным отнесением на счета доходов № 701, с выделением НДС на счет № 60309. По дебету счета № 60309 списываются суммы, подлежащие к  уплате в бюджет, в корреспонденции со счетом № 60301 учета расчетов с бюджетом по налогам.

Реализация материальных ценностей:

Поступление средств от покупателя:

Д-т 30102 - кор.сч. / или расчетный счет покупателя ТМЦ

К-т 61201 - “Реализация имущества банков” 

Перенос НДС, полученного от покупателя на счет “НДС полученный”:

Если  имущество учитывается без НДС или НДС не выделен в первичных документах: 

Д-т 61201 - “Реализация имущества банков” 

К-т 60309  - на  сумму НДС по счету-фактуре, выставленной банком – при продаже ТМЦ         

Если  имущество учитывается с НДС и НДС  выделен в первичных документах: 

Д-т 61201 - “Реализация имущества банков” 

К-т  60309 – на сумму НДС, исчисленную по ставке 18/118 от налогооблагаемой базы, определяемой как разница между ценой реализации имущества с учетом НДС (продажная цена) и стоимостью реализуемого имущества (остаточная стоимость с учетом переоценки). 

Отражение в учете сумм полученных доходов, облагаемых НДС

Получена сумма от покупателя в оплату услуг, облагаемых НДС (аренда, хранение и др.)

Дт -  30102 – корреспондентский счет

Кт -  60322 – л.с. покупателя     -на сумму поступившей оплаты с  НДС;

Дт 60322 – л.с. покупателя     

Кт 701 - л.сч.  по соотв. статье доходов – на сумму дохода  без НДС;

Дт 60322 – л.с. покупателя   

Кт 60309 «НДС по авансовым платежам» – на сумму полученного НДС.

Филиал \ Головной банк  составляет счет-фактуру и регистрирует в книге продаж.

Если получена сумма дохода в счет оплаты услуг, которые будут оказаны в следующем отчетном периоде (квартале), отражение операций производится в соответствии с Указаниями ЦБ РФ от 30.11.1998 № 430-У:

Получена сумма от покупателя в оплату услуг, облагаемых НДС (аренда, хранение и др.):

Дт -  30102 – корреспондентский счет

Кт -  60322 – л.с. покупателя - на сумму поступившей оплаты с  НДС;

Дт 60322 – л.с. покупателя     

Кт 61304 - л.сч.  по соотв. виду доходов – на сумму дохода  без НДС;

Дт 60322 – л.с. покупателя   

Кт 60309 «НДС полученный» – на сумму полученного НДС.

При наступлении отчетного квартала, к которому относятся доходы, в течение 5 дней с начала квартала делается проводка:

Дт 61304- л.сч.  по соотв. виду доходов 

Кт 701  – л.сч. по соотв. статье доходов - на сумму дохода без НДС.

На полученную сумму дохода составляется счет-фактура и регистрируется в книге продаж в общеустановленном порядке в момент получения суммы дохода.

4) Расчеты с бюджетом.

Для уплаты НДС с корреспондентского счета Головного банка филиал не позднее 7 числа месяца, следующего за отчетным, перечисляет через счета МФО сальдо счета 60309 «НДС полученный» на счет 60301 “Расчеты с бюджетом по НДС” в Головном банке за месяц, а Головной Банк переносит сальдо счета 60309 «НДС полученный» (открытый в Головном Банке) внутренней проводкой на счет 60301:

Дт – 60309 - Филиала/Головного Банка

Кт – 60301-Головного банка  – на сумму НДС, полученного от покупателей ТМЦ, работ и услуг

Не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, Головной банк уплачивает НДС в ИФНС по месту своего нахождения (по месту постановки на налоговый учет Головного Банка):

 Дт - 60301 - л.сч. “Расчеты с бюджетом по  НДС” Головного банка            

 Кт – 30102 - кор.сч. 

23.7. Учет налога на прибыль
Начисленные суммы налога на прибыль (балансовый счет № 70501) отражаются только на балансе головной организации. Начисление и уплата налога на прибыль осуществляется ежемесячными авансовыми платежами с корректировкой по фактическому результату на основании ежеквартальных расчетов, составляемых нарастающим итогом с начала года (расчеты авансовыми платежами).

Головной банк ежемесячно в сроки, установленные для уплаты авансовых платежей по налогу на прибыль и налога на прибыль, перечисляет в бюджет суммы авансовых взносов налога на прибыль и налога на прибыль согласно Декларации по налогу на прибыль:

Дт 70501 «Налог на прибыль»

Кт 60301 «Расчеты с бюджетом по налогу на прибыль»

d) Отдел налогов (г. Хабаровск) согласно Декларации по налогу на прибыль перечисляет с баланса Головного банка суммы авансовых платежей, а также суммы налога на прибыль:

e) - в федеральный бюджет по месту нахождения Головного Банка (г. Благовещенск) без распределения указанных сумм по обособленным подразделениям;

f) - в бюджеты всех субъектов Федерации, на территории которых расположены обособленные подразделения Банка. При этом уплата авансовых платежей и налога осуществляется через ответственное обособленное подразделение по группе обособленных подразделений, действующих на территории отдельного субъекта Федерации

23.8. Расчеты с бюджетом по налогам

По дебету счета № 60302 проводятся суммы переплат, подлежащие возмещению (возврату) из бюджета. По кредиту счета № 60302 проводятся:

-  суммы переплат, поступившие из бюджета; 

-  суммы переплат, зачтенные в счет уплаты других налогов и сборов или в счет 

-  очередного платежа по данному  налогу.

Основанием для отражения в бухгалтерском учете переплат по налогам и сборам (других сумм,  подлежащих возмещению (возврату) из бюджета), а также их зачета в счет уплаты других налогов или очередных платежей по данному налогу, является решение налогового органа, оформленное в соответствии с законодательством о налогах и сборах и практикой делового оборота.

Суммы, зачтенные в счет уплаты других налогов (сборов, платежей), отражаются на соответствующих лицевых счетах по учету расчетов с бюджетом:

Дт 60301 – лицевой счет налога (сбора, платежа), в счет уплаты которого произведен зачет;

Кт 60302 – лицевой счет налога (сбора, платежа), излишне уплаченного, либо подлежащего возмещению (возврату).

24. Учет доходов, расходов и финансовых результатов

24.1. Бухгалтерский  учет  хозяйственных  операций  ведется  в  соответствии  с  Положением № 205-П. При этом схема нумерации счетов аналитического учета доходов и расходов Банка определяется Рабочим планом счетов доходов и расходов (Приложение № 35). Аналитический учет доходов и расходов Банка ведется в ПО ИБСО.

Учет операционных доходов и расходов Банка ведется Головным Банком и филиалами по идентичной схеме. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  в целях обеспечения унификации учетных процедур, достоверности и прозрачности, данных бухгалтерского учета, минимизации трудозатрат, предоставление достоверной отчетности в установленные сроки, использования единого программного обеспечения, учет административно-хозяйственных доходов и расходов ведется централизованно Отделом внутрибанковских операций (г. Хабаровск) с отнесением расходов на балансы филиалов. Учет административно-хозяйственных доходов и расходов Головного Банка ведется бухгалтерией Головного Банка.

24.2. Доходы и расходы Банка учитываются в валюте РФ. Полученные доходы и произведенные расходы в иностранной валюте, пересчитываются в рубли по курсу ЦБ РФ на день получения доходов или совершения расходов соответственно.

24.3. Доходы и расходы относятся на соответствующие счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов (в форме денежных или материальных ценностей), т.е. по кассовому методу, за исключением случаев, специально оговоренных Банком России. 

24.4. Доходы, полученные и расходы, произведенные в отчетном периоде, но относящиеся к  следующим отчетным периодам, в случаях, предусмотренных нормативными актами Банка России, отражаются  в учете и отчетности отдельной статьей, как доходы и расходы будущих периодов и подлежат включению в результаты хозяйственной деятельности (либо соответствующие источники) по наступлению периода, к которому они относятся. Произведенные авансом расходы и полученные авансом доходы, относящиеся к будущим периодам, относятся на расходы или доходы по наступлению периода, к которому относятся, или срока, установленного договором.  

24.5. В целях предупреждения незаконного и нерационального расходования средств, все расходные документы по хозяйственным операциям сверх установленного лимита предварительно рассматриваются специалистами Отдела бизнес планирования. Данные документы также контролируются специалистами соответствующих служб Банка в рамках исполнения смет, согласно утвержденных внутрибанковских процедур, и оплачиваются централизованно Отделом внутрибанковских операций (г. Хабаровск) с отражением фактов оплаты и расходов на балансах филиалов (бухгалтерия Головного Банка оплачивает самостоятельно). Оплата комиссий и возмещаемых операционных затрат при совершении банковских  операций, может производиться через подразделения бухгалтерских служб филиалов, при условии  предварительного контроля со стороны руководителей этих служб в соответствии с полномочиями и согласно утвержденному перечню контролируемых операций.

24.6. Все  затраты учитываются на счетах по соответствующим статьям расходов без учета НДС.  

24.7. Затраты на текущий и капитальный ремонт собственных и арендованных основных  фондов относятся на расходы в полном объеме по мере производства ремонта (подписания актов приемки ремонтных работ) без создания ремонтного фонда.

24.8. Формирование финансовых результатов деятельности производится путем отнесения на счет прибылей (убытков) сумм, учтенных на счете 701 доходов и на счете 702 расходов, ежеквартально по состоянию на 1-е число в балансе Головного Банка и филиалов отдельно.

24.9. Ежеквартально в последний рабочий день квартала, с учетом оборотов за этот день, в централизованном порядке на баланс Головного Банка перечисляются полученные финансовые результаты (прибыль/убыток) отчетного квартала филиалов.

24.10. Прибыль, остающаяся в распоряжении Банка после уплаты обязательных платежей в бюджет, распределяется по окончании финансового года в соответствии с Уставом Банка на основании решения годового собрания акционеров Банка. После утверждения на годовом собрании акционеров годового отчета осуществляется реформация баланса, то есть сумма распределенной прибыли списывается со счета № 70302 в корреспонденции со счетом № 70502 «Использование прибыли предшествующих лет». Реформация баланса должна быть произведена не позднее 2 рабочих дней после проведения годового собрания акционеров в строгом соответствии с утвержденным им финансовым результатом, использованием и распределением прибыли отчетного года. Если акционерами принято решение о неполном распределении прибыли отчетного года, то на счете № 70302 учитывается остаток нераспределенной прибыли. При принятии в последующем общим собранием акционеров решения об использовании оставшейся нераспределенной прибыли предшествующих лет сумма распределенной прибыли отражается на счетах направления прибыли в корреспонденции со счетом № 70302.

24.11. Аналитический учет по счетам 703, 704 и 705 ведется в следующем порядке:

· на балансе филиалов открывается по одному лицевому счету 70301 (70401)

· на балансе Головного Банка открывается по одному лицевому счету 70301 (70401) и 70501 для каждого направления использования прибыли, а также по одному лицевому счету 70302 (70402) и 70502.
