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А. БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА                                                                                                                           тыс.руб.

	Номер счета второго порядка
	Исходящие остатки

	
	рубли
	ин. валюта, драг.металлы в рублевом эквиваленте
	итого

	1
	2
	3
	4

	АКТИВ

	10605
	400 948
	0
	400 948

	20202
	1 113 584
	333 806
	1 447 390

	20208
	1 829 764
	334
	1 830 098

	20209
	113 758
	2 053
	115 811

	20302
	0
	15 014
	15 014

	20303
	0
	157
	157

	20308
	0
	158
	158

	30102
	1 056 771
	0
	1 056 771

	30110
	9 491
	3 862
	13 353

	30114
	0
	437 158
	437 158

	30118
	0
	23 492
	23 492

	30202
	686 441
	0
	686 441

	30204
	38 110
	0
	38 110

	30213
	11 887
	493
	12 380

	30233
	96 226
	5 544
	101 770

	30302
	80
	59
	139

	30306
	17 109 842
	1 194 025
	18 303 867

	30402
	35 823
	0
	35 823

	32103
	0
	164 238
	164 238

	44606
	8 000
	0
	8 000

	45201
	1 133 472
	0
	1 133 472

	45203
	70 938
	0
	70 938

	45204
	180 420
	0
	180 420

	45205
	593 296
	0
	593 296

	45206
	1 302 229
	0
	1 302 229

	45207
	5 326 892
	21 410
	5 348 302

	45208
	6 179 441
	1 068 573
	7 248 014

	45306
	18 164
	0
	18 164

	45307
	229 807
	0
	229 807

	45308
	293 494
	0
	293 494

	45401
	33 836
	0
	33 836

	45404
	977
	0
	977

	45405
	3 868
	0
	3 868

	45406
	3 246
	0
	3 246

	45407
	527 780
	0
	527 780

	45408
	467 112
	0
	467 112

	45503
	20
	0
	20

	45504
	280
	0
	280

	45505
	80 929
	8 887
	89 816

	45506
	883 791
	7 166
	890 957

	45507
	29 857 142
	56 917
	29 914 059

	45509
	22 603
	0
	22 603

	45705
	148
	0
	148

	45706
	11 994
	0
	11 994

	45812
	1 781 015
	0
	1 781 015

	45814
	23 355
	0
	23 355

	45815
	103 165
	211
	103 376

	45912
	52 683
	0
	52 683

	45914
	376
	0
	376

	45915
	6 170
	20
	6 190

	47107
	1 508 748
	0
	1 508 748

	47301
	0
	390 295
	390 295

	47404
	24 360
	1 843
	26 203

	47423
	158 563
	10
	158 573

	47427
	248 950
	13
	248 963

	50205
	2 009 710
	0
	2 009 710

	50207
	652 669
	0
	652 669

	50208
	1 726 604
	0
	1 726 604

	50221
	29 393
	0
	29 393

	50305
	672 100
	0
	672 100

	50318
	791 003
	0
	791 003

	50706
	684 627
	0
	684 627

	51403
	88 602
	0
	88 602

	51404
	787 408
	77 942
	865 350

	51405
	2 913 112
	114 291
	3 027 403

	51406
	735 098
	289 977
	1 025 075

	51505
	339 700
	0
	339 700

	51506
	540 645
	0
	540 645

	52503
	1 449
	0
	1 449

	60202
	414 402
	0
	414 402

	60302
	2 503
	0
	2 503

	60308
	1 554
	0
	1 554

	60312
	47 809
	0
	47 809

	60314
	292
	137
	429

	60323
	40 825
	0
	40 825

	60401
	3 287 006
	0
	3 287 006

	60404
	115 456
	0
	115 456

	60411
	44 022
	0
	44 022

	60701
	31 018
	0
	31 018

	60901
	188
	0
	188

	61002
	2 755
	0
	2 755

	61008
	15 822
	0
	15 822

	61009
	14 911
	0
	14 911

	61010
	1
	0
	1

	61011
	57 492
	0
	57 492

	61403
	56 492
	0
	56 492

	70606
	5 135 033
	0
	5 135 033

	70608
	955 881
	0
	955 881

	70609
	8 599
	0
	8 599

	70611
	108 617
	0
	108 617

	итого
	95 952 787
	4 218 085
	100 170 872

	ПАССИВ

	10207
	1 122 000
	0
	1 122 000

	10601
	1 694 129
	0
	1 694 129

	10602
	581 002
	0
	581 002

	10603
	29 393
	0
	29 393

	10701
	75 000
	0
	75 000

	10801
	2 837 848
	0
	2 837 848

	30109
	53 237
	7 256
	60 493

	30126
	46
	0
	46

	30222
	10
	0
	10

	30223
	6 920
	0
	6 920

	30232
	2 227
	3 009
	5 236

	30301
	80
	59
	139

	30305
	17 109 842
	1 194 025
	18 303 867

	30601
	36 126
	0
	36 126

	31306
	789
	0
	789

	31310
	59 030
	0
	59 030

	32901
	800 004
	0
	800 004

	40116
	2 064
	0
	2 064

	40201
	0
	28 093
	28 093

	40202
	0
	10
	10

	40302
	11 980
	0
	11 980

	40401
	6 031
	0
	6 031

	40402
	54
	0
	54

	40404
	26 023
	0
	26 023

	40502
	200 831
	0
	200 831

	40503
	0
	1 175
	1 175

	40601
	9 897
	0
	9 897

	40602
	146 967
	10
	146 977

	40603
	88 124
	4
	88 128

	40701
	322 460
	7
	322 467

	40702
	5 795 088
	773 890
	6 568 978

	40703
	4 184 416
	1 582
	4 185 998

	40802
	490 823
	4
	490 827

	40804
	2
	0
	2

	40805
	1
	0
	1

	40807
	45 617
	4 319
	49 936

	40817
	6 485 207
	294 873
	6 780 080

	40820
	94 113
	3 093
	97 206

	40821
	17 368
	0
	17 368

	40901
	4 787
	0
	4 787

	40905
	462
	0
	462

	40911
	15 653
	0
	15 653

	41506
	125 000
	0
	125 000

	41805
	20 000
	0
	20 000

	41806
	9 000
	0
	9 000

	41906
	76 001
	0
	76 001

	42005
	10 000
	0
	10 000

	42006
	102 565
	0
	102 565

	42007
	111 000
	0
	111 000

	42101
	2 490
	0
	2 490

	42103
	29 400
	0
	29 400

	42104
	71 000
	0
	71 000

	42105
	211 500
	93 850
	305 350

	42106
	7 738 764
	234 889
	7 973 653

	42107
	5 077 222
	45 966
	5 123 188

	42201
	30
	0
	30

	42205
	128 590
	0
	128 590

	42206
	1 665 971
	0
	1 665 971

	42207
	544 240
	0
	544 240

	42301
	303 704
	33 530
	337 234

	42303
	110 228
	0
	110 228

	42304
	566 340
	43 276
	609 616

	42305
	942 714
	27 609
	970 323

	42306
	18 709 209
	1 326 667
	20 035 876

	42314
	17 103
	1 268
	18 371

	42315
	52
	0
	52

	42507
	11 155
	0
	11 155

	42601
	2 342
	2 087
	4 429

	42603
	1 091
	0
	1 091

	42604
	553
	0
	553

	42605
	3 932
	0
	3 932

	42606
	48 491
	12 499
	60 990

	42614
	355
	10
	365

	42615
	18
	0
	18

	44007
	0
	3 917
	3 917

	45215
	1 847 389
	0
	1 847 389

	45315
	5 350
	0
	5 350

	45415
	38 631
	0
	38 631

	45515
	600 127
	0
	600 127

	45818
	1 887 908
	0
	1 887 908

	45918
	54 299
	0
	54 299

	47108
	8 387
	0
	8 387

	47411
	259 671
	15 349
	275 020

	47416
	11 775
	422
	12 197

	47422
	176 880
	10 807
	187 687

	47425
	607 297
	0
	607 297

	47426
	21 759
	480
	22 239

	50220
	68 765
	0
	68 765

	50720
	332 183
	0
	332 183

	51410
	1 758
	0
	1 758

	51510
	121 644
	0
	121 644

	52005
	2 000 000
	0
	2 000 000

	52303
	5 920
	0
	5 920

	52305
	232
	0
	232

	52306
	8 760
	0
	8 760

	52307
	13 440
	0
	13 440

	52406
	710
	0
	710

	52501
	53 037
	0
	53 037

	60206
	86 100
	0
	86 100

	60301
	62 753
	0
	62 753

	60305
	77 335
	0
	77 335

	60307
	152
	0
	152

	60309
	4
	0
	4

	60311
	4 980
	0
	4 980

	60313
	0
	1 864
	1 864

	60320
	575
	0
	575

	60322
	1 733
	0
	1 733

	60324
	40 118
	0
	40 118

	60348
	136 383
	0
	136 383

	60405
	23 082
	0
	23 082

	60601
	1 082 902
	0
	1 082 902

	60903
	30
	0
	30

	61012
	411
	0
	411

	61304
	767
	0
	767

	61501
	2 631
	0
	2 631

	70601
	5 441 775
	0
	5 441 775

	70603
	955 310
	0
	955 310

	70604
	6 696
	0
	6 696

	70801
	959 603
	0
	959 603

	итого
	96 004 973
	4 165 899
	100 170 872

	
	
	
	

	
	
	
	

	Б. СЧЕТА ДОВЕРИТЕЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ
	тыс.руб.

	Номер счета второго порядка
	Исходящие остатки

	
	рубли
	ин. валюта, драг.металлы в рублевом эквиваленте
	итого

	1
	2
	3
	4

	АКТИВ

	 
	 
	 
	0

	ПАССИВ

	 
	 
	 
	0

	
	
	
	

	
	
	
	

	С. ВНЕБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА
	 
	тыс.руб.

	Номер счета второго порядка
	Исходящие остатки

	
	рубли
	ин. валюта, драг.металлы в рублевом эквиваленте
	итого

	1
	2
	3
	4

	АКТИВ

	90701
	14
	0
	14

	90803
	3 865 000
	489 634
	4 354 634

	90901
	1 420 092
	0
	1 420 092

	90902
	9 309 580
	0
	9 309 580

	91104
	0
	8
	8

	91202
	19
	0
	19

	91203
	192 097
	0
	192 097

	91206
	1 115
	0
	1 115

	91207
	19
	0
	19

	91414
	104 318 265
	6 342 856
	110 661 121

	91501
	57 225
	0
	57 225

	91502
	22
	0
	22

	91604
	369 267
	100
	369 367

	91704
	21 018
	0
	21 018

	91802
	381 573
	0
	381 573

	91803
	6 734
	0
	6 734

	99998
	75 277 814
	0
	75 277 814

	итого
	195 219 854
	6 832 598
	202 052 452

	ПАССИВ

	91211
	900
	0
	900

	91311
	1 449 583
	0
	1 449 583

	91312
	65 803 469
	45 646
	65 849 115

	91315
	1 357 761
	4 077
	1 361 838

	91316
	543 545
	18 770
	562 315

	91317
	5 905 062
	0
	5 905 062

	91318
	7 652
	0
	7 652

	91507
	141 323
	0
	141 323

	91508
	26
	0
	26

	99999
	126 774 638
	0
	126 774 638

	итого
	201 983 959
	68 493
	202 052 452

	
	
	
	

	
	
	
	

	Г. СРОЧНЫЕ СДЕЛКИ
	 
	тыс.руб.

	Номер счета второго порядка
	Исходящие остатки

	
	рубли
	ин. валюта, драг.металлы в рублевом эквиваленте
	итого

	1
	2
	3
	4

	АКТИВ

	 
	 
	 
	0

	ПАССИВ

	 
	 
	 
	0

	
	
	
	

	
	
	
	

	Д. СЧЕТА ДЕПО
	 
	в штуках

	Номер счета второго порядка
	Исходящие остатки

	
	рубли
	ин. валюта, драг.металлы в рублевом эквиваленте
	итого

	1
	2
	3
	4

	АКТИВ

	98000
	 
	 
	538.00

	98010
	 
	 
	634 175 845.00

	98020
	 
	 
	0.00

	итого
	 
	 
	634 176 383.00

	ПАССИВ

	98040
	 
	 
	318 354 075.00

	98050
	 
	 
	295 842 975.00

	98055
	 
	 
	0.00

	98070
	 
	 
	19 979 333.00

	98090
	 
	 
	0.00

	итого
	 
	 
	634 176 383.00


	ОТЧЕТ О ПРИБЫЛЯХ И УБЫТКАХ КРЕДИТНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

	по состоянию на  1 апреля 2012 г.

	Наименование кредитной организации (ее филиала)
	
	

	
	Западно-Сибирский Коммерческий Банк открытое акционерное общество

	
	 ("Запсибкомбанк" ОАО)
	
	
	
	

	Почтовый адрес
	
	
	
	

	
	625000, Тюменская область, г.Тюмень, ул. 8-е Марта, 1
	

	
	
	
	
	
	
	
	Код формы 0409102

	
	
	
	
	
	
	
	Квартальная тыс. руб.

	Номер
строки
	Наименование статей
	Символы
	Суммы
	Всего
(гр.4 + гр.5)

	
	
	
	в рублях
	в ин.валюте и драг.металлах
в рублевом эквиваленте
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	  
	Глава I. ДОХОДЫ
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	А. От банковских операций и других сделок
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	Раздел 1. Процентные доходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. По предоставленным кредитам
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Минфину России
	11101
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Финансовым органам субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	11102
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Государственным внебюджетным фондам Российской Федерации
	11103
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Внебюджетным фондам субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	11104
	 
	0
	 
	0
	0

	 5. 
	Финансовым организациям, находящимся в федеральной собственности
	11105
	 
	0
	 
	0
	0

	 6. 
	Коммерческим организациям, находящимся в федеральной собственности
	11106
	 
	85
	 
	0
	85

	 7. 
	Некоммерческим организациям, находящимся в федеральной собственности
	11107
	 
	0
	 
	0
	0

	 8. 
	Финансовым организациям, находящимся в государственной (кроме федеральной) собственности
	11108
	 
	0
	 
	0
	0

	 9. 
	Коммерческим организациям, находящимся в государственной (кроме федеральной) собственности
	11109
	 
	267
	 
	0
	267

	 10. 
	Некоммерческим организациям, находящимся в государственной (кроме федеральной) собственности
	11110
	 
	0
	 
	0
	0

	 11. 
	Негосударственным финансовым организациям
	11111
	 
	0
	 
	0
	0

	 12. 
	Негосударственным коммерческим организациям
	11112
	 
	418 794
	 
	30 307
	449 101

	 13. 
	Негосударственным некоммерческим организациям
	11113
	 
	25 514
	 
	0
	25 514

	 14. 
	Индивидуальным предпринимателям
	11114
	 
	33 518
	 
	0
	33 518

	 15. 
	Гражданам (физическим лицам)
	11115
	 
	1 055 513
	 
	1 888
	1 057 401

	 16. 
	Юридическим лицам - нерезидентам
	11116
	 
	0
	 
	0
	0

	 17. 
	Физическим лицам - нерезидентам
	11117
	 
	394
	 
	0
	394

	 18. 
	Кредитным организациям
	11118
	 
	6 252
	 
	0
	6 252

	 19. 
	Банкам-нерезидентам
	11119
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 11101 - 11119
	 
	 
	1 540 337
	 
	32 195
	1 572 532

	  
	2. По прочим размещенным средствам в:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Минфине России
	11201
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Финансовых органах субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	11202
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Государственных внебюджетных фондах Российской Федерации
	11203
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Внебюджетных фондах субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	11204
	 
	0
	 
	0
	0

	 5. 
	Финансовых организациях, находящихся в федеральной собственности
	11205
	 
	0
	 
	0
	0

	 6. 
	Коммерческих организациях, находящихся в федеральной собственности
	11206
	 
	0
	 
	0
	0

	 7. 
	Некоммерческих организациях, находящихся в федеральной собственности
	11207
	 
	0
	 
	0
	0

	 8. 
	Финансовых организациях, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	11208
	 
	0
	 
	0
	0

	 9. 
	Коммерческих организациях, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	11209
	 
	0
	 
	0
	0

	 10. 
	Некоммерческих организациях, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	11210
	 
	0
	 
	0
	0

	 11. 
	Негосударственных финансовых организациях
	11211
	 
	0
	 
	0
	0

	 12. 
	Негосударственных коммерческих организациях
	11212
	 
	169
	 
	0
	169

	 13. 
	Негосударственных некоммерческих организациях
	11213
	 
	0
	 
	0
	0

	 14. 
	Юридических лицах - нерезидентах
	11214
	 
	0
	 
	74
	74

	 15. 
	Кредитных организациях
	11215
	 
	0
	 
	0
	0

	 16. 
	Банках-нерезидентах
	11216
	 
	0
	 
	0
	0

	 17. 
	В Банке России
	11217
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 11201 - 11217
	 
	 
	169
	 
	74
	243

	  
	3. По денежным средствам на счетах
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	В Банке России
	11301
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	В кредитных организациях
	11302
	 
	169
	 
	0
	169

	 3. 
	В банках-нерезидентах
	11303
	 
	0
	 
	303
	303

	  
	Итого по символам 11301 - 11303
	 
	 
	169
	 
	303
	472

	  
	4. По депозитам размещенным
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	В Банке России
	11401
	 
	12 000
	 
	0
	12 000

	 2. 
	В кредитных организациях
	11402
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	В банках-нерезидентах
	11403
	 
	0
	 
	15
	15

	  
	Итого по символам 11401 - 11403
	 
	 
	12 000
	 
	15
	12 015

	  
	5. По вложениям в долговые обязательства (кроме векселей)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Российской Федерации
	11501
	 
	60 544
	 
	0
	60 544

	 2. 
	Субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	11502
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Банка России
	11503
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Кредитных организаций
	11504
	 
	12 477
	 
	0
	12 477


	 5. 
	Прочие долговые обязательства
	11505
	 
	40 211
	 
	0
	40 211

	 6. 
	Иностранных государств
	11506
	 
	0
	 
	0
	0

	 7. 
	Банков-нерезидентов
	11507
	 
	0
	 
	0
	0

	 8. 
	Прочие долговые обязательства нерезидентов
	11508
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 11501 - 11508
	 
	 
	113 232
	 
	0
	113 232

	  
	6. По учтенным векселям
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Органов федеральной власти
	11601
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Органов власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	11602
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Кредитных организаций
	11603
	 
	65 342
	 
	5 778
	71 120

	 4. 
	Векселям прочих резидентов
	11604
	 
	11 311
	 
	0
	11 311

	 5. 
	Органов государственной власти иностранных государств
	11605
	 
	0
	 
	0
	0

	 6. 
	Органов местной власти иностранных государств
	11606
	 
	0
	 
	0
	0

	 7. 
	Банков-нерезидентов
	11607
	 
	0
	 
	0
	0


	 8. 
	Векселям прочих нерезидентов
	11608
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 11601 - 11608
	 
	 
	76 653
	 
	5 778
	82 431

	  
	Итого по разделу 1
	11000
	 
	1 742 560
	 
	38 365
	1 780 925

	  
	Раздел 2. Другие доходы от банковских операций и других сделок
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Доходы от открытия и ведения банковских счетов, расчетного и кассового обслуживания клиентов
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Вознаграждение за открытие и ведение банковских счетов
	12101
	 
	63 034
	 
	465
	63 499

	 2. 
	Вознаграждение за расчетное и кассовое обслуживание
	12102
	 
	292 960
	 
	5 727
	298 687

	  
	Итого по символам 12101 - 12102
	 
	 
	355 994
	 
	6 192
	362 186

	  
	2. Доходы от купли-продажи иностранной валюты в наличной и безналичной формах
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Доходы от купли-продажи иностранной валюты в наличной и безналичной формах
	12201
	 
	90 972
	 
	X              
	90 972

	  
	Итого по символу 12201
	 
	 
	90 972
	 
	X              
	90 972

	  
	3. Доходы от выдачи банковских гарантий и поручительств
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Доходы от выдачи банковских гарантий и поручительств
	12301
	 
	5 897
	 
	0
	5 897

	  
	Итого по символу 12301
	 
	 
	5 897
	 
	0
	5 897

	  
	4. Доходы от проведения других сделок
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	От погашения и реализации приобретенных прав требования
	12401
	 
	0
	 
	X              
	0

	 2. 
	От операций по доверительному управлению имуществом
	12402
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	От операций с драгоценными металлами и драгоценными камнями
	12403
	 
	38
	 
	X              
	38

	 4. 
	От предоставления в аренду специальных помещений и сейфов для хранения документов и ценностей
	12404
	 
	260
	 
	0
	260

	 5. 
	От операций финансовой аренды (лизинга)
	12405
	 
	0
	 
	0
	0

	 6. 
	От оказания консультационных и информационных услуг
	12406
	 
	816
	 
	0
	816

	  
	Итого по символам 12401 - 12406
	 
	 
	1 114
	 
	0
	1 114

	  
	Итого по разделу 2
	12000
	 
	453 977
	 
	6 192
	460 169

	  
	Итого по группе доходов А "От банковских операций и других сделок" (1 - 2 разделы)
	10001
	 
	2 196 537
	 
	44 557
	2 241 094

	  
	Б. Операционные доходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	Раздел 3. Доходы от операций с ценными бумагами, кроме процентов, дивидендов и переоценки
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Российской Федерации
	13101
	 
	0
	 
	X              
	0

	 2. 
	Субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	13102
	 
	0
	 
	X              
	0

	 3. 
	Банка России
	13103
	 
	0
	 
	X              
	0

	 4. 
	Кредитных организаций
	13104
	 
	5 760
	 
	X              
	5 760

	 5. 
	Прочих ценных бумаг
	13105
	 
	10 030
	 
	X              
	10 030

	 6. 
	Иностранных государств
	13106
	 
	0
	 
	X              
	0

	 7. 
	Банков-нерезидентов
	13107
	 
	0
	 
	X              
	0

	 8. 
	Прочих ценных бумаг нерезидентов
	13108
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Итого по символам 13101 - 13108
	 
	 
	15 790
	 
	X              
	15 790

	  
	2. Доходы от операций с выпущенными ценными бумагами
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Доходы от операций с выпущенными ценными бумагами
	13201
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символу 13201
	 
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по разделу 3
	13000
	 
	15 790
	 
	0
	15 790

	  
	Раздел 4. Доходы от участия в капитале других организаций
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Дивиденды от вложений в акции
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Кредитных организаций
	14101
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Других организаций
	14102
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Банков-нерезидентов
	14103
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Других организаций-нерезидентов
	14104
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 14101 - 14104
	 
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	2. Дивиденды от вложений в акции дочерних и зависимых обществ
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Кредитных организаций
	14201
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Других организаций
	14202
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Банков-нерезидентов
	14203
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Других организаций-нерезидентов
	14204
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 14201 - 14204
	 
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	3. Доходы от участия в хозяйственных обществах (кроме акционерных)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Кредитных организациях
	14301
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Банках-нерезидентах
	14302
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Других организациях
	14303
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Других организациях-нерезидентах
	14304
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 14301 - 14304
	 
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	4. Доходы от участия в дочерних и зависимых хозяйственных обществах (кроме акционерных)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Кредитных организациях
	14401
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Банках-нерезидентах
	14402
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Других организациях
	14403
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Других организациях-нерезидентах
	14404
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 14401 - 14404
	 
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по разделу 4
	14000
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Раздел 5. Положительная переоценка
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Положительная переоценка ценных бумаг, средств в иностранной валюте, драгоценных металлов
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Ценных бумаг (балансовый счет № 70602, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70702)
	15101
	 
	0
	 
	X              
	0

	 2. 
	Средств в иностранной валюте (балансовый счет № 70603, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70703)
	15102
	 
	955 310
	 
	X              
	955 310

	 3. 
	Драгоценных металлов (балансовый счет № 70604, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70704)
	15103
	 
	6 696
	 
	X              
	6 696

	  
	Итого по символам 15101 - 15103
	 
	 
	962 006
	 
	X              
	962 006

	  
	2. Доходы от применения встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора (балансовый счет № 70605, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70705):
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	От изменения курса ценной бумаги
	15201
	 
	0
	 
	X              
	0

	 2. 
	От изменения валютного курса
	15202
	 
	0
	 
	X              
	0

	 3. 
	От изменения индекса цен
	15203
	 
	0
	 
	X              
	0

	 4. 
	От изменения других переменных
	15204
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Итого по символам 15201 - 15204
	 
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Итого по разделу 5
	15000
	 
	962 006
	 
	X              
	962 006

	  
	Раздел 6. Другие операционные доходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Доходы от производных финансовых инструментов (балансовый счет N70613, при составлении годового бухгалтерского отчета - балансовый счет N70713):
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Доходы от производных финансовых инструментов
	16101
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Итого по символу 16101
	 
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	2. Комиссионные вознаграждения
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	За проведение операций с валютными ценностями
	16201
	 
	5 575
	 
	0
	5 575

	 2. 
	От оказания посреднических услуг по брокерским и аналогичным договорам
	16202
	 
	75
	 
	0
	75

	 3. 
	По другим операциям
	16203
	 
	41 898
	 
	570
	42 468

	  
	Итого по символам 16201 - 16203
	 
	 
	47 548
	 
	570
	48 118

	  
	3. Другие операционные доходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	От сдачи имущества в аренду
	16301
	 
	2 469
	 
	0
	2 469

	 2. 
	От выбытия (реализации) имущества
	16302
	 
	8 188
	 
	X              
	8 188

	 3. 
	От дооценки основных средств после их уценки
	16303
	 
	0
	 
	X              
	0

	 4. 
	От передачи активов в доверительное управление
	16304
	 
	0
	 
	0
	0

	 5. 
	От восстановления сумм резервов на возможные потери, кроме резервов под условные обязательства некредитного характера
	16305
	 
	3 066 200
	 
	X              
	3 066 200

	 6. 
	Прочие операционные доходы
	16306
	 
	229
	 
	3 107
	3 336

	  
	Итого по символам 16301 - 16306
	 
	 
	3 077 086
	 
	3 107
	3 080 193

	  
	Итого по разделу 6
	16000
	 
	3 124 634
	 
	3 677
	3 128 311

	  
	Итого по группе доходов Б "Операционные доходы" (3 - 6 разделы)
	10002
	 
	4 102 430
	 
	3 677
	4 106 107

	  
	В. Прочие доходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	Раздел 7. Прочие доходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Штрафы, пени, неустойки
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	По операциям привлечения и предоставления (размещения) денежных средств
	17101
	 
	2 029
	 
	0
	2 029

	 2. 
	По другим банковским операциям и сделкам
	17102
	 
	9
	 
	0
	9

	 3. 
	По прочим (хозяйственным) операциям
	17103
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 17101 - 17103
	 
	 
	2 038
	 
	0
	2 038

	  
	2. Доходы прошлых лет, выявленные в отчетном году
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	По операциям привлечения и предоставления (размещения) денежных средств
	17201
	 
	6 110
	 
	542
	6 652

	 2. 
	По другим банковским операциям и сделкам
	17202
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	По прочим (хозяйственным) операциям
	17203
	 
	86
	 
	0
	86

	  
	Итого по символам 17201 - 17203
	 
	 
	6 196
	 
	542
	6 738

	  
	3. Другие доходы, относимые к прочим
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	От безвозмездно полученного имущества
	17301
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Поступление в возмещение причиненных убытков,
	17302
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	в том числе страховое возмещение от страховщиков
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 3. 
	От оприходования излишков:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	материальных ценностей
	17303
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	денежной наличности
	17304
	 
	1
	 
	0
	1

	 4. 
	От списания обязательств и невостребованной кредиторской задолженности
	17305
	 
	2 322
	 
	125
	2 447

	 5. 
	Другие доходы
	17306
	 
	45 356
	 
	0
	45 356

	  
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	от восстановления сумм резервов по условным обязательствам некредитного характера
	17307
	 
	1 662
	 
	X              
	1 662

	  
	Итого по символам 17301 - 17306
	 
	 
	47 679
	 
	125
	47 804

	  
	Итого по разделу 7
	17000
	 
	55 913
	 
	667
	56 580

	  
	Итого по группе доходов В "Прочие доходы" (раздел 7)
	10003
	 
	55 913
	 
	667
	56 580

	  
	Всего по Главе I "Доходы" (разделы 1 - 7)
	10000
	 
	6 354 880
	 
	48 901
	6 403 781

	  
	Глава II. РАСХОДЫ
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	А. По банковским операциям и другим сделкам
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	Раздел 1. Процентные расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. По полученным кредитам от:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Банка России
	21101
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Кредитных организаций
	21102
	 
	441
	 
	769
	1 210

	 3. 
	Банков-нерезидентов
	21103
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Других кредиторов
	21104
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 21101 - 21104
	 
	 
	441
	 
	769
	1 210

	  
	2. По денежным средствам на банковских счетах клиентов - юридических лиц
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Финансовых организаций, находящихся в федеральной собственности
	21201
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Коммерческих организаций, находящихся в федеральной собственности
	21202
	 
	140
	 
	0
	140

	 3. 
	Некоммерческих организаций, находящихся в федеральной собственности
	21203
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Финансовых организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	21204
	 
	0
	 
	0
	0

	 5. 
	Коммерческих организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	21205
	 
	16
	 
	0
	16

	 6. 
	Некоммерческих организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	21206
	 
	7
	 
	70
	77

	 7. 
	Негосударственных финансовых организаций
	21207
	 
	1 020
	 
	0
	1 020

	 8. 
	Негосударственных коммерческих организаций
	21208
	 
	9 374
	 
	10
	9 384

	 9. 
	Негосударственных некоммерческих организаций
	21209
	 
	13 382
	 
	0
	13 382

	 10. 
	Кредитных организаций
	21210
	 
	83
	 
	2
	85

	 11. 
	Банков-нерезидентов
	21211
	 
	0
	 
	0
	0

	 12. 
	Индивидуальных предпринимателей
	21212
	 
	1
	 
	0
	1

	 13. 
	Индивидуальных предпринимателей - нерезидентов
	21213
	 
	0
	 
	0
	0

	 14. 
	Юридических лиц - нерезидентов
	21214
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 21201 - 21214
	 
	 
	24 023
	 
	82
	24 105

	  
	3. По депозитам юридических лиц
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Минфина России
	21301
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Финансовых органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	21302
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Государственных внебюджетных фондов Российской Федерации
	21303
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Внебюджетных фондов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	21304
	 
	0
	 
	0
	0

	 5. 
	Финансовых организаций, находящихся в федеральной собственности
	21305
	 
	0
	 
	0
	0

	 6. 
	Коммерческих организаций, находящихся в федеральной собственности
	21306
	 
	2 148
	 
	0
	2 148

	 7. 
	Некоммерческих организаций, находящихся в федеральной собственности
	21307
	 
	0
	 
	0
	0

	 8. 
	Финансовых организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	21308
	 
	2
	 
	0
	2

	 9. 
	Коммерческих организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	21309
	 
	332
	 
	0
	332

	 10. 
	Некоммерческих организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	21310
	 
	1 173
	 
	0
	1 173

	 11. 
	Негосударственных финансовых организаций
	21311
	 
	4 571
	 
	0
	4 571

	 12. 
	Негосударственных коммерческих организаций
	21312
	 
	214 648
	 
	2 646
	217 294

	 13. 
	Негосударственных некоммерческих организаций
	21313
	 
	41 823
	 
	0
	41 823

	 14. 
	Юридических лиц - нерезидентов
	21314
	 
	94
	 
	0
	94

	 15. 
	Кредитных организаций
	21315
	 
	470
	 
	0
	470

	 16. 
	Банков-нерезидентов
	21316
	 
	0
	 
	0
	0

	 17. 
	Банка России
	21317
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 21301 - 21317
	 
	 
	265 261
	 
	2 646
	267 907

	  
	4. По прочим привлеченным средствам юридических лиц
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Минфина России
	21401
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Финансовых органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	21402
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Государственных внебюджетных фондов Российской Федерации
	21403
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	Внебюджетных фондов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	21404
	 
	0
	 
	0
	0

	 5. 
	Финансовых организаций, находящихся в федеральной собственности
	21405
	 
	0
	 
	0
	0

	 6. 
	Коммерческих организаций, находящихся в федеральной собственности
	21406
	 
	0
	 
	0
	0

	 7. 
	Некоммерческих организаций, находящихся в федеральной собственности
	21407
	 
	0
	 
	0
	0

	 8. 
	Финансовых организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	21408
	 
	0
	 
	0
	0

	 9. 
	Коммерческих организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	21409
	 
	0
	 
	0
	0

	 10. 
	Некоммерческих организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности
	21410
	 
	0
	 
	0
	0

	 11. 
	Негосударственных финансовых организаций
	21411
	 
	0
	 
	0
	0

	 12. 
	Негосударственных коммерческих организаций
	21412
	 
	0
	 
	0
	0

	 13. 
	Негосударственных некоммерческих организаций
	21413
	 
	0
	 
	0
	0

	 14. 
	Юридических лиц - нерезидентов
	21414
	 
	0
	 
	0
	0

	 15. 
	Кредитных организаций
	21415
	 
	623
	 
	0
	623

	 16. 
	Банков-нерезидентов
	21416
	 
	0
	 
	0
	0

	 17. 
	Банка России
	21417
	 
	381
	 
	0
	381

	  
	Итого по символам 21401 - 21417
	 
	 
	1 004
	 
	0
	1 004

	  
	5. По денежным средствам на банковских счетах клиентов - физических лиц
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Граждан Российской Федерации
	21501
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Нерезидентов
	21502
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 21501 - 21502
	 
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	6. По депозитам клиентов - физических лиц
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Граждан Российской Федерации
	21601
	 
	390 018
	 
	14 267
	404 285

	 2. 
	Нерезидентов
	21602
	 
	813
	 
	83
	896

	  
	Итого по символам 21601 - 21602
	 
	 
	390 831
	 
	14 350
	405 181

	  
	7. По прочим привлеченным средствам клиентов - физических лиц
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Граждан Российской Федерации
	21701
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Нерезидентов
	21702
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 21701 - 21702
	 
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	8. По выпущенным долговым обязательствам
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	По облигациям
	21801
	 
	48 620
	 
	0
	48 620

	 2. 
	По депозитным сертификатам
	21802
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	По сберегательным сертификатам
	21803
	 
	0
	 
	0
	0

	 4. 
	По векселям
	21804
	 
	200
	 
	0
	200

	  
	Итого по символам 21801 - 21804
	 
	 
	48 820
	 
	0
	48 820

	  
	Итого по разделу 1
	21000
	 
	730 380
	 
	17 847
	748 227

	  
	Раздел 2. Другие расходы по банковским операциям и другим сделкам
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Расходы по купле-продаже иностранной валюты в наличной и безналичной формах
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Расходы по купле-продаже иностранной валюты в наличной и безналичной формах
	22101
	 
	71 071
	 
	X              
	71 071

	  
	Итого по символу 22101
	 
	 
	71 071
	 
	X              
	71 071

	  
	2. Расходы по проведению других сделок
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Погашению и реализации приобретенных прав требования
	22201
	 
	5 966
	 
	X              
	5 966

	 2. 
	Доверительному управлению имуществом
	22202
	 
	0
	 
	0
	0

	 3. 
	Операциям с драгоценными металлами и драгоценными камнями
	22203
	 
	58
	 
	X              
	58

	  
	Итого по символам 22201 - 22203
	 
	 
	6 024
	 
	0
	6 024

	  
	Итого по разделу 2
	22000
	 
	77 095
	 
	0
	77 095

	  
	Итого по группе расходов А "От банковских операций и других сделок" (разделы 1 - 2)
	20001
	 
	807 475
	 
	17 847
	825 322

	  
	Б. Операционные расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	Раздел 3. Расходы по операциям с ценными бумагами, кроме процентов и переоценки
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	  
	1. Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Российской Федерации
	23101
	 
	0
	 
	X              
	0

	 2. 
	Субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	23102
	 
	0
	 
	X              
	0

	 3. 
	Банка России
	23103
	 
	0
	 
	X              
	0

	 4. 
	Кредитных организаций
	23104
	 
	10 613
	 
	X              
	10 613

	 5. 
	Прочих ценных бумаг
	23105
	 
	0
	 
	X              
	0

	 6. 
	Иностранных государств
	23106
	 
	0
	 
	X              
	0

	 7. 
	Банков-нерезидентов
	23107
	 
	0
	 
	X              
	0

	 8. 
	Прочих ценных бумаг нерезидентов
	23108
	 
	0
	 
	X              
	0

	 9. 
	Расходы профессиональных участников рынка ценных бумаг, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг (кроме расходов на консультационные и информационные услуги)
	23109
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 23101 - 23109
	 
	 
	10 613
	 
	0
	10 613

	  
	2. Расходы по операциям с выпущенными ценными бумагами
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Расходы по операциям с выпущенными ценными бумагами
	23201
	 
	281
	 
	0
	281

	  
	Итого по символу 23201
	 
	 
	281
	 
	0
	281

	  
	Итого по разделу 3
	23000
	 
	10 894
	 
	0
	10 894

	  
	Раздел 4. Отрицательная переоценка
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Отрицательная переоценка ценных бумаг, средств в иностранной валюте, драгоценных металлов
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Ценных бумаг (балансовый счет № 70607, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70707)
	24101
	 
	0
	 
	X              
	0

	 2. 
	Средств в иностранной валюте (балансовый счет № 70608, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70708)
	24102
	 
	955 881
	 
	X              
	955 881


	 3. 
	Драгоценных металлов (балансовый счет № 70609, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70709)
	24103
	 
	8 599
	 
	X              
	8 599

	  
	Итого по символам 24101 - 24103
	 
	 
	964 480
	 
	X              
	964 480

	  
	2. Расходы от применения встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора (балансовый счет № 70610, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70710):
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	от изменения курса ценной бумаги
	24201
	 
	0
	 
	X              
	0

	 2. 
	от изменения валютного курса
	24202
	 
	0
	 
	X              
	0

	 3. 
	от изменения индекса цен
	24203
	 
	0
	 
	X              
	0

	 4. 
	от изменения других переменных
	24204
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Итого по символам 24201 - 24204
	 
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Итого по разделу 4
	24000
	 
	964 480
	 
	X              
	964 480

	  
	Раздел 5. Другие операционные расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Расходы по производным финансовым инструментам (балансовый счет N70614, при составлении годового бухгалтерского отчета - балансовый счет - N70714):
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Расходы по производным финансовым инструментам
	25101
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Итого по символу 25101
	 
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	2. Комиссионные сборы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	За проведение операций с валютными ценностями
	25201
	 
	245
	 
	629
	874

	 2. 
	За расчетно-кассовое обслуживание и ведение банковских счетов
	25202
	 
	34 871
	 
	2 228
	37 099

	 3. 
	За услуги по переводам денежных средств, включая услуги платежных и расчетных систем
	25203
	 
	0
	 
	83
	83

	 4. 
	За полученные гарантии и поручительства
	25204
	 
	0
	 
	0
	0

	 5. 
	За оказание посреднических услуг по брокерским и аналогичным договорам
	25205
	 
	150
	 
	0
	150

	 6. 
	По другим операциям
	25206
	 
	1 230
	 
	3 767
	4 997

	  
	Итого по символам 25201 - 25206
	 
	 
	36 496
	 
	6 707
	43 203

	  
	3. Другие операционные расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	От передачи активов в доверительное управление
	25301
	 
	0
	 
	0
	0

	 2. 
	Отчисления в резервы на возможные потери, кроме резервов под условные обязательства некредитного характера
	25302
	 
	3 481 598
	 
	X              
	3 481 598

	 3. 
	Прочие операционные расходы
	25303
	 
	4 712
	 
	7 619
	12 331

	  
	Итого по символам 25301 - 25303
	 
	 
	3 486 310
	 
	7 619
	3 493 929

	  
	Итого по разделу 5
	25000
	 
	3 522 806
	 
	14 326
	3 537 132

	  
	Раздел 6. Расходы, связанные с обеспечением деятельности кредитной организации
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Расходы на содержание персонала
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Расходы на оплату труда, включая премии и компенсации
	26101
	 
	406 350
	 
	0
	406 350

	 2. 
	Налоги и сборы в виде начислений на заработную плату, уплачиваемые работодателями в соответствии с законодательством Российской Федерации
	26102
	 
	117 838
	 
	0
	117 838

	 3. 
	Расходы, связанные с перемещением персонала (кроме расходов на оплату труда)
	26103
	 
	960
	 
	0
	960

	 4. 
	Другие расходы на содержание персонала
	26104
	 
	5 991
	 
	0
	5 991

	  
	Итого по символам 26101 - 26104
	 
	 
	531 139
	 
	0
	531 139

	  
	2. Амортизация
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	По основным средствам, кроме недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности
	26201
	 
	29 320
	 
	X              
	29 320

	 2. 
	По основным средствам, полученным в финансовую аренду (лизинг)
	26202
	 
	0
	 
	X              
	0

	 3. 
	По нематериальным активам
	26203
	 
	5
	 
	X              
	5

	 4. 
	По недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности
	26204
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Итого по символам 26201 - 26204
	 
	 
	29 325
	 
	X              
	29 325

	  
	3. Расходы, связанные с содержанием (эксплуатацией) имущества и его выбытием
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Расходы по ремонту основных средств и другого имущества
	26301
	 
	2 358
	 
	0
	2 358

	 2. 
	Расходы на содержание основных средств и другого имущества (включая коммунальные расходы)
	26302
	 
	23 805
	 
	0
	23 805

	 3. 
	Арендная плата по арендованным основным средствам и другому имуществу
	26303
	 
	7 141
	 
	0
	7 141

	 4. 
	Плата за право пользования объектами интеллектуальной собственности
	26304
	 
	6 896
	 
	1 123
	8 019

	 5. 
	По списанию стоимости материальных запасов
	26305
	 
	12 689
	 
	X              
	12 689

	 6. 
	По уценке основных средств
	26306
	 
	0
	 
	X              
	0

	 7. 
	По выбытию (реализации) имущества
	26307
	 
	69
	 
	X              
	69


	  
	Итого по символам 26301 - 26307
	 
	 
	52 958
	 
	1 123
	54 081

	  
	4. Организационные и управленческие расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Подготовка и переподготовка кадров
	26401
	 
	813
	 
	0
	813

	 2. 
	Служебные командировки
	26402
	 
	5 144
	 
	0
	5 144

	 3. 
	Охрана
	26403
	 
	21 418
	 
	0
	21 418

	 4. 
	Реклама
	26404
	 
	15 866
	 
	0
	15 866

	 5. 
	Представительские расходы
	26405
	 
	1 935
	 
	0
	1 935

	 6. 
	Услуги связи, телекоммуникационных и информационных систем
	26406
	 
	13 706
	 
	94
	13 800

	 7. 
	Судебные и арбитражные издержки
	26407
	 
	586
	 
	0
	586

	 8. 
	Аудит
	26408
	 
	3 125
	 
	0
	3 125

	 9. 
	Публикация отчетности
	26409
	 
	14
	 
	0
	14

	 10. 
	Страхование
	26410
	 
	21 256
	 
	0
	21 256

	 11. 
	Налоги и сборы, относимые на расходы в соответствии с законодательством Российской Федерации
	26411
	 
	29 488
	 
	156
	29 644

	 12. 
	Другие организационные и управленческие расходы
	26412
	 
	17 724
	 
	39
	17 763

	  
	Итого по символам 26401 - 26412
	 
	 
	131 075
	 
	289
	131 364

	  
	Итого по разделу 6
	26000
	 
	744 497
	 
	1 412
	745 909

	  
	Итого по группе расходов Б "Операционные расходы" (3 - 6 разделы)
	20002
	 
	5 242 677
	 
	15 738
	5 258 415

	  
	В. Прочие расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	Раздел 7. Прочие расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	1. Штрафы, пени, неустойки
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	По операциям привлечения и предоставления (размещения) денежных средств
	27101
	 
	708
	 
	0
	708

	 2. 
	По другим банковским операциям и сделкам
	27102
	 
	7
	 
	0
	7

	 3. 
	По прочим (хозяйственным) операциям
	27103
	 
	0
	 
	0
	0

	  
	Итого по символам 27101 - 27103
	 
	 
	715
	 
	0
	715

	  
	2. Расходы прошлых лет, выявленные в отчетном году
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	По операциям привлечения и предоставления (размещения) денежных средств
	27201
	 
	37
	 
	0
	37

	 2. 
	По другим банковским операциям и сделкам
	27202
	 
	13
	 
	1
	14

	 3. 
	По прочим (хозяйственным) операциям
	27203
	 
	12
	 
	0
	12

	  
	Итого по символам 27201 - 27203
	 
	 
	62
	 
	1
	63

	  
	3. Другие расходы, относимые к прочим
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Платежи в возмещение причиненных убытков
	27301
	 
	2 678
	 
	0
	2 678

	 2. 
	От списания недостач материальных ценностей
	27302
	 
	1
	 
	0
	1

	 3. 
	От списания недостач денежной наличности, сумм по имеющим признаки подделки денежным знакам
	27303
	 
	7
	 
	0
	7

	 4. 
	От списания активов (требований) и не взысканной дебиторской задолженности
	27304
	 
	0
	 
	0
	0

	 5. 
	Расходы на благотворительность и другие аналогичные расходы
	27305
	 
	5 206
	 
	0
	5 206

	 6. 
	Расходы на осуществление спортивных мероприятий, отдыха, мероприятий культурно-просветительского характера и иных аналогичных мероприятий
	27306
	 
	583
	 
	0
	583

	 7. 
	Расходы, возникающие как последствия чрезвычайных обстоятельств хозяйственной деятельности
	27307
	 
	0
	 
	0
	0

	 8. 
	Другие расходы
	27308
	 
	6 523
	 
	0
	6 523

	  
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	отчисления в резервы по условным обязательствам некредитного характера
	27309
	 
	2 486
	 
	X              
	2 486

	  
	Итого по символам 27301 - 27308
	 
	 
	14 998
	 
	0
	14 998

	  
	Итого по разделу 7
	27000
	 
	15 775
	 
	1
	15 776

	  
	Итого по группе расходов В "Прочие расходы" (раздел 7)
	20003
	 
	15 775
	 
	1
	15 776

	  
	Итого расходов по разделам 1 - 7
	 
	 
	6 065 927
	 
	33 586
	6 099 513

	  
	Прибыль до налогообложения (символ 10000 минус строка "Итого расходов по разделам 1 - 7")
	01000
	 
	X              
	 
	X              
	304 268

	  
	Убыток до налогообложения (строка "Итого расходов по разделам 1 - 7" минус символ 10000)
	02000
	 
	X              
	 
	X              
	0

	  
	Раздел 8. Налог на прибыль (балансовый счет № 70611, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70711)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Налог на прибыль
	28101
	 
	108 617
	 
	X              
	108 617

	  
	Итого по разделу 8
	 
	 
	108 617
	 
	X              
	108 617

	  
	Всего по Главе II "Расходы" (разделы 1 - 8)
	20000
	 
	6 174 544
	 
	33 586
	6 208 130

	  
	Глава III. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ после налогообложения и его использование <*>
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  
	Раздел 1. Финансовый результат после налогообложения
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Прибыль после налогообложения (символ 01000 минус символ 28101)
	31001
	 
	X              
	 
	X              
	195 651

	 2. 
	Убыток после налогообложения (символ 02000 плюс символ 28101 либо символ 28101 минус символ 01000)
	31002
	 
	X              
	 
	X              
	0

	  
	Раздел 2. Выплаты из прибыли после налогообложения (балансовый счет № 70612, при составлении годового отчета - балансовый счет № 70712)
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Распределение между акционерами (участниками) в виде дивидендов
	32001
	 
	0
	 
	X              
	0

	 2. 
	Отчисления на формирование и пополнение резервного фонда
	32002
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Итого по разделу 2
	32101
	 
	0
	 
	X              
	0

	  
	Раздел 3. Результат по отчету
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 1. 
	Неиспользованная прибыль (символ 31001 минус символ 32101)
	33001
	 
	X              
	 
	X              
	195 651

	 2. 
	Убыток (символ 31002 плюс символ 32101 либо символ 32101 минус символ 31001)
	33002
	 
	X              
	 
	X              
	0
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Учетная политика Банка разработана в соответствии с: 

Федеральным законом от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ " О бухгалтерском учете ", 

Федеральным законом от 02 декабря 1990 г. № 395-1 " О банках и банковской деятельности " (с учетом изменений и дополнений), 

Федеральным законом от 10 июля 2002 г. N 86-ФЗ  “О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)”,

Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации " от 26 марта 2007 г. № 302-П, 

Положение Банка России от 24.04.2008г. №318-П “О Порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на Территории Российской Федерации»,

Приказом Министерства финансов РФ «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету  «Учетная политика организации» ПБУ 1/98» № 60н от 09 декабря 1998 г.,

Положением Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П «О безналичных расчётах в Российской Федерации», 

Налоговым Кодексом Российской Федерации, часть I и II, 

"Правилами учета депозитарных операций кредитных организаций в Российской Федерации" от 25 июля 1996 г. N 44, утвержденными приказом Банка России от 25.07.1996 г. № 02-259,

Положением Банка России от 31 августа 1998 г. N 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» с учетом изменений и дополнений,

Положением Банка России от 26 июня 1998 г. N 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками»,

Положением Банка России от 05.11.2002 г. № 203-П  “О порядке проведения Центральным Банком Российской Федерации депозитных операций с кредитными организациями в валюте Российской Федерации”,

Положение Банка России «Положение об организации внутреннего контроля  в кредитных организациях и банковских группах» от 16 декабря 2003 года № 242-П,

Положение « О службе внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2004 года № 09/520,

Положение «О системе внутреннего контроля в «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2004 года № 09/515,

Положение Банка России от 26 марта 2004 г. «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» N 254-П,

Инструкцией Банка России от 28 апреля 2004 г. № 113-И «О порядке открытия, закрытия, организации работы обменных пунктов и порядке осуществления уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц»,

Положением ЦБ РФ от 20.03.2006 г. № 283-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери,

Инструкцией ЦБ РФ от 14.09.2006г. № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)»,

Правилами внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма,

Положением (банковскими правилами) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой»,

Указанием Банка России № 1778-У от 26.12.2006 г. «О признаках платежеспособности и правилах обмена банкнот и монет Банка России»,

Положение по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01 (в ред. Приказов Минфина РФ от 18.05.2002 N 45н, от 12.12.2005 N 147н, от 18.09.2006 N 116н, от 27.11.2006 N 156н),

 Положение по бухгалтерскому учету "Учет нематериальных активов" ПБУ 14/2000 (в ред. Приказов Минфина РФ от 18.09.2006 N 115н, от 27.11.2006 N 155н),

 Положение по бухгалтерскому учету "Учет материально-производственных запасов" ПБУ 5/01 (в ред. Приказов Минфина РФ от 27.11.2006 N 156н, от 26.03.2007 N 26н),

«Регламентом ведения кассовых операций в «Запсибкомбанк» ОАО» от 26.08.2008 г. № 10-11/870_R2,  

Указание Банка России «О кассовом обслуживании в учреждениях Банка России кредитных организациях и иных юридических лиц» №2060-У от 27.08.2008г., 

Указание Банка России «О порядке ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой валютой в уполномоченных банках на территории Российской Федерации» №2054-У от 14.08.2008г.,

другими нормативными документами, в том числе документами Банка России, и внутренними документами Банка. 

1.2. Настоящая Учетная политика Банка устанавливает совокупность способов ведения бухгалтерского учета, имеющая методологическую и организационно - техническую составляющие. Под методологическими составляющими понимаются способы формирования информации о финансовом положении, движении денежных средств и финансовых результатах деятельности Банка (способы группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности, имущества, обязательств, способы применения счетов бухгалтерского учета для отражения банковских операций, системы учетных регистров). Организационно-технические составляющие образуют выбранные технологии учета (способы обработки учетной информации) и организация бухгалтерского учета (приемы и правила документооборота).

1.3.Учетная политика определяет некоторые особенности ведения бухгалтерского учета в документальном оформлении и отражении банковских операций, в денежной оценке имущества, обязательств и хозяйственных операций, инвентаризации средств Банка, систематизации и группировке полученной информации в соответствии с “Планом счетов бухгалтерского учета”. 

1.4. В Учетной политике приняты следующие сокращения наименований и понятий:

Банк (филиал) - Акционерный Западно-Сибирский коммерческий банк открытое акционерное общество (филиал Акционерного Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества),

1.4.2. Руководитель Банка (филиала) – Президент Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества (директор филиала Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества),

1.4.3. Главный бухгалтер Банка (филиала) - Главный бухгалтер Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества (Главный бухгалтер филиала Акционерного Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества),

1.4.4. «Правила …» № от 26.03.2007 г. № 302-П - Положение «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации " от 26.03.2007 г. № 302-П,

1.4.5. УП – Учетная политика Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества,

1.4.6. Альбом УВФ – Приложение № 2 к Учетной политике «Запсибкомбанк» ОАО «Альбом унифицированных внутрибанковских форм первичной учетной документации Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества».

1.4.7. Срок исковой давности – В соответствии с нормами Гражданского кодекса РФ общий срок исковой давности устанавливается три года. Течение срока начинается на следующий день после календарной даты или наступления события, которыми определено его начало. Срок, исчисляемый годами, истекает в соответствующие месяц и число последнего года срока. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день. 

Например: 24.02.2005 г. Банком, на основании заявления клиента, закрыт расчетный счет. Остаток денежных средств, не перечисленный клиентом по назначению, переносится Банком 24.02.2005 г. на отдельный лицевой счет 47422. Течение срока исковой давности начинается с 25.02.2005 г. Срок нахождения суммы на счете 47422 истекает 25.02.2008 г. В балансе сумма со счета 47422 должна быть перенесена на счет 70601 25.02.2008 г., но согласно «Производственного календаря на 2008 г.» 25.02.2008 г. является нерабочим днем. Следовательно, в соответствии с нормами Гражданского кодекса, днем окончания срока считается 26.02.2008 г.      

1.4.8. Рабочий день. В рамках настоящей учетной политики рабочим днем считается день, в котором совершаются банковские операции как с участием специалистов Банка, так и посредством технических устройств, независимо от того, является ли данный день выходным или праздничным днем в соответствии с законодательством РФ или по решению Правительства РФ. 

II. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

И ДОКУМЕНТООБОРОТ.

2.1. Основными задачами бухгалтерского учета являются: 

2.1.1. формирование детальной, полной, достоверной и содержательной информации о деятельности Банка и его имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности - руководителям, учредителям, участникам организации, а также внешним - инвесторам, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

2.1.2. ведение подробного, полного и достоверного бухгалтерского учета всех банковских операций, наличия и движения требований и обязательств, использования Банком материальных и финансовых ресурсов;

2.1.3. выявление внутрихозяйственных резервов для обеспечения финансовой устойчивости Банка, предотвращения отрицательных результатов его деятельности;

2.1.4. использование бухгалтерского учета для принятия управленческих решений.

2.2. В соответствии с Федеральным законом "О бухгалтерском учете" за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства Российской Федерации при выполнении банковских операций ответственность несет руководитель Банка (филиала).            

За формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности ответственность несет главный бухгалтер Банка.

2.3. Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых операций законодательству Российской Федерации, в том числе нормативным актам Банка России, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Банка (филиала).

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченных им должностных лиц расчетные и кассовые документы, финансовые и кредитные обязательства, оформленные документами, считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

Руководитель вправе уполномочить работников Банка на заключение и подписание договора (ов) кредитования, договора (ов) банковского счета или иных договоров на основании доверенности. Доверенность, выданная директором филиала на заключение  и подписание договора (ов)  банковского счета, банковского вклада или иных договоров, оформляется в порядке передоверия и требует нотариального удостоверения. Доверенность с указанными выше полномочиями, выдаваемая единоличным исполнительным органом Банка работнику (ам), нотариального удостоверения не требует.

2.4. Документы постоянного пользования (юридические, кредитные дела,  договоры и другие документы), а так же бухгалтерские первичные документы, оформленные в дополнительных и кредитно-кассовых офисах Банка (филиала) в зависимости от территориальной удаленности и организационной структуры передаются соответственно в Головной офис банка (филиала) или хранятся на местах в соответствии с требованиями внутренних нормативных документов Банка.

Первичные бухгалтерские документы формируются в соответствии с Порядком формирования бухгалтерских первичных документов  «Запсибкомбанк» ОАО от 07 июля 2006 г. № 10/829, утв. приказом № 90 от 07 июля 2006 г.  

Лица, ответственные за соблюдение порядка хранения документов постоянного пользования (юридические, кредитные дела, договоры), определяются главным бухгалтером с закреплением данных функций в должностных инструкциях ответственных сотрудников. 

2.5. Бухгалтерские операции и последующий контроль выполняют бухгалтерские работники, состоящие в штате бухгалтерии, независимо от того, в каком структурном подразделении Банка (филиала) находится их рабочее место. Все работники Банка (филиала) в части выполнения бухгалтерских операций и ведения бухгалтерского учета подчиняются главному бухгалтеру Банка (филиала). Главный бухгалтер осуществляет организацию и контроль своевременности и качества исполнения подчиненными сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

2.6. По вопросам бухгалтерского учёта, налогообложения операций филиалы представляют в Головной офис запрос в соответствии с Приложением № 9.1 Альбома УВФ.

2.7. Закрепление счетов за отдельными исполнителями, а также последующее их перераспределение производится сотрудником, администрирующим автоматическую банковскую систему (администратор АБС) на основании служебной записки руководителя отдела с разрешительной надписью главного бухгалтера или по его поручению заместителя главного бухгалтера (п. 1.2 раздела № 1 части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П). 

На период временного отсутствия работника оформляется акт приема-передачи дел (Форма № 6.18. Приложения № 2 к АУВФ) на начало и по окончании периода отсутствия.

Акт подписывается работниками, участвующими в процессе приема - передачи дел, начальником отдела. В случае отсутствия работника по причине временной нетрудоспособности акт подписывается только работником, принявшим дела и начальником отдела.

В акте отражается передача: 

- документов  (по документам, сформированным в сшив, указывается количество папок с архивными адресами; по документам, не сформированным в сшив, указываются реквизиты каждого документа). Допускается указывать наименование папок с нормативными и инструктивными документами, внутренней перепиской и т.п. обобщенно по тематике помещенных в них документах.

- неоконченных дел (указываются реквизиты неисполненных документов со сроками исполнения, краткое описание проделанной работы по указанному документу и действия сотрудника, принимающего дела, которые он должен предпринять для завершения задания).

- документов с установленными сроками исполнения, приходящимися на период временного отсутствия сотрудника, передающего дела.

- перечень форм отчетности со сроками исполнения, приходящимися на период временного отсутствия сотрудника, передающего дела.

- штампов, печатей, ключей (кроме электронных). Именной штамп передается начальнику отдела. 

К акту подшивается ведомость остатков по счетам, закрепленным за исполнителем по состоянию на дату передачи дел с подписями передающей и принимающей стороны.

Администратор АБС, на основании служебной записки руководителя отдела с разрешительной надписью главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) обеспечивает доступ к счетам, закрепленным за временно отсутствующим работником, ответственному исполнителю, выполняющему его обязанности.

2.8. На каждого ответственного исполнителя разрабатывается должностная инструкция, согласовывается главным бухгалтером, юридическим подразделением, службой внутреннего контроля и утверждается руководителем Банка (филиала). Копия должностной инструкции хранится у ответственного исполнителя.

2.9. Бухгалтерский учет в Банке осуществляется на основании «Рабочего плана счетов» (Приложение № 1 к УП) составленного в соответствии с «Правилами …» от 26.03.2007 г. № 302-П. 

2.10."Рабочий план счетов " утверждается Президентом Банка. Изменения в «Рабочий план счетов» вносятся Банком на основании приказа Президента при необходимости, возникшей в процессе ведения бухгалтерского учета или в соответствии с указаниями Банка России. 

2.11.Формы первичных документов, применяемые для оформления операций, разрабатываются в соответствии с:

- Постановлением Госкомстата от 30 октября 1997 г. № 71а (с дополнениями и изменениями) "Об утверждении унифицированных форм первичной учётной документации по учёту труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве",

- Постановлением Госкомстата от 06 апреля 2001 г. № 26 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»,

- Постановлением Госкомстата от 21 января 2003 г. N 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств» 

- «Альбомом унифицированных внутрибанковских форм  первичной учетной документации», являющимся приложением №  2 к Учетной политике Банка. 

2.12.Книга регистрации лицевых счетов ведется в электронном виде. Открытие лицевых счетов осуществляется в соответствии с Приложением № 1 к «Правилам …»  от 26.03.2007 г. № 302-П.

Ежедневно выдается на печать журнал открытых/закрытых счетов (Приложение 8.4. Альбома УВФ), подписывается начальниками отделов и главным бухгалтером или его заместителем, брошюруется в хронологическом порядке и хранится в бухгалтерии с последующей передачей в архив по окончании календарного года.

Книга регистрации лицевых счетов выдается на печать на каждое первое число года. Каждый счет второго порядка распечатывается на отдельном листе книги, внутри счета лицевые счета располагаются в хронологическом порядке. Книга прошнуровывается, пронумеровывается, подписывается руководителем, главным бухгалтером, заверяется печатью Банка (филиала) и сдается в архив.

Счета, открываемые для учета имущества, расчетов, участия, капитала, доходов, расходов, результатов деятельности и других, также регистрируются в Книге регистрации открытых счетов.

Внесение изменений в книгу регистрации лицевых счетов может осуществляться только с разрешения главного бухгалтера либо его заместителя.

Лицевым счетам, открываемым в филиалах, в 12,13 знаках присваивается номер филиала согласно утвержденных Банком России регистрационных номеров филиалов. 

Лицевым счетам, открываемым для внутренних структурных подразделений филиалов (ДО, ККО и др.) (далее - ВСП), в 10,11 знаках присваивается нумерация по порядку  в календарной очередности их открытия независимо от вида ВСП.

При переводе филиалов в статус Дополнительного офиса Головного Банка лицевым счетам в 10,11 знаках присваивается номер филиала согласно ранее утвержденных Банком России регистрационных номеров филиалов.

Для нумерации лицевых счетов внутренних структурных подразделений филиалов, переходящих в статус Дополнительного офиса Головного Банка, а так же для лицевых счетов ВСП, открываемых самостоятельно Головным офисом, в 10,11 знаках лицевого счета присваивается номер по порядку, начиная с 41. 

2.13.Кассовые журналы по приходу и по расходу ведутся в валюте РФ и в иностранных валютах раздельно. 

2.14. Книга хранилища ценностей и Книга учета принятых и выданных ценностей ведутся в соответствии с требованиями, изложенными в Регламенте ведения кассовых операций №10-11/870_R2 от 26.08.2008г. утв. Приказом №198 от 26.08.2008 . 

2.15. Всем  документам, в том числе  кассовым (кроме денежных чеков клиентов и  препроводительным ведомостям  к инкассаторским сумкам), введенным в банковскую информационную систему (БИС), присваивается уникальный номер в  автоматическом режиме в порядке сквозной нумерации, ежедневно начиная с  единицы.  При вводе в БИС   денежного чека клиента в позиции номер документа проставляются три  последних цифры уникального номера данного чека.  При  вводе в БИС  данных из препроводительной  ведомости  к инкассаторской сумке в позиции номер документа проставляется номер инкассаторской сумки без разделительной черты.

2.16. Ежедневно, за каждый рабочий день, формируются и выводятся на печать документы аналитического и синтетического учета. 

2.16.1. Документами аналитического учета являются: 

2.16.1.1. Лицевые счета. В лицевых счетах показываются: дата предыдущей операции по счету, входящий остаток на начало дня, обороты по дебету и кредиту, отраженные по каждому документу, итого оборотов за день по дебету и кредиту, исходящий остаток на конец дня. В лицевых счетах по учету средств в иностранной валюте – дополнительно единицы видов валют и рублевый эквивалент.  

Лицевые счета выводятся ежедневно на печать по расчетным, накопительным, текущим валютным, транзитным валютным, депозитным, ссудным счетам клиентов в одном экземпляре для предоставления клиенту. По внутрибанковским счетам лицевые счета на печать выводятся по мере необходимости.

Лицевые счета по счетам физических лиц выводятся на печать в одном экземпляре по требованию клиентов.

2.16.1.2. Ведомость остатков по счетам первого, второго порядка, лицевым счетам формируется по всем областям учета и ежедневно выводится на печать в разрезе лицевых счетов. 

Не выводятся на печать: 

- лицевые счета с нулевыми оборотами и остатками;

- отдельные лицевые счета по операциям, носящим конфиденциальный характер и учитываемым в автономных программах. По указанным операциям ежедневно формируются и отражаются итоговые суммы в разрезе счетов второго порядка.  

 Перечень счетов, учет операций по которым:

носит конфиденциальный характер: 

- учет средств уставного капитала (102), дивидендов (60320);

- учет депозитов и иных средств физических лиц (40817,40820, 423, 426, 47411);

осуществляется в автономных программах: 

-учет основных средств, нематериальных активов, капитальных вложений, материальных запасов, ТМЦ в подотчете материально-ответственных лиц (604, 606, 607, 609, 610,91203).

- учет заработной платы (60305,60306).

Ведомость выводится на печать и формируется в виде отдельных сшивов по следующим группам балансовых счетов и в зависимости от заданных условий: 

- для ежемесячной сверки аналитического учета имущества с синтетическим - лицевые счетов балансовых счетов 604, 606, 607, 609, 610, 91203 (в части ТМЦ в подотчете материально-ответственных лиц).  

- для проведения инвентаризации имущества, расчетов по требованиям и обязательствам по банковским операциям, расчетов с дебиторами и кредиторами и составления годового отчета - все лицевые счета баланса по состоянию на 01 ноября, 01 декабря, 01 января.

- в день регистрации эмиссии -  лицевые счета балансового счета 102.

- в период выплаты дивидендов - лицевые счета балансового счета 60320.

Ведомость остатков по счетам ведется по форме, приведенной в Приложении № 6 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком (Форма № 8.1. Альбома УВФ).

2.16.1.3. Ведомость остатков размещенных (привлеченных) средств формируется по областям учета: балансовым, внебалансовым, срочным сделкам, в разрезе счетов баланса, по которым определены сроки размещения (привлечения). 

Выдается на печать ежедневно по форме, приведенной в Приложении № 7 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений, внесенных банком (Форма № 8.2. Альбома УВФ)». 

2.16.2. Документами синтетического учета являются: 

2.16.2.1. Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации - составляется по всем счетам баланса, имеющим данные в течение отчетного периода и всем областям учета,  формируется по оборотам за день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими оборотами с начала года. Выводится  на печать по форме, приведенной в Приложении № 8 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений, внесенных банком. Образец приложения № 8  приведен в Приложении  № 8.3. Альбома УВФ. 

2.16.2.2. ежедневный  баланс – формируется  по  всем   счетам   определенным рабочим планом счетов,  выдается на печать по форме, приведенной в Приложении № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П  с учетом особенностей:

- ежедневно -  по счетам, имеющим показатели,

- на отчетные  даты,  при  предоставлении по запросам - по всем счетам определенным  рабочим  планом  счетов.

2.16.2.3 Соответствие сумм, отражаемых по счетам аналитического и синтетического учета достигается устойчивым программным обеспечением и контролируется работником, ответственным за сверку регистров бухгалтерского учета. В ведомости остатков, ведомости привлеченных, размещенных средств, оборотной ведомости, в балансе после каждой области учета по соответствующим формам надпись: «В отчете проверено: соответствие оборотов с приложением ___ (указывается номер соответствующего отчета - 6/8); соответствие остатков с приложениями ________(указывается номер соответствующего отчета – 6/7/8/9. ______ Подпись», заверяется подписью контролирующего исполнителя после произведенной проверки.

2.16.3. Сводная отчетность формируется в соответствии с требованиями «Правил…» от 26.03.2007 г. № 302-П на основании данных всех филиалов формируемых:             

ежедневно 

- «Баланс  кредитной организации» по Приложению № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П по всем счетам,  определенным  рабочим  планом счетов  (в рублях и копейках, в тысячах рублей)

- РСС (расширенное сальдо счета)

- Приложение № 7

- регистрация кредитных договоров

ежедневно, ежемесячно, ежеквартально, ежегодно, накопительно с начала года 

– «Оборотная ведомость по счетам кредитной организации» / в рублях и копейках, в тысячах рублей/ по форме  Приложения № 8 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений определенных Банком,  формируется по оборотам за день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими оборотами с начала года (Форма  № 8.3. Альбома УВФ). 

2.16.4. Отчет о прибылях и убытках формируется в сводном виде (в сумме показателей всех филиалов)  на основании данных доходов/расходов всех филиалов и выводится на печать ежеквартально по форме, приведенной в Приложении № 4  к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П.

2.16.5. Балансы,  оборотные  ведомости  и  отчеты  о  прибылях  и  убытках  выводятся  на бумажный  носитель,  подписываются после их рассмотрения руководителем Банка (филиала)/его заместителем, главным бухгалтером / заместителем  главного бухгалтера.

Ведомость остатков по счетам, ведомость остатков размещенных (привлеченных) средств подписываются после рассмотрения главным бухгалтером или заместителем главного бухгалтера.

 Отчетность передается филиалами электронными файлами, установленными для каждого вида отчета в соответствии с Положением о корпоративной почтовой (информационной) системе «Запсибкомбанк» ОАО № 18-4/481 от 12.05.2004 г. в действующей редакции. 

2.17. Формирование «Оборотной ведомости по счетам бухгалтерского учета кредитной организации» в тысячах  рублей осуществляется на основании отчетности, формируемой ежедневно в рублях и копейках. 

Алгоритм округления данных применяется согласно Письма Банка России от 28 мая 2001 г. № 66-Т с учетом особенностей, обеспечивающих внутренний,  межформенный контроль идентичных показателей:

- округление осуществляется по арифметическим правилам. В отдельных случаях округление может производиться с отступлением от этих правил, т.е. суммы от 500 до 999,99 рубля принимаются менее одной тысячи рублей, а суммы от 0,01 до 499,99 рубля принимаются за одну тысячу рублей;

- округление данных баланса является вспомогательной технической операцией и не подлежит отражению в бухгалтерском учете, т.е. не оформляется бухгалтерскими проводками. Корректировка погрешностей осуществляется на счетах, не используемых в межформенных контролях;

- не допускаются расхождения в значениях идентичных показателей в различных формах отчетности в целях соблюдения межформенного соответствия данных. Для исполнения данного соответствия допускается округление отдельных балансовых счетов в сторону уменьшения либо увеличения независимо от арифметических правил округления.

В случаях, когда процедура округления остатков производилась с отступлениями от арифметических правил, то входящие остатки по счетам баланса, движение по которым не производилось в течение отчетного периода,  должны соответствовать исходящим остаткам за предшествующий период.

Итоговая сумма баланса по областям учета,  округленная по арифметическим правилам должна соответствовать величине, полученной после  произведенного округления, путем суммирования значений по графам в целых тысячах рублей.

2.18. «Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации» по ф.101 составляется  за месяц  на основании отчетности по форме Приложения № 8, сформированного за месяц в тысячах рублей. 

Отчет формируется по филиалу, сводный - на основании данных всех филиалов,  в соответствии с Указаниями № 1376-У от 16.01.2004 г. и с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком, выводится на печать с названиями счетов ежемесячно, утверждается подписями руководителя и главного бухгалтера, заверяется печатью, подписывается исполнителем (Форма № 8.6. Альбома УВФ).

Отчет по ф.101 помещается в отдельный сшив, дополнительно 1 экземпляр за декабрь - в сшив годового отчета. 

Почтовая форма 101 предоставляется филиалом:

- по требованию проверяющих,

- в Головной офис Банка  в составе годового отчета за декабрь.

Электронная форма 101 каждого филиала передается Головным офисом в ГУ Банка России по Тюменской области. Филиалы, находящиеся за пределами территории Тюменской области, предоставляют форму 101 в территориальное учреждение Банка России самостоятельно, по месту своего нахождения.

2.19.Финансовый результат формируется на балансе Головного офиса;  форму № 102 «Отчет о прибылях и убытках» филиалы не составляют и не представляют в территориальное учреждение Банка России. Контроль за правильностью отражения данных по счетам доходов и расходов филиалами осуществляется на основании «Аналитических данных по счетам учета доходов и расходов». Данные   формируются  в автоматизированной  банковской системе  за  день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими итогами с начала года  и  выводятся  на  бумажный носитель по форме  «Аналитических данных по счетам учета доходов и расходов»  ежеквартально. 

2.20. Формирование и хранение бухгалтерских документов осуществляется в соответствии с «Порядком формирования бухгалтерских первичных документов «Запсибкомбанк» ОАО» № 10/829 от 07.07.2006 г., Положением «О резервном копировании ключевых объектов информационных систем Головного офиса «Запсибкомбанк» ОАО № 18-4/448 от 04.03.04 г.

2.21. Порядок составления годового отчета.

2.21.1. Банк составляет годовой отчет в соответствии с Указаниями Банка России от 08.10.2008 г. № 2089-У «О порядке составления кредитными организациями годового отчета».

Годовой отчет составляется с учетом событий после отчетной даты (далее – СПОД).

Банк составляет годовой отчет не позднее 30 рабочих дней до начала общего собрания акционеров Банка. 

В состав годового отчета включаются:

Бухгалтерский баланс (публикуемая форма), 

Отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма),

Отчет о движении денежных средств,

Отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие сомнительных ссуд и иных активов,

Сведения об обязательных нормативах,

Аудиторское заключение по годовому отчету.

Пояснительная записка.  

2.21.2. Основой для составления годового отчета являются регистры (документы) синтетического учета, включая баланс на 1 января по форме Приложения № 9 к Положению ЦБ РФ от 26.03.2007 г. № 302-П, оборотную ведомость за отчетный год по форме Приложения № 8 к Положению Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, отчет о прибылях и убытках по форме Приложения № 4 к Положению ЦБ РФ от 26.03.2007 г. № 302-П,  сводную ведомость оборотов по отражению СПОД по форме Приложения № 14 к Положению ЦБ РФ от 26.03.2007 г. № 302-П. Расхождения между соответствующими показателями годового отчета в тысячах рублей и данными регистров (документов) синтетического учета за отчетный год с учетом оборотов по отражению СПОД, формируемыми в рублях и копейках,  с учетом процедуры округления, описанной в п. 2.17. настоящей Учетной политики, не допускаются.

2.21.3. Под событием после отчетной даты признается факт деятельности Банка, который происходит в период между отчетной датой и датой подписания годового отчета, и который оказывает или может оказать влияние на финансовое состояние Банка на отчетную дату.

События после отчетной даты подразделяются на:

Корректирующие – это события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату условия, в которых Банк вел свою деятельность. Данные события подлежат отражению в бухгалтерском учете на балансе Головного офиса.

Некорректирующие – это события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых Банк ведет свою деятельность. Данные события в бухгалтерском учете не отражаются, а подлежат раскрытию и оценки их последствий в денежном выражении в Пояснительной записке к годовому отчету в случае признания их существенными в порядке, предусмотренном п.2.21.8 настоящей Учетной политики. Если возможность оценить последствия СПОД в денежном выражении отсутствует, то данный факт раскрывается в Пояснительной записке.

2.21.4. К корректирующим событиям относятся:

объявление в установленном порядке заемщиков и дебиторов Банка банкротами, если по состоянию на отчетную дату в отношении этих заемщиков и дебиторов уже осуществлялась процедура банкротства;

произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату, или получение информации о существенном ухудшении финансового состояния заемщиков и дебиторов Банка по состоянию на отчетную дату, последствиями которого может являться существенное снижение или потеря ими платежеспособности (критерий существенности определен  в п.2.21.5 настоящей Учетной политики);

изменение (уменьшение или увеличение) сумм резервов на возможные потери (в том числе по условным обязательствам кредитного характера), сформированных по состоянию на отчетную дату с учетом информации об условиях, существовавших на отчетную дату, и полученной при составлении годового отчета;

определение после отчетной даты величины выплат кредиторам в связи с вынесением решения по судебному делу, возникшему по обязательствам Банка до отчетной даты;

получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

определение после отчетной даты величины выплат сотрудникам Банка по Положению об их премировании, если по состоянию на отчетную дату у Банка имелась обязанность произвести такие выплаты;

определение после отчетной даты величины выплат в связи с принятием до отчетной даты решения о закрытии структурного подразделения;    

начисления (корректировки, изменения) по налогам и сборам за отчетный год, по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации Банк является налогоплательщиком и плательщиком сборов;

обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете, нарушения законодательства Российской Федерации при осуществлении деятельности Банка или фактов мошенничества, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период, влияющие на определение финансового результата (критерий существенности определен в п.2.21.5 настоящей Учетной политики);

объявление дивидендов (выплат) по принадлежащим Банку акциям (долям, паям);

переоценка основных средств по состоянию на 1 января нового года;

получение после отчетной даты первичных документов, подтверждающих совершение операций до отчетной даты и (или) определяющих (уточняющих) стоимость работ, услуг, активов по таким операциям, а также уточняющих суммы доходов и расходов, относящихся к периоду до 1 января нового года. 

2.21.5. Корректирующие события, поименованные в подпункте 2.21.4. существенными, признаются таковыми и подлежат отражению в бухгалтерском учете в том случае, если в результате их отражения в бухгалтерском учете скорректированная величина собственного капитала Банка отличается от величины собственного капитала Банка, сформированного на отчетную дату без учета СПОД,  более чем на 1%. 

2.21.6. Бухгалтерские проводки по корректирующим событиям совершаются в соответствии с требованиями п. 3.2.3. Указаний Банка России от 08.10.2008 г. № 2089-У и оформляются в двух экземплярах мемориальным ордером с пометкой «СПОД» в правом верхнем углу по Форме № 6.43 (образец приведен в Приложении № 2 «Альбом УВФ»). Первый  экземпляр помещается в документы дня, второй  экземпляр - в сшив годового отчета.

Операции по отражению в бухгалтерском учете событий после отчетной даты подлежат  дополнительному контролю главным бухгалтером либо лицом,  исполняющим  его обязанности     

2.21.7. К некорректирующим событиям относятся:

принятие решения о реорганизации Банка или начало ее реализации;

приобретение или выбытие дочерней, зависимой организации;

принятие решения об эмиссии акций и иных ценных бумаг;

существенное снижение рыночной стоимости инвестиций;

крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и

финансовых активов;

существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение   имело место после отчетной даты и не отражено при переоценке основных средств на отчетную дату;

прекращение существенной части основной деятельности Банка, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;

принятие решения о выплате дивидендов;

существенные сделки с собственными обыкновенными акциями;

изменения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, вступающие в силу после отчетной даты;

принятие существенных договорных или условных обязательств, например, при предоставлении крупных гарантий;

начало судебного разбирательства, проистекающего исключительно из событий, произошедших после отчетной даты;  

пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов Банка;

непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют и рыночных котировок финансовых активов после отчетной даты;

действия органов государственной власти;

востребование клиентом вклада ранее срока, досрочное предъявление векселя к погашению;

другие события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых Банк ведет свою деятельность.

2.21.8. Некорректирующие события, поименованные в подпункте 2.21.7., признаются существенными и подлежат отражению в Пояснительной записке в том случае, если расчетная величина их влияния составляет более чем 1% от величины валюты баланса, сформированной на отчетную дату без учета СПОД.

2.22. При отсутствии подтверждающих документов, искажения или неправильного  указания в документах  реквизитов получателя, закрытии счета получателя  суммы расчетных  документов относятся на счет 47416 «Суммы, поступившие  на корреспондентские счета до выяснения». Не позднее следующего рабочего дня за днем поступления средств на корреспондентский счет, Банк  направляет с использованием  факсимильной, электронной, почтовой связи запрос в кредитную организацию плательщика с просьбой подтвердить правильность указанных в расчетном  документе реквизитов.

К лицевому счету 47416 «Суммы, поступившие  на корреспондентские счета до выяснения» в электронном  виде  ведется  ведомость-расшифровка с указанием в ней сумм и даты зачисления средств  на данный счет. 

Ведомость-расшифровка по счету 47416 ежедневно выдается на печать, подписывается начальником отдела, главным бухгалтером или заместителем главного бухгалтера и  брошюруется в хронологическом порядке в разрезе по месяцам с присвоением номера согласно номенклатуре дел соответствующего структурного подразделения. Сшив заверяется  печатью банка и подписью главного бухгалтера и  хранится в бухгалтерии с последующей передачей в архив. 

2.23. Акты тематических проверок контролирующих и надзорных органов, в том числе камеральных проверок налоговых органов хранятся в отделах бухгалтерии Головного офиса/филиала по направлению деятельности. Акты комплексных проверок контролирующих и надзорных органов, в том числе выездных проверок налоговых органов хранятся у главного бухгалтера Банка/филиала. Помощник главного бухгалтера Банка обеспечивает хранение в недоступном для посторонних лиц месте, ограничение доступа и контроль за использованием детализированных отчетов внешних аудиторов.

Хранение актов надзорных и контролирующих органов осуществляется в соответствии с требованиями внутреннего нормативного документа Банка по обеспечению коммерческой тайны.

III. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ.

3.1. Контроль при приеме расчетно-денежных документов.

3.1.1. При приеме расчетно-денежных документов ответственным исполнителем осуществляется их проверка в соответствии с требованиями, установленными Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» № 302-П от 26.03.2007 г., Положением Банка России «О безналичных расчетах в РФ» № 2-П от 03.10.2002 г., Приказом Минфина РФ «Об утверждении правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации» № 106н от 24.11.2004г., «Правилами расчетно-кассового обслуживания «Запсибкомбанк» ОАО № 21/747 от 23.03.2007г.

На основании письма клиента (плательщика или получателя) Банком могут быть внесены изменения в реквизиты входящего или исходящего платежного документа (ИНН, КПП, назначение платежа, расчетный счет, наименование клиента) в соответствующие поля в БИС «Форпост» с целью правильного формирования документа в электронной среде после внесения изменений при формировании информации по запросам контролирующих органов. При этом  в БИС должны быть сохранены данные первоначально представленного платежного документа.

3.1.2. При cмене клиентом карточки с образцами подписей и оттиска печати ответственный сотрудник   Департамента корпоративного бизнеса (в филиале-сотрудник с соответствующими функциями) при получении от клиента пакета документов в случае смены уполномоченного лица, на имя которого изготовлен сертификат открытого ключа ЭЦП,  незамедлительно направляет электронное сообщение о смене владельца сертификата по почтовой системе Lotus Notes Администратору  ПТК  «Банк-клиент». В связи с этим прием  документов  по  системе  «Банк-клиент»  прекращается  и  осуществляется в  обычном  режиме  на  бумажных  носителях до замены сертификата ЭЦП. Новые сертификаты ЭЦП клиента регистрируются на основании письменного заявления клиента.

3.1.3. Для проверки соответствия подписей уполномоченных должностных лиц Банка на принимаемых к исполнению расчетных и кассовых документах утвержденным образцам исполнители  должны иметь образцы их подписей. Образцы подписей изготавливаются в количестве экземпляров, необходимом для обеспечения исполнителей, осуществляющих операции, подлежащие контролю.

3.1.4. Работники, выполняющие контрольные функции, должны пользоваться своими экземплярами образцов подписей работников Банка, а также образцов подписей и оттисков печатей на документах, представляемых клиентами. Этим работникам запрещается пользоваться тем же экземпляром карточек с образцами подписей и оттисков печатей клиентов и образцов подписей работников кредитной организации, которыми пользуются бухгалтерские работники.

3.1.5. В карточках образцов подписей и оттисков печатей клиентов, находящихся у контрольных работников банка подлежат регистрации номера выданных банком клиентам денежных чеков для проверки номеров чеков, предъявляемых к оплате. 

3.1.6. При получении клиентом наличных денежных средств на цели, указанные  на оборотной стороне денежного чека по символам № 53 «Другие цели» и 58 «Выдачи со счетов индивидуальных предпринимателей» клиент должен собственноручно расшифровать на какие цели направляются данные денежные средства. Без указания цели денежные чеки к исполнению Банком (филиалом) не принимаются.

В платежном поручении на пополнение  счета для расчетов с использованием банковских карт юридического лица,  индивидуального предпринимателя в назначении платежа клиент в обязательном порядке должен указать: номер соответствующей карты Представителя, его фамилию, имя, отчество, а так же цель пополнения счета для расчетов с использованием банковских карт.

3.1.7. При оформлении расчетных документов на перечисление денежных средств по заключенным договорам на сотрудничество в рамках «зарплатного проекта» в назначении платежа в обязательном порядке должен быть указан код «зарплатного проекта», номер и дата реестра на зачисление денежных средств.

3.1.8. Расчетные документы принимаются Банком к исполнению независимо от их суммы. 

Оплата денежно-расчетных документов производится в пределах наличия средств на счете плательщика на начало дня и по возможности с учетом поступлений средств текущим днем или в пределах суммы, определенной договором на выдачу кредита в виде «Овердрафт». 

3.1.9. Контроль за надлежащим хранением и использованием штампов и печатей Банка осуществляет главный бухгалтер. Учет ведется в специальной книге, где указываются фамилия и должность ответственного лица, у которого они находятся, даты получения и возврата штампа или печати, подпись ответственного лица в получении или сдаче штампа или печати. Книга регистрации хранится в сейфе у главного бухгалтера. При списании и уничтожении выбывших штампов, печатей составляется акт, который помещается вместе с мемориальным ордером на списание в документы дня. В книге регистрации делается отметка о выбытии c указанием реквизитов акта. 

3.1.10. Рабочие места сотрудников Банка должны быть расположены так, чтобы клиенты и другие посторонние лица не имели доступа к печатям, штампам, документам, бланкам Банка и к автоматизированным рабочим местам сотрудников Банка (филиала).

3.1.11. Изготовление, учет, хранение и использование печатей, штампов осуществляется в соответствии с инструкцией “О печатях и штампах “Запсибкомбанк” ОАО и подведомственных ему филиалах” № 17-2-12/131 ДСП от 14 июля 1998 г. 

3.1.12. Штампы и печати ответственных исполнителей находятся на хранении у ответственных исполнителей в сейфах, индивидуальных средствах хранения, закрываемых на ключ или несгораемых шкафах.

3.1.13. Жалобы на действия работников Банка и другие претензионные письма по бухгалтерскому учету принимает от клиентов лично главный бухгалтер. Ответственные исполнители и начальники отделов принимать такую корреспонденцию не имеют право.

3.2. Контроль за совершением операций при обмене электронными документами.

3.2.1.Электронные расчеты Банком осуществляются в соответствии с Положением от 23 июня 1998 г. № 36-П «О межрегиональных расчетах, осуществляемых через расчетную сеть Банка России»; Положением от 12 марта 1998 г. № 20-П «О правилах обмена электронными документами между банком России, Кредитными организациями (филиалами) и другими клиентами Банка России при осуществлении расчетов через расчетную сеть Банка России», «Правилами построения расчетной системы «Запсибкомбанк» ОАО» (внутрибанковскими правилами)» от 02.11.2005 г. № 10/752, а также в соответствии с договорами, заключенными Банком с Банком России или с банками-корреспондентами.

3.2.2. При работе в системе БИС «Форпост» ответственность за своевременное и качественное исполнение платежных документов и их электронных аналогов осуществляется работниками Банка (филиала) в соответствии с должностными инструкциями и правилами допуска в систему БИС «Форпост», предоставленного администратором системы на основании письменных указаний руководителя. 

Основанием для формирования электронного платежного документа являются платежные поручения клиентов (как на бумажном носителе, так и полученные с использованием программно-технического комплекса «Банк-клиент»), платежные требования, инкассовые поручения и мемориальные ордера, если платеж осуществляется по внутрибанковской (внутрихозяйственной) операции. 

3.2.3.В целях обеспечения безопасности электронных расчетов запрещается:

3.2.3.1. вменять в обязанности работникам, сопровождающим и обеспечивающим бесперебойную работу автоматической банковской системы (программистам, администраторам БИС) функции по обслуживанию клиентов, в т.ч. изготовление электронного платежного документа и его отправку;

3.2.3.2. вменять в обязанности работнику бухгалтерии совмещение функций по изготовлению электронного платежного документа и его отправке;

3.2.3.3. передавать закрепленные за исполнителем средства шифрования и/или электронную цифровую подпись (ЭЦП) другим лицам. При увольнении сотрудника Банка (филиала), имеющего ЭЦП, необходимо дискредитировать ЭЦП путем письменного уведомления, направляемого в службу безопасности Головного офиса.

3.2.4. Распорядителями корреспондентского субсчета филиала при проведении операции перераспределения кредитных ресурсов между филиалами Банка являются Президент (Вице-Президент) и главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) Банка, а также руководитель (заместитель руководителя) и главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) филиала при наличии соответствующей доверенности Президента Банка. При этом списание денежных средств может производиться на основании платежного требования без акцепта, выставленного Головным офисом Банка к корреспондентскому субсчету филиала.

3.3. Контроль при совершении операций с использованием банковских карт.

3.3.1. Порядок последующего контроля операций с использованием банковских карт в зависимости от вида операций определен внутренними нормативными документами Банка:

3.3.1.2. разделом 1 Приложения 13 к Положению «О порядке эмиссии международных расчетных карт VISA, MasterCard, Maestro и ведения счетов для расчетов с использованием карт физических лиц» № 26/482_R2 от 01 июня 2007 года - по операциям ведения счетов для расчетов с использованием банковских карт в эмитенте;

3.3.1.3. приложением  № 6 к Положению «О порядке приема карт к оплате, выдачи наличных, пополнении спецкартсчета и осуществления расчетов по операциям, совершенным с использованием карт международных платежных систем VISA International, MasterCard International (эквайринг) № 06/441 от 10 февраля 2004 г. - по операциям осуществления функций эквайера.

3.4. Контроль при совершении операций по вкладам физических лиц.

3.4.1. Последующий контроль операций по вкладам физических лиц определен внутренним нормативным документом «Порядок осуществления  последующего  контроля операций по  банковским счетам, счетам по вкладам и без открытия счета  физических лиц  в «Запсибкомбанк» ОАО от 26 сентября 2007 г. № 10-13/738_R2.

3.5. Контроль совершения исправительных записей.

3.5.1. Исправительные ордера оформляются и регистрируются в соответствии с Порядком «Организации документооборота при оформлении и регистрации исправительных мемориальных ордеров» № 10/767 от  26 декабря 2005 г. 

При отражении исправительных записей в АБС применяется специальный код операции (091121) для формирования ведомости исправительных записей в электронном виде с накоплением оборотов с начала года и представлением по запросу в Головной офис. 

IV. ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ, ВЕДЕНИЯ, ЗАКРЫТИЯ 

СЧЕТОВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ.

4.1. В соответствии с Федеральным Законом «О банках и банковской деятельности» от 02 декабря 1990 г. № 395-1 порядок открытия, ведения и закрытия банком счетов клиентов, как в рублях, так и в иностранной валюте, устанавливается Банком России в соответствии с федеральными законами. Указанный порядок содержится в иных нормативных документах, в том числе в «Правилах…» от 26 марта 2007  г. № 302-П, а так же в Положении (банковских правилах) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой» от 23.03.2007 г. № 21-1/878, «Правилах внутреннего контроля «Запсибкомбанк ОАО в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» № 20/865_R2 от 25.04.2008г., «Порядке идентификации клиентов «Запсибкомбанк» ОАО в системе Форпост» № 21/540 от 16.09.2004 г., «Инструкции по обновлению сведений, полученных в результате идентификации клиентов, в программе FORPOST» № 21/873 от 31 января 2007 г.  Инструкции Банка России от 14 сентября 2006 года № 28 - И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)», и иными нормативными документами.

4.2. Порядок открытия, ведения и закрытия аналитических счетов депо устанавливается «Правилами ведения учета депозитарных операций кредитных организаций в Российской Федерации» от 25 июля 1996 г. N 44, утвержденными Приказом Банка России от 25 июля 1996 г. № 02-259, Регламентом Депозитария «Запсибкомбанк» ОАО от 16 сентября 2002 г. № 22/281, «Правилами…» от 26 марта 2007  г. № 302-П.

4.3. Для учета денежных средств, внесенных учредителями для формирования уставного капитала до государственной регистрации юридического лица, Банком открывается клиенту накопительный счет в соответствии с Приложением № 1 к Положению (банковским правилам) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой» от 23.03.2007г. № 21-1/878». 

После прохождения юридическим лицом государственной регистрации в порядке, определенном действующим законодательством Российской Федерации, Банком открывается клиенту расчетный счет при представлении полного перечня документов, перечисленных в указанном выше внутреннем нормативном документе Банка. В день открытия расчетного счета средства с накопительного счета перечисляются Банком на расчетный счет внутрибанковским мемориальным ордером с последующим закрытием в этот же день накопительного счета.

Денежные средства для формирования уставного капитала могут быть внесены клиентом на накопительный счет в наличном (по объявлению на взнос наличными) и в безналичном порядке.

Накопительный счет может быть закрыт учредителем (представителем учредителя) по следующим основаниям:

- отказ со стороны государственных органов в государственной регистрации организации;

- решение учредителей об отмене решения о создании организации;

- открытие расчетного счета после государственной регистрации в другой кредитной организации;

- иные причины.

Ранее внесенные денежные средства могут быть получены в наличном (по расходному кассовому ордеру) или в безналичном порядке. В безналичном порядке денежные средства перечисляются Банком своим платежным поручением по реквизитам, указанным в заявлении клиента. 

Документы, представленные клиентом для открытия накопительного счета, хранятся в одном юридическом деле с документами, представленными клиентом для открытия расчетного счета.  

4.4. Клиенты - юридические лица предоставляют в Банк доверенности на своих представителей на совершение расчетно-кассовых операций, получение банковских выписок и иных документов и т.п. операций. 

Сотрудник отдела по обслуживанию юридических лиц департамента корпоративного бизнеса снимает копию с оригинала доверенности, передает оригинал и копию главному бухгалтеру, который сверяет оригинал с копией и заверяет копию своей подписью и печатью Банка. 

Оригинал доверенности помещается в юридическое дело клиента, копия – в отдельную папку для использования в работе сотрудниками отдела по обслуживанию юридических лиц с целью идентификации представителей клиента при совершении ими операций, указанных в доверенности.

По окончании срока действия доверенности копии уничтожаются, оригиналы погашаются красной полосой по диагонали с надписью: «Погашено в связи с истечением срока действия» и остаются в юридическом деле.

4.5. В случае закрытия счета, а также при изменении номера счета или наименования предприятия, организации, учреждения владелец счета обязан возвратить кредитной организации чековые книжки с оставшимися неиспользованными чеками и корешками с заявлением, в котором указываются номера неиспользованных чеков. В случае закрытия счета клиента в заявлении должно содержаться подтверждение остатка средств на счете на день закрытия.

4.6. В случае если к счету клиента имеются какие-либо документы, ограничивающие право клиента распоряжаться денежными средствами, находящимися на счете (приостановление операций, арест денежных средств), списание и перечисление остатка средств при закрытии счета совершается Банком мемориальным ордером на счет 47422, где денежные средства учитываются до момента снятия перечисленных выше ограничений.

4.7. В соответствии с п.п. 2.17, 2.18 “Положения о безналичных расчетах в РФ” № 2-П от 03.10.2002 г.  плательщики вправе отозвать свои платежные поручения, получатели средств (взыскатели) - расчетные документы, принятые Банком в порядке расчетов по инкассо помещенные в картотеку по внебалансовому счету N 90902 "Расчетные документы, не оплаченные в срок" на основании представленного в Банк заявления, составленного в двух экземплярах в произвольной форме.

Банк при исполнении отзыва платежных документов подшивает исполненный первый экземпляр заявления на отзыв в документы дня с последними экземплярами отозванных платежных документов, второй экземпляр заявления на отзыв возвращается клиенту. 

По запросу клиента-юридического лица возврат денежных средств, ошибочно зачисленных на счета физических лиц, открытых по заявлению данного юридического лица, возможен, если такой запрос на возврат произведен до момента выражения физическим лицом намерения воспользоваться правами по счету в соответствии со статьей 842 ГК РФ.

4.8. Порядок выдачи выписок из лицевых счетов указывается в Распоряжении Банка (филиала) на открытие счета, на основании которого делается соответствующая  отметка в Карточке образцов подписей и оттиска печати.

4.9. Выписки из лицевых счетов могут выдаваться в следующем порядке: 

4.9.1. вручаться операционным работником Клиенту или представителю Клиента, полномочия которого подтверждены соответствующей доверенностью Клиента; 


4.9.2. помещаться в ячейку, закрывающуюся на ключ, который передается клиенту по Акту приема-передачи ключа от абонентского ящика (Форма № 1.9 Приложения 2 «Альбом УВФ»), дубликат ключа находится на хранении в хранилище ценностей Банка (филиала). При закрытии счета ключ от ячейки возвращается клиентом Банку с оформлением Акта приема-передачи ключа от абонентского ящика.

4.9.3 периодичность предоставления выписки Клиенту предусматривается договором банковского счета.

4.10. В случае отсутствия денежных средств на счете клиента и при наличии обязательств клиента по выплате заработной платы работникам за период, предшествующий дате обращения клиента в Банк и по обязательствам за текущий период (месяц обращения клиента в Банк) для получения наличных денег на выплату заработной платы банком заключается с клиентом дополнительное соглашение к договору банковского счета, где оговаривается процедура бронирования и получения денежных средств. 

В рамках данного дополнительного соглашения Банком открывается клиенту внутрибанковский лицевой счет 47422 «Обязательства банка по выдаче клиентам наличных средств на заработную плату ____(указывается наименование клиента)».

Для получения наличных денежных средств со счета на выплату заработной платы клиент предъявляет Банку платежное поручение на перечисление денежных средств со своего расчетного счета на внутрибанковский лицевой счет 47422, которое помещается в картотеку по внебалансовому счету 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок» в очередности, установленной ст. 855 ГК РФ.

Денежные средства выдаются клиенту по мере их поступления на расчетный счет при предъявлении клиентом чека из денежной чековой книжки, выдаваемой к расчетному счету, при этом на денежном чеке расчетный счет клиента округляется и рядом указывается внутрибанковский лицевой счет  47422.

4.11. В рамках договора на расчетно-кассовое обслуживание (а так же договора на инкассацию денежных средств), заключенного с юридическим  лицом, Банк (филиал) имеет право осуществлять прием наличных денежных средств по объявлениям на взнос наличными (пересчет инкассированной выручки) в любом филиале с последующим перечислением, в день приема выручки (для инкассированной выручки - не позднее следующего дня после ее приема), на расчетный счет, открытый в другом филиале Банка.

4.12. Переплата комиссионных вознаграждений, уплаченных клиентами за оказанные услуги, учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422, открываемых на каждого клиента.

4.13. Прием и исполнение Банком исполнительных документов, предъявляемых взыскателями  (юридическими и физическими лицами) к счету (счетам) должника, производится в соответствии с  Федеральным Законом «Об исполнительном производстве» № 229-ФЗ от 02.10.2007г. и Положением Банка России «О порядке приема и исполнения кредитными организациями, подразделениями расчетной сети Банка России исполнительных документов, предъявляемых взыскателями» № 285-П от 10.04.2006г. (далее по тексту - Положение № 285-П).

Особенности исполнения исполнительных документов, полученных от взыскателя:

4.13.1. Сотрудник Канцелярии (сотрудник филиала, на которого возложены функции по регистрации входящей и исходящей корреспонденции) в соответствии с пунктом 2.2.1. Порядка организации документооборота между филиалами и Головной организацией «Запсибкомбанк» ОАО №10/593_R2 от 04 мая 2007 г. регистрирует исполнительные документы, заявление на взыскание денежных средств от взыскателя, и направляет их Президенту или Вице-президенту Банка (директору филиала) для наложения резолюции в адрес юридической службы. 

4.13.2. Юридическая служба в день получения исполнительных документов проверяет по формальным основаниям наличие всех необходимых сведений, соответствие данных согласно пункту 1.3. Положения № 285-П и совершает следующие действия:

4.13.2.1. В случае отсутствия замечаний, сотрудник юридической службы проставляет на документах надпись «Принять к оплате. Документы оформлены в соответствии с действующим законодательством. Подпись, расшифровка подписи, дата».

4.13.2.2. В случае оформления документов с нарушением действующего законодательства сотрудник юридической службы составляет письмо взыскателю об отказе в приеме документов Банком на исполнение с указанием причин возврата и передает его в Канцелярию. Сотрудник Канцелярии осуществляет отправку писем в адрес взыскателя в порядке, аналогичном порядку, изложенному в пункте 4.13.3.1.1. 

4.13.2.3. Документы с резолюцией в соответствии с пунктом 4.13.2.1. передаются юридической службой в день получения исполнительных документов на исполнение в бухгалтерию под роспись в «Журнале учета исполнительных документов, переданных в бухгалтерию».

4.13.3. Бухгалтерия регистрирует полученный от юридической службы  исполнительный документ в Журнале установленной формы (Форма 3.28 Приложения № 2 «Альбом УВФ» к Учетной политике «Запсибкомбанк» ОАО).

4.13.3.1. В случае наличия резолюции юридической службы «Принять к оплате. Документы оформлены в соответствии с действующим законодательством. Подпись, расшифровка подписи, дата» работа с исполнительными документами осуществляется в следующем порядке:

4.13.3.1.1. При отсутствии денежных средств на счете (счетах) должника, либо когда на денежные средства, находящиеся на указанном счете (счетах), наложен арест или приостановлены операции с денежными средствами, при условии отсутствия на счете (счетах) клиента денежных средств, свободных от ограничений на распоряжение, ответственный сотрудник бухгалтерии формирует в БИС Форпост контракт «Постановление о взыскании», который выполняет функцию блокировки счета по дебету (приостановление расходных операций по счету, за исключением операций по списанию денежных средств в счет уплаты налогов (авансовых платежей), сборов, соответствующих пеней и штрафов, операций по списанию платежей, очередность исполнения которых предшествует исполнению обязанности по уплате налогов и сборов).

В случае возникновения в течение трех дней со дня получения Банком исполнительного документа на счете клиента-должника остатка денежных средств, свободных от ограничений, указанных в абзаце первом п.4.13.3.1.1 (в результате поступления денежных средств на счет, в результате снятия ранее наложенных ограничений на денежные средства, находящиеся на счете), сотрудник бухгалтерии изготавливает инкассовое поручение в количестве экземпляров, необходимом  для проведения расчетной операции. В случае полной оплаты инкассового поручения и исполнения исполнительного документа ответственный сотрудник бухгалтерии осуществляет закрытие контракта «Постановление о взыскании» в БИС Форпост. При недостаточности свободных денежных средств на счете клиента для исполнения исполнительного документа, сотрудник бухгалтерии изготавливает инкассовое поручение на полную сумму, указанную в исполнительном документе, помещает его в картотеку неоплаченных документов и осуществляет частичное списание в сумме свободного остатка денежных средств на счете клиента. Дальнейшее исполнение инкассового поручения осуществляется Банком в день возникновения на счете клиента-должника остатка денежных средств, свободных от ограничений

В случае отсутствия денежных средств на счете должника в течение трех дней со дня поступления в Банк исполнительного документа ответственный сотрудник бухгалтерии в последний день трехдневного срока по окончании операционного дня осуществляет закрытие контракта «Постановление о взыскании» в БИС Форпост. По истечении указанного срока,  не позднее 16-00 часов следующего рабочего дня сотрудник бухгалтерии составляет письмо в адрес взыскателя о возврате исполнительного документа с указанием причины возврата, и с приложенным исполнительным документом, оформленным в соответствии с  требованиями, предусмотренными  пунктом 3.2.  (абзацы 3-5) главы 3 Положения  №285-П, передает в Канцелярию для отправки взыскателю. Сотрудник Канцелярии направляет письмо с исполнительным документом в адрес взыскателя почтовым отправлением с уведомлением о вручении и с описью вложений, или возвращает указанные документы взыскателю либо его уполномоченному представителю под расписку в получении, проставляемую взыскателем (представителем) на втором экземпляре письма.

4.13.3.1.2. При наличии на счетах должника денежных средств, достаточных для исполнения содержащихся в исполнительном документе требований, сотрудник бухгалтерии в день получения заключения юридической службы изготавливает инкассовое поручение в количестве экземпляров, необходимом для проведения расчетной операции в соответствии с требованиями, установленными Положением Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П с учетом особенностей, установленных Положением № 285-П, на основании которого осуществляется списание со счета должника.

4.13.3.1.3. При недостаточности на счетах должника денежных средств для исполнения содержащихся в исполнительном документе требований сотрудник бухгалтерии выполняет действия, прописанные в пункте 4.13.3.1.2., списывает  и перечисляет имеющиеся средства и продолжает дальнейшее исполнение документа по мере поступления денежных средств на счет или другие счета должника. Инкассовое поручение помещает в картотеку по внебалансовому счету 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок» к расчетному счету (другим счетам) должника.

4.13.3.1.4. Сотрудник бухгалтерии направляет в адрес взыскателя сообщение о произведенных перечислениях денежных средств почтовым отправлением с уведомлением о вручении не позднее следующего рабочего дня за днем проведения платежа. 

4.13.3.1.5. Исполнение исполнительного документа, принятого от взыскателя, заканчивается и производится списание инкассового поручения из картотеки со счета 90902: 

-после перечисления денежных средств в полном объеме;

-по заявлению взыскателя;

- при закрытии счета клиента.

4.14. Исполнение Банком постановлений судебных приставов-исполнителей осуществляется в порядке, изложенном в п. 4.13.3.1.1. Исполнение исполнительных документов заканчивается и производится списание инкассового поручения из картотеки после перечисления денежных средств в полном объеме, либо по постановлению судебного пристава-исполнителя о прекращении (об окончании, отмене) исполнения, при закрытии счета клиента. Возврат исполнительного документа регистрируется в журнале согласно п.12.13. Положением ЦБ РФ «О безналичных расчетах в РФ» № 2-П от 03.10.2002 г.

Если на основании постановления судебного пристава-исполнителя о взыскании денежных средств производится взыскание денежных средств по задолженности, предшествующей исполнению обязанности по уплате налогов и сборов, а также взыскание денежных средств в счет погашения задолженности по уплате налогов (авансовых платежей), сборов, соответствующих пеней и штрафов, и по их перечислению в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, то при условии одновременно наличия денежных средств на счете клиента-должника, приостановления операций по счету клиента и отсутствия свободных от ограничений на распоряжение денежных средств на счете, указанное постановление  подлежит исполнению на основании абзаца третьего пункта 1 ст.76 Налогового кодекса РФ за счет денежных средств, находящихся на счете. В этом случае сотрудником бухгалтерии изготавливается  два инкассовых поручения - на сумму основного долга и на сумму исполнительского сбора. Инкассовое поручение на сумму основного долга  исполняется после оплаты требований 1 и 2 очереди в соответствии с п.2 ст.855 ГК РФ в сумме средств, находящихся на счете. Инкассовое поручение на сумму исполнительского сбора помещается в картотеку и исполняется после оплаты требований 1 и 2 очереди в соответствии с п.2 ст.855 ГК РФ только после полного исполнения инкассового поручения на сумму основного долга за счет свободных от ограничений денежных средств. Абзац третий пункта 1 ст.76 Налогового кодекса РФ не распространяется на исполнительский сбор.

Если денежные средства на счете клиента в вышеуказанном случае отсутствуют, то постановление судебного пристава-исполнителя о взыскании денежных средств по задолженности, предшествующей исполнению обязанности по уплате налогов и сборов, а также по взысканию денежных средств в счет погашения задолженности по уплате налогов (авансовых платежей), сборов, соответствующих пеней и штрафов и по их перечислению в бюджетную систему Российской Федерации, возвращается в службу судебных приставов без исполнения по истечении трехдневного срока со дня поступления в Банк исполнительного документа и при условии отсутствия денежных средств на счете клиента в указанный период. 

Взыскание  исполнительского сбора на основании постановления судебного пристава-исполнителя осуществляется Банком только при наличии  в указанном постановлении отметки старшего судебного пристава об утверждении постановления в соответствие со статьей 115  Федерального закона «Об исполнительном производстве» №229-ФЗ от 02.10.2007г. 

Если требование о взыскании суммы исполнительского сбора содержится в постановлении судебного пристава-исполнителя о взыскании суммы основного долга, и в данном постановлении отсутствует отметка старшего судебного пристава об утверждении постановления, то указанное постановление исполняется  Банком только в части взыскания основного долга, о чем письменно уведомляется судебный пристав-исполнитель.

4.15. В случае поступления в банк от службы судебных приставов инкассового поручения, оформленного на основании исполнительного документа, и отсутствия свободных от ограничения на распоряжение денежных средств на счете клиента, Банк обязан поместить данный документ в картотеку и оплачивать по мере поступления денежных средств на счет клиента.

4.16. При поступлении исполнительных документов, содержащих требования о наложении ареста на денежные средства должника, Банк незамедлительно исполняет требования и, если исполнительный документ поступил из службы судебных приставов, не позднее 16 часов 00 минут дня следующего за днем поступления, сообщает судебному приставу-исполнителю о размере денежных средств, арестованных по счету.

При поступлении исполнительных документов, содержащих требование о наложении ареста на денежные средства, поступающие на счет в будущем, в пределах указанной в исполнительном документе суммы, Банк обязан выполнить указанные требования. 

В случае поступления исполнительных документов, содержащих требование о наложении ареста на денежные средства, поступающие на счет в будущем, в пределах указанной в исполнительном документе суммы, от судебного пристава-исполнителя, Банк не позднее 16 часов 00 минут дня, следующего за днем поступления, обязан сообщить судебному приставу об исполнении исполнительного документа. По мере поступления денежных средств на счет клиента-должника и их ареста до накопления суммы, подлежащей аресту, необходимо каждый раз до 16 часов 00 минут дня, следующего за днем поступления, сообщать судебному приставу-исполнителю о сумме, на которую наложен арест.

V. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОЧЕГО ДНЯ.

 5.1.Организация рабочего дня ответственных исполнителей строится в соответствии с режимом рабочего дня и графиком документооборота, разработанного и утвержденного индивидуально в Головном офисе и каждом филиале (Приложение № 3 к УП).

5.2.Операционное время для клиентов – это часть рабочего дня, а именно время обслуживания клиентов, установленное Банком, в которое все поступившие документы подлежат оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в этот же день.  

 Операционное время Банка – это время работы Банка, в течение которого совершаются и отражаются на счетах бухгалтерского учета все операции текущего дня Банка.

5.3.Продолжительность операционного времени для клиентов устанавливается, учитывая регламент проведения операций через расчетную сеть  Банка России, через счета банков-корреспондентов.

5.4.Все расчетно-денежные документы, поступившие в Банк (филиал) в течение операционного времени для клиентов, подлежат приему, оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в тот же день. 

5.5.Расчетно-денежные документы, поступившие в Банк по истечении операционного времени для клиентов, проводятся по счетам клиентов не позднее следующего рабочего дня в соответствии с законодательством. 

5.6.Порядок приема расчетно-денежных документов клиентов определяется в договоре банковского счета. 

5.7.С целью оказания полного спектра банковских услуг в удобное для клиентов время Банком (филиалом) может быть изменено операционное время для клиентов, организована работа в выходные или праздничные дни.


Проведение операций по депозитам физических лиц, в том числе с использованием банковских карт, в выходные (праздничные) дни должно быть предусмотрено режимом работы отдела, осуществляющего учет и отражение на счетах бухгалтерского учета данных видов операций   и носить регулярный характер. 

VI. УЧЕТ ВНУТРИХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ.

6.1. Учёт основных средств.

6.1.1. Определяющими задачами учета основных средств являются: 

6.1.1.1. правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия основных средств;

6.1.1.2. достоверное определение первоначальной стоимости основных средств с учетом всех затрат, связанных с сооружением (строительством), созданием (изготовлением), приобретением основных средств и другими поступлениями основных средств;

6.1.1.3. полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости основных средств при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;

6.1.1.4. контроль за сохранностью основных средств, принятых к бухгалтерскому учету;

6.1.1.5. соответствие синтетического учета данным аналитического учета;

6.1.1.6. правильное и своевременное начисление амортизации для отражения на счетах бухгалтерского учета; 

6.1.1.7. определение фактических затрат, связанных с содержанием основных средств;

6.1.1.8. достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия основных средств;

6.1.1.9. получение информации об имуществе, необходимой для раскрытия в бухгалтерской отчетности.  

6.1.2. К основным средствам относится часть имущества со сроком полезного использования, превышающим 12 месяцев, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления Банком, а также предусмотренные санитарно-гигиеническими, технико-эксплутационными и другими специальными техническими нормами и требованиями. Стоимостной критерий для учета основных средств на счете 60401 определяется с 01.01.2008 г. в размере более 20 000 (двадцать тысяч) рублей (без учета НДС).

К основным средствам относятся также капитальные вложения в арендованные объекты основных средств, если в соответствии с заключенным договором аренды эти капитальные вложения являются собственностью арендатора.

6.1.3. Учет основных средств Банка осуществляется централизовано на балансе Головного офиса в соответствии с внутренним регламентом Банка. 

6.1.4. Основные средства учитываются на балансе по первоначальной и восстановительной стоимости  в целых рублях, округление допускается только в сторону увеличения. Суммы округления в копейках относятся на счет по учету доходов. 

Затраты по модернизации объектов основных средств формируются на счете 60701 и после оформления акта N ОС-3 "Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств" направляются на увеличение стоимости объекта основных средств на счет 60401 в целых рублях. Суммы округления в копейках относятся на счет по учету доходов (символ 7306007) в корреспонденции со счетом 60701. 

6.1.5. Первоначальной стоимостью основных средств, приобретенных за плату, признается сумма фактических затрат организации на приобретение, сооружение (строительство)  и создание (изготовление), доставку и доведение до состояния пригодного к эксплуатации,  без учета налогов, принимаемых к вычету  или учитываемых в составе расходов.

6.1.6. Фактическими затратами на приобретение, сооружение (строительство), создание (изготовление) основных средств являются:

-суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

-суммы, уплачиваемые организациям и физическим  лицам за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам;

-суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств;

- таможенные пошлины и таможенные сборы;

- невозмещаемые налоги, государственная пошлина, уплачиваемые в связи с приобретением объекта  основных средств и его подготовкой к дальнейшей эксплуатации;

-вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств;

- суммы транспортных расходов;

-иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств. В частности, начисленные до принятия объекта основных средств к бухгалтерскому учету, проценты по заемным средствам, если они привлечены для приобретения, сооружения или изготовления этого объекта.

Фактическими затратами на приобретение автотранспортных средств и моментом принятия к учету в составе основных средств является стоимость согласно договору поставки, купли-продажи и факт подписания акта приема-передачи. В первоначальную стоимость автотранспортного средства включается стоимость сигнализации.

Все последующие затраты, такие как государственная пошлина, уплаченная за постановку на учет в ГИБДД,  иные расходы, связанные с транспортировкой (перегоном) автотранспортного средства от поставщика до места назначения, приобретение  огнетушителя, аптечки, аварийного знака, справки-счета и другие единовременно относятся на расходы.

6.1.7. Не включаются в фактические затраты на приобретение, сооружение или изготовление основных средств общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением или изготовлением основных средств. 

Не включаются в первоначальную стоимость объекта основных средств транспортные затраты предъявленные транспортной компанией по доставке данного объекта в случае, если сумма транспортных расходов составляет не более 10% от стоимости объекта основных средств. Суммы таких затрат единовременно относятся на счета расходов.

6.1.8. Восстановление объектов основных средств может осуществляться посредством ремонта, достройки, дооборудования, модернизации, реконструкции, дооценки или уценки. 

Модернизация - это улучшение (повышение) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, например срока полезного использования, мощности, качества применения.

Реконструкция – это комплекс строительных работ и организационно-технических мероприятий, связанных с изменением основных технико-экономических показателей или его назначения.

Затраты на модернизацию, реконструкцию, достройку, дооборудование объектов основных средств после их окончания увеличивают первоначальную стоимость таких объектов либо учитываются в качестве отдельных объектов.

Затраты на ремонт первоначальной стоимости объекта основных средств не увеличивают.

6.1.9.В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, замена каждой такой части при восстановлении учитывается как выбытие и приобретение самостоятельного инвентарного объекта.

6.1.10.Выявленные при инвентаризации неучтенные объекты основных средств принимаются к учету по рыночной стоимости с отражением по дебету счета 60401 «Основные средства (кроме земли)»  в корреспонденции со счетами по учету доходов. В случае наличия подобных, аналогичных объектов на балансе Банка неучтенные объекты отражаются в учете по балансовой стоимости таких объектов. Учет амортизации отражается на счетах бухгалтерского учета в обычном порядке. 

6.1.11. Приобретенные основные средства, бывшие в эксплуатации, учитываются по цене приобретения, без учета налогов, принимаемых к вычету  или учитываемых в составе расходов. Срок полезного использования данных объектов уменьшается на количество лет (месяцев) эксплуатации  данных объектов предыдущим собственником, который обязательно указывается в акте приема-передачи, подписанном передающей и принимающей стороной.

При приобретении основных средств, бывших в употреблении у другой организации, Банк вправе определять норму амортизации по этому имуществу с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущими собственниками. 

6.1.12.Объекты основных средств, полученные безвозмездно учитываются на счете 60401 «Основные средства (кроме земли)»  в корреспонденции со счетами по учету доходов, минуя счет 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов».  В том случае, если объекты основных средств, полученные безвозмездно, требуют доведения их до состояния в котором они пригодны к использованию, данные объекты учитываются на счете по учету капитальных вложений 60701. 

Затраты по доставке и доведению указанных объектов основных средств до состояния, в котором они пригодны к использованию, учитываются как затраты капитального характера и относятся Банком на увеличение стоимости объекта бухгалтерской записью:

Дебет счета 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кредит счетов по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, расчетов с работниками по оплате труда, по учету материалов, запасных частей и других.

6.1.13. Объекты основных средств, полученные банком на правах аренды, отражаются на внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» по стоимости, указанной в договоре аренды, без учета НДС и иных налогов. 

В случае отсутствия в договоре стоимости арендуемого объекта, на внебалансовом счете 91507 его стоимость отражается следующим образом: сумма ежемесячных арендных платежей без учета НДС, умноженная на количество месяцев срока аренды в соответствии с условиями договора. 

Если первый или последний месяц аренды составляет неполный месяц, то сумма платежей рассчитывается пропорционально количеству календарных дней аренды.

При продлении договора аренды на неопределенный срок, на внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» отражается сумма арендных платежей в следующем порядке:

- в случае если сумма арендных платежей отражена за период менее, чем календарный год, то производится доначисление сумм арендных платежей по алгоритму, изложенному во втором  абзаце настоящего пункта, за период, оставшийся до окончания отчетного года; 

- в случае, если сумма арендных платежей отражена за полный календарный год, то списание и начисление новых сумм арендных платежей не производится. 

Затраты Банка по содержанию, обслуживанию и ремонту арендованных объектов уменьшают налогооблагаемую базу по налогу на прибыль в том случае, если эти обязанности возложены условиями договором на арендатора. 

Датой признания расходов по аренде является одна из следующих дат:

-последний рабочий день месяца, к которому относятся расходы, в случае, если сумма аренды  на эту дату определена, либо может быть рассчитана исходя из условий договора;

-дата получения акта выполненных работ -  в случае, если условиями договора предусмотрено обязательное ежемесячное подтверждение оказанных услуг путем подписания акта;

- дата оплаты  - в случае оплаты за фактически оказанные услуги, если сумма аренды не определена и не может быть рассчитана исходя из условий договора.

Переданные в аренду основные средства продолжают  учитываться в балансе на счете по учету основных средств и одновременно учитываются на внебалансовом счете 91501 «Основные средства, переданные в аренду».  

Сумма арендной платы подлежит отнесению Банком на доходы в одну из первых дат: дата поступления денежных средств; последний рабочий день месяца.

Порядок учета аренды объектов основных средств осуществляется в соответствии с главой 8 Приложения № 10 к Правилам № 302 - П.

6.1.14. В соответствии со ст. 651 ГК РФ, ст.26 гл. 4 Федерального закона от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" государственной регистрации подлежат права аренды зданий, сооружений, помещений в них, если срок действия договора аренды год и более. 

6.1.15. Объекты основных средств, подлежащие в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 21.07.97 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» государственной регистрации, пригодные для использования Банком в целях извлечения дохода принимаются к бухгалтерскому учету в составе основных средств:

- после подачи документов на государственную регистрацию; 

- после утверждения Приказа на открытие  филиала, дополнительного офиса, кредитно-кассового узла и т.д.

Датой постановки на учет считается рабочий день, следующий за днем направления документов в соответствующие регистрирующие органы (дата на штампе о принятии документов или отметка почты об отправке документов).

Если Банк участвует в строительстве в качестве дольщика или застройщика (по договору о долевом участии, о совместной деятельности (простом товариществе), то принятие к бухгалтерскому учету в составе основных средств (ввод в эксплуатацию) производится только части здания, переходящей в собственность Банка в соответствии с ее долей после государственной регистрации объекта.

6.1.16.Все затраты по сооружению и установке охранно-пожарной сигнализации вместе с предметами, используемыми в оборудовании сигнализации, учитываются на балансе в составе основных средств, если затраты соответствуют стоимостному критерию указанному в п.6.1.2.
6.1.17. Приобретаемые основные средства учитываются на счете 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками минуя счета по учету материальных запасов.

Приобретенное Банком оборудование, требующее монтажа, вводимое в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам и прочим несущим конструкциям зданий и сооружений учитывается на счете 60702 «Оборудование к установке». Стоимость оборудования, сданного в монтаж, списывается со счета 60702 и учитывается на счете по учету капитальных вложений 60701 до момента ввода его в эксплуатацию. 

Сумма НДС по приобретенным и учтенным до момента ввода в эксплуатацию объектам основных средств на счете 60701 отражается на отдельном лицевом счете 60310 «НДС уплаченный при приобретении основных средств». В момент ввода в эксплуатацию данных объектов и списания их основной стоимости со счета 60701, сумма НДС списывается со счета 60310 на счет 70606 «НДС, уплаченный в национальной валюте, при вводе в эксплуатацию основных средств Головного банка» (символ 6411994).

По объектам незавершенного строительства открываются отдельные лицевые счета на балансовых счетах 60701 и 60310  в разрезе каждого объекта.

6.1.18. Движение основных средств оформляется следующими документами: 

6.1.18.1. ОС-1 “Акт приемки-передачи основных средств», ОС- 1а «Акт о приеме-передаче здания (сооружения)», ОС – 1б «Акт о приеме - передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)». 

Данные формы являются основанием для отражения объектов в составе основных средств. Акты составляет комиссия, назначенная руководителем Банка. К актам прилагается техническая и иная документация, подтверждающая основные характеристики объекта. Акты подписываются главным бухгалтером и утверждаются руководителем Банка. Если осуществляется безвозмездная передача объектов ОС, то акт формы ОС-1 составляется в 2-х экземплярах, а при продаже в 3-х экземплярах (2 экземпляра остаются у продавца, а один передается покупателю). 

6.1.18.2. Списание автотранспорта оформляется “Актом на списание автотранспортных средств“ формы ОС-4а, для других объектов - “Актом на списание основных средств “ формы ОС-4 или в случае списания группы основных средств – актом формы ОС-4б «Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)".

 Акт составляется в 2-х экземплярах. Первый направляется в бухгалтерию, а второй остается у материально-ответственного лица и служит основанием для передачи на склад оставшихся в результате ликвидации запасных частей, материалов и т.п. 

6.1.18.3. ОС-3 -  «Акт приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов». Акт оформляется по объектам основных средств, по которым изменилась первоначальная стоимость в случае реконструкции, модернизации, в других случаях, а также на отремонтированные объекты.

6.1.18.4. Форма № ОС-2 "Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, материальных ценностей, учитываемых на внебалансовом счете" применяется для оформления и учета перемещения объектов основных средств и материальных ценностей, учитываемых на внебалансовом счете между структурными подразделениями Банка. 

В случае перемещения объектов основных средств между филиалами или Головным офисом и филиалом форма ОС-2 оформляется бухгалтерией Головного офиса в  3-х экземплярах и подписывается главным бухгалтером Банка и вице-президентом (Форма № 6.26 Приложения № 2 к Учетной политике).

В случае перемещения объектов основных средств и материальных ценностей, учитываемых на внебалансовом счете между структурными подразделениями филиала или Головного офиса оформляется по форме №6.27 Приложения № 2 к Учетной политике.

Первый экземпляр передается в бухгалтерию Головного офиса, второй - остается у лица, ответственного за сохранность объекта основных средств передающей стороны, третий экземпляр передается получателю.

6.1.18.5. Формы № ОС-6 «Инвентарная карточка учета объекта основных средств», ОС-6а «Инвентарная карточка группового учета объектов основных средств» - применяются для учета наличия объекта основных средств, а также учета движения его внутри организации. Ведутся в электронном виде: на каждый объект - по форме N ОС-6, на группу объектов - по форме N ОС-6а. На печать выводятся по мере необходимости.

6.1.19. Приобретение основных средств осуществляется на основании плана финансирования капитальных вложений. 

6.1.20.Основные средства могут приобретаться у физических и юридических лиц по наличному и безналичному расчету, на основании договора купли-продажи, заключенного в письменной форме, с ограничением суммы сделки в соответствии с действующим законодательством при расчетах наличными денежными средствами и при наличии доверенности на заключение договора представителем Банка. 

6.1.21. Банком (филиалом) формируются досье по нематериальным активам (при наличии исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности) и по объектам основных средств: 

- подлежащих государственной регистрации;

 -обеспечивающим охрану здания, работу систем электроснабжения, работу коммуникационных сетей;

-  по бронированным конструкциям;

- по автотранспорту.

В досье помещаются оригиналы документов, подтверждающих приобретение, постановку и выбытие объекта:

- договоры купли-продажи, 

- сертификаты, 

- паспорт транспортного средства, 

- свидетельство о государственной регистрации права, 

- сметы, 

- акты приема-передачи, 

- технический паспорт, 

-оригиналы платежных документов, подтверждающие факт оплаты приобретения  объекта или  его реализации, 

- решения уполномоченного органа Банка о приобретении или выбытия объекта, 

- свидетельство об исключительных авторских правах (для нематериальных активов) 

- другие.

Сформированные в установленном порядке досье хранятся в сейфе главного бухгалтера. 

Досье хранятся после выбытия объекта:

- в течение 10 лет по объектам, подлежащим государственной регистрации;

- в течение 5 лет по другим объектам основных средств.

6.1.22. Амортизационные отчисления на полное восстановление основных средств производятся Банком ежемесячно линейным методом: 

- по основным средствам, введенным в эксплуатацию до 01 января 2002 г., в соответствии с Постановлением Совмина СССР № 1072 от 22.10.1990 г. «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»; 

- по основным средствам, вводимым в эксплуатацию с 01 января 2002 г., в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 1 от 01.01.2002 г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

Начисленная амортизация по основным средствам отражается на счетах бухгалтерского учета 10 числа ежемесячно, при совпадении дня начисления амортизации с выходным или нерабочим днем, начисление производится в рабочий день, следующий за выходными или праздничными днями.

В соответствии с п. 6.7. Приложения № 10 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости объекта основных средств. 

В случае улучшения (повышения) первоначально принятых показателей функционирования объекта основных средств в результате проведенной модернизации, реконструкции или технического перевооружения может пересматриваться срок полезного использования этого объекта и норма амортизации рассчитывается исходя из остаточной стоимости объекта с учетом ее увеличения в процессе модернизации, реконструкции или технического перевооружения и оставшегося срока полезного использования с учетом его увеличения в случае пересмотра.

По решению руководства Банка сумма произведенной модернизации может быть учтена как отдельный объект основных средств.

Начисление амортизации по объектам основных средств переданным (полученным) в безвозмездное пользование производится в общеустановленном порядке, согласно Постановления Правительства РФ № 1 от 01.01.2002 г.

Установление срока полезного использования для объекта основных средств если таковой не определен в технической документации на данный объект, производится Банком самостоятельно исходя из срока полезного использования по однородным группам объектов применительно к группам Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ №1 от 01.01.2002 г.  Сотрудники, ответственные за ввод в эксплуатацию объекта основного средства    оформляют соответствующее распоряжение  на установление срока полезного использования (Форма №6.38 Приложения №2 «Альбом УВФ» к Учетной политике «Запсибкомбанк» ОАО).

6.1.23. Начисление амортизации не производится по следующим объектам:

- по объектам внешнего благоустройства (например, газоны, ограждения, заборы, асфальтированные дорожки, сети уличного освещения, декоративное освещение фасада и т.п.);  

- по объектам жилищного фонда, введенным в эксплуатацию до 01 января 2006 г.;

- по земельным участкам  и объектам природопользования; 

- по произведениям искусства, предметам интерьера и дизайна, не имеющим  функционального назначения, предметам антиквариата и т.п.;

- по основным средствам, переведенным по решению руководителя Банка (филиал) на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев;

- по основным средствам, переведенным по решению руководителя Банка (филиала) на реконструкцию и модернизацию продолжительностью свыше 12 месяцев.

Перечень объектов, по которым начисление амортизации не производится, может изменяться в соответствии с законодательством РФ и нормативными актами Минфина России. 

6.1.24. По объектам основных средств, введенным в эксплуатацию до 01.01.2002 г., к которым применялся механизм ускоренной амортизации (согласно письма Государственной налоговой службы РФ от 06.02.1996 г. №НП-6-05/73), банк продолжает применять механизм ускоренной амортизации с коэффициентом ускорения не выше «2» до размера предельной суммы начисленной амортизации, равной балансовой стоимости объекта основных средств.

6.1.25. Приобретение, списание, реализация объектов основных средств осуществляется по письменному запросу филиалов (или дополнительных офисов) на имя Президента в соответствии с решением Правления Банка. 

Передача объектов основных средств между филиалами осуществляется по письменному запросу на имя Президента без оформления решения Правления Банка. Движение перемещаемых объектов осуществляется в балансе Головного офиса по счетам учета основных средств (60401), закрепленных за филиалами, без отражения на счетах финансирования капитальных вложений (607) с той же амортизационной группой (шифром) что и ранее. 

При передаче между филиалами Банка объектов капитальных вложений, до ввода их в эксплуатацию, их движение осуществляется в балансе Головного офиса по счетам учета финансирования капитальных вложений (607), закрепленных за филиалами.

6.1.26. Филиал предоставляет в Банк запрос о списании основного средства по форме, указанной в Форме № 9.2, 9.3 к Учетной политике. Запросы, оформленные в другом виде, к рассмотрению не принимаются. 

6.1.27. Списание объектов основных средств происходит при невозможности их восстановления в случае поломки, при утрате предметами потребительских свойств, моральном износе и по другим причинам. При списании электронно-вычислительной техники (включая персональные компьютеры и печатающие устройства к ним; серверы различной производительности; сетевое оборудование локальных вычислительных сетей; системы хранения данных), средств связи и прочей техники оформляется акт технической экспертизы по форме № 6.17. приложения № 2 к Учетной политике. Для списания автотранспорта филиалами дополнительно предоставляется заключение независимого оценщика. Заключение выдается предприятиями, имеющими лицензию на осуществление данного вида деятельности. При отсутствии в населенном пункте по месту нахождения филиала таких предприятий следует обращаться в ближайший населенный пункт, где они имеются.

При списании  основных средств и  иного имущества изъятие комплектующих деталей, узлов, составных частей, в которых возможно содержание драгоценных металлов и драгоценных камней Банком не осуществляется ввиду отсутствия нормативной базы, устанавливающей порядок учета, хранения и выбытия драгоценных металлов и камней, содержащихся в основных средствах.

6.1.28. Все приобретаемые запасные части учитываются в составе материальных запасов на счете 61002 «Запасные части». Со счета 61002 стоимость запасных частей списывается на счет 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» в случае увеличения стоимости объекта основных средств в результате модернизации, реконструкции с последующем отражением на счете 60401 «Основные средства (кроме земли)».

При переносе суммы со счета  61002 «Запасные части» на счет 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» сумма НДС переносится с лицевого счета 60310 «НДС уплаченный по приобретенным материальным запасам» на лицевой счет 60310 «НДС уплаченный по приобретенным основным средствам».

6.2.Учет нематериальных активов.

6.2.1. Нематериальными активами признаются приобретенные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), не имеющие материально-вещественной (физической) структуры, используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд Банка  в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев). В составе нематериальных активов учитывается деловая репутация, возникшая в связи с приобретением имущественного комплекса Банка (в целом или его части).

 6.2.2. Для признания нематериального актива необходимо наличие способности приносить экономические выгоды (доход), наличие возможности идентификации (выделения, отделения) Банком от другого имущества, а также наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у собственника на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака).

6.2.3. Нематериальные активы отражаются в балансе по первоначальной стоимости без учета НДС. Первоначальная стоимость складывается из затрат на приобретение, включая расходы по доведению нематериальных активов до состояния, в котором они пригодны к использованию. Нематериальные активы учитываются на балансовом счете N 60901 "Нематериальные активы".

Стоимость приобретенной деловой репутации определяется расчетным путем как разница между покупной ценой, уплачиваемой продавцу при приобретении имущественного комплекса Банка (в целом или его части), и суммой всех активов (их соответствующей части) за вычетом суммы всех обязательств (их соответствующей части) по бухгалтерскому балансу на дату ее покупки (приобретения).

Активы и обязательства имущественного комплекса (в целом или его части отражаются в бухгалтерском балансе на дату его покупки (приобретения) по остаточной стоимости либо по текущей рыночной стоимости, либо по иной стоимости, определенной в соответствии с договором о покупке (приобретении) имущественного комплекса.

Положительная деловая репутация рассматривается как надбавка к цене, уплачиваемая покупателем в ожидании будущих экономических выгод в связи с приобретенными неидентифицируемыми активами, и учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта на балансовом счете N 60905 "Деловая репутация". Отрицательную деловую репутацию рассматривается как скидка с цены, предоставляемая покупателю в связи с отсутствием факторов наличия стабильных покупателей, репутации качества, навыков маркетинга и сбыта, деловых связей, опыта управления, уровня квалификации персонала и т.п. Отрицательная деловая репутация в полной сумме относится на доходы Банка (символ 17306).

6.2.4. Банк устанавливает нормы амортизации нематериальных активов исходя из периода, в течение которого предполагается, что данный объект нематериальных активов будет приносить банку доход, но не менее 12 месяцев. Нормы амортизации устанавливаются комиссией и утверждаются руководителем Банка (филиала). Учет начисленной амортизации по нематериальным активам отражается на счетах бухгалтерского учета 10 числа ежемесячно, при совпадении дня начисления амортизационных начислений с выходным или нерабочим днем, начисление производится в рабочий день, следующий за выходными или праздничными днями.

6.2.5. По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, нормы амортизации устанавливаются в расчете на 20 лет (но не более срока деятельности Банка). 

6.2.6. По тем нематериальным активам, которые имеют определенный срок действия (например, права пользования), срок полезного использования устанавливается равным сроку действия этого нематериального актива. 

6.2.7. Приобретенная положительная деловая репутация проверяется на обесценение в соответствии с законодательством РФ и иным нормативными правовыми актами. При наличии признаков обесценения Банк определяет сумму убытков от обесценения, которая отражается бухгалтерской записью по дебету балансового счета по учету расходов (символ 27308) в корреспонденции с балансовым счетом N 60905 "Деловая репутация".

6.2.8. Порядок приобретения, списания, реализации нематериальных активов аналогичен порядку, предусмотренному для объектов основных средств.

6.3.Переоценка основных средств.

6.3.1. Банк регулярно, не чаще одного раза в год и не реже одного раза в три года, осуществляет переоценку основных средств по текущей (восстановительной) стоимости путем прямого пересчета по рыночным ценам, подтвержденным экспертным заключением (отчетом оценщика).

6.3.2. Переоценка объекта основных средств производится путем пересчета его первоначальной стоимости или текущей (восстановительной) стоимости, если данный объект переоценивался ранее, и суммы амортизации, начисленной за весь период использования объекта, до уровня рыночной стоимости путем применения  коэффициента прироста (уценки), рассчитанного по формуле:

К = Рыночная стоимость на дату переоценки /Остаточная стоимость по данным бухгалтерского учета на дату переоценки. 

6.4. Учёт материальных запасов.

6.4.1. Учет материальных запасов осуществляется в соответствии с "Правилами …" от 26.03.2007 г. г. № 302-П. 

Предметы труда, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально-бытовых нужд, стоимостью менее 20 000 (двадцати тысяч) рублей (без учета НДС) с 01 января 2008 г. учитываются в составе материальных запасов на балансовом счете 61009 «Инвентарь и принадлежности».

Для учета наличия и движения материальных запасов применяется Форма М-17, которая ведется в электронном виде по партиям приобретенных однородных материальных запасов. На печать форма выводится по мере необходимости.

6.4.2. Материальные запасы принимаются к учету по стоимости их приобретения, включая комиссионные вознаграждения, уплаченные посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, хранение и иные затраты, связанные с их приобретением без учета налогов, принимаемых к вычету. 

В случае, если сумма транспортных расходов, предъявленная транспортной компанией, составляет не более 10% от стоимости ТМЦ, сумма транспортных расходов единовременно полностью списывается на расходы.

Балансовая стоимость материальных запасов увеличивается на стоимость транспортных расходов или иных аналогичных накладных расходов, облагаемых НДС, путем пропорционального увеличения стоимости ТМЦ без НДС на сумму транспортных расходов без НДС. Сумма НДС от транспортных расходов учитывается на счете 60310 и списывается пропорционально стоимости и количеству списанных объектов ТМЦ. 

Результаты распределения стоимости транспортных расходов или иных аналогичных накладных расходов подтверждаются бухгалтерской справкой (Форма № 6.22 Приложения № 2 к Учетной политике).

Материальные запасы, полученные безвозмездно, учитываются на счете 610 «Материальные запасы» в корреспонденции со счетами по учету доходов и при передаче в эксплуатацию списываются со счета 610 «Материальные запасы» на счета по учету расходов. Безвозмездно полученные ценности, поименованные в Приложении 5 Учетной политики, подлежат учету на внебалансовом счете 91203.

6.4.3. При постановке на баланс Банка материальных запасов суммы уплаченного налога на добавленную стоимость отражаются  на отдельном лицевом счете балансового счета 60310 «НДС уплаченный».

6.4.4. Для отражения на счетах бухгалтерского учета материальных запасов, приобретаемых с НДС или без НДС на балансовом счете 610 «Материальные запасы»  открываются отдельные лицевые счета с отличительным признаком в 14 разряде:

-  «Материальные запасы, учитываемые с НДС» - отличительный признак «1»,

   - «Материальные запасы, учитываемые без НДС» - отличительный признак «2»,

   -  «Материалы в пути» - отличительный признак «3»,

   -  «Рекламная продукция с НДС, расходы на приобретение  единицы которой менее 100 рублей с учетом НДС» – отличительный признак «5» ,

    - «Рекламная продукция без НДС, расходы на приобретение  единицы которой менее 100 рублей» – отличительный признак «6»,

   - «Рекламная продукция с НДС, расходы на приобретение единицы которой более 100  рублей с учетом НДС» – отличительный признак «7»,

   - «Рекламная продукции без НДС, расходы на приобретение  единицы которой более 100 рублей» – отличительный признак «8».

6.4.5. Списание материальных запасов, участвующих в хозяйственном обороте, с балансового счета 610 «Материальные запасы» (кроме внеоборотных запасов, учитываемых на счете 61011) на счета по учету расходов осуществляется  на основании «Ведомости на выдачу товарно-материальных ценностей» (Форма № 6.14  приложения № 2 к УП) или на основании «Требования на отпуск материальных ценностей со склада» (Форма № 6.15 Приложения № 2 к УП).

В случае списания ТМЦ, использованных по целевому назначению, например, списания рекламной продукции или при совершении хозяйственных работ собственными силами с использованием материалов со склада оформляется акт на списание затрат формы № 6.3 приложения № 2 к УП. 

В случае, если в филиале функции приобретения, хранения и выдачи материальных ценностей выполняет один сотрудник, то списание материальных запасов производится на основании «Требования на отпуск материальных ценностей со склада» без оформления «Ведомости на выдачу товарно- материальных ценностей».

6.4.6. Товарно-материальные ценности стоимостью ниже 20 000 (Двадцати тысяч) рублей (без учета НДС), учитываемые до ввода в эксплуатацию на счете 610 «Материальные запасы», при передаче их в эксплуатацию списываются со счета 610 «Материальные запасы» на счета по учету расходов с одновременным отражением по счету 91203 по цене приобретения. Списание со счета 610 «Материальные запасы» осуществляется на основании ведомости на выдачу товарно–материальных ценностей (форма 6.14 приложения № 2 к УП). Внутреннее перемещение  объектов оформляется установленной формой ОС-2 «Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, ТМЦ». Ремонт, улучшение технических характеристик, восстановление потребительских свойств объектов, учитываемых на счете 91203, оформляется «Актом ремонта, улучшения технических характеристик ТМЦ» (Форма 6.41 Приложения № 2 к Учетной политике). Списание указанных объектов учета имущества со счета 91203 в результате морального и физического износа осуществляется на основании акта на списание ТМЦ (форма 6.42, приложение № 2 к УП).

6.4.7. Запасы материальных ценностей при передаче в эксплуатацию списываются по стоимости каждой единицы.

6.4.8. В момент списания материальных запасов НДС, учитываемый на отдельном лицевом счете балансового счета 60310, относится на счета по учету расходов банка в сумме, уплаченной за списываемую единицу материальных ценностей (в размере 18 % от стоимости ТМЦ).

6.4.9. Материальные запасы приобретаются филиалом самостоятельно или централизованно Головным офисом. Материальные запасы приобретаются и передаются филиалу только при наличии от него запроса на их получение, оформленного в соответствии с Приложением № 9.4 Альбома УВФ. Запросы, составленные филиалом не по установленной форме, Головным офисом к рассмотрению не принимаются.  

При заключении договоров с предпринимателями на поставку ТМЦ, выполнение работ (оказание услуг)  необходимы копии свидетельства о регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Представленные документы формируются в досье в разрезе индивидуальных предпринимателей. Допускается хранение нескольких досье в одну папку (каждое досье помещается в отдельный файл-пакет).

6.4.10. При приобретении материальных ценностей как за наличный расчет, так и в безналичном порядке прием на склад оформляется приходной накладной с подписями принявшего ценности должностного лица, ответственного за сохранность материальных ценностей и лица, сдавшего ценности. 

6.4.11. При отправке филиалам со склада Головного офиса материальных ценностей железнодорожным, авиа- или автотранспортом в случае, когда дата отправки не совпадает с датой фактического получения материальных ценностей, учет осуществляется с использованием отдельных лицевых счетов  61008, 60701, 60310 в пути, открытых на балансе Головного офиса.

По дебету счетов в пути в балансе Головного офиса отражаются отправленные в филиалы материальные ценности в корреспонденции со счетами по учету материальных ценностей. По кредиту счетов в пути в балансе Головного офиса отражаются фактически полученные филиалом ценности на склад в корреспонденции со счетом межфилиальных расчетов.

При выявлении расхождений фактического наличия с данными, указанными в накладной Головного офиса, при приеме филиалом ТМЦ комиссией составляется Акт о приемке материалов, где указывается наименование ценностей, единица измерения, количество и стоимость по документам, количество и  стоимость фактически, количество и сумма недостачи либо излишек. 

А). Филиал инициирует проводки на сумму фактического наличия ТМЦ: 

Дт 610, 60310 Кт 30301 – на балансе филиала с одновременным извещением Головного офиса о факте расхождений.

Б). На балансе Головного офиса при выявлении филиалами излишек:

Дт 30302 Кт 610, 60310 в пути – на сумму согласно оформленным документам,

Дт 30302 Кт 60307 «МОЛ Головного офиса» – на сумму излишек.

В ходе расследования Головного офиса по факту излишек проводится инвентаризация всех отправленных ТМЦ и остатков на складе. В случае обнаружения недостачи ТМЦ на складе, в результате излишне отправленных ТМЦ в филиал: Дт 60307 «МОЛ Головного офиса» Кт 610.

В). На балансе Головного офиса при выявлении филиалами недостачи:

Дт 30302 Кт 610, 60310 в пути – на сумму фактического наличия ТМЦ по данным филиала, 

Дт 60308 «МОЛ Головного офиса» Кт  610, 60310 в пути – на сумму недостачи.

В ходе расследования Головного офиса по факту недостачи проводится инвентаризация всех отправленных ТМЦ и остатков на складе:

- Дт 610 Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если недостающие ТМЦ обнаружены на складе;

- Дт 60307 «МОЛ Головного офиса» Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если недостающие ТМЦ ошибочно оправлены в другой филиал, где признаны излишками;

- Дт 60323 Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если требования по возмещению недостачи предъявляется к транспортной компании.

6.4.12. При передаче Головной организацией в филиал дебиторской задолженности по расчетам с поставщиками (за оказанные услуги, выполненные работы, за приобретаемые материальные ценности), в электронном платежном документе в назначении платежа дополнительно указываются следующие позиции: 

6.4.12.1. ИНН поставщика, 

6.4.12.2. Наименование поставщика, 

6.4.12.3. Дата возникновения задолженности, 

6.4.12.4. Дата погашения задолженности, 

6.4.12.5. Номер и дата договора. 

6.4.13. Учет ГСМ отражается на балансовом счете 61008 «Материалы». Аналитический учет ГСМ ведется на отдельных лицевых счетах балансового счета 61008 в разрезе каждого автомобиля, независимо от принадлежности данного транспортного средства Банку на праве собственности или аренды. Списание ГСМ осуществляется по нормам на основании путевых листов и ведомости на списание ГСМ за отчетный период.

Нормы расхода ГСМ разрабатываются и утверждаются Головным офисом и филиалами на основе базовых норм с применением поправочных коэффициентов в зависимости от региона. Базовые нормы расхода ГСМ разрабатываются Производственным комплексом Головного офиса с учетом методических рекомендаций Министерства Транспорта Российской Федерации и утверждаются приказом Президента Банка.

В части бензина и дизельного топлива списание ГСМ осуществляется по средневзвешенной стоимости в целых единицах, при этом допускается отклонение на 1 литр фактического расхода ГСМ, рассчитанного за период, от суммарного расчетного значения по путевым листам за каждый день. Смазочные материалы и специальные жидкости списываются в десятичных долях.

Учет ГСМ по арендованному автотранспорту осуществляется на балансе Банка (филиала) в том случае, если расходы на содержание арендованного автотранспорта (в части ГСМ) согласно условиям договора несет арендатор.

6.4.14. Специальная одежда выдается сотрудникам Банка исполняющим должностные обязанности, указанные в Постановлении Минтруда РФ от 30 декабря 1997 г. N 69 "Об утверждении Типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам сквозных профессий и должностей всех отраслей экономики" (с изменениями от 17 декабря 2001 г.)

При отсутствии в штатном расписании должности, поименованной в Постановлении № 69 от 30.12.1997 г. в трудовом договоре с работником, на которого возложены обязанности по выполнению данных функций (кассир, специалист по обслуживанию клиентов, слесарь, архивариус, дворник, уборщик помещений и т.п.) предусматриваются виды выдаваемой специальной одежды и периодичность ее выдачи в соответствии с требованиями указанного Постановления.

Учет спецодежды осуществляется согласно Положения Банка № 10/574 от 07 декабря 2004 г. 

6.4.15. Приобретаемые Банком автомобильные шины, ободная лента (диски) (кроме находящихся на колесах при приобретении автотранспорта и включенные в его первоначальную  стоимость) при вводе в эксплуатацию списываются со счетов по учету материальных запасов в корреспонденции со счетами по учету расходов с одновременным отражением на счете 91203.

Автомобильные шины учитываются в карточке учета работы автомобильной шины (форма № 6.37 Приложения № 2 «Альбома УВФ» к Учетной политике), списываются по установленным Банком нормам на основании акта на списание автомобильных шин (Форма № 6.38 Приложения № 2 «Альбома УВФ» к Учетной политике).   

6.4.16. На счете N 61011 "Внеоборотные запасы" учитывается имущество без учета НДС, приобретенное в результате осуществления сделок по договорам отступного, залога до принятия Банком решения о его реализации или использовании в собственной деятельности. 

При получении имущества в качестве отступного у юридического лица и наличии счета-фактуры, НДС учитывается на отдельном лицевом счете 60310 «НДС принятый по имуществу, полученному в качестве отступного».   

При принятии Банком решения о направлении приобретенного имущества для использования в собственной деятельности, указанное имущество переносится с балансового счета N 61011 на соответствующие балансовые счета, отвечающие характеристикам имущества, по рыночной стоимости на дату переноса с учетом фактических затрат на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно к использованию, с одновременным списанием суммы НДС на расходы по соответствующим символам. Разница между балансовой стоимостью внеоборотных запасов, отраженной на счете  61011 "Внеоборотные запасы", и их рыночной ценой относится на счет по учету доходов (расходов). 

Имущество, относящееся к основным средствам и нематериальным активам и направленное для использования в собственной деятельности, подлежит отражению в бухгалтерском учете в порядке, установленном для приобретения основных средств и нематериальных активов.

Реализация имущества, полученного в качестве отступного, отражается в бухгалтерском учете с использованием счета по учету выбытия (реализации) имущества, при этом сумма принятого НДС списывается на расходы от реализации имущества, а на счете 60309…0100115 «НДС от реализации имущества, облагаемого по п.1 ст. 154 НК РФ» отражается сумма НДС, начисленного от цены реализации и подлежащего уплате в бюджет.

6.4.17. Излишки материальных запасов, выявленные при инвентаризации, учитываются по стоимости идентичного имущества на счетах по учету материальных запасов в корреспонденции со счетом по учету доходов 70601 «Другие операционные доходы (символ 6306001)» в сумме цены излишков без учета НДС.

6.5. Учет выбытия имущества.

6.5.1.На балансовом счете 612 «Выбытие и реализация» отражается выбытие (реализация) всех видов имущества, а также в соответствии с нормативными актами Банка России реализация услуг, банковских сделок, уступка права требования и выведения результатов этих операций.

6.5.2.Выбытие основных средств ниже установленного лимита стоимости по причине морального или физического износа производится со счета 91203. 

Имущество (основные средства ниже установленного лимита стоимости), учитываемое на внебалансовом счете 91203, при реализации восстанавливается на счете 61009 «Инвентарь и принадлежности» в корреспонденции со счетом по учету доходов «70601 «Другие операционные доходы (символ 6302001)» в сумме цены реализации без учета НДС.   

6.5.3. Имущество выбывает из Банка в результате:

6.5.3.1.перехода права собственности (в том числе при реализации);

6.5.3.2.списания вследствие непригодности к дальнейшему использованию (в результате морального или физического износа, ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях).

6.5.4. Для определения пригодности имущества к дальнейшему использованию, возможности его восстановления создается комиссия специалистов различных служб Банка и лиц, на которых возложена ответственность за сохранность имущества. Права и обязанности комиссии определяются приказом руководителя. 

6.5.5.Аналитический учет на счете 612 «Выбытие и реализация» ведется в разрезе каждого выбывающего объекта основных средств, нематериальных активов, предмета или вида материальных ценностей.

На одноименные объекты материальных запасов (в том числе основных средств ниже установленного лимита стоимости), учитываемые в балансе на счете 610, выбывающие в один день, открывается один лицевой счет 612 "Выбытие и реализация". 

6.5.6. Бухгалтерские записи по лицевому счету осуществляются на основании первичных документов (актов, накладных и т.п.). Наличие остатка на счете 612 на конец дня не допускается. 

6.6.Инвентаризация.

6.6.1.В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности Банком проводятся ежегодно следующие инвентаризации:

- по состоянию на 1 ноября - инвентаризация имущества; 

- по состоянию на 1 декабря - инвентаризация счетов баланса;

- по состоянию на 1 января 

-  инвентаризация кредитного портфеля;

- расчетов по требованиям и обязательствам по банковским операциям, в том числе по требованиям и обязательствам по срочным сделкам; 

-  расчетов с дебиторами и кредиторами;

-ревизия кассы. 

Результаты инвентаризации расчетов с бюджетом, покупателями, поставщиками, другими дебиторами и кредиторами оформляются актами сверки с указанными организациями.

В течение календарного года  могут проводиться выборочные инвентаризации ТМЦ в местах их хранения. График выборочных инвентаризаций на текущий год утверждается руководителем Банка (филиала).

Проведение инвентаризации обязательно: 

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при изменении статуса филиала перед составлением ликвидационного баланса.

6.6.2.
Для проведения инвентаризации в Банке создается инвентаризационная комиссия. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создается несколько инвентаризационных комиссий.

6.6.3.
Состав инвентаризационных комиссий утверждается Приказом руководителя Банка (филиала).

6.7.Учет доходов и расходов будущих периодов.

Учет доходов (расходов) будущих периодов осуществляется Банком исходя из экономической сущности произведенной операции.

При отнесении сумм на счета по учету доходов (расходов) будущих периодов временным интервалом является месяц, отчетным периодом - календарный год.

На счетах доходов (расходов) будущих периодов учитываются платежи, относящиеся к будущим временным интервалам, оказанные Банку/Банком в полном объеме и/или не подлежащие возврату контрагентам исходя из условий договора (суммы платежей за сопровождение программных продуктов, страховые взносы, за подписку на периодические издания и другие аналогичные платежи).

На счетах доходов (расходов) будущих периодов учитываются платежи, по которым не требуется ежемесячное получение актов выполненных работ (иных подтверждающих первичных документов) при отнесении на счета по учету доходов/расходов.

Сумма, относящаяся к текущему временному интервалу относится на счета по учету доходов/расходов. 

Сумма полученных платежей, относящихся к будущим временным интервалам, относится на счета по учету доходов будущих периодов.

Сумма затрат, относящихся к расходам будущих временных интервалов, относится на счета по учету расходов будущих периодов, включая сумму НДС.

Не позднее последнего рабочего дня месяца суммы доходов и расходов будущих периодов, приходящиеся на соответствующий месяц, относятся на счета по учету доходов и расходов.

Не позднее последнего рабочего дня месяца суммы НДС, приходящиеся на соответствующий месяц, относятся на счет по учету НДС уплаченный. 

Списание  стоимости подписки на периодические издания со счетов учета расходов будущих периодов на счета расходов производится:

- ежемесячно в течение периода, указанного при оформлении подписки;

- с периодичностью поступления изданий в месяце его получения (раз в два месяца, раз в квартал и т.п.).

Стоимость приобретенных по лицензионному договору программного обеспечения, лицензий на неисключительное право использования программного обеспечения подлежит отнесению на счета по учету расходов:

- ежемесячно пропорционально количеству календарных дней в течение периода, указанного в договоре;

- ежемесячно пропорционально количеству календарных дней в течение срока полезного использования на основании комиссионного акта определения срока полезного использования (Форма № 6.38 Приложения № 2 к УП), но не более 5 лет, в случае, если программное обеспечение, лицензия на использование программного обеспечения приобретены на неопределенный срок с учетом положений пункта.

Расходы по обязательному и добровольному страхованию признаются ежемесячно равномерно в течение периода страхования пропорционально количеству дней страхования в отчетном периоде. 

6.8. Учет резерва предстоящих расходов на ремонт 

основных средств и оплату отпусков.

6.8.1. Резервы предстоящих расходов на ремонт основных средств и оплату отпусков учитываются на счете 60348 «Резерв предстоящих расходов» в разрезе отдельных лицевых счетов.

Создание и использование резерва предстоящих расходов на ремонт основных средств  осуществляется Банком согласно Положения «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на ремонт основных средств»  № 10-12/421 от 26.12.2003 г., на оплату отпусков - согласно Положения «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на оплату отпусков» № 10/770 от 29.12.2005 г.

6.9. Учет налогов и сборов.

6.9.1. Учет налога на прибыль.

6.9.1.1. Головной офис централизованно производит ежемесячное начисление авансовых платежей исходя из ставки налога и фактически полученной прибыли, рассчитанной нарастающим итогом с начала налогового периода до окончания соответствующего месяца. Отчетным периодом по налогу на прибыль является месяц, два месяца и т.д. до окончания календарного года.

6.9.1.2. Авансовые платежи от фактически полученной прибыли уплачиваются Головным офисом ежемесячно не позднее 28-го числа месяца, следующего за месяцем, по итогам которого производится исчисление налога:

- в федеральный бюджет по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика, 

- в бюджеты субъектов Российской Федерации по месту нахождения ответственных обособленных подразделений Банка.

6.9.2. Учет операций, облагаемых налогом на добавленную стоимость, 

порядок учета, уплаты налога на добавленную стоимость.

6.9.2.1. Расчеты с бюджетом по НДС осуществляются Головным офисом в централизованном порядке на основании ежемесячных данных, представляемых филиалами не позднее 2-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным.

6.9.2.2. Уплата налога производится Банком ежеквартально, не позднее 20-го числа месяца, следующего за кварталом, по итогам которого происходит исчисление налога.

6.9.2.3. «Методическими указаниями о порядке открытия счетов по учету доходов и расходов и по составлению отчета о прибылях и убытках по форме № 102 «Запсибкомбанк» ОАО предусмотрены отдельные лицевые счета по учету доходов Банка по операциям, не облагаемых НДС и облагаемых НДС.  

6.9.2.4. Суммы НДС, полученные за оказанные услуги, реализованные  товары учитываются на балансовом счете 60309. Остатки со счета  60309 передаются филиалами на счет 60301 в сроки, установленные п. 6.9.2.1., на баланс Головного офиса через счета «Расчеты с филиалами».

6.9.2.5.Банк не производит зачета НДС полученного в счет НДС уплаченного, вся сумма налога, полученная по операциям, облагаемым НДС, подлежит уплате в бюджет. 

6.9.2.6. Для отражения уплаченного НДС на балансовом счете 60310 «НДС уплаченный» открываются отдельные лицевые счета 

- «НДС уплаченный  по приобретенным основным средствам»,

- «НДС уплаченный по приобретенным  материальным запасам»,

-«НДС уплаченный по приобретенным драгоценным металлам (золото)»,

- «НДС, уплаченный по приобретенным памятным монетам»,

- «НДС, уплаченный по услугам, учитываемых на расходах будущих периодов». 

и т.д.

6.9.2.7. НДС уплаченный, учтенный на балансовом счете 60310 относится на счета по учету расходов в момент списания материальных запасов на счета по учету расходов, ввода в эксплуатацию основных  средств, приема к учету НМА, реализации драгоценных металлов и памятных монет. 

НДС, уплаченный за  выполненные работы и оказанные услуги, относится на счета по учету расходов в момент списания данных работ, услуг на счета по учету расходов согласно акту приема-передачи выполненных работ (оказанных услуг). 

Если договор аренды государственного имущества, договор с нерезидентами заключен в иностранной валюте, то сумма НДС, подлежащего уплате Банком в бюджет, рассчитывается от суммы  платежа, пересчитанного в рубли по курсу ЦБ на день оплаты.

6.9.2.8. НДС, уплаченный при приобретении товаров (работ, услуг), расходы на которые не принимаются к вычету в целях налогообложения по налогу на прибыль, списывается на тот же лицевой счет по учету расходов (не учитываемых при расчете налога на прибыль), на который была отнесена стоимость товаров (работ, услуг).

6.9.3. Учет налогов и сборов.

6.9.3.1. Расчет, начисление и уплата налогов и сборов осуществляется в соответствии с Учетной политикой для целей налогообложения “Запсибкомбанк” ОАО (рег. № 10-12/584 утв. Приказом № 233 от 31.12.2004 г. с учетом изменений и дополнений), а также в соответствии с внутренними нормативными актами, устанавливающими порядок исчисления и уплаты Банком налогов и сборов в соответствии с законодательством РФ.

6.9.3.2. Бухгалтерский учет расчетов с бюджетом и государственными фондами по налогам и сборам осуществляется на балансовых счетах 60301, 60302 «Расчеты по налогам и сборам». Аналитический учет ведется исходя из видов налогов и сборов, уровней бюджетов, в разрезе обособленных подразделений Банка.

6.10. Финансовый результат деятельности.

6.10.1. Формирование финансового результата производится в балансе Головного офиса Банка. Филиалы осуществляют учет доходов и расходов по методу начисления на счетах бухгалтерского учета  только на внутримесячные даты.

В схеме нумерации лицевых счетов по учету доходов и расходов используются вместо пяти знаков четыре последних знака символа отчета о прибылях и убытках (в разрядах 14—17).

Пример: Открытие лицевого счета по учету доходов — процентов, полученных по предоставленным кредитам коммерческим организациям, находящимся в федеральной собственности:

балансовый счет второго порядка
— 70601 (разряды 1—5)

признак рубля
— 810 (разряды 6—8)

защитный ключ
— К (разряд 9)

номер филиала
— 1 (разряды 10—13)

четыре последних знака 
символа отчета о прибылях и убытках
— 1106 (разряды 14—17)

порядковый номер лицевого счета
— 001 (разряды 18—20)

номер лицевого счета
70601
810
К
0001
1106
001

разряды
1—5
6—8
9
10—13
14—17
18—20”.

Доходы и расходы накапливаются на балансовом счете первого порядка  № 706 «Финансовый результат текущего года» в течение всего года и ежемесячно не закрываются. Остатки по счетам по учету доходов и расходов передаются  на баланс Головного офиса в последний  рабочий день отчетного месяца через счета «Расчеты с филиалами».

В первый рабочий день нового года после составления бухгалтерского баланса на 1 января остатки со счетов учета доходов и расходов текущего года автоматически переносятся на соответствующие двадцатизначные лицевые счета балансового счета 707 «Финансовый результат прошлого года».  

6.10.2. Перечень создаваемых фондов и нормативы отчислений от прибыли в каждый из них утверждаются ежегодно собранием акционеров Банка. Все средства нераспределенной прибыли за год, оставленные в распоряжении Банка, независимо от их классификации в учредительных документах, учитываются на отдельном лицевом счете 10801 «Нераспределенная прибыль». Фактическое осуществление выплат в пределах установленной сметы признается расходами и отражается в бухгалтерском учете на счетах по учету расходов по соответствующим символам отчета о прибылях и убытках.

6.11. Представительские расходы.

Представительские расходы осуществляются на основании «Положения по представительским расходам» утвержденного Приказом «Запсибкомбанк» ОАО от 17.01.2003 № 4-а. 

После формирования пакета документов перечисленных в Положении № 4-а от 17.01.2003 г. оформляется акт об отнесении затрат к представительским формы № 6.2 приложения № 2 к Учетной политике.

6.12. Страхование вкладов.

В соответствии с Федеральным законом «О страховании вкладов физических лиц в банках РФ» № 177-ФЗ от 23.12.2003 г. Банк ежеквартально уплачивает страховые взносы в «Агентство по страхованию вкладов». 

Начисленные страховые взносы ежемесячно в последний день месяца, отражаются в бухгалтерском учете проводкой Дт 70606 Кт 47422, исходя из средней хронологической величины ежедневных остатков денежных средств на счетах по учету вкладов за истекший месяц и ставки страховых взносов в размере равном N /3 месяца, где N – ставка страховых взносов, утверждённая «Агентством по страхованию вкладов».

В установленные сроки страховые взносы перечисляются по назначению с отражением в бухгалтерском учете проводкой Дт 47422 Кт 30101. 

6.13. Расчеты  по заработной плате и прочим выплатам.

Учет расчетов по заработной плате с сотрудниками, включая лиц, не являющихся работниками Банка, которые выполняют работу по отдельным трудовым договорам (соглашениям), осуществляется на балансовом счете Расчеты с работниками по оплате труда на основании следующих первичных документов:

- штатное расписание;

- табель учета рабочего времени (Форма 7.10 Приложения № 2 «Альбом «УВФ» к Учетной политике);

- приказы и распоряжения;

- графики учета рабочего времени;

- протоколы;

- оформленные по установленной форме заявления и справки;

- листки нетрудоспособности;

- исполнительные листы;

- договора гражданско-правового характера и акты выполненных работ (оказанных услуг). 

Указанные первичные документы передаются в бухгалтерию в электронном виде или на бумажных носителях.

По заявлениям сотрудников, их заработная плата может быть перечислена на счета банковских карт, депозитные и иные.

Бухгалтерские операции по начислению, удержанию из начисленных выплат, произведенных физическим лицам, не являющимся работниками Банка, в том числе  выполняющим  работу (оказывающим услуги) по договорам гражданско-правового характера, например, членам Совета директоров, пенсионерам – бывшим работникам Банка и прочим физическим лицам, отражаются с использованием балансового счета Расчеты с прочими кредиторами.

6.14. Учет затрат, подлежащих возмещению.

Затраты и издержки, подлежащие возмещению третьими лицами, расходами не признаются, а подлежат бухгалтерскому учету в составе дебиторской  задолженности до момента их возмещения. 

Затраты признаются возмещаемыми, если обязанность по их возмещению вытекает из условий хозяйственного договора, либо вызвана наступлением определенных событий. К ним относятся:

расходы по  выплате страхового  возмещения убытков держателей банковских карт, подлежащие возмещению по договору страхования;

расходы по ремонту имущества, подлежащие возмещению исходя из условий договора страхования либо иного договора, если имущество было повреждено в связи с его исполнением и по вине контрагента;

иные сопутствующие расходы, если их возмещение предусмотрено договорными обязательствами (оценка ущерба, проведение экспертизы, подготовка заключения о размере ущерба, диагностика и пр.);

прочие расходы, если их характер позволяет рассматривать их как расходы, подлежащие возмещению (накладные, транспортные и иные расходы).

Учет сумм затрат, подлежащих возмещению, ведется на счете 60322/60323 «Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами».

Суммы страхового возмещения убытков по банковским картам клиентов Банка до возмещения третьим лицом согласно условиям договора страхования, учитываются на счете 60323 «Расчеты с прочими дебиторами» в корреспонденции со счетами 40817 «Физические лица - резиденты», 40820 «Физические лица - нерезиденты». Бухгалтерский учет возмещения убытков по банковской карте клиента филиала Банка осуществляется в следующем порядке: 

       Дт 60323    Кт 30301 «Расчеты с филиалами» - на балансе Головного офиса, 

       Дт 30302    Кт 40817, 40820 - на балансе филиала Банка».

 В случае, если сумма возмещения, определенная договором, отличается от суммы произведенных затрат, разница подлежит списанию на доходы или расходы соответственно.

Сумма уплаченной госпошлины по исковым судебным делам, а также иные судебные издержки подлежат единовременному отнесению в момент уплаты на расходы «Судебные и арбитражные издержки» (символ 26407), в связи с длительностью вынесения судебного решения, а также неопределенностью  возмещения.

В случае установления вины противоположной стороны сумма, полученная в возмещение понесенных издержек, связанных с судопроизводством, относится на доходы в момент получения. 

Не подлежат  отнесению к возмещаемым расходам оказанные Банком услуги, определенные в тарифах Банка.

6.15. Учет вновь приобретаемой компьютерной техники.

Для вновь приобретаемой компьютерной техники единицей учета являются отдельные части рабочего места в связи с их мобильностью и возможностью передачи от одного материально-ответственного лица к другому, а именно: корпус системного блока, монитор, клавиатура, манипулятор «мышь», звуковые колонки, переносной жесткий диск и другие аналогичные устройства.

Устанавливаются следующие сроки полезного использования объектов ОС:

монитор – 25 мес.;

системный блок – 35 мес.;

клавиатура, звуковые колонки, манипулятор «мышь», переносной жесткий диск – 12 мес.

VII. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ В ИНОСТРАННОЙ ВАЛЮТЕ, С ДРАГОЦЕННЫМИ МЕТАЛЛАМИ И ПАМЯТНЫМИ МОНЕТАМИ.

7.1. Совершение операций по счетам в иностранной валюте производится с соблюдением валютного законодательства РФ, правил валютного контроля и в соответствии с нормативными актами Банка России по этим вопросам. 

7.2. В плане счетов бухгалтерского учета выделены специальные счета для учета операций с нерезидентами РФ. Если в названии счета нет слова “нерезидент”, то счет относится к резиденту. 

7.3. Счета в иностранной валюте открываются на любых счетах Плана счетов бухгалтерского учета, где могут учитываться операции в иностранной валюте. При этом учет операций в иностранной валюте ведется на тех же счетах второго порядка, на которых учитываются операции в рублях, с открытием отдельных лицевых счетов в соответствующих валютах.

В номер лицевого счета, открываемого для учета операций в иностранной валюте и драгоценных металлах, включается трехзначный код соответствующей иностранной валюты или драгоценного металла в соответствии с Общероссийским классификатором валют.

Все совершаемые Банком операции в иностранной валюте отражаются в ежедневном бухгалтерском балансе только в рублях. В аналитическом учете валютные операции отражаются в двойной оценке (в рублях и соответствующей иностранной валюте). Бухгалтерские документы (мемориальные и кассовые ордера), по операциям в иностранной валюте также должны оформляться в двойной оценке.

Переоценка средств в иностранной валюте осуществляется и отражается в бухгалтерском учете отдельно по каждому коду иностранной валюты. Результат переоценки определяется по каждому коду валюты на основании изменения рублевого эквивалента входящих остатков в соответствующей иностранной валюте на начало дня.

Переоценка средств в иностранной валюте и драгоценных металлов осуществляется в рублях по официальному курсу Банка России в начале операционного дня до отражения операций по счетам и отражается на балансовых счетах 70603 «Положительная переоценка средств в иностранной валюте», 70608 «Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте», 70604 «Положительная переоценка драгоценных металлов», 70609  «Отрицательная переоценка драгоценных металлов».

Переоценке подлежит входящий остаток на начало дня.

Ежедневный баланс на 1 января составляется исходя из официальных курсов, действующих на 31 декабря.

7.4. Переоценка средств в иностранной валюте и в драгоценных металлах осуществляется в соответствии с п.п. 1.17, 1.18 части I "Общая часть"  и главы 6 Приложения 3 Правил № 302-П.

7.5. Курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, драгоценных металлов по заключенным сделкам отражаются на счетах 938, 968, 939, 969 «Нереализованные курсовые разницы» в соответствии с характером операции: по кредиту со счетами положительной переоценки, по дебету со счетами отрицательной переоценки, независимо от имеющегося на начало дня  остатка (активного или пассивного). 

В конце рабочего дня при наличии сальдо на обоих парных счетах совершается бухгалтерская проводка по перечислению меньшего сальдо  на счет с большим сальдо, в результате чего формируется либо дебетовое, либо кредитовое сальдо на одном из парных лицевых счетов.

7.6. Порядок соблюдения лимитов открытой валютной позиции определен Инструкцией Банка России № 124-И от 15 июля 2005 года «Об установлении размеров (лимитов) открытых валютных позиций, методике их расчета и особенностях осуществления надзора за их соблюдением кредитными организациями», «Положением о порядке расчета открытых валютных позиций (далее - ОВП), предоставления подразделениями Банка информации, необходимой для составления отчета об ОВП, осуществления контроля со стороны головного офиса за сублимитами ОВП филиалов в «Запсибкомбанк» ОАО» от 09.01.2008 г. № 03/788_R2.

7.7.Учет операций с драгоценными металлами осуществляется в соответствии с: 

7.7.1.Инструкцией Банка России «О порядке определения массы драгоценных металлов и драгоценных камней и исчисления их стоимости в Банке России и кредитных организациях» от 30 ноября 2000г. № 94-И. 

7.7.2.Инструкцией Банка России «О порядке ведения бухгалтерского учета операций с драгоценными металлами в кредитных организациях» от 06 декабря 1996 г. № 52, 

7.8. По договорам банковских гарантий в иностранной валюте учет выданных гарантий, а также учет имущества, принятого в качестве обеспечения и/или поручительство третьих лиц по данным гарантиям осуществляется на соответствующих внебалансовых счетах на балансе Головного офиса. На балансе филиала учет осуществляется в случае регистрации кредитно-инвестиционным департаментом выдачи гарантии филиалом. 

7.9.Порядок учета отдельных видов операций в иностранной валюте и с драгоценными металлами изложен в Положении «Запсибкомбанк» ОАО, являющимся Приложением № 4 к УП.

7.10. Порядок проведения операций с памятными монетами Банком (филиалами) определен «Положением о совершении «Запсибкомбанк» ОАО операций с монетами из драгоценных металлов».

7.11. Банком учитываются в течение 30 календарных дней суммы в иностранной валюте, поступившие на корреспондентский счет, на счете 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения», которые не могут быть отнесены на соответствующие счета получателей средств в тех случаях, когда суммы предназначены  клиентам, неизвестным Банку; при искажении или неправильном указании в документах наименования клиента или номера его счета; в других случаях, а также при отсутствии в документах наименования клиента, номера счета или деталей платежа; при возврате переведенных Банком денежных средств по поручению клиентов Банка, по причине неверно указанных реквизитов клиентом в заявлении; в случае закрытия счета получателя средств и других случаях. 

Переводы из-за границы в иностранной валюте, поступившие во вклады физических лиц, зачисляются Банком на счет 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения»  с последующим зачислением суммы, причитающейся клиенту, на счет вклада за минусом суммы комиссионного вознаграждения, согласно тарифов, которая отражается на счете по учету доходов Банка. 

Дт 30114 (30302) Кт 47416

Дт 47416              Кт 423,426, 40817,40820

Дт 47416              Кт 70601 

7.12. Особенности отражения в балансе Банка операций в иностранной валюте по корреспондентским счетам:

7.12.1. Операции  по зачислению и списанию денежных средств  в иностранной валюте, произведенные банком-резидентом по корреспондентскому счету,  отражаются  в балансе Головного офиса и филиалов одной календарной датой с банком-резидентом на основании поступивших от банка-резидента подтверждающих операцию электронных документов. 

Учет денежных средств, поступивших на счета клиентов  Головного офиса и филиалов в послеоперационное время,  осуществляется в балансе Головного офиса на счете 30220. 

7.12.2. Операции по зачислению и списанию денежных средств в иностранной валюте, произведенные банком–нерезидентом  по корреспондентскому счету  в послеоперационное время, отражаются на  счетах  Головного офиса и филиалов в день получения от  банка-нерезидента  подтверждающих  операцию документов. 

Отражение операций в иностранной валюте по корреспондентским счетам банков-нерезидентов, произведенных за последний рабочий  день месяца, осуществляется  Банком в порядке, изложенном в абзаце 1  п.7.12.1 .

7.13. До момента определения маршрута платежа в АБС «Форпост» денежные средства в иностранной валюте, списанные со счетов клиентов учитываются на счете 30220.

7.14. Для целей идентификации валютной выручки резидент представляет в Банк «Справку о валютных операциях», оформленную в соответствии с Приложением 1 к Инструкции Банка России № 117-И от 17.06.2004 г., идентифицирующую указанную в уведомлении Банка сумму поступившей иностранной валюты по видам валютных операций.

7.15. Бухгалтерский учет отдельных видов банковских операций, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте осуществляется в соответствии с Указаниями Банка России от 11 июня 2004 года № 1446-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц».

7.16. Порядок представления резидентами и нерезидентами уполномоченному банку подтверждающих документов и информации  при осуществлении валютных операций, порядок учета валютных операций, порядок оформления паспорта сделки определен Положением Банка России от 1 июня 2004 года № 258-П «О порядке представления резидентами уполномоченным банкам подтверждающих документов и информации, связанных с проведением валютных операций с нерезидентами по внешнеторговым сделкам, и осуществления уполномоченными банками контроля за проведением валютных операций» и Инструкцией Банка России от 15 июня 2004 года № 117-И «О порядке представления резидентами и нерезидентами уполномоченным банкам документов и информации при осуществлении валютных операций, порядке учета уполномоченными банками валютных операций и оформления паспортов сделок».

Резидент представляет в уполномоченный банк документы валютного контроля:  

-Справка о валютных операциях, оформленная в соответствии с Приложением № 1 Инструкции ЦБ РФ № 117-И,

-Справка о подтверждающих документах, оформленная в соответствии с Приложением № 1 Положения ЦБ РФ № 258-П,

-Справка о поступлении валюты Российской Федерации, оформленная в соответствии с Приложением №2 Положения ЦБ РФ № 258-П,

-Справка  о расчетах через счета за рубежом, оформленная согласно форме № 5.10 Приложения № 2 «Альбома УВФ» к Учетной политике банка. 

При осуществлении  операций в валюте Российской Федерации между юридическими  лицами – резидентами (включая предпринимателей)  и нерезидентами  расчетный документ  оформляется  в соответствии с требованиями, установленными пунктом 1.14  Инструкции ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004 г. и должен содержать код вида валютной операции  согласно  приложению № 2 к указанной  Инструкции.

7.17. Расчетные документы в иностранной валюте – заявление на перевод, заявление на аккредитив и Поручения на покупку/продажу иностранной валюты  действительны к предъявлению в обслуживающий банк в течение десяти календарных дней, не считая дня их выписки.

VIII. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ.

8.1. Перечень нормативных документов.

8.1. Порядок бухгалтерского учета операций с ценными бумагами определяется следующими нормативными документами:

8.1.1.«Правилами…» от 26.03.2007г. № 302-П»;

8.1.2. «Правилами ведения учета депозитарных операций кредитных организаций в РФ» от 25 июля  1996 г. № 44;

8.1.3. Положением Банка России от 20 марта 2006 г. № 283-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери»;

8.1.4. Инструкцией Банка России от 10 марта 2006 года N 128-И «О правилах выпуска и регистрации ценных бумаг кредитными организациями на территории Российской Федерации»;

8.1.5. Указанием ЦБ РФ от 15 июля 1998 г. № 292-У «О временном порядке ведения депозитарных операций с неэмиссионными ценными бумагами»;

8.1.6. Положением Банка России от 26 марта 2004 г. № 254-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности»;

8.1.7. другими внутренними нормативными документами Банка и документами Банка России.

8.2. Учет эмиссионных ценных бумаг.

8.2.1. Банк, в момент приобретения эмиссионных ценных бумаг, классифицирует их в следующие категории:

- оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток (предназначенные для торговли);

- имеющиеся в наличии для продажи;

- удерживаемые до погашения;

- приобретаемые для осуществления контроля над управлением акционерным обществом.

8.2.2. С момента первоначального признания и до прекращения признания вложения в ценные бумаги оцениваются по текущей (справедливой) стоимости (ТСС).

Под текущей (справедливой) стоимостью ценной бумаги понимается сумма, за которую ее можно реализовать при совершении сделки между хорошо осведомленными, желающими совершить такую сделку и независимыми друг от друга сторонами. 

Методы определения ТСС:

Для ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг (ОРЦБ):

ТСС для целей переоценки долевых ценных бумаг, признается рыночная цена ценной бумаги, рассчитываемая организатором торговли в соответствии с требованиями регулирующих органов. Если на дату переоценки ТСС для таких ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, не может быть надежно определена, она будет определяться по последней цене сделки. 

ТСС для целей переоценки долговых ценных бумаг, оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток, признается рыночная цена ценной бумаги, рассчитываемая организатором торговли в соответствии с требованиями регулирующих органов, увеличенная на накопленный купонный доход. Если на дату переоценки ТСС для таких ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, не может быть надежно определена, она будет определяться по последней цене сделки, увеличенной на накопленный купонный доход. 

При отсутствии на дату проведения переоценки рыночной цены и цены последней сделки, ТСС признается последняя ТСС до даты проведения переоценки (рыночная цена или цена последней сделки на покупку).

Если по одной и той же ценной бумаге сделки на указанную дату совершались через двух и более организаторов торгов на рынке ценных бумаг, то Банк самостоятельно выбирает организатора торговли для определения ТСС.

Ценные бумаги признаются обращающимися на организованном рынке ценных бумаг только при одновременном соблюдении следующих условий:

- если они допущены к обращению хотя бы одним организатором торговли, имеющим на это право в соответствии с национальным законодательством;

- если информация об их ценах (котировках) публикуется в средствах массовой информации (в том числе электронных), либо может быть представлена организатором торговли или иным уполномоченным лицом любому заинтересованному лицу в течение трех лет после даты совершения операций с ценными бумагами;

- если по ним рассчитывается рыночная котировка, когда это предусмотрено соответствующим национальным законодательством.

Для ценных бумаг, не обращающихся на ОРЦБ:

по цене спроса на активном рынке, 

по цене самой сделки, в случае отсутствия информации о цене спроса на активном рынке, при условии, что с момента ее проведения и до отчетной даты не произошло существенных изменений экономических условий. 

Под существенным изменением экономических условий понимается:

а) намерение или необходимость эмитента ликвидироваться;

б) значительное сокращение масштабов деятельности эмитента; 

в) совершение операций на  невыгодных условиях;

г) возникновение обстоятельств, возникающих помимо воли и желания эмитента и которые нельзя предвидеть или избежать (непреодолимая сила), включая акты и действия государственных органов, изменения законодательства, пожары, аварии, землетрясения, наводнения, иные стихийные бедствия, а также другие непредвиденные обстоятельства, не контролируемые эмитентом.

В случае реорганизации обществ в форме выделения, разделения, предусматривающей конвертацию или распределение акций вновь создаваемых организаций среди акционеров реорганизуемой организации, первоначальной  стоимостью финансовых вложений признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанная организатором торговли на рынке ценных бумаг, а для ценных бумаг, по которым рыночная стоимость не рассчитывается, по доле пакета ценных бумаг,  принадлежащих банку, в стоимости чистых активов вновь созданной организации по данным разделительного баланса на дату его утверждения.

Для ценных бумаг, выпущенных в обращение на международных финансовых рынках нерезидентами в интересах резидентов Российской Федерации, ТСС определяется по цене, рассчитанной зарубежным организатором торгов, являющейся общедоступной. 

Если указанная ценная бумага торгуется  на нескольких зарубежных  и российских биржах, то Банк вправе самостоятельно выбирать организатора торговли для определения ТСС.

При расчете ТСС, когда информация о ценах (котировках) ценных бумаг публикуется в средствах массовой информации (в том числе электронных) в иностранной валюте, при перерасчете цены в рублевом эквиваленте, округления производятся до 0.0001 знака после запятой, используя математический метод округления.

8.2.4. Ценные бумаги, приобретаемые с целью продажи их в краткосрочной перспективе, ТСС которых может быть надежно определена (предназначенные для торговли), классифицируются при первоначальном признании как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток». В данную категорию зачисляются ценные бумаги, приобретаемые с целью получения дохода от их реализации. 

Ценные бумаги данной категории не подлежат переклассификации. 

При изменении ТСС ценных бумаг против их балансовой стоимости, ценные бумаги переоцениваются. 

В случае, когда ценные бумаги, классифицированные при приобретении как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток», не будут иметь рыночной цены, Банк будет учитывать такие ценные бумаги в данной категории по последней надежной оценке, определяемой в соответствии с п. 8.2.3.

8.2.5 Долговые обязательства, которые Банк намерен удерживать до погашения, вне зависимости от срока между датой приобретения и датой погашения, классифицируются как «удерживаемые до погашения» и учитываются по стоимости приобретения, увеличенной на накопленный купонный доход. 

Долговые обязательства, «удерживаемые до погашения», не переоцениваются. Под вложения в указанные ценные бумаги формируются резервы на возможные потери.

Банк может реализовать досрочно, а также переклассифицировать ценные бумаги, «удерживаемые до погашения», в категорию «имеющиеся в наличии для продажи» в случае  соблюдения одновременно следующих условий:

а) в результате не зависящих от Банка (чрезвычайных) событий;

б) в целях реализации менее чем за три  месяца до срока погашения;

в) в целях реализации в объеме, незначительном, менее 10%, по отношению к общей стоимости долговых обязательств, «удерживаемых до погашения».

Критерием существенности (значительности объема) при досрочной реализации долговых обязательств являются вложения, составляющие более 10% от стоимости долговых обязательств, «удерживаемых до погашения».

В случае несоблюдения любого из изложенных выше условий, Банк обязан переклассифицировать все долговые обязательства числящихся в категории «удерживаемые до погашения», в категорию «имеющиеся в наличии для продажи».

8.2.6. В категорию ценных бумаг, «имеющихся в наличии для продажи», Банк  зачисляет бумаги:

- по которым у Банка нет намерения продать их в краткосрочной перспективе и удерживать  до погашения;

- по которым не может быть определена ТСС в дату приобретения (кроме приобретаемых в категорию «до погашения»);

- ценные бумаги, обладающие ТСС, в дату признания в отношении которых  есть ожидания, что на дату переоценки ТСС не может быть определена.

Банк вправе переклассифицировать приобретенные ценные бумаги, «имеющиеся в наличии для продажи», в категорию «удерживаемые до погашения».

8.2.7. В последний  рабочий день месяца все ценные бумаги, «предназначенные для торговли» и «имеющиеся в наличии для продажи», ТСС которых может быть надежно определена, переоцениваются по текущей (справедливой) стоимости.

В случае существенного изменения (более 10% от балансовой стоимости) ТСС ценных бумаг соответствующего выпуска (эмитента), переоценке подлежат все «предназначенные для торговли» и «имеющиеся в наличии для продажи» ценные бумаги этого выпуска (эмитента). 

В случае невозможности надежного определения ТСС ценных бумаг, «имеющихся в наличии для продажи», по которым на момент прекращения оценки по ТСС накоплена положительная переоценка в капитале (б/счет 10603), то данная положительная переоценка признается отрицательной, и осуществляется бухгалтерская запись: Д-т 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг» К-т  50221, 50721 «Переоценка ценных бумаг – положительные разницы». Под указанные ценные бумаги  формируются резервы на возможные потери. Если в дальнейшем, по таким ценным бумагам ТСС снова можно надежно определить, то по ним производится переоценка, созданные резервы восстанавливаются.

8.2.8. Аналитический учет операций создания резервов на возможные потери от вложений в ценные бумаги ведется в разрезе выпусков (дополнительных выпусков).

8.2.9. Аналитический учет по операциям переоценки ценных бумаг осуществляется в разрезе каждого выпуска (дополнительного выпуска).

8.2.10. В портфель контрольного участия зачисляются приобретенные Банком (филиалом) голосующие акции в том случае, если их количество составляет не менее трех четвертых от общего количества размещенных голосующих акций акционерного общества.

8.2.11.  В зависимости от целей приобретения Банк вправе классифицировать ценные бумаги одного выпуска (дополнительного выпуска) в различные категории.

Перевод ценных бумаг из одной категории в другую осуществляется на основании распоряжения, оформленного подразделением Банка, осуществляющим учет операций с ценными бумагами, за подписями Руководства Банка (Президента, Вице-президента, главного бухгалтера, заместителей главного бухгалтера) или лиц, их замещающих.

8.2.12. Аналитический учет на счетах по учету вложений в ценные бумаги  ведется на лицевых счетах в разрезе выпусков ценных бумаг. Дополнительный выпуск ценных бумаг, размещенный дополнительно к ранее размещенным ценным бумагам того же выпуска эмиссионных ценных бумаг – основного выпуска, имеющих один регистрационный номер, учитывается на том же лицевом счете, что и ценные бумаги основного выпуска.

8.2.13. Аналитический учет акций одного выпуска (дополнительного выпуска), вне  зависимости от целей приобретения, полученных Банком от эмитента в связи с увеличением уставного капитала эмитента, в случае, если указанное увеличение производилось эмитентом за счет капитализации источников собственных средств в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при условии, что получение данных акций не сопровождалось дополнительными вложениями денежных средств, либо иного имущества Банка в акции, осуществляется на отдельном лицевом счете для данного выпуска ценных бумаг.

8.2.14. Процентный (купонный) доход (ПКД), а так же начисленный дисконт, подлежат учету на отдельных лицевых счетах «ПКД начисленный»/«Дисконт начисленный», открываемых на соответствующих балансовых счетах второго порядка по учету вложений в ценные бумаги в разрезе каждого выпуска (дополнительного выпуска).

По приобретенным ценным бумагам, если производится их оценка по ТСС, начисленный ПКД признается в качестве процентного дохода с отражением по соответствующим символам отчета о прибылях и убытках либо в дату переоценки по ТСС, либо в дату уплаты по договору.

По долговым ценным бумагам, переоцениваемым по ТСС, дисконт не начисляется.

Отражение в бухгалтерском учете выплат процентов (погашение купона) по необращающимся долговым обязательствам идентично отражению вышеуказанных выплат по обращающимся долговым обязательствам.

8.2.15. Сумма неисполненных   контрагентом (посредником) в установленный срок обязательств по погашению долговых обязательств (купонов) и/или выплате процентов, отражается на счете 47423 «Требования по прочим операциям» бухгалтерской проводкой Дт 47423 «Требования по прочим операциям» Кт 501,502,503 «Вложения в долговые обязательства».  В конце операционного дня осуществляется перенос суммы требования на счет по учету просроченной задолженности бухгалтерской проводкой Дт 458 «Просроченная задолженность» Кт 47423 «Требования по прочим операциям».

8.2.16. Оценка ценных бумаг при их выбытии производится методом оценки по средней стоимости  выбывающих ценных бумаг, т.е. списание с баланса ценных бумаг определенного (дополнительного) выпуска при их реализации (выбытии) производится по средней стоимости ценных бумаг отдельного выпуска.

8.2.17. При выбытии (реализации) части ценных бумаг одного выпуска (дополнительного выпуска), на себестоимость выбывающих бумаг списывается средняя стоимость вложений в выбывающие (реализуемые) ценные бумаги пропорционально их количеству. 

Аналитический учет по балансовому счету 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» ведется в разрезе эмитентов ценных бумаг. 

8.2.18. В течение отчетного месяца все совершенные на ОРЦБ сделки на приобретение, реализацию ценных бумаг (включая переоценку) отражаются на балансе Банка на следующий рабочий день после совершения операций. 

Исключения могут составлять сделки на приобретение, реализацию ценных бумаг (включая переоценку), дата совершения которых совпадает с датой вывода средств с основного счета, открытого в РЦ ОРЦБ, на корреспондентский счет Банка (филиала), сделки по получению кредитов на ММВБ, а также сделки, совершенные на ОРЦБ в последний рабочий день отчетного месяца. При этом указанные сделки отражаются на балансе Банка в день их совершения.

8.2.19. Затраты, связанные с приобретением  ценных бумаг по договорам (сделкам), совершаемым Банком в качестве профессионального участника рынка ценных бумаг  учитываются на балансовом счете 50905 «Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг» только в том случае, если есть ссылка на конкретные ценные бумаги.

К таким затратам относятся:

расходы по оплате услуг специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и исполнение сделок.

Если  нельзя определить, к каким конкретно ценным бумагам относятся вышеуказанные затраты, то они относятся на расходы банка.

Затраты, связанные с реализацией ценных бумаг, списываются на расходы Банка в момент выбытия ценной бумаги.

Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг, оцениваемых «по справедливой стоимости через прибыль или убыток», списываются на расходы в целом по портфелю в последний рабочий день месяца пропорционально количеству ценных бумаг по всем сделкам на реализацию, совершенным в отчетном месяце, по отношению к количеству по всем сделкам на приобретение в течение отчетного месяца и остатку ценных бумаг на начало отчетного месяца. 

Зр = З*(Р/О+П) , где

Зр – затраты, подлежащие списанию на расходы, 

З - остаток на лицевом счете 50905 «Затраты по приобретению», 

Р - количество ценных бумаг по всем сделкам на реализацию, 

О - остаток (количество) ценных бумаг на начало месяца, 

П - количество ценных бумаг по всем сделкам на приобретение. 

Для расчета величины затрат, подлежащей списанию на расходы банка по вышеприведенной формуле, количество ценных бумаг учитывается в штуках.

Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг, оцениваемых как «имеющиеся в наличии для продажи» и «удерживаемые до погашения», списываются на расходы Банка в момент выбытия ценной бумаги. 

Аналитический учет затрат, связанных с приобретением ценных бумаг этих категорий, ведется в разрезе выпусков (дополнительного выпуска) ценных бумаг. 

При выбытии (реализации) части ценных бумаг одного выпуска (дополнительного выпуска), приобретенных партией, на расходы Банка списываются затраты пропорционально их количеству.

Консультационные, информационные или другие услуги, уплачиваемые банком до приобретения ценных бумаг, учитываются на отдельном балансовом счете 50905 «Предварительные затраты для приобретения ценных бумаг». Если стоимость таких затрат составляет 1 % и более от суммы сделки, то такие затраты увеличивают стоимость ценной бумаги. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на ценную бумагу.

По договорам (сделкам) с ценными бумагами, совершаемым Банком на внебиржевом рынке, затраты, связанные с приобретением  ценных бумаг, составляющие более 1% от суммы сделки увеличивают стоимость ценной бумаги. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на ценную бумагу.

8.2.20. При приобретении прав собственности на ценные бумаги по операциям, совершаемым на возвратной основе, Банк признает ценные бумаги в своем балансе только в случае, если существует вероятность, что Банк получит от них экономические выгоды в будущем и возможность достоверной оценки этого актива.

К выгодам, связанным с владением ценными бумагами, относятся: получение доходов от реализации (погашения) ценных бумаг.

К рискам, связанным с владением ценными бумагами, относятся: неблагоприятное изменение рыночных цен, риск неисполнения обязательств, степень вероятности банкротства или реорганизации организации эмитента, отсутствие ТСС по ценным бумагам, ранее имевшим такую стоимость.

Событие, в результате которого хотя бы одно из условий перестает выполняться, влечет за собой прекращение признания ценной бумаги.

8.2.21. Государственные долговые обязательства Российской Федерации учитываются только на балансе Головного офиса Банка.

8.2.22. Аналитический  учет взносов акционеров в уставный капитал банка ведется с разбивкой по лицевым счетам акционеров. 

8.3. Учет учтенных векселей и эмитированных  ценных бумаг Банком.

8.3.1. По векселям сторонних эмитентов, отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов признается определенным, т.е. вероятность получения доходов является безусловной и/или высокой. 

По векселям отнесенным Банком к IV, V категориям качества, получение доходов признается неопределенным, т.е. получение доходов является проблемным или безнадежным. 

Начисленные проценты и дисконты, а также процентный доход, начисленный до реализации или погашения,  учитываются на лицевых счетах, открываемых в разрезе каждого векселя. 

8.3.2. Текущей (справедливой) стоимостью векселя является цена сделки по договору. 

8.3.3. Консультационные, информационные или другие услуги, уплачиваемые банком до приобретения векселей, учитываются на отдельном балансовом счете 50905 «Предварительные затраты для приобретения векселей». Если стоимость таких затрат составляет 1 % и более от суммы сделки, то такие затраты увеличивают стоимость векселя. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на векселя.

8.3.4. К векселю, как к неэмиссионной ценной бумаге, имеющей индивидуальные признаки, такие как серия и номер, метод списания по средней стоимости не применяется.

8.3.5. Векселя, полученные в результате отступного или новации, классифицируются  не выше, чем в III категорию качества.

8.3.6. Учет заключаемых сделок по векселям сторонних эмитентов/по выпущенным векселям, отражается на счетах по учету прочих размещенных/привлеченных средств «до востребования», предоставленных/привлеченных  организациям различной организационно-правовой структуры и различной формой собственности в случае заключения договоров на покупку/продажу векселей с осуществлением поставки и расчетов в день заключения сделки.

8.3.7. Начисление процентов, дисконта по ценным бумагам, эмитированным Банком, а также учтенным векселям, производится в последний рабочий день месяца. В бухгалтерском учете подлежит отражению весь процентный, дисконтный доход/расход, начисленный за истекший месяц либо за период с даты, следующей за датой  приобретения (выпуска) векселя, если на его бланке не указана другая дата.

Для расчета суммы дисконта, подлежащей ежемесячному отнесению на счета по учету доходов/расходов, срок начисления дисконта по учтенным векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенной даты», в случае если вексель куплен до наступления минимальной даты предъявления векселя к оплате, а также по выпущенным Банком векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенной даты» исчисляется с  даты, следующей за датой приобретения (выпуска) векселя, до даты указанной в векселе с оговоркой «не ранее» (минимальной даты), плюс  один год (из расчета 365 или 366 календарных дней в году), с даты, указанной в векселе с оговоркой «не ранее».

При выбытии (реализации) либо предъявлении векселей в бухгалтерском учете подлежит отражению процентный, дисконтный доход/расход, начисленный за период с указанных выше дат по дату выбытия (реализации) либо дату предъявления включительно. Аналитический учет по балансовому счету 61210 «Выбытие (реализации) ценных бумаг ведется в разрезе контрагентов.

При досрочном погашении дисконтного векселя, выпущенного Банком, по цене ниже цены размещения учет осуществляется со следующими особенностями:

- дисконт за период со дня последнего начисления по день погашения не доначисляется;

- сумма ранее начисленного дисконта восстанавливается в корреспонденции со счетами 70606 (символ 21804 «Процентные расходы по выпущенным векселям») в части, относящейся к текущему году, и 70601 (символ 17201 «Доходы прошлых лет, выявленные в отчетном году») в части, признанной расходами в предшествующие годы; 

- сумма невыплаченного дисконта списывается проводкой, обратной образованию дисконта: Дт 523   Кт 52503;

- отражается доход на сумму разницы между ценой размещения  и ценой погашения векселя по символу 13201 «Доходы от операций с выпущенными ценными бумагами».

8.3.8. По предъявленным Банку для погашения (выкупа) выпущенным ценным бумагам в случае, если погашение (выкуп) производится в день их предъявления, оплата производится непосредственно со счета по учету выпущенной ценной бумаги, и счета по учету начисленных по этой ценной бумаге процентов, минуя  балансовый счет 524 «Обязательства по выпущенным ценным бумагам к исполнению».

8.3.9. Предъявленные банку для погашения выпущенные ценные бумаги не отражаются на внебалансовом счете 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения» в случае, если погашение производится в день их предъявления.

8.3.10. Списание бланков выпущенных ценных бумаг, распространенных, либо испорченных подотчетным лицом, производится на основании авансового отчета (форма 6.44 Приложения № 2 «Альбом «УВФ» к Учетной политике). 

8.3.11. Оригиналы заключённых Банком договоров купли-продажи ценных бумаг хранятся в бухгалтерии. Копии договоров купли-продажи ценных бумаг находятся в подразделениях, занимающихся данными операциями. 

8.3.12. Ведение аналитического учета обязательств по купонам по выпущенным ценным бумагам (счет 52501) осуществлять в разрезе купонов каждого выпуска.  

8.3.12.1 Порядок расчета величины купонного дохода при обращении Облигаций:

Расчёт суммы выплат на одну Облигацию по каждому из купонов производится по следующей формуле:

Кj = N *Cj * ((Tj – T(j-1))/ 365)/ 100 %, где

j - порядковый номер купонного периода, j=1,2,3,4,5,6;

Кj - сумма купонной выплаты по каждой Облигации, руб.;

N - номинальная стоимость одной Облигации, руб.;

Cj - размер процентной ставки по j-тому купону, % годовых;

T(j-1) - дата окончания (j-1)-го купонного периода, если j=1, то T(j-1) – дата начала размещения;

Tj - дата окончания j-того купонного периода.

Сумма выплаты по купонам в расчете на одну Облигацию определяется с точностью до одной копейки (округление производится по правилам математического округления. При этом под правилом математического округления следует понимать метод округления, при котором значение целой копейки (целых копеек) не изменяется, если первая за округляемой цифра равна от 0 до 4, и изменяется, увеличиваясь на единицу, если первая за округляемой цифра равна от 5 до 9).

8.3.12.2 При обращении Облигаций в любой день, начиная со дня, следующего за датой размещения и заканчивая датой погашения выпуска (включая дату выплаты эмитентом купонного дохода по соответствующему купонному периоду), величина накопленного купонного дохода (НКД) рассчитывается по формуле:

НКД = N * Cj *((T-T(j-1))/ 365) / 100 %, где
j - порядковый номер купонного периода, j=1,2,3,4,5,6;

НКД – накопленный купонный доход, руб.;

N - номинальная стоимость одной Облигации, в рублях;

Cj - размер процентной ставки j-го купона, в процентах годовых;

T – дата покупки внутри j - того купонного периода;

T(j-1)- дата окончания (j-1)-го купонного периода, если j=1, то Т(j-1) – дата начала размещения.

Величина накопленного купонного дохода рассчитывается с точностью до одной копейки (округление производится по правилам математического округления до ближайшего целого числа. При этом под правилом математического округления следует понимать метод округления, при котором значение целой копейки (целых копеек) не изменяется, если следующая за округляемой цифра равна от 1 до 4, и изменяется, увеличиваясь на единицу, если следующая цифра равна от 5 до 9).

8.4. Депозитарный учет ценных бумаг.

8.4.1. Депозитарному учету на счетах депо подлежат в обязательном порядке все ценные бумаги, приобретенные Банком (филиалом), которые учитываются на балансовых счетах в банке (филиале), в том числе и неэмиссионные (векселя, депозитные сертификаты). Ежедневно на основании материалов синтетического депозитарного учета, полученных из программного комплекса по депозитарному учету ценных бумаг в виде суммарной оборотной ведомости за текущий операционный день, в бухгалтерию передается распоряжение (приложение №8 к Инструкции №1 Операционного регламента), для отражения оборотов по синтетическим счетам депо в бухгалтерском балансе (операционном дне Банка). При этом должно соблюдаться соответствие отражения операций на балансовых счетах (если необходимо внебалансовых счетах, счетах срочных операций) и на счетах депо, которое заключается в том, что все указанные операции осуществляются одновременно в один и тот же операционный день. Ценные бумаги, не являющиеся предметом залога, учет которых осуществляется на балансовых счетах, учитываются только на счетах депо, при этом на внебалансовых счетах их учет не осуществляется. 

8.4.2.Депозитарный учет акций “Запсибкомбанк” ОАО, выкупленных Банком, и ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг (типа ОФЗ, ГКО), учет которых ведется на балансовых счетах в Головном офисе на основании условий их обращения, осуществляется только в Головном  офисе. 

8.4.3. Учет на счетах депо осуществляется в штуках по принципу двойной учетной записи: по активу в разрезе мест хранения (учета) ценных бумаг, по пассиву в разрезе владельцев ценных бумаг с учетом состояния их обращения (в свободном обращении, обременены обязательствами, находятся вне обращения). При депозитарном учете эмиссионных ценных бумаг (акции, облигации) одной штукой является минимальный номинал обращающихся ценных бумаг данного выпуска. При учете на счетах депо неэмиссионных ценных бумаг (векселей), каждая неэмиссионная ценная бумага является одной штукой. Учет паев паевых инвестиционных фондов на счетах депо может осуществляться в дробных числах.

8.4.4. Депозитарному учету на счетах депо подлежат только документы, которые в соответствии со статьей 143 части I Гражданского Кодекса Российской Федерации отнесены к числу ценных бумаг. Документы, которые не относятся к ценным бумагам в соответствии с указанной статьей на счетах депо не учитываются. 

8.4.5. При приобретении документарных ценных бумаг (векселей, депозитных и сберегательных сертификатов, облигаций на предъявителя) одним структурным подразделением Банка (далее –приобретатель), и находящихся на хранении в хранилище другого структурного подразделения Банка (далее- хранителя), на счетах депо учет приобретенных документарных ценных бумаг осуществляет только то структурное подразделение Банка, которое приобрело данные документарные ценные бумаги и учитывает их на своем балансе. При этом приобретатель учитывает документарные ценные бумаги на синтетическом активном счете депо 98000 и на синтетическом пассивном счете депо 98050. В аналитическом учете приобретенные документарные ценные бумаги учитываются на активном аналитическом счете депо, владельцем которого, как место хранения, является хранитель и на пассивном аналитическом счете депо, владельцем которого является приобретатель. 

8.4.6. Хранитель, принявший на хранение документарные ценные бумаги в свое хранилище, которые приобрел приобретатель, учитывает указанные ценные бумаги на внебалансовом счете 90803 “Ценные бумаги на хранении по договорам хранения” по их номинальной стоимости. На счете депо хранитель указанные документарные ценные бумаги не учитывает. При этом, так как хранитель и приобретатель являются структурными подразделениями одного и того же юридического лица – “Запсибкомбанк” ОАО, договоры хранения между ними не заключаются. 

8.4.7. Для бухгалтерского учета депозитарных операций открываются двадцатизначные лицевые счета, предусмотренные главой Д Плана счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях. 

Пример: Открытие лицевого счета по учету ценных бумаг, обремененных обязательствами:

Балансовый счет второго порядка  
- 98070 
(разряды 1-5)

Код валюты


      

- 810 

(разряды 6-8)

Защитный ключ


      
- К 

(разряд 9)

Номер филиала (ЦБ РФ)

      
- 99 

(разряды 10-13)

Порядковый номер лицевого счета 
- 0000000 
(разряды 14-20).

Номер лицевого счета    


- 98070  810  К   0099  0000000     

Разряды                            


   1-5      6-8   9  10-13   14-20

8.4.8. Учет прав дробных частей инвестиционных паев на синтетических счетах депо отражается в виде десятичных дробей с точностью до 0.01 знака после запятой. При приобретении части инвестиционного пая в виде десятичных дробей с количеством знаков  более двух, в бухгалтерском учете проводятся операции на основании распоряжения депозитария, в котором указываются данные в десятичных дробях с двумя знаками после запятой, используя математический метод округления. Учет прав на дробные части инвестиционных паев на аналитических счетах депо депозитарием осуществляется без округления.

8.4.9. В случае перехода прав на ценные бумаги между клиентами, обслуживающимися в «Запсибкомбанк» ОАО,  в том числе и при удаленном хранении ценных бумаг, изъятие из хранилища ценных бумаг не осуществляется.   На основании полученного уведомления о переходе прав на ценные бумаги хранитель производит списание номинальной стоимости проданных ценных бумаг с внебалансового счета 90803 открытого на имя Продавца ценных бумаг в корреспонденции со счетом 99999, и зачисляет на новый внебалансовый счет 90803 открытый на имя Покупателя ценных бумаг в корреспонденции со счетом 99999, с оформлением операций мемориальными ордерами.

8.4.10. Ежедневно работник Депозитария «Запсибкомбанк» ОАО формирует распоряжение по балансовым счетам второго порядка 102 «Уставный капитал кредитных организаций» и передает в Главную бухгалтерию по осуществленным операциям предыдущего операционного дня, связанным с переходом прав собственности на акции «Запсибкомбанк» ОАО

Учет операций доверительного управления  ценными  бумагами.

8.5.1. Учет операций с ценными бумагами, переданными в доверительное управление, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем получения факсовой/электронной копии отчета доверительного управляющего.

8.5.2. Учет активов, переданных в доверительное управление осуществляется в оценке согласно отчета доверительного управляющего, установленной условиями договора доверительного управления. Резерв на возможные потери под активы, переданные в доверительное управление, создается в соответствии с Положением «О порядке формирования резервов на возможные потери в «Запсибкомбанк» ОАО от 25 июля 2007 г. № 02/817_R2».

8.6 Учет дивидендов по акциям Банка.

8.6.1 Бухгалтерский учет операций по начислению и перечислению дивидендов по акциям Банка осуществляется в порядке, установленном Приложением № 6 к УП.

8.6.2 Аналитический учет расчетов с акционерами Банка по дивидендам ведется  на лицевых счетах по каждому акционеру, открытых только на балансе Головного офиса.

8.6.3 В соответствии с Уставом Банка дивиденды по результатам прошедшего финансового года подлежат выплате в течение 180 дней с даты принятия решения о выплате (объявлении) дивидендов. Срок начала выплаты дивидендов определяется решением собрания акционеров Банка о выплате (объявлении) дивидендов.

8.6.4 Объявленные дивиденды, не полученные акционерами Банка по истечении срока, указанного в подпункте 8.6.3 настоящей Учетной политики, по причине, если акционер неверно указал свои банковские реквизиты либо адрес для перечисления дивидендов, либо не сообщил Банку об указанных реквизитах, либо несвоевременно сообщил о них, являются невостребованными дивидендами. В случае если акционер не обратился в Банк за получением начисленных ему и невостребованных им дивидендов на основании письменного документа в течение трех лет со дня окончания срока, указанного в подпункте 8.6.3 настоящей Учетной политики, такие невостребованные дивиденды за соответствующий финансовый год списываются на доходы Банка как невостребованная кредиторская задолженность по истечении срока исковой давности.

8.6.5 Юридическим лицам дивиденды выплачиваются в безналичном порядке на их расчетные счета. Физическим лицам дивиденды выплачиваются в безналичном порядке во вклады либо почтовыми переводами. При выплате дивидендов физическим лицам почтовыми переводами затраты на перечисление дивидендов в виде почтового сбора осуществляются за счет средств Банка, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 8.6.4 настоящей Учетной политики.

8.6.6 После возврата Банку неверно перечисленных сумм дивидендов по вине акционера по причинам, указанным в подпункте 8.6.4 настоящей Учетной политики, повторное их перечисление акционеру по уточненным реквизитам осуществляется на основании документов, предоставленных Банку акционером в письменном виде за вычетом расходов на их возврат и повторное перечисление.

8.7. Учет операций купли-продажи инвестиционных паев Паевых Инвестиционных Фондов (ПИФов).

8.7.1.
Учет операций купли-продажи инвестиционных паев ПИФов осуществляются не позднее рабочего дня, следующего за днем получения факсовой (электронной) копии выписки, подтверждающей переход права собственности на паи ПИФов.

8.7.2.
Паи ПИФов отражаются в бухгалтерском учете в порядке, установленном Приложением № 11 к «Правилам…» от 26.03.2007г. № 302-П. 

Аналитический учет по инвестиционным паям ПИФов ведется на отдельных лицевых счетах в разрезе каждого паевого инвестиционного фонда.

Под ТСС инвестиционного пая принимается расчетная стоимость пая, определяемая Управляющей компанией в соответствии с Правилами Паевого инвестиционного фонда на дату приобретения и дату переоценки.

Учет заключаемых сделок с ПИФами отражается на счете прочих размещенных средств «до востребования».

Затраты, связанные с приобретением паев ПИФов на организованном рынке ценных бумаг (ОРЦБ) ведутся на отдельном лицевом счете балансового счета 50905 «Затраты по приобретению».

8.7.3.
Списание паев ПИФов производится методом оценки по средней стоимости выбывающих ценных бумаг.

8.7.4.
Расходы, в виде скидки с расчетной стоимости инвестиционных паев, уплачиваемые банком паевым инвестиционным фондам, отражаются на счете 70606 по статье «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами».

8.7.5.
При оценке риска потерь по паям учитывается в первую очередь риск обесценения имущества, соответствующего ПИФа. Изменение стоимости имущества, составляющего ПИФ определяется из стоимости чистых активов и регулярно раскрывается управляющей компанией в соответствии с требованиями нормативных актов ФСФР.

8.8. Учет причитающихся Банку выплат по принадлежащим ему долевым ценным бумагам и долям в уставных капиталах других организаций.

8.8.1. Доходы от долевого участия Банка в уставных (складочных) капиталах других организаций (далее по тексту - дивиденды) отражаются Банком на соответствующих счетах бухгалтерского учета ежемесячно (в последний рабочий день отчетного месяца) на основании официально раскрытой информации, которая стала известна (доступна) Банку в течение данного месяца. Под официально раскрытой информацией для целей настоящей Учетной политики понимается следующая информация:

- информация, содержащая решение эмитента об объявлении дивидендов, которая официально раскрыта в соответствии с порядком раскрытия информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг согласно требований законодательства о рынке ценных бумаг;

- информация, опубликованная в открытой печати, средствах массовой информации, содержащая решение уполномоченного органа управления организации (общества) о распределении чистой прибыли организации (общества) (об объявлении дивидендов); 

- протокол (выписка) из протокола, содержащая решение уполномоченного органа организации (общества) либо решение единственного участника организации (общества) о распределении чистой прибыли организации (общества) (об объявлении дивидендов).

8.8.2. В аналитическом учете ведутся отдельные лицевые счета, открываемые на каждую организацию (общество), принявшую решение о распределении чистой прибыли (об объявлении дивидендов) и в разрезе периодов, по итогам которых принято данное решение организацией (обществом). 

8.9. Учет вложений Банка в совместную деятельность (простое товарищество).

8.9.1. Ведение общих дел, бухгалтерского учета по отражению хозяйственных операций и сделок, осуществляемых в рамках совместной деятельности, включая учет расходов и доходов, а также расчет и учет финансовых результатов по отдельному балансу, возлагается на юридическое лицо – товарища, с которым Банк заключил договор.

8.9.2. Передача Банком активов (имущества) в счет вклада по договору о совместной деятельности (простого товарищества) осуществляется по стоимости, по которой они отражены в бухгалтерском учете Банка на дату заключения договора о совместной деятельности (простого товарищества).

8.9.3. Сумма вклада Банка в простое товарищество отражается на счетах учета «Прочих размещенных средств» Раздела 4 «Операции с клиентами» Плана счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях на балансовом счете первого порядка, исходя из организационной формы участника, с которым заключен договор простого товарищества. Определение  балансового счета второго порядка, осуществляется исходя из срока действия договора простого товарищества. В случае заключения договора, в котором срок вложения во вклад простого товарищества не определен, вложения отражаются на балансовых счетах для учета прочих размещенных средств «до востребования».

8.9.4. Ежемесячно в последний рабочий день отчетного периода на основании отчетов, полученных Банком от товарища, ведущего общие дела, Банк отражает на счетах бухгалтерского учета финансовый результат от совместной деятельности:

8.9.4.1.  На сумму доли нераспределенной прибыли причитающейся Банку:

Дт  47423 «Требования по прочим операциям»

Кт  70601 по символу 17306 «Другие доходы»;

При фактическом перечислении Банку денежных средств в сумме дохода от совместной деятельности в виде части распределенной прибыли от совместной деятельности, указанная сумма отражается по дебету корреспондентских счетов, банковских счетов товарища, ведущего общие дела, и по кредиту счета 47423 «Требования по прочим операциям».    

8.9.4.2. На сумму доли непокрытого убытка причитающегося Банку:

Дт 70606 по символу 27308 «Другие расходы»

Кт 47422 «Обязательства по прочим операциям»

В последующие отчетные периоды, при получении прибыли от совместной деятельности, отраженный в балансе Банка убыток покрывается за счет полученной прибыли от совместной деятельности в текущем отчетном периоде. 

8.9.4.3. В рамках одного договора простого товарищества лицевые счета 47422 и 47423 являются парными и регулируются в соответствии с п. 1.13. части 1 Положения ЦБ РФ от 26.03.2007 г. № 302-П. 

8.9.5. При недостаточности суммы общей прибыли, полученной в результате совместной деятельности для покрытия убытка, при прекращении действия договора простого товарищества, Банк перечисляет денежные средства на банковский счет товарища, ведущего общие дела, в сумме доли Банка в непокрытом убытке  установленной договором о совместной деятельности (простого товарищества): 

Дт  47422 «Обязательства по прочим операциям»

Кт  корреспондентский счет, банковский счет товарища

8.9.6. По тексту настоящего раздела Учетной политики под отчетным периодом признается месяц, два месяца, три месяца и так далее до окончания календарного года; отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно. Первым отчетным годом считается период с даты заключения договора о совместной деятельности (простого товарищества) по 31 декабря года, в котором заключен указанный договор.

8.9.7. После прекращения действия договора простого товарищества в порядке установленном условиями договора о совместной деятельности (простого товарищества), товарищ, ведущий общие дела, возвращает подлежащие к возврату Банку активы (имущество), перечень которых определяется соглашением Банка и товарища, ведущего общие дела. Активы (имущество), полученное Банком после прекращения совместной деятельности, принимаются Банком к бухгалтерскому учету в оценке, числящейся в отдельном ликвидационном балансе на дату прекращения договора о совместной деятельности (простого товарищества).

В случае возникновения разницы между стоимостной оценкой вклада, переданного Банком в совместную деятельность, и стоимостью полученных активов (имущества) после прекращения совместной деятельности она включается в состав доходов или расходов Банка при формировании финансового результата. 

8.9.8. Отражение финансовых результатов от совместной деятельности по результатам отчетного года осуществляется Банком при составлении годового отчета о результатах деятельности Банка за отчетный год с учетом операций, связанных с событиями после отчетной даты ("СПОД"), отражаемых в бухгалтерском учете и отчетности Банка в соответствии с нормативным актом Банка России о порядке составления кредитными организациями годового отчета. Отражение финансовых результатов от совместной деятельности по результатам отчетного года осуществляется Банком на основании отчетов (информации), предоставленных Банку товарищем, ведущим общие дела, в сроки и в порядке, установленные договором о совместной деятельности (простого товарищества).

8.9.9. При осуществлении оценки риска возможных потерь Банка (убыточная деятельность, вероятность невозврата средств, переданных по договору о простом товариществе) резерв создается  в соответствии с требованиями Положения Банка России от 20.03.06г. № 283-П.

8.10.  Учет сделок РЕПО.

8.10.1. В случае начисления покупателю по первой части сделки РЕПО в течение срока РЕПО купонного (процентного) дохода по облигациям и/или погашения части основного долга (проведение амортизационной выплаты) по облигациям, сумма РЕПО уменьшается на величину начисленного купонного (процентного) дохода и/или на величину погашенной части основного долга (амортизационной выплаты) с даты начала следующего купонного периода по облигациям.          

В случае отсутствия в течение срока РЕПО по сделке РЕПО начислений купонных (процентных) доходов и погашения части основного долга (проведение амортизационной выплаты) сумма РЕПО остается неизменной.

8.10.2. Отражение операций по начислению процентов (разница между ценой продажи и ценой обратного выкупа учитывается в балансе как процентный расход и начисляется на протяжении всего срока действия сделки РЕПО по ставке РЕПО ежемесячно в последний рабочий день и в дату исполнения II части РЕПО, согласно п.1.5. Положения 141-Т. Если дни периода начисления приходятся на календарные годы с разным количеством дней (365 и 366), то начисление за дни, приходящиеся на календарный год с количеством дней 365, производится из расчета 365 календарных дней в году, а за дни, приходящиеся на календарный год с количеством дней 366, производится из расчета 366 календарных дней в году.

IХ. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ ПО ОБСЛУЖИВАНИЮ НАСЕЛЕНИЯ.

9.1. Учет депозитов и порядок переводов денежных средств физическими лицами.

9.1.1. Взаимоотношения вкладчиков – физических лиц и Банка регулируются Положением о порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов в «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2007г. № 26-4/735_R2», разработанного с учетом требований Гражданского Кодекса Российской Федерации и в соответствии с Федеральным законом «О банках и банковской деятельности» от 2 декабря 1990 г. N 395-1 (с учетом  дополнений и изменений).

Осуществление безналичных расчетов физическими лицами в валюте Российской Федерации на территории Российской Федерации по банковским счетам, открываемым на основании договора банковского счета либо без открытия банковского счета регулируется Банком Положением Банка России «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации» № 222-П от 01 апреля 2003 г. 

Все первичные документы, касающиеся взаимоотношения клиента – физического лица и Банка после закрытия счета передаются в архив Банка (филиала) со сроком хранения 20 лет. К данным документам относятся: банковский сшив по вкладам граждан в рублях и иностранной валюте и текущим счетам физических лиц, картотека последующего контроля по закрытым счетам по вкладам, юридические дела по закрытым банковским счетам, счетам по вкладам (депозитам) физических лиц, документы по операциям физических лиц.

9.1.2. Бухгалтерский учет начисленных процентов по привлеченным Банком средствам определен Положением «О порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов «Запсибкомбанк» ОАО» от 23 июля 2006 года № 26-4/735_R2.

9.1.3. При возврате денежных средств, привлеченных по договору банковского вклада физического лица по требованию вкладчика до истечения срока действия договора, в случае ежемесячного начисления и причисления процентов ко вкладу возникают требования Банка по получению от вкладчика излишне уплаченных процентов и обязательства Банка по возврату суммы вклада. 

Если сумма фактически полученных вкладчиком процентов превышает сумму процентов, пересчитанных из расчета ставки, применяемой при досрочном возврате вклада, в порядке статьи 410 ГК РФ проводится зачет встречных однородных требований. 

9.1.4. При заключении дополнительного договора (соглашения) об изменении срока привлечения денежных средств или процентной ставки по вкладу, происходит перенос остатка счета второго порядка с ранее установленным сроком на счет второго порядка с новым сроком. 

9.1.5. Сумма вклада не переносится на новый счёт второго порядка в следующих случаях: 

9.1.5.1. если договором банковского вклада предусмотрена его автоматическая пролонгация, 

9.1.5.2. при заключении дополнительного соглашения о пролонгации срока возврата вклада (депозита) на тех же условиях и на тот же срок. 

9.1.6. Срок по привлеченным денежным средствам от физических лиц равняется числу календарных дней, начиная со дня, следующего за днем фактического привлечения денежных средств, по день исполнения Банком обязательства по договору на привлечение денежных средств включительно. 

9.1.7. Аналитический учет начисленных процентов по вкладам физических лиц по счету 47411 “Начисленные проценты по банковским счетам и привлеченным средствам физических лиц»” ведется на лицевых счетах по каждому договору депозита (вклада). Начисление процентов по вкладам (депозитам, привлеченным средствам физических лиц) осуществляется в последний рабочий день месяца или в день закрытия счета на основании распоряжения на начисление процентов. Распоряжение на начисление процентов хранится в электронном виде, на бумажном носителе выводится на печать в разрезе видов вкладов.

9.1.8. Переводы денежных средств по поручению физических лиц в рублях и иностранной валюте осуществляются Банком (филиалом) как со счета вкладчика, так и без открытия текущего счета.

Денежные средства для осуществления переводов принимаются от физических лиц как в операционных кассах, расположенных в помещении Банка (филиала), так и  в операционных кассах, расположенных вне помещений Банков (филиалов).

Переводы денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковского счета осуществляются в соответствии с внутренним нормативным документом Банка «Порядок осуществления денежных переводов по поручению физических лиц без открытия банковского счета в «Запсибкомбанк» ОАО № 03/620 от 11.04.2005 г.

9.1.9. Переводы денежных средств по поручению физических лиц по системе «Western Union» в рублях и в иностранной валюте осуществляются в соответствии с нормативным документом «Запсибкомбанк» ОАО «Порядком осуществления денежных переводов физических лиц в иностранной валюте (доллары США) и в валюте Российской Федерации по системе «Western Union» № 03/541 от 16.09.2004 г., по системе «MIGOM» «Положением о порядке осуществления денежных переводов физических лиц по системе ускоренных денежных переводов MIGOM в «Запсибкомбанк» ОАО от 27 мая 2008 г. № 26/941». 

9.1.10. Переводы денежных средств по поручениям физических лиц без открытия банковского счета в пределах территории РФ осуществляются с использованием счета 40911. 

В случае возврата банком получателя денежных средств сумма перевода в Банке перевододателя учитывается до срока востребования на счете 40911. 

Перевододатель, согласно заявлению, имеет право вернуть сумму возвращенного перевода или перечислить по уточненным реквизитам.

При этом:

при возврате банком денежных средств перевододателю сумма перевода со счета 40911 перечисляется на лицевой счет балансового счета 423 «Депозиты физических лиц». Со счета 423 производится возврат наличными денежными средствами либо в безналичном порядке, согласно заявлению клиента;

перечисляется повторно по назначению по уточненным реквизитам, согласно заявлению перевододателя.

Суммы поступивших денежных средств без открытия банковского счета в пользу физических лиц в пределах территории РФ учитываются на счете 40905 «Невыплаченные переводы» до срока востребования средств.

9.1.11. Порядок осуществления уполномоченным Банком отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой РФ, с участием физических лиц определен Инструкцией Банка России от 28 апреля 2004 г. № 113-И «О порядке открытия, закрытия, организации работы обменных пунктов и порядке осуществления уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц».

9.1.12. Переводы денежных средств в валюте РФ и иностранной валюте по поручению физического лица без открытия банковского счета из РФ и выплаты денежных средств в валюте РФ и иностранной валюте по переводам в РФ без открытия банковского счета в пользу физического лица осуществляются в соответствии с Указаниями Банка России от 11 июня 2004 года № 1446-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой РФ, чеками (в том  числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» с использованием счетов:

40912 «Переводы из Российской Федерации» - по переводам из РФ 

      резидентами;

40913 «Переводы из Российской Федерации нерезидентами» - по переводам    

      из РФ нерезидентами;  

40909 «Переводы в Российскую Федерацию» - по переводам в РФ

      резидентам;

40910 «Переводы в Российскую Федерацию нерезидентам» - по переводам в        

      РФ нерезидентам. 

Суммы поступивших денежных средств в иностранной валюте без открытия банковского счета в пользу физических лиц учитываются на балансовых счетах 40909, 40910  до срока востребования средств.

9.1.13. В случаях поступления в Банк (филиал) платежей в рублях без указания конкретного счета в платежном поручении или с расшифровкой сумм платежа в поле «Назначение платежа» денежные средства по данному платежному документу зачисляются на счет 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения» с последующим распределением на соответствующие счета.

9.1.14. Максимальная сумма перевода в иностранной валюте и валюте РФ физическим лицом-резидентом из РФ без открытия банковского счета определена Указаниями Банка России от 30 марта 2004 года № 1412-У «Об установлении суммы перевода физическим лицом-резидентом из Российской Федерации без открытия банковских счетов». 

9.1.15. В случае ошибочного зачисления сумм на счет физического лица, открытого на основании заключенного договора банковского счета, списание таких сумм без распоряжения клиента возможно с соблюдением порядка, установленного ст. 847, 854 ГК РФ – по решению суда, а также в случаях, установленных законом или предусмотренных договором между банком и клиентом, либо по поручению клиента.

9.1.16. Исполнительные документы к счетам должника – физического лица, полученные от взыскателя, исполняются с учетом особенностей, прописанных в пункте 4.14. раздела IV «Порядок открытия, ведения, закрытия счетов юридических лиц».

Если на счетах должника – физического лица (40817,40820) денежных средств недостаточно для исполнения содержащихся в исполнительном документе требований, то Банк перечисляет имеющиеся средства и продолжает дальнейшее исполнение по мере поступления денежных средств на счет или другие счета должника до исполнения содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме. Исполнительный документ и составленный к нему расчетный документ помещаются в картотеку неоплаченных документов (счет 90902) к счету физического лица 40817 (40820).

9.1.17. Бухгалтерский учет срочных вкладов на условиях пополнения либо на условиях пополнения и частичного изъятия вклада в пределах сумм, превышающих неснижаемый остаток по вкладу осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов физических лиц, что и сумма основного вклада.

9.1.18. Списание Банком ошибочно зачисленных сумм на счета физических лиц, открытых для расчетов с использованием банковских карт (например, «зарплатный проект») возможно в соответствии с условиями договора или нормативного акта Банка, регулирующего данные отношения.

9.1.19. При осуществлении  операций в валюте Российской Федерации по счетам физических лиц – нерезидентов расчетные документы (платежные поручения; мемориальные ордера) оформляются в соответствии с требованиями, установленными пунктом 1.14  Инструкции ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004 г. и должны содержать код вида валютной операции  согласно  приложению № 2 к указанной  Инструкции.

9.2. Учет операций с использованием банковских карт.

9.2.1. Операции с использованием банковских карт осуществляются в соответствии со следующими нормативными документами: 

Положением ЦБ РФ от 24 декабря 2004 г. № 266–П «Об эмиссии банковских карт и об операциях, совершаемых с использованием платежных карт»;  

Внутренним положением Банка «О порядке эмиссии международных расчетных карт VISA, MasterCard, Maestro и ведения счетов для расчетов с использованием карт физических лиц» № 26/482_R2 от 01 июня 2007 года». 

Внутренним положением Банка «О порядке приема карт к оплате, выдачи наличных, пополнения спецкартсчета и осуществления расчетов по операциям, совершенным с использованием карт международных платежных систем VISA International, MasterCard International (эквайринг)» № 06/441 от 10 февраля 2004 г.

Внутренним положением Банка «Порядок совершения операций с использованием банковских карт в пунктах выдачи наличных “Запсибкомбанк” ОАО» № 06/529от 02 сентября 2004 г.

Внутренним положением Банка «О порядке выдачи представителям международных служебных карточек VISA Business и проведения расчетов» №06/731 от 19 октября 2005 г.

Внутренним положением Банка «Правила совершения безналичных операций с использованием банковских карт в Торговом предприятии» № 06/531 от 02 сентября 2004 г.

Внутренним положением Банка «Правила осуществления «Запсибкомбанк» ОАО платежей со специальных карточных счетов физических лиц на периодической основе» № 06/560 от 29 октября 2004 г.».

Внутренним положением Банка «Правила пользования картами Запсибкомбанк  VISA, Запсибкомбанк MasterCard, Запсибкомбанк Maestro» № 06/874 от 01 февраля 2007 г.

Внутренним положением Банка «Порядок осуществления платежей со специальных карточных счетов VISA, MasterCard, Cirrus/Maestro на периодической основе» № 06/561 от 29 октября 2004 г.».

«О порядке предоставления овердрафта по картам VISA, MasterCard» № 05/953 от 28.07.2008 г.

Внутренним положением Банка «О порядке эмиссии международных расчетных корпоративных карточек VISA Business и ведения корпоративных специальных карточных счетов» № 06/676 от 28 июня 2005 г.

Внутренним положением Банка «Условия обслуживания карточек VISA Business и ведения корпоративных специальных карточных счетов» № 06/675 от 28 июня 2005 г.

Порядок организации учета и хранения банковских карт и дисконтных комплектов к ним  №10-4/781 от 07 февраля 2006 г.

«Внутренним положением Банка «Порядок организации документооборота, взаимодействия структурных подразделений «Запсибкомбанк» ОАО по обслуживанию счетов для расчетов с использованием банковских карт» № 10-9/899 от 27 июля 2007 года».

Внутренним положением Банка «По реализации мер безопасности при осуществлении операций с банковскими картами международных платежных систем в «Запсибкомбанк» ОАО» № 06/451 от 12 марта 2004 года».

9.2.2. Учет денежных средств клиентов для расчетов с использованием банковских карт осуществляется на следующих счетах: 

402-408 «Средства юридических лиц» в зависимости от вида собственности;

40817 «Счета физических лиц резидентов»;

40820 «Счета физических лиц нерезидентов».

9.2.3. Учет средств страховых депозитов физических лиц осуществляется на следующих балансовых счетах второго порядка: 

42314 «Прочие привлеченные средства физических лиц резидентов  на срок от 1 года до 3 лет»;

42315 – «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц: прочие привлеченные средства на срок свыше 3 лет»;

42614 «Прочие привлеченные средства физических лиц – нерезидентов на срок от 1 года до 3 лет». 

42615 – «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц-нерезидентов: прочие привлеченные средства на срок свыше 3 лет».

9.2.4.Вся информация (по счетам клиентов, по операциям эквайера и т.п.), получаемая из Кардцентра филиалами и отделом учета и контроля операций с банковскими картами Главной бухгалтерии Головного офиса Банка должна быть заверена ЭЦП Начальника Кардцентра. Вся информация, отправляемая из филиалов и отдела учета и контроля операций с банковскими картами Главной бухгалтерии Головного офиса Банка в Кардцентр должна быть заверена ЭЦП уполномоченного лица эмитента. 

После формирования файлов за соответствующий рабочий день с исходящей информацией для передачи в Кардцентр необходимо:

распечатать протокол экспорта. Данные исходящих файлов сверить с остатками на балансовых счетах по учету средств физических и юридических лиц для расчетов с использованием банковских карт (счета 40817, 40820) в разрезе по видам валют. Протокол экспорта визируется главным бухгалтером, либо лицом, на которое возложены данные функции.

проверить корректность сформированных файлов при помощи программы «Проверка балансов» (bcheck.exe). Отчет по результатам проверки файлов распечатывается и подписывается директором филиала. 

После проверки отчеты передаются исполнителю эмитента ответственному за формирование и передачу файлов в Кардцентр для отправки и формирования сшива документов дня отдела.

9.2.5. При получении филиалом эмитентом в послеоперационное время дебетового авизо из Головного офиса Банка на списание средств и невозможности отнесения задолженности на счет для расчетов с использованием банковских карт клиента, операция оформляется бухгалтерской записью Дт 30233 Кт 30301. На следующий операционный день средства подлежат списанию со счета для расчетов с использованием банковских карт клиента: Дт 40817, 40820 Кт 30233.

9.2.6. В момент проставления сервиса «Выдать карточку» в АБС «Форпост» ответственным сотрудником эмитента на основании "Подтверждения в получении карточки» в балансе Банка автоматически формируется проводка на списание данной банковской карты с под отчета ответственного сотрудника эмитента: Дт 99999 Кт 91203, в назначении платежа которой указывается ФИО и № карты клиента.

При выдаче банковских карт вне эмитента в рамках «зарплатных проектов» оформленное Подтверждение (Форма № 2.31 Приложения № 2 к УП «Альбом УВФ» предоставляется в бухгалтерию Банка.

На основании данного Подтверждения допускается формирование мемориального ордера на общую сумму выданных карт. В назначении платежа в этом случае указывается дата выдачи карт и наименование организации, сотрудникам которой были выданы карты. 

9.2.7. Операции пополнения карточек и выдачи наличных денежных средств в ПВН отражаются на соответствующих лицевых счетах 30232(30233), открываемых в балансе эквайера для каждого ПВН, в зависимости от вида операции и не зависимо от того на каком счете сформировался остаток на утро текущего рабочего дня. 

9.2.8. Начисление процентов по счетам для расчетов с использованием банковских карт и счетам страховых депозитов физических лиц осуществляется в последний рабочий день месяца или в день закрытия счета на основании распоряжения на начисление процентов. Распоряжение на начисление процентов хранится в электронном виде, на бумажном носителе выводится на печать в разрезе валют, процентных ставок и балансовых счетов второго порядка. 

9.2.9. Переплата комиссионных вознаграждений по услугам оказываемым клиентам по договорам в рамках обслуживания «зарплатных проектов» учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422, открываемых на каждого клиента».

9.2.10. Поступившая комиссия за услуги банка в рамках «зарплатных проектов» по договорам, заключенным с некоммерческими организациями, находящимися на бюджетном финансировании, условиями которых не предусмотрена отсрочка платежа, но не оказанные банком учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422, открываемых на каждого клиента.

Начисление комиссии за услуги Банка по договорам в рамках обслуживания «зарплатных проектов», условиями которых предусмотрена отсрочка платежа, отражается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47423, открываемых на каждого клиента в момент оказания услуги.

Комиссия за услуги Банка по договорам, заключенным в рамках «зарплатных проектов», поступившая до момента оказания услуг, зачисляется на счет доходов Банка при наличии уверенности в том, что услуга будет оказана в течение трех рабочих дней.   

9.2.11. Комиссия, определенная договором, не подлежащая возврату, приходящаяся на несколько отчетных периодов, учитывается в следующем порядке:

часть комиссии, приходящаяся на текущий отчетный период признается доходом в момент оплаты;

часть комиссии, причитающаяся на следующие отчетные периоды учитывается на счете доходов будущих периодов. 

В первый рабочий день нового отчетного периода комиссия, учтенная на счете доходов будущих периодов, относится на счета доходов.

Аналитический учет доходов будущих периодов ведется в разрезе каждого договора.

9.2.12. На балансе Банка, филиала  открываются  счета 30232, 30233 для учета операций с использованием банковских карт. Указанные счета открываются в разрезе организаций, видов операций, ПВН, банкоматов. Ежедневно в конце дня выводится единый результат на одном из счетов 30232, 30233 по каждому участнику расчетов по совершенным за день расчетам с учетом входящего остатка счета на начало дня.

Ежедневно ответственный бухгалтер осуществляет контроль остатков по счетам банкоматов 20208 и по счетам расчетов в банкоматах и ПВН (счета 30232, 30233).

Излишки денежной наличности, обнаруженные при выгрузке банкомата, отражаются в бухгалтерском учете по счету 60322. По результатам расследования сумма излишков зачисляется на счет  клиента, не получившего денежные средства в банкомате.

Недостача денежной наличности, обнаруженная при выгрузке банкомата, отражается по счету 60323 до выяснения причины недостачи или определения виновного лица. По результатам расследования недостача может быть списана со счета клиента или возмещена за счет виновного лица.

9.2.13. При осуществлении  операций в валюте Российской Федерации по счетам физических лиц – нерезидентов расчетные документы (платежные поручения; мемориальные ордера) оформляются в соответствии с требованиями, установленными пунктом 1.14  Инструкции ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004 г. и должны содержать код вида валютной операции  согласно  приложению № 2 к указанной  Инструкции.

9.2.14. Если платежное поручение на зачисление денежных средств в рамках «зарплатных проектов» не поступило либо денежные средства поступили и зачислены на счет 47416 (из-за отсутствия реестров или по иным причинам), то уплаченная клиентом комиссия за распределение указанных денежных средств  учитывается на соответствующем счете доходов 70601 (если иное не предусмотрено договором). В случае, если услуга не оказана, комиссия возвращается клиенту со счета доходов.

9.2.15. Клиенту может быть предоставлена выписка по операциям, совершенным с использованием банковских карт, за каждый полный календарный месяц в третий рабочий день следующего месяца (для карт, кроме VISA Electron, Maestro). Выписки по операциям выдаются Клиенту или Держателю Карты в Банке по месту открытия Карты. Дополнительные или промежуточные выписки по операциям могут быть изготовлены по заявлению Держателя Карты или Клиента. Такую выписку по операциям Клиент или Держатель Карты имеет право получить в Банке с оплатой комиссии в соответствии с Тарифами Банка.

Для карт VISA Electron, Maestro выписки по операциям изготавливаются Банком по заявлению Держателя Карты или Владельца счета. Такую выписку по операциям Владелец счета или Держатель Карты имеет право получить в Банке с оплатой комиссии в соответствии с Тарифами Банка.

9.2.16. В случаях наличия технической возможности банкомата «Запсибкомбанк» ОАО Держатель карты может воспользоваться услугой по получению краткой выписки в банкомате, в которой указываются последние 8 операций по карте. В краткую выписку не включаются операции, проведенные без авторизации. Услуга получения краткой выписки в банкомате платная, комиссия определяется в соответствии с Тарифами Банка.

9.2.17. На основании списка на персонализацию карт ответственный сотрудник эмитента осуществляет резервирование номеров счетов в АБС «Форпост» и заводит карты. При выдаче карт сотрудникам предприятия осуществляется полный перечень действий, предусмотренный Положением №26/482_R2  для открытия счета и выдачи персонализированной карты.

9.2.18. При перечислении предприятиями, сотрудничающими с Банком в рамках «зарплатных проектов» денежных средств по реестру для зачисления на счета физических лиц, в платежном поручении поле № счета получателя не заполняется.

9.2.19. Для проведения расчетов с банками-агентами, филиалами, ТСТ, по операциям выдачи наличных денежных средств в банкомате в балансе эквайера открываются отдельные лицевые счета 30232(30233) для учета сумм незавершенных расчетов по операциям, совершаемым с использованием банковских карт, по видам операций, клиентам. 

9.2.20. Овердрафт (неосновательное обогащение) по счету для расчетов с использованием банковских карт  клиентов - физических лиц, учитывается на счете 47423, открытом отдельно для каждого клиента независимо от причины возникновения овердрафта.

9.3. Учет кассовых операций.

9.3.1. Кассовые операции осуществляются банком в соответствии с требованиями Положения Банка России «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации и монеты Банка России в кредитных организациях на территории РФ» №318-П от 24.04.2008г. и регламентом ведения кассовых операций в «Запсибкомбанк» ОАО №10-11/870_R2 от 26.08.08г.

Бухгалтерский учет кассовых операций осуществляется Банком в соответствии с «Правилами …» от 26.03.2007 г. № 302-П, Указаниями Банка России от 11 июня 2004 г. № 1446-У «О порядке ведения уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой РФ чеками (в том числе дорожными), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц». 

9.3.2.Для осуществления кассового обслуживания населения в операционных кассах, расположенных в помещениях Банка (филиала), кассовому работнику выдается необходимая сумма денежных средств по расходному кассовому ордеру. Сумма выданного аванса учитывается на отдельном лицевом счете балансового счета 20202 «Денежные средства в кассе для совершения операций по обслуживанию населения». 

9.3.2.1. Допускается осуществлять учет кассовых операций в операционных кассах, расположенных в помещении Банка (филиала) на одном лицевом счете балансового счета  20202 «Денежные средства в кассе кредитных организаций». Выдача и прием денежных средств осуществляется по книге учета принятых и выданных ценностей.  

9.3.2.2. Учет операций, совершенных в кассе по обслуживанию юридических лиц и кассе пересчета, может осуществляться на отдельных лицевых счетах балансового 20202 «Денежные средства в кассе по обслуживанию юридических лиц (в кассе пересчета)», открытом отдельно для кассы по обслуживанию юридических лиц и кассы пересчета. Учет операций на отдельном лицевом счете осуществляется в случае работы кассового подразделения в послеоперационное время и в выходные дни.

Порядок приема денежной наличности в кассе пересчета должен включать в себя пересчет денежной наличности и отражение операции приема денежной наличности по счетам бухгалтерского учета. В случае отсутствия возможности пересчета денежной наличности в кассе пересчета, денежные средства должны находиться под ответственностью инкассаторской службы и передаваться в кассовое подразделение на следующий рабочий день.   

9.3.3. Операции с участием физических лиц с наличной иностранной валютой, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, проводятся банком в соответствии с Инструкцией Банка России «О порядке открытия, закрытия, организации работы обменных пунктов и порядке осуществления уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» от 28 апреля 2004 г. № 113-И и другими нормативными документами, регламентирующими эти операции.

9.3.4. При проведении операций с наличной валютой и чеками в кассовых подразделениях Банка (филиала) оформляются справки «О проведении операций с наличной валютой и чеками», которые выдаются клиентам и Реестр операций с наличной валютой и чеками, который является кассовым документом и подшивается в кассовые документы дня.

9.3.5. Учет наличных денежных средств в рублях и иностранной валюте, отосланных из кассы Банка (филиала) другим кредитным организациям, своим филиалам и операционным кассам, находящимся вне помещения Банка (филиала), а также сданных в РКЦ до зачисления на корреспондентский счет, осуществляется с использованием счета 20209 "Денежные средства в пути".

В случаях получения наличных денежных средств одним филиалом в кассе другого филиала через кассового работником учет выданных денежных средств осуществляется без использования счета 20209 «Денежные средства в пути» и отражается бухгалтерской записью: Дт 30302 Кт 20202.

9.3.6. При выявлении расчетно-кассовыми центрами недостач или излишков, обнаруженных в результате пересчета денежной наличности, сданной филиалами Банка в РКЦ по своему местонахождению, суммы недостачи и комиссии РКЦ за повторный пересчет отражаются в балансе по счету 60308 «Расчеты с работниками по подотчетным суммам» с последующим удержанием с виновных лиц; суммы излишка и комиссии за повторный пересчет отражаются с использованием счета 60322 «Расчеты с прочими кредиторами» с последующим зачислением суммы излишка на счет по учету доходов 70601 (символ 730401); суммы, удержанной с банка комиссии отражаются на счете 60308 «Расчеты с работниками по подотчетным суммам» с последующим удержанием с виновных лиц.

9.3.7. При выполнении операции по доставке инкассаторской службой Банка монеты организациям в обмен на банкноты по предварительным заявкам получение сумок инкассатором из кассы Банка осуществляется по расходному кассовому ордеру, прием доставленной инкассаторами денежной наличности в обмен на монету в кассу банка - по приходному ордеру с отражением по счету 60308 «Расчеты с работниками по подотчетным суммам».

9.3.8. Денежные средства клиентов, проинкассированные и поступившие в Банк (филиал) после окончания операционного дня и находящиеся на хранении под ответственностью службы инкассации, приходуются в кассу Банка (филиала) на следующий рабочий день с отражением в балансе бухгалтерскими проводками: Дт 20202 «Касса кредитных организаций» Кт счет клиента.   

9.3.9 Слипы во внутреннем структурном подразделении учитываются на отдельном лицевом счете 91203. Выдача слипов из хранилища ценностей заведующей кассой внутреннего структурного подразделения отражается по счетам бухгалтерского учета следующим образом:

Дт 91203 «Слипы, выданные под отчет заведующей кассы внутреннего структурного подразделения»

Кт 91207 «Слипы, находящиеся в хранилище».

Контроль за остатком слипов осуществляет заведующий кассы внутреннего структурного подразделения. Передача слипов кассовым работникам осуществляется по книге учета принятых и выданных денег (ценностей). 

Сверка слипов, находящихся во внутреннем подразделении осуществляется ежемесячно на основании данных баланса (оборотно-сальдовая ведомость по счету 91203) и данных о фактическом  наличии слипов, представляемых заведующей кассы  по окончании последнего операционного дня месяца бухгалтеру, ответственному за ведение счетов 91203.

9.3.10. Передача сомнительных денежных знаков на экспертизу в расчетно-кассовый центр Банка России (далее РКЦ) осуществляется в порядке, изложенном в п.п.16.9-16.14 Положения Банка России от 24.04.2008 г. № 318-П, отражается следующими бухгалтерскими проводками:

Дт 91203 Кт 91202 – передача сомнительных знаков на экспертизу в РКЦ;

По результатам проведения экспертизы в РКЦ:

Дт 99999 Кт 91203 – в случае, если сомнительный знак является поддельным, РКЦ передает его в правоохранительные органы;

Дт 91202 Кт 91203 – в случае, если денежный знак признан подлинным, но неплатежным;

Дт 99999 Кт 91203-  в случае, если сомнительные денежные знаки признаются платежеспособными и их сумма зачисляется на корреспондентский счет кредитной организации. Акт экспертизы, выданный РКЦ, является основанием для зачисления кредитной организации указанной суммы на счет организации, физическому лицу сумма денежных знаков, принятых от него на экспертизу и признанных платежеспособными, возвращается указанным в заявлении способом:

Дт 30102   Кт счет кассы , счет юридического лица, счет физического лица.   

9.3.11. В соответствии с п. 2.5. Положения Банка России от 24.04.2008 г. № 318-П при выполнении операции по предварительной подготовке денежной наличности и ее доставке через инкассаторов банка, осуществляются следующие бухгалтерские записи:

- в день получения чека от клиента (контрольная марка остается у клиента)

Д-т 30109     К-т 47422  -мемориальный ордер

«Резервирование денежных средств по чеку №…, наименование клиента»,

- в день доставки денежных средств клиенту

Д-т 20209   К-т 20202 - расходный кассовый ордер

«Выдача денежных средств для доставки, наименование клиента,  по чеку №…, через ФИО инкассатора»,

При доставке инкассатором контрольной марки от чека

Д-т 47422 К-т 20209 - мемориальный ордер

«Денежные средства по чеку №… доставлены, наименование клиента».

9.4.Учет операций с трудовыми книжками (вкладыша в нее).

9.4.1. В  балансе Головного банка: 

9.4.1.1 Поступление(оприходование)трудовых книжек (вкладыша в нее) на склад:

Дт 61008  

Кт 60312- на сумму стоимости трудовых книжек (вкладыши в нее)

Дт 60310   

Кт 60312- на сумму  НДС уплаченного

Дт 91207  -отдельный лицевой счет по учету книжки в сейфе на складе   

Кт 99999- в условной оценке 1 руб. за бланки трудовых книжек (вкладыша в нее)

9.4.1.2 Выдача трудовых книжек (вкладыша в нее) со склада:

Дт 99999 

Кт 91207-  - в условной оценке 1 руб. за бланки трудовых книжек (вкладыша в нее)

9.4.1.3 Оприходование трудовых книжек (вкладыша в нее) в хранилище ценностей банка:

Дт 91207- отдельный лицевой счет по  учету  трудовых книжек (вкладыша в нее) в хранилище ценностей банка

Кт 99999 

9.4.1.4 Выдача  под отчет бланков специалисту по учету трудовых книжек (вкладыша в нее):

Дт 91203 

Кт 91207 отдельный лицевой счет по  учету бланков трудовых книжек (вкладыша в нее) в хранилище ценностей банка

9.4.1.5 При оформлении трудовых книжек (вкладыша в нее) на сотрудника

Дт 60323   

Кт 61008- списан бланк трудовой книжки (вкладыш в нее)

Дт 60323   

Кт 60310- списана сумма НДС

Дт 20202  

Кт 60323- сумма возмещения стоимости трудовой книжки (вкладыша в нее)  

Дт 99999 

Кт 91203- списан с под отчета бланк трудовой книжки (вкладыша в нее).

9.4.2. В балансе филиала :

9.4.2.1 При получении  трудовых книжек (вкладыша в нее) из Головного банка:

Дт 61008

Кт 30301-    на сумму стоимости трудовых книжек (вкладыши в нее)

Дт 60310     

Кт 30301- отражен НДС уплаченный в ГО

9.4.2.2 При оприходовании трудовых книжек (вкладыша в нее) в хранилище ценностей филиала:

Дт 91207- отдельный лицевой счет по  учету  трудовых книжек (вкладыша в нее) в хранилище ценностей филиала

Кт 99999

9.4.2.3 Выдача  под отчет бланков специалисту по учету трудовых книжек (вкладыша в нее) :

Дт 91203 

Кт 91207- отдельный лицевой счет по  учету бланков трудовых книжек (вкладыша в нее) в хранилище ценностей банка

9.4.2.4 При оформлении трудовых книжек (вкладыша в нее) на сотрудника 

Дт 60323    

Кт 61008-  списан трудовой книжки (вкладыш в нее)

Дт 60323   

Кт 60310- списана сумма НДС

Дт 20202    

Кт 60323 - сумма возмещения стоимости трудовой книжки (вкладыша в нее) 

Дт 99999     

Кт 91203- списание под отчета бланков трудовой книжки (вкладыша в нее).

Х. УЧЕТ И ФОРМИРОВАНИЕ РЕЗЕРВОВ.

10.1. Банком формируются резервы на возможные потери по ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» от 26 марта 2004 г. N 254-П .

10.2.Формирование резервов на возможные потери под балансовые активы, по которым существует риск понесения потерь, по инструментам, отраженным на внебалансовых счетах; по срочным сделкам, учитываемым в разделе «Г.Срочные сделки» «Правил…»  от 26.03.2007 г. № 302-П и под прочие потери осуществляется в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» от 20.03.2006 г. N 283-П и в соответствии с внутренним Положением Банка. 

10.3. Резерв на возможные потери по ссудам и приравненной к ней задолженности формируется (регулируется) при изменении суммы основного долга, при изменении категории качества ссуды,  при изменении размера расчетного резерва, при изменении суммы основного долга в связи с изменением официального курса иностранной валюты к рублю, устанавливаемого Банком России, а также при изменении суммы обеспечения I и II категории качества, принимаемой при расчете  резерва.

Регулирование резерва на возможные потери по инструментам " неиспользованные кредитные линии", "неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности, входящие в элемент расчетной базы "условные обязательства кредитного характера" производится в день:

- изменения величины элемента расчетной базы, 

- изменения курса иностранной валюты (если величина элемента расчетной базы номинирована в иностранной валюте), 

- изменения категории качества, 

- изменения размера расчетного резерва, 

- изменения суммы обеспечения, принимаемой при расчете резерва.

Регулирование резерва на возможные потери по балансовым активам и требованиям, условным обязательства кредитного характера (за исключением в отношении инструментов "неиспользованные кредитные линии", "неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности")  являющимся элементами расчетной базы в соответствии с Положением Банка России от 20 марта 2006 г. N 283-П "О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери" осуществляется в последний рабочий день месяца.

10.4. При изменении финансового положения заемщика, изменении качества обслуживания ссуды, а также при наличии иных сведений о рисках заемщика осуществляется реклассификация ссуды, при наличии оснований уточняется размер резерва и в день его изменения отражается на счетах бухгалтерского учета.

10.5. Бухгалтерские операции по созданию, регулированию, восстановлению резервов на возможные потери по ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности, а также векселям сторонних эмитентов совершаются в автоматическом режиме программным способом. 

10.6.При реклассификации ссуды и приравненной к ней задолженности формирование (доначисление) резервов отражается по кредиту счетов "Резервы на возможные потери" в корреспонденции со счетом по учету расходов, восстановление (уменьшение) резервов отражается по дебету счетов "Резервы на возможные потери" в корреспонденции со счетом по учету доходов.

10.7.Синтетический и аналитический учет операций по счетам по учету резервов на возможные потери по ссудам ведется в российских рублях.

10.8. В  целях  определения  порядка  отражения   величины  резерва, сформированного  под  однородные  ссуды (требования) соответствующего портфеля утвердить:

10.8.1. Резервы  под  срочную  и  просроченную  ссудную задолженность  портфеля однородных  ссуд учитываются на  соответствующих лицевых  счетах балансовых счетов  первого  порядка с  учетом п.п. 10.8.2.,10.8.3..

10.8.2. Существенным  признается  объем однородных  ссуд (требований)     учитываемых  на  одном  балансовом  счете  первого  порядка совокупная    величина  которых составляет 10 % и более от всего объема ссуд    соответствующего  портфеля.

10.8.3.  Не существенным объемом  однородных  ссуд (требований)  признается объем однородных  ссуд (требований), учитываемых  на  одном  балансовом  счете  первого  порядка совокупная  величина  которых составляет менее 10 % от всего объема ссуд  соответствующего  портфеля. Резерв под такие ссуды отражается  на  том же  балансовом счете первого порядка, на котором отражается  резерв  под  однородные ссуды (требования) совокупная величина которых составляет  наибольшую  долю  в соответствующем  портфеле  однородных  ссуд.

10.9.Формирование резерва осуществляется на отдельном лицевом счете, открытом по каждой выданной ссуде либо на отдельном лицевом счете, открытом по портфелю однородных ссуд. В случае учета предоставленных средств в рамках кредитной линии на нескольких лицевых счетах в соответствии со сроками предоставления каждого транша учет резерва на возможные потери по ссудам осуществляется также на разных лицевых счетах.

10.10.Резерв на возможные потери по ссудам используется только для покрытия непогашенной клиентами ссудной задолженности по основному долгу. За счет указанного резерва производится списание потерь по нереальным для взыскания ссудной задолженности. В данном случае по дебету счетов по учету резервов на возможные потери отражается списание (частичное или полное) балансовой стоимости нереальной к взысканию ссудной задолженности.

10.11. Списание с баланса Банка безнадежной и/или нереальной для взыскания задолженности (в т.ч. сумм неустоек) производится за счет резерва на возможные потери, созданного под прочие активы и внебалансовые обязательства  в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери».

10.12. При перемене лиц в обязательствах по договорам на предоставление (размещение) денежных средств путем перевода должником своего долга на другое лицо все требования, числившиеся в бухгалтерском учете на лицевых счетах должника, переносятся бухгалтерскими проводками на лицевые счета нового должника, открываемые на счетах по учету предоставленных (размещенных) средств. Лицевые счета должника, переведшего долг на другое лицо, закрываются. 

Резерв на возможные потери по ссудам, созданный под задолженность предыдущего должника, восстанавливается на доходы. Одновременно в установленном порядке создается резерв под задолженность нового должника.    

ХI. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ (РАЗМЕЩЕНИЕ) И ПРИВЛЕЧЕНИЕ 

ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ.

11.1. Операции по предоставлению (размещению) денежных средств клиентам (кредитным организациям, юридическим и физическим лицам) и возврату ими (клиентами) полученных денежных средств, а также бухгалтерский учет указанных операций осуществляется Банком в соответствии с Положением Банка России от 31 августа 1998 г. N 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» - независимо от наличия/отсутствия у клиентов счетов (корреспондентских, расчетных, текущих депозитных) в «Запсибкомбанк» ОАО.

Порядок бухгалтерского учета операций по выдаче банковских гарантий установлен Банком в «Положении о выдаче банковских гарантий» № 05-5/469_R2, утв. Приказом № 217 от 29.12.2007г. 

Порядок бухгалтерского учета операций по привлечению средств во вклады от юридических лиц определен внутренним нормативным документом Банка «Положением по организации работы по привлечению средств во вклады от юридических лиц» № 07/761 от 09.12.2005 г., утв. протоколом правления № 2309 от 09.12.2005 г., с изменениями и дополнениями.

11.2. Размещение (предоставление) денежных средств может осуществляться как в национальной валюте Российской Федерации, так и иностранных валютах с соблюдением требований действующего законодательства. 

Основным внутренним документом, регламентирующим правила выдачи и погашения кредитов, взаимоотношения ссудозаемщика и Банка, оценку кредитных рисков, другие аспекты кредитных операций является Кредитная политика, Положения и методические указания Банка. 

11.3. В случае частичного погашения клиентом задолженности по процентам по ссуде, классифицированной Банком в IV или V категорию качества, с  неисполненными  обязательствами  по  оплате  процентов,  отраженными  одновременно  на  балансовых и  внебалансовом  счетах   производится  списание в  порядке  образования  задолженности, т.е.  начиная  с  задолженности,  отраженной  на  балансовом  счете.

11.4. Залог (заклад) денежных средств в инвалюте, валютного векселя, принятых в обеспечение по выданным кредитам, оценивается и учитывается на внебалансовых счетах в инвалюте. 

11.5. Принятое по договору кредитования обеспечение обязательств Заемщика(ов) (залог, поручительство и др.) учитывается на соответствующих внебалансовых счетах.

11.5.1. Если договор об обеспечении обязательств по кредиту подлежит обязательной регистрации в соответствующем органе, то на внебалансовых счетах принятое обеспечение отражается в день получения Банком (филиалом) договора из соответствующего органа с отметкой о регистрации или в день получения из Депозитария уведомления об исполнении поручения по счету депо.

При оформлении кредита на участие в долевом строительстве жилья до поступления в Банк свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилье, построенное за счет кредитных средств Банка, на внебалансовом счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» с момента государственной регистрации договора залога прав требования к застройщику учитывается сумма права требования к застройщику. В день поступления в Банк свидетельства о государственной регистрации собственности на жилое помещение, приобретенное за счет кредитных средств Банка, с внебалансового счета 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» производится списание суммы права требования к застройщику с одновременным отражением залога имущества (ипотеки) на счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов». Учет права требования к застройщику и залога имущества (ипотека) учитываются на разных лицевых счетах внебалансового счета 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов».

11.5.2. При ипотеке в силу закона залог учитывается на счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» с момента поступления в Банк документов с отметкой о государственной регистрации ипотеки. 

11.5.3. Если договор не подлежит регистрации в соответствующем органе, то на внебалансовых счетах обеспечение учитывается в день подписания договора.

11.5.4. Принятое обеспечение списывается со счетов бухгалтерского учета не позднее дня, следующего за днем исполнения заемщиком своих обязательств.

11.5.5. Документы (ПТС, страховые полисы или иные документы, их заменяющие) по принятому в обеспечение заложенному имуществу, находящиеся на хранении в сейфе, учитываются на внебалансовом счете 91203. Аналитический учет ведется по должностным лицам, ответственным за хранение, и по видам документов.

11.6. Учет сумм излишне уплаченных процентов ссудозаемщиками за предоставленный Банком кредит осуществляется на балансовом счете 47422 на отдельном лицевом счете в разрезе каждого клиента. 

В случае исполнения ссудозаемщиков всех обязательств по кредитному договору сумма со счета 47422 выплачивается клиенту по его требованию. 

В случае если Клиентом не указан счет, на который Банк должен перечислить остаток денежных средств после закрытия кредитного договора, и денежные средства Клиенту со счета 47422 не выдавались,  в день закрытия в АБС кредитного контракта наименование счета 47422 «Прочие обязательства по кредитному обслуживанию» изменяется на «Невостребованные переплаченные проценты по закрытому кредитному договору» с одновременным изменением символа ОДК. 

После истечения срока исковой давности (три года со дня окончания действия кредитного договора), согласно распоряжения по Банку, суммы излишне уплаченных процентов относятся на доходы Банка. По требованию Заемщика суммы излишне уплаченных  процентов до момента истечения срока исковой давности подлежат возврату.

11.7. Размещение депозитов в Центральный Банк Российской Федерации в валюте РФ осуществляется Банком в соответствии с Положением Банка России “О порядке проведения Центральным Банком Российской Федерации депозитных операций с кредитными организациями в валюте Российской Федерации” № 203-П от 05.11.2002 г. по Генеральному соглашению, заключенному с Банком России, с использованием системы “Рейтерс-Дилинг”. 

           11.8. Бухгалтерский учет депозитов, размещенных в Центральном Банке РФ, ведется в соответствии с Положением Банка России от 26 марта 2007 года  № 302-П.

11.9. Срок по привлеченным денежным средствам от юридических и физических лиц на основании договора банковского вклада равняется числу календарных дней, начиная со дня, следующего за днем фактического привлечения денежных средств, по день исполнения Банком обязательства, установленный договором, включительно.

11.10. При расчете начисленных процентов по привлеченным и размещенным ресурсам  в расчет принимается действительное число календарных дней в году (365 или 366). 

11.11. Бухгалтерский учет срочных вкладов на условиях пополнения осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов юридических лиц, что и сумма основного вклада.

11.12. Межбанковские депозиты в иностранной валюте, размещенные на условиях пролонгации, без движения по корреспондентскому счету могут включать в себя суммы депозита ранее предоставленного и начисленные по нему проценты.

11.13. По денежным средствам в иностранной валюте, предоставленным международной платежной ассоциацией Visa International и Master Card International в качестве страхового обеспечения операций с банковскими картами, выплачиваемые Банку проценты присоединяются к основной сумме депозита.

11.14. Транши, предоставленные по  Договорам  кредитной  линии,  учитываются  в следующем  порядке:

11.14.1. По договорам кредитной линии с условием предоставления каждого транша на одинаковый срок пользования, но с разными сроками погашения, на каждый транш открывается отдельный лицевой счет по учету ссудной задолженности;

11.14.2. Транши, предоставленные  под  разные процентные  ставки  и   на  разные цели  учитываются  на  отдельных  лицевых счетах по  учету ссудной  задолженности

11.15. Бухгалтерский учет срочных депозитов на условиях пополнения либо на условиях пополнения и частичного изъятия депозита в пределах сумм, превышающих неснижаемый остаток по вкладу, осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов юридических лиц, что и сумма основного вклада.  

11.16. По договорам кредитной линии с лимитом задолженности и в виде «Овердрафт» отражается восстановление размера принятого поручительства до суммы, соответствующей обязательствам поручителя по договору, если ранее отраженный размер обеспечения использован в связи с исполнением поручителем обязательств заемщика, а кредитование заемщика продолжается по восстановленному лимиту кредитования.

11.17. По договорам кредитной линии с лимитом задолженности обязательства Банка возникают  в момент,  определенный  условиями  Договора   кредитной  линии, при  наступлении которого  совершается проводка: Дт 99998 Кт 91317, при выдаче суммы транша – Дт 91317 Кт 99998 с отражением суммы кредита на балансовых счетах  по учету ссудной задолженности.

11.18. Возмещение заемщиками - юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями расходов Банка по уплате государственной пошлины за государственную регистрацию договора об ипотеке, включая внесение в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним записи об ипотеке как обременении прав на недвижимое имущество осуществляется в соответствии с условиями договоров кредитования в следующем порядке.

Перечисление  государственной госпошлины  в размере, установленном пп.22 п.1 ст.333.33 гл.25.3 «Государственная пошлина» НК РФ отражается в балансе Банка бухгалтерской проводкой Дт 60312 Кт 30102. В этот же день сумма уплаченной Банком госпошлины переносится на счет по учету требований бухгалтерской проводкой Дт 47423 Кт 60312. 

В день передачи сторонами договора об ипотеке/ об ипотеке как обременении прав на недвижимое имущество в регистрирующий орган для его государственной регистрации, заемщик (юридическое лицо или индивидуальный предприниматель) возмещает в полном объеме понесенные Банком расходы бухгалтерской проводкой Дт счета по учету денежных средств Кт 47423. 

Возмещение Банку сумм госпошлины заемщиками - физическими лицами не производится.

11.19. Начисление процентов по договорам банковского счета  (вклада), страхового депозита осуществляется в последний рабочий день месяца, определенной учетной политикой, если иное не предусмотрено условиями договора.

Если условиями договора банковского счета (вклада), страхового депозита предусмотрена уплата процентов в последний рабочий день месяца, установленного законодательством РФ, то начисление процентов производится в день уплаты процентов.

ХII. Порядок определения доходов, расходов, финансовых результатов 

и их отражения в бухгалтерском учете.

Глава 1. Общие положения.

Отражение доходов и расходов осуществляется Банком по методу "начисления".

Этот принцип означает, что финансовые результаты операций (доходы и расходы) отражаются в бухгалтерском учете по факту их совершения, а не по факту получения или уплаты денежных средств (их эквивалентов).

Доходы и расходы отражаются в бухгалтерском учете в том периоде, к которому они относятся. 

1.1. Доходами Банка признается увеличение экономических выгод, приводящее к увеличению собственных средств (капитала) Банка (за исключением вкладов акционеров или участников) и происходящее в форме:

а) притока активов;

б) повышения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг "имеющихся в наличии для продажи", относимой на увеличение добавочного капитала) или уменьшения резервов на возможные потери;

в) увеличения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) уменьшения обязательств, не связанного с уменьшением или выбытием соответствующих активов.

1.2. Расходами Банка признается уменьшение экономических выгод, приводящее к уменьшению собственных средств (капитала) Банка (за исключением его распределения между акционерами или участниками) и происходящее в форме:

а) выбытия активов;

б) снижения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки (уценки) основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг, "имеющихся в наличии для продажи", относимой на уменьшение добавочного капитала), создания (увеличения) резервов на возможные потери или износа;

в) уменьшения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) увеличения обязательств, не связанного с получением (образованием) соответствующих активов.

1.3. Доходы и расходы определяются с учетом разниц, связанных с применением встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора (далее - НВПИ).

1.3.1. Под НВПИ понимается условие договора, определяющее конкретную величину требований и (или) обязательств не в абсолютной сумме, а расчетным путем на основании курса валют (в том числе путем применения валютной оговорки), рыночной (биржевой) цены на ценные бумаги или иные активы, ставки (за исключением ставки процента), индекса или другой переменной.

Активы, требования и (или) обязательства, конкретная величина (стоимость) которых определяется с применением НВПИ, подлежат обязательной переоценке (перерасчету) в последний рабочий день месяца, а так же в день выбытия актива или обязательства. 

1.3.2. Под валютной оговоркой понимается условие договора, согласно которому требование и (или) обязательство подлежит исполнению в оговоренной валюте (валюта обязательства), но в сумме, эквивалентной определенной сумме в другой валюте (валюта-эквивалент) или условных единицах по согласованному курсу.

Под валютой обязательства понимается также валюта погашения долгового обязательства, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, условиями выпуска или непосредственно в долговом обязательстве (например: оговорка эффективного платежа в векселе) однозначно определено его погашение в конкретной валюте, отличной от валюты номинала. В таких случаях валюта номинала долгового обязательства признается валютой-эквивалентом.

1.3.3. Если по договорам купли-продажи (выполнения работ, оказания услуг) величина выручки (стоимость работ, услуг) определяется с применением НВПИ, разницы, связанные с их применением, начисляются с даты перехода прав собственности на поставляемый актив (даты приема работ, оказания услуг) до даты фактически произведенной оплаты.

Глава 2. Принципы признания и определения доходов и расходов.

2.1. Доход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) право на получение этого дохода Банком вытекает из конкретного договора или подтверждено иным соответствующим образом;

б) сумма дохода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в получении дохода;

г) в результате конкретной операции по поставке (реализации) актива, выполнению работ, оказанию услуг право собственности на поставляемый актив перешло от Банка к покупателю или работа принята заказчиком, услуга оказана.

Расход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) расход производится (возникает) в соответствии с конкретным договором, требованиями законодательных и иных нормативных актов, обычаями делового оборота;

б) сумма расхода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в отношении расхода.

2.2. Для признания в бухгалтерском учете процентного дохода по операциям размещения (предоставления) денежных средств и драгоценных металлов, по приобретенным долговым обязательствам (включая векселя третьих лиц), по операциям займа ценных бумаг, а также доходов от предоставления за плату во временное пользование (владение и пользование) других активов должны быть одновременно соблюдены условия, определенные в подпунктах "а" - "в" пункта 1.1 настоящего раздела.

2.3. По ссудам, активам (требованиям) отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов признается определенным, т.е. вероятность получения доходов является безусловной и (или) высокой.

2.4. По ссудам активам (требованиям) отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов признается неопределенным, т.е. получение доходов является проблемным или безнадежным.

2.5. Начисление процентов по ссудам, отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов по которым признается определенным, отражается бухгалтерской записью Дт 47427 Кт 70601 в следующем порядке:

2.5.1. Если условиями договора определен конкретный день уплаты процентов (за исключением, когда условиями договора день уплаты процентов установлен как последний  рабочий день месяца), то их  отражение в бухгалтерском учете осуществляется 

 в день, определенный договором для уплаты, за период с первого календарного дня отчетного периода по день, предусмотренный условиями договора для их уплаты. 

 в последний рабочий день месяца, за период со дня,  следующего за днем, предусмотренным  условиями договора для их уплаты, до последнего рабочего дня месяца, определенного настоящей учетной политикой.

2.5.2. Если условиями договора предусмотрена уплата процентов не позднее последнего рабочего дня месяца,  то их  начисление отражается в последний рабочий день месяца, определенный настоящей учетной политикой.  

2.5.3. Если условиями  договора на предоставление кредита в виде «овердрафт» расчетным периодом начисления процентов является полный календарный месяц с 1-го по последнее число каждого месяца, и для уплаты процентов определен конкретный день месяца, следующий за прошедшим расчетным периодом,  то отражение в бухгалтерском учете начисленных процентов производится в последний рабочий день, определенный настоящей учетной политикой. 

Денежные средства, поступившие от клиентов в течение месяца, учитываются на счете обслуживания контракта 47422. В последний рабочий день месяца, установленный настоящей учетной политикой,  или в  день  уплаты  процентов,  предусмотренный  договором,  или  в  день  поступления  средств  для  оплаты  просроченных  процентов/срочных  процентов  за  просроченную  задолженность, сумма денежных средств, учитываемых на счете обслуживания контракта 47422, списывается в корреспонденции со счетом по учету начисленных процентов 47427, со счетом по учету просроченных процентов 459.

 2.6. Проценты по ссудам, активам (требованиям) отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов по которым признается неопределенным, отражаются на счетах по учету доходов по факту их получения с одновременной корректировкой остатков по внебалансовым счетам.

Бухгалтерский учет признанных проблемными процентов от операций по размещению денежных средств, включая денежные средства на банковских счетах (в том числе корреспондентских счетах), открытых в других кредитных организациях до их фактического получения осуществляется на внебалансовых счетах. 

Начисление процентов по ссудам, отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов по которым признается неопределенным, отражается бухгалтерской записью Дт 91604 Кт 99999 в порядке,  изложенном в пунктах 2.5.1,2.5.2,2.5.3.

Денежные средства, поступившие от клиентов в течение месяца, учитываются на счете обслуживания контракта 47422. В последний рабочий день месяца, установленный настоящей учетной политикой,  или в  день  уплаты  процентов,  предусмотренный  договором,  или  в  день  поступления  средств  для  оплаты  просроченных  процентов/срочных  процентов  за  просроченную  задолженность, сумма денежных средств, учитываемых на счете обслуживания контракта 47422, списывается в корреспонденции со счетом по учету доходов Банка. Одновременно производится списание средств со счета 91604.

2.7. В случае понижения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, доходы по которой в соответствии с пунктом 2.4 настоящего раздела определяются как проблемные или безнадежные (далее - проблемные), суммы, фактически не полученные на дату переклассификации, списанию со счетов доходов не подлежат. Требования на получение указанных доходов (срочные и (или) просроченные) продолжают учитываться на соответствующих балансовых счетах.

Начисление процентов осуществляется на внебалансовых счетах по учету неполученных процентов в последний рабочий день.

2.8. В случае повышения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, по которой в соответствии с пунктом 2.3. Учетной политики неопределенность в получении доходов отсутствует, Банк начисляет и относит на доходы все суммы, причитающиеся к получению на дату переклассификации (включительно)  с одновременным списанием сумм с  внебалансовых счетов по учету неполученных процентов. 

2.9 Доходы и расходы от выполнения работ (оказания услуг), учитываемые как в составе доходов и расходов от банковских операций и других сделок, так и в составе операционных и прочих доходов и расходов, в том числе в виде комиссионного вознаграждения и комиссионного сбора, отражаются в бухгалтерском учете на дату принятия работы (оказания услуг), определенную тарифами Банка, условиями договора, подтвержденные актами выполненных работ или иными первичными учетными документами. 

Если условиями договора предусмотрена последующая оплата выполненных работ (оказанных услуг) и сумма расхода не может быть определена по причине отсутствия первичных документов в месяце выполнения работ (оказания услуг) под датой признания расходов признается одна из ранее наступивших дат: дата уплаты денежных средств/дата получения акта выполненных работ (иных первичных документов). 

При исполнении Банком обязательств по перечислению в бюджет сумм НДС по договорам аренды государственного имущества суммы НДС признаются в составе расходов в дату уплаты денежных средств.

В случае оформления актов выполненных работ в иностранной валюте без указания курса Банка России, сумма расходов признается по курсу на дату оплаты, если иное не предусмотрено условиями договора.

Если дата принятия работ (оказания услуг) совпадает с датой оплаты, доходы от оказания Банком услуг отражаются в бухгалтерском учете в корреспонденции со счетами по учету денежных средств, счетами клиентов, счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

Если дата принятия работ (оказания услуг) предшествует дате оплаты, то в бухгалтерском учете в дату оказания услуг доходы отражаются в корреспонденции со счетами по учету требований, расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, при этом сумма НДС, причитающегося к получению, отражается по кредиту счета 60322 «НДС, причитающийся к получению по ….» в разрезе видов операций, облагаемых НДС, в корреспонденции со счетами по учету требований. В день получения оплаты и погашения дебиторской задолженности сумма признанного НДС со счета 60322 подлежит отнесению на счет 60309 «НДС полученный». 

ХIII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

13.1.Принятая Банком Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики будет произведено в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, разработки Банком новых способов ведения бухгалтерского учета, при реорганизации (слиянии, разделении, присоединении) или разработке новых способов бухгалтерского учета. 

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ «ЗАПСИБКОМБАНК» ОАО НА 2009 ГОД  (с изм. и доп. № 1 (приказ № 240 от 31.12.04), с изм. и доп. № 2 (приказ № 144 от 26.08.05), с изм. и доп. № 3 (приказ № 195 от 26.10.05), с изм. и доп. № 4 (приказ № 245 от 29.12.05), с изм. и доп. № 5 (приказ № 3 от 16.01.06), с изм. и доп. № 6 (приказ № 169 от 28.12.06), с изм. и доп. № 7 (приказ № 210 от 28.12.07), с изм. и доп. № 8 (приказ № 313 от 29.12.2008 г.)).

Настоящая учетная политика для целей налогообложения разработана «Запсибкомбанк» ОАО в соответствии с требованиями действующего законодательства и является документом, устанавливающим порядок исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО установленных в соответствии с законодательством РФ налогов и сборов. Требования учетной политики для целей налогообложения обязательны для исполнения всеми структурными подразделениями «Запсибкомбанк» ОАО.

Основной целью учетной политики для целей налогообложения является закрепление используемых «Запсибкомбанк» ОАО способов и методов учета и группировки данных при формировании налоговой базы по налогу на прибыль, налогу на добавленную стоимость, иным налогам, в отношении которых законодательством на «Запсибкомбанк» ОАО возложена обязанность по исчислению и уплате.

Допущенные в законодательстве о налогах и сборах неточности, пробелы, коллизии и неясности будут истолкованы Банком так, как они будут изложены в настоящей Учетной политике для целей налогообложения, если в законодательстве о налогах и сборах не будут внесены изменения и дополнения, касающиеся их устранения.

Изменения и дополнения в учетную политику для целей налогообложения вносятся «Запсибкомбанк» ОАО в случае изменения законодательства о налогах и сборах, изменения применяемых «Запсибкомбанк» ОАО методов учета, начала осуществления «Запсибкомбанк» ОАО новых видов деятельности. В том случае если изменения и дополнения, вносимые в Учетную политику для целей налогообложения, обусловлены изменениями законодательства о налогах и сборах, то они вступают в силу не ранее вступления таких изменений в силу. Изменения в Учетную политику для целей налогообложения, обусловленные изменением применяемых банком методов учета, вступают в силу с начала нового налогового периода. При начале осуществления «Запсибкомбанк» ОАО новых видов деятельности изменения в Учетную политику для целей налогообложения, касающиеся порядка ее учета для целей исчисления и уплаты налогов, вносятся с момента начала осуществления такой деятельности.

Для целей организации взаимодействия отдельных подразделений Банка при осуществлении исчисления и уплаты установленных законодательством налогов и сборов Банк вправе разработать и принять внутренние нормативные акты, регулирующие данные вопросы.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. «Запсибкомбанк» ОАО является кредитной организацией и обладает правом на осуществление банковских операций на основании Генеральной лицензии ЦБ РФ №918. На основании лицензий, выданных Федеральной комиссией по рынку ценных бумаг РФ, «Запсибкомбанк» ОАО является профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим депозитарную деятельность, дилерскую деятельность, брокерскую деятельность и деятельность по доверительному управлению ценными бумагами. Факт осуществления «Запсибкомбанк» ОАО банковских операций, а также деятельности профессионального участника организованного рынка ценных бумаг (брокерской, дилерской, депозитарной и деятельности по доверительному управлению ценными бумагами) учитывается при определении порядка исчисления и уплаты им установленных действующим законодательством налогов и сборов.

1.2. «Запсибкомбанк» ОАО имеет обособленные структурные подразделения в виде филиалов, дополнительных офисов, обменных  пунктов, операционных касс вне кассового узла, кредитно-кассовых офисов и иных подразделений, отвечающих критериям обособленного структурного подразделения, указанным в ст.11 НК РФ. Под Головной организацией Банка в рамках настоящей Учётной политики следует понимать «Запсибкомбанк» ОАО Головной  офис и его внутренние обособленные структурные подразделения, признанные таковыми в соответствии со ст.11 НК РФ, через которые осуществляется финансово-хозяйственная деятельность Головной организации. Отдел налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО ведет учет обособленных подразделений банка с указанием их места нахождения, статуса, реквизитов постановки на учет в налоговых органах, данных о средней численности работников данных подразделений, стоимости основных средств (амортизируемого имущества) и иного имущества данного подразделения, иных данных, имеющих значение для исчисления и уплаты банком установленных законодательством налогов и сборов.

1.3. «Запсибкомбанк» ОАО (далее – Банк) является плательщиком следующих налогов и сборов:

федеральных налогов: налога на прибыль, налога на добавленную стоимость, единого социального налога; 

региональных налогов: налога на имущество организаций, транспортного налога;

местных налогов, установленных по месту нахождения юридического лица и обособленных структурных подразделений Банка, в частности: земельного налога.


В установленных законодательством о налогах и сборах случаях «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет также исполнение обязанностей налогового агента, в том числе, по налогу на доходы физических лиц, по налогу на прибыль организаций, а также по налогу на добавленную стоимость.

1.4. «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет исчисление и уплату установленных законодательством налогов и сборов  на основании данных бухгалтерского и налогового учета.

Бухгалтерский учет ведется «Запсибкомбанк» ОАО в соответствии с положениями действующего законодательства о бухгалтерском учете и требованиями Учетной политики «Запсибкомбанк» ОАО.

Налоговый учет ведется в соответствии с положениями законодательства о налогах и сборах и требованиями настоящей Учетной политики для целей налогообложения.

Налоговый учет ведется «Запсибкомбанк» ОАО централизованно Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО путем заполнения аналитических регистров налогового учета. Налоговый учет основывается на данных бухгалтерского учета и первичных документах, используемых в бухгалтерском учете. Хранение первичных документов, служащих основанием для определения элементов налоговой базы, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством о бухгалтерском учете. 

1.5. В случае, если в силу используемых методов и способов учета или иных особенностей, данные бухгалтерского учета не могут быть приняты в налоговом учете, формирование данных налогового учета осуществляется отдельно от бухгалтерского учета в соответствии с установленными законодательством о налогах и сборах способами и методами учета данных о финансово-хозяйственной деятельности «Запсибкомбанк» ОАО и правилами исчисления сумм подлежащих уплате налогов и сборов.

1.6. Перечень и формы регистров налогового учета, порядок предоставления и свод информации, служащей основанием для их заполнения, структурными подразделениями «Запсибкомбанк» ОАО, включая филиалы, определяются внутренними положениями «Запсибкомбанк» ОАО о порядке исчисления и уплаты соответствующих налогов и сборов. Указанные положения являются внутренними нормативными документами Банка, разрабатываются в соответствии с требованиями законодательства о налогах и сборах и настоящей Учетной политикой для целей налогообложения и являются неотъемлемой ее частью.

1.7. Начисление и уплата налогов осуществляется в сроки, установленные законодательством о налогах и сборах.  В целях обеспечения своевременности уплаты налогов, а также представления налоговой отчетности в налоговые органы, отдел налогового учета и отчетности руководствуется внутренним Регламентом предоставления отчетности и уплаты налогов «Засибкомбанк» ОАО.

1.8. На основании требований, установленных ст. 23 Налогового кодекса РФ, банк представляет в налоговые органы бухгалтерскую отчетность в сроки и порядке, установленные Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ. Бухгалтерская отчетность подлежит обязательному предоставлению в налоговую инспекцию по месту нахождения Банка, а также налоговую инспекцию по месту постановки Банка на учет в качестве крупнейшего налогоплательщика.

Отправка бухгалтерской отчетности осуществляется отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка в срок не позднее 30 числа месяца следующего за отчетным кварталом, а по итогам отчетного года – не позднее 30 марта года, следующего за отчетным. Формы бухгалтерской отчетности, подлежащие отправке в налоговый орган, предоставляются отделами Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО, ответственными за их составление, а именно:

финансовым отделом Главной бухгалтерии – «Отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма)»;

отделом сводной отчетности  Главной бухгалтерии – «Бухгалтерский баланс (публикуемая форма)»;

департаментом планирования и финансового анализа – «Отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие сомнительных ссуд и иных активов», «Сведения об обязательных нормативах».

отделом учета и отчетности по международным стандартам и организации внешнего аудита – «Аудиторское заключение по годовому отчету», «Отчет о движении денежных средств», «Пояснительная записка к годовому отчету».

Формы бухгалтерской отчетности, подлежащей представлению в налоговую инспекцию по итогам отчетного квартала, передаются в отдел налогового учета и отчетности не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, а по итогам отчетного года – не позднее 25 марта года, следующего за отчетным. 

2. НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ

2.1. Общие положения по исчислению и уплате налога на прибыль

2.1.1. «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет учет доходов и расходов для целей исчисления налога на прибыль с использованием метода начисления в соответствии со статьями 271 и 272 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ).

2.1.2. Перечень доходов «Запсибкомбанк» ОАО, учитываемых для целей налогообложения, их классификация и порядок их признания для целей исчисления налога на прибыль указаны в приложении 1 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения. Перечень доходов, указанных в Приложении 1 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения, не является исчерпывающим, учету при исчислении налога на прибыль подлежат также иные доходы, полученные банком в отчетном (налоговом) периоде, за исключением указанных в ст.251 НК РФ при соответствии их критериям, указанным в статьях 248-250 НК РФ.

2.1.3. Перечень расходов банка, учитываемых при исчислении налога на прибыль, их классификация и порядок признания для целей исчисления налога на прибыль указаны в Приложении 2 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения. Перечень расходов, указанных в Приложении 2 к настоящей учетной политике для целей налогообложения, является открытым. Учету при исчислении налога на прибыль подлежат также иные расходы, понесенные банком в отчетном (налоговом) периоде, отвечающие критериям, указанным в статье 252 НК РФ, а именно - являющиеся обоснованными и документально подтвержденными, экономически оправданными затратами банка, оценка которых выражена в денежной форме и которые направлены на получение банком дохода. 

Под документально подтвержденными расходами понимаются затраты, подтвержденные документами, оформленными в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо документами, оформленными в соответствии с обычаями делового оборота, применяемыми в иностранном государстве, на территории которого были произведены соответствующие расходы, и (или) документами, косвенно подтверждающими произведенные расходы (в том числе таможенной декларации, приказом о командировке, проездными документами, отчетом о выполненной работе в соответствии с договором)

2.1.4. В случае начала осуществления банком новых видов деятельности или изменения условий осуществления текущей деятельности банка в состав расходов и доходов вносятся изменения, отражающие имевшие место изменения в деятельности банка, в частности, отражающие появление новых видов доходов и расходов банка, с указанием их вида и порядка их признания для целей исчисления налога на прибыль.

2.1.5. Налоговая база по налогу на прибыль определяется Банком на основании данных аналитических регистров налогового учета, формируемых в соответствии с положением  Банка о порядке исчисления и уплаты налога на прибыль.

2.1.6. Ответственность за правильность и полноту данных, предоставляемых структурными подразделениями Головного офиса, для заполнения аналитических регистров налогового учета, в полном объеме возлагается на руководителей структурных подразделений.

Ответственность за полноту и правильность данных, отраженных в бухгалтерском учете, используемых отделом налогового учета и отчетности для формирования аналитических регистров налогового учета Банка, возлагается в полном объеме на руководителей структурных подразделений Банка и главных бухгалтеров филиалов.

В случае выявления отделом налогового учета и отчетности несоответствия или ошибок в данных, предоставленных структурными подразделениями Банка в регистрах налогового учета, формируется сообщение по форме  Приложение 3 к настоящей Учетной политике с требованием о внесении изменений в представленные данные.

2.1.7. Расчет налоговой базы обеспечивает в соответствии со ст.315 НК РФ формирование банком следующих показателей:

- суммы доходов от реализации отчетного (налогового) периода, в том числе, доходов от реализации ценных бумаг, а также суммы выручки от реализации основных средств;

- суммы внереализационных доходов банка;

- суммы расходов банка, связанных с реализацией, в том числе, расходов, понесенных при реализации ценных бумаг; и расходов, связанных с реализацией основных средств.

- суммы внереализационных расходов банка.

            2.1.8. В налоговом учете осуществляется отдельный расчет налоговой базы в отношении доходов банка, облагаемых по ставке отличной от общей, а именно:

 – в отношении доходов в виде процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам (кроме облигаций внешнего государственного валютного займа, облагаемых в общем порядке) (подп.1 п.4 ст.284 НК РФ),

- в отношении доходов в виде процентов по  муниципальным ценным бумагам, эмитированным на срок не менее трех лет до 01.01.2007, процентам по облигациям с ипотечным покрытием, эмитированным до 01.01.2007г (подп.2 п.4 ст284 НК РФ);

-  в отношении доходов банка от долевого участия в организациях (дивидендов) (подп.1 п.3 ст.284 НК РФ),

- в отношении доходов виде процентов по государственным и муниципальным облигациям, эмитированным до 20 января 1997 года включительно, а также по доходу в виде процентов по облигациям государственного валютного облигационного займа 1999 года, эмитированным при осуществлении новации облигаций внутреннего государственного валютного займа серии III, эмитированных в целях обеспечения условий, необходимых для урегулирования внутреннего валютного долга бывшего Союза ССР и внутреннего и внешнего валютного долга Российской Федерации (подп.3 п.4 ст.284 НК РФ, подп.2 п.5 ст.286 НК РФ).

2.1.9. Банком также осуществляется отдельный учет сумм доходов, выплаченных им третьим лицам, при выплате которых на банк возлагаются функции налогового агента. 

В частности, банк формирует регистры налогового учета в отношении:

- сумм, выплаченных в пользу нерезидентов с указанием статуса получателя средств – нерезидента (иностранная организация, имеющая постоянное представительство в Российской Федерации, и иностранная организация, не имеющая постоянного представительства в Российской Федерации), вида выплачиваемого дохода, суммы и даты выплаты дохода, оснований для удержания или неудержания суммы налога, ставки и суммы налога (в случае его начисления), иных сведений, имеющих значение для исполнения банком требований законодательства о налогах и сборах в отношении порядка обложения налогом на прибыль доходов, получаемых иностранными организациями от источников в Российской Федерации;

- сумм дивидендов, выплаченных акционерам банка, и порядка исчисления суммы налога, подлежащего удержанию с них в соответствии со ст.275 НК РФ;

- сумм доходов в виде процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам в соответствии с п.5 ст.286 НК РФ.


2.1.10. Банк осуществляет исчисление ежемесячных авансовых платежей по налогу на прибыль исходя из фактически полученной прибыли, подлежащей исчислению в соответствии с абзацами 7, 8 п.2 ст.286 НК РФ. Начисление налога осуществляется в сроки, установленные законодательством.

Банк, являясь налогоплательщиком, имеющим  обособленные подразделения, осуществляет исчисление и уплату в федеральный бюджет налога на прибыль и авансовых платежей по месту своего нахождения без распределения указанных сумм по обособленным подразделениям. 

               Уплата авансовых платежей, а также сумм налога на прибыль, подлежащих перечислению в доходную часть бюджетов субъектов РФ производится через выбранные Банком обособленные подразделения расположенные на территории ХМАО – Ханты – Мансийский филиал «Запсибкомбанк» ОАО, ЯНАО – Салехардский филиал «Запсибкомбанк» ОАО, г. Тюмени и юга Тюменской области – Головной офис «Запсибкомбанк» ОАО  и г. Москвы – Московский филиал «Запсибкомбанк» ОАО. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет каждого субъекта Российской Федерации определяется исходя из доли прибыли, исчисленной из совокупности показателей обособленных подразделений, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации.

             Расчет доли прибыли, приходящейся на эти обособленные подразделения определяется как средняя арифметическая величина удельного веса совокупной среднесписочной численности работников обособленных подразделений расположенных на территории соответствующего субъекта РФ и удельного веса совокупной остаточной стоимости амортизируемого имущества обособленных данных подразделений в среднесписочной численности работников и остаточной стоимости амортизируемого имущества в целом по банку за отчетный (налоговый) период. При этом расчет среднесписочной численности работников обособленных подразделений и Банка в целом осуществляется в порядке, установленном Постановлением Федеральной службы государственной статистики от 20.10.2006 № 69.


В случае открытия в филиале Банка или в Головной организации Банка операционной кассы, обменного пункта, иного подразделения, расположенных в самом филиале или Головной организации, то есть территориально не удаленных от них, данные подразделения расцениваются как внутренние структурные подразделения филиала или Головной организации и не подлежат самостоятельной постановке на налоговый учет.


2.1.11. Уплата налога на прибыль осуществляется «Запсибкомбанк» ОАО не позднее 28 числа месяца, следующего за месяцем, по итогам которого производится исчисление налога, в соответствии со ст.287 НК РФ.

2.2. Порядок определения доходов и расходов «Запсибкомбанк» ОАО


2.2.1. Перечень доходов и расходов от реализации услуг и имущества Банка и внереализационных доходов и расходов, а также порядок их признания и включения в расчет налоговой базы указаны в Приложениях 1, 2 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения.


2.2.2. Учет доходов и расходов банка ведется в аналитических регистрах налогового учета, перечень которых утвержден Положением «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на прибыль». Формирование данных налогового учета осуществляется путем непрерывного отражения в хронологическом порядке доходов и расходов банка для целей налогообложения. Отражение сумм доходов банка осуществляется без включения в них сумм налога на добавленную стоимость и иных сумм, предъявленных банком своим контрагентам (клиентам) налогов. Банк вправе устанавливать различные ставки тарифов в различных регионах, в зависимости от спроса и предложения на те или иные услуги, а также других факторов, влияющих на базовую ставку тарифа.


2.2.3. По итогам отчетного (налогового) периода банком формируется сводный регистр доходов и расходов банка и расчет налоговой базы, на основании которых осуществляется заполнение деклараций и уплата налога на прибыль. При этом, являясь профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим дилерскую деятельность, «Запсибкомбанк» ОАО при формировании налоговой базы по налогу на прибыль и переносе убытков на будущее в порядке и на условиях, которые установлены ст.283 НК РФ, формирует налоговую базу с учетом всех видов доходов и расходов  и суммы убытка, полученных (перенесенным) банком в отчетном (налоговом) периоде, в связи с чем банк осуществляет отражение доходов (расходов) по операциям с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг, в листе 02 декларации по налогу на прибыль организации без использования листов 05, 06 декларации по налогу на прибыль.

2.2.4. Ввиду того, что деятельность Банка непосредственно связана с оказанием услуг и в ходе деятельности не возникает незавершенного производства, Банк вправе отнести сумму прямых расходов, осуществленных в налоговом (отчетном) периоде, в полном объеме на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного производства. Заполняя Приложение № 2 к Листу 02 декларации, Банк с учетом изложенного может в целом определить расходы, связанные с производством и реализацией, по строке 130 Приложения № 2 к листу 02 декларации без распределения их на прямые и косвенные.;

2.2.5. Порядок учета расходов по  оплате коммунальных услуг, услуг связи и иных аналогичных услуг, документы, на оплату которых получены банком в следующем отчетном (налоговом) периоде в целях налогообложения прибыли отражаются в следующем порядке: 

 Если счет-фактура датирована месяцем, следующим за отчетным периодом, в котором была оказана услуга, то в рамках одного налогового периода расходы могут быть учтены в месяце получения документов, подтверждающих расходы на соответствующем символе бухгалтерского и налогового учета. 

 При получении первичных документов, относящихся к предыдущему налоговому периоду, операции в бухгалтерском учете отражаются операциями СПОД, которые признаются в налоговом учете самостоятельным регистром и отражаются в налоговой декларации за предыдущий налоговый период.

 После завершения годового отчета, по операциям относящимся к предыдущему налоговому периоду, расходы в бухгалтерском учете отражаются на символе 7203001 «расходы прошлых лет, выявленные в отчетном году по прочим (хозяйственным) операциям» в месяце получения подтверждающих документов, а в налоговом учете  должны быть учтены при составлении декларации за предыдущий налоговый период на символе налогового учета в соответствии с видом расхода.

При реализации Банком памятных монет и монет из драгоценных металлов доходы и  расходы признаются Банком в момент перехода права собственности на указанные монеты.

В соответствии с п.29 ст.264 и п.20.1. ст.291 НК РФ сумма страховых взносов является обязательным условием для осуществления Банком деятельности по привлечению денежных средств физических лиц во вклады и включаются в состав расходов, связанных с производством и реализацией.

2.3. Особенности определения некоторых видов доходов и расходов банка

2.3.1. Учет амортизируемого имущества

 (основных средств и нематериальных активов)

2.3.1.1. Расходы в виде сумм начисленной банком амортизации определяются исходя из положений статьей 256-259 НК РФ с использованием линейного способа амортизации в отношении каждого из объектов амортизируемого имущества (основного средства или нематериального актива).

2.3.1.2. Учет амортизируемого имущества ведется банком централизовано с распределением по амортизационным группам в соответствии с классификацией амортизируемых основных средств, включаемых в амортизационные группы по «Запсибкомбанк» ОАО, утвержденной Президентом «Запсибкомбанк» ОАО от 30.01.2004 г., разработанной в соответствии с  классификацией, установленной Правительством РФ. Для тех объектов амортизируемого имущества, в отношении которых на нормативном уровне амортизационная группа не определена, срок полезного использования определяется банком исходя из технических условий и рекомендаций организаций – изготовителей. При приобретении основных средств, бывших в использовании,  срок полезного использования определяется с учетом срока эксплуатации этих средств предыдущими собственниками.

2.3.1.3. Принятие к налоговому учету объекта амортизируемого имущества и включение его в состав определенной амортизационной группы осуществляется на основании данных бухгалтерского учета. Основные средства, права на которые подлежат обязательной государственной регистрации, подлежат включению в состав амортизируемого имущества с момента документального подтверждения подачи документов на государственную регистрацию.

2.3.1.4. В состав амортизируемого имущества включается имущество стоимостью более 20 000 рублей, сроком полезного использования более 12 месяцев, используемое Банком для извлечения дохода. Не подлежат амортизации земля, иные объекты природопользования,  материально-производственные запасы, объекты незавершенного строительства, ценные бумаги, финансовые инструменты срочных сделок, а также имущество, указанное в подпунктах 1-8 п.2 ст.256 НК РФ.

Стоимость приобретенных банком изданий и иных подобных объектов (книги, брошюры), за исключением произведений искусства, включается в состав прочих расходов, связанных с производством и реализацией, в полной сумме в момент приобретения данных объектов. Стоимость расходов на подписные издания признается ежемесячно, равномерно в течение срока действия договора подписки.

Амортизируемым имуществом также признаются капитальные вложения в предоставленные в аренду объекты основных средств в форме неотделимых улучшений, произведенных арендатором с согласия арендодателя.

В состав амортизируемого имущества входят основные средства и нематериальные активы, используемые банком  в его деятельности по оказанию банковских услуг и иной деятельности, связанной с извлечением банком дохода, а также для управления банком и обеспечения его нормальной работы. При этом под основными средствами, используемыми в целях извлечения банком дохода и для управления банком, понимаются, в частности, основные средства, участвующие в создании и поддержании имиджа банка, создании и обеспечении условий труда для сотрудников банка, способствующих повышению производительности труда, а также в повышении уровня обслуживания клиентов банка.

В целях налогового учета амортизируемым имуществом признается также любое иное имущество, отвечающее указанным в НК РФ критериям амортизируемого имущества, независимо от его функционального назначения, используемое Банком для извлечения дохода.

2.3.1.5. По объектам основных средств, полученным безвозмездно, начисление амортизации производится линейным способом в порядке, установленном Постановлением Правительства РФ №1 от 01.01.02г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

2.3.1.6. При формировании стоимости амортизируемого имущества Банком учитываются все суммы расходов, связанных с его приобретением, сооружением, изготовлением, доставкой и доведением до состояния, в котором оно пригодно для использования, без включения в них сумм предъявленного банку налога на добавленную стоимость и акцизов, кроме случаев, предусмотренных Налоговым Кодексом. Стоимость амортизируемого имущества учитывается в целых рублях, округления допускаются только в сторону увеличения. Суммы округлений в копейках относятся на счет по учету доходов и включаются в состав налогооблагаемой базы по налогу на прибыль.

Сумма налога на добавленную стоимость, предъявленная банку и уплаченная им в связи с приобретением (сооружением, изготовлением, доставкой и доведением до состояния, готового для использования) амортизируемого имущества, включается в состав расходов, связанных с производством и реализацией, единовременно в момент включения соответствующего объекта в состав амортизируемого имущества. Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные Банком при приобретении имущества, не входящего в состав амортизируемого (сроком использования менее 12 месяцев и/или стоимостью не более 20 000 рублей), подлежат включению в состав расходов в момент передачи данного имущества в эксплуатацию, а при его реализации – в момент его реализации. Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные Банком в связи с приобретением имущества, не используемого для извлечения дохода, не подлежат отнесению на расходы, учитываемые при расчете налоговой базы по налогу на прибыль. 

Суммы уплаченных Банком регистрационных сборов, государственных и таможенных пошлин, иных аналогичных платежей, произведенных в связи с приобретением объекта амортизируемого имущества, включаются банком в состав прочих расходов, связанных с реализацией.

2.3.1.7. Начисление амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества осуществляется в соответствии с нормой амортизации, определенной для данного объекта исходя из его срока полезного использования. При линейном методе сумма начисленной за один месяц амортизации определяется как произведение первоначальной (восстановительной) стоимости объекта и нормы амортизации. Норма амортизации при линейном методе определяется по формуле: К= (1/n)* 100% где: 

К – норма амортизации в процентах к первоначальной (восстановительной) стоимости объекта,

N- срок полезного использования объекта, выраженный в месяцах.

2.3.1.8. По основным средствам, введенным в эксплуатацию до 1 января 2002 г., начисление амортизации производится исходя из остаточной стоимости имущества.

Сумма начисленной за один месяц амортизации по указанному имуществу определяется как произведение остаточной стоимости, определенной по состоянию на 01 января 2002 г. и нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного  использования, установленной для указанного имущества.

2.3.1.9. Амортизируемые основные средства, фактический срок использования которых больше, чем срок полезного использования, установленный в соответствии с требованиями статьи 258 НК РФ, на 1 января 2002 г. были выделены в отдельную амортизационную группу (одиннадцатая амортизационная группа) в оценке по остаточной стоимости, которая подлежит включению в состав расходов в целях налогообложения равномерно в течение 7 лет.

2.3.1.10. Капитальные вложения в арендованные объекты основных средств амортизируются в следующем порядке:

- капитальные вложения, стоимость которых возмещается арендатору арендодателем, амортизируются арендодателем в порядке, установленном главой 25 НК РФ;

 - капитальные вложения, произведенные арендатором с согласия арендодателя, стоимость которых не возмещается арендодателем, амортизируются арендатором в течение срока действия договора аренды исходя из сумм амортизации, рассчитанных с учетом срока полезного использования, определяемого для арендованных объектов основных средств в соответствии с Классификацией основных средств, утверждаемой Правительством Российской Федерации.

2.3.1.11. Банк включает в состав расходов отчетного (налогового) периода расходы на капитальные вложения в максимальном размере, предусмотренном законодательством от первоначальной стоимости основных средств (за исключением основных средств, полученных безвозмездно) и (или) расходов, понесенных в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации основных средств, суммы которых определяются в соответствии со статьей 257 НК РФ. 

Соответствующие объекты основных средств после их ввода в эксплуатацию включаются в амортизационные группы (подгруппы) по своей первоначальной стоимости за вычетом амортизационной премии, отнесенной в состав расходов отчетного (налогового) периода, а суммы, на которые изменяется первоначальная стоимость объектов в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации объектов, изменяют первоначальную стоимость объектов за вычетом амортизационной премии. 

Если модернизация основных средств производится Банком с целью повышения производительности, пропускной способности и т.д. объектов основных средств, то увеличения срока полезного использования объектов основных средств не происходит.

2.3.1.12. Расходы на модернизацию основных средств первоначальной стоимостью не более 20 000 руб., стоимость которых списана для целей налогообложения единовременно в составе материальных расходов, также подлежат включению в состав текущих расходов налогового (отчетного) периода.

2.3.1.13. При реализации (выбытии) объекта основных средств Банк определяет прибыль (убыток) от реализации (выбытия) основного средства на основании аналитического учета по каждому объекту на дату реализации (выбытия) соответствующего объекта. 

2.3.1.14. Налоговый учет Банка должен обеспечить формирование в отношении каждого из объектов амортизируемого имущества следующих данных:

— первоначальная стоимость основного средства;

— изменение первоначальной стоимости основного средства при достройке, дооборудовании, реконструкции, частичной ликвидации;

— срок полезного использования основного средства;

— способ начисления и сумма начисленной амортизации по объекту основного средства за период с даты начала начисления амортизации до конца месяца, в котором данный объект реализован или списан с баланса по причине физического или морального износа;

— цена реализации основного средства;

— дата приобретения и дата реализации (выбытия) основного средства;

— понесенные Банком расходы, связанные с реализацией (выбытием) основного средства, в частности, на расходы по хранению, обслуживанию и транспортировке реализуемого основного средства.

2.3.1.15. В случае списания объекта основного средства, по которому не полностью начислена амортизация, расходы от списания принимаются к вычету для целей налогообложения единовременно в том отчетном периоде, в котором произошло списание (пп. 8 п. 1. ст. 265 НК РФ), за исключением объектов основных средств, выделенных в отдельную одиннадцатую амортизационную группу. По данным объектам основных средств начисление амортизации продолжается до истечения семилетнего срока.

При реализации объекта основных средств с убытком полученный убыток включается Банком в состав расходов от реализации в соответствии с п.2 ст.268, ст.323 НК РФ равными долями в течение срока, определяемого как разница между сроком полезного использования этого имущества и фактическим сроком его эксплуатации до момента реализации. При этом аналитический учет Банка содержит следующую информацию о наименовании объекта, в отношении которого имеются такие суммы убытков, переносимые на будущие периоды:

- количество месяцев, в течение которых такие расходы могут быть включены в состав расходов, учитываемых при формировании налоговой базы;

- сумма расходов, приходящаяся на каждый месяц.

2.3.1.16. Имущество, полученное (переданное) в финансовую аренду по договору финансовой аренды (договору лизинга), включается в соответствующую амортизационную группу той стороной, у которой данное имущество должно учитываться в соответствии с условиями договора финансовой аренды (договора лизинга) (п. 7 ст. 258 НК РФ).

2.3.1.17. Для равномерного отнесения затрат по ремонту амортизируемого имущества, Банк создает резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств.

2.3.1.18. Нематериальными активами признаются приобретенные или созданные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при оказании услуг или для управленческих нужд Банка в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).

Первоначальная стоимость амортизируемых нематериальных активов определяется как сумма расходов на их приобретение (создание) и доведение их до состояния, в котором они пригодны для использования, за исключением налога на добавленную стоимость и акцизов, кроме случаев, предусмотренных Налоговым Кодексом.

Стоимость нематериальных активов, созданных самим Банком, определяется как сумма фактических расходов на их создание, изготовление (в том числе материальных расходов, расходов на оплату труда, расходов на услуги сторонних организаций, патентные пошлины, связанные с получением патентов, свидетельств), за исключением НДС.

К нематериальным активам не относятся:

- интеллектуальные и деловые качества работников организации, их квалификация и способность к труду.

Банк начисляет амортизацию по нематериальным активам линейным методом по всем объектам (пп. 1 п. 1 ст. 259 НК РФ).

По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования объекта нематериальных активов, нормы амортизации устанавливаются в расчете на десять лет (но не более срока деятельности Банка) (п. 2 ст. 258 НК РФ).


Порядок реализации (выбытия) нематериальных активов аналогичен порядку, предусмотренному для объектов основных средств.

2.3.2. Учет материально- производственных запасов

Стоимость материально  - производственных запасов учитывается банком в составе материальных расходов и определяется исходя из цены их приобретения (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов, за исключением случаев, предусмотренных НК РФ), включая комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку и иные затраты, связанные с приобретением материально-производственных запасов (п.2 ст.254 НК РФ). 

Стоимость материально – производственных запасов включается в состав расходов при передаче их в эксплуатацию с одновременным отнесением на расходы суммы уплаченного при приобретении данных материально – производственных запасов налога на добавленную стоимость. Размер материальных расходов при списании материально – производственных запасов определяется с использованием метода оценки по стоимости единицы запасов, кроме расходов по оплате горюче-смазочных материалов, по которым списание осуществляется по средней стоимости в целых единицах

Суммы налога на добавленную стоимость, относящиеся к списываемым материально производственным запасам, признаются Банком в составе внереализационных расходов, учитываемых для целей налогообложения, одновременно со списанием товарно-материальных ценностей.

Стоимость материально – производственных запасов, не используемых банком для извлечения дохода, а также суммы налога на добавленную стоимость, относящиеся к ним, не подлежат включению в состав расходов, учитываемых для целей налогообложения

2.3.3. Учет операций с ценными бумагами

2.3.3.1. В целях налогового учета ценные бумаги признаются обращающимися на организованном рынке ценных бумаг только при одновременном соблюдении условий, установленных п.3 ст.280 НК РФ. По таким ценным бумагам для целей налогообложения принимается фактическая цена реализации или иного выбытия ценных бумаг, если эта цена находится в интервале между минимальной и максимальной ценами сделок (интервал цен) с указанной ценной бумагой, зарегистрированной организатором торговли на рынке ценных бумаг на дату совершения соответствующей сделки (абзац 1 п. 5 ст.280 НК РФ). При условии отсутствия информации об интервале цен у организаторов торгов на рынке ценных бумаг на дату совершения сделки Банк руководствуется порядком установления рыночной цены, изложенным  в абзацах 3, 4 п.5 ст.280НК РФ.

При условиях, не оговоренных в ст.280 НК РФ, а, именно, если в течение последних 12 месяцев у организаторов торгов не проводились сделки по этим ценным бумагам, то для целей налогообложения, в качестве рыночной цены принимается фактическая цена реализации, сложившаяся на день совершения сделки из совокупности спроса и предложений на данную ценную бумагу в действующих экономических условиях.

2.3.3.2. По ценным бумагам, не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг, для целей налогообложения принимается фактическая цена реализации или иного выбытия ценных бумаг при выполнении хотя бы одного из условий, предусмотренных п.6 ст. 280 НК РФ. В связи с тем, что в НК РФ отсутствует механизм определения расчетной цены по ценным бумагам, не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг, в случае отсутствия информации о сделках по аналогичным ценным бумагам, за расчетную цену принимается в целях налогообложения фактическая цена сделки, сложившаяся из спроса на эту ценную бумагу на внебиржевом рынке в конкретных экономических условиях.

          В случае реализации акций, не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, Банк вправе определить расчетную цену акций самостоятельно либо с привлечением оценщика с использованием подходов и методов оценки стоимости объекта оценки, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Итоговая величина расчетной цены акции, определяемой Банком самостоятельно, получается как итог обоснованного обобщения результатов расчета расчетной цены акции при использовании каждого из подходов оценки к определению расчетной цены акции с использованием соответствующих методов оценки.

Методы оценки стоимости акции:

в рамках затратного подхода – метод чистых активов, метод ликвидационной стоимости и иные общепринятые методы оценки, используемые в оценочной деятельности в рамках затратного подхода;

в рамках сравнительного подхода - метод рынка капиталов, метод сделок, метод отраслевых коэффициентов и иные общепринятые методы оценки, используемые в оценочной деятельности в рамках сравнительного подхода;

в рамках доходного подхода - метод капитализации доходов, метод дисконтирования денежных потоков и иные общепринятые методы оценки, используемые в оценочной деятельности в рамках доходного подхода.

2.3.3.3. Финансовый результат, полученный при реализации (выбытии) ценных бумаг, определяется путем суммирования доходов и расходов по ценным бумагам, обращающимся и не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг. Доходы, полученные от операций с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг могут быть уменьшены на расходы либо убытки от операций с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг (абзац 7 п. 10 ст. 280 НК РФ).

             Доходы налогоплательщика от операций по реализации или от иного выбытия ценных бумаг (в том числе от погашения), номинированных в иностранной валюте, определяются по курсу Центрального банка Российской Федерации, действовавшему на дату перехода права собственности либо на дату погашения ценной бумаги.

При определении расходов по реализации (ином выбытии) ценных бумаг цена приобретения ценной бумаги, номинированной в иностранной валюте (включая расходы на ее приобретение), определяется по курсу Центрального банка Российской Федерации, действовавшему на момент принятия указанной ценной бумаги к учету. 

Положительные и отрицательные курсовые разницы, возникающие от переоценки валютных ценностей в виде ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте не учитываются для целей налогообложения. Суммы переоценки ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте, ранее учтенных для целей налогообложения, фиксируются по курсу на 30.06.2005 года.

2.3.3.4. Под датой совершения сделки по ценным бумагам, обращающимся на организованном рынке ценных бумаг следует понимать:

- в случае совершения сделки через организатора торговли сделки - дату проведения торгов, на которых соответствующая сделка с ценной бумагой была заключена;

- в случае реализации ценной бумаги вне организованного рынка ценных бумаг - дату определения всех существенных условий передачи ценной бумаги, то есть дату подписания договора.

Под датой совершения сделки по ценным бумагам, не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг следует понимать дату определения всех существенных условий передачи ценной бумаги, то есть дату подписания договора

2.3.3.5. Являясь профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим дилерскую деятельность, Банк в целом определят налоговую базу по ценным бумагам, обращающимся и не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг.  

Банком осуществляется обособленный учет доходов в виде:

процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам, облагаемым по ставке 15%;

доходов в виде процентов по муниципальным ценным бумагам, эмитированным на срок не менее трех лет до 01.01.2007г., доходов в виде процентов по облигациям с ипотечным покрытием, эмитированным до 01.01.2007г. и доходам учредителей доверительного управления ипотечным покрытием, полученным на основании приобретения ипотечных сертификатов участия, выданных управляющим ипотечным покрытием до 01.01.2007г, облагаемых по ставке 9%;

доходов по государственным и муниципальным облигациям, эмитированным до 20 января 1997 года включительно, а также по доходу в виде процентов по облигациям государственного валютного облигационного займа 1999 года, эмитированным при осуществлении новации облигаций внутреннего государственного валютного займа серии III, эмитированных в целях обеспечения условий, необходимых для урегулирования внутреннего валютного долга бывшего Союза ССР и внутреннего и внешнего валютного долга Российской Федерации, облагаемым по ставке 0%.

2.3.3.6. Учет операций банка с векселями третьих лиц осуществляется раздельно по видам доходов – процентного и дисконтного.

Приобретение долговой ценной бумаги обуславливает необходимость определения и отражения в налоговом учете суммы процентного (дисконтного) дохода, в соответствии со ст.43, п.6 ст.271, п.4 ст.328 НК РФ. В случае последующей реализации данной ценной бумаги до наступления срока ее погашения вся сумма выручки от ее реализации включается Банком в состав доходов от реализации, при этом вся сумма процентного (дисконтного) дохода по данной ценной бумаге, ранее учтенного Банком при расчете налоговой базы по налогу на прибыль, отражается Банком в составе внереализационных расходов отчетного (налогового) периода.

Суммы процентного и дисконтного  дохода по долговым ценным бумагам, приобретенным Банком, подлежат отражению в налоговом учете и включению в состав внереализационных доходов в виде процентов (дисконта), полученных Банком в отчетном (налоговом) периоде, по ценным бумагам по:

специальной процентной оговорке, исходя из указанной в ценной бумаге ставки процента, номинальной стоимости ценной бумаги и срока нахождения данной ценной бумаги в собственности Банка;

по заявленному дисконту (в случае приобретения векселя на вторичном рынке – рассчитанный исходя из цены приобретения и номинальной стоимости векселя).

2.3.3.7. В векселях со сроком погашения «по предъявлении» или «во столько то времени от предъявления», проценты (дисконт) начинают начисляться со дня составления векселя, если в самом векселе специально не оговорена другая дата. По векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее» проценты начинают начисляться с даты наступления минимального срока для предъявления к платежу векселя сроком «по предъявлении, но не ранее», если в самом векселе не оговорена иная дата типа «проценты начисляются с ЧЧ.ММ.ГГ». Дисконт по векселям с оговоркой «по предъявлению, но не ранее» начисляется с даты составления векселя (даты приобретения, при покупке на вторичном рынке) до даты «но не ранее».

День, от которого срок начинает течь, не включается в период начисления процентов.

2.3.3.8. Определение налоговой базы по сделкам РЕПО с ценными бумагами осуществляется Банком на основании ст. 282 НК РФ. При этом под операцией РЕПО понимаются две заключаемые одновременно взаимосвязанные сделки по реализации и последующему приобретению эмиссионных ценных бумаг того же выпуска в том же количестве, осуществляемые по ценам, установленным соответствующим договором. Сделки по реализации ценных бумаг признаются взаимосвязанными, если продавец ценных бумаг по первой сделке (первой части РЕПО) является покупателем ценных бумаг по второй сделке (второй части РЕПО), а покупатель по первой сделке является продавцом по второй сделке. 

В случае, когда  по первой части РЕПО Банк выступает продавцом, процентный (купонный) доход, причитающийся к получению от эмитента ценной бумаги, учитывается Банком при расчете налоговой базы в составе внереализационных доходов в виде процентов по ценным бумагам (в том числе государственным и муниципальным)  на конец отчетного периода, в том числе за период между датой исполнения первой и второй частей РЕПО. Исключением являются случаи, когда проданные ценные бумаги приобретены по другой операции РЕПО.

      Разница между ценой приобретения и ценой реализации ценных бумаг по сделкам РЕПО признается процентным доходом (расходом) и учитывается в состав внереализационных доходов (расходов) на основании ст. 250, 265, 269, 290 НК РФ.

2.3.3.9. При осуществлении операций с ценными бумагами, которые могут быть квалифицированы в качестве операций с финансовыми инструментами срочных сделок, и при наличии возможности осуществить учет данных операций как учет самостоятельных договоров (операций) по приобретению (реализации) ценных бумаг Банк осуществляет налогообложение данных операций как операций по приобретению (реализации) ценных бумаг, не квалифицируя данные операции как операции с финансовыми инструментами срочных сделок.

2.3.3.10. В отношении эмиссионных ценных бумаг при их реализации (списании) стоимость данных ценных бумаг списывается Банком на расходы с использованием метода списания по стоимости последнего приобретения (ЛИФО). В отношении неэмиссионных ценных бумаг стоимость при списании определяется по единице, то есть по фактической стоимости каждой ценной бумаги.

Последовательность закрытия коротких позиций по ценным бумагам одного выпуска по сделкам РЕПО определяется Банком по методу ЛИФО, когда в первую очередь осуществляется закрытие короткой позиции, которая была открыта последней.

2.3.4. Учет расходов банка в виде процентов по долговым обязательствам


Учет расходов банка в виде процентов по долговым обязательствам, включая долговые обязательства, оформленные путем выпуска ценной бумаги (векселя, облигации, депозитного (сберегательного) сертификата, осуществляется в соответствии с ст.269 НК РФ. 


Расходы в виде процентов по долговым обязательствам Банка принимаются к вычету при исчислении налога в составе внереализационных расходов при условии, что их размер не превышает размера затрат, исчисленных по данному долговому обязательству, исходя из действующей на момент возникновения долгового обязательства ставки рефинансирования Центрального Банка РФ, увеличенной в 1,5 раза, по обязательствам, выраженным  в рублях Российской Федерации, и ставки, равной 22 процентам – по обязательствам, выраженным в иностранной валюте.

Под ставкой рефинансирования Центрального банка Российской Федерации понимается:

в отношении долговых обязательств, не содержащих условие об изменении процентной ставки в течение всего срока действия долгового обязательства, - ставка рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действовавшая на дату привлечения денежных средств;

            в отношении прочих долговых обязательств - ставка рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующая на дату признания расходов в виде процентов


Проценты, начисленные по межбанковским кредитам (депозитам) со сроком до 7 дней (включительно), принимаются Банком к вычету в целях налогообложения без ограничений, установленных п. 1 ст. 269 НК РФ.


Расходы в виде процентов по долговым обязательствам банка отражаются в налоговом учете на последний день отчетного (налогового) периода.

Расходы в виде процентов по операциям РЕПО признаются следующим образом: 

в случае, если по первой части РЕПО Банк является продавцом - разница между ценой приобретения по второй части РЕПО и ценой реализации по первой части РЕПО признается расходами по выплате процентов по привлеченным средствам, которые включаются в состав расходов в порядке, предусмотренном статьями 265, 269 и 272 НК РФ - если такая разница положительная.

в случае, если по первой части РЕПО Банк является покупателем - разница между ценой реализации по второй части РЕПО и ценой приобретения по первой части РЕПО признается расходами в виде процентов по займу, полученному ценными бумагами, которые включаются в состав расходов в соответствии со статьями 265, 269 и 272 НК РФ - если такая разница отрицательная.

Расходы в виде процентов по собственным векселям Банка со сроком погашения «по предъявлении», «во столько-то времени от предъявления» начинают начисляться со дня составления векселя, если в самом векселе специально не указана иная дата (типа «начисление процентов (дисконта)  производится с ЧЧ.ММ.ГГ»). По собственным векселям «по предъявлении, но не ранее» процентный расход начисляется с даты наступления минимального срока для предъявления к платежу векселя сроком «по предъявлении, но не ранее», если в самом векселе не оговорена иная дата, типа «начисление процентов (дисконта) производится с ЧЧ.ММ.ГГ». По собственным дисконтным векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее» начисление дисконта производится с даты составления векселя» до даты «но не ранее». 

В случае досрочного предъявления дисконтных векселей сумма излишне начисленных расходов подлежит отражению в составе внереализационных доходов.

В случае досрочного выкупа Банком собственных облигаций  начисление и выплата купонного дохода по ним приостанавливается до момента возобновления обращения облигаций на вторичном рынке и продаже их новым владельцам.


При досрочном прекращении долговых обязательств Банка (досрочном истребовании вклада, досрочном погашении векселя Банка), которое привело к уменьшению суммы подлежащих уплате со стороны Банка процентов, Банк включает в расходы суммы фактически уплаченных процентов. 


При этом в налоговом учете осуществляется корректировка ранее начисленных процентов следующим образом:

- в случае, когда начисленные и фактически выплаченные проценты относятся к одному налоговому периоду – корректировка осуществляется через исключение ранее отраженных в налоговом учете расходов и включение фактически выплаченных;

- в случае, когда начисление процентов в целях налогового учета и досрочное истребование денежных  средств осуществлялись в разных налоговых периодах – корректировка осуществляется через другие полученные доходы в сумме разницы между начисленными и фактически выплаченными процентами.

2.3.5. Расходы на формирование резервов Банка

2.3.5.1. Резерв по сомнительным долгам

Сомнительным долгом признается любая задолженность перед Банком, возникшая в связи с реализацией товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в случае, если эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией, в соответствии с п.1 ст.266 НК РФ.

Безнадежными долгами признаются те долги перед Банком, по которым истек установленный срок исковой давности, а также те долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации (п. 2 ст. 266 гл. 25 НК РФ). Безнадежной признается также задолженность, в отношении которой судебным приставом – исполнителем вынесено постановление об окончании исполнительного производства и возвращении взыскателю исполнительного документа, в связи с отсутствием у должника имущества, на которое может быть обращено взыскание.

Банк формирует резервы по сомнительным долгам, в том числе, в отношении задолженности, образовавшейся в связи с невыплатой процентов по долговым обязательствам, а также в отношении иной задолженности, за исключением ссудной и приравненной к ней задолженности. 

Резервы по сомнительным долгам создаются Банком в соответствии с п. 4 ст. 266 НК РФ и включаются в состав внереализационных расходов на последний рабочий день отчетного (налогового) периода на основании данных соответствующего регистра налогового учета.

При создании резерва по сомнительным долгам дебиторская задолженность учитывается в размерах, предъявленных продавцом покупателю, в т.ч. с учетом налога на добавленную стоимость.

Сумма создаваемого резерва по сомнительным долгам не может превышать 10 процентов от доходов Банка в отчетном (налоговом) периоде за вычетом доходов в виде сумм восстановленных резервов.

Резерв по сомнительным долгам используется Банком лишь на покрытие убытков от безнадежных долгов, установленных в соответствии с п. 2 ст. 266 НК РФ.

Расходы по списанию долгов, признаваемых безнадежными в соответствии с п. 2 ст. 266 НК РФ, осуществляются только за счет суммы созданного резерва. В случае, если сумма созданного резерва меньше суммы безнадежных долгов, подлежащих списанию, разница (убыток) подлежит включению в состав внереализационных расходов в том отчетном (налоговом) периоде, в котором произошло списание безнадежного долга.

Сумма резерва по сомнительным долгам, не полностью использованная Банком в отчетном периоде на покрытие убытков по безнадежным долгам, может быть перенесена им на следующий отчетный (налоговый) период. При этом сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва должна быть скорректирована на сумму остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва меньше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов налогоплательщика в текущем  отчетном периоде. В случае, если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы в текущем отчетном (налоговом) периоде.

Резерв по сомнительным долгам исчисляется Банком вне зависимости от отражения на счетах бухгалтерского учета сумм сомнительных, безнадёжных долгов. Резерв определяется расчетным путем и учитывается в регистрах налогового учета, т.е. без отражения на счетах бухгалтерского учета.

2.3.5.2. Резерв на возможные потери по ссудной 

и приравненной к ней задолженности

Банком создаются резервы на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам, депозитам), в соответствии со ст.292 НК РФ.

Суммы отчислений в резервы на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам и депозитам),сформированные в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом "О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)", признаются расходом с учетом следующих ограничений.

При определении налоговой базы не учитываются расходы в виде отчислений в резервы, сформированные Банком под задолженность, относимую к стандартной в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации, а так же в резервы, сформированные под векселя, за исключением учтенных Банком векселей третьих лиц, по которым вынесен протест в неплатеже.

Суммы резервов на возможные потери по ссудам, отнесенные на расходы Банка и не полностью использованные Банком в отчетном (налоговом) периоде на покрытие убытков по безнадежной задолженности по ссудам и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам, депозитам), могут быть перенесены на следующий отчетный (налоговый) период. При этом сумма вновь создаваемого резерва должна быть скорректирована на сумму остатков резерва предыдущего отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого в отчетном (налоговом) периоде резерва меньше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов Банка в последний день отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы (п. 3 ст. 292 НК РФ) в последний день отчетного (налогового) периода.

2.3.6. Лимитируемые расходы

2.3.6.1. К лимитируемым расходам Банка, то есть к расходам, суммы затрат по которым принимаются к вычету в целях налогообложения в определенных размерах, в соответствии с главой 25 НК РФ относятся, в частности:

- представительские расходы;

- отдельные виды расходов на рекламу;

- отчисления в резерв по сомнительным долгам;

- расходы по добровольному личному страхованию;

- расходы на оплату услуг нотариусов.

2.3.6.2. Представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода включаются в состав расходов в размере, не превышающем 4 процента от расходов банка на оплату труда за этот отчетный (налоговый) период.

2.3.6.3. В полном объёме принимаются к вычету для целей налогообложения следующие виды расходов на рекламу:

- расходы на рекламные мероприятия через средства массовой информации (в том числе объявления в печати, передача по радио и телевидению) и телекоммуникационные сети, в том числе расходы на изготовление, копирование рекламных кино-, видео-, диафильмов, используемых при осуществлении рекламы через средства массовой информации;

- расходы на световую и иную наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов и рекламных щитов и указателей, расходы Банка по уплате аренды рекламного места, по плате за оформление соответствующей разрешительной документации на размещение наружной рекламы;

- расходы на участие в выставках, ярмарках, экспозициях, на оформление витрин, выставок-продаж, комнат образцов и демонстрационных залов, изготовление рекламных брошюр и каталогов, содержащих информацию о реализуемых товарах, выполняемых работах, оказываемых услугах, товарных знаках и знаках обслуживания, и (или) о самой организации, на уценку товаров, полностью или частично потерявших свои первоначальные качества при экспонировании;

2.3.6.4. В размере, не превышающем 1 процента доходов Банка от реализации, принимаются к вычету для целей налогообложения следующие виды расходов на рекламу:

- расходы Банка на приобретение (изготовление) призов, вручаемых победителям розыгрышей таких призов во время проведения массовых рекламных кампаний,

- на разработку, изготовление и распространение эскизов, этикеток, визитных карточек, образцов оригинальных и фирменных пакетов, упаковки, приобретение, изготовление и распространение рекламных сувениров, рекламной продукции и т.д.; 

- на хранение и экспедирование рекламных материалов; 

- на изготовление стендов, муляжей и указателей, используемых внутри помещений Банка;

- расходы на размещение рекламы на транспортных средствах;

- расходы, связанные с проведением Банком рекламных акций, в рамках которых производится оказание банковских услуг клиентам на льготных условиях. При этом в отношении признания доходов от реализации Банком услуг, предоставляемых клиентам в рамках рекламных акций, ст.40 НК РФ не применяется;

- на проведение иных рекламных мероприятий, связанных с деятельностью Банка.

2.3.7. Резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств

В целях осуществления равномерного распределения предстоящих затрат на ремонт основных средств в течение налогового периода Банк, согласно п.3 ст.260, ст.324 НК РФ, создает резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств.

Формирование и использование резерва производится в соответствии с Положением «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на ремонт основных средств», утвержденном приказом Президента «Запсибкомбанк» ОАО №159 от 24.12.2003 г., являющимся неотъемлемой частью настоящей Учетной политики.

2.3.8. Налог на прибыль организаций, исчисляемый банком как налоговым агентом.

В установленных законодательством о налогах и сборах случаях Банк выступает в роли налогового агента.

Исчисление и удержание суммы налога с доходов, выплачиваемых иностранным организациям, производится налоговым агентом по всем видам доходов, указанных в п.1 ст.309 НК РФ, во всех случаях выплаты таких доходов, за исключением случаев, предусмотренных п.2 ст.310 НК РФ.

Исчисление налога на прибыль с доходов в виде дивидендов осуществляется Банком централизовано. Расчет и удержание указанного налога производится Депозитарием Головной организации Банка в соответствии со ст. 275 и ст. 284 Налогового кодекса РФ. Предоставление отчетности в налоговые органы по акционерам – физическим лицам осуществляется Депозитарием Головной организации Банка, по акционерам – юридическим лицам, являющимся резидентами РФ – отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка. 

Перечисление налога на доходы в виде дивидендов в бюджет осуществляется Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии, согласно распоряжения Депозитария Головной организации Банка.

Согласно п.4 ст.310 НК РФ и  абз.  4 п. 3 ст.80  налоговый агент по итогам отчетного (налогового) периода представляет налоговый расчет (информацию) о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов за прошедший отчетный (налоговый) период в налоговый орган по месту учета  в качестве крупнейшего налогоплательщика  по Форме, утвержденной Министерством финансов РФ.

2.3.9 Резерв предстоящих расходов на оплату отпусков

В целях осуществления равномерного распределения предстоящих затрат на оплату отпусков в течение налогового периода Банк, согласно ст.324.1 НК РФ, создает резерв предстоящих расходов на оплату отпусков.

         Формирование и использование резерва производится в соответствии с Положением «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на оплату отпусков».

2.3.10. Прочие расходы

К прочим расходам Банка, связанным с производством и реализацией, принимаемым к вычету при исчислении налога на прибыль, прямо не поименованным в ст.264 НК РФ, в соответствии с подп.21 п.2 ст.291 НК РФ относятся:

расходы, направленные на привлечение клиентов, обеспечение индивидуального подхода к каждому клиенту, повышение качества обслуживания клиентов;

расходы на поддержание имиджа Банка;

расходы на создание условий для организации деловых встреч на территории Банка. К таким расходам относятся затраты на устройство стоянок для автомобилей, оформление помещений для ожидания клиентов при предоставлении банковских услуг, оформление внешнего и внутреннего вида офиса и другие расходы.

расходы Банка по организации каналов связи, доступа к линиям и узлам связи, установке телефонов;

расходы Банка по предоставлению клиентам, держателям карточек международных систем VISA International, Europay International, MasterCard International в соответствии с требованиями Правил Совершения операций в системах VISA International, Europay International, MasterCard International дополнительных услуг в виде страхового полиса международного стандарта, дисконтных карт (Iapa,Countdown), набора ассоциированного члена международной ассоциации авиапассажиров (IAPA), а также расходы по страхованию рисков утери карточки и рисков мошенничества при совершении операций клиентами Банка с использованием банковских карт.

Под расходами в объекты внешнего благоустройства понимаются расходы, направленные на создание удобного, обустроенного с практической и эстетической точки зрения пространства на территории Головной организации и филиалов, например, устройство дорожек, скамеек, посадка деревьев и кустарников, устройство газонов и т.д. Расходы Банка, связанные с благоустройством территории, прилегающей к Банку (филиалу, дополнительному офису, другому обособленному структурному подразделению) независимо от характера прав Банка на участки земли на данной территории (право собственности, бессрочного пользования, аренды)  подразделяются на:

Затраты на благоустройство на земельном участке, принадлежащем Банку (расходы на асфальтирование подъездных путей, парковку автомобилей, пешеходных дорожек и т.д.).

В случае осуществления  работ по благоустройству территории на земельных участках, принадлежащих Банку  и стоимостью более 20 000 (двадцать тысяч) руб., в целях налогового учета, указанные затраты формируют первоначальную стоимость объектов амортизируемого имущества, не подлежащего амортизации, согласно пп.4 п.2 ст.256 НК РФ.

В случае, если общая сумма затрат составит менее 20 000 (двадцать тысяч) руб., указанные затраты списываются Банком единовременно на расходы, не уменьшающие налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

В случае,  если работы по благоустройству территории осуществляются в момент строительства объекта недвижимости, либо в момент достройки, и данные работы предусмотрены проектно-сметной документацией, а также соответствуют требованиям строительных нормативов, то они учитываются в стоимости основного средства.

Затраты на благоустройство территории на земельном участке, арендуемом Банком.

При осуществлении капительных затрат на арендуемом земельном участке расходы признаются в следующем порядке.

если по соглашению сторон арендодатель возмещает арендатору стоимость работы по благоустройству арендованной территории, для арендатора такая операция рассматривается как обычная реализация. Расходы, связанные с реализацией, уменьшают налогооблагаемую прибыль, причем независимо от того, что это за объект – основное средство или объект внешнего благоустройства. На стоимость передаваемого объекта благоустройства арендатор должен начислить НДС, в соответствии с пп.1 п.1 ст. 146 НК РФ.

если же арендодатель не возмещает арендатору стоимость работ по благоустройству территории, передача ему этого имущества есть не что иное, как безвозмездная передача. Из п. 16 ст. 270 НК РФ следует, что такие расходы у арендатора для целей налогообложения прибыли не учитываются. На стоимость безвозмездно передаваемых объектов благоустройства арендатор должен начислить НДС, в соответствии с пп.1 п.1 ст.146 НК РФ.

Расходы по озеленению территории.

Расходы по озеленению территории, прилегающей к зданию Банка, являются расходами, направленными на поддержание имиджа Банка, в связи с чем, учитываются Банком в составе расходов, уменьшающих налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

К прочим расходам Банка, связанным с производством и реализацией, учитываемым единовременно в момент уплаты, относятся:

- государственная пошлина, уплаченная за постановку на учет в ГИБДД, по приобретенным автотранспортным средствам;

- иные расходы, связанные с транспортировкой (перегоном) автотранспортного средства от поставщика до места назначения.

2.3.10.3. В составе прочих Банком учитываются расходы на командировку работников, в том числе за рубеж. К таким расходам относятся, в частности, расходы на: 

проезд работника к месту командировки и обратно к  месту постоянной работы, в том числе на такси;

наем жилого помещения, в том числе расходы работника на оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах (за исключением расходов на обслуживание в барах и ресторанах, расходов на обслуживание в номере, расходов за пользование рекреационно-оздоровительными объектами); 

суточные в полном фактически произведенном объеме; 

оформление и выдачу виз, паспортов, ваучеров, приглашений и иных аналогичных документов;

консульские, аэродромные сборы, включая сумму страхового взноса, уплаченную в соответствии с Указом Президента РФ от 07.07.1992 № 750 «Об обязательном личном страховании пассажиров» и включенную в стоимость проездного документа, сборы за право въезда, прохода и Иные аналогичные платежи и сборы;

Документальным подтверждением произведенных расходов по командированию сотрудников, могут служить:

приказ (распоряжение) о направлении сотрудника в командировку;

командировочное удостоверение;

служебное задание и отчет о его исполнении;

авиа- или железнодорожный билет (в том числе электронный), посадочный талон (в случае оформления электронного билета),  счет, подтверждающий сумму, уплаченную за проезд;

счет за проживание в гостинице (счет-фактура).

3. НАЛОГ НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ

3.1. Банк в соответствии с Главой 21 НК РФ является плательщиком налога на добавленную стоимость при осуществлении им операций по реализации товаров (работа, услуг), подлежащих обложению налогом на добавленную стоимость.

      3.2. В соответствии с п.5 ст. 170 НК РФ  Банк начисляет и уплачивает налог на добавленную стоимость в бюджет по операциям, подлежащим обложению налогом, в том налоговом периоде, в котором фактически поступили денежные средства за оказанные услуги.  В случае перечисления денежных средств не в полном объеме, Банк уплачивает налог по расчетной ставке 18/118 от суммы поступившей дебиторской задолженности.

Все суммы налога, уплаченного поставщикам по приобретаемым товарам (работам, услугам) Банк включает в затраты, принимаемые к вычету при исчислении налога на прибыль. Порядок признания расходов Банка в виде сумм уплаченного налога на добавленную стоимость определяется положениями раздела 2 «Налог на прибыль» настоящей Учетной политики для целей налогообложения.

3.3. При определении налоговой базы по НДС следует учитывать перечень облагаемых и необлагаемых налогом операций Банка для целей обложения налогом на добавленную стоимость. 

          В соответствии со ст. 149 НК РФ не подлежит обложению налогом на добавленную стоимость осуществление Банком операций, указанных в разделе 5 «Операции, не подлежащие обложению НДС» Положения «О порядке и исчисления и уплаты «Запсибкомбак» ОАО налога на добавленную стоимость» № 10/356 от 04.06.2003г.

          К операциям Банка подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость в общеустановленном порядке по ставке 18%, а также по расчетной ставке 18/118 относятся операции, указанные в п.2.1 раздела 2 «Объект налогообложения» Положения «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбак» ОАО налога на добавленную стоимость» № 10/356 от 04.06.2003г.

          3.4. Вся сумма налога, полученная и удержанная Банком по операциям, подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость, подлежит уплате в бюджет централизовано в порядке и сроки, установленные ст. 174 НК РФ. Предоставление декларации по налогу на добавленную стоимость осуществляется отделом налогового учета и отчетности Головной организации. По месту нахождения обособленных подразделений  уплата налога на добавленную стоимость и предоставление налоговой отчетности не производится.

           3.5. Банк также осуществляет в порядке, установленном Главой 21 НК РФ, функции налогового агента при реализации товаров (работ, услуг) налогоплательщикам – иностранным лицам, не состоящим на учете в налоговых органах в качестве налогоплательщиков, по договорам аренды федерального имущества, имущества субъектов РФ и муниципального имущества, при реализации государственного и муниципального имущества.

   3.6. Ответственные сотрудники структурных подразделений Головной организации в срок не позднее  второго  рабочего дня месяца следующего за отчетным, предоставляют в Отдел налогового учета и отчетности сопроводительное письмо по форме Приложения 4 к Учетной политике «Запсибкомбанк» ОАО для целей налогообложения и оплаченные счета-фактуры, сшитые в последовательности согласно Реестра предоставленных счетов-фактур по видам дохода/ расхода (Приложение 4 к Учетной политике «Запсибкомбанк» ОАО для целей налогообложения.

   3.7. По окончании отчетного месяца, но не позднее второго рабочего дня филиалы предоставляют в отдел налогового учета и отчетности Головного офиса  сопроводительное письмо по форме Приложения 4 к Учетной политике «Запсибкомбанк» ОАО для целей налогообложения в электронном виде.

   3.8. Ответственность за полноту и правильность представления данных для расчета налога на добавленную стоимость возлагается на руководителей структурных подразделений и главных бухгалтеров филиалов.

4. ЕДИНЫЙ СОЦИАЛЬНЫЙ НАЛОГ

Формирование налоговой базы, расчет по Единому социальному налогу, производится в соответствии с Положением «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО единого социального налога, страховых взносов на обязательное пенсионное страхование».

Ежеквартальные «Расчеты авансовых платежей по единому социальному налогу для налогоплательщиков, производящих выплаты физическим лицам», а также годовые налоговые декларации по Головной организации и филиалам Банка представляются отделом учета расчетов по заработной плате Головного организации Банка в налоговый орган по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика.

Уплата Единого социального налога производится Филиалами Банка в налоговый орган по месту своего нахождения.

5. НАЛОГ НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ

5.1. Являясь налоговым агентом по налогу на доходы физических лиц, Банк (филиал Банка) исчисляет, удерживает из доходов, выплаченных налогоплательщику и уплачивает в бюджет сумму налога на доходы физических лиц в соответствии с «Положением о порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на доходы физических лиц».

Филиалы Банка исполняют обязанности налогового агента по налогу на доходы физических лиц в отношении доходов, выплачиваемых ими, на основании доверенности, выданной Банком уполномоченному представителю филиала. 

При этом исчисление сумм и уплата налога производятся в отношении всех доходов налогоплательщика, источником которых является Банк (филиал Банка), за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 228 НК РФ.

5.2. Банк (филиал Банка) не является налоговым агентом в отношении доходов, выплаченных физическому лицу при покупке Банком имущества, принадлежащего этому физическому лицу на праве собственности, и имущественных прав (ст. 228 НК РФ).

5.3. Исчисление сумм налога производится нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца применительно ко всем доходам, начисленным налогоплательщику за данный период, с зачетом удержанной в предыдущие месяцы текущего налогового периода суммы налога.

5.4. Банк (филиал Банка) ведет учет доходов, выплаченных физическим лицам в налоговом периоде, по форме N 1-НДФЛ "Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц за год" (ст. 230 НК РФ).

5.5. Банк уплачивает удержанные суммы налога в налоговый орган по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика.

Филиалы Банка уплачивают от имени Банка исчисленные и удержанные суммы налога в налоговую инспекцию по месту своего нахождения.

5.6.Структурное подразделение Головной организации, ответственное за предоставление отчетности по форме 2-НДФЛ, предоставляет в налоговую инспекцию по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика указанную отчетность по телекоммуникационным каналам связи централизованно (с учетом филиалов).

6. НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО

Банком производится централизованное начисление, уплата и предоставление деклараций по налогу на имущество. Расчет, начисление, уплата и предоставление налоговой отчетности по налогу на имущество осуществляется Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка на основании данных Головного учреждения Банка.

Суммы авансовых платежей по налогу на имущество отражаются на счетах бухгалтерского учета в день предоставления налоговых расчетов по авансовым платежам по налогу на имущество. Суммы налога на имущество, рассчитанные по итогам года, отражаются на счетах бухгалтерского учета операциями СПОД (события после отчетной даты).

           Учитываемые на счетах бухгалтерского учета объекты недвижимого имущества, права на которые не зарегистрированы в соответствии с законодательством и которые фактически используются Банком для производства продукции, оказания услуг или управленческих нужд, являются объектом налогообложения с момента фактического использования.

7. ПОРЯДОК ИСЧИСЛЕНИЯ И УПЛАТЫ РЕГИОНАЛЬНЫХ (КРОМЕ НАЛОГА НА ИМУЩЕСТВО) И МЕСТНЫХ НАЛОГОВ

Начисление и уплата региональных (кроме налога на имущество) и местных налогов производится  централизованно отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка в соответствии с НК РФ, нормативными актами органов исполнительной власти субъектов РФ (п.3 ст.12 НК РФ) и органов местного самоуправления.

8. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ УТОЧНЁННЫХ НАЛОГОВЫХ ДЕКЛАРАЦИЙ

Согласно ст.81 НК РФ  при обнаружении налогоплательщиком в поданной им налоговой декларации неотражения или неполноты отражения сведений, а равно ошибок, приводящих к занижению (завышению) суммы налога, налогоплательщик обязан внести необходимые дополнения и изменения в налоговую декларацию.

При этом до подачи уточнённой декларации производится уплата суммы недоимки (при занижении налогооблагаемой базы) и соответствующей ей   пени.

В случае если согласно уточнённой декларации сумма налога подлежит возмещению, то в момент подачи уточнённой декларации делается проводка:

Дт 60302  Кт 70611 – на сумму переплаты налога

При этом данная сумма переплаты подлежит возврату или зачёту в счёт предстоящих платежей только после подписания с налоговыми органами акта сверки, в котором данная сумма отражена в графе «Переплата», либо получения уведомления налоговых органов об имеющейся у налогоплательщика переплате.

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества на 2010 год (в редакции изменений  № 1 рег. № 10/595а от 31.01.2005 г., утв. приказом № 15 от 31.01.2005 г.; № 2 рег. № 603 от 01.02.2005 г., утв. приказом № 17-б от 01.02.2005 г.; № 3 рег. №  10/681 от 04.07.2005 г., утв. приказом № 115 от 04.07.2005 г.; № 4 рег. № 10/735а от 20.10.2005 г., утв. приказом № 187-б от 20.10.2005 г.; № 5 рег. № 10/773 от 29.12.2005 г., утв. приказом № 245 от 29.12.2005 г., № 6 рег. № 10/775 от 30.12.2005 г., утв. приказом № 248 от 30.12.2005 г., № 7 рег. № 10/819 от 02.06.2006 г., утв. приказом № 74 от 02.06.2006 г., № 8 рег. № 10/583_8 от 29.12.2006 г., утв. Приказом № 171 от 29.12.2006 г., № 9 рег. № 10/583_9 от 28.08.2007 г., утв. Приказом № 131 от 28.08.2007 г.), № 10 от 28 декабря 2007 г., утв. Приказом № 209 от  28 декабря 2007 г., № 12 рег. 10/583_12 от 25 июня 2008 г., утв. Приказом № 139 от 25 июня 2008 г., № 13 рег. 10/583_13 от 08 августа 2008 г., утв. Приказом № 184 от 08 августа 2008 г., № 14 рег. 10/583_14 от 29 августа 2008 г., утв. Приказом № 207 от 29 августа 2008 г., № 15 рег. 10/583-15 от 28 ноября 2008 г., утв. Приказом № 184 от 28 ноября 2008 г., № 16 рег. 10/583-16 от 29 декабря 2008 г., утв. Приказом № 314  от 29 декабря 2008 г., № 17 рег. 10/583-17 от 02 февраля 2009 г., утв. Приказом № 14  от 02 февраля 2009 г., № 18 рег. 10/583_18 от 28 мая 2009 г., утв. Приказом № 110  от 28 мая 2009 г., № 19 рег. 10/583_19 от 25 декабря 2009 г., утв. Приказом №  297 от 25 декабря 2009 г. )

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Учетная политика Банка разработана в соответствии с: 

Федеральным законом от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ " О бухгалтерском учете ", 

Федеральным законом от 02 декабря 1990 г. № 395-1 " О банках и банковской деятельности " (с учетом изменений и дополнений), 

Федеральным законом от 10 июля 2002 г. N 86-ФЗ  “О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)”,

Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации " от 26 марта 2007 г. № 302-П, 

Положением Банка России от 24.04.2008г. №318-П “О Порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на Территории Российской Федерации»,

Приказом Министерства финансов РФ «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету  «Учетная политика организации» ПБУ 1/98» № 60н от 09 декабря 1998 г.,

Положением Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П «О безналичных расчётах в Российской Федерации», 

Налоговым Кодексом Российской Федерации, часть I и II, 

"Правилами учета депозитарных операций кредитных организаций в Российской Федерации" от 25 июля 1996 г. N 44, утвержденными приказом Банка России от 25.07.1996 г. № 02-259,

Положением Банка России от 31 августа 1998 г. N 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» с учетом изменений и дополнений,

Положением Банка России от 26 июня 1998 г. N 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками»,

Положением Банка России от 05.11.2002 г. № 203-П  “О порядке проведения Центральным Банком Российской Федерации депозитных операций с кредитными организациями в валюте Российской Федерации”,

Положением Банка России «Об организации внутреннего контроля  в кредитных организациях и банковских группах» от 16 декабря 2003 года № 242-П,

Положением « О службе внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2004 года № 09/520,

Положением «О системе внутреннего контроля в «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2004 года № 09/515,

Положением Банка России от 26 марта 2004 г. «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» N 254-П,

Инструкцией Банка России от 28 апреля 2004 г. № 113-И «О порядке открытия, закрытия, организации работы обменных пунктов и порядке осуществления уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц»,

Положением Банка России от 20.03.2006 г. № 283-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери,

Инструкцией Банка России от 14.09.2006г. № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)»,

Правилами внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма,

Положением (банковскими правилами) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой»,

Указанием Банка России № 1778-У от 26.12.2006 г. «О признаках платежеспособности и правилах обмена банкнот и монет Банка России»,

Положением по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01 (в ред. Приказов Минфина РФ от 18.05.2002 N 45н, от 12.12.2005 N 147н, от 18.09.2006 N 116н, от 27.11.2006 N 156н),

 Положением по бухгалтерскому учету "Учет нематериальных активов" ПБУ 14/2000 (в ред. Приказов Минфина РФ от 18.09.2006 N 115н, от 27.11.2006 N 155н),

 Положением по бухгалтерскому учету "Учет материально-производственных запасов" ПБУ 5/01 (в ред. Приказов Минфина РФ от 27.11.2006 N 156н, от 26.03.2007 N 26н),

«Регламентом ведения кассовых операций в «Запсибкомбанк» ОАО» от 26.08.2008 г. № 10-11/870_R2,  

Указанием Банка России «О кассовом обслуживании в учреждениях Банка России кредитных организациях и иных юридических лиц» № 2060-У от 27.08.2008г., 

Указанием Банка России «О порядке ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой в уполномоченных банках на территории Российской Федерации» №2054-У от 14.08.2008г.,

другими нормативными документами, в том числе документами Банка России, и внутренними документами Банка. 

1.2. Настоящая Учетная политика Банка устанавливает совокупность способов ведения бухгалтерского учета, имеющая методологическую и организационно - техническую составляющие. Под методологическими составляющими понимаются способы формирования информации о финансовом положении, движении денежных средств и финансовых результатах деятельности Банка (способы группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности, имущества, обязательств, способы применения счетов бухгалтерского учета для отражения банковских операций, системы учетных регистров). Организационно-технические составляющие образуют выбранные технологии учета (способы обработки учетной информации) и организация бухгалтерского учета (приемы и правила документооборота).

1.3.Учетная политика определяет некоторые особенности ведения бухгалтерского учета в документальном оформлении и отражении банковских операций, в денежной оценке имущества, обязательств и хозяйственных операций, инвентаризации средств Банка, систематизации и группировке полученной информации в соответствии с “Планом счетов бухгалтерского учета”.

В части бухгалтерского учета операций, не описанных в настоящей Учетной политике, необходимо руководствоваться действующим законодательством, нормативными актами Банка России, в том числе Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации " от 26 марта 2007 г. № 302-П, с изменениями и дополнениями.

Положения настоящей Учетной политики распространяются на Головной офис, филиалы Банка, а также их внутренние структурные подразделения (дополнительные офисы, кредитно-кассовые офисы и др.). 

1.4. В Учетной политике приняты следующие сокращения наименований и понятий:

Банк (филиал) - Акционерный Западно-Сибирский коммерческий банк открытое акционерное общество (филиал Акционерного Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества),

1.4.2. Руководитель Банка (филиала) – Президент Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества (директор филиала Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества),

1.4.3. Главный бухгалтер Банка (филиала) - Главный бухгалтер Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества (Главный бухгалтер филиала Акционерного Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества),

1.4.4. «Правила …» от 26.03.2007 г. № 302-П - Положение «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации " от 26.03.2007 г. № 302-П,

1.4.5. УП – Учетная политика Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества,

1.4.6. Альбом УВФ – Приложение № 2 к Учетной политике «Запсибкомбанк» ОАО «Альбом унифицированных внутрибанковских форм первичной учетной документации Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества».

1.4.7. Срок исковой давности – В соответствии с нормами Гражданского кодекса РФ общий срок исковой давности устанавливается три года. Течение срока начинается на следующий день после календарной даты или наступления события, которыми определено его начало. Срок, исчисляемый годами, истекает в соответствующий месяц и число последнего года срока. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день. 

Например: 24.02.2005 г. Банком, на основании заявления клиента, закрыт расчетный счет. Остаток денежных средств, не перечисленный клиентом по назначению, переносится Банком 24.02.2005 г. на отдельный лицевой счет 47422. Течение срока исковой давности начинается с 25.02.2005 г. Срок нахождения суммы на счете 47422 истекает 25.02.2008 г. В балансе сумма со счета 47422 должна быть перенесена на счет 70601 25.02.2008 г., но согласно «Производственного календаря на 2008 г.» 25.02.2008 г. является нерабочим днем. Следовательно, в соответствии с нормами Гражданского кодекса, днем окончания срока считается 26.02.2008 г.      

1.4.8. Рабочий день. В рамках настоящей учетной политики рабочим днем считается день, в котором совершаются банковские операции как с участием специалистов Банка, так и посредством технических устройств, независимо от того, является ли данный день выходным или праздничным днем в соответствии с законодательством РФ или по решению Правительства РФ. 

1.5. Операционное время для клиентов – это часть рабочего дня, а именно время обслуживания клиентов, установленное Банком, в которое все поступившие документы подлежат оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в этот же день.  

 Операционное время Банка – это время работы Банка, в течение которого совершаются и отражаются на счетах бухгалтерского учета все операции текущего дня Банка.

1.6. Продолжительность операционного времени для клиентов устанавливается, учитывая регламент проведения операций через расчетную сеть  Банка России, через счета банков-корреспондентов.

1.7. Все расчетно-денежные документы, поступившие в Банк (филиал) в течение операционного времени для клиентов, подлежат приему, оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в тот же день. 

1.8. Расчетно-денежные документы, поступившие в Банк по истечении операционного времени для клиентов, проводятся по счетам клиентов не позднее следующего рабочего дня в соответствии с законодательством. 

1.9. Порядок приема расчетно-денежных документов клиентов определяется в договоре банковского счета. 

1.10. С целью оказания полного спектра банковских услуг в удобное для клиентов время Банком (филиалом) может быть изменено операционное время для клиентов, организована работа в выходные или праздничные дни.


Проведение операций по депозитам физических лиц, в том числе с использованием банковских карт, в выходные (праздничные) дни должно быть предусмотрено режимом работы отдела, осуществляющего учет и отражение на счетах бухгалтерского учета данных видов операций   и носить регулярный характер. 

1.11. Головной офис Банка, филиалы  самостоятельно определяют продолжительность операционного дня (времени), в течение которого производится обслуживание клиентов. 

 Конкретное  время начала и окончания операционного дня (времени), в течение которого производится обслуживание клиентов, оформляется приказом по Головному офису (филиалу) и доводится до сведения клиентов. 

При этом допускается установление разной продолжительности операционного дня (времени) для обслуживания клиентов юридических лиц и клиентов физических лиц и приема расчетных документов в зависимости от валюты платежа и способа их поступления в Банк.

 Индивидуальный режим обслуживания  клиента может быть установлен договором банковского счета.

II. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

И ДОКУМЕНТООБОРОТ.

2.1. Основными задачами бухгалтерского учета являются: 

2.1.1. формирование детальной, полной, достоверной и содержательной информации о деятельности Банка и его имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности - руководителям, учредителям, участникам организации, а также внешним - инвесторам, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

2.1.2. ведение подробного, полного и достоверного бухгалтерского учета всех банковских операций, наличия и движения требований и обязательств, использования Банком материальных и финансовых ресурсов;

2.1.3. выявление внутрихозяйственных резервов для обеспечения финансовой устойчивости Банка, предотвращения отрицательных результатов его деятельности;

2.1.4. использование бухгалтерского учета для принятия управленческих решений.

2.2. В соответствии с Федеральным законом "О бухгалтерском учете" за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства Российской Федерации при выполнении банковских операций ответственность несет руководитель Банка (филиала).            

За формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности ответственность несет главный бухгалтер Банка.

2.3. Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых операций законодательству Российской Федерации, в том числе нормативным актам Банка России, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Банка (филиала).

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченных им должностных лиц расчетные и кассовые документы, финансовые и кредитные обязательства, оформленные документами, считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

Руководитель вправе уполномочить работников Банка на заключение и подписание договора (ов) кредитования, договора (ов) банковского счета или иных договоров на основании доверенности. Доверенность, выданная директором филиала на заключение  и подписание договора (ов)  банковского счета, банковского вклада или иных договоров, оформляется в порядке передоверия и требует нотариального удостоверения. Доверенность с указанными выше полномочиями, выдаваемая единоличным исполнительным органом Банка работнику (ам), нотариального удостоверения не требует.

2.4. На кассовых, бухгалтерских и расчетных документах проставляется штамп, содержащий следующие реквизиты: наименование банка, наименование филиала банка, БИК Банка.  Фамилия и инициалы работника банка, подписавшего документ, отражаются в электронном виде и выводятся на бумажный носитель в виде расшифровки ФИО сотрудника. Фамилия и инициалы работника банка, подписывающего документы, и календарная дата могут быть включены в штамп.

2.5. Оригиналы документов постоянного пользования (юридические, кредитные дела,  договоры и другие документы), а так же бухгалтерские первичные документы, оформленные в дополнительных и кредитно-кассовых офисах Банка (филиала) в зависимости от территориальной удаленности и организационной структуры передаются соответственно в Головной офис Банка (филиала) или хранятся на местах в соответствии с требованиями Порядка организации документооборота между Головным офисом  «Запсибкомбанк» ОАО (филиалом) и дополнительным офисом №10/923 от 08 февраля 2008 г. либо Порядка организации документооборота между Головным офисом «Запсибкомбанк» ОАО (филиалом) и удаленным дополнительным офисом.  № 10/933 от 28 марта 2008 г.

Первичные бухгалтерские документы формируются в соответствии с Порядком формирования бухгалтерских первичных документов «Запсибкомбанк» ОАО от 30 декабря 2008г. №10/829_R2.

Лица, ответственные за соблюдение порядка хранения оригинальных документов постоянного пользования (юридические, кредитные дела, договоры), определяются главным бухгалтером с закреплением данных функций в должностных инструкциях ответственных исполнителей – сотрудников бухгалтерской службы. 

2.6. Бухгалтерские операции и последующий контроль выполняют бухгалтерские работники, состоящие в штате бухгалтерии, независимо от того, в каком структурном подразделении Банка (филиала) находится их рабочее место. Все работники Банка (филиала) в части выполнения бухгалтерских операций и ведения бухгалтерского учета подчиняются главному бухгалтеру Банка (филиала). Главный бухгалтер осуществляет организацию и контроль своевременности и качества исполнения подчиненными сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

2.7. По вопросам бухгалтерского учёта, налогообложения операций филиалы представляют в Головной офис запрос в соответствии с формой № 9.1 Альбома УВФ.

2.8. Закрепление счетов за отдельными исполнителями, а также последующее их перераспределение производится сотрудником, администрирующим автоматическую банковскую систему (администратор АБС) на основании служебной записки руководителя отдела с разрешительной надписью главного бухгалтера или по его поручению заместителя главного бухгалтера (п. 1.2 раздела № 1 части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П). 

На период временного отсутствия работника оформляется акт приема-передачи дел на начало и по окончании периода отсутствия. 

Акт подписывается работниками, участвующими в процессе приема - передачи дел, начальником отдела. В случае отсутствия работника по причине временной нетрудоспособности акт подписывается только работником, принявшим дела и начальником отдела.

В акте отражается передача: 

- документов  (по документам, сформированным в сшив, указывается количество папок с архивными адресами; по документам, не сформированным в сшив, указываются реквизиты каждого документа). Допускается указывать наименование папок с нормативными и инструктивными документами, внутренней перепиской и т.п. обобщенно по тематике помещенных в них документах.

- неоконченных дел (указываются реквизиты неисполненных документов со сроками исполнения, краткое описание проделанной работы по указанному документу и действия сотрудника, принимающего дела, которые он должен предпринять для завершения задания).

- документов с установленными сроками исполнения, приходящимися на период временного отсутствия сотрудника, передающего дела.

- перечень форм отчетности со сроками исполнения, приходящимися на период временного отсутствия сотрудника, передающего дела.

- штампов, печатей, ключей (кроме электронных). Именной штамп передается начальнику отдела. 

К акту подшивается ведомость остатков по счетам, закрепленным за исполнителем по состоянию на дату передачи дел с подписями передающей и принимающей стороны.

Администратор АБС, на основании служебной записки руководителя отдела с разрешительной надписью главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) обеспечивает доступ к счетам, закрепленным за временно отсутствующим работником, ответственному исполнителю, выполняющему его обязанности.

2.9. На каждого работника разрабатывается должностная инструкция, согласовывается главным бухгалтером Банка (филиала), службой внутреннего контроля (в филиале при наличии штатного сотрудника СВК) и утверждается руководителем Банка (филиала). Копия должностной инструкции хранится у работника.

Организация рабочего дня работника строится в соответствии с режимом рабочего дня и графиком учета рабочего времени работников структурных подразделений Банка (форма № 7.18 Альбома УВФ).

2.10. Бухгалтерский учет операций, совершаемых по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств,  хозяйственных и других операций Банка ведется  в валюте РФ (рублях и копейках) путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения в соответствии с рабочим планом счетов бухгалтерского учета,  содержащим синтетические и аналитические счета, необходимые для ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями своевременности и полноты учета и отчетности. 

Ведение регистров бухгалтерского учета и отчетности осуществляется на русском языке. 

Первичные учетные  документы, составленные на иностранных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык. Перевод с иностранного языка на русский может быть сделан как профессиональным переводчиком, так и сотрудником подразделения Банка, предоставившего первичный документ на иностранном языке, должностными обязанностями которого предусматриваются переводы на русский язык.  

Перевод должен быть подписан лицом его осуществившим, с указанием  должности, фамилии, имени отчества, а в установленных нормативными документами Банка России или законодательными актами случаях, следует указывать также реквизиты документа, удостоверяющего личность, и имеющуюся  степень (квалификацию). В случае, если перевод осуществлен профессиональным переводчиком, то его подпись должна быть заверена нотариально.

2.11. Для отражения операций используется Рабочий план счетов бухгалтерского учета (Приложение 1 к УП), который представляет собой совокупность балансовых счетов второго порядка, используемых Банком, составленный на основе плана счетов, приведенного в Положении ЦБ РФ от 26.03.2006г. №302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).

Рабочий план счетов утверждается Президентом Банка в составе Учетной политики, имеет обязательный характер для всех структурных подразделений Банка. В случае возникшей необходимости в процессе ведения бухгалтерского учета или в соответствии с требованиями Банка России о внесении или исключения балансового счета из плана счетов, Банк вносит дополнения (изменения) и утверждает их приказом Президента Банка.

2.12.Формы первичных документов, применяемые для оформления операций, разрабатываются в соответствии с:

- Постановлением Госкомстата от 30 октября 1997 г. № 71а (с дополнениями и изменениями) "Об утверждении унифицированных форм первичной учётной документации по учёту труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве",

- Постановлением Госкомстата от 06 апреля 2001 г. № 26 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»,

- Постановлением Госкомстата от 21 января 2003 г. N 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств» 

- «Альбомом унифицированных внутрибанковских форм  первичной учетной документации», являющимся приложением №  2 к Учетной политике Банка. 

2.13. Книга регистрации лицевых счетов и ведомости открытых/закрытых счетов (форма 8.4. Альбома УВФ) ведутся в электронном виде, подписываются электронно-цифровой подписью главного бухгалтера либо его заместителя. Открытие лицевых счетов осуществляется в соответствии с Приложением № 1 к «Правилам …»  от 26.03.2007 г. № 302-П.

Счета, открываемые для учета имущества, расчетов, участия, капитала, доходов, расходов, результатов деятельности и других, также регистрируются в Книге регистрации открытых счетов.

Внесение изменений в книгу регистрации лицевых счетов может осуществляться только с разрешения главного бухгалтера либо его заместителя.

В электронной Книге регистрации лицевых счетов сохраняются только данные обо всех действующих на 1 января лицевых счетах.   

2.14. Порядок построения номера лицевого счета определен в Приложении № 1 «Схема обозначения лицевых счетов и их нумерации» Положения № 302-П  и применяется в Банке.

Для учета различных обязательств и активов открываются 20-ти разрядные лицевые счета:

 1   2  3  4   5              6  7   8             9                 10  11                  12  13              14 15 16 17 18 19 20  

X  X  X  X  X            X  X  X           K                 X   X                    X   X             X   X   X   X   X  Х  X

__________            ______       ________           ______          ___________      __________________

        Номер балансового        Код      Контрольный       Номер               Номер           Номер лицевого счета

        Счета 2-го порядка      валюты       ключ         структурного         филиала            

                                                                                    подразделения

Для построения кода валюты (разряды с 6-8) используется «Общероссийский классификатор валют» ОКВ, а по счетам в валюте Российской Федерации используется признак рубля –«810». Для расчета защитного ключа по счетам с кодами клиринговых валют и драгоценных металлов Банк руководствуется нормативными актами Банка России.

При открытии  в Головном офисе Банка счетов межфилиальных расчетов  в разрядах 19-20 указывается уникальный номер филиала как участника расчетов.

Лицевым счетам, открываемым в филиалах, в 12,13 знаках присваивается номер филиала согласно утвержденных Банком России регистрационных номеров филиалов. 

Для Головного офиса в разрядах 12,13 указывается 99.

Лицевым счетам, открываемым для внутренних структурных подразделений филиалов (ДО, ККО) (далее - ВСП), в 10,11 знаках присваивается нумерация по порядку  в календарной очередности их открытия независимо от вида ВСП.

При переводе филиалов в статус Дополнительного офиса Головного Банка лицевым счетам в 10,11 знаках присваивается номер филиала согласно ранее утвержденных Банком России регистрационных номеров филиалов.

Для нумерации лицевых счетов внутренних структурных подразделений филиалов, переходящих в статус Дополнительного офиса Головного Банка, а так же для лицевых счетов ВСП, открываемых самостоятельно Головным офисом, в 10,11 знаках лицевого счета присваивается номер по порядку, начиная с 41. 

Отличительные признаки в нумерации банковских счетов  клиентов–юридических лиц проставляются в соответствии с порядком, изложенным в Положении (банковских правилах) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой»

Текущие счета физических лиц (кроме счетов, используемых для расчета банковскими картами) имеют следующую структуру:

40817(40820)      Х Х Х              К                   Х Х Х Х                          2                      Х Х ХХ Х Х

________           _______        _______          __________             ___________            _________

Балансовый       Код        Контрольный            Номер               Отличительный         Порядковый

   счет 2-го         валюты       ключ             структурного                признак                      номер

                                                                     подразделения

Счета срочных вкладов физических лиц имеют следующую структуру:

 42303(42603)

-42307(42607)       Х Х Х              К                  Х Х Х Х                    NN                      Х ХХ Х Х

  _______           _______        _______          __________           ___________             __________

Балансовый            Код      Контрольный         Номер             Отличительный         Порядковый

   счет 2-го           валюты       ключ             структурного         признак  вклада           номер

                                                                       подразделения

Счета учета доходов и расходов имеют следующую структуру:

706 Х Х            810               К                  Х Х Х Х               Х Х Х Х                   Х Х Х

________         _______     _______           __________        ___________             _________

Балансовый       Код        Контрольный         Номер            4-х значный          Порядковый

   счет 2-го       валюты       ключ             структурного       Символ ф. 102           номер

                                                                   подразделения

Счета учета доходов и расходов будущих периодов имеют следующую структуру:

613 Х Х            

614 Х Х             810                 К                   Х Х Х Х                  Х Х Х Х                Х Х Х

________        _________       _______          __________           ___________         ________

Балансовый       Код           Контрольный         Номер              4-х значный         Порядковый

   счет 2-го        валюты           ключ             структурного         Символ ф. 102           номер

                                                                          подразделения

Счета учета выбытия и реализации, не имеющие признака счета (не активные и не пассивные), ведутся в валюте РФ, сделки в иностранной валюте на указанных счетах отражаются в валюте РФ по официальному курсу Банка России. По состоянию на конец дня в ежедневном балансе остатков по счетам, без указания признака счета, быть не должно.

2.15. Всем  документам, в том числе  кассовым (кроме денежных чеков клиентов и  препроводительным ведомостям к инкассаторским сумкам), введенным в автоматизированную банковскую систему (АБС), присваивается уникальный номер в  автоматическом режиме в порядке сквозной нумерации, ежедневно начиная с  единицы.  При вводе в АБС денежного чека клиента в позиции номер документа проставляются три  последних цифры уникального номера данного чека. При  вводе в АБС данных из препроводительной  ведомости  к инкассаторской сумке в позиции номер документа проставляется номер инкассаторской сумки без разделительной черты.

2.16. Ежедневно, за каждый рабочий день, формируются и выводятся на печать документы аналитического и синтетического учета. 

2.16.1. Документами аналитического учета являются: 

2.16.1.1. Лицевые счета. В лицевых счетах показываются: дата предыдущей операции по счету, входящий остаток на начало дня, обороты по дебету и кредиту, отраженные по каждому документу, итого оборотов за день по дебету и кредиту, исходящий остаток на конец дня. В лицевых счетах по учету средств в иностранной валюте – дополнительно единицы видов валют и рублевый эквивалент.  

Лицевые счета выводятся ежедневно на печать по расчетным, накопительным, текущим валютным, транзитным валютным, депозитным, ссудным счетам клиентов в одном экземпляре для предоставления клиенту. По внутрибанковским счетам лицевые счета на печать выводятся по мере необходимости.

Лицевые счета по счетам физических лиц выводятся на печать в одном экземпляре по требованию клиентов.

2.16.1.2. Ведомость остатков по счетам первого, второго порядка, лицевым счетам формируется по всем областям учета и хранится в электронном виде.

В ежедневной ведомости  не отражаются: 

- лицевые счета с нулевыми оборотами и остатками;

- отдельные лицевые счета по операциям, носящим конфиденциальный характер (учет средств уставного капитала (102), дивидендов (60320), учет депозитов и иных средств физических лиц (40817,40820, 423, 426, 47411));  

- отдельные лицевые счета по операциям, учитываемым в автономных программах (учет основных средств, нематериальных активов, капитальных вложений, материальных ценностей, МЦ в подотчете материально-ответственных лиц (604, 606, 607, 609, 610,91203), учет заработной платы (60305,60306)).

По указанным операциям формируются и отражаются итоговые суммы в разрезе счетов второго порядка.  

В ежедневной ведомости  отражаются: 

-  лицевые счета по учету средств уставного капитала (102) - в день регистрации эмиссии 

- лицевые счета по учету дивидендов (60320) - в период движения по лицевым счетам.

Ведомость по всем лицевым счетам баланса выводится на печать и формируется в виде отдельных сшивов в зависимости от заданных условий:

-  по состоянию на 01 ноября, 01 декабря, 01 января для проведения инвентаризации имущества, расчетов по требованиям и обязательствам по банковским операциям, расчетов с дебиторами и кредиторами;

 -  по состоянию на 01 января для составления годового отчета;

- в день передачи дел при смене руководителя, главного бухгалтера;

- по запросам в период внешних и внутренних проверок.

Ведомость остатков по счетам ведется по форме, приведенной в Приложении № 6 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком (форма № 8.1. Альбома УВФ).

2.16.2. Документами синтетического учета являются: 

2.16.2.1. Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации - составляется по всем счетам баланса, имеющим данные в течение отчетного периода и всем областям учета,  формируется по оборотам за день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими оборотами с начала года. Оборотная ведомость, сформированная в тысячах рублей, выводится  на печать по форме, приведенной в Приложении № 8 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений, внесенных банком (форма 8.3. Альбома УВФ). Оборотная ведомость, сформированная в рублях и копейках, хранится в электронном виде. 

2.16.2.2. ежедневный  баланс – формируется  по  всем   счетам   определенным рабочим планом счетов,  выдается на печать по форме, приведенной в Приложении № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П  с учетом особенностей:

- ежедневно -  по счетам, имеющим показатели,

- на отчетные  даты,  при  предоставлении по запросам - по всем счетам определенным  рабочим  планом  счетов.

2.16.2.3 Соответствие сумм, отражаемых по счетам аналитического и синтетического учета достигается устойчивым программным обеспечением и контролируется работником, ответственным за сверку регистров бухгалтерского учета. В ведомости остатков, оборотной ведомости, в балансе после каждой области учета по соответствующим формам указывается надпись: «В отчете проверено: соответствие оборотов с приложением ___ (указывается номер соответствующего отчета - 6/8); соответствие остатков с приложениями ________(указывается номер соответствующего отчета – 6/8/9», которая, после произведенной проверки подтверждается контролирующим исполнителем в формах:

- хранящихся электронно - путем аутентификации (электронная процедура контроля целостности и подтверждения подлинности данных),

- на бумажных носителях – путем собственноручной подписи. 

2.16.3. Сводная отчетность формируется в соответствии с требованиями «Правил…» от 26.03.2007 г. № 302-П на основании данных всех филиалов формируемых:             

ежедневно 

- «Баланс  кредитной организации» по Приложению № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П по всем счетам,  определенным  рабочим  планом счетов  (в рублях и копейках, в тысячах рублей)

- «Расширенное сальдо счета» (РСС)

- «Ведомость остатков привлеченных (размещенных) средств»

- регистрация кредитных договоров

ежедневно, ежемесячно, ежеквартально, ежегодно, накопительно с начала года 

– «Оборотная ведомость по счетам кредитной организации» / в рублях и копейках, в тысячах рублей/ по форме  Приложения № 8 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений определенных Банком,  формируется по оборотам за день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими оборотами с начала года (форма  № 8.3. Альбома УВФ). 

2.16.4. Отчет о прибылях и убытках формируется в сводном виде (в сумме показателей всех филиалов)  на основании данных доходов/расходов всех филиалов и выводится на печать ежеквартально по форме, приведенной в Приложении № 4  к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П.

2.16.5. Балансы,  оборотные  ведомости  и  отчеты  о  прибылях  и  убытках  выводятся  на бумажный  носитель,  подписываются после их рассмотрения руководителем Банка (филиала)/его заместителем, главным бухгалтером / заместителем  главного бухгалтера.

Отчетность передается филиалами электронными файлами, установленными для каждого вида отчета в соответствии с Положением о корпоративной почтовой (информационной) системе «Запсибкомбанк» ОАО № 18-4/481 от 12.05.2004 г. в действующей редакции. 

2.17. Формирование «Оборотной ведомости по счетам бухгалтерского учета кредитной организации» в тысячах  рублей осуществляется на основании отчетности, формируемой ежедневно в рублях и копейках. 

Алгоритм округления данных применяется согласно Письма Банка России от 28 мая 2001 г. № 66-Т с учетом особенностей, обеспечивающих внутренний,  межформенный контроль идентичных показателей:

- округление осуществляется по арифметическим правилам. В отдельных случаях округление может производиться с отступлением от этих правил, т.е. суммы от 500 до 999,99 рубля принимаются менее одной тысячи рублей, а суммы от 0,01 до 499,99 рубля принимаются за одну тысячу рублей;

- округление данных баланса является вспомогательной технической операцией и не подлежит отражению в бухгалтерском учете, т.е. не оформляется бухгалтерскими проводками. Корректировка погрешностей осуществляется на счетах, не используемых в межформенных контролях;

- не допускаются расхождения в значениях идентичных показателей в различных формах отчетности в целях соблюдения межформенного соответствия данных. Для исполнения данного соответствия допускается округление отдельных балансовых счетов в сторону уменьшения либо увеличения независимо от арифметических правил округления.

В случаях, когда процедура округления остатков производилась с отступлениями от арифметических правил, то входящие остатки по счетам баланса, движение по которым не производилось в течение отчетного периода,  должны соответствовать исходящим остаткам за предшествующий период.

Итоговая сумма баланса по областям учета,  округленная по арифметическим правилам должна соответствовать величине, полученной после  произведенного округления, путем суммирования значений по графам в целых тысячах рублей.

2.18. «Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации» по ф.101 составляется  за месяц  на основании отчетности по форме Приложения № 8, сформированного за месяц в тысячах рублей. 

Отчет формируется по филиалу, сводный - на основании данных всех филиалов,  в соответствии с Указаниями № 1376-У от 16.01.2004 г. и с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком, выводится на печать с названиями счетов ежемесячно, утверждается подписями руководителя и главного бухгалтера, заверяется печатью, подписывается исполнителем (форма № 8.6. Альбома УВФ).

Отчет по ф.101 помещается в отдельный сшив, дополнительно 1 экземпляр за декабрь - в сшив годового отчета. 

Почтовая форма 101 предоставляется филиалом:

- по требованию проверяющих,

- в Головной офис Банка  в составе годового отчета за декабрь.

Электронная форма 101 каждого филиала передается Головным офисом в ГУ Банка России по Тюменской области. Филиалы, находящиеся за пределами территории Тюменской области, предоставляют форму 101 в территориальное учреждение Банка России самостоятельно, по месту своего нахождения.

2.19. Финансовый результат формируется на балансе Головного офиса;  форму № 102 «Отчет о прибылях и убытках» филиалы не составляют и не представляют в территориальное учреждение Банка России. Контроль за правильностью отражения данных по счетам доходов и расходов филиалами осуществляется на основании «Аналитических данных по счетам учета доходов и расходов». Данные   формируются  в автоматизированной  банковской системе  за  день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими итогами с начала года  и  выводятся  на  бумажный носитель по форме  «Аналитических данных по счетам учета доходов и расходов»  ежеквартально. 

2.20. Формирование и хранение бухгалтерских документов осуществляется в соответствии с «Порядком формирования бухгалтерских первичных документов «Запсибкомбанк» ОАО от 30 декабря 2008г. №10/829_R2, Инструкцией «По выполнению резервного копирования и восстановления данных «Запсибкомбанк» ОАО от 10 июля 2008г. № 018-947.52КТ/2008.

Порядок взаимодействия Головного офиса (филиала) и дополнительного офиса, документооборот и последующий контроль по операциям, совершенным в ДО определен Порядком организации документооборота между Головным офисом  «Запсибкомбанк» ОАО (филиалом) и дополнительным офисом №10/923 от 08 февраля 2008 г., Порядком организации документооборота между Головным офисом  «Запсибкомбанк» ОАО (филиалом) и удаленным дополнительным офисом.  № 10/933 от 28 марта 2008 г.

2.21. Порядок составления годового отчета.

2.21.1. Банк составляет годовой отчет в соответствии с Указаниями Банка России от 08.10.2008 г. № 2089-У «О порядке составления кредитными организациями годового отчета».

Годовой отчет составляется с учетом событий после отчетной даты (далее – СПОД).

Банк составляет годовой отчет не позднее 30 рабочих дней до начала общего собрания акционеров Банка. 

В состав годового отчета включаются:

Бухгалтерский баланс (публикуемая форма), 

Отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма),

Отчет о движении денежных средств,

Отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие сомнительных ссуд и иных активов,

Сведения об обязательных нормативах,

Аудиторское заключение по годовому отчету.

Пояснительная записка.  

2.21.2. Основой для составления годового отчета являются регистры (документы) синтетического учета, включая баланс на 1 января по форме Приложения № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П, оборотную ведомость за отчетный год по форме Приложения № 8 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П, отчет о прибылях и убытках по форме Приложения № 4 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П, сводную ведомость оборотов по отражению СПОД по форме Приложения № 14 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П. Расхождения между соответствующими показателями годового отчета в тысячах рублей и данными регистров (документов) синтетического учета за отчетный год с учетом оборотов по отражению СПОД, формируемыми в рублях и копейках,  с учетом процедуры округления, описанной в п. 2.17. настоящей Учетной политики, не допускаются.

2.21.3. Под событием после отчетной даты признается факт деятельности Банка, который происходит в период между отчетной датой и датой подписания годового отчета, и который оказывает или может оказать влияние на финансовое состояние Банка на отчетную дату.

События после отчетной даты подразделяются на:

Корректирующие – это события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату условия, в которых Банк вел свою деятельность. Данные события подлежат отражению в бухгалтерском учете на балансе Головного офиса.

Некорректирующие – это события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых Банк ведет свою деятельность. Данные события в бухгалтерском учете не отражаются, а подлежат раскрытию и оценки их последствий в денежном выражении в Пояснительной записке к годовому отчету в случае признания их существенными в порядке, предусмотренном п.2.21.8 настоящей Учетной политики. Если возможность оценить последствия СПОД в денежном выражении отсутствует, то данный факт раскрывается в Пояснительной записке.

2.21.4. К корректирующим событиям относятся:

объявление в установленном порядке заемщиков и дебиторов Банка банкротами, если по состоянию на отчетную дату в отношении этих заемщиков и дебиторов уже осуществлялась процедура банкротства;

произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату, или получение информации о существенном ухудшении финансового состояния заемщиков и дебиторов Банка по состоянию на отчетную дату, последствиями которого может являться существенное снижение или потеря ими платежеспособности (критерий существенности определен  в п.2.21.5 настоящей Учетной политики);

изменение (уменьшение или увеличение) сумм резервов на возможные потери (в том числе по условным обязательствам кредитного характера), сформированных по состоянию на отчетную дату с учетом информации об условиях, существовавших на отчетную дату, и полученной при составлении годового отчета;

определение после отчетной даты величины выплат кредиторам в связи с вынесением решения по судебному делу, возникшему по обязательствам Банка до отчетной даты;

получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

определение после отчетной даты величины выплат сотрудникам Банка по Положению об их премировании, если по состоянию на отчетную дату у Банка имелась обязанность произвести такие выплаты;

определение после отчетной даты величины выплат в связи с принятием до отчетной даты решения о закрытии структурного подразделения;    

начисления (корректировки, изменения) по налогам и сборам за отчетный год, по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации Банк является налогоплательщиком и плательщиком сборов;

обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете, нарушения законодательства Российской Федерации при осуществлении деятельности Банка или фактов мошенничества, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период, влияющие на определение финансового результата (критерий существенности определен в п.2.21.5 настоящей Учетной политики);

объявление дивидендов (выплат) по принадлежащим Банку акциям (долям, паям);

переоценка основных средств по состоянию на 1 января нового года;

начисление страховых взносов, уплачиваемых в Агентство по страхованию вкладов;

получение после отчетной даты первичных документов, подтверждающих совершение операций до отчетной даты и (или) определяющих (уточняющих) стоимость работ, услуг, активов по таким операциям, а также уточняющих суммы доходов и расходов, относящихся к периоду до 1 января нового года. 

2.21.5. Корректирующие события, поименованные в подпункте 2.21.4. существенными, признаются таковыми и подлежат отражению в бухгалтерском учете в том случае, если в результате их отражения в бухгалтерском учете скорректированная величина собственного капитала Банка отличается от величины собственного капитала Банка, сформированного на отчетную дату без учета СПОД,  более чем на 1%. 

2.21.6. Бухгалтерские проводки по корректирующим событиям совершаются в соответствии с требованиями п. 3.2.3. Указаний Банка России от 08.10.2008 г. № 2089-У и оформляются в двух экземплярах мемориальным ордером с пометкой «СПОД» в правом верхнем углу по форме № 6.43 Альбома УВФ. Первый  экземпляр помещается в документы дня, второй  экземпляр - в сшив годового отчета.

Операции по отражению в бухгалтерском учете событий после отчетной даты подлежат  дополнительному контролю главным бухгалтером либо лицом,  исполняющим  его обязанности     

2.21.7. К некорректирующим событиям относятся:

принятие решения о реорганизации Банка или начало ее реализации;

приобретение или выбытие дочерней, зависимой организации;

принятие решения об эмиссии акций и иных ценных бумаг;

существенное снижение рыночной стоимости инвестиций;

крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и

финансовых активов;

существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение   имело место после отчетной даты и не отражено при переоценке основных средств на отчетную дату;

прекращение существенной части основной деятельности Банка, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;

принятие решения о выплате дивидендов;

существенные сделки с собственными обыкновенными акциями;

изменения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, вступающие в силу после отчетной даты;

принятие существенных договорных или условных обязательств, например, при предоставлении крупных гарантий;

начало судебного разбирательства, проистекающего исключительно из событий, произошедших после отчетной даты;  

пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов Банка;

непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют и рыночных котировок финансовых активов после отчетной даты;

действия органов государственной власти;

востребование клиентом вклада ранее срока, досрочное предъявление векселя к погашению;

другие события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых Банк ведет свою деятельность.

2.21.8. Некорректирующие события, поименованные в подпункте 2.21.7., признаются существенными и подлежат отражению в Пояснительной записке в том случае, если расчетная величина их влияния составляет более чем 1% от величины валюты баланса, сформированной на отчетную дату без учета СПОД.

2.22. Акты тематических проверок контролирующих и надзорных органов, в том числе камеральных проверок налоговых органов хранятся в отделах бухгалтерии Головного офиса/филиала по направлению деятельности. Акты комплексных проверок контролирующих и надзорных органов, в том числе выездных проверок налоговых органов хранятся у главного бухгалтера Банка/филиала. Помощник главного бухгалтера Банка обеспечивает хранение в недоступном для посторонних лиц месте, ограничение доступа и контроль за использованием детализированных отчетов внешних аудиторов.

Хранение актов надзорных и контролирующих органов осуществляется в соответствии с требованиями внутреннего нормативного документа Банка по обеспечению коммерческой тайны.

III. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ.

3.1. Общие положения.

3.1.1. На каждого бухгалтерского работника Банка возлагается ответственность за совершение учетных операций. Отдельные операции не могут совершаться единолично учетным работником, а должны проводиться по учету с дополнительной подписью контролирующего работника. Перечень операций, подлежащих дополнительному контролю, определен в приложении 5 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П. Перечень операций Банка, подлежащих дополнительному контролю, с указанием лиц, которым предоставлены полномочия контрольной подписи, утверждается Приказом Президента Банка и поддерживается в актуальном состоянии в течение года, в случае каких-либо изменений.

3.1.2. Организация контроля и повседневное наблюдение за его осуществлением на всех участках бухгалтерской и кассовой  работы филиала возлагаются на главного бухгалтера филиала.

Реализация задач контроля осуществляется  путем:

предварительного контроля;

текущего контроля;

последующего контроля. 

3.1.2.1.  Предварительный контроль

Предварительный контроль  возлагается на каждого бухгалтерского работника Банка.  До совершения учетных операций,  бухгалтерский работник осуществляет предварительный контроль путем визуальной проверки первичных документов, оформленных на бумажных носителях (распоряжений,  платежных поручений, договоров, накладных, актов, счетов-фактур и других).

Каждый из документов, на основании которых совершаются бухгалтерские записи,  должен содержать собственноручные подписи уполномоченных сотрудников  Банка либо подписаны электронно-цифровой подписью (далее ЭЦП) и соответствовать требованиям нормативных актов.

3.1.2.2.   Текущий контроль.

Функции текущего контроля  бухгалтерских операций возложены на  сотрудников, имеющих право контрольной подписи (главного бухгалтера Банка (филиала), заместителей главного бухгалтера Банка (филиала), начальников отделов, заместителей начальников отделов и иных лиц Головного офиса, дополнительных офисов, филиалов).

Предоставление права контрольной подписи тому или иному должностному лицу не исключает возможности выполнения  этим лицом (кроме главного бухгалтера) функций ответственного исполнителя по определенному кругу операций. В таком случае им проверяются и подписываются   документы по операциям, выполняемым другими работниками.

Контроль осуществляется при открытии счетов, приеме документов к исполнению, а также на всех этапах обработки учетной информации, совершения операций и отражения их в бухгалтерском учете.

Контроль осуществляется путем визуальной проверки документов, оформленных как на бумажном носителе (бланке), так и в электронной среде либо путем повторного ввода в электронной среде данных с первичного документа (верификации) сотрудниками, на которых возложены данные функции в соответствии с должностными инструкциями. 

При этом оформление документа и его проверка удостоверяются собственноручными подписями бухгалтерского работника и контролера, а в необходимых случаях - подписями других должностных лиц. Оформление документов и контроль может обеспечиваться программным путем с применением кодов, паролей и иных аналогов собственноручной подписи бухгалтерского и контролирующего работника. 

3.1.2.3. Последующий контроль.

Все бухгалтерские операции, совершенные в предыдущем дне, в течение следующего рабочего дня должны быть полностью проверены на основании первичных документов, записей в лицевых счетах, в других регистрах бухгалтерского учета.

По лицевым счетам проверяется, все ли записи подтверждены соответствующими документами, прошедшими контроль со стороны полномочных работников кредитной организации и подписанными ими при оформлении операций, правильно ли перенесены в лицевые счета соответствующие реквизиты и суммы документов, правильно ли перенесены из предыдущего дня входящие остатки и выведены исходящие остатки - соответствие их ведомости остатков по счетам, правильность оформления документов, послуживших основанием отражения операций по счетам, правильность совершения исправительных записей, иное.

Контроль осуществляется также за полнотой наличия и правильностью оформления документов, необходимых для формирования юридических дел по банковским, ссудным, депозитным счетам клиентов, досье по операциям с банковскими картами, внутрибанковским и другим операциям.

По результатам последующего контроля составляются справки последующего контроля сотрудниками, на которых данные функции возложены должностными инструкциями. Справка должна содержать информацию о выявленных замечаниях, либо об их отсутствии. 

 В случае обнаружения операций, выполненных с нарушением законодательства, действующих правил, сотрудник последующего контроля в справках фиксирует факты неправильных операций и исполнителей, совершивших ошибки. Второй экземпляр справки передается ответственному подразделению, допустившему нарушение под роспись  в первом экземпляре справки

3.2. Контроль при приеме расчетно-денежных документов.

3.2.1. При приеме расчетно-денежных документов ответственным исполнителем осуществляется их проверка в соответствии с требованиями, установленными Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» № 302-П от 26.03.2007 г., Положением Банка России «О безналичных расчетах в РФ» № 2-П от 03.10.2002 г., Приказом Минфина РФ «Об утверждении правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации» № 106н от 24.11.2004г., «Правилами расчетно-кассового обслуживания «Запсибкомбанк» ОАО № 21/747 от 23.03.2007г., Положением Банка России от 24.04.2008г. №318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации.

На основании письма клиента (плательщика или получателя) Банком могут быть внесены изменения в реквизиты входящего или исходящего платежного документа (ИНН, КПП, назначение платежа, расчетный счет, наименование клиента) в соответствующие поля в АБС «Форпост» с целью правильного формирования документа в электронной среде после внесения изменений при формировании информации по запросам контролирующих органов. При этом в АБС должны быть сохранены данные первоначально представленного платежного документа.

Проведение последующего контроля операций по счетам юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, занимающихся частной практикой, совершаемых на основании платежных поручений,  предоставленных на бумажных носителях, а также кассовых операций  осуществляется в соответствии с «Порядком осуществления  последующего контроля операций, совершенных по  счетам  клиентов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, операций кредитования юридических и физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО».

3.2.2. При cмене клиентом карточки с образцами подписей и оттиска печати ответственный сотрудник Департамента по работе с клиентами (в филиале-сотрудник с соответствующими функциями) при получении от клиента пакета документов в случае смены уполномоченного лица, на имя которого изготовлен сертификат открытого ключа ЭЦП,  незамедлительно направляет электронное сообщение о смене владельца сертификата по почтовой системе Lotus Notes Администратору  ПТК  «Банк-клиент». В связи с этим прием  документов  по  системе  «Банк-клиент»  прекращается  и  осуществляется в  обычном  режиме  на  бумажных  носителях до замены сертификата ЭЦП. Новые сертификаты ЭЦП клиента регистрируются на основании письменного заявления клиента.

3.2.3. Для проверки соответствия подписей уполномоченных должностных лиц Банка на принимаемых к исполнению расчетных и кассовых документах утвержденным образцам исполнители  должны иметь образцы их подписей. Образцы подписей изготавливаются в количестве экземпляров, необходимом для обеспечения исполнителей, осуществляющих операции, подлежащие контролю.

3.2.4. Работники, выполняющие контрольные функции, должны пользоваться своими экземплярами образцов подписей работников Банка, а также копиями образцов подписей и оттисков печатей клиентов, заверенных подписью Главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) и печатью Банка. Оригинал карточки с образцами подписей и оттиска печати клиента  хранится  в юридическом деле.

3.2.5. Для проверки номеров чеков, предъявляемых к оплате, номера выданных клиентам денежных чеков подлежат регистрации в карточках с образцами подписей и оттиска печатей и АБС при расчетном счете клиента.

3.2.6. При получении клиентом наличных денежных средств на цели, указанные  на оборотной стороне денежного чека по символам № 53 «Другие цели» и 58 «Выдачи со счетов индивидуальных предпринимателей» клиент должен собственноручно расшифровать на какие цели направляются данные денежные средства. Без указания цели денежные чеки к исполнению Банком (филиалом) не принимаются.

В платежном поручении на пополнение  счета для расчетов с использованием банковских карт юридического лица,  индивидуального предпринимателя в назначении платежа клиент в обязательном порядке должен указать: номер соответствующей карты Представителя, его фамилию, имя, отчество, а так же цель пополнения счета для расчетов с использованием банковских карт.

3.2.7. При оформлении расчетных документов на перечисление денежных средств по заключенным договорам на сотрудничество в рамках «зарплатного проекта» в назначении платежа в обязательном порядке должен быть указан код «зарплатного проекта», номер и дата реестра на зачисление денежных средств.

3.2.8. Расчетные документы принимаются Банком к исполнению независимо от их суммы. 

Оплата денежно-расчетных документов производится в пределах наличия средств на счете плательщика на начало дня и по возможности с учетом поступлений средств текущим днем или в пределах суммы, определенной договором на выдачу кредита в виде «Овердрафт». 

3.2.9. Контроль за надлежащим хранением и использованием штампов и печатей Банка осуществляет главный бухгалтер. Учет ведется в специальной книге, где указываются фамилия и должность ответственного лица, у которого они находятся, даты получения и возврата штампа или печати, подпись ответственного лица в получении или сдаче штампа или печати. Книга регистрации хранится в сейфе у главного бухгалтера. При списании и уничтожении выбывших штампов, печатей составляется акт, который помещается вместе с мемориальным ордером на списание в документы дня. В книге регистрации делается отметка о выбытии c указанием реквизитов акта. 

3.2.10. Рабочие места сотрудников Банка должны быть расположены так, чтобы клиенты и другие посторонние лица не имели доступа к печатям, штампам, документам, бланкам Банка и к автоматизированным рабочим местам сотрудников Банка (филиала).

3.2.11. Изготовление, учет, хранение и использование печатей, штампов осуществляется в соответствии с инструкцией “О печатях и штампах “Запсибкомбанк” ОАО и подведомственных ему филиалах” № 17-2-12/131 ДСП от 14 июля 1998 г. 

3.2.12. Штампы и печати ответственных исполнителей находятся на хранении у ответственных исполнителей в сейфах, индивидуальных средствах хранения, закрываемых на ключ или несгораемых шкафах.

3.2.13. Жалобы на действия работников Банка и другие претензионные письма по бухгалтерскому учету принимает от клиентов лично главный бухгалтер. Ответственные исполнители и начальники отделов принимать такую корреспонденцию не имеют право.

3.3. Контроль за совершением операций при обмене электронными документами.

3.3.1. Электронные расчеты Банком осуществляются в соответствии с Положением от 23 июня 1998 г. № 36-П «О межрегиональных расчетах, осуществляемых через расчетную сеть Банка России»; Положением от 12 марта 1998 г. № 20-П «О правилах обмена электронными документами между банком России, Кредитными организациями (филиалами) и другими клиентами Банка России при осуществлении расчетов через расчетную сеть Банка России», «Правилами построения расчетной системы «Запсибкомбанк» ОАО» (внутрибанковские правила)» от 16.03.2009 г. № 10/752_R2, а также в соответствии с договорами, заключенными Банком с Банком России или с банками-корреспондентами.

3.3.2. При работе в системе АБС «Форпост» ответственность за своевременное и качественное исполнение платежных документов и их электронных аналогов осуществляется работниками Банка (филиала) в соответствии с должностными инструкциями и правилами допуска в систему АБС «Форпост», предоставленного администратором системы на основании письменных указаний руководителя. 

Основанием для формирования электронного платежного документа являются платежные поручения клиентов (как на бумажном носителе, так и полученные с использованием программно-технического комплекса «Банк-клиент», «Интернет-банк»), платежные требования, инкассовые поручения, банковские ордера (форма 6.20 Альбома УВФ), иные первичные документы.

Согласно Указаниям Банка России от 29 декабря 2008г. №2161-У «О порядке составления и оформления мемориального ордера» использование мемориального ордера в качестве расчетного документа не допускается. 

Мемориальный ордер составляется для оформления бухгалтерских записей в случаях, когда форма первичного учетного документа, на основании которого осуществляется бухгалтерская запись, не содержит реквизитов (полей) для указания счетов, по дебету и кредиту которых совершаются бухгалтерские записи.

3.3.3. В целях обеспечения безопасности электронных расчетов запрещается:

3.3.3.1. вменять в обязанности работникам, сопровождающим и обеспечивающим бесперебойную работу автоматической банковской системы (программистам, администраторам АБС) функции по обслуживанию клиентов, в т.ч. изготовление электронного платежного документа и его отправку;

3.3.3.2. вменять в обязанности работнику бухгалтерии совмещение функций по изготовлению электронного платежного документа и его отправке;

3.3.3.3. передавать закрепленные за исполнителем средства шифрования и/или электронную цифровую подпись (ЭЦП) другим лицам. При увольнении сотрудника Банка (филиала), имеющего ЭЦП, необходимо дискредитировать ЭЦП путем письменного уведомления, направляемого в службу безопасности Головного офиса.

3.3.4. Распорядителями корреспондентского субсчета филиала при проведении операции перераспределения кредитных ресурсов между филиалами Банка являются Президент (Вице-Президент) и главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) Банка, а также руководитель (заместитель руководителя) и главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) филиала при наличии соответствующей доверенности Президента Банка. При этом списание денежных средств может производиться на основании платежного требования без акцепта, выставленного Головным офисом Банка к корреспондентскому субсчету филиала.

3.4. Контроль при совершении операций с использованием банковских карт.

3.4.1. Порядок последующего контроля операций с использованием банковских карт в зависимости от вида операций определен внутренними нормативными документами Банка:

3.4.1.1. разделом 1 Приложения 13 к Положению «О порядке эмиссии международных расчетных карт VISA, MasterCard, Maestro и ведения счетов для расчетов с использованием карт физических лиц» № 26/482_R2 от 01 июня 2007 года - по операциям ведения счетов для расчетов с использованием банковских карт в эмитенте;

3.4.1.2. приложением  № 6 к Положению «О порядке приема карт к оплате, выдачи наличных, пополнении спецкартсчета и осуществления расчетов по операциям, совершенным с использованием карт международных платежных систем VISA International, MasterCard International (эквайринг) № 06/441 от 10 февраля 2004 г. - по операциям осуществления функций эквайера.

3.5. Контроль при совершении операций по вкладам физических лиц.

3.5.1. Последующий контроль операций по банковским счетам, счетам по вкладам (депозитам) и без открытия счета физических лиц определен внутренним нормативным документом «Порядок осуществления  последующего  контроля совершенных операций по  банковским счетам, счетам по вкладам и без открытия счета  физических лиц  в «Запсибкомбанк» ОАО от 29 апреля 2009 г. № 10-13/738_R3.

3.6. Контроль совершения исправительных записей.

3.6.1. Исправительные ордера оформляются и регистрируются в соответствии с Порядком «Организации документооборота при оформлении и регистрации исправительных мемориальных ордеров» № 10/767 от  26 декабря 2005 г. 

При отражении исправительных записей в АБС применяется специальный код операции (091121) для формирования ведомости исправительных записей в электронном виде с накоплением оборотов с начала года и представлением по запросу в Головной офис. 

3.7. Контроль при совершении кассовых операций.

3.7.1. Последующий контроль кассовых операций определен Приложением 45, 46 Регламента ведения кассовых операций №10-11/870_R2 от 26.08.2008г. утв. Приказом №198 от 26.08.2008 и Порядком осуществления  последующего контроля операций, совершенных по счетам клиентов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, операций кредитования юридических и физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО.

IV. УЧЕТ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ.

4.1. Кассовые операции осуществляются Банком в соответствии с требованиями Положения Банка России «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории РФ» №318-П от 24.04.2008г. и действующим Регламентом ведения кассовых операций в «Запсибкомбанк» ОАО №10-11/870 (с изменениями и дополнениями). 

Бухгалтерский учет кассовых операций осуществляется Банком в соответствии с «Правилами …» от 26.03.2007 г. № 302-П, Указаниями Банка России от 11 июня 2004 г. № 1446-У «О порядке ведения уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой РФ чеками (в том числе дорожными), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц». 

4.2. Для осуществления кассового обслуживания населения в операционных кассах, расположенных в помещениях Банка (филиала), кассовому работнику выдается необходимая сумма денежных средств, учитываемая на отдельном лицевом счете балансового счета 20202 «Денежные средства в кассе для совершения операций по обслуживанию населения». 

4.2.1. Допускается осуществлять учет кассовых операций в операционных кассах, расположенных в помещении Банка (филиала) на одном лицевом счете балансового счета  20202 «Денежные средства в кассе кредитных организаций». Выдача и прием денежных средств осуществляется по книге учета принятых и выданных ценностей.  

4.2.2. Учет операций, совершенных в кассе по обслуживанию юридических лиц и кассе пересчета, может осуществляться на отдельных лицевых счетах балансового счета 20202 «Денежные средства в кассе по обслуживанию юридических лиц (в кассе пересчета)», открытых отдельно для кассы по обслуживанию юридических лиц и кассы пересчета. 

Порядок приема денежной наличности в кассе пересчета должен включать в себя пересчет денежной наличности и отражение операции приема денежной наличности по счетам бухгалтерского учета. В случае отсутствия возможности пересчета денежной наличности в кассе пересчета, денежные средства должны находиться под ответственностью инкассаторской службы и передаваться в кассовое подразделение на следующий рабочий день.   

4.3. Операции с участием физических лиц с наличной иностранной валютой, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, проводятся банком в соответствии с Инструкцией Банка России «О порядке открытия, закрытия, организации работы обменных пунктов и порядке осуществления уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» от 28 апреля 2004 г. № 113-И и другими нормативными документами, регламентирующими эти операции.

         4.4 Учет наличных денежных средств в рублях и иностранной валюте, отосланных из кассы Банка (филиала) другим кредитным организациям, своим филиалам и операционным кассам, находящимся вне помещения Банка (филиала), а также сданных в РКЦ до зачисления на корреспондентский счет, осуществляется с использованием счета 20209 "Денежные средства в пути".

В случаях получения наличных денежных средств одним филиалом в кассе другого филиала через кассового работником учет выданных денежных средств осуществляется без использования счета 20209 «Денежные средства в пути» и отражается бухгалтерской записью: Дт 30302 Кт 20202.

4.5. Денежные средства клиентов, проинкассированные и поступившие в Банк (филиал) после окончания операционного дня и находящиеся на хранении под ответственностью службы инкассации, приходуются в кассу Банка (филиала) на следующий рабочий день с отражением в балансе бухгалтерскими проводками: Дт 20202 «Касса кредитных организаций» Кт счет клиента.   

4.6. Учет поврежденных денежных знаков иностранных государств осуществляется на отдельном лицевом счете 20202 «Касса кредитных организаций», 20207 «Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне помещений кредитных организаций», в разрезе видов валют. 

Учет ветхих денежных знаков Банка России осуществляется на отдельном лицевом счете 20202 «Касса кредитных организаций», 20207 «Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне помещений кредитных организаций».

V. УЧЕТ ВАЛЮТНЫХ ОПЕРАЦИЙ, ОПЕРАЦИЙ С ДРАГОЦЕННЫМИ МЕТАЛЛАМИ И ПАМЯТНЫМИ МОНЕТАМИ.

5.1. Совершение операций по счетам в иностранной валюте производится с соблюдением валютного законодательства РФ, требований нормативных актов  Банка России и локальных нормативных актов по данному направлению деятельности. 

5.2. В плане счетов бухгалтерского учета выделены специальные счета для учета операций с нерезидентами РФ. Если в названии счета нет слова “нерезидент”, то счет относится к резиденту. 

5.3. Счета в иностранной валюте открываются на любых счетах Плана счетов бухгалтерского учета, где могут учитываться операции в иностранной валюте. При этом учет операций в иностранной валюте ведется на тех же счетах второго порядка, на которых учитываются операции в рублях, с открытием отдельных лицевых счетов в соответствующих валютах.

В номер лицевого счета, открываемого для учета операций в иностранной валюте и драгоценных металлах, включается трехзначный код соответствующей иностранной валюты или драгоценного металла в соответствии с Общероссийским классификатором валют.

Все совершаемые Банком операции в иностранной валюте отражаются в ежедневном бухгалтерском балансе только в рублях. В аналитическом учете валютные операции отражаются в двойной оценке (в рублях и соответствующей иностранной валюте). Бухгалтерские документы (мемориальные и кассовые ордера), по операциям в иностранной валюте также должны оформляться в двойной оценке.

Переоценка средств в иностранной валюте осуществляется и отражается в бухгалтерском учете отдельно по каждому коду иностранной валюты. Результат переоценки определяется по каждому коду валюты на основании изменения рублевого эквивалента входящих остатков в соответствующей иностранной валюте на начало дня.

Переоценка средств в иностранной валюте и драгоценных металлов осуществляется в рублях по официальному курсу Банка России в начале операционного дня до отражения операций по счетам и отражается на балансовых счетах 70603 «Положительная переоценка средств в иностранной валюте», 70608 «Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте», 70604 «Положительная переоценка драгоценных металлов», 70609  «Отрицательная переоценка драгоценных металлов».

Переоценке подлежит входящий остаток на начало дня.

Ежедневный баланс на 1 января составляется исходя из официальных курсов, действующих на 31 декабря.

5.4. Переоценка средств в иностранной валюте и в драгоценных металлах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 1.17, 1.18 части I "Общая часть" и главы 6 Приложения 3 «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П.

5.5. Курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, драгоценных металлов по заключенным сделкам отражаются отдельно по каждому коду валюты, виду драгоценного металла на счетах 938, 968, 939, 969 «Нереализованные курсовые разницы» в соответствии с характером операции: по кредиту со счетами положительной переоценки, по дебету со счетами отрицательной переоценки, независимо от имеющегося на начало дня  остатка (активного или пассивного).

В конце рабочего дня при наличии сальдо на обоих парных счетах совершается бухгалтерская проводка по перечислению меньшего сальдо  на счет с большим сальдо, в результате чего формируется либо дебетовое, либо кредитовое сальдо на одном из парных лицевых счетов.

5.6. Порядок соблюдения лимитов открытой валютной позиции определен Инструкцией Банка России № 124-И от 15 июля 2005 года «Об установлении размеров (лимитов) открытых валютных позиций, методике их расчета и особенностях осуществления надзора за их соблюдением кредитными организациями», «Положением о порядке расчета открытых валютных позиций (далее - ОВП), предоставления подразделениями Банка информации, необходимой для составления отчета об ОВП, осуществления контроля со стороны головного офиса за сублимитами ОВП филиалов в «Запсибкомбанк» ОАО» от 09.01.2008 г. № 03/788_R2.

5.7. Учет операций с драгоценными металлами осуществляется в соответствии с: 

5.7.1. Инструкцией Банка России «О порядке определения массы драгоценных металлов и драгоценных камней и исчисления их стоимости в Банке России и кредитных организациях» от 30 ноября 2000г. № 94-И; 

5.7.2. Инструкцией Банка России «О порядке ведения бухгалтерского учета операций с драгоценными металлами в кредитных организациях» от 06 декабря 1996 г. № 52; 

5.7.3. Указанием Центрального Банка «О правилах учета и хранения слитков драгоценных металлов в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 01.07.2009г. № 2255-У.

5.8. По договорам банковских гарантий в иностранной валюте учет выданных гарантий, а также учет имущества, принятого в качестве обеспечения и/или поручительство третьих лиц по данным гарантиям осуществляется на соответствующих внебалансовых счетах на балансе Головного офиса. На балансе филиала учет осуществляется в случае регистрации кредитно-инвестиционным департаментом выдачи гарантии филиалом. 

5.9. Порядок учета отдельных видов операций в иностранной валюте и с драгоценными металлами изложен в Положении «Запсибкомбанк» ОАО, являющимся Приложением № 4 к УП.

5.10. Порядок проведения операций с памятными монетами Банком (филиалами) определен «Положением о совершении «Запсибкомбанк» ОАО операций с монетами из драгоценных металлов».

Монеты из драгоценных металлов, не являющиеся валютой Российской Федерации, и памятные медали из драгоценных металлов учитываются на счетах бухгалтерского учета по цене приобретения. Аналитический учет операций с монетами и памятными медалями ведется в рублях Российской Федерации и штуках. 

5.11. Для целей идентификации валютной выручки резидент представляет в Банк «Справку о валютных операциях», оформленную в соответствии с Приложением 1 к Инструкции Банка России № 117-И от 17.06.2004 г., идентифицирующую указанную в уведомлении Банка сумму поступившей иностранной валюты по видам валютных операций.

5.12. Бухгалтерский учет отдельных видов банковских операций, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте осуществляется в соответствии с Указаниями Банка России от 11 июня 2004 года № 1446-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц».

5.13. Расчетные документы в иностранной валюте – заявление на перевод, заявление на аккредитив и Поручения на покупку/продажу иностранной валюты  действительны к предъявлению в обслуживающий банк в течение десяти календарных дней, не считая дня их выписки.

VI. ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ, ВЕДЕНИЯ, ЗАКРЫТИЯ 

СЧЕТОВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ.

6.1. В соответствии с Федеральным Законом «О банках и банковской деятельности» от 02 декабря 1990 г. № 395-1 порядок открытия, ведения и закрытия банком счетов клиентов, как в рублях, так и в иностранной валюте, устанавливается Банком России в соответствии с федеральными законами. Указанный порядок содержится в иных нормативных документах, в том числе в «Правилах…» от 26 марта 2007  г. № 302-П, а так же в Положении (банковских правилах) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой» от 23.03.2007 г. № 21-1/878, «Правилах внутреннего контроля «Запсибкомбанк ОАО в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма», «Порядке идентификации клиентов «Запсибкомбанк» ОАО в системе Форпост» № 21/540 от 16.09.2004 г., «Порядке обновления сведений, включаемых в анкету Клиента «Запсибкомбанк» ОАО, в целях идентификации» №21/1010 от 24.02.2009г, «Требованиях заполнения реквизитов юридических и физических лиц» № 21/473 от 21.04.2004г. (с учетом последующих дополнений и изменений), Инструкции Банка России от 14 сентября 2006 года № 28 - И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)», и иными нормативными документами.

6.2. Порядок открытия, ведения и закрытия аналитических счетов депо устанавливается «Правилами ведения учета депозитарных операций кредитных организаций в Российской Федерации» от 25 июля 1996 г. N 44, утвержденными Приказом Банка России от 25 июля 1996 г. № 02-259, Регламентом Депозитария «Запсибкомбанк» ОАО от 16 сентября 2002 г. № 22/281, «Правилами…» от 26 марта 2007  г. № 302-П.

6.3. Проведение последующего контроля  документов, предоставленных в целях открытия (переоформления) банковских счетов, обновления анкеты клиентов  - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с «Порядком осуществления  последующего контроля операций, совершенных по  счетам  клиентов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, операций кредитования юридических и физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО».

6.4. В соответствии с п.п. 2.17, 2.18 “Положения о безналичных расчетах в РФ” № 2-П от 03.10.2002 г.  плательщики вправе отозвать свои платежные поручения, получатели средств (взыскатели) - расчетные документы, принятые Банком в порядке расчетов по инкассо помещенные в картотеку по внебалансовому счету N 90902 "Расчетные документы, не оплаченные в срок" на основании представленного в Банк заявления, составленного в двух экземплярах в произвольной форме.

Банк при исполнении отзыва платежных документов подшивает исполненный первый экземпляр заявления на отзыв в документы дня с последними экземплярами отозванных платежных документов, второй экземпляр заявления на отзыв возвращается клиенту. 

По запросу клиента-юридического лица возврат денежных средств, ошибочно зачисленных на счета физических лиц, открытых по заявлению данного юридического лица, возможен, если такой запрос на возврат произведен до момента выражения физическим лицом намерения воспользоваться правами по счету в соответствии со статьей 842 ГК РФ.

6.5. Порядок выдачи выписок из лицевых счетов указывается в Распоряжении Банка (филиала) на открытие счета, на основании которого делается соответствующая  отметка в Карточке образцов подписей и оттиска печати.

6.6. Выписки из лицевых счетов могут выдаваться в следующем порядке: 

6.6.1. вручаться операционным работником Клиенту или представителю Клиента, полномочия которого подтверждены соответствующей доверенностью Клиента; 


6.6.2. помещаться в ячейку, закрывающуюся на ключ, который передается клиенту по Акту приема-передачи ключа от абонентского ящика (форма № 1.9 Альбома УВФ), дубликат ключа находится на хранении в хранилище ценностей Банка (филиала). При закрытии счета ключ от ячейки возвращается клиентом Банку с оформлением Акта приема-передачи ключа от абонентского ящика.

6.6.3 периодичность предоставления выписки Клиенту предусматривается договором банковского счета.

6.7. В случае отсутствия денежных средств на счете клиента и при наличии обязательств клиента по выплате заработной платы работникам за период, предшествующий дате обращения клиента в Банк и по обязательствам за текущий период (месяц обращения клиента в Банк) для получения наличных денег на выплату заработной платы банком заключается с клиентом дополнительное соглашение к договору банковского счета, где оговаривается процедура бронирования и получения денежных средств. 

В рамках данного дополнительного соглашения Банком открывается клиенту внутрибанковский лицевой счет 47422 «Обязательства банка по выдаче клиентам наличных средств на заработную плату ____(указывается наименование клиента)».

Для получения наличных денежных средств со счета на выплату заработной платы клиент предъявляет Банку платежное поручение на перечисление денежных средств со своего расчетного счета на внутрибанковский лицевой счет 47422, которое помещается в картотеку по внебалансовому счету 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок» в очередности, установленной ст. 855 ГК РФ.

Денежные средства выдаются клиенту по мере их поступления на расчетный счет при предъявлении клиентом чека из денежной чековой книжки, выдаваемой к расчетному счету, при этом на денежном чеке расчетный счет клиента округляется и рядом указывается внутрибанковский лицевой счет  47422.

6.8. В рамках договора на расчетно-кассовое обслуживание (а так же договора на инкассацию денежных средств), заключенного с юридическим  лицом, Банк (филиал) имеет право осуществлять прием наличных денежных средств по объявлениям на взнос наличными (пересчет инкассированной выручки) в любом филиале с последующим перечислением, в день приема выручки (для инкассированной выручки - не позднее следующего дня после ее приема), на расчетный счет, открытый в другом филиале Банка.

6.9. Переплата комиссионных вознаграждений, уплаченных клиентами за оказанные услуги, учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422, открываемых на каждого клиента.

VII. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ ПО ОБСЛУЖИВАНИЮ НАСЕЛЕНИЯ.

7.1. Учет депозитов и порядок переводов денежных средств физическими лицами.

7.1.1. Взаимоотношения вкладчиков – физических лиц и Банка регулируются Положением о порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов в «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2007г. № 26-4/735_R2», разработанного с учетом требований Гражданского Кодекса Российской Федерации и в соответствии с Федеральным законом «О банках и банковской деятельности» от 2 декабря 1990 г. N 395-1 (с учетом  дополнений и изменений).

Осуществление безналичных расчетов физическими лицами в валюте Российской Федерации на территории Российской Федерации по банковским счетам, открываемым на основании договора банковского счета либо без открытия банковского счета регулируется Банком Положением Банка России «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации» № 222-П от 01 апреля 2003 г. 

Все первичные документы, касающиеся взаимоотношения клиента – физического лица и Банка после закрытия счета передаются в архив Банка (филиала) со сроком хранения 20 лет. К данным документам относятся: банковский сшив по вкладам граждан в рублях и иностранной валюте и текущим счетам физических лиц, картотека последующего контроля по закрытым счетам по вкладам, юридические дела по закрытым банковским счетам, счетам по вкладам (депозитам) физических лиц, документы по операциям физических лиц.

7.1.2. Бухгалтерский учет начисленных процентов по привлеченным Банком средствам определен Положением «О порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов «Запсибкомбанк» ОАО» от 23 июля 2007 года № 26-4/735_R2.

7.1.3. При возврате денежных средств, привлеченных по договору банковского вклада физического лица по требованию вкладчика до истечения срока действия договора, в случае ежемесячного начисления и причисления процентов ко вкладу возникают требования Банка по получению от вкладчика излишне уплаченных процентов и обязательства Банка по возврату суммы вклада. 

Если сумма фактически полученных вкладчиком процентов превышает сумму процентов, пересчитанных из расчета ставки, применяемой при досрочном возврате вклада, в порядке статьи 410 ГК РФ проводится зачет встречных однородных требований. 

7.1.4. При заключении дополнительного договора (соглашения) об изменении срока привлечения денежных средств или процентной ставки по вкладу, происходит перенос остатка счета второго порядка с ранее установленным сроком на счет второго порядка с новым сроком. 

7.1.5. Сумма вклада не переносится на новый счёт второго порядка в следующих случаях: 

7.1.5.1. если договором банковского вклада предусмотрена его автоматическая пролонгация, 

7.1.5.2. при заключении дополнительного соглашения о пролонгации срока возврата вклада (депозита) на тех же условиях и на тот же срок. 

7.1.6. Срок по привлеченным денежным средствам от физических лиц равняется числу календарных дней, начиная со дня, следующего за днем фактического привлечения денежных средств, по день исполнения Банком обязательства по договору на привлечение денежных средств включительно. 

7.1.7. Аналитический учет начисленных процентов по вкладам физических лиц по счету 47411 “Начисленные проценты по банковским счетам и привлеченным средствам физических лиц»” ведется на лицевых счетах по каждому договору депозита (вклада). Начисление процентов по вкладам (депозитам, привлеченным средствам физических лиц) осуществляется в последний рабочий день месяца или в день закрытия счета на основании распоряжения на начисление процентов. Распоряжение на начисление процентов хранится в электронном виде, на бумажном носителе выводится на печать в разрезе видов вкладов.

7.1.8. Переводы денежных средств по поручению физических лиц в рублях и иностранной валюте осуществляются Банком (филиалом) как со счета вкладчика, так и без открытия текущего счета.

Денежные средства для осуществления переводов принимаются от физических лиц как в операционных кассах, расположенных в помещении Банка (филиала), так и  в операционных кассах, расположенных вне помещений Банков (филиалов).

Переводы денежных средств по поручению физических лиц со счета и без открытия банковского счета, прием и выдача переводов по системе Western Union  и Migom осуществляются в соответствии с внутренним нормативным документом Банка «Положением о порядке осуществления денежных переводов физических лиц в «Запсибкомбанк» ОАО.

7.1.9. За осуществление расследования по переводам физических лиц в иностранной валюте на основании заявлений клиентов комиссия банка-корреспондента отражается на отдельных лицевых счетах балансового счёта 47423 «Требования по прочим операциям», открываемого на каждого клиента в момент списания комиссии с корреспондентского счёта Банка следующими проводками:

7.1.9.1. по клиенту Головного офиса Дт 47423 Кт 30114;

7.1.9.2. по клиенту филиала Банка

Дт 30302 Кт 30114 – в балансе Головного офиса

Дт 47423 Кт 30301 – в балансе филиала.

7.1.10. Переводы денежных средств по поручениям физических лиц без открытия банковского счета в пределах территории РФ осуществляются с использованием счета 40911 «Транзитные счёта». 

В случае возврата денежных средств банком получателя в полной сумме оправленного перевода либо получателем денежных средств - в части суммы отправленного перевода сумма возвратившегося перевода учитывается на счете 40905 «Текущие счета уполномоченных и невыплаченные переводы» до момента востребования клиентом или до истечения срока исковой давности (трех лет).  По истечении срока исковой давности счет 40905 закрывается, остаток денежных средств зачисляется на счет доходов 70601 (символ 17305).

7.1.11. Порядок осуществления уполномоченным Банком отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой РФ, с участием физических лиц определен Инструкцией Банка России от 28 апреля 2004 г. № 113-И «О порядке открытия, закрытия, организации работы обменных пунктов и порядке осуществления уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц».

7.1.12. Переводы денежных средств в валюте РФ и иностранной валюте по поручению физического лица без открытия банковского счета из РФ и выплаты денежных средств в валюте РФ и иностранной валюте по переводам в РФ без открытия банковского счета в пользу физического лица осуществляются в соответствии с Указаниями Банка России от 11 июня 2004 года № 1446-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой РФ, чеками (в том  числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» с использованием счетов:

40912 «Переводы из Российской Федерации» - по переводам из РФ 

      резидентами;

40913 «Переводы из Российской Федерации нерезидентами» - по переводам    

      из РФ нерезидентами;  

40909 «Переводы в Российскую Федерацию» - по переводам в РФ

      резидентам;

40910 «Переводы в Российскую Федерацию нерезидентам» - по переводам в        

      РФ нерезидентам. 

7.1.13. В случаях поступления в Банк (филиал) платежей в рублях без указания конкретного счета в платежном поручении или с расшифровкой сумм платежа в поле «Назначение платежа» денежные средства по данному платежному документу зачисляются на счет 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения» с последующим распределением на соответствующие счета.

7.1.14. Максимальная сумма перевода в иностранной валюте и валюте РФ физическим лицом-резидентом из РФ без открытия банковского счета определена Указаниями Банка России от 30 марта 2004 года № 1412-У «Об установлении суммы перевода физическим лицом-резидентом из Российской Федерации без открытия банковских счетов». 

7.1.15. В случае ошибочного зачисления сумм на счет физического лица, открытого на основании заключенного договора банковского счета, списание таких сумм без распоряжения клиента возможно с соблюдением порядка, установленного ст. 847, 854 ГК РФ – по решению суда, а также в случаях, установленных законом или предусмотренных договором между банком и клиентом, либо по поручению клиента.

7.1.16. Особенности работы с исполнительными документами в отношении вкладных и текущих счетов физических лиц изложены в Положении о порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов «Запсибкомбанк» ОАО от 23.07.2007 г. № 26-4/735. В случае недостаточности денежных средств на счетах должника – физического лица по учету операций с использованием банковских карт и страховых депозитов по операциям с банковскими картами (40817, 42314, 42315, 40820, 42614, 42615) для исполнения содержащихся в исполнительном документе требований, сотрудник бухгалтерии изготавливает инкассовое поручение на сумму, указанную в исполнительном документе, осуществляет списание в сумме свободного остатка денежных средств на счете должника и помещает инкассовое поручение с исполнительным документом в картотеку неоплаченных документов (счет 90902) к счету физического лица 40817, 42314, 42315, 40820, 42614, 42615. 

7.1.17. Бухгалтерский учет срочных вкладов на условиях пополнения либо на условиях пополнения и частичного изъятия вклада в пределах сумм, превышающих неснижаемый остаток по вкладу осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов физических лиц, что и сумма основного вклада.

7.1.18. При осуществлении  операций в валюте Российской Федерации по счетам физических лиц – нерезидентов расчетные документы (платежные поручения; мемориальные ордера) оформляются в соответствии с требованиями, установленными пунктом 1.14  Инструкции ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004 г. и должны содержать код вида валютной операции  согласно  приложению № 2 к указанной  Инструкции.

7.2. Учет операций с использованием банковских карт.

7.2.1. Операции с использованием банковских карт осуществляются в соответствии со следующими нормативными документами: 

Положением ЦБ РФ от 24 декабря 2004 г. № 266–П «Об эмиссии банковских карт и об операциях, совершаемых с использованием платежных карт»;  

Внутренним положением Банка «О порядке эмиссии международных расчетных карт VISA, MasterCard, Maestro и ведения счетов для расчетов с использованием карт физических лиц» № 26/482_R2 от 01 июня 2007 года». 

Внутренним положением Банка «О порядке приема карт к оплате, выдачи наличных, пополнения спецкартсчета и осуществления расчетов по операциям, совершенным с использованием карт международных платежных систем VISA International, MasterCard International (эквайринг)» № 06/441 от 10 февраля 2004 г.

Внутренним положением Банка «Порядок совершения операций с использованием банковских карт в пунктах выдачи наличных “Запсибкомбанк” ОАО» № 06/529от 02 сентября 2004 г.

Внутренним положением Банка «О порядке выдачи представителям международных служебных карточек VISA Business и проведения расчетов» №06/731 от 19 октября 2005 г.

Внутренним положением Банка «Правила совершения безналичных операций с использованием банковских карт в Торговом предприятии» № 06/531 от 02 сентября 2004 г.

Внутренним положением Банка «Правила осуществления «Запсибкомбанк» ОАО платежей со специальных карточных счетов физических лиц на периодической основе» № 06/560 от 29 октября 2004 г.».

Внутренним положением Банка «Правила пользования картами Запсибкомбанк  VISA, Запсибкомбанк MasterCard, Запсибкомбанк Maestro» № 06/874 от 01 февраля 2007 г.

Внутренним положением Банка «Порядок осуществления платежей со специальных карточных счетов VISA, MasterCard, Cirrus/Maestro на периодической основе» № 06/561 от 29 октября 2004 г.».

Внутренним положением Банка «О порядке предоставления овердрафта по картам VISA, MasterCard» № 05/953 от 28.07.2008 г.

Внутренним положением Банка «О порядке эмиссии международных расчетных корпоративных карточек VISA Business и ведения корпоративных специальных карточных счетов» № 06/676 от 28 июня 2005 г.

Внутренним положением Банка «Условия обслуживания карточек VISA Business и ведения корпоративных специальных карточных счетов» № 06/675 от 28 июня 2005 г.

Порядком организации учета и хранения банковских карт и дисконтных комплектов к ним  №10-4/781 от 07 февраля 2006 г.

Внутренним положением Банка «Порядок организации документооборота, взаимодействия структурных подразделений «Запсибкомбанк» ОАО по обслуживанию счетов для расчетов с использованием банковских карт» № 10-9/899 от 27 июля 2007 года».

Внутренним положением Банка «По реализации мер безопасности при осуществлении операций с банковскими картами международных платежных систем в «Запсибкомбанк» ОАО» № 06/451_R2 от 22 мая 2009 года».

7.2.1.16    Порядком организации документооборота, взаимодействия структурных подразделений «Запсибкомбанк» ОАО по обслуживанию счетов для расчетов с использованием банковских карт №10-9/899 от 27.07.2007 года.

7.2.2. Учет денежных средств клиентов для расчетов с использованием банковских карт осуществляется на следующих счетах: 

402-408 «Средства юридических лиц» в зависимости от вида собственности;

40817 «Счета физических лиц резидентов»;

40820 «Счета физических лиц нерезидентов».

7.2.3. Учет средств страховых депозитов физических лиц осуществляется на следующих балансовых счетах второго порядка: 

42314 «Прочие привлеченные средства физических лиц резидентов  на срок от 1 года до 3 лет»;

42315 – «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц: прочие привлеченные средства на срок свыше 3 лет»;

42614 «Прочие привлеченные средства физических лиц – нерезидентов на срок от 1 года до 3 лет». 

42615 – «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц-нерезидентов: прочие привлеченные средства на срок свыше 3 лет».

7.2.4. Вся информация (по счетам клиентов, по операциям эквайера и т.п.), получаемая из Кардцентра филиалами и отделом учета и контроля операций с банковскими картами Главной бухгалтерии Головного офиса Банка должна быть заверена ЭЦП Начальника Кардцентра. Вся информация, отправляемая из филиалов и отдела учета и контроля операций с банковскими картами Главной бухгалтерии Головного офиса Банка в Кардцентр должна быть заверена ЭЦП уполномоченного лица эмитента. 

7.2.5. При получении филиалом эмитентом в послеоперационное время дебетового авизо из Головного офиса Банка на списание средств и невозможности отнесения задолженности на счет для расчетов с использованием банковских карт клиента, операция оформляется бухгалтерской записью Дт 30233 Кт 30301. На следующий операционный день средства подлежат списанию со счета для расчетов с использованием банковских карт клиента: Дт 40817, 40820 Кт 30233.

7.2.6. В момент проставления сервиса «Выдать карточку» в АБС «Форпост» ответственным сотрудником эмитента на основании «Подтверждения в получении карточки» в балансе Банка автоматически формируется проводка на списание данной банковской карты с под отчета ответственного сотрудника эмитента: Дт 99999 Кт 91203, в назначении платежа которой указывается ФИО и № карты клиента.

При выдаче банковских карт вне эмитента в рамках «зарплатных проектов» оформленное Подтверждение предоставляется в бухгалтерию Банка.

На основании данного Подтверждения допускается формирование мемориального ордера на общую сумму выданных карт. В назначении платежа в этом случае указывается дата выдачи карт и наименование организации, сотрудникам которой были выданы карты. 

7.2.7. Операции пополнения карточек и выдачи наличных денежных средств в ПВН отражаются на соответствующих лицевых счетах 30232(30233), открываемых в балансе эквайера для каждого ПВН, в зависимости от вида операции и не зависимо от того на каком счете сформировался остаток на утро текущего рабочего дня. 

7.2.8. Начисление процентов по счетам для расчетов с использованием банковских карт и счетам страховых депозитов физических лиц осуществляется в последний рабочий день месяца или в день закрытия счета на основании распоряжения на начисление процентов. Распоряжение на начисление процентов хранится в электронном виде, на бумажном носителе выводится на печать в разрезе валют, процентных ставок и балансовых счетов второго порядка. 

7.2.9. Переплата комиссионных вознаграждений по услугам оказываемым клиентам по операциям с банковскими картами учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422, открываемых на каждого клиента.

7.2.10. Начисление комиссии за услуги Банка по договорам в рамках обслуживания «зарплатных проектов», условиями которых предусмотрена отсрочка платежа, отражается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47423, открываемых на каждого клиента в момент оказания услуги.

Комиссия за услуги Банка по договорам, заключенным в рамках «зарплатных проектов», поступившая до момента оказания услуг, зачисляется на счет доходов Банка при наличии уверенности в том, что услуга будет оказана в течение трех рабочих дней.  Отсрочка платежа за услуги Банка, отражается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47423, открываемых на каждого клиента в момент оказания услуги.   

7.2.11. Комиссия, определенная договором, не подлежащая возврату, признается доходом в момент оплаты.

7.2.12. На балансе Банка, филиала  открываются  счета 30232, 30233 для учета операций с использованием банковских карт. Указанные счета открываются в разрезе организаций, видов операций, ПВН, банкоматов. Ежедневно в конце дня выводится единый результат на одном из счетов 30232, 30233 по каждому участнику расчетов по совершенным за день расчетам с учетом входящего остатка счета на начало дня.

Ежедневно ответственный бухгалтер осуществляет контроль остатков по счетам банкоматов 20208 и по счетам расчетов в банкоматах и ПВН (счета 30232, 30233).

Излишки денежной наличности, обнаруженные при выгрузке банкомата, отражаются в бухгалтерском учете по счету 60322. По результатам расследования сумма излишков зачисляется на счет  клиента, не получившего денежные средства в банкомате.

Недостача денежной наличности, обнаруженная при выгрузке банкомата, отражается по счету 60323 до выяснения причины недостачи или определения виновного лица. По результатам расследования недостача может быть списана со счета клиента или возмещена за счет виновного лица.

7.2.13. При осуществлении  операций в валюте Российской Федерации по счетам физических лиц – нерезидентов расчетные документы (платежные поручения; мемориальные ордера) оформляются в соответствии с требованиями, установленными пунктом 1.14  Инструкции ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004 г. и должны содержать код вида валютной операции  согласно  приложению № 2 к указанной  Инструкции.

7.2.14. Если платежное поручение на зачисление денежных средств в рамках «зарплатных проектов» не поступило либо денежные средства поступили и зачислены на счет 47416 (из-за отсутствия реестров или по иным причинам), то уплаченная клиентом комиссия за распределение указанных денежных средств  учитывается на соответствующем счете доходов 70601 (если иное не предусмотрено договором). В случае, если услуга не оказана, комиссия возвращается клиенту со счета доходов.

7.2.15. Выписка по операциям, совершенным с использованием банковских карт, предоставляется по запросу клиента, с взиманием платы согласно действующим тарифам «Запсибкомбанк» ОАО.

7.2.16. В случаях наличия технической возможности банкомата «Запсибкомбанк» ОАО Держатель карты может воспользоваться услугой по получению краткой выписки в банкомате, в которой указываются последние 8 операций по карте. В краткую выписку не включаются операции, проведенные без авторизации. Услуга получения краткой выписки в банкомате платная, комиссия определяется в соответствии с Тарифами Банка.

7.2.17. На основании списка на персонализацию карт ответственный сотрудник эмитента осуществляет резервирование номеров счетов в АБС «Форпост» и заводит карты. При выдаче карт сотрудникам предприятия осуществляется полный перечень действий, предусмотренный Положением №26/482_R2  для открытия счета и выдачи персонализированной карты.

7.2.18. При перечислении предприятиями, сотрудничающими с Банком в рамках «зарплатных проектов» денежных средств по реестру для зачисления на счета физических лиц, в платежном поручении поле № счета получателя не заполняется.

7.2.19. Для проведения расчетов с банками-агентами, филиалами, ТСТ, по операциям выдачи наличных денежных средств в банкомате в балансе эквайера открываются отдельные лицевые счета 30232(30233) для учета сумм незавершенных расчетов по операциям, совершаемым с использованием банковских карт, по видам операций, клиентам. 

7.2.20. Овердрафт (неосновательное обогащение) по счету для расчетов с использованием банковских карт  клиентов - физических лиц, учитывается на счете 47423, открытом отдельно для каждого клиента независимо от причины возникновения овердрафта.

7.2.21. Сданные клиентами банковские карты хранятся в сейфе до их уничтожения. По мере накопления (10 штук и более) карты уничтожаются по акту, сформированному по количеству уничтожаемых карт.

VIII. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ (РАЗМЕЩЕНИЕ) И ПРИВЛЕЧЕНИЕ 

ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ.

8.1. Операции по предоставлению (размещению) денежных средств клиентам (кредитным организациям, юридическим и физическим лицам) и возврату ими (клиентами) полученных денежных средств, а также бухгалтерский учет указанных операций осуществляется Банком в соответствии с Положением Банка России от 31 августа 1998 г. N 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» - независимо от наличия/отсутствия у клиентов счетов (корреспондентских, расчетных, текущих депозитных) в «Запсибкомбанк» ОАО.

Порядок бухгалтерского учета операций по выдаче банковских гарантий установлен Банком в «Положении о выдаче банковских гарантий» № 05-5/469_R2, утв. Приказом № 217 от 29.12.2007г. 

Порядок бухгалтерского учета операций по привлечению средств во вклады от юридических лиц определен внутренним нормативным документом Банка «Положением по организации работы по привлечению средств во вклады от юридических лиц» № 07/761 от 09.12.2005 г., утв. протоколом правления № 2309 от 09.12.2005 г., с изменениями и дополнениями.

8.2. Размещение (предоставление) денежных средств может осуществляться как в национальной валюте Российской Федерации, так и иностранных валютах с соблюдением требований действующего законодательства. 

Основным внутренним документом, регламентирующим правила выдачи и погашения кредитов, взаимоотношения ссудозаемщика и Банка, оценку кредитных рисков, другие аспекты кредитных операций является Кредитная политика, Положения и методические указания Банка. 

8.3. В случае частичного погашения клиентом задолженности по процентам по ссуде, классифицированной Банком в IV или V категорию качества, с  неисполненными  обязательствами  по  оплате  процентов,  отраженными  одновременно  на  балансовых и  внебалансовых  счетах   производится  списание в  порядке  образования  задолженности, т.е.  начиная  с  задолженности,  отраженной  на  балансовом  счете.

8.4. Залог (заклад) денежных средств в инвалюте, валютного векселя, принятых в обеспечение по выданным кредитам, оценивается и учитывается на внебалансовых счетах в инвалюте. 

8.5. Принятое по договору кредитования обеспечение обязательств Заемщика(ов) (залог, поручительство и др.) учитывается на соответствующих внебалансовых счетах.

8.5.1. Если договор об обеспечении обязательств по кредиту подлежит обязательной регистрации в соответствующем органе, то на внебалансовых счетах принятое обеспечение отражается в день получения Банком (филиалом) договора из соответствующего органа с отметкой о регистрации или в день получения из Депозитария уведомления об исполнении поручения по счету депо.

При оформлении кредита на участие в долевом строительстве жилья до поступления в Банк свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилье, построенное за счет кредитных средств Банка, на внебалансовом счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» с момента государственной регистрации договора залога прав требования к застройщику учитывается сумма права требования к застройщику. В день поступления в Банк свидетельства о государственной регистрации собственности на жилое помещение, приобретенное за счет кредитных средств Банка, с внебалансового счета 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» производится списание суммы права требования к застройщику с одновременным отражением залога имущества (ипотеки) на счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов». Учет права требования к застройщику и залога имущества (ипотека) учитываются на разных лицевых счетах внебалансового счета 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов».

8.5.2. При ипотеке в силу закона залог учитывается на счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» с момента поступления в Банк документов с отметкой о государственной регистрации ипотеки. 

8.5.3. Если договор не подлежит регистрации в соответствующем органе, то на внебалансовых счетах обеспечение учитывается в день подписания договора.

8.5.4. Принятое обеспечение списывается со счетов бухгалтерского учета не позднее дня, следующего за днем исполнения заемщиком своих обязательств.

8.5.5. Документы по принятому в обеспечение заложенному имуществу, находящиеся на хранении в Банке (филиале), учитываются на внебалансовом счете 91203. Аналитический учет ведется по должностным лицам, ответственным за хранение, отдельно по юридическим и физическим лицам, в разрезе следующих видов документов:

- паспорт транспортного средства (ПТС);

- паспорт самоходной машины (ПСМ) и свидетельство о регистрации в гостехнадзоре;

- договора страхования и страховые полиса.

Порядок хранения и учета документов по принятому в обеспечение заложенному имуществу, находящихся на хранение в Банке (филиале), изложен в «Порядке оформления на хранение документации по принятому в обеспечение заложенному имуществу» от 23.09.2002 г. №05-1/287.

8.6. Учет сумм излишне уплаченных процентов ссудозаемщиками за предоставленный Банком кредит осуществляется на балансовом счете 47422 на отдельном лицевом счете в разрезе каждого клиента. 

В случае исполнения ссудозаемщиков всех обязательств по кредитному договору сумма со счета 47422 выплачивается клиенту по его требованию. 

В случае если Клиентом не указан счет, на который Банк должен перечислить остаток денежных средств после закрытия кредитного договора, и денежные средства Клиенту со счета 47422 не выдавались,  в день закрытия в АБС кредитного контракта наименование счета 47422 «Прочие обязательства по кредитному обслуживанию» изменяется на «Невостребованные переплаченные проценты по закрытому кредитному договору» с одновременным изменением символа ОДК. 

После истечения срока исковой давности (три года со дня окончания действия кредитного договора), согласно распоряжения по Банку, суммы излишне уплаченных процентов относятся на доходы Банка. По требованию Заемщика суммы излишне уплаченных  процентов до момента истечения срока исковой давности подлежат возврату.

8.7. Размещение депозитов в Центральный Банк Российской Федерации в валюте РФ осуществляется Банком в соответствии с Положением Банка России “О порядке проведения Центральным Банком Российской Федерации депозитных операций с кредитными организациями в валюте Российской Федерации” № 203-П от 05.11.2002 г. по Генеральному соглашению, заключенному с Банком России, с использованием системы “Рейтерс-Дилинг”. 

8.8. Бухгалтерский учет депозитов, размещенных в Центральном Банке РФ, ведется в соответствии с «Правилами …» от 26.03.2007 г. № 302-П.

8.9. Срок по привлеченным денежным средствам от юридических и физических лиц на основании договора банковского вклада равняется числу календарных дней, начиная со дня, следующего за днем фактического привлечения денежных средств, по день исполнения Банком обязательства, установленный договором, включительно.

8.10. Отражение доходов и расходов Банка по предоставленным (размещенным) и привлеченным денежным средствам осуществляется по методу «начисления».

При расчете начисленных процентов по привлеченным и размещенным ресурсам  в расчет принимается действительное число календарных дней в году (365 или 366). 

 8.11. Бухгалтерский учет срочных вкладов на условиях пополнения осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов юридических лиц, что и сумма основного вклада.

8.12. Межбанковские депозиты в иностранной валюте, размещенные на условиях пролонгации, без движения по корреспондентскому счету могут включать в себя суммы депозита ранее предоставленного и начисленные по нему проценты.

8.13. По денежным средствам в иностранной валюте, предоставленным международной платежной ассоциацией Visa International и Master Card International в качестве страхового обеспечения операций с банковскими картами, выплачиваемые Банку проценты присоединяются к основной сумме депозита.

8.14. Транши, предоставленные по  Договорам  кредитной  линии,  учитываются  в следующем  порядке:

8.14.1. По договорам кредитной линии с условием предоставления каждого транша на одинаковый срок пользования, но с разными сроками погашения, на каждый транш открывается отдельный лицевой счет по учету ссудной задолженности;

8.14.2. Транши, предоставленные  под  разные процентные  ставки  и   на  разные цели  учитываются  на  отдельных  лицевых счетах по  учету ссудной  задолженности

8.15. Бухгалтерский учет срочных депозитов на условиях пополнения либо на условиях пополнения и частичного изъятия депозита в пределах сумм, превышающих неснижаемый остаток по вкладу, осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов юридических лиц, что и сумма основного вклада.  

8.16. По договорам кредитной линии с лимитом задолженности и в виде «Овердрафт» отражается восстановление размера принятого поручительства до суммы, соответствующей обязательствам поручителя по договору, если ранее отраженный размер обеспечения использован в связи с исполнением поручителем обязательств заемщика, а кредитование заемщика продолжается по восстановленному лимиту кредитования.

8.17. По договорам кредитной линии с лимитом задолженности обязательства Банка возникают  в момент,  определенный  условиями  Договора   кредитной  линии, при  наступлении которого  совершается проводка: Дт 99998 Кт 91317, при выдаче суммы транша – Дт 91317 Кт 99998 с отражением суммы кредита на балансовых счетах  по учету ссудной задолженности.

8.18. Возмещение заемщиками - юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями расходов Банка по уплате государственной пошлины за государственную регистрацию договора об ипотеке, включая внесение в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним записи об ипотеке как обременении прав на недвижимое имущество осуществляется в соответствии с условиями договоров кредитования в следующем порядке.

Перечисление государственной пошлины в размере, в установленном пп.22 п.1 ст.333.33 гл.25.3 «Государственная пошлина» Налогового кодекса РФ осуществляется на основании распоряжения отдела кредитования, подписанного уполномоченными лицами Банка, и отражается  в балансе бухгалтерской проводкой Дт 60312 Кт 30102.

В день передачи сторонами договора об ипотеке/об ипотеке как обременения прав на недвижимое имущество в регистрирующий орган для его государственной регистрации на основании распоряжения отдела кредитования, подписанного уполномоченными лицами Банка денежные средства списываются со счета клиента платежным требованием «Без акцепта». В случае отсутствия денежных средств на счете клиента сумма уплаченной Банком госпошлины переносится на счет по учету требований бухгалтерской проводкой Дт 47423 Кт 60312, Банком изготавливается платежное требование «Без акцепта» и помещается в картотеку по внебалансовому счету №90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок. В аналитическом учете ведутся лицевые счета по расчетам с бюджетом по госпошлине, открываемые на каждого клиента – юридического лица, и один общий лицевой счет по клиентам – физическим лицам.

Возмещение Банку сумм госпошлины заемщиками - физическими лицами не производится.

8.19. Начисление процентов по договорам банковского счета  (вклада), страхового депозита осуществляется в последний рабочий день месяца, определенной учетной политикой, если иное не предусмотрено условиями договора.

Если условиями договора банковского счета (вклада), страхового депозита предусмотрена уплата процентов в последний рабочий день месяца, установленного законодательством РФ, то начисление процентов производится в день уплаты процентов.

IХ. УЧЕТ И ФОРМИРОВАНИЕ РЕЗЕРВОВ.

9.1. Банком формируются резервы на возможные потери по ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» от 26 марта 2004 г. N 254-П .

9.2. Формирование резервов на возможные потери под балансовые активы, по которым существует риск понесения потерь, по инструментам, отраженным на внебалансовых счетах; по срочным сделкам, учитываемым в разделе «Г.Срочные сделки» «Правил…»  от 26.03.2007 г. № 302-П и под прочие потери осуществляется в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» от 20.03.2006 г. N 283-П и в соответствии с внутренним Положением Банка. 

9.3. Резерв на возможные потери по ссудам и приравненной к ней задолженности формируется (регулируется) при изменении суммы основного долга, при изменении категории качества ссуды,  при изменении размера расчетного резерва, при изменении суммы основного долга в связи с изменением официального курса иностранной валюты к рублю, устанавливаемого Банком России, а также при изменении суммы обеспечения I и II категории качества, принимаемой при расчете  резерва.

Регулирование резерва на возможные потери по инструментам "неиспользованные кредитные линии", "неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности, входящие в элемент расчетной базы "условные обязательства кредитного характера" производится в день:

- изменения величины элемента расчетной базы, 

- изменения курса иностранной валюты (если величина элемента расчетной базы номинирована в иностранной валюте), 

- изменения категории качества, 

- изменения размера расчетного резерва, 

- изменения суммы обеспечения, принимаемой при расчете резерва.

Регулирование резерва на возможные потери по балансовым активам и требованиям, условным обязательства кредитного характера (за исключением в отношении инструментов "неиспользованные кредитные линии", "неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности") являющимся элементами расчетной базы в соответствии с Положением Банка России от 20 марта 2006 г. N 283-П "О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери" осуществляется в последний рабочий день месяца.

9.4. При изменении финансового положения заемщика, изменении качества обслуживания ссуды, а также при наличии иных сведений о рисках заемщика осуществляется реклассификация ссуды, при наличии оснований уточняется размер резерва и в день его изменения отражается на счетах бухгалтерского учета.

9.5. Бухгалтерские операции по созданию, регулированию, восстановлению резервов на возможные потери по ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности, а также векселям сторонних эмитентов совершаются в автоматическом режиме программным способом. 

9.6. При реклассификации ссуды и приравненной к ней задолженности формирование (доначисление) резервов отражается по кредиту счетов "Резервы на возможные потери" в корреспонденции со счетом по учету расходов, восстановление (уменьшение) резервов отражается по дебету счетов "Резервы на возможные потери" в корреспонденции со счетом по учету доходов.

9.7. Синтетический и аналитический учет операций по счетам по учету резервов на возможные потери по ссудам ведется в российских рублях.

9.8. В  целях  определения  порядка  отражения   величины  резерва, сформированного  под  однородные  ссуды (требования) соответствующего портфеля утвердить:

9.8.1. Резервы  под  срочную  и  просроченную  ссудную задолженность  портфеля однородных  ссуд учитываются на  соответствующих лицевых  счетах балансовых счетов  первого  порядка с  учетом п.п. 9.8.2., 9.8.3..

9.8.2. Существенным  признается  объем однородных  ссуд (требований)     учитываемых  на  одном  балансовом  счете  первого  порядка совокупная    величина  которых составляет 10 % и более от всего объема ссуд    соответствующего  портфеля.

9.8.3.  Не существенным объемом  однородных  ссуд (требований)  признается объем однородных  ссуд (требований), учитываемых  на  одном  балансовом  счете  первого  порядка совокупная  величина  которых составляет менее 10 % от всего объема ссуд  соответствующего  портфеля. Резерв под такие ссуды отражается  на  том же  балансовом счете первого порядка, на котором отражается  резерв  под  однородные ссуды (требования) совокупная величина которых составляет  наибольшую  долю  в соответствующем  портфеле  однородных  ссуд.

9.9. Формирование резерва осуществляется на отдельном лицевом счете, открытом по каждой выданной ссуде либо на отдельном лицевом счете, открытом по портфелю однородных ссуд. В случае учета предоставленных средств в рамках кредитной линии на нескольких лицевых счетах в соответствии со сроками предоставления каждого транша учет резерва на возможные потери по ссудам осуществляется также на разных лицевых счетах.

9.10. Резерв на возможные потери по ссудам используется только для покрытия непогашенной клиентами ссудной задолженности по основному долгу. За счет указанного резерва производится списание потерь по нереальным для взыскания ссудной задолженности. В данном случае по дебету счетов по учету резервов на возможные потери отражается списание (частичное или полное) балансовой стоимости нереальной к взысканию ссудной задолженности.

9.11. Списание с баланса Банка безнадежной и/или нереальной для взыскания задолженности (в т.ч. сумм неустоек) производится за счет резерва на возможные потери, созданного под прочие активы и внебалансовые обязательства  в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери».

9.12. При перемене лиц в обязательствах по договорам на предоставление (размещение) денежных средств путем перевода должником своего долга на другое лицо все требования, числившиеся в бухгалтерском учете на лицевых счетах должника, переносятся бухгалтерскими проводками на лицевые счета нового должника, открываемые на счетах по учету предоставленных (размещенных) средств. Лицевые счета должника, переведшего долг на другое лицо, закрываются. 

Резерв на возможные потери по ссудам, созданный под задолженность предыдущего должника, восстанавливается на доходы. Одновременно в установленном порядке создается резерв под задолженность нового должника.    

X. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ.

10.1. Перечень нормативных документов.

10.1. Порядок бухгалтерского учета операций с ценными бумагами определяется следующими нормативными документами:

10.1.1. «Правилами…» от 26.03.2007г. № 302-П»;

10.1.2. «Правилами ведения учета депозитарных операций кредитных организаций в РФ» от 25 июля  1996 г. № 44;

10.1.3. Положением Банка России от 20 марта 2006 г. № 283-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери»;

10.1.4. Инструкцией Банка России от 10 марта 2006 года N 128-И «О правилах выпуска и регистрации ценных бумаг кредитными организациями на территории Российской Федерации»;

            10.1.5. Указанием ЦБ РФ от 15 июля 1998 г. № 292-У «О временном порядке ведения депозитарных операций с неэмиссионными ценными бумагами»;

10.1.6. Положением Банка России от 26 марта 2004 г. № 254-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности»;

10.1.7. другими внутренними нормативными документами Банка и документами Банка России.

10.2. Учет эмиссионных ценных бумаг.

10.2.1. Банк, в момент приобретения эмиссионных ценных бумаг, классифицирует их в следующие категории:

- оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток (предназначенные для торговли);

- имеющиеся в наличии для продажи;

- удерживаемые до погашения;

- приобретаемые для осуществления контроля над управлением акционерным обществом.

10.2.2. С момента первоначального признания и до прекращения признания вложения в ценные бумаги оцениваются по текущей (справедливой) стоимости (ТСС).

Под текущей (справедливой) стоимостью ценной бумаги понимается сумма, за которую ее можно реализовать при совершении сделки между хорошо осведомленными, желающими совершить такую сделку и независимыми друг от друга сторонами. 

Методы определения ТСС:

Для ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг (ОРЦБ):

ТСС для целей переоценки долевых ценных бумаг, признается рыночная цена ценной бумаги, рассчитываемая организатором торговли в соответствии с требованиями регулирующих органов. Если на дату переоценки ТСС для таких ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, не может быть надежно определена, она будет определяться по последней цене сделки. 

ТСС для целей переоценки долговых ценных бумаг, оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток, признается рыночная цена ценной бумаги, рассчитываемая организатором торговли в соответствии с требованиями регулирующих органов, увеличенная на накопленный купонный доход. Если на дату переоценки ТСС для таких ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, не может быть надежно определена, она будет определяться по последней цене сделки, увеличенной на накопленный купонный доход. 

При отсутствии на дату проведения переоценки рыночной цены и цены последней сделки, ТСС признается последняя ТСС до даты проведения переоценки (рыночная цена или цена последней сделки на покупку).

Если по одной и той же ценной бумаге сделки на указанную дату совершались через двух и более организаторов торгов на рынке ценных бумаг, то Банк самостоятельно выбирает организатора торговли для определения ТСС.

Ценные бумаги признаются обращающимися на организованном рынке ценных бумаг только при одновременном соблюдении следующих условий:

- если они допущены к обращению хотя бы одним организатором торговли, имеющим на это право в соответствии с национальным законодательством;

- если информация об их ценах (котировках) публикуется в средствах массовой информации (в том числе электронных), либо может быть представлена организатором торговли или иным уполномоченным лицом любому заинтересованному лицу в течение трех лет после даты совершения операций с ценными бумагами;

- если рыночная котировка по данным ценным бумагам рассчитывалась в течение последних трех месяцев, предшествующих дате совершения сделки с этими ценными бумагами, если это предусмотрено применимым законодательством.

Для ценных бумаг, не обращающихся на ОРЦБ:

по цене спроса на активном рынке, 

по цене самой сделки, в случае отсутствия информации о цене спроса на активном рынке, при условии, что с момента ее проведения и до отчетной даты не произошло существенных изменений экономических условий. 

Под существенным изменением экономических условий понимается:

а) намерение или необходимость эмитента ликвидироваться;

б) значительное сокращение масштабов деятельности эмитента; 

в) совершение операций на  невыгодных условиях;

г) наличие обстоятельств, возникших помимо воли и желания эмитента и которые нельзя предвидеть или избежать (непреодолимая сила), включая акты и действия государственных органов, изменения законодательства, пожары, аварии, землетрясения, наводнения, иные стихийные бедствия, а также другие непредвиденные обстоятельства, не контролируемые эмитентом.

В случае реорганизации обществ в форме выделения, разделения, предусматривающей конвертацию или распределение акций вновь создаваемых организаций среди акционеров реорганизуемой организации, первоначальной  стоимостью финансовых вложений признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанная организатором торговли на рынке ценных бумаг, а для ценных бумаг, по которым рыночная стоимость не рассчитывается, по доле пакета ценных бумаг,  принадлежащих банку, в стоимости чистых активов вновь созданной организации по данным разделительного баланса на дату его утверждения.

Для ценных бумаг, выпущенных в обращение на международных финансовых рынках нерезидентами в интересах резидентов Российской Федерации, ТСС определяется по цене, рассчитанной зарубежным организатором торгов, являющейся общедоступной. 

Если указанная ценная бумага торгуется  на нескольких зарубежных  и российских биржах, то Банк вправе самостоятельно выбирать организатора торговли для определения ТСС.

При расчете ТСС, когда информация о ценах (котировках) ценных бумаг публикуется в средствах массовой информации (в том числе электронных) в иностранной валюте, при перерасчете цены в рублевом эквиваленте, округления производятся до 0.0001 знака после запятой, используя математический метод округления.

10.2.4. Ценные бумаги, приобретаемые с целью продажи их в краткосрочной перспективе, ТСС которых может быть надежно определена (предназначенные для торговли), классифицируются при первоначальном признании как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток». В данную категорию зачисляются ценные бумаги, приобретаемые с целью получения дохода от их реализации. 

Ценные бумаги данной категории не подлежат переклассификации. 

При изменении ТСС ценных бумаг против их балансовой стоимости, ценные бумаги переоцениваются. 

В случае, когда ценные бумаги, классифицированные при приобретении как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток», не будут иметь рыночной цены, Банк будет учитывать такие ценные бумаги в данной категории по последней надежной оценке, определяемой в соответствии с п. 10.2.3.

10.2.5. Долговые обязательства, которые Банк намерен удерживать до погашения, вне зависимости от срока между датой приобретения и датой погашения, классифицируются как «удерживаемые до погашения» и учитываются по стоимости приобретения, увеличенной на накопленный купонный доход. 

Долговые обязательства, «удерживаемые до погашения», не переоцениваются. Под вложения в указанные ценные бумаги формируются резервы на возможные потери.

Банк может реализовать досрочно, а также переклассифицировать ценные бумаги, «удерживаемые до погашения», в категорию «имеющиеся в наличии для продажи» в случае  соблюдения одновременно следующих условий:

а) в результате не зависящих от Банка (чрезвычайных) событий;

б) в целях реализации менее чем за три  месяца до срока погашения;

в) в целях реализации в объеме, незначительном, менее 10%, по отношению к общей стоимости долговых обязательств, «удерживаемых до погашения».

Критерием существенности (значительности объема) при досрочной реализации долговых обязательств являются вложения, составляющие более 10% от стоимости долговых обязательств, «удерживаемых до погашения».

В случае несоблюдения любого из изложенных выше условий, Банк обязан переклассифицировать все долговые обязательства числящихся в категории «удерживаемые до погашения», в категорию «имеющиеся в наличии для продажи».

10.2.6. В категорию ценных бумаг, «имеющихся в наличии для продажи», Банк  зачисляет бумаги:

- по которым у Банка нет намерения продать их в краткосрочной перспективе и удерживать  до погашения;

- по которым не может быть определена ТСС в дату приобретения (кроме приобретаемых в категорию «до погашения»);

- ценные бумаги, обладающие ТСС, в дату признания в отношении которых  есть ожидания, что на дату переоценки ТСС не может быть определена.

Банк вправе переклассифицировать приобретенные ценные бумаги, «имеющиеся в наличии для продажи», в категорию «удерживаемые до погашения».

10.2.7. В последний  рабочий день месяца все ценные бумаги, «предназначенные для торговли» и «имеющиеся в наличии для продажи», ТСС которых может быть надежно определена, переоцениваются по текущей (справедливой) стоимости.

В случае существенного изменения (более 10% от балансовой стоимости) ТСС ценных бумаг соответствующего выпуска (эмитента), переоценке подлежат все «предназначенные для торговли» и «имеющиеся в наличии для продажи» ценные бумаги этого выпуска (эмитента). 

В случае невозможности надежного определения ТСС ценных бумаг, «имеющихся в наличии для продажи», по которым на момент прекращения оценки по ТСС накоплена положительная переоценка в капитале (б/счет 10603), то данная положительная переоценка признается отрицательной, и осуществляется бухгалтерская запись: Д-т 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг» К-т  50221, 50721 «Переоценка ценных бумаг – положительные разницы». Под указанные ценные бумаги  формируются резервы на возможные потери. Если в дальнейшем, по таким ценным бумагам ТСС снова можно надежно определить, то по ним производится переоценка, созданные резервы восстанавливаются.

10.2.8. Аналитический учет операций создания резервов на возможные потери от вложений в ценные бумаги ведется в разрезе выпусков (дополнительных выпусков).

10.2.9. Аналитический учет по операциям переоценки ценных бумаг осуществляется в разрезе каждого выпуска (дополнительного выпуска).

10.2.10. В портфель контрольного участия зачисляются приобретенные Банком (филиалом) голосующие акции в том случае, если их количество составляет не менее трех четвертых от общего количества размещенных голосующих акций акционерного общества.

10.2.11.  В зависимости от целей приобретения Банк вправе классифицировать ценные бумаги одного выпуска (дополнительного выпуска) в различные категории.

Перевод ценных бумаг из одной категории в другую осуществляется на основании распоряжения, оформленного подразделением Банка, осуществляющим учет операций с ценными бумагами, за подписями Руководства Банка (Президента, Вице-президента, главного бухгалтера, заместителей главного бухгалтера) или лиц, их замещающих.

10.2.12. Аналитический учет на счетах по учету вложений в ценные бумаги  ведется на лицевых счетах в разрезе выпусков ценных бумаг. Дополнительный выпуск ценных бумаг, размещенный дополнительно к ранее размещенным ценным бумагам того же выпуска эмиссионных ценных бумаг – основного выпуска, имеющих один регистрационный номер, учитывается на том же лицевом счете, что и ценные бумаги основного выпуска.

10.2.13. Аналитический учет акций одного выпуска (дополнительного выпуска), вне  зависимости от целей приобретения, полученных Банком от эмитента в связи с увеличением уставного капитала эмитента, в случае, если указанное увеличение производилось эмитентом за счет капитализации источников собственных средств в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при условии, что получение данных акций не сопровождалось дополнительными вложениями денежных средств, либо иного имущества Банка в акции, осуществляется на отдельном лицевом счете для данного выпуска ценных бумаг.

10.2.14. Процентный (купонный) доход (ПКД), а так же начисленный дисконт, подлежат учету на отдельных лицевых счетах «ПКД начисленный»/«Дисконт начисленный», открываемых на соответствующих балансовых счетах второго порядка по учету вложений в ценные бумаги в разрезе каждого выпуска (дополнительного выпуска).

По приобретенным ценным бумагам, если производится их оценка по ТСС, начисленный ПКД признается в качестве процентного дохода с отражением по соответствующим символам отчета о прибылях и убытках либо в дату переоценки по ТСС, либо в дату уплаты по договору.

По долговым ценным бумагам, переоцениваемым по ТСС, дисконт не начисляется.

Отражение в бухгалтерском учете выплат процентов (погашение купона) по необращающимся долговым обязательствам идентично отражению вышеуказанных выплат по обращающимся долговым обязательствам.

10.2.15. Сумма неисполненных   контрагентом (посредником) в установленный срок обязательств по погашению долговых обязательств (купонов) и/или выплате процентов, отражается на счете 47423 «Требования по прочим операциям» бухгалтерской проводкой Дт 47423 «Требования по прочим операциям» Кт 501,502,503 «Вложения в долговые обязательства».  В конце операционного дня осуществляется перенос суммы требования на счет по учету просроченной задолженности бухгалтерской проводкой Дт 458 «Просроченная задолженность» Кт 47423 «Требования по прочим операциям».

10.2.16. В течение отчетного месяца все совершенные на ОРЦБ сделки на приобретение, реализацию ценных бумаг (включая переоценку) отражаются на балансе Банка на следующий рабочий день после совершения операций. 

Исключения могут составлять сделки на приобретение, реализацию ценных бумаг (включая переоценку), дата совершения которых совпадает с датой вывода средств с основного счета, открытого в РЦ ОРЦБ, на корреспондентский счет Банка (филиала), сделки по получению кредитов на ММВБ, а также сделки, совершенные на ОРЦБ в последний рабочий день отчетного месяца. При этом указанные сделки отражаются на балансе Банка в день их совершения.

10.2.17. Затраты, связанные с приобретением  ценных бумаг «оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток» по договорам (сделкам), совершаемым Банком в качестве профессионального участника рынка ценных бумаг  учитываются на балансовом счете 50905 «Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг» только в том случае, если есть ссылка на конкретные ценные бумаги.

К таким затратам относятся:

расходы по оплате услуг специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и исполнение сделок.

Если  нельзя определить, к каким конкретно ценным бумагам относятся вышеуказанные затраты, то они относятся на расходы банка.

Затраты, связанные с реализацией ценных бумаг, списываются на расходы Банка в момент выбытия ценной бумаги.

Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг, оцениваемых «по справедливой стоимости через прибыль или убыток», списываются на расходы в целом по портфелю в последний рабочий день месяца пропорционально количеству ценных бумаг по всем сделкам на реализацию, совершенным в отчетном месяце, по отношению к количеству по всем сделкам на приобретение в течение отчетного месяца и остатку ценных бумаг на начало отчетного месяца. 

Зр = З*(Р/О+П) , где

Зр – затраты, подлежащие списанию на расходы, 

З - остаток на лицевом счете 50905 «Затраты по приобретению», 

Р - количество ценных бумаг по всем сделкам на реализацию, 

О - остаток (количество) ценных бумаг на начало месяца, 

П - количество ценных бумаг по всем сделкам на приобретение. 

Для расчета величины затрат, подлежащей списанию на расходы банка по вышеприведенной формуле, количество ценных бумаг учитывается в штуках.

Консультационные, информационные или другие услуги, уплачиваемые банком до приобретения ценных бумаг, учитываются на отдельном балансовом счете 50905 «Предварительные затраты для приобретения ценных бумаг». Если стоимость таких затрат составляет 1 % и более от суммы сделки, то такие затраты увеличивают стоимость ценной бумаги. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на ценную бумагу.

По договорам (сделкам) с ценными бумагами, совершаемым Банком на внебиржевом рынке, затраты, связанные с приобретением  ценных бумаг, составляющие более 1% от суммы сделки увеличивают стоимость ценной бумаги. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на ценную бумагу.

Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг, оцениваемых как «имеющиеся в наличии для продажи» и «удерживаемые до погашения», списываются на расходы Банка в момент приобретения ценной бумаги. 

10.2.18. Оценка ценных бумаг при их выбытии производится методом оценки по средней стоимости  выбывающих ценных бумаг, т.е. списание с баланса ценных бумаг определенного (дополнительного) выпуска при их реализации (выбытии) производится по средней стоимости ценных бумаг отдельного выпуска.

10.2.19. При выбытии (реализации) части ценных бумаг одного выпуска (дополнительного выпуска), на себестоимость выбывающих бумаг списывается средняя стоимость вложений в выбывающие (реализуемые) ценные бумаги пропорционально их количеству. 

Аналитический учет по балансовому счету 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» ведется в разрезе эмитентов ценных бумаг. 

По операциям реализации ценных бумаг, учитываемых в иностранной валюте, аналитический учет на счетах по учету выбытия (реализации) ведется в валюте Российской Федерации по официальному курсу, установленному на дату реализации.

10.2.20. При приобретении прав собственности на ценные бумаги по операциям, совершаемым на возвратной основе, Банк признает ценные бумаги в своем балансе только в случае, если существует вероятность, что Банк получит от них экономические выгоды в будущем и возможность достоверной оценки этого актива.

К выгодам, связанным с владением ценными бумагами, относятся: получение доходов от реализации (погашения) ценных бумаг.

К рискам, связанным с владением ценными бумагами, относятся: неблагоприятное изменение рыночных цен, риск неисполнения обязательств, степень вероятности банкротства или реорганизации организации эмитента, отсутствие ТСС по ценным бумагам, ранее имевшим такую стоимость.

Событие, в результате которого хотя бы одно из условий перестает выполняться, влечет за собой прекращение признания ценной бумаги.

10.2.21. Государственные долговые обязательства Российской Федерации учитываются только на балансе Головного офиса Банка.

10.2.22. Аналитический  учет взносов акционеров в уставный капитал Банка ведется с разбивкой по лицевым счетам акционеров в разрезе привилегированных и обыкновенных акций. 

10.3. Учет учтенных векселей и эмитированных  ценных бумаг Банком.

10.3.1. По векселям сторонних эмитентов, отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов признается определенным, т.е. вероятность получения доходов является безусловной и/или высокой. 

По векселям, отнесенным Банком к IV, V категориям качества, получение доходов признается неопределенным, т.е. получение доходов является проблемным или безнадежным. 

Начисленные проценты и дисконты, а также процентный доход, начисленный до реализации или погашения,  учитываются на лицевых счетах, открываемых в разрезе каждого векселя. 

10.3.2. Текущей (справедливой) стоимостью векселя является цена сделки по договору. 

10.3.3. Консультационные, информационные или другие услуги, уплачиваемые банком до приобретения векселей, учитываются на отдельном балансовом счете 50905 «Предварительные затраты для приобретения векселей». Если стоимость таких затрат составляет 1 % и более от суммы сделки, то такие затраты увеличивают стоимость векселя. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на векселя.

10.3.4. К векселю, как к неэмиссионной ценной бумаге, имеющей индивидуальные признаки, такие как серия и номер, метод списания по средней стоимости не применяется.

10.3.5. Векселя, полученные в результате отступного или новации, классифицируются  не выше, чем в III категорию качества.

10.3.6. Учет заключаемых сделок по векселям сторонних эмитентов/по выпущенным векселям, отражается на счетах по учету прочих размещенных/привлеченных средств «до востребования», предоставленных/привлеченных  организациям различной организационно-правовой структуры и различной формой собственности в случае заключения договоров на покупку/продажу векселей с осуществлением поставки и расчетов в день заключения сделки.

10.3.7. Начисление процентов, дисконта по ценным бумагам, эмитированным Банком, а также учтенным векселям, производится в последний рабочий день месяца. В бухгалтерском учете подлежит отражению весь процентный, дисконтный доход/расход, начисленный за истекший месяц либо за период с даты, следующей за датой  приобретения (выпуска) векселя, если на его бланке не указана другая дата.

Для расчета суммы дисконта, подлежащей ежемесячному отнесению на счета по учету доходов/расходов, срок начисления дисконта по учтенным векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенной даты», в случае если вексель куплен до наступления минимальной даты предъявления векселя к оплате, а также по выпущенным Банком векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенной даты» исчисляется с  даты, следующей за датой приобретения (выпуска) векселя, до даты указанной в векселе с оговоркой «не ранее» (минимальной даты), плюс  один год (из расчета 365 или 366 календарных дней в году), с даты, указанной в векселе с оговоркой «не ранее».

При выбытии (реализации) либо предъявлении векселей в бухгалтерском учете подлежит отражению процентный, дисконтный доход/расход, начисленный за период с указанных выше дат по дату выбытия (реализации) либо дату предъявления включительно. Аналитический учет по балансовому счету 61210 «Выбытие (реализации) ценных бумаг ведется в разрезе контрагентов. По операциям реализации учтенных векселей, учитываемых в иностранной валюте, аналитический учет на счетах по учету выбытия (реализации), ведется в валюте Российской Федерации по официальному курсу, установленному на дату реализации.

При досрочном погашении дисконтного векселя, выпущенного Банком, по цене ниже цены размещения учет осуществляется со следующими особенностями:

- дисконт за период со дня последнего начисления по день погашения не доначисляется;

- сумма ранее начисленного дисконта восстанавливается в корреспонденции со счетами 70606 (символ 21804 «Процентные расходы по выпущенным векселям») в части, относящейся к текущему году, и 70601 (символ 17201 «Доходы прошлых лет, выявленные в отчетном году») в части, признанной расходами в предшествующие годы; 

- сумма невыплаченного дисконта списывается проводкой, обратной образованию дисконта: Дт 523   Кт 52503;

- отражается доход на сумму разницы между ценой размещения  и ценой погашения векселя по символу 13201 «Доходы от операций с выпущенными ценными бумагами».

10.3.8. По предъявленным Банку для погашения (выкупа) выпущенным ценным бумагам в случае, если погашение (выкуп) производится в день их предъявления, оплата производится непосредственно со счета по учету выпущенной ценной бумаги, и счета по учету начисленных по этой ценной бумаге процентов, минуя  балансовый счет 524 «Обязательства по выпущенным ценным бумагам к исполнению».

10.3.9. Предъявленные Банку для погашения выпущенные ценные бумаги не отражаются на внебалансовом счете 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения» в случае, если погашение производится в день их предъявления.

10.3.10. Списание бланков выпущенных ценных бумаг, распространенных, либо испорченных подотчетным лицом, производится на основании авансового отчета (форма 6.44 Альбома УВФ). 

10.3.11. Оригиналы заключённых Банком договоров купли-продажи ценных бумаг хранятся в бухгалтерии. Копии договоров купли-продажи ценных бумаг находятся в подразделениях, занимающихся данными операциями. 

10.3.12. Ведение аналитического учета обязательств по купонам по выпущенным ценным бумагам (счет 52501) осуществлять в разрезе купонов каждого выпуска.  

10.3.12.1 Порядок расчета величины купонного дохода при обращении Облигаций:

Расчёт суммы выплат на одну Облигацию по каждому из купонов производится по следующей формуле:

Кj = N *Cj * ((Tj – T(j-1))/ 365)/ 100 %, где

j - порядковый номер купонного периода, j=1,2,3,4,5,6;

Кj - сумма купонной выплаты по каждой Облигации, руб.;

N - номинальная стоимость одной Облигации, руб.;

Cj - размер процентной ставки по j-тому купону, % годовых;

T(j-1) - дата окончания (j-1)-го купонного периода, если j=1, то T(j-1) – дата начала размещения;

Tj - дата окончания j-того купонного периода.

Сумма выплаты по купонам в расчете на одну Облигацию определяется с точностью до одной копейки (округление производится по правилам математического округления. При этом под правилом математического округления следует понимать метод округления, при котором значение целой копейки (целых копеек) не изменяется, если первая за округляемой цифра равна от 0 до 4, и изменяется, увеличиваясь на единицу, если первая за округляемой цифра равна от 5 до 9).

10.3.12.2. При обращении Облигаций в любой день, начиная со дня, следующего за датой размещения и заканчивая датой погашения выпуска (включая дату выплаты эмитентом купонного дохода по соответствующему купонному периоду), величина накопленного купонного дохода (НКД) рассчитывается по формуле:

НКД = N * Cj *((T-T(j-1))/ 365) / 100 %, где
j - порядковый номер купонного периода, j=1,2,3,4,5,6;

НКД – накопленный купонный доход, руб.;

N - номинальная стоимость одной Облигации, в рублях;

Cj - размер процентной ставки j-го купона, в процентах годовых;

T – дата покупки внутри j - того купонного периода;

T(j-1)- дата окончания (j-1)-го купонного периода, если j=1, то Т(j-1) – дата начала размещения.

Величина накопленного купонного дохода рассчитывается с точностью до одной копейки (округление производится по правилам математического округления до ближайшего целого числа. При этом под правилом математического округления следует понимать метод округления, при котором значение целой копейки (целых копеек) не изменяется, если следующая за округляемой цифра равна от 1 до 4, и изменяется, увеличиваясь на единицу, если следующая цифра равна от 5 до 9).

10.4. Депозитарный учет ценных бумаг.

10.4.1. Депозитарному учету на счетах депо подлежат в обязательном порядке все ценные бумаги, приобретенные Банком (филиалом), которые учитываются на балансовых счетах в банке (филиале), в том числе и неэмиссионные (векселя, депозитные сертификаты). Ежедневно на основании материалов синтетического депозитарного учета, полученных из программного комплекса по депозитарному учету ценных бумаг в виде суммарной оборотной ведомости за текущий операционный день, в бухгалтерию передается распоряжение (приложение № 8 к Инструкции №1 Операционного регламента), для отражения оборотов по синтетическим счетам депо в бухгалтерском балансе (операционном дне Банка). При этом должно соблюдаться соответствие отражения операций на балансовых счетах (если необходимо внебалансовых счетах, счетах срочных операций) и на счетах депо, которое заключается в том, что все указанные операции осуществляются одновременно в один и тот же операционный день. Ценные бумаги, не являющиеся предметом залога, учет которых осуществляется на балансовых счетах, учитываются только на счетах депо, при этом на внебалансовых счетах их учет не осуществляется. 

10.4.2. Депозитарный учет акций “Запсибкомбанк” ОАО, выкупленных Банком, и ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг (типа ОФЗ, ГКО), учет которых ведется на балансовых счетах в Головном офисе на основании условий их обращения, осуществляется только в Головном  офисе. 

10.4.3. Учет на счетах депо осуществляется в штуках по принципу двойной учетной записи: по активу в разрезе мест хранения (учета) ценных бумаг, по пассиву в разрезе владельцев ценных бумаг с учетом состояния их обращения (в свободном обращении, обременены обязательствами, находятся вне обращения). При депозитарном учете эмиссионных ценных бумаг (акции, облигации) одной штукой является минимальный номинал обращающихся ценных бумаг данного выпуска. При учете на счетах депо неэмиссионных ценных бумаг (векселей), каждая неэмиссионная ценная бумага является одной штукой. Учет паев паевых инвестиционных фондов на счетах депо может осуществляться в дробных числах.

10.4.4. Депозитарному учету на счетах депо подлежат только документы, которые в соответствии со статьей 143 части I Гражданского Кодекса Российской Федерации отнесены к числу ценных бумаг. Документы, которые не относятся к ценным бумагам в соответствии с указанной статьей на счетах депо не учитываются. 

10.4.5. При приобретении документарных ценных бумаг (векселей, депозитных и сберегательных сертификатов, облигаций на предъявителя) одним структурным подразделением Банка (далее –приобретатель), и находящихся на хранении в хранилище другого структурного подразделения Банка (далее- хранителя), на счетах депо учет приобретенных документарных ценных бумаг осуществляет только то структурное подразделение Банка, которое приобрело данные документарные ценные бумаги и учитывает их на своем балансе. При этом приобретатель учитывает документарные ценные бумаги на синтетическом активном счете депо 98000 и на синтетическом пассивном счете депо 98050. В аналитическом учете приобретенные документарные ценные бумаги учитываются на активном аналитическом счете депо, владельцем которого, как место хранения, является хранитель и на пассивном аналитическом счете депо, владельцем которого является приобретатель. 

10.4.6. Хранитель, принявший на хранение документарные ценные бумаги в свое хранилище, которые приобрел приобретатель, учитывает указанные ценные бумаги на внебалансовом счете 90803 “Ценные бумаги на хранении по договорам хранения” по их номинальной стоимости. На счете депо хранитель указанные документарные ценные бумаги не учитывает. При этом, так как хранитель и приобретатель являются структурными подразделениями одного и того же юридического лица – “Запсибкомбанк” ОАО, договоры хранения между ними не заключаются. 

10.4.7. Для бухгалтерского учета депозитарных операций открываются двадцатизначные лицевые счета, предусмотренные главой Д Плана счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях. 

Пример: Открытие лицевого счета по учету ценных бумаг, обремененных обязательствами:

Балансовый счет второго порядка  
- 98070 
(разряды 1-5)

Код валюты


      

- 810 

(разряды 6-8)

Защитный ключ


      
- К 

(разряд 9)

Номер филиала (ЦБ РФ)

      
- 99 

(разряды 10-13)

Порядковый номер лицевого счета 
- 0000000 
(разряды 14-20).

Номер лицевого счета    


- 98070  810  К   0099  0000000     

Разряды                            


   1-5      6-8   9  10-13   14-20

10.4.8. Учет прав дробных частей инвестиционных паев на синтетических счетах депо отражается в виде десятичных дробей с точностью до 0.01 знака после запятой. При приобретении части инвестиционного пая в виде десятичных дробей с количеством знаков  более двух, в бухгалтерском учете проводятся операции на основании распоряжения депозитария, в котором указываются данные в десятичных дробях с двумя знаками после запятой, используя математический метод округления. Учет прав на дробные части инвестиционных паев на аналитических счетах депо депозитарием осуществляется без округления.

10.4.9. В случае перехода прав на ценные бумаги между клиентами, обслуживающимися в «Запсибкомбанк» ОАО,  в том числе и при удаленном хранении ценных бумаг, изъятие из хранилища ценных бумаг не осуществляется.   На основании полученного уведомления о переходе прав на ценные бумаги хранитель производит списание номинальной стоимости проданных ценных бумаг с внебалансового счета 90803 открытого на имя Продавца ценных бумаг в корреспонденции со счетом 99999, и зачисляет на новый внебалансовый счет 90803 открытый на имя Покупателя ценных бумаг в корреспонденции со счетом 99999, с оформлением операций мемориальными ордерами.

10.4.10. Ежедневно работник Депозитария «Запсибкомбанк» ОАО формирует распоряжение по балансовым счетам второго порядка 102 «Уставный капитал кредитных организаций» и передает в Главную бухгалтерию по осуществленным операциям предыдущего операционного дня, связанным с переходом прав собственности на акции «Запсибкомбанк» ОАО.

10.4.11. Для отражения на счетах бухгалтерского учета операций по приему/выдаче в/из кассу(ы) Банка векселей оформляется мемориальный ордер по приему/выдаче ценностей (форма № 6.45 Альбома УВФ), в котором поле «Сумма прописью» указывается в штуках.

Учет операций доверительного управления  ценными  бумагами.

10.5.1. Учет операций с ценными бумагами, переданными в доверительное управление, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем получения факсовой/электронной копии отчета доверительного управляющего.

10.5.2. Учет активов, переданных в доверительное управление осуществляется в оценке согласно отчета доверительного управляющего, установленной условиями договора доверительного управления. Резерв на возможные потери под активы, переданные в доверительное управление, создается в соответствии с Положением «О порядке формирования резервов на возможные потери в «Запсибкомбанк» ОАО от 25 июля 2007 г. № 02/817_R2».

10.6 Учет дивидендов по акциям Банка.

10.6.1. Бухгалтерский учет операций по начислению и перечислению дивидендов по акциям Банка осуществляется в порядке, установленном Приложением № 6 к УП.

10.6.2. Аналитический учет расчетов с акционерами Банка по дивидендам ведется  на лицевых счетах по каждому акционеру, открытых только на балансе Головного офиса.

10.6.3. В соответствии с Уставом Банка дивиденды по результатам прошедшего финансового года подлежат выплате в течение 180 дней с даты принятия решения о выплате (объявлении) дивидендов. Срок начала выплаты дивидендов определяется решением собрания акционеров Банка о выплате (объявлении) дивидендов.

10.6.4 Объявленные дивиденды, не полученные акционерами Банка по истечении срока, указанного в подпункте 10.6.3 настоящей Учетной политики, по причине, если акционер неверно указал свои банковские реквизиты либо адрес для перечисления дивидендов, либо не сообщил Банку об указанных реквизитах, либо несвоевременно сообщил о них, являются невостребованными дивидендами. В случае если акционер не обратился в Банк за получением начисленных ему и невостребованных им дивидендов на основании письменного документа в течение трех лет со дня окончания срока, указанного в подпункте 10.6.3 настоящей Учетной политики, такие невостребованные дивиденды за соответствующий финансовый год списываются на доходы Банка как невостребованная кредиторская задолженность по истечении срока исковой давности.

10.6.5. Юридическим лицам дивиденды выплачиваются в безналичном порядке на их расчетные счета. Физическим лицам дивиденды выплачиваются в безналичном порядке во вклады либо почтовыми переводами. При выплате дивидендов физическим лицам почтовыми переводами затраты на перечисление дивидендов в виде почтового сбора осуществляются за счет средств Банка, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 10.6.4 настоящей Учетной политики.

10.6.6. После возврата Банку неверно перечисленных сумм дивидендов по вине акционера по причинам, указанным в подпункте 10.6.4 настоящей Учетной политики, повторное их перечисление акционеру по уточненным реквизитам осуществляется на основании документов, предоставленных Банку акционером в письменном виде за вычетом расходов на их возврат и повторное перечисление.

10.7. Учет операций купли-продажи инвестиционных паев Паевых Инвестиционных Фондов (ПИФов).

10.7.1.
Учет операций купли-продажи инвестиционных паев ПИФов осуществляются не позднее рабочего дня, следующего за днем получения факсовой (электронной) копии выписки, подтверждающей переход права собственности на паи ПИФов.

10.7.2.
Паи ПИФов отражаются в бухгалтерском учете в порядке, установленном Приложением № 11 к «Правилам…» от 26.03.2007г. № 302-П. 

Аналитический учет по инвестиционным паям ПИФов ведется на отдельных лицевых счетах в разрезе каждого паевого инвестиционного фонда.

Под ТСС инвестиционного пая принимается расчетная стоимость пая, определяемая Управляющей компанией в соответствии с Правилами Паевого инвестиционного фонда на дату приобретения и дату переоценки.

Учет заключаемых сделок с ПИФами отражается на счете прочих размещенных средств «до востребования».

Затраты, связанные с приобретением паев ПИФов на организованном рынке ценных бумаг (ОРЦБ) ведутся на отдельном лицевом счете балансового счета 50905 «Затраты по приобретению».

10.7.3. Списание паев ПИФов производится методом оценки по средней стоимости выбывающих ценных бумаг.

10.7.4. Расходы, в виде скидки с расчетной стоимости инвестиционных паев, уплачиваемые банком паевым инвестиционным фондам, отражаются на счете 70606 по статье «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами».

10.7.5.
При оценке риска потерь по паям учитывается в первую очередь риск обесценения имущества, соответствующего ПИФа. Изменение стоимости имущества, составляющего ПИФ определяется из стоимости чистых активов и регулярно раскрывается управляющей компанией в соответствии с требованиями нормативных актов ФСФР.

10.8. Учет причитающихся Банку выплат по принадлежащим ему долевым ценным бумагам и долям в уставных капиталах других организаций.

10.8.1. Доходы от долевого участия Банка в уставных (складочных) капиталах других организаций (далее по тексту - дивиденды) отражаются Банком на соответствующих счетах бухгалтерского учета ежемесячно (в последний рабочий день отчетного месяца) на основании официально раскрытой информации, которая стала известна (доступна) Банку в течение данного месяца. Под официально раскрытой информацией для целей настоящей Учетной политики понимается следующая информация:

- информация, содержащая решение эмитента об объявлении дивидендов, которая официально раскрыта в соответствии с порядком раскрытия информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг согласно требований законодательства о рынке ценных бумаг;

- информация, опубликованная в открытой печати, средствах массовой информации, содержащая решение уполномоченного органа управления организации (общества) о распределении чистой прибыли организации (общества) (об объявлении дивидендов); 

- протокол (выписка) из протокола, содержащая решение уполномоченного органа организации (общества) либо решение единственного участника организации (общества) о распределении чистой прибыли организации (общества) (об объявлении дивидендов).

10.8.2. В аналитическом учете ведутся отдельные лицевые счета, открываемые на каждую организацию (общество), принявшую решение о распределении чистой прибыли (об объявлении дивидендов) и в разрезе периодов, по итогам которых принято данное решение организацией (обществом). 

10.9. Учет вложений Банка в совместную деятельность (простое товарищество).

10.9.1. Ведение общих дел, бухгалтерского учета по отражению хозяйственных операций и сделок, осуществляемых в рамках совместной деятельности, включая учет расходов и доходов, а также расчет и учет финансовых результатов по отдельному балансу, возлагается на юридическое лицо – товарища, с которым Банк заключил договор.

10.9.2. Передача Банком активов (имущества) в счет вклада по договору о совместной деятельности (простого товарищества) осуществляется по стоимости, по которой они отражены в бухгалтерском учете Банка на дату заключения договора о совместной деятельности (простого товарищества).

10.9.3. Сумма вклада Банка в простое товарищество отражается на счетах учета «Прочих размещенных средств» Раздела 4 «Операции с клиентами» Плана счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях на балансовом счете первого порядка, исходя из организационной формы участника, с которым заключен договор простого товарищества. Определение  балансового счета второго порядка, осуществляется исходя из срока действия договора простого товарищества. В случае заключения договора, в котором срок вложения во вклад простого товарищества не определен, вложения отражаются на балансовых счетах для учета прочих размещенных средств «до востребования».

10.9.4. Ежемесячно в последний рабочий день отчетного периода на основании отчетов, полученных Банком от товарища, ведущего общие дела, Банк отражает на счетах бухгалтерского учета финансовый результат от совместной деятельности:

10.9.4.1.  На сумму доли нераспределенной прибыли причитающейся Банку:

Дт  47423 «Требования по прочим операциям»

Кт  70601 по символу 17306 «Другие доходы»;

При фактическом перечислении Банку денежных средств в сумме дохода от совместной деятельности в виде части распределенной прибыли от совместной деятельности, указанная сумма отражается по дебету корреспондентских счетов, банковских счетов товарища, ведущего общие дела, и по кредиту счета 47423 «Требования по прочим операциям».    

10.9.4.2. На сумму доли непокрытого убытка причитающегося Банку:

Дт 70606 по символу 27308 «Другие расходы»

Кт 47422 «Обязательства по прочим операциям»

В последующие отчетные периоды, при получении прибыли от совместной деятельности, отраженный в балансе Банка убыток покрывается за счет полученной прибыли от совместной деятельности в текущем отчетном периоде. 

10.9.4.3. В рамках одного договора простого товарищества лицевые счета 47422 и 47423 являются парными и регулируются в соответствии с п. 1.13. части 1 «Правил…» от 26.03.2007 г. № 302-П. 

10.9.5. При недостаточности суммы общей прибыли, полученной в результате совместной деятельности для покрытия убытка, при прекращении действия договора простого товарищества, Банк перечисляет денежные средства на банковский счет товарища, ведущего общие дела, в сумме доли Банка в непокрытом убытке  установленной договором о совместной деятельности (простого товарищества): 

Дт  47422 «Обязательства по прочим операциям»

Кт  корреспондентский счет, банковский счет товарища

10.9.6. По тексту настоящего раздела Учетной политики под отчетным периодом признается месяц, два месяца, три месяца и так далее до окончания календарного года; отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно. Первым отчетным годом считается период с даты заключения договора о совместной деятельности (простого товарищества) по 31 декабря года, в котором заключен указанный договор.

10.9.7. После прекращения действия договора простого товарищества в порядке установленном условиями договора о совместной деятельности (простого товарищества), товарищ, ведущий общие дела, возвращает подлежащие к возврату Банку активы (имущество), перечень которых определяется соглашением Банка и товарища, ведущего общие дела. Активы (имущество), полученное Банком после прекращения совместной деятельности, принимаются Банком к бухгалтерскому учету в оценке, числящейся в отдельном ликвидационном балансе на дату прекращения договора о совместной деятельности (простого товарищества).

В случае возникновения разницы между стоимостной оценкой вклада, переданного Банком в совместную деятельность, и стоимостью полученных активов (имущества) после прекращения совместной деятельности она включается в состав доходов или расходов Банка при формировании финансового результата. 

10.9.8. Отражение финансовых результатов от совместной деятельности по результатам отчетного года осуществляется Банком при составлении годового отчета о результатах деятельности Банка за отчетный год с учетом операций, связанных с событиями после отчетной даты ("СПОД"), отражаемых в бухгалтерском учете и отчетности Банка в соответствии с нормативным актом Банка России о порядке составления кредитными организациями годового отчета. Отражение финансовых результатов от совместной деятельности по результатам отчетного года осуществляется Банком на основании отчетов (информации), предоставленных Банку товарищем, ведущим общие дела, в сроки и в порядке, установленные договором о совместной деятельности (простого товарищества).

10.9.9. При осуществлении оценки риска возможных потерь Банка (убыточная деятельность, вероятность невозврата средств, переданных по договору о простом товариществе) резерв создается  в соответствии с требованиями Положения Банка России от 20.03.06г. № 283-П.

10.10.  Учет сделок РЕПО.

10.10.1. Затраты, связанные с заключением сделок по покупке (продаже) ценных бумаг  с обязательством обратной продажи (покупки) ценных бумаг того же выпуска в том же количестве через определенный условиями такой сделки срок и по определенной условиями такой сделки цене (сделки РЕПО), списываются на расходы Банка в момент отражения на счетах бухгалтерского учета первой части сделки РЕПО.

10.10.2. В случае начисления покупателю по первой части сделки РЕПО в течение срока РЕПО купонного (процентного) дохода по облигациям и/или погашения части основного долга (проведение амортизационной выплаты) по облигациям, сумма РЕПО уменьшается на величину начисленного купонного (процентного) дохода и/или на величину погашенной части основного долга (амортизационной выплаты) с даты начала следующего купонного периода по облигациям.          

В случае отсутствия в течение срока РЕПО по сделке РЕПО начислений купонных (процентных) доходов и погашения части основного долга (проведение амортизационной выплаты) сумма РЕПО остается неизменной.

10.10.3. Отражение операций по начислению процентов (разница между ценой продажи и ценой обратного выкупа учитывается в балансе как процентный расход и начисляется на протяжении всего срока действия сделки РЕПО по ставке РЕПО ежемесячно в последний рабочий день и в дату исполнения II части РЕПО, согласно п.1.5. Положения 141-Т. Если дни периода начисления приходятся на календарные годы с разным количеством дней (365 и 366), то начисление за дни, приходящиеся на календарный год с количеством дней 365, производится из расчета 365 календарных дней в году, а за дни, приходящиеся на календарный год с количеством дней 366, производится из расчета 366 календарных дней в году.

10.11. «Учет срочных сделок»

10.11.1. Порядок ведения  учета срочных сделок купли-продажи ценных бумаг, определяется пунктом 10 части II «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П и распространяется  на сделки с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на рынке ценных бумаг. 

10.11.2. Требования и (или) обязательства по срочным сделкам с разными сроками исполнения учитываются на отдельных счетах второго порядка. 

Счета для учета требований и обязательств определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства. При этом по мере изменения сроков, оставшихся до даты исполнения требования и (или) обязательства, производится перенос сумм на соответствующий счет второго порядка с учетом требований п. 1.4.8. настоящей Учетной политики. 

В день наступления первой по срокам даты (поставки или расчетов) учет сделки на счетах главы Г "Срочные сделки" прекращается с  последующим отражением сделки на балансовых счетах 47407/47408 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам».

В аналитическом учете ведутся отдельные лицевые счета балансовых счетов 47407/47408, открываемые на каждую сделку. 

10.11.3. Под расчетной (беспоставочной) срочной сделкой понимается срочная сделка, предметом которой является получение или уплата денежных средств в результате изменения рыночной (биржевой) цены на ценные бумаги, валютного курса или других переменных в отношении оговоренного актива (базовый актив), и условия которой не предусматривают поставку указанного базового актива. 

Отражение в бухгалтерском учете расчетной (беспоставочной) срочной сделки осуществляется на следующий рабочий день после совершения сделки. Счета для учета требований и обязательств главы Г "Срочные сделки" определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства.

Доходы (расходы) от операций, связанных с заключением и исполнением расчетных (беспоставочных) срочных сделок (включая промежуточные выплаты в виде вариационной маржи) отражаются на балансовых счетах 47408/47407 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам» в корреспонденции со счетами по учету доходов/расходов. Аналитический учет ведется по каждому заключенному договору.

XI. УЧЕТ ВНУТРИХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ.

11.1. Учет основных средств.

11.1.1. Определяющими задачами учета основных средств являются: 

11.1.1.1. правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия основных средств;

11.1.1.2. достоверное определение первоначальной стоимости основных средств с учетом всех затрат, связанных с сооружением (строительством), созданием (изготовлением), приобретением основных средств и другими поступлениями основных средств;

11.1.1.3. полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости основных средств при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;

11.1.1.4. контроль за сохранностью основных средств, принятых к бухгалтерскому учету;

11.1.1.5. соответствие синтетического учета данным аналитического учета;

11.1.1.6. правильное и своевременное начисление амортизации для отражения на счетах бухгалтерского учета; 

11.1.1.7. определение фактических затрат, связанных с содержанием основных средств;

11.1.1.8. достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия основных средств;

11.1.1.9. получение информации об имуществе, необходимой для раскрытия в бухгалтерской отчетности.  

11.1.2. К основным средствам относится часть имущества со сроком полезного использования, превышающим 12 месяцев, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления Банком, а также предусмотренные санитарно-гигиеническими, технико-эксплутационными и другими специальными техническими нормами и требованиями. Стоимостной критерий для учета основных средств на счете 60401 определяется с 01.01.2008 г. в размере более 20 000 (двадцать тысяч) рублей (без учета НДС).

К основным средствам относятся также капитальные вложения в арендованные объекты основных средств, если в соответствии с заключенным договором аренды эти капитальные вложения являются собственностью арендатора.

11.1.3. Учет основных средств Банка осуществляется централизовано на балансе Головного офиса в соответствии с «Положением по учету имущества, принадлежащего на праве собственности «Запсибкомбанк» ОАО от 27.04.2009г. № 10-4/1017.

11.1.4. Основные средства учитываются на балансе по первоначальной и восстановительной стоимости  в целых рублях, округление допускается только в сторону увеличения. Суммы округления в копейках относятся на счет по учету доходов. Суммы округления в копейках относятся на счет по учету доходов (символ 7306007) в корреспонденции со счетом 60701.

Затраты по модернизации объектов основных средств формируются на счете 60701 и после оформления акта N ОС-3 "Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств" направляются на увеличение стоимости объекта основных средств на счет 60401 в целых рублях. 

11.1.5. Первоначальной стоимостью основных средств, приобретенных за плату, признается сумма фактических затрат организации на приобретение, сооружение (строительство)  и создание (изготовление), доставку и доведение до состояния пригодного к эксплуатации,  без учета налогов, принимаемых к вычету  или учитываемых в составе расходов.

11.1.6. Фактическими затратами на приобретение, сооружение (строительство), создание (изготовление) основных средств являются:

-суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

-суммы, уплачиваемые организациям и физическим  лицам за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам;

-суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств;

- таможенные пошлины и таможенные сборы;

- невозмещаемые налоги, государственная пошлина, уплачиваемые в связи с приобретением объекта  основных средств и его подготовкой к дальнейшей эксплуатации;

-вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств;

- суммы транспортных расходов;

-иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств. В частности, начисленные до принятия объекта основных средств к бухгалтерскому учету, проценты по заемным средствам, если они привлечены для приобретения, сооружения или изготовления этого объекта.

Фактическими затратами на приобретение автотранспортных средств и моментом принятия к учету в составе основных средств является стоимость согласно договору поставки, купли-продажи и факт подписания акта приема-передачи. В первоначальную стоимость автотранспортного средства включается стоимость сигнализации.

Все последующие затраты, такие как государственная пошлина, уплаченная за постановку на учет в ГИБДД,  иные расходы, связанные с транспортировкой (перегоном) автотранспортного средства от поставщика до места назначения, приобретение  огнетушителя, аптечки, аварийного знака, справки-счета и другие единовременно относятся на расходы.

Затраты по оплате госпошлины за государственную регистрацию собственного автотранспорта  и прохождение технического осмотра подлежат отнесению на расходы на основании подтверждающих документов (копии паспорта технического средства, копии свидетельства о регистрации транспортного средства, копии талона о прохождении техосмотра и т.п.).

11.1.7. Не включаются в фактические затраты на приобретение, сооружение или изготовление основных средств общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением или изготовлением основных средств. 

Не включаются в первоначальную стоимость объекта основных средств транспортные затраты предъявленные транспортной компанией по доставке данного объекта в случае, если сумма транспортных расходов составляет не более 10% от стоимости объекта основных средств. Суммы таких затрат единовременно относятся на счета расходов.

11.1.8. Восстановление объектов основных средств может осуществляться посредством ремонта, достройки, дооборудования, модернизации, реконструкции, дооценки или уценки. 

Модернизация - это улучшение (повышение) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, например срока полезного использования, мощности, качества применения.

Реконструкция – это комплекс строительных работ и организационно-технических мероприятий, связанных с изменением основных технико-экономических показателей или его назначения.

Затраты на модернизацию, реконструкцию, достройку, дооборудование объектов основных средств после их окончания увеличивают первоначальную стоимость таких объектов либо учитываются в качестве отдельных объектов.

Затраты на ремонт первоначальной стоимости объекта основных средств не увеличивают.

11.1.9. В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, замена каждой такой части при восстановлении учитывается как выбытие и приобретение самостоятельного инвентарного объекта.

11.1.10. Выявленные при инвентаризации неучтенные объекты основных средств принимаются к учету по рыночной стоимости с отражением по дебету счета 60401 «Основные средства (кроме земли)»  в корреспонденции со счетами по учету доходов. В случае наличия подобных, аналогичных объектов на балансе Банка неучтенные объекты отражаются в учете по балансовой стоимости таких объектов. Учет амортизации отражается на счетах бухгалтерского учета в обычном порядке. 

11.1.11. Приобретенные основные средства, бывшие в эксплуатации, учитываются по цене приобретения, без учета налогов, принимаемых к вычету  или учитываемых в составе расходов. При этом срок полезного использования данных основных средств может быть определен как установленный предыдущим собственником этих основных средств срок их полезного использования, уменьшенный на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущим собственником, который обязательно указывается в акте приема-передачи, подписанном передающей и принимающей стороной.

 При приобретении основных средств, бывших в употреблении у другой организации, Банк вправе определять норму амортизации по этому имуществу с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущими собственниками. 

11.1.12.Объекты основных средств, полученные безвозмездно учитываются на счете 60401 «Основные средства (кроме земли)»  в корреспонденции со счетами по учету доходов, минуя счет 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов».  В том случае, если объекты основных средств, полученные безвозмездно, требуют доведения их до состояния в котором они пригодны к использованию, данные объекты учитываются на счете по учету капитальных вложений 60701. 

Затраты по доставке и доведению указанных объектов основных средств до состояния, в котором они пригодны к использованию, учитываются как затраты капитального характера и относятся Банком на увеличение стоимости объекта бухгалтерской записью:

Дебет счета 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кредит счетов по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, расчетов с работниками по оплате труда, по учету материалов, запасных частей и других.

11.1.13. Объекты основных средств, полученные Банком на правах аренды, отражаются на внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» по стоимости, указанной в договоре аренды, без учета НДС и иных налогов. 

В случае отсутствия в договоре стоимости арендуемого объекта, на внебалансовом счете 91507 его стоимость отражается следующим образом: сумма ежемесячных арендных платежей без учета НДС, умноженная на количество месяцев срока аренды в соответствии с условиями договора. 

Если первый или последний месяц аренды составляет неполный месяц, то сумма платежей рассчитывается пропорционально количеству календарных дней аренды.

При продлении договора аренды на неопределенный срок, на внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» отражается сумма арендных платежей в следующем порядке:

- в случае если сумма арендных платежей отражена за период менее, чем календарный год, то производится доначисление сумм арендных платежей по алгоритму, изложенному во втором  абзаце настоящего пункта, за период, оставшийся до окончания отчетного года; 

- в случае, если сумма арендных платежей отражена за полный календарный год, то списание и начисление новых сумм арендных платежей не производится. 

Затраты Банка по содержанию, обслуживанию и ремонту арендованных объектов уменьшают налогооблагаемую базу по налогу на прибыль в том случае, если эти обязанности возложены условиями договором на арендатора. 

Датой признания расходов по аренде является одна из следующих дат:

-последний рабочий день месяца, к которому относятся расходы, в случае, если сумма аренды  на эту дату определена, либо может быть рассчитана исходя из условий договора;

-дата получения акта выполненных работ -  в случае, если условиями договора предусмотрено обязательное ежемесячное подтверждение оказанных услуг путем подписания акта;

- дата оплаты  - в случае оплаты за фактически оказанные услуги, если сумма аренды не определена и не может быть рассчитана исходя из условий договора.

Переданные в аренду основные средства продолжают  учитываться в балансе на счете по учету основных средств и одновременно учитываются на внебалансовом счете 91501 «Основные средства, переданные в аренду».  

Сумма арендной платы подлежит отнесению Банком на доходы в одну из первых дат: дата поступления денежных средств; последний рабочий день месяца.

Порядок учета аренды объектов основных средств осуществляется в соответствии с главой 8 Приложения № 10 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П.

11.1.14. В соответствии со ст. 651 ГК РФ, ст.26 гл. 4 Федерального закона от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" государственной регистрации подлежат права аренды зданий, сооружений, помещений в них, если срок действия договора аренды год и более. 

11.1.15. Объекты основных средств, подлежащие в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 21.07.97 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» государственной регистрации, пригодные для использования Банком в целях извлечения дохода принимаются к бухгалтерскому учету в составе основных средств:

- после подачи документов на государственную регистрацию; 

- после утверждения Приказа на открытие  филиала, дополнительного офиса, кредитно-кассового узла и т.д.

Датой постановки на учет считается рабочий день, следующий за днем направления документов в соответствующие регистрирующие органы (дата на штампе о принятии документов или отметка почты об отправке документов).

Если Банк участвует в строительстве в качестве дольщика или застройщика (по договору о долевом участии, о совместной деятельности (простом товариществе), то принятие к бухгалтерскому учету в составе основных средств (ввод в эксплуатацию) производится только части здания, переходящей в собственность Банка в соответствии с ее долей после государственной регистрации объекта.

11.1.16. Все затраты по сооружению и установке охранно-пожарной сигнализации вместе с предметами, используемыми в оборудовании сигнализации, учитываются на балансе в составе основных средств, если затраты соответствуют стоимостному критерию указанному в п.11.1.2 настоящей Учетной политики.
11.1.17. Приобретаемые основные средства учитываются на счете 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками минуя счета по учету материальных запасов.

Приобретенное Банком оборудование, требующее монтажа, вводимое в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам и прочим несущим конструкциям зданий и сооружений учитывается на счете 60702 «Оборудование к установке». Стоимость оборудования, сданного в монтаж, списывается со счета 60702 и учитывается на счете по учету капитальных вложений 60701 до момента ввода его в эксплуатацию. 

По объектам незавершенного строительства открываются отдельные лицевые счета на балансовых счетах 60701, 60702 в разрезе каждого объекта.

11.1.18. Движение основных средств оформляется следующими документами: 

11.1.18.1. ОС-1 “Акт приемки-передачи основных средств», ОС- 1а «Акт о приеме-передаче здания (сооружения)», ОС – 1б «Акт о приеме - передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)». 

Данные формы являются основанием для отражения объектов в составе основных средств. Акты составляет комиссия, назначенная руководителем Банка. К актам прилагается техническая и иная документация, подтверждающая основные характеристики объекта. Акты подписываются главным бухгалтером и утверждаются руководителем Банка. Если осуществляется безвозмездная передача объектов ОС, то акт формы ОС-1 составляется в 2-х экземплярах, а при продаже в 3-х экземплярах (2 экземпляра остаются у продавца, а один передается покупателю). 

11.1.18.2. Списание автотранспорта оформляется “Актом на списание автотранспортных средств“ формы ОС-4а, для других объектов - “Актом на списание основных средств “ формы ОС-4 или в случае списания группы основных средств – актом формы ОС-4б «Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)".

 Акт составляется в 2-х экземплярах. Первый направляется в бухгалтерию, а второй остается у материально-ответственного лица и служит основанием для передачи на склад оставшихся в результате ликвидации запасных частей, материалов и т.п. 

11.1.18.3. ОС-3 -  «Акт приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов». Акт оформляется по объектам основных средств, по которым изменилась первоначальная стоимость в случае реконструкции, модернизации, в других случаях, а также на отремонтированные объекты.

11.1.18.4. Форма № ОС-2 "Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, материальных ценностей" применяется для оформления и учета перемещения объектов основных средств и материальных ценностей, учитываемых на внебалансовом счете, между структурными подразделениями Банка. 

В случае перемещения объектов основных средств между филиалами или Головным офисом и филиалом форма ОС-2 оформляется бухгалтерией Головного офиса в  3-х экземплярах и подписывается главным бухгалтером Банка и вице-президентом (форма № 6.26 Альбома УВФ).

В случае перемещения объектов основных средств и материальных ценностей, учитываемых на внебалансовом счете, между структурными подразделениями филиала или Головного офиса оформляется "Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, материальных ценностей" по форме № 6.27 Альбома УВФ. Первый экземпляр передается в бухгалтерию Головного офиса, второй - остается у лица, ответственного за сохранность объекта основных средств передающей стороны, третий экземпляр передается получателю.

При передаче транспортных средств между структурными подразделениями и Головным офисом дополнительно составляется акт приема-передачи автомобиля, в котором указывается: пробег автомобиля – для фиксирования начальных данных  в путевом листе принимающего структурного подразделения; марку и пробег шин – для оформления карточки учета  работы автомобильной шины  в принимающем  структурном подразделении; фактический остаток бензина  в баке автомобиля. 

11.1.18.5. Формы № ОС-6 «Инвентарная карточка учета объекта основных средств», ОС-6а «Инвентарная карточка группового учета объектов основных средств» - применяются для учета наличия объекта основных средств, а также учета движения его внутри организации. Ведутся в электронном виде: на каждый объект - по форме N ОС-6, на группу объектов - по форме N ОС-6а. На печать выводятся по мере необходимости.

11.1.19. Приобретение основных средств осуществляется на основании плана финансирования капитальных вложений. 

11.1.20. Основные средства могут приобретаться у физических и юридических лиц по наличному и безналичному расчету, на основании договора купли-продажи, заключенного в письменной форме, с ограничением суммы сделки в соответствии с действующим законодательством при расчетах наличными денежными средствами и при наличии доверенности на заключение договора представителем Банка. 

11.1.21. Банком (филиалом) формируются досье по нематериальным активам (при наличии исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности) и по объектам основных средств: 

- подлежащих государственной регистрации;

 -обеспечивающим охрану здания, работу систем электроснабжения, работу коммуникационных сетей;

-  по бронированным конструкциям;

- по автотранспорту.

В досье помещаются оригиналы документов, подтверждающих приобретение, постановку и выбытие объекта:

- договоры купли-продажи, 

- сертификаты, 

- паспорт транспортного средства, 

- свидетельство о государственной регистрации права, 

- сметы, 

- акты приема-передачи, 

- технический паспорт, 

-оригиналы платежных документов, подтверждающие факт оплаты приобретения  объекта или  его реализации, 

- решения уполномоченного органа Банка о приобретении или выбытия объекта, 

- свидетельство об исключительных авторских правах (для нематериальных активов) 

- другие.

Сформированные в установленном порядке досье хранятся в сейфе Главной бухгалтерии Банка. 

Досье хранятся после выбытия объекта:

- в течение 10 лет по объектам, подлежащим государственной регистрации;

- в течение 5 лет по другим объектам основных средств.

11.1.22. Амортизационные отчисления на полное восстановление основных средств производятся Банком ежемесячно линейным методом: 

- по основным средствам, введенным в эксплуатацию до 01 января 2002 г., в соответствии с Постановлением Совмина СССР № 1072 от 22.10.1990 г. «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»; 

- по основным средствам, вводимым в эксплуатацию с 01 января 2002 г., в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 1 от 01.01.2002 г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

Начисленная амортизация по основным средствам отражается на счетах бухгалтерского учета во второй рабочий день каждого месяца.

В соответствии с п. 6.7. Приложения № 10 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости объекта основных средств. 

В случае улучшения (повышения) первоначально принятых показателей функционирования объекта основных средств в результате проведенной модернизации, реконструкции или технического перевооружения может пересматриваться срок полезного использования этого объекта и норма амортизации рассчитывается исходя из остаточной стоимости объекта с учетом ее увеличения в процессе модернизации, реконструкции или технического перевооружения и оставшегося срока полезного использования с учетом его увеличения в случае пересмотра.

По решению руководства Банка сумма произведенной модернизации может быть учтена как отдельный объект основных средств.

Начисление амортизации по объектам основных средств переданным (полученным) в безвозмездное пользование производится в общеустановленном порядке, согласно Постановления Правительства РФ № 1 от 01.01.2002 г.

Установление срока полезного использования для объекта основных средств если таковой не определен в технической документации на данный объект, производится Банком самостоятельно исходя из срока полезного использования по однородным группам объектов применительно к группам Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ №1 от 01.01.2002 г.  Сотрудники, ответственные за ввод в эксплуатацию объекта основного средства    оформляют соответствующее распоряжение  на установление срока полезного использования (форма № 6.38 Альбома УВФ).

11.1.23. Начисление амортизации не производится по следующим объектам:

- по объектам внешнего благоустройства (например, газоны, ограждения, заборы, асфальтированные дорожки, сети уличного освещения, декоративное освещение фасада и т.п.);  

- по объектам жилищного фонда, введенным в эксплуатацию до 01 января 2006 г.;

- по земельным участкам  и объектам природопользования; 

- по произведениям искусства, предметам интерьера и дизайна, не имеющим  функционального назначения, предметам антиквариата и т.п.;

- по основным средствам, переведенным по решению руководителя Банка (филиал) на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев;

- по основным средствам, переведенным по решению руководителя Банка (филиала) на реконструкцию и модернизацию продолжительностью свыше 12 месяцев.

Перечень объектов, по которым начисление амортизации не производится, может изменяться в соответствии с законодательством РФ и нормативными актами Минфина России. 

11.1.24. По объектам основных средств, введенным в эксплуатацию до 01.01.2002 г., к которым применялся механизм ускоренной амортизации (согласно письма Государственной налоговой службы РФ от 06.02.1996 г. №НП-6-05/73), банк продолжает применять механизм ускоренной амортизации с коэффициентом ускорения не выше «2» до размера предельной суммы начисленной амортизации, равной балансовой стоимости объекта основных средств.

11.1.25. Приобретение, списание, реализация объектов основных средств осуществляется по письменному запросу филиалов (или дополнительных офисов) на имя Президента в соответствии с решением Правления Банка. 

Передача объектов основных средств между филиалами осуществляется по письменному запросу на имя Президента без оформления решения Правления Банка. Движение перемещаемых объектов осуществляется в балансе Головного офиса по счетам учета основных средств (60401), закрепленных за филиалами, без отражения на счетах финансирования капитальных вложений (607) с той же амортизационной группой (шифром) что и ранее. 

При передаче между филиалами Банка объектов капитальных вложений, до ввода их в эксплуатацию, их движение осуществляется в балансе Головного офиса по счетам учета финансирования капитальных вложений (607), закрепленных за филиалами.

11.1.26. Филиал предоставляет в Банк запрос о списании основного средства по установленной форме. Запросы, оформленные в другом виде, к рассмотрению не принимаются. 

11.1.27. Списание объектов основных средств происходит при невозможности их восстановления в случае поломки, при утрате потребительских свойств, моральном износе и по другим причинам. При списании электронно-вычислительной техники (включая персональные компьютеры и печатающие устройства к ним; серверы различной производительности; сетевое оборудование локальных вычислительных сетей; системы хранения данных), средств связи и прочей техники оформляется акт технического осмотра по форме № 6.17 Альбома УВФ. Для списания автотранспорта филиалами дополнительно предоставляется заключение независимого оценщика. 

При списании  основных средств и  иного имущества изъятие комплектующих деталей, узлов, составных частей, в которых возможно содержание драгоценных металлов и драгоценных камней Банком не осуществляется ввиду отсутствия нормативной базы, устанавливающей порядок учета, хранения и выбытия драгоценных металлов и камней, содержащихся в основных средствах.

11.1.28. Все приобретаемые запасные части учитываются в составе материальных запасов на счете 61002 «Запасные части». Со счета 61002 стоимость запасных частей списывается на счет 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» в случае увеличения стоимости объекта основных средств в результате модернизации, реконструкции с последующем отражением на счете 60401 «Основные средства (кроме земли)».

11.2.Учет нематериальных активов.

11.2.1. Нематериальными активами признаются приобретенные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), не имеющие материально-вещественной (физической) структуры, используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд Банка  в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев). В составе нематериальных активов учитывается деловая репутация, возникшая в связи с приобретением имущественного комплекса Банка (в целом или его части).

11.2.2. Для признания нематериального актива необходимо наличие способности приносить экономические выгоды (доход), наличие возможности идентификации (выделения, отделения) Банком от другого имущества, а также наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у собственника на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака).

11.2.3. Нематериальные активы отражаются в балансе по первоначальной стоимости без учета НДС. Первоначальная стоимость складывается из затрат на приобретение, включая расходы по доведению нематериальных активов до состояния, в котором они пригодны к использованию. Нематериальные активы учитываются на балансовом счете N 60901 "Нематериальные активы".

Стоимость приобретенной деловой репутации определяется расчетным путем как разница между покупной ценой, уплачиваемой продавцу при приобретении имущественного комплекса Банка (в целом или его части), и суммой всех активов (их соответствующей части) за вычетом суммы всех обязательств (их соответствующей части) по бухгалтерскому балансу на дату ее покупки (приобретения).

Активы и обязательства имущественного комплекса (в целом или его части отражаются в бухгалтерском балансе на дату его покупки (приобретения) по остаточной стоимости либо по текущей рыночной стоимости, либо по иной стоимости, определенной в соответствии с договором о покупке (приобретении) имущественного комплекса.

Положительная деловая репутация рассматривается как надбавка к цене, уплачиваемая покупателем в ожидании будущих экономических выгод в связи с приобретенными неидентифицируемыми активами, и учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта на балансовом счете N 60905 "Деловая репутация". Отрицательную деловую репутацию рассматривается как скидка с цены, предоставляемая покупателю в связи с отсутствием факторов наличия стабильных покупателей, репутации качества, навыков маркетинга и сбыта, деловых связей, опыта управления, уровня квалификации персонала и т.п. Отрицательная деловая репутация в полной сумме относится на доходы Банка (символ 17306).

11.2.4. Банк устанавливает нормы амортизации нематериальных активов исходя из периода, в течение которого предполагается, что данный объект нематериальных активов будет приносить банку доход, но не менее 12 месяцев. Нормы амортизации устанавливаются комиссией и утверждаются руководителем Банка (филиала). Учет начисленной амортизации по нематериальным активам отражается на счетах бухгалтерского учета во второй рабочий день каждого месяца, при совпадении дня начисления амортизационных начислений с выходным или нерабочим днем, начисление производится в рабочий день, следующий за выходными или праздничными днями.

11.2.5. По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, нормы амортизации устанавливаются в расчете на 20 лет (но не более срока деятельности Банка). 

11.2.6. По тем нематериальным активам, которые имеют определенный срок действия (например, права пользования), срок полезного использования устанавливается равным сроку действия этого нематериального актива. 

11.2.7. Приобретенная положительная деловая репутация проверяется на обесценение в соответствии с законодательством РФ и иным нормативными правовыми актами. При наличии признаков обесценения Банк определяет сумму убытков от обесценения, которая отражается бухгалтерской записью по дебету балансового счета по учету расходов (символ 27308) в корреспонденции с балансовым счетом N 60905 "Деловая репутация".

11.2.8. Порядок приобретения, списания, реализации нематериальных активов аналогичен порядку, предусмотренному для объектов основных средств.

11.3. Переоценка основных средств.

11.3.1. Банк регулярно, не чаще одного раза в год и не реже одного раза в три года, осуществляет переоценку основных средств по текущей (восстановительной) стоимости путем прямого пересчета по рыночным ценам, подтвержденным экспертным заключением (отчетом оценщика). Объекты основных средств подлежат обязательной переоценке в случае отличия их остаточной стоимости от рыночной более чем на 20 %. 

11.3.2. Переоценка объекта основных средств производится путем пересчета его первоначальной стоимости или текущей (восстановительной) стоимости, если данный объект переоценивался ранее, и суммы амортизации, начисленной за весь период использования объекта, до уровня рыночной стоимости путем применения  коэффициента прироста (уценки), рассчитанного по формуле:

К = Рыночная стоимость на дату переоценки /Остаточная стоимость по данным бухгалтерского учета на дату переоценки. 

11.4. Учет материальных ценностей.

11.4.1. Учет материальных ценностей осуществляется в соответствии с "Правилами …" от 26.03.2007 г.  № 302-П. 

Предметы труда, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально-бытовых нужд, стоимостью менее 20 000 (двадцати тысяч) рублей (без учета НДС) с 01 января 2008 г. учитываются в составе материальных ценностей на балансовом счете 61009 «Инвентарь и принадлежности».

Для учета наличия и движения материальных ценностей применяется Форма М-17, которая ведется в электронном виде по партиям приобретенных однородных материальных ценностей. На печать форма выводится по мере необходимости.

11.4.2. Материальные ценности (далее по тексту – МЦ) принимаются к учету по стоимости приобретения, включая комиссионные вознаграждения, уплаченные посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, хранение и иные затраты, связанные с их приобретением без учета налогов, принимаемых к вычету. 

В случае, если сумма транспортных расходов, предъявленная транспортной компанией, составляет не более 10% от стоимости МЦ, сумма транспортных расходов единовременно полностью списывается на расходы.

Транспортные расходы по доставке рекламно-полиграфической продукции независимо от суммы относятся на расходы Банка в момент оказания услуги. 

Балансовая стоимость материальных ценностей увеличивается на стоимость транспортных расходов или иных аналогичных накладных расходов, облагаемых НДС, путем пропорционального увеличения стоимости МЦ без НДС на сумму транспортных расходов без НДС. Сумма уплаченного НДС по транспортным услугам списывается на расход в момент их фактической оплаты.

Результаты распределения стоимости транспортных расходов или иных аналогичных накладных расходов подтверждаются бухгалтерской справкой (форма № 6.40 Альбома УВФ).

Не увеличивает балансовую стоимость материальных ценностей сумма транспортных расходов по доставке, в случае если имеется временной разрыв между датой поступления первичных документов по транспортным расходам и датой оприходования материальных ценностей.     

Материальные ценности, полученные безвозмездно, учитываются на счете 610 «Материальные запасы» в корреспонденции со счетами по учету доходов и при передаче в эксплуатацию списываются со счета 610 «Материальные запасы» на счета по учету расходов. Безвозмездно полученные ценности, поименованные в Приложении 4 Учетной политики, подлежат учету на внебалансовом счете 91203.

11.4.3. Сумма налога на добавленную стоимость, уплаченная при приобретении материальных ценностей, списывается на расходы в момент уплаты.

11.4.4. Для отражения на счетах бухгалтерского учета материальных ценностей на балансовом счете 610 «Материальные запасы»  открываются отдельные лицевые счета с отличительным признаком в 14 разряде:

-  «Материальные ценности» - отличительный признак «1»,

-  «Материалы в пути» - отличительный признак «3»,

-  «Рекламная продукция, расходы на приобретение  единицы которой менее 100 рублей (без учета НДС)» – отличительный признак «5» ,

- «Рекламная продукция, расходы на приобретение единицы которой более 100  рублей (без учета НДС)» – отличительный признак «7».

11.4.5. Списание материальных ценностей, участвующих в хозяйственном обороте, с балансового счета 610 «Материальные запасы» (кроме внеоборотных запасов, учитываемых на счете 61011) на счета по учету расходов осуществляется  на основании «Требования-накладной на отпуск материальных ценностей» (форма № 6.15 Альбома УВФ).

В случае списания материальных ценностей, использованных по целевому назначению, например, списания рекламной продукции или при совершении хозяйственных работ собственными силами с использованием материалов со склада оформляется акт на списание затрат формы № 6.3 Альбома УВФ. 

11.4.6. Материальные ценности стоимостью ниже 20 000 (Двадцати тысяч) рублей (без учета НДС), учитываемые до ввода в эксплуатацию на счете 610 «Материальные запасы», при передаче их в эксплуатацию списываются со счета 610 «Материальные запасы» на счета по учету расходов с одновременным отражением по счету 91203 по цене приобретения. Списание со счета 610 «Материальные запасы» осуществляется на основании «Требования-накладной на отпуск материальных ценностей» (Форма № 6.15 Альбома УВФ). Внутреннее перемещение  объектов оформляется установленной формой ОС-2 «Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, ТМЦ». Ремонт, улучшение технических характеристик, восстановление потребительских свойств объектов, учитываемых на счете 91203, оформляется «Актом ремонта, улучшения технических характеристик ТМЦ» (форма 6.41 Альбома УВФ). Списание указанных объектов учета имущества со счета 91203 в результате морального и физического износа осуществляется на основании Акта на списание МЦ (форма 6.42 Альбома УВФ).

11.4.7. Материальные ценности при передаче их в эксплуатацию списываются на расходы по себестоимости первых по времени приобретения материальных ценностей (способ ФИФО). Списание горюче – смазочных материалов (ГСМ) осуществляется по средней себестоимости. Списание драгоценных металлов, драгоценных камней и изделий из них осуществляется по себестоимости каждой единицы.  

11.4.8. Материальные ценности приобретаются филиалом самостоятельно или централизованно Головным офисом. Материальные ценности приобретаются и передаются филиалу только при наличии от него запроса на их получение, оформленного по установленной форме. Запросы, составленные филиалом не по установленной форме, Головным офисом к рассмотрению не принимаются.  

При заключении договоров с предпринимателями на поставку материальных ценностей, выполнение работ (оказание услуг)  необходимы копии свидетельства о регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Представленные документы формируются в досье в разрезе индивидуальных предпринимателей. Допускается хранение нескольких досье в одну папку (каждое досье помещается в отдельный файл-пакет).

11.4.9. При приобретении материальных ценностей, как за наличный расчет, так и в безналичном порядке прием на склад оформляется приходной накладной с подписями принявшего ценности должностного лица, ответственного за сохранность материальных ценностей и лица, сдавшего ценности. 

11.4.10. При отправке филиалам со склада Головного офиса материальных ценностей железнодорожным, авиа- или автотранспортом в случае, когда дата отправки не совпадает с датой фактического получения материальных ценностей, учет осуществляется с использованием отдельных лицевых счетов  61008, 60701 в пути, открытых на балансе Головного офиса.

По дебету счетов в пути в балансе Головного офиса отражаются отправленные в филиалы материальные ценности в корреспонденции со счетами по учету материальных ценностей. По кредиту счетов в пути в балансе Головного офиса отражаются фактически полученные филиалом ценности на склад в корреспонденции со счетом межфилиальных расчетов.

При выявлении расхождений фактического наличия с данными, указанными в накладной Головного офиса, при приеме филиалом МЦ комиссией составляется Акт о приемке материалов, где указывается наименование ценностей, единица измерения, количество и стоимость по документам, количество и  стоимость фактически, количество и сумма недостачи либо излишек. 

А). Филиал инициирует проводки на сумму фактического наличия МЦ: 

Дт 610, Кт 30301 – на балансе филиала с одновременным извещением Головного офиса о факте расхождений.

Б). На балансе Головного офиса при выявлении филиалами излишек:

Дт 30302 Кт 610– на сумму согласно оформленным документам,

Дт 30302 Кт 60307 «МОЛ Головного офиса» – на сумму излишек.

В ходе расследования Головного офиса по факту излишек проводится инвентаризация всех отправленных МЦ и остатков на складе. В случае обнаружения недостачи МЦ на складе, в результате излишне отправленных МЦ в филиал: Дт 60307 «МОЛ Головного офиса» Кт 610.

В). На балансе Головного офиса при выявлении филиалами недостачи:

Дт 30302 Кт 610– на сумму фактического наличия МЦ по данным филиала, 

Дт 60308 «МОЛ Головного офиса» Кт  610– на сумму недостачи.

В ходе расследования Головного офиса по факту недостачи проводится инвентаризация всех отправленных МЦ и остатков на складе:

- Дт 610 Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если недостающие МЦ обнаружены на складе;

- Дт 60307 «МОЛ Головного офиса» Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если недостающие МЦ ошибочно оправлены в другой филиал, где признаны излишками;

- Дт 60323 Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если требования по возмещению недостачи предъявляется к транспортной компании. 

11.4.11. При передаче Головной организацией в филиал дебиторской задолженности по расчетам с поставщиками (за оказанные услуги, выполненные работы, за приобретаемые материальные ценности), в электронном платежном документе в назначении платежа дополнительно указываются следующие позиции: 

11.4.11.1. ИНН поставщика, 

11.4.11.2. Наименование поставщика, 

11.4.11.3. Дата возникновения задолженности, 

11.4.11.4. Дата погашения задолженности, 

11.4.11.5. Номер и дата договора. 

11.4.12. Учет ГСМ отражается на балансовом счете 61008 «Материалы». Аналитический учет ГСМ ведется на отдельных лицевых счетах балансового счета 61008 в разрезе каждого автомобиля, независимо от принадлежности данного транспортного средства Банку на праве собственности или аренды. Списание ГСМ осуществляется по нормам на основании путевых листов, ведомости списания ГСМ за отчетный период и расчета расхода ГСМ.

Нормы расхода ГСМ разрабатываются и утверждаются Головным офисом и филиалами на основе базовых норм с применением поправочных коэффициентов в зависимости от региона. Базовые нормы расхода ГСМ разрабатываются Производственным комплексом Головного офиса с учетом методических рекомендаций Министерства Транспорта Российской Федерации и утверждаются приказом Президента Банка.

В части бензина и дизельного топлива списание ГСМ осуществляется по средневзвешенной стоимости в целых единицах, при этом допускается отклонение на 1 литр фактического расхода ГСМ, рассчитанного за период, от суммарного расчетного значения по путевым листам за каждый день. Смазочные материалы и специальные жидкости списываются в десятичных долях.

Учет ГСМ по арендованному автотранспорту осуществляется на балансе Банка (филиала) в том случае, если расходы на содержание арендованного автотранспорта (в части ГСМ) согласно условиям договора несет арендатор.

11.4.13. Специальная одежда выдается сотрудникам Банка, исполняющим должностные обязанности, указанные в Постановлении Минтруда РФ от 30 декабря 1997 г. N 69 "Об утверждении Типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам сквозных профессий и должностей всех отраслей экономики" (с изменениями от 17 декабря 2001 г.)

При отсутствии в штатном расписании должности, поименованной в Постановлении № 69 от 30.12.1997 г. в трудовом договоре с работником, на которого возложены обязанности по выполнению данных функций (кассир, специалист по обслуживанию клиентов, слесарь, архивариус, дворник, уборщик помещений и т.п.) предусматриваются виды выдаваемой специальной одежды и периодичность ее выдачи в соответствии с требованиями указанного Постановления.

Учет спецодежды осуществляется согласно Положению Банка № 10/574 от 07 декабря 2004 г. 

11.4.14. Приобретаемые Банком автомобильные шины, ободная лента (диски) (кроме находящихся на колесах при приобретении автотранспорта и включенные в его первоначальную  стоимость) при вводе в эксплуатацию списываются со счетов по учету материальных запасов в корреспонденции со счетами по учету расходов с одновременным отражением на счете 91203.

Автомобильные шины учитываются в карточке учета работы автомобильной шины (форма № 6.37 Альбома УВФ), списываются по установленным Банком нормам на основании акта на списание автомобильных шин (форма № 6.38 Альбома УВФ).   

11.4.15. На счете N 61011 "Внеоборотные запасы" учитывается имущество без учета НДС, приобретенное в результате осуществления сделок по договорам отступного, залога до принятия Банком решения о его реализации или использовании в собственной деятельности. 

При получении имущества в качестве отступного у юридического лица и наличии счета-фактуры, НДС учитывается на отдельном лицевом счете 60310 «НДС принятый по имуществу, полученному в качестве отступного».   

При принятии Банком решения о направлении приобретенного имущества для использования в собственной деятельности, указанное имущество переносится с балансового счета N 61011 на соответствующие балансовые счета, отвечающие характеристикам имущества, по рыночной стоимости на дату переноса с учетом фактических затрат на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно к использованию, с одновременным списанием суммы НДС на расходы по соответствующим символам. Разница между балансовой стоимостью внеоборотных запасов, отраженной на счете  61011 "Внеоборотные запасы", и их рыночной ценой относится на счет по учету доходов (расходов). 

Имущество, относящееся к основным средствам и нематериальным активам и направленное для использования в собственной деятельности, подлежит отражению в бухгалтерском учете в порядке, установленном для приобретения основных средств и нематериальных активов.

Реализация имущества, полученного в качестве отступного, отражается в бухгалтерском учете с использованием счета по учету выбытия (реализации) имущества, при этом сумма принятого НДС списывается на расходы от реализации имущества, а на счете 60309…0100115 «НДС от реализации имущества, облагаемого по п.1 ст. 154 НК РФ» отражается сумма НДС, начисленного от цены реализации и подлежащего уплате в бюджет.

11.4.16. Излишки материальных ценностей, выявленные при инвентаризации, учитываются по стоимости идентичного имущества на счетах балансового счета 610 «Материальные запасы» в корреспонденции со счетом по учету доходов 70601 «Другие операционные доходы (символ 6306001)» в сумме цены излишков без учета НДС.

11.5. Учет выбытия имущества.

11.5.1.
На балансовом счете 612 «Выбытие и реализация» отражается выбытие (реализация) всех видов имущества, а также в соответствии с нормативными актами Банка России реализация услуг, банковских сделок, уступка права требования и выведения результатов этих операций. Лицевые счета балансового счета 612 ведутся только в валюте Российской Федерации.

11.5.2.
Имущество выбывает из Банка в результате:

-
перехода права собственности (в том числе при реализации);

-
списания вследствие непригодности к дальнейшему использованию (в результате морального или физического износа, ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях).

11.5.3.
Для определения пригодности имущества к дальнейшему использованию, возможности его восстановления создается комиссия специалистов различных служб Банка и лиц, на которых возложена ответственность за сохранность имущества. Права и обязанности комиссии определяются приказом руководителя.

11.5.4.
Аналитический учет выбытия имущества ведется на счете 61209 «Выбытие (реализация) имущества» в разрезе каждого выбывающего объекта основных средств, нематериальных активов, предмета или вида материальных ценностей.

На одноименные объекты материальных ценностей (в том числе основных средств ниже установленного лимита стоимости), учитываемые в балансе на счете 610, выбывающие в один день, открывается один лицевой счет 61209 «Выбытие (реализация) имущества».

11.5.5. Разукомплектация объектов основных средств отражается в учете с использованием счета 61209 «Выбытие (реализация) имущества», при этом оприходование материальных ценностей, полученных при разукомплектации объекта, отражается в учете по дебету счета 610 в корреспонденции со счетом 61209 по цене возможного использования, но не ниже остаточной стоимости оприходованных объектов.  

11.5.6.
Выбытие имущества (основные средства ниже установленного лимита стоимости), учитываемого на внебалансовых счетах по причине морального или физического износа производится со счета 91203. 

Стоимость имущества (основные средства ниже установленного лимита стоимости), учитываемого на внебалансовом счете 91203, при реализации восстанавливается на счете 61009 «Инвентарь и принадлежности» в корреспонденции со счетом по учету доходов «70601 «Другие операционные доходы (символ 6302001)» в сумме цены реализации без учета НДС.   

11.5.7. Узлы, детали, материалы, пригодные для дальнейшего использования, отражаются по дебету счет учета материальных запасов в корреспонденции со счетом по учету доходов по цене возможного использования (без учета НДС).

11.5.8.
Бухгалтерские записи по лицевому счету осуществляются на основании первичных документов (актов, накладных и т.п.). Наличие остатка на счете 612 на конец дня не допускается.

11.6. Инвентаризация.

11.6.1. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности Банком проводятся ежегодно следующие инвентаризации:

по состоянию на 1 ноября 

- инвентаризация имущества; 

- инвентаризация счетов баланса;

по состоянию на 1 января 

-  инвентаризация кредитного портфеля;

- расчетов по требованиям и обязательствам по банковским операциям, в том числе по требованиям и обязательствам по срочным сделкам; 

-  расчетов с дебиторами и кредиторами;

-ревизия кассы. 

Результаты инвентаризации расчетов с бюджетом, покупателями, поставщиками, другими дебиторами и кредиторами оформляются актами сверки.

В течение календарного года  могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения. График выборочных инвентаризаций на текущий год утверждается руководителем Банка (филиала).

Проведение инвентаризации обязательно: 

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при изменении статуса филиала перед составлением ликвидационного баланса.

11.6.2.
Для проведения инвентаризации в Банке создается инвентаризационная комиссия. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создается несколько инвентаризационных комиссий.

11.6.3.
Состав инвентаризационных комиссий утверждается Приказом руководителя Банка (филиала).

11.7. Учет доходов и расходов будущих периодов.

Учет доходов (расходов) будущих периодов осуществляется Банком исходя из экономической сущности произведенной операции.

При отнесении сумм на счета по учету доходов (расходов) будущих периодов временным интервалом является месяц, отчетным периодом - календарный год.

На счетах доходов (расходов) будущих периодов учитываются платежи, относящиеся к будущим временным интервалам, уплаченные Банку/Банком в полном объеме и/или не подлежащие возврату контрагентам исходя из условий договора (суммы платежей за сопровождение программных продуктов, страховые взносы, за подписку на периодические издания и другие аналогичные платежи).

На счетах доходов (расходов) будущих периодов учитываются платежи, по которым не требуется ежемесячное получение актов выполненных работ (иных подтверждающих первичных документов) при отнесении на счета по учету доходов/расходов.

Сумма, относящаяся к текущему временному интервалу относится на счета по учету доходов/расходов. 

Сумма полученных платежей, относящихся к будущим временным интервалам, относится на счета по учету доходов будущих периодов.

Сумма затрат, относящихся к расходам будущих временных интервалов, относится на счета по учету расходов будущих периодов без учета суммы НДС. Уплаченный НДС по оказанным услугам (выполненным работам) относится на счета расходов в момент их фактической оплаты.

Не позднее последнего рабочего дня месяца суммы доходов и расходов будущих периодов, приходящиеся на соответствующий месяц, относятся на счета по учету доходов и расходов.

Списание  стоимости подписки на периодические издания со счетов учета расходов будущих периодов на счета расходов производится:

- ежемесячно в течение периода, указанного при оформлении подписки;

- с периодичностью поступления изданий в месяце его получения (раз в два месяца, раз в квартал и т.п.).

Стоимость приобретенных по лицензионному договору программного обеспечения, лицензий на неисключительное право использования программного обеспечения подлежит отнесению на счета по учету расходов:

- ежемесячно пропорционально количеству календарных дней в течение периода, указанного в договоре;

- ежемесячно пропорционально количеству календарных дней в течение срока полезного использования на основании комиссионного акта определения срока полезного использования (форма № 6.38Альбома УВФ), но не более 5 лет, в случае, если программное обеспечение, лицензия на использование программного обеспечения приобретены на неопределенный срок с учетом положений пункта.

При этом полученное сотрудником в пользование программное обеспечение в виде ключей доступа, установочных дисков и т.п. учитывается на счете 91203 «Разные ценности и документы, отосланные и выданные под отчет» в течение срока полезного использования программного обеспечения.

Расходы по обязательному и добровольному страхованию признаются ежемесячно равномерно в течение периода страхования пропорционально количеству дней страхования в отчетном периоде. 

Стоимость рекламно-полиграфической продукции учитывается на счетах по учету расходов будущих периодов и подлежит отнесению на счета по учету расходов согласно графику ее распространения. 

11.8. Учет резерва предстоящих расходов.

11.8.1. Резервы предстоящих расходов на ремонт основных средств, оплату отпусков, выплату вознаграждения по итогам работы за год  учитываются на счете 60348 «Резерв предстоящих расходов» в разрезе отдельных лицевых счетов.

Создание и использование резервов предстоящих расходов на ремонт основных средств, оплату отпусков, выплату вознаграждения по итогам работы за год осуществляется в соответствии с внутренними нормативными актами Банка, устанавливающими порядок создания и использования указанных резервов в соответствии с законодательством РФ.

11.9. Учет налогов и сборов.

11.9.1. Учет налога на прибыль.

11.9.1.1. Головной офис централизованно производит ежемесячное начисление авансовых платежей исходя из ставки налога и фактически полученной прибыли, рассчитанной нарастающим итогом с начала налогового периода до окончания соответствующего месяца. Отчетным периодом по налогу на прибыль является месяц, два месяца и т.д. до окончания календарного года.

11.9.1.2. Авансовые платежи от фактически полученной прибыли уплачиваются Головным офисом ежемесячно не позднее 28-го числа месяца, следующего за месяцем, по итогам которого производится исчисление налога:

- в федеральный бюджет по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика, 

- в бюджеты субъектов Российской Федерации по месту нахождения ответственных обособленных подразделений Банка.

11.9.2. Учет операций, облагаемых налогом на добавленную стоимость, 

порядок учета, уплаты налога на добавленную стоимость.

11.9.2.1. Расчеты с бюджетом по НДС осуществляются Головным офисом в централизованном порядке на основании ежемесячных данных, представляемых филиалами не позднее 2-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным.

11.9.2.2. Уплата налога производится Банком ежеквартально, не позднее 20-го числа месяца, следующего за кварталом, по итогам которого происходит исчисление налога.

11.9.2.3. «Методическими указаниями о порядке открытия счетов по учету доходов и расходов и по составлению отчета о прибылях и убытках по форме № 102 «Запсибкомбанк» ОАО предусмотрены отдельные лицевые счета по учету доходов Банка по операциям, не облагаемых НДС и облагаемых НДС.  

11.9.2.4. Суммы НДС, полученные за оказанные услуги, реализованные  товары учитываются на балансовом счете 60309. Остатки со счета  60309 передаются филиалами на счет 60301 в сроки, установленные п. 11.9.2.1. настоящей Учетной политики, на баланс Головного офиса через счета «Расчеты с филиалами».

11.9.2.5. Банк не производит зачета НДС полученного в счет НДС уплаченного, вся сумма налога, полученная по операциям, облагаемым НДС, подлежит уплате в бюджет. 

11.9.2.6. Для отражения уплаченного НДС на балансовом счете 60310 «НДС уплаченный» открываются отдельные лицевые счета:

- «НДС, уплаченный по возмещаемым расходам»;

- «НДС, принятый по имуществу, полученному в качестве отступного». 

Для отражения НДС причитающего к уплате  по приобретенным материальным ценностям, основным средствам на балансовом счете 60323 «Расчеты с прочими дебиторами» открывается отдельный лицевой счет: «НДС, причитающийся к уплате».

11.9.2.7. Сумма НДС, уплаченная поставщикам по приобретаемым  основным средствам, НМА, материальным ценностям, драгоценным металлам и памятным монетам, по выполненным работам, оказанным услугам, относится на счета по учету расходов в момент их фактической оплаты.

При условиях последующей оплаты за оприходованные ценности (выполненные работы, оказанные услуги), сумма НДС отражается на отдельном лицевом счете 60323 «НДС, причитающийся к уплате» до момента оплаты.

 Если договор аренды государственного имущества, договор с нерезидентами заключен в иностранной валюте, то сумма НДС, подлежащего уплате Банком в бюджет, рассчитывается от суммы  платежа, пересчитанного в рубли по курсу ЦБ на день оплаты.

11.9.2.8. НДС, уплаченный при приобретении товаров (работ, услуг), расходы на которые не принимаются к вычету в целях налогообложения по налогу на прибыль, списывается на тот же лицевой счет по учету расходов (не учитываемых при расчете налога на прибыль), на который была отнесена стоимость товаров (работ, услуг).

11.9.3. Учет налогов и сборов.

11.9.3.1. Расчет, начисление и уплата налогов и сборов осуществляется в соответствии с Учетной политикой для целей налогообложения “Запсибкомбанк” ОАО (рег. № 10-12/584 утв. Приказом № 233 от 31.12.2004 г. с учетом изменений и дополнений), а также в соответствии с внутренними нормативными актами, устанавливающими порядок исчисления и уплаты Банком налогов и сборов в соответствии с законодательством РФ.

11.9.3.2. Бухгалтерский учет расчетов с бюджетом и государственными фондами по налогам и сборам осуществляется на балансовых счетах 60301, 60302 «Расчеты по налогам и сборам». Аналитический учет ведется исходя из видов налогов и сборов, уровней бюджетов, в разрезе обособленных подразделений Банка.

11.10. Финансовый результат деятельности.

11.10.1. Формирование финансового результата производится в балансе Головного офиса Банка. Филиалы осуществляют учет доходов и расходов по методу начисления на счетах бухгалтерского учета  только на внутримесячные даты.

В схеме нумерации лицевых счетов по учету доходов и расходов используются вместо пяти знаков четыре последних знака символа отчета о прибылях и убытках (в разрядах 14—17).

Пример: Открытие лицевого счета по учету доходов — процентов, полученных по предоставленным кредитам коммерческим организациям, находящимся в федеральной собственности:

балансовый счет второго порядка
— 70601 (разряды 1—5)

признак рубля
— 810 (разряды 6—8)

защитный ключ
— К (разряд 9)

номер филиала
— 1 (разряды 10—13)

четыре последних знака символа отчета о прибылях и убытках
— 1106 (разряды 14—17)

порядковый номер лицевого счета
— 001 (разряды 18—20)

номер лицевого счета
70601
810
К
0001
1106
001

разряды
1—5
6—8
9
10—13
14—17
18—20”.

Доходы и расходы накапливаются на балансовом счете первого порядка  № 706 «Финансовый результат текущего года» в течение всего года и ежемесячно не закрываются. Остатки по счетам по учету доходов и расходов передаются  на баланс Головного офиса в последний  рабочий день отчетного месяца через счета «Расчеты с филиалами».

В первый рабочий день нового года после составления бухгалтерского баланса на 1 января остатки со счетов учета доходов и расходов текущего года автоматически переносятся на соответствующие двадцатизначные лицевые счета балансового счета 707 «Финансовый результат прошлого года».  

11.10.2. Перечень создаваемых фондов и нормативы отчислений от прибыли в каждый из них утверждаются ежегодно собранием акционеров Банка. Все средства нераспределенной прибыли за год, оставленные в распоряжении Банка, независимо от их классификации в учредительных документах, учитываются на отдельном лицевом счете 10801 «Нераспределенная прибыль». Фактическое осуществление выплат в пределах установленной сметы признается расходами и отражается в бухгалтерском учете на счетах по учету расходов по соответствующим символам отчета о прибылях и убытках.

11.11. Представительские расходы.

Представительские расходы осуществляются на основании «Положения по представительским расходам» утвержденного Приказом «Запсибкомбанк» ОАО от 17.01.2003 № 4-а. 

После формирования пакета документов перечисленных в Положении № 4-а от 17.01.2003 г. оформляется акт об отнесении затрат к представительским формы № 6.2 приложения № 2 к Учетной политике.

11.12. Страхование вкладов.

В соответствии с Федеральным законом «О страховании вкладов физических лиц в банках РФ» № 177-ФЗ от 23.12.2003 г. Банк ежеквартально уплачивает страховые взносы в «Агентство по страхованию вкладов». 

Начисленные страховые взносы ежемесячно во второй рабочий день месяца, следующего за истекшим (отчетным) месяцем, отражаются в бухгалтерском учете проводкой Дт 70606 Кт 47422, исходя из средней хронологической величины ежедневных остатков денежных средств на счетах по учету вкладов за истекший месяц и ставки страховых взносов в размере равном N /3 месяца, где N – ставка страховых взносов, утверждённая «Агентством по страхованию вкладов». Начисление страховых взносов за декабрь месяц отражается в январе операцией СПОД. 

В установленные сроки страховые взносы перечисляются по назначению с отражением в бухгалтерском учете проводкой Дт 47422 Кт 30101. 

11.13. Расчеты  по заработной плате и прочим выплатам.

Бухгалтерский учет расчетов по заработной плате осуществляется в соответствии с Положением «О правилах ведения бухгалтерского учета расчетов по заработной плате в «Запсибкомбанк» ОАО» от 30.04.2009г. № 10-14/1018.

Учет расчетов по заработной плате с сотрудниками, включая лиц, не являющихся работниками Банка, которые выполняют работу по отдельным трудовым договорам (соглашениям), осуществляется на балансовом счете Расчеты с работниками по оплате труда на основании следующих первичных документов:

- штатное расписание;

- табель учета рабочего времени (форма 7.10 Альбома УВФ);

- приказы и распоряжения;

- графики учета рабочего времени;

- протоколы;

- оформленные по установленной форме заявления и справки;

- листки нетрудоспособности;

- исполнительные листы;

- договора гражданско-правового характера и акты выполненных работ (оказанных услуг). 

Указанные первичные документы передаются в бухгалтерию в электронном виде или на бумажных носителях.

По заявлениям сотрудников, их заработная плата может быть перечислена на счета банковских карт, депозитные и иные.

Бухгалтерские операции по начислению, удержанию из начисленных выплат, произведенных физическим лицам, не являющимся работниками Банка, в том числе  выполняющим  работу (оказывающим услуги) по договорам гражданско-правового характера, например, членам Совета директоров, пенсионерам – бывшим работникам Банка и прочим физическим лицам, отражаются с использованием балансового счета Расчеты с прочими кредиторами.

11.14. Учет затрат, подлежащих возмещению.

11.14.1. Затраты и издержки, подлежащие возмещению третьими лицами, расходами не признаются, а подлежат бухгалтерскому учету в составе дебиторской  задолженности до момента их возмещения. 

Затраты признаются возмещаемыми, если обязанность по их возмещению вытекает из условий хозяйственного договора, либо вызвана наступлением определенных событий. К ним относятся:

расходы по  выплате страхового  возмещения убытков держателей банковских карт, подлежащие возмещению по договору страхования;

расходы по ремонту имущества, подлежащие возмещению исходя из условий договора страхования либо иного договора, если имущество было повреждено в связи с его исполнением и по вине контрагента;

иные сопутствующие расходы, если их возмещение предусмотрено договорными обязательствами (оценка ущерба, проведение экспертизы, подготовка заключения о размере ущерба, диагностика и пр.);

прочие расходы, если их характер позволяет рассматривать их как расходы, подлежащие возмещению (накладные, транспортные и иные расходы).

Учет сумм затрат, подлежащих возмещению, ведется на счете 60322/60323 «Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами».

11.14.2. Суммы страхового возмещения убытков по банковским картам клиентов Банка до возмещения третьим лицом согласно условиям договора страхования, учитываются на счете 60323 «Расчеты с прочими дебиторами» в корреспонденции со счетами 40817 «Физические лица - резиденты», 40820 «Физические лица - нерезиденты». Бухгалтерский учет возмещения убытков по банковской карте клиента филиала Банка осуществляется в следующем порядке: 

       Дт 60323    Кт 30301 «Расчеты с филиалами» - на балансе Головного офиса, 

       Дт 30302    Кт 40817, 40820 - на балансе филиала Банка».

 В случае, если сумма возмещения, определенная договором, отличается от суммы произведенных затрат, разница подлежит списанию на доходы или расходы соответственно.

11.14.3. Сумма уплаченной госпошлины по исковым судебным делам, а также иные судебные издержки подлежат единовременному отнесению в момент уплаты на расходы «Судебные и арбитражные издержки» (символ 26407), в связи с длительностью вынесения судебного решения, а также неопределенностью  возмещения.

В случае установления вины противоположной стороны сумма, полученная в возмещение понесенных издержек, связанных с судопроизводством, относится на доходы в момент получения. 

11.14.4. Не подлежат  отнесению к возмещаемым расходам оказанные Банком услуги, определенные в тарифах Банка.

11.14.5. Возмещение работнику расходов за использование личного автотранспорта в служебных целях осуществляется со счета 70606 (26412026) на счет 60322 на основании следующих документов:

- Приказа Руководителя Банка (филиала) о выплате компенсации расходов за использование личного автотранспорта в служебных целях;

- трудового договора с работником, предоставляющего право работнику использовать личный автотранспорт для служебных поездок, и обязательство Банка выплачивать работнику компенсацию за использование личного автотранспорта в служебных целях;

- должностной инструкции работника, предусматривающей право работника использовать личный автотранспорт в служебных целях и обязанность предоставлять отчет о таких поездках;

- личного заявления сотрудника с приложением копии технического паспорта автотранспортного средства, а также копии доверенности собственника в случае, если работник не является собственником автомобиля;

- ежемесячного отчета работника о поездках на личном автотранспорте в служебных целях (форма 6.14. Альбома УВФ).  

Размер возмещения расходов устанавливается в соответствии с нормами, предусмотренными Постановлением Правительства РФ от 08.02.2002 № 92.

11.15. Учет вновь приобретаемой компьютерной техники.

Для вновь приобретаемой компьютерной техники единицей учета являются отдельные части рабочего места в связи с их мобильностью и возможностью передачи от одного материально-ответственного лица к другому, а именно: системный блок, монитор, клавиатура, манипулятор «мышь», звуковые колонки, переносной жесткий диск и другие аналогичные устройства.

Устанавливаются следующие сроки полезного использования объектов ОС:

монитор – 25 мес.;

системный блок – 35 мес.;

клавиатура, звуковые колонки, манипулятор «мышь», переносной жесткий диск – 12 мес.

ХII. Порядок определения доходов, расходов, финансовых результатов 

и их отражения в бухгалтерском учете.

Глава 1. Общие положения.

Отражение доходов и расходов осуществляется Банком по методу "начисления".

Этот принцип означает, что финансовые результаты операций (доходы и расходы) отражаются в бухгалтерском учете по факту их совершения, а не по факту получения или уплаты денежных средств (их эквивалентов).

Доходы и расходы отражаются в бухгалтерском учете в том периоде, к которому они относятся. 

1.1. Доходами Банка признается увеличение экономических выгод, приводящее к увеличению собственных средств (капитала) Банка (за исключением вкладов акционеров или участников) и происходящее в форме:

а) притока активов;

б) повышения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг "имеющихся в наличии для продажи", относимой на увеличение добавочного капитала) или уменьшения резервов на возможные потери;

в) увеличения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) уменьшения обязательств, не связанного с уменьшением или выбытием соответствующих активов.

1.2. Расходами Банка признается уменьшение экономических выгод, приводящее к уменьшению собственных средств (капитала) Банка (за исключением его распределения между акционерами или участниками) и происходящее в форме:

а) выбытия активов;

б) снижения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки (уценки) основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг, "имеющихся в наличии для продажи", относимой на уменьшение добавочного капитала), создания (увеличения) резервов на возможные потери или износа;

в) уменьшения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) увеличения обязательств, не связанного с получением (образованием) соответствующих активов.

1.3. Доходы и расходы определяются с учетом разниц, связанных с применением встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора (далее - НВПИ).

1.3.1. Под НВПИ понимается условие договора, определяющее конкретную величину требований и (или) обязательств не в абсолютной сумме, а расчетным путем на основании курса валют (в том числе путем применения валютной оговорки), рыночной (биржевой) цены на ценные бумаги или иные активы, ставки (за исключением ставки процента), индекса или другой переменной.

Активы, требования и (или) обязательства, конкретная величина (стоимость) которых определяется с применением НВПИ, подлежат обязательной переоценке (перерасчету) в последний рабочий день месяца, а так же в день выбытия актива или обязательства. 

1.3.2. Под валютной оговоркой понимается условие договора, согласно которому требование и (или) обязательство подлежит исполнению в оговоренной валюте (валюта обязательства), но в сумме, эквивалентной определенной сумме в другой валюте (валюта-эквивалент) или условных единицах по согласованному курсу.

Под валютой обязательства понимается также валюта погашения долгового обязательства, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, условиями выпуска или непосредственно в долговом обязательстве (например: оговорка эффективного платежа в векселе) однозначно определено его погашение в конкретной валюте, отличной от валюты номинала. В таких случаях валюта номинала долгового обязательства признается валютой-эквивалентом.

1.3.3. Если по договорам купли-продажи (выполнения работ, оказания услуг) величина выручки (стоимость работ, услуг) определяется с применением НВПИ, разницы, связанные с их применением, начисляются с даты перехода прав собственности на поставляемый актив (даты приема работ, оказания услуг) до даты фактически произведенной оплаты.

Глава 2. Принципы признания и определения доходов и расходов.

2.1. Доход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) право на получение этого дохода Банком вытекает из конкретного договора или подтверждено иным соответствующим образом;

б) сумма дохода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в получении дохода;

г) в результате конкретной операции по поставке (реализации) актива, выполнению работ, оказанию услуг право собственности на поставляемый актив перешло от Банка к покупателю или работа принята заказчиком, услуга оказана.

Расход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) расход производится (возникает) в соответствии с конкретным договором, требованиями законодательных и иных нормативных актов, обычаями делового оборота;

б) сумма расхода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в отношении расхода.

2.2. Для признания в бухгалтерском учете процентного дохода по операциям размещения (предоставления) денежных средств и драгоценных металлов, по приобретенным долговым обязательствам (включая векселя третьих лиц), по операциям займа ценных бумаг, а также доходов от предоставления за плату во временное пользование (владение и пользование) других активов должны быть одновременно соблюдены условия, определенные в подпунктах "а" - "в" пункта 1.1 настоящего раздела.

2.3. По ссудам, активам (требованиям) отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов признается определенным, т.е. вероятность получения доходов является безусловной и (или) высокой.

2.4. По ссудам активам (требованиям) отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов признается неопределенным, т.е. получение доходов является проблемным или безнадежным.

2.5. Начисление процентов по ссудам, отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов по которым признается определенным, отражается бухгалтерской записью Дт 47427 Кт 70601 в следующем порядке:

2.5.1. Если условиями договора определен конкретный день уплаты процентов (за исключением, когда условиями договора день уплаты процентов установлен как последний  рабочий день месяца), то их  отражение в бухгалтерском учете осуществляется 

 в день, определенный договором для уплаты, за период с первого календарного дня отчетного периода по день, предусмотренный условиями договора для их уплаты. 

 в последний рабочий день месяца, за период со дня,  следующего за днем, предусмотренным  условиями договора для их уплаты, до последнего рабочего дня месяца, определенного настоящей учетной политикой.

2.5.2. Если условиями договора предусмотрена уплата процентов не позднее последнего рабочего дня месяца,  то их  начисление отражается в последний рабочий день месяца, определенный настоящей учетной политикой.  

2.5.3. Если условиями  договора на предоставление кредита в виде «овердрафт» расчетным периодом начисления процентов является полный календарный месяц с 1-го по последнее число каждого месяца, и для уплаты процентов определен конкретный день месяца, следующий за прошедшим расчетным периодом,  то отражение в бухгалтерском учете начисленных процентов производится в последний рабочий день, определенный настоящей учетной политикой. 

Денежные средства, поступившие от клиентов в течение месяца, учитываются на счете обслуживания контракта 47422. В последний рабочий день месяца, установленный настоящей учетной политикой,  или в  день  уплаты  процентов,  предусмотренный  договором,  или  в  день  поступления  средств  для  оплаты  просроченных  процентов/срочных  процентов  за  просроченную  задолженность, сумма денежных средств, учитываемых на счете обслуживания контракта 47422, списывается в корреспонденции со счетом по учету начисленных процентов 47427, со счетом по учету просроченных процентов 459.

 2.6. Проценты по ссудам, активам (требованиям) отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов по которым признается неопределенным, отражаются на счетах по учету доходов по факту их получения с одновременной корректировкой остатков по внебалансовым счетам.

Бухгалтерский учет признанных проблемными процентов от операций по размещению денежных средств, включая денежные средства на банковских счетах (в том числе корреспондентских счетах), открытых в других кредитных организациях до их фактического получения осуществляется на внебалансовых счетах. 

Начисление процентов по ссудам, отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов по которым признается неопределенным, отражается бухгалтерской записью Дт 91604 Кт 99999 в порядке,  изложенном в пунктах 2.5.1,2.5.2,2.5.3.

Денежные средства, поступившие от клиентов в течение месяца, учитываются на счете обслуживания контракта 47422. В последний рабочий день месяца, установленный настоящей учетной политикой,  или в  день  уплаты  процентов,  предусмотренный  договором,  или  в  день  поступления  средств  для  оплаты  просроченных  процентов/срочных  процентов  за  просроченную  задолженность, сумма денежных средств, учитываемых на счете обслуживания контракта 47422, списывается в корреспонденции со счетом по учету доходов Банка. Одновременно производится списание средств со счета 91604.

2.7. В случае понижения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, доходы по которой в соответствии с пунктом 2.4 настоящего раздела определяются как проблемные или безнадежные (далее - проблемные), суммы, фактически не полученные на дату переклассификации, списанию со счетов доходов не подлежат. Требования на получение указанных доходов (срочные и (или) просроченные) продолжают учитываться на соответствующих балансовых счетах.

Начисление процентов осуществляется на внебалансовых счетах по учету неполученных процентов в последний рабочий день.

2.8. В случае повышения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, по которой в соответствии с пунктом 2.3. Учетной политики неопределенность в получении доходов отсутствует, Банк начисляет и относит на доходы все суммы, причитающиеся к получению на дату переклассификации (включительно)  с одновременным списанием сумм с  внебалансовых счетов по учету неполученных процентов. 

2.9 Доходы и расходы от выполнения работ (оказания услуг), учитываемые как в составе доходов и расходов от банковских операций и других сделок, так и в составе операционных и прочих доходов и расходов, в том числе в виде комиссионного вознаграждения и комиссионного сбора, отражаются в бухгалтерском учете на дату принятия работы (оказания услуг), определенную тарифами Банка, условиями договора, подтвержденные актами выполненных работ или иными первичными учетными документами. 

Если условиями договора предусмотрена последующая оплата выполненных работ (оказанных услуг) и сумма расхода не может быть определена по причине отсутствия первичных документов в месяце выполнения работ (оказания услуг) под датой признания расходов признается одна из ранее наступивших дат: дата уплаты денежных средств/дата получения акта выполненных работ (иных первичных документов). 

При исполнении Банком обязательств по перечислению в бюджет сумм НДС по договорам аренды государственного имущества суммы НДС признаются в составе расходов в дату уплаты денежных средств.

В случае оформления актов выполненных работ в иностранной валюте без указания курса Банка России, сумма расходов признается по курсу на дату оплаты, если иное не предусмотрено условиями договора.

Если дата принятия работ (оказания услуг) совпадает с датой оплаты, доходы от оказания Банком услуг отражаются в бухгалтерском учете в корреспонденции со счетами по учету денежных средств, счетами клиентов, счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

Если дата принятия работ (оказания услуг) предшествует дате оплаты, то в бухгалтерском учете в дату оказания услуг доходы отражаются в корреспонденции со счетами по учету требований, расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, при этом сумма НДС, причитающегося к получению, отражается по кредиту счета 60322 «НДС, причитающийся к получению по ….» в разрезе видов операций, облагаемых НДС, в корреспонденции со счетами по учету требований. В день получения оплаты и погашения дебиторской задолженности сумма признанного НДС со счета 60322 подлежит отнесению на счет 60309 «НДС полученный». 

ХIII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

13.1.Принятая Банком Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики будет произведено в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, разработки Банком новых способов ведения бухгалтерского учета, при реорганизации (слиянии, разделении, присоединении) или разработке новых способов бухгалтерского учета.
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ «ЗАПСИБКОМБАНК» ОАО НА 2010 ГОД  (с изм. и доп. № 1 (приказ № 240 от 31.12.04), с изм. и доп. № 2 (приказ № 144 от 26.08.05), с изм. и доп. № 3 (приказ № 195 от 26.10.05), с изм. и доп. № 4 (приказ № 245 от 29.12.05), с изм. и доп. № 5 (приказ № 3 от 16.01.06), с изм. и доп. № 6 (приказ № 169 от 28.12.06), с изм. и доп. № 7 (приказ № 210 от 28.12.07), с изм. и доп. № 8 (приказ № 313 от 29.12.2008 г.), с изм. и доп. № 9 (приказ № 303 от 28.12.2009г.).

Настоящая учетная политика для целей налогообложения разработана «Запсибкомбанк» ОАО в соответствии с требованиями действующего законодательства и является документом, устанавливающим порядок исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО установленных в соответствии с законодательством РФ налогов и сборов. Требования учетной политики для целей налогообложения обязательны для исполнения всеми структурными подразделениями «Запсибкомбанк» ОАО.

Основной целью учетной политики для целей налогообложения является закрепление используемых «Запсибкомбанк» ОАО способов и методов учета и группировки данных при формировании налоговой базы по налогу на прибыль, налогу на добавленную стоимость, иным налогам, в отношении которых законодательством на «Запсибкомбанк» ОАО возложена обязанность по исчислению и уплате.

Допущенные в законодательстве о налогах и сборах неточности, пробелы, коллизии и неясности будут истолкованы Банком так, как они будут изложены в настоящей Учетной политике для целей налогообложения, если в законодательстве о налогах и сборах не будут внесены изменения и дополнения, касающиеся их устранения.

Изменения и дополнения в учетную политику для целей налогообложения вносятся «Запсибкомбанк» ОАО в случае изменения законодательства о налогах и сборах, изменения применяемых «Запсибкомбанк» ОАО методов учета, начала осуществления «Запсибкомбанк» ОАО новых видов деятельности. В том случае если изменения и дополнения, вносимые в Учетную политику для целей налогообложения, обусловлены изменениями законодательства о налогах и сборах, то они вступают в силу не ранее вступления таких изменений в силу. Изменения в Учетную политику для целей налогообложения, обусловленные изменением применяемых банком методов учета, вступают в силу с начала нового налогового периода. При начале осуществления «Запсибкомбанк» ОАО новых видов деятельности изменения в Учетную политику для целей налогообложения, касающиеся порядка ее учета для целей исчисления и уплаты налогов, вносятся с момента начала осуществления такой деятельности.

Для целей организации взаимодействия отдельных подразделений Банка при осуществлении исчисления и уплаты установленных законодательством налогов и сборов Банк вправе разработать и принять внутренние нормативные акты, регулирующие данные вопросы.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. «Запсибкомбанк» ОАО является кредитной организацией и обладает правом на осуществление банковских операций на основании Генеральной лицензии ЦБ РФ №918. На основании лицензий, выданных Федеральной комиссией по рынку ценных бумаг РФ, «Запсибкомбанк» ОАО является профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим депозитарную деятельность, дилерскую деятельность, брокерскую деятельность и деятельность по доверительному управлению ценными бумагами. Факт осуществления «Запсибкомбанк» ОАО банковских операций, а также деятельности профессионального участника организованного рынка ценных бумаг (брокерской, дилерской, депозитарной и деятельности по доверительному управлению ценными бумагами) учитывается при определении порядка исчисления и уплаты им установленных действующим законодательством налогов и сборов.

1.2. «Запсибкомбанк» ОАО имеет обособленные структурные подразделения в виде филиалов, дополнительных офисов, обменных  пунктов, операционных касс вне кассового узла, кредитно-кассовых офисов и иных подразделений, отвечающих критериям обособленного структурного подразделения, указанным в ст.11 НК РФ. Под Головной организацией Банка в рамках настоящей Учётной политики следует понимать «Запсибкомбанк» ОАО Головной  офис и его внутренние обособленные структурные подразделения, признанные таковыми в соответствии со ст.11 НК РФ, через которые осуществляется финансово-хозяйственная деятельность Головной организации. Отдел налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО ведет учет обособленных подразделений банка с указанием их места нахождения, статуса, реквизитов постановки на учет в налоговых органах, данных о средней численности работников данных подразделений, стоимости основных средств (амортизируемого имущества) и иного имущества данного подразделения, иных данных, имеющих значение для исчисления и уплаты банком установленных законодательством налогов и сборов.

1.3. «Запсибкомбанк» ОАО (далее – Банк) является плательщиком следующих налогов и сборов:

федеральных налогов: налога на прибыль, налога на добавленную стоимость, единого социального налога; 

региональных налогов: налога на имущество организаций, транспортного налога;

местных налогов, установленных по месту нахождения юридического лица и обособленных структурных подразделений Банка, в частности: земельного налога.


В установленных законодательством о налогах и сборах случаях «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет также исполнение обязанностей налогового агента, в том числе, по налогу на доходы физических лиц, по налогу на прибыль организаций, а также по налогу на добавленную стоимость.

1.4. «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет исчисление и уплату установленных законодательством налогов и сборов  на основании данных бухгалтерского и налогового учета.

Бухгалтерский учет ведется «Запсибкомбанк» ОАО в соответствии с положениями действующего законодательства о бухгалтерском учете и требованиями Учетной политики «Запсибкомбанк» ОАО.

Налоговый учет ведется в соответствии с положениями законодательства о налогах и сборах и требованиями настоящей Учетной политики для целей налогообложения.

Налоговый учет ведется «Запсибкомбанк» ОАО централизованно Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО путем заполнения аналитических регистров налогового учета. Налоговый учет основывается на данных бухгалтерского учета и первичных документах, используемых в бухгалтерском учете. Хранение первичных документов, служащих основанием для определения элементов налоговой базы, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством о бухгалтерском учете. 

1.5. В случае, если в силу используемых методов и способов учета или иных особенностей, данные бухгалтерского учета не могут быть приняты в налоговом учете, формирование данных налогового учета осуществляется отдельно от бухгалтерского учета в соответствии с установленными законодательством о налогах и сборах способами и методами учета данных о финансово-хозяйственной деятельности «Запсибкомбанк» ОАО и правилами исчисления сумм подлежащих уплате налогов и сборов.

1.6. Перечень и формы регистров налогового учета, порядок предоставления и свод информации, служащей основанием для их заполнения, структурными подразделениями «Запсибкомбанк» ОАО, включая филиалы, определяются внутренними положениями «Запсибкомбанк» ОАО о порядке исчисления и уплаты соответствующих налогов и сборов. Указанные положения являются внутренними нормативными документами Банка, разрабатываются в соответствии с требованиями законодательства о налогах и сборах и настоящей Учетной политикой для целей налогообложения и являются неотъемлемой ее частью.

1.7. Начисление и уплата налогов осуществляется в сроки, установленные законодательством о налогах и сборах.  В целях обеспечения своевременности уплаты налогов, а также представления налоговой отчетности в налоговые органы, отдел налогового учета и отчетности руководствуется внутренним Регламентом предоставления отчетности и уплаты налогов «Засибкомбанк» ОАО.

1.8. На основании требований, установленных ст. 23 Налогового кодекса РФ, банк представляет в налоговые органы бухгалтерскую отчетность в сроки и порядке, установленные Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ. Бухгалтерская отчетность подлежит обязательному предоставлению в налоговую инспекцию по месту нахождения Банка, а также налоговую инспекцию по месту постановки Банка на учет в качестве крупнейшего налогоплательщика.

Отправка бухгалтерской отчетности осуществляется отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка в срок не позднее 30 числа месяца следующего за отчетным кварталом, а по итогам отчетного года – не позднее 30 марта года, следующего за отчетным. Формы бухгалтерской отчетности, подлежащие отправке в налоговый орган, предоставляются отделами Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО, ответственными за их составление, а именно:

финансовым отделом Главной бухгалтерии – «Отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма)»;

отделом сводной отчетности  Главной бухгалтерии – «Бухгалтерский баланс (публикуемая форма)»;

департаментом планирования и финансового анализа – «Отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие сомнительных ссуд и иных активов», «Сведения об обязательных нормативах».

отделом учета и отчетности по международным стандартам и организации внешнего аудита – «Аудиторское заключение по годовому отчету», «Отчет о движении денежных средств», «Пояснительная записка к годовому отчету».

Формы бухгалтерской отчетности, подлежащей представлению в налоговую инспекцию по итогам отчетного квартала, передаются в отдел налогового учета и отчетности не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, а по итогам отчетного года – не позднее 25 марта года, следующего за отчетным. 

2. НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ

2.1. Общие положения по исчислению и уплате налога на прибыль

2.1.1. «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет учет доходов и расходов для целей исчисления налога на прибыль с использованием метода начисления в соответствии со статьями 271 и 272 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ).

2.1.2. Перечень доходов «Запсибкомбанк» ОАО, учитываемых для целей налогообложения, их классификация и порядок их признания для целей исчисления налога на прибыль указаны в приложении 1 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения. Перечень доходов, указанных в Приложении 1 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения, не является исчерпывающим, учету при исчислении налога на прибыль подлежат также иные доходы, полученные банком в отчетном (налоговом) периоде, за исключением указанных в ст.251 НК РФ при соответствии их критериям, указанным в статьях 248-250 НК РФ.

2.1.3. Перечень расходов банка, учитываемых при исчислении налога на прибыль, их классификация и порядок признания для целей исчисления налога на прибыль указаны в Приложении 2 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения. Перечень расходов, указанных в Приложении 2 к настоящей учетной политике для целей налогообложения, является открытым. Учету при исчислении налога на прибыль подлежат также иные расходы, понесенные банком в отчетном (налоговом) периоде, отвечающие критериям, указанным в статье 252 НК РФ, а именно - являющиеся обоснованными и документально подтвержденными, экономически оправданными затратами банка, оценка которых выражена в денежной форме и которые направлены на получение банком дохода. 

Под документально подтвержденными расходами понимаются затраты, подтвержденные документами, оформленными в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо документами, оформленными в соответствии с обычаями делового оборота, применяемыми в иностранном государстве, на территории которого были произведены соответствующие расходы, и (или) документами, косвенно подтверждающими произведенные расходы (в том числе таможенной декларации, приказом о командировке, проездными документами, отчетом о выполненной работе в соответствии с договором)

2.1.4. В случае начала осуществления банком новых видов деятельности или изменения условий осуществления текущей деятельности банка в состав расходов и доходов вносятся изменения, отражающие имевшие место изменения в деятельности банка, в частности, отражающие появление новых видов доходов и расходов банка, с указанием их вида и порядка их признания для целей исчисления налога на прибыль.

2.1.5. Налоговая база по налогу на прибыль определяется Банком на основании данных аналитических регистров налогового учета, формируемых в соответствии с положением  Банка о порядке исчисления и уплаты налога на прибыль.

2.1.6. Ответственность за правильность и полноту данных, предоставляемых структурными подразделениями Головного офиса, для заполнения аналитических регистров налогового учета, в полном объеме возлагается на руководителей структурных подразделений.

Ответственность за полноту и правильность данных, отраженных в бухгалтерском учете, используемых отделом налогового учета и отчетности для формирования аналитических регистров налогового учета Банка, возлагается в полном объеме на руководителей структурных подразделений Банка и главных бухгалтеров филиалов.

В случае выявления отделом налогового учета и отчетности несоответствия или ошибок в данных, предоставленных структурными подразделениями Банка в регистрах налогового учета, формируется сообщение по форме  Приложение 3 к настоящей Учетной политике с требованием о внесении изменений в представленные данные.

2.1.7. Расчет налоговой базы обеспечивает в соответствии со ст.315 НК РФ формирование банком следующих показателей:

- суммы доходов от реализации отчетного (налогового) периода, в том числе, доходов от реализации ценных бумаг, а также суммы выручки от реализации основных средств;

- суммы внереализационных доходов банка;

- суммы расходов банка, связанных с реализацией, в том числе, расходов, понесенных при реализации ценных бумаг; и расходов, связанных с реализацией основных средств.

- суммы внереализационных расходов банка.

            2.1.8. В налоговом учете осуществляется отдельный расчет налоговой базы в отношении доходов банка, облагаемых по ставке отличной от общей, а именно:

 – в отношении доходов в виде процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам (кроме облигаций внешнего государственного валютного займа, облагаемых в общем порядке) (подп.1 п.4 ст.284 НК РФ),

- в отношении доходов в виде процентов по  муниципальным ценным бумагам, эмитированным на срок не менее трех лет до 01.01.2007, процентам по облигациям с ипотечным покрытием, эмитированным до 01.01.2007г (подп.2 п.4 ст284 НК РФ);

-  в отношении доходов банка от долевого участия в организациях (дивидендов) (подп.1 п.3 ст.284 НК РФ),

- в отношении доходов виде процентов по государственным и муниципальным облигациям, эмитированным до 20 января 1997 года включительно, а также по доходу в виде процентов по облигациям государственного валютного облигационного займа 1999 года, эмитированным при осуществлении новации облигаций внутреннего государственного валютного займа серии III, эмитированных в целях обеспечения условий, необходимых для урегулирования внутреннего валютного долга бывшего Союза ССР и внутреннего и внешнего валютного долга Российской Федерации (подп.3 п.4 ст.284 НК РФ, подп.2 п.5 ст.286 НК РФ).

2.1.9. Банком также осуществляется отдельный учет сумм доходов, выплаченных им третьим лицам, при выплате которых на банк возлагаются функции налогового агента. 

В частности, банк формирует регистры налогового учета в отношении:

- сумм, выплаченных в пользу нерезидентов с указанием статуса получателя средств – нерезидента (иностранная организация, имеющая постоянное представительство в Российской Федерации, и иностранная организация, не имеющая постоянного представительства в Российской Федерации), вида выплачиваемого дохода, суммы и даты выплаты дохода, оснований для удержания или неудержания суммы налога, ставки и суммы налога (в случае его начисления), иных сведений, имеющих значение для исполнения банком требований законодательства о налогах и сборах в отношении порядка обложения налогом на прибыль доходов, получаемых иностранными организациями от источников в Российской Федерации;

- сумм дивидендов, выплаченных акционерам банка, и порядка исчисления суммы налога, подлежащего удержанию с них в соответствии со ст.275 НК РФ;

- сумм доходов в виде процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам в соответствии с п.5 ст.286 НК РФ.


2.1.10. Банк осуществляет исчисление ежемесячных авансовых платежей по налогу на прибыль исходя из фактически полученной прибыли, подлежащей исчислению в соответствии с абзацами 7, 8 п.2 ст.286 НК РФ. Начисление налога осуществляется в сроки, установленные законодательством.

Банк, являясь налогоплательщиком, имеющим  обособленные подразделения, осуществляет исчисление и уплату в федеральный бюджет налога на прибыль и авансовых платежей по месту своего нахождения без распределения указанных сумм по обособленным подразделениям. 

               Уплата авансовых платежей, а также сумм налога на прибыль, подлежащих перечислению в доходную часть бюджетов субъектов РФ производится через выбранные Банком обособленные подразделения расположенные на территории ХМАО – Ханты – Мансийский филиал «Запсибкомбанк» ОАО, ЯНАО – Салехардский филиал «Запсибкомбанк» ОАО, г. Тюмени и юга Тюменской области – Головной офис «Запсибкомбанк» ОАО  и г. Москвы – Московский филиал «Запсибкомбанк» ОАО. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет каждого субъекта Российской Федерации определяется исходя из доли прибыли, исчисленной из совокупности показателей обособленных подразделений, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации.

             Расчет доли прибыли, приходящейся на эти обособленные подразделения определяется как средняя арифметическая величина удельного веса совокупной среднесписочной численности работников обособленных подразделений расположенных на территории соответствующего субъекта РФ и удельного веса совокупной остаточной стоимости амортизируемого имущества обособленных данных подразделений в среднесписочной численности работников и остаточной стоимости амортизируемого имущества в целом по банку за отчетный (налоговый) период. При этом расчет среднесписочной численности работников обособленных подразделений и Банка в целом осуществляется в порядке, установленном Постановлением Федеральной службы государственной статистики от 20.10.2006 № 69.


В случае открытия в филиале Банка или в Головной организации Банка операционной кассы, обменного пункта, иного подразделения, расположенных в самом филиале или Головной организации, то есть территориально не удаленных от них, данные подразделения расцениваются как внутренние структурные подразделения филиала или Головной организации и не подлежат самостоятельной постановке на налоговый учет.


2.1.11. Уплата налога на прибыль осуществляется «Запсибкомбанк» ОАО не позднее 28 числа месяца, следующего за месяцем, по итогам которого производится исчисление налога, в соответствии со ст.287 НК РФ.

2.2. Порядок определения доходов и расходов «Запсибкомбанк» ОАО


2.2.1. Перечень доходов и расходов от реализации услуг и имущества Банка и внереализационных доходов и расходов, а также порядок их признания и включения в расчет налоговой базы указаны в Приложениях 1, 2 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения.


2.2.2. Учет доходов и расходов банка ведется в аналитических регистрах налогового учета, перечень которых утвержден Положением «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на прибыль». Формирование данных налогового учета осуществляется путем непрерывного отражения в хронологическом порядке доходов и расходов банка для целей налогообложения. Отражение сумм доходов банка осуществляется без включения в них сумм налога на добавленную стоимость и иных сумм, предъявленных банком своим контрагентам (клиентам) налогов. Банк вправе устанавливать различные ставки тарифов в различных регионах, в зависимости от спроса и предложения на те или иные услуги, а также других факторов, влияющих на базовую ставку тарифа.

2.2.3. По итогам отчетного (налогового) периода банком формируется сводный регистр доходов и расходов банка и расчет налоговой базы, на основании которых осуществляется заполнение деклараций и уплата налога на прибыль. При этом, являясь профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим дилерскую деятельность, «Запсибкомбанк» ОАО при формировании налоговой базы по налогу на прибыль и переносе убытков на будущее в порядке и на условиях, которые установлены ст.283 НК РФ, формирует налоговую базу с учетом всех видов доходов и расходов  и суммы убытка, полученных (перенесенным) банком в отчетном (налоговом) периоде, в связи с чем банк осуществляет отражение доходов (расходов) по операциям с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг, в листе 02 декларации по налогу на прибыль организации без использования листов 05, 06 декларации по налогу на прибыль.

2.2.4. Ввиду того, что деятельность Банка непосредственно связана с оказанием услуг и в ходе деятельности не возникает незавершенного производства, Банк вправе отнести сумму прямых расходов, осуществленных в налоговом (отчетном) периоде, в полном объеме на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного производства. Заполняя Приложение № 2 к Листу 02 декларации, Банк с учетом изложенного может в целом определить расходы, связанные с производством и реализацией, по строке 130 Приложения № 2 к листу 02 декларации без распределения их на прямые и косвенные.;

2.2.5. Порядок учета расходов по  оплате коммунальных услуг, услуг связи и иных аналогичных услуг, документы, на оплату которых получены банком в следующем отчетном (налоговом) периоде в целях налогообложения прибыли отражаются в следующем порядке: 

 Если счет-фактура датирована месяцем, следующим за отчетным периодом, в котором была оказана услуга, то в рамках одного налогового периода расходы могут быть учтены в месяце получения документов, подтверждающих расходы на соответствующем символе бухгалтерского и налогового учета. 

 При получении первичных документов, относящихся к предыдущему налоговому периоду, операции в бухгалтерском учете отражаются операциями СПОД, которые признаются в налоговом учете самостоятельным регистром и отражаются в налоговой декларации за предыдущий налоговый период.

 После завершения годового отчета, по операциям относящимся к предыдущему налоговому периоду, расходы в бухгалтерском учете отражаются на символе 7203001 «расходы прошлых лет, выявленные в отчетном году по прочим (хозяйственным) операциям» в месяце получения подтверждающих документов, а в налоговом учете  должны быть учтены при составлении декларации за предыдущий налоговый период на символе налогового учета в соответствии с видом расхода.

При реализации Банком памятных монет и монет из драгоценных металлов доходы и  расходы признаются Банком в момент перехода права собственности на указанные монеты.

В соответствии с п.29 ст.264 и п.20.1. ст.291 НК РФ сумма страховых взносов является обязательным условием для осуществления Банком деятельности по привлечению денежных средств физических лиц во вклады и включаются в состав расходов, связанных с производством и реализацией.

2.3. Особенности определения некоторых видов доходов и расходов банка

2.3.1. Учет амортизируемого имущества

 (основных средств и нематериальных активов)

2.3.1.1. Расходы в виде сумм начисленной банком амортизации определяются исходя из положений статьей 256-259 НК РФ с использованием линейного способа амортизации в отношении каждого из объектов амортизируемого имущества (основного средства или нематериального актива).

2.3.1.2. Учет амортизируемого имущества ведется банком централизовано с распределением по амортизационным группам в соответствии с классификацией амортизируемых основных средств, включаемых в амортизационные группы по «Запсибкомбанк» ОАО, утвержденной Президентом «Запсибкомбанк» ОАО от 30.01.2004 г., разработанной в соответствии с  классификацией, установленной Правительством РФ. Для тех объектов амортизируемого имущества, в отношении которых на нормативном уровне амортизационная группа не определена, срок полезного использования определяется банком исходя из технических условий и рекомендаций организаций – изготовителей. При приобретении основных средств, бывших в использовании,  срок полезного использования определяется с учетом срока эксплуатации этих средств предыдущими собственниками.

2.3.1.3. Принятие к налоговому учету объекта амортизируемого имущества и включение его в состав определенной амортизационной группы осуществляется на основании данных бухгалтерского учета. Основные средства, права на которые подлежат обязательной государственной регистрации, подлежат включению в состав амортизируемого имущества с момента документального подтверждения подачи документов на государственную регистрацию.

2.3.1.4. В состав амортизируемого имущества включается имущество стоимостью более 20 000 рублей, сроком полезного использования более 12 месяцев, используемое Банком для извлечения дохода. Не подлежат амортизации земля, иные объекты природопользования,  материально-производственные запасы, объекты незавершенного строительства, ценные бумаги, финансовые инструменты срочных сделок, а также имущество, указанное в подпунктах 1-8 п.2 ст.256 НК РФ.

Стоимость приобретенных банком изданий и иных подобных объектов (книги, брошюры), за исключением произведений искусства, включается в состав прочих расходов, связанных с производством и реализацией, в полной сумме в момент приобретения данных объектов. Стоимость расходов на подписные издания признается ежемесячно, равномерно в течение срока действия договора подписки.

Амортизируемым имуществом также признаются капитальные вложения в предоставленные в аренду объекты основных средств в форме неотделимых улучшений, произведенных арендатором с согласия арендодателя.

В состав амортизируемого имущества входят основные средства и нематериальные активы, используемые банком  в его деятельности по оказанию банковских услуг и иной деятельности, связанной с извлечением банком дохода, а также для управления банком и обеспечения его нормальной работы. При этом под основными средствами, используемыми в целях извлечения банком дохода и для управления банком, понимаются, в частности, основные средства, участвующие в создании и поддержании имиджа банка, создании и обеспечении условий труда для сотрудников банка, способствующих повышению производительности труда, а также в повышении уровня обслуживания клиентов банка.

В целях налогового учета амортизируемым имуществом признается также любое иное имущество, отвечающее указанным в НК РФ критериям амортизируемого имущества, независимо от его функционального назначения, используемое Банком для извлечения дохода.

2.3.1.5. По объектам основных средств, полученным безвозмездно, начисление амортизации производится линейным способом в порядке, установленном Постановлением Правительства РФ №1 от 01.01.02г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

2.3.1.6. При формировании стоимости амортизируемого имущества Банком учитываются все суммы расходов, связанных с его приобретением, сооружением, изготовлением, доставкой и доведением до состояния, в котором оно пригодно для использования, без включения в них сумм предъявленного банку налога на добавленную стоимость и акцизов, кроме случаев, предусмотренных Налоговым Кодексом. Стоимость амортизируемого имущества учитывается в целых рублях, округления допускаются только в сторону увеличения. Суммы округлений в копейках относятся на счет по учету доходов и включаются в состав налогооблагаемой базы по налогу на прибыль.

Сумма налога на добавленную стоимость, предъявленная банку и уплаченная им в связи с приобретением (сооружением, изготовлением, доставкой и доведением до состояния, готового для использования) амортизируемого имущества, принимается Банком к вычету при исчислении налога на прибыль в составе прочих расходов от реализации в момент уплаты налога. Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные Банком при приобретении имущества, не входящего в состав амортизируемого (сроком использования менее 12 месяцев и/или стоимостью не более 20 000 рублей), принимаются Банком к вычету при исчислении налога на прибыль в составе прочих расходов от реализации в момент уплаты налога. Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные Банком в связи с приобретением имущества, не используемого для извлечения дохода, не подлежат отнесению на расходы, учитываемые при расчете налоговой базы по налогу на прибыль. 

Суммы уплаченных Банком регистрационных сборов, государственных и таможенных пошлин, иных аналогичных платежей, произведенных в связи с приобретением объекта амортизируемого имущества, включаются банком в состав прочих расходов, связанных с реализацией.

2.3.1.7. Начисление амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества осуществляется в соответствии с нормой амортизации, определенной для данного объекта исходя из его срока полезного использования. При линейном методе сумма начисленной за один месяц амортизации определяется как произведение первоначальной (восстановительной) стоимости объекта и нормы амортизации. Норма амортизации при линейном методе определяется по формуле: К= (1/n)* 100% где: 

К – норма амортизации в процентах к первоначальной (восстановительной) стоимости объекта,

N- срок полезного использования объекта, выраженный в месяцах.

2.3.1.8. По основным средствам, введенным в эксплуатацию до 1 января 2002 г., начисление амортизации производится исходя из остаточной стоимости имущества.

Сумма начисленной за один месяц амортизации по указанному имуществу определяется как произведение остаточной стоимости, определенной по состоянию на 01 января 2002 г. и нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного  использования, установленной для указанного имущества.

2.3.1.9. Амортизируемые основные средства, фактический срок использования которых больше, чем срок полезного использования, установленный в соответствии с требованиями статьи 258 НК РФ, на 1 января 2002 г. были выделены в отдельную амортизационную группу (одиннадцатая амортизационная группа) в оценке по остаточной стоимости, которая подлежит включению в состав расходов в целях налогообложения равномерно в течение 7 лет.

2.3.1.10. Капитальные вложения в арендованные объекты основных средств амортизируются в следующем порядке:

- капитальные вложения, стоимость которых возмещается арендатору арендодателем, амортизируются арендодателем в порядке, установленном главой 25 НК РФ;

 - капитальные вложения, произведенные арендатором с согласия арендодателя, стоимость которых не возмещается арендодателем, амортизируются арендатором в течение срока действия договора аренды исходя из сумм амортизации, рассчитанных с учетом срока полезного использования, определяемого для арендованных объектов основных средств или для капитальных вложений в указанные объекты в соответствии с Классификацией основных средств, утверждаемой Правительством Российской Федерации.

2.3.1.11. Банк включает в состав расходов отчетного (налогового) периода расходы на капитальные вложения в максимальном размере, предусмотренном законодательством от первоначальной стоимости основных средств (за исключением основных средств, полученных безвозмездно) и (или) расходов, понесенных в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации основных средств, суммы которых определяются в соответствии со статьей 257 НК РФ. 

Соответствующие объекты основных средств после их ввода в эксплуатацию включаются в амортизационные группы (подгруппы) по своей первоначальной стоимости за вычетом амортизационной премии, отнесенной в состав расходов отчетного (налогового) периода, а суммы, на которые изменяется первоначальная стоимость объектов в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации объектов, изменяют первоначальную стоимость объектов за вычетом амортизационной премии. 

При реализации основного средства до истечения пяти лет с момента его ввода в эксплуатацию амортизационная премия в соответствии с абз. 4 п. 9 ст. 258 НК РФ восстанавливается, путем включения в состав доходов, связанных с реализацией.

2.3.1.12. Если модернизация основных средств производится Банком с целью повышения производительности, пропускной способности и т.д. объектов основных средств, то увеличения срока полезного использования объектов основных средств не происходит.

2.3.1.13. Расходы на модернизацию основных средств первоначальной стоимостью не более 20 000 руб., стоимость которых списана для целей налогообложения единовременно в составе материальных расходов, также подлежат включению в состав текущих расходов налогового (отчетного) периода.

2.3.1.15. При реализации (выбытии) объекта основных средств Банк определяет прибыль (убыток) от реализации (выбытия) основного средства на основании аналитического учета по каждому объекту на дату реализации (выбытия) соответствующего объекта. 

2.3.1.16. Налоговый учет Банка должен обеспечить формирование в отношении каждого из объектов амортизируемого имущества следующих данных:

— первоначальная стоимость основного средства;

— изменение первоначальной стоимости основного средства при достройке, дооборудовании, реконструкции, частичной ликвидации;

— срок полезного использования основного средства;

— способ начисления и сумма начисленной амортизации по объекту основного средства за период с даты начала начисления амортизации до конца месяца, в котором данный объект реализован или списан с баланса по причине физического или морального износа;

— цена реализации основного средства;

— дата приобретения и дата реализации (выбытия) основного средства;

— понесенные Банком расходы, связанные с реализацией (выбытием) основного средства, в частности, на расходы по хранению, обслуживанию и транспортировке реализуемого основного средства.

2.3.1.17. В случае списания объекта основного средства, по которому не полностью начислена амортизация, расходы от списания принимаются к вычету для целей налогообложения единовременно в том отчетном периоде, в котором произошло списание (пп. 8 п. 1. ст. 265 НК РФ).

При реализации объекта основных средств с убытком полученный убыток включается Банком в состав расходов от реализации в соответствии с п.2 ст.268, ст.323 НК РФ равными долями в течение срока, определяемого как разница между сроком полезного использования этого имущества и фактическим сроком его эксплуатации до момента реализации. При этом аналитический учет Банка содержит следующую информацию о наименовании объекта, в отношении которого имеются такие суммы убытков, переносимые на будущие периоды:

- количество месяцев, в течение которых такие расходы могут быть включены в состав расходов, учитываемых при формировании налоговой базы;

- сумма расходов, приходящаяся на каждый месяц.

2.3.1.18. Имущество, полученное (переданное) в финансовую аренду по договору финансовой аренды (договору лизинга), включается в соответствующую амортизационную группу той стороной, у которой данное имущество должно учитываться в соответствии с условиями договора финансовой аренды (договора лизинга) (п. 7 ст. 258 НК РФ).

2.3.1.19. Для равномерного отнесения затрат по ремонту амортизируемого имущества, Банк создает резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств.

2.3.1.20. Нематериальными активами признаются приобретенные или созданные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при оказании услуг или для управленческих нужд Банка в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).

Первоначальная стоимость амортизируемых нематериальных активов определяется как сумма расходов на их приобретение (создание) и доведение их до состояния, в котором они пригодны для использования, за исключением налога на добавленную стоимость и акцизов, кроме случаев, предусмотренных Налоговым Кодексом.

Стоимость нематериальных активов, созданных самим Банком, определяется как сумма фактических расходов на их создание, изготовление (в том числе материальных расходов, расходов на оплату труда, расходов на услуги сторонних организаций, патентные пошлины, связанные с получением патентов, свидетельств), за исключением НДС.

К нематериальным активам не относятся:

- интеллектуальные и деловые качества работников организации, их квалификация и способность к труду.

Банк начисляет амортизацию по нематериальным активам линейным методом по всем объектам (пп. 1 п. 1 ст. 259 НК РФ).

По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования объекта нематериальных активов, нормы амортизации устанавливаются в расчете на десять лет (но не более срока деятельности Банка) (п. 2 ст. 258 НК РФ).


Порядок реализации (выбытия) нематериальных активов аналогичен порядку, предусмотренному для объектов основных средств.

2.3.2. Учет материально- производственных запасов

Стоимость материально  - производственных запасов учитывается банком в составе материальных расходов и определяется исходя из цены их приобретения (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов, за исключением случаев, предусмотренных НК РФ), включая комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку и иные затраты, связанные с приобретением материально-производственных запасов (п.2 ст.254 НК РФ). 

Стоимость материально – производственных запасов включается в состав расходов в момент их передачи в эксплуатацию. Размер материальных расходов при списании материально – производственных запасов определяется с использованием метода оценки ФИФО, списание расходов по горюче – смазочным материалам осуществляется по средней стоимости. 

Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные поставщикам по приобретенным   материально – производственным запасам, принимаются Банком к вычету при исчислении налога на прибыль в составе прочих расходов от реализации в момент уплаты налога.

Стоимость материально – производственных запасов, не используемых банком для извлечения дохода, а также суммы налога на добавленную стоимость, относящиеся к ним, не подлежат включению в состав расходов, учитываемых для целей налогообложения.        

2.3.3. Учет операций с ценными бумагами

2.3.3.1. В целях налогового учета ценные бумаги признаются обращающимися на организованном рынке ценных бумаг только при одновременном соблюдении условий, установленных п.3 ст.280 НК РФ. По таким ценным бумагам для целей налогообложения принимается фактическая цена реализации или иного выбытия ценных бумаг, если эта цена находится в интервале между минимальной и максимальной ценами сделок (интервал цен) с указанной ценной бумагой, зарегистрированной организатором торговли на рынке ценных бумаг на дату совершения соответствующей сделки (абзац 1 п. 5 ст.280 НК РФ). При условии отсутствия информации об интервале цен у организаторов торгов на рынке ценных бумаг на дату совершения сделки Банк руководствуется порядком установления рыночной цены, изложенным  в абзацах 3, 4 п.5 ст.280НК РФ.

При условиях, не оговоренных в ст.280 НК РФ, а, именно, если в течение последних 3 месяцев у организаторов торгов не проводились сделки по этим ценным бумагам, то для целей налогообложения, в качестве рыночной цены принимается фактическая цена реализации, сложившаяся на день совершения сделки из совокупности спроса и предложений на данную ценную бумагу в действующих экономических условиях.

2.3.3.2. По ценным бумагам, не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг, для целей налогообложения принимается фактическая цена реализации или иного выбытия ценных бумаг при выполнении хотя бы одного из условий, предусмотренных п.6 ст. 280 НК РФ.

В случае отсутствия информации о сделках по аналогичным ценным бумагам в целях налогообложения принимается фактическая цена сделки, сложившаяся исходя из спроса на эту ценную бумагу на внебиржевом рынке в конкретных экономических условиях, при условии, что эта цена не отклоняется более чем на 20 процентов от расчетной.

Расчетная цена долговой ценной бумаги определяется Банком с использованием  метода наращенных процентов по следующей формуле:

          (N-K)

Рц = --------------*D+K, где

                 T

Рц – расчетная цена ценной бумаги на дату продажи;

N – номинальная стоимость приобретенной ценной бумаги;

К – покупная стоимость ценной бумаги;

T – количество дней от приобретения до погашения ценной бумаги;

D – количество дней, прошедших после приобретения ценной бумаги до реализации (иного выбытия) ценной бумаги.

          В случае реализации акций, не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, Банк вправе определить расчетную цену акций самостоятельно либо с привлечением оценщика с использованием подходов и методов оценки стоимости объекта оценки, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Итоговая величина расчетной цены акции, определяемой Банком самостоятельно, получается как итог обоснованного обобщения результатов расчета расчетной цены акции при использовании каждого из подходов оценки к определению расчетной цены акции с использованием соответствующих методов оценки.

Методы оценки стоимости акции:

в рамках затратного подхода – метод чистых активов, метод ликвидационной стоимости и иные общепринятые методы оценки, используемые в оценочной деятельности в рамках затратного подхода;

в рамках сравнительного подхода - метод рынка капиталов, метод сделок, метод отраслевых коэффициентов и иные общепринятые методы оценки, используемые в оценочной деятельности в рамках сравнительного подхода;

в рамках доходного подхода - метод капитализации доходов, метод дисконтирования денежных потоков и иные общепринятые методы оценки, используемые в оценочной деятельности в рамках доходного подхода.

2.3.3.3. Финансовый результат, полученный при реализации (выбытии) ценных бумаг, определяется путем суммирования доходов и расходов по ценным бумагам, обращающимся и не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг. Доходы, полученные от операций с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг могут быть уменьшены на расходы либо убытки от операций с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг (абзац 7 п. 10 ст. 280 НК РФ).

             Доходы налогоплательщика от операций по реализации или от иного выбытия ценных бумаг (в том числе от погашения), номинированных в иностранной валюте, определяются по курсу Центрального банка Российской Федерации, действовавшему на дату перехода права собственности либо на дату погашения ценной бумаги.

При определении расходов по реализации (ином выбытии) ценных бумаг цена приобретения ценной бумаги, номинированной в иностранной валюте (включая расходы на ее приобретение), определяется по курсу Центрального банка Российской Федерации, действовавшему на момент принятия указанной ценной бумаги к учету. 

Положительные и отрицательные курсовые разницы, возникающие от переоценки валютных ценностей в виде ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте не учитываются для целей налогообложения. Суммы переоценки ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте, ранее учтенных для целей налогообложения, фиксируются по курсу на 30.06.2005 года.

2.3.3.4. Под датой совершения сделки по ценным бумагам, обращающимся на организованном рынке ценных бумаг следует понимать:

- в случае совершения сделки через организатора торговли сделки - дату проведения торгов, на которых соответствующая сделка с ценной бумагой была заключена;

- в случае реализации ценной бумаги вне организованного рынка ценных бумаг - дату определения всех существенных условий передачи ценной бумаги, то есть дату подписания договора.

Под датой совершения сделки по ценным бумагам, не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг следует понимать дату определения всех существенных условий передачи ценной бумаги, то есть дату подписания договора

2.3.3.5. Являясь профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим дилерскую деятельность, Банк в целом определят налоговую базу по ценным бумагам, обращающимся и не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг.  

Банком осуществляется обособленный учет доходов в виде:

процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам, облагаемым по ставке 15%;

доходов в виде процентов по муниципальным ценным бумагам, эмитированным на срок не менее трех лет до 01.01.2007г., доходов в виде процентов по облигациям с ипотечным покрытием, эмитированным до 01.01.2007г. и доходам учредителей доверительного управления ипотечным покрытием, полученным на основании приобретения ипотечных сертификатов участия, выданных управляющим ипотечным покрытием до 01.01.2007г, облагаемых по ставке 9%;

доходов по государственным и муниципальным облигациям, эмитированным до 20 января 1997 года включительно, а также по доходу в виде процентов по облигациям государственного валютного облигационного займа 1999 года, эмитированным при осуществлении новации облигаций внутреннего государственного валютного займа серии III, эмитированных в целях обеспечения условий, необходимых для урегулирования внутреннего валютного долга бывшего Союза ССР и внутреннего и внешнего валютного долга Российской Федерации, облагаемым по ставке 0%.

2.3.3.6. Учет операций банка с векселями третьих лиц осуществляется раздельно по видам доходов – процентного и дисконтного.

Приобретение долговой ценной бумаги обуславливает необходимость определения и отражения в налоговом учете суммы процентного (дисконтного) дохода, в соответствии со ст.43, п.6 ст.271, п.4 ст.328 НК РФ. В случае досрочной реализации (либо иного выбытия) долговых ценных бумаг сумма ранее начисленных при расчете налогооблагаемой базы доходов в виде дисконта восстанавливается через внереализационные расходы в том отчетном периоде, в котором произошла реализация (иное выбытие) ценной бумаги. Выручка, полученная в результате реализации (иного выбытия) ценной бумаги включается в состав доходов от реализации.  

Суммы процентного и дисконтного  дохода по долговым ценным бумагам, приобретенным Банком, подлежат отражению в налоговом учете и включению в состав внереализационных доходов в виде процентов (дисконта), полученных Банком в отчетном (налоговом) периоде, по ценным бумагам по:

специальной процентной оговорке, исходя из указанной в ценной бумаге ставки процента, номинальной стоимости ценной бумаги и срока нахождения данной ценной бумаги в собственности Банка;

по заявленному дисконту (в случае приобретения векселя на вторичном рынке – рассчитанный исходя из цены приобретения и номинальной стоимости векселя).

2.3.3.7. В векселях со сроком погашения «по предъявлении» или «во столько то времени от предъявления», проценты (дисконт) начинают начисляться со дня составления векселя, если в самом векселе специально не оговорена другая дата. По векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее» проценты начинают начисляться с даты составления векселя (даты приобретения, при покупке на вторичном рынке), если в самом векселе не оговорена иная дата, например, «проценты начисляются с ЧЧ.ММ.ГГ». Дисконт по векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее определенной даты» начисляется с даты составления векселя (даты приобретения, при покупке на вторичном рынке) до минимальной даты предъявления векселя к платежу плюс 365 (366) дней.

День, от которого срок начинает течь, не включается в период начисления процентов.

2.3.3.8. Определение налоговой базы по сделкам РЕПО с ценными бумагами осуществляется Банком на основании ст. 282 НК РФ. Операцией РЕПО признается договор, отвечающий требованиям, предъявляемым к договорам репо Федеральным законом «О рынке ценных бумаг». При этом первой и второй частями РЕПО признаются первая и вторая части договора репо соответственно. Покупателем по первой части РЕПО и продавцом по первой части РЕПО признаются покупатель по договору репо и продавец по договору репо соответственно. 

В случае, когда  по первой части РЕПО Банк выступает продавцом, процентный (купонный) доход, причитающийся к получению от эмитента ценной бумаги, учитывается Банком при расчете налоговой базы в составе внереализационных доходов в виде процентов по ценным бумагам (в том числе государственным и муниципальным)  на конец отчетного периода, в том числе за период между датой исполнения первой и второй частей РЕПО. Исключением являются случаи, когда проданные ценные бумаги приобретены по другой операции РЕПО.

      Разница между ценой приобретения и ценой реализации ценных бумаг по сделкам РЕПО признается процентным доходом (расходом) и учитывается в состав внереализационных доходов (расходов) на основании ст. 250, 265, 269, 290 НК РФ.

2.3.3.9. При осуществлении операций с ценными бумагами, которые могут быть квалифицированы в качестве операций с финансовыми инструментами срочных сделок, и при наличии возможности осуществить учет данных операций как учет самостоятельных договоров (операций) по приобретению (реализации) ценных бумаг Банк осуществляет налогообложение данных операций как операций по приобретению (реализации) ценных бумаг, не квалифицируя данные операции как операции с финансовыми инструментами срочных сделок.

2.3.3.10. В отношении эмиссионных ценных бумаг при их реализации (списании) стоимость данных ценных бумаг списывается Банком на расходы с использованием метода списания по стоимости первого приобретения (ФИФО). В отношении неэмиссионных ценных бумаг стоимость при списании определяется по единице, то есть по фактической стоимости каждой ценной бумаги.

Последовательность закрытия коротких позиций по ценным бумагам одного выпуска по сделкам РЕПО осуществляется  Банком по стоимости ценных бумаг по конкретной открытой короткой позиции.

2.3.4. Учет срочных сделок

2.3.4.1. Финансовыми инструментами срочной сделки (далее – ФИСС) признается договор (за исключением договора РЕПО), предусматривающий одну или несколько из следующих обязанностей:

1) обязанность сторон или стороны договора периодически или единовременно уплачивать денежные суммы, в том числе в случае предъявления требований другой стороной, в зависимости от изменения цен на товары, ценные бумаги, курса соответствующей валюты, величины процентных ставок, уровня инфляции, значений, рассчитываемых на основании цен производных финансовых инструментов, от наступления обстоятельства, свидетельствующего о неисполнении или ненадлежащем исполнении одним или несколькими юридическими лицами, государствами или муниципальными образованиями своих обязанностей (за исключением договора поручительства и договора страхования), либо иного обстоятельства, которое предусмотрено федеральным законом или нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и относительно которого неизвестно, наступит оно или не наступит, а также от изменения значений, рассчитываемых на основании одного или совокупности нескольких  из указанных показателей. При этом такой договор может также предусматривать обязанность сторон или стороны договора передать другой стороне ценные бумаги, товар или валюту либо обязанность заключить договор, являющийся производным финансовым инструментом;

2) обязанность сторон или стороны на условиях, определенных при заключении договора, в случае предъявления требования другой стороной купить или продать ценные бумаги, валюту или товар либо заключить договор, являющийся производным финансовым инструментом;

3) обязанность одной стороны передать ценные бумаги, валюту или товар в собственность другой стороне не ранее третьего дня после дня заключения договора, обязанность другой стороны принять и оплатить указанное имущество и указание на то, что такой договор является производным финансовым инструментом.

2.3.4.2. Под базисным активом финансовых инструментов срочных сделок понимается предмет срочной сделки (в том числе иностранная валюта, ценные бумаги и иное имущество и имущественные права, процентные ставки, кредитные ресурсы, индексы цен или процентных ставок, другие финансовые инструменты срочных сделок).

2.3.4.3. В каждом конкретном случае Банк самостоятельно квалифицирует сделку, условия которой предусматривают  поставку базисного актива, признавая ее операцией с финансовым инструментом срочных сделок  либо сделкой на поставку предмета сделки с отсрочкой исполнения.

Моментом квалификации сделки в качестве ФИСС для целей налогообложения является момент заключения договора.

При осуществлении Банком операций, которые могут быть квалифицированы в качестве операций с финансовыми инструментами срочных сделок, и при наличии возможности осуществить налоговый учет данных операций как учет самостоятельных договоров (операций) с отсрочкой исполнения,  Банк осуществляет налогообложение данных операций как сделок с отсрочкой исполнения, не квалифицируя данные сделки как сделки с финансовыми инструментами срочных сделок.

2.3.4.4. Беспоставочные срочные сделки в налоговом учете квалифицируются в качестве ФИСС.

2.3.4.5. Опционные сделки в налоговом учете квалифицируются в качестве ФИСС.

2.3.4.6. Налоговая база по срочным сделкам определяется Банком на дату исполнения срочной сделки.

2.3.4.7. Банк вправе уменьшить налоговую базу по налогу на прибыль на сумму убытка, полученного по сделкам:

с поставочными срочными сделками, которые не обращаются на организованном рынке и базисным активом которых выступает иностранная валюта;

по операциям с финансовыми инструментами срочных сделок, не обращающимися на организованном рынке.

2.3.5. Учет расходов банка в виде процентов по долговым обязательствам


Учет расходов банка в виде процентов по долговым обязательствам, включая долговые обязательства, оформленные путем выпуска ценной бумаги (векселя, облигации, депозитного (сберегательного) сертификата, осуществляется в соответствии с ст.269 НК РФ. 


Расходы в виде процентов по долговым обязательствам Банка принимаются к вычету при исчислении налога в составе внереализационных расходов при условии, что их размер не превышает размера затрат, исчисленных по данному долговому обязательству, исходя из действующей на момент возникновения долгового обязательства ставки рефинансирования Центрального Банка РФ, увеличенной в максимальное количество раз, предусмотренных законодательством в соответствующем периоде, по обязательствам, выраженным  в рублях Российской Федерации, и максимальной ставки, предусмотренной законодательством в соответствующем периоде – по обязательствам, выраженным в иностранной валюте.

Под ставкой рефинансирования Центрального банка Российской Федерации понимается:

в отношении долговых обязательств, не содержащих условие об изменении процентной ставки в течение всего срока действия долгового обязательства, - ставка рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действовавшая на дату привлечения денежных средств;

            в отношении прочих долговых обязательств - ставка рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующая на дату признания расходов в виде процентов.


Проценты, начисленные по межбанковским кредитам (депозитам) со сроком до 7 дней (включительно), принимаются Банком к вычету в целях налогообложения без ограничений, установленных п. 1 ст. 269 НК РФ.


Расходы в виде процентов по долговым обязательствам банка отражаются в налоговом учете на последний день отчетного (налогового) периода. В случае досрочного погашения долгового обязательства, фактически осуществленный расход принимается в налоговом учете в составе соответствующих расходов на дату прекращения действия договора (погашения долгового обязательства).

Расходы в виде процентов по операциям РЕПО признаются следующим образом: 

в случае, если по первой части РЕПО Банк является продавцом - разница между ценой приобретения по второй части РЕПО и ценой реализации по первой части РЕПО признается расходами по выплате процентов по привлеченным средствам, которые включаются в состав расходов в порядке, предусмотренном статьями 265, 269 и 272 НК РФ - если такая разница положительная.

в случае, если по первой части РЕПО Банк является покупателем - разница между ценой реализации по второй части РЕПО и ценой приобретения по первой части РЕПО признается расходами в виде процентов по займу, полученному ценными бумагами, которые включаются в состав расходов в соответствии со статьями 265, 269 и 272 НК РФ - если такая разница отрицательная.

Расходы в виде процентов по собственным векселям Банка со сроком погашения «по предъявлении», «во столько-то времени от предъявления» начинают начисляться со дня составления векселя, если в самом векселе специально не указана иная дата (например, «начисление процентов (дисконта)  производится с ЧЧ.ММ.ГГ»). По собственным векселям «по предъявлении, но не ранее» процентный расход начисляется с даты составления векселя, если в самом векселе не оговорена иная дата, например, «начисление процентов (дисконта) производится с ЧЧ.ММ.ГГ».  По собственным дисконтным векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее определенной даты» начисление дисконта производится с минимальной даты предъявления векселя к платежу плюс 365 (366) дней. 

В случае досрочного предъявления дисконтных векселей сумма излишне начисленных расходов подлежит отражению в составе внереализационных доходов.

В случае досрочного выкупа Банком собственных облигаций  начисление и выплата купонного дохода по ним приостанавливается до момента возобновления обращения облигаций на вторичном рынке и продаже их новым владельцам.


При досрочном прекращении долговых обязательств Банка (досрочном истребовании вклада, досрочном погашении векселя Банка), которое привело к уменьшению суммы подлежащих уплате со стороны Банка процентов, Банк включает в расходы суммы фактически уплаченных процентов. 


При этом в налоговом учете осуществляется корректировка ранее начисленных процентов следующим образом:

- в случае, когда начисленные и фактически выплаченные проценты относятся к одному налоговому периоду – корректировка осуществляется через исключение ранее отраженных в налоговом учете расходов и включение фактически выплаченных;

- в случае, когда начисление процентов в целях налогового учета и досрочное истребование денежных  средств осуществлялись в разных налоговых периодах – корректировка осуществляется через другие полученные доходы в сумме разницы между начисленными и фактически выплаченными процентами.

2.3.6. Расходы на формирование резервов Банка

2.3.6.1. Резерв по сомнительным долгам

Сомнительным долгом признается любая задолженность перед Банком, возникшая в связи с реализацией товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в случае, если эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией, в соответствии с п.1 ст.266 НК РФ.

Безнадежными долгами признаются те долги перед Банком, по которым истек установленный срок исковой давности, а также те долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации (п. 2 ст. 266 гл. 25 НК РФ). Безнадежной признается также задолженность, в отношении которой судебным приставом – исполнителем вынесено постановление об окончании исполнительного производства и возвращении взыскателю исполнительного документа, в связи с отсутствием у должника имущества, на которое может быть обращено взыскание.

Банк формирует резервы по сомнительным долгам, в том числе, в отношении задолженности, образовавшейся в связи с невыплатой процентов по долговым обязательствам, а также в отношении иной задолженности, за исключением ссудной и приравненной к ней задолженности. 

Резервы по сомнительным долгам создаются Банком в соответствии с п. 4 ст. 266 НК РФ и включаются в состав внереализационных расходов на последний рабочий день отчетного (налогового) периода на основании данных соответствующего регистра налогового учета.

При создании резерва по сомнительным долгам дебиторская задолженность учитывается в размерах, предъявленных продавцом покупателю, в т.ч. с учетом налога на добавленную стоимость.

Сумма создаваемого резерва по сомнительным долгам не может превышать 10 процентов от доходов Банка в отчетном (налоговом) периоде за вычетом доходов в виде сумм восстановленных резервов.

Резерв по сомнительным долгам используется Банком лишь на покрытие убытков от безнадежных долгов, установленных в соответствии с п. 2 ст. 266 НК РФ.

Расходы по списанию долгов, признаваемых безнадежными в соответствии с п. 2 ст. 266 НК РФ, осуществляются только за счет суммы созданного резерва. В случае, если сумма созданного резерва меньше суммы безнадежных долгов, подлежащих списанию, разница (убыток) подлежит включению в состав внереализационных расходов в том отчетном (налоговом) периоде, в котором произошло списание безнадежного долга.

Сумма резерва по сомнительным долгам, не полностью использованная Банком в отчетном периоде на покрытие убытков по безнадежным долгам, может быть перенесена им на следующий отчетный (налоговый) период. При этом сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва должна быть скорректирована на сумму остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва меньше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов налогоплательщика в текущем  отчетном периоде. В случае, если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы в текущем отчетном (налоговом) периоде.

Резерв по сомнительным долгам исчисляется Банком вне зависимости от отражения на счетах бухгалтерского учета сумм сомнительных, безнадёжных долгов. Резерв определяется расчетным путем и учитывается в регистрах налогового учета, т.е. без отражения на счетах бухгалтерского учета.

2.3.6.2. Резерв на возможные потери по ссудной 

и приравненной к ней задолженности

Банком создаются резервы на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам, депозитам), в соответствии со ст.292 НК РФ.

Суммы отчислений в резервы на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам и депозитам),сформированные в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом "О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)", признаются расходом с учетом следующих ограничений.

При определении налоговой базы не учитываются расходы в виде отчислений в резервы, сформированные Банком под задолженность, относимую к стандартной в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации, а так же в резервы, сформированные под векселя, за исключением учтенных Банком векселей третьих лиц, по которым вынесен протест в неплатеже.

Суммы резервов на возможные потери по ссудам, отнесенные на расходы Банка и не полностью использованные Банком в отчетном (налоговом) периоде на покрытие убытков по безнадежной задолженности по ссудам и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам, депозитам), могут быть перенесены на следующий отчетный (налоговый) период. При этом сумма вновь создаваемого резерва должна быть скорректирована на сумму остатков резерва предыдущего отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого в отчетном (налоговом) периоде резерва меньше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов Банка в последний день отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы (п. 3 ст. 292 НК РФ) в последний день отчетного (налогового) периода.

2.3.6.3.  Резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств

В целях осуществления равномерного распределения предстоящих затрат на ремонт основных средств в течение налогового периода Банк, согласно п.3 ст.260, ст.324 НК РФ, создает резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств.

Формирование и использование резерва производится в соответствии с Положением «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на ремонт основных средств», утвержденным приказом Президента «Запсибкомбанк» ОАО №159 от 24.12.2003 г., являющимся неотъемлемой частью настоящей Учетной политики.

2.3.6.4. Резерв предстоящих расходов на оплату отпусков

В целях осуществления равномерного распределения предстоящих затрат на оплату отпусков в течение налогового периода Банк, согласно ст.324.1 НК РФ, создает резерв предстоящих расходов на оплату отпусков.

         Формирование и использование резерва производится в соответствии с Положением «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на оплату отпусков».

2.3.6.5. Резерв предстоящих расходов на выплату ежегодных вознаграждений 

по итогам работы за год.

В целях осуществления равномерного распределения предстоящих затрат по оплате ежегодного вознаграждения по итогам работы за год в течении налогового периода Банк, согласно ст. 324.1. НК РФ, создает резерв предстоящих расходов на оплату ежегодного вознаграждения.

Формирование и использование резерва производится в соответствии с Положением «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на оплату ежегодного вознаграждения по итогам работы за год».

2.3.7. Лимитируемые расходы

2.3.6.1. К лимитируемым расходам Банка, то есть к расходам, суммы затрат по которым принимаются к вычету в целях налогообложения в определенных размерах, в соответствии с главой 25 НК РФ относятся, в частности:

- представительские расходы;

- отдельные виды расходов на рекламу;

- отчисления в резерв по сомнительным долгам;

- расходы по добровольному личному страхованию;

- расходы на оплату услуг нотариусов.

2.3.6.2. Представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода включаются в состав расходов в размере, не превышающем 4 процента от расходов банка на оплату труда за этот отчетный (налоговый) период.

2.3.6.3. В полном объёме принимаются к вычету для целей налогообложения следующие виды расходов на рекламу:

- расходы на рекламные мероприятия через средства массовой информации (в том числе объявления в печати, передача по радио и телевидению) и телекоммуникационные сети, в том числе расходы на изготовление, копирование рекламных кино-, видео-, диафильмов, используемых при осуществлении рекламы через средства массовой информации;

- расходы на световую и иную наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов и рекламных щитов и указателей, расходы Банка по уплате аренды рекламного места, по плате за оформление соответствующей разрешительной документации на размещение наружной рекламы;

- расходы на участие в выставках, ярмарках, экспозициях, на оформление витрин, выставок-продаж, комнат образцов и демонстрационных залов, изготовление рекламных брошюр и каталогов, содержащих информацию о реализуемых товарах, выполняемых работах, оказываемых услугах, товарных знаках и знаках обслуживания, и (или) о самой организации, на уценку товаров, полностью или частично потерявших свои первоначальные качества при экспонировании;

2.3.6.4. В размере, не превышающем 1 процента доходов Банка от реализации, принимаются к вычету для целей налогообложения следующие виды расходов на рекламу:

- расходы Банка на приобретение (изготовление) призов, вручаемых победителям розыгрышей таких призов во время проведения массовых рекламных кампаний,

- на разработку, изготовление и распространение эскизов, этикеток, визитных карточек, образцов оригинальных и фирменных пакетов, упаковки, приобретение, изготовление и распространение рекламных сувениров, рекламной продукции и т.д.; 

- на хранение и экспедирование рекламных материалов; 

- на изготовление стендов, муляжей и указателей, используемых внутри помещений Банка;

- расходы на размещение рекламы на транспортных средствах;

- расходы, связанные с проведением Банком рекламных акций, в рамках которых производится оказание банковских услуг клиентам на льготных условиях. При этом в отношении признания доходов от реализации Банком услуг, предоставляемых клиентам в рамках рекламных акций, ст.40 НК РФ не применяется;

- на проведение иных рекламных мероприятий, связанных с деятельностью Банка.

2.3.8. Прочие расходы

К прочим расходам Банка, связанным с производством и реализацией, принимаемым к вычету при исчислении налога на прибыль, прямо не поименованным в ст.264 НК РФ, в соответствии с подп.21 п.2 ст.291 НК РФ относятся:

расходы, направленные на привлечение клиентов, обеспечение индивидуального подхода к каждому клиенту, повышение качества обслуживания клиентов;

расходы на поддержание имиджа Банка;

расходы на создание условий для организации деловых встреч на территории Банка. К таким расходам относятся затраты на устройство стоянок для автомобилей, оформление помещений для ожидания клиентов при предоставлении банковских услуг, оформление внешнего и внутреннего вида офиса и другие расходы.

расходы Банка по организации каналов связи, доступа к линиям и узлам связи, установке телефонов;

расходы Банка по предоставлению клиентам, держателям карточек международных систем VISA International, Europay International, MasterCard International в соответствии с требованиями Правил Совершения операций в системах VISA International, Europay International, MasterCard International дополнительных услуг в виде страхового полиса международного стандарта, дисконтных карт (Iapa,Countdown), набора ассоциированного члена международной ассоциации авиапассажиров (IAPA), а также расходы по страхованию рисков утери карточки и рисков мошенничества при совершении операций клиентами Банка с использованием банковских карт.

Под расходами в объекты внешнего благоустройства понимаются расходы, направленные на создание удобного, обустроенного с практической и эстетической точки зрения пространства на территории Головной организации и филиалов, например, устройство дорожек, скамеек, посадка деревьев и кустарников, устройство газонов и т.д. Расходы Банка, связанные с благоустройством территории, прилегающей к Банку (филиалу, дополнительному офису, другому обособленному структурному подразделению) независимо от характера прав Банка на участки земли на данной территории (право собственности, бессрочного пользования, аренды)  подразделяются на:

Затраты на благоустройство на земельном участке, принадлежащем Банку (расходы на асфальтирование подъездных путей, парковку автомобилей, пешеходных дорожек и т.д.).

В случае осуществления  работ по благоустройству территории на земельных участках, принадлежащих Банку  и стоимостью более 20 000 (двадцать тысяч) руб., в целях налогового учета, указанные затраты формируют первоначальную стоимость объектов амортизируемого имущества, не подлежащего амортизации, согласно пп.4 п.2 ст.256 НК РФ.

В случае, если общая сумма затрат составит менее 20 000 (двадцать тысяч) руб., указанные затраты списываются Банком единовременно на расходы, не уменьшающие налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

В случае,  если работы по благоустройству территории осуществляются в момент строительства объекта недвижимости, либо в момент достройки, и данные работы предусмотрены проектно-сметной документацией, а также соответствуют требованиям строительных нормативов, то они учитываются в стоимости основного средства.

Затраты на благоустройство территории на земельном участке, арендуемом Банком.

При осуществлении капительных затрат на арендуемом земельном участке расходы признаются в следующем порядке.

если по соглашению сторон арендодатель возмещает арендатору стоимость работы по благоустройству арендованной территории, для арендатора такая операция рассматривается как обычная реализация. Расходы, связанные с реализацией, уменьшают налогооблагаемую прибыль, причем независимо от того, что это за объект – основное средство или объект внешнего благоустройства. На стоимость передаваемого объекта благоустройства арендатор должен начислить НДС, в соответствии с пп.1 п.1 ст. 146 НК РФ.

если же арендодатель не возмещает арендатору стоимость работ по благоустройству территории, передача ему этого имущества есть не что иное, как безвозмездная передача. Из п. 16 ст. 270 НК РФ следует, что такие расходы у арендатора для целей налогообложения прибыли не учитываются. На стоимость безвозмездно передаваемых объектов благоустройства арендатор должен начислить НДС, в соответствии с пп.1 п.1 ст.146 НК РФ.

Расходы по озеленению территории.

Расходы по озеленению территории, прилегающей к зданию Банка, являются расходами, направленными на поддержание имиджа Банка, в связи с чем, учитываются Банком в составе расходов, уменьшающих налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

К прочим расходам Банка, связанным с производством и реализацией, учитываемым единовременно в момент уплаты, относятся:

- государственная пошлина, уплаченная за постановку на учет в ГИБДД, по приобретенным автотранспортным средствам;

- иные расходы, связанные с транспортировкой (перегоном) автотранспортного средства от поставщика до места назначения.

2.3.10.3. В составе прочих Банком учитываются расходы на командировку работников, в том числе за рубеж. К таким расходам относятся, в частности, расходы на: 

проезд работника к месту командировки и обратно к  месту постоянной работы, в том числе на такси;

наем жилого помещения, в том числе расходы работника на оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах (за исключением расходов на обслуживание в барах и ресторанах, расходов на обслуживание в номере, расходов за пользование рекреационно-оздоровительными объектами); 

суточные в полном фактически произведенном объеме; 

оформление и выдачу виз, паспортов, ваучеров, приглашений и иных аналогичных документов;

консульские, аэродромные сборы, включая сумму страхового взноса, уплаченную в соответствии с Указом Президента РФ от 07.07.1992 № 750 «Об обязательном личном страховании пассажиров» и включенную в стоимость проездного документа, сборы за право въезда, прохода и Иные аналогичные платежи и сборы;

Документальным подтверждением произведенных расходов по командированию сотрудников, могут служить:

приказ (распоряжение) о направлении сотрудника в командировку;

командировочное удостоверение;

служебное задание и отчет о его исполнении;

авиа- или железнодорожный билет (в том числе электронный), посадочный талон (в случае оформления электронного билета),  счет, подтверждающий сумму, уплаченную за проезд;

счет за проживание в гостинице (счет-фактура).

2.3.9. Налог на прибыль организаций, исчисляемый банком как налоговым агентом.

В установленных законодательством о налогах и сборах случаях Банк выступает в роли налогового агента.

Исчисление и удержание суммы налога с доходов, выплачиваемых иностранным организациям, производится налоговым агентом по всем видам доходов, указанных в п.1 ст.309 НК РФ, во всех случаях выплаты таких доходов, за исключением случаев, предусмотренных п.2 ст.310 НК РФ.

Исчисление налога на прибыль с доходов в виде дивидендов осуществляется Банком централизовано. Расчет и удержание указанного налога производится Депозитарием Головной организации Банка в соответствии со ст. 275 и ст. 284 Налогового кодекса РФ. Предоставление отчетности в налоговые органы по акционерам – физическим лицам осуществляется Депозитарием Головной организации Банка, по акционерам – юридическим лицам, являющимся резидентами РФ – отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка. 

Перечисление налога на доходы в виде дивидендов в бюджет осуществляется Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии, согласно распоряжения Депозитария Головной организации Банка.

Согласно п.4 ст.310 НК РФ и  абз.  4 п. 3 ст.80  налоговый агент по итогам отчетного (налогового) периода представляет налоговый расчет (информацию) о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов за прошедший отчетный (налоговый) период в налоговый орган по месту учета  в качестве крупнейшего налогоплательщика  по Форме, утвержденной Министерством финансов РФ.

3. НАЛОГ НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ

3.1. Банк в соответствии с Главой 21 НК РФ является плательщиком налога на добавленную стоимость при осуществлении им операций по реализации товаров (работа, услуг), подлежащих обложению налогом на добавленную стоимость.

      3.2. В соответствии с п.5 ст. 170 НК РФ  Банк начисляет и уплачивает налог на добавленную стоимость в бюджет по операциям, подлежащим обложению налогом, в том налоговом периоде, в котором фактически поступили денежные средства за оказанные услуги.  В случае перечисления денежных средств не в полном объеме, Банк уплачивает налог по расчетной ставке 18/118 от суммы поступившей дебиторской задолженности.

Все суммы налога, уплаченного поставщикам по приобретаемым товарам (работам, услугам) Банк включает в затраты, принимаемые к вычету при исчислении налога на прибыль. Порядок признания расходов Банка в виде сумм уплаченного налога на добавленную стоимость определяется положениями раздела 2 «Налог на прибыль» настоящей Учетной политики для целей налогообложения.

3.3. При определении налоговой базы по НДС следует учитывать перечень облагаемых и необлагаемых налогом операций Банка для целей обложения налогом на добавленную стоимость. 

          В соответствии со ст. 149 НК РФ не подлежит обложению налогом на добавленную стоимость осуществление Банком операций, указанных в разделе 5 «Операции, не подлежащие обложению НДС» Положения «О порядке и исчисления и уплаты «Запсибкомбак» ОАО налога на добавленную стоимость» № 10/356 от 04.06.2003г.

          К операциям Банка подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость в общеустановленном порядке по ставке 18%, а также по расчетной ставке 18/118 относятся операции, указанные в п.2.1 раздела 2 «Объект налогообложения» Положения «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбак» ОАО налога на добавленную стоимость» № 10/356 от 04.06.2003г.

          3.4. Вся сумма налога, полученная и удержанная Банком по операциям, подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость, подлежит уплате в бюджет централизовано в порядке и сроки, установленные ст. 174 НК РФ. Предоставление декларации по налогу на добавленную стоимость осуществляется отделом налогового учета и отчетности Головной организации. По месту нахождения обособленных подразделений  уплата налога на добавленную стоимость и предоставление налоговой отчетности не производится.

           3.5. Банк также осуществляет в порядке, установленном Главой 21 НК РФ, функции налогового агента при реализации товаров (работ, услуг) налогоплательщикам – иностранным лицам, не состоящим на учете в налоговых органах в качестве налогоплательщиков, по договорам аренды федерального имущества, имущества субъектов РФ и муниципального имущества, при реализации государственного и муниципального имущества.

4. НАЛОГ НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ

5.1. Являясь налоговым агентом по налогу на доходы физических лиц, Банк (филиал Банка) исчисляет, удерживает из доходов, выплаченных налогоплательщику и уплачивает в бюджет сумму налога на доходы физических лиц в соответствии с «Положением о порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на доходы физических лиц».

Филиалы Банка исполняют обязанности налогового агента по налогу на доходы физических лиц в отношении доходов, выплачиваемых ими, на основании доверенности, выданной Банком уполномоченному представителю филиала. 

При этом исчисление сумм и уплата налога производятся в отношении всех доходов налогоплательщика, источником которых является Банк (филиал Банка), за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 228 НК РФ.

5.2. Банк (филиал Банка) не является налоговым агентом в отношении доходов, выплаченных физическому лицу при покупке Банком имущества, принадлежащего этому физическому лицу на праве собственности, и имущественных прав (ст. 228 НК РФ).

5.3. Исчисление сумм налога производится нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца применительно ко всем доходам, начисленным налогоплательщику за данный период, с зачетом удержанной в предыдущие месяцы текущего налогового периода суммы налога.

5.4. Банк (филиал Банка) ведет учет доходов, выплаченных физическим лицам в налоговом периоде, по форме N 1-НДФЛ "Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц за год" (ст. 230 НК РФ).

5.5. Банк уплачивает удержанные суммы налога в налоговый орган по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика.

Филиалы Банка уплачивают от имени Банка исчисленные и удержанные суммы налога в налоговую инспекцию по месту своего нахождения.

5.6.Структурное подразделение Головной организации, ответственное за предоставление отчетности по форме 2-НДФЛ, предоставляет в налоговую инспекцию по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика указанную отчетность по телекоммуникационным каналам связи централизованно (с учетом филиалов).

5. НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО

Банком производится централизованное начисление, уплата и предоставление деклараций по налогу на имущество. Расчет, начисление, уплата и предоставление налоговой отчетности по налогу на имущество осуществляется Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка на основании данных Головного учреждения Банка.

Суммы авансовых платежей по налогу на имущество отражаются на счетах бухгалтерского учета в день предоставления налоговых расчетов по авансовым платежам по налогу на имущество. Суммы налога на имущество, рассчитанные по итогам года, отражаются на счетах бухгалтерского учета операциями СПОД (события после отчетной даты).

           Учитываемые на счетах бухгалтерского учета объекты недвижимого имущества, права на которые не зарегистрированы в соответствии с законодательством и которые фактически используются Банком для производства продукции, оказания услуг или управленческих нужд, являются объектом налогообложения с момента фактического использования.

6. ПОРЯДОК ИСЧИСЛЕНИЯ И УПЛАТЫ РЕГИОНАЛЬНЫХ (КРОМЕ 

НАЛОГА НА ИМУЩЕСТВО) И МЕСТНЫХ НАЛОГОВ

Начисление и уплата региональных (кроме налога на имущество) и местных налогов производится  централизованно отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка в соответствии с НК РФ, нормативными актами органов исполнительной власти субъектов РФ (п.3 ст.12 НК РФ) и органов местного самоуправления.

7. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ УТОЧНЁННЫХ 

НАЛОГОВЫХ ДЕКЛАРАЦИЙ

При обнаружении Банком в поданной им налоговой декларации неотражения или неполноты отражения сведений, а равно ошибок, приводящих к занижению суммы налога, подлежащей уплате, Банк обязан внести необходимые изменения в налоговую декларацию и представить в налоговый орган уточненную налоговую декларацию.

При обнаружении Банком в поданной им в налоговый орган налоговой декларации недостоверных сведений, а также ошибок, не приводящих к занижению суммы налога, подлежащей уплате, Банк вправе внести необходимые изменения в налоговую декларацию и представить в налоговый орган уточненную налоговую декларацию.

При этом до подачи уточнённой налоговой декларации производится уплата суммы недоимки (при занижении налогооблагаемой базы) и соответствующей ей   пени.

Переплата налога подлежит возврату или зачёту в счёт предстоящих платежей только после подписания с налоговыми органами акта сверки, в котором данная сумма отражена в графе «Переплата», либо получения уведомления налоговых органов об имеющейся у налогоплательщика переплате.

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества на 2011 год (в редакции изменений  № 1 рег. № 10/595а от 31.01.2005 г., утв. приказом № 15 от 31.01.2005 г.; № 2 рег. № 603 от 01.02.2005 г., утв. приказом № 17-б от 01.02.2005 г.; № 3 рег. №  10/681 от 04.07.2005 г., утв. приказом № 115 от 04.07.2005 г.; № 4 рег. № 10/735а от 20.10.2005 г., утв. приказом № 187-б от 20.10.2005 г.; № 5 рег. № 10/773 от 29.12.2005 г., утв. приказом № 245 от 29.12.2005 г., № 6 рег. № 10/775 от 30.12.2005 г., утв. приказом № 248 от 30.12.2005 г., № 7 рег. № 10/819 от 02.06.2006 г., утв. приказом № 74 от 02.06.2006 г., № 8 рег. № 10/583_8 от 29.12.2006 г., утв. Приказом № 171 от 29.12.2006 г., № 9 рег. № 10/583_9 от 28.08.2007 г., утв. Приказом № 131 от 28.08.2007 г.), № 10 от 28 декабря 2007 г., утв. Приказом № 209 от  28 декабря 2007 г., № 12 рег. 10/583_12 от 25 июня 2008 г., утв. Приказом № 139 от 25 июня 2008 г., № 13 рег. 10/583_13 от 08 августа 2008 г., утв. Приказом № 184 от 08 августа 2008 г., № 14 рег. 10/583_14 от 29 августа 2008 г., утв. Приказом № 207 от 29 августа 2008 г., № 15 рег. 10/583-15 от 28 ноября 2008 г., утв. Приказом № 184 от 28 ноября 2008 г., № 16 рег. 10/583-16 от 29 декабря 2008 г., утв. Приказом № 314  от 29 декабря 2008 г., № 17 рег. 10/583-17 от 02 февраля 2009 г., утв. Приказом № 14  от 02 февраля 2009 г., № 18 рег. 10/583_18 от 28 мая 2009 г., утв. Приказом № 110  от 28 мая 2009 г., № 19 рег. 10/583_19 от 25 декабря 2009 г., утв. Приказом №  297 от 25 декабря 2009 г., № 20 рег. № 10/583_20 от 23 марта 2010 г., утв. Приказом №  66 от 23 марта 2010 г., № 21 рег. № 10/583_21 от 24 августа 2010 г., утв. Приказом №  207 от 24 августа 2010 г., № 22 рег. № 10/583_22 от 18 октября 2010 г., утв. Приказом №  263 от 18 октября 2010 г., № 23 рег. № 10/583_23 от 24 декабря 2010 г., утв. Приказом № 355 от 24 декабря 2010 г. )

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Учетная политика Банка разработана в соответствии с: 

Федеральным законом от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ " О бухгалтерском учете ", 

Федеральным законом от 02 декабря 1990 г. № 395-1 " О банках и банковской деятельности " (с учетом изменений и дополнений), 

Федеральным законом от 10 июля 2002 г. N 86-ФЗ  “О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)”,

Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 26 марта 2007 г. № 302-П, 

Положением Банка России от 24.04.2008г. №318-П «О Порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на Территории Российской Федерации»,

Приказом Министерства финансов РФ «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету  «Учетная политика организации»» ПБУ 1/98» № 60н от 09 декабря 1998 г.,

Положением Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П «О безналичных расчётах в Российской Федерации», 

Налоговым Кодексом Российской Федерации, часть I и II, 

"Правилами учета депозитарных операций кредитных организаций в Российской Федерации" от 25 июля 1996 г. N 44, утвержденными приказом Банка России от 25.07.1996 г. № 02-259,

Положением Банка России от 31 августа 1998 г. N 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» с учетом изменений и дополнений,

Положением Банка России от 26 июня 1998 г. N 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками»,

Положением Банка России от 05.11.2002 г. № 203-П  “О порядке проведения Центральным Банком Российской Федерации депозитных операций с кредитными организациями в валюте Российской Федерации”,

Положением Банка России «Об организации внутреннего контроля  в кредитных организациях и банковских группах» от 16 декабря 2003 года № 242-П,

Положением « О службе внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2004 года № 09/520,

Положением «О системе внутреннего контроля в «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2004 года № 09/515,

Положением Банка России от 26 марта 2004 г. «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» N 254-П,

Инструкцией Банка России от 16.09.2010 № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц»,

Положением Банка России от 20.03.2006 г. № 283-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери»,

Инструкцией Банка России от 14.09.2006г. № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)»,

Правилами внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма,

Положением (банковскими правилами) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой»,

Указанием Банка России № 1778-У от 26.12.2006 г. «О признаках платежеспособности и правилах обмена банкнот и монет Банка России»,

Положением по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01 (в ред. Приказов Минфина РФ от 18.05.2002 N 45н, от 12.12.2005 N 147н, от 18.09.2006 N 116н, от 27.11.2006 N 156н),

 Положением по бухгалтерскому учету "Учет нематериальных активов" ПБУ 14/2000 (в ред. Приказов Минфина РФ от 18.09.2006 N 115н, от 27.11.2006 N 155н),

 Положением по бухгалтерскому учету "Учет материально-производственных запасов" ПБУ 5/01 (в ред. Приказов Минфина РФ от 27.11.2006 N 156н, от 26.03.2007 N 26н),

Указанием Банка России «О кассовом обслуживании в учреждениях Банка России кредитных организациях и иных юридических лиц» № 2060-У от 27.08.2008г., 

Указанием Банка России «О порядке ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой в уполномоченных банках на территории Российской Федерации» № 2054-У от 14.08.2008г.,

Регламентом ведения кассовых операций в «Запсибкомбанк» ОАО от 26.08.2008 г. № 10-11/870_R2,  

Временным порядком совершения операций по обслуживанию клиентов – физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО от 26.07.2010 года № 26/1067_R2 85 КТ, 

другими нормативными документами, в том числе документами Банка России, и внутренними документами Банка. 

1.2. Настоящая Учетная политика Банка устанавливает совокупность способов ведения бухгалтерского учета, имеющая методологическую и организационно - техническую составляющие. Под методологическими составляющими понимаются способы формирования информации о финансовом положении, движении денежных средств и финансовых результатах деятельности Банка (способы группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности, имущества, обязательств, способы применения счетов бухгалтерского учета для отражения банковских операций, системы учетных регистров). Организационно-технические составляющие образуют выбранные технологии учета (способы обработки учетной информации) и организация бухгалтерского учета (приемы и правила документооборота).

1.3. Учетная политика определяет некоторые особенности ведения бухгалтерского учета в документальном оформлении и отражении банковских операций, в денежной оценке имущества, обязательств и хозяйственных операций, инвентаризации средств Банка, систематизации и группировке полученной информации в соответствии с “Планом счетов бухгалтерского учета”.

В части бухгалтерского учета операций, не описанных в настоящей Учетной политике, необходимо руководствоваться действующим законодательством, нормативными актами Банка России, в том числе Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 26 марта 2007 г. № 302-П, с изменениями и дополнениями.

Положения настоящей Учетной политики распространяются на Головной офис, филиалы Банка, а также их внутренние структурные подразделения (дополнительные офисы, кредитно-кассовые офисы и др.). 

1.4. В Учетной политике приняты следующие сокращения наименований и понятий:

Банк - Акционерный Западно-Сибирский коммерческий банк открытое акционерное общество (“Запсибкомбанк” ОАО).

Головной офис – структурное подразделение кредитной организации, имеющей филиалы, расположенное по месту регистрации кредитной организации, ведущее сводный баланс кредитной организации и отдельный баланс, являющийся частью сводного баланса кредитной организации, осуществляющее централизованное регулирование ресурсов кредитной организацией.

Филиал - обособленное подразделение Акционерного Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества, созданное в порядке, установленном законодательством и нормативными документами Банка России. Осуществляет свою деятельность на основании Положения о филиале. Имеет отдельный баланс, являющийся составной частью сводного баланса кредитной организации. 

Дополнительный офис – внутреннее структурное подразделение филиала, Головного офиса, основные функции которого заключаются в обслуживании и привлечении клиентов и продаже услуг.

Руководитель Банка (филиала) – Президент Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества (директор филиала Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества).

Главный бухгалтер Банка (филиала) - Главный бухгалтер Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества (Главный бухгалтер филиала Акционерного Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества).

«Правила …» от 26.03.2007 г. № 302-П - Положение «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации " от 26.03.2007 г. № 302-П.

УП – Учетная политика Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества. 

Альбом УВФ – Приложение № 2 к Учетной политике «Запсибкомбанк» ОАО «Альбом унифицированных внутрибанковских форм первичной учетной документации Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества».

Рабочий день - в рамках настоящей Учетной политики рабочим днем считается день, в котором совершаются банковские операции как с участием специалистов Банка, так и посредством технических устройств, независимо от того, является ли данный день выходным или праздничным днем в соответствии с законодательством РФ или по решению Правительства РФ. 

Операционное время для клиентов – это часть рабочего дня, а именно время обслуживания клиентов, установленное Банком, в которое все поступившие документы подлежат оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в этот же день.  

 Операционное время Банка – это время работы Банка, в течение которого совершаются и отражаются на счетах бухгалтерского учета все операции текущего дня Банка.

II. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

И ДОКУМЕНТООБОРОТ.

2.1. Основными задачами бухгалтерского учета являются: 

2.1.1. формирование детальной, полной, достоверной и содержательной информации о деятельности Банка и его имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности - руководителям, учредителям, участникам организации, а также внешним - инвесторам, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

2.1.2. ведение подробного, полного и достоверного бухгалтерского учета всех банковских операций, наличия и движения требований и обязательств, использования Банком материальных и финансовых ресурсов;

2.1.3. выявление внутрихозяйственных резервов для обеспечения финансовой устойчивости Банка, предотвращения отрицательных результатов его деятельности;

2.1.4. использование бухгалтерского учета для принятия управленческих решений.

2.2. В соответствии с Федеральным законом "О бухгалтерском учете" за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства Российской Федерации при выполнении банковских операций ответственность несет руководитель Банка (филиала).            

За формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности ответственность несет главный бухгалтер Банка.

2.3. Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых операций законодательству Российской Федерации, в том числе нормативным актам Банка России, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Банка (филиала).

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченных им должностных лиц расчетные и кассовые документы, финансовые и кредитные обязательства, оформленные документами, считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

Руководитель вправе уполномочить работников Банка на заключение и подписание договора (ов) кредитования, договора (ов) банковского счета или иных договоров на основании доверенности. Доверенность, выданная директором филиала на заключение  и подписание договора (ов)  банковского счета, банковского вклада или иных договоров, оформляется в порядке передоверия и требует нотариального удостоверения. Доверенность с указанными выше полномочиями, выдаваемая единоличным исполнительным органом Банка работнику (ам), нотариального удостоверения не требует.

2.4. Штампы операционных, бухгалтерских и кассовых работников содержат следующие обязательные реквизиты: наименование Банка или наименование филиала Банка, БИК Банка (филиала), календарная дата, фамилия и инициалы работника. В штампе кассира допускается указание обозначения «Кассир №» вместо фамилии и инициалов кассового работника, а также допускается отсутствие календарной даты.

2.5. Оригиналы документов постоянного пользования (юридические, кредитные дела,  договоры и другие документы), а так же бухгалтерские первичные документы, оформленные в дополнительных и кредитно-кассовых офисах Банка (филиала), в зависимости от территориальной удаленности и организационной структуры передаются в Головной офис  (филиал) в соответствии с требованиями Порядка организации документооборота между Головным офисом  «Запсибкомбанк» ОАО (филиалом) и дополнительным офисом №10/923 от 08 февраля 2008 г. либо Порядка организации документооборота между Головным офисом «Запсибкомбанк» ОАО (филиалом) и удаленным дополнительным офисом.  № 10/933 от 28 марта 2008 г.

Формирование, осуществление контроля за правильностью формирования сшивов и хранение первичных бухгалтерских, кассовых документов осуществляется в соответствии с Порядком формирования сшивов бухгалтерских, кассовых документов и организации контроля за их формированием в «Запсибкомбанк» ОАО № 10/829 (в действующей редакции), Инструкцией по выполнению резервного копирования и восстановления данных «Запсибкомбанк» ОАО от 10 июля 2008г. № 018/947-52КТ.

Лица, ответственные за соблюдение порядка хранения оригинальных документов постоянного пользования (юридические, кредитные дела, договоры), определяются главным бухгалтером с закреплением данных функций в должностных инструкциях ответственных исполнителей – сотрудников бухгалтерской службы. 

По всем вновь выдаваемым договорам кредитования, заключенным  с работниками «Запсибкомбанк» ОАО, необходимо предоставлять третий оригинальный экземпляр документов в Кредитно-инвестиционный департамент Головного офиса в течение 5 дней после заключения кредитного договора с составлением Акта приема-передачи.

Хранение актов надзорных и контролирующих органов осуществляется в соответствии с требованиями внутреннего нормативного документа Банка по обеспечению коммерческой тайны. Акты тематических проверок контролирующих и надзорных органов, в том числе камеральных проверок налоговых органов хранятся в отделах бухгалтерии Головного офиса/филиала по направлению деятельности. Акты комплексных проверок контролирующих и надзорных органов, в том числе выездных проверок налоговых органов хранятся у главного бухгалтера Банка/филиала. Детализированные отчеты внешних аудиторов хранятся в недоступном для посторонних лиц месте у Помощника главного бухгалтера Банка, который обеспечивает ограничение доступа и контроль за их использованием.

2.6. Бухгалтерские операции и последующий контроль выполняют бухгалтерские работники, состоящие в штате бухгалтерии, независимо от того, в каком структурном подразделении Банка (филиала) находится их рабочее место. Все работники Банка (филиала) в части выполнения бухгалтерских операций и ведения бухгалтерского учета подчиняются главному бухгалтеру Банка (филиала). Главный бухгалтер осуществляет организацию и контроль своевременности и качества исполнения подчиненными сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

2.7. Консультирование филиалов по вопросам бухгалтерского учета, налогообложения операций осуществляется на основании запросов, составленных филиалами по форме № 9.1 Альбома УВФ.

2.8. Закрепление счетов за отдельными исполнителями, а также последующее их перераспределение производится сотрудником, администрирующим автоматическую банковскую систему (администратор АБС), на основании служебной записки руководителя отдела с разрешительной надписью главного бухгалтера или по его поручению заместителя главного бухгалтера (п. 1.2 раздела № 1 части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П). Администрирование прав доступа в АБС «Форпост» осуществляется в соответствии с требованиями, отраженными в Порядке исполнения заявок по администрированию АБС «Форпост». 

На период временного отсутствия работника оформляется акт приема-передачи дел на начало и по окончании периода отсутствия. 

Акт подписывается работниками, участвующими в процессе приема - передачи дел, начальником отдела. В случае отсутствия работника по причине временной нетрудоспособности акт подписывается только работником, принявшим дела и начальником отдела.

В акте отражается передача: 

- документов  (по документам, сформированным в сшив, указывается количество папок с архивными адресами; по документам, не сформированным в сшив, указываются реквизиты каждого документа). Допускается указывать наименование папок с нормативными и инструктивными документами, внутренней перепиской и т.п. обобщенно по тематике помещенных в них документах.

- неоконченных дел (указываются реквизиты неисполненных документов со сроками исполнения, краткое описание проделанной работы по указанному документу и действия сотрудника, принимающего дела, которые он должен предпринять для завершения задания).

- документов с установленными сроками исполнения, приходящимися на период временного отсутствия сотрудника, передающего дела.

- перечень форм отчетности со сроками исполнения, приходящимися на период временного отсутствия сотрудника, передающего дела.

- штампов, печатей, ключей (кроме электронных). Именной штамп передается начальнику отдела. 

К акту подшивается ведомость остатков по счетам, закрепленным за исполнителем по состоянию на дату передачи дел с подписями передающей и принимающей стороны.

Администратор АБС, на основании служебной записки руководителя отдела с разрешительной надписью главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) обеспечивает доступ к счетам, закрепленным за временно отсутствующим работником, ответственному исполнителю, выполняющему его обязанности.

2.9. На каждого работника разрабатывается должностная инструкция, согласовывается главным бухгалтером Банка (филиала), службой внутреннего контроля (в филиале при наличии штатного сотрудника СВК) и утверждается руководителем Банка (филиала). Копия должностной инструкции хранится у работника.

Организация рабочего дня работника строится в соответствии с режимом рабочего дня и графиком учета рабочего времени работников структурных подразделений Банка (форма № 7.18 Альбома УВФ).

2.10. Бухгалтерский учет операций, совершаемых по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств,  хозяйственных и других операций Банка ведется  в валюте РФ (рублях и копейках) путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения в соответствии с рабочим планом счетов бухгалтерского учета,  содержащим синтетические и аналитические счета, необходимые для ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями своевременности и полноты учета и отчетности. 

Ведение регистров бухгалтерского учета и отчетности осуществляется на русском языке. 

Первичные учетные  документы, составленные на иностранных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык. Перевод с иностранного языка на русский может быть сделан как профессиональным переводчиком, так и сотрудником подразделения Банка, предоставившего первичный документ на иностранном языке, должностными обязанностями которого предусматриваются переводы на русский язык.  

Перевод должен быть подписан лицом его осуществившим, с указанием  должности, фамилии, имени отчества, а в установленных нормативными документами Банка России или законодательными актами случаях, следует указывать также реквизиты документа, удостоверяющего личность, и имеющуюся  степень (квалификацию). В случае, если перевод осуществлен профессиональным переводчиком, то его подпись должна быть заверена нотариально.

2.11. Для отражения операций используется Рабочий план счетов бухгалтерского учета (Приложение 1 к УП), который представляет собой совокупность балансовых счетов второго порядка, используемых Банком, составленный на основе плана счетов, приведенного в Положении ЦБ РФ от 26.03.2006г. №302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).

Рабочий план счетов утверждается Президентом Банка в составе Учетной политики, имеет обязательный характер для всех структурных подразделений Банка. В случае возникшей необходимости в процессе ведения бухгалтерского учета или в соответствии с требованиями Банка России о внесении или исключения балансового счета из плана счетов, Банк вносит дополнения (изменения) и утверждает их приказом Президента Банка.

2.12. Формы первичных документов, применяемые для оформления операций, разрабатываются в соответствии с:

- Постановлением Госкомстата от 30 октября 1997 г. № 71а (с дополнениями и изменениями) "Об утверждении унифицированных форм первичной учётной документации по учёту труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве",

- Постановлением Госкомстата от 06 апреля 2001 г. № 26 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»,

- Постановлением Госкомстата от 21 января 2003 г. N 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств», 

- «Альбомом унифицированных внутрибанковских форм  первичной учетной документации», являющимся приложением №  2 к Учетной политике Банка. 

2.13. Книга регистрации лицевых счетов и ведомости открытых/закрытых счетов (форма 8.4. Альбома УВФ) ведутся в электронном виде, подписываются электронно-цифровой подписью начальника отдела сводной отчетности Главной бухгалтерии (главного бухгалтера филиала либо его заместителя). Открытие лицевых счетов осуществляется в соответствии с Приложением № 1 к «Правилам …»  от 26.03.2007 г. № 302-П.

Счета, открываемые для учета имущества, расчетов, участия, капитала, доходов, расходов, результатов деятельности и других, также регистрируются в Книге регистрации открытых счетов.

Внесение изменений в книгу регистрации лицевых счетов может осуществляться только с разрешения главного бухгалтера либо его заместителя.

В электронной Книге регистрации лицевых счетов сохраняются только данные обо всех действующих на 1 января лицевых счетах.   

2.14. Порядок построения номера лицевого счета определен в Приложении № 1 «Схема обозначения лицевых счетов и их нумерации» Положения № 302-П  и применяется в Банке.

Для учета различных обязательств и активов открываются 20-ти разрядные лицевые счета:

 1   2  3  4   5              6  7   8             9                 10  11                  12  13              14 15 16 17 18 19 20  

X  X  X  X  X            X  X  X           K                 X   X                    X   X             X   X   X   X   X  Х  X

__________            ______       ________           ______          ___________      __________________

        Номер балансового        Код      Контрольный       Номер               Номер           Номер лицевого счета

        Счета 2-го порядка      валюты       ключ         структурного         филиала            

                                                                                    подразделения

Для построения кода валюты (разряды с 6-8) используется «Общероссийский классификатор валют» ОКВ, а по счетам в валюте Российской Федерации используется признак рубля –«810». Для расчета защитного ключа по счетам с кодами клиринговых валют и драгоценных металлов Банк руководствуется нормативными актами Банка России.

При открытии  в Головном офисе Банка счетов межфилиальных расчетов  в разрядах 19-20 указывается уникальный номер филиала как участника расчетов, соответствующий номеру филиала согласно утвержденным Банком России регистрационным номерам. При этом используется следующая нумерация действующих филиалов:
  

	Наименование филиала
	Номер филиала

	Калининский филиал
	01

	Ленинский филиал
	02

	Тобольский филиал
	03

	Ханты-Мансийский филиал
	04

	Междуреченский филиал
	06

	Нижневартовский филиал
	07

	Нефтеюганский филиал
	08

	Советский филиал
	09

	Белоярский филиал
	10

	Няганьский филиал
	11

	Салехардский филиал
	12

	Лабытнангский филиал
	13

	Надымский филиал
	14

	Тарко-Салинский филиал
	16

	Тазовский филиал
	17

	Красноселькупский филиал
	18

	Новоуренгойский филиал
	19

	Муравленковский филиал
	21

	Ялуторовский филиал
	25

	Московский филиал
	27

	Ишимский филиал
	28

	Ноябрьский филиал
	30

	Голышмановский филиал
	31

	Заводоуковский филиал
	34


Лицевым счетам, открываемым в филиалах, в 12,13 знаках присваивается номер филиала согласно утвержденным Банком России регистрационным номерам филиалов. 

Для Головного офиса в разрядах 12,13 указывается 99 либо 00 по лицевым счетам, открытым до 01.06.2004 года.

Лицевым счетам, открываемым для внутренних структурных подразделений филиалов (ДО, ККО) (далее - ВСП), в 10,11 знаках присваивается нумерация по порядку  в календарной очередности их открытия независимо от вида ВСП.

При переводе филиалов в статус Дополнительного офиса Головного Банка в 10, 11 знаках лицевых счетов указывается код Дополнительного офиса, соответствующий коду, ранее отраженному в 12, 13 знаках лицевых счетов филиала, переводимого в статус Дополнительного офиса. 

Для нумерации лицевых счетов внутренних структурных подразделений филиалов, переходящих в статус Дополнительного офиса Головного Банка, а так же для лицевых счетов ВСП, открываемых самостоятельно Головным офисом, в 10,11 знаках лицевого счета в календарной очередности присваивается номер по порядку, начиная с 41. 

При открытии лицевых счетов на балансе Головного офиса (филиала) для Дополнительных офисов присваивается сквозная нумерация порядковых номеров лицевых счетов.     

Отличительные признаки в нумерации банковских счетов  клиентов–юридических лиц проставляются в соответствии с порядком, изложенным в Положении (банковских правилах) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой».

Номера счетов для учета выданных наличных денежных средств в банкомате имеют следующую структуру:

   20208             Х Х Х              К                   Х Х Х Х                          0                    Х Х Х Х Х Х

________        _______        _______          __________             ___________       ______________

Балансовый        Код       Контрольный        Номер               Отличительный             Номер

счет 2-го          валюты        ключ             структурного                признак                 банкомата 

            подразделения                                            

При этом разряд 18, 19, 20 должны соответствовать последним трем цифрам ID – номера банкомата.

Номера счетов для учета принятых наличных денежных средств в банкомате имеют следующую структуру:

   20208             Х Х Х              К                   Х Х Х Х                          1                    Х Х ХХ Х Х

________        _______        _______          __________             ___________      ______________

Балансовый        Код       Контрольный        Номер                Отличительный             Номер

счет 2-го          валюты        ключ             структурного                признак                 банкомата 

            подразделения                                            

При этом разряд 18, 19, 20 должны соответствовать последним трем цифрам ID – номера банкомата.

Номера текущих счетов физических лиц (кроме счетов, используемых для расчета банковскими картами) имеют следующую структуру:

40817(40820)      Х Х Х              К                   Х Х Х Х                          2                      Х Х ХХ Х Х

________           _______        _______          __________             ___________            _________

Балансовый       Код        Контрольный            Номер               Отличительный         Порядковый

   счет 2-го         валюты       ключ             структурного                признак                      номер

                                                                     подразделения

Номера счетов срочных вкладов физических лиц имеют следующую структуру:

 42303(42603)

-42307(42607)       Х Х Х              К                  Х Х Х Х                    NN                      Х ХХ Х Х

  _______           _______        _______          __________           ___________             __________

Балансовый            Код      Контрольный         Номер             Отличительный         Порядковый

   счет 2-го           валюты       ключ             структурного         признак  вклада           номер

                                                                       подразделения

Номера счетов учета доходов и расходов имеют следующую структуру:

706 Х Х            810               К                  Х Х Х Х               Х Х Х Х                   Х Х Х

________         _______     _______           __________        ___________             _________

Балансовый       Код        Контрольный         Номер            4-х значный          Порядковый

   счет 2-го       валюты       ключ             структурного       Символ ф. 102           номер

                                                                   подразделения

Номера счетов учета доходов и расходов будущих периодов имеют следующую структуру:

613 Х Х            

614 Х Х             810                 К                   Х Х Х Х                  Х Х Х Х                Х Х Х

________        _________       _______          __________           ___________         ________

Балансовый       Код           Контрольный         Номер              4-х значный         Порядковый

   счет 2-го        валюты           ключ             структурного         Символ ф. 102           номер

                                                                          подразделения

Счета учета выбытия и реализации, не имеющие признака счета (не активные и не пассивные), ведутся в валюте РФ, сделки в иностранной валюте на указанных счетах отражаются в валюте РФ по официальному курсу Банка России. По состоянию на конец дня в ежедневном балансе остатков по счетам, без указания признака счета, быть не должно.

Для бухгалтерского учета депозитарных операций открываются двадцатизначные лицевые счета, предусмотренные главой «Д»  Плана счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях:


9   8  0  0   0   

9   8  0  7   0      8  1    0            K                X   X              X   X             X          X   X   X   X        Х  X

__________     ______       ________        ______          _______    ________  ___________      ______

Балансовый      Код       Контрольный      Номер          Номер      Признак        Номер              Место

счет 2-го          валюты          ключ     структурного    филиала    принадлеж-   лицевого      хранения

 порядка                                               подразделения                     ности             счета

9   8  0  4   0 

9   8  0  5   0     

9  8  0   1  0      8  1    0            K               X   X                X   X        X   X   X   X   X       Х  X

__________    ______       ________      _______          _______     _____________      _________

Балансовый     Код       Контрольный    Номер             Номер           Номер                Место

счет 2-го          валюты          ключ     структурного      филиала        лицевого           хранения

 порядка                                               подразделения                             счета

где,

Признак принадлежности:

- 1-  ценные бумаги, принадлежащие Банку,

- 2 -  ценные бумаги, принадлежащие клиентам Банка.

Место хранения:

- 1 –  ценные бумаги на хранении в Головном офисе/ филиале,

- 2 –  ценные бумаги Головного офиса/филиала на хранении в Московском филиале,

- 3 –  ценные бумаги Головного офиса/филиала на хранении во внешнем Депозитарии, далее по порядку в календарной очередности при увеличении мест хранения.

2.15. Всем  документам, в том числе  кассовым (кроме денежных чеков клиентов и  препроводительным ведомостям к инкассаторским сумкам), введенным в автоматизированную банковскую систему (АБС), присваивается уникальный номер в  автоматическом режиме в порядке сквозной нумерации, ежедневно начиная с  единицы.  При вводе в АБС денежного чека клиента в позиции номер документа проставляются три  последних цифры уникального номера данного чека. При  вводе в АБС данных из препроводительной  ведомости  к инкассаторской сумке в позиции номер документа проставляется номер инкассаторской сумки без разделительной черты.

2.16. Ежедневно, за каждый рабочий день, документы аналитического и синтетического учета формируются, хранятся электронно и выводятся на печать с учетом нижеследующих особенностей. 

2.16.1. Документы аналитического учета. 

2.16.1.1. Лицевые счета ведутся в электронном виде с использованием средств вычислительной техники. В лицевых счетах отражаются: дата предыдущей операции по счету, входящий остаток на начало дня, обороты по дебету и кредиту, отраженные по каждому документу, итого оборотов за день по дебету и кредиту, исходящий остаток на конец дня. В лицевых счетах по учету средств в иностранной валюте дополнительно содержатся единицы видов валют и их рублевый эквивалент.  

Выдача клиентам выписок из лицевых счетов и приложений к ним осуществляется на бумажном носителе либо в электронном виде по каналам связи, подписанные аналогами собственноручной подписи уполномоченного лица Банка, в порядке и в сроки, предусмотренные соответствующим договором.

Выписки из лицевых счетов по банковским счетам клиентов юридических лиц за последний рабочий день года (по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным) выдаются клиентам на бумажном носителе.

Лицевые счета, по которым были проведены операции, оформленные документами, имеющими срок хранения свыше десяти лет, подлежат распечатыванию и хранению на бумажных носителях в соответствии со сроками хранения документов. В указанном случае лицевые счета формируются согласно срокам хранения в отдельные сшивы в разрезе месяцев в возрастающем порядке номеров балансовых счетов, а внутри номера лицевого счета – по датам. Сшивам присваиваются номера согласно номенклатуре дел.

2.16.1.2. Ведомость остатков по счетам первого, второго порядка, лицевым счетам формируется по всем областям учета и хранится в электронном виде.

В ежедневной ведомости  не отражаются: 

- лицевые счета с нулевыми оборотами и остатками;

- отдельные лицевые счета по операциям, носящим конфиденциальный характер (учет средств уставного капитала (102), дивидендов (60320), учет депозитов и иных средств физических лиц (40817,40820, 423, 426, 47411));  

- отдельные лицевые счета по операциям, учитываемым в автономных программах (учет основных средств, нематериальных активов, капитальных вложений, материальных ценностей, в том числе в подотчете материально-ответственных лиц (604, 606, 607, 609, 610,91203), учет заработной платы (60305,60306)).

По указанным операциям формируются и отражаются итоговые суммы в разрезе счетов второго порядка.  

В ежедневной ведомости  отражаются: 

-  лицевые счета по учету средств уставного капитала (102) - в день регистрации эмиссии 

- лицевые счета по учету дивидендов (60320) - в период движения по лицевым счетам.

Ведомость по всем лицевым счетам баланса выводится на печать и формируется в виде отдельных сшивов в зависимости от заданных условий:

-  по состоянию на 01 ноября для проведения инвентаризации имущества, расчетов по требованиям и обязательствам по банковским операциям, расчетов с дебиторами и кредиторами;

-  по состоянию на 01 января для составления годового отчета;

- в день передачи дел при смене руководителя, главного бухгалтера;

- по запросам в период внешних и внутренних проверок.

Ведомость остатков по счетам ведется по форме, приведенной в Приложении № 6 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком (форма № 8.1. Альбома УВФ).

2.16.2. Документы синтетического учета. 

2.16.2.1. Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации - составляется по форме, приведенной в Приложении № 8 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком (форма 8.3. Альбома УВФ), по всем областям учета, по счетам баланса, имеющим данные в течение отчетного периода. Оборотная ведомость в рублях и копейках и в тысячах рублей формируется по оборотам за день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими оборотами с начала года, хранится в электронном виде, выводится на печать по мере необходимости. 

2.16.2.2. Ежедневный  баланс – формируется  по  всем   счетам,   определенным рабочим планом счетов,  по форме, приведенной в Приложении № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П  с учетом особенностей:

- ежедневно -  по счетам, имеющим показатели,

- на отчетные  даты,  при  предоставлении по запросам - по всем счетам определенным  рабочим  планом  счетов. 

Ежедневный  баланс хранится в электронном виде, выводится на печать по мере необходимости. 

2.16.2.3 Соответствие сумм, отражаемых по счетам аналитического и синтетического учета достигается устойчивым программным обеспечением и контролируется работником, ответственным за сверку регистров бухгалтерского учета. В ведомости остатков, оборотной ведомости, в балансе после каждой области учета по соответствующим формам указывается надпись: «В отчете проверено: соответствие оборотов с приложением ___ (указывается номер соответствующего отчета - 6/8); соответствие остатков с приложениями ________(указывается номер соответствующего отчета – 6/8/9», которая, после произведенной проверки подтверждается контролирующим сотрудником 
Головного офиса (филиала) в формах:

- хранящихся электронно - путем аутентификации (электронной процедуры контроля целостности и подтверждения подлинности данных),

- на бумажных носителях – путем собственноручной подписи. 

2.16.3. Сводная отчетность формируется в соответствии с требованиями «Правил…» от 26.03.2007 г. № 302-П на основании данных всех филиалов:          

ежедневно 

- «Баланс  кредитной организации» по Приложению № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П по всем счетам,  определенным  рабочим  планом счетов  (в рублях и копейках, в тысячах рублей)

- «Расширенное сальдо счета» (РСС)

- «Ведомость остатков привлеченных (размещенных) средств»

- регистрация кредитных договоров

ежедневно, ежемесячно, ежеквартально, ежегодно, накопительно с начала года 

– «Оборотная ведомость по счетам кредитной организации» / в рублях и копейках, в тысячах рублей/ по форме  Приложения № 8 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений определенных Банком,  формируется по оборотам за день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими оборотами с начала года (форма  № 8.3. Альбома УВФ). 

2.16.4. Отчет о прибылях и убытках формируется в сводном виде (в сумме показателей всех филиалов)  на основании данных доходов/расходов всех филиалов и выводится на печать ежеквартально по форме, приведенной в Приложении № 4  к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П.

2.16.5. Балансы,  оборотные  ведомости  и  отчеты  о  прибылях  и  убытках  выводятся  на бумажный  носитель,  подписываются после их рассмотрения руководителем Банка (филиала)/его заместителем, главным бухгалтером / заместителем  главного бухгалтера.

Отчетность передается филиалами электронными файлами, установленными для каждого вида отчета в соответствии с Положением о корпоративной почтовой (информационной) системе «Запсибкомбанк» ОАО № 18-4/481 от 12.05.2004 г. в действующей редакции. 

2.17. Формирование «Оборотной ведомости по счетам бухгалтерского учета кредитной организации» в тысячах  рублей осуществляется на основании отчетности, формируемой ежедневно в рублях и копейках. 

Алгоритм округления данных применяется согласно Письма Банка России от 28 мая 2001 г. № 66-Т с учетом особенностей, обеспечивающих внутренний,  межформенный контроль идентичных показателей:

- округление осуществляется по арифметическим правилам. В отдельных случаях округление может производиться с отступлением от этих правил, т.е. суммы от 500 до 999,99 рубля принимаются менее одной тысячи рублей, а суммы от 0,01 до 499,99 рубля принимаются за одну тысячу рублей;

- округление данных баланса является вспомогательной технической операцией и не подлежит отражению в бухгалтерском учете, т.е. не оформляется бухгалтерскими проводками. Корректировка погрешностей осуществляется на счетах, не используемых в межформенных контролях;

- не допускаются расхождения в значениях идентичных показателей в различных формах отчетности в целях соблюдения межформенного соответствия данных. Для исполнения данного соответствия допускается округление отдельных балансовых счетов в сторону уменьшения либо увеличения независимо от арифметических правил округления.

В случаях, когда процедура округления остатков производилась с отступлениями от арифметических правил, то входящие остатки по счетам баланса, движение по которым не производилось в течение отчетного периода,  должны соответствовать исходящим остаткам за предшествующий период.

Итоговая сумма баланса по областям учета,  округленная по арифметическим правилам должна соответствовать величине, полученной после  произведенного округления, путем суммирования значений по графам в целых тысячах рублей.

2.18. «Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации» по ф.101 составляется  за месяц  на основании отчетности по форме Приложения № 8, сформированного за месяц в тысячах рублей. 

Отчет формируется по филиалу, сводный - на основании данных всех филиалов,  в соответствии с Указаниями № 2332-У от 12.11.2009 года и с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком, выводится на печать с названиями счетов ежемесячно, утверждается подписями руководителя и главного бухгалтера, заверяется печатью, подписывается исполнителем (форма № 8.6. Альбома УВФ).

Отчет по ф.101 помещается в отдельный сшив, дополнительно 1 экземпляр за декабрь - в сшив годового отчета. 

Почтовая форма 101 предоставляется филиалом:

- по требованию проверяющих,

- в Головной офис Банка  в составе годового отчета за декабрь.

Электронная форма 101 каждого филиала передается Головным офисом в ГУ Банка России по Тюменской области. Филиалы, находящиеся за пределами территории Тюменской области, предоставляют форму 101 в территориальное учреждение Банка России самостоятельно, по месту своего нахождения.

2.19. Финансовый результат формируется на балансе Головного офиса;  форму № 0409102 «Отчет о прибылях и убытках кредитной организации» филиалы не составляют и не представляют в территориальное учреждение Банка России. Контроль за правильностью отражения данных по счетам доходов и расходов филиалами осуществляется на основании «Аналитических данных по счетам учета доходов и расходов». Данные   формируются  в автоматизированной  банковской системе  за  день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими итогами с начала года  и  выводятся  на  бумажный носитель по форме  «Аналитических данных по счетам учета доходов и расходов»  ежеквартально. 

Изменения в форму «Аналитические данные по счетам учета доходов и расходов» в части открытия / закрытия / переименования символов по учету доходов/расходов вносятся на основании предоставленных структурными подразделениями Банка заявок на открытие/закрытие/переименование символов по учету доходов/расходов (Форма № 3.1. Альбома  УВФ). 

Заявки принимаются ответственным сотрудником финансового отдела в электронном виде или на бумажном носителе и исполняются в течение дня получения. Заявки, полученные ответственным сотрудником финансового отдела, согласовываются начальником отдела налогового учета и отчетности на предмет налогообложения налогом на прибыль организаций и НДС

2.20. Исправление ошибок в бухгалтерском учете.

2.20.1. Под ошибкой понимается неправильное отражение (неотражение) фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете, которое может быть обусловлено следующими причинами:

- неправильным применением законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете и (или) нормативных правовых актов по бухгалтерскому учету (код ошибки 01);

- неправильным применением настоящей Учетной политики (код ошибки 02);

- неточностями в вычислениях (код ошибки 03);

- неправильной классификацией или оценкой фактов хозяйственной деятельности (код ошибки 04);

- неправильным использованием информации, имеющейся на дату  осуществления бухгалтерских записей (код ошибки 05);

- недобросовестными действиями должностных лиц Банка (код ошибки 06).

Не являются ошибками неточности или пропуски в отражении фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете, выявленные в результате получения новой информации, которая не была доступна Банку на момент отражения (неотражения) таких фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете.

2.20.2. Ошибка признается существенной, если она в отдельности или в совокупности с другими ошибками за один и тот же отчетный период приведет к изменению величины собственных средств (капитала) Банка, рассчитанной по форме 0409134 «Расчет собственных средств (капитала)», более чем на 1%.  

2.20.3. Выявленные несущественные ошибки подлежат обязательному исправлению в соответствии с требованиями подпунктов 3.4.1., 3.4.2. пункта 3.4. части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П. Выявленные существенные ошибки подлежат обязательному исправлению в соответствии с требованиями подпунктов 3.4.1., 3.4.3. пункта 3.4. части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П.

Исправление ошибочных записей оформляется мемориальным исправительным ордером с учетом требований подпункта 3.4.4. пункта 3.4. части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П. В 14 поле мемориального исправительного ордера отражается код ошибки, обусловленный причиной ее совершения согласно подпункту 2.20.1. настоящей Учетной политики. На лицевой стороне экземпляра мемориального исправительного ордера, который подшивается в ордерную книжку (журнал), отмечается, по чьей вине допущена ошибочная запись, указываются должность и фамилия исполнителя, а также лица, проконтролировавшего ошибочную запись. 

2.21. Порядок составления годового отчета.

2.21.1. Банк составляет годовой отчет в соответствии с Указаниями Банка России от 08.10.2008 г. № 2089-У «О порядке составления кредитными организациями годового отчета».

Годовой отчет составляется с учетом событий после отчетной даты (далее – СПОД).

Банк составляет годовой отчет не позднее 30 рабочих дней до начала общего собрания акционеров Банка. 

В состав годового отчета включаются:

Бухгалтерский баланс (публикуемая форма), 

Отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма),

Отчет о движении денежных средств,

Отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие сомнительных ссуд и иных активов,

Сведения об обязательных нормативах,

Аудиторское заключение по годовому отчету.

Пояснительная записка.  

2.21.2. Основой для составления годового отчета являются регистры (документы) синтетического учета, включая баланс на 1 января по форме Приложения № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П, оборотную ведомость за отчетный год по форме Приложения № 8 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П, отчет о прибылях и убытках по форме Приложения № 4 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П, сводную ведомость оборотов по отражению СПОД по форме Приложения № 14 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П. Расхождения между соответствующими показателями годового отчета в тысячах рублей и данными регистров (документов) синтетического учета за отчетный год с учетом оборотов по отражению СПОД, формируемыми в рублях и копейках,  с учетом процедуры округления, описанной в п. 2.17. настоящей Учетной политики, не допускаются.

2.21.3. Под событием после отчетной даты признается факт деятельности Банка, который происходит в период между отчетной датой и датой подписания годового отчета, и который оказывает или может оказать влияние на финансовое состояние Банка на отчетную дату.

События после отчетной даты подразделяются на:

Корректирующие – это события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату условия, в которых Банк вел свою деятельность. Данные события подлежат отражению в бухгалтерском учете на балансе Головного офиса.

Некорректирующие – это события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых Банк ведет свою деятельность. Данные события в бухгалтерском учете не отражаются, а подлежат раскрытию и оценки их последствий в денежном выражении в Пояснительной записке к годовому отчету в случае признания их существенными в порядке, предусмотренном п.2.21.8 настоящей Учетной политики. Если возможность оценить последствия СПОД в денежном выражении отсутствует, то данный факт раскрывается в Пояснительной записке.

2.21.4. К корректирующим событиям относятся:

объявление в установленном порядке заемщиков и дебиторов Банка банкротами, если по состоянию на отчетную дату в отношении этих заемщиков и дебиторов уже осуществлялась процедура банкротства;

произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату, или получение информации о существенном ухудшении финансового состояния заемщиков и дебиторов Банка по состоянию на отчетную дату, последствиями которого может являться существенное снижение или потеря ими платежеспособности (критерий существенности определен  в п.2.21.5 настоящей Учетной политики);

изменение (уменьшение или увеличение) сумм резервов на возможные потери (в том числе по условным обязательствам кредитного характера), сформированных по состоянию на отчетную дату с учетом информации об условиях, существовавших на отчетную дату, и полученной при составлении годового отчета;

определение после отчетной даты величины выплат кредиторам в связи с вынесением решения по судебному делу, возникшему по обязательствам Банка до отчетной даты;

получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

определение после отчетной даты величины выплат сотрудникам Банка по Положению об их премировании, если по состоянию на отчетную дату у Банка имелась обязанность произвести такие выплаты;

определение после отчетной даты величины выплат в связи с принятием до отчетной даты решения о закрытии структурного подразделения;    

начисления (корректировки, изменения) по налогам и сборам за отчетный год, по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации Банк является налогоплательщиком и плательщиком сборов;

обнаружение после отчетной даты, но до даты составления годового отчета, ошибки в бухгалтерском учете, нарушения законодательства Российской Федерации при осуществлении деятельности Банка или фактов мошенничества, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период, влияющие на определение финансового результата;

объявление дивидендов (выплат) по принадлежащим Банку акциям (долям, паям);

переоценка основных средств по состоянию на 1 января нового года;

начисление страховых взносов, уплачиваемых в Агентство по страхованию вкладов;

получение после отчетной даты первичных документов, подтверждающих совершение операций до отчетной даты и (или) определяющих (уточняющих) стоимость работ, услуг, активов по таким операциям, а также уточняющих суммы доходов и расходов, относящихся к периоду до 1 января нового года. 

2.21.5. Корректирующие события, поименованные в подпункте 2.21.4. существенными, признаются таковыми и подлежат отражению в бухгалтерском учете в том случае, если в результате их отражения в бухгалтерском учете скорректированная величина собственного капитала Банка отличается от величины собственного капитала Банка, сформированного на отчетную дату без учета СПОД,  более чем на 1%. 

2.21.6. Бухгалтерские проводки по корректирующим событиям совершаются в соответствии с требованиями п. 3.2.3. Указаний Банка России от 08.10.2008 г. № 2089-У и оформляются в двух экземплярах мемориальным ордером с пометкой «СПОД» в правом верхнем углу по форме № 6.43 Альбома УВФ. Первый  экземпляр помещается в документы дня, второй  экземпляр - в сшив годового отчета.

Операции по отражению в бухгалтерском учете событий после отчетной даты подлежат  дополнительному контролю и визированию главным бухгалтером либо заместителем главного бухгалтера.     

2.21.7. К некорректирующим событиям относятся:

принятие решения о реорганизации Банка или начало ее реализации;

приобретение или выбытие дочерней, зависимой организации;

принятие решения об эмиссии акций и иных ценных бумаг;

существенное снижение рыночной стоимости инвестиций;

крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и

финансовых активов;

существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение   имело место после отчетной даты и не отражено при переоценке основных средств на отчетную дату;

прекращение существенной части основной деятельности Банка, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;

принятие решения о выплате дивидендов;

существенные сделки с собственными обыкновенными акциями;

изменения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, вступающие в силу после отчетной даты;

принятие существенных договорных или условных обязательств, например, при предоставлении крупных гарантий;

начало судебного разбирательства, проистекающего исключительно из событий, произошедших после отчетной даты;  

пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов Банка;

непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют и рыночных котировок финансовых активов после отчетной даты;

действия органов государственной власти;

востребование клиентом вклада ранее срока, досрочное предъявление векселя к погашению;

другие события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых Банк ведет свою деятельность.

2.21.8. Некорректирующие события, поименованные в подпункте 2.21.7., признаются существенными и подлежат отражению в Пояснительной записке в том случае, если расчетная величина их влияния составляет более чем 1% от величины собственного капитала Банка, сформированного на отчетную дату без учета СПОД. 

III. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТР

3.1. Общие положения.

3.1.1. На каждого бухгалтерского работника Банка возлагается ответственность за совершение учетных операций. Отдельные операции не могут совершаться единолично учетным работником, а должны проводиться по учету с дополнительной подписью контролирующего работника. Перечень операций, подлежащих дополнительному контролю, определен в приложении 5 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П. Перечень операций Банка, подлежащих дополнительному контролю, с указанием лиц, которым предоставлены полномочия контрольной подписи, утверждается Приказом Президента Банка и поддерживается в актуальном состоянии в течение года, в случае каких-либо изменений.

3.1.2. Организация контроля и повседневное наблюдение за его осуществлением на всех участках бухгалтерской и кассовой  работы филиала возлагаются на главного бухгалтера филиала.

Реализация задач контроля осуществляется  путем:

- предварительного контроля;

- текущего контроля;

- последующего контроля. 

3.1.2.1.  Предварительный контроль.

Предварительный контроль возлагается на главного бухгалтера Банка (филиала), заместителей главного бухгалтера, руководителей структурных подразделений и проводится на стадии формирования и рассмотрения проектов внутренних нормативных документов, регулирующих различные операции и сделки, а также на стадии инициализации и согласования договоров и сделок с целью минимизации риска нарушения законодательства, пресечения нерационального использования ресурсов Банка.        

3.1.2.2.   Текущий контроль.

Текущий контроль осуществляется непосредственно в процессе совершения учетных операций в целях оперативного устранения допускаемых нарушений. Текущий контроль осуществляется на различных стадиях оформления и совершения операций:

- при визировании первичных документов сотрудниками, имеющими право контрольной подписи (главным бухгалтером Банка (филиала), заместителем главного бухгалтера Банка (филиала), начальниками отделов, заместителями начальников отделов и иными лицами Головного офиса, дополнительных офисов, филиалов);

- при открытии счетов, приеме документов к исполнению, а также на всех этапах обработки учетной информации, совершения операций и отражения их в бухгалтерском учете.

Контроль осуществляется путем визуальной проверки документов, оформленных как на бумажном носителе (бланке), так и в электронной среде либо путем повторного ввода в электронной среде данных с первичного документа (верификации) сотрудниками, на которых возложены данные функции в соответствии с должностными инструкциями. 

При этом оформление документа и его проверка удостоверяются собственноручными подписями бухгалтерского работника и контролера, а в необходимых случаях - подписями других должностных лиц. Оформление документов и контроль может обеспечиваться программным путем с применением кодов, паролей и иных аналогов собственноручной подписи бухгалтерского и контролирующего работника. 

Каждый из документов, на основании которых совершаются бухгалтерские записи,  должен содержать собственноручные подписи уполномоченных сотрудников  Банка либо должен быть подписан электронно-цифровой подписью (далее ЭЦП) и соответствовать требованиям нормативных актов.

Предоставление права контрольной подписи тому или иному должностному лицу не исключает возможности выполнения  этим лицом (кроме главного бухгалтера) функций ответственного исполнителя по определенному кругу операций. В таком случае им проверяются и подписываются   документы по операциям, выполняемым другими работниками.

3.1.2.3. Последующий контроль.

Все бухгалтерские операции, совершенные в предыдущем дне, в течение следующего рабочего дня должны быть полностью проверены на основании первичных документов, записей в лицевых счетах, в других регистрах бухгалтерского учета.

По лицевым счетам проверяется, все ли записи подтверждены соответствующими документами, прошедшими контроль со стороны полномочных работников кредитной организации и подписанными ими при оформлении операций, правильно ли перенесены в лицевые счета соответствующие реквизиты и суммы документов, правильно ли перенесены из предыдущего дня входящие остатки и выведены исходящие остатки - соответствие их ведомости остатков по счетам, правильность оформления документов, послуживших основанием отражения операций по счетам, правильность совершения исправительных записей, иное.

Контроль осуществляется также за полнотой наличия и правильностью оформления документов, необходимых для формирования юридических дел по банковским, ссудным, депозитным счетам клиентов, досье по операциям с банковскими картами, внутрибанковским и другим операциям.

По результатам последующего контроля составляются справки последующего контроля сотрудниками, на которых данные функции возложены должностными инструкциями. Ежедневно, в рамках одного отдела составляется единая справка последующего контроля. Справка должна содержать информацию о выявленных замечаниях, либо об их отсутствии.

В случае отсутствия замечаний в справке последующего контроля проставляется   надпись «замечания отсутствуют» и подпись начальника отдела, сотрудники которого осуществляли последующий контроль. 

 В случае обнаружения операций, выполненных с нарушением законодательства, действующих правил, сотрудник последующего контроля в справках фиксирует факты неправильных операций, указывает перечень ошибочных документов, ФИО исполнителей, совершивших ошибки, ФИО контролирующего сотрудника. Второй экземпляр справки передается ответственному подразделению, допустившему нарушение, под роспись в первом экземпляре справки.

Подразделение Банка, сотрудники которого допустили ошибки, проводит работу по устранению замечаний и предоставляет исправленные или недостающие документы в подразделение последующего контроля в сроки, указанные во внутренних порядках осуществления последующего контроля, в зависимости от вида ошибочной операции. В случае, если в установленный срок выявленные расхождения, замечания не устранены, руководитель подразделения последующего контроля направляет служебную записку в адрес руководителя подразделения, сотрудники которого допустили ошибки, и главного бухгалтера Банка (филиала) для принятия действенных мер по устранению выявленных замечаний с установлением нового срока для исправления.

Руководители подразделений Банка, осуществляющих последующий контроль, на ежедекадной основе формируют и предоставляют Главному бухгалтеру Банка (филиала) отчет о динамике совершаемых ошибок, с указанием причин их возникновения, перечнем мероприятий, проводимых с целью сокращения ошибочных операций.   

3.2. Контроль при приеме расчетно-кассовых документов.

3.2.1. При приеме расчетно-кассовых документов ответственным исполнителем осуществляется их проверка в соответствии с требованиями, установленными Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» № 302-П от 26.03.2007 г., Положением Банка России «О безналичных расчетах в РФ» № 2-П от 03.10.2002 г., Приказом Минфина РФ «Об утверждении правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации» № 106н от 24.11.2004г., «Правилами расчетно-кассового обслуживания «Запсибкомбанк» ОАО № 21/747 от 23.03.2007г., Положением Банка России от 24.04.2008г. №318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации.

На основании письма клиента об уточнении расчетного документа, ранее принятого Банком к исполнению, могут быть внесены изменения в реквизиты расчетного документа (ИНН, КПП, назначение платежа, расчетный счет, наименование клиента) путем внесения изменений в соответствующие ТЭГи к электронному документу в АБС «Форпост» с целью правильного формирования документа в электронной среде при предоставлении информации по запросам контролирующих органов. При этом в АБС должны быть сохранены данные первоначально представленного расчетного документа. При выводе на печать уточненного документа в левом верхнем углу проставляется отметка «К документу имеются уточнения».

Проведение последующего контроля операций по счетам юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, занимающихся частной практикой, совершаемых на основании платежных поручений,  предоставленных на бумажных носителях, а также кассовых операций  осуществляется в соответствии с «Порядком осуществления  последующего контроля операций, совершенных по  счетам  клиентов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, операций кредитования юридических и физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО».

В случае перевода филиала в статус дополнительного офиса  счета, открытые на балансе филиала, закрываются и открываются соответствующие им новые счета в Головном офисе (филиале) с признаком дополнительного офиса. Денежные средства, поступающие на основании расчетных документов на  «старые» счета получателей, отражаются на счете 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета,  до выяснения» и  не позднее следующего рабочего дня зачисляются на соответствующие им открытые «новые» счета.

Ежемесячно работник бухгалтерии формирует отчет о платежах, поступивших за месяц  на «старые» счета получателей, и не позднее 5 рабочего дня месяца, следующего за отчетным,  передает  структурным подразделениям банка, ответственным за организацию работы с юридическими и физическими лицами,  для принятия мер по предупреждению клиентов о необходимости информирования  контрагентов об изменении  счетов.

3.2.2. При cмене клиентом карточки с образцами подписей и оттиска печати ответственный сотрудник Департамента по работе с клиентами (в филиале-сотрудник с соответствующими функциями) при получении от клиента пакета документов в случае смены уполномоченного лица, на имя которого изготовлен сертификат открытого ключа ЭЦП,  незамедлительно направляет электронное сообщение о смене владельца сертификата по почтовой системе Lotus Notes Администратору  ПТК  «Банк-клиент», «ДБО «Интернет-Банк». В связи с этим прием  документов  по  системе  «Банк-клиент»  прекращается  и  осуществляется в  обычном  режиме  на  бумажных  носителях до замены сертификата ЭЦП. Новые сертификаты ЭЦП клиента регистрируются на основании письменного заявления клиента.

3.2.3. Для проверки соответствия подписей уполномоченных должностных лиц Банка на принимаемых к исполнению расчетных и кассовых документах утвержденным образцам, исполнители  должны иметь образцы их подписей (форма 4.21. Альбома УВФ). Образцы подписей  изготавливаются в количестве экземпляров, необходимом для обеспечения всех исполнителей и контролеров, участвующих в оформлении и проведении расчетно-кассовых операций. Подписи уполномоченных должностных лиц Банка, а также сотрудников,  которые участвуют в оформлении расчетно-кассовых документов, заявленные в образцах подписей, должны  соответствовать образцу подписи, заявленному в паспорте РФ.

Главный бухгалтер Банка (филиала) обязан контролировать наличие в подразделениях последующего контроля образцов подписей сотрудников Банка, которые участвую в оформлении расчетно-кассовых документов (кассиров, операционистов, контролеров). 

3.2.4. Работники, выполняющие контрольные функции, должны пользоваться своими экземплярами копий образцов подписей и оттисков печатей клиентов, заверенных подписью Главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) и печатью Банка. Оригинал карточки с образцами подписей и оттиска печати клиента  хранится  в юридическом деле. 

3.2.5. Для проверки номеров чеков, предъявляемых к оплате, номера выданных клиентам денежных чеков подлежат регистрации в карточках с образцами подписей и оттиска печатей и АБС при расчетном счете клиента.

3.2.6. При получении клиентом наличных денежных средств на цели, указанные  на оборотной стороне денежного чека по символам № 53 «Другие цели» и 58 «Выдачи со счетов индивидуальных предпринимателей» клиент должен собственноручно расшифровать на какие цели направляются данные денежные средства. Без указания цели денежные чеки к исполнению Банком (филиалом) не принимаются.

В платежном поручении на пополнение  счета для расчетов с использованием банковских карт юридического лица,  индивидуального предпринимателя в назначении платежа клиент в обязательном порядке должен указать: номер соответствующей карты Представителя, его фамилию, имя, отчество, а так же цель пополнения счета для расчетов с использованием банковских карт.

3.2.7. При оформлении расчетных документов на перечисление денежных средств по заключенным договорам на сотрудничество в рамках «зарплатного проекта» в назначении платежа в обязательном порядке должен быть указан код «зарплатного проекта», номер и дата реестра на зачисление денежных средств.

3.2.8. Расчетные документы принимаются Банком к исполнению независимо от их суммы. 

Оплата расчетно-кассовых документов производится в пределах наличия средств на счете плательщика на начало дня и по возможности с учетом поступлений средств текущим днем или в пределах суммы, определенной договором на выдачу кредита в виде «Овердрафт». 

3.2.9. Изготовление, учет, хранение и использование печатей, штампов осуществляется в соответствии с инструкцией “О печатях и штампах “Запсибкомбанк” ОАО и подведомственных ему филиалах” № 17-2-12/131 ДСП от 14 июля 1998 г. (в действующей редакции).

Главный бухгалтер Банка (филиала) организует и контролирует надлежащее хранение и использование штампов и печатей Банка (филиала). Учет печатей и штампов осуществляется в специальных книгах, которые ведутся отдельно по Головному офису, филиалу и территориально удаленному Дополнительному офису, где указываются фамилия и должность ответственного лица, за которым закреплена данная печать или штамп, даты получения и возврата штампа или печати, подпись ответственного лица в получении или сдаче штампа, печати. Книга регистрации печатей и штампов хранится в сейфе у уполномоченного лица. При списании и уничтожении выбывших штампов, печатей составляется акт, который помещается вместе с мемориальным ордером на списание в документы дня. В книге регистрации делается отметка о выбытии c указанием реквизитов акта. В целях учета гербовой печати ведется журнал передачи печати, который хранится в сейфе у главного бухгалтера Банка (филиала) либо у заместителя главного бухгалтера.

3.2.10. Рабочие места сотрудников Банка должны быть расположены так, чтобы клиенты и другие посторонние лица не имели доступа к печатям, штампам, документам, бланкам Банка и к автоматизированным рабочим местам сотрудников Банка (филиала).

Штампы и печати ответственных исполнителей находятся на хранении у ответственных исполнителей в сейфах, индивидуальных средствах хранения, закрываемых на ключ или несгораемых шкафах.

3.2.11. Жалобы на действия работников Банка и другие претензионные письма по бухгалтерскому учету принимает от клиентов Главный бухгалтер Банка (филиала) через Канцелярию в общеустановленном порядке. Ответственные исполнители и начальники отделов принимать такую корреспонденцию не имеют право.

3.3. Контроль за совершением операций при обмене электронными документами.

3.3.1. Электронные расчеты Банком осуществляются в соответствии с Положением от 23 июня 1998 г. № 36-П «О межрегиональных расчетах, осуществляемых через расчетную сеть Банка России»; Положением от 12 марта 1998 г. № 20-П «О правилах обмена электронными документами между банком России, Кредитными организациями (филиалами) и другими клиентами Банка России при осуществлении расчетов через расчетную сеть Банка России», «Правилами построения расчетной системы «Запсибкомбанк» ОАО» (внутрибанковские правила)» от 16.03.2009 г. № 10/752_R2, а также в соответствии с договорами, заключенными Банком с Банком России или с банками-корреспондентами.

3.3.2. При работе в системе АБС «Форпост» ответственность за своевременное и качественное исполнение платежных документов и их электронных аналогов осуществляется работниками Банка (филиала) в соответствии с должностными инструкциями и правилами допуска в систему АБС «Форпост», предоставленного администратором системы на основании письменных указаний руководителя. 

Основанием для формирования электронного платежного документа являются платежные поручения клиентов (как на бумажном носителе, так и полученные с использованием ПТК «Банк-клиент», «Интернет-банк»), платежные требования, инкассовые поручения, банковские ордера, иные первичные документы.

Согласно Указаниям Банка России от 29 декабря 2008г. №2161-У «О порядке составления и оформления мемориального ордера» использование мемориального ордера в качестве расчетного документа не допускается. Мемориальный ордер составляется для оформления бухгалтерских записей в случаях, когда форма первичного учетного документа, на основании которого осуществляется бухгалтерская запись, не содержит реквизитов (полей) для указания счетов, по дебету и кредиту которых совершаются бухгалтерские записи. В 20 поле мемориального ордера и в 27 поле банковского ордера указывается код транзакции операции для идентификации документа в электронном виде. 

3.3.3. В целях обеспечения безопасности электронных расчетов запрещается:

3.3.3.1. вменять в обязанности работникам, сопровождающим и обеспечивающим бесперебойную работу автоматической банковской системы (программистам, администраторам АБС) функции по обслуживанию клиентов, в т.ч. изготовление электронного платежного документа и его отправку;

3.3.3.2. вменять в обязанности работнику бухгалтерии совмещение функций по изготовлению электронного платежного документа и его отправке;

3.3.3.3. передавать закрепленные за исполнителем средства шифрования и/или электронную цифровую подпись (ЭЦП) другим лицам. При увольнении сотрудника Банка (филиала), имеющего ЭЦП, необходимо дискредитировать ЭЦП путем письменного уведомления, направляемого в службу безопасности Головного офиса.

3.3.4. Распорядителями корреспондентского субсчета филиала при проведении операции перераспределения кредитных ресурсов между филиалами Банка являются Президент (Вице-Президент) и главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) Банка, а также руководитель (заместитель руководителя) и главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) филиала при наличии соответствующей доверенности Президента Банка. При этом списание денежных средств может производиться на основании платежного требования без акцепта, выставленного Головным офисом Банка к корреспондентскому субсчету филиала.

3.4. Контроль при совершении операций с использованием банковских карт.

3.4.1. Порядок последующего контроля операций с использованием банковских карт в зависимости от вида операций определен внутренними нормативными документами Банка:

3.4.1.1 Приложением 6 к Положению «О порядке эмиссии международных банковских карт VISA, MasterCard, Maestro и ведения счетов для расчетов с использованием карт физических лиц № 26/482_R2  от 1 июня 2007  г.»;

3.4.1.2. Приложением 7 к Положению «О порядке приема банковских карт к оплате, выдачи наличных, пополнения карточного счета и осуществления расчетов по операциям, совершенным, в том числе с использованием банковских карт международных платежных систем VISA International, MasterCard Worldwide (эквайринг)» № 26-4/441_R2 от 24 августа 2010г.

3.5. Контроль при совершении операций по вкладам физических лиц.

3.5.1. Последующий контроль операций по банковским счетам, счетам по вкладам (депозитам) и без открытия счета физических лиц определен внутренним нормативным документом «Порядок осуществления  последующего  контроля совершенных операций по  банковским счетам, счетам по вкладам и без открытия счета  физических лиц  в «Запсибкомбанк» ОАО от 29 апреля 2009 г. № 10-13/738_R3.

3.6. Контроль совершения исправительных записей.

3.6.1. Исправительные ордера оформляются и регистрируются в соответствии с Порядком «Организации документооборота при оформлении и регистрации исправительных мемориальных ордеров» № 10/767 от  26 декабря 2005 г. 

При отражении исправительных записей в АБС применяется специальный код операции (091121) для формирования ведомости исправительных записей в электронном виде с накоплением оборотов с начала года и представления по запросу в Головной офис. 

3.7. Контроль при совершении кассовых операций.

3.7.1. Последующий контроль кассовых операций определен Приложением 45, 46 Регламента ведения кассовых операций №10-11/870_R2 от 26.08.2008г. утв. Приказом №198 от 26.08.2008 и Порядком осуществления  последующего контроля операций, совершенных по счетам клиентов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, операций кредитования юридических и физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО.

IV. УЧЕТ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ.

4.1. Кассовые операции осуществляются Банком в соответствии с требованиями Положения Банка России «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории РФ» №318-П от 24.04.2008г. и действующим Регламентом ведения кассовых операций в «Запсибкомбанк» ОАО №10-11/870 (с изменениями и дополнениями). 

 Бухгалтерский учет кассовых операций осуществляется Банком в соответствии с «Правилами …» от 26.03.2007 г. № 302-П, Указаниями Банка России от 11 июня 2004 г. № 1446-У «О порядке ведения уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой РФ чеками (в том числе дорожными), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц», Указаниями Банка России от 16.07.2010г. №2481-У «О порядке ведения и оформления кредитными организациями кассового журнала по приходу 0401704 и кассового журнала по расходу 0401705». 

4.2. Для осуществления кассового обслуживания населения в операционных кассах, расположенных в помещениях Банка (филиала), кассовому работнику выдается необходимая сумма денежных средств, учитываемая на отдельном лицевом счете балансового счета 20202 «Денежные средства в кассе для совершения операций по обслуживанию населения». 

4.2.1. Допускается осуществлять учет кассовых операций в операционных кассах, расположенных в помещении Банка (филиала) на одном лицевом счете балансового счета  20202 «Денежные средства в кассе кредитных организаций». Выдача и прием денежных средств осуществляется по книге учета принятых и выданных ценностей.  

4.2.2. Учет операций, совершенных в кассе по обслуживанию юридических лиц и кассе пересчета, может осуществляться на отдельных лицевых счетах балансового счета 20202 «Денежные средства в кассе по обслуживанию юридических лиц (в кассе пересчета)», открытых отдельно для кассы по обслуживанию юридических лиц и кассы пересчета. 

Порядок приема денежной наличности в кассе пересчета должен включать в себя пересчет денежной наличности и отражение операции приема денежной наличности по счетам бухгалтерского учета. В случае отсутствия возможности пересчета денежной наличности в кассе пересчета, денежные средства должны находиться под ответственностью инкассаторской службы и передаваться в кассовое подразделение на следующий рабочий день.   

4.3. Операции с участием физических лиц с наличной иностранной валютой, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, проводятся банком в соответствии с Инструкцией Банка России от 16.09.2010 № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» и другими нормативными документами, регламентирующими данные операции.

4.4 Учет наличных денежных средств в рублях и иностранной валюте, отосланных из кассы Банка (филиала) другим кредитным организациям, своим филиалам и операционным кассам, находящимся вне помещения Банка (филиала), а также сданных в РКЦ до зачисления на корреспондентский счет, осуществляется с использованием счета 20209 "Денежные средства в пути".

В случаях получения наличных денежных средств одним филиалом в кассе другого филиала через кассового работником учет выданных денежных средств осуществляется без использования счета 20209 «Денежные средства в пути» и отражается бухгалтерской записью: Дт 30302 Кт 20202.

4.5. Учет поврежденных денежных знаков иностранных государств осуществляется на отдельном лицевом счете 20202 «Касса кредитных организаций», 20207 «Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне помещений кредитных организаций», в разрезе видов валют. 

Учет ветхих денежных знаков Банка России осуществляется на отдельном лицевом счете 20202 «Касса кредитных организаций», 20207 «Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне помещений кредитных организаций».

4.6. В связи с изменением номеров счетов клиентов при переводе филиалов в статус Дополнительного офиса Головного Банка (филиала Банка) в денежных чековых книжках клиентов старый номер счета клиента подлежит округлению с проставлением рядом нового номера счета, место выдачи «(наименование) филиала» подлежит округлению с проставлением «Доп.офис № ___  «(наименование ДО)».

V. УЧЕТ ВАЛЮТНЫХ ОПЕРАЦИЙ, ОПЕРАЦИЙ С ДРАГОЦЕННЫМИ МЕТАЛЛАМИ И ПАМЯТНЫМИ МОНЕТАМИ.

5.1. Совершение операций по счетам в иностранной валюте производится с соблюдением валютного законодательства РФ, требований нормативных актов  Банка России и локальных нормативных актов по данному направлению деятельности. 

5.2. В плане счетов бухгалтерского учета выделены специальные счета для учета операций с нерезидентами РФ. Если в названии счета нет слова “нерезидент”, то счет относится к резиденту. 

5.3. Счета в иностранной валюте открываются на любых счетах Плана счетов бухгалтерского учета, где могут учитываться операции в иностранной валюте. При этом учет операций в иностранной валюте ведется на тех же счетах второго порядка, на которых учитываются операции в рублях, с открытием отдельных лицевых счетов в соответствующих валютах.

В номер лицевого счета, открываемого для учета операций в иностранной валюте и драгоценных металлах, включается трехзначный код соответствующей иностранной валюты или драгоценного металла в соответствии с Общероссийским классификатором валют.

Все совершаемые Банком операции в иностранной валюте отражаются в ежедневном бухгалтерском балансе только в рублях. В аналитическом учете валютные операции отражаются в двойной оценке (в рублях и соответствующей иностранной валюте). Бухгалтерские документы (кассовые и мемориальные ордера), по операциям в иностранной валюте также должны оформляться в двойной оценке.

Переоценка средств в иностранной валюте осуществляется и отражается в бухгалтерском учете отдельно по каждому коду иностранной валюты. Результат переоценки определяется по каждому коду валюты на основании изменения рублевого эквивалента входящих остатков в соответствующей иностранной валюте на начало дня.

Переоценка средств в иностранной валюте и драгоценных металлов осуществляется в рублях по официальному курсу Банка России в начале операционного дня до отражения операций по счетам и отражается на балансовых счетах 70603 «Положительная переоценка средств в иностранной валюте», 70608 «Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте», 70604 «Положительная переоценка драгоценных металлов», 70609  «Отрицательная переоценка драгоценных металлов».

Переоценке подлежит входящий остаток на начало дня, за исключением сумм полученных и выданных авансов и предварительной оплаты в иностранной валюте за поставленные товары, выполненные работы и оказанные услуги, учитываемых на балансовых счетах по учету расчетов с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям.

Ежедневный баланс на 1 января составляется исходя из официальных курсов, действующих на 31 декабря.

5.4. Переоценка средств в иностранной валюте и в драгоценных металлах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 1.17, 1.18 части I "Общая часть" и главы 6 Приложения 3 «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П.

5.5. Курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, драгоценных металлов по заключенным сделкам отражаются отдельно по каждому коду валюты, виду драгоценного металла на счетах 938, 968, 939, 969 «Нереализованные курсовые разницы» в соответствии с характером операции: по кредиту со счетами положительной переоценки, по дебету со счетами отрицательной переоценки, независимо от имеющегося на начало дня  остатка (активного или пассивного).

В конце рабочего дня при наличии сальдо на обоих парных счетах совершается бухгалтерская проводка по перечислению меньшего сальдо  на счет с большим сальдо, в результате чего формируется либо дебетовое, либо кредитовое сальдо на одном из парных лицевых счетов.

5.6. Порядок соблюдения лимитов открытой валютной позиции определен Инструкцией Банка России № 124-И от 15 июля 2005 года «Об установлении размеров (лимитов) открытых валютных позиций, методике их расчета и особенностях осуществления надзора за их соблюдением кредитными организациями», «Положением о порядке расчета открытых валютных позиций (далее - ОВП), предоставления подразделениями Банка информации, необходимой для составления отчета об ОВП, осуществления контроля со стороны головного офиса за сублимитами ОВП филиалов в «Запсибкомбанк» ОАО» от 09.01.2008 г. № 03/788_R2.

5.7. Учет операций с драгоценными металлами осуществляется в соответствии с: 

5.7.1. Инструкцией Банка России «О порядке определения массы драгоценных металлов и драгоценных камней и исчисления их стоимости в Банке России и кредитных организациях» от 30 ноября 2000г. № 94-И; 

5.7.2. Инструкцией Банка России «О порядке ведения бухгалтерского учета операций с драгоценными металлами в кредитных организациях» от 06 декабря 1996 г. № 52; 

5.7.3. Указанием Центрального Банка «О правилах учета и хранения слитков драгоценных металлов в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 01.07.2009г. № 2255-У.

5.8. По договорам банковских гарантий в иностранной валюте учет выданных гарантий, а также учет имущества, принятого в качестве обеспечения и/или поручительство третьих лиц по данным гарантиям осуществляется на соответствующих внебалансовых счетах на балансе Головного офиса. На балансе филиала учет осуществляется в случае регистрации кредитно-инвестиционным департаментом выдачи гарантии филиалом. 

5.9. Порядок учета отдельных видов операций в иностранной валюте и с драгоценными металлами изложен в Положении «Запсибкомбанк» ОАО, являющимся Приложением № 3 к УП.

5.10. Порядок проведения операций с памятными монетами Банком (филиалами) определен «Положением о совершении «Запсибкомбанк» ОАО операций с монетами из драгоценных металлов».

Монеты из драгоценных металлов, не являющиеся валютой Российской Федерации, и памятные медали из драгоценных металлов учитываются на счетах бухгалтерского учета по цене приобретения. Аналитический учет операций с монетами и памятными медалями ведется в рублях Российской Федерации и штуках. 

5.11. Для целей идентификации валютной выручки резидент представляет в Банк «Справку о валютных операциях», оформленную в соответствии с Приложением 1 к Инструкции Банка России № 117-И от 17.06.2004 г., идентифицирующую указанную в уведомлении Банка сумму поступившей иностранной валюты по видам валютных операций.

5.12. Бухгалтерский учет отдельных видов банковских операций, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте осуществляется в соответствии с Указаниями Банка России от 11 июня 2004 года № 1446-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц».

5.13. Расчетные документы в иностранной валюте – заявление на перевод, заявление на аккредитив и Поручения на покупку/продажу иностранной валюты  действительны к предъявлению в обслуживающий банк в течение десяти календарных дней, не считая дня их выписки.

VI. ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ, ВЕДЕНИЯ, ЗАКРЫТИЯ 

СЧЕТОВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ.

6.1. В соответствии с Федеральным Законом «О банках и банковской деятельности» от 02 декабря 1990 г. № 395-1 порядок открытия, ведения и закрытия Банком счетов клиентов, как в рублях, так и в иностранной валюте, устанавливается Банком России в соответствии с Федеральными Законами. Указанный порядок содержится в иных нормативных документах, в том числе в «Правилах…» от 26 марта 2007  г. № 302-П, а так же в Положении (банковских правилах) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой» от 23.03.2007 г. № 21-1/878, «Правилах внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма», «Порядке идентификации клиентов «Запсибкомбанк» ОАО в системе Форпост» № 21/540 от 16.09.2004 г., «Порядке обновления сведений, включаемых в анкету Клиента «Запсибкомбанк» ОАО, в целях идентификации» №21/1010 от 24.02.2009г, «Требованиях заполнения реквизитов юридических и физических лиц» № 21/473 от 21.04.2004г. (с учетом последующих дополнений и изменений), Инструкции Банка России от 14 сентября 2006 года № 28 - И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)», и иными нормативными документами.

6.2. Продолжительность операционного дня (времени), в течение которого производится обслуживание клиентов, устанавливается Головным офисом, филиалом, учитывая регламент проведения операций через расчетную сеть  Банка России, через счета банков-корреспондентов. Конкретное время начала и окончания операционного дня (времени), в течение которого производится обслуживание клиентов, оформляется приказом по Головному офису (филиалу) и доводится до сведения клиентов. При этом допускается установление разной продолжительности операционного дня (времени) для обслуживания клиентов юридических лиц и клиентов физических лиц и приема расчетных документов в зависимости от валюты платежа и способа их поступления в Банк. Индивидуальный режим обслуживания  клиента может быть установлен договором банковского счета.

Все расчетно-кассовые документы, поступившие в Банк (филиал) в течение операционного времени для клиентов, подлежат приему, оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в тот же день. Расчетно-кассовые документы, поступившие в Банк по истечении операционного времени для клиентов, проводятся по счетам клиентов не позднее следующего рабочего дня в соответствии с законодательством. Порядок приема расчетно-кассовых документов клиентов определяется в договоре банковского счета. 

6.3. Проведение текущего и последующего контроля  документов, предоставленных в целях открытия (переоформления) банковских счетов, обновления анкеты клиентов  - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с «Порядком осуществления  последующего контроля операций, совершенных по  счетам  клиентов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, операций кредитования юридических и физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО».

6.4. В соответствии с п.п. 2.17, 2.18 “Положения о безналичных расчетах в РФ” № 2-П от 03.10.2002 г.  плательщики вправе отозвать свои платежные поручения, получатели средств (взыскатели) - расчетные документы, принятые Банком в порядке расчетов по инкассо помещенные в картотеку по внебалансовому счету N 90902 "Расчетные документы, не оплаченные в срок" на основании представленного в Банк заявления, составленного в двух экземплярах в произвольной форме.

Банк при исполнении отзыва платежных документов подшивает исполненный первый экземпляр заявления на отзыв в документы дня с последними экземплярами отозванных платежных документов, второй экземпляр заявления на отзыв возвращается клиенту. 

По запросу клиента - юридического лица возврат денежных средств, ошибочно зачисленных на счета физических лиц, открытые в рамках сотрудничества по зарплатным проектам, возможен, если в договоре на открытие банковского счета физическому лицу предусмотрено условие бесспорного списания  в пользу юридического лица – работодателя ошибочно зачисленных сумм денежных средств.

6.5. Порядок выдачи выписок из лицевых счетов указывается в Распоряжении Банка (филиала) на открытие счета, на основании которого делается соответствующая  отметка в Карточке образцов подписей и оттиска печати.

6.6. Выписки из лицевых счетов могут выдаваться в следующем порядке: 

6.6.1. вручаться операционным работником Клиенту или представителю Клиента, полномочия которого подтверждены соответствующей доверенностью Клиента; 

6.6.2. помещаться в абонентский ящик, закрывающийся на ключ, который передается клиенту по Акту приема-передачи ключа от абонентского ящика (форма № 1.9 Альбома УВФ), дубликат ключа находится на хранении в хранилище ценностей Банка (филиала). При закрытии счета ключ от абонентского ящика возвращается клиентом Банку с оформлением Акта приема-передачи ключа от абонентского ящика;

6.6.3. направляться по электронным каналам связи подписанные аналогами собственноручной подписи уполномоченного лица Банка.

6.6.4 Периодичность и способ предоставления выписки Клиенту предусматривается договором банковского счета.

6.7. В случае отсутствия денежных средств на счете клиента и при наличии обязательств клиента по выплате заработной платы работникам за период, предшествующий дате обращения клиента в Банк и по обязательствам за текущий период (месяц обращения клиента в Банк) для получения наличных денег на выплату заработной платы банком заключается с клиентом дополнительное соглашение к договору банковского счета, где оговаривается процедура бронирования и получения денежных средств. 

В рамках данного дополнительного соглашения Банком открывается клиенту внутрибанковский лицевой счет 47422 «Обязательства банка по выдаче клиентам наличных средств на заработную плату ____(указывается наименование клиента)».

Для получения наличных денежных средств со счета на выплату заработной платы клиент предъявляет Банку платежное поручение на перечисление денежных средств со своего расчетного счета на внутрибанковский лицевой счет 47422, которое помещается в картотеку по внебалансовому счету 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок» в очередности, установленной ст. 855 ГК РФ.

Денежные средства выдаются клиенту по мере их поступления на расчетный счет при предъявлении клиентом чека из денежной чековой книжки, выдаваемой к расчетному счету, при этом на денежном чеке расчетный счет клиента округляется и рядом указывается внутрибанковский лицевой счет  47422.

6.8. В рамках договора на расчетно-кассовое обслуживание (а так же договора на инкассацию денежных средств), заключенного с юридическим  лицом, Банк (филиал) имеет право осуществлять прием наличных денежных средств по объявлениям на взнос наличными (пересчет инкассированной выручки) в любом филиале с последующим перечислением, в день приема выручки (для инкассированной выручки - не позднее следующего дня после ее приема), на расчетный счет, открытый в другом филиале Банка.

6.9. Переплата комиссионных вознаграждений, уплаченных клиентами за оказанные услуги, учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422, открываемых на каждого клиента.

6.10. В соответствии с нормами Гражданского кодекса РФ общий срок исковой давности устанавливается три года. Течение срока начинается на следующий день после календарной даты или наступления события, которыми определено его начало. Срок, исчисляемый годами, истекает в соответствующий месяц и число последнего года срока. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день. 

Например: 24.02.2005 г. Банком, на основании заявления клиента, закрыт расчетный счет. Остаток денежных средств, не перечисленный клиентом по назначению, переносится Банком 24.02.2005 г. на отдельный лицевой счет 47422. Течение срока исковой давности начинается с 25.02.2005 г. Срок нахождения суммы на счете 47422 истекает 25.02.2008 г. В балансе сумма со счета 47422 должна быть перенесена на счет 70601 25.02.2008 г., но согласно «Производственного календаря на 2008 г.» 25.02.2008 г. является нерабочим днем. Следовательно, в соответствии с нормами Гражданского кодекса, днем окончания срока считается 26.02.2008 г.      

VII. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ ПО ОБСЛУЖИВАНИЮ НАСЕЛЕНИЯ.

7.1. Учет депозитов и порядок переводов денежных средств физическими лицами.

7.1.1. Взаимоотношения вкладчиков – физических лиц и Банка регулируются Положением о порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов в «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2007г. № 26-4/735_R2», разработанного с учетом требований Гражданского Кодекса Российской Федерации и в соответствии с Федеральным законом «О банках и банковской деятельности» от 2 декабря 1990 г. N 395-1 (с учетом  дополнений и изменений), а также Временным порядком совершения операций по обслуживанию клиентов – физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО от 26.07.2010 года № 26/1067_R2 85 КТ.  

Осуществление безналичных расчетов физическими лицами в валюте Российской Федерации на территории Российской Федерации по банковским счетам, открываемым на основании договора банковского счета либо без открытия банковского счета регулируется Положением Банка России «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации» № 222-П от 01 апреля 2003 г. 

Все первичные документы, касающиеся взаимоотношения клиента – физического лица и Банка после закрытия счета передаются в архив Банка (филиала) со сроком хранения 20 лет. К данным документам относятся: банковский сшив по вкладам граждан в рублях и иностранной валюте и текущим счетам физических лиц, картотека последующего контроля по закрытым счетам по вкладам, досье клиента по закрытым банковским счетам, счетам по вкладам (депозитам) физических лиц, документы по операциям физических лиц.

7.1.2. Бухгалтерский учет начисленных процентов по привлеченным Банком средствам определен Положением «О порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов «Запсибкомбанк» ОАО» от 23 июля 2007 года № 26-4/735_R2.

7.1.3. При возврате денежных средств, привлеченных по договору банковского вклада физического лица по требованию вкладчика до истечения срока действия договора, в случае ежемесячного начисления и причисления процентов ко вкладу возникают требования Банка по получению от вкладчика излишне уплаченных процентов и обязательства Банка по возврату суммы вклада. 

Если сумма фактически полученных вкладчиком процентов превышает сумму процентов, пересчитанных из расчета ставки, применяемой при досрочном возврате вклада, в порядке статьи 410 ГК РФ проводится зачет встречных однородных требований. 

7.1.4. При заключении дополнительного договора (соглашения) об изменении срока привлечения денежных средств или процентной ставки по вкладу, происходит перенос остатка счета второго порядка с ранее установленным сроком на счет второго порядка с новым сроком. 

7.1.5. Сумма вклада не переносится на новый счёт второго порядка в следующих случаях: 

7.1.5.1. если договором банковского вклада предусмотрена его автоматическая пролонгация, 

7.1.5.2. при заключении дополнительного соглашения о пролонгации срока возврата вклада (депозита) на тех же условиях и на тот же срок. 

7.1.6. Срок по привлеченным денежным средствам от физических лиц равняется числу календарных дней, начиная со дня, следующего за днем фактического привлечения денежных средств, по день исполнения Банком обязательства по договору на привлечение денежных средств включительно. 

7.1.7. Аналитический учет начисленных процентов по вкладам физических лиц по счету 47411 “Начисленные проценты по банковским счетам и привлеченным средствам физических лиц” ведется на лицевых счетах по каждому договору депозита (вклада). Начисление процентов по вкладам (депозитам, привлеченным средствам физических лиц) осуществляется в последний рабочий день месяца или в день закрытия счета на основании распоряжения на начисление процентов. Распоряжение на начисление процентов хранится в электронном виде, на бумажном носителе выводится на печать в разрезе видов вкладов.

7.1.8. Переводы денежных средств по поручению физических лиц в рублях и иностранной валюте осуществляются Банком (филиалом) как с текущих счетов, счетов по учету вкладов (депозитов), так и без открытия таковых.

Переводы денежных средств по поручению физических лиц со счета и без открытия банковского счета, прием и выдача переводов по системе Western Union  и Migom осуществляются в соответствии с внутренним нормативным документом Банка «Положением о порядке осуществления денежных переводов физических лиц в «Запсибкомбанк» ОАО.

7.1.9. За предоставление информации по переводам в иностранной валюте, за уточнение реквизитов платежей по указанным переводам согласно запросов клиентов Банк взимает комиссию с физических лиц в момент обращения клиента с запросом согласно утвержденным тарифам.     

7.1.10. Переводы денежных средств по поручениям физических лиц без открытия банковского счета в пределах территории РФ осуществляются с использованием счета 40911 «Транзитные счета». 

В случае возврата денежных средств банком получателя в полной сумме оправленного перевода либо получателем денежных средств - в части суммы отправленного перевода сумма возвратившегося перевода учитывается на счете 40905 «Текущие счета уполномоченных и невыплаченные переводы» до момента востребования клиентом или до истечения срока исковой давности (трех лет).  По истечении срока исковой давности счет 40905 закрывается, остаток денежных средств зачисляется на счет доходов 70601 (символ 17305).

7.1.11. Порядок осуществления уполномоченным Банком отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой РФ, с участием физических лиц определен Инструкцией Банка России от 16 сентября 2010 г. № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц».

7.1.12. В случаях поступления в Банк (филиал) платежей в рублях без указания конкретного счета в платежном поручении или с расшифровкой сумм платежа в поле «Назначение платежа» денежные средства по данному платежному документу зачисляются на счет 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения» с последующим распределением на соответствующие счета.

7.1.13. Переплата комиссионных вознаграждений по услугам оказываемым клиентам – физическим лицам по счетам вкладов, текущим счетам, по переводам со счета и без открытия счета учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422 «Обязательства по прочим операциям», открываемых на каждого клиента.

7.1.14. В случае ошибочного зачисления переведенных денежных средств на счет физического лица, открытого на основании заключенного договора банковского счета, списание таких сумм без распоряжения клиента возможно с соблюдением порядка, установленного ст. 847, 854 ГК РФ – по решению суда, а также в случаях, установленных законом или предусмотренных договором между банком и клиентом, либо по поручению клиента.

7.1.15. Особенности работы с исполнительными документами в отношении вкладных и текущих счетов физических лиц изложены в Положении о порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов «Запсибкомбанк» ОАО от 23.07.2007 г. № 26-4/735, а также в Регламенте работы структурных подразделений "Запсибкомбанк" ОАО с исполнительными документами, предъявленными к банковским счетам (вкладам) клиентов юридических и физических лиц" от 27 июля 2010г.№10-3/1082.

 В случае недостаточности денежных средств на счетах должника – физического лица по учету операций с использованием банковских карт и страховых депозитов по операциям с банковскими картами (40817, 42314, 42315, 40820, 42614, 42615) для исполнения содержащихся в исполнительном документе требований, сотрудник бухгалтерии изготавливает инкассовое поручение на сумму, указанную в исполнительном документе, осуществляет списание в сумме свободного остатка денежных средств на счетах должника и помещает инкассовое поручение с исполнительным документом в картотеку неоплаченных документов (счет 90902) ко всем счетам физического лица 40817, 42314, 42315, 40820, 42614, 42615. 

7.1.16. Бухгалтерский учет срочных вкладов на условиях пополнения либо на условиях пополнения и частичного изъятия вклада в пределах сумм, превышающих неснижаемый остаток по вкладу осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов физических лиц, что и сумма основного вклада.

7.1.17. При осуществлении  операций в валюте Российской Федерации по счетам физических лиц – нерезидентов расчетные документы (платежные поручения; банковские ордера) оформляются в соответствии с требованиями, установленными пунктом 1.14  Инструкции ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004 г. и должны содержать код вида валютной операции  согласно  приложению № 2 к указанной  Инструкции.

7.2. Учет операций с использованием банковских карт.

7.2.1. Операции с использованием банковских карт осуществляются в соответствии со следующими нормативными документами: 

Положением ЦБ РФ от 24 декабря 2004 г. № 266–П «Об эмиссии банковских карт и об операциях, совершаемых с использованием платежных карт»;  

Внутренним положением Банка «О порядке эмиссии международных расчетных карт VISA, MasterCard, Maestro и ведения счетов для расчетов с использованием карт физических лиц» № 26/482_R2 от 01 июня 2007 года. 

Внутренним положением Банка «О порядке приема банковских карт к оплате, выдачи наличных, пополнения карточного счета и осуществления расчетов по операциям, совершенным, в том числе с использованием банковских карт международных платежных систем VISA International, MasterCard Worldwide (эквайринг)» № 26-4/441_R2 от 24 августа 2010г.

Внутренним положением Банка «Порядок совершения операций с использованием банковских карт в пунктах выдачи наличных “Запсибкомбанк” ОАО» № 06/529от 02 сентября 2004 г.

Внутренним положением Банка «О порядке выдачи представителям международных служебных карточек VISA Business и проведения расчетов» №06/731 от 19 октября 2005 г.

Внутренним положением Банка «Правила совершения безналичных операций с использованием банковских карт в Торговом предприятии» № 06/531 от 02 сентября 2004 г.

Внутренним положением Банка «Правила осуществления «Запсибкомбанк» ОАО платежей со специальных карточных счетов физических лиц на периодической основе» № 06/560 от 29 октября 2004 г.».

Внутренним положением Банка «Правила пользования картами Запсибкомбанк  VISA, Запсибкомбанк MasterCard, Запсибкомбанк Maestro» № 06/874 от 01 февраля 2007 г.

Внутренним положением Банка «Порядок осуществления платежей со специальных карточных счетов VISA, MasterCard, Cirrus/Maestro на периодической основе» № 06/561 от 29 октября 2004 г.».

Внутренним положением Банка «О порядке предоставления овердрафта по картам VISA, MasterCard» № 05/953 от 28.07.2008 г.

Внутренним положением Банка «О порядке эмиссии международных расчетных корпоративных карточек VISA Business и ведения корпоративных специальных карточных счетов» № 06/676 от 28 июня 2005 г.

Внутренним положением Банка «Условия обслуживания карточек VISA Business и ведения корпоративных специальных карточных счетов» № 06/675 от 28 июня 2005 г.

Порядком организации учета и хранения банковских карт и дисконтных комплектов к ним  №10-4/781 от 07 февраля 2006 г.

Внутренним положением Банка «Порядок организации документооборота, взаимодействия структурных подразделений «Запсибкомбанк» ОАО по обслуживанию счетов для расчетов с использованием банковских карт» № 10-9/899 от 27 июля 2007 года».

Внутренним положением Банка «По реализации мер безопасности при осуществлении операций с банковскими картами международных платежных систем в «Запсибкомбанк» ОАО» № 06/451_R2 от 22 мая 2009 года».

7.2.1.16    Порядком инкассации и обслуживания банкоматов, устанавливаемых «Запсибкомбанк» ОАО для приема и выдачи наличных денежных средств, в том числе с использованием банковских карт международных платежных систем №26-4/1086-86КТ от «24» августа 2010г.

7.2.2. Учет денежных средств клиентов для расчетов с использованием банковских карт осуществляется на следующих счетах: 

402-408 «Средства юридических лиц» в зависимости от вида собственности;

40817 «Счета физических лиц резидентов»;

40820 «Счета физических лиц нерезидентов».

7.2.3. Учет средств страховых депозитов физических лиц осуществляется на следующих балансовых счетах второго порядка: 

42314 «Прочие привлеченные средства физических лиц резидентов  на срок от 1 года до 3 лет»;

42315 – «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц: прочие привлеченные средства на срок свыше 3 лет»;

42614 «Прочие привлеченные средства физических лиц – нерезидентов на срок от 1 года до 3 лет». 

42615 – «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц-нерезидентов: прочие привлеченные средства на срок свыше 3 лет».

7.2.4. Начисление процентов по счетам для расчетов с использованием банковских карт и счетам страховых депозитов физических лиц осуществляется в последний рабочий день месяца или в день закрытия счета на основании распоряжения на начисление процентов. Распоряжение на начисление процентов хранится на бумажном носителе и  выводится на печать в разрезе валют, процентных ставок и балансовых счетов второго порядка. 

 7.2.5. При осуществлении  операций в валюте Российской Федерации по счетам физических лиц – нерезидентов расчетные документы (платежные поручения; банковские ордера) оформляются в соответствии с требованиями, установленными пунктом 1.14  Инструкции ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004 г. и должны содержать код вида валютной операции  согласно  приложению № 2 к указанной  Инструкции.

7.2.6. Овердрафт (неосновательное обогащение) по счету для расчетов с использованием банковских карт  клиентов - физических лиц, учитывается на счете 47423, открытом отдельно для каждого клиента независимо от причины возникновения овердрафта. 

7.2.7. На основании списка на персонализацию карт ответственный сотрудник эмитента осуществляет резервирование в АБС «Форпост» номеров счетов для расчетов с использованием банковских карт. При выдаче карт сотрудникам предприятия осуществляется полный перечень действий, предусмотренный Положением №26/482_R2  для открытия счета и выдачи персонализированной карты.

7.2.8. В момент проставления сервиса «Выдать карточку» в АБС «Форпост» ответственным сотрудником эмитента на основании «Подтверждения в получении карточки» в балансе Банка автоматически формируется проводка на списание данной банковской карты с под отчета ответственного сотрудника эмитента: Дт 99999 Кт 91203, в назначении платежа которой указывается ФИО и № карты клиента.

При выдаче банковских карт вне эмитента в рамках «зарплатных проектов» оформленное Подтверждение предоставляется в бухгалтерию Банка.

На основании данного Подтверждения допускается формирование мемориального ордера на общую сумму выданных карт. В назначении платежа в этом случае указывается дата выдачи карт и наименование организации, сотрудникам которой были выданы карты. 

7.2.9. Сданные клиентом банковские карты хранятся в сейфе до их уничтожения. Не реже 1 раза в квартал карты уничтожаются по акту, сформированному по количеству уничтожаемых карт.

 7.2.10. При перечислении предприятиями, сотрудничающими с Банком в рамках «зарплатных проектов» денежных средств по реестру для зачисления на счета физических лиц, в платежном поручении поле № счета получателя не заполняется.  

  7.2.11. Начисление комиссии за услуги Банка по договорам в рамках обслуживания «зарплатных проектов», условиями которых предусмотрена отсрочка платежа, отражается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47423, открываемых на каждого клиента в момент оказания услуги.

Комиссия за услуги Банка по договорам, заключенным в рамках «зарплатных проектов», поступившая до момента оказания услуг, зачисляется на счет доходов Банка при наличии уверенности в том, что услуга будет оказана в течение трех рабочих дней.  Отсрочка платежа за услуги Банка, отражается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47423, открываемых на каждого клиента в момент оказания услуги.

7.2.12. Комиссия, определенная договором, не подлежащая возврату, признается доходом в момент оплаты.

7.2.13. Переплата комиссионных вознаграждений по услугам оказываемым клиентам по операциям с банковскими картами учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422, открываемых на каждого клиента.

7.2.14. Если платежное поручение на зачисление денежных средств в рамках «зарплатных проектов» не поступило либо денежные средства поступили и зачислены на счет 47416 (из-за отсутствия реестров или по иным причинам), то уплаченная клиентом комиссия за распределение указанных денежных средств  учитывается на соответствующем счете доходов 70601 (если иное не предусмотрено договором). В случае, если услуга не оказана, комиссия возвращается клиенту со счета по учету доходов при возврате в отчетном году, или со счета по учету расходов прошлых лет выявленных в отчетном году при возврате в последующих отчетных периодах.

7.2.15. Вся информация (по счетам клиентов, по операциям эквайера и т.п.), получаемая из Кардцентра филиалами и отделом учета и контроля операций с банковскими картами Главной бухгалтерии Головного офиса Банка должна быть заверена ЭЦП Начальника Кардцентра. Вся информация, отправляемая из филиалов и отдела учета и контроля операций с банковскими картами Главной бухгалтерии Головного офиса Банка в Кардцентр должна быть заверена ЭЦП уполномоченного лица эмитента. 

7.2.16. При получении филиалом эмитентом в послеоперационное время дебетового авизо из Головного офиса Банка на списание средств и невозможности отнесения задолженности на счет для расчетов с использованием банковских карт клиента, операция оформляется бухгалтерской записью Дт 30233 Кт 30301. На следующий операционный день средства подлежат списанию со счета для расчетов с использованием банковских карт клиента: Дт 40817, 40820 Кт 30233.

7.2.17. На балансе Банка, филиала  открываются  счета 30232, 30233 для учета операций с использованием банковских карт. Указанные счета открываются в разрезе организаций, видов операций, ПВН, банкоматов. Ежедневно в конце дня выводится единый результат на одном из счетов 30232, 30233 по каждому участнику расчетов по совершенным за день расчетам с учетом входящего остатка счета на начало дня. 

На балансе Банка, филиала открываются отдельные лицевые счета балансового счета 20208 для раздельного учета операций, осуществляемых в модулях банкомата Cash-in (прием наличных денежных средств) и Cash-out (выдача наличных денежных средств). Маска лицевого счета приведена в пункте 2.14. настоящей Учетной политики.

 7.2.18. Для проведения расчетов с банками-агентами, филиалами, ТСТ, по операциям выдачи наличных денежных средств в банкомате в балансе эквайера открываются отдельные лицевые счета 30232(30233) для учета сумм незавершенных расчетов по операциям, совершаемым с использованием банковских карт, по видам операций, клиентам.

7.2.19. Ежедневно ответственный бухгалтер осуществляет контроль остатков по счетам банкоматов 20208 и по счетам расчетов в банкоматах и ПВН (счета 30232, 30233). Операции пополнения карточек и выдачи наличных денежных средств в ПВН отражаются на соответствующих лицевых счетах 30232(30233), открываемых в балансе эквайера для каждого ПВН, в зависимости от вида операции и не зависимо от того на каком счете сформировался остаток на утро текущего рабочего дня.

7.2.20. Излишки денежной наличности, обнаруженные при выгрузке банкомата, отражаются в бухгалтерском учете по счету 60322. По результатам расследования сумма излишков зачисляется на счет  клиента, не получившего денежные средства в банкомате. 

Недостача денежной наличности, обнаруженная при выгрузке банкомата, отражается по счету 60323 до выяснения причины недостачи или определения виновного лица. По результатам расследования недостача может быть списана со счета клиента или возмещена за счет виновного лица.

 7.2.21. Выписка по операциям, совершенным с использованием банковских карт, предоставляется по запросу клиента, с взиманием платы согласно действующим тарифам «Запсибкомбанк» ОАО.

7.2.22. В случаях наличия технической возможности банкомата «Запсибкомбанк» ОАО Держатель карты может воспользоваться услугой по получению краткой выписки в банкомате, в которой указываются последние 8 операций по карте. В краткую выписку не включаются операции, проведенные без авторизации. Услуга получения краткой выписки в банкомате платная, комиссия определяется в соответствии с Тарифами Банка.

VIII. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ (РАЗМЕЩЕНИЕ) И ПРИВЛЕЧЕНИЕ 

ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ.

8.1. Операции по предоставлению (размещению) денежных средств клиентам (кредитным организациям, юридическим и физическим лицам) и возврату ими (клиентами) полученных денежных средств, а также бухгалтерский учет указанных операций осуществляется Банком в соответствии с Положением Банка России от 31 августа 1998 г. N 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» - независимо от наличия/отсутствия у клиентов счетов (корреспондентских, расчетных, текущих депозитных) в «Запсибкомбанк» ОАО.

Порядок бухгалтерского учета операций по выдаче банковских гарантий установлен Банком в «Положении о выдаче банковских гарантий» № 05-5/469_R2, утв. Приказом № 217 от 29.12.2007г. 

Порядок бухгалтерского учета операций по привлечению средств во вклады от юридических лиц определен внутренним нормативным документом Банка «Положением по организации работы по привлечению средств во вклады от юридических лиц» № 07/761 от 09.12.2005 г., утв. протоколом правления № 2309 от 09.12.2005 г., с изменениями и дополнениями.

Основным внутренним документом, регламентирующим правила выдачи и погашения кредитов, взаимоотношения ссудозаемщика и Банка, оценку кредитных рисков, другие аспекты кредитных операций является Кредитная политика, Положения и методические указания Банка. 

8.2. Размещение (предоставление) денежных средств может осуществляться как в национальной валюте Российской Федерации, так и иностранных валютах с соблюдением требований действующего законодательства. 

8.3. Отражение доходов и расходов Банка по предоставленным (размещенным) и привлеченным денежным средствам осуществляется по методу «начисления».

При расчете начисленных процентов по привлеченным и размещенным ресурсам в расчет принимается действительное число календарных дней в году (365 или 366), кроме операций привлечения и размещения денежных средств, совершаемых с банками-нерезидентами, по которым расчет начисленных процентов осуществляется по международному методу (количество дней в году принимается равным 360 дням).

8.4. В случае частичного погашения клиентом задолженности по процентам по ссуде, классифицированной Банком в IV или V категорию качества, с  неисполненными  обязательствами  по  оплате  процентов,  отраженными  одновременно  на  балансовых и  внебалансовых  счетах   производится  списание в  порядке  образования  задолженности, т.е.  начиная  с  задолженности,  отраженной  на  балансовом  счете.

8.5. Учет сумм излишне уплаченных процентов ссудозаемщиками за предоставленный Банком кредит осуществляется на балансовом счете 47422 на отдельном лицевом счете в разрезе каждого клиента. 

В случае исполнения ссудозаемщиков всех обязательств по кредитному договору сумма со счета 47422 выплачивается клиенту по его требованию. 

В случае если Клиентом не указан счет, на который Банк должен перечислить остаток денежных средств после закрытия кредитного договора, и денежные средства Клиенту со счета 47422 не выдавались,  в день закрытия в АБС кредитного контракта наименование счета 47422 «Прочие обязательства по кредитному обслуживанию» изменяется на «Невостребованные переплаченные проценты по закрытому кредитному договору» с одновременным изменением символа ОДК. 

После истечения срока исковой давности (три года со дня окончания действия кредитного договора), согласно распоряжения по Банку, суммы излишне уплаченных процентов относятся на доходы Банка. По требованию Заемщика суммы излишне уплаченных  процентов до момента истечения срока исковой давности подлежат возврату.

8.6. Транши, предоставленные по  Договорам  кредитной  линии,  учитываются  в следующем  порядке:

8.6.1. По договорам кредитной линии с условием предоставления каждого транша на одинаковый срок пользования, но с разными сроками погашения, на каждый транш открывается отдельный лицевой счет по учету ссудной задолженности;

8.6.2. Транши, предоставленные  под  разные процентные  ставки  и   на  разные цели  учитываются  на  отдельных  лицевых счетах по  учету ссудной  задолженности

8.7. В случае передачи ссудной задолженности с баланса одного филиала на баланс другого филиала совершаются следующие действия:

8.7.1. кредитное досье, оригиналы договоров кредитования, обеспечения, дополнительные соглашения передаются по акту приема-передачи от передающего филиала - принимающему филиалу;

8.7.2. ссудная задолженность, сумма сформированных резервов, задолженность по процентам, суммы переплаты по процентам передаются бухгалтерской записью от передающего филиала:

Дт 30302 Кт ссудного счета

Дт счетов по учету резерва Кт 30301

Дт 30302 Кт счетов по учету начисленных (просроченных) процентов

Дт 47422 (счет обслуживания контракта) Кт 30301

принимающему филиалу:

Дт ссудного счета Кт 30301

Дт 30302 Кт счетов по учету резерва

Дт счетов по учету начисленных (просроченных) процентов Кт 30301

Дт 30302 Кт 47422 (счет обслуживания контракта);

8.7.3. в случае, если кредит относится к 4-5 категории качества, начисленные (просроченные) проценты списываются со счетов внебалансового учета передающего филиала, с одновременным отражением на внебалансовых счетах принимающего филиала;

8.7.4. принятое обеспечение списывается со счетов внебалансового учета передающего филиала, с одновременным отражением на внебалансовых счетах принимающего филиала.

8.8. По договорам кредитной линии обязательства Банка возникают в день заключения договора кредитной линии, при этом в этот же день совершается проводка: Дт 99998 Кт 91317 в сумме лимита по кредитной линии, при выдаче суммы транша – Дт 91317 Кт 99998 с отражением суммы транша на балансовых счетах  по учету ссудной задолженности.

8.9. Залог (заклад) денежных средств в инвалюте, валютного векселя, принятых в обеспечение по выданным кредитам, оценивается и учитывается на внебалансовых счетах в инвалюте. 

8.10. Принятое по договору кредитования обеспечение обязательств Заемщика(ов) (залог, поручительство и др.) учитывается на соответствующих внебалансовых счетах.

8.10.1. Если договор об обеспечении обязательств по кредиту подлежит обязательной регистрации в соответствующем органе, то на внебалансовых счетах принятое обеспечение отражается в день получения Банком (филиалом) договора из соответствующего органа с отметкой о регистрации или в день получения из Депозитария уведомления об исполнении поручения по счету депо.

При оформлении кредита на участие в долевом строительстве жилья до поступления в Банк свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилье, построенное за счет кредитных средств Банка, на внебалансовом счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» с момента государственной регистрации договора залога прав требования к застройщику учитывается сумма права требования к застройщику. В день поступления в Банк свидетельства о государственной регистрации собственности на жилое помещение, приобретенное за счет кредитных средств Банка, с внебалансового счета 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» производится списание суммы права требования к застройщику с одновременным отражением залога имущества (ипотеки) на счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов». Учет права требования к застройщику и залога имущества (ипотека) учитываются на разных лицевых счетах внебалансового счета 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов».

8.10.2. При ипотеке в силу закона залог учитывается на счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» с момента поступления в Банк документов с отметкой о государственной регистрации ипотеки. 

8.10.3. Если договор не подлежит регистрации в соответствующем органе, то на внебалансовых счетах обеспечение учитывается в день подписания договора.

8.10.4. Принятое обеспечение списывается со счетов бухгалтерского учета не позднее дня, следующего за днем исполнения заемщиком своих обязательств.

8.10.5. Документы по принятому в обеспечение заложенному имуществу, находящиеся на хранении в Банке (филиале), учитываются на внебалансовом счете 91203. Аналитический учет ведется по должностным лицам, ответственным за хранение, отдельно по юридическим и физическим лицам, в разрезе следующих видов документов:

- паспорт транспортного средства (ПТС);

- паспорт самоходной машины (ПСМ) и свидетельство о регистрации в гостехнадзоре;

- договора страхования и страховые полиса.

Порядок хранения и учета документов по принятому в обеспечение заложенному имуществу, находящихся на хранение в Банке (филиале), изложен в «Порядке оформления на хранение документации по принятому в обеспечение заложенному имуществу» от 23.09.2002 г. №05-1/287.

8.10.6. В случае оформления в качестве обеспечения кредита залога имущественных прав (по договору банковского счета и/или вклада) производится обременение счета на период действия договора залога имущественных прав (на основании распоряжения кредитного отдела бухгалтерией в АБС «Форпост» выполняется блокировка расходных операций по счету (вкладу)).

      8.11.В бухгалтерском учете стоимость заложенного имущества, определенная в договоре залога имущества, отражается на внебалансовом счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» один раз, независимо от количества кредитных договоров, по которым данный залог принят в качестве обеспечения.

             8.11.1. В случае, когда один предмет залога обеспечивает несколько кредитных договоров, счет учета обеспечения в АБС «Форпост» привязывается ко всем кредитным контрактам, обеспеченным данным залогом.

             8.11.2.При возникновении ситуации, полного гашения ссудной задолженности, прочих обязательств по договору кредитования и закрытия кредитного контракта сумма, заложенного имущества, учитываемая на счете 91312 переносится на вновь, открываемый счет 91312 к договору кредитования с наибольшей суммой задолженности, числящейся на балансе банка на момент переноса.

8.12. По договорам кредитной линии с лимитом задолженности и в виде «Овердрафт» отражается восстановление размера принятого поручительства до суммы, соответствующей обязательствам поручителя по договору, если ранее отраженный размер обеспечения использован в связи с исполнением поручителем обязательств заемщика, а кредитование заемщика продолжается по восстановленному лимиту кредитования.

8.13. Возмещение заемщиками - юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями расходов Банка по уплате государственной пошлины за государственную регистрацию договора об ипотеке, включая внесение в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним записи об ипотеке как обременении прав на недвижимое имущество осуществляется в соответствии с условиями договоров кредитования в следующем порядке.

Перечисление государственной пошлины в размере, в установленном пп.22 п.1 ст.333.33 гл.25.3 «Государственная пошлина» Налогового кодекса РФ осуществляется на основании распоряжения отдела кредитования, подписанного уполномоченными лицами Банка, и отражается  в балансе бухгалтерской проводкой Дт 60312 Кт 30102.

В день передачи сторонами договора об ипотеке/об ипотеке как обременения прав на недвижимое имущество в регистрирующий орган для его государственной регистрации на основании распоряжения отдела кредитования, подписанного уполномоченными лицами Банка денежные средства списываются со счета клиента платежным требованием «Без акцепта». В случае отсутствия денежных средств на счете клиента сумма уплаченной Банком госпошлины переносится на счет по учету требований бухгалтерской проводкой Дт 47423 Кт 60312, Банком изготавливается платежное требование «Без акцепта» и помещается в картотеку по внебалансовому счету №90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок. В аналитическом учете ведутся лицевые счета по расчетам с бюджетом по госпошлине, открываемые на каждого клиента – юридического лица, и один общий лицевой счет по клиентам – физическим лицам.

Возмещение Банку сумм госпошлины заемщиками - физическими лицами не производится.

8.14. Размещение депозитов в Центральный Банк Российской Федерации в валюте РФ осуществляется Банком в соответствии с Положением Банка России “О порядке проведения Центральным Банком Российской Федерации депозитных операций с кредитными организациями в валюте Российской Федерации” № 203-П от 05.11.2002 г. по Генеральному соглашению, заключенному с Банком России, с использованием системы “Рейтерс-Дилинг”. 

8.15. Бухгалтерский учет депозитов, размещенных в Центральном Банке РФ, ведется в соответствии с «Правилами …» от 26.03.2007 г. № 302-П.

8.16. Срок по привлеченным денежным средствам от юридических и физических лиц на основании договора банковского вклада равняется числу календарных дней, начиная со дня, следующего за днем фактического привлечения денежных средств, по день исполнения Банком обязательства, установленный договором, включительно.

8.17. Бухгалтерский учет срочных вкладов на условиях пополнения осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов юридических лиц, что и сумма основного вклада.

8.18. Бухгалтерский учет срочных депозитов на условиях пополнения либо на условиях пополнения и частичного изъятия депозита в пределах сумм, превышающих неснижаемый остаток по вкладу, осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов юридических лиц, что и сумма основного вклада.  

8.19. Межбанковские депозиты в иностранной валюте, размещенные на условиях пролонгации, без движения по корреспондентскому счету могут включать в себя суммы депозита ранее предоставленного и начисленные по нему проценты.

8.20. По денежным средствам в иностранной валюте, предоставленным международной платежной ассоциацией Visa International и Master Card International в качестве страхового обеспечения операций с банковскими картами, выплачиваемые Банку проценты присоединяются к основной сумме депозита.

8.21. Начисление процентов по договорам банковского счета  (вклада), страхового депозита осуществляется в последний рабочий день месяца, определенной учетной политикой, если иное не предусмотрено условиями договора.

Если условиями договора банковского счета (вклада), страхового депозита предусмотрена уплата процентов в последний рабочий день месяца, установленного законодательством РФ, то начисление процентов производится в день уплаты процентов.

IХ. УЧЕТ И ФОРМИРОВАНИЕ РЕЗЕРВОВ.

9.1. Банком формируются резервы на возможные потери по ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» от 26 марта 2004 г. N 254-П .

9.2. Формирование резервов на возможные потери под балансовые активы, по которым существует риск понесения потерь, по инструментам, отраженным на внебалансовых счетах; по срочным сделкам, учитываемым в разделе «Г.Срочные сделки» «Правил…»  от 26.03.2007 г. № 302-П и под прочие потери осуществляется в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» от 20.03.2006 г. N 283-П и в соответствии с внутренним Положением  «О порядке формирования резерва на возможные потери в “Запсибкомбанк” ОАО» (в действующей редакции). 

9.3. Резерв на возможные потери по ссудам и приравненной к ней задолженности формируется (регулируется) при изменении суммы основного долга, при изменении категории качества ссуды,  при изменении размера расчетного резерва, при изменении суммы основного долга в связи с изменением официального курса иностранной валюты к рублю, устанавливаемого Банком России, а также при изменении суммы обеспечения I и II категории качества, принимаемой при расчете  резерва.

Регулирование резерва на возможные потери по инструментам "неиспользованные кредитные линии", "неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности, входящие в элемент расчетной базы "условные обязательства кредитного характера" производится в день:

- изменения величины элемента расчетной базы, 

- изменения курса иностранной валюты (если величина элемента расчетной базы номинирована в иностранной валюте), 

- изменения категории качества, 

- изменения размера расчетного резерва, 

- изменения суммы обеспечения, принимаемой при расчете резерва.

Регулирование резерва на возможные потери по балансовым активам и требованиям, условным обязательства кредитного характера (за исключением в отношении инструментов "неиспользованные кредитные линии", "неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности") являющимся элементами расчетной базы в соответствии с Положением Банка России от 20 марта 2006 г. N 283-П "О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери" осуществляется в последний рабочий день месяца.

9.4. При изменении финансового положения заемщика, изменении качества обслуживания ссуды, а также при наличии иных сведений о рисках заемщика осуществляется реклассификация ссуды, при наличии оснований уточняется размер резерва и в день его изменения отражается на счетах бухгалтерского учета.

 При наличии требований по операциям с использованием банковских карт (счет 47423 по символу ОДК 987), связанных с наложением ареста на счет, указанные требования в момент возникновения классифицируются в III категорию качества с созданием индивидуального резерва на возможные потери (основание – наличие негативной информации о клиенте). В дальнейшем требования классифицируются на основании срока образования задолженности как просроченные. Просроченная задолженность длительностью свыше 30 календарных дней классифицируется в V категорию качества без учета иных факторов, учитывающихся при вынесении профессионального суждения.

9.5. Бухгалтерские операции по созданию, регулированию, восстановлению резервов на возможные потери по ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности, по неиспользованным лимитам по кредитным линиям под лимит выдачи, неиспользованным лимитам по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности, а также по требованиям по получению процентных доходов по кредитным требованиям, векселям сторонних эмитентов совершаются в автоматическом режиме программным способом.

9.6. При реклассификации ссуды и приравненной к ней задолженности формирование (доначисление) резервов отражается по кредиту счетов "Резервы на возможные потери" в корреспонденции со счетом по учету расходов, восстановление (уменьшение) резервов отражается по дебету счетов "Резервы на возможные потери" в корреспонденции со счетом по учету доходов.

9.7. Синтетический и аналитический учет операций по счетам по учету резервов на возможные потери по ссудам, по балансовым активам, по которым существует риск понесения потерь, по требованиям по получению процентных доходов по кредитным требованиям, по инструментам, отраженным на внебалансовых счетах; по срочным сделкам, учитываемым в разделе «Г.Срочные сделки» ведется в российских рублях.

9.8. В  целях  определения  порядка  отражения   величины  резерва, сформированного  под  однородные  ссуды (требования) соответствующего портфеля утвердить:

9.8.1. Резервы  под  срочную  и  просроченную  ссудную задолженность  портфеля однородных  ссуд учитываются на  соответствующих лицевых  счетах балансовых счетов  первого  порядка с  учетом п.п. 9.8.2., 9.8.3..

9.8.2. Существенным  признается  объем однородных  ссуд (требований)     учитываемых  на  одном  балансовом  счете  первого  порядка совокупная    величина  которых составляет 10 % и более от всего объема ссуд (требований) соответствующего  портфеля.

9.8.3.  Не существенным объемом  однородных  ссуд (требований)  признается объем однородных  ссуд (требований), учитываемых  на  одном  балансовом  счете  первого  порядка совокупная  величина  которых составляет менее 10 % от всего объема ссуд  (требований) соответствующего  портфеля. Резерв под такие ссуды отражается  на  том же  балансовом счете первого порядка, на котором отражается  резерв  под  однородные ссуды (требования) совокупная величина которых составляет  наибольшую  долю  в соответствующем  портфеле  однородных  ссуд.

9.9. Формирование резерва осуществляется на отдельном лицевом счете, открытом по каждой выданной ссуде либо на отдельном лицевом счете, открытом по портфелю однородных ссуд. В случае учета предоставленных средств в рамках кредитной линии на нескольких лицевых счетах в соответствии со сроками предоставления каждого транша учет резерва на возможные потери по ссудам осуществляется также на разных лицевых счетах.

9.10. Резерв на возможные потери по ссудам используется только для покрытия непогашенной клиентами ссудной и приравненной к ней задолженности по основному долгу. За счет указанного резерва производится списание потерь по нереальной для взыскания ссудной и приравненной к ней  задолженности. В данном случае по дебету счетов по учету резервов на возможные потери отражается списание (частичное или полное) балансовой стоимости нереальной к взысканию ссудной  и приравненной к ней задолженности.

9.11. Списание с баланса Банка безнадежной и/или нереальной для взыскания задолженности (в т.ч. сумм неустоек) производится за счет резерва на возможные потери, созданного под прочие активы и внебалансовые обязательства  в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» от 26.03.2006 г. №283-П и в соответствии с внутренним Положением «О порядке формирования резерва на возможные потери в “Запсибкомбанк” ОАО» (в действующей редакции).

9.12. При перемене лиц в обязательствах по договорам на предоставление (размещение) денежных средств путем перевода должником своего долга на другое лицо все требования, числившиеся в бухгалтерском учете на лицевых счетах должника, переносятся бухгалтерскими проводками на лицевые счета нового должника, открываемые на счетах по учету предоставленных (размещенных) средств. Лицевые счета должника, переведшего долг на другое лицо, закрываются. 

Резерв на возможные потери по ссудам, созданный под задолженность предыдущего должника, восстанавливается на доходы. Одновременно в установленном порядке создается резерв под задолженность нового должника.

9.13. Резервы на возможные потери по балансовым активам:

          - резервы на возможные потери по вложениям в ценные бумаги отражаются на отдельных лицевых счетах в разрезе эмитентов и ценных бумаг;

          - резервы на возможные потери по средствам, размещенным на корреспондентских счетах, а также иных счетах по учету расчетных операций, подлежат учету на отдельных лицевых счетах в разрезе участников расчетов и отдельных корреспондентских счетов;

          - резервы на возможные потери по требованиям банка по прочим операциям учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе отдельных требований банка по прочим операциям;

          - резервы на возможные потери по операциям прочего участия учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе договоров прочего участия,

          - резервы на возможные потери по прочим финансово-хозяйственным операциям учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе финансово-хозяйственных операций по каждому лицевому счету дебиторов

          - бухгалтерский учет резерва на возможные потери по требованиям по получению процентных доходов по кредитам, резерв на возможные потери по ссудам для которых ведется в индивидуальном порядке, осуществляется по каждой ссуде, на отдельных лицевых счетах балансовых счетов по учету резерва, открываемых в разрезе кредитных договоров и срочных/просроченных процентов;

           - резервы на возможные потери по условным обязательствам кредитного характера учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе финансовых инструментов и договоров; 

           - резервы на возможные потери по портфелям однородных требований (условным обязательствам кредитного характера) учитываются на отдельных лицевых счетах открытых в разрезе соответствующих портфелей однородных требований (условных обязательств кредитного характера);

          - резервы на возможные потери по портфелям однородных требований учитываются на отдельных лицевых счетах, открытых в разрезе портфелей однородных требований,

           - резервы на возможные потери по срочным сделкам учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе сделок;

- резервы под прочие возможные потери учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе элементов расчетной базы резерва;

- резервы по условным обязательствам некредитного характера учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе каждого условного обязательства некредитного характера, с одновременным отражением номинальной стоимости условного обязательства на внебалансовом счете 91318 «Условные обязательства некредитного характера» в разрезе каждого условного обязательства.    

X. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ.

10.1. Перечень нормативных документов.

10.1. Порядок бухгалтерского учета операций с ценными бумагами определяется следующими нормативными документами:

10.1.1. «Правилами…» от 26.03.2007г. № 302-П»;

10.1.2. «Правилами ведения учета депозитарных операций кредитных организаций в РФ» от 25 июля  1996 г. № 44;

10.1.3. Положением Банка России от 20 марта 2006 г. № 283-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери»;

10.1.4. Инструкцией Банка России от 10 марта 2006 года N 128-И «О правилах выпуска и регистрации ценных бумаг кредитными организациями на территории Российской Федерации»;

10.1.5. Указанием ЦБ РФ от 15 июля 1998 г. № 292-У «О временном порядке ведения депозитарных операций с неэмиссионными ценными бумагами»;

10.1.6. Положением Банка России от 26 марта 2004 г. № 254-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности»;

10.1.7. другими внутренними нормативными документами Банка и документами Банка России.

10.2. Учет эмиссионных ценных бумаг.

10.2.1. Банк, в момент приобретения эмиссионных ценных бумаг, классифицирует их в следующие категории:

- оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток (предназначенные для торговли);

- имеющиеся в наличии для продажи;

- удерживаемые до погашения;

- приобретаемые для осуществления контроля над управлением акционерным обществом.

10.2.2. С момента первоначального признания и до прекращения признания вложения в ценные бумаги оцениваются по текущей (справедливой) стоимости (ТСС) либо путем создания резерва на возможные потери.

Под текущей (справедливой) стоимостью ценной бумаги понимается сумма, за которую ее можно реализовать при совершении сделки между хорошо осведомленными, желающими совершить такую сделку и независимыми друг от друга сторонами. 

Методы определения ТСС:

Для ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг (ОРЦБ):

ТСС для целей переоценки долевых ценных бумаг, признается рыночная цена ценной бумаги, рассчитываемая организатором торговли в соответствии с требованиями регулирующих органов. Если на дату переоценки ТСС для таких ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, не может быть надежно определена, она будет определяться по последней цене сделки. 

ТСС для целей переоценки долговых ценных бумаг, оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток, признается рыночная цена ценной бумаги, рассчитываемая организатором торговли в соответствии с требованиями регулирующих органов, увеличенная на накопленный купонный доход. Если на дату переоценки ТСС для таких ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, не может быть надежно определена, она будет определяться по последней цене сделки, увеличенной на накопленный купонный доход. 

При отсутствии на дату проведения переоценки рыночной цены и цены последней сделки, ТСС признается последняя ТСС до даты проведения переоценки (рыночная цена или цена последней сделки на покупку).

Если по одной и той же ценной бумаге сделки на указанную дату совершались через двух и более организаторов торгов на рынке ценных бумаг, то Банк самостоятельно выбирает организатора торговли для определения ТСС.

Ценные бумаги признаются обращающимися на организованном рынке ценных бумаг только при одновременном соблюдении следующих условий:

- если они допущены к обращению хотя бы одним организатором торговли, имеющим на это право в соответствии с национальным законодательством;

- если информация об их ценах (котировках) публикуется в средствах массовой информации (в том числе электронных), либо может быть представлена организатором торговли или иным уполномоченным лицом любому заинтересованному лицу в течение трех лет после даты совершения операций с ценными бумагами;

- если рыночная котировка по данным ценным бумагам рассчитывалась в течение последних трех месяцев, предшествующих дате совершения сделки с этими ценными бумагами, если это предусмотрено применимым законодательством.

Для ценных бумаг, не обращающихся на ОРЦБ:

по цене спроса на активном рынке, 

по цене самой сделки, в случае отсутствия информации о цене спроса на активном рынке, при условии, что с момента ее проведения и до отчетной даты не произошло существенных изменений экономических условий. 

Под существенным изменением экономических условий понимается:

а) намерение или необходимость эмитента ликвидироваться;

б) значительное сокращение масштабов деятельности эмитента; 

в) совершение операций на  невыгодных условиях;

г) наличие обстоятельств, возникших помимо воли и желания эмитента и которые нельзя предвидеть или избежать (непреодолимая сила), включая акты и действия государственных органов, изменения законодательства, пожары, аварии, землетрясения, наводнения, иные стихийные бедствия, а также другие непредвиденные обстоятельства, не контролируемые эмитентом.

В случае реорганизации обществ в форме выделения, разделения, предусматривающей конвертацию или распределение акций вновь создаваемых организаций среди акционеров реорганизуемой организации, первоначальной  стоимостью финансовых вложений признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанная организатором торговли на рынке ценных бумаг, а для ценных бумаг, по которым рыночная стоимость не рассчитывается, по доле пакета ценных бумаг,  принадлежащих банку, в стоимости чистых активов вновь созданной организации по данным разделительного баланса на дату его утверждения.

Для ценных бумаг, выпущенных в обращение на международных финансовых рынках нерезидентами в интересах резидентов Российской Федерации, ТСС определяется по цене, рассчитанной зарубежным организатором торгов, являющейся общедоступной. 

Если указанная ценная бумага торгуется  на нескольких зарубежных  и российских биржах, то Банк вправе самостоятельно выбирать организатора торговли для определения ТСС.

При расчете ТСС, когда информация о ценах (котировках) ценных бумаг публикуется в средствах массовой информации (в том числе электронных) в иностранной валюте, при перерасчете цены в рублевом эквиваленте, округления производятся до 0.0001 знака после запятой, используя математический метод округления.

10.2.4. Ценные бумаги, приобретаемые с целью продажи их в краткосрочной перспективе, ТСС которых может быть надежно определена (предназначенные для торговли), классифицируются при первоначальном признании как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток». В данную категорию зачисляются ценные бумаги, приобретаемые с целью получения дохода от их реализации. 

Ценные бумаги данной категории не подлежат переклассификации. 

При изменении ТСС ценных бумаг против их балансовой стоимости, ценные бумаги переоцениваются. 

В случае, когда ценные бумаги, классифицированные при приобретении как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток», не будут иметь рыночной цены, Банк будет учитывать такие ценные бумаги в данной категории по последней надежной оценке, определяемой в соответствии с п. 10.2.3.

10.2.5. Долговые обязательства, которые Банк намерен удерживать до погашения, вне зависимости от срока между датой приобретения и датой погашения, классифицируются как «удерживаемые до погашения» и учитываются по стоимости приобретения, увеличенной на накопленный купонный доход. 

Долговые обязательства, «удерживаемые до погашения», не переоцениваются. Под вложения в указанные ценные бумаги формируются резервы на возможные потери.

Банк может реализовать досрочно, а также переклассифицировать ценные бумаги, «удерживаемые до погашения», в категорию «имеющиеся в наличии для продажи» в случае  соблюдения одновременно следующих условий:

а) в результате не зависящих от Банка (чрезвычайных) событий;

б) в целях реализации менее чем за три  месяца до срока погашения;

в) в целях реализации в объеме, незначительном, менее 10%, по отношению к общей стоимости долговых обязательств, «удерживаемых до погашения».

Критерием существенности (значительности объема) при досрочной реализации долговых обязательств являются вложения, составляющие более 10% от стоимости долговых обязательств, «удерживаемых до погашения».

В случае несоблюдения любого из изложенных выше условий, Банк обязан переклассифицировать все долговые обязательства числящихся в категории «удерживаемые до погашения», в категорию «имеющиеся в наличии для продажи».

10.2.6. В категорию ценных бумаг, «имеющихся в наличии для продажи», Банк  зачисляет бумаги:

- по которым у Банка нет намерения продать их в краткосрочной перспективе и удерживать  до погашения;

- по которым не может быть определена ТСС в дату приобретения (кроме приобретаемых в категорию «до погашения»);

- ценные бумаги, обладающие ТСС, в дату признания в отношении которых  есть ожидания, что на дату переоценки ТСС не может быть определена.

Банк вправе переклассифицировать приобретенные ценные бумаги, «имеющиеся в наличии для продажи», в категорию «удерживаемые до погашения».

10.2.7. В последний  рабочий день месяца все ценные бумаги, «предназначенные для торговли» и «имеющиеся в наличии для продажи», ТСС которых может быть надежно определена, переоцениваются по текущей (справедливой) стоимости.

В случае существенного изменения (более 10% от балансовой стоимости) ТСС ценных бумаг соответствующего выпуска (эмитента), переоценке подлежат все «предназначенные для торговли» и «имеющиеся в наличии для продажи» ценные бумаги этого выпуска (эмитента). 

В случае невозможности надежного определения ТСС ценных бумаг, «имеющихся в наличии для продажи», по которым на момент прекращения оценки по ТСС накоплена положительная переоценка в капитале (б/счет 10603), то данная положительная переоценка признается отрицательной, и осуществляется бухгалтерская запись: Д-т 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг» К-т  50221, 50721 «Переоценка ценных бумаг – положительные разницы». Под указанные ценные бумаги  формируются резервы на возможные потери. Если в дальнейшем, по таким ценным бумагам ТСС снова можно надежно определить, то по ним производится переоценка, созданные резервы восстанавливаются.

10.2.8. Аналитический учет операций создания резервов на возможные потери от вложений в ценные бумаги ведется в разрезе выпусков (дополнительных выпусков).

10.2.9. Аналитический учет по операциям переоценки ценных бумаг осуществляется в разрезе каждого выпуска (дополнительного выпуска).

10.2.10. В портфель контрольного участия зачисляются приобретенные Банком (филиалом) голосующие акции в том случае, если их количество составляет не менее трех четвертых от общего количества размещенных голосующих акций акционерного общества.

10.2.11.  В зависимости от целей приобретения Банк вправе классифицировать ценные бумаги одного выпуска (дополнительного выпуска) в различные категории.

Перевод ценных бумаг из одной категории в другую осуществляется на основании распоряжения, оформленного подразделением Банка, осуществляющим учет операций с ценными бумагами, за подписями Руководства Банка (Президента, Вице-президента, главного бухгалтера, заместителей главного бухгалтера) или лиц, их замещающих.

10.2.12. Аналитический учет на счетах по учету вложений в ценные бумаги  ведется на лицевых счетах в разрезе выпусков ценных бумаг. Дополнительный выпуск ценных бумаг, размещенный дополнительно к ранее размещенным ценным бумагам того же выпуска эмиссионных ценных бумаг – основного выпуска, имеющих один регистрационный номер, учитывается на том же лицевом счете, что и ценные бумаги основного выпуска.

10.2.13. Аналитический учет акций одного выпуска (дополнительного выпуска), вне  зависимости от целей приобретения, полученных Банком от эмитента в связи с увеличением уставного капитала эмитента, в случае, если указанное увеличение производилось эмитентом за счет капитализации источников собственных средств в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при условии, что получение данных акций не сопровождалось дополнительными вложениями денежных средств, либо иного имущества Банка в акции, осуществляется на отдельном лицевом счете для данного выпуска ценных бумаг.

10.2.14. Процентный (купонный) доход (ПКД), а так же начисленный дисконт, подлежат учету на отдельных лицевых счетах «ПКД начисленный»/«Дисконт начисленный», открываемых на соответствующих балансовых счетах второго порядка по учету вложений в ценные бумаги в разрезе каждого выпуска (дополнительного выпуска).

По приобретенным ценным бумагам, если производится их оценка по ТСС, начисленный ПКД признается в качестве процентного дохода с отражением по соответствующим символам отчета о прибылях и убытках либо в дату переоценки по ТСС, либо в дату уплаты по договору.

По долговым ценным бумагам, переоцениваемым по ТСС, дисконт не начисляется, если дисконт не предусмотрен условиями выпуска ценной бумаги.

Отражение в бухгалтерском учете выплат процентов (погашение купона) по необращающимся долговым обязательствам идентично отражению вышеуказанных выплат по обращающимся долговым обязательствам.

10.2.15. Сумма неисполненных   контрагентом (посредником) в установленный срок обязательств по погашению долговых обязательств (купонов) и/или выплате процентов, отражается на счете 47423 «Требования по прочим операциям» бухгалтерской проводкой Дт 47423 «Требования по прочим операциям» Кт 501,502,503 «Вложения в долговые обязательства».  В конце операционного дня осуществляется перенос суммы требования на счет по учету просроченной задолженности бухгалтерской проводкой Дт 458 «Просроченная задолженность» Кт 47423 «Требования по прочим операциям».

10.2.16. В течение отчетного месяца все совершенные на ОРЦБ сделки на приобретение, реализацию ценных бумаг (включая переоценку) отражаются на балансе Банка на следующий рабочий день после совершения операций. 

Исключения могут составлять сделки на приобретение, реализацию ценных бумаг (включая переоценку), дата совершения которых совпадает с датой вывода средств с основного счета, открытого в РЦ ОРЦБ, на корреспондентский счет Банка (филиала), сделки по получению кредитов на ММВБ, а также сделки, совершенные на ОРЦБ в последний рабочий день отчетного месяца. При этом указанные сделки отражаются на балансе Банка в день их совершения.

10.2.17. Затраты, связанные с приобретением  ценных бумаг «оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток» по договорам (сделкам), совершаемым Банком в качестве профессионального участника рынка ценных бумаг  учитываются на балансовом счете 50905 «Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг» только в том случае, если есть ссылка на конкретные ценные бумаги.

К таким затратам относятся:

- расходы по оплате услуг специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и исполнение сделок.

Если  нельзя определить, к каким конкретно ценным бумагам относятся вышеуказанные затраты, то они относятся на расходы Банка.

Затраты, связанные с реализацией ценных бумаг, списываются на расходы Банка в момент выбытия ценной бумаги.

Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг, оцениваемых «по справедливой стоимости через прибыль или убыток», списываются на расходы в целом по портфелю в последний рабочий день месяца пропорционально количеству ценных бумаг по всем сделкам на реализацию, совершенным в отчетном месяце, по отношению к количеству по всем сделкам на приобретение в течение отчетного месяца и остатку ценных бумаг на начало отчетного месяца. 

           Зр = З*(Р/(О+П)) , где

Зр – затраты, подлежащие списанию на расходы, 

З - остаток на лицевом счете 50905 «Затраты по приобретению», 

Р - количество ценных бумаг по всем сделкам на реализацию, 

О - остаток (количество) ценных бумаг на начало месяца, 

П - количество ценных бумаг по всем сделкам на приобретение. 

Для расчета величины затрат, подлежащей списанию на расходы банка по вышеприведенной формуле, количество ценных бумаг учитывается в штуках.

Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг, оцениваемых как «имеющиеся в наличии для продажи» и «удерживаемые до погашения», списываются на расходы Банка в момент приобретения ценной бумаги

Консультационные, информационные или другие услуги, уплачиваемые банком до приобретения ценных бумаг, учитываются на отдельном балансовом счете 50905 «Предварительные затраты для приобретения ценных бумаг». Аналитический учет ведется в разрезе категорий ценных бумаг. Если стоимость таких затрат составляет 1 % и более от суммы сделки, то такие затраты увеличивают стоимость ценной бумаги. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на ценную бумагу.

По договорам (сделкам) с ценными бумагами, совершаемым Банком на внебиржевом рынке, затраты, связанные с приобретением  ценных бумаг, составляющие более 1% от суммы сделки увеличивают стоимость ценной бумаги. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на ценную бумагу.

10.2.18. Оценка ценных бумаг при их выбытии производится методом оценки по средней стоимости  выбывающих ценных бумаг, т.е. списание с баланса ценных бумаг определенного (дополнительного) выпуска при их реализации (выбытии) производится по средней стоимости ценных бумаг отдельного выпуска.

10.2.19. При выбытии (реализации) части ценных бумаг одного выпуска (дополнительного выпуска), на себестоимость выбывающих бумаг списывается средняя стоимость вложений в выбывающие (реализуемые) ценные бумаги пропорционально их количеству. 

Аналитический учет по балансовому счету 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» ведется в разрезе эмитентов ценных бумаг. 

По операциям реализации ценных бумаг, учитываемых в иностранной валюте, аналитический учет на счетах по учету выбытия (реализации) ведется в валюте Российской Федерации по официальному курсу, установленному на дату реализации.

10.2.20. При приобретении прав собственности на ценные бумаги по операциям, совершаемым на возвратной основе, Банк признает ценные бумаги в своем балансе только в случае, если существует вероятность, что Банк получит от них экономические выгоды в будущем и возможность достоверной оценки этого актива.

К выгодам, связанным с владением ценными бумагами, относятся: получение доходов от реализации (погашения) ценных бумаг.

К рискам, связанным с владением ценными бумагами, относятся: неблагоприятное изменение рыночных цен, риск неисполнения обязательств, степень вероятности банкротства или реорганизации организации эмитента, отсутствие ТСС по ценным бумагам, ранее имевшим такую стоимость.

Событие, в результате которого хотя бы одно из условий перестает выполняться, влечет за собой прекращение признания ценной бумаги.

10.2.21. Государственные долговые обязательства Российской Федерации учитываются только на балансе Головного офиса Банка.

10.2.22. Аналитический  учет взносов акционеров в уставный капитал Банка ведется с разбивкой по лицевым счетам акционеров в разрезе привилегированных и обыкновенных акций. 

10.3. Учет учтенных векселей и эмитированных  ценных бумаг Банком.

10.3.1. По векселям сторонних эмитентов, отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов признается определенным, т.е. вероятность получения доходов является безусловной и/или высокой. 

По векселям, отнесенным Банком к IV, V категориям качества, получение доходов признается неопределенным, т.е. получение доходов является проблемным или безнадежным. 

Начисленные проценты и дисконты, а также процентный доход, начисленный до реализации или погашения,  учитываются на лицевых счетах, открываемых в разрезе каждого векселя. 

10.3.2. Текущей (справедливой) стоимостью векселя является цена сделки по договору. 

10.3.3. Консультационные, информационные или другие услуги, уплачиваемые банком до приобретения векселей, учитываются на отдельном балансовом счете 50905 «Предварительные затраты для приобретения векселей». Если стоимость таких затрат составляет 1 % и более от суммы сделки, то такие затраты увеличивают стоимость векселя. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на векселя.

10.3.4. К векселю, как к неэмиссионной ценной бумаге, имеющей индивидуальные признаки, такие как серия и номер, метод списания по средней стоимости не применяется.

10.3.5. Векселя, полученные в результате отступного или новации, классифицируются  не выше, чем в III категорию качества.

10.3.6. Учет заключаемых сделок по векселям сторонних эмитентов/по выпущенным векселям, отражается на счетах по учету прочих размещенных/привлеченных средств «до востребования», предоставленных/привлеченных  организациям различной организационно-правовой структуры и различной формой собственности в случае заключения договоров на покупку/продажу векселей с осуществлением поставки и расчетов в день заключения сделки.

10.3.7. Начисление процентов, дисконта по ценным бумагам, эмитированным Банком, а также учтенным векселям, производится в последний рабочий день месяца. В бухгалтерском учете подлежит отражению весь процентный, дисконтный доход/расход, начисленный за истекший месяц либо за период с даты, следующей за датой  приобретения (выпуска) векселя, если на его бланке не указана другая дата.

Для расчета суммы дисконта, подлежащей ежемесячному отнесению на счета по учету доходов/расходов, срок начисления дисконта по учтенным векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенной даты», в случае если вексель куплен до наступления минимальной даты предъявления векселя к оплате, а также по выпущенным Банком векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенной даты» исчисляется с  даты, следующей за датой приобретения (выпуска) векселя, до даты указанной в векселе с оговоркой «не ранее» (минимальной даты), плюс  один год (из расчета 365 или 366 календарных дней в году), с даты, указанной в векселе с оговоркой «не ранее».

При выбытии (реализации) либо предъявлении векселей в бухгалтерском учете подлежит отражению процентный, дисконтный доход/расход, начисленный за период с указанных выше дат по дату выбытия (реализации) либо дату предъявления включительно. Аналитический учет по балансовому счету 61210 «Выбытие (реализации) ценных бумаг ведется в разрезе контрагентов. По операциям реализации учтенных векселей, учитываемых в иностранной валюте, аналитический учет на счетах по учету выбытия (реализации), ведется в валюте Российской Федерации по официальному курсу, установленному на дату реализации.

При досрочном погашении дисконтного векселя, выпущенного Банком, по цене ниже цены размещения учет осуществляется со следующими особенностями:

- дисконт за период со дня последнего начисления по день погашения не доначисляется;

- сумма ранее начисленного дисконта восстанавливается в корреспонденции со счетами 70606 (символ 21804 «Процентные расходы по выпущенным векселям») в части, относящейся к текущему году, и 70601 (символ 17201 «Доходы прошлых лет, выявленные в отчетном году») в части, признанной расходами в предшествующие годы; 

- сумма невыплаченного дисконта списывается проводкой, обратной образованию дисконта: Дт 523   Кт 52503;

- отражается доход на сумму разницы между ценой размещения  и ценой погашения векселя по символу 13201 «Доходы от операций с выпущенными ценными бумагами».

10.3.8. При досрочном предъявлении (выкупе) ценных бумаг, выпущенных Банком, оплата производится в день предъявления непосредственно со счета по учету выпущенной ценной бумаги и счета по учету начисленных по этой ценной бумаге процентов, минуя  балансовый счет 524 «Обязательства по выпущенным ценным бумагам к исполнению».

10.3.9. Предъявленные Банку для погашения выпущенные ценные бумаги не отражаются на внебалансовом счете 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения» в случае, если погашение производится в день их предъявления.

10.3.10. Списание бланков выпущенных ценных бумаг, распространенных, либо испорченных подотчетным лицом, производится на основании авансового отчета (форма 6.44 Альбома УВФ). 

10.3.11. Оригиналы заключённых Банком договоров купли-продажи ценных бумаг хранятся в бухгалтерии. Копии договоров купли-продажи ценных бумаг находятся в подразделениях, занимающихся данными операциями. 

10.3.12. Ведение аналитического учета обязательств по купонам по выпущенным ценным бумагам (счет 52501) осуществлять в разрезе купонов каждого выпуска.  

10.3.12.1 Порядок расчета величины купонного дохода при обращении Облигаций:

Расчёт суммы выплат на одну Облигацию по каждому из купонов производится по следующей формуле:

Кj = N *Cj * ((Tj – T(j-1))/ 365)/ 100 %, где

j - порядковый номер купонного периода, j=1,2,3,4,5,6;

Кj - сумма купонной выплаты по каждой Облигации, руб.;

N - номинальная стоимость одной Облигации, руб.;

Cj - размер процентной ставки по j-тому купону, % годовых;

T(j-1) - дата окончания (j-1)-го купонного периода, если j=1, то T(j-1) – дата начала размещения;

Tj - дата окончания j-того купонного периода.

Сумма выплаты по купонам в расчете на одну Облигацию определяется с точностью до одной копейки (округление производится по правилам математического округления. При этом под правилом математического округления следует понимать метод округления, при котором значение целой копейки (целых копеек) не изменяется, если первая за округляемой цифра равна от 0 до 4, и изменяется, увеличиваясь на единицу, если первая за округляемой цифра равна от 5 до 9).

10.3.12.2. При обращении Облигаций в любой день, начиная со дня, следующего за датой размещения и заканчивая датой погашения выпуска (включая дату выплаты эмитентом купонного дохода по соответствующему купонному периоду), величина накопленного купонного дохода (НКД) рассчитывается по формуле:

НКД = N * Cj *((T-T(j-1))/ 365) / 100 %, где
j - порядковый номер купонного периода, j=1,2,3,4,5,6;

НКД – накопленный купонный доход, руб.;

N - номинальная стоимость одной Облигации, в рублях;

Cj - размер процентной ставки j-го купона, в процентах годовых;

T – дата покупки внутри j - того купонного периода;

T(j-1)- дата окончания (j-1)-го купонного периода, если j=1, то Т(j-1) – дата начала размещения.

Величина накопленного купонного дохода рассчитывается с точностью до одной копейки (округление производится по правилам математического округления до ближайшего целого числа. При этом под правилом математического округления следует понимать метод округления, при котором значение целой копейки (целых копеек) не изменяется, если следующая за округляемой цифра равна от 1 до 4, и изменяется, увеличиваясь на единицу, если следующая цифра равна от 5 до 9).

10.4. Депозитарный учет ценных бумаг.

10.4.1. Депозитарному учету на счетах депо подлежат в обязательном порядке все ценные бумаги, приобретенные Банком (филиалом), которые учитываются на балансовых счетах в банке (филиале), в том числе и неэмиссионные (векселя, депозитные сертификаты). Ежедневно на основании материалов синтетического депозитарного учета, полученных из программного комплекса по депозитарному учету ценных бумаг в виде суммарной оборотной ведомости за текущий операционный день, в бухгалтерию передается распоряжение (приложение № 8 к Инструкции №1 Операционного регламента), для отражения оборотов по синтетическим счетам депо в бухгалтерском балансе (операционном дне Банка). При этом должно соблюдаться соответствие отражения операций на балансовых счетах (если необходимо внебалансовых счетах, счетах срочных операций) и на счетах депо, которое заключается в том, что все указанные операции осуществляются одновременно в один и тот же операционный день. Ценные бумаги, не являющиеся предметом залога, учет которых осуществляется на балансовых счетах, учитываются только на счетах депо, при этом на внебалансовых счетах их учет не осуществляется. 

Порядок открытия, ведения и закрытия аналитических счетов депо устанавливается «Правилами ведения учета депозитарных операций кредитных организаций в Российской Федерации» от 25 июля 1996 г. N 44, утвержденными Приказом Банка России от 25 июля 1996 г. № 02-259, Регламентом Депозитария «Запсибкомбанк» ОАО от 16 сентября 2002 г. № 22/281, «Правилами…» от 26 марта 2007  г. № 302-П.

10.4.2. Депозитарный учет акций “Запсибкомбанк” ОАО, выкупленных Банком, и ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг (типа ОФЗ, ГКО), учет которых ведется на балансовых счетах в Головном офисе на основании условий их обращения, осуществляется только в Головном  офисе. 

10.4.3. Учет на счетах депо осуществляется в штуках по принципу двойной учетной записи: по активу в разрезе мест хранения (учета) ценных бумаг, по пассиву в разрезе владельцев ценных бумаг с учетом состояния их обращения (в свободном обращении, обременены обязательствами, находятся вне обращения). При депозитарном учете эмиссионных ценных бумаг (акции, облигации) одной штукой является минимальный номинал обращающихся ценных бумаг данного выпуска. При учете на счетах депо неэмиссионных ценных бумаг (векселей), каждая неэмиссионная ценная бумага является одной штукой. Учет паев паевых инвестиционных фондов на счетах депо может осуществляться в дробных числах.

10.4.4. Депозитарному учету на счетах депо подлежат только документы, которые в соответствии со статьей 143 части I Гражданского Кодекса Российской Федерации отнесены к числу ценных бумаг. Документы, которые не относятся к ценным бумагам в соответствии с указанной статьей на счетах депо не учитываются. 

10.4.5. При приобретении документарных ценных бумаг (векселей, депозитных и сберегательных сертификатов, облигаций на предъявителя) одним структурным подразделением Банка (далее – приобретатель), и находящихся на хранении в хранилище другого структурного подразделения Банка (далее- хранителя), на счетах депо учет приобретенных документарных ценных бумаг осуществляет только то структурное подразделение Банка, которое приобрело данные документарные ценные бумаги и учитывает их на своем балансе. При этом приобретатель учитывает документарные ценные бумаги на синтетическом активном счете депо 98000 и на синтетическом пассивном счете депо 98050. В аналитическом учете приобретенные документарные ценные бумаги учитываются на активном аналитическом счете депо, владельцем которого, как место хранения, является хранитель и на пассивном аналитическом счете депо, владельцем которого является приобретатель. 

10.4.6. Хранитель, принявший на хранение документарные ценные бумаги в свое хранилище, которые приобрел приобретатель, учитывает указанные ценные бумаги на внебалансовом счете 90803 “Ценные бумаги на хранении по договорам хранения” по их номинальной стоимости. На счете депо хранитель указанные документарные ценные бумаги не учитывает. При этом, так как хранитель и приобретатель являются структурными подразделениями одного и того же юридического лица – “Запсибкомбанк” ОАО, договоры хранения между ними не заключаются. 

10.4.7. Особенность открытия лицевых счетов для бухгалтерского учета депозитарных операций изложена в п. 2.14. настоящей Учетной Политики.      

10.4.8. Учет прав дробных частей инвестиционных паев на синтетических счетах депо отражается в виде десятичных дробей с точностью до 0.01 знака после запятой. При приобретении части инвестиционного пая в виде десятичных дробей с количеством знаков  более двух, в бухгалтерском учете проводятся операции на основании распоряжения депозитария, в котором указываются данные в десятичных дробях с двумя знаками после запятой, используя математический метод округления. Учет прав на дробные части инвестиционных паев на аналитических счетах депо депозитарием осуществляется без округления.

10.4.9. В случае перехода прав на ценные бумаги между клиентами, обслуживающимися в «Запсибкомбанк» ОАО,  в том числе и при удаленном хранении ценных бумаг, изъятие из хранилища ценных бумаг не осуществляется.   На основании полученного уведомления о переходе прав на ценные бумаги хранитель производит списание номинальной стоимости проданных ценных бумаг с внебалансового счета 90803 открытого на имя Продавца ценных бумаг в корреспонденции со счетом 99999, и зачисляет на новый внебалансовый счет 90803 открытый на имя Покупателя ценных бумаг в корреспонденции со счетом 99999, с оформлением операций мемориальными ордерами.

10.4.10. Ежедневно работник Депозитария «Запсибкомбанк» ОАО формирует распоряжение по балансовым счетам второго порядка 102 «Уставный капитал кредитных организаций» и передает в Главную бухгалтерию по осуществленным операциям предыдущего операционного дня, связанным с переходом прав собственности на акции «Запсибкомбанк» ОАО.

10.4.11. Для отражения на счетах бухгалтерского учета операций по приему/выдаче в/из кассу(ы) Банка векселей оформляется мемориальный ордер по приему/выдаче ценностей (форма № 6.45 Альбома УВФ), в котором поле «Сумма прописью» указывается в штуках.

Учет операций доверительного управления  ценными  бумагами.

10.5.1. Учет операций с ценными бумагами, переданными в доверительное управление, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем получения факсовой/электронной копии отчета доверительного управляющего.

10.5.2. Учет активов, переданных в доверительное управление осуществляется в оценке согласно отчета доверительного управляющего, установленной условиями договора доверительного управления. Резерв на возможные потери под активы, переданные в доверительное управление, создается в соответствии с Положением «О порядке формирования резервов на возможные потери в «Запсибкомбанк» ОАО от 25 июля 2007 г. № 02/817_R2».

10.6 Учет дивидендов по акциям Банка.

10.6.1. Бухгалтерский учет операций по начислению и перечислению дивидендов по акциям Банка осуществляется в порядке, установленном Приложением № 6 к УП.

10.6.2. Аналитический учет расчетов с акционерами Банка по дивидендам ведется  на лицевых счетах по каждому акционеру, открытых только на балансе Головного офиса.

10.6.3. В соответствии с Уставом Банка дивиденды по результатам прошедшего финансового года подлежат выплате в течение 180 дней с даты принятия решения о выплате (объявлении) дивидендов. Срок начала выплаты дивидендов определяется решением собрания акционеров Банка о выплате (объявлении) дивидендов.

10.6.4 Объявленные дивиденды, не полученные акционерами Банка по истечении срока, указанного в подпункте 10.6.3 настоящей Учетной политики, по причине, если акционер неверно указал свои банковские реквизиты либо адрес для перечисления дивидендов, либо не сообщил Банку об указанных реквизитах, либо несвоевременно сообщил о них, являются невостребованными дивидендами. В случае если акционер не обратился в Банк за получением начисленных ему и невостребованных им дивидендов на основании письменного документа в течение трех лет со дня окончания срока, указанного в подпункте 10.6.3 настоящей Учетной политики, такие невостребованные дивиденды за соответствующий финансовый год списываются на доходы Банка как невостребованная кредиторская задолженность по истечении срока исковой давности.

10.6.5. Юридическим лицам дивиденды выплачиваются в безналичном порядке на их расчетные счета. Физическим лицам дивиденды выплачиваются в безналичном порядке во вклады либо почтовыми переводами. При выплате дивидендов физическим лицам почтовыми переводами затраты на перечисление дивидендов в виде почтового сбора осуществляются за счет средств Банка, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 10.6.4 настоящей Учетной политики.

10.6.6. После возврата Банку неверно перечисленных сумм дивидендов по вине акционера по причинам, указанным в подпункте 10.6.4 настоящей Учетной политики, повторное их перечисление акционеру по уточненным реквизитам осуществляется на основании документов, предоставленных Банку акционером в письменном виде за вычетом расходов на их возврат и повторное перечисление.

10.7. Учет операций купли-продажи инвестиционных паев Паевых Инвестиционных Фондов (ПИФов).

10.7.1.
Учет операций купли-продажи инвестиционных паев ПИФов осуществляются не позднее рабочего дня, следующего за днем получения факсовой (электронной) копии выписки, подтверждающей переход права собственности на паи ПИФов.

10.7.2.
Паи ПИФов отражаются в бухгалтерском учете в порядке, установленном Приложением № 11 к «Правилам…» от 26.03.2007г. № 302-П. 

Аналитический учет по инвестиционным паям ПИФов ведется на отдельных лицевых счетах в разрезе каждого паевого инвестиционного фонда.

Под ТСС инвестиционного пая принимается расчетная стоимость пая, определяемая Управляющей компанией в соответствии с Правилами Паевого инвестиционного фонда на дату приобретения и дату переоценки.

Учет заключаемых сделок с ПИФами отражается на счете прочих размещенных средств «до востребования».

Затраты, связанные с приобретением и реализацией паев ПИФов, отражаются в учете в соответствии с п.10.2.17. настоящей Учетной политики.

10.7.3. Списание паев ПИФов производится методом оценки по средней стоимости выбывающих ценных бумаг.

10.7.4. Расходы, в виде скидки с расчетной стоимости инвестиционных паев, уплачиваемые банком паевым инвестиционным фондам, отражаются на счете 70606 по статье «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами».

10.7.5.
При оценке риска потерь по паям учитывается в первую очередь риск обесценения имущества, соответствующего ПИФа. Изменение стоимости имущества, составляющего ПИФ определяется из стоимости чистых активов и регулярно раскрывается управляющей компанией в соответствии с требованиями нормативных актов ФСФР.

10.8. Учет причитающихся Банку выплат по принадлежащим ему долевым ценным бумагам и долям в уставных капиталах других организаций.

10.8.1. Доходы от долевого участия Банка в уставных (складочных) капиталах других организаций (далее по тексту - дивиденды) отражаются Банком на соответствующих счетах бухгалтерского учета ежемесячно (в последний рабочий день отчетного месяца) на основании официально раскрытой информации, которая стала известна (доступна) Банку в течение данного месяца. Под официально раскрытой информацией для целей настоящей Учетной политики понимается следующая информация:

- информация, содержащая решение эмитента об объявлении дивидендов, которая официально раскрыта в соответствии с порядком раскрытия информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг согласно требований законодательства о рынке ценных бумаг;

- информация, опубликованная в открытой печати, средствах массовой информации, содержащая решение уполномоченного органа управления организации (общества) о распределении чистой прибыли организации (общества) (об объявлении дивидендов); 

- протокол (выписка) из протокола, содержащая решение уполномоченного органа организации (общества) либо решение единственного участника организации (общества) о распределении чистой прибыли организации (общества) (об объявлении дивидендов).

10.8.2. В аналитическом учете ведутся отдельные лицевые счета, открываемые на каждую организацию (общество), принявшую решение о распределении чистой прибыли (об объявлении дивидендов) и в разрезе периодов, по итогам которых принято данное решение организацией (обществом). 

10.9. Учет вложений Банка в совместную деятельность (простое товарищество).

10.9.1. Ведение общих дел, бухгалтерского учета по отражению хозяйственных операций и сделок, осуществляемых в рамках совместной деятельности, включая учет расходов и доходов, а также расчет и учет финансовых результатов по отдельному балансу, возлагается на юридическое лицо – товарища, с которым Банк заключил договор.

10.9.2. Передача Банком активов (имущества) в счет вклада по договору о совместной деятельности (простого товарищества) осуществляется по стоимости, по которой они отражены в бухгалтерском учете Банка на дату заключения договора о совместной деятельности (простого товарищества).

10.9.3. Сумма вклада Банка в простое товарищество отражается на счетах учета «Прочих размещенных средств» Раздела 4 «Операции с клиентами» Плана счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях на балансовом счете первого порядка, исходя из организационной формы участника, с которым заключен договор простого товарищества. Определение  балансового счета второго порядка, осуществляется исходя из срока действия договора простого товарищества. В случае заключения договора, в котором срок вложения во вклад простого товарищества не определен, вложения отражаются на балансовых счетах для учета прочих размещенных средств «до востребования».

10.9.4. Ежемесячно в последний рабочий день отчетного периода на основании отчетов, полученных Банком от товарища, ведущего общие дела, Банк отражает на счетах бухгалтерского учета финансовый результат от совместной деятельности:

10.9.4.1.  На сумму доли нераспределенной прибыли причитающейся Банку:

Дт  47423 «Требования по прочим операциям»

Кт  70601 по символу 17306 «Другие доходы»;

При фактическом перечислении Банку денежных средств в сумме дохода от совместной деятельности в виде части распределенной прибыли от совместной деятельности, указанная сумма отражается по дебету корреспондентских счетов, банковских счетов товарища, ведущего общие дела, и по кредиту счета 47423 «Требования по прочим операциям».    

10.9.4.2. На сумму доли непокрытого убытка причитающегося Банку:

Дт 70606 по символу 27308 «Другие расходы»

Кт 47422 «Обязательства по прочим операциям»

В последующие отчетные периоды, при получении прибыли от совместной деятельности, отраженный в балансе Банка убыток покрывается за счет полученной прибыли от совместной деятельности в текущем отчетном периоде. 

10.9.4.3. В рамках одного договора простого товарищества лицевые счета 47422 и 47423 являются парными и регулируются в соответствии с п. 1.13. части 1 «Правил…» от 26.03.2007 г. № 302-П. 

10.9.5. При недостаточности суммы общей прибыли, полученной в результате совместной деятельности для покрытия убытка, при прекращении действия договора простого товарищества, Банк перечисляет денежные средства на банковский счет товарища, ведущего общие дела, в сумме доли Банка в непокрытом убытке  установленной договором о совместной деятельности (простого товарищества): 

Дт  47422 «Обязательства по прочим операциям»

Кт  корреспондентский счет, банковский счет товарища

10.9.6. По тексту настоящего раздела Учетной политики под отчетным периодом признается месяц, два месяца, три месяца и так далее до окончания календарного года; отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно. Первым отчетным годом считается период с даты заключения договора о совместной деятельности (простого товарищества) по 31 декабря года, в котором заключен указанный договор.

10.9.7. После прекращения действия договора простого товарищества в порядке установленном условиями договора о совместной деятельности (простого товарищества), товарищ, ведущий общие дела, возвращает подлежащие к возврату Банку активы (имущество), перечень которых определяется соглашением Банка и товарища, ведущего общие дела. Активы (имущество), полученное Банком после прекращения совместной деятельности, принимаются Банком к бухгалтерскому учету в оценке, числящейся в отдельном ликвидационном балансе на дату прекращения договора о совместной деятельности (простого товарищества).

В случае возникновения разницы между стоимостной оценкой вклада, переданного Банком в совместную деятельность, и стоимостью полученных активов (имущества) после прекращения совместной деятельности она включается в состав доходов или расходов Банка при формировании финансового результата. 

10.9.8. Отражение финансовых результатов от совместной деятельности по результатам отчетного года осуществляется Банком при составлении годового отчета о результатах деятельности Банка за отчетный год с учетом операций, связанных с событиями после отчетной даты ("СПОД"), отражаемых в бухгалтерском учете и отчетности Банка в соответствии с нормативным актом Банка России о порядке составления кредитными организациями годового отчета. Отражение финансовых результатов от совместной деятельности по результатам отчетного года осуществляется Банком на основании отчетов (информации), предоставленных Банку товарищем, ведущим общие дела, в сроки и в порядке, установленные договором о совместной деятельности (простого товарищества).

10.9.9. При осуществлении оценки риска возможных потерь Банка (убыточная деятельность, вероятность невозврата средств, переданных по договору о простом товариществе) резерв создается  в соответствии с требованиями Положения Банка России от 20.03.06г. № 283-П.

10.10.  Учет сделок РЕПО.

10.10.1. Затраты, связанные с заключением сделок по покупке (продаже) ценных бумаг  с обязательством обратной продажи (покупки) ценных бумаг того же выпуска в том же количестве через определенный условиями такой сделки срок и по определенной условиями такой сделки цене (сделки РЕПО), списываются на расходы Банка в момент отражения на счетах бухгалтерского учета первой части сделки РЕПО.

10.10.2. В случае начисления покупателю по первой части сделки РЕПО в течение срока РЕПО купонного (процентного) дохода по облигациям и/или погашения части основного долга (проведение амортизационной выплаты) по облигациям, сумма РЕПО уменьшается на величину начисленного купонного (процентного) дохода и/или на величину погашенной части основного долга (амортизационной выплаты) с даты начала следующего купонного периода по облигациям.          

В случае отсутствия в течение срока РЕПО по сделке РЕПО начислений купонных (процентных) доходов и погашения части основного долга (проведение амортизационной выплаты) сумма РЕПО остается неизменной.

10.10.3. Отражение операций по начислению процентов (разница между ценой продажи и ценой обратного выкупа учитывается в балансе как процентный расход и начисляется на протяжении всего срока действия сделки РЕПО по ставке РЕПО ежемесячно в последний рабочий день и в дату исполнения II части РЕПО, согласно п.1.5. Положения 141-Т. Если дни периода начисления приходятся на календарные годы с разным количеством дней (365 и 366), то начисление за дни, приходящиеся на календарный год с количеством дней 365, производится из расчета 365 календарных дней в году, а за дни, приходящиеся на календарный год с количеством дней 366, производится из расчета 366 календарных дней в году.

10.11. Учет срочных сделок.

10.11.1. Порядок ведения  учета срочных сделок купли-продажи ценных бумаг, определяется пунктом 10 части II «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П и распространяется  на сделки с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на рынке ценных бумаг. 

10.11.2. Требования и (или) обязательства по срочным сделкам с разными сроками исполнения учитываются на отдельных счетах второго порядка. 

Счета для учета требований и обязательств определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства. При этом по мере изменения сроков, оставшихся до даты исполнения требования и (или) обязательства, производится перенос сумм на соответствующий счет второго порядка с учетом требований п. 1.4.8. настоящей Учетной политики. 

В день наступления первой по срокам даты (поставки или расчетов) учет сделки на счетах главы Г "Срочные сделки" прекращается с  последующим отражением сделки на балансовых счетах 47407/47408 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам».

В аналитическом учете ведутся отдельные лицевые счета балансовых счетов 47407/47408, открываемые на каждую сделку. 

10.11.3. Под расчетной (беспоставочной) срочной сделкой понимается срочная сделка, предметом которой является получение или уплата денежных средств в результате изменения ставки процента, рыночной (биржевой) цены на ценные бумаги, валютного курса, индекса цен или других переменных в отношении оговоренного актива (базовый актив) и условия которой не предусматривают поставку указанного базового актива.

Отражение в бухгалтерском учете расчетной (беспоставочной) срочной сделки, заключенной на фондовой бирже ММВБ, осуществляется на следующий рабочий день после совершения сделки. Счета для учета требований и обязательств главы Г "Срочные сделки" определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства.

Сделки, номинальная сумма которых выражена в иностранной валюте, драгоценных металлах, а также сделки с ценными бумагами, отражаются в бухгалтерском учете в соответствии с разделом VII. Расчетные (беспоставочные) срочные сделки, Положения по учету отдельных видов операций в иностранной валюте и с драгоценными металлами (Приложение № 3 к Учетной политике Банка).

Требования/обязательства по финансовым активам, имеющим рыночные или официально устанавливаемые цены (курсы, ставки, индексы или другие переменные) подлежат переоценке в день изменения официальных курсов, учетных цен на драгоценные металлы, рыночных (биржевых) цен на ценные бумаги, ставок, индексов или других переменных – и отражаются в учете на сумму разницы между последним официальным курсом (рыночной ценой, учетной ценой на драгоценные металлы или другой переменной) и вновь установленным официальным курсом (рыночной ценой, учетной ценой на драгоценные металлы или  другой переменной).

По сделкам, номинальная сумма которых выражена в рублях - в бухгалтерском учете отражается только вариационная маржа на счетах 47408/47407 «Расчеты по конверсионным и срочным сделкам» в корреспонденции со счетами по учету доходов/расходов в зависимости от видов переменных по соответствующим символам формы № 0409102 «Отчет о прибылях и убытках»:

- 16101/25101 – от изменения ставки процента;

- 16102/25102 – от изменения курса ценной бумаги;

- 16103/25103 – от изменения валютного курса;

- 16104/25104 – от изменения индекса цен;

- 16105/25105 – от изменения других переменных.   

Аналитический учет ведется по каждому заключенному договору.

10.12. Учет средств клиентов по брокерским операциям  

с ценными бумагами и другими финансовыми активами

10.12.1. Операции с ценными бумагами (покупка/продажа) по поручениям клиентов проводятся  на основании договоров, которые заключаются с клиентами в порядке, установленном Банком.

Клиентам на балансовом счете № 30601 «Средства клиентов по брокерским операциям с ценными бумагами и другими финансовыми активами» открываются отдельные лицевые счета для учета средств, предназначенных для работы на рынке ценных бумаг, в разрезе каждого заключенного договора.

Операции в пользу и по поручению клиента, банк совершает после перечисления клиентом соответствующих денежных средств на  лицевой  счет № 30601,  в пределах имеющихся средств на этом счете.

10.12.2. Счета по учету средств клиентов по брокерским операциям с ценными бумагами и другими финансовыми активами при совершении операций на ОРЦБ, участником которого является Банк, корреспондируют со счетами по учету расчетов участников РЦ ОРЦБ по итогам операций на ОРЦБ (счета 30408/30409).

В течение отчетного месяца все совершенные на организованном рынке ценных бумаг сделки для клиентов отражаются в соответствии с пунктом  10.2.16. настоящей Учетной политики.

10.12.3. При отзыве клиентом денежных средств, полученных от продажи/погашения ценных бумаг или иных свободных средств находящихся на его счете, Банк перечисляет денежные средства по реквизитам, указанным клиентом в поручении на отзыв средств. Одновременно с возвратом денежных средств клиенту удерживается и перечисляется в бюджет сумма налога с дохода от операций с ценными бумагами.

XI. УЧЕТ ВНУТРИХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ.

11.1. Учет основных средств.

11.1.1. Определяющими задачами учета основных средств являются: 

11.1.1.1. правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия основных средств;

11.1.1.2. достоверное определение первоначальной стоимости основных средств с учетом всех затрат, связанных с сооружением (строительством), созданием (изготовлением), приобретением основных средств и другими поступлениями основных средств;

11.1.1.3. полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости основных средств при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;

11.1.1.4. контроль за сохранностью основных средств, принятых к бухгалтерскому учету;

11.1.1.5. соответствие синтетического учета данным аналитического учета;

11.1.1.6. правильное и своевременное начисление амортизации для отражения на счетах бухгалтерского учета; 

11.1.1.7. определение фактических затрат, связанных с содержанием основных средств;

11.1.1.8. достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия основных средств;

11.1.1.9. получение информации об имуществе, необходимой для раскрытия в бухгалтерской отчетности.  

11.1.2. К основным средствам относится часть имущества со сроком полезного использования, превышающим 12 месяцев, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления Банком, а также предусмотренные санитарно-гигиеническими, технико-эксплутационными и другими специальными техническими нормами и требованиями. Стоимостной критерий для учета основных средств на счете 60401 определяется с 01.01.2011 г. в размере более 40 000 (сорока тысяч) рублей (без учета НДС).

К основным средствам относятся также капитальные вложения в арендованные объекты основных средств, если в соответствии с заключенным договором аренды эти капитальные вложения являются собственностью арендатора.

11.1.3. Учет основных средств Банка осуществляется централизовано на балансе Головного офиса в соответствии с «Положением по учету имущества, принадлежащего на праве собственности «Запсибкомбанк» ОАО от 27.04.2009г. № 10-4/1017.

11.1.4. Основные средства учитываются на балансе по первоначальной и восстановительной стоимости  в целых рублях, округление допускается только в сторону увеличения. Суммы округления в копейках относятся на счет по учету доходов. Суммы округления в копейках относятся на счет по учету доходов (символ 7306007) в корреспонденции со счетом 60701.

Затраты по модернизации объектов основных средств формируются на счете 60701 и после оформления акта N ОС-3 "Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств" направляются на увеличение стоимости объекта основных средств на счет 60401 в целых рублях. 

11.1.5. Первоначальной стоимостью основных средств, приобретенных за плату, признается сумма фактических затрат организации на приобретение, сооружение (строительство)  и создание (изготовление), доставку и доведение до состояния пригодного к эксплуатации,  без учета налогов, принимаемых к вычету  или учитываемых в составе расходов.

11.1.6. Фактическими затратами на приобретение, сооружение (строительство), создание (изготовление) основных средств являются:

-суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

-суммы, уплачиваемые организациям и физическим  лицам за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам;

-суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств;

- таможенные пошлины и таможенные сборы;

- невозмещаемые налоги, государственная пошлина, уплачиваемые в связи с приобретением объекта  основных средств и его подготовкой к дальнейшей эксплуатации;

-вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств;

- суммы транспортных расходов;

-иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств. В частности, начисленные до принятия объекта основных средств к бухгалтерскому учету, проценты по заемным средствам, если они привлечены для приобретения, сооружения или изготовления этого объекта.

Фактическими затратами на приобретение автотранспортных средств и моментом принятия к учету в составе основных средств является стоимость согласно договору поставки, купли-продажи и факт подписания акта приема-передачи. В первоначальную стоимость автотранспортного средства включается стоимость сигнализации.

Все последующие затраты, такие как государственная пошлина, уплаченная за постановку на учет в ГИБДД,  иные расходы, связанные с транспортировкой (перегоном) автотранспортного средства от поставщика до места назначения, приобретение  огнетушителя, аптечки, аварийного знака, справки-счета и другие единовременно относятся на расходы.

Затраты по оплате госпошлины за государственную регистрацию собственного автотранспорта  и прохождение технического осмотра подлежат отнесению на расходы на основании подтверждающих документов (копии паспорта технического средства, копии свидетельства о регистрации транспортного средства, копии талона о прохождении техосмотра и т.п.).

Оценка имущества, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по официальному курсу    иностранной валюты по отношению к рублю, установленному Центральным банком РФ, действующему:

- на дату перечисления аванса в части оплаты в виде авансового платежа;

- на дату принятия имущества к бухгалтерскому учету в части последующей оплаты.   

11.1.7. Не включаются в фактические затраты на приобретение, сооружение или изготовление основных средств общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением или изготовлением основных средств. 

Не включаются в первоначальную стоимость объекта основных средств транспортные затраты предъявленные транспортной компанией по доставке данного объекта в случае, если сумма транспортных расходов составляет не более 10% от стоимости объекта основных средств. Суммы таких затрат единовременно относятся на счета расходов.

11.1.8. Восстановление объектов основных средств может осуществляться посредством ремонта, достройки, дооборудования, модернизации, реконструкции, дооценки или уценки. 

Модернизация - это улучшение (повышение) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, например срока полезного использования, мощности, качества применения.

Реконструкция – это комплекс строительных работ и организационно-технических мероприятий, связанных с изменением основных технико-экономических показателей или его назначения.

Затраты на модернизацию, реконструкцию, достройку, дооборудование объектов основных средств после их окончания увеличивают первоначальную стоимость таких объектов либо учитываются в качестве отдельных объектов.

Затраты на ремонт первоначальной стоимости объекта основных средств не увеличивают.

11.1.9. В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, замена каждой такой части при восстановлении учитывается как выбытие и приобретение самостоятельного инвентарного объекта.

11.1.10. Выявленные при инвентаризации неучтенные объекты основных средств принимаются к учету по рыночной стоимости с отражением по дебету счета 60401 «Основные средства (кроме земли)»  в корреспонденции со счетами по учету доходов. В случае наличия подобных, аналогичных объектов на балансе Банка неучтенные объекты отражаются в учете по балансовой стоимости таких объектов. Учет амортизации отражается на счетах бухгалтерского учета в обычном порядке. 

11.1.11. Приобретенные основные средства, бывшие в эксплуатации, учитываются по цене приобретения, без учета налогов, принимаемых к вычету  или учитываемых в составе расходов. При этом срок полезного использования данных основных средств может быть определен как установленный предыдущим собственником этих основных средств срок их полезного использования, уменьшенный на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущим собственником, который обязательно указывается в акте приема-передачи, подписанном передающей и принимающей стороной.

 При приобретении основных средств, бывших в употреблении у другой организации, Банк вправе определять норму амортизации по этому имуществу с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущими собственниками. 

11.1.12.Объекты основных средств, полученные безвозмездно учитываются на счете 60401 «Основные средства (кроме земли)»  в корреспонденции со счетами по учету доходов, минуя счет 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов».  В том случае, если объекты основных средств, полученные безвозмездно, требуют доведения их до состояния в котором они пригодны к использованию, данные объекты учитываются на счете по учету капитальных вложений 60701. 

Затраты по доставке и доведению указанных объектов основных средств до состояния, в котором они пригодны к использованию, учитываются как затраты капитального характера и относятся Банком на увеличение стоимости объекта бухгалтерской записью:

Дебет счета 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кредит счетов по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, расчетов с работниками по оплате труда, по учету материалов, запасных частей и других.

11.1.13. Объекты основных средств, полученные Банком на правах аренды, отражаются на внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» по стоимости, указанной в договоре аренды, без учета НДС и иных налогов. 

В случае отсутствия в договоре стоимости арендуемого объекта, на внебалансовом счете 91507 его стоимость отражается следующим образом: сумма ежемесячных арендных платежей без учета НДС, умноженная на количество месяцев срока аренды в соответствии с условиями договора. 

Если первый или последний месяц аренды составляет неполный месяц, то сумма платежей рассчитывается пропорционально количеству календарных дней аренды.

При продлении договора аренды на неопределенный срок, на внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» отражается сумма арендных платежей в следующем порядке:

- в случае если сумма арендных платежей отражена за период менее, чем календарный год, то производится доначисление сумм арендных платежей по алгоритму, изложенному во втором  абзаце настоящего пункта, за период, оставшийся до окончания отчетного года; 

- в случае, если сумма арендных платежей отражена за полный календарный год, то списание и начисление новых сумм арендных платежей не производится. 

Затраты Банка по содержанию, обслуживанию и ремонту арендованных объектов уменьшают налогооблагаемую базу по налогу на прибыль в том случае, если эти обязанности возложены условиями договором на арендатора. 

Датой признания расходов по аренде является одна из следующих дат:

-последний рабочий день месяца, к которому относятся расходы, в случае, если сумма аренды  на эту дату определена, либо может быть рассчитана исходя из условий договора;

-дата получения акта выполненных работ -  в случае, если условиями договора предусмотрено обязательное ежемесячное подтверждение оказанных услуг путем подписания акта;

- дата оплаты  - в случае оплаты за фактически оказанные услуги, если сумма аренды не определена и не может быть рассчитана исходя из условий договора.

Переданные в аренду основные средства, кроме объектов недвижимости, продолжают  учитываться в балансе на счете по учету основных средств и одновременно учитываются на внебалансовом счете 91501 «Основные средства, переданные в аренду». Объекты недвижимости, предоставленные во временное владение и/или пользование по договорам аренды, за исключением финансовой аренды (лизинга), учитываются на балансовых счетах 60407 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду», 60409 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду» в соответствии с пунктом 11.1.29 настоящей Учетной политики (действие предложения приостановлено Приказом № 389 от 31.12.2010г.).  

Сумма арендной платы подлежит отнесению Банком на доходы в одну из первых дат: дата поступления денежных средств; последний рабочий день месяца.

Порядок учета аренды объектов основных средств осуществляется в соответствии с главой 8 Приложения № 10 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П.

11.1.14. В соответствии со ст. 651 ГК РФ, ст.26 гл. 4 Федерального закона от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" государственной регистрации подлежат права аренды зданий, сооружений, помещений в них, если срок действия договора аренды год и более. 

11.1.15. Объекты основных средств, подлежащие в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 21.07.97 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» государственной регистрации, пригодные для использования Банком в целях извлечения дохода принимаются к бухгалтерскому учету в составе основных средств:

- после подачи документов на государственную регистрацию; 

- после утверждения Приказа на открытие  филиала, дополнительного офиса, кредитно-кассового узла и т.д.

Датой постановки на учет считается рабочий день, следующий за днем направления документов в соответствующие регистрирующие органы (дата на штампе о принятии документов или отметка почты об отправке документов).

Если Банк участвует в строительстве в качестве дольщика или застройщика (по договору о долевом участии, о совместной деятельности (простом товариществе), то принятие к бухгалтерскому учету в составе основных средств (ввод в эксплуатацию) производится только части здания, переходящей в собственность Банка в соответствии с ее долей после государственной регистрации объекта.

11.1.16. Все затраты по сооружению и установке охранно-пожарной сигнализации вместе с предметами, используемыми в оборудовании сигнализации, учитываются на балансе в составе основных средств, если затраты соответствуют стоимостному критерию указанному в п.11.1.2 настоящей Учетной политики.
11.1.17. Приобретаемые основные средства учитываются на счете 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками минуя счета по учету материальных запасов.

Приобретенное Банком оборудование, требующее монтажа, вводимое в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам и прочим несущим конструкциям зданий и сооружений учитывается на счете 60702 «Оборудование к установке». Стоимость оборудования, сданного в монтаж, списывается со счета 60702 и учитывается на счете по учету капитальных вложений 60701 до момента ввода его в эксплуатацию. 

По объектам незавершенного строительства открываются отдельные лицевые счета на балансовых счетах 60701, 60702 в разрезе каждого объекта.

11.1.18. Движение основных средств оформляется следующими документами: 

11.1.18.1. ОС-1 “Акт приемки-передачи основных средств», ОС- 1а «Акт о приеме-передаче здания (сооружения)», ОС – 1б «Акт о приеме - передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)». 

Данные формы являются основанием для отражения объектов в составе основных средств. Акты составляет комиссия, назначенная руководителем Банка. К актам прилагается техническая и иная документация, подтверждающая основные характеристики объекта. Акты подписываются главным бухгалтером и утверждаются руководителем Банка. Если осуществляется безвозмездная передача объектов ОС, то акт формы ОС-1 составляется в 2-х экземплярах, а при продаже в 3-х экземплярах (2 экземпляра остаются у продавца, а один передается покупателю). 

11.1.18.2. Списание автотранспорта оформляется “Актом на списание автотранспортных средств“ формы ОС-4а, для других объектов - “Актом на списание основных средств “ формы ОС-4 или в случае списания группы основных средств – актом формы ОС-4б «Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)".

 Акт составляется в 2-х экземплярах. Первый направляется в бухгалтерию, а второй остается у материально-ответственного лица и служит основанием для передачи на склад оставшихся в результате ликвидации запасных частей, материалов и т.п. 

11.1.18.3. ОС-3 -  «Акт приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов». Акт оформляется по объектам основных средств, по которым изменилась первоначальная стоимость в случае реконструкции, модернизации, в других случаях, а также на отремонтированные объекты.

11.1.18.4. Форма № ОС-2 "Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, материальных ценностей" применяется для оформления и учета перемещения объектов основных средств и материальных ценностей, учитываемых на внебалансовом счете, между структурными подразделениями Банка. 

В случае перемещения объектов основных средств между филиалами или Головным офисом и филиалом форма ОС-2 оформляется бухгалтерией Головного офиса в  3-х экземплярах и подписывается главным бухгалтером Банка и вице-президентом (форма № 6.26 Альбома УВФ).

В случае перемещения объектов основных средств и материальных ценностей, учитываемых на внебалансовом счете, между структурными подразделениями филиала или Головного офиса оформляется "Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, материальных ценностей" по форме № 6.27 Альбома УВФ. Первый экземпляр передается в бухгалтерию Головного офиса, второй - остается у лица, ответственного за сохранность объекта основных средств передающей стороны, третий экземпляр передается получателю.

При передаче транспортных средств между структурными подразделениями и Головным офисом дополнительно составляется акт приема-передачи автомобиля, в котором указывается: пробег автомобиля – для фиксирования начальных данных  в путевом листе принимающего структурного подразделения; марку и пробег шин – для оформления карточки учета  работы автомобильной шины  в принимающем  структурном подразделении; фактический остаток бензина  в баке автомобиля. 

11.1.18.5. Формы № ОС-6 «Инвентарная карточка учета объекта основных средств», ОС-6а «Инвентарная карточка группового учета объектов основных средств» - применяются для учета наличия объекта основных средств, а также учета движения его внутри организации. Ведутся в электронном виде: на каждый объект - по форме N ОС-6, на группу объектов - по форме N ОС-6а. На печать выводятся по мере необходимости.

11.1.19. Приобретение основных средств осуществляется на основании плана финансирования капитальных вложений. 

11.1.20. Основные средства могут приобретаться у физических и юридических лиц по наличному и безналичному расчету, на основании договора купли-продажи, заключенного в письменной форме, с ограничением суммы сделки в соответствии с действующим законодательством при расчетах наличными денежными средствами и при наличии доверенности на заключение договора представителем Банка. 

11.1.21. Банком (филиалом) формируются досье по нематериальным активам (при наличии исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности) и по объектам основных средств: 

- подлежащих государственной регистрации;

 -обеспечивающим охрану здания, работу систем электроснабжения, работу коммуникационных сетей;

-  по бронированным конструкциям;

- по автотранспорту.

В досье помещаются оригиналы документов, подтверждающих приобретение, постановку и выбытие объекта:

- договоры купли-продажи, 

- сертификаты, 

- паспорт транспортного средства, 

- свидетельство о государственной регистрации права, 

- сметы, 

- акты приема-передачи, 

- технический паспорт, 

-оригиналы платежных документов, подтверждающие факт оплаты приобретения  объекта или  его реализации, 

- решения уполномоченного органа Банка о приобретении или выбытия объекта, 

- свидетельство об исключительных авторских правах (для нематериальных активов) 

- другие.

Сформированные в установленном порядке досье хранятся в сейфе Главной бухгалтерии Банка. 

Досье хранятся после выбытия объекта:

- в течение 10 лет по объектам, подлежащим государственной регистрации;

- в течение 5 лет по другим объектам основных средств.

11.1.22. Амортизационные отчисления на полное восстановление основных средств производятся Банком ежемесячно линейным методом: 

- по основным средствам, введенным в эксплуатацию до 01 января 2002 г., в соответствии с Постановлением Совмина СССР № 1072 от 22.10.1990 г. «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»; 

- по основным средствам, вводимым в эксплуатацию с 01 января 2002 г., в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 1 от 01.01.2002 г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

Начисленная амортизация по основным средствам отражается на счетах бухгалтерского учета во второй рабочий день каждого месяца.

В соответствии с п. 6.7. Приложения № 10 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости объекта основных средств. 

В случае улучшения (повышения) первоначально принятых показателей функционирования объекта основных средств в результате проведенной модернизации, реконструкции или технического перевооружения может пересматриваться срок полезного использования этого объекта и норма амортизации рассчитывается исходя из остаточной стоимости объекта с учетом ее увеличения в процессе модернизации, реконструкции или технического перевооружения и оставшегося срока полезного использования с учетом его увеличения в случае пересмотра.

По решению руководства Банка сумма произведенной модернизации может быть учтена как отдельный объект основных средств.

Начисление амортизации по объектам основных средств переданным (полученным) в безвозмездное пользование производится в общеустановленном порядке, согласно Постановления Правительства РФ № 1 от 01.01.2002 г.

Установление срока полезного использования для объекта основных средств если таковой не определен в технической документации на данный объект, производится Банком самостоятельно исходя из срока полезного использования по однородным группам объектов применительно к группам Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ №1 от 01.01.2002 г.  Сотрудники, ответственные за ввод в эксплуатацию объекта основного средства    оформляют соответствующее распоряжение  на установление срока полезного использования (форма № 6.38 Альбома УВФ).

11.1.23. Начисление амортизации не производится по следующим объектам:

- по объектам внешнего благоустройства (например, газоны, ограждения, заборы, асфальтированные дорожки, сети уличного освещения, декоративное освещение фасада и т.п.);  

- по объектам жилищного фонда, введенным в эксплуатацию до 01 января 2006 г.;

- по земельным участкам  и объектам природопользования; 

- по произведениям искусства, предметам интерьера и дизайна, не имеющим  функционального назначения, предметам антиквариата и т.п.;

- по основным средствам, переведенным по решению руководителя Банка (филиал) на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев;

- по основным средствам, переведенным по решению руководителя Банка (филиала) на реконструкцию и модернизацию продолжительностью свыше 12 месяцев.

Перечень объектов, по которым начисление амортизации не производится, может изменяться в соответствии с законодательством РФ и нормативными актами Минфина России. 

11.1.24. По объектам основных средств, введенным в эксплуатацию до 01.01.2002 г., к которым применялся механизм ускоренной амортизации (согласно письма Государственной налоговой службы РФ от 06.02.1996 г. №НП-6-05/73), банк продолжает применять механизм ускоренной амортизации с коэффициентом ускорения не выше «2» до размера предельной суммы начисленной амортизации, равной балансовой стоимости объекта основных средств.

11.1.25. Приобретение, списание, реализация объектов основных средств осуществляется по письменному запросу филиалов (или дополнительных офисов) на имя Президента в соответствии с решением Правления Банка. 

Передача объектов основных средств между филиалами осуществляется по письменному запросу на имя Президента без оформления решения Правления Банка. Движение перемещаемых объектов осуществляется в балансе Головного офиса по счетам учета основных средств (60401), закрепленных за филиалами, без отражения на счетах финансирования капитальных вложений (607) с той же амортизационной группой (шифром) что и ранее. 

При передаче между филиалами Банка объектов капитальных вложений, до ввода их в эксплуатацию, их движение осуществляется в балансе Головного офиса по счетам учета финансирования капитальных вложений (607), закрепленных за филиалами.

11.1.26. Филиал предоставляет в Банк запрос о списании основного средства по установленной форме. Запросы, оформленные в другом виде, к рассмотрению не принимаются. 

11.1.27. Списание объектов основных средств происходит при невозможности их восстановления в случае поломки, при утрате потребительских свойств, моральном износе и по другим причинам. При списании электронно-вычислительной техники (включая персональные компьютеры и печатающие устройства к ним; серверы различной производительности; сетевое оборудование локальных вычислительных сетей; системы хранения данных), средств связи и прочей техники оформляется акт технического осмотра по форме № 6.17 Альбома УВФ. Для списания автотранспорта филиалами дополнительно предоставляется заключение независимого оценщика. 

При списании  основных средств и  иного имущества изъятие комплектующих деталей, узлов, составных частей, в которых возможно содержание драгоценных металлов и драгоценных камней Банком не осуществляется ввиду отсутствия нормативной базы, устанавливающей порядок учета, хранения и выбытия драгоценных металлов и камней, содержащихся в основных средствах.

11.1.28. Все приобретаемые запасные части учитываются в составе материальных запасов на счете 61002 «Запасные части». Со счета 61002 стоимость запасных частей списывается на счет 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» в случае увеличения стоимости объекта основных средств в результате модернизации, реконструкции с последующем отражением на счете 60401 «Основные средства (кроме земли)».

11.1.29. Объекты недвижимости, способные приносить экономические выгоды в будущем, стоимость которых может быть надежно определена, при этом временно неиспользуемые в основной деятельности и в отношении которых у Банка отсутствуют намерения реализовать их в ближайший год, учитываются на лицевых счетах балансовых счетов 60406 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности», 60407 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду», 60408 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности», 60409 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду» по первоначальной стоимости за вычетом накопленной амортизации и накопленных убытков от обесценения. Первоначальная стоимость указанных объектов недвижимости определяется в соответствии с пунктами 11.1.4. – 11.1.6 настоящей Учетной политики.

Вложения в объекты, находящиеся в стадии сооружения (строительства), предназначенные для предоставления во временное владение и/или пользование по договорам аренды, за исключением финансовой аренды (лизинга), либо предназначенные для получения дохода от прироста стоимости в будущем, учитываются на лицевых счетах балансового счета 60705 «Вложения в сооружение (строительство) объектов недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности». При вводе объектов в эксплуатацию на основании соответствующих первичных учетных документов осуществляется бухгалтерская запись: 

Дт 60408 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности», 60409 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду»

Кт 60705 «Вложения в сооружение (строительство) объектов недвижимости, временно неиспользуемой в основной  деятельности». 

(действие абзаца  приостановлено Приказом № 389 от 31.12.2010г.)

Объектами недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, являются:

- земельные участки, предназначение которых не определено;

- здания, находящиеся в собственности Банка, предоставленные или предназначенные для предоставления во временное владение и/или пользование по договорам аренды, за исключением финансовой аренды (лизинга);

- здания и земельные участки, приобретенные для получения дохода от прироста стоимости в будущем.

В случае, если часть объекта недвижимости, составляющая менее 50 % общей площади объекта, предоставлена или предназначена для предоставления во временное владение и/или пользование по договорам аренды, а другая часть, составляющая 50 % и более от общей площади объекта, используется для осуществления основной деятельности, то данный объект классифицируется как объект, используемый в основной деятельности.   

Датой принятия объектов недвижимости к бухгалтерскому учету в качестве объектов, временно неиспользуемых в основной деятельности, является:

- дата подписания актов приема-передачи объектов недвижимости, а также земельных участков, переданных во временное владение и/или пользование по договорам аренды;

- дата принятия Правлением Банка решения о переводе объектов  недвижимости, а также земельных участков, в категорию объектов, временно неиспользуемых в основной деятельности. В целях принятия Правлением Банка решения о дальнейшем использовании объектов недвижимости, а также земельных участков, временно неиспользуемых в основной деятельности Банка, в течение 30 календарных дней с даты прекращения эксплуатации объекта департамент развития филиальной сети оформляет на Правление Банка предложение о дальнейшем его использовании. 

 Перевод объекта из состава основных средств в состав недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, отражается следующими бухгалтерскими записями: 

Дт 60406 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности», 60407 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду»

Кт 60404 «Земля» 

или

Дт 60408 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности», 60409 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду» 

Кт 60401 «Основные средства (кроме земли)» 

и

Дт 60601 «Амортизация основных средств» 

Кт 60602 «Амортизация недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности», 60603 «Амортизация недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности, переданной в аренду».

По объектам недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности, ежемесячно, во второй рабочий день месяца, в течение срока полезного использования объекта линейным методом начисляется амортизация с учетом особенностей, содержащихся в пунктах 11.1.22, 11.1.23. настоящей Учетной политики. Учет амортизационных отчислений по объектам недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, не являющихся объектами жилищного фонда, осуществляется на балансовых счетах 60602 «Амортизация недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности», 60603 «Амортизация недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности, переданной в аренду» с отражением на счетах по учету расходов по символу 26201003. Учет износа объектов недвижимости, являющихся жилищным фондом, осуществляется на внебалансовом счете 91211 «Износ объектов жилищного фонда, внешнего благоустройства». 

Объекты недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности, признаются обесцененными при снижении остаточной стоимости более чем на 20 % по отношению к рыночной стоимости объекта, определенной с использованием действующих цен на активном рынке аналогичной недвижимости, сведений об уровне цен, опубликованных в средствах массовой информации и специальной литературе и т.п. В указанном случае убыток от обесценения определяется как разница между рассчитанной рыночной стоимостью и остаточной стоимостью объекта, временно неиспользуемого в основной деятельности. Тестирование объектов недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, на предмет обесценения проводится не реже 1 раза в год в период составления годового отчета.

При наличии признаков обесценения недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, Банк определяет сумму убытков от обесценения, которая отражается бухгалтерской записью:

Дт 70706 «Расходы» (символ 27308013) 

Кт 60408 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности», 60409 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду».

После признания обесценения амортизационные отчисления производятся с учетом уменьшения балансовой стоимости на величину обесценения в течение оставшегося срока полезного использования.

Перевод объекта из состава недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, осуществляется при изменении способа использования:

- в дату подписания акта приема-передачи объектов недвижимости при прекращении действия договора аренды;

- в дату принятия Правлением Банка решения о реализации объекта   недвижимости, временно неиспользуемого в основной деятельности;

-  в дату подписания Приказа об открытии филиала, дополнительного офиса, операционной кассы вне кассового узла или иного структурного подразделения Банка.

Перевод объектов недвижимости между категориями недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, основных средств, а также внеоборотных запасов не приводит к изменению балансовой стоимости переводимых объектов. Сумма переоценки, отраженная на балансовых счетах по учету прироста стоимости имущества переносится на счет нераспределенной прибыли при выбытии объектов недвижимости (перевод объектов недвижимости между категориями выбытием не является). 

После окончания договора аренды стоимость недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, в зависимости от принятого решения о дальнейшем использовании объекта переносится:

на балансовый счет 60406 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности», 60408 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности», сумма начисленной амортизации – на балансовый счет 60602 «Амортизация недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности»,

либо на балансовый счет 60401 «Основные средства (кроме земли)», 60404 «Земля», сумма начисленной амортизации – на балансовый счет 60601 «Амортизация основных средств».

При осуществлении перевода объекта недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, в состав объектов основных средств осуществляются следующие бухгалтерские записи:

Дт 60404 «Земля»

Кт 60406 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности», 60407 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду» 

либо

Дт 60401 «Основные средства (кроме земли)»

Кт 60408 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности», 60409 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду» 

и

Дт 60602 «Амортизация недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности», 60603 «Амортизация недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности, переданной в аренду» 

Кт 60601 «Амортизация основных средств».

При осуществлении перевода объекта недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, во внеоборотные запасы при принятии решения о его реализации осуществляются следующие бухгалтерские записи:

Дт 61011 «Внеоборотные запасы»

Кт 60406 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности», 60407 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду» 

либо

Дт 60602 «Амортизация недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности»

Кт 60408 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности» на сумму накопленной амортизации,

Дт 61011 «Внеоборотные запасы»

Кт 60408 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности»

или 

Дт 60603 «Амортизация недвижимости (кроме земли), временно неиспользуемой в основной деятельности, переданной в аренду»

Кт 60409 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду»,

Дт 61011 «Внеоборотные запасы»

Кт 60409 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду».

Аналитический учет недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, ведется в разрезе инвентарных объектов.

Восстановление объектов недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, а также их выбытие или частичная ликвидация, за исключением перевода в состав основных средств, отражается в бухгалтерском учете в порядке, установленном для основных средств. 

11.2.Учет нематериальных активов.

11.2.1. Нематериальными активами признаются приобретенные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), не имеющие материально-вещественной (физической) структуры, используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд Банка  в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев). В составе нематериальных активов учитывается деловая репутация, возникшая в связи с приобретением имущественного комплекса Банка (в целом или его части).

11.2.2. Для признания нематериального актива необходимо наличие способности приносить экономические выгоды (доход), наличие возможности идентификации (выделения, отделения) Банком от другого имущества, а также наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у собственника на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака).

11.2.3. Нематериальные активы отражаются в балансе по первоначальной стоимости без учета НДС. Первоначальная стоимость складывается из затрат на приобретение, включая расходы по доведению нематериальных активов до состояния, в котором они пригодны к использованию. Нематериальные активы учитываются на балансовом счете N 60901 "Нематериальные активы".

Стоимость приобретенной деловой репутации определяется расчетным путем как разница между покупной ценой, уплачиваемой продавцу при приобретении имущественного комплекса Банка (в целом или его части), и суммой всех активов (их соответствующей части) за вычетом суммы всех обязательств (их соответствующей части) по бухгалтерскому балансу на дату ее покупки (приобретения).

Активы и обязательства имущественного комплекса (в целом или его части отражаются в бухгалтерском балансе на дату его покупки (приобретения) по остаточной стоимости либо по текущей рыночной стоимости, либо по иной стоимости, определенной в соответствии с договором о покупке (приобретении) имущественного комплекса.

Положительная деловая репутация рассматривается как надбавка к цене, уплачиваемая покупателем в ожидании будущих экономических выгод в связи с приобретенными неидентифицируемыми активами, и учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта на балансовом счете N 60905 "Деловая репутация". Отрицательную деловую репутацию рассматривается как скидка с цены, предоставляемая покупателю в связи с отсутствием факторов наличия стабильных покупателей, репутации качества, навыков маркетинга и сбыта, деловых связей, опыта управления, уровня квалификации персонала и т.п. Отрицательная деловая репутация в полной сумме относится на доходы Банка (символ 17306).

11.2.4. Банк устанавливает нормы амортизации нематериальных активов исходя из периода, в течение которого предполагается, что данный объект нематериальных активов будет приносить банку доход, но не менее 12 месяцев. Нормы амортизации устанавливаются комиссией и утверждаются руководителем Банка (филиала). Учет начисленной амортизации по нематериальным активам отражается на счетах бухгалтерского учета во второй рабочий день каждого месяца, при совпадении дня начисления амортизационных начислений с выходным или нерабочим днем, начисление производится в рабочий день, следующий за выходными или праздничными днями.

Установленный по нематериальным активам срок полезного использования ежегодно, не позднее 15 января нового года, проверяется комиссией на необходимость его уточнения. Результат проверки оформляется Актом определения срока полезного использования (Форма 6.38. Альбома УВФ). В случае существенного изменения срока полезного использования (более чем на 5 % от предыдущего срока полезного использования) сумма начисленной амортизации в предыдущем периоде подлежит пересчету и отражению на счетах доходов (расходов) прошлых лет, выявленных в отчетном году (символ 17203, 27203).

11.2.5. По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, амортизация не начисляется.

В отношении нематериального актива с неопределенным сроком полезного использования Банк ежегодно рассматривает наличие факторов, свидетельствующих о невозможности надежно определить срок полезного использования данного актива. В случае прекращения существования указанных факторов Банк определяет срок полезного использования данного нематериального актива. Указанный срок полезного использования нематериального актива начинает применяться с 1 января года, следующего за годом, в котором принято решение об установлении срока полезного использования нематериального актива.

Сумма амортизации, подлежащая начислению за истекший период использования нематериального актива, отражается в бухгалтерском учете как расходы прошлых лет, выявленные в отчетном году (символ 27203).

11.2.6. По тем нематериальным активам, которые имеют определенный срок действия (например, права пользования), срок полезного использования устанавливается равным сроку действия этого нематериального актива. 

11.2.7. Приобретенная положительная деловая репутация проверяется на обесценение в соответствии с законодательством РФ и иным нормативными правовыми актами. При наличии признаков обесценения Банк определяет сумму убытков от обесценения, которая отражается бухгалтерской записью по дебету балансового счета по учету расходов (символ 27308) в корреспонденции с балансовым счетом N 60905 "Деловая репутация".

11.2.8. Порядок приобретения, списания, реализации нематериальных активов аналогичен порядку, предусмотренному для объектов основных средств.

11.3. Переоценка основных средств.

11.3.1. Банк регулярно, не чаще одного раза в год и не реже одного раза в три года, осуществляет переоценку основных средств по текущей (восстановительной) стоимости путем прямого пересчета по рыночным ценам, подтвержденным экспертным заключением (отчетом оценщика). Объекты основных средств подлежат обязательной переоценке в случае отличия их остаточной стоимости от рыночной более чем на 20 %.

11.3.2. Переоценка объекта основных средств производится путем пересчета его первоначальной стоимости или текущей (восстановительной) стоимости, если данный объект переоценивался ранее, и суммы амортизации, начисленной за весь период использования объекта, до уровня рыночной стоимости путем применения  коэффициента прироста (уценки), рассчитанного по формуле:

К = Рыночная стоимость на дату переоценки /Остаточная стоимость по данным бухгалтерского учета на дату переоценки. 

11.4. Учет материальных ценностей.

11.4.1. Учет материальных ценностей осуществляется в соответствии с "Правилами …" от 26.03.2007 г.  № 302-П. 

Предметы труда, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально-бытовых нужд, стоимостью менее 40 000 (сорока тысяч) рублей (без учета НДС) с 01 января 2011 г. учитываются в составе материальных ценностей на балансовом счете 61009 «Инвентарь и принадлежности».

Для учета наличия и движения материальных ценностей применяется Форма М-17, которая ведется в электронном виде по партиям приобретенных однородных материальных ценностей. На печать форма выводится по мере необходимости.

11.4.2. Материальные ценности (далее по тексту – МЦ) принимаются к учету по стоимости приобретения, включая комиссионные вознаграждения, уплаченные посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, хранение и иные затраты, связанные с их приобретением без учета налогов, принимаемых к вычету. 

В случае, если сумма транспортных расходов, предъявленная транспортной компанией, составляет не более 10% от стоимости МЦ, сумма транспортных расходов единовременно полностью списывается на расходы.

Транспортные расходы по доставке рекламно-полиграфической продукции независимо от суммы относятся на расходы Банка в момент оказания услуги. 

Балансовая стоимость материальных ценностей увеличивается на стоимость транспортных расходов или иных аналогичных накладных расходов, облагаемых НДС, путем пропорционального увеличения стоимости МЦ без НДС на сумму транспортных расходов без НДС. Сумма уплаченного НДС по транспортным услугам списывается на расход в момент их фактической оплаты.

Результаты распределения стоимости транспортных расходов или иных аналогичных накладных расходов подтверждаются бухгалтерской справкой (форма № 6.40 Альбома УВФ).

Не увеличивает балансовую стоимость материальных ценностей сумма транспортных расходов по доставке, в случае если имеется временной разрыв между датой поступления первичных документов по транспортным расходам и датой оприходования материальных ценностей.     

Материальные ценности, полученные безвозмездно, учитываются на счете 610 «Материальные запасы» в корреспонденции со счетами по учету доходов и при передаче в эксплуатацию списываются со счета 610 «Материальные запасы» на счета по учету расходов. Безвозмездно полученные ценности, поименованные в Приложении 4 Учетной политики, подлежат учету на внебалансовом счете 91203.

11.4.3. Сумма налога на добавленную стоимость, уплаченная при приобретении материальных ценностей, списывается на расходы в момент уплаты.

11.4.4. Для отражения на счетах бухгалтерского учета материальных ценностей на балансовом счете 610 «Материальные запасы»  открываются отдельные лицевые счета с отличительным признаком в 14 разряде:

-  «Материальные ценности» - отличительный признак «1»,

-  «Материалы в пути» - отличительный признак «3»,

-  «Рекламная продукция, расходы на приобретение  единицы которой менее 100 рублей (без учета НДС)» – отличительный признак «5» ,

- «Рекламная продукция, расходы на приобретение единицы которой более 100  рублей (без учета НДС)» – отличительный признак «7».

11.4.5. Списание материальных ценностей, участвующих в хозяйственном обороте, с балансового счета 610 «Материальные запасы» (кроме внеоборотных запасов, учитываемых на счете 61011) на счета по учету расходов осуществляется  на основании «Требования-накладной на отпуск материальных ценностей» (форма № 6.15 Альбома УВФ).

В случае списания материальных ценностей, использованных по целевому назначению, например, списания рекламной продукции или при совершении хозяйственных работ собственными силами с использованием материалов со склада оформляется акт на списание затрат формы № 6.3 Альбома УВФ. 

11.4.6. Материальные ценности стоимостью ниже 40 000 (Сорока тысяч) рублей (без учета НДС), учитываемые до ввода в эксплуатацию на счете 610 «Материальные запасы», при передаче их в эксплуатацию списываются со счета 610 «Материальные запасы» на счета по учету расходов с одновременным отражением по счету 91203 по цене приобретения. Списание со счета 610 «Материальные запасы» осуществляется на основании «Требования-накладной на отпуск материальных ценностей» (Форма № 6.15 Альбома УВФ). Внутреннее перемещение  объектов оформляется установленной формой ОС-2 «Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, ТМЦ». Ремонт, улучшение технических характеристик, восстановление потребительских свойств объектов, учитываемых на счете 91203, оформляется «Актом ремонта, улучшения технических характеристик ТМЦ» (форма 6.41 Альбома УВФ). Списание указанных объектов учета имущества со счета 91203 в результате морального и физического износа осуществляется на основании Акта на списание МЦ (форма 6.42 Альбома УВФ).

11.4.7. Материальные ценности при передаче их в эксплуатацию списываются на расходы по себестоимости первых по времени приобретения материальных ценностей (способ ФИФО). Списание горюче – смазочных материалов (ГСМ) осуществляется по средней себестоимости. Списание драгоценных металлов, драгоценных камней и изделий из них осуществляется по себестоимости каждой единицы.  

11.4.8. Материальные ценности приобретаются филиалом самостоятельно или централизованно Головным офисом. Материальные ценности приобретаются и передаются филиалу только при наличии от него запроса на их получение, оформленного по установленной форме. Запросы, составленные филиалом не по установленной форме, Головным офисом к рассмотрению не принимаются.  

При заключении договоров с предпринимателями на поставку материальных ценностей, выполнение работ (оказание услуг)  необходимы копии свидетельства о регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Представленные документы формируются в досье в разрезе индивидуальных предпринимателей. Допускается хранение нескольких досье в одну папку (каждое досье помещается в отдельный файл-пакет).

11.4.9. При приобретении материальных ценностей, как за наличный расчет, так и в безналичном порядке прием на склад оформляется приходной накладной с подписями принявшего ценности должностного лица, ответственного за сохранность материальных ценностей и лица, сдавшего ценности. 

11.4.10. При отправке филиалам со склада Головного офиса материальных ценностей железнодорожным, авиа- или автотранспортом в случае, когда дата отправки не совпадает с датой фактического получения материальных ценностей, учет осуществляется с использованием отдельных лицевых счетов  61008, 60701 в пути, открытых на балансе Головного офиса.

По дебету счетов в пути в балансе Головного офиса отражаются отправленные в филиалы материальные ценности в корреспонденции со счетами по учету материальных ценностей. По кредиту счетов в пути в балансе Головного офиса отражаются фактически полученные филиалом ценности на склад в корреспонденции со счетом межфилиальных расчетов.

При выявлении расхождений фактического наличия с данными, указанными в накладной Головного офиса, при приеме филиалом МЦ комиссией составляется Акт о приемке материалов, где указывается наименование ценностей, единица измерения, количество и стоимость по документам, количество и  стоимость фактически, количество и сумма недостачи либо излишек. 

А). Филиал инициирует проводки на сумму фактического наличия МЦ: 

Дт 610, Кт 30301 – на балансе филиала с одновременным извещением Головного офиса о факте расхождений.

Б). На балансе Головного офиса при выявлении филиалами излишек:

Дт 30302 Кт 610– на сумму согласно оформленным документам,

Дт 30302 Кт 60307 «МОЛ Головного офиса» – на сумму излишек.

В ходе расследования Головного офиса по факту излишек проводится инвентаризация всех отправленных МЦ и остатков на складе. В случае обнаружения недостачи МЦ на складе, в результате излишне отправленных МЦ в филиал: Дт 60307 «МОЛ Головного офиса» Кт 610.

В). На балансе Головного офиса при выявлении филиалами недостачи:

Дт 30302 Кт 610– на сумму фактического наличия МЦ по данным филиала, 

Дт 60308 «МОЛ Головного офиса» Кт  610– на сумму недостачи.

В ходе расследования Головного офиса по факту недостачи проводится инвентаризация всех отправленных МЦ и остатков на складе:

- Дт 610 Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если недостающие МЦ обнаружены на складе;

- Дт 60307 «МОЛ Головного офиса» Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если недостающие МЦ ошибочно оправлены в другой филиал, где признаны излишками;

- Дт 60323 Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если требования по возмещению недостачи предъявляется к транспортной компании. 

11.4.11. При передаче Головной организацией в филиал дебиторской задолженности по расчетам с поставщиками (за оказанные услуги, выполненные работы, за приобретаемые материальные ценности), в электронном платежном документе в назначении платежа дополнительно указываются следующие позиции: 

11.4.11.1. ИНН поставщика, 

11.4.11.2. Наименование поставщика, 

11.4.11.3. Дата возникновения задолженности, 

11.4.11.4. Дата погашения задолженности, 

11.4.11.5. Номер и дата договора. 

11.4.12. Учет ГСМ отражается на балансовом счете 61008 «Материалы». Аналитический учет ГСМ ведется на отдельных лицевых счетах балансового счета 61008 в разрезе каждого автомобиля, независимо от принадлежности данного транспортного средства Банку на праве собственности или аренды. Списание ГСМ осуществляется по нормам на основании путевых листов, ведомости списания ГСМ за отчетный период и расчета расхода ГСМ.

Нормы расхода ГСМ разрабатываются и утверждаются Головным офисом и филиалами на основе базовых норм с применением поправочных коэффициентов в зависимости от региона. Базовые нормы расхода ГСМ разрабатываются Производственным комплексом Головного офиса с учетом методических рекомендаций Министерства Транспорта Российской Федерации и утверждаются приказом Президента Банка.

В части бензина и дизельного топлива списание ГСМ осуществляется по средневзвешенной стоимости в целых единицах, при этом допускается отклонение на 1 литр фактического расхода ГСМ, рассчитанного за период, от суммарного расчетного значения по путевым листам за каждый день. Смазочные материалы и специальные жидкости списываются в десятичных долях.

Учет ГСМ по арендованному автотранспорту осуществляется на балансе Банка (филиала) в том случае, если расходы на содержание арендованного автотранспорта (в части ГСМ) согласно условиям договора несет арендатор.

11.4.13. Специальная одежда выдается сотрудникам Банка, исполняющим должностные обязанности, указанные в Постановлении Минтруда РФ от 30 августа 2000 г. N 63 "Об утверждении Типовых отраслевых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам банков". 

При отсутствии в штатном расписании должности, поименованной в Постановлении № 63 от 30.08.2000 г. в трудовом договоре с работником, на которого возложены обязанности по выполнению данных функций (кассир, специалист по обслуживанию клиентов, слесарь, архивариус, дворник, уборщик помещений и т.п.) предусматриваются виды выдаваемой специальной одежды и периодичность ее выдачи в соответствии с требованиями указанного Постановления.

Учет спецодежды осуществляется согласно Положению Банка № 10/574 от 07 декабря 2004 г. 

11.4.14. Приобретаемые Банком автомобильные шины, ободная лента (диски) (кроме находящихся на колесах при приобретении автотранспорта и включенные в его первоначальную  стоимость) при вводе в эксплуатацию списываются со счетов по учету материальных запасов 61009 «Инвентарь и принадлежности» в корреспонденции со счетами по учету расходов с одновременным отражением на счете 91203.

Автомобильные шины, введенные в эксплуатацию, учитываются в карточке учета работы автомобильной шины (форма № 6.23 Альбома УВФ), списываются с внебалансового счета 91203 по установленным Банком нормам на основании акта на списание автомобильных шин (форма № 6.24 Альбома УВФ).   

11.4.15. На счете N 61011 "Внеоборотные запасы" учитывается имущество с учетом НДС, приобретенное в результате осуществления сделок по договорам отступного, залога до принятия Банком решения о его реализации, использовании в собственной деятельности или переводе в состав имущества, временно неиспользуемого в основной деятельности. Правление Банка принимает соответствующее решение в течение 30 календарных дней с даты принятия имущества по договорам отступного на основании предложений, оформленных Кредитно-инвестиционным департаментом.    

При получении имущества в качестве отступного от юридического лица или индивидуального предпринимателя, в том числе от конкурсного управляющего (при проведении процедуры банкротства), а также при получении имущества в порядке исполнительного производства, налог на добавленную стоимость подлежит учету в стоимости указанного имущества при наличии счета-фактуры:

Дт 61011 Кт кредитные требования – на сумму отступного включая НДС.

Расходы, связанные с осуществлением сделок по договорам отступного, залога, понесенные Банком до момента перехода права собственности на имущество, отражаются на счете 60323 "Расчеты по имуществу, полученному по договору отступного, залога", в момент перехода права собственности увеличивают стоимость принятого имущества: 

Дт 61011 "Внеоборотные запасы" Кт  60323 "Расчеты по имуществу, полученному по договору отступного, залога". 

В рамках настоящей Учетной политики под моментом перехода права собственности на имущество,  полученного в качестве отступного, понимается дата получения правоустанавливающих документов из регистрирующего органа.   

До момента принятия решения о направлении полученного по договору отступного имущества для использования в собственной деятельности либо его реализации, затраты на содержание такого имущества (в том числе коммунальные расходы) учитываются на символе 27308 "Другие расходы, не учитываемые в целях налогообложения" с последующим отражением в момент принятия имущества в состав основных средств либо его реализации на соответствующих символах расходов, учитываемых в целях налогообложения по налогу на прибыль.  

При принятии Правлением Банка решения о переводе имущества, принятого по договору отступного, залога, в состав имущества, временно неиспользуемого в основной деятельности, в дату принятия решения осуществляется следующая бухгалтерская запись:

Дт 60407 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности», 60408 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности», 60409 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, переданная в аренду»

Кт 61011 - на сумму отступного включая НДС.    

При принятии Правлением Банка решения о направлении приобретенного имущества для использования в собственной деятельности, указанное имущество переносится с балансового счета N 61011 на соответствующие балансовые счета, отвечающие характеристикам имущества, по рыночной стоимости на дату переноса с учетом фактических затрат на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно к использованию, с одновременным списанием со счета 61011 суммы «входящего НДС» на расходы по символу 26411004. Разница между балансовой стоимостью внеоборотных запасов, отраженной на счете 61011 "Внеоборотные запасы" без учета НДС, и их рыночной ценой относится на счет по учету доходов (расходов). 

Имущество, относящееся к основным средствам и нематериальным активам и направленное для использования в собственной деятельности, подлежит отражению в бухгалтерском учете в порядке, установленном для приобретения основных средств и нематериальных активов.

Реализация имущества, полученного в качестве отступного, отражается в бухгалтерском учете с использованием счета по учету выбытия (реализации) имущества, при этом сумма НДС исчисляется в следующем порядке:

- при наличии «входящего НДС» НДС при реализации исчисляется с разницы между ценой реализуемого имущества с учетом НДС и балансовой стоимостью имущества с учетом НДС по расчетной ставке 18/118 согласно п. 3 ст. 154 НК РФ и отражается на счете 60309…0120115 «НДС от реализации имущества, подлежащего учету по стоимости с учетом уплаченного налога»;

- при отсутствии «входящего НДС» НДС при реализации исчисляется от цены реализации согласно п.1 ст. 154 НК РФ и отражается на счете 60309…0100115 «НДС от реализации имущества, облагаемого по п.1 ст. 154 НК РФ».

(действие пункта 11.4.15  приостановлено Приказом № 389 от 31.12.2010г.)

11.4.16. Излишки материальных ценностей, выявленные при инвентаризации, учитываются по стоимости идентичного имущества на счетах балансового счета 610 «Материальные запасы» в корреспонденции со счетом по учету доходов 70601 «Другие операционные доходы (символ 6306001)» в сумме цены излишков без учета НДС.

11.5. Учет выбытия имущества.

11.5.1.
На балансовом счете 612 «Выбытие и реализация» отражается выбытие (реализация) всех видов имущества, а также в соответствии с нормативными актами Банка России реализация услуг, банковских сделок, уступка права требования и выведения результатов этих операций. Лицевые счета балансового счета 612 ведутся только в валюте Российской Федерации.

11.5.2.
Имущество выбывает из Банка в результате:

-
перехода права собственности (в том числе при реализации);

-
списания вследствие непригодности к дальнейшему использованию (в результате морального или физического износа, ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях).

11.5.3.
Для определения пригодности имущества к дальнейшему использованию, возможности его восстановления создается комиссия специалистов различных служб Банка и лиц, на которых возложена ответственность за сохранность имущества. Права и обязанности комиссии определяются приказом руководителя.

11.5.4.
Аналитический учет выбытия имущества ведется на счете 61209 «Выбытие (реализация) имущества» в разрезе каждого выбывающего объекта основных средств, нематериальных активов, предмета или вида материальных ценностей.

На одноименные объекты материальных ценностей (в том числе основных средств ниже установленного лимита стоимости), учитываемые в балансе на счете 610, выбывающие в один день, открывается один лицевой счет 61209 «Выбытие (реализация) имущества».

11.5.5. Разукомплектация объектов основных средств отражается в учете с использованием счета 61209 «Выбытие (реализация) имущества», при этом оприходование материальных ценностей, полученных при разукомплектации объекта, отражается в учете по дебету счета 610 в корреспонденции со счетом 61209 по цене возможного использования, но не ниже остаточной стоимости оприходованных объектов.  

11.5.6.
Выбытие имущества (основные средства ниже установленного лимита стоимости), учитываемого на внебалансовых счетах по причине морального или физического износа производится со счета 91203. 

Стоимость имущества (основные средства ниже установленного лимита стоимости), учитываемого на внебалансовом счете 91203, при реализации восстанавливается на счете 61009 «Инвентарь и принадлежности» в корреспонденции со счетом по учету доходов «70601 «Другие операционные доходы» (символ 6302001, 6302002) в сумме цены реализации без учета НДС.   

11.5.7. Узлы, детали, материалы, пригодные для дальнейшего использования, отражаются по дебету счет учета материальных запасов в корреспонденции со счетом по учету доходов по цене возможного использования (без учета НДС).

11.5.8.
Бухгалтерские записи по лицевому счету осуществляются на основании первичных документов (актов, накладных и т.п.). Наличие остатка на счете 61209 на конец дня не допускается.

11.5.9. Реализация имущества, полученного в качестве отступного, отражается в учете следующими бухгалтерскими записями: 

Дт 61209 «Выбытие (реализация) имущества»  

Кт 61011 «Внеоборотные запасы» - на сумму отступного с учетом НДС

Кт 60309 – на сумму НДС, исчисленного с учетом особенностей, указанных в пункте 11.4.15 настоящей Учетной политики

Кт 60311, 60312 – на сумму затрат, связанных с реализацией имущества

Кт 70601 «Доходы от выбытия (реализации) имущества» - на сумму дохода от реализации;

Дт 60311, 60312 – на сумму выручки от реализации с учетом НДС

Дт 70606 «Расходы по выбытию (реализации) имущества» - на сумму расходов от реализации

Кт 61209 «Выбытие (реализация) имущества».

11.6. Инвентаризация.

11.6.1. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности Банком проводятся ежегодно следующие инвентаризации:

по состоянию на 1 ноября 

- инвентаризация имущества; 

- инвентаризация счетов баланса;

по состоянию на 1 января 

-  инвентаризация кредитного портфеля;

- расчетов по требованиям и обязательствам по банковским операциям, в том числе по требованиям и обязательствам по срочным сделкам; 

-  расчетов с дебиторами и кредиторами;

-ревизия кассы. 

Результаты инвентаризации расчетов с бюджетом, покупателями, поставщиками, другими дебиторами и кредиторами оформляются актами сверки.

В течение календарного года  могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения. График выборочных инвентаризаций на текущий год утверждается руководителем Банка (филиала).

Проведение инвентаризации обязательно: 

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при изменении статуса филиала перед составлением ликвидационного баланса.

11.6.2.
Для проведения инвентаризации в Банке создается инвентаризационная комиссия. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создается несколько инвентаризационных комиссий.

11.6.3.
Состав инвентаризационных комиссий утверждается Приказом руководителя Банка (филиала).

11.7. Учет доходов и расходов будущих периодов.

Учет доходов (расходов) будущих периодов осуществляется Банком исходя из экономической сущности произведенной операции.

При отнесении сумм на счета по учету доходов (расходов) будущих периодов временным интервалом является месяц, отчетным периодом - календарный год.

На счетах доходов (расходов) будущих периодов учитываются платежи, относящиеся к будущим временным интервалам, уплаченные Банку/Банком в полном объеме и/или не подлежащие возврату контрагентам исходя из условий договора (суммы платежей за сопровождение программных продуктов, страховые взносы, за подписку на периодические издания и другие аналогичные платежи).

На счетах доходов (расходов) будущих периодов учитываются платежи, по которым не требуется ежемесячное получение актов выполненных работ (иных подтверждающих первичных документов) при отнесении на счета по учету доходов/расходов.

Сумма, относящаяся к текущему временному интервалу относится на счета по учету доходов/расходов. 

Сумма полученных платежей, относящихся к будущим временным интервалам, относится на счета по учету доходов будущих периодов.

Сумма затрат, относящихся к расходам будущих временных интервалов, относится на счета по учету расходов будущих периодов без учета суммы НДС. Уплаченный НДС по оказанным услугам (выполненным работам) относится на счета расходов в момент их фактической оплаты.

Не позднее последнего рабочего дня месяца суммы доходов и расходов будущих периодов, приходящиеся на соответствующий месяц, относятся на счета по учету доходов и расходов.

Списание  стоимости подписки на периодические издания со счетов учета расходов будущих периодов на счета расходов производится:

- ежемесячно в течение периода, указанного при оформлении подписки;

- с периодичностью поступления изданий в месяце его получения (раз в два месяца, раз в квартал и т.п.).

Стоимость приобретенных по лицензионному договору программного обеспечения, лицензий на неисключительное право использования программного обеспечения подлежит отнесению на счета по учету расходов:

- ежемесячно пропорционально количеству календарных дней в течение периода, указанного в договоре;

- ежемесячно пропорционально количеству календарных дней в течение срока полезного использования на основании комиссионного акта определения срока полезного использования (форма № 6.38Альбома УВФ), но не более 5 лет, в случае, если программное обеспечение, лицензия на использование программного обеспечения приобретены на неопределенный срок с учетом положений пункта.

При этом полученное сотрудником в пользование программное обеспечение в виде ключей доступа, установочных дисков и т.п. учитывается на счете 91203 «Разные ценности и документы, отосланные и выданные под отчет» в течение срока полезного использования программного обеспечения.

Расходы по обязательному и добровольному страхованию признаются ежемесячно равномерно в течение периода страхования пропорционально количеству дней страхования в отчетном периоде. 

Стоимость рекламно-полиграфической продукции учитывается на счетах по учету расходов будущих периодов и подлежит отнесению на счета по учету расходов согласно графику ее распространения. 

11.8. Учет резерва предстоящих расходов.

11.8.1. Резервы предстоящих расходов на ремонт основных средств, оплату отпусков, выплату вознаграждения по итогам работы за год учитываются на счете 60348 «Резерв предстоящих расходов» в разрезе отдельных лицевых счетов.

Создание и использование резервов предстоящих расходов на ремонт основных средств, оплату отпусков, выплату вознаграждения по итогам работы за год осуществляется в соответствии с внутренними нормативными актами Банка, устанавливающими порядок создания и использования указанных резервов в соответствии с законодательством РФ.

11.8.2. Учет призового фонда по рекламным акциям, его формирование и использование осуществляется на счете 60348 «Резерв предстоящих расходов» в разрезе отдельных лицевых счетов, открываемых на каждую рекламную акцию. Источником формирования призового фонда являются расходы по рекламе, на которых равномерно, в течение периода проведения рекламной акции, отражается создание призового фонда. Неиспользованная в период выплаты по акции сумма призового фонда относится на уменьшение расходов по рекламе, если отчетные периоды не совпадают, то неиспользованная сумма призового фонда относится на доходы прошлых лет, выявленные  в отчетном году (символ 17203). На сумму превышения размера фактической выплаты призов над суммой созданного призового фонда досоздается призовой фонд.       

11.9. Учет налогов и сборов.

11.9.1. Учет налога на прибыль.

11.9.1.1. Головной офис централизованно производит ежемесячное начисление авансовых платежей исходя из ставки налога и фактически полученной прибыли, рассчитанной нарастающим итогом с начала налогового периода до окончания соответствующего месяца. Отчетным периодом по налогу на прибыль является месяц, два месяца и т.д. до окончания календарного года.

11.9.1.2. Авансовые платежи от фактически полученной прибыли уплачиваются Головным офисом ежемесячно не позднее 28-го числа месяца, следующего за месяцем, по итогам которого производится исчисление налога:

- в федеральный бюджет по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика, 

- в бюджеты субъектов Российской Федерации по месту нахождения ответственных обособленных подразделений Банка.

11.9.2. Учет операций, облагаемых налогом на добавленную стоимость, 

порядок учета, уплаты налога на добавленную стоимость.

11.9.2.1. Расчеты с бюджетом по НДС осуществляются Головным офисом в централизованном порядке на основании ежемесячных данных, представляемых филиалами не позднее 2-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным.

11.9.2.2. Уплата налога производится Банком ежеквартально, не позднее 20-го числа месяца, следующего за кварталом, по итогам которого происходит исчисление налога.

11.9.2.3. «Методическими указаниями о порядке открытия счетов по учету доходов и расходов и по составлению отчета о прибылях и убытках по форме № 102 «Запсибкомбанк» ОАО предусмотрены отдельные лицевые счета по учету доходов Банка по операциям, не облагаемых НДС и облагаемых НДС.  

11.9.2.4. Суммы НДС, полученные за оказанные услуги, реализованные  товары учитываются на балансовом счете 60309. Остатки со счета  60309 передаются филиалами на счет 60301 в сроки, установленные п. 11.9.2.1. настоящей Учетной политики, на баланс Головного офиса через счета «Расчеты с филиалами».

11.9.2.5. Банк не производит зачета НДС полученного в счет НДС уплаченного, вся сумма налога, полученная по операциям, облагаемым НДС, подлежит уплате в бюджет. 

11.9.2.6. Для отражения уплаченного НДС на балансовом счете 60310 «НДС уплаченный» открываются отдельные лицевые счета:

- «НДС, уплаченный по возмещаемым расходам».

Для отражения НДС причитающего к уплате  по приобретенным материальным ценностям, основным средствам на балансовом счете 60323 «Расчеты с прочими дебиторами» открывается отдельный лицевой счет: «НДС, причитающийся к уплате».

11.9.2.7. Сумма НДС, уплаченная поставщикам по приобретаемым  основным средствам, НМА, материальным ценностям, драгоценным металлам и памятным монетам, по выполненным работам, оказанным услугам, относится на счета по учету расходов в момент их фактической оплаты.

При условиях последующей оплаты за оприходованные ценности (выполненные работы, оказанные услуги), сумма НДС отражается на отдельном лицевом счете 60323 «НДС, причитающийся к уплате» до момента оплаты.

 Если договор аренды государственного имущества, договор с нерезидентами заключен в иностранной валюте, то сумма НДС, подлежащего уплате Банком в бюджет, рассчитывается от суммы  платежа, пересчитанного в рубли по курсу ЦБ на день оплаты.

11.9.2.8. НДС, уплаченный при приобретении товаров (работ, услуг), расходы на которые не принимаются к вычету в целях налогообложения по налогу на прибыль, списывается на тот же лицевой счет по учету расходов (не учитываемых при расчете налога на прибыль), на который была отнесена стоимость товаров (работ, услуг).

11.9.3. Учет налогов и сборов.

11.9.3.1. Расчет, начисление и уплата налогов и сборов осуществляется в соответствии с Учетной политикой для целей налогообложения “Запсибкомбанк” ОАО (рег. № 10-12/584 утв. Приказом № 233 от 31.12.2004 г. с учетом изменений и дополнений), а также в соответствии с внутренними нормативными актами, устанавливающими порядок исчисления и уплаты Банком налогов и сборов в соответствии с законодательством РФ.

11.9.3.2. Бухгалтерский учет расчетов с бюджетом и государственными фондами по налогам и сборам осуществляется на балансовых счетах 60301, 60302 «Расчеты по налогам и сборам». Аналитический учет ведется исходя из видов налогов и сборов, уровней бюджетов, в разрезе обособленных подразделений Банка.

11.10. Финансовый результат деятельности.

11.10.1. Формирование финансового результата производится в балансе Головного офиса Банка. Филиалы осуществляют учет доходов и расходов по методу начисления на счетах бухгалтерского учета  только на внутримесячные даты.

В схеме нумерации лицевых счетов по учету доходов и расходов используются вместо пяти знаков четыре последних знака символа отчета о прибылях и убытках (в разрядах 14—17).

Пример: Открытие лицевого счета по учету доходов — процентов, полученных по предоставленным кредитам коммерческим организациям, находящимся в федеральной собственности:

балансовый счет второго порядка
— 70601 (разряды 1—5)

признак рубля
— 810 (разряды 6—8)

защитный ключ
— К (разряд 9)

номер филиала
— 1 (разряды 10—13)

четыре последних знака 
символа отчета о прибылях и убытках
— 1106 (разряды 14—17)

порядковый номер лицевого счета
— 001 (разряды 18—20)

номер лицевого счета
70601
810
К
0001
1106
001

разряды
1—5
6—8
9
10—13
14—17
18—20”.

Доходы и расходы накапливаются на балансовом счете первого порядка  № 706 «Финансовый результат текущего года» в течение всего года и ежемесячно не закрываются. Остатки по счетам по учету доходов и расходов передаются  на баланс Головного офиса в последний  рабочий день отчетного месяца через счета «Расчеты с филиалами».

В первый рабочий день нового года после составления бухгалтерского баланса на 1 января остатки со счетов учета доходов и расходов текущего года автоматически переносятся на соответствующие двадцатизначные лицевые счета балансового счета 707 «Финансовый результат прошлого года».  

11.10.2. Перечень создаваемых фондов и нормативы отчислений от прибыли в каждый из них утверждаются ежегодно собранием акционеров Банка. Все средства нераспределенной прибыли за год, оставленные в распоряжении Банка, независимо от их классификации в учредительных документах, учитываются на отдельном лицевом счете 10801 «Нераспределенная прибыль». Фактическое осуществление выплат в пределах установленной сметы признается расходами и отражается в бухгалтерском учете на счетах по учету расходов по соответствующим символам отчета о прибылях и убытках.

11.11. Представительские расходы.

Представительские расходы осуществляются на основании «Положения по представительским расходам», утвержденного Приказом «Запсибкомбанк» ОАО от 03.08.2010 № 195. Основание для признания в бухгалтерском учете представительских расходов является Акт об отнесении затрат к представительским, составленный по форме № 6.2. Альбома УВФ, с приложением необходимых подтверждающих документов, указанных в Положении от 03.08.2010 №  195.

11.12. Страхование вкладов.

В соответствии с Федеральным законом «О страховании вкладов физических лиц в банках РФ» № 177-ФЗ от 23.12.2003 г. Банк ежеквартально уплачивает страховые взносы в «Агентство по страхованию вкладов». 

Начисленные страховые взносы ежемесячно во второй рабочий день месяца, следующего за истекшим (отчетным) месяцем, отражаются в бухгалтерском учете проводкой Дт 70606 Кт 47422, исходя из средней хронологической величины ежедневных остатков денежных средств на счетах по учету вкладов за истекший месяц и ставки страховых взносов в размере равном N /3 месяца, где N – ставка страховых взносов, утверждённая «Агентством по страхованию вкладов». Начисление страховых взносов за декабрь месяц отражается в январе операцией СПОД. 

В установленные сроки страховые взносы перечисляются по назначению с отражением в бухгалтерском учете проводкой Дт 47422 Кт 30101. 

11.13. Расчеты  по заработной плате и прочим выплатам.

Бухгалтерский учет расчетов по заработной плате осуществляется в соответствии с Положением «О правилах ведения бухгалтерского учета расчетов по заработной плате в «Запсибкомбанк» ОАО» от 30.04.2009г. № 10-14/1018.

Учет расчетов по заработной плате с сотрудниками, включая лиц, не являющихся работниками Банка, которые выполняют работу по отдельным трудовым договорам (соглашениям), осуществляется на балансовом счете Расчеты с работниками по оплате труда на основании следующих первичных документов:

- штатное расписание;

- табель учета рабочего времени (форма 7.10 Альбома УВФ);

- приказы и распоряжения;

- графики учета рабочего времени;

- протоколы;

- оформленные по установленной форме заявления и справки;

- листки нетрудоспособности;

- исполнительные листы;

- договора гражданско-правового характера и акты выполненных работ (оказанных услуг). 

Указанные первичные документы передаются в бухгалтерию в электронном виде или на бумажных носителях.

По заявлениям сотрудников, их заработная плата может быть перечислена на счета банковских карт, депозитные и иные.

Бухгалтерские операции по начислению, удержанию из начисленных выплат, произведенных физическим лицам, не являющимся работниками Банка, в том числе  выполняющим  работу (оказывающим услуги) по договорам гражданско-правового характера, например, членам Совета директоров, пенсионерам – бывшим работникам Банка и прочим физическим лицам, отражаются с использованием балансового счета Расчеты с прочими кредиторами.

11.14. Учет затрат, подлежащих возмещению.

11.14.1. Затраты и издержки, подлежащие возмещению третьими лицами, расходами не признаются, а подлежат бухгалтерскому учету в составе дебиторской  задолженности до момента их возмещения. 

Затраты признаются возмещаемыми, если обязанность по их возмещению вытекает из условий хозяйственного договора, либо вызвана наступлением определенных событий. К ним относятся:

расходы по возмещению ущерба от мошеннических операций;

расходы по  выплате страхового  возмещения убытков держателей банковских карт, подлежащие возмещению по договору страхования;

расходы по возмещению убытков, понесенных Банком, при наступлении различных страховых случаев;

 расходы по ремонту имущества, подлежащие возмещению исходя из условий договора страхования либо иного договора, если имущество было повреждено в связи с его исполнением и по вине контрагента;

иные расходы, возмещение которых предусмотрено договорными обязательствами (оценка ущерба, проведение экспертизы, подготовка заключения о размере ущерба, диагностика и пр.);

прочие расходы, если их характер позволяет рассматривать их как расходы, подлежащие возмещению (накладные, транспортные и иные расходы).

Учет сумм затрат, подлежащих возмещению, ведется на счете 60322/60323 «Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами».

11.14.2. Суммы страхового возмещения убытков по банковским картам клиентов Банка до возмещения третьим лицом согласно условиям договора страхования, учитываются на счете 60323 «Расчеты с прочими дебиторами» в корреспонденции со счетами 40817 «Физические лица - резиденты», 40820 «Физические лица - нерезиденты». Бухгалтерский учет возмещения убытков по банковской карте клиента филиала Банка осуществляется в следующем порядке: 

       Дт 60323    Кт 30301 «Расчеты с филиалами» - на балансе Головного офиса, 

       Дт 30302    Кт 40817, 40820 - на балансе филиала Банка».

 В случае, если сумма возмещения, определенная договором, отличается от суммы произведенных затрат, разница подлежит списанию на доходы или расходы соответственно.

11.14.3. Сумма уплаченной госпошлины по исковым судебным делам, а также иные судебные издержки подлежат единовременному отнесению в момент уплаты на расходы «Судебные и арбитражные издержки» (символ 26407), в связи с длительностью вынесения судебного решения, а также неопределенностью  возмещения.

В случае установления вины противоположной стороны сумма, полученная в возмещение понесенных издержек, связанных с судопроизводством, относится на доходы в момент получения. 

11.14.4. Не подлежат  отнесению к возмещаемым расходам оказанные Банком услуги, определенные в тарифах Банка.

11.14.5. Возмещение работнику расходов за использование личного автотранспорта в служебных целях осуществляется со счета 70606 (26412026) на счет 60322 на основании следующих документов:

- Приказа Руководителя Банка (филиала) о выплате компенсации расходов за использование личного автотранспорта в служебных целях;

- трудового договора с работником, предоставляющего право работнику использовать личный автотранспорт для служебных поездок, и обязательство Банка выплачивать работнику компенсацию за использование личного автотранспорта в служебных целях;

- должностной инструкции работника, предусматривающей право работника использовать личный автотранспорт в служебных целях и обязанность предоставлять отчет о таких поездках;

- личного заявления сотрудника с приложением копии технического паспорта автотранспортного средства, а также копии доверенности собственника в случае, если работник не является собственником автомобиля;

- ежемесячного отчета работника о поездках на личном автотранспорте в служебных целях (форма 6.14. Альбома УВФ).  

Размер возмещения расходов устанавливается в соответствии с нормами, предусмотренными Постановлением Правительства РФ от 08.02.2002 № 92.

11.15. Учет вновь приобретаемой компьютерной техники.

Для вновь приобретаемой компьютерной техники единицей учета являются отдельные части рабочего места в связи с их мобильностью и возможностью передачи от одного материально-ответственного лица к другому, а именно: системный блок, монитор, клавиатура, манипулятор «мышь», звуковые колонки, переносной жесткий диск и другие аналогичные устройства.

Устанавливаются следующие сроки полезного использования объектов ОС:

монитор – 25 мес.;

системный блок – 35 мес.;

клавиатура, звуковые колонки, манипулятор «мышь», переносной жесткий диск – 12 мес.

ХII. Порядок определения доходов, расходов, финансовых результатов 

и их отражения в бухгалтерском учете.

Глава 1. Общие положения.

Отражение доходов и расходов осуществляется Банком по методу "начисления".

Этот принцип означает, что финансовые результаты операций (доходы и расходы) отражаются в бухгалтерском учете по факту их совершения, а не по факту получения или уплаты денежных средств (их эквивалентов).

Доходы и расходы отражаются в бухгалтерском учете в том периоде, к которому они относятся. 

1.1. Доходами Банка признается увеличение экономических выгод, приводящее к увеличению собственных средств (капитала) Банка (за исключением вкладов акционеров или участников) и происходящее в форме:

а) притока активов;

б) повышения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг "имеющихся в наличии для продажи", относимой на увеличение добавочного капитала) или уменьшения резервов на возможные потери;

в) увеличения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) уменьшения обязательств, не связанного с уменьшением или выбытием соответствующих активов.

1.2. Расходами Банка признается уменьшение экономических выгод, приводящее к уменьшению собственных средств (капитала) Банка (за исключением его распределения между акционерами или участниками) и происходящее в форме:

а) выбытия активов;

б) снижения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки (уценки) основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг, "имеющихся в наличии для продажи", относимой на уменьшение добавочного капитала), создания (увеличения) резервов на возможные потери или износа;

в) уменьшения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) увеличения обязательств, не связанного с получением (образованием) соответствующих активов.

1.3. Доходы и расходы определяются с учетом разниц, связанных с применением встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора (далее - НВПИ).

1.3.1. Под НВПИ понимается условие договора, определяющее конкретную величину требований и (или) обязательств не в абсолютной сумме, а расчетным путем на основании курса валют (в том числе путем применения валютной оговорки), рыночной (биржевой) цены на ценные бумаги или иные активы, ставки (за исключением ставки процента), индекса или другой переменной.

Активы, требования и (или) обязательства, конкретная величина (стоимость) которых определяется с применением НВПИ, подлежат обязательной переоценке (перерасчету) в последний рабочий день месяца, а так же в день выбытия актива или обязательства. 

1.3.2. Под валютной оговоркой понимается условие договора, согласно которому требование и (или) обязательство подлежит исполнению в оговоренной валюте (валюта обязательства), но в сумме, эквивалентной определенной сумме в другой валюте (валюта-эквивалент) или условных единицах по согласованному курсу.

Под валютой обязательства понимается также валюта погашения долгового обязательства, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, условиями выпуска или непосредственно в долговом обязательстве (например: оговорка эффективного платежа в векселе) однозначно определено его погашение в конкретной валюте, отличной от валюты номинала. В таких случаях валюта номинала долгового обязательства признается валютой-эквивалентом.

1.3.3. Если по договорам купли-продажи (выполнения работ, оказания услуг) величина выручки (стоимость работ, услуг) определяется с применением НВПИ, разницы, связанные с их применением, начисляются с даты перехода прав собственности на поставляемый актив (даты приема работ, оказания услуг) до даты фактически произведенной оплаты.

Глава 2. Принципы признания и определения доходов и расходов.

2.1. Доход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) право на получение этого дохода Банком вытекает из конкретного договора или подтверждено иным соответствующим образом;

б) сумма дохода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в получении дохода;

г) в результате конкретной операции по поставке (реализации) актива, выполнению работ, оказанию услуг право собственности на поставляемый актив перешло от Банка к покупателю или работа принята заказчиком, услуга оказана.

Расход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) расход производится (возникает) в соответствии с конкретным договором, требованиями законодательных и иных нормативных актов, обычаями делового оборота;

б) сумма расхода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в отношении расхода.

2.2. Для признания в бухгалтерском учете процентного дохода по операциям размещения (предоставления) денежных средств и драгоценных металлов, по приобретенным долговым обязательствам (включая векселя третьих лиц), по операциям займа ценных бумаг, а также доходов от предоставления за плату во временное пользование (владение и пользование) других активов должны быть одновременно соблюдены условия, определенные в подпунктах "а" - "в" пункта 1.1 настоящего раздела.

2.3. По ссудам, активам (требованиям) отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов признается определенным, т.е. вероятность получения доходов является безусловной и (или) высокой.

2.4. По ссудам активам (требованиям) отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов признается неопределенным, т.е. получение доходов является проблемным или безнадежным.

2.5. Начисление процентов по ссудам, отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов по которым признается определенным, отражается бухгалтерской записью Дт 47427 Кт 70601 в следующем порядке:

2.5.1. Если условиями договора определен конкретный день уплаты процентов (за исключением, когда условиями договора день уплаты процентов установлен как последний  рабочий день месяца), то их  отражение в бухгалтерском учете осуществляется 

 в день, определенный договором для уплаты, за период с первого календарного дня отчетного периода по день, предусмотренный условиями договора для их уплаты. 

 в последний рабочий день месяца, за период со дня,  следующего за днем, предусмотренным  условиями договора для их уплаты, до последнего рабочего дня месяца, определенного настоящей учетной политикой.

2.5.2. Если условиями договора предусмотрена уплата процентов не позднее последнего рабочего дня месяца,  то их  начисление отражается в последний рабочий день месяца, определенный настоящей учетной политикой.  

2.5.3. Если условиями  договора на предоставление кредита в виде «овердрафт» расчетным периодом начисления процентов является полный календарный месяц с 1-го по последнее число каждого месяца, и для уплаты процентов определен конкретный день месяца, следующий за прошедшим расчетным периодом,  то отражение в бухгалтерском учете начисленных процентов производится в последний рабочий день, определенный настоящей учетной политикой. 

Денежные средства, поступившие от клиентов в течение месяца, учитываются на счете обслуживания контракта 47422. В последний рабочий день месяца, установленный настоящей учетной политикой,  или в  день  уплаты  процентов,  предусмотренный  договором,  или  в  день  поступления  средств  для  оплаты  просроченных  процентов/срочных  процентов  за  просроченную  задолженность, сумма денежных средств, учитываемых на счете обслуживания контракта 47422, списывается в корреспонденции со счетом по учету начисленных процентов 47427, со счетом по учету просроченных процентов 459.

 2.6. Проценты по ссудам, активам (требованиям) отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов по которым признается неопределенным, отражаются на счетах по учету доходов по факту их получения с одновременной корректировкой остатков по внебалансовым счетам.

Бухгалтерский учет признанных проблемными процентов от операций по размещению денежных средств, включая денежные средства на банковских счетах (в том числе корреспондентских счетах), открытых в других кредитных организациях до их фактического получения осуществляется на внебалансовых счетах. 

Начисление процентов по ссудам, отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов по которым признается неопределенным, отражается бухгалтерской записью Дт 91604 Кт 99999 в порядке,  изложенном в пунктах 2.5.1,2.5.2,2.5.3.

Денежные средства, поступившие от клиентов в течение месяца, учитываются на счете обслуживания контракта 47422. В последний рабочий день месяца, установленный настоящей учетной политикой,  или в  день  уплаты  процентов,  предусмотренный  договором,  или  в  день  поступления  средств  для  оплаты  просроченных  процентов/срочных  процентов  за  просроченную  задолженность, сумма денежных средств, учитываемых на счете обслуживания контракта 47422, списывается в корреспонденции со счетом по учету доходов Банка. Одновременно производится списание средств со счета 91604.

2.7. В случае понижения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, доходы по которой в соответствии с пунктом 2.4 настоящего раздела определяются как проблемные или безнадежные (далее - проблемные), суммы, фактически не полученные на дату переклассификации, списанию со счетов доходов не подлежат. Требования на получение указанных доходов (срочные и (или) просроченные) продолжают учитываться на соответствующих балансовых счетах.

Начисление процентов осуществляется на внебалансовых счетах по учету неполученных процентов в последний рабочий день.

2.8. В случае повышения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, по которой в соответствии с пунктом 2.3. Учетной политики неопределенность в получении доходов отсутствует, Банк начисляет и относит на доходы все суммы, причитающиеся к получению на дату переклассификации (включительно)  с одновременным списанием сумм с  внебалансовых счетов по учету неполученных процентов. 

2.9 Доходы и расходы от выполнения работ (оказания услуг), учитываемые как в составе доходов и расходов от банковских операций и других сделок, так и в составе операционных и прочих доходов и расходов, в том числе в виде комиссионного вознаграждения и комиссионного сбора, отражаются в бухгалтерском учете на дату принятия работы (оказания услуг), определенную тарифами Банка, условиями договора, подтвержденные актами выполненных работ или иными первичными учетными документами. По договорам (на информационные услуги, охрану, услуги связи с абонентской платой и т.п.), предусматривающим выполнение работ (оказание услуг) на постоянной ежемесячной основе, с фиксированной, не зависящей от объема работ (услуг) стоимостью, при отсутствии первичного документа от поставщика на дату признания расхода (последний день месяца, в котором услуга была оказана), расходы признаются в бухгалтерском учете на основании внутреннего Акта списания затрат (Форма 6.46. Альбома УВФ) с последующим контролем за предоставлением первичных документов от поставщика. Ежемесячная плата по договорам о сотрудничестве на временное владение и использование части нежилого помещения признается на счетах по учету расходов в последний рабочий день месяца, за который оказана услуга, без ежемесячного подтверждения  оказанных услуг поставщиком, если подписание акта не предусмотрено условиями договора. 

Если условиями договора предусмотрена последующая оплата выполненных работ (оказанных услуг) и сумма расхода не может быть определена по причине отсутствия первичных документов в месяце выполнения работ (оказания услуг) под датой признания расходов признается одна из ранее наступивших дат: дата уплаты денежных средств/дата получения акта выполненных работ (иных первичных документов). 

При исполнении Банком обязательств по перечислению в бюджет сумм НДС по договорам аренды государственного имущества суммы НДС признаются в составе расходов в дату уплаты денежных средств.

В случае оформления актов выполненных работ в иностранной валюте без указания курса Банка России, сумма расходов признается по курсу на дату оплаты, если иное не предусмотрено условиями договора.

Если дата оказания услуг совпадает с датой оплаты, доходы от оказания Банком услуг отражаются в бухгалтерском учете в корреспонденции со счетами по учету денежных 

средств, счетами клиентов, счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

Если дата оказания услуг предшествует дате оплаты, то в бухгалтерском учете в дату оказания услуг доходы отражаются в корреспонденции со счетами по учету требований, расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, при этом сумма НДС, причитающегося к получению, отражается по кредиту счета 60322 «НДС, причитающийся к получению по ….» в разрезе видов операций, облагаемых НДС, в корреспонденции со счетами по учету требований. В день получения оплаты и погашения дебиторской задолженности сумма признанного НДС со счета 60322 подлежит отнесению на счет 60309 «НДС полученный». 

2.10. Платежи в возмещение причиненных убытков отражаются в бухгалтерском учете на счетах по учету расходов в присужденных судом суммах в день вступления решения суда в законную силу. В случае если в предъявляемом к Банку иске имеется вина третьих лиц, то сумма присужденного иска в бухгалтерском учете отражается как требование к виновному лицу (счет 60323). При этом признанные судом выплаты потерпевшей стороне отражаются в бухгалтерском учете через счета по учету кредитов, депозитов и т.п., исходя из экономического смысла предъявленных требований.    

ХIII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

13.1. Принятая Банком Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики будет произведено в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, разработки Банком новых способов ведения бухгалтерского учета, при реорганизации (слиянии, разделении, присоединении) или разработке новых способов бухгалтерского учета. 

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ «ЗАПСИБКОМБАНК» ОАО НА 2011 ГОД  (с изм. и доп. № 1 (приказ № 240 от 31.12.04), с изм. и доп. № 2 (приказ № 144 от 26.08.05), с изм. и доп. № 3 (приказ № 195 от 26.10.05), с изм. и доп. № 4 (приказ № 245 от 29.12.05), с изм. и доп. № 5 (приказ № 3 от 16.01.06), с изм. и доп. № 6 (приказ № 169 от 28.12.06), с изм. и доп. № 7 (приказ № 210 от 28.12.07), с изм. и доп. № 8 (приказ № 313 от 29.12.2008 г.), с изм. и доп. № 9 (приказ № 303 от 28.12.2009г., с изм. и доп. № 10 (приказ № 366 от 28.12.2010 г.).
Настоящая учетная политика для целей налогообложения разработана «Запсибкомбанк» ОАО в соответствии с требованиями действующего законодательства и является документом, устанавливающим порядок исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО установленных в соответствии с законодательством РФ налогов и сборов. Требования учетной политики для целей налогообложения обязательны для исполнения всеми структурными подразделениями «Запсибкомбанк» ОАО.

Основной целью учетной политики для целей налогообложения является закрепление используемых «Запсибкомбанк» ОАО способов и методов учета и группировки данных при формировании налоговой базы по налогу на прибыль, налогу на добавленную стоимость, иным налогам, в отношении которых законодательством на «Запсибкомбанк» ОАО возложена обязанность по исчислению и уплате.

Допущенные в законодательстве о налогах и сборах неточности, пробелы, коллизии и неясности будут истолкованы Банком так, как они будут изложены в настоящей Учетной политике для целей налогообложения, если в законодательстве о налогах и сборах не будут внесены изменения и дополнения, касающиеся их устранения.

Изменения и дополнения в учетную политику для целей налогообложения вносятся «Запсибкомбанк» ОАО в случае изменения законодательства о налогах и сборах, изменения применяемых «Запсибкомбанк» ОАО методов учета, начала осуществления «Запсибкомбанк» ОАО новых видов деятельности. В том случае если изменения и дополнения, вносимые в Учетную политику для целей налогообложения, обусловлены изменениями законодательства о налогах и сборах, то они вступают в силу не ранее вступления таких изменений в силу. Изменения в Учетную политику для целей налогообложения, обусловленные изменением применяемых банком методов учета, вступают в силу с начала нового налогового периода. При начале осуществления «Запсибкомбанк» ОАО новых видов деятельности изменения в Учетную политику для целей налогообложения, касающиеся порядка ее учета для целей исчисления и уплаты налогов, вносятся с момента начала осуществления такой деятельности.

Для целей организации взаимодействия отдельных подразделений Банка при осуществлении исчисления и уплаты установленных законодательством налогов и сборов Банк вправе разработать и принять внутренние нормативные акты, регулирующие данные вопросы.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. «Запсибкомбанк» ОАО является кредитной организацией и обладает правом на осуществление банковских операций на основании Генеральной лицензии ЦБ РФ №918. На основании лицензий, выданных Федеральной комиссией по рынку ценных бумаг РФ, «Запсибкомбанк» ОАО является профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим депозитарную деятельность, дилерскую деятельность, брокерскую деятельность и деятельность по доверительному управлению ценными бумагами. Факт осуществления «Запсибкомбанк» ОАО банковских операций, а также деятельности профессионального участника организованного рынка ценных бумаг (брокерской, дилерской, депозитарной и деятельности по доверительному управлению ценными бумагами) учитывается при определении порядка исчисления и уплаты им установленных действующим законодательством налогов и сборов.

1.2. «Запсибкомбанк» ОАО имеет обособленные структурные подразделения в виде филиалов, дополнительных офисов, обменных  пунктов, операционных касс вне кассового узла, кредитно-кассовых офисов и иных подразделений, отвечающих критериям обособленного структурного подразделения, указанным в ст.11 НК РФ. Под Головной организацией Банка в рамках настоящей Учётной политики следует понимать «Запсибкомбанк» ОАО Головной  офис и его внутренние обособленные структурные подразделения, признанные таковыми в соответствии со ст.11 НК РФ, через которые осуществляется финансово-хозяйственная деятельность Головной организации. Отдел налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО ведет учет обособленных подразделений банка с указанием их места нахождения, статуса, реквизитов постановки на учет в налоговых органах, данных о средней численности работников данных подразделений, стоимости основных средств (амортизируемого имущества) и иного имущества данного подразделения, иных данных, имеющих значение для исчисления и уплаты банком установленных законодательством налогов и сборов.

1.3. «Запсибкомбанк» ОАО (далее – Банк) является плательщиком следующих налогов и сборов:

федеральных налогов: налога на прибыль, налога на добавленную стоимость; 

региональных налогов: налога на имущество организаций, транспортного налога;

местных налогов, установленных по месту нахождения юридического лица и обособленных структурных подразделений Банка, в частности: земельного налога.


В установленных законодательством о налогах и сборах случаях «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет также исполнение обязанностей налогового агента, в том числе, по налогу на доходы физических лиц, по налогу на прибыль организаций, а также по налогу на добавленную стоимость.

1.4. «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет исчисление и уплату установленных законодательством налогов и сборов  на основании данных бухгалтерского и налогового учета.

Бухгалтерский учет ведется «Запсибкомбанк» ОАО в соответствии с положениями действующего законодательства о бухгалтерском учете и требованиями Учетной политики «Запсибкомбанк» ОАО.

Налоговый учет ведется в соответствии с положениями законодательства о налогах и сборах и требованиями настоящей Учетной политики для целей налогообложения.

Налоговый учет ведется «Запсибкомбанк» ОАО централизованно Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО путем заполнения аналитических регистров налогового учета. Налоговый учет основывается на данных бухгалтерского учета и первичных документах, используемых в бухгалтерском учете. Хранение первичных документов, служащих основанием для определения элементов налоговой базы, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством о бухгалтерском учете. 

1.5. В случае, если в силу используемых методов и способов учета или иных особенностей, данные бухгалтерского учета не могут быть приняты в налоговом учете, формирование данных налогового учета осуществляется отдельно от бухгалтерского учета в соответствии с установленными законодательством о налогах и сборах способами и методами учета данных о финансово-хозяйственной деятельности «Запсибкомбанк» ОАО и правилами исчисления сумм подлежащих уплате налогов и сборов.

1.6. Перечень и формы регистров налогового учета, порядок предоставления и свод информации, служащей основанием для их заполнения, структурными подразделениями «Запсибкомбанк» ОАО, включая филиалы, определяются внутренними положениями «Запсибкомбанк» ОАО о порядке исчисления и уплаты соответствующих налогов и сборов. Указанные положения являются внутренними нормативными документами Банка, разрабатываются в соответствии с требованиями законодательства о налогах и сборах и настоящей Учетной политикой для целей налогообложения и являются неотъемлемой ее частью.

1.7. Начисление и уплата налогов осуществляется в сроки, установленные законодательством о налогах и сборах.  В целях обеспечения своевременности уплаты налогов, а также представления налоговой отчетности в налоговые органы, отдел налогового учета и отчетности руководствуется внутренним Регламентом предоставления отчетности и уплаты налогов «Засибкомбанк» ОАО.

1.8. На основании требований, установленных ст. 23 Налогового кодекса РФ, банк представляет в налоговые органы бухгалтерскую отчетность в сроки и порядке, установленные Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ. Бухгалтерская отчетность подлежит обязательному предоставлению в налоговую инспекцию по месту нахождения Банка, а также налоговую инспекцию по месту постановки Банка на учет в качестве крупнейшего налогоплательщика.

Отправка бухгалтерской отчетности осуществляется отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка в срок не позднее 30 числа месяца следующего за отчетным кварталом, а по итогам отчетного года – не позднее 30 марта года, следующего за отчетным. Формы бухгалтерской отчетности, подлежащие отправке в налоговый орган, предоставляются отделами Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО, ответственными за их составление, а именно:

финансовым отделом Главной бухгалтерии – «Отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма)»;

отделом сводной отчетности  Главной бухгалтерии – «Бухгалтерский баланс (публикуемая форма)»;

департаментом планирования и управления рисками – «Отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие сомнительных ссуд и иных активов», «Сведения об обязательных нормативах».

отделом учета и отчетности по международным стандартам и организации внешнего аудита – «Аудиторское заключение по годовому отчету», «Отчет о движении денежных средств», «Пояснительная записка к годовому отчету».

Формы бухгалтерской отчетности, подлежащей представлению в налоговую инспекцию по итогам отчетного квартала, передаются в отдел налогового учета и отчетности не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, а по итогам отчетного года – не позднее 25 марта года, следующего за отчетным. 

2. НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ

2.1. Общие положения по исчислению и уплате налога на прибыль

2.1.1. «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет учет доходов и расходов для целей исчисления налога на прибыль с использованием метода начисления в соответствии со статьями 271 и 272 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ).

2.1.2. Перечень доходов «Запсибкомбанк» ОАО, учитываемых для целей налогообложения, их классификация и порядок их признания для целей исчисления налога на прибыль указаны в приложении 1 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения. Перечень доходов, указанных в Приложении 1 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения, не является исчерпывающим, учету при исчислении налога на прибыль подлежат также иные доходы, полученные банком в отчетном (налоговом) периоде, за исключением указанных в ст.251 НК РФ при соответствии их критериям, указанным в статьях 248-250 НК РФ.

2.1.3. Перечень расходов банка, учитываемых при исчислении налога на прибыль, их классификация и порядок признания для целей исчисления налога на прибыль указаны в Приложении 2 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения. Перечень расходов, указанных в Приложении 2 к настоящей учетной политике для целей налогообложения, является открытым. Учету при исчислении налога на прибыль подлежат также иные расходы, понесенные банком в отчетном (налоговом) периоде, отвечающие критериям, указанным в статье 252 НК РФ, а именно - являющиеся обоснованными и документально подтвержденными, экономически оправданными затратами банка, оценка которых выражена в денежной форме и которые направлены на получение банком дохода. 

Под документально подтвержденными расходами понимаются затраты, подтвержденные документами, оформленными в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо документами, оформленными в соответствии с обычаями делового оборота, применяемыми в иностранном государстве, на территории которого были произведены соответствующие расходы, и (или) документами, косвенно подтверждающими произведенные расходы (в том числе таможенной декларации, приказом о командировке, проездными документами, отчетом о выполненной работе в соответствии с договором)

2.1.4. В случае начала осуществления банком новых видов деятельности или изменения условий осуществления текущей деятельности банка в состав расходов и доходов вносятся изменения, отражающие имевшие место изменения в деятельности банка, в частности, отражающие появление новых видов доходов и расходов банка, с указанием их вида и порядка их признания для целей исчисления налога на прибыль.

2.1.5. Налоговая база по налогу на прибыль определяется Банком на основании данных аналитических регистров налогового учета, формируемых в соответствии с положением  Банка о порядке исчисления и уплаты налога на прибыль.

2.1.6. Ответственность за правильность и полноту данных, предоставляемых структурными подразделениями Головного офиса, для заполнения аналитических регистров налогового учета, в полном объеме возлагается на руководителей структурных подразделений.

Ответственность за полноту и правильность данных, отраженных в бухгалтерском учете, используемых отделом налогового учета и отчетности для формирования аналитических регистров налогового учета Банка, возлагается в полном объеме на руководителей структурных подразделений Банка и главных бухгалтеров филиалов.

В случае выявления отделом налогового учета и отчетности несоответствия или ошибок в данных, предоставленных структурными подразделениями Банка в регистрах налогового учета, формируется сообщение по форме  Приложение 3 к настоящей Учетной политике с требованием о внесении изменений в представленные данные.

2.1.7. Расчет налоговой базы обеспечивает в соответствии со ст.315 НК РФ формирование банком следующих показателей:

суммы доходов от реализации отчетного (налогового) периода, в том числе, доходов от реализации ценных бумаг, а также суммы выручки от реализации основных средств;

суммы внереализационных доходов банка;

суммы расходов банка, связанных с реализацией, в том числе, расходов, понесенных при реализации ценных бумаг; и расходов, связанных с реализацией основных средств.

суммы внереализационных расходов банка.

            2.1.8. В налоговом учете осуществляется отдельный расчет налоговой базы в отношении доходов банка, облагаемых по ставке отличной от общей, а именно:

в отношении доходов в виде процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам (кроме облигаций внешнего государственного валютного займа, облагаемых в общем порядке) (подп.1 п.4 ст.284 НК РФ),

в отношении доходов в виде процентов по  муниципальным ценным бумагам, эмитированным на срок не менее трех лет до 01.01.2007, процентам по облигациям с ипотечным покрытием, эмитированным до 01.01.2007г (подп.2 п.4 ст284 НК РФ);

в отношении доходов банка от долевого участия в организациях (дивидендов) (подп.1 п.3 ст.284 НК РФ),

в отношении доходов виде процентов по государственным и муниципальным облигациям, эмитированным до 20 января 1997 года включительно, а также по доходу в виде процентов по облигациям государственного валютного облигационного займа 1999 года, эмитированным при осуществлении новации облигаций внутреннего государственного валютного займа серии III, эмитированных в целях обеспечения условий, необходимых для урегулирования внутреннего валютного долга бывшего Союза ССР и внутреннего и внешнего валютного долга Российской Федерации (подп.3 п.4 ст.284 НК РФ, подп.2 п.5 ст.286 НК РФ).

2.1.9. Банком также осуществляется отдельный учет сумм доходов, выплаченных им третьим лицам, при выплате которых на банк возлагаются функции налогового агента. 

В частности, банк формирует регистры налогового учета в отношении:

сумм, выплаченных в пользу нерезидентов с указанием статуса получателя средств – нерезидента (иностранная организация, имеющая постоянное представительство в Российской Федерации, и иностранная организация, не имеющая постоянного представительства в Российской Федерации), вида выплачиваемого дохода, суммы и даты выплаты дохода, оснований для удержания или неудержания суммы налога, ставки и суммы налога (в случае его начисления), иных сведений, имеющих значение для исполнения банком требований законодательства о налогах и сборах в отношении порядка обложения налогом на прибыль доходов, получаемых иностранными организациями от источников в Российской Федерации;

сумм дивидендов, выплаченных акционерам банка, и порядка исчисления суммы налога, подлежащего удержанию с них в соответствии со ст.275 НК РФ;

сумм доходов в виде процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам в соответствии с п.5 ст.286 НК РФ.


2.1.10. Банк осуществляет исчисление ежемесячных авансовых платежей по налогу на прибыль исходя из фактически полученной прибыли, подлежащей исчислению в соответствии с абзацами 7, 8 п.2 ст.286 НК РФ. Начисление налога осуществляется в сроки, установленные законодательством.

Банк, являясь налогоплательщиком, имеющим  обособленные подразделения, осуществляет исчисление и уплату в федеральный бюджет налога на прибыль и авансовых платежей по месту своего нахождения без распределения указанных сумм по обособленным подразделениям. 

               Уплата авансовых платежей, а также сумм налога на прибыль, подлежащих перечислению в доходную часть бюджетов субъектов РФ производится через выбранные Банком обособленные подразделения расположенные на территории ХМАО – Ханты – Мансийский филиал «Запсибкомбанк» ОАО, ЯНАО – Салехардский филиал «Запсибкомбанк» ОАО, г. Тюмени и юга Тюменской области – Головной офис «Запсибкомбанк» ОАО, Томской области – Консультационный пункт Нижневартовского филиала «Запсибкомбанк» ОАО в г. Стрежевой  и г. Москвы – Московский филиал «Запсибкомбанк» ОАО. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет каждого субъекта Российской Федерации определяется исходя из доли прибыли, исчисленной из совокупности показателей обособленных подразделений, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации.

             Расчет доли прибыли, приходящейся на эти обособленные подразделения определяется как средняя арифметическая величина удельного веса совокупной среднесписочной численности работников обособленных подразделений расположенных на территории соответствующего субъекта РФ и удельного веса совокупной остаточной стоимости амортизируемого имущества обособленных данных подразделений в среднесписочной численности работников и остаточной стоимости амортизируемого имущества в целом по банку за отчетный (налоговый) период. При этом расчет среднесписочной численности работников обособленных подразделений и Банка в целом осуществляется в порядке, установленном Постановлением Федеральной службы государственной статистики от 20.10.2006 № 69.


В случае открытия в филиале Банка или в Головной организации Банка операционной кассы, обменного пункта, иного подразделения, расположенных в самом филиале или Головной организации, то есть территориально не удаленных от них, данные подразделения расцениваются как внутренние структурные подразделения филиала или Головной организации и не подлежат самостоятельной постановке на налоговый учет.


2.1.11. Уплата налога на прибыль осуществляется «Запсибкомбанк» ОАО не позднее 28 числа месяца, следующего за месяцем, по итогам которого производится исчисление налога, в соответствии со ст.287 НК РФ.

2.2. Порядок определения доходов и расходов «Запсибкомбанк» ОАО


2.2.1. Перечень доходов и расходов от реализации услуг и имущества Банка и внереализационных доходов и расходов, а также порядок их признания и включения в расчет налоговой базы указаны в Приложениях 1, 2 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения.


2.2.2. Учет доходов и расходов банка ведется в аналитических регистрах налогового учета, перечень которых утвержден Положением «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на прибыль». Формирование данных налогового учета осуществляется путем непрерывного отражения в хронологическом порядке доходов и расходов банка для целей налогообложения. Отражение сумм доходов банка осуществляется без включения в них сумм налога на добавленную стоимость и иных сумм, предъявленных банком своим контрагентам (клиентам) налогов. Банк вправе устанавливать различные ставки тарифов в различных регионах, в зависимости от спроса и предложения на те или иные услуги, а также других факторов, влияющих на базовую ставку тарифа.


2.2.3. По итогам отчетного (налогового) периода банком формируется сводный регистр доходов и расходов банка и расчет налоговой базы, на основании которых осуществляется заполнение деклараций и уплата налога на прибыль. При этом, являясь профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим дилерскую деятельность, «Запсибкомбанк» ОАО при формировании налоговой базы по налогу на прибыль и переносе убытков на будущее в порядке и на условиях, которые установлены ст.283 НК РФ, формирует налоговую базу с учетом всех видов доходов и расходов  и суммы убытка, полученных (перенесенным) банком в отчетном (налоговом) периоде, в связи с чем банк осуществляет отражение доходов (расходов) по операциям с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг, в листе 02 декларации по налогу на прибыль организации без использования листов 05, 06 декларации по налогу на прибыль.

2.2.4. Ввиду того, что деятельность Банка непосредственно связана с оказанием услуг и в ходе деятельности не возникает незавершенного производства, Банк вправе отнести сумму прямых расходов, осуществленных в налоговом (отчетном) периоде, в полном объеме на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного производства. Заполняя Приложение № 2 к Листу 02 декларации, Банк с учетом изложенного может в целом определить расходы, связанные с производством и реализацией, по строке 130 Приложения № 2 к листу 02 декларации без распределения их на прямые и косвенные.;

2.2.5. Порядок учета расходов по  оплате коммунальных услуг, услуг связи и иных аналогичных услуг, документы, на оплату которых получены банком в следующем отчетном (налоговом) периоде в целях налогообложения прибыли отражаются в следующем порядке: 

 Если счет-фактура датирована месяцем, следующим за отчетным периодом, в котором была оказана услуга, то в рамках одного налогового периода расходы могут быть учтены в месяце получения документов, подтверждающих расходы на соответствующем символе бухгалтерского и налогового учета. 

 При получении первичных документов, относящихся к предыдущему налоговому периоду, операции в бухгалтерском учете отражаются операциями СПОД, которые признаются в налоговом учете самостоятельным регистром и отражаются в налоговой декларации за предыдущий налоговый период.

 После завершения годового отчета, по операциям относящимся к предыдущему налоговому периоду, расходы в бухгалтерском учете отражаются на символе 7203001 «расходы прошлых лет, выявленные в отчетном году по прочим (хозяйственным) операциям» в месяце получения подтверждающих документов, а в налоговом учете  должны быть учтены при составлении декларации за предыдущий налоговый период на символе налогового учета в соответствии с видом расхода.

При реализации Банком памятных монет и монет из драгоценных металлов доходы и  расходы признаются Банком в момент перехода права собственности на указанные монеты.

В соответствии с п.29 ст.264 и п.20.1. ст.291 НК РФ сумма страховых взносов является обязательным условием для осуществления Банком деятельности по привлечению денежных средств физических лиц во вклады и включаются в состав расходов, связанных с производством и реализацией.

2.3. Особенности определения некоторых видов доходов и расходов банка

2.3.1. Учет амортизируемого имущества  (основных средств и нематериальных активов)

2.3.1.1. Расходы в виде сумм начисленной банком амортизации определяются исходя из положений статьей 256-259 НК РФ с использованием линейного способа амортизации в отношении каждого из объектов амортизируемого имущества (основного средства или нематериального актива).

2.3.1.2. Учет амортизируемого имущества ведется банком централизовано с распределением по амортизационным группам в соответствии с классификацией амортизируемых основных средств, включаемых в амортизационные группы по «Запсибкомбанк» ОАО, утвержденной Президентом «Запсибкомбанк» ОАО от 30.01.2004 г., разработанной в соответствии с  классификацией, установленной Правительством РФ. Для тех объектов амортизируемого имущества, в отношении которых на нормативном уровне амортизационная группа не определена, срок полезного использования определяется банком исходя из технических условий и рекомендаций организаций – изготовителей. При приобретении основных средств, бывших в использовании,  срок полезного использования определяется с учетом срока эксплуатации этих средств предыдущими собственниками.

2.3.1.3. Принятие к налоговому учету объекта амортизируемого имущества и включение его в состав определенной амортизационной группы осуществляется на основании данных бухгалтерского учета. Основные средства, права на которые подлежат обязательной государственной регистрации, подлежат включению в состав амортизируемого имущества с момента документального подтверждения подачи документов на государственную регистрацию.

2.3.1.4. В состав амортизируемого имущества включается имущество стоимостью более 40 000 рублей, сроком полезного использования более 12 месяцев, используемое Банком для извлечения дохода. Не подлежат амортизации земля, иные объекты природопользования,  материально-производственные запасы, объекты незавершенного строительства, ценные бумаги, финансовые инструменты срочных сделок, а также имущество, указанное в подпунктах 1-8 п.2 ст.256 НК РФ.

Стоимость приобретенных банком изданий и иных подобных объектов (книги, брошюры), за исключением произведений искусства, включается в состав прочих расходов, связанных с производством и реализацией, в полной сумме в момент приобретения данных объектов. Стоимость расходов на подписные издания признается ежемесячно, равномерно в течение срока действия договора подписки.

Амортизируемым имуществом также признаются капитальные вложения в предоставленные в аренду объекты основных средств в форме неотделимых улучшений, произведенных арендатором с согласия арендодателя.

В состав амортизируемого имущества входят основные средства и нематериальные активы, используемые банком  в его деятельности по оказанию банковских услуг и иной деятельности, связанной с извлечением банком дохода, а также для управления банком и обеспечения его нормальной работы. При этом под основными средствами, используемыми в целях извлечения банком дохода и для управления банком, понимаются, в частности, основные средства, участвующие в создании и поддержании имиджа банка, создании и обеспечении условий труда для сотрудников банка, способствующих повышению производительности труда, а также в повышении уровня обслуживания клиентов банка.

В целях налогового учета амортизируемым имуществом признается также любое иное имущество, отвечающее указанным в НК РФ критериям амортизируемого имущества, независимо от его функционального назначения, используемое Банком для извлечения дохода.

2.3.1.5. По объектам основных средств, полученным безвозмездно, начисление амортизации производится линейным способом в порядке, установленном Постановлением Правительства РФ №1 от 01.01.02г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

2.3.1.6. При формировании стоимости амортизируемого имущества Банком учитываются все суммы расходов, связанных с его приобретением, сооружением, изготовлением, доставкой и доведением до состояния, в котором оно пригодно для использования, без включения в них сумм предъявленного банку налога на добавленную стоимость и акцизов, кроме случаев, предусмотренных Налоговым Кодексом. Стоимость амортизируемого имущества учитывается в целых рублях, округления допускаются только в сторону увеличения. Суммы округлений в копейках относятся на счет по учету доходов и включаются в состав налогооблагаемой базы по налогу на прибыль.

Сумма налога на добавленную стоимость, предъявленная банку и уплаченная им в связи с приобретением (сооружением, изготовлением, доставкой и доведением до состояния, готового для использования) амортизируемого имущества, принимается Банком к вычету при исчислении налога на прибыль в составе прочих расходов от реализации в момент уплаты налога. Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные Банком при приобретении имущества, не входящего в состав амортизируемого (сроком использования менее 12 месяцев и/или стоимостью не более 40 000 рублей), принимаются Банком к вычету при исчислении налога на прибыль в составе прочих расходов от реализации в момент уплаты налога. Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные Банком в связи с приобретением имущества, не используемого для извлечения дохода, не подлежат отнесению на расходы, учитываемые при расчете налоговой базы по налогу на прибыль. 

Суммы уплаченных Банком регистрационных сборов, государственных и таможенных пошлин, иных аналогичных платежей, произведенных в связи с приобретением объекта амортизируемого имущества, включаются банком в состав прочих расходов, связанных с реализацией.

2.3.1.7. Начисление амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества осуществляется в соответствии с нормой амортизации, определенной для данного объекта исходя из его срока полезного использования. При линейном методе сумма начисленной за один месяц амортизации определяется как произведение первоначальной (восстановительной) стоимости объекта и нормы амортизации. Норма амортизации при линейном методе определяется по формуле: К= (1/n)* 100% где: 

К – норма амортизации в процентах к первоначальной (восстановительной) стоимости объекта,

N- срок полезного использования объекта, выраженный в месяцах.

2.3.1.8. По основным средствам, введенным в эксплуатацию до 1 января 2002 г., начисление амортизации производится исходя из остаточной стоимости имущества.

Сумма начисленной за один месяц амортизации по указанному имуществу определяется как произведение остаточной стоимости, определенной по состоянию на 01 января 2002 г. и нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного  использования, установленной для указанного имущества.

2.3.1.9. Амортизируемые основные средства, фактический срок использования которых больше, чем срок полезного использования, установленный в соответствии с требованиями статьи 258 НК РФ, на 1 января 2002 г. были выделены в отдельную амортизационную группу (одиннадцатая амортизационная группа) в оценке по остаточной стоимости, которая подлежит включению в состав расходов в целях налогообложения равномерно в течение 7 лет.

2.3.1.10. Капитальные вложения в арендованные объекты основных средств амортизируются в следующем порядке:

капитальные вложения, стоимость которых возмещается арендатору арендодателем, амортизируются арендодателем в порядке, установленном главой 25 НК РФ;

капитальные вложения, произведенные арендатором с согласия арендодателя, стоимость которых не возмещается арендодателем, амортизируются арендатором в течение срока действия договора аренды исходя из сумм амортизации, рассчитанных с учетом срока полезного использования, определяемого для арендованных объектов основных средств или для капитальных вложений в указанные объекты в соответствии с Классификацией основных средств, утверждаемой Правительством Российской Федерации.

2.3.1.11. Банк включает в состав расходов отчетного (налогового) периода расходы на капитальные вложения в максимальном размере, предусмотренном законодательством от первоначальной стоимости основных средств (за исключением основных средств, полученных безвозмездно) и (или) расходов, понесенных в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации основных средств, суммы которых определяются в соответствии со статьей 257 НК РФ. 

Соответствующие объекты основных средств после их ввода в эксплуатацию включаются в амортизационные группы (подгруппы) по своей первоначальной стоимости за вычетом амортизационной премии, отнесенной в состав расходов отчетного (налогового) периода, а суммы, на которые изменяется первоначальная стоимость объектов в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации объектов, изменяют первоначальную стоимость объектов за вычетом амортизационной премии. 

При реализации основного средства до истечения пяти лет с момента его ввода в эксплуатацию амортизационная премия в соответствии с абз. 4 п. 9 ст. 258 НК РФ восстанавливается, путем включения в состав доходов, связанных с реализацией.

2.3.1.12. Если модернизация основных средств производится Банком с целью повышения производительности, пропускной способности и т.д. объектов основных средств, то увеличения срока полезного использования объектов основных средств не происходит.

2.3.1.13. Расходы на модернизацию основных средств первоначальной стоимостью не более 40 000 руб., стоимость которых списана для целей налогообложения единовременно в составе материальных расходов, также подлежат включению в состав текущих расходов налогового (отчетного) периода.

2.3.1.15. При реализации (выбытии) объекта основных средств Банк определяет прибыль (убыток) от реализации (выбытия) основного средства на основании аналитического учета по каждому объекту на дату реализации (выбытия) соответствующего объекта. 

2.3.1.16. Налоговый учет Банка должен обеспечить формирование в отношении каждого из объектов амортизируемого имущества следующих данных:

первоначальная стоимость основного средства;

изменение первоначальной стоимости основного средства при достройке, дооборудовании, реконструкции, частичной ликвидации;

срок полезного использования основного средства;

способ начисления и сумма начисленной амортизации по объекту основного средства за период с даты начала начисления амортизации до конца месяца, в котором данный объект реализован или списан с баланса по причине физического или морального износа;

цена реализации основного средства;

дата приобретения и дата реализации (выбытия) основного средства;

понесенные Банком расходы, связанные с реализацией (выбытием) основного средства, в частности, на расходы по хранению, обслуживанию и транспортировке реализуемого основного средства.

2.3.1.17. В случае списания объекта основного средства, по которому не полностью начислена амортизация, расходы от списания принимаются к вычету для целей налогообложения единовременно в том отчетном периоде, в котором произошло списание (пп. 8 п. 1. ст. 265 НК РФ).

При реализации объекта основных средств с убытком полученный убыток включается Банком в состав расходов от реализации в соответствии с п.2 ст.268, ст.323 НК РФ равными долями в течение срока, определяемого как разница между сроком полезного использования этого имущества и фактическим сроком его эксплуатации до момента реализации. При этом аналитический учет Банка содержит следующую информацию о наименовании объекта, в отношении которого имеются такие суммы убытков, переносимые на будущие периоды:

количество месяцев, в течение которых такие расходы могут быть включены в состав расходов, учитываемых при формировании налоговой базы;

сумма расходов, приходящаяся на каждый месяц.

2.3.1.18. Имущество, полученное (переданное) в финансовую аренду по договору финансовой аренды (договору лизинга), включается в соответствующую амортизационную группу той стороной, у которой данное имущество должно учитываться в соответствии с условиями договора финансовой аренды (договора лизинга) (п. 7 ст. 258 НК РФ).

2.3.1.19. Для равномерного отнесения затрат по ремонту амортизируемого имущества, Банк создает резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств.

2.3.1.20. Нематериальными активами признаются приобретенные или созданные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при оказании услуг или для управленческих нужд Банка в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).

Первоначальная стоимость амортизируемых нематериальных активов определяется как сумма расходов на их приобретение (создание) и доведение их до состояния, в котором они пригодны для использования, за исключением налога на добавленную стоимость и акцизов, кроме случаев, предусмотренных Налоговым Кодексом.

Стоимость нематериальных активов, созданных самим Банком, определяется как сумма фактических расходов на их создание, изготовление (в том числе материальных расходов, расходов на оплату труда, расходов на услуги сторонних организаций, патентные пошлины, связанные с получением патентов, свидетельств), за исключением НДС.

К нематериальным активам не относятся:

интеллектуальные и деловые качества работников организации, их квалификация и способность к труду.

Банк начисляет амортизацию по нематериальным активам линейным методом по всем объектам (пп. 1 п. 1 ст. 259 НК РФ).

По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования объекта нематериальных активов, нормы амортизации устанавливаются в расчете на десять лет (но не более срока деятельности Банка) (п. 2 ст. 258 НК РФ).

Порядок реализации (выбытия) нематериальных активов аналогичен порядку, предусмотренному для объектов основных средств.

2.3.2. Учет материально- производственных запасов

Стоимость материально  - производственных запасов учитывается банком в составе материальных расходов и определяется исходя из цены их приобретения (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов, за исключением случаев, предусмотренных НК РФ), включая комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку и иные затраты, связанные с приобретением материально-производственных запасов (п.2 ст.254 НК РФ). 

Стоимость материально – производственных запасов включается в состав расходов в момент их передачи в эксплуатацию. Размер материальных расходов при списании материально – производственных запасов определяется с использованием метода оценки ФИФО, списание расходов по горюче – смазочным материалам осуществляется по средней стоимости. 

Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные поставщикам по приобретенным   материально – производственным запасам, принимаются Банком к вычету при исчислении налога на прибыль в составе прочих расходов от реализации в момент уплаты налога.

Стоимость материально – производственных запасов, не используемых банком для извлечения дохода, а также суммы налога на добавленную стоимость, относящиеся к ним, не подлежат включению в состав расходов, учитываемых для целей налогообложения.      

2.3.3. Учет операций по уступке права требования долга

В случае, если при  уступке права требования долга третьему лицу разница между доходом от реализации права требования долга и стоимостью реализованного товара (работ, услуг) представляет собой отрицательную величину, такая разница признается убытком по сделке уступки права требования.

Убыток принимается в целях налогообложения в порядке, установленном ст. 279 НК РФ. При этом цена, за которую право требования долга уступается третьему лицу, должна быть обоснованной и подтверждаться мотивированным суждением Банка.

Мотивированное суждение оформляется в письменной форме структурным подразделением Банка,  курирующим соответствующий договор уступки права требования долга (договор цессии) и должно содержать обоснование применения цены меньшей, по сравнению со стоимостью уступаемого права.  

Мотивированное суждение предоставляется в Отдел налогового учета и отчетности на этапе заключения договора до его подписания обеими сторонами для вынесения заключения о возможности признания убытка в целях налогообложения.

2.3.4. Учет операций с ценными бумагами

2.3.4.1. В целях налогового учета ценные бумаги признаются обращающимися на организованном рынке ценных бумаг только при одновременном соблюдении условий, установленных п.3 ст.280 НК РФ. По таким ценным бумагам для целей налогообложения принимается фактическая цена реализации или иного выбытия ценных бумаг, если эта цена находится в интервале между минимальной и максимальной ценами сделок (интервал цен) с указанной ценной бумагой, зарегистрированной организатором торговли на рынке ценных бумаг на дату совершения соответствующей сделки (абзац 1 п. 5 ст.280 НК РФ). При условии отсутствия информации об интервале цен у организаторов торгов на рынке ценных бумаг на дату совершения сделки Банк руководствуется порядком установления рыночной цены, изложенным  в абзацах 3, 4 п.5 ст.280НК РФ.

При этом, в случае если  на дату совершения соответствующей сделки (дату ближайших торгов) организатором торговли на рынке ценных бумаг зарегистрирована только одна сделка, информация об этой сделке может быть использована Банком для определения рыночной цены ценных бумаг.

При условиях, не оговоренных в ст.280 НК РФ, а, именно, если в течение последних 3 месяцев у организаторов торгов не проводились сделки по этим ценным бумагам, то для целей налогообложения, в качестве рыночной цены принимается фактическая цена реализации, сложившаяся на день совершения сделки из совокупности спроса и предложений на данную ценную бумагу в действующих экономических условиях.

2.3.4.2. По ценным бумагам, не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг фактическая цена сделки принимается для целей налогообложения, если эта цена находится в интервале между минимальной и максимальной ценами, определенными исходя из расчетной цены и предельного отклонения цен.

В целях определения расчетной цены ценных бумаг, не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, Банк вправе использовать любой из способов, предусмотренных  Приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 09.11.2010 г. № 10-66/пз-н «Об утверждении порядка определения расчетной цены ценных бумаг, не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, в целях 25 главы Налогового кодекса Российской Федерации», в том числе оценочную стоимость ценной бумаги, определенную оценщиком, а также группировку указанных способов.

Расчетная цена дисконтного векселя может определяться Банком в следующем порядке:
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, где:

P - расчетная цена дисконтного векселя;

N - номинал векселя; 

d - ставка дисконтирования в процентах годовых с учетом уровня риска инвестиций в вексель. Уровень риска инвестиций в вексель определяется Банком на основании данных о ставке рефинансирования ЦБ РФ на дату определения расчетной цены. d принимается равным ставке рефинансирования ЦБ РФ;

t - срок до погашения векселя в календарных днях. В случае если срок погашения векселя наступил, t принимается равным нулю;
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- база расчета срока, равная 365 (366) дням или 360 дням в соответствии с конвенцией валюты, в которой осуществляются расчеты по векселю.

Расчетная цена процентного векселя может определяться Банком в следующем порядке:
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, где:

P - расчетная цена процентного векселя;

N - номинал векселя;

C - процентная ставка по векселю;

r - ставка дисконтирования, соответствующая уровню риска инвестиций в вексель. Уровень риска инвестиций в вексель и значение процентной ставки определяются Банком на основании данных о ставке рефинансирования ЦБ РФ на дату определения расчетной цены. r принимается равным ставке рефинансирования ЦБ РФ;

t - срок от покупки (продажи) векселя до погашения векселя в календарных днях. В случае если срок погашения векселя наступил, t принимается равным нулю;
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- база расчета срока, равная 365 (366) дням или 360 дням в соответствии с конвенцией валюты, в которой осуществляются расчеты по векселю.

Расчетная цена необращающейся ценной бумаги определяется Банком исходя из цен, существующих на рынке ценных бумаг (иных значений, используемых для определения расчетной цены), на дату заключения сделки с необращающейся ценной бумагой.

Расчетная цена ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте, определяется в валюте номинала ценной бумаги на дату заключения налогоплательщиком сделки и пересчитывается в рубли РФ по курсу, установленному ЦБ РФ, на дату перехода права собственности на указанные ценные бумаги.

2.3.4.3. Финансовый результат, полученный при реализации (выбытии) ценных бумаг, определяется путем суммирования доходов и расходов по ценным бумагам, обращающимся и не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг. Доходы, полученные от операций с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг могут быть уменьшены на расходы либо убытки от операций с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг (абзац 7 п. 10 ст. 280 НК РФ).

             Доходы налогоплательщика от операций по реализации или от иного выбытия ценных бумаг (в том числе от погашения), номинированных в иностранной валюте, определяются по курсу Центрального банка Российской Федерации, действовавшему на дату перехода права собственности либо на дату погашения ценной бумаги.

При определении расходов по реализации (ином выбытии) ценных бумаг цена приобретения ценной бумаги, номинированной в иностранной валюте (включая расходы на ее приобретение), определяется по курсу Центрального банка Российской Федерации, действовавшему на момент принятия указанной ценной бумаги к учету. 

Положительные и отрицательные курсовые разницы, возникающие от переоценки валютных ценностей в виде ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте не учитываются для целей налогообложения. Суммы переоценки ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте, ранее учтенных для целей налогообложения, фиксируются по курсу на 30.06.2005 года.

2.3.4.4. Под датой совершения сделки по ценным бумагам, обращающимся на организованном рынке ценных бумаг следует понимать:

в случае совершения сделки через организатора торговли - дату проведения торгов, на которых соответствующая сделка с ценной бумагой была заключена;

в случае реализации ценной бумаги вне организованного рынка ценных бумаг - дату определения всех существенных условий передачи ценной бумаги, то есть дату подписания договора.

Под датой совершения сделки по ценным бумагам, не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг следует понимать дату определения всех существенных условий передачи ценной бумаги, то есть дату подписания договора

2.3.4.5. Являясь профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим дилерскую деятельность, Банк в целом определят налоговую базу по ценным бумагам, обращающимся и не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг.  

Банком осуществляется обособленный учет доходов в виде:

процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам, облагаемым по ставке 15%;

доходов в виде процентов по муниципальным ценным бумагам, эмитированным на срок не менее трех лет до 01.01.2007г., доходов в виде процентов по облигациям с ипотечным покрытием, эмитированным до 01.01.2007г. и доходам учредителей доверительного управления ипотечным покрытием, полученным на основании приобретения ипотечных сертификатов участия, выданных управляющим ипотечным покрытием до 01.01.2007г, облагаемых по ставке 9%;

доходов по государственным и муниципальным облигациям, эмитированным до 20 января 1997 года включительно, а также по доходу в виде процентов по облигациям государственного валютного облигационного займа 1999 года, эмитированным при осуществлении новации облигаций внутреннего государственного валютного займа серии III, эмитированных в целях обеспечения условий, необходимых для урегулирования внутреннего валютного долга бывшего Союза ССР и внутреннего и внешнего валютного долга Российской Федерации, облагаемым по ставке 0%.

2.3.4.6. Учет операций банка с векселями третьих лиц осуществляется раздельно по видам доходов – процентного и дисконтного.

Приобретение долговой ценной бумаги обуславливает необходимость определения и отражения в налоговом учете суммы процентного (дисконтного) дохода, в соответствии со ст.43, п.6 ст.271, п.4 ст.328 НК РФ. В случае досрочной реализации (либо иного выбытия) долговых ценных бумаг сумма ранее начисленных при расчете налогооблагаемой базы доходов в виде дисконта восстанавливается через внереализационные расходы в том отчетном периоде, в котором произошла реализация (иное выбытие) ценной бумаги. Выручка, полученная в результате реализации (иного выбытия) ценной бумаги включается в состав доходов от реализации.  

Суммы процентного и дисконтного  дохода по долговым ценным бумагам, приобретенным Банком, подлежат отражению в налоговом учете и включению в состав внереализационных доходов в виде процентов (дисконта), полученных Банком в отчетном (налоговом) периоде, по ценным бумагам по:

специальной процентной оговорке, исходя из указанной в ценной бумаге ставки процента, номинальной стоимости ценной бумаги и срока нахождения данной ценной бумаги в собственности Банка;

по заявленному дисконту (в случае приобретения векселя на вторичном рынке – рассчитанный исходя из цены приобретения и номинальной стоимости векселя).

2.3.4.7. В векселях со сроком погашения «по предъявлении» или «во столько то времени от предъявления», проценты (дисконт) начинают начисляться со дня составления векселя, если в самом векселе специально не оговорена другая дата. По векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее» проценты начинают начисляться с даты составления векселя (даты приобретения, при покупке на вторичном рынке), если в самом векселе не оговорена иная дата, например, «проценты начисляются с ЧЧ.ММ.ГГ». Дисконт по векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее определенной даты» начисляется с даты составления векселя (даты приобретения, при покупке на вторичном рынке) до минимальной даты предъявления векселя к платежу плюс 365 (366) дней.

День, от которого срок начинает течь, не включается в период начисления процентов.

2.3.4.8. Определение налоговой базы по сделкам РЕПО с ценными бумагами осуществляется Банком на основании ст. 282 НК РФ. Операцией РЕПО признается договор, отвечающий требованиям, предъявляемым к договорам РЕПО Федеральным законом «О рынке ценных бумаг». При этом первой и второй частями РЕПО признаются первая и вторая части договора РЕПО соответственно. Покупателем по первой части РЕПО и продавцом по первой части РЕПО признаются покупатель по договору РЕПО и продавец по договору РЕПО соответственно. 

В случае, когда  по первой части РЕПО Банк выступает продавцом, процентный (купонный) доход, причитающийся к получению от эмитента ценной бумаги, учитывается Банком при расчете налоговой базы в составе внереализационных доходов в виде процентов по ценным бумагам (в том числе государственным и муниципальным)  на конец отчетного периода, в том числе за период между датой исполнения первой и второй частей РЕПО. Исключением являются случаи, когда проданные ценные бумаги приобретены по другой операции РЕПО.

      Разница между ценой приобретения и ценой реализации ценных бумаг по сделкам РЕПО признается процентным доходом (расходом) и учитывается в состав внереализационных доходов (расходов) на основании ст. 250, 265, 269, 290 НК РФ.

2.3.4.9. При осуществлении операций с ценными бумагами, которые могут быть квалифицированы в качестве операций с финансовыми инструментами срочных сделок, и при наличии возможности осуществить учет данных операций как учет самостоятельных договоров (операций) по приобретению (реализации) ценных бумаг Банк осуществляет налогообложение данных операций как операций по приобретению (реализации) ценных бумаг, не квалифицируя данные операции как операции с финансовыми инструментами срочных сделок.

2.3.4.10. В отношении эмиссионных ценных бумаг при их реализации (списании) стоимость данных ценных бумаг списывается Банком на расходы с использованием метода списания по стоимости первого приобретения (ФИФО). В отношении неэмиссионных ценных бумаг стоимость при списании определяется по единице, то есть по фактической стоимости каждой ценной бумаги.

Последовательность закрытия коротких позиций по ценным бумагам одного выпуска по сделкам РЕПО осуществляется  Банком по стоимости ценных бумаг по конкретной открытой короткой позиции.

2.3.5. Учет срочных сделок

2.3.5.1. Финансовыми инструментами срочной сделки (далее – ФИСС) признается договор (за исключением договора РЕПО), предусматривающий одну или несколько из следующих обязанностей:

1) обязанность сторон или стороны договора периодически или единовременно уплачивать денежные суммы, в том числе в случае предъявления требований другой стороной, в зависимости от изменения цен на товары, ценные бумаги, курса соответствующей валюты, величины процентных ставок, уровня инфляции, значений, рассчитываемых на основании цен производных финансовых инструментов, от наступления обстоятельства, свидетельствующего о неисполнении или ненадлежащем исполнении одним или несколькими юридическими лицами, государствами или муниципальными образованиями своих обязанностей (за исключением договора поручительства и договора страхования), либо иного обстоятельства, которое предусмотрено федеральным законом или нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и относительно которого неизвестно, наступит оно или не наступит, а также от изменения значений, рассчитываемых на основании одного или совокупности нескольких  из указанных показателей. При этом такой договор может также предусматривать обязанность сторон или стороны договора передать другой стороне ценные бумаги, товар или валюту либо обязанность заключить договор, являющийся производным финансовым инструментом;

2) обязанность сторон или стороны на условиях, определенных при заключении договора, в случае предъявления требования другой стороной купить или продать ценные бумаги, валюту или товар либо заключить договор, являющийся производным финансовым инструментом;

3) обязанность одной стороны передать ценные бумаги, валюту или товар в собственность другой стороне не ранее третьего дня после дня заключения договора, обязанность другой стороны принять и оплатить указанное имущество и указание на то, что такой договор является производным финансовым инструментом.

2.3.5.2. Под базисным активом финансовых инструментов срочных сделок понимается предмет срочной сделки (в том числе иностранная валюта, ценные бумаги и иное имущество и имущественные права, процентные ставки, кредитные ресурсы, индексы цен или процентных ставок, другие финансовые инструменты срочных сделок).

2.3.5.3. В каждом конкретном случае Банк самостоятельно квалифицирует сделку, условия которой предусматривают  поставку базисного актива, признавая ее операцией с финансовым инструментом срочных сделок  либо сделкой на поставку предмета сделки с отсрочкой исполнения.

Моментом квалификации сделки в качестве ФИСС для целей налогообложения является момент заключения договора.

При осуществлении Банком операций, которые могут быть квалифицированы в качестве операций с финансовыми инструментами срочных сделок, и при наличии возможности осуществить налоговый учет данных операций как учет самостоятельных договоров (операций) с отсрочкой исполнения,  Банк осуществляет налогообложение данных операций как сделок с отсрочкой исполнения, не квалифицируя данные сделки как сделки с финансовыми инструментами срочных сделок.

2.3.5.4. Беспоставочные срочные сделки в налоговом учете квалифицируются в качестве ФИСС.

2.3.5.5. Опционные сделки в налоговом учете квалифицируются в качестве ФИСС.

2.3.5.6. Налоговая база по срочным сделкам определяется Банком на дату исполнения срочной сделки.

2.3.5.7. Банк вправе уменьшить налоговую базу по налогу на прибыль на сумму убытка, полученного по сделкам:

с поставочными срочными сделками, которые не обращаются на организованном рынке и базисным активом которых выступает иностранная валюта;

по операциям с финансовыми инструментами срочных сделок, не обращающимися на организованном рынке.

2.3.5.8. В целях определения расчетной стоимости финансовых инструментов срочных сделок, не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, Банк вправе использовать любой из способов, предусмотренных  Приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 09.11.2010 г. № 10-67/пз-н «Об утверждении порядка определения расчетной стоимости финансовых инструментов срочных сделок, не обращающихся на организованном рынке, в целях 25 главы Налогового кодекса Российской Федерации», в том числе цену, определенную оценщиком, а также группировку указанных способов.

2.3.6. Учет расходов банка в виде процентов по долговым обязательствам


Учет расходов банка в виде процентов по долговым обязательствам, включая долговые обязательства, оформленные путем выпуска ценной бумаги (векселя, облигации, депозитного (сберегательного) сертификата, осуществляется в соответствии с ст.269 НК РФ. 


Расходы в виде процентов по долговым обязательствам Банка принимаются к вычету при исчислении налога в составе внереализационных расходов при условии, что их размер не превышает размера затрат, исчисленных по данному долговому обязательству, исходя из действующей на момент возникновения долгового обязательства ставки рефинансирования Центрального Банка РФ, увеличенной в максимальное количество раз, предусмотренных законодательством в соответствующем периоде, по обязательствам, выраженным  в рублях Российской Федерации, и максимальной ставки, предусмотренной законодательством в соответствующем периоде – по обязательствам, выраженным в иностранной валюте.

Под ставкой рефинансирования Центрального банка Российской Федерации понимается:

в отношении долговых обязательств, не содержащих условие об изменении процентной ставки в течение всего срока действия долгового обязательства, - ставка рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действовавшая на дату привлечения денежных средств;

            в отношении прочих долговых обязательств - ставка рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующая на дату признания расходов в виде процентов.

Проценты, начисленные по межбанковским кредитам (депозитам) со сроком до 7 дней (включительно), принимаются Банком к вычету в целях налогообложения без ограничений, установленных п. 1 ст. 269 НК РФ.

Расходы в виде процентов по долговым обязательствам банка отражаются в налоговом учете на последний день отчетного (налогового) периода. В случае досрочного погашения долгового обязательства, фактически осуществленный расход принимается в налоговом учете в составе соответствующих расходов на дату прекращения действия договора (погашения долгового обязательства).

Расходы в виде процентов по операциям РЕПО признаются следующим образом: 

в случае, если по первой части РЕПО Банк является продавцом - разница между ценой приобретения по второй части РЕПО и ценой реализации по первой части РЕПО признается расходами по выплате процентов по привлеченным средствам, которые включаются в состав расходов в порядке, предусмотренном статьями 265, 269 и 272 НК РФ - если такая разница положительная.

в случае, если по первой части РЕПО Банк является покупателем - разница между ценой реализации по второй части РЕПО и ценой приобретения по первой части РЕПО признается расходами в виде процентов по займу, полученному ценными бумагами, которые включаются в состав расходов в соответствии со статьями 265, 269 и 272 НК РФ - если такая разница отрицательная.

Расходы в виде процентов по собственным векселям Банка со сроком погашения «по предъявлении», «во столько-то времени от предъявления» начинают начисляться со дня составления векселя, если в самом векселе специально не указана иная дата (например, «начисление процентов (дисконта)  производится с ЧЧ.ММ.ГГ»). По собственным векселям «по предъявлении, но не ранее» процентный расход начисляется с даты составления векселя, если в самом векселе не оговорена иная дата, например, «начисление процентов (дисконта) производится с ЧЧ.ММ.ГГ».  По собственным дисконтным векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее определенной даты» начисление дисконта производится с минимальной даты предъявления векселя к платежу плюс 365 (366) дней. 

В случае досрочного предъявления дисконтных векселей сумма излишне начисленных расходов подлежит отражению в составе внереализационных доходов.

В случае досрочного выкупа Банком собственных облигаций  начисление и выплата купонного дохода по ним приостанавливается до момента возобновления обращения облигаций на вторичном рынке и продаже их новым владельцам.


При досрочном прекращении долговых обязательств Банка (досрочном истребовании вклада, досрочном погашении векселя Банка), которое привело к уменьшению суммы подлежащих уплате со стороны Банка процентов, Банк включает в расходы суммы фактически уплаченных процентов. 


При этом в налоговом учете осуществляется корректировка ранее начисленных процентов следующим образом:

- в случае, когда начисленные и фактически выплаченные проценты относятся к одному налоговому периоду – корректировка осуществляется через исключение ранее отраженных в налоговом учете расходов и включение фактически выплаченных;

- в случае, когда начисление процентов в целях налогового учета и досрочное истребование денежных  средств осуществлялись в разных налоговых периодах – корректировка осуществляется через другие полученные доходы в сумме разницы между начисленными и фактически выплаченными процентами.

2.3.7. Расходы на формирование резервов Банка

2.3.7.1. Резерв по сомнительным долгам

Сомнительным долгом признается любая задолженность перед Банком, возникшая в связи с реализацией товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в случае, если эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией, в соответствии с п.1 ст.266 НК РФ.

Безнадежными долгами признаются те долги перед Банком, по которым истек установленный срок исковой давности, а также те долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации (п. 2 ст. 266 гл. 25 НК РФ). Безнадежной признается также задолженность, в отношении которой судебным приставом – исполнителем вынесено постановление об окончании исполнительного производства и возвращении взыскателю исполнительного документа, в связи с отсутствием у должника имущества, на которое может быть обращено взыскание.

Банк формирует резервы по сомнительным долгам, в том числе, в отношении задолженности, образовавшейся в связи с невыплатой процентов по долговым обязательствам, а также в отношении иной задолженности, за исключением ссудной и приравненной к ней задолженности. 

Резервы по сомнительным долгам создаются Банком в соответствии с п. 4 ст. 266 НК РФ и включаются в состав внереализационных расходов на последний рабочий день отчетного (налогового) периода на основании данных соответствующего регистра налогового учета.

При создании резерва по сомнительным долгам дебиторская задолженность учитывается в размерах, предъявленных продавцом покупателю, в т.ч. с учетом налога на добавленную стоимость.

Сумма создаваемого резерва по сомнительным долгам не может превышать 10 процентов от доходов Банка в отчетном (налоговом) периоде за вычетом доходов в виде сумм восстановленных резервов.

Резерв по сомнительным долгам используется Банком лишь на покрытие убытков от безнадежных долгов, установленных в соответствии с п. 2 ст. 266 НК РФ.

Расходы по списанию долгов, признаваемых безнадежными в соответствии с п. 2 ст. 266 НК РФ, осуществляются только за счет суммы созданного резерва. В случае, если сумма созданного резерва меньше суммы безнадежных долгов, подлежащих списанию, разница (убыток) подлежит включению в состав внереализационных расходов в том отчетном (налоговом) периоде, в котором произошло списание безнадежного долга.

Сумма резерва по сомнительным долгам, не полностью использованная Банком в отчетном периоде на покрытие убытков по безнадежным долгам, может быть перенесена им на следующий отчетный (налоговый) период. При этом сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва должна быть скорректирована на сумму остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва меньше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов налогоплательщика в текущем  отчетном периоде. В случае, если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы в текущем отчетном (налоговом) периоде.

Резерв по сомнительным долгам исчисляется Банком вне зависимости от отражения на счетах бухгалтерского учета сумм сомнительных, безнадёжных долгов. Резерв определяется расчетным путем и учитывается в регистрах налогового учета, т.е. без отражения на счетах бухгалтерского учета.

2.3.7.2. Резерв на возможные потери по ссудной и приравненной к ней задолженности

Банком создаются резервы на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам, депозитам), в соответствии со ст.292 НК РФ.

Суммы отчислений в резервы на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам и депозитам),сформированные в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом "О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)", признаются расходом с учетом следующих ограничений.

При определении налоговой базы не учитываются расходы в виде отчислений в резервы, сформированные Банком под задолженность, относимую к стандартной в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации, а так же в резервы, сформированные под векселя, за исключением учтенных Банком векселей третьих лиц, по которым вынесен протест в неплатеже.

Суммы резервов на возможные потери по ссудам, отнесенные на расходы Банка и не полностью использованные Банком в отчетном (налоговом) периоде на покрытие убытков по безнадежной задолженности по ссудам и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам, депозитам), могут быть перенесены на следующий отчетный (налоговый) период. При этом сумма вновь создаваемого резерва должна быть скорректирована на сумму остатков резерва предыдущего отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого в отчетном (налоговом) периоде резерва меньше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов Банка в последний день отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы (п. 3 ст. 292 НК РФ) в последний день отчетного (налогового) периода.

2.3.7.3.  Резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств

В целях осуществления равномерного распределения предстоящих затрат на ремонт основных средств в течение налогового периода Банк, согласно п.3 ст.260, ст.324 НК РФ, создает резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств.

Формирование и использование резерва производится в соответствии с Положением «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на ремонт основных средств», утвержденным приказом Президента «Запсибкомбанк» ОАО №159 от 24.12.2003 г., являющимся неотъемлемой частью настоящей Учетной политики.

2.3.7.4. Резерв предстоящих расходов на оплату отпусков

В целях осуществления равномерного распределения предстоящих затрат на оплату отпусков в течение налогового периода Банк, согласно ст.324.1 НК РФ, создает резерв предстоящих расходов на оплату отпусков.

         Формирование и использование резерва производится в соответствии с Положением «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на оплату отпусков».

2.3.7.5. Резерв предстоящих расходов на выплату ежегодных вознаграждений по итогам работы за год

В целях осуществления равномерного распределения предстоящих затрат по оплате ежегодного вознаграждения по итогам работы за год в течении налогового периода Банк, согласно ст. 324.1. НК РФ, создает резерв предстоящих расходов на оплату ежегодного вознаграждения.

Формирование и использование резерва производится в соответствии с Положением «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на оплату ежегодного вознаграждения по итогам работы за год».

2.3.8. Лимитируемые расходы

2.3.8.1. К лимитируемым расходам Банка, то есть к расходам, суммы затрат по которым принимаются к вычету в целях налогообложения в определенных размерах, в соответствии с главой 25 НК РФ относятся, в частности:

представительские расходы;

отдельные виды расходов на рекламу;

отчисления в резерв по сомнительным долгам;

расходы по добровольному личному страхованию;

расходы на оплату услуг нотариусов.

2.3.8.2. Представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода включаются в состав расходов в размере, не превышающем 4 процента от расходов банка на оплату труда за этот отчетный (налоговый) период.

2.3.8.3. В полном объёме принимаются к вычету для целей налогообложения следующие виды расходов на рекламу:

расходы на рекламные мероприятия через средства массовой информации (в том числе объявления в печати, передача по радио и телевидению) и телекоммуникационные сети, в том числе расходы на изготовление, копирование рекламных кино-, видео-, диафильмов, используемых при осуществлении рекламы через средства массовой информации;

расходы на световую и иную наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов и рекламных щитов и указателей, расходы Банка по уплате аренды рекламного места, по плате за оформление соответствующей разрешительной документации на размещение наружной рекламы;

расходы на участие в выставках, ярмарках, экспозициях, на оформление витрин, выставок-продаж, комнат образцов и демонстрационных залов, изготовление рекламных брошюр и каталогов, содержащих информацию о реализуемых товарах, выполняемых работах, оказываемых услугах, товарных знаках и знаках обслуживания, и (или) о самой организации, на уценку товаров, полностью или частично потерявших свои первоначальные качества при экспонировании;

2.3.8.4. В размере, не превышающем 1 процента доходов Банка от реализации, принимаются к вычету для целей налогообложения следующие виды расходов на рекламу:

расходы Банка на приобретение (изготовление) призов, вручаемых победителям розыгрышей таких призов во время проведения массовых рекламных кампаний, в том числе стимулирующих лотерей;

на разработку, изготовление и распространение эскизов, этикеток, визитных карточек, образцов оригинальных и фирменных пакетов, упаковки, приобретение, изготовление и распространение рекламных сувениров, рекламной продукции и т.д.; 

на хранение и экспедирование рекламных материалов; 

на изготовление стендов, муляжей и указателей, используемых внутри помещений Банка;

расходы на размещение рекламы на транспортных средствах;

расходы, связанные с проведением Банком рекламных акций, в рамках которых производится оказание банковских услуг клиентам на льготных условиях. При этом в отношении признания доходов от реализации Банком услуг, предоставляемых клиентам в рамках рекламных акций, ст.40 НК РФ не применяется;

на проведение иных рекламных мероприятий, связанных с деятельностью Банка.

2.3.8.5. Для целей налогообложения расходы на выплату призов в  период проведения Банком стимулирующих лотерей признаются в следующем порядке:

в момент фактической выплаты приза (в момент выполнения клиентом Банка всех условий, необходимых для получения приза), в случае наличия возможности у Банка изменения (перерасчета) размера приза;

в момент получения клиентом права на распоряжение призом, в случае отсутствия условий об изменении (перерасчете) размера приза.

2.3.9. Прочие расходы

К прочим расходам Банка, связанным с производством и реализацией, принимаемым к вычету при исчислении налога на прибыль, прямо не поименованным в ст.264 НК РФ, в соответствии с подп.21 п.2 ст.291 НК РФ относятся:

расходы, направленные на привлечение клиентов, обеспечение индивидуального подхода к каждому клиенту, повышение качества обслуживания клиентов;

расходы на поддержание имиджа Банка;

расходы на создание условий для организации деловых встреч на территории Банка. К таким расходам относятся затраты на устройство стоянок для автомобилей, оформление помещений для ожидания клиентов при предоставлении банковских услуг, оформление внешнего и внутреннего вида офиса и другие расходы.

расходы Банка по организации каналов связи, доступа к линиям и узлам связи, установке телефонов;

расходы Банка по предоставлению клиентам, держателям карточек международных систем VISA International, Europay International, MasterCard International в соответствии с требованиями Правил Совершения операций в системах VISA International, Europay International, MasterCard International дополнительных услуг в виде страхового полиса международного стандарта, дисконтных карт (Iapa,Countdown), набора ассоциированного члена международной ассоциации авиапассажиров (IAPA), а также расходы по страхованию рисков утери карточки и рисков мошенничества при совершении операций клиентами Банка с использованием банковских карт.

Под расходами в объекты внешнего благоустройства понимаются расходы, направленные на создание удобного, обустроенного с практической и эстетической точки зрения пространства на территории Головной организации и филиалов, например, устройство дорожек, скамеек, посадка деревьев и кустарников, устройство газонов и т.д. Расходы Банка, связанные с благоустройством территории, прилегающей к Банку (филиалу, дополнительному офису, другому обособленному структурному подразделению) независимо от характера прав Банка на участки земли на данной территории (право собственности, бессрочного пользования, аренды)  подразделяются на:

Затраты на благоустройство на земельном участке, принадлежащем Банку (расходы на асфальтирование подъездных путей, парковку автомобилей, пешеходных дорожек и т.д.).

В случае осуществления  работ по благоустройству территории на земельных участках, принадлежащих Банку  и стоимостью более 40 000 (сорок тысяч) руб., в целях налогового учета, указанные затраты формируют первоначальную стоимость объектов амортизируемого имущества.

В случае, если общая сумма затрат составит менее 40 000 (сорок тысяч) руб., указанные затраты списываются Банком единовременно на расходы, уменьшающие налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

В случае,  если работы по благоустройству территории осуществляются в момент строительства объекта недвижимости, либо в момент достройки, и данные работы предусмотрены проектно-сметной документацией, а также соответствуют требованиям строительных нормативов, то они учитываются в стоимости основного средства.

Затраты на благоустройство территории на земельном участке, арендуемом Банком.

При осуществлении капительных затрат на арендуемом земельном участке расходы признаются в следующем порядке.

если по соглашению сторон арендодатель возмещает арендатору стоимость работы по благоустройству арендованной территории, для арендатора такая операция рассматривается как обычная реализация. Расходы, связанные с реализацией, уменьшают налогооблагаемую прибыль, причем независимо от того, что это за объект – основное средство или объект внешнего благоустройства. На стоимость передаваемого объекта благоустройства арендатор должен начислить НДС, в соответствии с пп.1 п.1 ст. 146 НК РФ.

если же арендодатель не возмещает арендатору стоимость работ по благоустройству территории, передача ему этого имущества есть не что иное, как безвозмездная передача. Из п. 16 ст. 270 НК РФ следует, что такие расходы у арендатора для целей налогообложения прибыли не учитываются. На стоимость безвозмездно передаваемых объектов благоустройства арендатор должен начислить НДС, в соответствии с пп.1 п.1 ст.146 НК РФ.

Расходы по озеленению территории.

Расходы по озеленению территории, прилегающей к зданию Банка, являются расходами, направленными на поддержание имиджа Банка, в связи с чем, учитываются Банком в составе расходов, уменьшающих налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

2.3.9.2. К прочим расходам Банка, связанным с производством и реализацией, учитываемым единовременно в момент уплаты, относятся:

государственная пошлина, уплаченная за постановку на учет в ГИБДД, по приобретенным автотранспортным средствам;

иные расходы, связанные с транспортировкой (перегоном) автотранспортного средства от поставщика до места назначения.

В составе прочих Банком учитываются расходы на командировку работников, в том числе за рубеж. К таким расходам относятся, в частности, расходы на: 

проезд работника к месту командировки и обратно к  месту постоянной работы, в том числе на такси;

наем жилого помещения, в том числе расходы работника на оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах (за исключением расходов на обслуживание в барах и ресторанах, расходов на обслуживание в номере, расходов за пользование рекреационно-оздоровительными объектами); 

суточные в полном фактически произведенном объеме; 

оформление и выдачу виз, паспортов, ваучеров, приглашений и иных аналогичных документов;

консульские, аэродромные сборы, включая сумму страхового взноса, уплаченную в соответствии с Указом Президента РФ от 07.07.1992 № 750 «Об обязательном личном страховании пассажиров» и включенную в стоимость проездного документа, сборы за право въезда, прохода и Иные аналогичные платежи и сборы;

Документальным подтверждением произведенных расходов по командированию сотрудников, могут служить:

приказ (распоряжение) о направлении сотрудника в командировку;

командировочное удостоверение;

служебное задание и отчет о его исполнении;

авиа- или железнодорожный билет (в том числе электронный), посадочный талон (в случае оформления электронного билета),  счет, подтверждающий сумму, уплаченную за проезд;

счет за проживание в гостинице (счет-фактура).

2.3.10. Налог на прибыль организаций, исчисляемый банком как налоговым агентом

В установленных законодательством о налогах и сборах случаях Банк выступает в роли налогового агента.

Исчисление и удержание суммы налога с доходов, выплачиваемых иностранным организациям, производится налоговым агентом по всем видам доходов, указанных в п.1 ст.309 НК РФ, во всех случаях выплаты таких доходов, за исключением случаев, предусмотренных п.2 ст.310 НК РФ.

Исчисление налога на прибыль с доходов в виде дивидендов осуществляется Банком централизовано. Расчет и удержание указанного налога производится Депозитарием Головной организации Банка в соответствии со ст. 275 и ст. 284 Налогового кодекса РФ. Предоставление отчетности в налоговые органы по акционерам – физическим лицам осуществляется Депозитарием Головной организации Банка, по акционерам – юридическим лицам, являющимся резидентами РФ – отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка. 

Перечисление налога на доходы в виде дивидендов в бюджет осуществляется Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии, согласно распоряжения Депозитария Головной организации Банка.

Согласно п.4 ст.310 НК РФ и  абз.  4 п. 3 ст.80  налоговый агент по итогам отчетного (налогового) периода представляет налоговый расчет (информацию) о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов за прошедший отчетный (налоговый) период в налоговый орган по месту учета  в качестве крупнейшего налогоплательщика  по Форме, утвержденной Министерством финансов РФ.

3. НАЛОГ НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ

3.1. Банк в соответствии с Главой 21 НК РФ является плательщиком налога на добавленную стоимость при осуществлении им операций по реализации товаров (работа, услуг), подлежащих обложению налогом на добавленную стоимость.

      3.2. В соответствии с п.5 ст. 170 НК РФ  Банк начисляет и уплачивает налог на добавленную стоимость в бюджет по операциям, подлежащим обложению налогом, в том налоговом периоде, в котором фактически поступили денежные средства за оказанные услуги.  В случае перечисления денежных средств не в полном объеме, Банк уплачивает налог по расчетной ставке 18/118 от суммы поступившей дебиторской задолженности.

Все суммы налога, уплаченного поставщикам по приобретаемым товарам (работам, услугам) Банк включает в затраты, принимаемые к вычету при исчислении налога на прибыль. Порядок признания расходов Банка в виде сумм уплаченного налога на добавленную стоимость определяется положениями раздела 2 «Налог на прибыль» настоящей Учетной политики для целей налогообложения.

3.3. При определении налоговой базы по НДС следует учитывать перечень облагаемых и необлагаемых налогом операций Банка для целей обложения налогом на добавленную стоимость. 

          В соответствии со ст. 149 НК РФ не подлежит обложению налогом на добавленную стоимость осуществление Банком операций, указанных в разделе 5 «Операции, не подлежащие обложению НДС» Положения «О порядке и исчисления и уплаты «Запсибкомбак» ОАО налога на добавленную стоимость» № 10/356 от 04.06.2003г.

          К операциям Банка подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость в общеустановленном порядке по ставке 18%, а также по расчетной ставке 18/118 относятся операции, указанные в п.2.1 раздела 2 «Объект налогообложения» Положения «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбак» ОАО налога на добавленную стоимость» № 10/356 от 04.06.2003г.

          3.4. Вся сумма налога, полученная и удержанная Банком по операциям, подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость, подлежит уплате в бюджет централизовано в порядке и сроки, установленные ст. 174 НК РФ. Предоставление декларации по налогу на добавленную стоимость осуществляется отделом налогового учета и отчетности Головной организации. По месту нахождения обособленных подразделений  уплата налога на добавленную стоимость и предоставление налоговой отчетности не производится.

3.5. Счета-фактуры Банк составляет и выставляет на бумажном носителе или в электронном виде. Счета-фактуры выставляются в электронном виде  только по взаимному согласию сторон сделки и при наличии совместимых технических средств и возможностей для приема и обработки этих счетов – фактур в соответствии с установленными форматами и порядком.  

           3.6. Банк также осуществляет в порядке, установленном Главой 21 НК РФ, функции налогового агента при реализации товаров (работ, услуг) налогоплательщикам – иностранным лицам, не состоящим на учете в налоговых органах в качестве налогоплательщиков, по договорам аренды федерального имущества, имущества субъектов РФ и муниципального имущества, при реализации государственного и муниципального имущества.

4. НАЛОГ НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ

4.1. Являясь налоговым агентом по налогу на доходы физических лиц, Банк (филиал Банка) исчисляет, удерживает из доходов, выплаченных налогоплательщику и уплачивает в бюджет сумму налога на доходы физических лиц в соответствии с «Положением о порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на доходы физических лиц».

Филиалы Банка исполняют обязанности налогового агента по налогу на доходы физических лиц в отношении доходов, выплачиваемых ими, на основании доверенности, выданной Банком уполномоченному представителю филиала. 

При этом исчисление сумм и уплата налога производятся в отношении всех доходов налогоплательщика, источником которых является Банк (филиал Банка), за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 228 НК РФ.

4.2. Банк (филиал Банка) не является налоговым агентом в отношении доходов, выплаченных физическому лицу при покупке Банком имущества, принадлежащего этому физическому лицу на праве собственности, и имущественных прав (ст. 228 НК РФ).

4.3. Исчисление сумм налога производится нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца применительно ко всем доходам, начисленным налогоплательщику за данный период, с зачетом удержанной в предыдущие месяцы текущего налогового периода суммы налога.

4.4. Банк (филиал Банка) ведет учет доходов, выплаченных физическим лицам, предоставленных физическим лицам налоговых вычетов, исчисленных и удержанных налогов в форме налогового регистра «Учет  доходов, полученных физическими лицами, предоставленных физическим лицам, налоговых вычетов, исчисленной и удержанной суммы НДФЛ», являющегося приложением к Положению «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на доходы физических лиц» от 11 июля 2007 года № 10-14/896.

4.5. Банк уплачивает удержанные суммы налога в налоговый орган по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика.

Филиалы Банка уплачивают от имени Банка исчисленные и удержанные суммы налога в налоговую инспекцию по месту своего нахождения.

4.6.Структурное подразделение Головной организации, ответственное за предоставление отчетности по форме 2-НДФЛ, предоставляет в налоговую инспекцию по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика указанную отчетность по телекоммуникационным каналам связи централизованно (с учетом филиалов).

5. НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО

Банком производится централизованное начисление, уплата и предоставление деклараций по налогу на имущество. Расчет, начисление, уплата и предоставление налоговой отчетности по налогу на имущество осуществляется Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка на основании данных Головного учреждения Банка.

Суммы авансовых платежей по налогу на имущество отражаются на счетах бухгалтерского учета в день предоставления налоговых расчетов по авансовым платежам по налогу на имущество. Суммы налога на имущество, рассчитанные по итогам года, отражаются на счетах бухгалтерского учета операциями СПОД (события после отчетной даты).

           Учитываемые на счетах бухгалтерского учета объекты недвижимого имущества, права на которые не зарегистрированы в соответствии с законодательством и которые фактически используются Банком для производства продукции, оказания услуг или управленческих нужд, являются объектом налогообложения с момента фактического использования.

6. ПОРЯДОК ИСЧИСЛЕНИЯ И УПЛАТЫ РЕГИОНАЛЬНЫХ (КРОМЕ НАЛОГА НА ИМУЩЕСТВО) И МЕСТНЫХ НАЛОГОВ

Начисление и уплата региональных (кроме налога на имущество) и местных налогов производится  централизованно отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка в соответствии с НК РФ, нормативными актами органов исполнительной власти субъектов РФ (п.3 ст.12 НК РФ) и органов местного самоуправления.

7. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ УТОЧНЁННЫХ НАЛОГОВЫХ ДЕКЛАРАЦИЙ

При обнаружении Банком в поданной им налоговой декларации неотражения или неполноты отражения сведений, а равно ошибок, приводящих к занижению суммы налога, подлежащей уплате, Банк обязан внести необходимые изменения в налоговую декларацию и представить в налоговый орган уточненную налоговую декларацию.

При обнаружении Банком в поданной им в налоговый орган налоговой декларации недостоверных сведений, а также ошибок, не приводящих к занижению суммы налога, подлежащей уплате, Банк вправе внести необходимые изменения в налоговую декларацию и представить в налоговый орган уточненную налоговую декларацию.

При этом до подачи уточнённой налоговой декларации производится уплата суммы недоимки (при занижении налогооблагаемой базы) и соответствующей ей   пени.

Переплата налога подлежит возврату или зачёту в счёт предстоящих платежей только после подписания с налоговыми органами акта сверки, в котором данная сумма отражена в графе «Переплата», либо получения уведомления налоговых органов об имеющейся у налогоплательщика переплате.

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества на 2012 год (в редакции изменений  № 1 рег. № 10/595а от 31.01.2005 г., утв. приказом № 15 от 31.01.2005 г.; № 2 рег. № 603 от 01.02.2005 г., утв. приказом № 17-б от 01.02.2005 г.; № 3 рег. №  10/681 от 04.07.2005 г., утв. приказом № 115 от 04.07.2005 г.; № 4 рег. № 10/735а от 20.10.2005 г., утв. приказом № 187-б от 20.10.2005 г.; № 5 рег. № 10/773 от 29.12.2005 г., утв. приказом № 245 от 29.12.2005 г., № 6 рег. № 10/775 от 30.12.2005 г., утв. приказом № 248 от 30.12.2005 г., № 7 рег. № 10/819 от 02.06.2006 г., утв. приказом № 74 от 02.06.2006 г., № 8 рег. № 10/583_8 от 29.12.2006 г., утв. Приказом № 171 от 29.12.2006 г., № 9 рег. № 10/583_9 от 28.08.2007 г., утв. Приказом № 131 от 28.08.2007 г.), № 10 от 28 декабря 2007 г., утв. Приказом № 209 от  28 декабря 2007 г., № 12 рег. 10/583_12 от 25 июня 2008 г., утв. Приказом № 139 от 25 июня 2008 г., № 13 рег. 10/583_13 от 08 августа 2008 г., утв. Приказом № 184 от 08 августа 2008 г., № 14 рег. 10/583_14 от 29 августа 2008 г., утв. Приказом № 207 от 29 августа 2008 г., № 15 рег. 10/583-15 от 28 ноября 2008 г., утв. Приказом № 184 от 28 ноября 2008 г., № 16 рег. 10/583-16 от 29 декабря 2008 г., утв. Приказом № 314  от 29 декабря 2008 г., № 17 рег. 10/583-17 от 02 февраля 2009 г., утв. Приказом № 14  от 02 февраля 2009 г., № 18 рег. 10/583_18 от 28 мая 2009 г., утв. Приказом № 110  от 28 мая 2009 г., № 19 рег. 10/583_19 от 25 декабря 2009 г., утв. Приказом №  297 от 25 декабря 2009 г., № 20 рег. № 10/583_20 от 23 марта 2010 г., утв. Приказом №  66 от 23 марта 2010 г., № 21 рег. № 10/583_21 от 24 августа 2010 г., утв. Приказом №  207 от 24 августа 2010 г., № 22 рег. № 10/583_22 от 18 октября 2010 г., утв. Приказом №  263 от 18 октября 2010 г., № 23 рег. № 10/583_23 от 24 декабря 2010 г., утв. Приказом № 355 от 24 декабря 2010 г., № 24 рег. № 10/583_24 от 28 февраля 2011 г., утв. Приказом № 48 от 28 февраля 2011 г., № 25 рег. № 10/583_25 от 21 апреля 2011 г., утв. Приказом № 119 от 21 апреля 2011 г., № 26 рег. № 10/583_26 от 31 мая 2011 г., утв. Приказом № 167 от 31 мая 2011 г.,  № 27 рег. № 10/583_27 от 18 августа 2011 г., утв. Приказом № 324 от 18 августа 2011 г., № 28 рег. № 10/583_28 от 29 сентября 2011 г., утв. Приказом № 403 от 29 сентября 2011 г., № 29 рег. № 10/583_29 от 08 декабря 2011 г., утв. Приказом № 563 от 08 декабря 2011 г., № 30 рег. № 10/583_30 от 23 декабря 2011 г., утв. Приказом № 583 от 23 декабря 2011 г.)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Учетная политика Банка разработана в соответствии с: 

· Федеральным законом от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ " О бухгалтерском учете ", 

· Федеральным законом от 02 декабря 1990 г. № 395-1 " О банках и банковской деятельности " (с учетом изменений и дополнений), 

· Федеральным законом от 10 июля 2002 г. N 86-ФЗ  “О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)”,

· Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 26 марта 2007 г. № 302-П, 

· Положением Банка России от 24.04.2008г. №318-П «О Порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на Территории Российской Федерации»,

· Приказом Министерства финансов РФ «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету  «Учетная политика организации»» ПБУ 1/2008» № 106н от 06 октября 2008 г.,

· Положением Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П «О безналичных расчётах в Российской Федерации», 

· Налоговым Кодексом Российской Федерации, часть I и II, 

· "Правилами учета депозитарных операций кредитных организаций в Российской Федерации" от 25 июля 1996 г. N 44, утвержденными приказом Банка России от 25.07.1996 г. № 02-259,

· Положением Банка России от 31 августа 1998 г. N 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» с учетом изменений и дополнений,

· Положением Банка России от 26 июня 1998 г. N 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками»,

· Положением Банка России от 05.11.2002 г. № 203-П  “О порядке проведения Центральным Банком Российской Федерации депозитных операций с кредитными организациями в валюте Российской Федерации”,

· Положением Банка России «Об организации внутреннего контроля  в кредитных организациях и банковских группах» от 16 декабря 2003 года № 242-П,

· Положением «О службе внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2004 года № 09/520,

· Положением «О системе внутреннего контроля в «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2004 года № 09/515,

· Положением Банка России от 26 марта 2004 г. «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» N 254-П,

· Инструкцией Банка России от 16.09.2010 № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц»,

· Положением Банка России от 20.03.2006 г. № 283-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери»,

· Инструкцией Банка России от 14.09.2006г. № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)»,

· Правилами внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма,

· Положением (банковскими правилами) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой»,

· Указанием Банка России № 1778-У от 26.12.2006 г. «О признаках платежеспособности и правилах обмена банкнот и монет Банка России»,

· Положением по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01 (в действующей редакции),

·  Положением по бухгалтерскому учету "Учет нематериальных активов" ПБУ 14/2007 (в действующей редакции),

·  Положением по бухгалтерскому учету "Учет материально-производственных запасов" ПБУ 5/01 (в действующей редакции),

· Указанием Банка России «О кассовом обслуживании в учреждениях Банка России кредитных организациях и иных юридических лиц» № 2060-У от 27.08.2008г., 

· Указанием Банка России «О порядке ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой в уполномоченных банках на территории Российской Федерации» № 2054-У от 14.08.2008г.,

· Регламентом ведения кассовых операций в «Запсибкомбанк» ОАО от 26.08.2008 г. № 10-11/870_R2,  

· Временным порядком совершения операций по обслуживанию клиентов – физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО от 26.07.2010 года № 26/1067_R2 85 КТ, 

· Регламентом работы с персонализированными банковскими картами «Запсибкомбанк» ОАО и ПИН конвертами от 21.06.2011 года № 26-5/1135,

· Порядком ведения книги отзывов и предложений клиентов «Запсибкомбанк» ОАО от 30.10.2011 года № 26/908_R3, 

· другими нормативными документами, в том числе документами Банка России, и внутренними документами Банка. 

1.2. Настоящая Учетная политика Банка устанавливает совокупность способов ведения бухгалтерского учета, имеющая методологическую и организационно - техническую составляющие. Под методологическими составляющими понимаются способы формирования информации о финансовом положении, движении денежных средств и финансовых результатах деятельности Банка (способы группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности, имущества, обязательств, способы применения счетов бухгалтерского учета для отражения банковских операций, системы учетных регистров). Организационно-технические составляющие образуют выбранные технологии учета (способы обработки учетной информации) и организация бухгалтерского учета (приемы и правила документооборота).

1.3. Учетная политика определяет некоторые особенности ведения бухгалтерского учета в документальном оформлении и отражении банковских операций, в денежной оценке имущества, обязательств и хозяйственных операций, инвентаризации средств Банка, систематизации и группировке полученной информации в соответствии с “Планом счетов бухгалтерского учета”.

В части бухгалтерского учета операций, не описанных в настоящей Учетной политике, необходимо руководствоваться действующим законодательством, нормативными актами Банка России, в том числе Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 26 марта 2007 г. № 302-П, с изменениями и дополнениями, внутренними нормативными документами Банка.

Положения настоящей Учетной политики распространяются на Головной офис, филиалы Банка, а также их внутренние структурные подразделения (дополнительные офисы, кредитно-кассовые офисы и др.). 

1.4. В Учетной политике приняты следующие сокращения наименований и понятий:

1.4.1. Банк - Акционерный Западно-Сибирский коммерческий банк открытое акционерное общество (“Запсибкомбанк” ОАО).

1.4.2. Головной офис – структурное подразделение кредитной организации, имеющей филиалы, расположенное по месту регистрации кредитной организации, ведущее сводный баланс кредитной организации и отдельный баланс, являющийся частью сводного баланса кредитной организации, осуществляющее централизованное регулирование ресурсов кредитной организацией.

1.4.3. Филиал - обособленное подразделение Акционерного Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества, созданное в порядке, установленном законодательством и нормативными документами Банка России. Осуществляет свою деятельность на основании Положения о филиале. Имеет отдельный баланс, являющийся составной частью сводного баланса кредитной организации. 

1.4.4. Дополнительный офис – внутреннее структурное подразделение филиала, Головного офиса, основные функции которого заключаются в обслуживании и привлечении клиентов и продаже услуг.

1.4.5. Руководитель Банка (филиала) – Президент Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества (директор филиала Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества).

1.4.6. Главный бухгалтер Банка (филиала) - Главный бухгалтер Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества (Главный бухгалтер филиала Акционерного Западно-Сибирского  коммерческого банка открытого акционерного общества).

1.4.7. «Правила …» от 26.03.2007 г. № 302-П - Положение «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях на территории Российской Федерации " от 26.03.2007 г. № 302-П.

1.4.8. УП – Учетная политика Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества. 

1.4.9. Альбом УВФ – Приложение № 2 к Учетной политике «Запсибкомбанк» ОАО «Альбом унифицированных внутрибанковских форм первичной учетной документации Акционерного Западно-Сибирского коммерческого банка открытого акционерного общества».

1.4.10. Рабочий день - в рамках настоящей Учетной политики рабочим днем считается день, в котором совершаются банковские операции как с участием специалистов Банка, так и посредством технических устройств, независимо от того, является ли данный день выходным или праздничным днем в соответствии с законодательством РФ или по решению Правительства РФ. 

Операционное время для клиентов – это часть рабочего дня, а именно время обслуживания клиентов, установленное Банком, в которое все поступившие документы подлежат оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в этот же день.  

 Операционное время Банка – это время работы Банка, в течение которого совершаются и отражаются на счетах бухгалтерского учета все операции текущего дня Банка.

II. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

И ДОКУМЕНТООБОРОТ.

2.1. Основными задачами бухгалтерского учета являются: 

2.1.1. формирование детальной, полной, достоверной и содержательной информации о деятельности Банка и его имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности - руководителям, учредителям, участникам организации, а также внешним - инвесторам, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

2.1.2. ведение подробного, полного и достоверного бухгалтерского учета всех банковских операций, наличия и движения требований и обязательств, использования Банком материальных и финансовых ресурсов;

2.1.3. выявление внутрихозяйственных резервов для обеспечения финансовой устойчивости Банка, предотвращения отрицательных результатов его деятельности;

2.1.4. использование бухгалтерского учета для принятия управленческих решений.

2.2. В соответствии с Федеральным законом "О бухгалтерском учете" за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства Российской Федерации при выполнении банковских операций ответственность несет руководитель Банка (филиала).            

За формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности ответственность несет главный бухгалтер Банка.

2.3. Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых операций законодательству Российской Федерации, в том числе нормативным актам Банка России, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Банка (филиала).

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченных им должностных лиц расчетные и кассовые документы, финансовые и кредитные обязательства, оформленные документами, считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

Руководитель вправе уполномочить работников Банка на заключение и подписание договора (ов) кредитования, договора (ов) банковского счета или иных договоров на основании доверенности. Доверенность, выданная директором филиала (руководителем ВСП Банка (филиала)) на заключение  и подписание договора (ов)  банковского счета, банковского вклада или иных договоров, оформляется в порядке передоверия и требует нотариального удостоверения. Доверенность с указанными выше полномочиями, выдаваемая единоличным исполнительным органом Банка работнику (ам), нотариального удостоверения не требует.

Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также за своевременное и качественное создание документов, их своевременную передачу для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут лица, которые создали и подписали документы.

2.4. Штампы операционных, бухгалтерских и кассовых работников содержат следующие обязательные реквизиты: наименование Банка или наименование филиала Банка, (ВСП), БИК Банка (филиала), календарная дата, фамилия и инициалы работника. В штампе кассира допускается указание обозначения «Кассир №» вместо фамилии и инициалов кассового работника, а также допускается отсутствие календарной даты.
2.5. Оригиналы документов постоянного пользования (юридические, кредитные дела,  договоры и другие документы), а так же бухгалтерские первичные документы, оформленные в дополнительных, операционных и кредитно-кассовых офисах Банка (филиала), в зависимости от территориальной удаленности и организационной структуры передаются в Головной офис (филиал) в соответствии с требованиями Порядка и особенностей организации документооборота между Головным офисом «Запсибкомбанк» ОАО и дополнительным офисом, расположенных на территории одного муниципального образования (г.Тюмень) №10/1099_R2 от 30.06.2011г. либо Порядка и особенностей организации документооборота между Головным офисом «Запсибкомбанк» ОАО (филиалом) и удаленным дополнительным (операционным) офисом № 10/933_R2 от 30.05.2011г.

Формирование, осуществление контроля за правильностью формирования сшивов и хранение первичных бухгалтерских, кассовых документов в Головном офисе, филиалах, дополнительных, операционных офисах «Запсибкомбанк» ОАО осуществляется в соответствии с Порядком формирования сшивов бухгалтерских, кассовых документов и организации контроля за их формированием в «Запсибкомбанк» ОАО № 10/829 (в действующей редакции), Инструкцией по выполнению резервного копирования и восстановления данных «Запсибкомбанк» ОАО от 10 июля 2008г. № 018/947-52КТ, Регламентом по обеспечению хранения в электронном виде отдельных документов, связанных с оформлением бухгалтерских, расчетных и кассовых операций и ведению фонда единиц хранения № 10/1112 от 28.02.2011 г. (в действующей редакции).

Лица, ответственные за соблюдение порядка хранения оригинальных документов постоянного пользования (юридические, кредитные дела, договоры), определяются главным бухгалтером с закреплением данных функций в должностных инструкциях ответственных исполнителей – сотрудников бухгалтерской службы. 

По всем вновь заключаемым с работниками «Запсибкомбанк» ОАО договорам кредитования необходимо предоставлять третий оригинальный экземпляр документов в Кредитно-инвестиционный департамент Головного офиса в течение 5 дней после заключения кредитного договора с составлением Акта приема-передачи.

Хранение актов надзорных и контролирующих органов осуществляется в соответствии с требованиями внутреннего документа Банка по хранению конфиденциальной информации. Акты тематических проверок контролирующих и надзорных органов, в том числе камеральных проверок налоговых органов хранятся в отделах бухгалтерии Головного офиса/филиала по направлению деятельности. Акты комплексных проверок контролирующих и надзорных органов, в том числе выездных проверок налоговых органов хранятся у главного бухгалтера Банка/филиала. Детализированные отчеты внешних аудиторов хранятся в недоступном для посторонних лиц месте у Помощника главного бухгалтера Банка, который обеспечивает ограничение доступа и контроль за их использованием.

2.6. Бухгалтерские операции и последующий контроль выполняют бухгалтерские работники, состоящие в штате бухгалтерии, независимо от того, в каком структурном подразделении Банка (филиала) находится их рабочее место. Все работники Банка (филиала) в части выполнения бухгалтерских операций и ведения бухгалтерского учета подчиняются главному бухгалтеру Банка (филиала). Главный бухгалтер осуществляет организацию и контроль своевременности и качества исполнения подчиненными сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

2.7. Консультирование филиалов по вопросам бухгалтерского учета, налогообложения операций осуществляется на основании запросов, составленных филиалами по форме № 9.1 Альбома УВФ.

2.8. Закрепление счетов в автоматизированной банковской системе за отдельными исполнителями, а также последующее их перераспределение производится сотрудником, администрирующим автоматическую банковскую систему (администратор АБС), на основании служебной записки руководителя отдела с разрешительной надписью главного бухгалтера или по его поручению заместителя главного бухгалтера (п. 1.2 раздела № 1 части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П). Администрирование прав доступа в АБС «Форпост» осуществляется в соответствии с требованиями, отраженными в Порядке исполнения заявок по администрированию АБС «Форпост». 

На период временного отсутствия работника оформляется акт приема-передачи дел (далее по тексту – Акт) на начало и по окончании периода отсутствия. 

Акт подписывается работниками, участвующими в процессе приема - передачи дел, начальником отдела. В случае отсутствия работника по причине временной нетрудоспособности акт подписывается только работником, принявшим дела и начальником отдела.

В Акте отражается передача: 

- документов  (по документам, сформированным в сшив, указывается количество папок с архивными адресами; по документам, не сформированным в сшив, указываются реквизиты каждого документа). Допускается указывать наименование папок с нормативными и инструктивными документами, внутренней перепиской и т.п. обобщенно по тематике помещенных в них документах.

- неоконченных дел (указываются реквизиты неисполненных документов со сроками исполнения, краткое описание проделанной работы по указанному документу и действия сотрудника, принимающего дела, которые он должен предпринять для завершения задания).

- документов с установленными сроками исполнения, приходящимися на период временного отсутствия работника, передающего дела.

- форм отчетности со сроками исполнения, приходящимися на период временного отсутствия сотрудника, передающего дела.

- штампов, печатей, ключей (кроме электронных). Именной штамп передается начальнику отдела. 

К Акту подшивается ведомость остатков по счетам, закрепленным за исполнителем по состоянию на дату передачи дел с подписями передающей и принимающей стороны.

Администратор АБС, на основании служебной записки руководителя отдела с разрешительной надписью главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) обеспечивает доступ к счетам, закрепленным за временно отсутствующим работником, ответственному исполнителю, выполняющему его обязанности.

2.9. На каждого работника разрабатывается должностная инструкция в соответствии с Положением о ведении документов организационно-распорядительного характера, регламентирующих деятельность подразделений «Запсибкомбанк» ОАО от 11.01.2010года № 27/1055. Копия должностной инструкции хранится у работника.

Организация рабочего дня работника строится в соответствии с режимом рабочего дня и графиком учета рабочего времени работников структурных подразделений Банка (форма № 7.18 Альбома УВФ).

2.10. Бухгалтерский учет операций, совершаемых по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств,  хозяйственных и других операций Банка ведется  в валюте РФ (рублях и копейках) путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения в соответствии с рабочим планом счетов бухгалтерского учета,  содержащим синтетические и аналитические счета, необходимые для ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями своевременности и полноты учета и отчетности. 

Ведение регистров бухгалтерского учета и отчетности осуществляется на русском языке. 

Первичные учетные  документы, составленные на иностранных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык. Перевод с иностранного языка на русский может быть сделан как профессиональным переводчиком, так и сотрудником подразделения Банка, предоставившего первичный документ на иностранном языке, должностными обязанностями которого предусматривается осуществление перевода на русский язык.  

Перевод должен быть подписан лицом его осуществившим, с указанием  должности, фамилии, имени отчества, а в установленных нормативными документами Банка России или законодательными актами случаях, следует указывать также реквизиты документа, удостоверяющего личность, и имеющуюся  степень (квалификацию). В случае, если перевод осуществлен профессиональным переводчиком, то его подпись должна быть заверена нотариально.

2.11. Для отражения операций используется Рабочий план счетов бухгалтерского учета (Приложение 1 к УП), который представляет собой совокупность балансовых счетов второго порядка, используемых Банком, составленный на основе плана счетов, приведенного в Положении ЦБ РФ от 26.03.2006г. №302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).

Рабочий план счетов утверждается Президентом Банка в составе Учетной политики, имеет обязательный характер для всех структурных подразделений Банка. В случае возникшей необходимости в процессе ведения бухгалтерского учета или в соответствии с требованиями Банка России о внесении или исключения балансового счета из плана счетов, Банк вносит дополнения (изменения) и утверждает их приказом Президента Банка.

2.12. Формы первичных документов, применяемые для оформления операций, разрабатываются в соответствии с:

- Постановлением Госкомстата от 30 октября 1997 г. № 71а (с дополнениями и изменениями) "Об утверждении унифицированных форм первичной учётной документации по учёту труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве",

- Постановлением Госкомстата от 06 апреля 2001 г. № 26 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»,

- Постановлением Госкомстата от 21 января 2003 г. N 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств», 

- «Альбомом унифицированных внутрибанковских форм  первичной учетной документации», являющимся Приложением к настоящей Учетной политике Банка. 

2.13. Книга регистрации лицевых счетов и ведомости открытых/закрытых счетов (форма 8.4. Альбома УВФ) ведутся в электронном виде, подтверждается начальником отдела сводной отчетности Главной бухгалтерии (главным бухгалтером филиала либо его заместителем). Открытие лицевых счетов осуществляется в соответствии с Приложением № 1 к «Правилам …»  от 26.03.2007 г. № 302-П.

Счета, открываемые для учета имущества, расчетов, участия, капитала, доходов, расходов, результатов деятельности и других, также регистрируются в Книге регистрации открытых счетов.

Внесение изменений в книгу регистрации лицевых счетов может осуществляться только с разрешения главного бухгалтера либо его заместителя.

В электронной Книге регистрации лицевых счетов сохраняются только данные обо всех действующих на 1 января лицевых счетах.   

2.14. Порядок построения номера лицевого счета определен в Приложении № 1 «Схема обозначения лицевых счетов и их нумерации» Положения № 302-П  и применяется в Банке с учетом нижеследующих особенностей.

Для учета различных обязательств и активов открываются 20-ти разрядные лицевые счета:

 1   2  3  4   5              6  7   8             9                 10  11                  12  13              14 15 16 17 18 19 20  

X  X  X  X  X            X  X  X           K                 X   X                    X   X             X   X   X   X   X  Х  X
__________            ______       ________           ______          ___________      __________________

        Номер балансового        Код      Контрольный       Номер               Номер           Номер лицевого счета

        Счета 2-го порядка      валюты       ключ         структурного         филиала            

                                                                                    подразделения

Для построения кода валюты (разряды с 6-8) используется «Общероссийский классификатор валют» ОКВ, а по счетам в валюте Российской Федерации используется признак рубля –«810». Для расчета защитного ключа по счетам с кодами клиринговых валют и драгоценных металлов Банк руководствуется нормативными актами Банка России.

При открытии  в Головном офисе Банка счетов межфилиальных расчетов  в разрядах 19-20 указывается уникальный номер филиала как участника расчетов, соответствующий номеру филиала согласно утвержденным Банком России регистрационным номерам. При этом используется нумерация действующих филиалов, указанная в пункте 5.4. Правил построения расчетной системы “Запсибкомбанк” ОАО № 10/752. 
  

Лицевым счетам, открываемым в филиалах, в 12,13 знаках присваивается номер филиала согласно утвержденным Банком России регистрационным номерам филиалов. 

Для Головного офиса в разрядах 12,13 указывается 99 либо 00 по лицевым счетам, открытым до 01.06.2004 года.

Лицевым счетам, открываемым для внутренних структурных подразделений филиалов (Дополнительный офис (ДО), Операционный офис (ОО), Кредитно-кассовый офис (ККО)) (далее - ВСП), в 10,11 знаках присваивается нумерация по порядку  в календарной очередности их открытия независимо от вида ВСП.

При переводе филиалов в статус Дополнительного офиса Головного Банка, филиала в 10, 11 знаках лицевых счетов указывается код Дополнительного офиса, соответствующий коду, ранее отраженному в 12, 13 знаках лицевых счетов филиала, переводимого в статус Дополнительного офиса. 

Для нумерации лицевых счетов внутренних структурных подразделений филиалов, переходящих в статус Дополнительного офиса Головного Банка, а так же для лицевых счетов ВСП, открываемых самостоятельно Головным офисом, в 10,11 знаках лицевого счета в календарной очередности присваивается номер по порядку, начиная с 41. 

При открытии лицевых счетов на балансе Головного офиса (филиала) для Дополнительных офисов присваивается сквозная нумерация порядковых номеров лицевых счетов.     

Отличительные признаки в нумерации банковских счетов  клиентов–юридических лиц проставляются в соответствии с порядком, изложенным в Положении (банковских правилах) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой».

Номера счетов для учета выданных наличных денежных средств в банкомате имеют следующую структуру:

   20208             Х Х Х              К                   Х Х Х Х                          0                    Х Х Х Х Х Х

________        _______        _______          __________             ___________       ______________

Балансовый        Код       Контрольный        Номер               Отличительный             Номер

счет 2-го          валюты        ключ             структурного                признак                 банкомата 

            подразделения                                            

При этом разряд 18, 19, 20 должны соответствовать последним трем цифрам ID – номера банкомата.

Номера счетов для учета принятых наличных денежных средств в банкомате имеют следующую структуру:

   20208             Х Х Х              К                   Х Х Х Х                          1                    Х Х ХХ Х Х

________        _______        _______          __________             ___________      ______________

Балансовый        Код       Контрольный        Номер                Отличительный             Номер

счет 2-го          валюты        ключ             структурного                признак                 банкомата 

            подразделения                                            

При этом разряд 18, 19, 20 должны соответствовать последним трем цифрам ID – номера банкомата.

Номера текущих счетов физических лиц (кроме счетов, используемых для расчета банковскими картами) имеют следующую структуру:

40817(40820)      Х Х Х              К                   Х Х Х Х                          2                      Х Х ХХ Х Х

________           _______        _______          __________             ___________            _________

Балансовый       Код        Контрольный            Номер               Отличительный         Порядковый

   счет 2-го         валюты       ключ             структурного                признак                      номер

                                                                     подразделения

Номера счетов срочных вкладов физических лиц имеют следующую структуру:

 42303(42603)

-42307(42607)       Х Х Х              К                  Х Х Х Х                    NN                      Х ХХ Х Х

  _______           _______        _______          __________           ___________             __________

Балансовый            Код      Контрольный         Номер             Отличительный         Порядковый

   счет 2-го           валюты       ключ             структурного         признак  вклада           номер

                                                                       подразделения

Номера счетов учета доходов и расходов имеют следующую структуру:

706 Х Х            810               К                  Х Х Х Х                   Х Х Х Х                      Х Х Х

________         _______     _______           __________        _______________         ____________

Балансовый       Код        Контрольный         Номер            Последние 4 знака         Порядковый

   счет 2-го       валюты       ключ             структурного       символа ф. 102                  номер

                                                                   подразделения

Номера счетов учета доходов и расходов будущих периодов имеют следующую структуру:

613 Х Х            

614 Х Х             810                 К                   Х Х Х Х                   Х Х Х Х                   Х Х Х

________        _________       _______          __________           _____________         ____________

Балансовый       Код           Контрольный         Номер              Последние 4 знака      Порядковый

   счет 2-го        валюты           ключ             структурного        символа ф. 102             номер

                                                                          подразделения

Счета учета выбытия и реализации, не имеющие признака счета (не активные и не пассивные), ведутся в валюте РФ, сделки в иностранной валюте на указанных счетах отражаются в валюте РФ по официальному курсу, установленному Банком России на день совершения операции. По состоянию на конец дня в ежедневном балансе остатков по счетам, без указания признака счета, быть не должно.

Для бухгалтерского учета ценных бумаг, переданных в обеспечение по ломбардным кредитам, номер лицевого счета имеет следующую структуру:

   91411       810           К             Х Х Х Х              NN                           nn                     Х

     ____________         ________           ______________           __________________        ________________________              ___________________________         _________

   Счет 2-го    Код        Контрольный     Номер           Порядковый номер      Порядковый номер      Номер

    порядка   валюты       ключ         структурного           извещения к                переданной в         договора

                                                            подразделения          договору                  обеспечение ЦБ

Для бухгалтерского учета депозитарных операций открываются двадцатизначные лицевые счета, предусмотренные главой «Д»  Плана счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях:


9   8  0  0   0   

9   8  0  7   0      8  1    0            K                X   X              X   X             X          X   X   X   X        Х  X
__________     ______       ________        ______          _______    ________  ___________      ______

Балансовый      Код       Контрольный      Номер          Номер      Признак        Номер              Место

счет 2-го          валюты          ключ     структурного    филиала    принадлеж-   лицевого      хранения

 порядка                                               подразделения                     ности             счета

9   8  0  4   0 

9   8  0  5   0     

9  8  0   1  0      8  1    0            K               X   X                X   X        X   X   X   X   X       Х  X
__________    ______       ________      _______          _______     _____________      _________

Балансовый     Код       Контрольный    Номер             Номер           Номер                Место

счет 2-го          валюты          ключ     структурного      филиала        лицевого           хранения

 порядка                                               подразделения                             счета

где,

Признак принадлежности:

- 1-  ценные бумаги, принадлежащие Банку,

- 2 -  ценные бумаги, принадлежащие клиентам Банка.

Место хранения:

- 1 –  ценные бумаги на хранении в Головном офисе/ филиале,

- 2 –  ценные бумаги Головного офиса/филиала на хранении в Московском филиале,

- 3 –  ценные бумаги Головного офиса/филиала на хранении во внешнем Депозитарии, далее по порядку в календарной очередности при увеличении мест хранения.

2.15. Всем  документам, в том числе  кассовым (кроме денежных чеков клиентов и  препроводительных ведомостей к инкассаторским сумкам), введенным в автоматизированную банковскую систему (АБС), присваивается уникальный номер в  автоматическом режиме в порядке сквозной нумерации, ежедневно начиная с  единицы.  При вводе в АБС денежного чека клиента в позиции номер документа проставляются три  последних цифры уникального номера данного чека. При  вводе в АБС данных из препроводительной  ведомости  к инкассаторской сумке в позиции номер документа проставляется номер инкассаторской сумки без разделительной черты.

2.16. Ежедневно, за каждый рабочий день, документы аналитического и синтетического учета формируются, хранятся в электронном виде и выводятся на печать с учетом нижеследующих особенностей. 

2.16.1. Документы аналитического учета. 

2.16.1.1. Лицевые счета ведутся в электронном виде с использованием средств вычислительной техники. В лицевых счетах отражаются: дата предыдущей операции по счету, входящий остаток на начало дня, обороты по дебету и кредиту, отраженные по каждому документу, итого оборотов за день по дебету и кредиту, исходящий остаток на конец дня. В лицевых счетах по учету средств в иностранной валюте дополнительно содержатся единицы иностранной валюты валют и их рублевый эквивалент.  

Выдача клиентам выписок из лицевых счетов и приложений к ним осуществляется на бумажном носителе либо в электронном виде по каналам связи, подписанные аналогами собственноручной подписи уполномоченного лица Банка, в порядке и в сроки, предусмотренные соответствующим договором.

Выписки из лицевых счетов по банковским счетам клиентов юридических лиц за последний рабочий день года (по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным) выдаются клиентам на бумажном носителе.

Лицевые счета, по которым были проведены операции, оформленные документами, имеющими срок хранения свыше десяти лет, подлежат распечатыванию и хранению на бумажных носителях в соответствии со сроками хранения документов. В указанном случае лицевые счета формируются согласно срокам хранения в отдельные сшивы в разрезе месяцев в возрастающем порядке номеров балансовых счетов, а внутри номера лицевого счета – по датам. Сшивам присваиваются номера согласно номенклатуре дел.

2.16.1.2. Ведомость остатков по счетам первого, второго порядка, лицевым счетам формируется по всем областям учета и хранится в электронном виде.

В ежедневной ведомости  не отражаются: 

- лицевые счета с нулевыми оборотами и остатками;

- отдельные лицевые счета по операциям, носящим конфиденциальный характер (учет средств уставного капитала (102), дивидендов (60320), учет депозитов и иных средств физических лиц (40817,40820, 423, 426, 47411));  

- отдельные лицевые счета по операциям, учитываемым в автономных программах (учет основных средств, нематериальных активов, капитальных вложений, материальных ценностей, в том числе в подотчете материально-ответственных лиц (604, 606, 607, 609, 610,91203), учет заработной платы (60305,60306)).

По указанным операциям формируются и отражаются итоговые суммы в разрезе счетов второго порядка.  

В ежедневной ведомости  отражаются: 

-  лицевые счета по учету средств уставного капитала (102) - в день регистрации эмиссии 

- лицевые счета по учету дивидендов (60320) - в период движения по лицевым счетам.

Ведомость по всем лицевым счетам баланса выводится на печать и формируется в виде отдельных сшивов в зависимости от заданных условий:

-  по состоянию на 01 ноября для проведения инвентаризации имущества, расчетов по требованиям и обязательствам по банковским операциям, расчетов с дебиторами и кредиторами;

-  по состоянию на 01 января для составления годового отчета;

- в день передачи дел при смене руководителя, главного бухгалтера;

- по запросам в период внешних и внутренних проверок.

Ведомость остатков по счетам ведется по форме, приведенной в Приложении № 6 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком (форма № 8.1. Альбома УВФ).

2.16.2. Документы синтетического учета. 

2.16.2.1. Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации - составляется по форме, приведенной в Приложении № 8 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком (форма 8.3. Альбома УВФ), по всем областям учета, по счетам баланса, имеющим данные в течение отчетного периода. Оборотная ведомость в рублях и копейках и в тысячах рублей формируется и выводится на печать по оборотам за день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими оборотами с начала года. 

2.16.2.2. Ежедневный  баланс – формируется  и выводится на печать по  всем   счетам,   определенным рабочим планом счетов,  по форме, приведенной в Приложении № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П  с учетом особенностей:

- ежедневно -  по счетам, имеющим ненулевые остатки,

- на отчетные  даты,  при  предоставлении по запросам - по всем счетам определенным  рабочим  планом  счетов. 

2.16.2.3. Соответствие сумм, отражаемых по счетам аналитического и синтетического учета достигается устойчивым программным обеспечением и контролируется работником, ответственным за сверку регистров бухгалтерского учета. В ведомости остатков, оборотной ведомости, в балансе после каждой области учета по соответствующим формам указывается надпись: «В отчете проверено: соответствие оборотов с приложением ___ (указывается номер соответствующего отчета - 6/8); соответствие остатков с приложениями ________(указывается номер соответствующего отчета – 6/8/9», которая, после произведенной проверки подтверждается контролирующим сотрудником 
Головного офиса (филиала) в формах:

- хранящихся в электронном виде - путем аутентификации (электронной процедуры контроля целостности и подтверждения подлинности данных),

- на бумажных носителях – путем собственноручной подписи. 

2.16.2.4. Хранение отчетности в электронном виде осуществляется в соответствии с внутренним документов Банка «Регламент по обеспечению хранения в электронном виде отдельных документов, связанных с оформлением бухгалтерских, расчетных и кассовых операций и ведению фонда единиц хранения» (в действующей редакции).

2.16.3. Сводная отчетность формируется в соответствии с требованиями «Правил…» от 26.03.2007 г. № 302-П на основании данных всех филиалов:          

· ежедневно 

- «Баланс  кредитной организации» по Приложению № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П по всем счетам,  определенным  рабочим  планом счетов  (в рублях и копейках, в тысячах рублей)

- «Расширенное сальдо счета» (РСС)

- «Ведомость остатков привлеченных (размещенных) средств»

- регистрация кредитных договоров

· ежедневно, ежемесячно, ежеквартально, ежегодно, накопительно с начала года 

– «Оборотная ведомость по счетам кредитной организации» / в рублях и копейках, в тысячах рублей/ по форме  Приложения № 8 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П с учетом изменений и дополнений определенных Банком,  формируется по оборотам за день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими оборотами с начала года (форма  № 8.3. Альбома УВФ). 

2.16.4. Отчет о прибылях и убытках формируется в сводном виде (в сумме показателей всех филиалов)  на основании данных доходов/расходов всех филиалов хранится в электронном виде, по мере необходимости выводится на печать по форме, приведенной в Приложении № 4  к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П.

2.16.5. Балансы,  оборотные  ведомости  и  отчеты  о  прибылях  и  убытках  выводятся  на бумажный  носитель,  подписываются после их рассмотрения руководителем Банка (филиала)/его заместителем, главным бухгалтером / заместителем  главного бухгалтера.

Отчетность передается филиалами электронными файлами, установленными для каждого вида отчета в соответствии с Положением о корпоративной почтовой (информационной) системе «Запсибкомбанк» ОАО № 18-4/481 от 12.05.2004 г. в действующей редакции. 

2.17. Формирование «Оборотной ведомости по счетам бухгалтерского учета кредитной организации» в тысячах  рублей осуществляется на основании отчетности, формируемой ежедневно в рублях и копейках. 

Алгоритм округления данных применяется согласно Письма Банка России от 28 мая 2001 г. № 66-Т с учетом особенностей, обеспечивающих внутренний,  межформенный контроль идентичных показателей:

- округление осуществляется по арифметическим правилам. В отдельных случаях округление может производиться с отступлением от этих правил, т.е. суммы от 500 до 999,99 рубля принимаются менее одной тысячи рублей, а суммы от 0,01 до 499,99 рубля принимаются за одну тысячу рублей;

- округление данных баланса является вспомогательной технической операцией и не подлежит отражению в бухгалтерском учете, т.е. не оформляется бухгалтерскими проводками. Корректировка погрешностей осуществляется на счетах, не используемых при межформенном контроле;

- не допускаются расхождения в значениях идентичных показателей в различных формах отчетности в целях соблюдения межформенного соответствия данных. Для исполнения данного соответствия допускается округление отдельных балансовых счетов в сторону уменьшения либо увеличения независимо от арифметических правил округления.

В случаях, когда процедура округления остатков производилась с отступлениями от арифметических правил, то входящие остатки по счетам баланса, движение по которым не производилось в течение отчетного периода,  должны соответствовать исходящим остаткам за предшествующий период.

Итоговая сумма баланса по областям учета,  округленная по арифметическим правилам должна соответствовать величине, полученной после  произведенного округления, путем суммирования значений по графам в целых тысячах рублей.

2.18. «Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации» по ф.101 составляется  за месяц  на основании отчетности по форме Приложения № 8, сформированного за месяц в тысячах рублей. 

Отчет формируется по филиалу, сводный - на основании данных всех филиалов,  в соответствии с Указаниями № 2332-У от 12.11.2009 года и с учетом изменений и дополнений, внесенных Банком, выводится на печать с названиями счетов ежемесячно, утверждается подписями руководителя и главного бухгалтера, заверяется печатью, подписывается исполнителем (форма № 8.6. Альбома УВФ).

Отчет по ф.101 помещается в отдельный сшив, дополнительно 1 экземпляр за декабрь - в сшив годового отчета. 

Почтовая форма 101 предоставляется филиалом:

- по требованию проверяющих,

- в Головной офис Банка  в составе годового отчета за декабрь.

Электронная форма 101 каждого филиала передается Головным офисом в ГУ Банка России по Тюменской области. Филиалы, находящиеся за пределами территории Тюменской области, предоставляют форму 101 в территориальное учреждение Банка России самостоятельно, по месту своего нахождения.

2.19. Финансовый результат формируется на балансе Головного офиса;  форму № 0409102 «Отчет о прибылях и убытках кредитной организации» филиалы не составляют и не представляют в территориальное учреждение Банка России. Контроль за правильностью отражения данных по счетам доходов и расходов филиалами осуществляется на основании «Аналитических данных по счетам учета доходов и расходов». Данные   формируются  в автоматизированной  банковской системе  за  день, на 1-е число - за месяц, за квартал, на квартальные и годовые даты, нарастающими итогами с начала года  и  выводятся  на  бумажный носитель по форме  «Аналитических данных по счетам учета доходов и расходов»  ежеквартально. 

Изменения в форму «Аналитические данные по счетам учета доходов и расходов» в части открытия / закрытия / переименования символов по учету доходов/расходов вносятся на основании предоставленных структурными подразделениями Банка заявок на открытие/закрытие/переименование символов по учету доходов/расходов (Форма № 3.1. Альбома  УВФ). 

Заявки принимаются ответственным сотрудником финансового отдела в электронном виде или на бумажном носителе и исполняются в течение дня получения. Заявки, полученные ответственным сотрудником финансового отдела, согласовываются начальником отдела налогового учета и отчетности на предмет налогообложения налогом на прибыль организаций и НДС

2.20. Исправление ошибок в бухгалтерском учете.

2.20.1. Под ошибкой понимается неправильное отражение (неотражение) фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете, которое может быть обусловлено следующими причинами:

- неправильным применением законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете и (или) нормативных правовых актов по бухгалтерскому учету (код ошибки 01);

- неправильным применением настоящей Учетной политики (код ошибки 02);

- неточностями в вычислениях (код ошибки 03);

- неправильной классификацией или оценкой фактов хозяйственной деятельности (код ошибки 04);

- неправильным использованием информации, имеющейся на дату  осуществления бухгалтерских записей (код ошибки 05);

- недобросовестными действиями должностных лиц Банка (код ошибки 06).

Не являются ошибками неточности или пропуски в отражении фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете, выявленные в результате получения новой информации, которая не была доступна Банку на момент отражения (неотражения) таких фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете.

2.20.2. Ошибка признается существенной, если в результате ее исправления в отдельности или в совокупности с другими ошибками за один и тот же отчетный период показатель статьи формы 0409101 «Оборотная ведомость по счетам бухгалтерского учета кредитной организации» либо символа формы 0409102 «Отчет о прибылях и убытках кредитной организации» изменится более чем на 5 процентов.

2.20.3. Выявленные несущественные ошибки подлежат обязательному исправлению в соответствии с требованиями подпунктов 3.4.1., 3.4.2. пункта 3.4. части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П. Выявленные существенные ошибки подлежат обязательному исправлению в соответствии с требованиями подпунктов 3.4.1., 3.4.3. пункта 3.4. части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П.

Исправление ошибочных записей оформляется мемориальным исправительным ордером с учетом требований подпункта 3.4.4. пункта 3.4. части III «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П. На лицевой стороне экземпляра мемориального исправительного ордера, который подшивается в ордерную книжку (журнал), отмечается, по чьей вине допущена ошибочная запись, указываются должность и фамилия исполнителя, а также лица, проконтролировавшего ошибочную запись. 

2.21. Порядок составления годового отчета.

2.21.1. Банк составляет годовой отчет в соответствии с Указаниями Банка России от 08.10.2008 г. № 2089-У «О порядке составления кредитными организациями годового отчета».

Годовой отчет составляется с учетом событий после отчетной даты (далее – СПОД).

Банк составляет годовой отчет не позднее 30 рабочих дней до начала общего собрания акционеров Банка. 

В состав годового отчета включаются:

· Бухгалтерский баланс (публикуемая форма), 

· Отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма),

· Отчет о движении денежных средств,

· Отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие сомнительных ссуд и иных активов,

· Сведения об обязательных нормативах,

· Аудиторское заключение по годовому отчету.

· Пояснительная записка.  

2.21.2. Основой для составления годового отчета являются регистры (документы) синтетического учета, включая баланс на 1 января по форме Приложения № 9 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П, оборотную ведомость за отчетный год по форме Приложения № 8 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П, отчет о прибылях и убытках по форме Приложения № 4 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П, сводную ведомость оборотов по отражению СПОД по форме Приложения № 14 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П. Расхождения между соответствующими показателями годового отчета в тысячах рублей и данными регистров (документов) синтетического учета за отчетный год с учетом оборотов по отражению СПОД, формируемыми в рублях и копейках,  с учетом процедуры округления, описанной в п. 2.17. настоящей Учетной политики, не допускаются.

2.21.3. Под событием после отчетной даты признается факт деятельности Банка, который происходит в период между отчетной датой и датой подписания годового отчета, и который оказывает или может оказать влияние на финансовое состояние Банка на отчетную дату.

События после отчетной даты подразделяются на:

· Корректирующие – это события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату условия, в которых Банк вел свою деятельность. Данные события подлежат отражению в бухгалтерском учете на балансе Головного офиса.

· Некорректирующие – это события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых Банк ведет свою деятельность. Данные события в бухгалтерском учете не отражаются, а подлежат раскрытию и оценки их последствий в денежном выражении в Пояснительной записке к годовому отчету в случае признания их существенными в порядке, предусмотренном п.2.21.8 настоящей Учетной политики. Если возможность оценить последствия СПОД в денежном выражении отсутствует, то данный факт раскрывается в Пояснительной записке.

2.21.4. К корректирующим событиям относятся:

· объявление в установленном порядке заемщиков и дебиторов Банка банкротами, если по состоянию на отчетную дату в отношении этих заемщиков и дебиторов уже осуществлялась процедура банкротства;

· произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату, или получение информации о существенном ухудшении финансового состояния заемщиков и дебиторов Банка по состоянию на отчетную дату, последствиями которого может являться существенное снижение или потеря ими платежеспособности (критерий существенности определен  в п.2.21.5 настоящей Учетной политики);

· изменение (уменьшение или увеличение) сумм резервов на возможные потери (в том числе по условным обязательствам кредитного характера), сформированных по состоянию на отчетную дату с учетом информации об условиях, существовавших на отчетную дату, и полученной при составлении годового отчета;

· определение после отчетной даты величины выплат кредиторам в связи с вынесением решения по судебному делу, возникшему по обязательствам Банка до отчетной даты;

· получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

· определение после отчетной даты величины выплат сотрудникам Банка по Положению об их премировании, если по состоянию на отчетную дату у Банка имелась обязанность произвести такие выплаты;

· определение после отчетной даты величины выплат в связи с принятием до отчетной даты решения о закрытии структурного подразделения;    

· начисления (корректировки, изменения) по налогам и сборам за отчетный год, по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации Банк является налогоплательщиком и плательщиком сборов;

· обнаружение после отчетной даты, но до даты составления годового отчета, ошибки в бухгалтерском учете, нарушения законодательства Российской Федерации при осуществлении деятельности Банка или фактов мошенничества, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период, влияющие на определение финансового результата;

· объявление дивидендов (выплат) по принадлежащим Банку акциям (долям, паям);

· переоценка основных средств по состоянию на 1 января нового года;

· начисление страховых взносов, уплачиваемых в Агентство по страхованию вкладов;

· получение после отчетной даты первичных документов, подтверждающих совершение операций до отчетной даты и (или) определяющих (уточняющих) стоимость работ, услуг, активов по таким операциям, а также уточняющих суммы доходов и расходов, относящихся к периоду до 1 января нового года. 

2.21.5. Корректирующие события, поименованные в подпункте 2.21.4. существенными, признаются таковыми и подлежат отражению в бухгалтерском учете в том случае, если в результате их отражения в бухгалтерском учете скорректированная величина собственного капитала Банка отличается от величины собственного капитала Банка, сформированного на отчетную дату без учета СПОД,  более чем на 1%. 

2.21.6. Бухгалтерские проводки по корректирующим событиям совершаются в соответствии с требованиями п. 3.2.3. Указаний Банка России от 08.10.2008 г. № 2089-У и оформляются в двух экземплярах мемориальным ордером с пометкой «СПОД» в правом верхнем углу по форме № 6.43 Альбома УВФ. Первый  экземпляр помещается в документы дня, второй  экземпляр - в сшив годового отчета.

Операции по отражению в бухгалтерском учете событий после отчетной даты подлежат  дополнительному контролю и визированию главным бухгалтером либо заместителем главного бухгалтера.     

2.21.7. К некорректирующим событиям относятся:

· принятие решения о реорганизации Банка или начало ее реализации;

· приобретение или выбытие дочерней, зависимой организации;

· принятие решения об эмиссии акций и иных ценных бумаг;

· существенное снижение рыночной стоимости инвестиций;

· крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и

финансовых активов;

· существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение   имело место после отчетной даты и не отражено при переоценке основных средств на отчетную дату;

· прекращение существенной части основной деятельности Банка, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;

· принятие решения о выплате дивидендов;

· существенные сделки с собственными обыкновенными акциями;

· изменения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, вступающие в силу после отчетной даты;

· принятие существенных договорных или условных обязательств, например, при предоставлении крупных гарантий;

· начало судебного разбирательства, проистекающего исключительно из событий, произошедших после отчетной даты;  

· пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов Банка;

· непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют и рыночных котировок финансовых активов после отчетной даты;

· действия органов государственной власти;

· востребование клиентом вклада ранее срока, досрочное предъявление векселя к погашению;

· другие события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых Банк ведет свою деятельность.

2.21.8. Некорректирующие события, поименованные в подпункте 2.21.7., признаются существенными и подлежат отражению в Пояснительной записке в том случае, если расчетная величина их влияния составляет более чем 1% от величины собственного капитала Банка, сформированного на отчетную дату без учета СПОД. 

2.21.9. Пояснительная записка, входящая в состав годового отчета, содержит существенную информацию о Банке, его финансовом положении, сопоставимости данных за отчетный и предшествующий ему годы, методах оценки и существенных статьях бухгалтерской отчетности. Под существенной информацией понимается следующее:

- информация о наличии обособленных и внутренних структурных подразделений Банка;

- информация о наличии консолидированной группы, возглавляемой Банком, о составе данной группы;

- информация о направлениях деятельности (предлагаемых Банком банковских продуктах юридическим и физическим лицам), в том числе информацию о направлениях, для осуществления которых требуются лицензии Банка России;

- информация об участии Банка в системе обязательного страхования вкладов физических лиц в банках Российской Федерации;

- информация об экономической среде, в которой Банк осуществляет деятельность;

- информация о рейтинге международного и (или) российского рейтингового агентства;

- информация о перспективах развития Банка;

- перечень операций Банка, оказывающих существенное влияние на изменение финансового результата (сведения о фактах, повлекших разовое увеличение (уменьшение) чистой прибыли или чистых убытков Банка более чем на 10 процентов); 

- информация об изменениях за отчетный год статей баланса формы 0409806 "Бухгалтерский баланс (публикуемая форма)", составляющих более  10 % валюты баланса по форме 0409806 "Бухгалтерский баланс (публикуемая форма)";

- информация об операциях, проводимых Банком в различных географических регионах;

- краткий обзор значимых изменений, произошедших в деятельности Банка, а также событий, оказавших или способных оказать влияние на финансовую устойчивость Банка, его политику (стратегию) за отчетный год;

- информация о составе Совета директоров Банка, в том числе об изменениях в составе Совета директоров Банка, имевших место в отчетном году, и сведения о владении членами Совета директоров акциями Банка в течение отчетного года;

- сведения о лице, занимающем должность единоличного исполнительного органа Банка (фамилия, имя, отчество, год рождения; сведения об образовании; все должности, занимаемые таким лицом в Банке и других организациях за последние 5 лет и в настоящее время в хронологическом порядке, в том числе по совместительству; доля участия такого лица в уставном капитале Банка, доля принадлежащих такому лицу обыкновенных акций Банка и количество акций Банка каждой категории (типа), которые могут быть приобретены таким лицом в результате осуществления прав по принадлежащим ему опционам Банка; доля участия такого лица в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) дочерних и зависимых обществ Банка, а для тех дочерних и зависимых обществ Банка, которые являются акционерными обществами, - также доля принадлежащих такому лицу обыкновенных акций дочернего или зависимого общества Банка и количество акций дочернего или зависимого общества Банка каждой категории (типа), которые могут быть приобретены таким лицом в результате осуществления прав по принадлежащим ему опционам дочернего или зависимого общества Банка; характер любых родственных связей с иными лицами, входящими в состав органов управления Банка и/или органов контроля за финансово-хозяйственной деятельностью Банка; сведения о привлечении такого лица к административной ответственности за правонарушения в области финансов, налогов и сборов, рынка ценных бумаг или уголовной ответственности (наличии судимости) за преступления в сфере экономики или за преступления против государственной власти; сведения о занятии таким лицом должностей в органах управления коммерческих организаций в период, когда в отношении указанных организаций было возбуждено дело о банкротстве и/или введена одна из процедур банкротства, предусмотренных законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве).

- сведения о составе коллегиального исполнительного органа Банка, о владении единоличным исполнительным органом и членами коллегиального исполнительного органа Банка акциями Банка в течение отчетного года;

- краткий обзор направлений (степени) концентрации рисков, связанных с различными банковскими операциями: о страновой концентрации активов и обязательств Банка в разрезе статей формы отчетности 0409806 "Бухгалтерский баланс (публикуемая форма)" отдельно по Российской Федерации, по странам СНГ, по странам группы развитых стран, по другим странам, а также по отдельным странам, в которых концентрация активов и (или) обязательств Банка составляет 5 процентов и выше от общей величины активов и (или) обязательств соответственно; о концентрации предоставленных кредитов заемщикам (юридическим и физическим лицам) - резидентам Российской Федерации, по видам деятельности заемщиков - юридических лиц, по кредитам субъектам малого и среднего бизнеса, в том числе индивидуальным предпринимателям, и по кредитам физическим лицам в разрезе жилищных, ипотечных ссуд, автокредитов и иных потребительских ссуд; 

- описание кредитного риска с указанием информации об активах с просроченными сроками погашения (данная информация должна раскрываться по срокам до 30 дней, от 31 до 90 дней, от 91 до 180 дней и свыше 180 дней), о величине сформированных резервов на возможные потери в отношении следующих видов активов: кредитов (займов) предоставленных; размещенных депозитов; учтенных векселей; денежных требований по сделкам финансирования под уступку денежного требования (факторинг); требований по сделкам по приобретению права требования; требований по сделкам, связанным с отчуждением (приобретением) финансовых активов с одновременным предоставлением контрагенту права отсрочки платежа (поставка финансовых активов); требований по возврату денежных средств, предоставленных по операциям, совершаемым с ценными бумагами на возвратной основе без признания получаемых ценных бумаг; требований лизингодателя к лизингополучателю по операциям финансовой аренды (лизинга); ценных бумаг; прочих требований;

- информация о результатах классификации по категориям качества в соответствии с Положением Банка России от 26 марта 2004 года N 254-П "О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности" активов, в том числе ссуд, ссудной и приравненной к ней задолженности (далее - ссуды), требований по получению процентных доходов по ним с выделением кредитов, предоставленных акционерам Банка, владеющим двумя и более процентами акций Банка, кредитов, предоставленных на льготных условиях, в том числе акционерам Банка, владеющим двумя и более процентами акций Банка; информация об объемах просроченной и реструктурированной задолженности, о размерах расчетного и фактически сформированного резервов. Также указываются сведения об удельном весе реструктурированных активов и ссуд в общем объеме активов и ссуд, о видах реструктуризации, перспективах погашения реструктурированных активов и ссуд;

- описание риска ликвидности, рыночного риска (в том числе валютного, процентного и фондового риска), правового, стратегического и операционного рисков, а также риска потери Банком деловой репутации; 

- информация об операциях (о сделках) со связанными с Банком сторонами. Информация, подлежащая раскрытию, раскрывается отдельно для каждой группы связанных сторон: дочерних хозяйственных обществ; преобладающих (участвующих) хозяйственных обществ; зависимых хозяйственных обществ; участников совместной деятельности; основного управленческого персонала (члены Совета директоров, Президент Банка, члены Правления Банка, Вице-президенты, не являющиеся членами Правления Банка). Раскрытию подлежат сведения об операциях (о сделках), размер которых превышает пять процентов балансовой стоимости соответствующих статей активов или обязательств кредитной организации, отраженных в форме отчетности 0409806 "Бухгалтерский баланс (публикуемая форма)". Банк раскрывает сведения об операциях (о сделках) со связанными сторонами в части предоставления ссуд (с указанием размеров просроченной задолженности по ним); вложений в ценные бумаги (оцениваемые по справедливой стоимости, удерживаемые до погашения, имеющиеся в наличии для продажи), с указанием размера резервов на возможные потери, сформированных под указанные активы; объемов средств на счетах клиентов; полученных и выданных субординированных кредитов; выпущенных долговых обязательств; безотзывных обязательств и выданных гарантий и поручительств. Также раскрываются сведения о доходах и расходах от операций (от сделок) со связанными сторонами в части процентных доходов, в том числе от ссуд, предоставленных клиентам - некредитным организациям; вложений в ценные бумаги; процентных расходов, в том числе по привлеченным средствам клиентов - некредитных организаций и по выпущенным долговым обязательствам; чистых доходов от операций с иностранной валютой; доходов от участия в капитале юридических лиц; комиссионных доходов и расходов. При необходимости раскрывается дополнительная информация, позволяющая  понять влияние результатов операций (сделок) со связанными с Банком сторонами на его финансовую устойчивость, информация об общей сумме операций (сделок), условиях их проведения, в том числе сведения об условиях, отличных от условий проведения операций (сделок) с другими контрагентами, а также сведения об обеспечении по данным операциям (сделкам). В случае если операции (сделки) со связанными с Банком сторонами признаются в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 1995 года N 208-ФЗ "Об акционерных обществах" сделками, в совершении которых имеется заинтересованность, то дополнительно к вышеперечисленной информации по таким сделкам раскрывается наименование органа управления Банка, принявшего решение об их одобрении;

 - сведения о внебалансовых обязательствах Банка, о срочных сделках (поставочных и беспоставочных) и о фактически сформированных по ним резервах на возможные потери, а также информацию о судебных разбирательствах Банка и о резервах на возможные потери, созданных по результатам носящих существенный характер судебных разбирательств;

- информация о выплатах (вознаграждениях) основному управленческому персоналу  (члены Совета директоров, Президент Банка, члены Правления Банка, Вице-президенты, не являющиеся членами Правления Банка). В составе информации о выплатах раскрываются сведения об общей величине вознаграждений, выплаченных основному управленческому персоналу, и по каждому из следующих видов выплат:

краткосрочные вознаграждения (раскрываются суммы, подлежащие выплате в течение отчетного периода и 12 месяцев после отчетной даты: оплата труда за отчетный период, включая премии и компенсации, ежегодный оплачиваемый отпуск за работу в отчетном периоде, оплата лечения, медицинского обслуживания, коммунальных услуг и другие платежи в пользу основного управленческого персонала);

долгосрочные вознаграждения (раскрываются суммы, подлежащие выплате по истечении 12 месяцев после отчетной даты: вознаграждения по окончании трудовой деятельности, в том числе выплаты пенсий и другие социальные гарантии, вознаграждения в виде опционов Банка, акций, долей участия в уставном капитале и выплаты на их основе, а также иные долгосрочные вознаграждения);

- сведения о списочной численности персонала, в том числе о численности основного управленческого персонала, а также краткая информация о порядке и условиях выплаты вознаграждений основному управленческому персоналу и об изменениях в этом порядке, произошедших в отчетном году по сравнению с предшествующим годом;

- информация о планируемых по итогам отчетного года выплатах дивидендов по акциям (распределении чистой прибыли) Банка и сведения о выплате объявленных (начисленных) дивидендов (распределении чистой прибыли) за предыдущие годы;

- сведения о прекращенной деятельности (прекращение какого-либо направления деятельности, ликвидации подразделения и т.п.);

- информация о разводненной прибыли (об убытке) на акцию. При определении величины разводненной прибыли (убытка) на акцию Банк руководствуется Методическими рекомендациями по раскрытию информации о прибыли, приходящейся на одну акцию, утвержденными Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21 марта 2000 года N 29н;

- информация о методах оценки и существенных статьях бухгалтерской отчетности включает:

принципы и методы оценки и учета отдельных статей баланса,

перечень существенных изменений, внесенных Банком в учетную политику, влияющих на сопоставимость отдельных показателей деятельности Банка,

краткие сведения о результатах инвентаризации статей баланса,

сведения о дебиторской и кредиторской задолженности,

сведения о корректирующих событиях после отчетной даты,

описание характера некорректирующего события после отчетной даты, существенно влияющего на финансовое состояние, состояние активов и обязательств Банка и на оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то Банк указывает это;

- сведения о фактах неприменения правил бухгалтерского учета в случаях, когда они не позволяют достоверно отразить имущественное состояние и финансовые результаты деятельности Банка, с соответствующим обоснованием; 

- информация об изменениях в учетной политике на следующий отчетный год, в том числе информация о прекращении применения основополагающего допущения (принципа) "непрерывность деятельности".

III. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ.


                                                 3.1. Общие положения.

3.1.1. На каждого бухгалтерского работника Банка возлагается ответственность за совершение учетных операций. Отдельные операции не могут совершаться единолично учетным работником, а должны проводиться по учету с дополнительной подписью контролирующего работника. Перечень операций, подлежащих дополнительному контролю, определен в приложении 5 к «Правилам …» от 26.03.2007 г. № 302-П. Перечень операций Банка, подлежащих дополнительному контролю, с указанием лиц, которым предоставлены полномочия контрольной подписи, утверждается Приказом Президента Банка и поддерживается в актуальном состоянии в течение года, в случае каких-либо изменений.

3.1.2. Организация контроля и повседневное наблюдение за его осуществлением на всех участках бухгалтерской и кассовой  работы филиала возлагаются на главного бухгалтера филиала.

Реализация задач контроля осуществляется  путем:

- предварительного контроля;

- текущего контроля;

- последующего контроля. 

3.1.2.1.  Предварительный контроль.

Предварительный контроль возлагается на главного бухгалтера Банка (филиала), заместителей главного бухгалтера, руководителей структурных подразделений и проводится на стадии формирования и рассмотрения проектов внутренних нормативных документов, регулирующих различные операции и сделки, а также на стадии инициализации и согласования договоров и сделок с целью минимизации риска нарушения законодательства, пресечения нерационального использования ресурсов Банка.        

3.1.2.2.   Текущий контроль.

Текущий контроль осуществляется непосредственно в процессе совершения учетных операций в целях оперативного устранения допускаемых нарушений. Текущий контроль осуществляется на различных стадиях оформления и совершения операций:

- при визировании первичных документов сотрудниками, имеющими право контрольной подписи (главным бухгалтером Банка (филиала), заместителем главного бухгалтера Банка (филиала), начальниками отделов, заместителями начальников отделов и иными лицами Головного офиса, дополнительных офисов, филиалов);

- при открытии счетов, приеме документов к исполнению, а также на всех этапах обработки учетной информации, совершения операций и отражения их в бухгалтерском учете.

Контроль осуществляется путем визуальной проверки документов, оформленных как на бумажном носителе (бланке), так и в электронной среде либо путем повторного ввода в электронной среде данных с первичного документа (верификации) сотрудниками, на которых возложены данные функции в соответствии с должностными инструкциями. 

При этом оформление документа и его проверка удостоверяются собственноручными подписями бухгалтерского работника и контролера, а в необходимых случаях - подписями других должностных лиц. Оформление документов и контроль может обеспечиваться программным путем с применением кодов, паролей и иных аналогов собственноручной подписи бухгалтерского и контролирующего работника. 

Каждый из документов, на основании которых совершаются бухгалтерские записи,  должен содержать собственноручные подписи уполномоченных сотрудников  Банка либо должен быть подписан электронно-цифровой подписью (далее ЭЦП) и соответствовать требованиям нормативных актов.

Предоставление права контрольной подписи тому или иному должностному лицу не исключает возможности выполнения  этим лицом (кроме главного бухгалтера) функций ответственного исполнителя по определенному кругу операций. В таком случае им проверяются и подписываются   документы по операциям, выполняемым другими работниками.

3.1.2.3. Последующий контроль.

Все бухгалтерские операции, совершенные в предыдущем дне, в течение следующего рабочего дня должны быть полностью проверены на основании первичных документов, записей в лицевых счетах, в других регистрах бухгалтерского учета.

По лицевым счетам проверяется, все ли записи подтверждены соответствующими документами, прошедшими контроль со стороны полномочных работников кредитной организации и подписанными ими при оформлении операций, правильно ли перенесены в лицевые счета соответствующие реквизиты и суммы документов, правильно ли перенесены из предыдущего дня входящие остатки и выведены исходящие остатки - соответствие их ведомости остатков по счетам, правильность оформления документов, послуживших основанием отражения операций по счетам, правильность совершения исправительных записей, иное.

Контроль осуществляется также за полнотой наличия и правильностью оформления документов, необходимых для формирования юридических дел по банковским, ссудным, депозитным счетам клиентов, досье по операциям с банковскими картами, внутрибанковским и другим операциям.

По результатам последующего контроля составляются справки последующего контроля сотрудниками, на которых данные функции возложены должностными инструкциями. Ежедневно, в рамках одного отдела составляются справки последующего контроля по направлениям учета. Справка должна содержать информацию о выявленных замечаниях, либо об их отсутствии.

В случае отсутствия замечаний в справке последующего контроля проставляется   надпись «замечания отсутствуют» и подпись начальника отдела, сотрудники которого осуществляли последующий контроль. 

В случае обнаружения операций, выполненных с нарушением законодательства, действующих правил, сотрудник последующего контроля в справках фиксирует факты неправильных операций, указывает перечень ошибочных документов, краткое наименование документа, регламентирующего, что данное замечание является ошибкой со ссылкой на пункт; ФИО исполнителя, ФИО сотрудника последующего контроля,  выявившего ошибку; дату выявления ошибки; категорию ошибки. Второй экземпляр справки передается ответственному подразделению, допустившему нарушение, под роспись в первом экземпляре справки.

Подразделение Банка, сотрудники которого допустили ошибки, проводит работу по устранению замечаний и предоставляет исправленные или недостающие документы в подразделение последующего контроля в сроки, указанные во внутренних порядках осуществления последующего контроля, в зависимости от вида ошибочной операции. В случае, если в установленный срок выявленные расхождения, замечания не устранены, руководитель подразделения последующего контроля направляет служебную записку в адрес руководителя подразделения, сотрудники которого допустили ошибки, и главного бухгалтера Банка (филиала) для принятия действенных мер по устранению выявленных замечаний с установлением нового срока для исправления.

Руководители подразделений Банка, осуществляющих последующий контроль, на ежедекадной основе формируют и предоставляют Главному бухгалтеру Банка (филиала) отчет о динамике совершаемых ошибок, с указанием причин их возникновения, перечнем мероприятий, проводимых с целью сокращения ошибочных операций.   

3.2. Контроль при приеме расчетно-кассовых документов.

3.2.1. При приеме расчетно-кассовых документов ответственным исполнителем осуществляется их проверка в соответствии с требованиями, установленными Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» № 302-П от 26.03.2007 г., Положением Банка России «О безналичных расчетах в РФ» № 2-П от 03.10.2002 г., Приказом Минфина РФ «Об утверждении правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации» № 106н от 24.11.2004г., «Правилами расчетно-кассового обслуживания «Запсибкомбанк» ОАО № 21/747 от 23.03.2007г., Положением Банка России от 24.04.2008г. №318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации.

На основании письма клиента об уточнении расчетного документа, ранее принятого Банком к исполнению, могут быть внесены изменения в реквизиты расчетного документа (ИНН, КПП, назначение платежа, расчетный счет, наименование клиента) путем внесения изменений в соответствующие ТЭГи к электронному документу в АБС «Форпост» с целью правильного формирования документа в электронной среде при предоставлении информации по запросам контролирующих органов. При этом в АБС должны быть сохранены данные первоначально представленного расчетного документа. При выводе на печать уточненного документа в левом верхнем углу проставляется отметка «К документу имеются уточнения».

Проведение последующего контроля операций по счетам юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, занимающихся частной практикой, совершаемых на основании платежных поручений,  предоставленных на бумажных носителях, а также кассовых операций  осуществляется в соответствии с «Порядком осуществления  последующего контроля операций, совершенных по  счетам  клиентов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, операций кредитования юридических и физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО».

В случае перевода филиала в статус дополнительного офиса  счета, открытые на балансе филиала, закрываются и открываются соответствующие им новые счета в Головном офисе (филиале) с признаком дополнительного офиса. Денежные средства, поступающие на основании расчетных документов на  «старые» счета получателей, отражаются на счете 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета,  до выяснения» и  не позднее следующего рабочего дня зачисляются на соответствующие им открытые «новые» счета.

Ежемесячно работник бухгалтерии формирует отчет о платежах, поступивших за месяц  на «старые» счета получателей, и не позднее 5 рабочего дня месяца, следующего за отчетным,  передает  структурным подразделениям банка, ответственным за организацию работы с юридическими и физическими лицами,  для принятия мер по предупреждению клиентов о необходимости информирования  контрагентов об изменении  счетов.
3.2.2. При cмене клиентом карточки с образцами подписей и оттиска печати ответственный сотрудник Департамента по работе с клиентами (в филиале-сотрудник с соответствующими функциями) при получении от клиента пакета документов в случае смены уполномоченного лица, на имя которого изготовлен сертификат открытого ключа ЭЦП,  незамедлительно направляет электронное сообщение о смене владельца сертификата по электронной почте Администратору  ПТК  «Банк-клиент», «ДБО «Интернет-Банк». В связи с этим прием  документов  по  системе  «Банк-клиент»  прекращается  и  осуществляется в  обычном  режиме  на  бумажных  носителях до замены сертификата ЭЦП. Новые сертификаты ЭЦП клиента регистрируются на основании письменного заявления клиента.

3.2.3. Для проверки соответствия подписей уполномоченных должностных лиц Банка на принимаемых к исполнению расчетных и кассовых документах утвержденным образцам, исполнители  должны иметь образцы их подписей и оттисков штампов (форма 4.21. Альбома УВФ). Образцы подписей и оттисков штампов сотрудников изготавливаются в количестве экземпляров, необходимом для обеспечения всех исполнителей и контролеров, участвующих в оформлении и проведении расчетно-кассовых операций. В подписях уполномоченных должностных лиц Банка, а также сотрудников,  которые участвуют в оформлении расчетно-кассовых документов, заявленных в образцах подписей, должен четко различаться буквенный элемент. Не допускается проставление в качестве подписи галочек и иных фигурных элементов, а также совпадение подписей между сотрудниками, осуществляющими операционное обслуживание клиентов.   

Главный бухгалтер Банка (филиала) обязан контролировать наличие в подразделениях последующего контроля образцов подписей сотрудников Банка, которые участвуют в оформлении расчетно-кассовых документов (кассиров, операционистов, контролеров).

Список действующих образцов подписей сотрудников (форма 4.21. Альбома УВФ) формируется на 01 января каждого календарного года руководителем подразделения, осуществляющего обслуживание клиентов, утверждается руководителем Банка/директором филиала, согласовывается главным бухгалтером Банка (филиала) (заместителем главного бухгалтера). По вновь принятым сотрудникам оформляются дополнения к указанному списку. В случаях увольнения, изменения места работы, фамилии сотрудника, на основании Приказа из списка исключаются образцы  подписей соответствующих сотрудников.

3.2.4. Работники, выполняющие контрольные функции, должны пользоваться своими экземплярами копий образцов подписей и оттисков печатей клиентов, заверенных подписью Главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) и печатью Банка. Оригинал карточки с образцами подписей и оттиска печати клиента  хранится  в юридическом деле. 

3.2.5. Для проверки номеров чеков, предъявляемых к оплате, номера выданных клиентам денежных чеков подлежат регистрации в карточках с образцами подписей и оттиска печатей и АБС при расчетном счете клиента.

3.2.6. При получении клиентом наличных денежных средств на цели, указанные  на оборотной стороне денежного чека по символам № 53 «Другие цели» и 58 «Выдачи со счетов индивидуальных предпринимателей» клиент должен собственноручно расшифровать на какие цели направляются данные денежные средства. Без указания цели денежные чеки к исполнению Банком (филиалом) не принимаются.

В платежном поручении на пополнение  счета для расчетов с использованием банковских карт юридического лица,  индивидуального предпринимателя в назначении платежа клиент в обязательном порядке должен указать: номер соответствующей карты Представителя, его фамилию, имя, отчество, а так же цель пополнения счета для расчетов с использованием банковских карт.

3.2.7. При оформлении расчетных документов на перечисление денежных средств по заключенным договорам на сотрудничество в рамках «зарплатного проекта» в назначении платежа в обязательном порядке должен быть указан код «зарплатного проекта», номер и дата реестра на зачисление денежных средств.

3.2.8. Расчетные документы принимаются Банком к исполнению независимо от их суммы. 

Оплата расчетно-кассовых документов производится в пределах наличия средств на счете плательщика на начало дня и по возможности с учетом поступлений средств текущим днем или в пределах суммы, определенной договором на выдачу кредита в виде «Овердрафт». 

3.2.9. Изготовление, учет, хранение и использование печатей, штампов осуществляется в соответствии с Инструкцией по порядку учета, использования и хранения печатей и штампов «Запсибкомбанк» ОАО (в действующей редакции).

Главный бухгалтер Банка (филиала) организует и контролирует надлежащее хранение и использование штампов и печатей Банка (филиала). Учет печатей и штампов осуществляется в специальных книгах, которые ведутся отдельно по Головному офису, филиалу и территориально удаленному Дополнительному офису, где указываются фамилия и должность ответственного лица, за которым закреплена данная печать или штамп, даты получения и возврата штампа или печати, подпись ответственного лица в получении или сдаче штампа, печати. Книга регистрации печатей и штампов хранится в сейфе у уполномоченного лица. При списании и уничтожении выбывших штампов, печатей составляется акт, который помещается вместе с мемориальным ордером на списание в документы дня. В книге регистрации делается отметка о выбытии c указанием реквизитов акта. В целях учета гербовой печати ведется журнал передачи печати, который хранится в сейфе у главного бухгалтера Банка (филиала) либо у заместителя главного бухгалтера.

3.2.10. Рабочие места сотрудников Банка должны быть расположены так, чтобы клиенты и другие посторонние лица не имели доступа к печатям, штампам, документам, бланкам Банка и к автоматизированным рабочим местам сотрудников Банка (филиала).

Штампы и печати ответственных исполнителей находятся на хранении у ответственных исполнителей в сейфах, индивидуальных средствах хранения, закрываемых на ключ или несгораемых шкафах.

3.2.11. Жалобы на действия работников Банка и другие претензионные письма по бухгалтерскому учету принимает от клиентов Главный бухгалтер Банка (филиала) через Канцелярию в общеустановленном порядке. Ответственные исполнители и начальники отделов принимать такую корреспонденцию не имеют право.

3.3. Контроль за совершением операций при обмене электронными документами.

3.3.1. Электронные расчеты Банком осуществляются в соответствии с Положением от 23 июня 1998 г. № 36-П «О межрегиональных расчетах, осуществляемых через расчетную сеть Банка России»; Положением от 12 марта 1998 г. № 20-П «О правилах обмена электронными документами между банком России, Кредитными организациями (филиалами) и другими клиентами Банка России при осуществлении расчетов через расчетную сеть Банка России», «Правилами построения расчетной системы «Запсибкомбанк» ОАО» (внутрибанковские правила)» от 16.03.2009 г. № 10/752_R2, а также в соответствии с договорами, заключенными Банком с Банком России или с банками-корреспондентами.

3.3.2. При работе в системе АБС «Форпост» ответственность за своевременное и качественное исполнение платежных документов и их электронных аналогов осуществляется работниками Банка (филиала) в соответствии с должностными инструкциями и правилами допуска в систему АБС «Форпост», предоставленного администратором системы на основании письменных указаний руководителя. 

Основанием для формирования электронного платежного документа являются платежные поручения клиентов (как на бумажном носителе, так и полученные с использованием ПТК «Банк-клиент», «Интернет-банк»), платежные требования, инкассовые поручения, банковские ордера, иные первичные документы.

Согласно Указаниям Банка России от 29 декабря 2008г. №2161-У «О порядке составления и оформления мемориального ордера» использование мемориального ордера в качестве расчетного документа не допускается. Мемориальный ордер составляется для оформления бухгалтерских записей в случаях, когда форма первичного учетного документа, на основании которого осуществляется бухгалтерская запись, не содержит реквизитов (полей) для указания счетов, по дебету и кредиту которых совершаются бухгалтерские записи. В 20 поле мемориального ордера и в 27 поле банковского ордера указывается код транзакции операции для идентификации документа в электронном виде. 

3.3.3. В целях обеспечения безопасности электронных расчетов запрещается:

3.3.3.1. вменять в обязанности работникам, сопровождающим и обеспечивающим бесперебойную работу автоматической банковской системы (программистам, администраторам АБС) функции по обслуживанию клиентов, в т.ч. изготовление электронного платежного документа и его отправку;

3.3.3.2. вменять в обязанности работнику бухгалтерии совмещение функций по изготовлению электронного платежного документа и его отправке;

3.3.3.3. передавать закрепленные за исполнителем средства шифрования и/или электронную цифровую подпись (ЭЦП) другим лицам. При увольнении сотрудника Банка (филиала), имеющего ЭЦП, необходимо дискредитировать ЭЦП путем письменного уведомления, направляемого в службу безопасности Головного офиса.

3.3.4. Распорядителями корреспондентского субсчета филиала при проведении операции перераспределения кредитных ресурсов между филиалами Банка являются Президент (Вице-Президент) и главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) Банка, а также руководитель (заместитель руководителя) и главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) филиала при наличии соответствующей доверенности Президента Банка. При этом списание денежных средств может производиться на основании платежного требования без акцепта, выставленного Головным офисом Банка к корреспондентскому субсчету филиала.

3.4. Контроль при совершении операций с использованием банковских карт.

3.4.1. Порядок последующего контроля операций с использованием банковских карт в зависимости от вида операций определен внутренними нормативными документами Банка:

3.4.1.1 Приложением 6 к Положению «О порядке эмиссии международных банковских карт VISA, MasterCard, Maestro и ведения счетов для расчетов с использованием карт физических лиц № 26/482_R2  от 1 июня 2007  г.»;

3.4.1.2. Приложением 7 к Положению «О порядке приема банковских карт к оплате, выдачи наличных, пополнения карточного счета и осуществления расчетов по операциям, совершенным, в том числе с использованием банковских карт международных платежных систем VISA International, MasterCard Worldwide (эквайринг)» от 01 марта 2011г №26-4/441_R3.

3.4.1.3. Порядок взаимодействия подразделений при формировании справок последующего контроля с целью оценки личной результативности сотрудников по обслуживанию ФЛ «Запсибкомбанк» ОАО от 14.11.2011 года № 26/1120_R2.

3.5. Контроль при совершении операций по вкладам физических лиц.

3.5.1. Последующий контроль операций по банковским счетам, счетам по вкладам (депозитам) и без открытия счета физических лиц определен внутренним нормативным документом «Порядок осуществления  последующего  контроля совершенных операций по  банковским счетам, счетам по вкладам и без открытия счета  физических лиц  в «Запсибкомбанк» ОАО от 16 марта 2011 г. № 10-13/738_R4.

3.6. Контроль совершения исправительных записей.

3.6.1. Мемориальные исправительные ордера оформляются и регистрируются в соответствии с Порядком «Организации документооборота при оформлении и регистрации мемориальных исправительных ордеров» № 10/767.

При отражении исправительных записей в АБС применяется специальный код операции (091121) для формирования ведомости исправительных записей в электронном виде с накоплением оборотов с начала года и представления по запросу в Головной офис. 

3.7. Контроль при совершении кассовых операций.

3.7.1. Последующий контроль кассовых операций определен Приложением 45, 46 Регламента ведения кассовых операций №10-11/870_R2 от 26.08.2008г. утв. Приказом №198 от 26.08.2008 и Порядком осуществления  последующего контроля операций, совершенных по счетам клиентов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, операций кредитования юридических и физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО.
IV. УЧЕТ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ.

4.1. Кассовые операции осуществляются Банком в соответствии с требованиями Положения Банка России «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории РФ» №318-П от 24.04.2008г. и действующим Регламентом ведения кассовых операций в «Запсибкомбанк» ОАО №10-11/870 (с изменениями и дополнениями). 

Бухгалтерский учет кассовых операций осуществляется Банком в соответствии с Положением ЦБ РФ от 26.03.2007 года № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ», Указанием ЦБ РФ от 13.12.2010 г. № 2538-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц».

 4.2. Для осуществления кассового обслуживания населения в операционных кассах, расположенных в помещениях Банка (филиала), кассовому работнику выдается необходимая сумма денежных средств, учитываемая на отдельном лицевом счете балансового счета 20202 «Денежные средства в кассе для совершения операций по обслуживанию населения». 

4.2.1. Допускается осуществлять учет кассовых операций в операционных кассах, расположенных в помещении Банка (филиала) на одном лицевом счете балансового счета  20202 «Денежные средства в кассе кредитных организаций». Выдача и прием денежных средств осуществляется по книге учета принятых и выданных ценностей.  

4.2.2. Учет операций, совершенных в кассе по обслуживанию юридических лиц и кассе пересчета, может осуществляться на отдельных лицевых счетах балансового счета 20202 «Денежные средства в кассе по обслуживанию юридических лиц (в кассе пересчета)», открытых отдельно для кассы по обслуживанию юридических лиц и кассы пересчета. 

Порядок приема денежной наличности в кассе пересчета должен включать в себя пересчет денежной наличности и отражение операции приема денежной наличности по счетам бухгалтерского учета. В случае отсутствия возможности пересчета денежной наличности в кассе пересчета, денежные средства должны находиться под ответственностью инкассаторской службы и передаваться в кассовое подразделение на следующий рабочий день.   

4.3. Операции с участием физических лиц с наличной иностранной валютой, чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, проводятся банком в соответствии с Инструкцией Банка России от 16.09.2010 № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» и другими нормативными документами, регламентирующими данные операции.

4.4  Учет наличных денежных средств в рублях и иностранной валюте, отосланных из кассы Банка/филиала/ВСП в кассу Банка/филиала/ВСП, находящегося вне помещения Банка/филиала,  другим кредитным организациям, для подкрепления банкоматов Банка, а также сданных в РКЦ до зачисления на корреспондентский счет, осуществляется с использованием счета 20209 "Денежные средства в пути". 

В случаях получения наличных денежных средств одним филиалом/ВСП в кассе другого филиала/ВСП через кассового работника, учет выданных денежных средств осуществляется без использования счета 20209 «Денежные средства в пути».

Для отражения на счетах бухгалтерского учета отосланных из кассы денежных средств на балансовом счете 20209 «Денежные средства в пути» открываются отдельные лицевые счета в разрезе  видов валют с отличительным признаком в 14 разряде:

- «Денежные средства, отосланные из кассы в филиал» - отличительный признак «1» (вид Реестра приведен в Форме № 1.10 Альбома УВФ),

- «Денежные средства, отосланные из кассы в ВСП» - отличительный признак «2» (вид Реестра приведен в Форме № 1.11 Альбома УВФ),

- «Денежные средства, отосланные из кассы в РКЦ» - отличительный признак «3» (вид Реестра приведен в Форме № 1.12 Альбома УВФ),

- «Денежные средства, отосланные из кассы в другую кредитную организацию» - отличительный признак «4» (вид Реестра приведен в Форме № 1.13 Альбома УВФ),

- «Денежные средства, отосланные из кассы для загрузки банкоматов» - отличительный признак «5» (вид Реестра приведен в Форме № 1.14 Альбома УВФ).

 Регистрами аналитического учета денежных средств в пути являются реестры, составленные по Форме № 1.10., 1.11., 1.12., 1.13., 1.14. Альбома УВФ.

4.5. Учет поврежденных денежных знаков иностранных государств осуществляется на отдельном лицевом счете 20202 «Касса кредитных организаций», в разрезе видов валют. 

4.6. В связи с изменением номеров счетов клиентов при переводе филиалов в статус Дополнительного офиса Головного Банка (филиала Банка) в денежных чековых книжках клиентов старый номер счета клиента подлежит округлению с проставлением рядом нового номера счета, место выдачи «(наименование) филиала» подлежит округлению с проставлением «Доп.офис № ___  «(наименование ДО)».

V. УЧЕТ ВАЛЮТНЫХ ОПЕРАЦИЙ, ОПЕРАЦИЙ С ДРАГОЦЕННЫМИ МЕТАЛЛАМИ И ПАМЯТНЫМИ МОНЕТАМИ.

5.1. Совершение операций по счетам в иностранной валюте производится с соблюдением валютного законодательства РФ, требований нормативных актов  Банка России и локальных нормативных актов по данному направлению деятельности. 

5.2. В плане счетов бухгалтерского учета выделены специальные счета для учета операций с нерезидентами РФ. Если в названии счета нет слова “нерезидент”, то счет относится к резиденту. 

5.3. Счета в иностранной валюте открываются на любых счетах Плана счетов бухгалтерского учета, где могут учитываться операции в иностранной валюте. При этом учет операций в иностранной валюте ведется на тех же счетах второго порядка, на которых учитываются операции в рублях, с открытием отдельных лицевых счетов в соответствующих валютах.

В номер лицевого счета, открываемого для учета операций в иностранной валюте и драгоценных металлах, включается трехзначный код соответствующей иностранной валюты или драгоценного металла в соответствии с Общероссийским классификатором валют.

Все совершаемые Банком операции в иностранной валюте отражаются в ежедневном бухгалтерском балансе только в рублях. В аналитическом учете валютные операции отражаются в двойной оценке (в рублях и соответствующей иностранной валюте). Бухгалтерские документы (кассовые и мемориальные ордера), по операциям в иностранной валюте также должны оформляться в двойной оценке.

Переоценка средств в иностранной валюте осуществляется и отражается в бухгалтерском учете отдельно по каждому коду иностранной валюты. Результат переоценки определяется по каждому коду валюты на основании изменения рублевого эквивалента входящих остатков в соответствующей иностранной валюте на начало дня.

Переоценка средств в иностранной валюте и драгоценных металлов осуществляется в рублях по официальному курсу Банка России в начале операционного дня до отражения операций по счетам и отражается на балансовых счетах 70603 «Положительная переоценка средств в иностранной валюте», 70608 «Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте», 70604 «Положительная переоценка драгоценных металлов», 70609  «Отрицательная переоценка драгоценных металлов».

Переоценке подлежит входящий остаток на начало дня, за исключением сумм полученных и выданных авансов и предварительной оплаты в иностранной валюте за поставленные товары, выполненные работы и оказанные услуги, учитываемых на балансовых счетах по учету расчетов с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям.

Ежедневный баланс на 1 января составляется исходя из официальных курсов, действующих на 31 декабря.

5.4. Переоценка средств в иностранной валюте и в драгоценных металлах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 1.17, 1.18 части I "Общая часть" и главы 6 Приложения 3 «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П.

5.5. Курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, драгоценных металлов по заключенным сделкам отражаются отдельно по каждому коду валюты, виду драгоценного металла на счетах 938, 968 «Нереализованные курсовые разницы» в соответствии с характером операции: по кредиту со счетами положительной переоценки, по дебету со счетами отрицательной переоценки, независимо от имеющегося на начало дня  остатка (активного или пассивного).

В конце рабочего дня при наличии сальдо на обоих парных счетах совершается бухгалтерская проводка по перечислению меньшего сальдо  на счет с большим сальдо, в результате чего формируется либо дебетовое, либо кредитовое сальдо на одном из парных лицевых счетов.

5.6. Порядок соблюдения лимитов открытой валютной позиции определен Инструкцией Банка России № 124-И от 15 июля 2005 года «Об установлении размеров (лимитов) открытых валютных позиций, методике их расчета и особенностях осуществления надзора за их соблюдением кредитными организациями», «Положением о порядке расчета открытых валютных позиций (далее - ОВП), предоставления подразделениями Банка информации, необходимой для составления отчета об ОВП, осуществления контроля со стороны головного офиса за сублимитами ОВП филиалов в «Запсибкомбанк» ОАО» от 09.01.2008 г. № 03/788_R2.

5.7. Учет операций с драгоценными металлами осуществляется в соответствии с: 

5.7.1. Инструкцией Банка России «О порядке определения массы драгоценных металлов и драгоценных камней и исчисления их стоимости в Банке России и кредитных организациях» от 30 ноября 2000г. № 94-И; 

5.7.2. Инструкцией Банка России «О порядке ведения бухгалтерского учета операций с драгоценными металлами в кредитных организациях» от 06 декабря 1996 г. № 52; 

5.7.3. Указанием Центрального Банка «О правилах учета и хранения слитков драгоценных металлов в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 01.07.2009г. № 2255-У.

5.8. По договорам банковских гарантий в иностранной валюте учет выданных гарантий, а также учет имущества, принятого в качестве обеспечения и/или поручительство третьих лиц по данным гарантиям осуществляется на соответствующих внебалансовых счетах на балансе Головного офиса. На балансе филиала учет осуществляется в случае регистрации кредитно-инвестиционным департаментом выдачи гарантии филиалом. 

5.9. Порядок проведения операций с памятными монетами Банком (филиалами) определен «Положением о совершении «Запсибкомбанк» ОАО операций с монетами из драгоценных металлов».

Монеты из драгоценных металлов, не являющиеся законным средством наличного платежа Российской Федерации и памятные медали из драгоценных металлов учитываются на счетах бухгалтерского учета по цене приобретения. Аналитический учет операций с монетами и памятными медалями ведется в рублях Российской Федерации и штуках. 

5.10. Для целей идентификации валютной выручки резидент представляет в Банк «Справку о валютных операциях», оформленную в соответствии с Приложением 1 к Инструкции ЦБ РФ от 15 июня 2004 г. N 117-И «О порядке представления резидентами и нерезидентами уполномоченным банкам документов и информации при осуществлении валютных операций, порядке учета уполномоченными Банками валютных операций и оформления паспортов сделок», идентифицирующую указанную в уведомлении Банка сумму поступившей иностранной валюты по видам валютных операций.

5.11. Бухгалтерский учет отдельных видов банковских операций, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте осуществляется в соответствии с Указаниями Банка России от 13 декабря 2010 года № 2538-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц».

5.12. Расчетные документы в иностранной валюте – заявление на перевод, заявление на аккредитив и Поручения на покупку/продажу иностранной валюты  действительны к предъявлению в обслуживающий банк в течение десяти календарных дней, не считая дня их выписки.
VI. ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ, ВЕДЕНИЯ, ЗАКРЫТИЯ 

СЧЕТОВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ.

6.1. В соответствии с Федеральным Законом «О банках и банковской деятельности» от 02 декабря 1990 г. № 395-1 порядок открытия, ведения и закрытия Банком счетов клиентов, как в рублях, так и в иностранной валюте, устанавливается Банком России в соответствии с Федеральными Законами. Указанный порядок содержится в иных нормативных документах, в том числе в «Правилах…» от 26 марта 2007  г. № 302-П, а так же в Положении (банковских правилах) «О порядке открытия и закрытия банковских счетов в «Запсибкомбанк» ОАО в рублях и иностранной валюте юридическим лицам, не являющимися кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой» от 23.03.2007 г. № 21-1/878, «Правилах внутреннего контроля «Запсибкомбанк» ОАО в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма», «Порядке обновления сведений, включаемых в анкету Клиента «Запсибкомбанк» ОАО, в целях идентификации» №21/1010 от 24.02.2009г, «Требованиях заполнения реквизитов юридических и физических лиц» № 21/473 от 21.04.2004г. (с учетом последующих дополнений и изменений), Инструкции Банка России от 14 сентября 2006 года № 28 - И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)», и иными нормативными документами.

6.2. Продолжительность операционного дня (времени), в течение которого производится обслуживание клиентов, устанавливается Головным офисом, филиалом, учитывая регламент проведения операций через расчетную сеть  Банка России, через счета банков-корреспондентов. Конкретное время начала и окончания операционного дня (времени), в течение которого производится обслуживание клиентов, оформляется приказом по Головному офису (филиалу) и доводится до сведения клиентов. При этом допускается установление разной продолжительности операционного дня (времени) для обслуживания клиентов юридических лиц и клиентов физических лиц и приема расчетных документов в зависимости от валюты платежа и способа их поступления в Банк. Индивидуальный режим обслуживания  клиента может быть установлен договором банковского счета.

Все расчетно-кассовые документы, поступившие в Банк (филиал) в течение операционного времени для клиентов, подлежат приему, оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в тот же день. Расчетно-кассовые документы, поступившие в Банк по истечении операционного времени для клиентов, проводятся по счетам клиентов не позднее следующего рабочего дня в соответствии с законодательством. Порядок приема расчетно-кассовых документов клиентов определяется в договоре банковского счета. 

6.3. Проведение текущего и последующего контроля  документов, предоставленных в целях открытия (переоформления) банковских счетов, обновления анкеты клиентов  - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с «Порядком осуществления  последующего контроля операций, совершенных по  счетам  клиентов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, операций кредитования юридических и физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО».
6.4. В соответствии с п.п. 2.17, 2.18 “Положения о безналичных расчетах в РФ” № 2-П от 03.10.2002 г.  плательщики вправе отозвать свои платежные поручения, получатели средств (взыскатели) - расчетные документы, принятые Банком в порядке расчетов по инкассо помещенные в картотеку по внебалансовому счету N 90902 "Расчетные документы, не оплаченные в срок" на основании представленного в Банк заявления, составленного в двух экземплярах в произвольной форме.

Банк при исполнении отзыва платежных документов подшивает исполненный первый экземпляр заявления на отзыв в документы дня с последними экземплярами отозванных платежных документов, второй экземпляр заявления на отзыв возвращается клиенту. 

По запросу клиента - юридического лица возврат денежных средств, ошибочно зачисленных на счета физических лиц, открытые в рамках сотрудничества по зарплатным проектам, возможен, если в договоре на открытие банковского счета физическому лицу предусмотрено условие бесспорного списания  в пользу юридического лица – работодателя ошибочно зачисленных сумм денежных средств.

6.5. Порядок выдачи выписок из лицевых счетов указывается в Распоряжении Банка (филиала) на открытие счета, на основании которого делается соответствующая  отметка в Карточке образцов подписей и оттиска печати.

6.6. Выписки из лицевых счетов могут выдаваться в следующем порядке: 

6.6.1. вручаться операционным работником Клиенту или представителю Клиента, полномочия которого подтверждены соответствующей доверенностью Клиента; 


6.6.2. помещаться в абонентский ящик, закрывающийся на ключ, который передается клиенту по Акту приема-передачи ключа от абонентского ящика (форма № 1.9 Альбома УВФ), дубликат ключа находится на хранении в хранилище ценностей Банка (филиала). При закрытии счета ключ от абонентского ящика возвращается клиентом Банку с оформлением Акта приема-передачи ключа от абонентского ящика;

6.6.3. направляться по электронным каналам связи подписанные аналогами собственноручной подписи уполномоченного лица Банка.

6.6.4 Периодичность и способ предоставления выписки Клиенту предусматривается договором банковского счета.

6.7. В случае отсутствия денежных средств на счете клиента и при наличии обязательств клиента по выплате заработной платы работникам за период, предшествующий дате обращения клиента в Банк и по обязательствам за текущий период (месяц обращения клиента в Банк) для получения наличных денег на выплату заработной платы банком заключается с клиентом дополнительное соглашение к договору банковского счета, где оговаривается процедура бронирования и получения денежных средств. 

В рамках данного дополнительного соглашения Банком открывается клиенту внутрибанковский лицевой счет 47422 «Обязательства банка по выдаче клиентам наличных средств на заработную плату ____(указывается наименование клиента)».

Для получения наличных денежных средств со счета на выплату заработной платы клиент предъявляет Банку платежное поручение на перечисление денежных средств со своего расчетного счета на внутрибанковский лицевой счет 47422, которое помещается в картотеку по внебалансовому счету 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок» в очередности, установленной ст. 855 ГК РФ.

Денежные средства выдаются клиенту по мере их поступления на расчетный счет при предъявлении клиентом чека из денежной чековой книжки, выдаваемой к расчетному счету, при этом на денежном чеке расчетный счет клиента округляется и рядом указывается внутрибанковский лицевой счет  47422.

6.8. В рамках договора на расчетно-кассовое обслуживание (а так же договора на инкассацию денежных средств), заключенного с юридическим  лицом, Банк (филиал) осуществляет прием наличных денежных средств по объявлениям на взнос наличными (пересчет инкассированной выручки) в любом филиале с последующим перечислением, в день приема выручки (для инкассированной выручки - не позднее следующего дня после ее приема), на расчетный счет, открытый в другом филиале Банка. 

В указанном случае, объявление на взнос наличными помещается в сшив с кассовыми документами, квитанция выдается вносителю наличных денег, ордер помещается в сшив бухгалтерских документов к расчетному документу, по которому были перечислены денежные средства клиента для зачисления на банковский счет, открытый в Головном офисе (филиале) Банка; препроводительная ведомость к сумке помещается в сшив с кассовыми документами, накладная к сумке помещается в сшив бухгалтерских документов к расчетному документу, по которому были перечислены денежные средства клиента для зачисления на банковский счет, открытый в Головном офисе (филиале) Банка.

Для  приема наличных денежных средств на расчетный счет, открытый в другом филиале Банка заключается дополнительное соглашение к договору банковского счета, предоставляются заверенные уполномоченными лицами копии карточки с образцами подписей и оттиска печати клиента, доверенность на представителя клиента с приложенной заверенной должным образом копией паспорта, поручение на представителя, а также образцы оттисков пломб в случае инкассации. 

При этом комиссионное вознаграждение от оказания услуги зачисляется на счет доходов структурного подразделения Банка, в котором открыт расчетный счет, с последующим внесистемным отнесением данных доходов на счет филиала, оказывающего услугу.

6.9. Переплата комиссионных вознаграждений, уплаченных клиентами за оказанные услуги, учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422, открываемых на каждого клиента.

6.10. В соответствии с нормами Гражданского кодекса РФ общий срок исковой давности устанавливается три года. Течение срока начинается на следующий день после календарной даты или наступления события, которыми определено его начало. Срок, исчисляемый годами, истекает в соответствующий месяц и число последнего года срока. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день. 

Например: 24.02.2005 г. Банком, на основании заявления клиента, закрыт расчетный счет. Остаток денежных средств, не перечисленный клиентом по назначению, переносится Банком 24.02.2005 г. на отдельный лицевой счет 47422. Течение срока исковой давности начинается с 25.02.2005 г. Срок нахождения суммы на счете 47422 истекает 25.02.2008 г. В балансе сумма со счета 47422 должна быть перенесена на счет 70601 25.02.2008 г., но согласно «Производственного календаря на 2008 г.» 25.02.2008 г. является нерабочим днем. Следовательно, в соответствии с нормами Гражданского кодекса, днем окончания срока считается 26.02.2008 г.      

6.11. Операция по покупке/продаже иностранной валюты за валюту РФ осуществляется Банком на основании Поручения клиента на покупку/продажу иностранной валюты (Формы № 5.6., 5.7 Альбома УВФ)  путем совершения бухгалтерских записей по банковским счетам клиента, открытым в Банке в валюте РФ и иностранной валюте. В случае, если счет клиента в валюте РФ открыт в другом банке, то для зачисления/перечисления денежных средств в валюте РФ по операциям покупки/продажи иностранной валюты используется счет 47405 «Расчеты с клиентами по покупке и продаже иностранной валюты». Аналитический учет на балансовом счете 47405 ведется в разрезе лицевых счетов, открываемых каждому клиенту и виду валюты.

6.12. Взыскание налога с валютного счета  налогоплательщика (пункт 5. ст. 46 Налогового Кодекса I ч., предоставляющий налоговым органам право обратить взыскание на валютные счета налогоплательщиков при наличии недоимки по налогам и  сборам, а также задолженности по уплате пени) производится  в сумме, эквивалентной сумме платежа в рублях по курсу Банка России на дату продажи иностранной валюты.

Бухгалтерские проводки по продаже иностранной валюты осуществляются с использованием счета 47405 (код валюты 810), с которого производится перечисление денежных средств в оплату  инкассовых поручений. 

Инкассовое поручение при взыскании налога с валютных счетов должно быть исполнено не позднее двух рабочих дней, установленных законодательством, следующих за днем получения поручения.

При приеме инкассовых поручений необходимо проверить полноту и правильность заполнения реквизитов документа, ссылку на соответствующий закон, либо исполнительный документ (с указанием номера и даты), а также наличие всех необходимых сопровождающих документов (исполнительные документы, поручения на продажу) в соответствии с требованиями Положения № 2-П от 03.10.2002г. (глава 8,12).

При отсутствии или недостаточности денежных средств на валютном счете должника  инкассовое поручение помещается в картотеку расчетных документов. Картотека по внебалансовым счетам ведется в валюте РФ. В балансе банка совершается следующая проводка:

Дт 90902810,90901810 Кт 99999 - на сумму инкассового поручения. 

Не позднее следующего рабочего дня в банк взыскателя направляется Извещение о постановке в картотеку согласно  Приложению 23 к Положению № 2-П.

В случае закрытия счета клиента инкассовые поручения возвращаются взыскателям через обслуживающий их банк с указанием даты закрытия счета в порядке, определенном в главе 2 Положения № 2-П (п.2.20).

В случае полной (частичной) оплаты инкассового поручения или его возврата в балансе банка совершается проводка:

Дт 99999   Кт 90902810/90901810. 

VII. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ ПО ОБСЛУЖИВАНИЮ НАСЕЛЕНИЯ.

7.1. Учет депозитов и порядок переводов денежных средств физическими лицами.

7.1.1. Взаимоотношения вкладчиков – физических лиц и Банка регулируются Положением о порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов в «Запсибкомбанк» ОАО от 23 июля 2007г. № 26-4/735_R2», разработанного с учетом требований Гражданского Кодекса Российской Федерации и в соответствии с Федеральным законом «О банках и банковской деятельности» от 2 декабря 1990 г. N 395-1 (с учетом  дополнений и изменений), а также Временным порядком совершения операций по обслуживанию клиентов – физических лиц «Запсибкомбанк» ОАО от 26.07.2010 года № 26/1067_R2 85 КТ.  

Осуществление безналичных расчетов физическими лицами в валюте Российской Федерации на территории Российской Федерации по банковским счетам, открываемым на основании договора банковского счета либо без открытия банковского счета регулируется Положением Банка России «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации» № 222-П от 01 апреля 2003 г. 

Все первичные документы, касающиеся взаимоотношения клиента – физического лица и Банка после закрытия счета передаются в архив Банка (филиала) со сроком хранения 20 лет. К данным документам относятся: банковский сшив по вкладам граждан в рублях и иностранной валюте и текущим счетам физических лиц, картотека последующего контроля по закрытым счетам по вкладам, досье клиента по закрытым банковским счетам, счетам по вкладам (депозитам) физических лиц, документы по операциям физических лиц.

7.1.2. Бухгалтерский учет начисленных процентов по привлеченным Банком средствам определен Положением «О порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов «Запсибкомбанк» ОАО» от 23 июля 2007 года № 26-4/735_R2.

7.1.3. При возврате денежных средств, привлеченных по договору банковского вклада физического лица по требованию вкладчика до истечения срока действия договора, в случае ежемесячного начисления и причисления процентов ко вкладу возникают требования Банка по получению от вкладчика излишне уплаченных процентов и обязательства Банка по возврату суммы вклада. 

Если сумма фактически полученных вкладчиком процентов превышает сумму процентов, пересчитанных из расчета ставки, применяемой при досрочном возврате вклада, в порядке статьи 410 ГК РФ проводится зачет встречных однородных требований. 

7.1.4. При заключении дополнительного договора (соглашения) об изменении срока привлечения денежных средств или процентной ставки по вкладу, происходит перенос остатка счета второго порядка с ранее установленным сроком на счет второго порядка с новым сроком. 

7.1.5. Сумма вклада не переносится на новый счёт второго порядка в следующих случаях: 

7.1.5.1. если договором банковского вклада предусмотрена его автоматическая пролонгация, 

7.1.5.2. при заключении дополнительного соглашения о пролонгации срока возврата вклада (депозита) на тех же условиях и на тот же срок. 

7.1.6. Срок по привлеченным денежным средствам от физических лиц равняется числу календарных дней, начиная со дня, следующего за днем фактического привлечения денежных средств, по день исполнения Банком обязательства по договору на привлечение денежных средств включительно. 

7.1.7. Аналитический учет начисленных процентов по вкладам физических лиц по счету 47411 “Начисленные проценты по банковским счетам и привлеченным средствам физических лиц” ведется на лицевых счетах по каждому договору депозита (вклада). Начисление процентов по вкладам (депозитам, привлеченным средствам физических лиц) осуществляется в последний календарный день месяца или в день закрытия счета на основании распоряжения на начисление процентов. Распоряжение на начисление процентов хранится в электронном виде, на бумажном носителе выводится на печать в разрезе видов вкладов.

7.1.8. Переводы денежных средств по поручению физических лиц в рублях и иностранной валюте осуществляются Банком (филиалом) как с текущих счетов, счетов по учету вкладов (депозитов), так и без открытия таковых.

Переводы денежных средств по поручению физических лиц со счета и без открытия банковского счета, прием и выдача переводов по системе Migom осуществляются в соответствии с внутренним нормативным документом Банка «Положением о порядке осуществления денежных переводов физических лиц в «Запсибкомбанк» ОАО.

7.1.9. За предоставление информации по переводам в иностранной валюте, за уточнение реквизитов платежей по указанным переводам согласно запросов клиентов Банк взимает комиссию с физических лиц в момент обращения клиента с запросом согласно утвержденным тарифам.     

7.1.10. Переводы денежных средств по поручениям физических лиц без открытия банковского счета в пределах территории РФ осуществляются с использованием счета 40911 «Транзитные счета». Аналитический учет по операциям перевода денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковского счета по счету 40911 ведется на лицевых счетах, открытых по видам платежей в разрезе получателей средств. Регистрами аналитического учета переводов денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковского счета являются реестры платежей, которые содержат информацию о плательщике, получателе, о сумме и номере платежа.

В случае возврата денежных средств банком получателя в полной сумме оправленного перевода либо получателем денежных средств - в части суммы отправленного перевода сумма возвратившегося перевода учитывается на счете 40905 «Текущие счета уполномоченных и невыплаченные переводы» до момента востребования клиентом или до истечения срока исковой давности (трех лет).  По истечении срока исковой давности счет 40905 закрывается, остаток денежных средств зачисляется на счет доходов 70601 (символ 17305). Аналитический учет по счету 40905 «Текущие счета уполномоченных и невыплаченные переводы» ведется на лицевых счетах по каждому получателю средств.
 7.1.11. Порядок осуществления уполномоченным Банком отдельных видов банковских операций и иных сделок с наличной иностранной валютой и валютой РФ, с участием физических лиц определен Инструкцией Банка России от 16 сентября 2010 г. № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц».

7.1.12. В случаях поступления в Банк (филиал) платежей в рублях без указания конкретного счета в платежном поручении или с расшифровкой сумм платежа в поле «Назначение платежа» денежные средства по данному платежному документу зачисляются на счет 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения» с последующим распределением на соответствующие счета.

7.1.13. Переплата комиссионных вознаграждений по услугам оказываемым клиентам – физическим лицам по счетам вкладов, текущим счетам, по переводам со счета и без открытия счета учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422 «Обязательства по прочим операциям», открываемых на каждого клиента.

7.1.14. В случае ошибочного зачисления переведенных денежных средств на счет физического лица, открытого на основании заключенного договора банковского счета, списание таких сумм без распоряжения клиента возможно с соблюдением порядка, установленного ст. 847, 854 ГК РФ – по решению суда, а также в случаях, установленных законом или предусмотренных договором между банком и клиентом, либо по поручению клиента.

7.1.15. Особенности работы с исполнительными документами в отношении вкладных и текущих счетов физических лиц изложены в Положении о порядке ведения вкладных операций и операций по текущим счетам клиентов в «Запсибкомбанк» ОАО от 23.07.2007 г. № 26-4/735_R25, а также в Регламенте работы структурных подразделений "Запсибкомбанк" ОАО с исполнительными документами, предъявленными к банковским счетам клиентов юридических и физических лиц" от 27 июля 2010г.№10-3/1082.

 В случае недостаточности денежных средств на счетах должника – физического лица по учету операций с использованием банковских карт и страховых депозитов по операциям с банковскими картами (40817, 42314, 42315, 40820, 42614, 42615) для исполнения содержащихся в исполнительном документе требований, сотрудник бухгалтерии изготавливает инкассовое поручение на сумму, указанную в исполнительном документе, осуществляет списание в сумме свободного остатка денежных средств на счетах должника и помещает инкассовое поручение с исполнительным документом в картотеку неоплаченных документов (счет 90902) ко всем счетам физического лица 40817, 42314, 42315, 40820, 42614, 42615. 

7.1.16. Бухгалтерский учет срочных вкладов на условиях пополнения либо на условиях пополнения и частичного изъятия вклада в пределах сумм, превышающих неснижаемый остаток по вкладу осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов физических лиц, что и сумма основного вклада.

7.1.17. При осуществлении  операций в валюте Российской Федерации по счетам физических лиц – нерезидентов расчетные документы (платежные поручения; банковские ордера) оформляются в соответствии с требованиями, установленными пунктом 1.14  Инструкции ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004 г. и должны содержать код вида валютной операции  согласно  приложению № 2 к указанной  Инструкции.

7.2. Учет операций с использованием банковских карт.

7.2.1. Операции с использованием банковских карт осуществляются в соответствии со следующими внутренними документами Банка и нормативными документами Банка России: 

7.2.1. 1 Положением ЦБ РФ от 24 декабря 2004 г. № 266–П «Об эмиссии банковских карт и об операциях, совершаемых с использованием платежных карт»;  

7.2.1. 2 Внутренним документом Банка «О порядке эмиссии международных расчетных карт VISA, MasterCard, Maestro и ведения счетов для расчетов с использованием карт физических лиц» № 26/482_R2 от 01 июня 2007 года. 

7.2.1. 3 Внутренним документом Банка «О порядке приема банковских карт к оплате, выдачи наличных, пополнения карточного счета и осуществления расчетов по операциям, совершенным, в том числе с использованием банковских карт международных платежных систем VISA International, MasterCard Worldwide (эквайринг)» от 01 марта 2011г №26-4/441_R3.

7.2.1. 4 Внутренним документом Банка «Порядок совершения операций с использованием банковских карт в пунктах выдачи наличных “Запсибкомбанк” ОАО» № 06/529от 02 сентября 2004 г.

7.2.1. 5 Внутренним документом Банка «О порядке выдачи представителям международных служебных карточек VISA Business и проведения расчетов» №06/731 от 19 октября 2005 г.

7.2.1. 6 Внутренним документом Банка «Правила совершения безналичных операций с использованием банковских карт в Торговом предприятии» № 06/531 от 02 сентября 2004 г.

7.2.1. 7 Внутренним документом Банка «Правила осуществления «Запсибкомбанк» ОАО платежей со специальных карточных счетов физических лиц на периодической основе» № 06/560 от 29 октября 2004 г.».

7.2.1. 8 Внутренним документом Банка «Правила пользования картами Запсибкомбанк  VISA, Запсибкомбанк MasterCard, Запсибкомбанк Maestro» № 06/874 от 01 февраля 2007 г.
7.2.1. 9 Внутренним документом Банка «Порядок осуществления платежей со специальных карточных счетов VISA, MasterCard, Cirrus/Maestro на периодической основе» № 06/561 от 29 октября 2004 г.».

7.2.1. 10 Внутренним документом Банка «О порядке предоставления овердрафта по картам VISA, MasterCard» № 05/953 от 28.07.2008 г.

7.2.1. 11 Внутренним документом Банка «О порядке эмиссии международных расчетных корпоративных карточек VISA Business и ведения корпоративных специальных карточных счетов» № 06/676 от 28 июня 2005 г.

7.2.1. 12 Внутренним документом Банка «Условия обслуживания карточек VISA Business и ведения корпоративных специальных карточных счетов» № 06/675 от 28 июня 2005 г.

7.2.1. 13 Порядком организации учета и хранения банковских карт и дисконтных комплектов к ним  №10-4/781 от 07 февраля 2006 г.

7.2.1. 14 Внутренним документом Банка «Порядок организации документооборота, взаимодействия структурных подразделений «Запсибкомбанк» ОАО по обслуживанию счетов для расчетов с использованием банковских карт» № 10-9/899_R2 от 31 декабря  2010 года.

7.2.1. 15 Внутренним документом Банка «По реализации мер безопасности при осуществлении операций с банковскими картами международных платежных систем в «Запсибкомбанк» ОАО» № 06/451_R2 от 22 мая 2009 года».

7.2.1.16    Порядком инкассации и обслуживания устройств самообслуживания, устанавливаемых  «Запсибкомбанк» ОАО для приема и выдачи наличных денежных средств, в том числе с использованием банковских карт международных платежных систем №26-4/1086_R2-94КТ от «01» марта 2011г.

7.2.1.17.
Регламентом работы с персонализированными банковскими картами «Запсибкомбанк» ОАО и ПИН конвертами от «21» июня 2011г. №26-5/1135.

7.2.1.18.
Регламентом взаимодействия Дополнительного офиса Кардцентр с Главной бухгалтерией «Запсибкомбанк» ОАО в рамках осуществления деятельности по обработке сводной финансовой информации по операциям с банковскими картами и операциям без использования карт в устройствах самообслуживания банка. №06/1137 от 9 августа 2011года.

7.2.2. Учет денежных средств клиентов для расчетов с использованием банковских карт осуществляется на следующих счетах: 

402-408 «Средства юридических лиц» в зависимости от вида собственности;

40817 «Счета физических лиц резидентов»;

40820 «Счета физических лиц нерезидентов».

7.2.3. Учет средств страховых депозитов физических лиц осуществляется на следующих балансовых счетах второго порядка: 

42314 «Прочие привлеченные средства физических лиц резидентов  на срок от 1 года до 3 лет»;

42315 – «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц: прочие привлеченные средства на срок свыше 3 лет»;

42614 «Прочие привлеченные средства физических лиц – нерезидентов на срок от 1 года до 3 лет». 

42615 – «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц-нерезидентов: прочие привлеченные средства на срок свыше 3 лет».

7.2.4. При начислении процентов по счетам для учета расчетов с использованием банковских карт и счетам страховых депозитов физических лиц, отражение на счетах бухгалтерского учета осуществляется в последний день месяца или в день закрытия счета на основании распоряжения на начисление процентов. В указанном случае распоряжение на начисление процентов хранится на бумажном носителе и  выводится на печать в разрезе валют, процентных ставок и балансовых счетов второго порядка. 

 7.2.5. При осуществлении  операций в валюте Российской Федерации по счетам физических лиц – нерезидентов расчетные документы (платежные поручения; банковские ордера) оформляются в соответствии с требованиями, установленными пунктом 1.14  Инструкции ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004 г. и должны содержать код вида валютной операции  согласно  приложению № 2 к указанной  Инструкции.

7.2.6. Овердрафт (неосновательное обогащение) по счету для расчетов с использованием банковских карт  клиентов - физических лиц, учитывается на счете 47423, открытом отдельно для каждого клиента независимо от причины возникновения овердрафта. 

7.2.7. На основании списка на персонализацию карт ответственный сотрудник эмитента осуществляет резервирование в АБС «Форпост» номеров счетов для расчетов с использованием банковских карт. При выдаче карт сотрудникам предприятия осуществляется полный перечень действий, предусмотренный Положением №26/482_R2  для открытия счета и выдачи персонализированной карты.

7.2.8. В момент проставления сервиса «Выдать карточку» в АБС «Форпост» ответственным сотрудником эмитента на основании «Подтверждения в получении карточки» в балансе Банка автоматически формируется проводка на списание данной банковской карты с под отчета ответственного сотрудника эмитента: Дт 99999 Кт 91203, в назначении платежа которой указывается ФИО и № карты клиента.

При выдаче банковских карт вне эмитента в рамках «зарплатных проектов» оформленное Подтверждение предоставляется в бухгалтерию Банка.

На основании данного Подтверждения допускается формирование мемориального ордера на общую сумму выданных карт. В назначении платежа в этом случае указывается дата выдачи карт и наименование организации, сотрудникам которой были выданы карты. 

7.2.9. При перечислении предприятиями, сотрудничающими с Банком в рамках «зарплатных проектов» денежных средств по реестру для зачисления на счета физических лиц, в платежном поручении поле № счета получателя не заполняется.  

7.2.10. Начисление комиссии за услуги Банка по договорам в рамках обслуживания «зарплатных проектов», условиями которых предусмотрена отсрочка платежа, отражается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47423, открываемых на каждого клиента в момент оказания услуги.

Комиссия за услуги Банка по договорам, заключенным в рамках «зарплатных проектов», поступившая до момента оказания услуг, зачисляется на счет доходов Банка при наличии уверенности в том, что услуга будет оказана в течение трех рабочих дней.  Отсрочка платежа за услуги Банка, отражается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47423, открываемых на каждого клиента в момент оказания услуги.

7.2.11. Комиссия, определенная договором, не подлежащая возврату, признается доходом в момент оплаты.

7.2.12. Переплата комиссионных вознаграждений по услугам оказываемым клиентам по операциям с банковскими картами учитывается на отдельных лицевых счетах балансового счета 47422, открываемых на каждого клиента.

7.2.13. Если платежное поручение на зачисление денежных средств в рамках «зарплатных проектов» не поступило либо денежные средства поступили и зачислены на счет 47416 (из-за отсутствия реестров или по иным причинам), то уплаченная клиентом комиссия за распределение указанных денежных средств  учитывается на соответствующем счете доходов 70601 (если иное не предусмотрено договором). В случае, если услуга не оказана, комиссия возвращается клиенту со счета по учету доходов при возврате в отчетном году, или со счета по учету расходов прошлых лет выявленных в отчетном году при возврате в последующих отчетных периодах.

7.2.14. Вся информация (по счетам клиентов, по операциям эквайера и т.п.), получаемая из Кардцентра филиалами и отделом учета и контроля операций с банковскими картами Главной бухгалтерии Головного офиса Банка должна быть заверена ЭЦП Начальника Кардцентра. Вся информация, отправляемая из филиалов и отдела учета и контроля операций с банковскими картами Главной бухгалтерии Головного офиса Банка в Кардцентр должна быть заверена ЭЦП уполномоченного лица эмитента. 

7.2.15. При получении филиалом эмитентом в послеоперационное время дебетового авизо из Головного офиса Банка на списание средств и невозможности отнесения задолженности на счет для расчетов с использованием банковских карт клиента, операция оформляется бухгалтерской записью Дт 30233 Кт 30301. На следующий операционный день средства подлежат списанию со счета для расчетов с использованием банковских карт клиента: Дт 40817, 40820 Кт 30233.

7.2.16. На балансе Банка, филиала  открываются  счета 30232, 30233 для учета операций с использованием банковских карт. Указанные счета открываются в разрезе организаций, видов операций, ПВН, банкоматов. Ежедневно в конце дня выводится единый результат на одном из счетов 30232, 30233 по каждому участнику расчетов по совершенным за день расчетам с учетом входящего остатка счета на начало дня. 

На балансе Банка, филиала открываются отдельные лицевые счета балансового счета 20208 для раздельного учета операций, осуществляемых в модулях банкомата Cash-in (прием наличных денежных средств) и Cash-out (выдача наличных денежных средств). Маска лицевого счета приведена в пункте 2.14. настоящей Учетной политики.

 7.2.17. Для проведения расчетов с банками-агентами, филиалами, ТСТ, по операциям выдачи наличных денежных средств в банкомате в балансе эквайера открываются отдельные лицевые счета 30232(30233) для учета сумм незавершенных расчетов по операциям, совершаемым с использованием банковских карт, по видам операций, клиентам.

7.2.18. Ежедневно ответственный бухгалтер осуществляет контроль остатков по счетам банкоматов 20208 и по счетам расчетов в банкоматах и ПВН (счета 30232, 30233). Операции пополнения карточек и выдачи наличных денежных средств в ПВН отражаются на соответствующих лицевых счетах 30232(30233), открываемых в балансе эквайера для каждого ПВН, в зависимости от вида операции и не зависимо от того на каком счете сформировался остаток на утро текущего рабочего дня.

7.2.19. Излишки денежной наличности, обнаруженные при выгрузке банкомата, отражаются в бухгалтерском учете по счету 60322. По результатам расследования сумма излишков зачисляется на счет  клиента, не получившего денежные средства в банкомате. 

В случаях, когда клиент не установлен и по истечении срока исковой давности на основании распорядительного документа сумма излишков относится на доходы Банка (филиала).

Недостача денежной наличности, обнаруженная при выгрузке банкомата, отражается по счету 60323 до выяснения причины недостачи или определения виновного лица. По результатам расследования недостача может быть списана со счета клиента или возмещена за счет виновного лица.

Если установлено, что недостача стала следствием технической ошибки/сбоя или установить клиента/причину недостачи невозможно, сумма недостачи является фактическим убытком и относится на расходы Банка (филиала).

 7.2.20. Выписка по операциям, совершенным с использованием банковских карт, предоставляется по запросу клиента, с взиманием платы согласно действующим тарифам «Запсибкомбанк» ОАО.

7.2.21. В случаях наличия технической возможности банкомата «Запсибкомбанк» ОАО Держатель карты может воспользоваться услугой по получению краткой выписки в банкомате, в которой указываются последние 8 операций по карте. В краткую выписку не включаются операции, проведенные без авторизации. Услуга получения краткой выписки в банкомате платная, комиссия определяется в соответствии с Тарифами Банка.

VIII. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ (РАЗМЕЩЕНИЕ) И ПРИВЛЕЧЕНИЕ 

ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ.

8.1. Операции по предоставлению (размещению) денежных средств клиентам (кредитным организациям, юридическим и физическим лицам) и возврату ими (клиентами) полученных денежных средств, а также бухгалтерский учет указанных операций осуществляется Банком в соответствии с Положением Банка России от 31 августа 1998 г. N 54-П «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» - независимо от наличия/отсутствия у клиентов счетов (корреспондентских, расчетных, текущих депозитных) в «Запсибкомбанк» ОАО.

Порядок бухгалтерского учета операций по выдаче банковских гарантий установлен Банком в «Положении о выдаче банковских гарантий» № 05-5/469_R2, утв. Приказом № 217 от 29.12.2007г. 
Порядок бухгалтерского учета операций по привлечению средств во вклады от юридических лиц определен внутренним нормативным документом Банка «Положением по организации работы по привлечению средств во вклады от юридических лиц «Запсибкомбанк» ОАО и его филиалов» № 07/761 от 09.12.2005 г., утв. протоколом правления № 2309 от 09.12.2005 г., с изменениями и дополнениями.

Основным внутренним документом, регламентирующим правила выдачи и погашения кредитов, взаимоотношения ссудозаемщика и Банка, оценку кредитных рисков, другие аспекты кредитных операций является Кредитная политика, Положения и методические указания Банка. 

Понятие реструктурированной ссуды определяется в соответствии с внутренним нормативным документом Банка, регламентирующим порядок формирования резервов на возможные потери по ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности.

8.2. Размещение (предоставление) денежных средств может осуществляться как в национальной валюте Российской Федерации, так и иностранных валютах с соблюдением требований действующего законодательства. 

8.3. Отражение доходов и расходов Банка по предоставленным (размещенным) и привлеченным денежным средствам осуществляется по методу «начисления».

При расчете начисленных процентов по привлеченным и размещенным ресурсам в расчет принимается действительное число календарных дней в году (365 или 366), кроме операций привлечения и размещения денежных средств, совершаемых с банками-нерезидентами, по которым расчет начисленных процентов осуществляется по международному методу (количество дней в году принимается равным 360 дням).

8.4. В случае частичного погашения клиентом задолженности по процентам по ссуде, классифицированной Банком в IV или V категорию качества, с  неисполненными  обязательствами  по  оплате  процентов,  отраженными  одновременно  на  балансовых и  внебалансовых  счетах   производится  списание в  порядке  образования  задолженности, т.е.  начиная  с  задолженности,  отраженной  на  балансовом  счете.

8.5. Учет сумм излишне уплаченных процентов ссудозаемщиками за предоставленный Банком кредит осуществляется на балансовом счете 47422 на отдельном лицевом счете в разрезе каждого клиента. 

В случае исполнения ссудозаемщиков всех обязательств по кредитному договору сумма со счета 47422 выплачивается клиенту по его требованию. 

В случае если Клиентом не указан счет, на который Банк должен перечислить остаток денежных средств после закрытия кредитного договора, и денежные средства Клиенту со счета 47422 не выдавались,  в день закрытия в АБС кредитного контракта наименование счета 47422 «Прочие обязательства по кредитному обслуживанию» изменяется на «Невостребованные переплаченные проценты по закрытому кредитному договору» с одновременным изменением символа ОДК. 

После истечения срока исковой давности (три года со дня окончания действия кредитного договора), согласно распоряжения по Банку, суммы излишне уплаченных процентов относятся на доходы Банка. По требованию Заемщика суммы излишне уплаченных  процентов до момента истечения срока исковой давности подлежат возврату.

8.6. Транши, предоставленные по  Договорам  кредитной  линии,  учитываются  в следующем  порядке:

8.6.1. По договорам кредитной линии с условием предоставления каждого транша на одинаковый срок пользования, но с разными сроками погашения, на каждый транш открывается отдельный лицевой счет по учету ссудной задолженности;

8.6.2. Транши, предоставленные  под  разные процентные  ставки  и   на  разные цели  учитываются  на  отдельных  лицевых счетах по  учету ссудной  задолженности

8.7. В случае передачи ссудной задолженности с баланса одного филиала на баланс другого филиала совершаются следующие действия:

8.7.1. кредитное досье, оригиналы договоров кредитования, обеспечения, дополнительные соглашения передаются по акту приема-передачи от передающего филиала - принимающему филиалу;

8.7.2. ссудная задолженность, сумма сформированных резервов, задолженность по процентам, суммы переплаты по процентам передаются бухгалтерской записью от передающего филиала:

Дт 30302 Кт ссудного счета

Дт счетов по учету резерва Кт 30301

Дт 30302 Кт счетов по учету начисленных (просроченных) процентов

Дт 47422 (счет обслуживания контракта) Кт 30301

принимающему филиалу:

Дт ссудного счета Кт 30301

Дт 30302 Кт счетов по учету резерва

Дт счетов по учету начисленных (просроченных) процентов Кт 30301

Дт 30302 Кт 47422 (счет обслуживания контракта);

8.7.3. в случае, если кредит относится к 4-5 категории качества, начисленные (просроченные) проценты списываются со счетов внебалансового учета передающего филиала, с одновременным отражением на внебалансовых счетах принимающего филиала;

8.7.4. принятое обеспечение списывается со счетов внебалансового учета передающего филиала, с одновременным отражением на внебалансовых счетах принимающего филиала.

8.8. По договорам кредитной линии обязательства Банка возникают в день заключения договора кредитной линии, при этом в этот же день совершается проводка: Дт 99998 Кт 91317 в сумме лимита по кредитной линии, при выдаче суммы транша – Дт 91317 Кт 99998 с отражением суммы транша на балансовых счетах  по учету ссудной задолженности.

8.9. Залог (заклад) денежных средств в инвалюте, валютного векселя, принятых в обеспечение по выданным кредитам, оценивается и учитывается на внебалансовых счетах в инвалюте. 

8.10. Принятое по договору кредитования обеспечение обязательств Заемщика(ов) (залог, поручительство и др.) учитывается на соответствующих внебалансовых счетах.

8.10.1. Если договор об обеспечении обязательств по кредиту подлежит обязательной регистрации в соответствующем органе, то на внебалансовых счетах принятое обеспечение отражается в день получения Банком (филиалом) договора из соответствующего органа с отметкой о регистрации или в день получения из Депозитария уведомления об исполнении поручения по счету депо.

При оформлении кредита на участие в долевом строительстве жилья до поступления в Банк свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилье, построенное за счет кредитных средств Банка, на внебалансовом счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» с момента государственной регистрации договора залога прав требования к застройщику учитывается сумма права требования к застройщику. В день поступления в Банк свидетельства о государственной регистрации собственности на жилое помещение, приобретенное за счет кредитных средств Банка, с внебалансового счета 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» производится списание суммы права требования к застройщику с одновременным отражением залога имущества (ипотеки) на счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов». Учет права требования к застройщику и залога имущества (ипотека) учитываются на разных лицевых счетах внебалансового счета 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов».

8.10.2. При ипотеке в силу закона залог учитывается на счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» с момента поступления в Банк документов с отметкой о государственной регистрации ипотеки. 

8.10.3. Если  договор не подлежит регистрации в соответствующем органе, то на внебалансовых счетах обеспечение учитывается в день подписания договора, но не ранее дня возникновения обязательств Заемщика по договору на предоставление кредитных средств (единовременно)  или дня отражения лимита по договору  кредитной линии и по договору предоставления кредита в виде «овердрафт», дня отражения банковской гарантии.

8.10.4. Принятое обеспечение списывается со счетов бухгалтерского учета не позднее дня, следующего за днем исполнения заемщиком своих обязательств.

8.10.5. Документы по принятому в обеспечение заложенному имуществу, находящиеся на хранении в Банке (филиале), учитываются на внебалансовом счете 91203. Аналитический учет ведется по должностным лицам, ответственным за хранение, отдельно по юридическим и физическим лицам, в разрезе следующих видов документов:

- паспорт транспортного средства (ПТС);

- паспорт самоходной машины (ПСМ) и свидетельство о регистрации в гостехнадзоре;

- договора страхования и страховые полиса.

Порядок хранения и учета документов по принятому в обеспечение заложенному имуществу, находящихся на хранение в Банке (филиале), изложен в «Порядке оформления на хранение документации по принятому в обеспечение заложенному имуществу» от 23.09.2002 г. №05-1/287.

8.10.6. В случае оформления в качестве обеспечения кредита залога имущественных прав (по договору банковского счета и/или вклада) производится обременение счета на период действия договора залога имущественных прав (на основании распоряжения кредитного отдела бухгалтерией в АБС «Форпост» выполняется блокировка расходных операций по счету (вкладу)).

      8.11.В бухгалтерском учете стоимость заложенного имущества, определенная в договоре залога имущества, отражается на внебалансовом счете 91312 «Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов» один раз, независимо от количества кредитных договоров, по которым данный залог принят в качестве обеспечения.

             8.11.1. В случае, когда один предмет залога обеспечивает несколько кредитных договоров, счет учета обеспечения в АБС «Форпост» привязывается ко всем кредитным контрактам, обеспеченным данным залогом.

             8.11.2.При возникновении ситуации, полного гашения ссудной задолженности, прочих обязательств по договору кредитования и закрытия кредитного контракта сумма, заложенного имущества, учитываемая на счете 91312 переносится на вновь, открываемый счет 91312 к договору кредитования с наибольшей суммой задолженности, числящейся на балансе банка на момент переноса.

8.12. По договорам кредитной линии с лимитом задолженности и в виде «Овердрафт» отражается восстановление размера принятого поручительства до суммы, соответствующей обязательствам поручителя по договору, если ранее отраженный размер обеспечения использован в связи с исполнением поручителем обязательств заемщика, а кредитование заемщика продолжается по восстановленному лимиту кредитования.

8.13. Возмещение заемщиками - юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями расходов Банка по уплате государственной пошлины за государственную регистрацию договора об ипотеке, включая внесение в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним записи об ипотеке как обременении прав на недвижимое имущество осуществляется в соответствии с условиями договоров кредитования в следующем порядке.

Перечисление государственной пошлины в размере, в установленном пп.22 п.1 ст.333.33 гл.25.3 «Государственная пошлина» Налогового кодекса РФ осуществляется на основании распоряжения отдела кредитования, подписанного уполномоченными лицами Банка, и отражается  в балансе бухгалтерской проводкой Дт 60312 Кт 30102.

В день передачи сторонами договора об ипотеке/об ипотеке как обременения прав на недвижимое имущество в регистрирующий орган для его государственной регистрации на основании распоряжения отдела кредитования, подписанного уполномоченными лицами Банка денежные средства списываются со счета клиента платежным требованием «Без акцепта». В случае отсутствия денежных средств на счете клиента сумма уплаченной Банком госпошлины переносится на счет по учету требований бухгалтерской проводкой Дт 47423 Кт 60312, Банком изготавливается платежное требование «Без акцепта» и помещается в картотеку по внебалансовому счету №90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок. В аналитическом учете ведутся лицевые счета по расчетам с бюджетом по госпошлине, открываемые на каждого клиента – юридического лица, и один общий лицевой счет по клиентам – физическим лицам.

Возмещение Банку сумм госпошлины заемщиками - физическими лицами не производится.

8.14. Размещение депозитов в Центральный Банк Российской Федерации в валюте РФ осуществляется Банком в соответствии с Положением Банка России “О порядке проведения Центральным Банком Российской Федерации депозитных операций с кредитными организациями в валюте Российской Федерации” № 203-П от 05.11.2002 г. по Генеральному соглашению, заключенному с Банком России, с использованием системы “Рейтерс-Дилинг”. 

8.15. Бухгалтерский учет депозитов, размещенных в Центральном Банке РФ, ведется в соответствии с «Правилами …» от 26.03.2007 г. № 302-П.

8.16. Срок по привлеченным денежным средствам от юридических и физических лиц на основании договора банковского вклада равняется числу календарных дней, начиная со дня, следующего за днем фактического привлечения денежных средств, по день исполнения Банком обязательства, установленный договором, включительно.

8.17. Бухгалтерский учет срочных вкладов на условиях пополнения осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов юридических лиц, что и сумма основного вклада.

8.18. Бухгалтерский учет срочных депозитов на условиях пополнения либо на условиях пополнения и частичного изъятия депозита в пределах сумм, превышающих неснижаемый остаток по вкладу, осуществляется на балансовом счете по сроку, соответствующему заключенному договору, дополнительные взносы учитываются на том же лицевом счете балансового счета по учету депозитов юридических лиц, что и сумма основного вклада.  

8.19. Межбанковские депозиты в иностранной валюте, размещенные на условиях пролонгации, без движения по корреспондентскому счету могут включать в себя суммы депозита ранее предоставленного и начисленные по нему проценты.

8.20. По денежным средствам в иностранной валюте, предоставленным международной платежной ассоциацией Visa International и Master Card International в качестве страхового обеспечения операций с банковскими картами, выплачиваемые Банку проценты присоединяются к основной сумме депозита.

8.21. Начисление процентов по договорам банковского счета  (вклада), страхового депозита осуществляется в последний рабочий день месяца, определенной учетной политикой, если иное не предусмотрено условиями договора.

Если условиями договора банковского счета (вклада), страхового депозита предусмотрена уплата процентов в последний рабочий день месяца, установленного законодательством РФ, то начисление процентов производится в день уплаты процентов.

8.22. В случае если условиями договора кредитования предусмотрена уплата ежегодной комиссии за пользование лимитом овердрафта, сумма комиссионного вознаграждения отражается следующим образом:

Дт  счета клиента Кт 47422 – уплата комиссионного вознаграждения клиентом;

Дт 47422 Кт 70601 – отражение на доходах Банка суммы комиссионного вознаграждения за пользование лимитом овердрафта за первый месяц, в котором произведена оплата, в последний рабочий день месяца;

Дт 47422 Кт 61304 – отражение на счете доходов будущих периодов суммы комиссионного вознаграждения, за минусом суммы вознаграждения за первый  месяц пользования лимитом, в день уплаты клиентом;

Дт 61304 Кт 70601 – отражение на доходах банка суммы комиссионного вознаграждения, причитающегося за данный отчетный период, в последний рабочий день месяца

Сумма комиссионного вознаграждения, причитающаяся отнесению на доходы Банка в каждом отчетном периоде, рассчитывается путем деления общей суммы комиссионного вознаграждения на количество месяцев в периоде, за который взимается комиссия.

8.23. В случае предъявления клиентом в Банк исполнительного документа на возврат ранее уплаченной комиссии за выдачу кредита, а также сумм морального и материального ущерба, процентов за пользование чужими денежными средствами, возмещение судебных расходов на балансе Банка совершаются следующие бухгалтерские записи:

Дт 70601810КNNNN7301003 Кт 47422 – комиссия и все сопутствующие выплаты (кроме морального вреда);

Дт 70606810КNNNN7308001 Кт 47222 – возмещение морального вреда;

Дт 70606810КNNNN6407001 Кт 47422 – возмещение судебных издержек;

Дт 70606810KNNNN7101004 Кт 47422 – штрафы, уплачиваемые Банком.

Дт 47422 Кт счет клиента, счет службы судебных приставов – перечисление денежных средств.


При возмещении Банком клиентам – физическим лицам на основании исполнительных документов по возврату сумм комиссионного вознаграждения за выдачу кредита, за ведение ссудного счета, налогообложению налогом на доходы физических лиц по ставке 13% (ст. 226 НК РФ) подлежат суммы возмещений, связанных с оплатой услуг представителя, оплатой нотариальных услуг, иных судебных издержек, а также суммы процентов за пользование чужими средствами,  неустоек, пени. Удержание и перечисление суммы налога на доходы физических лиц отражается следующими бухгалтерскими записями:

Дт 47422 (счет, используемый для отражения расчетов по возмещению)  



Кт 60301 – удержание суммы НДФЛ

Дт 60301
Кт 30102 – перечисление НДФЛ (КБК – 18210102021011000110), назначение платежа: «Налог на доходы физических лиц».

В случае, если исполнительный документ содержит требование о выплате материального ущерба, и у Банка отсутствует возможность идентифицировать суммы материального ущерба, в налоговый орган и налогоплательщику не позднее одного месяца с даты окончания налогового периода направляются сведения о сумме выплаты и невозможности удержать налог.

IХ. УЧЕТ И ФОРМИРОВАНИЕ РЕЗЕРВОВ.

9.1. Банком формируются резервы на возможные потери по ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» от 26 марта 2004 г. N 254-П .

9.2. Формирование резервов на возможные потери под балансовые активы, по которым существует риск понесения потерь, по инструментам, отраженным на внебалансовых счетах; по срочным сделкам, учитываемым в главе «Г. Производные финансовые инструменты и срочные сделки» «Правил…»  от 26.03.2007 г. № 302-П и под прочие потери осуществляется в соответствии с Положением Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» от 20.03.2006 г. N 283-П и в соответствии с внутренним Положением  «О порядке формирования резервов на возможные потери в “Запсибкомбанк” ОАО» (в действующей редакции). 

9.3. Резерв на возможные потери по ссудам и приравненной к ней задолженности формируется (регулируется) при изменении суммы основного долга, при изменении категории качества ссуды,  при изменении размера расчетного резерва, при изменении суммы основного долга в связи с изменением официального курса иностранной валюты к рублю, устанавливаемого Банком России, а также при изменении суммы обеспечения I и II категории качества, принимаемой при расчете  резерва.

Регулирование резерва на возможные потери по инструментам "неиспользованные кредитные линии", "неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности, входящие в элемент расчетной базы "условные обязательства кредитного характера" производится в день:

- изменения величины элемента расчетной базы, 

- изменения курса иностранной валюты (если величина элемента расчетной базы номинирована в иностранной валюте), 

- изменения категории качества, 

- изменения размера расчетного резерва, 

- изменения суммы обеспечения, принимаемой при расчете резерва.

Регулирование резерва на возможные потери по балансовым активам и требованиям, условным обязательства кредитного характера (за исключением в отношении инструментов "неиспользованные кредитные линии", "неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности") являющимся элементами расчетной базы в соответствии с Положением Банка России от 20 марта 2006 г. N 283-П "О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери" осуществляется в последний рабочий день месяца.

9.4. При изменении финансового положения заемщика, изменении качества обслуживания ссуды, а также при наличии иных сведений о рисках заемщика осуществляется реклассификация ссуды, при наличии оснований уточняется размер резерва и в день его изменения отражается на счетах бухгалтерского учета.

 При наличии требований по операциям с использованием банковских карт (счет 47423 по символу ОДК 987), связанных с наложением ареста на счет, указанные требования в момент возникновения классифицируются в III категорию качества с созданием индивидуального резерва на возможные потери (основание – наличие негативной информации о клиенте). В дальнейшем требования классифицируются на основании срока образования задолженности как просроченные. Просроченная задолженность длительностью свыше 30 календарных дней классифицируется в V категорию качества без учета иных факторов, учитывающихся при вынесении профессионального суждения.

9.5. Бухгалтерские операции по созданию, регулированию, восстановлению резервов на возможные потери по ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности, по неиспользованным лимитам по кредитным линиям под лимит выдачи, неиспользованным лимитам по предоставлению средств в виде "овердрафт" и под лимит задолженности, а также по требованиям по получению процентных доходов по кредитным требованиям, векселям сторонних эмитентов совершаются в автоматическом режиме программным способом.

9.6. При реклассификации ссуды и приравненной к ней задолженности формирование (доначисление) резервов отражается по кредиту счетов "Резервы на возможные потери" в корреспонденции со счетом по учету расходов, восстановление (уменьшение) резервов отражается по дебету счетов "Резервы на возможные потери" в корреспонденции со счетом по учету доходов.

9.7. Синтетический и аналитический учет операций по счетам по учету резервов на возможные потери по ссудам, по балансовым активам, по которым существует риск понесения потерь, по требованиям по получению процентных доходов по кредитным требованиям, по инструментам, отраженным на внебалансовых счетах; по срочным сделкам, учитываемым в главе «Г. Производные финансовые инструменты и срочные сделки» ведется в российских рублях.

9.8. В  целях  определения  порядка  отражения   величины  резерва, сформированного  под  однородные  ссуды (требования) соответствующего портфеля утвердить:

9.8.1. Резервы  под  срочную  и  просроченную  ссудную задолженность  портфеля однородных  ссуд учитываются на  соответствующих лицевых  счетах балансовых счетов  первого  порядка с  учетом п.п. 9.8.2., 9.8.3. настоящей Учетной политики.

9.8.2. Существенным  признается  объем однородных  ссуд (требований)     учитываемых  на  одном  балансовом  счете  первого  порядка совокупная    величина  которых составляет 10 % и более от всего объема ссуд (требований) соответствующего  портфеля.

9.8.3.  Не существенным объемом  однородных  ссуд (требований)  признается объем однородных  ссуд (требований), учитываемых  на  одном  балансовом  счете  первого  порядка совокупная  величина  которых составляет менее 10 % от всего объема ссуд  (требований) соответствующего  портфеля. Резерв под такие ссуды отражается  на  том же  балансовом счете первого порядка, на котором отражается  резерв  под  однородные ссуды (требования) совокупная величина которых составляет  наибольшую  долю  в соответствующем  портфеле  однородных  ссуд.

9.9. Формирование резерва осуществляется на отдельном лицевом счете, открытом по каждой выданной ссуде либо на отдельном лицевом счете, открытом по портфелю однородных ссуд. В случае учета предоставленных средств в рамках кредитной линии на нескольких лицевых счетах в соответствии со сроками предоставления каждого транша учет резерва на возможные потери по ссудам осуществляется также на разных лицевых счетах.

Формирование резерва по субпортфелям, относящимся к одному портфелю однородных ссуд осуществляется на лицевом счете, открытом к данному портфелю однородных ссуд, в размере суммарного резерва, сложившегося из размера резервов по всем субпортфелям.

9.10. Резерв на возможные потери по ссудам используется только для покрытия непогашенной клиентами ссудной и приравненной к ней задолженности по основному долгу. За счет указанного резерва производится списание потерь по нереальной для взыскания ссудной и приравненной к ней  задолженности. В данном случае по дебету счетов по учету резервов на возможные потери отражается списание (частичное или полное) балансовой стоимости нереальной к взысканию ссудной  и приравненной к ней задолженности.

9.11. Списание с баланса Банка безнадежной и/или нереальной для взыскания ссудной задолженности, прочих активов (в т.ч. сумм неустоек) производится за счет резерва на возможные потери по ссудам, резерва на возможные потери  в соответствии с Положениями Банка России «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам» и «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» на основании:

- Решения Правления «Запсибкомбанк» ОАО по ссудам, размером менее 0,5% от величины собственных  средств  (капитала) Банка;

- Решения Совета директоров «Запсибкомбанк» ОАО по ссудам, размером более 0,5% от величины собственных  средств  (капитала) Банка.

9.12. При перемене лиц в обязательствах по договорам на предоставление (размещение) денежных средств путем перевода должником своего долга на другое лицо все требования, числившиеся в бухгалтерском учете на лицевых счетах должника, переносятся бухгалтерскими проводками на лицевые счета нового должника, открываемые на счетах по учету предоставленных (размещенных) средств. Лицевые счета должника, переведшего долг на другое лицо, закрываются. 

Резерв на возможные потери по ссудам, созданный под задолженность предыдущего должника, восстанавливается на доходы. Одновременно в установленном порядке создается резерв под задолженность нового должника.

9.13. Резервы на возможные потери:

          - резервы на возможные потери по вложениям в ценные бумаги отражаются на отдельных лицевых счетах в разрезе эмитентов и ценных бумаг;

          - резервы на возможные потери по средствам, размещенным на корреспондентских счетах, а также иных счетах по учету расчетных операций, подлежат учету на отдельных лицевых счетах в разрезе участников расчетов и отдельных корреспондентских счетов;

          - резервы на возможные потери по требованиям банка по прочим операциям учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе отдельных требований банка по прочим операциям;

          - резервы на возможные потери по операциям прочего участия учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе договоров прочего участия,

          - резервы на возможные потери по прочим финансово-хозяйственным операциям учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе финансово-хозяйственных операций по каждому лицевому счету дебиторов

          - бухгалтерский учет резерва на возможные потери по требованиям по получению процентных доходов по кредитам, резерв на возможные потери по ссудам для которых ведется в индивидуальном порядке, осуществляется по каждой ссуде, на отдельных лицевых счетах балансовых счетов по учету резерва, открываемых в разрезе кредитных договоров и срочных/просроченных процентов;

           - резервы на возможные потери по условным обязательствам кредитного характера учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе финансовых инструментов и договоров; 

           - резервы на возможные потери по портфелям однородных требований (условным обязательствам кредитного характера) учитываются на отдельных лицевых счетах открытых в разрезе соответствующих портфелей однородных требований (условных обязательств кредитного характера);

          - резервы на возможные потери по портфелям однородных требований учитываются на отдельных лицевых счетах, открытых в разрезе портфелей однородных требований,

           - резервы на возможные потери по срочным сделкам учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе сделок;

- резервы под прочие возможные потери учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе элементов расчетной базы резерва;

- резервы на возможные потери по активам, не относящимся к недвижимости, не используемым в банковской деятельности; по капитальным вложениям в объекты основных средств; правам требования по договорам долевого участия в строительстве, полученным Банком по договорам об отступном или по договорам о залоге в результате реализации прав на обеспечение по предоставленным ссудам, ссудной и приравненной к ней задолженности; активам, полученным Банком в результате реструктуризации дебиторской задолженности, учитываются на лицевых счетах в разрезе каждого объекта;

- резервы по условным обязательствам некредитного характера учитываются на отдельных лицевых счетах в разрезе каждого условного обязательства некредитного характера, с одновременным отражением номинальной стоимости условного обязательства на внебалансовом счете 91318 «Условные обязательства некредитного характера» в разрезе каждого условного обязательства.

X. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ И ПРОИЗВОДНЫМИ ФИНАНСОВЫМИ ИНСТРУМЕНТАМИ 

10.1. Перечень нормативных документов.

10.1. Порядок бухгалтерского учета операций с ценными бумагами определяется следующими нормативными документами:

10.1.1. «Правилами…» от 26.03.2007г. № 302-П»;

10.1.2. «Правилами ведения учета депозитарных операций кредитных организаций в РФ» от 25 июля  1996 г. № 44;

10.1.3. Положением Банка России от 20 марта 2006 г. № 283-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери»;
10.1.4. Инструкцией Банка России от 10 марта 2006 года N 128-И «О правилах выпуска и регистрации ценных бумаг кредитными организациями на территории Российской Федерации»;

10.1.5. Указанием ЦБ РФ от 15 июля 1998 г. № 292-У «О временном порядке ведения депозитарных операций с неэмиссионными ценными бумагами»;

10.1.6. Положением Банка России от 26 марта 2004 г. № 254-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности»;

10.1.7. Положением Банка России от 4 июля 2011 г. № 372-П «О порядке ведения бухгалтерского учета производных финансовых инструментов»;

10.1.8. другими внутренними нормативными документами Банка и документами Банка России.

10.2. Учет эмиссионных ценных бумаг.

10.2.1. Банк, в момент приобретения эмиссионных ценных бумаг, классифицирует их в следующие категории:

- оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток (предназначенные для торговли);

- имеющиеся в наличии для продажи;

- удерживаемые до погашения;

- приобретаемые для осуществления контроля над управлением акционерным обществом.

10.2.2. С момента первоначального признания и до прекращения признания вложения в ценные бумаги оцениваются по текущей (справедливой) стоимости (ТСС) либо путем создания резерва на возможные потери.

Под текущей (справедливой) стоимостью ценной бумаги понимается сумма, за которую ее можно реализовать при совершении сделки между хорошо осведомленными, желающими совершить такую сделку и независимыми друг от друга сторонами. 

10.2.3. Методы определения ТСС:

Для ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг (ОРЦБ):

ТСС для целей переоценки долевых ценных бумаг, признается рыночная цена ценной бумаги, рассчитываемая организатором торговли в соответствии с требованиями регулирующих органов. Если на дату переоценки ТСС для таких ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, не может быть надежно определена, она будет определяться по последней цене сделки. 

ТСС для целей переоценки долговых ценных бумаг, оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток, признается рыночная цена ценной бумаги, рассчитываемая организатором торговли в соответствии с требованиями регулирующих органов, увеличенная на накопленный купонный доход. Если на дату переоценки ТСС для таких ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке, не может быть надежно определена, она будет определяться по последней цене сделки, увеличенной на накопленный купонный доход. 

При отсутствии на дату проведения переоценки рыночной цены и цены последней сделки, ТСС признается последняя ТСС до даты проведения переоценки (рыночная цена или цена последней сделки на покупку).

Если по одной и той же ценной бумаге сделки на указанную дату совершались через двух и более организаторов торгов на рынке ценных бумаг, то Банк самостоятельно выбирает организатора торговли для определения ТСС.

Ценные бумаги признаются обращающимися на организованном рынке ценных бумаг только при одновременном соблюдении следующих условий:

- если они допущены к обращению хотя бы одним организатором торговли, имеющим на это право в соответствии с национальным законодательством;

- если информация об их ценах (котировках) публикуется в средствах массовой информации (в том числе электронных), либо может быть представлена организатором торговли или иным уполномоченным лицом любому заинтересованному лицу в течение трех лет после даты совершения операций с ценными бумагами;

- если рыночная котировка по данным ценным бумагам рассчитывалась в течение последних трех месяцев, предшествующих дате совершения сделки с этими ценными бумагами, если это предусмотрено применимым законодательством.

Для ценных бумаг, не обращающихся на ОРЦБ:

по цене спроса на активном рынке, 

по цене самой сделки, в случае отсутствия информации о цене спроса на активном рынке, при условии, что с момента ее проведения и до отчетной даты не произошло существенных изменений экономических условий. 

Под существенным изменением экономических условий понимается:

а) намерение или необходимость эмитента ликвидироваться;

б) значительное сокращение масштабов деятельности эмитента; 

в) совершение операций на  невыгодных условиях;

г) наличие обстоятельств, возникших помимо воли и желания эмитента и которые нельзя предвидеть или избежать (непреодолимая сила), включая акты и действия государственных органов, изменения законодательства, пожары, аварии, землетрясения, наводнения, иные стихийные бедствия, а также другие непредвиденные обстоятельства, не контролируемые эмитентом.

В случае реорганизации обществ в форме выделения, разделения, предусматривающей конвертацию или распределение акций вновь создаваемых организаций среди акционеров реорганизуемой организации, первоначальной  стоимостью финансовых вложений признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанная организатором торговли на рынке ценных бумаг, а для ценных бумаг, по которым рыночная стоимость не рассчитывается, по доле пакета ценных бумаг,  принадлежащих банку, в стоимости чистых активов вновь созданной организации по данным разделительного баланса на дату его утверждения.

Для ценных бумаг, выпущенных в обращение на международных финансовых рынках нерезидентами в интересах резидентов Российской Федерации, ТСС определяется по цене, рассчитанной зарубежным организатором торгов, являющейся общедоступной. 

Если указанная ценная бумага торгуется  на нескольких зарубежных  и российских биржах, то Банк вправе самостоятельно выбирать организатора торговли для определения ТСС.

При расчете ТСС, когда информация о ценах (котировках) ценных бумаг публикуется в средствах массовой информации (в том числе электронных) в иностранной валюте, при перерасчете цены в рублевом эквиваленте, округления производятся до 0.0001 знака после запятой, используя математический метод округления.

10.2.4. Ценные бумаги, приобретаемые с целью продажи их в краткосрочной перспективе, ТСС которых может быть надежно определена (предназначенные для торговли), классифицируются при первоначальном признании как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток». В данную категорию зачисляются ценные бумаги, приобретаемые с целью получения дохода от их реализации. 
Ценные бумаги данной категории не подлежат переклассификации. 

При изменении ТСС ценных бумаг против их балансовой стоимости, ценные бумаги переоцениваются. 

В случае, когда ценные бумаги, классифицированные при приобретении как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток», не будут иметь рыночной цены, Банк будет учитывать такие ценные бумаги в данной категории по последней надежной оценке, определяемой в соответствии с п. 10.2.3.

10.2.5. Долговые обязательства, которые Банк намерен удерживать до погашения, вне зависимости от срока между датой приобретения и датой погашения, классифицируются как «удерживаемые до погашения» и учитываются по стоимости приобретения, увеличенной на накопленный купонный доход. 

Долговые обязательства, «удерживаемые до погашения», не переоцениваются. Под вложения в указанные ценные бумаги формируются резервы на возможные потери.

Банк может реализовать досрочно, а также переклассифицировать ценные бумаги, «удерживаемые до погашения», в категорию «имеющиеся в наличии для продажи» в случае  соблюдения следующих условий:

а) в результате не зависящих от Банка (чрезвычайных) событий;

б) в целях реализации менее чем за три  месяца до срока погашения;

в) в целях реализации в объеме, незначительном, менее 10%, по отношению к общей стоимости долговых обязательств, «удерживаемых до погашения».

Критерием существенности (значительности объема) при досрочной реализации долговых обязательств являются вложения, составляющие более 10% от стоимости долговых обязательств, «удерживаемых до погашения».

В случае несоблюдения любого из изложенных выше условий, Банк обязан переклассифицировать все долговые обязательства числящихся в категории «удерживаемые до погашения», в категорию «имеющиеся в наличии для продажи».

10.2.6. В категорию ценных бумаг, «имеющихся в наличии для продажи», Банк  зачисляет бумаги:

- по которым у Банка нет намерения продать их в краткосрочной перспективе и удерживать  до погашения;

- по которым не может быть определена ТСС в дату приобретения (кроме приобретаемых в категорию «до погашения»);

- ценные бумаги, обладающие ТСС, в дату признания в отношении которых  есть ожидания, что на дату переоценки ТСС не может быть определена.

Банк вправе переклассифицировать приобретенные ценные бумаги, «имеющиеся в наличии для продажи», в категорию «удерживаемые до погашения».

10.2.7. В последний  рабочий день месяца все ценные бумаги, «предназначенные для торговли» и «имеющиеся в наличии для продажи», ТСС которых может быть надежно определена, переоцениваются по текущей (справедливой) стоимости.

В случае существенного изменения (более 10% от балансовой стоимости) ТСС ценных бумаг соответствующего выпуска (эмитента), переоценке подлежат все «предназначенные для торговли» и «имеющиеся в наличии для продажи» ценные бумаги этого выпуска (эмитента). 

В случае невозможности надежного определения ТСС ценных бумаг, «имеющихся в наличии для продажи», по которым на момент прекращения оценки по ТСС накоплена положительная переоценка в капитале (б/счет 10603), то данная положительная переоценка признается отрицательной, и осуществляется бухгалтерская запись: Д-т 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг» К-т  50221, 50721 «Переоценка ценных бумаг – положительные разницы». Под указанные ценные бумаги  формируются резервы на возможные потери. Если в дальнейшем, по таким ценным бумагам ТСС снова можно надежно определить, то по ним производится переоценка, созданные резервы восстанавливаются.

10.2.8. Аналитический учет операций создания резервов на возможные потери от вложений в ценные бумаги ведется в разрезе выпусков (дополнительных выпусков).

10.2.9. Аналитический учет по операциям переоценки ценных бумаг осуществляется в разрезе каждого выпуска (дополнительного выпуска).

10.2.10. В портфель контрольного участия зачисляются приобретенные Банком (филиалом) голосующие акции в том случае, если их количество составляет не менее трех четвертых от общего количества размещенных голосующих акций акционерного общества.

10.2.11.  В зависимости от целей приобретения Банк вправе классифицировать ценные бумаги одного выпуска (дополнительного выпуска) в различные категории.

Перевод ценных бумаг из одной категории в другую осуществляется на основании распоряжения, оформленного подразделением Банка, осуществляющим учет операций с ценными бумагами, за подписями Руководства Банка (Президента, Вице-президента, главного бухгалтера, заместителей главного бухгалтера) или лиц, их замещающих.

10.2.12. Аналитический учет на счетах по учету вложений в ценные бумаги  ведется на лицевых счетах в разрезе выпусков ценных бумаг. Дополнительный выпуск ценных бумаг, размещенный дополнительно к ранее размещенным ценным бумагам того же выпуска эмиссионных ценных бумаг – основного выпуска, имеющих один регистрационный номер, учитывается на том же лицевом счете, что и ценные бумаги основного выпуска.

10.2.13. Аналитический учет акций одного выпуска (дополнительного выпуска), вне  зависимости от целей приобретения, полученных Банком от эмитента в связи с увеличением уставного капитала эмитента, в случае, если указанное увеличение производилось эмитентом за счет капитализации источников собственных средств в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при условии, что получение данных акций не сопровождалось дополнительными вложениями денежных средств, либо иного имущества Банка в акции, осуществляется на отдельном лицевом счете для данного выпуска ценных бумаг.

10.2.14. Процентный (купонный) доход (ПКД), а так же начисленный дисконт, подлежат учету на отдельных лицевых счетах «ПКД начисленный»/«Дисконт начисленный», открываемых на соответствующих балансовых счетах второго порядка по учету вложений в ценные бумаги в разрезе каждого выпуска (дополнительного выпуска).

По приобретенным ценным бумагам, если производится их оценка по ТСС, начисленный ПКД признается в качестве процентного дохода с отражением по соответствующим символам отчета о прибылях и убытках либо в дату переоценки по ТСС, либо в дату уплаты по договору.

По долговым ценным бумагам, переоцениваемым по ТСС, дисконт не начисляется, если дисконт не предусмотрен условиями выпуска ценной бумаги.

Отражение в бухгалтерском учете выплат процентов (погашение купона) по необращающимся долговым обязательствам идентично отражению вышеуказанных выплат по обращающимся долговым обязательствам.

10.2.15. Сумма неисполненных   контрагентом (посредником) в установленный срок обязательств по погашению долговых обязательств (купонов) и/или выплате процентов, отражается на счете 47423 «Требования по прочим операциям» бухгалтерской проводкой Дт 47423 «Требования по прочим операциям» Кт 501,502,503 «Вложения в долговые обязательства».  В конце операционного дня осуществляется перенос суммы требования на счет по учету просроченной задолженности бухгалтерской проводкой Дт 458 «Просроченная задолженность» Кт 47423 «Требования по прочим операциям».

10.2.16. В течение отчетного месяца все совершенные на ОРЦБ сделки на приобретение, реализацию ценных бумаг (включая переоценку) отражаются на балансе Банка на следующий рабочий день после совершения операций. 

Исключения могут составлять сделки на приобретение, реализацию ценных бумаг (включая переоценку), дата совершения которых совпадает с датой вывода средств с основного счета, открытого в РЦ ОРЦБ, на корреспондентский счет Банка (филиала), сделки по получению кредитов на ММВБ, а также сделки, совершенные на ОРЦБ в последний рабочий день отчетного месяца. При этом указанные сделки отражаются на балансе Банка в день их совершения.

10.2.17. Затраты, связанные с приобретением  ценных бумаг «оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток» по договорам (сделкам), совершаемым Банком в качестве профессионального участника рынка ценных бумаг  учитываются на балансовом счете 50905 «Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг» только в том случае, если есть ссылка на конкретные ценные бумаги.

К таким затратам относятся:

- расходы по оплате услуг специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

· вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

· вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и исполнение сделок.

Если  нельзя определить, к каким конкретно ценным бумагам относятся вышеуказанные затраты, то они относятся на расходы Банка.

Затраты, связанные с реализацией ценных бумаг, списываются на расходы Банка в момент выбытия ценной бумаги.

Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг, оцениваемых «по справедливой стоимости через прибыль или убыток», списываются на расходы в целом по портфелю в последний рабочий день месяца пропорционально количеству ценных бумаг по всем сделкам на реализацию, совершенным в отчетном месяце, по отношению к количеству по всем сделкам на приобретение в течение отчетного месяца и остатку ценных бумаг на начало отчетного месяца. 

           Зр = З*(Р/(О+П)) , где

Зр – затраты, подлежащие списанию на расходы, 

З - остаток на лицевом счете 50905 «Затраты по приобретению», 

Р - количество ценных бумаг по всем сделкам на реализацию, 

О - остаток (количество) ценных бумаг на начало месяца, 

П - количество ценных бумаг по всем сделкам на приобретение. 

Для расчета величины затрат, подлежащей списанию на расходы банка по вышеприведенной формуле, количество ценных бумаг учитывается в штуках.

Затраты, связанные с приобретением ценных бумаг, оцениваемых как «имеющиеся в наличии для продажи» и «удерживаемые до погашения», списываются на расходы Банка в момент приобретения ценной бумаги

Консультационные, информационные или другие услуги, уплачиваемые банком до приобретения ценных бумаг, учитываются на отдельном балансовом счете 50905 «Предварительные затраты для приобретения ценных бумаг». Аналитический учет ведется в разрезе категорий ценных бумаг. Если стоимость таких затрат составляет 1 % и более от суммы сделки, то такие затраты увеличивают стоимость ценной бумаги. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на ценную бумагу.

По договорам (сделкам) с ценными бумагами, совершаемым Банком на внебиржевом рынке, затраты, связанные с приобретением  ценных бумаг, составляющие более 1% от суммы сделки увеличивают стоимость ценной бумаги. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на ценную бумагу.

10.2.18. Оценка ценных бумаг при их выбытии производится методом оценки по средней стоимости  выбывающих ценных бумаг, т.е. списание с баланса ценных бумаг определенного (дополнительного) выпуска при их реализации (выбытии) производится по средней стоимости ценных бумаг отдельного выпуска.

10.2.19. При выбытии (реализации) части ценных бумаг одного выпуска (дополнительного выпуска), на себестоимость выбывающих бумаг списывается средняя стоимость вложений в выбывающие (реализуемые) ценные бумаги пропорционально их количеству. 

Аналитический учет по балансовому счету 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» ведется в разрезе эмитентов ценных бумаг. 

По операциям реализации ценных бумаг, учитываемых в иностранной валюте, аналитический учет на счетах по учету выбытия (реализации) ведется в валюте Российской Федерации по официальному курсу, установленному на дату реализации.

10.2.20. При приобретении прав собственности на ценные бумаги по операциям, совершаемым на возвратной основе, Банк признает ценные бумаги в своем балансе только в случае, если существует вероятность, что Банк получит от них экономические выгоды в будущем и возможность достоверной оценки этого актива.

К выгодам, связанным с владением ценными бумагами, относятся: получение доходов от реализации (погашения) ценных бумаг.

К рискам, связанным с владением ценными бумагами, относятся: неблагоприятное изменение рыночных цен, риск неисполнения обязательств, степень вероятности банкротства или реорганизации организации эмитента, отсутствие ТСС по ценным бумагам, ранее имевшим такую стоимость.

Событие, в результате которого хотя бы одно из условий перестает выполняться, влечет за собой прекращение признания ценной бумаги.

10.2.21. Государственные долговые обязательства Российской Федерации учитываются только на балансе Головного офиса Банка.

10.2.22. Аналитический  учет взносов акционеров в уставный капитал Банка ведется с разбивкой по лицевым счетам акционеров в разрезе привилегированных и обыкновенных акций. 

10.2.23. Аналитический учет по счету 91411 « Ценные бумаги, переданные в обеспечение по привлеченным средствам» в части учета ценных бумаг, переданных в обеспечение по ломбардным кредитам, ведется в разрезе каждого выпуска ценных бумаг, переданных в обеспечение. Особенность открытия лицевых счетов 91411 для учета ценных бумаг, переданных в обеспечение по ломбардным кредитам, изложена в п. 2.14. настоящей Учетной политики.

10.3. Учет учтенных векселей и эмитированных  ценных бумаг Банком.

10.3.1. По векселям сторонних эмитентов, отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов признается определенным, т.е. вероятность получения доходов является безусловной и/или высокой. 

По векселям, отнесенным Банком к IV, V категориям качества, получение доходов признается неопределенным, т.е. получение доходов является проблемным или безнадежным. 

Начисленные проценты и дисконты, а также процентный доход, начисленный до реализации или погашения,  учитываются на лицевых счетах, открываемых в разрезе каждого векселя. 

10.3.2. Текущей (справедливой) стоимостью векселя является цена сделки по договору. 

10.3.3. Консультационные, информационные или другие услуги, уплачиваемые банком до приобретения векселей, учитываются на отдельном балансовом счете 50905 «Предварительные затраты для приобретения векселей». Если стоимость таких затрат составляет 1 % и более от суммы сделки, то такие затраты увеличивают стоимость векселя. Затраты менее 1 % от суммы сделки признаются  несущественными и переносятся на счет расходов в момент перехода права собственности на векселя.

10.3.4. К векселю, как к неэмиссионной ценной бумаге, имеющей индивидуальные признаки, такие как серия и номер, метод списания по средней стоимости не применяется.

10.3.5. Векселя, полученные в результате отступного или новации, классифицируются  не выше, чем в III категорию качества.

10.3.6. Учет заключаемых сделок по векселям сторонних эмитентов/по выпущенным векселям, отражается на счетах по учету прочих размещенных/привлеченных средств «до востребования», предоставленных/привлеченных  организациям различной организационно-правовой структуры и различной формой собственности в случае заключения договоров на покупку/продажу векселей с осуществлением поставки и расчетов в день заключения сделки.

10.3.7. Начисление процентов, дисконта по ценным бумагам, эмитированным Банком, а также учтенным векселям, производится в последний рабочий день месяца. В бухгалтерском учете подлежит отражению весь процентный, дисконтный доход/расход, начисленный за истекший месяц либо за период с даты, следующей за датой  приобретения (выпуска) векселя, если на его бланке не указана другая дата.

Для расчета суммы дисконта, подлежащей ежемесячному отнесению на счета по учету доходов/расходов, срок начисления дисконта по учтенным векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенной даты», в случае если вексель куплен до наступления минимальной даты предъявления векселя к оплате, а также по выпущенным Банком векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенной даты» исчисляется с  даты, следующей за датой приобретения (выпуска) векселя, до даты указанной в векселе с оговоркой «не ранее» (минимальной даты), плюс  один год (из расчета 365 или 366 календарных дней в году), с даты, указанной в векселе с оговоркой «не ранее».

При выбытии (реализации) либо предъявлении векселей в бухгалтерском учете подлежит отражению процентный, дисконтный доход/расход, начисленный за период с указанных выше дат по дату выбытия (реализации) либо дату предъявления включительно. Аналитический учет по балансовому счету 61210 «Выбытие (реализации) ценных бумаг ведется в разрезе контрагентов. По операциям реализации учтенных векселей, учитываемых в иностранной валюте, аналитический учет на счетах по учету выбытия (реализации), ведется в валюте Российской Федерации по официальному курсу, установленному на дату реализации.

При досрочном погашении дисконтного векселя, выпущенного Банком, по цене ниже цены размещения учет осуществляется со следующими особенностями:

- дисконт за период со дня последнего начисления по день погашения не доначисляется;

- сумма ранее начисленного дисконта восстанавливается в корреспонденции со счетами 70606 (символ 21804 «Процентные расходы по выпущенным векселям») в части, относящейся к текущему году, и 70601 (символ 17201 «Доходы прошлых лет, выявленные в отчетном году») в части, признанной расходами в предшествующие годы; 

- сумма невыплаченного дисконта списывается проводкой, обратной образованию дисконта: Дт 523   Кт 52503;

- отражается доход на сумму разницы между ценой размещения  и ценой погашения векселя по символу 13201 «Доходы от операций с выпущенными ценными бумагами».

10.3.8. При досрочном предъявлении (выкупе) ценных бумаг, выпущенных Банком, оплата производится в день предъявления непосредственно со счета по учету выпущенной ценной бумаги и счета по учету начисленных по этой ценной бумаге процентов, минуя  балансовый счет 524 «Обязательства по выпущенным ценным бумагам к исполнению».

10.3.9. Предъявленные Банку для погашения выпущенные ценные бумаги не отражаются на внебалансовом счете 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения» в случае, если погашение производится в день их предъявления.

10.3.10. Списание бланков выпущенных ценных бумаг, распространенных, либо испорченных подотчетным лицом, производится на основании авансового отчета (форма 6.44 Альбома УВФ). 

10.3.11. Оригиналы заключённых Банком договоров купли-продажи ценных бумаг хранятся в бухгалтерии. Копии договоров купли-продажи ценных бумаг находятся в подразделениях, занимающихся данными операциями. 

10.3.12. Ведение аналитического учета обязательств по купонам по выпущенным ценным бумагам (счет 52501) осуществлять в разрезе купонов каждого выпуска. 

10.3.12.1. Порядок расчета величины купонного дохода при обращении Биржевых облигаций:

Расчет суммы выплат на одну Биржевую облигацию по каждому купону производится по следующей формуле:

КДj = Cj*Nom*(T(j) - T(j - 1)) / (365 * 100%),

где

j - порядковый номер купонного периода, j = 1-6;

KДj - размер купонного дохода по каждой Биржевой облигации (руб.);

Nom – номинальная стоимость одной Биржевой облигации (руб.);

Cj - размер процентной ставки j-того купона, в процентах годовых;

T(j - 1) - дата начала j-того купонного периода;

T(j) - дата окончания j-того купонного периода.

Величина накопленного купонного дохода в расчете на одну Биржевую облигацию определяется с точностью до одной копейки (округление производится по правилам математического округления. При этом под правилом математического округления следует понимать метод округления, при котором значение целой копейки (целых копеек) не изменяется, если первая за округляемой цифра равна от 0 до 4, и изменяется, увеличиваясь на единицу, если первая за округляемой цифра равна 5 - 9).

10.3.12.2. В любой день между датой начала размещения и датой погашения номинальной стоимости Биржевых облигаций выпуска величина НКД по Биржевой облигации рассчитывается по следующей формуле:
           Порядок определения накопленного купонного дохода по Биржевым облигациям: 

         НКД = Cj * Nom * (T - T(j-1)) / 365 / 100%,

         где

         j - порядковый номер купонного периода, j = 1, 2, 3...6;

         НКД – накопленный купонный доход, в рублях;

         Nom – номинальная стоимость одной Облигации, в рублях;

         C j - размер процентной ставки j-того купона, в процентах годовых;

          T(j-1) - дата начала j-того купонного периода (для случая первого купонного периода Т(j-1) – это дата начала размещения Биржевых облигаций);

         T - дата расчета накопленного купонного дохода внутри j – купонного периода.

Величина накопленного купонного дохода в расчете на одну Биржевую облигацию определяется с точностью до одной копейки (округление производится по правилам математического округления. При этом под правилом математического округления следует понимать метод округления, при котором значение целой копейки (целых копеек) не изменяется, если первая за округляемой цифра равна от 0 до 4, и изменяется, увеличиваясь на единицу, если первая за округляемой цифра равна 5 - 9). 

10.4. Депозитарный учет ценных бумаг.

10.4.1. Депозитарному учету на счетах депо подлежат в обязательном порядке все ценные бумаги, приобретенные Банком (филиалом), которые учитываются на балансовых счетах в банке (филиале), в том числе и неэмиссионные (векселя, депозитные сертификаты). Ежедневно на основании материалов синтетического депозитарного учета, полученных из программного комплекса по депозитарному учету ценных бумаг в виде суммарной оборотной ведомости за текущий операционный день, в бухгалтерию передается распоряжение (приложение № 8 к Инструкции №1 «Порядок осуществления депозитарного учета»), для отражения оборотов по синтетическим счетам депо в бухгалтерском балансе (операционном дне Банка). При этом должно соблюдаться соответствие отражения операций на балансовых счетах (если необходимо внебалансовых счетах, счетах срочных операций) и на счетах депо, которое заключается в том, что все указанные операции осуществляются одновременно в один и тот же операционный день. Ценные бумаги, не являющиеся предметом залога, учет которых осуществляется на балансовых счетах, учитываются только на счетах депо, при этом на внебалансовых счетах их учет не осуществляется. 

Порядок открытия, ведения и закрытия аналитических счетов депо устанавливается «Правилами ведения учета депозитарных операций кредитных организаций в Российской Федерации» от 25 июля 1996 г. N 44, утвержденными Приказом Банка России от 25 июля 1996 г. № 02-259, Регламентом Депозитария «Запсибкомбанк» ОАО от 16 сентября 2002 г. № 22/281, «Правилами…» от 26 марта 2007  г. № 302-П.

10.4.2. Депозитарный учет акций “Запсибкомбанк” ОАО, выкупленных Банком, и ценных бумаг, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг (типа ОФЗ, ГКО), учет которых ведется на балансовых счетах в Головном офисе на основании условий их обращения, осуществляется только в Головном  офисе. 

10.4.3. Учет на счетах депо осуществляется в штуках по принципу двойной учетной записи: по активу в разрезе мест хранения (учета) ценных бумаг, по пассиву в разрезе владельцев ценных бумаг с учетом состояния их обращения (в свободном обращении, обременены обязательствами, находятся вне обращения). При депозитарном учете эмиссионных ценных бумаг (акции, облигации) одной штукой является минимальный номинал обращающихся ценных бумаг данного выпуска. При учете на счетах депо неэмиссионных ценных бумаг (векселей), каждая неэмиссионная ценная бумага является одной штукой. Учет паев паевых инвестиционных фондов на счетах депо может осуществляться в дробных числах.
10.4.4. Депозитарному учету на счетах депо подлежат только документы, которые в соответствии со статьей 143 части I Гражданского Кодекса Российской Федерации отнесены к числу ценных бумаг. Документы, которые не относятся к ценным бумагам в соответствии с указанной статьей на счетах депо не учитываются. 

10.4.5. При приобретении документарных ценных бумаг (векселей, депозитных и сберегательных сертификатов, облигаций на предъявителя) одним структурным подразделением Банка (далее – приобретатель), и находящихся на хранении в хранилище другого структурного подразделения Банка (далее- хранителя), на счетах депо учет приобретенных документарных ценных бумаг осуществляет только то структурное подразделение Банка, которое приобрело данные документарные ценные бумаги и учитывает их на своем балансе. При этом приобретатель учитывает документарные ценные бумаги на синтетическом активном счете депо 98000 и на синтетическом пассивном счете депо 98050. В аналитическом учете приобретенные документарные ценные бумаги учитываются на активном аналитическом счете депо, владельцем которого, как место хранения, является хранитель и на пассивном аналитическом счете депо, владельцем которого является приобретатель. 

10.4.6. Хранитель, принявший на хранение документарные ценные бумаги в свое хранилище, которые приобрел приобретатель, учитывает указанные ценные бумаги на внебалансовом счете 90803 “Ценные бумаги на хранении по договорам хранения” по их номинальной стоимости. На счете депо хранитель указанные документарные ценные бумаги не учитывает. При этом, так как хранитель и приобретатель являются структурными подразделениями одного и того же юридического лица – “Запсибкомбанк” ОАО, договоры хранения между ними не заключаются. 

10.4.7. Особенность открытия лицевых счетов для бухгалтерского учета депозитарных операций изложена в п. 2.14. настоящей Учетной Политики.      

10.4.8. Учет прав дробных частей инвестиционных паев на синтетических счетах депо отражается в виде десятичных дробей с точностью до 0.01 знака после запятой. При приобретении части инвестиционного пая в виде десятичных дробей с количеством знаков  более двух, в бухгалтерском учете проводятся операции на основании распоряжения депозитария, в котором указываются данные в десятичных дробях с двумя знаками после запятой, используя математический метод округления. Учет прав на дробные части инвестиционных паев на аналитических счетах депо депозитарием осуществляется без округления.

10.4.9. В случае перехода прав на ценные бумаги между клиентами, обслуживающимися в «Запсибкомбанк» ОАО,  в том числе и при удаленном хранении ценных бумаг, изъятие из хранилища ценных бумаг не осуществляется.   На основании полученного уведомления о переходе прав на ценные бумаги хранитель производит списание номинальной стоимости проданных ценных бумаг с внебалансового счета 90803 открытого на имя Продавца ценных бумаг в корреспонденции со счетом 99999, и зачисляет на новый внебалансовый счет 90803 открытый на имя Покупателя ценных бумаг в корреспонденции со счетом 99999, с оформлением операций мемориальными ордерами.

10.4.10. Ежедневно работник Депозитария «Запсибкомбанк» ОАО формирует распоряжение по балансовым счетам второго порядка 102 «Уставный капитал кредитных организаций» и передает в Главную бухгалтерию по осуществленным операциям предыдущего операционного дня, связанным с переходом прав собственности на акции «Запсибкомбанк» ОАО.

10.4.11. Для отражения на счетах бухгалтерского учета операций по приему/выдаче в/из кассу(ы) Банка векселей оформляется мемориальный ордер по приему/выдаче ценностей (форма № 6.45 Альбома УВФ), в котором поле «Сумма прописью» указывается в штуках.

10.5. Учет дивидендов по акциям Банка.

10.5.1. Бухгалтерский учет операций по начислению и перечислению дивидендов по акциям Банка осуществляется в порядке, установленном Приложением № 4 к УП.

10.5.2. Аналитический учет расчетов с акционерами Банка по дивидендам ведется  на лицевых счетах по каждому акционеру, открытых только на балансе Головного офиса.

10.5.3. В соответствии с Уставом Банка дивиденды по результатам прошедшего финансового года подлежат выплате в течение 60 дней с даты принятия решения о выплате (объявлении) дивидендов. Срок начала выплаты дивидендов определяется решением собрания акционеров Банка о выплате (объявлении) дивидендов.

10.5.4 Объявленные дивиденды, не полученные акционерами Банка по истечении срока, указанного в подпункте 10.5.3 настоящей Учетной политики, по причине, если акционер неверно указал свои банковские реквизиты либо адрес для перечисления дивидендов, либо не сообщил Банку об указанных реквизитах, либо несвоевременно сообщил о них, являются невостребованными дивидендами. В случае если акционер не обратился в Банк в письменной форме за получением начисленных ему и невостребованных им дивидендов в течение трех лет со дня окончания срока, указанного в подпункте 10.5.3 настоящей Учетной политики, суммы таких невостребованных дивидендов за соответствующий финансовый год  восстанавливаются в составе нераспределенной прибыли Банка. 

10.5.5. Юридическим лицам дивиденды выплачиваются в безналичном порядке на их расчетные счета. Физическим лицам дивиденды выплачиваются в безналичном порядке во вклады либо почтовыми переводами. При выплате дивидендов физическим лицам почтовыми переводами затраты на перечисление дивидендов в виде почтового сбора осуществляются за счет средств Банка, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 10.5.4 настоящей Учетной политики.

10.5.6. После возврата Банку неверно перечисленных сумм дивидендов по вине акционера по причинам, указанным в подпункте 10.5.4 настоящей Учетной политики, повторное их перечисление акционеру по уточненным реквизитам осуществляется на основании документов, предоставленных Банку акционером в письменном виде за вычетом расходов на их возврат и повторное перечисление.

10.6. Учет операций купли-продажи инвестиционных паев Паевых Инвестиционных Фондов (ПИФов).

10.6.1.
Учет операций купли-продажи инвестиционных паев ПИФов осуществляются не позднее рабочего дня, следующего за днем получения факсовой (электронной) копии выписки, подтверждающей переход права собственности на паи ПИФов.

10.6.2.
Паи ПИФов отражаются в бухгалтерском учете в порядке, установленном Приложением № 11 к «Правилам…» от 26.03.2007г. № 302-П. 

Аналитический учет по инвестиционным паям ПИФов ведется на отдельных лицевых счетах в разрезе каждого паевого инвестиционного фонда.

Под ТСС инвестиционного пая принимается расчетная стоимость пая, определяемая Управляющей компанией в соответствии с Правилами Паевого инвестиционного фонда на дату приобретения и дату переоценки.

Учет заключаемых сделок с ПИФами отражается на счете прочих размещенных средств «до востребования».

Затраты, связанные с приобретением и реализацией паев ПИФов, отражаются в учете в соответствии с п.10.2.17. настоящей Учетной политики.
10.6.3. Списание паев ПИФов производится методом оценки по средней стоимости выбывающих ценных бумаг.

10.6.4. Расходы, в виде скидки с расчетной стоимости инвестиционных паев, уплачиваемые банком паевым инвестиционным фондам, отражаются на счете 70606 по статье «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами».
10.6.5.
При оценке риска потерь по паям учитывается в первую очередь риск обесценения имущества, соответствующего ПИФа. Изменение стоимости имущества, составляющего ПИФ определяется из стоимости чистых активов и регулярно раскрывается управляющей компанией в соответствии с требованиями нормативных актов ФСФР.

10.7. Учет причитающихся Банку выплат по принадлежащим ему долевым ценным бумагам и долям в уставных капиталах других организаций.

10.7.1. Доходы от долевого участия Банка в уставных (складочных) капиталах других организаций (далее по тексту - дивиденды) отражаются Банком на соответствующих счетах бухгалтерского учета ежемесячно (в последний рабочий день отчетного месяца) на основании официально раскрытой информации, которая стала известна (доступна) Банку в течение данного месяца. Под официально раскрытой информацией для целей настоящей Учетной политики понимается следующая информация:

- информация, содержащая решение эмитента об объявлении дивидендов, которая официально раскрыта в соответствии с порядком раскрытия информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг согласно требований законодательства о рынке ценных бумаг;

- информация, опубликованная в открытой печати, средствах массовой информации, содержащая решение уполномоченного органа управления организации (общества) о распределении чистой прибыли организации (общества) (об объявлении дивидендов); 

- протокол (выписка) из протокола, содержащая решение уполномоченного органа организации (общества) либо решение единственного участника организации (общества) о распределении чистой прибыли организации (общества) (об объявлении дивидендов).

10.7.2. В аналитическом учете ведутся отдельные лицевые счета, открываемые на каждую организацию (общество), принявшую решение о распределении чистой прибыли (об объявлении дивидендов) и в разрезе периодов, по итогам которых принято данное решение организацией (обществом). 

10.8. Учет вложений Банка в совместную деятельность (простое товарищество).

10.8.1. Ведение общих дел, бухгалтерского учета по отражению хозяйственных операций и сделок, осуществляемых в рамках совместной деятельности, включая учет расходов и доходов, а также расчет и учет финансовых результатов по отдельному балансу, возлагается на юридическое лицо – товарища, с которым Банк заключил договор.

10.8.2. Передача Банком активов (имущества) в счет вклада по договору о совместной деятельности (простого товарищества) осуществляется по стоимости, по которой они отражены в бухгалтерском учете Банка на дату заключения договора о совместной деятельности (простого товарищества).

10.8.3. Сумма вклада Банка в простое товарищество отражается на счетах учета «Прочих размещенных средств» Раздела 4 «Операции с клиентами» Плана счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях на балансовом счете первого порядка, исходя из организационной формы участника, с которым заключен договор простого товарищества. Определение  балансового счета второго порядка, осуществляется исходя из срока действия договора простого товарищества. В случае заключения договора, в котором срок вложения во вклад простого товарищества не определен, вложения отражаются на балансовых счетах для учета прочих размещенных средств «до востребования».

10.8.4. Ежемесячно в последний рабочий день отчетного периода на основании отчетов, полученных Банком от товарища, ведущего общие дела, Банк отражает на счетах бухгалтерского учета финансовый результат от совместной деятельности:

10.8.4.1.  На сумму доли нераспределенной прибыли причитающейся Банку:

Дт  47423 «Требования по прочим операциям»

Кт  70601 по символу 17306 «Другие доходы»;

При фактическом перечислении Банку денежных средств в сумме дохода от совместной деятельности в виде части распределенной прибыли от совместной деятельности, указанная сумма отражается по дебету корреспондентских счетов, банковских счетов товарища, ведущего общие дела, и по кредиту счета 47423 «Требования по прочим операциям».    

10.8.4.2. На сумму доли непокрытого убытка причитающегося Банку:

Дт 70606 по символу 27308 «Другие расходы»

Кт 47422 «Обязательства по прочим операциям»

В последующие отчетные периоды, при получении прибыли от совместной деятельности, отраженный в балансе Банка убыток покрывается за счет полученной прибыли от совместной деятельности в текущем отчетном периоде. 

10.8.4.3. В рамках одного договора простого товарищества лицевые счета 47422 и 47423 являются парными и регулируются в соответствии с п. 1.13. части 1 «Правил…» от 26.03.2007 г. № 302-П. 

10.8.5. При недостаточности суммы общей прибыли, полученной в результате совместной деятельности для покрытия убытка, при прекращении действия договора простого товарищества, Банк перечисляет денежные средства на банковский счет товарища, ведущего общие дела, в сумме доли Банка в непокрытом убытке  установленной договором о совместной деятельности (простого товарищества): 

Дт  47422 «Обязательства по прочим операциям»

Кт  корреспондентский счет, банковский счет товарища

10.8.6. По тексту настоящего раздела Учетной политики под отчетным периодом признается месяц, два месяца, три месяца и так далее до окончания календарного года; отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно. Первым отчетным годом считается период с даты заключения договора о совместной деятельности (простого товарищества) по 31 декабря года, в котором заключен указанный договор.

10.8.7. После прекращения действия договора простого товарищества в порядке установленном условиями договора о совместной деятельности (простого товарищества), товарищ, ведущий общие дела, возвращает подлежащие к возврату Банку активы (имущество), перечень которых определяется соглашением Банка и товарища, ведущего общие дела. Активы (имущество), полученное Банком после прекращения совместной деятельности, принимаются Банком к бухгалтерскому учету в оценке, числящейся в отдельном ликвидационном балансе на дату прекращения договора о совместной деятельности (простого товарищества).

В случае возникновения разницы между стоимостной оценкой вклада, переданного Банком в совместную деятельность, и стоимостью полученных активов (имущества) после прекращения совместной деятельности она включается в состав доходов или расходов Банка при формировании финансового результата. 

10.8.8. Отражение финансовых результатов от совместной деятельности по результатам отчетного года осуществляется Банком при составлении годового отчета о результатах деятельности Банка за отчетный год с учетом операций, связанных с событиями после отчетной даты ("СПОД"), отражаемых в бухгалтерском учете и отчетности Банка в соответствии с нормативным актом Банка России о порядке составления кредитными организациями годового отчета. Отражение финансовых результатов от совместной деятельности по результатам отчетного года осуществляется Банком на основании отчетов (информации), предоставленных Банку товарищем, ведущим общие дела, в сроки и в порядке, установленные договором о совместной деятельности (простого товарищества).

10.8.9. При осуществлении оценки риска возможных потерь Банка по договорам  простых товариществ (о совместной деятельности) резерв создается в соответствии с Регламентом по формированию резерва на возможные потери по договорам простых товариществ (о совместной деятельности) от 30.05.2011 года № 05-4/1119.

10.9.  Учет сделок РЕПО.

10.9.1. Затраты, связанные с заключением сделок по покупке (продаже) ценных бумаг  с обязательством обратной продажи (покупки) ценных бумаг того же выпуска в том же количестве через определенный условиями такой сделки срок и по определенной условиями такой сделки цене (сделки РЕПО), списываются на расходы Банка в момент отражения на счетах бухгалтерского учета первой части сделки РЕПО.

10.9.2. В случае начисления покупателю по первой части сделки РЕПО в течение срока РЕПО купонного (процентного) дохода по облигациям и/или погашения части основного долга (проведение амортизационной выплаты) по облигациям, сумма РЕПО уменьшается на величину начисленного купонного (процентного) дохода и/или на величину погашенной части основного долга (амортизационной выплаты) с даты начала следующего купонного периода по облигациям.          

В случае отсутствия в течение срока РЕПО по сделке РЕПО начислений купонных (процентных) доходов и погашения части основного долга (проведение амортизационной выплаты) сумма РЕПО остается неизменной.

10.9.3. Отражение операций по начислению процентов (разница между ценой продажи и ценой обратного выкупа учитывается в балансе как процентный расход и начисляется на протяжении всего срока действия сделки РЕПО по ставке РЕПО ежемесячно в последний рабочий день и в дату исполнения II части РЕПО, согласно п.1.5. Положения 141-Т. Если дни периода начисления приходятся на календарные годы с разным количеством дней (365 и 366), то начисление за дни, приходящиеся на календарный год с количеством дней 365, производится из расчета 365 календарных дней в году, а за дни, приходящиеся на календарный год с количеством дней 366, производится из расчета 366 календарных дней в году.

10.10. Учет срочных сделок.

10.10.1. Порядок ведения  учета срочных сделок купли-продажи ценных бумаг, определяется пунктом 10 части II «Правил …» от 26.03.2007 г. № 302-П и распространяется  на сделки с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на рынке ценных бумаг. 

10.10.2. Требования и (или) обязательства по срочным сделкам с разными сроками исполнения учитываются на отдельных счетах второго порядка. 

Счета для учета требований и обязательств определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства. При этом по мере изменения сроков, оставшихся до даты исполнения требования и (или) обязательства, производится перенос сумм на соответствующий счет второго порядка с учетом требований п. 1.4.10. настоящей Учетной политики. 

В день наступления первой по срокам даты (поставки или расчетов) учет сделки на счетах главы Г "Производные финансовые инструменты и срочные сделки" прекращается с  последующим отражением сделки на балансовых счетах 47407/47408 «Расчеты по конверсионным операциям, производным финансовым инструментам и срочным сделкам».

В аналитическом учете ведутся отдельные лицевые счета балансовых счетов 47407/47408, открываемые на каждую сделку. 

10.11. Учет средств клиентов по брокерским операциям  с ценными бумагами и другими финансовыми активами

10.11.1. Операции с ценными бумагами (покупка/продажа) по поручениям клиентов проводятся  на основании договоров, которые заключаются с клиентами в порядке, установленном Банком.

Клиентам на балансовом счете № 30601 «Средства клиентов по брокерским операциям с ценными бумагами и другими финансовыми активами» открываются отдельные лицевые счета для учета средств, предназначенных для работы на рынке ценных бумаг, в разрезе каждого заключенного договора.

Операции в пользу и по поручению клиента, банк совершает после перечисления клиентом соответствующих денежных средств на  лицевой  счет № 30601,  в пределах имеющихся средств на этом счете.

10.11.2. Счета по учету средств клиентов по брокерским операциям с ценными бумагами и другими финансовыми активами при совершении операций на ОРЦБ, участником которого является Банк, корреспондируют со счетами по учету расчетов участников РЦ ОРЦБ по итогам операций на ОРЦБ (счета 30408/30409).

В течение отчетного месяца все совершенные на организованном рынке ценных бумаг сделки для клиентов отражаются в соответствии с пунктом  10.2.16. настоящей Учетной политики.

10.11.3. При отзыве клиентом денежных средств, полученных от продажи/погашения ценных бумаг или иных свободных средств находящихся на его счете, Банк перечисляет денежные средства по реквизитам, указанным клиентом в поручении на отзыв средств. Одновременно с возвратом денежных средств клиенту удерживается и перечисляется в бюджет сумма налога с дохода от операций с ценными бумагами.

10.12. Учет производных финансовых инструментов.

10.12.1. Первоначальное признание производного финансового инструмента в бухгалтерском учете осуществляется при заключении Банком договора, являющегося производным финансовым инструментом.

Договор является производным финансовым инструментом, если предмет договора содержит хотя бы одно из следующих условия:

1 условие - договором предусмотрен промежуточный расчет между сторонами из-за изменения какой-либо рыночной переменной; 

2 условие - договор дает право, но не обязанность продать или купить какой-либо актив;

3 условие - договор на покупку или продажу актива содержит одновременно два нижеперечисленных условия:

а)  дата исполнения не ранее третьего календарного дня после даты заключения

б)  по тексту договора указано, что он является производным финансовым инструментом. 

Датой первоначального признания производного финансового инструмента в бухгалтерском учете является дата заключения договора. С даты первоначального признания производные финансовые инструменты оцениваются по справедливой стоимости. 

Оценка справедливой стоимости производного финансового инструмента и отражение в бухгалтерском учете ее изменений осуществляется:

- в дату первоначального признания производного финансового инструмента,

- в последний рабочий день месяца, 

- на дату прекращения признания производного финансового инструмента, 

- на дату возникновения требований и (или) обязательств по уплате в соответствии с договором промежуточных платежей по производному финансовому инструменту, осуществляемых в течение срока действия договора в счет исполнения обязательств по нему.

Справедливой стоимостью производного финансового инструмента является цена, которая может быть получена при продаже производного финансового инструмента, представляющего собой актив, или которая подлежит уплате при передаче (урегулировании) производного финансового инструмента, являющегося обязательством, при обычной сделке между участниками рынка на дату оценки.

Прекращение признания производного финансового инструмента в бухгалтерском учете осуществляется при прекращении в соответствии с договором требований и обязательств по производному финансовому инструменту (в том числе при исполнении договора, расторжении договора по соглашению сторон, уступке всех требований и обязательств по договору). Признание производного финансового инструмента также прекращается при истечении срока исполнения обязательств по договору.

Датой прекращения признания производного финансового инструмента является дата прекращения в соответствии с договором требований и обязательств по производному финансовому инструменту.

10.12.2. Определение справедливой стоимости производных финансовых инструментов осуществляется следующим образом. 

Если рынок является для данного производного финансового инструмента активным, Банк принимает за справедливую стоимость производного финансового инструмента цену последней сделки по итогам торгов на данном рынке. При отсутствии на дату проведения переоценки сделок на данном рынке, справедливой стоимостью признается последняя цена сделки до даты проведения переоценки.

Активным рынком для данного производного финансового инструмента является рынок, на котором в течение последних трёх месяцев совершались сделки с данным производным финансовым инструментом и информация о текущих ценах которого является общедоступной.

Если по одному и тому же производному финансовому инструменту сделки на указанную дату совершались на двух и более рынках, признаваемых активным для данного производного финансового инструмента, то Банк самостоятельно выбирает рынок для определения справедливой стоимости.

Если рынок является для данного производного финансового инструмента неактивным, Банк определяет справедливую стоимость производного финансового инструмента исходя из предоставляемой брокерами и иными субъектами рынка информации о ценах (котировках), стоимости производных финансовых инструментов, сопоставимых с оцениваемым производным финансовым инструментом. 

Неактивным для данного производного финансового инструмента признается рынок, на котором в течение последних трёх месяцев не совершались сделки с данным производным финансовым инструментом.

10.12.3. Аналитический учет ведется по видам производных финансовых инструментов в разрезе каждого договора или серии производного финансового инструмента, обращающегося на организованном рынке, определяемой спецификацией такого производного финансового инструмента или иными документами организатора торгов.  Сальдирование стоимости производных финансовых инструментов, представляющих собой актив и обязательство, и финансовых результатов по различным производным финансовым инструментам не допускается.

Аналитический учет доходов от производных финансовых инструментов (расходов по производным финансовым инструментам) ведется по каждому производному финансовому инструменту.
XI. УЧЕТ ВНУТРИХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ.

11.1. Учет основных средств.

11.1.1. Определяющими задачами учета основных средств являются: 

11.1.1.1. правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия основных средств;

11.1.1.2. достоверное определение первоначальной стоимости основных средств с учетом всех затрат, связанных с сооружением (строительством), созданием (изготовлением), приобретением основных средств и другими поступлениями основных средств;

11.1.1.3. полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости основных средств при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;

11.1.1.4. контроль за сохранностью основных средств, принятых к бухгалтерскому учету;

11.1.1.5. соответствие синтетического учета данным аналитического учета;

11.1.1.6. правильное и своевременное начисление амортизации для отражения на счетах бухгалтерского учета; 

11.1.1.7. определение фактических затрат, связанных с содержанием основных средств;

11.1.1.8. достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия основных средств;

11.1.1.9. получение информации об имуществе, необходимой для раскрытия в бухгалтерской отчетности.  

11.1.2. К основным средствам относится часть имущества со сроком полезного использования, превышающим 12 месяцев, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления Банком, а также предусмотренные санитарно-гигиеническими, технико-эксплутационными и другими специальными техническими нормами и требованиями. Стоимостной критерий для учета основных средств на счете 60401 определяется с 01.01.2011 г. в размере более 40 000 (сорока тысяч) рублей (без учета НДС).

К основным средствам относятся также капитальные вложения в арендованные объекты основных средств, если в соответствии с заключенным договором аренды эти капитальные вложения являются собственностью арендатора.

11.1.3. Учет основных средств Банка осуществляется централизовано на балансе Головного офиса в соответствии с «Положением по учету имущества, принадлежащего на праве собственности «Запсибкомбанк» ОАО от 27.04.2009г. № 10-4/1017. На отдельном лицевом счете балансового счета 60401 учитываются объекты основных средств, временно неиспользуемые в основной деятельности, за исключением объектов недвижимости, временно неиспользуемых в основной деятельности.

11.1.4. Основные средства учитываются на балансе по первоначальной и восстановительной стоимости  в целых рублях, округление допускается только в сторону увеличения. Суммы округления в копейках относятся на счет по учету доходов. Суммы округления в копейках относятся на счет по учету доходов (символ 7306007) в корреспонденции со счетом 60701.

Затраты по модернизации объектов основных средств формируются на счете 60701 и после оформления акта N ОС-3 "Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств" направляются на увеличение стоимости объекта основных средств на счет 60401 в целых рублях. 

11.1.5. Первоначальной стоимостью основных средств, приобретенных за плату, признается сумма фактических затрат организации на приобретение, сооружение (строительство)  и создание (изготовление), доставку и доведение до состояния пригодного к эксплуатации,  без учета налогов, принимаемых к вычету  или учитываемых в составе расходов.

11.1.6. Фактическими затратами на приобретение, сооружение (строительство), создание (изготовление) основных средств являются:

-суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

-суммы, уплачиваемые организациям и физическим  лицам за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам;

-суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств;

- таможенные пошлины и таможенные сборы;

- невозмещаемые налоги, государственная пошлина, уплачиваемые в связи с приобретением объекта  основных средств и его подготовкой к дальнейшей эксплуатации;

-вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств;

- суммы транспортных расходов;

-иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств. В частности, начисленные до принятия объекта основных средств к бухгалтерскому учету, проценты по заемным средствам, если они привлечены для приобретения, сооружения или изготовления этого объекта.

Фактическими затратами на приобретение автотранспортных средств и моментом принятия к учету в составе основных средств является стоимость согласно договору поставки, купли-продажи и факт подписания акта приема-передачи. В первоначальную стоимость автотранспортного средства включается стоимость сигнализации.

Все последующие затраты, такие как государственная пошлина, уплаченная за постановку на учет в ГИБДД,  иные расходы, связанные с транспортировкой (перегоном) автотранспортного средства от поставщика до места назначения, приобретение  огнетушителя, аптечки, аварийного знака, справки-счета и другие единовременно относятся на расходы.

Затраты по оплате госпошлины за государственную регистрацию собственного автотранспорта  и прохождение технического осмотра подлежат отнесению на расходы на основании подтверждающих документов (копии паспорта технического средства, копии свидетельства о регистрации транспортного средства, копии талона о прохождении техосмотра и т.п.).

Оценка имущества, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по официальному курсу    иностранной валюты по отношению к рублю, установленному Центральным банком РФ, действующему:

- на дату перечисления аванса в части оплаты в виде авансового платежа;

- на дату принятия имущества к бухгалтерскому учету в части последующей оплаты.   

11.1.7. Не включаются в фактические затраты на приобретение, сооружение или изготовление основных средств общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением или изготовлением основных средств. 

Не включаются в первоначальную стоимость объекта основных средств транспортные затраты предъявленные транспортной компанией по доставке данного объекта в случае, если сумма транспортных расходов составляет не более 10% от стоимости объекта основных средств. Суммы таких затрат единовременно относятся на счета расходов.

11.1.8. Восстановление объектов основных средств может осуществляться посредством ремонта, достройки, дооборудования, модернизации, реконструкции, дооценки или уценки. 

Модернизация - это улучшение (повышение) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, например срока полезного использования, мощности, качества применения.

Реконструкция – это комплекс строительных работ и организационно-технических мероприятий, связанных с изменением основных технико-экономических показателей или его назначения: изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановления указанных элементов.

Затраты на модернизацию, реконструкцию, достройку, дооборудование объектов основных средств после их окончания увеличивают первоначальную стоимость таких объектов либо учитываются в качестве отдельных объектов.

Капитальный ремонт объектов капитального строительства - замена и (или) восстановление строительных конструкций объектов капитального строительства или элементов таких конструкций, за исключением несущих строительных конструкций, замена и (или) восстановление систем инженерно-технического обеспечения и сетей инженерно-технического обеспечения объектов капитального строительства или их элементов, а также замена отдельных элементов несущих строительных конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановление указанных элементов.

Затраты на ремонт первоначальной стоимости объекта основных средств не увеличивают.

11.1.9. В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, замена каждой такой части при восстановлении учитывается как выбытие и приобретение самостоятельного инвентарного объекта.

11.1.10. Выявленные при инвентаризации неучтенные объекты основных средств принимаются к учету по рыночной стоимости с отражением по дебету счета 60401 «Основные средства (кроме земли)»  в корреспонденции со счетами по учету доходов. В случае наличия подобных, аналогичных объектов на балансе Банка неучтенные объекты отражаются в учете по балансовой стоимости таких объектов. Учет амортизации отражается на счетах бухгалтерского учета в обычном порядке. 

11.1.11. Приобретенные основные средства, бывшие в эксплуатации, учитываются по цене приобретения, без учета налогов, принимаемых к вычету  или учитываемых в составе расходов. При этом срок полезного использования данных основных средств может быть определен как установленный предыдущим собственником этих основных средств срок их полезного использования, уменьшенный на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущим собственником, который обязательно указывается в акте приема-передачи, подписанном передающей и принимающей стороной.

 При приобретении основных средств, бывших в употреблении у другой организации, Банк вправе определять норму амортизации по этому имуществу с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущими собственниками. 

11.1.12.Объекты основных средств, полученные безвозмездно учитываются на счете 60401 «Основные средства (кроме земли)»  в корреспонденции со счетами по учету доходов, минуя счет 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов».  В том случае, если объекты основных средств, полученные безвозмездно, требуют доведения их до состояния в котором они пригодны к использованию, данные объекты учитываются на счете по учету капитальных вложений 60701. 

Затраты по доставке и доведению указанных объектов основных средств до состояния, в котором они пригодны к использованию, учитываются как затраты капитального характера и относятся Банком на увеличение стоимости объекта бухгалтерской записью:

Дебет счета 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кредит счетов по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, расчетов с работниками по оплате труда, по учету материалов, запасных частей и других.

11.1.13. Объекты основных средств, полученные Банком на правах аренды, отражаются на внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» по стоимости, указанной в договоре аренды, без учета НДС и иных налогов. 

В случае отсутствия в договоре стоимости арендуемого объекта, на внебалансовом счете 91507 его стоимость отражается следующим образом: сумма ежемесячных арендных платежей без учета НДС, умноженная на количество месяцев срока аренды в соответствии с условиями договора. Если первый или последний месяц аренды составляет неполный месяц, то сумма платежей рассчитывается пропорционально количеству календарных дней аренды.

При продлении договора аренды на неопределенный срок, на внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» отражается сумма арендных платежей в следующем порядке:

- в случае, если сумма арендных платежей отражена за период менее, чем календарный год, то производится доначисление сумм арендных платежей по алгоритму, изложенному во втором  абзаце настоящего пункта, за период, оставшийся до окончания отчетного года; 

- в случае, если сумма арендных платежей отражена за полный календарный год, то списание и начисление новых сумм арендных платежей не производится. 

Затраты Банка по содержанию, обслуживанию и ремонту арендованных объектов уменьшают налогооблагаемую базу по налогу на прибыль в том случае, если эти обязанности возложены условиями договором на арендатора. 

Датой признания расходов по аренде является одна из следующих дат:

-последний рабочий день месяца, к которому относятся расходы, в случае, если сумма аренды  на эту дату определена, либо может быть рассчитана исходя из условий договора;

-дата получения акта выполненных работ -  в случае, если условиями договора предусмотрено обязательное ежемесячное подтверждение оказанных услуг путем подписания акта;

- дата оплаты  - в случае оплаты за фактически оказанные услуги, если сумма аренды не определена и не может быть рассчитана исходя из условий договора.

Переданные в аренду основные средства, кроме объектов недвижимости, временно неиспользуемых в основной деятельности, продолжают  учитываться в балансе на счете по учету основных средств и одновременно учитываются на внебалансовом счете 91501 «Основные средства, переданные в аренду». Аналитический учет по внебалансовому счету 91501 ведется на лицевых счетах, открываемых на каждый арендуемый объект.

Объекты недвижимости, предоставленные во временное владение и/или пользование по договорам аренды, за исключением финансовой аренды (лизинга), учитываются на балансовых счетах 60411 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости, переданная в аренду», 60413 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости, переданная в аренду», в соответствии с пунктом 11.1.29 настоящей Учетной политики.   

Сумма арендной платы подлежит отнесению Банком на доходы в одну из первых дат: дата поступления денежных средств; последний рабочий день месяца.

Порядок учета аренды объектов основных средств осуществляется в соответствии с главой 8 Приложения № 10 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П.

11.1.14. В соответствии со ст. 651 ГК РФ, ст.26 гл. 4 Федерального закона от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" государственной регистрации подлежат права аренды зданий, сооружений, помещений в них, если срок действия договора аренды год и более. 

11.1.15. Объекты основных средств, подлежащие в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 21.07.97 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» государственной регистрации, пригодные для использования Банком в целях извлечения дохода принимаются к бухгалтерскому учету в составе основных средств:

- не позднее дня, следующего за днем подписания акта приема-передачи объекта; 

- не позднее дня, следующего за днем утверждения Приказа на открытие филиала, дополнительного офиса, иного внутреннего структурного подразделения.

Если Банк участвует в строительстве в качестве дольщика или застройщика (по договору о долевом участии, о совместной деятельности (простом товариществе), то принятие к бухгалтерскому учету в составе основных средств производится только части здания, которая переходит в собственность Банка в соответствии с его долей. 

Затраты по реконструкции объектов недвижимости признаются в составе  основных средств при документальном подтверждении готовности объектов к использованию (акты выполненных работ, акт приемочной комиссии,  разрешение на ввод в эксплуатацию  и иные  документы, предусмотренные законодательством) независимо от даты подачи документов на государственную регистрацию

11.1.16. Все затраты по сооружению и установке охранно-пожарной сигнализации вместе с предметами, используемыми в оборудовании сигнализации, учитываются на балансе в составе основных средств, если затраты соответствуют стоимостному критерию указанному в п.11.1.2 настоящей Учетной политики.
11.1.17. Приобретаемые основные средства учитываются на счете 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками минуя счета по учету материальных запасов. 
Приобретенное Банком оборудование, требующее монтажа, вводимое в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам и прочим несущим конструкциям зданий и сооружений учитывается на счете 60702 «Оборудование к установке». Стоимость оборудования, сданного в монтаж, списывается со счета 60702 и учитывается на счете по учету капитальных вложений 60701 до момента ввода его в эксплуатацию. 

По объектам незавершенного строительства открываются отдельные лицевые счета на балансовых счетах 60701, 60702 в разрезе каждого объекта.

11.1.18. Движение основных средств оформляется следующими документами: 

11.1.18.1. ОС-1 “Акт приемки-передачи основных средств», ОС- 1а «Акт о приеме-передаче здания (сооружения)», ОС – 1б «Акт о приеме - передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)». 

Данные формы являются основанием для отражения объектов в составе основных средств. Акты составляет комиссия, назначенная руководителем Банка. К актам прилагается техническая и иная документация, подтверждающая основные характеристики объекта. Акты подписываются главным бухгалтером и утверждаются руководителем Банка. Если осуществляется безвозмездная передача объектов ОС, то акт формы ОС-1 составляется в 2-х экземплярах, а при продаже в 3-х экземплярах (2 экземпляра остаются у продавца, а один передается покупателю). 

11.1.18.2. Списание автотранспорта оформляется “Актом на списание автотранспортных средств“ формы ОС-4а, для других объектов - “Актом на списание основных средств “ формы ОС-4 или в случае списания группы основных средств – актом формы ОС-4б «Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств)".

 Акт составляется в 2-х экземплярах. Первый направляется в бухгалтерию, а второй остается у материально-ответственного лица и служит основанием для передачи на склад оставшихся в результате ликвидации запасных частей, материалов и т.п. 

11.1.18.3. ОС-3 -  «Акт приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов». Акт оформляется по объектам основных средств, по которым изменилась первоначальная стоимость в случае реконструкции, модернизации, в других случаях, а также на отремонтированные объекты.

11.1.18.4. Форма № ОС-2 "Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, материальных ценностей" применяется для оформления и учета перемещения объектов основных средств и материальных ценностей, учитываемых на внебалансовом счете, между структурными подразделениями Банка. 

В случае перемещения объектов основных средств между филиалами или Головным офисом и филиалом форма ОС-2 оформляется бухгалтерией Головного офиса в  3-х экземплярах и подписывается главным бухгалтером Банка и вице-президентом (форма № 6.26 Альбома УВФ).

В случае перемещения объектов основных средств и материальных ценностей, учитываемых на внебалансовом счете, между структурными подразделениями филиала или Головного офиса оформляется "Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, материальных ценностей" по форме № 6.27 Альбома УВФ. Первый экземпляр передается в бухгалтерию Головного офиса, второй - остается у лица, ответственного за сохранность объекта основных средств передающей стороны, третий экземпляр передается получателю.

При передаче транспортных средств между структурными подразделениями и Головным офисом дополнительно составляется акт приема-передачи автомобиля, в котором указывается: пробег автомобиля – для фиксирования начальных данных  в путевом листе принимающего структурного подразделения; марку и пробег шин – для оформления карточки учета  работы автомобильной шины  в принимающем  структурном подразделении; фактический остаток бензина  в баке автомобиля. 

11.1.18.5. Формы № ОС-6 «Инвентарная карточка учета объекта основных средств», ОС-6а «Инвентарная карточка группового учета объектов основных средств» - применяются для учета наличия объекта основных средств, а также учета движения его внутри организации. Ведутся в электронном виде: на каждый объект - по форме N ОС-6, на группу объектов - по форме N ОС-6а. На печать выводятся по мере необходимости.

11.1.19. Приобретение основных средств осуществляется на основании плана финансирования капитальных вложений. 

11.1.20. Основные средства могут приобретаться у физических и юридических лиц по наличному и безналичному расчету, на основании договора купли-продажи, заключенного в письменной форме, с ограничением суммы сделки в соответствии с действующим законодательством при расчетах наличными денежными средствами и при наличии доверенности на заключение договора представителем Банка. 

11.1.21. Банком (филиалом) формируются досье по нематериальным активам (при наличии исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности), по объектам основных средств, объектам инвестиционной недвижимости: 

- подлежащих государственной регистрации;

 -обеспечивающим охрану здания, работу систем электроснабжения, работу коммуникационных сетей;

-  по бронированным конструкциям;

- по автотранспорту.

В досье помещаются оригиналы документов, подтверждающих приобретение, постановку и выбытие объекта:

- договоры купли-продажи, 

- сертификаты, 

- паспорт транспортного средства, 

- свидетельство о государственной регистрации права, 

- сметы, 

- акты приема-передачи, 

- технический паспорт, 

-оригиналы платежных документов, подтверждающие факт оплаты приобретения  объекта или  его реализации, 

- решения уполномоченного органа Банка о приобретении или выбытия объекта, 

- свидетельство об исключительных авторских правах (для нематериальных активов) 

- другие.

Сформированные в установленном порядке досье хранятся в сейфе Главной бухгалтерии Банка. 

Досье хранятся после выбытия объекта:

- в течение 10 лет по объектам, подлежащим государственной регистрации;

- в течение 5 лет по другим объектам основных средств.

Банком (филиалом) формируется досье по каждому контрагенту в следующем составе:

 - в отношении юридических лиц – копии устава, учредительного договора, изменений или дополнений в учредительные документы, документов о государственной регистрации, решения о создании или реорганизации юридического лица, свидетельства о постановке на налоговый учет, лицензии на право осуществления деятельности, в случае осуществления деятельности, подлежащей лицензированию, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, документов, подтверждающих полномочия лиц, действующих от имени юридического лица и иных правоустанавливающих документов;

- в отношении индивидуальных предпринимателей – копии документов о государственной регистрации, свидетельства о постановке на налоговый учет, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и иных правоустанавливающих документов;

- в отношении физического лица – копии паспорта, свидетельства о присвоения ИНН, СНИЛС. 

Досье по контрагентам хранится не менее 75 лет.
11.1.22. Амортизационные отчисления на полное восстановление основных средств производятся Банком ежемесячно линейным методом: 

- по основным средствам, введенным в эксплуатацию до 01 января 2002 г., в соответствии с Постановлением Совмина СССР № 1072 от 22.10.1990 г. «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»; 

- по основным средствам, вводимым в эксплуатацию с 01 января 2002 г., в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 1 от 01.01.2002 г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

Начисленная амортизация по основным средствам отражается на счетах бухгалтерского учета во второй рабочий день каждого месяца. Учет износа объектов недвижимости, являющихся жилищным фондом, используемых при осуществлении банковской деятельности, ведется на внебалансовом счете 91211 «Износ объектов жилищного фонда, внешнего благоустройства».

В соответствии с п. 6.7. Приложения № 10 к «Правилам…» от 26.03.2007 г. № 302-П предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости объекта основных средств. 

В случае улучшения (повышения) первоначально принятых показателей функционирования объекта основных средств в результате проведенной модернизации, реконструкции или технического перевооружения может пересматриваться срок полезного использования этого объекта и норма амортизации рассчитывается исходя из остаточной стоимости объекта с учетом ее увеличения в процессе модернизации, реконструкции или технического перевооружения и оставшегося срока полезного использования с учетом его увеличения в случае пересмотра.

По решению руководства Банка сумма произведенной модернизации может быть учтена как отдельный объект основных средств.

Начисление амортизации по объектам основных средств переданным (полученным) в безвозмездное пользование производится в общеустановленном порядке, согласно Постановлению Правительства РФ № 1 от 01.01.2002 г.

Установление срока полезного использования для объекта основных средств если таковой не определен в технической документации на данный объект, производится Банком самостоятельно исходя из срока полезного использования по однородным группам объектов применительно к группам Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ №1 от 01.01.2002 г.  Сотрудники, ответственные за ввод в эксплуатацию объекта основного средства    оформляют соответствующее распоряжение  на установление срока полезного использования (форма № 6.38 Альбома УВФ).

Аналитический учет по счетам учета амортизации основных средств и недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, ведется по отдельным инвентарным объектам.

11.1.23. Начисление амортизации не производится по следующим объектам:

- по объектам внешнего благоустройства (например, газоны, ограждения, заборы, асфальтированные дорожки, сети уличного освещения, декоративное освещение фасада и т.п.);  

- по объектам жилищного фонда, введенным в эксплуатацию до 01 января 2006 г.;

- по земельным участкам  и объектам природопользования; 

- по произведениям искусства, предметам интерьера и дизайна, не имеющим  функционального назначения, предметам антиквариата и т.п.;

- по основным средствам, переведенным по решению руководителя Банка (филиал) на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев;

- по основным средствам, переведенным по решению руководителя Банка (филиала) на реконструкцию и модернизацию продолжительностью свыше 12 месяцев.

Перечень объектов, по которым начисление амортизации не производится, может изменяться в соответствии с законодательством РФ и нормативными актами Минфина России. 

11.1.24. По объектам основных средств, введенным в эксплуатацию до 01.01.2002 г., к которым применялся механизм ускоренной амортизации (согласно письма Государственной налоговой службы РФ от 06.02.1996 г. №НП-6-05/73), банк продолжает применять механизм ускоренной амортизации с коэффициентом ускорения не выше «2» до размера предельной суммы начисленной амортизации, равной балансовой стоимости объекта основных средств.

11.1.25. Приобретение, списание, реализация объектов основных средств осуществляется по письменному запросу филиалов (или дополнительных офисов) на имя Президента в соответствии с решением Правления Банка. 

Передача объектов основных средств между филиалами осуществляется по письменному запросу на имя Президента без оформления решения Правления Банка. Движение перемещаемых объектов осуществляется в балансе Головного офиса по счетам учета основных средств (60401), закрепленных за филиалами, без отражения на счетах финансирования капитальных вложений (607) с той же амортизационной группой (шифром) что и ранее. 
При передаче между филиалами Банка объектов капитальных вложений, до ввода их в эксплуатацию, их движение осуществляется в балансе Головного офиса по счетам учета финансирования капитальных вложений (607), закрепленных за филиалами.

11.1.26. Филиал предоставляет в Банк запрос о списании основного средства по установленной форме. Запросы, оформленные в другом виде, к рассмотрению не принимаются. 

11.1.27. Списание объектов основных средств происходит при невозможности их восстановления в случае поломки, при утрате потребительских свойств, моральном износе и по другим причинам. При списании электронно-вычислительной техники (включая персональные компьютеры и печатающие устройства к ним; серверы различной производительности; сетевое оборудование локальных вычислительных сетей; системы хранения данных), средств связи и прочей техники оформляется акт технического осмотра по форме № 6.17 Альбома УВФ. Для списания автотранспорта филиалами дополнительно предоставляется заключение независимого оценщика. 

При списании  основных средств и  иного имущества изъятие комплектующих деталей, узлов, составных частей, в которых возможно содержание драгоценных металлов и драгоценных камней Банком не осуществляется ввиду отсутствия нормативной базы, устанавливающей порядок учета, хранения и выбытия драгоценных металлов и камней, содержащихся в основных средствах.

11.1.28. Все приобретаемые запасные части учитываются в составе материальных запасов на счете 61002 «Запасные части». Со счета 61002 стоимость запасных частей списывается на счет 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» в случае увеличения стоимости объекта основных средств в результате модернизации, реконструкции с последующем отражением на счете 60401 «Основные средства (кроме земли)».

11.1.29. Объекты недвижимости, способные приносить экономические выгоды в будущем, стоимость которых может быть надежно определена, при этом временно неиспользуемые в основной деятельности и в отношении которых у Банка отсутствуют намерения реализовать их в ближайший год, учитываются на лицевых счетах балансовых счетов 60410 "Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости", 60411 "Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости, переданная в аренду", 60412 "Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости", 60413 "Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости, переданная в аренду" по текущей (справедливой) стоимости. 

Вложения в объекты, находящиеся в стадии сооружения (строительства), предназначенные для предоставления во временное владение и/или пользование по договорам аренды, за исключением финансовой аренды (лизинга), либо предназначенные для получения дохода от прироста стоимости в будущем, учитываются на лицевых счетах балансового счета 60705 «Вложения в сооружение (строительство) объектов недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности». При вводе объектов в эксплуатацию на основании соответствующих первичных учетных документов осуществляется бухгалтерская запись по переносу стоимости вложений со счета 60705 «Вложения в сооружение (строительство) объектов недвижимости, временно неиспользуемой в основной  деятельности» на соответствующий счет по учету недвижимости, временно не используемой в деятельности Банка.

Текущей (справедливой) стоимостью объектов недвижимости, временно не используемой в основной деятельности Банка, является рыночная стоимость объекта недвижимости, подтвержденная профессиональным оценщиком, либо, при наличии активного рынка, определенная Банком самостоятельно на основании не менее двух источников информации о действующих ценах на активном рынке аналогичной недвижимости (справки риэлтерских компаний, сведения об уровне цен, опубликованные в средствах массовой информации и специальной литературе).   

Объектами недвижимости, временно неиспользуемыми в основной деятельности, являются:

- здания и земельные участки, предназначение которых не определено;

- здания и земельные участки, находящиеся в собственности Банка, предоставленные или предназначенные для предоставления во временное владение и/или пользование по договорам аренды, за исключением финансовой аренды (лизинга);

- здания и земельные участки, приобретенные для получения дохода от прироста стоимости в будущем.

В случае, если часть объекта недвижимости, составляющая менее 50 % общей площади объекта, предоставлена или предназначена для предоставления во временное владение и/или пользование по договорам аренды, а другая часть, составляющая 50 % и более от общей площади объекта, используется для осуществления основной деятельности, то данный объект классифицируется как объект, используемый в основной деятельности.   

Датой принятия объектов недвижимости к бухгалтерскому учету в качестве объектов, временно неиспользуемых в основной деятельности, является:

- дата подписания актов приема-передачи объектов недвижимости, переданных во временное владение и/или пользование по договорам аренды;

- дата принятия Правлением Банка решения о переводе объектов недвижимости в категорию объектов, временно неиспользуемых в основной деятельности. В целях принятия Правлением Банка решения о дальнейшем использовании объектов недвижимости, временно неиспользуемых в основной деятельности Банка, в течение 15 календарных дней с даты прекращения эксплуатации объекта Департамент развития филиальной сети оформляет на Правление Банка предложение о дальнейшем его использовании (форма Профессионального суждения приведена в Форме  6.47. Альбома УВФ). 

В день подписания актов приема-передачи объектов недвижимости, переданных во временное владение и/или пользование по договорам аренды, главный бухгалтер филиала обязан предоставить договор аренды и акты приема-передачи в сканированном виде в Отдел внутрибанковских расчетов Главной бухгалтерии. 

При осуществлении перевода объектов основных средств, а также внеоборотных запасов в состав объектов недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, учитываемых по текущей (справедливой) стоимости, Банк производит переоценку переводимых объектов по текущей (справедливой) стоимости по состоянию на дату перевода объекта. Начисление амортизационных отчислений по переводимому объекту основных средств за весь месяц, в котором осуществляется перевод, производится до его переоценки по текущей (справедливой) стоимости.

Текущая (справедливая) стоимость переводимых объектов основных средств рассчитывается путем уменьшения балансовой стоимости основного средства на сумму накопленной амортизации и доведения полученной величины до текущей (справедливой) стоимости с отнесением разницы на счет по учету прироста стоимости имущества при переоценке. Если балансовая стоимость основного средства за вычетом накопленной амортизации превышает его текущую (справедливую) стоимость, то разница относится на балансовый счет 10601 "Прирост стоимости имущества при переоценке" в пределах остатка на лицевом счете по учету прироста стоимости имущества при переоценке или, при недостаточности или отсутствии такого остатка, на счет по учету расходов:

Дт 60601 Кт 60401 – на сумму накопленной амортизации,

Дт 60401 Кт 10601 – на сумму дооценки остаточной стоимости объекта до рыночной, 

Дт 10601, 70606 Кт 60401 – на сумму уценки остаточной стоимости объекта до рыночной, 

Дт счета 60410, 60411 Кт 60401 – перевод объектов недвижимости, кроме земли.

После перевода объекта основных средств начисление амортизации прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем перевода.

При переводе земельных участков осуществляется следующая бухгалтерская запись:

Дт 60412, 60413 Кт 60404.

Остаток суммы переоценки переводимого объекта основных средств, отраженный на балансовом счете по учету прироста стоимости имущества при переоценке, переносится на счет нераспределенной прибыли при выбытии объекта недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности (перевод объектов недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, в состав основных средств выбытием не является).

При переводе объектов из состава внеоборотных активов разница между балансовой стоимостью внеоборотных запасов, отраженной на счете 61011 "Внеоборотные запасы", и их текущей (справедливой) стоимостью относится на счет по учету доходов (расходов) в следующем порядке:

превышение текущей (справедливой) стоимости над балансовой стоимостью

Дт 61011 "Внеоборотные запасы" Кт 70601 "Доходы";

превышение балансовой стоимости над текущей (справедливой) стоимостью

Дт 70606 "Расходы" Кт 61011 "Внеоборотные запасы".

Перевод объекта из состава внеоборотных запасов отражается следующей бухгалтерской записью:

Дт 60410, 60411, 60412, 60413 Кт 61011.

Объекты недвижимости, временно неиспользуемые в основной деятельности, не реже 1 раза в год (в период составления годового отчета) переоцениваются по рыночной стоимости. Доходы или расходы от изменения рыночной стоимости недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, относятся на счета доходов или расходов в том периоде, в котором они возникли (символы 17306 и 27308 соответственно).

  Перевод объекта из состава недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, осуществляется при изменении способа использования:

- в дату подписания акта приема-передачи объектов недвижимости при прекращении действия договора аренды;

- в дату принятия Правлением Банка решения о реализации объекта   недвижимости, временно неиспользуемого в основной деятельности;

-  в дату подписания Приказа об открытии филиала, дополнительного офиса, операционной кассы вне кассового узла или иного структурного подразделения Банка.

После окончания договора аренды стоимость недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, в зависимости от принятого решения о дальнейшем использовании объекта переносится:

на балансовый счет 60410 «Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей справедливой стоимости», 60412 «Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей справедливой стоимости», 

либо на балансовый счет 60401 «Основные средства (кроме земли)», 60404 «Земля».

При осуществлении перевода объекта недвижимости, временно неиспользуемого в основной деятельности, учитываемого по текущей (справедливой) стоимости, в состав объектов основных средств, а также внеоборотных запасов (в том числе при принятии решения о его реализации) за первоначальную стоимость данного объекта для целей последующего учета Банк принимает его рыночную стоимость по состоянию на дату перевода. При этом осуществляется следующая бухгалтерская запись по переводу объекта:

Дт 60401 Кт 60410, 60411, 

Дт 60404 Кт 60412, 60413.

Дальнейший учет объекта ведется в соответствии с правилами учета основных средств. Начисление амортизации производится с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором был осуществлен перевод в состав основных средств.

При осуществлении перевода объекта недвижимости, временно неиспользуемого в основной деятельности, во внеоборотные запасы при принятии решения о его реализации осуществляются следующие бухгалтерские записи:

Дт 61011 Кт 60410, 60411, 60412, 60413.

Также, на счете 61011 «Внеоборотные запасы» учитываются объекты недвижимости, сданные в аренду, по которым принято решение Правления Банка об их реализации и проводятся мероприятия по подготовке объекта к продаже в ближайшие 3 месяца от даты принятия решения. Аналитический учет по счету 61011 ведется в разрезе каждого объекта на балансе Головного офиса.

Аналитический учет объектов недвижимости, временно неиспользуемых в основной деятельности, ведется в разрезе инвентарных объектов.

Восстановление объектов недвижимости, временно неиспользуемых в основной деятельности, а также их выбытие или частичная ликвидация, за исключением перевода в состав основных средств, отражается в бухгалтерском учете в порядке, установленном для основных средств. 

11.2.Учет нематериальных активов.

11.2.1. Нематериальными активами признаются приобретенные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), не имеющие материально-вещественной (физической) структуры, используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд Банка  в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев). В составе нематериальных активов учитывается деловая репутация, возникшая в связи с приобретением имущественного комплекса Банка (в целом или его части).

11.2.2. Для признания нематериального актива необходимо наличие способности приносить экономические выгоды (доход), наличие возможности идентификации (выделения, отделения) Банком от другого имущества, а также наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у собственника на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака).

11.2.3. Нематериальные активы отражаются в балансе по первоначальной стоимости без учета НДС. Первоначальная стоимость складывается из затрат на приобретение, включая расходы по доведению нематериальных активов до состояния, в котором они пригодны к использованию. Нематериальные активы учитываются на балансовом счете N 60901 "Нематериальные активы".

Стоимость приобретенной деловой репутации определяется расчетным путем как разница между покупной ценой, уплачиваемой продавцу при приобретении имущественного комплекса Банка (в целом или его части), и суммой всех активов (их соответствующей части) за вычетом суммы всех обязательств (их соответствующей части) по бухгалтерскому балансу на дату ее покупки (приобретения).

Активы и обязательства имущественного комплекса (в целом или его части отражаются в бухгалтерском балансе на дату его покупки (приобретения) по остаточной стоимости либо по текущей рыночной стоимости, либо по иной стоимости, определенной в соответствии с договором о покупке (приобретении) имущественного комплекса.

Положительная деловая репутация рассматривается как надбавка к цене, уплачиваемая покупателем в ожидании будущих экономических выгод в связи с приобретенными неидентифицируемыми активами, и учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта на балансовом счете N 60905 "Деловая репутация". Отрицательную деловую репутацию рассматривается как скидка с цены, предоставляемая покупателю в связи с отсутствием факторов наличия стабильных покупателей, репутации качества, навыков маркетинга и сбыта, деловых связей, опыта управления, уровня квалификации персонала и т.п. Отрицательная деловая репутация в полной сумме относится на доходы Банка (символ 17306).

11.2.4. Банк устанавливает нормы амортизации нематериальных активов исходя из периода, в течение которого предполагается, что данный объект нематериальных активов будет приносить банку доход, но не менее 12 месяцев. Нормы амортизации устанавливаются комиссией и утверждаются руководителем Банка (филиала). Учет начисленной амортизации по нематериальным активам отражается на счетах бухгалтерского учета во второй рабочий день каждого месяца, при совпадении дня начисления амортизационных начислений с выходным или нерабочим днем, начисление производится в рабочий день, следующий за выходными или праздничными днями. Начисление амортизации по нематериальным активам производится линейным методом.

Установленный по нематериальным активам срок полезного использования ежегодно, не позднее 15 декабря, пересматривается комиссией на необходимость его уточнения. Результат проверки оформляется Актом определения срока полезного использования (Форма 6.38. Альбома УВФ). В случае существенного изменения срока полезного использования (более чем на 5 % от предыдущего срока полезного использования) принимается решение об изменении срока полезного использования с 1 января года, следующего за годом, в котором было принято решение о его изменении. После изменения срока полезного использования нематериального актива амортизационные отчисления производятся с учетом оставшегося срока полезного использования. Ранее начисленные суммы амортизации пересчету не подлежат.     

11.2.5. По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, амортизация не начисляется.

В отношении нематериального актива с неопределенным сроком полезного использования Банк ежегодно рассматривает наличие факторов, свидетельствующих о невозможности надежно определить срок полезного использования данного актива. В случае прекращения существования указанных факторов Банк определяет срок полезного использования данного нематериального актива. Указанный срок полезного использования нематериального актива начинает применяться с 1 января года, следующего за годом, в котором принято решение об установлении срока полезного использования нематериального актива.

11.2.6. По тем нематериальным активам, которые имеют определенный срок действия (например, права пользования), срок полезного использования устанавливается равным сроку действия этого нематериального актива. 

11.2.7. Приобретенная положительная деловая репутация проверяется на обесценение в соответствии с законодательством РФ и иным нормативными правовыми актами. При наличии признаков обесценения Банк определяет сумму убытков от обесценения, которая отражается бухгалтерской записью по дебету балансового счета по учету расходов (символ 27308) в корреспонденции с балансовым счетом N 60905 "Деловая репутация".

11.2.8. Порядок приобретения, списания, реализации нематериальных активов аналогичен порядку, предусмотренному для объектов основных средств.

11.3. Переоценка основных средств.

11.3.1. Банк регулярно, не чаще одного раза в год и не реже одного раза в три года, осуществляет переоценку основных средств по текущей (восстановительной) стоимости путем прямого пересчета по рыночным ценам, подтвержденным экспертным заключением (отчетом оценщика). Объекты основных средств подлежат обязательной переоценке в случае отличия их остаточной стоимости от рыночной более чем на 20 %.

11.3.2. Переоценка объекта основных средств производится путем пересчета его первоначальной стоимости или текущей (восстановительной) стоимости, если данный объект переоценивался ранее, и суммы амортизации, начисленной за весь период использования объекта, до уровня рыночной стоимости путем применения  коэффициента прироста (уценки), рассчитанного по формуле:

К = Рыночная стоимость на дату переоценки /Остаточная стоимость по данным бухгалтерского учета на дату переоценки. 

11.4. Учет материальных ценностей.

11.4.1. Учет материальных ценностей осуществляется в соответствии с "Правилами …" от 26.03.2007 г.  № 302-П. 

Предметы труда, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально-бытовых нужд, стоимостью менее 40 000 (сорока тысяч) рублей (без учета НДС) с 01 января 2011 г. учитываются в составе материальных ценностей на балансовом счете 61009 «Инвентарь и принадлежности».

Для учета наличия и движения материальных ценностей применяется Форма М-17, которая ведется в электронном виде по партиям приобретенных однородных материальных ценностей. На печать форма выводится по мере необходимости.

11.4.2. Материальные ценности (далее по тексту – МЦ) принимаются к учету по стоимости приобретения, включая комиссионные вознаграждения, уплаченные посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, хранение и иные затраты, связанные с их приобретением без учета налогов, принимаемых к вычету. 

В случае, если сумма транспортных расходов, предъявленная транспортной компанией, составляет не более 10% от стоимости МЦ, сумма транспортных расходов единовременно полностью списывается на расходы.

Транспортные расходы по доставке рекламно-полиграфической продукции независимо от суммы относятся на расходы Банка в момент оказания услуги. 

Балансовая стоимость материальных ценностей увеличивается на стоимость транспортных расходов или иных аналогичных накладных расходов, облагаемых НДС, путем пропорционального увеличения стоимости МЦ без НДС на сумму транспортных расходов без НДС. Сумма уплаченного НДС по транспортным услугам списывается на расход в момент их фактической оплаты.

Результаты распределения стоимости транспортных расходов или иных аналогичных накладных расходов подтверждаются бухгалтерской справкой (форма № 6.40 Альбома УВФ).

Не увеличивает балансовую стоимость материальных ценностей сумма транспортных расходов по доставке, в случае если имеется временной разрыв между датой поступления первичных документов по транспортным расходам и датой оприходования материальных ценностей.     

Материальные ценности, полученные безвозмездно, учитываются на счете 610 «Материальные запасы» в корреспонденции со счетами по учету доходов и при передаче в эксплуатацию списываются со счета 610 «Материальные запасы» на счета по учету расходов. Безвозмездно полученные ценности, поименованные в Приложении 4 Учетной политики, подлежат учету на внебалансовом счете 91203.

11.4.3. Сумма налога на добавленную стоимость, уплаченная при приобретении материальных ценностей, списывается на расходы в момент уплаты.

11.4.4. Для отражения на счетах бухгалтерского учета материальных ценностей на балансовом счете 610 «Материальные запасы»  открываются отдельные лицевые счета с отличительным признаком в 14 разряде:

-  «Материальные ценности» - отличительный признак «1»,

-  «Материалы в пути» - отличительный признак «3»,

-  «Рекламная продукция, расходы на приобретение  единицы которой менее 100 рублей (без учета НДС)» – отличительный признак «5» ,

- «Рекламная продукция, расходы на приобретение единицы которой более 100  рублей (без учета НДС)» – отличительный признак «7».

11.4.5. Списание материальных ценностей, участвующих в хозяйственном обороте, с балансового счета 610 «Материальные запасы» (кроме внеоборотных запасов, учитываемых на счете 61011) на счета по учету расходов осуществляется  на основании «Требования-накладной на отпуск материальных ценностей» (форма № 6.15 Альбома УВФ).

В случае списания материальных ценностей, использованных по целевому назначению, например, списания рекламной продукции или при совершении хозяйственных работ собственными силами с использованием материалов со склада оформляется акт на списание затрат формы № 6.3 Альбома УВФ. 

11.4.6. Материальные ценности стоимостью ниже 40 000 (Сорока тысяч) рублей (без учета НДС), учитываемые до ввода в эксплуатацию на счете 610 «Материальные запасы», при передаче их в эксплуатацию списываются со счета 610 «Материальные запасы» на счета по учету расходов с одновременным отражением по счету 91203 по цене приобретения. Списание со счета 610 «Материальные запасы» осуществляется на основании «Требования-накладной на отпуск материальных ценностей» (Форма № 6.15 Альбома УВФ). Внутреннее перемещение  объектов оформляется установленной формой ОС-2 «Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, ТМЦ». Ремонт, улучшение технических характеристик, восстановление потребительских свойств объектов, учитываемых на счете 91203, оформляется «Актом ремонта, улучшения технических характеристик ТМЦ» (форма 6.41 Альбома УВФ). Списание указанных объектов учета имущества со счета 91203 в результате морального и физического износа осуществляется на основании Акта на списание МЦ (форма 6.42 Альбома УВФ).

11.4.7. Материальные ценности при передаче их в эксплуатацию списываются на расходы по себестоимости первых по времени приобретения материальных ценностей (способ ФИФО). Списание горюче – смазочных материалов (ГСМ) осуществляется по средней себестоимости. Списание драгоценных металлов, драгоценных камней и изделий из них осуществляется по себестоимости каждой единицы.  

11.4.8. Материальные ценности приобретаются филиалом самостоятельно или централизованно Головным офисом. Материальные ценности приобретаются и передаются филиалу только при наличии от него запроса на их получение, оформленного по установленной форме. Запросы, составленные филиалом не по установленной форме, Головным офисом к рассмотрению не принимаются.  

При заключении договоров с предпринимателями на поставку материальных ценностей, выполнение работ (оказание услуг)  необходимы копии свидетельства о регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Представленные документы формируются в досье в разрезе индивидуальных предпринимателей. Допускается хранение нескольких досье в одну папку (каждое досье помещается в отдельный файл-пакет).

11.4.9. При приобретении материальных ценностей, как за наличный расчет, так и в безналичном порядке прием на склад оформляется приходной накладной с подписями принявшего ценности должностного лица, ответственного за сохранность материальных ценностей и лица, сдавшего ценности. 

11.4.10. При отправке филиалам со склада Головного офиса материальных ценностей железнодорожным, авиа- или автотранспортом в случае, когда дата отправки не совпадает с датой фактического получения материальных ценностей, учет осуществляется с использованием отдельных лицевых счетов  61008, 60701 в пути, открытых на балансе Головного офиса.

По дебету счетов в пути в балансе Головного офиса отражаются отправленные в филиалы материальные ценности в корреспонденции со счетами по учету материальных ценностей. По кредиту счетов в пути в балансе Головного офиса отражаются фактически полученные филиалом ценности на склад в корреспонденции со счетом межфилиальных расчетов.

При выявлении расхождений фактического наличия с данными, указанными в накладной Головного офиса, при приеме филиалом МЦ комиссией составляется Акт о приемке материалов, где указывается наименование ценностей, единица измерения, количество и стоимость по документам, количество и  стоимость фактически, количество и сумма недостачи либо излишек. 

А). Филиал инициирует проводки на сумму фактического наличия МЦ: 

Дт 610, Кт 30301 – на балансе филиала с одновременным извещением Головного офиса о факте расхождений.

Б). На балансе Головного офиса при выявлении филиалами излишек:

Дт 30302 Кт 610– на сумму согласно оформленным документам,

Дт 30302 Кт 60307 «МОЛ Головного офиса» – на сумму излишек.

В ходе расследования Головного офиса по факту излишек проводится инвентаризация всех отправленных МЦ и остатков на складе. В случае обнаружения недостачи МЦ на складе, в результате излишне отправленных МЦ в филиал: Дт 60307 «МОЛ Головного офиса» Кт 610.

В). На балансе Головного офиса при выявлении филиалами недостачи:

Дт 30302 Кт 610– на сумму фактического наличия МЦ по данным филиала, 

Дт 60308 «МОЛ Головного офиса» Кт  610– на сумму недостачи.

В ходе расследования Головного офиса по факту недостачи проводится инвентаризация всех отправленных МЦ и остатков на складе:

- Дт 610 Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если недостающие МЦ обнаружены на складе;

- Дт 60307 «МОЛ Головного офиса» Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если недостающие МЦ ошибочно оправлены в другой филиал, где признаны излишками;

- Дт 60323 Кт 60308 «МОЛ Головного офиса» – если требования по возмещению недостачи предъявляется к транспортной компании. 

11.4.11. При передаче Головной организацией в филиал дебиторской задолженности по расчетам с поставщиками (за оказанные услуги, выполненные работы, за приобретаемые материальные ценности), в электронном платежном документе в назначении платежа дополнительно указываются следующие позиции: 

11.4.11.1. ИНН поставщика, 

11.4.11.2. Наименование поставщика, 

11.4.11.3. Дата возникновения задолженности, 

11.4.11.4. Дата погашения задолженности, 

11.4.11.5. Номер и дата договора. 

11.4.12. Учет ГСМ отражается на балансовом счете 61008 «Материалы». Аналитический учет ГСМ ведется на отдельных лицевых счетах балансового счета 61008 в разрезе каждого автомобиля, независимо от принадлежности данного транспортного средства Банку на праве собственности или аренды. Списание ГСМ осуществляется по нормам на основании путевых листов, ведомости списания ГСМ за отчетный период и расчета расхода ГСМ.

Нормы расхода ГСМ разрабатываются и утверждаются Головным офисом и филиалами на основе базовых норм с применением поправочных коэффициентов в зависимости от региона. Базовые нормы расхода ГСМ разрабатываются Производственным комплексом Головного офиса с учетом методических рекомендаций Министерства Транспорта Российской Федерации и утверждаются приказом Президента Банка.

В части бензина и дизельного топлива списание ГСМ осуществляется по средневзвешенной стоимости в целых единицах, при этом допускается отклонение на 1 литр фактического расхода ГСМ, рассчитанного за период, от суммарного расчетного значения по путевым листам за каждый день. Смазочные материалы и специальные жидкости списываются в десятичных долях.

Учет ГСМ по арендованному автотранспорту осуществляется на балансе Банка (филиала) в том случае, если расходы на содержание арендованного автотранспорта (в части ГСМ) согласно условиям договора несет арендатор.

11.4.13. Специальная одежда выдается сотрудникам Банка, исполняющим должностные обязанности, указанные в Постановлении Минтруда РФ от 30 августа 2000 г. N 63 "Об утверждении Типовых отраслевых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам банков". 

При отсутствии в штатном расписании должности, поименованной в Постановлении № 63 от 30.08.2000 г. в трудовом договоре с работником, на которого возложены обязанности по выполнению данных функций (кассир, специалист по обслуживанию клиентов, слесарь, архивариус, дворник, уборщик помещений и т.п.) предусматриваются виды выдаваемой специальной одежды и периодичность ее выдачи в соответствии с требованиями указанного Постановления.

Учет спецодежды осуществляется согласно Положению о специальной одежде, используемой в “Запсибкомбанк” ОАО № 10/574 от 07 декабря 2004 г. 

11.4.14. Приобретаемые Банком автомобильные шины, ободная лента (диски) (кроме находящихся на колесах при приобретении автотранспорта и включенные в его первоначальную  стоимость) при вводе в эксплуатацию списываются со счетов по учету материальных запасов 61009 «Инвентарь и принадлежности» в корреспонденции со счетами по учету расходов с одновременным отражением на счете 91203.

Автомобильные шины, введенные в эксплуатацию, учитываются в карточке учета работы автомобильной шины (форма № 6.23 Альбома УВФ), списываются с внебалансового счета 91203 по установленным Банком нормам на основании акта на списание автомобильных шин (форма № 6.24 Альбома УВФ).   

11.4.15. На счете N 61011 "Внеоборотные запасы" учитывается имущество с учетом НДС, приобретенное в результате осуществления сделок по договорам отступного, залога до принятия Банком решения о его реализации, использовании в собственной деятельности или переводе в состав имущества, временно неиспользуемого в основной деятельности, а также объекты, ранее классифицированные в качестве недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, стоимость которых перенесена с соответствующих счетов при принятии решения о его реализации. Правление Банка принимает решение о дальнейшем использовании имущества в течение 30 календарных дней с даты принятия имущества по договорам отступного на основании предложений, оформленных Кредитно-инвестиционным департаментом (форма Профессионального суждения приведена в Форме  6.47. Альбома УВФ). Не позднее 30 календарного дня с даты принятия объекта по договору     отступного, залога, Кредитно-инвестиционный департамент предоставляет решение Правления Банка в Главную бухгалтерию.

   При получении имущества (в дату подписания акта приема-передачи объекта) в качестве отступного от юридического лица или индивидуального предпринимателя, в том числе от конкурсного управляющего (при проведении процедуры банкротства), а также при получении имущества в порядке исполнительного производства, налог на добавленную стоимость подлежит учету в стоимости указанного имущества при наличии счета-фактуры:

Дт 61011 "Внеоборотные запасы" 

Кт кредитные требования – на сумму отступного включая НДС.

В соответствии с п. 4.1. ст. 161 НК РФ при реализации на территории РФ имущества и (или) имущественных прав должников, признанных в соответствии с законодательством РФ банкротами, налоговая база для исчисления НДС определяется как сумма дохода от реализации этого имущества с учетом налога. При этом налоговая база определяется налоговым агентом отдельно по каждой операции по реализации указанного имущества. В этом случае налоговыми агентами признаются покупатели указанного имущества и (или) имущественных прав. Налоговый агент обязан исчислить расчетным методом, удержать из выплачиваемых доходов и уплатить в бюджет соответствующую сумму налога.

Расходы, связанные с осуществлением сделок по договорам отступного, залога, понесенные Банком до даты подписания акта приема-передачи объекта, отражаются на счете 60323 "Расчеты по имуществу, полученному по договору отступного, залога", в момент перехода права собственности увеличивают стоимость принятого имущества: 

Дт 61011 "Внеоборотные запасы" 

Кт  60323 "Расчеты по имуществу, полученному по договору отступного, залога". 

До момента принятия решения о направлении полученного по договору отступного имущества для использования в собственной деятельности либо его реализации, затраты на содержание такого имущества (в том числе коммунальные расходы) учитываются на счете 70606 (символ 27308) "Другие расходы, не учитываемые в целях налогообложения" с одновременным накоплением информации о понесенных расходах в разрезе объектов в соответствующих регистрах налогового учета для последующего учета указанных расходов в целях налогообложения по налогу на прибыль в момент принятия имущества в состав основных средств либо его реализации.  

Резервы на возможные потери под активы, отраженные на счете 61011 "Внеоборотные запасы", создаются на сумму равную минимальному значению резерва, указанному в п.п. 2.7.3 Положения Банка России от 20.03.2006 № 283-П "Положение о порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери" в зависимости от срока, в течение которого данные активы учитываются на балансе Банка.

При принятии Правлением Банка решения о переводе имущества, принятого по договору отступного, залога, в состав имущества, временно неиспользуемого в основной деятельности, в дату принятия решения осуществляется следующая бухгалтерская запись:

Дт 60410 "Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости", 60411 "Недвижимость (кроме земли), временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости, переданная в аренду", 60412 "Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости", 60413 "Земля, временно неиспользуемая в основной деятельности, учитываемая по текущей (справедливой) стоимости, переданная в аренду" 

Кт 61011 - на сумму отступного включая НДС.    

При принятии Правлением Банка решения о направлении приобретенного имущества для использования в собственной деятельности, указанное имущество переносится с балансового счета N 61011 на соответствующие балансовые счета, отвечающие характеристикам имущества, по рыночной стоимости на дату переноса с учетом фактических затрат на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно к использованию, с одновременным списанием со счета 61011 суммы «входящего НДС» на расходы по символу 26411004. Разница между балансовой стоимостью внеоборотных запасов, отраженной на счете 61011 "Внеоборотные запасы" без учета НДС, и их рыночной ценой относится на счет по учету доходов (расходов). 

Имущество, относящееся к основным средствам и нематериальным активам и направленное для использования в собственной деятельности, подлежит отражению в бухгалтерском учете в порядке, установленном для приобретения основных средств и нематериальных активов.

Реализация имущества, полученного в качестве отступного, отражается в бухгалтерском учете с использованием счета по учету выбытия (реализации) имущества, при этом сумма НДС исчисляется в следующем порядке:

- при наличии «входящего НДС» НДС при реализации исчисляется с разницы между ценой реализуемого имущества с учетом НДС и балансовой стоимостью имущества с учетом НДС по расчетной ставке 18/118 согласно п. 3 ст. 154 НК РФ и отражается на счете 60309…0120115 «НДС от реализации имущества, подлежащего учету по стоимости с учетом уплаченного налога»;

- при отсутствии «входящего НДС» НДС при реализации исчисляется от цены реализации согласно п.1 ст. 154 НК РФ и отражается на счете 60309…0100115 «НДС от реализации имущества, облагаемого по п.1 ст. 154 НК РФ».

11.4.16. Излишки материальных ценностей, выявленные при инвентаризации, учитываются по стоимости идентичного имущества на счетах балансового счета 610 «Материальные запасы» в корреспонденции со счетом по учету доходов 70601 «Другие операционные доходы (символ 6306001)» в сумме цены излишков без учета НДС.

11.5. Учет выбытия имущества.

11.5.1.
На балансовом счете 612 «Выбытие и реализация» отражается выбытие (реализация) всех видов имущества, а также в соответствии с нормативными актами Банка России реализация услуг, банковских сделок, уступка права требования и выведения результатов этих операций. Лицевые счета балансового счета 612 ведутся только в валюте Российской Федерации.

11.5.2.
Имущество выбывает из Банка в результате:

-
перехода права собственности (в том числе при реализации);

-
списания вследствие непригодности к дальнейшему использованию (в результате морального или физического износа, ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях).

11.5.3.
Для определения пригодности имущества к дальнейшему использованию, возможности его восстановления создается комиссия специалистов различных служб Банка и лиц, на которых возложена ответственность за сохранность имущества. Права и обязанности комиссии определяются приказом руководителя.

11.5.4.
Аналитический учет выбытия имущества ведется на счете 61209 «Выбытие (реализация) имущества» в разрезе каждого выбывающего объекта основных средств, нематериальных активов, предмета или вида материальных ценностей.

На одноименные объекты материальных ценностей (в том числе основных средств ниже установленного лимита стоимости), учитываемые в балансе на счете 610, выбывающие в один день, открывается один лицевой счет 61209 «Выбытие (реализация) имущества».

11.5.5. Разукомплектация объектов основных средств отражается в учете с использованием счета 61209 «Выбытие (реализация) имущества», при этом оприходование материальных ценностей, полученных при разукомплектации объекта, отражается в учете по дебету счета 610 в корреспонденции со счетом 61209 по текущей (справедливой, рыночной) стоимости, но не ниже остаточной стоимости оприходованных объектов.  

11.5.6.
Выбытие имущества (основные средства ниже установленного лимита стоимости), учитываемого на внебалансовых счетах по причине морального или физического износа производится со счета 91203. 

Стоимость имущества (основные средства ниже установленного лимита стоимости), учитываемого на внебалансовом счете 91203, при реализации восстанавливается на счете 61009 «Инвентарь и принадлежности» в корреспонденции со счетом по учету доходов «70601 «Другие операционные доходы» (символ 6302001, 6302002) в сумме цены реализации без учета НДС.   

11.5.7. Узлы, детали, материалы, пригодные для дальнейшего использования, отражаются по дебету счет учета материальных запасов в корреспонденции со счетом по учету доходов по текущей (справедливой, рыночной) стоимости (без учета НДС).

11.5.8.
Бухгалтерские записи по лицевому счету осуществляются на основании первичных документов (актов, накладных и т.п.). Наличие остатка на счете 61209 на конец дня не допускается.

11.5.9. Реализация имущества, полученного в качестве отступного, отражается в учете следующими бухгалтерскими записями: 

Дт 61209 «Выбытие (реализация) имущества»  

Кт 61011 «Внеоборотные запасы» - на сумму отступного с учетом НДС

Кт 60309 – на сумму НДС, исчисленного с учетом особенностей, указанных в пункте 11.4.15 настоящей Учетной политики

Кт 60311, 60312 – на сумму затрат, связанных с реализацией имущества

Кт 70601 «Доходы от выбытия (реализации) имущества» - на сумму дохода от реализации;

Дт 60311, 60312 – на сумму выручки от реализации с учетом НДС

Дт 70606 «Расходы по выбытию (реализации) имущества» - на сумму расходов от реализации

Кт 61209 «Выбытие (реализация) имущества».

11.6. Инвентаризация.

11.6.1. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности Банком проводятся ежегодно следующие инвентаризации:

по состоянию на 1 ноября 

- инвентаризация имущества; 

- инвентаризация счетов баланса;

по состоянию на 1 января 

- расчетов по требованиям и обязательствам по банковским операциям, в том числе по требованиям и обязательствам по срочным сделкам; 

-  расчетов с дебиторами и кредиторами;

-ревизия кассы;

не реже 1 раза в 6 месяцев (не позднее 1 мая и 1 ноября)

- плановая инвентаризация банковских карт. 

Результаты инвентаризации расчетов с бюджетом, покупателями, поставщиками, другими дебиторами и кредиторами оформляются актами сверки.

В течение календарного года  могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения. График выборочных инвентаризаций на текущий год утверждается руководителем Банка (филиала).

Проведение инвентаризации обязательно: 

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при изменении статуса филиала перед составлением ликвидационного баланса.

Инвентаризационная опись документальной проверки остатков лицевых счетов хранится в электронном виде, при необходимости выводится на печать.

11.6.2.
Для проведения инвентаризации в Банке создается инвентаризационная комиссия. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создается несколько инвентаризационных комиссий.

11.6.3.
Проведение инвентаризации имущества осуществляется в соответствии с Положением по учету имущества, принадлежащего на праве собственности “Запсибкомбанк” ОАО.

11.7. Учет доходов и расходов будущих периодов.

Учет доходов (расходов) будущих периодов осуществляется Банком исходя из экономической сущности произведенной операции.

При отнесении сумм на счета по учету доходов (расходов) будущих периодов временным интервалом является месяц, отчетным периодом - календарный год.

На счетах доходов (расходов) будущих периодов учитываются платежи, относящиеся к будущим временным интервалам, уплаченные Банку/Банком в полном объеме и/или не подлежащие возврату контрагентам исходя из условий договора (суммы платежей за сопровождение программных продуктов, страховые взносы, за подписку на периодические издания и другие аналогичные платежи). Платежи за подписку на периодические издания, по которым  предусмотрено ежемесячное предоставление подтверждающих первичных документов (товарные накладные, счета-фактуры) учитываются на счетах дебиторской задолженности, т.е. не учитываются на счетах доходов (расходов) будущих периодов.
На счетах доходов (расходов) будущих периодов учитываются платежи, по которым не требуется ежемесячное получение актов выполненных работ (иных подтверждающих первичных документов) при отнесении на счета по учету доходов/расходов.

При осуществлении платежей за оказанные услуги вся сумма платежа (за сопровождение программных продуктов, страховые взносы, за подписку на периодические издания и другие аналогичные платежи) относится на счета расходов будущих периодов. Затем, сумма затрат, относящаяся к текущему временному интервалу, относится на счета по учету расходов текущего периода. Оставшаяся сумма платежей, относящаяся к будущим временным интервалам, учитывается на счетах по учету расходов будущих периодов.      

Сумма затрат, относящихся к расходам будущих временных интервалов, относится на счета по учету расходов будущих периодов без учета суммы НДС. Уплаченный НДС по оказанным услугам (выполненным работам) относится на счета расходов в момент их фактической оплаты.

Не позднее последнего рабочего дня месяца суммы доходов и расходов будущих периодов, приходящиеся на соответствующий месяц, относятся на счета по учету доходов и расходов.

Списание  стоимости подписки на периодические издания со счетов учета расходов будущих периодов на счета расходов производится:

- ежемесячно в течение периода, указанного при оформлении подписки;

- с периодичностью поступления изданий в месяце его получения (раз в два месяца, раз в квартал и т.п.).

Стоимость приобретенных по лицензионному договору программного обеспечения, лицензий на неисключительное право использования программного обеспечения подлежит отнесению на счета по учету расходов:

- ежемесячно пропорционально количеству календарных дней в течение периода, указанного в договоре;

- ежемесячно пропорционально количеству календарных дней в течение срока полезного использования на основании комиссионного акта определения срока полезного использования (форма № 6.38Альбома УВФ), но не более 5 лет, в случае, если программное обеспечение, лицензия на использование программного обеспечения приобретены на неопределенный срок с учетом положений пункта.

При этом полученное сотрудником в пользование программное обеспечение в виде ключей доступа, установочных дисков и т.п. учитывается на счете 91203 «Разные ценности и документы, отосланные и выданные под отчет» в течение срока полезного использования программного обеспечения.

Расходы по обязательному и добровольному страхованию признаются ежемесячно равномерно в течение периода страхования пропорционально количеству дней страхования в отчетном периоде. 

Стоимость рекламно-полиграфической продукции учитывается на счетах по учету расходов будущих периодов и подлежит отнесению на счета по учету расходов согласно графику ее распространения. 

11.8. Учет резерва предстоящих расходов.

11.8.1. Резервы предстоящих расходов на оплату отпусков, выплату вознаграждения по итогам работы за год учитываются на счете 60348 «Резерв предстоящих расходов» в разрезе отдельных лицевых счетов.

Создание и использование резервов предстоящих расходов на оплату отпусков, выплату вознаграждения по итогам работы за год осуществляется в соответствии с внутренними нормативными актами Банка, устанавливающими порядок создания и использования указанных резервов в соответствии с законодательством РФ.

11.8.2. Учет призового фонда по рекламным акциям, его формирование и использование осуществляется на счете 60348 «Резерв предстоящих расходов» в разрезе отдельных лицевых счетов, открываемых на каждую рекламную акцию. Источником формирования призового фонда являются расходы по рекламе, на которых равномерно, в течение периода проведения рекламной акции, отражается создание призового фонда. Неиспользованная в период выплаты по акции сумма призового фонда относится на уменьшение расходов по рекламе, если отчетные периоды не совпадают, то неиспользованная сумма призового фонда относится на доходы прошлых лет, выявленные  в отчетном году (символ 17203). На сумму превышения размера фактической выплаты призов над суммой созданного призового фонда досоздается призовой фонд.       

11.9. Учет налогов и сборов.

11.9.1. Учет налога на прибыль.

11.9.1.1. Головной офис централизованно производит ежемесячное начисление авансовых платежей исходя из ставки налога и фактически полученной прибыли, рассчитанной нарастающим итогом с начала налогового периода до окончания соответствующего месяца. Отчетным периодом по налогу на прибыль является месяц, два месяца и т.д. до окончания календарного года.

11.9.1.2. Авансовые платежи от фактически полученной прибыли уплачиваются Головным офисом ежемесячно не позднее 28-го числа месяца, следующего за месяцем, по итогам которого производится исчисление налога:

- в федеральный бюджет по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика, 

- в бюджеты субъектов Российской Федерации по месту нахождения ответственных обособленных подразделений Банка.

11.9.2. Учет операций, облагаемых налогом на добавленную стоимость, порядок учета, уплаты налога на добавленную стоимость.

11.9.2.1. Расчеты с бюджетом по НДС осуществляются Головным офисом в централизованном порядке на основании ежемесячных данных, представляемых филиалами не позднее 2-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным.

11.9.2.2. Уплата налога производится Банком ежеквартально, не позднее 20-го числа месяца, следующего за кварталом, по итогам которого происходит исчисление налога.

11.9.2.3. «Методическими указаниями о порядке открытия счетов по учету доходов и расходов и по составлению отчета о прибылях и убытках по форме № 102 «Запсибкомбанк» ОАО предусмотрены отдельные лицевые счета по учету доходов Банка по операциям, не облагаемых НДС и облагаемых НДС.  

11.9.2.4. Суммы НДС, полученные за оказанные услуги, реализованные  товары учитываются на балансовом счете 60309. Остатки со счета  60309 передаются филиалами на счет 60301 в сроки, установленные п. 11.9.2.1. настоящей Учетной политики, на баланс Головного офиса через счета «Расчеты с филиалами».

11.9.2.5. Банк не производит зачета НДС полученного в счет НДС уплаченного, вся сумма налога, полученная по операциям, облагаемым НДС, подлежит уплате в бюджет. 

11.9.2.6. Для отражения уплаченного НДС на балансовом счете 60310 «НДС уплаченный» открываются отдельные лицевые счета:

- «НДС, уплаченный по возмещаемым расходам».

Для отражения НДС причитающего к уплате  по приобретенным материальным ценностям, основным средствам на балансовом счете 60323 «Расчеты с прочими дебиторами» открывается отдельный лицевой счет: «НДС, причитающийся к уплате».

11.9.2.7. Сумма НДС, уплаченная поставщикам по приобретаемым  основным средствам, НМА, материальным ценностям, драгоценным металлам и памятным монетам, по выполненным работам, оказанным услугам, относится на счета по учету расходов в момент их фактической оплаты.

При условиях последующей оплаты за оприходованные ценности (выполненные работы, оказанные услуги), сумма НДС отражается на отдельном лицевом счете 60323 «НДС, причитающийся к уплате» до момента оплаты.

 Если договор аренды государственного имущества, договор с нерезидентами заключен в иностранной валюте, то сумма НДС, подлежащего уплате Банком в бюджет, рассчитывается от суммы  платежа, пересчитанного в рубли по курсу ЦБ на день оплаты.

11.9.2.8. НДС, уплаченный при приобретении товаров (работ, услуг), расходы на которые не принимаются к вычету в целях налогообложения по налогу на прибыль, списывается на тот же лицевой счет по учету расходов (не учитываемых при расчете налога на прибыль), на который была отнесена стоимость товаров (работ, услуг).

11.9.3. Учет налогов и сборов.

11.9.3.1. Расчет, начисление и уплата налогов и сборов осуществляется в соответствии с Учетной политикой для целей налогообложения “Запсибкомбанк” ОАО (рег. № 10-12/584 утв. Приказом № 233 от 31.12.2004 г. с учетом изменений и дополнений), а также в соответствии с внутренними нормативными актами, устанавливающими порядок исчисления и уплаты Банком налогов и сборов в соответствии с законодательством РФ.

11.9.3.2. Бухгалтерский учет расчетов с бюджетом и государственными фондами по налогам и сборам осуществляется на балансовых счетах 60301, 60302 «Расчеты по налогам и сборам». Аналитический учет ведется исходя из видов налогов и сборов, уровней бюджетов, в разрезе обособленных подразделений Банка.

11.10. Финансовый результат деятельности.

11.10.1. Формирование финансового результата производится в балансе Головного офиса Банка. Филиалы осуществляют учет доходов и расходов по методу начисления на счетах бухгалтерского учета  только на внутримесячные даты.

В схеме нумерации лицевых счетов по учету доходов и расходов используются вместо пяти знаков четыре последних знака символа отчета о прибылях и убытках (в разрядах 14—17).

Пример: Открытие лицевого счета по учету доходов — процентов, полученных по предоставленным кредитам коммерческим организациям, находящимся в федеральной собственности:

балансовый счет второго порядка
— 70601 (разряды 1—5)

признак рубля
— 810 (разряды 6—8)

защитный ключ
— К (разряд 9)

номер филиала
— 1 (разряды 10—13)

четыре последних знака 
символа отчета о прибылях и убытках
— 1106 (разряды 14—17)

порядковый номер лицевого счета
— 001 (разряды 18—20)

номер лицевого счета
70601
810
К
0001
1106
001
разряды
1—5
6—8
9
10—13
14—17
18—20”.

Доходы и расходы накапливаются на балансовом счете первого порядка  № 706 «Финансовый результат текущего года» в течение всего года и ежемесячно не закрываются. Остатки по счетам по учету доходов и расходов передаются  на баланс Головного офиса в последний  рабочий день отчетного месяца через счета «Расчеты с филиалами».

В первый рабочий день нового года после составления бухгалтерского баланса на 1 января остатки со счетов учета доходов и расходов текущего года автоматически переносятся на соответствующие двадцатизначные лицевые счета балансового счета 707 «Финансовый результат прошлого года».  

11.10.2. Перечень создаваемых фондов и нормативы отчислений от прибыли в каждый из них утверждаются ежегодно собранием акционеров Банка. Все средства нераспределенной прибыли за год, оставленные в распоряжении Банка, независимо от их классификации в учредительных документах, учитываются на отдельном лицевом счете 10801 «Нераспределенная прибыль». Фактическое осуществление выплат в пределах установленной сметы признается расходами и отражается в бухгалтерском учете на счетах по учету расходов по соответствующим символам отчета о прибылях и убытках.
11.11. Представительские расходы.

Представительские расходы осуществляются на основании «Положения по представительским расходам», утвержденного Приказом «Запсибкомбанк» ОАО от 03.08.2010 № 195. Основание для признания в бухгалтерском учете представительских расходов является Акт об отнесении затрат к представительским, составленный по форме № 6.2. Альбома УВФ, с приложением необходимых подтверждающих документов, указанных в Положении от 03.08.2010 №  195.

11.12. Страхование вкладов.

В соответствии с Федеральным законом «О страховании вкладов физических лиц в банках РФ» № 177-ФЗ от 23.12.2003 г. Банк ежеквартально уплачивает страховые взносы в «Агентство по страхованию вкладов». 

Начисленные страховые взносы ежемесячно во второй рабочий день месяца, следующего за истекшим (отчетным) месяцем, отражаются в бухгалтерском учете проводкой Дт 70606 Кт 47422, исходя из средней хронологической величины ежедневных остатков денежных средств на счетах по учету вкладов за истекший месяц и ставки страховых взносов в размере равном N /3 месяца, где N – ставка страховых взносов, утверждённая «Агентством по страхованию вкладов». Начисление страховых взносов за декабрь месяц отражается в январе операцией СПОД. 

В установленные сроки страховые взносы перечисляются по назначению с отражением в бухгалтерском учете проводкой Дт 47422 Кт 30101. 

11.13. Расчеты  по заработной плате и прочим выплатам.

Бухгалтерский учет расчетов по заработной плате осуществляется в соответствии с Положением «О правилах ведения бухгалтерского учета расчетов по заработной плате в «Запсибкомбанк» ОАО» от 30.04.2009г. № 10-14/1018.

Учет расчетов по заработной плате с сотрудниками, включая лиц, не являющихся работниками Банка, которые выполняют работу по отдельным трудовым договорам (соглашениям), осуществляется на балансовом счете Расчеты с работниками по оплате труда на основании следующих первичных документов:

- штатное расписание;

- табель учета рабочего времени (форма 7.10 Альбома УВФ);

- приказы и распоряжения;

- графики учета рабочего времени;

- протоколы;

- оформленные по установленной форме заявления и справки;

- листки нетрудоспособности;

- исполнительные листы;

- договора гражданско-правового характера и акты выполненных работ (оказанных услуг). 

Указанные первичные документы передаются в бухгалтерию в электронном виде или на бумажных носителях.

По заявлениям сотрудников, их заработная плата может быть перечислена на счета банковских карт, депозитные и иные.

Бухгалтерские операции по начислению, удержанию из начисленных выплат, произведенных физическим лицам, не являющимся работниками Банка: членам Совета директоров, акционерам, пенсионерам – бывшим работникам Банка, иным физическим лицам, отражаются с использованием балансового счета Расчеты с прочими кредиторами; физическим лицам, выполняющим  работу (оказывающим услуги) по договорам гражданско-правового характера - с использованием балансового счета Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

11.14. Учет затрат, подлежащих возмещению.

11.14.1. Затраты и издержки, подлежащие возмещению третьими лицами, расходами не признаются, а подлежат бухгалтерскому учету в составе дебиторской  задолженности до момента их возмещения. 

Затраты признаются возмещаемыми, если обязанность по их возмещению вытекает из условий хозяйственного договора, либо вызвана наступлением определенных событий. К ним относятся:

расходы по возмещению ущерба от мошеннических операций;

расходы по  выплате страхового  возмещения убытков держателей банковских карт, подлежащие возмещению по договору страхования;

расходы по возмещению убытков, понесенных Банком, при наступлении различных страховых случаев;

 расходы по ремонту имущества, подлежащие возмещению исходя из условий договора страхования либо иного договора, если имущество было повреждено в связи с его исполнением и по вине контрагента;

иные расходы, возмещение которых предусмотрено договорными обязательствами (оценка ущерба, проведение экспертизы, подготовка заключения о размере ущерба, диагностика и пр.);

прочие расходы, если их характер позволяет рассматривать их как расходы, подлежащие возмещению (накладные, транспортные и иные расходы).

Учет сумм затрат, подлежащих возмещению, ведется на счете 60322/60323 «Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами».

11.14.2. Суммы страхового возмещения убытков по банковским картам клиентов Банка до возмещения третьим лицом согласно условиям договора страхования, учитываются на счете 60323 «Расчеты с прочими дебиторами» в корреспонденции со счетами 40817 «Физические лица - резиденты», 40820 «Физические лица - нерезиденты». Бухгалтерский учет возмещения убытков по банковской карте клиента филиала Банка осуществляется в следующем порядке: 

       Дт 60323    Кт 30301 «Расчеты с филиалами» - на балансе Головного офиса, 

       Дт 30302    Кт 40817, 40820 - на балансе филиала Банка».

 В случае, если сумма возмещения, определенная договором, отличается от суммы произведенных затрат, разница подлежит списанию на доходы или расходы соответственно.

11.14.3. Сумма уплаченной госпошлины по исковым судебным делам, а также иные судебные издержки подлежат единовременному отнесению в момент уплаты на расходы «Судебные и арбитражные издержки» (символ 26407), в связи с длительностью вынесения судебного решения, а также неопределенностью  возмещения.

В случае установления вины противоположной стороны сумма, полученная в возмещение понесенных издержек, связанных с судопроизводством, относится на доходы в момент получения. 

11.14.4. Не подлежат  отнесению к возмещаемым расходам оказанные Банком услуги, определенные в тарифах Банка.

11.14.5. Возмещение работнику расходов за использование личного автотранспорта в служебных целях осуществляется со счета 70606 (26412026) на счет 60322 на основании следующих документов:

- Приказа Руководителя Банка (филиала) о выплате компенсации расходов за использование личного автотранспорта в служебных целях;

- трудового договора с работником, предоставляющего право работнику использовать личный автотранспорт для служебных поездок, и обязательство Банка выплачивать работнику компенсацию за использование личного автотранспорта в служебных целях;

- должностной инструкции работника, предусматривающей право работника использовать личный автотранспорт в служебных целях и обязанность предоставлять отчет о таких поездках;

- личного заявления сотрудника с приложением копии технического паспорта автотранспортного средства, а также копии доверенности собственника в случае, если работник не является собственником автомобиля;

- ежемесячного отчета работника о поездках на личном автотранспорте в служебных целях (форма 6.14. Альбома УВФ).  

Размер возмещения расходов устанавливается в соответствии с нормами, предусмотренными Постановлением Правительства РФ от 08.02.2002 № 92.

11.15. Учет вновь приобретаемой компьютерной техники.

Для вновь приобретаемой компьютерной техники единицей учета являются отдельные части рабочего места в связи с их мобильностью и возможностью передачи от одного материально-ответственного лица к другому, а именно: системный блок, монитор, клавиатура, манипулятор «мышь», звуковые колонки, переносной жесткий диск и другие аналогичные устройства.

Устанавливаются следующие сроки полезного использования объектов ОС:

монитор – 25 мес.;

системный блок – 35 мес.;

клавиатура, звуковые колонки, манипулятор «мышь», переносной жесткий диск – 12 мес.

ХII. Порядок определения доходов, расходов, финансовых результатов и их отражения в бухгалтерском учете.

Глава 1. Общие положения.

Отражение доходов и расходов осуществляется Банком по методу "начисления".

Этот принцип означает, что финансовые результаты операций (доходы и расходы) отражаются в бухгалтерском учете по факту их совершения, а не по факту получения или уплаты денежных средств (их эквивалентов).

Доходы и расходы отражаются в бухгалтерском учете в том периоде, к которому они относятся. 

1.1. Доходами Банка признается увеличение экономических выгод, приводящее к увеличению собственных средств (капитала) Банка (за исключением вкладов акционеров или участников) и происходящее в форме:

а) притока активов;

б) повышения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг "имеющихся в наличии для продажи", относимой на увеличение добавочного капитала) или уменьшения резервов на возможные потери;

в) увеличения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) уменьшения обязательств, не связанного с уменьшением или выбытием соответствующих активов.

1.2. Расходами Банка признается уменьшение экономических выгод, приводящее к уменьшению собственных средств (капитала) Банка (за исключением его распределения между акционерами или участниками) и происходящее в форме:

а) выбытия активов;

б) снижения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки (уценки) основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг, "имеющихся в наличии для продажи", относимой на уменьшение добавочного капитала), создания (увеличения) резервов на возможные потери или износа;

в) уменьшения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ, оказанию услуг;

г) увеличения обязательств, не связанного с получением (образованием) соответствующих активов.

1.3. Доходы и расходы определяются с учетом разниц, связанных с применением встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора (далее - НВПИ).

1.3.1. Под НВПИ понимается условие договора, определяющее конкретную величину требований и (или) обязательств не в абсолютной сумме, а расчетным путем на основании курса валют (в том числе путем применения валютной оговорки), рыночной (биржевой) цены на ценные бумаги или иные активы, ставки (за исключением ставки процента), индекса или другой переменной.

Активы, требования и (или) обязательства, конкретная величина (стоимость) которых определяется с применением НВПИ, подлежат обязательной переоценке (перерасчету) в последний рабочий день месяца, а так же в день выбытия актива или обязательства. 

1.3.2. Под валютной оговоркой понимается условие договора, согласно которому требование и (или) обязательство подлежит исполнению в оговоренной валюте (валюта обязательства), но в сумме, эквивалентной определенной сумме в другой валюте (валюта-эквивалент) или условных единицах по согласованному курсу.

Под валютой обязательства понимается также валюта погашения долгового обязательства, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, условиями выпуска или непосредственно в долговом обязательстве (например: оговорка эффективного платежа в векселе) однозначно определено его погашение в конкретной валюте, отличной от валюты номинала. В таких случаях валюта номинала долгового обязательства признается валютой-эквивалентом.

1.3.3. Если по договорам купли-продажи (выполнения работ, оказания услуг) величина выручки (стоимость работ, услуг) определяется с применением НВПИ, разницы, связанные с их применением, начисляются с даты перехода прав собственности на поставляемый актив (даты приема работ, оказания услуг) до даты фактически произведенной оплаты.

Глава 2. Принципы признания и определения доходов и расходов.

2.1. Доход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) право на получение этого дохода Банком вытекает из конкретного договора или подтверждено иным соответствующим образом;

б) сумма дохода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в получении дохода;

г) в результате конкретной операции по поставке (реализации) актива, выполнению работ, оказанию услуг право собственности на поставляемый актив перешло от Банка к покупателю или работа принята заказчиком, услуга оказана.

Расход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) расход производится (возникает) в соответствии с конкретным договором, требованиями законодательных и иных нормативных актов, обычаями делового оборота;

б) сумма расхода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в отношении расхода.
2.2. Для признания в бухгалтерском учете процентного дохода по операциям размещения (предоставления) денежных средств и драгоценных металлов, по приобретенным долговым обязательствам (включая векселя третьих лиц), по операциям займа ценных бумаг, а также доходов от предоставления за плату во временное пользование (владение и пользование) других активов должны быть одновременно соблюдены условия, определенные в подпунктах "а" - "в" пункта 1.1 настоящего раздела.

2.3. По ссудам, активам (требованиям) отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов признается определенным, т.е. вероятность получения доходов является безусловной и (или) высокой.

2.4. По ссудам активам (требованиям) отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов признается неопределенным, т.е. получение доходов является проблемным или безнадежным.

2.5. Начисление процентов по ссудам, отнесенным Банком к I, II, III категориям качества, получение доходов по которым признается определенным, отражается бухгалтерской записью Дт 47427 Кт 70601 в следующем порядке:

2.5.1. Если условиями договора определен конкретный день уплаты процентов (за исключением, когда условиями договора день уплаты процентов установлен как последний  рабочий день месяца), то их  отражение в бухгалтерском учете осуществляется 

·  в день, определенный договором для уплаты, за период с первого календарного дня отчетного периода по день, предусмотренный условиями договора для их уплаты. 

·  в последний рабочий день месяца, за период со дня,  следующего за днем, предусмотренным  условиями договора для их уплаты, до последнего рабочего дня месяца, определенного настоящей учетной политикой.

2.5.2. Если условиями договора предусмотрена уплата процентов не позднее последнего рабочего дня месяца,  то их  начисление отражается в последний рабочий день месяца, определенный настоящей учетной политикой.  

2.5.3. Если условиями  договора на предоставление кредита в виде «овердрафт» расчетным периодом начисления процентов является полный календарный месяц с 1-го по последнее число каждого месяца, и для уплаты процентов определен конкретный день месяца, следующий за прошедшим расчетным периодом,  то отражение в бухгалтерском учете начисленных процентов производится в последний рабочий день, определенный настоящей учетной политикой. 

Денежные средства, поступившие от клиентов в течение месяца, учитываются на счете обслуживания контракта 47422. В последний рабочий день месяца, установленный настоящей учетной политикой,  или в  день  уплаты  процентов,  предусмотренный  договором,  или  в  день  поступления  средств  для  оплаты  просроченных  процентов/срочных  процентов  за  просроченную  задолженность, сумма денежных средств, учитываемых на счете обслуживания контракта 47422, списывается в корреспонденции со счетом по учету начисленных процентов 47427, со счетом по учету просроченных процентов 459.

 2.6. Проценты по ссудам, активам (требованиям) отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов по которым признается неопределенным, отражаются на счетах по учету доходов по факту их получения с одновременной корректировкой остатков по внебалансовым счетам.

Бухгалтерский учет признанных проблемными процентов от операций по размещению денежных средств, включая денежные средства на банковских счетах (в том числе корреспондентских счетах), открытых в других кредитных организациях до их фактического получения осуществляется на внебалансовых счетах. 

Начисление процентов по ссудам, отнесенным Банком к IV,V категориям качества, получение доходов по которым признается неопределенным, отражается бухгалтерской записью Дт 91604 Кт 99999 в порядке,  изложенном в пунктах 2.5.1,2.5.2,2.5.3.

Денежные средства, поступившие от клиентов в течение месяца, учитываются на счете обслуживания контракта 47422. В последний рабочий день месяца, установленный настоящей учетной политикой,  или в  день  уплаты  процентов,  предусмотренный  договором,  или  в  день  поступления  средств  для  оплаты  просроченных  процентов/срочных  процентов  за  просроченную  задолженность, сумма денежных средств, учитываемых на счете обслуживания контракта 47422, списывается в корреспонденции со счетом по учету доходов Банка. Одновременно производится списание средств со счета 91604.

2.7. В случае понижения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, доходы по которой в соответствии с пунктом 2.4 настоящего раздела определяются как проблемные или безнадежные (далее - проблемные), суммы, фактически не полученные на дату переклассификации, списанию со счетов доходов не подлежат. Требования на получение указанных доходов (срочные и (или) просроченные) продолжают учитываться на соответствующих балансовых счетах.

Начисление процентов осуществляется на внебалансовых счетах по учету неполученных процентов в последний рабочий день.

2.8. В случае повышения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, по которой в соответствии с пунктом 2.3. Учетной политики неопределенность в получении доходов отсутствует, Банк начисляет и относит на доходы все суммы, причитающиеся к получению на дату переклассификации (включительно)  с одновременным списанием сумм с  внебалансовых счетов по учету неполученных процентов. 

2.9 Доходы и расходы от выполнения работ (оказания услуг), учитываемые как в составе доходов и расходов от банковских операций и других сделок, так и в составе операционных и прочих доходов и расходов, в том числе в виде комиссионного вознаграждения и комиссионного сбора, отражаются в бухгалтерском учете на дату принятия работы (оказания услуг), определенную тарифами Банка, условиями договора, подтвержденные актами выполненных работ или иными первичными учетными документами. По договорам (на информационные услуги, охрану, услуги связи с абонентской платой и т.п.), предусматривающим выполнение работ (оказание услуг) на постоянной ежемесячной основе, с фиксированной, не зависящей от объема работ (услуг) стоимостью, в случае не предоставления поставщиком первичного документа на дату признания расхода (последний день месяца, в котором услуга была оказана), расходы признаются в бухгалтерском учете на основании внутреннего Акта списания затрат (Форма 6.46. Альбома УВФ) с последующим контролем за предоставлением первичных документов  поставщиком. Ежемесячная плата по договорам о сотрудничестве на временное владение и использование части нежилого помещения, а также договорам аренды признается на счетах по учету расходов в последний рабочий день месяца, за который оказана услуга, без ежемесячного подтверждения  оказанных услуг поставщиком, если подписание акта не предусмотрено условиями договора. 

Если условиями договора предусмотрена последующая оплата выполненных работ (оказанных услуг) и сумма расхода не может быть определена по причине отсутствия первичных документов в месяце выполнения работ (оказания услуг) под датой признания расходов признается одна из ранее наступивших дат: дата уплаты денежных средств/дата получения акта выполненных работ (иных первичных документов). 

При исполнении Банком обязательств по перечислению в бюджет сумм НДС по договорам аренды государственного имущества суммы НДС признаются в составе расходов в дату уплаты денежных средств.

В случае оформления актов выполненных работ в иностранной валюте без указания курса Банка России, сумма расходов признается по курсу на дату оплаты, если иное не предусмотрено условиями договора.

Если дата оказания услуг совпадает с датой оплаты, доходы от оказания Банком услуг отражаются в бухгалтерском учете в корреспонденции со счетами по учету денежных средств, счетами клиентов, счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

Если дата оказания услуг предшествует дате оплаты, то в бухгалтерском учете в дату оказания услуг доходы отражаются в корреспонденции со счетами по учету требований, расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, при этом сумма НДС, причитающегося к получению, отражается по кредиту счета 60322 «НДС, причитающийся к получению по ….» в разрезе видов операций, облагаемых НДС, в корреспонденции со счетами по учету требований. В день получения оплаты и погашения дебиторской задолженности сумма признанного НДС со счета 60322 подлежит отнесению на счет 60309 «НДС полученный». 

2.10. Платежи в возмещение причиненных убытков отражаются в бухгалтерском учете на счетах по учету расходов в присужденных судом суммах в день вступления решения суда в законную силу. В случае если в предъявляемом к Банку иске имеется вина третьих лиц, то сумма присужденного иска в бухгалтерском учете отражается как требование к виновному лицу (счет 60323). При этом признанные судом выплаты потерпевшей стороне отражаются в бухгалтерском учете через счета по учету кредитов, депозитов и т.п., исходя из экономического смысла предъявленных требований.    

ХIII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

13.1. Принятая Банком Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение Учетной политики будет произведено в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, разработки Банком новых способов ведения бухгалтерского учета, при реорганизации (слиянии, разделении, присоединении) или разработке новых способов бухгалтерского учета. 

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ «ЗАПСИБКОМБАНК» ОАО НА 2012 ГОД  (с изм. и доп. № 1 (приказ № 240 от 31.12.04), с изм. и доп. № 2 (приказ № 144 от 26.08.05), с изм. и доп. № 3 (приказ № 195 от 26.10.05), с изм. и доп. № 4 (приказ № 245 от 29.12.05), с изм. и доп. № 5 (приказ № 3 от 16.01.06), с изм. и доп. № 6 (приказ № 169 от 28.12.06), с изм. и доп. № 7 (приказ № 210 от 28.12.07), с изм. и доп. № 8 (приказ № 313 от 29.12.2008 г.), с изм. и доп. № 9 (приказ № 303 от 28.12.2009г., с изм. и доп. № 10 (приказ № 366 от 28.12.2010 г., с изм. и доп. № 11 (приказ № 601 от 28.12.2011 г.).

Настоящая учетная политика для целей налогообложения разработана «Запсибкомбанк» ОАО в соответствии с требованиями действующего законодательства и является документом, устанавливающим порядок исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО установленных в соответствии с законодательством РФ налогов и сборов. Требования учетной политики для целей налогообложения обязательны для исполнения всеми структурными подразделениями «Запсибкомбанк» ОАО.

Основной целью учетной политики для целей налогообложения является закрепление используемых «Запсибкомбанк» ОАО способов и методов учета и группировки данных при формировании налоговой базы по налогу на прибыль, налогу на добавленную стоимость, иным налогам, в отношении которых законодательством на «Запсибкомбанк» ОАО возложена обязанность по исчислению и уплате.

Допущенные в законодательстве о налогах и сборах неточности, пробелы, коллизии и неясности будут истолкованы Банком так, как они будут изложены в настоящей Учетной политике для целей налогообложения, если в законодательстве о налогах и сборах не будут внесены изменения и дополнения, касающиеся их устранения.

Изменения и дополнения в учетную политику для целей налогообложения вносятся «Запсибкомбанк» ОАО в случае изменения законодательства о налогах и сборах, изменения применяемых «Запсибкомбанк» ОАО методов учета, начала осуществления «Запсибкомбанк» ОАО новых видов деятельности. В том случае если изменения и дополнения, вносимые в Учетную политику для целей налогообложения, обусловлены изменениями законодательства о налогах и сборах, то они вступают в силу не ранее вступления таких изменений в силу. Изменения в Учетную политику для целей налогообложения, обусловленные изменением применяемых банком методов учета, вступают в силу с начала нового налогового периода. При начале осуществления «Запсибкомбанк» ОАО новых видов деятельности изменения в Учетную политику для целей налогообложения, касающиеся порядка ее учета для целей исчисления и уплаты налогов, вносятся с момента начала осуществления такой деятельности.

Для целей организации взаимодействия отдельных подразделений Банка при осуществлении исчисления и уплаты установленных законодательством налогов и сборов Банк вправе разработать и принять внутренние нормативные акты, регулирующие данные вопросы.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. «Запсибкомбанк» ОАО является кредитной организацией и обладает правом на осуществление банковских операций на основании Генеральной лицензии ЦБ РФ №918. На основании лицензий, выданных Федеральной комиссией по рынку ценных бумаг РФ, «Запсибкомбанк» ОАО является профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим депозитарную деятельность, дилерскую деятельность, брокерскую деятельность.Факт осуществления «Запсибкомбанк» ОАО банковских операций, а также деятельности профессионального участника организованного рынка ценных бумаг (брокерской, дилерской, депозитарной ) учитывается при определении порядка исчисления и уплаты им установленных действующим законодательством налогов и сборов.

1.2. «Запсибкомбанк» ОАО имеет обособленные структурные подразделения в виде филиалов, дополнительных офисов, обменных  пунктов, операционных касс вне кассового узла, кредитно-кассовых офисов и иных подразделений, отвечающих критериям обособленного структурного подразделения, указанным в ст.11 НК РФ. Под Головной организацией Банка в рамках настоящей Учётной политики следует понимать «Запсибкомбанк» ОАО Головной  офис и его внутренние обособленные структурные подразделения, признанные таковыми в соответствии со ст.11 НК РФ, через которые осуществляется финансово-хозяйственная деятельность Головной организации. Отдел налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО ведет учет обособленных подразделений банка с указанием их места нахождения, статуса, реквизитов постановки на учет в налоговых органах, данных о средней численности работников данных подразделений, стоимости основных средств (амортизируемого имущества) и иного имущества данного подразделения, иных данных, имеющих значение для исчисления и уплаты банком установленных законодательством налогов и сборов.

1.3. «Запсибкомбанк» ОАО (далее – Банк) является плательщиком следующих налогов и сборов:

· федеральных налогов: налога на прибыль, налога на добавленную стоимость; 

· региональных налогов: налога на имущество организаций, транспортного налога;

· местных налогов, установленных по месту нахождения юридического лица и обособленных структурных подразделений Банка, в частности: земельного налога.


В установленных законодательством о налогах и сборах случаях «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет также исполнение обязанностей налогового агента, в том числе, по налогу на доходы физических лиц, по налогу на прибыль организаций, а также по налогу на добавленную стоимость.

1.4. «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет исчисление и уплату установленных законодательством налогов и сборов  на основании данных бухгалтерского и налогового учета.

Бухгалтерский учет ведется «Запсибкомбанк» ОАО в соответствии с положениями действующего законодательства о бухгалтерском учете и требованиями Учетной политики «Запсибкомбанк» ОАО.

Налоговый учет ведется в соответствии с положениями законодательства о налогах и сборах и требованиями настоящей Учетной политики для целей налогообложения.

Налоговый учет ведется «Запсибкомбанк» ОАО централизованно, за исключением налога на доходы физических лиц, Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО путем заполнения аналитических регистров налогового учета. Налоговый учет основывается на данных бухгалтерского учета и первичных документах, используемых в бухгалтерском учете. Хранение первичных документов, служащих основанием для определения элементов налоговой базы, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством о бухгалтерском учете. 

1.5. В случае, если в силу используемых методов и способов учета или иных особенностей, данные бухгалтерского учета не могут быть приняты в налоговом учете, формирование данных налогового учета осуществляется отдельно от бухгалтерского учета в соответствии с установленными законодательством о налогах и сборах способами и методами учета данных о финансово-хозяйственной деятельности «Запсибкомбанк» ОАО и правилами исчисления сумм подлежащих уплате налогов и сборов.

1.6. Перечень и формы регистров налогового учета, порядок предоставления и свод информации, служащей основанием для их заполнения, структурными подразделениями «Запсибкомбанк» ОАО, включая филиалы, определяются внутренними положениями «Запсибкомбанк» ОАО о порядке исчисления и уплаты соответствующих налогов и сборов. Указанные положения являются внутренними нормативными документами Банка, разрабатываются в соответствии с требованиями законодательства о налогах и сборах и настоящей Учетной политикой для целей налогообложения и являются неотъемлемой ее частью.

1.7. Начисление и уплата налогов осуществляется в сроки, установленные законодательством о налогах и сборах.  В целях обеспечения своевременности уплаты налогов, а также представления налоговой отчетности в налоговые органы, отдел налогового учета и отчетности руководствуется внутренним Регламентом предоставления отчетности и уплаты налогов «Засибкомбанк» ОАО.

1.8. На основании требований, установленных ст. 23 Налогового кодекса РФ, банк представляет в налоговые органы бухгалтерскую отчетность в сроки и порядке, установленные Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ. Бухгалтерская отчетность подлежит обязательному предоставлению в налоговую инспекцию по месту нахождения Банка, а также налоговую инспекцию по месту постановки Банка на учет в качестве крупнейшего налогоплательщика.

Отправка бухгалтерской отчетности осуществляется отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка в срок не позднее 30 числа месяца следующего за отчетным кварталом, а по итогам отчетного года – не позднее 30 марта года, следующего за отчетным. Формы бухгалтерской отчетности, подлежащие отправке в налоговый орган, предоставляются отделами Главной бухгалтерии «Запсибкомбанк» ОАО, ответственными за их составление, а именно:

· финансовым отделом Главной бухгалтерии – «Отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма)»;

· отделом сводной отчетности  Главной бухгалтерии – «Бухгалтерский баланс (публикуемая форма)»;

· департаментом планирования и управления рисками – «Отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие сомнительных ссуд и иных активов», «Сведения об обязательных нормативах».

· отделом учета и отчетности по международным стандартам и организации внешнего аудита – «Аудиторское заключение по годовому отчету», «Отчет о движении денежных средств», «Пояснительная записка к годовому отчету».
Формы бухгалтерской отчетности, подлежащей представлению в налоговую инспекцию по итогам отчетного квартала, передаются в отдел налогового учета и отчетности не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, а по итогам отчетного года – не позднее 25 марта года, следующего за отчетным. 

2. НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ

2.1. Общие положения по исчислению и уплате налога на прибыль

2.1.1. «Запсибкомбанк» ОАО осуществляет учет доходов и расходов для целей исчисления налога на прибыль с использованием метода начисления в соответствии со статьями 271 и 272 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ).

2.1.2. Перечень доходов «Запсибкомбанк» ОАО, учитываемых для целей налогообложения, их классификация и порядок их признания для целей исчисления налога на прибыль указаны в приложении 1 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения. Перечень доходов, указанных в Приложении 1 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения, не является исчерпывающим, учету при исчислении налога на прибыль подлежат также иные доходы, полученные банком в отчетном (налоговом) периоде, за исключением указанных в ст.251 НК РФ при соответствии их критериям, указанным в статьях 248-250 НК РФ.

2.1.3. Перечень расходов банка, учитываемых при исчислении налога на прибыль, их классификация и порядок признания для целей исчисления налога на прибыль указаны в Приложении 2 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения. Перечень расходов, указанных в Приложении 2 к настоящей учетной политике для целей налогообложения, является открытым. Учету при исчислении налога на прибыль подлежат также иные расходы, понесенные банком в отчетном (налоговом) периоде, отвечающие критериям, указанным в статье 252 НК РФ, а именно - являющиеся обоснованными и документально подтвержденными, экономически оправданными затратами банка, оценка которых выражена в денежной форме и которые направлены на получение банком дохода. 

Под документально подтвержденными расходами понимаются затраты, подтвержденные документами, оформленными в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо документами, оформленными в соответствии с обычаями делового оборота, применяемыми в иностранном государстве, на территории которого были произведены соответствующие расходы, и (или) документами, косвенно подтверждающими произведенные расходы (в том числе таможенной декларации, приказом о командировке, проездными документами, отчетом о выполненной работе в соответствии с договором)

2.1.4. В случае начала осуществления банком новых видов деятельности или изменения условий осуществления текущей деятельности банка в состав расходов и доходов вносятся изменения, отражающие имевшие место изменения в деятельности банка, в частности, отражающие появление новых видов доходов и расходов банка, с указанием их вида и порядка их признания для целей исчисления налога на прибыль.

2.1.5. Налоговая база по налогу на прибыль определяется Банком на основании данных аналитических регистров налогового учета, формируемых в соответствии с положением  Банка о порядке исчисления и уплаты налога на прибыль.

2.1.6. Ответственность за правильность и полноту данных, предоставляемых структурными подразделениями Головного офиса, для заполнения аналитических регистров налогового учета, в полном объеме возлагается на руководителей структурных подразделений.

Ответственность за полноту и правильность данных, отраженных в бухгалтерском учете, используемых отделом налогового учета и отчетности для формирования аналитических регистров налогового учета Банка, возлагается в полном объеме на руководителей структурных подразделений Банка и главных бухгалтеров филиалов.

В случае выявления отделом налогового учета и отчетности несоответствия или ошибок в данных, предоставленных структурными подразделениями Банка в регистрах налогового учета, формируется сообщение по форме  Приложение 3 к настоящей Учетной политике с требованием о внесении изменений в представленные данные.

2.1.7. Расчет налоговой базы обеспечивает в соответствии со ст.315 НК РФ формирование банком следующих показателей:

· суммы доходов от реализации отчетного (налогового) периода, в том числе, доходов от реализации ценных бумаг, а также суммы выручки от реализации основных средств;

· суммы внереализационных доходов банка;

· суммы расходов банка, связанных с реализацией, в том числе, расходов, понесенных при реализации ценных бумаг; и расходов, связанных с реализацией основных средств.

· суммы внереализационных расходов банка.

            2.1.8. В налоговом учете осуществляется отдельный расчет налоговой базы в отношении доходов банка, облагаемых по ставке отличной от общей, а именно:

· в отношении доходов в виде процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам (кроме облигаций внешнего государственного валютного займа, облагаемых в общем порядке) (подп.1 п.4 ст.284 НК РФ),

· в отношении доходов в виде процентов по  муниципальным ценным бумагам, эмитированным на срок не менее трех лет до 01.01.2007, процентам по облигациям с ипотечным покрытием, эмитированным до 01.01.2007г (подп.2 п.4 ст284 НК РФ);

· в отношении доходов банка от долевого участия в организациях (дивидендов) (подп.1 п.3 ст.284 НК РФ),

· в отношении доходов виде процентов по государственным и муниципальным облигациям, эмитированным до 20 января 1997 года включительно, а также по доходу в виде процентов по облигациям государственного валютного облигационного займа 1999 года, эмитированным при осуществлении новации облигаций внутреннего государственного валютного займа серии III, эмитированных в целях обеспечения условий, необходимых для урегулирования внутреннего валютного долга бывшего Союза ССР и внутреннего и внешнего валютного долга Российской Федерации (подп.3 п.4 ст.284 НК РФ, подп.2 п.5 ст.286 НК РФ).

2.1.9. Банком также осуществляется отдельный учет сумм доходов, выплаченных им третьим лицам, при выплате которых на банк возлагаются функции налогового агента. 

В частности, банк формирует регистры налогового учета в отношении:

· сумм, выплаченных в пользу нерезидентов с указанием статуса получателя средств – нерезидента (иностранная организация, имеющая постоянное представительство в Российской Федерации, и иностранная организация, не имеющая постоянного представительства в Российской Федерации), вида выплачиваемого дохода, суммы и даты выплаты дохода, оснований для удержания или неудержания суммы налога, ставки и суммы налога (в случае его начисления), иных сведений, имеющих значение для исполнения банком требований законодательства о налогах и сборах в отношении порядка обложения налогом на прибыль доходов, получаемых иностранными организациями от источников в Российской Федерации;

· сумм дивидендов, выплаченных акционерам банка, и порядка исчисления суммы налога, подлежащего удержанию с них в соответствии со ст.275 НК РФ;

· сумм доходов в виде процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам в соответствии с п.5 ст.286 НК РФ.


2.1.10. Банк осуществляет исчисление ежемесячных авансовых платежей по налогу на прибыль исходя из фактически полученной прибыли, подлежащей исчислению в соответствии с абзацами 7, 8 п.2 ст.286 НК РФ. Начисление налога осуществляется в сроки, установленные законодательством.

Банк, являясь налогоплательщиком, имеющим  обособленные подразделения, осуществляет исчисление и уплату в федеральный бюджет налога на прибыль и авансовых платежей по месту своего нахождения без распределения указанных сумм по обособленным подразделениям. 

               Уплата авансовых платежей, а также сумм налога на прибыль, подлежащих перечислению в доходную часть бюджетов субъектов РФ производится через выбранные Банком обособленные подразделения расположенные на территории ХМАО – Ханты – Мансийский филиал «Запсибкомбанк» ОАО, ЯНАО – Салехардский филиал «Запсибкомбанк» ОАО, г. Тюмени и юга Тюменской области – Головной офис «Запсибкомбанк» ОАО, Томской области – Консультационный пункт Нижневартовского филиала «Запсибкомбанк» ОАО в г. Стрежевой,Свердловской области – Операционный офис № 1 Центральный «Запсибкомбанк» ОАО в г. Екатеринбурге и г. Москвы – Московский филиал «Запсибкомбанк» ОАО. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет каждого субъекта Российской Федерации определяется исходя из доли прибыли, исчисленной из совокупности показателей обособленных подразделений, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации.

             Расчет доли прибыли, приходящейся на эти обособленные подразделения определяется как средняя арифметическая величина удельного веса совокупной среднесписочной численности работников обособленных подразделений расположенных на территории соответствующего субъекта РФ и удельного веса совокупной остаточной стоимости амортизируемого имущества обособленных данных подразделений в среднесписочной численности работников и остаточной стоимости амортизируемого имущества в целом по банку за отчетный (налоговый) период. При этом расчет среднесписочной численности работников обособленных подразделений и Банка в целом осуществляется в порядке, установленном Постановлением Федеральной службы государственной статистики от 20.10.2006 № 69.


В случае открытия в филиале Банка или в Головной организации Банка операционной кассы, обменного пункта, иного подразделения, расположенных в самом филиале или Головной организации, то есть территориально не удаленных от них, данные подразделения расцениваются как внутренние структурные подразделения филиала или Головной организации и не подлежат самостоятельной постановке на налоговый учет.


2.1.11. Уплата налога на прибыль осуществляется «Запсибкомбанк» ОАО не позднее 28 числа месяца, следующего за месяцем, по итогам которого производится исчисление налога, в соответствии со ст.287 НК РФ.

2.2. Порядок определения доходов и расходов «Запсибкомбанк» ОАО


2.2.1. Перечень доходов и расходов от реализации услуг и имущества Банка и внереализационных доходов и расходов, а также порядок их признания и включения в расчет налоговой базы указаны в Приложениях 1, 2 к настоящей Учетной политике для целей налогообложения.


2.2.2. Учет доходов и расходов банка ведется в аналитических регистрах налогового учета, перечень которых утвержден Положением «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на прибыль». Формирование данных налогового учета осуществляется путем непрерывного отражения в хронологическом порядке доходов и расходов банка для целей налогообложения. Отражение сумм доходов банка осуществляется без включения в них сумм налога на добавленную стоимость и иных сумм, предъявленных банком своим контрагентам (клиентам) налогов. Банк вправе устанавливать различные ставки тарифов в различных регионах, в зависимости от спроса и предложения на те или иные услуги, а также других факторов, влияющих на базовую ставку тарифа.


2.2.3. По итогам отчетного (налогового) периода банком формируется сводный регистр доходов и расходов банка и расчет налоговой базы, на основании которых осуществляется заполнение деклараций и уплата налога на прибыль. При этом, являясь профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим дилерскую деятельность, «Запсибкомбанк» ОАО при формировании налоговой базы по налогу на прибыль и переносе убытков на будущее в порядке и на условиях, которые установлены ст.283 НК РФ, формирует налоговую базу с учетом всех видов доходов и расходов  и суммы убытка, полученных (перенесенным) банком в отчетном (налоговом) периоде, в связи с чем банк осуществляет отражение доходов (расходов) по операциям с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг, в листе 02 декларации по налогу на прибыль организации без использования листов 05, 06 декларации по налогу на прибыль.

2.2.4. Ввиду того, что деятельность Банка непосредственно связана с оказанием услуг и в ходе деятельности не возникает незавершенного производства, Банк вправе отнести сумму прямых расходов, осуществленных в налоговом (отчетном) периоде, в полном объеме на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного производства. Заполняя Приложение № 2 к Листу 02 декларации, Банк с учетом изложенного может в целом определить расходы, связанные с производством и реализацией, по строке 130 Приложения № 2 к листу 02 декларации без распределения их на прямые и косвенные.;

2.2.5. Порядок учета расходов по  оплате коммунальных услуг, услуг связи и иных аналогичных услуг, документы, на оплату которых получены банком в следующем отчетном (налоговом) периоде в целях налогообложения прибыли отражаются в следующем порядке: 

2.2.5.1.  Если счет-фактура датирована месяцем, следующим за отчетным периодом, в котором была оказана услуга, то в рамках одного налогового периода расходы могут быть учтены в месяце получения документов, подтверждающих расходы на соответствующем символе бухгалтерского и налогового учета. 

2.2.5.2.  При получении первичных документов, относящихся к предыдущему налоговому периоду, операции в бухгалтерском учете отражаются операциями СПОД, которые признаются в налоговом учете самостоятельным регистром и отражаются в налоговой декларации за предыдущий налоговый период.

2.2.5.3.  После завершения годового отчета, по операциям относящимся к предыдущему налоговому периоду, расходы в бухгалтерском учете отражаются на символе 7203001 «расходы прошлых лет, выявленные в отчетном году по прочим (хозяйственным) операциям» в месяце получения подтверждающих документов, а в налоговом учете  должны быть учтены при составлении декларации за предыдущий налоговый период на символе налогового учета в соответствии с видом расхода.

2.2.6. При реализации Банком памятных монет и монет из драгоценных металлов доходы и  расходы признаются Банком в момент перехода права собственности на указанные монеты.

2.2.7. В соответствии с п.29 ст.264 и п.20.1. ст.291 НК РФ сумма страховых взносов является обязательным условием для осуществления Банком деятельности по привлечению денежных средств физических лиц во вклады и включаются в состав расходов, связанных с производством и реализацией.

2.3. Особенности определения некоторых видов доходов и расходов банка

2.3.1. Учет амортизируемого имущества  (основных средств и нематериальных активов)

2.3.1.1. Расходы в виде сумм начисленной банком амортизации определяются исходя из положений статьей 256-259 НК РФ с использованием линейного способа амортизации в отношении каждого из объектов амортизируемого имущества (основного средства или нематериального актива).

2.3.1.2. Учет амортизируемого имущества ведется банком централизовано с распределением по амортизационным группам в соответствии с классификацией амортизируемых основных средств, включаемых в амортизационные группы по «Запсибкомбанк» ОАО, утвержденной Президентом «Запсибкомбанк» ОАО от 30.01.2004 г., разработанной в соответствии с  классификацией, установленной Правительством РФ. Для тех объектов амортизируемого имущества, в отношении которых на нормативном уровне амортизационная группа не определена, срок полезного использования определяется банком исходя из технических условий и рекомендаций организаций – изготовителей. При приобретении основных средств, бывших в использовании,  срок полезного использования определяется с учетом срока эксплуатации этих средств предыдущими собственниками.

2.3.1.3. Принятие к налоговому учету объекта амортизируемого имущества и включение его в состав определенной амортизационной группы осуществляется на основании данных бухгалтерского учета. Основные средства, права на которые подлежат обязательной государственной регистрации, подлежат включению в состав амортизируемого имущества с момента документального подтверждения подачи документов на государственную регистрацию.

2.3.1.4. В состав амортизируемого имущества включается имущество стоимостью более 40 000 рублей, сроком полезного использования более 12 месяцев, используемое Банком для извлечения дохода. Не подлежат амортизации земля, иные объекты природопользования,  материально-производственные запасы, объекты незавершенного строительства, ценные бумаги, финансовые инструменты срочных сделок, а также имущество, указанное в подпунктах 1-8 п.2 ст.256 НК РФ.

Стоимость приобретенных банком изданий и иных подобных объектов (книги, брошюры), за исключением произведений искусства, включается в состав прочих расходов, связанных с производством и реализацией, в полной сумме в момент приобретения данных объектов. Стоимость расходов на подписные издания признается ежемесячно, равномерно в течение срока действия договора подписки.

Амортизируемым имуществом также признаются капитальные вложения в предоставленные в аренду объекты основных средств в форме неотделимых улучшений, произведенных арендатором с согласия арендодателя.

В состав амортизируемого имущества входят основные средства и нематериальные активы, используемые банком  в его деятельности по оказанию банковских услуг и иной деятельности, связанной с извлечением банком дохода, а также для управления банком и обеспечения его нормальной работы. При этом под основными средствами, используемыми в целях извлечения банком дохода и для управления банком, понимаются, в частности, основные средства, участвующие в создании и поддержании имиджа банка, создании и обеспечении условий труда для сотрудников банка, способствующих повышению производительности труда, а также в повышении уровня обслуживания клиентов банка.

В целях налогового учета амортизируемым имуществом признается также любое иное имущество, отвечающее указанным в НК РФ критериям амортизируемого имущества, независимо от его функционального назначения, используемое Банком для извлечения дохода.

2.3.1.5. По объектам основных средств, полученным безвозмездно, начисление амортизации производится линейным способом в порядке, установленном Постановлением Правительства РФ №1 от 01.01.02г. «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

2.3.1.6. При формировании стоимости амортизируемого имущества Банком учитываются все суммы расходов, связанных с его приобретением, сооружением, изготовлением, доставкой и доведением до состояния, в котором оно пригодно для использования, без включения в них сумм предъявленного банку налога на добавленную стоимость и акцизов, кроме случаев, предусмотренных Налоговым Кодексом. Стоимость амортизируемого имущества учитывается в целых рублях, округления допускаются только в сторону увеличения. Суммы округлений в копейках относятся на счет по учету доходов и включаются в состав налогооблагаемой базы по налогу на прибыль.

Сумма налога на добавленную стоимость, предъявленная банку и уплаченная им в связи с приобретением (сооружением, изготовлением, доставкой и доведением до состояния, готового для использования) амортизируемого имущества, принимается Банком к вычету при исчислении налога на прибыль в составе прочих расходов от реализации в момент уплаты налога. Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные Банком при приобретении имущества, не входящего в состав амортизируемого (сроком использования менее 12 месяцев и/или стоимостью не более 40 000 рублей), принимаются Банком к вычету при исчислении налога на прибыль в составе прочих расходов от реализации в момент уплаты налога. Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные Банком в связи с приобретением имущества, не используемого для извлечения дохода, не подлежат отнесению на расходы, учитываемые при расчете налоговой базы по налогу на прибыль. 

Суммы уплаченных Банком регистрационных сборов, государственных и таможенных пошлин, иных аналогичных платежей, произведенных в связи с приобретением объекта амортизируемого имущества, включаются банком в состав прочих расходов, связанных с реализацией.

2.3.1.7. Начисление амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества осуществляется в соответствии с нормой амортизации, определенной для данного объекта исходя из его срока полезного использования. При линейном методе сумма начисленной за один месяц амортизации определяется как произведение первоначальной (восстановительной) стоимости объекта и нормы амортизации. Норма амортизации при линейном методе определяется по формуле: К= (1/n)* 100% где: 

К – норма амортизации в процентах к первоначальной (восстановительной) стоимости объекта,

N- срок полезного использования объекта, выраженный в месяцах.

2.3.1.8. По основным средствам, введенным в эксплуатацию до 1 января 2002 г., начисление амортизации производится исходя из остаточной стоимости имущества.

Сумма начисленной за один месяц амортизации по указанному имуществу определяется как произведение остаточной стоимости, определенной по состоянию на 01 января 2002 г. и нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного  использования, установленной для указанного имущества.

2.3.1.9. Амортизируемые основные средства, фактический срок использования которых больше, чем срок полезного использования, установленный в соответствии с требованиями статьи 258 НК РФ, на 1 января 2002 г. были выделены в отдельную амортизационную группу (одиннадцатая амортизационная группа) в оценке по остаточной стоимости, которая подлежит включению в состав расходов в целях налогообложения равномерно в течение 7 лет.

2.3.1.10. Капитальные вложения в арендованные объекты основных средств амортизируются в следующем порядке:

· капитальные вложения, стоимость которых возмещается арендатору арендодателем, амортизируются арендодателем в порядке, установленном главой 25 НК РФ;

· капитальные вложения, произведенные арендатором с согласия арендодателя, стоимость которых не возмещается арендодателем, амортизируются арендатором в течение срока действия договора аренды исходя из сумм амортизации, рассчитанных с учетом срока полезного использования, определяемого для арендованных объектов основных средств или для капитальных вложений в указанные объекты в соответствии с Классификацией основных средств, утверждаемой Правительством Российской Федерации.

2.3.1.11. Банк включает в состав расходов отчетного (налогового) периода расходы на капитальные вложения в максимальном размере, предусмотренном законодательством от первоначальной стоимости основных средств (за исключением основных средств, полученных безвозмездно) и (или) расходов, понесенных в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации основных средств, суммы которых определяются в соответствии со статьей 257 НК РФ. 

Соответствующие объекты основных средств после их ввода в эксплуатацию включаются в амортизационные группы (подгруппы) по своей первоначальной стоимости за вычетом амортизационной премии, отнесенной в состав расходов отчетного (налогового) периода, а суммы, на которые изменяется первоначальная стоимость объектов в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации объектов, изменяют первоначальную стоимость объектов за вычетом амортизационной премии. 

При реализации основного средства до истечения пяти лет с момента его ввода в эксплуатацию амортизационная премия в соответствии с абз. 4 п. 9 ст. 258 НК РФ восстанавливается, путем включения в состав доходов, связанных с реализацией.

2.3.1.12. Если модернизация основных средств производится Банком с целью повышения производительности, пропускной способности и т.д. объектов основных средств, то увеличения срока полезного использования объектов основных средств не происходит.

2.3.1.13. Расходы на модернизацию основных средств первоначальной стоимостью не более 40 000 руб., стоимость которых списана для целей налогообложения единовременно в составе материальных расходов, также подлежат включению в состав текущих расходов налогового (отчетного) периода.

2.3.1.15. При реализации (выбытии) объекта основных средств Банк определяет прибыль (убыток) от реализации (выбытия) основного средства на основании аналитического учета по каждому объекту на дату реализации (выбытия) соответствующего объекта. 

2.3.1.16. Налоговый учет Банка должен обеспечить формирование в отношении каждого из объектов амортизируемого имущества следующих данных:

· первоначальная стоимость основного средства;

· изменение первоначальной стоимости основного средства при достройке, дооборудовании, реконструкции, частичной ликвидации;

· срок полезного использования основного средства;

· способ начисления и сумма начисленной амортизации по объекту основного средства за период с даты начала начисления амортизации до конца месяца, в котором данный объект реализован или списан с баланса по причине физического или морального износа;

· цена реализации основного средства;

· дата приобретения и дата реализации (выбытия) основного средства;

· понесенные Банком расходы, связанные с реализацией (выбытием) основного средства, в частности, на расходы по хранению, обслуживанию и транспортировке реализуемого основного средства.

2.3.1.17. В случае списания объекта основного средства, по которому не полностью начислена амортизация, расходы от списания принимаются к вычету для целей налогообложения единовременно в том отчетном периоде, в котором произошло списание (пп. 8 п. 1. ст. 265 НК РФ).

При реализации объекта основных средств с убытком полученный убыток включается Банком в состав расходов от реализации в соответствии с п.2 ст.268, ст.323 НК РФ равными долями в течение срока, определяемого как разница между сроком полезного использования этого имущества и фактическим сроком его эксплуатации до момента реализации. При этом аналитический учет Банка содержит следующую информацию о наименовании объекта, в отношении которого имеются такие суммы убытков, переносимые на будущие периоды:

· количество месяцев, в течение которых такие расходы могут быть включены в состав расходов, учитываемых при формировании налоговой базы;

· сумма расходов, приходящаяся на каждый месяц.

2.3.1.18. Имущество, полученное (переданное) в финансовую аренду по договору финансовой аренды (договору лизинга), включается в соответствующую амортизационную группу той стороной, у которой данное имущество должно учитываться в соответствии с условиями договора финансовой аренды (договора лизинга) (п. 7 ст. 258 НК РФ).

2.3.1.19. Для равномерного отнесения затрат по ремонту амортизируемого имущества, Банк создает резерв предстоящих расходов на ремонт основных средств.

2.3.1.20. Нематериальными активами признаются приобретенные или созданные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при оказании услуг или для управленческих нужд Банка в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).

Первоначальная стоимость амортизируемых нематериальных активов определяется как сумма расходов на их приобретение (создание) и доведение их до состояния, в котором они пригодны для использования, за исключением налога на добавленную стоимость и акцизов, кроме случаев, предусмотренных Налоговым Кодексом.

Стоимость нематериальных активов, созданных самим Банком, определяется как сумма фактических расходов на их создание, изготовление (в том числе материальных расходов, расходов на оплату труда, расходов на услуги сторонних организаций, патентные пошлины, связанные с получением патентов, свидетельств), за исключением НДС.

К нематериальным активам не относятся:

· интеллектуальные и деловые качества работников организации, их квалификация и способность к труду.

Банк начисляет амортизацию по нематериальным активам линейным методом по всем объектам (пп. 1 п. 1 ст. 259 НК РФ).

По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования объекта нематериальных активов, нормы амортизации устанавливаются в расчете на десять лет (но не более срока деятельности Банка) (п. 2 ст. 258 НК РФ).


Порядок реализации (выбытия) нематериальных активов аналогичен порядку, предусмотренному для объектов основных средств.

2.3.2. Учет материально- производственных запасов

Стоимость материально  - производственных запасов учитывается банком в составе материальных расходов и определяется исходя из цены их приобретения (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов, за исключением случаев, предусмотренных НК РФ), включая комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку и иные затраты, связанные с приобретением материально-производственных запасов (п.2 ст.254 НК РФ). 

Стоимость материально – производственных запасов включается в состав расходов в момент их передачи в эксплуатацию. Размер материальных расходов при списании материально – производственных запасов определяется с использованием метода оценки ФИФО, списание расходов по горюче – смазочным материалам осуществляется по средней стоимости. 

Суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные поставщикам по приобретенным   материально – производственным запасам, принимаются Банком к вычету при исчислении налога на прибыль в составе прочих расходов от реализации в момент уплаты налога.

Стоимость материально – производственных запасов, не используемых банком для извлечения дохода, а также суммы налога на добавленную стоимость, относящиеся к ним, не подлежат включению в состав расходов, учитываемых для целей налогообложения.

 Расходы (коммунальные платежи, расходы на охрану и т.д.), связанные с содержанием имущества, полученного по договорам отступного, а также иного имущества, которое, до момента принятия решения о реализации или направлении полученного имущества для использования в банковской деятельности, учитываются в расходах, не учитываемых для целей налогообложения прибыли Банка. Аналитический учет расходов ведется в налоговом регистре № 40.

В момент реализации или принятия имущества для использования в банковской деятельности   расходы на его содержание  включаются в  состав расходов при определении налоговой базы по налогу на прибыль.

2.3.3. Учет операций по уступке права требования долга

В случае, если при  уступке права требования долга третьему лицу разница между доходом от реализации права требования долга и стоимостью реализованного товара (работ, услуг) представляет собой отрицательную величину, такая разница признается убытком по сделке уступки права требования.

Убыток принимается в целях налогообложения в порядке, установленном ст. 279 НК РФ. При этом цена, за которую право требования долга уступается третьему лицу, должна быть обоснованной и подтверждаться мотивированным суждением Банка.

Мотивированное суждение оформляется в письменной форме структурным подразделением Банка,  курирующим соответствующий договор уступки права требования долга (договор цессии) и должно содержать обоснование применения цены меньшей, по сравнению со стоимостью уступаемого права.  

Мотивированное суждение предоставляется в Отдел налогового учета и отчетности на этапе заключения договора до его подписания обеими сторонами для вынесения заключения о возможности признания убытка в целях налогообложения.

2.3.4. Учет операций с ценными бумагами

2.3.4.1. В целях налогового учета ценные бумаги признаются обращающимися на организованном рынке ценных бумаг только при одновременном соблюдении условий, установленных п.3 ст.280 НК РФ. По таким ценным бумагам для целей налогообложения принимается фактическая цена реализации или иного выбытия ценных бумаг, если эта цена находится в интервале между минимальной и максимальной ценами сделок (интервал цен) с указанной ценной бумагой, зарегистрированной организатором торговли на рынке ценных бумаг на дату совершения соответствующей сделки (абзац 1 п. 5 ст.280 НК РФ). При условии отсутствия информации об интервале цен у организаторов торгов на рынке ценных бумаг на дату совершения сделки Банк руководствуется порядком установления рыночной цены, изложенным  в абзацах 3, 4 п.5 ст.280НК РФ.

При этом, в случае если  на дату совершения соответствующей сделки (дату ближайших торгов) организатором торговли на рынке ценных бумаг зарегистрирована только одна сделка, информация об этой сделке может быть использована Банком для определения рыночной цены ценных бумаг.

При условиях, не оговоренных в ст.280 НК РФ, а, именно, если в течение последних 3 месяцев у организаторов торгов не проводились сделки по этим ценным бумагам, то для целей налогообложения, в качестве рыночной цены принимается фактическая цена реализации, сложившаяся на день совершения сделки из совокупности спроса и предложений на данную ценную бумагу в действующих экономических условиях.

2.3.4.2. По ценным бумагам, не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг фактическая цена сделки принимается для целей налогообложения, если эта цена находится в интервале между минимальной и максимальной ценами, определенными исходя из расчетной цены и предельного отклонения цен.

В целях определения расчетной цены ценных бумаг, не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, Банк вправе использовать любой из способов, предусмотренных  Приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 09.11.2010 г. № 10-66/пз-н «Об утверждении порядка определения расчетной цены ценных бумаг, не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, в целях 25 главы Налогового кодекса Российской Федерации», в том числе оценочную стоимость ценной бумаги, определенную оценщиком, а также группировку указанных способов.

Расчетная цена дисконтного векселя может определяться Банком в следующем порядке:
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, где:

P - расчетная цена дисконтного векселя;

N - номинал векселя; 

d - ставка дисконтирования в процентах годовых с учетом уровня риска инвестиций в вексель. Уровень риска инвестиций в вексель определяется Банком на основании данных о ставке рефинансирования ЦБ РФ на дату определения расчетной цены. d принимается равным ставке рефинансирования ЦБ РФ;

t - срок до погашения векселя в календарных днях. В случае если срок погашения векселя наступил, t принимается равным нулю;
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- база расчета срока, равная 365 (366) дням или 360 дням в соответствии с конвенцией валюты, в которой осуществляются расчеты по векселю.

Расчетная цена процентного векселя может определяться Банком в следующем порядке:
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, где:

P - расчетная цена процентного векселя;

N - номинал векселя;

C - процентная ставка по векселю;

r - ставка дисконтирования, соответствующая уровню риска инвестиций в вексель. Уровень риска инвестиций в вексель и значение процентной ставки определяются Банком на основании данных о ставке рефинансирования ЦБ РФ на дату определения расчетной цены. r принимается равным ставке рефинансирования ЦБ РФ;

t - срок от покупки (продажи) векселя до погашения векселя в календарных днях. В случае если срок погашения векселя наступил, t принимается равным нулю;
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- база расчета срока, равная 365 (366) дням или 360 дням в соответствии с конвенцией валюты, в которой осуществляются расчеты по векселю.

Расчетная цена необращающейся ценной бумаги определяется Банком исходя из цен, существующих на рынке ценных бумаг (иных значений, используемых для определения расчетной цены), на дату заключения сделки с необращающейся ценной бумагой.

Расчетная цена ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте, определяется в валюте номинала ценной бумаги на дату заключения налогоплательщиком сделки и пересчитывается в рубли РФ по курсу, установленному ЦБ РФ, на дату перехода права собственности на указанные ценные бумаги.

2.3.4.3. Финансовый результат, полученный при реализации (выбытии) ценных бумаг, определяется путем суммирования доходов и расходов по ценным бумагам, обращающимся и не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг. Доходы, полученные от операций с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг могут быть уменьшены на расходы либо убытки от операций с ценными бумагами, обращающимися и не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг (абзац 7 п. 10 ст. 280 НК РФ).

             Доходы налогоплательщика от операций по реализации или от иного выбытия ценных бумаг (в том числе от погашения), номинированных в иностранной валюте, определяются по курсу Центрального банка Российской Федерации, действовавшему на дату перехода права собственности либо на дату погашения ценной бумаги.

При определении расходов по реализации (ином выбытии) ценных бумаг цена приобретения ценной бумаги, номинированной в иностранной валюте (включая расходы на ее приобретение), определяется по курсу Центрального банка Российской Федерации, действовавшему на момент принятия указанной ценной бумаги к учету. 

Положительные и отрицательные курсовые разницы, возникающие от переоценки валютных ценностей в виде ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте не учитываются для целей налогообложения. Суммы переоценки ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте, ранее учтенных для целей налогообложения, фиксируются по курсу на 30.06.2005 года.

2.3.4.4. Под датой совершения сделки по ценным бумагам, обращающимся на организованном рынке ценных бумаг следует понимать:

· в случае совершения сделки через организатора торговли - дату проведения торгов, на которых соответствующая сделка с ценной бумагой была заключена;

· в случае реализации ценной бумаги вне организованного рынка ценных бумаг - дату определения всех существенных условий передачи ценной бумаги, то есть дату подписания договора.

Под датой совершения сделки по ценным бумагам, не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг следует понимать дату определения всех существенных условий передачи ценной бумаги, то есть дату подписания договора

2.3.4.5. Являясь профессиональным участником рынка ценных бумаг, осуществляющим дилерскую деятельность, Банк в целом определят налоговую базу по ценным бумагам, обращающимся и не обращающимся на организованном рынке ценных бумаг.  

Банком осуществляется обособленный учет доходов в виде:

· процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам, облагаемым по ставке 15%;

· доходов в виде процентов по муниципальным ценным бумагам, эмитированным на срок не менее трех лет до 01.01.2007г., доходов в виде процентов по облигациям с ипотечным покрытием, эмитированным до 01.01.2007г. и доходам учредителей доверительного управления ипотечным покрытием, полученным на основании приобретения ипотечных сертификатов участия, выданных управляющим ипотечным покрытием до 01.01.2007г, облагаемых по ставке 9%;

· доходов по государственным и муниципальным облигациям, эмитированным до 20 января 1997 года включительно, а также по доходу в виде процентов по облигациям государственного валютного облигационного займа 1999 года, эмитированным при осуществлении новации облигаций внутреннего государственного валютного займа серии III, эмитированных в целях обеспечения условий, необходимых для урегулирования внутреннего валютного долга бывшего Союза ССР и внутреннего и внешнего валютного долга Российской Федерации, облагаемым по ставке 0%.

2.3.4.6. Учет операций банка с векселями третьих лиц осуществляется раздельно по видам доходов – процентного и дисконтного.

Приобретение долговой ценной бумаги обуславливает необходимость определения и отражения в налоговом учете суммы процентного (дисконтного) дохода, в соответствии со ст.43, п.6 ст.271, п.4 ст.328 НК РФ. В случае досрочной реализации (либо иного выбытия) долговых ценных бумаг сумма ранее начисленных при расчете налогооблагаемой базы доходов в виде дисконта восстанавливается через внереализационные расходы в том отчетном периоде, в котором произошла реализация (иное выбытие) ценной бумаги. Выручка, полученная в результате реализации (иного выбытия) ценной бумаги включается в состав доходов от реализации.  

Суммы процентного и дисконтного  дохода по долговым ценным бумагам, приобретенным Банком, подлежат отражению в налоговом учете и включению в состав внереализационных доходов в виде процентов (дисконта), полученных Банком в отчетном (налоговом) периоде, по ценным бумагам по:

· специальной процентной оговорке, исходя из указанной в ценной бумаге ставки процента, номинальной стоимости ценной бумаги и срока нахождения данной ценной бумаги в собственности Банка;

· по заявленному дисконту (в случае приобретения векселя на вторичном рынке – рассчитанный исходя из цены приобретения и номинальной стоимости векселя).

2.3.4.7. В векселях со сроком погашения «по предъявлении» или «во столько то времени от предъявления», проценты (дисконт) начинают начисляться со дня составления векселя, если в самом векселе специально не оговорена другая дата. По векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее» проценты начинают начисляться с даты составления векселя (даты приобретения, при покупке на вторичном рынке), если в самом векселе не оговорена иная дата, например, «проценты начисляются с ЧЧ.ММ.ГГ». Дисконт по векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее определенной даты» начисляется с даты составления векселя (даты приобретения, при покупке на вторичном рынке) до минимальной даты предъявления векселя к платежу плюс 365 (366) дней.

День, от которого срок начинает течь, не включается в период начисления процентов.

2.3.4.8. Определение налоговой базы по сделкам РЕПО с ценными бумагами осуществляется Банком на основании ст. 282 НК РФ. Операцией РЕПО признается договор, отвечающий требованиям, предъявляемым к договорам РЕПО Федеральным законом «О рынке ценных бумаг». При этом первой и второй частями РЕПО признаются первая и вторая части договора РЕПО соответственно. Покупателем по первой части РЕПО и продавцом по первой части РЕПО признаются покупатель по договору РЕПО и продавец по договору РЕПО соответственно. 

В случае, когда  по первой части РЕПО Банк выступает продавцом, процентный (купонный) доход, причитающийся к получению от эмитента ценной бумаги, учитывается Банком при расчете налоговой базы в составе внереализационных доходов в виде процентов по ценным бумагам (в том числе государственным и муниципальным)  на конец отчетного периода, в том числе за период между датой исполнения первой и второй частей РЕПО. Исключением являются случаи, когда проданные ценные бумаги приобретены по другой операции РЕПО.

      Разница между ценой приобретения и ценой реализации ценных бумаг по сделкам РЕПО признается процентным доходом (расходом) и учитывается в состав внереализационных доходов (расходов) на основании ст. 250, 265, 269, 290 НК РФ.

2.3.4.9. При осуществлении операций с ценными бумагами, которые могут быть квалифицированы в качестве операций с финансовыми инструментами срочных сделок, и при наличии возможности осуществить учет данных операций как учет самостоятельных договоров (операций) по приобретению (реализации) ценных бумаг Банк осуществляет налогообложение данных операций как операций по приобретению (реализации) ценных бумаг, не квалифицируя данные операции как операции с финансовыми инструментами срочных сделок.

2.3.4.10. В отношении эмиссионных ценных бумаг при их реализации (списании) стоимость данных ценных бумаг списывается Банком на расходы с использованием метода списания по стоимости первого приобретения (ФИФО). В отношении неэмиссионных ценных бумаг стоимость при списании определяется по единице, то есть по фактической стоимости каждой ценной бумаги.

Последовательность закрытия коротких позиций по ценным бумагам одного выпуска по сделкам РЕПО осуществляется  Банком по стоимости ценных бумаг по конкретной открытой короткой позиции.

2.3.5. Учет производных финансовых инструментов и  срочных сделок.

2.3.5.1. Финансовым инструментом срочной сделки (далее – ФИСС) признается договор являющийся производным финансовым инструментом в соответствии с Федеральным законом "О рынке ценных бумаг". Перечень видов производных финансовых инструментов (в том числе форвардные, фьючерсные, опционные контракты, своп-контракты) устанавливается федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг в соответствии с Федеральным законом "О рынке ценных бумаг".

 Производный финансовый инструмент (ПФИ) - договор, за исключением договора репо, предусматривающий одну или несколько из следующих обязанностей:

1) обязанность сторон или стороны договора периодически или единовременно уплачивать денежные суммы, в том числе в случае предъявления требований другой стороной, в зависимости от изменения цен на товары, ценные бумаги, курса соответствующей валюты, величины процентных ставок, уровня инфляции, значений, рассчитываемых на основании цен производных финансовых инструментов, от наступления обстоятельства, свидетельствующего о неисполнении или ненадлежащем исполнении одним или несколькими юридическими лицами, государствами или муниципальными образованиями своих обязанностей (за исключением договора поручительства и договора страхования), либо иного обстоятельства, которое предусмотрено федеральным законом или нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и относительно которого неизвестно, наступит оно или не наступит, а также от изменения значений, рассчитываемых на основании одного или совокупности нескольких  из указанных показателей. При этом такой договор может также предусматривать обязанность сторон или стороны договора передать другой стороне ценные бумаги, товар или валюту либо обязанность заключить договор, являющийся производным финансовым инструментом;

2) обязанность сторон или стороны на условиях, определенных при заключении договора, в случае предъявления требования другой стороной купить или продать ценные бумаги, валюту или товар либо заключить договор, являющийся производным финансовым инструментом;

3) обязанность одной стороны передать ценные бумаги, валюту или товар в собственность другой стороне не ранее третьего дня после дня заключения договора, обязанность другой стороны принять и оплатить указанное имущество и указание на то, что такой договор является производным финансовым инструментом.

2.3.5.2. Под базисным активом финансовых инструментов срочных сделок понимается предмет срочной сделки (в том числе иностранная валюта, ценные бумаги и иное имущество и имущественные права, процентные ставки, кредитные ресурсы, индексы цен или процентных ставок, другие финансовые инструменты срочных сделок).

2.3.5.3. В каждом конкретном случае Банк самостоятельно квалифицирует сделку, условия которой предусматривают  поставку базисного актива, признавая ее операцией с финансовым инструментом срочных сделок  либо сделкой на поставку предмета сделки с отсрочкой исполнения.

Моментом квалификации сделки в качестве ФИСС для целей налогообложения является момент заключения договора.

При осуществлении Банком операций, которые могут быть квалифицированы в качестве операций с финансовыми инструментами срочных сделок, и при наличии возможности осуществить налоговый учет данных операций как учет самостоятельных договоров (операций) с отсрочкой исполнения,  Банк осуществляет налогообложение данных операций как сделок с отсрочкой исполнения, не квалифицируя данные сделки как сделки с финансовыми инструментами срочных сделок.

2.3.5.4. Беспоставочные срочные сделки в налоговом учете квалифицируются в качестве ФИСС.

2.3.5.5. Опционные сделки в налоговом учете квалифицируются в качестве ФИСС.

2.3.5.6. Налоговая база по срочным сделкам определяется Банком на дату исполнения срочной сделки.

2.3.5.7. Банк вправе уменьшить налоговую базу по налогу на прибыль на сумму убытка, полученного по сделкам:

· с поставочными срочными сделками, которые не обращаются на организованном рынке и базисным активом которых выступает иностранная валюта;

· по операциям с финансовыми инструментами срочных сделок, не обращающимися на организованном рынке.

2.3.5.8. В целях определения расчетной стоимости финансовых инструментов срочных сделок, не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, Банк вправе использовать любой из способов, предусмотренных  Приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 09.11.2010 г. № 10-67/пз-н «Об утверждении порядка определения расчетной стоимости финансовых инструментов срочных сделок, не обращающихся на организованном рынке, в целях 25 главы Налогового кодекса Российской Федерации», в том числе цену, определенную оценщиком, а также группировку указанных способов.

2.3.6. Учет расходов банка в виде процентов по долговым обязательствам


Учет расходов банка в виде процентов по долговым обязательствам, включая долговые обязательства, оформленные путем выпуска ценной бумаги (векселя, облигации, депозитного (сберегательного) сертификата, осуществляется в соответствии с ст.269 НК РФ. 


Расходы в виде процентов по долговым обязательствам Банка принимаются к вычету при исчислении налога в составе внереализационных расходов при условии, что их размер не превышает размера затрат, исчисленных по данному долговому обязательству, исходя из действующей на момент возникновения долгового обязательства ставки рефинансирования Центрального Банка РФ, увеличенной в максимальное количество раз, предусмотренных законодательством в соответствующем периоде, по обязательствам, выраженным  в рублях Российской Федерации, и максимальной ставки, предусмотренной законодательством в соответствующем периоде – по обязательствам, выраженным в иностранной валюте.

Под ставкой рефинансирования Центрального банка Российской Федерации понимается:

в отношении долговых обязательств, не содержащих условие об изменении процентной ставки в течение всего срока действия долгового обязательства, - ставка рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действовавшая на дату привлечения денежных средств;

            в отношении прочих долговых обязательств - ставка рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующая на дату признания расходов в виде процентов.

Проценты, начисленные по межбанковским кредитам (депозитам) со сроком до 7 дней (включительно), принимаются Банком к вычету в целях налогообложения без ограничений, установленных п. 1 ст. 269 НК РФ.

Расходы в виде процентов по долговым обязательствам банка отражаются в налоговом учете на последний день отчетного (налогового) периода. В случае досрочного погашения долгового обязательства, фактически осуществленный расход принимается в налоговом учете в составе соответствующих расходов на дату прекращения действия договора (погашения долгового обязательства).

Расходы в виде процентов по операциям РЕПО признаются следующим образом: 

· в случае, если по первой части РЕПО Банк является продавцом - разница между ценой приобретения по второй части РЕПО и ценой реализации по первой части РЕПО признается расходами по выплате процентов по привлеченным средствам, которые включаются в состав расходов в порядке, предусмотренном статьями 265, 269 и 272 НК РФ - если такая разница положительная.

· в случае, если по первой части РЕПО Банк является покупателем - разница между ценой реализации по второй части РЕПО и ценой приобретения по первой части РЕПО признается расходами в виде процентов по займу, полученному ценными бумагами, которые включаются в состав расходов в соответствии со статьями 265, 269 и 272 НК РФ - если такая разница отрицательная.

Расходы в виде процентов по собственным векселям Банка со сроком погашения «по предъявлении», «во столько-то времени от предъявления» начинают начисляться со дня составления векселя, если в самом векселе специально не указана иная дата (например, «начисление процентов (дисконта)  производится с ЧЧ.ММ.ГГ»). По собственным векселям «по предъявлении, но не ранее» процентный расход начисляется с даты составления векселя, если в самом векселе не оговорена иная дата, например, «начисление процентов (дисконта) производится с ЧЧ.ММ.ГГ».  По собственным дисконтным векселям с оговоркой «по предъявлении, но не ранее определенной даты» начисление дисконта производится с минимальной даты предъявления векселя к платежу плюс 365 (366) дней. 

В случае досрочного предъявления дисконтных векселей сумма излишне начисленных расходов подлежит отражению в составе внереализационных доходов.

В случае досрочного выкупа Банком собственных облигаций  начисление и выплата купонного дохода по ним приостанавливается до момента возобновления обращения облигаций на вторичном рынке и продаже их новым владельцам.


При досрочном прекращении долговых обязательств Банка (досрочном истребовании вклада, досрочном погашении векселя Банка), которое привело к уменьшению суммы подлежащих уплате со стороны Банка процентов, Банк включает в расходы суммы фактически уплаченных процентов. 


При этом в налоговом учете осуществляется корректировка ранее начисленных процентов следующим образом:

- в случае, когда начисленные и фактически выплаченные проценты относятся к одному налоговому периоду – корректировка осуществляется через исключение ранее отраженных в налоговом учете расходов и включение фактически выплаченных;

- в случае, когда начисление процентов в целях налогового учета и досрочное истребование денежных  средств осуществлялись в разных налоговых периодах – корректировка осуществляется через другие полученные доходы в сумме разницы между начисленными и фактически выплаченными процентами.

2.3.7. Расходы на формирование резервов Банка

2.3.7.1. Резерв по сомнительным долгам

Сомнительным долгом признается любая задолженность перед Банком, возникшая в связи с реализацией товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в случае, если эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией, в соответствии с п.1 ст.266 НК РФ.

Безнадежными долгами признаются те долги перед Банком, по которым истек установленный срок исковой давности, а также те долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации (п. 2 ст. 266 гл. 25 НК РФ). Безнадежной признается также задолженность, в отношении которой судебным приставом – исполнителем вынесено постановление об окончании исполнительного производства и возвращении взыскателю исполнительного документа, в связи с отсутствием у должника имущества, на которое может быть обращено взыскание.

Банк формирует резервы по сомнительным долгам, в том числе, в отношении задолженности, образовавшейся в связи с невыплатой процентов по долговым обязательствам, а также в отношении иной задолженности, за исключением ссудной и приравненной к ней задолженности. На основании п.3 ст.266 НК РФ при возникновении просроченных процентов по кредитному договору, Банк вправе при  недостаточности залога (поручительства) либо его фактической утрате, для покрытия суммы процентов создать резерв по сомнительным долгам. Для создания резерва по сомнительным долгам оформляется мотивированное заключение  структурным подразделением Банка, курирующим кредитные договоры и предоставляется не позднее третьего  числа месяца , следующим за отчетным,  в Отдел налогового учета и отчетности. 

Резервы по сомнительным долгам создаются Банком в соответствии с п. 4 ст. 266 НК РФ и включаются в состав внереализационных расходов на последний рабочий день отчетного (налогового) периода на основании данных соответствующего регистра налогового учета.

При создании резерва по сомнительным долгам дебиторская задолженность учитывается в размерах, предъявленных продавцом покупателю, в т.ч. с учетом налога на добавленную стоимость.

Сумма создаваемого резерва по сомнительным долгам не может превышать 10 процентов от доходов Банка в отчетном (налоговом) периоде за вычетом доходов в виде сумм восстановленных резервов.

Резерв по сомнительным долгам используется Банком лишь на покрытие убытков от безнадежных долгов, установленных в соответствии с п. 2 ст. 266 НК РФ.

Расходы по списанию долгов, признаваемых безнадежными в соответствии с п. 2 ст. 266 НК РФ, осуществляются только за счет суммы созданного резерва. В случае, если сумма созданного резерва меньше суммы безнадежных долгов, подлежащих списанию, разница (убыток) подлежит включению в состав внереализационных расходов в том отчетном (налоговом) периоде, в котором произошло списание безнадежного долга.

Сумма резерва по сомнительным долгам, не полностью использованная Банком в отчетном периоде на покрытие убытков по безнадежным долгам, может быть перенесена им на следующий отчетный (налоговый) период. При этом сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва должна быть скорректирована на сумму остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва меньше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов налогоплательщика в текущем  отчетном периоде. В случае, если сумма вновь создаваемого по результатам инвентаризации резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы в текущем отчетном (налоговом) периоде.

Резерв по сомнительным долгам исчисляется Банком вне зависимости от отражения на счетах бухгалтерского учета сумм сомнительных, безнадёжных долгов. Резерв определяется расчетным путем и учитывается в регистрах налогового учета, т.е. без отражения на счетах бухгалтерского учета.

2.3.7.2. Резерв на возможные потери по ссудной и приравненной к ней задолженности

Банком создаются резервы на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам, депозитам), в соответствии со ст.292 НК РФ.

Суммы отчислений в резервы на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам и депозитам),сформированные в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом "О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)", признаются расходом с учетом следующих ограничений.

При определении налоговой базы не учитываются расходы в виде отчислений в резервы, сформированные Банком под задолженность, относимую к стандартной в порядке, устанавливаемом Центральным банком Российской Федерации, а так же в резервы, сформированные под векселя, за исключением учтенных Банком векселей третьих лиц, по которым вынесен протест в неплатеже.

Суммы резервов на возможные потери по ссудам, отнесенные на расходы Банка и не полностью использованные Банком в отчетном (налоговом) периоде на покрытие убытков по безнадежной задолженности по ссудам и приравненной к ней задолженности (включая задолженность по межбанковским кредитам, депозитам), могут быть перенесены на следующий отчетный (налоговый) период. При этом сумма вновь создаваемого резерва должна быть скорректирована на сумму остатков резерва предыдущего отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого в отчетном (налоговом) периоде резерва меньше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению в состав внереализационных доходов Банка в последний день отчетного (налогового) периода. В случае, если сумма вновь создаваемого резерва больше, чем сумма остатка резерва предыдущего отчетного (налогового) периода, разница подлежит включению во внереализационные расходы (п. 3 ст. 292 НК РФ) в последний день отчетного (налогового) периода.

2.3.7.3. Резерв предстоящих расходов на выплату ежегодных вознаграждений по итогам работы за год

В целях осуществления равномерного распределения предстоящих затрат по оплате ежегодного вознаграждения по итогам работы за год в течении налогового периода Банк, согласно ст. 324.1. НК РФ, создает резерв предстоящих расходов на оплату ежегодного вознаграждения.

Формирование и использование резерва производится в соответствии с Положением «О порядке создания и использования «Запсибкомбанк» ОАО резерва предстоящих расходов на оплату ежегодного вознаграждения по итогам работы за год».
2.3.8. Лимитируемые расходы

2.3.8.1. К лимитируемым расходам Банка, то есть к расходам, суммы затрат по которым принимаются к вычету в целях налогообложения в определенных размерах, в соответствии с главой 25 НК РФ относятся, в частности:

· представительские расходы;

· отдельные виды расходов на рекламу;

· отчисления в резерв по сомнительным долгам;

· расходы по добровольному личному страхованию;

· расходы на оплату услуг нотариусов.

2.3.8.2. Представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода включаются в состав расходов в размере, не превышающем 4 процента от расходов банка на оплату труда за этот отчетный (налоговый) период.

2.3.8.3. В полном объёме принимаются к вычету для целей налогообложения следующие виды расходов на рекламу:

· расходы на рекламные мероприятия через средства массовой информации (в том числе объявления в печати, передача по радио и телевидению) и телекоммуникационные сети, в том числе расходы на изготовление, копирование рекламных кино-, видео-, диафильмов, используемых при осуществлении рекламы через средства массовой информации;

· расходы на световую и иную наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов и рекламных щитов и указателей, расходы Банка по уплате аренды рекламного места, по плате за оформление соответствующей разрешительной документации на размещение наружной рекламы;

· расходы на участие в выставках, ярмарках, экспозициях, на оформление витрин, выставок-продаж, комнат образцов и демонстрационных залов, изготовление рекламных брошюр и каталогов, содержащих информацию о реализуемых товарах, выполняемых работах, оказываемых услугах, товарных знаках и знаках обслуживания, и (или) о самой организации, на уценку товаров, полностью или частично потерявших свои первоначальные качества при экспонировании;

2.3.8.4. В размере, не превышающем 1 процента доходов Банка от реализации, принимаются к вычету для целей налогообложения следующие виды расходов на рекламу:

· расходы Банка на приобретение (изготовление) призов, вручаемых победителям розыгрышей таких призов во время проведения массовых рекламных кампаний, в том числе стимулирующих лотерей;

· на разработку, изготовление и распространение эскизов, этикеток, визитных карточек, образцов оригинальных и фирменных пакетов, упаковки, приобретение, изготовление и распространение рекламных сувениров, рекламной продукции и т.д.; 

· на хранение и экспедирование рекламных материалов; 

· на изготовление стендов, муляжей и указателей, используемых внутри помещений Банка;

· расходы на размещение рекламы на транспортных средствах;

· расходы, связанные с проведением Банком рекламных акций, в рамках которых производится оказание банковских услуг клиентам на льготных условиях. 
· на проведение иных рекламных мероприятий, связанных с деятельностью Банка.

2.3.8.5. Для целей налогообложения расходы на выплату призов в  период проведения Банком стимулирующих лотерей признаются в следующем порядке:

· в момент фактической выплаты приза (в момент выполнения клиентом Банка всех условий, необходимых для получения приза), в случае наличия возможности у Банка изменения (перерасчета) размера приза;

· в момент получения клиентом права на распоряжение призом, в случае отсутствия условий об изменении (перерасчете) размера приза.
2.3.8.6. Расходы в виде платы государственному и (или) частному нотариусу за нотариальное оформление учитываются в целях налогообложения в пределах утвержденных тарифов.

Ставки государственной пошлины и нотариального тарифа за совершение нотариальных действий установлены НК РФ и Основами законодательства РФ о нотариате, утвержденными Верховным Советом РФ 11.02.1993 № 4462-1.

2.3.9. Прочие расходы

2.3.9.1. К прочим расходам Банка, связанным с производством и реализацией, принимаемым к вычету при исчислении налога на прибыль, прямо не поименованным в ст.264 НК РФ, в соответствии с подп.21 п.2 ст.291 НК РФ относятся:

· расходы, направленные на привлечение клиентов, обеспечение индивидуального подхода к каждому клиенту, повышение качества обслуживания клиентов;

· расходы на поддержание имиджа Банка;

· расходы на создание условий для организации деловых встреч на территории Банка. К таким расходам относятся затраты на устройство стоянок для автомобилей, оформление помещений для ожидания клиентов при предоставлении банковских услуг, оформление внешнего и внутреннего вида офиса и другие расходы.

· расходы Банка по организации каналов связи, доступа к линиям и узлам связи, установке телефонов;

· расходы Банка по предоставлению клиентам, держателям карточек международных систем VISA International, Europay International, MasterCard International в соответствии с требованиями Правил Совершения операций в системах VISA International, Europay International, MasterCard International дополнительных услуг в виде страхового полиса международного стандарта, дисконтных карт (Iapa,Countdown), набора ассоциированного члена международной ассоциации авиапассажиров (IAPA), а также расходы по страхованию рисков утери карточки и рисков мошенничества при совершении операций клиентами Банка с использованием банковских карт.

Под расходами в объекты внешнего благоустройства понимаются расходы, направленные на создание удобного, обустроенного с практической и эстетической точки зрения пространства на территории Головной организации и филиалов, например, устройство дорожек, скамеек, посадка деревьев и кустарников, устройство газонов и т.д. Расходы Банка, связанные с благоустройством территории, прилегающей к Банку (филиалу, дополнительному офису, другому обособленному структурному подразделению) независимо от характера прав Банка на участки земли на данной территории (право собственности, бессрочного пользования, аренды)  подразделяются на:

1) Затраты на благоустройство на земельном участке, принадлежащем Банку (расходы на асфальтирование подъездных путей, парковку автомобилей, пешеходных дорожек и т.д.).

В случае осуществления  работ по благоустройству территории на земельных участках, принадлежащих Банку  и стоимостью более 40 000 (сорок тысяч) руб., в целях налогового учета, указанные затраты формируют первоначальную стоимость объектов амортизируемого имущества.

В случае, если общая сумма затрат составит менее 40 000 (сорок тысяч) руб., указанные затраты списываются Банком единовременно на расходы, уменьшающие налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

В случае,  если работы по благоустройству территории осуществляются в момент строительства объекта недвижимости, либо в момент достройки, и данные работы предусмотрены проектно-сметной документацией, а также соответствуют требованиям строительных нормативов, то они учитываются в стоимости основного средства.

2) Затраты на благоустройство территории на земельном участке, арендуемом Банком.

При осуществлении капительных затрат на арендуемом земельном участке расходы признаются в следующем порядке.

· если по соглашению сторон арендодатель возмещает арендатору стоимость работы по благоустройству арендованной территории, для арендатора такая операция рассматривается как обычная реализация. Расходы, связанные с реализацией, уменьшают налогооблагаемую прибыль, причем независимо от того, что это за объект – основное средство или объект внешнего благоустройства. На стоимость передаваемого объекта благоустройства арендатор должен начислить НДС, в соответствии с пп.1 п.1 ст. 146 НК РФ.

· если же арендодатель не возмещает арендатору стоимость работ по благоустройству территории, передача ему этого имущества есть не что иное, как безвозмездная передача. Из п. 16 ст. 270 НК РФ следует, что такие расходы у арендатора для целей налогообложения прибыли не учитываются. На стоимость безвозмездно передаваемых объектов благоустройства арендатор должен начислить НДС, в соответствии с пп.1 п.1 ст.146 НК РФ.
3) Расходы по озеленению территории.

Расходы по озеленению территории, прилегающей к зданию Банка, являются расходами, направленными на поддержание имиджа Банка, в связи с чем, учитываются Банком в составе расходов, уменьшающих налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

2.3.9.2. К прочим расходам Банка, связанным с производством и реализацией, учитываемым единовременно в момент уплаты, относятся:

· государственная пошлина, уплаченная за постановку на учет в ГИБДД, по приобретенным автотранспортным средствам;

· иные расходы, связанные с транспортировкой (перегоном) автотранспортного средства от поставщика до места назначения.

В составе прочих Банком учитываются расходы на командировку работников, в том числе за рубеж. К таким расходам относятся, в частности, расходы на: 

· проезд работника к месту командировки и обратно к  месту постоянной работы, в том числе на такси;

· наем жилого помещения, в том числе расходы работника на оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах (за исключением расходов на обслуживание в барах и ресторанах, расходов на обслуживание в номере, расходов за пользование рекреационно-оздоровительными объектами); 

· суточные в полном фактически произведенном объеме; 

· оформление и выдачу виз, паспортов, ваучеров, приглашений и иных аналогичных документов;

· консульские, аэродромные сборы, включая сумму страхового взноса, уплаченную в соответствии с Указом Президента РФ от 07.07.1992 № 750 «Об обязательном личном страховании пассажиров» и включенную в стоимость проездного документа, сборы за право въезда, прохода и Иные аналогичные платежи и сборы;

Документальным подтверждением произведенных расходов по командированию сотрудников, могут служить:

· приказ (распоряжение) о направлении сотрудника в командировку;

· командировочное удостоверение;

· служебное задание и отчет о его исполнении;

· авиа- или железнодорожный билет (в том числе электронный), посадочный талон (в случае оформления электронного билета),  счет, подтверждающий сумму, уплаченную за проезд;

· счет за проживание в гостинице (счет-фактура).

2.3.10. Налог на прибыль организаций, исчисляемый банком как налоговым агентом

В установленных законодательством о налогах и сборах случаях Банк выступает в роли налогового агента.

Исчисление и удержание суммы налога с доходов, выплачиваемых иностранным организациям, производится налоговым агентом по всем видам доходов, указанных в п.1 ст.309 НК РФ, во всех случаях выплаты таких доходов, за исключением случаев, предусмотренных п.2 ст.310 НК РФ.

Исчисление налога на прибыль с доходов в виде дивидендов осуществляется Банком централизовано. Расчет и удержание указанного налога производится Депозитарием Головной организации Банка в соответствии со ст. 275 и ст. 284 Налогового кодекса РФ. Предоставление отчетности в налоговые органы по акционерам – физическим лицам осуществляется Депозитарием Головной организации Банка, по акционерам – юридическим лицам, являющимся резидентами РФ – отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка. 

Перечисление налога на доходы в виде дивидендов в бюджет осуществляется Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии, согласно распоряжения Депозитария Головной организации Банка.

Согласно п.4 ст.310 НК РФ и  абз.  4 п. 3 ст.80  налоговый агент по итогам отчетного (налогового) периода представляет налоговый расчет (информацию) о суммах выплаченных иностранным организациям доходов и удержанных налогов за прошедший отчетный (налоговый) период в налоговый орган по месту учета  в качестве крупнейшего налогоплательщика  по Форме, утвержденной Министерством финансов РФ.

3. НАЛОГ НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ

3.1. Банк в соответствии с Главой 21 НК РФ является плательщиком налога на добавленную стоимость при осуществлении им операций по реализации товаров (работа, услуг), подлежащих обложению налогом на добавленную стоимость.

      3.2. В соответствии с п.5 ст. 170 НК РФ  Банк начисляет и уплачивает налог на добавленную стоимость в бюджет по операциям, подлежащим обложению налогом, в том налоговом периоде, в котором фактически поступили денежные средства за оказанные услуги.  В случае перечисления денежных средств не в полном объеме, Банк уплачивает налог по расчетной ставке 18/118 от суммы поступившей дебиторской задолженности.

Все суммы налога, уплаченного поставщикам по приобретаемым товарам (работам, услугам) Банк включает в затраты, принимаемые к вычету при исчислении налога на прибыль. Порядок признания расходов Банка в виде сумм уплаченного налога на добавленную стоимость определяется положениями раздела 2 «Налог на прибыль» настоящей Учетной политики для целей налогообложения.

3.3. При определении налоговой базы по НДС следует учитывать перечень облагаемых и необлагаемых налогом операций Банка для целей обложения налогом на добавленную стоимость. 

          В соответствии со ст. 149 НК РФ не подлежит обложению налогом на добавленную стоимость осуществление Банком операций, указанных в разделе 5 «Операции, не подлежащие обложению НДС» Положения «О порядке и исчисления и уплаты «Запсибкомбак» ОАО налога на добавленную стоимость» № 10-12/356-R2 от 31.12.2009г.

          К операциям Банка подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость в общеустановленном порядке по ставке 18%, а также по расчетной ставке 18/118 относятся операции, указанные в п.2.1 раздела 2 «Объект налогообложения» Положения «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбак» ОАО налога на добавленную стоимость» № 10/356 от 04.06.2003г.

          3.4. Вся сумма налога, полученная и удержанная Банком по операциям, подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость, подлежит уплате в бюджет централизовано в порядке и сроки, установленные ст. 174 НК РФ. Предоставление декларации по налогу на добавленную стоимость осуществляется отделом налогового учета и отчетности Головной организации. По месту нахождения обособленных подразделений  уплата налога на добавленную стоимость и предоставление налоговой отчетности не производится.

3.5. Счета-фактуры Банк составляет и выставляет на бумажном носителе или в электронном виде. Счета-фактуры выставляются в электронном виде  только по взаимному согласию сторон сделки и при наличии совместимых технических средств и возможностей для приема и обработки этих счетов – фактур в соответствии с установленными форматами и порядком. Корректировочную счет-фактуру Банк выставляет при изменении стоимости отгруженных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), переданных имущественных прав, в том числе в случае изменения цены (тарифов) и ( или) уточнения количества (объема) отгруженных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), переданных имущественных прав.

  3.6. Банк также осуществляет в порядке, установленном Главой 21 НК РФ, функции налогового агента при реализации товаров (работ, услуг) налогоплательщикам – иностранным лицам, не состоящим на учете в налоговых органах в качестве налогоплательщиков, по договорам аренды федерального имущества, имущества субъектов РФ и муниципального имущества, при реализации государственного и муниципального имущества, при приобретении имущества и (или) имущественных прав должников, признанных в соответствии с законодательством РФ банкротами.

4. НАЛОГ НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ

4.1. Являясь налоговым агентом по налогу на доходы физических лиц, Банк (филиал Банка) исчисляет, удерживает из доходов, выплаченных налогоплательщику и уплачивает в бюджет сумму налога на доходы физических лиц в соответствии с «Положением о порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на доходы физических лиц».

Филиалы Банка исполняют обязанности налогового агента по налогу на доходы физических лиц в отношении доходов, выплачиваемых ими, на основании доверенности, выданной Банком уполномоченному представителю филиала.

 При получении дохода по сделке с лицом, являющимся взаимозависимым по отношению к Банку, в натуральной форме в виде товаров (работ, услуг), иного имущества, налоговая база определяется как стоимость этих товаров (работ, услуг), иного имущества , исчисленная исходя из их цен, определяемых Регламентом по организации контроля при совершении сделок с взаимозависимыми лицами и определения контролируемых сделок.   

При этом исчисление сумм и уплата налога производятся в отношении всех доходов налогоплательщика, источником которых является Банк (филиал Банка), за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 228 НК РФ. 

 Банк является налоговым агентом, в случае если осуществляет выплату (перечисление) дохода в денежной форме по федеральным государственным эмиссионным ценным бумагам с обязательным централизованным хранением независимо от даты регистрации их выпуска, а по иным эмиссионным ценным бумагам с обязательным централизованным хранением - в отношении выпусков, государственная регистрация которых или присвоение идентификационного номера  которым осуществлены после 1 января 2012 года.

 Банк не признается налоговым агентом в случае, если  осуществляет  выплаты (перечисление) доходов по эмиссионным ценным бумагам с обязательным централизованным хранением, при осуществлении выплат сумм в погашение номинальной стоимости ценных бумаг.

4.2. Банк (филиал Банка) не является налоговым агентом в отношении доходов, выплаченных физическому лицу при покупке Банком имущества, принадлежащего этому физическому лицу на праве собственности, и имущественных прав (ст. 228 НК РФ).

4.3. Исчисление сумм налога производится нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца применительно ко всем доходам, начисленным налогоплательщику за данный период, с зачетом удержанной в предыдущие месяцы текущего налогового периода суммы налога.

4.4. Банк (филиал Банка) ведет учет доходов, выплаченных физическим лицам, предоставленных физическим лицам налоговых вычетов, исчисленных и удержанных налогов в форме налогового регистра «Учет  доходов, полученных физическими лицами, предоставленных физическим лицам, налоговых вычетов, исчисленной и удержанной суммы НДФЛ», являющегося приложением к Положению «О порядке исчисления и уплаты «Запсибкомбанк» ОАО налога на доходы физических лиц» от 11 июля 2007 года № 10-14/896.

4.5. Банк уплачивает удержанные суммы налога в налоговый орган по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика.

Филиалы Банка уплачивают от имени Банка исчисленные и удержанные суммы налога в налоговую инспекцию по месту своего нахождения.

4.6.Структурное подразделение Головной организации, ответственное за предоставление отчетности по форме 2-НДФЛ, предоставляет в налоговую инспекцию по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика указанную отчетность по телекоммуникационным каналам связи централизованно (с учетом филиалов).

4.7.Налоговая база по операциям РЕПО определяется как доходы в виде процентов по займам, полученные в налоговом периоде по совокупности операций РЕПО, уменьшенные на величину расходов в виде процентов по займам, уплаченных в налоговом периоде по совокупности операций РЕПО.

Указанные расходы принимаются для целей налогообложения в пределах сумм, рассчитанных исходя из действующей на дату выплаты процентов по операциям РЕПО ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, увеличенной в 1,8 раза, для расходов, выраженных в рублях, и увеличенной в 0,8 раза для расходов, выраженных в иностранной валюте.

Расходы в виде биржевых, брокерских и депозитарных комиссий, связанных с совершением операций РЕПО, уменьшают налоговую базу по операциям РЕПО после применения ограничений, установленных абзацем вторым настоящего пункта.

Если величина расходов, принимаемых для целей налогообложения в соответствии с абзацами вторым и третьим настоящего пункта, превышает величину доходов, указанных в настоящем пункте, налоговая база по операциям РЕПО в соответствующем налоговом периоде признается равной нулю.

Сумма превышения расходов признается убытком налогоплательщика по операциям РЕПО.

Убыток по операциям РЕПО принимается в уменьшение доходов по операциям с ценными бумагами, обращающимися на организованном рынке ценных бумаг, а также с ценными бумагами, не обращающимися на организованном рынке ценных бумаг, в пропорции, рассчитанной как соотношение стоимости ценных бумаг, являющихся объектом операций РЕПО, обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, и стоимости ценных бумаг, являющихся объектом операций РЕПО, не обращающихся на организованном рынке ценных бумаг, в общей стоимости ценных бумаг, являющихся объектом операций РЕПО.

Стоимость ценных бумаг, используемая для определения указанной пропорции, определяется исходя из фактической стоимости ценных бумаг по второй части операций РЕПО, надлежаще исполненных в соответствующем налоговом периоде.

В случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) второй части РЕПО, а также досрочного расторжения договора РЕПО участники операции РЕПО учитывают доходы от реализации (расходы по приобретению) ценных бумаг по первой части РЕПО в порядке, установленном статьей 214.1 НК РФ. При этом доходы от реализации (расходы по приобретению) ценных бумаг по первой части РЕПО учитываются на дату исполнения второй части РЕПО (установленную договором) или на дату досрочного расторжения договора РЕПО по соглашению сторон. При этом доходы от реализации (расходы по приобретению) определяются исходя из рыночной стоимости ценных бумаг на дату перехода права собственности на ценные бумаги при совершении первой части РЕПО.

4.8.  При невозможности удержания НДФЛ Банк, как налоговый агент, обязан представлять в налоговые органы сведения о невозможности удержания НДФЛ  с физического лица (п. 2, 5 ст.226, п. 2 ст.230 НК РФ). Сведения представляются по форме 2-НДФЛ, действующей в соответствующем налоговом периоде.

Сведения, представляемые по ТКС, передаются в налоговые органы через специализированного оператора связи. При этом они должны пройти форматный контроль. Налоговый орган обязан передать агенту извещение о получении такого электронного документа. Кроме того, в течение 10 дней с даты  отправки сведений инспекция должна направить агенту реестр сведений о доходах и протокол приема сведений. Представленными считаются сведения, прошедшие форматный контроль и зафиксированные налоговым органом в реестре.  
5. НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО

Банком производится централизованное начисление, уплата и предоставление деклараций по налогу на имущество. Расчет, начисление, уплата и предоставление налоговой отчетности по налогу на имущество осуществляется Отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка на основании данных Головного учреждения Банка.

Суммы авансовых платежей по налогу на имущество отражаются на счетах бухгалтерского учета в день предоставления налоговых расчетов по авансовым платежам по налогу на имущество. Суммы налога на имущество, рассчитанные по итогам года, отражаются на счетах бухгалтерского учета операциями СПОД (события после отчетной даты).

           Учитываемые на счетах бухгалтерского учета объекты недвижимого имущества, права на которые не зарегистрированы в соответствии с законодательством и которые фактически используются Банком для производства продукции, оказания услуг или управленческих нужд, являются объектом налогообложения с момента фактического использования.

6. ПОРЯДОК ИСЧИСЛЕНИЯ И УПЛАТЫ РЕГИОНАЛЬНЫХ (КРОМЕ НАЛОГА НА ИМУЩЕСТВО) И МЕСТНЫХ НАЛОГОВ

Начисление и уплата региональных (кроме налога на имущество) и местных налогов производится  централизованно отделом налогового учета и отчетности Главной бухгалтерии Банка в соответствии с НК РФ, нормативными актами органов исполнительной власти субъектов РФ (п.3 ст.12 НК РФ) и органов местного самоуправления.

7. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ УТОЧНЁННЫХ НАЛОГОВЫХ ДЕКЛАРАЦИЙ

При обнаружении Банком в поданной им налоговой декларации неотражения или неполноты отражения сведений, а равно ошибок, приводящих к занижению суммы налога, подлежащей уплате, Банк обязан внести необходимые изменения в налоговую декларацию и представить в налоговый орган уточненную налоговую декларацию.

При обнаружении Банком в поданной им в налоговый орган налоговой декларации недостоверных сведений, а также ошибок, не приводящих к занижению суммы налога, подлежащей уплате, Банк вправе внести необходимые изменения в налоговую декларацию и представить в налоговый орган уточненную налоговую декларацию.

При этом до подачи уточнённой налоговой декларации производится уплата суммы недоимки (при занижении налогооблагаемой базы) и соответствующей ей   пени.

Переплата налога подлежит возврату или зачёту в счёт предстоящих платежей только после подписания с налоговыми органами акта сверки, в котором данная сумма отражена в графе «Переплата», либо получения уведомления налоговых органов об имеющейся у налогоплательщика переплате.

8. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ ПРИ СОВЕРШЕНИИ СДЕЛОК С ВЗАИМОЗАВИСИМЫМИ ЛИЦАМИ 

  8.1. Банк осуществляет контроль за совершением сделок с взаимозависимыми лицами, отнесенные к таковым в соответствии со ст. 105.1 НК РФ, ведет анализ цен, используемых в сделках с взаимозависимыми лицами, а также учет сделок признаваемых контролируемыми в соответствии со ст. 105.14 НК РФ.

 8.2. Порядок и методика обоснования цен, используемых в сделках с взаимозависимыми лицами, в целях исчисления налога на прибыль организаций и налога на добавленную стоимость, определяются в соответствии с Регламентом организации контроля «Запсибкомбанк» ОАО при совершении сделок с взаимозависимыми лицами и определения контролируемых сделок.               

     Цены, применяемые в сделках с лицами, не признаваемые взаимозависимыми по отношению к Банку, а также получаемые доходы (прибыль, выручка), признаются рыночными.  

 8.3. При совершении сделок с ценными бумагами, финансовыми инструментами срочных сделок, обращающихся и необращающихся на организационном рынке ценных бумаг, Банк оставляет за собой право использовать способы определения цены сделки, изложенные в соответствии со ст. 280, 305 НК РФ, а также Приказами Федеральной службы по финансовым рынкам от 09.11.2010 г. №№ 10-66/пз-н, 10-67/пз-н. в разделах 2.3.4, 2.3.5 Настоящей Учетной политики.

 Порядок определения расходов в виде процентов по долговым обязательствам, включая долговые обязательства, оформленные путем выпуска ценной бумаги (векселя, облигации, депозитного (сберегательного) сертификата, принимаемых к вычету при исчислении налога на прибыль, установлен Банков в соответствии со ст. 269 НК РФ в разделе 2.3.6 Настоящей Учетной политики.

   8.4. При совершении сделок с взаимозависимым лицом на нерыночных условиях, в случае, если отклонение цены сделки от рыночной привело к занижению суммы налога на прибыль, Банк самостоятельно производит корректировку налоговой базы по налогу на прибыль, налогу на добавленную стоимость за соответствующий налоговый (отчетный) период. 

   8.5.В случае совершения в течение календарного года сделки, признаваемой контролируемой в соответствии со ст. 105.14 НК РФ, Банк не позднее 20 мая, следующего за календарным годом, в котором совершены контролируемые сделки, направляет в налоговый орган по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика уведомление о контролируемой сделки. В уведомлении содержится следующая информация: предмет договора, стороны сделки, цены, примененные в сделках, использованные методы определения рыночной цены и сумме доходов (расходов), полученных (понесенных) в результате контролируемой сделки. 

  Направление уведомление о контролируемой сделки осуществляется в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи. При этом Банк оставляет за собой право, в случае возникновения сбоя в работе программ по электронной передаче налоговой отчётности через Интернет или по иным причинам, отправлять уведомление о контролируемой сделки почтой или через курьера.










