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1. 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о порядке предоставления информации акционерам ОАО ВАО «Интурист» (далее по тексту - Положение) разработано в целях обеспечения прав акционеров Открытого акционерного общества Внешнеэкономическое акционерное общество по туризму и инвестициям «Интурист» (далее по тексту – ОАО ВАО «Интурист», Общество) на получение информации в соответствии со 91 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» (далее по тексту – Закон «Об акционерных обществах»), Уставом Общества, Положением об информационной политике ОАО ВАО «Интурист», с учетом Указания Центрального Банка Российской Федерации от 22.09.2014 г. № 3388-У и в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.2. Настоящее Положение устанавливает в Обществе порядок и сроки предоставления акционерам информации, предусмотренной ст. 91 Закона «Об акционерных обществах», порядок исполнения требований акционеров о предоставлении документов Общества для ознакомления и порядок предоставления копий таких документов.
1.3. Настоящее Положение подлежит размещению на странице раскрытия информации Общества в сети Интернет: http://e-disclosure.ru/portal/company.aspx?id=1522.
1.4. Целью раскрытия информации является донесение информации об Обществе до сведения акционеров, клиентов, партнеров Общества и иных заинтересованных лиц, для минимизации рисков при осуществлении ими своей деятельности.
1.5. Основными принципами раскрытия информации об Обществе являются регулярность и оперативность ее предоставления, обеспечение равных условий доступа всех заинтересованных лиц, достоверность и полнота ее содержания при соблюдении интересов Общества по защите информации, составляющей коммерческую или служебную тайну.

2. О ПОРЯДКЕ И СРОКАХ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ

2.1. Общество обязано хранить документы, предусмотренные Законом «Об акционерных обществах», уставом общества, внутренними документами общества, решениями общего собрания акционеров, совета директоров (наблюдательного совета) общества, органов управления общества, а также документы, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2.2. Общество хранит документы по месту нахождения его исполнительного органа в порядке и в течение сроков, которые установлены Банком России и Постановлением Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 16 июля 2003 г. N 03-33/пс.

3. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДОСТУП, К КОТОРЫМ ОБЕСПЕЧИВАЕТСЯ ОБЩЕСТВОМ

3.1. Общество в соответствии со статьей 91 Закона «Об акционерных обществах» обязано обеспечить акционерам доступ по их требованию к следующим документам:
1) договор о создании общества, за исключением случая учреждения общества одним лицом, решение об учреждении общества, устав общества, а также внесенные в устав общества и зарегистрированные в установленном порядке изменения и дополнения;
2) документ, подтверждающий государственную регистрацию общества;
3) решение о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, изменения в решение о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, отчет об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, уведомление об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг;
4) утвержденные общим собранием акционеров внутренние документы общества, регулирующие деятельность его органов;
5) положение о филиале или представительстве общества;
6) годовые отчеты;
7) годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность и аудиторское заключение о ней;
8) формируемые в соответствии с требованиями настоящего Федерального закона отчеты оценщиков в случаях выкупа акций обществом по требованию акционера;
9) документы, полученные обществом в соответствии с главой XI.1 Закона «Об акционерных обществах»;
10) протоколы общих собраний акционеров;
11) списки аффилированных лиц общества;
12) заключения ревизионной комиссии (ревизора) общества;
13) проспекты ценных бумаг, ежеквартальные отчеты эмитента и иные документы, содержащие информацию, подлежащую опубликованию или раскрытию иным способом в соответствии с Законом «Об акционерных обществах» и федеральными законами;
14) уведомления о заключении акционерных соглашений, направленные обществу, а также списки лиц, заключивших такие соглашения;
15) судебные решения и постановления по спорам, связанным с созданием общества, управлением им или участием в нем, а также судебные акты по таким спорам, в том числе определения о возбуждении арбитражным судом производства по делу и принятии искового заявления либо заявления об изменении основания или предмета ранее заявленного иска.
3.2. По требованию акционера (акционеров), владеющего не менее чем одним процентом голосующих акций общества, публичное общество обязано обеспечить доступ к следующим информации и документам:
1) информация, касающаяся сделок (односторонних сделок), являющихся в соответствии с Законом «Об акционерных обществах» крупными сделками и (или) сделками, в совершении которых имеется заинтересованность, в том числе вид, предмет, содержание и размер таких сделок, дата их совершения и срок исполнения обязательств по ним, сведения о принятии решения о получении согласия на совершение или о последующем одобрении таких сделок;
2) протоколы заседаний совета директоров (наблюдательного совета) общества;
3) отчеты оценщиков об оценке имущества, в отношении которого обществом совершались сделки, которые в соответствии с Законом «Об акционерных обществах» являются крупными сделками и (или) сделками, в совершении которых имеется заинтересованность.
3.3. По требованию акционера (акционеров), владеющего не менее чем 25 процентами голосующих акций общества, общество обязано обеспечить доступ к следующим документам:
1) протоколы заседаний коллегиального исполнительного органа общества (правления, дирекции);
2) документы бухгалтерского учета.

4. ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ТРЕБОВАНИЙ АКЦИОНЕРОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
4.1. Общество обеспечивает доступ акционерам ОАО ВАО «Интурист» к документам Общества на основании требования правомочного лица о предоставлении документов (далее по тексту - Требование), составленного в простой письменной форме (рекомендуемая форма Требования содержится в Приложении № 1 к настоящему Положению) с указанием:
· сведений о фамилии, имени, отчестве (при наличии) физического лица (для юридического лица - полное фирменное наименование и ОГРН);
· почтового адреса для связи с лицом, от имени которого направлено Требование;
· конкретизированного по видам и периоду создания перечня документов Общества, подлежащих предоставлению, с учетом положений ст. 91 ФЗ «Об акционерных обществах»;
· формы предоставления документов Общества;
· в случае выбора в качестве формы предоставления документов Общества получение копий документов - конкретного способа их получения (лично на руки в помещении исполнительного органа общества, почтой, электронной почтой);
· в случае выбора в качестве формы предоставления документов Общества получение копий документов - указание на необходимость их заверения (в случае если требуются заверенные копии);
· в случае выбора в качестве формы предоставления документов Общества ознакомление с такими документами - указание на возможность самостоятельного копирования документов Общества (если правомочное лицо намерено осуществлять такое копирование);
· даты подписания Требования и подпись правомочного лица;
· в случае предъявления Требования акционера(ов), владеющих менее 25 процентов голосующих акций Общества, о предоставлении информации предусмотренной пунктом 2 статьи 91 ФЗ «Об акционерных обществах», в Требовании указывается деловая цель, с которой запрашиваются документы.
В случае если Требование подписано представителем акционера, к такому Требованию должна прилагаться доверенность (копия доверенности, заверенная в установленном законодательством порядке), содержащая сведения о представляемом и представителе, полномочия представителя, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если Требование подписано акционером (его представителем), права на акции которого учитываются по счету депо в депозитарии, к такому Требованию должна прилагаться выписка по счету депо акционера, выданная соответствующим депозитарием на дату не ранее семи рабочих дней до даты направления Требования.
4.2. Документы Общества, содержащие информацию, составляющую коммерческую тайну, предоставлять правомочному лицу только в случае получения от него расписки, подтверждающей, что такое лицо предупреждено о конфиденциальности получаемой информации и об обязанности ее сохранять (рекомендуемая форма расписки содержится в Приложении № 2 к настоящему Положению).
В случае если такая расписка не была приложена к Требованию, в течение семи рабочих дней с даты предъявления Требования правомочному лицу, подписавшему Требование, направляется запрос от имени Общества в целях получения указанной расписки с указанием на то, что запрошенные документы Общества содержат информацию, составляющую коммерческую тайну. При этом течение срока, указанного в пункте 4.3 настоящего Приказа, начинается с момента получения указанной расписки Обществом.
В случае если в Требовании указана такая форма предоставления документов, как ознакомление с документами Общества, соответствующая расписка может быть предоставлена Обществу правомочным лицом в день ознакомления с документами.
4.3. Документы Общества должны быть предоставлены в срок, указанный в Требовании, который не может быть менее семи рабочих дней со дня предъявления Требования, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ.
В случае если в Требовании запрошены копии значительного объема документов Общества (более 10 документов и (или) более 200 страниц), срок по согласованию с правомочным лицом может быть продлен в целях обеспечения исполнения такого Требования, но не более чем на двадцать рабочих дней. В этом случае не позднее семи рабочих дней с даты предъявления Требования правомочное лицо уведомляется о продлении срока предоставления документов и его причинах. Уведомление направляется по почтовому адресу для связи с правомочным лицом, указанному в Требовании.
В случае отсутствия в полученном Требовании каких-либо обязательных сведений, установленных п. 4.1. настоящего Приказа, либо отсутствия прилагаемых документов, указанных в п. 4.1 настоящего Приказа, правомочному лицу, подписавшему Требование, в течение семи рабочих дней с даты предъявления Требования направляется письмо с указанием недостающей информации и документов в целях их получения. В этом случае срок предоставления документов Общества начинает течь с даты получения полных сведений, а также всех необходимых документов.
4.4. Копии документов, срок хранения которых в соответствии с законодательством РФ не является постоянным, предоставляются Обществом по требованию акционера в течение установленных для таких документов сроков хранения.
4.5. Общество вправе отклонить Требование правомочного лица о предоставлении документов, необходимость в составлении которых возникает лишь в силу Требования, при условии, что обязанность по хранению и предоставлению Обществом такого документа законодательством не предусмотрена.
4.6. Общество вправе отказать в доступе к документам и информации при наличии хотя бы одного из следующих условий:
1) электронная версия запрашиваемого документа на момент предъявления акционером (акционерами) требования размещена на сайте общества в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в свободном доступе либо раскрыта в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации о ценных бумагах для раскрытия информации;
2) документ запрашивается повторно в течение трех лет при условии, что первое требование о его предоставлении было надлежащим образом исполнено обществом;
3) документ относится к прошлым периодам деятельности общества (более трех лет до момента обращения с требованием), за исключением информации о сделках, исполнение по которым осуществляется на момент обращения акционера с требованием;
4) в требовании акционера (акционеров) о предоставлении документов не указана деловая цель, с которой запрашивается документ, если указание такой цели требуется в соответствии с настоящим Федеральным законом, либо указанная цель не является разумной, либо состав и содержание запрошенных документов явно не соответствуют указанной в запросе цели;
5) лицо, обратившееся с требованием о предоставлении доступа к документам не обладает правом доступа к соответствующей категории документов в соответствии с условиями, определенными в ст. 91 ФЗ «Об акционерных обществах»;
6) документ относится к периодам, не относящимся к периоду владения акционером акциями общества, подтвержденному этим акционером соответствующей справкой по его лицевому счету, открытому в реестре акционеров общества, или счету депо, открытому в депозитарии, за исключением информации о сделках, исполнение по которым осуществляется в период владения акционером акциями общества.
4.7. При отказе в доступе к документам должны быть исчерпывающим образом указаны основания для такого отказа.
4.8. Копии запрошенных документов изготавливаются в цветном или черно-белом исполнении на листах формата А4. В случае если в Требовании на изготовление копий правомочным лицом не выбран цветовой формат копий, Общество оставляет за собой право выбрать его самостоятельно.
4.9. Копии запрошенных документов предоставляются правомочному лицу способом их получения, указанным в Требовании. Если в Требовании указана такая форма предоставления документов Общества, как получение копий документов лично правомочным лицом в помещении исполнительного органа Общества, и при этом правомочное лицо не явилось для получения таких копий в течение установленного пунктом 4.3. настоящего Положения срока, запрошенные копии по усмотрению Общества могут быть отправлены по адресу для направления почтовой корреспонденции, указанному в Требовании.
4.10. Копии предоставляемых правомочному лицу документов Общества должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Общества, в случае если это указано в Требовании. В иных случаях заверение копий документов Общества осуществляется по усмотрению Общества.
4.11. Плата за предоставление копий документов Общества не превышает затраты на их изготовление и, если в Требовании указано на необходимость их отправки по адресу, указанному акционером, соответствующие расходы на пересылку. Размер платы за изготовление копий определяется калькуляцией и утверждается соответствующим Приказом Президента Общества. Информация о стоимости изготовления копий подлежит размещению на странице раскрытия информации Общества в сети Интернет: http://e-disclosure.ru/portal/company.aspx?id=1522. Стоимость почтовых расходов определяется согласно счету почтовой организации.
4.12. Обществом установлена необходимость предварительной оплаты акционером, указанных в пункте 4.11 расходов. Общество обязано в течение семи рабочих дней с момента обращения акционера с требованием о предоставлении копий документов сообщить ему стоимость их изготовления и в соответствующих случаях размер расходов на пересылку.
Общество выставляет правомочному лицу счет на оплату расходов по изготовлению копий документов, а также расходов на пересылку, если правомочное лицо требовало направить копии документов в его адрес. В случае неоплаты правомочным лицом затрат Общества на изготовление копий документов Общества по ранее поступившему и исполненному Требованию, срок предоставления копий документов Общества по последующим его требованиям исчисляется с даты поступления такой оплаты.
4.13. Ознакомление правомочного лица с документами Общества осуществляется в рабочие дни с 14 до 16 часов (время московское) по предварительной записи, если иное не будет сообщено Обществом правомочному лицу. О времени и месте ознакомления с документами Общество уведомляет правомочное лицо по адресу, указанному в Требовании.
4.14. В случае отсутствия в Требовании указания на определенную дату прибытия правомочного лица для ознакомления с документами, либо если в указанную дату совершение указанных действий объективно невозможно, Общество, исходя из необходимости обеспечения правомочному лицу реальной возможности получить запрошенную информацию, обязано сообщить такому лицу, в рамках установленного настоящим Положением срока на предоставление доступа к документам, конкретную дату, когда он может прибыть по месту нахождения Общества с целью ознакомления с документами.
4.15. Если правомочное лицо прибыло для ознакомления с запрошенными документами и (или) получения изготовленных копий документов не в сообщенный ему Обществом день либо по истечении срока, указанного в его требовании либо установленного законом, то Общество имеет право отказать ему в предоставлении информации, согласовав новую дату в пределах соответствующих сроков.
4.16. Ознакомление с документами осуществляется в присутствии представителя Общества. Ознакомление с документами осуществляется только при предоставлении документа, удостоверяющего личность, доверенности (для представителя акционера).
4.17. Вынос оригиналов документов из помещения, в котором акционеру предоставлена возможность с ним ознакомиться, запрещен.
4.18. Запрашиваемые документы предоставляются правомочному лицу для ознакомления по очереди, по одному, из перечня запрашиваемых документов, указанного в Требовании. До возврата предыдущего документа следующий документ для ознакомления не предоставляется.
4.19. В процессе ознакомления с документами Общества правомочное лицо может самостоятельно с использованием личных технических средств производить копирование документов Общества, с которыми оно знакомится, если в Требовании содержится уведомление о соответствующем намерении правомочного лица. Если предоставляемые к ознакомлению документы содержат конфиденциальную информацию, самостоятельное копирование осуществляется только с предварительного согласия Общества.


Приложение № 1
«Форма Требования о предоставлении документов»
к Положению о порядке предоставления
 информации акционерам ОАО ВАО «Интурист»

Президенту ОАО ВАО «Интурист»

ТРЕБОВАНИЕ
о предоставлении документов
	1. Акционер
Фамилия Имя Отчество / Полное фирменное наименование:
	

	Удостоверяющий документ/ОГРН (для юридического лица):
	

	Почтовый адрес для связи с лицом, от имени которого направлено Требование (при желании указывается также контактный телефон для связи/адрес электронной почты):
	

	1.2. Представитель Акционера:
(заполняется при необходимости)
Документ подтверждающий полномочия представителя:
	

	2. Количество и тип акций, принадлежащих Акционеру:
	

	3. Наименование и описание запрашиваемых документов:
	

	4. Деловая цель*:
	

	5. Тип копий:
	цветная/черно-белая

	6. Способ получения копий документов:
	лично на руки в помещении исполнительного органа Общества / почтой

	7. Самостоятельное копирование документов (в случае ознакомления с документами в помещении Общества):
	Да/Нет

	8. Дата и время ознакомления:
	


Приложения: ____________________
Настоящим заявлением я подтверждаю свое согласие на обработку Персональных данных указанных в настоящем заявлении.


______________ / ___________________________/
           (подпись)                       (ФИО акционера/представителя)
	М.П.

__.__.20__ г.











*Заполняется в случаях, указанных в настоящем Положении.


Приложение № 2
«Форма Расписки о конфиденциальности»
к Положению о порядке предоставления
информации акционерам ОАО ВАО «Интурист»

РАСПИСКА
о конфиденциальности

	1.Акционер
Фамилия Имя Отчество / Полное фирменное наименование:
	

	Удостоверяющий документ/ОГРН (для юридического лица):
	

	Почтовый адрес для связи с лицом, от имени которого направлено Требование (при желании указывается также контактный телефон для связи/адрес электронной почты):
	

	1.2. Представитель Акционера:
(заполняется при необходимости)
Документ подтверждающий полномочия представителя:
	

	2. Количество и тип акций, принадлежащих Акционеру:
	




Подтверждаю, что предупрежден о конфиденциальности запрашиваемой мною информации, а именно:
	№
	Наименование документа

	1.
	

	2.
	



Обязуюсь:
- выполнять установленный ОАО ВАО «Интурист» режим коммерческой тайны;
- не разглашать конфиденциальную информацию, обладателем которой является ОАО ВАО «Интурист», и без согласия ОАО ВАО «Интурист» не использовать эту информацию в личных целях в течение трех лет с момента получения информации;
- возместить причиненные ОАО ВАО «Интурист» убытки в случае разглашения информации, составляющей коммерческую тайну.


______________ / ___________________________/
           (подпись)                       (ФИО акционера/представителя)
	М.П.

__.__.20__ г.



