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ПОЛОЖЕНИЕ
об Общем собрании акционеров
 ПАО «Донхлеббанк»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение об Общем собрании акционеров ПАО «Донхлеббанк» (далее – Положение) Публичного акционерного общества "Донхлеббанк", ИНН 6164026390, ОГРН 1026103273382, лицензия N 2285, зарегистрированного по адресу: г. Ростов-на-Дону, ул. Шаумяна, 36а (далее - Банк) разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными документами Банка России, Уставом и другими документами Банка.
1.2. Общее собрание акционеров ПАО «Донхлеббанк» (далее – Общее собрание акционеров Банка, ОСА) является высшим органом управления Банка, который осуществляет руководство деятельностью Банка, в пределах своей исключительной компетенции определенной законодательством Российской Федерации, Уставом Банка (раздел 6 «Управление Банком»)и настоящим Положением.
1.3. Общее собрание акционеров Банка не вправе рассматривать и принимать решения по вопросам, не отнесенным действующим законодательством Российской Федерации и Уставом к исключительной компетенции общего собрания акционеров.
Вопросы, отнесенные к компетенции Общего собрания акционеров Банка, не могут быть переданы на решение органам управления Банком.
1.4. Настоящее Положение определяет порядок подготовки, созыва и проведения Общего собрания акционеров Банка.
1.5. Банк обязан ежегодно проводить годовое Общее собрание акционеров Банка.Проводимые помимо годового Общие собрания акционеров Банка являются внеочередными. 
2. ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ БАНКА
2.1. Общее собрание акционеров может проводиться в двух формах:
· совместное присутствие акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование с предварительным направлением (вручением) бюллетеней для голосования до проведения Общего собрания акционеров;
· заочное голосование - проведение Общего собрания акционеров, при котором голосование акционеров по вопросам повестки дня Общего собрания осуществляется без предоставления им возможности совместного присутствия для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование.
2.2. Принявшими участие в Общем собрании акционеров Банка в форме совместного присутствия считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, а также акционеры, бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения Общего собрания акционеров Банка.
2.3. Принявшими участие в Общем собрании акционеров Банка, проводимом в форме заочного голосования считаются акционеры, бюллетени которых получены до даты окончания приема бюллетеней.
2.4. Форма проведения Общего собрания акционеров Банка определяется Советом директоров Банка.
2.5. Ежегодно в обязательном порядке Банк проводит Годовое Общее собрание акционеров Банка.
2.5.1. Годовое Общее собрание акционеров Банка проводится в сроки, устанавливаемые решением Совета директоров Банка, но не ранее чем через два месяца и не позднее чем через шесть месяцев после окончания финансового года.
2.5.2. На Годовом общем собрании акционеров в обязательном порядке решаются следующие вопросы:об избрании Совета директоров Банка, Ревизионной комиссии Банка, утверждении аудитора Банка, утверждении годовых отчетов, годовой бухгалтерской отчетности, в том числе отчетов о прибылях и убытках (счетов прибылей и убытков) Банка, а также распределение прибыли, за исключением прибыли распределенной ранее по основаниям, предусмотренным Федеральным законом «Об акционерных обществах», и убытков Банка по результатам финансового года.
2.5.3. На Годовом Общем собрании акционеров могут решаться иные вопросы, отнесенные к компетенции Общего собрания акционеров, если они были внесены в повестку дня в установленном законом, Уставом Банка и настоящим Положением порядке.
2.5.4. Общее собрание акционеров Банка, повестка дня которого включает вопросы перечисленные в п. 2.9. не может проводиться в форме заочного голосования.
2.6. Внеочередное Общее собрание акционеров Банка проводится по решению Совета директоров Банка на основании его собственной инициативы, требования Ревизионной комиссии Банка, аудитора Банка, а также акционеров Банка, являющихся владельцами не менее 10 % голосующих акций Банка на дату предъявления требования.
2.6.1. Решение о созыве внеочередного Общего собрания акционеров Банка либо об отказе в его созыве должно быть принято в течение пяти дней с даты предъявления требования Ревизионной комиссии Банка, аудитора Банка, а также акционеров Банка, являющихся владельцами не менее 10 % голосующих акций Банка. Дата предъявления требования о созыве внеочередного Общего собрания акционеров Банка определяется в соответствии с положениями действующих нормативных правовых актов Российской Федерации.
2.6.2. Решение Совета директоров Банка о созыве внеочередного Общего собрания акционеров Банка или мотивированное решение об отказе в его созыве направляется лицам, требующим его созыва, не позднее трех дней с момента принятия такого решения. 
2.6.3. Сроки проведения внеочередного Общего собрания акционеров Банка устанавливаются решением Совета директоров Банка в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
2.7. Место проведения Общего собрания акционеров Банка устанавливается решением Совета директоров Банка с учетом требований действующих нормативных правовых актов Российской Федерации.
3. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ БАНКА
3.1. Подготовка к проведению Общего собрания акционеров Банка осуществляется Советом директоров Банка.
3.2. При подготовке к проведению общего собрания акционеров Совет директоров Банка определяет:
· форму проведения общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);
· дату, место (адрес), время проведения общего собрания акционеров либо в случае проведения общего собрания акционеров в форме заочного голосования дату окончания приема бюллетеней для голосования;
· почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени в случае, если голосование осуществляется бюллетенями;
· дату определения (фиксации) лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;
· дату окончания приема предложений акционеров о выдвижении кандидатов для избрания в Совет директоров Банка, если повестка дня внеочередного общего собрания акционеров содержит вопрос об избрании членов Совета директоров Банка;
· повестку дня общего собрания акционеров;
· порядок сообщения акционерам о проведении общего собрания акционеров;
· перечень информации (материалов), предоставляемой акционерам при подготовке к проведению общего собрания акционеров, и порядок ее предоставления;
· форму и текст бюллетеня для голосования в случае голосования бюллетенями, а также формулировки решений по вопросам повестки дня общего собрания акционеров, которые должны направляться в электронной форме (в форме электронных документов) номинальным держателям акций, зарегистрированным в реестре акционеров общества.
3.3. Реализациярешений, определенных Советом директоров Банка для подготовки и проведения ОСА,может возлагается на исполнительные органы Банка.
4. ПОВЕСТКА ДНЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ БАНКА.
4.1. Повестка дня Годового Общего собрания акционеров Банка формируется и утверждается Советом директоров Банка на основании поступивших предложений от акционеров (акционера), являющихся в совокупности владельцами не менее чем 2 % голосующих акций Банка. Такие предложения должны поступить не позднее чем через 30 дней после окончания финансового года и должны быть оформлены в соответствии с действующим законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Уставом Банка.
4.2. Совет директоров Банка обязан рассмотреть поступившие предложения и принять решение о включении их в повестку дня Общего собрания акционеров Банка или об отказе во включении в указанную повестку дня не позднее пяти дней после окончания срока поступления в Банк предложений о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания и предложений о выдвижении кандидатов в органы Банка.
4.3. Вопрос, предложенный акционерами (акционером), подлежит включению в повестку дня Общего собрания акционеров, равно как выдвинутые кандидаты подлежат включению в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Банка, за исключением случаев, если:
· акционером(акционерами) не соблюдены сроки поступления в Банк предложений о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров и предложений о выдвижении кандидатов в органы Банка;
· акционер либо акционеры, не являются в совокупности владельцемне менее чем 2 % голосующих акций Банка;
· предложение не соответствует требованиям, предусмотренным пунктами 3 и 4 статьи 53 Федерального закона «Об акционерных обществах;
· вопрос, предложенный для внесения в повестку дня Общего собрания акционеров Банка, не отнесен к его компетенции и (или) не соответствует требованиям Федерального закона «Об акционерных обществах», иных правовых актов Российской Федерации и Устава Банка.
4.4. Совет директоров Банка вправе дополнительно вносить вопросы в повестку дня Общего собрания акционеров Банкапо своему усмотрению.
4.5. Повестка дня внеочередного Общего собрания акционеров Банка формируется и утверждается Советом директоров Банка в соответствии с его собственными предложениями, а также требованиями ревизионной комиссии Банка, аудитора Банка, акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 % голосующих акций Банка. 
4.6. Совет директоров Банка не вправе вносить изменения в формулировки вопросов, предложенных для включения в повестку дня Общего собрания акционеров Банка, и формулировки решений по таким вопросам.
4.7. Общее собрание акционеров Банка не вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня собрания, а также изменять ее.
5. ИНФОРМИРОВАНИЕ АКЦИОНЕРОВ О ПРОВЕДЕНИИ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ БАНКА.
5.1. Банк обязан в сроки и в порядке, предусмотренном Федеральным законом «Об акционерных обществах», информировать лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, о проведении Общего собрания акционеров Банка. Сообщение о проведении Общего собрания акционеров Банка, в соответствии с Уставом Банка, должно быть опубликовано в газете «Молот» и размещено на сайте www.dhb.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
В сообщении о проведении Общего собрания акционеров Банка должны быть указаны:
· полное фирменное наименование Банка и место его нахождения;
· форма проведения Общего собрания акционеров Банка (собрание или заочное голосование);
· дата, место (адрес, по которому будет проводиться собрание), время проведения Общего собрания акционеров Банка и почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, либо в случае проведения Общего собрания акционеров Банка в форме заочного голосования дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;
· время начала регистрации участников Общего собрания акционеров Банка;
· дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка;
· повестка дня Общего собрания акционеров Банка;
· порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Общего собрания акционеров Банка, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться.
5.2. В случае включения в повестку дня Общего собрания акционеров Банка вопросов, голосование по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации может повлечь возникновение у акционеров Банка права требовать выкупа Банком принадлежащих им акций, сообщение о проведении Общего собрания акционеров Банка должно содержать информацию о наличии у акционеров Банка права требовать выкупа Банком принадлежащих им акций, о цене и порядке осуществления выкупа.
5.3. К информации (материалам), подлежащей предоставлению лицам, имеющим право на участие в Общем собрании акционеров Банка, при подготовке к проведению Общего собрания акционеров Банка относятся:
· годовая бухгалтерская отчетность;
· заключение аудитора Банка;
· годовой отчет Банка;
· заключение Ревизионной комиссии Банка о достоверности данных, содержащихся в годовом отчете;
· сведения о кандидатах в Совет директоров и Ревизионную комиссию Банка, о наличии или отсутствии письменного согласия кандидатов;
· рекомендации Совета директоров Банка по распределению прибыли, в том числе по размеру дивиденда по акциям Банка и порядку его выплаты, и убытков Банка по результатам финансового года;
· проекты изменений вносимых в Устав Банка, Устав в новой редакции, и иные внутренние документы Банка (при наличии таких вопросов в повестке дня Общего собрания акционеров Банка);
· проекты решений Общего собрания акционеров Банка;
· иная информация, предусмотренная действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5.4. Информация (материалы) в течение срока, установленного Федеральным законом «Об акционерных обществах», должна быть доступна лицам, имеющим право на участие в Общем собрании акционеров, для ознакомления в помещении исполнительного органа Банка и иных местах, адреса которых указаны в сообщении о проведении Общего собрания акционеров. Указанная информация (материалы) должна быть доступна лицам, принимающим участие в Общем собрании акционеров, во время его проведения. 
5.5. По требованию лица, имеющего право на участие в Общем собрании акционеров, Банк обязан предоставить ему копии указанных документов на возмездной основе. Плата, взимаемая Банком за предоставление данных копий, не может превышать затраты на их изготовление.
6. ПОРЯДОК УЧАСТИЯ АКЦИОНЕРОВ (ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) В ОБЩЕМ СОБРАНИИ АКЦИОНЕРОВ БАНКА.
6.1. Список лиц имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, составляется на основании данных реестра акционеров Банка на дату, утвержденную решением Совета директоров Банка.
6.2. Право на участие в Общем собрании акционеров Банка осуществляется акционером Банка как лично, так и через своего представителя, действующего на основании выданной ему доверенности, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. Акционер вправе заменить своего представителя либо лично принять участие в Общем собрании акционеров Банка.
6.3. В случае передачи акций после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, и до даты проведения Общего собрания акционеров Банка лицо, включенное в этот список, обязано выдать приобретателю доверенность на голосование или голосовать на Общем собрании акционеров Банка в соответствии с указаниями приобретателя акций.
6.4. В случае если акция Банка находится в общей долевой собственности нескольких лиц, то правомочия по голосованию на Общем собрании акционеров Банка осуществляются по их усмотрению одним из участников общей долевой собственности либо их общим представителем. Полномочия каждого из указанных лиц должны быть оформлены надлежащим образом.
6.5. При проведении Общего собрания акционеров Банка в форме совместного присутствия участники Общего собрания акционеров Банка проходят обязательную регистрацию. Регистрация осуществляется по месту проведения Общего собрания акционеров Банка. Место проведения Общего собрания акционеров Банка и время начала регистрации участников указывается в сообщении о проведении Общего собрания акционеров Банка. Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, должна осуществляться при условии идентификации лиц, явившихся для участия в Общем собрании акционеров Банка, путем сравнения данных, содержащихся в списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, с данными документов, предъявляемых указанными лицами.
6.6. Общее собрание акционеров Банка правомочно (имеет кворум) если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещенных голосующих акций Банка. При отсутствии кворума для проведения годового Общего собрания акционеров Банка, должно быть проведено повторное Общее собрание акционеров Банка с той же повесткой дня. Повторное Общее собрание акционеров Банка правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 % голосов размещенных голосующих акций Банка. Сообщение о проведении повторного Общего собрания акционеров осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, Устава Банка и настоящего Положения.
7. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ БАНКА
7.1. Рабочими органами Общего собрания акционеров являются:
· Председатель собрания;
· Счетная комиссия;
· Секретарь собрания.
7.2. [bookmark: sub_61000]На Общем собрании акционеров Банка председательствует Председатель Совета директоров Банка. В случае отсутствия председателя Совета директоров Банка его функции осуществляет один из членов Совета директоров Банка по решению Совета директоров Банка.
Председатель Общего собранияакционеров Банка открывает и закрывает собрание, объявляет повестку дня Общего собрания акционеров Банка, обеспечивает соблюдение регламента проведения собрания, подписывает протокол Общего собрания акционеров Банка.
7.3. Обязанности Секретаря Общего собрания акционеров исполняет Корпоративный секретарь Банка или любое должностное лицо Банка, назначаемое решением Совета директоров Банка.
Секретарь собрания обеспечивает работу собрания:
· ведет протокол собрания;
· регистрирует лиц, желающих выступить на собрании;
· учитывает вопросы, заявления, предложения участников собрания, передает вопросы участников собрания Председателю собрания;
· выполняет поручения Председателя собрания;
· составляет протокол Общего собрания акционеров;
· подписывает протокол Общего собрания и выписки из него.
7.4. Функции счетной комиссии на Общем собрании акционеров Банка выполняет Регистратор Банка. Регистратор осуществляет следующие функции:
· проверяет полномочия и регистрирует лиц (их представителей), имеющих право принимать участие в Общем собрании акционеров Банка;
· осуществляет выдачу бюллетеней для голосования лицам (их представителям), зарегистрировавшимся для участия в Общем собрании акционеров Банка;
· определяет кворумОбщего собрания акционеров Банка;
· разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на Общем собрании акционеров Банка;
· обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании;
· подсчитывает голоса и подводит итоги голосования по вопросам, вынесенным на голосование;
· осуществляет признание бюллетеней для голосования недействительными;
· составляет и подписывает протокол об итогах голосования;
· опечатывает бюллетени и осуществляет их передачу на хранение в архив Банка.
7.5. Общее собрание акционеров считается открытым после соответствующего объявления Председателя собрания. Время открытия собрания должно совпадать со временем его начала, указанным в сообщении о проведении собрания. Общее собрание акционеров считается закрытым после объявления Председателем собрания о его закрытии.
7.6. Устанавливается следующий порядок ведения Общего собрания акционеров Банка:
· сообщение Регистратора Банка о результатах регистрации участников Общего собрания акционеров Банка и о наличии кворума;
· открытие Общего собрания акционеров Банка;
· оглашение повестки дня Общего собрания акционеров Банка;
· выступление докладчика по вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка;
· объявлениеПредседателем собрания формулировки проекта решения по вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка;
· голосование по вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка;
· оглашение результатов голосования по вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка;
· ответы на вопросы, к докладчикамподанные в письменном виде;
· выступления акционеров;
· закрытие Общего собрания акционеров Банка.
7.7. При рассмотрении вопросов повестки дня Общего собрания акционеров рекомендуется устанавливать следующий регламент:
· на открытие собрания, информирование участников Общего собрания о ходе регистрации (наличии кворума), порядке его ведения, представление Счетной комиссии и Секретаря собрания - до 5 минут;
· на доклады по основным вопросам повестки дня – до 20 минут. Для отчета Общества о результатах его деятельности в истекшем году может быть отведено до 1 часа.
· на доклады по остальным вопросам повестки дня – до 10 минут;
· на содоклады по вопросам повестки дня – до 5 минут;
· для ответов на вопросы – до 5 минут по каждому вопросу;
· на выступления в прениях по каждому вопросу повестки дня – до 5 минут.
Регламент выступлений докладчиков и акционеров принимается на Общем собрании акционеров Банка большинством голосов присутствующих.
8. ПРОТОКОЛ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ БАНКА
8.1. Протокол об итогах голосования на Общем собрании акционеров, отчет об итогах голосования на Общем собрании акционеров составляется в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
8.2. Протокол Общего собрания акционеров составляется не позднее трех рабочих дней после закрытия Общего собрания акционеров в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются Председательствующим на Общем собрании акционеров и Секретарем Общего собрания акционеров.
8.3. В протоколе Общего собрания акционеров Банка указываются:
· полное фирменное наименование и место нахождения Банка;
· вид Общего собрания акционеров Банка (годовое или внеочередное);
· форма проведения Общего собрания акционеров Банка (собрание или заочное голосование);
· дата проведения Общего собрания акционеров Банка;
· место проведения Общего собрания акционеров Банка, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);
· повестка дня Общего собрания акционеров Банка;
· время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Общем собрании акционеров Банка, проведенном в форме собрания;
· время открытия и время закрытия Общего собрания акционеров Банка, проведенного в форме собрания;
· почтовый адрес (адреса), по которому направлялись заполненные бюллетени для голосования;
· число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Банка, по каждому вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка;
· число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Общем собрании акционеров Банка, по каждому вопросу повестки Общего собрания акционеров Банка с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;
· число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («за», «против», и «воздержался») по каждому вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка, по которому имелся кворум;
· основные положения выступлений и имена выступавших лиц по каждому вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка, проведенного в форме собрания;
· формулировки вопросов, поставленных на голосование, и итоги голосования по ним;
· формулировки решений, принятых Общим собранием акционеров Банка по каждому вопросу повестки дня Общего собрания акционеров Банка;
· председатель (президиум) и секретарь Общего собрания акционеров Банка;
· дата составления протокола Общего собрания акционеров Банка.
8.4. К протоколу Общего собрания акционеров Банка приобщаются:
· протокол об итогах голосования на Общем собрании акционеров Банка;
· документы, принятые или утвержденные решениями Общего собрания акционеров Банка.
8.5. Протокол общего собрания и протокол об итогах голосования являются документами постоянного хранения.
Документы Общего собрания акционеров Банка хранятся в соответствии с действующим законодательством РФ и внутренними документами Банка Хранение оригиналов протоколов Общего собрания акционеров Банка обеспечивает Председатель Правления Банка.
8.6. Копии протокола Общего собрания акционеров Банка и выписки из него подписываются Председатель Правления и направляются заинтересованным лицам.
9. ВЫПОЛНЕНИЕ РЕШЕНИЙ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ 
9.1. Контроль за своевременным выполнением и/или за ходом выполнения решений Общего собрания акционеров осуществляет Совет директоров Банка, Правление Банка и Корпоративный секретарь Банка, если иное не оговорено в решении и не отражено в протоколе Общего собрания акционеров. 
9.2. Решения, принятые Общим собранием акционеров Банка, обязательны для выполнения всеми акционерами, как присутствующими, так и не принимавшими участия в заседании Общего собрания акционеров, в части, касающейся их.
9.3. Решения Общего собрания акционеров обязательны к исполнению для всех подразделений, должностных лиц и работников Банка.
10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
10.1. Настоящее Положение утверждается Общим собранием акционеров. Решение об его утверждении принимается большинством голосов акционеров-владельцев голосующих акций Банка, принимающих участие в собрании.
10.2. Предложения о внесении изменений и дополнений в настоящее Положение вносятся в порядке внесения предложений в повестку дня Общего собрания акционеров, предусмотренном Уставом Банка.
10.3. [bookmark: _GoBack]Если в результате изменения законодательных или иных нормативных актов Российской Федерации отдельные статьи настоящего Положения вступают в противоречие с ними, эти статьи утрачивают силу и до момента внесения изменений в Положение акционеры и Банк руководствуются требованиями законодательных и иных нормативных актов Российской Федерации.
10.4. С момента вступления в действие настоящего Положения утрачивает силу Положение об общем собрании ОАО РАКБ «Донхлеббанк» (утв.16.01.2009 Протоколом ОСА №27).
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