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1. общие положения

1.1. Общее собрание акционеров открытого акционерного общества «Казанский оптико-механический завод» (далее - общество) является высшим органом управления общества.

1.2. Правовой статус, полномочия общего собрания акционеров, порядок его созыва, работы, принятия решений и взаимодействия с другими органами управления общества определяются действующим законодательством, уставом общества и настоящим положением. Дополнительные требования к порядку подготовки, созыва и проведения общего собрания акционеров могут быть установлены федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

1.3. Компетенция общего собрания акционеров общества определяется уставом общества и действующим законодательством.

2. Решения общего собрания акционеров

2.1. Общество ежегодно проводит общее собрание акционеров в срок, определяемый советом директоров, но не ранее чем через два месяца и не позднее чем через шесть месяцев после окончания финансового года. На годовом общем собрании акционеров решаются вопросы об избрании совета директоров, ревизионной комиссии, утверждении аудитора Общества, рассматриваются представляемый советом директоров годовой отчет Общества и иные вопросы повестки дня, объем которой определяется в соответствии с действующим законодательством.

Проводимые помимо годового общие собрания акционеров являются внеочередными.

2.2. Дата, время, место и форма проведения общего  собрания  акционеров, перечень предоставляемых акционерам материалов (информации) при подготовке к проведению общего собрания акционеров устанавливаются советом директоров Общества в соответствии с действующим законодательством и уставом Общества.

2.3. Общее собрание акционеров не вправе рассматривать и принимать решения по вопросам,  не отнесенным к его компетенции уставом Общества и законом.

2.4. Общее собрание акционеров не вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня собрания, а также изменять повестку дня.

2.5. Решение общего собрания по вопросу, поставленному на голосование, принимается большинством голосов акционеров, участвующих в общем собрании акционеров, за исключением случаев, предусмотренных п. 4 ст. 49 ФЗ «Об акционерных обществах» и случая избрания совета директоров кумулятивным голосованием.

2.6. Правом голоса на общем собрании акционеров по вопросам, поставленным на голосование, обладают акционеры - владельцы обыкновенных акций общества.

Привилегированные акции получают право голоса, в случаях предусмотренных законодательством и Уставом общества.

Голосующей акцией общества является обыкновенная акция или привилегированная акция, предоставляющая акционеру - ее владельцу право голоса при решении вопроса, поставленного на голосование. 

2.7. Подсчет голосов на общем собрании акционеров по вопросу, поставленному на голосование, правом голоса при решении которого обладают акционеры - владельцы обыкновенных и привилегированных акций общества, осуществляется по всем голосующим акциям совместно, если иное не установлено законом.

2.8. Голоса, представленные акциями, принадлежащими членам совета директоров и исполнительных органов общества, не учитываются при подсчете голосов по выборам членов ревизионной комиссии. 

2.9. Решение общего собрания акционеров может быть принято без проведения собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование) путем проведения заочного голосования. Требования к порядку проведения общего собрания путем проведения заочного голосования (опросным путем) устанавливаются  правовыми актами Российской Федерации.

2.10. Решение общего собрания акционеров, проведенного в форме заочного голосования,  считается принятым, если в голосовании участвовали акционеры, владеющие в совокупности не менее чем половиной голосующих акций Общества.

3. Принятие решения о проведении общего собрания акционеров

3.1. Решение о проведении общего собрания акционеров принимается советом директоров большинством голосов его членов, присутствующих на заседа​нии или принимающих участие в заочном голосовании.

3.2. При подготовке к проведению общего собрания акционеров Совет директоров Общества определяет:

- форму проведения общего  собрания  акционеров;

- дату, место и время проведения общего собрания акционеров и в случае, когда в соответствии с пунктом 3 статьи 60 Федерального закона заполненные бюллетени могут быть направлены обществу, почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, либо в случае проведения общего собрания акционеров в форме заочного голосования дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по  которому должны направляться заполненные бюллетени;

- повестку  дня  общего собрания акционеров;

- дату составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

- порядок сообщения акционерам о проведении общего собрания акционеров;

- перечень информации (материалов), предоставляемой  акционерам при подготовке к проведению общего собрания акционеров, и порядок ее предоставления;

- форму и текст бюллетеня для голосования.

3.3. Внеочередное общее собрание акционеров проводится по решению совета директоров Общества на основании его собственной инициативы, требования ревизионной комиссии Общества, аудитора Общества, акционера (акционеров), являющегося владельцем не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества на дату предъявления требования. 

Внеочередное общее собрание акционеров, созываемое по требованию ревизионной комиссии общества, аудитора общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций общества, проводится в сроки, определенные ФЗ «Об акционерных обществах».
Если предлагаемая повестка дня внеочередного общего собрания акционеров содержит вопрос об избрании членов совета директоров общества, то такое общее собрание акционеров должно быть проведено в течение 95 дней с момента представления требования о проведении внеочередного общего собрания акционеров.

3.4. В случаях, когда в соответствии со статьями 68 - 70 Федерального закона совет директоров общества обязан принять решение о проведении внеочередного общего собрания акционеров, такое общее собрание акционеров должно быть проведено в течение 40 дней с момента принятия советом  директоров общества решения о его проведении.

3.5. В случаях, когда в соответствии с Федеральным законом совет директоров общества обязан принять решение о проведении внеочередного общего собрания акционеров для избрания членов совета директоров  общества, такое общее собрание акционеров должно быть проведено в течение 90 дней с момента принятия решения о его проведении советом директоров общества.

4. Информация, предоставляемая акционерам при подготовке к  общему собранию акционеров

4.1. К информации (материалам), подлежащей предоставлению для ознакомления лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, при подготовке к проведению общего собрания акционеров, относятся годовая бухгалтерская отчетность Общества, в том числе заключение аудитора, заключение ревизионной комиссии Общества по результатам годовой проверки годовой бухгалтерской отчетности, сведения  о кандидатах в совет директоров Общества и ревизионную комиссию Общества, проект изменений и дополнений, вносимых в Устав Общества, или проект Устава Общества в новой редакции, проекты внутренних документов Общества, проекты решений общего собрания акционеров.

Перечень дополнительной информации (материалов), обязательной для представления лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, при подготовке к проведению общего собрания акционеров устанавливается федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

4.2. Акционер вправе ознакомиться с материалами к общему собранию акционеров по адресам, указанным в сообщении о проведении общего собрания.

4.3. В случае, если зарегистрированным в реестре акционеров общества лицом является номинальный держатель акций, сообщение о проведении общего собрания акционеров направляется по адресу номинального держателя акций, если в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, не указан иной почтовый адрес, по которому должно направлятся сообщение о проведении общего собрания акционеров. В случае, если сообщение о проведении общего собрания акционеров направлено номинальному держателю акций, он обязан довести его до сведения своих клиентов в порядке и сроки, которые установлены правовыми актами Российской Федерации или договором с клиентом.

5. ПРАВО НА УЧАСТИЕ В ОБЩЕМ СОБРАНИИ АКЦИОНЕРОВ. 

5.1. В Общем собрании имеют право принимать участие лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, лица, к которым права указанных лиц на акции перешли в порядке наследования или реорганизации, либо их представители, действующие на основании доверенности или закона. Кроме того, на Общем собрании акционеров могут присутствовать приглашенные лица, включенные в список приглашенных лиц. 

5.2. В список лиц, приглашенных на Общее собрание акционеров, могут быть включены: 

- члены Совета директоров; 

- представители аудитора Общества; 

- членыРевизионной комиссии Общества; 

- кандидаты, внесенные в бюллетени для голосования по избранию в членыСовета директоров и Ревизионную комиссию Общества; 

- иные лица в соответствии с предложениями членов Совета директоров. 

5.3. Право на участие в Общем собрании акционеров реализуется акционером как лично, так и через своего представителя. 

Полномочия представителя акционера должны быть надлежащим образом оформлены. 

5.4. В случае передачи акций после даты составления списка лиц,  имеющих право на участие в Общем собрании акционеров и до даты проведения Общего собрания акционеров, лицо, включенное в этот список, обязано до даты проведения Общего собрания акционеров выдать приобретателю доверенность на голосование или голосовать на Общем собрании в соответствии с указаниями приобретателя акций, если это предусмотрено договором о передаче акций. 

5.5. В случае, если акция находится в общей долевой собственности нескольких лиц, правомочия по голосованию на Общем собрании акционеров осуществляются по их усмотрению одним из участников общей долевой собственности либо их представителем. 

5.6. Акционеры вправе в любое время заменить своего представителя или лично принять участие в Общем собрании акционеров.

6. Рабочие органы общего собрания акционеров

6.1. Рабочими органами собрания являются:

- президиум;

- счетная комиссия;
- председатель и секретарь собрания;

6.2. Президиум общего собрания акционеров, созванного по инициативе совета директоров, ревизионной комиссии  или аудитора общества, составляют члены совета директоров.

6.3. На общем собрании акционеров председательствует председатель совета директоров. В случае его отсутствия председательствует один из членов совета директоров по решению Совета директоров. 

6.4. Председательствующий может поручить ведение собрания другому лицу, при этом он остается председательствующим на собрании.

6.5. Функции счетной комиссии выполняет регистратор, осуществляющий ведение реестра акционеров Общества.

6.6. Сведения, полученные членом счетной комиссии в процессе обработки результатов голосования (подсчета голосов и заполнения протоколов), являются конфиденциальными. 

6.7. Счетная комиссия проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в общем собрании акционеров, определяет кворум общего собрания акционеров, разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на общем собрании, разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование, обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании, подсчитывает голоса и подводит итоги голосования, составляет протокол об итогах голосования, передает в архив бюллетени для голосования.

6.8. Функции секретаря Общего собрания акционеров выполняет секретарь Совета директоров Общества.
6.9. Устанавливается следующий регламент выступлений на общем собрании акционеров:

- докладчик по пунктам повестки дня - до 30 минут;

- выступления в прениях - до 5 минут;

- выступления с вопросами, справками, информацией - до 2 минут.

По одному вопросу один участник собрания не может выступать более одного раза.

7. Регистрация участников общего собрания акционеров

7.1. Лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, или их представители обязаны пройти регистрацию для определения кворума собрания. Участниками собрания являются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, и также акционеры, бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения Общего собрания акционеров. 

7.2. Дата и время регистрации устанавливаются Советом директоров Общества таким образом, чтобы обеспечить максимальную доступность регистрации для лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров. 

7.3. Местом регистрации лиц, участвующих в Общем собрании акционеров, является адрес места проведения Общего собрания акционеров. 

7.4. Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, осуществляется таким образом, чтобы обеспечить им равную возможность зарегистрироваться для участия в собрании. 

7.5. Время начала регистрации лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, а также перерывы в регистрации определяются Советом директоров Общества. Начало регистрации не может быть установлено ранее, чем за два дня до проведения Общего собрания акционеров. 

7.6. Регистрация акционера в качестве участника Общего собрания акционеров осуществляется, если он внесен в список лиц, имеющих право на участие в собрании. 

7.7. Регистрация представителя акционера, имеющего право на участие в Общем собрании акционеров, в качестве участника собрания производится при наличии у него документально подтвержденных полномочий, основанных на положениях федеральных законов, актов уполномоченных государственных органов и органов местного самоуправления, либо доверенности на голосование, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

7.8. При регистрации участники собрания предъявляют следующие документы: 

- акционер (физическое лицо) – документ, удостоверяющий личность; 

- представитель акционера (физического лица) – доверенность от имени акционера и документ, удостоверяющий личность представителя; 

- руководитель юридического лица, являющегося акционером Общества, - документ, подтверждающий его должностное положение в соответствии с действующим законодательством, и документ, удостоверяющий личность; 

- представитель акционера (юридического лица) – доверенность от имени юридического лица и документ, удостоверяющий личность представителя. 

Правопреемники лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, предъявляют также документы, удостоверяющие полномочия правопреемников. 

Серия, номер и иные реквизиты документов, удостоверяющих личность акционера или правовое положение юридического лица, являющегося акционером Общества, должны совпадать с соответствующими реквизитами,  имеющимися у держателя реестра акционеров Общества. Серия, номер и иные реквизиты документов, удостоверяющих личность представителя акционера, должны совпадать с соответствующими реквизитами, указанными в доверенности на имя представителя. 

По требованию лиц, регистрирующихся для участия в Общем собрании акционеров, им могут быть выданы бюллетени для голосования с пометкой об их повторной выдаче, если заполненные ими бюллетени не получены Обществом в установленные сроки.
8. Кворум общего собрания акционеров. 
Повторный созыв общего собрания акционеров

8.1. Общее собрание акционеров, проводимое в форме собрания,  открывается, если ко времени начала его проведения имеется кворум хотя бы по одному из вопросов, включенных в повестку дня Общего собрания акционеров. 

Принявшими участие в собрании считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, и акционеры, бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения собрания. 

Принявшими участие в собрании, проводимом в форме заочного голосования, считаются акционеры, бюллетени которых получены до даты окончания приема бюллетеней. 

8.2. Если повестка дня Общего собрания акционеров включает вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом голосующих, определение кворума для принятия решения по этим вопросам осуществляется отдельно. При этом отсутствие кворума для принятия решения по вопросам, голосование по которым осуществляется одним составом голосующих, не препятствует принятию решения по вопросам, голосование по которым осуществляется другим составом голосующих, для принятия которого кворум имеется. 

8.3. При отсутствии кворума Общее собрание акционеров считается несостоявшимся. Решение о признании Общего собрания акционеров несостоявшимся объявляется Председателем собрания на основании данных,  представленных Счетной комиссией в виде протокола, подписанного уполномоченным лицомСчетной комиссии. 

8.4. При отсутствии кворума для проведения годового Общего собрания акционеров должно быть проведено повторное собрание с той же повесткой дня. При отсутствии кворума для проведения внеочередного Общего собрания акционеров может быть проведено повторное собрание с тойже повесткой дня. 

8.5. Повторное Общее собрание акционеров правомочно, если в нем приняли участие акционеры (их представители), обладающие в совокупности не менее чем 30 процентами голосов размещенных голосующих акций Общества. 

8.6. При проведении повторного Общего собрания акционеров менее чем через сорок дней после несостоявшегося собрания лица, имеющие право на участие в собрании, определяются в соответствии со списком лиц, имевших право на участие в несостоявшемся собрании
9. Голосование на общем собрании акционеров. Бюллетени для голосования

9.1. Голосование на Общем собрании акционеров по вопросам повестки дня осуществляется бюллетенями для голосования (далее – «бюллетень для голосования»). 

9.2. Форма и текст бюллетеней, указанных в п. 18.1 настоящей статьи, определяются Советом директоров Общества в соответствии с требованиями Федерального закона «Об акционерных обществах» и настоящим Положением. 

9.3. Бюллетени для голосования направляются каждому лицу, имеющему право на участие в Общем собрании акционеров, в порядке, установленном Федеральным законом «Об акционерных обществах» и уставом общества. 

9.4. В случае проведения голосования по вопросу об избрании члена Совета директоров Общества или Ревизионной комиссии Общества бюллетень для голосования должен содержать сведения о кандидатах с указанием их фамилии, имени, отчества. В бюллетене для голосования по вопросу об избрании членов Совета директоров разъясняется существо кумулятивного голосования. 

9.5. Бюллетени и вопросы в бюллетенях нумеруются, как правило, в последовательности, принятой в повестке дня. 

9.6. В бюллетене для голосования должны содержаться разъяснения по его заполнению. 

9.7. При голосовании бюллетенями, в том числе представителем нескольких акционеров, засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один вариант голосования, кроме случаев голосования в соответствии с указаниями лиц, которые приобрели акции после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, или в соответствии с указаниями владельцев депозитарных ценных бумаг. 

Если бюллетень содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение вышеуказанного требования в отношении одного или нескольких вопросов не влечет за собой признания бюллетеня недействительным в целом. 

9.8. Зарегистрированный для участия в Общем собрании акционеров представитель нескольких акционеров вправе голосовать совокупным количеством имеющихся у него голосов. В случае несовпадения указаний по голосованию голосование осуществляется разными бюллетенями. 

9.9. Заполнение бюллетеней производится участниками Общего собрания акционеров без использования кабин для голосования. 

9.10. Бюллетень признается недействительным, если: 

- в бюллетене отсутствует подпись акционера (его представителя); 

- бюллетень не заполнен; 

- бюллетень не соответствует установленному образцу либо представлена копия бюллетеня; 

- бюллетень имеет исправления, подчистки, в него вписаны дополнительные вопросы, кандидатуры, замечания и другие пометки; 

- невозможно однозначно определить выбранный вариант голосования; 

- общая сумма голосов, поданных за кандидатов в Совет директоров, превышает общее количество голосов, которым располагает данный акционер при кумулятивном голосовании; 

- имеются иные основания для признания бюллетеня недействительным,  предусмотренные настоящим Положением. 

Признание бюллетеня для голосования недействительным в части голосования по одному, нескольким или всем вопросам, голосование по которым осуществляется данным бюллетенем, не является основанием для исключения голосов по указанному бюллетеню при определении наличия кворума на Общем собрании акционеров.
10. ПРОТОКОЛЫ И ОТЧЕТЫ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ
10.1. По итогам голосования Счетная комиссия составляет протокол об итогах голосования на Общем собрании акционеров, который подписывается лицами, уполномоченными регистратором. 

10.2. Протокол об итогах голосования составляется не позднее трех рабочих дней после закрытия Общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при проведении Общего собрания акционеров в форме заочного голосования. 

10.3. Протокол об итогах голосования должен содержать следующие сведения: 

- кворум собрания; 

- кворум по отдельным вопросам, если повестка дня Общего собрания акционеров включает вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом голосующих; 

- формулировки вопросов повестки дня и формулировки принятых решений; 

- количество голосов, поданных за соответствующее решение по каждому вопросу повестки дня; 

Протокол об итогах голосования должен содержать также иные сведения, предусмотренные законодательством об акционерных обществах. 

10.4. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу Общего собрания акционеров. 

10.5. Решения, принятые Общим собранием акционеров, а также итоги голосования оглашаются на собрании, в ходе которого проводилось голосование, или доводятся не позднее десяти дней после составления протокола об итогах голосования в форме отчета об итогах голосования до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в собрании, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении собрания. 

10.6. Протокол Общего собрания акционеров составляется не позднее трех рабочих дней после закрытия Общего собрания акционеров в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются Председательствующим на собрании и секретарем Общего собрания акционеров. 

10.7. Впротоколе Общего собрания акционеров указывается: 

- место и время проведения общего собрания акционеров;

- общее количество голосов, которыми обладают акционеры - владельцы голосующих акций общества;

- количество голосов, которыми обладают акционеры, принимающие участие в собрании;

- председатель (президиум) и секретарь собрания, повестка дня собрания;

- дата составления протокола.

Протокол Общего собрания акционеров должен содержать также иные сведения, предусмотренные законодательством об акционерных обществах. 

К протоколу Общего собрания акционеров приобщаются документы, принятые или утвержденные решениями Общего собрания акционеров, а также протокол Счетной комиссии об итогах голосования. 
10.8. В случае принятия Общим собранием акционеров решения о совершении крупной сделки, протокол собрания в части, относящейся к указанному решению, должен содержать сведения, предусмотренные пунктом 4 статьи 79 Федерального закона «Об акционерных обществах». 

10.9. В случае принятия Общим собранием акционеров решения о заключении сделки, в совершении которой имеется заинтересованность,  протокол собрания в части, относящейся к указанному решению, должен содержать сведения, предусмотренные пунктом 6 статьи 83 Федерального закона «Об акционерных обществах».
11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
11.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения Общим собранием акционеров.

Со дня вступления в силу настоящего Положения утрачивает силу Положение о Советет директоров, утвержденное годовым общим собранием акционеров Общества 21.06.2002 г.

11.2. Положение об общем собрании акционеров утверждается общим собранием. Решение о его утверждении принимается большинством голосов участвующих в собрании акционеров владельцев голосующих акций, дающих право голоса по данному вопросу повестки дня.

11.3. Предложения о внесении изменений и дополнений в положение вносятся в порядке, предусмотренном уставом для внесения предложений в повестку дня годового или внеочередного общего собрания.

11.4. Решение о внесении дополнений или изменений в положение принимается общим собранием акционеров большинством голосов участвующих в собрании акционеров - владельцев голосующих акций, дающих право голоса по данному вопросу повестки дня.

