Утверждена приказом Президента Банка № 327 от 23.12.2010 г.
Учетная  политика
акционерного коммерческого банка 

«Московский Индустриальный банк»
(открытое акционерное общество)
(ОАО «МИнБ»)


 Учетная  политика  акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный  банк» (открытое акционерное общество) (далее по тексту  Банк) определяет совокупность способов ведения бухгалтерского учета в соответствии с Федеральным законом  Российской Федерации от 21.11.1996 г.   № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», с  учетом изменений и  дополнений, для обеспечения формирования достоверной информации о результатах деятельности Банка.


 Банк в своей деятельности руководствуется Федеральным законом Российской Федерации от 02.12.1990 г. № 395-1 «О банках и банковской деятельности в РСФСР» с последующими изменениями и дополнениями, другими законами и нормативными актами, действующими на территории Российской Федерации, Уставом Банка, решениями Правления Банка и Совета Директоров.
1. Общие  положения


Учетная     политика    Банка    строится     на  основании        Положения     Банка     России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных      на     территории      Российской      Федерации»       (далее — Положение), с учетом изменений и дополнений, других документах Центрального Банка Российской Федерации (Банка России), регламентирующих вопросы учета и отчетности, положений (стандартов) бухгалтерского учета, позволяющих реализовать принципы единообразного отражения банковских операций по счетам.  

          На основании настоящей Учетной политики, по мере необходимости, Банк разрабатывает нормативные документы, обязательные для выполнения всеми филиалами (дополнительными офисами и другими внутренними структурными подразделениями - ВСП), регламентирующие порядок проведения отдельных видов операций, особенностью которых является более детальный их учет для осуществления эффективного экономического анализа и принятия наиболее правильных управленческих решений.
1.1.   Учетная политика Банка формируется  на основе следующих основополагающих   принципов  бухгалтерского учета:

       Непрерывность деятельности. 
Этот принцип предполагает, что Банк будет непрерывно осуществлять свою деятельность в будущем и отсутствуют намерения и необходимость ликвидации, существенного сокращения деятельности или осуществления операций на невыгодных условиях.

      Отражение доходов и расходов по методу «начисления».

Этот принцип означает, что финансовые результаты операций (доходы и расходы) отражаются в бухгалтерском учете по факту их совершения, а не по  факту получения или уплаты денежных средств. Доходы и расходы  отражаются в бухгалтерском учете в том периоде, к которому они относятся.

      Постоянство правил бухгалтерского учета. 
Банк постоянно руководствуется одними и теми же правилами бухгалтерского учета, кроме случаев существенных перемен в своей деятельности или законодательстве Российской Федерации.

      Осторожность. 
Активы и пассивы, доходы и расходы должны быть оценены и отражены в учете разумно, с достаточной степенью осторожности.  При этом Учетная политика  обеспечивает большую готовность к признанию в бухгалтерском учете расходов и обязательств, чем возможных доходов и активов, не допуская создания скрытых резервов.

       Своевременность отражения операций.
 Операции отражаются в бухгалтерском учете в день их совершения (поступления документов), если иное не предусмотрено нормативными актами Банка России.

       Раздельное отражение активов и пассивов. 
Счета активов и пассивов оцениваются отдельно и отражаются в развернутом виде.

      Преемственность входящего баланса. 
Остатки на балансовых и внебалансовых счетах на начало текущего отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предшествующего периода.

      Приоритет содержания над формой. 
Операции отражаются в соответствии с их экономической сущностью, а не с их юридической формой.

     Открытость. 
Отчеты должны достоверно отражать операции Банка, быть понятными информированному пользователю и избегать двусмысленности в отражении позиции Банка.

      Банк составляет сводный баланс и отчетность в целом по Банку. 
Ежедневные бухгалтерские балансы составляются по счетам второго порядка.

      Оценка активов и обязательств.
 Активы принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. 

       Ценности и документы, отраженные в учете по балансовым счетам, по внебалансовым счетам не отражаются, кроме случаев, предусмотренных Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, с учетом изменений и дополнений и нормативными актами Банка России.


Основными задачами бухгалтерского учета Банка являются:


-достоверное и детальное отражение всей учетной информации в регистрах бухгалтерского учета;


-документальное обоснование каждой совершаемой операции (сделки).
Это позволит решать такие основные задачи, как:


-определение реальных финансовых результатов деятельности Банка;


-выявление внутренних резервов для повышения эффективности деятельности Банка; 

           1.3. За организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства Российской Федерации при выполнении банковских операций в соответствии со ст.6  Федерального закона «О бухгалтерском учете»  ответственность несет руководитель Банка.

           Главный бухгалтер Банка обеспечивает соответствие осуществляемых операций законодательству Российской Федерации, контроль  движения имущества и выполнения обязательств.  Несет ответственность за формирование Учетной политики,  ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, составленной на основе данных бухгалтерского учета по установленным формам.

           Требования, предъявляемые главным бухгалтером Банка к документальному оформлению операций и представления в бухгалтерию необходимых документов и сведений  обязательны для исполнения всеми работниками Банка.

          1.4. Филиалы и отделения  Банка, не являясь юридическими лицами, входят в систему Банка, осуществляют свою деятельность от имени Банка в соответствии с Положением о филиале (отделении). Филиалы могут иметь дополнительные офисы,  а также операционные кассы вне кассового узла и ВСП.

           Руководители филиалов (внутренних структурных подразделений) действуют на основании доверенности ОАО «МИнБ».

           В соответствии с Положением о внутреннем структурном подразделении на  управляющего  отделением возлагается функция  оперативного руководства внутренними  структурными подразделениями Банка, указанными в Положении об отделении. Управляющий отделением организует и осуществляет контроль за  операционной и кассовой работой во внутренних структурных подразделениях Банка, находящихся в оперативном подчинении в соответствии с действующими нормативными документами Банка России и Центрального (головного) офиса Банка.

       Руководству отделения необходимо обеспечивать взаимозаменяемость работников отделения и внутренних структурных подразделений Банка, находящихся в оперативнм подчинении.
        Обязанности по организации сплошной проверки всех расчетных и кассовых документов, проведению внутрибанковских  проверок в структурных подразделениях Банка,  возлагаются на главного бухгалтера (зам. главного бухгалтера, старшего бухгалтера)  структурного подразделения Банка.  

         Ответственность за правильную организацию и соблюдение установленного порядка формирования и хранения бухгалтерских, кассовых документов возлагается на управляющего и главного бухгалтера (старшего бухгалтера), начальника операционного отдела структурного подразделения Банка.
        Исчисление срока хранения документов производится с 1 января года, следующего за годом окончания их делопроизводством. Например, исчисление срока хранения дел, законченных делопроизводством в 2010 году, начинается с января 2011 года.

        Организация расчетов с внутренними структурными подразделениями изложена в «Порядке организации расчетов с дополнительными офисами, правилах документооборота и технологии обработки учетной информации по операциям, совершаемым  дополнительными офисами, а также порядок контроля  за указанными операциями Центрального офиса ОАО «МИнБ» и филиалов, имеющих зарегистрированные    дополнительные   офисы», утвержденном Президентом Банка  01.10.2009 г. (приказ № 217а), с учетом изменений.  Порядок документооборота по внутрибанковским операциям между Центральным офисом и отделениями изложен в «Порядке централизованного осуществления внутрибанковских операций в Центральном офисе ОАО «МИнБ» и в отделениях Московского городского  регионального управления», утвержденного  Президентом Банка  23.09.2009г. (приказ               № 209а).
           1.5. В филиалах и внутренних структурных подразделениях систематически проводится техническая учеба по изучению нормативных документов, используемых в работе, с обязательным оформлением Акта обучения в соответствии с требованиями п. IV Положения о системе обучения персонала ОАО «МИнБ» (утв. решением Правления Банка 30 мая  2008 г.),  введенного в действие приказом ОАО «МИнБ» от 07 июня 2008 г. № 101, а так же п. 3 приказа ОАО «МИнБ» от 31 марта 2008 г. № 64 и по форме, утвержденной п. 4 приказа ОАО «МИнБ» от 01 сентября 2008 г. № 184.

Техучебу могут проводить главный бухгалтер, зам. главного бухгалтера, начальник отдела. Цель проведения техучебы в тщательном изучении с учетно-операционными  работниками, бухгалтерами нормативных документов Центрального Банка России, Минфина, внутренних нормативных документов ОАО «МИнБ». При необходимости, в целях закрепления изучаемого материала, следует принимать у сотрудников зачеты, по результатам которых, возможно и повторное изучение нормативных документов. Если при проведении различных проверок (в т.ч. последующих) выявляются ошибки в учете, то необходимо обязательно проводить с сотрудниками техучебу с целью неповторения ошибок.

        Проведение дополнительной специальной подготовки по способам определения платёжеспособности и подлинности  денежных знаков или чеков (дорожных чеков), в случае выпуска в обращения новых денежных знаков, либо в случае изменения защитных признаков находящихся в обращение денежных знаков или чеков (дорожных чеков), осуществляется в соответствии с приказом  № 276 от 01.11.2010 г.
            1.6. Образцы печатей и штампов, используемые в работе филиалами/отделениями  Банка, а так же порядок их изготовления, хранения определены в «Положении о порядке изготовления, использования и хранения печатей и штампов в ОАО «МИнБ», утвержденного  Президентом Банка 31.08.2007 г. (приказ № 127), «Альбоме образцов печатей и штампов, применяемых в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) – ОАО «МИнБ», утвержденного  Президентом Банка 22.12.2008 г. (приказ № 292). Указанным Положением определяются только случаи использования печати Банка, использование иных печатей, указанных в Альбоме образцов печатей и штампов, должно быть определено дополнительно приказом руководителя филиала (структурного подразделения). В соответствии с Альбомом образцов печатей и штампов, возможно, заверять книжки денежных вкладов, доверенности по счетам вкладов, завещательные распоряжения вкладчиков при осуществлении операций в выходные и праздничные дни круглой печатью «Для договоров банковских вкладов».
2. Организационно-технический аспект Учетной политики

2.1. Рабочий план счетов бухгалтерского учета
В         соответствии    со      статьей    8     Закона           Российской           Федерации

«О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 г., с учетом изменений и дополнений,  бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации (рублях и копейках).  Бухгалтерский учет банковских, хозяйственных и других операций, имущества банка осуществляется способом двойной записи  на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в «Рабочий план счетов бухгалтерского учета Акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденный  Президентом Банка  22.12.2008 г. (приказ № 296) с учетом изменений и дополнений, соответствующий   Плану счетов, предусмотренному Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П  «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях,   расположенных    на    территории    Российской    Федерации», с учетом изменений и дополнений. 

Консолидированный баланс в целом по Банку составляется в соответствии с утвержденным  рабочим планом счетов второго порядка.

            В филиалах  Банка  баланс  составляется  в соответствии с рабочим планом счетов бухгалтерского учета, содержащим синтетические и аналитические счета, необходимые для ведения бухгалтерского учета филиала в соответствии с требованиями своевременности и полноты учета и отчетности. Отделения отдельного баланса не составляют. В отделениях ежедневно формируется ведомость остатков лицевых счетов.
Все открываемые лицевые счета в  филиалах, отделених, Центральном офисе  подлежат обязательной регистрации в книге регистрации открытых лицевых счетов аналитического учета, которая ведется с использованием ЭВМ.

Запись об открытии (закрытии) соответствующего лицевого счета должна быть внесена в Книгу регистрации открытых счетов не позднее рабочего дня, следующего за днем открытия (закрытия) банковского счета (счета по вкладу (депозиту)). 


В филиалах, отделених  ежедневно составляются и распечатываются отдельные ведомости открытых и закрытых счетов, которые подписываются главным бухгалтером (старшим бухгалтером)  или его заместителем, подшиваются в отдельное дело и хранятся у указанных лиц. На каждое первое число года, следующего за отчетным, в филиале, дополнительном офисе распечатанная книга регистрации действующих счетов сверяется с ведомостью открытых и закрытых счетов, пронумеровывается, прошнуровывается, опечатывается, подписывается руководителем и главным бухгалтером (старшим бухгалтером) или их заместителями и сдается в архив. В течение года ведущаяся в электронном виде книга регистрации лицевых счетов (или ее отдельные листы) по отдельному требованию может выдаваться на печать.
            При необходимости с использованием ЭВМ можно вести несколько книг регистрации счетов по потребности филиала (отделения) с обязательной сквозной нумерацией каждой страницы по всем книгам.   

            При заполнении книги регистрации открытых счетов в графе «наименование (цель) счета» указывается вид банковского счета, счета по вкладу (депозиту) либо наименование (цель)  счета (если счет открывается на основании договора отличного от договора банковского счета, вклада (депозита)). Это изложено в п.2.1. часть III  Положения Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и дополнений.
            При определении вида банковского счета следует руководствоваться  Главой 2 Инструкции Банка России от 14.09.2006 № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)».
2.2. Первичные учетные документы

     Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются первичные учетные документы, фиксирующие факт совершения операции. Для оформления операций используются унифицированные фор​мы учетных документов, приведенные в альбомах Госкомстата, а  также используются    первичные  учетные  документы, включенные в «Альбом  форм первичных учетных документов, применяемых для оформления операций в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утвержденный  Президентом Банка  25.12.2009 г. (приказ № 305).  

Бухгалтерский учет в Банке ведется автоматизированным способом  в таблично - автоматизированной форме, в основе которой находятся первичные документы. Обработка,  группировка, обобщение учетной информации и составление выходных форм производится с помощью средств оргтехники.

         Все банковские, хозяйственные  и другие операции  оформляются оправдательными документами и своевременно отражаются на счетах бухгалтерского учета. 

     
В зависимости от характера операции и технологии обработки учетной информации в первичные документы могут быть включены дополнительные реквизиты (за исключением первичных документов, формы которых утверждены Госкомстатом Российской Федерации).

Своевременное и качественное оформление первичных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете обеспечивают работники тех подразделений Банка, которые составили и подписали эти документы.

            Первичные документы фиксируют факт совершения хозяйственной операции. Они должны содержать достоверные данные и создаваться своевременно, как правило, в момент совершения операции.

         Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, подписываются руководителем Банка (филиала) и главным бухгалтером, заместителем главного бухгалтера, (старшим бухгалтером)  или уполномоченными ими на то лицами.

    Для организации первичного учета следует определить круг лиц, имеющих право  составления первичных документов. Для определения круга лиц, имеющих право  составления первичных документов, используют должностные инструкции и сложившуюся технологию обработки документации в бухгалтерии Банка.

        Право подписания расчетных, кассовых документов Центрального офиса, предоставляемое  работникам, оформляется распоряжением Президента  Банка.

        Право подписания расчетных, кассовых документов филиала (отделения) оформляется распоряжением руководителя филиала (отделения) и главного бухгалтера (старшего бухгалтера) и заверяется печатью филиала (отделения). Примерный образец распоряжения, образцы подписей приведены в Приложении  15.1.  к Учетной политикие Банка.
        Данное распоряжение должно содержать следующие реквизиты:

· характер предоставленного права подписи (первой; второй); 

· фамилия, имя, отчество должностного лица;

· наименование должности;
· образец подписи;
· примечание.

               Право единоличной подписи на расчетных, кассовых документах предоставляется ответственным исполнителям.

         Право контрольной (первой) подписи на расчетных, кассовых документах, подлежащих дополнительному контролю, имеют по должности руководители и главные бухгалтера, заместители  главного бухгалтера, (старшие бухгалтера) филиалов (отделений),  их заместители и другие уполномоченные сотрудники соответствующих структурных подразделений.
         Образцами подписей работников филиалов (отделений) с указанием характера подписи (единоличная или контрольная подпись) снабжаются все кассовые, операционные и другие работники, проверяющие документы.

         Контролирующие работники должны пользоваться своими экземплярами образцов подписей работников филиалов (отделенй), а так же образцов подписей и оттисков печатей на документах, предоставляемых клиентами Банка.

         Контролирующим работникам запрещается пользоваться тем же экземпляром образцов подписей и оттисков печатей клиентов и образцов подписей работников филиалов/структурных подразделений, которым пользуются ответственные исполнители.

         Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера (старший бухгалтер)  филиала (отделения)  следит за своевременным внесением изменений в образцы подписей работников филиалов (отделения), например, в связи с перемещением, увольнением работника или же принятием на работу нового. Один комплект образцов подписей должностных лиц банка  находится у главного бухгалтера (старшего бухгалтера)  для учета лиц, которым предоставлено право единоличной или контрольной подписи на расчетных, кассовых документах. Бланки строгой отчетности, собственные ценные бумаги, документы и другие ценности должны храниться в хранилище ценностей (месте хранения в ВСП). Примерный перечень ценностей, подлежащих хранению в хранилище ценностей (месте хранения в ВСП),  определен  в Приложении 1.7. к Учетной политике Банка.

          Оформление документов на прием и списание ценностей, производится в соответствии  Положением Банка России  от 26.03.2007 г.  № 302-П «Правила ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и дополнений.

          Разные ценности и документы, а также неперсонализированные и персонализированные платежные карты учитываются по номинальной стоимости, если она известна, или в условной оценке 1 рубль за каждый документ, платежную карту, принятые ценности, если номинальная стоимость не указана. 

           Ценности хранятся в хранилище ценностей (месте хранения в ВСП),  разложенные по датам в порядке поступления, а внутри одной даты – в порядке номеров ценностей.

           Оформление документов на приём и списание ценностей, учитываемых на внебалансовых счетах  91202 «Разные документы и ценности», 90803 «Ценные бумаги на хранении по договорам хранения» (по договорам хранения) производится следующим образом:  


На прием  ценностей (ценных бумаг на хранении) оформляются следующие документы:

- форма 0402102 

- мемориальный ордер по приёму ценностей (1 экз.),

- мемориальный ордер по выдаче ценностей (2 экз.),

- ярлык, сопровождающий ценности (3 экз.).


Мемориальный ордер по приёму ценностей (1 экз.) помещается в кассовые документы  дня. Ярлык, сопровождающий ценности (3 экз.), прикрепляется  к упаковке с ценностями по каждому владельцу. Мемориальный ордер по выдаче ценностей (2 экз.) остаётся в бухгалтерии до списания ценностей с баланса.  


При частичной выдаче  ценностей (ценных бумаг на хранении) сумма на лицевой стороне мемориального ордера по выдаче ценностей (2экз.) и ярлыка, сопровождающего ценности (3 экз.), обводится.   


Отметка о частичной выдаче ценностей (ценных бумаг на хранении) проставляется на обороте мемориального ордера по выдаче ценностей (2экз.) и ярлыка, сопровождающего ценности (3 экз.),  при этом указываются:

- дата выдачи (списания),

- № мемориального ордера по выдаче ценностей, на основании которого производилась частичная выдача,

-  суммы выдаваемых ценностей и  остатка (цифрами и прописью)


Запись о частичной выдаче в мемориальном ордере по выдаче ценностей (2 экз.) подписывается бухгалтерским работником, а запись в ярлыке, сопровождающем ценности, подписывается  должностными лицами, ответственными за сохранность ценностей   подразделения Банка.

 
При окончательной выдаче  ценностей (ценных бумаг на хранении) на лицевой стороне мемориального ордера по выдаче ценностей (2 экз.) сумма остатка выданных ценностей проставляется вручную в поле «Сумма». При этом на оборотной стороне  мемориального ордера по выдаче ценностей (2 экз.) указываются реквизиты документа, удостоверяющего личность получателя. Правильность отметки о документе, удостоверяющем личность получателя, заверяется подписью бухгалтерского работника. Далее бухгалтерский работник на оборотной стороне мемориального ордера по выдаче ценностей (2 экз.) выводит нулевой остаток, который заверяет своей подписью. Оформленный мемориальный ордер по выдаче ценностей (2 экз.) передаётся в операционную кассу.


При окончательной выдаче  ценностей (ценных бумаг на хранении) на ярлыке, сопровождающем ценности,  сумма остатка выданных ценностей проставляется  вручную в поле «Сумма». Далее на оборотной стороне ярлыка, сопровождающего ценности (3 экз.),  начальник ОКО (заведующий кассой) выводит нулевой остаток, который заверяется подписью должностных лиц, ответственных за сохранность ценностей.


Мемориальный ордер по выдаче ценностей (2 экз.) помещается в кассовые документы дня. Ярлык, сопровождающий ценности (ценных бумаг на хранении), передается в бухгалтерию и хранится в бухгалтерских документах дня.

           Порядок  и периодичность распечатывания документов аналитического и синтетического учета изложен в «Порядке и периодичности распечатывания на бумажных носителях документов аналитического и синтетического учета в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое  акционерное общество)» от 16.12.2010 г. (приказ № 321а). Отдельные виды документов (например, счета, накладные и т.п.) могут храниться непереплетенными, но подшитыми в папки, во избежание их утери или злоупотреблений.

          Лицевые счета для передачи на хранение формируются в дела согласно срокам хранения, устанавливаемыми в соответствии с правилами организации государственного архивного дела. Лицевые счета, распечатанные на бумажном носителе, брошюруются в пачки за отчетный месяц в возрастающем порядке номеров счетов по балансовым и внебалансовым счетам.

         Сохранность первичных документов, бухгалтерских отчетов и балансов, оформление и передачу их в архив обеспечивает главный бухгалтер (старший бухгалтер)  филиала (отделения).
          Изъятие (выемка) первичных документов, учетных регистров, бухгалтерских отчетов и балансов у Банка  производится только налоговыми органами, органам предварительного следствия, прокуратуры и судами на основании постановления этих органов в соответствии с действующим налоговым  уголовно-процессуальным законодательством РФ. 

          При изъятии подлинного документа составляется в двух экземплярах акт или протокол выемки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  за подписями руководителя филиала (отделения) или его заместителя, главного бухгалтера (старшего бухгалтера) и представителя органа, проводившего изъятие документа. В акте или протоколе должно быть указано, по чьему требованию и разрешению производится изъятие и какой документ изымается. Главный бухгалтер (старший бухгалтер) или, по его поручению, другое уполномоченное лицо вправе с разрешения и в присутствии представителей органов, проводящих изъятие документов, снять копии с изымаемых документов  с указанием на них основания и даты изъятия. На место изъятого подлинного документа помещается заверенная главным бухгалтером копия документа, первый экземпляр акта или протокола и требование на изъятие документа с распиской представителя органа, проводящего изъятие, о получении подлинного документа. Главный бухгалтер (старший бухгалтер)  филиала (отделения) на обложке папки с документами делает за своей подписью надпись об изъятии документов. Второй экземпляр акта или протокола вручается представителю органа, проводившего изъятие.

        Исправление ошибочных записей в бухгалтерском учете операций производится в соответствии с Положением Банка России  от 26.03.2007 г. № 302-П « О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» с учетом изменений и дополнений, Федеральным законом «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.1996 г., с учетом изменений и дополнений, «Правил документооборота и технологии обработки учетной информации, включая филиалы (дополнительные офисы) в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)» от 20.12.2010 г. (приказ № 322а).

Перечень документов, используемых Банком при совершении банковских и хозяйственных операций,  определен  в   Приложении  1.2. к Учетной политике банка. 

         Порядок оформления  мемориальных ордеров изложен в Приложении 1.3. к Учетной политике Банка, порядок оформления банковских ордеров изложен в Приложении 1.4. к Учетной политике Банка.
2.3. Правила документооборота и технологии обработки информации

           Для более эффективного использования рабочего времени, равномерной нагрузки сотрудников в течение всего рабочего дня, своевременного выполнения всех операций в каждом филиале (отделении) разрабатывается график обслуживания клиентов.

          Руководитель и главный бухгалтер (старший бухгалтер) филиала (отделения)  несут ответственность за своевременное осуществление операций и формирование достоверных отчетов, необходимых для анализа различных показателей деятельности Банка и принятия управленческих решений.

          
Банк осуществляет создание первичных документов, передачу их в установленном порядке и сроки для отражения в бухгалтерском учете в соответствии с утвержденными  «Правилами документооборота и технологии обработки учетной информации, включая филиалы (дополнительные офисы) в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)» от 20.12.2010 г. (приказ № 322а). Под документооборотом понимается движение документов в Банке с момента их создания или получения до завершения исполнения или отправки.

    Названные выше Правила обеспечивают следующее:

-  все документы, поступающие в операционное время в бухгалтерские службы, в том числе из филиалов (отделений) подлежат оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета в этот же день;

            -  документы, поступившие после окончания операционного времени, отражаются по счетам   на следующий рабочий день. Порядок приема документов после операционного времени оговаривается в договорах по обслуживанию клиентов.

     - бухгалтерские операции выполняются работниками, которым предоставлены права ответственных исполнителей.

         Закрепление за бухгалтерскими работниками обслуживаемых ими счетов, а также вносимые изменения  отражаются в книге учета распределения и перераспределения счетов между учетно-операционными работниками.
         Конкретные обязанности бухгалтерских работников и распределение обслуживаемых ими счетов определяет главный бухгалтер (старший бухгалтер)  филиала (отделения). Изменения, вносимые в обязанности бухгалтерских работников, оформляются в письменной форме. 

         Листы в книге учета распределения и перераспределения счетов между учетно-операционными работниками нумеруются. На последнем листе книги заполняется заверительная надпись и проставляется подпись руководителя (заместителя руководителя), главного бухгалтера (старшего бухгалтера, заместителя главного бухгалтера). Ставится печать филиала (отделения). 

На лицевой стороне обложки заполняется строка «филиал».

В оглавлении заполняется:

№ п/п – 
1.



2.



и т.д.

 Фамилия и инициалы учетно-операционного работника

№ страниц.


В первой части книги на листах, отведенных для каждого учетно-операционного работника, указывается должность, фамилия и инициалы учетно-операционного работника, записываются закрепленные за ним балансовые счета второго порядка и внебалансовые счета, также отмечаются изменения в составе этих счетов в результате их перераспределения между работниками. 
В данной части книги закрепление счетов может регистрироваться двумя способами:


- заполняется от руки шариковой ручкой;


- путем наклеивания на страницу отдельных колонок с напечатанными на них номерами счетов (в случае больших объемов по ведению балансовых счетов). 

Записи заверяются подписью главного бухгалтера (старшего бухгалтера)  или заместителя главного бухгалтера филиала (отделения). 

При распределении обязанностей между операционными работниками, а также при их смене, на отдельных  страницах второй части книги производятся записи о передаче штампов, лицевых счетов, образцов подписей клиентов,  других документов и материалов, необходимых в текущей работе. При этом указываются номера переданных балансовых счетов (записанных вручную или с выведением списка счетов программным путем с последующим вклеиванием), а также приводятся оттиски переданных штампов.

          При передаче дел от одного работника другому в специально отведенных колонках в книге против записей и оттисков  штампов расписываются сдающие и принимающие работники, главный бухгалтер (старший бухгалтер) или его заместитель.

          В случае болезни работника, дела которого приняты другим лицом, в книге вместо расписки сдающего лица делается соответствующая отметка (в связи с невыходом на работу по болезни «болен (а)»). 
         Главный бухгалтер (старший бухгалтер) филиала (отделения)  отвечает за своевременное и правильное формирование бухгалтерских документов на бумажном носителе в пачки, их подсчет, сверку с балансом, сшив, хранение бухгалтерских документов и своевременную передачу в архив. В каждой папке сброшюрованных документов должна быть лента подсчета сумм, помещенных в нее документов, по балансовым и внебалансовым счетам, которая подписывается лицом, ответственным за подсчет документов.
        Ответственность за правильную организацию и соблюдение порядка хранения бухгалтерских документов несет руководитель Банка (филиала, отделения).

         Сформированные и сброшюрованные бухгалтерские документы на бумажном носителе за каждый операционный день передаются на архивное хранение не реже одного раза в месяц (не позднее десятого рабочего дня следующего месяца). До истечения указанного срока документы хранятся в бухгалтерском подразделении в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ним. Несброшюрованные бухгалтерские документы за операционный день, до проверки полноты формирования документов дня (подсчет, сверка с балансом, сшив), не позднее рабочего дня, следующего за операционным днем, должны храниться в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ним. До передачи на архивное хранение сохранность указанных документов обеспечивает главный бухгалтер или заместитель главного бухгалтера. 
        «Порядок формирования, свода и хранения бухгалтерских документов дня                     ОАО «МИнБ» утвержден 23.08.2010 г.
       Порядок формирования и хранения  кассовых документов  утвержден в «Положении о порядке формирования и хранения кассовых документов в ОАО «МИнБ» от 12.11.2009 г. (приказ № 247).

       Первичные документы, регистры бухгалтерского учета и отчетности подлежат обязательному  хранению   в   соответствии  с   установленными сроками хранения, которые  должны быть не менее пяти лет в соответствии с «Номенклатурой дел ОАО «МИнБ».           

        Порядок хранения платежных документов в виде электронных баз данных определен в «Порядке выполнения резервного копирования Автоматизированной банковской системы и файлов обмена с МЦИ ОАО «МИнБ»,   утвержденном 28.05.2009 г.  
        «Порядок и периодичность распечатывания на бумажном носителе документов аналитического и синтетического учета в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)»,  утвержденный  Президентом Банка  16.12.2010 г. (приказ № 321а).
        «Порядок документооборота по выдаче чековых книжек клиентам в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)»  от 07.06.2010 (приказ № 155). Порядок регистрации и обработки документов, поступающих в Банк от компетентных органов, изложен в Приложении 3.4. Учетной политики Банка.
         Порядок обработки информации в автоматизированной банковской системе Центрального офиса ОАО «МИнБ» определен в «Положении об организации работ в автоматизированной банковской системе Центрального офиса ОАО «МИнБ», утвержденном Президентом Банка  29.03.2006 г., с учетом изменений (распоряжение № 289 от 20.08.2010 г.)
        В соответствии с «Инструкцией по организации парольной защиты автоматизированной системы»  от 03.04.2008 г. в филиалах, отделениях Банка оформляются документы по разграничению прав доступа кассовых, операционных работников к операциям в операционном дне Банка.  
         В филиалах распорядительным документом руководителя назначаются ответственные лица за установку программных обновлений АБС «UBS». Ответственным лицом производится соответствующая регистрация  проведенных обновлений в книге (журнале), составленной в произвольном виде, для последующего представления периодической отчетности руководителю или главному бухгалтеру по своевременному исполнению программных установок и обновлений.
2.4.  Методы оценки видов имущества и обязательств
2.4.1. Финансовые вложения


А. Вложения в уставный капитал других организаций


Участие в уставном капитале дочерних и зависимых акционерных обществ отражается в учете по покупной стоимости акций после получения банком документов, подтверждающих переход к нему права собственности на  акции.


Вложение в уставный капитал предприятий и организаций отражаются по фактическим затратам средств на участие в уставном капитале. При необходимости формируется резерв на возможные потери.


Б. Вложения в ценные бумаги сторонних эмитентов


1. Ценные бумаги, текущая (справедливая) стоимость которых может быть надежно определена, классифицированные при первоначальном признании как оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток, в том числе приобретенные с целью продажи в краткосрочной перспективе (предназначенные для торговли), учитываются на балансовых счетах  501 «Долговые обязательства, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток», 506 «Долевые ценные бумаги, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток».


Учет ведется по текущей (справедливой) стоимости.


Резерв на возможные потери не формируется.


Ценные бумаги переоцениваются в соответствии с Правилами и Учетной политикой банка с отнесением сумм переоценки на счета по учету доходов и расходов текущего года.


2. Долговые  обязательства, которые банк намерен удерживать до погашения (вне зависимости от срока между датой приобретения и датой погашения), учитываются на балансовом счете 503 «Долговые обязательства, удерживаемые до погашения».


Учитываются в сумме фактических затрат, связанных с приобретением. При необходимости формируется резерв на возможные потери.


3. Ценные бумаги, которые при приобретении не определены в вышеуказанные категории, принимаются к учету как «имеющиеся в наличии для продажи» с зачислением на балансовые счета 502 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» и 507 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи».


Если текущая (справедливая) стоимость может быть надежно определена:


Учет ведется по текущей (справедливой) стоимости.


Резерв на возможные потери не формируется.

Ценные бумаги переоцениваются в соответствии с Правилами и Учетной политикой банка. Суммы переоценки относятся на счета дополнительного капитала                            
10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»,      10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи».

Если текущая (справедливая) стоимость не  может быть надежно определена:

Учитываются в сумме фактических затрат, связанных с приобретением. При необходимости формируется резерв на возможные потери.

Методы оценки справедливой стоимости ценных бумаг

Активный рынок.


Текущая (справедливая) стоимость может быть надежно определена, если ценная бумага входит в котировальные листы «А» либо «Б» в соответствии с требованиями Приказа ФСФР от 09.10.07 г. № 07-102/пз-н «Об утверждении Положения о деятельности по организации торговли на рынке ценных бумаг».


Если ценная бумага торгуется на рынках за пределами Российской Федерации, считается, что текущая (справедливая) стоимость может быть надежно определена, при условии соблюдения по среднемесячному объему совершенных операций в рублевом эквиваленте: для акций – 3 млн. рублей, для облигаций – 1 млн. рублей, для инвестиционных паев – 100 тыс. рублей.


В отсутствие активного рынка:

1. Информация (при ее наличии) о последних рыночных сделках

2. Ссылки на текущую справедливую стоимость другого, в значительной степени  тождественного инструмента

3. Анализ дисконтированных денежных  потоков

4. Модель определения цены опциона

Собственные акции банка, выкупленные у акционеров, приходуются на баланс по номинальной стоимости.

Учтенные банком векселя (кроме просроченных) отражаются на балансе по покупной стоимости. Просроченные векселя отражаются в сумме, подлежащей оплате  (включая просроченные проценты).

Ценные бумаги, номинированные в иностранной валюте (ценные бумаги нерезидентов, облигации внутреннего валютного государственного займа, валютные векселя), отражаются в аналитическом учете в порядке, установленном для валютных ценностей (в иностранной валюте и рублевом эквиваленте по официальному курсу на дату постановки  ценной бумаги на учет с последующей переоценкой в установленном порядке). Акции российских эмитентов, номинированные в иностранной валюте, валютными ценностями не являются и учитываются в рублях.

На  внебалансовых  счетах учет ценных бумаг  ведется по номинальной стоимости (ценные бумаги для продажи на комиссионных началах; ценные бумаги, находящиеся  на хранении по договорам хранения, и др.).

Ценные бумаги и векселя, полученные банком в качестве обеспечения предоставленных кредитов  и размещенных средств, учитываются в сумме принятого обеспечения.

В. Дебиторская задолженность

Дебиторская задолженность, возникающая в валюте Российской Федерации, отражается в учете в рублях в сумме  фактической задолженности, а возникающая в иностранной валюте – в рублевом эквиваленте валютной дебиторской задолженности по официальному курсу на дату постановки задолженности на учет (с последующей переоценкой в установленном порядке).

Г. Финансовые требования


Финансовые требования банка могут возникать как в денежной форме (в валюте Российской Федерации или в иностранной валюте), так и в форме требований по поставке ценных бумаг или драгоценных металлов.


Требования в денежной форме в валюте Российской Федерации принимаются к учету в сумме фактически возникших требований,  в иностранной валюте – в рублевом эквиваленте  по официальному курсу на дату постановки требований в иностранной валюте  на учет (с последующей переоценкой в установленном порядке).

Требования по поставке ценных бумаг отражаются на балансе в сумме сделки.

Требования по поставке драгоценных металлов отражаются на балансе в сумме сделки.

Д. Финансовые требования и обязательства НВПИ


Под НВПИ понимается условие договора, определяющее конкретную величину требований и (или) обязательств не в абсолютной сумме, а расчетным путем на основании курса валют (в том числе путем применения валютной оговорки), рыночной (биржевой) цены на ценные бумаги или иные активы, ставки (за исключением ставки процента), индекса или другой переменной.


Под валютной оговоркой понимается условие договора, согласно которому требование и (или) обязательство подлежит исполнению в оговоренной валюте (валюта обязательства), но в сумме, эквивалентной определенной сумме в другой валюте (валюта-эквивалент) или в условных единицах по согласованному курсу.


Под валютой обязательства понимается также валюта погашения долгового обязательства, если в соответствии с законодательством Российской Федерации, условиями выпуска или непосредственно в долговом обязательстве (например: оговорка эффективного платежа в векселе) однозначно определено его погашение в конкретной валюте, отличной от валюты номинала. В таких случаях валюта номинала долгового обязательства признается валютой - эквивалентом.


Если по договорам купли-продажи (выполнения работ, оказания услуг) величина выручки (стоимость работ, услуг) определяется с применением НВПИ, разницы, связанные с их применением начисляются с даты перехода прав собственности на поставляемый актив (даты приема работ, оказания услуг) до даты фактически произведенной оплаты.


Правила переоценки НВПИ


Активы, требования и обязательства, конкретная величина (стоимость) которых определяется с применением НВПИ, подлежат обязательной переоценке (перерасчету) в последний рабочий день месяца.


В данной учетной политике устанавливается периодичность переоценки (перерасчета) в течение месяца  в том случае, если изменилось значение переменной, лежащей в основе НВПИ.

2.4.2. Обязательства банка


А. Собственные ценные бумаги


Все выпущенные банком ценные бумаги (акции, облигации, депозитные и сберегательные сертификаты) учитываются по номинальной стоимости.


Б. Кредиторская задолженность


Кредиторская задолженность, возникающая в валюте Российской Федерации, отражается в учете в рублях в сумме фактической задолженности, а возникающая в иностранной валюте – в рублевом эквиваленте валютной кредиторской задолженности по официальному курсу на дату постановки задолженности на учет (с последующей переоценкой в установленном порядке).


Г. Финансовые обязательства


Финансовые обязательства банка могут возникать как в денежной  форме (в валюте Российской Федерации или в иностранной валюте), так и в форме обязательств по  поставке ценных бумаг или драгоценных металлов.


Обязательства в денежной форме в  валюте Российской Федерации принимаются к учету в сумме фактически возникших обязательств,  в иностранной валюте – в рублевом эквиваленте по официальному курсу на дату постановки обязательств в иностранной  валюте на учет (с последующей переоценкой в установленном порядке).


Обязательства по поставке ценных бумаг отражаются на балансе в сумме сделки.


Обязательства по поставке драгоценных металлов отражаются на балансе в сумме сделки.

2.5. Инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

         Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности Банк производит инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в соответствии с  Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и дополнений,  на основании Приказа по Банку (филиалу, отделению). В ходе инвентаризации проверяются и документально подтверждаются наличие, состояние и оценка имущества и обязательств. Инвентаризации подлежит все имущест​во Банка  (филиала, отделения) независимо от его местонахождения (в т.ч. банкоматы, POS-терминалы, платежные киоски и другое оборудование, находящееся вне стен Банка), и все виды финансовых обязательств. Кроме того, инвентаризации подлежит имущество, не принадлежащее Банку, но числящееся в бухгалтерском учете (арендованное имущество, имущество, принятое в залог, находящееся на ответственном хранении и т.п.).
         Инвентаризация  ценностей и другого имущества в Банке (за исключением кассы)  осуществляется в соответствии с  требованиями  Федерального закона от 21.11.1996г. № 129-ФЗ ст. 12 и «Порядком проведения инвентаризации и методами оценки имущества и  обязательств в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)»,  утвержденным   Президентом Банка  17.12.2007 г. (приказ № 215).
         Инвентаризация  проводится в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности и является обязательной в следующих случаях:

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также  преобразовании Банка (филиала, отделения);

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

- при смене материально ответственных лиц (на дату приемки – передачи дел);

-при выявлении фактов хищения, злоупотребления и порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных   ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при реорганизации или ликвидации Банка, а так же при закрытии филиала (отделения).  В случае закрытия филиала (оделения) проводится инвентаризация данного филиала (отделения).

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской  Федерации.

Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются на счетах бухгалтерского учета в следующем порядке:

- недостача имущества и его порча  относится на счет виновных лиц. Если виновные лица не установлены или суд отказал во взыскании убытков с них, то убытки от недостачи имущества филиала и его порчи списываются на расходы Банка (филиала, отделения);

Отражение недостачи материальных ценностей отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Списание недостающих ценностей с баланса:

Дт     61209 «Выбытие (реализация) имущества» -  по лицевому счету предмета

Кт 60401,60901,610- по лицевым счетам недостающих объектов - на первоначальную стоимость недостающего объекта.  

Числящиеся по недостающим предметам суммы амортизации, перечисляются с соответствующих счетов на доходы банка:

Дт     60601,60903 – по лицевым счетам недостающих объектов

Кт     70601 «Доходы»- на суммы начисленного износа по недостающим объектам

При наличии суммы переоценки у выбывающего объекта

Дт   10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» - по лицевому счету недостающего объекта

Кт    10801 «Нераспределенная прибыль» - на величину переоценки недостающего объекта.
Дебетовое сальдо, образовавшееся после списания недостающих ценностей, с баланса переносится на виновных в недостаче лиц:

Дт 60308 «Расчеты с работниками по подотчетным суммам»- по лицевым счетам материально-ответственных лиц

Кт 61209 «Выбытие (реализация) имущества» - по лицевому счету предмета – на балансовую стоимость соответствующего предмета.

Если недостача ценностей взыскивается по рыночной стоимости (выше стоимости, числящейся по балансу), то образовавшееся кредитовое сальдо на счете по учету реализации (выбытия) имущества списывается на доходы банка.

Взыскание задолженности по недостачам ценностей отражается в учете следующей бухгалтерской проводкой: 

Дт 20202,423 – по лицевому счету работника, виновного в недостаче ценностей

Кт 60308 «Расчеты с работниками по подотчетным суммам» - по лицевым счетам материально ответственных лиц – на сумму взысканной недостачи.

              Излишек имущества приходуется, и соответствующая сумма зачисляется на доходы Банка (филиала, отделения).

Оприходование излишков ценностей, выявленных при инвентаризации, отражается в учете следующей бухгалтерской проводкой:

             Дт 60401,60901,610- по лицевым счетам выявленных объектов

             Кт 70601 «Доходы» по символу 17303 «От оприходования излишков материальных ценностей, денежной наличности» - на оценочную стоимость выявленных неучтенных объектов

Одновременно, делаются проводки по начислению амортизации основных средств, нематериальных активов:

             Дт 70606 «Расходы» - по соответствующим статьям расходов

             Кт 60601,60903,- по лицевым счетам выявленных объектов – на сумму износа,    определенного по действительному техническому состоянию объекта.

           Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются  руководителями Банка (филиала, отделения).

           Выявленные излишки товарно-материальных ценностей, основных и денежных средств  приходуются и зачисляются в доходы Банка того месяца, в котором закончена инвентаризация (по статье 17303 “Другие доходы от оприходования излишков  материальных ценностей”, по статье 17304 «Другие доходы от оприходования денежной наличности). Недостача  товарно-материальных ценностей, основных и денежных средств, а также порча сверх норм естественной убыли относятся на виновных лиц. При невозможности взыскания с виновных лиц (отказано судом, виновные лица не установлены и др.) потери от недостач и порчи списываются на финансовые результаты того месяца, в котором принято соответствующее решение (по статье 27302 “Другие расходы от списания недостач материальных ценностей”, по статье 27303 «Другие расходы от списания недостач денежной наличности, сумм по фальшивым денежным билетам и монетам»). Если выявленная недостача  взыскивается с материально ответст​венных лиц по рыночной цене, превышающей балансовую стоимость объекта, то сумма превышения относится на доходы Банка (филиала, отделения).

    Ревизия ценностей, хранящихся в кассе, производится в соответствии с требованиями, изложенными   в Положении Банка России  от 24.04.2008 г. № 318-П «О порядке ведения кассовых операций правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных   организациях    на   территории    Российской    Федерации».

2.6. Порядок внутрибанковского контроля совершаемых  операций
            Для успешного выполнения поставленных перед Банком целей и решения основных задач  в Банке действует система внутрибанковского контроля, обеспечивающая надлежащее наблюдение за оформлением банковских операций, законностью их выполнения, сохранностью средств и ценностей.

           Система включает в себя: предварительный, текущий, последующий контроль, осуществляемый специалистами  Банка.

       Все бухгалтерские операции, совершенные в предыдущем дне в течение следующего рабочего дня, должны быть полностью проверены на основании первичных документов, записей в лицевых счетах, в других регистрах бухгалтерского учета. 

       Контроль осуществляется путем визуальной проверки документов, оформленных на бумажных носителях (может обеспечиваться программным путем, а также применением кодов, паролей и иных средств). 

      Главные (старшие) бухгалтера филиалов (отделений),  заместители главных бухгалтеров, начальники отделов и работники последующего контроля систематически производят внутрибанковские  проверки бухгалтерской и кассовой работы, цель которых состоит в выявлении нарушений правил совершения операций и ведения бухгалтерского учета.          

      Состав групп, осуществляющих такой контроль, определяется главным бухгалтером (старшим)  филиала (отделения).


 Результаты последующих проверок оформляются справками. Справки составляются проверяющим работником  на имя руководителя (или его заместителя), который принимает решение об исправлении ошибок.  

Порядок проведения последующих проверок изложен  в Приложении 16 к Учетной политике Банка.        

           Организация контроля совершения внутрибанковских операций изложена   в «Порядке контроля за совершаемыми внутрибанковскими операциями в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утвержденном   Президентом Банка  17.12.2007 г. (приказ № 205).
    Перечень операций, подлежащих дополнительному контролю, изложен в Перечне операций Акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), подлежащих дополнительному контролю», утвержденном   Президентом Банка  17.12.2007 г. (приказ № 202), с учетом изменений (приказ № 235 от 20.09.2010 г.).
2.7. Порядок  контроля  в целях противодействия легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем, и финансирования терроризма.

Осуществление внутреннего контроля в целях противодействия легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем, и финансирования терроризма (ПОД/ФТ) – это реализация Банком, правил внутреннего контроля и программ его осуществления, а также выполнение требований законодательства по идентификации клиентов, их представителей, выгодоприобретателей, по документальному фиксированию сведений (информации) и их представлению в уполномоченный орган, по хранению документов и информации, по подготовке и обучению кадров.

           Целью организации работы Банка по ПОД/ФТ является осуществление эффективных и достаточных мер, направленных на своевременное выявление операций, подлежащих обязательному контролю, и иных операций с денежными средствами или иным имуществом, связанных с легализацией (отмыванием) доходов, полученных преступным путем, и финансирования терроризма, и принятие соответствующих мер противодействия, предусмотренных законодательством Российской Федерации, нормативными актами Банка России, и внутренними нормативными документами ОАО «МИнБ».

           В основу деятельности Банка по осуществлению внутреннего контроля в целях ПОД/ФТ положены следующие основные принципы:

      - обеспечение участия всех сотрудников Банка независимо от занимаемой должности в рамках их компетенции в выявлении операций, подлежащих обязательному контролю, и иных операций с денежными средствами или иным имуществом, связанных с легализацией (отмыванием) доходов, полученных преступным путем или финансированием терроризма;

      - необходимость сохранения конфиденциальности сведений о внутренних документах Банка, разработанных в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

      -необходимость соблюдения банковской тайны, а также сохранения конфиденциальности сведений о счетах и вкладах клиентов Банка, о клиентах и их операциях;

      - исключение участия сотрудников Банка в осуществлении легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем и финансирования терроризма;

- принятие мер по предотвращению участия Банка в проведении сомнительных операций клиентов; 

      -полнота, целостность и адекватность осуществляемых мероприятий по противодействию легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

      -полнота и непрерывность контроля осуществляемых мероприятий по противодействию легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма, соблюдение конфиденциальности на всех этапах осуществления этих мероприятий.             

        Порядок контроля в целях противодействия легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма в Банке осуществляется в строгом соответствии с  требованиями действующего законодательства, нормативными документами Банка России и Федеральной службы по финансовому мониторингу по вопросам ПОД/ФТ, в том числе:

-   Федерального Закона № 115-ФЗ от 07.08.2001 г. «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»         (с учетом изменений от 25.07.2002 г., 30.10.2002 г., 28.07.2004 г., 16.11.2005 г., 27.07.2006 г., 12.04.2007 г., 19.07.2007 г., 24.07.2007 г., 28.11.2007 г., 03.06.2009г., 17.07.2009 г., 05.07.2010г., 23.07.2010г., 27.07.2010 г.);

-   Положения Банка России  от 19.08.2004 г. № 262-П «Об идентификации кредитными организациями клиентов и выгодоприобретателей в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»    (с учетом изменений от 14.09.2006 г.);

-  Положения Банка России от 29.08.2008 г. № 321-П «О порядке представления кредитными организациями в уполномоченный орган сведений, предусмотренных Федеральным законом «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем и финансированию терроризма»;

-  Указания Банка России от 26.11.2004 г. № 1519-У «О порядке представления кредитными организациями в уполномоченный орган сведений о случаях отказа от заключения договора банковского счета (вклада) с физическим или юридическим лицом и от проведения операции с денежными средствами или иным имуществом»;

-  Письма Банка России от 21.01.2005 г. № 12-Т «Методические рекомендации по усилению контроля за операциями покупки физическими лицами ценных бумаг за наличный расчет и купли-продажи наличной иностранной валюты»;

-   Письма Банка России от 26.01.2005 г. № 17-Т «Об усилении контроля за операциями с наличными денежными средствами»;

-  Письма Банка России от 13.07.2005 г. № 97-Т «О методических рекомендациях по организации в кредитной организации работы по приостановлению отдельных видов операций с денежными средствами»;

-  Письма Банка России от 26.12.2005 г. № 161-Т «Об усилении работы по предотвращению сомнительных операций кредитных организаций»;

-  Письма Банка России от 13.07.2005 г. № 99-Т «О методических рекомендациях по разработке кредитными организациями правил внутреннего контроля в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;

-  Письма Банка России от 30.08.2006 г. № 115-Т об исполнении Федерального закона              «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» в части идентификации клиентов, обслуживаемых с использованием технологий дистанционного банковского обслуживания (включая Интернет-банкинг);

- Письма Банка России от 27.04.2007 г. № 60-Т «Об особенностях обслуживания кредитными организациями клиентов с использованием технологии дистанционного доступа к банковскому счету клиента (включая Интернет-банкинг)»;

-  Письма Банка России от 30.10.2007 г. № 170-Т «Об особенностях принятия на банковское обслуживание юридических лиц-нерезидентов, не являющихся российскими налогоплательщиками»;

-  Письма Банка России от 18.01.2008 г. № 8-Т «О применении пункта 1.3. статьи 7 Федерального закона «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;

-  Письма Банка России от 13.03.2008 г. № 24-Т «О повышении эффективности работы по предотвращению сомнительных операций»;

-  Письма Банка России от 04.07.2008 г. № 80-Т «Об усилении контроля за отдельными операциями физических и юридических лиц с векселями";

-  Письма Банка России от 03.09.2008 г. № 111-Т «О повышении эффективности работы по предотвращению сомнительных операций клиентов  кредитных организаций»;

- Письма Банка России от 01.11.2008 г. № 137-Т «О повышении эффективности работы по предотвращению сомнительных операций;

- Письма Банка России от 12.08.2010 г. № 115-Т «Об идентификации физического лица при выдаче ему предоплаченной карты»;

- Письма Банка России от 16.09.2010 г. № 129-Т «Об усилении контроля за отдельными операциями юридических лиц»;

-  Федерального закона от 3 июня 2009 г. N 121-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона       "О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами";

- Правил внутреннего контроля в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) в целях противодействия легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» от 14.02.2007 г.;

- Письма Центрального офиса Банка от 10.11.2006 г. № 06-24/109 «О мерах по предотвращению возможного вовлечения Банка в легализацию (отмывание) доходов, полученных преступным путем, и финансирование терроризма» (c учетом изменений и дополнений № 06-24/3 от 09.01.2007 г., № 06-24/49 от 13.04.2007 г., № 06-24/144 от 10.12.2007 г., № 06-24/210 от 12.11.2008 г.,  № 06-24/284 от 29.09.2010 г.);

-   Порядка согласования выдачи наличных денежных средств клиентам в ОАО «МИнБ», утвержденного Президентом Банка 20.04.2006 г., с учетом дополнений от 30.11.2007 г. и 01.06.2009 г.;

-  Письма Центрального офиса Банка от 12.12.2007 г. № 06-24/145 «О проведении клиентами Банка сомнительных операций»;

 -  Порядка выявления и контроля в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) операций иностранных публичных должностных лиц (ИПДЛ)» утвержденного Президентом Банка 14.01.2008 г. с учетом изменений от 23.09.2009г.;

- Порядка учета, хранения и использования носителей секретных ключей кодов аутентификации КА и шифрования в ОАО «МИнБ» при передаче-приеме в   уполномоченный орган сведений,  предусмотренных  Федеральным   законом  «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» утвержденного Президентом Банка 11.01.2009 г.;

-  Регламента  (порядка) формирования и направления в уполномоченный  орган   сведений,    в   соответствии  с  Федеральным  Законом «О противодействии    легализации   (отмыванию)   доходов, полученных  преступным путем, и финансированию терроризма» в ОАО «МИнБ» утвержденного Президентом Банка 11.01.2009 г.

2.8. Порядок выявления поступающих в Банк расчетных документов, не содержащих информацию, указанную в статьи 7.2. Федерального закона от 07.08.2001г. № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»

1. В исполнении статьи 7.2. Федерального закона от 07.08.2001г. № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» (далее ФЗ от 07.08.2001г. № 115-ФЗ) структурные подразделения ОАО «МИнБ»,  при осуществлении безналичных расчетов по поручению плательщика, обязаны на всех этапах их проведения обеспечить контроль за наличием, полноту и передачу сведений, содержащихся в расчетных документах, а так же выявлять поступающие расчетные или иные документы, не содержащие информацию, указанную в пункте 1.1. 

1.1. В поступающих расчетных документах при осуществлении безналичных переводов,  должна быть  следующая информация:   

1) о плательщике - физическом лице, индивидуальном предпринимателе или физическом лице, занимающемся в установленном законодательством РФ порядке частной практикой: 

а) фамилия, имя, отчество (если иное не вытекает из закона или национального 

    обычая);

б) номер банковского счета (для операций проводимых с участием банковского

     счета);

в) уникальный присваиваемый номер (код, пароль) операции счета (для операций

    проводимых без открытия банковского счета);

г) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) (при его наличии) либо 

    адрес места жительства (регистрации) или места пребывания;

 2) о плательщике - юридическом лице:

 а) наименование организации;

 б) номер банковского счета, 

 в) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) или код иностранной      организации (КИО).

2. Структурным подразделениям ОАО «МИнБ», запрещается вносить какие - либо изменения в поступившие (полученные) расчетные документы, на основании которых совершается операция по зачислению денежных средств на банковский счет клиента или поступивших сумм в пользу физического лица без открытия банковского счета. 

3. В целях выявления в расчетных документах, не содержащих  информацию согласно пункта 1.1., уполномоченное лицо структурного подразделения          ОАО «МИнБ» обязано при помощи технических средств, сформировать список таких документов, а затем визуально провести процедуру контроля на предмет присутствия/отсутствия полной информации о плательщике физическом/юридическом лице.     

3.1. При отсутствии в поступившем расчетном документе, информации, установленной  пунктом 1.1.  в случае если у  уполномоченного лица структурного подразделения ОАО «МИнБ»,  возникает подозрения, что данная операция осуществляется в целях легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем или финансирования терроризма, то независимо от суммы, на которую она совершается,  в тот же день составляется Сообщение (по форме Приложения 9 к Правилам внутреннего контроля в целях  ПОД/ФТ)  и передается своему непосредственному руководителю или лицу, его замещающему, для анализа,  подписания, и  передачи Сообщения ответственному сотруднику структурного подразделения ОАО «МИнБ» по ПОД/ФТ вместе с надлежащим образом заверенной копией документа, на основании которого проводилась операция.

        Ответственный сотрудник структурного подразделения ОАО «МИнБ» по ПОД/ФТ, при наличии оснований отнесения операции   клиента  к   иным   необычным   (сомнительным),   принимает    окончательное решение о направлении сведений в Уполномоченный орган. Данное решение согласовывается с руководителем структурного подразделения                   ОАО «МИнБ». 

4. Требования  не распространяются на:

1) безналичные расчеты, осуществляемые структурными подразделениями                     ОАО «МИнБ» по банковским счетам на сумму, не превышающую 15 000 рублей либо сумму в иностранной валюте, эквивалентную 15 000 рублей;

2) безналичные расчеты по банковским счетам, открытым в ОАО «МИнБ»; 

3) безналичные расчеты, осуществляемые с использованием платежных карт;

4) безналичные расчеты, осуществляемые между ОАО «МИнБ» и кредитными организациями либо между ОАО «МИнБ» и иностранным банком от своего имени и за свой счет;

5) переводы денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковских счетов, осуществляемые структурными подразделениями ОАО «МИнБ»  на сумму, не превышающую 15 000 рублей либо сумму в иностранной валюте, эквивалентную                   15 000 рублей.

2.9.  Порядок заполнения расчетных документов при осуществлении безналичных переводов денежных средств, в соответствии с пунктом 7.2. Федерального закона от 07.08.2001г. №115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма и                                   главы 1    «Положение о порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации» от 01.04.2003г. № 222-П.

1. При осуществлении безналичных расчетов по поручению клиентов физических/юридических лиц структурные подразделения Банка обязаны на всех этапах их проведения обеспечить контроль за наличием, полноту и передачу сведений, содержащихся в расчетных документах. 

1.1.При приеме расчетных документов, поступающих на бумажном носителе или по системам Клиент-Банк/ Интернет-Банк, в целях дальнейшего безналичного перечисления денежных средств с банковских счетов клиента, уполномоченное лицо Банка обязано проверить наличие следующей информации в принятых документах:    

1) о плательщике - физическом лице, индивидуальном предпринимателе или физическом лице, занимающемся в установленном законодательством РФ порядке, частной практикой: 

а) фамилия, имя, отчество (если иное не вытекает из закона или национального 

   обычая);

б) номер банковского счета;

в) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) (при его наличии) либо 

    адрес места жительства (регистрации) или места пребывания;

 2) о плательщике - юридическом лице:

 а) наименовании организации;

 б) номер банковского счета, 

 в) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) или код иностранной 

     организации (КИО).

1.2. Физические лица в соответствии с условиями заключенного договора банковского счета, может сам оформлять расчетные документы либо предоставить структурному подразделению Банку право на составление расчетного документа от его имени, как по текущему счету, так и по договору банковского вклада.  

Заполнение структурным подразделением Банка от имени клиента расчетного документа, осуществляется на основании заявления клиента, форма которого установлена в «Положении о порядке совершения операций по вкладам физических лиц, открытым в рублях РФ и иностранной валюте, в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)» от 16.12.2010 г. (приказ № 324). 

1.3. Расчетные документы, на основании которых осуществляются безналичные переводы с банковских счетов физических лиц, заполняются с учетом особенностей, установленных Банком России в п. 1.1.14 «Положение о порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации» от 01.04.2003г.               № 222-П (далее по тексту - Положение ЦБ РФ № 222-П), а именно:

а) в поле ИНН плательщика указывается (ИНН) физического лица (при его наличии); 

б) если ИНН отсутствует, то в поле "Плательщик" после Ф.И.О. физического лица указывается  адрес места жительства (регистрации) или места пребывания. 

Для выделения информации о физическом лице, указанной в поле «Плательщик»  используется символ «//». Тогда информация о физическом лице в этом поле указывается в следующей последовательности: Ф.И.О. физического лица, символ «//», адрес места жительства (регистрации) или места пребывания, символ «//».

При указании адреса места жительства (регистрации) или места пребывания допускается использовать сокращения, позволяющие определенно установить данную информацию о плательщике.

1.4. Если клиент - физическое/юридическое лицо в расчетных документах либо физическое лицо - в заявлении полностью не указал информацию, требуемую в соответствии с п. 1.1. настоящих правил и Положения Банка России «О безналичных расчетах в Российской Федерации» от 03.10.2002г. № 2-П (далее Положение ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П), то такие документы к исполнению не принимаются и возвращаются клиенту с указанием причины отказа.

2. При осуществлении переводов денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковского счета, структурные подразделения Банка принимают документы, заполненные физическими лицами (ПД 4) в которых должна быть указанна следующая информация: 

1) о плательщике - физическом лице, индивидуальном предпринимателе или физическом лице, занимающемся в установленном законодательством Российской Федерации порядке,6 частной практикой:

а) фамилия, имя, отчество (если иное не вытекает из закона или национального 

    обычая); 

б) уникальный номер операции (идентификатор документа);

в) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) (при его наличии) либо

    адреса места жительства (регистрации) или места пребывания;

2) о плательщике - юридическом лице:

а) наименование организации;

б) уникальный номер операции (идентификатор документа);

в) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) или код иностранной  

    организации (КИО).   
         3. При осуществлении безналичных расчетов и переводов денежных средств, в случае, если банк, в котором открыт банковский счет получателя, либо банк, который обслуживает получателя при осуществлении в его пользу перевода денежных средств без открытия банковского счета, либо банк, который участвует в осуществлении перевода денежных средств, является иностранным банком, структурные подразделения банка обязаны контролировать наличие в расчетных документах плательщика  следующей информации: 

          1) о плательщике - физическом лице, индивидуальном предпринимателе или физическом лице, занимающемся в установленном законодательством РФ порядке частной практикой: 

а) фамилия, имя, отчество (если иное не вытекает из закона или национального  обычая);

б) номер банковского счета (для операций проводимых с участием банковского  счета);

в) уникальный присваиваемый номер (код, пароль) операции счета (для операций проводимых без открытия банковского счета);

г) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) (при его наличии)

 д)   адрес места жительства (регистрации) или места пребывания (информация указывается в поле «Плательщик»);

          2) о плательщике - юридическом лице:

 а) наименование организации;

 б) номер банковского счета, 

 в) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) или код иностранной организации (КИО).

 д) адрес места нахождения (информация указывается в поле «Плательщик»).

4. Если физическое лицо в документах полностью не указал требуемую информацию, то такие документы к исполнению не принимаются и возвращаются физическому лицу с указанием причины отказа. 

5. На основании документов, заполненных физическими лицами, уполномоченные сотрудники структурных подразделений Банка составляют расчетные документы с учетом требований Положения ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П и Положения ЦБ РФ  от 01.04.2003г. № 222-П.

При заполнении расчетных документов в поле "Плательщик" указывается сокращенное наименование структурного подразделения Банка, Ф.И.О. физического лица, (ИНН) физического лица (при его наличии), либо адрес места жительства (регистрации) или места пребывания, уникальный присваиваемый номер операции (идентификатор документа).

        Для выделения информации, указанной в поле "Плательщик", используется символ «//». Информация в поле "Плательщик" указывается в  следующей последовательности:

- наименование структурного подразделения Банка, символ «//», Ф.И.О. физического лица, символ «//», уникальный присваиваемый номер операции (идентификатор документа), символ «//», ИНН физического лица (при его наличии),  либо адрес места жительства (регистрации) или места пребывания, символ «//». 

- либо в последовательности определенной в п. 1.2.3. Положения ЦБ РФ от 01.04.2003г. № 222-П.

При указании адреса места жительства (регистрации) или места пребывания допускается использовать сокращения, позволяющие определенно установить данную информацию о плательщике.

Перевод денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковского счета между структурными подразделениями Банка осуществляется в аналогичном порядке.

6. Требования настоящих порядка не распространяются на:

1) безналичные расчеты, осуществляемые структурными подразделениями Банка по банковским счетам на сумму, не превышающую 15 000 рублей либо сумму в иностранной валюте, эквивалентную 15 000 рублей;

2) безналичные расчеты по банковским счетам, открытым в структурных подразделениях Банка (т.е. между структурными подразделениями Банка);

3) безналичные расчеты, осуществляемые с использованием платежных карт;

4) безналичные расчеты, осуществляемые между Банком и кредитными организациями либо между Банком и иностранным банком от своего имени и за свой счет;

5) переводы денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковских счетов, осуществляемые структурными подразделениями Банка  на сумму, не превышающую 15 000 рублей либо сумму в иностранной валюте, эквивалентную 15 000 рублей.

3.  Методологические аспекты учетной политики
3.1. Учет кассовых операций

          Учетная политика Банка в отношении кассовых операций строится в полном соответствии с Положением Банка России  от 24.04.2008 г.  № 318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации», Указанием Банка России от 14.08.2008 г. № 2054-У «О порядке ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой в уполномоченных банках на территории Российской Федерации», Инструкцией Банка России от 04.12.2007 г. № 131-И « О порядке выявления, временного хранения, гашения и уничтожения денежных знаков с радиоактивным загрязнением», а так же на основании внутренних нормативных документов: Положения о порядке предоставления в аренду индивидуальных сейфов в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)» от 26.11.2007 г.,  Порядок действий сотрудников ОАО «МИнБ» при обнаружении в Банке денежных знаков с радиоактивным загрязнением» от 04.02.2008 г., Положения о правилах хранения и порядке проведения ревизий наличных денег и ценностей, проверок порядка ведения кассовых операций, правил хранения, перевозки и инкассации наличных денег в ОАО «МИнБ», утвержденного приказом Президента Банка № 232 от 14.09.2010г.,  Положения о порядке приема и  обработки сумок с наличными деньгами в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденного приказом Президента Банка № 199 от 15.09.2009 г.,  Положения о порядке организации работы по обслуживанию банкоматов и платежных терминалов с денежной наличностью в ОАО «МИнБ», утвержденного приказом Президента Банка № 226 от 27.12.2007 г., Порядка учета и хранения ключй от хранилищ ценностей, индивидцльных средств хранения и служебных помещений кассового узла в ОАО «МИнБ», утвержденного 25.05.2004 г.
        Перечень документов, используемых для оформления операций с наличными деньгами и ценностями, инкассации и перевозки наличных денег, определен в Приложении 1.6.                   к Учетной политике Банка.

       Порядок отражения в бухгалтерском учете авансов и оприходование остатков денежной наличности и ценностей определен в Приложении 2 к Учетной политике Банка.  

       Порядок получения, хранение и работы с одноразовыми самоклеющимися пакетами «Секьюрпак», которые используются клиентами Банка при упаковке конфиденциальных документов, денежных средств определены в «Порядке работы филиалов/отделений           ОАО «МИнБ» с одноразовыми самоклеющимися пакетами «СЕКЬЮРПАК», которые предоставляются по просьбе клиентов, заключивших в ОАО «МИнБ» договор аренды индивидуального сейфа» от 16.06.2006 года.

        Порядок проведения кассовых операций с дорожными чеками «American Express»    изложен в Инструкции о порядке проведения кассовых операций с дорожными чеками «American Express» в ОАО «МИнБ» от 01.08.2007 г.

        Порядок отражения в бухгалтерском учете операций по отгрузке и подкреплению наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации изложен в  Приложении 2.1. к Учетной политике Банка.

        В приходных, расходных кассовых документах указываются источники поступлений наличных денег и направления их выдач в соответствии с символами отчётности по форме 0409202 «Отчёт о наличном денежном обороте», предусмотренной Указанием Банка России от 12.11.2009 г. № 2332-У «О перечне, формах и порядке составления и представления форм отчётности кредитных организаций в Центральный банк Российской Федерации». Распределение оборотов наличных денег по символам отчета формы № 0409202 «Отчет о наличном денежном обороте» отражен в  письмах от 02.11.2010 г. № 09-1-22/2587 и  от 22.12.201 г. № 09-1-23/3347. 

         Для верного отражения кассовых символов в кассовых документах, в филиалах и отделениях, главным (старшим) бухгалтерам следует постоянно проводить техучебу с операционными работниками, кассирами, бухгалтерами – кассирами, а так же составить памятку по кассовым символам для работников и клиентов филиалов/отделений, с размещением ее на доске объявлений в операционном зале. В обязанности контролера по чекам вменить проверку правильности  заполнения кассовых символов в кассовых документах.    

         В целях усиления контроля за правильностью отражения в кассовых документах кассовых символов рекомендуем  в конце смены бухгалтеру-кассиру отдела кассовых операций и обслуживания физических лиц осуществлять ежедневную проверку кассовых символов по операциям с наличными денежными средствами, о чем делать отметку в кассовых журналах по приходу и кассовых журналах по расходу.


          Главному (старшему) бухгалтеру, при сверке итогов кассовых документов с данными бухгалтерского учета проверять кассовые символа в приходных и расходных кассовых документах и делать  на обороте справки о кассовых оборотах (ф.0402114) надпись: «Распределение поступлений и выдач в кассовых документах по символам соответствует экономическому содержанию». 

          В операционном дне Банка ежедневно формируется на основании кассовых журналов «Ведомость учета кассовых оборотов» по форме 0401744 в разрезе символов в тысячах рублей.

Отнесение поступлений и расходов денежных средств по символам производится по их экономической сущности и определяется сотрудниками фидиалов (отделений) при обслуживании юридических и физических лиц. В подразделениях ведется ежедневный контроль за правильностью отражения операций по кассовым символам в кассовых документах.

В ведомости по форме 0401744 по каждому символу прихода и расхода выводятся итоги за день и за месяц. При этом ежедневные остатки кассы кредитной организации по символам 35 и 70 не суммируются. В Отчете по символу 35 отражается остаток в кассе кредитной организации на 1-е число отчетного месяца, а по символу 70 - остаток в кассе кредитной организации на конец дня последнего числа отчетного месяца.

Общие итоги по символам 02 - 39 и символам 40 - 77 ведомости по форме 0401744 за день и за месяц, за исключением сумм по символам 35 и 70, сверяются и должны совпадать с итогами оборотов по дебету и кредиту по операциям с наличными деньгами по балансовым счетам N N 20202, 20206, 20207 за исключением оборотов (по операциям с наличными деньгами), не учитываемых в ведомости по форме 0401744.

Ведомость учета кассовых оборотов (ф.0401744) ежедневно распечатывается, проверяется, подписывается руководителем, главным (старшим бухгалтером) филиала (отделения), подшивается в отдельный сшив.

Порядок осуществления учета приходных и расходных кассовых операций в филиалах и дополнительных офисах.

           Прием денежной наличности в структурных подразделениях банка от обслуживаемых предприятий осуществляется  в порядке, установленном Положением Банка России  от 24.04.2008 г. № 318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации».

1.1 Прием денежной наличности кассовым работником от организаций в кассу банка для зачисления (перечисления) на их банковские счета, открытые в соответствии с Инструкцией Банка России от 14.09.2006 г. № 28-И,  в банке осуществляется по объявлениям на взнос наличными.  Объявление на взнос наличными представляет собой комплект документов, состоящий из объявления, ордера и квитанции. Организации могут вносить наличные деньги только  на свой банковский счет. 

            Объявление на взнос наличными заполняются  вручную или на ЭВМ с сохранением всех реквизитов Банка. В случае заполнения объявления на взнос наличными клиентом вручную, наименование владельца счета, номер счета и наименование структурного подразделения Банка в объявлениях могут обозначаться штампами.

           Порядок нумерации объявлений на взнос наличных денег, а также квитанций к ним устанавливается главным (старшим)  бухгалтером или его заместителем в тех случаях, когда при приеме денег плательщику выписывается квитанция, в объявлении работником банка проставляется 3 последних знака номера выданной вносителю квитанции.       

Сотрудники банка, на которых возложены обязанности по приему кассовых документов при совершении кассовых приходных операций,  проверяет правильность заполнения объявления на взнос наличными, подписывают его, вносят запись в кассовый журнал по приходу и передают объявление на взнос наличными в кассу. 

Получив объявление на взнос наличными, кассовый работник   проверяет наличие и тождественность подписи операционного работника имеющемуся образцу, сличает соответствие суммы цифрами и прописью, вызывает клиента – вносителя и принимает от него денежную наличность. На столе кассового работника должны находиться только наличные деньги лица, их вносящего. Все ранее принятые кассиром наличные деньги хранятся в индивидуальных средствах хранения.

После приема наличных денег кассир сверяет сумму, указанную в объявлении на взнос наличными, с суммой, фактически оказавшейся при пересчете. При соответствии сумм кассовый работник подписывает объявление, квитанцию и ордер, ставит штамп кассы на квитанции и  выдает ее вносителю денег. Объявление кассовый работник оставляет у себя, ордер передает  операционному работнику.

            При несоответствии фактической суммы наличных денег и суммы, указанной в объявлении на взнос наличными организации предлагается заново составить объявление на взнос наличными  на фактически вносимую сумму наличных денег.


При этом кассовый работник перечеркивает первоначально оформленное объявление на взнос наличными, на обороте перечеркнутой квитанции  указывает фактически принимаемую сумму наличных денег, проставляет подпись и передает бухгалтерскому работнику для оформления вновь составленного объявления на взнос наличными.


Перечеркнутые объявление уничтожаются любым способом, исключающим возможность их восстановления.

Документооборот  по приходным кассовым операциям осуществляется таким образом, чтобы выдача квитанций клиентам – юридическим лицам и зачисление сумм на их счета производились только после фактического поступления денег в кассу.


В бухгалтерском учете операции по зачислению внесенных клиентом наличных денежных средств на его банковский счет осуществляется на основании приходного кассового журнала № 0401704 , и оформляются следующей проводкой:

Дт 20202 «»Касса кредитных организаций»

Кт Расчетный (текущий) счет клиента – по лицевому счету клиента – вносителя – на сумму внесенных денежных средств

           Прием денежной наличности кассовым работником от организаций в кассу филиала, для перечисления на их банковские счета, открытые в других филиалах либо в  Центральном офисе, отражается на основании объявления на взнос наличными на балансе филиала в корреспонденции со счетом межфилиальных расчетов:

Дт 20202«Касса кредитных организаций», или

Дт 20207 «Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне помещений кредитных организаций»

Кт 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в РФ», при этом в объявлении на внос наличными в поле «счет №» получателя проставляется счет № 30301, открытый в филиале для осуществления расчетных операций между филиалом и Центральным офисом. 

Филиал Банка формирует Извещение по форме Приложения №1, которое направляет в Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса  

 Банка с использованием СЗДО "Курьер". На основании Извещения Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса  Банка формирует:

· при зачислении денежных средств на банковские счета, открытые на балансе Центрального офиса – банковский ордер:

Дт 30302 Расчеты с филиалом ОАО "МИнБ" через Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса  
Кт р/сч клиента, открытый на балансе Центрального офиса,

· при зачислении денежных средств на банковские счета, открытые на балансах подразделений банка – платежное поручение, при проведении которого: 

· на балансе Центрального офиса формируются проводки:

Д 30302 Расчеты с филиалом ОАО "МИнБ" через Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса  
К 30301 Расчеты с филиалом ОАО "МИнБ" через Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса  ,

· на балансе подразделения банка формируются проводки:

Дт 30302 Расчеты с Центральным офисом ОАО "МИнБ" через Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса  
Кт р/сч клиента, открытый на балансе филиала получателя.

При приеме денежной наличности от клиентов в кассы отделений МГРУ или Операционного Управления Центрального офиса, на их банковские счета, открытые на балансах других подразделений Банка, выполняются следующие действия. 

На основании объявления на взнос наличными подразделением Центрального офиса Банка выполняется бухгалтерская проводка:

Дт 20202«Касса кредитных организаций», или

Дт 20207 «Касса кредитных организаций»

Кт 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в РФ».

Номера счетов межфилиальных расчетов филиалов Банка, открытые на балансе Центрального офиса указаны на странице Расчетного центра в разделе Документы/Информация, прочие документы, по адресу:

http://pravlenie.minbank.ru/Rc/Files/Info/филиалы-счета_2009.doc.  

Подразделение Центрального офиса Банка формирует Извещение по форме Приложения № 2, которое направляет в Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса   Банка с использованием СЗДО "Курьер". Указанное Извещение Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса Банка перенаправляет с использованием СЗДО "Курьер" в филиал, на балансе которого открыт счет получателя. На основании полученного Извещения в филиале выполняется проводка:

Дт 30302 Расчеты с Центральным офисом ОАО "МИнБ" через Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса  
Кт р/сч клиента, открытый на балансе филиала получателя.

Приложение № 1

ИСХ. №________________

ОТ ____________________

Начальнику Департамента расчетов и сопровождения операций Центрального офиса ОАО "МИнБ"

от:

______________________________

Наименование подразделения

ОАО "МИнБ"

ИЗВЕЩЕНИЕ 

О ПРИЕМЕ ДЕНЕЖНОЙ НАЛИЧНОСТИ 

И ПЕРЕЧИСЛЕНИИ СРЕДСТВ

Дата __ __ 2011

	
	ОАО "МИнБ" извещает Вас о необходимости зачисления

	(наименование подразделения)
	денежных средств на 

	лицевой счет №
	

	
	(номер банковского счета клиента получателя)

	

	(укороченное наименование клиента получателя)


Руководитель           


____________________/________________

Главный бухгалтер


____________________/________________

Исп. _________________

Тел. __________________

Приложение № 2

ИСХ. №________________

ОТ ____________________

Руководителю 

______________________________

Наименование подразделения получателя

Копия:

Начальнику Департамента расчетов и сопровождения операций Центрального офиса ОАО "МИнБ"

от:

______________________________

Наименование подразделения

ОАО "МИнБ"

ИЗВЕЩЕНИЕ 

О ПРИЕМЕ ДЕНЕЖНОЙ НАЛИЧНОСТИ 

И ПЕРЕЧИСЛЕНИИ СРЕДСТВ

Дата __ __ 2011

	отделение
	ОАО "МИнБ" извещает Вас о необходимости зачисления

	(наименование подразделения)
	денежных средств на 

	лицевой счет №
	

	
	(номер банковского счета клиента получателя)

	

	(укороченное наименование клиента получателя)


Руководитель           


____________________/________________

Главный бухгалтер


____________________/________________

Исп. _________________

Тел. __________________

К выписке из лицевого счета клиента прилагается ордер. Таким образом, по суммам, внесенным на  счета клиентов наличными, клиенты получают два документа: квитанцию (непосредственно после сдачи денег) и ордер (в качестве приложения к выписке из лицевого счета). Наличие ордера позволяет  клиентам контролировать своевременность и правильность зачисления денежных средств на их счета в банке.


1.2 При приеме наличных денег кассовым работником от коммерческой организации, не являющейся кредитной организацией, вместе с объявлением на взнос наличными, указанной организацией представляется реестр проведенных операций, предусмотренный Указанием Банка России № 1842-У от 20.06.2007 г. При этом сумма, указанная в объявлении на взнос наличными, должна соответствовать отраженной в реестре проведенных операций общей сумме наличных денег, принятых коммерческой организацией, не являющейся кредитной организацией.


1.3. Прием наличных денег кассовым работником от физических лиц для зачисления на банковские счета, счета по вкладам (депозитам) осуществляется по приходным кассовым ордерам. 


Прием наличных денег от физических лиц для уплаты коммунальных, налоговых и других платежей кассовым работником осуществляется по форме документа разработанных Банком, либо получателем денежных средств, в адрес которых направляются платежи с  оформлением реестра платежей. Приходные кассовые ордера  могут оформляться на итоговые суммы принятых наличных денег по видам платежей.


Наличные деньги принимаются кассовым работником таким образом, чтобы клиент мог наблюдать за действиями указанного работника.


После приема наличных денег кассовый работник сверяет сумму, указанную в приходном кассовом документе, с суммой наличных денег, оказавшихся при приеме, и при их соответствии проверяет и подписывает все экземпляры приходного кассового документа.

Сотрудники банка, на которых возложены обязанности по приему кассовых документов при совершении кассовых приходных операций с физическими лицами,  вносят запись в кассовый журнал по приходу.

В подтверждение приема наличных денег от физического лица в обязательном порядке физическому лицу выдается подписанный бухгалтером-кассиром второй экземпляр приходного кассового ордера с проставленным оттиском штампа кассы и выписка о состоянии его лицевого счета по вкладу.

При приеме бухгалтером-кассиром, кассовым работником наличных денег от физического лица для зачисления на счет вклада по договору банковского вклада в подтверждение приема наличных денег от физического лица в обязательном порядке физическому лицу выдается подписанный бухгалтером-кассиром второй экземпляр приходного кассового ордера с проставленным оттиском штампа кассы и выписка о состоянии его лицевого счета по вкладу.


При приеме наличных денег для осуществления операций по переводу денежных средств на территории Российской Федерации, по поручению физического лица без открытия банковского счета в банке, физическому лицу в подтверждение приема наличных денег выдается второй  экземпляр приходного кассового ордера с проставлением оттиска штампа кассы.

           В подтверждении приема наличных денег для уплаты коммунальных, налоговых и других платежей физическому лицу выдается «квитанция» с оттиском штампа ККМ.


1.4. При несоответствии фактической суммы наличных денег, вносимых физическим лицом, с суммой, указанной в приходном кассовом ордере, кассовый работник предлагает довнести недостающую сумму наличных денег или возвращает излишне внесенную сумму наличных денег. Если физическое лицо отказалось довнести недостающую сумму наличных денег, кассовый работник (бухгалтер-кассир)  перечеркивает все оформленные экземпляры приходного кассового ордера, на обороте второго экземпляра приходного кассового ордера  указывает фактически принимаемую сумму наличных денег, проставляет подпись и передает бухгалтерскому работнику для оформления вновь составленного приходного кассового ордера.


Перечеркнутый первый экземпляр приходного кассового ордера  уничтожается любым способом, исключающим возможность его восстановления.


2. Для совершения расходных и разменных операций в операционное время банка заведующий кассой выдает кассовому работнику  необходимую  сумму наличных денег под расписку в книге учета принятых и выданных ценностей.


В случае осуществления кассовых операций непосредственно заведующим кассой, кассовым работником структурного подразделения, операционной кассой вне кассового узла записи об осуществленных ими операциях в книгах  учета принятых и выданных ценностей  не производятся.


Сумма наличных денег, необходимая для осуществления в банке, внутреннем структурном подразделении расходных и разменных операций в  выходные дни, нерабочие праздничные дни, выдается кассовому работнику заведующим кассой по расходному кассовому ордеру.

2.1  Выдача наличных денег организации с её банковского счета производится по денежному чеку, оформленному этой организацией. Для получения наличных денег клиент предъявляет операционному работнику денежный чек накануне дня или в день получения наличных денег. При наличии на счете клиента остатка средств, достаточных для оплаты денежного чека, операционный работник проверяет: обоснованность требований клиента на выплату наличных денег, правильность заполнения денежного чека; тождественность подписей и печати чекодателя, заявленных в карточке с образцами подписей и оттиска печати, представленных банку; соответствие номера денежного чека номерам  чековой книжке, выданной этому клиенту. После соответствующей проверки операционный работник подписывает денежный чек, выдает клиенту контрольную марку от денежного чека для предъявления в кассу, а чек передает контролеру по расходным кассовым операциям в установленном порядке. 

Выдача наличных денег физическому лицу осуществляется по расходному кассовому ордеру, составленному бухгалтерским работником банка внутреннего структурного подразделения.

  Выдачу денег кассир производит только лицу, указанному в расходном кассовом ордере. Если выдача денег производится по доверенности, оформленной в установленном порядке, в тексте ордера после фамилии, имени и отчества получателя денег указывается фамилия, имя и отчество лица, которому доверено получение денег. 

В расходном кассовом ордере указывается документ (паспорт или другой заменяющий  документ удостоверения личности) удостоверяющего личность получателя, его наименование и номер,  кем и когда он выдан.

При выдаче денег по расходному кассовому ордеру кассир требует предъявления документа, удостоверяющего личность получателя, и сверяет с данными, указанные в расходном кассовом ордере.   

Операционным работником для предъявления в кассу выдается физическому лицу  отрывной талон к расходному кассовому ордеру.

В случае выполнения обязанностей бухгалтерского работника  кассовым работником контрольная марка, отрывной талон от расходного кассового документа не отделяется (за исключением случая, когда денежный чек предъявляется в банк накануне дня получения организацией наличных денег).

Контролер должен проверить правильность оформления денежного чека или расходного кассового ордера, сверить подписи и печать с образцами, а номер денежного чека – с номерами указанными в карточке с образцами подписей и оттиска печати. При этом контролер должен пользоваться своими экземплярами образцов. Деятельность контролера направлена на то, чтобы исключить возможность:

· Оплаты неправильно оформленных документов;

· Оплаты денежных чеков с подписями и оттиском печати, не соответствующими заявленным образцам;

· Оплаты денежных чеков, выписанных из книжки, не принадлежащей данному клиенту;

· Поступления в кассу  расходных кассовых документов минуя соответствующих бухгалтерских работников и контролера;

· Внесения необоснованных исправлений и дописок в кассовые документы и журналы

· Неправильности указания кассовых символов

Контролер, убедившись в наличии на оборотной стороне денежного чека разрешительной надписи операциониста на оплату денежного чека и росписи в получении денег, повторно проверяет правильность заполнения чека, тождественность подписей и печати клиента образцам, представленным банку. Затем контролер проставляет на оборотной стороне чека свою подпись, регистрирует сумму чека в кассовом журнале по расходу и передает денежный чек кассиру.

Сотрудник банка, на которого возложены обязанности контролера при совершении кассовых расходных операций,  ведет кассовый журнал по расходу  по форме и в соответствии с описанием заполнения реквизитов (полей) кассового журнала по расходу   0401705 изложенного в Приложении 2.3. к Учетной политике Банка.  

Направление расходных кассовых документов контролером в кассу для оплаты производится внутренним порядком. Это значит, что контролер не отдает денежный чек или расходный кассовый ордер  клиенту, а сам  либо относит его кассиру и отдает под расписку в специальном журнале либо передает с помощью предохраненного от доступа извне транспортного устройства. При наличии такого устройства, или если рабочее  место контролера  расположено рядом с кассой, контролер может передавать кассиру расходные кассовые документы без его расписки.


2.2 Кассовый работник, получив расходный кассовый документ, выполняет следующие действия:

- проверяет наличие подписей бухгалтерских работников, проверивших и оформивших расходный кассовый документ, и соответствие этих подписей имеющимся образцам;

- сверяет соответствие сумм наличных денег, проставленных в расходном кассовом документе, цифрами и прописью;

- проверяет наличие на расходном кассовом документе данных предъявленного клиентом паспорта или другого документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее — документ, удостоверяющий личность);

- подготавливает сумму наличных денег, подлежащую выдаче, и уточняет у клиента сумму получаемых наличных денег;

- сверяет номер контрольной марки, отрывного талона с номером на расходном кассовом документе и приклеивает контрольную марку, отрывной талон к расходному кассовому документу (если контрольная марка, отрывной талон отделялись от расходного кассового документа);

- передает клиенту расходный кассовый документ для его подписания;

- пересчитывает подготовленную к выдаче сумму наличных денег под наблюдением клиента таким образом, чтобы клиент мог видеть количество пересчитываемых банкнот Банка России, монет Банка России и их номиналы,

- сверяет его подпись в расходном кассовом документе с подписью, проставленной в документе, удостоверяющем личность, 

- выдает наличные деньги,


- проставляет оттиск штампа кассы на расходном кассовом документе и подписывает его.


В подтверждение выдачи наличных денег физическому лицу со счета по вкладу  в обязательном порядке физическому лицу выдается подписанный кассовым работником (бухгалтером-кассиром) второй экземпляр расходного кассового ордера с проставленным оттиском штампа кассы и выписка о состоянии его лицевого счета по вкладу.


Бухгалтер – кассир, осуществляющий контроль проводимой операции, проверяет правильность оформления расходного кассового ордера, соответствие суммы осуществляемой операции и валюты операции в расходном кассовом ордере, проставляет свою подпись в расходном кассовом ордере в поле «Контролер».

            В случае выплаты вклада в иностранной валюте при желании клиента формирует и распечатывает справку. 


Осуществление операций, при которых клиент, не внося наличные деньги, предъявляет одновременно расходный кассовый документ и приходный кассовый документ, не допускается.

2.3 Размен банкнот и монеты  Банка России осуществляется кассовым работником банка на основании составленного клиентом заявления о размене наличных денег в произвольной форме в одном экземпляре.


При осуществлении операции по размену наличных денег в банке кассовый работник, получив от клиента наличные деньги и проверив их платежеспособность, осуществляет размен банкнот Банка России на банкноты Банка России другого номинала или монету Банка России; монету Банка России — на монету Банка России другого номинала или банкноты Банка России, пересчитывает подготовленную сумму наличных денег в порядке, предусмотренном  пунктом 2.2 настоящего раздела, подписывает заявление о размене наличных денег и выдает наличные деньги клиенту.


2.4 Сумма наличных денег, необходимая для выплаты заработной платы и других выплат работникам банка определяется заведующим кассой согласно платежным (расчетно-платежным) ведомостям. Выдача кассовому работнику наличных денег осуществляется заведующим кассой:

- с проставлением подписи кассовым работником в книге  учета принятых и выданных ценностей, в случае если выплата заработной платы и других выплат работникам  банка осуществляется в течение рабочего дня,

- по расходному кассовому ордеру, если указанные выплаты будут осуществляться в период до трех рабочих дней включительно. 


Выплата заработной платы и других выплат работникам банка осуществляется по платежным (расчетно-платежным) ведомостям или по расходным кассовым ордерам.

2.5. В бухгалтерском учете расходные кассовые операции отражаются на основе расходных кассовых документов. Суммы наличных денег списываются с банковских счетов клиентов – получателей средств, что отражается в учете следующей проводкой:

Дт Расчетный (текущий) счет клиента – по лицевому счету клиента – получателя денежной наличности

Кт 20202 «Касса кредитных организаций» - на сумму, списанную со счета клиента по денежному чеку

       3.  Кассовые журналы по приходу и кассовые журналы по расходу ведутся в электронном виде, на основании приходных и расходных кассовых документов, отдельно по каждому счету по учету кассы, в т.ч. по каждому наименованию наличной  иностранной валюты.  

       Форма кассового журнала по приходу и кассового журнала по расходу с 01 января 2011г. установлена Укаханием Банка России от 16.07.2010г. № 2481-У. Порядок заполнения и форма кассовых журналов  изложены в Приложении 2.3.           

        Исполнение обязанностей по ведению и оформлению кассовых журналов, на основании распорядительного документа, может быть возложено на кассового работника, в соответствии с п. 2.6 Положения Банка России от 24.04.2008г.  №  318-П.     

  Кассовые журналы по приходу и кассовые журналы по расходу распечатываются в одном экземпляре на бумажный носитель формата А4, подписываются уполномоченными работниками банка: сотрудником оформившего кассовый журнал, кассовым работником и контролером по кассовым операциям (с указанием должности, фамилии, имени, отчества (при наличии).

 В случаях, когда информация о кассовых документах не может быть размещена на одном листе формата A4, применяется многостраничная форма кассового журнала.

При оформлении кассовых журналов на нескольких страницах (многостраничная форма кассового журнала), сотрудник, составивший кассовый журнал, нумерует каждую страницу журнала, проставляет на последней странице общее количество страниц журнала. Последняя страница кассового журнала подписывается  уполномоченными работниками банка вышеуказанным порядком. 

 Исправление ошибочных записей в кассовых журналах на бумажном носителе осуществляется путем зачеркивания тонкой линией неправильной записи и внесением правильной. Такие записи в кассовом журнале по приходу заверяются  работником, ведущим кассовый журнал, в кассовом журнале по расходу - работником, на которого возложены обязанности контролера кассовых операций.

В случаях, когда кассовый документ содержит корреспонденцию счета по учету кассы с несколькими корреспондирующими счетами, то по каждой строке, соответствующей каждому корреспондирующему счету, заполняются все реквизиты (поля), предусмотренные формой приложений № 2.3.  При этом реквизит (поле) "N кассового документа" в каждой строке может не заполняться.

Кассовые журналы по завершении операционного дня помещаются в сшив бухгалтерских документов.


По окончании сверки кассовый работник сдаёт имеющиеся у него наличные деньги и документы: объявления, приходные кассовые ордера  и денежные чеки, расходные кассовые ордера, мемориальные ордера,  заявления о размене наличных денег и отчетную справку заведующему кассой с проставлением подписи заведующим кассой в книге  учета принятых и выданных ценностей.


К соответствующим приходным, расходным кассовым документам кассовый работник прилагает:

-реестр операций с наличной валютой и чеками;

-реестры проведенных операций;

-реестр платежей;

- распечатки  программно-технических средств (банкомата, платёжного киоска и т.п.),

-справки о приёме на экспертизу сомнительных денежных знаков (задержании имеющих признаки подделки денежных знаков), заявления на прием сомнительных денежных знаков, описи сомнительных денежных знаков, копии документов, подтверждающих причину повреждения денежных знаков (копии справок о пожаре, о стихийном бедствии, копию протокола дорожно-транспортного происшествия и другие документы), вместе с сомнительными денежными знаками Банка России и имеющими существенные повреждения сомнительными денежными знаками Банка России,

- заявки на отгрузку/подкрепление наличных денег и других ценностей, описи на перевозимые наличные деньги и другие ценности,

 - акт вложения наличных денег в кассеты программно-технических средств,

-  акт разгрузки/загрузки кассет программно-технического средства,

-  акт пересчета наличных денег, изъятых  из  программно-технического средства,

- акт пересчета наличных денег, изъятых  из  программно-технического средства  при доставке дефектных кассет,

-  акт изъятия удержанных карт из программно-технического средства,

- заявление на проверку внешнего вида банкнот, определению, является ли банкнота законным средством наличного платежа на территории соответствующего иностранного государства, проведению проверки  подлинности банкнот иностранных государств  по просьбе клиента,

- письмо на получение наличной иностранной валюты на командировочные расходы.
         4. Если во внутреннем структурном подразделении кассовые операции, работа с сомнительными, неплатёжеспособными, имеющими признаки подделки денежными знаками, хранение наличных денег в соответствии с распорядительным документом руководителя банка (филиала) выполняются одним кассовым работником, то в конце операционного дня  указанный кассовый работник  составляет справку о кассовых оборотах.

       5. Для подкрепления корреспондентского счета Банка (филиала) в учреждении Банка России,  денежная наличность сдается из операционной кассы в учреждении Банка России. Доставка денежной наличности, сдаваемой в учреждении Банка России, как правило, осуществляется инкассаторами. Сдача денежной наличности в учреждении Банка России производиться по объявлению на взнос наличными.

  Денежная наличность, выданная из кассы инкассатору, отражается по дебету балансового счета 20209 «Денежные средства в пути», на котором она числится до момента получения выписки о зачислении их на корреспондентский счет банка (филиала):

Дт 20209 «Денежные средства в пути» — по лицевому счету, открытому для учета наличных денежных средств, отправленных  учреждения Банка России 
Кт 20202 «Касса кредитных организаций» — на сумму отосланных наличных денег

      Сумма инкассированной денежной наличности поступает через инкассатора в кассу учреждения Банка России и зачисляется на корреспондентский счет банка (субкорсчет филиала). После зачисления денежной наличности на корреспондентский счет Банка, открытого в учреждении  Банка России в филиале   выполняется следующая проводка:

Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

Кт 20209 «Денежные средства в пути» — по лицевому счету учреждения Банка России  — на отосланную сумму, зачисленную на корсчет банка

     Поскольку выписку с корреспондентского счета, открытого в учреждении Банка России банк (филиал) получает утром следующего дня (за день предшествующий), лицевой счет, открытый на балансовом счете 20209, как правило, закрывается в тот же день (день инкассирования денежной выручки и зачисления ее на корреспондентский счет банка, открытый в  учреждении Банка России).

   а). Если в договоре с учреждением Банка России на кассовое обслуживание предусмотрено, что после приема денежной наличности осуществляется перечисление 90% от принятой суммы и зачисление 10 % для последующей корректировки по результатам пересчета на суммы недостач, излишков, неплатежных и поддельных денежных знаков.

При этом осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

Дт 30102

Кт 20209

На сумму 90 %, а разница 10% переносится на счет 47423 «Требования банка»

Дт 47423

Кт 20209

 После получения банком (филиалом) выписки с его корреспондентского счета в учреждении Банка России (доперечисление 10%) делается следующая бухгалтерская проводка:

Дт  30102

Кт  47423 

б). В договоре с Учреждением Банка России на кассовое обслуживание  предусмотрено зачисление денежных средств на корреспондентский счет после пересчета:

Дт 30102

Кт 20209

В случае выявления недостач:

Дт 60323 (не установлено виновное лицо)

Кт 20209

либо 

Дт 60308

Кт 20209 (установлено виновное лицо)

 Списание недостачи наличных денежных средств, неплатежных денежных знаков, списанных в безакцептном порядке с корсчета осуществляется следующим образом:

Дт 60323

Кт 30102

Возмещение недостачи наличных денежных средств за счет виновного лица

Дт 20202

Кт 60308

Дт 60308

Кт 60323

Отражение расходов при невозможности взыскания недостачи денежной наличности:    

Дт 70606 символ 27303

Кт 60323

     Излишки денежной наличности, обнаруженные в упаковке банка  (филиала) отражаются: 

      Дт  30102

      Кт 70601 символ 17304

Сдача денежной наличности  ВСП филиала, не имеющего корреспондентского счета в РКЦ осуществляется в порядке, изложенном выше (через корсчет филиала).

Получение денежной наличности в учреждениях Банка России

Перечисление денежных средств в учреждение Банка России (РКЦ) для получения денежной наличности по чеку:

Дт 47423(30101)

Кт счет в РКЦ

на сумму денежной наличности 

Получение денежной наличности в учреждениях Банка России:

Дт 20202

Кт 47423 (30102)

На сумму полученной денежной наличности.

Получение денежной наличности в учреждениях Банка России осуществляются представителем филиала по денежному чеку.

Получение наличной иностранной валюты в  Банках

 и других кредитных организациях 

Перечисление иностранной валюты в Банки и другие кредитные организации для получения наличной иностранной валюты:

Дт 47423

Кт 30114

На сумму подкрепления наличной иностранной валюты с учетом комиссии за 

подкрепление 

Получение наличной иностранной валюты в Банках и других кредитных организациях:

Дт 20202

Кт 47423 

На сумму полученной иностранной валюты.

Дт 70606

Кт 47423 

На сумму комиссии за подкрепление наличной иностранной валютой.

Получение денежной наличности в Банках и других кредитных организациях осуществляются представителем филиала на основании доверенности.

Подкрепление операционных касс ВСП филиала в Учреждениях Банка России, не имеющих корреспондентских субсчетов в РКЦ.

Для подкрепления операционной кассы ВСП филиал перечисляет денежные средства платежным поручением с корреспондентского счета, открытого в РКЦ по месту своего нахождения. В платежном поручении в поле «Назначение платежа» делается запись: «Подкрепление наличными деньгами операционной кассы подразделения». (Положение Банка России № 318-П п.5.2., п.1.2.).

Дт 30210

Кт 30102

Получение в Учреждениях Банка России денежной наличности подразделениями производится по денежному чеку в сумме, перечисленной на лицевой счет для кассового обслуживания подразделения, не позднее следующего рабочего дня после зачисления средств. (Положение Банка России № 318-П п.5.2., п.1.2., Положение Банка России № 302-П п.3.14. р.1 ч.II).

Поступление денежной наличности в структурное  подразделение:

Дт  20202 (20207)

Кт 30210

Денежные средства, не полученные в установленный срок ВСП филиала, не имеющим корреспондентского субсчета в РКЦ, возвращаются филиалу на второй операционный день после дня поступления денег на лицевой счет этого филиала.

Возврат денежной наличности, не полученной ВСП филиала в установленный срок:

Дт 30102

Кт 30210

   Учет наличных денежных средств, находящихся в банкоматах (в рублях и иностранной валюте), ведется на активном балансовом счете 20208 «Денежные средства в банкоматах». Аналитический учет ведется по каждому банкомату, принадлежащему банку, и по видам валют. Наличные денежные средства, загруженные  в банкомат, отражаются по дебету этого счета в корреспонденции со счетом кассы:

Дт 20208 «Денежные средства в банкоматах» — по лицевому счету банкомата

Кт 20202 «Касса кредитных организаций» — на сумму, загруженную в банкомат

 
Перед загрузкой банкомата инкассаторские, кассовые работники выводят из банкомата     (платёжного терминала) распечатку о сумме наличных денег, находящихся в банкомате      (платёжном терминале) на момент вскрытия, проставляют на распечатке подписи и изымают кассеты из банкомата, после чего загружают кассеты с наличными деньгами в банкомат, выводят из банкомата распечатку, подтверждающую операцию вложения наличных денег, и проставляют на ней подписи.


Прием в банке, внутреннем структурном подразделении заведующим кассой, кассовым работником внутреннего структурного подразделения от инкассаторских, кассовых работников наличных денег, изъятых из банкомата (платёжного терминала), осуществляется по приходному кассовому ордеру.

     Распечатка  о состоянии банкомата (платёжного терминала) на момент разгрузки   и акт   пересчета денежной наличности, изъятой из кассет банкомата (платёжного киоска) передаются бухгалтерскому работнику подразделения банка для оформления приходного кассового ордера.

Приходный кассовый ордер оформляется на кассового работника, осуществлявшего  пересчет денежной наличности, с указанием Ф.И.О.,  который расписывается в строке «Подпись вносителя». 

   Разгрузка банкомата (платёжного киоска) отражается в учете по кредиту счета 20208 в корреспонденции со счетом кассы:

Дт 20202 «Касса кредитных организаций» 

Кт20208 «Денежные средства в банкоматах» — по лицевому счету банкомата — на сумму, изымаемую из банкомата

Порядок отражения в бухгалтерском учете операций представления в аренду индивидуальных сейфов

   В соответствии с заключенным договором клиенту открывается отдельный лицевой счет на    балансовом счете 61304 «Доходы будущих периодов по другим операциям» по каждому договору.
1. По наличным расчетам  
.В тот же день на сумму принятого платежа путем наличных расчетов  формируются бухгалтерские проводки:

Дт 20202

Кт 70601 на сумму дохода за текущий месяц

Дт 20202

Кт 61304 на сумму дохода будущего периода

Дт 20202

Кт 60309810К00NN0000176 на сумму НДС от дохода, относящегося к текущему    периоду 

Дт 20202

Кт 60309810K00NN0000076 на сумму НДС от дохода, относящегося к будущему    периоду 

Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца формируются бухгалтерские проводки по отнесению на доходы суммы оплаты за месяц:

Дт 61304

Кт 70601

2.  По безналичным расчетам 

Дт  р/счета, текущего, депозиты физ.лиц.

Кт  70601 на сумму дохода за текущий месяц

Дт  р/счета, текущего, депозиты физ.лиц.

Кт 61304 на сумму дохода будущего периода

Дт  р/счета, текущего, депозиты физ.лиц.

Кт 60309810К00NN0000176 на сумму НДС от дохода, относящегося к текущему    периоду 

Дт  р/счета, текущего, депозиты физ.лиц.

Кт 60309810K00NN0000076 на сумму НДС от дохода, относящегося к будущему    периоду 

Ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца формируются бухгалтерские проводки по отнесению на доходы суммы оплаты за месяц:

Дт 61304

Кт 70601

Если по истечении срока аренды клиент, не пролонгировав действие договора аренды, продолжает пользоваться индивидуальным сейфом, клиент оплачивает Банку услуги, связанные с хранением материальных ценностей, по двойному тарифу, действующему в Банке на день освобождения сейфа. 

       В случае принятия филиалом (отделением) решения о прекращении арендных отношений следует руководствоваться «Положением о порядке предоставления в аренду индивидуальных сейфов в ОАО «МИнБ» от 26.11.2007 г.,  раздел IV.  

Отражение в бухгалтерском учете операций по приему и обработке сумок с наличными деньгами клиентов,  доставленных инкассаторами и принятых в кассу подразделения Банка.

           Обработка сумок с наличными деньгами, поступивших в  подразделения  Банка в послеоперационное время, производится не позднее следующего рабочего дня после инкассации.  

Принятые от инкассаторских работников и представителей клиентов  в течение операционного дня сумки с  наличными деньгами   пересчитываются кассовыми работниками подразделения Банка, в присутствии контролирующего  работника. После обработки денежные средства зачисляются на соответствующие счета клиентов в тот же операционный день.
1. Бухгалтерский учет сумок с наличными деньгами клиентов, доставленных инкассаторами и принятых в подразделениях Банка

	№
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Комментарий

	 1


	- Приём Банком сумок с наличными деньгами от инкассаторов 


	20209
	40906
	- до пересчета денежной наличности на сумму, указанную в сопроводительных документах, оформляется мемориальный ордер 

	
	-Зачисление денежной наличности в кассу
	20202
	20209
	- на сумму фактически принятой денежной наличности после пересчёта.

 Приходные кассовые ордера по указанным операциям не распечатываются и в кассовые документы не помещаются.

	
	-Зачисление денежных средств на счёт клиента
	40906
	40701

40702
	- на сумму фактически принятой денежной наличности, зачисленной на расчётный счёт клиента



	
	
	40906
	30102
	- на сумму, перечисленной клиентам, не имеющим счетов в ОАО « МИнБ»



Список документов, сформированных по операциям обработки сумок можно получить, выполнив действие «Документы,  сформированные при выполнении операций инкассации» списка «Принятых сумок» (меню «Инкассация  для кассовых операций»/          «Операции»), по указанным сумкам. Выделенный в списке документ можно просмотреть и распечатать с помощью соответствующих действий 

	2
	Установлена недостача наличных денег
	40906
	20209
	- на сумму выявленной недостачи денежной наличности после пересчёта оформляется мемориальный ордер 



Список документов, сформированных по операциям обработки сумок клиентов с учетом результатов пересчёта (при обнаружении недостачи) можно получить, выполнив действие «Документы,  сформированные при выполнении операций инкассации» списка « Принятых сумок», по указанным сумкам  

	3


	Выявлены излишки наличных денег
	20209
	40906
	- на сумму  выявленных излишков денежной наличности после пересчёта оформляется мемориальный ордер                   



Список документов, сформированных по операциям обработки сумок клиентов с учетом результатов пересчёта (при обнаружении излишков) можно получить, выполнив действие «Документы,  сформированные при выполнении операций инкассации» списка « Принятых сумок», по указанным сумкам  

	4
	Выявлены неплатежеспособные,  сомнительные и  имеющие признаки подделки денежные знаки
	40906
	20209
	- на сумму выявленной недостачи денежной наличности после пересчёта оформляется мемориальный ордер 

	
	
	91202
	99999
	- зачислена сумма неплатежеспособных, сомнительных и   имеющих признаки подделки денежных знаков


2. Отражение в бухгалтерском  учете операций по приему и обработке  сумок с  наличными деньгами, доставленных инкассаторами/представителями клиентов и принятых в течение операционного дня в операционную кассу

 Все принятые  в течение операционного дня сумки с  наличными деньгами клиентов, доставленные инкассаторами или представителями клиентов,  должны быть пересчитаны и оприходованы в операционную кассу подразделения Банка в этот же день.

Дт      20202 “Касса кредитной организации”

Кт  расчетный (текущий) счет клиента – на сумму денежных средств, доставленных инкассаторами или представителями клиентов,  с учётом результатов обработки (излишек, недостач, неплатежеспособных, сомнительных и   имеющих признаки подделки денежных знаков). 

Порядок приема и обработки сумок с наличными деньгами на базе дополнительного офиса «Московское городское региональное управление» ОАО «МИнБ» определен в Приложении 2.2. к Учетной политике Банка.   

Отражение в бухгалтерском учете операций по доставке монет клиентам в обмен на банкноты

1. Выдача инкассатору монеты для доставки клиентам производится по расходному кассовому ордеру

Дт 60308 «Расчеты с работниками по подотчетным суммам»

Кт 20202 «Касса кредитной организации»

2. Прием доставленной инкассатором денежной наличности, полученной в обмен на монету, по приходному кассовому ордеру

Дт 20202 «Касса кредитной организации»

Кт 60308 «Расчеты с работниками по подотчетным суммам»

Порядок осуществления ежедневной  сверки кассовых оборотов с данными бухгалтерского учёта

          Ежедневно по окончании осуществления всех операций с наличными деньгами  кассовый работник на основании приходных и расходных кассовых документов составляет отчетную справку 0402112. Указанные в справке 0402112 суммы по приходу и расходу сверяются кассовым работником с соответствующими записями  в кассовых журналах по приходу 0401704, кассовых журналах по расходу 0401705 и заверяются подписями бухгалтерских работников на справке 0402112, кассовых работников – в кассовых журналах.
         Кассовый работник, выполняющий обязанности заведующего кассой, по данным справок 0402112 с учетом приходных кассовых ордеров 0402008, расходных кассовых ордеров 0402009, приходных и расходных частей приходно-расходных кассовых ордеров  0402007, оформленных на основании описей на перевозимые наличные деньги по операциям, осуществленным заведующим кассой, актов 0402145 на выявленные излишки, недостачи наличных денег и сомнительные денежные знаки Банка России, составляет справку о кассовых оборотах 0420114.

        Сверка итогов справки о кассовых оборотах 0402114 с данными бухгалтерского учёта осуществляется бухгалтерским работником до отражения  заведующим кассой в книге 0402118  сумм остатков наличных денег, находящихся в хранилище ценностей, сейфе ВСП, и заверяется подписью главного (старшего) бухгалтера (его заместителя) или работника, ведущего бухгалтерский учёт операций, осуществлённых в ВСП, в справке 0402114. 

         Кассовые обороты по приходу и расходу, указанные в справке 0402114, сверяются с итоговыми данными  кассовых журналов по приходу и расходу,  формируемых  в разрезе видов валют  бухгалтерским работником.  Результаты сверки  оформляются подписями заведующего кассой в кассовых журналах, а бухгалтерского работника – в справке 0402114.

         Заверение итогов сверки на справке о кассовых оборотах 0402114 подписями кассового и бухгалтерского работников (работника, выполняющего функции заведующего кассой и работника, ведущего бухгалтерский учёт операций, осуществлённых в ВСП) осуществляется в день совершения операций до внесения записей об остатках наличных денег и ценностей в книгу хранилища ценностей 0402118.

Порядок осуществления сверки сумм остатка наличных денег  в хранилище ценностей, сейфе ВСП  с данными бухгалтерского учёта

       Ежедневно по окончании осуществления всех операций с наличными деньгами кассовый работник, выполняющий обязанности заведующего кассой, отражает в книге  0402118 сумму остатка наличных денег и ценностей, находящихся в хранилище ценностей, сейфе ВСП на конец  рабочего дня, с учётом справки о кассовых оборотах 0402114. Суммы остатков наличных денег в книге 0402118 указывается в номиналах по видам валют. В соответствии с Общероссийском классификатором валют при указании наименования валюты в книге 0402118 используется полное наименование: российский рубль, белорусский рубль, доллара США, евро и т.п.

        Суммы остатков ценностей, учитываемых на внебалансовых счетах, указывается в числовом выражении, при этом графа «наименование валюты» не заполняется.

         При заполнении книги хранилища ценностей 0402118 в строке «Остаток на _____» указывается дата следующего рабочего дня.

         Сумму остатка наличных денег и ценностей, указанную в книге хранилища ценностей 0402118, главный (старший) бухгалтер (его заместитель) (или работник, ведущий бухгалтерский учёт операций, осуществлённых в ВСП) после сверки с данными бухгалтерского учёта заверяет своей подписью. Подпись проставляется в книге хранилища ценностей 0402118 после окончания осуществления всех операций с наличными деньгами и ценностями и сверки итогов справки о кассовых оборотах 0402114 в день совершения операций,  либо утром следующего рабочего дня обязательно до начала осуществления операций с наличными деньгами и ценностями.

       Для сверки сумм остатка наличных денег и ценностей с данными бухгалтерского учета используются:

-   выписки по лицевым счетам,  открытым на балансовых счетах по учету кассы, на которых ведется бухгалтерский учет наличных денег; 

-     выписки по внебалансовым счетам, на которых ведется учет ценностей, хранящихся в хранилище ценностей, сейфе ВСП;  

-      расшифровка счетов по кассе.

      Расшифровка счетов по кассе формируется на сервере отчетности в разделе «Отчеты».

Образец расшифровки счетов по кассе: 

 ОАО "МИнБ"

Филиал /отделение: 

Расшифровка лицевого счета по кассе за 01.01.2011

--------------------------------------------------------------------

  лицевой счет N 20202810000000000001 код валюты 810

--------------------------------------------------------------------

  Входящий остаток         54'378'047,61 DB

--------------------------------------------------------------------

|  Сим. кас.плана   |        Дебет         |        Кредит         |

--------------------------------------------------------------------

|        02         |            220'000,00|                       |

|        14         |             38'405,71|                       |

|        16         |            107'700,00|                       |

|        23         |             46'500,00|                       |

|        30         |             24'080,00|                       |

|        32         |                307,63|                       |

|        37         |          1'500'000,00|                       |

|        40         |                      |             109'142,00|

|        53         |                      |              20'000,00|

|        55         |                      |              15'000,00|

|        57         |                      |              29'600,00|

--------------------------------------------------------------------

|      Обороты      |          1'936'993,34|             173'742,00|

--------------------------------------------------------------------

  Исходящий остаток        56'141'298,95 DB

--------------------------------------------------------------------

ОАО "МИнБ"

Филиал/отделение: 

Расшифровка лицевого счета по кассе за 01.01.2011

--------------------------------------------------------------------

  лицевой счет N 20202840000000000001 код валюты 840

  Курс валюты: за 1 USD - 29,7948

--------------------------------------------------------------------

  Входящий остаток          2'880'171,00 DB

--------------------------------------------------------------------

|  Сим. кас.плана   |        Дебет         |        Кредит         |

--------------------------------------------------------------------

|        30         |                      |                 800,00|

|        47         |                      |               4'149,00|

|        57         |              1'000,00|                       |

--------------------------------------------------------------------

|      Обороты      |              1'000,00|               4'949,00|

--------------------------------------------------------------------

  Исходящий остаток         2'876'222,00 DB

--------------------------------------------------------------------

ОАО "МИнБ"

Филиал/отделение: 

Расшифровка лицевого счета по кассе за 01.01.2011

--------------------------------------------------------------------

  лицевой счет N 20202978000000000001 код валюты 978

  Курс валюты: за 1 EUR - 40,7027

--------------------------------------------------------------------

  Входящий остаток          3'495'870,00 DB

--------------------------------------------------------------------

|  Сим. кас.плана   |        Дебет         |        Кредит         |

--------------------------------------------------------------------

|        50         |                      |               6'300,00|

--------------------------------------------------------------------

|      Обороты      |                  0,00|               6'300,00|

--------------------------------------------------------------------

  Исходящий остаток         3'489'570,00 DB

------------------------------------------------------     

            Указанные документы после сверки подшиваются: 

          - кассовые журналы по приходу и по расходу -  в бухгалтерские документы дня;

          - выписки по балансовому счету № 20202, № 20207, выписки по внебалансовым счетам - в отдельный сшив в установленном порядке; 

           - расшифровка счетов по кассе – помещается в отдельное дело с отметкой соответствующего работника о сверке. Дела с расшифровками счетов по кассе хранятся  не менее  1 года.  

Итоговые суммы кассовых оборотов по документам должны быть сверены главным (старшим) бухгалтером (его заместителем) (или работником, ведущего бухгалтерский учёт операций, осуществлённых в ВСП) с данными бухгалтерского учета и заверены его подписью на титульном листе кассовых документов  (текст для дела (сшива) кассовых документов 0402433) не позднее следующего рабочего дня после дня осуществления операций с наличными деньгами.
Оформление бухгалтерских проводок по результатам ревизии наличных денег при выявлении излишек (недостач)
Результаты проведенной ревизии наличных денег оформляется актом ревизии.

На сумму выявленного излишка (недостачи) оформляется приходный (расходный) кассовый ордер.

1. При выявлении излишка:
          Дт 20202

          Кт 60322 на сумму излишка

2. При выявлении недостачи:
В случае  если виновное лицо не установлено:
Дт 60323

Кт 20202 на сумму недостачи

В случае если виновное лицо установлено:
Дт 60308

Кт 20202 на сумму недостачи

Во всех случаях принимаются меры к взысканию выявленной недостачи.

3.2. Учет расчетных операций
Учет расчетных операций в Банке осуществляется в соответствии с Положением Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации» с учетом изменений и дополнений, а также Положением «О построении расчетной системы ОАО «МИнБ» от 31.01.2007 г., с учетом изменений и дополнений, «Инструкцией о порядке проведения в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) – ОАО «МИнБ» документарных аккредитивов в иностранной валюте и российских рублях для расчетов за импортируемые товары и услуги», утвержденной Президентом Банка 01.06.2009 г. (приказ № 128), «Инструкцией о порядке проведения операций с банковскими гарантиями в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утвержденной Президентом Банка 31.07.2008 г. (приказ № 149), «Инструкцией о порядке проведения инкассовых операций в иностранной валюте в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утвержденной Президентом Банка 31.07.2008 г. (приказ № 148), «Положением о порядке проведения в филиалах и Центральном офисе ОАО «МИнБ» работы по аккредитивам в российских рублях для расчетов во внутренней торговле» от 05.08.2003 г., с учетом изменений и дополнений.

Расчетные операции всех подразделений Банка осуществляются с использованием автоматизированной банковской системы, в которой при исполнении расчетных документов на балансах Центрального офиса и филиалов Банка делаются бухгалтерские записи в корреспонденции с корреспондентскими счетами (БС 301) и счетами межфилиальных расчетов (БС 30301, 30302). 

На основе анализа расчетных реквизитов, указанных в расчетном документе, выбирается маршрут для проведения платежа и определяется корреспондирующий счет, по которому осуществляется бухгалтерская запись в балансе подразделения Банка. Расчетные документы подразделений Банка в российских рублях могут быть исполнены одним из двух возможных способов исполнения расчетных документов: через Банка или через расчетную сеть Банка России, а в иностранной валюте – только через Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса.  

В целях исключения задвоенного исполнения расчетных документов каждому платежу в момент формирования сообщения для отправки присваивается уникальный электронный номер, но основе которого, контролируется соответствие бухгалтерской записи на балансе подразделения Банка реальному состоянию расчетного документа. Повторное формирование сообщения, которое приводит к замене уникального электронного номера, и к возможному задвоенному исполнению расчетного документа, должно выполняться только под контролем Расчетного центра и с обязательным информированием Главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) Банка.

         Порядок  открытия и ведения расчетных счетов юридических лиц  изложен в Методике учета расчетных операций   приложение  3  к Учетной политике Банка. 
         Порядок открытия депозитных счетов нотариусов изложен в приложении 3.2. Учетной политике Банка.

          Порядок нумерации лицевых счетов определен в приложении 3.7. к Учетной политике Банка. 

          Порядок расчетов и учета операций, совершаемых с использованием платежных карт, определяется следующим образом:

          Учет денежных средств физических лиц с использованием платежных карт осуществляется на балансовых счетах:

40817 «Физические лица»      

40820 «Счета  физических лиц – нерезидентов в валюте Российской Федерации»

Группа счета – счета платежных карт в рублях (или в валюте)
Наименование счета – фамилия, имя, отчество

Дата и номер договора 

В атрибутах балансового счета 40817,40820 необходимо отражать  следующие сведения:

Цель счета  - текущий по операциям с использованием банковских карт
Порядок выдачи выписки – по требованию клиента

Ответственный исполнитель

   Порядок открытия указанных счетов установлен пунктами 1.1.4.,1.1.5 Положения Банка России от 01.04.2003 г. № 222-П «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации», «Банковскими Правилами об организации работы по открытию и закрытию банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам) в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк»  (открытое акционерное общество)», утвержденными Правлением ОАО «МИнБ»  (протокол № 7 от 30.03.2010 г.), с учетом изменений. «Положением о порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в валюте Российской Федерации в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утвержденным  Президентом Банка 17.12.2007 г. (приказ № 204) Типовые формы документов для работы с текущим счетом физического лица утверждены приказом президента Банка № 318 от 31.12.2009 г. Типовая форма Договора текущего счета физического лица утверждена Президентом Банка 23.04.2010 г. (приказ № 107).
          Прием и исполнение Банком исполнительных документов, предъявляемых взыскателями (юридическими и физическими лицами), осуществляется в соответствии с Положением Банка России от 10.04.2006 г. № 285 «О порядке приема и исполнения кредитными организациями, подразделениями расчетной сети Банка России исполнительных документов, предъявляемых взыскателями». Порядок исполнения и учета исполнительных документов (постановлений) изложен в Приложении 3.3. Учетной политики Банка.
  Порядок расчетов с использованием программного комплекса «Банк-Клиент» изложен в Приложении 3.5. Учетной политики Банка. 

  Порядок расчетов  при осуществлении  расчетов по инкассо, осуществляемых с использованием программного комплекса «Банк-Клиент» изложен в Приложении 3.6. Учетной политики Банка. 

Порядок организации банковского обслуживания юридических лиц с использованием ПТК «Банк-клиент» изложен в «Положении о порядке организации банковского обслуживания клиентов с использованием электронной цифровой подписи на основе программно-технического комплекса «Интернет-Банк» от 20.01.2009 г. (приказ № 4). 
3.3. Учет операций по кредитованию физических и юридических  лиц

             Учетная политика Банка в отношении  операций по кредитованию строится в полном соответствии с  Положением  Банка Росси от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и  дополнений, Положением Банка России от 31.08.1998 г. № 54-П «Порядок предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» в редакции Положения Банка России от 27.07.2001 г.  №  144‑П,  Положением Банка России  от 26.06.1998 г. № 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета», с учетом  дополнений, Положением Банка России от 26.03.2004 г. № 254-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам,  ссудной и приравненной к ней задолженности»,  с учетом изменений и дополнений, Налоговым кодексом Российской Федерации, нормативными документами по организации процесса кредитования в ОАО «МИнБ»:  Инструкцией  «О порядке  предоставления кредитов юридическим лицам» от 17.04.2007 г. (протокол № 7) с учетом изменений и дополнений;   Положением «О предоставлении кредита в виде «овердрафт» юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям» от 25.05.2009 г. (приказ № 114); «Регламентом по организации кредитования субъектов МСП в ОАО «МИнБ» (одобрен на заседании Кредитного комитета Банка от 24.06.2010 г., протокол № 24); Порядком оценки кредитного риска и формирования резервов по выданным ссудам в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) от 01.07.2009 г. (приказ № 149); Положением о работе с просроченной ссудной задолженностью в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» (открытое акционерное общество) от 23.03.2009 г. (приказ № 53); «Положением о порядке кредитования физических лиц в ОАО «МИнБ» от 09.11.2010 г. (протокол  № 27); «Порядком выпуска и обслуживания кредитных банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» от 09.11.2010 г. (протокол № 27); «Порядком выпуска и обслуживания кредитных банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» под залог права требования банковского вклада» от 09.11.2010 г. (потокол № 27); «Регламентом предоставления кредита в виде «овердрафт» держателям банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» от 09.11.2010 г. (протокол № 27)».

 Банк предоставляет денежные средства клиентам следующими способами:

1. разовым зачислением денежных средств - юридическим лицам только в безналичном порядке путем зачисления средств на банковский счет, заемщику - физическому лицу – в безналичном порядке на счет «до востребования» или на текущий счет, в т.ч.  на текущий счет для осуществления расчетов исключительно  с использованием банковской карты;

2.  открытием кредитной линии, т.е. заключением Договора, на основании которого  заемщик приобретает право  на получение и использование в течение обусловленного срока денежных средств. Открытые кредитные линии заемщиков и ход их использования учитываются на счете  № 91316. Отражение открытой кредитной линии в бухгалтерском учете производится в день, определенный договором на открытие кредитной линии как дата возникновения у банка обязательств перед заемщиком предоставить денежные средства в рамках договора.

Списание сумм со счета  № 91316 производится после каждой очередной выдачи кредита в счет кредитной линии или после прекращения действия договора о предоставлении кредитов в пределах открытой кредитной линии.

          Учет неиспользованных лимитов по предоставлению средств клиентам при отсутствии или недостаточности средств на их расчетном (текущем) счете («Овердрафт») и на условиях «под лимит задолженности» осуществляется на счете № 91317 «Неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде «овердрафт» и под «лимит задолженности».

3. другими способами, не противоречащими действующему законодательству.

          Предоставление денежных средств, а также проведение любых операций по обслуживанию кредитов, производится в подразделении на основании распоряжения, составляемого кредитным работником и подписанного уполномоченным должностным лицом Банка (филиала, структурного подразделения).

   Для единого подхода в учете выданных кредитов устанавливается количество дней  для расчета сроков:

· по сроку до 1 года – 364 дня;

· по сроку от 1 года – 365 дней.
        Учет операций по кредитованию физических и юридических лиц изложен в Приложении 4 к Учетной политике Банка.

3.4. Учет операций по межбанковскому кредитованию

Бухгалтерский учет кредитов, обеспеченных активами, предоставляемых Банком России осуществляется на основании Положения Банка России от 12.11.2007 г. № 312-П         "О порядке предоставления Банком России кредитным организациям кредитов, обеспеченных активами". 


Бухгалтерский учет внутридневных кредитов (осуществление платежей с корреспондентского счета сверх остатка денежных средств) и кредитов "овернайт" (сумма непогашенного банком на конец операционного дня  внутридневного кредита), предоставляемых Банком России, осуществляется в соответствии с Положением Банка России от 04.08.2003 г. № 236-П «О порядке предоставления Банком России кредитным организациям кредитов, обеспеченных залогом (блокировкой) ценных бумаг».


Бухгалтерский учет кредитов предоставляемых Банком России без обеспечения осуществляется на основании Положения Банка России от 16.10.2008 г. № 323-П                        «О предоставлении Банком России российским кредитным организациям кредитов без обеспечения». 


Бухгалтерский учет кредитов, депозитов и прочих привлеченных средств от кредитных организаций,  а так же кредитов, депозитов и прочих размещенных средств кредитным организациям изложен в Приложении 5 к Учетной политике Банка «Методика бухгалтерского учета  межбанковских кредитов».

3.4.1. Активные кредитные операции Банка

    Учетная политика Банка в отношении активных кредитных операций строится в порядке, аналогичном порядку для учета операций по кредитованию физических и юридических лиц (кроме банков).

    При списании с баланса начисленных, но не полученных процентов за пользованием межбанковским кредитом при отнесении ссудной задолженности к 3-ей и выше категориям качества Банк продолжает отражать начисленные проценты за использование просроченным кредитом на внебалансовом счете «91603» «Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам, представленным банкам».

3.4.2. Пассивные кредитные операции Банка


Учетная политика Банка в отношении пассивных кредитных операций строится в строгом соответствии с Положением Банка России  от 31.08.1998 г. № 54-П  «Порядок предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)», в редакции Положения Банка России от 27.07.2001 г. № 144-П;    Положением Банка России от 26.06.1998 г. № 39-П  «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета», с учетом дополнений,  Налоговым кодексом Российской Федерации. 

         К денежным требованиям и требованиям, вытекающим из сделок с финансовыми инструментами,  признаваемых ссудами относятся:

· предоставленные кредиты (займы), размещенные депозиты, в том числе межбанковские кредиты (депозиты, займы), прочие размещенные средства, включая требования на получение (возврат) долговых  ценных бумаг, акций и векселей, предоставленных по договору займа;

· учтенные векселя;

· суммы, уплаченные кредитной организацией бенефициару по банковским гарантиям, но не взысканные с принципала;

·  по операциям, осуществленным в соответствии с договором финансирования под уступку денежного требования (факторинг);

· требования по приобретенным по сделке правам (требованиям) (уступка требования);

· требования по приобретенным на вторичном рынке закладным;

· требования к плательщикам по оплаченным аккредитивам (в части непокрытых экспортных и импортных аккредитивов);

· требования к контрагенту по возврату денежных средств по второй части сделки по приобретению ценных бумаг или иных финансовых активов с обязательством их обратного отчуждения в случае, если ценные бумаги, выступающие предметом указанной сделки, являются некотируемыми в соответствии с нормативными актами Банка России или если иные финансовые активы, являющиеся предметом указанной сделки, не обращаются на организованном рынке,  а также если в соответствии с условиями указанной сделки существуют ограничения на отчуждение ценных бумаг или иных финансовых активов их приобретателем; 

· требования банка (лизингодателя) к лизингополучателю по операциям финансовой аренды (лизинга).

Учет уступки права (требования) по договорам изложен в «Методике учета уступки права (требования) по заключенным кредитной организацией договорам на размещение (предоставление) денежных средств. Учет по      уступающему праву» 
 Приложение 4.4. к Учетной политике Банка, «Методике учета уступки права (требования) по заключенным Банком договорам на размещение (предоставление) денежных средств. Учет в Банке, приобретающем право» Приложение 4.5.
3.4.3. Учет движения обязательных резервов, депонируемых  в Банке  России

Депонирование  обязательных резервов осуществляется на основании Положения Банка России от 07.08.2009 г. № 342-П «Об обязательных резервах кредитных организаций», с учетом  изменений.
        Учет движения обязательных резервов,  депонируемых в Банке России, ведется  в соответствии с  Положением Банка России от 26.03.2007 г.  № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений, письмом Банка России от 11.08.2010 г. № 113-Т,  балансовом счете  № 30202 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в валюте Российской Федерации,  перечисленные в Банк России» и балансовом счете № 30204  «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в иностранной валюте, перечисленные в Банк России». 

         Балансовые счета по учету обязательных резервов и внебалансовые счета по учету расчетов по обязательным резервам открываются только на балансе Центрального офиса Банка.
         Учет сумм, недовнесенных в обязательные резервы, осуществляется на внебалансовых счетах в Центральном офисе Банка: 
№ 91003 «Недовнесенная сумма в обязательные резервы по счетам в валюте Российской Федерации» - пассивный
№ 91004 «Недовнесенная сумма в обязательные резервы по счетам в иностранной валюте» - пассивный.
1.1. Учет недовнесенной суммы в обязательные резервы отражается следующими бухгалтерскими проводками:
1.1.1. Перечисление денежных средств на счета по учету обязательных резервов с корреспондентского счета, открытого в Банке России:
Дт счета № 30202 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в валюте РФ, перечисленные в Банк России»
и (или)
Дт счета № 30204 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в иностранной валюте, перечисленные в Банк России»
Кт счета № 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России».
1.1.2.  Перечисление денежных средств со счетов, открытых в других кредитных организациях,  отражается следующими бухгалтерскими проводками: 

Дт счета № 30202 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в валюте Российской Федерации»
и (или)
Дт счета № 30204 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в иностранной валюте, перечисленные в Банк России»
Кт счета  № 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»
или
Кт счета № 30402 «Счета участников РЦ ОРЦБ»
или
Кт счета № 30213 «Счета участников   расчетов в  расчетных небанковских кредитных организаций».
1.1.3. Перечисление денежных средств с корреспондентского субсчета отражается в балансе филиала следующими бухгалтерскими проводками:  
Дт счета № 30221 «Незавершенные расчеты кредитной организации»
Кт счета № 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»
      На основании выписки из лицевых счетов балансовых счетов по учету обязательных резервов, полученной от уполномоченного  учреждения Банка России, в головном офисе осуществляются следующие бухгалтерские проводки:
Дт счета № 30202 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в валюте РФ, перечисленные в Банк России»   

и (или)
Дт счета № 30204 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в иностранной валюте,  перечисленные в Банк России»
Кт счета № 30301 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации».
Этим же днем в балансе филиала осуществляется следующая бухгалтерская проводка: 

Дт счета № 30302 «Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации» 
Кт счета № 30221 «Незавершенные расчеты кредитной организации».

1.1.4. Суммы недовзноса  в обязательные резервы отражаютcя на внебалансовых счетах следующими бухгалтерскими проводками: 
Дт счета № 99998 «Счет для корреспонденции с пассивными счетами»
Кт счета № 91003 «Недовнесенная сумма в обязательные резервы по счетам в валюте Российской Федерации»
или
Кт счета № 91004 «Недовнесенная сумма в обязательные резервы по счетам в иностранной валюте» 
1.1.5. Списание с внебалансовых счетов суммы недовзноса  в обязательные резервы отражается в бухгалтерском учете следующей бухгалтерской проводкой:
Дт счета № 91003 «Недовнесенная сумма в обязательные резервы по счетам в валюте Российской Федерации»
и (или)
Дт счета № 91004 «Недовнесенная сумма в обязательные резервы по счетам в иностранной валюте»
Кт счета № 99998 «Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи»
1.2. Учет перевзноса  в обязательные резервы отражается следующими бухгалтерскими проводками:
1.2.1. Поступление денежных средств на корреспондентский счет в Банке России

Дт счета № 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»
или
Кт счета № 30202 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в валюте Российской Федерации, перечисленные в Банк России»
или 
Кт счета № 30204 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в иностранной валюте, перечисленные в Банк России»
1.3. Отражение в бухгалтерском учете зачета между причитающимися по расчету платежами по счетам по учету обязательных резервов по обязательствам в валюте Российской Федерации и иностранной валюте.

1.3.1. Суммы, зачтенные Банком России между причитающимися по результатам регулирования платежами, отражаются по балансовым счетам № 30202 и № 30204  отражаются следующими бухгалтерскими проводками:

Дт счета № 30202 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в валюте Российской Федерации, перечисленные в Банк России»

Кт счета № 30204 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в иностранной валюте, перечисленные в Банк России»

или

Дт счета № 30204 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в иностранной валюте, перечисленные в Банк России»
Кт счета № 30202 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в валюте Российской Федерации, перечисленные в Банк России»

Полученное в результате проведенного Банком России зачета сальдо (недовзнос или перевзнос) подлежит отражению по балансовым и внебалансовым счетам согласно п.1.1,1.2.

1.4.Отражение в бухгалтерском учете штрафов за нарушение нормативов обязательных резервов

1.4.1. Сумма штрафа за нарушение нормативов обязательных резервов отражается на внебалансовых счетах отражается следующей бухгалтерской проводкой:
Дт счета  № 99998 «Счет для коррепонденции с пассивными счетами при двойной записи»

Кт счета  № 91010 «Штрафы за нарушение нормативов обязательных резервов»

1.4.2. Сумма штрафов за нарушение нормативов обязательных резервов относится на расходы в соответствии с п.8.1. приложения 3 к приложению к Положению j№ 302-П следующей бухгалтерской проводкой:

Дт счета  № 70606 «Расходы»

Кт счета  № 60322 «Расчеты с прочими кредиторами»

1.4.3. Уплата (взыскание) штрафов отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт счета  № 60322  «Расчеты с прочими кредиторами»
Кт счета  № 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»
1.4.4. Списание с внебалансового счета суммы штрафа, уплаченного (взысканного) отражается следующей бухгалтерской проводкой:
Дт  счета  № 91010 «Штрафы за нарушение нормативов обязательных резервов»

Кт счета  № 99998 «Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи»

3.4.4. Учет и отражение процентов по размещенным и привлеченным средствам

            Порядок учета процентов по размещенным и привлеченным средствам  определяется следующими нормативными документами Банка России:

           -Положения Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и дополнений.

           -Положения Банка России от 26.06.1998 г. № 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками и отражения  операций по счетам бухгалтерского учета», с учетом изменений и дополнений.
             Проценты на привлеченные и размещенные денежные средства начисляются банком на остаток задолженности по основному долгу, учитываемой на соответствующем лицевом счете на начало операционного дня.

             Процентные расходы по операциям по привлечению денежных средств физических и юридических лиц, за использование денежных средств на банковских счетах клиентов подлежат отнесению на расходы в день, предусмотренный условиями договора для их уплаты.

           Процентные доходы от операций по размещению денежных средств по юридическим и физическим лицам подлежат отнесению на доходы в день, предусмотренный условиями договора для их уплаты должником (заемщиком).

            В филиале в последний рабочий день месяца отнесению на доходы/расходы  подлежат все проценты, начисленные за истекший месяц (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием), либо доначисленные с указанной выше даты.

      Проценты, начисленные по привлеченным и размещенным денежным средствам, отражаются в бухгалтерском учете на основании распоряжения, подписанного уполномоченным должностным лицом. В распоряжении указывается номер и дата соответствующего договора, наименование клиента, кредита (займа), вид и размер процентной ставки, категория качества кредита. 

     По кредитам 3,4 и 5-ой категориям качества начисленные проценты Банк отражает на внебалансовом счете 91604 «Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских) представленным клиентам».
          Бухгалтерские проводки по отражению на соответствующих отдельных лицевых счетах сумм, причитающихся к уплате (получению) процентов, осуществляются в последний рабочий день отчетного месяца (проценты за последние дни месяца, выпадающие на выходные дни отчетного месяца, начисляются на остаток по соответствующему  счету на конец последнего рабочего дня отчетного месяца).

          Начисление процентов по депозитным договорам физических лиц, открытых в структурных подразделениях, находящихся в оперативном подчинении ДО «МГРУ», производится в соответствии с Распоряжением № 270 от 17.08.2010 г.

         Расчет, уплата производится ежесуточно с 03:00 часов программно-техническими средствами в зависимости от настроек календаря каждого отделения.

         Начисление процентов в конце месяца осуществляется в первый день месяца с датой проведения по балансу – последний день месяца.

Функции по настройке и сопровождению бизнесов «депозиты физических и юридических лиц», «Оплата услуг» АБС UBS для всех структурных подразделений,  находящихся в оперативном подчинении ДО «МГРУ»  производит ДО «МГРУ».  

          Учет отражения процентов по  депозитам юридических и физических лиц изложен в             «Методике учета депозитов юридических лиц» приложение 6.1. к Учетной политике Банка, «Методике учета депозитов физических лиц» Приложение 6.2. к Учетной политике Банка.
Учет отражения процентов по кредитам юридических и физических лиц изложен в «Методике учета клиентских кредитов» Приложение 4. к Учетной политике Банка.
3.4.5. Учет операций по депозитам юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

        Учетная политика Банка в отношении  операций по депозитам юридических и индивидуальных предпринимателей  строится в полном соответствии с  Положением  Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и  дополнений, Положением Банка России от 31.08.1998 г. № 54-П «Порядок предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)» в редакции Положения Банка России от 27.07.2001 г.  №  144‑П,  Положением Банка России  от 26.06.1998 г. № 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета», с учетом  дополнений; внутренними нормативными документами Банка «Положением о порядке привлечения денежных средств юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в депозиты в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», «Описанием условий депозитов для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в ОАО «МИнБ», «Формами депозитных договоров», утвержденных 18.11.2010 г. (приказ № 289)». 
            Учет отражения процентов по  депозитам юридических изложен в «Методике учета депозитов юридических лиц» приложение 6.1. к Учетной политике Банка.
3.5. Учет операций с ценными бумагами

      Бухгалтерские записи по отражению в учете вложений в ценные бумаги и операций, совершаемых с ценными бумагами, осуществляются на основании распоряжения, подписанного в Центральном офисе должностными лицами, указанными в распоряжении № 368  от 25.12.2009 г.,  в филиалах (структурных подразделениях) - Управляющим (заместителем Управляющего). 

3.5.1.Основы учета вложений в ценные бумаги
1.1.Согласно Приложению 11 к Положению Банка России 302-П от 26.03.2007 года «Правила ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и дополнений, балансовый учет ценных бумаг строится исходя из целей их приобретения:

1. оценки по справедливой стоимости через прибыль или убыток;

2. контроля над акционерным обществом;

3. удержания до погашения;

4. для продажи.

С момента первоначального признания и до прекращения признания, вложения в ценные бумаги оцениваются (переоцениваются) по текущей (справедливой) стоимости либо путем создания резерва на возможные потери.

2. Текущая (справедливая) стоимость (далее – ТСС) ценных бумаг определяется в следующем порядке.

2.1. Критерием надежного определения ТСС для Банка является котируемость ценной бумаги на активном рынке. Ценная бумага считается котируемой на активном рынке, если информацию о ценовых котировках можно оперативно и регулярно получать от биржи, организатора торговли, дилера, брокера, отраслевой группы, ценовой службы или регулирующего органа, и эти цены отражают фактические и регулярные рыночные сделки, совершаемые независимыми участниками рынка. В случае невозможности получения такой информации кредитная организация считает, что ТСС ценной бумаги не может быть надежно определена.

2.2. ТСС российских ценных бумаг, допущенных к обращению на фондовой бирже или через уполномоченного организатора торговли, определяется по средневзвешенной цене, объявленной фондовой биржей или уполномоченным организатором торгов по итогам торгового дня. В случае если ценные бумаги допущены к торгам более чем одним организатором торговли на рынке ценных бумаг, Банк самостоятельно определяет того организатора торговли, по результатам торгов которого определяется ТСС ценных бумаг.

2.3. ТСС иностранных ценных бумаг, допущенных к обращению на фондовой бирже, признается последняя цена спроса по таким ценным бумагам на  фондовой бирже по итогам торгового дня. В случае если иностранные ценные бумаги допущены к обращению более чем на одной иностранной фондовой бирже, Банк самостоятельно определяет иностранную фондовую биржу, по результатам торгов которой определяется ТСС ценных бумаг.

ТСС отдельных видов иностранных ценных бумаг может также определяться по последней цене спроса на конец торгового дня согласно информации агентств Reuters или Bloomberg. Выбор таких ценных бумаг осуществляется Банком согласно внутренним распоряжениям.

2.4. В отсутствие активного рынка (информации о котировках) по итогам дня, на который определяется ТСС ценной бумаги, Банк определяет ТСС следующими способами.

2.4.1. По российским ценным бумагам, допущенным к обращению на фондовой бирже или через уполномоченного организатора торговли, ТСС признается средневзвешенная цена, рассчитанная  за ближайшую предшествующую дату, но не ранее 30 дней до даты определения ТСС.

2.4.2. По иностранным ценным бумагам, допущенным к обращению на фондовой бирже или через уполномоченного организатора торговли, ТСС признается последняя цена спроса (цена последней сделки), рассчитанная  за ближайшую предшествующую дату, но не ранее 30 дней до даты определения ТСС.

2.4.3. По иностранным ценным бумагам, ТСС которых определяется согласно информации агентств Reuters или Bloomberg, ТСС признается последняя цена спроса, рассчитанная  за ближайшую предшествующую дату, но не ранее 30 дней до даты определения ТСС.

2.4.4. В случае отсутствия информации о котировках  более чем в течение 30 дней до даты определения ТСС ценной бумаги, Банк рассчитывает ТСС исходя из сохранения текущей доходности  ценной бумаги с даты, когда существовала информация о котировках до даты  определения ТСС, при условии, что с даты  существования последней котировки не произошло существенных изменений экономических условий.

2.4.5. В случае существенных изменений экономических условий ТСС  определяется на основании информации о справедливой стоимости других, в значительной мере тождественных ценных бумаг. Критериями тождественности служат аналогичные в значительной мере срок погашения, конфигурация денежных потоков, валюта платежа, процентная база, риски. Банк анализирует ценные бумаги на соответствие критериям тождественности, и использует информацию о котировках выбранной в качестве тождественной ценной бумаги для определения ТСС.

3. Критерии существенного изменения текущей (справедливой) стоимости ценной бумаги следующие:

если в течение месяца ТСС ценной бумаги в соответствии с принятой методикой оценки изменилась более чем на 10 процентов от даты предыдущей оценки, то такое изменение ТСС признается существенным. В случае существенного изменения в течение месяца ТСС  ценных бумаг соответствующего выпуска переоценке подлежат все «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыли и убыток» и «имеющиеся в наличии для продажи»  ценные бумаги этого выпуска.

4. Под стоимостью ценной бумаги понимается цена сделки по приобретению ценных бумаг и дополнительные издержки (затраты), прямо связанные с  их приобретением.

Если затраты на приобретение ценной бумаги составляют менее 5 процентов от суммы, уплачиваемой в соответствии с договором продавцу, то они рассматриваются кредитной организацией как несущественные и признаются операционными расходами в том месяце, в котором была принята к   учету указанная ценная бумага.

После первоначального признания стоимость долговых обязательств изменяется с учетом процентных доходов, начисляемых и получаемых с момента первоначального признания долговых обязательств.

5. Оценка стоимости выбывающих (реализованных) ценных бумаг производится по первоначальной стоимости первых по времени приобретения ценных бумаг (способ ФИФО).

3.5.2. Правила учета вложений в ценные бумаги

1. Ценные бумаги, текущая (справедливая) стоимость которых может быть надежно определена,  классифицированные при первоначальном признании как оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток, в том числе приобретенные в целях продажи в краткосрочной перспективе (предназначенные для торговли), учитываются на балансовых счетах № 501 «Долговые обязательства, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток» и 506 «Долевые ценные бумаги, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток».

2. Если Банк осуществляет контроль над управлением акционерным обществом или оказывает существенное влияние на его деятельность, то акции таких акционерных обществ учитываются на балансовом счете № 601 «Участие в дочерних и зависимых акционерных обществах».

3. Долговые обязательства, которые Банк намерен удерживать до погашения (вне зависимости от срока между датой приобретения и датой погашения), учитываются на балансовом счете № 503 «Долговые обязательства, удерживаемые до погашения».


На указанный счет долговые обязательства зачисляются в момент приобретения. Не погашение в установленный срок долговые обязательства переносятся на счет по учету долговых обязательств, не погашенных в срок.


Банк вправе переклассифицировать долговые обязательства категории «имеющиеся в наличии для продажи»  в категорию «удерживаемые до погашения» с перенесением на соответствующие балансовые счета и отнесением сумм переоценки на доходы или расходы (по соответствующим символам операционных доходов или операционных расходов по операциям с приобретенными ценными бумагами).

Перенос со счета № 501 «Долговые обязательства, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток», а также отражение операций по выбытию (реализации), кроме погашения в установленный срок не допускается.

При изменении намерений или возможностей Банк вправе переклассифицировать долговые обязательства категории «удерживаемые до погашения» в категорию «имеющиеся в наличии для продажи» с перенесением на соответствующие балансовые счета в случае соблюдения следующих условий:

а) в результате события, которое произошло по не зависящим от  Банка причинам (носило чрезвычайный характер и не могло быть обосновано предвосхищено);

б) в целях реализации менее чем за 3 месяца до срока погашения;

в) в целях реализации в объеме, незначительном по отношению к общей стоимости долговых обязательств « удерживаемых до погашения». 

Если объем реализуемых ценных бумаг составляет 10 процентов и менее от общей стоимости долговых обязательств, удерживаемых до погашения, то он признается несущественным.

При несоблюдении любого из изложенных выше условий Банк обязан переклассифицировать все долговые обязательства «удерживаемые до погашении» в категорию «имеющиеся в наличии для продажи» с переносом на соответствующие балансовые счета второго порядка и запретом формировать категорию «долговые обязательства удерживаемые до погашения» в течение 2 лет, следующим за годом такой переклассификации.

4. Ценные бумаги, которые при приобретении не классифицированы в вышеуказанные категории, принимаются к учету как «имеющиеся в наличии для продажи» с зачислением на балансовые счета № 502 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» и № 507 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи».

5. В соответствии с п.1.5. Приложения 11 к Положению № 302-П приобретение (передача) прав собственности на ценные бумаги по операциям, совершаемым на условиях срочности, возвратности и платности (операции, совершаемые на возвратной основе), может не являться основанием для первоначального признания (прекращения признания) ценных бумаг, если это не влечет перехода всех рисков и выгод (либо их значительной части), связанных с владением переданной ценной бумаги.

Критерии и процедуры первоначального признания (прекращения признания) при совершении операций с ценными бумагами на возвратной основе. 

Банк осуществляет первоначальное признание (прекращение признания) при совершении операций с ценными бумагами на возвратной основе на основании следующих критериев: 

1. Если Банк (первоначальный продавец) продает ценные бумаги и условиями договора (соотношение цен по первой и второй части сделки и другие существенные условия) предусмотрена передача в собственность другой стороне (первоначальному покупателю)   ценных бумаг  с обязательством их выкупа в определенный день в будущем за сумму, равную сумме денежных средств, полученных по первой части сделки, и увеличенную на сумму процентов за пользование указанными денежными средствами,  то такую операцию банк отражает в бухгалтерском учете как операцию займа денежных средств  без прекращения признания ценных бумаг.

2. Если Банк (первоначальный покупатель) покупает ценные бумаги и условиями договора (соотношение цен по первой и второй части сделки и другие существенные условия) предусмотрено  обязательство их продажи другой стороне (первоначальному продавцу) в определенный день в будущем за сумму, равную сумме денежных средств, полученных по первой части сделки, и уменьшенную на сумму процентов за пользование указанными ценными бумагами,  то такую операцию кредитная организация отражает в бухгалтерском учете как операцию займа ценных бумаг без первоначального признания.

Если в периоде течения сделки РЕПО происходит выплата купона или погашение выпуска/части номинальной стоимости по бумагам, переданным по первой части сделки РЕПО контрагенту, то доход от погашения купона/бумаг перечисляется первоначальному продавцу в соответствии с регламентом  ЗАО ММВБ.    

     Учет операций, связанных с формированием и изменением уставного капитала Банка основывается на Инструкции  Банка России  от 10.03.2006 г.  № 128-И  «О правилах выпуска и регистрации ценных бумаг кредитными организациями на территории РФ». Средства, поступившие в оплату акций, приходуются в уставный капитал по номинальной стоимости акций, а сумма превышения стоимости размещения над номинальной стоимостью отражается как добавочный капитал на счете по учету эмиссионного дохода Банка. Этот доход не подлежит налогообложению у банка-эмитента и может использоваться лишь по целевому назначению.  

      Методика учета уставного капитала акционерного банка отражена в Приложении  7.1. к Учетной политике Банка.

  Банк осуществляет операции по начислению и выплате дивидендов в соответствии с  «Дивидендной политикой акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество),  утвержденной Советом директоров Банка (протокол № 12 от 22.12.2008 г.). Учет операций по начислению и выплате дивидендов изложен в Приложении   7.2. к Учетной политике  Банка. 

           Для единого подхода в учете ценных бумаг устанавливается количество дней для расчета сроков:

· по сроку до 1 года – 364 дня

· по сроку от 1 года – 365 дней       
  
Учет операций с векселями основывается на Положении Банка России № 302-П и Положении «О простом векселе акционерного коммерческого банка «Московский индустриальный банк»,  утвержденного решением  Правления Банка 19.01.2006 г. (протокол № 1).  Порядок учета операций по выпуску и погашению векселей ОАО «МИнБ» отражен в Приложении  7.3. к Учетной политике Банка. 


 Учет операций с долговыми обязательствами Банка основывается на Положении Банка России № 302-П, с учетом изменений и дополнений, Положении Банка России № 103-П «О порядке ведения бухгалтерского учета  операций, связанных с выпуском и погашением кредитными организациями сберегательных и депозитных сертификатов» (в отношении операций с депозитными сертификатами) от 30.12.1999 г., с учетом изменений и дополнений,   «Условиях выпуска и обращения именных депозитных сертификатов», утвержденных Президентом Банка  18.05.1999 г.

Методика учета операций по выпуску и погашению депозитных сертификатов изложена в Приложении   7.4. к Учетной политике Банка
    Методика учета операций по приобретению и реализации учтенных векселей изложена в Приложении  7.5.  к Учетной политике Банка.
    Методика учета вложений в долевые ценные бумаги отражена в Приложении  7.6. к Учетной политике Банка.
    Методика учета операций по сделкам РЕПО изложена в Приложении  7.7. к Учетной политике Банка.
    Методика учета вложений в долговые обязательства отражена в Приложении  7.8. к Учетной политике Банка.  
    Методика учета операций доверительного управления отражена в Приложении 7.9. к Учетной политике Банка.


3.6.Депозитарный учет ценных бумаг

Порядок ведения учета депозитарных операций с ценными бумагами определен  «Правилами ведения учета депозитарных операций в ОАО «МИнБ», утвержденными приказом Президента Банка № 134 от 04.09.2006 г., с учетом изменений и дополнений.

Аналитический учет ценных бумаг на счетах депо ведется в штуках (дополнительно может вестись и в единицах, в которых определен номинал ценных бумаг) в разрезе видов ценных бумаг, их владельцев и мест хранения.

3.7. Учет операций с иностранной валютой

          Учет операций с иностранной валютой ведется на счетах в соответствии с Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О Правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации»,  с учетом изменений и дополнений. 

            Аналитический учет операций в иностранной валюте ведется в двойной оценке: в иностранной валюте по ее номиналу и в рублях по курсу Банка России, на отдельных лицевых счетах. В синтетическом учете эти операции отражаются только в рублях.

         Счета в иностранной валюте открываются на любых счетах Плана счетов бухгалтерского учета, где могут учитываться операции в иностранной валюте. При этом учет операций в иностранной валюте ведется на тех же счетах второго порядка, на которых учитываются операции в рублях, с открытием отдельных лицевых счетов в соответствующих валютах.

      Совершение операций по счетам в иностранной валюте производится с соблюдением валютного законодательства Российской Федерации.

          Расходы по операциям покупки-продажи инвалюты на внутреннем валютном рынке, в том числе на валютных биржах, по поручению и за счет средств  клиентов, отражаются на балансах тех филиалов (отделений)  Банка, клиенты  которых  покупали или продавали инвалюту. Комиссия за переводы средств  в иностранной валюте перечисляется филиалами (отделениями) Банка со счетов клиентов на счета  доходов Центрального офиса, так как расходы по переводам (эксплуатация систем связи, комиссии банков-корреспондентов и т.п.) несет Центральный офис.

       Порядок организации работы, учета операций и оформления документов при использовании различных способов привлечения средств иностранных банков для финансирования инвестиционных проектов клиентов, имеющих расчетные и валютные счета  в ОАО «МИнБ» определен в «Инструкции о порядке организации работы по привлечению средств иностранных банков для финансирования инвестиционных проектов клиентов акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) – ОАО «МИнБ», утвержденной Президентом Банка 03.04.2008 г. (приказ № 66).     
3.7.1. Переоценка валютных счетов и статей баланса в иностранной валюте

Порядок переоценки балансовых и внебалансовых счетов в иностранной валюте регламентируется п. 1.17 ч. 1 «Общая часть» Положения Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и дополнений.

  Переоценка осуществляется и отражается в бухгалтерском учете отдельно по каждому коду иностранной валюты. Результат переоценки определяется по каждому коду валюты на основании изменения рублевого эквивалента входящих остатков в соответствующей иностранной валюте на начало дня, за исключением сумм полученных и выданных авансов и предварительной оплаты за поставленные товары, выполненные работы и оказанные услуги, учитываемых на балансовых счетах по учету расчетов с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям: 

— отрицательная переоценка —  как  уменьшение рублевого эквивалента активов и требований и увеличение рублевого эквивалента обязательств; 

— положительная переоценка — как увеличение рублевого эквивалента активов и требований и  уменьшение рублевого эквивалента обязательств.

    Требования п.6.1. Приложения 3 Положения № 302-П об отражении переоценки по каждому коду валюты означает, что аналитический учет должен обеспечить получение информации о переоценке по каждому коду валюты в отдельности с тем, чтобы отрицательная переоценка по одной валюте не перекрывалась положительной переоценкой по другой валюте.

    В соответствии с п.9.2. Приложения 3 к Положению № 302-П на счетах по учету доходов или расходов отражается рублевый эквивалент суммы соответствующей иностранной валюты по официальному курсу на дату признания дохода или расхода. В соответствии с п.11.2.2. Приложения 3 проценты, признанные проблемными, отражаются на счетах доходов по факту их получения. Таким образом, если проценты, признаваемые проблемными, выражены в иностранной валюте, то на счете по учету доходов отражается рублевый эквивалент по официальному курсу на дату фактического их получения. До фактического получения суммы проблемных процентов, выраженные в иностранной валюте, отражаются на внебалансовых счетах по учету неполученных процентов и переоцениваются в общеустановленном порядке в корреспонденции со счетом № 99999. 

   В номер лицевого счета, открываемого для учета операций в иностранной валюте, включается трехзначный код соответствующей иностранной валюты в соответствии с Общероссийским классификатором валют.

   Счета аналитического учета ведутся в иностранной валюте и в рублях. Синтетический учет ведется только в рублях.

   Пересчет данных аналитического учета в иностранной валюте в рубли (переоценка средств в иностранной валюте) осуществляется путем умножения суммы иностранной валюты на установленный Банком России официальный курс иностранной валюты по отношению к рублю (далее официальный курс).

  Переоценка средств в иностранной валюте осуществляется в начале операционного дня до отражения операций по счету (счетам). Переоценке подлежит входящий остаток на начало дня.

  Ежедневный баланс на 1 января составляется, исходя из официальных курсов, действующих на 31 декабря.

  При ведении счетов только в иностранной валюте итог остатков по всем лицевым счетам в иностранных валютах соответствующего балансового счета второго порядка отражается в регистрах бухгалтерского учета в рублях по официальному курсу. Эти данные используются для сверки аналитического учета с синтетическим.

   Все совершаемые кредитными организациями банковские операции в иностранной валюте отражаются в ежедневном бухгалтерском балансе только в рублях.

   Текущая переоценка производится по мере изменения валютных курсов (ежедневно), а ее результаты относятся: 

положительные — в кредит счета 70603 «Положительная переоценка средств в иностранной валюте» по символу 15102, 

 отрицательные — в дебет счета 70608 «Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте» по символу 24102  по лицевым счетам, открываемым по видам валют.

   Счета 70703 и 70708 не являются парными счетами, поэтому результаты текущей переоценки, проводимой в течение отчетного (налогового) периода, не сальдируются, а списываются на прибыль или убытки развернуто.

   Доходы и расходы от операций купли­продажи иностранной валюты за рубли в наличной и безналичной формах (в том числе по срочным сделкам) определяются как разница между курсом сделки и официальным курсом на дату совершения операции (сделки).

   Аналитический учет нереализованных курсовых разниц по срочным сделкам ведется в разрезе финансовых активов, подлежащих переоценки, то есть по видам валют, по выпускам ценных бумаг, по видам драгоценных металлов (п. 10.6 и п.10.13 Положения № 302-П, в редакции Указания 2477-У от 06.07.2010 г.).  

   Доходы и расходы от конверсионных операций (купля-​продажа иностранной валюты за другую иностранную валюту) в наличной и безналичной форме (в том числе по срочным сделкам) определяется как разница между рублевыми эквивалентами соответствующих иностранных валют по их официальному курсу на дату совершения операции (сделки).

   Под датой совершения указанных операций (сделок) понимается первая из двух дат:

— дата поставки;

— дата получения.

В «Отчете о прибылях и убытках»  доходы от указанных операций (сделок) отражаются на счете 70601 «Доходы» по символу 12201 «Доходы от купли­продажи иностранной валюты в наличной и безналичной формах»; расходы по указанным операциям (сделкам) — на счете 70606 «Расходы» по символу 22101 «Расходы по купле­продаже иностранной валюты в наличной и безналичной формах».

Счета 60313,60314 «Расчеты с организациями- нерезидентами по хозяйственным операциям» переоценки не подлежат. В выписке с рублевым покрытием по счетам 60314 открытым в валюте курс ЦБ не указывается, а отражается сумма рублевого эквивалента, которая отражена по балансу.

    В соответствии с пунктом 1.17 части первой Положения 302-П счета в иностранной валюте открываются на любых счетах Плана счетов бухгалтерского учета, где могут учитываться операции в иностранной валюте. При этом учет операций в иностранной валюте ведется на тех же счетах второго порядка, на которых учитываются операции в рублях, с открытием отдельных лицевых счетов в соответствующих валютах.

  Абзац шестой пункта 1.17 (в редакции Указания 2477-У от 06.07.2010г.) устанавливает исключение из общего порядка переоценки счетов в иностранной валюте и вводит, новый вид лицевого счета: валютный и не переоцениваемый. В отличие от других лицевых валютных счетов, которые являются переоцениваемыми.

Уплаченный в иностранной валюте аванс формирует балансовую стоимость в рублевом эквиваленте по курсу Банка России на дату перечисления и дальнейшей корректировке не подлежит.

     Согласно п.9 ПБУ  для составления бухгалтерской отчетности стоимость вложений во внеоборотные активы (основные средства, нематериальные активы, др.), материально-производственных запасов и других активов, а также средства полученных и выданных авансов и предварительной оплаты, задатков принимаются в оценке в рублях по курсу, действовавшему на дату совершения операции в иностранной валюте, в результате которой указанные активы и обязательства принимаются к бухгалтерскому учету.

Активы и расходы, которые оплачены организацией в предварительном порядке либо в счет оплаты которых организация перечислила аванс или задаток, признаются в бухгалтерском учете этой организации в оценке в рублях по курсу, действовавшему на дату пересчета в рубли средств выданного аванса, задатка, предварительной оплаты (в части, приходящейся на аванс, задаток, предварительную оплату).

Доходы организации при условии получения аванса, задатка, предварительной оплаты признаются в бухгалтерском учете этой организации в оценке в рублях по курсу, действовавшему на дату пересчета в рубли средств полученного аванса, задатка, предварительной оплаты (в части, приходящейся на аванс, задаток, предварительную оплату).

Например:

Пример 1. Банк осуществляет предоплату (50%) за услуги нерезидента в сумме 1000 долл.США. После подписания акта об оказании услуг банк должен перечислить еще 1000 долл. На дату перечисления аванс курс 30 руб./ 1 долл., на дату подписания акта 31 руб./1 долл.

Бухгалтерский  учет до введения Указания 2477-У от 06.07.2010г.

Перечисление аванса:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 1000 долл./30 000 руб.

К-т 30114 840    -   1000 долл./30 000 руб.

Переоценка аванса на дату оказания услуги:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 1000 руб.

К-т 70603 810    -   1000 руб.

При подписании акта признаются расходы:

Д-т 70606 810 – 62 000 руб.

К-т 60314 840 - 2000 долл./62 000 руб.

Перенос кредитового сальдо на парный счет:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 1000 долл./31 000 руб.

К-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – 1000 долл./31 000 руб.
Последующая оплата:

Д-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – на сумму договора – 1000 долл./31 000 руб.

К-т 30114 840    -   1000 долл./31 000 руб.
Бухгалтерский  учет после введения Указания 2477-У от 06.07.2010г.

Перечисление аванса:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 1000 долл./30 000 руб.

К-т 30114 840    -   1000 долл./30 000 руб.

Переоценка аванса НЕ осуществляется.

При подписании акта признаются расходы:

- по перечисленному ранее авансу:

Д-т 70606 810 – 30 000 руб.

К-т 60314 840 - 1000 долл./ 30 000 руб.

- по сумме, подлежащей оплате:

Д-т 70606 810 – 31 000 руб.

К-т 60313 840 - 1000 долл./ 31 000 руб.

Последующая оплата:

Д-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – на сумму договора – 1000 долл./31 000 руб.

К-т 30114 840    -   1000 долл./31 000 руб.
    Общий финансовый результат в обоих случаях одинаковый – 61000 руб., но до введения Указания 2477-У от 06.07.2010 г. он формировался из двух сумм: расходов – 62000 руб. И доходов от переоценки – 1000 руб.

Пример 2. Банк приобретает у нерезидента основное средство за 10 000 долл.США на условиях предварительной оплаты в размере 3000 долл. Еще 5000 долл. Перечисляются после поступления имущества на таможню на территории РФ. Оставшаяся сумма перечисляется после получения имущества банком. Курсы иностранной валюты следующие: на дату перечисления первого аванса 30 руб., на дату перечисления второго аванса 31 руб., на дату получения имущества 32 руб.

Бухгалтерский  учет до введения Указания 2477-У от 06.07.2010г.

Перечисление аванса:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 3000 долл./90 000 руб.

К-т 30114 840    -   3000 долл./90 000 руб.

Переоценка аванса по курсу 31 руб.:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 3000 руб.

К-т 70603 810    -   3000 руб.

Перечисление второй части аванса:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 5000 долл./155 000 руб.

К-т 30114 840    -   5000 долл./155 000 руб.

Переоценка аванса по курсу 32 руб.:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 8000 руб.

К-т 70603 810    -   8000 руб.

Получение имущества:

Д-т 60701 810, по лицевому счету объекта – 320 000 руб.

К-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 10 000 долл./ 320 000 руб.
Перенос кредитового сальдо на парный счет:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 2000 долл./64 000 руб.

К-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – 2000 долл./64 000 руб.
Последующая оплата:

Д-т 60313 840, по лицевому счету контрагента –2000 долл./64 000 руб.

К-т 30114 840    -   2000 долл./64 000 руб.
Бухгалтерский  учет после введения Указания 2477-У от 06.07.2010г.

Перечисление аванса:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 3000 долл./90 000 руб.

К-т 30114 840    -   3000 долл./90 000 руб.

Переоценка аванса НЕ осуществляется.

Перечисление второй части аванса:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 5000 долл./155 000 руб.

К-т 30114 840    -   5000 долл./155 000 руб.

Переоценка аванса НЕ осуществляется.

Получение имущества:

Д-т 60701 810, по лицевому счету объекта – 309 000 руб.

К-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 8 000 долл./ 245 000 руб.
К-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – 2 000 долл./ 64 000 руб.
Последующая оплата:

Д-т 60313 840, по лицевому счету контрагента –2000 долл./64 000 руб.

К-т 30114 840    -   2000 долл./64 000 руб.
  В этом случае расхождения носят более существенный характер, поскольку стоимость основного средства разная. Следовательно и суммы амортизационных отчислений будут различаться.

Пример 3. Банк продает основное средство нерезиденту за 10 000 долл.США на условиях предварительной оплаты в сумме 5000 долл. Оставшаяся сумма в 5000 долл. Перечисляется в течении пяти дней после получения имущества нерезидентом. Курс на дату перечисления аванса 30 руб., на дату передачи основного средства 31 руб.

Бухгалтерский  учет до введения Указания 2477-У от 06.07.2010г.

Получение аванса:

Д-т 30114 840    -   5000 долл./150 000 руб.

К-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – 5000 долл./150 000 руб.

Переоценка аванса:

Д-т 70608 810    -   5000 руб.

К-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – 5000 руб.

Выбытие основного средства:

Д-т 61209 810    -  350 000 руб.

К-т 60401 810    -  350 000 руб.

Д-т 60601 810     -   43 000 руб.

К-т 61209 810     -   43 000 руб.
Согласно п.9.3 приложения 3 к Положению 302-П по кредиту счетов по учету выбытия (реализации) по официальному курсу на дату реализации отражается рублевый эквивалент суммы выручки в иностранной валюте, полученной (подлежащей получению) по условиям договора. 

Списание аванса:

Д-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – 5 000 долл./ 155 000 руб.
К-т 61209 810  – 155 000  руб.

Учет оставшейся части выручки, подлежащей получению:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 5 000 долл./ 155 000 руб.
К-т 61209 810  – 155 000  руб.

Финансовый результат от выбытия основного средства:

Д-т 61209 810  – 3 000  руб.

К-т 70601 810  – 3 000  руб.

Оставшаяся часть перечисляется контрагентом в течение пяти дней после передачи основного средства (курс 32 руб.) такая задолженность переоценивается.

Переоценка:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 5 000 руб.
К-т 70603 810  – 5 000  руб.

Получение суммы:

Д-т 30114 840    -   5000 долл./160 000 руб.

К-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 5 000 долл./ 160 000 руб.
Бухгалтерский  учет после введения Указания 2477-У от 06.07.2010г.

Получение аванса:

Д-т 30114 840    -   5000 долл./150 000 руб.

К-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – 5000 долл./150 000 руб.

Перечисленный аванс НЕ переоценивается.

Выбытие основного средства:

Д-т 61209 810    -  350 000 руб.

К-т 60401 810    -  350 000 руб.

Д-т 60601 810     -   43 000 руб.

К-т 61209 810     -   43 000 руб.
Согласно п.9.3 приложения 3 к Положению 302-П по кредиту счетов по учету выбытия (реализации) по официальному курсу на дату реализации отражается рублевый эквивалент суммы выручки в иностранной валюте, полученной (подлежащей получению) по условиям договора. Однако поскольку перечисленный аванс переоценки не подлежит, он списывается в той сумме, которая учтена на счетах бухгалтерского учета, то есть в рублевом эквиваленте на день перечисления.

Списание аванса:

Д-т 60313 840, по лицевому счету контрагента – 5 000 долл./ 150 000 руб.
К-т 61209 810  – 150 000  руб.

Учет оставшейся части выручки, подлежащей получению:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 5 000 долл./ 155 000 руб.
К-т 61209 810  – 155 000  руб.

Финансовый результат от выбытия основного средства:

Д-т 70606 810  – 2 000  руб.

К-т 61209 810  – 2 000  руб.

Оставшаяся часть перечисляется контрагентом в течение пяти дней после передачи основного средства (курс 32 руб.) такая задолженность переоценивается.

Переоценка:

Д-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 5 000 руб.
К-т 70603 810  – 5 000  руб.

Получение суммы:

Д-т 30114 840    -   5000 долл./160 000 руб.

К-т 60314 840, по лицевому счету контрагента – 5 000 долл./ 160 000 руб.
Сравнение показывает, что в этом случае финансовый результат от выбытия основного средства будет различаться. Но с учетом всех сумм доходов и расходов, в том числе сумм переоценки, различий в отчетном периоде не будет.

3.7.2. Учет операций с наличной валютой и чеками, совершаемых физическими лицами
           Учетная политика Банка в отношении операций с наличной валютой и чеками, совершаемых физическими лицами   строится на основании   Инструкции Банка России  от 16.09.2010 г.  № 136-И «О порядке осуществления  уполномоченными банками (фиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе с дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» и Указания Банка России  от 13.12.2010 г. № 2538-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц», Инструкции Банка России от 04.12.2007 г. «О порядке выявления, временного хранения, гашения и уничтожения денежных знаков с радиоактивным загрязнением», Положения Банка России  от 24.04.2008 г.  № 318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации», Указания Банка России от 14.08.2008 г. № 2054-У «О порядке ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой в уполномоченных банках на территории Российской Федерации»,  «Положения о порядке формирования, упаковки и хранения наличных денег и других ценностей в ОАО «МИнБ», утвержденного Президентом Банка 01.09.2008 г. (приказ № 191), «Инструкцией о порядке проведения кассовых операций с дорожными чеками «Аmerican Express» в ОАО «МИнБ», утвержденной 01.08.2007г., «Порядком взаимодействия подразделений АКБ «Московский Индустриальный Банк» при  работе  с  чеками   THE  BANK  OF  NEW  YORK, N.Y.»,  утвержденного  11.07.2002 г., «Порядка организации работы с дорожными чеками   AMERICAN    EXPRESS     в   АКБ   «Московский Индустриальный банк»,  утвержденного   04.10.2000 г.,  Правила приема ОАО «МИнБ» поврежденных денежных знаков иностранных государств (группы иностранных государств), в том числе для направления на инкассо  от 01 ноября 2010 года, Правила приема ОАО «МИнБ» от физических лиц чеков, номинальнальная стоимость которых указана в иностранной валюте, в том числе для направления на инкассо от                   01 ноября 2010 года, Порядок и условия осуществления операций по переводу денежных средств из Российской Федерации по поручению физических лиц без открытия банковского счета в ОАО «МИнБ»  от 01 ноября 2010 года.

    Бухгалтерское оформление операций с дорожными чеками в иностранной валюте производится следующими проводками:

1. Прием дорожных чеков в кассу Центрального офиса:

 
 Дт 91207


 Кт 99999

2. Отгрузка дорожных чеков в филиалы и дополнительные офисы:

  
 Дт 99999

   
 Кт 91207

3. Получение филиалами и дополнительными офисами дорожных чеков от                                   Центрального офиса: 

    
 Дт 91207

    
 Кт 99999

4. Выдача дорожных чеков в подотчет для продажи в филиале или дополнительном         офисе:

   
  Дт 91203

     
 Кт 91207

5. Продажа дорожных чеков в филиале или дополнительном офисе:

     
 а) Дт 20203   б) Дт 20202  в) Дт 99999

       
     Кт 47422        Кт 20203      Кт  91203  

6. Возврат остатка непроданных чеков из-под отчета в кассу филиала или структурного подразделения:

    
 Дт 91207

  
 Кт 91203

7. Перечисление филиалом или дополнительным офисом средств, полученных от      продажи дорожных чеков, в Центральный офис:

      
Дт 47422 (филиала или структурного подразделения) 

   
Кт 47422 (Центрального офиса)

8. При получении средств от филиалов и структурных подразделений, в Центральном офисе производится платеж в пользу American Express за полученные и реализованные дорожные чеки: 

     
 Дт 47422

   
 Кт корсчет банка 

9. Покупка филиалами и дополнительными офисами дорожных чеков с передаточной надписью клиента в пользу ОАО «МИнБ»:

     
 Дт 20203

    
 Кт 20202

10. Отсылка выкупленных филиалом или дополнительным офисом дорожных чеков на инкассо в банки-нерезиденты (через Центральный офис):

    
 а) Дт 20210    б) Дт 91102 

                 Кт 20203        Кт  99999

11. Поступившие от банков-корреспондентов суммы в Центральном офисе перечисляются филиалам и дополнительным офисам, при этом делаются проводки:

      
-в филиале                                    - в дополнительном офисе  

      
а) Дт 30302     б) Дт 99999          а) Дт 30114   б) Дт 99999

         
    Кт 20210         Кт 91102               Кт 20210        Кт 91102

12. Принятие в филиале или дополнительном офисе  на инкассо дорожных чеков   


передаточной надписью клиента в пользу ОАО «МИнБ»:

           Дт 91101

           Кт  99999

13. Отсылка принятых на инкассо дорожных чеков в банки-нерезиденты (через                                 Центральный офис):  

      
Дт 91102

      
Кт  91101

14. Получение суммы по чекам, отосланным раннее на инкассо:

     
 -в филиале                                    - в дополнительном офисе  

      
а) Дт 30302     б) Дт 99999          а) Дт 30114   б) Дт 99999

         
    Кт 20210         Кт 91102               Кт 20210        Кт 91102

3.7.3. Учет конверсионных  операций
      Операции по конвертации валют осуществляются, минуя счет расчетов по конверсионным операциям, путем прямых бухгалтерских записей сумм по счетам клиентов в разных валютах.

           Учет реализованной курсовой разницы и сумм полученной комиссии с клиентов осуществляется на отдельно открываемых для этих целей лицевых счетах.

           Учет сделок купли-продажи иностранной валюты, по которым дата расчетов не совпадает с датой заключения сделки, ведется на счетах главы Г. Сделки учитываются на счетах настоящей главы с даты  заключения до наступления первой по срокам даты расчетов. В учете эти сделки делятся на сделки с резидентами и нерезидентами, а также на срочные и наличные в соответствии с критериями, устанавливаемыми нормативными актами Банка России.

            В тех случаях, когда дата поставки средств осуществляется не позднее второго рабочего дня после дня заключения сделки, такая сделка отражается как конверсионная в день ее заключения на счетах главы Г “Срочные операции” в разделе “Наличные сделки”. Требования и обязательства, возникшие в день заключения сделки, будут учитываться на соответствующих активных и пассивных внебалансовых счетах до наступления первой по срокам даты расчетов и будут при наступлении этой даты переноситься со счетов главы Г на соответствующие счета главы А. 

 Методика учета у банка-продавца

 В день заключения сделки (день Т) она отражается на внебалансовых счетах по лицевым счетам, открытым по данному контракту (договору): 

Дт 93001810 Требования по поставке денежных средств  

Кт 96001840 Обязательства по поставке денежных средств 

Кт 96801810  Нереализованные курсовые  разницы по переоценке инвалюты — на сумму операционной курсовой разницы (превышение требований банка по получению рублей за проданную инвалюту над рублевым эквивалентом его обязательств по поставке этой валюты, т. е. его потенциальный доход от  за​ключенной сделки).

При изменении официального курса Банка России обязательства банка в инвалюте будут переоцениваться (в день Т+2) следующим образом:

Дт 96801810 

Кт96001840   — на сумму текущей курсовой разницы от переоценки обязательств в иностранной валюте.

При наступлении даты валютирования (в день Т+2) требования и обязательства переносятся с внебалансовых счетов на балансовые — по соответствующим лицевым счетам следующим образом: 
Дт 96001840  — на сумму обязательств в инвалюте (в руб. по курсу БР)

Дт 96801810  — на сумму операционной курсовой разницы

Кт 93001810  — на сумму требований в рублях (по курсу сделки).

Исполнение обязательств по сделке осуществляется путем списания иностранной валюты с корсчета НОСТРО банка-продавца или зачисления ее на кор​счет ЛОРО банка-покупателя, если он ведется в банке-продавце:

Дт 47408810

Кт 47407840

Дт 47407840 

Кт 30110840  —  на сумму списанной с корсчета валюты 

Кт 30114840 

или

Дт 47407840 

Кт 30109840  — на сумму  зачисленной на корсчет ЛОРО  иностранной валюты.

Удовлетворение требований по сделке происходит при поступлении рублей за проданную ино​странную валюту на корсчет банка-продавца в РКЦ:

Дт 30102810 

Кт 47408810  — на сумму поступивших  рублей за проданную валюту (по курсу сделки).

Методика учета у банка-покупателя

В день заключения сделки (день Т) она отражается на внебалансовых счетах по лицевым счетам, открытым по данному контракту (договору):

Дт 93001840    — на сумму требований в инвалюте  (в руб. по курсу Банка России)

Дт 93801810    — на сумму операционной курсовой разницы

Кт 96001810    — на сумму обязательств в рублях (по  курсу сделки).

При изменении официального курса Банка России требования банка-продавца в иностранной валюте будут переоцениваться (в день Т+2) следующим образом:

Дт 93001840 

Кт 93801810  — на сумму текущей курсовой разницы от переоценки требований банка в иностранной валюте.

При наступлении даты валютирования (в день Т+2) требования и обязательства переносятся с внебалансовых счетов на балансовые — по соответствующим лицевым счетам:
Дт 96001810   — на сумму обязательств в рублях (по курсу сделки)

Кт 93001840   — на сумму требований в инвалюте (по курсу Банка России)

Кт 93801810   — на сумму операционной курсовой разницы.

Исполнение обязательств по сделке осуществляется путем перечисления рублевого покрытия с корсчета банка-покупателя на корсчет банка-продавца:

Дт 47408840

Кт 47407810

Дт 47407810 

Кт 30102810   — на сумму рублей,  списанных с корсчета банка-продавца  в РКЦ (по курсу сделки).

Удовлетворение требований по сделке происходит при поступлении купленной иностранной валюты на корсчет НОСТРО банка-покупателя:

Дт 30110840 

Дт 30114840

Кт 47408840   — на сумму  поступившей иностранной валюты.

Учет срочных сделок покупки - продажи иностранной валюты и ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте, осуществляется в Банке в соответствии с Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом и изменений и дополнений.

В тех случаях, когда дата поставки средств осуществляется не ранее третьего рабочего дня после дня заключения сделки, такая сделка отражается как конверсионная в день ее заключения на счетах главы Г «Срочные операции» в разделе «Срочные сделки». 

 
Рассмотрим методику отражения в учете срочной сделки на примере форвардной сделки, заключенной в день Т между двумя уполномоченными банками на покупку-продажу 1000 долларов США на срок 30 дней (со дня Т до Т+29). 

Методика учета у банка-продавца

В день заключения сделки (день Т) требования и обязательства, возникшие по сделке, будут отражаться на соответствующих внебалансовых счетах по лицевым счетам, открытым по данному контракту (договору):

Дт 93303810 Требования по поставке денежных средств со сроком исполнения от 8 до 30 дней   — на сумму требований в рублях (по курсу сделки)

Кт 96303840 Обязательства по поставке денежных средств со сроком исполнения от 8 до 30 дней  — на сумму требований в инвалюте (по курсу Банка России)

Кт 96801810 Нереализованные курсовые разницы по переоценке ино​странной валюты  — на сумму операционной курсовой разницы (потенциальный доход банка-продавца по заключенной сделке).

В период со дня заключения сделки требования в иностранной валюте будут еже​дневно переоцениваться, мы это условно отразим одной проводкой в день Т+22: 
Дт 96801810 

Кт 96303840  — на сумму текущей курсовой разницы.

В тот же день Т+22 происходит перенос сумм требований и обязательств на соответствующие оставшемуся сроку внебалансовые счета второго порядка. На наш взгляд, это должно выполняться программным путем, т. е. автоматически:

Дт 93302810 Требования по поставке денежных средств со сроком исполнения от 2 до 7 дней 
Кт 93303810  — со сроком исполнения от 8 до 30 дней   — на сумму требований в  рублях (по курсу сделки);

Дт 96303840  Обязательства по поставке денежных средств со сроком исполнения от 8 до 30 дней 

Кт 96302840 — со сроком исполнения от 2 до 7 дней   — на сумму требований в инвалюте (по курсу БР на дату  переноса суммы — Т+22).

Аналогичным образом произведем переоценку и перенос сумм в день Т+28:

Дт 96801810 

Кт 96302840   — на сумму текущей курсовой разницы

Дт 93301810 Требования по поставке денежных средств со сроком исполнения на следующий день 

Кт 93302810  — со сроком исполнения от 2 до 7 дней;

Дт 96302840 Обязательства по поставке денежных средств со сроком исполнения от 2 до 7 дней 

Кт 96301840  — со сроком исполнения на следующий день   — на сумму требований в инвалюте (по курсу БР на дату переноса суммы Т+28).

В день наступления срока расчетов (Т+29) требования в инвалюте подлежат переоценке, и суммы требований и обязательств переносятся с внебалансовых счетов на соответствующие балансовые:

Дт 96801810 

Кт 96301840  — на сумму текущей курсовой разницы.

На внебалансовых счетах в тот же день:

Дт 96301840    — на сумму требований в инвалюте (по курсу БР на Т+29)

Дт 96801810    — на сумму операционной курсовой разницы

Кт 93301810    — на сумму обязательств в рублях (по курсу сделки).

Исполнение обязательств по сделке осуществляется путем списания проданной иностранной валюты с корсчета НОСТРО банка-продавца или ее зачисления на корсчет ЛОРО банка-покупателя, если он ведется в банке-продавце:

Дт 47408810
Кт 47407840

Дт 47407840 

Кт 30110840   —  на сумму списанной инвалюты

Кт 30114840

или

Дт 47407840 

Кт 30109840   — на сумму зачисленной инвалюты.

Удовлетворение требований по сделке происходит при поступлении рублей за проданную инвалюту на корсчет банка-продавца:

Дт 30102810

Кт 47408810   — на сумму зачисленных средств.

        Если в форвардном контракте предусмотрена возможность отказа от сделки в одностороннем порядке при наступлении определенных обстоятельств, например при изменении курса валюты сверх оговоренных в контракте границ, то поставка базового актива не происходит, а проигравшая сторона (например, покупатель) уплачивает штраф (курсовой убыток). На счетах главы Г эта сделка закрывается в установленном порядке, а на балансовых счетах отражается лишь величина курсового убытка (у покупателя) или курсовой прибыли (у продавца).

В учете это отразится следующим образом:

Дт 30102810 

Кт70601810 — по статье 12201 — другие полученные доходы — по форвардным операциям — на сумму курсовой прибыли.

Методика учета у банка-покупателя

В день заключения сделки (день Т) требования и обязательства, возникшие по сделке, отражаются на соответствующих внебалансовых счетах по лицевым счетам, открытым по данному контракту (договору):

Дт 93303840 Требования по поставке денежных средств со сроком исполнения от 8 до 30 дней  — на сумму требований в инвалюте (по курсу Банка России)

Кт 96303810 Обязательства по поставке денежных средств со сроком исполнения от 8 до 30 дней   — на сумму требований в рублях (по курсу сделки)

Дт 93801810 Нереализованные курсовые разницы по переоценке ино​странной валюты   — на сумму операционной курсовой разницы (потенциальные расходы банка-покупателя по заключенной сделке).

В период со дня заключения сделки требования в иностранной валюте еже​дневно переоценивается, мы это отразим одной проводкой в день Т+22:

Дт 93303840 

Кт 93801810   — на сумму текущей курсовой разницы.

В тот же день  (Т+22)  происходит перенос сумм требований и обязательств на соответствующие оставшемуся сроку внебалансовые счета второго порядка. Это должно выполняться программным путем, т. е. автоматически:

Дт 93302840 Требования по поставке денежных средств со сроком исполнения от 2 до 7 дней 

Кт 93303840 — со сроком исполнения от 8 до 30 дней   — на сумму требований в ино​странной валюте (по курсу БР на дату переноса Т+22).

Дт 96303810 Обязательства по поставке денежных средств со сроком исполнения от 8 до 30 дней 

Кт 96302810 — со сроком исполнения от 2 до 7 дней    —  на сумму требований в рублях (по курсу сделки).

Аналогичным образом произведем переоценку и перенос сумм в день Т+28:

Дт 93302840 

Кт 93801810   — на сумму текущей курсовой разницы

Дт 93301840 Требования по поставке денежных средств со сроком исполнения на следующий день 

Кт 93302840 — со сроком исполнения от 2 до 7 дней   — на сумму требований в инвалюте (по курсу БР на дату переноса суммы Т+28).

Дт 96302810 Обязательства по поставке денежных средств со сроком исполнения от 2 до 7 дней 

Кт 96301810 — со сроком исполнения на следующий день.

 В день наступления срока расчетов (Т+29) требования в инвалюте подлежат переоценке, и суммы требований и обязательств переносятся с внебалансовых счетов на соответствующие балансовые:

Дт 93301840

 Кт 93801810   — на сумму текущей курсовой разницы.

На внебалансовых счетах в тот же день:

Дт 96301810   — на сумму требований в рублях (по курсу сделки)

Кт 93801810   — на сумму операционной курсовой разницы

Кт 93301840   — на сумму обязательств в инвалюте (по курсу Банка России на Т+29).

Исполнение обязательств по сделке осуществляется путем списания рублевого покрытия с корсчета банка-покупателя:

Дт 47408840

Кт 47407810

Дт 47407810 

Кт 30102810   — на сумму списанных рублей.

Удовлетворение требований по сделке происходит при поступлении купленной инвалюты на корсчет ​НОСТРО банка-покупателя:

Дт 30110840 

Дт 30114840

Кт 47408840   — на сумму зачисленных валютных средств на корсчет ​НОСТРО.

      Как было отмечено выше, если в форвардном контракте предусмотрена возможность отказа от сделки в одностороннем порядке при определенных условиях, оговоренных в контракте, то поставка базового актива не происходит, а проигравшая сторона (например, покупатель) уплачивает штраф (курсовой убыток). На счетах главы Г эта сделка закрывается в установленном порядке, а на балансовых счетах отражается лишь величина курсового убытка. В учете это отразится следующим образом:

Дт70606 — по статье 22101- другие произведенные расходы- по форвард​ным операциям 

Кт 30110840   — на сумму курсового убытка.

3.7.4. Учет операций по банковским гарантиям

          Банк предоставляет гарантии по поручению клиентов - юридических лиц, имеющих расчетные и текущие счета в Банке и проводящих денежные потоки через открытые в Банке счета.

  
Данные операции регламентируются «Инструкцией о порядке  проведения операций с банковскими гарантиями в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утвержденной приказом Президента Банка № 149 от 31.07.2008 г.
       Бухгалтерское оформление операций по выданным банковским гарантиям производится следующими проводками:

1.Выдана банковская гарантия

Дт 99998

Кт 91315

2.Сформирован резерв на возможные потери

Дт 70606

Кт 47425

3.Получено вознаграждение за выданную гарантию

Дт 30102,30110,40702

Кт 70601

4. Прекращение обязательств по гарантии 

Дт 91315

Кт 99998

5.Восстановление ранее созданного резерва

Дт 47425

Кт 70601

6.Суммы, выплаченные по предоставленным гарантиям и поручительствам

Дт 60315                                     Дт 70606

Кт  30102,40702                         Кт  60324- начисление резерва

7.Взыскана сумма возмещения гарантии с принципала

Дт 30102,40702                           Дт 60324

Кт 60315                                      Кт 70601- восстановление резерва

3.7.5. Расчеты по операциям с «Western Union», «ANELIK»

          Банк осуществляет проведение платежей физических лиц в рублях Российской Федерации  и иностранной валюте по системе  «Western Union»,  «ANELIK».
           Порядок расчетов по операциям с «Western Union»  регламентируется  «Положением об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе «Western Union»  в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденным  Президентом Банка 28.11.2008 г. (приказ № 264).
            Порядок осуществления денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе «WESTERN UNION» бухгалтером-кассиром» изложен в Приложении  8.1.к Учетной политике Банка.
          Порядок расчетов по операции по системе «ANELIK» регламентируются «Положением об  осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе «ANELIK», утвержденного Президентом Банка 28.11.2008 г. (приказ № 263).
         Порядком осуществления денежных переводов физических лиц в иностранной валюте из Российской Федерации и в Российскую Федерацию без открытия текущих валютных счетов по системе «ANELIK» бухгалтером-кассиром изложен в Приложении  8.2.  к Учетной политике Банка.   
Прием и отправка денежных переводов по системам «Western Union» и «Anelik» отражается в бухгалтерском учете следующими проводками:

В дополнительном офисе

1.Прием наличной иностранной валюты и валюты Российской Федерации для осуществления перевода за пределы Российской Федерации по поручению физического лица без открытия банковского счета отражается следующими бухгалтерскими проводками:

	Дебет счета    N 20202, 20207

Кредит счета  N 40912, 40913
	на сумму перевода и комиссии за перевод

	
	

	Дебет счета   N 40912, 40913

Кредит счета N 70601
	на сумму комиссии, причитающуюся Банку

	
	

	Дебет счета   N 40912, 40913     

Кредит счета N 47422 (счет расчетов Центрального офиса  с Доп. офисами                                                           по денежным переводам соответствующей платежной системы)
	на сумму перевода и комиссии, причитающуюся платежной системе


2.Выплаты наличной иностранной валюты и валюты Российской Федерации по переводам из-за пределов Российской Федерации без открытия банковского счета в пользу физического лица отражаются следующей бухгалтерской проводкой:

	Дебет счета    N 47422 (счет расчетов Центрального офиса  с Доп. офисами                                                           по денежным переводам соответствующей платежной системы)
Кредит счета N 40909, 40910
	на сумму перевода и комиссии за перевод,      причитающуюся  Банку

	
	

	Дебет счета N 40909, 40910

Кредит счета N 70601

	на сумму комиссии за перевод, причитающуюся Банку

	
	

	Дебет счета   N 40909, 40910

Кредит счета N 20202, 20207
	на сумму выплачиваемого перевода физическому лицу


3.Прием наличной валюты Российской Федерации для осуществления перевода на территории Российской Федерации по поручению физического лица без открытия банковского счета отражается следующими бухгалтерскими проводками:

	Дебет счета   N 20202, 20207

Кредит счета N 40911
	на сумму перевода и комиссии за перевод

	
	

	Дебет счета   N 40911

Кредит счета N 70601
	на сумму комиссии за перевод, причитающуюся банку

	
	

	Дебет счета    N 40911

Кредит счета N 47422 (счет расчетов Центрального офиса  с Доп. офисами                                                           по денежным переводам соответствующей платежной системы)
	на сумму перевода и комиссии за перевод,

причитающуюся платежной системе


4. Выплаты наличной валюты Российской Федерации по переводам без открытия банковского счета на территории Российской Федерации в пользу физического лица отражаются следующей бухгалтерской проводкой:

	Дебет счета    N 47422  (счет расчетов Центрального офиса  с Доп. офисами                                                           по денежным переводам соответствующей платежной системы)

Кредит счета N 40905                  
	на сумму перевода и комиссии за перевод,

причитающейся Банку



	
	

	Дебет счета   N 40905

Кредит счета N 70601
	на сумму комиссии за перевод, причитающуюся Банку

	
	

	Дебет счета   N 40905

Кредит счета N 20202, 20207
	на сумму выплачиваемого перевода физическому лицу


В филиале :

 1.Прием наличной иностранной валюты и валюты Российской Федерации для осуществления перевода за пределы Российской Федерации по поручению физического лица без открытия банковского счета отражается следующими бухгалтерскими проводками:

на балансе филиала:

	Дебет счета   N 20202, 20207

Кредит счета N 40912, 40913
	на сумму перевода и комиссии за перевод

	
	

	Дебет счета   N 40912, 40913

Кредит счета N 70601
	на сумму комиссии, причитающуюся Банку

	
	

	Дебет счета   N 40912, 40913

Кредит счета N 30301
	на сумму перевода и комиссии, причитающуюся платежной системе


на балансе Центрального офиса:

	Дебет счета   N 30302 

Кредит счета N 47422 (счет расчетов Центрального офиса  с филиалами                                                           по денежным переводам соответствующей платежной системы)
	на сумму перевода и комиссии, причитающуюся платежной системе


2.Выплаты наличной иностранной валюты и валюты Российской Федерации по переводам из-за пределов Российской Федерации без открытия банковского счета в пользу физического лица отражаются следующей бухгалтерской проводкой:

на балансе филиала:

	Дебет счета   N 30302

Кредит счета N 40909, 40910
	на сумму перевода и комиссии за перевод, причитающуюся  Банку

	
	

	Дебет счета   N 40909, 40910

Кредит счета N 70601
	на сумму комиссии за перевод, причитающуюся Банку

	
	

	Дебет счета   N 40909, 40910

Кредит счета N 20202, 20207
	на сумму выплачиваемого перевода физическому лицу


на балансе Центрального офиса:

	Дебет счета   N 47422 (счет расчетов Центрального офиса  с филиалами                                                           по денежным переводам соответствующей платежной системы)
Кредит счета N 30301
	на сумму перевода и комиссии за перевод, причитающуюся Банку


3.Прием наличной валюты Российской Федерации для осуществления перевода на территории Российской Федерации по поручению физического лица без открытия банковского счета отражается следующими бухгалтерскими проводками:

на балансе филиала:

	Дебет счета N 20202, 20207

Кредит счета N 40911
	на сумму перевода и комиссии за перевод

	
	

	Дебет счета    N 40911

Кредит счета N 70601
	на сумму комиссии за перевод, причитающуюся банку

	
	

	Дебет счета    N 40911

Кредит счета N 30301
	на сумму перевода и комиссии за перевод, причитающуюся платежной системе


на балансе Центрального офиса:

	Дебет счета N 30302 

Кредит счета N 47422 (счет расчетов Центрального офиса  с филиалами                                                           по денежным переводам соответствующей платежной системы)
	на сумму перевода и комиссии, причитающуюся платежной системе


4.Выплаты наличной валюты Российской Федерации по переводам без открытия банковского счета на территории Российской Федерации в пользу физического лица отражаются следующей бухгалтерской проводкой:

на балансе филиала:

	Дебет счета   N 30302

Кредит счета N 40905
	на сумму перевода и комиссии за перевод, причитающейся Банку

	
	

	Дебет счета   N 40905

Кредит счета N 70601
	на сумму комиссии за перевод,  причитающуюся Банку

	
	

	Дебет счета   N 40905

Кредит счета N 20202, 20207
	на сумму выплачиваемого перевода физическому лицу


на балансе Центрального офиса:

	Дебет счета   N 47422 (счет расчетов Центрального офиса  с филиалами                                                           по денежным переводам соответствующей платежной системы)
Кредит счета N 30301
	на сумму перевода и комиссии за перевод, причитающуюся Банку


       Нефинансовые изменения (корректировки) в денежных переводах по платежным системам «Анелик» и «Western Union» должны передаваться по факсу только после соответствующей проверки главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера или начальником отдела) или другим сотрудником, на которого распоряжением по филиалу (структурному подразделению) возложена обязанность контролировать денежные переводы по платежным системам. Контроль исправлений следует проводить только на основании первичных документов, заявлений клиента или других документов.

        На письмах, направляемых по факсу в центры обслуживания платежных систем, должна быть обязательно расшифровка подписи и должностного лица, подписавшего корректировку, а также отметка и подпись контролирующего работника.

        Данный контроль является обязательным и постоянным.

3.7.6. Учет срочных сделок с иностранной валютой 

          Учет срочных сделок покупки - продажи иностранной валюты, осуществляется   согласно Положения Банка России от 26.03.2007 г.  № 302-П  «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и дополнений. Методика учета срочных сделок с иностранной валютой изложена в Приложение  8.3. к Учетной политике Банка.

3.7.7. Учет операций по аккредитивам

 Бухгалтерский учет документарных аккредитивов в иностранной валюте и 

         валюте РФ для расчетов за импортируемые товары и услуги.

         1.Балансовый и/или внебалансовый учет импортных  аккредитивов и взимание комиссий за операции по аккредитивам с клиентов осуществляется филиалами Банка самостоятельно.

2.Все открываемые Банком аккредитивы подлежат внебалансовому учету в соответствующем филиале. 

3.При нумерации лицевых счетов балансовых/внебалансовых счетов по учету операций по аккредитивам необходимо использовать следующую структуру номера: XXXXX.VVV.K.00FF.NNNLLLL, 

где: XXXXX – номер балансового/внебалансового счета

       VVV- валюта счета

        K –расчетный ключ

        FF – номер филиала

        NNN –порядковый номер аккредитива, присваиваемый Центральным офисом

        LLLL –номер лицевого счета.

Открываемые на балансе Центрального офиса Банка лицевые счета имеют аналогичную структуру, только без номера филиала.

Перед открытием лицевых счетов филиал должен узнать порядковый номер аккредитива в УВоДм и ВЭД.

4.Учет импортных аккредитивов:

	Содержание операции
	Контировка
	Комментарий

	
	Дебет
	Кредит
	

	Поступление заявления от клиента банка на открытие импортного аккредитива с покрытием
	40702
	47409
	При открытии импортного аккредитива с покрытием в день приема от клиента заявления банк должен зарезервировать сумму покрытия
 Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.60

	
	90908
	99999
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.15

	- в случае, если аккредитив открывается клиенту за счет выдачи кредита, а в паспорте сделки указан текущий валютный счет
	45203
	40702
	- предоставлен кредит

	
	40702
	47409
	- открыт аккредитив
 Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.60

	Отражение расходов при формировании резерва на возможные потери
	70606
	45215
	- на сумму созданного резерва на возможные потери, символ 25302
Элементом расчетной базы является счет 45203
Положение ЦБ РФ от 26.03.2004 № 254-П, п.3.11, п.6.7, п.7.4
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.1.15, приложение 4, "Другие операционные расходы"
НК РФ от 05.08.2000 № 117-ФЗ, часть 2, ст.292

	Внебалансовый учет
	99998
	91311
91312
91315
	В зависимости от вида обеспечения выданных кредитов оно приходуется по счетам 91311, 91312, 91313, 91315
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.22

	
	90908
	99999
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.15

	Списание денежных средств в оплату импортного аккредитива с валютного корреспондентского счета банка
	47409
	30114
30110
	По мере получения документов от банка поставщика об отгрузке товара оформляется платеж. Высылается авизо о дебетовании счета "Ностро" в иностранном банке.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.60, п.3.8, п.3.6

	
	99999
	90908
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.15

	Поступление от клиента банка заявления на открытие импортного аккредитива без покрытия 

  
	47410
	  
	При открытии импортного аккредитива без покрытия в договоре содержится потенциальное обязательство банка о выдаче кредита клиенту.
Одновременно с открытием аккредитива с клиентом оформляется договор об открытии ему кредитной линии

	
	
	30114
30110
	С валютного корреспондентского счета банка списаны денежные средства в оплату импортного аккредитива.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.60, п.3.8, п.3.6

	
	90908
	99999
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.15

	
	40702
	47410
	Возмещение средств клиентом и списание с его текущего валютного счета

	
	99999
	90908
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.15

	- в случае отсутствия средств на счете клиента на момент оплаты по аккредитиву
	45203
	30102
	- открыта кредитная линия

	
	99998
	91316
	- на договорную сумму открытой кредитной линии
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.21

	
	91316
	99998
	- при предоставлении клиенту - заемщику части кредита (транша) в рамках открытой кредитной линии на указанную сумму.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.21 

	Отражение расходов при формировании резерва на возможные потери
	70606
	45215
47425
	- на сумму созданного резерва на возможные потери по ссуде, символ 25302
Элементами расчетной базы являются счета 45203, 47427
Положение ЦБ РФ от 20.03.2006 № 283-П, п.3.1, п.3.2
Положение ЦБ РФ от 26.03.2004 № 254-П, п.3.11, п.6.7, п.7.4
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.1.15, приложение 4, "Другие операционные расходы"

	Внебалансовый учет
	99998
	91311
91312
91315
	В зависимости от вида обеспечения выданных кредитов оно приходуется по счетам 91311, 91312, 91313, 91315
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.22

	Открытие аккредитива
	40702
	47409
	 Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.60

	
	90908
	99999
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.15

	Списание денежных средств в сумме комиссии с текущего валютного счета клиента
	40702
	30114
30110
	- в пользу зарубежного банка

	Отражение доходов
	40702
	70601
	- на сумму полученного комиссионного вознаграждения, символ 12102.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 3, п.4.5

	Отражение расходов по оплате услуг банку, выполнившему расчетные операции
	70606
	30114
30110
	- на сумму произведенных расходов, символ 25203
В случае если банк не имеет выхода на иностранный банк, то он обращается в другой банк с просьбой выполнить операции по расчетам с его клиентом.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.3.8, п.3.6

	Оформление покрытия аккредитива, поручительство другого иностранного банка
	40702
	47409
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.60

	
	30114
	30114
30110
	Дебетуется субсчет банка - поручителя, кредитуется наш счет "Ностро".
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.3.8, п.3.6

	Регистрация банком плательщика инкассового поручения от зарубежного поставщика
	91219
	99999
	Банк выдает документы об отгрузке покупателю для получения груза (товара).
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.20

	Списание валютных денежных средств на оплату поступившего инкассового поручения от зарубежного поставщика
	40702
	30114
	Согласно установленному сроку списывается сумма с внебалансового счета и с текущего валютного счета плательщика.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.3.8, п.4.28, п.9.20

	
	99999
	91219
	

	Отражение доходов при списании денежных средств в сумме комиссии с текущего валютного счета клиента 
	40702
	70601
	- на сумму полученного комиссионного вознаграждения, символ 12102
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 3, п.4.5

	Отражение доходов
	30114
	70601
	- если комиссия берется за счет экспортера, символ 16203

	Поступление заявления от клиента банка на перевод денежных средств иностранному поставщику
	40702
	30114
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.3.8

	Отражение доходов
	40702
	70601
	- на сумму полученного комиссионного вознаграждения, символ 12102
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 3, п.4.5

	Отражение доходов
	30114
	70601
	- если комиссия берется за счет экспортера, символ 16203


Бухгалтерский учет документарных аккредитивов в иностранной

валюте и валюте РФ для расчетов за экспортируемые товары и услуги.

Внебалансовый учет экспортных аккредитивов в иностранной валюте осуществляется

только в УВоДм и ВЭД. Комиссии за операции по аккредитивам взимаются с

клиентов филиалами банка самостоятельно и относятся на доходы филиала.

	Открытие аккредитива в банке поставщика
	30102
	47409
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.60
Поступившие от банка - эмитента денежные средства по покрытому (депонированному) аккредитиву.
Положение ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П, часть I, п.6.1

	
	91414
	99999
	При поступлении от банка - эмитента непокрытого (гарантированного) аккредитива.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.22
Положение ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П, часть I, п.6.2

	Учет денежных средств при сомнении в правильности указания реквизитов аккредитива
	30102
	47416
	В случае покрытого (депонированного) аккредитива поступившие от банка - эмитента денежные средства зачисляются на счет сумм до выяснения.
Положение ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П, часть I, п.6.3
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.64

	
	47416
	47409
	- при получении сообщения об уточненных реквизитах.
Положение ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П, прил.28, п.7

	Выплата средств в банке поставщика
	 
	40702
	При платеже по аккредитиву сумма, указанная в реестре счетов, зачисляется (перечисляется) на счет получателя средств платежным поручением исполняющего банка. Исполняющий банк направляет банку - эмитенту второй экземпляр реестра счетов с приложением требуемых условиями аккредитива документов, а также третий экземпляр реестра счетов для использования в банке - эмитенте и для вручения плательщику.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.60

Положение ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П, часть I, п.6.5

	в случае покрытого аккредитива
	47409
	
	

	в случае непокрытого аккредитива
	30109
	40702
	Суммы проводятся по кредиту счетов предприятий, организаций, открываемых в зависимости от их организационной структуры и формы собственности, и дебету одного из корреспондентских счетов 30109, 30111.

	
	99999
	91414
	Одновременно сумма использованного непокрытого (гарантированного) аккредитива списывается с внебалансового счета.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.9.22

	Закрытие аккредитива в банке поставщика
	47409
	30102
	- по истечении срока действия аккредитива (в сумме аккредитива или его остатка);
- при отказе получателем средств от использования аккредитива (в полной сумме или в ее части) до истечения срока его действия, если это допускается условиями аккредитива, путем направления заявления о закрытии аккредитива исполняющему банку.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.60

Положение ЦБ РФ от 03.10.2002 № 2-П, часть I, п.6.6


3.8. Учет операций с драгоценными металлами

     Учет операций с драгметаллами  ведется в соответствии с Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О Правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом изменений и дополнений, Инструкцией Банка России от 06.12.1996 г. № 52-И «О порядке ведения бухгалтерского учета операций с драгоценными металлами в кредитных организациях», письмом Банка России от 18.02.1998 г.  № 60-Т,  другими нормативными актами Банка России по этим операциям. 

   Правила и процедура осуществления операций продажи мерных слитков драгоценных металлов, их получение, выдача, учет и хранение  определены  «Порядком совершения операций с физическими лицами по продаже драгоценных металлов в ОАО «МИнБ» от  29.12. 2006 г.

     Операции с драгоценными металлами отражаются в балансе Банка и на внебалансовых счетах в рублях по официальным ценам на драгоценные металлы, принимаемым в целях бухгалтерского учета и действующим  на дату отражения операций в учете. Аналитический учет ведется по видам драгоценных металлов (золото, серебро, платина)  и металлов платиновой группы (палладий, иридий, родий, рутений и осмий) в учетных единицах химической  чистой массы металла (для золота) или лигатурной массы металла (для  серебра, платины и металлов платиновой группы),  либо в двойной оценке (в рублях и учетных единицах химической чистой или лигатурной массы).

      Результаты текущей переоценки драгоценных металлов в связи с изменением официальных цен на них отражаются на счетах: 70609 “Отрицательная переоценка драгоценных металлов ” или 70604 “Положительная переоценка драгоценных металлов” (счета не парные).

      Банк осуществляет операции покупки-продажи драгоценных металлов от своего имени и за свой счет (в пределах лимита открытой позиции по операциям с драгоценными металлами), а также за счет клиента. 

      Учет доходов и расходов ведется нарастающим итогом с начала года в соответствии с приложением 3 к Положению Банка России № 302-П, с учетом изменений и дополнений.

3.8.1. Учет операций с  монетами из драгоценных металлов

          Банк осуществляет операции покупки – продажи  монет из драгоценных металлов с  физическими лицами.

  
Данные операции регламентируются Указаниями Банка России от 08.05.1998 г. № 224-У «О временном использовании кредитными организациями балансовых счетов «47414», «47415», «Положением о порядке совершения операций с физическими лицами по продаже/покупке монет из драгоценных металлов в ОАО «МИнБ», утверждённым  Президентом Банка  25.09.2009 г. (приказ № 216), «Правилами покупки монет из драгоценных металлов в ОАО «МИнБ» от 25.09.2009 г.,  Инструкцией Банка России от 09.11.2005 г. № 125-И, Указанием Банка России от 18.06.2001 г. № 979-У «Об особенностях обращения инвестиционных монет «Червонец» и «Соболь». 

Порядок бухгалтерского учета операций с  монетами при приобретении их Центральным офисом, передаче в филиалы и продаже их физическим лицам.

        Монеты приобретаются в Банке России централизовано Центральным офисом. По заявкам филиалов (структурных подразделений) монеты доставляются в филиалы (структурные подразделения). При  этом в мемориальных ордерах указываются цена приобретения и количество монет. 

    В соответствии с «Положением о проведении операций с монетами из драгоценных металлов в ОАО «МИнБ» цены продажи на памятные и инвестиционные монеты устанавливаются распоряжением Управляющего филиалом/структурного подразделения Банка с учетом покрытия операционных расходов и обеспечения прибыльности операций на базе отпускных цен Банка России.

  Счет № 47415 «Требования по платежам за приобретаемые и реализуемые памятные монеты » открывается для расчетов с Банком России по покупке монет.

Счета № 47415 «Требования по платежам за приобретаемые и реализуемые памятные монеты » открываются на каждую партию покупки монет, так как отпускные цены могут быть разные.

     Счета 20202, 20209, 47415 открываются согласно Положения № 302-П от 26.03.2007 г.

В наименование счета указываются следующие реквизиты (данные берутся из Спецификации) :

- наименование монеты

- проба монеты

- масса монеты

-номинал монеты

Например: 

20202810КФФФФ0000000 Монеты "Пирогов-10", проба Ag-925, пруф, 15,55 грамм, 

                                               номинал 2 руб.

47415810КФФФФ000000 Монеты "Пирогов-10", проба Ag-925, пруф, 15,55 грамм, 

                                             номинал 2 руб.

1.Приобретение монет из драгоценных металлов в  Банке России Центральным  

   (головным) офисом за свой счет

1.1 Предоплата за монеты из драгоценных металлов

Дт 47415                     на сумму платежа по отпускной цене Банка России

Кт получателя

1.2 Получение монет из драгоценных металлов  Центральным офисом (головным) из Банка России

Дт 20202                     по номинальной стоимости  (кассовый символ 37)

Кт 47415

Дт 47415                     на разницу между ценой приобретения и номинальной стоимостью

Кт 47415(счет расчетов с Банком России)

2.Передача филиалам монет из драгоценных металлов по их заявкам

  2.1 Бухгалтерские проводки в Центральном (головном) офисе

   Дт 20209              по номинальной стоимости (кассовый символ 72)

   Кт 20202   

   Дт кор. счет        по номинальной стоимости

   Кт 20209  

   Дт кор. счет        на сумму разницы между ценой приобретения и номинальной 

   Кт 47415              стоимостью относящейся к количеству монет

  2.2 Получение монет из драгоценных металлов филиалами (бухгалтерские проводки в филиале)

   Дт 20202                по номинальной стоимости (кассовый символ 37)

      Кт кор. счет  

   Дт 47415                 на сумму разницы между ценой приобретения и номинальной 

   Кт кор. счет          стоимостью относящейся к количеству монет

3. Передача дополнительным офисам ( расположенных в г. Москве) монет  из драгоценных 

    металлов по их заявкам

    3.1 Бухгалтерские проводки в Центральном офисе

    Дт 20209               по номинальной стоимости (кассовый символ 72)
    Кт 20202

    Дт 47415 (открытый на балансе ДО)      на сумму разницы между ценой приобретения 

    Кт 47415 Центрального офиса                 и номинальной стоимостью относящейся к 

                                                                            количеству монет
    3.2 Получение монет из драгоценных металлов дополнительным офисом (бухгалтерские 

          проводки в ДО)

    Дт 20202               по номинальной стоимости (кассовый символ 37)

    Кт 20209

   3.3 Получение монет ДО от филиала (бухгалтерские проводки в филиале)

    Бухгалтерские проводки в филиале

    Дт 20209               по номинальной стоимости ( кассовый символ 72)
    Кт 20202

    Дт 47415 ( открытый на балансе ДО)      на сумму разницы между ценой приобретения 

    Кт 47415 счет в филиале                            и номинальной стоимостью относящейся к 

                                                                             количеству монет
   Получение монет дополнительным офисом (бухгалтерские проводки в ДО)

    Дт 20202               по номинальной стоимости ( кассовый символ 37)
    Кт 20209

4. Продажа монет из драгоценных металлов физическим лицам

    4.1 Оплата монет из драгоценных металлов клиентом

    Дт 20202                на сумму платежа по цене продажи памятных монет (кассовый   

    Кт 47422                символ 32)

    4.2 Передача монет из драгоценных металлов клиенту

    Дт 47422           на сумму номинальной стоимости монет ( кассовый символ 53)

    Кт 20202

    Дт 47422            на разницу между ценой приобретения монет (отпускная цена Банка  

    Кт 47415            России) и номинальной стоимостью

    Дт 47422            на сумму начисленного НДС с разницы между отпускной ценой и

    Кт 60309            ценой продажи включая номинал

5. Отражение финансового результата от операции продажи монет из драгоценных 

    металлов

     Дт 47422         на разницу между ценой продажи и ценой приобретения за минусом 

     Кт 70601         НДС   

6. Покупка монет у физического лица производится только Центральным офисом (в соответствии с «Положением о порядке совершения операций с физическими лицами по продаже/ покупке  монет из драгоценных металлов в Акционерном коммерческом Банке «Московский Индустриальный Банк» (открытое акционерное общество), утвержденным приказом № 216 от 25.09.2009 г.)
Приобретение монет из драгоценных металлов у физических лиц

   Дт 20202        на сумму номинальной стоимости (кассовый символ 32)

   Кт 47414

   Дт 47414        на сумму стоимости памятных монет по цене покупки

   Кт 20202        (кассовый символ 53)

   Дт 70606       на сумму разницы между номинальной стоимости и стоимостью

   Кт 47414       приобретения монет из драгоценных металлов.

3.9. Учет факторинговых операций

           Учетная политика Банка в отношении факторинговых операций строится в полном соответствии с Положением Банка России  от 26.03.2007 г. № 302-П, с учетом изменений и дополнений, Положением Банка России  от 26.03.2004 г .№ 254-П и Указанием ОАО «МИнБ» № 01/ЮУ/597 «О применении факторинговых операций» от 14.05.2003 г.

        Бухгалтерский учет приобретаемых прав требования производится на балансовом счете 47803 «Права требования, приобретенные по договорам финансирования под уступку денежного требования». Учет производится по цене приобретения. В аналитическом учете открываются лицевые счета на каждый договор факторинга.

        Одновременно на стоимость приобретенных прав требования, учтенную на балансовом счете 47803, создается резерв на возможные потери по вложениям в приобретенные права требования. Созданный резерв отражается в учете на пассивном балансовом счете 47804 «Резервы на возможные потери» - по лицевому счету «Резервы на возможные потери по факторинговым операциям». Сумма отчислений в резерв зависит от величины основного долга и категории качества, к которой относится задолженность, исходя из формализованных критериев оценки кредитных рисков.
         Бухгалтерский учет факторинговых операций изложен в «Методике учета факторинговых операций, Приложение   9  к Учетной политике Банка.
3.10. Учет основных средств, нематериальных активов и материальных запасов

3.10.1.  Общие положения

      Бухгалтерский учет основных средств, нематериальных активов, материальных запасов Банка (далее – имущество) должен обеспечивать:

· правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия имущества;

· достоверное определение первоначальной стоимости имущества с учетом всех затрат, связанных с созданием (изготовлением), приобретением и другими поступлениями имущества;

· полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;

· контроль  сохранности имущества, принятого к бухгалтерскому учету;

· определение фактических затрат, связанных с содержанием имущества;

· достоверное определение результатов от реализации выбытия имущества;

· получение информации об имуществе, необходимой для раскрытия в бухгалтерской отчетности.

3.10.2.Источники поступления и методы оценки стоимости имущества

Имущество принимается к бухгалтерскому учету при его сооружении (строительстве), создании (изготовлении), приобретении (в том числе по договору отступного), получении от  учредителей (участников) в счет вклада в уставной капитал, получении по договору дарения, иных случаях безвозмездного получения и других поступлениях.

Оценка имущества, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по официальному курсу иностранной валюты по отношению к рублю, установленному Центральным Банком Российской Федерации, действующему на дату принятия имущества к бухгалтерскому учету.

Имущество принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, и учитывается в рублях и копейках.

1.  Приобретение за плату.

Первоначальной стоимостью имущества (за исключением нематериальных активов), приобретенного за плату, в том числе бывшего в эксплуатации, признается сумма фактических затрат на сооружение (строительство), создание (изготовление), приобретение, доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования. 

Конкретная  сумма  затрат определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации , в т.ч. нормативными актами Минфина России и слагается из:

· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), а также суммы, уплачиваемые за доставку объекта и приведение его в состояние, пригодное для использования;

· суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам;

· суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств;

· таможенные пошлины и таможенные сборы;

· невозмещаемые налоги, государственная пошлина, уплачиваемые в связи с приобретением объекта основных средств;

· вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств;

· иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств.

Первоначальной стоимостью нематериального актива признается сумма, исчисленная в денежном выражении, равная величине оплаты в денежной и иной форме или величине кредиторской задолженности, уплаченная или начисленная Банком при приобретении, создании нематериального актива и обеспечении условий для его использования в запланированных целях.

Не включаются в фактические затраты на приобретение, сооружение или изготовление имущества общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением или изготовлением имущества.

2. Поступление имущества в счет вклада в уставной капитал

Первоначальной стоимостью имущества, полученного в счет вклада в уставной капитал Банка, является согласованная учредителями (участниками) его денежная оценка, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, и фактические затраты на его доставку и доведения до состояния, в котором оно пригодно для использования. 

3. Получение имущества по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения

Первоначальной стоимостью имущества, полученного по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, является рыночная цена имущества на дату принятия к бухгалтерскому учету и фактические затраты на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования.

При определении рыночной цены Банк руководствуется статьей 40 Налогового кодекса Российской Федерации (с учетом дополнений и изменений) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, №31, ст.3824; 1999, №28, ст.3487).

При этом необходимо иметь в виду, что в соответствии со ст. 575 Гражданского Кодекса Российской Федерации не допускается дарение между коммерческими организациями и в некоторых иных случаях.

3. Получение имущества по договорам, предусматривающим оплату неденежными средствами

Первоначальной стоимостью имущества, полученного по договорам, предусматривающим исполнение обязательств (оплату) неденежными средствами, определяется исходя из рыночной цены имущества на дату принятия к бухгалтерскому учету в порядке, изложенном для определения цены безвозмездно полученного имущества в пункте 3.

4. Строительство основных средств

При строительстве основных средств в состав капитальных вложений включаются затраты на строительно-монтажные работы, приобретение оборудования, инструмента, инвентаря, проектно-изыскательские работы, затраты по отводу земельных участков и переселение в связи со строительством, на подготовку кадров для строящихся объектов, суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договорам строительного подряда и иным договорам и другие. При строительстве основных средств они принимаются на учет по фактической себестоимости строительства.

3.10.3.Учет основных средств

    Под основными средствами, в целях бухгалтерского учета понимается часть имущества  Банка со сроком полезного использования, превышающем 12 месяцев, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления организацией, а также в случаях, предусмотренных санитарно-гигиеническими,                                        технико-эксплуатационными и другими специальными техническими нормами и требованиями. 

    К основным средствам относятся: здания, сооружения, машины и оборудование, вычислительная техника, транспортные средства,  производственный и хозяйственный инвентарь  и прочие основные средства.

   Лимит стоимости для принятия к бухгалтерскому учету в составе основных средств,  в размере 20 тысяч рублей на дату приобретения включительно, утвержден Президентом Банка    30 ноября 2007 г.(приказ № 304). Предметы, стоимостью ниже установленного лимита независимо от срока службы, учитываются  в составе материальных запасов.

         К основным средствам относится оружие, независимо от стоимости и капитальные вложения в арендованные объекты основных средств, если в соответствии с заключенным договором аренды эти капитальные вложения являются собственностью Банка, земельные участки, находящиеся в собственности Банка. Капитальные вложения в арендованные основные средства учитываются как отдельный объект основных средств.

         Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, определяемой в соответствии с пунктом 3.10.2 Учетной политики ОАО «МИнБ».

           Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы. Комплекс конструктивно-сочлененных предметов – это один или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонтированных на одном фундаменте, в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе, а не самостоятельно.

           В случае наличия, у одного объекта нескольких частей, сроки полезного использования которых существенно отличаются, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

          Каждому инвентарному объекту основных средств, при принятии  их к бухгалтерскому учету независимо от того, находится ли объект в эксплуатации, в запасе, консервации, присваивается инвентарный номер.

          Инвентарный номер состоит из восьми знаков. Первые три знака – балансовый счет первого порядка (604), последние пять – порядковый номер, присваиваемый в хронологическом порядке по мере поступления предметов. 

          Присвоенный объекту инвентарный номер может быть обозначен путем прикрепления специального ярлыка, нанесен краской или иным способом.

          В тех случаях, когда инвентарный объект имеет несколько частей, сроки полезного использования которых существенно отличаются  и учитываются как самостоятельные инвентарные объекты, каждой части присваивается отдельный инвентарный номер. Если по объекту, состоящему из нескольких частей, установлен общий для объекта срок полезного использования, то указанный объект учитывается за одним инвентарным номером.

          Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в Банке.

          Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам в течение пяти лет по окончании года списания.

         Аналитический учет основных средств ведется в разрезе инвентарных объектов на инвентарных карточках учета основных средств. Инвентарная карточка открывается на каждый инвентарный объект. Инвентарные карточки в течение отчетного года ведутся в электронном виде и распечатываются при необходимости.

   Составление акта ввода в эксплуатацию и акта списания основных средств является основанием для постановки имущества на баланс и списания с баланса. Акт ввода в эксплуатацию основных средств составляется на основании акта, накладной поставщика. Акт списания основных средств составляется при выбытии имущества,  в т.ч. по причине его физического и /или морального износа.

Ежедневно должно быть соответствие между аналитическим и синтетическим учетом в программе основных средств.

Порядок учета основных средств изложен в «Методике учета основных средств» Приложение 10.1. к Учетной политике Банка.

3.10.4. Учет приобретения, сооружения, создания и других поступлений основных средств и нематериальных активов

    Затраты на сооружение (строительство), создание (изготовление), приобретение основных средств и нематериальных активов, а также достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию и техническое перевооружение основных средств являются затратами капитального характера и учитываются отдельно от текущих затрат Банка.

   Объекты капитальных вложений до ввода в эксплуатацию (доведения до пригодности к использованию) не включаются в состав основных средств и нематериальных активов и отражаются на счете по учету капитальных вложений.


Ввод в эксплуатацию объектов недвижимости производится после подачи документов на государственную регистрацию. Для осуществления бухгалтерской записи необходимо наличие подтверждения передачи документов на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ними, акт ввода в эксплуатацию.

Если Банк участвует в строительстве в качестве дольщика или застройщика (по договору о долевом участии, о совместной деятельности) (простом товариществе), то принятие к бухгалтерскому учету в составе основных средств (ввод в эксплуатацию) производится только части здания, переходящей в собственность Банка, в соответствии с её долей после государственной регистрации объекта на основании документа, определенного законодательством Российской Федерации.

3.10.5. Особенности   учета нематериальных активов

Для принятия к бухгалтерскому учету объекта в качестве нематериального актива необходимо единовременное выполнение следующих условий:

объект способен приносить кредитной организации экономические выгоды в будущем, в частности, объект предназначен для использования при  выполнении работ или оказании услуг, для управленческих нужд Банка.
Банк имеет право на получение экономических выгод, которые данный объект способен приносить в будущем (в том числе Банк имеет надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование самого актива и права Банка на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации- патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.), а также имеются ограничения доступа иных лиц к таким экономическим выгодам (далее - контроль над объектом);

возможность выделения или отделения (идентификации) объекта от  других активов;

объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев;

Банком не предполагается продажа объекта в течение 12 месяцев;

первоначальная стоимость объекта может быть достоверно определена;

отсутствие у объекта материально-вещественной формы.

При выполнении условий, установленных в настоящем пункте, к нематериальным активам относятся, например, программы для электронных вычислительных машин; изобретения; полезные модели; секреты производства; знаки обслуживания. 

Нематериальными активами не являются: расходы связанные с образованием юридического лица (организационные расходы); интеллектуальные и деловые качества персонала Банка, его квалификация и способность к труду.

К нематериальным активам не относятся:

Не давшие положительного результата научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы;

Не законченные и не оформленные в установленном законодательством порядке научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы; материальные носители (вещей), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации; финансовые вложения.

Расходами на приобретение нематериального актива являются:

суммы, уплачиваемые в соответствие с договором об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации правообладателю (продавцу);

таможенные пошлины и таможенные сборы;

невозмещаемые суммы налогов, государственные, патентные и иные пошлины, уплачиваемые в связи с приобретением нематериального актива;

вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации и иным лицам, через которые приобретен нематериальный актив;

суммы, уплачиваемые за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением нематериального актива;

иные расходы, непосредственно связанные с приобретением нематериального актива и обеспечение условий для использования актива в запланированных целях.

При создании нематериального актива, кроме указанных расходов к расходам также относятся:

суммы, уплачиваемые за выполнение работ или оказание услуг сторонним организациям по заказам, договорам подряда, договорам авторского заказа либо договорам на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ;

расходы на оплату  труда работников, непосредственно занятых при создании нематериального актива или при выполнении научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ по трудовому договору;

отчисления на социальные нужды (в том числе единый социальный налог);

расходы на содержание и эксплуатацию научно-исследовательского оборудования, установок и сооружений, других основных средств и иного имущества, амортизация основных средств и нематериальных активов, использованных непосредственно при создании нематериального актива, первоначальная стоимость которого формируется;

иные расходы, непосредственно связанные с созданием нематериального актива и обеспечением условий для использования актива в запланированных целях.

Не включаются в расходы на приобретение, создание нематериального актива:

возмещаемые суммы налогов, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением и созданием активов;

расходы по научно-исследовательским, опытно-конструкторским и технологическим работам в предшествовавших отчетных периодах, которые были признаны прочими доходами и расходами.

Нематериальный актив принимается к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости, определенной по состоянию на дату принятия его к бухгалтерскому учету. Первоначальная стоимость нематериальных активов, определяется в соответствии с пунктом 3.10.2. Учетной политики.

Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов  является инвентарный объект.

Инвентарным объектов нематериальных активов признается совокупность прав, возникающих из одного патента, свидетельства, договора об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации либо в ином установленном законом порядке, предназначенных для выполнения определенных самостоятельных функций. В качестве инвентарного объекта нематериальных активов также может признаваться сложный объект, включающий несколько охраняемых результатов  интеллектуальной деятельности (например, мультимедийный продукт, единая технология).

Нематериальные активы, схожие по характеру и использованию в Банке, могут быть объединены в однородную группу нематериальных активов, например компьютерное программное обеспечение, авторские права и патенты. 

В составе нематериальных активов учитывается деловая репутация, возникшая  в связи с приобретением организации как имущественного комплекса (в целом или его части). Для целей бухгалтерского учета стоимость  приобретенной деловой репутации определяется расчетным путем как разница между покупной ценой, уплачиваемой продавцу при приобретении организации как имущественного комплекса  (в целом или его части),  и суммой всех активов (их соответствующей части) за вычетом суммы всех обязательств (их соответствующей части) по бухгалтерскому балансу на дату ее покупки (приобретения). Активы и обязательства имущественного комплекса (в целом или его части) должны быть отражены в бухгалтерском балансе на дату его покупки (приобретения) по остаточной стоимости либо по текущей рыночной стоимости, либо по иной стоимости, определенной в соответствии с договором о покупке (приобретении) имущественного комплекса. Положительную деловую репутацию следует рассматривать как надбавку к цене, уплачиваемую покупателем в ожидании будущих экономических выгод в связи с приобретенными неидентифицируемыми активами, и учитывать в качестве отдельного инвентарного объекта на балансовом счете № 60905 “Деловая репутация”. Отрицательную деловую репутацию следует рассматривать как скидку с цены, предоставляемую покупателю в связи с отсутствием факторов наличия стабильных покупателей, репутации качества, навыков маркетинга и сбыта, деловых связей, опыта управления, уровня квалификации персонала и т.п.

Отражение в бухгалтерском учете Банка операций, связанных с предоставлением (получением)  права использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации (за исключением права использования наименования места происхождения товара), осуществляется на основании лицензионных договоров, договоров коммерческой концессии и других аналогичных договоров. Нематериальные активы, предоставленные Банком- правообладателем  (лицензиаром) в пользование (при сохранении за Банком исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации), не списываются и подлежат отражению в бухгалтерском учете Банка- правообладателя (лицензиара). Начисление амортизации по нематериальным активам, предоставленным в пользование, производится правообладателем (лицензиаром) Нематериальные активы, полученные в пользование Банком-пользователем (лицензиатом), на счетах бухгалтерского учета не отражаются. При этом платежи за предоставленное право использования результатов интеллектуальной деятельности или средств индивидуализации, производимые в виде периодических платежей, исчисляемые и уплачиваемые в порядке и сроки, установленные договором, включаются Банком- пользователем (лицензиатом) в расходы отчетного периода. Платежи за предоставленное право использования результатов интеллектуальной деятельности или средств индивидуализации, производимые в виде фиксированного разового платежа, отражаются в бухгалтерском  учета Банка – пользователя (лицензиата) как расходы будущих периодов и подлежат списанию в течение срока действия договора.

           Порядок учета нематериальных активов изложен в «Методике учета нематериальных активов», Приложение 10.2. к Учетной политике Банка.

3.10.6.  Амортизация основных средств и нематериальных активов

    Стоимость основных средств и нематериальных активов погашается посредством начисления амортизации. «Cпособы  начисления амортизации по объектам основных средств и нематериальным активам в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утверждены  Президентом Банка 22.12.2008 г. (приказ № 291).
 3.10.7. Учет материальных запасов

     В составе материальных запасов учитываются материальные ценности (за исключением учитываемых в составе основных средств), используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально-бытовых нужд.

    Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости. Она определяется исходя из затрат на их приобретение, включая наценки, комиссионные вознаграждения, уплаченные снабженческим, внешнеэкономическим и иным организациям, таможенные пошлины, расходы на транспортировку, хранение и доставку, осуществляемые силами сторонних организаций.

    Учет материальных запасов производится через склад на балансовом счете по учету материальных запасов, с учетом НДС.

        Порядок учета материальных запасов изложен в «Методике учета материальных запасов», Приложение 10.4. к Учетной политике Банка и в «Порядке отнесения на расходы стоимости материальных запасов в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденным  Президентом Банка  17.12.2007 г. (приказ № 213). Порядок оформления путевых листов определен в Приложении 10.10. к  Учетной политике Банка.
    В целях обеспечения сохранности материальных запасов после ввода их в эксплуатацию, осуществляется  внесистемный учет, который предусмотрен «Методикой ведения внесистемного учета», Приложение 10.5. к Учетной политике Банка.

   Порядок учета почтовых марок изложен в «Методике учета почтовых марок», Приложение 10.8. к Учетной политике Банка. 

3.10.8.  Восстановление основных средств


Восстановление объектов основных средств осуществляется посредством ремонта, (текущего, среднего и капитального), достройки, дооборудования, модернизации, реконструкции или технического перевооружения. 

К работам по обслуживанию, а также текущему и среднему ремонту объектов основных средств относятся работы по систематическому и своевременному предохранению их от преждевременного износа и поддержанию в рабочем состоянии.

При капитальном ремонте:

- оборудования и транспортных средств, как правило, производится полная разборка агрегата, ремонт базовых и корпусных деталей и узлов, замена или восстановление всех изношенных деталей и узлов на новые и более современные, сборка, регулирование и испытание агрегата;

- зданий производится смена изношенных конструкций и деталей или замена их на более прочные и экономичные, улучшающие эксплуатационные возможности ремонтируемых объектов, за исключением полной замены основных конструкций, срок службы которых в данном объекте является наибольшим (каменные и бетонные фундаменты зданий, трубы подземных сетей, опоры мостов и т.п.)

 Затраты на восстановление объекта  основных средств отражаются в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому они относятся в размере фактических затрат. 

Затраты на ремонт не увеличивают первоначальную стоимость основных средств и относятся на расходы банка.


Учет затрат, связанных с модернизацией объекта, осуществляемой во время капитального ремонта объектов основных средств, ведется в порядке, установленном для учета капитальных вложений.

            Расходы на капитальный ремонт зданий, помещений филиалов, отделений структурных подразделений, а так же на  реконструкцию производится с письменного разрешения Президента Банка (или Вице-президента Банка) независимо от того, что эти расходы включены в финансовый план.   


Затраты на ремонт арендованных (сданных в аренду) основных средств, производятся за счет средств той стороны, которая предусмотрена в договоре аренды.

3.10.9.  Учет текущей аренды основных средств

Предоставление   арендодателем       арендатору основных      средств за   плату во временное владение и пользование оформляется договором аренды. Порядок учета  аренды основных средств изложен в “Методике учета текущей аренды основных средств, выкупа арендованных основных средств”, Приложение 10.3. к Учетной политике Банка.


При сдаче основных средств в аренду составляется передаточный акт, где описывается состояние передаваемого помещения.


Сданное в аренду имущество учитывается как на балансе Банка в общем порядке, так и на внебалансовом счете 91501 «Основные средства, переданные в аренду». Поскольку, предметы, не учитываемые в составе основных средств, с момента их передачи в эксплуатацию с отнесением полной стоимости на расходы не являются объектом бухгалтерского учета, а учитываются внесистемно, отражение стоимости данных предметов, переданных в аренду, на внебалансовом счете 91502 «Другое имущество, переданное в аренду»  не производится.  


Начисление амортизации по объектам, сданным в аренду, производится Банком в соответствии с пунктом 3.10.6. Учетной политики Банка.


Периодичность получения доходов от передачи имущества в аренду устанавливается соответствующими договорами аренды.


При получении после окончания договора аренды переданных в аренду основных средств на основании акта приема-передачи их стоимость списывается Банком с внебалансовых счетов. 

Принятие к бухгалтерскому учету Банком переданных арендатором неотделимых улучшений арендованного имущества и возмещение его стоимости производится в соответствии с пунктом 3.10.4. Учетной политики. В тех случаях, если неотделимые улучшения арендованного имущества переданы арендатором безвозмездно, то их учет ведется в порядке, предусмотренном Учетной политикой для учета безвозмездно полученного имущества. 

Арендованное Банком имущество учитывается на внебалансовых счетах 91507 «Арендованные основные средства» и 91508 «Арендованное другое имущество». На внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» учитываются принятые в аренду помещения, земельные участки, а также имущество, выше лимита стоимости принятия к основным средствам. На внебалансовом счете 91508 «Арендованное другое имущество» учитывается принятое в аренду имущество (предметы), стоимостью ниже лимита стоимости принятия к основным средствам. Арендованное имущество учитывается на внебалансовых счетах в оценке, указанной в договорах на аренду. При  отсутствии, либо нежелании арендодателя указать стоимость имущества, сдаваемого в аренду, для целей бухгалтерского учета ее можно определить в соответствии со ст. 40 Налогового кодекса Российской Федерации. Начисление амортизации по арендованным основным средствам производится арендодателем.

Стоимость основных средств переданных в субаренду, должна быть отражена на внебалансовом счете 91501 «Основные средства, переданные в аренду».

Арендная плата относится Банком на счета по учету расходов. Перечисленные Банком суммы арендной платы в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, учитываются на счете по учету расходов будущих периодов.

Капитальные вложения в арендованное имущество, если по условиям договора они являются собственностью Банка, отражаются в бухгалтерском учете в порядке, установленном для учета операций по созданию и приобретению основных средств. Если произведенные Банком капитальные затраты в арендованные основные средства не могут быть признаны собственностью Банка, то при вводе их в эксплуатацию они списываются на счет по учету расходов (расходов будущих периодов по другим операциям).

В том случае, если указанные капитальные вложения будут возмещены арендодателем, то до момента возмещения их следует учитывать на балансовом счете № 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями».

При возврате после окончания договора аренды арендованных основных средств на основании актов приема-передачи их стоимость списывается Банком с внебалансовых счетов. 

Договором аренды может быть предусмотрен переход арендованного имущества в собственность арендатора по истечении срока аренды или до его истечения при условии внесения арендатором всей обусловленной договором выкупной цены, в этом случае договор аренды заключается в форме, предусмотренной для договора купли-продажи такого имущества.

Вопрос о зачете ранее выплаченной суммы арендной платы в выкупную цену определяется условиями договора или дополнительным соглашением сторон. Если арендатор по условиям договора производит доплату, то в бухгалтерском учете она отражается как затраты на создание, приобретение основных средств с последующим увеличением на указанную сумму стоимости основных средств.

Передача объектов основных средств (ссудодателем) в безвозмездное временное пользование другой стороне (ссудополучателю), по которой последняя обязуется вернуть тот же объект в том состоянии, в каком она его получила, с учетом нормального износа или в состоянии, обусловленном договором, оформляется договором безвозмездного пользования. К указанному договору применяются соответствующие правила аренды. 

Сдача  в аренду специальных помещений или находящихся в них сейфах для хранения документов и ценностей в соответствии со статьей 5 Федерального закона «О банках и банковской деятельности» относится к банковским операциям и не регулируется настоящим разделом Учетной политики.

Порядок учета компенсации за использование личного транспорта работников в служебных целях определен в приложении 10.3.1.

3.10.10.  Учет лизинговых операций Банка

      Объект основных средств, полученный на правах финансовой аренды, отражается Банком на балансовом счете после окончания срока, принятого договором финансовой аренды, если право собственности на этот объект у Банка не возникло ранее. Лизинговое имущество учитывается на балансе лизингодателя. 

            Договора финансовой аренды (лизинга) заключаются централизованно в Центральном офисе и лизинговые платежи за полученное в централизованном порядке оборудование относятся на расходы Центрального офиса. С разрешения Президента Банка филиалы могут заключать договора финансовой аренды (лизинга) самостоятельно. 


Поставляемое по лизингу оборудование приходуется Центральным офисом Банка на внебалансовом счете 91507 «Арендованные основные средства» на основании актов (накладных) приема-сдачи. 


Передача оборудования филиалу Банка (со списанием в Центральном офисе со счета «91507») производится по накладным, выписываемым материально-ответственным лицом Центрального офиса Банка на основании доверенности, выданной филиалом, с письменного согласия лизингодателя на такую передачу. Одновременно, филиалу направляется копия договора лизинга. Филиал Банка полученное оборудование приходует на внебалансовый счет «91507». 

     Оборудование, по которому закончился срок лизинга (по централизованным расчетам), филиалы зачисляют  в состав имущества, принадлежащего Банку на праве собственности, на основании письменного распоряжения Центрального офиса.

3.10.11. Выбытие имущества

     Имущество выбывает из Банка в результате:

· перехода права собственности (в том числе при реализации)

· списания вследствие непригодности к дальнейшему использованию (в результате морального или физического износа, ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях).

Для определения пригодности имущества к дальнейшему использованию, возможности его восстановления, а также для оформления документации на списание пришедшего в негодность имущества в Центральном офисе и филиалах на основании приказа руководителя создается комиссия из соответствующих должностных лиц. 

В компетенцию комиссии входит:

· осмотр имущества, подлежащего списанию, с использованием технической документации, данных бухгалтерского учета, установление непригодности его  к восстановлению и дальнейшему использованию;

· установление причин списания объекта;

· выявление лиц, по вине которых произошло выбытие имущества, внесение предложений о привлечении этих лиц к ответственности;

· определение возможности использования или реализации (в т.ч. как вторсырья, лома, утиля) отдельных узлов, деталей, материалов списываемого имущества и их оценка, контроль за изъятием из списываемого имущества отдельных узлов, деталей, материалов, состоящих или содержащих цветные и драгоценные металлы, определение веса, стоимости и сдачи на склад;

· составление акта на списание объекта основных средств, акта на списание автотранспортных средств с приложением актов об авариях, если они имели место. В актах должны быть указаны данные, характеризующие объект, - дата принятия объекта к бухгалтерскому учету, год изготовления, приобретения или постройки, время ввода в эксплуатацию, срок полезного использования, первоначальная стоимость, сумма начисленной амортизации (износа), проведенные ремонты, причины выбытия, состояние основных частей, деталей, узлов, конструктивных элементов. Акты утверждаются в Центральном офисе  вице-президентом, в филиалах управляющим.

На основании оформленных актов на списание в инвентарной карточке производится отметка о выбытии предмета.

Инвентарные карточки по выбывшим предметам хранятся в течение пяти лет. 

Списание материальных ценностей вследствие их амортизации, порчи и реализация ненужного имущества осуществляется в соответствии с действующим законодательством, в том числе налоговым и в порядке, изложенном в п. 3.10.12.

Перемещение имущества между филиалами оформляется актом приема-передачи основных средств, на основании распоряжения.

Порядок передачи товарно-материальный ценностей, капитальных вложений, основных средств из Центрального офиса в филиалы и отражение данных операций в бухгалтерском учете определены в «Методике передачи товарно-материальных ценностей, капитальных вложений, основных средств и дебиторской задолженности Центрального офиса в филиалы» (Приложение 10.6. Учетной политики Банка).
3.10.12.Об оформлении поступления и выбытия основных средств, нематериальных активов и материальных запасов.


В целях  обеспечения правильного оформления поступления и выбытия основных средств, нематериальных активов и материальных запасов сообщаем следующее.


При организации учета  движения основных средств, нематериальных активов и материальных запасов следует руководствоваться Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории  Российской Федерации, утвержденных Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, с учетом изменений и дополнений. 

            Бухгалтерский учет основных средств, нематериальных активов и материальных запасов ведется в соответствии с приложением 10 к Правилам ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, утвержденных Положением Банка России от 26.03.2007г. № 302-П, с учетом изменений и дополнений. 


Методические указания  по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.10.2003г. №91н, Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01, утвержденное приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2001г. №26н, Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» ПБУ 5/01, утвержденное приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 09.06.2001г. № 44н и Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» ПБУ 14/2007, утвержденное приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.12.2007 г. № 153н применяются в части, не противоречащей названному выше документу Центрального Банка России.


Для ввода в эксплуатацию, реализации и списания основных средств (кроме зданий и сооружений), нематериальных активов и имущества, учитываемого внесистемно, в каждом филиале и дополнительном офисе (отделении) приказом  управляющего создается постоянно действующая комиссия. Ввод в эксплуатацию законченных строительством объектов (зданий и сооружений) производиться государственной приемочной комиссией,  состав которой утверждается Президентом банка.


Формы первичной документации для учета основных  средств и краткие указания по их заполнению утверждены постановлением Госкомстата РФ от 21.01.2003 г. № 7 «Об утверждении унифицированных форм  первичной учетной документации  по учету основных», формы первичной учетной документации по учету нематериальных активов и материальных запасов утверждены постановлением Госкомстата РФ от 30.10.1997 года № 71а «Об утверждении унифицированных форм  первичной учетной документации  по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов,  малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве». Для учета имущества, подлежащего внесистемному учету, используются бланки, утвержденные для учета малоценных и быстроизнашивающихся предметов.

           Учет материальных ценностей работниками, под ответственностью которых они числятся, производится в соответствии с  п. 3.10.13. Не допускается использование в работе материалов и оборудования, неучтенных в соответствии с законодательством. 

           В целях обеспечения  сохранности  основных средств, нематериальных активов и материальных запасов на складе и в эксплуатации, они должны быть закреплены за работниками на условиях полной материальной ответственности.

В случае несоблюдения названных условий, вся полнота ответственности за сохранность ценностей возлагается на руководителей филиалов, структурных подразделений и управлений.

При этом  полная  материальная  ответственность (статья 242, 243 Трудового Кодекса) возлагается на работника в случаях:

- если с ним заключен письменный договор  о  полной  материальной ответственности;

- если имущество и другие ценности были получены работником подотчет по разовой доверенности или другим разовым документам под  роспись;

- по другим основаниям, предусмотренным законодательством.

В остальных случаях работники несут ограниченную материальную ответственность за ущерб, причиненный по их вине. Ценности, выданные работникам на условиях ограниченной материальной  ответственности (в пользование для работы) по окончании рабочего дня должны, по возможности, убираться в сейфы, шкафы и другие, запираемые на ключ места. Перед началом рабочего дня работник должен  убедиться  в  наличии всего выданного ему в пользование имущества. Запрещается перемещение имущества от одного пользователя к другому без ведома материально-ответственного лица,  выдавшего  ценности работникам в пользование,  и без оформления соответствующими документами.

В случае  обнаружения  недостачи  ценностей  или их порчи об этом должно быть немедленно доложено руководству банка.

Ответственность за сохранность имущества,  находящегося  в  общем пользовании работников,  находящихся в комнате, возлагается на начальника отдела или старшего по должности в комнате, где размещены работники.

            Материально-ответственным лицам всех структурных подразделений Банка необходимо иметь по каждой комнате  описи  находящегося в ней имущества (мебель, вычислительная техника, оборудование, средства связи  и др.) с указанием  инвентарных номеров. В каждой комнате структурного подразделения у начальника (или другого ответственного лица) должна быть опись  находящегося в комнате имущества. При изменении состава имущества, переданного в пользование сотрудникам, находящимся в комнате, должны своевременно составляться  новые описи имущества в установленном порядке. Этот порядок должен проверяться в ходе ежегодной инвентаризации.


Приобретение основных средств  производится в следующем порядке:

-зданий, сооружений, помещений и транспортных средств  на основании письменного разрешения Президента банка или, по его поручению,   Вице-президента;


-других основных средств – с письменного разрешения Президента банка или, по его поручению Вице-президента банка, курирующего соответствующее подразделение.


На разрешении должна быть отметка Финансово-экономического управления о выделении источников финансирования капитальных вложений. 


Приобретение имущества, подлежащего внесистемному учету (кроме вычислительной техники, банковского оборудования и мебели) производится филиалами и отделениями самостоятельно.  Приобретение вычислительной техники, банковского оборудования и мебели производится с письменного разрешения Президента банка, или по его поручению  вице-президента или Вице-президента, курирующего соответствующее подразделение.

Приобретение основных средств, имущества, подлежащего внесистемному учету, вычислительной техники, банковского оборудования и мебели для размещения и функционирования создаваемых филиалов, отделений и операционных внутренних структурных подразделений производится с письменного разрешения Президента банка, или по его поручению  вице-президента, курирующего Департамент клиентских отношений, развития филиальной сети и банковских продуктов в соответствии с Положением «О порядке открытия (закрытия) филиалов, отделений, операционных внутренних структурных подразделений ОАО «МИнБ».

На разрешении должна быть отметка отдела анализа территориальных рынков и развития филиальной сети Департамента клиентских отношений, развития филиальной сети и банковских продуктов, Финансово-экономического управления, свидетельствующая о том, что затраты на открытие филиала или внутреннего структурного подразделения учтены. 

 
Приобретение и реализация основных средств, подпадающих под понятие «крупная сделка» в соответствии с ФЗ РФ «Об акционерных обществах», производится с учетом требований указанного закона о получение согласия (или одобрения) сделки органами управления Банка.

Списание основных средств производится в следующем порядке:


-по зданиям, помещениям и транспортным средствам, независимо от степени их износа –  на основании письменного разрешения Президента банка или, по его поручению,   Вице-президента;


-по другим основным средствам и нематериальным активам, непригодным для эксплуатации – с разрешения Вице-президента банка курирующего соответствующее подразделение.

Списание имущества, числящегося на внесистемном учете (кроме вычислительной техники, банковского оборудования и мебели) производится филиалами и дополнительными офисами самостоятельно. Списание вычислительной техники, банковского оборудования и мебели производится с письменного разрешения Президента банка, или по его поручению  вице-президента или Вице-президента, курирующего соответствующее подразделение.

 По технически сложным предметам, заключение об их непригодности для дальнейшей эксплуатации должно быть получено от организации занимающейся ремонтом, продажей или производством аналогичного оборудования.  Списки основных средств предлагаемых для списания и заключения о их непригодности, филиалы  и дополнительные офисы (отделения) должны представить для согласования соответствующим подразделениям банка: по вычислительной технике и другим технически сложным предметам – Управлению информационных технологий; по другим основным средствам – Управлению делами. Указанные подразделения в  двухнедельный срок письменно сообщают филиалу и дополнительному офису о результатах рассмотрения предложений по списанию ценностей. 


Пригодные для ремонта  других основных средств или для реализации детали, узлы и агрегаты разобранного и демонтированного основного средства приходуются на склад по цене возможного использования или реализации.


Акты на списание основных средств и имущества, числящегося на внесистемном учете, утверждаются руководителем филиала, структурного подразделения (отделения) или его заместителем.

Реализация основных средств  производится:


-по зданиям, помещениям, транспортным средствам, программным продуктам и вычислительной технике являющейся  основой для  функционирования операционного дня банка, независимо от степени их износа –  на основании письменного разрешения Президента банка или, по его поручению,   Вице-президента;


-по другим основным средствам и нематериальным активам, непригодным для эксплуатации – с разрешения Вице-президента банка курирующего соответствующее подразделение.

Реализация имущества, учитываемого на внесистемном учете (кроме вычислительной техники, банковского оборудования и мебели) производится филиалами и дополнительными офисами (отделениями) самостоятельно. Реализация вычислительной техники, банковского оборудования и мебели производится с письменного разрешения Президента банка, или по его поручению  вице-президента или Вице-президента, курирующего соответствующее подразделение.

Список имущества предлагаемого для реализации, филиалы и дополнительные офисы (отделения) должны представить для согласования соответствующим подразделениям банка: по вычислительной технике и другими технически сложным предметам – Управлению информационных технологий; по другим основным средствам – Управлению делами. Указанные подразделения в  двухнедельный срок письменно сообщают филиалу о результатах рассмотрения предложений по реализации ценностей.

Договоры и другие документы на реализацию имущества подписываются руководителем филиала, структурного подразделения (отделения) или его заместителем.


Согласно Налоговому Кодексу Российской Федерации, реализация имущества должна осуществляться по сложившимся в регионе рыночным ценам. Данные о рыночных ценах могут быть получены филиалами из официальных источников информации о рыночных ценах (органов статистики, органов регулирующих ценообразование), а также у оценочных фирм получивших лицензию в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ или организаций имеющих лицензии на торговлю аналогичной продукцией. 


Возможность списания или реализации основных средств и нематериальных активов с убытком должна быть предусмотрена в финансовом плане филиала, структурного подразделения (отделения) или согласована с руководством банка.

3.10.13.   Учет материальных ценностей работниками, под ответственностью которых они числятся

Материальные ценности, учитываемые на счетах по учету основных средств, нематериальных активов, материальных запасов, находятся в эксплуатации под ответственностью должностных лиц, отвечающих за сохранность материальных ценностей. 

Со всеми должностными лицами, ответственными за сохранность материальных ценностей, при приеме на работу в установленном законом порядке заключается договор о полной материальной ответственности.

Не допускается передача ценностей под ответственность лицам, не зачисленным в штат кредитной организации.

При передаче под ответственность должностным лицам ценностей без заключения договоров о полной материальной ответственности, всю полноту ответственности за сохранность ценностей несет Президент Банка или управляющий филиалом.

Складской учет ведется по месту эксплуатации, хранения ценностей лицом, ответственным за их сохранность.

Учет ведется на карточках, в книгах с открытием на каждый вид ценностей отдельного лицевого счета, с использованием средств программного обеспечения.

На каждый вид (наименование) ценностей открывается лицевой счет, который должен иметь реквизиты и показатели, необходимые для аналитического учета, в  т.ч. сумма.

Инвентарный номер присваивается при передаче материальных ценностей в эксплуатацию и представляет собой металлический жетон или нанесенные на предмет краской (и иными методами) цифры с обозначением номера предмета и номера балансового счета, на котором учитывается предмет, а при внесистемном учете указывается вместо балансового счета – «611». Инвентарные номера изготавливает хозяйственная служба Банка и организует их прикрепление к предметам (нанесение краской на предмет).

Должностные лица, отвечающие за сохранность ценностей, сверяют остатки учета по подотчетным лицам с данными бухгалтерского или внесистемного учета:

- основных средств и имущества, учитываемого внесистемно - один раз в квартал и при проведении инвентаризации; 

- долгосрочно арендуемые основные средства и имущество, полученное в лизинг – один раз в год при проведении инвентаризации;

- нематериальные активы – один раз в год при проведении инвентаризации;

- материальные запасы – ежемесячно;

В круг обязанностей должностных лиц, ответственных за сохранность материальных ценностей, входит:

- своевременный прием материальных ценностей;

- хранение материалов, оборудования, инвентаря и прочих  материальных ценностей, обеспечение надлежащих условий хранения;

- отпуск материальных ценностей по надлежаще оформленным документам;

- наблюдение за запасами материалов, выявление излишних и ненужных материальных ценностей;

- учет находящихся на складе ценностей, включая бланки;

- сверка фактических остатков материальных ценностей по их количеству с данными складского и бухгалтерского учета, а также складского учета с данными аналитического учета;

- хранение учетных карточек и других документов в надлежащем порядке;

- наблюдение за исправным состоянием помещений склада, охранной сигнализации, если она установлена;

- поддержание в складских помещениях надлежащей чистоты и порядка;

- соблюдение правил противопожарной охраны и производственной санитарии в складских помещениях;

- обеспечение исправности запоров и закрытие складов в нерабочее время.
Все поступающие на склад или в кладовую материальные ценности должны быть материально ответственным лицом немедленно осмотрены и оприходованы в тот же день.

 Доверенности на получение ТМЦ  выдаются работникам Банка на бланках  типовой формы М-2а, утвержденной Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 30.10.97 № 71а. 

Выдача доверенностей лицам, не работающим в ОАО «МИнБ», не допускается. Доверенности в Центральном Офисе оформляются работниками Управления бухгалтерского учета и отчетности,  в  филиалах (дополнительных офисах) - работниками, уполномоченными на это приказом. Допускается оформление доверенностей с использованием автоматизированных программных средств. Доверенности подписываются Президентом Банка или лицами им уполномоченными (Вице-президентом, руководителем филиала или дополнительного офиса), главным бухгалтером (заместителем) или старшим по должности бухгалтером,  имеющими право  подписи и заверяются печатью.

Доверенность  подтверждает полномочия работника Банка при получении ТМЦ, отпускаемых поставщиком по наряду, счету, договору, заказу, соглашению или другому заменяющему их документу.

Доверенности в Центральном Офисе регистрируются   работником Управления бухгалтерского учета и отчетности, в филиалах (дополнительных офисах) - работником бухгалтерии, уполномоченным приказом  в журнале «Учет выданных доверенностей» (далее – «журнал») , путем присвоения порядкового номера (нумерация должна вестись с начала года). Этот же работник контролирует использование доверенности,  производя отметки в журнале. Журнал должен быть предварительно пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. На последней странице журнала за подписью главного бухгалтера (заместителя) или старшего по должности бухгалтера, имеющего право  подписи, производится надпись: «В настоящем журнале всего  пронумеровано ___ листов».    Количество листов указывается цифрами и прописью. Журнал    хранится у работника, ответственного за регистрацию доверенностей.

Доверенность должна быть полностью заполнена, содержать паспортные данные и иметь образец подписи лица,  на имя которого она выписана. При заполнении бланка доверенности не допускаются исправления, подчистки и помарки. Срок    действия доверенности устанавливается в зависимости от возможности получения и вывоза ТМЦ по накладной, счету или другому заменяющему их документу, на основании которого выдана доверенность, но не более чем на 10 дней. Доверенность выдается без права передоверия. Доверенность  выдается работнику Банка  под расписку в журнале.

Работник Банка, получивший доверенность, обязан не позднее следующего дня после получения ТМЦ, представить  документы о выполнении поручений и о сдаче на склад или   материально ответственному лицу полученных им ТМЦ в Центральном Офисе - работнику Управления бухгалтерского учета и отчетности, в филиалах (дополнительных офисах) - работнику ответственному за выдачу доверенностей. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены ответственному лицу за выдачу доверенностей, на следующий день после истечения срока их действия. При этом в  журнале делается отметка о получении ТМЦ или возвращении неиспользованной доверенности. Возвращенные  доверенности погашаются надписью «Не использовано» или «Аннулировано» и хранятся в Центральном Офисе в Управлении бухгалтерского учета и отчетности, в филиалах (дополнительных офисах) у работника ответственного за выдачу доверенностей  до конца отчетного года, а затем уничтожаются, с составлением соответствующего акта. Работникам Банка, которые не отчитались за использование доверенности, по которой истек срок действия, новые доверенности не выдаются. 

При лишении   доверенного лица права на получение ТМЦ по выданным ему доверенностям, срок действия которых еще не истек, доверенности у такого лица отбираются, о чем  немедленно письменно уведомляется поставщик. За отпуск ТМЦ по аннулированным доверенностям ответственность несет поставщик.

Работник, ответственный за выдачу доверенностей должен обеспечить: 

а) соблюдение правил оформления, выдачи и регистрации доверенностей;

б) своевременный контроль    использования доверенностей;

в) контроль  своевременного представления соответствующих приходных документов в пределах срока действия доверенности или возвращении   неиспользованной доверенности.

Отпуск товарно-материальных ценностей не производится в случаях:

а) предоставления доверенности, выданной с нарушением установленного порядка ее заполнения или с незаполненными реквизитами;

б) предъявления доверенности, имеющей поправки и помарки;

в) непредъявления документа, удостоверяющего личность, указанного в доверенности;

г) окончания срока, на который выдана доверенность;

д) получения сообщения об аннулировании доверенности.
           При покупке имущества за наличный расчет выдача наличных денежных средств на хозяйственные нужды производится в размерах и на сроки, определяемые руководством Банка. Наличные денежные средства на приобретение товарно-материальных ценностей выдаются под отчет не более, чем на 1 месяц. Авансовый отчет об использовании денег должен быть сдан в бухгалтерию не позднее третьего рабочего дня после окончания срока их использования или возвращения работника из командировки.

Отпуск материальных ценностей из места хранения должен производиться по соответствующим документам (требованиям, накладным). До отпуска ценностей должностное лицо обязано сверить подписи на требованиях с имеющимися у него образцами подписей лиц, уполномоченных подписывать требования на отпуск.

Передача материальных ценностей от одного должностного лица, ответственного за сохранность материальных, другому должностному лицу, ответственному за сохранность материальных ценностей производится в связи с производственной необходимостью, обеспечением лучшей сохранности ценностей, приближения мест их хранения к месту потребления и использования. Передача оформляется накладной, составляемой должностным лицом, передающим ценности. Передача ценностей при смене материально-ответственных лиц (в случае увольнения) оформляется актом в режиме инвентаризации.   

 Лицо, ответственное за хранение ценностей, обязано все документы по операциям склада за каждый день оформлять и отражать по складскому учету в день совершения операции. Все приходные и расходные документы по операциям с ценностями сдаются после отражения их по складскому учету в бухгалтерию не позднее следующего рабочего дня. Вторые экземпляры этих документов остаются у лица, ответственного за хранение ценностей. Работник бухгалтерии проверяет правильность оформления документов. На основании данных аналитического учета проставляет цены и стоимость материальных ценностей, отражает по счетам бухгалтерского учета в течение трех рабочих дней, включая день получения документов.

В процессе проведения  инвентаризации  лицо, ответственное за хранение ценностей обязано:

- производить операции по приему и отпуску материальных ценностей в соответствии с распоряжениями председателя инвентаризационной комиссии;

- присутствовать (безотлучно) при проводимых инвентаризационной комиссией осмотрах и проверке материальных ценностей;

- давать инвентаризационной комиссии все требуемые сведения и объяснения по вопросам хранения материальных ценностей, а также  по расхождениям с данными складского и бухгалтерского учета;

- обязательно скреплять своей подписью все ведомости и акты инвентаризации
3.10.14.Учет оплаты труда

         Заработная плата сотрудникам ОАО «МИнБ» начисляется в соответствии с Трудовым Кодексом РФ и внутренними нормативными документами Банка.
         Методика учета оплаты труда изложена в Приложении 10.7 к Учетной политике Банка.

3.11.   Служебные командировки

  Порядок направления работников Центрального офиса (филиала, структурного подразделения) в служебную командировку, оплата командировочных расходов, отчет о служебных командировках осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»,   «Положением  о служебных командировках акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)»,  утвержденном приказом Президента Банка от 01.12.2008 г. № 269. 
        Аванс на расходы для служебной командировки в пределах Российской Федерации выдается сотруднику на основании приказа руководителя Банка (филиала) и Заявления не ранее чем за 3 дня до отъезда.

Направление работника в командировку за пределы территории Российской Федерации производится на основании приказа руководителя Банка (филиала) и Заявления без оформления командировочного удостоверения, кроме случаев командирования в государства - участники Содружества Независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной границы.

        При направлении в служебную командировку работник на основании заявления получает аванс на командировочные расходы либо наличными денежными средствами, либо безналичным перечислением на счет.

       При отмене командировки полученная  под отчет сумма возвращается в кассу в этот же день, а в случае, если сумма не может быть возвращена по не зависящим от работника причинам, - не позднее 3 рабочих дней после получения приказа (распоряжения) об отмене командировки.

        Командированному работнику возмещаются произведенные расходы:


· по проезду;

· по найму жилого помещения;

· для проживания вне места постоянного жительства (суточные);

· за пользование VIP-залом при вылете и прилете, по письменному разрешению Президента Банка;

· иные расходы, произведенные работником с разрешения руководства Банка.

       Расходы по найму жилого помещения (кроме случая, когда направленному в служебную командировку работнику предоставляется бесплатное помещение) возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера. В пределах этой суммы возмещаются затраты работника на оплату дополнительных услуг (за исключением расходов на обслуживание в барах и ресторанах, расходов на обслуживание в номере, расходов за пользование рекреационно-оздоровительными объектами).

      Оплата питания, стоимость которого выделена в стоимости проживания в гостинице, не является возмещением расходов по найму жилого помещения, суммы которого освобождаются от налогообложения на основании п. 3 ст. 217 НК. Суммы такой оплаты подлежат налогообложению налогом на доходы физических лиц и страховыми взносами в государственные внебюджетные фонды (письмо МФ РФ от 14.10.2009г. № 03-04-06-01/263).

       Расходы за услуги аэропорта по обслуживанию в VIP-зале являются дополнительными услугами, связанными с повышением комфортности для пассажиров аэропорта. Суммы такой оплаты подлежат налогообложению налогом на доходы физических лиц и страховыми взносами в государственные внебюджетные фонды (письмо Министерства Здравоохранения от 06.08.2010 г. № 2538-19). 
       Размеры суточных работникам Банка за каждый день нахождения в служебной командировке на территории Российской Федерации или в заграничной командировке определяются приказом (распоряжением) Президента Банка.

        Расходы на проезд к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы, включая страховой взнос на обязательное (добровольное) личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, плату за пользование в поездах постельными принадлежностями возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных документально с учетом следующих особенностей:


воздушным транспортом – по тарифу экономического класса;


морским и речным транспортом – по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но 
не выше стоимости проезда в двухместной каюте с комплексным обслуживанием 
пассажиров;


железнодорожным транспортом – в вагоне повышенной комфортности, отнесенном 
к вагону экономического класса, с четырехместным купе категории «К» или в вагоне категории «С» с местами для сидения.

Оплата стоимости проезда сотрудников банка по тарифам 1-го класса, бизнес-класса может быть осуществлена только с письменного разрешения  Президента банка.

          Кроме расходов по проезду к месту командировки и обратно возмещаются также расходы по проезду транспортом общего пользования (кроме такси) к станции, порту, аэропорту, если они находятся за чертой населенного пункта.

          При командировках в местность, откуда командированный имеет возможность ежедневно возвращаться к месту своего постоянного жительства, суточные не выплачиваются, а производится компенсация транспортных расходов, если работнику не предоставлялся служебный автотранспорт.   

          При временной нетрудоспособности командированного ему выплачиваются суточные и возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме пребывания в стационаре). За этот период ему вместо сохраняемого среднего заработка выплачивается пособие по нетрудоспособности.

          Сумма суточных, превышающая нормы, установленные Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 216-ФЗ, подлежит обложению налогом на доходы физических лиц.
Суточные выплачиваются командированному работнику за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и праздничные дни, а также дни нахождения в пути.  

        При расчете  суточных следует учитывать, что днем отъезда считается день отправления соответствующего транспортного средства (самолета, поезда и т.п.) из места постоянной работы командированного, а днем приезда – день прибытия указанного транспортного средства на место постоянной работы. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда считаются текущие сутки, а с 0 часов и позднее  - последующие сутки. Если станция (аэропорт, пристань) находится за чертой населенного пункта, то учитывается время, необходимое для проезда до станции (аэропорта, пристани). Суточные за один день не выплачиваются.

       По возвращении из командировки работник обязан в течение трех дней представить в бухгалтерию авансовый отчет по форме ОКУД 0302001 об израсходованных в связи с командировкой суммах с приложением командировочного удостоверения, проездных билетов, счетов за проживание и других документов, подтверждающих расходование денежных средств. Если служебная командировка была связана с посещением выставки, участием в конференции и т.д. необходимо предоставлять документы подтверждающие эти посещения.

         Сумма суточных учитывается в расходах, уменьшающих налог на прибыль, в размере фактических затрат, но в пределах сумм, установленных «Положением о служебных командировках акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утвержденным приказом президента Банка № 269 от 01.12.2008 г.

        Датой признания расходов на командировки согласно подпункта 5 понкта 7 статьи 272 Налогового Кодекса является дата утверждения авансового отчета.

        Выплата работнику суточных в иностранной валюте при направлении работника в командировку за пределы территории Российской Федерации осуществляется в размерах, определяемых коллективным договором или локальным нормативным актом.

         При следовании работника с территории Российской Федерации дата пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в иностранной валюте, а при следовании на территорию Российской Федерации дата пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в рублях.

Даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и на территорию Российской Федерации определяются по отметкам пограничных органов в паспорте.

При направлении работника в командировку на территории государств - участников Содружества Независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной границы, даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и на территорию Российской Федерации определяются по отметкам в командировочном удостоверении, оформленном как при командировании в пределах территории Российской Федерации.

Согласно п. 3 ст. 217 НК РФ не подлежат обложению НДФЛ суточные при оплате работодателем налогоплательщику расходов на командировки как внутри страны, так и за ее пределами. В доход, подлежащий налогообложению, не включаются суточные, выплачиваемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, но не более 700 руб. за каждый день нахождения в командировке на территории Российской Федерации и не более 2500 руб. за каждый день нахождения в заграничной командировке.

При этом в целях определения суммы суточных (за последний день заграничной командировки), освобождаемой от налогообложения, суточные за последний день командировки принимаются в размере 700 руб.

          Если работник своевременно не возвратил неизрасходованный аванс, то с него на основании ст.137 ТК РФ не позднее одного месяца со дня окончания срока, установленного для возвращения аванса удерживается подлежащая возврату  сумма. Но при этом общий размер всех удержаний не может превышать 20%, а в случаях, особо предусмотренных законодательством, 50% заработной платы, причитающейся к выплате работнику.

       В случае если командированный работник не представил в бухгалтерию документы, подтверждающие расходы по проезду, то по распоряжению Президента Банка (руководителя филиала) работнику компенсируется сумма равная минимальной стоимости проезда:

· воздушным транспортном – в салоне экономического класса;

· железнодорожным транспортом – в плацкартном вагоне пассажирского поезда;

· водным транспортом – в каюте Х группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте 3 категории речного судна всех линий сообщения;

   автомобильным транспортом – в автобусе общего типа.      

Порядок оформления авансовых отчетов определен в приложении 10.9. Учетной политики Банка. 

                 3.12. Представительские расходы

Представительские расходы кредитной организации, связанные с ее деятельностью, - это расходы по приему и обслуживанию представителей организаций, предприятий и учреждений (включая иностранные), участвующие в переговорах с целью установления и поддержания  взаимовыгодного сотрудничества, а также участников, прибывших на заседания Совета Банка и собрания акционеров.

 В соответствии с п.2 ст. 264 Налогового Кодекса РФ к представительским расходам относятся расходы налогоплательщика на официальный прием и (или) обслуживание представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества, а также участников, прибывших на заседание совета директоров (правления) или иного руководящего органа налогоплательщика, независимо от места проведения указанных мероприятий на территории Российской Федерации. 

К представительским расходам относятся расходы 

-  на проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) для указанных лиц, а также официальных лиц организации - налогоплательщика, участвующих в переговорах;

- транспортное обеспечение доставки этих лиц к месту проведения представительского мероприятия и (или) заседания руководящего органа и обратно;

-   буфетное обслуживание во время переговоров;

- оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате налогоплательщика, по обеспечению перевода во время проведения представительских мероприятий.

При использовании во время приема представителей иностранных организаций услуг переводчика расходы по оплате его услуг принимаются при наличии заключенного договора с юридическим лицом, сотрудником которого является переводчик, или трудового соглашения непосредственно с физическим лицом, имеющим лицензию на право осуществления переводческих услуг.
В состав представительских расходов не могут быть включены затраты на доставку гостей от аэропорта или вокзала до места их проживания (до гостиницы или специально арендованной квартиры) и обратно. При расчете налога на прибыль в составе представительских расходов можно признать расходы на доставку партнеров (членов совета директоров) только к месту проведения представительского мероприятия (заседания совета директоров) и обратно.

Расходы на аренду помещения, в котором проводится официальный прием, нельзя включить в состав представительских расходов. Эти расходы учитываются как арендные платежи при условии, что нет собственного помещения, подходящего для проведения представительского мероприятия.


Порядок признания расходов на представительское мероприятие не зависит от места его проведения. Расходы на официальный обед, транспортное и буфетное обслуживание принимаются к налоговому учету даже если само мероприятие проходило в помещении, арендованном для этих целей. Причем данное помещение может быть расположено в другом здании, районе города или вообще находиться в другом населенном пункте. Арендованное помещение не обязательно должно называться залом или комнатой для совещаний. Расходы на аренду ресторанов или кафе также могут быть учтены в целях налогообложения.

Для буфетного обслуживания во время переговоров  приобретаются

-конфеты;

-кондитерские изделия;

- кофе, чай;

- печенье, сладости;

- бутерброды, либо продукты для них;

- фрукты, овощи;

- прохладительные и другие напитки, включая воду, соки,

-одноразовая посуда.

 
Расходы на покупку продуктов питания и одноразовой посуды, израсходованных  для буфетного обслуживания во время переговоров, уменьшают налогооблагаемую прибыль.


 Расходы на приобретение спиртных напитков и сигарет не учитываются для целей налогообложения.


Расходы на буфетное обслуживание на заседании совета директоров не учитываются в целях налогообложения.

 К представительским расходам не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха (например, стоимость билетов на концерты, в театры, музей, кинотеатры), также затраты на профилактику или лечение заболеваний.

 Представительские  расходы  в  течение  всего отчетного (налогового) периода

  включаются  в  состав  прочих  расходов  в  размере, не превышающем  4 процента      от    расходов      налогоплательщика    на   оплату труда  за     этот отчетный    (налоговый)   период. Нормирование    представительских    расходов и определение  размеров   сверхнормативных    расходов,   не   принимаемых в уменьшение налогооблагаемой  базы  по  налогу  на  прибыль, производится в целом по Банку Управлением  налогообложения банка и финансовых экспертиз.


 Смета на представительские расходы на год утверждается Президентом Банка по Центральному офису, управляющими - по филиалам в рамках плана доходов и расходов (финплана), утвержденного Советом Директоров Банка. Смета в течение года может уточняться в пределах утвержденного финансового плана.

Факт проведения переговоров (деловых встреч) фиксируется в специальной книге переговоров, которая должна быть пронумерована, прошнурована, скреплена подписями Президента Банка (начальника регионального управления, управляющего филиалом, дополнительным офисом) и главного (старшего) бухгалтера  и опечатана круглой печатью. Книга должна содержать следующие реквизиты: дату и место проведения встречи, тему переговоров, фамилии и инициалы участников приема, как со стороны принимаемых предприятий, организаций, физических лиц, так и со стороны Банка (филиала) с указанием занимаемых должностей.

 В целях обеспечения порядка в использовании средств на представительские цели приказом  Президента Банка (начальника регионального управления, управляющего филиалом, дополнительным офисом) назначаются лица, ответственные за ведение и сохранность книги регистрации проводимых переговоров, а также за материальное обеспечение представительских мероприятий - приобретение продуктов, их хранение и выдачу, в случаях организации деловых встреч в здании Банка (филиала, дополнительного офиса).

Деловые встречи могут возглавляться  Президентом  Банка, либо одним из Вице-президентов, управляющим филиалом Банка, дополнительным офисом  или иным уполномоченным должностным лицом. Круг лиц, участвующих в деловых встречах, определяется лицом, возглавляющим встречу.

Количество участников со стороны Банка (филиала, дополнительного офиса) во время завтрака, обеда или другого аналогичного мероприятий, связанного с официальным приемом, не должно превышать количества приглашенных участников другой стороны.

 Должностному лицу, на которое возложены обязанности по материальному обеспечению деловых встреч,  выдаются под отчет денежные средства сроком  до 1 месяца в сумме, необходимой для оплаты счетов по проведению деловых встреч (приемов), либо для приобретения продуктов и блюд (в случае проведения деловой встречи непосредственно в здании Банка (филиала, дополнительного офиса).


После приобретения товаров и услуг для представительского мероприятия за наличный расчет в размерах, установленных законодательством,  подотчетное лицо оформляет авансовый отчет с приложением подтверждающих  документов  (счетов, кассовых чеков, товарных чеков).

При безналичных расчетах первичными документами, подтверждающими приобретение товаров (услуг сторонних организаций или переводчиков), использованных для представительских мероприятий, являются  договоры, счета, накладные, акты сдачи-приемки выполненных работ, счета-фактуры, наряд-заказы и др. платежные документы. 

Списание стоимости израсходованных продуктов, равно как и расходов, произведенных вне Банка (филиала, дополнительного офиса), производится на основании:

-  Акта (исполнительной сметы) 

- Акта на списание представительских расходов ;

- Программы переговоров.

 Акт (исполнительная смета) и Акт на списание представительских расходов и Программа переговоров  подготавливаются должностным лицом, на которое возложено оформление этих документов. Целесообразность произведенных расходов подтверждается руководителем переговоров. Акт (исполнительную смету), Акт на списание представительских расходов и Программа переговоров утверждается  Президентом Банка, управляющим филиалом (дополнительным офисом), либо, по их поручению, вице-президентом, заместителем управляющего. Утвержденные Акты передаются в бухгалтерию как первичные документы, подтверждающие расходы Банка (филиала) на представительские цели.

 Расходы на представительские цели включаются в себестоимость банковских услуг, учитываемых для целей налогообложения, исключительно при наличии и в пределах утвержденных на отчетный год смет, но не более установленных законодательством норм и нормативов.

Включение представительских расходов в себестоимость банковских услуг, учитываемых для целей налогообложения, разрешается только при наличии оправдательных документов, содержащих дату, место, программу проведения деловой встречи (приема), список приглашенных лиц и участников со стороны Банка, а также величину расходов.

Расходы по проведению переговоров (деловых встреч) заграницей не учитываются для целей налогообложения.

3.13. Служебные разговоры по мобильным телефонам

В целях повышения оперативности решения производственных вопросов для осуществления Банком деятельности, направленной на получение доходов, обеспечения максимальной эффективности исполнения сотрудниками ОАО «МИнБ» служебных обязанностей и организации быстрого доступа к информации в рабочих целях разрешается пользование служебной сотовой связью с возмещением соответствующих расходов.
 Служебная сотовая связь в ОАО «МИнБ» используется исключительно в целях производственной необходимости, то есть для: 1) оперативного решения вопросов, связанных с деятельностью ОАО «МИнБ», направленной на систематическое получение прибыли; 2) повышения эффективности исполнения сотрудниками ОАО «МИнБ» своих должностных обязанностей, направленных в конечном счете на получение Банком прибыли; 3) обеспечения оперативной связи сотрудников ОАО «МИнБ» для решения производственных задач; 4) получения информации, необходимой для осуществления основной деятельности банка.

 Использование служебной сотовой связи в личных или иных не служебных целях не допускается.

 Служебная сотовая связь может использоваться с применением: 

 личной sim-карты без использования служебного сотового телефона;

 служебной sim-карты без использования служебного сотового телефона;

 служебной sim-карты с использованием служебного сотового телефона.

 Пользователями служебной сотовой связи являются сотрудники филиалов ОАО «МИнБ», которым предоставлено право пользования служебной сотовой связью на основании распоряжения руководителя филиала ОАО «МИнБ», и замещающие следующие должности:

	
	Наименование должности


	Максимально возможный лимит суммы расходов в месяц на сотовую связь (в рублях)

	2.4.1.
	Вице-президент-начальник филиала
	6.000-00

	2.4.2
	Управляющий филиалом
	3.000-00

	2.4.3
	Заместитель начальника (управляющего) филиала
	1.500-00

	2.4.4
	Главный бухгалтер филиала
	600-00

	2.4.5
	Управляющий дополнительным офисом (отделением)
	3.000-0

	2.4.6
	Заместитель управляющего дополнительным офисом (отделением)
	900-00

	2.4.7
	Начальники отделов
	600-00

	2.4.8
	Специалисты отделов экономического аппарата, осуществляющие функции активных продаж банковских продуктов
	600-00

	2.4.9
	Специалист отдела информационных технологий, осуществляющий обслуживание терминального оборудования
	600-00

	2.4.10
	Водитель руководителя
	450-00

	2.4.11
	Водитель
	300-00

	2.4.12
	Инкассатор
	450-00


Служебной сотовой связью признаются услуги сотовой связи, предоставляемые в пределах расходов (далее – лимит расходов), установленных распоряжением Президента ОАО «МИнБ» и руководителем филиала ОАО «МИнБ» в следующем порядке:

Распоряжением Президента ОАО «МИнБ» устанавливается общий лимит расходов на пользование служебной сотовой связью сотрудниками филиала ОАО «МИнБ».

Распоряжением руководителя филиала ОАО «МИнБ» устанавливается лимит расходов на пользование служебной сотовой связью отдельно для каждого пользователя служебной сотовой связи – сотрудника филиала ОАО «МИнБ.

Руководитель филиала ОАО «МИнБ» самостоятельно определяет перечень сотрудников  филиала ОАО «МИнБ», которым в силу исполняемых ими обязанностей необходимо использовать служебную сотовую связь.

После предварительного согласования отдельно с каждым из сотрудников, включенных в перечень, руководитель филиала ОАО «МИнБ» издает отдельное распоряжение в отношении каждого из таких лиц. 

Пользователями служебной сотовой связи являются сотрудники Центрального офиса и отделений ОАО «МИнБ» г. Москвы, которым предоставлено право пользования служебной сотовой связью на основании распоряжения Президента  ОАО «МИнБ», и замещающие следующие должности:

2.4.1.Президент;

2.4.2.Вице-президент;

2.4.3.Управляющий (начальник) дополнительного офиса;

2.4.4.Заместитель управляющего (начальника) дополнительного офиса;

2.4.5. Главный бухгалтер;

2.4.6. Начальники отделов;

2.4.7.Специалисты отделов экономического аппарата, осуществляющие функции активных продаж банковских продуктов;

2.4.8.Специалисты отдела информационных технологий, осуществляющие обслуживание терминального оборудования;

2.4.9.Водитель;

2.4.10.Инкассатор;


 Служебной сотовой связью признаются услуги сотовой связи, предоставляемые в пределах расходов (далее – лимит расходов), установленных распоряжением Президента ОАО «МИнБ», в котором  устанавливается лимит расходов на пользование служебной сотовой связью отдельно для каждого пользователя служебной сотовой связи – сотрудника Центрального офиса или отделения г. Москвы.


 Президент ОАО «МИнБ»  определяет перечень сотрудников  Центрального офиса и отделений г. Москвы,  которым в силу исполняемых ими обязанностей необходимо использовать служебную сотовую связь.

 После предварительного согласования отдельно с каждым из сотрудников, включенных в перечень, Президент издает отдельное распоряжение в отношении каждого из таких лиц. 

 В распоряжении, указывается:

 Фамилия, Имя, Отчество пользователя служебной сотовой связью;

 размер лимита расходов на пользование служебной сотовой связью (то есть предельного размера расходов в денежном выражении за один календарный месяц) (в рублях РФ или долларах США).

 Пользователь служебной сотовой связи при получении служебной sim-карты или служебной sim-карты и служебного мобильного телефона ставит подпись на бланке распоряжения, которой одновременно подтверждается:

в случае применения служебной sim-карты - получение пользователем служебной сотовой связи служебной sim-карты или служебной sim-карты и служебного мобильного телефона;

ознакомление пользователя служебной сотовой связи и его согласие с порядком пользования служебной сотовой связью.

 Передача в пользование сотруднику, служебной sim-карты или служебной sim-карты и служебного мобильного телефона оформляется актом приема-передачи.

 В случае пользования служебной сотовой связью с применением личной sim-карты сотрудник  ОАО «МИнБ», ставит подпись на бланке распоряжения, которой подтверждается ознакомление и согласие с порядком пользования служебной сотовой связью.

 В случае выдачи сотруднику, служебной sim-карты доступ к служебной сотовой связи с применением личной sim-карты не допускается, связанные с этим расходы не возмещаются.

 При предоставлении сотруднику ОАО «МИнБ», права пользования служебной сотовой связью в должностную инструкцию указанного лица вносятся соответствующие изменения, в которых обосновывается необходимость пользования указанным лицом служебной сотовой связью. 

 Пользователь служебной сотовой связи обязан бережно относиться к использованию служебной sim-карты или служебной sim-карты и служебного мобильного телефона, принимать все возможные меры к обеспечению их сохранности. Выданный пользователю служебной сотовой связи служебный мобильный телефон не может быть заменен на иной телефонный аппарат более нового поколения в течение трех лет с момента выдачи.

 В случае увольнения пользователь служебной сотовой связи обязан сдать в филиал, Центральный офис или отделение ОАО «МИнБ» служебную sim-карту или служебную sim-карту и служебный мобильный телефон, возместить сумму сверхлимита и расходов, связанных с оплатой переговоров, совершенных с использованием служебной sim-карты в целях, (в случае, если такие расходы имели место).  

Контроль соблюдения пользователями установленного в соответствии с распоряжением, лимита расходов на пользование служебной сотовой связью возлагается на сотрудника филиала, Центрального офиса или отделения ОАО «МИнБ» (далее – должностное лицо), назначенного для реализации указанных функций приказом Президента, управляющего отделением или  руководителем филиала ОАО «МИнБ».

 При получении детализированного счета оператора связи должностное лицо проводит проверку соблюдения каждым пользователем служебной сотовой связи разрешенных лимитов расходов, визирует счет за телефонные переговоры, оформляет его для оплаты и передает в подразделение бухгалтерии.

Отнесение на расходы сумм оплаченных счетов за мобильную связь производится после разделения должностным лицом счетов за разговоры на личные и служебные. Расходы, произведенные для оплаты служебной сотовой связи в пределах установленного лимита, относятся на расходы, уменьшающие налогооблагаемую прибыль, и не подлежат возмещению пользователями служебной сотовой связи.

 Возмещению пользователями служебной сотовой связи, применяющими служебную sim-карту, подлежат следующие расходы:

 Расходы для оплаты сотовой связи, не признаваемой служебной;

Расходы для оплаты суммы превышения разрешенного лимита расходов на пользование служебной сотовой связью (сверхлимит). Сверхлимитом признается сумма денежных средств в рублевом (или долларовом) эквиваленте, получаемая в результате вычитания предельного размера расходов на пользование служебной сотовой связью (лимита) из фактического размера расходов на пользование служебной сотовой связью, понесенных за отчетный месяц.  

 В случае пользования служебной сотовой связью лицом, которому предоставлено такое право во время его нахождения на отдыхе, в том числе в официально установленные выходные и праздничные дни и в период отпуска, расходы на оплату служебной сотовой связи также могут признаваться расходами для целей налогообложения. 

Критерием экономической обоснованности расходов, указанных в настоящем пункте, является необходимость пользования служебной сотовой связью в соответствии с установленными в должностной инструкции обязанностями.   

 При превышении разрешенного лимита расходов на пользование служебной сотовой связью (сверхлимит) должностное лицо доводит до пользователя служебной сотовой связи, допустившего сверхлимит, соответствующую информацию.

 Пользователь служебной сотовой связи, допустивший сверхлимит, обязан возместить сумму, превышающую предельный размер расходов, разрешенный для данного пользователя служебной сотовой связи (лимит), до окончания следующего за отчетным месяца. При этом отчетным месяцем признается календарный месяц, в котором предоставлялись услуги сотовой связи.

Сумма сверхлимита удерживается из заработной платы на основании оформленного пользователем служебной сотовой связи заявления. 

 При пользовании служебной сотовой связью с применением личной sim-карты расходы, связанные с ведением переговоров в служебных целях, возмещаются пользователю служебной сотовой связи в пределах установленного лимита. Для получения возмещения указанных расходов предоставляются следующие документы:

 детализированный счет оператора связи;

 документальное подтверждение оплаты счета;

 заявление на возмещение соответствующих расходов .

 Должностное лицо проверяет представленные документы, проверяет размер лимита расходов на пользование служебной сотовой связью, указывает на заявлении сумму, подлежащую возмещению, визирует, оформляет пакет документов для оплаты и передает в подразделение бухгалтерии.

3.14. Учет товарно-материальных ценностей по столовым

Бухгалтерский учет товарно-материальных ценностей по столовым в Центральном офисе и отделениях ОАО «МИнБ» г. Москвы ведется в отделе хозяйственных операций Управления бухгалтерского учета и отчетности.


Товары (продукты питания) поступают в столовую согласно товарной накладной, счету-фактуре. Все операции по приходу, передачи и реализации товаров отражаются в товарном отчете 


Ежедневно отделом хозяйственных операций Управления бухгалтерского учета и отчетности составляется меню для столовых Центрального офиса и отделений.

Для учета продукции столовой Центрального офиса и отделений, открываются лицевые счета на б/сч 61008 «Продукты под отчетом  ответственного лица ».


 При приходе товаров  на склад от поставщика формируется проводка 

Дт  61008  «Продукты под отчетом  заведующей производством».
Кт  60312  «Расчеты с поставщикам».

 Готовая продукция отпускается из столовой Центрального офиса по расходной накладной, подписанной заведующей производством. Осуществляется передача готовой продукции в столовую отделений.

Дт 61008 «Продукты под отчетом  ответственного лица».
Кт 61008 «Продукты под отчетом  заведующей производством».

После завершения работы столовой кассир сообщает бухгалтерии сумму наличной выручки для  выписки приходного кассового ордера с указанием символа выручки «2» и сдает ее в кассу отделения.


Дт 20202 «Касса»

Кт 61209 «Реализация (выбытие) со склада продуктов питания»


Возмещение по операциям с использованием банковских карт

Дт 30233 «Незавершенные расчеты по операциям, совершаемым с использованием платежных карт»

Кт 61209  «Реализация (выбытие) со склада продуктов питания»

Списание реализованных продуктов по столовым 


Дт 61209 «Реализация (выбытие) со склада продуктов питания»


Кт 61008 «Продукты под отчетом  заведующей производством».

Начисление суммы НДС на реализованные продукты

Дт 61209 «Реализация (выбытие) со склада продуктов питания»

Кт 60309 «НДС по реализованным работам, услугам и продукции»

Списание суммы НДС по реализованным продуктам

Дт 70606 «Расходы по уплате НДС»

Кт 61209 «Реализация (выбытие) со склада продуктов питания»

Зачисление дохода от реализации

Дт 61209 «Реализация (выбытие) со склада продуктов питания»

Кт 70601 « Доход от реализации»

3.15. Учет доходов и расходов Банка

         Согласно  Положения  № 302-П (п.1.12.4, ч.1)  в Учетной политике закреплен принцип отражения доходов и расходов по методу начисления.

          Этот принцип означает, что финансовые результаты операций (доходы и расходы) отражаются в бухгалтерском учете по факту их совершения, а не факту получения или уплаты денежных средств (их эквивалентов).

         Доходы и расходы отражаются в бухгалтерском учете в том периоде, к которому они относятся.

Доходы Банка образуются от проведения операций в российских рублях и иностранной валюте. Доходы, полученные в иностранной валюте, пересчитываются в рубли по официальному курсу Банка России, действующему на день получения доходов.

В состав доходов Банка, учитываемых на балансовом счете 70601 «Доходы», включаются:

-доходы от банковских операций и других сделок;

-операционные доходы;

-прочие доходы.

 На балансовых счетах 70602 «Доходы от переоценки ценных бумаг; 70603 «Положительная переоценка средств в иностранной валюте»; 70604 «Положительная переоценка драгоценных металлов» учитываются доходы от переоценки ценных бумаг, средств в иностранной валюте, драгоценных металлов.

На балансовом счете 70605 «Доходы от применения встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора» учитываются доходы от переоценки (перерасчета) встроенных инструментов, неотделяемых от основного договора. Активы, требования и (или) обязательства, конкретная величина (стоимость) которых определяется с применением НВПИ, подлежат обязательной переоценке (перерасчету) в последний рабочий день месяца.

           Периодичность пересчета (переоценки) встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора устанавливается в зависимости от изменения переменной, лежащей в основе такого инструмента. При изменении переменной осуществляется переоценка инструмента, который связан с этой переменной.

           Если в соответствии с условиями договора конкретная величина требования (стоимость актива) или обязательства определяется с применением двух и более НВПИ, то переоценка (перерасчет) осуществляется по каждому НВПИ.

           Суммирование или зачет результатов переоценки (перерасчета) разных НВПИ не допускается. 

     Доходы, полученные по банковским операциям в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам, учитываются на балансовых счетах по учету предстоящих поступлений. Доходы, полученные по хозяйственным операциям  в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам учитываются на балансовом счете 61304 «Доходы будущих периодов по другим операциям».

    Расходы Банка образуются от проведения операций в российских рублях и иностранной валюте. Расходы, оплаченные в иностранной валюте, пересчитываются в рубли по официальному курсу Банка России, действующему на день оплаты.

В состав расходов Банка, учитываемых на балансовом счете 70606 «Расходы», включаются:

-расходы от банковских операций и других сделок;

-операционные расходы;

-прочие расходы.

На балансовом счете 70607 «Расходы от переоценки ценных бумаг»; 70608 «Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте»; 70609 «Отрицательная переоценка драгоценных металлов» учитываются расходы от переоценки ценных бумаг, средств в иностранной валюте, драгоценных металлов соответственно. На балансовом счете 70610 «Расходы от применения встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора» учитываются расходы от переоценки (перерасчета) встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора. На балансовом счете 70611 «Налог на прибыль» учитывается использование прибыли на уплату налога на прибыль. На балансовом счете 70612 «Выплаты из прибыли после налогообложения» отражается учет использования прибыли, распределенной между акционерами в виде дивидендов, а также направленной на формирование (пополнение) резервного фонда.

       В аналитическом учете по каждой статье открываются отдельный лицевой счет по видам доходов и расходов.

       Расходы, произведенные (оплаченные) по банковским операциям в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам, учитываются на балансовых счетах по учету предстоящих выплат. Расходы, произведенные (оплаченные) по хозяйственным операциям  в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам, учитываются на балансовом счете 61403 «Расходы будущих периодов по другим операциям».

       В  соответствии с п.6.23. части II Положения Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П при отнесении сумм на счета по учету доходов (расходов) будущих периодов отчетным периодом является календарный год. Это означает, что суммы единовременных поступлений (платежей) в части, относящейся к будущему отчетному году (годам) отнесению на доходы (расходы) текущего года не подлежат.

  Временной интервал устанавливается для отнесения доходов (расходов) будущих периодов на доходы (расходы) текущего года, то есть ежемесячно не позднее последнего рабочего дня месяца. Так как в качестве временного интервала установлен месяц, то в дату получения (уплаты) суммы, приходящиеся на соответствующий временной интервал (месяц), могут быть отнесены непосредственно на доходы (расходы), а суммы, относящиеся к текущему году, но приходящиеся на следующие временные интервалы, учитываются на счетах по учету доходов (расходов) будущих периодов.

   Аналитический учет доходов и расходов будущих периодов ведется в разрезе каждого договора, а по заработанной плате - в общей сумме на отдельном лицевом счете.

    Порядок учета доходов и расходов изложен в «Методике учета доходов и расходов» Приложение  11.1. к Учетной политике Банка.
         Методика отражения штрафных санкций отражена в Приложении 11.2. к Учетной политике Банка.

                       Оплата государственной пошлины  и отнесение на расходы. 
         Порядок и сроки уплаты государственной пошлины определены в статье 333.18 Налогового Кодекса РФ. В соответствии с п.1 ст.333.18 НК РФ оплата государственной пошлины производится до совершения юридически значимых действий, с которыми связана оплата государственной пошлины. При оплате государственной пошлины в безналичном порядке перечисление производится с лицевого счета, открываемого на балансовом счете 60323 «Расчеты с прочими дебиторами».

 
После подтверждения факта совершения юридически значимых действий с оплатой государственной
 пошлины, суммы государственной пошлины подлежат отнесению на расходы в следующем порядке:


-Госпошлина, уплаченная за регистрацию, выдачу каких-либо документов и т.п., относится на расходы после подтверждения факта совершения этих юридически значимых действий;


-Госпошлина, уплаченная за подачу искового заявления в суд, относится на расходы после принятия искового заявления судом.


Факт совершения  юридически значимых действий подтверждается следующими документами:

-  получение в сроки, предусмотренные действующим законодательством, регистрационных, нотариальных и иных документов в виде выписок, свидетельств, протоколов и т.п.

-  определение суда о принятии искового заявления, определение суда о назначении к слушанию дела, решение суда, где определяются и распределяются расходы участвовавших сторон.


 Согласно п.10 ст. 13 Налогового кодекса Российской Федерации государственная пошлина относится к федеральным сборам, следовательно, в «Отчете о прибылях и убытках» госпошлину следует отражать по символу 26411 «Налоги и сборы, относимые на расходы в соответствии с законодательством Российской Федерации». 

          Государственная пошлина по судебным и арбитражным делам отражается по символу 26407 «Судебные и арбитражные издержки».

          Если суд примет решение о возмещении ответчиком судебных расходов, или о возврате государственной пошлины, то указанное возмещение (возврат) отражается по б/сч 60323 по внутрибанковским операциям или на б/сч 47423 по операциям  клиентов и зачисляется в доход (символ 17306 «Другие доходы»).

Порядок хранения и регистрации хозяйственных договоров.
Хранение хозяйственных договоров осуществляется в отделе (группе) внутрибанковских операций, а при ее отсутствии у главного (заместителя главного) бухгалтера филиала или у другого ответственного сотрудника, определенного руководителем подразделения. 

Оформленный в установленном порядке договор регистрируется и заносится в журнал. Регистрация включает в себя проставление на договоре порядкового регистрационного номера и дату подписания договора с внесением соответствующей записи в журнал регистрации договора. 

По распоряжению руководителя филиала должны быть назначены ответственные сотрудники за регистрацию и хранение хозяйственных договоров. 

Порядок хранения и регистрации хозяйственных договоров определен в «Инструкции о порядке подготовки, исполнения и хранения хозяйственных договоров» от 26.03.2008 г. (приказ № 59). 

3.16. Учет финансового результата Банка по итогам работы за месяц
          Учет финансового результата  текущего года ведется на балансовых счетах второго порядка балансового счета 706 «Финансовый результат текущего года». 

          Учет доходов и расходов ведется нарастающим итогом с начала года.                              
         Филиалы, дополнительные офисы в течение месяца ведут учет только доходов и расходов от проведения операций. В последний  день месяца, с учетом операций последнего дня, филиалы с учетом данных дополнительных офисов передают суммы доходов и расходов на консолидированные счета по учету доходов и расходов, открытые в Центральном офисе. Передача филиалами на баланс Центрального офиса остатков по счетам доходов и расходов осуществляется мемориальными ордерами в первый рабочий день месяца , следующего за отчетным месяцем до 15 часов, при этом отражать в балансе за последний календарный день отчетного месяца, в корреспонденции со счетами по учету расчетов с филиалами.  При этом формируются следующие проводки:


В филиале


Дт 70601-70605


Кт 30301           -  передача доходов филиала


Дт 30302


Кт 70606-70610 - передача расходов филиала


В Центральном офисе


Дт 30302                


Кт 70601-70605  - отражение доходов филиала на консолидированных счетах


Дт 70606-70610  - отражение расходов филиала на консолидированных счетах


Кт 30301

          Для правильного отражения и перечисления доходов-расходов по переоценке счетов в иностранной валюте формирование ордеров и осуществление проводок по перечислению доходов-расходов производится после закрытия «валютного дня» в последний день месяца.

          Для определения результатов работы филиалов отчет о прибылях и убытках составляется филиалами без представления в учреждения Банка России.

           
Учет финансового результата по итогам работы за год изложена в «Методике учета финансовых результатов  по итогам работы за год», Приложение 11.3. к Учетной политике Банка.

3.17. Распределение прибыли


  Распределение прибыли Банк осуществляет по итогам работы за год на основании решения общего собрания акционеров.
3.18. Создание и использование резервного фонда Банка. Нераспределенная прибыль

В Банке создается резервный фонд

          Формирование и расходование резервного фондов производится в соответствии с Положением, утверждаемым Советом Банка.

           Нормативы отчислений в указанный фонд утверждаются на общем собрании акционеров банка. 
      В соответствии с действующим законодательством и Уставом Банк  создает резервный фонд в размере  определенном  общим собранием от фактически оплаченного уставного капитала (ст. 35 Федерального закона «Об Акционерных обществах» с изменениями и дополнениями, внесенными  Федеральным Законом от 07.08.2001г. № 120-ФЗ). Этот фонд используется по строго целевому назначению.

        Метод учета резервного фонда, нераспределенной прибыли, непокрытого убытка Банка приведен в «Методике учета резервного фонда» приложение 12.1. к Учетной политике Банка, «Методике учета нераспределенной прибыли» приложение 12.2, «Методике учета непокрытого убытка» Приложение 12.3. к Учетной политике Банка.
Ведение счета «Нераспределенная прибыль» соответствует требованиям МСФО.

3.19. Привлечение денежных средств юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц в депозитах

Привлечение денежных средств юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в депозиты осуществляется с действующим законодательством и внутренним нормативным документом от 17.12.2009 г. «О введении в действии в ОАО «МИнБ» нормативных документов, регламентирующих порядок совершения операций по депозитам юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (приказ № 285).
           Операции по вкладам физических лиц, открытых в рублях Российской Федерации и иностранной валюте проводятся в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  Каждому вкладчику, по его желанию, может быть открыт любой из действующих вкладов. По каждому вкладу открывается отдельный лицевой счет. Открытие счета и зачисление денежных средств во вклад производиться одновременно в один день. При поступлении средств наличными выписывается приходный кассовый ордер. Безналичное зачисление денежных средств во вклад осуществляется только при наличии открытого лицевого счета (вклада). Безналичное перечисление средств во вклад осуществляется платежным поручением или мемориальным ордером.

           Порядок совершения операций и бухгалтерских проводок по вкладным операциям изложен в «Положении о порядке совершения операций по вкладам физических лиц, открытым в рублях Российской Федерации  в акционерном коммерческом банке  Московский Индустриальный банк (открытое акционерное общество)», с учетом изменений и дополнений, утвержденном на заседании Правления  ОАО «МИнБ» (протокол № 15 от 06.07.2004 г.), «Положении о порядке совершения операций по вкладам физических лиц, открытых в иностранной валюте в акционерном коммерческом Банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», с учетом изменений и дополнений, утвержденном на заседании Правления ОАО «МИнБ» (протокол № 22 от 19.10.2004 г.), «Положении о порядке совершения операций по вкладам физических лиц, открытым в рублях РФ и иностранной валюте, в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», «Описании условий вкладов для физических лиц в ОАО «МИнБ», «Типовых формах договоров банковского вклада» от 16.12.2010 г (приказ № 320).
         Порядок работы с VIP-клиентами регламентирован «Правилами работы с  VIP-клиентами при осуществлении операций по вкладам в режиме объединенной сберкассы», утвержденными  Президентом Банка  29.12.2007 г. (приказ № 228).
       Порядок формирования Единой клиентской базы физических лиц определены в Правилах ведения Единой клиентской базы физических лиц в ОАО «МИнБ», утвержденные  Президентом Банка  20.11.2007 г.(приказ № 173),(c учетом изменений и дополнений).

Налоговая база в отношении процентных доходов, получаемых по вкладам в рублях, на основании новой редакции ст. 214.2 НК РФ 1 января 2009 года  определяется "как превышение суммы процентов, начисленной в соответствии с условиями договора, над суммой процентов, рассчитанной исходя из ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, увеличенной на пять процентных пунктов" (ст. 214.2 НК РФ в редакции п. 3 ст. 1 Федерального закона от 22.07.2008 N 158-ФЗ). Таким образом, при расчете налоговой базы будет применяться нормативная величина, состоящая из величины ставки рефинансирования, увеличенной на 5%.

В отношении процентных доходов по рублевым банковским вкладам  изменены и порядок расчета налоговой базы, и условия освобождения таких процентов от налогообложения. На основании изменений, внесенных в п. 27 ст. 217 НК РФ,  освобождены от налогообложения проценты по рублевым вкладам, если они "выплачиваются в пределах сумм, рассчитанных исходя из действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, увеличенной на пять процентных пунктов, в течение периода, за который начислены указанные проценты" (п. 27 ст. 217 НК РФ в редакции п. 4 ст. 1 Федерального закона от 22.07.2008 N 158-ФЗ). При этом от налогообложения освобождены "проценты по рублевым вкладам, которые на дату заключения договора либо продления договора  установлены в размере, не превышающем действующую ставку рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, увеличенную на пять процентных пунктов, при условии, что в течение периода начисления процентов размер процентов по вкладу не повышался и с момента, когда процентная ставка по рублевому вкладу превысит ставку рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, увеличенную на пять процентных пунктов, прошло не более трех лет".

            Для единого подхода в учете по привлеченным средствам устанавливается количество дней для расчета сроков:

· по сроку до 1 года – 364 дня

· по сроку от 1 года  –365 дней.

         «Порядок документооборота при проведении операций, связанных с доставкой пенсий, ежемесячных денежных выплат и других социальных выплат социально незащищенной категории граждан через структурные подразделения ОАО «МИнБ», расположенные в г.Москве и Московской области регламентируется «Положением «О порядке документооборота при осуществлении операций, связанных с организацией доставки пенсий и контролем за ее выплатой, через структурные подразделения Акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) (ОАО «МИнБ»), расположенные в г.Москва и Московской области» (редакция №1), утвержденным Президентом Банка  08.04.2010 г. (приказ № 91)».

3.20.  Операции по приему платежей населения за жилищно-коммунальные                                                      и другие услуги

         Операции, связанные с приемом платежей физических лиц в пользу государственных и с иными формами собственности предприятий, учреждений и организаций, а также предпринимателей без образования юридического лица  осуществляются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и внутренними нормативными документами ОАО «МИнБ»: «Положением о порядке приема наличных денежных средств от физических лиц и осуществлении переводов (без открытия счета) на счета юридических и физических лиц в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утвержденным  Президентом Банка от 23.06.2010 г. (приказ № 165), «Регламентом взаимодействия между подразделениями ОАО «МИнБ», расположенными в г. Москве и Московской области, при приеме платежей населения», утвержденным  Президентом Банка 05.12.2007 г.(приказ № 177), с учетом изменений и дополнений.  Порядок приема, перечисления налогов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, уплачиваемых физическими лицами, изложен в Положении «О порядке указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов, таможенных платежей и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации с депозитных, текущих счетов физических лиц» от 15.07.2010 г. (приказ № 179а).  
          Прием наличных денежных средств и осуществление переводов (без открытия счета) осуществляется с применением контрольно-кассовых машин с фискальной памятью, или компьютера, оборудованного фискальным регистратором (ККМ-ФР).

          Для проведения операций по приему платежей от населения в дополнительных офисах Московского регионального управления  открывают лицевые счета на б/с 40911 по сгруппированным видам платежей, при этом порядковый номер соответствует окончанию открываемого лицевого счета на балансовом счете 40911 «Транзитный счет».

Наименование платежей

1. Платежи населения за услуги МГТС

2. Платежи населения за газ в пользу ГУП «МОСГАЗ»
3. Платежи населения за электроэнергию в пользу  ОАО «Мосэнергосбыт».
4. Платежи населения за услуги связи в пользу ОАО «Ростелеком».
5. Платежи населения за сотовую связь
6. Платежи населения за услуги «Интернет»

7. Платежи населения за  ЖКУ.

8. Платежи населения за услуги детских садов, школьных учреждений, учебных учреждений

9. Платежи населения за аренду индивидуальных сейфов

10. Платежи населения в бюджет

11.  Прочие платежи населения

         Все принятые платежи физических лиц в адрес организаций и физических лиц отражаются в балансе Банка текущим днем на транзитном счете № 40911. Прием наличных денег для уплаты коммунальных, налоговых и других платежей кассовым работником осуществляется с оформлением реестра платежей. В этом случае приходные кассовые ордера оформляются на итоговые суммы принятых наличных денег по видам платежей. При этом по открытому лицевому счету для «прочих платежей населения» формируются приходные кассовые ордера по каждому виду платежей. Приходные кассовые ордера должны формироваться с обязательным указанием вида платежа (для этого производится заполнение в программе коммунальные платежи настройка проводок) и количества принятых платежей. 

           При оформлении платежных поручений на перечисление налоговых и иных обязательных платежей по распоряжению плательщиков с их счетов открытых в Банке, а также по переводам без открытия счета, информация в полях 101-110 расчетных документов заполняется в соответствии с приказом Минфина РФ от 24 ноября 204г № 106н «Об утверждении правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему РФ». При этом в обязательном порядке в расчетных документах указывается ИНН и адрес регистрации/места жительства плательщика.     

         В случае отсутствия или неполного указания в представленных физическим лицом документах для оплаты, информации о плательщике, следует запросить недостающие реквизиты непосредственно у физического лица при оплате платежа наличными денежными средствами в момент приема от него документов для осуществления платежа.    

          Для отражения в учете возврата из банка получателя денежных средств по каким либо причинам, в филиале  (отделении) открывается лицевой счет на бал. счете № 47422 «Возврат средств населению».        
3.21.  Операции по приему депозитных (вкладных) и других платежей    бухгалтером-кассиром   

           Депозитные  (вкладные)  и другие операции физических лиц осуществляются  бухгалтером-кассиром  на универсальном рабочем  месте в филиалах, дополнительных офисах и операционных кассах вне кассового узла  в соответствии  c Положением Банка России  от 24.04.2008 г.  № 318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации», Положением Банка России  от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации»,  с учетом изменений и дополнений, Положением Банка России  от 26.06.1998 г.  № 39-П  «О порядке начисления процентов по операциям, связанных с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» с учетом изменений и дополнений, внутренними положениями  Банка:  «Положением о  порядке совершения операций по вкладам физических лиц, открытым в рублях РФ, в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)» от 06.07.2004 г., с учетом изменений и дополнений, «Положением о порядке совершения операций по вкладам физических лиц, открытых в иностранной валюте в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)»  от 19.10.2004 г., с учетом изменений и дополнений, Положением «О порядке совершения операций по вкладам физических лиц, открытым в рублях РФ и иностранной валюте в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», «Описанием условий вкладов для физических лиц в ОАО «МИнБ», «Типовыми формами договоров банковского вклада» от 16.12.2010 г (приказ № 320).

            Порядком организации работы и проведения контроля за действиями бухгалтера – кассира при осуществлении вкладных операций по обслуживанию физических лиц в структурных подразделениях ОАО «МИнБ» от 16.12.2010 г. (приказ № 321) и «Правилами работы  с VIP- клиентами при осуществлении операций по вкладам в режиме объединенной сберкассы», утвержденными  Президентом Банка  29.12.2007 г. (приказ № 228). 

          Недопустимо оформления бухгалтерами-кассирами депозитных договоров физических лиц, если  сотрудник филиала, отделения Банка одновременно является и Клиентом по данному договору и Уполномоченным сотрудником Банка. Бухгалтер-кассир (или иное уполномоченное на открытие депозитных договоров лицо) не должен самостоятельно оформлять на свое имя депозитные договора. Главным бухгалтерам (старшим бухгалтерам) необходимо организовывать постоянный контроль.   

3.22. Операции по выплате страхового возмещения.

            Банк осуществляет выплаты страхового возмещения в соответствии с нормативными документами: Федеральным законом «О страховании вкладов физических лиц в банках Российской Федерации», Гражданским кодексом, Порядком взаимодействия Государственной корпорацией «Агентство по страхованию вкладов» с банками-агентами при проведении выплаты возмещения по вкладам от 27.10.2007 г., утвержденным Советом директоров ГК «АСВ»), Договором о взаимодействии с аккредитованными банками по вопросам подготовки к проведению выплаты возмещения по вкладам от 03.10.2006 г., Указанием Банка России от 01.04.2004 г. № 1417-У «О форме реестра обязательств банка перед вкладчиками», Федеральным законом  «О банках и банковской деятельности» от 02.12.1990 г. № 395-1 с дополнениями, Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», Положением о порядке организации участия ОАО «МИнБ» в конкурсах, проводимых Государственной корпорацией «Агенство по страхованию вкладов», и проведения выплат страхового возмещения при выполнении ОАО «МИнБ» функций банка-агента» от 06.07.2009 г. (приказ № 155).

           Порядок бухгалтерского учета, при выплате страхового возмещения вкладчикам Банка, изложен в Приложении 13 к Учетной политике Банка. 

3.23.  Учет операций с банковскими картами
Учетная политика  Банка в части операций с банковскими картами построена в соответствии с Положением Банка России  от 24.12.2004 г.  № 266-П «Об эмиссии банковских карт и об операциях, совершаемых с использованием платежных карт»,  Порядком предъявления и рассмотрения финансовых претензий по операциям с использованием банковских карт от 28.12.2006 г., Инструкция  об организации проверки предприятий для предоставления услуги торгового эквайринга» от 24.04.2008 г. (приказ № 80), Порядком получения, хранения бланков банковских карт в специально оборудованном помещении Управления пластиковых карт, выдачи и уничтожения персонализированных банковских  карт  международных  платежных систем   «Master Card International» и «VISA International.,  МИнБ – карт, эмитированных ОАО «МИнБ» от 01.04.2003 г., с изменениями от 16.12.2003 г., Положением  о  банковских  картах  ОАО «МИнБ»,  порядке  их  выдачи  и обслуживания (эмиссия) от  22.05.2003 г. (протокол № 10) с изменениями от 18.03.2003 г. (протокол № 20), от 22.04.2005 г. (протокол № 7), Положением «Об обслуживании пластиковых карт ОАО «МИнБ» в рамках единого технологического решения системы обслуживания пластиковых карт BWS (RS/2) – модуль «Пластиковые карты» (Юнисаб–ИП)», утвержденным Президентом Банка 16.11.2003 г.,  Регламентом предоставления кредита в виде «овердрафт» держателям банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» от 10.08.2010 г. (приказ № 201), Порядком выпуска и обслуживания «зарплатных» карт от 12.08.2005 г., Порядком выпуска и обслуживания корпоративных банковских карт от 24.10.2005 г., Порядком выпуска и обслуживания неименных банковских карт от 04.10.2006 г. с изменениями от 21.03.2008 г. (распоряжение № 96),  Порядком выпуска административных карт ОАО «МИнБ» от 06.05.2006 г., Положением о порядке выпуска корпоративных банковских карт сотрудникам ОАО «МИнБ» от 26.03.2008 г. (приказ № 61), «Порядком обслуживания предприятий торгово-сервисной сети» от 18.11.2004 г., «Руководством по организации эквайринга для новых торгово-сервисных предприятий» от 20.07.2007 г. с изменениями от 16.06.2008 г. (приказ № 109), «Положением о порядке формирования, упаковки и хранения наличных денег и других ценностей в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» от 01.09.2008 г. (приказ № 191), «Положением о порядке организации работы по обслуживанию банкоматов и платежных терминалов с денежной наличностью в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» от 27.12.2007 г. (приказ № 226), «Положением о порядке вступления кредитных организаций в международные платежные системы VISA и Master Card под спонсорством Акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) и обслуживание деятельности спонсируемых банков по платежным картам» от 06.05.2009 г. (приказ № 104) с учетом изменений от 15.07.2010 г. (приказ № 179),  «Положением о дистанционном обслуживании физических лиц в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» (открытое акционерное общество) от 14.04.2009 г. (приказ № 85) с учетом изменений от 04.08.2010 г. (приказ № 199, письмом Центрального офиса  № 26-2-05/1472 от 15.08.2006 г., Инструкцией о порядке выдачи наличных денежных средств по банковским картам в пунктах выдачи наличных в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» от 20.03.2009 г., с дополнениями от 20.08.2010 г. Инструкцией о порядке отмены авторизационного запроса по операциям, совершенным с использованием банковских карт от 01.08.2005 г., Инструкцией о порядке выдачи наличных денежных средств по банковским картам в пунктах выдачи наличных в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» от 20.03.2009 г., с изменениями от 20.08.2010 г., Положением о представлении услуг «Депозит-СКС» и «СКС-Депозит» от 23.03.2009 г. (приказ № 52), Правилами предоставления услуги SMS-оповещения по банковским продуктам от 12.11.2008 г. (приказ № 240), Правилами выпуска и обслуживания банковских карт с транспортным приложением от 27.08.2009 г. (приказ № 181) с учетом изменений от 02.08.2010 г. (приказ № 196), Регламентом взаимодействия структурных подразделений ОАО «МИнБ» при реализации проекта «Транспортная карта» от    27.08.2009 г., Инструкцией по реализации проекта инкассации денежных средств с использованием терминальных устройств банка от 27.08.2009 г. (приказ № 182),  Положением «О приеме платежей физических с использованием платежного терминала «Автосберкасса» и осуществлении переводов без открытия счета юридических лиц в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)» от 16.03.2010 г. (приказ № 60), c учетом изменений от 16.06.2010 г. (приказ № 157),  Разъяснениями о выдаче наличных денежных средств со счетов банковских карт по расходному кассовому ордеру (письмо Центрального офиса № 09-1-35/107 от 17.01.2008 г.),  Методикой подготовки профессионального суждения по суммам спорных операций и операций возврата товара, отраженных на счетах незавершенных расчетов по операциям с использованием платежных карт от 30.12.2008 г. (приказ № 305), Методикой подготовки мотивированного суждения по дебиторской задолженности, обусловленной проведением операций с банковскими картами, кроме кредитных  от 30.12.2008 г. (приказ № 305), с изменениями от 29.12.2009 г. (приказ № 310),«Порядком выпуска и обслуживания кредитных банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ»  от 10.08.2010 г. (приказ № 201), Порядком выпуска и обслуживания кредитных банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» под залог права требования банковского вклада» от 09.11.2010 г. (протокол № 27), Правилами выпуска и обслуживания совместных банковских карт ОАО «МИнБ» и авиакомпании «Трансаэро» от 11.10.2010 г. (приказ № 256), Инструкции по уничтожению персонализированных банковских карт, заготовок банковских карт, расходных материалов и ПИН-конвертов в подразделениях ОАО «МИнБ» от 16.12.2003 г.
Бухгалтерский учет операций с банковскими картами изложен в «Методике учета операций с использованием банковских карт», Приложение 14 к Учетной политике Банка.

3.24.  Осуществление безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации

            Безналичные  расчеты осуществляются физическими лицами в Банке (филиалах, дополнительных офисах) в соответствии с Положением Банка России  от 01.04.2003 г. № 222-П «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации» и  внутренним «Положением о порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в валюте Российской Федерации в Акционерном  коммерческом банке  «Московский  Индустриальный  банк» (открытое акционерное общество)», утвержденным  Президентом Банка 17.12.2007 г.(приказ № 204).  «Положением о порядке проведения в филиалах и Центральном офисе ОАО «МИнБ» работы по аккредитивам в российских рублях для расчетов во внутренней торговле с участием физических лиц» от  20.09.2005 г. 
При осуществлении безналичных расчетов по текущим счетам физическими лицами

применяются установленные законодательством формы безналичных расчетов (расчеты платежными поручениями, расчеты по аккредитиву, расчеты чеками, расчеты по инкассо) с учетом особенностей, предусмотренных в вышеуказанных документах. 

3.25. Учет условных обязательств некредитного характера.

      В соответствии с Указанием Банка России от 08 ноября 2010 г. № 2514-У Банк производит учет условных обязательств некредитного характера. 

      3.25.1. Учет условных обязательств некредитного характера ведется в Центральном офисе на внебалансовом счете № 91318 «Условные обязательства некредитного характера». Юридический Департамент представляет распоряжение в Управление бухгалтерского учета и отчетности по мере возникновения или изменения перечня условных обязательств некредитного характера, не позднее последнего рабочего дня текущего месяца. Копия указанного распоряжения в тот же день передается в Управление рисков Экономического Департамента. 

       В распоряжении Юридического Департамента указывается: наименование структурного подразделения банка, наименование организации либо Ф.И.О. физического лица, сумма каждого условного обязательства, подлежащего отражению на внебалансовом счете № 91318, а также суммы признанных обязательств (кредиторской задолженности), отозванных претензий (требований) третьих лиц, а также суммы требований с истекшим сроком исковой давности. Распоряжение подписывается начальником Юридического Департамента (либо его заместителем) или другим уполномоченным сотрудником и передается в Управление бухгалтерского учета и отчетности для отражения по балансу банка.  

       Управление бухгалтерского учета и отчетности на основании распоряжения отражают на внебалансовом счете № 91318 суммы условных  обязательств некредитного характера.  

На основании распоряжения выполняются следующие бухгалтерские проводки:

Отражение сумм условных обязательств некредитного характера

Д-т 99998 

К-т 91318

Списание  сумм условных обязательств некредитного характера

Д-т 91318

К-т 99998

Аналитический учет ведется по каждому условному обязательству некредитного характера. 

      К условным обязательствам некредитного характера относятся:

- подлежащие уплате суммы по не урегулированным на отчетную дату в претензионном или ином досудебном порядке спорам, а также по не завершенным на отчетную дату судебным разбирательствам, в которых банк выступает ответчиком и решения, по которым могут быть приняты лишь в последующие отчетные периоды (стоимость имущества, подлежащая отчуждению на основании предъявленных к кредитной организации претензий, требований третьих лиц) - в соответствии с поступившими в банк документами, в том числе от судебных и налоговых органов;

- суммы по не разрешенным на отчетную дату разногласиям по уплате неустойки (пеней, штрафов) - в соответствии с заключенными договорами или нормами законодательства Российской Федерации;

- суммы, подлежащие оплате при продаже или прекращении какого-либо направления деятельности банка, закрытии подразделений банка или при их перемещении в другой регион - на основании произведенных банком расчетов в соответствии с обязательствами перед кредиторами по неисполненным договорам и (или) перед работниками банка в связи с их предстоящим увольнением;

- суммы, подлежащие оплате по иным условным обязательствам некредитного характера.

3.25.2. Учет сумм резервов по условным обязательствам некредитного характера ведется на балансовом счете № 61501 «Резервы по условным обязательствам некредитного характера». В соответствии с Методикой расчета базы резерва и величины резерва «под прочие потери», утвержденной приказом № 57 от 25 марта 2009г, Экономический Департамент банка определяет размер резерва и формирует  профессиональное суждение. Профессиональное суждение передается в Управление бухгалтерского учета и отчетности для отражения сумм резерва по балансу банка.  

 Выполняются следующие бухгалтерские проводки:

На сумму создаваемых (доначисленных) резервов:

Д-т 70606  (символ 27309)

К-т 61501

На сумму восстановленного резерва (корректировки резервов в сторону уменьшения).  

Д-т 61501

К-т 70601  (символ 17307)

Аналитический учет сумм резерва ведется по каждому условному обязательству. 

       3.25.3. В адрес подразделений банка УБУиО направляет в электронном виде сообщение о постановке на баланс Центрального офиса условных обязательств некредитного характера, относящегося к данному подразделению, для последующего контроля за его урегулированием.  

4. Налоговые аспекты учетной политики

     Учетная политика Банка для целей налогообложения строится с учетом требований Налогового кодекса Российской Федерации (части первая, вторая) и нормативных документов Минфина  Российской Федерации, Федеральной Налоговой Службы России по вопросам налогообложения банковских операций. 

4.1. Расчеты с бюджетом по налогу на прибыль

          Учетная политика  для целей налогообложения прибыли Банка разработана в соответствии с 25 главой Налогового кодекса Российской Федерации (введенной в действие Федеральным законом № 110-ФЗ от 06 августа 2001 года, с учетом изменений и дополнений, внесенных Федеральными законами №57-ФЗ от 29.05.2002г., № 110- ФЗ от 24.07.2002г., № 191- ФЗ от 31.12.2002 г. , № 117-ФЗ от 07.07.2003 г, № 178-ФЗ от 23.12.2003 г., № 95-ФЗ от 29.07.2004 г., № 105-ФЗ и 107-ФЗ от 20.08.2004 г., № 204-ФЗ от 29.12.2004 г., № 58-ФЗ от 06.06.2005 г., № 119-ФЗ от 22.07.2005 г., № 131-ФЗ от 20.10.2005 г., № 28-ФЗ от 28.02.2006 г., № 137-ФЗ от 27.07.2006 г, № 268-ФЗ от 30.12.2006 г., №216-ФЗ от 24.07.2007 г., №121-ФЗ и № 158-ФЗ от 22.07.2008 г., № 224-ФЗ от 26.11.2008 г., № 202-ФЗ от 19.07.2009 г., № 281-ФЗ от 25.11.2009г., № 318-ФЗ от 17.12.2009 г., № 41-ФЗ от  05.04.2010 г., № 229-ФЗ от 27.07.2010 г.) и определяет общие подходы к организации ведения налогового учета, исходя из требований федеральных законов Российской Федерации, нормативных актов о налогах Министерства финансов Российской Федерации,  Федеральной службы по налогам и сборам, а также соответствующих документов Банка.

            С учетом положений учетной политики для целей налогообложения, по мере необходимости, структурные подразделения Центрального Офиса разрабатывают нормативные указания, регламентирующие порядок проведения отдельных видов операций, обязательные для выполнения всеми филиалами. 

            Разрабатывая нормативные указания, Банк ставит перед собой задачи:

-обеспечить формирование достоверной налогооблагаемой базы по налогу на прибыль; 

            -достоверное и детальное отражение всей учетной информации в регистрах налогового учета;

            -документальное подтверждение данных налогового учета.

Основанием для формирования данных налогового учета являются:

· первичные учетные документы (включая бухгалтерские справки);

· аналитические регистры налогового учета;

· аналитические документы бухгалтерского учета;

· специальные расчеты налоговой базы.

          Методика налогового учета банка строится на соблюдении принципов:

           -непрерывности деятельности Банка и осуществления учета совершаемых операций;

          -постоянства налогового учета, текущие изменения могут осуществляться в случаях, необходимых для соблюдения законодательных и нормативных актов (документов);
         -последовательности применения учетных оценочных механизмов;

         -незыблемости входящих данных (остатки на начало отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предшествующего периода);

         -приоритета содержания над формой - отражение достоверной экономической сущности операций над ее юридической формой;

         -открытости и доступности - отражение в налоговом учете производимых банком операций в соответствии с требованиями налогового законодательства;

   Банк производит уплату ежемесячных авансовых платежей, исходя из действующей ставки налога и фактически полученной прибыли, рассчитываемой нарастающим итогом с начала налогового периода до окончания соответствующего месяца.

Порядок исполнения обязанностей налогоплательщика обособленным подразделением.

     Согласно статье 288 Налогового Кодекса Российской Федерации  исчисление и уплату в федеральный бюджет сумм авансовых платежей, а также сумм налога, исчисленного по итогам налогового периода, банк производит по месту  нахождения Центрального Офиса без распределения указанных сумм по обособленным подразделениям.

           Уплата авансовых платежей, а также сумм налога, подлежащих зачислению в доходную часть бюджетов субъектов РФ, производится в бюджет каждого субъекта РФ, на территории которого имеются обособленные подразделения Банка, по месту нахождения одного из обособленных подразделений, а также по месту нахождения самой организации,

         Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет субъекта Российской Федерации, будет определяться исходя из доли прибыли, приходящейся на все обособленные подразделения, расположенные на территории этого субъекта Российской Федерации, исчисленной как средняя арифметическая удельного веса совокупных показателей расходов на оплату труда и остаточной стоимости основных средств за отчетный (налоговый) период всех указанных подразделений. 

Фонд оплаты труда, принимаемый в расчете удельных долей, соответствует статье 255 Налогового кодекса Российской Федерации.

          Суммы авансовых платежей, а также суммы налога, подлежащие зачислению в доходную часть бюджетов субъектов Российской Федерации, исчисляются по ставкам установленным статьей 284 Налогового кодекса. 

          В Центральном офисе в централизованном порядке начисляются и перечисляются суммы налога на прибыль, причитающиеся бюджетам субъектов Российской Федерации. Бухгалтерские проводки по балансовым счетам 603 и 706 также производятся централизованно в Центральном офисе.

         Реквизиты налоговых органов сообщаются филиалами в Управление бухгалтерского учета и отчетности в письменном виде за подписью управляющего и главного бухгалтера. При  изменении реквизитов также посылаются сообщения в Управление бухгалтерского учета и отчетности. Выверка учета с налоговыми органами производится на местах работниками филиалов или структурных подразделений.

Ответственность за достоверность реквизитов и своевременность осуществления             выверки учета с налоговыми органами возлагается на главных бухгалтеров филиалов.
Метод учета доходов и расходов для целей налогообложения.

            Банк с 01.01.2002 г. производит определение доходов и расходов для целей налогообложения по методу начисления,  в соответствии со статьями 271, 272  главы 25 Налогового кодекса Российской Федерации.  

В соответствии с методом начисления доходы и расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав. 

Предельная величина процентов, признаваемых расходом по долговым обязательствам, принимается равной: 

-  ставке рефинансирования Центрального  банка Российской Федерации, увеличенной на коэффициент, установленный статьей 269 Налогового Кодекса Российской Федерации – при оформлении долгового обязательства в рублях;

 -     величине, установленной статьей 269 Налогового Кодекса Российской Федерации для долговых обязательств в иностранной валюте - по долговым обязательствам в иностранной валюте.

Сумма расходов, учитываемых для целей налогообложения, осуществленных в отчетном периоде,  в полном объеме относится на уменьшение доходов, так как особенности процесса оказания банковских услуг не предусматривают образования остатков незавершенного производства, порядок уменьшения доходов на суммы прямых и косвенных расходов одинаков.

            Банк не пересчитывает налоговую базу за предыдущие налоговые периоды в связи с исключением из доходов и расходов курсовых разниц, возникших с 01.01.2002 г. в результате переоценки ценных бумаг, номинированных в иностранной валюте, в связи с изменением курса иностранной валюты к рублю согласно праву, предоставленному п.3 статьи 3 Федерального закона № 58-ФЗ от 06.06.2005 г.

          Формирование налогооблагаемой базы по налогу на прибыль  производится в соответствии с Положением о порядке ведения налогового учета в ОАО «МИнБ», утверждаемым  Президентом банка.

           В составе Положения о порядке ведения налогового учета в ОАО «МИнБ» утверждаются регистры налогового учета, которые подразделены на аналитические (формируемые на основании первичных документов), сводные (отчеты, содержащие обобщающую информацию). Первичными учетными документами  налогового учета являются первичные бухгалтерские документы, хранящиеся в соответствии с Положением Банка России № 302-П от 26 марта 2007 г. с учетом изменений и дополнений. 
Метод оценки сырья и материалов при списании их стоимости на расходы.

В соответствии с пунктом 8 статьи 254 Налогового кодекса Российской Федерации банк принимает метод оценки сырья и материалов при списании их стоимости на расходы:

по стоимости единицы запасов.
Метод оценки ценных бумаг при списании их стоимости на расходы.

В соответствии с пунктом 9 статьи 280 Налогового кодекса Российской Федерации  банк принимает метод оценки ценных бумаг при списании их стоимости на расходы:

ФИФО - по стоимости первых по времени приобретений.

Метод оценки стоимости акций при их продаже.

           При продаже акций, принадлежащих Банку, без привлечения профессионального оценщика для оценки их стоимости, Банк определяет расчетную цену акций самостоятельно, используя метод, основанный на определении стоимости чистых активов организации-эмитента.

Метод начисления амортизации по объектам основных средств и нематериальным активам.

          Налоговый учет амортизационных отчислений производится на основании статей 256,257,258,259,259.1 Главы 25 Налогового Кодекса Российской Федерации, начисление амортизации производится линейным методом.

           Банк включает в состав расходов, уменьшающих налоговую базу отчетного периода, капитальные вложения  на приобретение основных средств в размере 30 процентов первоначальной стоимости  по основным средствам, относящимся к третьей – седьмой амортизационным группам, и   10 процентов первоначальной стоимости  по остальным (за исключением основных средств, полученных безвозмездно).

Метод начисления амортизации по вновь приобретаемым объектам основных средств, бывшим в эксплуатации.

По данным объектам основных средств, в соответствии с пунктом 7 статьи 258 главы 25 Налогового кодекса Российской Федерации срок полезного использования  объекта определяется с учетом уменьшения на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущими собственниками.

Порядок формирования резерва по сомнительным долгам.

Банк формирует резерв по сомнительным долгам, предусмотренный нормами статьи 266 главы 25 части II Налогового кодекса Российской Федерации.

Суммы неиспользованного резерва переносятся на следующий налоговый период.

Порядок признания расходов на приобретение прав на земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

       В соответствии с положениями  статьи 264.1 главы 25 Налогового Кодекса Российской Федерации расходы на приобретение прав на земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых находятся здания, строения, сооружения или которые приобретаются для целей капитального строительства объектов основных средств на этих участках, а также на приобретение прав на заключение договора аренды земельных участков, подлежащего государственной регистрации, при условии заключения указанного договора аренды, признаются в текущем  отчетном (налоговом) периоде в размере, не превышающем 30 процентов налоговой базы по прибыли предыдущего налогового периода, исчисленной в соответствии со ст. 274 Налогового Кодекса  Российской Федерации. 

Порядок налогового учета срочных сделок.

           Под срочными сделками для целей налогообложения, согласно п.2 статьи 301  следует понимать только сделки, не предусматривающие поставку базисного актива. Такие сделки определяют порядок взаиморасчетов сторон сделки в будущем в зависимости от изменения цены или иного количественного показателя базисного актива по сравнению с величиной указанного показателя, которая определена (либо порядок определения которой установлен) при заключении сделки.

                    Операции, предусматривающие поставку базисного актива (в том числе, операции с ценными бумагами согласно п.1 статьи 280), являются в целях налогообложения операциями с отсрочкой исполнения, доходы и расходы по которым учитываются на дату перехода права собственности на базисный актив в соответствии с условиями сделки.

Изменения в учетной политике для целей налогообложения.

Основанием для изменений учетной политики для целей налогообложения могут быть следующие события:

· изменение законодательства по налогам и сборам (соответствующие изменения могут приниматься в течение года);

· существенное изменение условий деятельности организации (соответствующие изменения принимаются, начиная со следующего отчетного года).
Расчеты с бюджетом по налогу на добавленную стоимость

              Согласно п.5 статьи 170 Налогового Кодекса Российской Федерации Банк включает в затраты, принимаемые к вычету при исчислении налога на  прибыль организаций, суммы налога на добавленную стоимость, уплаченные поставщикам по приобретенным товарам  работам, услугам. При этом вся сумма налога на добавленную стоимость, полученная по операциям, подлежащим налогообложению, подлежит уплате в бюджет.

            Уплата полученного налога на добавленную стоимость производится в федеральный бюджет централизованно Центральным офисом, в целом по организации, включая все обособленные подразделения Банка. Обособленные подразделения перечисляют в Центральный офис Банка суммы полученного налога и представляют сведения по форме, установленной Центральным офисом.

Расчеты с бюджетом по прочим налогам и сборам

    Банк, оказывающий услуги через структурные подразделения, исчисляет прочие налоги в соответствии с законодательными актами по соответствующим налогам:

   Налог на имущество – Налоговым Кодексом (часть вторая) Глава 30, Законами субъектов Российской Федерации. Расчет налоговой базы и величины налога на имущество по каждому объекту налогообложения (имуществу по месту нахождения организации, по месту нахождения филиалов, имеющих баланс, и по месту нахождения каждого объекта недвижимого имущества) производит Центральный офис. Перечисление налога в бюджеты производится структурными подразделениями Банка, имеющими самостоятельный баланс, на основании распоряжения Центрального офиса. Налоговые расчеты и декларации составляет Центральный офис Банка по каждому структурному подразделению и рассылает в налоговые инспекции по месту нахождения структурных подразделений.

   Транспортный налог – Налоговым Кодексом (часть вторая) Глава 28, Законами субъектов Российской Федерации, Методическими рекомендациями МНС РФ от 09.04.2003 г. № БГ-3-21/177. Уплата налога производится Центральным офисом по транспортным средствам, зарегистрированным постоянно в г. Москве. Если транспортные средства имеют постоянную регистрацию в других регионах Российской Федерации, расчет суммы налога и его уплата производится соответствующими структурными подразделениями Банка в соответствии с местным законодательством.     

   Земельный налог – Налоговым Кодексом (часть вторая) Глава 31, нормативными правовыми актами муниципальных образований. Расчет налога и его уплата производится самостоятельно структурными подразделениями Банка, имеющими на балансе земельные участки, принадлежащие Банку на праве собственности, на праве постоянного (бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения;

   Государственная пошлина – Налоговым Кодексом (часть вторая) Глава 25.3.

Согласно п.3 статьи 80 НК РФ Банк с 01.01.2008 г. представляет все налоговые декларации (расчеты), которые Банк обязан представлять в налоговые органы в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, в том числе по месту нахождения обособленных подразделений, в МИ ФНС № 9 по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика в электронном виде. Таким образом, обособленные подразделения самостоятельно уплачивают транспортный, и земельный налоги в соответствующие бюджеты  по месту своего учета, и направляют налоговые декларации (расчеты) в Центральный офис в сроки не позднее 5 рабочих дней до наступления срока представления налоговой отчетности, установленного федеральным законодательством,  законодательством субъекта Российской Федерации или местных органов власти для данного вида налога. Налоговая отчетность направляется в Центральный офис в электронном виде и на бумажном носителе. Центральный офис пересылает полученную от обособленных подразделений налоговую отчетность в МИ ФНС РФ № 9.

    Налог на доходы физических лиц – Налоговым  Кодексом  (часть вторая)  Глава 23;

Согласно ст.226 НК РФ налоговые агенты обязаны удержать начисленную сумму налога непосредственно из доходов налогоплательщика при их фактической выплате. Исчисленные  и удержанные суммы налога перечисляются налоговым агентом как по месту своего нахождения, так и по месту нахождения каждого своего обособленного подразделения на счета налоговых органов не позднее дня перечисления дохода со счетов организации в банке на счета налогоплательщика.. Исчисление сумм налога на доходы физических лиц производится налоговыми агентами нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца. 

 Сумма налога на доходы физических лиц, удержанная с заработной платы и иных доходов, полученных за работу в обособленных подразделениях, должна перечисляться по месту нахождения каждого такого подразделения, т.е. должны оформляться отдельные платежные поручения на перечисления НДФЛ по каждому обособленному подразделению с указанием присвоенного им при постановке на налоговый учет КПП и соответствующего кода объекта административно-территориального отделения (ОКАТО), в бюджет которого уплачивается НДФЛ. 

 Согласно ст.230 Налогового Кодекса  Российской Федерации налоговые агенты представляют в налоговый орган по месту своего учета сведения о доходах физических лиц  и суммах начисленных и удержанных в этом налоговом периоде налогов ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом, по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов. 
     Учетная политика Банка для целей налогообложения строится с учетом требований Налогового кодекса Российской Федерации (части первая, вторая) и нормативных документов Минфина  Российской Федерации, Федеральной Налоговой Службы  России по вопросам налогообложения банковских операций. 

 5. Делопроизводство

Инструкция по делопроизводству утверждена приказом Президента Банка  № 200 от     15.09.2008 г. 

6. Составление отчетности

          Сводный баланс составляется в целом по Банку. Отчетность в целом по Банку составляется в соответствии с Указаниями Банка России от 12.11.2009 г. № 2332-У   «О перечне, формах и порядке составления и представления форм отчетности кредитных организаций в Центральный банк Российской Федерации» с учетом дополнений. Используемые в работе ежедневные бухгалтерские балансы составляются по счетам второго порядка.

         Ежедневные балансы Банка  (Центрального офиса, филиала) (в том числе выходные и праздничные дни) составляются в рублях и копейках, сводные (консолидированные) – в единицах, указанных для составления и представления отчетности. 

         Операции отражаются в бухгалтерском учете в день их совершения  (поступления документов) если иное не предусмотрено нормативными актами Банка России.  Формирование отчетности в соответствии с Указаниями Банка России от 12.11.2009 г. № 2332-У осуществляется на основании данных ежедневного сводного баланса. 
         Операции отражаются в соответствии с их экономической сущностью, а не с их юридической формой. Все совершенные за рабочий день операции отражаются в ежедневном балансе Банка (филиала). Синтетический учет обобщенных показателей имущества, обязательств и совершаемых операций осуществляется на балансовых счетах второго порядка, внебалансовых счетах.

Аналитический учет ведется в лицевых счетах, на карточках, в книгах и журналах.

Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета.


Ежемесячно на первое число месяца по внебалансовым  счетам составляются проверочные ведомости остатков аналитического учета с указанием номеров лицевых счетов. Проверочные ведомости по внебалансовым счетам составляются в разрезе счетов второго порядка с выведением итогов по каждому из них. Сверяются натуры картотек по внебалансовым счетам и инвентарных карточек с данными остатков по соответствующим балансовым и внебалансовым счетам.

Проверочные ведомости заверяются главным бухгалтером (старшим бухгалтером)  или – по его поручению - заместителями.

           Отчетность составляется и представляется Банком в соответствии с Указанием   Банка России от 16.01.2004 г. № 1375-У «О правилах  составления и представления отчетности кредитными организациями в Центральный Банк Российской Федерации» и в соответствии с Перечнем форм отчетности и другой информации кредитных организаций, установленным Указанием Банка России от 12.11.2009 г. № 2332-У «О перечне, формах и  порядке составления и представления  форм отчетности кредитных организаций в Центральный Банк Российской Федерации»,  с учетом изменений и дополнений.   Отчет по форме № 0409102 «Отчет о прибылях и убытках кредитной организации» филиалами не составляется. Сводный отчет по форме № 0409102 составляется  и представляется в Московское Городское Территориальное Управление Банка России Центральным офисом ежеквартально. Ведущийся в электронном виде Отчет о прибылях и убытках  распечатывается в Центральном офисе на бумажном носителе на первое число месяца.
В период составления годового отчета ведутся два регистра отчета о прибылях и убытках: 

-  по балансовому счету № 706 «Финансовый результат текущего года»

-  по балансовому счету № 707 «Финансовый результат прошлого года» 
           Составленная и предварительно проверенная отчетность, подписывается руководителем и главным бухгалтером или по их поручению - заместителями.

           Отчетным  годом  является  календарный  год с 1 января по 31 декабря включительно. 

           Порядок и срок составления годового  отчета регламентируется Указанием Банка России от 08.10.2008 г. № 2089-У «О порядке составления кредитными организациями годового бухгалтерского отчета» с учетом дополнений. Годовой  отчет составляется за период, начинающийся с 1 января отчетного года и заканчивающийся 31 декабря отчетного года (включительно), по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

            Годовой отчет составляется с учетом событий после отчетной даты в валюте Российской Федерации - в рублях. 

            В качестве критерия существенности при отражении событий после отчетной даты в годовом бухгалтерском отчете признается величина, равная 1% от капитала Банка, рассчитанного в соответствии с Положением Банка России от 10 февраля 2003 года № 215-П по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.
            Событием после отчетной даты (СПОД) признается факт деятельности Банка, который происходит в период между отчетной датой и датой составления годового бухгалтерского отчета и который оказывает или  может оказать  влияние на финансовое состояние на отчетную дату. 

           К событиям после отчетной даты относятся:

Некорректирующие события после отчетной даты

Корректирующие события после отчетной даты:

-объявление должников банкротами (без уровня существенности)

-снижение оценки стоимости актива (с применением уровня существенности)

-изменение сумм резервов на возможные потери (без уровня существенности)

-определение сумм выплат кредиторам по судебным делам (без уровня существенности)

-определение суммы страхового возмещения (без уровня существенности)

-определение суммы выплаты работникам из прибыли (без уровня существенности)

-определение cуммы выплат в связи с закрытием структурного подразделения 
(без уровня существенности)

-корректировки по налогам и сборам (без уровня существенности)

-исправление ошибок (с применением  уровня существенности)

-учет фактов мошенничества (без уровня существенности)

-объявление дивидендов по принадлежащим акциям, долям, паям 

(без уровня существенности)

-переоценка основных средств по состоянию на 01 января нового года (уровень существенности определяет необходимость проведения оценки основных средств)

-уточнение сумм доходов и расходов по полученным первичным документам (без уровня существенности).

             Корректирующие события после отчетной даты отражаются в период до даты составления годового отчета.

             Все бухгалтерские операции, производимые в 2011 году, но относящие к 2010 году, должны быть проведены в режиме СПОД. Существенность предусматривается  только в следующих случаях:

             - обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете, нарушения законодательства Российской Федерации при осуществлении деятельности Банка или фактов мошенничества, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период, влияющие на определение финансового результата;

            - произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату, или получение информации о существенном ухудшении финансового состояния заемщиков и дебиторов Банка по состоянию на отчетную дату, последствиями которого может являться существенное снижение или потеря ими платежеспособности.
              События после отчетной даты производятся и отражаются только в балансе Центрального офиса. События после отчетной  даты Банк может отражать в бухгалтерском учете в период между отчетной датой и датой составления годового  отчета.  

            В годовом бухгалтерском отчете все активы и обязательства в иностранной валюте отражаются в рублях по официальному курсу соответствующей иностранной валюты по отношению к рублю, установленному Банком России на отчетную дату. 

            Срок сдачи годового отчета в Московское Главное Территориальное Управление по Банку в целом не позднее 01 июня текущего года с учетом завершения  аудиторской проверки и утверждения общим годовым собранием акционеров. 

В состав годового отчета включаются:

- бухгалтерский баланс (публикуемая форма);

-отчет о прибылях и убытках (публикуемая форма);

-отчет о движении денежных средств (публикуемая форма)
-отчет об уровне достаточности капитала, величине резервов на покрытие  сомнительных ссуд и иных активов (публикуемая форма);

-сведения об обязательных нормативах (публикуемая форма);

-аудиторское заключение по годовому бухгалтерскому отчету;

-пояснительная записка;

Документы, входящие в состав годового отчета подписываются руководителем и главным бухгалтером Банка.
Основой для составления годового отчета являются регистры синтетического учета:
-баланс на 01 января (приложение 9 к Положению № 302-П);

-оборотная ведомость по счетам за отчетный год (приложение 8 к Положению                №    302-П );

- отчет о прибылях и убытках (приложение 4 к Положению № 302-П);

-сводная ведомость оборотов по отражению событий после отчетной даты (приложение 14 к Положению № 302-П).

В целях обеспечения своевременного и качественного составления годового  отчета Банк (филиалы, дополнительные офисы) проводит в конце отчетного года подготовительную работу, включающую в себя следующие мероприятия:

· проведение инвентаризации всех статей баланса по состоянию на 1 ноября или             1 декабря отчетного года;

· проведение анализа вложений на счете № 607 с целью недопущения учета объектов основных средств, фактически введенных в эксплуатацию;

· проведение ревизии кассы по состоянию на 1 января нового года;

· принятие мер к урегулированию обязательств и требований по срочным сделкам, дебиторской и кредиторской задолженности;

· начисление и отражение доходов и расходов, относящихся к периоду до 01 января нового года;

· сверка остатков по всем балансовым и внебалансовым счетам аналитического и синтетического учета, устранение выявленных расхождений;

· обеспечение выдачи клиентам выписок из расчетных, текущих счетов, ссудных счетов  по состоянию на 1 января нового года;

· получение письменных подтверждений  остатков по счетам открытым клиентам -юридическим лицам ( включая кредитные организации), а так же физическим лицам (если это предусмотрено условиями договора банковского счета) до 31 января нового года;

· получение письменных подтверждений  остатков от кредитных организаций (включая банки-нерезиденты) по открытым у них корреспондентским счетам по состоянию на 1  янаря нового года. Если по каким либо причинам отсутствует возможность получения письменных подтверждений остатков по счетам в выше указанный срок, то роцедура получения письменных подтверждений остатков должна быть продолжена до момента их получения;

· принятие необходимых мер к урегулированию и минимизации сумм на счетах до выяснения;

· осуществление мероприятий по обязательному завершению на 1 января нового года незавершенных расчетов по операциям со средствами клиентов;

· расчет и отражение на соответствующих балансовых счетах резервов на возможные потери;

· осуществление сверки взаиморасчетов между филиалами и Центральным офисом;

· осуществление сверки в первый рабочий день нового года остатков по счета, открытым на балансе Центрального офиса и счетам  на балансе Банка России;

В  соответствии с   указанием  Банка  России   № 2089-У  от  08.10.2008 г.  «О порядке составления кредитными организациями годового отчета» с учетом допролнений дополнительные офисы Банка представляют в Центральный офис  пояснительную записку к годовому отчету, где  отражают  следующую информацию:

· данные о подтверждении клиентами остатков средств, числящихся на их счетах по состоянию на 01 января текущего  года Если в срок до 31 января текущего года .   письменные подтверждения получены не в полном объеме, то процедура получения должна быть продолжена до момента их получения;

· результаты инвентаризации;

· результаты ревизий кассы с приложением актов;

· сведения о  дебиторской и кредиторской  задолженности; 

· сведения о просроченной задолженности. 

Филиалы Банка представляют в Центральный офис  пояснительную записку к годовому отчету, где  отражают  следующую информацию:

· данные о подтверждении клиентами остатков средств, числящихся на их счетах по состоянию на 01 января текущего года. Если в срок до 31 января текущего года письменные подтверждения получены не в полном объеме, то процедура получения должна быть продолжена до момента их получения;

· данные о подтверждении сверки остатков на корреспондентских счетах, открытых в учреждениях Банка России;

· при наличии остатка средств на счетах до выяснения необходимо указать причину, дату возникновения и сроки урегулирования сумм; 

· результаты инвентаризации;

· результаты ревизий кассы с приложением актов;

· результаты сверки обязательств и требований с поставщиками, подрядчиками, покупателями и клиентами (контрагентами);

· сведения о  дебиторской и кредиторской  задолженности;

· сведения о просроченной задолженности. 

· сведения о незавершенном строительстве.

Годовой бухгалтерский баланс составляется Банком с учетом филиалов  по форме, приведенной в приложении  № 8 к Положению Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П.
Отчет о прибылях и убытках составляется по форме, приведенной в приложении        № 4 к Положению Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П. Все символы доходов и расходов заполняются с учетом событий после отчетной даты с выделением их результатов по строке « в том числе СПОД»  после итоговых строк «Итого по символам».  

Сводная ведомость оборотов по отражению событий после отчетной даты  (приложение № 14 к Положению Банка России от 26.03.2002 г. № 302-П) составляется на основании годового бухгалтерского баланса и ведомостей оборотов по отражению событий после отчетной даты (приложение № 13 к Положению Банка России от    26.03.2007 г. № 302-П)
Пояснительная записка должна содержать информацию, предусмотренную Указаниями Банка России от 08.10.2008 г.  № 2089-У.  

            Ответственность за своевременное составление полного и достоверного годового  отчета возлагается на руководителя и главного бухгалтера.

            Банк составляет и представляет консолидированную отчетность в порядке и сроки, установленные Указанием Банка от 12.11.2009 г. № 2332-У «О перечне, формах и порядке составления и представления форм отчетности кредитных организаций в Центральный банк Российской Федерации».
            Консолидированная отчетность включает:

Отчет о составе участников банковской (консолидированной) группы (ф.0409801)

Консолидированный балансовый отчет (ф.0409802)

Консолидированный отчет о прибылях и убытках (ф.0409803) 

Отчет об открытых валютных позициях (0409634)

Отчет об обязательных нормативах банковской (консолидированной) группы (0409805)

            Состав участников банковской (консолидированной) группы определяется Инвестиционным Управлением Банка в соответствии с Положением Банка России от 30.07.2002 г. № 191-П «О консолидированной отчетности».
            Перечень организаций, подлежащих отражению в формах консолидированной отчетности, определяется Инвестиционным Управлением Банка.   

            Консолидированная отчетность составляется сотрудниками Управления бухгалтерского учета и отчетности на основании служебной записки Инвестиционного Управления, за подписью курирующего Вице-президента. 

Приложение 1                                               
Перечень учетных документов

 Приложение 1.1

Перечень документов, 
используемых банком при обслуживании клиентов  и для собственных нужд при безналичных расчетах

1. Платежное поручение.

2. Сводное платежное поручение.

3. Инкассовое поручение.

 4. Платежное требование.

 5. Чеки.

 6. Аккредитивы.

 7. Извещение о поступлении валютных средств на транзитный счет.

 8. Заявление на покупку (продажу) иностранной валюты.

 9.  Поручение на обязательную продажу.

10. Платежный  ордер.

11. Выписка по счету.

12. Кассовая заявка предприятия.

13. Расчет на установление предприятию лимита по кассе.

14. Календарь выдачи наличных денег на заработную плату.

15. Книга регистрации открытых счетов.

16. Реестр   счетов.

17. Реестр переданных на инкассо расчетных документов.

18. Извещение о постановке в картотеку.

19.Карточка учета выдачи выписок из лицевых счетов и   приложений к ним (0401311)
20. Мемориальный ордер (ф.0401108)

21. Банковский ордер (ф.0401067)

  Приложение  1.2.

Перечень документов, используемых банком для  документального оформления хозяйственных операций 

1. Акт о приемке-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)         (№ОС-1);

2. Акт о приемке-передаче зданий (сооружений) (ОС-1а);

3. Акт о приемке-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий,  сооружений) (ОС-1б);

4. Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (ОС-2);

5. Акт о приемке-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ОС-3);

6.Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ОС-4);

7. Акт о списании автотранспортных средств (ОС-4а);

8. Акт о списании групп объектов основных средств (ОС-4б);

9. Инвентарная карточка учета объекта основных средств (ОС-6);

10. Инвентарная карточка группового учета объектов основных средств (ОС-6а);

11. Инвентарная книга учета объектов основных средств (ОС-6б);

12. Акт о приемке-передаче оборудования в монтаж (ОС-15);

13. Акт о выявленных дефектах оборудования (ОС-16);

14. Карточка учета нематериальных активов (форма НМА-1);

15. Доверенность (форма № М-2а);

16. Журнал учета выданных доверенностей;

19.Ведомость учета выдачи (возврата) спецодежды, специальной обуви и предохранительных приспособлений (форма № МБ-7);

20. Инвентаризационная опись основных средств (ИНВ-1);

21. Инвентаризационная опись нематериальных активов (ИНВ-1а);

22. Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей (ИНВ-3);

23. Счет;

24. Акт выполненных работ,Счет-фактура, Книга продаж, Книга покупок; Журнал учета полученных счетов-фактур; Журнал учета выданных счетов-фактур;  
25. Путевой лист (форма №3);   

26. Реестр путевых листов (форма №8).  
27.Приходный ордер (М-4)

28. Требование-накладная (М-11)   
29. Авансовый отчет (АО-1)

30.Заявление на выдачу денежных средств под отчет   
31. Акт на списание представительских расходов

32.Акт (исполнительная смета)  

33.Распоряжение о предоставлении права пользования служебной сотовой связью

34. Заявление на возмещение расходов по сотовой связи

35.Акт приема-передачи средств доступа к служебной сотовой связи

36.Инвентаризационная оись капитальных вложений

37.Акт на списание материальных запасов

Приложение 1.3.

СОСТАВЛЕНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ МЕМОРИАЛЬНОГО ОРДЕРА
        Использование мемориального ордера (код формы по ОКУД 0401108) в соответствии с Указанием Банка России от 29.12.2008 N 2161-У (далее по тексту - Указание от 29.12.2008г. № 2161-У) в качестве расчетного документа не допускается.   

        Мемориальный ордер составляется для оформления бухгалтерских проводок по внутрибанковским операциям в случаях, когда счета не корреспондируют со счетами клиентов по дебету или кредиту, а форма первичного учетного документа, на основании которого осуществляется бухгалтерская проводка, не содержит реквизитов (полей) для указания счетов, по дебету и кредиту которых совершаются бухгалтерские записи. 

          На основании учетных первичных документов составляются  следующие мемориальные ордера: 

а) для отражения переоценки средств в иностранной валюте. Первичным учетным документом, на основании которого осуществляется бухгалтерская проводка, и который не содержит реквизитов счетов по дебету и кредиту, является Приказ Банка России о курсах иностранных валют или Приказ Банка России об установлении учетных цен на аффинированные драгоценные металлы. Указанные приказы публикуются в «Вестнике Банка России», размещаются на сайте Банка России в сети Интернет, направляются по каналам банковской связи в информационное агентство «Рейтер».
б) для начисления амортизации по объектам основных средств и нематериальных активов. Первичным учетным документом будет являться Постановление Правительства;

в) для начисления заработной платы, премии. Первичные учетные документы –  штатное расписание (Унифицированная форма N Т-3), приказ;

г) для списания на расходы оказанных услуг, выполненных работ, оприходование  товарно-материальных  ценностей. Первичным учетным документом будет – Акт выполненных работ, товарная накладная и т.п.;

д) по созданию/восстановлению резерва на возможные потери. Первичным учетным документом будет являться – распоряжение; 

ж) для отражения начисленных процентов в конце месяца (Д-т 70606 К-т 47411, 47426). Первичным учетным документом будет являться - распоряжение;

з) комиссии (вознаграждения) по переводам без открытия счета (Дт- 40911 К-т 70601).  Первичный учетный документ   - Тарифы ОАО «МИнБ»;

и) отражение операций по доверительному управлению.  Первичным учетным документом будет являться – распоряжение;

к) при перечислении со счетов «Доходы будущих периодов»  на счета «Доходы», со счетов «Расходы будущих периодов»  на счета «Расходы» - первичный учетный документ  договора, Учетная политика Банка, Положение Банка России от 26 марта 2007г. № 302-П; и т.п. 

         При оформлении мемориальным ордером бухгалтерской записи, по которой  один счет (по дебету или кредиту) корреспондирует с несколькими другими счетами (соответственно по дебету или кредиту), составляется один мемориальный ордер, а реквизиты (наименование счета, согласно Книге регистрации открытых счетов, номер счета) этих счетов указываются отдельными строками в соответствующих полях, приведенных в приложении № 5 «Описании реквизитов (полей) мемориального ордера», а в полях:   

-  (9) «сумма цифрами» ((12) «сумма прописью») отдельной строкой указывается общая сумма одного счета по дебету или кредиту, который корреспондирует с несколькими счетами, соответственно, по кредиту или дебету с указанием отдельными строками (в поле «сумма цифрами») частных сумм по каждому счету.

 - (9а) «сумма цифрами в иностранной валюте»  - суммы иностранных валют, участвующих в операции, указываются разными строками по дебету и кредиту. Сумма, проставляемая напротив лицевого счета, должна соответствовать той иностранной валюте, трехзначный код которой заложен в номере лицевого счета. Дополнительно проставлять цифровой или буквенный код иностранной валюты не требуется. 

При оформлении мемориального ордера по операциям в иностранной валюте в поле (9) «Сумма цифрами» и в поле (12) «Сумма прописью» указывается рублевый эквивалент суммы в иностранной валюты. В поле (9а) «сумма цифрами в иностранной валюте» указывается цифрами сумма иностранной валюты.
В случаях, когда на одном листе формата А4 не могут быть указаны все корреспондирующие счета, оформляется многостраничный мемориальный ордер, при этом каждая страница не должна превышать формат А4, независимо от переноса полей (реквизитов). В этом случае на первой странице в поле (5) «общее число страниц» проставляется общее количество страниц мемориального ордера.

 В нормативных документах Банка России исключено понятие «сводный ордер» и «сводный мемориальный ордер», в связи с этим применение таких документов не допускается. 

Без первичного учетного документа составляются мемориальные ордера для осуществления следующих бухгалтерских проводок:

а) по переносу остатков с одного лицевого счета на соответствующий ему парный лицевой счет, например: 

перенос остатка средств со счета № 47422 на парный счет 47423;

б) для исправления бухгалтерских записей (мемориальный исправительный ордер).

Если  в соответствии  с  приложениями  4, 8, 12, 16  к  Положению   Банка  России от 03 октября 2002 г. № 2-П «О безналичных расчетах» в расчетном документе, плательщиком или получателем по которому является структурное подразделение Банка,  в поле "Сч. N" плательщика или "Сч. N" получателя номер счета не проставлен или были неправильно указаны парные  счета Банка (например: 60312 вместо 60311, либо 47408 вместо 47407 и т.п.), то на основании такого расчетного документа составляется мемориальный ордер, в котором в соответствии с назначением платежа указывается лицевой счет (указываются лицевые счета), корреспондирующий (корреспондирующие) по дебету (кредиту) со счетом, указанным в расчетном документе. В этом случае расчетный документ прилагается к мемориальному ордеру.

       В мемориальных ордерах в поле «содержании операции» указываются данные первичного учетного документа (наименование, номер, дата), на основании которого был составлен мемориальный ордер, в поле «приложение» проставляется количество документов и общее число листов прилагаемых документах. В случаях, когда на основании одного первичного документа составляются несколько мемориальных ордеров, первичный учетный документ прилагается к одному из мемориальных ордеров, а в последующих мемориальных документах в поле (14) указывается номер мемориального ордера, к которому приложен первичный учетный документ.    

       Мемориальный ордер может составляться на бумажном носителе или в электронном виде. Мемориальный ордер может формироваться программным путем при обработке учетно-операционной информации. 

       Допускается составление мемориального ордера в электронном виде на основании первичных учетных документов, оформленных на бумажном носителе.

       Мемориальный ордер, составленный в электронном виде или сформированный программным путем, распечатывается, подписывается работником структурного подразделения Банка его составившим, заверяется его штампом, а по операциям, подлежащим дополнительному контролю, заверяется подписью контролирующего работника. Аналогично подписывается и заверяется штампом ордер, составленный на бумажном носителе. При оформлении мемориального ордера на нескольких страницах (многостраничный мемориальный ордер), каждая страница нумеруется и подписывается сотрудником подразделения, его составившим, а по операциям, подлежащим дополнительному контролю, подписывается контролирующим работникам. Общее количество страниц ордера и штамп проставляется на последней странице многостраничного мемориального ордера.

Нумерация мемориальных ордеров в каждом структурном подразделении Банка (филиале, дополнительном офисе) устанавливается самостоятельно, при этом она должна быть сквозная и начинаться с начала нового операционного дня. 

         Поля, отведенные для проставления значения каждого из реквизитов в мемориальном ордере обязательны к заполнению. Заполнение реквизитов в мемориальном ордере устанавливается следующее: 

         а) Поле  «9а» - используется для указания суммы иностранной валюты; 

         б) Поле «5» - указывается общее число страниц многостраничного мемориального ордера;

         в) Поле (14) - указывается цифрами номер мемориального ордера, к которому приложен первичный учетный документ, на основании которого составлено несколько мемориальных ордеров.

       Мемориальный ордер формы 0401108 применяется для оформления бухгалтерских записей по всем счетам Плана счетов (по счетам доверительного управления, внебалансовым счетам, срочным сделкам, счетам ДЕПО).

       Мемориальные   ордера по  операциям покупки – продажи иностранной валюты помещаются в дело (сшив) с кассовыми документами кредитной организации и хранятся в кассовых документах вместе с Реестром. Указанные ордера могут распечатываться в двух экземплярах, из которых вторые экземпляры ордеров помещаются в бухгалтерские документы. При этом мемориальные ордера подбираются по дебету счета по учету кассы в порядке возрастания цифровых кодов валют согласно Общероссийскому классификатору валют OK (МК (ИС04217) 003-97) 014-2000 (с изменениями и дополнениями), утвержденному Постановлением Госстандарта России от 25 декабря 2000г. № 405-ст. Подсчет документов при составлении отчетных справок кассовых работников должен производиться с учетом вышеуказанных мемориальных ордеров.
        По предусмотренным в п. 2.2. Учетной Политики Банка первичным учетным документам, которые содержат реквизиты для указания счетов по дебету и кредиту, бухгалтерские проводки оформляются согласно этим документам. Сотрудник подразделения заполняет соответствующие реквизиты в первичных учетных документах, подписывает его, а по операциям, подлежащим дополнительному контролю документы подписывается контролирующим работникам. Если первичный учетный документ составлен на  нескольких страницах, то каждая страница нумеруется, а на последнем экземпляре перед подписью исполнителя и контролирующего работника (если операция подлежит дополнительному контролю), проставляется общее число страниц. Проставление на первичных документах, в том числе служащих основанием совершаемых хозяйственных операций (актах выполненных работ, счетах на оплату, накладных о получении товарно-материальных ценностей и др.) каких-либо штампов для указания корреспонденции счетов по дебету и кредиту не допускается. Условное обозначение (шифр)  первичного учетного документа, в соответствии с Приложением 1 к Положению № 302-П «Перечень условных обозначений (шифров) документов, проводимых по счетам в кредитных организациях» - (09) «Списано, зачислено по мемориальному ордеру, а также по первичным учетным документам с реквизитами счетов по дебету и кредиту», Мемориальные ордера в этом случаи не составляются.
       Перечень условных обозначений (шифров) документов, проводимых по счетам в кредитных организациях», приведенных в Приложении 1 к Положению № 302-П изменению и дополнению по усмотрению Банка не подлежит.

       Пример составления мемориального ордера по одной операции приведен в Приложении 1.

       Пример составления мемориального ордера по нескольких операциям, когда один счет  (по дебету или кредиту) корреспондирует с несколькими счетами, приведен в Приложении 2.

      Пример составления мемориальных ордеров по операциям в иностранной валюте приведен в Приложениях 3, 4.  

     Описание по заполнению реквизитов (полей) мемориального ордера приведено в Приложение 5.                                                                                   

                                                                                                                                  Приложение 1

	Код формы документа по ОКУД

	0401108


  ОАО «МИнБ» 

Составитель

	МЕМОРИАЛЬНЫЙ ОРДЕР №
	1
	
	26.11.2009

	
	
	
	Дата


	Наименование счета


	Дебет

счета
	Сумма
цифрами

	
	
	
	
	
	                 

	Расходы по созданию резерва НВП по требованиям по получению процентных доходов по кредитным требованиям
	
	
	70606810К00000000000
	
	125637-55
	

	
	
	
	

	Наименование счета


	Кредит

счета
	
	

	Счет резерва под начисленные проценты по Кредитному Договору 1 от 01.02.2009 ООО «Ромашка
	
	
	47425810К00000000001
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Сумма прописью


	Шифр документа
	09

	Сто двадцать пять тысяч шестьсот тридцать семь рублей 55 копеек
	
	

	
	
	

	Содержание операции, наименование, номер и дата документа,
на основании которого составлен мемориальный ордер

Создание резерва  по Кредитному договору 1 от 01.02.2009г., согласно распоряжению от 01.02.2009г. № 1. 

	Подписи


	Приложение:
	1
	документов на
	1
	листах.


                                                                                                                           Приложение  2

	Код формы документа по ОКУД

	0401108


  Филиал в г. Ярославль ОАО «МИнБ» 

Составитель 

	МЕМОРИАЛЬНЫЙ ОРДЕР №
	2
	
	26.11.2009

	
	
	
	Дата


	Наименование счета


	Дебет

счета
	Сумма
цифрами

	
	
	
	
	
	                 

	Расходы на амортизацию основных средств
	
	
	70606810К00006201800
	
	65200=
	

	
	
	
	

	Наименование счета


	Кредит

счета
	
	

	Амортизация основных средств 6 группа
	
	
	60601810К00000000006
	
	34200-48
	

	Амортизация основных средств 3 группа
	
	
	60601810К00000000003
	
	10375-12
	

	Амортизация основных средств 4 группа
	
	
	60601810К00000000004
	
	20624-40
	

	
	
	
	

	Сумма прописью


	Шифр документа
	09

	Шестьдесят пять тысяч двести рублей 
	
	

	
	
	

	Содержание операции, наименование, номер и дата документа,
на основании которого составлен мемориальный ордер

Начисление амортизации за ноябрь 2009г, согласно Постановлению Правительства РФ. 

	Подписи


	Приложение:
	1
	документов на
	5
	листах.


                                                                                                                                  Приложение 3 

Пример заполнения ордера на перевод денежных средств, без открытия счета по системе  Вестерн Юнион ДП Восток, Анелик курс ЦБ РФ  1 USD 28 рублей 10 копеек

	Код формы документа по ОКУД

	0401108


  ОАО «МИнБ» 

Составитель

	МЕМОРИАЛЬНЫЙ ОРДЕР №
	1
	
	26.11.2009

	
	
	
	Дата


	Наименование счета


	Дебет

счета
	Сумма
цифрами

	
	
	
	
	
	                

	Иванов Иван Иванович
	
	
	40913840К00000018704
	
	2950-50
	105-00

	
	
	
	

	Наименование счета


	Кредит

счета
	
	

	Небанковская кредитная организация «Вестерн Юнион ДП Восток» (общество с ограниченной ответственностью)
	
	
	47422840К00001930016
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Сумма прописью


	Шифр документа
	09

	Две тысячи девятьсот пятьдесят рублей 50 копеек
	
	

	
	
	

	Содержание операции, наименование, номер и дата документа,
на основании которого составлен мемориальный ордер

Перевод по системе WU,в том числе комиссия WU. 

	Подписи


	Приложение:
	1
	документов на
	1
	листах.


                                                                                                                            Приложение 4     

Пример заполнения ордера на покупку валюты, курс ЦБ РФ  1 ЕВРО 44 рублей 2562 копеек

	Код формы документа по ОКУД

	0401108


  Филиал в г. Ярославль ОАО «МИнБ» 

Составитель 

	МЕМОРИАЛЬНЫЙ ОРДЕР №
	2
	
	25.09.2009

	
	
	
	Дата


	Наименование счета


	Дебет

счета
	Сумма
цифрами

	
	
	
	
	
	           

	ООО Ромашка
	
	
	40702810К00000000015
	
	10050899-40
	

	
	
	
	

	Наименование счета


	Кредит

счета
	
	

	ООО Ромашка 
	
	
	40702978К00000000712
	
	10039488-88
	226849-32

	Доходы от купли-продажи иностранной валюты по счетам юридических лиц (в безналичной форме)
	
	
	70601810К00002201001
	
	11410-52
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Сумма прописью


	Шифр документа
	09

	Десять миллионов пятьдесят тысяч восемьсот девяносто девять рублей 

40 копеек
	
	

	
	
	

	Содержание операции, наименование, номер и дата документа,
на основании которого составлен мемориальный ордер

Зачисляется купленная валюта согласно поручения  от 25.09.2009 (курс 44,3065 Евро)

	Подписи


	Приложение:
	1
	документов на
	1
	листах.


 Приложение 5     

                                                        ┌─────────────────┐

                                                        │    Код формы    │

                                                        │документа по ОКУД│

                                                        ├─────────────────┤

                                                        │     0401108     │

                                                        └─────────────────┘

(6) ___________________________________________________

Составитель

(2) МЕМОРИАЛЬНЫЙ ОРДЕР (3) N _______      (4) __________________

                                                     Дата

                              (5)

─────────────────────────────────┬──────────────────┬──────────────────────

 (7) Наименование счета          │ (8) Дебет счета  │  (9) Сумма цифрами

 _______________________________ │ ________________ ├───────────┬──────────

 ............................... │ ................ │           │(9а)

─────────────────────────────────┼──────────────────┤           │

 (10) Наименование счета         │ (11) Кредит счета│           │

 _______________________________ │ ________________ │           │

 ............................... │ ................ │           │

─────────────────────────────────┴──────────────────┴───┬───────┴────┬─────

 (12) Сумма прописью                                    │(13) Шифр   │

                                                        │документа   │

                                                        ├────────────┼─────

                                                        │(14)        │

                                                        ├────────────┼─────

                                                        │(15)        │

────────────────────────────────────────────────────────┴────────────┴─────

 (16) Содержание операции, наименование, номер и дата

 документа, на основании которого составлен мемориальный

 ордер

───────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 (17) Подписи

───────────────────────────────────────────────────────────────────────────

 (18) Приложение: _________________ документов (19) на ________ листах.

 (20)

ОПИСАНИЕ РЕКВИЗИТОВ (ПОЛЕЙ) МЕМОРИАЛЬНОГО ОРДЕРА

	Номер   
реквизита 
(поля)  
	Наименование     
реквизита (поля)   
	Содержание реквизита (поля)      

	1    
	Код формы документа   
по ОКУД               
	Код формы мемориального ордера по ОКУД 

	2    
	Мемориальный ордер    
	Наименование документа                 

	3    
	N                     
	Номер мемориального ордера.            
Указывается      цифрами.     Нумерация мемориальных ордеров в каждом структурном подразделении Банка (филиале, дополнительном офисе) устанавливается самостоятельно, при этом она должна быть сквозная и начинаться с начала нового операционного дня.



	4    
	Дата                  
	Дата составления мемориального  ордера.
Указываются число, месяц, год:  цифрами
в формате ДД.ММ.ГГГГ.                            

	5    
	Общее число страниц  

        
	При многостраничной форме мемориального  ордера указываются число, месяц, год: цифрами в формате ДД.ММ.ГГГГ. 

	6    
	Составитель           
	Указывается   фирменное   сокращенное   наименование  Банка /структурного
подразделения Банка,    составившего
мемориальный  ордер   

	7    
	Наименование счета    
	Указывается наименование счета согласно
Книге регистрации открытых счетов  (для
отражения  операции  по  дебету).   При
наличии нескольких счетов по дебету  их
наименования  указываются  в  отдельных
строках                                

	8    
	Дебет счета           
	Проставляется     сформированный      в
соответствии с Положением N 302-П номер
счета, по  дебету  которого  отражается
операция.   В    случаях    дебетования
нескольких     счетов     их     номера
проставляются в отдельных  строках,  по
которым в поле 7  мемориального  ордера
указаны их  наименования,  при  этом  в
поле 11  мемориального  ордера  "Кредит
счета" должен быть указан  только  один
счет с  указанием  его  наименования  в
поле 10 мемориального ордера           

	9    
	Сумма цифрами         
	Указывается   сумма   цифрами,    рубли
отделяются от копеек знаком "-".       
Если сумма  цифрами  выражена  в  целых
рублях, то копейки можно не  указывать,
в этом  случае  после  суммы  в  рублях
указывается знак "=".                  
При  наличии  нескольких   счетов    по
дебету  (кредиту)  по   каждому   счету
соответствующая      сумма      цифрами
указывается отдельными строками        

	9а    
	Сумма цифрами в иностранной валюте       
	Указывается   сумма иностранной     валюты. Сумма платежа цифрами, целая часть (денежная единица) отделяется от дробной части знаком тире «-», дробная часть указывается двумя знаками. Если сумма платежа цифрами выражена в целых единицах, то после суммы платежа в целых единицах указываются знак тире и два нуля «-00» или знак «=».

	10    
	Наименование счета    
	Указывается     наименование      счета
согласно  Книге  регистрации   открытых
счетов  (для  отражения  операции    по
кредиту).   При   наличии    нескольких
счетов  по  кредиту   их   наименования
указываются в отдельных строках        

	11    
	Кредит счета          
	Проставляется     сформированный      в
соответствии  с  Положением   N   302-П
номер  счета,  по   кредиту    которого
отражается   операция.    В     случаях
кредитования  нескольких    счетов   их
номера   проставляются   в    отдельных
строках,  по   которым   в    поле   10
мемориального   ордера   указаны     их
наименования,  при  этом  в   поле    8
мемориального  ордера  "Дебет    счета"
должен быть указан только один  счет  с
указанием его наименования  в   поле  7
мемориального ордера                   

	12    
	Сумма прописью        
	Сумма прописью в рублях  указывается  с
начала строки с заглавной   буквы,  при
этом слово  "рубль"   не   сокращается,
копейки   указываются   цифрами,  слово
"копейка"   может указываться полностью
или сокращенно. Если сумма  выражена  в
целых   рублях,  то  копейки  можно  не
указывать                              

	13    
	Шифр документа        
	Проставляется     условное     цифровое
обозначение   документа  "09"  

	14    
	Номер мемориального ордера        
	Указывается цифрами номер мемориального ордера, к которому приложен первичный учетный документ, на основании которого составлено несколько мемориальных ордеров



	15    
	Свободное поле        


	Не заполняется



	16    
	Содержание операции,  
наименование, номер и 
дата документа, на    
основании которого    
составлен             
мемориальный ордер    
	Содержание   операции,    затрагивающей
счета,   указанные    в    мемориальном
ордере,  приводится   со   ссылкой   на
документы (наименование,  номер, дата),
на   основании    которых     составлен
мемориальный ордер                     

	17    
	Подписи               
	Проставляются     подпись     работника
структурного подразделения Банка,   составившего
мемориальный     ордер,    и    подпись
контролирующего   работника.     

	18    
	Приложение:           
________ документов   
	Указывается количество документов  (при
их  наличии),  на  основании    которых
составляется мемориальный ордер        

	19    
	на ______ листах      
	Указывается общее количество  листов  в
документах,   на   основании    которых
составлен мемориальный ордер           

	20    
	Свободное поле        
	Не заполняется


Приложение 1.4 

СОСТАВЛЕНИЕ И ПРИМЕНЕНИЕ БАНКОВСКОГО ОРДЕРА
       Для оформления бухгалтерских проводок структурные подразделения применяют банковский ордер (код формы по ОКУД  0401067) в соответствии с Указанием Банка России  от 11.12.2009 г. № 2360-У.  

       Банковский ордер является расчетным документом и применяется при осуществлении структурными подразделениями Банка расчетных операций по банковскому счету, счету по вкладу (депозиту) клиента (юридического или физического лица), открытому в структурных подразделениях Банка, в том  случае, если плательщиком или получателем является само структурное подразделение Банка. Банковский ордер оформляется по операциям в валюте Российской Федерации и в иностранной валюте.

       Банковский ордер составляться при совершении следующих операций: 

       - операций по уплате клиентами либо списания структурными подразделениями Банка с их банковских счетов сумм комиссионных вознаграждений, сумм в погашение ссудной задолженности, процентов, штрафов и т. п. 

      -  операций по уплате структурными подразделениями Банка процентов по текущим счетам и вкладам (депозитам), а также операции по списанию с банковского счета клиента и/или зачислению на банковский счет клиента денежных средств в процессе проведения операции купли/продажи, конверсии иностранной валюты, а также перечисление средств на банковский счет клиента с балансового счета  № 47416 «Суммы, поступившие на корреспондентские счета до выяснения» при получении подтверждающих документов  и т.п.  
Расчетные операции, по которым  один счет клиента или структурного подразделения Банка - плательщика (получателя) корреспондирует с несколькими счетами клиента или структурного подразделения Банка - получателя (плательщика) следует оформлять банковским ордером. При этом  соответствующие наименование и номера счетов плательщиков (получателей) и сумм по ним указываются отдельными строками. 

В случаях, когда на одном листе формата А4 не могут быть размещены все корреспондирующие счета, составляется многостраничный банковский ордер, при этом каждая страница не должна превышать формат А4, независимо от переноса полей (реквизитов).  

К выписке из лицевого счета клиента прилагается  отдельный банковский ордер, составленный по каждой частной сумме, который отражает операции, проведенные только по указанному лицевому счету.  

Составление банковского ордера и изготовление бланков на бумажном носителе осуществляется в соответствии с требованиями, установленными для расчетных документов главой 2 части 1 Положения Банка России от 03 октября 2002г. № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации». 

       Банковский ордер, составленный на бумажном носителе или в электронном виде распечатывается, подписывается работником структурного подразделения Банка его составившим, заверяется его штампом. Также банковский ордер подписывается лицами, наделенными правом второй подписи для его подписания. В структурном подразделении Банка распоряжением руководителя назначаются лица имеющие право второй подписи банковского ордера, с указанием фамилий, имен, отчеств (при наличии) и должностей сотрудников.  Уполномоченное лицо, наделенное одновременно правом второй подписи на банковском ордере и правом контрольной подписи по операциям, подлежащим дополнительному контролю, подписывают ордер одной подписью. 

Печать на банковском ордере не проставляется.    

Дата  на банковском ордере, составленном как на бумажном носителе, так и в электронном виде, указывается цифрами. Нумерация банковского ордера произвольная.

При оформлении расчетных операций банковским ордером на нескольких страницах (многостраничный форма банковского ордера), сотрудник, составивший ордер, нумерует каждую страницу банковского ордера, проставляет на последней странице общее количество страниц ордера,  последнюю страницу ордера подписывает и заверяет своим штампом. 

 Подтверждение подлинности банковского ордера (Указание  Банка России «О порядке составления и применения банковского ордера» п. 2 аб. 6), составленного в электронном виде, возлагается на контролирующего сотрудника структурного подразделения Банка. Для этого сверяются данные на бумажном носителе с данными, введенными в АБС. Необходимо сверить полноту  и правильность отражения в банковском ордере законность операции, правильность заполнения всех необходимых реквизитов, обоснованность суммы. После проверки, если все реквизиты, содержание операции, назначение платежа, сумма верны, банковский ордер заверяется подписью контролирующего работника и производиться проводка. Руководители структурных подразделений Банка назначают сотрудников, которые должны обеспечить контроль целостности и подтверждение подлинности банковского ордера составленного в электронном виде. 

 При отсутствии или недостаточности денежных средств на банковском счете клиента – плательщика, составленный на бумажном носителе банковский ордер подписывается лицом, наделенного правом второй подписи банковского ордера и помещается в картотеку расчетных документов, не оплаченных в срок. При этом на лицевой стороне в правом верхнем углу проставляется отметка в произвольной форме о помещении в картотеку. Оплата банковского ордера производится по мере поступления средств в очередности, установленной Законодательством РФ. При оплате банковского ордера в поле "Отметки банка" проставляются штамп и подпись ответственного исполнителя.

 Допускается частичная оплата банковского ордера из картотеки по внебалансовому счету N 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок»  (Положение Банка России от 26 марта 2007 г. № 302-П ч.II р.4 п. 9.12) платежным ордером формы 0401066 в порядке, предусмотренном для платежного поручения Положением Банка России от 03 октября 2002г. № 2-П. 

Если в договорах с клиентами (на расчетно-кассовое обслуживание, депозитных, кредитных и т.д.) имеется ссылка на формы расчетных документов (например: на платежные поручения,  на платежные требования), применяемых при зачислении и списании средств, необходимо внести  изменения в формы типовых договоров, а с клиентами заключать дополнительные соглашения к действующим договорам.  

Примеры заполнения банковского ордера в валюте  РФ приведены в приложении 1, 2. 

Примеры заполнения банковского ордера в иностранной валюте приведены в приложении 3, 4. 

       Поля, отведенные для проставления значений каждого реквизита, обозначены номерами  в приложении 5.   

       Описание полей  банковского ордера приведено в приложении  6.  

Приложение 1

	0401067


	БАНКОВСКИЙ ОРДЕР №
	516
	01.01.2010

	
	
	Дата

	
	

	Сумма
прописью
	Сто рублей 10 копеек
	Вид оп.
	17

	
	
	Очер. плат.
	6

	
	Плательщик
	
	
	Сч. №
	
	Сумма

	
	     ОАО «МИнБ»
	
	
	47427810К00010000075
	
	100-00
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Получатель
	
	
	Сч. №
	
	
	

	
	ООО «Ромашка»
	
	
	40702810К00000000045
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Назначение платежа
	
	

	
	Уплата процентов по распоряжению №   1 от 11.01.2010г. 
	
	Отметки банка



	
	
	
	
	подписи


Приложение 2

	0401067


	БАНКОВСКИЙ ОРДЕР №
	234
	01.01.2010

	
	
	Дата

	
	

	Сумма
прописью
	Пятьсот рублей 15 копеек
	Вид оп.
	17

	
	
	Очер. плат.
	6

	
	Плательщик
	
	
	Сч. №
	
	Сумма

	
	     ООО «Ромашка»

     ООО «Василек»

     ООО «Незабудка»
	
	
	40702810К00000000045

40702810К00000000346

40702810К00000001548
	
	50-15

230-00

220-00
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Получатель
	
	
	Сч. №
	
	
	

	
	ОАО «МИнБ»
	
	
	70601810К00000000000
	
	500-15
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Назначение платежа
	
	

	
	Комиссия за кассовое обслуживание, согласно тарифам ОАО МИнБ 
	
	Отметки банка



	
	
	
	
	подписи


Приложение 3

	0401067


	БАНКОВСКИЙ ОРДЕР №
	52
	12.01.2010

	
	
	Дата

	
	

	Сумма
прописью
	Двенадцать тысяч двести тринадцать рублей 09 копеек
	Вид оп.
	17

	
	
	Очер. плат.
	6

	
	Плательщик
	
	
	Сч. №
	
	Сумма

	
	     ОАО «Ромашка»
	
	
	40702810К00000000045
	
	12213-09
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Получатель
	
	
	Сч. №
	
	
	

	
	ООО «Ромашка»

ОАО «МИнБ»
	
	
	40702978К00000000045

70601810К00000000000
	
	12199-22

13-87
	275-65

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Назначение платежа
	
	

	
	Зачисляется купленная валюта, согласно поручению от 12.01.2010г. (курс 44,3065  руб. за  1 Евро). 
	
	Отметки банка



	
	
	
	
	подписи


Приложение 4

	0401067


	БАНКОВСКИЙ ОРДЕР №
	53
	12.01.2010

	
	
	Дата

	
	

	Сумма
прописью
	Четыреста двадцать рублей 00 копеек
	Вид оп.
	17

	
	
	Очер. плат.
	6

	
	Плательщик
	
	
	Сч. №
	
	Сумма

	
	     ОАО «Ромашка»
	
	
	40702978К00000000045
	
	420-00
	10-00

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Получатель
	
	
	Сч. №
	
	
	

	
	    ОАО «МИнБ»
	
	
	70601810К00000000000
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Назначение платежа
	
	

	
	Комиссия по переводу от 12.01.2010г.  
	
	Отметки банка



	
	
	
	
	подписи


Приложение 5 

                                                                ┌─────────┐

                                                          (2) ──│ 0401067 │

                                                                └─────────┘

(1)

                                             (4)

БАНКОВСКИЙ ОРДЕР N (3)                 ---------------

                                            Дата

   (25)                     (26)

──────────┬─────────────────────────────────────────┬────────────┬─────────

 Сумма    │(6)                                      │Вид. оп.    │  (18)

 прописью │                                         │            │

          │                                         ├────────────┼─────────

          │                                         │Очер. плат. │  (21)

          │                                         │            │

──────────┴────────────────┬────────────────┬───────┴────────────┴─────────

         Плательщик        │      Сч. N     │            Сумма

───────────────────────────┼────────────────┼──────────────┬───────────────

 (8)                       │(9)             │(7)           │(7а)

...........................│................│              │

                           │                │              │

───────────────────────────┼────────────────┤              │

         Получатель        │      Сч. N     │              │

───────────────────────────┼────────────────┤              │

 (16)                      │(17)            │              │

...........................│................│              │

                           │                │              │

───────────────────────────┴────────────────┼──────────────┴───────────────

            Назначение платежа              │(27)

────────────────────────────────────────────┼──────────────────────────────

 (24)                                       │         Отметки банка

                                            │

                                            │             (45)

                                            │

────────────────────────────────────────────┤

 (28)                        (29)           │           подписи

                                            │

Приложение 6

ОПИСАНИЕ ПОЛЕЙ (РЕКВИЗИТОВ) БАНКОВСКОГО ОРДЕРА

	Номер
поля 
	Наименование 
	Значения                       

	1  
	2      
	3                          

	1  
	БАНКОВСКИЙ   
ОРДЕР        
	Наименование документа                               

	2  
	0401067      
	Номер формы по ОКУД ОК 011-93, класс                 
"Унифицированная система банковской документации"    

	3  
	N            
	Номер банковского ордера.                            
Указывается номер банковского ордера цифрами         

	4  
	Дата        
	Дата составления банковского ордера.                 
В банковском ордере на бумажном носителе и в электронном виде указываются 
число, месяц, год - цифрами (в формате ДД.ММ.ГГГГ)   

	6  
	Сумма        
прописью     
	Сумма платежа прописью.                              
Указывается сумма платежа прописью с начала строки с 
заглавной буквы, дробная часть указывается цифрами   
(два знака). Наименование валюты указывается в       
соответствующем падеже, сокращения не допускаются    

	7  
	Сумма        
	Сумма платежа цифрами.                               
В банковском ордере на бумажном носителе указывается сумма платежа цифрами, целая часть (денежная единица) отделяется от дробной части знаком тире "-",
дробная часть указывается двумя знаками. Если   сумма платежа цифрами выражена в целых единицах, то после суммы платежа в целых единицах указываются  знак тире и два нуля "-00" или знак "=".             
В банковском ордере в электронном виде сумма  указывается до последнего знака без разделителей.    
При наличии нескольких счетов плательщиков или получателей по каждому счету соответствующая сумма цифрами указывается отдельными строками              

	7а  
	Сумма цифрами в иностранной валюте 
         
	Указывается цифрами сумма иностранной валюты. Сумма платежа цифрами, целая часть (денежная единица) отделяется от дробной части знаком тире «- » дробная часть указывается двумя знаками. Если сумма платежа цифрами выражена в целых единицах, то после суммы платежа в целых единицах указываются знак тире и два нуля «-00» или знак «=».

	8  
	Плательщик   
	Наименование плательщика. Указывается наименование клиента (полное или сокращенное) или фирменное сокращенное наименование структурного подразделения банка. Для юридических лиц указывается полное или сокращенное наименование в соответствии с учредительными документами; для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии); для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество (при наличии) и правовой статус; для физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, – фамилия, имя, отчество (при наличии) и указание на вид деятельности. При наличии нескольких счетов плательщиков наименования плательщиков указываются в отдельных строках

	9  
	Сч. N        
	Номер счета плательщика. Если плательщиком является клиент, указывается номер его лицевого счета - банковского счета, счета по вкладу (депозиту), в случае, если плательщиком является структурное подразделение банка - номер лицевого счета, открытый в этом структурном подразделение, соответствующий характеру операции, сформированный в соответствии с Положением Банка России от 26 марта 2007 года № 302-П. В случаях списания с нескольких счетов их номера проставляются в отдельных строках, по которым в поле 8 указаны наименования плательщиков, соответствующие данным счетам, при этом в поле 17 должен быть указан только один номер счета с указанием соответствующего ему наименования получателя в поле 16

	16  
	Получатель   
	Наименование получателя. 
Указывается наименование клиента (полное или сокращенное) или фирменное сокращенное наименование структурного подразделения банка. Для юридических лиц указывается полное или сокращенное наименование в соответствии с учредительными документами; для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии); для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество (при наличии) и правовой статус; для физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, – фамилия, имя, отчество (при наличии) и указание на вид деятельности. При наличии нескольких счетов плательщиков наименования плательщиков указываются в отдельных строках

	17  
	Сч. N        
	Номер счета получателя. Если получателем является клиент, указывается номер его лицевого счета - банковского счета, счета по вкладу (депозиту), в случае, если получателем является структурное подразделение банка - номер лицевого счета, открытый в этом структурном подразделение банка, соответствующий характеру операции, сформированный в соответствии с Положением № 302-П. В случаях зачисления на несколько счетов их номера проставляются в отдельных строках, по которым в поле 16 указаны наименования получателей, соответствующие данным счетам, при этом в поле 9 должен быть указан только один номер счета с указанием соответствующего ему наименования плательщика в поле 8

	18  
	Вид оп.      
	Вид операции.                                        
Проставляется условное цифровое обозначение          
документа "17" согласно приведенному в приложении 1  
к Положению N 302-П перечню условных обозначений     
(шифров) документов, проводимых по счетам в          
кредитных организациях                               

	21  
	Очер. плат.  
	Очередность платежа.                                 
Указывается очередность платежа в соответствии с     
законодательством Российской Федерации               

	24  
	Назначение   
платежа      
	Указывается содержание операции 

	25  
	Свободное    
поле         
	

	26  
	Свободное    
поле         
	

	27  
	Свободное    
поле         
	Указываются реквизиты, позволяющие однозначно        
идентифицировать банковский ордер в электронном виде 

	28  
	Свободное    
поле         
	

	29  
	Свободное    
поле         
	

	45  
	Отметки банка

подписи   
	Отметки структурного подразделения, составившего  банковский ордер. На банковском ордере на бумажном носителе, бумажной копии банковского ордера в электронном виде проставляются штамп структурного подразделения Банка, дата списания (зачисления) денежных средств, фамилии, имена, отчества и подписи уполномоченных лиц структурных подразделений банка. Банковский ордер, сформированный в электронном виде,  может подписываться аналогами собственноручных подписей лиц, уполномоченных структурным подразделением Банка.


Приложение 1.5.

Перечень документов, используемых для  оформления  операций  с наличными деньгами и ценностями, 

инкассации и перевозки наличных денег

1. Объявление на взнос наличными (ф.0402001)

2. Реестр платежей (по операциям перевода денежных средств по поручению физического лица без открытия банковского счёта)
3. Денежный чек (ф.0482006)

4. Приходный кассовый ордер (ф. 0402008)

5. Расходный кассовый ордер (ф. 0402009)

6. Приходно-расходный кассовый ордер  (ф. 0402007)

7. Кассовый журнал по приходу (ф. 0401704) 

8. Кассовый журнал по расходу (ф. 0401705)

9. Мемориальный ордер (ф. 0401108) 

10. Мемориальный ордер по приему и выдаче ценностей, ярлык, сопровождающий ценность (ф.0402102)

11. Заявки на отгрузку/подкрепление наличных денег  и других ценностей, Описи на перевозимые наличные деньги и другие ценности. Наряд на перевозку наличных денег и других ценностей. 

12. Книга хранилища  ценностей (ф. 0402118)

13. Книга учета принятых и выданных ценностей (ф.0402124)

14. Отчётная справка (ф. 0402112)

15. Справка о кассовых оборотах (ф. 0402114)

16. Текст для дела (сшива) с кассовыми документами (ф. 0402433)

17. Контрольный журнал приема из-под охраны и сдачи под охрану хранилища ценностей (ф. 0402162)

18. Список организаций, сдающих сумки с наличными деньгами 

19. Журнал учета принятых сумок и порожних сумках (ф. 0402303)

20. Справка о принятых сумках и порожних сумках (ф. 0402302)

21. Препроводительная ведомость  к сумке (ф. 0402300)

22. Явочная карточка (ф. 0402303)

23. Доверенность на перевозку наличных денег и ценностей, инкасссацию наличных денег

24. Журнал учета выдачи и приема явочных карточек, штампов, ключей и доверенностей (ф. 0402305)

25. Справка о выданных инкассаторским работникам сумках и явочных карточках          (ф. 0402304)

26. Контрольная ведомость (ф. 0402010)

27. Контрольный лист (ф. 0402011)

28. Акт об излишках, недостачах, сомнительных банкнот(ах)/ монеты ( ах)  в пачках/  мешках) (ф.0402145)

29. Заявление на приём сомнительных денежных знаков, Опись сомнительных денежных знаков

30. Справка о приеме на экспертизу сомнительных денежных знаков (задержании  имеющих признаки подделки денежных знаков) (ф. 0402159)

31. Акт экспертизы денежных знаков (ф. 0402156)

32. Квитанция о приеме на инкассо денежных знаков иностранных государств и чеков

33. Реестр операций с наличной валютой и чеками и распоряжение на установление курсов иностранных валют и кросс-курсов

34. Документ, подтверждающий проведение операций с наличной валютой и чеками

35. Реестр по выдаче наличных денежных средств по картам с использованием терминалов и импринтеров

36. Чеки POS – терминалов

37. Заявки на загрузку/инкассацию наличных денег программно-технических средств
38. Наряд на инкассацию денежной наличности программно-технических средств
39. Распечатки  программно-технических средств  (банкомата, платежного терминала)

40.  Акт вложения наличных денег в кассеты программно-технических средств
41.  Акт разгрузки/загрузки кассет программно-технического средства
42. Акт пересчета наличных денег, изъятых из программно-технического средства
43. Акт пересчета наличных денег,  изъятых из программно-технического средства при доставке дефектных кассет
44. Акт изъятия удержанных карт из программно-технического средства
45. Распоряжение об установлении цен покупки и продажи монет из драгоценных металлов
46. Реестр проведённых операций (предусмотренный нормативным актом Банка России, регламентирующим порядок ведения кассовых операций на территории Росийской Федерации,  Указанием Банка России от  20.06.2007 г. № 1842-У «О порядке осуществления банковских операций по переводу денежных средств по поручению физических лиц без открытия им банковских счетов кредитными организциями с участием коммерческих организаций, не являющихся кредитными организациями »
47. Заявление о размене наличных денег

48. Заявление на приём банкнот для проверки их подлинности 

49. Заявление на выдачу денежной чековой книжки

50. Письмо на получение наличной иностранной валюты на командировочные расходы, составленное организацией

51. Акт о выявлении денежных знаков с радиактивным загрязнением

52.  Акт о гашении (уничтожении) денежных знаков Банка России с радиактивным загрязнением

53.  Акт о гашении (уничтожении) денежных знаков иностранных государств (группы государств) с радиактивным загрязнением

54. Сопроводительное письмо на приём и выдачу дубликатов ключей

55. Акт об изъятии дубликатов ключей

56. Заявление о выплате возмещения по вкладам (в случае выплаты страхового возмещения)

57. Другие документы, оформление которых предусмотрено нормативными документами Банка России и ОАО «МИнБ»

58. Заявление на проверку внешнего вида банкнот, определению, является ли банкнота законным средством наличного платежа на территории соответствующего иностранного государства, проведению проверки подлинности банкнот иностранных государств по просьбе клиента

Приложение 1.6.

Перечень ценностей, подлежащих хранению в хранилище ценностей (ВСП)

1. Бланки депозитных сертификатов.

2. Бланки векселей (простых, серии В , Д).

3. Бланки приложений к депозитным сертификатам.

4. Образцы:

- бланков векселей и сертификатов качества,

- бланков депозитных сертификатов и сертификатов качества.

5. Выкупленные до срока погашения собственные ценные бумаги для перепродажи

6. Ценные бумаги на хранении по договорам хранения

7. Ценные бумаги, принятые в обеспечение по размещенным средствам

8. Ценные бумаги, приобретенные Банком

9. Ценные бумаги клиентов по депозитарным договорам  

10. Наградные знаки:

- «Заслуженный работник ОАО «МИнБ»,

- «Почетный работник ОАО «МИнБ».

       9.   Книжки денежных вкладов.

       10.   Чековые книжки.

       11.    Трудовые книжки.

       12.    Вкладыши в трудовые книжки    

              Бланки расчетных чеков The Bank of  New  York.

      13.   Бланки дорожных чеков American Express.

      14.   Все виды лицензий по банковской деятельности.

      15.   Свидетельство на товарный знак.

      16.   Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица.

      17.   Информационные письма ЕГРПО.

      18.   Уведомления о постановке на учет в налоговом органе:


- по месту нахождения имущества,


- по месту нахождения принадлежащего ему транспорта,


- юридического лица, образованного в соответствии с законодательством РФ, по месту нахождения (филиала, отделения).

      19.   Сертификат соответствия хранилища.

      20.   Устав Банка (изменения, дополнения).

      21.   Страховое свидетельство фонда соцстраха и другие свидетельства фондов.

      22.   Разрешение на право использования наименования «Москва».

      23.   Разрешение по таможне.

      24.   Свидетельство о включение Банка в реестр участников по страхованию вкладов.

      25.   Свидетельство о внесение в Единый государственный реестр юридического лица.

      26.   Свидетельства на права собственности (договора купли-продажи, акты передачи, техпаспорта БТИ    и все прочие документы по собственности).

      27.   Паспорта технических средств.

      28.   Договора аренды земли.

      29.   Свидетельство на право собственности на землю (прочие документы на собственность земли).

      30. Дубликаты ключей от хранилища ценностей (ВСП) 

      31. Пластиковые карты

      32. Телекоммуникационные карты   

      33. Прочие ценности принятые в залог (ПТС).

      34.Дисконтные карты

      35. Дубликаты ключей программно-технических средств

        Свидетельства на права собственности (договора купли-продажи, акты передачи, техпаспорта БТИ  и все прочие документы по собственности), паспорта технических средств, договора аренды земли должны оформляться от имени собственника – Акционерный коммерческий банк «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) – ОАО «МИнБ».

          Оригиналы вышеуказанных документов должны храниться в хранилище Центрального офиса.


В хранилище ценностей филиала должны храниться нотариально удостоверенные копии указанных документов, скомплектованные в одной папке (с оприходованием на внебалансовом счете 91202).


В отделении должны храниться копии указанных документов в сейфе руководителя или главного бухгалтера, без оприходования на внебалансовом счете 91202.


Техпаспорта на автомобили, учитываемые на балансе филиала должны храниться в хранилище ценностей филиала (с оприходованием на внебалансовый счет 91202).


Техпаспорта на автомобили, используемые отделениями Банка в г. Москве должны сдаваться отделениями в хранилище ценностей Центрального офиса.


Также в хранилище Центрального офиса должны быть помещены уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения обособленного подразделения, недвижимого имущества, транспортного средства. 

      В хранилищах подразделений Банка хранятся оригиналы сертификатов соответствия хранилища (с оприходованием на внебалансовом счете 91202).

Приложение 2.   

МЕТОДИКА ОТРАЖЕНИЯ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ АВАНСОВ И ОПРИХОДОВАНИЕ ОСТАТКОВ ДЕНЕЖНОЙ НАЛИЧНОСТИ И ЦЕННОСТЕЙ
           Данная методика  разработана в соответствии с Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», с учетом  изменениями и дополнениями, и Указанием Банка России от 13.12.2010 г. № 2538-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц»).

  Аналитический учет операций с наличной иностранной валютой и чеками ведется на лицевых счетах, открываемых по каждому виду наличной иностранной валюты,   чеков,   неповрежденных   и   поврежденных   денежных   знаков   иностранных государств    (группы   государств),    а   также    в    разрезе    внутренних    структурных подразделений. 
           Лицевые счета ведутся на основании приходных кассовых ордеров, расходных
кассовых ордеров и Реестров операций с наличной валютой и чеками (Приложение 1 к Инструкции Банка России  от 16.09.2010 г.  № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц»).
          Методика  не распространяется на бухгалтерский учет операций  по отгрузке   и   подкреплению     денежной   наличностью   между   Центральным   офисом,
филиалами и дополнительными офисами.
Бухгалтерский  учет   авансов и оприходование   остатков    денежной
наличности и ценностей
1.1.
В операционных кассах, расположенных в кассовом структурном подразделении и дополнительных офисах осуществляющих операции с наличной валютой и чеками, наличная валюта Российской Федерации и наличная иностранная валюта учитываются на балансовом счете № 20202 "Касса стркутурного подразделения", чеки купленные у физических лиц, учитываются на балансовом счете № 20203 "Чеки (в том числе дорожные чеки), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте".
        1.2.  В   операционных   кассах,   находящихся   вне   помещений   структурных подразделений   или дополнительных офисов, осуществляющих операции с наличной валютой и чеками, наличная валюта Российской Федерации, наличная иностранная валюта и чеки учитываются в структурном подразделении или дополнительном офисе на балансовом счете № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне помещений структурного подразделения»

        1.3. Выдача денежной наличности и ценностей кассовому работнику для совершения
операций в  операционной кассе, расположенной в кассовом подразделении филиала или
структурного подразделения, производится по книге учета принятых и выданных денег (ценностей).
        1.4. Получение аванса кассовым работником структурного подразделения или дополнительным офисом отражается по балансу следующими бухгалтерскими проводками :
1.4.1.
На сумму аванса в наличной валюте Российской Федерации:
Дебет - счета № 20202 " Касса структурного подразделения " лицевой счет "Рубли" 

или Дебет - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся

                      вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Рубли";

Кредит - счета № 20202 "Касса структурного подразделения", лицевой счет "Рубли".

1.4.2.
На сумму аванса в наличной иностранной валюте:

Дебет - счета № 20202 " Касса структурного подразделения" лицевой счет 

             "Иностранная валюта" 

или Дебет - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся 

                     вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет «Иностранная 

                      валюта»;
Кредит - счета № 20202 "Касса структурного подразделения", лицевой счет 

                "Иностранная валюта".
1.4.3. На сумму аванса бланков чеков:

Дебет - счета № 91203 "Разные ценности и документы, отосланные и выданные под

              отчет, на комиссию", лицевой счет "Бланки чеков, номинальная 

             стоимость которых указана в иностранной валюте";

Кредит - счета № 91207 "Бланки", лицевой счет "Бланки чеков, номинальная 

               стоимость которых указана в иностранной валюте".

1.4.4 Получение аванса инкассатором собственного подразделения инкассации может отражаться по балансу в вышеизложенном порядке в случае доставки денежной наличности и ценностей во внутренние структурные подразделения в течение операционного дня.

1.5. В случае доставки денежной наличности и ценностей структурного подразделения во внутренние структурные подразделения и дополнительные офисы отражение выданного аванса по балансу осуществляется следующими бухгалтерскими проводками:

1.5.1.
Выдача аванса в наличной валюте Российской Федерации:

Дебет - счета № 20209 "Денежные средства в пути", лицевой счет "Рубли"; Кредит - счета № 20202 "Касса структурного подразделения", лицевой счет

                 "Рубли".
1.5.2. При получении сообщения от кассового работника внутреннего структурного
подразделения:

 Дебет - счета № 20202 " Касса структурного подразделения" лицевой счет "Рубли"

или  Дебет -счета N 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне

                     помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Рубли";

Кредит - счета № 20209 "Денежные средства в пути", лицевой счет "Рубли".

1.5.3.
Выдача аванса в наличной иностранной валюте:

Дебет - счета № 20209 "Денежные средства в пути", лицевой счет

             "Иностранная валюта";
Кредит - счета № 20202 "Касса кредитных организаций", лицевой счет 

                "Иностранная валюта".
1.5.4. При получении сообщения от кассового работника внутреннего структурного подразделения:

        Дебет - счета № 20202 " Касса структурного подразделения" лицевой счет 

                     «Иностранная валюта»;
Дебет - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся

              вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Иностранная 

              валюта";

Кредит - счета № 20209 "Денежные средства в пути", лицевой счет

               "Иностранная  валюта".
1.5.5. Выдача бланков чеков:
Дебет - счета № 91203 "Разные ценности и документы, отосланные и выданные под

             отчет, на комиссию", лицевой счет "Бланки чеков, номинальная 

            стоимость которых указана в иностранной валюте";                              

      Кредит - счета № 91207 "Бланки", лицевой счет "Бланки чеков, номинальная 

                     стоимость которых указана в иностранной валюте".
1.6.
Основанием для оформления приходных кассовых ордеров и мемориальных ордеров на денежную наличность и ценности, инкассированные из внутреннего структурного подразделения,  являются описи (в случае инкассации ценностей из внутреннего структурного подразделения инкассаторами) или отчетная справка кассового работника (в случае сдачи денежной наличности   и   ценностей   из   внутреннего   структурного   подразделения   кассовым работником внутреннего структурного подразделения).

1.7.
Оприходование наличной валюты Российской Федерации, наличной иностранной
валюты, чеков   в кассу структурного подразделения или дополнительного офиса в случае доставки ценностей собственным подразделением инкассации банка в сроки, установленные подпунктом 1.4.4  или непосредственно    кассовым   работником    отражается   следующими    бухгалтерскими проводками:
1.7.1.
На сумму остатка в наличной валюте Российской Федерации:

Дебет - счета № 20202 "Касса структурного подразделения", лицевой счет "Рубли";

Кредит-счета № 20202 " Касса структурного подразделения " лицевой счет

             "Рубли"

 или Кредит - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся

                          вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Рубли".
1.7.2.
На сумму остатка в наличной иностранной валюте:

Дебет - счета № 20202 "Касса структурного подразделения ", лицевой счет

             "Иностранная валюта";
Кредит -счета № 20202 " Касса структурного подразделения " лицевой счет 

               "Иностранная валюта" 

или Кредит - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Иностранная валюта".

1.7.3.
На сумму остатка купленных или оплаченных чеков:

Дебет  - счета № 20203 "Чеки (в том числе дорожные чеки), номинальная стоимость 

              которых указана в иностранной валюте", лицевой счет "Иностранная 

              валюта";

Кредит -счета № 20203 "Чеки (в том числе дорожные чеки), номинальная

                стоимость которых указана в иностранной валюте", лицевой счет 

              "Чеки" (в том числе дорожные чеки), номинальная стоимость которых 

                указана в иностранной валюте, в кассе структурного подразделения.

или Кредит - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся 

                       вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Чеки (в том

                       числе дорожные чеки), номинальная стоимость которых указана в 

                       иностранной валюте", лицевой счет "Иностранная валюта".

1.7.4.
На сумму остатка бланков чеков:
Дебет - счета № 91207 "Бланки", лицевой счет "Бланки чеков, номинальная

              стоимость которых указана в иностранной валюте";
Кредит - счета № 91203 "Разные ценности и документы, отосланные и выданные 

                 под отчет, на комиссию", лицевой счет "Бланки чеков, номинальная 

                стоимость которых указана в иностранной валюте";
1.8. Инкассация денежной наличности и ценностей из кассы внутренного структурного подразделения подразделением инкассации отражается   следующими бухгалтерскими проводками:

1.8.1.
На сумму остатка в наличной валюте Российской Федерации:
Дебет - счета № 20209 "Денежные средства в пути", лицевой счет "Рубли";
          Кредит – счета № 20202 "Касса структурного подразделения", лицевой счет "Рубли" 

или    Кредит - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся

                           вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Рубли".

1.8.2.
На сумму остатка в наличной иностранной валюте:

Дебет - счета № 20209 "Денежные средства в пути", лицевой счет "Иностранная

             валюта";

 Кредит – счета № 20202 "Касса структурного подразделения", лицевой счет 

                 "Иностранная валюта"
или Кредит - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах,

                      находящихся вне помещений структурного подразделения", лицевой счет 

                      "Иностранная валюта”


1.8.3. На сумму остатка купленных или оплаченных чеков:

Дебет - счета № 20210 "Чеки (в том числе дорожные чеки), номинальная стоимость 

             которых указана в иностранной валюте, в пути", лицевой счет "Иностранная 

             валюта";

        Кредит - счета № 20203 "Чеки (в том числе дорожные чеки), номинальная

                         стоимость которых указана в иностранной валюте", лицевой счет 

                         "Иностранная валюта" 

или Кредит - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся
                        вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Чеки (в том

                        числе дорожные чеки), номинальная стоимость которых указана в 

                        иностранной валюте",лицевой счет "Иностранная валюта".

1.9.
Доставленные в структурное подразделение или дополнительный офис инкассаторские сумки из внутренних структурных подразделений с денежной наличностью и ценностями должны быть оприходованы не позднее следующего рабочего дня следующим образом:

1.9.1.
На сумму остатка в наличной валюте Российской Федерации:

Дебет - счета № 20202 "Касса структурного подразделения ", лицевой счет 

             "Рубли"; 

Кредит - счета № 20209 "Денежные средства в пути", лицевой счет "Рубли".

1.9.2.
На сумму остатка в наличной иностранной валюте:

Дебет - счета № 20202 "Касса структурного подразделения ", лицевой счет

             "Иностранная валюта";
Кредит - счета № 20209 "Денежные средства в пути", лицевой счет "Иностранная 

               валюта".
1.9.3.
На сумму остатка купленных или оплаченных чеков:

Дебет - счета № 20203 "Чеки (в том числе дорожные чеки), номинальная стоимость

             которых указана в иностранной валюте", лицевой счет "Иностранная 

             валюта";

Кредит - счета № 20210 "Чеки (в том числе дорожные чеки), номинальная 

                стоимость которых указана в иностранной валюте, в пути", лицевой счет 

               "Иностранная валюта".

1.9.4.
На сумму остатка бланков чеков делаются проводки, указанные в подпункте
        1.7.4.

1.10.
Обнаруженные излишки наличной иностранной валюты и валюты Российской
Федерации отражаются в учете следующей бухгалтерской проводкой:

Дебет - счета N 20202 "Касса структурного подразделения ", лицевой счет 

             "Иностранная валюта", лицевой счет "Рубли" 

или Дебет -счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся

                    вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Иностранная 

                    валюта", лицевой счет "Рубли";
Кредит - счета № 70601 "Доходы", лицевой счет "Рубли", символ 17304 "Доходы от 

                оприходования излишков денежной наличности".

1.11 Обнаруженные недостачи наличной иностранной валюты или наличной валюты Российской Федерации отражаются в учете следующими бухгалтерскими проводками:

а)
если виновное лицо установлено:

Дебет - счета № 60308 "Расчеты с работниками по подотчетным суммам", лицевой

             счет "Недостачи и хищения";
Кредит - счета № 20202 "Касса структурного подразделения" лицевой счет 

                "Иностранная валюта", лицевой счет "Рубли" 

или Кредит - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся

                         вне помещений структурного подразделения ", лицевой счет "Иностранная 

                        валюта", лицевой счет "Рубли".
б)
если виновное лицо не установлено:

Дебет - счета № 60323 "Расчеты с прочими дебиторами", лицевой счет "Недостачи и

                      хищения";
Кредит -счета № 20202 "Касса структурного подразделения " лицевой счет лицевой 

               счет "Иностранная валюта", лицевой счет "Рубли" 

или Кредит - счета № 20207 "Денежные средства в операционных кассах,

                       находящихся вне помещений структурного подразделения ", лицевой 

                      счет "Иностранная валюта", лицевой счет "Рубли".
1.12. Недостачи возмещаются за счет виновных лиц в соответствии с законодательством, Российской Федерации и отражаются в учете следующей бухгалтерской проводкой:
Дебет - счета по учету денежных средств, кассы кредитной организации,

              корреспондентского счета;
Кредит - счета № 60308 "Расчеты с работниками по подотчетным суммам".

1.13.При невозможности взыскания недостачи за счет виновных лиц сумма дебиторской задолженности относится на расходы:

Дебет- счета № 70606 “Расходы”, символ 27303 “От списания недостач денежной

            наличности,  сумм по имеющим признаки подделки денежным знакам”

Кредит- счета №  60323 "Расчеты с прочими дебиторами", лицевой счет "Недостачи и хищения.

Приложение 2.1.

МЕТОДИКА ОТРАЖЕНИЯ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ ОПЕРАЦИЙ ПО ОТГРУЗКЕ И ПОДКРЕПЛЕНИЮ НАЛИЧНОЙ ИНОСТРАННОЙ ВАЛЮТОЙ И ВАЛЮТОЙ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

             Данная методика определяет порядок отражения в бухгалтерском учете операций по подкреплению  и отгрузке наличных денежных средств в иностранной валюте и российских рублях между подразделениями Банка. 

             В Центральном офисе, филиалах, дополнительных офисах, а так же в операционных кассах, находящихся в кассовых подразделениях филиалов и структурных подразделений при обслуживании населения в послеоперационное время, в выходные и праздничные дни, учет наличных денежных средств в российских рублях и иностранной валюте производится на балансовом счете № 20202 «Касса кредитных организаций».

            При отгрузке и подкреплении денежной наличностью выполняется следующие бухгалтерские проводки:

            Между Центральным офисом и отделением или между отделениями

В подразделении-отправителе денежной наличности:

Дт 20209

Кт 20202

В подразделении-получателе денежной наличности:

Дт 20202

Кт 20209

Между Центральным офисом (дополнительным офисом) и филиалом

При отгрузке денежной наличности Центральным офисом или дополнительным офисом в филиал:

 В подразделении-отправителе денежной наличности:

Дт 20209 

Кт 20202
одновременно 

Дт 30302

Кт 20209

В подразделении-получателе денежной наличности:

Дт 20202

Кт 30301

При отгрузке денежной наличности филалом в филиалы проводки аналогичные через счета межфилиальных расчетов, открытые в Центральном офисе.

Расчеты по указанным операциям осуществляются в течение одного операционного дня

Приложение 2.2.

ПОРЯДОК ПРИЕМА И ОБРАБОТКИ СУМОК С НАЛИЧНЫМИ ДЕНЬГАМИ НА БАЗЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОФИСА «МОСКОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ РЕГИОНАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОАО «МИнБ» (ДО «МГРУ»)

1. Требования настоящего порядка распространяются на кассу пересчета № 2 отдела кассовых операций ДО МГРУ, расположенную по адресу: Москва, ул. Кунцевская, дом  13/6 и устанавливают правила:

- приема сумок с наличными деньгами от инкассаторов и их обработки,   включающей в себя пересчет, сортировку, формирование и упаковку наличных денег, 

-   хранения наличных денег и ценностей – сомнительных, неплатежеспособных и имеющих признаки подделки денежных знаков Банка России,

-  отражения в бухгалтерском учете операций с наличными деньгами и ценностями.

2.  Операции по хранению наличных денег и ценностей, прием сумок с наличными деньгами и их  обработку, отражение в бухгалтерском учете операций с наличными деньгами и ценностями осуществляются сотрудниками МГРУ, рабочее место которых находится по адресу: Москва, ул. Кунцевская, дом 13/6:


-  заместитель начальника отдела кассовых операций ДО МГРУ,


-  кассовые работники Кассы пересчета № 2 отдела кассовых операций ДО МГРУ,


- бухгалтерский работник Учетно-операционного отдела ДО МГРУ.  

3.  Список сотрудников, указанных в пункте 2 определяется распорядительным документом ДО МГРУ в соответствии с действующим штатным расписанием; их функциональные и должностные обязанности закрепляются в должностных инструкциях, а в  установленных нормативными документами случаях – распорядительными документами МГРУ.


Работу по ведению кассовыми работниками кассовых операций и работу с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки поделки денежными знаками Банка России в кассовом подразделении по адресу: Москва, ул. Кунцевская, дом 13/6 организует заместитель начальника отдела кассовых операций ДО МГРУ (заведующий кассой).

4.  Хранение наличных денег и ценностей осуществляется должностными лицами, ответственными за сохранность ценностей, назначаемых в распоряжение ДО МГРУ из числа сотрудников подразделений ДО МГРУ, указанных в пункте 2, в сейфе, установленном в помещении кассы пересчета № 2 отдела кассовых операций МГРУ.

5.  Для отражения в бухгалтерском учете операций с наличными деньгами и ценностями, предусмотренных настоящим порядком, в ДО МГРУ открываются следующие лицевые счета:

- 20202810500070000001 счет по учету кассы;

- 20209810600070000001 счет по учету денежных средств в пути;

- 40906 лицевой счет балансового счета по учету инкассированной денежной выручки;

- 91202810000070000006 внебалансовый  счет для учета сомнительных (имеющих признаки подделки) денежных знаков Банка России, выявленных при обработке сумок с наличными деньгами.

6.  Прием и обработка сумок с наличными деньгами осуществляются с соблюдением требований Положения ЦБР от 24.04.2008г. «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты России в кредитных организациях на территории Российской Федерации» № 318-П, внутренних нормативных документов ОАО «МИнБ».

7.  Отражение операций с наличными деньгами осуществляется в операционном дне Банка в программном модуле - бизнес «Инкассация».

8. Оформление кассовых документов и зачисление сумм наличных денег, подтвержденных результатами пересчета (с учетом выявленных излишков, недостач, сомнительных (имеющих признаки подделки) денежных знаков России) клиентам, осуществляется с соблюдением внутренних нормативных документов ОАО «МИнБ», а также условиями договор на инкассацию и пересчет наличных денег.

9.  Особенности проведения операций с наличными деньгами в кассе пересчета № 2 отдела кассовых операций МГРУ:

9.1. По окончании операций по обработке наличных денег из сумок и оформлению установленных нормативными документами кассовых документов,  кассир–контролер сдает сотруднику кассы пересчета № 2, на которого распорядительным документом и должностной инструкцией возложены обязанности заведующего кассой:

-  кассовые и другие документы (журнал учета принятых сумок, справку о принятых сумках и порожних сумках, контрольные ведомости, справки о выданных инкассаторским работникам сумках и явочных карточках, ведомости и накладные к сумкам с наличными деньгами, акты пересчета, при наличии – другие документы),

-  наличные деньги, сформированные и упакованные в установленном порядке,

-  порожние сумки,

-  сомнительные (имеющие признаки подделки) денежные знаки Банка России с сопроводительными документами (объяснительные записки кассовых работников).

9.2. Заведующий кассой передает бухгалтерскому работнику:


-  ведомости  к сумкам 0402300 и накладные к сумкам 04020300,


-  журналы учета принятых сумок 0402301,


-  справку о принятых сумках и порожних сумках 0402302.

После проверки полноты поступлений наличных денег и проставления подписи в ведомостях и накладных к сумкам 0402300, справке 0402302 бухгалтерский работник отражает в бухгалтерском учете операции по оприходованию наличных денег в кассу и зачисление сумм на счета клиентов. Ведомости к сумкам 0402300, журнал 0402301, справка 0402302 возвращаются зав. кассой.

9.3. Учет и оформление выявленных при обработке сумок с наличными деньгами сомнительных (имеющих признаки подделки) денежных знаков Банка России осуществляется в соответствии с Учетной политикой ОАО «МИнБ».

9.4. Наличные деньги в полном объеме, подтвержденном кассовыми документами и данными бухгалтерского учета, из кассы пересчета № 2 МГРУ отгружаются в операционную кассу ДО «Кунцевское отделение».

         На сумму отгружаемых наличных денег зав. кассой ДО МГРУ составляет в установленном порядке опись, на основании которой бухгалтерский работник оформляет приходно-расходный кассовый ордер, подписывает в поле «Бухгалтерский работник» с расшифровкой фамилии и инициалов. Право контрольной подписи на приходно-расходных ордерах по операциям отгрузки наличных денег из кассы пересчета № 2 ДО МГРУ предоставляется заместителю начальника отдела кассовых операций ДО МГРУ.

9.5. Прием наличных денег в операционной кассе ДО «Кунцевское отделение» осуществляется  установленным порядком.

Дт - 2020281090016000003

Кт – 2020281050007000001

9.6. Зав. кассой ДО МГРУ по проведенным операциям с наличными деньгами          составляет справку о кассовых оборотах 0402114. Обязанности по сверке итогов справки 0402114 с данными бухгалтерского  учета и ее подписанию возлагаются на бухгалтерского работника ДО МГРУ.

9.7.  Хранение выявленных в результате обработки сумок с наличными деньгами сомнительных (имеющих признаки подделки) денежных знаков Банка России, оформленных в установленном порядке, осуществляется в сейфе кассы пересчета № 2 МГРУ под ответственностью должностных лиц, ответственных за сохранность ценностей. В книге хранилища ценностей 0402118 выводится остаток указанных ценностей. Сомнительные (имеющие признаки подделки) денежные знаки Банка России хранятся с ярлыком, сопровождающим ценность.

9.8. Составление отчета «Сведения об имеющих признаки подделки денежных знаках, переданных территориальным органам внутренних дел» 0409207 осуществляется заместителем начальника отдела кассовых операций.

        Порядок и периодичность передачи отчета 0409207 в отдел кассовых операций ДО МГРУ  устанавливаются распорядительным документом ДО МГРУ с учетом соблюдения сроков сдачи указанного отчета, установленных Указанием Банка России от 12.11.2009 № 2332-У.

9.9.  Периодичность передачи сомнительных (имеющих признаки подделки) денежных знаков Банка России  в отдел кассовых операций МГРУ для передачи в подразделение внутренних дел определяется распорядительным документом МГРУ с учетом соблюдения сроков, установленных для данных операций.

10.  Сшив (дело) с кассовыми документами  по операциям, проведенным в кассе пересчета № 2 МГРУ, ежедневно формируются зав. кассой или кассовым работником, на которого возлагаются указанные функции в установленном порядке. Сформированное дело (сшив) кассовых  документов передается в ДО МГРУ для проверки главным бухгалтером (его заместителем). Результаты проверки заверяются его подписью в тексте для дела (сшива) 0402433.

10.1. Порядок передачи дел (сшивов) с кассовыми документами и место их хранения определяются распорядительным документом ДО МГРУ.

10.2.  В номенклатуре дел, используемой ДО МГРУ, делу (сшиву) кассовых документов по операциям кассы пересчета № 2 присваивается отдельный индекс дела.

10.3. Срок хранения кассовых документов – 5 лет.

11.  В случае производственной необходимости исполнение обязанностей заместителя начальника кассовых операций ДО МГРУ с возложением функций заведующего кассой и должностного лица, ответственного за сохранность ценностей, и бухгалтерского работника учетно-операционного отдела ДО МГРУ возлагается на лиц, осуществляющих их замещение из числа сотрудников профильных отделов ДО МГРУ, либо сотрудников ДО «Кунцевское отделение» на основании отдельного распорядительного документа     ДО МГРУ. 

       Сотрудники, осуществляющие замещение по вышеуказанным должностям (функциям), в обязательном порядке должны быть ознакомлены с должностной инструкцией замещаемого должностного лица под роспись.

	
	
	
	
	
	
	
	       Приложение № 1

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отражение  в  бухгалтерском  учете  операций  по  приему  и   обработке  сумок  с

	наличными деньгами клиентов, доставленных инкассаторами и принятых в кассу

	подразделения Банка
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	                     Комментарий
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 - Прием Банком сумок с
	20209
	40906
	 -  до    пересчета     денежной       наличности

	наличными деньгами от 
	 
	 
	 на   сумму,  указанную   в  сопроводительных

	инкассаторов
	 
	 
	 
	 документах,    оформляется     мемориальный

	 
	 
	 
	 
	 
	 ордер
	 
	 
	 

	 - Зачисление денежной 
	20202
	20209
	 -  на  сумму  фактически  принятой   денежной

	наличности в кассу
	 
	 
	 
	 наличности    после   пересчета.

	
	
	 
	 
	 
	Кассовый  журнал  по  приходу по зачислению

	
	
	 
	 
	 
	 денежной    выручки,    сформированный      в

	
	
	 
	 
	 
	 разрезе   клиентов  и  сумок, распечатывается

	
	
	 
	 
	 
	 и помещается в кассовые документы.

	
	
	 
	 
	 
	Приходные кассовые ордера по указанным

	
	
	 
	 
	 
	операциям    не   распечатываются   и    в 

	 
	 
	 
	 
	 
	кассовые документы не помещаются.

	 - Зачисление денежных
	40906
	40701
	 - на  сумму   фактически   принятой  денежной

	средста на счет клиента
	
	40702
	наличности,  зачисленной на   расчетный   счет

	
	
	 
	
	 
	клиента
	
	
	 

	
	
	 
	
	 
	
	
	
	 

	
	
	 
	40906
	30102
	 - на   сумму,   перечисленной   клиентам,   не

	
	
	 
	
	 
	имеющим счетов в ОАО "МИнБ"

	 - Установлена недостача
	40906
	20209
	 - на  сумму  выявленной  недостачи денежной

	наличных денег
	 
	
	 
	наличности   после    пересчета    оформляется

	 
	
	 
	
	 
	мемориальный ордер
	 

	 - Выявлены излишки
	20209
	40906
	 - на  сумму  выявленных  излишков  денежной

	наличных денег
	 
	 
	
	наличности    после    пересчета   оформляется

	 
	
	 
	 
	
	меиориальный ордер
	 

	 - Выявлены неплатежеспо-
	40906
	20209
	 - на  сумму  выявленной  недостачи денежной

	собные, сомнительные и 
	 
	
	наличности    после   пересчета    оформляется

	имеющие признаки  под-
	 
	
	мемориальный ордер
	 

	делки денежные знаки
	 
	
	 
	
	
	 

	 
	 
	 
	91202
	99999
	 - зачислена     сумма      неплатежеспособных,

	 
	
	 
	 
	
	сомнительных  и  имеющих признаки подделки 

	 
	 
	 
	 
	 
	денежных знаков
	 
	 


Отражение в бухгалтерском учете операций по приему и обработке сумок с наличными деньгами клиентов,  доставленных инкассаторами и принятых в кассу  пересчета № 2 ДО «МГРУ», осуществляется в соответствии с разделом 3.1 настоящей Учётной политики.
Приложение 2.3.

СОСТАВЛЕНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ КАССОВОГО ЖУРНАЛА ПО ПРИХОДУ И КАССОВОГО ЖУРНАЛА ПО РАСХОДУ

Раздел 1

                                                                ┌─────────┐

                                                                │ 0401704 │                                                                

                                                                └─────────┘

_____________________

Составитель

                        КАССОВЫЙ ЖУРНАЛ ПО ПРИХОДУ 

                            __________________

                                   Дата

Счет по учету кассы N ________________

	N кассового 
документа  
	N N счетов
	Шифр   
документа 
	Сумма 
	Символ по   
статье прихода 
	Примечание 

	1      
	2     
	3     
	4   
	5       
	6     

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого по приходу:                    
	
	
	


Подписи

 Раздел 2 

                                                                ┌─────────┐

                                                                │ 0401705 │

                                                                └─────────┘

_____________________

Составитель

                        КАССОВЫЙ ЖУРНАЛ ПО РАСХОДУ

                            __________________

                                   Дата

Счет по учету кассы N ________________

	N кассового 
документа  
	N N счетов
	Шифр   
документа 
	Сумма 
	Символ по   
статье расхода 
	Примечание 

	1      
	2     
	3     
	4   
	5       
	6     

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого по расходу:                    
	
	
	


Подписи

 Раздел  3   

                                                                      (1)

                                                                ┌─────────┐

                                                                │ 0401704 │

                                                                │(0401705)│

                                                                └─────────┘

(4) _________________

Составитель

                      (2) КАССОВЫЙ ЖУРНАЛ ПО ПРИХОДУ (РАСХОДУ)

                          (3) __________________

                                     Дата

(5) Счет по учету кассы N ________________

(6)

	(7)     
N кассового 
документа  
	(8)    
N N счетов
	(9)    
Шифр   
документа 
	(10)  
Сумма 
	(11)     
Символ по   
статье прихода (расхода)
	(12)    
Примечание 

	1      
	2     
	3     
	4   
	5       
	6     

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(13) Итого по приходу (расходу):               
	
	
	


(14)

(15) Подписи

(16)

Раздел 4

ОПИСАНИЕ РЕКВИЗИТОВ (ПОЛЕЙ) КАССОВОГО ЖУРНАЛА

ПО ПРИХОДУ (РАСХОДУ) 

	Номер  
реквизита
(поля)  
	Наименование реквизита 
(поля)         
	Содержание реквизита (поля)      

	1    
	2           
	3                   

	1    
	0401704 (0401705)               
	Номер формы по ОКУД  ОК  011-93,  класс
"Унифицированная   система   банковской
документации"                          

	2    
	Кассовый журнал по     
приходу (расходу)               
	Наименование                           
документа                              

	3    
	Дата                   
	Дата оформления кассового журнала.     
Указывается число, месяц, год: цифрами 
в формате ДД.ММ.ГГГГ или число месяца -
цифрами, месяц - словом, год - цифрами 
(полностью)                            

	4    
	Составитель            
	Указывается   фирменное    наименование   Банка,   структурного
подразделения,   оформившего   кассовый
журнал  (реквизит   может   заполняться
путем  проставления  штампа )                            

	5    
	Счет по учету кассы N  
	Указывается  номер  лицевого  счета  по
учету принятых (выданных) наличных денег, наличной иностранной  валюты. 

	6    
	Код валюты         
	Указывается  буквенный код    валюты    

	7    
	N кассового документа  
	Указывается номер кассового документа  

	8    
	N N счетов             
	Указываются номера счетов,  по  которым
совершаются кассовые операции          

	9    
	Шифр документа         
	Проставляется     условное     цифровое
обозначение документа (шифр)   

	10   
	Сумма                  
	Указывается    сумма     цифрами     по
наименованию наличной валюты.          
Целая    часть    (денежная    единица)
отделяется от дробной части знаком тире
"-", дробная  часть  указывается  двумя
знаками. Если сумма цифрами выражена  в
целых единицах, то после суммы в  целых
единицах указывается знак  тире  и  два
нуля "-00" или знак "="                

	11    
	Символ по статье       
прихода (расхода)               
	Проставляется  символ   отчетности   по
форме   0409202   "Отчет   о   наличном
денежном  обороте",  в  соответствии  с
Указанием  Банка   России   N   2332-У,
напротив суммы принятых (выданных) наличных денег 

	12    
	Примечание             
	

	13    
	Итого по приходу (расходу)      
	Указывается общая сумма  документов  по
приходу (расходу) по кассовому журналу           

	14    
	Свободное поле    
	

	15   
	Подписи                
	Проставляются  подписи   сотрудника 
оформившего  документ,  кассовым работником, контролером по кассовым операциям  (с    указанием должности,  фамилии,  имени,   отчества
(при наличии последних))               

	16   
	Свободное поле         
	Указываются   реквизиты,    позволяющие
однозначно идентифицировать документ  в
электронном виде                       


Приложение 3.

МЕТОДИКА УЧЕТА РАСЧЕТНЫХ ОПЕРАЦИЙ
            Осуществление безналичных расчетов, как клиент​ских, так и собственных, является одной из важнейших функций банка. В целях укрепления платежной и налоговой дисциплины в банке установлен жесткий порядок открытия расчетных (текущих) счетов клиентам. Собственные и клиентские платежи банк осуществляет, как через  корреспондентские счета (субсчета), открытые  в подразделениях Банка России, так и через корреспондентские счета банков-корреспондентов.
           Учетная политика банка в отношении учета расчетных операций строится исходя из требований следующих нормативных актов, регулирующих осуществление банками этих операций на территории Российской Федерации:  Налогового Кодекса  РФ  ч. I от 31.07.1998 г. № 146- ФЗ и ч. II от 05.08.2000 г. № 117- ФЗ (с изменениями),  Положения   Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации» (с учетом изменений),  Инструкции  Банка России от 14.09.2006 г.   №  28-И  «Об открытии  и закрытии банковских счетов, счетов  по вкладам (депозитам)», письмом  Банка России от 26.01.1999 г. № 31-1-4/186 «О порядке закрытия счета».                

           Порядок отражения расчетных операций в бухгалтерском учете основывается на Правилах (часть 1, п.1.16; часть II, разделы 3 и 4; часть III, раздел 1), Приложении № 33 к Положению Банка России от 03.10.2002 г.  № 2-П.

           Учетная политика банка в отношении организации и учета расчетных операций состоит из следующих разделов:

           Порядок  ведения расчетных счетов юридических лиц (резидентов и нерезидентов)   (Приложение  3.1).

           Методика учета расчетных операций клиентов и методика учета межбанковских расчетов изложена в Положении «О построении расчетной системы ОАО «МИнБ», утвержденном Президентом Банка 31.01.2007 г.

Приложение 3.1.

ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ РАСЧЕТНЫХ СЧЕТОВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ 

(РЕЗИДЕНТОВ И НЕРЕЗИДЕНТОВ)
           Порядок открытия (закрытия)  расчетных счетов юридических лиц осуществляется в соответствии с  Инструкцией Банка России  от 14.09.2006 г. № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)», внутренним нормативным документом Банка Банковскими правилами «Об организации работы по открытию и закрытию банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам) в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденными Правлением ОАО «МИнБ» (протокол № 7 от 30.03.2010 г.), с учетом изменений.

Филиалы (дополнительные офисы) обязаны сообщить об открытии или о закрытии счета, об изменении реквизитов счета организации (индивидуального предпринимателя) на бумажном носителе или в электронном виде в налоговый орган по месту своего нахождения в течение трех дней со дня соответствующего открытия, закрытия или изменения реквизитов счета. Филиалы ( дополнительные офисы) обязаны сообщить об открытии или о закрытии счета, об изменении реквизитов счета организации (индивидуального предпринимателя) на бумажном носителе или в электронном виде в орган контроля за уплатой страховых взносов (Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации) по месту своего нахождения в течение пяти дней со дня соответствующего открытия, закрытия или изменения реквизитов счета

Организация доставки налоговому органу сообщений об открытии (закрытии) или изменении реквизитов счета в электронном виде структурными подразделениями ОАО «МинБ» по г. Москве, филиалом «МОРУ» осуществляется в соответствии с «Регламентом (временный) взаимодействия структурных подразделений ОАО «МИнБ» по г. Москве, филиаа ОАО «МИнБ» «Московское областное региональное управление» по организации доставки налоговому органу сообщений об открытии (закрытии) или изменении реквизитов в электронном виде в ОАО «МИнБ» от 22.10.2010 г.

 Порядок ведения и заполнения  карточки клиента определен в «Порядке ведения Единой клиентской базы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в филиалах и отделениях ОАО «МИнБ» г. Москвы» от 16.04.2007 г.  

          Особенности открытия счетов в иностранной валюте и проведения операций по ним определяются валютным законодательством Российской Федерации (Федеральный закон от 10.12.2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле» (с учетом  изменений) и нормативными документами Банка России.

          Резидентам для осуществления валютных операций и безналичных расчетов, а так же идентификации поступлений иностранной валюты в пользу резидентов и в целях учета валютных операций, филиалы (дополнительные офисы) открывают следующие счета в иностранной валюте:

             текущий валютный счет, 

             транзитный валютный счет

         В соответствии с Инструкцией Банка России  от 30.03.2004 г. № 111-И «Об обязательной продаже части валютной выручки на внутреннем валютном рынке Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений), филиалы (дополнительные офисы) открывают резидентам (юридическим лицам и физическим лицам - индивидуальным предпринимателям) на основании договора банковского счета текущий валютный счет и, одновременно, транзитный валютный счет.

          При этом каждому текущему валютному счету, открываемому по всем видам валют (за исключением счетов, открываемых в клиринговых валютах), должен соответствовать транзитный валютный счет.

          Транзитный валютный счет используется для зачисления в полном объеме всех поступлений иностранной валюты в пользу резидента для их идентификации, за исключением денежных средств, непосредственно зачисляемых на текущий валютный счет в случаях, предусмотренных Инструкцией Банка России от 30.03.2004 г. № 111-И «Об обязательной продаже части валютной выручки на внутреннем валютном рынке Российской Федерации».     

         Филиалы (дополнительные офисы) имеют право открывать юридическим лицам накопительные счета. Порядок открытия накопительных счетов изложен в «Правилах открытия накопительных счетов для формирования уставного капитала юридических лиц в ОАО «МИнБ», утвержденных приказом Президента  № 208 от 17.12.2007 г.
         При списании средств со счета клиента необходимо соблюдать очередность платежей, а именно (ст. 855 Гражданского Кодекса РФ, Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 198-ФЗ «О федеральном бюджете на 2008 год и плановый период 2009 и 2010 годов»):  

— при наличии на счете денежных средств, сумма которых достаточна для удовлетворения всех требований, предъявленных к счету, списание этих средств со счета осуществляется в порядке поступления распоряжений клиента и других документов на списание (календарная очередность), если иное не предусмотрено законом;

— при недостаточности денежных средств  на счете для удовлетворения всех предъявленных к нему требований списание денежных средств осуществляется в следующей очередности:

в первую очередь осуществляется списание по исполнительным документам, предусматривающим перечисление или выдачу денежных средств со счета для удовлетворения требований о возмещении вреда, причиненного жизни и здоровью, а также требований о взыскании алиментов;

во вторую очередь производится списание по исполнительным документам, предусматривающим перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по вы​плате выходных пособий и оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору, в том числе по контракту, по выплате вознаграждений по авторскому договору;

в третью - четвертую очередь производится списание по расчетным документам, предусматривающим платежи в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, а так же перечисление или выдача денежных средств для расчетов по оплате труда с лицами,  работающими по трудовому договору.
в пятую очередь производится списание по исполнительным документам, предусматривающим удовлетворение других денежных требований;

в шестую очередь производится списание по другим платежным документам в порядке календарной очередности.

          Списание средств со счета по требованиям, относящимся к одной очереди, производится в порядке календарного поступления документов.

         Порядок осуществления платежей при отсутствии (недостатке) средств на расчетном счете клиента производится следующим образом. Если договором банковского счета (дополнительным соглашением к нему) “овердрафт” по счету не предусмотрен, то платежи производятся в пределах остатков средств  в порядке очередности. В соответствии с этим,  при отсутствии денежных средств на счете клиента, платежные документы, поступившие к расчетному счету, приходуются в картотеку № 2 к активному внебалансовому счету «90902» “Расчетные документы, не оплаченные в срок”. Лицевые счета клиентов (плательщиков) 
печатаются в двух экземплярах. Второй экзкземпляр является выпиской из лицевого счета и выдается клиенту.

Лицевые счета по счету «90902» ведутся в разрезе каждого расчетного счета плательщика. 

          Оплата документов из картотеки № 2 при поступлении денежных средств на счет клиента осуществляется с соблюдением очередности платежей и календарной очередности. При этом оплаченные суммы списываются с внебалансового счета «90902». В случае частичной оплаты документов, находящихся в картотеке № 2, при недостатке поступивших денежных средств на полную их оплату, в день совершения частичного платежа составляются платежные ордера.

Порядок учета и оплаты расчетных документов по внебалансовому счету № 90901

На счете № 90901 следует учитывать две картотеки расчетных документов: по расчетным документам, ожидающим акцепта для оплаты, с открытием лицевых счетов по срокам платежа и по расчетным документам, ожидающим разрешения на проведение операций, с открытием  лицевых счетов по каждому счету плательщика, по которому имеется решение о приостановлении операций по счету, в установленных законодательством Российской Федерации случаях.

Под «разрешением на проведение операций в установленных законодательством Российской Федерации случаях» следует понимать разрешения соответствующих органов и инстанций государственной власти  Российской Федерации, которым в соответствии с законодательством предоставлено право на приостановление проведения операций по банковским счетам.

Для учета документов, ожидающих разрешения на проведение операций, следует открывать отдельные лицевые счета по каждому плательщику без указания сроков, так как конкретный срок получения разрешения неизвестен.

На счет № 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок» сумма со счета        № 90901 «Расчетные документы, ожидающие акцепта для оплаты» (лицевой счет для учета документов, ожидающих разрешения на проведение операций) переносится, когда к моменту получения разрешения отсутствуют денежные средства на банковском счете плательщика.

Если в момент нахождения расчетного документа к картотеке к внебалансовому счету 90902 вводится ограничение на распоряжение соответствующим счетом,  то его учет следует перенести на счет № 90901 (лицевой счет для учета документов ожидающих разрешения на проведение операций). При этом очередность первоначального поступления расчетных документов должна быть сохранена. При переводе расчетных документов из картотеки к счету № 90902 в картотеку к счету № 90901 на расчетных документах должны быть сохранены отметки, проставленные в соответствии с п. 3.6,8.9, части I Положения Банка России  № 2-П.
Если в момент нахождения расчетного документа, ожидающего акцепта, в картотеке к внебалансовому счету  № 90901 водится ограничение на распоряжение соответствующим счетом, то его учет, в случае получения акцепта, следует перенести на новый лицевой счет для учета документов, ожидающих разрешения на проведение операций.

В случае приостановления операций по счету клиента и наличии расчетных документов, ожидающих акцепта для оплаты, учитываемых на внебалансовом   счете       № 90901 «Расчетные документы, ожидающие акцепта для оплаты» по срокам платежа, необходимо сначала получить заявление клиента об акцепте или отказе от акцепта (полном или частичном), а при отсутствии заявления ожидать истечение срока акцепта. При поступлении заявления о полном отказе от акцепта или по истечении срока акцепта расчетные документы возвращаются банку-эмитенту в соответствии с нормами п.п. 10.8, 10.10 части 1 Положения Банка России № 2-П.

В зависимости от вида ограничений операций по счету акцептованные платежные требования (полностью или частично) могут быть:

- предъявлены к счету клиента в случае ареста определенной суммы денежных средств и наличия свободных денежных средств  для оплаты;

- отнесены на новый лицевой счет по внебалансовому счету № 90901 без указания срока оплаты в случае приостановления операций по банковскому счету как при наличии на нем денежных средств так и при их отсутствии, до получения разрешения налогового органа об отмене приостановления операций.

           Приостановление операций по счету не распространяется на платежи, очередность исполнения которых,  в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, предшествует исполнению обязанности по уплате налогов и сборов, а так же на операции по списанию денежных средств в счет уплаты налогов и сборов, (авансовых платежей), сборов, соответствующих пеней и штрафов и по их перечислению в бюджетную систему Российской Федерации.
          Последовательность переноса сумм на внебалансовый счет № 90902 с внебалансового счета № 90901 при поступлении разрешения  (отмены решения) (при условии, что возврат документов в картотеку к внебалансовому счету № 90902 будет осуществлен в один день) для бухгалтерского учета значения не имеет. Дальнейшая оплата расчетных документов производится по мере поступления денежных средств на счет плательщика в очередности, установленной законодательством. 

          Операции совершаются и отражаются в бухгалтерском учете на основании документов, оформленных в соответствии с Положением Банка России  от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», а также других действующих писем и инструкций Банка России.

          Порядок ведения счетов клиентов-нерезидентов должен соответствовать общим правилам, регулирующим порядок ведения счетов резидентов. Вместе с тем, в отношении ведения рублевых счетов нерезидентов существует ряд особенностей, связанных с видом (типом) счета, категорией, к которой относится нерезидент, и спецификой его деятельности. Все это накладывает определенные огра​ничения на круг операций, выполняемых по различным типам счетов нерезидентов, и должно  учитываться при проведении расчетов. 

           По состоянию на 1 января каждого года  осуществляется подтверждение остатков лицевых счетов всех клиентов. Подтверждения остатков по расчетным (текущим) счетам должны представляются клиентами в банк в письменном виде за подписью первого и второго лица, обозначенного в карточках с образцами подписей и оттиска печати.  

           Порядок закрытия счетов клиентов определяется Гражданским кодексом  РФ (ст. 859), Инструкцией Банка России от 14.09.2006 г. № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам) письмом Банка России  № 31-1-4/186  «О порядке закрытия счета», Банковскими правилами «Об организации работы по открытию и закрытию банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам) в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденными Правлением ОАО «МИнБ» (протокол № 7 от 30.03.2010 г.), с учетом изменений.
           Согласно ст. 859  Гражданского Кодекса  Российской Федерации  договор банковского счета расторгается по заявлению клиента в любое время. Это является основанием для закрытия счета. При этом отсутствие денежных средств на счете и наличие неоплаченных по этой причине расчетных документов, предъявленных к счету клиента, не ограничивает его права на расторжение договора банковского счета по своему усмотрению.

           По закрываемым счетам клиент   возвращает банку чековую книжку с неиспользованными чеками и корешками. Эти чековые книжки немедленно погашаются путем удаления части чека, предназначенной для подписи. После закрытия счета делается отметка о его закрытии в Книге регистрации лицевых счетов. 


В заявлении должно содержаться подтверждение остатка средств на счете на день закрытия и указание, куда перечислить остаток средств.
    

Порядок закрытия неработающих счетов

1. Банк может в одностороннем порядке расторгнуть договор банковского счета (при условии, что договором не предусмотрено иное), если в течение двух лет на счете клиента отсутствовали денежные средства и не проводились операции  по счету. Банк обязан в письменной форме предупредить клиента о расторжении договора (ст.859 п.1.1. Гражданского Кодекса  Российской Федерации). 
Ст.859 п.1.1. также распространяется на отношения, возникшие из договоров    банковского счета, заключенных до вступления в силу Федерального закона от 18.07.2005 г.
2. Договор банковского счета считается расторгнутым по истечении двух месяцев со дня направления филиалом (отделением) клиенту соответствующего предупреждения. Если в течение указанного периода на счет поступали денежные средства, действие договора не может быть прекращено в соответствии со ст. 859 п.1.1. Гражданского Кодекса  Российской Федерации. Расторжение договора является основанием для закрытия банковского счета.
3. В случае имеющейся картотеки (К-2) по закрываемым счетам, находящиеся в ней документы направляются отправителям с обязательным указанием причины возврата «Счет закрыт согласно ст. 859 п.1.1. Гражданского Кодекса  Российской Федерации».
4. В книге регистрации счетов, в графе «Примечание», указывается причина закрытия счета «Счет закрыт ст. 859 п.1.1. Гражданского Кодекса Российской Федерации».

5. Филиал (дополнительный офис) самостоятельно сообщает в налоговую инспекцию о закрытии со ссылкой на статью Гражданского Кодекса Российской Федерации.

6. Сообщения в налоговую инспекцию составляются вручную (возможно с использованием техники-компьютера) ввиду отсутствия данных по ИНН/КПП, ОГРН. 

«Порядок внесения изменений в расчетные документы, платежные  ордера

      Изменение реквизитов в расчетных документах, платежных ордерах  производиться в соответствии с Указанием Банка России от 15.03.2010 г. № 2410-У «О работе с расчетными документами, платежными ордерами при изменении реквизитов банков, их клиентов» (далее – Указание ЦБ РФ от 15.03.2010г. № 2410-У). 

       Изменение реквизитов в расчетных документах распространяется на следующие реквизиты банка или клиента банка: 

· Реквизиты банка – наименование банка, место его нахождения, банковского идентификационного кода (БИК), номера корреспондентского счета (субсчета), счета межфилиальных расчетов;

· Реквизиты клиента банка – номер банковского счета. 

       Изменения могут вноситься в следующие расчетные документы:  

       -   расчетные документы, ожидающие акцепта или оплаты  (картотека № 1);

       - расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия или недостаточности  денежных средств на счете плательщика (картотека № 2);

       -  расчетные документы, ожидающие разрешения на проведение операций в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

       - инкассовые поручения, составленные органами, осуществляющими контрольные функции, и другими уполномоченными органами, при осуществлении ими взыскания денежных средств в соответствии с законодательством РФ, до даты, начиная с которой изменяются реквизиты, и представленные ими в структурное подразделение банка, обслуживающего плательщика, этой датой или после нее;

      - инкассовые поручения, составленные структурным подразделением банка, обслуживающего плательщика, на основании исполнительных документов до даты, начиная с которой изменяются реквизиты;

      - расчетные документы, принятые структурным подразделением банка,  обслуживающим получателя (взыскателя, уполномоченный орган), на инкассо до даты, начиная с которой изменяются реквизиты, и поступившие в структурное подразделение банка,  обслуживающего плательщика, этой датой или после нее.

     - расчетные документы, платежные ордера, не оплаченные в срок из-за отсутствия или недостаточности денежных средств на корреспондентском счете (субсчете) банка (филиала);

       Изменение реквизитов в расчетных документах производится на основании заявления (в случае его представления) об изменении реквизитов банка получателя, номеров банковских счетов получателя.

Заявления об изменении реквизитов структурного подразделения банка, обслуживающего плательщика, плательщика не представляется. 

Сотрудник структурного подразделения банка, уполномоченный принимать заявления об изменении реквизитов, проверяет его оформление и правильность заполнения, проставляет на обоих экземплярах дату приема, штамп и свою подпись. Один экземпляр заявления возвращает клиенту, уполномоченному органу или  взыскателю.

Заявление об изменении реквизитов:

а) составляется в произвольной форме в двух экземплярах по каждому расчетному, исполнительному документу;

б) должно содержать наименование, номер, дату и сумму расчетного документа или номер, дату и сумму исполнительного документа; новые и соответствующие им прежние реквизиты банка, обслуживающие получателя, получателя;

в) подписывается первой и второй (при наличии) подписью лиц, заявленных в карточке с образцами подписей и оттиска печати. 

Если представленное заявление на изменение реквизитов не соответствует выше указанным требованиям (п.п. а - в), заявление к исполнению не принимается.

Клиент, уполномоченный орган или взыскатель, представивший ранее расчетный или исполнительный документ с прежними реквизитами, также может  представить заявление об изменении реквизитов. При этом клиент представляет заявление в обслуживающее его структурное подразделение банка, а уполномоченный орган или взыскатель предоставляет заявление в банк, обслуживающий плательщика.

Если заявление на изменение реквизитов представлено в структурное подразделение банка не являющееся банком обслуживающего плательщика, то указанное заявление направляется по назначению, в банк, обслуживающий плательщика.    

       При изменении реквизитов структурного подразделения банка, обслуживающего плательщика или номера банковского счета его клиента, структурное подразделение банка осуществляет работу с составленными на бумажном носителе расчетными документами, платежными ордерами в следующее порядке:

1. С даты вступления в силу изменений к Справочнику БИК России, с даты изменения реквизитов филиала банка, не имеющего БИК, в день приема заявления об изменении реквизитов - сотрудник структурного подразделения банка, на всех экземплярах расчетного документа, платежного ордера делает отметку "Изменение реквизитов", проставляет дату, с которой изменяются реквизиты, или дату приема заявления (при его наличии) и  проставляет свою подпись.

Отметка "Изменение реквизитов" проставляется на расчетном документе, платежном ордере в свободном месте в его верхней части - при изменении реквизитов структурного подразделения банка, обслуживающего плательщика, плательщика, и (или) в его нижней части - при изменении реквизитов структурного подразделения банка, обслуживающего получателя, получателя.

1. Производит полную или частичную оплату расчетного документа, полную оплату платежного ордера, платежным ордером в соответствии с новыми реквизитами. 

  2.1. Платежный ордер составляется в день оплаты в количестве экземпляров, необходимом для осуществления платежа,  на основании каждого исполняемого расчетного документа. 

  2.2. Платежный ордер составляется в порядке, установленном Положением Банка России от 03.10.2002 г. N 2-П, с учетом следующих особенностей: 

2.2.1.  в полях,  в  которых  изменяются  реквизиты,  указываются   новые  

значения реквизитов;

2.2.2. в поле  "Содержание операции" при полной оплате расчетного документа указывается: "ИР" (изменение реквизитов), при частичной оплате расчетного документа - "ИРЧО" (изменение реквизитов, частичная оплата); при оплате платежного ордера на полную оплату расчетного документа - "ИР ДД.ММ.ГГГГ" (изменение реквизитов, дата оплачиваемого платежного ордера), при оплате платежного ордера на частичную оплату - "ИРЧО ДД.ММ.ГГГГ" (изменение реквизитов, частичная оплата, дата оплачиваемого платежного ордера);

2.2.3. поля "N ч. плат.", "Сумма ост. пл." при полной оплате расчетного документа не заполняются, при оплате платежного ордера в указанные поля переносятся значения из соответствующих полей платежного ордера, по которому производится оплата;

2.2.4. в поля "Шифр плат. док.", "N плат. док.", "Дата плат. док." при оплате платежного ордера переносятся значения из соответствующих полей платежного ордера, по которому производится оплата.

3. При осуществлении  полной или последней частичной оплаты расчетного документа,  в котором изменяются реквизиты, заявление об изменении реквизитов прикладывается к первому экземпляру расчетного документа и помещается в документы дня. 

Работу с  расчетными документами, в которых изменяются реквизиты банка получателя или номеров банковских счетов получателей, а также их оплату, сотрудник структурного подразделения банка производит  аналогично в соответствии с п. п. 1 - 3.     

В случаях, когда структурным подразделение банка, обслуживающего плательщика, принято заявление об изменении реквизитов по расчетному документу, находящемуся в картотеке расчетных документов, не оплаченных в срок, и частично оплаченному по прежним реквизитам платежным ордером, который помещен в картотеку расчетных документов клиентов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентских счетах банка (филиала), изготавливается копия заявления об изменении реквизитов. На копии проставляется дата приема, штамп и подпись сотрудника, принявшего заявление. Копия заявления прилагается к подлежащему оплате платежному ордеру с прежними реквизитами и при осуществлении оплаты помещается вместе с ним в документы дня.

Если структурным подразделение банка, обслуживающим плательщика, принято заявление об изменении реквизитов по расчетному документу, платежному ордеру, находящемуся в подразделении расчетной сети Банка России в картотеке неоплаченных в срок расчетных документов из-за отсутствия средств на корреспондентских счетах банка (филиала), изготавливается копия заявления об изменении реквизитов. На копии проставляется дата приема, штамп и подпись сотрудника, принявшего заявление и направляется в подразделение расчетной сети Банка России и прилагается к расчетному документу, платежному ордеру с прежними реквизитами, а при осуществлении полной оплаты - помещается вместе с ним в документы дня.

В день наступления платежа, если у структурного подразделения банка, обслуживающего плательщика, нет сведений о новых реквизитах банка   обслуживающего получателя, расчетные документы, содержащие прежние реквизиты, возвращаются в соответствии с Положением Банка России от 03.10.2002 г. N 2-П.

Заявление об акцепте, отказе от акцепта платежного требования, находящегося в картотеке расчетных документов, ожидающих акцепта для оплаты и содержащего отметку "Изменение реквизитов" оформляется плательщиком с указанием новых реквизитов и принимается далее в порядке, предусмотренном   Положением Банка  России от 03.10.2002 г. N 2-П "О безналичных расчетах в Российской Федерации".

 При затруднении идентификации расчетного документа, платежного ордера, на основании которого поступили денежные средства в соответствии с новыми реквизитами, структурное подразделение банка, обслуживающее получателя средств, в случае обращения получателя, направляет в банк, обслуживающий плательщика, запрос в произвольной форме, или получатель может направлять в банк, обслуживающий плательщика, аналогичный запрос. По получении ответа банк, обслуживающий получателя, уведомляет получателя.
Рекомендации по повышению контроля взаимодействия с клиентами при осуществлении банковской деятельности и минимизации рисков принятия к исполнению сфальсифицированной документации.
      В целях минимизации рисков, связанных с принятием и исполнением сотрудниками структурных подразделений банка документов, имеющих признаки фальсификации, в текущей деятельности необходимо учитывать следующее:

При открытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам):

1) в случае представления клиентами нотариально удостоверенных копий документов целесообразно истребовать для обозрения их оригиналы. При принятии нотариально удостоверенных копий учредительных документов следует истребовать для обозрения копии, выданные налоговыми органами;

2) при представлении клиентами документов, подтверждающих внесение изменений в Единый государственный реестр юридических лиц, во всех случаях целесообразно истребовать для приобщения к юридическому делу оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, подлежащий представлению на дату не позднее месяца с момента его выдачи налоговым органом;

3) при смене руководства клиента в случае сомнения в подлинности документации (либо невозможности получения оригиналов при наличии нотариально удостоверенных копий оригиналов) после ее приема целесообразно в отсутствие представителей клиента связаться по телефону с предыдущим руководителем с целью подтверждения информации о его освобождении от должности либо освобождении от должности иных лиц, имеющих право первой/второй подписи. Вне зависимости от наличия сомнений во всех случаях целесообразно иметь несколько телефонных номеров лиц, имеющих право первой, второй подписи для их возможного использования в будущем;

4) после проведения юридической экспертизы документов сотрудникам филиалов банка целесообразно передавать их в подразделение службы безопасности филиала для дополнительной проверки;

5) в случае сомнения в действительности совершения нотариального действия в отношении представленного документа, рекомендуем посредством телефонных переговоров с нотариусом выяснить наличие в реестре номера записи, присвоенного в связи с совершением нотариального действия (либо выяснить любые возможные подробности, например, обращение в нотариальную контору представителей клиента);

6) рекомендуем руководству филиалов/дополнительных офисов, сотрудникам юридических служб обеспечить получение и иметь в наличии списки адресов массовой регистрации «фирм-однодневок» и «мульти-директоров», которые в некоторых случаях представляются непосредственно налоговыми органами;

7) при получении новой карточки с образцами подписей и оттиска печати следует тщательно сверить образец новой печати с образцом, имеющимся на утратившей силу карточке. В случае если меняются исключительно подписи лиц (без замены печати), следует особый контроль уделить диаметру печати, шрифту букв на ней, а также расстоянию между ними.

При осуществлении учетно-операционной деятельности:

1) при исполнении расчетных документов клиента, принятых банком после смены руководителя и/или главного бухгалтера (соответственно, замены карточки с образцами подписей и оттиска печати), а также при осуществлении операций на сумму, являющуюся для конкретного клиента значительной или вызывающей какие-либо сомнения, сотрудникам банка рекомендуем осуществлять контроль расходных операций, организовав связь с руководством клиента (возможно и его контрагента), в том числе, с привлечением сотрудников службы безопасности банка, обращая внимания на: 1) списание крупных сумм денежных средств со счета клиента вскоре после замены карточки с образцами подписей и оттиска печати (несвойственное или необычное для клиента в его текущей деятельности), 2) операции по списанию крупных сумм денежных средств, осуществляемые в конце рабочей недели и в предпраздничные дни (данный временной промежуток следует ставить на особый контроль, поскольку в течение указанного срока расходные операции могут быть совершены мошенниками с целью создания как можно более длительного периода отсутствия информации для клиента и возможности использования списанных денежных средств), 3) обращать внимание на нумерацию расчетных документов клиента (уточнять причины и принимать с осторожностью документы, которые пронумерованы в «большую» или «меньшую» стороны по сравнению с ранее представляемыми расчетными документами (тем более, если такие ситуации не свойственны для клиента)), 4) при исполнении расчетных документов, представленных для списания крупных сумм возможно предварительное согласование осуществления операции с клиентом (по телефону с руководителем/главным бухгалтером), 5) каждый расчетный документ должен быть предметом тщательного контроля (подписи лиц, оттиск печати), то же самое в отношении доверенности на распоряжение банковским счетом;

2) при обнаружении факта фальсификации документов следует организовать скорейшее обращение совместно с клиентом в органы внутренних дел и в кредитные организации, с использованием корреспондентских счетов которых осуществлялось перечисление денежных средств по расчетным документам, имевшим признаки сфальсифицированных, с целью оказания помощи в возврате денежных сумм.

Главным (старшим) бухгалтерам в указанных выше целях необходимо:

1) обязать сотрудников усилить контроль соответствия по внешним признакам подписей уполномоченных лиц и печати на переданном в банк документе образцам подписей и печати, содержащимся в представленной клиентом карточке с образцами подписей и оттиска печати, а также наличия доверенности, если она является основанием для распоряжения денежными средствами, находящимися на счете. Соблюдение данного правила позволит банку избежать участие в возможных внутрикорпоративных конфликтах клиента;

2) при необходимости совместно с юридическими службами осуществлять тщательную предварительную проверку документов в случае, когда представление в банк новой карточки сопровождается представлением документов, подтверждающих полномочия лиц на распоряжение денежными средствами, находящимися на счете, а также документов, удостоверяющих личность лица (лиц), наделенных правом первой/второй подписи; осуществлять контроль новых учредительных документов. При необходимости уточнять у клиента информацию, подтверждающую законность представленной документации и обоснованность содержащихся в ней сведений;

3) повысить контроль проверки наличия у ответственных специалистов банка образцов подписей клиентов и сотрудников банка;

4) указанные в настоящих рекомендациях участки работы включать в планы последующих проверок.

При принятии к исполнению исполнительных документов ответственным сотрудникам рекомендуется проверять информацию о рассмотрении судебного дела и его результатах на интернет-сайтах соответствующих органов судебной власти, при невозможности – следует установить данные сведения посредством телефонных переговоров с канцелярией учреждений, а также предпринять попытку связаться с должником.
Приложение 3.2.

ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ ДЕПОЗИТНЫХ СЧЕТОВ НОТАРИУСОВ

      В соответствии с Инструкцией Банка России от 14 сентября 2006г. № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)»  для совершения расчетов, связанных с предпринимательской деятельностью нотариусам, занимающимся частной практикой открываются расчетные счета на балансовом счете № 40802 «Физические лица и индивидуальные предприниматели». На них должны зачисляться денежные средства, получаемые нотариусом за совершение им нотариальных действий и оказание услуг правового характера, которые после уплаты налогов, других обязательных платежей поступают в собственность нотариуса, т.е. являются источником финансирования деятельности нотариуса.

      Для бухгалтерского учета денежных средств, получаемых нотариусами в депозит,  используется балансовый счет № 42309 «Прочие привлеченные средства до востребования». Данные  счета  открываются  в соответствии   с  Инструкцией   Банка России  № 28-И,  Банковскими правилами «Об организации работы по открытию и закрытию банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам) в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденными Правлением ОАО «МИнБ» (протокол № 7 от 30.03.2010 г.), с учетом изменений.

      На депозитный счет, нотариус принимает денежные средства во временное распоряжение до передачи их кредитору. При этом в соответствии со ст. 23 «Основ законодательства Российской Федерации о нотариате», эти денежные средства не являются доходом нотариуса, занимающегося частной практикой. 

ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ СЧЕТОВ ПЛАТЕЖНЫМ АГЕНТАМ, БАНКОВСКИМ  ПЛАТЕЖНЫМ АГЕНТАМ

       Платежным агентам, банковским платежным агентам открываются специальные банковские счета в соответствии с Инструкцией Банка России от 14 сентября 2006г. № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)» и  письма Банка России от 21 декабря 2009г. № 172-Т. 

       В соответствии со ст. 13.1 Федерального закона от 02.12.1990г. № 395-1 «О банках и банковской деятельности», банковский платежный агент – это организация, не являющаяся кредитной организацией и индивидуальный предприниматель, которых вправе  привлекать кредитная организация для принятия от физических лиц денежных средств. Банковский платежный агент для осуществления приема платежей физических лиц должен заключить с кредитной организацией договор об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц.

      Федеральным законом от 03.06.2009г. № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами» платежный агент определяется как юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, осуществляющие деятельность по приему платежей физических лиц. Платежным агентом является оператор по приему платежей либо платежный субагент. Оператором по приему платежей является юридическое лицо, заключившее с поставщиком договор об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц. Платежный субагент – это юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, заключившие с оператором по приему платежей договор об осуществлении деятельности по приему платежей физических лиц. 

       При открытии счетов в номере лицевого счета в «14» разряде устанавливается: 

1 – для платежного агента,

2 – для банковского платежного агента.

      Аналитический учет должен вестись на лицевых счетах, открываемых по каждому платежному агенту, банковскому платежному агенту.  
Бухгалтерский учет операций:

	 п/п
	Содержание операции
	дебет
	кредит
	Комментарий

	1.
	Сдача денежной наличности платежным агентом, банковским платежным агентом
	20202
	40821
	- на сумму принятых наличных денежных средств.
Производится по объявлению на взнос наличными.
Положение ЦБ РФ от 24.04.2008 № 318-П, п.3.1
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.2.2, п.4.43.1

	2.
	Списание денежных средств по поручениям платежных агентов, банковских платежных агентов
	
	
	Перечисление денежных средств поставщику  за   реализуемые  товары выполняемые  работы, оказываемые  услуги), плата  за жилое помещение и коммунальные услуги в соответствии с Жилищным  кодексом  Российской  Федерации,  а также органам государственной власти и органам местного самоуправления, бюджетным учреждениям,  получающим денежные средства  в рамках выполнения ими функций, установленных законодательством Российской Федерации.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П п.2.2, п.3.2, п.4.1, п.4.2, п.4.3, п.4.28, п.4.43.1
Федеральный закон от 03.06.2009 №103-ФЗ ст.2
Федеральный закон от 03.06.2009 №121-ФЗ ст.13.1

	
	- для зачисления на счета, открытые в других банках
	40821
	30102
	

	
	- для зачисления на счета, открытые в данном банке
	40821
	40101

40105

40106

40201

40204

40501

40502

40503

40601

40602

40603

40701

40702

40703
	


Приложение  3.3.       

ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ И УЧЕТА ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ (ПОСТАНОВЛЕНИЙ)
      В    целях    исполнения   ст. 70, 71 Федерального  закона  «Об исполнительном производстве» от 02 октября 2007 г.  №  229 -ФЗ, Положения Банка России «О порядке приема и исполнения кредитными организациями, подразделениями расчетной сети Банка России исполнительных документов, предъявляемых взыскателями» от 10.04.2006 г.          № 285-П  устанавливается следующий порядок исполнения и учета исполнительных документов  (постановлений), предъявленных  к должникам  юридических и физических лиц.  

      При поступлении от взыскателя и (или) от судебного пристава-исполнителя исполнительного документа и (или) постановления о взыскании денежных средств с должника юридического или физического лица, филиал (дополнительный офис) регистрирует поступивший документ в «Журнале регистрации исполнительных документов (постановлений)» (приложение № 1 к настоящему порядку). 

В течение трех дней со дня получения исполнительного документа от взыскателя или судебного пристава-исполнителя, филиал (дополнительный офис) должен исполнить содержащиеся в исполнительном документе требования о взыскании денежных средств. 

      Филиал (дополнительный офис) самостоятельно составляет инкассовое поручение на основании исполнительного документа (постановления). Инкассовое поручение составляется в порядке установленным  Положением Банка России от 03.10.2002г. № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации». Инкассовое поручение оформляется к тому счету должника – юридического или физического лица, на котором имеются  денежные средства, достаточные для полного исполнения требования о взыскании денежных средств, содержащегося в исполнительном документе (постановление).   

      В случаи недостаточности денежных средств на счете для исполнения исполнительного документа (постановления) в полном объеме, оформляются несколько инкассовых поручений к счетам должника на сумму денежных средств, имеющихся на каждом из счетов. При этом общая сумма денежных средств, указанная в инкассовых поручениях, не должна превышать сумму по исполнительному документу (постановлению). 

Филиал (дополнительный офис) перечисляет имеющиеся средства со счета (счетов) должника и продолжает дальнейшее исполнение, по мере поступления денежных средств на счет или счета должника до исполнения содержащихся в исполнительном документе (постановлении) требований в полном объеме. В течение трех рабочих дней филиал (дополнительный офис) обязан сообщить судебному приставу-исполнителю или взыскателю (если исполнительный документ поступил от взыскателя) о произведенных перечислениях со счета (счетов) должника или неисполнении (частичном исполнении) исполнительных документов (постановлений).

      Неисполненные или частично исполненные исполнительные документы (постановления) к должникам – физическим лицам, учитываются внесистемно и отражаются в «Журнале внесистемного учета исполнительных документов (постановлений)» (далее журнал) (приложение № 2 к настоящему порядку) по каждому должнику – физическому лицу и по каждому исполнительному  документу (постановлению). Журнал можно вести вручную или в электронном виде. По окончании года, в прошнурованном и  пронумерованном виде, журнал по исполненным документам храниться в архиве не менее 5 лет.        

Неисполненные или частично исполненные исполнительные документы (постановления) учитываются по должникам – юридическим лицам, в соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации от 03.10.2002 г. № 2-П.

В случае обращения взыскания на денежные средства должника – юридического или физического лица в иностранной валюте, находящиеся на счетах и во вкладах, в филиал (дополнительный офис) от судебного пристава-исполнителя должно поступить постановление, где он обязывает Банк продать иностранную валюту в размере задолженности, определенной в исполнительном документе (постановлении) в рублях. Курс продажи  устанавливается Банком (Головным офисом).

      Филиал (дополнительный офис)  прекращает учет и исполнение исполнительного документа (постановления) в случаях:

1) после перечисления денежных средств в полном объеме;

2) по заявлению взыскателя;

3) по постановлению судебного пристава-исполнителя о прекращении (об окончании, отмене) исполнения. 

         Контроль за исполнением и учетом поступивших исполнительных документов (постановлений) возложен на главных бухгалтеров (начальников отделов, старших бухгалтеров). 

Приложение № 1 

                                                                                                                  ЖУРНАЛ 

                                                                                    регистрации  исполнительных документов

                                  в ______________________________________________________________________ ОАО «МИнБ»

                                                                          (наименование структурного подразделения Банка)

	№ п/п
	Дата поступления исполнительного документа (постановления)
	Дата и номер документа
	Наименование или ФИО взыскателя, 

или ФИо судебного -пристава исполнителя 
	Наименование или ФИО должника –клиента Банка
	Номер счета
	Сумма документа
	ФИО и подпись
 ответственного
 исполнителя
	Отметка о возврате (дата, причина возврата)
	Контрольная подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 

ЖУРНАЛ

внесистемного учета  исполнительных документов

в ______________________________________________________________________ ОАО «МИнБ»

                                                                          (наименование структурного подразделения Банка)

ФИО должника – физического лица __________________________________________________________________________________________________________________

Дата, номер документа, наименование или ФИО взыскателя, или ФИО судебного -пристава исполнителя _______________________________________________________      

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Дата и номер
созданного инкассового поручения
	Дата и номер
документа
	Номер счета
	Сумма
документа
	Сумма частичного
платежа
	Сумма
остатка
платежа
	ФИО
и

подпись
ответственного
исполнителя
	Контрольная подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Порядок приема  и исполнения структурными подразделениями Банка исполнения удостоверений, выдаваемых комиссиями по трудовым спорам, предъявленных для взыскания денежных средств со счетов организаций – клиентов Банка

             В соответствии со ст.389 Трудового кодекса РФ решение комиссии по трудовым спорам подлежит исполнению в течение трех дней по истечении десяти дней, предусмотренных на обжалование. В случае неисполнения решения комиссии по трудовым сборам в установленный срок указанная комиссия выдает работнику удостоверение, являющееся исполнительным документом. Следовательно, удостоверения комиссий по трудовым сборам выдаются на основании вступивших в силу решений комиссий по трудовым сборам.


Согласно ст. 389 Трудового кодекса РФ и пп.4 п.1 ст.12 ФЗ от 02.10.2007г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» удостоверения, выдаваемые комиссиями по трудовым сборам, являются исполнительными документами. Организации исполняют требования исполнительных документов в порядке, установленном ФЗ «Об исполнительном производстве» и иными федеральными законами (п.2 ст.7 ФЗ «Об исполнительном производстве»).


В соответствии со ст.8 ФЗ «Об исполнительном производстве», исполнительный документ о взыскании денежных средств может быть направлен в банк непосредственно взыскателем, одновременно с предоставлением заявления о направлении исполнительного документа. В заявлении указываются сведения согласно п.2 ст.8 ФЗ «Об исполнительном производстве».


Удостоверение комиссии по трудовым спорам являясь исполнительным документом должно соответствовать требованиям, предъявляемым к исполнительным документам  в соответствии со ст.13 ФЗ «Об исполнительном производстве».


Порядок приема и исполнения удостоверений комиссий по трудовым спорам, предъявляемых взыскателям непосредственно в банк, осуществляется в соответствии с «Положением о порядке приема и исполнения кредитными организациям, подразделениями расчетной сети Банка России исполнительных документов, предъявляемых взыскателями», утвержденным Центральным Банком РФ 10.04.2006 г. № 285-П.
Приложение 3.4.

ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ И ИСПОЛНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ, НАПРАВЛЕННЫХ КОМПЕТЕНТНЫМ ОРГАНАМ В АДРЕС ОАО «МИнБ»

      В целях своевременного исполнения решений налоговых органов, судебных приставов, МВД (отделов по экономическим преступлениям) и других компетентных органов о приостановлении операций по счетам, постановлений об отмене таких решений, запросов на представление финансовой информации об операциях, проводимых Банком по счетам клиентов, а также поручений устанавливается следующий порядок регистрации и обработки документов.

     1. В региональных управлениях, филиалах, дополнительных офисах, операционных кассах, общем отделе Управления делами, Расчетном центре и Операционном управлении Центрального офиса Банка (далее – подразделение Банка) для регистрации поступающих документов от компетентных органов назначается ответственный сотрудник, в обязанности которого должно входить ведение журналов регистрации и осуществление контроля  за своевременным исполнением полученных документов.

     2. Регистрация поступающих документов может осуществляться как вручную, так и с использованием средств вычислительной техники в электронном виде по форме Приложения № 1 к настоящему порядку. Для этого в каждом подразделении Банка формируются специальные журналы:

     - журнал регистрации инкассовых документов (платежных требований и инкассовых поручений)

     - журнал регистрации решений налоговых органов о приостановлении операций по счетам налогоплательщиков и постановлений об их отмене;

     - журнал регистрации запросов МВД (отделов по экономическим преступлениям), судебных приставов и других компетентных органов.

     3. Печать журналов регистрации на бумажных носителях осуществляется по мере поступления и регистрации исполнительных документов. В конце года листы журнала регистрации должны быть пронумерованы и прошнурованы. Оформленный журнал на бумажном носителе перед помещением в архив скрепляется печатью, подписями руководителя и главного бухгалтера подразделения Банка. Срок хранения журнала регистрации не менее 5 лет (при условии завершения ревизий налоговыми органами).

    Журналы регистрации, ведущиеся вручную, должны быть пронумерованы, прошнурованы, подписаны руководителем, главным бухгалтером подразделения Банка (или их заместителями) и скреплены печатью.

    4. Все поступившие в подразделение Банка документы от компетентных органов регистрируются в журналах регистрации по месту получения в день получения документа с указанием времени поступления. Документы, поступившие до 17:00, регистрируются текущим рабочим днем, после 17:00 – следующим рабочим днем. Документы, поступившие в Центральный офис и требующие передачи в подразделения Банка копий документов с использованием факсимильной  или электронной связи, регистрируются текущим днем до 16:00 – следующим рабочим днем.

    5. После регистрации документов в журнале ответственный сотрудник подразделения Банка передает документы под роспись главному бухгалтеру (зам.главного бухгалтера, начальнику операционного отдела) для дальнейшего исполнения. В случае, если документы поступили в адрес подразделения, находящегося в оперативном управлении регионального управления, филиала или другого подразделения Банка, ответственный сотрудник передает начальнику (старшему бухгалтеру) подчиненного подразделения копии документов с использованием факсимильной или электронной связи для регистрации тем же днем в журнале регистрации подчиненного подразделения.

     6. На основании полученных документов или их копий ответственный исполнитель, обслуживающий расчетный счет клиента, датой регистрации документа вносит необходимые изменения в автоматизированную банковскую систему.

6.1. Установка приостановления по счету
Если на счет накладывается приостановление операций по счету

необходимо воспользоваться пунктом меню "Учет приостановлений операций по счету".  В условиях фильтра ввести счет, по которому вводится приостановление, 

в открывшемся списке нажать правую кнопку мыши выбрать действие «Добавить  приостановление операций по счету». 
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Если приостановление прислано налоговой на определенную сумму необходимо выбрать Источник – Налоговая инспекция

В поле Сумма указать суму приостановления


Если приостановление прислано налоговой без указания суммы приостановления необходимо выбрать Источник – Налоговая инспекция – арест суммы

В этом случае приостановление будет применено ко всей сумме на счете, независимо от возможных поступлений на счет.


Если приостановление прислано службой судебных приставов 

В поле Источник указываем Служба судебных приставов в поле Сумма указываем суму приостановления


Указываем дату установки

Обязательно необходимо заполнить поле Комментарий например указав там номер приостановления


Сохраняем приостановление. 

     Если по счету не существует действующего ограничения на распоряжением счетом, программа предложит установить ограничение 

Устанавливать минимальный остаток или замораживать счет не надо.
           6.2. Работа с документами при наличии приостановления

     При наличии действующего приостановления сумма, указанная в нем, будет заблокирована для снятия кроме документов 1,2,3,4 очередности до отмены приостановления. Не возможно будет сквитовать пачку с такими документами. 

     6.3. Снятие приостановления по счету
Если на счет пришла отмена приостановление операций по счету

необходимо воспользоваться пунктом меню "Учет приостановлений операций по счету".  В условиях фильтра ввести счет, по которому снимается приостановление, в открывшемся списке найти нужное приостановление нажать правую кнопку мыши выбрать действие «Приостановление операций по счету». 

В открывшемся окне ввести дату окончания приостановления.

Сохраняем приостановление.

При этом в случае если дата окончания меньше или равна текущей даты 

И есть ограничение на распоряжение банковским счетом 

Программа предложит его снять

6.4.Настройка работы с приостановлениями

Установка Операционный день - Списание при блок. ИФНС

разрешает списание  со счетов, по которым ИФНС заблокированы суммы.

    Настройка заводится посекционно, через точку с запятой.

        1-я секция - Очередности документа (через запятую), для которых 

                     разрешено списание.

        2-я секция - Очередности документа (через запятую), учитывающие счёт

                     Получателя (задаётся в 3-й секции) и признак КБК прямого

                     налогового получателя.

        3-я секция - Балансовый номер счета получателя.

    Пример: 1,2;3,4;40101 

    Документы, удовлетворяющие установке, проверку на блокировки ИФНС не

    проходят. Установка применима к операциям квитовки пачек и к учету блокированных сумм используемых при проведении документов.

6.5. Ограничение на распоряжение счетом 

Ограничение на распоряжение счетом выполняет следующие действия 


а) открывается счет 90901 в случае его отсутствия и наличии документов учет которых должен осуществится на этом счете


б) списывает со счета 90902 на открытый счет 90901, в случае наличия на картотеке документов не налоговых и с очередностью 4,5,6  сумму этих документов.

6.6. Работа с документами при наличии ограничения

При наличии ограничения на распоряжение по счету, постановка на картотеку 2 документа с очередностью большей 3 и отсутствием заполненного поля статус составителя (101 поле) приводит к 

1. Открытию счета 90901 в случае его отсутствия

2. Отражению картотеки по этим документам на счете 90901 вместо счета 90902. 

(Документ с четвертой очередностью и заполненным полем статус составителя отразится на счете 90902, с незаполненным полем статус составителя на 90901)


Документы учтенные на 90901 счете будут продолжать видеться в списке «Платежные документы раздела А (вторая картотека)»

6.7. Настройка работы с ограничениями 

В установках системы – «Операционный день» – «списание с блокированных счетов»

Очередности перечисленные в этой установке будут позволяться к списанию при замороженном счете

     7.  Все поступившие в Центральный офис Банка от компетентных органов регистрируются в Общем отделе Управления делами и обрабатываются в соответствии с данным порядком.

      8.  Документы на инкассо (платежные требования, инкассовые поручения), полученные заказным письмом с уведомлением, регистрируются в журнале регистрации по месту получения и тем же днем по месту исполнения. Инкассовые документы, зарегистрированные Расчетным центром Банка, для ускорения исполнения передаются в подразделения Банка с использованием факсимильной или электронной связи с обязательной регистрацией в журнале регистрации в подразделении Банка в день получения электронной копии документа. Главный бухгалтер (зам. главного бухгалтера, начальник операционного отдела) контролирует получение оригиналов документов. В случае, если расчетные документы поступили в адрес подразделения, находящегося в оперативном управлении регионального управления, филиала или другого подразделения Банка, ответственный сотрудник передает начальнику (старшему бухгалтеру) подчиненного подразделения копии расчетных документов с использованием факсимильной или электронной связи для регистрации тем же днем в журнале регистрации подчиненного подразделения.

     9.  Оригиналы документов в адрес подразделений Банка, расположенных в Москве, направляются через экспедицию Расчетного центра, региональным подразделениям – заказным письмом, в Операционное управление Центрального офиса – нарочным под роспись главного бухгалтера (зам. главного бухгалтера, начальника операционного отдела).

     10.  Документы на инкассо, полученные без уведомления, направляются в подразделение Банка через экспедицию Расчетного центра. Регистрация документов осуществляется исполняющим подразделением Банка в день получения.

     11.  Ошибочно поступившие документы возвращаются подразделениями или Центральным офисом Банка компетентным органам или банку-эмитенту заказным письмом с уведомлением, с одновременным указанием в журнале регистрации даты и причины возврата документа.

    12.  Для осуществления контроля своевременного исполнения подразделениями  Банка документов, полученных от компетентных органов, или документов на инкассо, направленных из Центрального офиса Банка, сотрудниками Центрального офиса ежедневно до 17:00 в электронном виде на имя главного бухгалтера направляются выписки из журналов регистраций по поступившим документам.

     13.  Контроль за своевременностью исполнения документов, поступивших от компетентных органов, банков-эмитентов, а также своевременное внесение изменений в автоматизированную банковскую систему возлагается на главного бухгалтера (зам. главного бухгалтера (старшего бухгалтера), начальника операционного отдела) подразделения.
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Приложение 3.5.

ПОРЯДОК ДОКУМЕНТООБОРОТА ПО РАСЧЕТАМ В РОССИЙСКИХ РУБЛЯХ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ПРОГРАММНОГО КОМПЛЕКСА «БАНК-КЛИЕНТ»

          1.1. Порядок  документооборота осуществляется в соответствии с Положением Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений), Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П  «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» и применяется в ОАО "МИнБ" при безналичных расчетах при проведении межбанковских переводов в российских рублях, осуществляемых на основании расчетных документов с использованием программного  комплекса (ПК) "Банк-Клиент".

1.2. Клиенты, заключившие дополнительное соглашение к договору банковского счета на установку программного  комплекса (ПК) "Банк-Клиент", передают в Банк по каналам связи платежные документы, составленные в форме электронного платежного документа (далее по тексту ЭПД) и подписанные электронно-цифровой подписью (далее по тексту ЭЦП) на проведение расчетных операций в электронном виде.

1.3. При осуществлении межбанковских переводов посредством электронных систем расчетов от клиентов филиалов (дополнительных офисов) принимаются 2 экземпляра электронных платежных документов (платежных поручений). Первый экземпляр – для помещения в бухгалтерские документы дня, второй экземпляр - на следующий день после оплаты как приложение к выписке с лицевого счета. 

2. Особенности документооборота по межбанковским переводам, осуществляемым с использованием программного комплекса (ПК) «Банк-Клиент»

2.1. ЭПД клиентов, переданные им по каналам связи в электронном виде проверяются и принимаются к исполнению Банком. Свидетельство того, что платежный документ получен и принят, является уведомление, переданное Банком клиенту в электронном виде.

2.2. Банк производит списание денежных средств с расчетного счета клиента в день поступления электронных платежных документов, поступивших в Банк в течении операционного дня. Документы, поступившие после  операционного дня, обрабатываются в следующем операционном дне. Все документы, поступающие в операционное время,  подлежат оформлению и отражению по счетам в этот же день. Документы, поступившие во внеоперационное время, отражаются по счетам на следующий рабочий день. 

2.3. Банк ежедневно до 9:00 представляет Клиенту окончательную электронную выписку о проведенных операциях и состоянии его счета за предыдущий день. Выписки за текущий день формируются в течение рабочего дня с 9:00 до 17:00 и доступны Клиенту в любое время.

2.4. Электронные платежные документы, проверенные сотрудником отдела (группы) информационных технологий, распечатываются на принтере отделения (филиала) в 2-х экземплярах с реестром принятых документов.

2.5. Бухгалтер – операционист учетно-операционного отдела, руководствуясь требованиями, изложенными в части I (гл.1, 2 ,3) Положения Банка России от 03.10.2002 г.   № 2-П:

2.5.1. Выводит на печать расчетный документ, поступивший по ПК "Банк-Клиент" в количестве двух экземпляров.

2.5.2. Проверяет  наличие и соответствующее заполнение всех реквизитов, предусмотренных формой платежного поручения. Сверяет идентичность всех экземпляров документов. При ненадлежащем заполнении платежного поручения отбраковывает его Базы данных с обязательным указанием причины отмены в соответствующем поле платежного поручения (например "не указан счет-фактура" и тому подобное).

 2.5.3. Проверяет срок действия документа, сверяет соответствие наименования плательщика, номера расчетного счета с данными указанными в карточках образцов подписей и оттиска печати, суммы цифрами с суммой прописью, указанной клиентом очередности платежей.

2.5.4.Проверяет наличие на печатной форме электронного платежного документа наличие отметки (штампа) ОАО «МИнБ Электронные платежи», а также расшифровку подписей руководителя и главного бухгалтера, которые заявлены в карточке образцов подписей и оттиска печати.

2.5.5. Если, после проверок возникают какие-либо  сомнения, ответственный исполнитель сообщает об этом главному бухгалтеру, заместителю главного бухгалтера, начальнику операционного отдела, рискменеджеру, и главному специалисту по финансовому мониторингу.

          При выявлении сомнительных платежей следует связаться с одним из должностных лиц, подписавших данный электронный документ и уточнить достоверность данного электронного платежного документа.

2.5.6. В случае получения положительного подтверждения – оплатить документ.

2.5.7. В случае получения ответа о недостоверности документа, этот документ следует отбраковать и  незамедлительно сообщить об этом руководителю филиала (отделения), главному (старшему) бухгалтеру для последующей передачи информации в ДБиЗИ Головного офиса Банка.

2.5.8.  При достаточности денежных средств на счете плательщика, а также, в случае если дополнительным соглашением к договору банковского счета предусмотрена оплата расчетных документов сверх имеющихся на счете денежных средств (кредитование в форме “овердрафт”) и лимита  овердрафта достаточно для проведения данного расчетного документа, осуществляет оплату платежного поручения. Оплата расчетных документов производится в пределах наличия средств на счете плательщика на начало операционного дня и по возможности с учетом поступления средств текущим днем или в пределах суммы «овердрафта», определенной договором. При оплате платежного поручения в поле «Списано со счета плательщика» проставляется дата списания денежных средств со счета плательщика, в поле «Отметка банка» проставляется штамп банка и подпись исполнителя. Фамилия подписавшего работника должна быть обозначена разборчиво. Даты и подписи могут оформляться комбинированными штампами. 

При недостаточности денежных средств на счете клиента расчетные документы списываются в порядке очередности.

2.5.9. Разделяет ЭПД на первый и второй экземпляры.

2.5.10. Просчитывает суммы платежных поручений и проводит суммовой контроль с реестром принятых ЭПД. 

2.5.11. Сверяет данные реестра с реквизитами указанными в платежных поручениях:

· вид документа;

· расчетный счет плательщика;

· наименование плательщика;

· КПП плательщика;

· сумма платежа;

· дата документа;

· количество платежных поручений;

· общая сумма полученных платежных поручений.

2.5.12. В режиме просмотра документов в меню "Документы ПК "Банк-Клиент" проверяет соответствующее заполнение в электронных образах документов следующих реквизитов:

· сумма платежа;

· расчетный счет получателя;

· наименование получателя;

· БИК Банка получателя;

· наименование Банка получателя;

· корреспондентский счет Банка получателя,

проверенные документы выделяет и обрабатывает их. Запускает диалог для ввода пачки всех выделенных документов, после этого меняется статус документов с "утвежден" на "передан системе расчетов" и документы из меню "Документы ПК    "Банк-Клиент" переходят в меню "Текущие платежные документы раздела «А». Здесь можно просмотреть обработанные документы и проверить их сумму и  количество.

При отсутствии ошибок осуществляет квитование в меню "Пачки документов раздела «А» и передачу их в Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса  

ОАО "МИнБ". 

После квитования пачки документов и передачи их в  Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса банка в меню "Текущие платежные документы раздела «А» их уже не видно.

Документы, проведенные Департаментом расчетов и сопровождения операций Центрального офиса банка и списанные со счета клиента, можно увидеть в меню "Документы дня раздела «А» или по дебету расчетного счета клиента.

В течение рабочего дня операционист проверяет полноту списания денежных средств          с  расчетного счета клиента.

2.5.13. Не позднее следующего рабочего дня передает первые экземпляры расчетных документов, поступивших по  ПК «Банк-Клиент», в группу последующего контроля.

Приложение 3.6.
ПОРЯДОК ДОКУМЕНТООБОРОТА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ РАСЧЕТОВ ПО ИНКАССО, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ПРОРАММНОГО КОМПЛЕКСА «БАНК-КЛИЕНТ»
1.1. Порядок осуществляется  в соответствии с Положением Банка     России от 03.10.2002 г. № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации» (с учетом изменений и дополнений), Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П  «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» и применяется в  ОАО «МИнБ» при проведении расчетов по инкассо в российских рублях, осуществляемых с использованием программного комплекса (ПК) «Банк-Клиент».

1.2. Порядок применяется при осуществлении  расчетов по инкассо, когда и Плательщик, и Получатель (взыскатель) имеют расчетные счета в одном филиале (дополнительном офисе) ОАО «МИнБ», т.е. филиал (дополнительный офис) Банка выступает одновременно банком-эмитентом и исполняющим банком, а у Получателя  установлен ПК «Банк-Клиент».

1.3. С использованием ПК «Банк-Клиент» осуществляются расчеты по инкассо на основании платежных требований, оплата которых производится с акцептом Плательщика или в безакцептном порядке.

1.4. Первые экземпляры реестров (по форме, установленной приложением 22 к Положению Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П), оформленные в соответствии с настоящим Положением, переданных на инкассо платежных требований используются филиалом (дополнительным офисом)  Банка в качестве журнала регистрации принятых на инкассо расчетных документов одновременно как банком-эмитентом, так и исполняющим банком. Реестры платежных требований, поступивших по системе ПК «Банк-Клиент», подшиваются бухгалтером учетно-операционного отдела (далее бухгалтером УОО), в отдельную папку за месяц и хранятся в соответствии с установленными сроками хранения.   

1. Общий порядок документооборота с платежными требованиями, поступившими по системе ПК «Банк-Клиент»

2.1. Бухгалтер-операционист учетно-операционного отдела, обслуживающий счет Получателя (взыскателя) средств, выводит на печать платежное требование, поступившее по системе ПК «Банк-Клиент» в 4 экземплярах. При этом на всех экземплярах платежных требований проставление даты и штампа банка-эмитента, обеспечивается программным путем. 

2.1.1. Распечатывает 2 экземпляра реестра переданных на инкассо платежных требований (форма 0401014 в соответствии с Приложением 22 Положения Банка России № 2-П). 

Печать реестров происходит автоматически после приема документов. 

В реестр попадают документы (платежные требования), прошедшие проверку системой ПК «Банк-Клиент» правильность заполнения полей платежного документа. Документ, прошедший контроль электронно-цифровой подписи (ЭЦП), криптографией и полученный от клиента, имеющего доступ к системе считается принятым к обработке и может быть отбракован только бухгалтером-операционистом, обслуживающим счет Получателя (взыскателя) средств.  

2.1.2. Осуществляет проверку полноты и правильности заполнения клиентом всех предусмотренных бланком платежного требования реквизитов.

2.1.3. При ненадлежащем заполнении реквизитов платежного требования бухгалтер-операционист УОО, обслуживающий счет Получателя,  удаляет его из Базы данных и принимает меры по доведению до клиента причины, по которой платежное требование не может быть принято на инкассо (на следующий день клиент автоматически получит уведомление о не принятых документах (если они приняты по системе ПК «Банк-Клиент» и удалены из системы). Не принятые платежные требования вычеркиваются из реестра переданных на инкассо документов, количество и сумма платежных требований в реестре исправляются.

2.1.5. Бухгалтер-операционист УОО на всех экземплярах принятых платежных требований проставляет свою подпись. Заверяет оба экземпляра реестра и исправления в нем своей подписью и штампом.

2.1.6. На следующий день передает четвертые экземпляры платежных требований и второй экземпляр реестра Получателю (взыскателю) средств в качестве подтверждения приема документов на инкассо.

2.1.7. Первый экземпляр реестра поступивших по системе ПК "Банк-Клиент" платежных требований подшивается в отдельную папку.

2.2. Бухгалтер-операционист УОО, обслуживающий счет Плательщика:

2.2.1. Бухгалтер-операционист при достаточности денежных средств на счете Плательщика, а также, в случае если дополнительным соглашением к договору банковского счета предусмотрена оплата расчетных документов сверх имеющихся на счете денежных средств (кредитование в форме “овердрафт”) и лимита  овердрафта достаточно для проведения данного платежного требования, осуществляет оплату платежного требования, акцептованного Плательщиком, или платежного требования на безакцептное списание, что производится проставлением программным путем на первом, втором и третьем экземплярах документа в поле «Отметки банка плательщика» штампа “Оплачено”, даты оплаты, а также подписи бухгалтера-операциониста УОО. Осуществляет оплату данных документов в  ОДБ UBS. 

2.2.2. На следующий рабочий день после сверки принятых и оплаченных платежных требований с выписками из лицевых счетов передает:

· Первые экземпляры оплаченных платежных требований ответственному сотруднику для формирования бухгалтерских документов дня.

· Вторые экземпляры оплаченных платежных требований передаются Получателю (взыскателю).

· Третьи экземпляры оплаченных платежных требований Плательщикам, как приложение к выпискам из лицевых счетов;

2.2.3. Независимо от наличия денежных средств на счете плательщика, если имеется решение налоговых органов на приостановление проведения операций, то платежное требование, акцептованное плательщиком, или платежное требование на безакцептное списание учитывается на внебалансовом лицевом счете 90901 – без указания сроков, для учета документов, ожидающих разрешения на проведение операций.  

При отсутствии или недостаточности денежных средств на счете Плательщика помещает платежное требование, акцептованное Плательщиком, или платежное требование на безакцептное списание  в картотеку к внебалансовому счету 90902 с указанием даты помещения в картотеку и оплачивает по мере поступления средств в очередности, установленной законодательством. Распечатывает извещение о постановке платежного требования в картотеку к внебалансовому счету 90902, а на оборотной стороне первого экземпляра расчетного документа делается отметка о дате направления извещения, проставляется штамп банка и подпись ответственного исполнителя.

Извещения о постановке платежных требований в картотеку к внебалансовому счету 90902 (в случае если платежные требования не оплачены и помещены в картотеку к внебалансовому счету 90902) отправляются Получателю (взыскателю). Указанное извещение направляется банку-эмитенту не позже рабочего дня, следующего за днем помещения расчетных документов в картотеку.

2. Особенности документооборота при расчетах платежными требованиями, оплачиваемыми с акцептом Плательщиков
3.1. Бухгалтер-операционист УОО, обслуживающий счет Получателя (взыскателя) средств при получении по системе ПК «Банк-Клиент» платежных требований, оплачиваемых с акцептом Плательщиков проверяет:

- наличие в поле платежного требования в «Условие оплаты» отметки «с акцептом», при этом в поле «Срок для акцепта» указанный срок должен быть не менее 5 рабочих дней. При отсутствии такого указания сроком для акцепта считается 5 рабочих дней.

3.2. Бухгалтер- операционист УОО, обслуживающий счет Плательщика:

3.2.1. На всех экземплярах принятых платежных требований в поле «Окончание срока акцепта» проставляет дату, по наступлению которой истекает срок акцепта платежного требования. При исчислении срока платежа в расчет берутся рабочие дни, а день поступления в филиал (дополнительный офис) Банка платежного требования в расчет указанной даты не принимается.

3.2.2. Не позже следующего рабочего дня со дня поступления в филиал (дополнительный офис) Банка платежного требования передает третий экземпляр платежного требования Плательщику для акцепта, помещая при этом платежное требование в картотеку к внебалансовому счету 90901 до получения акцепта Плательщика, либо наступления срока платежа.

3.2.3. При полном отказе Плательщика от акцепта и представления в филиал (дополнительный офис) Банка соответствующего заявления об отказе от акцепта по форме № 0401004 (Приложение № 24 к Положению Банка России от 03.10.2002 г. № 2-П) в 3 экземплярах:

· Заверяет все экземпляры заявления об отказе от акцепта своим штампом и подписью с указанием даты;

· Изымает платежное требование из картотеки по внебалансовому счету 90901 и в тот же день передает второй экземпляр данного платежного требования вместе со вторым экземпляром заявления об отказе от акцепта, для последующей передачи Получателю (взыскателю);

· Передает третий экземпляр заявления Плательщику в качестве расписки в получении заявления об отказе от акцепта;

· Передает первый экземпляр заявления об отказе от акцепта вместе с копией  экземпляра платежного требования  ответственному сотруднику для формирования бухгалтерских документов дня в качестве основания возврата расчетного документа без оплаты и списания с внебалансового счета № 90901.

3.2.4. При частичном отказе Плательщика от акцепта и представления в филиал (дополнительный офис) Банка соответствующего заявления об отказе от акцепта по форме № 0401004 (Приложение № 24 к Положению Банка России от 03.10.2002 г.  № 2-П) в 3 экземплярах:

· Заверяет все экземпляры заявления о частичном отказе от акцепта своим штампом и подписью с указанием даты;

· Изымает платежное требование из картотеки по внебалансовому счету 90901 и оплачивает платежное требование в сумме, акцептованной Плательщиком. При этом на всех экземплярах платежных требований сумма, обозначенная цифрами, обводится и рядом с ней выводится новая сумма, подлежащая оплате. Произведенную запись заверяет своей подписью и штампом. 

· В тот же день передает второй экземпляр данного платежного требования вместе со вторым экземпляром заявления о частичном отказе от акцепта Получателю (взыскателю);

· Передает третий экземпляр заявления Плательщику в качестве расписки в получении заявления о частичном отказе от акцепта;

· Передает первый экземпляр заявления о частичном отказе от акцепта вместе с первым экземпляром платежного требования  в группу последующего контроля для формирования бухгалтерских документов дня в качестве основания списания денежных средств со счета Плательщика.

3.2.5. При досрочном акцептовании Плательщиком платежных требований путем представления в филиал (дополнительный офис) Банка заявления, составленного в соответствии с формой № 0401004 (п.10.5 и Приложение № 24 к Положению Банка России от 03.10.02 г. № 2-П), в 2-х экземплярах (первый экземпляр оформляется подписями должностных лиц, имеющих право подписи расчетных документов, и оттиском печати Плательщика), изымает их из картотеки по внебалансовому счету 90901 и осуществляет действия по их оплате в соответствии с пп.2.2.1, 2.2.2, 2.2.3 настоящего Порядка. 

3. Особенности документооборота при расчетах платежными требованиями, оплачиваемыми без акцепта Плательщиков

4.1. Бухгалтер - операционист УОО, обслуживающий счет Получателя (взыскателя) средств при получении по системе ПК «Банк-Клиент» платежных требований, оплачиваемых  без акцепта Плательщика проверяет:

· Наличие в поле «Условие оплаты» отметку «без акцепта», а также в случае взыскания: 

· на основании законодательства ссылки в поле «Условие оплаты» на закон (с указанием его номера, даты принятия и соответствующей статьи), на основании которого осуществляется взыскание, а в поле «Назначение платежа» в установленных случаях наличие записи о показаниях измерительных приборов и действующих тарифов, либо записи о расчетах на основании измерительных приборов и действующих тарифов;

· на основании договоров между Получателем и Плательщиком  в поле «Условие оплаты» сведений о дате, номере договора и соответствующем пункте договора, предусматривающем право безакцептного списания. Кроме того, необходимо проверить предусмотрено ли безакцептное списание со счета Плательщика в данном случае в договоре банковского счета (дополнительном соглашении к договору банковского счета), представил ли в филиал (дополнительный офис) Банка Плательщик сведения о Получателе (взыскателе) средств, который имеет право выставлять платежные требования на списание денежных средств в безакцептном порядке и другие сведения о договоре между Плательщиком и Получателем, предусмотренные п.11.2. Положения Банка России от 03.10.2002 г.  № 2-П. При отсутствии вышеперечисленных реквизитов и сведений платежное требование оплачивается в порядке предварительного акцепта со сроком для акцепта 5 рабочих дней. 

При отсутствии указания «без акцепта»  платежное требование оплачивается в порядке предварительного акцепта со сроком для акцепта 5 рабочих дней. 

Приложение 3.7.

ПОРЯДОК НУМЕРАЦИИ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ
          Целью разработки данного Порядка является создание условий для получения обобщенных данных в целом по Банку при помощи средств автоматизации, т.е. при помощи выборки по соответствующим признакам,   имеющимся в лицевых счетах. Для этих целей  используются:


-данные двадцатизначного лицевого счета


-данные атрибутов счета (в корреспонденции счета не печатаются, присваиваются каждому конкретному лицевому счету и используются программистами при составлении программ для получения отчетов и справок);

          - данные карточки клиента.

Общие принципы нумерации лицевых счетов

           Лицевые счета нумеруются в соответствии с Приложением 1  к Положению Банка России «О Правилах  ведения   бухгалтерского   учета   в    кредитных    организациях, расположенных на территории Российской Федерации» от 26.03.2007 г. N  302-П, с учетом изменений.

            Всем клиентам в филиалах, отделениях, структурных подразделениях  присваиваются порядковые номера, которые отражаются в номере лицевого счета клиента в разряде «Порядковый номер лицевого счета», причем,  из отведенных на эти цели 7 знаков используются только последние 4 знака.

            Знаки в номере лицевого счета располагаются, начиная с первого разряда, слева. Нумерация лицевого счета начинается с номера раздела. При осуществлении операций по счетам в иностранных, клиринговых валютах, а также в драгоценных металлах в лицевом счете в разрядах, предназначенных для кода валюты, указываются соответствующие коды, предусмотренные Общероссийским классификатором валют (ОФК), а по счетам в валюте Российской Федерации используется признак рубля- « 810». 

            Первые   знаки  слева    в   порядковом    номере    лицевого     счета  

(разряд  14,15,16) используются  для обозначения  символов и шифров отчетности (отчет о прибылях и убытках, бюджетная и другая отчетность).

           Для кодирования номеров филиалов, отделений используются 12,13 разряды в номере лицевого счета, а для кодирования вновь открытого дополнительного офиса –10-11 разряд двадцатизначного номера лицевого счета. Нумерация (присвоение признака) дополнительных офисов устанавливается филиалами (отделениями) самостоятельно по мере их открытия (1, 2, 3, 4, 5 и т.д.).


Отделения, преобразованные из филиалов, при нумерации  лицевых счетов в 12-13 разрядах сохраняют уникальный номер участников расчетов. 

            Пример: 912/01,

 где 01 – порядковый номер, присвоенный при регистрации в ЦБ (т.е. уникальный номер).

          При двадцатизначной нумерации лицевых счетов используется следующая кодировка:

Балансовый  счет  второго порядка                                      разряды с 1 по 5

Код валюты                                                                             разряды с 6 по 8

Защитный ключ                                                                       разряд 9

Номер филиала   (отделения)                                                 разряд 10,11,12,13

Порядковый номер  лицевого счета                                      разряд  14-20   

В программном комплексе операционного дня Банка открываются только те счета, которые необходимы и используются в работе.  

          Открытие лицевого счета в операционном дне Банка производится в соответствующей подгруппе плана счетов  третьего порядка.

          По открытым лицевым счетам в карточке счета операционного дня Банка  заполняются все необходимые атрибуты.

Нумерация лицевых счетов в филиалах

Пример: 

в филиале (уникальный  номер филиала 99) клиенту ЗАО ‘’ Снабсбыт” присвоен порядковый номер 1322 тогда:

Расчетный счет  ЗАО ‘’ Снабсбыт”

      40702             810                 К                         0099                     000               1322

балансовый        код          защитный              уникальный                           номер лицевого

       счет           валюты           ключ               номер филиала                                 счета

Нумерация лицевых счетов во внутренних структурных подразделениях (ВСП)

          Внутренние структурные подразделения  (ВСП), находящиеся в административном подчинение у филиалов (отделений), сохраняют в 12-13 разрядах уникальный номер филиала (отделения), а в 10-11 разрядах проставляют порядковый номер ВСП.


Нумерация ВСП должна быть сквозной по мере их открытия.

Например:  

Дополнительный офис “Отделение в г. Армавир”  по адресу  г. Армавир, ул. Комсомольская, 134а  Краснодарского регионального управления:

 40702 810 К 01 51 0000000, где

40702          – балансовый счет второго порядка 

810         – код валюты

К                 – защитный ключ

01                – номер/признак дополнительного офиса   «Отделение в г. Армавир» по адресу   г. Армавир, ул. Комсомольская, 134а

51                 – номер филиала  Краснодарского регионального управления (г. Краснодар)

0000000       – номер счета по порядку

Дополнительный офис по адресу г. Армавир, улица Советской Армии, 32  Краснодарского регионального управления:

                                      40702 810 К 02 51 0000000, где 

40702              – балансовый счет второго порядка 

811        – код валюты

К                     – защитный ключ

02            – номер/признак дополнительного офиса   15/1 по адресу г. Армавир, ул. Советской  Армии, 32

51                   – номер филиала  Краснодарского регионального управления (г. Краснодар) 0000000          – номер счета по порядку

Дополнительный офис в  г. Сочи Краснодарского регионального управления: 

                                      40702 810 К 03 51 0000000, где 

40702              – балансовый счет второго порядка 

812        – код валюты

К                     – защитный ключ

03                    – номер/признак дополнительного офиса   15/1 в  г. Сочи 

51                    – номер филиала  Краснодарского регионального управления (г. Краснодар)

0000000          – номер счета по порядку

Дополнительный офис  в  г. Краснодар Краснодарского регионального управления: 

                                      40702 810 К 04 51 0000000, где 

40702              – балансовый счет второго порядка 

813        – код валюты

К                     – защитный ключ

04                    – номер/признак дополнительного офиса   15/1  в   г. Краснодар 

51                    – номер филиала  Краснодарского регионального управления (г. Краснодар)

0000000          – номер счета по порядку

Образец:

Наименования (лицевого) счета:

40702810500990001322

Закрытое акционерное общество «Снабсбыт»

либо

ЗАО  «Снабсбыт»

      При открытии лицевых счетов в карточке клиента необходимо заполнять все необходимые поля в строгом соответствии с «Порядком (временным) ведения Единой клиентской базы юридических лиц индивидуальных предпринимателей в филиалах и отделениях ОАО «МИнБ» г. Москвы» от 16.04.2007 г. 
Особенности нумерации  лицевых счетов по учету кредитов и прочих размещенных средств, предоставленных физическим и юридическим лицам, в том числе по просроченной задолженности, резервам и внебалансовым счетам

         Номер лицевого счета формируется автоматически, в порядке возрастания номеров (разряды с 14 по 20), без указания в номере лицевого счета номера кредитного договора, номера договора по прочим размещенным средствам и окончания номера расчетного счета клиента. При этом привязка номеров лицевых счетов по кредитам и резервам к конкретному клиенту и договору производится в бизнесе «Кредиты» (нового интерфейса «UBS»).

                                         БББББ.ВВВ.К.ФФФФ.ЛЛЛЛЛЛЛ

где

БББББ           номер балансового (внебалансового) счета

ВВВ               код валюты

К                    ключ

ФФФФ            номер филиала (отделения)

ЛЛЛЛЛЛЛ       номер лицевого счета с 0000001 по 9999999

При открытии кредитного договора в  бизнесе «Кредиты» обязательно следует заполнять тип договора в соответствии с имеющимся списком типовых договоров:

· ипотечный кредит

· жилищный кредит

· текущий кредит

· корпоративный кредит

· экспресс-кредит

· локальный кредит и т.п.

На одном лицевом счете отражается несколько траншей при условии, если они укладываются в срок по балансовому счету второго порядка.

       Лицевые счета   по учету просроченных процентов на балансовых счетах     № 459 

«Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам» и  на  внебалансовом счете  № 91604   « Неполученные проценты по кредитам и прочим   размещенным средствам  (кроме межбанковских)»,  открываются в соответствии с Положением  «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» от 26.03.2007 г. N 302-П, с учетом изменений, и   с Положением "О порядке начисления процентов по операциям, связанным  с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета" N 39-П от 26.06.1998 г.,  с учетом изменений. 

1. Лицевые счета на балансовом счете № 459 и внебалансовом счете N 91604 открываются только  при наличии суммы просроченных процентов.

2. Для отражения в  бухгалтерском учете просроченной задолженности по процентам, начисленным на остаток задолженности, отнесенной к категориям качества 3-ей и выше, на внебалансовом счете N 91604 открываются два лицевых счета :

· просроченные неполученные проценты по кредитам, выданным клиентам, кроме банков"

· начисленные неполученные проценты по кредитам, выданным клиентам, кроме банков".

          В наименовании лицевых счетов по  внебалансовому счету № 91604 указывается вид процентов,  начисленные или просроченные, и название ссудозаемщика.

3. В наименовании лицевых счетов на балансовых счете № 459 указывается название cсудозаемщика.

4. В связи с ограниченным количеством знаков в наименовании лицевых счетов (49 знаков) устанавливается следующее сокращение наименования терминов:

	НАИМЕНОВАНИЕ ТЕРМИНА
	УСЛОВНОЕ СОКРАЩЕНИЕ

	Просроченные проценты
	Просроч.%

	Начисленные проценты
	Начисл.%


Остальные 41,42 знака используются  для наименования ссудозаемщика.

Образец: 
Наименования (лицевого) счета 

Начисл.% ООО Производ.строит. компания "Алые паруса" 

	н
	а
	ч
	и
	с
	л
	.
	%
	ООО Производ.строит.компания "Алые паруса"

	Вид процентов
	       Наименование ссудозаемщика


                Просроч.% ООО Производ.строит. компания "Алые паруса" 

	п
	р
	о
	с
	р
	о
	ч
	.
	%
	ООО Производ.строит.компания "Алые паруса"

	Вид процентов
	 Наименование ссудозаемщика


5.  Заполнение  поля " Наименование счета " в карточке счета в ОДБ    производится  только в вышеуказанной последовательности и порядке. 

6. При исполнении заемщиком своих обязательств по погашению кредита,   лицевые счета по учету просроченных процентов обязательно закрываются.  

Особенности  нумерации лицевых счетов по учету  внутрибанковских операций

      Для учета внутрибанковских операций лицевые счета открываются на соответствующих балансовых счетах с кодами нужных валют в строгом соответствии с требованиями Положения № 302-П.

  Лицевые счета по учету доходов и расходов открываются в российских рублях. Доходы и расходы, образующиеся от проведения операций в иностранной валюте, пересчитываются в рубли по официальному курсу Банка России, действующему на день совершения операции. 

 Схема обозначения лицевых счетов и их нумерация в приложении 1 к данному Порядку.

         Филиалы, отделения, структурные подразделения  при открытии лицевых счетов должны указывать присвоенные им коды.

        Лицевые счета по внутрибанковским операциям и по доходам и расходам для дополнительных офисов МГРУ открывает бухгалтерия  Центрального офиса. 

Особенности нумерации счетов, открываемых территориальным органам Федерального казначейства, финансовым органам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований для учета средств организаций, не являющихся  участниками бюджетного процесса и счетов, открываемых автономным учреждениям.
        На основании Указаний Банка России № 2547-У от 24.12.2010 года устанавливаются отличительные признаки при нумерации лицевых счетов, открываемых с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации, территориальным органам Федерального казначейства, финансовым органам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований для учета средств организаций, не являющихся  участниками бюджетного процесса и счетов, открываемых автономным учреждениям.

       1.При нумерации лицевых счетов, открываемых территориальным органам Федерального казначейства, в 14-ом разряде номера лицевого счета указываются следующие отличительные признаки.  

        1.1. Для лицевых счетов, открываемых на балансовом счете № 40501 «Счета организаций, находящихся в федеральной собственности», указываются:
         отличительный признак «1» - для учета средств государственных компаний и корпораций и средств иных юридических лиц (их обособленных подразделений), не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823) получателями средств федерального бюджета:

         отличительный признак «2» - для учета средств автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в федеральной собственности, и средств федеральных бюджетных учреждений.
         1.2. Для лицевых счетов, открываемых на балансовом счете № 40601 «Счета организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности. Финнсовые организации» (далее – балансовый счет № 40601), указываются:

        отличительный признак «1» - для учета средств автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в собственности субъекта Российской Федерации, и средств бюджетных учреждений субъекта  Российской Федерации.

        отличительный признак «2» - для учета средств юридических лиц (их обособленных подразделений), не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателями средств бюджета субъекта Россиской Федерации.
         1.3. Для лицевых счетов, открываемых на балансовом счете № 40701 «Счета негосударственных организаций. Финансовые организации» (далее – юалансовый счет № 40701), указываются:

         Отличительный признак «1» - для учета средств автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося  в муниципальной собственности, и средств муниципальных бюджетных учреждений;

         отличительный признак «2» - для учета средств иных юридических лиц (их обособленных подразделений), не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателями средств бюджета муниципального образования.

          2. При нумерации лицевых счетов, открываемых финансовым органам субъектов Российской Федерации на балансовом счете № 40601 в банках, в 14-ом разряде номера лицевого счета указываются следующие отличительные признаки:

          отличительный признак «3» - для учета  средств автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в собственности субъекта Российской Федерации, и средств бюджетных учреждений субъекта Российской Федерации;


отличительный признак «4» - для учета средств иных юридических лиц (их обособленных подразделений), не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателями средств бюджета субъекта Российской Федерации.


3. При нумерации лицевых счетов, открываемых финансовым органам муниципальных  образований на балансовом счете № 40701 в банках, в 14-ом разряде номера лицевого счета указываются следующие отличительные признаки:


отличительный признак «3» - для учета автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, и средств муниципальных бюджетных учреждений;


отличительный признак «4» - для учета средств иных юридических лиц (их обособленных подразделений), не являющихся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателями средств бюджета муниципальных  образований.


4. При нумерации лицевых счетов, открываемых автономным учреждениям в кредитных организациях (филиалах), в 14-ом разряде номера лицевого счета указывается отличительный признак «4» на следующих балансовых счетах:


на балансовом счете № 40503 «Счета организаций, находящихся в федеральной собственности. Некоммерческие организации» - для учета  средств автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в федеральной собственности;


на балансовом счете № 40603 «Счета организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности. Некоммерческие организации» - для учета  средств автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в  собственности субъекта Российской Федерации;

на балансовом счете № 40703 «Счета негосударственных организаций. Некоммерческие организации» - для учета  средств автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в  муниципальной собственности.

5. Обслуживание банком счетов, указанных в пунктах 2 и 3 порядка, осуществляется с учетом особенностей, установленных Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства Российской Федерации от 13 декабря 2006 года       № 298-П/173н «Об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства», зарегистрированным Министерством юстиции Российской Федерации 26 января 2007 года № 8853, 15 июля 2010 года № 17844.

Балансовый счет № 10801 «Нераспределенная прибыль»

      Учет нераспределенной прибыли банка ведется на лицевых счетах:

-  в части нераспределенной прибыли на балансе Центрального офиса

- в части сумм по выбывшим основным средствам (поступивших со счета 10601) на балансе Центрального офиса.

       Лицевые счета открываются в следующем порядке:

№10801.810К.0000.0000.001- в части нераспределенной прибыли на балансе Центрального офиса

№10801.810К.0000.0000.002 – в части сумм, поступивших со счета 10601 на балансе Центрального офиса

Балансовый счет № 60301 и 60302 « Расчеты по налогам и сборам»

Учет расчетов  по налогам и сборам ведется на лицевых счетах, распределенных  по коду 15-го разряда на две группы:


-код “1” – расчеты с местным (городским, областным, территориальным) бюджетом;


-код “2 ” –расчеты  с республиканским бюджетом.


Коды 19 и 20-го разрядов предназначены для шифровки  видов налоговых платежей и изменению не подлежат.

Лицевые счета по учету расчетов по налогам и сборам  могут отличаться по филиалам только 9 –13 разрядами.

Лицевые счета по налогу на прибыль открываются Центральным офисом в следующем порядке: в 14-15 разрядах - код филиала, в 17 разряде  номер дополнительного офиса филиала, в 20-м разряде код бюджета (код 1 - расчеты с бюджетом субъектов Российской Федерации; код 2 –расчеты  с местным бюджетом).

Балансовый счет № 60305 « Расчеты с работниками по оплате труда».


Для расчетов с работниками Банка по оплате труда открывается один лицевой счет (номер в 15-ом разряде – 0 и в 20-ом разряде – 1). Этот лицевой счет может отличаться по филиалам только 9 –13 разрядами.          Аналитический учет  расчетов с конкретными работниками ведется в отдельной программе. 

Расчеты  по депонированным суммам ведутся по двадцатизначным лицевым счетам, открываемым каждому работнику: код 15-го разряда –1. Цифры в 16,17,18,19 и 20-ом разрядах присваиваются филиалами самостоятельно (по работникам).

Расчеты  по исполнительным листам (документам) ведутся по двадцатизначным лицевым счетам, открываемым каждому работнику: код 15-го разряда –2. Цифры в 16,17,18,19 и 20-ом разрядах присваиваются филиалами самостоятельно (по работникам).
Балансовый счет № 60306 « Расчеты с работниками по оплате труда».


Для расчетов с работниками Банка по авансам открывается один лицевой счет (номер в 15-ом разряде – 0 и в 20-ом разряде – 1). Этот лицевой счет может отличаться по филиалам только 9 –13 разрядами.  Аналитический учет  расчетов с конкретными работниками ведется в отдельной программе. 

Сумма аванса списывается в корреспонденции со счетом 60305 при начислении заработной платы.

Балансовый счет № 60307 (08)« Расчеты с работниками по подотчетным суммам».

В лицевом счете в 14 и 15 разрядах указывается: 

-код 00 – расчеты с работниками банка по подотчетным суммам по корпоративным 

     картам (Центральный офис);

-код 04 – расчеты с работниками банка по суммам недостач в кассе;

-код 05 - расчеты с работниками банка по подотчетным суммам (инкассация);

-код 10 – расчеты с работниками банка по подотчетным суммам;

Цифры в 16,17,18,19 и 20 разрядах присваиваются филиалами самостоятельно (по работникам) 

Балансовый счет № 60309 «Налог на добавленную стоимость полученный»

Лицевые счета открываются в соответствии с Приложением 1 «Схема обозначения лицевых счетов»

Балансовый счет №60310 «Налог на добавленную стоимость уплаченный»

Лицевые счета открываются  в разрезе подразделений Банка.

Балансовый счет №60311 (12)« Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями».

В лицевом счете в 14 и 15 разрядах указывается: 

-код 00 – расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями за работы и услуги некапитального характера;

-код 12 – расчеты с поставщиками за поставку продукции некапитального характера на склад банка;

-код 14 - расчеты с арендодателями и арендаторами за аренду имущества;

-код 30 – расчеты с арендодателями за аренду федерального имущества (где банк является налоговым агентом по перечислению НДС);

-код 34 – расчеты с поставщиками за продукцию, работы и услуги капитального характера.

Цифры 16,17,18,19 и 20 разрядов используются для открытия конкретных лицевых счетов поставщикам, подрядчикам и покупателям в пределах указанных групп. Нумерация по этим разрядам производится филиалами самостоятельно.

Балансовый счет №60313 (14)« Расчеты с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям».

В лицевом счете в 14 и 15 разрядах указывается: 

-код 00 – расчеты с фирмами-нерезидентами за продукцию, работы и услуги некапитального характера;

код 34 – расчеты с фирмами-нерезидентами за продукцию, работы и услуги капитального характера.

Цифры 16,17,18,19 и 20 разрядов используются для открытия конкретных лицевых счетов поставщикам, подрядчикам и покупателям в пределах указанных групп. Нумерация по этим разрядам производится филиалами самостоятельно.

Балансовый счет №60320 « Расчеты с акционерами (участниками) по дивидендам».

Учет ведется по лицевым счетам,  открываемым в Центральном офисе в порядке возрастания лицевых счетов участникам Банка (акционерам).

Балансовый счет №60322 (23)« Расчеты с прочими  дебиторами и кредиторами».

Цифры 19 и 20 разрядов используются для открытия конкретных лицевых счетов по расчетам с прочими дебиторами и кредиторами в пределах указанных групп. Нумерация по этим разрядам производится филиалами самостоятельно.

По излишкам/недостачам при физической инкассации платежного терминала «Автосберкасса» в 16 и 17 разрядах указывать -42.

По излишкам/недостачам денежных средств, выявленных в кассах, в 16 и 17 разрядах указывать – 43.

 По излишкам/недостачам при проведении физической инкассации банкомата,платежного терминала в 16 и 17 разрядах указывать – 44. 
Балансовый счет №60401 «Основные средства (кроме земли)».

         Учет ведется  по группам (14-15 разряд). Аналитический учет по каждому предмету   ведется в отдельной программе. 

          В разряде 14-15 предусмотрены следующие группы:
1- здания

2- сооружения

3-машины и оборудование

4-вычислительная техника

5- транспортные средства

6-производственный и хозяйственный инвентарь

8- многолетние насаждения

10- оружие   





Балансовый счет  №  60404 « Земля»

        Лицевые счета открываются в соответствии с Приложением 1 «Схема обозначения лицевых счетов».

 Аналитический учет по каждому объекту  ведется в отдельной программе. 

Балансовый счет №606 «Амортизация основных средств».

Аналитический учет ведется  по группам  основных средств. Код группы указывается в 19 и 20 разрядах. Аналитический учет по каждому предмету  ведется в отдельной программе. 

Балансовый счет №60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов».

Учет ведется по группам (15 разряд). Аналитический учет по каждому предмету   ведется в отдельной программе.

В разряде 15 предусмотрены следующие группы:

-код 1 - вложения в  здания и помещения;


-код 2 – вложения в прочие основные средства.



-код 3 -  вложения в нематериальные активы.

                        -код 4- вложения в приобретение земли.

Балансовые счета №610 «Материальные запасы»

          Аналитический учет  ведется в разрезе объектов, предметов, видов материалов и материально ответственных лиц в соответствии с Положением № 302-П.

На балансовом счете 61002 «Запасные части» открываются лицевые счета по двум группам (15 разряд лицевого счета) в разрезе материально-ответственных лиц (19-20 разряд лицевого счета):

1 – учитываются шины, диски, покрышки, камеры, ободные ленты для автомобилей, подлежащие списанию на расходы при вводе в эксплуатацию на основании актов. После списания этих предметов на расходы по ним ведется внесистемный учет.

2 – учитываются другие запчасти, комплектующие изделия, предназначенные для проведения ремонта, которые списываются на расходы при вводе в эксплуатацию на основании актов. Внесистемный учет по этим запчастям не ведется.

На балансовом счете 61009 «Инвентарь и принадлежности» открываются лицевые счета по следующим группам (15 разряд лицевого счета) в разрезе материально-ответственных лиц (18-20 разряд лицевого счета):

1– учитываются инструменты, хозяйственные и канцелярские принадлежности, основные средства ниже установленного лимита, не подлежащие внесистемному учету;

2- учитываются инструменты, хозяйственные принадлежности, основные средства ниже установленного лимита, учитываемые внесистемно при вводе в эксплуатацию; 

3– учитывается спецодежда (учитываемая внесистемно при вводе в эксплуатацию) и форменная одежда (подлежащая списанию на расходы при вводе в эксплуатацию независимо от стоимости).

Балансовый счет №61209 «Выбытие (реализация) имущества »


Аналитический  учет ведется по видам имущества Банка согласно кодам в разряде 15.

Для кода 1 «Реализация основных средств» и кода 2 «Выбытие основных средств» в 19 и 20 разрядах проставляется номер группы основных средств.

Балансовый счет №61304 «Доходы будущих периодов».

Аналитический учет ведется по следующим группам (14-15 разряды):


-код 20- доходы будущих периодов по прочим операциям,

            -код 21-доходы будущих периодов по аренде индивидуальных сейфов,

            -код 22- доходы будущих периодов по арендной плате,

            -код 23 – доходы будущих периодов по информационно-консультационным  услугам.

16,17,18,19,и 20 разряды филиалы самостоятельно используют для организации аналитического учета.

Балансовый счет №61403 «Расходы будущих  периодов».

Аналитический учет ведется по следующим группам (15 разряд):


-код  1 – расходы будущих периодов, связанные с оплатой  труда;


-код 2 – расходы будущих периодов по подписке и информационно-справочным услугам;


-код  3 – расходы будущих периодов по арендной плате;


-код  4 – расходы будущих периодов по рекламе;


-код  5 – расходы будущих периодов по сопровождению программ,   расходы будущих периодов по приобретенным ПО;


-код  6 – расходы будущих периодов по прочим операциям

          - код 7 –расходы будущих периодов по списанию капитальных вложений в арендованное имущество

16,17,18,19 и 20 разряды филиалы самостоятельно используют для организации аналитического  учета.

Балансовые счета №706 «Доходы» и  «Расходы».

Счета по учету доходов и расходов открываются по следующей схеме:

В 14-17 разрядах номера счета указываются четыре последних знака символа отчета о прибылях и убытках;

В 18-20 разрядах номера счета указываются коды, имеющие следующие значения:

По счетам доходов:

  -коды 001-499 обозначают доходы, не облагаемые НДС и увеличивающие по  доходам (т.е. как в  бухгалтерском балансе) налогооблагаемую прибыль;

         
    -коды 500-799 обозначают доходы, облагаемые НДС и увеличивающие по  доходам (т.е. как в бухгалтерском балансе) налогооблагаемую прибыль;

    -коды 800-999 обозначают доходы, уменьшающие  по доходам 

(т.е. требующие корректировки) налогооблагаемую прибыль;

         По счетам расходов:

    -коды 001-799 обозначают  расходы,   уменьшающие по расходам 

(т.е. как в бухгалтерском балансе) налогооблагаемую прибыль;

    -коды 800-999 обозначают расходы, неуменьшающие  по расходам 

(т.е. требующие корректировки) налогооблагаемую прибыль;

         Консолидированные лицевые счета по учету доходов и расходов в 10 разряде содержат значение 1. 

Открытие лицевых счетов по учету доходов  и расходов производиться в строгом соответствии с консолидированными счетами. По филиалам  лицевые счета  отличаются только 11 –13 разрядами.

         В Центральном офисе открываются лицевые счета по учету доходов и расходов для иногородних филиалов для отражения расходов, относящихся к филиалам, но фактически произведенных Центральным офисом. В этих счетах в 10 разряде указывается код 8, а в 12 и 13 разрядах – код филиала.

Особенности открытия лицевых счетов по учету выпущенных Банком ценным бумагам

Открытие лицевых счетов по учету выпущенных банком ценных бумаг осуществляется в соответствии разделом 5 п.5.13, п.5.14 части II Положения  Банка России от 26.03.2007 г. N 302-П "О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации", с учетом изменений и дополнений. Последние цифры лицевых счетов должны соответствовать номерам  учитываемых векселей (депозитных сертификатов), в наименовании счета указывается первый векселедержатель или держателя сертификата.   

        Главным бухгалтером филиала (отделения) должен быть установлен постоянный  контроль  выполнения  данного порядка и  определен ответственный работник для осуществления ежедневного текущего контроля  правильности открытия вышеуказанных лицевых счетов.

       Кроме того, ежемесячно  за 5 дней до окончания месяца, необходимо проводить  последующие проверки  правильности открытия лицевых счетов на балансовых счетах №№  521,523 с последующим  составлением  справок.                                                

Особенности открытия лицевых счетов по учету операций, совершаемых с использованием банковских карт

      Порядок открытия вышеуказанных счетов установлен пунктами 1.1.4.,1.1.5 Положения Банка России  от 01.04.2003 г. № 222-П «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации».

     Таким образом, определяется следующий порядок открытия лицевых счетов :

     40817 «Физические лица»      

     40820 «Счета  физических лиц – нерезидентов»

Группа счета – cчета банковских карт в рублях (или в валюте)

Наименование счета – Фамилия, имя, отчество

Дата и номер договора 

В атрибутах балансового счета 40817, 40820 необходимо отражать  следующие сведения :

Цель счета  - текущий по операции с использованием банковских  карт

Порядок выдачи выписки – по требованию клиента

Ответственный исполнитель-

        Порядок открытия лицевых счетов на балансовом счете 30233 «Незавершенные расчеты по операциям, совершаемым с использованием платежных карт» по выдаче денежных средств в терминальных устройствах определяется следующим образом :                      

        на балансе филиала (отделения) открываются лицевые счета балансового счета 30233 для каждого  терминального устройства. 

В номере лицевого счета в разряде «17» указывается шифр устройства:

           0,1 – для Банкомата(30233.810.К.00NN.0001000)

           2    - для  импринтера(30233.810.К.00NN.0002000)

           3    - для POS-терминала  (30233.810.К.00NN.0003000)

5,6 – для Полнофункционального банкомата

5 – Денежные средства  принятые банкоматом

           6 – Денежные средства  выданные из банкомата

           7- для платежного терминала

С 18 по 20 разряды - порядковый номер лицевого счета.

Группа счета:  счета  терминальных устройств, банкоматов, импринтеров в рублях (или в  валюте). 

Наименование счета: незавершенные расчеты по операциям с                                           использованием платежных карт в терминальных устройствах (указать код устройства).

В атрибутах балансового счета 30233 необходимо отражать следующие сведения:

Цель счета:   внутрибанковские

Ответственный исполнитель:

Принадлежность типу клиентов: кредитная организация

        Порядок открытия лицевых счетов на балансовом счете 20208 «Денежные средства в банкоматах» по операциям, совершаемым с использованием платежных карт» по приему/выдаче денежных средств в терминальных устройствах определяется следующим образом:

1. Для Банкомата, Полнофункционального банкомата и Платежного терминала в филиале, отделении Банка открываются отдельные лицевые счета на балансовом счете 20208 в разрезе видов валют.

2.1. В номере лицевого счета в разряде «17» указывается шифр устройства:

0,1 – для Банкомата

5,6 – для Полнофункционального банкомата

  5 – Денежные средства  принятые банкоматом

  6 – Денежные средства  выданные из банкомата

7– для Платежного терминала

Например:   20208.810.К.00NN.000 1, 5, 6 или 7 00N.

С «18» по «20» разряды порядковый номер лицевого счета.     

2.2. В наименование лицевого счета следует указывать номер устройства. Например:

А026001 – Банкомат 

K026001 – Платежный терминал

F026001 – Полнофункциональный банкомат

Особенности открытия транзитных валютных счетов юридических лиц


Транзитные валютные   счета   открываются в  соответствии с п.2.1. Инструкции    Банка России № 111-И от 03.03.2004 г. «Об обязательной продаже части                                       валютной выручки на внутреннем валютном рынке Российской Федерации».    
      
Транзитный валютный счет открывается одновременно с текущим валютным       счетом. Отличительным признаком транзитного счета является цифра 1 (один), 
      которая ставится в седьмом разряде справа.

 Пример:


      Текущий валютный счет в долларах США:


      40702 840 К 00FF 000NNNN, где


      40702   - балансовый счет 2 порядка;

                   840       - код валюты;

                   К          - ключ; 

                   FF        - номер филиала или отделения;

                   NNNN - порядковый номер клиента в филиале или отделении.

                  Транзитный счет в долларах США  открывается следующим образом:

                   40702 840 К 00FF 100NNNN
Приложение 1

	
	
	
	
	
	
	
	
	      

	Схема обозначения лицевых счетов  
	

	Раздел:
	по группе  счетов для внутрибанковских операций

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Индивидуальные данные лицевого счета

	№ счета первого порядка
	№ счета второго порядка
	Код валюты
	Ключ
	№ филиала (12 и 13 знак) отделения (11 знак)
	Порядковый номер или символ
	Наименование лицевого счета

	Разряды

 1, 2, 3
	Разряды 4, 5
	 6,7,

8
	9
	10,11,  12,13
	14, 15
	16, 17, 18
	19,

20
	
                                            Разряды


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	106
	Добавочный  капитал
	
	
	
	

	106
	01
	Прирост стоимости имущества при переоценке

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	106
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Прирост стоимости имущества

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	107
	Фонды
	
	
	
	
	
	
	

	107
	01
	Резервный фонд
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	01
	Созданный за счет распределения прибыли прошлых лет

	107
	01
	810
	К
	0000
	01
	000
	01
	Резервный фонд

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	108
	1
	Нераспределенная прибыль
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	108
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Нераспределенная прибыль

	108
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	02
	Нераспредел. прибыль, в части сумм по выбывшим основным средствам (поступивших со счета 10601)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	Расчеты с дебиторами и кредиторами
	

	603
	01
	Расчеты по налогам сборам
	

	603
	02
	Расчеты   по налогам и сборам
	

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	02
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	03
	Расчеты по налогу на доходы по ставке 13%

	603
	01
	810
	К
	0000
	01
	000
	05
	Расчеты  по налогу на имущество

	603
	01
	810
	К
	0000
	01
	000
	06
	Расчеты  по налогу на рекламу

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	07
	Расчеты  по налогу на ценные бумаги

	603
	01
	810
	К
	0000
	01
	000
	11
	Расчеты с Фондом социального страхования по обязательному страхованию от несчастных случаев

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	12
	Расчеты  по налогу на доходы иностранных 

юридических  лиц

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	13
	Расчеты  по земельному налогу

	603
	01
	810
	К
	0000
	01
	000
	14
	Расчеты  по сбору на содержание милиции.

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	15
	Расчеты  по экологическому сбору.

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	18
	Расчеты по налогу  на доходы  по ставке 35%

	603
	01
	810
	К
	0000
	01
	000
	19
	Расчеты  по сбору на городское благоустройство.

	603
	01
	810
	К
	0000
	01
	000
	21
	Расчеты  по транспортному налогу

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	27
	Расчеты по страховым взносам в части Фонда социального страхования

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	28
	Расчеты по страховым взносам в части Пенсионного фонда (страховая часть трудовой пенсии)

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	29
	Расчеты по страховым взносам части Пенсионного

 фонда (накопительная часть трудовой пенсии)

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	30
	Расчеты по страховым взносам в части Территориального фонда обязательного        медицинского страхования

	603
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	31
	Расчеты по страховым взносам в части         Федерального фонда обязательного медицинского страхования

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	02
	Расчеты  по налогу на добавленную стоимость

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	03
	Расчеты  по налогу на доходы по ставке 13%


	603
	02
	810
	К
	0000
	01
	000
	05
	Расчеты  по налогу на имущество

	603
	02
	810
	К
	0000
	01
	000
	06
	Расчеты  по налогу на рекламу

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	07
	Расчеты  на ценные бумаги

	603
	02
	810
	К
	0000
	01
	000
	11
	Расчеты с Фондом социального страхования по обязательному страхованию от несчастных случаев

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	12
	Расчеты  по налогу на доходы иностранных 

юридических лиц

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	13
	Расчеты  по земельному налогу

	603
	02
	810
	К
	0000
	01
	000
	14
	Расчеты по сбору на содержание милиции

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	15
	Расчеты  по экологическому сбору

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	18
	Расчеты  по налогу на доходы по ставке 35%

	603
	02
	810
	К
	0000
	01
	000
	19
	Расчеты  по сбору на городское благоустройство

	603
	02
	810
	К
	0000
	01
	000
	21
	Расчеты по транспортному налогу

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	27
	Расчеты по страховым взносам в части Фонда социального страхования

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	28
	Расчеты по страховым взносам в части Пенсионного фонда (страховая часть трудовой пенсии)

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	29
	Расчеты по страховым взносам в части Пенсионного фонда (накопительная часть трудовой пенсии)

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	30
	Расчеты по страховым взносам в части Территориального фонда обязательного 

медицинского страхования

	603
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	31
	Расчеты по страховым взносам в части 

Федерального фонда обязательного медицинского 

страхования

	603
	05
	Расчеты с работниками банка по оплате труда

	603
	06
	Расчеты с работниками банка по оплате труда

	603
	05
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Расчеты с работниками банка по оплате труда

	603
	05
	810
	К
	0000
	01
	000
	01
	Расчеты с работниками банка по депонентам

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	05
	810
	К
	0000
	02
	000
	01
	Расчеты с работниками банка по исполнительным

листам

	603
	05
	810
	К
	0000
	03
	000
	01
	Расчеты с работниками банка по удержанию 

процентов за кредит и прочим перерасчетам

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	06
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Расчеты с работниками банка по оплате труда (аванс)

	603
	07
	Расчеты с работниками банка по подотчетным суммам

	603
	08
	Расчеты с работниками банка по подотчетным суммам

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	07
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Расчеты с работниками банка по подотчетным

 суммам 

	
	
	
	
	
	
	
	
	по корпоративным картам (Центральный офис)

	603
	08
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Расчеты с работниками банка по подотчетным 

суммам 

	
	
	
	
	
	
	
	
	по корпоративным картам (Центральный офис)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	07
	810
	К
	0000
	04
	000
	01
	Расчеты по суммам недостач в кассе

	603
	08
	810
	К
	0000
	04
	000
	01
	Расчеты по суммам недостач в кассе

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	07
	810
	К
	0000
	05
	000
	01
	Расчеты  с работник.  банка по подотчетным суммам 

	
	
	
	
	
	
	
	
	(инкассация)

	603
	08
	810
	К
	0000
	05
	000
	01
	Расчеты  с работник.  банка по подотчетным суммам 

	
	
	
	
	
	
	
	
	(инкассация)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	07
	810
	К
	0000
	10
	000
	01
	Расчеты с работник.  банка по подотчетным суммам 

	603
	08
	810
	К
	0000
	10
	000
	01
	Расчеты с работник.  банка по подотчетным суммам 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


   603        09                    Налог на добавленную стоимость полученный

	603
	09
	810
	К
	0000
	00
	000
	76
	НДС по авансам полученным в счет реализации услуг, работ и продукции 

	603
	09
	810
	К
	0000
	00
	001
	76
	НДС по реализованным услугам, работам и продукции 

	603
	09
	810
	К
	0000
	00
	002
	76
	НДС  по реализации имущества банка

	603
	09
	810
	К
	0000
	00
	003
	76
	НДС от реализации услуг по договорам поручения, комиссии либо агентских договоров

	603
	09
	810
	К
	0000
	00
	006
	76
	НДС по реализации на безвозмездной основе

	603
	09
	810
	К
	0000
	00
	009
	76
	НДС полученный в качестве налогового агента

	603
	09
	810
	К
	0000
	09
	999
	76
	Расчеты с Центральным офисом банка по НДС


   603         09                    Налог на добавленную стоимость уплаченный

	603
	10
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Налог на добавленную стоимость уплаченный по основным средствам

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	11
	Расчеты  с поставщиками, подрядчиками и покупателями

	603
	12
	Расчеты  с поставщиками, подрядчиками и покупателями

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками за продукцию, работы и услуги 

	
	
	
	некапитального характера

	603
	11
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Расчеты с поставщиками, подрядчиками и 

Покупателями за работы и услуги некапитального

характера

	603
	11
	810
	К
	0000
	12
	000
	01
	Расчеты с поставщиками за поставку продукции некапитального характера на склад банка

	603
	11
	810
	К
	0000
	14
	000
	01
	Расчеты с арендодателями и арендаторами 

за аренду имущества

	603
	11
	810
	К
	0000
	30
	000
	01
	Расчеты с арендодателями за аренду

 федерального имущества (где банк является

 налоговым агентом по перечеслению НДС)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	12
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Расчеты с поставщиками, подрядчиками и

покупателями за  работы и услуги 

некапитального характера 

	603
	12
	810
	К
	0000
	12
	000
	01
	Расчеты с поставщиками за поставку продукции некапитального характера на склад банка

	603
	12
	810
	К
	0000
	14
	000
	01
	Расчеты с арендодателями и арендаторами за

 аренду имущества

	603
	12
	810
	К
	0000
	30
	000
	01
	Расчеты с арендодателями за аренду 

федерального имущества (где банк является 

налоговым агентом по перечеслению НДС)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками за продукцию, работы и услуги 

	
	
	
	капитального характера
	

	603
	11
	810
	К
	0000
	34
	000
	01
	Расчеты с поставщиками за продукцию, работы

 и услуги капитального характера для прочих нужд  банка

	603
	12
	810
	К
	0000
	34
	000
	01
	Расчеты с поставщиками за продукцию, работы

 и услуги капитального характера для прочих нужд  банка

	603
	13
	Расчеты  с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям

	603
	14
	Расчеты  с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Расчеты  с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям 

	
	
	
	некапитального характера

	603
	13
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Расчеты с фирмами-нерезидентами за 

продукцию, работы и услуги некапитального

 характера

	603
	14
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Расчеты с фирмами-нерезидентами за 

продукцию, работы и услуги некапитального 

характера

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Расчеты  с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям 

	
	
	
	некапитального характера

	603
	13
	810
	К
	0000
	34
	000
	01
	Расчеты с фирмами-нерезидентами за продукцию, работы и услуги капитального характера

	603
	14
	810
	К
	0000
	34
	000
	01
	Расчеты с фирмами-нерезидентами за продукцию, работы и услуги капитального характера

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	20
	Расчеты  с акционерами (участниками) по дивидендам

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	20
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Расчеты с участниками банка по дивидендам  в

 пределах установленных сроков

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	22
	Расчеты с прочими кредиторами

	603
	23
	Расчеты с прочими дебиторами

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	00-50
	
	Расчеты с  прочими кредиторами и дебиторами 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	010
	01
	Расчеты с прочими кредиторами 

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	010
	01
	Расчеты с прочими дебиторами

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	100
	01
	Расчеты с филиалами прочие

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	100
	01
	Расчеты с филиалами прочие

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	330
	01
	Расчеты с филиалами по исполнительным

 документам

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	330
	01
	Расчеты с филиалами по исполнительным 

документам

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	430
	01
	Суммы излишков денежных средств, выявленных в

 кассе 

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	430
	01
	Суммы  недостач денежных средств, выявленных в

 кассе 

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	440
	01
	Расчеты по излишкам в НПВН

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	440
	01
	Расчеты по недостачам в НПВН

	603
	22
	ВВВ
	К
	0000
	00
	430
	01
	Суммы излишков денежных средств, выявленных в

 кассе

	603
	23
	ВВВ
	К
	0000
	00
	430
	01
	Суммы недостач денежных средств, выявленных в

 кассе

	603
	22
	ВВВ
	К
	0000
	00
	440
	01
	Расчеты по излишкам в НПВН

	603
	23
	ВВВ
	К
	0000
	00
	440
	01
	Расчеты  по недостачам в НПВН

	603
	22
	ВВВ
	К
	0000
	00
	450
	01
	Расчеты по уплате процентов за кредит в инвалюте

	603
	23
	ВВВ
	К
	0000
	00
	450
	01
	Расчеты по уплате процентов за кредит в инвалюте

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	770
	01
	Расчеты с филиалами по начисленной комиссии  за международные валютные переводы

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	770
	01
	Расчеты с филиалами по начисленной комиссии  за международные валютные переводы

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	780
	01
	Расчеты с филиалами по выплатам участникам ликвидаторам Чернобыльской аварии

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	780
	01
	Расчеты с филиалами по выплатам участникам ликвидаторам Чернобыльской аварии

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	800
	01
	Расчеты, связанные с возмещением  выплат 

участникам и  ликвидаторам Чернобыльской аварии

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	800
	01
	Расчеты, связанные с возмещением  выплат 

участникам и  ликвидаторам Чернобыльской аварии

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	980
	01
	Расчеты с покупателями акций – физ. лицами 

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	980
	01
	Расчеты с покупателями акций – физ. лицами 

	603
	22
	810
	К
	0000
	00
	990
	01
	Расчеты с покупателями акций –  юр.  лицами 

	603
	23
	810
	К
	0000
	00
	990
	01
	Расчеты с покупателями акций –  юр.  лицами 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	603
	24
	Резервы под возможные потери по расчетам с дебиторами

	
	01-10
	
	Резервы под возможные потери  по суммам, не взысканным  банком по своим 

	
	
	
	гарантиям (60315)
	
	

	603
	24
	810
	К
	0000
	01
	000
	01
	Резервы под возможные потери по суммам, не взысканным банком по своим гарантиям, отнесенным

 к 1 группе риска

	603
	24
	810
	К
	0000
	02
	000
	01
	Резервы под возможные потери по суммам, не взысканным банком по своим гарантиям, отнесенным

 к 2 группе риска

	603
	24
	810
	К
	0000
	03
	000
	01
	Резервы под возможные потери по суммам, не взысканным банком по своим гарантиям, отнесенным

 к 3 группе риска

	603
	24
	810
	К
	0000
	04
	000
	01
	Резервы под возможные потери по суммам, не взысканным банком по своим гарантиям, отнесенным

 к 4 группе риска

	
	11-30
	
	Резервы под возможные потери  по другим суммам 

	603
	24
	810
	К
	0000
	11
	000
	01
	Резервы, сформированные под иные требования к 

банкам с отозванной лицензией (задолженность по которым учтена на счете № 603 и по которым не создаются резервы на других счетах)

	603
	24
	810
	К
	0000
	13
	000
	01
	Резервы под возможные потери под просроченную дебиторскую задолженность длительностью свыше 

30 дней

	
	37-60
	
	Резервы под возможные потери  по прочим финансово-хозяйственным операциям (283-П)

	
	
	
	
	
	
	

	603
	24
	810
	К
	0000
	37
	000
	01
	Резервы под возможные потери по прочим

 финансово-хозяйственным операциям – 

1 группа риска

	603
	24
	810
	К
	0000
	38
	000
	01
	Резервы под возможные потери по прочим 

финансово-хозяйственным операциям – 

2 группа риска

	603
	24
	810
	К
	0000
	39
	000
	01
	Резервы под возможные потери по прочим 

финансово-хозяйственным операциям – 

3 группа риска

	603
	24
	810
	К
	0000
	40
	000
	01
	Резервы под возможные потери по прочим

 финансово-хозяйственным операциям – 

4 группа риска

	603
	24
	810
	 К
	0000
	41
	000
	01
	Резервы под возможные потери по прочим

 финансово-хозяйственным операциям – 

5 группа риска

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	604
	Основные средства 
	
	
	
	

	604
	01
	Основные средства (кроме земли)

	604
	01
	810
	К
	0000
	01
	000
	01
	Основные средства  1-й группы 

	604
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	01
	Основные средства  2-й группы 

	604
	01
	810
	К
	0000
	03
	000
	01
	Основные средства  3-й группы 

	604
	01
	810
	К
	0000
	04
	000
	01
	Основные средства  4-й группы   

	604
	01
	810
	К
	0000
	05
	000
	01
	Основные средства  5-й группы 

	604
	01
	810
	К
	0000
	06
	000
	01
	Основные средства  6-й группы 

	604
	01
	810
	К
	0000
	08
	000
	01
	Основные средства  8-й группы

	604
	01
	810
	К
	0000
	10
	000
	01
	Оружие 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	604
	04
	Земля
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	604
	04
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Земля  

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	606
	Амортизация основных средств
	
	

	606
	01
	Амортизация основных средств 

	606
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Амортизация основных средств  1 группы

	606
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	02
	Амортизация основных средств 2 группы

	606
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	03
	Амортизация основных средств 3 группы

	606
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	04
	Амортизация основных средств 4 группы

	606
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	05
	Амортизация основных средств 5 группы

	606
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	06
	Амортизация основных средств 6 группы

	606
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	08
	Амортизация основных средств 8 группы

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	607
	Вложения в сооружение (строительство)создание (изготовление) и приобретение основных

	
	средств и нематериальных активов
	

	    607
	01
	810
	К
	0000
	01
	000
	01
	Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение зданий и 

сооружений

	607
	01
	810
	К
	0000
	02
	000
	01
	Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение прочих основных

средств

	607
	01
	810
	К
	0000
	03
	000
	01
	Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение нематериальных 

активов

	607
	01
	810
	К
	0000
	04
	000
	01
	Вложения в приобретение земли

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	607
	02
	Оборудование к установке
	

	607
	02
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Оборудование к установке

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	609
	Нематериальные активы
	
	
	

	609
	01
	Нематериальные активы
	
	

	609
	01
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Нематериальные активы

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	609
	03
	Амортизация нематериальных активов

	609
	03
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Амортизация  нематериальных активов

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	610
	Материальные запасы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	610
	02
	Запасные части
	
	
	

	610
	02
	810
	К
	0000
	01
	000
	01
	Запасные части под отчетом у материально-

ответственных лиц

	610
	02
	810
	К
	0000
	02
	000
	01
	Запасные части под отчетом у материально-

ответственных лиц

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	610
	08
	Материалы
	
	
	
	

	610
	08
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Материалы под отчетом у материально-

ответственных лиц

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	610
	09
	Инвентарь и принадлежности
	

	610
	09
	810
	К
	0000
	01
	000
	01
	Инвентарь и принадлежности под отчетом у 

материально-ответственных лиц

	610
	09
	810
	К
	0000
	02
	000
	01
	Инвентарь и принадлежности под отчетом у 

материально-ответственных лиц (подлежащие внесистемному учету)

	610
	09
	810
	К
	0000
	03
	000
	01
	Инвентарь и принадлежности под отчетом у 

материально-ответственных лиц (спецодежда)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	610
	10
	Издания
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	610
	10
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Издания под отчетом у материально-ответственных

 лиц
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	610
	11
	Внеоборотные запасы
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	610
	11
	810
	К
	0000
	00
	000
	01
	Внеоборотные запасы  под отчетом у материально-ответственных лиц
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	612
	Выбытие и реализация 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	612
	09
	Выбытие и реализация основных средств
	

	
	
	
	
	
	01
	Реализация основных средств
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	612
	09
	810
	К
	0000
	01
	000
	01
	Реализация основных средств
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	02
	Выбытие основных средств  вследствие непригодности
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	612
	09
	810
	К
	0000
	02
	000
	01
	Выбытие основных средств
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	03
	Реализация (выбытие) имущества со склада
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	612
	09
	810
	К
	0000
	03
	000
	01
	Выбытие (реализация) имущества со склада
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	04
	Реализация (выбытие) прочего  имущества 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	612
	09
	810
	К
	0000
	04
	000
	01
	Выбытие (реализация)  прочего имущества
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	613
	Доходы будущих периодов
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	613
	04
	Доходы будущих периодов по другим операциям
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	613
	04
	810
	К
	0000
	20
	000
	01
	Доходы будущих периодов по прочим операциям
	

	613
	04
	810
	К
	0000
	21
	000
	01
	Доходы будущих периодов по аренде 

индивидуальных сейфов
	

	613
	04
	810
	К
	0000
	22
	000
	01
	Доходы будущих периодов по арендной плате
	

	613
	04
	810
	К
	0000
	23
	000
	01
	Доходы будущих периодов по информационно-консультационным услугам
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	614
	Расходы будущих периодов
	
	
	

	614
	03
	810
	К
	0000
	01
	000
	05
	Расходы будущих перодов по начислению страховых взносов в государственные внебюджетные фонды и взносов от несчастных случаев
	

	614
	03
	810
	К
	0000
	01
	000
	01
	Расходы будущих периодов связанные с оплатой 

труда
	

	614
	03
	810
	К
	0000
	02
	000
	01
	Расходы будущих периодов по подписке и информационным услугам
	

	614
	03
	810
	К
	0000
	03
	000
	01
	Расходы будущих периодов по арендной плате
	

	614
	03
	810
	К
	0000
	04
	000
	01
	Расходы будущих периодов по рекламе
	

	614
	03
	810
	К
	0000
	05
	000
	01
	Расходы будущих периодов по сопровождению 

программ; расходы будущих периодов по 

приобретенным ПО
	

	614
	03
	810
	К
	0000
	06
	000
	01
	Расходы будущих периодов по прочим операциям
	

	614
	03
	810
	К
	0000
	07
	000
	01
	Расходы будущих периодов по капитальным 

вложениям в арендованное имущество
	

	
	
	Финансовый результат текущего года
	
	
	
	
	
	

	706
	Доходы
	(в соответствии с консолидированными счетами)

	
	
	
	
	
	
	
	                                                                                                       

	706
	Расходы
	(в соответствии с консолидированными счетами)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Финансовый результат прошлого года
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	707
	Доходы
	
	
	
	
	
	

	707
	Расходы
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	708
	Прибыль (убыток) прошлого года
	
	


Приложение  4.

МЕТОДИКА УЧЕТА КЛИЕНТСКИХ КРЕДИТОВ

                   Приложение 4.1.

МЕТОДИКА УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ ПО КРЕДИТОВАНИЮ 

ФИЗИЧЕСКИХ И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

Порядок учета операций по кредитованию физических и юридических лиц определяется  следующими нормативными актами:

           -Положением Банка России от 26.03.2007 г.  № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» с учетом изменений и дополнений,  

           -Положением Банка России от 31.08.1998 г. № 54-П “Порядок предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)” в редакции Положения Банка России от 27.07.2001 г. № 144-П,      

           -Положением Банка России  от 26.03.2004 г. № 254-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности». 

            Порядок начисления процентов по размещенным денежным средствам определяется Положением Банка России  от 26.06.1998 г. № 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета», с учетом изменений и дополнений, 

            Предоставление (размещение) банком денежных средств осуществляется в следующем порядке: 

- юридическим лицам – только в безналичном порядке путем зачисления средств на банковский счет;

-физическим лицам – в безналичном порядке на счет «до востребования» или на текущий счет, в т.ч.  на текущий счет для осуществления расчетов исключительно  с использованием банковской карты;

   Для единого подхода в учете выданных кредитов устанавливается количество дней  для расчета сроков:

· по сроку до 1 года – 364 дня;

· по сроку от 1 года – 365 дней.
         Предоставление (размещение) банком денежных средств клиенту-заемщику производится на основании распоряжения, составляемого специалистами уполномоченного подразделения банка и подписанного уполномоченным должностным лицом банка (филиала, отделения, структурного подразделения).
          В распоряжении указываются: наименование заемщиков, номер и дата кредитного договора, основные параметры выдаваемого кредита (вид и сумма кредита, размер платы за кредит, периодичность уплаты процентов, срок погашения, в случае необходимости – график погашения); указания о создании резерва на возможные потери по ссудам;  указания о перечисление средств (целевое назначение кредита); прочие реквизиты, согласно требованиям Положения Банка России от 20.06.1998г. № 39-П  и от 31.08.1998г. № 54-П.
         При принятии в залог автотранспортных средств оригиналы ПТС и ПСМ хранятся в хранилище ценностей Банка (филиала) и учитываются на внебалансовом счете «91202» «Разные ценности и документы». 

          Стоимость заложенного имущества, определенная в договоре залога имущества, должна отражаться один раз независимо от количества кредитных договоров, по которым данный залог принят в качестве обеспечения.

         В случае принятия сторонами дополнительных соглашений к договору на предоставление (размещение) средств об изменении сроков предоставления/размещения средств по частям, погашения (возврата) средств, включая уплату процентов) и/или процентных ставок и других условий составляется распоряжение за подписью уполномоченного должностного лица банка бухгалтерскому подразделению банка.

        При досрочном расторжении кредитного договора и необходимости корректировки сумм процентов, ранее отнесенных на доходы, бухгалтерская запись осуществляется, соответственно, по дебету счетов 70601 «Доходы», 70701 «Доходы», 70606 «Расходы» по символу расходов прошлых лет, выявленных в отчетном году.  

        Проценты по размещенным средствам, в случае досрочной их уплаты заемщиками, зачисляются на счета по учету доходов будущих периодов по кредитным операциям, в соответствии с характеристикой счета 613 «Доходы будущих периодов», изложенной в п.6.23. Положения Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» с учетом изменений и дополнений.

         В соответствии с п.3.2.2. Приложения 3 к Положению Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, в случае понижения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, доходы по которой признаются неопределенными (получение дохода является проблемным или безнадежным), проценты на балансовых счетах (с отражением на счетах доходов) отражаются до даты переклассификации включительно. Об этом прямо указано в данном пункте: «суммы, фактически не полученные на дату переклассификации, списанию со счетов доходов не подлежат». На внебалансовых счетах начисленные проценты отражаются с даты   переклассификации.  

1.Учет операций по предоставлению кредита

1.1. Предоставление кредита: 

 клиент-заемщик  обслуживается в банке-кредиторе:

Дебет счета по учету размещенных средств, по лицевому счету клиента-заемщика (балансовые счета NN 320-323, 40308, 441-454, 456, 460-473 - активные счета)

 Кредит банковского счета клиента-заемщика (балансовые счета NN 30109, 30111, 30112, 30113, 401-408).

  клиент-заемщик  обслуживается в другом банке:

 Дебет счета по учету предоставленного кредита, по лицевому счету клиента-заемщика (балансовые счета NN 320-323, 40308, 441-454,456 460-473 - активные счета)

 Кредит корреспондентского счета (NN 30102, 30104, 30106, 30109,30110, 30114, 30115).

   клиент-заемщик физическое лицо:

 Дебет счета по учету ссудной задолженности (балансовые счета NN 455,457) 

  Кредит счета физического лица (балансовые счета NN 40803,40813, 40817,40820,423,426)-при предоставлении  средств (выдаче кредита) в  безналичном порядке.

          При открытии счетов по учету предоставленного кредита физическому лицу в модуле «Кредиты» обязательным  для заполнения является параметр типа договора:

-ипотечный кредит

-жилищный кредит

-жилищный-10

-текущий кредит

-корпоративный кредит

-экспресс-кредит

-локальный кредит и т.д.  

1.2.Создание резерва на возможные потери по выданной ссуде

Дебет счета N 70606 “Расходы” – по статье 25302 “Отчисления в резервы на возможные потери”

Кредит счета по учету созданного резерва (балансовые счета NN 44115,44215,44315,44415,44515,44615,44715,44815,44915,45015,45115,45215,45315,45415, 45515,45615,45715

1.3.В зависимости от того, что послужило обеспечением, по возврату кредита (гарантии, поручительства третьих лиц, залог ценных бумаг или другого имущества) на внебалансовых счетах выполняется одна из перечисленных проводок:

Дебет счета  N 99998 “Cчет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи”

Кредит счета №  91311 “Ценные бумаги, принятые в обеспечение по размещенным средствам”

Или:

Кредит счета  № 91312 “Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов”

Или:

Дебет счета  № 91414 “Полученные   гарантии и поручительства”  

Кредит счета  № 99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»

В аналитическом учете открываются счета на каждый вид обеспечения и договор, кроме того при заключении договора залога/поручительства лицевые счета открывают на имя залогодателя/поручителя.
Договоры поручительства по предоставленным кредитам учитываются на внебалансовом счете № 91414 в сумме, принятых обязательств Поручителя в виде основного долга и процентов по кредиту в т.ч.:

- при краткосрочном кредитовании – проценты в составе обязательств, рассчитанные за весь период кредитования;

- при долгосрочном кредитовании на инвестиционные цели – проценты в составе обязательств, рассчитанные за год кредитования; 
 Аналитический учет ведется по каждому виду гарантии 
При наличии нескольких видов залога ведется на разных лицевых счетах.

1.4.Отражение начисленных  процентов

Начисленные проценты, получение которых признается определенным, подлежат отнесению на доходы в день,  предусмотренный условиями договора для их уплаты должником (заемщиком).  

В последний рабочий день месяца отнесению на доходы подлежат все проценты, начисленные за истекший месяц (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием), либо доначисленные с указанной выше даты :

По ссудам, отнесенным к I и II категории качества, получение доходов признается определенным (вероятность доходов является безусловной и (или) высокой).  
1.  Дебет счета  N  47427 “Требования по получению процентов”

     Кредит счета  N 70601 “Доходы” - по статье 11101 – 11119, 11201-11217

        На сумму начисленных (накопленных) процентов
На сумму созданного резерва на возможные потери по требованиям по получению процентных доходов:

Дебет счета N 70606 «Расходы» - по статье 25302

Кредит счета  N 47425 «Резервы на возможные потери»

 Резерв на возможные потери формируется в размере, равном отношению размера сформированного резерва по соответствующей ссудной задолженности, по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным. Элементом расчетной базы является счет  N 47427.

По ссудам, отнесенным к III, IV и V категориям качества получение доходов признается неопределенным (получение доходов является проблемным или безнадежным).

2.  Дебет счета  N 91604 “Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным   средствам (кроме межбанковских), предоставленным клиентам”

     Кредит счета  N 99999  “Cчет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи”  

      На сумму начисленных (накопленных) процентов
Проценты начисляются и учитываются на внебалансовом учете до их фактического погашения.

Периодичность начисления аналогична порядку отражения в балансе процентов, признаваемых в качестве дохода.

2. Учет операций при погашении процентов по договорам без нарушения сроков
2.1. Закрытие договора

Если начисленные проценты соответствуют принятым  в учетной политике критериям признания

Клиент не имеет счета в банке-кредиторе:

(списание средств со счета банка-кредитора)
Дебет счета N 30102 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России - списание средств со счета банка-кредитора.

Дт 30109 «Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов»

Дт 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»

Дт 30111 «Корреспондентские счета банков-нерезидентов»

Дт 30114 «Корреспондентские счета в банках-нерезидентах»

Кредит счета N  47427 “Требования по получению процентов”

Клиент имеет расчетный счет в банке-кредиторе:

Дебет  расчетный счет  ссудозаемщика юридического лица

 или ( при безналичном перечислении физическим лицом) 

Дебет счета физического лица (балансовые счета N N 423, 426,40817)

Кредит счета  N 47427 Требования банка  по получению процентов - по лицевому счету ссуды - на сумму процентов за пользование ссудой в истекшем и текущем месяце.

Для клиентов физических лиц возможно погашение процентов наличными денежными средствами через кассу:

Дебет счета N 20202 “Касса кредитной организации”

Кредит счета N  47427 Требования банка  по получению процентов - по лицевому счету ссуды - на сумму процентов за пользование ссудой в истекшем и текущем месяце.

Восстанавливается резерв на возможные потери по требованиям по получению процентных доходов:

Дебет счета N 47425 «Резервы на возможные потери»

Кредит счета N 70601 «Доходы» - по статье 16305

Если начисленные проценты не соответствовали  принятым  в учетной политике критериям признания

Клиент не имеет счета в банке-кредиторе:

(списание средств со счета банка-кредитора)

Дебет счета N 30102 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России - списание средств со счета банка-кредитора.

Дт 30109 «Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов»

Дт 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»

Дт 30111 «Корреспондентские счета банков-нерезидентов»

Дт 30114 «Корреспондентские счета в банках-нерезидентах»

Кредит счета  N  70601 “Доходы” - по статье 11101 – 11119, 11201-11217

Клиент имеет расчетный счет в банке-кредиторе:

Дебет  расчетного  счета  ссудозаемщика

Кредит счета N  70601 “Доходы” - по статье 11101 – 11119, 11201-11217

В филиале Банка
Дт расчетного счета ссудозаемщика

Кт 30301

В Центральном офисе

Дт 30302

Кт счета N  70601 “Доходы” - по статье 11101 – 11119, 11201-11217

Фактически полученные  проценты списываются с внебалансового cчета:

Дебет счета N 99999 “Cчет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи”

Кредит счета N 91604 “Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленных клиентам” 

3.Погашение суммы основного долга без нарушения обязательств (по сроку)

3.1.Возврат (погашение) денежных средств 

Клиент имеет счет в банке-кредиторе:

Дебет  расчетного счета ссудозаемщика   

Кредит счетов по учету размещенных средств (балансовые счета NN   40308,441-454,456,460-473)

В филиале Банка

Дт расчетного счета ссудозаемщика

Кт 30301

В Центральном офисе

Дт 30302

Кт счетов по учету размещенных средств (балансовые счета №№ 40308,441-454,456,460-473)

Для физических лиц при безналичном перечислении

Дебет счета физического лица (балансовые счета NN  40817, 423,426 )

Кредит счета  по учету ссудной задолженности (балансовые счета NN  455,457)

В филиале Банка

Дт счета физического лица (балансовые счета №№ 40817,423,426)

Кт 30301

В Центральном офисе

Дт 30302

Кт счетов по учету ссудной задолженности (балансовые счета №№455,457)

или  при внесении денежных средств   через кассу

Дебет счета N  20202 “Касса кредитной организации”

Кредит счета по учету ссудной задолженности (балансовые счета NN  455,457 )

Если клиент не имеет счета в банке-кредиторе:

Дебет счета N  30102 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России 

Дт 30109 «Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов»

Дт 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»

Дт 30111 «Корреспондентские счета банков-нерезидентов»

Дт 30114 «Корреспондентские счета в банках-нерезидентах»

Кредит счета по учету размещенных средств (балансовые счета NN  40308,441-457,460-473)

3.2.Восстановление резерва на возможные потери по ссудам и задолженности, приравненной к ссудной:

Дебет счета по учету созданного резерва (балансовые счета NN 44115,44215,44315,44415,44515,44615,44715,44815,44915,45015,45115,45215,45315,45415, 45515,45615,45715

Кредит счета N 70601 Другие доходы – по статье 16305 – восстановление сумм  резервов под возможные потери  (без отнесения на себестоимость) – на величину созданного ранее резерва. 

3.3.Списание залога

Дт 91311 “Ценные бумаги, принятые в обеспечение по размещенным средствам”

Кт 99998 “Cчет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи”

или

Дебет счета N 91312 “Имущество, принятое в обеспечение по размещенным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов”

Кредит счета  N99998 “Cчет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи”

или

 Дебет счета N 99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»
Кредит счета N 91414 «Полученные  гарантии и поручительства» 

 В дальнейшем  проводки, связанные со списанием предметов залога с внебалансовых счетов в связи с погашением кредита или его списанием с баланса, будут опущены.

4.Учет просроченных  процентов

4.1.Согласно п.3.2 Положения Банка России от 31.08.1998 г. № 54-П при неисполнении (ненадлежащем исполнении) клиентом-заемщиком обязательств по уплате процентов в установленный договором срок просроченная задолженность по процентам в конце рабочего дня (являющегося по договору днем (датой) уплаты процентов) должна быть перенесена банком-кредитором на балансовые счета по учету просроченных процентов. В этом случае начисление процентов по размещенным денежным средствам на балансе банка- кредитора производится на указанных балансовых счетах до даты отнесения ссудной задолженности к 3-й и выше категориям качества согласно критериям, установленным Банком России.

Перенос банком просроченной задолженности по получению процентов на соответствующие балансовые счета отражается в учете следующим образом:

Дебет счета N 459 «Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам»

Кредит счета N 47427 «Требования по получению процентов» — по лицевому счету ссуды — на сумму причитающихся по договору процентов, перенесенных на счета по учету просроченных процентов.
После переноса суммы процентов на счета по учету просроченных процентов, сумма резерва по начисленным процентам переносится на счет резерва по просроченным процентам

Дебет счета N 47425 «Резервы на возможные потери» - по начисленным процентам

Кредит счета N 45918 «Резервы на возможные потери» - по просроченным процентам 

Проценты, которые ранее не соответствовали критериям признания в качестве доходов, продолжают учитываться на внебалансовом счете 91604 «Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленным клиентам».

Если проценты при очередной классификации ссудной задолженности перестали соответствовать критериям признания в качестве доходов, то порядок их учета следующий:

 Вновь начисленные проценты отражаются во внебалансовом учете проводкой:

Дебет счета N 91604 «Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленным клиентам»

Кредит счета N 99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи» — на сумму начисленных процентов за месяц

 Ранее признанные в качестве доходов проценты списанию с балансовых счетов не подлежат.

5.Порядок открытия  лицевых счетов на балансовом счете № 459 и  внебалансовом счете № 91604

5.1.Лицевые счета   по учету просроченных процентов на балансовом счете N 459 "Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам" и внебалансовом счете N 91604   "Неполученные проценты по кредитам и прочим   размещенным средствам (кроме межбанковских), открываются в соответствии с Положениями Банка России от 26.03.2007 г. N 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», от 26.06.1998 г. N 39-П «О порядке начисления процентов по операциям, связанным  с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета». 

5.2.Лицевые счета на балансовом счете N 459 и внебалансовом счете N 91604    открываются только  при наличии суммы просроченных процентов.

            5.3.Для отражения в  бухгалтерском учете просроченной задолженности по процентам, начисленным на остаток задолженности отнесенной к 3-й и выше категориям качества, на внебалансовом счете N 91604 открываются два лицевых счета:

· просроченные неполученные проценты по кредитам, выданным клиентам, кроме банков;

· начисленные неполученные проценты по кредитам, выданным клиентам, кроме банков.

   
Cчета открываются в   операционном     дне     банка в соответствующей подгруппе     плана     счетов   третьего   порядка.

5.4.В наименовании лицевых счетов по  внебалансовому счету N 91604 указывается вид процентов (начисленные или просроченные) и ссудозаемщик.

        5.5.В наименовании лицевых счетов на балансовых счете N 459 указывается  cсудозаемщик.

5.6.В связи с ограниченным количеством знаков в наименовании лицевых счетов (49 знаков) устанавливается следующее сокращение названия терминов:

	НАИМЕНОВАНИЕ ТЕРМИНА
	УСЛОВНОЕ СОКРАЩЕНИЕ

	Просроченные проценты
	Просроч.%


	Начисленные проценты
	Начисл.%


Остальные 41,42 знака используются  для наименования ссудозаемщика.

Образец: Начисл.% ООО Производ.строит. компания "Алые паруса" 

	Н
	а
	ч
	и
	с
	л
	.
	%
	ООО Производ.строит. компания "Алые паруса"

	Вид процентов
	 Наименование ссудозаемщика


  Просроч.% ООО Производ.строит. компания "Алые паруса" 

	П
	р
	о
	с
	р
	о
	ч
	.
	%
	  ООО Производ.строит. компания "Алые паруса"

	Вид процентов
	 Наименование ссудозаемщика    


           5.7.Заполнение  поля "Наименование счета" в карточке счета в ОДБ    производится  только в вышеуказанной последовательности и порядке. 

5.8.При исполнении заемщиком своих обязательств по погашению кредита, %   лицевые счета по учету просроченных процентов обязательно закрываются.

6.Погашение просроченных процентов

6.1. Фактическое погашение клиентом просроченной задолженности по уплате процентов   не списанных с баланса отражается в учете следующим образом:

Клиент имеет расчетный счет в банке-кредиторе:

Дебет  расчетного счета  ссудозаемщика   

Кредит счета N 459 “Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам”

                                      Клиент не имеет счета в банке-кредиторе:

Дебет счета N 30102 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России - списание средств со счета банка-кредитора.

Дт 30109 «Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов»

Дт 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»

Дт 30111 «Корреспондентские счета банков-нерезидентов»

Дт 30114 «Корреспондентские счета в банках-нерезидентах»

Кредит счета N  459 “Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам”

В случае погашения просроченных процентов осуществляется восстановление резерва на возможные потери:

Дебет счета №  45918 «Резервы на возможные потери»

Кредит счета № 70601 «Доходы»

6.2.Проценты, которые после проведения переклассификации ссуды будут соответствовать критериям признания в качестве доходов, могут быть как текущими, так и просроченными.

При этом осуществляется списание процентов с внебалансового учета:

Дебет счета N 99999 «Cчет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»
Кредит счета N91604 «Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленных клиентам» 

Если проценты относятся к текущим, то они отражаются проводкой:

Дебет счета N   47427 “Требования по получению процентов”

Кредит счета N 70601 “Доходы” - по статье 11101 – 11119, 11201-11217-на сумму начисленных процентов, учтенных на внебалансовом счете 91604

Если проценты относятся к просроченным, то они отражаются проводкой:

 Дебет счета N 459 “Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам”

Кредит счета  N 47427 “Требования по получению процентов” - на сумму начисленных процентов, учтенных на внебалансовом счете 91604

6.3.При поступлении денежных средств от должника денежных средств в уплату просроченных процентов, начисленных на внебалансовых счетах, в его учете выполняются  следующие бухгалтерские проводки:

Клиент имеет расчетный счет в банке-кредиторе:

Дебет  расчетного счета  ссудозаемщика

Кредит счета N   70601 “Доходы” - по статье 11101 – 11119, 11201-11217

В филиале Банка
Дт расчетного счета ссудозаемщика

Кт 30301

В Центральном офисе

Дт 30302

Кт № 70601 «Доходы» - по статье 11101-11119,11201-11217

Клиент не  имеет расчетный счет в банке-кредиторе:

Дебет счета  N 30102 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России - списание средств со счета банка-кредитора.

Дт 30109 «Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов»

Дт 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»

Дт 30111 «Корреспондентские счета банков-нерезидентов»

Дт 30114 «Корреспондентские счета в банках-нерезидентах»

Кредит счета   N 70601 “Доходы” - по статье 11112 – 11119, 11201-11217

Фактически уплаченные проценты списываются с внебалансового учета:

Дт 99999 “Cчет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи”

Кт 91604 “Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленных клиентам”  

7. Учет просроченных клиентских кредитов

7.1.При наступлении срока возврата кредита клиент может обратиться в банк-кредитор с просьбой о пролонгации срока кредитования, и, если вопрос решается положительно, пролонгация оформляется дополнительным соглашением к договору. В учете это отражается лишь в том случае, если общий срок по кредитному договору с учетом пролонгации выходит за рамки сроков, соответствующих балансовому счету второго порядка, на котором открыт лицевой счет по данному кредитному договору. В этом случае осуществляется перенос остатков ссудной задолженности с одного балансового счета второго порядка на второй, соответствующий общему сроку.   

         Если  задолженность по основному долгу по кредитному договору не погашена в установленный срок, то согласно п. 3.2 Положения Банка России от 31.08.1998 г. № 54-П, в конце рабочего дня, являющегося датой погашения задолженности по основному долгу, установленной договором, банки обязаны переносить остатки задолженности в части основного долга на счета по учету просроченной задолженности. 

В учете банка-кредитора эта операция отражается следующей проводкой:

Дебет счета N 458 Просроченная задолженность по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам  - по лицевому счету ссуды - на сумму основного долга

Кредит счета  N 40308,441-457,460-473   

         На балансовом счете 458 просроченная задолженность учитывается до момента ее погашения клиентом-заемщиком, либо до списания ее с баланса банка за счет созданного резерва, или за счет других источников.

7.2.  Согласно требованиям Положения Банка России от 26.03.2007 г.  № 302-П, при списании кредита на просрочку, резерв, созданный по этому кредиту, переносится  на тот же балансовый счет (первого порядка), на котором учитывается сам просроченный кредит:

Дебет счета N 44115,44215,44315,44415,44515,44615,44715,44815,44915,45015,45115,45215,45315, 45415, 45515,45615,45715  Резервы под возможные потери - по лицевому счету ссуды 

Кредит счета NN  45818 Резервы под возможные потери по просроченным кредитам и прочим размещенным средствам - по лицевому счету ссуды - на сумму созданного ранее резерва, переносимого на просрочку.     

8.Погашение просроченных клиентских кредитов

8.1.Поступление средств от клиента-заемщика в погашение просроченной задолженности в сумме основного долга, отражается в учете банка-кредитора :

Если клиент имеет расчетный счет в банке-кредиторе:

Дебет  счета ссудозаемщика

Кредит счета NN 458 Просроченная задолженность по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам  - на сумму погашенного кредита.

Если клиент не имеет счета в банке-кредиторе:

Дебет счета N  30102 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России

Дт 30109 «Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов»

Дт 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»

Дт 30111 «Корреспондентские счета банков-нерезидентов»

Дт 30114 «Корреспондентские счета в банках-нерезидентах»

Кредит счета N 458 Просроченная задолженность по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам  - на сумму погашенного кредита.

8.2.При поступлении средств от должника в погашении кредита, по которой был создан резерв на возможные потери по ссудам, на величину этого резерва должны восстанавливаться доходы банка:     

Дебет счета N 45818 Резервы под возможные потери по просроченным кредитам и прочим размещенным средствам - по лицевому счету ссуды 

Кредит счета N 70601 Другие доходы - по статье 16305 - восстановление сумм  резервов под возможные потери  (без отнесения на себестоимость) - на величину созданного ранее резерва. 

9.Списание с баланса безнадежных кредитов.

9.1.Созданного резерва  достаточно для покрытия списываемого кредита, выполняется проводка: 

Дебет счета N  45818 Резервы под возможные потери по просроченным кредитам и прочим размещенным средствам - по лицевому счету ссуды 

Кредит счета  N 458 Просроченная задолженность по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам  - по лицевому счету ссуды - на сумму списанного с баланса кредита.

Одновременно производится перенесение списанной с баланса суммы основного долга на внебалансовый счет, где она будет учитываться в течение последующих пяти лет:

Дебет счета N  91802 Задолженность по кредиту и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме банков), списанная за счет резервов на возможные потери - по лицевому счету ссуды

Кредит счета N 99999 - на сумму основного долга, списанного с баланса.

9.2. Если резерв создан не в полном объеме, то есть его недостаточно для списания всей суммы основного долга, то оставшаяся часть будет списываться на расходы банка, что в учете отразится так:

Две вышеприведенные проводки будут выполняться на часть суммы основного долга, списанной за счет созданного резерва. Остальная часть суммы будет списываться с баланса следующим образом:

Дебет счета N 70606 Другие расходы - по статье 29418 - расходы, связанные со списанием задолженности по кредитам, при отсутствии (недостаточности) средств резервов и резервного фонда

Кредит счета N 458 Просроченная задолженность по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам - по лицевому счету ссуды - на сумму основного долга в части, не перекрытой созданным резервом.

         Одновременно, производится перенесение списанной с баланса части суммы основного долга на соответствующий внебалансовый счет, где она будет учитываться в течение последующих пяти лет:

Дебет счета N 91803 Долги, списанные в убыток, - по лицевому счету ссуды

Кредит счета N 99999 - на сумму основного долга, списанного с баланса в части, не перекрытой созданным резервом.

10.Списание с баланса процентов по кредитам
 10.1.В том случае, когда созданного резерва достаточно для покрытия суммы процентов по долгу, выполняется следующая бухгалтерская проводка:

Дебет счета N  45918 “Резервы под возможные потери по просроченным процентам по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам”

Кредит счета N 459 “Просроченные проценты по предоставленным  кредитам и прочим размещенным средствам”

10.2.Если резерв создан не в полном объеме, то есть его недостаточно для списания всей суммы процентов, то оставшаяся часть процентов по долгу будет списываться на расходы банка”

Дебет счета N 70606 “Расходы” по символу 27304 “Другие расходы, относимые к прочим, от списания активов (требований) и не взысканной дебиторской задолженности”

Кредит счета  N 459 “Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим  размещенным средствам”

            Одновременно, со списанием с баланса банка-кредитора суммы по процентам по  основному долгу задолженность по просроченным процентам переносится с внебалансового счета 916 “Задолженность по процентным платежам по основному долгу, не списанному с баланса” на внебалансовый счет 917 “Задолженность по процентным платежам по основному долгу,  списанному  из-за невозможности взыскания” следующей проводкой:

Дебет счета N 91704 Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме банков), списанным с баланса кредитной организации - по лицевому счету ссуды

Кредит счета N 91604 Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме банков) - по лицевому счету ссуды - на сумму перенесенных процентов.   

На этом внебалансовом счете сумму просроченных процентов, списанных с баланса банка, будет   учитываться в течение последующих пяти лет.

10.3. Начисление процентов по размещенным средствам, списанным  с баланса банка-кредитора, и отражение их на соответствующих внебалансовых счетах осуществляется  следующим образом: 

Первый вариант: ежемесячно в последний рабочий день будет выполняться следующая проводка:  

Дебет счета N 91704 - по лицевому счету ссуды 

Кредит счета N 99999 - “Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи”

на сумму начисленных за месяц процентов  

Второй вариант: проценты не начисляются, никаких проводок по лицевому счету ссуды на внебалансовом счете 91704 выполняться не будет.

10.4.Если до истечение пяти лет от должника или его правоприемника поступят денежные средства в погашении суммы основного долга и процентов, списанных с баланса, в бухгалтерском учете банка-кредитора выполняются следующие проводки:

на балансовых счетах:

Дебет  счета N  30102 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России 

Дт 30109 «Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов»

Дт 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»

Дт 30111 «Корреспондентские счета банков-нерезидентов»

Дт 30114 «Корреспондентские счета в банках-нерезидентах»

Кредит счета N 70601 “ Доходы” по символу 17305 “Другие доходы”- на сумму, поступившую в погашение суммы основного долга и причитающихся процентов

на внебалансовых счетах:

Дебет счета N 99999  “Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи”

Кредит счета  N91704 “Неполученные проценты по кредиты и прочим размещенным средства (кроме межбанковски)предоставленных клиентам, списанных с баланса кредитной организации по лицевому  счету ссуды –на сумму списанных процентов

и одновременно

Дебет счета N 99999  “Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи”

Кредит счета N  91802 Задолженность по кредита и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме банков), списанная за счет резервов на возможные потери - по лицевому счету ссуды-на сумму основного долга, списанного с внебалансового счета

и одновременно

Дебет счета N 99999  “Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи”
Кредит счета N 91803 Долги, списанные в убыток, - по лицевому счету ссуды-на сумму основного долга, списанного с внебалансового счета
10.5.Если по истечении пятилетнего срока с момента списания с баланса Банка задолженности  по основному  долгу и процентным платежам, эта задолженность не будет погашена, то сумма, не взысканные с должника, списываются с внабалансовых счетов 91704,91802 и 91803 в корреспонденции  со счетом  99999 “Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи”.

Приложение 4.2. 

МЕТОДИКА УЧЕТА СОЗДАНИЯ  И ИСПОЛЬЗОВАНИЯ РЕЗЕРВОВ ПО ССУДНОЙ И ПРИРАВНЕННОЙ К НЕЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ И НА ВОЗМОЖНЫЕ ПОТЕРИ 
           Порядок создания резерва на возможные потери по размещенным денежным средствам регулируется Положением Банка России от 26.03.2004 г. № 254-П «О порядке формирования  кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» с учетом изменений и дополнений, внутренними документами банка о порядке оценки кредитных рисков и формирование резервов по выданным ссудам.

          Порядок налогообложения резервов на возможные потери по ссудам установлен с 1 января 2002 года ст. 292 гл.25 Налогового Кодекса Российской Федерации.

          Банк (филиал, дополнительный офис) в обязательном порядке формирует резервы на возможные потери по ссудам. Резерв формируется в момент возникновения ссудной задолженности (выдачи кредита) в пределах суммы основного долга (балансовой стоимости ссуды) в валюте Российской Федерации независимо от валюты ссуды. Оценка кредитного риска, классификация и оценка ссуды, определение размера расчетного резерва и резерва производятся при возникновении оснований, но не реже одного раза в месяц на отчетную дату.  
         Классификация ссуд производится на основании профессионального суждения  (за исключением ссуд, сгруппированных в портфель однородных ссуд) и размер расчетного резерва определяется исходя из результатов классификации ссуды:

	Категория качества
	Наименование
	Характеристика кредитного риска
	Размер расчетного резерва  (%)

	I (высшая)

категория качества
	Стандартные
	Отсутствие кредитного риска
	0 %

	II категория качества
	Нестандартные
	Умеренный кредитный риск
	от 1%-до 20%

	III
категория качества
	Сомнительные
	Значительный кредитный риск
	от 21%-до 50%

	IV
категория качества
	Проблемные
	Высокий кредитный риск
	от 51%- до100%

	V (низшая)

Качества
	Безнадежные
	Отсутствует вероятность возврата ссуды в силу неспособности или отказа заемщика выполнять обязательства по ссуде
	100%


Создание резерва отражается в учете следующей проводкой:

 Дт 

70606 Расходы – по символу  25302 – отчисления в  резервы на возможные потери по ссудам

Кт 44115,44215,44315,44415,44515,44615,44715,44815,44915,45015,45115,45215,45315,45415,45515,45615,45715  Резервы на возможные потери по ссудам -  на величину созданного резерва 

         Аналогичная проводка будет осуществляться и в том случае, если при дальнейшей классификации ссудная задолженность перейдет в третью, четвертую или пятую категорию качества, доначисление резерва производится в соответствующих размерах.

         Аналитический учет резерва по выданным ссудам ведется в валюте Российской Федерации на лицевых счетах, открытых в разрезе каждой ссуды (договора) по выданным ссудам. По ссудам, сгруппированным в портфели однородных ссуд возможно открывать отдельные лицевые счета (письмо Московского ГТУ Банка России от 08.12.2010г. №10-0-32/99088.)

          Другие резервы предстоящих расходов и платежей создаются в соответствии с указаниями Банка России или с разрешения Правления Банка.          

        Согласно  п.1 ст. 292 Налогового Кодекса Российской Федерации, резервы по нестандартным, сомнительным и безнадежным ссудам создаются за счет расходов, уменьшающих налогооблагаемую базу по налогу на прибыль. 

        КОРРЕКТИРОВКА РЕЗЕРВОВ НА ВОЗМОЖНЫЕ ПОТЕРИ ПО ССУДАМ


Если размер резерва в связи с изменением основного долга по ссуде и (или) в связи с повышением категории качества ссуды оказывается меньше размера ранее созданного резерва, то разница между созданным резервом и резервом, который должен быть сформирован, восстанавливается на доходы банка. В бухгалтерском учете выполняется следующая проводка: 

Дт 44115, 44215, 44315, 44415, 44515, 44615, 44715, 44815, 44915, 45015, 45115, 45215, 45315, 45415, 45515, 45615, 45715  Резервы на возможные потери по ссудам  - по лицевому счету ссуды

Кт 70601 Доходы - по символу 16305 - От восстановления сумм резервов на возможные потери  - на величину уменьшения созданного ранее резерва


                  УЧЕТ РЕЗЕРВОВ ПО ПРОСРОЧЕННЫМ ССУДАМ


Согласно требованиям Правил при списании кредита на просрочку резерв, ранее созданный по этому кредиту, переносится на тот же балансовый счет (первого порядка), на котором учитывается сам просроченный кредит.

Дт  44115, 44215, 44315, 44415, 44515, 44615, 44715, 44815, 44915, 45015, 45115, 45215, 45315, 45415, 45515, 45615, 45715 Резервы на возможные потери по ссудам - по лицевому счету ссуды

Кт  45818  Резервы на возможные потери по ссудам - по лицевому счету ссуды – на сумму созданного резерва, переносимого на просрочку

                        ВОССТАНОВЛЕНИЕ РЕЗЕРВОВ ПРИ ПОГАШЕНИИ ССУД


При погашении должником ссуды, по которой ранее был создан резерв на возможные потери, величина этого резерва должна восстанавливаться на доходы банка. В бухгалтерском учете при этом выполняется  следующая проводка:

Дт  44115, 44215, 44315, 44415, 44515, 44615, 44715, 44815, 44915, 45015, 45115, 45215, 45315, 45415, 45515, 45615, 45715 Резервы на возможные потери по ссудам - по лицевому счету ссуды

Кт 70601 Доходы - по символу 16305 - От восстановления сумм резервов на возможные потери - на величину созданного ранее резерва


Восстановление на доходы резерва, созданного по просроченной ссуде, осуществляется следующей проводкой:

Дт 45818  Резервы на возможные потери - по лицевому счету ссуды

Кт 70601 Доходы - по символу 16305 - От восстановления сумм резервов на возможные потери - на величину созданного ранее резерва

СПИСАНИЕ С БАЛАНСА БЕЗНАДЕЖНЫХ КРЕДИТОВ

Ссудная задолженность безнадежная и/или признанная нереальной для взыскания, по решению Советов директоров Банка списывается с баланса Банка за счет резерва на возможные потери по ссудам.

В бухгалтерском учете эти операции отражаются следующим образом.

В том случае, когда созданного резерва достаточно для покрытия списываемого кредита, выполняется проводка:

Дт   45818  Резервы на возможные потери - по лицевому счету ссуды

Кт 458  Просроченная задолженность по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам - по лицевому счету ссуды – на сумму списанного с баланса кредита


Одновременно, осуществляется перенос списанной с баланса суммы основного долга на  внебалансовый счет, где она будет учитываться в течение последующих пяти лет:

Дт 91802 «Задолженность по кредитам и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме межбанковских), списанная за счет резервов на возможные потери»  - по лицевому счету ссуды

Кт  99999  «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи» - на сумму основного долга, списанного с баланса


Если резерв был создан не в полном объеме и, следовательно, его недостаточно для списания с баланса всей суммы основного долга, то оставшаяся часть будет списываться на расходы банка, что в учете отразиться следующим образом.


Две вышеприведенные проводки будут выполняться на часть суммы основного долга, списанной за счет созданного резерва. Остальная часть суммы будет списываться с баланса следующей проводкой:

Дт 70606 Расходы - по символу 27304 - Расходы от списания активов (требований) и не взысканной дебиторской задолженности

Кт 458 Просроченная задолженность по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам - по лицевому счету ссуды – на сумму основного долга в части, не перекрытой созданным резервом


Одновременно, производится перенос списанной с баланса части суммы основного долга на соответствующий внебалансовый счет, где эта сумма будет учитываться в течение последующих пяти лет:

Дт  91803 Долги, списанные в убыток  - по лицевому счету ссуды

Кт  99999 Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи - на сумму основного долга, списанного с баланса в части, не перекрытой созданным резервом


Одновременно, со списанием с баланса банка-кредитора суммы основного долга задолженность по просроченным процентам переносится с внебалансового счета 916 «Задолженность по процентным платежам по основному долгу, не списанному с баланса» на внебалансовый счет 917 «Задолженность по процентным платежам по основному долгу, списанному из-за невозможности списания» следующей проводкой:

Дт  91704  Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленным клиентам, списанным с баланса  кредитной организации - по лицевому счету ссуды

Кт  91604  Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленным клиентам - по лицевому счету ссуды – на сумму перенесенных процентов


На этом внебалансовом счете сумма просроченных процентов, списанных с баланса банка, будет учитываться в течение последующих пяти лет.


Если до истечения пяти лет от должника или его правопреемника поступят денежные средства в погашение суммы основного долга и процентов, списанных с баланса, в бухгалтерском учете банка-кредитора выполняются следующие проводки:


на балансовых счетах:

Дт    30102  Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России

Дт 30109 «Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов»

Дт 30110 «Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах»

Дт 30111 «Корреспондентские счета банков-нерезидентов»

Дт 30114 «Корреспондентские счета в банках-нерезидентах»

Кт  70601 Доходы - по символу 17305 - Другие доходы - на сумму, поступившую в погашение суммы основного долга и причитающихся процентов 


на внебалансовых счетах:

Дт  99999 Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи

Кт  91704 Неполученные проценты по кредитам и прочим размещенным средствам (кроме межбанковских), предоставленным клиентам, списанным с баланса  кредитной организации - по лицевому счету ссуды – на сумму списанных процентов

И одновременно:

Дт    99999 Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи

Кт 91802 Задолженность по кредитам и прочим размещенным средствам, предоставленным клиентам (кроме межбанковских), списанная за счет резервов на возможные потери  – по лицевому счету – на сумму основного долга, списанного с внебалансового счета

И одновременно:

Дт  99999 Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи

Кт  91803 Долги, списанные в убыток – по лицевому счету – на сумму основного долга, списанного с внебалансового счета


Если по истечении пятилетнего срока с момента списания с баланса банка задолженности по сумме основного долга и по процентным платежам эта задолженность не будет погашена, то суммы, не взысканные с должника, списываются с внебалансовых счетов 91704,  91802 и 91803 проводками аналогичными приведенными выше.

Таблица соответствия счетов бухгалтерского учета счетам по учету резервов

Предоставленные кредиты и размещенные депозиты

	Вид ссудной задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Кредиты юридическим лицам
	441 01-449 09
	441 15

	
	442 01-442 10
	442 15

	
	443 01-443 10
	443 15

	
	444 01-444 10
	444 15

	
	445 01-445 09
	445 15

	
	446 01-446 09
	446 15

	
	447 01-447 09
	447 15

	
	448 01-448 09
	448 15

	
	449 01-449 09
	449 15

	
	450 01-450 09
	450 15

	
	451 01-451 09
	451 15

	
	452 01-452 09
	452 15

	
	453 01-453 09
	453 15

	
	456 01-456 08
	456 15

	
	458 01-458 13, 458 16
	458 18

	Кредиты индивидуальным предпринимателям
	454 01-454 09

458 14
	454 15

458 18

	Кредиты физическим лицам
	455 01-455 09

457 01-457 08

458 15

458 17
	455 15

457 15

458 18

458 18

	Межбанковские кредиты, депозиты и иные размещенные средства в кредитных организациях и банках-нерезидентах
	320 01-320 10

321 01-321 10

324 01-324 02 (часть)
	320 15

321 15

324 03


Прочие размещенные средства

	Вид  задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Прочие размещенные средства, предоставленные юридическим лицам
	460 01-460 07

461 01-461 07

462 01-462 07

463 01-463 07

464 01-464 07

465 01-465 07

466 01-466 07

467 01-467 07

468 01-468 07

469 01-469 07

470 01-470 07

471 01-471 07

472 01-472 07

473 01-473 07
	460 08

461 08

462 08

463 08

464 08

465 08

466 08

467 08

468 08

469 08

470 08

471 08

472 08

473 08

	Депозиты и прочие размещенные средства в кредитных организациях 
	322 01-322 10

323 01-323 10

324 01-324 02 (часть)
	322 11

323 11

324 03

	Размещенные средства в драгоценных металлах
	203 11-203 12

203 15-203 18
	203 21


 Прочие требования
	Требования банка по прочим операциям, по сделкам, совершенным с использованием банковских карт, превышающих остаток средств на его счете, по расчетно-кассовому обслуживанию пр.)
	47423
	47425

	Требования банка по претензионной работе по расчетам с международными платежными системами
	30233
	30226

	Требования банка по прочим финансово-хозяйственным операциям
	60312
	60324

	Требования банка по аренде основных седств
	60401
	60405


Учтенные векселя

	Вид  задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Учтенные векселя юридических лиц
	512 01-512 09

513 01-513 09

515 01-515 09

516 01-516 19

517 01-517 09

519 01-519 09
	512 10

513 10

515 10

516 10 

517 10

519 10

	Учетные векселя кредитных организаций
	514 01-514 09

518 01-518 09
	514 10

518 10


Суммы, уплаченные банком бенефициару по банковским гарантиям, но не взысканные с принципала

	Вид  задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Суммы, уплаченные по банковским гарантиям в валюте РФ
	474 23 (часть)
	474 25

	Суммы, уплаченные по банковским гарантиям в иностранной валюте
	474 23 (часть)
	474 25


Денежные требования банка по сделкам финансирования под уступку денежного требования (факторинг)

	Вид  задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Денежные требования банка по сделкам финансирования под уступку денежного требования (факторинг) с юридическими лицами
	474 02

478 03
	474 25

478 04

	Денежные требования банка по сделкам финансирования под уступку денежного требования (факторинг) с кредитными организациями
	474 02

478 03
	474 25

478 04


Требования банка по приобретенным по сделке правам (требованиям) (уступка требования)

	Вид ссудной задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Денежные требования банка по приобретенным по сделке правам (требованиям) (уступка требования) с юридическими лицами
	478 01-478 02 (часть)

474 23 (часть)
	478 04

474 25



	Денежные требования банка по приобретенным по сделке правам (требованиям) (уступка требования) с кредитными организациями
	478 01-478 02 (часть)

474 23 (часть)
	478 04

474 25




Требования банка по приобретенным на вторичном рынке закладным

	Вид ссудной задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Требования банка по приобретенным на вторичном рынке закладным
	478 01(часть)

474 23 (часть)
	478 04

474 25


Требования банка по сделкам продажи (покупки) финансовых активов с отсрочкой платежа (поставки финансовых активов)

	Вид  задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Требования банка по сделкам продажи (покупки) иностранной валюты с отсрочкой платежа (поставки иностранной валюты)
	474 08 (часть)
	474 25

	Требования банка по сделкам продажи (покупки) долговых обязательств и акций с отсрочкой платежа (поставки долговых обязательств и акций)
	474 08 (часть)
	474 25

	Требования банка по сделкам продажи (покупки) векселей с отсрочкой платежа (поставки векселей)
	474 08 (часть)
	474 25

	Требования банка по сделкам продажи (покупки) драгоценных металлов с отсрочкой платежа (поставки драгоценных металлов)
	474 08 (часть)
	474 25


Требования банка к плательщикам по оплаченным аккредитивам

	Вид  задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Требования банка к плательщикам по оплаченным аккредитивам (в части непокрытых экспортных и импортных аккредитивов)
	474 10
	474 25


Требования банка-лизингодателя к лизингополучателю по операциям финансовой аренды (лизинга)

	Вид  задолженности
	№ счета, участвующего в расчете базы РВПС
	№ счета по учету резерва

	Требования банка-лизингодателя к лизингополучателю по операциям финансовой аренды (лизинга)
	477 01
	477 02




       Резерв на возможные потери создается на основании Положения Банка России от 20.03.2006 г.  № 283-П  «О порядке формирования  кредитными организациями резервов на возможные потери», «Положения  о порядке формирования ОАО «МИнБ» резервов на возможные потери», утвержденного приказом Президента Банка № 17 от 08.02.2008 г., «Методики подготовки профессионального суждения об установлении категории качества и определении величины резерва на возможные потери по прочим финансово-хозяйственным операциям ОАО «МИнБ», утвержденной Президентом Банка  № 129а от 01.06.2009 г.
       Резервы фомируются в валюте Российско Федерации. Бухгалтерский учет резерва осуществляется в соответствии с Положением Банка России № 302-П.

Приложение 4.2.1.

Порядок обязательного контроля данных (создание резерва, начисление процентов и т.д.) в модуле «Кредиты»

В модуле Кредиты для проверки правильности и полноты  созданного резерва, начисления процентов и комиссий необходимо сделать следующие операции:

1) для проверки правильности расчета резервов  в меню «Операции – Расчет резерва», например с датой 31.12.2008 сформировать контрольный расчет резервов.

При отсутствии необходимости формирования резерва должна сформироваться ведомость с нулевыми показателями в колонке «Сумма несоответствия резерва»
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Для сохранения полученной ведомости необходимо нажать кнопку с изображением дискетки (первая слева на отчете) и указать наименование файла, в который сохраниться отчет по расчету резерва с нулевыми суммами.

2) для проверки правильности и полноты начисленных (накопленных) процентов необходимо в меню «Операции – Накопленные проценты», например с датой расчета до 01.01.2009 и датой проведения 31.12.2008 в режиме контрольного расчета сформировать отчет по начислению процентов.
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Если проценты были уже начислены, то выйдет надпись «Договоры не найдены!»:
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или договоры с нулевыми суммами:
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Homep morozapa: 430 (16=13304)
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Ot mo moroBopy: Npasnemne - KpemuTH

fanmiieckad samoTEeNEOCTS MO % MO O3 o 01.12.2008 : 0,00
Cywmia narommemmNX % mo TpamIy 0,00

Mroro meronmemwe no % mo O3 0,00

Cywmia namomnemmx % no I3 mo Tpammy © 0,00

Cyimia SamomRSHROCTH Sa MpOWTHE MepHORH 0,00

Mroro mexonmemwe no % mo I3 0,00

R B B B R BB H AR

Homep morozapa: 452 (18=13427)
Sacwmin: KYSMHA JHEOBb $ENOPOBHL
Ot mo moroBopy: Npasnemne - KpemuTH

fanmiieckad samoTEeNEOCTS MO % MO O3 o 01.12.2008 : 0,00
Cywmia narommemmNX % mo TpamIy 0,00

Mroro meronmemwe no % mo O3 0,00

Cywmia namomnemmx % no I3 mo Tpammy © 0,00

Cyimia SamomReHHOCTH Sa MpOWTHME MEPHORH 0,00

Mroro mexonmemwe no % mo I3 0,00

R B B B R BB H AR

Homep morczapa: 476 (16=13502)
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Cywmia narommemmNX % mo TpamIy 0,00
Mroro meronmemwe no % mo O3 0,00
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Homep moromapa: 486 (16=13532)
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Ot mo morcBopy: Npasnemne - KpemuTs
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Для сохранения протокола расчета нажать кнопку с дискеткой.

3) для проверки полноты начисления комиссий за ведение ссудного счета и неиспользованный лимит необходимо в меню «Операции – Начисление комиссий». Параметры расчета , например до 01.01.2009, дата проведения 31.12.2008, проводить по балансу – нет.
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При отсутствии комиссий будет пустой отчет или с нулевыми суммами.
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Для сохранения протокола нажать кнопку с дискеткой

4) для проверки начислений по комиссии за гашение необходимо в меню «Операции – Начисление комиссии за гашение» запустить ведомость расчета с датой расчет, например до 01.01.2009, датой проведения 31.12.2008 и режимом запроса – контрольный расчет.
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При отсутствии комиссий будет пустой отчет или с нулевыми суммами.
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Для сохранения протокола нажать кнопку с дискеткой (первая слева на отчете)

Приложение 4.3.

МЕТОДИКА УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ ЗАКРЫТИЯ КРЕДИТНЫХ ДОГОВОРОВ В НЕДЕНЕЖНОЙ ФОРМЕ
          Порядок учета операций закрытия кредитных договоров в неденежной форме регулируется Указанием Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У «О порядке отражения в бухгалтерском учете операций, совершаемых кредитными организациями при прекращении обязательств, обеспечении исполнения обязательств и перемене лиц в обязательствах по договорам на предоставление (размещение) денежных средств. Отступное является одним из оснований прекращения обязательств между сторонами. Правовой основой совершения этих операций является ст.409 Гражданского кодекса Российской Федерации. При подписании соглашения о предоставлении отступного обязательство по кредитному договору прекращается путем передачи банку-кредитору имущества должника. При этом меняется суть кредитного договора: в обмен на денежные средства в собственность банка-кредитора передается имущество должника - товарно-материальные ценности, нематериальные активы или финансовые активы.

Погашение просроченной задолженности по выданному кредиту путем передачи имущества в качестве предмета залога, отступного

          Банк-кредитор приобретает финансовые активы, товарно-материальные ценности и нематериальные активы по сделке купли-продажи Указание Банка России  от 27.07.2001 г. № 1007-У, п.7,п.9,п.10. 

а). товарно-материальных ценностей, нематериальных активов

Дт 61011 – по договорам залога – по покупной стоимости, определяемой в соответствии              со ст. 350 ГК РФ  (Указание Банка России  от 27.07.2001 г. № 1007-У, прил.1,п.1.1.,п.4.1,п.8. )

Кт 70601

на сумму штрафов, пеней, неустоек

Кт 45912

на сумму просроченной задолженности по получению процентов, числящейся на балансе

Кт 70601

на сумму просроченной задолженности по получению процентов, числящейся на внебалансовом счете 91604 или на сумму доначисленных процентов на дату совершения операции

Кт 45812

на сумму просроченного основного долга по кредиту (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П п.4.54.)

Кт 47423

на сумму возмещения расходов по получению исполнения и хранения предметов залога

(Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, п.7, прил.1, п.1.1.,п.4.1., п.8.)

б). ценных бумаг

Дт 50104,50107,50308,50606,51902 – по договорам новации или отступного- в сумме прекращенных обязательств заемщика (должника) по договору на предоставление (размещение) денежных средств (Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, п.7, прил.1, п.1.1.,п.4.1., п.8.)

Кт 70601 

на сумму штрафов, пений, неустоек

Кт 45912

на сумму просроченной задолженности по получению процентов, числящейся на балансе

Кт 70601 

на сумму просроченной задолженности по получению процентов, числящейся на внебалансовом счете 91604 или на сумму доначисленных процентов на дату совершения операции

Кт 45812

на сумму просроченного основного долга по кредиту (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П п.4.54.)

Кт 47423 

на сумму возмещения расходов по получению исполнения и хранения предметов залога

(Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, п.7, прил.1, п.1.1.,п.4.1., п.8.)

в). иностранной валюты

Дт 30114

Кт 70601

на сумму штрафов, пений, неустоек

Кт 45912

на сумму просроченной задолженности по получению процентов, числящейся на балансе

Кт 70601

на сумму просроченной задолженности по получению процентов, числящейся на внебалансовом чете 91604 или на сумму доначисленных процентов на дату совершения операции

Кт 45812

на сумму просроченного основного долга по кредиту (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П п.4.54.)

Кт 47423

на сумму возмещения расходов по получению исполнения и хранения предметов залога

(Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, п.7, прил.1, п.1.1.,п.4.1., п.8.)

г). драгоценных металлов и камней

Дт 20302,20303,20308,20401

Кт 70601

на сумму штрафов, пений, неустоек

Кт 45912

на сумму просроченной задолженности по получению процентов, числящейся на балансе

Кт 70601 

на сумму просроченной задолженности по получению процентов, числящейся на внебалансовом счете 91604 или на сумму доначисленных процентов на дату совершения операции

Кт 45812

на сумму просроченного основного долга по кредиту (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П п.4.54.)

Кт 47423

на сумму возмещения расходов по получению исполнения и хранения предметов залога 

(Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, п.7, прил.1, п.1.1.,п.4.1., п.8.)

Погашение просроченной задолженности по кредиту

Погашена просроченная задолженность по кредиту в части основного долга за счет резерва на возможные потери по ссуде

Дт 45818

Кт 45812

При недостаточности покупной стоимости предмета залога для покрытия всей задолженности обязательства в части основного долга  

(Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У,  прил.1, п.1.3.,п.4.2.4.)

Неиспользованная сумма резерва под возможные потери по ссудам подлежит восстановлению на доходы банка

Дт 45818

Кт 70601

Если ранее созданный резерв был отнесен на расходы банка (Положение Банка России от 26.03.2004 г. № 254-П, п.3.11,п.6.7, п.7.4., Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У,  прил.1, п.1.4.,п.4.2.5.)

Списание полученного обеспечения

Списано полученное обеспечение

Дт 99999

Кт 91311,91312,91315  (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П п.9.21.)

Учтены документы, подтверждающие переход права собственности

Дт 91202

Кт 99999

Учитываются по номинальной стоимости (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П п.9.20. , Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У,  прил.1, п.1.6.(б).

Одновременно, закрываются внебалансовые счета по учету просроченных процентов

Дт 99999

Кт 91604

На сумму просроченных процентов, зачтенных в счет покупной стоимости предмета залога и отнесенных на доходы (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П п.9.27. , Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У,  прил.1, п.1.6.(в).

Реализация объекта имущества

Реализован объект имущества, переданный в качестве предмета залога, отступного

Дт 60312

Кт 61209

Выручка от реализации объекта, определенная договором купли-продажи (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 10, п.10.5.2)

Дт 61209

Кт 61011

Балансовая стоимость выбывшего  имущества (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 10, п.10.5.2)

Дт 61209

Кт 60312

Затраты, связанные с выбытием (реализацией)

Дт 61209

Кт 70601

На дату выбытия (списания) лицевой счет подлежит закрытию с отнесением остатка, отражающего финансовый результат, на соответствующие счета по учету доходов/расходов (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 10, п.10.5.)

Направление имущества для использования в собственной деятельности

Приобретенное имущество направлено для использования в собственной деятельности

(Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У,  п.11, прил.1, п.3.)

а). основные средства

Дт 60701

Кт 61011

Учет затрат на капитальные вложения (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 10, п.3.1.4.)

Дт 60401

Кт 60701

При передаче в эксплуатацию основных средств на основании акта ввода в эксплуатацию, только в целых рублях  (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 10, п.3.1.4.,п.3.1.6.)

Дт 60401

Кт 60701

на сумму округления в копейках

Допускается ведение бухгалтерского учета основных средств в целых рублях (с округлением только в сторону увеличения)

б). нематериальные активы

Дт 60701

Кт 61011

Учет затрат на капитальные вложения (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 10, п.3.1.4.)

Дт 60901

Кт 60701

При передаче в эксплуатацию по лицевым счетам объектов (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 10, п.3.1.4.)

Перевод просроченной задолженности по выданному кредиту должником на другое лицо

Дт 45812 на лицевые счета нового должника (Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, п.10, прил.1, п.5.1.)

Кт 45812 с лицевых счетов должника. Лицевые счета должника, переведшего долг на другое лицо, закрываются. (Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, п.10, прил.1, п.5.1.)

Дт 45912 на лицевые счета нового должника

Кт 45912 с лицевых счетов должника. Лицевые счета должника, переведшего долг на другое лицо, закрываются.

Дт 91604 на лицевые счета нового должника

Кт 91604 с лицевых счетов должника. Лицевые счета должника, переведшего долг на другое лицо, закрываются.

Дт 47423  на лицевые счета нового должника

Кт 47423 с лицевых счетов должника. Лицевые счета должника, переведшего долг на другое лицо, закрываются.

Восстановление на доходы резерва на возможные потери по ссуде, созданного под старого должника

Дт 45818 

Кт 70601 

лицевой счет должника, переведшего долг на другое лицо (Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, прил.1. п.5.2.)

Одновременно создается резерв под задолженность нового должника

Дт 70606

Кт 45818

лицевой счет нового должника (Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, прил.1. п.5.2.)

Уступка кредитором прав требования по договору

Дт 30102,30302,30109,30110,40702,47423

Кт 61209

Выручка от реализации прав требования, определенная договором  (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 12, п.3.1.4.).

При совершении Банком на безвозмездной основе операций по уступке прав требования долга общая сумма уступаемых прав требований не должна превышать пяти ,установленных законом, минимальных размеров оплаты труда (ст.575 ГК РФ) (Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У, п.14)

Дт 61209

Кт 70601

Отнесены на доходы суммы неустоек (штрафы, пеней), входящих в объем уступаемых прав требования (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 12, п.3.1.2.).

Кт 45008

На сумму основного долга по предоставленному кредиту (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 12, п.3.1.3(а).

Кт 47427

В сумме текущей задолженности по получению процентов (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 12, п.3.1.3(б).

Кт 45912

В сумме просроченной задолженности по получению процентов

Кт 60309

На сумму НДС (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П , п.6.8.).

Определение финансового результата

Дт 61209

Кт 70601

Отнесение на доходы при положительном результате (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 12, п.3.1.5(а).

Дт 70606

Кт 61210

Отнесение на расходы при отрицательном результате (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П прил. 12, п.3.1.5(б).

Восстановление на доходы резерва на возможные потери по ссуде доходы банка

Дт 45818

Кт 70601

Если ранее созданный резерв был отнесен на расходы банка (Положение  Банка России от 26.03.2004 г. № 254-П, п.3.11.,п.6.7.,п.7.4., Указание Банка России от 27.07.2001 г. № 1007-У , прил.1, п.6.3.).

Приложение 4.4.
МЕТОДИКА УЧЕТА УСТУПКИ ПРАВА (ТРЕБОВАНИЯ) ПО ЗАКЛЮЧЕННЫМ ДОГОВОРАМ НА РАЗМЕЩЕНИЕ (ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ) ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ. УЧЕТ ПО УСТУПАЮЩЕМУ ПРАВУ

Доначисление процентов на дату уступки прав требования, включая перенос задолженности по начисленным процентам с внебалансового учета

Дт 47427

Кт 70601

в сумме текущей задолженности по получению процентов

Дт 99999

Кт 91604

одновременно, задолженность по процентам списывается с внебалансового учета

(Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П п.9.27.,прил.12, п.3.1.1 ).

Получен аванс (предоплата) за реализуемые права требования

Дт 30102,30110,40702

Кт 47423

(Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 г. № 302-П .,прил.12, п.3.1.7 ).

Реализованы права требования по заключенным первичным договорам

Дт 30102, 30110,40702,47423

Кт 61209

выручка от реализации прав требования, определенная договором (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П , прил.12, п.3.1.4 ). 

Дт 61209

Кт 70601

отнесение на доходы суммы неустоек (штрафов, пеней), входящих в объем  уступаемых прав требования (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, прил.12, п.3.1.2 ). 

Дт 61209

Кт 45008 и т.д. счета по учету, предоставленных кредитов

на сумму основного долга по предоставленному кредиту (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, прил.12, п.3.1.3(а). 

Дт 61209

Кт 47427

в сумме текущей задолженности по получению процентов (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П , прил.12, п.3.1.3(б). 

Дт 61209

Кт 45912

в сумме просроченной задолженности по получению процентов

Дт 61209

Кт 60309

на сумму НДС (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, п.6.8.). 

Определение финансового результата

Дт 61209

Кт 70601 (символ 17101)
отнесение на доходы при положительном результате (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П ,прил.12, п.3.1.5 (а). 

Дт 70606 (символ 26307)
Кт 61209

отнесение на расходы при отрицательном результате (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, прил.12, п.3.1.5.(б). 

Списание полученного обеспечения

Одновременно

Дт 91311, 91312,91313

Кт 99998

на сумму принятого обеспечения по кредитному договору (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П., п. 9.21.,прил.12, п.3.1.6.(а). 

Если требования по кредитному договору обеспечены залогом недвижимости, удостоверенным закладной. (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, п. 9.21.,прил.12, п.3.1.6.(а), п.2.1.5). 

***

Дт 99999

Кт 91202

на сумму предмета залога, находящегося на хранении в кредитной организации (Положение Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П, п. 9.21.,прил.12, п.3.1.6.(б). 

Восстановление на доходы резерва на возможные потери по ссуде банка

Дт 45818

Кт 70601 (символ 16305) 
если ранее созданный резерв был отнесен на расходы банка (Положение Банка России от 26.03.2004 г. № 254-П, п. 3.11., п.6.7.,п.7.4.). 

***

Если предметом залога являлись ценные бумаги, учитываемые на счетах ДЕПО, то перевод ценных бумаг на другое лицо отражается по счетам главы «Д» «Счета ДЕПО»

Приложение 4.5.

МЕТОДИКА УСТУПКИ ПРАВА (ТРЕБОВАНИЯ) ПО ЗАКЛЮЧЕННЫМ БАНКОМ ДОГОВОРАМ НА РАЗМЕЩЕНИЕ (ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ) ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ. УЧЕТ В БАНКЕ, ПРИОБРЕТАЮЩЕМ ПРАВО

Приобретение Банком права требования от третьих лиц исполнения обязательств в неденежной форме:

       Дт

       Кт 30102,30110,40702,20202,47401

        Аналитический учет ведется по каждому договору, в том числе по каждой закладной

       (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г. п.4.73.)

Права требования по договорам на предоставление (размещение) денежных средств,    исполнение обязательств по которым обеспечивается ипотекой:

        Дт 47801

         Кт 30102,30110,40702,20202,47401

         На сумму приобретенных прав требований по договорам на представление (размещение) денежных средств, исполнение которых обеспечивается ипотекой как с оформлением, так и без оформления закладной (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г. п.4.73., приложение 12,п.2.1.,п.2.1.1(а).

Права требования по договорам на предоставление (размещение) денежных средств.

Дт 47802

            Кт 30102,30110,40702,20202,47401

            На сумму  фактических затрат. В цену приобретения, кроме стоимости права требования, определенной условиями сделки, при их наличии входят затраты по оплате услуг сторонних организаций, связанные  их приобретением и регистрацией. Операции, связанные с осуществлением сделки по приобретению права требования, отражаются в бухгалтерском учете  на дату   приобретения, определенную условиями сделки.       

Права требования, приобретенные по договорам финансирования под уступку денежного требования

Дт 47803

            Кт 30102,30110,40702,20202,47401

На сумму  фактических затрат. В цену приобретения, кроме стоимости права требования, определенной условиями сделки, при их наличии входят затраты по оплате услуг сторонних организаций, связанные  их приобретением и регистрацией. Операции, связанные с осуществлением сделки по приобретению права требования, отражаются в бухгалтерском учете  на дату   приобретения, определенную условиями сделки.       

Создание резерва на возможные потери

            Дт 70606 (символ 25302 «Другие операционные расходы»)

            Кт 47804

(Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г. п.1.15., приложение 4).

Учет номинальной стоимости приобретенных прав требований

Дт 91418

Кт 99999

Общая сумма приобретенных прав требования (основной долг, проценты, неустойки (штрафы, пении) ( Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., приложение 12, п.2.2.1.)

Операции на внебалансовом счете 91418 «Номинальная стоимость приобретенных прав требования» осуществляется в целях контроля  полноты погашения должником (заемщиком) обязательств по первичному договору.

Учет имущества, полученного в обеспечение первичного договора

Дт 99998

Кт 91312, 91315 (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., п.9.22.)

Кт 91311

На сумму приобретенных закладных, удостоверяющих права требования по договорам на предоставление (размещение) денежных средств ( Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., п.9.22., приложение 12, п.2.1.1.(в), п.2.1.5.)

Учет принятого на хранение предмета залога

Дт 91202

Кт 99999

(Положение Банка Росси № 302-П от 26.03.2007 г., п.9.21., приложение 12, п.2.1.1.(г)

Учет ценных бумаг, принятых в залог

Дт 98050

Кт 98070

В случае, если в договоре залога предусмотрено, что залогодержатель осуществляет депозитарный учет документарных ценных бумаг, принятых в залог.

(Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., п.11.6,11.18.)

Получены от должника (заемщика) по договору  денежные средства

Дт 30102,30110,40702,20202

Кт 61212

На сумму в счет погашения основного долга (или его части), уплаты начисленных процентов и неустойки (штрафы, пении), (Положение Банка России  № 302-П от 26.03.2007 г., прил. 12, п.2.2.2 (а).

Одновременно,

Дт 61212

Кт 47801,47802,47803

На сумму части требования, рассчитываемой пропорционально отношению суммы частичного платежа к номинальной стоимости права требования. (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., прил. 12, п.2.2.2 (а).

Дт 99999

Кт 91418

Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г.,  п.9.22.

Определение финансового результата

Дт 61212

Кт 70601

При положительном результате (символ 12401)(Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., приложение 4).

В случае если платежи в оплату реализуемого (погашаемого) права требования производится частями, финансовый результат определяется как разница между суммой частичного платежа и суммой реализуемой (погашаемой) части права требования, рассчитываемой пропорционально отношению суммы частичного платежа к номинальной стоимости права требования. (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., приложение 12, п.1.3., п.2.1.2).

            Дт 70606 

             Кт 61212

 При отрицательном результате (символ 22201) (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., приложение 4).

При полном выполнении должником своих обязательств

Дт 91311

Кт 99998

Списание имущества, полученного в обеспечение первичного договора. (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., п.9.22 , приложение 12, п.2.1.2 (д).

Дт 99999

Кт 91202

Списание принятого на хранение предмета залога

Дт 98070

Кт 98050

Снятие с ценных бумаг залоговое обременение

Восстановление резерва на доходы

Дт 47804

Кт 70601

На сумму ранее созданного резерва. Символ 16305 «Другие операционные доходы».

(Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., п.1.15.).

Отражение начисленных процентов по приобретенным правам требованиям по первичным договорам на размещение (предоставление) денежных средств.

Дт 47427

Кт 70601

На сумму начисленных (накопленных) процентов по размещенным средствам и причитающихся к получению в установленные договорами сроки либо при наступлении предусмотренных договором обстоятельств. (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., п.4.70.,п.7.2.).

По судам, отнесенным к I и II категориям качества, получение доходов признается определенным (вероятность получения доходов является безусловной и (или) высокой). (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., прил. 3,п.3.2.1.).

Фактическое получение процентов по приобретенным правам требованиям по       первичным договорам на размещение  (предоставление) денежных средств.

            Дт 40702

            Кт 47427,70601

На сумму процентов, начисленных за истекший месяц (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., п.4.70, п.7.2.).

Перепродажа приобретенных прав требования

      Дт 30102,30110,40702,20202,47402

       Кт 61212

(Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., прил. 12, п.2.1.2. (а).

     Одновременно,

      Дт 61212

      Кт 47801,47802,47803

На сумму части требования, рассчитываемой пропорционально отношению суммы частичного платежа к номинальной стоимости права требования. (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., прил. 12, п.2.1.2. (б).

      Дт 61212

       Кт 60309

 На сумму НДС (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г.,  п.6.11.).

Дт 99999

Кт 91418

Сумма платежа списывается с внебалансового счета ( с соблюдением очередности, определенной в первичном договоре). (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., прил. 12, п.2.1.2. (в).

 Определение финансового результата

              Дт 61212

               Кт 70601

   При положительном результате (символ 12401). (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., приложение 4).

В случае если платежи в оплату реализуемого (погашаемого) права требования производятся частями финансовый результат определяется как разница между суммой частичного платежа и суммой реализуемой (погашаемой) части права требования, рассчитываемой пропорционально отношению суммы частичного платежа к номинальной стоимости права требования. (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., приложение 12, п.1.3.,п.2.1.2.).

 Дт 70606

             Кт 61212

При отрицательном результате (символ 22201) (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., приложение 4).

          Одновременно

             Дт 91311,91312,91315

             Кт 99998

 Списание имущества, полученного в обеспечение первичного договора. (Положение Банка России № 302-П от 26.03.2007 г., п.9.22., прил. 12, п.2.1.2 (д).

              Дт 99999

              Кт 91202

              Списание принятого на хранение предмета залога

              Дт 98070

               Кт 98050

  Снятие с ценных бумаг залогового обременение (Положение Банка России № 302-П от    26.03.2007 г., п.11.13., 11.18., прил. 12, п.2.1.2 (д).

 Восстановление резерва на доходы

               Дт 47804

               Кт 70601 

    «Другие операционные доходы» символ 16305 (Положение Банка России № 302-П от    26.03.2007 г., п.1.15.)

 Приобретены права требования клиента к своему должнику, уступленные клиентом в целях обеспечения исполнения обязательств клиента

    Дт 47803

    Кт 47401

   На сумму обеспечения, определенной в договоре уступки права требования (Положение Банка России № 302-П от    26.03.2007 г.приложение 12,п.2.2)

Одновременно

Дт 91418

Кт 99999

Общая сумма приобретенных прав требования (основной долг, проценты, неустойки (штрафы, пении) (Положение Банка России № 302-П от    26.03.2007 г.приложение 12,п.2.2.1)

 Поступление денежных средств от должника

Дт 30102,30110,40702,20202,42301

Кт 61212

На сумму в счет погашения основного долга (или его части), уплаты начисленных процентов и неустойки (штрафов, пений). (Положение Банка России № 302-П от    26.03.2007 г., приложение 12,п.2.2.2)(а).

Дт 61212

Кт 47803

В той же сумме). (Положение Банка России № 302-П от    26.03.2007 г.приложение 12,п.2.2.2)(а).

 Одновременно списывается задолженность клиента в счет обеспечения которой получены денежные средства

Дт 47401

Кт 45206

На сумму основного долга). (Положение Банка России № 302-П от  26.03.2007 г.приложение 12,п.2.2.2)(б).

Дт 47401

Кт 45812

На сумму просроченной задолженности по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам

Дт 47401

Кт 45912

На сумму просроченной задолженности по процентам

Дт 47401

Кт 47427

(Положение Банка России № 302-П от  26.03.2007 г.приложение 12,п.2.2.2)(а).

Сумма платежа списывается с внебалансового счета
Дт 99999

Кт 91418

 (Положение Банка России № 302-П от  26.03.2007 г.приложение 12,п.2.2.2)(в).

Списание неиспользованных сумм обеспечения

Дт 47402

Кт 47803

В случае если после исполнения обязательств клиента права требования, полученные в качестве обеспечения, использованы не полностью (Положение Банка России № 302-П от  26.03.2007 г. приложение 12,п.2.2.3).

Дт 99999

Кт 91418

Одновременно списывается остаток номинальной стоимости приобретенных прав требования. (Положение Банка России № 302-П от  26.03.2007 г., приложение 12,п.2.2.3).

Приложение  4.6.
МЕТОДИКА УчетА операций кредитования по “овердрафт”

      Положением Банка России от 31.08.1998 г. № 54-П (р.2,п.2.2.,п.п.3) определен порядок предоставления денежных средств клиентам банка путем кредитования банком их расчетных (текущих) счетов (при недостаточности или отсутствии на них денежных средств) и оплаты расчетных документов с этих счетов, если условиями договора банковского счета предусмотрено проведение указанной операции. Такая форма кредитования применяется, как правило, только в отношении клиентов, чья надежность не вызывает сомнения. Кредитование банком расчетного (текущего) счета при недостаточности или отсутствии на нем денежных средств осуществляется при установленном лимите (т.е. максимальной  сумме, на которую может быть проведена указанная операция) и срока, в течение которого должна быть погашены возникающие кредитные обязательства клиента- заемщика.

     При заключении договора банковского счета, в условиях которого (или дополнительным соглашением к которому) предусматривается «овердрафт» по расчетному (текущему) счету клиента, открываются лицевые счета на балансовых счетах 2-го порядка « Кредит, предоставленный при недостатке средств на расчетном (текущем) счете «овердрафт» соответствующих балансовых счетах №№ 320,321,442-454. На этих лицевых счетах ведется учет сумм, предоставленных клиентам по «овердрафту».
     Аналитический учет осуществляется в разрезе заемщиков по каждому кредитному договору. 

     При погашении клиентами-должниками своих обязательств эти лицевые счета обнуляются, закрываются они  по окончании срока действия дополнительного соглашения к договору банковского счета о кредитовании в виде «овердрафт».
    Одновременно, с открытием вышеупомянутого лицевого счета на балансе банка-кредитора на внебалансовом счете 91317 «Неиспользованные лимиты по предоставлению средств  в виде «овердрафт» и « под лимит задолженности» также открывается лицевой счет клиента-заемщика, где и отражается максимальная сумма, на которую может быть проведено кредитование расчетного (текущего) счета клиента ( лимит кредитования).

1.Бухгалтерский учет операций по предоставлению кредита в виде «овердрафта»:

 1.1. Лимит по предоставлению кредитов в форме «овердрафта» отражается на внебалансовом счете № 91317 «Неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде «овердрафт». Аналитический учет ведется в разрезе каждого заключенного договора.

При установлении клиенту – заемщику лимита по предоставленному кредиту в форме «овердрафт» делается бухгалтерская проводка: 

  Дт  99998 “Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи”- на сумму лимита, установленную договором.

 Кт  91317 «Неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде «овердрафт» и «под лимит задолженности» - по лицевому счету клиента – заемщика – на сумму лимита, установленную договором. 

1.2. При списании денежных средств с банковского счета клиента – заемщика сверх имеющегося на нем остатка или при их полном отсутствии  образовавшееся на конец операционного дня дебетовое сальдо по банковскому счету клиента – заемщика перечисляется следующей бухгалтерской проводкой: 

 Дт  Лицевого счета на балансовых счетах второго порядка  №№ 320,321,442-454 «Кредит, предоставленный при недостатке средств на расчетном (текущем) счете («овердрафт»)  

 Кт  Расчетный счет ссудозаемщика

и одновременно, производится уменьшение суммы неиспользованного клиентом заемщиком лимита кредитования в форме «овердрафт»: 

 Дт  91317 «Неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде «овердрафт»

 Кт   99998“Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи”.

1.4.При погашении  кредита, предоставленного по “овердрафт “, без нарушения обязательств по договору:

Дт  Банковского счета клиента- заемщика

Кт  Лицевого счета на балансовых счетах второго порядка №№ 320,321,442-454 «Кредит, предоставленный при недостатке средств на расчетном (текущем) счете («овердрафт»)

 и одновременно с погашением кредита восстанавливаются суммы неиспользованных лимитов кредитования, что отражается следующей проводкой:

 Дт 99998“Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи”

 Кт 91317 «Неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде «овердрафт»

1.5. Если кредит по “овердрафт” погашается частями (по мере появления средств на банковском счете – заемщика”), то и восстановление сумм неиспользованных лимитов тоже осуществляется по частям, вплоть до полного погашения в пределах установленных договором срока для погашения кредита. Суммы, не погашенные в пределах установленного срока, должны переноситься на счета по учету просроченной задолженности.  

1.6.При прекращении срока действия договора (соглашения) о кредитовании расчетного счета клиента при недостатке средств на нем (в рамках заключенного договора банковского счета) внебалансовый счет № 91317 закрывается следующими бухгалтерскими проводками:

 Дт  91317  «Неиспользованные лимиты по предоставлению средств  в виде «овердрафт»         

 Кт    99998 “Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи”

1.7.  При неисполнении (ненадлежащем исполнении) обязательств по договору ссудная задолженность переносится на счета просроченной ссудной задолженность по основному долгу (в день, являющихся установленной договором датой погашения этой задолженности). При этом делаются следующие  бухгалтерские проводки:

 Дт счета по учету просроченной задолженности, по лицевому счету клиента – заемщика (балансовые счета № 458 – активные счета)

  Кт   Лицевого счета на балансовых счетах второго порядка №№ 320,321,442-454 «Кредит, предоставленный при недостатке средств на расчетном (текущем) счете («овердрафт»)
1.8.Ежедневное погашение счета «овердрафт» остатком расчетного счета осуществляется с учетом вечерних поступлений. При этом также следует учитывать условия погашения, установленные дополнительными соглашениями к договору банковского счета.
1.9. При погашении просроченной задолженности по размещенным денежным средствам осуществляются бухгалтерские проводки:

Дт Расчетный счет ссудозаемщика

Кт счета по учету просроченной задолженности, по лицевому счету клиента – заемщика (балансовые счета № 458 – активные счета)

Приложение  4.7.

                 МЕТОДИКА УЧЕТА ОТКРЫТЫХ КРЕДИТНЫХ ЛИНИЙ
В п. 2.2. раздела 2 Положения Банка России от 31.08.1998 г. №  54-П определен порядок пред​оставления (размещения) банком средств путем открытия клиенту кредитной линии, т. е. заключением соглашения (договора), на основании которого клиент-заемщик приобретает право на получение и использование в течение обусловленного срока денежных средств, при соблюдении одного из следующих условий:

           а) общая сумма  предоставленных клиенту-заемщику денежных средств не превышает максимального размера (лимита), определенного в соглашении  (договоре), — “лимит выдачи”;

           б) в период действия соглашения (договора) размер единовременной задолженности клиента-заемщика не превышает установленного ему данным соглашением (договором) лимита — “лимит задолженности”.

           При этом банк вправе ограничивать размер денежных средств, предоставляемых клиенту-заемщику, в рамках открытой последнему кредитной линии, путем одновременного включения в соответствующее соглашение (договор) обоих вышеуказанных условий, а также использования в этих целях любых иных дополнительных условий.

   В первом случае клиенту открывается   кредитная линия с установленным   банком лимита выдачи на внебалансовом счете 91316 “Неиспользованные кредитные линий по предоставлению кредитов” –  заемщиком.

  Во втором случае клиенту открывается кредитная  линия без установления лимита выдачи. Установленный в этом случае банком лимит задолженности отражается на пассивном внебалансовом счете 91317 “неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде овердрафт, а также “под лимит задолженности”- по лицевому  счету договора с клиентом заемщиком.

В третьем случае (при одновременном включении в договор обоих вышеуказанных условий) клиенту открывается кредитная линия с установлением лимита выдачи. Установленный в этом случае банком лимит задолженности отражается на пассивном счете 91317 “неиспользованные лимиты по предоставлению средств в виде овердрафт, а также “под лимит задолженности”- по лицевому  счету договора с клиентом заемщиком.

1. Учет операций по предоставлению кредитов по соглашениям/договорам об открытии кредитной линии клиенту-заемщику “лимита выдачи балансе банка-кредитора

1.1. В день, определенный соглашением/договором об открытии кредитной линии, сумма установленного клиенту-заемщику "лимита выдачи" отражается на внебалансовом счете N 91316 "Неиспользованные кредитные линии по предоставлению кредитов" следующей бухгалтерской проводкой:

 Дебет 99998

 Кредит внебалансового счета N 91316 "Неиспользованные кредитные линии по предоставлению кредитов".

 1.2. При предоставлении клиенту-заемщику части кредита (транша) в рамках открытой кредитной линии на указанную сумму осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет внебалансового счета N 91316 "Неиспользованные кредитные линии по предоставлению кредитов"

 Кредит 99998.

1.3. Одновременно, на балансовом счете второго порядка, соответствующем сроку действия договора, открывается лицевой счет для учета пред​оставленных средств, на котором и отражается сумма первого транша:

 клиент-заемщик  обслуживается в банке-кредиторе:

Дебет счета по учету размещенных средств, по лицевому счету клиента-заемщика (балансовые счета NN 320-323, 40308, 441-454, 456, 460-473 - активные счета)

 Кредит банковского счета клиента-заемщика (балансовые счета NN 30109, 30111, 30112, 30113, 401-408).

 клиент-заемщику  обслуживается в другом банке:

  Дебет счета по учету предоставленного кредита, по лицевому счету клиента-заемщика (балансовые счета NN 320-323, 40308, 441-454,456 460-473 - активные счета)

 Кредит корреспондентского счета (NN 30102, 30104, 30106, 30110, 30114, 30115).

         В случае если фактический срок предоставления (размещения) отдельных частей (траншей) выданного кредита приходится на один и тот же временной интервал при отражении ссудной задолженности по балансовым счетам второго порядка, то указанные отдельные части (транши) учитываются на одном лицевом счете соответствующего балансового счета второго порядка.

 1.4. При предоставлении клиенту-заемщику последней части кредита (последнего транша) в рамках открытой кредитной линии осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет внебалансового счета N 91316 "Неиспользованные кредитные линии по предоставлению кредитов"

 Кредит 99998.

 При этом внебалансовый счет N 91316 закрывается.

2. Учет операций по предоставлению кредитов по соглашениям/договорам об открытии кредитной линии клиенту-заемщику “лимита задолженности” балансе банка-кредитора 

2.1. В день, определенный соглашением/договором об открытии кредитной линии, сумма установленного клиенту-заемщику "лимита задолженности" отражается на внебалансовом счете N 91317 "Неиспользованные лимиты по предоставлению кредитов в виде "овердрафт", а также "под лимит задолженности" следующей бухгалтерской проводкой:

 Дебет 99998

 Кредит внебалансового счета N 91317 "Неиспользованные лимиты по предоставлению кредитов в виде "овердрафт", а также "под лимит задолженности".

2.2. При предоставлении клиенту-заемщику части кредита (транша) в рамках открытой кредитной линии осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет внебалансового счета N 91317 "Неиспользованные лимиты по предоставлению кредитов в виде "овердрафт", а также "под лимит задолженности""

 Кредит 99998.

2.3.Одновременно, на балансовом счете второго порядка, соответствующем сроку действия договора, открывается лицевой счет для учета пред​оставленных средств, на котором и отражается сумма первого транша  бухгалтерской проводкой указанной в п.1.3.

*  В случае если соглашением/договором об открытии кредитной линии одновременно предусматриваются установление клиенту-заемщику "лимита выдачи" и "лимита задолженности", а также иные условия, регулирующие размер открытой клиенту-заемщику кредитной линии, то внебалансовый учет величины неиспользованного клиентом-заемщиком лимита получения денежных средств по такого рода соглашениям/договорам осуществляется в порядке, определенном п.п. 2.1,2.2.,2.3. настоящего Приложения. При этом в течение всего срока действия соглашения/договора об открытии кредитной линии на внебалансовом счете N 91317 должна отражаться фактическая (реальная) величина условных обязательств банка-кредитора по предоставлению (размещению) денежных средств клиенту-заемщику, определяемая как минимальное значение всех предусмотренных соответствующим соглашением/договором количественных ограничений размера кредитной линии, действующей на соответствующий день (дату).

3. Учет операций по погашению кредитов по соглашениям/договорам об открытии кредитной линии, предусматривающим установление клиенту-заемщику "лимита выдачи" в балансе банка-кредитора 

3.1. При погашении (полном/частичном) клиентом-заемщиком задолженности по возврату суммы основного долга по кредиту, предоставленному в рамках открытой кредитной линии, неиспользованный клиентом-заемщиком "лимит выдачи" на внебалансовом счете N 91316 не восстанавливается.

3.2. При прекращении действия соглашения/договора об открытии кредитной линии (в случае если клиент-заемщик не в полной сумме использовал определенный соответствующим договором "лимит выдачи"), осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет внебалансового счета N 91316 "Неиспользованные кредитные линии по предоставлению кредитов"

 Кредит 99998.

 При этом внебалансовый счет N 91316 закрывается.

 Внебалансовый счет N 91316 может закрываться по окончании срока, в течение которого клиент-заемщик может воспользоваться правом на получение денежных средств (кредита).

3.4.Отражение возврата денежных средств клиентом-заемщиком по балансовым счетам:

 клиент-заемщик обслуживается в банке - кредиторе:

 Дебет банковского счета клиента-заемщика (балансовые счета NN 30109, 30111, 30112, 30113, 401-408 - пассивные счета)

 Кредит счета по учету размещенных денежных средств, по лицевому счету клиента-заемщика (балансовые счета NN 320-323, 40308, 441-454, 456, 460-473 - активные счета);

клиент-заемщик обслуживается в другом банке:
Дебет корреспондентского счета (N 30102, 30104, 30106, 30110, 30114, 30115)

 Кредит счета по учету размещенных средств, по лицевому счету клиента-заемщика (балансовые счета N 320-323, 40308, 441-454,456, 460-473 - активные счета).

4.Учет операций по погашению кредитов по соглашениям/договорам об открытии кредитной линии, предусматривающим установление клиенту-заемщику "лимита задолженности" в балансе банка-кредитора
4.1. При погашении (полном/частичном) клиентом-заемщиком задолженности по возврату суммы основного долга по кредиту, предоставленному в рамках открытой кредитной линии, на сумму возвращенных банку-кредитору денежных средств осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет 99998

 Кредит внебалансового счета N 91317 "Неиспользованные лимиты по предоставлению кредитов в виде "овердрафт", а также "под лимит задолженности".

Отражение по балансовым счетам аналогично,

4.2. При прекращении действия соглашения/договора об открытии кредитной линии осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет внебалансового счета N 91317 "Неиспользованные лимиты по предоставлению кредитов в виде "овердрафт", а также "под лимит задолженности"

 Кредит 99998.

 При этом внебалансовый счет N 91317 закрывается.

4.3.Отражение возврата денежных средств клиентом-заемщиком по балансовым счетам аналогично п.3.4.

5.Учет операций по предоставлению кредитов по соглашениям/договорам об открытии кредитной линии клиенту-заемщику “лимита выдачи” в балансе банка-заемщика

5.1. В день, определенный соглашением/договором об открытии кредитной линии, сумма установленного банку-заемщику "лимита выдачи" отражается на внебалансовом счете N 91416 "Неиспользованные кредитные линии по получению кредитов" следующей бухгалтерской проводкой:

 Дебет внебалансового счета N 91416 "Неиспользованные кредитные линии по получению кредитов"

 Кредит 99999.

5.2. При получении части кредита (транша) в рамках открытой банку-заемщику кредитной линии на указанную сумму осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет 99999

 Кредит внебалансового счета N 91416 "Неиспользованные кредитные линии по получению кредитов".

5.3. Одновременно, на балансовом счете второго порядка, соответствующем сроку действия договора, открывается лицевой счет для учета пред​оставленных средств, на котором и отражается сумма первого транша:

 Дебет корреспондентского счета банка-заемщика (балансовые счета NN 30102, 30104, 30106, 30110, 30114, 30115)

 Кредит балансового счета N 313 "Кредиты, полученные кредитными организациями от кредитных организаций", или

 N 314 "Кредиты, полученные от банков-нерезидентов", или

 N 315 "Депозиты и иные привлеченные средства банков", или

 N 316 "Депозиты и иные привлеченные средства банков-нерезидентов".

        В случае если фактический срок предоставления (размещения) отдельных частей (траншей) выданного кредита приходится на один и тот же временной интервал при отражении ссудной задолженности по балансовым счетам второго порядка, то указанные отдельные части (транши) учитываются на одном лицевом счете соответствующего балансового счета второго порядка.

5.4. При получении последней части кредита (последнего транша) в рамках открытой банку-заемщику кредитной линии осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет 99999

 Кредит внебалансового счета N 91416 "Неиспользованные кредитные линии по получению кредитов".

 При этом внебалансовый счет N 91416 закрывается.

 Внебалансовый счет N 91416 может закрываться по окончании срока, в течение которого клиент-заемщик может воспользоваться правом на получение денежных средств (кредита).

6.Учет операций по предоставлению кредитов по соглашениям/договорам об открытии кредитной линии клиенту-заемщику “лимита задолженности “ в балансе банка-заемщика 

6.1. В день, определенный соглашением/договором об открытии кредитной линии, сумма установленного банку-заемщику "лимита задолженности" отражается на внебалансовом счете N 91417 "Неиспользованные лимиты по получению межбанковского кредита в виде "овердрафт" и "под лимит задолженности" следующей бухгалтерской проводкой:

 Дебет внебалансового счета N 91417 "Неиспользованные лимиты по получению межбанковского кредита в виде "овердрафт" и "под лимит задолженности"

 Кредит 99999

6.2. При получении банком-заемщиком части кредита (транша) в рамках открытой кредитной линии осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет 99999

 Кредит внебалансового счета N 91417 "Неиспользованные лимиты по получению межбанковского кредита в виде "овердрафт" и "под лимит задолженности".

6.3. Одновременно, на балансовом счете второго порядка, соответствующем сроку действия договора, открывается лицевой счет для учета пред​оставленных средств, на котором и отражается сумма первого транша  бухгалтерской проводкой указанной в п.5.3.

  * В случае если соглашением/договором об открытии кредитной линии, одновременно, предусматриваются установление банку-заемщику "лимита выдачи" и "лимита задолженности", а также иные условия, регулирующие размер открытой банку-заемщику кредитной линии, то внебалансовый учет величины неиспользованного банком-заемщиком лимита получения денежных средств по такого рода соглашениям/договорам осуществляется в порядке, определенном п.п.6.1.,6.2,6.3. настоящего Приложения. При этом в течение всего срока действия соглашения/договора об открытии кредитной линии на внебалансовом счете N 91417 должна отражаться фактическая (реальная) величина условных требований банка-заемщика по получению (привлечению) денежных средств от банка-кредитора, определяемая как минимальное значение всех предусмотренных соответствующим соглашением/договором количественных ограничений размера кредитной линии, действующих на соответствующий день (дату).

7. Учет операций по погашению кредитов по соглашениям/договорам об открытии кредитной линии, предусматривающим установление клиенту-заемщику "лимита выдачи" в балансе банка-заемщика

7.1. При погашении (полном/частичном) банком-заемщиком задолженности по возврату суммы основного долга по кредиту, полученному в рамках открытой кредитной линии, неиспользованный банком-заемщиком "лимит выдачи" на внебалансовом счете N 91416 не восстанавливается.

 7.2. При прекращении действия соглашения/договора об открытии кредитной линии (в случае если банк-заемщик не в полной сумме использовал определенный соответствующим договором "лимит выдачи"), осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет 99999

 Кредит внебалансового счета N 91416 "Неиспользованные кредитные линии по получению кредитов".

 При этом внебалансовый счет N 91416 закрывается.

7.3.Внебалансовый счет N 91416 может закрываться по окончании срока, в течение которого клиент-заемщик может воспользоваться правом на получение денежных средств (кредита).

7.4.Отражение возврата денежных средств клиентом-заемщиком по балансовым счетам: Дебет балансового счета N 313 "Кредиты, полученные кредитными организациями от кредитных организаций" или

 N 314 "Кредиты, полученные банками от банков-нерезидентов" или

 N 315 "Депозиты и иные привлеченные средства банков" или

 N 316 "Депозиты и иные привлеченные средства банков-нерезидентов".

 Кредит корреспондентского счета банка-заемщика (балансовые счета NN 30102, 30104, 30106, 30110, 30114, 30115).

8. Учет операций по погашению кредитов по соглашениям/договорам об открытии кредитной линии, предусматривающим установление клиенту-заемщику "лимита задолженности" в балансе банка-заемщика

 8.1.При погашении (полном/частичном) банком-заемщиком задолженности по возврату суммы основного долга по кредиту, полученному в рамках открытой кредитной линии, на сумму возвращенных банку-кредитору денежных средств осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет внебалансового счета N 91417 "Неиспользованные лимиты по получению межбанковского кредита в виде "овердрафт" и "под лимит задолженности"

 Кредит 99999.

 8.2. При прекращении действия соглашения/договора об открытии кредитной линии осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

 Дебет 99999

 Кредит внебалансового счета N 91417 "Неиспользованные лимиты по получению межбанковского кредита в виде "овердрафт" и "под лимит задолженности".

 При этом внебалансовый счет N 91417 закрывается.

8.3.Отражение возврата денежных средств клиентом-заемщиком по балансовым счетам аналогично п.7.4.

                                 9. Учет просроченной задолженности

При неисполнении (ненадлежащем исполнении) банком-заемщиком обязательств по возврату банку-кредитору суммы основного долга (ее части) в день, являющийся установленной договором датой погашения этой задолженности, ссудная задолженность переносится на счета по учету просроченной ссудной задолженности по основному долгу.
Приложение 5. 

МЕТОДИКА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

МЕЖБАНКОВСКИХ ПРИВЛЕЧЕННЫХ И РАЗМЕЩЕННЫХ СРЕДСТВ 

Бухгалтерский учет межбанковских привлеченных и размещенных денежных средств в ОАО "МИнБ" осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами:

· Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П "О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации";

· Положением Банка России от 31.08.1998 г. № 54-П "О порядке представления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)" в редакции Положения Банка России от 27.06.2001 г. № 144-П;

· Положением Банка России от 26.06.1998 г. № 39-П "О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражением указанных операций по счетам бухгалтерского учета";

· Положением Банка России от 26.03.2004 г. № 254-П "О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности";

· Положением Банка России от 16.10.2008 № 323-П «О предоставлении Банком России российским кредитным организациям кредитов без обеспечения».

· Положением Банка России от 12.11.2007 года № 312-П «О порядке предоставления Банком России кредитным организациям кредитов, обеспеченных активами или поручительствами»;

· Положением Банка России от 04.08.2003 № 236-П «О порядке предоставления Банком России кредитным организациям кредитов, обеспеченных залогом (блокировкой) ценных бумаг»;

· Положением Банка России от 05.11.2002 № 203-П «О порядке проведения депозитных операций Центральным Банком Российской Федерации с кредитными организациями в валюте Российской Федерации;

· Инструкция о порядке организации работы по привлечению средств иностранных банков для финансирования инвестиционных проектов клиентов акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) – ОАО «МИнБ» от 03.04.2008 г. (приказ № 66) 

Межбанковские сделки с Банком России и кредитными организациями осуществляются на основании заключенных договоров и соглашений об операциях на денежных рынках. 

Межбанковские кредиты и депозиты выдаются в рамках лимитов на проведение операций с кредитными организациями, установленными Комитетом по лимитам и процентным ставкам, а так же в рамках предоставленного обеспечения (залога).

Бухгалтерский учет по привлеченным и размещенным денежным средствам осуществляется на основании внутренних распоряжений Банка, содержащих все необходимые реквизиты для открытия счетов, отражения сделок на балансе Банка и совершения платежей по ним.

Определение сроков привлечения (размещения) денежных средств определяется исходя из числа календарных дней в году, начиная со дня следующего за днем фактического привлечения (размещения) денежных средств, по день исполнения Банком обязательства по договору на привлечение (размещение) денежных средств включительно.

Для единого подхода в учете по привлеченным (размещенным) денежным средствам устанавливается следующее количество дней в году для расчета сроков:

· по сроку до 1 года – 364 дня

· по сроку от 1 года – 365 дней. 

I. РАЗМЕЩЕНИЕ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ

1. Учет кредитов, размещенных депозитов, прочих средств, предоставленных кредитным организациям

1.1. Открытие счетов и учет кредитов, размещенных депозитов, прочих средств, предоставленных кредитным организациям, ведется на активных счетах:

· 320 "Кредиты и депозиты, предоставленные кредитным организациям",

· 321 "Кредиты и депозиты, предоставленные банкам-нерезидентам",

· 322 "Прочие размещенные средства в кредитных организациях",

· 323 "Прочие размещенные средства в банках-нерезидентах".

Бухгалтерский учет ведется на балансовых счетах второго порядка в соответствии со сроками размещения денежных средств:

· на 1день

· на срок от 2 до 7 дней

· на срок от 8 до 30 дней

· на срок от 31 до 90 дней;

· на срок от 91 до 180 дней;

· на срок от 181 до 1 года;

· на срок от 1 года до 3 лет;

· на срок свыше 3лет.

· до востребования

Аналитический учет ведется по лицевым счетам, открываемым по каждому договору.

Бухгалтерский учет полученного обеспечения предоставленных кредитов, депозитов и прочих размещенных средств осуществляется на внебалансовом счете 91311 "Ценные бумаги, принятые в обеспечение по размещенным средствам". В аналитическом учете открываются счета на каждый вид обеспечения и договор.

Дт 99998 "Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи"

Кт 91311 "Ценные бумаги, принятые в обеспечение по размещенным средствам"

Предоставление кредитов, размещенных депозитов и прочих средств отражается бухгалтерской проводкой:

Дт 320 "Кредиты, и депозиты, предоставленные кредитным организациям",

Дт 321 "Кредиты, и депозиты, предоставленные банкам-нерезидентам",

Дт 322 "Прочие размещенные средства в кредитных организациях",

Дт 323 "Прочие размещенные средства в банках-нерезидентах".

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Кт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Кт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах"

Кт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Кт 30114 "Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

1.2. Учет созданных резервов на возможные потери по кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам ведется на отдельных счетах второго порядка: 32015, 32115, 32211 и 32311 соответственно. Аналитический учет ведется по этим счетам, открываемым по каждому договору.

Создание резерва отражается следующей бухгалтерской проводкой: 

Дт 70606 "Расходы" по символу 25302 "Другие операционные расходы по отчислениям в резервы на возможные потери"

Кт 32015 "Резервы на возможные потери",

Кт 32115 "Резервы на возможные потери ",

Кт 32215 "Резервы на возможные потери ",

Кт 32215 "Резервы на возможные потери ".

1.3. Учет начисленных процентов

1.3.1. Начисленные проценты по предоставленным кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, причитающиеся к получению в установленные договорами сроки, либо при наступлении предусмотренных договором обстоятельствами, а так же доначисление процентов отражаются на балансовом счете № 47427 "Требования по получению процентов":

Дт 47427 "Требования по получении процентов"

Кт 70601 "Доходы" по следующим символам: 11118 "Процентные доходы по предоставленным кредитам кредитным организациям", 11119 "Процентные доходы по предоставленным кредитам банкам-нерезидентам", 11214 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в юридических лицах-нерезидентах", 11215 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в кредитных организациях", 11216 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в банках-нерезидентах", 11402 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в кредитных организациях", 11403 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в банках-нерезидентах".

В аналитическом учете ведутся лицевые счета, открываемые по каждому договору.

1.3.2. Отражение начисленных процентов при несоответствии критерию признания получения доходов (получение доходов признается неопределенным, сомнительным) ведется на внебалансовом счете № 91603 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам". Учет начисленных процентов на внебалансовых счетах ведется до их фактического получения. Аналитический учет ведется в разрезе каждого договора. 

Дт 91603 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам"

Кт 99999 "Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи"

Начисленные проценты, получение которых признается определенным (вероятность получения доходов является безусловной), ровно как несоответствующих критерию признания получения доходов подлежат отнесению на доходы Банка в день, предусмотренный условиями договора для их уплаты клиентом-заемщиком. В последний рабочий день месяца отнесению на доходы подлежат все проценты, начисленные за истекший месяц, в том числе, за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием.

1.3.3. Фактическое погашение процентов отражается следующей проводкой:

Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Дт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Дт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах"

Дт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Дт 30114 "Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

Кт 47427 "Требования по получении процентов"


или:

Кт 70601 "Доходы" по следующим символам: 11118 "Процентные доходы по предоставленным кредитам кредитным организациям" либо 11119 "Процентные доходы по предоставленным кредитам банкам-нерезидентам", 11214 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в юридических лицах-нерезидентах", 11215 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в кредитных организациях", 11216 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в банках-нерезидентах", 11402 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в кредитных организациях", 11403 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в банках-нерезидентах".

С одновременным отражением на внебалансовом учете:

Дт 99999 "Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи"

Кт 91603 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам".

1.4. Учет возврата денежных средств от клиента-заемщика

1.4.1. Возврат размещенных средств без нарушения сроков осуществляется следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Дт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Дт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах"

Дт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Дт 30114 "Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

Кт 320 "Кредиты и депозиты, предоставленные кредитным организациям",

Кт 321 "Кредиты и депозиты, предоставленные банкам-нерезидентам",

Кт 322 "Прочие размещенные средства в кредитных организациях",

Кт 323 "Прочие размещенные средства в банках-нерезидентах".

1.4.2. При условии создания резерва по кредиту одновременно с отражением возврата размещенных средств осуществляется отражение восстановление резерва в связи с погашением кредита. При этом осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

Дт 32015 "Резервы на возможные потери",

 
Дт 32115 "Резервы на возможные потери ",


Дт 32211 "Резервы на возможные потери ",

Дт 32311 "Резервы на возможные потери ".

Кт 70601 "Доходы" по символу 16305 "Другие операционные доходы от восстановления сумм резервов под возможные потери".

После погашения кредитов, возврата размещенных средств, закрытия кредитных договоров и договоров на размещение средств:

Дт 91311 "Ценные бумаги, принятые в обеспечение по размещенным средствам"

Кт 99998 "Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи"

1.5. При неисполнении клиентом-заемщиком обязательств по уплате процентов, их учет ведется на лицевых счетах балансового счета № 32501 "Просроченные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным кредитным организациям" и балансового счета № 32502 "Просроченные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным банкам-нерезидентам":

Дт 32501 "Просроченные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным кредитным организациям ",

Дт 32502 "Просроченные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным банкам-нерезидентам"

Кт 47427 "Требования по получении процентов"

Аналитический учет осуществляется в разрезе заемщиков по каждому договору.

1.6. Фактическое погашение просроченной задолженности по уплате процентов отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Дт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Дт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах"

Дт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Дт 30114 "Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

Кт 32501 "Просроченные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным кредитным организациям",

Кт 32502 "Просроченные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным банкам-нерезидентам".

1.7. Учет просроченных процентов, не признанных в качестве доходов просроченных процентов по размещенным средствам осуществляется на внебалансовом счете 91603 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам". В день, предусмотренный договором и в последний рабочий день месяца, осуществляется начисление процентов:

Дт 91603 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам"

Кт 99999 "Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи"

Поступление денежных средств от клиента-заемщика в уплату просроченных процентов отражается следующими бухгалтерскими проводками:

 
Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

 
Дт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",


Дт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах",

Дт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Дт 30114 "Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

Кт 70601 "Доходы" по следующим символам: 11118 "Процентные доходы по предоставленным кредитам кредитным организациям", 11119 "Процентные доходы по предоставленным кредитам банкам-нерезидентам", 11214 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в юридических лицах-нерезидентах", 11215 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в кредитных организациях", 11216 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в банках-нерезидентах", 11402 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в кредитных организациях", 11403 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в банках-нерезидентах".

Одновременно осуществляется списание с внебалансового счета № 91603 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам":

Дт 99999 " Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи" 

Кт 91603 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам"

1.8. Учет просроченной задолженности по предоставленным межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам осуществляется на лицевых счетах балансового счета 32401 "Просроченная задолженность по предоставленным межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным кредитным организациям" и 32402 "Просроченная задолженность по предоставленным межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным банкам-нерезидентам", учет резерва – на лицевых счетах балансового счета 32403 "Резерв на возможные потери". В аналитическом учете ведутся лицевые счета, открываемые по каждому заемщику и договору.

Если задолженность по основному долгу по кредитному договору не погашена в установленный срок, то в конце рабочего дня, являющегося датой погашения задолженности по основному долгу, установленной договором, остатки задолженности в части основного долга переносятся на счета по учету просроченной задолженности. При этом выполняется следующая бухгалтерская проводка:

Дт 32401 "Просроченная задолженность по предоставленным межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным кредитным организациям",

Дт 32402 "Просроченная задолженность по предоставленным межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным банкам-нерезидентам"

Кт 320 "Кредиты и депозиты, предоставленные кредитным организациям",

Кт 321 "Кредиты и депозиты, предоставленные банкам-нерезидентам",

Кт 322 "Прочие размещенные средства в кредитных организациях",

Кт 323 "Прочие размещенные средства в банках-нерезидентах".

При отнесении основного долга на счета просроченной задолженности, резерв, созданный ранее по этим размещенным средствам, переносится на балансовый счет 32403 "Резерв на возможные потери". При этом выполняется следующая бухгалтерская проводка:

Дт 32015 "Резерв на возможные потери"

Кт 32403 "Резерв на возможные потери".

1.9. Поступление денежных средств от клиента-заемщика в погашение просроченной задолженности основного долга отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Дт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Дт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах"

Дт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Дт 30114 "Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

Кт 32401 "Просроченная задолженность по предоставленным межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным кредитным организациям",

Кт 32402 "Просроченная задолженность по предоставленным межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным банкам-нерезидентам".

Одновременно выполняются операции по восстановлению резерва по погашенным денежным средствам:

Дт 32403 "Резерв на возможные потери"

Кт 70601 "Доходы" по символу 16305 "Другие операционные доходы от восстановления сумм резерва под возможные потери"

1.10. Списание суммы основного долга с баланса за счет суммы созданного резерва отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 32403 "Резерв на возможные потери"

Кт 32401 "Просроченная задолженность по предоставленным межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным кредитным организациям"

Кт 32402 "Просроченная задолженность по предоставленным межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, предоставленным банкам-нерезидентам"

Одновременно учет задолженности по межбанковским кредитам, депозитам и прочим размещенным средствам, списанной за счет резерва на возможные потери, ведется на лицевых счетах внебалансового счета 91801 "Задолженность по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам, списанная за счет резерва на возможные потери", где учитываются в течение пяти последующих лет. Аналитический учет ведется в разрезе каждого договора.

При этом выполняется следующая бухгалтерская проводка:

Дт 91801 "Задолженность по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам, предоставленным банкам, списанная за счет резерва на возможные потери"

Кт 99999 "Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи"

1.11. Учет задолженности по процентным платежам, списанным из-за невозможности взыскания, ведется на лицевых счетах внебалансового счета 91703 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам иным размещенным средствам, списанным с баланса кредитной организации". Аналитический учет ведется в разрезе каждого договора с указанием номера лицевого счета балансового счета по учету суммы основного долга, на которую начислены проценты. 

Дт 91703 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам, списанным с баланса кредитной организации"

Кт 91603 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам"

В дальнейшем осуществляется ежемесячное начисление процентов по размещенным средствам, списанным с баланса:

Дт 91703 "Неполученные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и иным размещенным средствам, списанным с баланса кредитной организации"

Кт 99999 "Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи"

При поступлении денежных средств от клиента-заемщика или по истечении пяти лет осуществляются списание сумм с внебалансовых счетов №№ 91703, 91801 в корреспонденции со счетом 99999 "Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи".

2. Учет депозитов предоставленных Банку России

1.1. Открытие счетов и учет размещенных в Банке России депозитов, ведется на активном счете 319 "Депозиты в Банке России". Бухгалтерский учет ведется на балансовых счетах второго порядка в соответствии со сроками размещения денежных средств:

· 31901  до востребования

· 31902  на 1 день

· 31903  на срок от 2 до 7 дней

· 31904  на срок от 8 до 30 дней

· 31905  на срок от 31 до 90 дней

· 31906  на срок от 91 до 180 дней

· 31907  на срок от 181 дня до 1 года

· 31908  на срок от 1 года до 3 лет

· 31909  на срок свыше 3 лет

Аналитический учет ведется на лицевых счетах, открываемых по каждому депозиту. 

Предоставление кредитов, размещенных депозитов и прочих средств отражается бухгалтерской проводкой:

Дт 319 "Депозиты в Банке России",

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

1.2. Учет начисленных процентов по размещенным в Банке России депозитам отражаются на балансовом счете № 47427 "Требования по получению процентов":

Дт 47427 "Требования по получении процентов"

Кт 70601 "Доходы" по следующим символам: 11118 "Процентные доходы по предоставленным кредитам кредитным организациям", 11119 "Процентные доходы по предоставленным кредитам банкам-нерезидентам", 11214 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в юридических лицах-нерезидентах", 11215 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в кредитных организациях", 11216 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в банках-нерезидентах", 11402 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в кредитных организациях", 11403 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в банках-нерезидентах".

В аналитическом учете ведутся лицевые счета, открываемые по каждому договору.

Начисленные проценты подлежат отнесению на доходы Банка в день, предусмотренный условиями договора для их уплаты Банком России. В последний рабочий день месяца отнесению на доходы подлежат все проценты, начисленные за истекший месяц, в том числе, за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием.

Доначисление процентов за период с момента последнего начисления по день уплаты предусмотренный договором отражается согласно принятым в учетной политике критериям признания получения доходов и сопровождается следующими бухгалтерскими проводками:

Дт 47427 "Требования по получении процентов"

Кт 70601 "Доходы" по следующим символам: 11118 "Процентные доходы по предоставленным кредитам кредитным организациям", 11119 "Процентные доходы по предоставленным кредитам банкам-нерезидентам", 11214 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в юридических лицах-нерезидентах", 11215 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в кредитных организациях", 11216 "Процентные доходы по прочим размещенным средствам в банках-нерезидентах", 11402 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в кредитных организациях", 11403 "Процентные доходы по депозитам, размещенным в банках-нерезидентах".

Фактическое погашение процентов отражается следующей проводкой:

Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Кт 47427 "Требования по получении процентов"

1.4. Учет возврата денежных средств осуществляется следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Кт 319 "Депозиты в Банке России"

II. ПРИВЛЕЧЕНИЕ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ

1.Учет кредитов, депозитов, прочих привлеченных у кредитных организаций средств 

1.1. Открытие счетов и учет кредитов, депозитов и прочих привлеченных средств кредитных организаций ведется на пассивных балансовых счетах:

· 313 "Кредиты и депозиты, полученные кредитными организациями от кредитных организаций",

· 314 "Кредиты и депозиты, полученные от банков-нерезидентов",

· 315 "Прочие привлеченные средства кредитных организаций",

· 316 "Прочие средства банков-нерезидентов".

В разрезе этих счетов ведутся балансовые счета второго порядка по срокам привлечения денежных средств:

· на 1день

· на срок от 2 до 7 дней

· на срок от 8 до 30 дней

· на срок от 31 до 90 дней;

· на срок от 91 до 180 дней;

· на срок от 181 до 1 года;

· на срок от 1 года до 3 лет;

· на срок свыше 3 лет.

· до востребования

В аналитическом учете ведутся лицевые счета, открываемые в разрезе кредиторов по каждому договору.

Бухгалтерский учет полученных кредитов, депозитов и прочих привлеченных средств отражается бухгалтерской проводкой:

Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

 
Дт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Дт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях – корреспондентах"

Дт 30111 "Корреспондентские счета банков – нерезидентов",

Дт 30114 "Корреспондентские счета в банках – нерезидентах".

Кт 313 "Кредиты и депозиты, полученные кредитными организациями от кредитных организаций",

Кт 314 "Кредиты и депозиты, полученные от банков-нерезидентов",

Кт 315 "Прочие привлеченные средства кредитных организаций",

Кт 316 "Прочие средства банков – нерезидентов".

1.2. Начисленные проценты по полученным кредитам, депозитам и прочим привлеченным средствам отражаются на лицевых счетах балансового счета № 47426 "Обязательства по уплате процентов". В аналитическом учете ведутся лицевые счета по каждому договору.

Процентные расходы по операциям по привлечению денежных средств подлежат отнесению на расходы в день, предусмотренный условиями договора для их уплаты. 

Отражение начисленных процентов в последний рабочий день месяца (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием), а так же доначисление процентов на дату уплаты по условиям договора осуществляется следующей проводкой:

Дт 70606 "Расходы" по следующим символам: 21102 "Процентные расходы по полученным кредитам от кредитных организаций", 21103 "Процентные расходы по полученным кредитам от банков-нерезидентов", 21315 "Процентные расходы по депозитам кредитных организаций", 21316 "Процентные расходы по депозитам банков-нерезидентов", 21415 "Процентные расходы по прочим привлеченным средствам кредитных организаций", 21416 "Процентные расходы по прочим привлеченным средствам банков-нерезидентов"

Кт 47426 "Обязательства по уплате процентов"

Фактическое погашение процентов в день, предусмотренный договором:

Дт 47426 "Обязательства по уплате процентов"

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Кт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Кт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах",

Кт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Кт 30114 " Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

1.3. Погашение полученных средств в срок, предусмотренный договором, отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 313 "Кредиты и депозиты, полученные кредитными организациями от кредитных организаций",

Дт 314 "Кредиты и депозиты, полученные от банков-нерезидентов",

Дт 315 "Прочие привлеченные средства кредитных организаций",

Дт 316 "Прочие средства банков-нерезидентов".

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Кт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Кт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах",

Кт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Кт 30114 "Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

1.4. Учет просроченных процентов по полученным межбанковским кредитам, депозитам и прочим привлеченным средствам ведется на лицевых счетах балансового счета № 31802 "Просроченные проценты по полученным межбанковским кредитам, депозитам и иным привлеченным средствам, полученным от кредитных организаций", № 31803 "Просроченные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и прочим привлеченным средствам, полученным от банков-нерезидентов". В аналитическом учете ведутся лицевые счета по каждому договору. При неисполнении обязательств по уплате процентов в установленный договором срок, задолженность по процентам в конце рабочего дня (являющегося по договору днем (датой) уплаты процентов) должна быть перенесена на балансовые счета по учету просроченных процентов следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 47426 "Обязательства по уплате процентов"

Кт 31802 "Просроченные проценты по полученным межбанковским кредитам, депозитам и иным привлеченным средствам, полученным от кредитных организаций",

Кт 31803 "Просроченные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и прочим привлеченным средствам, полученным от банков-нерезидентов".

1.5. Погашение просроченной задолженности по уплате процентов отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 31802 "Просроченные проценты по полученным межбанковским кредитам, депозитам и иным привлеченным средствам, полученным от кредитных организаций",

Дт 31803 "Просроченные проценты по межбанковским кредитам, депозитам и прочим привлеченным средствам, полученным от банков-нерезидентов".

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Кт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Кт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах",

Кт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Кт 30114 " Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

1.6. Учет просроченной задолженности по полученным межбанковским кредитам, депозитам и прочим привлеченным средствам ведется на лицевых счетах балансового счета № 31702 "Просроченная задолженность по полученным межбанковским кредитам, депозитам и иным привлеченным средствам, полученным от кредитных организаций", № 31703 "Просроченная задолженность по межбанковским кредитам, депозитам и прочим привлеченным средствам, полученным от банков-нерезидентов". В аналитическом учете ведутся лицевые счета в разрезе кредиторов, по каждому договору. Если задолженность по кредитному договору не погашена в установленный срок, определенный условиями договора, то в конце рабочего дня, являющегося датой погашения задолженности, остатки задолженности в части основного долга переносятся на счета по учету просроченной задолженности следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 313 "Кредиты, и депозиты, полученные кредитными организациями от кредитных организаций",

Дт 314 "Кредиты, и депозиты, полученные от банков-нерезидентов",

Дт 315 "Прочие привлеченные средства кредитных организаций",

Дт 316 "Прочие средства банков-нерезидентов".

Кт 31702 "Просроченная задолженность по полученным межбанковским кредитам, депозитам и иным привлеченным средствам, полученным от кредитных организаций",

Кт 31703 "Просроченная задолженность по межбанковским кредитам, депозитам и прочим привлеченным средствам, полученным от банков-нерезидентов".

На балансовом счете № 31702 просроченная задолженность учитывается до момента ее погашения.

6.1. Погашение просроченных межбанковских кредитов, депозитов и прочих привлеченных средств отражается следующей проводкой:

Дт 31702 "Просроченная задолженность по полученным межбанковским кредитам, депозитам и иным привлеченным средствам, полученным от кредитных организаций",

Дт 31703 "Просроченная задолженность по межбанковским кредитам, депозитам и прочим привлеченным средствам, полученным от банков-нерезидентов".

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Кт 30109 "Корреспондентские счета кредитных организаций-корреспондентов",

Кт 30110 "Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах",

Кт 30111 "Корреспондентские счета банков-нерезидентов",

Кт 30114 " Корреспондентские счета в банках-нерезидентах".

2. Учет кредитов предоставляемых Банком России без обеспечения.

1.1. Открытие счетов и учет кредитов, предоставленных Банком России в соответствии с положением Банка России от 16.10.2008 № 323-П «О предоставлении Банком России российским кредитным организациям кредитов без обеспечения», ведется на пассивных балансовых счетах первого порядка № 312. В разрезе этих счетов ведутся балансовые счета второго порядка по срокам привлечения денежных средств в зависимости от срока установленного правилами проведения аукционов. Аналитический учет осуществляется в разрезе кредиторов по каждому договору.

Бухгалтерский учет полученных кредитов, депозитов и прочих привлеченных средств отражается бухгалтерской проводкой:

Дт 30402 «Счета участников РЦ ОРЦБ»

Кт 312 «Кредиты полученные кредитными организациями от Банка России» 

При возникновении взаимных требований и обязательств на дату расчета по аукциону, а также в соответствии с Генеральным соглашением, заключенным с Банком России в день предоставления кредита Банк России направляет денежные средства на погашение кредитов, погашение которых приходится на текущий день, и (или) перечисляет средства ЗАО «Расчетная палата ММВБ». 

В случае если сумма предоставляемого кредита равна или меньше суммы основного долга, подлежащий погашению в день предоставления кредита, предоставленный кредит полностью направляется на погашение основного долга по всем кредитным договорам, подлежащим погашению в день предоставления кредита, и денежные средства на банковский счет ОАО «МИнБ» в ЗАО РП ММВБ Банком России не направляются. 

Если сумма предоставляемого кредита больше суммы основного долга, подлежащего погашению в день предоставления кредита, то на банковский счет в ЗАО РП ММВБ Банком России перечисляется сумма, превышающая сумму основного долга, подлежащего погашению в день предоставления кредита.

При этом учет взаимных требований отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 312 «Кредиты полученные кредитными организациями от Банка России» 

Кт 312 «Кредиты полученные кредитными организациями от Банка России» 

1.2. Начисленные проценты по полученным кредитам отражаются на лицевых счетах балансового счета № 47426 "Обязательства по уплате процентов" в последний рабочий день месяца и в день окончания сделки. В аналитическом учете ведутся лицевые счета по каждому договору:

Дт 70606 "Расходы" по следующим символам: 21102 "Процентные расходы по полученным кредитам от кредитных организаций", 21103 "Процентные расходы по полученным кредитам от банков-нерезидентов", 21315 "Процентные расходы по депозитам кредитных организаций", 21316 "Процентные расходы по депозитам банков-нерезидентов", 21415 "Процентные расходы по прочим привлеченным средствам кредитных организаций", 21416 "Процентные расходы по прочим привлеченным средствам банков-нерезидентов"

Кт 47426 "Обязательства по уплате процентов"

Фактическая уплата процентов в день, предусмотренный договором:

Дт 47426 "Обязательства по уплате процентов"

Кт 30402 «Счета участников РЦ ОРЦБ»

1.3. Погашение полученных средств в срок, предусмотренный договором, отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 312 «Кредиты полученные кредитными организациями от Банка России» 

Кт 30402 «Счета участников РЦ ОРЦБ»

3. Учет кредитов Банка России, обеспеченных активами или поручительствами.

       3.1. Открытие счетов и учет кредитов, предоставленных Банком России в соответствии с положением Банка России от 12.11.2007 года № 312-П «О порядке предоставления Банком России кредитным организациям кредитов, обеспеченных активами или поручительствами», ведется на пассивных балансовых счетах первого порядка № 312. В разрезе этих счетов ведутся балансовые счета второго порядка по срокам привлечения денежных средств:

· 31201  кредиты на 1 день

· 31202  кредиты на срок от 2 до 7 дней

· 31203  кредиты на срок от 8 до 30 дней

· 31204  кредиты на срок от 31 до 90 дней

· 31205  кредиты на срок от 91 до 180 дней

· 31206  кредиты на срок от 181 дня до 1 года

Аналитический учет осуществляется в разрезе кредиторов по каждому договору.

Бухгалтерский учет полученных кредитов отражается бухгалтерской проводкой:

Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России",

Кт 312 «Кредиты полученные кредитными организациями от Банка России» 

С одновременным отражением на внебалансовом счете «91412» «Имущество, переданное в обеспечение по привлеченным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов»

 балансовой стоимости обеспечения переданного в залог Банку России: 

Дт 91412 Имущество, переданное в обеспечение по привлеченным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов

Кт 99999 Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи

Изменение суммы обеспечения на внебалансовом учете производится на основании распоряжения Департамента "Казначейство".

3.2. Начисленные проценты по полученным кредитам отражаются на лицевых счетах балансового счета № 47426 "Обязательства по уплате процентов" в последний рабочий день месяца и в день окончания сделки, а для кредитов сроком свыше 30 дней – дополнительно 20 числа каждого месяца. В аналитическом учете ведутся лицевые счета по каждому договору.

Дт 70606 "Расходы" по следующим символам: 21102 "Процентные расходы по полученным кредитам от кредитных организаций", 21103 "Процентные расходы по полученным кредитам от банков-нерезидентов", 21315 "Процентные расходы по депозитам кредитных организаций", 21316 "Процентные расходы по депозитам банков-нерезидентов", 21415 "Процентные расходы по прочим привлеченным средствам кредитных организаций", 21416 "Процентные расходы по прочим привлеченным средствам банков-нерезидентов"

Кт 47426 "Обязательства по уплате процентов"

Фактическая уплата процентов осуществляется в день окончания сделки, а для кредитов сроком свыше 30 дней – дополнительно 20 числа каждого месяца, при этом выполняются следующие бухгалтерские проводки:

Дт 47426 "Обязательства по уплате процентов"

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России"

3.3. Погашение полученных средств в срок, предусмотренный договором, отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 312 «Кредиты полученные кредитными организациями от Банка России» 

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России"

С одновременным отражением на внебалансовом счете списания обеспечения по привлеченным средствам: 

Дт 99999 "Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи"

Кт 91412 "Имущество, переданное в обеспечение по привлеченным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов"

Аналитический учет на счете 91412 "Имущество, переданное в обеспечение по привлеченным средствам, кроме ценных бумаг и драгоценных металлов" ведется в сумме обеспечения в разрезе каждого полученного кредита и каждой валюты переданных в обеспечение активов.

4. Учет кредитов Банка России, обеспеченных залогом (блокировкой) ценных бумаг.

 4.1. Открытие счетов и учет кредитов, предоставленных Банком России в соответствии с положением Банка России от 04.08.2003 № 236-П «О порядке предоставления Банком России кредитным организациям кредитов, обеспеченных залогом (блокировкой) ценных бумаг», ведется на пассивных балансовых счетах первого порядка № 312. 

В разрезе этих счетов ведутся балансовые счета второго порядка по срокам привлечения денежных средств:

· 31201  кредиты на 1 день

· 31202  кредиты на срок от 2 до 7 дней

Аналитический учет осуществляется в разрезе кредиторов по каждому договору.

Бухгалтерский учет полученных кредитов отражается бухгалтерской проводкой:

Дт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России"

Кт 312 «Кредиты полученные кредитными организациями от Банка России» 

С одновременным отражением на внебалансовом счете «91411» "Ценные бумаги, переданные в обеспечение по привлеченным средствам"  балансовой стоимости Ценных бумаг, переданных в обеспечение: 

Дт 91411 "Ценные бумаги, переданные в обеспечение по привлеченным средствам"

Кт 99999 Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи

4.2. Начисленные проценты по полученным кредитам отражаются на лицевых счетах балансового счета № 47426 "Обязательства по уплате процентов" в последний рабочий день месяца и в день окончания сделки. В аналитическом учете ведутся лицевые счета по каждому договору:

Дт 70606 "Расходы" по следующим символам: 21102 "Процентные расходы по полученным кредитам от кредитных организаций", 21103 "Процентные расходы по полученным кредитам от банков-нерезидентов", 21315 "Процентные расходы по депозитам кредитных организаций", 21316 "Процентные расходы по депозитам банков-нерезидентов", 21415 "Процентные расходы по прочим привлеченным средствам кредитных организаций", 21416 "Процентные расходы по прочим привлеченным средствам банков-нерезидентов"

Кт 47426 "Обязательства по уплате процентов"

Фактическая уплата процентов в день, предусмотренный договором:

Дт 47426 "Обязательства по уплате процентов"

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России"

4.3. Погашение полученных средств в срок, предусмотренный договором, отражается следующей бухгалтерской проводкой:

Дт 312 «Кредиты полученные кредитными организациями от Банка России» 

Кт 30102 "Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России"

С одновременным отражением на внебалансовом счете списание обеспечения по привлеченным средствам: 

Дт 99999 Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи

Кт 91411 "Ценные бумаги, переданные в обеспечение по привлеченным средствам"

Аналитический учет на счете 91411 "Ценные бумаги, переданные в обеспечение по привлеченным средствам" ведется на одном лицевом счете в сумме обеспечения по Генеральному кредитному договору на представление кредитов Банка России обеспеченных залогом (блокировкой) ценных бумаг от 30 ноября 2003г. № 09120021.  

Приложение 6.

МЕТОДИКА УЧЕТА ДЕПОЗИТОВ ЮРИДИЧЕСКИХ И ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ

Приложение 6.1.

МЕТОДИКА УЧЕТА  ДЕПОЗИТОВ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ,

ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ - ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ
1.Открытие депозита

Открытие  депозита   юридическому лицу, физическому лицу - индивидуальному предпринимателю (далее по тексту -  «ИП»)   в   соответствии    с     заключенным     договором     оформляется бухгалтерской проводкой:

Дт 40807,405,406,407 – счета юридических лиц, 40802 –ИП   

Кт счета по учету депозитов юридических лиц 410-422, 425, ИП - 421 
Открытие  депозита осуществляться безналичным зачислением  средств на открытый счет депозита.

Аналитический учет по БС 410-422,425  ведется по каждому договору.

Действующий  договор в операционном дне банка должен быть в статусе «открыт». Порядок работы пользователя при открытии договора в операционном дне банка изложен в руководстве пользователя «Депозиты физических и юридических лиц».  

2.Учет начисленных  процентов

        В последний рабочий день месяца отнесению на расходы подлежат все проценты, начисленные за истекший месяц (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием), либо доначисленные с указанной выше даты. 

Дт  70606 “Расходы” – по символу 21301-21314 “По депозитам юридических лиц”     

Кт  47426 “ Обязательства банка по уплате процентов”

Аналитический учет по БС 47426  ведется по каждому договору.

                                        3. Уплата (причисление)  процентов к вкладу

Процентные расходы подлежат отнесению на расходы в день, предусмотренный условиями договора для их уплаты 

 в части сумм, ранее отраженных бухгалтерской проводкой, указанной в п.2 настоящей   методики:

 по вкладам с капитализацией

Дт 47426 “ Обязательства банка по уплате процентов”

Кт счета по учету депозитов юридических лиц 410-422, 425 
и одновременно, в части процентов доначисленных с даты  отраженной бухгалтерской проводкой в   п.2. настоящей методики, или, если бухгалтерская проводка, указанная в   п.2 настоящей методики  не осуществлялась:

Дт 70606 “Расходы” – по символу 21301-21314 “По депозитам юридических лиц”     

Кт счета по учету депозитов юридических лиц 410-422, 425 
   по вкладам без капитализации

Дт 47426 “ Обязательства банка по уплате процентов”

Кт 40807,405,406,407 – счета юридических лиц , 40802 – ИП  

и одновременно, в части процентов доначисленных с даты,  отраженной бухгалтерской проводкой в   п.2. настоящей методики или если бухгалтерская проводка, указанная в   п.2 настоящей методики,  не осуществлялась:

Дт  70606 “Расходы” – по символу 21301-21314 “По депозитам юридических лиц”     

Кт 40807,405,406,407 – счета юридических лиц ,  40802 – ИП  

                                      4.Возврат излишне начисленных процентов

      Отражение начисленных и уплаченных процентов при возврате вкладчикам денежных  средств по их требованию до истечения срока либо до наступления обстоятельств, предусмотренных договором:

4.1. на сумму излишне начисленных процентов в течение отчетного периода (года):

Дт 47426   “ Обязательства банка по уплате процентов”

или

Дт 410-422,425 

Кт  70606 “Расходы” – по символу 21301-21314 “По депозитам юридических лиц”- в случае излишне начисленных процентов в текущем году.

или

К-т 70601 «Доходы» - по символу 16306 «Доходы от возврата излишне начисленных процентов»

или

Кт 70601 “Доходы”- по символу доходов прошлых лет, выявленных в отчетном году-17201   

отражается  после составления годового бухгалтерского учета по  начисленным процентам, относящимся к прошлому году.

4.2. В случае досрочного расторжения депозитного договора  в период составления годового отчета, по процентам, отнесенным на расходы и причисленным к депозиту в прошлом году, в годы предшествующие отчетному -  в сумме, рассчитанной как разница между суммой процентов по срочной ставке и суммой процентов по установленной при досрочном востребовании ставке: 

 в отделении (дополнительном офисе), операционном управлении:     

Дт 410-422,425 

К-т 47423 «Требования по прочим обязательствам»: 

В Центральном офисе: 

Д-т 47423 «Требования по прочим обязательствам» 

К-т 70706 «Расходы» - по символу 21301-21314 «По депозитам юридических лиц» по процентам, отнесенным на расходы и причисленным к депозиту в прошлом (отчетном) году

или 

К-т 70701 «Доходы» - по символу 17201, по процентам, отнесенным на расходы и причисленные к депозиту в годы, предшествующему отчетному. 

В филиале 

а) 

Дт 410-422,425 

К-т 47423 «Требования по прочим обязательствам» 

б) 

Д-т  47423 «Требования по прочим обязательствам» 

К-т 30301  "Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации"

В Центральном офисе: 

Д-т 30302 «"Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации"

К-т 70706 «Расходы» - по символу 21301-21314 «По депозитам юридических лиц» по процентам, отнесенным на расходы и причисленным к депозиту в прошлом (отчетном) году

или 

К-т 70701 «Доходы» - по символу 17201, по процентам, отнесенным на расходы и причисленные к депозиту в годы, предшествующему отчетному. 

4.3. на сумму фактически уплаченных процентов:

Дт 47426 “ Обязательства банка по уплате процентов”

Кт  счета по учету депозитов юридических лиц 410-422, 425, ИП - 40802 –по вкладам с капитализацией 

или

Кт 40807,405,406,407 – счета юридических лиц, 40802-ИП  - по вкладам без капитализации

При проведении проводок, указанных в п. 4.2,  связанных со «СПОД», следует руководствоваться Приложением 11.2  «Методика учета событий после отчетной даты». 

Аналитический учет ведется на лицевых счетах балансового счета № 47423, открываемых по  виду операций в валюте (рубли, доллары, евро). Балансовый счет № 47423 ведется в российских рублях.

Образец

Наименования (лицевого) счета:

47422810К……….. 

«Возврат излишне начисленных %%, всвязи с расторжением договора»

5. Закрытие договора

5.1.Доначисление процентов по дату выплаты включительно

Бухгалтерские проводки, аналогично р.3 настоящей методики 

 5.2.Перечисления денежных средств  по окончанию срока договора на  счет безналичным 

 путем:

Дт счета по учету депозитов юридических лиц 410-422, 425 

Кт 40807,405,406,407 – счета юридических лиц , 40802- ИП  

Приложение 6.2.

МЕТОДИКА УЧЕТА  ДЕПОЗИТОВ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ
1.Открытие депозита

Открытие  депозита    физическому    лицу    в   соответствии    с     заключенным     договором     оформляется бухгалтерской проводкой:

Дт 20202”Касса кредитной организации”

Кт 423  “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

    или

Кт 426  “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов “

Открытие  депозита может осуществляться безналичным зачислением  средств на открытый счет вклада.

Аналитический учет по БС 423 и 426  ведется по каждому договору.

  Действующий  договор в операционном дне банка должен быть в статусе «открыт». Порядок работы пользователя при открытии договора в операционном дне банка изложен в руководстве пользователя «Депозиты физических и юридических лиц».  

2.Учет начисленных  процентов  

В последний рабочий день месяца отнесению на расходы подлежат все проценты, начисленные за истекший месяц(в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием), либо доначисленные с указанной выше даты 

Дт  70606 “Расходы” – по символу 21601 “По депозитам клиентов-физических лиц граждан     

Российской Федерации” или 21602 “По депозитам клиентов-физических лиц нерезидентов”

Кт  47411 “ Начисленные проценты по банковским счетам и привлеченным средствам   

физических”

Аналитический учет по БС 47411  ведется по каждому договору.

                                        3. Уплата (причисление)  процентов ко вкладу

Процентные расходы подлежат отнесению на расходы в день, предусмотренный условиями договора для их уплаты 

 в части сумм, ранее отраженных бухгалтерской проводкой, указанной в п.2. настоящей   методики:

 по вкладам с капитализацией

Дт 47411 “ Начисленные проценты по банковским счетам и привлеченным средствам   физических лиц”

Кт 423 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

 или

Кт 426 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов “

и одновременно в части процентов, доначисленных с даты  отраженной бухгалтерской проводкой в   п.2. настоящей методики, или, если бухгалтерская проводка, указанная в   п.2. настоящей методики,  не осуществлялась:

Дт 70606 “Расходы” – по символу 21601 “По депозитам клиентов - физических лиц граждан Российской Федерации” или 21602 “По депозитам клиентов - физических лиц нерезидентов”

Кт 423 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

 или

Кт 426 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов “

   по вкладам без капитализации

Дт 47411 “ Начисленные проценты по банковским счетам и привлеченным средствам   физических лиц”

Кт 47608  “ Неисполненные обязательства по договорам на привлечение средств клиентов

                    по процентам по депозитам и прочим привлеченным средствам физических лиц “

 или

Кт 47609 “ Неисполненные обязательства по договорам на привлечение средств клиентов

                    по процентам по депозитам и прочим привлеченным средствам 

                    физических лиц- нерезидентов “

и одновременно, в части процентов, доначисленных с даты  отраженной бухгалтерской проводкой в   п.2. настоящей методики, или, если бухгалтерская проводка, указанная в   п.2.2. настоящей методики  не осуществлялась:

Дт 70606 “Расходы” – по символу 21601 “По депозитам клиентов-физических лиц граждан Российской Федерации” или 21602 “По депозитам клиентов-физических лиц нерезидентов”

Кт 47608  “ Неисполненные обязательства по договорам на привлечение средств клиентов

                    по процентам по депозитам и прочим привлеченным средствам физических лиц “

 или

Кт 47609 “ Неисполненные обязательства по договорам на привлечение средств клиентов

                    по процентам по депозитам и прочим привлеченным средствам 

                    физических лиц- нерезидентов “

Аналитический учет по БС 47608 и 47609  ведется по каждому договору.

                                       4.Возврат излишне начисленных процентов

Отражение начисленных и уплаченных процентов при возврате вкладчикам денежных  средств по их требованию до истечения срока либо до наступления обстоятельств, предусмотренных договором:

4.1 на сумму излишне начисленных процентов в течение отчетного периода (года):

Дт 47411   “ Начисленные проценты по банковским счетам и привлеченным средствам физических лиц”

Или

Дт 423 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

Или

Дт 426  “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов

Кт  70606 “Расходы” – по символу 21601 “По депозитам клиентов-физических лиц граждан Российской Федерации” или 21602 “По депозитам клиентов-физических лиц нерезидентов”- в случае излишне начисленных процентов в текущем году.

или

К-т 70601 «Доходы» - по символу 16306 «Доходы от возврата излишне начисленных процентов»

или

Кт 70601 “Доходы”- по символу доходов прошлых лет, выявленных в отчетном году-17201 -  отражается  после составления годового бухгалтерского учета по  начисленным процентам, относящимся к прошлому году.

4.2. В случае досрочного расторжения договора банковского вклада в период составления годового отчета, по процентам, отнесенным на расходы и причисленным к вкладу в прошлом году, в годы предшествующие отчетному -  в сумме, рассчитанной как разница между суммой процентов по срочной ставке и суммой процентов по установленной при досрочном востребовании ставке: 

 в отделении (дополнительном офисе), операционном управлении:     

Дт 423 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

Или

Дт 426 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов“

К-т 47423 «Требования по прочим обязательствам»: 

В Центральном офисе: 

Д-т 47423 «Требования по прочим обязательствам» 

К-т 70706 «Расходы» - по символу 21601 “По депозитам клиентов-физических лиц граждан Российской Федерации” или 21602 “По депозитам клиентов-физических лиц нерезидентов”по процентам, отнесенным на расходы и причисленным к вкладу в прошлом (отчетном) году

или 

К-т 70701 «Доходы» - по символу 17201, по процентам, отнесенным на расходы и причисленные к вкладу в годы, предшествующему отчетному. 

В филиале 

а) 

Дт 423 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

Или

Дт 426 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов“

К-т 47423 «Требования по прочим обязательствам» 

б) 

Д-т  47423 «Требования по прочим обязательствам» 

К-т 30301  "Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации"

В Центральном офисе: 

Д-т 30302 «"Расчеты с филиалами, расположенными в Российской Федерации"

К-т 70706 «Расходы» -  по символу 21601 “По депозитам клиентов-физических лиц граждан Российской Федерации” или 21602 “По депозитам клиентов-физических лиц нерезидентов”по процентам, отнесенным на расходы и причисленным к вкладу в прошлом (отчетном) году

или  

К-т 70701 «Доходы» - по символу 17201, по процентам, отнесенным на расходы и причисленные к вкладу в годы, предшествующему отчетному

         При проведении проводок, указанных в п. 4.2,  связанных со «СПОД», следует руководствоваться Приложением 11.2  «Методика учета событий после отчетной даты». 

Аналитический учет ведется на лицевых счетах балансового счета № 47423, открываемых по  виду операций в валюте (рубли, доллары, евро). Балансовый счет № 47423 ведется в российских рублях. 

Образец

Наименования (лицевого) счета:

47422810К……….. 

«Возврат излишне начисленных %%, всвязи с расторжением договора»

5.Удержание налога с процентных доходов по вкладам граждан

Удержание суммы налога с процентных доходов по вкладам за весь период, за который начислены проценты:

Дт 423 «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц»

Или

Дт 426 «Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц-нерезидентов»

Или

Дт 47608 «Неисполненные обязательства по договорам на привлечение средств клиентов по процентам по депозитам и прочим привлеченным средствам физических лиц»

Если вклад без капитализации:

Дт 47609 ««Неисполненные обязательства по договорам на привлечение средств клиентов по процентам по депозитам и прочим привлеченным средствам физических лиц-нерезидентов»

Кт 60301 «Расчеты с бюджетом»

Перечисление суммы налога с процентных доходов по вкладам за весь период, за который начислены проценты:

Дт 60301 «Расчеты с бюджетом»

Кт 40101 «Доходы, распределяемые органами федерального Казначейства между уровнями бюджетной системы РФ»

6.Закрытие договора

5.1.Доначисление процентов по дату выплаты включительно

по вкладам  без  капитализацией 

Причисление начисленных процентов к счету

Дт 47608  “ Неисполненные обязательства по договорам на привлечение средств клиентов

                    по процентам по депозитам и прочим привлеченным средствам физических лиц “

 или

Дт 47609 “ Неисполненные обязательства по договорам на привлечение средств клиентов

                    по процентам по депозитам и прочим привлеченным средствам 

                    физических лиц- нерезидентов “

 Кт 423 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

 или

Кт 426 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов “

и одновременно, в части процентов, доначисленных с даты  отраженной бухгалтерской проводкой в   п.2.2. настоящей методики, или, если бухгалтерская проводка, указанная в   п.2.2. настоящей методики  не осуществлялась:

Дт 70606 “Расходы” – по символу 21601 “По депозитам клиентов-физических лиц граждан Российской Федерации” или 21602 “По депозитам клиентов-физических лиц нерезидентов”

Кт 423 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

 или

Кт 426 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов “

для вкладов с капитализацией 

Бухгалтерские проводки, аналогично р.3 по вкладам с капитализацией

5.2.Выплата денежных средств по вкладу 

Получения денежных средств по окончанию срока договора по сроку наличными  денежными    

средствами через кассу:

 Дт 423 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

 или

 Дт 426 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов “

 Кт 20202 "Касса кредитных организаций"

 Кт 20207 "Денежные средства в операционных кассах, находящихся вне помещений  банков". 

 Перечисления денежных средств  по окончанию срока договора на другой счет безналичным  путем согласно заявления физического лица:

Дт 423 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “

 или

Дт 426 “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов “

Кт 30102 (на счет в другом банке), 423 (новый счет банке)

В случае перезаключения договора на тех же условиях бухгалтерские проводки не  оформляются. Срок  депозита увеличивается на первоначальный срок. Лицевой счет остается тот же. 

       В случае досрочного возврата вклада (депозита), сумма излишне начисленных процентов (в текущем году), ранее отнесенная на счета расходов, отражается в бухгалтерском учете по кредиту счета по учету расходов  № 70606 «Расходы».

       Излишне начисленные проценты, относящиеся к прошлому году, до даты составления годового бухгалтерского отчета отражаются по кредиту  счета № 70606 «Расходы», а после составления годового бухгалтерского отчета – по кредиту счета № 70601 «Доходы» по символу доходы прошлых лет, выявленные в отчетном году- 17201.

7.Учет (выдача) бланков вкладных книжек

         Бланки вкладных книжек хранятся в хранилище Банка (структурных подразделениях). Бланки вкладных книжек учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк на внебалансовом счете 91207:

Дт 91207

Кт 99999

Выдача бланков из хранилища ценностей производится на основании заявления на имя руководителя (зам.руководителя) и мемориального ордера, выписанного на работника, использующего бланки ( в подотчет):

Дт 91203

Кт 91207

Бланки вкладных книжек списываются с подотчетного лица по мере их выдачи:

Дт 99999

Кт 91203

По завершению рабочего дня бланки вкладных книжек хранятся у подотчетного лица в индивидуальном средстве хранения.

     При этом необходимо руководствоваться «Порядком организации работы и проведения контроля за действиями бухгалтера-кассира при осуществлении вкладных операций по обслуживанию физических лиц в структурных подразделениях ОАО «МИнБ» от 16.12.2010 г. (приказ № 321), «Положением о порядке совершения операций по вкладам физических лиц, открытым в рублях РФ и иностранной валюте в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное обществ) от 16.12.2010 г. (приказ № 320).
Бухгалтерские проводки по вкладу «Мультивалютный»

1.Открытие вклада

Открытие  депозита    физическому    лицу    в   соответствии    с     заключенным     договором     оформляется бухгалтерскими проводками:

Дт 20202”Касса кредитной организации”

Дт 20207 ”Денежные средства в операционной кассе, находящейся вне помещения 

                   кредитной организации”

Кт 423  “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц “ 

(код валюты 810, 840,978)

    или

Кт 426  “Депозиты и прочие привлеченные средства  физических лиц-нерезидентов “

(код валюты 810, 840,978)    

Открытие  депозита может осуществляться безналичным зачислением  средств на открытый счет вклада.

Аналитический учет по БС 423 и 426  ведется по каждому договору.

Конвертация производится по курсу Банка

Д-т 423 ; 426 (код валюты 810, 840,978) мультипровод

К-т 423 ; 426 (код валюты 810, 840,978) мультипровод 

К-т 423 ; 426 (код валюты 810, 840,978) мультипровод

К-т 70601                                                    на сумму курсовой разницы

      Далее учет, уплата, возврат начисленных процентов по вкладам  физических лиц и закрытие договора осуществляется  в соответствии  с разделами 2 - 6 настоящей методики.  

Приложение  7.

МЕТОДИКА УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ


                                                                                                                  Приложение  7.1.

МЕТОДИКА УЧЕТА УСТАВНОГО КАПИТАЛА АКЦИОНЕРНОГО БАНКА

            При формировании уставного капитала акционерного банка следует руководствоваться Инструкцией Банка России  от 02.04.2010 г. № 135-И “О порядке принятия Банком России решения о государственной регистрации кредитных организаций и выдаче лицензий на осуществление банковских операций”, Инструкцией Банка России от 10.03.2006 г. № 128-И “О правилах выпуска и регистрации ценных бумаг кредитными организациями на территории Российской Федерации”, а при отражении этих операций в учете — Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» с учетом изменений и дополнений. 

             Согласно Инструкции Банка России от 10.03.2006 г.  № 128-И размещение акций может происходить путем:

1. подписки:

           - при заключении кредитной организацией - эмитентом договоров мены акций с инвесторами на принадлежащее им имущество в неденежной форме. Предельный размер такого имущества в уставном капитале кредитной организации не должен превышать 20 процентов;  

           - при заключении кредитной организацией - эмитентом с покупателями договоров купли-продажи акций, оплачиваемых денежными средствами в валюте Российской Федерации и иностранной валюте, а также путем капитализации начисленных, но не выплаченных акционерам дивидендов. Последние используются на капитализацию по согласию акционеров и после удержания кредитной организацией и перечисления в бюджет соответствующих налогов.

             При этом кредитная организация - эмитент может пользоваться, в соответствии с действующим законодательством, услугами посредников (брокеров), осуществляющих свою деятельность на основании договоров комиссии или поручения с кредитной организацией - эмитентом; 

 2. распределения акций среди акционеров при увеличении уставного капитала кредитной организации - эмитента путем выпуска дополнительных акций, оплачиваемых за счет имущества кредитной организации - эмитента (капитализации собственных средств).

3. конвертации в них:

           - ранее выпущенных конвертируемых ценных бумаг в соответствии с условиями их выпуска, законодательством Российской Федерации и Инструкцией Банка России от 10.03.2006 г.  № 128-И;

           - ранее выпущенных ценных бумаг с меньшей номинальной стоимостью (при консолидации акций и увеличении уставного капитала путем увеличения номинальной стоимости акций);

           - ранее выпущенных ценных бумаг с большей номинальной стоимостью (при дроблении акций и уменьшении уставного капитала кредитной организации - эмитента путем уменьшения номинальной стоимости акций);

           - ценных бумаг реорганизуемых кредитных организаций путем слияния, присоединения, выделения, разделения, а также внесенных долей при преобразовании кредитной организации из общества с ограниченной ответственностью в акционерное;

           - ранее выпущенных ценных бумаг, в отношении которых принято решение об изменении объема прав по ним. 

             Для акционерного банка величина уставного капитала складывается из номинальной стоимости акций, выраженной в соответствии с п. 2.4. Инструкции Банка России от 10.03.2006 г. № 128-И только в российских рублях. В связи с этим, при оплате акций в иностранной валюте стоимость акций кредитных организаций определяется общим собранием учредителей (участников) кредитной организации или Советом директоров в порядке, определенном законодательством Российской Федерации.   

Поскольку уставный капитал акционерного банка отражается в учете строго по номинальной стоимости акций в рублях, а средства, поступившие в оплату акций в сумме превышения цены размещения акций над их номинальной стоимостью, являются эмиссионным  доходом, они отражаются в учете как добавочный капитал. 

Порядок отражения в учете операций по формированию уставного капитала

                   Отражение в бухгалтерском учете акционерного банка операций по формированию уставного капитала осуществляется в два этапа:

             Первый этап — после государственной регистрации выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, с даты начала размещения ценных бумаг до даты размещения последней акции выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, когда от участников поступают средства в оплату акций, на которые они подписались;

             Второй этап — после государственной регистрации итогов выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, когда средства, поступившие от участников (акционеров), приходуются в уставный капитал банка.

В один этап эти операции отражаются только при создании банка.  

Размещение акций выпуска (дополнительного выпуска) должно быть закончено в срок, установленный решением о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, но не позднее одного года с даты государственной регистрации выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг.  

  
После государственной регистрации выпуска (дополнительного выпуска) акций банку-эмитенту открывается накопительный счет в рублях по месту ведения корреспондентского счета в учреждении Банка России. Все поступающие в оплату акций денежные средства в рублях перечисляются на этот накопительный счет. 


Если в решении о выпуске (дополнительном выпуске) акций банка-эмитента не предусмотрено использование накопительного счета со специальным режимом, то для аккумулирования средств в валюте Российской Федерации используется корреспондентский счет кредитной организации – эмитента, открытый в Банке России в валюте Российской Федерации. 

Для учета средств в иностранной валюте, поступающих в оплату акций в установленных случаях, открывается валютный счет в Акционерном Сберегательном банке РФ. На накопительных счетах средства находятся и учитываются до государственной регистрации отчета об итогах выпуска (дополнительного выпуска) акций. 

            Для отражения в учете этих валютных средств используется балансовый счет 30110840 “Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах”. Для учета валютных средств, поступающих в опла​ту дополнительных акций, на этом счете,  должен открываться отдельный лицевой счет — “Накопительный счет”. При оплате дополнительных акций в рублях безналичным путем средства поступают на накопительный счет, открытый в РКЦ. На основании полученной выписки выполняется проводка:

Дт 30208810 Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций 

Кт 60322810 Расчеты с прочими кредиторами — по лицевому счету акционера — на сумму, поступившую в оплату акций. 

            При оплате акций первого выпуска в рублях безналичным путем средства сразу поступают на корреспондентский счет банка. На основании полученной выписки осуществляется проводка:

Дт 30102810 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России 

Кт 60322810 Расчеты с прочими кредиторами — по лицевому счету акционера — на сумму, поступившую в оплату акций. 

           При оплате акций физическими лицами допускается как безналичная форма оплаты, так и оплата наличными через кассу банка. В последнем случае выполняется проводка:

Дт 20202810 Касса кредитной организации

Кт 60322810 Расчеты с прочими кредиторами — по лицевому счету акционера — на фактически поступившую сумму.

          Поступившие наличные деньги в течение трех рабочих дней должны быть в установленном порядке зачислены на корреспондентский счет банка, а затем, в случае выпуска дополнительных акций, —  на его накопительный счет, что отражается в учете проводками:

Дт 30102810 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России

Кт 30208810 Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций — на инкассированную сумму.

Дт 30208810 Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций

Кт 30102810  Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России — на сумму, перечисляемую на накопительный счет. 

            В случае, когда  оплата уставного капитала, в установленных валютным законодательством случаях, производится в иностранной валюте, но отражается в бухгалтерском учете  в рублях.  Данная операция  осуществляется в учете как конверсионная, и следовательно, будет затрагивать валютную позицию банка. Для акционерного банка  возникает курсовая разница, в связи с наличием временного разрыва между оплатой акций в иностранной валюте и оприходованием этих средств в уставный капитал. 

            Поступление валютных средств на корсчет НОСТРО в банке-корреспонденте:

Дт 30110840  Корреспондентские счета в кредитных организациях–корреспондентах 

Кт 60322840  Расчеты с прочими кредиторами — по лицевому счету акционера — на сумму средств, поступивших на корсчет НОСТРО в инвалюте и рублевом эквиваленте на дату зачисления средств. 

         Оба лицевых счета имеют одинаковый код валюты — 840, это значит, что при поступлении валютных средств в оплату акций акционерного банка валютная позиция не затрагивается. Со дня, следующего за датой внесения средств, и до момента их оприходования в уставный капитал, оба эти лицевых счета будут ежедневно переоцениваться в установленном порядке, за весь период результаты переоценки будут следующими:

Дт 30110840 Корреспондентские счета в кредитных организациях–корреспондентах — по лицевому счету — накопительный счет 

Кт 70603  Переоценка средств в ино​странной валюте — положительные разницы — на величину изменения рублевого эквивалента поступившей инвалюты. 

На такую же величину изменится и рублевый эквивалент инвалюты, числящейся на лицевом счете акционера, но в результате переоценки возникнет отрицательная курсовая разница: 

Дт 70608   Переоценка средств в иностранной валюте — отрицательные разницы 

Кт 60322840 Расчеты с прочими кредиторами — по лицевому счету акционера — на величину изменения рублевого эквивалента поступившей инвалюты. 

          Если, согласно учредительным документам и решением о выпуске ценных бумаг, акционеры оплачивают акции материальными активами (здания (помещения), банкоматы или терминалы), то денежная оценка этих объектов производится Советом директоров общества. При оплате акций неденежными средствами для определения рыночной стоимости такого имущества должен привлекаться независимый оценщик. Величина денежной оценки имущества, произведенной Советом директоров, не может быть выше величины оценки, произведенной независимым оценщиком.   

          Порядок оплаты акций материальными ценностями определен Инструкцией Банка России от 10.03.2006 г. № 128-И, Инструкцией Банка России от 02.04.2010 г. № 135-И «О порядке принятия Банком России решения о государственной регистрации кредитных организаций и выдаче лицензий на осуществление банковских операций».

         Оплата акций материальными ценностями осущест​вляется путем заключения между банком-эмитентом и акционером (физическим или юридическим лицом, которому указанное имущество принадлежит на правах собственности) договора мены вносимого имущества на оговоренное число акций. Между моментом оплаты акций (в период подписки) и получением акционером документов, подтверждающих переход к нему права собственности на акции (после регистрации отчета об итогах выпуска акций), проходит определенное время, в течение которого материальные ценности, переданные акционером-инвестором в оплату акций, должны отражаться в активе баланса на соответствующем счете (604, 610), а в пассиве — на балансовом счете 60322 “Расчеты с прочими кредиторами”. 

Передача оборудования, здания (помещения) в счет оплаты акций отражается в учете следующим образом:

Дт 60401 810 Основные средства банков — по лицевому счету объекта 

Кт 60322810 Расчеты с прочими кредиторами — по лицевому счету учредителя — на договорную стоимость передаваемого имущества.

           Поскольку право собственности на это имущество к банку-эмитенту еще не перешло, он не может его продать, передать в залог, сдать в аренду и т.п.

           Передача имущества до регистрации итогов выпуска оформляется договором на ответственное хранение между банком-эмитентом и акционером, что будет учитываться у банка-эмитента за балансом, например на внебалансовом счете второго порядка, включенным для этой цели в Рабочий план счетов, 91506 “Имущество, принятое на ответственное хранение” — по лицевому счету объекта (в балансе банка остаток по этому счету может отражаться вместе с остатком по внебалансовому счету 91507 или 91508).

          После регистрации отчета об итогах выпуска это имущество может быть принято на баланс банка при наличии соответствующих документов, подтверждающих право собственности банка на это имущество (например, по недвижимости в виде здания, помещения должно быть получено Свидетельство о государственной регистрации права собственности на это здание). 

            После регистрации отчета об итогах выпуска акций, снимаются все ограничения и за​преты, установленные Инструкцией Банка России от 10.03.2006 г. № 128-И на использование денежных средств и материальных активов, внесенных в оплату эмитируемых акций, и эти средства включаются в расчет обязательных экономических нормативов деятельности кредитной организации. Для банков, осуществляющих выпуск дополнительных акций, происходит разблокирование рублевых и валютных средств, находящихся на накопительных счетах банка-эмитента. 

          Разблокирование рублевых средств, находящихся на накопительном счете в Банке России происходит путем перечисления их на основной корреспондентский счет кредитной организации:

Дт 30102810 Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России 

Кт 30208810 Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций — на сумму, перечисляемую с накопительного счета на корсчет банка в РКЦ.

Разблокирование валютных средств, находящихся на накопительном валютном счете, отражается в учете банка-эмитента внутренней проводкой:

Дт 30110840  Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах — по лицевому счету банка-корреспондента 

Кт 30110840  Корреспондентские счета в кредитных организациях-корреспондентах — по лицевому счету — накопительный счет — на сумму  средств, зачисляемых на корсчет НОСТРО банка-эмитента в иностранной валюте и рублевом эквиваленте по курсу на дату разблокирования накопительного счета.

           В соответствии с Инструкцией, после регистрации отчета об итогах выпуска, все средства, поступившие в оплату акций, приходуются (кредитуются) на счетах по учету уставного капитала: 10207810 по номинальной стоимости, что, для случая оплаты акций в валюте РФ или материальными ценностями, отражается в учете следующей проводкой: 

Дт      60322810 Расчеты с прочими кредиторами — по лицевым счетам акционеров 

Кт  10207810 Уставный капитал кредитных организаций, созданных в форме акционерного общества   — по лицевым счетам акционеров — на номинальную стоимость акций.

         В случае размещения дополнительных акций может возникнуть добавочный капитал, если цена размещения акций, определяемая советом директоров кредитной организации – эмитента  выше их номинальной стоимости (оплата акций при их продаже первым владельцам осуществляется по цене, определяемой советом директоров кредитной организации – эмитента исходя из их рыночной стоимости, но не ниже номинальной стоимости). 

В учете добавочный капитал отражается следующим образом:

Дт   60322810 Расчеты с прочими кредиторами — по лицевым счетам акционеров 

Кт  10602810 Эмиссионный доход — на сумму превышения продажной (рыночной) стоимости акций над их номинальной стоимостью.

При оприходовании валютных средств, поступивших в оплату акций, это будет отражаться в учете следующим образом:

Дт 60322840 Расчеты с прочими кредиторами — по лицевому счету акционера — на сумму средств, списываемых с лицевого счета акционера в инвалюте и рублевом эквиваленте на дату списания средств

Кт 10207810 Уставный капитал кредитных организаций, созданных в форме акционерного общества — по лицевому счету акционера — на номинальную стоимость акций.

Кт 10602810  Эмиссионный доход — на сумму эмиссионного дохода.

          В аналитическом учете ведутся лицевые счета по каждому акционеру. 

         Таким образом, вся возникшая сумма превышения  между рублевым эквивалентом поступившей валюты по курсу Банка России на дату внесения и рублевым номиналом акций (то есть рублевым эквивалентом валютной стоимости акций по договорному курсу)  является добавочным капиталом и учитывается на балансовом счете 10602 “Эмиссионный доход”. 

          Для целей налогообложения эмиссионный доход не учитывается при определении налоговой базы по налогу на прибыль (п.п.3 п.1 ст.251;п.п.1 п.1 ст.277 гл.25 Налогового Кодекса Российской Федерации) 

          После регистрации отчета об итогах выпуска акций для тех акций, которые были размещены с рассрочкой платежа, неоплаченная часть их номинальной стоимости будет учитываться на внебалансовом счете 90601 “Неоплаченная сумма уставного капитала акционерного банка”, что отражается проводкой:

Дт 90601 Неоплаченная сумма уставного капитала акционерного банка — по лицевым счетам акционеров.

Кт  99999 Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи.

         После поступления в течение установленного срока полной оплаты за акции, одновременно с приходованием поступивших сумм в уставный капитал, осуществляется списание соответствующих сумм с внебалансового счета 90601, что отражается в учете обратной проводкой.

         Если в установленный срок акционер не рассчитался полностью за акции, оплаченные при приобретении с рассрочкой, то денежные средства ему не возвращаются, а акции поступают в распоряжение банка-эмитента и приходуются на его баланс следующей проводкой:

Дт 10501810 Собственные акции, выкупленные у акционеров, — по лицевому счету обыкновенных акций 

Кт 10207810 Уставный капитал кредитных организаций, созданных в форме акционерного общества, — по лицевому счету банка-эмитента — на номинальную стоимость акций.

          Одновременно, сумма произведенной ранее частичной оплаты акций относится на доходы банка по ценным бумагам следующей проводкой:

Дт 10207810 Уставный капитал кредитных организаций, созданных в форме акционерного общества — по лицевому счету акционера, не оплатившего в установленный срок акции, приобретенные им в рассрочку 

Кт 70601810 Доходы, полученные от операций с ценными бумагами — по статье                            13201 —  Другие доходы от операций с выпущенными ценными бумагами. 

         Эти акции должны быть размещены в течение одного года с момента их поступления на баланс банка-эмитента                                                                                                                                                                                                                                           

Приложение 7.2. 

МЕТОДИКА

УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ ПО НАЧИСЛЕНИЮ И ВЫПЛАТЕ ДИВИДЕНДОВ 

           Источником выплаты доходов от участия в уставном капитале банка (дивидендов) является «чистая» прибыль, то есть прибыль, остающаяся в распоряжении банка.

           Размер дивидендов по обыкновенным акциям утверждается общим годовым собранием акционеров по итогам отчетного года в зависимости от результатов деятельности банка.

           Банк производит начисление дивидендов в соответствии с решением Общего годового собрания акционеров.

           Согласно действующему налоговому законодательству (п.2 ст.275, гл. 25, п.5, ст.286, Налогового Кодекса  Российской Федерации) дивиденды, начисленные по акциям, облагаются налогом у источника выплаты. Ставки налога, удерживаемого у источника выплаты (банка) зависят от юридического статуса акционера (юридическое или физическое лицо) и его резиденства (резидент или нерезидент).
Начисление дивидендов отражается в учете следующими бухгалтерскими проводками:

            Дт     10801 Нераспределення прибыль – по лицевому счету-                 отчисления на выплату дивидендов – на сумму начисленных дивидендов

            Кт    60320   Расчеты с акционерами банка по дивидендам – по лицевым счетам акционеров – на сумму дивидендов (за минусом налога)

            Кт    60301  Расчеты  по налогам и сборам – по лицевому счету – налог на дивиденды – на сумму налога, удержанного у источника выплаты

          В Центральном офисе ОАО «МИнБ» для  зачисления   дивидендов открываются   лицевые   счета  на    б/с 60320  по  каждому  акционеру.

          На   основании    установленного    размера    дохода   на   1   акцию  в Центральном       офисе         составляется           ведомость       расчета дивидендов   по   юридическим   и  физическим  лицам (сотрудникам   и  не   сотрудникам банка).

          Выплата начисленных акционерам дивидендов осуществляется на основании  заявлений   акционеров  в Центральном офисе банка:

       - при этом осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

         По физическим лицам:

        Д-т 60320…Расчеты с акционерами банка по дивидендам – по лицевому счету акционеров – физических лиц

        К-т 42301…Депозиты и прочие привлеченные средства физических лиц до востребования – по лицевому счету акционеров выплата  дивидендов за минусом налога на доход. 
       Если выплата дивидендов производится наличными, то в бухгалтерском учете осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

         Дт  60320 … Расчеты с акционерами банка по дивидендам – по лицевому счету акционеров – физических лиц

         Кт  20202 …Выплата  дивидендов за минусом налога на доход.

        По юридическим лицам:

        Д-т 60320… Расчеты с акционерами банка по дивидендам – по лицевому счету акционеров – юридических  лиц

        К-т  Расчетный счет  клиента – на сумму дивидендов
        Если в течении срока выплаты дивидендов (60 дней со дня принятия решения об их выплате), объявленные дивиденды не выплачены лицу, включенному в список лиц, имеющих право получения дивидендов, такое лицо вправе обратиться в течении трех лет после истечения указанного срока в Банк с требованиями о выплате ему объявленных дивидендов.

       Срок для обращения с требованием о выплате объявленных дивидендов в случае его пропуска восстановлению не подлежит.

        По истечении указанного срока объявленные и невостребованные акционером дивиденды восстанавливаются в составе нераспределенной прибыли общества. 
Приложение 7.3. 

МЕТОДИКА

УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ ПО ВЫПУСКУ И ПОГАШЕНИЮ ВЕКСЕЛЕЙ 

ОАО «МИнБ»

1. Выпуск, оформление и оплата векселей осуществляется в соответствии с Положением о простом векселе акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный Банк» (открытое акционерное общество) и Правилами работы с простыми векселями акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный Банк» (открытое акционерное общество), утвержденных Правлением ОАО «МИнБ»   19.01.2006 года, протокол № 1. 


2. Бухгалтерский учет векселей осуществляется в соответствии с Положением ЦБР от 26.03.2007 года №  302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации».  

3. Бухгалтерские операции по выпуску и погашению векселей, а также начислению и выплате процентов по ним, осуществляются на основании распоряжения соответствующего структурного подразделения Банка (филиала, отделения) бухгалтерскому подразделению, подписанного должностным лицом Банка (филиала, отделения). 

4. ВЫПУСК ВЕКСЕЛЕЙ

4.1.Учет номинальной стоимости выпущенных векселей осуществляется на счете первого порядка 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты». В рамках этого счета открываются счета второго порядка по срокам обращения и/или погашения векселей.  

Выпущенные банком векселя учитываются по срокам погашения.

Векселя сроком «на определенный день» и «во столько-то времени от составления» (срочные векселя) учитываются на счетах по срокам, фактически оставшимся до погашения векселей на момент их приобретения.

Векселя  «по предъявлении»  учитываются на счетах до востребования,       

векселя «во столько-то времени от предъявления» учитываются на счетах до востребования, а после предъявления – в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей. Векселя «по предъявлении, но не ранее определенного срока» учитываются до наступления указанного в векселе срока в соответствии  с порядком, установленным для срочных векселей (в соответствии c фактическим сроком ранее которого вексель не может быть предъявлен к платежу), а после наступления указанного срока переносятся на счета до востребования в конце рабочего дня, предшествующего дате, определенной векселедателем, как срок, ранее которого вексель не может быть предъявлен к платежу.  

При определении сроков в расчет принимается точное количество календарных дней, день выпуска векселя в расчет не принимается.

Аналитический учет ведется по каждому векселю. Последние цифры лицевых счетов должны соответствовать номерам  учитываемых векселей, в наименовании счета указывается первый векселедержатель.
· Размещение векселей отражается бухгалтерской проводкой:

Дт счета – корреспондентского, расчетного (текущего) счета клиента, 

       депозитного счета или счета кассы (для физических лиц)

Кт счета 523  « Выпущенные векселя и банковские акцепты »

При размещении нескольких векселей одному клиенту допускается зачисление сумм фактической цены векселей на корреспондентский счет банка, для дальнейшего разнесения на лицевые счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты», открытые для каждого векселя. При размещении одного векселя, сумма фактической цены векселя зачисляется сразу на лицевой счет № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты», открытый для учета векселя.

Если вексель размещается ниже его номинальной стоимости, то разница между номинальной стоимостью векселя и фактической ценой размещения (сумма дисконта) относится в дебет счета № 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам». Аналитический учет по счету № 52503  ведется по каждому векселю, последние цифры лицевых счетов должны соответствовать номерам векселей, по которым учитывается дисконт.

В день поступления денежных средств в оплату векселя, на сумму дисконта  производится бухгалтерская проводка:

Дт счета № 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам».  


Кт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты».


Ежемесячно в последний рабочий день месяца на расходы списывается сумма дисконта, приходящаяся на соответствующий месяц, в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием:

Дт счета № 70606 символ 21804 «Процентные расходы по векселям» 

Кт счета № 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам».  

Сумма дисконта, приходящаяся на соответствующий месяц рассчитывается по следующей формуле:

1. В месяце, когда вексель был выпущен:

Д  ‗    (Н - Ц пр ) * (До – Дв), где

                   (Дпог – Дв)

Д – сумма дисконта, приходящаяся на отчетный месяц

Н – номинал векселя, 

Ц пр  - цена продажи векселя,

До – отчетная дата,

Дв – дата выпуска векселя

Дпог – дата погашения векселя.

2. В последующие месяцы:

Д  ‗    (Н - Ц пр ) * Чкд  , где

                   (Дпог – Дв)

Д – сумма дисконта, приходящаяся на отчетный месяц

Н – номинал векселя, 

Ц пр  - цена продажи векселя,

Чкд  - число календарных дней в отчетном месяце,

Дв – дата выпуска векселя

Дпог – дата погашения векселя.

Для расчета дисконта по векселям сроком «по предъявлении» период обращения векселя определяется начиная с даты, следующей за датой выпуска векселя плюс один год (365/366 дней).

По векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенного срока»  - начиная с даты, следующей за датой выпуска векселя, до даты, указанной в векселе с оговоркой «не ранее» плюс один год (365/366 дней).

5. НАЧИСЛЕНИЕ ПРОЦЕНТОВ ПО ВЕКСЕЛЯМ

5.1. Начисленные в период обращения векселей обязательства по уплате процентов отражаются в бухгалтерском учете один раз в месяц в последний рабочий день отчетного месяца. Проценты за последние календарные дни отчетного месяца, приходящиеся на нерабочие дни, должны быть отражены по соответствующим счетам бухгалтерского учета в последний рабочий день отчетного месяца. При этом в расчет принимается фактическое количество календарных дней, на которое привлечены средства, действительное количество календарных дней в году (365 или 366 соответственно) и величина процентной ставки (в процентах годовых), указанная на бланке векселя.

Согласно пп.5 и 73 «Единообразного закона о переводном векселе» 1930 года, проценты начисляются по векселям сроком «по предъявлении»  или «по предъявлении, но не ранее ...». 

Проценты начисляются со дня составления векселя, если не указана другая дата,  так при выпуске векселя сроком «по предъявлении, но не ранее …» следует делать оговорку «проценты начисляются с даты составления векселя».

В сроки для начисления процентов не включается день его выпуска.

5.2. В бухгалтерском учете начисленные проценты отражаются на счетах 52501 «Обязательства по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам» и счетом по учету расходов. Аналитический учет по счету № 52501 ведется по каждому векселю, последние цифры лицевых счетов должны соответствовать номерам векселей, по которым начисляются проценты.
При этом осуществляются следующие бухгалтерские проводки: 

Дт счета № 70606 символ 21804 «Процентные расходы по векселям» 

Кт счета № 52501 «Обязательства по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам».

Выплаты процентов по векселю осуществляются одновременно с погашением векселя при его предъявлении.

6. УЧЕТ ВЕКСЕЛЕЙ ПРИ ИСТЕЧЕНИИ СРОКА ОБРАЩЕНИЯ И/ИЛИ СРОКА ПОГАШЕНИЯ

6.1. В конце последнего рабочего дня, предшествующего дате окончания срока обращения и/или установленного срока погашения векселя (если срок обращения не определен самой ценной бумагой, он определяется в соответствии с действующим законодательством по ценной бумаге) необходимо выполнить следующие бухгалтерские проводки: 

· Доначислить проценты по ставке, указанной в векселе:

Дт счета № 70606 символ 21804 «Процентные расходы по векселям»  

Кт счета № 52501 «Обязательства по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам».

· Начислить дисконт:

Дт счета № 70606 символ 21804 «Процентные расходы по векселям» 

Кт счета № 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам».  

· Отнести номинальную стоимость векселя на счет № 52406 «Векселя к исполнению»:  
Дт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

Кт счета № 52406 «Векселя к исполнению»

· Осуществить перенос суммы начисленных процентов:

Дт счета № 52501 «Обязательства банка по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам»

Кт счета  № 52406 «Векселя к исполнению».

В день окончания срока обращения и/или установленного срока погашения векселя на счете № 52406 «Векселя к исполнению» должна  числиться полная сумма всех денежных обязательств банка перед векселедержателем.

6.2. 
Предъявленные к оплате векселя приводятся к виду, исключающему дальнейшее их использование, сохраняя при этом все реквизиты бланка. На векселе уполномоченным сотрудником Банка делается отметка «Принят к оплате (дата)» и «Оплачено (дата)», которая заверяется его подписью. Бланк векселя и документы на перечисление денежных средств владельцу векселя помещаются в документы дня.

6.3. При оплате векселя выполняются следующие бухгалтерские проводки:

· Перечисление номинальной стоимости векселя и причитающихся процентов его владельцу: 

Дт счета № 52406  «Векселя к исполнению»

Кт корреспондентского счета, расчетного (текущего) счета клиента, депозитного счета или счета кассы (для физических лиц). 

Средства от погашения векселя могут направляться по заявлению владельца только на его корреспондентский, расчетный (текущий) счет. Платеж по векселю в пользу третьих лиц не допускается.

6.4. Учет векселей на счете № 52406  «Векселя к исполнению»  прекращается с истечением трехлетнего срока со дня срока платежа, указанного в векселе (ст. 70, 77 Положения о переводном и простом векселе), и выполняются бухгалтерские проводки:

Дт счета № 52406  «Векселя к исполнению»

Кт счета № 70601 символ 17305 «Другие доходы от списания обязательств и невостребованной кредиторской задолженности» .

После истечения срока исковой давности по векселю, обязанность по выплате вексельной сумму может быть установлена только судом. В этом случае в Банк должен быть предъявлен не вексель, а исполнительный документ суда, при этом выполняться проводки:

Дт счета № 70606 символ 27308 «Другие расходы»

Кт корреспондентского счета, расчетного (текущего) счета клиента, депозитного счета или счета кассы (для физических лиц). 

7. ПРЕДЪЯВЛЕНИЕ ВЕКСЕЛЯ К ОПЛАТЕ ДО ОКОНЧАНИЯ СРОКА ОБРАЩЕНИЯ И/ИЛИ УСТАНОВЛЕННОГО СРОКА ПОГАШЕНИЯ


7.1. В случае предъявления к оплате векселя до окончания срока обращения и/или установленного срока погашения и оплате его в день предъявления, бухгалтерский учет осуществляется с учетом следующего.

· Осуществляется начисление дисконта, признаваемого в качестве расхода:   

Дт счета № 70606 символ 21804 «Процентные расходы по векселям» 

Кт счета № 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам».  

· Если сумма дисконта была излишне начислена, то выполняются следующие бухгалтерские проводки:  

Дт 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам» - на сумму излишне начисленного дисконта, относящуюся к текущему году

Кт 70606 символ 21804 «Процентные расходы по векселям»

и

Дт 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам» - на сумму излишне начисленного дисконта, относящуюся к прошлому году

Кт 70601 символ 13201 «Доходы от операций с выпущенными ценными бумагами»

· Списание не выплачиваемого дисконта:

Дт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

Кт счета № 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам».  

· Если вексель был процентный, излишне начисленные суммы процентов списываются:

Дт счета № 52501 «Обязательства по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам».

Кт счета № 70606 символ 21804 «Процентные расходы по векселям» 

(в части относящейся к текущему году)

и

Кт счет № 70601 символ 17202 «Доходы по другим операциям и сделкам прошлых лет, выявленные в отчетном году»  (в части признанной расходами в предшествующие годы).

7.2. Оплата векселя до окончания срока обращения и/или установленного срока погашения отражается следующим образом:

· Если при первичной реализации вексель был выпущен с дисконтом:

· Перечисление денежных средств владельцу векселя по реквизитам, указанным в заявлении (Приложение № 1):

Дт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

Кт корреспондентского, расчетного (текущего) счета клиента, депозитного счета или счета кассы (если владельцем векселя является физическое лицо)


В случае если вексель оплачивается по цене ниже фактической цены размещения векселя,  разница относится:

Дт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

Кт корреспондентского, расчетного (текущего) счета клиента, депозитного счета или счета кассы (если владельцем векселя является физическое лицо)

Кт счета № 70601 символ 13201 «Доходы от операций с выпущенными ценными бумагами». 

· Если вексель был процентный:

· Перечисление денежных средств владельцу векселя по реквизитам, указанным в заявлении на оплату векселя:

Дт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

Дт счета № 52501 «Обязательства по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам» - сумма начисленных процентов
Кт корреспондентского, расчетного (текущего) счета клиента, депозитного счета или счета кассы (если владельцем векселя является физическое лицо).

· Векселя, принятые к досрочной оплате  с целью дальнейшей реализации отражаются  бухгалтерской проводкой по номинальной стоимости и хранятся в кассовом хранилище:
Дт счета № 90703 «Выкупленные до срока погашения собственные ценные бумаги для перепродажи»

Кт счета № 99999

7.3. Вексель, выкупленный досрочно, может быть реализован при условии, что досрочный выкуп векселя сопровождался индоссаментом в пользу  Банка.


При вторичной реализации такого векселя делаются бухгалтерские проводки, указанные в п. 4.1. данного Порядка. Вексель относится на счета второго порядка в соответствии со сроком, фактически оставшимся до погашения.


Реализованный повторно вексель или вексель, не размещенный до истечения срока обращения и/или установленного срока погашения, отражается:

Дт счета № 99999

Кт счета № 90703 «Выкупленные до срока погашения собственные ценные бумаги для перепродажи»


Векселя, с истекшим сроком обращения и/или установленного срока погашения, приводятся к  виду исключающему их дальнейшее использование и подшиваются в документы дня.

7.4. При принятии к досрочной оплате векселя, но неоплате в день                      предъявления, бухгалтерский учет осуществляются согласно п.6 настоящей Методики.

 Номинальная стоимость векселя, принятого к досрочной оплате, но неоплаченного в день предъявления, отражается на внебалансовом счете № 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения»  следующими бухгалтерскими проводками: 

Дт счета 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения»

Кт 99999.

В день оплаты векселя:

Дт 99999

Кт счета 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения».

Аналитический учет на счете № 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения»  ведется по каждому векселю.

8. ОСОБЕННОСТИ УЧЕТА ВЕКСЕЛЕЙ, ВЫПУЩЕННЫХ В ИНОСТРАННОЙ ВАЛЮТЕ

8.1. Если вексель выпущен в иностранной валюте и в соответствии с валютным законодательством РФ подлежит оплате в рублях, то в бухгалтерском учете данные векселя учитываются в рублях (валюта требований не совпадает с валютой номинала). Содержится условие, определяющее конкретную величину требований и (или) обязательств не в абсолютной сумме, а расчетным путем на основании курса валют, т.е. условие, связанное с применением НВПИ
(Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 3, п.1.4, п.1.4.1, п.1.4.3).

Переоценка обязательств в связи с изменением курса иностранной валюты, содержится условие, связанное с применением НВПИ, выполняются следующие бухгалтерские проводки:

Дт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

Кт счета № 70605 «Доходы от применения встроенных производных инструментов, неотделимых от основного договора» символ 15202
- уменьшение сумм обязательств при переоценке (перерасчете) или исполнении по сравнению с предыдущей переоценкой (датой принятия к учету) 

или

Дт счета № 70610 Расходы от применения встроенных производных инструментов, неотделимых от основного договора» символ 24202

Кт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

- увеличение сумм обязательств при переоценке (перерасчете) или исполнении по сравнению с предыдущей переоценкой (датой принятия к учету). 

8.2. Если вексель выпущен в иностранной валюте и в соответствии с валютным законодательством РФ подлежит оплате в этой иностранной валюте, то бухгалтерский учет векселя осуществляется в иностранной валюте, в которой выписан (валюта номинала совпадает с валютой требований) и подлежит переоценке (Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.1.17, приложение 3, п.1.4.1, п.1.4.3):

- Отражение доходов

Дт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

Кт счета № 70603 « Положительна переоценка» символ 15102

-  Отражение расходов


Дт счета № 70608 «Отрицательная переоценка» символ 24202

Кт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

Переоценка средств в иностранной валюте осуществляется в соответствии с п.1.17 части I "Общая часть" Положения ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П. Переоценка осуществляется и отражается в бухгалтерском учете отдельно по каждому коду иностранной валюты. Результат переоценки определяется по каждому коду валюты на основании изменения рублевого эквивалента входящих остатков в соответствующей иностранной валюте на начало дня (Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 3, п.6.1).



8.3. Если в векселе имеет место оговорка эффективного платежа в валюте, отличной от валюты номинала, то в бухгалтерском учете вексель учитывается в валюте эффективной оговорки, если это не противоречит валютному законодательству РФ (валюта обязательства не совпадает с валютой номинала). Содержится условие, определяющее конкретную величину требований и (или) обязательств не в абсолютной сумме, а расчетным путем на основании курса валют, т.е. условие, связанное с применением НВПИ (Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 3, п.1.4, п.1.4.1, п.1.4.3).

Переоценка требований в связи с изменением курса иностранной валюты (векселе имеет место оговорка эффективного платежа в валюте, отличной от валюты номинала). Содержится условие, связанное с применением НВПИ:

- Отражение доходов

Дт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»

Кт счета № 70605 «Доходы от применения встроенных производных инструментов, неотделимых от основного договора» символ 15202 -уменьшение сумм обязательств при очередной переоценке (перерасчете) или исполнении по сравнению с предыдущей переоценкой (датой принятия к учету)

- Отражение расходов

Дт счета № 70610 Расходы от применения встроенных производных инструментов, неотделимых от основного договора» символ 24202

Кт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты» - 

увеличение сумм обязательств при очередной переоценке (перерасчете) или исполнении по сравнению с предыдущей переоценкой (датой принятия к учету).

9. ОПЛАТА ВЕКСЕЛЕЙ, РАЗМЕЩЕННЫХ ДРУГИМ ФИЛИАЛОМ/ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОФИСОМ БАНКА


При принятии к оплате векселя, выпущенного другим филиалом/дополнительным офисом Банка, следует руководствоваться разделом 6 «Правил работы с простыми векселями ОАО «МИнБ», утвержденного решением Правления Банка 19.01.2006 года, протокол № 1.


10. ЗАМЕНА ОДНОГО ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ДРУГИМ (НОВАЦИЯ)                                        

10.1. При замене обязательства по векселю другим обязательством: 

Выполняются следующие бухгалтерские проводки:  

·  Если первоначально вексель был процентным:

Дт счета № 52406 «Векселя к исполнению» 

или  

Дт счета  № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты»  

Дт счета № 52501 «Обязательства по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам» - на сумму процентов

Кт счета № 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты» - новое обязательство;                                  

· Если первоначально вексель был выпущен с дисконтом:

- Начисляется дисконт на момент совершения новации:

Дт счета № 70606 символ 21804 «Процентные расходы по векселям» 

Кт счета № 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам».  

- Списывается сумма дисконта, не отнесенная на расходы:


Дт счета 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты».

Кт счета № 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам». 

- Замена одного обязательства на другое:

          Дт счета 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты».

         Кт счета 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты» - новое обязательство;

- Отражение дисконта по новому обязательству:

Дт счета № 52503 «Дисконт по выпущенным ценным бумагам».  


Кт счета 523 «Выпущенные векселя и банковские акцепты».


11. ОБМЕН ВЕКСЕЛЕЙ



11.1. Банк может принять вексель в оплату за свой собственный вексель, не используя расчетный счет клиента. В соответствии со статьями 567-571 ГК РФ эту операцию можно осуществить по договору мены. При этом если договор подразумевает, что векселя являются равноценными, то осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

Дт счета № 512-515 «Учтенные векселя»

Кт счета № 52406 (523) «Выпущенные банком векселя и банковские акцепты»


Если, в соответствии с договором мены, векселя признаются неравноценными, разница в ценах должна быть перечислена на расчетный счет клиента или корреспондентский счет Банка, прибыли или убытков при исполнении договора мены быть не должно.  

12. УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ БЛАНКОВ ВЕКСЕЛЕЙ

12.1. Бланки векселей учитываются на внебалансовом счете № 90701 «Бланки собственных ценных бумаг для распространения» в условной оценке 1 рубль за 1 бланк. В аналитическом учете ведутся счета по видам бланков с указанием их серий и номеров и по ответственным за хранение должностным лицам.

Выдача бланков под отчет лицам, ответственным за их распространение, оформляется следующими бухгалтерскими проводками:

Дт счета № 90705 «Бланки, сертификаты, ценные бумаги, отосланные и выданные под отчет»

Кт счета №  90701 «Бланки собственных ценных бумаг для распространения».

· Списание с подотчета бланков реализованных векселей:

Дт счета № 99999

Кт счета № 90705 «Бланки, сертификаты, ценные бумаги, отосланные и выданные под отчет»

· Возврат неиспользованных бланков векселей:

Дт счета № 90701 «Бланки собственных ценных бумаг для распространения»

Кт счета № 90705 « Бланки, сертификаты, ценные бумаги, выданные под отчет» 

· Испорченные или дефектные бланки векселей, а также не выпущенные в обращение, переданные на уничтожение, списываются следующими бухгалтерскими проводками:

Дт счета № 90702 «Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения»

Кт счета № 90705 «Бланки, сертификаты, ценные бумаги, отосланные и выданные под отчет»  или

Кт счета № 90701 «Бланки собственные ценных бумаг для распространения»

· После уничтожения испорченных или дефектных, а также не выпущенных в обращение бланков, оформленного актом комиссии, производится списание:

Дт счета № 99999

Кт счета № 90702 “Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения”.

Приложение 7.4. 

МЕТОДИКА

УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ ПО ВЫПУСКУ И ПОГАШЕНИЮ ДЕПОЗИТНЫХ СЕРТИФИКАТОВ ОАО «МИнБ»


1. Выпуск Банком депозитных сертификатов осуществляется в соответствии с Условиями выпуска и обращения именных депозитных сертификатов Акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк», зарегистрированными Главным Управлением Центрального Банка РФ 7 июня 1999 года. 


2. При бухгалтерском учете депозитных сертификатов Банка следует руководствоваться:

· Гражданским кодексом Российской Федерации часть 2 глава 44;

· Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» от 26.03.2007 года № 302-П.
· Письмом Центрального Банка России от 10.02.1992 г. года № 14-3-20 «О депозитных и сберегательных сертификатах банков» в редакции от 31.08.1998 г. № 333-У;
· Положением Банка России «О порядке ведения бухгалтерского учета операций, связанных с выпуском и погашением кредитными организациями сберегательных и депозитных сертификатов» от 30.12.1999 г. № 103-П с учетом изменений и дополнений.
3. Бухгалтерские операции по выпуску и погашению депозитных сертификатов, а также начислению и выплате процентов по ним, осуществляются на основании распоряжения соответствующего структурного подразделения Банка бухгалтерскому подразделению, подписанного должностным лицом Банка. 


4. ВЫПУСК ДЕПОЗИТНЫХ СЕРТИФИКАТОВ


4.1. Учет размещенных депозитных сертификатов ведется на балансовом счете первого порядка 521 «Выпущенные депозитные сертификаты» по номинальной стоимости. В рамках этого счета открываются счета второго порядка по срокам размещения депозитных сертификатов. При определении сроков в расчет принимается точное количество календарных дней. 


Аналитический учет ведется по сериям и номерам депозитных сертификатов. Последние цифры лицевых счетов должны соответствовать номерам учитываемых депозитных сертификатов, в наименовании счета указывается держатель депозитного сертификата.


При этом осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

Дт корреспондентского, расчетного (текущего) счета клиента

Кт счета № 521 «Выпущенные депозитные сертификаты».

При размещении нескольких депозитных сертификатов одному клиенту допускается зачисление сумм их номинальной стоимости на корреспондентский счет банка, для дальнейшего разнесения на лицевые счета № 521 «Выпущенные депозитные сертификаты», открытые для каждого номера депозитного сертификата. При размещении одного депозитного сертификата, сумма его номинальной  стоимости зачисляется сразу на лицевой счет № 521 «Выпущенные депозитные сертификаты», открытый для его учета.


Заполненные в установленном порядке корешки сертификатов, помещаются в отдельные папки и хранятся в сейфах или металлических шкафах в уполномоченных подразделениях Банка с обязательным ведением описи по ним и обеспечением сохранности до момента погашения. 





5. НАЧИСЛЕНИЕ ПРОЦЕНТОВ ПО ДЕПОЗИТНЫМ СЕРТИФИКАТАМ 


5.1. Начисленные в период обращения депозитных сертификатов обязательства  по уплате процентов отражаются в бухгалтерском учете один раз в месяц в последний рабочий день отчетного месяца. Проценты за последние календарные дни отчетного месяца, приходящиеся на нерабочие дни, должны быть отражены по соответствующим счетам бухгалтерского учета за последний рабочий день отчетного месяца. При этом в расчет принимается фактическое количество календарных дней, на которое привлечены средства, действительное количество календарных дней в году (365 или 366 соответственно) и величина процентной ставки (в процентах годовых), указанная на бланке сертификата. Проценты на сумму депозитного сертификата начисляются со дня, следующего за датой поступления вклада (депозита) в Банк, по день востребования суммы вклада (депозита) включительно.

При этом должно быть обеспечено ежедневное начисление процентов программным путем в разрезе каждого сертификата нарастающим итогом с даты последнего отражения начисленных процентов по лицевым счетам.


В последний день месяца отнесению на расходы подлежат все проценты, начисленные за истекший месяц (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если рабочий день месяца не совпадает с его окончанием), либо доначисленные с указанной выше даты.


Учет обязательств по процентам, начисленным в течение срока обращения депозитных сертификатов, осуществляется на счете № 52501 «Обязательства по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам». Аналитический учет по счету № 52501 ведется в разрезе серии и номеров депозитных сертификатов, последние цифры лицевых счетов должны соответствовать номерам депозитных сертификатов, по которым начисляются проценты.


При этом осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

Дт № 70606 «Расходы» символ 21802 «Процентные расходы по депозитным сертификатам» 

Кт счета № 52501 «Обязательства банка по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам».

Выплата процентов по депозитному сертификату осуществляется одновременно с погашением сертификата при его предъявлении владельцем.



Проценты не начисляются и не выплачиваются, за период с даты востребования сумм по сертификату до даты фактического предъявления сертификата к оплате. 

6. ОКОНЧАНИЕ  СРОКА ДЕПОЗИТНОГО СЕРТИФИКАТА И ПРЕДЪЯВЛЕНИЕ ЕГО К ОПЛАТЕ



6.1. В конце операционного дня, являющегося последним рабочим днем перед датой востребования по сертификату необходимо:

· доначислить проценты по ставке, указанной в реквизитах сертификата:

Дт № 70606 «Расходы» символ 21802 «Процентные расходы по депозитным сертификатам» 

Кт счета № 52501 «Обязательства банка по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам»;

· отнести номинальную стоимость сертификата на счет № 52403 «Выпущенные депозитные сертификаты к исполнению»:

Дт счета № 521 «Выпущенные депозитные сертификаты»

Кт счета № 52403 «Выпущенные депозитные сертификаты к исполнению»;

· Осуществить перенос суммы начисленных процентов:

Дт счета № 52501 «Обязательства банка по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам»

Кт счета № 52405 «Проценты, удостоверенные сберегательными и депозитными сертификатами к исполнению».


6.3. Предъявленные к оплате депозитные сертификаты приводятся к виду, исключающему дальнейшее их использование, сохраняя при этом все реквизиты бланка. На депозитном сертификате уполномоченным сотрудником Банка делается отметка «Принят к оплате (дата)» и «Оплачено (дата)», которая заверяется его подписью. Бланк депозитного сертификата вместе с корешком и документами на перечисление денежных средств владельцу сертификата помещаются в документы дня.


6.4. При оплате депозитного сертификата выполняются следующие бухгалтерские проводки:

· перечисление номинальной стоимости депозитного сертификата и причитающихся процентов его владельцу по реквизитам, указанным в заявлении о предъявлении депозитного сертификата к оплате:

Дт счета № 52403 «Выпущенные депозитные сертификаты к исполнению» - на сумму номинальной стоимости сертификата

Дт счета № 52405 «Проценты, удостоверенные сберегательными и депозитными сертификатами к исполнению» - на сумму выплачиваемых процентов

Кт корреспондентского счета, расчетного (текущего) счета клиента - на сумму номинальной стоимости депозитного сертификата и выплачиваемых процентов;


Средства от погашения депозитного сертификата могут направляться по заявлению владельца только на его корреспондентский, расчетный (текущий) счет.


7. ПРЕДЪЯВЛЕНИЕ ДЕПОЗИТНОГО СЕРТИФИКАТА К ОПЛАТЕ ДО ОКОНЧАНИЯ СРОКА ОБРАЩЕНИЯ И/ИЛИ УСТАНОВЛЕННОГО СРОКА ПОГАШЕНИЯ 


7.1. В случае досрочного предъявления к оплате депозитного сертификата и оплате в день предъявления, бухгалтерский учет осуществляется с учетом следующего.


Банк определяет сумму процентов по предусмотренной реквизитами сертификата ставке процента при досрочном предъявлении сертификата к оплате. При этом:

· если рассчитанная сумма процентов на дату предъявления больше, чем отраженная на соответствующем лицевом счете № 52501, то осуществляются бухгалтерские проводки по доначислению процентов, указанные в п.6.1;

· если рассчитанная сумма процентов меньше, чем отраженная на соответствующих лицевом счете № 52501, то осуществляется следующая бухгалтерская проводка:

Дт счета № 52501 «Обязательства по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам».

Кт № 70606 «Расходы» символ 21802 «Процентные расходы по    депозитным сертификатам» 

или

Кт счет № 70601 символ 17202 «Доходы по другим операциям и сделкам прошлых лет, выявленные в отчетном году»  (в части признанной расходами в предшествующие годы).


7.2. Погашение досрочно предъявленного к оплате депозитного сертификата отражается следующими бухгалтерскими проводками:

· перечисление номинальной стоимости депозитного сертификата и причитающихся процентов его владельцу по реквизитам, указанным в заявлении о предъявлении депозитного сертификата к оплате:

Дт счета № 521 «Выпущенные депозитные сертификаты» на сумму номинала

Дт счета № 52501 «Обязательства банка по процентам и купонам по выпущенным ценным бумагам»» - на сумму причитающихся процентов

Кт корреспондентского, расчетного (текущего) счета клиента – на сумму номинальной стоимости сертификата и выплачиваемых процентов;

7.4. В случае принятия к досрочной оплате, но неоплате в день предъявления, бухгалтерский учет осуществляется согласно разделу 6 настоящей методики.

Стоимость  депозитного сертификата, принятого к досрочной оплате, но не плаченного в день предъявления, отражается на внебалансовом счете № 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения»  следующими бухгалтерскими проводками: 

Дт счета 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения»

Кт 99999.

В день оплаты депозитного сертификата:

Дт 99999

Кт счета 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения».

Аналитический учет счета № 90704 «Собственные ценные бумаги, предъявленные для погашения»  ведется по каждому депозитному сертификату.


8. УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ БЛАНКОВ ДЕПОЗИТНЫХ СЕРТИФИКАТОВ



8.1. Бланки депозитных сертификатов учитываются на внебалансовом счете № 90701 «Бланки собственных ценных бумаг для распространения» в условной оценке 1 рубль за 1 бланк. В аналитическом учете ведутся лицевые счета по видам бланков с указанием их серий и номеров и по ответственным за хранение должностным лицам. 


Выдача бланков под отчет лицам, ответственным за их распространение, учитывается в следующем порядке:

Дт счета № 90705 «Бланки, сертификаты, ценные бумаги, отосланные  и выданные под отчет»

Кт счета  № 90701 «Бланки собственных ценных бумаг для распространения».


Списание с подотчета бланков реализованных депозитных сертификатов:

Дт счета № 99999

Кт счета № 90705 «Бланки, сертификаты, ценные бумаги, отосланные и выданные под отчет».


Возврат неиспользованных бланков:

Дт счета № 90701 «Бланки собственных ценных бумаг для распространения»

Кт счета № 90705 « Бланки, сертификаты, ценные бумаги, отосланные и  выданные под отчет» 


8.2. Испорченные или дефектные бланки депозитных сертификатов, а также не выпущенные в обращение, переданные на уничтожение, списываются следующей бухгалтерской проводкой:

Дт счета № 90702 «Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения».

Кт счета № 90705 «Бланки, сертификаты, ценные бумаги, отосланные и выданные под отчет»  

Кт счета № 90701 «Бланки собственных ценных бумаг для распространения»


После уничтожения испорченных или дефектных, а также не выпущенных в обращение бланков, оформленного актом комиссии, они списываются:

Дт счета № 99999

Кт счета № 90702 «Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения».

Приложение 7.5.
МЕТОДИКА

БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА ПРИОБРЕТЕННЫХ (УЧТЕННЫХ) ВЕКСЕЛЕЙ

      1. Бухгалтерский учет приобретенных (учтенных) векселей осуществляется в соответствии  с:

· Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» от 26.03.2007 № 302-П.

· Положением Банка России  «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности» от 26.03.2004 года № 254-П.                                                                     

1.1. Бухгалтерские операции по покупке-продаже учтенных векселей осуществляются на основании распоряжения соответствующего структурного подразделения Банка (филиала, отделения) бухгалтерскому подразделению, подписанного должностным лицом Банка (филиала, отделения). 

2. ПРИОБРЕТЕНИЕ (УЧЕТ) ВЕКСЕЛЕЙ

2.1.  Обязательные реквизиты приобретенных (учтенных) векселей и их учет. 

2.1.1. Обязательные реквизиты простого векселя:

а) наименование «Вексель» на русском языке;

б) простое и ничем не обусловленное обещание уплатить определенную сумму; 

в) срок платежа;

г) место, в котором должен быть платеж;

д) наименование того лица, кому или приказу кого  платеж должен быть совершен;

е) дата и место составления векселя; 

ж) подпись руководителя векселедержателя или лица, уполномоченного на подписание векселя, удостоверенные оттиском печати.  

2.1.2. Обязательные реквизиты переводного векселя:

а) наименование «Вексель» на русском языке;

б) простое и ничем не обусловленное обещание уплатить определенную сумму; 

в) наименование того, кто должен платить (плательщика); 

г) срок платежа;

д) место, в котором должен быть платеж;

е) наименование того лица, кому или приказу кого  платеж должен быть совершен;

ж) дата и место составления векселя; 

з) подпись руководителя векселедержателя или лица, уполномоченного на подписание векселя, удостоверенные оттиском печати.  

2.1.3. Учет векселей осуществляется по покупной стоимости и начисленных процентных доходов на счетах первого порядка № 512-519 «Учтенные векселя». В рамках этих счетов открываются счета второго порядка по срокам их погашения  в соответствии с порядком, изложенным в пункте 5.10. Положения Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях» № 302-П.

При определении сроков в расчет принимается точное количество календарных дней.


Аналитический учет учтенных векселей ведется по каждому векселю и по каждому виду начисленного дохода (процент и/или дисконт). 

2.2. Операции по покупке векселей, если переход прав или расчеты осуществляются на дату заключения сделки, отражаются в бухгалтерском учете:

· Заключение сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам»

Оплата стоимости векселей:

Дт  47407 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам»

Кт  Р/сч. Продавца 

· Получение векселей по акту приема-передачи: 

Дт  512-519 «Учтенные векселя»

Кт  47408 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам» - на сумму покупной стоимости векселя.

Одновременно, векселя учитываются на счетах ДЕПО.

2.3. Резерв на возможные потери по векселям формируется на момент получения информации о проявлении (изменении) кредитного риска и (или) качества обеспечения векселя.  Формирование резерва осуществляется по сумме покупной стоимости (цене приобретения) по каждому приобретенному векселю. При этом осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

Дт  70606 «Другие операционные расходы» по символу  25302 «Отчисления в  резервы на возможные потери»

Кт Счетов по учету резерва под возможные потери по векселям.

2.4. В случае если дата расчетов не совпадает с датой заключения сделки (договора), операции по покупке векселей учитываются в главе «Г» баланса «Срочные операции».

В день наступления первой по срокам даты расчетов, учет сделок на счетах главы «Г» баланса «Срочные операции» прекращается с одновременным отражением на балансовых счетах: требования проводятся по дебету счета № 47408, обязательства – по кредиту счета № 47407.

3. НАЧИСЛЕНИЕ ДОХОДА 

3.1. Если вексель приобретен по цене ниже его номинальной стоимости, то разница между номинальной стоимостью и ценой приобретения (сумма дисконта) начисляется в течение срока его обращения равномерно, по мере причитающегося по ним в соответствии с условиями выпуска дохода.

Бухгалтерский учет начисленного дисконта ведется на отдельном лицевом счете «Начисленный дисконт», открываемом на соответствующем балансовом счете второго порядка по учету вложений в учтенные векселя с кодом валюты номинала векселя № 512-519   «Учтенные векселя».

В последний рабочий день месяца отражению в бухгалтерском учете подлежит весь дисконт, начисленный за истекший месяц либо за период с даты приобретения (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием).

Сумма дисконта, подлежащая отражению в бухгалтерском учете в последний день отчетного периода, рассчитывается следующим образом:

 1. В месяце, когда был приобретен вексель:

Д  =    (Н - Ц п ) * (До – Дп)  , где

                   (Дпог – Дп)

Д – сумма дисконта, приходящегося на отчетный месяц,

Н – номинал векселя, 

Ц п  - цена приобретения векселя,

До – отчетная дата,

Дп – дата приобретения векселя

Дпог – дата погашения  векселя.

2. В последующие месяцы:

Д  =   (Н - Ц п ) * Чкд  , где

                   (Дпог – Дп)

Д – сумма дисконта, приходящегося на отчетный месяц,

Н – номинал векселя, 

Ц п  - цена приобретения векселя,

Чкд – число календарных дней в месяце,

Дп – дата приобретения векселя

Дпог – дата погашения  векселя.

Для расчета дисконта по векселям сроком «по предъявлении» период обращения векселя определяется начиная с даты, следующей за датой выпуска векселя плюс один год (365/366 дней).

По векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенного срока»  - начиная с даты, следующей за датой выпуска векселя, до даты, указанной в векселе с оговоркой «не ранее» плюс один год (365/366 дней).

3.2. Если приобретен процентный вексель, то бухгалтерский учет процентного дохода ведется на отдельном лицевом счете  «Начисленный процентный доход», открываемом на соответствующем балансовом счете второго порядка по учету вложений в учтенные векселя с кодом валюты, в которой выплачиваются проценты № 512-519 «Учтенные векселя».

В последний рабочий день месяца отражению в бухгалтерском учете подлежит весь процентный доход, начисленный за истекший месяц, либо за период с даты приобретения (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием).

При этом выполняются следующие бухгалтерские проводки:

- При наличии неопределенности признания дохода:

Дт  512-519 «Учтенные векселя» лицевой счет «Начисленный процентный доход» и/или «Начисленный дисконт»

Кт  50408 «Процентные доходы по учтенным векселям»

- При отсутствии неопределенности признания дохода:

Дт  512-519 «Учтенные векселя» лицевой счет «Начисленный процентный доход» и/или «Начисленный дисконт»
Кт  70601 символ 11601-11608 «Процентные доходы по учтенным векселям».
4. ПРОДАЖА УЧТЕННЫХ ВЕКСЕЛЕЙ

4.1. Перед реализацией векселя производится начисление процентного и /или дисконтного дохода с даты последнего начисления по дату выбытия векселя включительно согласно п. 3.1. р.3 настоящего порядка.


Выбытие векселей отражается по счету  № 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг», аналитический учет по этому счету ведется по векселедателям.

4.2. Операции по продаже векселей, в которых исполнение обязательств одной из сторон по сделке происходит в день ее заключения, отражаются следующими бухгалтерскими проводками:

Заключение сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам» 

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам» 

Оплата векселя:

Дт  Р/сч. Покупателя

Кт  47408 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам»

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам»
Кт 61210 « Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Доход от продажи векселя

Дт 61210 « Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 512-519 «Учтенные векселя»

Кт 512-519 «Учтенные векселя» по лицевому счету «Начисленный процентный доход» и/или «Дисконтный доход»

Кт 70601 символ 13101-13108 «Доходы от операций с ценными бумагами кроме процентов, дивидендов и переоценки»
Если доходы по векселю были признаны неопределенными:

Дт 50408 «Процентные доходы по учтенным векселям»
Кт 70601 символ 11601-11608 «Процентные доходы по учтенным векселям».

Если вексель был реализован с убытком, то следует выполнить бухгалтерские поводки:

Заключение сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам» 

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам» 

Оплата векселя:

Дт  Р/сч. Покупателя

Кт  47408 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам»

Убыток от продажи векселя:

Дт  47407 «Расчеты по конверсионным операциям и срочным сделкам»
Дт 70606 символ 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами»

Кт  61210 « Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Продажа векселя:

Дт 61210 « Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 512-519 «Учтенные векселя»

Кт 512-519 «Учтенные векселя» по лицевому счету «Начисленный процентный доход» и/или «Дисконтный доход»

Если ранее, по выбывшему векселю начисленные проценты не признавались в качестве дохода, то выполняются проводки:

Дт 50408 «Процентные доходы по учтенным векселям»
Кт 70601 символ 11601-11608 «Процентные доходы по учтенным векселям».

Одновременно осуществляются проводки по счетам ДЕПО.

· В день продажи векселя восстанавливаются доходы банка на величину ранее созданного резерва на возможные потери по векселю:

Дт Счета по учету резерва под возможные потери по векселям

Кт  70601 «Другие операционные доходы» символ 60305 «Восстановление сумм  резервов на возможные потери». 

4.3. В случае если дата расчетов не совпадает с датой заключения сделки (договора), операции по продаже векселей учитываются в главе «Г» баланса «Срочные операции».

В день наступления первой по срокам даты расчетов, учет сделок на счетах главы «Г» баланса «Срочные операции» прекращается с одновременным отражением на балансовых счетах. Требования проводятся по дебету счета № 47408, обязательства – по кредиту счета № 47407.

5. ПОГАШЕНИЕ ВЕКСЕЛЕЙ

5.1. Производится списание векселя со счетов ДЕПО, при передаче его векселедателю для погашения.

5.2. При погашении векселя по балансу осуществляются бухгалтерские проводки:

· Доначисляются процентные доходы (процент и/или дисконт) со дня последнего их начисления до даты погашения векселя включительно (р. 3 настоящей методики).

· Поступление денежных средств на погашение векселя:

Дт Корреспондентский счет 

Кт  61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

· Списание векселя с баланса:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт  512-519 «Учтенные векселя»

Кт 512-519 «Учтенные векселя» по лицевому счету «Начисленный процентный доход» и/или «Дисконтный доход»

· Если доходы по векселю были признаны неопределенными

Дт 50408 «Процентные доходы по учтенным векселям»
Кт 70601 символ 11601-11608 «Процентные доходы по учтенным векселям».
· В день погашения векселя восстанавливаются доходы банка на величину ранее созданного резерва на возможные потери по векселям:

Дт Счета по учету резерва под возможные потери по векселям

Кт  70601 «Другие операционные доходы» символ 60305 «Восстановление сумм  резервов на возможные потери». 

6. УЧЕТ ВЕКСЕЛЕЙ, НЕ ОПЛАЧЕННЫХ В СРОК

6.1. Учет векселей, не оплаченных в срок основным должником, по которым совершен протест векселя, осуществляется на счетах № 51208, 51308, 51408, 51508, 51608, 51708, 51808, 51908, по которым протест векселя не совершен на счетах № 51209, 51309, 51409, 51509, 51609, 51709, 51809, 51909. 

 
 Аналитический учет ведется в разрезе каждого векселя.


6.2. При неоплате векселей в срок осуществляются бухгалтерские проводки:

Дт  Учтенные векселя, не оплаченные в срок

Кт  Учтенные векселя (включая начисленный процентный доход)


6.3. При поступлении от плательщика денежных средств в погашение векселей:

Дт  Корреспондентский счет

Кт  61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Дт 61210 Выбытие (реализация) ценных бумаг

Кт  Учтенные векселя, не оплаченные в срок

В день погашения векселя восстанавливаются доходы банка на величину ранее созданного резерва на возможные потери по векселям:

Дт Счета по учету резерва под возможные потери по векселям

Кт  70601 «Другие операционные доходы» символ 60305 «Восстановление сумм  резервов на возможные потери». 


6.4. При признании векселя безнадежным к взысканию:

Дт 50408 «Процентные доходы по учтенным векселям» – на сумму, не отнесенную ранее на доходы

Дт Счета по учету резерва под возможные потери по векселям – на сумму резерва

Дт 70606 символ 23101-23108 «Расходы с приобретенными ценными бумагами» - при недостаточности резерва
Кт  Учтенные векселя, не оплаченные в срок.

7.  ЗАЛОГ ВЕКСЕЛЕЙ

7.1. Банк может принимать от клиентов векселя в залог для обеспечения предоставленных кредитов.

Залог векселя следует осуществлять путем совершения залогового индоссамента, содержащего оговорку «валюта в залог». Может быть также использован «бланковый индоссамент», что даст возможность Банку (залогодержателю) осуществлять все права, вытекающие из векселя и более оперативно приобретать право собственности на предмет залога.


После погашения кредита, индоссамент на векселе можно зачеркнуть, при этом он будет считаться ненаписанным.


Учет векселей, полученных в залог выданного  кредита в сумме принятого обеспечения, отражается по внебалансовым счетам:

Дт  91311 «Ценные бумаги, принятые в обеспечение по размещенным средствам»

Кт  99999


Одновременно векселя, переданные в заклад, отражаются на счетах ДЕПО. 


7.2. Вексель может быть принят в обеспечение того обязательства, срок исполнения которого наступит ранее или одновременно со сроком платежа по векселю. 

Приложение 7.6.
МЕТОДИКА 

УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ С АКЦИЯМИ

1. Учет акций дочерних и зависимых акционерных обществ  и долевых ценных бумаг осуществляется с учетом следующего:

1.1. Бухгалтерский учет акций дочерних и зависимых акционерных обществ  и долевых ценных бумаг осуществляется в соответствии с Положением Банка России от 26.03.2007 года №  302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации».

1.2. Бухгалтерские операции по операциям с акциями дочерних и зависимых акционерных обществ и долевых ценных бумаг, дивидендам по ним, осуществляются на основании распоряжения соответствующего структурного подразделения Банка бухгалтерскому подразделению, подписанного должностным лицом Банка. 

2. УЧЕТ АКЦИЙ ДОЧЕРНИХ И ЗАВИСИМЫХ АКЦИОНЕРНЫХ ОБЩЕСТВ

2.1. К акциям дочерних и зависимых акционерных обществ  относятся акции, отвечающие требованиям ст. 105 и 106 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Акции дочерних и зависимых акционерных обществ отражаются в бухгалтерском учете на счетах № 60101-60104 по цене приобретения.

Аналитический учет ведется по каждой организации-резиденту и нерезиденту, акции которых приобретены.

2.2. При приобретении акций в бухгалтерском учете выполняются следующие проводки:

- на сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

- перечисление денежных средств в оплату акций:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт Расчетный счет продавца акций

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 60101-60104 «Акции дочерних и зависимых акционерных обществ»

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»


При несовпадении оговоренных договором даты перехода прав и даты расчетов с датой заключения сделки требования и обязательства отражаются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г. «Срочные операции» и подлежат переносу на балансовые счета при наступлении первой по сроку даты (перехода прав или расчетов).

2.3. Выбытие акций отражается в бухгалтерском учете следующим образом:

На сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям».

Если акции реализуются ниже балансовой стоимости:

Дт  Расчетный счет покупателя акций

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 60101-60104 Акции дочерних и зависимых акционерных обществ - на сумму балансовой стоимости акций

Дт 70606  статья 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» - на сумму убытка от реализации.

Если акции реализуются по цене выше балансовой стоимости:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Кт 60101-60104 Акции дочерних и зависимых акционерных обществ

Кт 70601 статья 13101-13108 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами»

2.4. Создание резерва под возможное обесценение акций дочерних и зависимых акционерных обществ не предусмотрено нормативными документами Банка России.

2.5. Доходы от участия в уставных капиталах других организаций  в виде причитающихся дивидендов отражаются в бухгалтерском учете на основании официальных документов, свидетельствующих об объявлении указанных выше доходов (в том числе в открытой печати). После получения официальной информации о распределении прибыли организации, в части выплаты дивидендов по акциям, производится их начисление по счету № 60347 «Расчеты по начисленным доходам по акциям, долям, паям»:

Аналитический учет по счету № 60347 «Расчеты по начисленным доходам по акциям, долям, паям» ведется в разрезе акционерных обществ.

Дт 60347  «Расчеты по начисленным доходам по акциям, долям, паям»

Кт 70601 символ 14101-14104, 14201-14204 «Дивиденды от вложений в акции» 

Аналитический учет по счету № 60347 «Расчеты по начисленным доходам по акциям, долям, паям» ведется в разрезе акционерных обществ.

Удержание налога у источника:

Дт 70606 символ 26411 «Налоги и сборы, относимые на расходы в соответствии с законодательством РФ»

Кт 60347  «Расчеты по начисленным доходам по акциям, долям, паям»

Получение дивидендов отражается:

Дт корреспондентский счет, счета клиентов

Кт 60347  «Расчеты по начисленным доходам по акциям, долям, паям»

5.2. В случае приобретения дополнительных акций путем капитализации начисленных дивидендов, на сумму капитализированных дивидендов выполняются проводки:

Дт 60101-60104 Акции дочерних и зависимых банков или организаций

Кт 60347  «Расчеты по начисленным доходам по акциям, долям, паям»

3. УЧЕТ ДОЛЕВЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ, ИМЕЮЩИХСЯ В НАЛИЧИИ ДЛЯ ПРОДАЖИ

3.1. Ценные бумаги, принимающиеся к учету как «имеющиеся в наличии для продажи» учитываются на счетах № 50705-50708.

Аналитический учет ведется в разрезе выпусков ценных бумаг.


Учет ведется по текущей (справедливой) стоимости ценных бумаг, если она может быть определена, если нет, то по цене приобретения.


3.2. Бухгалтерский учет ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи, текущая (справедливая) стоимость которых не может быть определена, осуществляется аналогично п.п.2.2.-2.3. раздела 2. настоящего Порядка.


3.3. Резерв под обесценение ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи, формируется в случае невозможности надежного определения их текущей (справедливой) стоимости и наличия признаков их обесценения  согласно «Положению о порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» Банка России от 20.03.2006 г. № 283-П.

При этом осуществляются бухгалтерские проводки:

Формирование резерва - 

Дт 70606 по символу 25302 «Отчисления в резервы на возможные потери» 

Кт 50719 «Резервы на возможные потери»

Восстановление резерва - 

Дт 50719 «Резервы на возможные потери»

Кт 70601 по символу 16305 «Доходы от восстановления сумм резервов на возможные потери».


Резерв под возможные потери создается в валюте Российской Федерации.

3.4. Бухгалтерский учет ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи, текущая (справедливая) стоимость которых может быть определена осуществляется следующим образом.

Учет ведется по текущей (справедливой) стоимости. Ценные бумаги переоцениваются с периодичностью:

1) В последний рабочий день месяца все ценные бумаги «имеющиеся в наличии для продажи» переоцениваются по текущей (справедливой) стоимости.

2) При совершении в течение месяца операций с ценными бумагами соответствующего выпуска (эмитента) переоценке подлежат все «имеющиеся в наличии для продажи» ценные бумаги этого выпуска (эмитента).

3) В случае существенного изменения в течение месяца текущей (справедливой) стоимости ценных бумаг соответствующего выпуска (эмитента) переоценке подлежат все «имеющиеся в наличии для продажи» ценные бумаги этого выпуска (эмитента).

При приобретении акций в бухгалтерском учете выполняются следующие проводки:

- на сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

- перечисление денежных средств в оплату акций:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт Расчетный счет продавца акций

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 50705-50718 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи»

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»


При несовпадении оговоренных договором даты перехода прав и даты расчетов с датой заключения сделки требования и обязательства отражаются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г. «Срочные операции» и подлежат переносу на балансовые счета при наступлении первой по сроку даты (перехода прав или расчетов).

Переоценка акций по текущей (справедливой) стоимости осуществляется в конце рабочего дня:

Аналитический учет счетов 50720 «Переоценка ценных бумаг - отрицательная разница», 50721 «Переоценка ценных бумаг - положительная разница», 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи», 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи» ведется по выпускам ценных бумаг.   

Положительная переоценка

Дт 50721 «Переоценка ценных бумаг - положительная разница» 

Кт 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

Отрицательная переоценка

Дт 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в 

наличии для продажи»

Кт 50720 «Переоценка ценных бумаг - отрицательная разница»

3.4. Продажа акций отражается в бухгалтерском учете следующим образом:

На сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям».

Если акции реализуются ниже балансовой стоимости:

Дт  Расчетный счет покупателя акций

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 50705-50718 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи»

Дт 70606  статья 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» - на сумму убытка от реализации.

Если акции реализуются по цене выше балансовой стоимости:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 50705-50718 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи»

Кт 70601 статья 13101-13108 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами»

3.5. Списание переоценки, в части приходящейся на выбывающие ценные бумаги.

Списание положительной переоценки:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Кт 50721 «Переоценка ценных бумаг - положительная разница»  в части, приходящейся на выбывшие ценные бумаги

Одновременно осуществляется перенос сумм переоценки из добавочного капитала на доходы:

Дт 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи» 

Кт 70601 статья 13101-13108 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами» - в части, приходящейся на выбывшие ценные бумаги.

Списание отрицательной переоценки:

Дт 50720 «Переоценка ценных бумаг - отрицательная разница»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Одновременно осуществляется перенос сумм переоценки из добавочного капитала на расходы:

Дт 70606  статья 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами» - в части, приходящейся на выбывшие ценные бумаги

Кт 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в

наличии для продажи»

4. УЧЕТ ДОЛЕВЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ, ОЦЕНИВАЕМЫХ ПО СПРАВЕДЛИВОЙ СТОИМОСТИ ЧЕРЕЗ ПРИБЫЛЬ ИЛИ УБЫТОК 

4.1.  Учет долевых ценных бумаг, оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток, ведется по текущей (справедливой) стоимости на счетах № 50605-50608. Ценные бумаги переоцениваются с отнесением сумм переоценки на счета по учету доходов и расходов текущего года. 


Ценные бумаги, классифицированные при приобретении как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток», не могут быть переклассифицированы  и переносу на другие балансовые счета не подлежат, кроме переноса на счет по учету долговых обязательств, не погашенных в срок, в случае если эмитент не погасил долговые обязательства в установленный срок.

Аналитический учет ведется по выпускам ценных бумаг. 

Покупка акций отражается:

На сумму сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

перечисление денежных средств в оплату акций:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт Расчетный счет продавца акций

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 50605-50608 «Долевые ценные бумаги, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток» 

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»


При несовпадении оговоренных договором даты перехода прав и даты расчетов с датой заключения сделки требования и обязательства отражаются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г. «Срочные операции» и подлежат переносу на балансовые счета при наступлении первой по сроку даты (перехода прав или расчетов).

4.2. Переоценка акций по текущей (справедливой) стоимости осуществляется  с периодичностью, указанной в п. 3.4. р.3. настоящего Порядка.

Положительная переоценка – 

Дт 50621 «Переоценка ценных бумаг - положительные разницы» - по лицевому счету выпуска ценных бумаг

Кт 70602 символ 15101 «Доходы от положительной переоценки ценных бумаг»

Отрицательная переоценка – 

Дт 70607 символ 24101 «Расходы от отрицательной переоценки ценных бумаг»

Кт 50620 «Переоценка ценных бумаг - отрицательные разницы» - по лицевому счету выпуска ценных бумаг.

4.3. При продаже акций выполняются бухгалтерские проводки: 

На сумму сделки:

Дт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

получение денежных средств:

Дт Расчетный счет покупателя акций

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Кт 50605-50608 «Долевые ценные бумаги, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток» - в сумме балансовой  стоимости.

Определение финансового результата от продажи акций.


В случае превышения сумм поступивших денежных средств над  стоимостью проданных акций:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Кт 70601 статья 13101-13108 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами»

В случае превышения стоимости проданных акций над суммой поступивших денежных средств:

Дт 70606  статья 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Если в течение месяца ценные бумаги соответствующего выпуска полностью были списаны с балансовых счетов, то сумма их переоценки подлежит обязательному списанию в следующем порядке:

- положительная переоценка:

Дт – балансового счета по учету доходов или расходов от переоценки ценных бумаг

Кт 50621 «Переоценка ценных бумаг - положительные разницы» - по лицевому счету выпуска ценных бумаг

- отрицательная переоценка:

Дт 50620 «Переоценка ценных бумаг - отрицательные разницы» - по лицевому счету выпуска ценных бумаг.

Кт - балансового счета по учету доходов или расходов от переоценки ценных бумаг

При несовпадении оговоренных договором даты перехода прав и даты расчетов с датой заключения сделки требования и обязательства отражаются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г. «Срочные операции» и подлежат переносу на балансовые счета при наступлении первой по сроку даты (перехода прав или расчетов).

Приложение 7.7.

 МЕТОДИКА

БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА  СДЕЛОК РЕПО

1. Бухгалтерский учет операций сделок РЕПО бумаг осуществляется в соответствии Положением Банка России от 26.03.2007 года № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» и письмом Банка России от 07.09.2007 года № 141-Т «Об отражении в бухгалтерском учете операций купли-продажи ценных бумаг с обязательством их последующей продажи-выкупа».

1.1. Бухгалтерские операции сделок РЕПО осуществляется на основании распоряжения соответствующего структурного подразделения Банка бухгалтерскому подразделению, подписанного должностным лицом Банка.  

1.2. Банк осуществляет первоначальное признание (прекращение признания) при совершении операций с ценными бумагами на возвратной основе на основании следующих критериев: 

· Если банк (первоначальный продавец) продает ценные бумаги и условиями договора (соотношение цен по первой и второй части сделки и другие существенные условия) предусмотрена передача в собственность другой стороне (первоначальному покупателю)   ценных бумаг  с обязательством их выкупа в определенный день в будущем за сумму, равную сумме денежных средств, полученных по первой части сделки, и увеличенную на сумму процентов за пользование указанными денежными средствами,  то такую операцию банк отражает в бухгалтерском учете как операцию займа денежных средств  без прекращения признания ценных бумаг.

· Если банк (первоначальный покупатель) покупает ценные бумаги и условиями договора (соотношение цен по первой и второй части сделки и другие существенные условия) предусмотрено  обязательство их продажи другой стороне (первоначальному продавцу) в определенный день в будущем за сумму, равную сумме денежных средств, полученных по первой части сделки, и уменьшенную на сумму процентов за пользование указанными ценными бумагами,  то такую операцию банк отражает в бухгалтерском учете как операцию займа денежных средств без первоначального признания.

· Если условиями договора предусмотрена передача одной стороной (первоначальным продавцом) в собственность другой стороне (первоначальному покупателю) ценных бумаг с обязательством их выкупа в определенный день в будущем за сумму, равную сумме денежных средств, полученных по первой части сделки, и уменьшенную на сумму процентов за пользование указанными ценными бумагами, то такую операцию банк отражает в бухгалтерском учете как операцию займа ценных бумаг без прекращения признания ценных бумаг или без первоначального признания.

Если в периоде течения сделки РЕПО происходит выплата купона или погашение выпуска/части номинальной стоимости по бумагам, переданным по первой части сделки РЕПО контрагенту, то доход от погашения купона/бумаг перечисляется первоначальному продавцу в соответствии с Регламентом ЗАО ММВБ.    

1.3. Операции, связанные с исполнением сделок РЕПО, совершаемые         Банком в качестве профессиональных участников рынка ценных бумаг, отражаются в корреспонденции с балансовыми счетами №№ 47403 и 47404 «Расчеты с валютными и фондовыми биржами».

Операции, связанные с исполнением сделок РЕПО, заключенных Банком самостоятельно на внебиржевом рынке, отражаются в корреспонденции с балансовыми  счетами  №№ 47422 «Обязательства по прочим операциям»  и  47423 «Требования по прочим операциям».

2. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ СДЕЛОК РЕПО У ПЕРВОНАЧАЛЬНОГО ПРОДАВЦА

Исполнение первой части сделки РЕПО отражается в следующем порядке.

2.1. Передача ценных бумаг без прекращения признания при исполнении первой части сделки РЕПО отражается следующим образом:

Дт счета 50118 "Долговые обязательства, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток, переданные без прекращения признания", N 50218 "Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи, переданные без прекращения признания", N 50318 "Долговые обязательства, удерживаемые до погашения, переданные без прекращения признания", N 50618 "Долевые ценные бумаги, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток, переданные без прекращения признания", N 50718 "Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи, переданные без прекращения признания".

Кт счета № 501, 506 Ценные бумаги, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток,  № 502, 507 Ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи, № 503 «Долговые обязательства, удерживаемые до погашения» .

2.2. Ценные бумаги, числящиеся на балансовых счетах по учету ценных бумаг, переданных без прекращения признания, переоцениваются:

а) положительная переоценка ценных бумаг, оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток:

Дт счета 50121, 50621 «Переоценка ценных бумаг – положительная разница»

Кт счета 70602 статья 15101 «Доходы от положительной переоценки ценных бумаг»

отрицательная переоценка:

Дт 70607 статья 24101 «Расходы от переоценки ценных бумаг»

Кт 50120, 50620  «Переоценка ценных бумаг – отрицательная разница»

б) Переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи

положительная переоценка

Дт счета 50221, 50721 «Переоценка ценных бумаг – положительная разница»

Кт счета 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

отрицательная переоценка

Дт счета 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

Кт счета 50220, 50720 «Переоценка ценных бумаг – отрицательная разница»

2.3. Получение денежных средств первоначальным продавцом по первой части сделки РЕПО отражается  бухгалтерской записью:

Дт счета № 47403 «Расчеты с валютными и фондовыми биржами»
Кт счета по учету прочих привлеченных средств (на сумму РЕПО).
2.4. Процентные доходы по переданным ценным бумагам отражаются:
Начисление ПКД по долговым обязательствам отражается бухгалтерской записью:

Дт - лицевого счета “ПКД начисленный” соответствующих балансовых счетов второго порядка по учету вложений в долговые обязательства

Кт  счета 50407 «Процентные доходы по долговым обязательствам (кроме векселей)» (при наличии неопределенности признания дохода) 

либо 

Кт счета 70601 «Процентные доходы» (при отсутствии неопределенности получения дохода).

Начисление дисконта по долговым обязательствам отражается бухгалтерской записью:

Дт - лицевого счета “Дисконт начисленный” соответствующих балансовых счетов второго порядка по учету вложений в долговые обязательства

Кт счета 50407 «Процентные доходы по долговым обязательствам (кроме векселей)» (при наличии неопределенности признания дохода) 

либо 

Кт счета 70601 «Процентные доходы»  (при отсутствии неопределенности получения дохода).

2.5. Направление доходов по ценным бумагам на уменьшение суммы РЕПО:

Дт соответствующего балансового счета по учету прочих привлеченных средств

Кт балансовых счетов по учету ценных бумаг, переданных без прекращения признания.

2.6. Начисление расходов по сделке РЕПО.

Начисление расходов по сделке РЕПО осуществляется в течение срока РЕПО на сумму РЕПО по ставке РЕПО.

В последний рабочий день месяца (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний день месяца не совпадает с его окончанием) производится начисление расходов по сделке РЕПО:

Дт счета 70606 «Процентные расходы по прочим привлеченным средствам юридических лиц» символ 21401-21417

Кт   счета 47426 «Обязательства по уплате процентов» (на сумму  начисленных расходов по сделке РЕПО)

Исполнение второй части сделки РЕПО отражается в следующем порядке.

2.7. В день предусмотренный условиями договора для уплаты процентов, производится доначисление расходов по сделке РЕПО:

Дт счета 70606 «Процентные расходы по прочим привлеченным средствам юридических лиц» символ 21401-21417

Кт счета 47426 «Обязательства по уплате процентов» (на сумму  начисленных расходов по сделке РЕПО)

2.8. Погашение обязательств по возврату денежных средств и уплате процентов отражается в бухгалтерском учете записью: 

Дт  по учету прочих привлеченных средств (на сумму РЕПО)

Дт счета 47426 «Обязательства по уплате процентов» (на сумму  начисленных расходов по сделке РЕПО)

Кт счета № 47404 «Расчеты с валютными и фондовыми биржами»

2.9. Получение ценных  бумаг отражается в бухгалтерском учете записью:

Дт счета по учету вложений в ценные бумаги соответствующей категории, с которого была осуществлена передача ценных бумаг
 Кт счета по учету ценных бумаг, переданных без прекращения признания. 

Глава 3. Бухгалтерский учет сделок РЕПО у первоначального покупателя.

Исполнение первой части сделки РЕПО отражается в следующем порядке.

3.1. Ценные бумаги, полученные без первоначального признания, отражаются на внебалансовом счете N 91314 "Ценные бумаги, полученные по операциям, совершаемым на возвратной основе"  следующей проводкой:

Дт N 99998

Кт счета N 91314 "Ценные бумаги, полученные по операциям, совершаемым на возвратной основе"

На внебалансовом счете N 91314 "Ценные бумаги, полученные по операциям, совершаемым на возвратной основе" ценные бумаги учитываются по текущей (справедливой)  стоимости. Аналитический учет ведется по выпускам ценных бумаг в разрезе договора.

3.2. В последний рабочий день месяца ценные бумаги подлежат переоценке:

- положительная переоценка

Дт N 99998

Кт счета N 91314 "Ценные бумаги, полученные по операциям, совершаемым на возвратной основе"

- отрицательная переоценка

Дт счета N 91314 "Ценные бумаги, полученные по операциям, совершаемым на возвратной основе"

Кт N 99998

Долевые ценные бумаги, текущая (справедливая) стоимость которых не может быть надежно определена, принимаются к учету по стоимости, определенной договором. Если стоимость таких долевых ценных бумаг не может быть установлена исходя из условий договора, то они принимаются к учету в соответствии с методами оценки, установленными учетной политикой кредитной организации. В дальнейшем такие ценные бумаги не переоцениваются.

3.3. Перечисление денежных средств первоначальному продавцу ценных бумаг по первой части сделки РЕПО отражается бухгалтерской записью:

Дт счета по учету прочих размещенных средств

Кт счета 47404 «Расчеты с валютными и фондовыми биржами»
3.4. Начисление доходов по сделке РЕПО.

Начисление доходов по сделке РЕПО осуществляется в течение срока РЕПО на сумму РЕПО по ставке РЕПО.

В последний рабочий день месяца (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний день месяца не совпадает с его окончанием) производится начисление доходов по сделке РЕПО:

Дт счета 47427 «Требования банка по получению процентов» (на сумму  начисленных доходов по сделке РЕПО)

Кт счета 70601 «Процентные доходы по прочим размещенным средствам» символ 11201-11217

 Исполнение обязательств по второй части сделок РЕПО отражается в следующем порядке.

3.5. В день, предусмотренный условиями договора для уплаты должником (заемщиком) процентов, производится доначисление доходов по сделке РЕПО:

Дт счета 47427 «Требования банка по получению процентов» (на сумму  начисленных доходов по сделке РЕПО)

Кт счета 70601 «Процентные доходы по прочим размещенным средствам» символ 11201-11217

 3.6. При возврате ценных бумаг, полученных по первой части  сделки РЕПО,  стоимость возвращаемых ценных бумаг списывается с   внебалансового счета № 91314 «Ценные бумаги, полученные по операциям, совершаемым на возвратной основе»:
Дт счета N 91314 "Ценные бумаги, полученные по операциям, совершаемым на возвратной основе"

Кт N 99998

3.7. Возврат первоначальным продавцом денежных средств, полученных им по первой части сделки РЕПО,  и перечисление суммы процентов отражается бухгалтерской записью:

Дт счета 47403 «Расчеты с валютными и фондовыми биржами»
Кт  счета по учету прочих размещенных средств (на сумму РЕПО)

Кт счета 47427 «Требования по получению процентов» (на сумму начисленных процентов по сделке РЕПО).

3.8. Выплаты первоначальному продавцу по причитающимся ему доходам по ценным бумагам определяются, исходя из условий сделки РЕПО, и подлежат обязательному отражению в бухгалтерском учете не позднее дня, предусмотренного условиями сделки РЕПО для их уплаты.

Отражение в бухгалтерском учете указанных выплат производится первоначальным покупателем вне зависимости от того, числятся обязательства по возврату ценных бумаг на балансовых счетах по учету прочих привлеченных средств или на внебалансовом счете N 91314 "Ценные бумаги, полученные по операциям, совершаемым на возвратной основе".

Суммы доходов по ценным бумагам, подлежащие выплате первоначальному продавцу, отражаются бухгалтерской записью:

Дт счета N 47423 "Требования по прочим операциям" (по отдельному лицевому счету "Требования по выплатам по ценным бумагам, полученным без первоначального признания")

Кт счета N 47422 "Обязательства по прочим операциям" (по отдельному  лицевому счету "Обязательства по выплатам по ценным бумагам, полученным без первоначального признания").

Аналитический учет по счетам № 47422 и 47423 ведется в разрезе выпусков ценных бумаг.

3.9. В зависимости от согласованного с контрагентом порядка расчетов исполнение обязательств по указанным выплатам отражается в бухгалтерском учете следующими записями:

при перечислении денежными средствами причитающихся контрагенту доходов по ценным бумагам:

Дт счета 47403 «Расчеты с валютными и фондовыми биржами», Расчетный счет платежного агента
Кт счета N 47423 "Требования по прочим операциям" (по отдельному  лицевому счету "Требования по выплатам по ценным бумагам, полученным без первоначального признания").
Если по условиям договора с контрагентом сумма причитающихся ему доходов направляется на уменьшение суммы РЕПО:

Дт счета N 47422 "Обязательства по прочим операциям" (по отдельному  лицевому счету "Обязательства по выплатам по ценным бумагам, полученным без первоначального признания").

Кт соответствующего балансового счета по учету прочих размещенных средств.

3.10. Ценные бумаги переданные первоначальным покупателем по одной сделке РЕПО контрагенту по другой сделке РЕПО учитываются на счетах по учету прочих привлеченных и прочих размещенных средств. Аналитический учет ведется по контрагентам в разрезе ценных бумаг.

Денежные средства, полученные первоначальным покупателем от контрагента по другой сделке РЕПО, отражаются бухгалтерской записью:

Дт счета № 47403 «Расчеты с валютными и фондовыми биржами»
Кт счета по учету прочих привлеченных средств (на сумму РЕПО)
Передача первоначальным покупателем в качестве первоначального продавца ценных бумаг, полученных по одной сделке РЕПО контрагенту по другой сделке РЕПО, отражается бухгалтерской записью:

Дт соответствующего балансового счета по учету прочих размещенных средств

Кт соответствующего балансового счета по учету прочих привлеченных средств.

Запись осуществляется в сумме стоимости ценных бумаг, по которой они отражены на счете N 91314, с одновременным их списанием с указанного счета:

Дт счета N 91314 "Ценные бумаги, полученные по операциям, совершаемым на возвратной основе"

Кт 99998

3.11. Требования и обязательства по возврату ценных бумаг, учтенные на счетах по учету прочих привлеченных и размещенных средств, переоцениваются по текущей (справедливой) стоимости.

Результаты переоценки подлежат обязательному отражению в бухгалтерском учете в последний рабочий день месяца и в последний рабочий день, предшествующий дате возврата ценных бумаг, в соответствии с условиями договора.

Увеличение обязательств по возврату ценных бумаг в результате переоценки отражается:

Дт счета 70606 «Расходы по операциям с  приобретенными ценными бумагами»  символ 23101-23105

Кт счета прочие привлеченные средства
Уменьшение обязательств:

Дт счета прочие привлеченные средства
Кт счета 70601 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами»

символ 13101-13105.

Увеличение требований по возврату ценных бумаг в результате переоценки отражается:

Дт счета прочие размещенные средства
Кт счета 70601 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами»

символ 13101-13105.

Уменьшение требований:

Дт счета 70606 «Расходы по операциям с  приобретенными ценными бумагами»  символ 23101-23105

Кт счета прочие размещенные средства
Требования по возврату долевых ценных бумаг, текущая (справедливая) стоимость которых не может быть надежно определена, не переоцениваются.

3.12. Получение ценных бумаг, требования на возврат которых учитываются на балансовых счетах по учету прочих размещенных средств, отражается  как приобретение ценных бумаг следующей бухгалтерской записью:

Дт балансового счета по учету вложений в ценные бумаги соответствующей категории

Кт соответствующего балансового счета по учету прочих размещенных средств.

Исполнение обязательств по возврату ценных бумаг, учтенных на счетах по учету прочих привлеченных средств, отражается как выбытие (реализация) ценных бумаг:

Дт соответствующего балансового счета по учету прочих привлеченных средств 

Кт счета 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг».

В бухгалтерском учете выбытия ценных бумаг с признанием финансового результата отражается на стоимость выбывающих ценных бумаг:

Дт счета 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт балансового счета по учету вложений в ценные бумаги.

Приложение 7.8.

МЕТОДИКА

УЧЕТА ВЛОЖЕНИЙ В ДОЛГОВЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

1. Учет вложений в долговые обязательства осуществляется с учетом следующего:

1.1. Бухгалтерский учет вложений в долговые обязательства осуществляется в соответствии с Положением Банка России от 26.03.2007 года №  302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации».

1.2. Бухгалтерские операции по вложениям в долговые обязательства осуществляются на основании распоряжения соответствующего структурного подразделения Банка бухгалтерскому подразделению, подписанного должностным лицом Банка. 


2. Учет долговых обязательств, оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток профессиональным участником рынка ценных бумаг.

Бухгалтерский учет операций на организованном рынке обеспечивает получение информации по каждому договору (сделке), совершенным в течение торгового дня в разрезе каждого выпуска ценных бумаг.

Датой совершения операций по приобретению и выбытию ценных бумаг является дата перехода прав на ценную бумагу, определяемая в соответствии со статьей 29 Федерального закона "О рынке ценных бумаг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 17, ст. 1918; 2002, N 52, ст. 5141) либо условиями договора (сделки), если это предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В бухгалтерском учете указанные операции отражаются в день получения первичных документов, подтверждающих переход прав на ценную бумагу, либо в день выполнения условий договора (сделки), определяющих переход прав.

2.1. Ценные бумаги, классифицированные при приобретении как «оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток», не могут быть переклассифицированы  и переносу на другие балансовые счета не подлежат, кроме переноса на счет по учету долговых обязательств, не погашенных в срок, в случае если эмитент не погасил долговые обязательства в установленный срок.


Долговые обязательства, оцениваемые по справедливой стоимости через прибыль или убыток, учитываются на счетах № 50104-50118. На отдельных лицевых счетах № 50104-50118 учитываются процентные доходы, начисленные за время нахождения ценной бумаги на балансе Банка.

Аналитический учет ведется по выпускам ценных бумаг. 

Все совершенные в течение торгового дня операции отражаются на счетах в следующем порядке.  

· Перечисление денежных средств на биржу:

Дт 30402 «Счета участников РЦ ОРЦБ», открытый в Банке.

Кт 30401  «Счета участников РЦ ОРЦБ», открытый Банку на бирже.

· Зачисление денежных средств на торги:

Дт 30404 «Средства участников РЦ ОРЦБ для обеспечения расчетов по операциям на ОРЦБ»

Кт 30402  «Счета участников РЦ ОРЦБ»

· Исполнение обязательств по заключенным сделкам на приобретение ценных бумаг:

Дт  лицевого счета на соответствующих балансовых счетах второго порядка по учету вложений в ценные бумаги с учетом ПКД уплаченного при приобретении

Кт 47404  «Расчеты с валютными и фондовыми биржами»

2.2. Бухгалтерский учет ценных бумаг, текущая (справедливая) стоимость которых может быть определена, ведется по текущей (справедливой) стоимости. При изменении текущей (справедливой) стоимости  ценные бумаги переоцениваются ежедневно. 

Положительная переоценка определяется как превышение текущей (справедливой) стоимости ценных бумаг данного выпуска над их балансовой стоимостью.

Отрицательная переоценка определяется как превышение балансовой стоимости ценных бумаг данного выпуска над их текущей (справедливой) стоимостью.

После первоначального признания стоимость долговых обязательств изменяется с учетом процентных доходов, начисляемых и получаемых с момента первоначального признания долговых обязательств.

2.3. Переоценке подлежит остаток ценных бумаг, сложившийся на конец дня после отражения в учете операций по приобретению и выбытию ценных бумаг.

Переоценка отражается в бухгалтерском учете  на счетах 50121 «Переоценка ценных бумаг – положительная разница», 50120 «Переоценка ценных бумаг – отрицательная разница», 70602 статья 15101 «Доходы от положительной переоценки ценных бумаг», 70607 статья 24101 «Расходы от переоценки ценных бумаг», аналитический учет которых ведется в разрезе выпусков ценных бумаг.

· При приобретении первых ценных бумаг соответствующего выпуска осуществляются бухгалтерские записи:

а) положительная переоценка

Дт 50121 «Переоценка ценных бумаг – положительная разница»

Кт 70602 статья 15101 «Доходы от положительной переоценки ценных бумаг»

б) отрицательная переоценка

Дт 70607 статья 24101 «Расходы от переоценки ценных бумаг»

Кт 50120 «Переоценка ценных бумаг – отрицательная разница»

2.4. Изменения между текущей (справедливой) стоимостью ценных бумаг и их балансовой стоимостью при последующих переоценках отражаются следующими бухгалтерскими записями:

а) отрицательная переоценка в пределах положительной - 

Дт 70602 статья 15101 «Доходы от положительной переоценки ценных бумаг»

Кт 50121 «Переоценка ценных бумаг – положительная разница»

б) положительная переоценка в пределах отрицательной - 

Дт 50120 «Переоценка ценных бумаг – отрицательная разница»

Кт 70607 статья 24101 «Расходы от переоценки ценных бумаг»

в) сумма превышения отрицательной (положительной) переоценки над положительной (отрицательной), а также сумма увеличения положительной (отрицательной) переоценки отражаются в соответствии с п.п. 2.3. настоящей методики.

2.5. Учет начисленных и полученных процентных доходов по долговым обязательствам осуществляется в следующем порядке.

Стоимость долговых обязательств изменяется на сумму процентных доходов, начисленных до их выбытия, с учетом сумм, входящих в цену приобретения.

 Бухгалтерский учет начисленного процентного (купонного) дохода (далее - ПКД) ведется на отдельном лицевом счете "ПКД начисленный", открываемых на соответствующих балансовых счетах второго порядка № 50104-50118 с кодом валюты, в которой выплачиваются проценты (погашается купон).

Начисление ПКД производится ежедневно по рабочим дням. В последний рабочий день месяца отражению в бухгалтерском учете подлежит ПКД, начисленный за период с даты последнего начисления по оставшиеся дни месяца (если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием).

Дт - лицевого счета на соответствующих балансовых счетах второго порядка 

«ПКД начисленный»

Кт 70601 статьи 11501-11508 «Процентные доходы по вложениям в долговые обязательства»

2.6. На дату выплаты купона, определенную условиями выпуска, осуществляется доначисление ПКД:

Дт - лицевого счета на соответствующих балансовых счетах второго порядка 

«ПКД начисленный»

Кт 70601 статьи 11501-11508 «Процентные доходы по вложениям в долговые обязательства»

Выплата купонного дохода отражается:

Дт 30408 «Расчеты участников РЦ ОРЦБ по итогам операций на ОРЦБ» 

Кт лицевого счета на соответствующих балансовых счетах второго порядка «ПКД начисленный»

Списание сумм, причитающейся к уплате комиссионного вознаграждения бирже:

Дт 50905 «Предварительные затраты для приобретения ценных бумаг»

Кт 47404 «Расчеты с валютными и фондовыми биржами»

2.6. Если долговые обязательства приобретаются по цене ниже их номинальной стоимости, то разница между номинальной стоимостью и ценой приобретения (сумма дисконта) начисляется в течение срока их обращения равномерно, по мере причитающегося по ним в соответствии с условиями выпуска дохода.

Бухгалтерский учет начисленного дисконта ведется на отдельных лицевых  счетах "Дисконт начисленный", открываемых на соответствующих балансовых счетах второго порядка с кодом валюты номинала (обязательства) ценной бумаги.

Начисление дисконта производится ежедневно по рабочим дням. В последний рабочий день месяца отражению в бухгалтерском учете подлежит дисконт, начисленный за период с даты последнего начисления по оставшиеся дни месяца (если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием).

Дт - лицевого счета на соответствующих балансовых счетах второго порядка 

«Дисконт начисленный»

Кт 70601 статьи 11501-11508 «Процентные доходы по вложениям в долговые обязательства».

2.7. Образовавшаяся после отражения в бухгалтерском учете всех сделок, совершенных в течение торгового дня по договорам (сделкам) на приобретение ценных бумаг, задолженность на счете № 47404 « Расчеты с валютными и фондовыми биржами» погашается бухгалтерскими проводками:

Дт 47404 « Расчеты с валютными и фондовыми биржами»

Кт 30408 «Расчеты участников РЦ ОРЦБ по итогам операций на ОРЦБ» 

· Списание денежных средств по итогам торгов на секторе ОРЦБ:

Дт 30408 «Расчеты участников РЦ ОРЦБ по итогам операций на ОРЦБ» 

Кт 30404 «Средства участников РЦ ОРЦБ для обеспечения расчетов по операциям на ОРЦБ»

2.8. По договорам (сделкам) на реализацию ценных бумаг стоимость ценных бумаг по цене реализации отражается бухгалтерской записью на счете № 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг», аналитический учет которого ведется по выпускам ценных бумаг.

· Подлежащие исполнению требования по заключенным сделкам на реализацию ценных бумаг:

Дт 47403 «Расчеты с валютными и фондовыми биржами»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

2.9. При выбытии (реализации) долговых обязательств в бухгалтерском учете подлежит отражению ПКД и дисконт начисленный за период с даты последнего начисления  по дату выбытия (реализации) включительно.

 Дт - лицевого счета на соответствующих балансовых счетах второго порядка «ПКД начисленный»

Дт - лицевого счета на соответствующих балансовых счетах второго порядка «Дисконт начисленный»

Кт 70601 статьи 11501-11508 «Процентные доходы по вложениям в долговые обязательства»

2.10. Списание по способу ФИФО стоимости реализованных ценных бумаг отражается бухгалтерской записью:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт - лицевых счетов на соответствующих балансовых счетах второго порядка по учету вложений в ценные бумаги 

Кт - лицевых счетов на соответствующих балансовых счетах второго порядка «ПКД начисленный»

Кт - лицевых счетов на соответствующих балансовых счетах второго порядка «Дисконт начисленный».

2.11. Отнесение финансового результата по договорам (сделкам) на реализацию ценных бумаг данного выпуска на счета по учету доходов (расходов) отражается бухгалтерской записью:

а) положительный финансовый результат -

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 70601 символы 13101-13108 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами»

б) отрицательный финансовый результат-

Дт 70606 символы 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг».

Если погашение долговых обязательств осуществляется эмитентом через организованный рынок, профессиональным участником которого является Банк, то отражение этих операций осуществляется в соответствии с данным пунктом настоящей методики.

2.12.Если в течение месяца ценные бумаги соответствующего выпуска полностью были списаны с балансовых счетов, то сумма их переоценки подлежит обязательному списанию в следующем порядке:

- положительная переоценка:

Дт – балансового счета по учету доходов или расходов от переоценки ценных бумаг

Кт 50121 «Переоценка ценных бумаг - положительные разницы» - по лицевому счету выпуска ценных бумаг

- отрицательная переоценка:

Дт 50120 «Переоценка ценных бумаг - отрицательные разницы» - по лицевому счету выпуска ценных бумаг.

Кт - балансового счета по учету доходов или расходов от переоценки ценных бумаг

2.13. Образовавшаяся после отражения в бухгалтерском учете всех сделок на реализацию  ценных бумаг, совершенных в течение торгового дня, задолженность на счетах по учету расчетов с валютными и фондовыми биржами погашается следующими бухгалтерскими проводками: 

Дт 30409 «Расчеты участников РЦ ОРЦБ по итогам операций на ОРЦБ» 

Кт 47403 « Расчеты с валютными и фондовыми биржами»

· Списание денежных средств по итогам торгов на секторе ОРЦБ:

Дт 30404 «Средства участников РЦ ОРЦБ для обеспечения расчетов по операциям на ОРЦБ»

Кт 30409 «Расчеты участников РЦ ОРЦБ по итогам операций на ОРЦБ» 

2.14. После завершения всех операций на бирже по купле-продаже ценных бумаг, остаток денежных средств перечисляется на счет участников РЦ ОРЦБ:

Кт 30402  «Счета участников РЦ ОРЦБ»

Дт 30404 «Средства участников РЦ ОРЦБ для обеспечения расчетов по операциям на ОРЦБ»

2.15. Бухгалтерский учет затрат, связанных с приобретением и реализацией ценных бумаг "оцениваемых по справедливой стоимости через прибыль или убыток", осуществляется в следующем порядке.

В случае несущественности величины затрат, связанных с приобретением и выбытием (реализацией) ценных бумаг, такие затраты признаются операционными расходами в том месяце, в котором были приняты к бухгалтерскому учету указанные ценные бумаги, при этом осуществляются бухгалтерские проводки:

Дт 70606 символ 25206 «Комиссионные сборы по другим операциям» 

Кт 47404 « Расчеты с валютными и фондовыми биржами»

3. Учет долговых обязательств, имеющихся в наличии для продажи

3.1. Ценные бумаги, которые при приобретении не определены ни в одну из категорий, принимаются к учету как “имеющиеся в наличии для продажи” с зачислением на балансовые счета № 502 “Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи”.
Ценные бумаги «имеющиеся в наличии для продажи», не могут быть переклассифициорованы и переносу на другие балансовые счета не подлежат, кроме переноса на счет по учету долговых обязательств, не погашенных в срок, в случае если эмитент не погасил долговые обязательства в установленный срок и в случае переклассификации долговых обязательств в категорию «удерживаемые до погашения». 


Аналитический учет ведется в разрезе выпусков ценных бумаг.


Учет ведется по текущей (справедливой) стоимости ценных бумаг, если она может быть определена.

3.2. Резерв под обесценение ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи, формируется в случае невозможности надежного определения их текущей (справедливой) стоимости и наличия признаков их обесценения  согласно «Положению о порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» Банка России от 20.03.2006 г. № 283-П.

При этом осуществляются бухгалтерские проводки:

Формирование резерва - 

Дт 70606 по символу 25302 «Отчисления в резервы на возможные потери» 

Кт 50219 «Резервы на возможные потери»

Восстановление резерва - 

Дт 50219 «Резервы на возможные потери»

Кт 70601 по символу 16305 «Доходы от восстановления сумм резервов на возможные потери».


Резерв под возможные потери создается в валюте Российской Федерации.

3.3. Бухгалтерский учет ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи, текущая (справедливая) стоимость которых может быть определена, ведется по текущей (справедливой) стоимости. 

3.4. При приобретении долговых обязательств в бухгалтерском учете выполняются следующие проводки:

- на сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

- перечисление денежных средств в оплату долговых обязательств:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт Расчетный счет продавца облигаций.

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» с учетом ПКД уплаченного

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»


При несовпадении оговоренных договором даты перехода прав и даты расчетов с датой заключения сделки требования и обязательства отражаются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г. «Срочные операции» и подлежат переносу на балансовые счета при наступлении первой по сроку даты (перехода прав или расчетов).

3.5. Переоценка долговых обязательств по текущей (справедливой) стоимости осуществляется:

1) В последний рабочий день месяца все ценные бумаги «имеющиеся в наличии для продажи» переоцениваются по текущей (справедливой) стоимости.

2) При совершении в течение месяца операций с ценными бумагами соответствующего выпуска (эмитента) переоценке подлежат все «имеющиеся в наличии для продажи» ценные бумаги этого выпуска (эмитента).

3) В случае существенного изменения в течение месяца текущей (справедливой) стоимости ценных бумаг соответствующего выпуска (эмитента) переоценке подлежат все «имеющиеся в наличии для продажи» ценные бумаги этого выпуска (эмитента).

Критерии существенного изменения текущей (справедливой) стоимости ценной (далее – ТСС) бумаги следующие:

если в течение месяца ТСС ценной бумаги изменилась более чем на 10 процентов от даты предыдущей оценки, то такое изменение ТСС признается существенным. В случае существенного изменения в течение месяца ТСС  ценных бумаг соответствующего выпуска переоценке подлежат все «имеющиеся в наличии для продажи»  ценные бумаги этого выпуска.

Аналитический учет счетов 50220 «Переоценка ценных бумаг - отрицательная разница», 50221 «Переоценка ценных бумаг - положительная разница», 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи», 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи» ведется по выпускам ценных бумаг.   

Положительная переоценка - 

Дт 50221 «Переоценка ценных бумаг - положительная разница» 

Кт 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

Отрицательная переоценка – 

Дт 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

Кт 50220 «Переоценка ценных бумаг - отрицательная разница»

3.6. В последний рабочий день месяца осуществляется начисление купонного дохода и дисконта, если долговые обязательства приобретены ниже их номинальной стоимости. С учетом ПКД уплаченного производится доначисление ПКД на каждую облигацию. Эта операция отражается следующими проводками.

Если начисленный ПКД и дисконт соответствуют критериям признания в качестве дохода - 

Дт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» по лицевому счету «ПКД начисленный» 

Дт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» по лицевому счету «Дисконт начисленный» 

Кт 70601 «Доходы» — по символам 11501-11508 «Процентные доходы по вложениям в долговые обязательства».

Если начисленный ПКД и дисконт не соответствуют критериям признания в качестве дохода - 

Дт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» по лицевому счету «ПКД начисленный» 

Дт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» по лицевому счету «Дисконт начисленный» 

Кт 50407 «Процентные доходы по долговым обязательствам (кроме векселей)».

3.7. Продажа долговых обязательств отражается в бухгалтерском учете следующим образом:

На сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям».

3.8. На дату выбытия осуществляется начисление процентного дохода в соответствии с п. 3.6. настоящей методики. 

3.9. Получение денежных средств:

Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» 

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Дт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям».

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» - на сумму полученных денежных средств 

3.10. При списании облигаций с баланса списываются остатки с лицевых счетов облигаций, ПКД уплаченного и ПКД начисленного, в части приходящейся на проданные облигации.

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» с учетом ПКД уплаченного

Кт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» «ПКД начисленный»
Кт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» «Дисконт начисленный».
3.11. Списание положительной переоценки, приходящейся на выбывшие облигации. 

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 50221 «Переоценка ценных бумаг – положительные разницы» в части, приходящейся на выбывшие ценные бумаги 

Одновременно осуществляется перенос сумм переоценки из добавочного капитала на доходы:

Дт 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

Кт 70601 «Доходы» по символам 13101-13105 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами» - в части, приходящейся на выбывшие облигацию 

Списание отрицательной переоценки, приходящейся на выбывшие облигации.

Дт 50220 «Переоценка ценных бумаг – отрицательные разницы» - в части, приходящейся на выбывшие ценные бумаги

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Одновременно осуществляется перенос сумм переоценки из добавочного капитала на расходы:

Дт 70606 «Расходы» по символам 23101-23108 «Расходы от операций с приобретенными ценными бумагами» - в части, приходящейся на выбывшие ценные бумаги

Кт 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

3.12. Определение финансового результата от выбытия облигации.

В случае превышения суммы поступивших денежных средств над балансовой стоимостью выбывших ценных бумаг:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» 

Кт 70601 «Доходы» - по символам 13101-13108 «Доходы от операций с  ценными бумагами кроме процентов, дивидендов и переоценки» 

Если облигации реализуются ниже балансовой стоимости:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Дт 70606  статья 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» - на сумму убытка от реализации.

3.13. Если начисленный ПКД  и дисконт не соответствовал критериям признания в качестве дохода, осуществляется перенос остатка со счета № 50407 «Процентные доходы по долговым обязательствам (кроме векселей)», приходящегося на проданную облигацию, на счет доходов.

Дт 50407 «Процентные доходы по долговым обязательствам (кроме векселей)» 

Кт 70601 «Доходы» — по символам 11501-11508 «Процентные доходы по вложениям в  долговые обязательства» 

3.14. Переоценка оставшихся облигации осуществляется в соответствии с п.3.5.настоящей методики.

4. Погашение купона

4.1. На дату выплаты, определенную условиями выпуска, осуществляется доначисление процентов проводками:

Если начисленные проценты соответствуют критериям признания в качестве доходов:

Дт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» —— по лицевому счету «ПКД начисленный»

Кт 70601 «Доходы» — по символам 11501- 11508 «Процентные доходы по вложениям в долговые обязательства»

Если начисленные проценты не соответствуют критериям признания в качестве доходов:

Дт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» —— по лицевому счету «ПКД начисленный»

Кт 50407 «Процентные доходы по долговым обязательствам (кроме векселей)»

4.2. Отражение выплаты купонного дохода. 

     Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

Дт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» —— по лицевому счету «ПКД начисленный»

Дт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» —— по лицевому счету ценной бумаги

Если ранее проценты не соответствовали критериям признания в качестве доходов, то дополнительно осуществляется проводка по переносу начисленных процентов на счета доходов.

Дт 50407 «Процентные доходы по долговым обязательствам (кроме векселей)»

Кт 70601 «Доходы» — по символам 11501- 11508 «Процентные доходы по вложениям в долговые обязательства»

5. Погашение долговых обязательств

5.1. На дату погашения, определенную условиями выпуска, осуществляется доначисление процентов проводками, указанными в п. 4.1. настоящей Методики и дисконта.

5.2. Отражение выплаты эмитентом основного долга и процентов по купону:

     Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» 

Списание начисленного процентного дохода:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» 

Кт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи»—— по лицевому счету «ПКД начисленный» 

Кт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи»—— по лицевому счету «Дисконт начисленный» 

Списание балансовой стоимости долгового обязательства:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» 

Кт 50205-50218 «Долговые обязательства, имеющиеся в наличии для продажи» —— по лицевому счету выпуска ценных бумаг

Определение финансового результата от погашения долгового обязательства:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» 

Кт 70601 «Доходы» - по символам 13101-13108 «Доходы от операций с  ценными бумагами кроме процентов, дивидендов и переоценки» 

Если ранее проценты не соответствовали критериям признания в качестве доходов, то дополнительно осуществляется проводка по переносу начисленных процентов на счета доходов.

Дт 50407 «Процентные доходы по долговым обязательствам (кроме векселей)»

Кт 70601 «Доходы» — по символам 11501- 11508 «Процентные доходы по вложениям в долговые обязательства».

6. Учет долговых обязательств, удерживаемых до погашения

6.1. Долговые обязательства учитываются на балансовом счете 503 “Долговые обязательства, удерживаемые до погашения” по цене приобретения на балансовых счетах второго порядка в зависимости от вида эмитента и его резидентства (резиденты или нерезиденты). Аналитический учет ведется по выпускам долговых обязательств.

6.2. При изменении намерений или возможностей кредитная организация вправе переклассифицировать долговые обязательства "удерживаемые до погашения" в категорию "имеющиеся в наличии для продажи" с перенесением на соответствующие балансовые счета в случае соблюдения следующих условий:

а) в результате события, которое произошло по не зависящим от кредитной организации причинам (носило чрезвычайный характер и не могло быть обоснованно предвосхищено кредитной организацией);

б) в целях реализации менее чем за 3 месяца до срока погашения;

в) в целях реализации в объеме, незначительном по отношению к общей стоимости долговых обязательств "удерживаемых до погашения". Критерии существенности (значительности объема) утверждаются в учетной политике кредитной организации.

При несоблюдении любого из изложенных выше условий кредитная организация обязана переклассифицировать все долговые обязательства, удерживаемые до погашения, в категорию "имеющиеся в наличии для продажи" с переносом на соответствующие балансовые счета второго порядка и запретом формировать категорию "долговые обязательства, удерживаемые до погашения" в течение 2 лет, следующих за годом такой переклассификации.

6.3. Начисление ПКД по долговым обязательствам «удерживаемым до погашения» производится ежедневно по рабочим дням. В последний рабочий день месяца отражению в бухгалтерском учете подлежит ПКД, начисленный за период с даты последнего начисления по оставшиеся дни месяца (если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием).

6.4. Долговые обязательства «удерживаемые до погашения» не переоцениваются, под вложения в данные бумаги формируются резервы на возможные потери:

Дт 70606 по символу 25302 «Отчисления в резервы на возможные потери» 

Кт 50319 «Резервы на возможные потери»

Восстановление резерва - 

Дт 50319 «Резервы на возможные потери»

Кт 70601 по символу 16305 «Доходы от восстановления сумм резервов на возможные потери».

Резерв под возможные потери создается в валюте Российской Федерации.

6.5. Учет по приобретению долговых обязательств, удерживаемых до погашения ведется согласно п.3.4. настоящей методики.

6.6. Учет по погашению  долговых обязательств, удерживаемых до погашения ведется согласно р. 5 настоящей методики.

7. Учет долговых обязательств, не погашенных в срок

7.1. При невыполнении эмитентом обязательств по погашению долговых обязательств в установленный срок долговые обязательства переносятся на счет по учету долговых обязательств, не погашенных в срок. При этом осуществляются бухгалтерские записи:

а) на сумму начисленных, но не полученных ПКД и дисконта, не отнесенных ранее на доходы:

Дт 50407 «Процентные доходы по долговым обязательствам (кроме векселей)»

Кредит - лицевого счета "ПКД начисленный" и лицевого счета "Дисконт начисленный" счетов 501-503 «Долговые обязательства»

б) на сумму не погашенного в установленный срок долгового обязательства:

Дт 50505 «Долговые обязательства, не погашенные в срок»

Кт 501 – 503 «Долговые обязательства» с учетом переоценки, отраженной на контрсчетах № 50120, 50121, 50220, 50221.

При этом по ценным бумагам, имеющимся в наличии для продажи, осуществляется бухгалтерская запись:

Дт 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

Кт 70601 «Доходы» по символам 13101-13105 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами» - в части, приходящейся на выбывшие облигацию 

либо

Дт 70606 «Расходы» по символам 23101-23108 «Расходы от операций с приобретенными ценными бумагами» - в части, приходящейся на выбывшие ценные бумаги

Кт 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

7.2. Долговые обязательства, не погашенные в срок не переоцениваются, под указанные ценные бумаги формируется резерв на возможные потери.

7.3. При погашении просроченных долговых обязательств, выполняются бухгалтерские поводки:

 Поступление денежных средств:
Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Списание балансовой стоимости долгового обязательства и начисленного процентного дохода:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» 

Кт 50505 «Долговые обязательства, не погашенные в срок» 

Определение финансового результата от погашения долгового обязательства:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 70601 «Доходы» - по символу 13105 «Доходы от операций с прочими ценными бумагами кроме процентов, дивидендов и переоценки»

либо

Дт 70606 «Расходы» - по символам 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Восстановление резервов на возможные потери:

Дт 50507 «Резервы на возможные потери»

Кт 70601 «Доходы» — по символу 16305 «От восстановления сумм резервов на возможные потери» — на сумму ранее созданного резерв
Приложение 7.9.

МЕТОДИКА

 УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ ДОВЕРИТЕЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ

В 
АКЦИОНЕРНОМ КОММЕРЧЕСКОМ БАНКЕ «МОСКОВСКИЙ ИНДУСТРИАЛЬНЫЙ БАНК» (ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая Методика разработана в соответствии с главой 53 Гражданского кодекса Российской Федерации, инструкцией Банка России от 2 июля 1997 г. N 63 «О порядке осуществления операций доверительного управления и бухгалтерском учете этих операций кре​дитными организациями Российской Федерации», утвержденной приказом ЦБР от 02.07.1997 года № 02-287 (с изменениями и дополнениями), положением Банка России от 26.03.2007 года      № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации»  (с изменениями и дополнениями) и определяют порядок отражения в бухгалтерском учете операций доверительного управления.

    1.2. ОАО «МИнБ» - доверительный управляющий (далее - “Банк”) осуществляет бухгалтерские операции по доверительному управлению имуществом в Центральном офисе на основании распоряжения Департамента «Казначейство»  Управлению бухгалтерского учета и отчетности. 

1.3. Банк принимает в общий фонд банковского управления (далее – ОФБУ) и в индивидуальное доверительное управление (далее - учредителей) от Учредителей управления юридических и физических лиц (резидентов Российской Федерации) на основании договора доверительного управления имущество в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Имущество, полученное Банком в доверительное управление, обособляется от  имущества другого учре​дителя управления, а также от имущества самого Бан​ка. Для ведения учета операций с имуществом, полу​ченным Банком в доверительное управление, используются счета довери​тельного управления раздела «Б»  «Счета доверительного управления» “Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации” N 302-П от 26.03.2007г. (с изменениями и дополнениями) (далее - раздел “Б” баланса). 

2. УЧЕТ ОПЕРАЦИИ ПОЛУЧЕНИЯ ИМУЩЕСТВА В ДОВЕРИТЕЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОТ УЧРЕДИТЕЛЕЙ УПРАВЛЕНИЯ

2.1. Для проведения Банком расчетов по до​верительному управлению в рублях в ОПЕРУ Московского ГТУ Банка Рос​сии открывается отдельный лицевой счет балансового счета № 40701 «Финансовые организации». Для проведения кредитными организациями - доверительными управляющими расчетов по доверительному управлению в иностранной валюте счет № 40701 «Финансовые организации» открывается в других уполномоченных банках. Банк - доверительный управляющий может открывать счет № 40701 «Финансовые организации»  для расчетов по доверительному управлению в иностранной валюте в нескольких уполномоченных банках. 

Отражением счета № 40701 «Финансовые организации» в балансе Банка  является счет раздела «Б» баланса «Счета доверительного управления» № 80801 "Текущие счета". Текущий счет Банка - доверительного управляющего является банковским счетом, поэтому на него распространяются нормы гл. 45 и 46 ГК РФ.

В соответствии с п. 2.10 Приказа ФСФР N 07-37/пз-н на одном банковском счете управляющего могут учитываться денежные средства, передаваемые в доверительное управление разными учредителями управления, а также полученные в процессе управления ценными бумагами, при условии, что такое объединение денежных средств предусмотрено договорами доверительного управления, заключенными управляющим с учредителями управления.

2.2. Операции по внесению имущества в доверительное управление осуществляются по дебету счетов для от​ражения активов, переданных в доверительное уп​равление и по кредиту счета 851 "Капитал в управ​лении (учредители)». Аналитический учет на счете 851 "Капитал в управ​лении (учредители)»  ведется в разрезе каждого договора, вида цен​ностей и учредителей.

2.3. Операции получения имущества в доверительное уп​равление от учредителей отражаются в учете Банка ​следующим образом:

Перечисление денежных средств в безналичном порядке на счет № 40701 «Финансовые организации» открытого в ОПЕРУ Московского ГТУ Банка Рос​сии:

Дт Расчетный счет организации, счет физического лица

Кт 40701 «ОАО МИнБ» (Д. У.) 

В день поступления денежных средств на счет № 40701 «Финансовые организации» «ОАО МИнБ» (Д. У.), выполняются бухгалтерские проводки по разделу «Б» баланса:

Дт 808 «Текущие счета» - по лицевым счетам учредителей

Кт 851 «Капитал в управлении (учре​дители)» - по каждому договору, видам ценностей и учредителю. 

Получение ценных бумаг от учредителей доверитель​ного управления:

Дт 802 «Ценные бумаги в управле​нии» - по лицевым счетам по видам цен​ных бумаг в разрезе выпусков ценных бумаг и в разрезе  учредителей с учетом процентного купонного дохода (далее – ПКД)

КТ 851 «Капитал в управлении (учре​дители)» - по лицевым счетам по каждому договору, учредителю и видам ценностей - по определенной в догово​ре стоимости.

Одновременно ценные бумаги, полученные в дове​рительное управление, подлежат учету на счетах раздела «Д» “Счета Депо” в соответствии с Правилами ведения учета депозитар​ных операций кредитных организаций в Российской Федерации от 25 июля 1996 г. N 44. Учёт ценных бумаг, находящихся в доверительном управлении, осуществляется на отдельных счетах депо по каждому индивидуальному договору доверительного управляющего и по каждому Общему фонду банковского управления (далее - учредителей).

Дт  98010 "Ценные бумаги на хранении в ведущем депозитарии» 

Кт 98055 «Ценные бумаги в доверитель​ном управлении» - по лицевым счетам учредителей.

3. УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ, НАХОДЯЩИМИСЯ В ДОВЕРИТЕЛЬНОМ УПРАВЛЕНИИ

3.1. Все ценные бумаги, приобретенные в процессе до​верительного управления, отражаются в учете по цене их приобретении, при этом выполняются следующие бухгалтерские проводки:

Заключение сделки:

Дт 806 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам дебито​ров в разрезе учредителей

Кт 852 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам креди​торов в разрезе учредителей ​на сумму  - на сумму сделки с учетом ПКД

Перечисление средств по сделке:

Дт 852 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам креди​торов в разрезе учредителей ​на сумму  - на сумму сделки с учетом ПКД

Кт 808 «Текущие счета» - по лицевым счетам учредителей - на сумму средств, перечисленных на приобрете​ние ценных бумаг.

Приобретение ценных бумаг:

Дт 802 «Ценные бумаги в управле​нии» с учетом ПКД - по лицевым счетам по видам ценных бумаг в разрезе выпусков цен​ных бумаг и в разрезе учредителей,

для учтенных векселей – по лицевым счетам по каждому векселю и в разрезе учредителей

Кт 806 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам дебито​ров в разрезе учредителей – на покупную стоимость приобретенных цен​ных бумаг.

Комиссия биржи, если сумма комиссии определяется, как несущественная:

Дт 809 «Расходы по доверительному управлению» - по сводному лицевому

счету  «Комиссия биржи» - по лицевым счетам учредителей 

Кт 808 «Текущие счета» - по лицевым счетам учредителей.

Комиссия биржи, если сумма комиссии определяется, как существенная:

Дт 802 «Ценные бумаги в управле​нии» без учета ПКД - по лицевым счетам по видам ценных бумаг в разрезе выпусков цен​ных бумаг и в разрезе учредителей 

Кт 808 «Текущие счета» - по лицевым счетам учредителей.

Соответствующая проводка выполняется в депози​тарном учете:

Дт  98010 "Ценные бумаги на хранении в ведущем депозитарии»

Кт 98055 «Ценные бумаги в доверитель​ном управлении» - по лицевым счетам учредителей.

3.2. Для ценных бумаг, текущая (справедливая) стоимость, которых может быть определена, ежедневно прово​дится переоценка.

Положительная переоценка - 

Дт 802 «Ценные бумаги в управле​нии» - по лицевым счетам по видам цен​ных бумаг в разрезе выпусков ценных бумаг и в разрезе учредителей

Кт 854 «Доходы от доверительного уп​равления» - по сводному лицевому сче​ту «Переоценка ценных бумаг» - по лице​вым счетам учредителей - на ве​личину положительной курсовой разницы

Отрицательная переоценка - 
Дт 809 «Расходы по доверительному управлению» - по сводному лицевому

счету  «Переоценка ценных бумаг» - по лицевым счетам учредителей

Кт 8О2 «Ценные бумаги в управлении» -  ​по лицевым счетам по видам ценных бумаг в разрезе выпусков ценных бумаг и в раз​резе учредителей - на величину от​рицательной курсовой разницы.

3.3. Учет начисленных и полученных процентных доходов по долговым обязательствам осуществляется в следующем порядке.

Стоимость долговых обязательств изменяется на сумму процентных доходов, начисленных до их выбытия, с учетом сумм, входящих в цену приобретения.

Если долговые обязательства приобретаются по цене ниже их номинальной стоимости, то разница между номинальной стоимостью и ценой приобретения (сумма дисконта) начисляется в течение срока их обращения равномерно, по мере причитающегося по ним в соответствии с условиями выпуска дохода.

Бухгалтерский учет начисленного ПКД и дисконта ведется на отдельных лицевых счетах "ПКД начисленный" и «Дисконт начисленный», открываемых на соответствующих счетах второго порядка № 802 «Ценные бумаги в управлении».

Начисление процентного купонного дохода и дисконта производится ежедневно. В последний рабочий день месяца отражению в бухгалтерском учете подлежит ПКД и дисконт, начисленный за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием.

Дт 802 "Ценные бумаги в управле​нии» "ПКД  начисленный"

Дт 802 "Ценные бумаги в управле​нии» "Дисконт начисленный"

Кт 854 «Доходы по доверительному управлению» - «Процентные доходы по ценным бумагам».

3.3.1. Учет начисленных и полученных процентных доходов по учтенным векселям осуществляется в следующем порядке.

 Если вексель приобретен по цене ниже его номинальной стоимости, то разница между номинальной стоимостью и ценой приобретения (сумма дисконта) начисляется в течение срока его обращения равномерно, по мере причитающегося по ним в соответствии с условиями выпуска дохода.

Бухгалтерский учет начисленного дисконта ведется на отдельном лицевом счете «Начисленный дисконт», открываемом на соответствующем счете второго порядка № 802 «Ценные бумаги в управлении».

В последний рабочий день месяца отражению в бухгалтерском учете подлежит весь дисконт, начисленный за истекший месяц либо за период с даты приобретения (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием).

Сумма дисконта, подлежащая отражению в бухгалтерском учете в последний день отчетного периода, рассчитывается следующим образом:

 1. В месяце, когда был приобретен вексель:

Д  =    (Н - Ц п ) * (До – Дп)  , где

                   (Дпог – Дп)

Д – сумма дисконта, приходящегося на отчетный месяц,

Н – номинал векселя, 

Ц п  - цена приобретения векселя,

До – отчетная дата,

Дп – дата приобретения векселя

Дпог – дата погашения  векселя.

2. В последующие месяцы:

Д  =   (Н - Ц п ) * Чкд  , где

                   (Дпог – Дп)

Д – сумма дисконта, приходящегося на отчетный месяц,

Н – номинал векселя, 

Ц п  - цена приобретения векселя,

Чкд – число календарных дней в месяце,

Дп – дата приобретения векселя

Дпог – дата погашения  векселя.

Для расчета дисконта по векселям сроком «по предъявлении» период обращения векселя определяется начиная с даты, следующей за датой выпуска векселя плюс один год (365/366 дней).

По векселям сроком «по предъявлении, но не ранее определенного срока»  - начиная с даты, следующей за датой выпуска векселя, до даты, указанной в векселе с оговоркой «не ранее» плюс один год (365/366 дней).

3.3.2. Если приобретен процентный вексель, то бухгалтерский учет процентного дохода ведется на отдельном лицевом счете  «Начисленный процентный доход», открываемом на соответствующем счете второго порядка № 802 «Ценные бумаги в управлении».

В последний рабочий день месяца отражению в бухгалтерском учете подлежит весь процентный доход, начисленный за истекший месяц либо за период с даты приобретения (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием).

При этом выполняются следующие бухгалтерские проводки:

- При наличии неопределенности признания дохода:

Дт 802 "Ценные бумаги в управле​нии» "Начисленный процентный доход"

Дт 802 "Ценные бумаги в управле​нии» "Начисленный дисконт"

Кт 853 «Процентные доходы по долговым обязательствам, начисленным до реализации или погашения» 

- При отсутствии неопределенности признания дохода:

Дт 802 "Ценные бумаги в управле​нии» "Начисленный процентный доход"

Дт 802 "Ценные бумаги в управле​нии» "Начисленный дисконт"

Кт 854 «Доходы по доверительному управлению» - «Процентные доходы по ценным бумагам».

3.4. Реализация (погашение) процентных (купонных) ценных бумаг, находящих​ся в доверительном управлении, отражается в учете следующим образом:

- Заключение сделки:

Дт 806 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам дебито​ров в разрезе учредителей 

Кт 852 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам креди​торов в разрезе учредителей ​на сумму  - на сумму сделки с учетом ПКД

- Поступление денежных средств: 

Дт 808 «Текущие счета» - по лицевым счетам учредителей

Кт 806 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам дебито​ров в разрезе учредителей

Списание балансовой стоимости:

Дт 852 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам креди​торов в разрезе учредителей ​на стоимость проданных (погашенных) ценных бумаг

Кт 802 "Ценные бумаги в управле​нии» - по лицевым счетам по видам цен​ных бумаг в разрезе выпусков ценных бумаг и в разрезе учредителей ​на балансовую стоимость проданных (по​гашенных) ценных бумаг с учетом ПКД, уплаченного при приобретении

Кт 802 "Ценные бумаги в управле​нии»  "ПКД начисленный"

Кт 802 "Ценные бумаги в управле​нии» "Дисконт начисленный".

По учтенным векселям: 

 Дт 852 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам креди​торов в разрезе учредителей ​на стоимость проданных (погашенных) ценных бумаг

Кт 802 "Ценные бумаги в управле​нии» - по лицевым счетам по учтенным векселям  в разрезе учредителей ​на балансовую стоимость проданных (по​гашенных) ценных бумаг 

Кт 802 "Ценные бумаги в управле​нии»  "Начисленный процентный доход"

Кт 802 "Ценные бумаги в управле​нии»  "Начисленный дисконт".

Если ранее, по выбывшему векселю начисленные проценты не признавались в качестве дохода, то выполняются проводки:

Дт 853 «Процентные доходы по долговым обязательствам, начисленным до реализации или погашения» 

Кт 854 «Доходы по доверительному управлению» - «Процентные доходы по ценным бумагам».

- Доход от реализации:

Дт 852 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам креди​торов в разрезе учредителей ​на стоимость проданных (погашенных) ценных бумаг

Кт 854 "Доходы от доверительного уп​равления» - по сводному лицевому сче​ту "Доходы, полученные от операций с ценными бумагами» - по лицевым сче​там учредителей - на величину разницы между продажной и балансовой стоимостью ценных бумаг

- Убыток от реализации:

Дт 809 "Расходы по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету "Расходы по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам учредителей

Дт 852 «Расчеты по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету «Расчеты по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам креди​торов в разрезе учредителей ​на стоимость проданных (погашенных) ценных бумаг

- Списание комиссии:

Дт 809 "Расходы по доверительному управлению» - по сводному лицевому счету "Расходы по операциям с ценными бумагами» - по лицевым счетам учредителей 

Кт 808 «Текущие счета» - по лицевым счетам учредителей.

Соответствующая проводка выполняется в депози​тарном учете при выбытии ценных бумаг:

Дт 98055 "Ценные бумаги в доверитель​ном управлении» - по лицевым счетам учредителей

Кт  98010 "Ценные бумаги на хранении в ведущем депозитарии»

4. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ФИНАНСОВОГО РЕЗУЛЬТАТА ОТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ДОВЕРИТЕЛЬНОМУ УПРАВЛЕНИЮ

4.1. Финансовые результаты от деятельности по довери​тельному управлению определяются с учетом всех опе​раций, выполняемых в рамках договора доверительного управления. Для учета финансовых результатов служат два парных сче​та: 85501 «Прибыль по доверительному управлению» (пассивный) и 81001 «Убыток по доверительному управлению» (активный).

Ежеквартально в Банке формируется фи​нансовый результат от деятельности по  доверительному управлению, при этом счета доходов и расходов относятся  на счет прибыли (85501), что отражается в учете следующим образом:

Дт 854 «Доходы от доверительного управления» - по лицевым счетам по видам доходов в разрезе учредителей 

Кт 855 «Прибыль по доверительному управлению» - по лицевым счетам учредителей - на величину доходов, списываемых со счета 85401 «Доходы от доверительного управления»

Дт 855 «Прибыль по доверительному управлению» - по лицевым счетам учредителей 

Кт 809 "Расходы по доверительному управлению" - по лицевым счетам по видам расходов в разрезе учредителей - на величину расходов, списы​ваемых со счета 80901 "Расходы по доверительному управлению"
Если после выполнения указанных проводок на сче​те 85501 «Прибыль по доверительному управлению» образуется кредитовое сальдо, это означает, что получена прибыль от проведения операций по до​верительному управлению:

Дт 85501 "Прибыль по доверительному управлению"

Кт 81001 "Убыток по доверительному управлению".

Если после указанных проводок сальдо на счете 85501 «Прибыль по доверительному управлению» дебетовое, это означает, что получен убыток от проведения операций по до​верительному управлению: 

Дт 81001 "Убыток по доверительному управлению"

Кт 85501 "Прибыль по доверительному управлению".

4.2. Ежеквартально Банк получает вознаграждение за доверительное управление имуществом.

В последний рабочий день квартала отражению в бухгалтерском учете подлежит сумма вознаграждения, начисленная за истекший квартал:

     Дт 47423 «Вознаграждение за доверительное управление»  

Кт 70601 «Доходы от проведения других сделок» символ 12402 «От операций по доверительному управлению имуществом» 

В разделе «Б» баланса, данная операция отражается: 

     Дт 809 "Расходы по доверительному управлению" - по лицевым счетам по видам вознаграждений

     Кт 852 «Расчеты по доверительному управлению»  " - по лицевым счетам по видам вознаграждений

В день списания денежных средств со счета № 40701 «ОАО МИнБ» (Д. У) выполняются бухгалтерские проводки:

Дт 40701 «ОАО «МИнБ»» (Д.У.)

     Кт 47423 «Вознаграждение за доверительное управление»  

По разделу «Б» баланса:
     Дт 852 «Расчеты по доверительному управлению»  " - по лицевым счетам по видам вознаграждений

Кт 808 «Текущие счета» - в разрезе учредителей

5. ВОЗВРАТ УЧРЕДИТЕЛЯМ ИМУЩЕСТВА ИЗ ДОВЕРИТЕЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ

 5.1. Возврат денежных средств, находящихся в доверитель​ном управлении, отражается в учете следующим образом:

Перечисляются денежные средства со счета № 40701 «ОАО МИнБ» (Д. У.):

Дт 40701 «ОАО МИнБ» (Д. У.) 

Кт Расчетный счет организации, счет физического лица

В день списания денежных средств со счета № 40701 «ОАО МИнБ» (Д. У.), выполняются бухгалтерские проводки по разделу «Б» баланса.

Дт 851 «Капитал в управлении (учре​дители)» - по каждому договору

Кт 808 «Текущие счета» - по лицевым счетам учредителей - на сумму возвращаемых денежных средств.

Приложение 7.10.
МЕТОДИКА 

УЧЕТА ВЛОЖЕНИЙ В ПАИ ПАЕВЫХ ИНВЕСТИЦИОННЫХ ФОНДОВ 

1. Учет вложений в паи паевых инвестиционных фондов  (ПИФов) осуществляется с учетом следующего:

1.1.Обращение и учет паев на территории Российской Федерации регулируются следующими нормативно-правовыми актами:

- гл. 7 и 53 Гражданского Кодекса РФ;

- Федеральным законом от 29.11.201 № 156-ФЗ «Об инвестиционных фондах»;

- Приказом ФСФР от 20.05.2008 № 08/19 пз-н;

- Положением Банка России от 26.03.2007 № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации».

 1.2. Бухгалтерские операции по учету вложений в паи паевых инвестиционных фондов  (ПИФов), осуществляются на основании распоряжения соответствующего структурного подразделения Банка бухгалтерскому подразделению, подписанного должностным лицом Банка. 

2. УЧЕТ ИНВЕСТИЦИОННЫХ ПАЕВ, ИМЕЮЩИХСЯ В НАЛИЧИИ ДЛЯ ПРОДАЖИ

2.1. Инвестиционные паи, принимающиеся к учету как «имеющиеся в наличии для продажи» учитываются на счетах № 50705-50708 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи».

Аналитический учет ведется в разрезе паевых инвестиционных фондов.


Учет ведется по текущей (справедливой) стоимости инвестиционных паев, если она может быть определена, если нет, то по цене приобретения.


2.2. Бухгалтерский учет инвестиционных паев, имеющихся в наличии для продажи, текущая (справедливая) стоимость которых не может быть определена, осуществляется  следующим образом:

При приобретении инвестиционных паев в бухгалтерском учете выполняются следующие проводки:

- на сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

- перечисление денежных средств в оплату инвестиционных паев:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт Расчетный счет продавца инвестиционных паев

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 50705-50718 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи»

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»


При несовпадении оговоренных договором даты перехода прав и даты расчетов с датой заключения сделки требования и обязательства отражаются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г. «Срочные операции» и подлежат переносу на балансовые счета при наступлении первой по сроку даты (перехода прав или расчетов).

2.3. Продажа инвестиционных паев отражается в бухгалтерском учете следующим образом:

На сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям».

Если инвестиционные паи реализуются ниже балансовой стоимости:

Дт  Расчетный счет покупателя инвестиционных паев

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 50705-50718 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи»

Дт 70606  статья 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» - на сумму убытка от реализации.

Если инвестиционные паи реализуются по цене выше балансовой стоимости:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 50705-50718 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи»

Кт 70601 статья 13101-13108 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами»


2.4. Резерв под обесценение ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи, формируется в случае невозможности надежного определения их текущей (справедливой) стоимости и наличия признаков их обесценения  согласно «Положению о порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери» Банка России от 20.03.2006 г. № 283-П.

При этом осуществляются бухгалтерские проводки:

Формирование резерва - 

Дт 70606 по символу 25302 «Отчисления в резервы на возможные потери» 

Кт 50719 «Резервы на возможные потери»

Восстановление резерва - 

Дт 50719 «Резервы на возможные потери»

Кт 70601 по символу 16305 «Доходы от восстановления сумм резервов на возможные потери».


Резерв под возможные потери создается в валюте Российской Федерации.

3.1. Бухгалтерский учет инвестиционных паев, имеющихся в наличии для продажи, текущая (справедливая) стоимость которых может быть определена осуществляется следующим образом.

Учет ведется по текущей (справедливой) стоимости. Инвестиционные паи переоцениваются в последний рабочий день месяца по текущей (справедливой) стоимости.

При приобретении инвестиционных паев в бухгалтерском учете выполняются следующие проводки:

- на сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

- перечисление денежных средств в оплату инвестиционных паев:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт Расчетный счет продавца инвестиционных паев

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 50705-50718 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи»

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»


При несовпадении оговоренных договором даты перехода прав и даты расчетов с датой заключения сделки требования и обязательства отражаются на счетах по учету наличных и срочных сделок главы Г. «Срочные операции» и подлежат переносу на балансовые счета при наступлении первой по сроку даты (перехода прав или расчетов).

Переоценка инвестиционных паев по текущей (справедливой) стоимости осуществляется в конце рабочего дня:

Аналитический учет счетов 50720 «Переоценка ценных бумаг - отрицательная разница», 50721 «Переоценка ценных бумаг - положительная разница», 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи», 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи» ведется по инвестиционным фондам.   

Положительная переоценка

Дт 50721 «Переоценка ценных бумаг - положительная разница» 

Кт 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи»

Отрицательная переоценка

Дт 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в 

наличии для продажи»

Кт 50720 «Переоценка ценных бумаг - отрицательная разница»

3.2. Продажа инвестиционных паев отражается в бухгалтерском учете следующим образом:

На сумму договора, если переход прав или расчеты осуществляется на дату заключения сделки:

Дт  47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт  47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям».

Если инвестиционные паи реализуются ниже балансовой стоимости:

Дт  Расчетный счет покупателя инвестиционных паев

Кт 47408 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

При получении уведомления от регистратора (отчета-выписки от другого депозитария) и отражения на счетах ДЕПО:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Кт 50705-50718 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи»

Дт 70606  статья 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг» - на сумму убытка от реализации.

Если инвестиционные паи реализуются по цене выше балансовой стоимости:

Дт 47407 «Расчеты по конверсионным сделкам и срочным операциям»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Дт 50705-50718 «Долевые ценные бумаги, имеющиеся в наличии для продажи»

Кт 70601 статья 13101-13108 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами»

3.3. Списание переоценки, в части приходящийся на выбывающие инвестиционные паи.

Списание положительной переоценки:

Дт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг

Кт 50721 «Переоценка ценных бумаг - положительная разница»  в части, приходящейся на выбывшие инвестиционные паи

Одновременно осуществляется перенос сумм переоценки из добавочного капитала на доходы:

Дт 10603 «Положительная переоценка ценных бумаг, имеющихся в наличии для продажи» 

Кт 70601 статья 13101-13108 «Доходы от операций с приобретенными ценными бумагами» - в части, приходящейся на выбывшие инвестиционные паи

Списание отрицательной переоценки:

Дт 50720 «Переоценка ценных бумаг - отрицательная разница»

Кт 61210 «Выбытие (реализация) ценных бумаг»

Одновременно осуществляется перенос сумм переоценки из добавочного капитала на расходы:

Дт 70606  статья 23101-23108 «Расходы по операциям с приобретенными ценными бумагами» - в части, приходящейся на выбывшие ценные бумаги

Кт 10605 «Отрицательная переоценка ценных бумаг, имеющихся в 

наличии для продажи»

Приложение 8.

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕНЕЖНЫХ ПЕРЕВОДОВ БУХГАЛТЕРОМ-КАССИРОМ ПО СИСТЕМЕ «WESTERN UNION», «ANELIK»

Приложение 8.1.

ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕНЕЖНЫХ ПЕРЕВОДОВ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ БЕЗ ОТКРЫТИЯ ТЕКУЩИХ ВАЛЮТНЫХ И РАСЧЕТНЫХ СЧЕТОВ ПО СИСТЕМЕ  «WESTERN UNION»  БУХГАЛТЕРОМ-КАССИРОМ
1. Общие положения.

      Настоящий Порядок распространяется на проведение операций по системе международных денежных переводов “WESTERN UNION”, позволяющей осуществлять перевод наличных денежных средств в иностранной валюте физических лиц в любую страну мира и в валюте Российской Федерации по территории России и в ряд стран ближнего зарубежья в режиме реального времени.

1.1. Операции по системе “WESTERN UNION” проводятся согласно договору о сотрудничестве между компанией “Вестерн Юнион ДП Восток” и акционерным коммерческим банком “Московский Индустриальный банк” (открытое акционерное общество) № 1234 от 30.03.2010г. с последующими дополнительными соглашениями, уполномоченными сотрудниками Банка, имеющими  доступ  к  системе “WESTERN UNION”  (далее по тексту бухгалтер-кассир) в установленное для каждого пункта время.

1.2. Настоящим документом определяется порядок оказания Банком следующих видов услуг по переводу наличных денежных средств по системе  “WESTERN UNION”:

· Выплата денежных переводов в долларах США, поступивших из-за границы.

· Отправление денежных переводов в долларах США за границу.

· Выплата поступивших денежных переводов в валюте Российской Федерации по территории Российской Федерации.

· Отправление денежных переводов в валюте Российской Федерации по территории Российской Федерации.

· Выплата денежных переводов в валюте Российской Федерации, поступивших из-

            за границы.

· Отправление денежных переводов в валюте Российской Федерации за границу.

1.3. Прием денежных средств от клиентов при отправлении денежных переводов и выдача денежных средств при выплате денежных переводов осуществляется в наличной форме без открытия текущих, расчетных и/или депозитных счетов. При этом используются следующие счета аналитического учета:

· 40911810 - транзитный счет по переводам физических лиц, отправляемых  через систему “WESTERN UNION”, в валюте Российской Федерации в пределах Российской Федерации (открывается один счет для данного вида операции);

· 40905810 - счет физического лица, получателя средств по системе “WESTERN UNION” в валюте Российской Федерации;

· 40909840 - счет физического лица (резидента) получателя  средств по системе “WESTERN UNION” в долларах США;

· 40910840 - счет физического лица (нерезидента) получателя  средств по системе “WESTERN UNION” в долларах США;

· 40912840 - счет физического лица (резидента) отправителя   средств по системе “WESTERN UNION” в долларах США;

· 40913840 - счет физического лица (нерезидента) отправителя   средств по системе “WESTERN UNION” в долларах США;

· 40909810 - счет физического лица (резидента) получателя  средств по системе “WESTERN UNION”в валюте Российской Федерации из-за границы;

· 40910810 - счет физического лица (нерезидента) получателя  средств по системе “WESTERN UNION”в валюте Российской Федерации из-за границы;

· 40912810 - счет физического лица (резидента) отправителя   средств по системе “WESTERN UNION”в валюте Российской Федерации за границу;

· 40913810 - счет физического лица (нерезидента) отправителя   средств по системе “WESTERN UNION”в валюте Российской Федерации за границу.

Согласно Положению Банка России № 302-П от 26.03.2007 г. (с учетом последующих изменений и дополнений) в аналитическом учете к балансовым счетам 40909,40910,40912 и 40913 открываются лицевые счета по каждому переводу,  которые должны закрываться после осуществления перевода, к балансовому счету 40905 лицевые счета открываются на каждого получателя средств.

· 70601810 (символ 12102 «Комиссия, полученная по расчетным операциям») – комиссионное вознаграждение, полученное банком за осуществление переводов по поручению физических лиц без открытия банковского счета через систему “WESTERN UNION” в иностранной валюте и в валюте российской Федерации.

1.4. Список бухгалтеров-кассиров, выполняющих перечень услуг, указанный в п.1.2. настоящего Порядка, утверждается Управляющим филиала, дополнительным офисом

1.5. Данный Порядок не распространяется на индивидуальных предпринимателей (резидентов и нерезидентов), денежные переводы которых осуществляются только через текущие валютные счета и расчётные счета.

1.6. Операции в иностранной валюте по системе «WESTERN UNION» проводятся в соответствии с требованиями Федерального  закона Российской Федерации от 10.12.2003 года № 173 – ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле Инструкции Банка России  от 16.09.2010 г.  № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц», Указания Банка России от 13.12.2010 г. № 2538-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций  с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками) номинальная стоимость, которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц», Указания Банка России от 14.08.2008 г. № 2054-У «О порядке ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой в уполномоченных банках на территории Российской Федерации», а также с учетом требований Указания Банка России от 30.03.2004 г. № 1412-У «Об установлении суммы перевода физическим лицом – резидентом из Российской Федерации без открытия банковских счетов» которое устанавливает, что при осуществлении валютных операций физическое лицо – резидент имеет право перевести из Российской Федерации без открытия банковского счета в один операционный день иностранную валюту   в сумме, не превышающей в эквиваленте 5000 долларов США, определяемой с использованием официальных курсов иностранных валют к рублю, установленных Банком России на дату поручения на осуществление указанного перевода. Для нерезидентов сумма переводов ограничена уровнем лимита, согласованного Управлением валютных операций,  драгоценных металлов  и внешнеэкономической деятельности Департамента международных отношений Центрального офиса банка с представителями компании “WESTERN UNION” и доведённого им до сведения филиалов и структурных подразделений.

1.7. Операции в  рублях Российской Федерации  по системе «WESTERN UNION» проводятся в соответствии с требованиями Положения Банка России от 01.04.2003 г. № 222-П «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации», Положения Банка России  от 24.04.2008 г.  № 318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации», Указания Банка России от 14.08.2008 г. № 2054-У «О порядке ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой в уполномоченных банках на территории Российской Федерации».

В связи с распоряжением государственных органов Германии на переводы из Германии в Россию, Молдову и на Украину введено ограничение по сумме отправления. 

1.8. Операции по системе «WESTERN UNION» проводятся  в соответствии с Федеральным законом от 07.08.2001 г. №115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»

1.9. В филиалах, отделениях (дополнительных офисах) определяется ответственное лицо, производящее ежедневную сверку данных по отправленным и выданным переводам.


Сотрудник отделения, ответственный за сверку расчетов, должен ежедневно сверять Отчет о переводах, который распространяется Отделом валютной бухгалтерии Управления бухгалтерского учета и отчетности по электронной почте после 11 часов рабочего дня, следующего за отчетным днем, а за пятницу, субботу и воскресенье в понедельник после 11 часов с отчетом из ОДБ UBS. Отчеты обязательно сверять с первичными кассовыми и бухгалтерскими документами. Проверять полное соответствие в суммах, реквизитах получателей и отправителей средств. Отчет предоставляется  в том виде, в котором его присылает Банку ООО «НКО «Вестерн Юнион ДП Восток», в разрезе дат и пунктов обслуживания.  

1.10. Руководители и главные бухгалтера филиалов, отделений  должны обеспечить:

· изучение работниками, непосредственно осуществляющими операции по выплате и приему переводов, инструкций пользователя, разработанных непосредственно платежной системой “WESTERN UNION” (под расписку в книгах проведения техучебы);

· включение участка работы с платежной системой “WESTERN UNION” в план ежемесячных последующих проверок;

· проведение ежедневной выверки расчетов по платежной системе “WESTERN UNION”;

· проверку правильности адресов электронной почты сотрудников, по которой рассылается Отчет о переводах, и в случае возникновения изменений в данных своевременно сообщать о них в Отдел валютной бухгалтерии.

· при выплате нескольких сумм переводов, поступивших в адрес одного физического лица в течение одного рабочего дня, обеспечить составление расходных кассовых ордеров на каждый полученный перевод (т.е. не объединять их в один ордер);
2. Порядок выполнения операций по осуществлению денежных переводов физических лиц.

2.1. При обращении клиента, желающего перевести за границу доллары США,   бухгалтер – кассир операционной кассы (далее по тексту – бухгалтер-кассир), осуществляющий прием и выдачу денежных переводов физических лиц (резидентов и нерезидентов) в российских рублях и иностранной валюте, выполняет следующие действия:

2.1.1. Соблюдает инструкции пользователя, разработанные системой “WESTERN UNION”. 

2.1.2.Осуществляет действия, предусмотренные пунктами 2.1.1-2.1.9 «Положения об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе “WESTERN UNION”  в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденным приказом Президента Банка №  264 от 28.11.2008 г.

2.1.3. Входит в систему ОДБ UBS в модуль «Денежные переводы» и вводит все необходимые данные по переводу (в соответствии с полями формы для  денежных переводов).


 После выполнения выше указанных действий сохраняет перевод в базе данных и распечатывает все сформированные документы (приходный ордер на сумму перевода и платы за перевод (в соответствии с действующими тарифами “WESTERN UNION”), мемориальные ордера);

2.1.4. Проверяет соответствие данных, указанных в приходном кассовом ордере,  данным, внесенным в фирменный бланк  «WESTERN UNION», и данным документа, удостоверяющего  личность клиента; 

2.1.5. Получает подпись клиента  на приходном кассовом ордере    и принимает от него сумму наличной валюты, указанную в приходном кассовом ордере;

2.1.6. Проверяет полученную сумму полистным пересчетом и определяет подлинность купюр;

2.1.7. При соответствии суммы, полученной от клиента, сумме указанной в приходном кассовом ордере, подписывает два экземпляра приходного кассового ордера за бухгалтера и кассира, проставляет печать кассы;

2.1.8. Передает второй экземпляр приходного кассового ордера клиенту

2.1.9. При проведении операций с наличной иностранной валютой  заполняет электронный Реестр операций с наличной валютой и чеками по форме, приведенной в приложении 1 к Инструкции Банка России  от 16.09.2010 г.  № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками ( в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» и выдает клиенту документ, подтверждающий проведение операции в соответствии с п.4.9 указанной Инструкции;

2.1.10. Выполняет действия, предусмотренные  пунктами 2.1.17-2.1.21  «Положением об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе “WESTERN UNION”  в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденным приказом Президента Банка  № 264 от 28.11.2008 г.

2.1.11 в конце рабочего дня:

- бухгалтер-кассир, выполняющий операции по переводам физических лиц по системе «WESTERN UNION» проверяет полноту и правильность выполнения бухгалтерских проводок по всем сформированным документам в модуле «Денежные переводы»;   

-передает все документы главному бухгалтеру или его заместителю для выверки и контроля;

Бухгалтерские проводки:

1) Прием наличной иностранной валюты (суммы перевода и суммы платы за перевод) посредством приходного кассового ордера 

а) Дт 20202840

    Кт 40912840/40913840 

б) в случае, если  сумма по приему валюты рассчитана с центами

- сумма центов (по курсу Банка Росси на дату совершения операции)    

Дт 20202810

Кт 40912840/40913840 

- сумма наличной валюты 

Дт 20202840

Кт 40912840/40913840 

2) Исчисление (удержание)  суммы комиссии, причитающейся банку за проведение операции  в соответствии с тарифами «WESTERN UNION»:

Дт 40912840 /40913840

Кт 70601810

3) Перечисление суммы перевода и суммы платы за перевод в пользу «WESTERN UNION»:  

а) В Филиале:

Дт 40912840/40913840

Кт 30301840 

б) В Дополнительном Офисе г. Москвы:

Дт 40912840/40913840

Кт 47422

2.2. При обращении клиента, желающего перевести денежные средства в рублях Российской Федерации  по территории Российской Федерации или за пределы Российской Федерации бухгалтер-кассир:

2.2.1.Соблюдает инструкции пользователя, разработанные системой “WESTERN UNION”;

2.2.2.Осуществляет действия, предусмотренные пунктами 2.1.1-2.1.8 «Положением об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе “WESTERN UNION”  в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденным приказом Президента Банка  № 264 от 28.11.2008 г.

2.2.3.Входит в систему ОДБ UBS в модуль «Денежные переводы» и вводит все необходимые данные по переводу (в соответствии с полями формы для  денежных переводов).

После выполнения выше указанных действий сохраняет перевод в базе данных и распечатывает все сформированные документы (приходный ордер на сумму перевода и комиссионного вознаграждения (в соответствии с действующими тарифами “WESTERN UNION”), мемориальные ордера);

2.2.4.Осуществляет действия в  соответствии  с п.п. 2.1.3-2.1.8 данного Порядка. При отправке переводов в валюте РФ по территории РФ операция  в Реестре операций с наличной валютой и чеками не отражается, документ о поведении операции клиенту не выдается. 

2.2.5.Выполняет действия, предусмотренные  пунктами 2.1.17-2.1.21 «Положением об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе “WESTERN UNION”  в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденным приказом Президента Банка № 264 от 28.11.2008 г.

2.2.6 в конце рабочего дня:

- бухгалтер-кассир, выполняющий операции по переводам физических лиц по системе «WESTERN UNION» проверяет полноту и правильность выполнения бухгалтерских проводок по всем сформированным документам в модуле «Денежные переводы»;   

- передает все документы главному бухгалтеру или его заместителю для выверки и контроля;

Бухгалтерские проводки:

1) Прием наличных рублей (суммы перевода и суммы платы за перевод) посредством приходного кассового ордера 

Дт 20202810

Кт 40911810 

Кт 40912810/40913810 (при отправке рублей РФ за границу) 

2) Исчисление (удержание)  суммы комиссии, причитающейся банку за проведение операции  в соответствии с тарифами «WESTERN UNION»:

Дт 40911810 

Дт 40912810/40913810 (при отправке рублей РФ за границу)

Кт 70601810



3) Перечисление суммы перевода и комиссии WU за перевод в пользу «WESTERN UNION»:  

а) В Филиале:

Дт 40911810

Дт 40912810/40913810 (при отправке рублей РФ за границу)

Кт 30301810    

б) В Дополнительном Офисе г. Москвы:

Дт 40911810

Дт 40912810/40912810 (при отправке рублей РФ за границу)

Кт 47422    

3. Порядок выполнения операций по выдаче физическим лицам поступивших на их имя переводов.

3.1. При обращении клиента, желающего получить денежный перевод в долларах США бухгалтер-кассир:

3.1.1.Соблюдает инструкции пользователя, разработанные системой “WESTERN UNION”; 

3.1.2.Осуществляет действия, предусмотренные пунктами 3.1.1-3.1.9 «Положением об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе “WESTERN UNION”  в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденным приказом Президента Банка  № 264 от 28.11.2008 г.

3.1.3. Входит в систему ОДБ UBS в модуль «Денежные переводы» и вводит все необходимые данные по переводу (в соответствии с полями формы для  денежных переводов). 

В программе «Денежные переводы» предусмотрена возможность внесения комиссии с повышенной точностью (4 знака после запятой). При проведении перевода автоматически в балансе по лицевому счету отражается сумма с округлением до 2 знаков после запятой.
После выполнения выше указанных действий сохраняет перевод в базе данных и распечатывает все сформированные документы (расходный ордер на сумму перевода, мемориальные ордера);

3.1.4. Проверяет соответствие данных, указанных в расходном  кассовом ордере,  данным, внесенным в фирменный бланк «WESTERN UNION», и данным документа, удостоверяющего личность клиента;

3.1.5. Получает подпись клиента, выдает клиенту сумму, указанную в расходном кассовом ордере;

3.1.6.Подписывает два экземпляра расходного кассового ордера за бухгалтера и кассира, проставляет  печать кассы на ордере

3.1.7. Передает второй экземпляр расходного кассового ордера клиенту; 

3.1.8. При проведении операций с наличной иностранной валютой  заполняет электронный Реестр операций с наличной валютой и чеками по форме, приведенной в приложении 1 к Инструкции Банка России  от 16.09.2010 г.  № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками ( в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» и выдает клиенту документ, подтверждающий проведение операций в соответствии с п.4.9 указанной Инструкции;

3.1.9 в конце рабочего дня:

- бухгалтер-кассир, выполняющий операции по переводам физических лиц по системе «WESTERN UNION» проверяет полноту и правильность выполнения бухгалтерских проводок по всем сформированным документам в модуле «Денежные переводы»;   

-передает все документы главному бухгалтеру или его заместителю для выверки и контроля;

Бухгалтерские проводки:

1)Зачисление средств в иностранной валюте, поступивших по системе «WESTERN UNION»: 

а) В Филиале:

Дт 30302840

Кт 40909840/40910840

б) В Дополнительном Офисе г. Москвы:

Дт 47422

Кт 40909840/40910840

2)Удержание комиссии, причитающейся Банку, за проведение операции

Дт 40909840/40910840

Кт 70601810

3)Выплата денежного перевода посредством расходного кассового ордера 

а) Дт 40909840/40910840

    Кт 20202840

б) в случае, если  сумма  поступившего перевода, выплачивается с центами

- сумма центов (по курсу Банка Росси на дату совершения операции)

Дт 40909840/40910840

Кт 20202810

- сумма наличной валюты  

Дт 40909840/40910840

Кт 20202840

3.2. При обращении клиента, желающего получить денежный перевод в рублях Российской Федерации  бухгалтер-кассир:

3.2.1.Соблюдает инструкции пользователя, разработанные системой “WESTERN UNION”;

3.2.2.Осуществляет действия, предусмотренные пунктами 3.1.1-3.1.9   «Положением об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе “WESTERN UNION”  в акционерном коммерческом банке «Московский индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденным приказом Президента Банка  № 264 от 28.11.2008 г.

3.2.3.Входит в систему ОДБ UBS в модуль «Денежные переводы» и вводит все необходимые данные по переводу (в соответствии с полями формы для  денежных переводов). 

В программе «Денежные переводы» предусмотрена возможность внесения комиссии с повышенной точностью (4 знака после запятой). При проведении перевода автоматически в балансе по лицевому счету отражается сумма с округлением до 2 знаков после запятой.
После выполнения выше указанных действий сохраняет перевод в базе данных и распечатывает все сформированные документы (расходный ордер на сумму перевода, мемориальные ордера);

3.2.4.Выполняет действия в соответствии с п.п. 3.1.3-3.1.7  данного Положения. При выплате денежных переводов в валюте РФ по территории РФ данная  операция в  Реестре операций с наличной валютой и чеками не вносится, документ о проведенной операции не выдается;

3.2.5.в конце рабочего дня:

- бухгалтер-кассир, выполняющий операции по переводам физических лиц по системе «WESTERN UNION» проверяет полноту и правильность выполнения бухгалтерских проводок по всем сформированным документам в модуле «Денежные переводы»;   

- передает все документы главному бухгалтеру или его заместителю для выверки и контроля;

Бухгалтерские проводки:

1). Зачисление средств в рублях Российской Федерации, поступивших по системе «WESTERN UNION» 

а) В Филиала:

Дт 30302810

Кт 40905810

Кт 40909810/40910810 (при выплате рублей РФ, поступивших из-за границы)

б) В Дополнительном Офисе г. Москвы:

Дт 47422

Кт 40905810

Кт 40909810/40910810 (при выплате рублей РФ, поступивших из-за границы)

2)Удержание комиссии, причитающейся Банку, за проведение операции

Дт 40905810

Дт 40909810/40910810 (при выплате рублей РФ, поступивших из-за границы)

Кт 70601810                       

3)Выплата денежного перевода посредством расходного кассового ордера 

Дт 40905810 

Дт 40909810/40910810 (при выплате рублей РФ, поступивших из-за границы)

Кт 20202810

     4. Порядок внесения изменений в денежных переводах по операциям в системе  

         «WESTERN UNION» .

        С 31 августа 2009 г. Центра Обслуживания Клиентов  Вестерн Юнион перешёл на круглосуточный и ежедневный режим работы.

        По вопросам нефинансовых корректировок, консультаций общего характера по отправке и выплате денежных переводов, проверке статуса перевода в системе Вестерн Юнион теперь можно  обращаться в Центр Обслуживания  Клиентов круглосуточно и ежедневно (телефон +7 (495) 797-2186).

        При этом для повышения уровня безопасности при обслуживании операций совершение финансовых изменений в переводах (изменение суммы перевода, восстановление ошибочно выплаченного перевода, корректировка ошибочно отправленного перевода), консультирование по вопросам превышения дневных лимитов и возврата платы за перевод будут выполняться Центром Обслуживания Клиентов с 9:00 до 18:00 (время Московское) ежедневно.

        В случае необходимости изменения суммы перевода в период с 18:00 до 9:00 (время Московское) сотруднику пункта необходимо:

1. выплатить ошибочный перевод в Системе;

2. отправить новый перевод с правильной суммой;

3. по ошибочному переводу отправить в адрес Центра Обслуживания Клиентов должным образом оформленное заявление с требованием не учитывать в расчетах отправку и выплату ошибочного перевода.

Порядок внесения изменений в денежный перевод прописан в Руководстве оператора по работе в системе Вестер Юнион.

5. Порядок ежедневной сверки отправленных и выданных переводов по данным системы “WESTERN UNION” с данными бухгалтерского учета в ОДБ UBS
5.1 Ежедневно главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера или ответственное лицо) филиала (отделения) должны сверять данные отчетов по выплаченным и отправленным переводам, полученные из ОДБ UBS, с данными Отчета о переводах системы “WESTERN UNION”, который распечатываются после получения по электронной почте из Центрального офиса банка.

        Отчеты обязательно сверять с первичными кассовыми, бухгалтерскими документами. Проверять полное соответствие в суммах, в реквизитах получателей и отправителей средств.

5.2 При совпадении сумм отправленных и выданных переводов, отраженных в бухгалтерском учете с данными в Отчете о переводах системы “WESTERN UNION” в Сводном отчете (Денежные переводы) (МИнБ) делается отметка «Сверено с данными системы “WESTERN UNION” заверяется подписью ответственного сотрудника и главного бухгалтера (или заместителя главного бухгалтера), хранится отчет в отдельном деле у  главного бухгалтера или его заместителя.

      Цель проверки - убедиться в правильности, полноте, своевременности обработки выплаченных и отправленных переводов по системе “WESTERN UNION”.     

5.3 В случае обнаружения расхождений в результате выполненной ежедневной сверки необходимо внести необходимые исправления в бухгалтерский учет и сообщить в отдел валютной бухгалтерии Управления бухгалтерского учета и отчетности.

Сумма отправленных переводов по Отчету о переводах системы  “WESTERN UNION” должны соответствовать сумме принятых переводов для отправления в Сводном отчете (Денежные переводы) (МИнБ).

Сумма выданных переводов по Отчету о переводах системы “WESTERN UNION” должны соответствовать сумме выплаченных переводов в Сводном отчете (Денежные переводы) (МИнБ).


В случае совпадения сумм отправленных и выданных переводов, отраженных в бухгалтерском учете с данными, в Отчете о переводах системы “WESTERN UNION” в Сводном отчете (Денежные переводы) (МИнБ) делается отметка «Сверено с данными системы “WESTERN UNION” и заверяется подписью ответственного сотрудника и главного бухгалтера (или заместителя главного бухгалтера).

5.4. Сводный отчет (Денежные переводы) (МИнБ) с отметкой о сверке должен храниться в отдельном сшиве. 

5.5. При возникновении расхождений в результате выполненной ежедневной сверки необходимо письменно проинформировать Отдел валютной бухгалтерии и самостоятельно произвести работу по выявлению причин расхождения и урегулированию.  

6.Порядок выверки сальдо расчетов филиалов и отделения по системе “WESTERN UNION”  в Центральном офисе.


Сотрудники Отдела валютной бухгалтерии Управления бухгалтерского учета и отчетности ежедневно осуществляют выверку сальдо расчетов по переводам без открытия счета по системе “WESTERN UNION”.


Выверка осуществляется на основании Отчета о переводах, полученном от ООО «НКО «Вестерн Юнион ДП Восток», и информации об остатках на б/сч 47422/47423 в разрезе филиалов и отделений, открытых на балансе Центрального офиса.


При осуществлении выверки сотрудники Управления бухгалтерского учета и отчетности:

· ежедневно сверяют данные Отчета о переводах с остатками на б/сч 47422/47423 филиалов и отделений, выявляют наличие расхождений (если таковые имеются);

· ежемесячно по всем обнаруженным расхождениям составляют справку, которая за подписью главного бухгалтера или его заместителя направляется в филиал (отделение).

7. Порядок взаиморасчетов с Центральным офисом ОАО «МИнБ» по переводам

“WESTERN UNION”.

7.1. Взаиморасчеты  с Центральным офисом ОАО «МИнБ» по переводам “WESTERN UNION” выполняет бухгалтер-кассир или сотрудник валютного отдела (в зависимости от организации работы и распределения обязанностей в филиале/дополнительном офисе) 

7.2. Ежедневно (в день совершения операций), после завершения операций в модуле «Денежные переводы», ответственный сотрудник филиала должен сформировать и отправить в Центральный офис файл, содержащий проводки, необходимые для отражения в балансе Центрального офиса. По вопросу настройки формирования и отправки файла следует обращаться в Отдел внедрения и адаптации прикладного программного обеспечения Управления интеграции, развития и сопровождения прикладных программных комплексов.


Формирование и отправка файлов должна проводиться ежедневно в этот же день по завершении работы или не позднее 7:45 часов утра следующего дня.


Формирование и отправка файлов за работу в выходные дни (субботу и воскресенье) осуществляется в понедельник, не позднее 8:00 утра. Формирование и отправка файлов должна осуществляться за каждый день, т.е отдельно за пятницу, отдельно за субботу и отдельно за воскресенье.


При наличии у филиала структурных подразделений формирование и отправка файлов должна осуществляться централизовано, т.е. в головном офисе филиала. Сформированный файл содержит данные по всем дополнительным офисам филиала.

Любая регулировка расчетов производится только после согласования с ответственным сотрудником “WESTERN UNION” по телефонам (495)960-2841,(495)960-2159.

Бухгалтерские проводки по возвратам по платежной системе “WESTERN UNION”:

Возврат по вине клиента

	Филиал

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 30302(филиала)

КТ 40905

сумма перевода+доход банка
	ДТ 30302(филиала) 

КТ 40909

сумма перевода+доход банка
	ДТ 30302(филиала) 

КТ 40910

сумма перевода+доход банка

	ДТ 40905

КТ 20202

сумма перевода
	ДТ 40909 

КТ 20202

сумма перевода
	ДТ 40910

КТ 20202

сумма перевода

	ДТ 40905

КТ 70601

 доход банка
	ДТ 40909 

КТ 70601

 доход банка
	ДТ 40910

КТ 70601

 доход банка

	ДТ 47422(ЦО)

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода+доход банка
	ДТ 47422(ЦО)

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода+доход банка
	ДТ 47422 (ЦО) 

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода+доход банка


	ДО

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 47422(ЦО)

КТ 40905

сумма перевода+доход банка
	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 40909

сумма перевода+доход банка
	ДТ 47422(ЦО)

КТ 40910

сумма перевода+доход банка

	ДТ 40905 

КТ 20202

сумма перевода
	ДТ 40909 

КТ 20202

сумма перевода
	ДТ 40910

КТ 20202

сумма перевода

	ДТ 40905 

КТ 70601

доход банка
	ДТ 40909

КТ 70601 

доход банка
	ДТ 40910

КТ 70601

доход банка


Возврат по вине банка

	Филиал

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 30302(филиала) КТ 40905

Сумма перевода+

плата за перевод-доход банка
	ДТ 30302(филиала) КТ 40909

сумма перевода+

плата за перевод-доход банка
	ДТ 30302(филиала)

КТ 40910

сумма перевода+плата за перевод-доход банка

	ДТ 40905 

КТ 20202

сумма перевода+

плата за перевод
	ДТ 40909 

КТ 20202

сумма перевода+

плата за перевод
	ДТ 40910

КТ 20202

сумма перевода+плата за перевод

	ДТ 70601

КТ 40905

излишне полученный доход банка
	ДТ 70601 

КТ 40909

излишне полученный доход банка
	ДТ 70601 

КТ 40910

излишне полученный доход банка

	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода+

плата за перевод-доход банка
	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 30301(ЦО) 

 = сумма перевода+

плата за перевод-доход банка
	ДТ 47422 (ЦО)

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода+плата за перевод-доход банка


	ДО

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 40905

сумма перевода+

плата за перевод-доход банка
	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 40909

сумма перевода+

плата за перевод-доход банка
	ДТ 47422(ЦО)

КТ 40910

сумма перевода+плата за перевод-доход банка

	ДТ 40905

КТ 20202

сумма перевода+

плата за перевод
	ДТ 40909 

КТ 20202

сумма перевода+

плата за перевод
	ДТ 40910

КТ 20202

сумма перевода+плата за перевод

	ДТ 70601 

КТ 40905

излишне полученный доход банка
	ДТ 70601 

КТ 40909

излишне полученный доход банка
	ДТ 70601

КТ 40910

излишне полученный доход банка


Возврат по вине WU

	Филиал

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 30302(филиала) КТ 40905

сумма перевода+

плата за перевод+

доход банка
	ДТ 30302(филиала) КТ 40909

сумма перевода+

плата за перевод+

доход банка
	ДТ 30302(филиала) 

КТ 40910

сумма перевода+плата за перевод+доход банка

	ДТ 40905 

КТ 20202

сумма перевода+

плата за перевод
	ДТ 40909 

КТ 20202

сумма перевода+

плата за перевод
	ДТ 40910

КТ 20202

сумма перевода+плата за перевод

	ДТ 40905

КТ 70601

доход банка
	ДТ 40909 

КТ 70601

 доход банка
	ДТ 40910 

КТ 70601

 доход банка

	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода+

плата за перевод+

доход банка
	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода+

плата за перевод+

доход банка
	ДТ 47422(ЦО)

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода+плата за перевод+доход банка


	ДО

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 40905

сумма перевода+

плата за перевод+

доход банка
	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 40909

сумма перевода+

плата за перевод+

доход банка
	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 40910 

сумма перевода+плата за перевод+доход банка

	ДТ 40905 

КТ 20202

сумма перевода+

плата за перевод
	ДТ 40909 

КТ 20202

сумма перевода+

плата за перевод
	ДТ 40910 

КТ 20202 

сумма перевода+плата за перевод

	ДТ 40905 

КТ 70601  

доход банка
	ДТ 40909 

КТ 70601 

доход банка
	ДТ 40910 

КТ 70601

доход банка


Примечание:

Вид возврата (по вине клиента, по вине банка, по вине платежной системы “WESTERN UNION”) определяется по согласованию с сотрудниками платежной системы “WESTERN UNION” по телефону (495) 797-21-86 во избежание неверного удержания комиссии при выплате возвратов.
Приложение 8.2.

ПОРЯДОК СУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕНЕЖНЫХ ПЕРЕВОДОВ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ БЕЗ ОТКРЫТИЯ ТЕКУЩИХ ВАЛЮТНЫХ И ТЕКУЩИХ СЧЕТОВ В РУБЛЯХ РФ ПО СИСТЕМЕ  «ANELIK» БУХГАЛТЕРОМ-КАССИРОМ
1.      Общие положения
 Настоящий Порядок распространяется на проведение операций по системе международных банковских денежных переводов “ANELIK”, позволяющей осуществлять перевод наличных денежных средств физических лиц без открытия текущих валютных и текущих счетов в рублях Российской Федерации в режиме реального времени через корреспондентские счета банков на основе взаимных договоров с центром взаиморасчетов и программно-информационной поддержки в г. Москве в ООО КБ «Анелик РУ», который обеспечивает доставку информации и взаиморасчет между участниками. Система “ANELIK” гарантирует получение перевода в течение 3-24 часов после его отправления.

1.1. Операции по системе “ANELIK” проводятся согласно договору о сотрудничестве между коммерческим банком «Анелик РУ» (общество с ограниченной ответственностью) и Акционерным коммерческим банком «Московский Индустриальный банк” (открытое акционерное общество) № 219 от 23 апреля 2004 года  с последующими дополнительными соглашениями к договору об открытии и ведении корреспондентского счета в рублях РФ банка-резидента № К810128 от 26.07.2005 г., уполномоченными сотрудниками Банка, имеющими  доступ  к  системе “ANELIK” (далее по тексту бухгалтер-кассир) в установленное для каждого пункта время.

1.2. Настоящим документом определяется порядок оказания Банком следующих видов услуг по переводу наличных денежных средств по системе  “ANELIK”:

(         Выплата денежных переводов в долларах США, поступивших из-за границы.

(         Отправление денежных переводов в долларах США за границу.

(     Выплата поступивших денежных переводов в валюте Российской Федерации по территории Российской Федерации.

(       Отправление денежных переводов в валюте Российской Федерации по территории Российской Федерации.

(         Выплата денежных переводов в валюте Российской Федерации, поступивших из-за 

 границы (по списку стран, опубликованных на странице официального сайта “ANELIK”  в Интернете).

(       Отправление денежных переводов в валюте Российской Федерации за границу (по списку стран, опубликованных на странице официального сайта “ANELIK”  в Интернете).

1.3. Прием денежных средств от клиентов при отправлении денежных переводов и выдача денежных переводов осуществляется в наличной форме без открытия текущих, расчетных и/или депозитных счетов. При этом используются следующие счета аналитического учета:

· 40911810 - транзитный счет по переводам физических лиц, отправляемых  через систему “ANELIK”  в валюте Российской Федерации в пределах Российской Федерации (открывается один счет для данного вида операции);

· 40905810 - счет физического лица, получателя средств в валюте Российской Федерации;

· 40909840 - счет физического лица (резидента) получателя  средств по системе “ANELIK” в долларах США;

· 40910840 - счет физического лица (нерезидента) получателя  средств по системе “ANELIK” в долларах США;

· 40912840 - счет физического лица (резидента) отправителя   средств по системе “ANELIK” в долларах США;

· 40913840 - счет физического лица (нерезидента) отправителя   средств по системе “ANELIK” в долларах США;

· 40909810 - счет физического лица (резидента) получателя  средств по системе “ANELIK” в валюте Российской Федерации из-за границы;

· 40910810 - счет физического лица (нерезидента) получателя  средств по системе “ANELIK” в валюте Российской Федерации из-за границы;

· 40912810 - счет физического лица (резидента) отправителя   средств по системе “ANELIK” в валюте Российской Федерации за границу;

· 40913810 - счет физического лица (нерезидента) отправителя   средств по системе “ANELIK”  в валюте Российской Федерации за границу.

Согласно Положению Банка России № 302-П от 26 марта 2007 года (с учетом последующих изменений и дополнений) в аналитическом учете к балансовым счетам 40909,40910,40912 и 40913 открываются лицевые счета по каждому переводу, которые должны закрываться после осуществления перевода,  к балансовому счету 40905 лицевые счета открываются на каждого получателя средств.

(70601810 (символ 12102 «Комиссия, полученная по расчетным операциям») – комиссионное вознаграждение, полученное банком за осуществление переводов по поручению физических лиц без открытия банковского счета через систему «ANELIK»  в иностранной валюте и в валюте российской Федерации 

1.3. Список бухгалтеров-кассиров, выполняющих перечень услуг, указанный в п.1.2., настоящего Порядка утверждается Управляющим филиалом, дополнительным офисом.

1.4. Данный Порядок не распространяется на индивидуальных предпринимателей (резидентов и нерезидентов), денежные переводы которых осуществляются только через текущие валютные счета.

1.5. Операции в иностранной валюте по “ANELIK” проводятся в соответствии с требованиями Федерального  закона Российской Федерации  от 10.12.2003 г. № 173 – ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле», Инструкции Банка России  от 16.09.2010 г.  № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками ( в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц», Указания Банка России от 14.08.2008 г. № 2054-У «О порядке ведения кассовых операций с наличной иностранной валютой в уполномоченных банках на территории Российской Федерации».

Также с учетом требований Указания Банка Росси от 30.03.2004 г. № 1412-У «Об установлении суммы перевода физическим лицом – резидентом из Российской Федерации без открытия банковских счетов» которое устанавливает, что при осуществлении валютных операций физическое лицо – резидент имеет право перевести из Российской Федерации без открытия банковского счета в один операционный день иностранную валюту   в сумме, не превышающей в эквиваленте 5000 долларов США, определяемой с использованием официальных курсов иностранных валют к рублю, установленных Банком России на дату поручения на осуществление указанного перевода.

1.6. Операции в  рублях РФ по системе «ANELIK» проводятся в соответствии с требованиями Положения Банка России от 01.04.2003 г. № 222-П «О порядке осуществления безналичных расчетов физическими лицами в Российской Федерации», Положения Банка России  от 24.04.2008 г.  № 318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации.

 1.7. Операции по системе «ANELIK» проводятся  в соответствии с Федеральным законом от 07.08.2001 г. №115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма».

1.8. В филиалах, отделениях (дополнительных офисах) определяется ответственное лицо, производящее сверку данных по отправленным и выданным переводам, полученных из системы «ANELIK» с данными бухгалтерского учета. 

1.9. Сверка между данными бухгалтерского учета в ОДБ UBS и данными, полученными из системы «ANELIK» по отправленным и выданным переводам производиться ежедневно в обязательном порядке. 

1.10 Сверка производится на основе отчетов по Денежным переводам, распечатанным на Рабочем месте операционист программы «ANELIK».

2.      Порядок выполнения операций по осуществлению денежных переводов физических лиц.

2.1. Бухгалтер-кассир:

2.1.1.Осуществляет действия, предусмотренные пунктами 2.1.1-2.1.10, 2.1.13 «Положение об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных счетов и расчетных счетов по системе «ANELIK», в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденного приказом  Президента Банка № 263 от 28.11.2008 г. 

2.1.2. Входит в систему ОДБ UBS в модуль «Денежные переводы» и вводит все необходимые данные по переводу (в соответствии с полями формы для  денежных переводов).

После выполнения выше указанных действий сохраняет перевод в базе данных и распечатывает все сформированные документы (приходный ордер на сумму перевода и комиссионного вознаграждения (в соответствии с действующими тарифами  «ANELIK»), мемориальные ордера);

2.1.3. Проверяет соответствие данных, указанных в приходном кассовом ордере, данным, внесенным в электронную форму, предусмотренную программой системы  «ANELIK», и данным документа, удостоверяющего личность клиента;

2.1.4. Получает подпись клиента на приходном кассовом ордере и принимает от него сумму наличной иностранной валюты, указанной в приходном кассовом ордере;

2.1.5. Проверят полученную сумму полистным пересчетом, и определяет подлинность купюр;

2.1.6. При соответствии суммы, полученной от клиента, сумме указанной в приходном кассовом ордере, подписывает два экземпляра приходного кассового ордера за бухгалтера и кассира, проставляет печать кассы;

2.1.7. Передает второй экземпляр приходного кассового ордера клиенту;

2.1.8. При проведении операций с наличной иностранной валютой заполняет электронный Реестр операций с наличной валютой и чеками по форме, приведенной в приложении 1 к Инструкции Банка России  от 16.09.2010 г.  № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками ( в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» и выдает клиенту документ, подтверждающий проведение операции в соответствии с п.4.9 указанной Инструкции;

2.1.9 в конце рабочего дня:

-бухгалтер-кассир, выполняющий операции по переводам физических лиц по системе «ANELIK» проверяет выполнение бухгалтерских проводок по всем сформированным документам в модуле «Денежные переводы»; 

-сверяет данные бухгалтерского учета в ОДБ UBS  c данными, полученными из системы «ANELIK» по отправленным переводам        

-передает все документы, включая данные об отправленных переводах, распечатанные из системы «ANELIK», главному бухгалтеру или его заместителю для выверки и контроля;

Бухгалтерские проводки:

1) Прием наличной иностранной валюты (суммы перевода и суммы платы за перевод) посредством приходного кассового ордера 

а) Дт 20202840

    Кт 40912840/40913840 

б) в случае, если  сумма по приему валюты рассчитана с центами

- сумма центов (по курсу Банка Росси на дату совершения операции)    

Дт 20202810

Кт 40912840/40913840 

- сумма наличной валюты 

Дт 20202840

Кт 40912840/40913840 

2) Исчисление (удержание)  суммы комиссии, причитающейся банку за проведение операции  в соответствии с тарифами «ANELIK»:

Дт 40912840 /40913840

Кт 70601810

3) Перечисление суммы перевода и суммы платы за перевод в пользу «ANELIK»:  

а) В Филиале:

Дт 40912840/40913840

Кт 30301840 

б) В Дополнительном Офисе г. Москвы:

Дт 40912840/40913840

Кт 47422

2.2. При обращении клиента, желающего перевести денежные средства в рублях Российской Федерации  по территории Российской Федерации или за границу бухгалтер-кассир:

2.2.1.Осуществляет действия, предусмотренные пунктами 2.1.1-2.1.10, 2.1.13 «Положение об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных счетов и расчетных счетов по системе «ANELIK», в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденного приказом  Президента Банка № 263 от 28.11.2008 г.

2.2.2. Входит в систему ОДБ UBS в модуль «Денежные переводы» и вводит все необходимые данные по переводу (в соответствии с полями формы для  денежных переводов).

После выполнения выше указанных действий сохраняет перевод в базе данных и распечатывает все сформированные документы (приходный ордер на сумму перевода и комиссионного вознаграждения (в соответствии с действующими тарифами  «ANELIK»), мемориальные ордера);

2.2.3. Осуществляет действия в  соответствии  с п.п. 2.1.3-2.1.7 данного Положения. При отправке переводов в валюте Российской Федерации  на территории Российской Федерации данная операция в  Реестре операций с наличной валютой и чеками не отражается, документ о проведении операции клиенту не выдается.

2.2.4 в конце рабочего дня:

-бухгалтер-кассир, выполняющий операции по переводам физических лиц по системе «ANELIK» проверяет выполнение бухгалтерских проводок по всем сформированным документам в модуле «Денежные переводы»;

 -сверяет данные бухгалтерского учета в ОДБ UBS  c  
данными, полученными из системы «ANELIK» по отправленным переводам    

-передает все документы, включая данные об отправленных переводах, распечатанные из системы «ANELIK», главному бухгалтеру или его заместителю для выверки и контроля.

Бухгалтерские проводки:

1) Прием наличных рублей (суммы перевода и суммы платы за перевод) посредством приходного кассового ордера 

Дт 20202810

Кт 40911810 

Кт 40912810/40913810 (при отправке рублей РФ за границу) 

2) Исчисление (удержание)  суммы комиссии, причитающейся банку за проведение операции  в соответствии с тарифами «ANELIK»:

Дт 40911810 

Дт 40912810/40913810 (при отправке рублей РФ за границу)

Кт 70601810



3) Перечисление суммы перевода и комиссии Анелик за перевод в пользу «ANELIK»:  

а) В Филиале:

Дт 40911810

Дт 40912810/40913810 (при отправке рублей РФ за границу)

Кт 30301810    

б) В Дополнительном Офисе г. Москвы:

Дт 40911810

Дт 40912810/40913810 (при отправке рублей РФ за границу)

Кт 47422    

3.      Порядок выполнения операции по выдаче физическим лицам поступивших на их имя переводов

3.1. Бухгалтер – кассир:

3.1.1. Осуществляет действия, предусмотренные пунктами 3.1.1-3.1.9 «Положение об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных счетов и расчетных счетов по системе «ANELIK», в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденного приказом  Президента Банка № 263 от 28.11.2008 г.

 3.1.2. Входит в систему ОДБ UBS в модуль «Денежные переводы» и вводит все необходимые данные по переводу (в соответствии с полями формы для  денежных переводов).

После выполнения выше указанных действий сохраняет перевод в базе данных и распечатывает все сформированные документы (расходный ордер на сумму, мемориальные ордера);

3.1.3. Проверяет соответствие данных, указанных в расходном  кассовом ордере,  данным, внесенным в электронную форму, предусмотренную программой системы  «ANELIK», и данным документа, удостоверяющему личность клиента;

3.1.4. Получает подпись клиента, выдает клиенту сумму, указанную в расходном кассовом ордере;

3.1.5. Подписывает два экземпляра расходного кассового ордера за бухгалтера и кассира, проставляет  печать кассы на ордере 

3.1.6. Передает второй экземпляр расходного кассового ордера клиенту; 

3.1.7. При проведении операций с иностранной валютой заполняет электронный Реестр операций с наличной валютой и чеками по форме, приведенной в приложении 1 к Инструкции Банка России  от 16.09.2010 г.  № 136-И «О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками ( в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц» и выдает клиенту документ, подтверждающий проведение операции в соответствии с п.4.9 указанной Инструкции;

3.1.8 в конце рабочего дня:

-бухгалтер-кассир, выполняющий операции по переводам физических лиц по системе «ANELIK» проверяет выполнение бухгалтерских проводок по всем сформированным документам в модуле «Денежные переводы»;

-сверяет данные бухгалтерского учета в ОДБ UBS  c  
данными, полученными из системы «ANELIK» по выплаченным переводам     

-передает все документы, включая отчет о выданных переводах, распечатанный из системы «ANELIK», главному бухгалтеру или его заместителю для выверки и контроля.

Бухгалтерские проводки:

1)Зачисление средств в иностранной валюте, поступивших по системе «ANELIK»: 

а) В Филиале:

Дт 30302840

Кт 40909840/40910840

б) В Дополнительном Офисе г. Москвы:

Дт 47422

Кт 40909840/40910840

2)Удержание комиссии, причитающейся Банку, за проведение операции

Дт 40909840/40910840

Кт 70601810

3)Выплата денежного перевода посредством расходного кассового ордера 

а) Дт 40909840/40910840

    Кт 20202840

б) в случае, если  сумма  поступившего перевода, выплачивается с центами

- сумма центов (по курсу Банка Росси на дату совершения операции)

Дт 40909840/40910840

Кт 20202810

- сумма наличной валюты  

Дт 40909840/40910840

Кт 20202840

3.2. При обращении клиента, желающего получить денежный перевод в рублях РФ  бухгалтер-кассир:

3.2.1. Осуществляет действия, предусмотренные пунктами 3.1.1-3.1.9 «Положения об осуществлении денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных счетов и расчетных счетов по системе «ANELIK», в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденного приказом Президента Банка  № 263 от 28.11.2008 г. 

 3.2.2. Входит в систему ОДБ UBS в модуль «Денежные переводы» и вводит все необходимые данные по переводу (в соответствии с полями формы для  денежных переводов).

После выполнения выше указанных действий сохраняет перевод в базе данных и распечатывает все сформированные документы (расходный ордер на сумму перевода, мемориальные ордера);

3.2.3. Выполняет действия в соответствии с п.п. 3.1.3-3.1.6, 3.1.8. данного Положения. При выплате денежных переводов в валюте РФ по территории РФ данная операция в  Реестре операций с наличной валютой и чеками не отражается, документ о проведении операции не выдается. 

3.2.4 в конце рабочего дня:

-бухгалтер-кассир, выполняющий операции по переводам физических лиц по системе «ANELIK» проверяет выполнение бухгалтерских проводок по всем сформированным документам в модуле «Денежные переводы»;

 -сверяет данные бухгалтерского учета в ОДБ UBS  c  
данными, полученными из системы «ANELIK» по выплаченным переводам

-передает все документы, включая отчет о выданных переводах, распечатанный из системы «ANELIK», главному бухгалтеру или его заместителю для выверки и контроля;

Бухгалтерские проводки:

1). Зачисление средств в рублях Российской Федерации, поступивших по системе «ANELIK» 

а) В Филиале:

Дт 30302810

Кт 40905810

Кт 40909810/40910810 (при выплате рублей РФ, поступивших из-за границы)

б) В Дополнительном Офисе г. Москвы:

Дт 47422

Кт 40905810

Кт 40909810/40910810 (при выплате рублей РФ, поступивших из-за границы)

2)Удержание комиссии, причитающейся Банку, за проведение операции

Дт 40905810

Дт 40909810/40910810 (при выплате рублей РФ, поступивших из-за границы)

Кт 70601810                       

3)Выплата денежного перевода посредством расходного кассового ордера 

Дт 40905810 

Дт 40909810/40910810 (при выплате рублей РФ, поступивших из-за границы)

Кт 20202810

4. Порядок сверки отправленных и выданных переводов по данным системы «ANELIK» с данными бухгалтерского учета в ОДБ UBS
Ежедневно главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера или ответственным лицом) филиала (отделения) в обязательном порядке должен быть контроль по сверки  данных полученных из  системы денежных переводов “ANELIK” (отправленные переводы, выплаченные переводы, возвраты по переводам) со Сводными отчетами (Денежные переводы) (МИнБ). Отчеты обязательно сверять с первичными кассовыми, бухгалтерскими документами. Проверять полное соответствие в суммах, в реквизитах получателей и отправителей средств. 

Цель проверки убедиться в правильности, полноте данных по выплаченным и отправленным переводам по системе “ANELIK”.        

Постоянно контролировать работу кассиров (бухгалтеров) на этих участках. Как можно чаще подвергать эти участки последующим проверкам.

Главному бухгалтеру (заместителю главного бухгалтера или ответственному работнику по сверке с системой “ANELIK”) следует иметь постоянно обновляемый список доступных к выдаче переводов, который  использовать при контроле.

Для того, чтобы сверить полноту и достоверность данных по отправленным и выданным переводам по системе “ANELIK”  необходимо сравнить данные Сводного отчета (Денежные переводы) (МИнБ) с данными, полученными из программы «Операционист» (данные выверяются по каждой валюте отдельно). Для этого по окончанию рабочего дня необходимо выполнить следующие действия:

4.1 Зайти в ОДБ UВS модуль «Денежные переводы» - распечатать отчет «Сводный отчет (Денежные переводы) (МИнБ)»:    
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4.2 Зайти в программу «Операционист», выбирать вкладку Групповая обработка- Клиентские переводы, проверить исходящие, входящие и возвращенные переводы.

Сверка Исходящих переводов:

а.) При настройке Шаблона для отслеживания исходящих переводов, выбрать:

· Тип документа – Клиентские переводы

· Состояние документа - *(все состояния)

· Дата перевода (дата создания перевода) от – дата «сегодня»; дата перевода до – дата «сегодня»

· Отбирать переводы – исходящие

· Код участника отправителя – префикс пункта
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б.)Нажать кнопку Отбор, сформируются данные:
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Сумма и количество отправленных переводов (просчитываются в вручную на ленту и заверяется подписью ответственного сотрудника) по данным из программы «Операционист» должны соответствовать сумме и количеству отправленных переводов, отображенных в Сводном отчете (Денежные переводы) (МИнБ).

Переводы считаются отправленными по системе, если им присвоено 1 из состояний: 

· «Ожидает уведомления о доставке» - перевод отправлен, но пока не подгружен в системе банком получателя;

· «Доступен к выдаче» - перевод отправлен, подгружен в системе банком получателя, пока не выплачен клиенту;

· «Выдан» - перевод отправлен, подгружен в системе банком получателя, выплачен клиенту;

· «Возвращен» - перевод отправлен, возвращен (по запросу, либо по времени), выплачен клиенту.

Все отправленные по системе переводы участвуют во взаиморасчетах по “ANELIK”.

Переводы считаются неотправленными по системе, если им присвоено 1 из состояний: 

· «Перевод оформлен» - перевод создан, но не оплачен клиентом, не отправлен;

· «Оплачен» - перевод создан, оплачен клиентом, но не отправлен;

· «Удален» - перевод удален.

Все неотправленные по системе переводы не участвуют во взаиморасчетах по “ANELIK”.

Для того, чтобы сверить правильность удержания комиссий, необходимо выбрать перевод из списка переводов, нажать кнопку Комиссии и сравнить данные.
[image: image13.png][MCBE - TEUINCH [P PYCTABENHN. 16 Moapoto
EET] Topos [TEUANCH

Tl S0 sonwereme cymasor| A0 a0 [ 1900000
O6an xommcon o aonwesrs| 150 [150 =]





[image: image14.png]Onnara KOMHMCCHH K/TMEHTOM

Cymma nepesona

Cymama KomucoHA

Beera k orapaske

usD | 50.00
usp | 150
v v 0.50 Komuccus ornpasuress

.00 xommccun cucTemss

usD 51.00

Onsata KomucouR

Uso - 150 [Uso -] 50

[ Oiwena |





Сверка Входящих переводов:

а.)При настройке Шаблона для отслеживания выданных переводов, выбрать:

· Тип документа – Клиентские переводы

· Состояние документа - Выдан

· Дата перевода (дата создания перевода) от – дата «сегодня» за вычетом 30 дней; дата перевода до – дата «сегодня»

· Отбирать переводы – входящие

· Код участника получателя – префикс пункта
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б.)Нажать кнопку Отбор, сформируются данные: 
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в.) Выделить мышкой столбец Посл. Операция (Последняя операция) и нажать кнопку Сорт. (Сортировать данные). При этом отсортируются все выданные переводы за указанный период по возрастанию даты фактической выплаты.
Сумма и количество выданных переводов (просчитываются  вручную на ленту и заверяется подписью ответственного сотрудника) по данным из программы “ANELIK”  должны соответствовать сумме и количеству выплаченных переводов, указанных в Сводном отчете (Денежные переводы) (МИнБ).    

Переводы считаются выданными в системе, если им присвоено состояние «Выдан». 

Переводы считаются невыданными в системе, если им присвоено состояние «Доступен к выдаче». 

Сверка Возвращенных переводов:

При настройке Шаблона для отслеживания возвращенных переводов, выбрать:

· Тип документа – Клиентские переводы

· Состояние документа – Возвращен

· Дата перевода (дата создания перевода) от – дата «сегодня» за вычетом более, чем 30 дней; дата перевода до – дата «сегодня»

· Отбирать переводы – исходящие

· Код участника отправителя – префикс пункта
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Полученные данные отображают возвраты переводов, выплаченные клиенту и имеют состояние «Возвращен». 

Возвращенные (исходящие) переводы, подлежащие выплате, имеют состояние «Доступен к выдаче» до тех пор, пока возврат не будет исполнен в системе. 

Возврат перевода клиенту может осуществляться с комиссией или без комиссии. Определение вида возврата (с комиссией или без) происходит по согласованию с сотрудниками платежной системы “ANELIK” по телефону (495) 980-19-19  во избежание расхождений в расчетах.        

Все возвращенные переводы ставятся на контроль за соблюдением порядка выплаты возвратов переводов по системе “ANELIK”.

Бухгалтерские проводки:

Возврат по платежной системе «“ANELIK”»

	Филиал

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 30302(филиала) КТ 40905

сумма перевода
	ДТ 30302(филиала) КТ 40909

сумма перевода
	ДТ 30302(филиала) КТ 40910

сумма перевода

	ДТ 40905 

КТ 20202 

сумма перевода
	ДТ 40909 

КТ 20202

сумма перевода
	ДТ 40910 

КТ 20202 

сумма перевода

	ДТ 47422(ЦО)  

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода
	ДТ 47422(ЦО)  

КТ 30301(ЦО) 

сумма перевода
	ДТ 47422 (ЦО) 

КТ 30301(ЦО) 

сумма перевода


	ДО

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 40905

сумма перевода
	ДТ 47422(ЦО)  

КТ 40909 

сумма перевода
	ДТ 47422(ЦО)  

КТ 40910 

сумма перевода

	ДТ 40905 

КТ 20202 

сумма перевода
	ДТ 40909 

КТ 20202 

сумма перевода
	ДТ 40910 

КТ 20202 

сумма перевода


Возврат с комиссией по платежной системе “ANELIK”
	Филиал

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 30302(филиала) 

КТ 40905

сумма перевода+плата за перевод-доход банка
	ДТ 30302(филиала) 

КТ 40909

сумма перевода+плата за перевод-доход банка
	ДТ 30302(филиала) 

КТ 40910

сумма перевода+плата за перевод-доход банка

	ДТ 40905 

КТ 20202

сумма перевода+плата за перевод
	ДТ 40909 

КТ 20202 

сумма перевода+плата за перевод
	ДТ 40910 

КТ 20202 

сумма перевода+плата за перевод

	ДТ 70601

КТ 40905 

излишне полученный доход банка
	ДТ 70601 

КТ 40909 

излишне полученный доход банка
	ДТ 70601 

КТ 40910 

излишне полученный доход банка

	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 30301(ЦО) 

сумма перевода+плата за перевод-доход банка
	ДТ 47422(ЦО)  

КТ 30301(ЦО) 

сумма перевода+плата за перевод-доход банка
	ДТ 47422(ЦО)  

КТ 30301(ЦО)

сумма перевода+плата за перевод-доход банка


	ДО

	Рубли на территории РФ
	Доллары/Рубли из-за пределов РФ

	
	резидент
	нерезидент

	ДТ 47422(ЦО)

КТ 40905 

сумма перевода+плата за перевод-доход банка
	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 40909 

сумма перевода+плата за перевод-доход банка
	ДТ 47422(ЦО) 

КТ 40910 

сумма перевода+плата за перевод-доход банка

	ДТ 40905 

КТ 20202 

сумма перевода+плата за перевод
	ДТ 40909 

КТ 20202 

сумма перевода+плата за перевод
	ДТ 40910 

КТ 20202 

сумма перевода+плата за перевод

	ДТ 70601 

КТ 40905 

излишне полученный доход банка
	ДТ 70601 

КТ 40909 

излишне полученный доход банка
	ДТ 70601 

КТ 40910 

излишне полученный доход банка


После сверки данных Сводного отчета (Денежные переводы) (МИнБ) с данными, полученными из программы «Операционист» при совпадении сумм  отправленных и выданных переводов, сумм комиссий, отраженных в бухгалтерском учете, на Сводном отчете (Денежные переводы) (МИнБ) делается отметка «Сверено с данными системы “ANELIK” и заверяется подписью ответственного сотрудника и главного бухгалтера (или заместителя главного бухгалтера).

Сводный отчет (Денежные переводы) (МИнБ) с отметкой о сверке должен храниться в отдельном сшиве. 

Копия Сводного отчета (Денежные переводы) (МИнБ) после сверки направляется в электронном виде в Центральный офис, в Отдел валютной бухгалтерии УБУиО.  

В Теме сообщения обязательно указывается:

1. слово “ANELIK” или «Анелик»

2. Наименование РУ, Филиала, отделения

3. Дата отчета

Например:  Анелик РРУ 301010

Вложенному файлу присваивается имя:

AN_<ХХХ>_<DDMMGG>, где:

ХХХ - 

валюта расчетов (RUR или USD)

DDMMGG -    число, месяц, год отчетного периода

Например:  AN USD 301010

В электронном сообщении должна обязательно содержаться информация об ответственном исполнителе и контактный телефон, по которому можно связаться в случае возникновения вопросов по отчету.

Срок предоставления Сводного отчета (Денежные переводы) (МИнБ) по электронной почте - не позднее 9-30 рабочего дня,  следующего за отчетным периодом. Перед отправкой электронного сообщения необходимо сверить данные представляемого отчета с данными бухгалтерского учета.

При возникновении расхождений в результате выполненной ежедневной сверки необходимо информировать Отдел валютной бухгалтерии и самостоятельно провести работу по выявлению причин расхождения и урегулированию.  

5. Порядок взаиморасчетов с Центральным офисом ОАО «МИнБ» по переводам «ANELIK»

5.1.Взаиморасчеты  с Центральным офисом ОАО «МИнБ» по переводам «ANELIK» выполняет бухгалтер-кассир или сотрудник валютного отдела в зависимости от организации работы и распределения обязанностей в филиале, отделении (дополнительном офисе),  выполняя следующие действия:

5.2.Ежедневно (в день совершения операций), после завершения операций в модуле «Денежные переводы», ответственный сотрудник филиала должен сформировать и отправить в Центральный офис файл, содержащий проводки, необходимые для отражения в балансе Центрального офиса. По вопросу настройки формирования и отправки файла следует обращаться в Отдел внедрения и адаптации прикладного программного обеспечения Управления интеграции, развития и сопровождения прикладных программных комплексов.


Формирование и отправка файлов должна проводиться ежедневно в этот же день по завершении работы или не позднее 7:45 часов утра следующего дня.


Формирование и отправка файлов за работу в выходные дни (субботу и воскресенье) осуществляется в понедельник, не позднее 8:00 утра. Формирование и отправка файлов должна осуществляться за каждый день, т.е. отдельно за пятницу, отдельно за субботу и отдельно за воскресенье.


При наличии у филиала дополнительных офисов формирование и отправка файлов должна осуществляться централизовано, т.е. в головном офисе филиала. Сформированный файл содержит данные по всем дополнительным офисам филиала.

5.3.Сверка отправленных в Центральный офис расчетов по системе “ANELIK” проводится ежедневно! В случае обнаружения расхождений необходимо провести выверку и внести необходимые исправления в бухгалтерский учет и сообщить в отдел валютной бухгалтерии Управления бухгалтерского учета и отчетности.

Приложение 8.3. 

Методика учета срочных сделок с иностранной валютой.

        Учет срочных сделок покупки - продажи иностранной валюты, осуществляется в  соответствии с Положением Банка России от 26.03.2007 г.  № 302-П  «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» с учетом изменений и дополнений.

       Сделки учитываются на счетах главы Г "Срочные сделки" с даты заключения до наступления первой по срокам даты расчетов, в соответствии с нормативными актами Банка России, регулирующими порядок ведения бухгалтерского учета, сделок купли-продажи различных финансовых активов.

       Под расчетной (беспоставочной) срочной сделкой понимается срочная сделка, предметом которой является получение или уплата денежных средств в результате изменения ставки процента, рыночной (биржевой) цены на ценные бумаги, валютного курса, индекса цен или других переменных в отношении оговоренного актива (базовый актив) и условия которой не предусматривают поставку указанного базового актива.

     В бухгалтерском учете отдельно отражаются сделки:

  - наличные сделки, по которым поставка соответствующего актива или расчеты осуществляются сторонами не позднее второго рабочего дня после дня заключения сделки;

   - срочные сделки, по которым поставка соответствующего актива или расчеты осуществляются сторонами не ранее третьего рабочего дня после дня заключения сделки.

       Возникающие при заключении сделок купли-продажи обязательства учитываются на пассивных счетах, требования - на активных. Требования и (или) обязательства по расчетным (беспоставочным) срочным сделкам учитываются на счетах по учету требований и обязательств по поставке денежных средств в корреспонденции со счетами по учету нереализованных курсовых разниц по переоценки требований и обязательств по расчетным (беспоставочным) срочным сделкам.

      Требования и (или) обязательства по сделкам с разными сроками исполнения учитываются на отдельных счетах второго порядка. Счета для учета требований и обязательств определяются по срокам от даты заключения сделки до даты исполнения соответствующего требования или обязательства. По мере изменения сроков, оставшихся до даты исполнения требования и (или) обязательства, производится перенос сумм на соответствующий счет второго порядка.

Согласно разъяснениям МГТУ Банка России № 10-0-32/22896 от 23.03.2010 г. если при наступлении даты валютирования Клиент продлевает сделку (не закрывая её), то учет требований или обязательств следует перенести на счета по учету срочных сделок, соответствующие сроку, оставшемуся до даты исполнения.

      Согласно разъяснениям МГТУ Банка России № 10-0-32/44518 от 03.06.2010 г. требования и (или) обязательства по расчетным (беспоставочным) срочным сделкам учитываются на счетах по учету требований и обязательств по поставке денежных средств в корреспонденции со счетами по учету нереализованных курсовых разниц по переоценки требований и обязательств по расчетным (беспоставочным) срочным сделкам. То есть, на внебалансовых счетах должна учитываться только курсовая разница по расчетным (беспоставочным) срочным сделкам, но в валюте расчетов.
      В день наступления первой по срокам даты (поставки соответствующего актива или расчетов) учет сделки на счетах главы Г "Срочные сделки" Плана счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях прекращается с ее последующим отражением на балансовых счетах.

Требования и (или) обязательства по финансовым активам, имеющим рыночные или официально устанавливаемые цены (курсы, ставки, индексы или другие переменные), учитываются на счетах по этим ценам (курсам, переменным) и подлежат переоценке:

в день заключения сделки - на сумму разницы между курсом (ценой) сделки и официальным курсом, учетной ценой на драгоценные металлы, рыночной (биржевой) ценой на ценные бумаги, ставкой, индексом или другой переменной, на дату заключения сделки;

в день изменения официальных курсов, учетных цен на драгоценные металлы, рыночных (биржевых) цен на ценные бумаги, ставок, индексов или других переменных - на сумму разницы между последним официальным курсом (рыночной ценой, учетной ценой на драгоценные металлы или другой переменной) и вновь установленным официальным курсом (рыночной ценой, учетной ценой на драгоценные металлы или другой переменной).

Для отражения курсовых разниц, возникающих от переоценки иностранной валюты, драгоценных металлов и ценных бумаг, а также ставок, индексов или других переменных по заключенным сделкам, открыты счета "Нереализованные курсовые разницы".

Для ведения бухгалтерского учета на счетах "Нереализованные курсовые разницы" открываются парные лицевые счета (активный и пассивный) для учета нереализованных доходов и расходов по заключенным сделкам.

На конец рабочего дня нереализованные курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, драгоценных металлов или ценных бумаг, могут оставаться только на одном лицевом счете из открытой пары: активном (расход) либо пассивном (доход).

Каждый операционный день начинается с бухгалтерской записи по тому счету по учету нереализованных курсовых разниц из указанных парных лицевых счетов по переоценке иностранной валюты, ценных бумаг или драгоценных металлов, на котором имеется остаток. В конце рабочего дня, в случае возникновения дебетового остатка на пассивном лицевом счете или кредитового - на активном лицевом счете, должен осуществляться перенос остатка на соответствующий парный лицевой счет бухгалтерской записью на основании мемориального ордера.

Поставочные  срочные сделки

	 №
	Содержание операции
	Контировка
	Комментарий

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	Заключена сделка "futures" по покупке иностранной валюты 
	 
	Требования и (или) обязательства по финансовым активам, имеющим рыночные или официально устанавливаемые цены (курсы, ставки, индексы или другие переменные) и подлежат переоценке в день изменения официальных курсов.

	
	- эквивалент курса приобретаемой валюты ниже эквивалента курса продаваемой валюты 
	933 

  
	  
	- на сумму требований в иностранной валюте 

	
	
	
	963
 
	- на сумму обязательств 

	
	
	93801
	
	На разницу между рублевым эквивалентом требований и рублевым эквивалентом обязательств.

	
	- эквивалент курса приобретаемой валюты выше эквивалента курса продаваемой валюты
	933
	  
	- на сумму требований в иностранной валюте 

	
	
	
	963
	- на сумму обязательств

	
	
	
	96801
	На разницу между рублевым эквивалентом требований и рублевым эквивалентом обязательств.

	2
	Переоценка требований в валюте при изменении официального курса валют 
	 
	Требования и (или) обязательства по финансовым активам, имеющим рыночные или официально устанавливаемые цены (курсы, ставки, индексы или другие переменные). 

	
	- на конец предыдущего рабочего дня нереализованные курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, остались  на активном лицевом счете
	933
	93801
	- при росте официальных курсов иностранных валют к рублю, в корреспонденции со счетами по учету требований

	
	
	93801
	963
	- при росте официальных курсов иностранных валют к рублю, рыночных (биржевых) цен,  в корреспонденции со счетами  по учету обязательств.

	
	
	963
	93801
	- при падении официальных курсов иностранных валют к рублю, в корреспонденции со счетами по учету обязательств.

	
	
	93801
	933
	- при падении официальных курсов иностранных валют к рублю,  корреспонденции со счетами по учету требований.

	
	В конце рабочего дня, в случае возникновения дебетового остатка на пассивном лицевом счете или кредитового - на активном лицевом счете, должен осуществляться перенос остатка на соответствующий парный лицевой счет бухгалтерской записью на основании мемориального ордера
	93801
	96801
	На конец рабочего дня нереализованные курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, могут оставаться только на одном лицевом счете из открытой пары: активном (расход) либо пассивном (доход).


	
	- на конец предыдущего рабочего дня нереализованные курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, остались  на пассивном  лицевом счете
	933
	96801
	- при росте официальных курсов иностранных валют к рублю, в корреспонденции со счетами по учету требований; обязательств - при падении официальных курсов иностранных валют к рублю,  в корреспонденции со счетами по учету обязательств.

	
	
	96801
	963
	- при росте официальных курсов иностранных валют к рублю, рыночных (биржевых) цен,  в корреспонденции со счетами по учету обязательств.

	
	
	96801
	933
	 - при падении официальных курсов иностранных валют к рублю, в корреспонденции со счетами по учету требований

	
	
	963
	96801
	- при падении официальных курсов иностранных валют к рублю, в корреспонденции со счетами по учету обязательств.

	
	В конце рабочего дня, в случае возникновения дебетового остатка на пассивном лицевом счете или кредитового - на активном лицевом счете, должен осуществляться перенос остатка на соответствующий парный лицевой счет бухгалтерской записью на основании мемориального ордера
	93801
	96801
	Каждый операционный день начинается с бухгалтерской записи по тому счету по  учету  нереализованных курсовых разниц из указанных парных лицевых счетов по переоценке иностранной валюты, на котором имеется остаток. 

	4
	При наступлении даты валютирования
	 
	 

	
	Закрываются внебалансовые счета по учету требований и обязательств
	963 

  
	
	- на сумму обязательств 

	
	
	
	933
	- на сумму требований в иностранной валюте 

	
	
	93801
	933
	- если официальный курс Банка России выше курса сделки.

	
	
	963
	93801
	- если официальный курс Банка России ниже курса сделки


Расчетные (беспоставочные) срочные сделки

	        №
	Содержание операции
	Контировка
	Комментарий

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	Под расчетной (беспоставочной) срочной сделкой понимается срочная сделка, предметом  которой является получение или уплата денежных средств в результате изменения ставки процента, рыночной (биржевой) цены на ценные бумаги, валютного курса, индекса цен или других переменных в отношении оговоренного актива (базового актива) и условия которой не предусматривают поставку указанного базового актива 
	 93001


	
	-на сумму требований в иностранной валюте (в рублях по курсу ЦБ РФ).

Требования и (или) обязательства по расчетным (беспоставочным) срочным сделкам учитываются на счетах по учету требований и обязательств по поставке денежных средств в корреспонденции со счетами по учету нереализованных курсовых разниц по переоценке требований и обязательств по расчетным (беспоставочным) срочным сделкам

	
	
	
	  

97103
 
	- в сумме требований по поставке денежных средств на дату заключения соответствующей расчетной (беспоставочной) срочной сделки (при их наличии). 

	2
	Переоценка требований в валюте при изменении официального курса валют      (в день Т+2)
	 
	Требования и (или) обязательства по финансовым активам, имеющим рыночные или официально устанавливаемые цены (курсы , ставки, индексы или другие переменные),учитываются на счетах по этим ценам (курсам, переменным) и подлежать переоценке в день изменения официальных курсов, учетных цен на драгоценные металлы, рыночных(биржевых) цен на ценные бумаги, ставок, индексов или других переменных- на сумму разницы между последним официальным курсом (рыночной ценой, учетной ценой на драгоценные металлы или другой переменной) и вновь установленным курсом (рыночной ценой, учетной ценой на драгоценные металлы или другой переменной). 

	
	- на конец предыдущего рабочего дня нереализованные курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, остались  на активном лицевом счете
	93001
	97103
	- при росте официальных курсов иностранных валют к рублю, увеличивающие сумму требований по поставке денежных средств

	
	
	97103
	93001
	- при падении официальных курсов иностранных валют к рублю.

	
	В конце рабочего дня, в случае возникновения дебетового остатка на пассивном лицевом счете или кредитового - на активном лицевом счете, должен осуществляться перенос остатка на соответствующий парный лицевой счет бухгалтерской записью на основании мемориального ордера
	95003
	97103
	На конец рабочего дня нереализованные курсовые разницы, возникающие от переоценки иностранной валюты, могут оставаться только на одном лицевом счете из открытой пары: активном (расход) либо пассивном (доход).
Каждый операционный день начинается с бухгалтерской записи по тому счету по  учету  нереализованных курсовых разниц из указанных парных лицевых счетов по переоценке иностранной валюты, на котором имеется остаток.

	3
	При наступлении первой по сроку даты (поставки соответствующего актива или расчетов) в начале операционного дня срочные сделки, числящиеся на счетах главы Г «Срочные сделки» (вне зависимости от наличия условий рассрочки платежа), отражаются на балансовых счетах.
	97103    
	93001
	 

	
	Отражение доходов
	47408 

  
	70601
	- на сумму разницы между рублевым эквивалентом обязательств и рублевым эквивалентом требований.

	
	Отражение расходов
	70606
	47407
	-на сумму разницы между рублевым эквивалентом требований и рублевым эквивалентом обязательств.


Отражение расчетных (беспоставочных) срочных сделок на балансовых счетах

	№
	Содержание операции
	Контировка
	Комментарий

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	Перечисление средств в банк-нерезидент для обеспечения осуществления операций в торговой платформе и расчетов по операциям
	47408

	30114
	-счет Банка, открытый для предстоящих расчетов по расчетным (беспоставочным) сделкам. 

	2
	Создание резерва к счету банка-нерезидента
	70606810
	47425810
	-символ 25302

	3


	Восстановление резерва
	47425810
	70601810
	-символ 16305

	4
	Перечисление физическим лицом средств на счет расчетов по срочным сделкам покупки-продажи иностранной валюты
	408


	47407
	Счет расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам открывается на каждого клиента

	
	
	423
	
	

	5
	При наступлении первой по сроку даты (поставки соответствующего актива или расчетов) в начале операционного дня срочные сделки, числящиеся на счетах главы Г «Срочные сделки» (вне зависимости от наличия условий рассрочки платежа), отражаются на балансовых счетах:
	
	
	 

	
	Отражение доходов
	47408 

  
	70601
	- на сумму разницы между рублевым эквивалентом обязательств и рублевым эквивалентом требований.

	
	Отражение расходов
	70606
	47407
	-на сумму разницы между рублевым эквивалентом требований и рублевым эквивалентом обязательств.

	6
	Отражение положительного финансового результата  по сделкам, совершенным клиентами (физическим лицом, банком-нерезидентом) в торговой платформе 
	70606810


	47407

	- символ 25105

-счет Банка

	
	
	47408
	47408

	

	7
	Отражение отрицательного финансового результата  по сделкам, совершенным клиентами (физическим лицом, банком-нерезидентом) в торговой платформе
	47407840


	70601810


	- символ 16105 
-счет Банка



	
	
	47408
	47407810


	

	8
	Отражение комиссионного вознаграждения банка
	47408

	70601810


	- счет Банка

- символ 16105

	9
	Расходы банка от сделок, совершенных в торговой платформе
	70606810


	47408

	- символ 25105
- счет Банка

	10
	Начисленные проценты  на сумму средств в банке-нерезиденте
	47408
	70601810
	- счет Банка

- символ 11216


Беспоставочные биржевые фьючерсные контракты
	№
	Содержание операции
	Контировка
	Комментарий

	
	
	Дебет 
	Кредит 
	

	1
	Перечисление средств клиентом начальной маржи
	47407840


	47407840
	Счет расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам клиента

Счет расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам под фьючерсный контракт

- на сумму не меньшую, чем предполагаемая (начальная) маржа.




	2
	Постановка на учет беспоставочной сделки на дату заключения сделки
	933


	963


	- на сумму цены покупки по фьючерсному контракту

	3
	Переоценка требований
	 
	Переоценка требований по сделке в связи с изменением официального курса Банка России (если они подлежат исполнению в иностранной валюте) оформляется на сумму разницы между последним официальным курсом Банка России и вновь установленным официальным курсом.
Переоценка требований осуществляется ежедневно.

	
	- при падении курса Банка России
	93801
96801
	933

	На счете 933 аналитический учет ведется по видам валют в разрезе каждого договора; для требований в иностранной валюте - в двойной оценке: в иностранной валюте и рублях. 
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.10.3

	
	- при росте курса Банка России
	933


	93801
96801
	

	4
	Переоценка обязательств
	 
	Переоценка обязательств по сделке в связи с изменением официального курса Банка России (если они подлежат исполнению в иностранной валюте) оформляется на сумму разницы между последним официальным курсом Банка России и вновь установленным официальным курсом.
Переоценка обязательств осуществляется ежедневно.

	
	- при падении курса Банка России
	963
	93801
96801
	На счете 963 аналитический учет ведется по видам валют в разрезе каждого договора; для обязательств в иностранной валюте - в двойной оценке: иностранной валюте и рублях.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.10.10

	
	- при росте курса Банка России
	93801
96801
	963
	

	5
	Отражение курсовых разниц
	 
	Переоценка требований и обязательств по сделке в связи с изменением цены (курса, ставки и другой переменной) на биржевом валютном, денежном и товарном рынках осуществляется ежедневно.
Бухгалтерские проводки осуществляются на сумму разницы между последней рыночной (биржевой) ценой (курсом, ставкой или другой переменной) и вновь установленной рыночной (биржевой) ценой (курсом, ставкой или другой переменной).
Аналитический учет должен обеспечить получение информации о сумме требований или обязательств по каждой расчетной (беспоставочной) срочной сделке.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.10.7

	
	- уменьшающих сумму требований
	95003
97103
	933
	По дебету счета 950 отражаются курсовые разницы:
в сумме обязательств по поставке денежных средств на дату заключения соответствующей расчетной (беспоставочной) срочной сделки (при их наличии);
увеличивающие сумму обязательств по поставке денежных средств либо уменьшающие сумму требований по поставке денежных средств по соответствующей расчетной (беспоставочной) срочной сделке.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.10.7

	
	- увеличивающих сумму обязательств
	95003
97103
	963
	

	
	- увеличивающих сумму требований
	933
	95003
97103
	По кредиту счета 950 списываются:
курсовые разницы увеличивающие сумму требований по поставке денежных средств либо уменьшающие сумму обязательств по поставке денежных средств по соответствующей расчетной (беспоставочной) срочной сделке;
суммы, подлежащих уплате промежуточных выплат (вариационная маржа), в корреспонденции со счетами по учету обязательств по поставке денежных средств.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.10.7

	
	- уменьшающих сумму обязательств
	963
	95003
97103
	

	6
	Расчеты по вариационной марже
	 
	Расчеты по вариационной марже (промежуточные выплаты) осуществляются по срокам, установленным договором.
Порядок аналитического учета определяется кредитной организацией. При этом аналитический учет должен обеспечить получение информации по каждой сделке.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.4.59.2

	
	Отражение доходов в случае возникновения положительной вариационной маржи
	47407840
	70601
	Счет расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам под фьючерсный контракт

- на сумму доходов, символ 16101, 16103, 16104, 16105
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 4

	
	Отражение расходов в случае возникновения отрицательной вариационной маржи
	70606
	47407840
	- на сумму расходов, символ 25101, 25103, 25104, 25105
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 4
Счет расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам под фьючерсный контракт



	7
	Учет финансового результата в дату проведения расчетов по сделке
	 
	Доходы и расходы от операций, связанных с заключением и исполнением расчетных (беспоставочных) срочных сделок (включая промежуточные выплаты в виде вариационной маржи), отражаются в бухгалтерском учете на дату, установленную договором для их получения (уплаты), в корреспонденции со счетами по учету расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам либо расчетов с валютными и фондовыми биржами.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 3, п.5.4

	
	Отражение доходов
	47407840
	70601
	Счет расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам под фьючерсный контракт

- на сумму доходов, символ 16101, 16103, 16104, 16105
В ОПУ доходы от операций отражаются в зависимости от видов переменных по соответствующим символам подраздела 1 "Доходы от расчетных (беспоставочных) срочных сделок" раздела 6 "Другие операционные доходы" главы I "Доходы".
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 3, п.5.4, приложение 4

	
	Отражение расходов
	70606
	47407840
	- на сумму расходов, символ 25101, 25103, 25104, 25105
В ОПУ расходы по операциям отражаются в зависимости от видов переменных по соответствующим символам подраздела 1 "Расходы по расчетным (беспоставочным) срочным сделкам" раздела 5 "Другие операционные расходы" главы II "Расходы".
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 3, п.5.4, приложение 4
Счет расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам под фьючерсный контракт



	8
	Списание с учета беспоставочной сделки
	 
	Осуществляется в дату исполнения сделки

	
	- суммы требований на получение денежных средств
	97103
	93301-
93304
	На счете 971 аналитический учет ведется в разрезе каждого договора в двойной оценке: в рублях и иностранной валюте.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.10.14

	
	- обязательств на уплату денежных средств
	96301-
96304
	95003
	На счете 950 аналитический учет ведется в разрезе каждого договора в двойной оценке: в рублях и иностранной валюте.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.10.7

	9
	Возврат средств для обеспечения сделки
	47407840


	47407840
	Счет расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам под фьючерсный контракт

Счет расчетов по конверсионным операциям и срочным сделкам клиента

	
	Отражение комиссионного вознаграждения банка
	47423
	70601
	- на сумму комиссионного вознаграждения, символ 25205



Расчетные (беспоставочные) срочные сделки с драгоценными металлами

	№
	Содержание операции
	Контировка
	Комментарий

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	Заключена сделка "futures" по драгоценных металлов
	 
	Требования и (или) обязательства по финансовым активам, имеющим рыночные или официально устанавливаемые цены (курсы, ставки, индексы или другие переменные) и подлежат переоценке в день изменения официальных курсов.

	
	- эквивалент курса приобретаемых драгоценных металлов ниже эквивалента курса продаваемых драгоценных металлов 
	934 

  
	  
	- на сумму требований в драгоценных металлов

	
	
	
	964
 
	- на сумму обязательств 

	
	
	93901
	
	На разницу между рублевым эквивалентом требований и рублевым эквивалентом обязательств.

	
	- эквивалент курса приобретаемых драгоценных металлов выше эквивалента курса продаваемых драгоценных металлов
	934
	  
	- на сумму требований драгоценных металлов

	
	
	
	964
	- на сумму обязательств

	
	
	
	96901
	На разницу между рублевым эквивалентом требований и рублевым эквивалентом обязательств.

	2
	Переоценка требований  драгоценных металлов  при изменении официального курса валют 
	 
	Требования и (или) обязательства по финансовым активам, имеющим рыночные или официально устанавливаемые цены (курсы, ставки, индексы или другие переменные). 

	
	- на конец предыдущего рабочего дня нереализованные курсовые разницы, возникающие от переоценки драгоценных металлов, остались  на активном лицевом

 счете
	934
	93901
	- при росте официальных курсов драгоценных металлов к рублю, в корреспонденции со счетами по учету требований

	
	
	93901
	964
	- при росте официальных курсов драгоценных металлов к рублю, рыночных (биржевых) цен,  в корреспонденции со счетами  по учету обязательств.

	
	
	964
	93901
	- при падении официальных курсов драгоценных металлов к рублю, в корреспонденции со счетами по учету обязательств.

	
	
	93901
	934
	- при падении официальных курсов драгоценных металлов к рублю, учетных цен на драгоценные металлы, в корреспонденции со счетами по учету требований.

	
	В конце рабочего дня, в случае возникновения дебетового остатка на пассивном лицевом счете или кредитового - на активном лицевом счете, должен осуществляться перенос остатка на соответствующий парный лицевой счет бухгалтерской записью на основании мемориального ордера
	93901
	96901
	На конец рабочего дня нереализованные курсовые разницы, возникающие от переоценки драгоценных металлов, могут оставаться только на одном лицевом счете из открытой пары: активном (расход) либо пассивном (доход).


	
	- на конец предыдущего рабочего дня нереализованные курсовые разницы, возникающие от переоценки драгоценных металлов, остались  на пассивном  лицевом счете
	934
	96901
	- при росте официальных курсов драгоценных металлов к рублю, в корреспонденции со счетами по учету требований; обязательств - при падении официальных курсов драгоценных металлов к рублю,  в корреспонденции со счетами по учету обязательств.

	
	
	96901
	964
	- при росте официальных курсов драгоценных металлов к рублю, рыночных (биржевых) цен,  в корреспонденции со счетами по учету обязательств.

	
	
	96901
	934
	 - при падении официальных курсов драгоценных металлов к рублю, в корреспонденции со счетами по учету требований

	
	
	964
	96901
	- при падении официальных курсов драгоценных металлов к рублю, в корреспонденции со счетами по учету обязательств.

	
	В конце рабочего дня, в случае возникновения дебетового остатка на пассивном лицевом счете или кредитового - на активном лицевом счете, должен осуществляться перенос остатка на соответствующий парный лицевой счет бухгалтерской записью на основании мемориального ордера
	93901
	96901
	Каждый операционный день начинается с бухгалтерской записи по тому счету по  учету  нереализованных курсовых разниц из указанных парных лицевых счетов по переоценке драгоценных металлов, на котором имеется остаток. 

	4
	При наступлении даты валютирования
	 
	 

	
	Закрываются внебалансовые счета по учету требований и обязательств
	964 

  
	
	- на сумму обязательств 

	
	
	
	934
	- на сумму требований в иностранной валюте 

	
	
	93901
	934
	- если официальный курс Банка России выше курса сделки.

	
	
	964
	93901
	- если официальный курс Банка России ниже курса сделки


Приложение 9.
МЕТОДИКА УЧЕТА  ФАКТОРИНГОВЫХ ОПЕРАЦИЙ

             Правовой основой взаимоотношений финансового агента (фактор-банка) и клиента (поставщика) является договор факторинга, в котором определяется уступаемое денежное требование, срок погашения и порядок финансирования клиента под уступку оговоренного денежного требования. При отражении факторинговых операций для учета расчетов с клиентами  предназначены два парных счета 47401 (пассивный) и 47402 (активный) «Расчеты с клиентами по факторинговым, форфейтинговым операциям», 47803 (активный) «Права требования, приобретенные по договорам финансирования под уступку денежного требования».

Порядок отражения операций в бухгалтерском учете

	 №
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета
	Комментарий

	1
	Приобретение права требования кредитной организацией от третьих лиц по договору факторингу
При полной оплате

	47803

	40702

	На сумму фактических затрат. В цену приобретения кроме стоимости права требования, определенной условиями сделки, при их наличии входят затраты по оплате услуг сторонних организаций, связанные с их приобретением и регистрацией. Операции , связанные с осуществлением сделки по приобретению права требования, отражаются в бухгалтерском учете на дату приобретения, определенную условиями сделки.

Положение  Банка России 302-П п.4.73.,приложение 12, п. 1.2., 2.1.1(а),2.1.1 (д)

В объем приобретаемых прав может входить как существующее требование на дату приобретения, так и будущее требование (ст.826 Гражданского Кодекса РФ). Таким образом, на дату приобретения подлежит учету по цене приобретения (п.1.2. приложения 12 к Положению 302-П) приобретенное право требования, в номинальную стоимость которого могут входить как требования на дату перехода прав, так и различные будущие требования (например,

проценты, срок начисления и уплаты которых еще не наступил). Письмо МГТУ ЦБ РФ от 16.07.04 № 11-13-1-5/53354. 



	
	При частичной оплате
	47803
	47401
	Приложение 12 к Положению Банка России №  302-П балансовые счета № 47401и 47402 применяются для отражения в балансе банка-приобретателя состояния расчетов (задолженности) с контрагентом-продавцом (лицом, уступающим право требования). Порядок расчетов (аванс, предоплата, отсрочка или рассрочка платежа) определяется условиями каждого конкретного договора(сделки) и , соответственно, в процессе исполнения сделки задолженность может быть как дебиторской , так и кредиторской. Письмо МГТУ БР от 16.07.2004 № 11-13-1-5/53354.

	
	При окончательном расчете (за минусом комиссии)
	47401
	40702
	Положение Банка России  № 302-П п.4.57.

	
	Если день расчетов не совпадает с датой перехода прав требования.

 
	47803

47401

	47401
40702


	Положение Банка России № 302-П п.4.73,приложение 12, п.1.2,2.1.1(а),2.1.1.(д).

При перечислении денежных средств по договору факторинга Положение Банка России № 302-П  п.4.56.

	2
	Создание резерва на возможные потери 
	70606

символ 25302
	47804
	 Положение Банка России № 302-П  п.1.16, 4.73.

	3
	Учет номинальной стоимости приобретения прав требований
	91418
	99999
	Номинальная стоимость приобретенных прав требования от третьих лиц исполнения обязательств денежной форме, соответствующая общему объему приобретенных прав требования, включая основной долг, проценты, неустойки (штрафы, пени). Аналитический учет ведется в целях обеспечения контроля   погашения приобретенных прав требования в соответствии с условиями договора и определения финансовых результатов. Положение Банка России  № 302-П п,9.22,приложение 12,п.2.1.1 (б). 

	4
	Начисление в последний рабочий день месяца комиссий за обработку документов и других вознаграждений по договору факторинга

Отражение доходов

Отражение налога на добавленную стоимость

Оплата комиссии
	47423

47423

47401
	70601

60309

47423
	-на сумму комиссии символ 16203 «Комиссионное вознаграждение по другим операциям». Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 г № 302-П п.4.67.,п.7.1.

НДС по суммам комиссий, облагаемых НДС, в дату начисления комиссий.

Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 г. № 302-П п.4.67.,п.6.8.

На сумму комиссии, в т. ч. НДС 

	5
	Получены от должника (заемщика) по договору  денежные средства

Одновременно

Отнесение финансового результата на счета учета доходов или расходов

а) при положительном результате

б) при отрицательном результате 
	40702

61212

99999

61212

70606


	61212

47803

91418

70601

61212


	Положение Банка России № 302-П приложение 12, п.2.1.2(а). 

На сумму части требования, рассчитываемой пропорционально отношению   суммы частичного платежа к номинальной стоимости права требования. Сумма НДС также отражается по дебету счета выбытия (реализации) и погашения приобретенных прав требования в корреспонденции со счетом по учету полученного НДС. Положение Банка России №  302-П , приложение 12, п.2.1.2(б). 

Сумма платежа списывается с внебалансового счета (с соблюдением очередности, определенной в первичном договоре) Положение Банка России ;№ 302-П, приложение 12 п.2.1.2 (в).

При положительном результате (символ 12401). В случае если платежи в оплату реализуемого (погашаемого) права требования производятся частями, финансовый результат определяется как разница между суммой частичного платежа и суммой реализуемой (погашаемой) части права требования, рассчитываемой пропорционально отношению суммы частичного платежа к номинальной стоимости права требования, Положение Банка России №  302-П, приложение 12 п.1.3.

	6
	Отражение НДС
	61212
	60309
	На сумму НДС. В соответствии со ст.155 НК РФ налоговая база по НДС определяется как сумма превышения доходов от прекращения соответствующего обязательства над суммой расходов на приобретение указанного требования. Положение Банка России №  302-П,  п.6.8.

	7
	Восстановление резерва
	47804
	70601
	На сумму ранее созданного резерва (символ 16305). Положение Банка России №  302-П,  п.1.16, 4.75.


Приложение  10.1. 

Методика учета основных средств 

Источники поступления и методы оценки основных средств изложены в п.3.10.2. Учетной политики Банка. В первоначальную стоимость основных средств не включается сумма налога на добавленную стоимость. Основные средства, поступающие в банк, отражаются на активном балансовом счете  60401 «Основные средства (кроме земли)». Земельные участки, находящиеся в собственности Банка учитываются на балансовом счете 60404 «Земля». Аналитический учет основных средств ведется в разрезе инвентарных объектов.

     Затраты на сооружение (строительство), создание (изготовление), приобретение основных средств, а также достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию и техническое перевооружение основных средств являются затратами капитального характера и учитываются отдельно от текущих затрат кредитной организации.

     Вложения капитального характера именуются «капитальными» и отражаются на счете первого порядка 607 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов», именуемым в дальнейшем «счет по учету капитальных вложений».

    Объекты капитальных вложений до ввода их в эксплуатацию (доведения до пригодности к использованию) не включаются в состав основных средств. В бухгалтерском учете затраты по этим объектам отражаются на счете по учету капитальных вложений.

     Учет ведется на балансовых счетах второго порядка 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» и 60702 «Оборудование к установке»

 а) Приобретение основных средств за плату, их сооружение, создание

Приобретение основных средств за плату

Перечисление в соответствии с условиями договора аванса поставщику отражается в учете следующей проводкой:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» ​(счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке) — на сумму перечисленного поставщику аванса

Получение объекта основных средств

Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — на стоимость поступившего от поставщика объекта основных средств без налога НДС

Дт 60310 «Налог на добавленную стоимость, уплаченный» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — на сумму НДС

Одновременно если сумма, равная по величине кре​дитовому сальдо счета 60312 должна переноситься на парный пассивный счет 60311 — что отражается в учете следующей проводкой: 

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»— на сумму кредиторской задолженности перед поставщиком

Погашение кредиторской задолженности перед поставщиком отражается в учете следующей проводкой:

Дт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» ​(счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке)  — перечисление поставщику остатка задолженности в окончательный расчет за оборудование

Если погашение кредиторской задолженности перед поставщиком происходит одновременно с получением имущества то выполняются следующие проводки:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» ​(счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке)  — перечисление поставщику остатка задолженности в окончательный расчет за оборудование

Передача объекта в эксплуатацию по акту ввода в эксплуатацию

Дт 60401 «Основные средства (кроме земли)»  

Кт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов»— на стоимость объекта (без налога НДС)

Одновременно:

Дт 70606 «Расходы» (по символу 26411)

Кт 60310 «Налог на добавленную стоимость, уплаченный»- на сумму НДС

Если строительство осуществляется подрядным способом, прием выполненных подрядчиком работ отражается в учете следующим образом:

Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»— на стоимость построенного  объекта основных средств

Введение построенного объекта в эксплуатацию отражается в учете в порядке, изложенном выше для оборудования, приобретенного за плату. 

При вводе в эксплуатацию  объектов недвижимости соответствующая проводка осуществляется при наличии подтверждения передачи документов на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, акта ввода в эксплуатацию.

Если кредитная организация участвует в строительстве в качестве дольщика или застройщика (по договору о долевом участии, о совместной деятельности (простом товариществе), то принятие к бухгалтерскому учету в составе основных средств (ввод в эксплуатацию) производится только части здания, переходящей в собственность кредитной организации в соответствии с ее долей после государственной регистрации объекта на основании документа, определенного законодательством Российской Федерации.

Приобретение оборудования за иностранную валюту

Оценка имущества, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по официальному курсу иностранной валюты по отношению к рублю, установленному Центральным банком Российской Федерации, действующему на дату принятия имущества к бухгалтерскому учету.

Учет приобретения основного средства за  иностранную валюту ведется аналогично учету приобретения за рубли (см.п.а) со следующими особенностями. Авансы перечисляются со счета 60314 «Расчеты с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям». Пока банк не получил основное средство, сумма отражается на счете дебиторов в иностранной валюте и ежедневно переоценивается. После приема  имущества на основании приемо-сдаточных документов его стоимость переносится на счет капитальных вложений в рублевой оценке по курсу Банка России на день получения имущества. 

Перечисление аванса в иностранной валюте:

Дт 60314840 «Расчеты с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям» — по лицевому счету поставщика

Кт Корреспондентский  счет в иностранной валюте 

До поступления оборудования счет 60314 будет переоцениваться ежедневно по текущему курсу Банка России. Отражение полученного оборудования на счете по учету капитальных вложений:

Дт 60701810 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и    приобретение основных средств и нематериальных активов» — (на дату признания затрат)

Кт 60314840 «Расчеты с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям» – (на дату получения оборудования)

б) Поступление основных средств в оплату уставного капитала

Основные средства, поступающие при формировании уставного фонда банка, учитываются по договорной стоимости, которая состоит из денежной оценки, согласованной учредителями (участниками) (или, из оценки, произведенной независимым оценщиком) и фактических затрат на их доставку и доведение до состояния, в котором они пригодны для использования. Если договорная стоимость передаваемого имущества равна номинальной стоимости акций (долей), то проводки будут следующими.

Для акционерного банка

При передаче акционерами основных средств в опла​ту акций:

Дт 60401  «Основные средства (кроме земли)» 

 Кт 60322 «Расчеты с прочими кредиторами»— учет предмета основных средств по договорной стоимости объекта

После регистрации отчета об итогах выпуска акций осуществляется учет поступивших средств, учитываемых на лицевых счетах акционеров:

Дт 60322 «Расчеты с прочими креди​торами» 

Кт 10207 «Уставный капитал кредитных организаций, созданных в форме акционерного общества» 

В случае, когда договорная стоимость объекта отлична от номинальной стоимости акций, это регулируется добавочным капиталом банка (пассивный балансовый счет 10602 «Эмиссионный доход»). 

в) Поступление основных средств по договорам дарения  (безвозмездно) 

Первоначальной стоимостью имущества, полученного по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, является рыночная цена имущества на дату принятия к бухгалтерскому учету и фактические затраты на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования. При определении рыночной цены банк руководствуется ст. 40 Налогового кодекса Российской Федерации.

Принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств, полученных безвозмездно, отражается следующим образом:

если объект пригоден к эксплуатации:
Дт 60401 «Основные средства (кроме земли)» 

Кт 70601 «Доходы»— на рыночную стоимость объекта основных средств, полученного безвозмездно

если объект требует доведения его до состояния, в котором он пригоден к эксплуатации:
Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов»


Кт 70601 «Доходы» — на рыночную стоимость объекта основных средств, полученного безвозмездно

Затраты по доставке и доведению указанного объекта основных средств  до состояния, в котором он пригоден к использованию, учитываются как затраты капитального характера и относятся банком  на увеличение стоимости объекта:

Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»

Или: 

Кт 60305 «Расчеты с работниками по оплату труда»

Или: 

Кт 610 «Материальные запасы»

Ввод доведенного до готовности объекта в эксплуатацию отражается в учете в порядке, изложенном выше для объекта, приобретенного за плату.

г) Поступление основных средств по договору мены

Приобретение основных средств в результате осуществления операций по договору мены отражается в бухгалтерском учете как выбытие имущества, передаваемого в обмен, и приобретение имущества, полученного по обмену, с принятием к бухгалтерскому учету его по рыночной цене. Таким образом, ценой реализации имущества, передаваемого в обмен, будет рыночная цена имущества, полученного по обмену.  

Принятие к бухгалтерскому учету основных средств, поступивших по договору мены происходит следующим путем:

Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кт 61209 «Выбытие (реализация) имущества»— на рыночную стоимость объекта, полученного по обмену

Одновременно выполняются проводки, связанные с выбытием объекта основных средств, передаваемого в обмен на новое имущество. Подробнее об этом сказано ниже в соответствующей главе «Выбытие основных средств».     

В случае неравноценного обмена суммы, подлежащие доплате (получению), отражаются по дебету (кредиту) счета по учету  реализации имущества в корреспонденции со счетом по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями. Этим же днем сальдо со счета по учету выбытия (реализации) имущества подлежит списанию на счета по учету доходов (если сальдо кредитовое) или расходов (если оно дебетовое).

Затраты по доставке и доведению полученных по обмену основных средств до состояния, в котором они пригодны для использования, относятся на счет по учету капитальных вложений — по лицевому счету принимаемого объекта и  увеличивают стоимость полученных по обмену основных средств. Ввод их в эксплуатацию осуществляется в общеустановленном порядке.

ПЕРЕОЦЕНКА ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

 «Порядок и случаи изменения стоимости объектов основных средств, в которой они приняты к бухгалтерскому учету в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)» утверждены приказом Президента банка  № 214  от 17.12.2007 г., с учетом изменений и дополнений.

Переоценка проводится периодически, в такие сроки, чтобы стоимость, по которой основные средства отражаются в бухгалтерском учете и отчетности, существенно не отличалась от их текущей (восстановительной стоимости). Решение о проведении переоценки и ее сроках принимает Правление Банка. В бухгалтерском учете переоценка отражается на основании распоряжения Инвестиционного Управления, подписанного Вице-президентом Банка.

Переоценка объекта основных средств проводится  путем пересчета его первоначальной стоимости или текущей (восстановительной) стоимости, если данный объект переоценивался ранее, и суммы амортизации, начисленной за все время использования объекта. 

Результаты переоценки учитываются на пассивном балансовом счете 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке». 

В бухгалтерском учете увеличение стоимости числящихся на балансе Банка по состоянию на начало нового года объектов основных средств до их текущей (восстановительной стоимости) в результате переоценки отражается по дебету счетов учета основных средств в корреспонденции со счетом по учету прироста стоимости имущества при переоценке.

Дт 60401 «Основные средства (кроме земли)» 

Кт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

Одновременно осуществляется доначисление амортизации с применением коэффициента пересчета. Сумма увеличения амортизации при дооценке основных средств отражается по кредиту счета по  учету амортизации основных средств в корреспонденции со счетом по учету прироста стоимости имущества при переоценке.

Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

Кт 60601 «Амортизация основных средств» 

Сумма уценки (уменьшение стоимости) объектов основных средств в результате их переоценки относится в дебет счета учета прироста стоимости имущества при переоценке.

Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

Кт 60401 «Основные средства (кроме земли)» 

Уменьшение вследствие уценки объектов основных средств суммы начисленной амортизации отражается по кредиту счета учета прироста стоимости имущества при переоценке.

Дт 60601 «Амортизация основных средств» 

Кт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

В бухгалтерском учете уценка объектов основных средств отражается в следующей последовательности.

Вначале осуществляется проводка по уменьшению амортизации объекта основных средств. Затем по дебету счета учета прироста стоимости имущества при переоценке и кредиту счета учета основных средств отражается уценка основных средств до их текущей (восстановительной) стоимости. 

В случае, если сумма уценки объекта превышает остаток на лицевом счете учета прироста стоимости имущества при переоценке (с учетом уменьшения амортизации и ранее проводившихся дооценок), сумма превышения относится в дебет счета по учету расходов.

Дт 70606 «Расходы» 

Кт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценки» 

В случае, когда в результате последующей (последующих) переоценки (переоценок) происходит дооценка объекта, сумма дооценки, равная сумме уценки его, проведенной в предыдущие отчетные периоды и отнесенной на счета расходов, относится на счета доходов.

Сумма, ранее отнесенная на счета расходов, должна быть отнесена на счет доходов:

Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

Кт 70601 «Доходы» 

Результаты переоценки основных средств на 1 января нового года подлежат отражению в бухгалтерском учете оборотами за январь нового года. При невозможности отражения в этот срок в силу определенных причин крайний срок для отражения переоценки — последний рабочий день марта нового года.

При этом начисление амортизации с 1 января нового года должно производиться исходя из текущей (восстановительной) стоимости объектов основных средств с учетом произведенной переоценки. 

Амортизация основных средств 

Порядок начисления амортизации указан в п.3.10.6. Амортизационные отчисления по основным средствам отражаются в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому они относятся, и начисляются независимо от результатов деятельности банка в отчетном периоде. Суммы начисленной амортизации относятся в дебет активного балансового счета второго порядка 70606 «Расходы» :

Дт 70606 «Расходы» (по символу  26201)

Кт 60601 «Амортизация основных средств» 

Начисление амортизационных отчислений по объектам основных средств производится с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором они были введены в эксплуатацию, а прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости этих объектов или списания их с бухгалтерского учета.

Предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости объекта.

ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

В процессе эксплуатации основные средства требуют восстановления. Восстановление объектов основных средств осуществляется посредством ремонта, (текущего, среднего и капитального), достройки, дооборудования, модернизации, реконструкции или технического перевооружения. 

а) Порядок учета ремонта
Затраты на ремонт не увеличивают первоначальную стоимость основных средств. Затраты на ремонт основных средств списываются на расходы банка единовременно в том отчетном периоде, к которому они относятся.

В бухгалтерском учете отражается это следующим образом:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 301 «Корреспондентские счета» (счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке)» 

После окончания ремонта и подписания акта выполненных работ  затраты списываются на расходы банка:

Дт 70606 «Расходы» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

В случае, если ремонт проводился собственными силами, то на расходы по ремонту относятся стоимость использованных материалов и запчастей. Составляется также акт выполненных работ по ремонту основных средств и в бухгалтерском учете осуществляются следующие проводки:

Дт 70606 «Расходы» на сумму использованных материальных ценностей 

Кт 610 «Материальные запасы» 

То же относится и к расходам арендатора на ремонт амортизируемых арендованных основных средств, если договором (соглашением) между арендатором и арендодателем возмещение указанных расходов арендодателем не предусмотрено.

б) Порядок учета модернизации, реконструкции или технического перевооружения
В “Порядке изменения стоимости объектов основных средств, в которой они приняты к бухгалтерскому учету “ приведены определения этих видов восстановления.

Затраты на достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию и техническое перевооружение объектов основных средств после их окончания увеличивают первоначальную стоимость объектов, если в их результате улучшаются (повышаются) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объекта основных средств. Учет таких операций в процессе их осуществления ведется в порядке, установленном для капитальных вложений. После окончания указанных работ суммы затрат относятся на увеличение стоимости основных средств либо учитываются в качестве отдельных инвентарных объектов.

В бухгалтерском учете будут осуществляться проводки аналогичные постановке основных средств на учет. 

Учет выбытия основных средств

Порядок выбытия имущества определен в п.3.10.11. и 3.10.12. Учетной политики.

Учет выбытия основных средств ведется на счете по учету выбытия (реализации) имущества 61209 «Выбытие (реализация) имущества». 

Бухгалтерские записи по лицевому счету осуществляются на основании первичных документов (актов, накладных  и т.п.). На дату выбытия имущества лицевой счет подлежит закрытию с отнесением остатка, отражающего финансовый результат, на соответствующие счета по учету доходов (расходов).

а) По причине непригодности к дальнейшему использованию 
При выбытии полностью амортизированного объекта основных средств выполняются следующие проводки:

Дт 61209 «Выбытие (реализация) имущества» 

Кт 60401 «Основные средства (кроме земли)» — на балансовую стоимость выбывающего объекта

Дт 60601 «Амортизация основных средств» — по лицевому счету объекта 

Кт 61209 «Выбытие (реализация) имущества» — на сумму начисленной амортизации

При наличии суммы переоценки у выбывающего объекта


Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке»

          Кт 10801 «Нераспределенная прибыль» 

По полностью амортизированным объектам основных средств балансовая стоимость объекта равна сумме начисленной амортизации, а, следовательно, сальдо по лицевому счету выбывающего объекта на балансовом счете 61209 будет нулевым.

При выбытии не полностью амортизированных основных средств выполняются аналогичные проводки. Сальдо по лицевому счету выбывающего объекта на балансовом счете 61209 будет в этом случае дебетовым. Оно списывается на расходы банка в тот же день следующей проводкой:

Дт 70606 «Расходы» 

Кт  61209 «Выбытие (реализация) имущества»- на недоамортизированную стоимость имущества

б) При переходе права собственности  (в том числе при реализации)

 При реализации основных средств за плату выполняются две приведенные выше проводки, связанные со списанием балансовой стоимости реализуемого объекта и начисленной по нему амортизации. После указанных проводок на лицевом счете объекта, открытом на балансовом счете 61209, образуется дебетовое сальдо, равное остаточной стоимости реализуемого объекта. По кредиту этого счета отражается выручка от реализации объекта, определенная договором купли-продажи, в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями:

Дт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»— на продажную стоимость реализуемого  объекта основных средств, включая НДС (если оплата предшествовала поставке имущества)

Или:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»— на  продажную стоимость реализуемого  объекта основных средств, включая НДС (если объект продан с рассрочкой платежа) 

Кт  61209 «Выбытие (реализация) имущества»—  на продажную стоимость реализуемого  объекта основных средств, включая НДС

Сумма НДС, содержащаяся в продажной стоимости объекта, списывается в кредит счета 

60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный», что отражается в учете следующей проводкой:

Дт 61209  «Выбытие (реализация) имущества» ,

Кт 60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный» — на сумму НДС с продажной  стоимости объекта

По дебету лицевого счета, открытого на балансовом счете 61209, могут отражаться за​траты банка, связанные с реализацией выбывающего объекта, которые будут уменьшать финансовый результат от реализации объекта.

Остаток лицевого счета, отражающий финансовый результат операции, переносится на соответствующие счета по учету доходов или расходов:

если сальдо на лицевом счете кредитовое:
Дт 61209 «Выбытие (реализация) имущества»  

Кт 70601 «Доходы» - на сумму полученного дохода от реализации

если сальдо на лицевом счете дебетовое:
Дт 70606 «Расходы»

Кт 61209 «Выбытие (реализация) имущества»— на сумму полученного убытка от реализации

При наличии суммы переоценки у реализуемого объекта


Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке»

         Кт 10801 «Нераспределенная прибыль» 

В соответствии с п. 10.5. Приложения 10 к Положению Банка России  № 302-П бухгалтерские записи по отражению операций выбытия (реализации) имущества на лицевом счете балансового счета  второго порядка «Выбытие (реализация) имущества» совершаются на дату его выбытия, независимо от порядка оплаты реализованного имущества (аванс, рассрочка, отсрочка). В тот же день финансовый результат должен быть отнесен на счета по учету доходов (расходов).  При этом, по дебету счета по учету выбытия (реализации) имущества должны быть отражены все затраты, связанные с реализацией имущества, которые до даты выбытия имущества следует учитывать на счетах по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, а в дату выбытия имущества перенести на счет по учету выбытия (реализации) имущества.   

Приложение 10.2.

                             МЕТОДИКА УЧЕТА НЕМАТЕРАЛЬНЫХ АКТИВОВ

     Источники поступления и методы оценки основных средств изложены в п.3.10.2. Учетной политики Банка. В первоначальную стоимость основных средств не включается сумма налога на добавленную стоимость. Основные средства, поступающие в банк, отражаются на активном балансовом счете  60401 «Основные средства (кроме земли)». Земельные участки, находящиеся в собственности Банка учитываются на балансовом счете 60404 «Земля». Аналитический учет основных средств ведется в разрезе инвентарных объектов.

     Затраты на сооружение (строительство), создание (изготовление), приобретение основных средств, а также достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию и техническое перевооружение основных средств являются затратами капитального характера и учитываются отдельно от текущих затрат кредитной организации.

     Вложения капитального характера именуются «капитальными» и отражаются на счете первого порядка 607 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов», именуемым в дальнейшем «счет по учету капитальных вложений».

    Объекты капитальных вложений до ввода их в эксплуатацию (доведения до пригодности к использованию) не включаются в состав основных средств. В бухгалтерском учете затраты по этим объектам отражаются на счете по учету капитальных вложений.

     Учет ведется на балансовых счетах второго порядка 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» и 60702 «Оборудование к установке»

 а) Приобретение основных средств за плату, их сооружение, создание

Приобретение основных средств за плату

Перечисление в соответствии с условиями договора аванса поставщику отражается в учете следующей проводкой:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» ​(счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке) — на сумму перечисленного поставщику аванса

Получение объекта основных средств

Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — на стоимость поступившего от поставщика объекта основных средств без налога НДС

Дт 60310 «Налог на добавленную стоимость, уплаченный» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — на сумму НДС

Одновременно если сумма, равная по величине кре​дитовому сальдо счета 60312 должна переноситься на парный пассивный счет 60311 — что отражается в учете следующей проводкой: 

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»— на сумму кредиторской задолженности перед поставщиком

Погашение кредиторской задолженности перед поставщиком отражается в учете следующей проводкой:

Дт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» ​(счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке)  — перечисление поставщику остатка задолженности в окончательный расчет за оборудование

Если погашение кредиторской задолженности перед поставщиком происходит одновременно с получением имущества то выполняются следующие проводки:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» ​(счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке)  — перечисление поставщику остатка задолженности в окончательный расчет за оборудование

Передача объекта в эксплуатацию по акту ввода в эксплуатацию

Дт 60401 «Основные средства (кроме земли)»  

Кт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов»— на стоимость объекта (без налога НДС)

Одновременно:

Дт 70606 «Расходы» (по символу 26411)

Кт 60310 «Налог на добавленную стоимость, уплаченный»- на сумму НДС

Если строительство осуществляется подрядным способом, прием выполненных подрядчиком работ отражается в учете следующим образом:

Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»— на стоимость построенного  объекта основных средств

Введение построенного объекта в эксплуатацию отражается в учете в порядке, изложенном выше для оборудования, приобретенного за плату. 

При вводе в эксплуатацию  объектов недвижимости соответствующая проводка осуществляется при наличии подтверждения передачи документов на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, акта ввода в эксплуатацию.

Если кредитная организация участвует в строительстве в качестве дольщика или застройщика (по договору о долевом участии, о совместной деятельности (простом товариществе), то принятие к бухгалтерскому учету в составе основных средств (ввод в эксплуатацию) производится только части здания, переходящей в собственность кредитной организации в соответствии с ее долей после государственной регистрации объекта на основании документа, определенного законодательством Российской Федерации.

Приобретение оборудования за иностранную валюту

Оценка имущества, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по официальному курсу иностранной валюты по отношению к рублю, установленному Центральным банком Российской Федерации, действующему на дату принятия имущества к бухгалтерскому учету.

Учет приобретения основного средства за  иностранную валюту ведется аналогично учету приобретения за рубли (см.п.а) со следующими особенностями. Авансы перечисляются со счета 60314 «Расчеты с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям». Пока банк не получил основное средство, сумма отражается на счете дебиторов в иностранной валюте и ежедневно переоценивается. После приема  имущества на основании приемо-сдаточных документов его стоимость переносится на счет капитальных вложений в рублевой оценке по курсу Банка России на день получения имущества. 

Перечисление аванса в иностранной валюте:

Дт 60314840 «Расчеты с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям» — по лицевому счету поставщика

Кт Корреспондентский  счет в иностранной валюте 

До поступления оборудования счет 60314 будет переоцениваться ежедневно по текущему курсу Банка России. Отражение полученного оборудования на счете по учету капитальных вложений:

Дт 60701810 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и    приобретение основных средств и нематериальных активов» — (на дату признания затрат)

Кт 60314840 «Расчеты с организациями-нерезидентами по хозяйственным операциям» – (на дату получения оборудования)

б) Поступление основных средств в оплату уставного капитала

Основные средства, поступающие при формировании уставного фонда банка, учитываются по договорной стоимости, которая состоит из денежной оценки, согласованной учредителями (участниками) (или, из оценки, произведенной независимым оценщиком) и фактических затрат на их доставку и доведение до состояния, в котором они пригодны для использования. Если договорная стоимость передаваемого имущества равна номинальной стоимости акций (долей), то проводки будут следующими.

Для акционерного банка

При передаче акционерами основных средств в опла​ту акций:

Дт 60401  «Основные средства (кроме земли)» 

 Кт 60322 «Расчеты с прочими кредиторами»— учет предмета основных средств по договорной стоимости объекта

После регистрации отчета об итогах выпуска акций осуществляется учет поступивших средств, учитываемых на лицевых счетах акционеров:

Дт 60322 «Расчеты с прочими креди​торами» 

Кт 10207 «Уставный капитал кредитных организаций, созданных в форме акционерного общества» 

В случае, когда договорная стоимость объекта отлична от номинальной стоимости акций, это регулируется добавочным капиталом банка (пассивный балансовый счет 10602 «Эмиссионный доход»). 

в) Поступление основных средств по договорам дарения  (безвозмездно) 

Первоначальной стоимостью имущества, полученного по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, является рыночная цена имущества на дату принятия к бухгалтерскому учету и фактические затраты на его доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования. При определении рыночной цены банк руководствуется ст. 40 Налогового кодекса Российской Федерации.

Принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств, полученных безвозмездно, отражается следующим образом:

если объект пригоден к эксплуатации:
Дт 60401 «Основные средства (кроме земли)» 

Кт 70601 «Доходы»— на рыночную стоимость объекта основных средств, полученного безвозмездно

если объект требует доведения его до состояния, в котором он пригоден к эксплуатации:
Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов»


Кт 70601 «Доходы» — на рыночную стоимость объекта основных средств, полученного безвозмездно

Затраты по доставке и доведению указанного объекта основных средств  до состояния, в котором он пригоден к использованию, учитываются как затраты капитального характера и относятся банком  на увеличение стоимости объекта:

Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»

Или: 

Кт 60305 «Расчеты с работниками по оплату труда»

Или: 

Кт 610 «Материальные запасы»

Ввод доведенного до готовности объекта в эксплуатацию отражается в учете в порядке, изложенном выше для объекта, приобретенного за плату.

г) Поступление основных средств по договору мены

Приобретение основных средств в результате осуществления операций по договору мены отражается в бухгалтерском учете как выбытие имущества, передаваемого в обмен, и приобретение имущества, полученного по обмену, с принятием к бухгалтерскому учету его по рыночной цене. Таким образом, ценой реализации имущества, передаваемого в обмен, будет рыночная цена имущества, полученного по обмену.  

Принятие к бухгалтерскому учету основных средств, поступивших по договору мены происходит следующим путем:

Дт 60701 «Вложения в сооружение (строительство), создание (изготовление) и приобретение основных средств и нематериальных активов» 

Кт 61209 «Выбытие (реализация) имущества»— на рыночную стоимость объекта, полученного по обмену

Одновременно выполняются проводки, связанные с выбытием объекта основных средств, передаваемого в обмен на новое имущество. Подробнее об этом сказано ниже в соответствующей главе «Выбытие основных средств».     

В случае неравноценного обмена суммы, подлежащие доплате (получению), отражаются по дебету (кредиту) счета по учету  реализации имущества в корреспонденции со счетом по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями. Этим же днем сальдо со счета по учету выбытия (реализации) имущества подлежит списанию на счета по учету доходов (если сальдо кредитовое) или расходов (если оно дебетовое).

Затраты по доставке и доведению полученных по обмену основных средств до состояния, в котором они пригодны для использования, относятся на счет по учету капитальных вложений — по лицевому счету принимаемого объекта и  увеличивают стоимость полученных по обмену основных средств. Ввод их в эксплуатацию осуществляется в общеустановленном порядке.

ПЕРЕОЦЕНКА ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

 «Порядок и случаи изменения стоимости объектов основных средств, в которой они приняты к бухгалтерскому учету в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)» утверждены приказом Президента банка  № 214  от 17.12.2007 г., с учетом изменений и дополнений.

Переоценка проводится периодически, в такие сроки, чтобы стоимость, по которой основные средства отражаются в бухгалтерском учете и отчетности, существенно не отличалась от их текущей (восстановительной стоимости). Решение о проведении переоценки и ее сроках принимает Правление Банка. В бухгалтерском учете переоценка отражается на основании распоряжения Инвестиционного Управления, подписанного Вице-президентом Банка.

Переоценка объекта основных средств проводится  путем пересчета его первоначальной стоимости или текущей (восстановительной) стоимости, если данный объект переоценивался ранее, и суммы амортизации, начисленной за все время использования объекта. 

Результаты переоценки учитываются на пассивном балансовом счете 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке». 

В бухгалтерском учете увеличение стоимости числящихся на балансе Банка по состоянию на начало нового года объектов основных средств до их текущей (восстановительной стоимости) в результате переоценки отражается по дебету счетов учета основных средств в корреспонденции со счетом по учету прироста стоимости имущества при переоценке.

Дт 60401 «Основные средства (кроме земли)» 

Кт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

Одновременно осуществляется доначисление амортизации с применением коэффициента пересчета. Сумма увеличения амортизации при дооценке основных средств отражается по кредиту счета по  учету амортизации основных средств в корреспонденции со счетом по учету прироста стоимости имущества при переоценке.

Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

Кт 60601 «Амортизация основных средств» 

Сумма уценки (уменьшение стоимости) объектов основных средств в результате их переоценки относится в дебет счета учета прироста стоимости имущества при переоценке.

Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

Кт 60401 «Основные средства (кроме земли)» 

Уменьшение вследствие уценки объектов основных средств суммы начисленной амортизации отражается по кредиту счета учета прироста стоимости имущества при переоценке.

Дт 60601 «Амортизация основных средств» 

Кт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

В бухгалтерском учете уценка объектов основных средств отражается в следующей последовательности.

Вначале осуществляется проводка по уменьшению амортизации объекта основных средств. Затем по дебету счета учета прироста стоимости имущества при переоценке и кредиту счета учета основных средств отражается уценка основных средств до их текущей (восстановительной) стоимости. 

В случае, если сумма уценки объекта превышает остаток на лицевом счете учета прироста стоимости имущества при переоценке (с учетом уменьшения амортизации и ранее проводившихся дооценок), сумма превышения относится в дебет счета по учету расходов.

Дт 70606 «Расходы» 

Кт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценки» 

В случае, когда в результате последующей (последующих) переоценки (переоценок) происходит дооценка объекта, сумма дооценки, равная сумме уценки его, проведенной в предыдущие отчетные периоды и отнесенной на счета расходов, относится на счета доходов.

Сумма, ранее отнесенная на счета расходов, должна быть отнесена на счет доходов:

Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке» 

Кт 70601 «Доходы» 

Результаты переоценки основных средств на 1 января нового года подлежат отражению в бухгалтерском учете оборотами за январь нового года. При невозможности отражения в этот срок в силу определенных причин крайний срок для отражения переоценки — последний рабочий день марта нового года.

При этом начисление амортизации с 1 января нового года должно производиться исходя из текущей (восстановительной) стоимости объектов основных средств с учетом произведенной переоценки. 

Амортизация основных средств 

Порядок начисления амортизации указан в п.3.10.6. Амортизационные отчисления по основным средствам отражаются в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому они относятся, и начисляются независимо от результатов деятельности банка в отчетном периоде. Суммы начисленной амортизации относятся в дебет активного балансового счета второго порядка 70606 «Расходы» :

Дт 70606 «Расходы» (по символу  26201)

Кт 60601 «Амортизация основных средств» 

Начисление амортизационных отчислений по объектам основных средств производится с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором они были введены в эксплуатацию, а прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости этих объектов или списания их с бухгалтерского учета.

Предельная сумма начисленной амортизации должна быть равна балансовой стоимости объекта.

ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

В процессе эксплуатации основные средства требуют восстановления. Восстановление объектов основных средств осуществляется посредством ремонта, (текущего, среднего и капитального), достройки, дооборудования, модернизации, реконструкции или технического перевооружения. 

а) Порядок учета ремонта
Затраты на ремонт не увеличивают первоначальную стоимость основных средств. Затраты на ремонт основных средств списываются на расходы банка единовременно в том отчетном периоде, к которому они относятся.

В бухгалтерском учете отражается это следующим образом:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

Кт 301 «Корреспондентские счета» (счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке)» 

После окончания ремонта и подписания акта выполненных работ  затраты списываются на расходы банка:

Дт 70606 «Расходы» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

В случае, если ремонт проводился собственными силами, то на расходы по ремонту относятся стоимость использованных материалов и запчастей. Составляется также акт выполненных работ по ремонту основных средств и в бухгалтерском учете осуществляются следующие проводки:

Дт 70606 «Расходы» на сумму использованных материальных ценностей 

Кт 610 «Материальные запасы» 

То же относится и к расходам арендатора на ремонт амортизируемых арендованных основных средств, если договором (соглашением) между арендатором и арендодателем возмещение указанных расходов арендодателем не предусмотрено.

б) Порядок учета модернизации, реконструкции или технического перевооружения
В “Порядке изменения стоимости объектов основных средств, в которой они приняты к бухгалтерскому учету “ приведены определения этих видов восстановления.

Затраты на достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию и техническое перевооружение объектов основных средств после их окончания увеличивают первоначальную стоимость объектов, если в их результате улучшаются (повышаются) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объекта основных средств. Учет таких операций в процессе их осуществления ведется в порядке, установленном для капитальных вложений. После окончания указанных работ суммы затрат относятся на увеличение стоимости основных средств либо учитываются в качестве отдельных инвентарных объектов.

В бухгалтерском учете будут осуществляться проводки аналогичные постановке основных средств на учет. 

Учет выбытия основных средств

Порядок выбытия имущества определен в п.3.10.11. и 3.10.12. Учетной политики.

Учет выбытия основных средств ведется на счете по учету выбытия (реализации) имущества 61209 «Выбытие (реализация) имущества». 

Бухгалтерские записи по лицевому счету осуществляются на основании первичных документов (актов, накладных  и т.п.). На дату выбытия имущества лицевой счет подлежит закрытию с отнесением остатка, отражающего финансовый результат, на соответствующие счета по учету доходов (расходов).

а) По причине непригодности к дальнейшему использованию 
При выбытии полностью амортизированного объекта основных средств выполняются следующие проводки:

Дт 61209 «Выбытие (реализация) имущества» 

Кт 60401 «Основные средства (кроме земли)» — на балансовую стоимость выбывающего объекта

Дт 60601 «Амортизация основных средств» — по лицевому счету объекта 

Кт 61209 «Выбытие (реализация) имущества» — на сумму начисленной амортизации

При наличии суммы переоценки у выбывающего объекта


Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке»

          Кт 10801 «Нераспределенная прибыль» 

По полностью амортизированным объектам основных средств балансовая стоимость объекта равна сумме начисленной амортизации, а, следовательно, сальдо по лицевому счету выбывающего объекта на балансовом счете 61209 будет нулевым.

При выбытии не полностью амортизированных основных средств выполняются аналогичные проводки. Сальдо по лицевому счету выбывающего объекта на балансовом счете 61209 будет в этом случае дебетовым. Оно списывается на расходы банка в тот же день следующей проводкой:

Дт 70606 «Расходы» 

Кт  61209 «Выбытие (реализация) имущества»- на недоамортизированную стоимость имущества

б) При переходе права собственности  (в том числе при реализации)

 При реализации основных средств за плату выполняются две приведенные выше проводки, связанные со списанием балансовой стоимости реализуемого объекта и начисленной по нему амортизации. После указанных проводок на лицевом счете объекта, открытом на балансовом счете 61209, образуется дебетовое сальдо, равное остаточной стоимости реализуемого объекта. По кредиту этого счета отражается выручка от реализации объекта, определенная договором купли-продажи, в корреспонденции со счетами по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями:

Дт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»— на продажную стоимость реализуемого  объекта основных средств, включая НДС (если оплата предшествовала поставке имущества)

Или:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»— на  продажную стоимость реализуемого  объекта основных средств, включая НДС (если объект продан с рассрочкой платежа) 

Кт  61209 «Выбытие (реализация) имущества»—  на продажную стоимость реализуемого  объекта основных средств, включая НДС

Сумма НДС, содержащаяся в продажной стоимости объекта, списывается в кредит счета 

60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный», что отражается в учете следующей проводкой:

Дт 61209  «Выбытие (реализация) имущества» ,

Кт 60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный» — на сумму НДС с продажной  стоимости объекта

По дебету лицевого счета, открытого на балансовом счете 61209, могут отражаться за​траты банка, связанные с реализацией выбывающего объекта, которые будут уменьшать финансовый результат от реализации объекта.

Остаток лицевого счета, отражающий финансовый результат операции, переносится на соответствующие счета по учету доходов или расходов:

если сальдо на лицевом счете кредитовое:
Дт 61209 «Выбытие (реализация) имущества»  

Кт 70601 «Доходы» - на сумму полученного дохода от реализации

если сальдо на лицевом счете дебетовое:
Дт 70606 «Расходы»

Кт 61209 «Выбытие (реализация) имущества»— на сумму полученного убытка от реализации

При наличии суммы переоценки у реализуемого объекта


Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке»

 Кт 10801 «Нераспределенная прибыль» 

В соответствии с п. 10.5. Приложения 10 к Положению Банка России  № 302-П бухгалтерские записи по отражению операций выбытия (реализации) имущества на лицевом счете балансового счета  второго порядка «Выбытие (реализация) имущества» совершаются на дату его выбытия, независимо от порядка оплаты реализованного имущества (аванс, рассрочка, отсрочка). В тот же день финансовый результат должен быть отнесен на счета по учету доходов (расходов).  При этом, по дебету счета по учету выбытия (реализации) имущества должны быть отражены все затраты, связанные с реализацией имущества, которые до даты выбытия имущества следует учитывать на счетах по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями, а в дату выбытия имущества перенести на счет по учету выбытия (реализации) имущества.   

Приложение 10.3. 

МЕТОДИКА УЧЕТА ТЕКУЩЕЙ АРЕНДЫ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ,

ВЫКУПА АРЕНДОВАННЫХ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

1.Учет аренды основных средств.


Предоставление арендодателем арендатору за плату основных средств во временное владение и пользование или во временное пользование оформляется договором аренды. 

Переданные в аренду основные средства, продолжают учитываться в балансе на счете по учету основных средств 60401 «Основные средства (кроме земли)» и одновременно  на активных внебалансовых счетах 91501 «Основные средства, переданные в аренду».


Аналитический учет на счете 91501 ведется на лицевых счетах, открываемых каждому арендатору, на каждый предмет и договор аренды. При сдаче основных средств в аренду составляется передаточный акт, где описывается состояние передаваемого помещения., на основании акта передача основного средства в аренду отражается в учете следующей проводкой:

Дт 91501 «Основные средства, переданные в аренду» 

Кт 99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи» — на сумму стоимости имущества, переданного в текущую аренду

Сумма арендной платы подлежит отнесению арендодателем на доходы не позднее установленного договором аренды срока ее уплаты арендатором. Начисление причитающейся арендодателю по сроку арендной платы, включая НДС, отражается следующим образом: 

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями»  на  общую сумму арендных платежей, без НДС 

Кт 70601 «Доходы» — на сумму арендной платы без НДС

И одновременно: 


Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — на  сумму НДС 

Кт 60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный» — на сумму НДС с арендной платы

При фактическом перечислении арендатором денежных средств выполняется проводка


Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» (счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке)

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями— на  общую сумму арендных платежей

Если по условиям договора арендная плата взимается авансом, т. е.  до наступления периода, к которому она относится, то ее поступление отражается в учете следующим образом:


Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» (счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке) . — на  общую сумму арендных платежей с НДС 


Кт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями— на сумму арендной платы  с НДС

Отнесение на доходы будущих периодов: 


Дт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» на сумму арендной платы  без НДС

Кт 61304 «Доходы будущих периодов по другим операциям» на сумму арендной платы  без НДС

И одновременно: 


Дт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» на сумму НДС

Кт 60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный»— на сумму НДС с арендной платы

Порядок учета “Доходов будущих периодов по другим операциям” отражен в “Методике по учету доходов и расходов” (Приложение 11.1.)


В случае расторжения договора аренды (то есть досрочного (внепланового) прекращения его действия), сумма арендной платы, отраженная на счетах по учету доходов корректируется.



При получении после окончании срока аренды основных средств их стоимость списывается арендодателем с внебалансового счета 91501 следующей проводкой: 

Дт 99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи» 

Кт 91501 «Основные средства, переданные в аренду» — на стоимость имущества

Основные средства, поступающие согласно передаточным документам к арендатору, учитываются на пассивном внебалансовом счете второго порядка 91507 «Арендованные основные средства». Аналитический учет ведется на лицевых счетах, открываемых каждому арендодателю, по каждому предмету, договору. 

Стоимость полученных в аренду основных средств отражается следующей проводкой:

Дт 99998 «Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи» 

 Кт 91507 «Арендованные основные средства» —  на  стоимость поступившего объекта

Если перечисление арендных платежей в пользу арендодателя происходит по сроку, установленному договором аренды, это отражается в учете следующим образом: 

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

 Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» (счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке) — на  сумму арендной платы с НДС

Сумма арендной платы подлежит отнесению арендатором на расходы не позднее установленного договором аренды срока ее уплаты и отражается в бухгалтерском учете следующей проводкой:

Дт 70606 «Расходы» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — на  сумму арендной платы с НДС


Перечисленные арендатором суммы арендной платы в отчетном периоде, но относящиеся к будущим расчетным периодам, учитываются на счете  61403 «Расходы будущих периодов по другим операциям» :

Дт 61403 «Расходы будущих периодов по другим операциям» 

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — на  сумму арендной платы с НДС (относящуюся к будущим периодам)


Порядок учета “Расходов будущих периодов по другим операциям” отражен в “Методике по учету доходов и расходов” Приложение  11.1. к Учетной политике Банка.



В случае расторжения договора аренды (то есть досрочного(внепланового) прекращения его действия), сумма арендной платы, отраженная на счетах по учету расходов, корректируется.


Денежные средства гарантийного (обеспечительного)  взноса, перечисленные по договору аренды, по своему экономическому смыслу являются прочими размещенными средствами, и предусмотренная условиями договора возможность их использования для оплаты арендного платежа за последний месяц аренды не меняет назначения указанных средств. Учет  гарантийного взноса (обеспечительного взноса, страхового депозита), перечисленного Банком в соответствии с договором аренды (возвращаемого либо засчитываемого в счет последнего месяца аренды) учитывается на счетах прочих размещенных средств.

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

 Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» (счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке) — на  сумму гарантийного взноса (страхового депозита)

Дт 460 - 473 (В соответствии с формой собственности Арендодателя и сроком аренды)
Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — на  сумму гарантийного взноса (страхового депозита).

Возврат арендодателю арендованных у него основных средств по окончании срока аренды отражается:

 Дт 91507 «Арендованные основные средства» 

 Кт 99998 «Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи» —  на  стоимость возвращаемых арендованных основных средств


                    2.Учет выкупа арендованных основных  средств

Договором аренды может быть предусмотрен переход арендованного имущества в собственность арендатора по истечении срока аренды или до его истечения при условии внесения арендатором всей обусловленной договором выкупной цены — в этом случае договор аренды заключается в форме, предусмотренной для договора купли-продажи такого имущества.

 Вопрос о зачете ранее выплаченной суммы арендной платы в выкупную цену определяется условиями договора или дополнительным соглашением  сторон. 

 Учет у арендодателя

Выбытие основных средств отражается в соответствии с порядком, изложенным в п. 3.10.11.

Одновременно основные средства списываются с внебалансового счета по учету основных средств, переданных в аренду:

Дт 99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи» 

Кт 91501 «Основные средства, переданные в аренду» - на стоимость оборудования

Если арендатор по условиям договора производит доплату, арендодатель отражает сумму доплаты по кредиту счета по учету выбытия (реализации) имущества в корреспонденции со счетами по учету денежных средств, расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

При досрочном выкупе имущества полученная авансом арендная плата, учтенная на счете доходов будущих периодов, включаемая в выкупную цену, списывается с указанного счета в корреспонденции со счетом доходов отчетного периода. Суммы, не включаемые в выкупную цену и подлежащие возврату, списываются со счета доходов будущих периодов в корреспонденции со счетами по учету денежных средств, расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

Учет у арендатора

При выкупе основных средств они переходят в собственность арендатора. Если выкуп основных средств осуществляется по окончании срока аренды и при условии, что ранее выплаченная арендная  плата полностью зачтена в выкупную цену, в балансе арендатора выполняются следующие проводки:

Дт 60401 «Основные средства (кроме земли)» 

Кт 60601 «Амортизация основных средств» — на сумму полностью внесенной  арендатором выкупной цены, предусмотренной договором

Одновременно основные средства списываются с внебалансового счета по учету арендованных основных средств:

Дт 91507 «Арендованные основные средства» 

 Кт 99998 «Счет для корреспонденции с пассивными счетами при двойной записи» —  на  стоимость возвращаемых арендованных основных средств

Если арендатор по условиям договора производит доплату, то в бухгалтерском учете она отражается как затраты на создание (приобретение) основных средств с последующим увеличением на указанную сумму стоимости выкупленных основных средств.

При досрочном выкупе имущества уплаченная авансом арендная плата, учтенная на счете расходов будущих периодов, включаемая в выкупную цену, списывается с указанного счета в корреспонденции со счетом расходов отчетного периода. Суммы, не включаемые в выкупную цену и подлежащие возврату, списываются со счета расходов будущих периодов в корреспонденции со счетами по учету денежных средств, расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

Капитальные вложения в арендованное имущество, если по условиям договора они являются собственностью Банка, отражаются в бухгалтерском учете в порядке, установленном для учета операций по созданию и приобретению основных средств. Если произведенные Банком капитальные затраты в арендованные основные средства не могут быть признаны собственностью Банка, то при вводе их в эксплуатацию они списываются на счет по учету расходов (расходов будущих периодов по другим операциям).

В том случае, если указанные капитальные вложения будут возмещены арендодателем, то до момента возмещения их следует учитывать на балансовом счете         № 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями».

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

 Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» (счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке) — на  сумму капитальных вложений

При возмещении:

 Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» (счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке)

 Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» 

 — на  сумму капитальных вложений

Приложение 10.3.1.

ПОРЯДОК УЧЕТА КОМПЕНСАЦИИ ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЛИЧНОГО ТРАНСПОРТА РАБОТНИКОВ В СЛУЖЕБНЫХ ЦЕЛЯХ


При использовании для служебных целей личного транспорта сотрудников оплата может производиться двумя способами: по договору аренды транспортного средства или выплатой компенсации.


По договору аренды транспортного средства без экипажа арендодатель предоставляет арендатору транспортное средство, при этом, если иное не предусмотрено договором, арендатор несет расходы на содержание арендованного транспортного средства, его страхование, а также расходы, которые возникают в связи с его эксплуатацией.


Во втором случае работнику выплачивается компенсация за использование, износ (амортизацию) личного транспорта, а также возмещаются расходы, связанные с его использованием. Основанием для выплаты компенсации является приказ руководителя, в котором предусматривается размер компенсации. Конкретный размер компенсации определяется в зависимости от интенсивности использования личного транспорта работника для служебных поездок. В размер компенсации работнику включается сумма износа личного транспорта, затраты на горюче-смазочные материалы в пределах установленных норм, а также техническое обслуживание и текущий ремонт.


Расходы в виде выплаты компенсации за использование личного транспорта работника могут быть учтены в целях налогообложения прибыли только в тех случаях, когда работа сотрудника связана с постоянным и служебными разъездами в соответствии с должностными обязанностями и в пределах законодательно установленных норм.


Согласно Постановлению Правительства Российской федерации от 08.02.2002г.  

№ 92 «Об установлении норм расходов организаций на выплату компенсации за использование для служебных поездок личных легковых автомобилей и мотоциклов, в пределах которых при определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций такие расходы относятся к прочим расходам, связанным с производством и реализацией»

эти нормы таковы: 
для легковых автомобилей с рабочим объёмом двигателя до 2000 куб. мс включительно компенсация составляет 1200 руб./мес., свыше 2000 куб. см – 1500 руб./мес.


Для получения компенсации сотруднику нужно принести в бухгалтерию следующие документы:

-копию технического паспорта личного паспорта личного автомобиля, заверенную в установленном порядке;

-другие документы, подтверждающие обоснованность понесенных расходов (чеки на горюче-смазочные материалы, акты о  выполненных работах по ремонту данного автомобиля и т.п.).


Кроме этого необходимо заполнять путевой лист, т.к. он служит первичным документом, подтверждающим использование сотрудником личного транспорта в служебных целях.


За время нахождения сотрудника в отпуске, командировке, на больничном, а также в других случаях, когда его личный автомобиль не используется, компенсация не выплачивается.


Сумма компенсации, выплачиваемая работникам за использование ими личных автомобилей, в пределах норм, утвержденных Постановлением РФ от 08.02.2002г. № 92 не подлежит обложению НДФЛ и страховыми взносами в государственные внебюджетные фонды. Все выплаты, произведенные свыше указанных норм, подлежат обложению НДФЛ и страховыми взносами в государственные внебюджетные фонды.


Сумма арендной платы, предусмотренная договором аренды транспортного средства, подлежит обложению НДФЛ и страховыми взносами в государственные внебюджетные фонды.

Приложение 10.4.

  Методика учета  материальных запасов

    Учет налога на добавленную стоимость ведется в соответствии с п. 5 статьи 170 Налогового кодекса РФ, в связи с этим в бухгалтерском учете уплаченный налог на добавленную стоимость не выделяется, а учитывается в общей сумме расходов, осуществленных в оплату приобретенных товаров, произведенных работ, оказанных услуг, и отражается в форме № 102 «Отчет о прибылях и убытках» по тем же символам, по которым отражается основная сумма затрат произведенных расходов.

Учет материальных запасов ведется на активном балансовом счете 610.

Учет материальных запасов производится на следующих счетах:

— 61002 «Запасные части»

— 61008 «Материалы»

— 61009 «Инвентарь и принадлежности»

— 61010 «Издания»

— 61011 «Внеоборотные запасы»

   На счете 61002 «Запасные части» учитываются запасные части, комплектующие изделия, предназначенные для проведения ремонтов, замены изношенных частей оборудования, транспортных средств и т. п.

   Автомобильные шины (покрышка, камера и ободная лента), находящиеся на колесах и в запасе на транспортном средстве при его приобретении, включаются в первоначальную стоимость инвентарного объекта основных средств.

    На счете 61008 «Материалы» учитываются однократно используемые (потребляемые) запасы материалов для оказания услуг, хозяйственных нужд, в процессе управления, технических целей. На этом же счете учитываются запасы топлива и горюче-смазочных материалов (в том числе и в виде талонов на них), тара, упаковочные материалы, бумага, бланки, кассеты, дискеты, а также другие носители, предназначенные для хранения информации и т. п.

     Приобретенные бланки учитываются в соответствии с п.п. 5.2.,5.3. Приложения 10 Положения Банка России № 302-П на счете № 61008 «Материалы». В дальнейшем в соответствии с п.5.5. Приложения 10 Положения № 302-П их стоимость относится на расходы. При этом внебалансовый учет ведется в соответствии с п.9.20. Положения Банка России № 302-П.     

    Единицей учета материалов является единица, по которой была установлена цена приобретения (единица веса, длины, площади, штука, пачка и т. п.).

    На счете 61009 «Инвентарь и принадлежности» учитываются инструменты, хозяйственные и канцелярские принадлежности, основные средства ниже установленного лимита стоимости  и др.

    На счете 61010 «Издания» учитываются книги, брошюры, пособия, справочные материалы и т. п. издания, включая записанные на магнитных и других носителях информации.

    Специальная литература в соответствии с п.5.3. Приложения 10 Положения Банка России № 302-П учитываются на балансовом счете № 61010 «Издания» и списываются на расходы в порядке, установленном для списания материальных запасов. 

    На счете 61011 «Внеоборотные запасы» учитывается имущество, приобретенное в результате осуществления сделок по договорам отступного, залога до принятия банком решения о его реализации или использовании в собственной деятельности.

Указанным предметам (объектам) присваиваются инвентарные номера в порядке, установленном для основных средств. 

 Со счета по учету внеоборотных запасов имущество списывается только при его выбытии  либо при принятии решения о направлении имущества, приобретенного по договорам отступного, залога, для использования в собственной деятельности.

При направлении внеоборотных запасов для использования в собственной деятельности определяется их рыночная цена. Разница между балансовой стоимостью внеоборотных запасов, отраженной на счете 61011 «Внеоборотные запасы», и их рыночной ценой относится на счет по учету доходов (расходов).  

Аналитический учет материальных запасов ведется в разрезе объектов, предметов, видов материалов, материально ответственных лиц и по местам хранения. 

Приобретение материальных запасов за безналичный расчет отражается в учете следующим образом:

Предварительная оплата поставщику материальных запасов:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями» — по лицевому счету поставщика

Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» (счета получателя денежных средств, если он обслуживается в данном банке) — на покупную стоимость материалов, включая НДС


Все поступающие в подразделения Банка материальные запасы принимаются ответственными за их хранение лицами. Материальную ответственность за сохранность материальных ценностей несут соответствующие должностные лица, назначенные президентом Банка или управляющим филиалом, с оформлением надлежащих документов о материальной ответственности этих должностных лиц.


Для хранения товарно-материальных ценностей должно быть выделено помещение, оборудованное шкафами, стеллажами.


Представитель Банка, получивший материальные ценности, передает их должностному  лицу, ответственному за их сохранность, который составляет приходный ордер. Прием материальных ценностей должностным лицом, ответственным за их сохранность, производится в тот же день и оформляется на товарной накладной подписями принявшего ценности должностного лица и сдавшего ценности лица, их доставившего. По ценностям, приобретенным за наличный расчет, должностное лицо, ответственное за сохранность ценностей, при приеме ТМЦ составляет приходный ордер.


Полученные от организации товарные накладные, счета-фактуры и составленные приходные ордера в тот же день сдаются в бухгалтерию для отражения в бухгалтерском учете.

При получении материалов от поставщика выполняются проводки:

Дт 610 «Материальные запасы» — на сумму стоимости материалов с учетом НДС

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями» — по лицевому счету поставщика — на стоимость материалов с учетом НДС

Допускается приобретение хозяйственных материалов за наличный расчет при соблюдении предельного размера расчетов наличными деньгами между юридическими лицами в РФ.

При получении наличных денег под отчет выполняется проводка


Дт 60308 «Расчеты с работниками по подотчетным суммам» 


Кт 20202 «Касса кредитных организаций»

Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу. 
 Должностное лицо, купившее материальные ценности за наличный расчет, должно их в этот же день сдать должностному лицу, ответственному за сохранность ценностей, которое выписывает приходный ордер и на товарном чеке у подотчетного лица делает отметку, что означенные ценности приняты по накладной (№, дата), и расписывается в приеме ценностей на товарном чеке.

Подотчетное лицо не позднее следующего рабочего дня сдает в бухгалтерию авансовый отчет об использовании денег на покупку ценностей, при этом составляется проводка


Дт 610 «Материальные запасы»


Кт 60308 « Расчеты с работниками по подотчетным суммам»

В соответствии с п.5.5. Положения  № 302-П материальные запасы должны быть учтены на счете № 610 «Материальные запасы» и списываются на расходы либо при их передаче материально ответственным лицом в эксплуатацию, либо на основании соответствующим образом утвержденного отчета материально ответственного лица об их использовании.

Списание со склада ТМЦ изложено в «Порядке отнесения  на расходы стоимости материальных запасов в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество)», утвержденном приказом Президента № 213 от 17.12.2007 г.

Требования-накладные на переданные в эксплуатацию ТМЦ, созданные текущим месяцем в программе «Склад», должны быть переданы в бухгалтерию  и списаны с б/сч 610 этим же месяцем.

На 1 число каждого месяца бухгалтер должен распечатывать проверочную ведомость остатков товара из программы «Склад» в 2-х экземплярах (в соответствии с Правилами № 302-П, Раздел 2, п.п. 2.1, 2.4). Первый экземпляр ведомости остается у бухгалтера, который проверяет соответствие данных ведомости остаткам на счетах б/сч 610. второй экземпляр ведомости передается материально-ответственному лицу, которое обязательно проверяет фактическое наличие товара на своем складе с данными проверочной ведомости. При наличии расхождений материально-ответственное лицо должно привести в соответствие фактическое наличие товара с данными учета.

При невозможности устранить расхождение (при отсутствии по какой-либо причине ТМЦ на складе у материально-ответственного лица) об этом сообщается главному/ старшему  бухгалтеру подразделения банка и проводится инвентаризация.

После проведенной сверки проверочные ведомости при отсутствии расхождений между данными складского учета и бухгалтерского учета подписываются материально-ответственным лицом, бухгалтером и главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) подразделения банка.

Первый экземпляр ведомости хранится в бухгалтерии.

Второй экземпляр ведомости хранится у материально-ответственного лица.

Приложение 10.5.

МЕТОДИКА ВЕДЕНИЯ ВНЕСИСТЕМНОГО УЧЕТА

       В целях обеспечения контроля  сохранности материальных ценностей после их списания со счетов бухгалтерского учета на расходы ведется внесистемный учет. Ведение внесистемного учета возлагается на бухгалтерских работников.


Внесистемному учету подлежат следующие материальные ценности: 

· автомобильные шины (покрышка, камера и ободная лента), приобретаемые для автомобиля дополнительно (зимняя резина)

· мебель и оборудование, независимо от стоимости

· спецодежда, независимо от стоимости

· инструменты, хозяйственные принадлежности, основные средства ниже установленного лимита, стоимостью 1000 рублей и более.

По усмотрению руководителей филиалов Банка перечень материальных ценностей, подлежащих внесистемному учету, может быть расширен.

При списании со склада материальных запасов, подлежащих внесистемному учету, составляется акт ввода в эксплуатацию. Внесистемный учет по материальным запасам ведется на электронно-вычислительных машинах по каждому виду материальных ценностей и по материально-ответственным лицам, используя программу для учета бывших малоценных и быстроизнашивающихся предметов. Инвентарные номера присваиваются в прежнем порядке, предусмотренном для учета бывших малоценных и быстроизнашивающихся предметов.

Снятие с внесистемного учета материальных запасов производится при их списании, как непригодных к дальнейшей эксплуатации, при передаче или продаже.

Списание имущества в случаях, когда оно непригодно к дальнейшей эксплуатации производится на основании акта, подписанного членами комиссии и утвержденного руководителем или его заместителем, а при передаче или продаже на основании распоряжений. Первые экземпляры актов и распоряжений передаются бухгалтерскому работнику для снятия с внесистемного учета. Вторые экземпляры актов и распоряжений передаются материально-ответственным лицам для снятия имущества со складского учета. 

 Приобретение спецодежды (форменной) производится в соответствии с «Положением по обеспечению работников структурных подразделений ОАО «МИнБ» бесплатной специальной одеждой, специальной обувью, другими средствами индивидуальной защиты» от 17.07.2006 г., «Положением о форменной одежде сотрудников Управления охраны (службы безопасности) ОАО «МИнБ» от 17.07.2006 г. При вводе специальной  (форменной) одежды в эксплуатацию составляется акт ввода в эксплуатацию, раздаточная ведомость на получение сотрудниками специальной (форменной) одежды с подписью сотрудников, ее получивших.    

При увольнении работника с работы, стоимость неиспользованная (с момента увольнения до окончания срока носки) специальной одежды удерживается, в случае, если одежда остается у бывшего работника.  

При передаче материальных ценностей от одного материально-ответственного лица другому составляется требование-накладная на передачу, один экземпляр которой передается бухгалтерскому работнику, ведущему внесистемный учет.

    Ежеквартально по состоянию на 1 число первого месяца квартала материально-ответственные лица осуществляют сверку складского учета с внесистемным. Факт сверки подтверждается подписью бухгалтерского работника на материалах складского учета.


Приложение 10.6. 

МЕТОДИКА ПЕРЕДАЧИ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ,

КАПИТАЛЬНЫХ ВЛОЖЕНИЙ, ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ И ДЕБИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ЦЕНТРАЛЬНОГО ОФИСА В ФИЛИАЛЫ

      Филиалы оплачивают полученные на Центральном складе товарно-материальные ценности  на основании требований-накладных, выданных представителям филиалов при отгрузке ТМЦ. В балансах филиалов отражение проводок по оприходованию товарно-материальных ценностей  производится на основании проводок, сформированных в программе «Склад» и отражения данной операции в балансе Центрального офиса. В связи с этим в программе «Склад» предусмотрен следующий порядок:

1) при получении товарно-материальных ценностей  на Центральном складе (в Центральном офисе) представитель филиала предъявляет доверенность. Работник Центрального склада оформляет требование-накладную на выдачу товарно-материальных ценностей  в двух экземплярах. Представитель филиала проверяет правильность и полноту заполнения требования-накладной, и ставит свою подпись на этих экземплярах. Один экземпляр требования-накладной остается у представителя филиала, а другой передается работником склада не позднее следующего рабочего дня в бухгалтерию Центрального офиса;

2) в Центральном офисе при проведении в программе «Склад» требования-накладной на передачу товарно-материальных ценностей филиалу формируется проводка, которая выгружается в операционный день банка:

ДТ 30302
(корсчет филиала в Центральном офисе)

КТ 610
(счет в Центральном офисе)

3) одновременно, при формировании этой проводки в Центральном офисе, в филиале, в программе «Склад», в папке «Детальные», в отчете « Приходная накладная из Центрального офиса» появляется приходная накладная, которую необходимо обязательно провести по балансу в этот же день. При оприходовании товара на склад (через программу «Склад»)  в филиале программным путем формируется проводка, которую необходимо выгрузить и провести по балансу:

ДТ 610
(счет в филиале)

КТ 30301
(корсчет Центрального офиса в филиале)

      При передаче филиалам пластиковых карт, пин-конвертов, книжек денежных чеков, трудовых книжек и вкладышей к ним, бланков векселей и сертификатов устанавливается следующий порядок:

1) вышеуказанные товарно-материальные ценности  подлежат списанию на расходы без отражения у филиалов на б/с 610 и в программе «Склад»;

2) при передаче указанных товарно-материальных ценностей  в Центральном офисе формируется проводка


ДТ 706

(расходный счет филиала, открытый в Центральном офисе)


КТ 610

(счет в Центральном офисе)

      Аналогичный порядок отражения затрат устанавливается при отнесении на расходы услуг или приобретенного программного обеспечения, централизованно оплаченных для филиалов, при этом формируются проводки:


ДТ 706

(расходный счет филиала, открытый в Центральном офисе)


КТ 60312
(счет расчетов с поставщиками и подрядчиками)


Указанные л/счета б/с 706 открываются для филиалов в Центральном офисе со следующей кодировкой:

в 10-м разряде указывается 8 (признак корректировки расходов филиала);

в 12-м и 13-м разрядах указывается номер филиала.


Все расходы, относящиеся к филиалам, проведенные за месяц в Центральном офисе, отражаются в расшифровке ф.0409102 по соответствующим символам в разрезе каждого филиала. Сведения об отраженных на балансе Центрального офиса  расходах, относящихся к каждому из филиалов, доводятся до сведения филиалов работником Отдела хозяйственных операций Управления бухгалтерского учета и отчетности  по электронной почте (в адрес главных бухгалтеров) до 5 числа месяца, следующего за отчетным.


При передаче филиалам капитальных вложений из Центрального офиса Банка в балансах филиалов отражение проводок по оприходованию имущества  производится на основании проводок, сформированных в программе «Склад ОС» и отражения данной операции в балансе Центрального офиса. Для  передачи в программе «Склад ОС» устанавливается следующий порядок проведения:

1) при получении оборудования (основных средств, не введенных в эксплуатацию) в Центральном офисе представитель филиала предъявляет доверенность. Работник Центрального офиса оформляет  накладную на внутреннее перемещение объектов в двух экземплярах. Представитель филиала проверяет полноту и правильность заполнения накладной, и ставит свою подпись на этих экземплярах. Один экземпляр расходной накладной остается у представителя филиала, а другой передается не позднее следующего рабочего дня в бухгалтерию Центрального офиса;

2)  в Центральном офисе при проведении в программе «Склад ОС» накладной на передачу товарно-материальных ценностей филиалу формируется проводка, которая выгружается в ОБД:

ДТ 30302
(корсчет филиала в Центральном офисе)

КТ 60701
(счет в Центральном офисе)

ДТ 30302    (корсчет филиала в Центральном офисе)

КТ 60310
(счет в Центральном офисе)

3) одновременно, при формировании этой проводки в Центральном офисе, в филиале  при запуске отчета “Склад ОС” появляется сообщение о получении объектов из другого филиала. При оприходовании товара на склад (через программу «Склад ОС»)  в филиале программным путем формируется проводка, которую необходимо выгрузить и провести по балансу:

4)   ДТ 60701
(счет в филиале)

КТ 30301
(корсчет Центрального офиса в филиале)

ДТ 60310
(счет в филиале)

КТ 30301
(корсчет Центрального офиса в филиале)

При передаче филиалам основных средств из Центрального офиса Банка в балансах филиалов отражение проводок по оприходованию имущества  производится на основании проводок, сформированных в программе «ОС» и отражения данной операции в балансе Центрального офиса. Передача производится на основании акта приема-передачи, доверенности. Порядок передачи основных средств следующий:

1) в Центральном офисе при проведении в программе « ОС» акта приема передачи основных средств  филиалу формируется проводка, которая выгружается в ОБД:

ДТ 30302
(корсчет филиала в Центральном офисе)

КТ 60401
(счет в Центральном офисе)

      ДТ 60601
(счет в Центральном офисе)

КТ 30301
(корсчет филиала в Центральном офисе)

2) одновременно, при формировании этой проводки в Центральном офисе, в филиале  при запуске отчета “ОС” появляется сообщение о получении объектов из другого филиала. При оприходовании товара (через программу «ОС»)  в филиале программным путем формируется проводка, которую необходимо выгрузить и провести по балансу:

3)   ДТ 60401
(счет в филиале)

КТ 30301
(корсчет Центрального офиса в филиале)

ДТ 30302
(корсчет Центрального офиса в филиале)

КТ 60601
(счет в филиале)

Несвоевременное отражение бухгалтерских проводок по передаче имущества  влечет за собой расхождение по счетам межфилиальных расчетов между Центральным офисом и филиалами.


Главные бухгалтера филиалов обязаны обеспечить ежедневную сверку аналитического (в соответствующих программах “Склад”,”Склад ОС”,”ОС”) и синтетического (на балансе филиала) учета остатков товарно-материальных ценностей и основных средств. 

В случае оплаты оборудования в Центральном офисе при фактической поставке его в филиалы Банка устанавливается  следующий порядок передачи дебиторской задолженности:

1) Центральным офисом производится оплата счета контрагента 

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями»

Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

2)  в Центральном офисе выставляется счет филиалу, счет направляется электронной почтой на имя главного бухгалтера, оригинал отправляется почтой и выполняется следующая бухгалтерская проводка:

ДТ 30302
(корсчет филиала в Центральном офисе)

КТ 60312
(счет в Центральном офисе)

3) одновременно,  филиалом выполняется следующая бухгалтерская проводка:

ДТ 60312
(счет в филиале)

КТ
 30301
(корсчет Центрального офиса в филиале)

3) На основании полученных от контрагентов документов филиалом производится оприходование имущества на баланс.

Дт 610 «Материальные запасы» - на сумму стоимости материалов с учетом НДС

Либо

Дт 60701 «Капитальные вложения» - на сумму капитальных вложений без учета НДС

Дт 60310 «Налог на добавленную стоимость, уплаченный» - на сумму НДС

Кт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями»

При отпуске ТМЦ со складов Центрального офиса иногородним филиалам и/или отделениям материально-ответственные лица (МОЛ) могут воспользоваться услугами транспортных компаний, с которыми у Банка заключён соответствующий договор на перевозку ТМЦ.


При пересылке ТМЦ с использованием услуг транспортной компании устанавливается следующий порядок:

1) Филиал (отделение) пишет письмо-заявку на имя Вице-президента (при отправке ТМЦ из Центрального офиса), а при пересылке между филиалами на имя руководителя филиала (по факсу или в отсканированном виде по электронной). В письме-заявке должно быть указано подробное описание ТМЦ, подлежащих отправке (наименование, кол-во и т.п.) и желательные сроки получения. Письмо-заявку подписывают: руководитель (заместитель руководителя) филиала (отделения), главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера), материально –ответственное лицо филиала (отделения), в подотчёте которого (после их получения) будут находиться ТМЦ. На письме-заявке ставиться печать филиала (отделения);

2) Вице-президент (руководитель филиала) принимает решение об отправке ТМЦ и передаёт письмо-заявку на исполнение;

3) МОЛ получает письмо-заявку с резолюцией руководителя на отгрузку и просьбой отправит груз по адресу филиала (отделения);

4) На основании письма-заявки МОЛ формирует посылку и выписывает в программе «Склад» требование-накладную на филиал (отделение), по заявке которого отпускается ТМЦ со склада, распечатывает её в двух экземплярах, проверяет соответствие наименования и кол-ва ТМЦ, указанных в требовании-накладной, заявке от филиала (отделения), подписывает 2 экземпляра. При пересылке ТМЦ через транспортную компанию в графе «Через кого» должно быть написано наименование транспортной компании, через которую отправляется груз. В графе «По доверенности» указывается номер и дата письма-заявки филиала (отделения).

5) После подготовки необходимых для отправки груза документов, МОЛ подготавливает груз для отправки в соответствии с требованиями транспортной компании и производит отправку груза. В посылку МОЛ обязательно вкладывает второй экземпляр требования-накладной

6) Не позднее следующего рабочего дня МОЛ должно предоставить в бухгалтерию весь комплект документов по данной отгрузке, а именно: подписанный им экземпляр требования-накладной, полученную от филиала (отделения) письмо-заявку, транспортные документы на пересылку груза

Оприходование филиалами (отделениями) полученных через транспортную компанию материальных ценностей должно быть произведено после получения груза. Конкретная дата оприходования согласовывается с Управлением бухгалтерского учёта и отчётности (в виду особенности проведения в программе «Склад») согласно порядку, определённому Учётной политикой Банка. Филиал (отделение) присылает по электронной почте в адрес УБУиО сообщение о получении груза через транспортную компанию. К моменту оприходования материальных ценностей филиал (отделение) должно иметь требование-накладную.

Приложение 10.7.

МЕТОДИКА УЧЕТА ОПЛАТЫ ТРУДА
В соответствии со ст. 136 Трудового Кодекса Российской Федерации: «Заработная плата выплачивается не реже чем раз  полмесяца, в день, установленный правилами внутреннего трудового распорядка, коллективным договором, трудовым договором. В ОАО «МИнБ»- это 1-ое и 16-ое число каждого месяца. При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня. Оплата отпуска производится не позднее, чем за три дня до его начала.

Порядок выплаты заработной платы работников ОАО «МИнБ» изложен в «Положении о системе оплаты труда работников ОАО «МИнБ»», утвержденном решением Правления банка 20.03.2007 г. (Протокол заседания Правления № 5). 

Выплата аванса производится в размере 40% от должностного оклада 16 числа каждого месяца. В случае болезни, отпуска, в том числе без сохранения заработной платы, отсутствия на работе по другим уважительным причинам, начисление денежных средств        производится пропорционально отработанному времени. 

Выплата аванса не является объектом налогообложения, поэтому исчислять и удерживать НДФЛ с сумм аванса не требуется.  Страховые взносы на суммы выплаченного аванса не начисляются. Взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний на аванс также не начисляются.

Премирование сотрудников ОАО «МИнБ» осуществляется на основании «Положения о премировании работников акционерного коммерческого банка «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) по итогам работы за месяц», утвержденного приказом Президента Банка № 207 от 12.08.2010 г.  Согласно п. 4.2 данного положения, премирование работников банка производится не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за месяцем, по итогам работы в котором производится премирование.           

Начисление заработной платы производится на основании данных первичных документов по учету фактически отработанного работником времени. Одним из таких документов  является табель учета рабочего времени по форме Т-13, утвержденной Постановлением Госкомстатом России от 05.01.2004 № 1 (Приказ АКБ «Московского Индустриального банка» 28.04.01 № 65). Разъяснения по оформлению  табеля содержатся в разд.2  Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, утвержденных Постановлением №1. Все отметки в табеле (о причинах неявок на работу) проставляются на основании соответствующих документов. Это могут быть надлежаще оформленные листки нетрудоспособности, справки о выполнении государственных или общественных обязанностей и пр. Табель заполняет уполномоченное на это лицо, после чего его подписывает руководитель структурного подразделения и работник кадровой службы, а затем он передается в бухгалтерию.  На основании полученного табеля бухгалтер рассчитывает заработную плату работникам.  На основании расчета формируются ведомости, формы которых утверждены Постановлением Госкомстата России №1. Таких формы три: расчетно-платежная ведомость (унифицированная форма № Т-49), расчетная ведомость (унифицированная форма № Т-51), платежная ведомость (унифицированная форма № Т-53). На работников, перечисляющих  зарплату на счета пластиковых  карт  или на вклад, составляется только расчетная ведомость (форма № Т-51), а на работников, получающих зарплату из кассы Банка, составляется либо расчетно-платежная ведомость (форма № Т-49), либо отдельно расчетная и отдельно платежная ведомость (формы № Т-51 т № Т-53 соответственно).

  Выплата заработной платы производится по сроку 1 числа месяца. Отпуска, доплаты, надбавки к должностным окладам  и т.п.  выплачиваются  на основании приказов. При расчете среднего заработка для начисления сумм по отпуску, выходного пособия при сокращении штата, компенсации при увольнении следует руководствоваться Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 . Денежная компенсация за неиспользованные дни отпуска выплачивается только при увольнении (ст.127 ТК РФ). Замена части ежегодно оплачиваемого отпуска денежной компенсацией работающим сотрудникам запрещена (ст.126 Трудового Кодекса  Российской Федерации). Если учебный отпуск целиком или частично совпадет с ежегодным оплачиваемым отпуском сотрудника по графику, то на основании его заявления и справки-вызова из вуза ежегодный отпуск (его часть) нужно перенести на другое время Одновременно находиться в двух разных отпусках нельзя, поскольку иначе работник не реализует свое право на отдых. 

В соответствии со ст.124 Трудового кодекса  РФ   в случае, если временная нетрудоспособность  работника наступает во время  нахождения  в отпуске, то на период болезни происходит продление дней отпуска. Оплаченные дни отпуска во время нетрудоспособности не пересчитываются, а оплачиваются как дни по болезни. Соответственно дни продления отпуска  не рассчитываются, так как оплачены, были ранее.

Перерасчет дней отпуска происходит только в случае, если работника отзывают из отпуска на основании приказа  по производственной необходимости. В этой ситуации со дня отзыва из отпуска происходит перерасчет, т.е начисленная сумма отпускных удерживается , а на эти дни начисляется заработная плата, как на рабочие дни.

Все вышеизложенные моменты  учтены при расчете заработной платы в программе «БОСС-кадровик».

    Работодатель должен освобождать работника  от работы  с сохранением за ним  места работы (должности) на время исполнения им государственных  или общественных обязанностей, если в соответствии  с ТК РФ  и иными федеральными законами эти обязанности должны исполняться  в рабочее время (ст. 170  ТК РФ).

Работник освобождается от работы на время участия в мероприятиях, связанных с призывом на военные сборы, на основании соответствующих документов (справки из военного комиссариата). Работодатель рассчитывает средний заработок, сохраняемый за работником в указанный период, и производит соответствующую выплату.  Затем организация – работодатель представляет сведения  о произведенных выплатах  в военный комиссариат, вызывавший работника. Сведения (с указанием банковских реквизитов  счетов для перечисления) представляются на официальном бланке; документ скрепляется подписью руководителя (заместителя руководителя) и основной печатью организации. Возмещение организации затрат, связанных с выплатой  размера среднего заработка, производится за счет средств  федерального бюджета, выделенных на эти цели Минобороны России. Срок, в течение которого военкомат должен перечислить деньги на счет организации, не установлен.

      Средний заработок в данном случае рассчитывается в порядке, установленном для случаев, не связанных с оплатой отпуска  (ст.139 ТК  РФ; п.9 Положения  об особенностях  исчисления  средней заработной платы утв. Постановлением Правительства РФ  от 24.12.2007 г.). Средний заработок сохраняется работнику  только за те дни (часы), которые должны быть рабочими по графику работника. Начисление среднего заработка  за календарные дни, приходящиеся на  соответствующий период (военные сборы) не допускается. 

Средний заработок, выплачиваемый за период нахождения работника на военных сборах, облагается НДФЛ. Страховыми взносами,  пенсионными взносами и взносами на травматизм выплаченные суммы не облагаются.

При выплате сотрудникам  среднего заработка во время исполнения ими государственных обязанностей (военные сборы) совершаются следующие бухгалтерские проводки:

Дт 60323    Кт 60305 -  отражение задолженности по компенсации суммы                       начисленного среднего заработка

Дт 60305    Кт 60301 –  удержание налога на доходы физических лиц из суммы среднего  заработка

Дт 60305    Кт  423 (40817)-  перечисление среднего заработка на счет работника 

Согласно п.1 ст.272 Кодекса при методе начисления расходы, применяемые для целей налогообложения прибыли, признаются таковыми в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы оплаты. Согласно п.4 ст.272 Кодекса в целях налогообложения прибыли расходы на оплату труда признаются в качестве расхода     ежемесячно исходя из суммы начисленных в соответствии со ст.255 Кодекса расходов на оплату труда. При определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций сумма начисленных отпускных  включаются в состав расходов пропорционально дням отпуска, приходящихся на каждый отчетный период.

Основанием для выплаты пособий по временной нетрудоспособности, беременности и родам является листок нетрудоспособности (подлинник) установленного в Российской Федерации образца, отпечатанный в типографии ГОЗНАКа, выданный в соответствии с Приказом от 01.08.2007 года № 514 «О порядке выдачи медицинскими организациями листков нетрудоспособности» Министерства здравоохранения и социального развития РФ.  Листок временной нетрудоспособности, как финансовый документ должен  иметь разборчивые записи медицинских работников, четкие печати, название или штампы лечебно-профилактического учреждения, правильно написанные Ф.И.О. пациента, место работы (в соответствии с утвержденным положением о филиале). Имеющиеся исправления (не более двух) должны быть заверены печатями лечебно-профилактического учреждения. На оплату принимаются только правильно оформленные, подлинные листки нетрудоспособности. Порядок назначения, исчисления и  размере  пособия по временной нетрудоспособности, а так же других пособий, выплачиваемых за счет средств Фонда Социального Страхования,  прописан в Федеральном законе от 29.12.2006 г. № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством». Перечень и порядок оформления документов, необходимых для назначения пособий из ФСС прописан в Приказе Министерства здравоохранения  и социального развития Российской Федерации № 1012н от 23.12.2009 г. «Об утверждении порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий гражданам, имеющим детей». 

С 1 января 2011 года действует новый порядок исчисления пособий по временной нетрудоспособности, беременности и родам. Так, с указанной даты названные пособия рассчитываются исходя из среднего заработка за 2 календарных года, предшествующих времени наступления страхового случая.  Ранее расчетный период составлял год. Бланк листка нетрудоспособности не предусматривает строки для внесения сведений о зарплате за 2 календарных года. При заполнении оборотной стороны необходимо учитывать следующее:

В столбцах «Расчетный период для исчисления пособий» отражают период учета заработка, указывая соответствующие календарные годы, «Число календарных дней, учитываемых в расчетном периоде»- во всех случаях «730». В столбце «Сумма фактического заработка за расчетный период» указывается сумма заработка, иных выплат и вознаграждений в пользу лица за каждый календарный год. При этом ее величина не должна превышать предельную базу для начисления страховых взносов. Оборотная сторона бланка нетрудоспособности действующего образца заполняется указанным способом до утверждения новой формы. В строке оборотной стороны листка нетрудоспособности «ИТОГО (сума к выдаче)» указывают размер пособия, уменьшенный на НДФЛ. В строках «За счет средств ФСС России» и «За счет средств работодателя» размер пособия отражается в полном объеме без вычета НДФЛ (Письмо Фонда Социального Страхования от 24.12.2010 №02-03-10/05-14557, 29.12.2010.№ 02-03-10/05-14665).
Заработная плата является объектом обложения НДФЛ, страховыми взносами в Пенсионный фонд Российской Федерации на обязательное пенсионное страхование, Фонд социального страхования Российской Федерации на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальный фонды обязательного медицинского страхования на обязательное медицинское страхование. Она также включается в базу для начисления  страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

                                      Налог на доходы физических лиц.

Исчисление сумм налога на доходы физических лиц производится налоговыми агентами нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца. Все доходы, которые получены физическим лицом, можно разделить на две группы: доходы, которые учитываются при налогообложении (ст.208 НК РФ) и доходы, которые не учитываются при налогообложении (ст.215, 217 НК). Перечень освобождаемых доходов является закрытым. Следовательно, все иные виды доходов, не поименованные в данном перечне, подлежат налогообложению НДФЛ.

Доходы физических лиц, которые облагаются по ставке НДФЛ в размере 13%, можно уменьшить на стандартные налоговые вычеты (ст.218 НК РФ) (за исключением лиц, не имеющих иных источников дохода, кроме государственных пенсий и пособий по безработице, лица, получающие пособие по уходу за ребенком). Стандартные налоговые вычеты предоставляются отдельным категориям физических лиц. Их размер для каждой категории фиксированный: это 3000, 1000, 500 и 400 руб. (пп. 1 - 4 п. 1 ст. 218 НК РФ).

В отличие от иных налоговых вычетов стандартные налоговые вычеты не обусловлены наличием каких-либо расходов у физического лица. Применять их можно ежемесячно. Доходы, полученные по итогам каждого месяца налогового периода, могут быть уменьшены на полагающиеся налогоплательщику стандартные вычеты (п. 1 ст. 218 НК РФ).

Условно все стандартные налоговые вычеты можно разделить на две группы:

1) вычеты на налогоплательщика (пп. 1 - 3 п. 1 ст. 218 НК РФ);

2) вычеты на детей (пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ).

Стандартные налоговые вычеты на налогоплательщика предоставляются трем категориям физических лиц. Размеры вычетов составляют 3000, 500 и 400 руб. (пп. 1 - 3 п. 1 ст. 218 НК РФ).

Максимальный вычет в 3000 руб. предоставляется "чернобыльцам", инвалидам Великой Отечественной войны, инвалидам из числа военнослужащих, ставших инвалидами I, II и III групп вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при защите СССР, Российской Федерации и др. (пп. 1 п. 1 ст. 218 НК РФ).

Вычет в 500 руб. предоставляется Героям Советского Союза и Героям Российской Федерации, инвалидам с детства, инвалидам I и II групп, родителям и супругам военнослужащих, погибших при защите СССР, Российской Федерации и др. (пп. 2 п. 1 ст. 218 НК РФ).

Минимальный вычет в 400 руб. предоставляется всем остальным налогоплательщикам, которые не относятся к первым двум категориям физических лиц (пп. 3 п. 1 ст. 218 НК РФ). В отношении минимального вычета существует ограничение. Его можно применять до тех пор, пока доход, исчисленный нарастающим итогом с начала налогового периода, не превысит 40 000 руб. Начиная с месяца, в котором доход превысит установленное ограничение, налоговый вычет не применяется (пп. 3 п. 1 ст. 218 НК РФ).

При расчете предельной суммы дохода учитываются только те доходы, которые облагаются по ставке 13%. Доходы, которые освобождены от налогообложения или облагаются по иным ставкам НДФЛ, в таком расчете не участвуют.

Если физическое лицо имеет право на два стандартных вычета, то ему предоставляется максимальный из них. То есть суммировать вычеты и использовать их одновременно нельзя (абз. 1 п. 2 ст. 218 НК РФ).

Стандартные налоговые вычеты на ребенка предоставляются налогоплательщикам, на обеспечении которых находятся дети. Если на содержании налогоплательщика находятся иные лица, не являющиеся детьми, например нетрудоспособные совершеннолетние граждане, данный вычет не предоставляется

К налогоплательщикам, которые могут получить вычет на ребенка, относятся:

- родители, в том числе приемные;

- супруги родителей;

- опекуны или попечители.

Вычет предоставляется в размере 1000 руб. на каждого ребенка (пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ).

Вычет не предоставляется супругам опекунов и попечителей. Это следует из формулировки абз. 3 пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ. Но вот самим опекунам и попечителям вычет предоставляется в двойном размере (абз. 7 пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ). Данный вычет предоставляется независимо от предоставления других видов стандартных вычетов (абз. 2 п. 2 ст. 218 НК РФ).

Кроме того, родители ребенка, не состоящие в браке, также могут воспользоваться вычетом. Главное, чтобы родитель участвовал в материальном обеспечении ребенка (пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ). Тем не менее, даже если налогоплательщик обеспечивает ребенка, но при этом не является его родителем, получить стандартный вычет он не вправе. Если один из родителей выплачивает алименты согласно порядку и размерам, установленным Семейным кодексом РФ, то такой родитель имеет право на вычет. 

В отношении данного вычета действуют ограничения по доходу налогоплательщика и по возрасту ребенка.

1. Ограничение по доходу налогоплательщика.

Вычет можно применять до тех пор, пока доход, исчисленный нарастающим итогом с начала налогового периода (календарного года), не превысит 280 000 руб. Начиная с месяца, в котором доход превысил установленное ограничение, налоговый вычет не применяется (пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ).

При расчете предельной суммы дохода учитываются только те доходы, которые облагаются по ставке 13%. Следовательно, доходы, которые освобождены от налогообложения или облагаются по иным ставкам НДФЛ, в таком расчете не участвуют 

2. Ограничение по возрасту ребенка.

По общему правилу вычет производится на ребенка в возрасте до 18 лет.

Однако если ребенок является:

- учащимся очной формы обучения;

- аспирантом;

- ординатором;

- студентом;

- курсантом,

то вычет на него производится до достижения им 24 лет (абз. 5 пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ).

Стандартный налоговый вычет на ребенка предоставляется до конца того года, в котором он достиг возраста (абз. 11 пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ):

- 18 лет;

- 24 лет, если он является учащимся очной формы обучения, аспирантом, ординатором, студентом, курсантом.

Если ребенок закончит обучение до того момента, как ему исполнится 24 года, налогоплательщик теряет право на вычет начиная с месяца, следующего за тем, в котором обучение прекратилось. Ведь в таком случае оснований для предоставления вычета уже не будет.

Вычет на ребенка может предоставляться в двойном размере. Это происходит в следующих случаях (абз. 6, 7 пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ):

1) ребенок в возрасте до 18 лет является ребенком-инвалидом;

2) учащийся очной формы обучения, аспирант, ординатор, студент в возрасте до 24 лет является инвалидом I или II группы.

3) ребенок находится на обеспечении:

- единственного родителя (единственного приемного родителя);

- опекуна или попечителя.

Единственному родителю ребенка вычет предоставляется в двойном размере (абз. 7 пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ).

Законодательством не определено понятие единственного родителя, но в нормативных актах тем не менее данный термин используется. В связи с этим применять термин "единственный родитель" необходимо из его буквального толкования. А именно такой родитель для ребенка является единственным, а второго родителя у ребенка нет.

Это обстоятельство можно установить из свидетельства о рождении ребенка, в котором должен быть указан только один родитель ребенка. Контролирующие органы под понятием "единственный родитель" подразумевают отсутствие второго родителя у ребенка, в частности, по причине смерти, признания родителя безвестно отсутствующим, объявления умершим. Как следует из разъяснений контролирующих органов, подтверждением тому, что родитель является единственным, будет также свидетельство о смерти второго родителя либо выписка из решения суда о признании его безвестно отсутствующим. В свидетельстве о рождении ребенка в этом случае могут значиться оба.

В случае, когда отцовство ребенка юридически не установлено, а сведения об отце в свидетельстве, о рождении указаны со слов матери, мать ребенка также будет являться единственным родителем. Это подтверждается справкой о рождении ребенка по форме N 25, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 31.10.1998 N 1274. При этом удвоенный вычет предоставляется до месяца установления отцовства включительно или до наступления иных обстоятельств, предусмотренных пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ. Подтверждением тому, что мать является единственным родителем, может также служить другой документ, выданный органами регистрации актов гражданского состояния и означающий, что сведения об отце ребенка внесены на основании заявления матери. Мать будет признана единственным родителем и в случае, если по ее желанию сведения об отце в запись акта о рождении ребенка не внесены. Родитель не является единственным в следующих случаях:

- если брак между родителями расторгнут;

- если родители ребенка не состоят и не состояли в зарегистрированном браке.

Удвоенный вычет единственному родителю не предоставляется, если такой родитель вступил в брак. Вычет не предоставляется  с месяца, следующего за месяцем вступления в брак. 

В тех случаях, когда налогоплательщик имеет право на получение двойного вычета по двум основаниям (например, ребенок-инвалид находится на обеспечении одинокого родителя), общий вычет предоставляется в четырехкратном размере. 

Для получения вычета налогоплательщику нужно написать заявление в произвольной форме на имя налогового агента. А также представить налоговому агенту документы, которые подтверждают его право на стандартные вычеты (п. 3 ст. 218 НК РФ).

Если налогоплательщик начал трудиться у налогового агента не с начала года, то при предоставлении вычетов в размере 400 и 1000 руб. нужно учитывать доход, полученный им с начала года по другому месту работы. Сумма полученного дохода подтверждается справкой о доходах по форме 2-НДФЛ, выданной налогоплательщику налоговым агентом (абз. 2 п. 3 ст. 218, п. 3 ст. 230 НК РФ).

Если налогоплательщик устроился на работу впервые или долгое время не работал и не получал доходов, то ему можно предоставить стандартный вычет с момента начала работы без представления справки по форме 2-НДФЛ. В данном случае право на вычет может быть подтверждено трудовой книжкой и письменной объяснительной запиской работника.

Конкретный перечень документов, подтверждающих право налогоплательщика на получение стандартных вычетов, ни в НК РФ, ни в каких-либо иных нормативных актах не установлен. Эти документы должны свидетельствовать, в частности, о статусе налогоплательщика (например, удостоверение ветерана Великой Отечественной войны, справка об установлении инвалидности и др.), наличии на обеспечении у него детей соответствующего возраста (например, свидетельство о рождении ребенка, свидетельство об установлении отцовства, свидетельство об усыновлении и др.). При необходимости документы, представляемые для получения вычета на детей, должны также подтверждать и иные условия их содержания (например, справка об установлении инвалидности, справка из учебного заведения, в котором обучается ребенок, и др.).

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- справка из учебного заведения, в котором ребенок проходит обучение. Такая справка необходима, если ребенок достиг 18 лет. Если же ребенок младше 18 лет, справка не нужна;

- соглашение об уплате алиментов или исполнительный лист (постановление суда) о перечислении алиментов в пользу другого родителя на содержание ребенка;

- копия паспорта (с отметкой о регистрации брака между родителями) или копия свидетельства о регистрации брака;

При этом копии подтверждающих документов нотариально заверять не требуется, поскольку Налоговым кодексом РФ это не предусмотрено.

Если заявления и документов у налогового агента нет, то он не вправе предоставлять вычет. А в случае его предоставления налогового агента могут оштрафовать по ст. 123 НК РФ, а также начислить пени. Кроме того, налоговому агенту будет предложено удержать недоимку по НДФЛ с физического лица.

При строительстве или приобретении жилья, а также земельных участков налогоплательщик может воспользоваться имущественным налоговым вычетом, который может быть получен либо у налогового органа по окончании года, либо у работодателя до окончания года. Это следует из абз. 1 п. 2, абз. 1 п. 3 ст. 220 НК РФ.

Имущественный налоговый вычет по расходам на строительство или приобретение жилья, а также земельных участков обязан предоставить один из работодателей (по выбору налогоплательщика), если налогоплательщик обратится к нему с соответствующим уведомлением. Новая форма такого уведомления утверждена Приказом ФНС России от 25.12.2009 N ММ-7-3/714@ (п. 3 ст. 220 НК РФ). Приказ вступил в силу 23 февраля 2010 г. До вступления Приказа в силу использовалась форма, утвержденная Приказом ФНС России от 07.12.2004 N САЭ-3-04/147@. Налогоплательщик, помимо уведомления, обязан представить также налоговому агенту еще и письменное заявление на вычет.

Уведомление выдается налоговым органом по месту жительства в тридцатидневный срок со дня подачи налогоплательщиком письменного заявления и документов, подтверждающих право на вычет (абз. 3 п. 3 ст. 220 НК РФ). Уведомление, необходимого для подтверждения права на вычет в части процентов по займам (кредитам),  можно получить при условии, что налогоплательщик представил налоговому агенту первое уведомление в части расходов на приобретение имущества.

В уведомлении имеется вся необходимая информация для предоставления вычета. Так, в нем помимо данных работника, которому следует предоставить вычет, указаны данные работодателя, который будет предоставлять вычет, размер вычета, а также год, за который он предоставляется. Работник может представить уведомление не в первый месяц налогового периода, а, например, в середине года. 

Если работник предоставит заявление о предоставлении ему имущественного налогового вычета в середине года,  суммы налога, удержанные налоговым агентом в установленном порядке до получения им обращения налогоплательщика о предоставлении имущественного налогового вычета и соответствующего подтверждения налогового органа, не являются "излишне удержанными" и, соответственно, под действие ст. 231 Кодекса не подпадают. Если по итогам года сумма дохода работника оказалась меньше суммы имущественного налогового вычета, он имеет право на получение имущественного налогового вычета у налогового органа по месту жительства либо в следующем году у работодателя также на основании уведомления. 

Основная обязанность налоговых агентов - правильно и своевременно исчислить, удержать у физических лиц НДФЛ и перечислить его в бюджет (пп. 1 п. 3 ст. 24, п. 1 ст. 226 НК РФ). При этом налоговый агент должен иметь возможность удержать налог, т.е. располагать денежными средствами, которые нужно выплатить физическому лицу. Если налоговый агент не может удержать НДФЛ, например доход выдан в натуральной форме и денежных выплат физическому лицу в этом налоговом периоде больше не производилось, обязанности удержать налог не возникает. Однако в таких случаях нужно письменно сообщить налоговому органу, а также налогоплательщику о невозможности удержать налог и о сумме задолженности физического лица (п. 5 ст. 226 НК РФ). Сообщение направляется налогоплательщику и в налоговую инспекцию по месту учета не позднее одного месяца со дня окончания соответствующего налогового периода (пп. 2 п. 3 ст. 24, п. 5 ст. 226 НК РФ). Если налоговый период закончился и уведомление направлено в налоговую инспекцию, а так же налогоплательщику о невозможности удержать соответствующую сумму НДФЛ,  обязанность как налогового агента прекращается.

Форма такого уведомления должна утверждаться ФНС России (абз. 2 п. 5 ст. 226 НК РФ). ФНС России рекомендует использовать форму 2-НДФЛ "Справка о доходах физического лица за 200_ год" (Приказ ФНС России от 17.11.2010 N ММВ-7-3/611@ ). 

Ежегодно не позднее 1 апреля налоговый агент должен представлять в налоговый орган по месту своего учета сведения о доходах физических лиц и суммах начисленных и удержанных налогов за предыдущий налоговый период (п. 4 ст. 24, п. 2 ст. 230 НК РФ). Сведения подаются по форме 2-НДФЛ  с использованием средств телекоммуникаций (абз. 2 п. 2 ст. 230 НК РФ).

С 1 января 2011 г. порядок представления налоговыми агентами сведений о доходах физических лиц будет утверждать ФНС России (п. 16 ст. 2, ч. 2 ст. 10 Федерального закона от 27.07.2010 N 229-ФЗ). 
Налоговые агенты должны выдавать по заявлениям физических лиц справки о выплаченных им доходах и удержанных суммах налога по форме 2-НДФЛ (п. 3 ст. 230 НК РФ, Приказ ФНС России от 17.11.2010  N ММВ-7-3/611@)).

Налоговым кодексом РФ предусмотрены случаи, когда организация при выплате доходов физическому лицу не должна исчислять, удерживать и перечислять НДФЛ в бюджет. Это касается:

1) выплаты доходов определенной категории налогоплательщиков, которые обязаны уплачивать налог самостоятельно;

2) выплаты налогоплательщикам определенных видов доходов, при получении которых они должны самостоятельно уплатить налог;

3) выплаты доходов, которые не подлежат налогообложению.

Индивидуальные предприниматели и иные лица, занимающиеся частной практикой (частные нотариусы, адвокаты, учредившие адвокатские кабинеты, и т.д.), самостоятельно исчисляют и уплачивают налог в бюджет в отношении доходов, полученных от предпринимательской или профессиональной деятельности (ст. 227 НК РФ).  При этом  необходимо убедиться, что  выплачивается доход именно предпринимателю (нотариусу, адвокату и т.д.). Так, предприниматель должен предъявить свидетельство о государственной регистрации в качестве предпринимателя без образования юридического лица и документ о постановке на учет в налоговых органах. На этом основании  можно не выполнять и иные обязанности налогового агента, в частности не подавать сведения о доходах этого лица по форме 2-НДФЛ (абз. 4 п. 2 ст. 230 НК РФ). В то же время, если организация выплачивает индивидуальному предпринимателю доход, не связанный с ведением им предпринимательской деятельности (например, вознаграждение по трудовому договору и т.д.), она является налоговым агентом в отношении этих доходов.

НДФЛ следует удерживать непосредственно из доходов физического лица при их фактической выплате (п. 4 ст. 226 НК РФ). Это правило применяется в совокупности с положениями ст. 223 НК РФ, устанавливающей момент фактического получения дохода физическим лицом. В частности, при выплате авансов по заработной плате удерживать НДФЛ не нужно, поскольку днем получения доходов в виде оплаты труда считается последний день месяца, за который они начислены (п. 2 ст. 223 НК РФ). Следовательно, удержать НДФЛ в полном объеме необходимо при выплате второй части заработка.

В случае прекращения трудовых отношений с работником в течение месяца датой получения таким работником дохода в виде аванса по зарплате считается последний день его работы (абз. 2 п. 2 ст. 223 НК РФ). Следовательно, удержать налог надо при окончательном расчете с работником.

Если работнику выплачиваются отпускные, удержать НДФЛ нужно в момент их выплаты.

Выплата вознаграждения в виде аванса по договору гражданско-правового характера не является заработной платой, поскольку последняя выплачивается исключительно за исполнение трудовых обязанностей на основании трудового договора. Удержание налога на доходы с вознаграждение физического лица (кроме заработной платы) должно производиться в момент оплаты (перечисления, выдачи) данного вознаграждения. В ином случае (после выплаты аванса) удержать НДФЛ на дату выполнения работ (услуг) может не представиться возможности в связи с отсутствием источника такого удержания (в частности, при осуществлении полной предоплаты). Кроме того, в соответствии с п.4 ст.226 НК РФ налоговые агенты обязаны удержать начисленную сумму налога непосредственно из доходов налогоплательщика при их фактической выплате, при этом уплата налога в бюджет за счет собственных средств налогового агента не допускается в силу п.9 ст.226 НКРФ. Поэтому НДФЛ с сумм аванса физическому лицу, работающему по договору гражданско-правового характера, организация как налоговый агент, должна удержать в момент его фактического перечисления (выплаты), независимо от исполнения обязательства физического лица по договору подряда или возмездного оказания услуг. 

По доходам, выплачиваемым налогоплательщикам в виде дивидендов, а также процентов по государственным и муниципальным ценным бумагам, налог, удержанный при выплате дохода, перечисляется в бюджет налоговым агентом, осуществившем выплату, не позднее дня, следующего за днем выплаты

Стоимость подарка (свыше 4000 руб.), врученного работнику, физлицу или деловому партнеру, признается его доходом, полученным в натуральной форме (пп.2 п.2 ст.211 НК РФ). Налоговая база по НДФЛ при получении дохода в натуральной форме определяется как стоимость переданного подарка, исчисленная исходя из рыночной цены с учетом НДС и акцизов. Рыночной стоимостью подарка является его цена при покупке. Исчисляется налог на дату передачи подарка, удерживается непосредственно из доходов физического лица при их фактической выплате, а перечисляется в бюджет не позднее дня, следующего за днем фактического удержания налога. Днем фактической выплаты дохода работника может быть выдачи очередной заработной платы, премии, материальной помощи. Если налог не может быть удержан, то об этом необходимо сообщить в налоговую инспекцию по форме 2-НДФЛ и указать сумму задолженности. Уплата налога за счет средств налогового агента не допускается.

При аренде организацией жилья для работников или выплате им денежных средств    для оплаты аренды жилья у сотрудников образуется экономическая выгода (доход), поскольку организация оплачивает за них услуги по найму жилого помещения. Таким образом, уплачиваемая организацией за сотрудника стоимость аренды жилья является доходом этого сотрудника, полученным в натуральной форме, который облагается НДФЛ. При этом налоговый агент (организация-работодатель) при выплате работнику доходов в денежной форме обязан исчислить, удержать и перечислить в бюджет налог с суммы дохода работника, полученного как в денежной, так и в натуральной форме (ст.210, пп.1,2 и 4 ст. 226 НК РФ). Если жилье для сотрудников организация арендует у физических лиц, не зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей, то при перечислении арендной платы таким арендодателям организация должна выполнить обязанности налогового агента- исчислить, удержать и уплатить в бюджет сумму налога на доходы физических лиц (пп.1 и 2 ст.226 НК РФ). Налог не удерживается, если физическое лицо является индивидуальным предпринимателем, осуществляющим предпринимательскую деятельность по сдаче помещения в аренду. Согласно ст.227 НК РФ такие налогоплательщики самостоятельно производят исчисление и уплату НДФЛ с доходов, полученных от осуществляемой ими деятельности, в порядке, установленном ст.225 НК РФ.  

Перечислять налог с сумм заработной платы нужно при ее окончательном расчете за весь месяц не позднее дня фактического получения в банке наличных для выплаты (дня перечисления денег на счета работников). Сумма налога определяется в полных рублях. Сумма налога менее 50 копеек отбрасывается, а 50 копеек и более округляются до полного рубля. При перечислении НДФЛ в бюджет в платежном поручении  указывается соответствующий код бюджетной классификации.  

Обособленным признается подразделение, которое территориально отделено (обособлено) от организации и по месту нахождения которого оборудованы стационарные рабочие места на срок более одного месяца (абз. 20 п. 2 ст. 11 НК РФ). При этом подразделение считается созданным, даже если это не отражено в учредительных или иных организационно-распорядительных документах организации, т.е если  организация имеет обособленные подразделения,  НДФЛ должен уплачиваться в том числе и по месту нахождения каждого из них. ( абз. 2 п. 7 ст. 226 НК РФ).

В этом случае сумму налога нужно определять исходя из доходов физических лиц, которые работают в филиале или получают от него доходы по иным основаниям, например по договорам подряда, аренды, авторским договорам. При этом нужно принимать во внимание фактическое место работы сотрудника. Если договор гражданско-правового характера (в том числе договор аренды и договор подряда) заключен физическим лицом с филиалом, действующим от имени организации, а выплату вознаграждения производит головная организация, то налог на доходы с доходов такого физического лица головная организация должна перечислять в бюджет по месту нахождения филиала. Если договор гражданско-правового характера заключен физическим лицом с головной организацией для выполнения работ в обособленном подразделении, то налог с доходов такого физического лица необходимо перечислять в бюджет по месту нахождения головной организации.

 Если обособленное подразделение зарегистрировано в середине месяца, то НДФЛ уплачивается в бюджет по месту учета обособленного подразделения пропорционально доле дохода, начисленного за время работы в таком подразделении. 

Порядок уплаты НДФЛ зависит от того, имеет обособленное подразделение расчетный счет и отдельный баланс или нет. Если таковые имеются и обособленное подразделение выплачивает доход физическим лицам, то подразделение уплачивает налог самостоятельно. В противном случае НДФЛ исчисляет, удерживает и перечисляет головная организация или ее уполномоченный представитель (им может быть другое обособленное подразделение, имеющее расчетный счет и отдельный баланс).

При этом в платежном поручении по каждому обособленному подразделению нужно  указать реквизиты управления Федерального казначейства и налоговой инспекции того региона, в котором находится и состоит на налоговом учете обособленное подразделение. Кроме того, нужно прописать КПП, присвоенный подразделению, и код ОКАТО того муниципального образования, в бюджет которого перечисляется НДФЛ. По подразделениям, находящимся в одном муниципальном образовании, зарегистрированным в одном налоговом органе и имеющим одинаковый КПП, налог можно перечислять одним платежным поручением. Если же обособленные подразделения находятся на территории одного муниципального образования, но подведомственны разным налоговым органам, постановка организации на учет может быть осуществлена по месту нахождения одного из таких подразделений по ее выбору на основании п. 4 ст. 83 НК РФ. Соответственно, налог, удержанный с работников этих подразделений, уплачивается в налоговый орган по месту нахождения одного из обособленных подразделений, выбранного организацией для постановки на учет. Если организация встала на учет по месту нахождения каждого обособленного подразделения, то НДФЛ она должна уплачивать по месту учета каждого подразделения.

При выплате физическим лицам дохода в виде процентов по вкладам в обособленных подразделениях банка, налог на доходы следует перечислять в бюджет по месту нахождения обособленного подразделения, заключившего договор банковского вклада и выплачивающего вкладчику доход по вкладу. Обязанность налоговых агентов представлять сведения о доходах физических лиц в налоговый орган по месту своего учета связана с обязанностью налоговых агентов уплачивать совокупную сумму налога, исчисленную и удержанную налоговым агентом у налогоплательщика, в отношении которого он признается источником выплаты дохода, по месту учета налогового агента в налоговом органе. Сведения о доходах физических лиц в виде процентов по вкладам должны быть предоставлены в налоговый орган по месту нахождения обособленного подразделения, заключившего договор банковского вклада и выплачивающего вкладчику доход по вкладу.

С 01.01.2011 возврат излишне удержанной суммы НДФЛ будет производиться налоговым агентом на основании письменного заявления налогоплательщика в счет предстоящих платежей, как по самому налогоплательщику, так и по иным налогоплательщикам, с доходов которых налоговый агент удерживает НДФЛ. Установленный срок возврата налога - в течение трех месяцев со дня получения налоговым агентом указанного заявления. При этом налоговый агент обязан информировать налогоплательщиков о каждом факте излишнего удержания НДФЛ в течение десяти дней со дня обнаружения такого факта. Возврат налогоплательщику излишне удержанных сумм налога производится непосредственно налоговым агентом исключительно в безналичной форме путем перечисления денежных средств на счет налогоплательщика в банк, указанный в его заявлении. Если суммы НДФЛ, подлежащего перечислению налоговым агентом в бюджет, будет недостаточно для осуществления возврата налогоплательщику излишне удержанной суммы налога в течение трех месяцев со дня получения  вышеуказанного заявления, то налоговый агент обязан направить в налоговый орган соответствующее заявление в течение десяти дней со дня подачи налогоплательщиком заявления о возврате. Не дожидаясь возврата налога из бюджета, налоговый агент вправе осуществить возврат такой суммы за счет собственных средств.

При перерасчете и возврате налога по итогам налогового периода в связи с приобретением налогоплательщиком статуса налогового резидента, возврат НДФЛ осуществляется, во-первых, налоговым органом, в котором данный налогоплательщик поставлен на учет по месту жительства (месту пребывания), во-вторых, на основании представленных налогоплательщиком налоговой декларации и документов, подтверждающих статус налогового резидента в этом налоговом периоде, в порядке, установленном ст. 78 НК РФ.

Налогообложение доходов в виде материальной выгоды по заемным средствам.
Материальная выгода как разновидность налоговой базы по налогу на доходы физических лиц появляется в случае возникновения экономии на процентах за пользование заемными (кредитными) средствами. Это происходит, если средства приобретаются под низкий процент или без оплаты, т.е. если процентная ставка по займу (кредиту) меньше:

– 2/3 ставки рефинансирования при получении денег в рублях;

– 9 процентов годовых при получении денег в иностранной валюте.

Экономия на процентах не возникает, если:

- процентная ставка превышает установленный налоговым законодательством предел;

- материальная выгода получена в связи с операциями с банковскими картами в течение беспроцентного периода, установленного в договоре о предоставлении банковской карты;

- заемные (кредитные) средства используются на новое строительство или приобретение на территории РФ жилого дома, квартиры, комнаты или доли (долей) в них в случае, если налогоплательщик имеет право на получение имущественного налогового вычета.

Сумма материальной выгоды облагается НДФЛ (п.п.1 п.1 ст.212, ст.210НК РФ). В отношении материальной выгоды, полученной сотрудником, организация выступает налоговым агентом, поэтому с суммы материальной выгоды она должна рассчитать НДФЛ и перечислить его в бюджет (абз.4 п.2 ст.212 НК РФ).

Ситуация:  кто должен перечислить в бюджет НДФЛ с материальной выгоды – головное отделение организации или обособленное подразделение. Сотрудник получил беспроцентный заем в головном отделении организации, а работает он в обособленном подразделении. В данном случае не имеет значения, где сотрудник получил заем: в головном отделении или по месту своей работы в обособленном подразделении. Для расчета НДФЛ имеет значение только то, что заем получен в той же организации, в которой сотрудник работает (п. 3 ст. 55 ГК РФ, п. 1 ст. 226 НК РФ). По общему правилу по всем выплатам в пользу сотрудников обособленного подразделения удерживает и перечисляет в бюджет НДФЛ головное отделение организации по местонахождению обособленного подразделения. Об этом сказано в пункте 7 статьи 226 Налогового кодекса РФ. Головное отделение может возложить обязанности по удержанию и перечислению НДФЛ в бюджет на обособленное подразделение. 

Налог на доходы удерживается в момент фактического возникновения дохода, которым является день выплаты процентов или день возврата самого займа или его части, на эту же дату фиксируется ставка рефинансирования (пп. 1 п. 2 ст. 212, пп. 3 п. 1 ст. 223 НК РФ). До 1 января 2008 г. моментом возникновения дохода считался момент выдачи займа (кредита).

При расчете материальной выгоды по займам, предоставленным сотрудникам, используйте следующие формулы.

Если заем в рублях выдан под проценты, но ставка процентов ниже 2/3 ставки рефинансирования, примените формулу:

	Материальная выгода по займу, выданному в рублях под проценты
	=
	2/3
	×
	Ставка рефинансирования на дату выплаты процентов по займу
	–
	Ставка процентов по договору
	×
	Сумма займа
	:
	365 (366) дней
	×
	Количество календарных дней в периоде, за который начисляются проценты


 
Если заем в валюте выдан под проценты, но ставка процентов по договору займа ниже 9 процентов годовых, материальную выгоду рассчитайте по формуле:

	Материальная выгода по займу, выданному в валюте под проценты
	=
	9%
	–
	Ставка процентов по договору
	×
	Сумма займа
	:
	365 (366) дней
	×
	Количество календарных дней в периоде, за который начисляются проценты


 
Материальную выгоду по беспроцентному займу, выданному в рублях, рассчитайте по формуле:

	Материальная выгода по беспроцентному займу (части оставшегося займа), выданному в рублях
	=
	2/3
	×
	Ставка рефинансирования на дату возврата займа (части оставшегося займа)
	×
	Сумма займа (части оставшегося займа)
	:
	365 (366) дней
	×
	Количество календарных дней пользования займом (частью оставшегося займа)


 
Если беспроцентный заем выдан в валюте, материальную выгоду рассчитайте следующим образом:

	Материальная выгода по беспроцентному займу (части оставшегося займа), выданному в валюте
	=
	9%
	×
	Сумма займа (часть оставшегося займа)
	:
	365 (366) дней
	×
	Количество календарных дней пользования займом (частью оставшегося займа)


 
Такой порядок следует из положений пункта 2 статьи 212 Налогового кодекса РФ.

Если дата уплаты процентов, указанная в договоре займа, не совпадает с фактической датой уплаты заемщиком процентов, датой получения дохода в виде материальной выгоды является дата фактической уплаты процентов по полученным заемным средствам.

Если предполагается не единовременная, а периодическая выплата процентов (в случае беспроцентного займа - возвращение заемных средств), то и НДФЛ следует удерживать при каждом возврате процентов (возврате займа).

Банк, как налоговый агент обязан удерживать НДФЛ, на что однозначно указывают положения абз. 2 пп. 2 п. 2 ст. 212 НК РФ. С материальной выгоды нужно удержать НДФЛ по ставке 35 процентов (п. 2 ст. 224 НК РФ). Если заем выдан нерезиденту, то ставка НДФЛ составляет 30 процентов (п. 3 ст. 224 НК РФ). Когда удержать НДФЛ невозможно (например, в случае увольнения работника), то в обязанности налоговых агентов входит сообщение в течение одного месяца в налоговые органы по месту своего учета сведений о невозможности удержания налога (п. 5 ст. 226 НК РФ). Такие сведения рекомендуется представлять по форме 2-НДФЛ (Форма сведений о доходах физических лиц, утвержденная Приказом ФНС России от 17.11.2010 № ММВ-7-3/611@).

С 1 января 2008 г. материальная выгода, полученная в виде экономии на процентах, не облагается НДФЛ при условии, что заемные средства приобретаются с целью их использования исключительно на строительство или приобретение жилья (земельного участка) и физическое лицо имеет право на получение имущественного вычета. Максимальный размер имущественного вычета с 1 января 2008 г. составляет 2 млн руб. без учета сумм, направленных на погашение процентов по целевым займам (кредитам), полученным от кредитных и иных организаций Российской Федерации и фактически израсходованным налогоплательщиком на новое строительство либо приобретение на территории Российской Федерации жилого дома, квартиры, комнаты или доли (долей) в них. Материальная выгода не облагается налогом вне зависимости от размера займа (т.е. даже в тех случаях, когда размер займа превышает законодательно установленный размер вычета и условий его предоставления (с выплатой процентов или без)). 

Подтвердить право на освобождение от НДФЛ с материальной выгоды, полученной от экономии на процентах за пользование заемными средствами, сотрудник может уведомлением из налоговой инспекции, форма которого утверждена приказом ФНС России от 25 декабря 2009 г. № ММ-7-3/714 (абз. 5 подп. 1 п. 1 ст. 212, п. 3 ст. 220 НК РФ). Для получения такого уведомления сотрудник должен обратиться в налоговую инспекцию по местожительству с комплектом подтверждающих документов, требуемых при получении имущественного вычета (документы, подтверждающие право собственности на жилье или приобретение прав на строящееся жилье, а также оплату расходов на покупку (строительство) жилья, земельного участка). При приеме документов необходимо проверить правильность указания ИНН, КПП организации, ее наименовании, а так же указанные фамилию, имя и отчество работника, его ИНН. Указание реквизитов организации, выдавшей заем (кредит) является обязательным. Не является целевым заем, предоставленный сотруднику на погашение ипотечного кредита на приобретение жилья. Если организация выдает такой заем сотруднику, у последнего возникает материальная выгода от экономии на процентах, облагаемая НДФЛ по ставке 35 или 30 процентов.

До момента, пока налоговый агент не получит подтверждения, НДФЛ удерживается по обычной ставке (35%). После документального подтверждения налог подлежит перерасчету и возврату сотруднику.

Освобождение от налогообложения распространяется на доход в виде материальной выгоды от экономии на процентах, полученный только с 1 января 2008 г., независимо от того, когда заключен договор.

Поскольку освобождение от налогообложения ставится в прямую зависимость от целей, на которые будут использованы заемные средства, в договоре займа в обязательном порядке указывается назначение займа. При этом дата выдачи займа должна предшествовать факту приобретения (строительства) жилья.

 При заполнении формы 2-НДФЛ для представления в налоговые органы величина материальной выгоды, полученной от экономии на процентах за пользование заемными (кредитными) средствами, отражается под соответствующими кодами в зависимости от назначения займа (кредита): если заемные средства предназначены для нового строительства или приобретения жилья - 2620, для любых других целей - 2610. Материальная выгода, в полном объеме не облагаемая НДФЛ, в форме 2-НДФЛ не отражается.

Перечисление НДФЛ с материальной выгоды следует оформлять отдельным платежным поручением, поскольку для таких случаев используется особый код бюджетной классификации (КБК) - 182 1 01 02040 01 1000 110.

Материальная выгода, полученная работником от экономии на процентах за пользование заемными средствами, не облагается страховыми взносами, так как не признается объектом обложения (то есть не является выплатой по трудовым и гражданско-правовым договорам на выполнение работ, оказание услуг). Основание - п. 1 ст. 7 Закона N 212-ФЗ. На нее так же не начисляются взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний (п.3 правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от 02 марта 2000г № 184).

           Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды.

Основным документом, определяющим, порядок расчета и уплаты страховых взносов фонды социального, медицинского и пенсионного страхования, а также порядок предоставления отчетности является Федеральный закон от 24.07.2009 N 212-ФЗ "О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования.

Работодатели-организации должны начислять взносы в ПФР, Фонд соцстраха, ФФОМС и ТФОМС на выплаты и иные вознаграждения в пользу физических лиц по трудовым, гражданско-правовым и авторским договорам. Объектом для начисления страховых взносов  так же являются  выплаты, которые не отнесены к затратам для целей исчисления налога на прибыль. База для начисления страховых взносов определяется как сумма выплат и иных вознаграждений за расчетный период (он равен году) за минусом сумм, не облагаемых взносами. При этом база для начисления страховых взносов в отношении каждого физического лица с 01 января 2011 года устанавливается в сумме, не превышающей 463 000 рублей нарастающим итогом с начала расчетного периода. Это значит, что как только доход работника превысил это значение, прекращается начисление взносов. Начиная с 2011 года, предельный размер базы будет индексироваться исходя из роста средней заработной платы в РФ.

Тарифы страховых взносов:

На 2011 год тарифы страховых взносов  будут составлять: в ПФР – 26%, в ФСС – 2,9%, в ФФОМС – 3,1% и в ТФОМС – 2%. Суммарная ставка 34%.

Пенсионные взносы будут уплачиваться следующим образом. Для лиц 1966 года рождения и старше все 26 %  уплачиваются  на страховую часть трудовой пенсии. Для лиц 1967 года рождения и моложе  20%- на страховую часть трудовой пенсии, а 6%- на накопительную часть трудовой пенсии.

На основании ст. 58 гл. 8 Федерального закона N 212-ФЗ в течение 2011 г. применяются пониженные тарифы страховых взносов для плательщиков страховых взносов, производящих выплаты и иные вознаграждения физическим лицам, являющимся инвалидами I, II или III группы. Размер пониженных тарифов в данном случае будет следующий: Пенсионный фонд РФ - 16%,  Фонд социального страхования РФ - 1,9%,  Федеральный фонд обязательного медицинского страхования - 1,1%, территориальные фонды обязательного медицинского страхования - 1,2%. Учитывая, что дата осуществления выплат и иных вознаграждений определяется как день начисления выплат и иных вознаграждений в пользу работника (физического лица, в пользу которого осуществляются выплаты и иные вознаграждения) - п. 1 ст. 11 Закона N 212-ФЗ во взаимосвязи с положениями ст. 136 Трудового кодекса РФ, - страхователь применяет пониженные тарифы страховых взносов с 1-го числа того месяца, в котором работником получена инвалидность. Если работник в результате освидетельствования (переосвидетельствования) теряет право на получение инвалидности в течение месяца, то с 1-го числа этого же месяца плательщик страховых взносов не имеет права использовать пониженные тарифы.

Сумма страховых взносов исчисляется и уплачивается плательщиками страховых взносов, отдельно в каждый государственный внебюджетный фонд. В течение расчетного (отчетного) периода, по итогам каждого календарного месяца,  плательщики страховых взносов производят исчисление ежемесячных обязательных платежей по страховым взносам, исходя из величины выплат и иных  вознаграждений, начисленных с начала расчетного периода до окончания соответствующего календарного месяца и тарифов страховых взносов, за вычетом сумм ежемесячных обязательных платежей, исчисленных с начала расчетного периода по предшествующий календарный месяц включительно. Плательщики страховых взносов обязаны вести учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм страховых взносов, относящихся к ним, в отношении каждого физического лица, в пользу которого осуществлялись выплаты. В течение расчетного периода страхователь уплачивает страховые взносы в виде ежемесячных обязательных платежей. Ежемесячный обязательный платеж подлежит уплате в срок не позднее 15-го числа календарного месяца, следующего за календарным месяцем, за который начисляется ежемесячный обязательный платеж. Если указанный срок уплаты ежемесячного обязательного платежа приходится на день, признаваемый в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным или нерабочим праздничным днем, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день. 

Сумма страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, подлежащая уплате в Фонд социального страхования Российской Федерации, подлежит уменьшению плательщиками страховых взносов на сумму произведенных ими расходов на выплату обязательного страхового обеспечения по указанному виду обязательного социального страхования в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Сумма страховых взносов, подлежащая перечислению в соответствующие государственные внебюджетные фонды, определяется в полных рублях. Сумма страховых взносов менее 50 копеек отбрасывается, а сумма 50 копеек и более округляется до полного рубля. Уплата страховых взносов осуществляется отдельными расчетными документами, направляемыми в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования на соответствующие счета Федерального казначейства.

При округлении взносов до полных рублей совершаются следующие проводки на соответствующих счетах по каждому налогу: 

   Дт 60302 Кт 60301 –  сумма доначисленых взносов за текущий месяц.

   Не перечисленные копейки (менее 50 коп.) остаются на счете 60301 и присоединяются к взносам, перечисляемым  с учетом округления до целых рублей в следующих месяцах. Также  необходимо учесть переплату, числящуюся на счете 60302. При этом совершаются следующие проводки:

 Дт 60301 Кт 60302 – сумма излишне уплаченных  взносов  за предыдущий месяц.

Страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний перечисляются  ежемесячно в срок, установленный  для получения в банках средств на выплату заработной платы за истекший месяц (в ОАО «МИнБ» - 1 число).

По окончании отчетного периода (квартала, полугодия, девяти месяцев и календарного года) организация должна заполнить и сдать два расчета. Первый- в Пенсионный фонд по взносам в ПФР, ФФОМС и ТФОМС (форма РСВ-1). Предоставить его нужно до 15-го числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом (кварталом, полугодием, девятью месяцами и календарным годом). Таким образом, последними датами сдачи отчетности в 2011 году становятся 15 февраля, 16 мая, 15 августа, 15 ноября. С 01 января 2011 года так же ежеквартально представляются сведения «О начисленных и уплаченных страховых взносах и страховом стаже застрахованных лиц, передаваемых страхователем в ПФР» (персонифицированный учет). Второй расчет- в ФСС РФ по взносам на социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством (форма 4-ФСС). Срок его сдачи- до 15-го числа календарного месяца, следующего за отчетным периодом (до 15 апреля, 15 июля, 15 октября, 15 января). Если отчетная дата приходится на входной или праздничный день, ее переносят на первый рабочий день.

Начиная с 2011 года в электронном виде будут отчитываться организации   со среднесписочной численность работников более 50 человек. Отчетность по персонифицированному учету в Пенсионный фонд будет представляться ежеквартально.

На основании пп.1 п.7 ст. 272 Кодекса датой осуществления расходов в виде сумм налогов (авансовых платежей по налогам), сборов и иных обязательных платеже признается дата их начисления.  При определении момента признания в налоговом учете страховых взносов, ввиду того, что они являются обязательными платежами, следует применять пп. 1 п. 7 ст. 272 Кодекса. Таким образом, датой осуществления расходов в виде страховых взносов во внебюджетные фонды признается дата их начисления.

В исполнении обязанности, установленной частью 6 статьи 15, частью 4 статьи 8 и пунктом 2 части 2 статьи 28 Федерального закона от 24.07.2009 N 212-ФЗ "О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования", по ведению учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм страховых взносов, относящихся к ним, в отношении каждого физического лица, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведения индивидуального учета необходимо вести по  «Карточке индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов» (письмо ПФ РФ от 26.01.2010 № АД-30-24/691, ФСС РФ от 14.01.2010 № 02-03-08/08-56П).

            Все расчеты по заработной плате, начислению страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, формирование отчетности  производится в программе БОСС- Кадровик модуле «Заработная плата». По результатам начисления  ежемесячно в программе по заработной плате формируются расчетные листки, которые выдаются сотрудникам Банка по их требованию.

Расчетные листки формируются программой по учету начислений заработной платы в следующем виде:

__________________________________________

|  Таб.номер   Ф.И.О.                    |

| Наименование подразделения ОАО "МИнБ»  |

| Должность                              |

|Оклад:         Фонд врем.:  дн.       ч.|

|--------------ВСЕГО ЗА ГОД--------------|

|Доход(13%):0.00;         Льгота:    0.00|

|            Стандартные вычеты:     0.00|

|Налог(13%):     0.00;                   |

|Доход(30%):     0.00;    Льгота:    0.00|

|Налог(30%):     0.00;                   |

|Доход(35%):     0.00;    Льгота:    0.00|

|Налог(35%):     0.00;                   |

|Доход(06%):     0.00;    Льгота:    0.00|

|Налог(06%):     0.00;                   |

|Доход(09%):     0.00;    Льгота:    0.00|

|Налог(09%):     0.00;                   |

|---------------- ЗА МЕСЯЦ --------------|

| 11 оклад по должности   0.00           |

| 10 Ежемесячная премия   0.00           |

| Всего НАЧИСЛЕНО         0.00           |

| 11 налог на доходы по   0.00     13.00%|

| 11 перечисление зарпла  0.00     100.00%

| Всего УДЕРЖАНО         0.00            |

| месяц   год   К выдаче           0.00  |

__________________________________________

Бухгалтерский учет типовых операций по заработной плате. 
	Выплата аванса по заработной плате за первую половину месяца
	60306
	20202, 30102, 30109, 40817, 43201, 42306
	Табели учета рабочего времени, сведения для начисления аванса.

	Начислена заработная плата, отпускные штатным работникам за текущий месяц
	70606
	60305
	Табели учета рабочего времени, Приказ

	Начислен отпуск будущих периодов штатным работникам
	61403
	60305
	Приказ

	Начислена премия работникам банка
	70606
	60305
	Приказ

	Начислена заработная плата внештатным работникам
	70606
	60305
	 Гражданско-правовые договора, акт выполненных работ

	Начислена компенсация за неиспользованный отпуск при увольнении
	70606
	60305
	Приказ, записка-расчет

	Начислены страховые взносы в государственные внебюджетные фонды (Фонд соц.страхования)
	70606
	60301
	Федеральный закон 212-ФЗ от 24.07.2009

	Начислены страховые взносы в государственные внебюджетные фонды (ТФОМС)
	70606
	60301
	Федеральный закон 212-ФЗ от 24.07.2009

	Начислены страховые взносы в государственные внебюджетные фонды (ФФОМС)
	70606
	60301
	Федеральный закон 212-ФЗ от 24.07.2009

	Начислены страховые взносы в государственные внебюджетные фонды (Пенсионный фонд накопит.часть трудовой пенсии) 
	70606
	60301
	Федеральный закон N 167-ФЗ 

	Начислены страховые взносы в государственные внебюджетные фонды (Пенсионный фонд, страховая часть трудовой пенсии) 
	70606
	60301


	Федеральный закон N 167-ФЗ 

	Расчеты с ФСС (травматизм)
	70606
	60301
	Уведомление ФСС 

	Возмещение произведенных расходов их ФСС
	60301
	60302
	Федеральный закон 212-ФЗ от 24.07.2009

	Начислено пособие по нетрудоспособности штатным работникам (за счет средств работодателя)
	70606
	60305
	Листок нетрудоспособности

	Начислено пособие по нетрудоспособности штатным работникам (средства ФСС)
	60302
	60305
	Листок нетрудоспособности

	Начислено пособие по уходу за детьми, другие виды пособий из ФСС
	60302
	60305
	Протокол комиссии, заявление работника

	Начисление материальной помощи
	70606
	60305
	Заявление работника

	Списание (зачет) аванса по заработной плате, выплаченного ранее
	60305
	60306
	

	Расчеты по исполнительным листам
	60305
	60305
	Исполнительный лист

	Начислен НДФЛ 
	60305
	60301
	НК РФ Ч.2

Гл. 23 

	 Перечисление выплат на  текущие счета работникам Банка


	60305
	 42306, 42301, 20202, 30102, 30109, 30110, 30301


	Заявление сотрудника на перечисление денежных средств

	 Перечисление  выплат на счета  пластиковых карт работникам Банка


	60305
	40817


	Заявление сотрудника на перечисление денежных средств

	Депонирование не полученной заработной платы  за  месяц работником Банка


	60305
	60305
	Платежная ведомость

	Выдана  заработная плата за месяц работникам Банка через подотчетного кассира 


	60305
	60308
	Платежная ведомость

	Возврат налогоплательщику излишне удержанных сумм налога
	60302
	60322 (Счет единый )


	Заявление

	Перечисление налогоплательщику излишне удержанных сумм налога
	60322
	42306, 42301, 40817, 30102, 30109, 30110, 30301


	Заявление

	Уменьшение суммы НДФЛ, подлежащей к перечислению
	60301
	60302
	Ст. 230 НК РФ

	Возмещение суммы НДФЛ из бюджета
	30102
	60302
	Ст. 230 НК РФ


Бухгалтерский  учет и налогообложение выплат по ученическому договору.

      Выплата стипендий осуществляется на основании «Положения об Ученическом договоре в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество), утвержденного приказом Президента Банка № 95 от 13 апреля 2010 года.

      Согласно п. 7 данного Положения, выплата стипендии производится  1 раз в месяц на основании заключенного Ученического договора и изданного Работодателем распорядительного документа. При выплате стипендии по договору, заключенному с соискателем на должность совершаются следующие проводки:       

1. Начисление выплат в связи с обучением:

Дт счета 70606 «Расходы на выплату стипендии»

      Кт счета 60322 «Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами»;

2.   Удержание начисленных налогов (НДФЛ):

      Дт счета 60322  «Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами»

      Кт счета 60301  «Расчеты с бюджетом по налогу на доходы физических лиц»;

3.   Выплата стипендии:

      Дт счета 60322 «Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами»

      Кт счетов кассы или банковского счета соискателя.

(счет 70606810810006101809 (консолидированный)- Расходы на выплату стипендии;

       счет 60322 открывается единый для всех расчетов с соискателями).

      Стипендия, назначенная в рамках Ученического договора, выплаченная соискателю на должность, не является объектом обложения страховыми взносами во внебюджетные фонды. Также на нее не следует начислять взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

      При возмещении учеником работодателю расходов, произведенных на его обучение (в соответствие с пп.5 п.4 Положения) совершаются следующие проводки:

1. Внесение в кассу возмещение стоимости обучения

      Дт счета кассы или банковского счета соискателя

      Кт счета 60322 «Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами»

2. Возмещение расходов, связанных с обучением

       Дт счета 60322 «Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами»

 Кт счета 70601 «Доходы от возмещения затрат на обучение»

( счет 70601810410007302002 (консолидированный)-«Доходы от возмещения затрат на обучение» 

       При заключении Ученического договора на профессиональное переобучение с Учеником-работником, Ученик может полностью освобождаться  от работы по трудовому договору или выполнять работу на условиях неполного рабочего времени. При установлении неполного рабочего времени суммированная продолжительность работы Ученика-работника по трудовому договору и обучения не должна превышать нормального числа рабочих часов. При этом оплата труда работника производится пропорционально отработанному времени в соответствии с данными табеля учета рабочего времени. При полном освобождении от работы оплата труда по трудовому договору не производится.  При выплате стипендии по ученическому договору, заключенному с работником Банка  совершаются следующие проводки:         

     1. Начисление выплат в связи с обучением:

    Дт счета 70606 «Расходы по оплате труда работников банка»

    Кт счета 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»;

    2. Удержание начисленных налогов (НДФЛ):

    Дт счета 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»;

    Кт счета 60301  «Расчеты с бюджетом по налогу на доходы физических лиц»;

    3. Выплата стипендии:

    Дт счета 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»

    Кт счетов кассы или банковского счета соискателя.

    Стипендия, назначенная в рамках Ученического договора, выплаченная работнику Банка,  является объектом обложения страховыми взносами во внебюджетные фонды. Также на нее следует начислять взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

     При возмещении учеником работодателю расходов, произведенных на его обучение (в соответствие с пп.5 п.4 Положения) совершаются следующие проводки:

      1.   Внесение в кассу возмещение стоимости обучения

      Дт счета кассы или банковского счета соискателя

      Кт счета 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»;

       2.    Возмещение расходов, связанных с обучением

       Дт счета 60305 «Расчеты с работниками банка по оплате труда»;

 Кт счета 70601 «Доход от возмещения убытков»

(счет 706018103100073028012 (консолидированный) - «Доходы от возмещения убытков». 

       В соответствии с Разделом III Положения, оплата Обучающему сотруднику производится на основании приказа (Приложение 6 к Положению), который издается после завершения обучения.
Приложение 10.8.

МЕТОДИКА УЧЕТА ПОЧТОВЫХ МАРОК
 Для оплаты почтовой рассылки писем Банка могут использоваться  почтовые марки. Приобретение почтовых марок осуществляется отделениями наличным и безналичным путем.

При приобретении почтовых марок за безналичный расчет оплата производится  по счетам, выставленным предприятием связи

Дт 60312

Кт р/сч предприятия связи  

Почтовые марки получают на предприятии связи по доверенности. На основании товарно-транспортной накладной  сумма, перечисленная предприятию связи за почтовые марки, списывается на расходы

Дт70606


Кт 60312

      Полученные    на     предприятии   связи почтовые марки передаются в  хранилище          (сейф) подразделения Банка. При передаче марок в хранилище (сейф ВСП)  выписывается мемориальный ордер на сумму номинальной стоимости почтовых марок. Учет почтовых марок ведется в разрезе номиналов

Дт 91201

Кт 99999

При приобретении знаков почтовой оплаты за наличный расчет материально-ответственному лицу отделения выдается аванс 

Дт 60308

Кт 20202

После приобретения почтовых марок материально-ответственное лицо подразделения Банка обязано в трехдневный срок представить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованной сумме, согласно которому  сумма аванса списывается на расходы 

Дт 70606

Кт 60308

Почтовые марки передаются в хранилище отделения. Одновременно выписывается

мемориальный  ордер на сумму номинальной стоимости почтовых марок


Дт 91201

Кт 99999

Выдача почтовых марок из хранилища производится на основании заявки и оформляется мемориальным ордером

Дт 91203

Кт 91201 – приходуются выданные почтовые марки под отчет должностному лицу 

Подотчетное должностное лицо, осуществляющее отправку корреспонденции, записывает количество и номинал полученных в кассе почтовых марок в  журнале учета марок.

Ежедневно на основании реестра отправленной корреспонденции должностное лицо отражает в журнале учета марок количество и номинал использованных знаков почтовой оплаты и указывает остаток и номинал неиспользованных почтовых марок. 

Копия реестра отправленной корреспонденции передается в бухгалтерию, где номинал использованных почтовых марок списывается  из под отчета должностного лица

Дт 99999

Кт 91203

Ежедневно сумма номинала неиспользованных почтовых марок в журнале учета марок

должна соответствовать остатку на внебалансовом счете   91203.

            В целях обеспечения сохранности почтовых марок подотчетное лицо должно быть   обеспечено индивидуальным средством хранения марок, закрывающимся на ключ.

Приложение 10.9.

ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ АВАНСОВЫХ ОТЧЕТОВ
При составлении авансовых отчетов  заполняются все реквизиты, предусмотренные формой авансового отчета № АО-1.


Должны быть заполнены следующие строки:


структурное подразделение;


должность подотчетного лица;


назначение аванса;


сумма полученная, израсходованная, остаток или перерасход;


сумма к утверждению прописью;


подпись старшего бухгалтера отделения; 


подпись бухгалтера, проверившего правильность составления авансового отчета;

сумма остатка/ перерасхода.

Подпись руководителя, утвердившего авансовый отчет, должна быть заверена печатью

           На оборотной стороне авансового отчета указываются даты, номера, наименования и суммы документов, подтверждающих произведенные расходы, и подпись подотчетного лица.     


К авансовому отчету должны быть приложены все первичные документы, указанные в авансовом отчете и подтверждающие произведенные расходы, причем, во избежание утери документов кассовые чеки и другие документы форматом меньше А4 следует наклеивать на отдельный лист бумаги. Кроме того, с целью сохранения информации, отображенной на кассовых чеках, необходимо прикладывать ксерокопии этих кассовых чеков, наклеенные на лист бумаги (т.к. кассовые чеки со временем выцветают).

          При оплате каких- либо расходов банковской корпоративной картой, сумма расходов включается в общий отчет по данному авансовому отчету  с приложением всех документов к данному отчету.


Отражение произведенных расходов по авансовому отчету по соответствующим счетам и внесение в кассу остатка аванса или выплата перерасхода должны быть произведены в один день. Частичное гашение средств по авансовым отчетам недопустимо.
Приложение 10.10.

ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ПУТЕВЫХ ЛИСТОВ
Первичным документом, подтверждающим произведенные расходы на ГСМ, является путевой лист (форма №3 «Путевой лист легкового автомобиля", утвержденная Постановлением Госкомстата России от 28.11.97 N 78).

При установлении норм расхода  ГСМ на служебные автомобили следует руководствоваться Методическими рекомендациями, введенными в действие Распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008г № АМ-23-р.

Путевой лист выдается только на один день или смену. На более длительный срок он выдается в случае командировки, когда водитель выполняет задание в течение более одних суток (смены).

В путевом листе указываются следующие обязательные для заполнения реквизиты:

- его номер (пример нумерации путевого листа - номер автомобиля/ дата (723/10);

- дата;

- марка автомобиля,  его государственный номерной знак;

- Ф.И.О. водителя;

- номер водительского удостоверения;

- показания спидометра при выезде;

- остаток бензина при выезде;

-количество литров бензина, заправленного на АЗС, с приложением кассового чека и его ксерокопии;

         -расход бензина в соответствии с пробегом автомобиля за день и утвержденной нормой расхода;

- остаток бензина при возвращении;

- показание спидометра при возвращении в гараж. 

Маршрут следования в путевом листе, связанного с выполнением  служебного задания,  записывается по всем пунктам следования автомобиля с указанием адреса и наименования организации, времени выезда и возвращения и пробега. Каждая строка с указанием маршрута  подписывается лицом, пользовавшимся автомобилем с расшифровкой подписи.   

Путевой лист оформляется штампами «Допущен», «Технически исправен», печатью «Для путевых листов» и подписями водителя и механика.

         Не допускается наличие в путевом листе незаполненных реквизитов, исправлений, зачеркиваний, а также использования корректирующей жидкости.

         При утере кассового чека составляется служебная записка в Центральном офисе на имя Президента Банка (курирующего вице-президента), а в филиалах на имя руководителя.

Если заправка автомобилей бензином осуществляется по электронным картам, то ежедневно утром они выдаются водителям и после окончания рабочего дня сдаются ими с отметкой в журнале регистрации электронных карт.

Путевые листы должны сдаваться в бухгалтерию на следующий день.

         Не допускается использование служебного автотранспорта в выходные и праздничные дни без соответствующего  распоряжения по  подразделению или Банку в целом.


Ответственность за достоверность содержащихся в путевых листах данных, правильность их оформления, а также за своевременное и надлежащее составление первичных учетных документов несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

Приложение 11.1.
Методика учета доходов и расходов банка

Банк ведет учет доходов и расходов по методу «начисления». 

Этот принцип означает, что финансовые результаты операций (доходы и расходы) отражаются в бухгалтерском учете по факту их совершения, а не по факту получения или уплаты денежных средств (их эквивалентов).

Доходы и расходы отражаются в бухгалтерском учете в том периоде, к которому они относятся.

Применение метода «начисления» означает, что признанные доходы и расходы подлежат отражению на счетах по их учету в корреспонденции со счетами по учету соответствующих требований и обязательств (в том числе  47422, 47423, 60311, 60312) до их фактической уплаты. 

Если дата признания доходов или расходов совпадает с датой оплаты, то использование счетов по учету требований или обязательств не обязательно.

В соответствии с пунктом 11.3 Приложения 3 к Положению Банка  России от 26.03.2007 г. № 302-П доходы и расходы от выполнения работ (оказания услуг) отражаются в бухгалтерском учете на дату принятия работы (оказания услуг), определенную условиями договора (в том числе как день уплаты), или подтвержденную иными первичными учетными документами.

Это означает, что доходы и расходы отражаются в бухгалтерском учете в день получения первичных учетных документов, подтверждающих факт принятия работы (оказания услуг), но по состоянию на дату принятия работ (оказания услуг). 

Доходами Банка признается увеличение экономических выгод, приводящее к увеличению собственных средств (капитала) кредитной организации (за исключением вкладов акционеров или участников), и происходящее в форме:

а) притока активов;

б) повышения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг «имеющихся в наличии для продажи», относимой на увеличение добавочного капитала) или уменьшения резервов на возможные потери;

в) увеличения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ (оказанию услуг);

г) уменьшения обязательств, не связанного с уменьшением или выбытием соответствующих активов.

Расходами Банка признается уменьшение экономических выгод, приводящее к уменьшению собственных средств (капитала) кредитной организации (за исключением его распределения между акционерами или участниками), и происходящее в форме:

а) выбытия активов;

б) снижения стоимости активов в результате переоценки (за исключением переоценки (уценки) основных средств, нематериальных активов и ценных бумаг, «имеющихся в наличие для продажи», относимой на уменьшение добавочного капитала), создания (увеличения) резервов на возможные потери или износа;

в) уменьшения активов в результате конкретных операций по поставке (реализации) активов, выполнению работ (оказанию услуг);

г) увеличения обязательств, не связанного с получением (образованием) соответствующих активов.

Доходы и расходы от банковских операций и других сделок, а также операционные доходы от банковской деятельности и операционные расходы, понесенные при осуществлении банковской деятельности, учитываются на счетах 47422 «Обязательства по прочим операциям», 47423 «Требования по прочим операциям». Другие операционные доходы (расходы) в том числе расходы, связанные с обеспечением деятельности кредитной организации следует учитывать на счетах по учету расчетов с поставщиками, подрядчиками и покупателями.

Прочие доходы (расходы), в том числе начисление штрафов, пеней, неустоек отражаются на счетах 60322 «Расчеты с прочими кредиторами», 60323 «Расчеты с прочими дебиторами».

Критерии признания доходов

Доход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) право на получение этого дохода кредитной организацией вытекает из конкретного договора или подтверждено иным соответствующим образом;

б) сумма дохода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в получении дохода;

г) в результате конкретной операции по поставке (реализации) актива, выполнению работ (оказанию услуг) право собственности на поставляемый актив перешло от кредитной организации к покупателю или работа принята заказчиком (услуга оказана).

Процентные доходы по размещенным средствам

Для признания в бухгалтерском учете процентного дохода по операциям размещения (предоставления) денежных средств и драгоценных металлов, по приобретенным долговым обязательствам (включая векселя третьих лиц), по операциям займа ценных бумаг, а также доходов от предоставления за плату во временное пользование (владение и пользование) других активов должны быть одновременно соблюдены условия, определенные в подпунктах «а», «б» и «в» критериев признания доходов.

Отсутствие или наличие неопределенности в получении указанных доходов признается на основании оценки качества ссудной и приравненной к ней задолженности или уровня риска возможных потерь по соответствующему активу (требованию).

        По ссудам активам (требованиям), отнесенным к I и II категориям качества, получение доходов признается определенными (безусловным и (или) высоковероятным).

       По ссудам, активам (требованиям), отнесенным  к III, IV и V категориям качества, получение доходов признается неопределенным (проблемным или безнадежным). 

           В случае понижения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества, доходы  определяются как проблемные или безнадежные (далее – проблемные), суммы, фактически не полученные на дату переклассификации, списанию со счетов доходов не подлежат.

Требования на получение указанных доходов (срочные и/или просроченные) продолжают учитываться на соответствующих балансовых счетах.

 В случае повышения качества ссуды, актива (требования) и их переклассификации в категорию качества по которой, в соответствии с пунктом 1 неопределенность в получении доходов отсутствует Банк,  обязан начислить и отнести на доходы все суммы, причитающиеся к получению на дату переклассификации (включительно).

Доходы по операциям поставки активов

Доходы по операциям поставки (реализации) активов, выполнения работ, оказания услуг признаются в бухгалтерском учете при одновременном соблюдении условий, определенных в соответствии с подпунктами “а”, “б” и “г” критериев признания доходов.

Доходы по конкретным операциям поставки (реализации) активов (подпункт “в” форм получения доходов) определяются как разница между балансовой стоимостью активов и выручкой от реализации и признаются в бухгалтерском учете на дату перехода прав на поставляемые (реализуемые) активы независимо от договорных условий оплаты (аванс, задаток, отсрочка, рассрочка).

В целях полного, достоверного и своевременного отражения в бухгалтерском учете доходов от поставки (реализации) активов (за исключением купли-продажи иностранной валюты) применяются балансовые счета по учету выбытия (реализации). В тех случаях, когда настоящими Правилами для учета выбытия (реализации) отдельных видов активов не определен конкретный счет второго порядка по учету выбытия (реализации), следует применять балансовый счет по учету выбытия (реализации) имущества.

Непризнание  доходом

Если в отношении денежных средств или иных активов, фактически полученных Банком, не исполняется хотя бы одно из условий, перечисленных выше, то в бухгалтерском учете признается обязательство (в том числе в виде кредиторской задолженности), а не доход.

Суммы, полученные (взысканные) и подлежащие дальнейшему перечислению в пользу третьих лиц, доходами не признаются.

Сроки и периоды признания

Процентные доходы от операций по размещению денежных средств, включая денежные средства на банковских счетах (в том числе корреспондентских счетах), открытых в других кредитных организациях, от размещения драгоценных металлов, от операций займа ценных бумаг и процентные доходы по приобретенным долговым обязательствам (включая векселя третьих лиц), начисленные в период до их выплаты эмитентом (векселедателем) либо до выбытия (реализации) долгового обязательства, отражаются в бухгалтерском учете с учетом следующего.

Если проценты соответствуют критериям признания в качестве доходов

Начисленные проценты, получение которых признается определенным, подлежат отнесению на доходы в день, предусмотренный условиями договора для их уплаты должником (заемщиком).

В последний рабочий день месяца отнесению на доходы подлежат все проценты, начисленные за истекший месяц (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием), либо доначисленные с указанной выше даты.

Отсюда следует, что проценты отражаются следующим образом:

1) Если по условиям договора они подлежат уплате в течение месяца, например, 5-го числа каждого месяца, то 5-го числа каждого месяца начисленные проценты подлежат отнесению на доходы.

2) Кроме этого, в последний рабочий день месяца отнесению на доходы подлежат проценты, начисленные после 5-го числа по последний календарный день месяца.

Критерии признания расходов

Расход признается в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

а) расход производится (возникает) в соответствии с конкретным договором, требованиями законодательных и иных нормативных актов, обычаями делового оборота;

б) сумма расхода может быть определена;

в) отсутствует неопределенность в отношении расхода.

Расходы по операциям поставки активов

Расходы по конкретным операциям поставки (реализации) активов определяются как разница между балансовой стоимостью активов и выручкой от реализации и признаются в бухгалтерском учете на дату перехода прав на поставляемые (реализуемые) активы независимо от договорных условий оплаты (аванс, задаток, отсрочка, рассрочка).

Непризнание расходом

Если в отношении любых фактически уплаченных денежных средств или поставленных активов не исполнено хотя бы одно из условий, перечисленных в настоящем пункте, в бухгалтерском учете признается соответствующий актив (требование, в том числе в виде дебиторской задолженности).

Затраты и издержки, подлежащие возмещению, расходами не признаются, а подлежат бухгалтерскому учету в качестве дебиторской задолженности.

Сроки и периоды признания

В отношении работ и услуг, заказчиком (получателем, потребителем, покупателем) которых является Банк, неопределенность отсутствует с даты принятия работы, оказания услуги.

Процентные расходы по операциям по привлечению денежных средств физических и юридических лиц, за использование денежных средств на банковских счетах клиентов (в том числе на корреспондентских счетах), по привлеченным драгоценным металлам, по операциям займа ценных бумаг подлежат отнесению на расходы в день, предусмотренный условиями договора для их уплаты.

Процентные расходы по выпущенным долговым обязательствам подлежат отнесению на расходы в день, предусмотренный условиями выпуска для их уплаты.

В последний рабочий день месяца отнесению на расходы подлежат все проценты, начисленные за истекший месяц (в том числе за оставшиеся нерабочие дни, если последний рабочий день месяца не совпадает с его окончанием), либо доначисленные с указанной выше даты.

Особенности учета доходов и расходов при расчетах в иностранной валюте и при выбытии драгоценных металлов

Доходы и расходы, определяемые с использованием счетов по учету выбытия (реализации), отражаются в бухгалтерском учете в следующем порядке.

Активы (требования), выраженные в иностранной валюте, отражаются по дебету счетов по учету выбытия (реализации) по официальному курсу на дату реализации. Драгоценные металлы отражаются по учетной цене на дату реализации.

По кредиту счетов по учету выбытия (реализации) по официальному курсу на дату реализации отражается рублевый эквивалент суммы выручки в иностранной валюте полученной (подлежащей получению) по условиям договора.

В ОПУ доходы и расходы, указанные выше, отражаются в графе 4. Т.е. суммы показываются исключительно в рублях.

Если по каким-либо причинам, первичные учетные документы, являющиеся основанием для отражения операции в бухгалтерском учете и (или) определения даты признания дохода или расхода, принимаются к бухгалтерскому учету в более позднюю дату, разницы между переоценкой средств в иностранной валюте и драгоценных металлов на дату принятия к учету и датой признания (реализации) сторнируются в корреспонденции со счетами по учету переоценки средств в иностранной валюте и драгоценных металлов, соответственно.

Доходы и расходы от выполнения работ (оказания услуг)

     Доходы банка образуются от проведения операций в российских рублях и иностранной валюте. Доходы, полученные в иностранной валюте, пересчитываются в рубли по официальному курсу  Банка России, действующему на день получения доходов.

Для учета доходов, полученных в отчетном периоде, используются следующие балансовые счета второго порядка: 70601 «Доходы»; 70602 «Доходы от переоценки ценных бумаг»; 70603 «Положительная переоценка средств в иностранной валюте»; 70604 «Положительная переоценка драгоценных металлов»;  70605 «Доходы от применения встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора». 

Расходы банка образуются от проведения операций в российских рублях и иностранной валюте. Расходы, оплаченные в иностранной валюте, пересчитываются в рубли по официальному курсу  Банка России, действующему на день оплаты расходов.

Для учета расходов, оплаченных в отчетном периоде, использую следующие балансовые счета второго порядка: 70606 «Расходы»; 70607 «Расходы от переоценки ценных бумаг»; 70608 «Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте»; 70609 «Отрицательная переоценка драгоценных металлов»;  70610 «Расходы от применения встроенных производных инструментов, неотделяемых от основного договора». 

Доходы и расходы от выполнения работ (оказания услуг), учитываемые как в составе доходов и расходов от банковских операций и других сделок, так и в составе операционных и прочих доходов и расходов, в том числе в виде комиссионного вознаграждения и комиссионного сбора, отражаются в бухгалтерском учете на дату принятия работы (оказания услуг), определенную условиями договора (в том числе как день уплаты), или подтвержденную иными первичными учетными документами.

Начисление и отражение в бухгалтерском учете соответствующих сумм доходов и расходов от выполнения работ (оказания услуг), в том числе в виде комиссионного вознаграждения и комиссионного сбора (РКО, комиссия за инкассацию, депозитарным ячейкам и т.д.), осуществляется в последний рабочий день месяца, исходя из фактического объема выполненных работ, оказанных услуг. 


Порядок бухгалтерского учета операций, связанных с применением производных инструментов, неотделимых от основного договора (НВПИ) изложен на следующем условном примере:

Пример: 

Банк заключил с Компанией – резидентом договор на оказание услуг общей стоимостью 2000 долларов США. Оплата производится в рублях по курсу на дату оплаты.

25.05.10г. Банк оплачивает Компании аванс за выполнение услуг в размере 50% от полной стоимости услуг и обязуется заплатить оставшиеся 50 % после оказания контрагентом услуг.

Курс доллара США на дату 25.05.10г. составляет 26 рублей за доллар.

Д-т 60312810

К-т кор/счет    на сумму 26000-00 рублей (26 рублей * 1 000-00 долларов США).

Данная сумма в соответствии с п. 1.4.3 Приложения 3 к Положению Банка России от 26.03.2007г. № 302-П не содержит НВПИ и не переоценивается.

10.06.10г. в Банк поступили документы, подтверждающие факт оказания услуги 05.06.10г. на сумму, эквивалентную 2 000 долларов США и датированные 05.06.10г., то есть в более раннюю дату, чем дата получения Банком подтверждающих документов.

Курс доллара США на дату 05.06.10г. составляет 26,5 рублей за доллар.

Курс доллара США на дату 10.06.10г. составляет 26,3 рублей за доллар.

В данном примере стоимость услуг по договору определяется в рублях в сумме, эквивалентной 2 000-00 долларов США по курсу на дату оплаты, и величина обязательств по их оплате определяется не в абсолютной сумме, а расчетным путем на основании курса валют, то есть с применением НВПИ в виде «валютной оговорки».

Факт признания расходов отражается в бухгалтерском учете 10.06.10г. в сумме 53 000-00 рублей по курсу 26,5 рублей за доллар на дату фактического оказания услуги – 05.06.10г. ( 2 000 долларов США * 26,5 рублей за доллар) следующей бухгалтерской записью:

Дт 70606 – 53 000-00 рублей (по соответствующей статье расходов)

К-т 60312810  - (поскольку аванс учтен на активном лицевом счете пары), с переносом кредитового остатка 27000-00 рублей на пассивный лицевой счет 60311.

Бухгалтерские записи по оплате оставшейся стоимости оказания услуг по курсу на 10.06.10г. (26,3 рублей) с отражением разницы от применения НВПИ за период от даты оказания услуг согласно документам (05.06.10г.) до даты оплаты (10.06.10г.) отражается следующими бухгалтерскими записями: 

Дт 60311810   на сумму 26 300-00 рублей ( 1 000-00 долларов США * 26,3)

Кт кор/счет

Дт 60311810

Кт 70605 на сумму 700-00 рублей по символу 15202 Отчета 15202 Отчета о прибылях и убытках в соответствии с пунктом 7.7 Приложения 3 к Положению № 302-П.

        Дебиторская задолженность – это сумма долгов, причитающихся юридическому и физическому лицу от Банка по итогам проведенных между ними операций. Кредиторская задолженность – временно привлеченные Банком денежные средства, подлежащие возврату кредиторам в установленные сроки.

         Возникновение кредиторской и дебиторской задолженности означает, что фактически полученные и фактически уплаченные в соответствии с договором денежные средства не могут быть признаны в качестве доходов и расходов до момента поступления первичных оправдательных документов, подтверждающих факт признания этих доходов и расходов.

         Иными словами оплату за выполнение работ (оказание услуг), полученную/произведенную вперед за некоторый, определенный договором, период и подлежащую подтверждению соответствующими документами (например, актами) целиком или частями в течение периода действия договора, следует рассматривать в качестве предварительной оплаты (аванса), а не в качестве доходов/ расходов будущих периодов и на основании полученных подтверждающих документов относить на расходы/доходы. 


Доходы, расходы будущих периодов


При отнесении сумм на счета по учету доходов (расходов) будущих периодов отчетным периодом является календарный месяц. Это означает, что суммы единовременных поступлений (платежей) в части, относящейся к будущему отчетному месяцу, отнесению на доходы (расходы) текущего месяца не подлежат.


Суммы доходов (расходов) будущих периодов относятся на счета по учету доходов (расходов) пропорционально прошедшему временному интервалу.

Доходы будущих периодов представляют собой доходы, фактически полученные в данном отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам.

        Расходы будущих периодов - это затраты, фактически произведенные в данном отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам. При отнесении доходов и расходов будущих периодов соответственно на доходы и расходы при наступлении тех отчетных периодов, к которым они относятся, не требуется никаких дополнительных первичных оправдательных документов, устанавливающих факт получения доходов и факт произведенных расходов, то есть факт их признания.

          Если оплата произведена вперед на некоторый период времени, а подтверждающий документ представляется сразу по факту оплаты, в этом случае следует отнести на расходы будущих периодов и ежемесячно относить на расходы равными долями в течение того периода, к которому относятся произведенные затраты.

         Например: если произведена оплата за подписку на периодические издания и контрагент представляет ежемесячно товарные накладные и счета-фактуры,  то данную оплату следует рассматривать как предварительную оплату в составе дебиторской задолженности, а если контрагент на всю сумму оплаты представил товарную накладную и счет-фактуру после оплаты (с приложением гарантийных талонов гарантирующих, что издания будут доставлены), сумму оплаты следует перенести на расходы будущих периодов и ежемесячно списывать на расходы.

         Затраты, связанные с единовременной оплатой арендной платы за период времени, превышающий один месяц, следует рассматривать в качестве расходов будущих периодов. Суммы арендной платы, уплаченные/полученные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам учитываются в составе расходов/доходов будущих периодов и относятся на расходы/доходы ежемесячно, независимо от срока, за который перечислена арендная плата.  

        Таким образом, учитывая вышеизложенное, а также ряд других нормативных актов Банка России к расходам будущих периодов относятся:

· суммы арендной платы, уплаченные за период времени, превышающий один месяц;

· суммы, уплаченные за подписку на периодические издания, при условии единовременного получения подтверждающих расходы документов (т.е. на всю сумму подписки сразу);

· расходы по договорам обязательного медицинского страхования;

· расходы по договорам страхования автогражданской ответственности;

· расходы по договорам страхования имущества и автотранспортных средств;

· расходы по оплате труда (отпуск, страховые взносы в государственные внебюджетные фонды др.);

· недоамортизированная часть бывших нематериальных активов;

· расходы по приобретению программного обеспечения, при наличии документального подтверждения срока полезного использования;

· расходы по сертификации (списываются в течение срока действия сертификата).

       Временной интервал устанавливается для отнесения доходов (расходов) будущих периодов на доходы (расходы) текущего месяца, то есть ежемесячно не позднее последнего рабочего дня соответствующего месяца. Так как  в качестве временного интервала установлен месяц, то в дату получения (уплаты) суммы, приходящейся на соответствующий временной интервал (месяц), могут быть отнесены непосредственно на доходы (расходы), а суммы, приходящиеся на следующие временные интервалы, учитываются на счетах по учету доходов (расходов) будущих периодов.

   Доходы, полученные по операциям Банка в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам, учитываются на пассивных балансовых счетах по учету доходов будущих периодов. Аналогично, расходы, понесенные при осуществлении операций в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам, учитываются на активных счетах по учету расходов будущих периодов.

По кредиту счета 61301 «Доходы будущих периодов по кредитным операциям» отражаются суммы процентов, полученных в счет будущих периодов.

По дебету счета 61401 «Расходы будущих периодов по кредитным операциям» отражаются суммы процентов, уплаченных в счет будущих периодов.

На счетах 61301 «Доходы будущих периодов по кредитным операциям» и 61401 «Расходы будущих периодов по кредитным организациям» отражаются суммы процентов, полученных (уплаченных) в счет будущих периодов.  При отнесении сумм на счета по учету доходов (расходов) будущих периодов отчетным периодом является календарный месяц. Это означает, что суммы единовременных поступлений (платежей) в части, относящихся к будущему отчетному  месяцу, отнесению на доходы (расходы) текущего  месяца не подлежат, а относятся на счета по учету доходов (расходов) будущих периодов.

По кредиту счета 61304 «Доходы будущих периодов по другим операциям» отражаются поступившие суммы арендной платы; суммы, полученные за информационно-консультационные услуги и другие аналогичные поступления.

По дебету счета 61403 «Расходы будущих периодов по другим операциям» отражаются перечисляемые суммы арендной платы; абонентской платы; суммы страховых взносов; суммы, уплаченные за информационно-консультационные услуги; за сопровождение программных продуктов; за рекламу; за подписку на периодические издания и другие аналогичные платежи.

Для учета доходов будущих периодов счет 47422 «Обязательства по прочим операциям» не применяется. Суммы, учтенные на счете № 61304 «Доходы будущих периодов», ежемесячно относятся на счет по учету доходов  без предварительного зачисления на какие-либо другие счета (в том числе на счет № 47422). 

Доходы, полученные по хозяйственным операциям в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам, в учете отражаются  следующим образом:

Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России»

Кт 60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями» — по соответствующему лицевому счету — на сумму дохода, полученного в порядке предоплаты

Дт 60311«Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями»


Кт 61304 «Доходы будущих периодов по другим операциям»

Если эти доходы содержат в себе налог на добавленную стоимость, например арендная плата, полученная авансом, то выполняется следующая проводка:

Дт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» — на общую сумму дохода, включая НДС

Кт60311 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями» по соответствующему лицевому счету — на сумму дохода, включая НДС

Дт 60311«Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями»

Кт 60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный»— на величину полученного НДС

Дт 60311«Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями»


Кт 61304 «Доходы будущих периодов по другим операциям»

Налог на добавленную стоимость, полученный в порядке предоплаты, участвует в расчетах с бюджетом в том отчетном периоде, когда был произведен платеж.

При наступлении отчетного периода, к которому относится авансовый платеж, полученные доходы списываются полностью или частично  со счетов по учету доходов будущих периодов на соответствующие статьи доходов следующей проводкой:

Дт 61304 «Доходы будущих периодов по другим операциям» — по соответствующему лицевому счету 

Кт 70601 «Доходы» — по соответствующему символу — на величину доходов, относящихся к отчетному периоду

При взимании платы по операциям предоставления в аренду индивидуальных сейфов формируются следующие проводки:


Дт 20202 «Касса»


Кт 70601 «Доходы»- по символу 12404 на сумму дохода текущего месяца


Дт 20202 «Касса»


Кт 60309 «НДС, полученный по реализованным услугам, работам и продукции»


Дт  20202 «Касса»


Кт 61304 «Доходы будущих периодов по другим операциям» по лицевому счету клиента на сумму доходов будущих периодов


Дт 20202 «Касса»


Кт 60309  «НДС по авансам, полученный в счет реализованных услуг, работ, пр.»

на сумму НДС по доходам будущих периодов

Расходы, произведенные (оплаченные) по хозяйственным операциям в отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам (например, подписка на периодическую печать, арендная плата, оплаченная арендодателю авансом, и др.), в учете эти операции отражаются следующим образом:

Дт 60312 «Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями» — по соответствующему лицевому счету

Кт 30102 «Корреспондентские счета кредитных организаций в Банке России» — на величину оплаченных расходов

  
Дт 61403 «Расходы будущих периодов по другим операциям»


Кт 60312  «Расчеты с поставщиками, подрядчиками, покупателями»  

При перенесении сумм на счета 61403  на счета расходов будущих периодов  относятся суммы за минусом расходов текущего месяца, которые должны быть списаны на расходы со счета 60312.

При наступлении отчетного периода, к которому относятся произведенные расходы, они списываются полностью или частично на расходы отчетного периода по соответствующим статьям 

Дт 70606 «Расходы» — по соответствующему символу 

Кт 61403 «Расходы будущих периодов по другим операциям» — по соответствующему лицевому счету — на величину расходов, относящихся к отчетному периоду

Приложение 11.2.

МЕТОДИКА ОТРАЖЕНИЯ ШТРАФНЫХ САНКЦИЙ
        Штрафы, пени, неустойки относятся к прочим доходам. Они подлежат отнесению на доходы в суммах, присужденных судом или признанных должником в день присуждения (вступления решения суда в законную силу) или признания. В отчете о прибылях и убытках штрафные санкции отражаются по символу 17101 «По операциям привлечения и предоставления (размещения) денежных средств» подраздела 1 «Штрафы, пени, неустойки» Раздела 7 «Прочие доходы».

Порядок отражения штрафных санкций

Начисление штрафных санкций в день присуждения (вступления решения суда в законную силу) или признания: 

Дт 47423 «Требования по прочим операциям»

Кт 70601«Доходы» символ 17101 «По операциям привлечения и предоставления (размещения) денежных средств»

Формирование резервов на возможные потери по требованиям по штрафным санкциям:

Дт 70606 «Расходы» символ 25302 «Отчисления в резервы на возможные потери»

Кт 47425 «Резервы на возможные потери»

Погашение требований по штрафным санкциям клиентом:

Дт счета по учету денежных средств

Кт 47423 «Требования по прочим операциям»

Восстановление резервов на возможные потери при погашении требований по штрафным санкциям:

Дт 47425 «Резервы на возможные потери»

Кт 70601 «Доходы» символ 16305 «От восстановления сумм резервов на возможные потери»

Списание требований по штрафным санкциям, безнадежным к получению, за счет резерва на возможные потери:

Дт 47425 «Резервы на возможные потери»

Кт 47423 «Требования по прочим операциям»

Резервы на возможные потери по требованиям по штрафным санкциям

В соответствии с п.2.3. Положения № 283-П элементами расчетной базы резерва на возможные потери являются требования, отраженные на отдельных лицевых счетах балансового счета 47423 ««Требования по прочим операциям».

При вынесении профессионального суждения для оценки риска по требованиям по штрафным санкциям могут учитываться следующие факторы:

-финансовое положение контрагента

-история деловых отношений с контрагентом

-длительность нахождения средств на счете

-наличие судебных актов и дата их вступления в законную силу -иные факторы.

Просроченная задолженность длительностью свыше 30 календарных дней классифицируется в V категорию качества.

Приложение 11.3.

Методика учета СОБЫТИЙ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ

Учет финансового результата текущего года ведется на балансовых счетах второго порядка балансового счета 706 “Финансовый результат текущего года”.

Счета по учету расходов - активные, по учету доходов - пассивные.

Учет доходов и расходов ведется нарастающим итогом с начала года. 

Учет финансового результата прошлого года ведется на балансовых счетах второго порядка балансового счета 707 “Финансовый результат прошлого года”.

Назначение счета: учет доходов и расходов прошедшего года и операций, совершаемых при составлении годового бухгалтерского отчета. Счета по учету расходов - активные, по учету доходов - пассивные.

Событие после отчетной даты 
	№
	Содержание операции
	Контировка
	Комментарий

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	   1.
	Отражение событий после отчетной даты (первая бухгалтерская запись)
	 
	В первый рабочий день нового года после составления бухгалтерского баланса на 1 января остатки со счетов учета доходов и расходов переносятся на соответствующие счета по учету финансового результата прошлого года

Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.2.2
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П (в ред. Указания ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2090-У), п.7.1.3, п.7.2

	
	
	70601
	70701
	Доходы

	
	
	70602
	70702
	Доходы от переоценки ценных бумаг

	
	
	70603
	70703
	Положительная переоценка средств в иностранной валюте

	
	
	70604
	70704
	Положительная переоценка драгоценных металлов

	
	
	70605
	70705
	Доходы от применения встроенных производственных инструментов, не отделяемых от основного договора

	
	
	70706
	70606
	Расходы

	
	
	70707
	70607
	Расходы от переоценки ценных бумаг

	
	
	70708
	70608
	Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте

	
	
	70709
	70609
	Отрицательная переоценка драгоценных металлов

	
	
	70710
	70610
	Расходы от применения встроенных производственных инструментов, не отделяемых от основного договора 

	   2.
	Передача филиалами остатков, отраженных на счете 706, в первый рабочий день нового года
	30302
30304
	70701
70702
70703
70704
70705
	- в учетной политике определено, что события после отчетной даты проводятся и отражаются только в балансе головного офиса.
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.2.1

	
	
	70706
70707
70708
70709
70710
	30301
30303
	

	
	- в балансе филиала 
	70601
70602
70603
70604
70605
	30301
30303
	- единственная бухгалтерская запись по отражению событий после отчетной даты в филиале.
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.2.2

	
	
	30302
30304
	70606
70607
70608
70609
70610
	

	   3.
	К корректирующим СПОД может быть отнесено получение после отчетной даты первичных документов, подтверждающих совершение операций до отчетной даты и (или) определяющих (уточняющих) стоимость работ, услуг, активов
	70706
	60312
	- если к моменту возникновения необходимости отражения в бухгалтерском учете события после отчетной даты данное событие уже было отражено бухгалтерскими проводками текущего года, то указанные проводки текущего года следует закрыть соответствующими сторнировочными записями, и затем отразить в бухгалтерском учете событие после отчетной даты, символ 26301-26305, 26401-26412
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.1.2

	  4.
	К корректирующим СПОД может быть отнесено определение после отчетной даты выплат работникам кредитной организации
	70706
	60305
	- по планам (системам) участия в прибыли или их премирования, если по состоянию на отчетную дату имелась обязанность произвести такие выплаты, символ 26101
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.1.2

	   5.
	К корректирующим СПОД может быть отнесены начисления (корректировки, изменения) по налогам и сборам за отчетный год, по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации кредитные организации являются налогоплательщиками и плательщиками сборов
	70711
	 60301
	- на сумму доплаты налога на прибыль, символ 28101
Только на балансе головного офиса
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П (в ред. Указания ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2090-У), п.7.1.1, п.7.2, п.7.4
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.1.2

	
	
	60302
	70711
	- на сумму переплаты налога на прибыль, символ 28101
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П (в ред. Указания ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2090-У), п.7.1.1, п.7.2
Зачет суммы излишне уплаченного налога в счет предстоящих платежей осуществляется на основании письменного заявления налогоплательщика по решению налогового органа. Такое решение выносится в течение пяти дней после получения заявления при условии, что эта сумма направляется в тот же бюджет (внебюджетный фонд), в который была направлена излишне уплаченная сумма налога.
НК РФ от 31.07.1998 № 146-ФЗ, часть 1, ст.78, п.3, п.4

	
	
	70706
	60301
	- на сумму начисления (корректировки, изменения) по другим налогам и сборам за отчетный год, символ 26102, 26411
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.1.2

	   6.
	К корректирующим СПОД может быть отнесена переоценка основных средств по состоянию на 1 января нового года
	  
	10601 
	Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.1.2

	
	- увеличение стоимости числящихся на балансе кредитной организации по состоянию на начало отчетного года объектов основных средств до их восстановительной стоимости
	60401
	
	Бухгалтерские проводки по отражению дооценки основных средств осуществляются в соответствии с порядком, изложенным в пунктах 2.8.1, 2.8.2 приложения 10 к Положению ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П.
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.1.2

	
	
	10601
	60601
	Одновременно в обязательном порядке осуществляется доначисление амортизации с применением индексов изменения стоимости или коэффициента пересчета (при применении способа прямого пересчета).
Положение ЦБ РФ 26.03.2007 № 302-П, приложение 10, п.2.8.2

	
	- уменьшение стоимости объектов основных средств в результате их переоценки
	60601
	10601
	Бухгалтерские проводки по отражению уценки основных средств осуществляются в соответствии с порядком, изложенным в п.2.8.3 приложения 10 к Положению ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П.
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 10, п.2.8.3
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.1.2

	
	
	10601
	60401
	- на сумму уценки основных средств до их восстановительной стоимости в результате применения указанных выше способов переоценки.

	
	
	70706
	10601
	- на сумму превышения в случае, если сумма уценки объекта превышает остаток на лицевом счете учета прироста стоимости имущества при переоценке (с учетом уменьшения амортизации и ранее проводившихся дооценок), символ 26306
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 10, п.2.8.3

	
	- в случае, когда в результате последующей(их) переоценки(ок) происходит дооценка объекта
	60401
	10601
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, приложение 10, п.2.8.1

	
	
	10601
	60601
	Одновременно в обязательном порядке осуществляется доначисление амортизации с применением индексов изменения стоимости или коэффициента пересчета (при применении способа прямого пересчета).
Положение ЦБ РФ 26.03.2007 № 302-П, приложение 10, п.2.8.2

	
	
	10601 
	70701
	- на сумму дооценки, равную сумме уценки его, проведенной в предыдущие отчетные периоды и отнесенной на счета расходов, символ 16303

	   7.
	К корректирующим СПОД может быть отнесено объявление дивидендов (выплат) по принадлежащим кредитной организации акциям (долям, паям)
	60312
	70701
	- на сумму дивидендов, символ 14101-14104, 14201-14204, 14301-14304, 14401-14404
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.1.2

	   8.
	К корректирующим СПОД может быть отнесены изменения (уменьшение или увеличение) сумм резервов на возможные потери (в том числе по условным обязательствам кредитного характера)
	70706
	32015
45215


 HYPERLINK "http://localhost:3182/OrionServer0/302_205/441_459_302.htm" \l "45515" 45515
45818
47425
60324
	Если величина рассчитанного резерва должна быть больше величины ранее созданного, то резерв досоздается, исходя из оценки качества активов на дату подписания аудиторского заключения, символ 25302
Положение ЦБ РФ от 26.03.2004 № 254-П, п.3.11, п.6.7, п.7.4
Положение ЦБ РФ от 20.03.2006 № 283-П, п.1.10, п.1.4, п.1.5

	
	
	32015
45215
45515
45818
47425
60324
	70701
	Если величина рассчитанного резерва должна быть меньше уже созданного, то резерв восстанавливается, исходя из оценки качества активов на дату подписания аудиторского заключения, символ 16305
Положение ЦБ РФ от 26.03.2004 № 254-П, п.3.11, п.6.7, п.7.4
Положение ЦБ РФ от 20.03.2006 № 283-П, п.1.10, п.1.4, п.1.5

	
	
	30302
30304
	70701
70702
70703
70704
70705
	- при принятии доходов

	   9.
	Завершающие записи по отражению событий после отчетной даты.
Формирование финансового результата кредитной организации в день составления годового бухгалтерского отчета при наличии неиспользованной прибыли
	70701
	70801
	Доходы.
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.2.4
Бухгалтерский учет на счетах по учету расходов по налогу на прибыль, выплат из прибыли после налогообложения, прибыли и убытка прошлого года ведется только на балансе кредитной организации (головного офиса).
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П (в ред. Указания ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2090-У), п.7.4

	
	
	70702
	
	Доходы от переоценки ценных бумаг

	
	
	70703
	
	Положительная переоценка средств в иностранной валюте

	
	
	70704
	
	Положительная переоценка драгоценных металлов

	
	
	70705
	
	Доходы от применения встроенных производственных инструментов, не отделяемых от основного договора

	
	
	70801
	70706
	Расходы

	
	
	
	70707
	Расходы от переоценки ценных бумаг

	
	
	
	70708
	Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте

	
	
	
	70709
	Отрицательная переоценка драгоценных металлов

	
	
	
	70710
	Расходы от применения встроенных производственных инструментов, не отделяемых от основного договора

	
	
	
	70711
	Налог на прибыль

	
	
	
	70712
	Выплаты из прибыли после налогообложения

	   10.
	Завершающие записи по отражению событий после отчетной даты.
Формирование финансового результата кредитной организации в день составления годового бухгалтерского отчета при получении убытка
	70701
	70802
	Доходы.
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.3.2.4
Бухгалтерский учет на счетах по учету расходов по налогу на прибыль, выплат из прибыли после налогообложения, прибыли и убытка прошлого года ведется только на балансе кредитной организации (головного офиса).
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П (в ред. Указания ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2090-У), п.7.4

	
	
	70702
	
	Доходы от переоценки ценных бумаг

	
	
	70703
	
	Положительная переоценка средств в иностранной валюте

	
	
	70704
	
	Положительная переоценка драгоценных металлов

	
	
	70705
	
	Доходы от применения встроенных производственных инструментов, не отделяемых от основного договора

	
	
	70802
	70706
	Расходы

	
	
	
	70707
	Расходы от переоценки ценных бумаг

	
	
	
	70708
	Отрицательная переоценка средств в иностранной валюте

	
	
	
	70709
	Отрицательная переоценка драгоценных металлов

	
	
	
	70710
	Расходы от применения встроенных производственных инструментов, не отделяемых от основного договора

	
	
	
	70711
	Налог на прибыль

	
	
	
	70712
	Выплаты из прибыли после налогообложения



При получении филиалами после отчетной даты первичных документов, подтверждающих совершение операций до отчетной даты и (или) определяющих (уточняющих) стоимость работ, услуг, активов, данные операции (документы) необходимо отражать СПОД.

Отражение операций СПОД производится только на балансе Центрального офиса банка (кроме операций по передаче доходов и расходов по итогам года).

Если к моменту возникновения необходимости отражения в бухгалтерском учете события после отчетной даты данное событие уже было отражено бухгалтерскими проводками текущего года, то указанные проводки текущего года следует закрыть соответствующими сторнировочными записями и затем отразить в бухгалтерском учете событие после отчетной даты.

В целях выполнения вышеуказанных требований устанавливается следующий порядок начисления и отражения в бухгалтерском учете операций СПОД в филиалах и Центральном офисе банка:

В филиале должен быть открыт отдельный лицевой счет на б/с 60311/60312 для проведения операций СПОД по расчетам с Центральным офисом.

1) Отражение в филиалах банка начисления расходов, дата признания которых относиться к периоду до 01 января нового года

а) по хозяйственным операциям: 

Дт 60311/60312 - счет расчетов с Центральным офисом по СПОД на балансе филиала

Кт 60312  - счета контрагентов
б) по начислению выплат работникам банка

Дт 60311/60312 - счет расчетов с Центральным офисом по СПОД на балансе филиала

Кт 60305

в) по досозданию резерва

Дт 60311/60312 - счет расчетов с Центральным офисом по СПОД на балансе филиала

Кт 32015, 45215, 45515, 45818, 47425, 60324

(проводки выполняются на основании Распоряжения подписанного руководителем структурного подразделения Банка). Отделения, дополнительные офисы направляют распоряжения подписанные руководителем подразделения, в филиал, в чей состав они входят. Отделения г. Москвы предоставляют распоряжения, подписанные руководителем, в Управление бухгалтерского учета и отчетности.
2) Отражение в филиалах банка начисления доходов, дата признания которых относиться к периоду до 01 января нового года

а) по хозяйственным операциям

Дт 60312 – по расчетам с контрагентами 
Кт 60311/60312 - счет расчетов с Центральным офисом по СПОД на балансе филиала

б) по восстановлению резерва

Дт 32015, 45215, 45515, 45818, 47425, 60324

Кт 60311/60312 - счет расчетов с Центральным офисом по СПОД на балансе филиала (проводки выполняются на основании Распоряжения подписанного руководителем структурного подразделения Банка). Отделения, дополнительные офисы направляют распоряжения подписанные руководителем подразделения, в филиал, в чей состав они входят. Отделения г. Москвы предоставляют распоряжения, подписанные руководителем, в Управление бухгалтерского учета и отчетности. 

При проведении вышеуказанных проводок запрещается корреспонденция счетов 60311/60312 для расчетов с Центральным офисом по СПОД со счетами по учету:

· уставного капитала;

· кассы;

· банковских счетов клиентов, включая корреспондентские счета (корреспондентские субсчета) банков-корреспондентов, а также счетов в драгоценных металлах;

· корреспондентских счетов (корреспондентских субсчетов) в Банке России и банках-корреспондентах (в том числе в драгоценных металлах);

· привлеченных и размещенных денежных средств и драгоценных металлов

СПОД по операциям в иностранной валюте отражается по курсу, действующему на дату составления годового отчета, т.е. по курсу на 01 января.

Операции по отражению в бухгалтерском учете событий после отчетной даты подлежат дополнительному контролю главным бухгалтером или его заместителем в порядке, установленном частью III приложения к Положению N 302-П.

На основании первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете событий после отчетной даты составляются мемориальные ордера.

Все документы (включая мемориальные ордера) составляются в двух экземплярах с пометкой "СПОД". Первый экземпляр помещается в документы дня. Второй экземпляр вместе с ведомостями оборотов по отражению событий после отчетной даты помещается в отдельный сшив "Годовой отчет за ____ год". В этот же сшив помещаются документы синтетического учета, приведенные в пункте 1.6 Указания № 2089-У от 08.10.2008г, со всеми документами по составлению годового отчета.

В филиалах банка к вышеуказанным документам относятся документы по перечислению доходов и расходов по итогам года в Центральный офис, а также копии документов включенных в «Реестр операций, отражаемых в качестве СПОД» (вместе с копией реестра, переданного в Центральный офис).

Указанные в п. 1 и 2 проводки осуществляются филиалами в срок с 1 января по 20 февраля года следующего за отчетным.

По мере отражения в учете операций (осуществления проводок), дата признания которых относится к периоду до 1 января года, следующего за отчетным, филиалы составляют реестр вышеуказанных операций по нижеприведенной форме.

В филиалах, имеющих отделения, составляется один общий реестр.

Реестр операций, отражаемых в качестве СПОД

Лицевой счет №    (указывается номер лицевого счета, на котором отражено сальдо по реестру)

	№ п/п
	Дата отражения

операции на балансе

филиала
	Наименование отделения (для филиа-лов, имеющих отделения))
	Наименование (суть) операции
	Наименование документа, дата, номер(основание

для

проведения операции)
	Символ отчетности по

форме № 2
	Сумма операции

	
	
	
	
	
	
	Расход банка (филиала)
	Доход банка (филиала)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по символу
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по символу
	
	
	

	Обороты всего
	
	

	Сальдо операций
	Превышение расходных операций над доходными
	Превышение доходных операций над расходными


После завершения начисления и отражения в учете операций по доходам и расходам, дата признания которых относится к периоду до 01 января, по состоянию на 21 февраля сальдо операций, выведенное в реестре операций, составленном по вышеуказанной форме должно соответствовать сальдо лицевого счета 60311/60312, открытого на балансе филиала для расчетов по СПОД с Центральным офисом Банка. Дебетовое сальдо по счету 60312 соответствует превышению расходных операций над доходными операциями и должно быть равно сальдо операций в колонке 7 Реестра. Кредитовое сальдо по счету 60311 соответствует превышению доходных операций над расходными операциями и должно быть равно сальдо операций в колонке 8 Реестра.

Отражение доходов и расходов, дата признания которых относится к периоду до 01 января должна быть произведена филиалами по всем действующим и закончившим действия договорам (выполнения работ, оказания услуг, аренды и д.р.), по которым имеется задолженность, как банка, так и банку по состоянию на 01 января года, следующего за отчетным. 

Расходы банка по начислению налогов, сборов и иных налоговых платежей, которые относятся (в соответствии с действующими правилами) на расходы, и период расчета которых относиться к периоду до 01 января также отражается СПОД.

Отражение в бухгалтерском учете операций осуществляется только на основании первичных учетных документов, оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.

После завершения отражения в учете вышеуказанных операций и их выверки, Реестр операций распечатывается на бланке филиала, подписывается руководителем и главным бухгалтером филиала, скрепляется печатью филиала и передается в отсканированном виде по электронной почте в Управление бухгалтерского учета и отчетности в Центральный офис банка 21 февраля в срок до 14:00.

Оригинал Реестра отсылается в Центральный офис почтой не позднее 22 февраля.

После получения от филиалов Банка реестров операций, в соответствии с вышеуказанным порядком, до 28 февраля осуществляются взаиморасчеты Центрального офиса и филиалов по результатам выведенного в Реестре сальдо.

При превышении расходных операций над доходными операциями Центральный офис закрывает дебетовый остаток по счету 60312 в филиале, перечисляя сумму, указанную в Реестре на указанный в Реестре лицевой счет платежным поручением. При этом осуществляются следующие проводки:

3) В Центральном офисе (проводки новым годом)

Дт 60311/60312

Кт 30301 - счет межфилиальных расчетов соответствующего филиала

и одновременно по соответствующим символам ф.№ 0409102

СПОД

Дт 707


Дт 60311/60312

Кт 60311/60312
Кт 707

4)
В филиалах Банка (проводки новым годом)

Дт 30302 - счет межфилиальных расчетов

Кт 60312 - счет расчетов с Центральным офисом по СПОД на балансе филиала

При превышении доходных операций над расходными операциями филиалы перечисляют сумму, указанную в Реестре на лицевой счет 60311810700000000007 в Центральном офисе платежным поручением. При этом осуществляются следующие проводки:

5) В филиалах Банка (проводки новым годом)

Дт 60311 - счет расчетов с Центральным офисом по СПОД на балансе филиала

Кт 30301 - счет межфилиальных расчетов

6) В Центральном офисе (проводки новым годом)

Дт 30302 - счет межфилиальных расчетов соответствующего филиала

Кт 60311810700000000007

и одновременно по соответствующим символам ф.№ 0409102

СПОД

Дт 60311810700000000007

Дт 707

Кт 707




Кт 60311810700000000007

После завершения всех расчетов остатков на лицевых счетах б/с 60311/60312 в филиалах и Центральном офисе по расчетам СПОД быть не должно.


При выявлении филиалами после завершения вышеуказанных расчетов первичных документов, подтверждающих совершение операций до отчетной даты и (или) определяющих (уточняющих) стоимость работ, услуг, активов, проведение таких документов (порядок отражения в учете) следует согласовывать с Управлением бухгалтерского учета и отчетности Центрального офиса банка.

После утверждения на годовом собрании акционерами Банка годового отчета осуществляется реформация баланса.

	№
	Содержание операции
	Контировка
	Комментарий

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	   1.
	Отражение суммы распределенной между акционерами (участниками) прибыли отчетного года в виде дивидендов на основании решения годового собрания
	70801
	60320
	Бухгалтерский учет на счетах по учету расходов по налогу на прибыль, выплат из прибыли после налогообложения, прибыли и убытка прошлого года ведется только на балансе кредитной организации (головного офиса).
Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П (в ред. Указания ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2090-У), п.7.1.3, п.7.2, п.7.4
По итогам проведения годового собрания акционеров (участников) и утверждения годового отчета осуществляется реформация баланса.
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.5.1, п.5.2
Реформация баланса отражается не позднее двух рабочих дней после оформления протоколом итогов годового собрания акционеров (участников)
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.5.8

	   2.
	Направление суммы прибыли отчетного года на формирование (пополнение) резервного фонда при решении годового собрания
	70801
	10701
	Размер ежегодных отчислений в резервный фонд, предусматриваемый уставом кредитной организации, должен составлять не менее 5% от чистой прибыли до достижения им минимально установленной уставом величины.
Федеральный закон от 26.12.1995 № 208-ФЗ, ст.35, п.1
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.5.3

	   3.
	Направление суммы прибыли отчетного года на погашение непокрытых убытков прошлых лет при решении годового собрания
	70801
	10901
	Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.5.4

	   4.
	Осуществление за счет прибыли отчетного года иных выплат целевого назначения при решении годового собрания
	70801
	60322
	Суммы и получатели выплат определены решением собрания акционеров (участников), в том числе на вознаграждение органам управления кредитной организации.
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.5.5

	   5.
	Зачисление суммы прибыли, оставленной по решению годового собрания акционеров (участников) в распоряжении кредитной организации
	70801
	10801
	- в том числе в форме создания и пополнения фондов, в предусмотренных учредительными документами в соответствии с законодательством РФ.
Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.5.6

	   6.
	Погашение (полное или частичное) убытка за счет собственных средств (капитала) при решении годового собрания
	10602

 HYPERLINK "http://localhost:3182/OrionServer0/302_205/102_109_302.htm" \l "10701" 
10701


 HYPERLINK "http://localhost:3182/OrionServer0/302_205/102_109_302.htm" \l "10801" 10801
	70802
	Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.5.7

	   7.
	Отражение суммы убытка, утвержденной годовым собранием акционеров (участников)
	10901
	70802
	Положение ЦБ РФ от 26.03.2007 № 302-П, п.1.4, п.7.4


 HYPERLINK "http://localhost:3182/OrionServer0/npsndoc2/2089u.htm" \l "5.7." Указание ЦБ РФ от 08.10.2008 № 2089-У, п.5.7


Приложение 12.1.

Методика учета резервного фонда

 В целях обеспечения финансовой надежности в ОАО “МИнБ” создается резервный фонд. Минимальные размеры резервного фонда, порядок его формирования и использования регулируется законодательством РФ, нормативными актами Банка России, Уставом, а  также положением о резервном фонде, утвержденным в соответствии с уставом кредитной организации. Резервный фонд образуется за счет отчислений от чистой прибыли после утверждения общим собранием акционеров (участников) банка годового бухгалтерского отчета и отчета о распределении прибыли.
Резервный фонд формируется лишь в денежной форме (запрещается формирование резервного фонда ценными бумагами, в том числе валютными облигациям, материальными ценностями) и предназначен для покрытия возможных убытков и не предусмотренных в планах банков расходов.
 Величина резервного фонда  ОАО “МИнБ” определена Уставом  Банка и устанавливается в размере 50 процентов от величины Уставного капитала. Резервный фонд формируется путем обязательных ежегодных отчислений в размере 10 процентов от чистой прибыли до достижения этим фондом размера, предусмотренного Уставом Банка.

   Периодичность и размер отчислений могут быть изменены решением Общего собрания акционеров Банка, при этом размер ежегодных отчислений не должен быть менее 5 процентов от чистой прибыли Банка.
  Средства резервного фонда учитываются на пассивном балансовом счете второго порядка 10701 «Ре​зерв​ный фонд». В аналитическом учете ведется общий лицевой счет.
Формирование резервного фонда
Резервный фонд может формироваться из прибыли прошлого года:

Дт 70801 «Прибыль прошлого года»

Кт 10701 «Резервный фонд»
Из нераспределенной прибыли:

Дт 10801 «Нераспределенная прибыль»

Кт  10701 «Резервный фонд»
Использование резервного фонда
Использование средств резервного фонда возможно на покрытие убытков по итогам работы за год. Источники покрытия убытков отчетного года и предшествующих лет банка определяются общим годовым собранием акционеров (участников) банка. Источники покрытия убытков предшествующих лет могут определяться также внеочередным собранием акционеров (участников) банка. Резервный фонд банка предназначен также для погашения облигаций банка и выкупа его акций в случае отсутствия иных средств и отражается по дебету балансового счета 10701 «Резервный фонд».
Использование средств резервного фонда возможно на покрытие убытков
Дт 10701 «Резервный фонд»
Кт 10901 «Непокрытый убыток»
Дт 10701 «Резервный фонд»
Кт 70802 «Убыток прошлого года»
Приложение 12.2

Методика учета нераспределенной прибыли

          На балансовом счете 10801 «Нераспределенная прибыль» учитываются суммы прибыли, оставленные по решению годового собрания акционеров (участников) в распоряжении Банка (за исключением сумм, направленных в резервный фонд), а также в соответствующих случаях суммы добавочного капитала. 
         В аналитическом учете нераспределенная прибыль учитывается в разрезе лицевых счетов:
10801.810К.0000.0000.001- В части нераспределенной прибыли на балансе Центрального офиса
10801.810К.0000.0000.002-В части сумм по выбывшим основным средствам (поступивших со счета  10601) на балансе Центрального офиса

Образование и пополнение нераспределенной прибыли.
Дт  70801 «Прибыль прошлого года»
Кт 10801 «Нераспределенная прибыль» - по лицевому счету фонда 
Дт 10601 «Прирост стоимости имущества при переоценке», 10602 «Эмиссионный доход»
К-т 10801 «Нераспределенная прибыль» - по лицевому счету фонда
Использование нераспределенной прибыли
Направления использования определяются на основании решений соответствующего органа управления банка в соответствии с утвержденными во внутренних документах банка полномочиями. При использовании фондов дебетуются лицевые счета, открытые на балансовом счете 10801. 

Увеличение уставного капитала:
Дт    10801 «Нераспределенная прибыль» - по лицевому счету фонда
Кт 10207 «Уставный капитал кредитных организаций, созданных в форме акционерного общества», 10208 «Уставный капитал кредитных организаций, созданных в форме общества с ограниченной ответственностью»
Пополнение резервного фонда:
Дт 10801 «Нераспределенная прибыль» - по лицевому счету фонда
Кт 10701 «Резервный фонд»
Покрытие убытков прошлых лет:
Дт 10801 «Нераспределенная прибыль» - по лицевому счету фонда
Кт 70802 «Убыток прошлого года»
Приложение 12.3.
Методика учета непокрытого убытка

На счете 10901 учитывается убыток Банка, отраженный в годовом бухгалтерском отчете за соответствующий год, до его покрытия в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными актами Банка России.

По дебету счета 10901 отражается сумма убытка, утвержденная годовым собранием акционеров (участников), в корреспонденции со счетом по учету убытка прошлого года.

По кредиту счета 10901 отражаются погашаемые суммы убытка в корреспонденции со счетами по учету источников добавочного капитала, резервного фонда, нераспределенной прибыли,  прибыли прошлого года.

Отражение непокрытого убытка в бухгалтерском учете:

Дт 10901 «Непокрытый убыток»

Кт 70802 «Убыток прошлого года»

Погашения непокрытого убытка в бухгалтерском учете:

Дт 10601, 10602 

Кт 10901 «Непокрытый убыток»

Дт 10701 «Резервный фонд»

Кт 10901 «Непокрытый убыток»

Дт 10801 «Нераспределенная прибыль»

Кт 10901 «Непокрытый убыток»

Приложение 13. 

МЕТОДИКА УЧЕТА ПРИ ВЫПЛАТЕ СТРАХОВОГО ВОЗМЕЩЕНИЯ ВКЛАДЧИКАМ БАНКА, В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ НАСТУПИЛ СТРАХОВОЙ СЛУЧАЙ
        Для  выплаты страховых возмещений открывается лицевой счет на балансовом счете № 47423 в филиале, в Центральном офисе, после согласования с Управлением бухгалтерского учета и отчетности: 

47423810КХХХХННН8888 – «Выплата страховых возмещений (наименование Банка, в отношении которого произошел страховой случай)»,

Где

47423 – счет второго порядка

810- код валюты

К- контрольный ключ

ХХХХ – код филиала, Центрального офиса

ННН – внутренний порядковый номер, присвоенный Банку, в отношении которого наступил страховой случай ( от 0 до 999)

8888 – номер лицевого счета (обязательный реквизит).

После открытия лицевого счета на балансовом счете № 47423 филиала, письменно сообщает номер счета в Управление бухгалтерского учета и отчетности.

Выплата возмещения на основании реестра осуществляется в рублях без удержания комиссии и (или) иного вознаграждения:

-наличными денежными средствами

Дт 47423810КХХХХННН8888

Кт 20202 (кассовый символ 53)

Назначение платежа: «Выплата возмещения по вкладу, согласно агентского договора»

- путем безналичного перечисления на счета, указанные в заявлении о выплате возмещения по вкладам

Дт 47423810КХХХХННН8888

Кт (по реквизитам, указанным в заявлении клиента)

Назначение платежа: «Выплата возмещения по вкладу, согласно агентского договора»

Приложение 14.

МЕТОДИКА УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 

БАНКОВСКИХ КАРТ

Общие положения

Настоящая методика разработана в соответствии с Положением Банка России от       24 декабря 2004 г. № 266-П «Об эмиссии банковских карт и об операциях, совершаемых с использованием платежных карт» с учетом изменений и дополнений;  Положением Банка России от 26.03.2007 г. № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации» с учетом изменений и дополнений и Учетной политикой Банка.

 В настоящее время ОАО «МИнБ» осуществляет эмиссию расчетных банковских карт, расчетных банковских карт с предоставлением кредита в виде «овердрафт», кредитных карт, банковских карт с транспортным приложением платежных систем Visa MasterCard, а также эквайринг банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» и сторонних эмитентов. 

Эмиссия банковских карт для физических лиц, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц осуществляется на основании договора, предусматривающего совершение операций с использованием банковских карт.

Расчетная карта предназначена для совершения операций ее держателем в пределах денежных средств, расчеты по которым осуществляются  за счет денежных средств клиента, находящихся на его банковском счете.

Расчетная банковская карта с предоставлением кредита в виде «овердрафт» предназначена для совершения операций ее держателем в пределах денежных средств, расчеты  по которым осуществляются  за счет денежных средств клиента, находящихся на его банковском счете, или  кредита, предоставляемого Банком клиенту в соответствии с дополнительным соглашением к договору банковского счета при недостаточности или отсутствии на банковском счете денежных средств. 

Кредитная карта предназначена для совершения ее держателем операций, расчеты по которым осуществляются за счет денежных средств физического лица, в том числе за счет предоставленного Банком данному физическому лицу кредита в форме «овердрафт».

Транспортная карта – банковская карта эмиссии ОАО «МИнБ» с интегрированным в нее бесконтактным чипом с транспортным приложением.
Хранение документов, сроки хранения.

Бухгалтерские документы по операциям, совершаемым с использованием платежных карт, хранятся в соответствии с Положением Банка России от 26.03.2007 г.            № 302-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на     территории Российской Федерации»       
           в Центральном Офисе ОАО «МИнБ» в  отдельном сшиве, в соответствии с установленными сроками хранения.

           в филиалах, отделениях и дополнительных офисах в сшивах в соответствии с установленными сроками хранения.  

           Сроки хранения документов определены в соответствующих нормативных документах Банка.
I.  Порядок открытия счетов

1. Перечень балансовых и внебалансовых счетов, используемых при проведении расчетов с использованием банковских карт

20202 – Касса кредитных организаций 

20208 – Денежные средства в банкоматах

30301 – Расчеты с филиалами (П)

30302 – Расчеты с филиалами (А)

30110 – Корреспондентские счета в кредитных организациях – корреспондентах 

30114 – Корреспондентские счета в банках-нерезидентах 
  

30232 – Незавершенные расчеты по операциям, совершаемым с использованием платежных карт (П) 

30233 – Незавершенные расчеты по операциям, совершаемым с использованием платежных карт (А)

405 – Счет организаций, находящихся в федеральной собственности 

406 – Счет организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности

407 – Счета негосударственных организаций

40802 – Индивидуальные предприниматели

40817 – Физические лица

40820 – Счета физических лиц-нерезидентов

40911 – Принятые от  граждан платежи

423 – Депозиты физических лиц 

45509 – Кредиты, предоставленные физическим лицам

458 – Просроченная задолженность по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам 

459 – Просроченные проценты по предоставленным кредитам и прочим размещенным средствам 

47422 – Обязательства по прочим операциям

47423 – Требования по прочим операциям

60308 – Расчеты с сотрудниками Банка по корпоративным картам 

60322 – Расчеты с прочими кредиторами

60323 –Расчеты с прочими дебиторами

47427 – Накопленные проценты по кредитным операциям

70601 – доходы

70606 – расходы

91317 – Неиспользованные лимиты по предоставлению кредита в виде «овердрафт» и «подлимитной задолженности» 

2. Порядок открытия текущих счетов физическим и юридическим лицам по операциям c использованием банковских карт 

          При открытии текущего счета физическому лицу, расчетного счета юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю для отражения операций с использованием банковских карт следует руководствоваться Разделом 7, Разделом 9 Банковских правил по организации работы по открытию и закрытию банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам) в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) от 23.09.2008 г.  Документы, представленные клиентом для открытия счета, помещаются в юридическое дело – досье клиента, хранятся в отделах по работе с физическими (юридическими) лицами подразделений банка.
3. Порядок открытия лицевых счетов балансового счета № 30233/30232 для отражения в бухгалтерском учете операций с использованием банковских карт в  терминальных устройствах.

Для отражения операций с использованием банковских карт, совершаемых в терминальных устройствах ОАО «МИнБ (банкомат, POS-терминал, импринтер, информационно-платежный терминал), банк открывает отдельные лицевые счета на балансовых счетах № 30233.

Для каждого вида терминального устройства на балансе банка открывается отдельный лицевой счет балансового счета № 30233.  В номере лицевого счета в разряде «17» указывается шифр (вид) устройства:
0 или 1 –  банкомат

2 – импринтер

3 – POS-терминал

5 – для полнофункционального банкомата с функцией депозитор

6 – для полнофункционального банкомата с функцией диспенсер

7 – информационно-платежный терминал

Например:
Банкомат
30233.810.К.00NN.0001000

Импринтер
30233.810.К.00NN.0002000

POS-терминал
30233.810.К.00NN.0003000

Информационно-платежный терминал
30233.810.К.00NN.0007000  


С 18 по 20 разряды порядковый номер лицевого счета.

Счета открываются:

Группа счета:  Расчеты по операциям, совершенным в терминальных устройствах с использованием банковских карт в рублях или в иностранной валюте 

Наименование счета:  Незавершенные расчеты по операциям с использованием  банковских карт в терминальных устройствах (указать код устройства)

В атрибутах балансового счета 30233 необходимо отразить следующую информацию:

Цель счета:  внутрибанковские

Ответственный исполнитель:

Принадлежность типу клиентов:  Кредитная организация

Группа риска и процентная ставка:  1_0%

Порядок открытия лицевых счетов балансового счета № 30232 для отражения в бухгалтерском учете операций с использованием банковских карт в  терминальных устройствах.

Для отражения операций с использованием банковских карт, совершаемых в терминальных устройствах ОАО «МИнБ (информационно-платежный терминал, для полнофункционального банкомата), банк открывает отдельные лицевые счета на балансовых счетах № 30232.

Для каждого вида терминального устройства на балансе банка открывается отдельный лицевой счет балансового счета № 30232.  В номере лицевого счета в разряде «17» указывается шифр (вид) устройства:
5 – для полнофункционального банкомата с функцией депозитор

7 – информационно-платежный терминал

Например:


Информационно-платежный терминал
30232.810.К.00NN.0007000  


С 18 по 20 разряды порядковый номер лицевого счета.

Счета открываются:

Группа счета:  Расчеты по операциям, совершенным в терминальных устройствах с использованием банковских карт в рублях или в иностранной валюте 

Наименование счета:  Незавершенные расчеты по операциям с использованием  банковских карт в терминальных устройствах (указать код устройства)

В атрибутах балансового счета 30232 необходимо отразить следующую информацию:

Цель счета:  внутрибанковские

Ответственный исполнитель:

Принадлежность типу клиентов:  Кредитная организация

4.  Порядок открытия лицевых счетов балансового счета № 30233 для отражения в бухгалтерском учете расчетов Расчетного банка с филиалами по операциям с использованием банковских карт. 

Для расчетов Расчетного банка с Филиалами по операциям с использованием банковских карт, совершаемых в терминальных устройствах, на балансе Центрального офиса открываются  отдельные лицевые счета на балансовых счетах № 30233 в разрезе филиалов и видов валют.

Например:   30233.810.К.0000.2600003

30233 – балансовый счет;

810 – код валюты;

К – защитный ключ;

В разрядах «14-15» указывается число, соответствующее уникальному номеру филиала;

В разрядах «16-20» указывается «00003» - номер счета. 

Группа счета:  Расчеты с международными платежными системами и филиалами в рублях или в иностранной валюте 

Наименование счета:  Незавершенные расчеты РБ и Филиалом в г.______________ по п/к. 

В атрибутах балансового счета 30233 необходимо отразить следующую информацию:

Цель счета:  внутрибанковские

Ответственный исполнитель:

Принадлежность типу клиентов:  Кредитная организация

На балансе филиала открываются счета для расчетов с Расчетным банком по операциям с использованием банковских карт, совершаемых в терминальных устройствах по видам валют.

Например:   30233.810.К.00УУ.2600003

30233 – балансовый счет;

810 – код валюты;

К – защитный ключ;

УУ – уникальный номер филиала;

В разрядах «14-15» указывается число, соответствующее уникальному номеру филиала;

В разрядах «16-20» указывается «00003» - номер счета. 

Группа счета:  Расчеты с международными платежными системами и филиалами в рублях или в иностранной валюте 

Наименование счета:  Незавершенные расчеты Филиала в г.______________ с РБ по п/к. 

В атрибутах балансового счета 30233 необходимо отразить следующую информацию:

Цель счета:  внутрибанковские

Ответственный исполнитель:

Принадлежность типу клиентов:  Кредитная организация

5. Порядок открытия лицевых счетов балансового счета № 30233 для отражения в бухгалтерском учете возврата по неуспешной операции, совершенной в банкомате ОАО «МИнБ».

Для отражения в бухгалтерском учете возврата по неуспешной операции, совершенной в банкомате ОАО «МИнБ» по карте эмиссии ОАО «МИнБ», а также по картам эмиссии сторонних банков на балансе Центрального офиса и каждого филиала открываются  отдельные лицевые счета на балансовых счетах № 30233.

Например:   30233.810.К.00УУ.0000533

30233 – балансовый счет;

810 – код валюты;

К – защитный ключ;

УУ – уникальный номер филиала;

0000533 – номер счета.

Группа счета:  Счета по претензионной работе в рублях
Наименование счета:  Незавершенные расчеты по невыясненным суммам 

В атрибутах балансового счета 30233 необходимо отразить следующую информацию:

Цель счета:  внутрибанковские

Ответственный исполнитель:

Принадлежность типу клиентов:  Кредитная организация

6. Порядок открытия лицевых счетов балансового счета № 20208 Денежные средства в терминальных  устройствах ОАО «МИнБ», Автосберкасса.

   
Для каждого типа устройства, которым оборудовано терминальное устройство  (диспенсер, депозитор-диспенсер, депозитор), на балансе банка открываются отдельные лицевые счета балансового счета 20208 в разрезе видов валют.

В номере лицевого счета в разряде «17» указывается шифр (тип) устройства:

0 или 1 – для банкомата с функцией диспенсер
5 – для полнофункционального банкомата с функцией депозитор

6 – для полнофункционального банкомата с функцией диспенсер

7 – для информационно-платежного терминала с функцией депозитор

8 – для  АСК с функцией депозитор

9 – для  АСК с функцией диспенсер

Например:   20208.810.К.УУУУ.000.6.NNN
где

20208 – балансовый счет;

810 – код валюты;

К – защитный ключ;

УУУУ – уникальный номер филиала;

000 – резервная позиция

6 – счет полнофункционального банкомата с функцией диспенсера;

NNN – порядковый номер лицевого счета

В наименование счета следует включить также номер устройства (например, А0260001)

   В аналитическом учете ведутся отдельные лицевые счета по каждому банкомату, принадлежащему кредитной организации, и видам валют.

II. Операции, совершаемые с использованием банковских карт

1. Перечень операций, осуществляемых с использованием банковских карт Клиентом - юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем

Клиент – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель осуществляет с использованием расчетных карт:

· Получение наличных денежных средств в валюте Российской Федерации для осуществления на территории Российской Федерации в соответствии с порядком, установленным Банком России расчетов, связанных с хозяйственной деятельностью, в том числе – с оплатой командировочных и представительских расходов;

· Оплату расходов в валюте Российской Федерации, связанных с хозяйственной деятельностью, в том числе – с оплатой командировочных и представительских расходов, на территории Российской Федерации;

· Иные операции в валюте Российской Федерации на территории Российской Федерации, в отношении которых законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными актами Банка России не установлен запрет (ограничение) на их совершение;

· Получение наличных денежных средств в иностранной валюте за пределами территории Российской Федерации для оплаты командировочных и представительских расходов;

· Оплату командировочных и представительских расходов в иностранной валюте за пределами территории Российской Федерации;

· Иные операции в иностранной валюте с соблюдением требований валютного законодательства Российской Федерации.

Клиент – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель может осуществлять с использованием расчетных карт операции по банковским счетам, открытым в валюте Российской Федерации, и (или) по банковским счетам, открытым в иностранной валюте.

Клиенты – юридические лица, индивидуальные предприниматели с использованием расчетных карт могут осуществлять операции в валюте, отличной от валюты счета юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке и на условиях, установленных в договоре банковского счета. Валюта, полученная кредитной организацией – эмитентом в результате конверсионной операции, перечисляется по назначению без зачисления на счет клиента – юридического лица, индивидуального предпринимателя.   

2. Перечень операций, осуществляемых с использованием банковских карт Клиентом -   физическим лицом

Клиент – физическое лицо осуществляет с использованием банковской карты следующие операции:

· Получение наличных денежных средств в валюте Российской Федерации или иностранной валюте на территории Российской Федерации;

· Получение наличных денежных средств в иностранной валюте за пределами территории Российской Федерации;

· Оплату товаров (работ, услуг, результатов интеллектуальной деятельности) в валюте Российской Федерации на территории Российской Федерации, а также в иностранной валюте – за пределами территории Российской Федерации;

· Иные операции в валюте Российской Федерации, в отношении которых законодательством Российской Федерации не установлен запрет (ограничение) на их совершение;

· Иные операции в иностранной валюте с соблюдением требований валютного законодательства Российской Федерации.

Клиент – физическое лицо может осуществлять с использованием расчетных карт, кредитных карт указанные в настоящем пункте операции по банковским счетам, открытым в валюте Российской Федерации, и (или) по банковским счетам, открытым в иностранной валюте.  

Клиенты – физические лица с использованием расчетных карт, кредитных карт, могут осуществлять операции в валюте, отличной от валюты счета, валюты предоставленного кредита, в порядке и на условиях, установленных в договоре банковского счета, кредитном договоре.     

3. Внесение наличных денежных средств и безналичные переводы

При открытии и последующем пополнении счета, ведущегося в долларах США, евро или рублях РФ, денежные средства могут быть внесены:

физическими лицами – как наличным, так и безналичным путем в рублях, евро и долларах США.

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями – безналичным путем со своего расчетного счета.

Прием наличных (перечисление безналичных) денежных средств в качестве взносов на лицевые счета с использованием банковских карт осуществляются на карты, эмитентом которых является как ОАО «МИнБ», так и сторонние банки.

Филиалы и отделения принимают наличную иностранную валюту и наличные рубли РФ от физических лиц для пополнения счетов с использованием банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» независимо от того, в каком филиале или отделении  Банка была выдана данная  карта.

Прием наличной иностранной валюты или российских рублей для пополнения счетов с использованием банковских карт осуществляется при предъявлении клиентом документа, удостоверяющего личность, и оформляется  приходным ордером.    

Не допускается пополнение счета физического лица в иностранной валюте по безналичному расчету от других физических – резидентов, за исключением близких родственников, при наличии подтверждающих документов, и юридических лиц – резидентов.

Не допускается прием наличных денежных средств на пополнение счета банковской карты от физического лица, которое не является владельцем счета банковской карты или владельцем дополнительной банковской карты, выпущенной к данному счету, за исключением случая, когда у вносителя имеется доверенность от владельца счета банковской карты для совершения данной операции. Доверенность оформляется в соответствии со статьей 185 Гражданского Кодекса РФ.
III. Особенности бухгалтерского учета отдельных видов операций, совершаемых с использованием банковских карт

3. Операции, совершаемые с использованием корпоративных карт сотрудниками Банка

Эмиссия корпоративных банковских карт осуществляется на основании распоряжения президента Банка. Распоряжение содержит расходный лимит по каждому сотруднику – держателю банковской карты.

Так же установлен: 

· порядок обоснования совершения операций;

· сроки предоставления отчетов об израсходованных с использованием данных карт денежных средствах, предоставленных на указанные цели.

К представительским расходам относятся:

· расходы на официальный прием и (или) обслуживание представителей других организаций, участвующих в переговорах, в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества, а также участников, прибывших на заседания совета директоров (правления) независимо от места проведения указанных мероприятий. К представительским расходам относятся расходы на проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) для указанных лиц, а также официальных лиц организации-налогоплательщика, участвующих в переговорах, транспортное обеспечение доставки этих лиц к месту проведения представительского мероприятия и (или) заседания руководящего органа и обратно; буфетное обслуживание во время переговоров; оплату услуг переводчиков, не состоящих в штате, во время проведения представительских мероприятий. Представительские расходы в течении отчетного (налогового) периода включаются в состав прочих расходов в размере, не превышающем четырех процентов от расходов налогоплательщика на оплату труда за этот отчетный (налоговый) период. 

· расходы, связанные с командированием работников, где под служебной командировкой понимается «поездка работника по распоряжению работодателя на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы.  

К расходам, связанным со служебной командировкой и подлежащим возмещению, относятся:

· расходы по проезду;

· расходы по найму жилого помещения;

· дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства (суточные);

· иные расходы, произведенные работником с разрешения или ведома работодателя.

Учет операций, произведенных с использованием корпоративных карт, осуществляется на лицевых счетах балансового счета № 60308, открытых на каждого сотрудника, получившего корпоративную карту. Расходование денежных средств по корпоративной карте  осуществляется в пределах установленного лимита.

Учет операций по корпоративным картам по мере поступления из платежных систем реестра платежей, совершенных операций:

Дт  60308

Кт  30233

При получении отчета по произведенным операциям от Держателя корпоративной карты:

Дт  70606

Кт  60308

4.  Возникновение случая перерасхода платежного лимита 

2.1. Возникновение перерасхода платежного лимита возникает в следующих случаях:

  -  при недостаточности денежных средств для  завершения расчетов по операциям с банковскими картами, в части взимания причитающихся комиссий за оказанные Банком услуги (согласно существующих Тарифов). В данном случае задолженность учитывается на лицевом счете балансового счета № 47423 «Требования по прочим обязательствам».

  -  при недостаточности денежных средств для  завершения расчетов по операциям с банковскими картами, в части снятия наличных денежных средств, либо проведения расчетов в торгово-сервисной сети посредством использования банковской карты   В данном случае задолженность учитывается на лицевом счете балансового счета № 30233 «Незавершенные расчеты по операциям, совершаемым с использованием платежных карт».  
2.2.Возникновение перерасхода платежного лимита

Дт  47423/30233

Кт  40817 лицевой счет с использованием банковской карты физических лиц

или

Кт  40820 лицевой счет с использованием банковской карты физических лиц-нерезидентов

2.3.При поступлении денежных средств на текущий счет платежной карты денежные средства направляются на погашение: 

а) штраф за перерасход платежного лимита: 

Дт  40817, 40820  лицевой счет с использованием платежной карты физ.лиц

Кт  70601

б) погашение суммы перерасхода платежного лимита:

Дт  40817, 40820 лицевой счет с использованием банковской карты физических лиц

Кт  47423/30233

2.4. При этом следует постоянно проводить соответствующую работу с клиентом по погашению задолженности по счету 47423/30233.

5. Бухгалтерские проводки по «зарплатному проекту» с использованием банковских карт

3.1. Перечисление юридическим лицом денежных средств со своего банковского счета в пользу нескольких физических лиц, являющихся клиентами одного банка (сумм заработанной платы, выплат социального характера и других выплат, предусмотренных законодательством Российской Федерации) осуществляется следующим образом:

3.2. В случае если счет юридического лица и счета физических лиц открыты в ОАО «МИнБ, то в день заработной платы  юридическое лицо предоставляет в Банк платежное поручение на общую сумму перечисления и реестр по форме, предусмотренной Приложением № 6 к Порядку выпуска и обслуживания зарплатных карт.

3.2.1. В платежном поручении:

· в поле «Получатель» указывается наименование Банка, филиала, а так же местонахождение филиала, дополнительного офиса, в котором открыты счета карт сотрудников;

· в поле «Сумма» указывается общая сумма, подлежащая зачислению на счета карт сотрудников;

· в поле «Назначение платежа» указывается цель платежа, а также делается ссылка на перечисление денежных средств по реестру его номер, дату;

· в поле «Счет получателя» указывается счет 47422 – обязательства по прочим операциям с ______________ (наименование предприятия) по операциям, совершаемым с использованием платежных карт.   

3.2.2. Формируются бухгалтерские проводки:

· В соответствии с предоставленным реестром денежные средства зачисляются на счета держателей банковских карт в разрезе лицевых счетов:

Дт  405, 406, 407 – счет юридического лица 

Кт 47422 – обязательства по прочим операциям с____________ (наименование предприятия) по операциям, совершаемым с использованием платежных карт 

Дт 47422 – обязательства по прочим операциям с____________ (наименование предприятия) по операциям, совершаемым с использованием платежных карт 

Кт  40817, 40820 в разрезе лицевых счетов с использованием   платежных   карт.

· На оплату комиссии, взимаемой Банком с организации за зачисление средств сотрудников организации на счета, открытые в рамках «зарплатного» проекта на сумму причитающейся комиссии Банка (отдельным перечислением):

Дт  405, 406, 407 – счет юридического лица

Кт  70601

   Операции, предусмотренные данным пунктом, завершаются в течение одного рабочего дня. 
3.3. В случае если счет юридического лица открыт в другом банке, а счета физических лиц открыты в ОАО МИнБ, зачисление денежных средств на счета физических лиц осуществляется согласно полученному реестру по форме, предусмотренной Приложением № 6 к Порядку выпуска и обслуживания зарплатных карт.

3.3.1. В платежном поручении:

· в поле «Получатель» указывается наименование Банка, филиала, а так же местонахождение филиала, дополнительного офиса, в котором открыты счета карт сотрудников;

· в поле «Сумма» указывается общая сумма, подлежащая зачислению на счета карт сотрудников;

· в поле «Назначение платежа» указывается цель платежа, а также делается ссылка на перечисление денежных средств по реестру его номер, дату;

· в поле «Счет получателя» указывается счет 47422 – обязательства по прочим операциям с ______________ (наименование предприятия) по операциям, совершаемым с использованием платежных карт.   

3.3.2. Формируются бухгалтерские проводки:

· В день предоставления реестра денежные средства зачисляются на счета держателей банковских карт в разрезе лицевых счетов:

Дт 47422 – обязательства по прочим операциям с____________ (наименование предприятия) по операциям, совершаемым с использованием платежных карт 

Кт  40817, 40820 – счета физических лиц

·  На оплату комиссии, взимаемой Банком с организации за зачисление средств сотрудников организации на счета, открытые в рамках «зарплатного» проекта на сумму причитающейся комиссии Банка (отдельным перечислением):

Дт  30102, 30110, 30114 – корреспондентские счета в кредитных организациях.

Кт  70601

  Операции, предусмотренные данным пунктом, завершаются не позднее следующего рабочего дня.   

6. Перечень бухгалтерских проводок при проведении инкассации (процедуры выгрузки и загрузки) банкомата, программно-технических средств и порядок отражения в бухгалтерском учете выявленных при инкассации программно-технических средств  излишков (недостач).       

4.1. Разгрузка программно-технических средств оформляется бухгалтерской проводкой:

Дт  20202   «Касса кредитных организаций»

Кт  20208 «Денежные средства в банкоматах»

Прием наличных денег, изъятых из банкомата, осуществляется по приходному кассовому ордеру 0402008.Основанием для оформления является распечатка программно-технического средства. Приходный кассовый ордер оформляется на инкассаторского (кассового) работника, сдающего денежную наличность.

4.2. Загрузка программно-технических средств оформляется бухгалтерской проводкой:

Дт  20208 «Денежные средства в банкоматах».

Кт  20202  «Касса кредитных организаций»

4.2.1. Бухгалтерские проводки по загрузке/выгрузке программно-технических средств через инкассаторов (кассиров)

В день получения денежных средств инкассаторами из кассы

Дт 20209

Кт 20202

Загрузка денежных средств в банкомат инкассаторами

Дт 20208

Кт 20209

В день выгрузки программно-технических средств на сумму числящейся в отчете (чеке) сложившийся на момент выгрузки (в режиме реального времени):

Дт 20209 (если не передается в кассу подразделения, а находится под ответственностью                                   инкассаторов)

Кт 20208

После фактического пересчета на сумму остатка, числящегося по балансу на счету 20208, открытого для каждого программно-технического средства, на момент разгрузки за минусом сумм снятых с 00-00 часов до разгрузки банкомата

Дт 20202

Кт 20209

4.3. Обнаруженные при выгрузке программно-технических средств излишки денежной наличности отражаются следующими проводками:

1) Дт  20202 на сумму изъятой денежной наличности из программно-технических средств
Кт  60322 на сумму излишка денежной наличности

2) восстановление суммы на счете клиента филиала, которому принадлежит банкомат, информационно-платежный терминал (в случае, если клиент установлен)


Дт  60322


Кт  40817, 40820 (счет клиента)

            Или,

            Кт 20202 (20207)

3) восстановление суммы на счете клиента другого филиала Банка (в случае, если клиент установлен)

Дт  60322

Кт  30301 – счет расчетов с филиалами

И

Дт  30302 – счет расчетов с филиалами

Кт  40817, 40820

4) восстановление суммы на счете клиента стороннего банка при получении претензии от стороннего банка           


Для отделений г. Москвы



Дт 60322

Кт 30233 – счет претензионной работы по операциям с пластиковыми картами в ЦО 


Для региональных филиалов


Дт 60322

Кт 30301


и


Дт  30302


Кт  30233  счет претензионной работы по операциям с пластиковыми картами в ЦО 

5) отнесение на счет доходов (если клиент не установлен)

            Дт 60322

Кт  70601 

Следует учесть, что возврат денежных средств клиенту осуществляется при наличии заявления клиента и заключения Управления технологического обеспечения (Процессинг).

Излишки денежной наличности, образовавшиеся при выгрузке банкомата, информационно-платежного терминала подлежат учету на счетах 60322 по карточным операциям в течение 120 календарных дней, по бескарточным операциям – в течение 30 календарных дней.  По истечении указанного срока остатки подлежат отнесению на счета доходов 70601 (символ 17304).

В случае обращения клиента Банка (получения претензии стороннего банка) за получением денежных средств после указанного срока, денежные средства подлежат возврату со счетов расходов 70606.

4.4. Обнаруженные при выгрузке программно-технических средств недостачи денежной наличности отражаются бухгалтерскими проводками: 

а)
Дт  60323 на сумму излишне выданной денежной наличности


Кт 20208 на сумму изъятия из программно-технических средств и сумму недостачи, т.е. излишне выданную сумму денежной наличности

б)
взыскание со счета клиента излишне выданной суммы 


Дт  40817, 40820 (в случае если клиент установлен)


Кт  60323


в)        в случае, если установлено виновное лицо
            Дт  60308

            Кт  60323

            и,  погашение недостачи виновным лицом

            Дт  20202

            Кт  60308

г)         
            Дт  70606 (если клиент не установлен)


Кт  60323

Списание недостачи, если виновное лицо не установлено, осуществляется за счет созданного резерва, после принятия Правлением Банка положительного решения о списании задолженности.

4.5. После проведения физической инкассации депозиторов полнофункциональных банкоматов Процессинговым центром формируются и направляются в филиал файлы, на основании которых также совершаются следующие бухгалтерские проводки

в день проведения инкассации:

Дт  20208

Кт  30232

на следующий рабочий день:

В случае если банкомат и карта принадлежат одному филиалу

Дт 30232

Кт 40817, 40820, 405-407 – Счета банковских карт

или

В случае, когда банкомат и карта принадлежат разным филиалам

Дт  30232

Кт  30233 – Счет расчетов с расчетным банком 

Дт  30233 (30302)

Кт  30301 (30233)

Дт 30233

Кт  40817, 40820, 405-407 – Счет банковской карты

4.6. После проведения физической инкассации депозиторов информационно-платежных терминалов Процессинговым центром формируются и направляются в филиал файлы, на основании который также осуществляются следующие бухгалтерские проводки

в день проведения инкассации:

Дт  20208

Кт  40911

на следующий рабочий день:

В случае если информационно-платежный терминал и карта принадлежат одному филиалу

Дт 40911

Кт 40817, 40820, 405-407 – Счета банковских карт

или

В случае, когда информационно-платежный терминал и карта принадлежат разным филиалам

Дт  40911

Кт  30301

Дт  30302

Кт  40911

Дт  40911

Кт  40817, 40820, 405-407 – Счет банковской карты

4.7. В аналитическом учете лицевые счета балансового счета № 60322/60323 ведутся каждому случаю возникновения  излишков (недостачи) денежных средств.
Порядок

сверки денежной наличности банкомата, банкомата, оборудованного устройством приема  и выдачи денежной наличности, платежного терминала с данными бухгалтерского учета в ОАО “МИнБ”

           1.В филиалах, отделениях (дополнительных офисах) определяется  ответственное  лицо, производящее сверку  денежной наличности находящейся в Банкомате, Полнофункциональном банкомате и Платежном терминале c  данными   бухгалтерского  учета, учитываемых  на соответствующих лицевых  счетах балансового счета 20208  “Денежные   средства  принятые банкоматом”, балансового счета 20208  “Денежные   средства  выданные из банкомата”.

2. Сверка между данными бухгалтерского учета и фактической денежной наличностью, изъятой  из Банкомата, Полнофункционального банкомата или Платежного терминала (в дальнейшем по тексту АПВН) при проведении физической инкассации, производится в обязательном порядке.

3. Сверка денежной наличности, изъятой из АПВН, производится на основе:

a) отчета «Электронная инкассация АПВН» по наличию денежной наличности в АПВН, на время закрытия дня в Процессинговом центре, в дальнейшем по тексту Электронная инкассация АПВН (по форме согласно приложению №2);

б) акта пересчета денежной наличности, изъятой из кассет АПВН;

в) чека АПВН о сумме денежной наличности в кассетах Диспенсера и/или Депозитора до проведения выгрузки (по форме согласно приложению №1), в дальнейшем по тексту Чек АПВН.

г) исходящих остатков на соответствующих лицевых счетах на балансовом счете 20208.

4. Количество и сумма денежной наличности, изъятой из кассет Диспенсера АПВН (включая реджект - кассету), должна соответствовать количеству, указанному в графе «осталось»  раздела «Номинал» и суммам, указанным в графе «осталось»  раздела Диспенсер Чека АПВН отдельно по каждой валюте.

5. Сумма денежной наличности, изъятой из кассет Депозитора  АПВН должна соответствовать суммам, указанных в разделе «В Депозиторе находится» Чека  АПВН  отдельно по каждой валюте.

6. Исходящий остаток на соответствующем лицевом  счете балансового счета 20208 «Денежные   средства  принятые банкоматом» должен соответствовать сумме, указанной в разделе «В депозиторе находится» Чека АПВН отдельно по каждой валюте. 
7. Исходящий остаток на  соответствующем лицевом  счете АПВН  на  балансовом счете 20208 “Денежные   средства  выданные из банкомата”  должен соответствовать суммам, указанным в разделе Диспенсер «осталось» Чека АПВН увеличенной на  сумму денежных средств, выданных за промежуток времени между временем формирования отчета Электронная инкассация АПВН и  временем проведения физической инкассации. Данная сумма определяется путем уменьшения значений, указанных в графах «выдано» раздела Диспенсер (по каждой валюте отдельно) Чека АПВН на величины, указанные в графах «выданная сумма» (по каждой валюте отдельно) раздела «Консолидирующая позиция устройства»  отчета Электронная инкассация АПВН. 
8. При проведении ежедневной сверки, исходящий остаток за текущий день соответствующих  лицевых счетов на балансовом счете 20208 “Денежные   средства  выданные из банкомата”,  “Денежные   средства  принятые банкоматом”, после отражения по балансу проводок полученных из Процессингового центра, должны  соответствовать величинам, указанным в графах «Сумма в диспенсере» и «Сумма в депозиторе» (отдельно по каждой валюте) раздела «Консолидированная позиция устройства»  отчета Электронная инкассация АПВН. 

9. При возникновении расхождений в результате выполнения ежедневной сверки, в день возникновения расхождений, письменно информировать Управление пластиковых карт в копии Отдел расчетов и учета операций с пластиковыми картами УБУиО, и одновременно самостоятельно проводить работу по выявлению причин расхождения.

10. Бухгалтерские проводки, осуществляются по итогам проведения физической инкассации (разгрузки) в соответствии с п.4. р.II приложения 14. 

6. Бухгалтерский учет операций по кредитным банковским картам 

5.1. Бухгалтерский учет операций по предоставлению физическим лицам кредита в форме «овердрафт» осуществляется в соответствии с Положением Центрального Банка РФ № 302-П от 26 марта 2007 г. «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации», c учетом изменений и дополнений; Порядка выпуска и обслуживания кредитных банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ».   

5.2. Бухгалтерский учет операций по кредитным банковским картам в форме «овердрафт».

5.3. Учет предоставленного физическим лицам (кроме индивидуальных предпринимателей) кредита при недостаточности средств на текущем счете  на оплату товаров и услуг или получения наличных денежных средств c использованием кредитной карты, ведется на балансовом счете № 45509 «Кредит, предоставленный при недостатке средств на текущем счете «овердрафт» (далее – Кредит). Аналитический учет осуществляется в разрезе заемщиков по каждому Кредитному договору на кредитование счета банковской карты при недостаточности собственных средств (овердрафт).

5.4. При заключении Кредитного договора на кредитование счета банковской карты при недостаточности собственных средств «овердрафт» (далее – Кредитного договора) заёмщику открываются лицевые счета на следующих балансовых счетах:

45509  – счет кредита в форме «овердрафт»;

40817 – текущий счет 

45515 – резерв на возможные потери по кредиту (счет открывается в случае необходимости создания резерва);

47427 – требования по получению процентов по кредиту (счет открывается в случае накопления процентов);

5.5. Так же открывается лицевой счет по учету суммы неиспользованного лимита по предоставлению кредита на внебалансовом счете 91317 «Неиспользованные лимиты по предоставлению кредита «под лимит задолженности»,  с отражением на нём суммы лимита кредитования.

5.6. Бухгалтерский учет операций, совершенных с использованием кредитных карт

5.6.1. Установление лимита кредитования.

Дт  99998 

Кт  91317 «Неиспользованные лимиты по предоставлению кредита»      

5.6.2. Предоставление кредита.  При совершении операций физическим лицом с использованием кредитных карт, формируются следующие бухгалтерские проводки: 

Дт  45509

Кт 40817 в  сумме, необходимой для завершения  всех операций по счету за текущий период, в пределах лимита.

Дт  40817

Кт 30233 операции по расчетам за товары,  услуги и снятию наличных.

Дт  91317

Кт  99998 на сумму предоставленного кредита, но не выше его лимита.

5.6.3. Создание резерва.  Если изначально принято решение об отнесении кредита второй группе риска и выше, формируются проводки

Дт  70606 симв. 25302

Кт  45515 создание резерва на возможные потери

5.6.4. Полное погашение кредита, Держатель кредитной карты воспользовался беспроцентным периодом пользования кредитом

Дт  40817 полное погашение кредита 

Кт  45509

Дт  99998  

Кт  91317 восстановление лимита в пределах суммы погашенного кредита 

Дт  45515

Кт  70601 симв.16305 восстановление созданного резерва

Дт  47425

Кт 70601 симв. 16305 восстановление суммы созданного резерва под лимит кредитования

5.6.5. Погашение кредита в размере Минимального платежа

Дт  40817   

Кт  70601  симлов 11115 погашение текущих  %% за пользование кредитом 

Дт  40817   

Кт  47427 погашение накопленных  %% за пользование кредитом 

Дт  40817 погашения кредита в сумме минимального  платежа

Кт  45509

Дт  99998  

Кт  91317 восстановление лимита в пределах суммы погашенного кредита 

Дт  45515

Кт  70601 символ 16305 восстановление созданного резерва

5.6.6. В случае неисполнения обязательств по кредитному договору ссудная задолженность переносится на счет просроченной ссудной задолженности по основному долгу (в день, являющийся установленной договором датой погашения этой задолженности). При этом автоматически открываются лицевые счета на балансовом счете № 45815 и выполняются следующие бухгалтерские проводки:

1) Отнесение суммы задолженности на счет просроченной задолженности

Дт  45815 - «Счет по учету просроченной задолженности по предоставленным  кредитам»

Кт  45509  

2) Перенос резерва на возможные потери по просроченному кредиту 

Дт  45515

Кт  45818 

3) Восстановление суммы резерва на возможные потери по кредиту

Дт  45515

Кт  70601 симв. 16305

4) Создание резерва на возможные потери по просроченным процентам

Дт  70606 симв.  25392

Кт  45818

5) Неполученные в срок проценты отражаются следующими проводками

-  по ссудам I и II категории качества

Дт  45915 просроченные проценты по предоставленному кредиту

Кт  47427  требования по получению процентов

-  по ссудам III и IV категории качества

Дт  91604 неполученные проценты по кредитам

Кт  99999

6) Формирование резерва на возможные потери по просроченным процентам

Дт  70606 симв.  25302

Кт  45918

7) На сумму процентов, начисленных до момента прекращения признания дохода

Дт  47427

Кт  70601 симв. 11115

и в случае непогашения процентов

Дт  45915

Кт  47427  

8) Формирование резерва на возможные потери под лимит задолженности

Дт  70606 символ 25302

Кт  47425

5.6.7. При поступлении денежных средств на текущий счет Держателя карты осуществляются бухгалтерские проводки:   

а)  Погашение просроченных процентов

Дт  40817

Кт  45915 

или, если задолженность была отнесена к третьей  и выше группе риска

Дт  40817

Кт  40601 симв. 11115

и списание с внебалансового счета просроченных процентов при их погашении

Дт  99999

Кт  91604  

б)    Погашение просроченной задолженности

Дт  40817

Кт  45815 

в)  восстановление суммы созданного резерва на возможные потери по кредиту

Дт  45818

Кт  70601 символ 16305.

г)  восстановление лимита задолженности

Дт  99998

Кт  91317 

д)  Восстановление суммы созданного резерва под лимит задолженности

Дт   47425

Кт   70601 симв. 16305

е)  Восстановление суммы созданного резерва по просроченным процентам

Дт  45918

Кт  70601 симв. 16305

5.6.8. По истечении срока действия Кредитного договора и погашении всех требований (обязательств) лицевой счет внебалансового счета № 91317 закрывается, осуществляется  бухгалтерская проводка: 

Дт  91317 

Кт  99999  

5.6.9. Бухгалтерский учет операций по  сверхлимитной задолженности.

Сверхлимитная задолженность по кредитной карте возникает  вследствие  технологических особенностей проведения операций с банковскими картами, при проведении операций без авторизации – подлимитных операций и учитывается на балансовом счете  № 30233  «Незавершенные расчеты по операциям, совершаемым с использованием платежных карт». 

   
К сверхлимитной задолженности применяются штрафные санкции, в соответствии с Тарифами.

1) При возникновении сверхлимитной задолженности на сумму недостатка денежных средств необходимых для завершения расчетов по кредитной карте, осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

Дт  30233

Кт  40817 в сумме недостатка денежных средств, необходимых для завершения расчетов по карте.

Дт  40817

Кт  30233 операции по расчетам за товары,  услуги и снятия наличных.

Или 

Кт  30301 * - Счет расчетов с филиалами

2) При поступлении денежных средств на  текущий счет Держателя карты осуществляются проводки:

Дт  40817

Кт  70601 символ 17102 в сумме штрафа

Дт  40817

Кт  30233 погашение сверхлимитной  задолженности

3)  По сверхлимитной задолженности  создаётся резерв на возможные потери, согласно «Положения о порядке формирования ОАО «МИнБ» резервов на возможные потери» от 08.02.2008 г. (приказ № 17).

Дт  70606 символ 25302

Кт  30226 создание резерва

4) При погашении клиентом требований Банка сумма созданного резерва относится на доходы Банка:

Дт  30226 восстановление резерва   

Кт  70601 симв.16305
7.Особенности документооборота по операциям, осуществляемым с использованием программного Комплекса дистанционного обслуживания  

6.1. С использованием комплекса дистанционного обслуживания осуществляются следующие виды финансовых операций:

6.1.1. перечисление денежных средств со счетов банковских карт в оплату услуг поставщиков в рамках договора, заключенного с Небанковской Кредитной Организацией «Московский Клиринговый Центр» (открытое акционерное общество) и договоров, заключаемых филиалами;
6.1.2. перечисление денежных средств между счетами банковских карт;
6.1.3. перечисление денежных средств со счетов банковских карт на счета физических и юридических лиц, открытые в ОАО «МИнБ» и других банках.
6.1.4. перечисление денежных средств между счетом вклада (депозита) физического лица и его собственными иными банковскими счетами, открытыми в ОАО «МИнБ»

6.2. Формирование расчетно-клиринговой информации по операциям с использованием банковских карт осуществляемых с использованием программного Комплекса дистанционного обслуживания и производится Управлением технологического обеспечения (процессинг).

6.3. При обработке информации по закрытию дня,  полученной от отдела процессинга,  осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

6.3.1. По оплате услуг поставщиков в соответствие с разделом 7.

6.3.2. По переводу денежных средств между счетами банковских карт, со счетов банковских карт в пользу третьих лиц, либо между счетом вклада (депозита) физического лица и его собственными иными банковскими счетами, открытыми в ОАО «МИнБ».

1) Списание денежных средств со счета держателя банковской карты эмиссии ОАО «МИнБ» (перевод между счетами карт):  

- со счета, открытого в валюте Российской Федерации (рубли)
Дт  40817 - Счет физических лиц 

Кт  40817 - Счет физических лиц

Назначение платежа:  Перевод средств со счета карты на счет карты.

Формируется платежное поручение

или

Дт  40817 – Счет физических лиц

Кт  30233

и

Дт  30233

Кт  40817 – Счет физических лиц 

Назначение платежа:  Перевод средств со счета карты на счет карты 

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт.

и

Дт  40817

Кт  70601 – Комиссия за перевод денежных средств через КДО

Назначение платежа:  Плата за перевод денежных средств через КДО. 

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт.

- со счета, открытого в инвалюте:

Дт  40817 - Счет физических лиц в иностранной валюте 

Кт  40817 - Счет физических лиц в рублях РФ  

Кт  70601 – Счет реализованных курсовых разниц

Выполняется мультивалютная проводка

Назначение платежа:  Перевод средств со счета карты на счет карты на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _________(дата).

Формируется мемориальный ордер 

и

Дт  40817 – Счет физических лиц в иностранной валюте

Кт  70601 – Комиссия за перевод денежных средств через КДО

Назначение платежа:  Плата за перевод денежных средств через КДО. 

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

2) Списание денежных средств со счета держателя банковской карты эмиссии ОАО «МИнБ» (перевод средств в пользу юридического лица).

- со счета, открытого в валюте Российской Федерации (рубли)

Счета физического и юридического лица открыты в одном региональном управлении.

Дт  40817 - Счет физических лиц 

Кт  405, 406, 407, 40802 -  Расчетные счета юридических лиц

или

Счета физического и юридического лица открыты в разных региональных управлениях

Дт  40817

Кт  30301

и

Дт  30302

Кт  405, 406, 407, 40802 -  Расчетные счета юридических лиц

или

Счет физического лица открыт в ОАО «МИнБ, а счет юридического лица в другом банке

Дт  40817 – Счет физических лиц

Кт 301/405, 406, 407, 40802 - Корреспондентские счета в кредитных организациях/ расчетные счета юридических лиц

Назначение платежа: Перевод средств со счета карты за оказанные услуги. Без налога (НДС),

Формируется платежное поручение.

и

Дт  40817

Кт  70601 – Комиссия за проведение платежа через КДО

Назначение платежа:  Плата за перевод денежных средств через КДО. 

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

· со счета, открытого в инвалюте:

Дт  40817.840. (978)

Кт  40817.810.

Кт  70601 – Счет реализованных курсовых разниц

Выполняется мультивалютная проводка

Формируется мемориальный ордер в назначении платежа которого указывается «на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _________(дата)».

Далее со счета физического лица в рублях формируется платежное поручение аналогично операциям по рублевым счетам физических лиц

и

Дт  40817.840 (978) 

Кт  70601 – Комиссия за проведение платежа через КДО

Назначение платежа:  Плата за перевод денежных средств через КДО. 

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

3) Списание денежных средств со счета  держателя банковской карты эмиссии ОАО «МИнБ» на счет вклада

Дт 40817 - Счет физических лиц 

Кт 423 – Счет  физических  лиц

или

Дт 40817 – Счет физических лиц

Кт 301/423 – Корреспондентские счета в кредитных организациях/счет вклада

Назначение платежа: Перевод средств со счета карты на счет вклада. Без налога (НДС).

Формируется платежное поручение.

и

Дт  40817

Кт  70601 – Комиссия за проведение платежа через КДО

Назначение платежа:  Плата за перевод денежных средств через КДО. 

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

4) перечисление денежных средств между счетом вклада (депозита) физического лица и его собственными иными банковскими счетами, открытыми в ОАО «МИнБ»

- со счета, открытого в валюте Российской Федерации (рубли)
Дт  423 - Счет вклада (депозита) физического лица 

Кт  40817, 423, 45509 
- Счет физического лица/кредиты, предоставленные физическим лицам

Назначение платежа:  Перевод денежных средств согласно условиями договора. Без налога НДС.

Формируется платежное поручение

и

Дт  423 – Счет вклада (депозита) физического лица

Кт  70601 – Комиссия за перевод денежных средств через КДО

Назначение платежа:  Плата за перевод денежных средств через КДО. 

Оформляется банковским ордером.

- со счета, открытого в инвалюте:

Дт  423 - Счет вклада (депозита) физического лица в иностранной валюте 

Кт  40817, 423, 455091 - Счет физического лица в рублях РФ/ кредиты, предоставленные физическим лицам  

Кт  70601 – Счет реализованных курсовых разниц

Выполняется мультивалютная проводка

Назначение платежа:  Перевод денежных средств согласно условиями договора. Без налога НДС.

Формируется банковский ордер 

и

Дт  423 – Счет физического лица в иностранной валюте

Кт  70601 – Комиссия за перевод денежных средств через КДО

Назначение платежа:  Плата за перевод денежных средств через КДО. 

Оформляется банковским ордером

6.4. Платежи Поставщикам услуг оформляются для отделений г. Москвы, Региональных Управлений и филиалов централизованно – отделом текущих операций и претензионной работы УОПКП.

6.5. Платежи по переводу денежных средств со счета на счет, либо в пользу третьих лиц оформляются для отделений г. Москвы централизовано - отделом текущих операций и претензионной работы УОПКП. Хранение документов осуществляется в документах дня Управления организации продаж карточных продуктов Отдела текущих операций и претензионной работы.  В Региональных Управлениях и филиалах – соответствующими службами (с соблюдением порядка, изложенного в пункте 6.6).

6.6. Функции ответственного исполнителя  отдела  текущих операций и претензионной работы УОПКП  при закрытии дня.

6.6.1. Распечатывается один экземпляр платежного поручения, поступившего по системе Комплекса дистанционного обслуживания;

6.6.2. Проверяется наличие и соответствующее заполнение всех реквизитов, предусмотренных формой платежного поручения.  В нижней части платежного поручения должна присутствовать надпись:  «Принято по системе Комплекса дистанционного обслуживания. Подтверждено динамическим паролем».

6.7. Распоряжения на совершение операций с использованием КДО исполняются в следующие сроки:

6.7.1. на перечисление денежных средств со счета банковской карты на счета банковских карт физических лиц (в том числе и собственные счета Клиента), открытые в Банке, в части списания-зачисления со счетов не позднее следующего рабочего дня Банка после дня подтверждения и регистрации Распоряжения (в части использования средств – в  момент подтверждения и регистрации Распоряжений).
6.7.2. на перечисление денежных средств со счета банковской карты на текущие счета, счета по вкладу (депозиту) физических лиц (в том числе собственные счета Клиента), открытые в Банке, не позднее следующего рабочего дня Банка после дня подтверждения и регистрации Распоряжения;

6.7.3. на перечисление денежных средств со счета банковской карты на счета физических лиц (в том числе и собственные счета Клиента), открытые в других банках, не позднее следующего рабочего дня Банка после дня подтверждения и регистрации Распоряжения; 

6.7.4. на перечисление денежных средств со счета банковской карты на счета юридических лиц, с которыми у Банка заключены договоры на перечисление платежей, открытые как в Банке, так и других банках, в части списания денежных средств со счета клиента не позднее следующего рабочего дня Банка после дня подтверждения и регистрации Распоряжения (в части исполнения обязательств клиента – в момент подтверждения и регистрации Распоряжений);

6.7.5. на перечисление денежных средств со счета банковской карты на счета юридических лиц, с которыми у Банка не заключены договоры на перечисление платежей, открытые как в Банке, так и других банках,  не позднее следующего рабочего дня Банка после дня подтверждения и регистрации Распоряжения;

6.7.6. на перечисление денежных средств с текущего счета, счета по вкладу (депозита) на счета банковских карт Клиента, открытые в Банке, в течение дня подтверждения и регистрации Распоряжения;

6.7.7. на перечисление денежных средств с текущего счета, счета по вкладу (депозита) на текущие счета, счета по вкладу (депозита) Клиента, открытые в Банке, в момент подтверждения и регистрации Распоряжений; 

6.7.8. на осуществление сервисных операций в момент подтверждения и регистрации Распоряжений.

Исполнение Распоряжений, указанных в п. 6.7.1., п. 6.7.4., п. 6.7.6., приводит к увеличению (уменьшению) платежного лимита по счетам, указанным в Распоряжении.  Списание (зачисление) денежных средств со(на) счетов(а) в данном случае осуществляется не позднее следующего рабочего дня Банка после дня подтверждения и регистрации Распоряжения.    

8.Особенности документооборота по операциям оплаты услуг поставщиков с использованием банковских карт в банкоматах и информационно-платежных терминалах ОАО «МИнБ» 

7.1. Оплата услуг поставщиков осуществляется в банкоматах ОАО и информационно-платежных терминалах «МИнБ» как по картам эмиссии ОАО «МИнБ», так и по картам сторонних банков-эмитентов.

7.2. Оплата услуг поставщиков осуществляется:

7.2.1. в рамках договора № 326 от 01 ноября 2006 года с Небанковской Кредитной Организацией «Московский Клиринговый Центр» (открытое акционерное общество) (далее – МКЦ), заключенного Центральным офисом ОАО «МИнБ»;

7.2.2. в рамках договоров, заключаемых с поставщиками услуг филиалами.

7.3. Оплата услуг в рамках договора, заключенного с МКЦ

7.3.1. Формирование расчетно-клиринговой информации по операциям оплаты услуг поставщиков, производится Управлением технологического обеспечения (процессинг) (далее УТО(П)).

7.3.2. При обработке отделом текущих операций и претензионной работы (далее – ОТОиПР) информации по закрытию дня, направленной УТО(П) в виде файла VMD001ГГГГММДД_ХХХХХХГГ ММДД.xml, осуществляются следующие проводки:

7.3.2.1. Платежи по банковским картам эмиссии ОАО «МИнБ», совершенные в дополнительных офисах г. Москвы:

1) Списание денежных средств со счета  держателя банковской карты.

Дт  40817 – Счета физических лиц (на сумму платежа)

Кт 30233.810.4.0000.0000033 – Счет незавершенных расчетов по операциям с отделениями

Назначение платежа:  Перечисление денежных средств по безналичным операциям в торгово-сервисной сети через банкомат.

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

2) Клиринговые операции в Расчетном банке.

Дт 30233.810.4.0000.0000033 – Счет незавершенных расчетов по операциям с отделениями

Кт  30233.810.9.0000.0000999 – Центральный счет клиринга

Назначение платежа:  Сальдо МИнБ Правление в Расчетном банке по банковским картам по операциям эмиссии на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _____________ (дата).

Формируется мемориальный ордер.  

7.3.2.2. Платежи по банковским картам эмиссии ОАО «МИнБ» совершенные в Региональных управлениях и филиалах.

1) Списание денежных средств со счета банковской карты эмиссии ОАО «МИнБ»

Дт  40817 – Счета физических лиц (на сумму платежа)

Кт  30233 – Счет расчетов с Расчетным банком

Назначение платежа: Перечисление денежных средств по безналичным операциям в торгово-сервисной сети через банкомат.

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

2) Сальдо расчетов с Расчетным банком

Дт  30302/30233 – Счет расчетов с филиалом/счет расчетов с Расчетным банком

Кт  30301/30233 – Счет расчетов с филиалом (на общую сумму платежей клиентов филиала)

Назначение платежа: Сальдо расчетов с расчетным банком за ДДММГГ. Без налога НДС.

Формируется платежное поручение.

3) Клиринговые операции в Расчетном банке.

Дт  30233 – Счет расчетов с филиалом (на общую сумму платежей клиентов филиала)

Кт  30233.810.0.0000.0000999 – Центральный клиринговый счет

Назначение платежа: Сальдо расчетов с расчетным банком на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _____________ (дата).

Формируется мемориальный ордер.

7.3.2.3. Платежа по банковским картам эмиссии сторонних банков

Дт  30233 – Незавершенные расчеты по операциям с платежными картами в разрезе МПС

Кт  30233.810.9.0000.0000999 – Центральный счет клиринга

7.3.2.4. Бухгалтерские проводки в ОТОиПР

Дт  30233.810.9.0000.0000999 – Центральный счет клиринга 

Кт 30233.810.7.0000.4000001 – Незавершенные расчеты с ОАО НКО Московский Клиринговый Центр 

Назначение платежа:  Сальдо Elexnet в Расчетном банке по банковским картам по операциям эмиссии на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _____________ (дата).

Формируются мемориальные ордера.

7.3.3. После поступления денежных средств от филиалов (дополнительных офисов) ОТОиПР осуществляет следующие бухгалтерские проводки для расчетов с МКЦ в разрезе Поставщиков услуг:

Дт 30233.810.7.0000.4000001 – Незавершенные расчеты с ОАО НКО Московский Клиринговый Центр

Кт 30232 – Незавершенные расчеты с использованием банковских карт по оплате платежей населения в разрезе Поставщиков услуг

Назначение платежа: Безналичные расчеты по оплате услуг, проведенные с использованием банковских карт по (наименование Поставщика) в сумме___ дата ______ на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _____________ (дата).

Формируется мемориальный ордер.

и

Дт 30232 – Незавершенные расчеты с использованием банковских карт по оплате платежей населения в разрезе Поставщиков услуг

Кт 301/47422.810.1.0000.0000075 – Корреспондентские счета в кредитных организациях/Небанковская Кредитная Организация «Московский Клиринговый Центр» (открытое акционерное общество)

Назначение платежа: Перевод средств по принятым платежам (наименование Поставщика услуг) в сумме _____ по договору 326 от 01.11.2006 г. Без налога (НДС).

Формируется платежное поручение.

Возмещение денежных средств МКЦ осуществляется не позднее 1 (Одного) рабочего дня после проведения операций через банкомат, отдельно по каждому Поставщику услуг с указанием в платежном документе наименования Поставщика услуг и периода, за который перечисляются средства. 

7.4. Оплата услуг в рамках договоров, заключенных филиалами

7.4.1. Списание денежных средств со счетов банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» и расчеты с Расчетным банком по операциям оплаты услуг осуществляются аналогично порядку, описанному в п. 7.3.  

Дт 30232 – Незавершенные расчеты с использованием банковских карт по оплате платежей населения в разрезе Поставщиков услуг

Кт  301/405, 406, 407, 40802  - Корреспондентские счета в кредитных организациях/расчетный счет поставщика услуг филиала 

Назначение платежа: Перевод средств по принятым платежам по договору_________ от _______.  Без налога (НДС).

Формируется платежное поручение.

5. Порядок проведения расчетов при совершении операций с использованием банковских карт по оплате товаров и услуг в предприятиях торгово-сервисной сети, осуществляемых с применением программного комплекса «Эквайринг»

8.1.  Предприятия принимают к оплате банковские карты международных платежных систем Visa International и MasterCard.  

8.2. Услуги торгового эквайринга предприятию предоставляются Банком в соответствии с заключенным договором о проведении расчетов по операциям, совершенным с использованием банковских карт.

8.3. ОАО «МИнБ» является лицензированным эквайрером платежных систем Visa International и MasterCard и операции торгового эквайринга осуществляет самостоятельно.  

8.4. В рамках договора о проведении расчетов при реализации товаров и услуг с использованием банковских карт предприятие  осуществляет реализацию товаров и услуг  с использованием банковских карт в торгово-сервисной сети, зарегистрированных в Процессинговом центре Банка. Банк обеспечивает осуществление расчетов с использованием банковских карт, перечисляет Предприятию денежные средства в размере сумм операций, проведенных с использованием банковских карт за минусом размера торговой уступки в порядке и на условиях, предусмотренных договором. 

8.5. Обработка данных по операциям торгового эквайринга с использованием банковских карт осуществляется с применением  программного комплекса «Эквайринг».  Работу по вводу необходимых данных для обработки информации в программном комплексе  (регистрация договоров, терминалов, номеров текущих счетов Предприятий, счетов доходов, счетов незавершенных расчетов по расчетам с торговыми точками) осуществляет отдел внедрения и сопровождении эквайринговых услуг Управления технологического обеспечения (процессинг). Процедуру открытия лицевых счетов и сообщения их номеров в отдел эквайринга  выполняет Отдел отделом текущих операций и претензионной работы Управления организации продаж карточных продуктов.

8.6. Формирование расчетно-клиринговой информации по операциям с использованием банковских карт в торгово-сервисной сети производится Управлением технологического обеспечения (процессинг).

8.7.   После заключения с Предприятием договора о проведении расчетов при реализации товаров и услуг с использованием банковских карт, сотрудник отдела эквайринга направляет служебную записку о регистрации торговой точки, где указаны реквизиты договора, наименование торговой точки, наименование и номер счета Предприятия, размер торговой уступки, сроки перечисления причитающегося  возмещения. 

8.8. При получении служебной записки, ответственный исполнитель открывает лицевой  счет на балансовом  счете 30232 по расчетам с торговой точкой  Предприятия и  направляет сообщение сотруднику отдела внедрения и сопровождения эквайринговых  услуг об открытии и номере счета, для ввода данных в программный комплекс   «Эквайринг». 

8.9. Банк имеет право удерживать в безакцептном порядке суммы по операциям возврата покупки и отмены операции. В случае если сумма последующих платежей Предприятию меньше суммы, подлежащей удержанию с Предприятия, Процессинговый центр не включает в текущие клиринговые расчеты данную операцию, и считает её «отложенной» до момента появления положительных расчетов. 

8.10. Формирование расчетно-клиринговой информации по операциям с использованием банковских карт в торгово-сервисной сети производится Управлением технологического обеспечения (процессинг).

8.11. При обработке информации по закрытию дня в виде файла MMD001ГГГГММДД_ККККГГММДД.XML осуществляются следующие проводки по операции «покупка»:  

 а) Безналичные расчеты по операциям с использованием банковских карт по торговому эквайрингу в Расчетном банке.

Дт
30233.810.3.0000.0000007 незавершенные расчеты по операциям торгового эквайринга  

Кт
30232.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства

Формируются мемориальные ордера на основании договора с торговой точкой

б)  Комиссионное вознаграждение оказания услуг по проведению расчетов торговой точки по операциям с банковскими картами.

Дт
30232.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства

Кт
70601    Комиссионное вознаграждение

Формируются мемориальные ордера на основании договора с торговой точкой.

в)  Списание денежных средств со счета банковской карты и перечисление возмещения в Расчетный банк

Карта Московского регионального управления в устройстве Московского регионального управления или другого Регионального управления

Дт  40817, 40820, 405-407, 40802

Кт  30233.810.3.0000.0000007 незавершенные расчеты по операциям торгового эквайринга  

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт 

Карта Регионального управления в устройстве Банка

В Региональном управлении осуществляются проводки

Дт 40817,  40820, 405-407, 40802

Кт 30233 – счет расчетов с расчетным банком

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

Дт 30233 (30302) – Счет расчетов с расчетным банком/счет расчетов с филиалом

Кт 30233 (30301) – Счет расчетов с расчетным банком/счет расчетов с филиалом  

Формируется платежное поручение 

В Расчетном банке осуществляются проводки

Дт. 30233 счет расчетов с расчетным банком

Кт. 30233.810.9.0000.0000999 

на сумму операции

Дт. 30233.810.9.0000.0000999

Кт. 30233.810.4.0000.0000033 

на сумму операции

Дт 30233.810.4.0000.0000033

Кт 30233.810.3.0000.0000007 

Формируются мемориальные ордера на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от __________ (дата).

Карта стороннего банка в устройстве Банка

Получение возмещения от платежной системы в валюте РФ

Дт  30233810800000000002 (MasterCard)

или
Дт  30232810500000000001 (Visa)

Кт  30233810900000000999

на сумму операции

Дт  30233810900000000999

Кт  30233810400000000033 

на сумму операции

Дт  30233810400000000033

Кт  30233810300000000007 

 на сумму операции

При получении возмещения в долларах США или Евро, производится конверсия денежных средств. Возникающая при этом положительная или отрицательная курсовая разница учитывается на счетах 70601 и 70606 соответственно.

Доллары США

Дт. 30233840900000000008 (Visa)

Кт. 30233810500000000001 (Visa)

Дт 30233840500000000010 (MasterCard)

Кт 30233810800000000002 (MasterCard)

Евро
Дт 30233978200000000010 (MasterCard)

Кт 30233810800000000002 (MasterCard)

Далее составляются бухгалтерские проводки аналогичные проводкам в валюте РФ.

Формируются мемориальные ордера на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от __________ (дата).

г)  Перечисление возмещения торговой точке

Дт
30232.810.К.0000.700ХХХ – Счет терминального устройства

Кт
40702, 40802, 40703… Расчетный счет торговой точки в подразделениях Московского регионального управления

или

Дт 30232.810.К.0000.700ХХХ – Счет терминального устройства

Кт 301 (40702 , 40802, 40703…) – Корреспондентские счета в кредитных организациях, расчетный счет торговой точки в другой кредитной организации

или

Дт  30232.810.К.0000.700ХХХ(30302) – Счет терминального устройства, счет расчетов с филиалами

Кт 30301 (40702 , 40802, 40703…) – Счет расчетов с филиалами, расчетный счет торговой точки в Региональном управлении

Формируются платежные поручения

Сформированные платежные поручения по расчетам с торговыми точками распечатываются, проверяются на предмет правильности их оформления и квитуются.  Хранение документов осуществляется в документах дня Управления организации продаж карточных продуктов Отдела текущих операций и претензионной работы.

8.12. При обработке информации по закрытию дня в виде файла MMD001ГГГГММДД_ККККГГММДД.XML осуществляются следующие проводки по операции «возврат покупки»:  

а) Безналичные расчеты по операциям с использованием банковских карт по торговому эквайрингу в Расчетном банке.

Дт
30233.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства 

Кт
30233.810.3.0000.0000007 незавершенные расчеты по операциям торгового эквайринга  

Формируются мемориальные ордера на основании договора с торговой точкой

б)  Перечисление денежных средств на счет банковской карты

Карта Московского регионального управления в устройстве Московского регионального управления или другого Регионального управления

Дт  30233.810.3.0000.0000007 незавершенные расчеты по операциям торгового эквайринга  

Кт  40817, 40820, 405-407

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

Карта Регионального управления в устройстве Банка

Дт  30233 – счет расчетов с расчетным банком

Кт  40817, 20820, 405-407

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

Дт 30233 (30302) – Счет расчетов с расчетным банком/счет расчетов с филиалом

Кт 30233 (30301) – Счет расчетов с расчетным банком/счет расчетов с филиалом  

Формируется платежное поручение 

В расчетном банке осуществляются следующие проводки

Дт  30233810900000000999

Кт  30233 счет расчетов с расчетным банком

на сумму операции

Дт  30233810400000000033

Кт  30233810900000000999 

на сумму операции

Дт  30233810300000000007

Кт  30233810400000000033

на сумму операции

Формируются мемориальные ордера на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _____ (дата).

Карта стороннего банка в устройстве Банка

Дт  30233810900000000999

Кт  30233810800000000002 (MasterCard)

или
Кт  30233810500000000001 (Visa)

на сумму операции

Дт  30233810400000000033

Кт  30233810900000000999 

на сумму операции

Дт  30233810300000000007

Кт  30233810400000000033

Формируются мемориальные ордера на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _____ (дата).

в)  Урегулирование сумм на счетах терминального устройства

В случае регулярных оборотов по счету устройства

Дт   30232.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства

Кт   30233.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства

Формируются мемориальные ордера на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _____ (дата).

В случае отсутствия поступлений на счет терминального устройства торговая точка оформляет платежное поручение на перечисление денежных средств на основании письма Банка.

Дт  40702, 40802, 407… – расчетный счет торговой точки в подразделениях Московского регионального управления

Кт  30232.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства

или 

Дт 30302 (40702, 40802, 407…) – Счет расчетов с филиалами, расчетный счет торговой точки в Региональном управлении

Кт  30232.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства 

или

Дт 301 (40702, 40802, 407…) – Корреспондентские счета в кредитных организациях, расчетный счет торговой точки в другой кредитной организации

Кт 30232.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства

Дт   30232.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства

Кт   30233.810.К.0000.7000ХХХ – Счет терминального устройства

Формируются мемориальные ордера на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами от _____ (дата).

8.13. После загрузки файла МMD001ГГГГММДД_ККККГГММДД.XML формируется отчет «Расчеты с торговыми организациями» ТХХХХХХХ_ГГГГММДД_ХХХХХХ.TXT. Отчеты хранятся в электронном виде на серверах Центрального офиса и используются ответственным исполнителем по мере необходимости

9.  Порядок проведения тестовых операций в POS-терминалах

При проведении тестовых операций в РОS - терминалах необходимо проводить операцию «отмена».

1) проведение тестовой операции «Оплата» на сумму 1=00 руб.

2) проведение операции «Отмена» по коду авторизации и номеру чека совершенной операции «Оплата» на сумму 1=00 руб.

При необходимости операции, указанные в п.1 и 2 можно провести несколько раз.

3) проведение операции «Полный отчет».

Если в контрольной ленте «Полный отчет» отображены все операции «отмены» по всем тестовым операциям «оплаты» только в том случае проводится операция «Закрытие дня».

     4) проведение операции «Закрытие дня»

10. Перечень бухгалтерских проводок при осуществлении бескарточных операций в полнофункциональном банкомате, информационно-платежном терминале

10.1.  Прием наличных денежных средств в оплату услуг Поставщиков в банкоматах:

10.1.1. Прием наличных денежных средств в оплату услуг в банкоматах дополнительных офисов г. Москвы и филиалах ОАО «МИнБ»

Дт  20208 – Лицевой счет отделения, филиала (счет депозитора)

Кт  40911 – Лицевой счет устройства на балансе отделения, филиала

10.1.2.  Перечисление денежных средств дополнительными офисами г. Москвы на консолидированный счёт, открытый  в Центральном офисе. 

Дт  40911 – Счета устройств, открытые на балансе дополнительного офиса

Кт 40911.810.3.0000.4000001 – Консолидированный счет по принятым платежам от населения в оплату услуг ОАО НКО «МКЦ»

10.1.3. Перечисление денежных средств филиалами на консолидированный счёт, открытый  в Центральном офисе.

Дт  40911 – Счета устройств, открытые на балансе филиала ОАО «МИнБ»

Кт  40911 – Консолидированный счет, открытый на балансе филиала ОАО «МИнБ»

Дт  40911/30302 – Консолидированный счет на балансе филиала/корреспондентский счет филиала

Кт 30301/40911.810.3.0000.4000001 – корреспондентский счет филиала/ Консолидированный счет по принятым платежам от населения в оплату услуг ОАО НКО «МКЦ»

10.1.4. Расчеты по Поставщикам услуг.

Кт 40911.810.3.0000.4000001  консолидированный счет по принятым платежам от населения в оплату услуг ОАО НКО «МКЦ»

Кт 47422 - Требования  по принятым платежам в разрезе поставщиков услуг

Назначение платежа: Расчеты по оплате услуг, проведенные без использования банковских карт по (наименование Поставщика услуг) в сумме … дата …

10.1.5. Перечисление денежных средств по принятым платежам 

Дт  47422 - Требования  по принятым платежам в разрезе поставщиков услуг

Кт 30110 (47422.810.1.0000.0000075) – Небанковская Кредитная Организация                                              «Московский  Клиринговый Центр» (открытое акционерное общество)

Назначение платежа: Перевод денежных средств по принятым платежам (наименование Поставщика услуг) в сумме _____ по договору 326 от 01.11.2006.  Без налога (НДС).

Формируется платежное поручение.

10.2.  Валютообменные операции, проводимые без использования банковской карты.

Cхема валютообменных операций разработана с соблюдением Указания Банка России от 13.12.2010 г. N 2538-У «О порядке бухгалтерского учета уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц»
a. Рубли – инвалюта

Дт 20208810 (счет депозитора)

Кт 20208840, или 20208978 (счет диспенсера)

Кт 706

b. Инвалюта – рубли

Дт 20208840, 20208978 (счет депозитора)

Кт 20208810 (счет диспенсера)

Кт 706

c. Инвалюта-инвалюта

Дт 20208978 или 20208840 (счет депозитора)

Кт 20208840 или 20208978 (счет диспенсера)

Кт 706

11. Порядок учета операций по приему платежей за услуги поставщиков, произведенных наличными денежными средствами с использованием платежных терминалов (Автосберкасс) 

I.         Прием и перечисление платежей

1. Для отражения в бухгалтерском учете Банка операций по приему Платежей и расчетов с Получателями:

1.1. В Центральном офисе открываются лицевые счета на балансовых счетах: 

1.1.1. 40911 – Счет расчетов с ___________________ (наименование Получателя) по принятым ____________________ (вид Платежа)

счета открываются в разрезе Получателей и видов Платежей 

1.1.2. 40911 – Счет расчетов с филиалами по Платежам, принятым через АСК

Открывается один  консолидированный счет для расчетов со всеми филиалами

1.1.3. 70601 – Счет доходов от комиссий по принятым платежам в АСК

счета открываются в разрезе каждого филиала (отделения).  Доходы, полученные ДО МГРУ и отделениями г. Москвы, осуществляются на счетах доходов ДО МГРУ (отделений).

70606 (символ 25303) – Счет расходов по вознаграждению за услуги по процессингу операций, совершенных в АСК

счета открываются в разрезе каждого филиала (отделения). Расходы, полученные ДО МГРУ и отделениями г. Москвы,  осуществляются на счетах расходов  ДО МГРУ (отделений).
1.2. Структура нумерации счетов, открываемых на балансе Центрального офиса:

1.2.1.  40911 810 К УУУУ 4 00 NNNN, где

40911 – балансовый счет; 

810 –  код валюты;

К –  защитный ключ; 

УУУУ – уникальный номер филиала в соответствии с Приложением № 1 к Положению о построении расчетной системы ОАО «МИнБ» от 31.01.2007 г. в редакции приказа № 225 от 21.10.2009 г.; 

4 –  для обозначения платежей от населения, принятых через банкоматы, информационно-платежные терминалы (платежные киоски) и иные электронные программно-технические комплексы;

00 – резервная позиция 

NNNN – порядковый номер лицевого счета.

1.2.2. 70601 810 К 8 УУУ 7306 NNN, где

70601 – балансовый счет;

810 – код валюты;

К – защитный ключ;

8 – признак иногороднего филиала

УУУ – уникальный номер филиала в соответствии с Приложением № 1 к Положению о построении расчетной системы ОАО «МИнБ» от 31.01.2007 г. в редакции приказа № 225 от 21.10.2009 г;

7306 – символ счета доходов;

NNN – порядковый номер лицевого счета

1.2.3. 70606 810 К 8 УУУ 5303 NNN или 70606 810 К 0 УУУ 5303 NNN, где

70606 – балансовый счет;

810 – код валюты;

К – защитный ключ;

8 – признак иногороднего филиала, 0 – признак Отделения г. Москвы

УУУ – уникальный номер филиала в соответствии с Приложением № 1 к Положению о построении расчетной системы ОАО «МИнБ» от 31.01.2007 г. в редакции приказа № 225 от 21.10.2009 г;

5303 – символ счета расходов;

NNN – порядковый номер лицевого счета

Счета 40911 открываются Отделом учета текущих операций и претензионной работы Управления организации продаж карточных продуктов Центрального офиса (далее – ОТОиПР).  Счета 70601, 70606, 60311, 60312 открываются Отделом хозяйственных операций Управления бухгалтерского учета и отчетности. 

1.3. в дополнительных офисах (отделений), ДО МГРУ, отделений в г. Москвы открываются лицевые счета на балансовом счете:

1.3.1. 40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

счет открывается в разрезе каждого АСК.

1.3.2. 20208 810 К УУУУ 000 8 NNN – Денежные средства в АСК № ___, счет депозитора

1.3.3. 20208 810 К УУУУ 000 9 NNN – Денежные средства в АСК № ___, счет диспенсера

счета 20208 открываются в разрезе каждого АСК, где

20208 – балансовый счет;

810 – код валюты;

К – защитный ключ;

УУУУ – 10, 11 разряд – номер/признак дополнительного офиса, 12, 13 разряд - уникальный номер филиала в соответствии с Приложением № 1 к Положению о построении расчетной системы ОАО «МИнБ» от 31.01.2007 г. в редакции приказа № 225 от 21.10.2009 г 

000 – резервная позиция

8 – счет депозитора, 9 – счет диспенсера;

NNN – порядковый номер лицевого счета

1.3.4. 70601 – открывается лицевой счет по прочим операционным доходам по операциям, совершенным в АСК.

На лицевом счете учитываются суммы сдачи, не выданной клиенту по причине того, что АСК выдает сдачу с точностью до одного рубля и округление осуществляется в пользу Банка.  

1.4. на балансе филиалов (региональных управлений) открываются лицевые счета на балансовом счете:

1.4.1. 40911 – Счет расчетов с ЦО по платежам, принятым через АСК.

открывается один консолидированный счет для зачисления Платежей по всем Получателям и АСК с указанием в разряде 14 шифра - 4;
2.  Расчеты с Получателем

2.1. ОТОиПР осуществляет расчеты с Получателями по принятым Платежам не позднее следующего рабочего дня после приема Платежей.

2.2. Расчеты с Получателем осуществляются на основании реестра транзакций.

2.3. Реестр транзакций направляется Компанией в Банк на адрес электронной почты card@mibnet.ru до 9:00 каждого рабочего дня.

2.4. До 10:00 каждого рабочего дня реестр транзакций в автоматическом режиме перенаправляется с использованием программы КУРЬЕР в филиал, структурными подразделениями которого устанавливались АСК.

2.5.  Филиал при получении реестра транзакций осуществляет загрузку его в операционный день филиала, в результате чего автоматически формируются мемориальные ордера для осуществления следующих бухгалтерских записей датой загрузки реестра. 

Дт  20208 810 К УУУУ 000 8 NNN – Денежные средства в АСК № ___, счет депозитора.

Кт  40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Дт 40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Кт 20208 810 К УУУУ 000 9 NNN – Денежные средства в АСК № ___, счет диспенсера.

Дт 40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Кт 40911 – Счет расчетов с ЦО по платежам, принятым через АСК.

Дт 40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Кт 47422 – Счет обязательств по прочим операциям в АСК.

На сумму отмененных Платежей (раздел IV настоящей Главы).

Лицевые счета балансового счета 47422 открываются для каждого АСК. 
Дт 40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Кт 70601 – Счет по прочим операционным доходам по операциям, совершенным в АСК.

На сумму сдачи, невыданной клиенту по причине того, что АСК выдает сдачу с точностью до одного рубля и округление осуществляется в пользу Банка.    

Загрузка реестра транзакций в операционный день также может осуществляться дополнительным офисом (отделением) по решению руководства филиала.

2.6. Филиал до 11:00 каждого рабочего дня формирует расчетный документ на перечисление денежных средств по платежам, совершенным за предыдущий рабочий день, в размере, указанном в Отчете «Сумма расчетов с ЦО по платежам в АСК», полученном из модуля «Эквайринг»  (UniSAB), и представляет его в  Департамент расчетов и сопровождения операций БЦентрального офиса на исполнение датой загрузки реестра.

Дт  40911 – Счет расчетов с ЦО по платежам, принятым в АСК.

Кт 30301 – Корреспондентский счет филиала.

Дт 30302 – Корреспондентский счет филиала.

Кт 40911 – Счет расчетов с филиалами по платежам, принятым в АСК.

2.7. Для ДО «МГРУ» и отделений г. Москвы загрузку реестра транзакций в операционный день осуществляет ОТОиПР, в результате чего автоматически формируются мемориальные ордера для осуществления следующих бухгалтерских записей датой загрузки реестра:

Дт  20208 810 К УУУУ 000 8 NNN – Денежные средства в АСК № ___, счет депозитора.

Кт  40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Дт 40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Кт 20208 810 К УУУУ 000 9 NNN – Денежные средства в АСК № ___, счет диспенсера.

Дт  40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Кт 40911 – Счет расчетов с филиалами по платежам, принятым в АСК.

Дт 40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Кт 47422 – Счет обязательств по прочим операциям в АСК.

На сумму отмененных Платежей (раздел IV настоящей Главы).

Лицевые счета балансового счета 47422 открываются для каждого АСК. 
Дт 40911 – Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Кт 70601 – Счет по прочим операционным доходам по операциям, совершенным в АСК.

На сумму сдачи, невыданной клиенту по причине того, что АСК выдает сдачу с точностью до одного рубля и округление осуществляется в пользу Банка.    

2.8. ОТОиПР после получения денежных средств от филиала, осуществляет загрузку реестра транзакций в операционный день Центрального офиса, в результате чего автоматически формируются мемориальные ордера для осуществления следующих бухгалтерских записей:

Дт 40911 – Счет расчетов с филиалами по платежам, принятым в АСК.

Кт 40911 – Счет расчетов с ____________________ (наименование Получателя) по принятым ______________________ (вид Платежа).

Кт  70601  – Счет доходов от комиссий по принятым платежам в АСК.

Кт  60309 – Счет НДС по реализованным услугам, работам и продукции (в случае если комиссия за прием Платежей облагается НДС)

2.9. ОТОиПР до 13:00 каждого рабочего дня формирует расчетные документы на перевод денежных средств в адрес Получателей и представляет в Департамент расчетов и сопровождения операций Центрального офиса  на исполнение.  

2.9.1. В случае, если счет Получателя открыт в ДО «МГРУ» и Отделениях г. Москва формируются следующие бухгалтерские проводки

Дт 40911 – Счет расчетов с _________________ (наименование Получателя) по принятым __________________ (вид Платежа).

Кт 401 – 407, 40802 – банковский счет Получателя

2.9.2. В случае, если счет Получателя открыт в региональном филиале ОАО «МИнБ»   

Дт 40911 – Счет расчетов с _________________ (наименование Получателя) по принятым __________________ (вид Платежа).

Кт 30301 – Корреспондентский счет филиала.

Дт 30302 – Корреспондентский счет филиала.

Кт 401 – 407, 40802 – банковский счет Получателя.

2.9.3. В случае, если счет Получателя открыт в другой кредитной организации

Дт 40911 – Счет расчетов с _________________ (наименование Получателя) по принятым _________________ (вид Платежа).

Кт 30101 – Корреспондентские счета в кредитных организациях.
2.10. Контроль правильности расчетов с Получателями и поступления денежных средств от филиала, ДО «МГРУ», Отделения г. Москвы по принятым Платежам осуществляет ОТОиПР.

2.11. Ежедневный контроль состояния счетов 20208 осуществляется в соответствии с Учетной политикой Банка.  Ответственный сотрудник филиала (отделения) контролирует состояние счетов 20208 на основании отчета электронной инкассации, получаемого с помощью веб-интерфейса программного обеспечения «Автосберкасса-ПЦ»,  установленного на рабочем месте ответственного сотрудника или отчета, формируемого на самом терминале.  

3. Уплата вознаграждения Компании

3.1. За осуществление процессинга операций, совершенных с использованием АСК Банк уплачивает в пользу Компании вознаграждение в соответствии с договором с Компанией.

3.2. Для уплаты вознаграждения:

3.2.1. Ежемесячно, не позднее первого рабочего дня месяца, следующего за отчетным, в модуле «Эквайринг»  (UniSAB) формируется Отчет «Расходы по процессинговым услугам АСК»,  на основании которого ОТОиПР отражает по балансу последним рабочим днем предыдущего месяца сумму вознаграждения, причитающегося к уплате Компании:

Дт 70606 (символ 25303) «Расходы по вознаграждению за услуги по процессингу операций, совершенных в АСК» 

Кт 60311 «Расчеты с _____________________ (наименование Компании)»   

3.2.2. Ежемесячно, не позднее 5 (пятого) числа месяца, следующего за отчетным, Компания направляет ОТОиПР Акт проведенных работ и счет-фактуру на сумму вознаграждения.

3.2.3. В течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения Акта проведенных работ ОТОиПР:

3.2.4.  совместно с Компанией осуществляют сверку соответствия Платежей, проведенных в АСК и Платежам, обработанным Процессинговым центром Компании;

3.2.5.  в случае отсутствия расхождений подписывает Акт и визирует счет-фактуру у курирующего вице-президента;

3.2.6. направляет второй экземпляр Акта Компании;

3.2.7. не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания Акта и визирования счета-фактуры, перечисляет вознаграждение на расчетный счет Компании, при этом осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

Дт 60311 «Расчеты с _____________________ (наименование Компании)»   

Кт 30101  «Корреспондентские счета в кредитных организациях»    

II.        Инкассация АСК

1. После проведения физической инкассации АСК филиалу необходимо произвести загрузку реестра инкассации в операционный день филиала (модуль «Эквайринг» (UniSAB)), в результате чего будут автоматически сформированы мемориальные ордера для осуществления бухгалтерских записей в соответствии с пунктом 2.5. раздела I. настоящей Главы.  Для ДО «МГРУ» и Отделений г. Москвы загрузку реестра инкассации в операционный день осуществляет ОТОиПР, в результате чего будут автоматически сформированы мемориальные ордера для осуществления бухгалтерских записей в соответствии с пунктом 2.7. раздела I. настоящей Главы.

2. При условии соответствия остатков на счетах депозитора и диспенсера, после загрузки реестра инкассации, сумме фактически выгруженных наличных денежных средств осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

Дт  20202

Кт  20208 

3. Обнаруженные при проведении физической инкассации АСК излишки/недостачи отражаются следующими бухгалтерскими проводками:

а)  излишки  

Дт  20202 на сумму изъятой денежной наличности из АСК

Кт  20208 на сумму, отраженную на лицевом счете 

Кт  60322 на сумму излишка денежной наличности

б)  недостачи

Дт  20202 на сумму изъятия из АСК

Кт  20208

и

Дт  60323 на сумму выявленной недостачи денежной наличности

Кт  20208

III.     Урегулирование остатков на счетах 60322 (излишков) и 60323 (недостач)

1. Урегулирование остатков на счетах излишков и недостач осуществляется филиалами (отделениями) на основании Детализированного отчета по операциям, получаемого с помощью веб-интерфейса программного обеспечения «Автосберкасса-ПЦ»,  установленного на рабочем месте ответственного сотрудника.  

В случае невозможности формирования Детализированного отчета по операциям, урегулирование остатков на счетах излишков и недостач осуществляется на основании заключения ответственного сотрудника Отдела внедрения и сопровождения проектов Управления организации продаж карточных продуктов Центрального офиса (далее – ОВиСП) и копии электронного журнала.  Заключение готовится и направляется в адрес филиала (дополнительного офиса) в течение 5 рабочих дней с даты получения ОВиСП письменного сообщения филиала (дополнительного офиса) о выявленных излишках/недостачах. 

2. Существуют следующие причины возникновения излишков и недостач:

2.1. Операция «отмена» не отражены в файле транзакций (излишки депозитора и недостача диспенсера).  Клиентом осуществляется взнос денежных средств, операция оплаты не завершается по причине нажатия на АСК кнопки «отмена» или сбоя в работе АСК, аппарат возвращает денежные средства клиенту.  В данном случае на основании документов, указанных в пункте 1 настоящего раздела, осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

Дт  60322

Кт  60323 

В случае если сумма излишков превышает сумму недостач по отмененной операции (АСК вернул клиенту меньшую сумму), то дальнейшее урегулирование суммы излишка депозитора, оставшейся после выполнения вышеуказанной бухгалтерской проводки, осуществляется в соответствие с пункта 2.3.  раздела III настоящей Главы.

В случае если сумма недостач превышает сумму излишков по отмененной операции (АСК вернул клиенту большую сумму), то дальнейшее урегулирование суммы недостачи диспенсера, оставшейся после выполнения вышеуказанной бухгалтерской проводки, осуществляется в соответствие с п. 2.5. раздела III настоящей Главы.

2.2. В день проведения инкассации в операционный день филиала (модуль «Эквайринг» (UniSAB)) не были загружены реестр транзакций за предыдущую календарную дату и/или реестр инкассации (излишки депозитора и недостача диспенсера).  В данном случае урегулирование остатков на счетах излишков и недостач осуществляется на основании документов, указанных в пункте 1 настоящего раздела.

2.3. Ошибка приема наличных (излишки депозитора).  Например, замятие купюры, технический сбой АСК.

2.3.1. В случае если клиент установлен, то на основании документов, указанных в пункте 1 настоящего раздела, и письменного Заявления клиента о возврате денежных средств осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

1) возврат денежных средств наличными через кассу филиала (дополнительного офиса):

Дт 60322   

Кт 20202

2) возврат денежных средств на банковский счет клиента, открыт в филиале (дополнительном офисе) ОАО «МИнБ», установившем АСК:

Дт 60322

Кт  40817, 40820, 423, 426 банковские счета Плательщика в ОАО «МИнБ»

3) возврат денежных средств на банковский счет клиента, открытый в другом филиале

Дт 60322

Кт 30301 – Корреспондентский счет филиала.

Дт 30302 – Корреспондентский счет филиала.

Кт    40817, 40820, 423, 426 банковский счет Плательщика в ОАО «МИнБ»

4) возврат денежных средств на банковский счет клиента, открытый в другой кредитной организации:

Дт 60322

Кт 30101/40817, 40820, 423, 426 корреспондентские счета в кредитных организациях/ банковский счет клиента в стороннем банке

2.3.2. В случае если клиент не установлен или не обратился за получением денежных средств, то по истечении 30 (тридцати) календарных дней с даты отражения на счете 60322 излишки подлежат отнесению на счет доходов филиала (дополнительного офиса). 

Дт  60322

Кт  70601 (символ 17304) 

В случае если клиент установлен и обратился за получением денежных средств после отнесения излишков на счет доходов филиала (дополнительного офиса), денежные средства выдаются клиенту со счета расходов на основании документов, указанных в п. 2.3.1. настоящего раздела.

1) возврат денежных средств наличными через кассу филиала (дополнительного офиса):

Дт 70606 (символ 25303)   

Кт 20202

2) возврат денежных средств на банковский счет клиента, открыт в филиале (дополнительном офисе) ОАО «МИнБ», установившем АСК:

Дт 70606 (символ 25303)   

Кт  40817, 40820, 423, 426 банковские счета Плательщика в ОАО «МИнБ»

3) возврат денежных средств на банковский счет клиента, открытый в другом филиале

Дт 70606 (символ 25303)   

Кт 30301 – Корреспондентский счет филиала.

Дт 30302 – Корреспондентский счет филиала.

Кт 40817, 40820, 423, 426 банковский счет Плательщика в ОАО «МИнБ»

4) возврат денежных средств на банковский счет клиента, открытый в другой кредитной организации:

Дт 70606 (символ 25303)   

Кт 30101/40817, 40820, 423, 426 корреспондентские счета в кредитных организациях/ банковский счет клиента в стороннем банке.

2.4. Сдача клиенту не выдана или выдана не в полном объеме (излишки диспенсера).  В данном случае излишки возникают по причине отражения в реестре транзакций или реестре инкассации выдачи сдачи в полном объеме.  Урегулирование излишков осуществляется аналогично тому, как это указано в пункте 2.3. раздела III настоящей Главы.

2.5. Сдача клиенту выдана в большем объеме (недостача диспенсера).  В данном случае на основании документов, указанных в пункте 1 настоящего раздела, осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

2.5.1. В случае если клиент установлен

Дт  20202

Кт  60323

2.5.2. В случае если клиент не установлен

Дт  70606 (символ 27303)

Кт  60323

с соблюдением требований Положения о порядке формирования ОАО «МИнБ» резервов на возможные потери (Приказ № 17 от 08.02.2008 г.)

IV.  Отмена платежа по желанию Плательщика

1. В случае отмены Платежа по желанию Плательщика операция имеет определенный статус в реестре транзакций (в реестре инкассации) и при его загрузке в операционный день филиала автоматически формируются мемориальные ордера для осуществления следующих бухгалтерских записей:

Дт 20208 счет депозитора 

Кт  40911 Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

и одновременно

Дт 40911 Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____.

Кт 47422 счет обязательств по прочим операциям в АСК

2. На основании данных реестра транзакций и письменного Заявления клиента о возврате денежных средств осуществляются следующие бухгалтерские проводки:

2.1.  возврат денежных средств наличными через кассу филиала (дополнительного офиса):

Дт 47422   

Кт 20202

2.2. возврат денежных средств на банковский счет клиента, открыт в филиале (дополнительном офисе) ОАО «МИнБ», установившем АСК:

Дт 47422

Кт  40817, 40820, 423, 426 банковские счета Плательщика в ОАО «МИнБ»

2.3. возврат денежных средств на банковский счет клиента, открытый в другом филиале

Дт 47422

Кт 30301 – Корреспондентский счет филиала.

Дт 30302 – Корреспондентский счет филиала.

Кт 40817, 40820, 423, 426 банковский счет Плательщика в ОАО «МИнБ»

2.4. возврат денежных средств на банковский счет клиента, открытый в другой кредитной организации:

Дт 47422

Кт 30101/40817, 40820, 423, 426 корреспондентские счета в кредитных организациях/ банковский счет клиента в стороннем банке.

V. Заключительные положения

1. АСК  выдает сдачу Плательщику с округлением до 1,00 рубля в пользу Банка.  После загрузки реестра транзакций (реестра инкассации) в операционный день филиала (модуль «Эквайринг») суммы округления не включаются в Отчет «Сумма расчетов с ЦО по платежам в АСК».   Суммы округления подлежат отнесению со счета 40911 (Счет расчетов по платежам, принятым в АСК № ____) на счет доходов филиала (дополнительного офиса), как это указанно в пункте 2.5., 2.7. раздела I настоящей Главы, не позднее дня получения реестра транзакций (реестра инкассации).     

12. Бухгалтерский учет операции по инкассации денежных средств с использованием корпоративной банковской карты и полнофункционального банкомата ОАО «МИнБ», а также по управлению банковским счетом с использованием комплекса дистанционного обслуживания для юридических лиц

12.1. Инкассация денежных средств  

12.1.1.  Взнос наличных денежных средств на Счет.

Д-т  20208 - «Денежные средства в банкомате» - счет депозитора, открытый в валюте РФ (рубли)

К-т 405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли)

Формируется реестр по операциям с использованием банковских карт
Назначение платежа: Прием наличных денежных средств по карте № ___ через терминал.

и

Д-т  405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли)

К-т 70601 – Счет дохода за взнос наличных через терминал

Формируется реестр по операциям с использованием банковских карт
Назначение платежа: Плата за взнос наличных.  Зачисление в доход банка.

12.1.2.  Перевод со Счета на расчетный счет юридического лица, открытый в ОАО «МИнБ» в валюте РФ (рубли), с использованием системы «Телебанк»

Д-т 405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли)

К-т 405, 406, 407, 40802 – Расчетный счет юридического лица, открытый в ОАО «МИнБ»

К-т 30301(, 301 - Счет расчетов с филиалами, корреспондентские счета в кредитных организациях

Формируется платежное поручение

Назначение платежа: Перевод средств на расчетный счет со счета корпоративной банковской карты. Без НДС

и 

Д-т 405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли)

К-т 70601 – комиссия за осуществление перевода

Формируется банковский ордер

Назначение платежа: Плата за перевод денежных средств. Зачисление в доход банка.

12.2. Учет операций, осуществляемых держателями корпоративных банковских карт с использованием системы «Телебанк».

12.2.1. Перечисление денежных средств со Счета на счета юридических лиц, с которыми у Банка заключены договоры на перечисление платежей (Оплата услуг поставщиков в рамках договора с Небанковской Кредитной организацией «Московский Клиринговый Центр» (ОАО)).

а)  Списание денежных средств со Счета  

Дт  405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли) (на сумму платежа)

Кт  30233810 – Счет расчетов с Расчетным банком

Или

Кт  30301( – Счет расчетов с филиалами

Формируется платежное поручение

Назначение платежа:  Перечисление денежных средств в оплату услуг операторов мобильной связи, спутникового телевидения, коммунальных услуг. Без налога (НДС).

и

Дт  405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли)

Кт 70601 – Комиссия за перечисление денежных средств со счетов карт в системе "Телебанк".

Оформляется реестр по операциям с использованием банковских карт
Назначение платежа:  Плата за перечисление денежных средств через Телебанк.  Зачисление в доход банка.

б)  Клиринговые операции в Расчетном банке.

Дт  30233.810 – Счет расчетов с Расчетным банком

Или 

Дт  30301 *  – Счет расчетов с филиалами

Кт  30233.810.9.0000.0000999 – Центральный клиринговый счет

Назначение платежа:  Сальдо расчетов по банковским картам эмиссии ОАО «МИнБ».

Дт  30233.810.0.0000.0000999  – Центральный клиринговый счет 

Кт 30233.810.7.0000.4000001 – Незавершенные расчеты с ОАО НКО Московский Клиринговый Центр и поставщиками услуг филиалов

Назначение платежа:  Сальдо расчетов по операциям поставщиков услуг по банковским картам

Формируются мемориальные ордера.

в)  Расчеты по Поставщикам услуг.

Дт 30233.810.7.0000.4000001 – Незавершенные расчеты с ОАО НКО МКЦ и поставщиками услуг филиалов

Кт   30232 – Незавершенные расчеты с исп. б/к по оплате платежей в разрезе Поставщиков услуг

Назначение платежа:  Расчеты по оплате услуг, проведенные с использованием банковских карт по (наименование Поставщика услуг) в сумме …… дата …..

Формируется мемориальный ордер.

г)  Расчеты с поставщиками услуг филиалов

Дт  30232  – Незавершенные расчеты с использованием банковских карт по оплате платежей поставщиков услуг

Кт    40702 (30101) Расчетный счет поставщика услуг филиала 

Формируется платежное поручение

д)  Расчеты с НКО «МКЦ»

Дт  30232 – Незавершенные расчеты с исп. б/к по оплате платежей в разрезе Поставщиков услуг

Кт 47422.810.1.0000.0000075 – Небанковская Кредитная Организация «Московский Клиринговый Центр» (Открытое Акционерное Общество)

Назначение платежа: Перевод средств по принятым платежам (наименование Поставщика услуг) в сумме ….. по договору 326 от 01.11.2006.  Без налога (НДС).

Формируется платежное поручение.

12.2.2. Перечисление денежных средств со Счета на счета физических лиц.   

Дт  405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли) 

Кт  40817, 423 – счет физического лица

Кт 30301, 301 - Счет расчетов с филиалами, корреспондентские счета в кредитных организациях

Формируется платежное поручение

Назначение платежа:  Перечисление денежных средств на счет ______________________ (указывается Ф.И.О. физического лица) ______________________ (указывается цель перечисления:  на командировочные, представительские расходы, в целях выплаты заработной платы, сумм социального характера, и других выплат, предусмотренных законодательством РФ).  Без налога (НДС).

и

Дт  405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли)

Кт 70601 – Комиссия за перечисление денежных средств со счетов карт в системе "Телебанк".

Формируется реестр по операциям с использованием банковских карт
Назначение платежа:  Плата за перечисление денежных средств через Телебанк.  Зачисление в доход банка.

12.2.3. Перечисление денежных средств со Счета на счет другого юридического лица.

Дт  405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли) 

Кт  405, 406, 407, 40802 – Счет юридического лица в валюте РФ (рубли)

Кт 30301, 301 - Счет расчетов с филиалами, корреспондентские счета в кредитных организациях

Формируется платежное поручение

Назначение платежа: Перечисление денежных средств _____________________ (указывается наименование товаров, выполненных работ, оказанных услуг, номера и даты товарных документов, договоров, налог (выделяется отдельной строкой или делается ссылка на то, что налог не уплачивается)).

и 

Дт  405, 406, 407, 40802 – Счет, открытый в валюте РФ (рубли)

Кт 70601 – Комиссия за перечисление денежных средств со счетов карт в системе "Телебанк".

Оформляется реестр по операциям с использованием банковских карт.
Назначение платежа:  Плата за перечисление денежных средств.  Зачисление в доход банка.

12.2.4. Для подтверждения совершения операций на основании Распоряжений Клиента по лицевому счету Клиента формируется выписка в соответствии с Учетной политикой Банка.  Первичные документы формируются и распечатываются Клиентом самостоятельно.   

13. Бухгалтерский учет операций, связанных с использованием банковских карт с транспортным приложением

13.1. Настоящий раздел определяет порядок взаимодействия структурных подразделений Центрального офиса по исполнению условий договоров, заключенных между ОАО «МИнБ», ГУП «Московский метрополитен», ЗАО «Розан Файненс» и ЗАО «Экспресс Кард».

13.2. В настоящем разделе используются следующие сокращения:

13.2.1. Транспортная карта – банковская карта эмиссии ОАО «МИнБ» с интегрированным в нее бесконтактным чипом с транспортным приложением.

13.2.2. Транспортное приложение – данные с определенной структурой, ориентированной на использование в автоматизированной системе оплаты проезда в метрополитене.  С помощью транспортного приложения осуществляется учет количества проходов в метрополитен и расчет стоимости поездок, совершенных в течение календарного месяца.

13.2.3. Банк – ОАО «МИнБ»;

13.2.4. Исполнитель – ЗАО «Экспресс Кард»;

13.2.5. Персонализационное бюро – ЗАО «Розан Файненс»;

13.2.6. Метро – ГУП «Московский метрополитен»;

13.2.7. Договор с Метро – договор № Р-184/09 от 01.07.09 г., заключенный между ОАО «МИнБ», ГУП «Московский Метрополитен» и ЗАО «Экспресс Кард»;

13.2.8. Договор на персонализацию – договор № Р-183/09/357 от 29.07.09 г., заключенный между ОАО «МИнБ» и ЗАО «Розан Файненс»;

13.2.9. Договор по информационному обслуживанию – договор № Р-182/09/356 от 29.07.09 г., заключенный между ОАО «МИнБ», ЗАО «Розан Файненс» и ЗАО «Экспресс Кард»;  

13.2.10. УТО(П) – Управление технологического обеспечения (процессинг);

13.2.11. УБУиО – Управление бухгалтерского учета и отчетности;

13.2.12. ОТОиПР – Отдел учета текущих операций и претензионной работы Управления организации продаж карточных продуктов;

13.2.13. ОЭПК – отдел эмиссии пластиковых карт Управления технологического обеспечения (процессинг);

13.2.14. ОХО – отдел хозяйственных операций Управления бухгалтерского учета и отчетности.

13.3. Оплата услуг Метро по проезду в метрополитене

13.3.1. Метро направляет Банку оригинал счета на оплату услуг по проезду не позднее 10 (десятого) рабочего дня месяца, следующего за месяцем совершения операций держателями транспортных карт (далее – отчетный период).    

13.3.2. При получении оригинала счета от Метро ОТОиПР:

1) сверяет его с данными, указанными в файле реестра, полученного от Исполнителя (п. 13.4.1. настоящего раздела);

2) визирует его у курирующего вице-президента;

3) оплачивает счет не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня его получения, при этом совершаются следующие бухгалтерские проводки:

Дт  47423 «Незавершенные расчеты по оплате услуг Метрополитена»

Кт  30101 «Корреспондентские счета в кредитных организациях» 

13.3.3. В случае ошибочного (излишнего) перечисления Банком денежных средств в оплату услуг Метро, ОТОиПР готовит и направляет в адрес Метро письмо с просьбой вернуть денежные средства с указанием номера, даты письма и Акт выверки взаиморасчетов в произвольной форме в 2 (Двух) экземплярах.

13.3.4. Не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты получения письма и Акта выверки взаиморасчетов от Банка Метро возвращает Банку его экземпляр Акта и ошибочно (излишне) перечисленные денежные средства на расчетный счет Банка платежным поручением с обязательной ссылкой на номер письма Банка.

13.4. Списание сумм оплаты проезда со счетов держателей

13.4.1. Не позднее 10 (десятого) рабочего дня месяца, следующего за отчетным периодом, Исполнитель направляет в Банк реестр на списание средств в виде файла REE_YYYMMDD.Cnn, где YYYMMDD – дата отправки файла, а nn – порядковый номер файла за день (01,02, и т.д.), который содержит данные о количестве и стоимости поездок, совершенных в метрополитене держателями транспортных карт за отчетный период.

13.4.2. УТО(П) не позднее дня получения от Исполнителя файла на списание средств  осуществляет:

1) загрузку файла в программу АИС БОП и формирует на его основе файл транзакций на списание денежных средств со счетов держателей;

2) загрузку файла транзакций на списание денежных средств со счетов держателей в бэкофис Процессингового центра Банка, в результате чего происходит уменьшение платежного лимита карты;

3) отправку держателям транспортных карт SMS-сообщения с темой «Metro info», содержащее информацию о количестве, суммарной стоимости поездок, совершенных в отчетном периоде, и дате списания стоимости поездок со счета банковской карты.

13.4.3. Ежемесячно, 20 (двадцатого) числа месяца, следующего за отчетным периодом, УТО(П) осуществляет выгрузку файла транзакций из бэкофис Процессингового центра в АБС Банка, в результате чего в АБС Банка формируются следующие бухгалтерские проводки:

Дт 40817, 40820,  405, 406, 407, 40802 Счета банковских карт

Кт 47423 «Незавершенные расчеты по оплате услуг Метрополитена»

В случае если 20 число приходится на выходной или праздничный день, списание осуществляется в первый рабочий день, следующий за 20 числом.  

13.5. Оплата услуг Исполнителя по обслуживанию транспортных карт

13.5.1. Транспортная карта считается принятой на обслуживание с даты первого ее использования держателем в метрополитене.  Ежемесячно, не позднее 10 (десятого) рабочего дня месяца, следующего за отчетным периодом, Исполнитель направляет Банку счет (Приложение № 2 к Договору по информационному обслуживанию) на оплату первого года обслуживания транспортных карт, равного 12 (двенадцати) календарным месяцам с даты принятия транспортной карты на обслуживание.  

13.5.2. ОТОиПР не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения счета на оплату первого года обслуживания:

1) проверяет корректность данных, указанных в счете Исполнителя, на основании Отчета об активизации карт с транспортным приложением. 

2) визирует счету у курирующего вице-президента;

3) направляет счет в УБУиО.

13.5.3. УБУиО оплачивает счет Исполнителя не позднее рабочего дня, следующего за днем получения счета от ОТОиПР, при этом совершаются следующие бухгалтерские проводки:

Дт  60312 «Расчеты с ЗАО «Экспресс Кард» по договору _____________» 

Кт  30101 «Корреспондентские счета в кредитных организациях» 

13.5.4. Ежеквартально, не позднее 10 (десятого) рабочего дня месяца, следующего за окончанием квартала, Исполнитель направляет Банку Акт приема-передачи выполненных работ/услуг (Приложение № 3 к Договору на оказание услуг) в 2 (Двух) экземплярах.

13.5.5. ОТОиПР сверяет данные Акта с данными счетов, выставленных в течение предыдущего квартала, подписывает Акт у курирующего вице-президента и направляет в УБУиО не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения Акта.

13.5.6. УБУиО на основании Акта осуществляет следующие бухгалтерские проводки:

Дт  70606 (символ 26406) «Расходы за информационные услуги» 

Кт  60312 «Расчеты с ЗАО «Экспресс Кард» по договору _____________» 

13.5.7. По истечении оплаченного первого года обслуживания Исполнитель ежемесячно, не позднее 10 (десятого) рабочего дня месяца направляет Банку счет на оплату обслуживания в течение следующих 12 (двенадцати) месяцев транспортных карт, срок действия которых не истек и которые не находятся в стоп-листе Метро.

13.5.8. Оплата счета осуществляется в порядке, аналогично порядку, описанному в п. 13.5.2. – 13.5.6. настоящего раздела.   

13.6. Оплата услуг Персонализационного бюро по персонализации транспортных карт

13.6.1. Ежемесячно, не позднее 5 (пятого) рабочего дня месяца Персонализационное бюро направляет Банку:

1) Акт приема-передачи оказанных услуг в 2 (Двух) экземплярах (Приложение № 3 к Договору на персонализацию).  В Акт включаются услуги по персонализации транспортных карт в предыдущем календарном месяце (далее – отчетный месяц).

2) транспортную накладную и счет фактуру (в случае, указанном в п. 13.6.3. настоящего раздела).

13.6.2. Общая сумма платы в Акте определяется путем суммирования стоимости по всем товарным накладным, указанным в п. 13.6.1. настоящего раздела, уменьшенной на стоимость заготовок, испорченных из-за нарушения Персонализационным бюро условий хранения, и на стоимость заготовок, забракованных в процессе персонализации (свыше допустимого процента брака – 2%).  Стоимость испорченных, забракованных заготовок равна их фактической стоимости, уплаченной Банком при их приобретении.

13.6.3. В случае если Банком в течение отчетного месяца были направлены заявки на персонализацию менее 4000 (четырех тысяч) карт, Персонализационное бюро дополнительно выставляет Банку закрывающие документы (счет-факура, товарная накладная) на разницу между тарифным планом 5 (Приложение № 1 к Договору на персонализацию) и фактически выполненным планом по курсу ЦБ на последний календарный день отчетного месяца.

13.6.4. ОТОиПР не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня получения Акта приема-передачи оказанных услуг сверяет данные, указанные в Акте с данными во всех товарных накладных и счетах-фактурах, полученных в отчетном месяце, подписывает его у курирующего вице-президента и передает 1 (один) экземпляр Акта в Персонализационное Бюро.

13.6.5. На основании подписанного обеими сторонами Акта приема-передачи оказанных услуг Персонализационное бюро направляет в Банк счет на оплату услуг.

13.6.6. ОТОиПР не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения счета, визирует его у курирующего вице-президента и направляет вместе с Актом приема-передачи оказанных услуг, товарными накладными и счетами-фактурами в УБУиО.

13.6.7. УБУиО не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения документов, указанных в п. 13.6.6. настоящего раздела, оплачивает счет, при этом осуществляет следующие бухгалтерские проводки:

Дт 60312 «Расчеты с ЗАО «Экспресс Кард» по договору ________________»

Кт 30101  «Корреспондентские счета в кредитных организациях»    

Дт 70606 (символ 25303) «Расходы по персонализации транспортных карт»

Кт 60312 «Расчеты с ЗАО «Экспресс Кард» по договору ________________»

14. Порядок отражения в бухгалтерском учете операций по пополнению счета банковской карты эмиссии ОАО «МИнБ» через кассу, с использованием терминального устройства или в безналичном порядке

14.1. Пополнение счета банковской карты наличными денежными средствами с использованием банковской карты и терминального устройства

14.1.1.  Терминальное устройство и банковская карта одного и того же филиала (дополнительного офиса) (свой в своём)

1) Пополнение в валюте, совпадающей с валютой счета банковской карты 

Дт   20208 (счет депозитора)

Кт   40817, 40820, 405-407, 40802

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

2) Пополнение в валюте, отличной от валюты счета банковской карты

Дт  20208 (счет депозитора)

Кт  40817, 40820, 405-407, 40802

Кт  70601 – Счет учета курсовых  разниц

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

14.1.2. Терминальное устройство и банковские карты разных филиалов ОАО «МИнБ»

Бухгалтерские проводки в филиале – владельце терминального устройства.

Дт  20208 (счет депозитора)

Кт  30232 – Счет терминального устройства

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

и 

Дт 30232 – Счет терминального устройства

Кт 30233  

Формируется мемориальный ордер на основании реестра клиринговых позиций по расчетам с агентами за (дата)

Бухгалтерские проводки в Центральном офисе 

Дт  30233/30302 (счет филиала, принимающего средства)

Кт  30233/30301 (счет филиала, зачисляющего средства)

Формируется платежное поручение.  Операция осуществляется  в валюте расчетов

Бухгалтерские проводки в филиале, выдавшем банковскую карту

Дт  30233 (счет филиала, зачисляющего средства)

Кт  40817, 40820, 405-407, 40802

Пополнение в валюте, совпадающей с валютой счета банковской карты 

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

Дт  30233

Кт  40817, 40820, 405-407, 40802

Кт  70601 – Счет учета курсовых разниц

Пополнение в валюте, отличной от валюты счета банковской карты 

Оформляется реестром платежей (электронным журналом) по операциям с использованием банковских карт

Зачисление денежных средств на счет Держателя карты осуществляется в валюте счета карты

14.2. Пополнение счета банковской карты наличными денежными средствами через кассу ОАО «МИнБ»

14.2.1. Касса и банковская карта одного и того же филиала (дополнительного офиса) (свой в своем)

1) Пополнение в валюте, совпадающей с валютой счета банковской карты 

Дт   20202

Кт   40817, 40820

2) Пополнение в валюте, отличной от валюты счета банковской карты

Дт  20202

Кт  40817, 40820

Кт  70601 – Счет учета курсовых разниц

14.2.2.   Касса и банковская карта разных филиалов ОАО «МИнБ»

1) Пополнение в валюте, совпадающей с валютой счета банковской карты 

Дт  20202

Кт  40911  счет филиала, принявшего денежные средства

Дт 40911 

Кт 30301

Дт  30302 счет филиала, в котором ведется счет клиента

Кт  40817, 40820

2) Пополнение в валюте, отличной от валюты счета банковской карты 

Дт  20202

Кт  40911  счет филиала, принявшего денежные средства

Дт 40911 

Кт 30301

Дт  30302 счет филиала, в котором ведется счет клиента

Кт  47416  

и при получении разрешения отправителя на конвертацию денежных средств

Дт  47416

Кт  40817, 40820

Кт  70601 – Счет учета курсовых разниц

Зачисление денежных средств на счет Держателя карты осуществляется в валюте счета карты

14.3. Пополнение счета банковской карты в безналичном порядке со счета вклада (депозита) 

14.3.1. Счета вклада и банковской карты открыты в одном и том же филиале (дополнительном офисе)

Дт. 423, 426

Кт. 40817, 40820

14.3.2. Счет вклада и банковской карты открыты в разных филиалах ОАО «МИнБ»

Дт. 423, 426

Кт. 30301 счет филиала, в котором открыт депозитный счет клиента

Дт. 30302 счет филиала, в котором ведется счет расчетов по банковским картам клиента

Кт.  40817, 40820

14.4. Пополнение счета банковской карты в безналичном порядке со счета юридического лица

14.4.1. Счет юридического лица и счет банковской карты открыты в одном и том же филиале ОАО «МИнБ»

Дт. 405-407 – Счет юридического лица (отправителя денежных средств)

Кт. 40817, 40820, 405-407 – Счет банковской карты

14.4.2. Счет юридического лица и счет банковской карты открыты в разных филиалах ОАО «МИнБ»

Дт. 405-407 – Счет юридического лица (отправителя денежных средств)

Кт. 30301 счет филиала, в котором открыт расчетный счет юридического лица

Дт. 30302 счет филиала, в котором ведется счет расчетов по банковским картам клиента

Кт.  40817, 40820, 405-407 – Счет банковской карты

14.4.3. Счет юридического лица открыт в другом банке

Дт. 30102, 30110, 30114 (405-407) – Корреспондентские счета кредитных организаций, счет юридического лица (отправителя денежных средств)

Кт. 40817, 40820, 405-407 – Счет банковской карты

15. Порядок отражения в бухгалтерском учете операций по выдаче наличных денежных средств со счета банковской карты
15.1. Выдача наличных средств в ПВН ОАО «МИнБ» по картам ОАО «МИнБ»

Счет клиента ведется в валюте РФ, получение наличных – валюта РФ

15.1.1. Карта и ПВН одного филиала (свой в своем) 

Выдача наличных денежных средств в кассе

Дт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202

Списание денежных средств со счета клиента

Дт
40817, 40820, 405-407

Кт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

15.1.2. Карта отделений г. Москвы в ПВН других филиалов 

Дт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202 810

Списание денежных средств со счета клиента

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
30233810400000000033

Дт
30233810400000000033

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком филиала, в котором открыт счет ПВН 

Дт
30233/30302

Кт
30301/30233 

Дт
30233 филиала, в котором открыт счет ПВН

Кт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

15.1.3. Карта филиала в ПВН  отделений в г. Москва

Дт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202 810

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком

Дт
30233/30302 филиала, в котором открыт счет клиента

Кт
30301/30233

Дт
30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет клиента

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт
30233810400000000033

Дт
30233810400000000033

Кт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

15.1.4. Карта и ПВН разных филиалов

Дт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202 810

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком

Дт
30233/30302 филиала, в котором открыт счет клиента

Кт
30301/30233

Дт
30233 расчетного банка, для филиала, в котором открыт счет клиента

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком

Дт
30233/30302

Кт
30301/30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет ПВН

Дт
30233 филиала, в котором открыт счет ПВН

Кт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

15.2. Выдача наличных средств в банкоматах ОАО «МИнБ» по картам ОАО «МИнБ»

Счет клиента ведется в валюте РФ, получение наличных – валюта РФ

15.2.1. Карта и банкомат одного филиала (свой в своем) 

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
20208 810

15.2.2. Карта отделений г. Москвы в банкомате другого филиала 

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
30233810400000000033

Дт
30233810400000000033

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком

Дт
30233/30302

Кт
30301/30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет банкомата

Дт
30233 филиала, в котором открыт счет банкомата

Кт
20208 810

15.2.3. Карта филиала в банкоматах отделений г. Москвы 

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком

Дт
30233/30302 филиала, в котором открыт счет клиента

Кт
30301/30233 

Дт
30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет клиента

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт
30233810400000000033

Дт
30233810400000000033

Кт
20208 810

15.2.4. Карта и банкомат разных филиалов

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком

Дт
30233/30302 филиала, в котором открыт счет клиента

Кт
30301/30233 

Дт
30233 расчетного банка, для филиала, в котором открыт счет клиента

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком

Дт
30233/30302

Кт
30301/30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет банкомата

Дт
30302 филиала, в котором открыт счет банкомата

Кт
20208 810

Счет клиента ведется в долларах США или Евро, получение наличных – валюта РФ

Дт
40817 840/978, 40820 840/978, 405-407 840/978

Кт
20208810

Дт
40817 840/978, 40820 840/978, 405-407 840/978

Кт
70601 на сумму положительной курсовой разницы

Счет клиента ведется в валюте РФ, получение наличных – доллары США или Евро

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
20208 840/978

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
70601 на сумму положительной курсовой разницы

Счет клиента ведется в долларах США  получение наличных – доллары США 

Дт
40817 840, 40820 840 405-407 840

Кт
20208 840

Счет клиента ведется в Евро, получение наличных – доллары США

Дт
40817 978, 40820 978, 405-407 978

Кт
20208 840

Дт
40817 978, 40820 978, 405-407 978

Кт
70601 на сумму положительной курсовой разницы

15.3. Выдача наличных средств в ПВН и банкоматах стороннего банка по картам эмиссии ОАО «МИнБ»

15.3.1. Карта отделений в г. Москва в банкомате или ПВН стороннего банка 

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
30233810400000000033

Дт
30233810400000000033

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт
30232810500000000002 (MasterCard)

или
Кт
30232810200000000001 (Visa)

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
70601 на сумму комиссии за получение наличных денежных средств в ПВН сторонних банков.

15.3.2. Карта филиала в банкомате или ПВН стороннего банка

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком

Дт
30233/30302 филиала, в котором открыт счет клиента

Кт
30301/30233 

Дт
30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет клиента 

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт
30232810500000000002 (MasterCard)

или

Кт
30232810200000000001 (Visa)

Дт
40817 810, 40820 810, 405-407 810

Кт
70601 на сумму комиссии за получение наличных денежных средств в ПВН сторонних банков.

15.4. Выдача наличных средств в ПВН ОАО «МИнБ» по картам сторонних банков

Возмещение в валюте РФ, получение наличных – валюта РФ

15.4.1. Карта стороннего банка в ПВН отделений г. Москва  

Выдача наличных денежных средств в кассе

Дт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202

на сумму фактически выданных денежных средств

Дт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
70601

на сумму комиссии за выдачу наличных средств

Дт
30233810800000000002 (MasterCard)

или
Дт
30233810500000000001 (Visa)

Кт
30233810900000000999

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233810900000000999

Кт
30233810400000000033

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233810400000000033

Кт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

на сумму с учетом комиссии

15.4.2. Карта стороннего банка в ПВН филиала ОАО «МИнБ»

Выдача наличных денежных средств в кассе

Дт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202

на сумму фактически выданных денежных средств

Дт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
70601

на сумму комиссии за выдачу наличных средств

Дт
30233810800000000002 (MasterCard)

или
Дт
30233810500000000001 (Visa)

Кт
30233810900000000999

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233810900000000999

Кт
30233 – Счет расчетов с расчетным банком

Дт
30233/30302 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет ПВН

Кт
30301/30233 

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233 филиала, в котором открыт счет ПВН

Кт
30233810К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233810К00NN003XXX (POS-терминал)

на сумму с учетом комиссии.

При получении возмещения по операциям «выдача наличных средств в ПВН» в валюте, отличной от валюты суммы ожидаемого возмещения производится конверсия денежных средств. Возникающая при этом положительная или отрицательная курсовая разница учитывается на счетах 70601 и 70606 соответственно. 

Возмещение в валюте РФ – получение наличных в долларах США 

Дт
30233840900000000008 (Visa)

Кт
30233810500000000001 (Visa)

Дт
30233840600000000010 (MasterCard)

Кт
30233810800000000002 (MasterCard)

Далее составляются бухгалтерские проводки аналогичные проводкам в валюте РФ.

Возмещение в долларах США – получение наличных в валюте РФ

Дт.
30233810500000000001 (Visa)

Кт
30233840900000000008 (Visa)

Дт
30233810800000000002 (MasterCard)

Кт
3023840600000000010 (MasterCard)

Далее составляются бухгалтерские проводки аналогичные проводкам в долларах США.

Возмещение в долларах США – получение наличных в долларах США

15.4.3. Карта стороннего банка в ПВН отделений в г. Москва

Дт
30233840К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233840К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202

на сумму фактически выданных денежных средств

Дт
30233840К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233840К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
70601

на сумму комиссии за выдачу наличных средств

Дт
30233840600000000010 (MasterCard)

или
Дт
30233840900000000008 (Visa)

Кт
30233840200000000999

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233840200000000999

Кт
30233840200000000033

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233840200000000033

Кт
30233840К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233840К00NN003XXX (POS-терминал)

на сумму с учетом комиссии

15.4.4. Карта стороннего банка ПВН филиала ОАО «МИнБ»

Выдача наличных денежных средств в кассе

Дт
30233840К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233840К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202

на сумму фактически выданных денежных средств

Дт
30233840К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233840К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
70601

на сумму комиссии за выдачу наличных средств

Дт
30233840600000000010 (MasterCard)

или
Дт
30233840900000000008 (Visa)

Кт
30233840200000000999

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233840200000000999

Кт
30233 – Счет расчетов с Расчетным банком

Дт
30233/30302

Кт
30301/30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет ПВН

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233 филиала, в котором открыт счет ПВН

Кт
30233840К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233840К00NN003XXX (POS-терминал)

на сумму с учетом комиссии.

Возмещение в Евро – получение наличных в Евро

15.4.5. Карта стороннего банка в ПВН отделений в г. Москва

Дт
30233978К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233978К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202

на сумму фактически выданных денежных средств

Дт
30233978К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233978К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
70601

на сумму комиссии за выдачу наличных средств

Дт
30233978200000000010 (MasterCard)

Кт
30233978800000000999

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233978800000000999

Кт
30233978300000000033

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233978300000000033

Кт
30233978К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233978К00NN003XXX (POS-терминал)

на сумму с учетом комиссии

15.4.6. Карта стороннего банка в ПВН филиала ОАО «МИнБ»

Дт
30233978К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт
30233978К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт
20202

на сумму фактически выданных денежных средств

Дт. 30233978К00NN002XXX (импринтер)

или

Дт. 30233978К00NN003XXX (POS-терминал)

Кт. 70601

на сумму комиссии за выдачу наличных средств

Дт
30233978200000000010 (MasterCard)

Кт
30233978800000000999

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233978800000000999

Кт
30233 – Счет расчетов с Расчетным банком

Дт
30233/30302

Кт
30301/30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет ПВН

на сумму с учетом комиссии

Дт
30233 филиала, в котором открыт счет ПВН

Кт
30233978К00NN002XXX (импринтер)

или

Кт
30233978К00NN003XXX (POS-терминал)

на сумму с учетом комиссии.

Возмещение в Евро – выдача наличных в валюте РФ

Дт. 30233978200000000010 (MasterCard)

Кт. 30233810800000000002 (MasterCard)

Далее составляются бухгалтерские проводки аналогичные проводкам в валюте РФ.

Возмещение в Евро – выдача наличных в долларах США

Дт. 30233978200000000010 (MasterCard)

Кт .30233840600000000010 (MasterCard)

Далее составляются бухгалтерские проводки аналогичные проводкам в долларах США

15.5. Выдача наличных денежных средств в банкоматах ОАО «МИнБ» по картам сторонних банков

Возмещение в валюте РФ – получение наличных в валюте РФ

15.5.1. Карта стороннего банка в банкоматах отделений в г. Москва

Дт
30233810800000000002 (MasterCard)

или
Дт
30233810500000000001 (Visa)

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт
30233810400000000033

Дт
30233810400000000033

Кт
20208 810

15.5.2. Карта стороннего банка в банкоматах филиала ОАО «МИнБ»

Дт
30233810800000000002 (MasterCard)

или
Дт
30233810500000000001 (Visa)

Кт
30233810900000000999

Дт
30233810900000000999

Кт 
30233 счет расчетов с Расчетным банком

Дт
30233/30302 счет расчетов с Расчетным банком

Кт
30301/30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет банкомата

Дт
30233 филиала, в котором открыт счет банкомата

Кт
20208 810

При получении возмещения по операциям «выдача наличных средств в банкомате» в валюте, отличной от валюты суммы ожидаемого возмещения производится конверсия денежных средств. Возникающая при этом положительная или отрицательная курсовая разница учитывается на счетах 70601 и 70606 соответственно.

Возмещение в валюте РФ – получение наличных в долларах США 

Дт
30233840900000000008 (Visa)

Кт
30233810500000000001 (Visa)

Дт
30233840600000000010 (MasterCard)

Кт
30233810800000000002 (MasterCard)

Далее составляются бухгалтерские проводки аналогичные проводкам в валюте РФ.

Возмещение в долларах США – получение наличных в валюте РФ

Дт
30233810500000000001 (Visa)

Кт
30233840900000000008 (Visa)

Дт
30233810800000000002 (MasterCard)

Кт
30233840600000000010 (MasterCard)

Далее составляются бухгалтерские проводки аналогичные проводкам в долларах США.

Возмещение в долларах США – получение наличных в долларах США.

15.5.3. Карта стороннего банка в банкоматах отделениях в г. Москва   

Дт
30233840600000000010 (MasterCard)

или
Дт
30233840900000000008 (Visa)

Кт
30233840200000000999

Дт
30233840200000000999

Кт
30233840700000000033

Дт
30233840700000000033

Кт
20208 840

15.5.4. Карта стороннего банка в банкоматах филиала ОАО «МИнБ»

Дт
30233840600000000010 (MasterCard)

или
Дт
30233840900000000008 (Visa)

Кт
30233840200000000999

Дт
30233840200000000999

Кт
30233 расчетного банка для филиала, в котором открыт счет банкомата

Дт
30233/30302

Кт
30301/30233

Дт
30233 филиала, в котором открыт счет банкомата

Кт
20208 840

Возмещение в Евро – выдача наличных в валюте РФ

Дт
3023978200000000010 (MasterCard)

Кт
30233810800000000002 (MasterCard)

Далее составляются бухгалтерские проводки аналогичные проводкам в валюте РФ.

Возмещение в Евро – выдача наличных в долларах США

Дт
30233978200000000010 (MasterCard)

Кт
30233840600000000010 (MasterCard)

Далее составляются бухгалтерские проводки аналогичные проводкам в долларах США.

16. Перечень бухгалтерских проводок при проведении расчетов с платежными системами 
Клиринговый центр – Управление технологического обеспечения (процессинг)  Центрального офиса ОАО «МИнБ» осуществляет обработку транзакционной информации, отчетов международных платежных систем, внутренней расчетной информации  и подготовку расчетных документов с целью проведения взаиморасчетов с подразделениями Банка (Центрального Офиса, филиалов) и  международных платежных систем. 

Расчетный банк – отдел текущих операций и претензионной работы Центрального офиса осуществляет взаиморасчеты с  подразделениями  Банка (филиалов ОАО «МИнБ»), международными  платежными  системами по результатам обработанной информации Клирингового центра; а также отражение операций по списанию денежных средств с лицевых счетов Держателей платежных карт, открытых на балансе Центрального офиса.

В Расчетном банке ОАО «МИнБ», при получении от Клирингового центра файлов проводок,  формируются проводки по балансовым счетам №30232/30233 «Незавершенные расчеты с международными платежными системами» в части эмиссии и эквайринга, проводки по операциям, проведенным в банкоматах и терминальных устройствах, проводки по списанию денежных средств с лицевых  счетов Держателей карт

Ежедневно, на основании полученных от банков – респондентов выписок по корреспондентским счетам ЛОРО,  Расчетный банк отражает сальдо расчетов по корреспондентским счетам НОСТРО, в корреспонденции с балансовыми счетами  №№30232/30233.

На основании полученных от Процессингового центра отчетов  рассчитываются суммы по операциям эмиссии и эквайринга, что составляет отраженное по корреспондентским счетам сальдо расчетов.

По данным  бухгалтерского учета осуществляются следующие проводки:

1. Расчеты с международной платежной системой MasterCard
Валюта расчетов – рубли РФ 

Перевод сальдо расчетов по операциям с банковскими картами международной платежной системы MasterCard 

Дт
30102810100000000600

Кт
30232810900000000602

-операции эмиссии  банковских карт ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков

Списания по  операциям  эмиссии  банковских карт ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков, на основании выписки  по корреспондентскому счету  

Дт
30232810500000000002

Кт
30232810900000000602 (Если Дт. позиция 30233810200000000602)

Межбанковские доходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
30232810500000000002

Кт
70601

Межбанковсие расходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30232810500000000002

Отражение операций  эквайринга банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков, согласно клиринговых расчетов

Дт
30233810900000000999

Кт
30232810500000000002

-операции  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ»
Полученное возмещение по операциям  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ»,

на основании выписки по корреспондентскому счету  

Дт
30232810900000000602 (Если Дт позиция 30233810200000000602)

Кт
30233810800000000002

Межбанковские доходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
30233810800000000002

Кт
70601

Межбанковские расходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30233810800000000002

Отражение операций  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ» согласно клиринговых расчетов

Дт
30233810800000000002

Кт
30233810900000000999

Валюта расчетов – Доллары США

Перевод сальдо расчетов по операциям с банковскими картами международной платежной системы MasterCard 

Дт
30233840000000000610

Кт
30114840000000000001

-операции эмиссии  банковских карт ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков

Списания по  операциям  эмиссии  банковских карт ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков, на основании выписки  по корреспондентскому счету  

Дт
30232840300000000010

Кт
30233840000000000610 (Если Кт позиция 30232840700000000610)

Межбанковские доходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
30232840300000000010

Кт
70601

Межбанковсие расходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30232840300000000010

Отражение операций  эквайринга банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков, согласно клиринговых расчетов

Дт
30233840200000000999

Кт
30232840300000000010

-операции  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ»
Полученное возмещение по операциям  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ» на основании выписки по корсчету  

Дт
30233840000000000610 (Если Кт позиция 30232840700000000610)

Кт
30233840600000000010

Межбанковские доходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
30233840600000000010

Кт
70601

Межбанковские расходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30233840600000000010

Отражение операций  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ» согласно клиринговых расчетов

Дт
30233840600000000010

Кт
30233840200000000999

Валюта расчетов – Евро

Перевод сальдо расчетов по операциям с банковскими картами международной платежной системы MasterCard 

Дт
30233978600000000610

Кт
30114978100000000022

-операции эмиссии  банковских карт ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков

Списания по  операциям  эмиссии  б/карт ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков, на основании выписки  по корсчету  

Дт
30232978900000000010

Кт
30233978600000000610

Межбанковские доходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
30232978900000000010

Кт
70601

Межбанковские расходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30232978900000000010

Отражение операций  эквайринга банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков, согласно клиринговых расчетов

Дт
30233978800000000999

Кт
30232978900000000010

-операции  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ»
Полученное возмещение по операциям  эквайринга б/карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ» на основании выписки по корсчету  

Дт
30233978600000000610

Кт
30233978200000000010

Межбанковские доходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
30233978200000000010

Кт
70601

Межбанковские расходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30233978200000000010

Отражение операций  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ» согласно клиринговых расчетов

Дт
30233978200000000010

Кт
30233840200000000999

2. Расчеты с международной платежной системой Visa International 

Валюта расчетов – рубли РФ

Сальдо расчетов с ОАО ВТБ согласно отчета за (дата)

Дт
30110810000000000161       

Кт
30110810100000010161

Сальдо расчетов с ОАО ВТБ согласно отчета за (дата)

Дт
30233810900000000601
(если Кт позиции 30232810600000000601)

Кт
30110810000000000161

-операции эмиссии  банковских карт ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков

Списания по операциям банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков,  на основании выписки по корреспондентскому счету

Дт
30232810200000000001

Кт
30233810900000000601

Межбанковские доходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
30232810200000000001

Кт
70601

Межбанковсие расходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30232810200000000001

Отражение операций эквайринга  банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков, согласно клиринговых расчетов

Дт
30233810900000000999

Кт
30232810200000000001

-операции  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ»
Полученное возмещение по операциям  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ», на основании выписки  по корреспондентскому счету  

Дт
30233810900000000601

Кт
30233810500000000001

Межбанковские доходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
30233810500000000001

Кт
70601

Межбанковские расходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30233810500000000001

Отражение операций  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ» согласно клиринговых расчетов

Дт
30233810500000000001

Кт
30233810900000000999

Валюта расчетов – Доллары США

Перевод сальдо расчетов по операциям с банковскими картами международной платежной системы Visa
Дт
30233840300000000608

Кт
30114840000000000001

-операции эмиссии  банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков 

Списания по операциям  банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков,  на основании выписки по корсчету

Дт
30232840600000000008

Кт
30233840300000000608

Межбанковские доходы, конверсионные доходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
30232840600000000008

Кт
70601

Межбанковские расходы по операциям эмиссии согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30232840600000000008

Отражение операций эквайринга  банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ» в ПТК сторонних банков, согласно клиринговых расчетов

Дт
30232840600000000008

Кт
30233840200000000999

-операции  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ»
Полученное возмещение по операциям  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ», на основании  выписки по корсчету  

Полученное возмещение по операциям эквайринга согласно отчета за (дата) мультивалютная проводка

Дт
30233840900000000008

Кт
30233810500000000001

Дт
30233840300000000608       (если Кт позиции 30232840000000000608)

Кт
30233840900000000008

По расчетам в ЕВРО

Дт
30233840900000000008

Кт
30233978500000000008

Межбанковские доходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
30233840900000000008

Кт
70601

Межбанковские расходы по операциям эквайринга согласно отчета за (дата)

Дт
70606

Кт
30233840900000000008

Отражение операций  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ» согласно клиринговых расчетов

Дт
30233840900000000008

Кт
30233840200000000999

Отражение операций  эквайринга банковских карт сторонних эмитентов в ПТК ОАО «МИнБ» согласно клиринговых расчетов в валюте - ЕВРО

Дт
30233978500000000008

Кт
30233978800000000999  

Расчет по платежной системе MasterCard
На основании отчетов IPM Settlement Information Report из Процессингового центра производится расчет сальдо на день обработки данных.

При расчетах в валюте российской федерации в обработке отчетов из платежной системы участвует  шесть циклов.
1.
Сумма списания с клиента

Расчет делаем на основании данных столбца Gross Amt
- Итого по эмиссии (за текущий день) -  Итого по пакету (за предыдущий день)  +  Итого по пакету    (за следующий день)

Дт
30232.810.5.0000.0000002

Кт
30233.810.9.0000.0000999

2.
Сумма списания средств по картам эмиссии ОАО МИнБ

Расчет делаем на основании данных столбца Net Amt
Итого по эмиссии (за текущий день) -  Итого по последнему пакету (за текущий день)  +  Итого по последнему пакету (за предыдущий день)

Д-т 30232.810.5.0000.0000002

К-т 30232.810.9.0000.0000602

3. Сумма межбанковских доходов по эмиссии

Расчет делаем на основании данных столбца Charge Amt Kt
Итого по эмиссии (за текущий день) – Итоговые суммы последнего пакета (за текущий день) + Итоговые суммы последнего пакета (за предыдущий день)

Д-т 30232.810.5.0000.0000002

К-т 70601

4.
Сумма межбанковских расходов по эмиссии

Расчет делаем на основании данных столбца Charge Amt Db
Итого по эмиссии (за текущий день) – Итоговые суммы последнего пакета (за текущий день) + Итоговые суммы последнего пакета (за предыдущий день)

Дт
70606

Кт
30232.810.5.0000.0000002

5.
Межбанковские доходы по эквайрингу

Провод делаем на основании данных столбца Charge Amt Kt строки Итого по Outvard.

Дт
30233.810.8.0000.0000002

Кт
70601

6.
Межбанковские расходы по эквайрингу

Провод делаем на основании данных столбца Charge Amt Db строки Итого по Outvard.

Дт
70606

Кт
30233.810.8.0000.0000002

7.
Сумма поступившего возмещение из платежной системы по чужим картам.

Провод делаем на основании данных столбца Net Amt  графы Итого по Outvard. 

Дт
30232.810.9.0000.0000602

Кт
30233.810.8.0000.0000002 

8. Сальдо расчетов.

Сумма поступившего возмещение из платежной системы - сумма списания средств по картам эмиссии ОАО МИнБ.

Если  Дт позиция

Дт
30233.810.2.0000.0000602

Кт
30110.810.0.0000.0000006

Если Кт позиция

Дт
30110.810.0.0000.0000006

Кт
30232.810.9.0000.0000602

И,

Дт
30232.810.9.0000.0000602

Кт
30110.810.0.0000.0000006

При расчетах в долларах США и ЕВРО в обработке отчетов из платежной системы участвует  следующие циклы.

1.
Сумма межбанковских доходов по эмиссии

Провод делаем на основании данных столбца Charge Amt Kt
Дт
30232.840.3.0000.0000010

Кт
70601

И,

Дт
30232.978.9.0000.0000010

Кт
70601

2.
Сумма межбанковских расходов по эмиссии

Провод делаем на основании данных столбца Charge Amt Db
Дт
70606

Кт
30232.840.3.0000.0000010

И,

Дт
70606

Кт
30232.978.9.0000.0000010

3.
Операции по списанию сумм карт эмиссии ОАО МИнБ

Провод делаем на основании столбца Net Amt - строки Fee collection + строки Funds Disbursement
Дт
30232.840.3.0000.0000010

Кт
30233.840.0.0000.0000610 (Если Кт позиция 30232840700000000610)

И,

Дт
30232.978.9.0000.0000010

Кт
30233.978.6.0000.0000610 

4.
Суммы к списанию по счетам MasterCard («до выяснения»)

Проводятся на основании столбца Gross Amt строки Fee collection
Дт
30233.840.3.0000.0000310

Кт
30233.840.0.0000.0000610 (Если Кт позиция 30232840700000000610)

И,

Дт
30233.978.9.0000.0000310

Кт
30233.978.6.0000.0000610

5.
Вознаграждение за нефинансовые операции

Проводятся на основании столбца Gross Amt строки Funds Disbursement
Дт
30233840000000000610 (Если Кт позиция 30232840700000000610)

Кт
70601

6.Межбанковские доходы по эквайрингу

Провод делаем на основании данных столбца Charge Amt Kt строки Итого по Outvard.

Дт
30233.840.6.0000.0000010

Кт
70601

И,

Дт
30233.978.2.0000.0000010

Кт
70601

7.
Межбанковские расходы по эквайрингу

Провод делаем на основании данных столбца Charge Amt Db строки Итого по Outvard.
Дт
70606

Кт
30233.840.6.0000.0000010

И,

Дт
70606

Кт
30233.978.2.0000.0000010

8.
Сумма поступившего возмещение из платежной системы по чужим картам.

Провод делаем на основании данных столбцов Gross Amt(в валюте), Gross Amt(в рублях)   строки Итого 

по Outvard. 

Дт
30233.840.6.0000.0000010

Кт
30233.810.8.0000.0000002

Дт
30233.978.2.0000.0000010

Кт
30233.810.8.0000.0000002

9.
Сумма поступившего возмещения из платежной системы по чужим картам.

Провод делаем на основании данных столбца Net Amt  строки Итого по Outvard.       

Дт
30233.840.0.0000.0000610 (Если Кт позиция 30232840700000000610)

Кт
30233.840.6.0000.0000010

И, 

Дт
30233.978.6.0000.0000610 

Кт
30233.978.2.0000.0000010

                                                  Расчет по платежной системе VISA                                                                       

В валюте Российской Федерации 

        При получении отчета VIIN0581 от ПЦ, за предыдущий рабочий день, делается расчет и проводки:   

Report id: VSS-110 

Funds transfer amount:  Сальдо  

Эквайринг по картам других банков в наших терминальных устройствах  


Межбанковский доход CREDIT AMOUNT (столбец 3) TOTAL ACQUIRER (строка 5)

Дт
30233810500000000001

Кт
70601

Межбанковский расход DEBIT AMOUNT (столбец 4)  TOTAL ACQUIRER (строка 5)

Дт
70606 

Кт
30233810500000000001

Эмиссия по банковским картам ОАО «МИнБ» в сторонних терминальных устройствах                                   

Межбанковский доход CREDIT AMOUNT (столбец 3) TOTAL ISSUER (строка 6)

Дт
30232810200000000001

Кт
70601

Межбанковский расход DEBIT AMOUNT (столбец 4)  TOTAL ISSUER (строка 6)

Дт
70606

Кт
30232810200000000001

Report id: VSS-120  

CLEARING CURRENCY

Списание с клиентов на основании – CLEARING AMOUNT (столбец 4)  TOTAL ISSUER 

INTERCHANGE (итоговая строка)

Возмещение по чужим картам  в наших терминальных устройствам - CLEARING 

AMOUNT (столбец 4) TOTAL ACQUIRER INTERCHANGE (итоговая строка)

Правильность расчетов сверяется   Report id: VSS-110 с эквайрингом  чужие карты в наших терминалах устройствах –  TOTAL AMOUNT (столбец 5) TOTAL ACQUIRER (строка 13) с учетом межбанковского дохода и расхода и Эквайрингом  б/карты ОАО МИнБ в сторонних  терминальных устройствах – TOTAL AMOUNT (столбец 5) TOTAL ISSUER (строка 14) с учетом межбанковского дохода и расхода.

При наличии в расчетах претензионных операций (CHARGEBACK, REVERSAL) сумма выносится на счета до выяснения 30232, 30233.

Утром следующего дня выверяются остатки по корсчетам с ОАО Банк ВТБ.  

В валюте доллары США

Report id: VSS-110 

Funds transfer amount:  Сальдо 
Эквайринг по картам других банков в наших терминальных устройствах  


Межбанковский доход CREDIT AMOUNT (столбец 3) TOTAL ACQUIRER (строка 5)

Дт
30233840900000000008

Кт
70601

Межбанковский расход DEBIT AMOUNT (столбец 4)  TOTAL ACQUIRER (строка 5)

Дт
70606

Кт
30233840900000000008

Эмиссия по банковским картам ОАО «МИнБ» в сторонних терминальных устройствах                                   

Межбанковский доход CREDIT AMOUNT (столбец 3) TOTAL ISSUER (строка 6)

Дт
30232840600000000008

Кт
70601

Межбанковский расход DEBIT AMOUNT (столбец 4)  TOTAL ISSUER (строка 6)

Дт
70606

Кт
30232840600000000008

Операционный расход DEBIT AMOUNT (столбец 4) TOTAL ACQUIRER (строка 9)

Дт
70606

Кт30233840900000000008

Операционный расход DEBIT AMOUNT (столбец 4)  TOTAL ISSUER (строка 10)

Дт
70606

Кт
30232840600000000008

Report id: VSS-210

Конверсионные доходы OPT ISSUER FEE (столбец ) TOTAL CURRENCY 

CONVERSION FEES (итоговая строка)

Дт
30232840600000000008

Кт
70601

Report id: VSS-120  

CLEARING CURRENCY

Списание с клиентов на основании – CLEARING AMOUNT (столбец 4)  TOTAL ISSUER

INTERCHANGE (итоговая строка)

Возмещение по чужим картам  в наших терминальных устройствам - CLEARING 

AMOUNT (столбец 4), INTERCHANGE VALUE CREDITS (столбец 5) TOTAL ACQUIRER

INTERCHANGE (итоговая строка) мультипроводка

Дт
30233840900000000008

Кт
30233810500000000001

Правильность расчетов сверяется  Report id: VSS-110 с эквайрингом  чужие карты в наших терминалах устройствах –  TOTAL AMOUNT (столбец 5) TOTAL ACQUIRER (строка 13) с учетом межбанковского дохода и расхода и Эквайрингом  банковских карты ОАО МИнБ в сторонних  терминальных устройствах – TOTAL AMOUNT (столбец 5) TOTAL ISSUER (строка 14) с учетом межбанковского дохода и расхода.

При наличии в расчетах претензионных операций (CHARGEBACK, REVERSAL,FEE COLL) сумма выносится на счета до выяснения 30232, 30233.

17. Порядок учета сумм спорных операций и операций возврата товара, отраженных на счетах незавершенных расчетов по операциям с использованием платежных карт, а также порядок создания резервов на возможные потери по суммам данных операций

Суммы спорных операций отражаются на отдельных счетах незавершенных расчетов 30233, сгруппированных по совокупности следующих признаков:

1. по группе риска;

2. по валюте операции (рубли, доллары США, евро)

Суммы операций возврата товара отражаются на отдельных открытых лицевых счетах незавершенных расчетов балансового счета 30233 по каждому договору о проведении расчетов при реализации товаров (работ, услуг) с использованием банковских карт.

Резерв на возможные потери по суммам спорных операций и операциям возврата товара создается на балансовом счете 30226 на  сумму, остатка отраженного по каждому счету незавершенных расчетов балансовый счет 30233 по спорной операции и операции возврата покупки  в соответствии с Методикой подготовки профессионального суждения по суммам спорных операций и операциям возврата товара, отраженных на счетах незавершенных расчетов по операциям с использованием платежных карт, утвержденной Приказом № 305 от 30 декабря 2009 г. 

18. Порядок учета комиссий за возврат карты эмиссии ОАО «МИнБ», изъятой сторонним банком 

Комиссии за возврат карт эмиссии ОАО «МИнБ», изъятых сторонними банками, подлежат списанию со счетов держателей банковских карт в соответствии с Тарифами Банка на основании служебной записки Управления организации продаж карточных продуктов о необходимости удержания данной комиссии.

В случае невозможности списания данной комиссии со счета держателя банковской карты по причине закрытия счета банковской карты на момент списания данной комиссии с Банка, сумма комиссии подлежит отнесению на счет расходов балансовый счет 70606 по символу 25303 в  Центральном офисе.  

В случае отсутствия или недостаточности денежных средств на счете банковской карты для удержания комиссии филиал (дополнительный офис) списывает денежные средства в размере остатка на счете банковской карты (при его наличии) и переводит денежные средства на счет незавершенных расчетов в Центральном офисе.  В случае нулевого остатка на счете банковской карты в течение 6 (шести) месяцев с даты окончания срока действия банковской карты сумма комиссии также подлежит отнесению на счет расходов балансовый счет 70606 по символу 25303 в  Центральном офисе.

IV.  Документооборот операций, совершаемых с использованием платежных карт и осуществление расчетов по операциям, совершаемым с использованием платежных карт в дополнительных офисах центрального офиса, филиалах и их дополнительных офисах ОАО «МИнБ», центральном офисе г.Москвы.

Функции филиалов (дополнительных офисов) ОАО «МИнБ» при обслуживании операций с использованием банковских карт

При обслуживании клиентов – Держателей банковских карт дополнительные офисы ОАО «МИнБ» г. Москвы работают с единой  (централизованной) базой данных Центрального офиса,  филиалы, в состав которых входят дополнительные офисы, имеют собственную (децентрализованную) базу данных. 

Дополнительные офисы ведут работу с клиентом-держателем карты и проводят операции по документам, поступающим от клиентов:

· регистрация клиента в единой  базе данных Центрального офиса ОАО «МИнБ»,    филиала ОАО «МИнБ»;

· регистрация договора в единой базе данных Центрального офиса ОАО «МИнБ», филиала ОАО «МИнБ»;

· выполнение операций по пополнению карточного счета;

· выполнение операций по списанию комиссий;

· зачисление заработной платы на основании данных файла, предоставленного   предприятием – участником договора о зарплатном проекте;

· выполнение операций по закрытию счетов клиентов – держателей карт;

· изменение группы риска по ссудной задолженности клиентов-держателей карт.   

Филиалы, кроме выполнения работы  с клиентом – держателем карты и проведения операции  по документам, поступающим от клиента, совершают в единой централизованной базе следующие операции:

- загрузку в единую базу данных филиала  полученных из Процессингового центра реестра платежей/электронного журнала, что является первичным документом и помещается в документы дня;

· выгрузку из единой базы данных филиала файлов пополнения карточных счетов по групповым операциям (начисление процентов);

· выгрузку всех типов файлов в Процессинговый центр;

· прием и обработку файлов из Процессингового центра (файлы с авторизациями, транзакциями, сверки остатков по карточным счетам);

· заведение в единую базу данных групповых условий пластиковых карт.

1. Порядок отражения в бухгалтерском учете операций с использованием     банковских карт, совершаемых в дополнительном офисе.

1.Поступление денежных средств:
1.1. На счета физических лиц 

   По операциям пополнения счета, при внесении денежных средств физическим лицом, формируется приходный ордер в двух экземплярах, в котором в назначении платежа указывается полностью Ф.И.О. держателя карты, и ее номер.

   Безналичное пополнение счета осуществляется на основании платежного поручения вкладчика, либо юридического лица.

Первый   экземпляр платежного документа  помещается в документы дня, второй выдается клиенту, 

Дт 423(01-07)            депозиты физических лиц

Или:

Дт 405-407            со    счетов юридических лиц в зависимости от форм    собственности

Или:

Дт30110,30114          со счетов, открытых в другом банке

Или:

Дт 30302                   счета межфилиальных расчетов (если пополнение осуществляется      в региональном управлении или филиале ОАО МИнБ)

Или:

Дт 20202,20207             касса кредитных организаций

Кт 40817                     лицевой счет с использованием платежных карт физических лиц

1.2.На счета физических лиц-нерезидентов

Дт 426(01-07)            депозиты физических лиц-нерезидентов

Или:

Дт 405-407            со    счетов юридических лиц в зависимости от форм собственности

 Или:

Дт30110,30114          со счетов, открытых в другом банке

 Или:

Дт 30302                 счета межфилиальных расчетов (если пополнение осуществляется   в региональном управлении или филиале ОАО МИнБ)

 Или:

Дт 20202,20207             касса кредитных организаций

Кт 40820             лицевой счет с использованием платежных карт физических лиц-нерезидентов

1.3.На счета юридических лиц 

       Юридическое лицо представляет в банк оформленное платежное поручение на каждую сумму пополнения, с указанием в графе «Назначение платежа» - Пополнение счета для расчетов с использованием корпоративной карты. 

Дт 30110,30102,30302               со счетов, открытых в другом банке

или, 

Дт 405, 406, 407         со счетов юридических лиц в зависимости от форм собственности

Кт 405, 406, 407        лицевые счета с использованием платежных карт юридических лиц в зависимости от форм собственности    

1.4.Взимание комиссии в соответствии с Условиями тарифов

со счетов физических лиц

Дт 40817,40820                       лицевой счет с использованием      платежной карты физ. лица 

Кт 70601

Со счетов юридических лиц

Дт 405, 406, 407        лицевые счета с использованием платежных карт юридических лиц в зависимости от форм собственности  

Кт 70601

Со счетов индивидуальных предпринимателей

 Дт 40802

 Кт 70601

1.5. Выдача наличных денежных средств с использованием  РОС-терминалов и импринтеров дополнительных офисов ОАО «МИнБ» по платежным картам:

 Дт 30233                незавершенные расчеты по операциям, совершенные  с использованием  платежных карт

                                          в  терминальном устройстве

Кт 20202,20207                           

1.6.Возникновение перерасхода платежного лимита

Дт 47423/30233
Кт 40817           лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

или

Кт 40820           лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц-нерезидентов

При поступлении денежных средств на текущий счет платежной карты денежные средства направляются на погашение: 

а) штраф за перерасход платежного лимита 

Дт 40817,40820                  лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

Кт 70601

б)
погашение суммы перерасхода платежного лимита

Дт 40817,40820                   лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

Кт 47423/30233
2. Порядок отражения в бухгалтерском учете операций с использованием     банковских карт, совершаемые в филиалах.

Филиалы, кроме выполнения работы  с клиентом – держателем карты и проведения операции  по документам, поступающим от клиента (пункт 1 данного раздела), совершают в единой централизованной базе следующие операции:

-загрузку в единую базу данных филиала  полученных из Процессингового центра реестра платежей/электронного журнала, что является первичным документом и помещается в документы дня;

-выгрузку из единой базы данных филиала файлов пополнения карточных счетов по групповым операциям (начисление процентов);

-выгрузку всех типов файлов в Процессинговый центр;

-прием и обработку файлов из Процессингового центра (файлы с авторизациями, транзакциями, сверки остатков по карточным счетам);

-заведение в единую базу данных групповых условий пластиковых карт.

2.1. Реестр платежей/электронный журналл, являющийся первичным документом, содержит следующие проводки: 

а) Со счетов физических лиц:

По операциям, совершенным в терминальных устройствах других филиалов ОАО МИнБ

Дт 40817                      лицевой счет по операциям с использованием платежной карты

Кт 30233                      

 По операциям, совершенным в терминальных устройствах данногофилиала

Дт 40817

Кт 20208

б) Со счетов физических лиц-нерезидентов

По операциям, совершенным в терминальных устройствах других филиалов ОАО МИнБ 

Дт 40820                      лицевой счет с использованием платежных карт физических       лиц-нерезидентов

Кт 30233                      

По операциям, совершенным в терминальных устройствах данного филиала

 Дт 40820                      лицевой счет с использованием платежных карт физических       лиц-нерезидентов

 Кт 20208 

Аналогично:

в) Со счетов индивидуальных предпринимателей

Дт 40802

 Кт 30233                               

Или,

Дт 40802

 Кт 20208   

г) Со счетов юридических лиц

Дт 405,406,407


Кт 30233   

или                             

Дт 405,406,407

Кт 20208

д) Операции по банковским картам других региональных управлений и филиалов               ОАО «МИнБ»

Дт 30233                                 лицевой счет терминального устройства

Кт 20208 

И,                               

Дт 30233                                  Расчеты с Расчетным банком  

Кт 30233                                  лицевой счет терминального устройства 

-по банковским картам сторонних эмитентов

Дт 30233                                 лицевой счет терминального устройства

Кт 20208 

Дт 30233                                  расчеты с Расчетным банком

Кт 30233                                  лицевой счет терминального устройства

2.2.Списание произведенных расходов с использованием платежной карты при получении наличных денег в пункте выдачи наличных другого банка.

Основанием для осуществления расчетов с использованием платежной карты и подтверждения их совершения  в банкоматах сторонних банков является реестр платежей, что является первичным документом и помещается в документы дня;

    Реестр платежей содержит следующие реквизиты:

· индетификатор банкомата;

· вид операции;

· дату совершения операции;

· сумму операции;

· сумму комиссии (если имеет место);

· код авторизации;

· реквизиты платежной карты.

· Дебет

· Кредит

бухгалтерские проводки:

а) Со счетов физических лиц 

Дт 40817,40820          лицевой счет с использованием платежной карты физ. лица. 

Кт 30233                            

б) Со счетов юридических лиц

Дт  405, 406, 407

Кт  30233               

в) Со счетов индивидуальных предпринимателей

Дт 40802

Кт 30233

г) Взимание комиссии в соответствии с Условиями тарифов

-Физических лиц

Дт 40817,40820                       лицевой счет с использованием 




                    платежной карты физ. лиц 

Кт 70601 

-Юридических лиц

Дт 405, 406, 407        лицевые счета с использованием платежных карт юридических лиц в зависимости от форм собственности  

Кт 70601 

-Со счетов индивидуальных предпринимателей

Дт 40802

Кт 70601

2.3.Списание произведенных расходов по операциям торгового эквайринга в предприятиях торговли, обслуживающихся в ОАО «МИнБ».

 Основанием для осуществления расчетов с использованием платежной карты и подтверждения их совершения   является электронный журнал, что является первичным документом и помещается в документы дня;

    Электронный журнал содержит следующие реквизиты:

· индетификатор терминала;

· вид операции;

· дату совершения операции;

· сумму операции;

· сумму комиссии (если имеет место);

· код авторизации;

-          реквизиты платежной карты.  

-          дебет

-          кредит

Бухгалтерские проводки:

а) Физических лиц 

Дт 40817,40820       лицевой счет с использованием     платежной карты физ. лиц. 

Кт 30233                   

б) Юридических лиц

Дт  405, 406, 407

Кт 30233                

в) Со счетов индивидуальных предпринимателей

 Дт 40802

 Кт 30233        

2.5. Списание произведенных расходов по операциям торгового эквайринга в предприятиях торговли, обслуживающихся в других банках со счетов держателей банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ».

Основанием для осуществления расчетов с использованием платежной карты и подтверждения их совершения  в банкоматах сторонних банков является реестр платежей, что является первичным документом и помещается в документы дня;

.

    Реестр платежей содержит следующие реквизиты:

· индетификатор терминала;

· вид операции;

· дату совершения операции;

· сумму операции;

· код авторизации;

-          реквизиты платежной карты

-          дебет

-          кредит.  

а) Физических лиц 

Дт 40817,40820                      лицевой счет с использованием 


 
                               платежной карты физ. лиц. 

Кт 30233    

б) Юридических лиц

Дт  405, 406, 407

Кт 30233

в) Со счетов индивидуальных предпринимателей

Дт 40802

Кт 30233

2.6.Возврат покупок в торгово-сервесных предприятиях (ТСП), обслуживающихся    в ОАО «МИнБ», по платежной карте ОАО «МИнБ»

а.Физическим лицам

Дт 30233                                

Кт 40817,40820                      лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

б.Юридическим лицам

Дт 30233                                  

Кт 405, 406, 407                 лицевой счет с использованием платежной карты юр. лиц

2.7.Возврат покупок в торгово-сервесных предприятиях (ТСП)    сторонних банков по          платежной карте ОАО «МИнБ»

а.Физическим лицам

Дт 30233                                 

Кт 40817,40820                      лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

б. Юридическим лицам

Дт 30233                                 

Кт 405, 406, 407                      лицевой счет с использованием платежной карты юр. лиц

2.8.Списание денежных средств с лицевых счетов Держателей банковских карт     эмиссии ОАО «МИнБ» POS-терминале:

а. 

Дт 40817,40820                      лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

   или                        

Дт 405, 406, 407

лицевой счет с использованием платежной карты юр. лиц

Кт 30233                                  лицевой счет терминального устройства

б. по банковской карте регионального управления или другого филиала ОАО «МИнБ»

Дт 30233                                  Расчеты с Расчетным банком      

Кт 30233                                  лицевой счет терминального устройства 

в. Отнесение на счет расчетов с Расчетным банком операций по банковским картам сторонних эмитентов, с учетом полученной комиссии:

Дт 30233                                  

Кт 30233                                  лицевой счет терминального устройства 

2.9.Возникновение перерасхода платежного лимита

Дт 47423/30233

Кт 40817           лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

или

Кт 40820           лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц-нерезидентов

При поступлении денежных средств на текущий счет платежной карты денежные средства направляются на погашение: 

а) штраф за перерасход платежного лимита 

Дт 40817,40820                  лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

Кт 70601

б)
погашение суммы перерасхода платежного лимита

Дт 40817,40820                   лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

Кт  47423/30233

После отражения всех бухгалтерских проводок по проведенным операциям с использованием банковских карт завершаются расчеты с Расчетным банком: 

Дт 30233   Расчеты с филиалом в Расчетном банке                              

Кт 30233   Расчеты филиала с Расчетным банком      

   Остаток денежных средств на лицевом счете балансового счета № 30233 «Незавершенные расчеты с Расчетным банком по операциям с банковскими картами »  по завершению расчетов с Расчетным банком  должен быть нулевым.

3.Порядок отражения в бухгалтерском учете операций с использованием     банковских карт, совершаемых в Расчетном банке по счетам держателей банковских карт-клиентов Центрального офиса.   

  3.2.1. Списание произведенных расходов с использованием платежной карты при получении наличных денежных средств в банкоматах ОАО «МИнБ».

   Основанием для осуществления расчетов с использованием платежной карты и подтверждения их совершения  в банкоматах ОАО «МИнБ» является электронный журнал, что является первичным документом и помещается в документы дня.
    Электронный журнал содержит следующие реквизиты:

· индетификатор банкомата;

· вид операции;

· дату совершения операции;

· сумму операции;

· сумму комиссии (если имеет место);

· код авторизации;

· реквизиты платежной карты.

· Дебет

· Кредит

Со счетов физических лиц

Дт 40817                      лицевой счет по операциям с использованием платежной карты

Кт 20208                      денежные средства в банкоматах

Со счетов физических лиц-нерезидентов

 Дт 40820                      лицевой счет с использованием платежных карт физических       лиц-нерезидентов

Кт 20208                        денежные средства в банкоматах

Со счетов индивидуальных предпринимателей

 Дт 40802

 Кт 20208                         денежные средства в банкоматах

Со счетов юридических лиц

 Дт 405,406,407

 Кт 20208                           денежные средства в банкоматах

Со счетов, открытых  в региональных управлениях и филиалах ОАО «МИнБ»

 Дт 30233

 Кт 20208                          денежные средства в банкоматах

Выдача наличных денежных средств с использованием  банкоматов отделений,         филиалов ОАО«МИнБ» по платежным картам эмиссии сторонних   банков:

Дт 30233                    незавершенные расчеты по операциям, совершенные с использованием платежных карт

                                          в  терминальном устройстве

Кт 20208                           денежные средства в банкоматах

3.2.2.Списание произведенных расходов с использованием платежной карты ОАО МИнБ при получении наличных денег в пункте выдачи наличных другого банка.

 Основанием для осуществления расчетов с использованием платежной карты и подтверждения их совершения  в банкоматах сторонних банков является реестр платежей, что является первичным документом и помещается в документы дня.

    Реестр платежей содержит следующие реквизиты:

· индетификатор банкомата;

· вид операции;

· дату совершения операции;

· сумму операции;

· сумму комиссии (если имеет место);

· код авторизации;

· реквизиты платежной карты.  

-           дебет

-           кредит

Физическими лицами 

Дт 40817,40820                      лицевой счет с использованием 


 
                               платежной карты физ. лица 

Кт 30232   незавершенные расчеты по операциям, совершенные  с использованием                           платежных карт с банком - корреспондентом

Юридическими лицами

Дт  405, 406, 407

Кт 30232               незавершенные расчеты по операциям, совершенные с использованием платежных карт с банком - корреспондентом

Со счетов индивидуальных предпринимателей

 Дт 40802

 Кт 30232          незавершенные расчеты по операциям, совершенные с использованием платежных карт с банком -корреспондентом

Взимание комиссии в соответствии с Условиями тарифов

-Физических лиц

Дт 40817,40820                       лицевой счет с использованием 




                    платежной карты физ.лиц 

Кт 70601 

-Юридических лиц

Дт 405, 406, 407        лицевые счета с использованием платежных карт юридических лиц в зависимости от форм собственности  

Кт 70601 

-Со счетов индивидуальных предпринимателей

 Дт 40802

 Кт 70601

3.3.3.Списание произведенных расходов по операциям торгового эквайринга в предприятиях торговли, обслуживающихся в ОАО «МИнБ».

 Основанием для осуществления расчетов с использованием платежной карты и подтверждения их совершения   является электронный журнал, что является первичным документом и помещается в документы дня.

    Электронный журнал содержит следующие реквизиты:

· индетификатор банкомата;

· вид операции;

· дату совершения операции;

· сумму операции;

· сумму комиссии (если имеет место);

· код авторизации;

-          реквизиты платежной карты;

-          дебет

-          кредит  

Физических лиц 

Дт 40817,40820       лицевой счет с использованием     платежной карты физ. лиц. 

Кт 30233                   незавершенные расчеты по операциям, совершенные  с использованием  платежных карт

                                  по организациям торговли

Юридических лиц

Дт  405, 406, 407

Кт 30233                незавершенные расчеты по операциям, совершенные  с использованием платежных карт

                                по организациям торговли

Со счетов индивидуальных предпринимателей

 Дт 40802

 Кт 30233        незавершенные расчеты по операциям, совершенные  с использованием платежных карт

                               по организациям торговли

Со счетов банковских карт, открытых  в региональных управлениях и филиалах            ОАО «МИнБ»

 Дт 30233

 Кт  30233     незавершенные расчеты по операциям, совершенные  с использованием платежных карт

                       по организациям торговли

3.3.4. Списание произведенных расходов по операциям торгового эквайринга в предприятиях торговли, обслуживающихся в других банках со счетов держателей банковских карт эмиссии ОАО «МИнБ».

Основанием для осуществления расчетов с использованием платежной карты и подтверждения их совершения  в банкоматах сторонних банков является реестр платежей, что является первичным документом и помещается в документы дня.
    Реестр платежей содержит следующие реквизиты:

· индетификатор банкомата;

· вид операции;

· дату совершения операции;

· сумму операции;

· сумму комиссии (если имеет место);

· код авторизации;

-          реквизиты платежной карты;

-          дебет

-          кредит

Физических лиц 

Дт 40817,40820                      лицевой счет с использованием 


 
                               платежной карты физ. лиц. 

Кт 30232    

Юридических лиц

Дт  405, 406, 407

Кт 30232 

Со счетов индивидуальных предпринимателей

 Дт 40802

 Кт 30232

3.3.5.Возврат покупок в торгово-сервесных предприятиях (ТСП), обслуживающихся    в ОАО «МИнБ», по платежной карте ОАО «МИнБ»

Физическим лицам

Дт 30233                                 лицевой счет незавершенных расчетов 

Кт 40817,40820                      лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

Юридическим лицам

Дт 30233                                  лицевой счет незавершенных расчетов 

Кт 405, 406, 407                 лицевой счет с использованием платежной карты юр. лиц

На счета банковских карт, открытых  в региональных управлениях и филиалах                   ОАО «МИнБ»

 Дт 30233                               лицевой счет незавершенных расчетов 

 Кт 30233

3.3.6. Возврат покупок в торгово-сервисных предприятиях (ТСП)    сторонних банков по          платежной карте ОАО «МИнБ»

Физическим лицам

Дт 30233                       лицевой счет незавершенных расчетов с международной платежной системой 

Кт 40817,40820                      лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

Юридическим лицам

Дт 30233                                 лицевой счет незавершенных расчетов с международной платежной системой 

Кт 405, 406, 407                      лицевой счет с использованием платежной карты юр. лиц

На счета банковских карт, открытых  в региональных управлениях и филиалах                      ОАО «МИнБ»

 Дт 30233                                 лицевой счет незавершенных расчетов с международной платежной системой 

 Кт 30233

3.3.7.Списание наличных денежных средств, выданных   в пунктах выдачи наличных через POS-терминал, импринтер    

Списание денежных средств с лицевых счетов Держателей банковских карт     эмиссии ОАО «МИнБ»: 

Дт 40817,40820                      лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

   или                        

Дт 405, 406, 407



Кт 30233                                  лицевой счет терминального устройства

по банковской карте регионального управления или филиала ОАО «МИнБ»

Дт 30233                                  

Кт 30233                                  лицевой счет терминального устройства 

Отнесение на счет расчетов с Расчетным банком операций по банковским картам сторонних эмитентов, с учетом полученной комиссии:

Дт 30233                                лицевой счет по расчетам международной платежной системой

Кт 30233                                лицевой счет терминального устройства 

3.3.8.Возникновение перерасхода платежного лимита

Дт 47423/30233

Кт 40817           лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

или

Кт 40820           лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц-нерезидентов

При поступлении денежных средств на текущий счет платежной карты денежные средства направляются на погашение: 

а) штраф за перерасход платежного лимита 

Дт 40817,40820                  лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

Кт 70601

б)
погашение суммы перерасхода платежного лимита

Дт 40817,40820                   лицевой счет с использованием платежной карты физ. лиц

Кт  47423/30233
 

V. Отражение по счетам бухгалтерского учета операций по перемещению неперсонализированных и персонализированных банковских карт, дисконтных карт в ОАО «МИнБ»

1. Порядок перемещения и отражения по счетам бухгалтерского учета неперсонализированных и персонализированных платежных карт в Центральном  офисе

1.1 Приказом по банку в Управлении технологического обеспечения (процессинг) (далее -УТОП) назначаются материально ответственные лица за сохранность персонализированных и неперсонализированных банковских карт.

1.2 Учет неперсонализированных и персонализированных банковских карт осуществляется на отдельных лицевых счетах внебалансовых счетов 91202, 91203 в условной оценке одна карта – один рубль.  Аналитический учет ведется на лицевых счетах, открываемых по материально ответственным лицам, ответственным за хранение банковских карт – по видам международных платежных систем и типам карт (MasterCard (Business, Mass, Gold, Platinum, Cirrus/Maestro) и Visa International (Electron, Classic, Gold, Business), карты МИнБ).

1.3 Сотрудник УТОП, ответственный по хранилищу ценностей, принимает от фирмы-изготовителя неперсонализированные банковские карты на основании накладной и счета фактуры.  Накладная и счет фактура передаются в Управление бухгалтерского учета и отчетности ЦО (далее – УБУиО).

1.4 Сотрудник Управления организации продаж карточных продуктов (УОПКП), ответственный за ведение бухгалтерского учета, на основании Служебной записки о приеме неперсонализированных банковских карт от фирмы-изготовителя, подписанной начальником Управления технологического обеспечения (процессинг) (далее – УТО(П)) или лицом его заменяющим, оформляет мемориальный ордер по приему ценностей в одном экземпляре и ярлык, сопровождающий ценность.  
1.5 Неперсонализированные банковские карты приходуются в хранилище ценностей сотрудником УОП(П), ответственным по хранилищу ценностей, на основании мемориального ордера по приему ценностей.  Неперсонализированные банковские карты в хранилище ценностей формируются и упаковываются в соответствии с Положением о порядке формирования, упаковки и хранения наличных денег и других ценностей в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) (Приложение к приказу ОАО «МИнБ» № 191 от 01.09.08 г.).

1.6 Для передачи неперсонализированных банковских карт на персонализацию сотрудник УОПКП, ответственный за ведение бухгалтерского учета, на основании Служебной записки на выдачу банковских карт из хранилища ценностей, подписанной начальником УТО(П) или лицом его заменяющим, оформляет мемориальный ордер по расходу ценностей в одном экземпляре.      

1.7 Неперсонализированные банковские карты выдаются из хранилища ценностей сотрудником УТО(П), ответственным по хранилищу ценностей, на основании мемориального ордера по расходу ценностей и Акта приема-передачи банковских карт.  

1.8 Персонализированные в течение дня банковские карты передаются сотрудником УТО(П), ответственным за персонализацию, сотруднику УТО(П), ответственному за выдачу карт филиалам (дополнительным офисам), на основании Служебной записки за подписью Начальника УТО(П) или лица, его заменяющего, и материально-ответственных лиц.  В данной служебной записке также отражаются банковские карты, отбракованные в процессе персонализации, и персонализированные банковские карты, выданные филиалам (дополнительным офисам).

1.9 Сотрудник УОПКП, ответственный за ведение бухгалтерского учета, на основании Служебной записки, указанной в п. 1.8. настоящего раздела, оформляет мемориальные ордера для отражения движения неперсонализированных, персонализированных и бракованных банковских карт.

1.10 По завершению рабочего дня неиспользованные в процессе персонализации неперсонализированные банковские карты хранятся в комнате, предназначенной для персонализации, у сотрудника, ответственного за персонализацию, в индивидуальном средстве хранения до полного их использования.

1.11 По завершению рабочего дня персонализированные платежные карты, не выданные в день их изготовления филиалам (дополнительным офисам) хранятся у сотрудника, ответственного за выдачу карт филиалам (дополнительным офисам) в индивидуальном средстве хранения до полной их выдачи.

1.12 По завершению рабочего дня отбракованные в процессе персонализации банковские карты хранятся в комнате, предназначенной для персонализации, у сотрудника, ответственного за персонализацию, в индивидуальном средстве хранения до момента уничтожения.

1.13 Списание с подотчета бракованных карт в процессе персонализации банковских карт, осуществляется на основании акта на уничтожение вышеуказанных карт, подписанного председателем комиссии, материально ответственным лицом и подотчетным лицом и утвержденного руководителем/заместителем руководителя ОАО «МИнБ».  Акт на уничтожение составляется  в одном экземпляре.  Акт остаётся в УТО(П).

1.14 Ревизия неперсонализированных и персонализированных банковских карт в хранилище ценностей и в подотчете у лиц, ответственных за сохранность ценностей, производится:

· не реже одного раза в квартал, а также ежегодно по состояния на 1 января;

· при смене или временной смене сотрудников, ответственных за сохранность ценностей;

· в других случаях по распоряжению руководителя Банка.

1.15 Ревизия неперсонализированных и персонализированных банковских карт производится по распоряжению руководителя Банка комиссией, состав которой определяется распоряжением.  Один из членов комиссии назначается ее руководителем.

1.16 Комиссия осуществляет проверку соответствия фактического остатка банковских карт  данным бухгалтерского учета и данным книги по состоянию на одну и туже дату.

1.17 Комиссия проверяет фактическое наличие банковских карт по надписям на накладках на упаковках и ярлыкам, сопровождающим ценности, по их условной оценке и выборочно поштучным пересчетом.  Размер выборочного поштучного пересчета определяется руководителем Банка или руководителем ревизии, если ему предоставлено это право в распоряжении.

1.18 Выдача банковских карт на поштучный пересчет и их прием после пересчета производятся под расписку в Журнале учета принятых и выданных ценностей.

1.19 По результатам проверки составляется Акт ревизии ценностей, находящихся в хранилище и в подотчете,  который подписывается всеми работниками, участвовавшими в ревизии, и сотрудниками, ответственными за сохранность ценностей.  Акт ревизии составляется в одном экземпляре, который хранится в УТО(П).

2. Бухгалтерские проводки по счетам внебалансового учета Центрального офиса 

2.1 Получение от изготовителей неперсонализированных банковских карт:

Дт
91202 «Неперсонализированные банковские карты в хранилище»

Кт  
99999 «Для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»

2.2 Выдача неперсонализированных банковских карт под отчет из хранилища на персонализацию:

Дт
91203 «Неперсонализированные банковские карты, выданные под отчет на персоанлизацию

Кт 
91202 «Неперсонализированные банковские карты в хранилище»

2.3 Бракованные в процессе персонализации банковские карты: 

Дт
91203 «Бракованные карты в процессе персонализации, подлежащие уничтожению»

Кт
91203 «Неперсонализированные банковские карты, выданные под отчет на персонализицию»

2.4 При передаче персонализированных банковских карт с персонализации в подотчет для последующей выдачи филиалам (дополнительным офисам) осуществляется проводка:

Дт
91203 «Персонализированные платежные  карты,   выданные под отчет для последующей выдаче филиалам (дополнительным офисам)»

К-т
91203 «Неперсонализированные банковские карты, выданные подотчет на персонализацию» 

2.5 В день получения представителем филиала (дополнительного офиса) в УТО(П)/отправки в филиал (дополнительный офис) специальной почтой персонализированных банковских карт осуществляется следующая    проводка:

Дт 
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной  записи»

Кт
91203 «Персонализированные банковские карты, выданные под отчет для последующей выдаче филиалам (дополнительным офисам)»

2.6 При уничтожении бракованных в процессе персонализации банковских карт осуществляется следующая проводка:

Дт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами»

Кт
91203 «Бракованные карты в процессе персонализации,  подлежащие уничтожению»

2.7 При смене подотчетных лиц банковские карты подлежат сдаче в хранилище и осуществляются следующие проводка:

Дт
91202 «Неперсонализированных платежных  карт»

Кт
91203 л/счет «Бланки неперсонализированных платежных карт, выданных под отчет»

Дт
91202 л/счет «Бланки персонализированных платежных  карт»

Кт 
91203 л/счет «Бланки персонализированных платежных карт, выданных под отчет»

3. Учет неперсонализированных банковских карт (заготовок транспортных карт) и персонализированных транспортных карт в Центральном офисе

3.1. Сотрудник ОЭПК, ответственный по хранилищу ценностей, принимает от фирмы-изготовителя неперсонализированные банковские карты, на которых в дальнейшем будет размещено транспортное приложение (далее – неперсонализированные банковские карты), на основании накладной и счета фактуры.  Накладная и счет фактура передаются в ОХО.

3.2. Сотрудник ОХО на основании накладной и счет-фактуры совершает следующие бухгалтерские проводки:

Дт 61008 «Пласткарты в подотчете материально-ответственного лица»

Кт 60312 «Расчеты с _________(название организации-изготовителя)»

Назначение платежа:   Получены неперсонализированные банковские карты в подотчет _____________ Ф.И.О., накладная №___от____(дата), название организации изготовителя.

3.3. Сотрудник ОТОиПР на основании Служебной записки о приеме неперсонализированных банковских карт от Фирмы-изготовителя, подписанной Начальником УТО(П) или лицом его заменяющим, оформляет мемориальный ордер по приему ценностей в одном экземпляре и ярлык, сопровождающий ценность.  Учет неперсонализированных банковских карт осуществляется на отдельных лицевых счетах внебалансового счета 91202.  По счетам внебалансового учета осуществляются следующие проводки:    

Дт 91202 «Неперсонализированные банковские карты _____(указывается тип карт: Visa Electron, Cirrus/Maestro и т.д.) в  хранилище ценностей» 

Кт  99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»

Назначение:  Неперсонализированные банковские карты, Служебная записка ____ от ____(дата).

3.4. Неперсонализированные банковские карты приходуются в хранилище ценностей сотрудником ОЭПК, ответственным по хранилищу ценностей, на основании мемориального ордера по приему ценностей.  Неперсонализированные банковские карты в хранилище ценностей формируются и упаковываются отдельно от других типов карт.  Упаковка неперсонализированных банковских карт осуществляется в соответствии с Положением о порядке формирования, упаковки и хранения наличных денег и других ценностей в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) (Приложение к приказу ОАО «МИнБ» № 191 от 01.09.08 г.).

3.5. Для персонализации банковских карт сотрудник ОЭПК направляет в Персонализационное бюро, курьером, на ответственное хранение неперсонализированные банковские карты.  Передача неперсонализированных банковских карт оформляется Актом приема-передачи заготовок банковских карт (Приложение № 4 к Договору на персонализацию), подписанным Начальником УТО(П) или лицом его заменяющим в 3 (трех) экземплярах:  один для Персонализационного бюро, один для сотрудника ОЭПК, третий для ОТОиПР.  Количество неперсонализированных банковских карт, находящихся на ответственном хранении в Персонализационном бюро в течение дня, не должно превышать 3500 (Три тысячи пятьсот) штук.

3.6. Сотрудником ОТОиПР на основании Акта приема-передачи заготовок банковских карт оформляет мемориальный ордер по выдаче ценностей на передачу неперсонализированных банковских карт на ответственное хранение в Персонализационное бюро в одном экземпляре.  По счетам внебалансового учета совершаются следующие проводки:

Дт 91203 «Неперсонализированные банковские карты ______ (указывается тип карт: Visa Electron, Cirrus/Maestro и т.д.), переданные на ответственное хранение в Персонализационное бюро» 

Кт  91202 «Неперсонализированные банковские карты _____ (указывается тип карт) в хранилище ценностей»

Назначение:  Выдача неперсонализированных банковских карт на персонализацию, Акт приема-передачи заготовок банковских карт ___ от ___ (дата).

3.7. После осуществления процедуры персонализации сотрудник ОЭПК принимает персонализированные банковские карты с размещенным на них транспортным приложением (далее – транспортные карты) от Персонализационного бюро на основании:

3.7.1. счета-фактуры и товарной накладной.  Стоимость в товарной накладной и счете-фактуре указывается в рублях по тарифному плану 5 (Приложение № 1 к Договору на персонализацию);

3.7.2. Акта приема-передачи персонализированных банковских карт в 2 (двух) экземплярах (Приложение № 7 к Договору на персонализацию);

3.7.3. Реестра инкассации карт в 1 (одном) экземпляре (Дополнение к Приложению № 7 к Договору на персонализацию).

3.8. Также после осуществления процедуры персонализации сотрудник ОЭПК принимает отбракованные неперсонализированные банковские карты на основании Акта о передаче забракованных Заготовок банковских карт (Приложение № 5 к Договору на персонализацию)

3.9. Сотрудник ОЭПК, ответственный по хранилищу ценностей, подписывает Акты и Реестр, делает с них копии, а оригиналы передает в ОТОиПР.  

3.10. Сотрудник ОТОиПР на основании Акта приема-передачи персонализированных банковских карт и Реестра инкассации карт, формирует мемориальный ордер в одном экземпляре и ярлык, сопровождающий ценность.  Учет персонализированных транспортных карт осуществляется на внебалансовом счете 91202.  По счетам внебалансового учета осуществляются следующие проводки:

Дт 91202 «Персонализированные транспортные карты _____ (указывается тип карт:  Visa Electron, Cirrus/Maestro и т.д.) в хранилище ценностей»

Кт 91203 «Неперсонализированные банковские карты ________(указывается тип карт:  Visa Electron, Cirrus/Maestro и т.д.), переданные на ответственное хранение в Персонализационное бюро»

Назначение:  Транспортные карты в хранилище ценностей, Акта приема-передачи персонализированных банковских карт ___ от ___ (дата).

3.11. Сотрудник ОТОиПР на основании Акта о передаче забракованных Заготовок банковских карт, формирует мемориальный ордер в одном экземпляре.  По счетам внебалансового учета осуществляются следующие проводки:

Дт 91203 «Бракованные карты при персонализации ЗАО «Розан Файненс»

Кт 91203 «Неперсонализированные банковские карты ________(указывается тип карт:  Visa Electron, Cirrus/Maestro и т.д.), переданные на ответственное хранение в Персонализационное бюро»

Назначение:  Транспортные карты в хранилище ценностей, Акта приема-передачи персонализированных банковских карт ___ от ___ (дата).

3.12. Транспортные карты приходуются в хранилище ценностей сотрудником ОЭПК, ответственным по хранилищу ценностей на основании мемориального ордера по приему ценностей.  Транспортные карты в хранилище ценностей формируются и упаковываются отдельно от других типов карт.  Упаковка транспортных карт осуществляется в соответствии с Положением о порядке формирования, упаковки и хранения наличных денег и других ценностей в акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) (Приложение к приказу ОАО «МИнБ» № 191 от 01.09.08 г.).

3.13. При уничтожении бракованных в процессе персонализации банковских карт осуществляется следующая проводка:

Дт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами»

Кт
91203 «Бракованные карты при персонализации ЗАО «Розан Файненс»

3.14. Внебалансовый учет транспортных карт при выдаче их филиалам (дополнительным офисам) Банка осуществляется в соответствии с разделом 4.

3.15. После выдачи транспортных карт филиалам (дополнительным офисам) Банка (уничтожения бракованных карт) сотрудник ОЭПК направляет в ОХО:

3.15.1. требование-накладную в одном экземпляре;

3.15.2. доверенность (в случае, если транспортные карты передаются представителю филиала (дополнительного офиса));

3.15.3. разрешение на отправку и корреспонденции (в случае, если транспортные карты направляются в филиалы (дополнительные офисы) через отдел обработки документов и специальных работ Центрального офиса).

3.16. Сотрудник ОХО на основании документов, указанных в п. 3.15. настоящего раздела,  при передаче транспортных карт в филиалы (дополнительные офисы) совершает следующие бухгалтерские проводки:

Дт 70606 «Расходы по приобретению пластиковых карт» 

Кт 61008 «Пласткарты в подотчете материально-ответственного лица»

Назначение платежа:   Списание выданных пластиковых карт с подотчета материально-ответственного лица согласно требованию-накладной №. 

4. Порядок хранения и бухгалтерского учета персонализированных банковских карт в филиалах и дополнительных офисах   

4.1. Полученные персонализированные платежные карты хранятся в хранилище и учитываются в условной оценке одна карта – один рубль на счете № 91202 по видам международных платежных систем и типам карт. Приказом  назначается материально ответственное лицо за сохранность персонализированных платежных карт, выданных под отчет.

4.2. Выданные под отчет сотруднику филиала (дополнительного офиса) платежные   карты учитываются в условной оценке одна карта – один рубль на счете № 91203 «Разных ценностей и документов, выданных под отчет».

4.3. Аналитический учет ведется на лицевых счетах, открываемых материально ответственным лицам, ответственным за хранение банковских карт. В день получения клиентом платежной карты производится ее списание.  При возврате платежных карт эмиссии ОАО «МИнБ» держателями карт в связи с истечением срока действия или до его истечения, при изъятии  их у держателя, их учет осуществляется на лицевых счетах  внебалансового счета 91203 «Персонализированные банковские карты, подлежащие уничтожению».  Учет банковских карт эмиссии сторонних банков, изъятых банкоматом, кассиром ПВН, кассиром торгово-сервисной точки, обслуживаемой филиалом (дополнительным офисам), осуществляется на лицевых счетах внебалансового счета 91203 «Персонализированные банковские карты, подлежащие отправке в ЦО».       

4.4. По завершению рабочего дня персонализированные платежные карты, не выданные держателям, хранятся у сотрудника, ответственного за выдачу карт держателям в индивидуальном средстве хранения до полной их выдачи.

4.5. Банковские карты, изъятые из обращения, возвращенные держателями, хранятся у ответственного сотрудника в индивидуальном средстве хранения до их уничтожения, передачи в ЦО. 

4.6. Бухгалтерские проводки по учету персонализированных платежных карт, по уничтожению платежных карт осуществляется в следующем порядке:

4.6.1. Получение карт из ЦО/филиала

Дт
91202 «Персонализированнные  банковские карты_____(указывается вид карт) в хранилище подразделения Банка» 

Кт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»

4.6.2. Передача карт ответственному сотруднику для последующей выдачи дополнительным офисам, держателям 

Дт
91203 «Персонализированнные  банковские карты _____(указывается вид карт), выданные под отчет _______________ (Ф.И.О.)» 

Кт
91202 «Персонализированные банковские карты _____(указывается вид карт) в хранилище»

4.6.3. Передача карт дополнительным офисам, выдача держателям

Дт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»
Кт
91203 «Персонализированнные  банковские карты _____(указывается вид карт), выданные под отчет _______________ (Ф.И.О.)»
4.6.4. Учет карт, эмитированных филиалом (дополнительным офисом), возвращенных держателями до истечения срока действия (по истечению срока действия), изъятых сотрудниками филиала (дополнительного офиса), из банкомата

Дт
91203 «Персонализированные банковские карты, подлежащие уничтожению, в подотчете ______________ (Ф.И.О.)» 

Кт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»

4.6.5. Уничтожение карт, эмитированных филиалом (дополнительным офисом)


Дт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи» 

Кт
91203 «Персонализированные банковские карты, подлежащие уничтожению, в подотчете _______________ (Ф.И.О.)»

4.6.6. Возврат держателю карт, эмитированных филиалом (дополнительным офисом), забытых держателем или изъятых банкоматом (в случае отсутствия «команды» Банка на изъятие карты). Возврат держателю карты, изъятой банкоматом, в данном случае осуществляется только после проверки причины изъятия (захвата) карты.

Дт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»

Кт
91203 «Персонализированные банковские карты, подлежащие уничтожению, в подотчете ______________ (Ф.И.О.)» 

Основанием является заявление держателя карты на ее возврат и расписка в ее получении.  

4.6.7. Учет карт, эмитированных сторонними банками, изъятые в банкомате, кассиром ПВН (торговой точки), забытые держателями

Дт
91203 «Персонализированные банковские карты, подлежащие передаче в ЦО, в подотчете ______________ (Ф.И.О.)» 

Кт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи»

4.6.8. Передача карт сторонних банков в ЦО для отправки в банк-экваер.


Дт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи» 

Кт
91203 «Персонализированные банковские карты, подлежащие передаче в ЦО, в подотчете _______________ (Ф.И.О.)»

4.6.9. Возврат держателю карт, эмитированных сторонними банками, забытых держателем или изъятых банкоматом (в случае отсутствия «команды» банка-эмитента на изъятие карты). Возврат держателю карты, изъятой банкоматом, в данном случае осуществляется только после проверки причины изъятия (захвата) карты и получения письменного разрешения от стороннего банка на возврат карты.

Дт
99999 «Счет для корреспонденции с активными счетами при двойной записи» 

Кт
91203 «Персонализированные банковские карты, подлежащие передаче в ЦО, в подотчете _______________ (Ф.И.О.)»

Основанием является письменное разрешение стороннего банка (в случае изъятия карты банкоматом), заявление держателя карты на ее возврат и расписка в ее получении.  

4.6.7. При смене подотчетных лиц банковские карты подлежат сдаче в хранилище и по балансу филиала, дополнительного офиса осуществляется следующая проводка:

Дт
91202 л/счет «Персонализированнные  банковские карты_____(указывается вид карт) в хранилище подразделения Банка» 

Кт
91203 л/счет «Персонализированнные  банковские карты _____(указывается вид карт), выданные под отчет _______________ (Ф.И.О.)» 

5. Порядок хранения и бухгалтерского учета дисконтных карт (CountDown, IAPA), карт для прохода в VIP зону в аэропортах (Priority Pass) 

6. Хранение и учет дисконтных карт (CountDown, IAPA), карт для прохода в VIP зону в аэропортах (Priority Pass) осуществляется на отдельных лицевых счетах внебалансовых счетов 91202, 91203 аналогично учету персонализированных банковских карт.     

Приложение 15.

                                                 Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

«____»_____________20___г.                                                                             №___________

     В целях оптимизации порядка оформления и  распределения прав подписи расчетных документов (наименование филиала/отделения) «МИнБ» устанавливается следующий порядок подписания документов. 


1. Подписание расчетных документов, составленных на основании первичных документов клиентов, по коммунальным платежам физических лиц, платежей с депозитных счетов физических лиц, производится следующими лицами: 

первой подписью: 

Иванов И.И. - начальник отдела активных и пассивных операций; 
Петров П.П. - начальник кредитования и планирования. 

второй подписью: 

Орлова Н.И. - начальник отдела по работе с физическими лицами; 
Соколова .И. - начальник учетно-операционного отдела. 

2. Настоящее распоряжение не отменяет право первой подписи руководителя филиала/ отделения и второй подписи главного бухгалтера или его заместителей на всех вышеперечисленных документах. 

3. Расчетные документы и отчетные формы, направляемые в учреждения Банка России, налоговые органы, внебюджетные фонды и другие организации, подписываются лицами, должности которых указаны в бланках отчетов, и/или образцы которых направлены в эти организации. 


4. На расчетные документы, подписанные лицами, указанными в пм. 1 настоящего распоряжении, проставляется круглая печать (филиала/ отделения).

 
Руководитель (филиала/отделения)                                         __________________                                              

 Приложение 15.1.

ОБРАЗЕЦ ПОДПИСИ 

должностных лиц (филиала/отделения)  ОАО "МИнБ", имеющих право контрольной  подписи на расчетных и кассовых документах в соответствии с распоряжением  от  ________________ года № ________

	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Образец подписи

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ОБРАЗЦЫ ПОДПИСЕЙ 

должностных лиц (филиала/отделения) ОАО "МИнБ", имеющих право единоличной подписи на расчетных и кассовых документах в соответствии с распоряжением  от ___________________ года № _________

	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Образец подписи

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


           Руководитель (филиала/отделения)
                              _____________________

             Главный бухгалтер





           ____________________
Приложение 16.

ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПОСЛЕДУЮЩИХ ПРОВЕРОК 

УЧЕТО-ОПЕРАЦИОННОЙ РАБОТЫ

В бухгалтерии филиала, отделения должны быть работники, на которых возлагается обязанность осуществления последующего контроля совершенных бухгалтерских операций, включая кассовые.

Все бухгалтерские операции, совершенные в предыдущем дне, в течение следующего рабочего дня должны быть полностью проверены на основании первичных документов, записей в лицевых счетах, в других регистрах бухгалтерского учета.

По лицевым счетам проверяется, все ли записи подтверждены соответствующими документами, прошедшими контроль со стороны полномочных работников филиала, отделения, дополнительного офиса и подписанными ими при оформлении операций, правильно ли перенесены в лицевые счета соответствующие реквизиты и суммы документов, правильно ли перенесены из предыдущего дня входящие остатки и выведены исходящие остатки - соответствие их ведомости остатков по счетам, правильность оформления документов, послуживших основанием отражения операций по счетам, соблюдения правил выдачи клиентам выписок по счетам, правильность совершения исправительных записей, если они делались.

В любом случае по операциям, требующим дополнительного контроля, не допускается их единоличное совершение одним бухгалтерским работником.

Организация контроля и повседневное наблюдение за его осуществлением на всех участках бухгалтерской и кассовой работы возлагаются на главного бухгалтера.

Руководитель филиала, отделения наряду с общим наблюдением за состоянием бухгалтерской работы, обязан проверять своевременность составления баланса и отчетности, периодически осуществлять контроль за своевременностью и полнотой зачисления средств на счета клиентов, направлением расчетных и кассовых документов по назначению.

Обязательной и неотъемлемой частью внутреннего контроля является постоянный последующий контроль.

Главные бухгалтеры филиалов, отделений их заместители, начальники отделов и работники последующего контроля обязаны по должности систематически производить последующие проверки бухгалтерской и кассовой работы.

При проверках контролируется правильность учета и оформления надлежащими документами совершенных операций.

В процессе последующих проверок должны вскрываться причины выявленных нарушений правил совершения операций и ведения бухгалтерского учета и приниматься меры к устранению недостатков.

Последующие проверки проводятся с таким расчетом, чтобы работа каждого бухгалтерского работника проверялась в сроки, установленные руководителем, но не реже одного раза в год.

Состав работников, привлекаемых к проведению последующих проверок, помимо специальных работников по контролю, заместителей главного бухгалтера и начальников отделов, определяется главным бухгалтером, исходя из объема выполняемых филиалом, отделением, дополнительным офисом операций.

Результаты последующих проверок оформляются справками; руководящие работники (руководитель или его заместители) филиала, отделения обязаны в пятидневный срок после получения справки о недостатках, выявленных при последующей проверке, лично рассмотреть справку в присутствии сотрудников бухгалтерского аппарата и принять необходимые меры для устранения причин, вызвавших отмеченные недостатки.

Главный бухгалтер обязан установить наблюдение за устранением недостатков, выявленных последующими периодическими проверками, и в необходимых случаях организовать повторную проверку (Положение № 302-П от 26.03.2007г. раздел 3 «Внутрибанковский контроль», с учетом изменений).

Последующие проверки должны производиться по плану, составленному на каждый квартал, и утвержденному руководителем филиала, отделения. В этом плане предусматриваются участки, подлежащие проверке в данном квартале, и время проведения проверок (см. Приложение 1 к настоящему Порядку).

При составлении плана проверок следует учитывать, какие участки были обревизованы за последнее время, а также, на каких участках ревизиями, обследованиями или предыдущими самопроверками выявлялись серьезные недостатки и необходима повторная проверка.

В план включаются как проверки работы отдельных ответственных исполнителей и групп, так и тематические проверки.

Последующий контроль в филиале, отделении должен быть как сплошной (например, операции по физическим лицам), так и периодический (например, работа ответственного исполнителя, документы дня и т.п.).

Планы последующих проверок должны составляться таким образом, чтобы в течение квартала в последующем периоде были проконтролированы все участки учетно-операционной работы.

В дополнительных офисах филиалов следует проводить последующие проверки по планам, утвержденным руководителем филиала.

Дополнительные офисы должны передавать в филиалы копии рассмотренных руководителем справок произведенных проверок.

Проверке подвергаются, как правило, действующие картотеки 90901, 90902, документы по открытию и закрытию лицевых счетов, а также расчетно-денежные документы.

Во всех случаях проверяющий обязан тщательно разобраться в характере замеченных нарушений действующих правил совершения операций и установить причины этих нарушений, в частности, незнание работником правил совершения данных операций, невнимательное его отношение к проверке документов и записей, неправильная организация труда и рабочего места, недостаточное применение вычислительной техники, программного обеспечения.

В зависимости от темы проверка производится либо документально, либо путем наблюдения за процессом оформления операций и документооборотом. Во всех случаях проверки должны производиться таким образом, чтобы не отвлекать работников от выполнения их обязанностей в операционное время.

Совместно с главным бухгалтером, начальником отдела (группы) проверяющий обязан немедленно принимать меры для устранения выявленных недостатков. Как правило, они должны устраняться в процессе проверки. Участки, на которых выявлены существенные недостатки, следует через некоторое время (не позднее чем через 1-1,5 месяца) проверять повторно, чтобы проконтролировать исполнение указаний по предыдущей проверке и установить, не повторяются ли те же ошибки и нарушения, которые имели место ранее.

Проверка работы отдельных ответственных исполнителей, групп или отделов должны производится со всесторонним охватом всех их функций и обязанностей.

Наряду с этим, рекомендуется производить тематические проверки выполнения определенных однородных обязанностей всеми учетно-операционными  работниками  филиала,  отделения,  а  также  проверки выполнения отдельных указаний Центрального офиса Банка, Учетной политики Банка, Центрального Банка России, в особенности вновь поступающих.

По усмотрению главного бухгалтера объекты проверки могут быть расширены, а охват проверки углублен в отношении отдельных работников и участков работы, требующих особого внимания в связи с наличием серьезных недостатков, отмеченных предыдущими проверками, а также ревизиями.

Проверка работы ответственных исполнителей, групп и отделов.

До начала проверки работы отдельного ответственного исполнителя, операционного отдела (группы), проверяющий должен посмотреть операционную нагрузку на этом участке и определить, нормален ли ее объем по сравнению с нагрузкой других работников, выяснить, использованы ли все возможности для автоматизации выполняемой на данном участке работы; рационально ли организованы рабочие места; обеспечено ли своевременное прохождение документов, в соответствии с установленными графиками документооборота и обслуживания клиентов; заключение операций и окончание рабочего дня.

По книге, ведущейся для записи распределения счетов между учетно-операционными исполнителями, предусмотренной Учетной политикой Банка, устанавливается, все ли внесены счета балансовые и внебалансовые, числящиеся за данным работником, нет ли незаписанных за ним в этой книге фактически ведущихся счетов, проверяется прием-передача счетов, картотеки, штампов при уходе в отпуск, болезни и т.д. (такая проверка производится и как тематическая по филиалу, отделению и в целом). Имеются ли образцы подписей учетно-операционных работников, а также кассовых работников и не принимаются ли к исполнению документы по операциям, начатым другими работниками филиала, отделения, дополнительного офиса, без проверки наличия и подлинности этих подписей, а также правомочности работников банка.

Обязательно производится проверка соответствия аналитического учета синтетическому по счетам, ведущимся данным исполнителем на день начала проверки или на другую дату по усмотрению проверяющего.

По внебалансовым счетам подсчитываются документы, находящиеся в картотеках к этим счетам с одновременной проверкой правильности учета на данном внебалансовом счете каждого документа и календарную очередность.

Вместе с тем следует проверить, правильно ли производится исполнителем ежедневная сверка аналитического учета с синтетическим в соответствии с установленным порядком этой сверки.

Ежемесячно производится сплошная проверка правильности оформления исправлений ошибочных записей в бухгалтерском учете. Эта проверка осуществляется по книге исправительных ордеров.

Проверка работы отдельных ответственных исполнителей операционных отделов (групп) производится в соответствии с указаниями, помещаемыми ниже.

По расчетным, текущим, ссудным счетам:

правильность юридического оформления всех действующих счетов;

Все ли необходимые документы имеются в делах по юридическому оформлению счетов и правильно ли они оформлены. Имеются ли по всем счетам, с которых могут оплачиваться платежные поручения, чеки и другие расчетно-денежные документы, надлежаще оформленные образцы подписей, зарегистрированы ли в них номера выданных чеков;

правильность приема к исполнению расчетно-денежных документов;

Проверяется как путем наблюдения за работой исполнителя, так и по лицевым счетам и мемориальным и кассовым документам (документы берутся за 3-4 дня). Первоначально проверяется законность операций, оформленных расчетно-денежными документами.

Затем проверяются правильность оформления и подписания документов клиентом и работниками филиала, отделения, все ли документы выписаны на утвержденных бланках в соответствии с установленными правилами по данной операции; не принимается ли для отражения по кредиту счетов от других операционных работников (начавших операцию по дебету ведущихся ими счетов) справок и ремарок, не предусмотренных правилами оформления данной операции, вместо копий соответствующих документов (платежных требований, платежных поручений, мемориальных ордеров и т. д.); нет ли признаков исправлений и дописок в расчетно-денежных документах, в обозначении сумм и соответствуют ли суммы цифрами, суммам, повторенным прописью, если такое повторение требуется; прочеркнуты ли свободные места в чеках во избежание дописок; имеются ли на документе установленные подписи и оттиск печати и соответствуют ли они заявленным образцам; соответствуют ли номера оплаченных денежных чеков номерам, зарегистрированным в карточке с образцами подписей; правильно ли сделаны отметки на именных чеках и расходных ордерах о предъявлении паспорта получателя, имеются ли на них расписки в получении денег и ценностей.

При проверке документов одновременно проверяется правильность установления сроков оплаты платежных требовании, оплаченных с акцептом, осуществление старшим по должности работником банка дополнительного контроля по тем операциям, по которым такой контроль установлен, а также контроля главным бухгалтером или его заместителем операций, подлежащих проверке ими.

правильность оформления приложений к выпискам, своевременность выдачи выписок;

соблюдение очередности оплаты претензий и полнота использования средств на погашение претензий с расчетных счетов. Проверка производится по нескольким клиентам, к счетам которых часто имеются претензии, за время по усмотрению главного бухгалтера. Для этой цели используются лицевые счета к картотеке 90902 и лицевые счета, с которых оплачиваются претензии.

Проверяющий должен убедиться, правильно ли по группам очередности хранятся документы в картотеке 90902 не имеется ли в ней необоснованно задержанных оплатой документов и установить по записям в лицевом счете, не оплачивались ли после поступления в картотеку 90902 находящихся в ней документов претензии более поздней против них очередности, а также обращены ли на погашение имеющихся претензий свободные остатки средств на день проверки. Кроме того, проверяется полнота использования средств на оплату претензий за истекшее время путем сличения данных об остатках по лицевому счету к картотеке 90902 с остатком средств на расчетном счете.

правильность начисления процентов и своевременность проводки их по счетам в установленные сроки;

 
Проверка производится за квартал по всем тем счетам, по которым установлено начисление процентов.

Предварительно проверяется, оформлены ли ведомости начисленных процентов подписями главного бухгалтера или его заместителя, либо тем работником, которому поручена проверка начисления процентов. Правильность начисления процентов проверяется выборочно по отдельным лицевым счетам, чтобы убедиться в правильности применения процентных ставок. При начислении процентов за пользование кредитом применяется процентная ставка, указанная кредитным отделом в распоряжении операционному отделу.

правильность подбора и хранения лицевых счетов за текущий месяц проверяется путем полистного просмотра лицевых счетов;

соблюдение графика документооборота и графика обслуживания клиентов. Проверяющий должен путем наблюдения в течение нескольких дней убедиться в соблюдении графика документооборота, выяснить причины задержек прохождения документов и принять меры к устранению этих задержек. Одновременно выясняется, не имеют ли место очереди клиентов филиала, отделения, устанавливается, чем это вызвано и как возможно улучшить обслуживание клиентов. Проверяется, не устарели ли графики, вносятся ли в них необходимые изменения.

правильность выполнения инкассовых операций;

своевременность регистрации платежных требований, поступающих для оплаты с акцептом, правильность определения сроков платежа. Своевременность регистрации инкассовых поручений, поступающих для оплаты. Своевременность посылки извещений об отсутствии средств у плательщиков. Не допускается ли необоснованных возвратов платежных требований, инкакссовых поручений имеется ли разрешение главного бухгалтера или его заместителя на возврат платежных требований, инкассовых поручений своевременно ли посылаются ответы на запросы банков-поставщиков;

правильность оформления отказов от акцепта;

Этот участок работы проверяется за период не менее 10-15 дней по инкассовым документам, находящимся в картотеках и документам, сданным в текущий архив, а также по сшивам бухгалтерских документов и переписке.

Проверяется соблюдение требований Федерального закона «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем и финансированию терроризма» № 115-ФЗ от 07.08.2001г. (с учетом дополнений и изменений) и Правил внутреннего контроля по ПОД/ФТ в ОАО «МИнБ» в части своевременного выявления операций, подлежащих обязательному контролю, и иных подозрительных сделок, соблюдения порядка и сроков составления Сообщения по форме Приложения № 9, передачи его ответственному сотруднику филиала, дополнительного офиса для включения в отчет уполномоченному органу.

Контроль операций по текущим счетам

         Проверяется:

-     обоснованность открытия текущих счетов физических лиц, полнота и правильность оформления досье клиента физического лица;

-       соблюдение порядка ведения и закрытия текущих счетов физических

лиц;

-       правильность проведения расчетов в соответствии с применяемыми формами.

При проверке обоснованности и правильности открытия и ведения счетов, а также осуществления расчетных операций по текущим счетам физических лиц необходимо учитывать ряд ограничений и особенностей:

-    безналичные расчеты, осуществляемые физическими лицами, могут проводиться только кредитными организациями, имеющими, лицензию Банка России, предусматривающую открытие и ведение банковских счетов физических лиц и/или осуществление переводов денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковских счетов;

-     текущие счета физических лиц используются для безналичных расчетов, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности;

-         картотека неоплаченных расчетных документов к текущему счету физического лица не ведется;

-     списание денежных средств с текущего счета физического лица осуществляется банком по распоряжению владельца счета либо без его распоряжения в случаях, предусмотренных законодательством, на основании расчетных документов в пределах имеющихся на счете денежных средств;

-       в случае отсутствия денежных средств на текущем счете физического лица на момент списания средств расчетные документы исполнению не подлежат и возвращаются плательщикам или взыскателям.

При проверке отрытых счетов необходимо убедиться в правомерности и правильности оформления договоров банковского счета, предусматривающего совершение расчетных операций, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности.

Контролируется соблюдение требований нормативных документов при открытии текущих счетов физических лиц. Открытие текущего счета производится на основании паспорта или другого документа, удостоверяющего личность, копия которого должна находиться в юридическом деле клиента - физического лица.

В ходе проверки юридического дела необходимо удостовериться в правильности оформления карточки с образцами подписей и оттиска печати. Если физическим лицом-владельцем счета предоставлено другому физическому лицу право распоряжения денежными средствами, находящимися на его текущем счете, необходимо удостовериться в том, что такое распоряжение оформлено доверенностью, составленной в соответствии с требованиями законодательства.

Открытые текущие счета физических лиц в установленном порядке должны отражаться в книге регистрации открытых счетов в соответствии с номенклатурой балансовых счетов.

В выборочном порядке проводится проверка соблюдения порядка оформления расчетных документов, оплаченных с этих счетов, и самих лицевых счетов. При проверке оплаченных с текущих счетов документов необходимо убедиться, что расчетные документы, используемые при осуществлении безналичных расчетов физическими лицами по своим текущим счетам, заполняются физическим лицом в соответствии с требованиями Банка России к заполнению расчетных документов, установленными Положением Банка России от 3.10.2002 № 2-П «О безналичных расчетах в Российской Федерации», с учетом особенностей, установленных Положением Банка России № 222-П, на бланках документов, включенных в Общероссийский классификатор управленческой документации ОК 011-93 (класс «Унифицированная система банковской документации»). Проверяется наличие на расчетном документе подписи физического лица, заявленной в карточке формы № 0401026.

Если расчетные документы от имени физического лица составлены банком, необходимо проверить, что право на составление расчетного документа от имени физического лица предусмотрено договором банковского счета, а заполнение банком от имени клиента расчетного документа осуществляется на основании заявления клиента, составленного по форме, установленной банком, и содержащего все необходимые для перечисления денежных средств реквизиты. При этом заполняемый банком расчетный документ оформлен подписями должностных лиц банка, имеющих право подписи расчетных документов, и оттиском печати банка, а указанное заявление вместе с расчетным документом помещено в документы дня в качестве основания списания средств со счета клиента.

При проверке полноты формирования юридических дел клиентов-физических лиц необходимо удостовериться в том, что в юридическом деле клиента хранятся документы на открытие текущего счета физического лица:

-   соответствующе оформленный договор банковского счета;

-   карточка с образцами подписи (форма № 0401026);

-   документы, предъявляемые в случае изменения физическим лицом указанных им при открытии счета фамилии, имени, отчества (копия документа, удостоверяющего личность, с новыми данными и соответствующая им новая карточка формы № 0401026);

-  доверенность на распоряжение текущим счетом физического лица и дополнительно оформленная карточка формы № 0401026 в случае предоставления такого права другому физическому лицу;

- заявление на прекращение действия доверенности, документа, удостоверяющего личность, с новыми данными и соответствующая им новая карточка формы № 0401026 при прекращении действия доверенности.

При проверке соблюдения порядка списания денежных средств с текущего счета физического лица необходимо удостовериться, что списание со счета проведено в пределах денежных средств, имеющихся на счете, на основании расчетных документов по распоряжению владельца счета или доверенного лица или по исполнительным документам.

Проверяется своевременность зачисления денежных средств на счета клиентов, обоснованность закрытия счетов и своевременное отражение информации о закрытых счетах в книге регистрации.

Тематические проверки

Рекомендуются следующие темы проверок состояния отдельных участков учетно-операционной работы филиалов, отделений (круг тематических проверок может быть расширен):

Соответствие аналитического учета синтетическому (проверка производится по всем балансовым и внебалансовым счетам на одну и ту же дату в сопоставлении с балансом на эту дату);

Правильность юридического оформления открытых счетов;

Законность и правильность оформления операций (по мемориальным и кассовым документам);

Правильность, своевременность и культура обслуживания клиентов;

Своевременность рассмотрения и правильность исполнения жалоб, писем и заявлений;

Соблюдение установленного порядка передачи документов в архив и их хранения.

При тематических проверках соответствия аналитического учета синтетическому, состояния учета, отчетности и внутрибанковского контроля, юридического оформления открытых счетов, соблюдения очередности оплаты претензий и обслуживания клиентов следует руководствоваться изложенными выше указаниями по проверке работы ответственных исполнителей, отделов (групп).

При проверке законности и правильности оформления операций просматриваются все мемориальные и кассовые документы за определенную дату по усмотрению главного бухгалтера (не менее чем за 3 дня в месяц). Предварительно проверяющий должен убедиться, правильно ли сброшюрованы мемориальные и кассовые документы и сверить указанную на обложке сумму документов с отчетом «Документы дня», установить, правильно ли оформлена лицевая сторона обложки папки, приложена ли к папке лента подсчета документов на суммирующей машине, подписана ли она сотрудником, производящим подсчет документов. Одновременно проверяется соблюдение установленного порядка хранения бухгалтерских и кассовых документов.

Путем просмотра бухгалтерских и кассовых документов проверяется законность и правильность оформления операций, руководствуясь теми же указаниями, что и при проверке работы ответственных исполнителей.

Не допускаются ли операционными работниками задержки в оплате расчетно-денежных документов.

При проверке состояния работы по рассмотрению писем, жалоб и заявлений, касающихся учетно-операционной работы, устанавливается своевременность посылки ответов на жалобы, заявления и рекламации клиентов, не наблюдаются ли элементы формализма при выполнении этой корреспонденции.

При проверке архивной работы выясняется, своевременно ли передаются документы в архив, правильно ли оформлены архивные описи. Не нарушается ли установленный порядок хранения документов в архиве и выдачи их для наведения по ним справок, соблюдается ли порядок хранения архивных документов, по которым установлены более длительные сроки хранения.

Оформление и рассмотрение результатов проверок.

По всем произведенным проверкам составляется  справка с указанием в ней наименования проверенного участка, фамилий исполнителей, объема проверки, времени ее проведения и подробном освещении результатов проверки. В справке следует привести конкретные факты неправильных операций и других упущений в работе с указанием причин недостатков. В справке должны быть отражены причины нарушений (незнание нормативных документов, невнимательность и т.п.), а также рекомендации необходимых мер по их исключению впредь. Руководитель в пятидневный срок рассматривает справку в присутствии сотрудников бухгалтерского аппарата и принимает необходимые меры для устранения причин, вызвавших отмеченные недостатки.

Справка подписывается проверяющим и работником проверенного участка.

Справки составляются на имя руководителя филиала, отделения, дополнительного офиса.

        Приложение  1

   Утверждаю

     Управляющий филиалом/ отделением

ОАО «МИнБ»

                                                                                         ________________________________

                                                                                         __________________________200__г.

ПРИМЕРНЫЙ ПЛАН

                  проведения последующих проверок филиала/ отделения/ доп. офиса

                                              ОАО«МИнБ»  на   ____________
 квартал 20_г.

	№ п/п
	Наименование содержания проверяемого участка
	Срок и период

проведения

проверки
	Ф.И.О.

проверяющего
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проверка наличия подтверждения сальдо по счетам клиентов на 01.01.20__  г. в филиале банка и дополнительных офисах в соответствии с Указаниями ЦБ РФ № 2089-У от 08.10.2008г. п.2.6 «О порядке составления кредитными организациями годового бухгалтерского отчета».
	Проверять до

31 января нового года и до момента их получения
	
	

	2
	Проверка исполнения мероприятий Плана реализации программы подготовки и обучения сотрудников филиала по вопросам противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма на 20 г. по распоряжению управляющего филиалом Банка от 01.02.2006г. № 004.
	Проверять в течение текущего года
	
	

	3
	Проверка знаний сотрудников банка по противодействию легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма в соответствии с Федеральным Законом № 115-ФЗ от 07.08.2001 г. Положением ЦБ РФ № 262-П от 19.08.2004г., «Порядком взаимодействия и реализации», утвержденным управляющим филиалом Банка от 18.02.2005г.
	
	
	

	4
	Проверка наличия и правильности оформления Графика обслуживания клиентов в филиале Банка и дополнительных офисах в соответствии с п.1.5.8. Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007 г.
	
	
	

	5
	Проверка полноты и своевременности взимания и отнесения в доход Банка сумм комиссии за банковские услуги в филиале банка и дополнительных офисах в соответствии с Тарифами           ОАО «МИнБ».
	
	
	

	6
	Проверка правильности оформления расчетных документов по безналичному перечислению денежных средств со счетов клиентов в филиале банка и дополнительных офисах согласно Положению ЦБ РФ        № 2-П от 03.10.2002г. Положению ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. п.1.7., раздел 1, ч.Ш.
	ежедневно
	
	

	7
	Сверка фактических документов, находящихся в Картотеке 1, 2 с суммой, учтенной на  счете 90902.
	Проверять ежеквартально
	
	

	8
	Проверка расчетных документов, не оплаченных со счета плательщика в срок (К-2) на соответствие учету по внебалансовому счету 90902 и очередности списания со счета плательщика.
	Проверять ежемесячно
	
	

	9
	Проверка правильности и своевременности зачисления денежных средств, поступивших на счета клиентов через корреспондентский счет филиала банка (п. 1.5.4. Положения ЦБ РФ 302-П от 26.03.2007г. раздел 1,ч.Ш).
	
	
	

	10
	Проверка правильности зачисления (списания) средств по счету 47416 и своевременность отправки запросов в соответствии с п.1.5.4. Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г., раздел 1, ч.Ш.
	
	
	

	11
	Проверка наличия контрольной подписи на документах, проведенных по счетам клиентов подлежащих дополнительному контролю в соответствии с Перечнем Приложения № 5; Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. п. 1.9.5.; 1.9.6; 1.9.8; 1.9.9.
	
	
	

	12
	Проверка полноты и правильности составления проверочных ведомостей по балансовым и внебалансовым счетам. Наличие в проверочных ведомостях номера счета, наименование счета, остатков, включая счета с нулевыми остатками (Учетная политика ОАО «МИнБ»).
	
	
	

	13
	Проверка правильности формирования и хранения бухгалтерских документов в соответствии с разделом 4, ч. III Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. и номенклатурой дел по филиалу/отделению банка.
	
	
	

	14
	Проверка соблюдения указаний п. 1.7.8. Положения ЦБ РФ           № 302-П от 26.03.2007г. в части приема жалоб на работников Банка.
	
	
	

	15
	Проверка правильности ведения ведомостей открытых и закрытых счетов аналитического учета Раздела А, В, Г, Д в соответствии с п. 2.1, раздела 2, ч. III Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. и Учетной политикой Банка.
	
	
	

	16
	Проверка правильности ведения книги регистрации открытых счетов Раздела А, В, Г, Д в соответствии с п.2.1, раздела 2, ч. III Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. и Учетной политикой Банка.
	
	
	

	17
	Проверка порядка организации документооборота по операциям, совершенными в дополнительных офисах филиала банка в соответствии с Положением ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. 
	
	
	

	18
	Проверка правильности выдачи дубликатов выписок из лицевых счетов и документов по заявлению клиента в соответствии с п.2.1. Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г.
	
	
	

	19
	Проверка правильности оформления и ведения ордерной книжки мемориальных исправительных ордеров в соответствии с п.3.4., раздела 3, ч. III Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. и Учетной политикой Банка.
	
	
	

	20
	Проверка правильности хранения, использования штампов сотрудниками банка в соответствии с п.3.2. Положения ЦБ РФ №3 02-П от 26.03.2007г. Их соответствие Альбому образцов печатей и штампов, применяемых в ОАО «МИнБ».
	
	
	

	21
	Соблюдение порядка выемки бухгалтерских документов в соответствии с законодательством РФ согласно п.4.9 Положения ЦБР № 302-П от 26.03.2007г.
	
	
	

	22
	Проверка наличия записей номеров чековых книжек в образцах подписей и оттиска печатей клиентов у ответственных исполнителей и контролеров в соответствии с      п. 1.9.10. Положения ЦБ РФ              № 302-П от 26.03.2007г.
	
	
	

	23
	Проверка соблюдения порядка документооборота по выдаче (продаже) чеков (чековых книжек) клиентам в соответствии с п. 1.8.13. Положения ЦБ РФ         № 302-П от 26.03.2007г., Порядком документооборота по выдаче чековых книжек клиентам в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» (открытое акционерное общество) от 07.06.2010 г. (приказ № 155)  
	
	
	

	24
	Проверка правильности ведения и оформления книги учета распределения и

перераспределения счетов между учетно-операционными работниками в соответствии с Учетной политикой Банка.
	
	
	

	25
	Проверка правильности совершения банком операций по
	
	
	

	
	вкладам граждан, начисления процентов и оформления бухгалтерских документов в соответствии с действующими указаниями «Положения о порядке совершения операций по вкладам физических лиц, открытым в рублях РФ и иностранной валюте, в Акционерном коммерческом банке «Московский Индустриальный банк» от 16.12.2010 г.(приказ № 320) и Учетной Политикой банка
	
	
	

	26
	Проверка правильности открытия расчетных, текущих (рублевых  и валютных) счетов в филиале/отделении банка и дополнительных офисах в соответствии с Положением ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г., Инструкция ЦБ РФ № 28-И от 14.09.2006г., Учетной политикой Банка и Банковскими правилами от 30.03.2010г. 
	Проверять ежеквартально
	
	

	27
	Проверка правильности оформления юридических дел клиентов в филиале и дополнительных офисах в соответствии с Инструкцией         ЦБ РФ № 28-И от 14.09.2006г., Учетной политикой Банка и Банковскими Правилами от 30.03.2010г.
	Проверять ежеквартально
	
	

	28
	Проверка своевременности направления сообщений по открытию (закрытию) счетов в 3-х дневный срок в налоговую инспекцию; 

в 5-ти дневный срок в пенсионный фонд и фонд социального страхования об открытии и закрытии счетов юридических лиц (в т.ч. ИП, нотариусов, адвокатов) в филиале банка и дополнительных офисах в соответствии с п.1 ст. 86 Налогового Кодекса Часть 1 РФ.
	
	
	

	29
	Проверка порядка учета кредитных линий на внебалансовых счетах 91316 и 91317 при открытии лимитов, частичном погашении или выдаче ссуды под лимит задолженности в соответствии с п.1.3.2.1, 2.3.4.2 Положения Банка России № 54-П.
	
	
	

	30
	Проверка своевременности отражения обеспечения по размещенным средствам на внебалансовых счетах 91311 и 91312 в соответствии с Положением ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г.
	
	
	

	31
	Проверка своевременности отражения на внебалансовом счете 91604 начисленных процентов по операциям, связанным с размещением денежных средств в соответствии с Положением             ЦБ РФ от 26.06.1998г. № 39-П. с учетом изменений.
	
	
	

	32
	Проверка правильности отражения операций по покупке и продаже наличной иностранной валюты за наличные рубли по кассовым символам 30 и 57 отчета                    № 0409202 и в графах 5 и 11 справочной информации по форме № 0409601.
	Проверять ежемесячно до

сдачи отчетности по

форме 202
	
	

	33
	Комплексная проверка работы ответственных исполнителей филиала банка и дополнительных офисов в соответствии с Положением            ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. Раздел 3 п.3.3.
	Проверять 1 раз в год
	
	

	34
	Проверка наличия и правильности оформления должностных инструкций на сотрудников филиала банка и дополнительных офисов. Своевременность внесения изменений. 
	
	
	

	35
	Проверка своевременности закрытия счетов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, движения по которым не осуществлялось свыше 2 лет согласно п. 1.1 статьи 859 Гражданского Кодекса РФ.
	
	
	

	36
	Проверка правильности и полноты заполнения карточки клиента-физического лица для формирования реестра обязательств Банка по вкладчикам согласно указаниям ЦБ РФ № 1416-У от 01.04.2004 г., а также согласно указаниям Федерального Закона № 218-ФЗ от 30.12.2004 г. 
	Проверять ежедневно, постоянно
	
	

	37
	Проверять данные по кредитным договорам в программе кредитного модуля в целях выполнения Федерального Закона от 30.12.2004 г. № 218-ФЗ «О кредитных историях» для передачи достоверной информации о заемщиках Банка в ОАО «Национальное бюро кредитных историй» (см. письмо Центрального офиса                         № 01/ЮП/279 от 06.03.2006 г.)
	Проверять ежедневно, постоянно
	
	

	38
	Проверка заполнения данных в кредитном модуле (номер договора, дата, срок, обеспечение, группа риска, создание резерва, график погашения, процентная ставка).
	
	
	

	39
	Проверка соблюдения процедуры сверки денежной наличности банкомата с данными бухгалтерского учета в соответствии с Учетной политикой (Приложение 14).
	Проверять ежедневно, постоянно
	
	

	40
	Проверка правильности отражения по балансу установленных в момент проведении физической инкассации банкомата сумм излишков/недостач, соблюдение сроков их урегулирования в соответствии с Учетной политикой 
	Проверять ежеквартально
	
	

	41
	Проверка полноты формирования «Дело клиента» по счетам с использованием банковских карт, соблюдение порядка их хранения (см. п.2.8. «Положения о банковских картах ОАО «МИнБ» порядке их выдачи и обслуживания» от 22.05.2003 г. 
	
	
	

	42
	Проверка правильности учета выпущенных ценных бумаг по срокам погашения.
	
	
	

	43
	Проверка своевременности отнесения на расходы суммы дисконта по погашенным векселям.
	
	
	

	44
	Проверка своевременности, правильности свода документов дня в соответствии с учетной политикой Банка, № 302-П от 26.03.2007г. и порядком формирования, свода и хранения бухгалтерских документов дня ОАО МИнБ от 23.08.2010г.
	
	
	

	45
	Проверка правильности ведения и оформления актов обучения технической учебы с бухгалтерскими работниками в соответствии с Учетной политикой Банка
	
	
	

	46
	Проверка всех документов по вкладам граждан, по расчетам по системам «Вестерн Юнион» и «Анелик».
	Ежедневно
	
	

	47
	Проверка правильности нумерации лицевых счетов по всем балансовым счетам в соответствии с Учетной политикой Банка (приложение 3.7.), Положением № 302-П от 26.03.2007г.
	
	
	

	48
	Выборочная проверка качества, правильности оформления годовой инвентаризации и ее соответствия Учетной политике Банка.
	1 квартал нового года
	
	

	49
	Проверка ведения журнала регистрации поступающих от фискальных органов инкассовых поручений, документов по приостановлению операций и т.п. согласно Положению № 2-П от 03.10.2002 г., Учетной политикой Банка (приложение 3.3.)
	
	
	

	50
	Проверка правильности отражения в бухгалтерском учете доходов и расходов будущих периодов в соответствии с              № 302-П от 26.03.2007г.
	
	
	

	51
	Проверка своевременности изменения статуса договора «зарезервирован» на «открыт» в модуле «Депозиты юридических и физических лиц», «Кредиты», «Векселя». 
	Ежедневно 
	
	

	52
	Проверка переноса расчетного документа из картотеки 2 в картотеку 1 по лицевым счетам для учета документов, ожидающих разрешения на проведение операций при наличии ограничений на распоряжение счетом.
	
	
	

	53
	Правильность составления и оформления мемориальных ордеров
	
	
	

	54
	Правильность составления и оформления банковских ордеров
	
	
	

	55
	Проверка правильности ведения договоров и обоснованности остатков на лицевых счетах блансового счета № 61304

«Доходы будущих периодов по депозитарным ячейкам»
	
	
	

	56
	Проверка обоснованности сумм, числящихся на лицевых счетах балансового счета № 30233
	
	
	

	57
	Проверка обоснованности сумм, числящихся на лицевых счетах балансового счета № 40911
	
	
	

	58
	Проверка обоснованности сумм, числящихся на лицевых счетах балансового счета № 47422
	
	
	

	59
	Проверка соответствия распоряжений клиента в заявлении – обязательстве на получение основной (дополнительной) карты данным, заведенным ответственным сотрудником в модуле «Пластиковые карты» 
	ежемесячно
	
	


Кассовые операции

	1
	Проверка правильности оформления и брошюрования кассовых документов в соответствии с «Порядком формирования кассовых документов в ОАО «МИнБ».
	
	
	

	2
	Проверка правильности приема и выдачи денежной наличности в соответствии с п.2.1.;п.2.4.;п.2.6 Положения ЦБ РФ № 318-П от 09.10.2002г. от .
	
	
	

	3
	Проверка правильности ведения журнала передачи курсов иностранных валют (письмо УНДОиИ от 25.10.2010 г. № 09-1-22/2474 п. 6)
	
	
	

	4
	Проверка наличия договоров о полной материальной ответственности с кассовыми работниками филиала банка и дополнительных офисов в соответствии с п. 1.15 Положения ЦБ РФ № 318-П от.
	
	
	

	5
	Проверка наличия у кассовых работников образцов подписей сотрудников банка и своевременность внесения изменений в них в соответствии с требованиями п. 1.9.9 Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г.
	
	
	

	6
	Проверка правильности выдачи и работы с бланками в соответствии с п.1.8.13 Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г., Учетной политикой ОАО «МИнБ».
	
	
	

	7
	Проверка правильности оформления документов на прием и списание ценностей, учитываемых на внебалансовом счете 91202, в соответствии с Приложением № 25 Положения ЦБ РФ № 318-П,                    Учетной политикой               ОАО «МИнБ» (р.2, п. 2.2).
	
	
	

	8
	Наличие, правильность, полнота составления и оформления должностных инструкций на сотрудников отдела кассовых операций. Своевременность внесения изменений в них. (Учетная политика ОАО «МИнБ»).


	
	
	

	9
	Проверка правильности оформления Реестра операций с наличной валютой и чеками в соответствии с Инструкцией ЦБ РФ от 16.09.2010г. № 136-И. 
	Проверять ежедневно
	
	

	10
	Контроль правильности применения кассовых символов в чеках и объявлениях на взнос наличными в зависимости от направлений выдач и источников поступлений наличных денег в соответствии с письмом ЦО от 02.11.2010 г. № 09-1-22/2587,  от 22.12.2010 г. № 09-1-23/3347.  


	
	
	

	11.
	Правильность оформления кассовых и бухгалтерских документов по операциям оприходования в кассу инкассированной выручки.
	
	
	

	12
	Правильность отражения в бухгалтерском учете проинкассированной выручки в зависимости от времени приема сумок с проинкассированной выручкой в кассу банка (в течение операционного времени; в вечернюю кассу;

проинкассированных накануне, но хранившихся в подразделении инкассации).
	
	
	

	13
	Порядок зачисления проинкассированной выручки клиентам после пересчета в кассе банка.
	
	
	

	14
	Правильность оформления кассовых документов и отражения по счетам бухгалтерского учета операций по загрузке и разгрузке программно-технических средств (банкоматов, платежных киосков) в разрезе лицевых счетов и применяемых кассовых символов.
	
	
	


Валютные бухгалтерские операции

	1
	Проверка соблюдения сроков и обоснованности списания средств в иностранной валюте для осуществления продажи части экспортной выручки и зачислении средств в рублях РФ в соответствии с Инструкцией ЦБ РФ № 111-И от 30.03.2004г.
	
	
	

	2
	Соблюдение лимитов открытых валютных позиций филиала, своевременность проведения операций по их урегулированию в соответствии с Инструкцией № 124-И от 15.07.2005г.
	
	
	

	3
	Проверка соблюдения порядка и условий осуществления операций по переводу денежных средств РФ по поручению физических лиц без открытия банковского счета в соответствии с Инструкцией ЦБР № 136-И от 16.09.2010г.
	
	
	

	4
	Проверка правильности оформления расчетных документов при осуществлении валютных операций в валюте РФ в соответствии с Инструкцией ЦБ РФ № 117-И от 15.06.2004г.
	
	
	

	5
	Проверка соблюдения порядка осуществления денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе «WESTERN UNION» (приказ № 264 от 28.11.2008 г..) в соответствии с Учетной политикой Банка.
	
	
	

	6
	Проверка соблюдения порядка осуществления денежных переводов физических лиц без открытия валютных и расчетных счетов по системе «ANELIK» (приказ № 263 от 28.11.2008 г.) в соответствии с Учетной политикой Банка.
	
	
	

	7
	Выверка сальдо расчетов по переводам физических лиц без открытия валютных и расчетных счетов по системе «ANELIK» (Учетная политика, приложение 8.2).
	Проверять ежедневно
	
	

	8
	Выверка сальдо расчетов по переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе Вестерн Юнион (Учетная политика, приложение 8.1).
	Проверять ежедневно
	
	


Внутрибанковские операции

	1
	Проверка правильности оформления документов по начислению заработной платы сотрудникам филиала Банка.

Наличие табелей учета рабочего времени и правильность их оформления.
	
	
	

	2
	Проверка правильности начисления заработной платы (счет 70606), и выплат по больничным листам сотрудникам филиала банка и дополнительных офисов в соответствии с Положением ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. (Правильность оформления больничных листов
	
	
	

	
	  Приказ от 01.08.2007 года № 514 «О порядке выдачи медицинскими организациями листков нетрудоспособности» Министерства здравоохранения и социального развития РФ)»
	
	
	

	3
	Проверка правильности исчисления и своевременного перечисления налога на доходы физических лиц и налога с материальной выгоды.
	
	
	

	4
	Проверка правильности отнесения на статьи доходов и расходов согласно форме ОПУ Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. (Приложение № 4).
	Проверять ежемесячно за несколько дней до окончания текущего месяца
	
	

	5
	Проверка  материальных запасов согласно Приложению №10 Положения            ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. и Учетной политике ОАО «МИнБ».
	
	
	

	6
	Проверка учета расчетов с подотчетными лицами (счет 60308), соответствие данных синтетического и аналитического учета в соответствии с Положением ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г.
	
	
	

	7
	Проверка оформления документов по хозяйственным операциям, соответствие остатков складского учета (счет 610) данными бухгалтерского учета. (Положение ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. Учетная политика ОАО «МИнБ»).
	
	
	

	8
	Проверка правильности оформления путевых листов (нормы, расхода ГСМ, наличие исправлений, заполнения всех реквизитов). (Учетная политика ОАО «МИнБ»)
	
	
	

	9
	Проверка соответствия открытых в филиале счетов доходов и расходов консолидированным номерам счетов доходов и расходов Центрального офиса Банка.
	Проверять ежемесячно за несколько дней до окончания текущего месяца
	
	

	10
	Проверка правильности исполнения хозяйственных договоров по срокам оплаты и по суммам.
	
	
	

	11
	Проверка правильности оприходования и списания ТМЦ (Положение № 302-П от 26.03.2007 г., письмо УБУиО           № 10-01-18/12 от 17.04.2007г.)
	
	
	

	12
	Проверка правильности отнесения на расходы будущих периодов и списание на расходы в соответствии с Учетной политикой.
	
	
	

	13
	Проверка наличия договоров материальной ответственности с материально-ответственными лицами.
	
	
	

	14
	Проверка учета основных средств, нематериальных активов, материальных запасов согласно Приложению №10 Положения            ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. и Учетной политике ОАО «МИнБ».
	
	
	

	15
	Проверка правильности начисления амортизационных отчислений по основным средствам согласно Положению ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г.и Учетной политике ОАО «МИнБ».
	
	
	

	16
	Проверка на правильность учета имущества по договорам аренды имущества и договорам лизинга, отраженных на внебалансовом счете 91507, 91508 согласно договорам аренды и Положению ЦБ РФ №302-П от 26.03.2007г.п.8.1 - 8.6. и п.9.1- 9.6.2.
	
	
	

	17
	Проверка правильности учета имущества, сданного в аренду по договорам аренды основных средств, отраженных на внебалансовом счете 91501 согласно Положению ЦБ РФ              № 302-П от 26.03.2007г. п. 8.1-8.6      
	
	
	

	18
	Проверка своевременности перечисления арендной платы по договорам аренды.
	
	
	

	19
	Проверка правильности оформления и ведения ордерной книжки мемориальных исправительных ордеров в соответствии с п.3.4., раздела 3, ч. III Положения ЦБ РФ № 302-П от 26.03.2007г. и Учетной политикой Банка.
	
	
	

	20
	Проверка наличия двусторонних актов сверок дебиторской и кредиторской задолженности на 01.01.20_ г. в филиале Банка и дополнительных офисах в соответствии с Указаниями Банка России № 2089-У от 08.10.2008 г. «О порядке составления кредитными  организациями годового бухгалтерского отчета»
	I квартал 
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Приложение 1.4. Составление и применение банковского ордера

Приложение 1.5. Перечень документов, используемых для оформлния операций с наличными деньгами и ценностями, инкассации и перевозки наличных денег
Приложение 1.6. Перечень ценностей, подлежащих хранению в хранилище ценностей (ВСП)

Приложение 2. Методика отражения в бухгалтерском учете авансов и оприходование остатков денежной наличности и ценностей 

Приложение 2.1. Методика отражения в бухгалтерском учете операций по отгрузке и подкреплению наличной иностранной валютой и валютой Российской Федерации

Приложение 2.2. Порядок приема и обработки сумок с наличными деньгами на базе дополнительного офиса «Московское Городское Региональное Управление»

Приложение 2.3. Составление и оформление кассового журнала по приходу, кассового журнала по расходу

Приложение 3. Методика учета расчетных операций

Приложение 3.1. Порядок ведения расчетных счетов юридических лиц (резидентов и нерезидентов) 

Приложение 3.2. Порядок открытия депозитных счетов нотариусов
Приложение 3.3. Порядок исполнения и учета исполнтельных докуентов (постановлеий)
Приложение 3.4. Порядок регистрации и исполнения документов, направленных компетентным органам в адрес ОАО «МИнБ»

Приложение 3.5. Порядок документооборота по расчетам в российских рублях, осуществляемых с использованием программного комплекса «Банк-клиент»

Приложение 3.6. Порядок документооборота при осуществлении расчетов по инкассо, осуществляемых с использованием программного комплекса «Банк-клиент»

Приложение 3.7. Порядок нумерации лицевых счетов

Приложение 4. Методика учета клиентских кредитов

Приложение 4.1. Методика учета операций по кредитованию физических и юридических лиц
Приложение 4.2. Методика учета создания и использования резервов по ссудной и приравненной к ней задолженности и на возможные потери
Приложение 4.2.1. Порядок обязательного контроля (создание резерва, начисление процентов и т.д.) в модуле «Кредиты»

Приложение 4.3.Методика учета операций закрытия кредитных договоров в неденежной форме

Приложение 4.4. Методика учета уступки права (требования) по заключенным договорам на размещение (предоставление) денежных средств. Учет по уступающему праву
Приложение 4.5. Методика учета уступки права (требования) по заключенным Банком договорам на размещение (предоставление) денежных средств. Учет в Банке, приобретающем право

Приложение 4.6. Методика учета операций кредитования по «Овердрафт»

Приложение 4.7. Методика учета открытых кредитных линий

Приложение 5. Методика бухгалтерского учета межбанковских привлеченных и размещенных средств

Приложение 6. Методика учета депозитных юридических и физических лиц

Приложение 6.1. Методика учета депозитов юридических лиц, физических лиц – идивидуальных предпринимателей

Приложение 6.2. Методика учета депозитов физических лиц

Приложение 7. Методика учета операций с ценными бумагами

Приложение 7.1. Методика учета уставного капитала акционерного банка

Приложение 7.2. Методика учета операций по начислению и выплате дивидендов

Приложение 7.3. Методика учета операций по выпуску и погашению векселей ОАО «МИнБ»

Приложение 7.4. Методика учета операций по выпуску и погашению депозитных сертификатов ОАО «МИнБ»

Приложение 7.5. Методика учета приобретенных (учтенных) векселей

Приложение 7.6. Методика учета операций с акциями
Приложение 7.7. Методика бухгалтерского учета сделок РЕПО

Приложение 7.8. Методика учета вложений в долговые обязательств

Приложение 7.9. Методика учета операций доверительного управления 

Приложение 7.10. Методика учета вложений в паи паевых  инвестиционных фондов

Приложение 8. Порядок осуществления денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и расчетных счетов по системе «WESTERN UNION» бухгалтером-кассиром

Приложение 8.2. Порядок осуществления денежных переводов физических лиц без открытия текущих валютных и текуих счетов в рублях РФ по системе «ANELIK»
Приложение 8.3. Методика учета срочных сделок с иностранной валютой

Приложение 9. Методика учета факторингговых операций

Приложение 10.1. Методика учета основных средств
Приложение 10.2. Методика учета нематериальных активов
Приложение 10.3. Методика учета текущей аренды основных средств, выкупа арендоанных основных средств

Приложение 10.3.1. Порядок учета компенсации за использование личного транспорта работников в служебных целях 
Приложение 10.4. Методика учета материальных запасов
Приложение 10.5. Методика ведения внесистемного учета
Приложение 10.6. Методика передачи товарно-материальных ценностей, капитальных вложений, основных средств и дебиторской адолженности центральным фисом в филиалы

Приложение 10.7. Методика учета оплаты труда

Приложение 10.8. Методика учета почтовых марок

Приложение 10.9. Порядок оформлениыя авансовых отчетов

Приложение  10.10. Порядок оформлениыя путевых листов

Приложение 11.1. Методика учета доходов и расходов банка

Приложение 11.2. Методика отражения штрафных санкций

Приложение 11.3. Методика учета событий после отчетной даты

Приложение 12.1. Методика учета резервного фонда

Приложение 12.2. Методика учета нераспределенной прибыли

Приложение 12.3. Методика учета непокрытого убытка

Приложение 13. Методика учета при выплате страхового возмещения вкладчикам банка, в отношении которых наступил страховой случай

Приложение 14. Методика учета операций с использованием банковских карт

Приложение 15.
Приложение 15.1.

Приложение 16.  Порядок проведения последющих проверок учетно-операционной работы
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